170 DIARIO OFICIAL Viernes 23 de agosto de 2019

FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO

AVISO mediante el cual se informa de la publicacién del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario,
Rural, Forestal y Pesquero.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.- Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.

CONSIDERANDO

Que en su Sexta Sesién Ordinaria celebrada el 20 de junio de 2016, el Comité de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal
y Pesquero aprob6é EL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DE LA FINANCIERA NACIONAL DE
DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERO.

Que se tiene la obligacion de publicar en el Diario Oficial de la Federacion los datos que permitan la
identificacion de la norma sefialada en el parrafo anterior, en cumplimiento a lo previsto en el Ultimo parrafo
del articulo segundo del “Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracién
Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las
materias que se indican”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 10 de agosto de 2010 y
reformado el 21 de agosto de 2012, he tenido a bien emitir el siguiente:

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA DE LA PUBLICACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DE LA
FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERO.

. Denominacion de la norma: MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DE LA FINANCIERA
NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERO.

. Emisor: Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.
) Fecha de emision: 20 de junio de 2016.

) Materia: Recursos Materiales (Comités).

. Lugar de la publicacién:

http://intranet.fnd.gob.mx/normateca/Norint/Coms/ComOP/Lists/Avisos/Attachments/9/MANUAL_CO
MITE_OBRA%20PUBLICA%202016.pdf

www.dof.gob.mx/2019/FND/MANUAL-DE-INTEGRACION.pdf

. Fundamento juridico por el que se publica la norma: Acuerdo por el que se instruye a las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como a la Procuraduria General
de la Republica a abstenerse de emitir regulacién en las materias que se indican”, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién de fecha 10 de agosto de 2010 y reformado el 21 de agosto de 2012.

. Datos de identificacion de la norma respectiva: Normatividad Interna.
Atentamente

Ciudad de México, a 17 de julio de 2019.- El Director Ejecutivo de Recursos Materiales y Servicios de la
Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, Oscar Mendoza Henriquez.-
Rubrica.

(R.- 485237)



FINANCUIERA NACIONAL
DE DESARROLLO AGROPECL.

MANUAL DE  INTEGRACION Y
'FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS DE
LA FINANCIERA NACIONAL DE
DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO

Area que emite: Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios
Fecha de Emision: 2005 Fecha de Actualizacion: 20-06-2016




&% END

\
b 4 DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
- 4 RURAL, FORESTAL ¥ PESQUERG

SHCP

SECHETARLA DE HIACIEN DA
¥ CREDITCY PUBLICO

Firmas de Aprobacion

Elaboré i
v /
%
/ / Lic. Jgsé Ledn Romero

Presidente dgl Comité y Director General

- : G Adjynto de Administracion
C;-;?énAt';derSS r\ﬁgili)ost‘\)fleaizte?l?r:ir::o Lig. Alma Delia Sénchez Ocampo Apropgdo pof el Comité de Obras Publicas y
v Bbra Pu'blica Directora E.jecutwa de .R_ecursos S}arvu:nps Iaciongdos con las mismas de la
SuietatG Tasnioo dol Carie Materiales y Servicios Financiera . Nacional de Desarrollo,
Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero en la
Sexta Sesion Ordinaria, efectuada el dia 20 de
junio de 2016.

Clave: REG-DERMSG-001

Area que emite; Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales
Fecha de Emision: 2005 Fecha de Actualizacion: 20-06-2016 Pagina: 2 de 19




SHCP

SECRLTARLA DE HIACIENDA
¥ CREDETC PURLICO

Control de Emision y Ediciones I
_— -
Fecha de

TERA NACIONAL
BROLLO AGROPECUARIO,
AL, FORESTAL Y PESQUERG

- Fecha de Organo Colegiado || Organo Colegiado L. ’
Version Aprobacion / Sesion ! Sesiéang entrada en vigor Breve descripcion de cambios
Comité de Obras
Publicas y
Servicios
Relacionados con
las Mismas de la
001 2005 Financiera ) Emision
Nacional de
Desarrollo
Agropecuario,
Rural, Forestal y
Pesquero
Comité de Obras
Publicas y
Servicios
Relacionados con
las Mismas de la
Financiera
002 21-10-2010 Nacional de Modificacion
Desarrollo
Agropecuario,
Rural, Forestal y
Pesquero /No. de
Sesion / No. de
Sesion
Comité de Obras
Pﬂbli.c‘jas y H. Consejo
ggggf:a S Gt Directivo de la Se estaln'dariza el formato de
lis Wismas ds b Financiera presentacion del documento de
T— Nacional de acuerdo con lo establecido en la Guia
003 20-12-2013 RERISAAT i Desarrollo 20-12-2013 para la Elaboracion, Actualizacién,
Hacartiic Agropecuario, Revision, Aprobacion y Publicacion
Agropecuario Rural, Forestal y de Documentos Normativos y No
& Pesquero / Normativos. -
Rural, Forestal y Doceava sesion
Pesquero
Doceava sesion
Comité de Obras
Publicas %
Servicios Se actualiza el documento derivado
Relacionados con de la modificacion al Estatuto
las Mismas de la Organico de la Financiera Nacional
004 20-06-2016 Financiera de Desarrollo Agropecuario, Rural,
Nacional de Forestal y Pesquero, publicado en el
Desarrollo Diario Oficial de la Federacion el 13
Agropecuario, de mayo de 2016.
Rural, Forestal y
Pesquero

Area gue emite: Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios

Fecha de Emisién: 2005

Fecha de Actualizacién: 20-06-2016

Clave: REG-DERMSG-001
Pagina: 3 de 19




SHCP

SECRETARIA DE SIACIENDA

é?a/ FND

PN, \N';l.l.iL\ N un NAL

R N
Contenido
Vo INEPOUUGEIONT iciusiiinamssnniosnsnimmasiniobammssannemasmssdsens s s s o 8
2. Objetivos del Manual..........ccooooeeeeeeeeiieii e, 8
G U2 o D] 1o O T O R 5
B SCHOSBIIL . siais sy mestemsinimamumsinieinato frmmissodoedas s s e e s 8
5. Integracion del COMItE ..........ccuuevieeeeie i 11
B - FURNCIONSS di] OB cusiuimiinsrmssrasmssiinm stsinsanmsmsmmssmemmsninssonssminnsmmssasummners 12
7. Funciones de los Integrantes del Comité ................oooooeeiiiieiiii e, 13
8L IOPERECION e b o R T SO LRt s meneimibes 15
B T PN S I EITO s hmns mmnimiasn i i s s g s P v e s s RS 17
10. Formatos e instructivos de llenado..............oooovvveviieeiii 17

Area que emite: Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales y Servicios Clave: REG-DERMSG-001
Fecha de Emisién: 2005 Fecha de Actualizacion: 20-06-2016 Pégina: 4 de 19




SHCP

SECRETARIA DE HACILN DA
Y CRIDITO PLELICO

1. Introduccion

Entre las acciones de la Administracion Piblica Federal, se encuentran las de optimizar y racionalizar el uso y
aprovechamiento de los recursos, todo en un marco de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
honradez. Es por ello que en cumplimiento a los Articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 25 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; 25, 26, 27, 29 y 30 de
su Reglamento, se emite el presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal
y Pesquero, como el instrumento rector de las funciones, facultades y responsabilidades a cargo de cada uno
de los miembros integrantes que conforman el érgano colegiado denominado “Comité de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas”. A través del presente Manual se establecen las pautas a seguir en la
conduccion de las sesiones, analisis y resolucion administrativa y técnica de los asuntos que son sometidos a
dictamen del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, con el propésito de actuar
en apego a la normatividad aplicable.

2. Objetivos del Manual

Dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 25 fraccion V de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas, en cuanto a la elaboracién y aprobacién del Manual de Integracion y Funcionamiento del propio
Comité.

Regular y establecer las bases de integracion y funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y
Pesquero.

Orientar las funciones, facultades y obligaciones de los Servicios Publicos que integran el Comité de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural,
Forestal y Pesquero.

Determinar las acciones y actividades que permitan al Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, coadyuvar al
cumplimiento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Racionados con las Mismas, su Reglamento y demas
disposiciones aplicables.

3. Marco Juridico
El presente Manual atendera al Marco Juridico siguiente, el cual es enunciativo mas no limitativo.

Articulo 134 de |la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes
e Ley Organica de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.
e Ley Orgéanica de la Administracién Pablica Federal.
e Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
e Ley General de Bienes Nacionales.
e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. ;
e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. h
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e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
e Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Reglamentos
e Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
s Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
s Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

¢ Reglamento de Construccion de cada Entidad.

Reglas

e Reglas para la determinacidn, acreditacion y verificacién del contenido nacional de los bienes que se
ofertan y entregan en los procedimientos de contratacion, asi como para la aplicacién del requisito de
contenido nacional en la contratacidon de obras publicas, que celebren las dependencias y entidades
de la Administracién Pablica Federal.

Cédigos
o Cddigo Fiscal de la Federacion.
e Codigo Civil Federal.

e Coddigo Federal de Procedimientos Civiles.

Decretos
e Presupuesto de Egresos de la Federacion.

o Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la Administracién Publica
Federal.

Acuerdos

o Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos de comunicacion
electrdnica, en el envio de propuestas dentro de las licitaciones publicas que celebren las dependencias
y entidades de la Administracién Publica Federal, asi como en la presentacion de las inconformidades
por la misma via.

e Acuerdo por el que se establecen las reglas para la aplicacion del requisito de contenido nacional en
los procedimientos de contratacion de obras publicas que celebren las dependencias y entidades de la
Administracion Publica.

e Acuerdo Interinstitucional por el que se establecen los Lineamientos para la Homologacion,
Implantacion y Uso de la Firma Electronica Avanzada en la Administracién Publica Federal.

eccic Clave: REG-DERMSG-001
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e Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la Comision Intersecretarial de Compras y Obras
de la Administracion Pablica Federal a la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

e Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.

e Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas

Otras Disposiciones
e Estatuto Organico de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.

e Politicas, Bases y Lineamientos de Obras y Servicios Relacionados con las Mismas de la Financiera
Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.

e Criterio Normativo Op-01/2009 “Integracion del Comité de Obra Publica”

Area que emite: Direccion Ejecutiva de Rec i ici Clave: REG-DERMSG-001
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El documento en el que se hace constar la resefia detallada de un evento,

asi como de las consideraciones y acuerdos adoptados en una reunion, tiene
Acta valor legal una vez que ha sido aprobada y, en su caso, firmada por todas
las personas que intervienen; derivado de ello, este documento tiene fuerza
obligatoria sobre los acuerdos en ella contenidos

Definicion

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas.

Acuerdo

Area Cualquier Unidad Administrativa que forma parte de la Financiera Nacional
de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.

El area de la Financiera Nacional de Desarrollo, Agropecuario, Rural,
Forestal y Pesquero facultada para realizar los procedimientos de
contratacion a efecto de realizar obras pulblicas o contratar servicios
relacionados con las mismas.

Area Contratante

Area de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal
y Pesquero que solicite o requiera formalmente la contratacion de obras
publicas o servicios racionados con las mismas, o bien la que los utilizara.

Area Requirente

Area de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal
y Pesquero que elabora las especificaciones técnicas que se deberan
considerar en el procedimiento de contratacion, evalia las proposiciones
técnicas; y es responsable de responder en las juntas de aclaraciones las
preguntas que sobre estos aspectos realicen los participantes. El Area
Técnica, podra tener también el caracter de Area Requirente.

Area Técnica

Expediente que integra el soporte documental de los documentos, tales
Carpeta como: el orden del dia, las actas, |a lista de asistencia y los asuntos a tratar
que se someten a revision, analisis y votacion de los integrantes del Comité
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la Financiera
Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.

[ Comité El Organo Colegiado que conforma el Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas a que se refiere el articulo 25 de Ia Ley.

El sistema electrénico de informacion publica gubernamental sobre obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, integrado entre otra
informacion, por los programas anuales en la materia, de las dependencias
y entidades; el registro tnico de contratistas; el padrén de testigos sociales;
el registro de contratistas sancionados; las convocatorias a la licitacion y sus
modificaciones; las invitaciones a cuando menos tres personas; las actas de
las juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de
proposiciones y de fallo; los testimonios de los testigos sociales; los datos

CompraNet
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de los contratos y los convenios modificatorios; las adjudicaciones directas;
las resoluciones de la instancia de inconformidad que hayan causado
estado, y las notificaciones y avisos correspondientes.

Especificaciones El conjunto de condiciones generales que la Financiera Nacional de
Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, tiene establecidas para
la ejecucion de obras, incluyendo las que deben aplicarse para la realizacion
de estudios, proyectos, ejecucién, equipamiento, puesta en servicio,
mantenimiento y supervision, que comprenden la forma de medicién y la
base de pago de los conceptos de trabajo.

generales de
construcciéon

Formato COPSRM-01 , ] .
Formato mediante el cual se someten los asuntos a consideracion vy

dictamen del Comité.

Integrantes del Comité Presidente, Secretario Técnico, Vocales, Asesores e Invitados.

Documento que emite la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario,

Invitacion ® Y
Rural, Forestal y Pesquero con el que se invita a participar en un
procedimiento de contratacién en su modalidad de Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas o Adjudicacion Directa.

Ley La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Procedimiento administrativo mediante el cual se lleva a cabo la contratacién
Licitacion Publica de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, su caracter podra
ser nacional o internacional.

Trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar, adecuar,
remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar, modernizar y demoler
bienes inmuebles propiedad de la Institucion, asi como aquellos conceptos
que se establecen en la Ley.

Obras Publicas

Orden del Dia
Relacion de asuntos que se trataran en la sesion a celebrar.

El Organo Interno de Control en la Financiera Nacional de Desarrollo

g Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.

Las Politicas, Bases y Lineamientos de Obras Publicas y Servicios
POBALINES Relacionados con las Mismas de la Financiera Nacional de Desarrollo
Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.

Ar ; ue ’emite: Direccion Ejecutiva de Re u}sos Materia!es; ervicios Clave: REG-DERMSG-001
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Definicion

Presupuesto de obra o de

El recurso estimado que la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario,
Rural, Forestal y Pesquero determina para ejecutar los trabajos en el que se

servicio desglosa el listado de conceptos de trabajo o actividades, unidades de
medida, cantidades de trabajo y sus precios.
] Numero de integrantes con derecho a voz y voto que se necesitan para que
Quérum el Comité trate ciertos asuntos y pueda tomar una determinacién valida sobre
los asuntos presentados.
El Reglamento de la Ley Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Reglamento

Mismas.

Servicios relacionados
con las obras publicas

Los trabajos que tengan por objeto concebir, disefiar y calcular los elementos
que integran un proyecto de obra publica; las investigaciones, estudios,
asesorias y consultorias que se vinculen con las acciones que regula la Ley;
la direccion o supervision de la ejecucion de las obras y los estudios que
tengan por objeto rehabilitar, corregir o incrementar la eficiencia de las
instalaciones. Asimismo, quedan comprendidos dentro de los servicios
relacionados con las obras publicas los mencionados en las fracciones | a X
de la Ley.

Sesion

Acto que se celebra en fecha cierta, mediante el cual se someten a
consideracion del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas, los asuntos contenidos en el orden del dia.

Sesion Extraordinaria

Seran las Sesiones en las que el Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionadas con las Mismas, trate asuntos de caracter urgente
debidamente justificados, previa solicitud por el Area Requirente.

Sesion Ordinaria

Aquéllas que estan programadas en el calendario anual de sesiones.

SFP

La Secretaria de la Funcién Publica.

Suficiencia Presupuestal

El monto de que dispone la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario,
Rural, Forestal y Pesquero en términos de las disposiciones normativas
aplicables para realizar contrataciones.

Suplente

Servidor publico, que sustituye a un integrante del Comité de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas conforme a los niveles sefialados
en el Criterio Normativo Op-01/2009 “Integracion del Comité de Obra
Publica”.

Fecha de Emision: 2005
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5. Integraciéon del Comité

El Comité se integrara de la siguiente manera:

5.1 Integrantes con Derecho a Voz y Voto

5.1.1 Presidente:
a) Director General Adjunto de Administracion.

5.1.2 Vocales
a) Director General Adjunto de Finanzas, Operaciones y Sistemas.
b) Director Ejecutivo de Recursos Materiales y Servicios.
c) Director General Adjunto de Promocion de Negocios y Coordinacion Regional.
d) Coordinador General de Analisis Sectorial, Planeacién Estratégica y Comunicacion Social.

5.2 Integrantes con Derecho a voz, pero sin voto

5.2.1 Secretario Técnico

a) Gerente de Servicios Generales, Mantenimiento y Obra Publica.

5.2.2 Asesores
a) El Servidor Publico designado por el Director General Adjunto Juridico y Fiduciario.

b) El Servidor Publico designado por el Titular del Organo Interno de Control en la Financiera
Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquera.

c) El Director Ejecutivo de Contraloria Interna.
d) En su caso, un Servidor Publico designado por la Secretaria de la Funcion Pablica.

5.2.3 Invitados

a) A solicitud de cualquiera de los miembros o asesores del Comité, se podra invitar a las sesiones
a las personas cuya intervencion se estime necesaria, para aclarar aspectos técnicos,
administrativos o de cualquier otra naturaleza relacionados con los asuntos sometidos a la
consideracion del Comité quienes tendran el caracter de invitados, participaran con voz pero
sin voto y s6lo permaneceran en la sesion durante la presentacion y discusion del tema para el
que fueron invitados.

b) Los invitados suscribiran un documento en el que se obliguen a guardar con la debida reserva
y confidencialidad, en el caso de que durante su participacién tenga acceso a informacion
clasificada con tal caracter, en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y de la Ley General Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Fecha de Emision: 2005 Fecha de Actualizacion: 20-06-2016
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6. Funciones del Comité

Son funciones del Comité las siguientes:

6.1 Revisar el programa vy el presupuesto de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, asi
como sus modificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones convenientes.

6.2 Dictaminar los proyectos de POBALINES que le presenten, asi como someterlas a la consideracion del
Consejo Directivo de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero; en su
caso, autorizar los supuestos no previstos en las mismas.

6.3 Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de no celebrar
Licitaciones Publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcién previstos en el articulo 42
de la Ley.

6.4 Elaborar y aprobar el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité.

6.5 Autorizar, cuando se justifique, la creacion de Subcomités de obras pulblicas, asi como aprobar la
Integracion y funcionamiento de los mismos.

6.6 Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables.

6.7 Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las contrataciones que se
realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para verificar que el programa y presupuesto de
obras y servicios se ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir
sus procesos de contratacion y ejecucion.

6.8 Aprobar los manuales de integracion y funcionamiento de los Subcomités que se constituyan para
coadyuvar al cumplimiento de la Ley, de su Reglamento y deméas disposiciones aplicables, determinando la
materia competencia de cada uno, las areas y los niveles jerarquicos de los servidores publicos que los
integre, asi como la forma y términos en que deberan informar al propio Comité de los asuntos que
conozcan.

6.9 Establecer su calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior, mismas que podran
ser quincenales, mensuales o bimestrales.

6.10 Determinar con base en el presupuesto anual autorizado a la Financiera Nacional de Desarrollo
Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, para Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
los montos maximos de contratacién en que se ubicara la misma, de conformidad con el articulo 43 de la
Ley.
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6.11 Revisar el programa anual de obras y servicios previo a su publicacién en CompraNet y en la pagina
de Internet de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, de acuerdo
con el presupuesto aprobado para el gjercicio correspondiente.

6.12 Recibir por conducto del Secretario Técnico, las propuestas de modificacion a las POBALINES
formuladas por las Areas Requirentes y por las responsables de la contratacion, asi como dictaminar sobre
su procedencia y, en su caso, someterlas a la autorizacion del Consejo Directivo.

7. Funciones de los Integrantes del Comiteé

7.1 Del presidente
a) Expedir las convocatorias y Ordenes del Dia de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias.
b) Presidir las sesiones del Comité.

¢) Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del mismo.

7.2 Del Secretario Técnico

a) Elaborar las Convocatorias, Ordenes del Dia y los listados de los asuntos que se trataran,
incluyendo en las carpetas los soportes documentales necesarios, asi como remitirlos a cada
integrante del Comité.

b) Levantar la lista de asistencia a las Sesiones del Comité para verificar que exista el Quorum
necesario.

¢) Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos y elaborar el acta
de cada una de las Sesiones.

d) Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos.
e) Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado.

f) Firmar el formato COPSRM-01 y verificar que la informacion contenida en el mismo corresponda
a la proporcionada por el Area Requirente.

g) Efectuar las demas funciones que le correspondan de acuerdo con la normatividad aplicable y
aquellas que le encomiende el Presidente o el Comité en pleno.

7.3 De los vocales
e Asistir a las sesiones que se convoquen, tanto ordinarias como extraordinarias.

e Analizar el Orden del Dia y los documentos de los asuntos que se sometan a consideracién en
el Comite.

e . Pronunciar los comentarios que estimen pertinentes en cada uno de los casos que sean tratados
en las sesiones del Comité.

e Suscribir las actas de las sesiones a que hubiese asistido y los acuerdos de los casgs
dictaminados.
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e Emitir el voto correspondiente.

7.4 De los Asesores

a) Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacion necesaria en torno a los asuntos que
se traten en el Comité, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas el Area que los haya
designado.

b) Suscribir las Actas de las Sesiones a que hubiesen asistido como constancia de su participacion.

7.5 Invitados

a) Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su competencia,
relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieran sido invitados.

b) Suscribir las Actas de las Sesiones a que hubiesen asistido como constancia de su participacion.

Generalidades

a) Los Asesores Titulares no podran tener nivel jerarquico inferior al de Director Ejecutivo.

b) Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto, asi como el Secretario Técnico y los Asesores
del mismo, podran designar por escrito a sus respectivos Suplentes, los que no deberan tener un
nivel jerarquico inferior al de Gerente, y sélo podran participar en ausencia del titular.

Cuando no existan los niveles jerarquicos antes sefialados dentro del area de adscripcion de los
integrantes del Comité se estara a lo establecido por el Criterio Normativo Op-01/2009 “Integracion del
Comité de Obra Publica”.

La designacion a la que se refiere el parrafo anterior debera ser notificada por escrito al Presidente del

Comite.

c) Laresponsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto 0 comentario que emita u
omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracién, con base en la
documentacion que le sea presentada, debiendo emitir expresamente el sentido de este en todos los
casos, salvo cuando exista conflicto de intereses, en cuyo caso debera excusarse y expresar el
impedimento correspondiente.

d) En este sentido, las determinaciones y opiniones de los miembros del Comité, no comprenden las
acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de
contratacion o en el cumplimiento de los contratos.

Area gue emite: Direc'ién Ejecutiva g Recl;rss éieriaieé y Servicios Clave: REG-DERMSG-001
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8. Operacioén

8.1 Seran Sesiones Ordinarias aquellas que estén programadas en el calendario anual de sesiones;
éstas se llevaran a cabo en la fecha establecida para ello, salvo que no existan asuntos a tratar, que
en su efecto podran ser canceladas o diferidas por el Presidente del Comité, quien dara aviso a los
integrantes, cuando menos con veinticuatro horas de anticipacion a la fecha en que se tenia
pregramada su celebracién.

8.2 Solo en casos urgentes y debidamente justificados, a solicitud del Titular del Area Requirente o del
Area Responsable de la Contratacion, se podran realizar Sesiones Extraordinarias, a través de la
Convocatoria que para tal efecto expida el Presidente del Comité.

8.3 Las Sesiones Ordinarias o Extraordinarias solo podran llevarse a cabo, cuando asistan la mayoria
de los integrantes con derecho a voz y voto.

8.4 Las Sesiones no podran llevarse a cabo sin la presencia del Presidente del Comité o su Suplente.

8.5 La Convocatoria de cada Sesion, junto con el Orden del Dia y los documentos correspondientes a
cada asunto, se entregaran a los miembros del Comité y demas participantes en forma impresa, o
de preferencia por medios electronicos cuando menos con tres dias habiles de anticipacién a la
celebracion de las Sesiones Ordinarias y con un dia habil de anticipacion para las Extraordinarias.
En caso de inobservancia a dichos plazos, la Sesién no podra llevarse a cabo.

8.6 En el Orden del Dia de las Sesiones Ordinarias, deberan incluirse invariablemente, un apartado
correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en las Sesiones anteriores. En el punto
correspondiente a asuntos generales, so6lo podran incluirse asuntos de caracter informativo.

Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, deberén presentarse en el formato COPSRM-
01 (Anexo 1), y tratandose de las solicitudes de excepcion a la Licitacién, estas invariablemente
deberan de acompanarse de la justificacion correspondiente, la cual debera contener lo establecido por
el articulo 73 del Reglamento y la relacion de la documentacion soporte que se adjunte para cada caso,
asi como el acreditamiento de los criterios a los que aluden los articulos 41 y 42 de la Ley.

8.7 Las solicitudes de excepcion a la Licitacion y la documentacion soporte deberan ser firmadas por el
titular del Area Requirente o Técnica segun corresponda, excepto los documentos a los que se refiere
el articulo 73 del Reglamento.

8.8 La informacién y documentaciéon que se someta a la consideracion del Comité seran de la exclusiva
responsabilidad del Area Requirente o Técnica segun corresponda.

8.9 Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el COPSRM-01, debera ser
firmado en la propia Sesién, por cada asistente con derecho a voto.

8.10 Cuando de la solicitud de excepcion a la Licitacion Publica e documentacién soporte presentada por
el Area Requirente, o bien del asunto presentado, no se desprendan a juicio del Comité, elementos
suficientes para dictaminar el asunto de que se trate, este debera ser rechazado, lo cual quedara
asentado en el acta respectiva, sin que ello impida que el asunto pueda ser presentado en la
siguiente sesién una vez que se subsanen las deficiencias sefaladas.

~ Fecha de Emision: 2005 e  Fecha de Actalizacion: 20-06-2016.




Ot HACIENDA
1O PURLICCY

8.11  Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por mayoria de votos de los
miembros con derecho a voz y voto presentes en la Sesion, y en caso de empate, el Presidente
tendra voto de calidad.

8.12  En ningun caso el Comité podra emitir su dictamen condicionado a que se cumplan determinados
requisitos o a que se obtenga documentacion que sustente o justifique la contratacion que se
pretende realizar.

8.13 Los dictamenes de procedencia a las excepciones a la Licitacion Publica que emita el Comité, no
implica responsabilidad alguna para los miembros del Comité respecto de la accién u omision que
posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacién o en el
cumplimiento de los contratos.

8.14  De cada sesion se elaborara el acta respectiva, la que debera ser aprobada y firmada por todos los
que hubieran asistido a ella, a mas tardar en la Sesion inmediata posterior. En dicha acta se debera
senalar el sentido de los acuerdos tomados por los miembros con derecho a voto y en su caso los
comentarios relevantes de cada asunto.

8.15 La copia del Acta debidamente firmada, debera ser integrada en la carpeta de la siguiente Sesion.

8.16  Asimismo, se debera sefalar en el cuerpo del Acta, toda aquella documentacién adicional que se
hubiera exhibido en el desarrollo de las sesiones que sea aclaratoria o complementaria a los asuntos
presentados al Comité o que resulte del conocimiento del Area Requirente posterior a la fecha en
que se integro la carpeta respectiva.

8.17  Enla dltima Sesién del ejercicio fiscal se debera presentar a consideracion del Comité el calendario
de Sesiones Ordinarias del siguiente ejercicio.

8.18 En la Primera Sesion Ordinaria de cada ejercicio, el Comité determinara los rangos de los montos
maximos de contratacion en que se ubica la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural,
Forestal y Pesquero de conformidad con el articulo 43 de la Ley, a partir del presupuesto autorizado
a la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero; asimismo revisara
el programa anual de obras y servicios antes de su publicacién en CompraNet y la pagina de Internet
de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, de acuerdo con
el presupuesto aprobado para el gjercicio fiscal correspondiente.

8.19  El contenido de la informacion y documentacion que se someta a consideracion del Comité sera de
la exclusiva responsabilidad del Area Requirente o Técnica que la formule.

8.20 El informe trimestral de la conclusion y resultados generales de las contrataciones que se realicen
conforme a lo establecido en el articulo 25, fraccion VIl de la Ley, deberan presentarse y suscribirse
por el Presidente del Comité en la Sesion Ordinaria inmediata posterior a la conclusion del trimestre
y deberan contener como minimo lo siguiente:

a) Una sintesis sobre la conclusion y los resultados generales de las contrataciones realizadas con
fundamento en los articulos 42 y 43 de la Ley, asi como de las derivadas de licitaciones publicas.

b) Un reporte del avance fisico y financiero de cada uno de los contratos formalizados, que contenga
ademas: numero de contrato; tipo de obra; lugar en el que se realiza; monto contratado incluyenda
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convenios modificatorios; monto estimado a la terminacion de los trabajos; fecha de terminacion
estipulada originalmente en el contrato, y fecha estimada de conclusién de los trabajos.

¢) Una relacion de las inconformidades presentadas, precisando los argumentos expresados por los
inconformes vy, en su caso, el sentido de la resolucién emitida.

d) Una relacion de los contratos que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o
suspendidos temporalmente, asi como de los contratos que, en su caso, se encuentren terminados
sin que se hayan finiquitado y extinguido los derechos y obligaciones de las partes.

8.21  El Comité no dictaminara los siguientes asuntos:

I La procedencia de la contratacién en los casos de excepcién a que se refiere el articulo 42,
Fracciones Il, IV, V, VI y VIl de la Ley.

Il. Los procedimientos de contratacién por monto que se fundamenten en el articulo 43 de |a Ley.

lll. Los asuntos cuyos procedimientos de contratacién se hayan iniciado sin dictamen previo del
Comité, incluso aquéllos en los que no se tenga obligacion de contar con dicho dictamen.

9. Transitorio

Unico
El presente Manual, entrara en vigor a partir del dia siguiente a la fecha de autorizacién por parte del Comité
de Obras y Servicios Relacionados con las Mismas.

10. Formatos e instructivos de llenado

Caso para someter contrataciones al
Comite de Obras Publicas
Relacionados con las Mismas de la | Formato COPSRM-01 = Formaio 001
Financiera Nacional de Desarrollo y i 004 -

Agropecuario, Rural, Forestal vy FOR-DERMS-COPSRM-001-001

Pesquero
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