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CORREDOR INTEROCEANICO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC 
AVISO por el cual se da a conocer la emisión de Normas Internas del Corredor Interoceánico del Istmo de 
Tehuantepec. 

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaría de Marina.- 
Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec. 

Vicealmirante Raymundo Pedro Morales Ángeles, Director General del Corredor Interoceánico del Istmo 
de Tehuantepec, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 59 fracción XIV, de la Ley Federal de las 
Entidades Paraestatales; artículo 11 fracción XIV, del Decreto por el que se reforma el diverso por el que se 
crea el organismo público descentralizado, con personalidad jurídica y patrimonio propio, no sectorizado, 
denominado Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec, reformado el 14 de marzo de 2023, y 
en observancia a lo dispuesto por el artículo 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, ha tenido a 
bien expedir el siguiente: 

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER LA EMISIÓN DE NORMAS INTERNAS DEL  CORREDOR 
INTEROCEÁNICO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC 

ÚNICO.- Se da a conocer la emisión por parte de este organismo público descentralizado de normas 
internas con los datos de identificación siguiente: 

1. Manual de Adquisición y Enajenación de Bienes Inmuebles, emitido en julio de 2022. 
2. Manual de Integración y Funcionamiento del Comité de Bienes Inmuebles del CIIT, emitido en julio 

de 2022. 
3. Manual de Procedimientos de Contratación y Movimientos de Personal, emitido en julio de 2022. 
4. Manual de Procedimientos de Viáticos y Pasajes, emitido en julio de 2022. 
5. Manual de Integración y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias para las 

Licitaciones Públicas e Invitaciones a cuando menos tres personas, para las Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec, emitido en 
septiembre de 2021. 

6. Normas Generales para el Registro, Afectación, Disposición Final y Baja de Bienes Muebles del CIIT, 
emitido en diciembre de 2021. 

7. Políticas, Bases y Lineamientos de Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del 
Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec (POBALINES), emitido en junio de 2021. 

8. Manual de procedimientos de definición de estrategias y seguimiento a la ejecución de los proyectos 
de infraestructura para la plataforma logística, emitido en julio de 2023. 

9. Manual de procedimientos para la atención de demandas sociales de construcción y desarrollo de 
infraestructura social a través de donaciones, emitido en julio de 2023. 

10. Manual de procedimientos para la identificación y selección de predios destinados al establecimiento 
de los Polos de Desarrollo para el Bienestar, emitido en julio de 2023. 

11. Manual de procedimientos para el impulso al desarrollo del sector agroalimentario y agroindustrial del 
Istmo de Tehuantepec a través de la coordinación institucional, emitido en julio de 2023. 

12. Manual de procedimientos para la promoción y atracción de inversiones en los PODEBI del CIIT 
emitido en julio de 2023. 

13. Manual de proyectos normativos emitido en julio de 2023. 
14. Manual para la atención de consultas y derechos de petición emitido en julio de 2023. 
15. Manual para la integración de información para el órgano de gobierno emitido en julio de 2023. 
16. Manual para la atención de juicios y procedimientos, emitido en julio de 2023. 

TRANSITORIOS 
PRIMERO.- Publíquese el presente Aviso en el Diario Oficial de la Federación. 
SEGUNDO.- Para la consulta de los presentes Manuales, Normas y Políticas, deberá remitirse a la 

siguientes ligas: 
https://www.gob.mx/ciit/documentos/normas-internas-del-corredor-del-istmo-de-

tehuantepec?state=published 
www.dof.gob.mx/2023/CIIT/Manuales-de-procedimiento-CIIT.pdf 
Dado en la Ciudad de México, a 22 de agosto de 2023.- Director General del Corredor Interoceánico del 

Istmo de Tehuantepec, Vicealmirante Raymundo Pedro Morales Ángeles.- Rúbrica. 
(R.- 541403) 
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1. INTRODUCCiÓN 

El segundo párrafo del artículo 116 de la Ley Genera l de Bienes Nacionales establece 
que las entidades podrán adquir ir por sí mismas el dominio o el uso de los 
inmuebles necesa rios para la rea lización de su objeto o fines, así como rea liza r 
cualquier acto jurídico sobre inmueb les de su propiedad, sujetándose a las normas 
y bases que establezcan sus órganos de gobierno, en los términos de la Ley Federa l 
de las Entidades Paraestata les. Tratándose de la enajenac ión de inmuebles 
propiedad de los organismos descentra lizados, se esta rá a lo dispuesto en el artículo 
117 de la Ley citada en primer término. 

Así mismo, el tercer párrafo del artícu lo 116 establece que los inmuebles propiedad 
de las entidades, pueden ser objeto de todos los contratos que regula el derecho 
común. 

El Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec, en su ca lidad de organ ism o 
público descentra lizado, con personal idad jurídica y patrimonio propio, no 
sectori zado, y de conformidad con el artícu lo 1 de su Decreto de creación, t iene por 
objeto instrumentar una p lataforma logística q ue integ re la prestación de se rvicios 
de administ ración portua ria que rea lizan las entidades competentes en los Puertos 
de Coatzacoa lcos, Veracruz de Ignacio de la Ll ave y de Salina Cruz, Oaxaca y su 
interconexión mediante transporte ferroviario, así como cua lquier otra acción que 
perm ita contribuir al desarrollo de la reg ión del Istmo de Tehuantepec. 

Es necesario que el Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec cuente con 
el instrumento legal que le permita regu lar los actos administrativos de adquisición 
y enajenación de sus inmuebles de forma oportuna, transparente y efi caz, con la 
finalidad de dar cabal cumplimiento a su objeto, dentro del cual se contempla, entre 
otros, la instrumentación de Polos de Desarrollo para el Bienestar a lo largo del 
Istmo de Tehuantepec, que contarán con incentivos para atraer la inversión que 
detone el desarro llo económico y socia l de la reg ión, co n base en las vocaciones 
productivas con mayor potencial. 

2. GLOSARIO 

Acuerdo de desincorporación: Acuerdo adm inistrativo que desincorpora del 
rég imen de dominio público de la Federación a los inmuebles de que se trate y que 
autor iza la operación correspondiente. 

Adquisición: Acto jurídico por virtud del cual se adquiere el dominio o propiedad de 
un bien mueble o inmueble a título oneroso o g ratui to, a títu lo singu lar o univers 

Ava lúo: Resu ltado del proceso de est' ar el valor de un bien, determinando 
med ida de su poder de cam bio en uni ades monetarias y a una fecha determinada 

... C?é?::2> 
Plaza de la Constitución, PalaCIO Nacional, Oflcl l 028 Col. Centro, Cuaul, témoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx/c· 

3 

> 



Clave de Registro: CIIT-SOO·01-2022 .-- -Manual de Adquisición 
Fecha de Registro: SECCiÓN PÁGINA 

t;.., '~~ 
y Enajenación de 

CORREDOR Bienes Inmuebles del Mes Ano 
CIIT Página 4 de 26 INTEROCEÁNICO 

09 22 ISTMO DE TEHUnNTEPEC 

lo anterior a part ir de sus características fís icas, su ubicación, su uso y de una 
investigación y análisis de mercado. 

Bienes inmuebles: Los bienes que con ta l carácter precisa el Cód igo Civil Federal en 
su artículo 7S0. 

Bienes inmuebles no úti les: Los inm uebles que hayan dejado de ser adecuados para 
el servicio a que están destinados o que, por su estructura, ubicación, cualidades 
técn icas ya no resulten funciona les o sea inconven iente segu irlos uti l izando, previa 
determinación del Comité y de la Junta de Gobierno. 

Ca rtera de inversión: Proyecto de Inversión de conformidad con lo establecido en 
los artículos 34, fracción 111 , de la Ley Federa l de Presupuesto y Responsabilidad 
Hacenda ri a, y 46 del Reg lamento de la Ley Federa l de Presupuesto y 
Responsabilidad Hacendaria. 

CIIT: Corredor Interoceánico del Istm o de Tehuantepec. 

CGJ: Coordinación General Jurídica del CIIT. 

CGPDED: Coord inación General de Planeación y Diseño de Estrateg ias para el 
Desarrollo del CIIT. 

CGRH MTI: Coordinación General de Recursos Humanos, Materiales y Tecnologías 
de la Información del CIIT. 

CGTPC: Coord inación Genera l de Tesorería, Presupuesto y Contabilidad del CIIT. 

Comité: El Comi té de Bienes Inmuebles del CIIT. 

DERM: Dirección Ejecutiva de Recursos Materia les del CIIT. 

Director General/DG: Director General del CIIT. 

Disposiciones: Disposiciones en materia de Recursos Materiales y Servic ios 
Generales. 

D.O.F.: Diario Oficia l de la Federación. 

FIFONAFE: Fideicomiso Fondo Naciona l de Fomento Ej idal. 

IN DAABIN: Instituto Nacional de Adm inistración y Avalúos de Bienes Naciona les. 

Junta de Gobierno: La Junta de Gobierno del CIIT. ~ 

<?"'> . ' 
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Ley: La Ley General de Bienes Nacionales. 

Manua l: Manual de adquisición y enaj enación de bienes inmuebles del CIIT. 

Notario: Notario d el Patrimonio Inmobil iario Federal. 

PADBI: Programa Anual de Disposición de Bienes Inmuebles del CUT. Documento 
en el que se contendrá n todos aquellos b ienes que por sus caracterfst icas f ísicas o 
técn icas no result en úti les para el CIIT. 

PODEBI: Polos de Desa rrollo para el Bienestar. Deberán entenderse com o pred ios 
al interior del Istmo de Tehuantepec que contarán con incent ivos para atrae r la 
inversió n que detone el desarrollo económ ico y socia l de la reg ión, con base en las 
vocaciones product ivas con mayor potencial. 

SEDATU: Secreta ría de Desarro llo Agrario, Territorial y Urbano. 

UAFTI: Unidad de Adm inistración, Finanzas y Tecnologías de la Información. 

UDRBS: Un idad de Desarrollo Reg iona l y Bienestar Social. 

Unidades Ad m inistrat ivas: Aquéllas que integ ran al CIIT, de confo rm idad co n el 
Acuerdo por el que se adscriben orgánicamente las unidades administra t ivas y 
áreas correspondientes del Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec, 
publicado en el D.O.F. el18 de enero de 2022. 

3. MARCO JURíD ICO 

El presente Manual se establece en términos de los siguientes ordenamientos: 

• Constitución Política de los Estados Unidos Mexica nos. 

• Ley General de Bienes Nac ionales. 

• Ley de Expropiación. 

• Ley Agrar ia. 

• Cód igo Civil Federa l. 

• Reglamento d e la Ley Agra ri a en Materia de Ordenamiento de la Propi 
Rura l. 

cC:"~~ 
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• Estatuto Orgánico del Corredor Interoceá nico del Istmo de Tehuantepec. 

• Manua l General de Organ ización del Corredor Interoceá nico del Istmo de 
Tehuantepec. 

• Acuerdo por el que se establecen las normas para la venta de inmuebles de 
propiedad federal. 

• Acuerdo por el que se reforma el diverso por el que se establecen las normas 
para la venta de inmuebles de propiedad federal, publicado en el D.O.F. el 30 
de agosto de 2017. 

• Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos 
Materiales y Servicios Generales publ icado en el D.O.F. el 16 de jul io de 2010. 

4. OBJETIVO 

Establecer d irectrices pa ra llevar a ca bo las gestiones administrativas en materia de 
adquisición y enajenación de bienes inm uebles que el CIIT req uiera para el 
cum pli m iento de su objet o, espedficam ente para la instrument ación de los 
PODEBI. 

5. ALCANCE 

Este Manual es de observa nc ia genera l y obligatoria para todas las Unidades 
Administrativas del CIIT que intervengan en las gestiones admin ist rativas para la 
adqu isición y enaj enación de bienes inmuebles que formen parte del patrimon io 
de est e organ ism o público descentra lizado. 

6. POLfTICAS GENERALES DE OPERACiÓN 

1. La UDRBS presentará a la UAFTI el Acuerdo de autorización del Com ité de 
Bienes Inm uebles, el Acuerdo de la Junta de Gobierno, la cartera de inversión 
vigente, el ava lúo respectivo y el expediente administrat ivo or ig inal a efecto 
de iniciar los proced imientos de adqu isición y enajenación de inmueb les que 
en su caso correspondan. 

2. Para cua lquier acto regulado por el presente Manual, el CIIT deberá contar 
con el ava lúo correspondiente. 

3. Todos los actos j uríd icos deberán celebrarse satisfaciendo los requisitos que 
pa ra su formal ización determ ine la leg islación civil y, en su caso, 
admin istrativa vigente. _. f, -
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4. Se eleg irá al Notar io del Patrimonio Inmobi liari o Federal de l listado 
correspondiente pa ra fo rmali zar cada uno de los actos adqu isit ivos o 
traslativos de domin io de inmuebles que ce lebre siempre y cuando éste 
resida en la entidad federat iva donde se ubican dichos bienes y cumpla con 
lo estipulado para el cobro de honorarios co n base al arancel estata l y lo 
seña lado en el párrafo tercero de l artícu lo 98 de la Ley. 

En caso de requerirlo, la UAFTI so licitará ante la SHCP a t ravés deIINDMBIN, 
la habil itación de notarios públ icos que residan en una entidad fede rativa 
distinta a la de la ubicación de l b ien. 

S. Se considerarán inmuebles no útiles prop iedad del CIIT: 

1. Los que, por sus ca racte rísticas, ubicac ión, gastos de mantenimiento y 
conservació n, o cua lquier otra situación, impidan el desa rrollo eficiente de las 
acti vidades; 

11. Los casos en los que la ocupación de l bi en implique erogación de recursos 
mayor al beneficio que se obtenga de su uso; 

111. Cualqu ier otra circunst ancia que co nlleve a la imposibilidad de continuar 
ut ilizando el b ien inmueble. 

l. ADQUISICiÓN DE BIENES INMUEBLES 

l.l. Ac to jurídico por virtud de l cua l se adquiere el domin io o propiedad de un bien 
inmueble a t ítulo oneroso o g ratuito, a títu lo singu lar o universa l. 

1.2 El CIIT podrá adq uirir los bienes inmuebles que resulten necesar ios para el 
cum plimiento de su objeto y de sus fines, mediante compraventa, donación, 
aportac ión, expropiación y cualqu ier otra figu ra de acuerdo con lo est ablecido en 
la leg is lación aplicable, sujetándose a los criterios de discip lina presupuestari a. 

1.4. El precio de la adqu isición no podrá ser super ior al del ava lúo que emita el 
IN DAABIN, las inst ituciones de c réd ito o los especialistas en materia de va luac ión 
con cédu la profesional exped ida por au toridad competente. 

COMPRA-VENTA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE UNIDAD RESPONS 
ADMINISTRAC iÓN, FINAN ZAS Y TECNOLOGíAS DE UAFTI 
LA IN FORMACiÓN. 

F la Constitución, Palacio Naclon~ I , Oficina 4 B Col. Centro, Cuouhtémoc, COMX, C.P 06060. www.gob.m iit 
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NOM BRE DEL PROCEDIM IENTO: ADQUISIC iÓN POR COMPRA-VENTA 
UNIDAD ACT. DESCRIPCION DE OBSERVACIONES, 
RESPONSABLE NÚM. ACTIVIDADES FORMATOS O 

DOCUMENTOS 
UAFTI 

1 

CGTPC 2 

3 

4 

UAFTI 5 

Recibe Opinión favorabl e 
del Comit é de Bienes 
Inmuebles, el Acuerdo 
de la Junta de Gobierno, 
la cartera de inversión 
vigente, el ava lúo 
respectivo y el 
exped iente 
administrat ivo or ig inal. 

Verifica suficiencia 
presupuesta l y si el 
proyecto cuenta con 
ca rtera de inversión 
vigente 

CUENTA 
PRESUPUESTO: 

CON 
Se 

procede a la compra del 
predio 

NO CUENTA 
PRESUPUESTO 
CARTERA 

CON 
V/O 
DE 

INV ERSiÓN: Rea liza la 
gestión de recursos ante 
la SHCP. 

Elige al Nota rio para la 
rea lizac ión del proyecto 
de escr itura púb lica 

Opin ión favorab le 
del Comité de Bienes 
Inmuebles. 
Acuerdo de la Junta 
de Gobierno. 
Cartera de inversión 
vigente. 
Ava lúo respect ivo. 
Exped iente 
administrativo 
orig inal. 

Presupuesto de 
Egresos del ej erc icio 
fi sca l 
correspond iente de l 
CIIT. 

Identificación ofi cia l, 
poder notarial y 
nombramiento de, \ 
Director General. I 

CGRHMTI 6 Recibe proyecto d e 
L-________________ L-______ ~e~s~c~ri~tu~r~a~L_v ~s~o~m~e~t~e~~a~ ______ ~----____ ~J~ 

j ~ / 
, - " j; 
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revisión de la CCJ y de la 
UDRBS. 

7 Recibe proyecto revisado Proyecto de escritu ra 
y remite al notario para la 
forma lizació n de la 
escritura. 

UDRBS 8 Notifica a la UAFrI de la • RFC 
fo rmalización d e la • Cuenta 
escr itura, solicitando se banca ria 
rea lice el pago • Identif icac ión 
correspond iente al oficia l 
vendedor del predio. • Dom ici lio f isca l 

• Número 
te lefónico 
• Correo 

elec trón ico 

CC RHMTI 9 So lici tud del pago al Cuenta banca ri a del 
nota rio. notario, factura por 

los servicios 
prestados 

CCTPC 10 Revi sa la documentación 
rem itida 

11 ESTÁ COMPLETA: Tu rna 
a DEP. 

CCTPC/DEP 12 Efectúa el pago por 
m ed io de cuenta por 
liqu idar certificada o 
transferenc ia 
interbanca ria. Turna a 
DEC. 

CCTPC/DEC 13 Rea liza reg istro co ntab le Factura, retención de 
impuest os y 
com plem ento de 
pago CFDI. \\ 
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Y Enajenación de 
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CUT 

CG RHMTI 
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Fecho de Regl5t ro: SECCiÓN PÁGINA 

Mos Mo CORREDOR 
Página 10 de INTEROCEÁNICO 2. 

09 22 ISTMO DE TE Hun NTEPEC 

14 Recibe del notar io el Fol io Rea l 
reg istro de la escritura en 
el Regist ro Público de la 
Propiedad Federal y en el 
Registro Público de la 
Propiedad de la loca lidad 
que corresponda. 

FIN 
PROCEDIMIENTO 

APORTACiÓN 

DE 

lU RNAALI)EPY 
trI:CTUA fl. PAGO 
POR /AfiliO DI! ClC 
Ol JW,:fERrNCIA 

"1""'" 

l.l. Acto jurídico por medio del cual se proporciona un bien inmueble a título g ratuito 
como aportación al patrimon io de una entidad o dependencia, previa publicac ión 
del Dec reto correspondiente en el Diario Oficia l de la Federación. 

-<?---~ ~ 
Pla,. de l. Constitución, Palacio Naciona l, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, COM'1.P o"'."'o",. oco,-'www==.gCOoLb.':::'mx/ci lt 
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Clava da Raglstro: CI IT·500-01-2022 tr' Manual de Adquisición 
Fecha da Roglstro: SECCiÓN PÁGINA 

Y Enajenación de 
Bienes Inmuebles del M. s Año CORREDOR 

CIIT Página 11 de 26 INTEROCEÁNICO 
09 22 I \ I ~O DE r!~UAmPfC 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNI DAD DE UNIDAD RESPONSABLE: 
AD MINISTRACiÓN, FINANZAS V TECNOLOG fAS DE UAFTI 
LA INFORMACiÓN. 
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ADQU ISICiÓN POR APORTACION 
UN IDAD ACT. DESCRIPCION DE OBSERVACIONES, 
RESPONSABLE NÚM. ACT IVIDADES FORMATOS O 

DOCUMENTOS 
DG 

UAFTI 

CGRHMTI 

UDRBS 

CGRH MTI 

3 

Toma conocimiento de 
la publ icación del 
acuerdo de aportación 
en el Diar io Ofi cia l de la 
Federac ión, en el 
determina la entrega 
lega l y administ rativa del 
bien. 

Reci be expediente 
administrativo, Opin ión 
favorab le del Com it é y 
Acuerdo d e la Junta de 
Gobierno 

tí· Elige al Notario para la 
rea lización del proyecto 
de escritura públ ica 

6 

7 

8 

Recibe proyecto de 
esc ritu ra y som ete a 
revisión de la CGJ y de la 
UDRBS. 

Reci be proyecto revisado 
y remite al notario para la 
form alizació n d e la 
esc ritura. 

Notifica a la UAFTI de la 
formalización de la 
escritura. 

9 So licitud del pago al Cuenta bancar ia del 
nota ri o. nota rio, factura 

los servi ios 
prestados 

~.c::---. ~ ~ :?"'-
Plaza de la Constitución, Palacio Naciona l, Oficina I 2B Col. Centro, Cuauhtémoe, COMX, C,P 06060, www.gob.mx/cnt ~ 
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y Enajenación de 
Bienes Inmuebles del M •• A~o 

CORREDOR 
CIIT 

Página 12 de INTEROCEÁNICO 
09 22 

26 ISTMO OE TEHUANTEPEC 

CGTPC 10 Revisa la documentación 
remitida 

11 ESTÁ COMPLETA: Turna 
a OEP 

CGTPC/OEP 12 Efectúa el pago por 
m edio de cuenta por 
liquidar certi ficada o 
transferencia 
interba ncari a. Turna a 
OEC. 

CGTPC/OEC 13 Real iza reg istro conta ble Factura, ret ención de 
impuestos y 
complem ento de 
pago CFDI. 

CGRH MTI 14 Recibe del nota rio el Folio Rea l 
reg istro de la escritura en 
el Registro Públ ico de la 
Propiedad Federal y en el 
Reg istro Público de la 
Propiedad de la loca lidad 
que corresponda. 

FIN DE 
PROCEDIMIENTO 

1 

~¿:." i si? . 
Pinza de la Constitución, Palacio Nacional, Oficina 4028 Co l. Contro, Cuauhtémoc, CDMX, C,P 06 , O, www,gob,m x cUt 
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Manual de Adquisición 

Fecha d e Registro: SECCiÓN PÁGINA Y Enaj enación de 
Bienes Inmuebles del Mo, Año CORREDOR 

CIIT 
Páglna 13 d e INTEROCEÁNICO 

2. 
IStMO OE lElIUAlmrE C 09 22 

AD VISICI N P O R APORlACI N . 
OfMtor'«:I\IEII1 

gl@ DE lA PU6UCACIOH 

~~~~ 
r::rAt~I~\'" 

W TRtGALEGIoL T 
ACMt.\STRAnvA 

REDlE I:lU'EOOnE 

~~~¡l:e U IOE .... 1l0 IAlllO 

~ r ' l'.lAA IAl!iAIJZAOótl 
DEl CCMI Th DEl rllOYECJO DE 

ACUfJtOO Of. ..... naun.IA ' \JIUCo\ 
JtJ!IT ... OI! OOEIOUIJOO 

~ 
lADEP UEcrlJol.EL 

! '''''' _ .. l1100 'AOO I'0Il. E.\.IOIO DE 1A00C R€AI.IZAEl OOCuMEml\Cl6!. c..COI'M'I'(fl.ECU 1-' e "''''DA e~Jt. l'AI«:AAIA v ruRrU. ... REQI!;lRO CO'IIAlLt "',,, 

~.!':E""OV[CTO~ 'U!O~E Hl:OVECTO 

-(9 I UClIlf ,"AA y SO!oIE1( REVlIAIIOY ~wn 
QUCffA DEL PMO Al. 

M.O" Oll fiOlARIO 
A LA RJ;Vlt :ON Ol lA JL I,IOTAA!OIWlA LA IAESC.IIlT\.RA"lfL 

,,,,,",,,,,,,", '" 1i01111110 
CGJ y OE V. tJOItM LA E«IIU\JAA 

1If"YEI'D. lV'fIl 

. 

I 
Il)TIr.eAAIAIJAF1 I 

"'''' fOl1MAUZACl6rI O' 
LA UCIIIlURA 

DONACiÓN 

1.1. Contrato por el que el donante transfi ere al donat ario, g ratu itamente, una parte 
o la t ot al idad de sus b ienes presentes. 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UN IDAD DE UNIDAD RESPONSABLE: 
ADM INISTRACiÓ N, FINANZAS Y TECNOLOGfAS DE UAFTI 
LA IN FORMACiÓN. 
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ADQUISICiÓN POR DONACiÓ N (CIIT COMO 
DONATARI O) 
UN IDAD ACT. DESC RI PC iÓ N DE OBSERVACIONES, 
RESPONSABLE NÚM. ACTIV IDADES FORMATOS O 

DOCU MENTOS 
UAFTI 1 Recibe Opinió n favorable Opin ión favorable 

del Comité de Bienes del Comité de Bienes 
Inmuebles, Acuerdo de Inm uebles. 
la Junta de Gob ierno, la Acuerdo de la Junta 
ca rtera de inversión de Gob ie rno. 
v igente, el avalúo Ca rtera de inversión 
respectivo y el v igente. 
expediente Ava lúo respectivo. 

'7""'"00"9 'o.' :l:::::: ~:e1a Const itució n, P';':IO Naciona l, Oficina .02 01. Centro, Cuouht6moc, COMX, C.P 06060, www.gob.mx/cllt 
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Bienes Inm uebles del Mos Mo CORREDOR 

CIIT 
Página 14 de INTEROCEÁNICO 

09 22 
26 ISTMO DE TEHUANTEPEC 

Expediente 
administrativo 
orig inal. 

CGRHMTI 2 Recibe proyecto de 
esc rit ura y som ete a 
revi sión de la CGJ y de la 
UDRBS. 

7 Recibe proyecto revisado Proyecto de escr itu ra 
y rem ite al notario para la 
fo rma lización de la 
escritura. 

UDRBS 3 Notifica a la UAFTI de la 
forma lización de la 
escritura . 

CG RHMTI 4 Solicitud del pago al Cuenta banca ria del 
notario. notario, factu ra por 

los servicios 
prestados 

CGTPC S Revisa la documentación 
remitida 

6 ESTÁ COMPLETA: Turna 
a DEP 

CGTPC/DEP 7 Efectúa el pago por 
m edio de cuenta por 
liqu idar certif icada o 
transferencia 
interbancaria. Turna a 
DEC. 

CGTPC/DEC 8 Rea liza reg istro contable Factu ra, retención de 
impuestos y 
complem ento de 
pago CFDI. ("\ 

CGRHMTI 9 Recibe del not ario el Fo lio Rea l 
registro de la escrit ura en ~ 

~- ...... ~ 



Clave de Registro: CIIT-50 0-0l-2022 r ' Manua l de Adquisición 
Fecha de Registro: SECCiÓN PÁG INA Y Enajenación de 

Bienes Inmuebles del Me, Año CORREDOR 
CIIT 

· 
I 

· 
MI!ClUOI'cIIOI! 

rA,VOAAILl DE C~. 
ACUERDCOIilA ¡10- JUmA III! OOlI(IINO, 

- IX""" I ~ CAATEAAO! 
1·,...u:l'ÓIlVlo.llt l,-

.. VAlÚO'" 
EXl'EDl WIE 

¡ 

· 
i 

~t tU 'ROYI!CrO D[ 
'CRlTIIRA. y .f,OI.IEIE 
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... DE LA U t)IIG'~ 

09 

•• 

... :mne""lA UIJ' II " .. 1'O~'/A,ulAerOfj Ol 
lA I 'CIUTUIIA 

Pagina 15 de 

22 
2. 

el Reg istro Público de la 
Propiedad Federa l y en el 
Registro Públ ico de la 
Propiedad de la loca lidad 
que co rresponda. 

FIN DE 
PROCEDIMIENTO. 

ISICI HPOADON...a N CIITCOMODOrlATAAIO 

lADti' IHCl\,IAI\. 1\EV<,,, PAGO r OR I.IEIIIO 0Ii 

INTEROCEÁNICO 
II IMO DI I[HU!HHPfC 

-~. ~, 
~ O[C f¡u.uu. 

DOCUVEI.TACICII COI,'PlETA ele 11 I IWIFut/¡er ... ntoI51/10COlITUlL' RE»IllDA lI11fR BAJICA.IU .... 
IUAAA AI.AD¡C 

¡ I 

RECllE llEl NOTARIO 

-<;l;~ ;--- ~ 50ucmlD Dn FADO u REO IIRO p~ lA 14 N01AAiO UCltllLAA fll (L 
R"' .... E~El R,.,.1 

EXPROPIACiÓN 

1.1. Acto uni late ral llevado por med io del cua l la admin istración púb lica fede ral 
obt iene un b ien de la esfera juríd ico-patrimonial de un particular, pa ra destinarlo, 
con su consentimiento o sin el, a la satisfacción de una necesidad co lect iva de 
interés genera l o ca usa de uti lidad pública, m ed iante el pago de una 
indemnización. 

1.2. Tratándose de exprop laclon, se sujeta rá a lo establecido en la Ley de 
Expropiación, o en su caso en la Ley Agraria, e Reg lamento de la Ley Agra ri a en 
Materia de Ordenamiento de la Propiedad Rural y demás normatividad aplica 

d?'~ I 
Plaza de la Const itución, Palacio Nado 1, Oficina 4028 Co). Cent ro. Cuau htómoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx/cll 
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Clave de Registro: CIIT·SOO-01·2022 • t: Manual de Adquisición 
Fecha de Registro: SECCiÓN PÁGINA 

Y Enajenación de 
Bienes Inmuebles del Mes A~o 

CORREDOR 
Página 16 de INTEROCEÁNICO CIIT 2. 

09 22 ISTMO OE TEHUANTEPEC 

1.3. Para e l pago de indemnización por expropiación, se deberá contar con la 
publicac ión de l Decreto expropiatorio en el Diario Oficial de la Federación. 

1.4. En caso de ocupación previa, debe existir un conven io que la determina y una 
vez co nocido el monto a pagar por concepto de ant icipo de indemnización, la 
CGTPC será la enca rgada de transferi r los recursos de preferenc ia en el 
fi de icomiso Fondo Nacional de Fomento Ej idal. 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE UNIDAD RESPONSABLE: 
ADM INISTRACiÓN, FINANZAS Y TECNOLOG rAS DE UAFTI 
LA IN FORMACiÓN. 
NOMBRE DEL PROCEDIM IENTO: ADQU ISICiÓN POR EXPROPIACiÓN 
UNIDAD ACT. DESCRIPCiÓN DE OBSERVACIONES, 
RESPONSABLE NÚM. ACTIVIDADES FORMATOS O 

DOCUM ENTOS 
UAFTI 

CGTPC 2 

3 

Recibe Opinión favorable Opinión favorable 
del Comité, el Acuerdo del Comité y 
de la Junta de Gobierno y Acuerdo de la Junta 
el expediente de Gobierno. 
administrat ivo orig inal. 

¿Se esta blece 
suscripción de convenio 
de ocupación previa y 
pago de antic ipo de 
indemnización? 

Sí: Turna a la CGTPC. 

No: Se lleva a cabo e l 
procedi miento a partir 
de la act ividad 7. 

Verifi ca su fi ciencia 
presupuestal 

CON 
Se 

Presupuesto de 
Egresos del ej ercic io 
fi sca l 
correspondiente del 
CIIT. 

\ 
CUENTA 
PRESUPUESTO: 
solicita a la SHCP la \ I 
autor ización pa ra la 'ty 

~c~_<??:~_~_~~~~~,.~~====~~==~~~!P====~ J 
Plaza de la Constitución, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 6060 , WWIN,gob,mx!c llt 
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Y Enajenación de 

Bienes Inmuebles del 
CUT 

UDRBS 

DG 

UDRBS 

DG 

Dependencia 

Clove de RegIstro: CIIT·500·01·2022 

Fecho de RegIst ro: SECCiÓN PÁGINA 

M.s 

09 

4 

Mo PágIna 17 de 

22 
26 

transferencia bancar ia a 
la cuenta de FIFONAFE 
para el pago 
co rrespondiente, 

NO CUENTA CON 
PRESUPUESTO: Rea liza 
la gestión de recu rsos 
ante la SHCP. 

S Cuenta con los recursos. 

6 

7 

8 

9 

10 

Notifica a la UDRBS para 
el pago del antic ipo de la 
indemnización. 

Remite a la 
comprobante 
transferencia 
FIFIONAFE al 

UAFTI el 
de 
de 

núcleo 
ag rario benefic iar io 
(ej ido o comunidad) por 
concepto de anticipo de 
indemnización, 

Firma del convenio de 
ocupación previa. 

Integra el exped iente 
administrativo de 
expropiación conforme a 
las disposiciones 
aplicables. 

Presenta solicitud de 
expropiación a la 
SEDATU con los 
requisitos establecidos 
en la normatividad 
aplicable, así como el 
expediente 
correspondiente. 

Publica en el D.O.F. el 
dec reto de expropiación, 

r e' ~ 
CORREDOR 

INTEROCEÁNICO 
ISIMII UI !tllllANII PI" 

<<7?' .c=--- ?> 
plaza de la Constitución, Palado Nadonaí;" Iclnil 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx/cllt 
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y Enajenación de 

Bienes Inmuebles del 
CIIT 

UAFTI/CGTPC 

Clave do Roglstro: CIIT-SOO·01-2022 

Fecha de Registro: SECCiÓN PÁCINA 

"'os 

09 

11 

Mo 
Página 18 de 

22 
2. 

Solici ta a la UAFTI el pago 
de la indemnización. 

Ir a actividades 2, 3, 4 Y 5. 

FIN 
PROCEDIMIENTO 

DE 

11 , ENAJENACiÓN DE BIENES INMUEBLES 

C·_·O 
CORREDOR 

INTEROCEÁNICO 
ISTMO DE TEHUANTEPEC 

[ .'~'J O 

2.1 Acto juríd ico por el cual se transm ite la propiedad de un inmueble, ya sea por 
compraventa, donación, dación en pago o permuta. 

2.2. La enajenación de b ienes inmuebles se llevará a cabo bajo las modalidades de 
venta, donación y, en general, cualquier otra figura que resulte idónea. En 
cualquier caso, se estará a lo dispuesto en la leg islación vigente al caso concreto. 

2.3. En caso de que alg uno de los bienes inmueb les propiedad del CIIT que formen 
parte de su patrim onio y dej en de ser útiles para el cumplimiento de su objeto o 
para la prest ación de los servicios institucionales, est os se pondrán a disposición 
deIINDAABIN. 



Clave d~ Reg istro: CIIT-50Q-01-2022 r O: 
Manual de Adquisición 

Focha do Registro: SECCiÓN PÁG INA Y Enajenación de 
Bienes Inmuebles d el ""es Ano CORREDOR 

CUT 
Página 19 de INTEROCEÁNICO 

09 22 
26 ISTMO DE m lUANIll'lr 

2.4. El documento por el cua l se determine la no utilidad de un b ien inmueble d eberá 
ser elaborado por el área que solicit ó la enaj enación o venta del m ismo y 
som et erlo a consideración del Comité. 

DONACiÓN (CIIT COMO DONANTE) 

2.1.1 La donación de inmuebles única m ente pod rá real iza rse a favor de Dependencias 
y Entidades públ icas, así como de asociaciones o inst ituciones que rea licen 
actividades de inte rés educativo, cu ltural o de asistencia social sin fines de lucro. 
Las solici tu des de donación deberán just if ica r y prec isar el objeto para el que se 
requiere el inmueble. 

2.1.2. En el instrumento que se formal ice, se establecerán las cond iciones en que se 
ent rega el b ien y el objeto para el cual se d onó. Asim ismo, deberá establecerse 
que se revert irá la donac ión del inmueble a favor del CIIT cuando no sea 
destinado al obj eto para el cual fue donado, el tiempo o p lazo determinado por 
las partes pa ra su uso, deje de ser uti lizado o se pretenda enaj enar sin existir 
previo co nsent im iento. 

A fin de dar cumplim iento a lo anterior, la CG RHMTI, de manera anual so licitará 
al donatario un informe con el que se acred ite el cumplimient o del objeto. 

2.1.3. El donatario será en responsable cubrir los gastos de honorarios del notario pa ra 
la form alización del acto. 

2.1.4. La escritura para donación al orga nismo deberá cumplir el c riteri o No. 02/2021 
publicado el 20 de ju lio de 2021, el cual es de aplicación general para la 
Adm inistración del Patrimon io Inmobili ario Federa l o en su caso, el q ue se 
encuentre vigente. 

2,1.5 Si la donación no es a una dependencia, órg ano desconcentrado u organism o 
descentralizado d e la ad m inistración pública federal, deberá llevarse a ca bo la 
desinco rporación del b ien, 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UN IDAD DE UNIDAD RESPONSABLE: 
AD MINISTRACiÓN, FINANZAS Y TECNOLOG rAS DE UAFTI 
LA IN FORMACiÓN. 
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: DONACiÓN EL CIIT COMO DONANTE 
UNIDAD 
RESPONSABLE 
UAFTI 

ACT. 
NÚM, 

ACTIVIDAD 

Recibe Acuerdo de la Opinión 
Junta de Gobierno y la d el Com it 
opinión favo rable del Bienes Inmue 
Comité, ava lúo y 

Oftcina 4026 Col. Cent ro, Cuauhtém oc, CDMX, C.P 06060, www.gob.m x: 

19 



Manual de Adquisición 
y Enajenación de 

Bienes Inmuebles del 
CIIT 

UAFTI 

CGRHMTI 

UDRBS 

CGRHMTI 

CGTPC 

Clave de RegistrQ! CIIT-500·01-2022 

Fecha ele Regist ro: SECCiÓN PÁGINA 

Me, 

09 

3 

Año 

22 

exped iente 
admin istrativo 
correspond iente. 

Página 20 de 
26 

Rec ibe convenio de 
co labo ración con la 
persona física o mora I 
para la donac ión por 
parte de la UDRBS. 

4 Elige al Notario para la 
rea lización del proyecto 
de escritura pública 

5 Recibe proyecto de 
escritura y som ete a 
revisión de la CGJ y de la 
UDRBS. 

.-
O'~ 

CORREDOR 
INTEROCEÁNICO 

ISTMO DE TEHUANTEPEC 

Acue rdo de la Junta 
de Gobierno. 
Avalúo respectivo. 
Exped iente 
adm inistrat ivo 
or ig inal. 

6 Recibe proyecto revisado Proyecto 
y remite al notar io para la escri t ura 

de 

7 

8 

9 

formal ización de la 
escritura. 

Notifica a la UAFTI de la 
formalización de la 
escritura. 

Solici tud del pago al Cuenta banca ria del 
nota rio. not ario, factura por 

Revisa la documentación 
remitida 

los serv icios 
prestados 

Pinza de la Constitución, Palacio Nacional, Oficina 4029 Col. Centro, Cuau htémoc, CD X, C.P 06060, www.gob.mx/c llt 

20 



Manua l de Adquisición 
Y Enajenación de 
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CGTPC/DEP 

CGTPC/DEC 

CG RHMTI 
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Clavo do Registro: CI IT-500-0l -2022 

F~cha de Registro: SECCiÓN PÁGINA 

Mes Año 
Página 21 de 

09 22 
2. 

10 Está completa: Turna a 
DEP y DEC 

11 Efectú a el pago por 
m edio de cuenta por 
liquidar certifi cada o 
tra nsferencia 
interbancaria. Turna a 
DEC. 

r O! .-. 
CORREDOR 

INTEROCEÁNICO 
ISrMO DE HIIUAHTlf'EC 

11 Realiza reg istro contable Factura, retenc ión 

12 

de impuestos y 
complem ento de 
pago CFDI. 

Rec ibe del not ario el Folio Rea l 
reg istro de la escritura en 
el Reg istro PLlbl ico de la 
Propiedad Federa l y en el 
Reg istro Público de la 
Propiedad de la loca lidad 
que co rresponda. 

FIN 
PROCEDIMIENTO . 

• 
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VENTA 

2.2.1. Venta es la ob li gación de transfer ir la propiedad de una cosa o de un derecho 
a otro quien a su vez se obliga a pagar po r ellos un precio cierto y en dinero 

2.2.2. Se lleva rá a cabo conforme a los procedim ientos y polft icas que para el efecto 
se definan y autoricen, asf como a las leyes y d isposiciones aplicables. 

2.2.5. El va lor base de venta de los inmuebles será determinado en el ava lúo que se 
emita para tales efect os. 

2.2.15. El va lor de la enaj enación no podrá ser inferior al ava lúo emitido por el 
INDAABIN, instituciones de crédito o por los especia list as en materia de 
va luación con cedu la profesional exped ida por autorid ad com petente. 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE UNIDAD RESPONSABLE: 
ADM INISTRACiÓN, FINANZAS Y TECNOLOG fAS DE UAFTI 
LA IN FORMACiÓN . 
NOMBRE DEL PROCEDIMI ENTO: VENTA. 
UN IDAD ACT. ACTIVIDAD OBSERVACIONES, 
RESPON SABLE NÚM. FOR MATOS O 

DOCU MENTOS 
UAFTI 1 Recibe Acuerdo de la Opinión favorab le 

Junta d e Gobierno, la de l Comité de 
opinión favorable del Bienes Inmuebles. 
Com ité, avalúo y Acuerdo de la Junta 
expediente de Gobierno. 
ad m inistrat ivo Ava lúo respectivo. 
correspondiente. Exped iente 

administrativo 
origina l. 

CGRHMTI 2 Lleva a cabo el 
procedimiento de 
lic itación públ ica o 
adjudicac ión d irecta 
correspondiente. 

UAFTI 3 Elige al Not ario para la Identificación of ici ~ 
rea lización del proyecto pode r notarial y 
de escritura pública nombramiento d \ 

DirE cto r General 

1\ 
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CGRHMTI 4 Recibe proyecto de 
escritura y somete a 
revisión de la CGJ y de la 
UDRBS, 

5 Reci be proyecto revisado Proyecto de 
y remite al nota rio para la escritura 
forma lizació n de la 
esc ritura. 

UDRBS 6 Notif ica a la UAFTI de la 
fo rm alización de la 
esc ritu ra. 

CGTPC/DEC 7 Identif icac ión d el ingreso Hoja de 
y reg istro contable identificación 

bancar ia, datos 
fisca les del 
vendedor, factura y 
el contrat o de 
compra-venta. 
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1. Introducción 

El Corredor Interoceá nico del Istmo de Tehuantepec (CIIT). es un 
organism o público descentralizado, con personalidad jurídica y 
patrimonio propio, no sect ori za do, cuyo objeto es instrumentar una 
p lat aform a logística q ue integ re la prestación de servic ios de 
ad ministrac ión portu aria que rea lizan las entidades competentes en los 
Puertos de Coatzacoa lcos, Veracruz de Ig nacio de la Llave y de Sa lina 
Cruz, Oaxaca y su inte rconexión m ed iante transport e fer rovia rio. 

Asimism o, el CIIT cond uce acc iones pa ra la creación d e Polos de 
Desarrollo para el Bienest ar a lo largo del Istmo de Tehuantepec, que 
contarán con incentivos para atraer la inversión que detone el desarro llo 
económico y social de la reg ión, con base en las vocaciones prod uct ivas 
con m ayor pot encial. 

Es por ell o que resulta necesa ria la integ ración y funcionamiento de un 
Comité de Bienes Inmuebles que permita al CIIT lleva r a cabo la 
adquisición y enajenac ión de bienes inmuebles para el debido 
cumplimiento de su objeto. 

El presente m anual est ablece las funciones de dicho Com ité, sus 
atri buciones y responsabi lidades, de ta l forma que permita a los 
integrantes del m ism o, revisar y opinar confo rme a las norm as generales 
y los proced imientos est ablecidos en la m at eria, con objeto de log rar una 
óptima administración de los bienes inmuebles propiedad del CI IT. 

2. Glosario 

Adquisición: Acto juríd ico por virtud d el cual se adquiere el domi nio o 
propiedad de un bien mueble o inmueble a título oneroso o g ratuito. 

Bienes inmuebles: Los bienes q ue con t al carácter precisa el Cód igo Civ il 
Federal en su art ículo 750. \. 

PI ... d. l. Constitución. Palacio "'aclonal, Oficina 4028 Col. Centro. Cuauhtémoc. COMX, C.P 06~ ~ob.mxl<ilt 
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Bienes inmueb les no úti les: Los inmuebles que haya n dejado de ser 
adecuados pa ra el servicio a que est án destinados o que, por su 
estructura, ubicación o cualidades t éc nicas ya no resulten f uncionales o 
sea Inconven iente seg uirlos utili zando. 

CIIT: Corredor Interoceá n ico del Istmo d e Tehuantepec. 

CGJ: Coord inación Genera l Ju ríd ica del CIIT. 

CG PD ED: Coordinación General de Planeac ión y Diseño de Estrategias 
para el Desarrollo del CIIT. 

CG RHMTI: Coordin ac ión Genera l de Recursos Humanos, Materia les y 
Tecnologías de la Inform ación del CIIT. 

CGTPC: Coordin ación Genera l de Tesorería, Presupuesto y Contab ilidad 
del CIIT. 

Comité/CBI-C IIT: El Com ité de Bienes Inmueb les de CIIT. 

DERM: Direcc ión Ejecutiva de Recursos Materiales del CIIT. 

Enajenación: Acto j uríd ico por el cual se transmite la propiedad de un 
inmueble, ya sea por com praventa, donación, dación en pago o permuta. 

Junta de Gobierno: La Junta de Gobierno del CIIT. 

Ley: La Ley General de Bienes Nacionales. 

Listado de casos dictam inados: Anexo del Acta de Sesión el cual d eberá 
contener los d atos generales de los casos som et idos en la sesión 
co rrespondiente. 

UAFTI: Unidad de Administración, Finanzas y Tecnolog ías de la 
Información. 

UDRBS: Unidad de Desarro llo Regional y Bienest ar Social. 

)l IT: Un idad d e Infraestru ctura y Transportes. 

1 Pla ... do l. Co",tIluclón. Palacio Naclonol. Oficln. ".028 Col C."t,Q. (;u'''~t.moc. COMX, C.P 06ÚbO, wyvw.gul .... ,x/cllt 
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UPIDC: Unidad de Promoción de Inversiones y Desarroll o Comercial. 

3. Marco jurídico 

El presente Manual se establece en t érm inos de los siguientes 
ordenamientos: 

• Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 

• Ley General de Bienes Naciona les. 

• Ley Federal de Entidades Paraestatales. 

• Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 

• Reg lamento de la Ley Federal de Entidades Paraestatal es. 

• Reglamento de la Ley Federa l de Presu puesto y Responsabilidad 
Hacenda ria. 

• Código Civil Federal. 

• Estatuto Orgánico del Corredor Interoceánico del Istmo de 
Tehuantepec. 

• Manual General de Organización del Corredor Interoceánico del 
Istmo de Tehuantepec. 

• Acuerdo por el que se establecen los linea mientos para el 
arrendamiento de inmueb les por parte de las dependencias de la 
Administración Públ ica Federal, en su carácter de arrendatarias. 

• Acuerdo por el que se establecen las normas para la venta de 
inmuebles de propiedad federal. 

• Acuerdo por el que se reforma el diverso por el que se establecen 
las normas para la venta de inmuebles de propiedad federal. 

'>- .J?\~ 
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4. Objetivo 
El presente instrumento tiene por objeto definir las bases para instalar y 
opera r el Comité de Bienes Inmuebles del CIIT, a fin de que dicho órgano 
co legiado funcione en apego a la leg islación vigente. 

5. Alcance 
Este Manual es ap licable para los integ rantes del Com ité de Bienes 
Inmuebles y en lo que corresponda a los servidores públicos del CIIT. 

De igua l forma, será responsabilidad del Coordin ador General de 
Recursos Humanos, Mat eriales y Tecno logías de la Información, 
mantener actualizado el presente Manual. 

6. Integración del Comité 

El CBI -CIIT se integra de la sigu iente manera: 

1. Con derecho a voz y voto: 

~ Presidente(a). 

a) Unidad de Adm inistración, Finanzas y Tecnologías de la 
Información. 

l> Vocales. 

a) Unidad de Desarrol lo Reg iona l y Bienesta r Social. 
b) Unidad de Infraestructura y Transportes. 
c) Unidad de Promoción de Inversiones y Desarro llo Com ercia l. 
d) Coordin ación General de Tesorería, Presupuesto y Contabilidad. 

11. Con derecho a voz: 

~ Secreta rio Ej ecutivo. 

a) Coordinación General de Recursos Humanos, Materi ales y 
Tecno logías de la Información . 

r·lachmál. u nail ,,) 4026 Col. C",ntlo, Cuau l!1.lj1IltJc:., (..U MX, c.P 06060, www.gQb.mK!cllr 
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111. Asesores (con derecho a voz): 

a) Coordinación General Jurídica. 
b) Órgano Interno de Control. 

Los integrantes del Comité podrán designar a sus respectivos suplentes, 
para asistir a las sesiones del Comité, previa acreditación por escr ito. 
Dicha suplencia deberá hacerse de conocimiento al Comité por lo menos 
con 24 horas de anticipación. Dichos suplentes deberán tener nivel 
inmediato inferior. 

En el caso específico del (de la) Presidente(a). sólo podrá ser suplido(a) 
por el titular de la CGRHMTI, quien en dicho caso fungirá como 
Presidente(a) Suplente y contará con derecho a voz y voto. 

c) Invitados. 

Podrán participar como invitados en las sesiones del Comité los 
servidores públicos representantes de las áreas que someten casos y 
cuya intervención se considere necesaria para aclarar aspectos técnicos o 
ad m i nistrativos. 

7. De las sesiones 

7.1 Las sesiones ordinarias serán aquéllas que estén programadas en el 
ca lendario anual de sesiones y se ll evarán a cabo cada trimestre. Salvo 
que no existan asuntos a tratar, éstas se podrán cancelar o diferir, en 
cuyo caso, el Presidente dará aviso a los integrantes del Comité cuando 
menos con veinticuatro horas de antelación a la fecha en que se tenía 
programada su rea lización. 

Los(as) Integrantes del Comité, registrarán su asistencia previa al inicio 
de la sesión en una lista . EI(a) Secretaria Ejecutiva ver ificará la asistenc ia 
de los(as) Integrantes del Comité y el quórum legal para sesionar y el/la 
Presidente/a del Comité, hará la declaratoria formal de procedencia de la 
sesión, en su caso y, someterá a consideración el orden del día. 

7.2 Sólo en casos urgentes y debidamente justificados, a solicitud del 
titular de la Unidad Administrativa, se podrán realizar sesiones 

- . , \\~_ . 
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ext raord inari as, a través de la convocat o ria que para ta l efecto exp ida 
el (a) Presidente del Com it é. 
7.3 Las sesiones o rd inarias y extraordina rias só lo podrán celebrarse 
cuando asist a el o la Presidente y com o mínimo, la mitad m ás uno de los 
integ rantes con derecho a voz y vot o. 

7.4 La convocat ori a de cada sesión, junto con el o rden del d ía y los 
documentos co rrespond ientes a ca da asunto, se ent regará en forma 
impresa o, de preferencia por m ed ios elect rónicos a los part icipantes del 
Com ité, cuando m enos con t res días háb iles de ant ic ipación a la 
celebración de las sesiones o rd inarias y con un día háb il de ant icipación 
pa ra las extraord inari as. En caso de inobserva ncia a dichos p lazos, la 
sesión no pod rá lleva rse a cabo. 

7.5 En el o rden del d ía de las sesio nes o rd inarias, deberá inc luirse 
inva ri ablem ente, un aparta do co rrespond iente al segu imiento de 
acu erdos em it idos en las reuniones ante riores. En el punto 
co rrespond iente a asuntos generales, só lo podrán inc lui rse asuntos de 
caráct er info rm at ivo. (Anexo 1) 

7.6 El formato del asunt o que se som eta a considerac ión del Com it é, 
d eberá est ar firm ado por el secreta rio ejecutivo, q u ien será responsab le 
d e que la inform ación contenida en el m ismo co rresponda a la integ rada 
en el exped iente de l caso. (Anexo 2) 

7.7 De cad a sesión, se elabora rá el act a respectiva , la q ue deberá se r 
aprobada y fi rm ada por t odos los q ue hubie ran asistido. En d ich ;;¡ acta, se 
deberá seña lar el sent ido de los acuerdos tomados por los integ rantes 
con d erecho a vot o y, en su caso, los com entarios re leva ntes de cad a 
asunto. (Anexo 3) 

7.8 La cop ia de l acta deb id amente fi rm ad a, deberá se r in tegrada en la 
ca rpeta de la sesión sig uiente. 

7.9 Se deberá seña lar en el cuerpo del acta, toda aquella document ac ión 
ad icional que se hubiera exhibido en el desa rro llo de las sesiones, que sea 
aclarat o ria o com plem entaria a los asuntos presentados al Com ité, o que 
el área so licitante considere necesa rio hacer d el conocim iento de l 
Com ité posterio r a la fecha en q ue se integ ró la ca rpeta respectiva. 
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7.10 En la últim a seslon de cada eje rc icio fiscal, se deberá presenta r a 
consideración del Comité, el ca lendario de sesiones ordinarias del 
siguiente ejercicio. 

7.11 Los acuerdos que, en su caso, emita el Comité podrán ser: 

1. Aprobado: cuando se considere que los asuntos propuestos sometidos 
a consideración del Comité cumplan con todos los requisitos. 
2. No aprobado: cuando los asuntos no cumplan con alguno de los 
requ isitos estab lecidos en el nUmera l 7.14 de este manual, así como la 
ca rencia del sustento para su procedencia. 

7.12 Las actas de las sesiones ordinarias y extra ord inarias será n enviadas 
vía correo electrónico a las y los integ rantes del Comité dentro de los 3 
dfas hábiles siguientes a la celebración de est as, para su firma respectiva 
o para la aclaración de observaciones. 

7.13 Las decisiones del Comité se t omarán por mayoría de votos de sus 
integrantes presentes con derecho a em itirl o, y en caso de empate la 
persona que ocupe la Presidencia tendrá voto de calidad . 

De la adquisición de predios 

7.1 4 Las especificaciones y justificaciones técnicas deberán ser firmadas 
por el t itular de la Unidad Administrativa que presente la informac ión, 
según corresponda. Los asuntos presentados al Com ité que no 
contengan la información suficiente para su d ictam inación, se tendrán 
com o no presentados, lo cual deberá quedar asentado en el acta de la 
sesión co rrespondiente, sin que ello impida que e l asu nto pueda ser 
presentado en una subsecuente sesión del Com ité. 

El exped iente para presentar al Comité de Bienes Inmuebles, cua ndo se 
trate de adqu isición, contendrá de fo rma en unciativa más no limitativa, 
los siguientes apartados: 

1. La superficie del predio; 
11. La delimitación de la po ligonal del predio; 

111. Las coordenadas; 
IV. Las colindancias; __ ~ ~ ~ 

p lan de le Constitlldón. Pal;¡cio Nocional, Of,dna ~02B Col. Centro, Cuautltémoc, COMX, C.P 06060. www~'1,/c¡¡t 
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V. Toda aque lla informac ión que perm ita conocer las condiciones del 
sitio; 

VI. Las vías de acceso primarias, secundarias; 
VII. Si requiere servid umbre de paso; 

VIII. Qu ién desarrol lará la infraestructura conocida como proyecto de 
última mil la; 

IX. Si considera la reserva del derecho de vía de infraestructura 
existente. 

X. La v incu lación con las otras dependencias y entidades que 
comprendan, dentro de sus p resupuestos anua les: la habi litac ión 
de cam inos, infraestructura de agua potable, drenaje y 
alcanta rill ado, dotac ión de energ ía eléct ri ca, y todo lo necesario 
para que el pred io a ser adq uirido resu lte ventajoso para las 
industrias que deseen est ablecerse en un Polo de Desarrollo. 

Cuando se trate de enaj enación, se deberá presentar cuando m enos la 
justificación de la donación o venta, el d ictamen de no utilidad, el 
acuerdo de desincorporación del rég imen de dominio púb li co, así como 
la autorización de la Junta de Gobierno. 

7.15 La información y documentación que se someta a la consideración 
del Comité serán de la exclusiva responsabil idad de la Unidad 
Ad ministrativa que presente la in formación, según corresponda. 

7.16 Una vez que el asu nto sea anal izado y d ictaminado por el Comité, 
ést e deberá ser firmado en la propia sesión, por cada asistente con 
derecho a voto. 

7.17 Las opiniones y acuerdos del Com ité se tomarán por mayoría de 
votos de los integrantes presentes. En caso de empate, quien presida la 
sesión tendrá voto de ca lidad. 

8. Funciones del Comité 
al Emitir opinión respecto de las sol icitudes de adquisición y 

enajenación de los b ienes inmuebles que el CIIT req uiera para el 
cumplimiento de sus objetivos. 

1:1 ':" ".1" r;Q",W lI " " ro.loel" Nacional, on In I 4(t~B · 01 
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b) Autorizar el Manual de Integración y Funcionamiento del 
Comité de Bienes Inmuebles del CIIT y sus actua lizaciones, para 
ser sometidos a la aprobación de la Junta de Gobierno. 

c) Resolver sobre los casos de excepción de lic itación pública para 
la venta de bienes inmuebles. 

d) Estab lecer el ca lendario de sesiones ordin arias del ejercicio 
inmediato posterior. 

e) Presenta r a la Junta de Gobierno en su última sesión ord inaria 
un informe de los resultados de su actuación. 

9. Atribuciones de los integrantes del Comité 

l. De la Presidencia 
a) Proponer al pleno, el orden del día de las reuniones ordinarias y 

extraord inarias. 
a) Dirigir reuniones del Comité. 
b) Convoca r, cuando así lo conside re, a sesiones extraordin arias. 
c) Firmar los listados de casos d ictaminados en las sesiones a las 

q ue hubiese asistido. 
d) Firma r las actas correspond ientes de las sesiones a las que 

hub iese asist ido. 
e) Emitir vot o de ca lidad en caso de empate en las votac iones. 

11. De la Secretaría Ejecutiva 
a) Elaborar las convocatorias, órdenes del día y los listados de los 

asuntos que se tratarán, incluyendo en las carpetas los soportes 
documentales necesarios, así como remitirlos a cada integrante 
del Comité. 

b) Coordinar las reu niones del Comité. 
c) Revisar q ue los asuntos que se propongan para tratarse en las 

sesiones cuenten con la información adecuada y suficiente para 
que puedan ser sometidos al Comité. 

d) Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Com ité para 
verifica r que exista el quórum necesario. 

e) Supervisar q ue los acuerdos del Com ité se asienten en los 
formatos respectivos y elaborar el acta de cada una de las 

sesiones. \ 
f) Dar seguimient o al cumpli m iento de los acuerdos. 
g) Verificar el registro de asistencia, la dec l~rac i ón de quórum·

1 
~ _1. 
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h) Firmar las convocatorias de los procedimientos de enaj enación. 
i) Informar al Comité la conclusión o trám ite de los acuerd os. 
j) Resguardar los documentos inherentes al fUncionami ento del 

Comité y aq uell os adicionales que le encomiende el Presidente 
o el Comité en p leno, y que se re lacionen con sus func iones. 

k) Remitir a ca da integ rante del Comité, la documentación de los 
asuntos a tratar para la reu nión a ce lebrarse. En est e caso se 
podrá integrar y remitir un a ca rpeta electrónica atend iendo al 
princip io de aust erid ad. 

1) V ig ilar que el archivo de documentos esté com p leto y se 
mantenga actualizado. 

m) Levantar el acta correspondiente de cada sesión. 
n) Elaborar los informes trimestrales sobre la conclusión o trámite 

de los asuntos sometidos al Comité, mismo que se presentará 
en la ú ltima sesión ordinaria de la Ju nta de Gobierno. (Anexo 4) 

o) Aquéllas adic ionales que le encom iende el (la) Presidente(a) o el 
Comité en p leno y que se relacionen con sus fun ciones. 

111. De las y los Integrantes Propietarios 
a) As ist ir a las sesiones que se convoquen, tanto ordinarias com o 

extraordinarias. 
b) Ana liza r el o rden de l día y los documentos sobre los asuntos que 

se som etan a consideración del Comité. 
c) Pronuncia r los com entarios que estimen perti nentes en cada 

uno de los casos que sea n t ratados en las sesiones del Com it é. 
d) Suscribir las actas d e las sesiones a que hubiese asistido y los 

listados de los casos dictamihados. 
e) Emitir el voto cor respond iente. 
f) Enviar a l(a) Secretario (a) Ejecutivo (a), con un m ínimo de tres 

días hábil es de ant icipación a la rea lización de cad a sesión, los 
documentos de los asuntos que a su juicio deben trat arse en el 
p leno del Comité. 

g) Rea liza r las demás funciones y actividades que les encom iende 
el Presidente o el Comité en p leno. 

IV. De las y los asesores 
a) Deberán asist ir a las 

pronunciarse d e manera 
presenten ante el Comité. 

sesiones d el Com ité, debiendo 
razonada en los asuntos que se 

r l l'l lo1 t.le l., c..o" tltv,IOh, 1',)1 .. , 10 NtJc.lvl'tlll, Orlohtu 4<.lJ6 "'61. L.; ." l(l¡ t;unuhh::mo~, CUMX. Cl=' 060bO, www.gab.mx.!ciit 
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b) Proporcionar de manera fundada y m otivada, la orientación 
necesaria en torno a los asuntos que se traten en el Comité, de 
acuerdo con las atribuciones que tenga conferidas la unidad 
ad ministrativa que los haya designado, 

e) Suscribir las actas de las sesiones a las que hubiesen asist ido 
como constancia de su participación, 

V. De las y los invitados 
a) Deberán asistir a las sesiones del Com ité, debiendo 

pronunciarse de manera razonada en los asuntos que se 
presenten ante el Comité. 

b) Suscribir las actas de las sesiones a las que hubiesen asistido 
como consta ncia de su participación. 

e) Aclarar aspectos técnicos, ad min istrativos o de cualquier otra 
naturaleza de su competencia , relacionados excl usivamente con 
el asunto para el cual hubieren sido invitados. 

d) Rea liza r la presentación de los casos co rrespondientes a su 
ur)idad administrativa y proporcionar al pleno del Comité los 
elem entos y/o información req ueridos para la sust entac ión de 
los casos cuando se considere su intervención 

PRESIDENTA DEL COMITÉ 

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACiÓN, FINANZAS Y TECNOLOGíAS DE LA 
INFORMACiÓN 

VOCALES 

TITULAR DE LA UNIDAD DE TITULAR DE LA UNIDAD DE 
DESARROLLO REGIONAL Y BIENESTAR INFRAESTRUCTURA Y TRANSPORTES 

SOCIAL 

" - -- -Plaz.a de la Constitución, Palacio Naclonall Oficina 4028 Col Centro. Cuauhtémoc, COMX, C.P 06060, www.gob,m)C/cllt 
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TITULAR DE LA UNIDAD DE TITULAR DE LA UNIDAD DE 
PROMOCiÓN DE INVERSIONES Y INFRAESTRUCTURA Y TRANSPORTES 

DESARROLLO COMERCIAL 

SECRETARIO EJECUTIVO 

TITULAR DE LA COORDINACiÓN COORDINADOR GENERAL DE RECURSOS 
GENERAL DE TESORERrA, HUMANOS, MATERIALES Y 

PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD TECNOLOGrAS DE LA INFORMACiÓN 

As í lo acord aron y f irman el día 28 de junio de 2022, los integ rantes del 
Com it é de Bienes Inmuebles del Corredor Interoceá nico del Istm o de 
Tehu antepec. 

Plaza d e la Cons.tltU,¡on. Pa lacio Nacional, Oficina 4028 Col. Cen tro. Cuauhternoc, COMX. c.P 06060, wwW.gob.mxlt:Jit 
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10. Formatos e instructivos 

Anexo l. 

_ ___ SESiÓN ORDINARIA/EXTRAORDINARIA (EJERCICIO) 

ORDEN DEL DrA 

COMITÉ DE BIENES INMUEBLES DEL CORREDOR INTEROCEÁNICO 
DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC 

Fecha: ______________ __ 

Hora: ________________ __ 

Lugar: ______________ _ 

Convocados: 

1. Presidente 
2. Secretario Ejecut ivo 
3, Voca l 
4, Voca l 
5, Voca l 
6. Voca l 
7, Voca l 
8, Voca l 
9, (En caso de conta r con invitados o asesores) 

Temas: 

l.-Apertura de la Sesión Ordinaria/extraordinaria. 

2.- Lista de Asistencia y declaración del Quórum legal. ~ 
PI.,. de l. Constltuc i6", Palacio Naciona l, Oficina 4 028 Col. Centro, Cua uht émoc, COMX, C.P 06060, www,gob,m"'cllt ~ 
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3.-Lectura y en su caso, Aprobación del Orden del día 

1. (Casos a someter en la Sesión), 

11. Asuntos generales, 

4.-Seguimiento de acuerdos 

5.- Clausura 

I 
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Anexo 2. Hoja de presentación de casos al Comité. 

"ASUNTO A SOMETER AL COMITÉ DE BIENES INMUEBLES" 

Comité de Bienes inmuebles 

Sesión Ordinaria N° _ _ _ 

Fecha ____ _ 

l. Antecedentes 

11. Situación actual 

111. Asunto 

IV. Fundamento Jurídico 

V. Propuesta al Comité 

VI. Justificación 

VII. Relación de documentación anexos 
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Anexo 3. Acta de sesión. 

COMITÉ DE BIENES INMUEBLES DEL CORREDOR INTEROCEÁNICO 
DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC 

En la Ciudad de México, siendo las _ horas del día _ de _ de __ , en 
las inst alaciones q ue ocupa el Corredor Interoceá nico del Istmo de 
Tehua ntepec, ubicadas en número __ Colonia ,Alca ld ía 
___ , se reunieron los sigu ientes integ rantes de l Com it é de Bienes 
Inmuebles del CIIT (CBI-Cl IT), pa ra celebra r la Sesión de l 
ej erc icio fi sca l , de conformid ad con lo est ab lec ido en 
_________ del Manual de Int egración y Func ionamiento del 
Com it é en mención, en relación con lo est ablecido en 
___________ del Manual de Adquisic ión y Enaj enación d e 
Bienes In m uebles del CIIT: El (La) e._ (nom bre y ca rgo)_ , en su carácter 
de President e Titul ar (o suplente) de l Comité; La (El) e._ (nom bre y 
cargo)_ , com o Secretario Ejecut ivo Titular (o suplente); los Ce. 
(nom bres y ca rgos) como voca les (o suplent es); Los Ce. (nom bres y 
ca rgos) como Asesores; y los Ce. (nombres y ca rgos) com o Inv itados; 
conforme a la sig uiente: ---------------------------------------------------------------
--------------------------ORDEN DEL DIA------------------ -- --------- ------ 1. 
Reg ist ro de asi sten ci a. ----------- ----- ---------------- -- ---- ------------- ----- -- -------
11. Lectura y ap robac ión del Orden del día de la p róxima Sesión Ordin aria. -
111 . Presentación pa ra análisis, aprobación y d ictam en del CBI-C IIT d e los 
si g u ientes: -------- - --------.------------------------- ------ ------------- ---- -------------
----------------------------------------------CASOS----------------------------------------
CASO _1-.1-J_ (Consecut ivo de so lici tud/Nom enc latura de la Unidad 
Administrat iva q ue som ete el caso/S ig las de l Comité/ej ercic io f isca l).
Soli cit ud p resenta da por (la Unidad ad ministrat iva __ q ue presenta el 
caso a dictamen de l Comité), al CBI-C IIT pa ra que analice la convenienc ia 
de _ (descri pción del caso) __ , Can f undamento en _ (fundamentación 
lega l)_. (se asentarán los datos q ue permitan la identifi cació n del o de 
los b ienes de q ue se trat e tom ando en cons ideración lo establecido en el 
Manual de Adquisición y Enaj enación de Bienes In mueb les y en el 
Manual de Integ ración y Funciohamiento del CBI-CIIT) (Se con tihu ará de 
la misma manera con t odos los casos y los asuntos que se som et en al 
análisis del CBM), (En caso de existir m ás asuntos a trat ar, asenta rlos de 
ma nera secuencial en los términos del párrafo anterio r.). Confo rme a los 
si g u i e n t es: -- -------- --- ----------- -- --- ---- ------ ------ -- --- --- ------- ---- --------- -- ------

, ---------------------- --------------------HECHOS----------------------------------- -------

-J 't1~ ~I PI, .. d. l. con.'jluclnn, p.'ac;o Nac;onal, or;cln. 4026 Co l. lOen "O, Cuouhlomoc,COMX, C.P 060roP, WWW·90b.ro,</ .. lIt 
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El Presidente (o suplent e) presentó el caso para que los integrantes del 
Comité ana liza ran la conveniencia de (descripción del caso) (esto se 
realizara para cada caso). El Presidente (o suplente) pidió al Secretario 
Ejecutivo (o suplente) someter a votación cada uno de los casos 
obten ien d o el si g u iente res u Itad o: --------------- -------------- ---------------------
Una vez obtenida la votación el Secretario Ej ecutivo (o suplente) procedió 
a dar lectura a los integrantes del CBI-CIIT el resultado del CASO 
-1-1-1 __ sin que se rea lizara alguna mención en part icu lar por 
alguno de los integrantes (si existe deberá ser establecida) .----- -- ------ -----

(Se asienta una breve narrativa de los hechos t rascendentes o de 
aquellos hechos que los integrantes del CBI-CIIT quieran dejar asentados 
en el acta para que con posterio ridad se someta a votac ión de los 
integrantes del Com ité cada uno de los casos) No habiendo más hechos 
que hacer constar, se procede al sigu iente.------------------------ - ---- -------- --
- -- - --- ------ ----- ------ -------------------- -AClJE~[)O------ - ---- ---- ---- -- ----------------

En relación con el Caso -1-1-1_. Con fundamento en lo dispuesto en 
___ de , el CBI-CIIT (autoriza, dictamina a favor, apru eba, 
niega autorización o desaprueba) la (descripción del caso).------ --------- ----
U ustifi ca c ión de la decisión) . ------ -- ----------------- ---------------------------------
------------------------ ---- SEClJ I MIENTO [)E AClJ ER[)OS----------- ---------- -----
Derivado de la Sesión Ord inaria/Extraord inaria de fecha 
_ _______ , se da seguimiento a los acuerdos en el orden 
sigu ient e: (se deberán estab lecer en o rd en y bajo la identificac ión ADO
(Consecutivo)/CBI-CIIT/(Ej ercicio del que se trate). ------ --------------- --------
No habiendo más asuntos que acorda r se procede al:-------------------------
----------------- ---------------- --CIERRE [)E LA SESIÓN-----------------------------
El Presidente (o suplente) del CBI -CIIT, ag radeciendo la participación de 
los asistentes a esta sesión, da por concluida la misma, siendo las __ 
horas del dfa de su inicio, firmando la presente al m argen y al ca lce los 
integ rantes con derecho a voto q ue en ella intervin ieron, para t odos los 
efectos I eg a I es procedentes. -------------------- ---- ----------------- ----- -- ------- ----

Presidente (Titular o Suplente) 

Secretario Ejecutivo (Titular o Suplente) 

Vocal (Titular o Suplente) 

Vocal (Titular o Suplente) II 
(.>I.ra del. Constitución, ~al.cio Nacional, Oficln. 4028 Col. Centro, cu.üiitemoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.m ... cllt ~ 
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Vocal (Titular o Suplente) 

Vocal (Titular o Suplente) 

Vocal (Titular o Suplente) 

Vocal (Titular o Suplente) __________ _ 

(En todos los casos se deberá asenta r el nombre y ca rgo de q uien firm a) 
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Anexo 4. Formato de Informe Trimestral 

INFORME TRIMESTRAL DE CONCLUSiÓN O TRÁMITE DE ASUNTOS 
CBI-CIIT 

(Trimestre) del (ejercicio) 

NO. FECHA ÁREA ASUNTO ACUERDO SEGUIMIENTO 
(Consecutivo) (Fecha del (La Unidad o (El número (El último (El último 

documento Área de acuerdo del seguimiento 
de sol icitud Administrativa identificación asunto. donde se del asunto, en 
al CBI-CIIT) responsable) de la detallen los donde se 

solicitud, el pormenores detallen las 
cua l será correspondientes acciones 
asignado por a la Sesión, cumplidas en 
la Secretarra fechas, el trimestre 
Ejecutiva) autorizaciones, que se 

ava lúos y Unidad informa) 
Admin istrativa) 

__ •• ,,, e_"., ••.• ,~ ••• " .. ,. o_ ... ~~, ~.~. ~"'"_. oo., e.' ~.~. _ •• ~ .. '" ~ 
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l. Introducción 

Es fa cultad de la Coordinación General de Recursos Humanos, Materiales 
y Tecnologías de la Información, conducir las políti cas y va lidar las 
acc iones para el proceso de contratación de persona l y los movimientos 
que se p resente en el puesto y establecer los criterios técnicos y 
administrativos a efecto de contar con el personal idóneo para la 
ocupac ión de las plazas vacantes; proveer a las Un idades Admin istrativas 
del Corredor del recurso humano con los perfi les que requ ieren los 
puestos; así como administrar y controlar los procesos de reclutamiento, 
selección y contratación de personal para que se lleven a cabo de forma 
oportuna y en apego a la normativid ad aplicable. Lo anterior de 
conformidad con lo esta blecido en el artículo 35 f racciones 1, III Y IV del 
Estatuto Orgá nico de l Corredor Interoceá nico del Istmo de Tehuantepec. 

Para dar cumplimiento a lo anterio r, se auxi li ará de la Dirección Ejecut iva 
de Recursos Humanos, de la Subd irección Ej ecutiva d e Remuneraciones, 
así como del Departamento de Servic ios Persona les. 

2. Closario 

CGJ: Coordinación Genera l Jurídica del CIIT. 

CG RHMTI : Coordinación General de Recursos Humanos, Materi ales y 
Tecnologías de la información. 

CIIT: Corredor Interoceá nico del Istmo de Tehuantepec. 

Comisión: Tarea o función oficial que se encomienda a un Servidor 
Público por razones de su trabajo, ca rgo o necesidades del servicio, ya 
sea en una Unidad Adm inistrativa distinta a la de su adscripción, o bien, 
del Centro de Trabajo. 

DERH: Dirección Ejecutiva d e Recursos Humanos. 

DEP: Dirección Ejecutiva de Presupuesto. 

/

f' DERM: Dirección Ejecutiva de Recursos Materiales. ~~ ~~"?> 
Ploza de la Constitución, Pi:l lacio Nacional, Oflcino 402.8 Col. Centra, C UBuhlt'1""10C. COMX, C.P (16060, W'Ww.gob.mlC/tHt 

3 



Manual de Clave de Registro: 
CIIT·SOO·Ol·202l C~ 

Procedimiento de Focha de Roglstro: SECCiÓN PÁGINA 
Contratación y CORREDOR 

Movimientos de Mes Año INTEROCEÁNICO 
4 de 51 

Personal 06 22 

DETI: Dirección Ejecutiva de Tecnologías de la Información. 

FUML: Formato Único de Movilidad Laboral. 

IS TMO nt TtllllANTtPEC 

Movi lidad geográfica: Se refiere a cambio de ubicación del Centro de 
Trabajo. 

Movilidad labora l: Se refiere a los cambios de adscripción o movimientos 
del Trabajador (a lta, baja, promoción o reingreso). 

SER: Subdirección Ejecutiva de Remuneraciones. 

UAFTI: Unidad de Administración, Finanzas y Tecnologías de la 
Información. 

Unidades Administrativas: Áreas que conforman el CIIT, de acuerdo con 
el Estatuto Orgánico, el Manual Genera l de Organización y el Acuerdo de 
Adscripción vigentes. 

3. Marco jurídico 

El presente Manua l se establece en términos de los sigu ientes 
ordenamientos: 

• Artícu lo 9 fra cción II I y artícu lo 11 fracc ión VI del Decreto por el que 
se crea el organismo público descentralizado, con personalidad 
jurídica y patrimonio propio no sectorizado, denominado C/lT. 
(publicado en el Diario Oficial de la Federación el 74 de junio de 
2020) 

• Artículo 14 fracción X, artículo 34 fracciones XV, XX Y XX II , artículo 35 
fracciones I a IV y XV del Estatuto Orgánico del C/lT (publicado en 
el Diario Oficial de la Federación el 02 de marzo de 2020) 

• Numera l 511 fracciones VIII y IX, numera l 514 fracción I y Numeral 
XIV, Atribuciones genéricas fracción X del Manual Ceneral de 
Organización del C/lT (publicada en el Diario Oficial de la 
Federación el 08 de marzo de 2027). 

~D~ ~ <C7" >. 
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4. Objetivo 
El presente instrumento tiene por objetivo establecer los mecanismos en 
el proceso de selección y contratac ión de personal, garantizando y 
brindando cond iciones de transparencia, con base a los Descriptivos y 
Perfiles de puestos autorizado por la Secreta rfa de la Función Púb lica, 
qcord e con las necesidades de la Unidad Administrativa solic itante. 
Asimismo, establecer los mecanismos para los procesos de movilidad 
laboral y movilidad geográfica a fin de llevar a cabo una adecuada 
administración de los recursos humanos a fin de contar con los recursos 
humanos idóneos para el desarrollo del objeto del CIIT. 

5. Alcance 

Este manual es aplicable para la Coordinación Genera l de Recursos 
Humanos, la Dirección Ejecutiva de Recursos Humanos, así como el 
Departamento de Nómina y el Departamento de Servicios Persona les, 
todos d el Corredor Interoceán ico del Istmo de Tehuantepec. 

6. Políticas de operación 

6.1, Propuesta y selección de personal 

a) Es responsabilidad de la DERH, ver ificar quincenalmente la plantilla 
del personal con el fin de identificar plazas vacantes. 

b) El proceso de contratación de personal iniciará siempre y cuando 
exista una plaza vacante. 

c) Las áreas del CIIT, que requieran cubrir plazas vacantes de su área 
de trabajo, deberán generar un requerimiento de personal (perfil, 
experiencia , habi lidades etc.) así como la propuesta de quienes 
podrían ocupar la vacante y turnar a la CGRHMTI para su selección. 

d) La DERH, una vez recibido el requerimiento y las propuestas, 
deberá requerir al aspirante la documentación establecida en el 
formato denominado Relación de Documentos para apertura de 
expediente personal de nuevo ingreso o re ingreso (ANEXO 10). 

l
e) En caso de que el aspirante no cuente con la totalidad de la 

documentación, se le prevendrá a fin de que, en un plazo no mayor 

PI ... de lo Constitución, p.,laclo 1~.clon.I, OO'ln,1 4018 Col. Centru, '\J.uht "'Oe, CDM; , C.P ~~~: Ainf ) 
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de 5 dras hábiles, contados a part ir de la fecha en que la presentó a 
la DERH, exhiba la documentación fa ltante; si dentro de dicho 
plazo no se subsana, no se llevará a cabo la contratación del 
aspi rante en términos del artículo 9 del Reglamento Inter ior de 
Trabaj o del CIT. 

f) Si el aspirante subsana la prevenc ión o presenta desde el inicio la 
totalidad de la documentació n requerida, la DERH t urnará el 
expediente a la CGRHMTI a fin de va lidar la contratación del 
personal. Previo a lo anterior, la DERH, verificará que los aspirantes 
a contratar no se encuentren inhabilitados para desempeñar un 
cargo púb lico seg ún informac ión reportada por la Secretaría de la 
Función Pública. 

g) El Depa rtamento de Serv icios Persona les será el encargado de 
concentrar la documentación de los expedientes del persona l, así 
como aquella que se vaya generando durante la vigencia de la 
relación laboral. 

Descripción de actividades 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CGRHMTI. UNIDAD RESPONSABLE: 

DERH 
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SELECCiÓN DE PERSONAl. 
UNIDAD ACT. DESCRIPCiÓN DE OBSERVACIONES 
RESPONSABLE NÚM. ACTIVIDADES FOMATOS O 

DOCUMENTOS 
UAFTI 1 Recibe solicitud de 

asignación de plaza por 
parte de la Unidad 
Administrativa, nombre 
del postulante, así como 
dictam en de perfil del 
puesto requerido. 

Revisa y turna a la 
CGR HMTI 

CGRHMTI 2 Revisa y turna a la DERH 
para verificación de 
vacantes. 

DERH 3 Verifica que exista la 

'" ["-- vacante que este en la 
-

r" lazt:l'"""'ae 1<1 Constitución. Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, CuauhtÓrnoc t CDMX. C.P 06060, www.gob,mx!cllt 
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Plantil la del CIIT, así 
como el perfi l de puesto 
requer ido para dicha 
ocupación. 

NO EXISTE PLAZA 
VACANTE: 
Comunica mediante 
oficio al área Solicitante 
que no se cuenta con 
plaza vacante marcando 
copia a la CGRHMTI y a 
la UAFTI. 

SI EXISTE PLAZA 
VACANTE: 
Iniciar el proceso de 
selección, con base en el 
perfi l requerido. 

Revisa que el candidato 
presente la 
documentación 
solicitada en la fec ha 
indicada, y entrega 
Solici t ud de Empleo 
para su llenado a 
aquellos que cumplan 
con los requisitos. 

6 En caso de que el 
aspirant e no cuente con 
la tota lidad de la 
documentación, se le 
prevendrá a fin de que, 
en un plazo no mayor de 
S días hábiles la exhiba. 

NO SUBSANA, no se 
lleva rá a cabo la 
contratación. Y termina 
el procedimiento. 

..-

CORREDOR 
INTEROCEÁNICO 

I 1 H III ,np 

Solicitud de empleo 
(Anexo 2) 

Anexos 1 a 9. 

I~~~~~~¿{' ~I ....... ~ DERH 7 SUBSANA O PRESENTA 
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DESDE EL INICIO LA 
TOTALIDAD DE LA 
DOCUMENTACiÓN 
REQUERIDA, ver ificará 
que el aspirante no se 
encuentre inhabilitado 
pa ra desempeñar un 
cargo públ ico. 

Turna rá el exped iente a 
la Coord inación General 
de Recursos Hum anos, 
Mat eriales y Tecnologías 
a f in de va lida r la 
cont ratación del 
personal. 

FIN DE 
PROCEDIMIENTO. 

Tiempo aproximado de 
ejecución: 10 días 

SELECCIÓN Y CONTRATACIÓN DI! PERSONAL. 

OFICIO OE 

~' 
CORREDOR 

INTEROCEÁNICO 
ISTMO DE TElIUANHPEC 

Sistema de Registro 
de Servidores 
Públicos 
Sancionados 

~ 
SOllCITUO DE cor~uNI CACI6N 

f---< ASIGNACIÓN DE OONDE NO se "" PlAZA ENCUENTAA LA 
PLAZA VACANTE 

TURNA. 

SOLICITUD DE NO 
ASIGNAC iÓN DE 

PLAZA 

TURNA. 

~ •• ","=~.~ SELECC I6N PLAZAS VACANTES PLAZA 
ASIGNACI N DE f-- DE ACUERDO AL VACANTE CONFORME AL 

PLAZA PERFil SI PERFIL 

/. 
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1" SELECC i ÓN Y CONTRATACiÓN DE PERSONAl. 

Id 

¡¡: 
:!! 

F 

( FIN 

T 

! EXPEDI ENTE PARA 
VALI DAR LA ~ u CONTRATAC IÓN 

1'" 
1 

REVISiÓN DE SDI~$ 
OOCUfoIENTACIÓN HA81LES P~RA NO TER¡';II NO DE VERI FICACiÓN DE 

~ -- EN TI er·IPO y OCUMENTACI6 
COMPLETAR CONTRATACiÓN NO ,-

FORf>1 A y LLENADO COMPLETA INHA BILITACiÓN DE SOllCrTUO DE DOCUMEflTA. 

EMPLEO c16~J 

T 
J.. 

51 FIN 

6.2. Contratación de personal 

a) Una vez va lidada la documentación y el perfil del aspi ra nte (esto 
último en concordancia con los perfiles descriptivos con que 
cuenta la DERH), la CGRHMTI remite a la UAFTI el exped iente para 
dar inicio al procedimiento de contratación. 

b) El procedimiento de contratac ión culminará con la firma del 
Contrato Individual de Trabajo (sea cua l fuere su moda lidad) por las 
partes, así como el llenado de la documentación siguiente: 

~ Aviso de privacidad del CIIT. 
~ Solicitud de empleo del CIIT. 
~ Carta compromiso de confidencialidad. 
~ Carta compromiso sobre derechos de autor. 

~ 

J> Ca rta de aceptación para el depósito mediante transferencia 
bancaria. 

J> Carta bajo protesta de decir verdad. <" ~ ~ "3 
Plata de lo Constitución, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, cnMX. C.P 0606"0, ~w.gob.mx/dlt 
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»o Constancia de notifi cación d e toma de conocim iento de la 
declaración de situación patrimonial. 

»O Formato del CIIT para la designación de beneficiarios, 
»O Formato de so licitud y aceptación de credencial institucional. 

c) La SER será la encargada de llevar a cabo el registro de las personas 
servidoras públicas ante las Instituciones de Seguridad Socia l, así 
como las Aseg uradoras de conform idad con la normatividad 
aplicable, auxiliándose para tal efecto de la Jefatura Departamental 
de Nómina. 

d) Es responsa b ilidad de la DERH, contro lar la asignaclon de los 
números de plaza y de empleado otorgados a los ca ndidatos que 
se incorporen a las áreas del CIIT. 

e) Las vacantes se som eterán al proced imiento que se establece en el 
presente manual, sin embargo el Director Genera l del CI IT, cuenta 
con la facultad de proponer el nombramiento y remoción de los 
servidores públicos de conformidad con lo dispuesto en el artícu lo 
59, fracción VII de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales el 11 
del Decreto por el que se crea el organism o púb lico 
descentra lizado, con persona lidad juríd ica y patrimonio propio, no 
sectorizado, denominado CIIT, artículo 13 del Estatuto Orgánico y 
artículo 12 del Reg lamento Interior de Trabajo. 

f) Las personas titulares del Órga no Interno de Contro l, los titulares 
de las áreas de auditoría, quejas y responsabilidades y dem ás 
integrantes de éste, estarán sujetos en cuanto a su selección, 
nombramiento y remoción, a lo establecido en el artículo 37, 
fracciones XII y XXVII de la Ley Orgá nica d e la Administración 
Pública Federa l y demás normatividad aplicab le emitida por la 
Secretaría de la Función Pública. 

g ) La persona t itular de la Unidad de Adm inistración, Finanzas y 
Tecnologías de la Información, será designada previa propuest a d e 
la Secretaría de Hacienda y Crédito Público y aprobación de la 
Junta de Gobierno, conforme al procedimiento establecido en el 
Acuerdo por el que se Emiten los Lineamientos que regulan la ~ 
designación de los Titulares de las Unidades de Administración y 
Finanzas de las Dependencias y sus Órganos Administrativos 

<2:. :?'. ¿ n:t7.ucl6n, Pa l.do ¡'.clonol, anclno 4028 Col. Centro, CU.uhtómoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx/cilt 
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Desconcentrados, las Propuestas de Nombramiento en las 
Entidades Paraestatales de la Administración Pública Federal, así 
como la Contratación de 105 Servidores Públicos que se Indican, 
pub licado en el D iario Ofici al de la Federación e l 28 de septiembre 
d e 2020. 

h) La se lección, designación y remoclon de la persona titu lar de la 
Coordinación General Jurídica, deberá apega rse a lo dispuesto en 
e l Acuerdo por el que se Establecen 105 Lineamientos que Regulan 
el Nombramiento de 105 Titulares de las Unidades Encargadas del 
Apoyo Jurídico en las Dependencias y Entidades de la 
Administ ración Pública Federal, publicado en e l Diario Oficial de la 
Federación el1 4 de diciembre de 2018. 

Descripción de Actividades 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CGRHtvlTI. I UNIDAD RESPONSABLE: DERH 
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: CONTRATACiÓN DE PERSONAL. 
UNIDAD ACT DESCRIPCION DE OBSERVACIONES 
RESPONSABLE NÚtvl. ACTIVIDADES FOtvlATOS O 

DOCUtvlENTOS 
CGRHtvlTI 1 Va lidada la Relación de 

documentación y el documentos pa ra 
perfil del aspirante apert ura de 
rem ite a la TUAFTI para exped iente personal 
su conocim iento. de l nuevo ingreso o 

reingreso. (Anexo 9) 

UAFTI 2 Va lida a la CGRHtvlTI el 
inicio de la contratación. 

DERH 3 Tramita cohtratación Contrato individua l 
para opera r en nómina y de trabajo. 
comunica a la Unidad 
Admin istrativa 
Solicitante. 

DERH 4 So licita a la DETI la 
expedición de la 
credencia l instituciona l 
del t rabaj ador. 

/' 
-

Pl-<l lQ de ID ConallLuc:Jón, Palacio t-lae:Jon¡,l, OficiNa (,028 Col. Centro, Cuauhlcmoc, COMX, {.,.~ 't7U .... uu, YVww.90b.rn~/ci i l 
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Clave de Registro: 
CIIT-SOO-03-2022 

Fecha de Registro: 
SECCiÓN PÁG INA 

Mes Año 
12 de 51 

06 22 

5 Recibe copia de f iliación 
y documentación del 
trabajador de nuevo 
ingreso e integra el 
exped iente de este, 
quedando este último 
bajo su resguardo. 

FIN DE 
PROCEDIMIENTO 

Tiempo aproximado de 
ejecución: 5 días 

CONTRATACiÓN DE PERSONAL 

E COMUNÓCA LA CONOCIMIENTO r----o ~AlIOACI N DE LA. 
~ O'LA CONTRATACiÓN INFORMACIÓN 

I 8 -· VALIDA LA 
ro .. 

DOCU~1ENTACI6N CONOCIMIE NTO 
~ PARA ¡NielAR u DEL ASPIRANTE CONTRATAC.IÓN u 

TRAMITA ~ COMUNICA A LA RECIBE F1LA.CI6N 
% CONTRATACI N y ¡---. UNIDAD ---. Y 
~ REGISTRO EN DOCUMENTAC iÓN w 

NÓMINA SOLICITANTE DEL TRABAJOOR o 

6.3. Movilidad laboral 

( -, 
CORREDOR 

INTEROCEÁNICO 
ISTMO DE TEH UANTrP¡C 

INTEGRA EL -8 f--> EXPEDIENTE V LO 
DEJA BAlO SU 
RESGUARDO 

a) De conformidad con e l artículo 2 fracción XIV del Reglamento 
Interior de Trabajo del CIIT, se entiende como Movilidad laboral los 

~26n)al a clo Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx/cllt 
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Personal 06 22 l. I I I 

cambios de adscripción o movimientos del trabajador (a lta , baja , 
promoción o reingreso). 

b) La CGRHMTI será la enca rgada de autorizar las remociones, 
reubicaciones, reasignaciones y ca mbios de adscripción del 
personal del Corredor, en coordinación con el Director General o el 
Titular de la Unidad Ad ministrativa al que se encuentre adscrito. 

c) La DERH contará con un Formato Único de Movilidad Laboral para 
baja y otro para promoción y reingreso. (Anexo 11) . En el caso de 
una baja, el formato deberá incluir el motivo de la misma, así como 
la vigencia de la relación laboral. En el supuesto de promoción o 
cambios de adscripción, se deberá incluir la función específica y 
observaciones. 

d) Tratándose de reingreso, se esta rá a lo establec ido en el 
procedimiento de contratación. 

e) La DERH entregará al trabajador la Constancia de No Adeudo para 
la libera ción de pendientes con la DEP, DERM, DERH, DETI, así 
como con el Área de adscripción. 

f] La Subdirección Ejecut iva de Remuneraciones será la encargada 
de notificar al Departamento de Servicios Personales los cambios 
de adscripción o movimientos del trabajador (alta, baja, promoción 
o reingreso) para la integración de los FUML en los expedientes del 
personal según corresponda y al Departamento de Nómina para 
los efectos correspondientes en los pagos de percepciones y 
deducciones a que haya lugar. 

g) En caso de recisión laboral sin responsabi lidad para esta entidad, se 
esta rá a lo que estab lece la Ley Federal del Trabajo. 

Descripción de Actividades 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CGRHMTI. UNIDAD RESPONSABLE: 

DERH 
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: MOVILIDAD LABORAL, CAMBIO DE 
ADSCRIPC iÓN. 
UNIDAD ACT. DESCRIPCiÓN DE OBSERVACIONES 
RESPONSABLE NÚM. ACTIVIDADES FOMATOSO 

, QOCUMENTOS /' 
Plala de la Constltuclon, Palacio Nacional. Oficina 40,28 Col. Centro, C uatlhtCl",OC. COMX. C.P 06060, www.gob.mX/cllt 

13 

/ "-



Manual de 
Procedimiento de 
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UAFTI 

CGRHMTI 

DERH 

Clave do Registro: 
CltT·SOQ·03·2022 

Fecha do Rogistro: SECCiÓN PÁGINA 

Mes 

06 

1 

2 

3 

Año 
14 de 51 

22 

Puesta a disposición de 
personal: 

Recibe oficio de puesta a 
d isposición de personal 
por parte del área 
solicitant e, t urnando el 
mismo a la CGRHMTI. 

Revisa la existencia de 
plazas del mismo nive l 
del personal a 
disposición y el perfil. De 
no existir vacante, se 
mant iene al trabajador 
hasta en tanto se cuente 
con una. 

EN CASO DE EXISTIR 
PLAZA VACANTE: Se 
suscribirá un nuevo 
contrato individual de 
trabajo y el FUML. 

Notificará al 
Departamento de 
Servicios Persona les los 
cambios de adscripción 
pa ra la integración de 
los FUML en los 
expedientes del 
persona l según 
corresponda; y al 
Departamento de 
Nómina para los pagos 
de percepciones y 
deducciones a que haya 
lugar. 

FIN DE 
PROCEDIMIENTO 

r '" 
CORREDOR 

INTEROCEÁNICO 
ISTMO DE ![HUANTEPEC 

Form ato Onico de 
Movilidad Laboral 
(Anexo 11.1) 

~ h ejecución: 2 días 
Tiempo aproximado de ~ 

Plaza de la constitución, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc. COMX. C.P 06060, www.gOb.mx!clrtd( 
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Diagrama de flujo 

- MOVILIDAD LABORAL CAMBIO DE ADSCRIPCIQN 
-

Toma conocimiento 
m~di ante 011CI0 de 

$ 0~v-' 
puesta a dlSpo1.rclOn 

dI! personal por parte 
=> del ar@o.;) sol iCit ante, 

turn.ndo ¡¡.I m ,smo a 
taCCRHMTI 

- ! 

!i R.VI5a la e Xl5t.nC fa dI! 
plaz;Js de mismo 

V ~ nivel del personal iII 
u d iSPOSICIón y E'I perf il 

SI 

-

'" 
Se susc ribirá un nuevo .. contrato Individual de-

w uAbaJo y e 
@! FUMl 

-

NOlrl lcafil al DSP 10$ - Tiempo .. cambmde < "" aproximadO ele 
III adscnp(i6n p.r. 1 .. ejecución 2 

\ntegractón de los alas, 
FUML 

Descripción de Actividades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CGRH MTI. UNIDAD RESPONSABLE: 
DERH 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: MOVILIDAD LABORAL, PROMOClON. 
UN IDAD ACT. DESCRIPCiÓN DE OBSERVACIONES 
RESPONSABLE NÚM. ACTIVIDADES FOMATOSO 

DOCUMENTOS 
Promoción: 

UAFTI 1 Recibe ofic io de sol icitud 
de promoción de 
personal, turnando el , 

Plaza de la Constltucl6n, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, CuauhteJnoc, COMX, C,P 06060, \NINw,gob,mx/cllt 

15 

Jo. 



Manual de 
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Personal 

CGRHMTI 

DERH 

DERH 

Clave do Registro: 
CIIT-SOO·03-2022 

Fecha de Registro: 
SECCiÓN PÁCINA 

Mes 

06 

2 

3 

4 

Año 
16 d e 51 

22 

mismo a la CGRHMTI. 

Revisa la existencia de 
plazas vacantes en el 
nivel solicitado. 

EN CASO DE NO 
EXISTIR PLAZA 
VACANTE: 

Se informa al área 
requirente para los 
efectos a que haya lugar. 
EN CASO DE EXISTIR 
PLAZA VACANTE: 

Verificará que el 
trabajador cumpla con 
el perfi l requerido para el 
puesto a desempeñar. 

EN CASO DE NO 
CUMPLIR: 

Se le hará de 
conocimiento al 
CGRHMTI para la 
notificación respectiva al 
área solicitante. 

EN CASO DE CUMPLIR: 

Se suscribirá el contrato 
individua l de trabajo y el 
FUML. 

Notificará al 
Departamento de 
Servic ios Personales 
para la integ ración de la 
documentación y de los 
FUML en los 
exped ientes del 
personal según 

(''' -
CORREDOR 

INTEROCEÁNICO 
ISTMO DE WIUANHPfC 

Formato Único de 
Movilidad Labora l 
(Anexo 11.1) 

aza de la Constitución, Palacio Nacional, Oficina ',028 col. Centro, Cuauhtffmoc. CDMX. C.P 06060, www.gob.mx!clit 
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corresponda; y al 
Departamento de 
Nómina para los pagos 
de percepciones y 
deducc io nes a que haya 
lugar. 

FIN DE 
PROCEDIMIENTO 

Tiempo aproximado de 
ejecución: 2 días . . 

Diagrama de fluJo 
MO\ "IllDAD LABORAL PRO~IOCIO~' 

~ '«DlXlmMQ~ 
f' &. ~&:I.l' o(!tlo dt 
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'.'~-'k1 
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~ dtl penoll.lll • t Cf(IOI J qut bYJ 
u dl,p~"IcIOo)' , 1 ptlfl1. "''' 

SI 

-0 
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'" 
abajador CUIl1pb (00. ~ •• t llc lUal. 

15 1 p,rm flQ,Ul.rido pan Cumpt. 
O I pUfml • 

Ula:pU.v SI . .... m"'& .¡ ....... ~ 
.... "~ ··~·r .: 
WL 

~ 
~. ' b/~ 0 T .. mpo 

lI! ~_~ .. s.-,Vio\ .1 prcudm.ado d • 
•• , .. 10 -r:¡:e: ~ .~ci6n: J din . a-a.iE_y. MUo 

Descripción de Actividades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CG RHMTI. UNIDAD RESPONSABLE: 
DERH 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: MOVILIDAD LABORAL, BAJA. ... , 

Plaza de la Constitución, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc:, COMX, .... 
,.....,.--: 
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UNIDAD 
RESPONSABLE 

UAFTI 

CGRHMTI 

DERH 

Clave de Regist ro: 
CUT -500-03-2022 

Focha de Registro: SECCiÓN PÁGINA 

Mes 

06 

ACT. 
NÚM. 

2 

Año 

22 

DESCRIPC iÓN DE 
ACTIVIDADES 

18 d e 51 

Recibe renuncia del 
t rabaj ador presentada 
ante la m isma Unidad o 
por determ inación de la 
Junta de Gobierno, 
turnándola a la 
CGRHMT. 

Toma conocimiento de 
la fecha en que surte 
efectos la renuncia y lo 
turna a la DERH para su 
trám ite. 

e'!' 
CORREDOR 

INTEROCEÁNICO 
IS1MO Ol HHIIANHP[C 

OBSERVACIONES 
FOMATOSO 
DOCUMENTOS 

3 Hace ent rega al Constancia de No 
solicitante de la Adeudo (Anexo 12) 
Const ancia de No 
Adeudo para su trám ite 

SE LIBERÓ AL 
TRABAJADOR: 

Se suscribe el FUML y se 
instruye la integración 
completa del exped iente 
para su archivo. 

NO SE LIBERÓ AL 
TRABAJADOR: 

Se da vista al Órgano 
Int erno de Contro l en los 
térm inos y p lazos 
contemplados en la 
normatividad aplicable. 

Se suscribe el FUML y se 
instruye la integración 
completa del expediente 

Formato Ún ico de 
Movil idad Laboral 
(Anexo 11.2) 

, ~ para su archivo. 

~ . . - ., . ! 
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Año 
19 de 51 

22 

FIN DE 
PROCEDIMIENTO 

Tiempo aproximado de 
ejecución: 5 días 

lIo\umAD LABORAL aAJA 

6.4 . Movilidad geográfica y Comisiones 

CORREDOR 
INTEROCEÁNICO 

I 

o 

I.IMO ~I TlIt~1 NtI 'e 

T_po 
apl'ClxllNdo d-. 

tj.aIX:IM 5 di ... 

d) De confo rm idad con el art ículo 2 fracción XIII del Reg lamento 
Interior de Trabaj o del CIIT, se refiere al cambio de ubicación del 
Centro de Trabajo. 

e) Los cam bios de ubicación geográfica se real iza rán cuando resulten 
necesarios pa ra el cumplimiento del obj eto de l <:IIT. r e---.<., -v" :?> 

Plaza de la Constitución, Palacio Nacional, Onclna 4028 Col. Centro, Cuauhtcmoc, CDMX, C.P o~=;=m=.:;/c:;;lI:-t -_====:l... 
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f) La CGRHMTI será la encargada de autorizar las reubicac iones, 
reasignaciones del persona l del Corredor, en coordinación con el 
Director Genera l o el Titu lar de la Unidad Administrativa al que se 
encuentre adscrito. 

g) Dicho movimiento deberá ser notificado por oficio y no generará 
un ingreso ad ic iona l al salario ni prestac iones d iferentes a las que 
ya cuente el trabajador. 

h) Los movimientos geográficos serán autorizados por el CGRHMTI en 
coordinación con el Director General o el Titular de la Unidad 
Admin istrativa al que se encuentre adscrito el trabajador. Lo 
anterior de conformidad con el artícu lo 34 fracción X del Estatuto 
Orgánico del Cl IT. 

i) Se entenderá como Comisión a la tarea o función oficial que se 
encom ienda a un Servidor Público por razones de su trabajo, cargo 
o necesidades del servicio, ya sea en una Unidad Admin istrativa 
distinta a la de su adscripción, o bien, del Centro de Trabajo. Lo 
anterior en términos del artículo 2 fracción 111 del Reg lamento 
Interior de Trabajo del CIIT. 

j) Los Titu lares de las Unidades Admin istrativas involucradas, podrá 
autorizar la comisión al Trabajador mediante el Oficio de Comisión 
que contenga la autorización y designación del servidor público al 
que se le asig ne una comisión, así como el objeto, destino y 
duración de ésta. 

Corresponderá al Director General autorizar las comisiones a los 
Titulares de las Unidades Administrativas, conforme a las 
disposiciones que emita la Secretaría de Hacienda y Crédito 
Públ ico. 

k) La Comisión surtirá efectos a partir de que el trabajador reciba el 
Oficio de Comisión, debiendo entregar la Incidencia 
correspondiente y un informe detallado de las actividades del 
encargo al término de la m isma en su caso, la comprobación de 
gastos correspondientes de conformidad con la normatividad 
aplicable. 

~--.....,== ,c:v 52 _ 
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1) El Titular de la Unidad Adm inistrativa de su adscripción o el 
superior jerárquico del Trabajador será responsable de ver ificar y 
va lidar que se llevó a cabo la Com isión, mediante la firma de la 
Inc idencia acompañada del Oficio de Comisión co rrespondiente. 

o escnpclon d " "d d e actlvl a es 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CGRHMTI. UNIDAD RESPONSABLE: 

DERH 
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: MOVILIDAD GEOGRÁFICA 
UNIDAD ACT. DESCRIPCION DE OBSERVACIONES 
RESPONSABLE NÚM. ACTIVIDADES FOMATOSO 

DOCUMENTOS 
UAFTI 1 Recibe solicitud del área 

o determinación del 
Director General de 
movilidad geográfica o 
comisión de un 
trabajador. Turna a la 
CGRHMTI para su 
gestión, 

CGRHMTI 2 Realiza verificación de 
espacios y oficinas del 
CIIT para la reubicación. 

En caso de contar con la 
disponibilidad del lugar, 
notifica el movimiento 
por oficio al trabajador. 

FIN DE 
PROCEDIMIENTO 

Tiempo aproximado de 
ejecución: 5 días 

Plala de la COMtlluclon, PlJ l¡)cio Nacional, Oficina 4028 CIJI. Cont(o, ClIQuhlel"oc, COMX, C.P 06060. www.gob.mx/cilt 
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Diagrama de flujo 

8 MOVILIDAD GEOGRAFICA 
8 

Recibe solid t ud del área o 
determlnaciOn del Director 

!i: Ce",.ra! 
INICIO de movilidad Qeooréflca o 

:l comisión de un uabaJador. 
Turna a la CCRHMTI para su 

gHtion. 

8 .. 

~ 
Realiza En caso de contar con 

edUcación de espacios ~ 
la disponibilidad del FIN 

'" Y oficinas del CIIT para 
lugar, PROCEDIMIENTO 

u notifica el m ovimiento 
la reubicacIón. por oficio al trabajador 

.' 

Plaza de la Const itucl6n, Pa lacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauht~-moc, CDt·.1X, C.P 06060, www.gob.mx!clit 

22~\ 
A 



Manual de 
Clave de Registro: 

CIIT-SOO-03-2022 

Procedimiento de Fecha de Registro: 
SECCiÓN PÁGINA 

Contratación y 
Movimientos de Mes Año 

23 de 51 
Personal 06 22 

7. Anexos, Formatos e Instructivos 
Anexo l. Aviso de Privacidad. 

COR OOR 
1 OC A .. I 

A\.i50 de Privaci dad Integra I p<lriI los 
Se:rvidore.:i Públicos del Correáor 

Interoceimico del Istmo de Te,",uantepec 

l. Do m ic ilio d e' respDns.able '_ 

CORREDOR 
INTEROCEÁNICO 

ISIMO OE HHUANTlPfC 

El Corredor n terc.: e-.a .... ,íco del Is.Lrro ::le Tehud 'l:s.pec lel ":::Drfedo('1 (~n dOr""lici ic 
.Jbicad::1 en :;l E za de i! Canso. t .... cien S/N. Cc'¡onia Cen Lro, .t..lea Id ia eL au h Lerr oc. en la 
C udad de ,léxica. c.P. 060GG. 1" Co~rdi ... adé ... Ge ne'el d~ ¡:¡ .. :.Jrs:>s Hu "n" "'cs. 
M¿ller eles 'i Te.:nologias d e la Información . a :ra· .. 'é::i DS a O recdón Ejecutiva de 
I1E!:..JrsDs -L m E! nos. es re-:;;pDn se b e de r.:cabar y : ra:a"' SJ..¡,S Ja:Ds :)ersorlales. en 
ter 'TI n 05 del s g Jien te a'.'i5o ::le p~j\.'2t: rlad: 

11. l OS dlilll'OS pe-rson:aIQs ,que sli!Jrán som ,etidos iiiII 't r-.alt ;¡¡mi lillnlt·o .. idl~nl i fliciillndlQ, 
¡¡,q"' '' 1105 q ... " san ·se ns ibles. 

Lo:. datos, oer50nEles que recabamos de Ij ;ted. las J:il izare ....... c5 :ün a finalidad ::le 
realiza r os trarl ltes d e contra:2~ on. ingresa, d es ;l nadon oago de nominE.. 
cLlT'plir¡ie ... :o de 001 _ c': -OnE<5 loE-;rale¡;;, a tl'TI n 5trativas. fis.:ales y oa:rc ... ales. 
ntegracic ') ele e~;pedienh:! ;:I E pers.c nal q .Je at o ra o laboro en e Orgar.isr'-I(! . 

Para las fin::: lidad e; antes ;enalada5 se sc.licitaran lo:. s~ g .Jie ..... :e; dates persc ..... ale5; 

• 
• 
" 

• 
• 

• 

• 

• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 

Domicilio par:icu ar 
le E- fon::) c~sa 
1" él:>n" cel.Jlar 
Es::! :J o C¡· .. il 
Fir ..... 'd 
P.FC 
CU=iP 
Se>:c 
Dato~ fHmilia"es INc'"l1ore del cónY1",Qe- e hij C5. con "-echs5 d e naci'l1 e-nto y 
se>:c de los hij asl J' n Dr'1bre de oer;Dna CO"I te ¡¿.bn:. de c:.ntacto e ..... :::·3S0 :le 
.Jr"ld er"'1erge- ... cia, 
Deoe ... dientes:l bE'íeficia "ies 
Fecha ::le naci 'TI en l o 
L.Joar d e naci 'TIi en Lo 
Edad 
Ca "t ·lIa del Sen,'idc. rv il tar 
Id en Li ':¡.:ació " 1 O f : al 
Escal E! r¡dad 
1"tulos 

.. Céd .Jla P ro':-.:!!:: on a I 
• S:>licilu :l de E"npleo 
.. Constancia d !? E 'per eneia labor .a1.IConSlan: a do!? N nrr bralT' ie ... ::)s, cnn tratos 

I 
de ~~ rabajc a, .. isc5 :1e baja , ':c"noroba n tE's dE' pEgO. Hoj a5 (, nicas: de Sen.'icio, 
He pc-r:e- de SPIT12 n.as :otiza das d e I~J1SS o de COl ladones ante e.1 Isss-e. 
Ded ¡vaciones Patr moniales. 12lc .) /?=l'--

. ' ¿- ~ 
Plaza de la Constitución, Palacio Nacion al. OfiCina '~028 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx!cilt 
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CORREDOR 
INT RO EÁNICO 

Aviso de Pri\lilooad Integral palillos 
~dor .. , púbJjcos del corredor 

Interoceanieo del ' SlmO de Tebuante~ec 

CO~D date·;; persona es se entenderé cualqu er nformación cor.cemieTlte a una 
oer;ona 'js'ca identi'icada o identi'icable, . os datos sensibles p"eden re ac ona rse 
ce"'l: 

.. N~es: ra :OflT' a de pen-;ar 
Es:a do d. sal ud 

.. Origen e:n
4 ro y racial 

• Ca'acteriSlbs físicas IAD\, huella digital) 
• Id eolog 'a y opinic>',es poli:ica 5 
• Creencias CI con\'iccio ~es rel 'g 'osas o iílosó;¡cas. 
.. Prerere-'lcias sE-x¡Jales 

IIL El fun,damonto 'oga' qu. parall"var a cabo 01 tratamilnte>. 

El tra¡am 'ento de los datos oersonalesse 'ealiza con fundamento en el articulo 45de 
a Ley Genera l de Transpare,cia,' Acce;D a a In'e>rmac'ón P\lb ica y el articu le> 35 del 
ES·.at"to Orgánico del ( 'orredor Inte'Dceánico del lS!.mo de -ehua ntepec. 

IV. La. finalidades dll tratamiente> para las oua lls so obtienen los datos 
Plrson.lo •• distinguiendo .quillas quo requioron 01 ce>nslntimionte> del titular. 

Lo; a¡os personal¡¡; se tra:an para la sigu ierote 'i nal"dad: de la ges: ión de 105 trá m'tes 
en el Corre-dúr InterDceán ca del Istmo de Tehuanleoec, y cumpl'r con 105 
documentos sol'citados para la apertura de e,pediente personal de nue,'D ingrMD o 
reing reso. 

Es:e co njunto de documen:os ti", e la finalidad de conocer la informac'ón del 
S.r.·idor Publico, '1 ue ve desde el persona , : rayec toria labora . competencias :~c oicas 
';' profe-siQ"al~;5u imporlCinc a radica en que es una nerramie.n\.c de c.ontr.ol -nterno 
por roediCl de la cual e l Corredor genera ceneza. confiabil"dad ~' comorobac 'ón de la 
~istD ria del Servidor Púol"w dentro del Olg an'1O mo, 

Lo; da:05 pe rsonales recabados por la O reccien Ejeru:hj'a de Rec ursos HUrlanos, 
serim u ti izados para rea izar las sig u"en tes acciones: 

al Tramitar el alta de trabajador. (mn tra to, cDns:. ncia del nomb'amiento, 
'ncorporación al MSS. nómi na.1 
b) Crea r un expedien:e p. ra cada empleado. 
c) Actual 'zar l. base de da:os y plan ti las de oerson al. 
d) Je','ar a Ce bo ell'egis.:ro de asis:encia, 
e) Ofrecer cu rros de capac"tación, 

e a Const itución, Pa lacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, COMX, C.P 06060, www.gob.mx/cllt 
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06 22 

A\liso d e Privacidad I nt~al pa ra los 
selVidoJ'Ej Públicas del Cal'l"edar 

Interoceánico del Istmo d e Teh ua ntepec 

CORREDOR 
INTEROCEÁNICO 

IS IMO Ul 1EHU'MT!PlC 

. " 

o Elabor2f .:stad is: ica;. reocrtes i? ¡"I':orme; neCE'sarps CC"nO pa r:e de la a:li ','ida:1 
a be, ral \, .:¡d r·-.i'lis.tr a ti l/2 d e -el ~ or"ed :.r" 

g ) D2 r ·se-gu mien te. ate··lcié .... ~\' '/.9 ida::iór, a la ii.for '1,acic.n relacior¡i::Ida ce ... los: 
e'Tt 01&3 :Jo:;, 

V. Las t .... n·5' ..... nciils die datos pe·rson<lles q u .. se r·e .. liza n . 

El >-(orr-e :tc. r" se D p nd ra tr2 n s. re ~i rs..Js. d2tcs oer:iDna les:. ante el: Insli:u:n Me:.: ::a '1C del 
S5'~ Jr::. Social I MSS), oara ~E'aliz= r dE' 10:= ro: g ;itro5 ob re '"D- oa,t '" crlales. 
cC"Tesoc ndie 'l:e;; 1.3 SecrEtaria d~ ::: =ui,c ió " Púni ca a tra'.'es de =! >EQistro l",¡nicD :te 
Sep .. idDrEs Puol '::o; lQUSPI; date·; ba ... cariD5 a la - esc"er ':: de ::: Federació n ,:TESOF=':. 
cara la Lrans:eren,:ia e recl.. rso:·¡:¡; por c;:¡n:eo::> d e s:::l2Irios '1 la p snlíl :: de S..:r 'l ::k ·res 
o~ blicos, ad5c ri lOS. al Ca ' redor q~ e s e p jblica a través d e la PI"tafa 'rr" r·laci.:·nc de 
1ra nsoarencia rSI ;)OT), 

VI. LOS m"oilnismos y m·edlios d isponib l8'5 p .. r il que el l itul<lr, .. n ~u cas·D. pued" 
manmlstil. su ne g iltivil para 81 1ntilm iel'1lto die sus d at.os peirs onilllls pUil 
fi nalidad8'5 'i t .a n st .... e nciils de da'·os p II r50na 18·5 que r·equie'riln COn58f'1ti mi~;,n t(} 
de·1 t it.ulil'. 

Er. ,:aso dE' 'l e d E'5ear C'Íer l o tra Larr ierlto de "5US d =- tes pers.:.na es D s..J tra "'5.fe "en: :: . 
clebera m::: n fE5tarlo a la Ji "2'C:::: ':'n Ejec:u l ívE: de Recu rs.os H u roa .... os. 

VII. Los mec: .. ,ni5mos., m·acli05. y pro""dim¡entos dispon ib les p·a .a ejen,er los. 
de·.e Ch05. ARCO. 

U~:ed COr'lO t i tular de 51..5 da~.D5 oe";onales t ene derecho e ac:::ed e" a los. dalos 
oef"5Drldleserl pC5esicm d~ la Dirección ~jeCl .. ti·,'a dE Her.Jrs.:lS HU'11a ... cs. a Ics d e::::lles 
d el t .. ata ....... ie- 'i:;:t d e e5tas. :::5i cerno a "ectif ::arles en el :aSD d e ser nE>:acto5 e 
nca 'TI ole-tos¡ can celarlo; cua ')d o cor.sidere- '1' .... e le; 111 iSr10S ')0 EStan sier¡d o lratados 

·:c··.-:-c .. m e a loo p ri')cipiü5. deb2'res y ool'gacion¿5 p revistos en la l e:~' en la m aler 2 , e 
oie "') aoc ')e"'5e al :rata'i'l enLe de es:os para -j 'ies esoednccs. AsirT'isr"'lo, podrá 
"E.tVOCEr el :onse-n ti r-. ie-",-.o :l :: J¡"ec:: ón EjE-:.J:\ta de Re:::..Jr;:-s HU'lla ')os para el 
lra::::mientc de su; d2tos pErsc".ales (los. "Derechos . .e.,R[O·). 

A. R'l!quisit os dQ l. , Solicitud d .. Derechos d .. 1 Titu l.;,._ 

En te.rrr ¡nos d e :- ss."1ala.j c p.:. r la Le"~~' Gene-r a d [.1 Protección de Ja::;:.s :te ";onales 50 n 
Posesion de les Su.¡etos 001 go do5. lDda ¡¡~I : tud de Derecho;, A=lCO lIa "SolicilU ::!"1 
d ebera :: ur'.pli p 105 S¡';J l. ientes req ... ¡si tos~ 

l . Señalar el nor-.bre- del t h.lar de les dato5 pe "sonales 'lsU corree ele-:: lró " ic para 

I 
"fse:o de pod er :orru "licarle la resol.?st" a su 5C iciud; 

.' ..c:?C? ~~ 
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Avisa d e privacidad Ilrte,g<al para jos 
5e:1ñdo ..... Púb~cos del ca_dor 

Intero<eáni.co del lSImO d e Tebuante"ec 

,. "< I 11 

2.. Aeompana r os do~"",ento; que per'lllan aere<l h r su idenfdad , o en s u caso, la 
oers::>nalidad e -de ~:id a d d<? su represen lan te: 

3 ,_ De SI?r oosib le, e áre<l resoonS<l'ole que trnta 05 d a:os personales y cnte E c ua se 
ores" n ta la s orc tu d : 

-4. Sena a r u na d e$cr'pci6n da ra y ore-:: .:ia de- ·os.datos p9'J50fflalesJf'especto d e los q ue 
S" b -,sea ej~rcer alg '_ n{)s d'" les De rechos ARCO, sal','o q'_e se l11'ate d el derec hG e 
acceso, Si s .. tra:a d" ' "cti'ficac ión d e los date'5 persan ¡¡ les dEO!? ' . i" eI"ir la,. 
tTIod :fic.a t~on Er5 a t' l?aliza rse ~~I a,po rtar los dc' ~ .J1",e 'l tO.5 q ue 5uste '1:e'n su '50rc~tL d: 

s_ Descrioi ' el DerechoARCO qU? se pretendeejer<:e' ,D b ien, le q" " salici:c el ~' u, l ar, 
s i se tra la de Wl n d"r"","'o de acceso deoera seña 2r la mod.lidad e n la q U? ,or'efe re 
q lie los aalO'S se r-eprodu zcan ~ \,-

6. Sen t! l¡;¡ r y/e: atDmpi1 iia~ cIJ2 Iqu 'E' r 0:"0 elemento o docu"TIE!"nt.o q ue faci i ~e la 
DC31izar 'ón d i? los d 3tc-s pefsa.nales. 

Le·; :itulare; '1'/0 s.us represen:a n les oad rá n p resentar sus solicitud es e alE-.""I CIO n e 
De echos A'lCO a travé,. d e a U~idad d~ Transpa rencia del Corred o r, y po r correo 
e ecrrón:co a 12 .cl' re cció f1 .... midan transpü.rencia@.c-iLgob.mx, 

e , Plazo d" ,a,tllncian dil las Solicitud e ... 

En Q caso de que la So ici!tJd 'la sat ~ fa ga "Ig" no de los req l.!isi loS pre~'ist <:, ; e"l esta 
se:ción la Ur.idi!o de - ra f)spare-"lcia de Corredor r.eq JJe 'dra al ti~ ul af d e los atoso a 
su reptesentante, dentro delos 5dias nábilessigu-¡;.n tes a la recepción de la Sol'~-tlJ d , 
oor u aún-ca vel , q ue Epo rte os element<ls o d ",:urPen tos 'lecesarios para ciar 
lraMit e a a m isma, El tit u ar d e ,os d a:os person cles o su rep reserotante conlara ~on 
10 d 'as '1abiles ccmad05 a par:ir del '. s'guie nte d e la p re""n:¡¡c 'ón d el 
l'eq uo?dmie"1 i:o, para 2por:5.r 05 elelT'Jentos o d ocu mo:n1os'Sol"r:-tados. En caso dE' ne
IOre;!?n tarse la información eq UE ' ida, la 50 icilud se te~dra por no p<esentada segu n 
o d 'spuesto pDr e l a, tieulo 52 de la e'J Genera' d e 0roteeció", de I)a tos Pe,'Som,les 

en Po sesión d E 105 Sujete.s Obligad C>S. 

La U"l id ad de Tr. ns parenc "c dara f!"p uesla a la S"lic-tud oon la de lerm nadon 
a ta "lzacla, e n u n p azo de 20 dias hábi e5 e "''1 l. dos a pa'Ur d e dia sigu'ente a la 
Iecepcion de Lil.zo;!O¡¡, C! en caso de haberse solici lad o n fo rmación " d oc ... rrentCls, 
ad iciona es, en un plato d e 20 dias habiles con tados a part ir de l dia s'g uien:e a la 
Lor-esentació-n de 3 infDrmación -o cdocum en1Ds q ue haJ'¡J.n sid o solici adC6. 

La U ",id acl de Tra nsparen.:ia po d ra a,...,pliar el plazo para dar res,puesta a la 50rc-t"d , 
DO." una sola 'R Z. por 10 d 'as habi E'5. siempre q lJle considere '11 e las cj-l'cunstancias 
d el caso lo justifica '1 , notTe endo a ti lu lar de 105 datos pe rso.naleso 51.; reoresentar,1:e 1. 

, /.. ~; c a::aciÓ'l d e p lazo para dcf 'esp uesta den tro del p lazo o riginal. 

~ ..~r. CI~.IO Nacional, Ollclna 4028 Col, Centro, e uauhtémoc, COMX, C,P 06060, www.gob.mx/cllt 
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Personal 06 22 ISTMO ~[ IfIIUAmp¡C 

CORIf DOR 
INrE OCEA lec 

A~iso de Privacidad I nlegra l para las 
S"rvidortH Publicas del Corredor 

Interoceánico dellslmo d e TOOlJantepec 
.' 

En caso de ser preced ente la Solici tu:1 la Ji pecl: on :'jecG ti','a de Recu r;05 H ur.ano!: 
... ara efectiva la deter.,... nación alcanzad:! dE'n l rC de u n p 2Z0 d e '5 d '25 habiles 
cC 'i:a :lc·; a part r d-= d fa sig l..iente a =t .Je se .:o·nurlique :: l'esp..Jesl a a :it.Jla p de los 
da:~s personales o su reoresentante. 

Las rESpLes.:::5 a las S=,lici lu:les se enviara n 21 ti:.Jla" de :.!: :laLDs pE!'sonales o 'Su 
peprese .... :3 n:e por cor"eo e e:::tron :::0. E.rl tas:. de- s:.li: lu de; :le acceso, la 
n rc rlT'ación o los d a:os oe'sonales se icitacles p~dran s-=r o~cs:os a disposi::in a 

€ '): regad::'5 a : tLlar de le; dctas pE-rsona es. a su r€orE"s,entante en lase re nas de la 
Unidad de Transparencia. orotecció.., d21 tilular de ~s dates person2les. la p ~es:a a 
d ispü5icié .., ü e ..,: rega ele !~ t.lli~rl~ . se ..,arE pre,.ia a: 'ed itacion de la iden tidad del 
li:ula' a la de S~ rep'esenta .., :e. 

V III. El domicilio de la Unidad d e Trilns poarlmcia. 

El donici lic d e la '...nida d de Transpa rencia e5:a ~bicad~ en CElle de r."oneda r~ o. '. 
Pa ac o Naci,~n .a . Oficina 4G30. CA on ia C" ..,: ro . .... .lcaldia C~au h lelT'oc. c.P. 06G68. en 
esta C udad de ""éxico. 

IX. sitio- en e l '1ue se puede' consultar el .wis o de privac'dad. 

P .Jede ce ')::I ... I-_=r tiU est ~ o a'¡iso de p ri'.'add:! ti en la SigL ie .... :e d ireceie .... e ectron ::!: 
h ttpsJlwVNI.gob.m>/cii tldocumentoslaviso-de· p'ivac'dad·oa ra· lo;¡·serv· deMes· 
publicos-del-ciit?idiG<Tl=es 

Los m edi os a t ravés de los cual es 1 .. Dirección Ejec ut iva de Recursos Humanos 
com unicar~ a los t itul. re 5 los cól·mbios óll avis o d e privac idad. 

L3 Direccic 'l Eje.:Jt \'a de Recu";;os. H.Jr"lan:.s se reserva el derecho de e:ect.Jar 
'Tlod fic2::::mE'; o actLalize::iones a p r€sen te aviso de or\'addad e 'l cLalquier 
'Tlomento. Estas rrodi-icacic')es::€ di:lrar. = conC':::E~ mea ::! nte el c~r~eo elec: ro')icc 
r ecu fsos..humanosflcrt.gob.mx, a los cor~eos ir,;t tl_::onales :lE 105 se~,/ ::l ü re s. 
o~ blicos:le Corredor. 

Por lo .ant erior, tomo c Of\oci m iento da! A v iso d e Pr ivacidad par. io~ 
servidores pú b l icos del cor redor InteroceiÍ f\'iC<J del list mo, de Tehu;mts:p<lc. 

Firma: _______________________ _ 

Nombre Completo: ______________ _____ _ 

Puesto ·o Cargo: ___________________ _ 

~s=----=~~ 
Plaza de la Constitución, Pa lacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, www.go b.m)(/ciit 

27 



Manual de 
Clave de Reg istro: 

CIIT-500-03-2022 ("'u,. ."") 
Procedimiento de Fecha de Reg istro: 

SECCIÓN PÁGINA 
Contratación y CORREDOR 
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Anexo 2. Solicitud de empleo del CIIT 

CORREDOR 
INTEROCEÁNICO 

IST~ n DI " ~UAH UPIl 

APELLIDO PATEANO 

FECHA OE NACI~IENTO 

CURP 

LUCAR DE NACIMIENTO 

SOLICITUD DE EMPLEO 

APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) 

A,F.C, (HOMI 

N°, DE SEOUAIOAO SOCIAl. (NSS) 

NACIONALIOAD 

N 0 1 ... : I!N C"'SO DE IfR EXTRANJERO, N', DE DOCUM [NI o OUII l(iACREon¡¡: su flUIO E.NC ... V IV CAUD~ o MICRA TOft~ (FOR'" liTO FM .2 o ~M03) 

PUESTO ESPECIFICO SUELDO MENSUAL BRUTO 

DOMICILIO PARTICULAR 

AV., CALl l!, COA. N°, !)(TEAIOA N", INTERIOR 

COLONIA C.P. ALCAlO A 

ENTIDAO FEDEAAT IVA TEl.EFONO CASA T1:LEFONO CELULAR 

E-MAIL. RECADOS o DONDe S!! LE PUEDEi LOCALIZAR 

)EN CASO DE EMERCENCIA FAVOR DE AVISAR Al 

HOMBRE PARENTESCO 

NOMBRE PARENTESCO TlLt FONO 

~ ---- ¡;> c--... S? 

~?i e la Constltucl6n, Pa lacio Naciona l, Oficina 4029 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, www.gob mx/cllt 
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ISTMO Ol IEHUI ¡{PE Persona l 06 22 

DATOS DE FAMILIARES vIo DEPEN DIENTES ECONÓMICOS 

FAMILIARES QU E VIVAN CON USTED: 

NOMBRE FECHAOe NACIMIENTO EDAO PARENTESCO OCUPACiÓN 

NM(RO DE PERSONAS QUE DEP€N OEN ECONÓMICAMENTE DE USTED: 

LQUI~N o QUI~NES SOSTIENEN L.OS CASTOS DE su CASA1; 

LA l/MENDA QUE HAarTA es: 
FI\MIUAR O QeNTAOA O HIP, ISSSTE O CASA DE l"uJ(speoeD 

PROPIA O HIP, rNT. Pnl .... O HIP . FOVISSSTE O OTRA IESPECIFIQU EI O 

,IJ\OOIM ALCUN FAMIUM EN EL e lln sr O 1'0 0 

NOMORE: PARENTESCO: 

ÁRtA DE ADSCRll)(;lóN; PUESTO QUE OESEM PERA: 

leL~FONO: 

ESCOLARIDAD I 

AlfO ' INSTRIICC IÓN 'ICH'" 
OOCliM I NraD 

IHlfllUCION CU'UI\OOI '"0IlATORIOI 

PRIM ARIA ce 

" SfCUNOARIA 00 

" Tt:C"IICA oc 

" I'!I(I'I'''"TORIIO OYOCACIOllI\~ O • ., 
PROFESIONAL DE: 

" POSGRAOO DG: 

" OTROS 00 ., 
¿EsruDIA ACTUALMENTE? SI L> NO L> GRAOOQUECU RSA: 

INSTITUCIÓN: HQnARIO; 

SI EXISTEN INTERRUPCIONES o REPITIOALCUN AÑO ESCOlA" AClARE LOS MOnvOS! 

ID IOMAS QUE DOMINA 

1
/ IDIOMA ,,,,oriO l "'0"'001" LEIOOI"1 e 1'7/'-=- "V o 

Plaza de lo Constltuclon, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, CUlIuhtémoc, CDMX. C.P 06060, www.gob.mx!cUt 
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EXPERIENCIA LABORAL 

ANOTE LOS TRABAJOS QUE HAYA DESEMPE ÑADO EMPEZANDO CON EL ACTUAL o MÁS RECIE NTE. 

NOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCiÓN 

OOMIClua (AV, CALLE. COA.) N". COLONIA C.P. DELECACIÓN 

NOMBRE oeLlLA JEFE !Al INMEDIATO lA} TeUFONO 

FEC'i"S PUESTOS oeSEMPErilAOOS SUELDOS 

oc '" INICIAl..: FINAL: 

oc " INICIAl: FINAl.: 

FECHA OE BAJA: CAUSA DE SEPARAC!ON; 

ANOTE lOSTRABAlOS QUE HAYA DESEMPEr'lADO EMPEZANDO CON ElACfUALO MÁS RECIENTE. 

NOMBRE DE LA EMPRESA o INSTITUCiÓN 

OOMICIUO (AV. CAllE, COA,) N". COLONIA CP. DELEGACIÓN 

NOMBRE oeL/LA1EFE (A) INMEDIATOIA) TELIO"ONO 

FECfoIAS PUES'OS OE:SEMPerilA,DOS SUELDOS 

DE, '" INICIAL: FINAL: 

DE, " INICIAl..: FINAL: 

FECHA DE BAJA: CAUSA DE SEPARACIÓN: 

ANOTE lOS TRABAJOS QUE HAYADESE MPEI'1AOO EMPEZANDO CON EL ACTUAL O MÁS RECIENTE. 

NOMBRE De: LA EMPRESA O IN STITUCiÓN 

OOMICIUO (AV. CALLE. COAI N". COt.ONIA C.P. DELEGACIÓN 

NOM BRE DEI./\.A.JEFE lA) INMEDIATO (A) TEl1:roNo 

"ECHAS PUESTOS OESEMPEIÍ<ADOS SUELDOS 

"." " INICIAl..: FINAl..: 

IJE· " INICIAl..: FINAl..: 

FECHA DE BAJA: CAUSA DE sePARACION; 

I 
aza de la Const ituci6n, Palacio Nuclonal, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx/cllt 
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AEFERENCI AS 

;Z r.'IIM 'U .... "E5 V ~ f'E~IiO"' .... $ CON LQ5 C UAL!:5 N O T EON C A P AI'IENTESC:;O 

N OMtlrta OCUPA C;: IQN TELr;I'ON Q 

C>QM IC:,UO (AV. CIILI.I:', I!I)AI ... CO~NIA CO DEI.EOlle. N 

N O MBRE OC: U P I\C 'y", l E U.FO N O 

OOMICII..IO lAV. CAI.U!. COA.) N " OOLON IA CP. OEUOCACION 

N O M B O E QCU PAC'O N " " ."'I'O NO 

OOM'CIUO IAV" CALLE. 1U0A .1 N ", COLONIA CP. ¡;on .r C;:At::; IQ N 

N OMBIlIl. OCUPACIQN IflL.rIiO N O 

OOMI(: II.IO IAV" CI\I.LIl. <:01\ ,) "''', COI.ON III ~P. OELF.oAC I N 

OECLARACIONES 

I)I! C C>N"Off,.,.,DAC ~ON LO e:&T1l1iL.IICIOO eN !J L ,.. r"ULO'r I!R C:~RO, e Af>l'r'uLD l . ..... leLuT A ... ' " N ... O V 5111. "<;1; ' 0"''' N U M ARA\. ... O, 

! N C UIO ul ... . 1, D I! L I\S D I S P OSI C IONES e N MATEQI A D I! PLANEI\C I Ó N, OI<OANI:tACI6N'" ADMINISTI'oA':: ION r:u ! L.O$ " "'':: V IU;O:> 
HUMANOS PUBLICADD ElN E L D IAmo OFI C I AL D E LA FEDIlQACI O N C O N FI!C HA 12 De JULIO DI! 2010, MA"'IPI O TO OA:lO .. I¡OTIlII" ..... O O! 

Q I!<';In V lllut>"'OI 

.) Clve N O 1Dc1$'l'(! PA~A MI CON Tl'IA TAelO N .S¡'I V A CIO N O $V"'Vl<lnO ALGVN O,QV€ PVC>lf:!""~ CEN En .... " CONI'U CT O oe INrEnElfES 
"'1\1'>11. (~ I'A v O'fn A INS 11 (Ve lÓ N o e LA A O M IN It;.HIAe ' Ó N "'UOUCA F'~O"f'lAL 

b l Quli N O sO\' PAI1TIi CIi )\,III;: IC~~ A l.(; uNO.Oij C;VAI,QUlqR N ATuRAI.CZ A. (;N C;ON 'rIM De: CS"AIN~lnue IÓN v OfllA DI! LA 

e ) QVI'!: N O ME EN C UEN mO INH AOIUTADO(A) pon AU TO R IDAOACMINISTn ATlVA vIO PEN AL. 

d i QVI!! A C TUALMEN TE NO OES F. M P EN OOTRO EMPI. EO , CARD O o COM I!h O N EN I.AAOMIN fS'TRAC IÓ N PÚQUC;A "'IiOCRA ... 

• ) OUf' N O SOY 5 UJf.i'TO¡A) ()L PllOCLO'M I (]NTO A!) M INISTI7<ATNOv/O P[lNAI~ 

f) QUE N O H Il S IOO Of;$rITUHJO~ A) o IN I I AOI'-I rA OOIA) pon AuTonIQ /\OAOM INI$U I/\T ,VI.\. VIO p a N A l... 

u) QUE LA ,," lnMA QU E IlEO IS TI~O EN lA pneSEN T!t SOLfC ITLJO 01; lOMPI.EO. ES LA OUE UTIU7.0 EN TODOS LOS OOCUMIlN1 0S OVI 
s USC Rlao, 

h) QVIl t!:o ro'" CON Se' !!N l !! eH .. Ov l Al. nl!QvI:}rfAR I.J\ PR(]$C~ITQ $ OI.IC l1uo . N O SIONIF'!CA QuQ I·I /! S IOO A CE'P'I A OO COM O 
I! M r.>LEAOO(A ) OEL confleoon v SOLO E:S U N .... n nE1I'!N C10N COM O /\SPln/\N l E PAn /\ OCU P An UNA PLAZA. 

TOOA$ 1._ OlilCLA ..... C ' O ""." VMANIF .. IiTAC ION Afi v n llno"",, 11"" IltoTA " OL' C ITU O O . ilMPL.O. LAS I"O R .... ULO ~O I' nOn¡'n"A Ol! 
o~c,n V ISPQAD V I.AIt PATI " I " O " I ......... NI;>O IIN C A!,)'" H 03AA1. MARO;¡ ,, '" V e A I.CIO 0 1111. p ' l n"IONTIO OOe UMA""TO, E 'M PnI M O .... ' 
HUELLA O ' O ' '-AL DEL I'ULOAIl DIlIl IlC ~IO IlN IlLAREAIl&TADLEC1DA PARA TALe. eFeCTOS. 

F U.,.. .. '" oo;:U\..A SOUCITAH lll: "'Uli.l.lAOIC ITAI. 

n .F,C. ¡HO M l 

PARA U SO eXCLU S IVO DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS D E LA UNIDAD ADMINISTRATI V A QUE 

LLEVARÁ A CABO LA CO NTRATACiÓN 

N OMOIK OI!I/LA AS""~AN 'I'E: ICOM O SI! ENC;UEN ·I nA EN El. A C'lA D E N A C I...., IE N ·r O¡ 

I>U "STO A OCU PAR C LAve 

AUTOIlI7.0 

OlrlECTOR e J eCu TI VO OE Il1!CUI'ISO S H UMANOS 

uc. IlAfAEL SAOOT O UVA SAJ:tMIEN r o 

fECH A : 

n .F.c. U·' O M) 

NIVEL. 

o 'P C> 

-
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Anexo 3. Carta compromiso de confidencialidad 

CORREDOR 
n : OCEANIC 

C A RTA COMPROMISO DI: 
CON 1"1 DION C!!ALI DAD' 

C iudad d e M éxi ca, a 

C . COOiRDl NADOR(A) CI:NmAL DE RECURSOS HUMANos" 
MA lERIAL.ES V TECNOLOGIAS DE ll.A fiN FORM ACION 
PRESE N TE. 

ISTMO DE HHUANTEPEC 

M X II 11 

De acuerdo a l Co mt ra! o I n d i .... id ua l de Trab aj o c ele brad o c on e l Orga mismo 
Püb li co Descent ralizad o . d en o m i mado Corredor In te rocea n ic o del 1st me 
de Tel1 ua n t e¡:ec 'Ie liT] , yo e l/l a C 

m an ifiesto q u e m e 
o b l ig o a m an tener d e m an era c on fiden c ial la i n formació n a la q u e teng a 
acceso y recib a, a!:.J c omo lo s producto~, serv¡c1IOS;j t ecn olo g ias, metod'os~ 
procesos, m an ua le s a d m in istrativos y o¡:e rati",=, proy ec.cio n es, resu ltad o s 
y pro'".,pectos, p rogram as de c'Om p u tac ió n, y p riÍoct'lcas ex c lusivas del 
Corred or, así oom o los asu nt os ad m in istrativos y p lan es de t rab aj o y de 
estud io de ca rácte r resen.'Odos }'Jo c onf id enc iales, entend iend o q ue me 
está prohibido, así m ismo, exte m a r c u alq u ier in formación sobre e l 
persona l ad m in istrat ivo y operativ o, c lien tes, p roveedo res, p restadores de 
servIcIo y arrendatari os d e la m isma, e n razón de lo e stablecid o por la Ley 
Federal de P rot ecc ió n d e Datos Pe,rsona lese m Posesió n de los P art lic,u lare s. 

Estoy oonscien te q ue el re .. 'elar c ua lq u Ier i,n fo nmació n oonfid en c ial, p uedo 
ser sancio na do con forme al Reg lam ent o Int erior de Trabaj,o del Corredor ; 
por las leyes administrativas y penales q ue co rrespondan , d e ac u erd o 
c omo lo q ue seliía1e e l In stitut o Nacio mal d e T ransp are mcla, A cceso a la 
Informac ió n y Prot ecc ión d e Datos Pe rson ales ( I N.~ I ) . 

Desl in do a l Corredor In teroce án ico d e l Istmo d e Teh ua mt epec, de 
COlla Iq u ier res.pon!;a b il id ad a c onsecuen c ia d e la fa lita de c u m p i im jen to de 
la fprer~nte carta respol1si,'a . 

ATENT A M ENTE 

,Firma:: __________________________ ___ _ 

Nombre Completo: ____________________ _ 

P uestQ'Q,Cargoc _________________________ __ 

Plaza de"7I.'"'C:::"oC':n"'s''''I,'''u''cI''ón=-,=Palado Naclonal,Oficlna 4020 co~Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, www.gob,mx!clit -
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Anexo 4. Carta compromiso sobre derechos de autor 

CORR 00 
lN'TeROC Awco 

CARTA COMPJ:lOMISO SOBRE 
DEJ:lECHOS DE A UTOR 

CIudad de Mékico, a 

C. COOIRDINADOJ:l(A) GENERAL DE J:lECUJ:lSO'S HUMANOS, 
MATERIALES YTECNOL,OcIAS DE LA INFORMACiÓN 
PRl:SENTE,. 

EV'La que ~u,c rib e C. 

CORREDOR 
INTEROCEÁNICO 

ISTMO 01 IEIIUMIIIPIC 

M t , (] 

Ilace con ~tar q ue co noce el contenido de lo, art ícu lo~ 103 de la Ley Federal del 
De recho de p,utor y 163 de la Ley Federal del Trabajo de ap hcac ion sup letoria,en 
el sentido de que todo!; los derech o$ patrlm o nlal e~ , obre un programa de 
con¡put.aclón y su documentación, trabaJos, a n.a l t ~ i sl pl anes, In Ventos, -el e 
Cuand o hayan ~, ido c reado~ por uno o '.",3rios empleado~ en e l ejercic io de , us 
fu nciones o sig uiendo las instru cciones del empleador, corresponden al 
Corredor In teroceanico del Istm o de Telluantepec. 

.E;:OJMQI:\.Qs:\ lo anter ior y cleb ido 3 que presto m is , ervici os al Organi sm o Publ ico 
Descentralizado , expreso mi conForm idad paro q ue en c um plimiento de las 
obligaclone$ labora les que realizo, todos aq uello~, trabajos, ana liSis, pla ne!;, 
prog ramas 'l sistem as informáticos o administrativos que d esa rrolle formen 
parte de l Acervo Patrim onial de l Co rreclor 'l ésta sea la única t itular de los 
derec l1o~ sobre estos t rabajo !:;. 

Asimismo, baJO prOle"ta de dec ir verdad, dec laro que lo anterior es por mi 
propi a voluntad, comprom etiéndome a ratificar la presente declaración ante las 
autori cl ades competente!. que así lo req uiera n 

ATENTAMENTE 

l'irm,II:' ____________________________ _ 

Nombre Completo: ____________ _________ _ 

Puesto o Cargo: ----------------'""7-----<C;;;;i!d=::::¿;::-p;:¡~~t:?:_:a=:' :,::~,_ 
PI~:la de la Constitución, Palacio Nacional, Oficina 4028 Co l. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C,P 06060, www,gob.mxJci it 
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Anexo S. Carta de aceptación para el depósito mediante transferencia 
electrónica 

CARTA DE ACEPTACiÓN PARA EL 
CORREDOR DEPÓSITO MEDIANTE 

INTEROCeANICO TRANSJ:ERENCIA ELECTRÓNICA 

C iuclad de Mé>: ico, a 

C. COORDINADOR(A)o GEN ERAL DE RECURSOS HUMAN OS, 
MATERIALES VTECNOLOGrAS DE LA INFORMACiÓN 
PRESENT E .. 

Po r este co nd uct o , e l/ la q ue suscr ibe ________ __ . ____ _ 
con R.f.C , h ag o constar y otorgo m i 
consentim ie nt o y aprob ación para que m i sa lario sea c u b ierto mediant e 
t ransfel'enc ia e lectrón ic a, al Ban co _________________ _ 

Con e l Número de Cuenta, corres pond iente a la SJaI;¡,¡¡; 
Inte rban ca r ia __________________________ _ 

P.ar a ta l efecto, se an exa u n Estado d e Cuenta rec ie nte, de l B an co e n 
comento_ 

Asim ismo, me compro m eto a revisa r y veri f ic ar los cor reos e lectrónicos 
de la c uenta d e correo e lect rónico: com probllntes.nominll@ciit •. gob.mx; 
o en su c aso, la c uent a de co rreo insti t uc io n a l q ue se habili te a fin de que 
se remita n los Comprobantes Fisca les D ig ita les por Internet (&fQl.: ;¡J , o 
e n c aso extramdinario, se· emita med i·ante pó liza d e c h equ es o c ua lq\.lie r 
doc umento q ue acred ite e l pago de rni sa la ri o. 

AT IENTAMEN T E 

Firm.lI: __________________________ _ __ _ 

Nombr e Completo: ___________________ ___ _ 

Puc5tooCer go: ___ ________ ____________ _ 

.-:r=:~ ~ 5-;:, - ~ -- -
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Anexo 6. Carta bajo protesta de decir verdad 

con roOR 
INTEROCEANICO 

CARTA PROTESTA DE DECIR 
VERDAD 

Ciu d ad ele M é xic o , a 

CORREDOR 
INTEROCEÁNICO 

ISIMO CE IIH U~NT!P(C 

= 

C. COORDINADOR,(A) CENERAL DE RECURSO'S H UMANOS, 
MATERIAL.ES Y T ECNO'LOCrAS D E LA INFO'RMACIÓN 
PRES E N TE. 

Po r este concluctc" e l/l a que ~u~c ri be _______________ _ 

c o n R ,F,e , • h a g o co n ~ta r y I:laj o p rote!;ta ele d ec ir 
ve rdacl, lo ~ igu iente: 

l . Se r c iu elad ano mex ica n o y enco n t rarme en p leno g o ce d e mi!; 
d e rec h os c iv il e's y p o líti cos.; 

11. No Ilabe r !;ido !;ente n c iado con pe na p r ivat iva el e li b e rtad p o r cie l ito 
d o lo !:;o .; 

111. N o e~tar im p e::f id o legalmen t e p a ra p re!;t a r ~erv i c los publi co~" e n 
los t é rm i n os el e I a Ley G e n e r al el e Re~ p o n !;a b ll.cl acl e s Acl m i ,",st r a tiva!; 
':/ las ,:hs.p o sic io n e s cOI' re lat ivas en las e ntidacles f eclerativa !:i. 

A Sim ismo, yen cumphm iento a l a rticu lo 128 ele la Con st ituc ión Po líti ca d e 
los Estad o !; Un ido!; M e x icanos, c o rn o !;e r lo' iclo r pú b lico me co m p rorr,eto a 
g uarda r la Ca r ta tAag na y las leyes que d e e ll a e rnan en. 

A T ENTAM ENlT E 

PROT ESTO LO NECESARIO' 

Firm,m: ___________ _ ________ _ ________ _ 

I Nombr e Completo: 

, Pues,t o o Ca r go: _________________________ _ 

, . ,,;C:-= ~ 
Plaza de la Constitución, Pa lacio Nacional, Ofic ina 4028 Col. Centrol Cuauhtemoc¡ CDMX~6060, WWw.gob.mX1C:iJt 
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Anexo 6.1. Carta compromiso sobre los posibles conflictos de intereses 

CORREDOR 
INTERo<:EAN ICO 

t 11 ' 

CARTA COMPROMISO S'OB~E LOS, 
POSIBLES CONFLICTOS DEi INTER~SES. 

~J.""OOC 

M,t:XlCO 

Ciudad de México, a o 

C. COORDINADO~,Al GENERAL DE ~ECU~50S HUMANOS, 
MATERIALES Y TECNOLOclAS DE LA INFORMACiÓN 
P~EiSENTE. 

De c onform idad CO Il e l Numeral 40, Inciso "D", Fracción 1, de las 

D isposiciones en Mater ia de P laneacióll, Organ ización y 

Administrac ión de los Recu rsos Humanos pub licadas e n e l 

D iario Oficia l de la Fed e ra c ión el 12 de julio de 2010 y bajo 

protesta de decir verdad , manifiesto la inexistenc:ia de alguna 

situación o supuesto que pudiera generar conflicto de 

intereses en esta institución u otra de la Administración 

Públic:a Federal. 

ATENTAMENTE 

Firm,a: ____________________________ _ 

Nombre Completo: ______________________ _ 

Pues,to ,o Cargo: ________________________ _ 

e a Constltucl6n, Pa lacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, WWÑ,90b,mx cUt 
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Anexo 6.2. Carta compromiso de no ser parte de juicio alguno 

CORREDOR 
INnRocEÁNICO 

CARTA COMPROMISO O'E NO SER 
PARTE DE JUICIO ALCUNO 

Ciudad de México, a 

C. COOROINADOR(A] GENERAL DE RI:CURSOS HUMANOS, 
MATI:RIALES YTECNOLOGIAS 0 ,1: LA INFORMACiÓN 
PRESI:NTI:.. 

De conformidad con el N umeral 40, Inciso "O ", Fracción 11 , de 

las D ispos ic iones en Materia de Plan eación, Organ izacIón y 

Admi n istrac ióll de los Recu rsos Humanos pub l ic adas e n e l 

D iario Oficia l de la Federación el 12 de j u lio de 2010 ':/ bajo 

p rotesta de decir verdad . manifie'sto que no so,y parte de juicio 

algun·o de cualquier naturaleza. en ,contra de esta institución 

u otra de la Administración Pública, Federal. 

ATENTAMENTE 

Firm,BI: ____________________________ _ 

¡7 Nombre Completo: 

ji Puesto o Cargo: ________________________ _ 

Ir L ')/'--~ '" 
. ~ . 

Pla%a de la Constitución, Palildo Nilclonal, O fidna 4028 Co l. Centro, Cuauhtémoc, CDMX. C.P 06060 , wWw.gob.mx/ciít 
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Anexo 6.3. Carta compromiso de no desempeñar otro empleo o cargo 

CORREDOR 
INTEROCEÁNICO 

CARTA COMPROMISO DE NO 
DESI:::MPI:::!ilAR OTRO EMPLEO O 

CARGO 

Ciudad d e M éxico , a 

C. COORDINADOR(Al GENERAL DI::: RECURSOS HUMANOS, 
MA,.ERIALES YTECNOLOCirAS DE LA INFORMACiÓN 
PR'ESENTE. 

GOeJIl"UOOI: 
M I;XI CO 

De conform idad con el Numeral 40, Inciso "D", Fracc ión 111 , de 

las Disposiciones en Materia de Planeación, Organización y 

Administ raci ó n de los Recursos Humanos pub licadas en e l 

D iario Oficia l de la Fede rac ión e l 12 de j u lio de 2010 y bajo 

protesta de decir verdad, manifiesto que no desempeño otro 

empleo, cargo o comisión en la Administración Pública 

Federal, ya sea en plazapresupuestal, eventual o por 

contratac ión de prestación de servicios profesiona les. 

ATEN TA M ENTE 

Firma: __________________________________________________ __ 

Nombre Completo: \ 

Puesto o Cargo: ------------------------- fl\ 
<:::;:1:2::::::, p.i?:?~aclon. l, Oficina 4026 Col. centrO;-Cuauhtém oc, COMX, C.P 06060, www.gob.mx/ciit -
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Anexo 7. Constancia de notificación de toma de conocimiento de la 
declaración de situación patrimonial. 

HR o R 
NTI:! oc ANI o 

CONSTANCIA DE NOTIF1CACION DE 
DECl..AQACION DE SITUACiÓN 

PATRIMONIAL 

Ciudad de t-'exico 

c __ ~ __ ~~ __ ~~ ____ ~ ____ ~~ ______ ~ 
'Servidor Púlbli c o de N uevo Ingn>50 <> R<lingr..so da! 
C orre d or Intero.cÑnicD d e l Ist:rnD de Tetl'lJHillnte-pec 
PRE SEN T E 

, 

Con moti ... ,·o de a toma de ::::osesion de cargo d e 
-,,...,..===,,,....,,....=.,,..,.,,....,,,~,.,...==....,,.~~,.,,..== .. :: r¡ace ole 5o·U conoc mienLo q u e d e 
c·:.nfc.r ...... idad con lo d isp es. to p",. los. a rticu los. 32 33 Y ;y; de la Ley G en -<al d e 
J1 esP::J .... sabil ¡dad es to.d '"ninist rath.'3s usted tiiel"h& l.a obl Egación d e presantill '" 
d.e::::la rac-a .... es de s ituación pat .. ¡ Tlc .... .al a t "a·.tes d el s is tema Q.e,~-J,¡w¡;;¡r:leJ.,; en os 
sig .... -ento?s.s u p '.Jestos y plazc5 de presentación que a continu ación se "ndica "l; 

En e' Clr.:i=: .... ·lo !o3 señol'o Q':"'=' "LO d¿cia.":Jclor. ae sitc..'OCIÓI1 pa!ri,'n::m,:ol Ó?.bera 
;:.resentorse en ,I~S slgo~ien t !?'510I'a2~' 

r. De~,'orc:::.':ó." (I-'I~,'o¡, de .. rro ,:;e l'OS sesen~a d.;os .":'l~ !)ra,tEr':: .5hl';"'l ef1~'es a I'a ton~o ct= 
pns~s.;6rJ con t·'10Ü,.'O de,~: -

-0,1 ,Ir,gre a.' s~,~·'icio p:.)b,'I~O por pritn'2ra '."22,-
c,l R.el",:·~,·€!So a.1 ser"i::-,b püb.' ioo Ó?Spu-es de Ses.?":<tG di!ls notL.fNJ,'.:s :J'!? la 

conc:iu=,i611 de 5:.1 U.'ti,7:I::J er,cotgo: 
,11. DI?::-.'orc=}ó.'''I de ¡n-,::gi/ncaclór. patrin-;oniQI, cH.,r':J,;t e e.' rn~s 0'2 r.:1~y:::- :J'~ codo :: .. :;.:), 

:,.' 
1,'1. Df}.~.'on::=}Ó.'1 ,:Je conc¡'(.'s.h; fl del encargo. dent."o dI? .'os Se5ef1~'O dios .~!lt :..'ra.les 

s,:gu',\?,'1tes a 1:) .;:or.c(,:"$;:'f1," 

Por lo antes eXD-'.Jest':l , m e pepm·to i -. form-rle quo? 1,.15ted c1.Jen ta con 500 días 
natural_s con tad·~s a parti" d el .. :::ta ra pre=E ~tap su 
Decl iillllliil.cion In'ic i a,l, Q . en s u Ca5C d e M o d ificac¡)ó I'l,. d ebie '"Ido prop:Ycionar 
copia d el aC I~~ d r.:::cibo.a est a D i "ección Ej.~c t \/a de RecLlrs c(!¡ H umanos del 
Corredor Interoceanica- d e-l Is LT .=a de Te-~ '.Jan tepec. para in tegra"Ee a su 
ey.p~:t ie .,te J:-erso ... a 1. 

Por lo que debera d ar ESv icto cu rnpl rrliento a a presentac 0 '1 d e las
d ec aradones. d e mod if'cación J:0.3t"irrloI1

4

al y en su case- d e conclu s 0 '1. E€-gun 
_ S'.J tl'.J E-.5t·:) q Uo? cor"es.p:Jnda, en termi .,os d21 ar t icu Q 33 a .,tes re ferido 

ATI:NTA M~NTIE 

D i rección Ejecutiva Ce RecurslXO Humanos. 
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Anexo 8. Formato del CIIT para la designación de beneficiarios. 

GOulll.! aecO DJ: 

MÉXICO 

I 
C¡ORRE.B~R 

NT€ CeAN ICO RO IilESlrnlACIÓN DE B~EflCIARtOS 
1 ' I • 

.. t:C~"\U!; t;....A!;t'..:«.\ClCh . 
=-1::aQl~~1IJ1 

,..Ie '!11 

NIJIIIII:S II~ llt:l. lJ lt:(¡"~1J , 'u;aL ICCJ· l) t:!St:t:N IIIALUA1XJ Lll: AID!SC IU"';': ICUtl Ut:L 1 1l"'~"'.J_'dJtlll! : 

CUHtO!:t:UUt( INl !::!"W<:;tAA ICU I)!::L 1~s.rI\·O ut:: I t:HJ~ I t:!1 't:.<.: 

lM l w.:sU=L II~~I. 

~M'-:l\muDO S[GlJ'II:)f] l'ftLlDJ NOMDU~ 

L"1JIU'. I I~ 
I 

I"-'I:.!:S ICJ : 

tSt:Nt:t- It:IA IUO!S 
I"IU '-:.III: A,I·t:W!.XI ~l.)JIIil~UOO tiUW:SI~ !S1 l 'AI~ I t:::!S1:11 IU-..c. ' "~O 

I 

,1 

1; 
I , 

uDlilllaua tt t:.N t:NCIAllltI 1!S»nClI~lcnI ccntcrr.a. JlI anJ.u .I1 IO.UM:JI. c-."~NII .. al1 :lrolltU ) 

" .' .~I ''" un, e , C> "'U"~· > 

t: 
~ I 
~ I 
, 

CM Ci"AU:UVI::)t lrCl.\' LO t!.T· ... r.tr.et:C· I: M LCG M:~U1.0!:.l~ rR".c l::fiO w !4 y :¡ ~!!, Qt U: ~ty ra:c~ D!L TR,\IMJ D, I:L OLe 
~u~t:!R::rtc: Q~IGII'\ .'UI1~ u . U ILD.I.o D:.,'UlIIIIN~n;.'U:~ rut¡lJ'i%.-\!o 1( l'I1:(.tttt...o:.L\!óoItl':: u. .. rctI"''J:IÓ~ ,. L"' I"S I ~~!tI:IH." I ~J 
.\NTC-S L"tDtcItDI'.::;I. P.VfIt tL PAS." DI: L.Oe:i ~LltR~ Y P~~TA.C IOw.:~ CC"ro.\.'(i,.'\D"'~ ... lMO tt«lR ... ~, r::w CM.O De 
r IJ.J..O:: .. I:"lKI o D~I\~"'~IC!Dil KalJCL\D'" r:::>c L""lI M ,TO Dm"C:UIJ4~"' L: ¡;:"MU'. c.uc: U.~GiM: .-' IlC~I~ lIlI OO'.\Ul):tz D 
11l:.\P.!6J: 1D.'lI F-MI:I'. P-tlr..;R CJ~CrrAA F'CR VI M SAl ti lit. DCK tcG , pt:U:·"1JI. 1t :"~Drr.\C1Ofi¡ DI: "'L~ ~ UF-Ur::~TOG ,lra~lJ "'w Cl 
_""' _D e,_O,",, .<.r. OUO"'-, Y~eRM: De L/, . , OD_"'" ."mo. 'Cito 

) ~ ';:i.~':.':; . oro.<:'L ue .". ~.e LO' <UlL : ~ ~~~': ~'.' LJo I ¡o.<M 'p¡';iñi.o,:.L:' ~.E':~I!!.OI cue:oc ' ti. ~""" ... 

~ ¡¡¡~~ ~f.: ffi;~ ~~ ~~ ~ 
, 

AUU1U11 c:I ¡: w;u )f,21J .i1l J-Itt."ItC: Ilk: 2J'I!OIUI&:I~ 1 

,h di, .. , "', . 1 t-t.I:ll.1o 1,; .... 1 ""L 

~;?:??' --
~lstltución, Palacio Naclonnl, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx/cilt 
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INSTRUCT1VO PARA REQUISITAR EL FORMA1U OH. REVERSO 

1: Se u Iz.ar;::l JiJill .. q 1:' ~rYldor p'Ílb~IoOo de.s.?g"I U!! par prlme,.;;¡ .... e.! tlme1klarlo:¡ 
iiiln'tl:' COM dln ¡¡;cló:n Gef1e.roal de Aecuf!:Cr5. Hum~RID!.: . lYI.=tterl.:llle-!:i ~. Tecr1olog iiI: die 
la tJ1form¡¡c11k1 yl o ~ 1 .. Dlr<I~~c On EJe,cLJtI~ (le. I::! ec~o!'; I-Iumanos· d et Ccnedcwr 

21 So!! lIe,~re L'~ Gdg ;;d, e·:n fll 'Tll.:l ~L -: 0.; ' ~':n 'i ,. J~ ~ e kJ ':i! . El 0 1 (Jinnl ~erft l:~ 'i! I:!II 
!linte ~ C:o::o'din~u:ió, Ce:relol d e ~:L ' !: .. ::!:O -I urr~ro~ ~ ... ~te l .e.~!;, :.- "Tecnolo.:; 'M r:I~ l:"l 
Ir fD'm!JidÜ1 'r'lo e-1 I!J oirecci6, E~e:L -:ht'l!l ce l=;ecL ' ~~!i HL r"h~nt<::i de Ccnedo' !/ I.H"':!II 

!:cpi~ p!l l:!ll el t ' ~:~.~O I 

.31 Se¡' .. ' '¡:j ~,.o po;;;:n Ple~tadDre~ e=on::rnt:!Ii!:. c..Je el Co,'e:ol Ddeud= ~ !.ter-/id:r 
pjblicr:- cen IT,:t¡".: d e I:=. re-.e.: cm labu~1 ~ CL-=-I' do e!tl.e no P..1edl! ce IT :)r<el!!l direct!l 
ejen:er !:.U~ de 'ec,o~ d~ eebro. E!Ot~ fOI T'loto no ~~ r .. · jl~ =~ . ~ Io-s eft!iO~ e, QU~ el 
L' ~:.! , .:r::Io l ce ,..,~ne'r: directa h n)'n ~~ o;J 'ii!:do ::.e1e-iti!lri::!t utili::.!! ,do oLlo~ ':QrlT~to~ 
,=arn::: p:r ejemp o e l ~ Jro de ' .. id:=., 

4) se ne l' !lI~ D "u~m:: ('::w I::tr!li de m:Jlde o 1:01 TlI~ Quir6 ,:e e~1 :ír, Jl!D deben:i U~lIQr 
'rochlM'ura~ ea e"m~nr:ta'dfJra!; p M l o que- de- pr·e::¡etI1Glr;~ 6t·e' 'wpu~~ ::¡e.J'~ 

r·ec"'~11.o por 1; Caor·d l l1t.u:ló l1l <iener; 1 de Recu rso!:; Hum;¡no; M;¡lt:erl ille!:i y 

Tecn.ologl.o <le 1" I n~"rm.c l'<l n 'ti <> en 1.. DI,,,,,,,,,I!).. ElecJUIIt.'. <le Recuro"" 
H ... m ilnos. del ·Corr·edM _ 

51 E~ rllJ)' imporl4r:e e Le ~ Dnote el nPmtJl~ CCo"T1ple t.c d~ I~I :oe,e-=iti:ui·::!~ el ti~ 
C~ =~re,te!:i':.:t .:J !!!ipecriear ~i '"O a 1.e(t'. s i es ur solo ~rr=:f e ~ ' io 6,oL~ 1 Que ~ 
o::rre:~:orde- ' ~ el l0[J':..:· '1' e, C~~= de Q~ ~ ce!io r~ n 'i~rio~ = '!:O:na!:i ,dicnr el ~t lJ!!Ir!!l 
c=-= ::. L'O de ~I O~ QU~ in· .. ·.::. • ..:'1 : eTlente d!!!berft ~J rrl!lr 10~i'. 

-=1 El : ·ab.:j~dol aebel¿' firm~'JI el f-crrr-!lLo [c., -!I IT !in.! firrr -!l e .Ie L l IXO e l~ 1:. 
-=cn~.en[in de nD.,..,bl~Mie'tP 'r'l: d~~ o;Jnació, de reTlUrel<!l":I::ne!:i ~i ~ : .~:~ de -In 
i l ·Qr~~ o e: r :;L de'::cto e-, In ülL -na rc,tinLÍdb:l de P.!!Ir;JO. 

71 El :r.b~.dt>· ilT ",,¡mi · .. OL hu.lI. di¡; "" d.1 ckd= !lL r.l0' ckrocht>. en el IUl;lor 
e~:~ :~ec do peil lo!I e!:i':e: fin . en e caso ce QLe na ~eo! :osible lo rm toe:rt:r ?- irr :-·jlT.i,4 J::. 
l· Ji!:" 6 c~1 PJlgar i:!'.: Jie'do o en :' J d e-=-:ct>: de c .J o!IQui~r O:rD dedo pero e l'" e~':.O~ dt:f,; 
L :iTTr:J!:i !:iUpJe!:itC!:i ~ aebel~ ,dic:nr ce: a Je dedo 'i "'610 s.e trrlttl , 

s : CL.6,do ~e lI«Jue i! d i! ' e QI-Il)':: de la:; ~J IJU:~:.o p.e'Io.' !;t,.:~ e r" el fo' 'Tl tlt o., I~ DÍle.:.:i::n 
E.e:L:i',." de ~ecJr::¡:¡~ -f ulT~ro:.. p~;!lr€t ~I ,lo~1 be,~-"" .. :i!l I~:JI ::¡1 pre .. 'I!!I !!IcrediLY-i:n 
':e e~le lo ~l.:!:i:I. e r N~e 6 1 oricin:al QL~ c:.,.e ~r el 1!::<~di!!rI t= p:er!;.On!!l1 QLe ~ I~"'!!I 

er. 6 ~ I':e ~ cotordi''':'':lcn -t:;e1e",:, de J:;ec ..1r:¡.:J!. HUIT':"D~, 1.JI~:.e " ~ es y l et:n:lt-J '.!!; 
-:.e .:. r':DrIT.!r:i:n ~',I' D e1 In Direc: c:i':ln Eje.:L l' .. ~ de J:;ec..Jf!'..O!:o Hun.e.,eo: d::d Co"redo'. 

I . _ . 
Plaza dela Const itución, Pal,cio Nacional , Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX,~ ,,;4b.mXlcl ( 

.1l\? 
-..z:-

41 



.-

Manual de 
Clavo d o Reg is tro: 

CIIT-SOO·OJ-2022 (''"- ~ -, 
Procedimiento de Fecha de Registro: SECCiÓN PÁGINA 

Contratación y CORREDOR 
Movimientos de Mes Año INTEROCEÁNICO 

42 de 51 
Personal 06 22 

ISTMO DE TElIUANTEPEC 

Anexo 9. Formato solicitud y aceptación de credencial institucional. 

INf~~~~'l~rco 
ISTMO DE TEHUANTEPEC 

UNIDAD: 

ÁREA DE 
ADSCRIPCiÓN: 

DATOS PERSONALES 

DERH 

CORREDOR 
INTEROCEÁNICO 

DEL ISTMO DE 
TEHUANTEPEC 

FORMATO DE SOLICITUD DE 
CREDENCIAL 

FECHA: 

NOMBRE (S): ____________________ _ 

PRIMER APELLIDO : 

SEGUNDO 
APELLIDO: 

NUM. DE 
EMPLEADO: 

11 DATOS EN CASO DE EMERGENCIA 

AVISAR A: 

Paza de la Const itución, Pa lacio Nacional, Oficina 4028 Col. centro, Cuauhtémoc, CDMX, C,P 06060, www.gob.mx/ci it 
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PARENTESCO: ____________________ _ TELEFONO: ________________ __ 

ALERGIAS: 

TIPO DE SANGRE: 

Es importante mencionar que: 

En caso de pérdida, robo o extravro, el personal deberá de reportar de conformidad 
al reglamento Interior del Trabajo, a la DERH, además de p resenta r original o copia 
del acta circunstanciada que levant e ante el Ministerio Público o Juez/a Crvico/a 
con los sellos correspondientes, y cubrir el costo de la reposici6n. 

NOMBRE Y FIRMA DEL 
TRABAJADOR 

I RESPONSABLE DE LA DIRECCiÓN EJECUTIVA DE RECURSOS HUMANOS 

FIRMA: 

NOMBRE: Lic. Rafael Sadot Oliva Sarmiento 

Plaza de la Constitución, PalaCIO NaCional, Oflc!! la 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060. www.gobmx/cilt 
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Anexo 10. Relación de documentos para apertura de expediente personal 
del nuevo ingreso o reingreso 

COR.roCA 
Irm.AOCEÁN leo 

Ijl l ¡ 

UN1DAD DE ADMlNls:JAAO ON, AMANZAS y TECN.0C..0C.i4s DE LA INFQR;MACfON 
cooI'tOtNA06N G EH ItIPAI OI".CU'RSClllo ~ !l4AT"I:I!tN,UYTl:ClNMOGlIU. DI! I A IHFlOf!WAC.ttSH 

DIDECCIÓN EJECUTIVA DE RECURSOS KUMANOs.. 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS PARA APERTURA DE 
EXPEDIENTE PERSONAL DE NUEVO INCRESO O REINGRE~O. 

NOMBJlEDEL SER\ltOOQPÜeucOIPROPUE'STD: _____________________ _ 

FEO<A DE INCQESO, _____ "IYE1. lEAAAQUlCo, _______ _ 

~-.,.¡. _ I';IIIU:). V 

• c;NII--...r. c:\I-CI __ ..to:. Y"::' _MTn.trc:o l A -=-rc ____ -=- W=o 

'NQMBR'E CELA PERSO'NA QUE RECIBE: ____________________ _ 

<: 
Plaza de la Constitución, Palacio Naciona l, Oficina 4028 Col. Centro, Cua uhtémoc, COMX, C.P 06060, www.gob.m x/clit 
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Anexo 11.1. Formato Único de Movilidad Laboral por Promoción/Cambio de 
adscripción 

CORREDOR 
INTEROCEÁNICO , 

" 1", Ir 

PoLTA 

""u~O k'lo f ... ..o11 

~nort:¡o( I 

A.F.C. 

CURP 

UNIDAD OLA» ADMIVA. 

CORREDOR INTEROCEÁNICO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC 
Unida d d e Admlnl$tra cI6n, Fina nzas y T. cnologfas d . l. Informa ció n 

Dlr.cclón Ejecutiva d . Recursos Hum.no~. 

FORMATO ÚNICO DE PERSONAL 

MOVIMIENTO SOLICITADO 

GO n U: RNO Dl: 

MtXICO 

..,. 01000 TIPO DI! At: t.ACION LAe OQA,L FI!CHA!N Que: OCl f: AA!l 
CambIO el .. rango I )C I MOVIMIENTO 

RenuN:. la I I ~uuc;t\l~.1 I 
Cambio tito fct.c oÓn .. bol.11 I 

o.c .. :o I J EV~tu.1 1 1 
Ca m bio el ... d~JlpcIOn I I 

OUa' I 
C.mblO d,,~tI) l l 

I TIPO DE NOMBRAMIENTO I HORARIO I NUM. OEFOUO 

DATOS PERSONALES 
PRIMEA APELUOO Sl!CUNDO APELLIDO HOMDAE(S) DOMICILIO PAATICULAD Dn 

TDAQAlAOOA 

GENI!AO I!STADO CIVIL NACIONALIDAD 

DATOS DE LA PLAZA PUESTO ACTUAl. 
NUMEQO ZONA ZONA DE DENOMINACtON DEL PUESTO O. NIVEL ESTADO MUNICIPIO ECONDMlCA PACO PUESTO f MPLEAOO 

PERCEPCIONES MENSUALES 

SUli.lDOUS5 COMPIi.NSACI0J4 PIi.QCIi.PCION VICENCIA OBSERVACIONES 
CAQANTIZADA Io4'NSUAl IUI\IfA INICIO FINAl 

I 
E~l' CO"';~f'IC, a .- t'f< l~ Itoa~, conrOtme .. u!llmo 
' au,I000 ~ "'~lfX aulotlu dcr.. y/o 10'; que d..nw" .. ,. 
normatMlSad vigente .~lIe .b" 

N.S.S. del S.,..,idor Público: 

Función Es~ecfflc:a: 
00 HfAbllelb ..... ~ Et. LAti!k4¡b(ióN y P[tlr:ll ti! Du!:'IO, ti! [leOOitlA16 iNOíVl U;S:l bE hiABlJQ.X!' i 16P6lQlJECClSQUE lE jN'AilOVl El WD!lIIOR 

CORREDOR 
INTEROCEÁNICO 

DATOS DE LA PLAZA-PUESTO PROPUESTO 

CORREDOR INTEROCEÁNICO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC 
Unldll d d e Administración, Finan zas. y Tecnologras d e la Información 

Dirección Ej ecuti va d e Re cursos Hum¡¡n o s. 
FORMATO ÚN ICO DE PERSONAl. 

GOUj ERNO DE 

MEXICO 

DENOMINACiÓN DEL PU ESTO 

PERCEPCIONES MENSUAl.ES 

SUUOODASIi. Cg:~=N PIi.IK:li:PC!011 INIC~CENl,; I~NAL OBSERVACIONES 
"'li:NSVAL DII IITA 

Subdirecd6n EjllCutiva OirllCci6n Ejecutiv;l 

E~a con!itllncl. tiene etK tO'; legale,;, conrorme . 1 ultimo 
' at.tIOOo de Du~to,; .ul.O,i: ado:; y/o I~ que d.' ..... '" d. l. 
"'0rtn4tIVid6<l VI~"te aphctble 

N.S,S. del Servidor Público: 

Ti tullf de la Unidad de 
Administración, Finenu. '1 

Tecnologr .. de l. Inform.ci6n 

I 

I 
de Remuneraciones de Recurso. Hum.nos 

\ , ~:::~:;~<----¿v;:'~:S~?~ 
Plaza de la Const i tución, Pa lac io Nacional, Oficina 4028 Co l Cen tro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060. www.gob.mx/ciit 
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Anexo 11.2. Formato Único de Movilidad Laboral por Baja. 

CORREDOR 
INTEROCEÁNICO 

,n'~Qr lfIuuHpt¡: 

AlTA 

Nuevo Ingfe:.o ( ) 

R.lno rt'~( ) 

CORREDOR INTEROCEÁNICO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC 
Unidad de Admlnl~tr.cI6n. Finanzas. y Tecnologr.s dela Información 

Dirección Ejecutiva de Recur:os Humanos, 
FORMATO ÚNICO DE MOVILIDAD LABORAL 

MOVIMIENTO SQUCITADO 

GOBJERNO DE 

MEXICO 

BAJA OTROS TIPO C E QELACIIJN LAeORAL I=ECHA EN QUE opeRA EL. 
C. mblo de rango I I MOVIMII!:NTO 

Renuncia Ix) Confianlll I 
C.mblod.r+lac iónltbOl. l ( I Inicio' 

O«e.o l l EIIM tU.I [ 1 
Cambio de act'.etlpelol'l ( 1 

Otra [ , Otro: THmlno' 
e . mblo de ~to I , 

TIPO DE NOMBRAMIENTO HORARIO NUM. DEFOUO 

DATOS >LES DE ,o" .. , , , 
I 

DENOMINACION DEL P UESTO: 

PERCEPCIONES MENSUALES 

SUelDO lAS' t:~ con:tancl. ~ eft<t~ leOelM. con'or~ el últiMO Let61000 d~ ... ue-:t M 
CAAANTJ1AOA RAUlA autorizaclo:.~/o k.Y.o qu~ ~rlv~" d~ l. nOlm.tlvld.d Y I~nt. aplleable_ 

MOTIVO DE LA 
BAlA 

CORREDOR 
INTERDCeANICO 

'ST \l1cr H~YlftHnC 

N.S.S. del Servidor Publico: 

DATOS DE BAJA 

VICENCIA DE LA RELACIQN 
LABORAL OBSERVACIONES 

INICIO FINAl.. 

CORREDOR INTEROCEÁNICO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC 
Unidad de Admlnlstracl6n, Finanzas y Tecnologru de ItI Informtlclón 

DIrección Ejecutiva de Recursos Humanos. 
FORMATO ÚNICO DE MOVILIDAD LABORAL 

OOBIl:RNO DE 

MÉXICO 

DIRECCiÓN EJECUTIVA DE RECURSOS 
HUMANOS 

COORDINACiÓN GENERAL DE RECURSOS 
HUMANOS, MATERIALES YTECNOLOCrAS DE 

LA INFORMACiÓN 

TITULAR DE LA UNIDAD DE 
ADMINISTRACiÓN, FINANZAS Y TI 

ELABORÓ REVISÓ Vo.Bo. 

C?= ... é----
.......z:¡ ::6-
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Anexo 12. Constancia de no adeudo 

" GOB l E RN O DE • 
~~, ,:;. MÉXICO 

CORREDOIl 
INTEROCEÁNICO 
I 1I III I "1" 1 I 

UNIDAD DE ADMINlsmACION, 
FINAN ZAS YTECNOLOCIAS DE 

LA INFORMACION 

Ciudad de México, a _ de ____ de 2022. 

CONSTANCIA DE NO ADEUDO 

NOMBRE OEL SERVIDOR pueuco R.F.C. 

PUESTO DESEMPE~ADO, 

A OSCRIPCION: CORREO ELECTAONICO PERSONAL.: 

FECHA D E BAJA: Monvo: 
PENUN CIA 

UNIDAD DE ADMINIS11'IACIÓN, FINANZAS y TECNOLOofAS DE LA INFORMACiÓN 

AREASINVOLUCRADAS I FIRMA Y SELLO 
DIRECCiÓN EJECUTIVA DE PRESUPUESTO 

• NO TIENE CASTOS PEN DIENTES A COMPROBAR 

· NO TIENE ADEUDOS POR CONCEPTO DE VIÁTICOS 

• NO TIENE ADEUDOS POR CONCEPTO DE PASAJES 

· REA LI ZÓ LA COMPROBACiÓ N DEL FON DO REVOLVENTE 

· REALI ZÓ LA COMPROBACiÓ N DE BOLETOS DE AViÓN 

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES 

· MOBILIARIO 

RE SGUARDO INDIVIDUAL D E BIEN ES 

• OBRAS DE ARTE 

APLICA O NOAPLICA O 
• VEHlcULO 
APLICA D NOAPLl CA O 
RESGUARDO DE VEHlcULO -
MULTAS o INFRACCIO NES 

CO fH,'núo el !"Verlo";/ 

;¡,:, 

I ' I , .1¡1, '.)M2 Fl6rt~ 
, I ~ .-..::~,~ M.~:: ~ C/'> 
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Movimientos de 
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'" GOBIERNO DE 

"" '1 MÉXICO \l. 1.,;" 

Mes 

06 

Año 

22 

CORREDO/l 
INTEROCEANICO 
I 1\1 IH 1I ~1¡1"p,lr 

DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS HUMANOS 
• NO 11 ENE ADEUDO DE SUELDO Y SALARIOS PAGADOS EN 

EXC ESO 

• EXPEDIENTE DELSE¡¡>,¡IDOR PÚBLICO COMPLETO 

• REALIZÓ LA DEVOLUCiÓN DE CREDENCIAL INSTITUCIONAL 

· ENTREGÓ EL ACUSE DE LA DECLARACIÓN PATRIMONIAL V DE 
INTERESES DE CONCLUSiÓN 

INTEROCEÁNICO 48deSl 
ISTMO OE HHUANmEC 

UN IDAD DE A DMINISTRACiÓN, 
FINANZAS Y TECNOLOOIAS DE 

LA INFORMACION 

D IRECCION EJECUTIVA DE TECNOLOCIAS DE LA INFORMAC ION 

· ENTRECÓ EL EQUIPO DE COMUN ICACiÓN (CELULAR) 
APLICA O NO APLICA O 

· TRAMITÓ EL REINTEGRO DE LA TELEFON lA CELULAR: 
AP LICA O NOAPLlCA O 

• ENTREGÓ EL EQUIPO DE CÓMPUTO INSTITUCIONAL ASICNADO 

• ENTREGÓ DISa 'VOS ELECTRÓNICON RESCUARDO 
APLICA NO APLICA 

A REA DE ADSCRIPCION. 

· NO ADEUDA TRABAJOS E INFORMES. 

• NO ADEUDA EXPEDIENTES. 

• REALIZO SU ACTA ENTREGA· RECEPCiÓN. 
APLI CA O NO APLICA O 

· ENTREGÓ RESPALDO ELECTRÓNICO DE SU TRABAJO, INFORMES. 
ARCH IVOS y EXPEDI ENTES. 

• DEVOLVIÓ LAS CLAVES, CONTRASE~AS V DISPOSITIVOS 
ELECTRON ICOS. 

MANIFESTACION DEL TRABAJADOR 
1;1 CLARO OAlO P IlOTE STA O l~ DEC ln VIZRI)Ao, Qu e 1-16 nl; ltllAOO LA 
TOTALIDAD DE MIS BIENES Y EFECTOS PERSONALES DEL LOCAR QUE 
11!N IA ASICNAOO PAnA EL [) ltSEMPENO DE MIS r-UNCIONI!S v r ENCO 
CONOCIMIENTO DE Que Deeo PR ESENTAR MI OEC lAPAclON DE 
CON CI. LJSIÓ N. 

S E HAc e CO NSTAR QU I IL S vt VIOOR (A) P¡)SLlco IA) __________________ • DI VOl.VIO 

A l. CORR IIDOR INTEROCI!AHICO DEl. ISTMO DI! T EHUANTEP EC LOS RECURSOS, tNFO R hoIACtÓN, I!QUt PO, U PI!DtENTU 
v D[MA~ t~UMOS PAOPORCtONAOOI PARA u DHBMP I!1iiI O D I! sus I!'U Ne ION!&; AS IMISMO QUII!l. TRAJUJADOR HA 

RBTIRA DO ¡US BI ENES v Ef:EC TO¡ P ERSONALES DIi I. I. UCAR QU E n N!'A ASICNADO i N s u l.UOAP DE ADSC RIPCiÓN . 
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9. Hoja de autorización del manual 

FOLIO DE NOMBRE DEL DOCUMENTO VERSION FECHA DE 
IDENTIFICACiÓN ELABORACiÓN v/O 

AUTORIZACiÓN 

Elaboración: 
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R GALLEGOS 
UNIDAD DE 

ADMINISTRACI , FINANZAS V 
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l. Glosario 

Adscripción: Lugar donde se encuentra ubicada la Unidad 
Ad mih istrativa, el centro de trabajo, cuyo ámbito geográfico delimita el 
desempeño de la función del servidor. 

CIIT: Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec. 

CGTPC: Coord inación Genera l de Tesorerfa, Presupuesto y Contabi lidad 

Comisionado: Servidor público a quien se le confiere la rea li zación de una 
com isión oficial, fuera del lugar de su adscripción. 

Com isión oficia l: Es la actividad, encargo o tarea de ca rácter 
extraordinario, programada o eventual conferida a los servidores 
públicos, para que sea realizada f uera de su adscripción. 

DEP: Dirección Ejecutiva de Presupuesto. 

Informe de comisión: Documento que conti ene el resumen o descripción 
d eta ll ada de las acc iones rea lizadas y metas log radas en el desempeño 
de la com isión. 

JDVV: Jefe de Departamento de Vue los y Viáticos. 

Of icio de comisión: Es el documento oficial, donde se consigna el 
objet ivo, periodo, lugar de comisión y medio de transporte, que deberá 
elabora r y requ isita r la Unidad Administrativa para que el comisionado 
rea lice la comisión ofic ial de acuerdo con las instrucciones conferidas en 
el mismo. 

Pasajes naciona les: Asignación de recursos presupuestar ios que se 
otorgan a los se rvidores públi cos, por concepto de transportación aérea o 
terrestre a una población o entidad federativa distinta a la de su 
adscripción, dentro del territor io nac ional, para rea lizar una com isión 
ofic ial. 

Pasajes internacionales: Asignación de recu rsos presupuestar ios que se 
oto rgan a los servidores públi cos, por concept o de transportación aérea o 
terrestre, fuera del territorio naciona l, para realizar una com isión oficial. 

) ., 
,~ 

~, 
) 
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UAS: Un idades Administrativas (Áreas que conforman el CIIT, de acuerdo 
con el Estatuto Orgánico, el Manual Genera l de Organización y el 
Acuerdo de Adscripción vigentes). 

UAFTI: Unidad de Admin istración, Finanzas y Tecno log ías de la 
Información del CIIT. 

Viáticos: Asignación de recursos destinada a cubrir los gastos de 
hospedaje, alim entación, transporte t errestre local, en el desempeño de 
una comisión oficial. 

Vi áticos anticipados: Viát icos que se so licitan y otorgan con antelación al 
inicio de la comisión, mismos que deben ser comprobados por el servidor 
público com isionado. 

Viáticos devengados: Viáticos que se tram itan con posterioridad al 
periodo de comisión y son reembolsables al presenta r la comprobación 
correspondiente. 

2 .• Marco jurídico 

El presente Manual se estab lece en términos de lo estab lecido en los 
siguient es ord enamientos: 

• Artícu lo 93 fra cción XVII Ley del Impuesto Sobre la Renta. 

• artícu los 1S2 y 153 del Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la 
Renta. 

• Artículos 29 y 29 A del Código Fisca l de la Federación. 

• Numeral 23L1NEAM IENTOS en m ateria de Austeridad Republicana 
de la Administración Pública Federal. 

• Numera les lO, 11 , 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19 , 20, 21, 22, 23 Y 24 
LINEAM IENTOS por los que se establecen m ed idas de austeridad 
en el gasto de operación en las dependencias y entidades de la 
Ad ministración Pública Federal. 
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• Decreto por el que se c rea el orga nismo público descentralizado, 
con persona lidad juríd ica y patrimonio propio no sectorizado, 
denominado CIIT. 

• Estatuto Orgánico del Corredor Interoceánico del Istmo de 
Teh uantepec. 

• Manual General de Organ izac ión del Cor redor Interoceánico del 
Istmo de Tehuantepec. 

• ACUERDO por el q ue se adscriben o rg án icamente las un idades 
administrativas y áreas correspond ientes del Corredor 
Inte roceá nico del Istmo de Teh uantepec. 

3. Objetivo 

El presente instrumento tiene la fina lidad de establecer el procedimiento 
para so licita r, otorgar, comproba r y reembolsar pasajes aéreos y viáticos 
nacionales e internacionales. 

4. Alcance 

Est e Manual es aplicab le y de observancia ob ligatoria para todas las 
Un idades Adm inistrativas y servidores públicos del CIIT. 

5. Políticas de operación 

5.1 . Para d ar cumplim iento a los objetivos de austeridad, transparencia y 
eficiencia en el eje rc icio de los recursos por concepto de v iáticos, y 
pasajes deberá observarse lo sigu iente: 

a) Los funcionarios facultados enunciados en el inciso "h" del presente 
numeral y en el numera l 5.2.2 se abstendrán de autoriza r e l pago .J 
de viáticos para sufragar gastos de personas que no estén adscr itas ~ 
al CIIT o de actividades ajenas a la com isión oficial. 1; 

b) No se auto ri zará n comisiones, pasajes, ni v iáticos cua ndo e l servidor 
públ ico se encuentre disfrutando de periodo vacaciona l, licenc ia 
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por lactancia, gravidez, matrimonio, en general de cua lquier 
licencia, o esté suspendido de sus funciones en virtud de sa nciones 
administrativas, 

c) No se autoriza rá el pago de pasajes, ni viát icos, cuando se asigne 
una comisión para el desempeño de actividades regu lares a 
rea lizarse en un radio menor de 2S kilómetros del área de 
adscripción o centro de trabajo. 

d) No podrán autori zarse viát icos y pasajes para comiSiones que 
tengan por objeto real iza r tareas o funciones que puedan ser 
efectuadas por el persona l comisionado de manera permanente o 
temporal en oficinas locales o regionales que tenga la entidad en el 
lugar de la comisión 

e) En el caso de com isiones para eventos naciona les, se autorizará la 
asistencia máxima de tres servidores púb licos por evento y por 
cada unidad admin istrativa convocada, sa lvo en los casos 
debidamente justificados y autorizados por el Director Genera l del 
CI IT, y en el caso de comisiones para eventos internacionales, se 
autorizará la asistencia de máximo dos servidores públi cos por 
evento y por cada unidad administrativa convocada, lo anterior con 
la final idad de observar los cr iterios de austeridad y racionalidad. 

f) La adquisición de pasajes aéreos se reali zará en apego a las 
condiciones del contrato de prestación de servicios y de la 
disponibilidad presupuestaria durante el ejercicio correspondiente. 

g) Las tarifas de adquisición de pasajes aéreos se rán las más bajas 
d ispon ibles, por lo que en comisiones de dos días de pernocta la 
tarifa no incluirá documentación de equi paje superior a los 10 ki los, 
yen comisiones de más de tres días de pernocta se podrán adquirir 
vue los documentados sujetos a disponibi lidad de cada aerolínea. 

h) La so licitud de cambios de vuelo deberá real izarse con un mínimo 
de 72 horas de anticipación y deberá solicitarse vía co rreo 
electrón ico con justificación expresa a la Dirección Ejecutiva de 
Presupuesto, con copia a la Coordinación Genera l de Presupuesto, 
Tesorería y Contabilidad, así como al superior jerárquico del 
solicitante. Los camb ios de vuelos que se so liciten sin la 
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antic ipación debida y generen un ca rgo, est e será cubierto por el 
servidor público. Únicamente en casos excepcionales por ca mbio 
de agenda, previa jUstificación por esc ri to y v isto bueno del 
superior j erárqu ico se considerará justificada la reprogram ación del 
vuelo sin ca rgo para el servidor públi co. 

i) Corresponderá a la Dirección Genera l del CIIT autor iza r las 
comisiones a los Titu lares de las Unidades Administrativas, en el 
caso de los servidores públi cos de l Órg ano Interno de Contro l en el 
CIIT, la Un idad de Ad min istración, Finanzas y Tecno log ías de la 
Inform ación será la facul tad a para su autorizac ión. 

j ) No podrán adq u irirse bo letos para el traslado al destino de una 
comisión pa ra una fecha que esté a m enos de un d ía de la 
rea li zación del evento que la motiva, los cam bios de vuelo por una 
fecha posteri o r al t érmino de la comisión só lo procederán por caso 
fortuito o de fuerza m ayor y deberá estar justificado y 
documentado. 

k) La duración máxima de las comisiones no pod rá exceder de siet e 
días natura les para las rea lizadas en terr itorio nacional y de diez 
días natura les para las rea lizadas en el extranj ero. En caso de 
req uerirse una ampliación de comisión, la so licitud debe ser 
debidamente justificada para que sea autor izada por la Secreta ría 
de Hacienda, por cond ucto de la Ofic ialía Mayor. 

1) Las tarifas vigentes para los viát icos se aplicarán de la siguiente 
manera: 

a. Enlaces a Coordin adores Genera les, n iveles P al K: $1,700.00 
M.N por día con pernocta. 

b. Titulares de Un idad a Dirección Genera l niveles J: $2,850.00 
M.N por día con pernocta. 

c. Las tarifas están sujetas a los cambios que la Secret aría de 
Hacienda y Créd ito Público y la Secret aría de la Función 
Públi ca d eterminen. 

m)Las t ari fas son por ·día con hospedaje. Para los días sin pernocta 
só lo se otorgará el 50% de la tar ifa . 
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n) En el caso de que el com isionado presente facturas cuyo monto 
total exceda la tarifa correspondiente a los días de su comisión, se 
realizará el ajuste al monto que le corresponda, el gasto excedente 
será cubierto por el comisionado. 

o) Para el caso de viáticos devengados, no se pagará el reembolso que 
rebase el monto antes mencionado yen los viáticos ant icipados se 
solicitará el reintegro correspondiente en un plazo no mayor a 10 
días hábiles. 

p) Los gastos que se efectúen sin comprobante f isca l podrán ser 
hasta por 20% del monto comprobado con facturas. Estos gastos 
no podrán ser superiores a $15,000 M.N por servidor público en un 
ejercicio fisca l, en caso de llegar al monto máximo, ya no se 
considerarán en las subsecuentes comisiones. 

5.1.1. En caso de que.el servidor público, deje de prestar sus servicios en 
el CIIT y cuente con sa ldos pendientes de comproba r, se sol icitará la 
documentación comprobatoria y reintegros correspondientes para estar 
en posibilidad de expedir la constancia de no adeudos correspondiente. 
En caso contrario, serán deducidos del finiquito y/o liquidación. 

Asimismo, en caso de existir algún remanente por concepto de viáticos 
en favor del comisionado, deberá cubr irse dentro del p lazo de 10 días 
hábiles sigu ientes a la presentación de la comprobación de viáticos. 

5.1.2 Cuando la com isión se ca ncele o posponga por más de 3 días 
naturales, el com isionado que haya recibido los viáticos deberá 
reintegrarlos en las 48 horas siguientes en que se le notifique dicha 
ca nce lación, mediante depósito bancario o transferencia electrónica a la 
cuenta del CIIT, ind icada por la Dirección Ejecutiva de Contabilidad, 
notificándolo por escrito con la finalidad de que se pueda identificar y 
registrar el movimiento en la conciliación bancaria respectiva. 

5.2. Solicitud y trámite de viáticos y pasajes nacionales e internacionales. 

5.2.1 Los viát icos y pasajes naciona les deberán ser tramitados ante la 
Dirección Ejecutiva de Presupuesto, adscrita a la Coordinación General 
de Presupuesto, Tesorería y Contabilidad, con al menos 4 días de 

Plaza de la Constltucl6n. Palacio Nacional, Oficina .. 028 Col. Centro, CuaUhtemoc, COMX, C.P 06060, www.gob.mx!ciít 
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anticipación. De no ser así, se autorizará el vuelo, pero los v iát icos se 
pagarán a reembolso previa comprobación. 

5.2.2. Los servidores públ icos com isionados, deberán tramitar la solicitud 
de v iát icos, m ediante los formatos "oficio de com isión" y "formato de 
so licitud de viát icos y pasajes", anexos al presente documento. 

a) El formato "oficio de com isión" de los Titu lares de Un idad deberá 
estar debida m ente firmado por el Director Genera l y por el 
comisionado. 

b) El formato "of icio de com isión" de Coordin adores Genera les a 
En laces deberá esta r debidamente firmado por el superior 
j erárqu ico (n ivel mínimo de Coord inador Genera l) que comisiona y 
el comisionado. 

c) El formato "solicitud de viát icos y pasajes" deberá ser firmado por el 
superio r jerárquico q ue com isiona y autor iza (n ive l m ín imo de 
Coordinador General). el comisionado y por la Di rección Ejecut iva 
de Presupuesto quien autoriza la erogación presupuestal. 

d) No se otorgarán viát icos anticipados si no son entregados 105 

fo rm atos debidamente firmados. En 105 casos fortu itos que por 
cuestiones ajenas al comisionado no pueda entrega r 105 formatos 
origina les debidamente integ rados, éstos deberán ser anexados a 
las facturas al momento de la com probac ión y se pagará com o 
reem bolso en comisiones de máximo dos días de pernocta, 
únicamente en com isiones de m ás tres días de pernoct a y a través 
de un co rreo electrón ico con el visto bueno del superior jerárquico 
se otorgará el anticipo. 

e) En el caso de 105 viáticos devengados (reembolsos). sólo se 
efectuará su pago, m ed iante la entrega de 105 formatos firmados, el 
informe de comisión, relación de gastos, facturas firmadas por el 
comisionado y la impresión de la ver ifi cac ión de comprobantes 
fiscales dig itales por intern et, misma q ue se realiza a través de l sitio 
https:!lverif icacfd i.factu rae lect ron ica.sat.gob.mx/ 
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5.2.3. Los servidores públicos responsables de la asignaclon 
presupuestaria se abstendrán de autorizar el pago de viáticos y pasaj es, 
cuando: 

a) El comisionado tenga pendientes más de 3 reintegros o 
comprobaciones de com isiones anteriores. 

b) El servidor públ ico realice una comisión por su cuenta y no se le 
hayan autorizados viáticos por tener adeudos pendientes y solicite 
se le reintegren los gastos como devengados. 

c) El lugar de adscri pción y el de la comisión, se encuentren en la 
m isma población o dentro del rango menor de 25 kilómetros del 
centro de trabajo. 

5.2.4. La comprobac ión de los pasaj es aéreos deberá rea lizarse mediante 
la presentación de los pases de abordar rubricados por el comisionado, 
en caso de extravío se deberá de elaborar un escrito firmado por el 
comisionado con el visto bueno de su superior jerárquico asentando las 
razones de la no presentación de los mismos y efectuar la solicitud de 
certifi cación ante la línea aérea o agencia de viaj es que expid ió el boleto, 
en este caso la Jefatura de Departamento de Vuelos y Viáticos podrá 
apoyar al comisionado ante la agencia de viajes. 

5.2.5. Las tarifas establecidas para viáticos incluyen los gastos por 
concepto de hospedaje, al imentación, pasajes loca les, tintorería, 
lavandería, servicio de telefonía convencional, erogados por el servidor 
públ ico durante el periodo en los lugares de tránsito y donde desempeña 
la comisión. Las tarifas no consideran gastos para efectos persona les, 
libros, revistas, souvenirs, bebidas alcohólicas, medicamentos y propinas. 

5.2.6. Los gastos erogados por el se rvidor público com isionado, 
correspondientes a bebidas alcohólicas, cigarros, cremas corpora les, 
desodorantes, bloqueadores sola res, pasta dental, j abones, cep il los de 
dientes, shampoo, navajas de rasu rar, lociones, fijadores de cabello, 
medicamentos, etc. no podrán ser considerados dentro de la 
comprobación, de tal suerte que las facturas que incluyan estos gastos 
deberán ser descontados del monto del documento. 

Pian de la Connltudóo, P"lac::lo Nacional, Ofielno 4028 Col. Centra, CUOllhtémoc, COMX, C,P 06060, www.gob.mx!cllt 
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5.2.7. Los gastos extraordinarios que se realicen fuera de los 
mencionados en e l apa rtado anterio r y que se generen en el 
cumplimiento de su comisión, deberán tramitarlos por fuera de la 
comprobación del viático para su reembolso, a través de un oficio de 
so li citud del reembolso que corresponda, dirigido a la Unidad de 
Adm inistración, Fi nanzas y Tecno logías de la Informa ción del CIIT, única 
instancia que puede autorizar el pago, y en el que se deberá justificar el 
gasto rea lizado, con el v isto bueno d e su t itula r de área y la factura 
correspondiente. 

5.2.8. En ningún caso se podrán erogar recursos para el pago de 
alimentos, pasajes terrestres u otros a terceras personas, por lo que el 
serv idor público deberá abstenerse de rea lizar este t ipo de gastos. 

5.3. De la Comprobación 

5.3.1. El se rvidor público comisionado será responsab le de remitir en un 
térm ino de 10 días hábiles, posteriores a la conc lusión de la comisión, la 
comprobación de los recursos erogados a la Dirección Ej ecutiva de 
Presupuesto. 

5.3.2 El servidor público comisionado, entregará a la Dirección Ejecutiva 
de Presupuesto, la documentación comprobatoria debidamente 
requisitada, integrada por los siguientes formatos y documentos: 

a) Oficio de comisión original firmado. 

b) Formato de sol icitud de viát icos y pasajes firmado. 

c) Relación de gastos. 

d) Copia de l informe de com lslon dirig ido a su superior jerárqu ico 
(seña lar actividades y resultados obtenidos) . 

e) Documentos comprobatorios en origina les que cumplan con los 
requ isitos fisca les (facturas) 

f) Pases de abordar. 

1)1 ,) tJ lb (.w1\L!luc IQM, PdlllC;lo NdCII;lll.II , Ollcll 1" o.U',,''' Col. e '11 110, I':lJauh\o;:maf"'. ~OM);, e ,-. n(,n."o, \WIW,'Jl1U,I\1,,/c:II! 
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5.3.3. Los documentos detallados en el numeral anterior, deberán ser 
entregados en original (salvo el Informe de Comisión), sin tachaduras ni 
enmendad uras, correspondientes al gasto erogado, con los requisitos 
fiscales que establecen los artículos 29 y 29 A del Cód igo Fiscal de la 
Federación, con las firmas autógrafas del servidor público comisionado, 
asum iendo su responsabilidad en cuanto a la verac idad de los datos 
asentados en d icha documentación. 

5.3.4. Para efectos del numera l anterior, los comprobantes del gasto 
deberán ser expedidos a nombre del Corredor Interoceá nico del Istmo de 
Tehuantepec, con RF.C CI1l90614118 y domicilio fiscal "Plaza de la 
Const itución SN, Co lonia Cent ro, Alca ldía Cuauhtém oc, Ciudad de México 
c.P. 06060.". 

5.3.5 En caso de que la documentación comprobatoria del gasto 
presentado por el servidor público no cubriera el total de los recursos por 
concepto de los viát icos otorgados, deberá ser reintegrada la diferencia, a 
m ás tardar 4 días hábiles posteriores a la presentación de la 
documentación. 

5.3.6. En el caso de utilizar vehícu lo propio u oficial, el servidor público 
comisionado deberá entregar los comprobantes de peaje y combustible 
correspondientes, para su reembolso. 

5.3.7. En los casos en los que se observe inconsistencias en la 
documentación comprobatoria, se procederá a la devolución de la 
misma al comisionado, qu ien será responsable de efectuar las 
acla raciones y/o reintegro que corresponda en un p lazo no mayor a 5 
días hábiles a partir de la recepción del comun icado respectivo. 

5.4. Del Control Intern o 

5.4.1. Una vez transcurridos 10 días hábiles, plazo establecido como límite 
para presentar la comprobación de los viáticos y pasajes otorgados, se le 
notificará al servidor público com isionado, a través de la Dirección 
Ejecutiva de Presupuesto, que ha entrado en fase de incumplimiento y 
que cuenta con 5 días hábiles para regularizar su situación. De no 
cumplir con dicho plazo, se realizará el descuento correspondiente. 

S.S. De los casos extraord inarios 

Plaza de la Constitución, Palacio Nacional, Oncina 4028 Col. Centro, CtJiluhtomoc. COMX. c.p 06060. www,g(lbmxJr.iit 
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5.5.1. Los servidores públicos que se e nc uentren comisionados a otras 
áreas d ist intas a la que se encuentren adscritos en la estructura orgánica 
del CIIT, d eb erán de integrar sus formatos de comisió n con la f irma y 
auto ri zación del Titular d el á rea en la que se encu entren comisio nados. 

5.6. Descripción de Actividades 

5.6.1 Procedimiento: trámite de viáticos y pasajes 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACiÓN UNIDAD RESPONSABLE: 
GENERAL DE TESORERfA, PRESUPUESTO y DIRECCiÓN EJECUTIVA DE 
CONTAB ILI DAD PRESUPUESTO 
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: TRAMITE DE VIÁTICOS Y PASAJES 
UN IDAD ACT. DESCRIPCiÓN DE OBSERVACIONES 
RESPONSABLE NÚM. ACTIVIDADES FORMATOS O 

DOCUMENTOS 
Comisionado 1 Rea liza y remite (En Oficio de com isión 

ffsico y por correo y Formato de 
electrónico) la so licitud de 
docum entación pa ra viáticos y pasajes 
trámite de viáticos y debidamente 
pasajes a la DEP, firm ados 
derivado de la com isión 
de la que fue objeto 

Reci be los format os y Ofi cio de comisión 
DEP 2 firma la d isponibilidad y Formato de 

presupuestaria de la solicitud de 
so licitud de viát icos y v iáticos y pasajes 
pasajes debidamente 

firmados 

DEP 3 Revisa la Ofic io de com isión 

documentación y lo y Form ato de 

turna a la JDVV para la so lici tu d de 

i nteg rac ión de l viát icos y pasajes 
debidamente 

. . 
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exped iente, Iniciar la f irmados. 
solicitud de pasaj es 
aéreos o terrestres 
seg ún corresponda y 
pa ra el cá lculo de los 
viáticos conforme a su 
nivel j erárqu ico y días de 
com isión. 

Envía correo electrón ico 
al proveedor de boletos 
de avión en el caso de 
pasajes aéreos, y en el 
caso de pasajes 
terrestres se calcu la el 
monto del recorrido, con 
base en el cost o de 
autobuses y del sitio 
web traza tu ruta de la 
Sec reta r~ de 
Comunicaciones y 
Transportes y los suma a 
los viát icos por otorga r. 

Correo electrón ico 
solicitando 
cotización de 
pasajes aéreos y 
reserva. 

Emite correo electrónico 
al comisionado con sus Correos 
bolet os electrónicos y electrón icos 
para lelamente un correo 
elect rónico a la DEP con 
el cá lcu lo de viáticos 
conform e a los días por 
pernoct ar y nive l 
j erárquico para su pago. 

Veri fica el cá lculo de ClC o PDF de 
viáticos y/o pasajes transferencia 
terrestres, y procede a 
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rea liza r la cuenta por banca ri a, correo 
liq uidar certi f icada (Cl e) elect rón ico. 
si la so li citud se rea lizó 
co n hast a 4 días de 
antic ipac ión. En el caso 
de q ue se haya rea lizado 
de 3 a 2 d ías, se rea liza rá 
tra nsferenc ia banca ria. 
Pa ra las comisiones 
emergentes que no se 
so lici te de m anera 
anticipada se le 
inform ará al 
comisionado que se le 
paga ran sus viáticos 
mediante reem bolso. 

l a DEP remite a la JDVV Cl C y/o 
los comprobantes de las 
trasferencias y/o Cuenta 
por Liq uidar Ce rti f icada 
(C l C's), así com o los 
format os de comisión y 
solici tud de v iát icos, para 
la integración del 
exped iente. 

FIN DE 
PROCEDIMIENTO 

Tiempo aproximado de 
ej ecución: 5 días 

Transferencia 
Banca ri a en PDF 
por correo 
electrón ico y 
Form atos 
orig ina les por 
m ensajería. 
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5.6.2. Diagrama de flujo de trámite de viáticos y pasajes. 

S Proc:.dhnlento: trá m ite d . vlá tlc:o!l y pas a j e s 

S 

O 
Raa1l:a y ram:la 

~ 8-
(En ' l', leo 'i por 

contO 
O al.elr6I\1co) la Reelbe correo -.!Kb'ómco 
¡; dOOUnl t ntaclÓII con sus bolelos de . 'II'ihn 
:> para tr'm la de digitale, 
O ,..¡ i tIt.OJ y <.> 

pasa." . 1. OEP 

S 

Venflca t I ca lculOdt V1atico~ y/o !la DEP remite a le )~~ 
Rtcl~ leY.. •. " .. ~". _o.. ~'--~""B formato~ y firma lo! Re\II~e la rtaHZa; le c u~nt:~o, IlqulClar tra~fer~ nc l !l :; ylo Cuenta .. " ,, ' por LIquidar Certif icada 

w d l~pon l b¡j ldad documentac lon y c.ttl f lcod. (eLe! .1I .. oIICltud,. ~ (eLe"! •• ' como lo' FIN e 
pre<;upue~ta rie de ~ to tu rna a la JOW re;¡'lZO cen hll~lI 4 die::> de- 4; .. 1 ... ¡ " 

te ~lIc ¡tud de para 11I InteoraC lon antIcipación. En el c a~o deque!je fo~¡a~o .. de c~mll~o~ y 
\l 1 ~ tlco~ del expedIente hayo! realizado de 3 a 2 d 'a~, ~ ",o clu ld de o! t .. o .. , 

y p&~eJe~ rea lizarÁ tra n~'e-renc l ~ bancaria p&re 1& 1 te~ rllcton del TIIfT14)O 
exptdlente ,Ulm.llo $ 1I1t. 

S 

Envi. correo : lectrón¡Co ~ I 
Emite correo 
e ectron ic:o al proveedor de bole:o~ de 

com ¡~ ,o"ado con !jU~ 
~ avión en el caoo de pa~e~ 

H boletO':. elec tron lco~ y 
e ~ére~, y en el caoo de pora lelllmente un , 

pa:;aje~ terre~tr~ ~e corre-o e ectr6n lco a la ca lcula el monto del DEP con el c' lculo de recorrido 
vl o!tI,o~ 

5.6.3 Procedimiento: Comprobación de viáticos. 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACiÓN UNIDAD RESPONSABLE: 
GENERAL DE TESORERfA, PRESUPUESTO V DIRECC iÓN EJECUTIVA DE 
CONTABILIDAD PRESUPUESTO 
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: COMPROBACION DE VIATICOS 
UN IDAD ACT. DESCRIPCiÓN DE OBSERVACIONES 
RESPONSABLE NÚM. ACTIVIDADES FORMATOS O 

DOCUM ENTOS 
Comisionado El com isionado remite a Relación de gastos 

1 la DEP ofi c io y/o atenta (Anexo 3), Factu ras 
nota anexando la acompañadas co n la 
comprobación de los certif icación del SAT y 
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gastos erogados d urante pases de abordar. 
el periodo de su comisión, 
la cual d ebe incluir lo 
seña lado en la política de 
operac ión del presente 
manua l de 
proced imientos 

La DEP recibe la 
comprobación y la turna a 
la JDW para su revisión 

La JDVV revisa la 
documentación 
com probatoria 

Cumple con los requ isitos: 

No: pasar a paso 4 

SI : pasar a paso 6 

La JDVV emite 
electrón ico 

correo 
al 

Relación de gastos 
(Anexo 3). Facturas y 
pases de abordar. 

Documentación 
comprobatoria 

Documentación 
com isionado con copia al comprobatoria 
DEP con las 
observaciones detectadas 
en su comprobación, para 
que estas sean 
subsanadas en un p lazo 
de 10 días hábiles. 

Correo electrón ico 
El comis ionado remite vía 
correo electrón ico al 

L-________________ J-______ ~J~D~V~V __ ~co~n __ ~lo~s __ ~~~· 'u=s~te~s~ ________________ ~( 
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necesa rios y en caso de 
que deba rea lizar un 
reinteg ro, anexar el 
vá ucher correspond iente, 

CORREDOR 
INTEROCEÁNICO 

ISTMD n[ TElIUANHPEC 

La JDVV comunica vía 
correo electrónico a la Correo electrónico, 
DEP, de la correct a documentación 
comprobación y el cierre comprobat or ia, 
del trámite de l viat ico y 
procede a su integ ración 
en el expediente, 

FIN DE PROCEDIMIENTO 

Tiempo aproximado de 
ejecución: 12 días 
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5.6.4 Diagrama de flujo de Comprobación de viáticos. 
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6. Formatos e instructivos 
Anexo 1. Oficio de comisión. 

OFICIO DE COMISiÓN 

Fecha DD/MM/M: 19 

UNIDAD ADMIN ISTRATIVA: 

COORDINACiÓN GENERAL JURIDICA 

(Nombre) 

NOMBRE SOLICITANTE: 

PUESTO: 

Inicio: DO/MM/AA Termino : 

DURACiÓN DE LA COMISiÓN: 

03 

22/03/2021 24/03/2021 

ORIGEN (CUIDAD Y ESTADO): CIUDAD DE M~XICO - HUATULCO 

DESTINO (CUIDAD Y ESTADO): COAlZACOALCOS, VERACRUZ, MATIAS ROMERO, Otv<ACA 

JUSTIFICACiÓN: 

por instrucciones del (Director General o t itu lar de unidad! se asisti ra a para lIeya r a 

cabo elIJa 

AUTOR IZA LA COM ISiÓN COM ISIONADO 

NOMBRE Y CARGO NOMBR E Y CARGO 

21 
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Anexo 2. Formato de solicitud de viáticos y pasajes 

COUIl: rmo 01: 

MÉXICO 

Formato de solicitud de viáticos y pasajes 

" tiCl rA DI! nllOORACION: 

l'OLIO No~ ========= 
NOMOAB 

(CMOO}:~A.=======:"'_ ADSCRITO A 
PReS8NTl 

POA MCDIO O[LPm:st::N t~. SE L~ INForu.ol/\ 00" H/\ SIDO or.SICNI'lOO PNM LLEVI'IA 1'1 Cl'lfJO 1..11 SlCUIENTe COMISIÓN CONFOAME~ O( TI'ILIA 

D(SflNO (CIUOI'ID}: 

[]UIII\CIÓN I':H; LA COMISION/r.KJI.S, 

oruEla DEI..IICOMlslON: 

MINI'ITITtAN VERACRUZA CIUDAD DE M(,.XICO 

DEL DIA llfOs/ion A LAS 18,40 

TnANSPORTl TCAIIIISTI!. TAANSPORU A~AEO 

CONCEPTO "AAIIOI\ IMPOnTB 'ALIOA AGCRIISO 

PASAJes --- --- FECt lA --- JllOstlO» 

C"'SETAS -- -- ArnoLfNcA AmOMEXICO 

COMOUSTlnLE -- -- AUTA .,-, Mrt M EK 

OTIlOS --- -- VUELO - ~= 

TOTAL -- -- IIORII .. ,. la_,o 

l lPO oc CO¡.i IS!OfII: O NACIONAL GJ INTERNACIONAL.: O 
TOTAL OI!VIAnCOS ASICNM)OS • 

TOTAl. DlLTRI'INSPOATE TCAACSfA[ v VI¡\fICO¡; ASICNADOS 

CON LErAA. 

NOT/I, (N CASO DE NO ENTI<rCAR LA DOCUMENTIICfON COMPIlOIlATOOIA DE I\CUEADO CON LO INDICADO [N l.II NOOMI\TIVIDAD (10 ()("'S IIAOllE~).AVTon l ).O 1\ ~L CuT, 
PARA QUIi IX5CUIiNTEN O{j "'1 SUELDO EL IMPOATE NOCOMPOO6IIOO, 

fiLASOAÓ OI~PONIOILIDAO PAIi~UPU IiS'TAL A"tOrll~ AICIOf 

LIC. LIC. CAOAIIIL JIMIINIIZ 'ANC~II.Z LIC. ,,~ 

IiNLACI ADMINISlRATIVO DIReCTOR IiJIiCUTrVo Oll DIAIlCTo n CIiN~RAL.OilL CIIT 
PAIiSUPUIISTO TlTULAA DE'. LA 

Plalil de 1<1 Constitución, Pa lacio Naclo rliJ l, Olu:ina 402S Col. Centro, CU<luhtémoc, CDMX, C.P 06060, www.go b.mx!ciil 

22 

d 
~ 
\ 
¡J 

) 



Clave de Registro: 
CUT-SOO-OS-lon r ........ 

Manual de Fecha do Registro: 
SECCiÓN PÁGINA 

Procedimiento de CORREDOR 
Viáticos y Pasajes Mes Año INTEROCEÁNICO 23 de 26 

06 22 ISIMO DI f[IIUANlI~EC 

Anexo 3. Relación de gastos. 

COUJtRNO DE I 
MEXICO 

CORREDOII 
~ INTERocEANICO 

Oficio no .... .. 

Ciudad de México, a xxx de xxxx de 2022 

LIC. 
COORDINADOR(A) GENERAL DE TESORERfA, PRESUPUESTO 
y CONTABILIDAD 
PRESENTE 

Me refiero a la comisión a la que fui designado el pasado ____ de ___ del 
presente a con el objeto de 

Por lo anterior, adjunto al presente las factu ras correspondientes por concepto de 
gastos: 

Factura Concepto Fecha Monto 

52480a Consumo de 14/05/2021 $715.00 

Alimentos 

Sobre el particu lar. me permito informar que hubo gastos en los que no se logró 
emitir comprobante fical por no haber servicio para ello en la zona donde se 
desarrollo la com isión, por tal motivo solcito se considere el monto de $0.00 (ese 
importe no debe revasar el 20% de lo gastado) del tota l de viaticos erogados de 
acuerdo con lo seña lado en el art[cu lo 152 del Reg lamento de la Ley del Impuesto 
Sobre la Renta, quedando la comprobacion de la sigu leinte m anera: 

Importe Comprobable $715.00 

Castos sin comprobar $135.00 

Total $850 

Sin otro en pa rticu lar. aprovecho la ocasión para envia rle un coordial saludo. 

ATENTAMENTE 
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7. Historial de Actualización 

Versión Página Descripción del cambio Fecha de 
modificada emisión 



Manual de 
Procedimiento de 
viáticos y Pasajes 

CO N COPIA A: 

PUESTO: 

Clave de Rcgistro: 
CIIT-50 0-0S-20 22 

Fecha de Rcgistro: SECCiÓN 

Mes Año 

06 22 

PROCEDIM IENTO 

AUTORiZACiÓN •.•••• 

pACINA 

25 de 26 

INFORMACION DE CONTROL 

FECHA: 

VERS iÓ N: 

e" 
CORREDOR 

INTEROCEÁNICO 
ISTMO DE TEHUANTEPEC 

Plaza de la Constitución, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, w ww.gob.ñiX]cl it -

25 



Clave de Registro: 
CUT·500·05·2022 

Manual de Fecha de Registro: SECCiÓN PÁCINA 
Procedimiento de CORREDOR 
Viáticos y Pasajes Mes Año INTEROCEÁNICO 

26 de 26 
06 22 I~l~n Uf HIIU'~l[Plr. 
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¡SH.lOPt1tHtM"EPEC PARA LAS LICITACIONES PÚBLICAS E 

INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES 
PERSONAS, PARA LAS ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL CORREDOR 
INTEROCEÁNICO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC 

El Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec, es un organismo público 
descentralizado, con personalidad jurídica y patrimonio propio, no sectorizado, creado 
mediante Decreto publicado en el Diario Oficial de la Federación el14 de junio de 2019, cuyo 
objeto es instrumentar una plataforma logística que integre la prestación de servicios de 
administración portuaria que realizan las entidades competentes en los Puertos de 
Coatzacoalcos, Veracruz de Ignacio de la Llave y de Salina Cruz, Oaxaca y su interconexión 
mediante transporte ferroviario, así como cualquier otra acción que permita contribuir al 
desarrollo de la región del Istmo de Tehuantepec. 

En cumplimiento de dicho objeto, el Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec realiza 
las gestiones necesarias para modernizar el Ferrocarril del Istmo de Tehuantepec, los Puertos 
de Coatzacoalcos en Veracruz y Salina Cruz en Oaxaca. Asimismo, el CIIT conduce acciones 
para la creación de Polos de Desarrollo para el Bienestar a lo largo del Istmo de Tehuantepec, 
que contarán con incentivos para atraer la inversión que detone el desarrollo económico y 
social de la región, con base en las vocaciones productivas con mayor potencial. 

De conformidad con lo establecido en el artículo 21, fracción I del Reglamento de la Ley de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, el Comité de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec, está 
facultado para aprobar el Manual de Integración y Funcionamiento de los Subcomités que 
constituya. 

El presente manual es un instrumento para que los actos del Subcomité Revisor de 
Convocatorias para las Licitaciones Públicas e Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas, 
para las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Corredor Interoceánico del Istmo de 
Tehuantepec, se conduzcan con el más amplio sentido de responsabilidad y se asegure el 
cumplimiento de los principios de imparcialidad, eficiencia, eficacia, transparencia y honradez. 
En él se especifican las funciones de dicho Subcomité y de sus Integrantes, sus atribuciones y 
responsabilidades, de tal forma que no exista lugar a interpretación en cuanto a la aplicación 
del presente documento normativo o bien de las atribuciones del Órgano Colegiado. 

El presente manual deberá ser permanentemente revisado para incorporar los cambios que 
deriven de las modificaciones a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 
Público y demás disposiciones aplicables indispensables para regular la actuación de los 
Servidores Públicos que integran el Subcomité Revisor de Convocatorias para las Licitaciones 
Públicas e Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas, para las Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec. 

2. Fundamento Normativo 

• Articulo 134 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 

Leyes 

• Ley Orgánica de la Administración Pública Federal. 

• Ley Federal de las Entidades Paraestatales. 

• Ley Federal de Procedimiento Administrativo. 

• Ley General de Responsabilidades Administrativas. 
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• Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

• Ley Federal de Austeridad Republicana. 

• Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 

• Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública, y 

• Demás Leyes que resulten aplicables. 

Reglamentos 

• Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales. 

• Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

• Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 

• Reglamento Interior de la Secretaría de la Función Pública. 

• y demás Reglamentos que resulten aplicables. 

Códigos 

• Código Fiscal de la Federación. 

• Código Civil Federal. 

• Código Federal de Procedimientos Civiles. 

• y demás Códigos que resulten aplicables. 

Decretos 

• Decreto por el que se crea el organismo público descentralizado, con personalidad jurídica 
y patrimonio propio, no sectorizado, denominado Corredor Interoceánico del Istmo de 
Tehuantepec . 

• Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los 
recursos públicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto 
público, así como para la modernización de la Administración Pública Federal. 

• Decreto por el que la Cámara de Diputados emite el Presupuesto de Egresos de la 
Federación correspondiente a cada año calendario. 

• Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la 
Administración Pública Federal. 

• Decreto por el que se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones, uso de 
papel y de la certificación de manejo sustentable de bosques por la Administración Pública 
Federal,y 

• Demás Decretos que resulten aplicables. 

Acuerdos ¡ • Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos de 
comunicación electrónica, en el envío de propuestas dentro de las licitaciones públicas qu 
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celebren las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, así como en 
la presentación de las inconformidades por la misma vía. 

• Acuerdo por el quese establecen las Reglas para la realización de proyectos para prestación 
de servicios. 

• Acuerdo por el que se establecen las reglas para la aplicación del margen de preferencia 
en el precio de los bienes de origen nacional, respecto del precio de los bienes de 
importación, en los procedimientos de contratación de carácter internacional abierto que 
realizan las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal. 

• Acuerdo por el que se establece la estratificación de las micro, pequeñas y medianas 
empresas. 

• Acuerdo relativo al establecimiento de los lineamientos generales para la orientación, 
planeación, autorización, coordinación, supervisión y evaluación de las estrategias, los 
programas y las campañas de comunicación social de las dependencias y entidades de la 
Administración Pública Federal. 

• Acuerdo por el que se modifica el clasificador por objeto del gasto para la Administración 
Pública Federal. 

• Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicación General en Materia 
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público 

• Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicación General en las 
Materias de Transparencia y Archivos. ( 

• Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicación General en Materia 
de Recursos Financieros. 

• Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y 
Servicios Generales. 

• Acuerdo por el que se reforma el diverso por el que se establecen las disposiciones en 
Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales. 

• Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicación General en Materia 
de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas. 

• Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, 
arrendamientos y servicios y de obras públicas y servicios relacionados con las mismas, y 

• Demás Acuerdos que resulten aplicables. 

Otras disposiciones 

• Estatuto Orgánico del Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec. 

• Manual General de Organización del Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec. 

• Políticas, Bases y Lineamientos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Corredor 
Interoceánico del Istmo de Tehuantepec. 

• Manual de Integración y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios del Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec, y . 

• Demás Disposiciones que resulten aplicables. 
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3. Glosario 

INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES 
PERSONAS, PARA LAS ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL CORREDOR 
INTEROCEÁNICO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC 

Para efectos del Presente Manual se entiende por: . .... . . -. . .. . " .,': " 

. - . 
,..111 . 

Acta 
El documento en el que se hace constar la reseña detallada de un 
evento, así como de las consideraciones y acuerdos adoptados, 

Resolución adoptada por los/as Integrantes del Subcomité Revisor de 
Convocatorias para las Licitaciones Públicas e Inv itaciones a Cuando 

Acuerdo 
Menos Tres Personas, para las Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios del Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec, con 
derecho a voz y voto, sobre los asuntos que se someten a su 
consideración. 

Adquisiciones, Se refiere a los aspectos que comprende el artículo 3" de la Ley de 
arrendamientos Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 
y servicios 

Documento en el cual se describen las condiciones y características 

Anexo técnico 
técnicas del bien mueble a adquirir o arrendar, así como el servicio a 
contratar y que forma parte integrante de la convocatoria a la 
Licitación Pública e Invitación a Cuando Menos Tres Personas. 

Asunto no 
Es la clasificación que se otorga cuando el asunto presentado a 

presentado 
consideración del Subcomité no se encuentra debidamente 
integrado con la documentación soporte. 

La Unidad Administrativa que solicite o requiera formalmente la 
Área requirente adquisición o arrendamiento de bienes o la prestación de servicios, o 

bien aquélla que los utilizará. 

La Unidad Administrativa que elabora las especificaciones técnicas 
Área técnica que se deberán incluir en el procedimiento de contratación, el Área 

técnica, podrá tener también el carácter de Área Requirente, 

I Bienes 

I 
Los que con la naturaleza de bienes muebles considera el Código Civ il 
Federal. 

, Soporte documental que integra el Orden del Día, Asuntos a tratar, 
Actas, listas de asistencia de los asuntos que se someten a revisión y 

Carpeta 
votación del Subcomité Revisor de Convocatorias para las licitaciones 
Públicas e Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas, para las 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Corredor Interoceánico 
del Istmo de Tehuantepec .. 

Comité o CAAS 
El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Corredor 
Interoceánico del Istmo de Tehuantepec, 

CompraNet 
El sistema electrónico de información pública gubernamental sobre 
adquisiciones, arrendamientos y servicios. 

(\ 

J 
1-

, 
1 

./ V 

/ 
, 



,' ''''' 
5;' .• '"~, GOBIERNO DE 
t ~ _· t~¡..' ME~ XICO 
'~~'f%'i>' 

".,:~ \, CORREDOR MANUAL DE INTEGRACiÓN Y FUNCIONAMIENTO 
'-"~ .." INTEROCEÁNICO DEL SUBCOMITÉ REVISOR DE CONVOCATORIAS 

IHl.!nor !~IIM~¡tPEC PARA LAS LICITACIONES PÚBLICAS E 

. ' . . , 

• 

Convocante 

I Corredor 

I 
Integrantes del 
Subcomité 

Investigación 
de mercado 

I Ley I 

Licitación 
pública (LP) 

I Licitante 

I 

IOIC 
I 

I Orden del día 

I 
POBALlNES 

Proyecto de 
convocatoria 

I Quórum 

I 

INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES 
PERSONAS, PARA LAS ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL CORREDOR 
INTEROCEÁNICO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC 

C~ .. »' . 

, . . " . 
.' 

EL Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec a través de la 
Coordinación General de Recursos Humanos, Materiales y 
Tecnologías de la Información. 

Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec 

Presidente/a, Vocales, Secretario/a Técnico/a, Área Requirente, 
Asesores/as e Invitados/as. 

La verificación previa al inicio del procedimiento de contratación de la 
existencia de bienes, arrendamientos y servicios de proveedores a 
nivel Nacional o Internacional, y del precio estimado basado en la 
información que se obtenga en CompraNet, de órganos públicos o 
privados, de fabricantes de los bienes, prestadores de servicios o una 
combinación de dichas fuentes de información. 

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

Acto administrativo por regla general, por medio del cual y a través de 
diversas etapas (convocatoria, junta de aclaraciones, presentación y 
apertura de proposiciones, evaluación de proposiciones y fallo) se le 
asigna a una o más personas físicas o morales, un contrato para que 
proporcione bienes, arrendamientos o servicios a la Entidad, en 
términos de la Ley y normatividad v igente aplicable, en las mejores 
condiciones en cuanto a calidad, precio, financiamiento, oportunidad, 
crecimiento económico, generación de empleo, eficiencia energética, 
uso responsable del agua, optimización y uso sustentable de los 
recursos, así como la protección del medio ambiente 

La persona que participe en cualquier procedimiento de Licitación 
Pública o bien en Invitación a Cuando Menos Tres Personas. 

6rgano Interno de Control en el Corredor Interoceánico del Istmo de 
Tehuantepec. 

Documento que en lista los puntos a tratar en una determinada 
sesión. 

Las Políticas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Corredor Interoceánico del Istmo de 
Tehuantepec. 

Documento que contiene la versión preliminar de una convocatoria a 
[a licitación pública o de una invitación a cuando menos tres personas. 

Es e[ número de asistentes con derecho a voz y voto que se requieren 
para que se realice la sesión del Subcomité, 

" 

/ 

h 
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Reglamento 
El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Serv icios 
del Sector Público, 

Documento mediante el cual las áreas requirentes solicitan y 
Requisición describen de manera breve la adquisición, arrendamiento de bienes 

o contratación de servicios. 

La persona que desempeña un empleo, cargo o comisión en los entes 

Servidor 
públicos, en el ámbito federal y local, conforme a lo dispuesto en el 

público 
artículo 108 de la Constitución Política de los Estados Unidos 
Mexicanos, de conformidad al artículo 3, fracción XXV de la Ley 
General de Responsabilidades Administrativas, 

[ Sesión 
[ 

Evento en el que se somete a consideración del Subcomité, los 
asuntos contenidos en el orden del día, 

Sesión 
Serán las Sesiones en las que el Subcomité trate asuntos de carácter 

extraordinaria 
urgente o extraordinario debidamente justificados, previa solicitud 
por el Área Requirente o Área Contratante, 

Sesión Aquéllas en donde se envíe la carpeta con tres días hábiles de 
ordinaria anticipación a la fecha de realización de la sesión. 

Subcomité Revisor de Convocatorias para las Licitaciones Públicas e 
Subcomité o Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas, para las Adquisiciones, 
SURECO Arrendamientos y Servicios del Corredor Interoceánico del Istmo de 

Tehuantepec. 

Suficiencia 
El monto de que dispone el Corredor Interoceánico del Istmo de 

presupuestaria 
Tehuantepec, en términos de las disposiciones aplicables para 
contratar. 

Suplente 
Servidor Público, que sustituye a un integrante del Subcomité, ya sea, 
Presidente/a, Secretario/a Técnico/a, Vocales y/o Asesores/as, 

4. Objetivos del Manual 

Determinar la integración, operación y funcionamiento del Subcomité para revisar, analizar, 
hacer las observaciones pertinentes y, en su caso, aprobar los proyectos de convocatorias de 
los procedimientos de licitación pública e invitación a cuando menos tres personas que lleve 
a cabo el Corredor, 

S. Objetivo del Subcomité 

Revisar los proyectos de convocatorias a la licitación pública e invitación a cuando menos tres 
personas de carácter nacional o internacional abierta, en materia de adquisiciones, 
arrendamientos y servicios en las que se establezcan las condiciones y requerimientos que 
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habrán de satisfacer los licitantes en los procedimientos de contratación que realice el 
Corredor. 

6. Reglas de Operación 

6.1 La Sesión iniciará en el día y hora señalada en la convocatoria y conforme al orden 
del día que en la misma se indica, para llevar a cabo su celebración. 

6.2 Las Sesiones del Subcomité se realizarán conforme a lo siguiente: 

a) Ordinarias, aquellas en donde se envíe la carpeta con Tres Días hábiles de 
anticipación a la fecha de realización de la Sesión. 

b) Extraordinarias, para tratar asuntos de carácter urgente debidamente 
justificados, previa solicitud del Titular del Área Requirente o Área Contratante 
enviándose la Carpeta con Un Día hábil de anticipación a la fecha de realización 
de la Sesión. 

6.3 Los/as Integrantes del Subcomité registrarán su asistencia, previo al inicio de la 
sesión en una lista. 

6.4 Invariablemente se deberá contar con la asistencia del Presidente del Subcomité o 
de su Suplente para que la Sesión se lleve a cabo. 

6.5 Para llevar a cabo la Sesión se deberá contar con la asistencia de la mitad más uno 
de los/as Integrantes del Subcomité. 

6.6 El/la Secretario/a Técnico/a verificará la asistencia de los/as Integrantes del 
Subcomité y el Quórum legal para sesionar. 

6.7 El/la Presidente/a del Subcomité, hará la declaratoria formal de procedencia de la 
Sesión, en su caso y someterá a consideración el orden del día. 

6.8 El/la Presidente/a del Subcomité, en las sesiones ordinarias o extraordinarias, 
someterá a consideración de los/as Integrantes del Subcomité las actas de las 
sesiones ordinarias y/o sesiones extraordinarias anteriores, a efecto de que en caso 
de no existir observaciones, sean aprobadas y firmadas por los/as Integrantes del 
Subcomité que hubiesen estado presentes en dichas sesiones. 

6.9 En caso de existir observaciones en el Acta de la sesión anterior, el/la Secretario/a 
Técnico/a, tomará nota para realizar las modificaciones correspondientes. 

6.10 Los/as Integrantes del Subcomité analizarán los asuntos presentados, en los que se 
revisarán y dictaminarán los proyectos de convocatorias los cuales deberán contener 
los requisitos establecidos en el artículo 29 de la Ley y las demás disposiciones que 
resulten aplicables. 

6.11 Los asuntos que se someterán a consideración del Subcomité deberán contener, en 
lo aplicable, la siguiente documentación que deberá de presentar el área requirente: 
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l. Oficio de solicitud de contratación dirigido a la Titular de la Unidad de 
Administración, Finanzas y Tecnologías de la Información. 

2. Anexo Técnico. 

3. Resultado de la Investigación de Mercado y su evidencia documental. 

4. En su caso, constancia de existencia en almacén. 

S. Requisición. 

6. Suficiencia presupuestaria 

7. Documento que acredite que la contratación se encuentra incluida o se incluirá 
en el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (PAAAS). 

8. Documento que justifique el criterio de evaluación binario, cuando así lo 
requiera el procedimiento de contratación, tabla de puntos y porcentajes o 
costo beneficio. 

9. Justificaciones relativas al establecimiento de requisitos tales como: m onto del 
capital social o contable, experiencia o especialidad, certificaciones, u otros, que 
sea necesario exigir a los licitantes que participen dentro de los procedimientos 
de contratación. 

10. Oficio de solicitud de reducción de plazos, en los casos de Licitaciones Públicas. 

11. Autorización por parte de la Secretaría de Hacienda y Crédito Público para lleva r 
a cabo contrataciones anticipadas. 

12. Autorización del Director General del Corredor para contrataciones plurianuales. 

13. Estudio de factibilidad para la contratación en materia de Tecnologías de la 
Información y la Comunicación. 

14. Dictamen técnico emitido por la Secretaría de la Función Pública en materia de 
Tecnologías de la Información y la Comunicación. 

lS. Oficio de Liberación de Inversión debidamente autorizado. 

16. Autorización para llevar a cabo la contratación de asesorías, consultorías, 
estudios e investigaciones; gastos de orden social, congresos, convenciones y 
exposiciones. 

17. Dictamen de que no cuenta con personal capacitado o disponible para la 
realización de la asesoría, consultoría, estudio o investigación solicitada. 

18. Autorización de las Secretarías de Hacienda y Crédito Público y/o Secretaría de 
Gobernación para la ejecución de campañas publicitarias. 

19. Formato de declaración de no conflicto de interés. 

20. Autorización para llevar a cabo contrataciones cuyo pago no pueda realizarse 
hasta que se hayan devengado los servicios. (Art. 13 de la Ley). 

Los requisitos antes señalados son enunciativos y no limitativos, ya que la integración 
de los expedientes de solicitud de procedimientos de contratación y/o adquisición 
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deberá realizarse atendiendo a las disposiciones normativas que en su caso regulen 
el bien, arrendamiento o servicio que se pret enda contrat ar y/o adqu irir, que dé a 
conocer la Unidad de Administración, Finanzas y Tecnologías de la Información. 

6.12 Los asuntos p resentados al Subcomité que no contengan la información suficiente 
para su dictaminación, se tendrán como no presentados, lo cual deberá quedar 
asentado en el Acta de la Sesión correspondiente, sin que ello impida que el asunto 
pueda ser presentado en una subsecuente sesión del Subcomité. 

6.13 La convocatoria de cada sesión, junto con el orden del día y los documentos 
correspondientes a cada asunto, se podrán entregar en forma impresa o de 
preferencia por m edios electrón icos a los participantes del Subcomité cuando 
menos con tres días hábiles de anticipación a la celebración de las sesiones ordinarias 
y con un día hábil de anticipación para las extraordinarias. La sesión sólo podrá 
ll eva rse a cabo de forma presencia l o electrónica cuando se cumplan los plazos 
indicados. 

6.14 Los/as Integrantes del Subcomité se abstendrán de realiza r cualquier acto que 
contravenga las disposiciones en materia de adquisiciones, arrendamientos y 
servicios. 

6.15 Los acuerdos que, en su caso, emita el Subcomité podrán ser: 

1. Aprobado: cuando se considere que los asuntos propuestos sometidos a 
consideración del Subcomité cumplan con t odos los requisitos del numeral 6.11 
de este manual y se apegue a lo establecido en la Ley, Reglamento y 
POBALlNES. 

2. No aprobado: cuando los asuntos no cumplan con alguno de los requisitos 
establecidos en el numeral 6.11 de este manual, así como la carencia del sustento 
para su procedencia y no se apegue a lo establecido en la Ley, Reglamento y 
POBALlNES. 

6.16 Una vez ana lizados los asuntos presentados, se levanta rán Jos acuerdos 
correspondientes y serán firmados en la propia sesión por cada uno de los/as 
integrantes del Subcomité con derecho a voto y surtirán efecto a partir de la fecha 
en la que se hayan aprobado. 

6.17 Los/as integrantes del Subcomité pod rán nombrar a un/a suplente de nivel mínimo 
de Director/a de Área y el/la Presidente/a será suplido por el/la Secretario/a Técnico/a, 
a excepción de este último que podrá ser suplido por el nivel inmediato inferior. -. 
Dichas suplencias deberán ser informadas por escrit o al/a President e/a. 

6.18 El acta será firmada a más tardar en la sesión inmediata posterior. Los/las asesores/as 
y los/ las invitados/as firmaran únicam ente el acta como constancia de su asistencia 
o participación y com o validación de sus comentarios. 

6.19 El acta será firmada invariablemente por todos los/as integrantes del Subcomité que 
hubiesen asistido. 

6.20 Las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias serán enviadas vía co rreo 
electrónico a los/as integrantes del Subcomité, para que rea licen las observaciones 
con la debida antelación a la celebración de la próxima sesión. 
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6.21 En forma trimestral el Subcomité deberá informar al Comité cada asunto que 
dictamine considerando al menos los conceptos que se describen en el "Formato" 
anexo a este manual, en la sesión ordinaria posterior al cierre de cada trimestre 
dentro de los plazos establecidos en el Manual de Integración y Funcionamiento del 
Comité y conforme el calendario de sesiones aprobado. 

7. Integración del Subcomité 

7.1 El Subcomité se integrará de la forma siguiente: 

7.1.1 Con derecho a voz y voto: 

7.1.1.1. Un/a Presidente/a: 

a) Coordinador/a Genera l de Recursos Humanos, MaterialesyTecnologías 
de la Información. 

7.1.1.2. Un/a Secretario/a Técnico/a: 

a) Director/a Ejecutivo/a de Recursos Materiales. 

7.1.1.3. Cinco Vocales: 

a) Coordinador/a General de Tesorería, Presupuesto y Contabilidad. 

b) Coordinador/a General de la Estrategia de Financiamiento para el 
Desarrollo, Investigación, Tecnología e Innovación. 

c) Coordinador/a General de Proyectos. 

d) Coordinador/a General de Promoción de Inversiones. 

e) Un/a Representante del Área Requirente del Bien o Servicio. (Personal 
de nivel jerárquico mínimo de Director/a). 

7.2 Con voz, pero sin voto: 

7.2.1. Dos Integrantes en calidad de Asesores/as: 

a) Una persona Servidora Pública designado/a por el Ole. 

b) Una persona Servidora Pública designado/a por la Coordinación 
General Jurídica del Corredor. 

7.2.2. Invitados/as: 

A solicitud de cualquiera de los/as Integrantes o asesores/as del Subcomité se podrá 
invitar a las sesiones a las personas cuya intervención se estime necesaria, para 
aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza 
relacionados con los asuntos sometidos a la consideración del Subcomité quiene 
tendrán el ca rácter de invitados, participarán con voz, pero sin voto y sólo 
permanecerán en la sesión durante la presentación y discusión del tema para el que 
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Los invitados suscribirán un documento en el que se obliguen a guardar la debida 
reserva y confidencial idad, en el caso de que, durante su participación tenga acceso 
a información clasificada, en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a 
la Información Pública, 

8. Funciones del Subcomité 

8.1 Revisar que los proyectos de Convocatorias a la Licitación Pública e Invitación a 
Cuando Menos Tres Personas se apeguen a lo dispuesto por los artículos 29 de la Ley; 
así como, las demás disposiciones legales aplicables, 

82 En las Sesiones que se lleven a cabo en el Subcomité, el/la Secretario/a Técnico/a 
levant ará el acta correspondiente, la cual deberá contener lo siguiente: 

Un número progresivo. 

El carácter de la sesión, es decir ordinaria o extraordinaria. 

La fecha de la sesión, 

El sentido del acuerdo tomado por los/as integrantes del Subcomité con 
derecho a voto y los comentarios de carácter relevante de cada caso. 

8.3 Emitir opiniones y/o sugerencias razonadas a los proyectos de convocatorias 
presentadas en las sesiones ordinarias y extraordinarias, las cua les deberán quedar 
asentadas en el acta como constancia de su participación. 

8.4 Verifica r q ue los proyectos de convocat orias de las Licitaciones Públicas o 
Invitaciones, permitan una libre participación a través de los criterios de economía, 
eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia q ue aseguren las 
mejores condiciones para el Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec, 

8.5 Emitir opiniones, modificaciones, adecuaciones y recom endaciones a las Áreas 
Requirentes, 

8.6 Analizar los casos presentados considerando las opiniones viables de los asesores o 
los invitados, así como las acciones que respalden la decisión que se haya promovido. 

8.7 Tomar las decisiones de manera colegiada por m ayoría de votos de los/as integrantes 
del Subcomité con derecho a voz y voto presentes en las sesiones correspondientes 
y, en caso de empate, el presidente t endrá voto de calidad, 

9. Funciones y responsabilidades de sus integrantes 

9.1 Funciones del/de la Presidente/a 

9.1.1 Convocar a las sesiones ordinarias, con tres días hábiles de anticipación y a 
sesiones extraordinarias, con un día hábil de anticipación. 

9.1.2 Diferir, cancelar o suspender las sesiones que a su juicio así lo ameriten. 

9.1.3 Presentar el orden del día, de las sesiones ordinarias, así com o de las 
extraord inarias. 
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9.1.4 Coordinar y presidir las reuniones ordinarias y/o extraordinarias del Subcomité. 

9.1.5 Proponer cuando sea necesario, la participación de invitados/as cuya 
intervención el Subcomité estime necesarias para la aclaración de aspectos 
técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza, relacionados con los 
asuntos sometidos al Subcomité. 

9.1.6 Firmar la lista de asistencia, el acta levantada de las sesiones a que hubiese 
asistido, así como los acuerdos y resoluciones que adopte el Subcomité. 

9.1.7 Emitir comentarios y votar. 

9.1.8 Emitir voto de calidad en caso de empate. 

9.1.9 Informar trimestralmente al Comité los asuntos o acuerdos del órgano 
colegiado, al menos los conceptos que se describen en el "Formato" de este 
Manual en la sesión ordinaria posterior al cierre de cada trimestre conforme lo 
señala el numeral 6.21 de este Manual. 

9.2 Funciones del/de la Secretario/a Técnico/a 

9.2.1 Elaborar las convocatorias. 

9.2.2 Elaborar el orden del día de los asuntos que se desarrollarán en cada sesión 
del Subcomité. 

9.2.3 Cotejar y revisar la información de los casos que se dictaminarán en cada 
sesión con la debida antelación. 

9.2.4 Incluir en las carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios 
y remitirlos en forma impresa o de preferencia por medios electrónicos a los 
integrantes del Subcomité. 

9.2.5 Levantar la lista de asistencia a quienes estén presentes, así como a las 
personas que asistan vía electrónica a las sesiones del Subcomité para verificar 
que exista el quórum necesario. 

9.2.6 Elaborar las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias que se lleven a 
cabo y remitirlas oportunamente vía medios electrónicos a los Integrantes del 
Subcomité que asistieron, para que realicen las observaciones con la debida 
antelación a la celebración de la próxima sesión. 

9.2.7 Supervisar que los acuerdos establecidos en el Subcomité sean asentados en 
las actas correspondientes. 

9.2.8 Guarda y custodia del archivo de documentos correspondientes a las sesiones 
del Subcomité, completo y actualizado. 

9.2.9 Comunicar con la debida anticipación a los integrantes del Subcomité, el 
cambio, cancelación o suspensión de las sesiones. 

9.2.10 Suplir las funciones del/de la presidentefa del Subcomité, en su ausencia. 

9.2.11 Emitir comentarios. 

/ 
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PARA LAS LICITACIONES PÚBLICAS E 
INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES 
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INTEROCEÁNICO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC 

9.2.12 Firmar la lista de asistencia, el acta levantada de las sesiones a que hubiese 
asistido, así como los acuerdos y resoluciones que adopte el Subcomité. 

9.3 Funciones de los/las Vocales 

9.3.1 Analizar el orden del día y los proyectos de convocatorias que se sometan a 
consideración del Subcomité y, en su caso, realizar las observaciones o 
recomendaciones correspondientes verificando que cumplan con los 
requisitos establecidos en la Ley, su Reglamento y demás disposiciones 
relativas a las adquisiciones, arrendamientos y servicios. 

9.3.2 Asistir a las sesiones el día, lugar y hora señalados en el oficio de convocatoria. 

9.3.3 El Área Requirente deberá aclarar las dudas sobre los aspectos y alcances 
técnicos, capacitación, soporte, condiciones de entrega, así como los criterios 
que se utilizarán para evaluar y adjudicar los contratos o pedidos. 

9.3.4 Emitir voto respecto de los proyectos de convocatorias después de su análisis 
y, en su caso, proponer cuando a su juicio amerite, modificaciones a los 
proyectos de convocatorias que se revisen en la sesión a la que asistan. 

9.3.5 Firmar la lista de asistencia, el acta levantada de las sesiones a que hubiese 
asistido, así como los acuerdos y resoluciones que adopte el Subcomité. 

9.4 Funciones de los/las Asesores/as 

9.4.1 Asistir a las sesiones el día, lugar y hora señalados en el oficio de convocatoria. 

9.4.2 Proporcionar de manera fundada y motivada la orientación normativa o 
jurídica necesaria en torno a los asuntos que se traten en el Subcomité, de 
acuerdo con las facultades que tenga conferidas el área que los haya 
designado. 

9.4.3 El representante del OIC, analizará con un enfoque de óptimo desempeño de 
los servidores públicos del Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec, 
que los proyectos de convocatorias de licitación e invitación que se presenten 
a consideración del Subcomité se apeguen al desarrollo eficiente de la gestión 
administrativa y al correcto manejo de los recursos públicos de conformidad a 
las disposiciones normativas. 

9.4.4 Firmar la lista de asistencia de la sesión a la que fueron convocados y el acta 
de la sesión correspondiente. 

9.5 Funciones de los/las Invitados/as 

9.5.1 Participar en las sesiones, para opinary emitir en su caso los comentarios sobre 
los aspectos técnicos, administrativos o normativos relacionados con la 
adquisición, arrendamientos y/o el servicio a contratar, relacionados 
exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido invitados. Debiendo 
firmar la lista de asistencia, así como las actas de las sesiones en las que 
participe. 
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CORREDOR MANUAL DE INTEGRACiÓN Y FUNCIONAMIENTO 
INTEROCEÁNICO DEL SUBCOMITÉ REVISOR DE CONVOCATORIAS 

PARA LAS LICITACIONES PÚBLICAS E 
INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES 
PERSONAS, PARA lAS ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL CORREDOR 
INTEROCEÁNICO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC 

9.6 Funciones de las Áreas Requirentes 

9.6.1 Elaborar bajo su estricta responsabilidad el anexo técnico que contiene las 
especificaciones técnicas, modelo de proposición económica de la 
convocatoria a la Licitación Pública y de Invitación a Cuando Menos Tres 
Personas, así como recabar y proporcionar toda la información y 
documentación soport e que les sea solicitada por el Subcomité. 

9.6.2 Remitir en tiempo y forma los requisitos técnicos y demás documentos 
soporte necesarios, con base al calenda rio, elaborados bajo su estricta 
responsabilidad, para integrar la ca rpeta y sea sometido al Subcomité. 

9.6.3 Exponer al pleno del Subcomité el asunto, convocatoria y demás 
documentación soporte, así como todos los aspectos referentes con la 
adquisición, arrendamiento o servicio de que se trate. 

9.6.4 Realizar las modificaciones solicitadas por los/las Integrantes del Subcomité. 

9.6.S De no realizar las modificaciones solicitadas a la documentación del asunto y 
de persistir en las inconsistencias o que el Área Requirente incluya aspectos 
no previstos inicialmente en el cont enido de los documentos, antes de expedir 
la convocatoria, el área encargada de lleva r a cabo los procedimientos de 
contratación se considerará como asunto no presentado. 

9.6.6 Firmar las actas correspondientes a las sesiones a que hubiese asistido. 

10. Transitorios 

PRIMERO. El presente manual entrará en v igor a partir del día siguient e a la fecha de 
aprobación por parte del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Corredor 
Interoceánico del Istmo de Tehuantepec. 

SEGUNDO. Una vez que sea autorizado el presente manual, será publicado en la página 
electrónica del Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec. 

TERCERO. Los procedimientos de contratación que se encuentren en trámite antes de la 
entrada en vigor del presente Manual continuarán tramitánd ose hasta su conclusión 
conforme a las disposiciones.aplicables, vigentes al momento de su inicio. 
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11. Formato 

CORREDOR MANUAL DE INTEGRACiÓN Y FUNCIONAMIENTO 
INTEROCEÁNICO DEL SUBCOMITÉ REVISOR DE CONVOCATORIAS 

PARA lAS LICITACIONES PÚBLICAS E 
INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES 
PERSONAS, PARA LAS ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL CORREDOR 
INTEROCEÁNICO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC 

Informe del Subcomité correspondiente al __________ trimestre de 202-

No. Fecha Nombre del proyecto de Acuerdos Estados 
convocatoria 

ágina 18 de 18 



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Clave de Registro: CIIT -300-01-2023 
DE DEFINICiÓN DE 

ESTRATEGIAS Y SEGUIMIENTO A Fecha de Registro: SECCiÓN PÁGINA 
LA EJECUCiÓN DE LOS CORREDOR 

PROYECTOS DE Mes Año INTEROCEÁNICO 
INFRAESTRUCTURA PARA LA 21 ISTMO Dl TEHUANltt' PLATAFORMA LOGíSTICA 0 7 23 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
DE DEFINICiÓN DE 

ESTRATEGIAS Y SEGUIMIENTO A 
LA EJECUCiÓN DE LOS 

PROYECTOS DE 
INFRAESTRUCTURA PARA LA 

PLATAFORMA LOGíSTICA 

- ----ww-w.gob.mx~~ 



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
Clave de Registro: 

CIIT-300-01-2023 

DE LA DEFINICiÓN DE 
ESTRATEGIAS Y SEGUIMIENTO A Fecha de Registro: Sección Página 
LA EJECUCiÓN DE LOS CORREDOR 
PROYECTOS DE Mes Año INTEROCEÁNICO INFRAESTRUCTURA PARA LA 1 de 21 
PLATAFORMA LocíSTICA 07 23 1:>1 u DE THIUAN . L 

UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA Y TRANSPORTES 

Titular de Unidad 

Coordinación Ceneral de Proyectos 

Dirección Ejecutiva de Carreteras y Caminos 

Subdirección Ejecutiva de Proyectos y Unidades Coordinadas 

Subdirección Ejecutiva Comercial y de Tarifas 

ELABORÓ: 
Ing. Patricia Florentino Zamora. 

REVISÓ: 

v Ing . Marco Anton io Reyes Aboytes. 

JULIO 2023 

------:----- ~/_, 
www.gob.mx/ciit U 

1 



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
Clave de Registro: 

CIIT -300-01-2023 
DE LA DEFINICiÓN DE f--------+-------,--------j 

ESTRATEGIAS Y SEGUIMIENTO A Fecha de Registro: Sección Página 
LA EJECUCiÓN DE LOS f------,---4--------+-------j 

PROYECTOS DE Mes Año 
INFRAESTRUCTURA PARA LA I-----I------j 2 de21 
PLATAFORMA LOGíSTICA 07 23 

Contenido 

CORREDOR 
INTEROCEÁNICO 

ISTMO DE TEHUANTEPEC 

l. Introducción ....................................................... ~ ............................................................................... 3 

2. Glosario ................................................................................................................................................. 3 

3. Marco normativo ............................................................................................................................. 4 

4. Objetivo ................................................................................................................................................. 4 

S. Alcance .................................................................................................................................................. 5 

6. Políticas de operación ................................................................................................................... 5 

Descripción de actividades .................................................................................................................. 6 

Diagrama de Flujo ..................................................................................................................................... 9 

7. Anexos, Formatos e Instructivos ............................................................................................ 12 

8. Historial de Actualización .............................................................................................................. 19 

9. Hoja de autorización del manual .............................................................................................. 21 

www.gob.mx/ciit 



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
Clave de Registro: 

CIIT-300-0l-2023 

DE LA DEFINICiÓN DE 
eSTRATEGIAS y SEGUIMIENTO A Fecha de Registro: Sección Página 
LA EJECUCiÓN DE LOS CORREDOR 
PROYECTOS DE Mes Año INTEROCEÁNICO INFRAESTRUCTURA PARA LA 3 de 21 
PLATAFORMA LOGíSTICA 07 23 ISTMO DE I ttlJ T t.(, 

1. Introducciónl 

Mediante DECRETO publicado el 14 de junio de 2019 en el DOF, se crea el 
organismo público descentralizado, con personalidad jurídica y patrimonio 
propio, no sectorizado, denominado Corredor Interoceánico del Istmo de 
Tehuantepec, mismo que en su artículo 1 establece que su objeto es 
instrumentar una plataforma logística que integre la prestación de servicios de 
administración portuaria que realizan las entidades competentes en los Puertos 
de Coatzacoalcos, Veracruz de Ignacio de la Llave y de Salina Cruz, Oaxaca y su 
interconexión mediante transporte ferroviario. 

Así mismo, mediante DECRETO publicado el14 de marzo de 2023 en el D.O.F., 
se estableció que, se sectorizó esta entidad a la Secretaría de Marina y se 
estableció que derivado de la ubicación de las administraciones del sistema 
portuario nacional Dos Bocas, S.A. de C.V. y Puerto Chiapas, S.A. de C.V. y su 
cercanía a la región del Istmo de Tehuantepec, resulta necesario integrar la 
prestación de los servicios que estas realizan, para fortalecer la plataforma 
logística que instrumenta el Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec 
(CIIT). 

En este sentido, corresponde al Corredor Interoceánico del Istmo de 
Tehuantepec, a través de la Unidad de Infraestructura y Transportes, proponer, 
coordinar y dar seguimiento a las acciones necesarias para el desarrollo de 
infraestructura en los Puertos y a lo largo del Istmo de Tehuantepec, 
relacionados con la plataforma logística, que permita atraer la inversión que 
detone el desarrollo económico y social de la región. 

Por lo que, a través del presente Manual, la Coordinación General de Proyectos 
establece sus funciones, atribuciones y responsabilidades, de tal forma que le 
permita coordinar el desarrollo de infraestructura a través de la aplicación del 
procedimiento y normas generales, con base en la normatividad aplicable. 

2. Glosario 

ASIPONAS: Administración del Sistema Portuario Nacional de Coatzacoalcos, 
S.A. de C.V., Administración del Sistema Portuario Nacional de Salina Cruz, S.A 
de C.V., Administración del Sistema Portuario Nacional de Dos' Bocas, S.A. de 
C.V. y Administración del Sistema Portuario Nacional de Puerto Chiapas, S.A. de 
C.V. 

CGP: Coordinación General de Proyectos. 

CIIT: Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec. 

www.gob.mx/ciit 
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DIRECCION EJECUTIVA: Dirección Ejecutiva de Carreteras y Caminos, Dirección 
Ejecutiva de Energía y Duetos y/o Dirección Ejecutiva de Puertos y FF.CC. 

DC;: Director General del CIIT. 

FIT: Ferrocarril del Istmo de Tehuantepec, S.A. de C.V. 

PDIT: Programa para el Desarrollo del Istmo de Tehuantepec, 2020-2024. 

PMDPS: Programas Maestros de Desarrollo Portuarios de las AS/paNAS. 

POAS: Programas Operativos Anuales de ASIPONAS y FIT. 

PROCEDIMIENTO: Procedimientos de la Coordinación General de Proyectos. 

SUBDIRECCiÓN EJECUTIVA: Subdirección Ejecutiva de Evaluación de 
Proyectos y Unidades Coordinadas y/o Subdirección Ejecutiva Comercial y de 
Tarifas 

TUIT: Persona Titular de la Unidad de Infraestructura y Transportes. 

UAFTI: Unidad de Administración, Finanzas y Tecnologías de la Información del 
CIIT. 

3. Marco normativo 

El presente procedim iento se establece en términos de los siguientes 
ordenamientos: 

• Artículo 14 fracción X, 28 Y 29 del Estatuto Orgánico del CIIT. 

• Funciones del numeral 310, 311, 312, 313 Y funciones XIV.- Atribuciones 
genéricas del Manual General de Organización del CIIT. 

• Programa para el Desarrollo del Istmo de Tehuantepec 2020-2024. (PDIT) 

4. Objetivo 

Establecer las acciones a realizar para definir los proyectos de infraestructura 
portuaria y ferroviaria para el funcionamiento efectivo del sistema de transporte 
en los Puertos y el ferrocarril para la Plataforma Logística, así como el 
seguimiento a la ejecución de los proyectos en coordinación con las ASIPONAS 

www.gob.mx/ciit 
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y el FIT, para el desarrollo del transporte de mercancías en la Región del Istmo 
de Tehuantepec. 

s. Alcance 

El presente manual es de aplicación obligatoria para la Coordinación General de 
Proyectos, la Dirección Ejecutiva de Carreteras y Caminos, la Subdirección 
Ejecutiva de Proyectos y Unidades Coordinadas, y la Subdirección Ejecutiva 
Comercial y de Tarifas. 

6. Polít icas de operación 

a) Los POAS y PMDPS se revisarán durante el último trimestre de cada año 
verificando su alineación al PDIT 2020-2024. 

b) Se generará el programa anual de trabajo únicamente incluyendo los 
proyectos de infraestructura relacionados con la Plataforma Logística 
que se lleven a cabo con recursos públicos o privados según sea el caso, 
con la participación de las ASIPONAS y FIT para su seguimiento mensual. 

c) Se generará el programa anual de trabajo calendarizado de proyectos en 
el mes de enero de cada año, defin iendo tiempos, actividades y 
responsables para med ir e l progreso mensual. 

d) Se realizará seguimiento únicamente a los registros de cartera de los 
proyectos de infraestructura relacionados con la Plataforma Logística, 
con la participación de las ASIPONAS y el FIT, para que sean considerados 
en el PEF. 

e) Se realizará seguimiento y apoyo técnico únicamente a los permisos 
ambientales de los proyectos de infraestructura relacionados con la 
Plataforma Logística, con la participación de las ASIPONAS y FIT a través 
de la relación de proyectos del programa anual de trabajo 
correspondiente al inciso b y c, para su conclusión en los tiempos 
establecidos en dicho programa. 

f) Se realizará seguimiento y apoyo técnico ún icamente a los estudios y V' 
proyectos de infraestructura relacionados con la Plataforma Logística, 
con la participación de las ASIPONAS y FIT, a través de la relación de 
p royectos del programa anual de trabajo correspondiente al inciso b y c, 
para su conclusión en los t iempos establecidos en el programa de trabajo 
anual. 

- --www.gob.mx!ciit 
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g) Se entregará trimestralmente un informe con los avances de los 
proyectos de infraestructura al Director General para que se presente a la 
Junta de Gobierno. 

Descripción de actividades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE: COORDINACiÓN 
UNIDAD 
INFRAESTRUCTURA 
TRANSPORTES. 

DE GENERAL DE PROYECTOS. 
Y 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: DEFINICiÓN DE ESTRATEGIAS Y SEGUIMIENTO 
A LA EJECUCiÓN DE LOS PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA PARA LA 
PLATAFORMA LOGíSTICA. 
UNIDAD ACTIVIDAD 
RESPONSABLE 

CGP 

Subdirección 
Ejecutiva 

Dirección 
Ejecutiva 

1 

2 

3 

4 

DESCRIPCiÓN 
ACTIVIDADES 

DE OBSERVACIONES 
FORMATOS O 
DOCUMENTOS 

Revisa los POAS y POAS, PMDPS y 
PMDPS de la ASIPONAS PDIT. 
y FIT. Instruye a la 
Subd irección ejecutiva 
generar el programa de 
trabajo de los proyectos 
de infraestructura. 

Genera un programa de 
trabajo calendarizado de Prograrna de 
los proyectos de trabajo (Anexo 3). 
infraestructura alineados 
al PDIT. 

Presenta a la Dirección Programa de 
Ejecutiva el programa trabajo (Anexo 3). 
de trabajo para su 
revisión. 

Presenta al CGP para su 
visto bueno. 
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CGP 

CGP 

TUIT 

Dirección 
Ejecutiva 

Subdirección 
Ejecutiva 

Dirección 
Ejecutiva 

CGP 

LOS 
DE 
LA 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

Clave de Registro: CIIT -300-01-2023 
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CORREDOR 
Mes 

07 

Año INTEROCEÁNICO 
7 de 21 

23 
ISTMO Df TEHUANTEP 

Define y valida el Correos 
programa de trabajo electrónicos, oficios 
calendarizado con las o Minutas de 
ASIPONAS y FIT. Trabajo (Anexo 1). 

Entrega al TUIT el Programa de 
programa calendarizado trabajo (Anexo 3). 
de los proyectos que se 
coordinará para el 
seguimiento de 
i nfraestructu ra. 

Envía a los titulares de Correos 
las ASIPONAS y FIT para electrónicos, oficios 
su seguimiento o Minutas de 
correspondiente. Trabajo (Anexo 1). 

Instruye a la 
Subdirección Ejecutiva 
realizar el seguimiento y 
apoyo técnico de los 
registros en cartera para 
su autorización ante la 
SHCP. 

Relación de 
registros en cartera 
(anexo 4). 

Verifica que los Relación de 
proyectos de autorizaciones 
infraestructura cuenten ambientales (anexo 
con los permisos S). 
ambientales para su 
ejecución. 

Presenta un informe con 
los avances de los 
proyectos en 
seguimiento al CGP. 

Coordina con las Términos de 
ASI PONAS y FIT el apoyo referencia o 
técnico para la especificaciones. 
elaboración de estudios 
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Dirección 
Ejecutiva 

Subdirección 
Ejecutiva 

Subdirección 
Ejecutiva 

Subdirección 
Ejecutiva 

CGP 

LOS 
DE 
LA 

12 

13 

14 

15 

16 
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CORREDOR 
Mes 

07 

Año INTEROCEÁNICO 
8 de 21 

23 

y proyectos necesarios, 
así como la elaboración 
de términos de 
referencia o 
especificaciones, 
durante todo el ejercicio 
fiscal. 

Realiza el seguimiento 
durante el desarrollo de 
i nfraestructu ra física a 
cargo de las ASIPONAS y 
entrega un informe a la 
CGP para su revisión y 
aprobación. 

ISTMO D[ TEHII 

Recopila información de Planos generales 
los proyectos para de proyectos. 
elaborar planos a nivel 
anteproyecto. 

Por medios electrónico, Avance mensual 
realiza la integración de (anexo 2). 
los avances mensuales 
de los proyectos de 
i nfraestructu ra. 

Presenta para su 
validación los avances 
de los proyectos de 
infraestructura a la CGP. 

Valida y entrega al TUIT 
un informe con los 
avances de los de los 
proyectos de 
infraestructura para 
presentación al DG y 
Junta de Gobierno. 

FIN DE 
PROCEDIMIENTO. 
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Estatus 

Concluido 

En proceso 

GOBIERNO DE 

MÉXICO CORREDOR 
NTl!AOCEÁNICO 

Código de c olor 

T oda~í a no inicia la fecha programada de la actividad 

I 

Re\rasado 

l_~ 

CIIT-300-0l-2023 

Sección Página 

CORREDOR 
INTEROCEÁNICO 16 d e 21 

15 rEHU ~T - C"f" 
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\ 
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Anexo 4. Relación de reg istros de cartera de proyectos de inversión. 

GOBIERNO DE 
Jj 

MEXICO CORREDOR 
INTEROCEÁNICO 

Registro de Cartera de proyectos de inversión 

~--+---------------------l--------I------I-----------I----1-----1--- - -- -- ----1---------1 

P.esponsable de seguimiento por la ejecutora 

ombre 

Cargo 

Responsable de seguimiento JXlr el CI I 

F echa de el aboración 
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GOBIERNO DE 
--MEXICO CORREDOR 

INTEROCEÁNICO 
Autorización ambiental de proyectos de inversió n 

" 1 ",' ,,' ' f ""'"'1:" I ~ """"""""I" ~"""':' 1 , ", , MIA ' ETJ ' , :' I 
, N<I Nombre del proyecto _________ ' _' _. ____ ' __ o ____ ~__ I : Observaciones ; 

, : " No. ' Re~ol.utivo ' } Fecna de autori~actón ~ F~ha de aut~riz , , ' .. , ¡ 

f--....... _.- "'"-''-'''''''''''''''''' '''''''''''''''''''''''''''''''''''''-''' .......................... _ . .. .... ""."." 

Fe, ha de ela oracIón 
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l . Introducción 

Conforme a lo establecido en el artículo 1 del Decreto por e l que se reforma el 
dive rso por el que se c rea el organismo público descentra lizado, con 
pe rsonalidad jurídica y patrimonio propio, no sectorizado, denominado Corredor 
Interoceá nico del Istmo de Tehuantepec, el CI IT tiene como objeto instrumentar 
una plataforma logíst ica multimodal que integre la prestación de serv ic ios de las 
administrac iones del sistem a portuario nacional Coatzacoalcos SA de .C.V., 
Sa lina Cruz SA de C.V., Dos Bocas SA de c.v. y Puerto Chiapas, SA de C.v., y su 
interconexión mediante transporte ferrov iario, por conduct o del Ferrocarril del 
Istmo de Tehuantepec, SA de C.v., así como adqu irir, desarrollar, fraccionar, 
com erc ializar, concesionar, adjudica r y, en su caso, enajenar los inmuebles que 
integran su patrimonio, que permita lleva r a cabo el establecimiento de los polos 
de desarrollo para el bien esta r, con base en las vocaciones productivas que se 
determinen para los po lígonos correspondientes de la reg ión del Istmo de 
Tehuantepec, con una visión integ ra l, sustentable, sosten ible e incluyente, que 
fomente el crecim iento económico, productivo y cultural. 

En este sentido, con la finalid ad de impulsa r acciones q ue fortalezcan el 
desarrol lo económico y productivo, el presente manual busca delimitar 
estrat eg ias para fortalecer la infraestructura socia l, ya que una de las 
determinantes del rezago es la insuficiencia de servic ios de infraestructu ra básica 
en redes, la ca lidad de la v iv ienda y el equipam iento urbano. La ausencia de una 
infraestructura adecuada, así com o la provisión ineficiente de servic ios de 
infraestructura, consti tuye n obstáculos de primer orden para la implementación 
efi caz de políticas de desa rroll o y la obtención de t asas de c recimiento 
económ ico que superen los prom ed ios internaciona les. 

Cada una de las carencias socia les tiene una presenc ia d iferenciada a lo largo del 
Istmo de Tehuantepec; por lo que, co nocer las necesidades socia les de cada 
munici pio permitirá un uso eficiente de los recursos públicos y será un elemento 
fundam ental pa ra romper las inercias histór icas de desigualad e inequidades en 
esta zona del Sureste, y de est a forma reducir las brechas socia les y económicas 
existentes entre esta Reg ión y el resto del país. 

Por lo anterior, la Unidad de Desarro llo Reg iona l y Bienestar Social, mediante la 
Coordinación Genera l de Estrategia de Financiamiento para el Desarrollo, 
Investigación, Tecnolog ía e Innovación, promueve la atención y cumplimiento a 
las demandas sociales de la población del Istmo de Tehuantepec a fi n de generar 
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el bienestar de la Región, a través de la ca nalizac ión de estas demandas a las 
inst anc ias correspond ientes en materia de infraestructura soc ial. 

Para ell o, diseña meca nism os de financiamiento que generen la obtención de 
recursos a través de donaciones con el obj etivo de dar atención y cumplimiento 
a las demandas sociales de la población del Istmo de Tehuantepec a fin de 
generar el bienestar de la reg ión. 

Dicha gestión se rea liza en colaboración con instituciones públicas y/o privad as 
por m edio de convenios de colaboración para fomentar su partic ipación en la 
reg ión del Istmo de Tehuantepec, esto permite el desarrollo de infraestructura 
social en la reg ión. 

2. Glosario 

CGEFDITI: Coordinación General de Estrat eg ia de Financiam iento para el 
Desarro llo, Investigación, Tecno logía e Innovación. 

CGl: Coordinación Genera l Jurídica del CIIT. 

CIIT: Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec. 

DEFPDIT: Dirección Ejecutiva de Financ iam iento pa ra el Program a de Desa rro llo 
del Ist mo de Tehuantepec. 

DOF: Diar io Ofic ial de la Federación. 

DGCIIT: Director Genera l del Co rredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec. 

índice de Marginación: Es una medida -resumen que permite diferenciar los 
estados y municipios según el impacto g lobal de las carencias que padece la 
poblac ió n com o resultado de la falta de acceso a la educac ión, la residenc ia en 
viviendas inadecuadas, la percepción de ingresos m onetarios insufic ientes y las 
relacionadas con la residencia en loca lidades pequeñas. 

Infraestructura Social: Obras de infraestructura re lacionadas con los rubros de 
agua po t able, alcantarillado, drenaj e y letrinas, urbanización, electrifi cac ión ru ral 
y de colonias pobres, infraestructura básica del secto r sal ud y educativo, 
m ejoramiento de vivienda, así como m antenimiento de infraestructura. 

PDIT: Programa para el Desarro llo del Istmo de Tehuantepec. 

Pobreza: Situación en la cual se tiene al m enos una ca renc ia soc ial (rezago 
ed ucativo, acceso a servic ios de sa lud, acceso a la seguridad socia l, ca lidad y 
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espacios de la v ivienda, servicios básicos en la vivienda y acceso a la ali mentación) 
y su ingreso es insuficiente para adquirir los bienes y servicios que requiere para 

satisfacer sus necesidades ali mentarias y no alimentarias 

Pobreza extrema: Situación en la cual se tienen tres o m ás ca rencias socia les 

(rezago educativo, acceso a servicios de sa lud, acceso a la seguridad socia l, 

cal idad y espacios de la vivienda, servicios básicos en la vivienda y a la 

alimentación) y que, además, se encuentra por debajo de la línea de bienestar 

mínimo. 

Región: Zona conformada por 79 municip ios objetivo del Programa para e l 

Desarrollo del Istmo de Tehuantepec, publicado en el Diario Ofi cia l de la 

Federación el 4 de agosto de 2020. 

SEFDAPP: Subdi rección Ejecutiva de Financiamiento de Donaciones y 
Asociac iones Públ ico Privada. 

TUDRBS: Titular de la Unidad de Desarro llo Reg iona l y Bienestar Socia l. 
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3. Marco jurídico 
El presente Manual de Procedimientos se establece en términos de los siguientes 
ordenamientos: 

• Apartado "Proyectos Regionales", del Eje 111. Economía, del Plan Nacional 
de Desarrol lo 2019 - 2024. 

• A rtículo 11, fracción 11 1 del Decreto por el que se reforma el diverso por el 
que se crea el organismo público descentral izado, con personalidad 
jurídica y patrimonio propio, no sector izado, denominado CIIT, publicado 
en el DOF el14 de marzo de 2023. 

• Decreto por el que se aprueba el Programa para el Desarrollo del Istmo de 
Tehuantepec 2020 - 2024, publicado en el DOF el 04 de agosto de 2020. 

• Programa para el Desarrollo del Istmo de Tehuantepec 2020 - 2024, 
publicado en el DOF el 04 de agosto de 2020. 

• Artículo 14, fracc ión VIII, artículo 18, fracciones I y XV, artícu lo 26, fracciones 
III y VI del Estatuto Orgánico del Corredor Interoceánico del Istmo 

Tehuantepec, publicado en el DOF el 02 de marzo de 2020. * 
• Numeral 240, fracciones I y VI, numera l 241, fracción 11 , numeral 244, 

fracc iones I y V del Manual General de Organización del Corredor 
Interoceánico del Istmo Tehuantepec, publicado en el DOF el 08 de marzo 
de 2021. 

4. Objetivo 

Establecer el proceso de gestión de donaciones con inst ituciones privadas para 
atender las demandas sociales, o rientadas a la construcción y desarrollo de 

infraestructura social en los 79 municipios pertenecientes al Programa para el 
Desarrollo del Istmo de Tehuantepec. 

s. Alcance 

El presente Manual es de observancia obligatori a para la Unidad de Desarrollo 
Regional y Bienestar Socia l, la Coordinación General de Estrategia de 
Financiamiento para e l Desarrollo, Investigación, Tecnología e Innovac ión, la 
Dirección Ejecutiva de Financiamiento para el Programa de Desarrollo del Istmo 
de Tehuantepec y la Subdirección Ejecutiva de Financiamiento, Donaciones y 
Asoc iaciones Público Privada, así como de aquellas áreas del CI IT que por sus 
atribuciones y funciones deban conocer del proceso de gestión de 

www.gob.mx/cl lt 
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financiamiento a través de donaciones para atender las demandas sociales de la 
población que compone los 79 municipios pertenecientes al PDIT. 

6. Políticas de operación 

1. Las demandas soc iales podrán ser sol icitadas por la población 
perteneciente a alguno de los 79 munic ipios en los que se encuentra 
enfocado el PDIT y deberán corresponder a demandas de Infraestructura 
Socia l, a fin de fomentar el desarrollo de la reg ión de l Istmo de 
Tehuantepec, 

2, Las demandas sociales se recibirán de manera física y/o electrón ica, a 
través de la ofic ialía de partes de l CIIT, de l TUDRBS o de manera presenc ial 
durante los recorridos que se rea licen en la Región como pa rte de las 
atribuciones de las áreas que acudan, Cuando se trate de estas últimas, 
deberán se r fo rmalizadas a través de Minutas de Trabajo en las que conste 
la firma o huella d igital de los part icipantes o, en su caso, del representante 
de la población, 

3, La donación únicamente contempla donaciones en especie (materiales y 
equ ipo) que permitan el desarrollo de infraestructura socia l en la región, 
excluyendo la entrega recursos d irectos, 

4, Para la se lección de demandas sociales se tomará en considerac ión lo 
sigu iente: 

a) Pertenecer a alguno de los 79 municipios que conforman el PDIT. 
b) Que se encuentren enfocadas a Infraestructura Socia l. 
c) Número de habitantes de la loca lidad solicitante, 
d) Población en pobreza y pobreza extrema del municipio, 
e) índice de marginación del municipio, de acuerdo con datos publicados 

por el Consejo Nacional de Población, 
f) Distancia entre la infraestructura social requerida y la carretera 

transístm ica (185D), 

g) Numero de hospitales, centros de sa lud, centros educativos, vías de 
comunicación, alumbrado público, red de drenaje, 

www.gob.mx/c1it 
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5. Para el cumplimiento de las demandas socia les, el CIIT concretará 
conven ios con asociaciones privadas, las cuales deberán estar inscr itas en 

el Registro Federal de las Organ izaciones de la Sociedad Civil. 

6. Si como resultado del aná lisis de la demanda social se desprende que se 
requiere la gestión de más de un objeto, se podrá tener acercamiento con 

más de una asociación. 

7. Para la elección de la asociación con la cua l se iniciarán las gestiones para 
la donación se tomará en cuenta lo sigu iente: 
a) Que se encuentre debidamente const ituida ante notario público; 
b) Que se encuentre debidamente inscrita en el Registro Federal de 

Contribuyentes; 
c) Que el objeto bajo el cual se const ituyó guarde relación con la actividad 

que se pretenda desarrollar; 
d) Que cuente con la capacidad, idoneidad y los medios necesarios para 

ce lebrar el trabajo en conjunto con el CIIT; 
e) Que no haya sido inhabilitada o sancionada en términos de la 

normatividad aplicable; 
f) Que ninguno de los miembros de la asociación tenga relación por 

consangu inidad o afin idad hasta el tercer grado con alguna de las 
personas servidoras públicas que intervengan en e l proceso. 
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7. Descripción de actividades 
UNIDAD 
UNI DAD 

ADMINISTRATIVA: 
DE DESARROLLO 

REGIONAL Y BIENESTAR SOCIA L. 

CORREDOR 
Año INTEROCEÁNICO 

9 de 17 
23 ISTMO OE TEHUANTEPEC 

UNIDAD RESPONSABLE: COORDI NAC iÓ N GENERAL 
DE ESTRATEGIA DE FINANCIAMIENTO PARA EL 
DESARROLLO, INVESTIGAC iÓ N, TEC NO LOG íA E 
INNOVACiÓN. 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ATE NCiÓ N DE DEMANDAS SOCIALES DE CO NSTRUCIÓ N 
y DESARROLLO DE IN FRAESTRUCTURA SOC IAL A TRAVÉS DE DONACIONES. 
UNIDAD ACT. DESCRIPCiÓN DE OBSERVACIONES 
RESPONSABLE NÚM. 

TU DRBS 

CGEFDITI 2 

DEFPDIT 3 

SEFDAPP 4 

s 

ACTIVIDADES FORMATOS 
DOCUMENTOS 

O 

Recibe las demandas Demandas socia les por 
sociales de la Reg ión y escrito o Minutas de 
turna a la CGE FDITI. Trabajo que sustenten 

Registra y t urna a la 
DEFPDIT para su análisis. 

Anal iza la demanda socia l 
de acuerdo con los c riteri os 
de se lecció n establecidos 
en el numeral 4 de las 
Políticas de operac ión. 

No es procedente: Notif ica 
por ofic io al peticiona ri o. 

Si es procedente: Se t urna 
a la SEFDAPP para el inicio 
de la gestión. (Continúa 
con la actividad núm. 4) 

Real iza la búsq ueda de 
asociac iones privadas en el 
Registro Federal de las 

las demandas verba les 
(Anexo 2) . 

Excel con el reg ist ro de 
las demandas socia les 
(Anexo 3). 

Oficio de so lic itud no 

procedente (Anexo 4). 

Orga n izac iones de la 1 
Sociedad Civ il. 

Se lecc iona una o más \ 
asociaciones privadas que ' 
se cons idere puedan ___ / 
cumplir con lo so licitado, y 
tomando en consideración (h 

===============================~~IO~S~.:~:~~t~.:~:~~:~~~te=s=t=a=b=le=c=i=d=o=s=e=n==================~~ \ \ 
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DEFPDIT 

CGEFD ITI 

DEFPDIT 

CG EFDITI 
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M es 

07 

Año 
10 de 17 

23 

el numeral 7 d e las Po lít icas 
d e operación. 

6 Est ablece reuniones a fin 
de concret ar propuestas 
para e l cum plimiento de las 
demandas y se not ifica a la 
DEFPDIT. 

7 

8 

Anali za las propuestas y 
not ifica a la CGEFDITI los 
resulta dos. 

Not if ica a las asociac iones 
la intención de suscribi r un 
convenio d e colaborac ió n. 

9 Instruye a la DEFPDIT la 
e laboración d el conven io 
de co labo ra c ió n. 

10 

11 

Elabo ra e l conven io de 
co labo ración y remite a la 
CGEFDITI pa ra su v ist o 
b ueno 

Revisa el convenio de 
cola bo ración, así com o los 
d ocumentos que acrediten 
la personalidad ju rídica d e 
la asociación. 

12 Envía e l convenio d e 
colaboración, así com o los 
inst rumentos juríd icos d e la 
asociación a la CGJ para su 
revis ión y v ist o b ueno. 

La CGJ no da visto bueno: 
se reg resa al punto 11. 

www.gob.mx/ciít 
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07 

13 

14 

1S 

Año 
11 de 17 

23 

La CGJ da visto bueno: 
envía el Convenio de 
Colaboración a la CGEFD ITI. 
(Continúa con la actividad 
núm. 13) 

Envía al TUDRBS el 
Convenio de Colabo ración 
para su revisión y visto 
bueno para cont inuar el 
proceso de formalización. 

El TUDRBS no da visto 
bueno: se reg resa al punto 
11. 

El TUDRBS da visto bueno: 
Remite el Convenio de 
Colaboración al DGCIIT 
para su firma. 

Suscribe el Convenio de 
Colaboración. 

Da segu imiento al 
conven io. 

Si se cumple con la 
entrega: Se arch iva e l 
expedient e. 

No se cumple con la 
entrega o se cumple 
parcialmente: Se 
determina la terminación 
de la relación contractual y 
regresa al paso 4. 

FIN DEL PROCEDIMIENTO. 
Tiempo aproximado de 
ejecución: 6 meses 
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10. Formatos e instructivos 
Anexo l . Reg ión considerad a zona d e atención del presente manual, conformada por los 
79 munici pios objetivo d el Prog ra m a para el Desarrol lo d el Istm o de Teh uantepec. 
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l . INTRODUCCiÓN 

El Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec (CIIT) es un organismo 
público descentralizado, co n pe rsonalidad ju rídica y patrimonio propio, no 
sect orizado, q ue tiene por objetivo instrumentar una plataforma logística que 
integre la prestación de servicios de admin istración portuaria que realizan las 

entidades compet entes en los Puertos de Coatzacoa lcos, Veracruz de Ig nac io de 
la Llave y de Sa linas Cruz, Oaxaca y su interco nexión mediante transporte 
ferroviar io, así como cualquie r otra acción que permita contribuir al desa rro ll o de 
la reg ión del Istmo de Tehuantepec, con una v isión integ ral, sustentable e 
incluyente, fomenta ndo el crecimiento económico, productivo y cultura l. 

En cumplimiento del obj et o del CIIT, se creará n Polos de Desarrollo pa ra el 
Bienestar (PODEBI) a lo largo del Istmo de Tehuantepec, los cuales, contarán con 
incentivos para atraer inversión que detone el desarro ll o económ ico y socia l de la 
reg ión, co n base en las vocac iones productivas con m ayor potenc ial. 

Con base en lo anterior, la Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Socia l, a 
través de la Coord inación General de Planeac ión y Diseño de Estrategias pa ra el 
Desarrollo (CGPDED). se encarga de la selección de pred ios que cuenten con las 
ca racteríst icas óptimas, considerando además su entorno' para determinar la 
aptitud industrial de los mismos que permita la instrumentac ión de los PODEBI. 

Por esta razón, el presente Manual describe los proced imientos de la CGPDED 
para seleccionar los predios para el est ablecimiento de los PODEBI. Así como, las 
gest iones necesarias en el proceso de definición de las estrateg ias de adquisición, 

www.gob.mciit 
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2. GLOSARIO 

Asamblea Genera l Consultiva: Órga no m áximo de decisión de la comunidad 
ind ígena d u ra nte un proceso de Consulta. 

CGJ: Coord inación Genera l Juríd ica. 

CGPDED: Coordinac ión General de Planeación y Diseño de Estrat eg ias para el 
Desa rro llo. 

CIIT: Corredor Interoceánico de l Ist mo de Tehuantepec. 

DG: Direct o r General del Corredor Inte roceá nico d el Istmo de Tehuantepec. 

DOF: Diario Oficial de la Federación. 

INDAAB IN: Instituto de Administración y Ava lúos de Bienes Nacionales. 

INP I: Instituto Nacional de los Pueblos Indígenas. 

Órgano Garante: Ente encargado de garantiza r aspect os p rocesa les específicos 

d urante el p roceso d e consulta y el ejercic io del derecho de consulta por las 
comunidades consultadas. 

Órgano Técnico: En términos del artícu lo 4, fracc ión XXIII, de la Ley del Instituto 
Nacional de los Pueblos Indígenas, el IN PI se rá el enca rgado de d ar 
acompañamiento, aseso ría y apoyo logístico d urante t odo el proceso de consulta. 

PODEBI: Polos de Desa rrollo para el Bienest ar. 

PDIT: Programa para el Desarro llo de l Istm o de Tehuantepec, pub licado en el 

Di ario Ofic ial de la Federación el 4 de agost o de 2020. 

UAFTI: Un idad de Administrac ión, Finanzas y Tecnologías de la Info rmación. 

UDRBS: Unidad de Desa rrollo Reg ional y Bienest ar Social. 

Unidades Administrativas: Áreas q ue conform an el CIIT, d e acuerdo con el 
Est atuto Orgá nico, el Manual General de Organ ización y el Acuerdo por el que se 
adsc ribe n o rgánica m ente las unidades admin ist rat iva m ente y áreas 
correspondientes del Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec. 

www.gob.mx cilt 
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3. MARCO JURíDICO 

El presente Manual se fundamenta en los sigu ientes ordenam ientos jurídicos: 

• Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 

• Convenio número 169 de la Organ ización Internacional del Trabajo sobre 
Pueblos Indígenas y Tr ibales en Países Independientes (adoptado por 
México el 27 de junio de 1989) 

• Declaración de las Naciones Unidas sobre los Derechos de los Pueblos 
Indígenas (aprobada por la Asamblea Genera l de las Naciones Un idas el 13 

de septiembre de 2007) 

• Declaración Amer icana sobre los Derechos de los Pueblos Indígenas 
(aprobada en la segunda sesión plenaria, ce lebrada el1 4 de jun io de 2016) 

• Decreto por el que se c rea el organ ismo público descentralizado, con 
persona lidad jurídica y patrimonio p ropio no sectori zado, denominado 
Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec (publicado en el Diario 

Ofic ial de la Federación el14 de jul io de 2019) 

• Decreto por el que se aprueba el Prog rama para el Desarrollo del Istmo de 
Tehuantepec 2020-2024 (publicado en el Diar io Oficia l de la Federac ión el 
04 de agosto de 2020) 

• Estatuto Orgánico del CIIT (publicado en el Diario Oficia l de la Federación 
el 02 de marzo de 2020) 

• Manua l General de Organ ización del CIIT (publicado en el Diar io Ofic ial de 
la Federación el 08 de marzo de 2021) 
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4. OBJETIVO 

Establecer los mecan ismos pa ra la selección de los predios q ue se consideren 
óptimos pa ra el est ablecimiento de los Polos de Desarro llo para el Bienest ar, así 
como las principa les gestiones en razón de la estrategia de adqu isic ión a 
implem entar en té rm inos de la normativ idad nacional e internaciona l aplicab le. 
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S. ALCANCE 

El presente Manual es de observancia general para todas las Unidades 
Administrativas que integran el Corredor Interoceánico del Istmo de 
Tehuantepec. Contará con una vigencia a sept iembre 2024 y una temporalidad 
anua l para efectos de revisión y posible actua lización. 

6. POLíTICAS DE OPERACiÓN 

1. La Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Socia l, a través de la 

Coordinación General de Planeación y Diseño de Estrategias para el 
Desarrollo, es la responsable de definir el establecimiento de los Polos de 
Desarrollo para el Bienestar, lo que implica dos etapas indispensab les: 

a, La se lección de predios óptimos para la instalación de los 
PODEBI. 

b. Definir las estrategias de 
formalización por parte 
competente. 

adquisición para su posterior 
de la Unidad Admin istrativa 

2. Las principa les estrategias de adquisic ión definidas para la instalación de los 
Polos de Desarrollo para el Bienestar están enfocadas en los siguientes 
esquemas: 

a. Aportación por ellNDAABIN 
b. Compraventa 
c. Donación 
d. Expropiación 

3, Cada esquema cont iene etapas que podrían desarrollarse de manera 
simultánea, a efecto de reducir los tiempos para la conclus ión del 
procedimiento de este Manual. 

4. En el caso particular de la Compraventa, se hace la distinción de los tipos de 
propiedad (privada o social), t oda vez que implican una serie de gestiones 
particu lares en razón de sus características juríd icas. 

S. En cumplimiento con la Constitución Política de los Estados Unidos 
Mexicanos; el Convenio número 169 de la Organización Internacional del 
Trabajo sobre Pueblos Indígenas y Tribales en Países Independientes; la 
Declaración de las Naciones Unidas sobre los Derechos de los Pueblos 
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Indígenas; la Decla ración Am erica na sobre los Derechos de los Pueblos 
Indígenas; la Ley de l Instituto Nacional d e los Pueb los Indígenas y el Estatuto 
Orgánico del Inst ituto Nacional de los Pueblos Indígenas, se req uiere el 
consentimiento de los pueblos indígenas antes de iniciar una obra que pueda 
impl icar una afectación en su modo de vía, por lo que se solicita rá al INPI 
dict amen sobre la procedenc ia de la Consu lta Indígena en razón de la 

población que se encuentre resid iendo en la zona, en t érminos de la 
normativa aplicable. 

6. En los Prot oco los de Consulta Indígena se determ inan tres fi g uras para la 
implementac ión del proceso de Consulta: 1) Autoridad Responsable del 

proceso; 2) Órgano Garante y 3) Órgano Técnico. En lo que respecta a est e 
Manua l, la p rimera figura recae en el CIIT. No obstante, para futuros procesos, 
la segunda y tercera pueden ser diversos organismos o entidades en razón de 
sus facu ltades y competencias. 

7. El Manual se limita al proceso de selección de pred ios encaminada a una 
post erior adquisición, sin incorporar los procedimientos administrativos, 
financieros, ambos a ca rgo de la UAFTI, así como legales, a ca rgo de la CGJ, 
que d eberán esti pularse en los ordenamientos correspond ientes. 

7. DESCRIPCiÓN DE ACTIVIDADES 

1. El Director General del CIIT recibe la instrucción, a través del Decreto 
Presidencia l por el que se aprueba el PDIT, de coo rd inar y da r seguimiento al 
Programa, donde se incluyen los Po los de Desarroll o. 

2. El Titular de la UDRBS instruye a la CGPDED el inic io del proceso para la 

selección de predios. 
3. Con base en cr iterios t écnicos, el Titular de la CGPDED rea liza la búsq ueda y 

loca lización de pred ios para la instaurac ión de los PODEBI. 
4. El Titular de la CGPDED realiza la identi ficación de los predios óptimos para la 

instauración de los PODEBI. 
5. El Titular de la CGPDED define las estrategias de adq uisición (aportación por 

eIINDAABIN, compraventa, donación o expropiac ión). 
6. El D irect or Genera l solicita al INPI dictamen sobre la procedenc ia de la 

consulta indígena en los predios seleccionados, anexando archivo KMZ con 
información georreferenciada del c itado predio, la informac ión re lativa a las 
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problemáticas socia les existentes y las vocaciones productivas con mayor 
potencial. 

7. EI INPI em ite dictamen positivo o negat ivo sob re la procedencia de la consu lta 
indígena por pred io se leccionado para el establecimiento de los PODEBI. 

7.1 En caso de dictamen positivo, se realiza Consulta Indígena. 
7.2 En caso negativo, se solicita directamente autorizaciones ante el 

Comité de Bienes Inmuebles y la Junta de Gobierno. 
8. El Titu lar de la UDRBS, en coordinación con el Órgano Garante y el Órgano 

Técnico, elaboran el Protocolo del proceso de Consu lta Indígena. 
9. El Titu lar de la UDRBS, en coord inación con el Órgano Garant e, el Órgano 

Técnico y las autoridades locales, emiten la convocatoria al proceso de 
Consulta Indígena. 

10. El Titular de la UDRBS, en coord inación con el Órgano Garante, el Órgano 
Técn ico y las autoridades loca les, realizan etapa informativa de la Consu lta 
Indígena. 

11 . El Titular de la UDRBS, en coord inac ión con el Órgano Garante, el Órgano 
Técnico y las autoridades locales, realizan etapa consultiva de la Consulta 
Indígena. 

12. El CIIT, en su ca lidad de Autor idad Responsable, obt iene consentim iento de 
la comunidad pa ra el establecimiento del PODEBI. En caso contrar io, se busca 
nuevo predio o se conc luye el procedimiento. 

13. El Titu lar de la UDRBS inicia la estrateg ia de adquisic ión. 

14. El Director General del CIIT, por conducto de la UDRBS, según sea el caso, 
obtiene las autorizaciones del Comité de Bienes Inmuebles y de la Junta de 
Gobierno para adquirir el predio de interés para el establecim iento de los 
PODEBI. 

15. Una vez obtenida la autorización, y derivado de la instrucción de la Junta de 
Gobierno, el Director Genera l del CIIT solicita el inicio de las gestiones para la 
adqu isic ión forma l del predio. Lo anterior, conforme los procedimientos 
implen¡entados por la UAFTI, en razón de sus facultades y atr ibuciones. 

16. La UDRBS dará seguim iento a las cuest iones que implementen las áreas 
responsables del CIIT para la forma lización de la adqu isición, la tenencia de la 
t ierra y capacidad de enajenación del predio para poder continuar con las 
gestiones para el establecim iento de los PODEBI. 
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8. DESCRIPCiÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 
ÁREA RESPONSABLE: 

Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social 
Coordinación General de Planeación y Diseño de Estrategias para el 
Desarro llo 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Selección de Predios. 
UNIDAD ACT. 

DESCRIPCiÓN DE ACTIVIDADES 
DOCUMENTO DE 

ENTREGABLE TIEMPO RESPONSABLE: NÚM. TRABAJO 
Recibe la instrucción, a través del 

Dirección 
Decreto Presidencia l por el que se 

1 aprueba el PDIT, de coordinar y dar Decreto 
General 

seguimiento al Programa, donde se 
incluyen los Polos de Desarrollo. 

UDRBS 2 
Instruye a la CGPDED el inicio del 
proceso para la se lección de pred ios. 
Establece los requisitos que deben 
tener los predios para el 
establecimiento de los PODEBI: 
- Buffer de 7.5 kilómetros de cada 
lado cuya columna es el trazo de la 
línea Z del Ferrocarril. 
- Dentro de las Zonas Metropolitanas Metodología para la 

CGPDED 3 presentes en la región o en Selección de 1 mes 
municipios aledaños a referidas Predios 
zonas. 
- Frente carretero y/o frente 
ferrovia rio. 
-Dentro de las macrolocalizaciones 
de superficies mayores a 100 
hectáreas. 

~ -L 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: ÁREA RESPONSABLE: 

Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social Coordinación General de Planeación y Diseño de Estrategias para el 
Desarrollo 

NOMBRE DEL PROCEDIMI ENTO: Selección de Predios. 
UNIDAD ACT. 

DESCRIPCiÓN DE ACTIVIDADES 
DOCUMENTO DE 

ENTREGABLE TIEMPO RESPONSABLE: NÚM. TRABAJO 
· Geomorfología y/o análisis de 
pendientes y/o de cuerpos de agua. 
· Cercanía a puntos logísticos. 
· Análisis de la problemática agraria 
y relacionada con población 
indígena. 

CGPDED 4 
Inicia la búsqueda de predios para la 
instauración de los PODEBI. 

CGPDED S 
Identifica los predios óptimos para la 

Nota informativa instauración de los PODEBI. 

Define las estrategias de adquisición 
CGPDED 6 (compraventa, donación, aportación Nota informativa 2 semanas 

por eI INDAABIN, expropiación). 
Solicita al INPI dictamen sobre la 

Director 
7 procedencia de la consulta indígena Oficio 

Oficio de solicitud 1 semana General 
en los predios se leccionados. 

Correo electrónico 

Emite dictamen sobre la 
procedencia de la consulta indígena 

INPI 8 por predio se leccionados para el Oficio 
Dictamen de 

establecimiento de los PODEBI. Procedencia 

-- ---_. 
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UNIDAD ADM INISTRATIVA: 
ÁREA RESPONSABLE: 

Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social 
Coordinación General de Planeación y Diseño de Estrategias para el 
Desarrollo 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Selección de Predios. 
UNIDAD ACT. 

DESCRIPCiÓN DE ACTIVIDADES 
DOCUMENTO DE 

ENTREGABLE TIEMPO 
RESPONSABLE: NÚM. TRABAJO 

Si procede efectuar la Consulta 
Indígena "Continua actividad 
número 9". 

No procede efectuar la Consulta 
Indígena. "Continúa actividad 
número 14" 

UDRBS/ 
Órgano Garante Elaboran el Protocolo de la Consu lta Oficio Protocolo de la 

/Órgano 
9 Indígena Correo electrónico Consu lta Indígena 2 meses 

Técnico 
UDRBS / 

Órgano Garante 
/ Órgano 

10 
Elaboran y emiten la convocatoria de Oficio Documento de 

1 mes 
Técnico/ la Consulta Indígena. Correo electrónico Convocatoria 

Autoridades 
Locales 
UDRBS/ 

Órgano Garante 
Realizan informativa de la / Órgano etapa 

Técnico / 
11 Consulta Indígena. 

Acta de Asamblea 2 días 

Aut oridades 
Locales 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: 
ÁREA RESPONSABLE: 

Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social 
Coordinación General de Planeación y Diseño de Estrat egias para el 
Desarrollo 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Selección de Predios. 
UNIDAD ACT. 

DESCRIPCiÓN DE ACTIVIDADES 
DOCUMENTO DE 

ENTREGABLE TIEMPO 
RESPONSABLE: NÚM. TRABAJO 

UDRBS/ 
Órgano Garante 

/ Órgano Realizan etapa consultiva de la 
Técnico / 

12 Consultiva Indígena. 
Acta de Asamblea 

Autoridades 
Loca les 

Obtiene consentimiento de la 
comunidad para el establecimiento 
del PODEBI. "Continúa actividad 
número 14". 

Director 
13 

Acuerdo del Acta de 
1 día 

General 
No obtiene consentimiento de la 

Asamblea 

comunidad. Se regresa a la actividad -
número 4 o se concluye el 
procedimiento. 

UDRBS 14 Inicia la estrategia de adq uisición. Oficio Documentación 
Correo electrónico soporte 

www.gob.mx/ciit 



Manual de Clave de Registro: 
CIIT-20Q-06-2023 

Procedimientos para la 
Fecha d e Registro: SECCiÓN PÁGINA 

O~ Identificación y Selección 
de predios destinados al Mes Año 

CORREDOR establecimiento de los 
15 de 36 INTEROCEÁNICO Polos de Desarrollo para 07 23 ISTMO DE TE HUAN TEPEC 

el Bienestar 

UNIDAD ADMIN ISTRATIVA: 
ÁREA RESPONSABLE: 

Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social Coordinación General de Planeación y Diseño de Estrategias para el 
Desarrollo 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Donación 
UNIDAD ACT. 

DESCRIPCiÓN DE ACTIVIDADES 
DOCUMENTO DE 

ENTREGABLE TIEMPO 
RESPONSABLE: NÚM. TRABAJO 

Director General 1 
Solicita o recibe propuesta de Oficio 
predio a donar. Correo electrónico 

Director General 2 
Envía a la UDRBS la propuesta del Oficio 1 día 
predio a recibir en donación. Correo electrónico 

Analiza el predio objeto de 
donación. 

CGPDED 3 
Si es viable la propuesta, "Continua Integración de 

Expediente 1 mes 
actividad No. 4". Expediente 

No es viable la _ propuesta, 
"Continua actividad No. 12, 13 Y 14". 
Presenta ante el Comité de Bienes 

Oficio 
UDRBS 4 Inmuebles la propuesta de predio 

Correo electrónico 
Expediente 1 semana 

a recibir en donación. 
Emite opinión favorable (acuerdo). 

Comité de 
"Continua actividad No. 6". 

Bienes 5 
No emite opinión favorable se 

Acta del Comité 
Inmuebles deberá iniciar búsqueda de nuevo 

predio (actividad No. 4 del 

_ ,o'm,d' -~Q:::¡. I 



Manual de Clave de Regist ro: 
C I IT-20Q-0 6-20 23 

Procedimientos para la 
Fecha de Reg istro: SECCiÓN PÁGINA d,~ Identificación y Selección 

de predios destinados al Mes Año 
CORREDOR establecimiento de los 

16 de36 INTEROCEÁNICO Polos de Desarrollo para 07 23 ISTMO DE TEHUANTEPEC 
el Bienestar 

-
_ ___ 1--

NOMBRE DEL PROCEDIM IENTO: Donación 
UNIDAD ACT. 

DESCRIPCiÓN DE ACTIV IDADES 
DOCU MENTO DE 

ENTREGABLE TIEMPO 
RESPONSABLE: NÚM. TRABAJO 

procedimiento de selección de 
predios). 

UDRBS 6 
Integra el expediente de solicitud Integración de 

Expediente 1 semana para la Junta de Gobierno. Expediente 

Remite la propuesta de donación y 
Nota Informativa 

UDRBS 7 
expediente a la CGJ para su Nota Informativa para la 

para la Junt a de 3 días incorporación al Orden del Día de Junta de Gobierno 
la Junta de Gobierno. Gobierno 

Recibe expediente, lo ana li za y lo 
Oficio o Correo 

integra al Orden del Día de la 
Nota Informativa para la electrónico 

CGJ 8 sig u iente sesión de la Junta de Junta de Gobierno incorporando el 

Gobierno. Expediente tema al orden del 
día 

Presenta para punt o de acuerdo la 
Director General 9 propuesta de donación ante la 

Junta de Gobierno. 

Junt a de 
Autoriza la adquisición e instruye al 

Gobierno 
10 DG iniciar proceso Acta de la sesión 

correspondiente (acuerdol 
Una vez obtenida la autorización, y 
derivado de la instrucción de la 
Junta de Gobierno, sol icita , por su 

Oficio 
Director General 11 conducto o a través de la UDRBS, 

Correo electrón ico el inicio de las gestiones para la 
adquisición forma l del predio a la 
UAFTI. 

~ 'f- ~ :::::> \0 w\NW.gob.mx/ciit 



Manual de Clave de Registro: 
CIIT-20Q-06-2023 

Procedimientos para la 
Fecha de Registro: SECCIÓN PÁGINA O~~ Identificación y Selección 

de predios destinados al Mes Año 
CORREDOR establecimiento de los 

17 de 36 INTEROCEÁNICO Polos de Desarrollo para 07 23 ISTMO DE HHUANTEPEC 
el Bienestar 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Donación 
UNIDAD ACT. DESCRIPCiÓN DE ACTIVIDADES DOCUMENTO DE 

ENTREGABLE TIEMPO RESPONSABLE: NÚM. TRABAJO 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

EN CASO DE DETERMINARSE 
QUE NO ES VIABLE EL PREDIO 

PROPUESTO 
Expone al DG las razones de la no 

UDRBS 12 aceptación de la propuesta por su Documento de análisis Documento 2 semanas 
inviabilidad. 
Instruye a la UDRBS a informar al 

Director General 13 propietario del predio las razones 1 semana 
de la no aceptación 

UDRBS 14 
Informa al propietario del predio 

1 semana 
las razones de la no aceptación 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 
L 

....... _-" ~,- ,. y ~ 
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Clave de Registro: 
CIIT-20Q-06-2023 Manual de 

Procedimientos para la 
Identificación y Selección Fecha de Oe9;"'o: SECCIÓN PÁGINA 

de predios destinados al 
establecimiento de los 

Polos de Desarrollo para 
el Bienestar 

Mes Año 

07 23 

ÁREA RESPONSABLE: 

CORREDOR 
18 de 36 IINTEROCEÁNICO 

ISTMO DE TEHUANTEPEC 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 
Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social 

Coordinación General de Planeación y Diseño de Estrategias para el 
Desarrollo 

NOMBRE DEL PROCEDIMI ENTO: Compraventa (Privada) 
UNIDAD ACT. 

DESCRIPCiÓN DE ACTIVIDADES 
DOCUMENTO DE 

ENTREGABLE TIEMPO 
RESPONSABLE: NÚM. TRABAJO 

UDR BS 1 Busca a los propietarios del p redio. - 2 meses 

Solicita Avalúo ante el INDAABIN. 

UDRBS 2 • En caso de ser necesario, podrá Oficio 
Avalúo 

solicitar más avalúos a lo largo del 
Correo e lectrónico 

procedimiento. 

UDRBS 3 Inicia negociación de precio cierto. 6 meses 

UDRBS 4 
Acuerda precio cierto con 

2 meses 
propieta rio (s). 

Presenta ante el Comité de Bienes 
Integ ración de 

UDRBS 5 Inmuebles la p ropuesta de 
Expediente 

Expediente 2semanas 
compraventa. 

www.gob.mx/ciit 



Manual de Clave de Registro: 
CIIT-200-06-2023 

Procedimientos para la 
Fecha de Registro: SECCiÓN PÁGINA <:*«:) Identificación y Selección 

de predios destinados al Mes Año 
CORREDOR establecimiento de los 

19 de 36 INTEROCEÁNICO Polos de Desarrollo para 07 23 ISTMO DE TEHUANTEPEC 
el Bienestar 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Compraventa (Privada) 
UNIDAD ACT. 

DESCRIPCiÓN DE ACTIVIDADES 
DOCUMENTO DE 

ENTREGABLE TIEMPO 
RESPONSABLE: NÚM. TRABAJO 

Emite opinión Favorable (acuerdo) 

Si emite opinión Favorable 

Comité de 
"Continua actividad No. 7". 

Bienes 6 
No emite opinión favorable Se 

Acta de la sesión 
Inmuebles deberá iniciar búsqueda d e nuevo 

predio (actividad No. 4 del 
procedimiento de selección de 
predios). 

UDRBS 7 
Integra el expediente de solicitud Integración de 

Exped iente 1 Semana para la Junta de Gobierno. Expediente 

Remite la propuesta de 
compraventa y expediente a la Nota Informativa para la Nota Informativa 

UDRBS 8 CGJ para su incorporación al Junta de Gobierno para la Junta de 3 días 
Orden del Día de la Junta de Expediente Gobierno 
Gobierno. 

Recibe expediente, lo anal iza y lo 
Oficio o Correo 

electrónico 
CGJ 9 

integra al Orden del Día de la Nota Informativa para la 
incorporando el siguiente sesión de la Junta de Junta de Gobierno 

tema al orden del 
Gobierno. 

d ía 
Presenta para punto de acuerdo la 

Director General 10 propuesta de compraventa ante la 
Junta de Gobierno. 

www.gob.mx/ciit 
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CIIT-200-06-2023 

Procedimientos para la 
Fecha de Reg istro: SECCiÓN PÁGINA Ci~~ Identificación y Selección 

de predios destinados al Mes Año 
CORREDOR establecimiento de los 

20 de 36 INTEROCEÁNICO Polos de Desarrollo para 07 23 ISTMO DE TEHUANTEPEC 
el Bienestar 

-- - '- --- - --

NOMBRE DEL PROCEDIMI ENTO: Compraventa (Privada) 
UNIDAD ACT. 

DESCRIPCiÓN DE ACTIVIDADES 
DOCUMENTO DE 

ENTREGABLE TIEMPO 
RESPONSABLE: NÚM. TRABAJO 

Junta de 
Autoriza la adquisición e instruye al 

Gobierno 
11 DG iniciar proceso Acta de la sesión 

correspondiente (acuerdo). 
Una vez obtenida la autorización, y 
derivado de la inst rucción de la 
Junta de Gobierno, solicita, por su 

Oficio 
Director General 12 conducto o a través de la UDRBS; 

Correo electrónico 
el inicio de las gestiones para la 
adquisición formal del predio a la 
UAFTI. 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

www.gob.mx/ciit 



Manual de Clave de Registro: 
CIIT-20Q-06-20 23 

Procedimientos para la 
Fecha de Registro: SECCiÓN PÁGINA ~,~ Identificación y Selección 

de predios destinados al M es Año 
CORRE~OR establecimiento de los 

21 de 36 INTEROCEANICO Polos de Desarrollo para 07 23 ISTMO DE TEHUANTEPEG 
___ ~ Biel1est ar 

-----

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 
ÁREA RESPONSABLE: 

Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Socia l Coordinación General de Planeación y Diseño de Estrategias para el 
Desarrollo 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Compraventa (Social) 
UNIDAD ACT. 

DESCRIPCiÓ N DE ACTIVIDADES 
DOCUMENTO DE 

ENTREGABLE TIEMPO RESPONSABLE: NUM. TRABAJO 

UDRBS 1 Busca a las autoridades agrari as. 2 meses 

Solicita avalúo ante eIINDAABIN. 

UDRBS 2 * En caso de ser necesario, podrá 
Oficio 

Avalúo 1 semana 
solicitar más avalúos a lo largo del 

Correo elect rónico 

procedimiento. 

UDRBS 3 Inicia negociación de precio cierto. 6 meses 

UDRBS 4 Acuerda precio cierto. 2 meses 

Solicita el apoyo de las inst ancias 
que integran el Ramo 15 

UDRBS 5 
(Desarrollo Agrario, Territorial y Oficio Instrumentos 
Urbano) para que el ejido o Correo electrónico Jurídicos 
comunidad transite a dominio 
pleno. 
Da seguimiento con las instancias 

UDRBS 6 
que integran el Ramo 15 para que Oficio 
la comunidad o ejido transite a Correo electrónico 
domino p leno. 

www.gob.mx/ciit 
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Manual de Clave de Registro: 
CIIT-200-06-2023 

Procedimientos para la 
Fecha de Registro: SECCiÓN PÁGINA d~~ Identificación y Selección 

de predios destinados al Mes Año 
CORREDOR establecimiento de los 

22 de 36 INTEROCEÁNICO Polos de Desarrollo para 07 23 ISTMO OE TEHUANTEPEC 
el Bienestar 

~--
~~ --- -- -~ 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 
ÁREA RESPONSABLE: 

Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Socia l 
Coordinación General de Planeación y Diseño de Estrategias para el 
Desarrollo 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Compraventa (Social) 

Autoridades 
7 

Obtiene dominio pleno sobre sus I nteg ración de Instrumento 
Agrarias tierras (pequeña propiedad). Instrumento Jurídico Jurídico 

Inicia gestiones para obtener 
autorizaciones ante el Com ité de 

UDRBS 8 
Bienes Inmuebles y la Junta de 
Gobierno (Conecta con la 
actividad No. 5 del procedimiento 
de Compraventa privada). 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

fo '" 7 <'(>'<7 www.gob.mx/ciit 



Manual de Clave de Registro: 
CIIT-200 -06-2023 

Procedim ientos para la 
Fecha de Registro: SECCiÓN PÁGINA 

~'O Identificación y Selección 
de predios destinados al M es Año 

CORREDOR establecimiento de los 
23 de36 INTEROCEÁNICO Polos de Desarrollo para 07 23 ISTMO OE TEHUANTEPEC 

e l Bienestar 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 
ÁREA RESPONSABLE: 

Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social 
Coordinación General de Planeación y Diseño de Estrategias para el 
Desarrollo 

NOMBRE DEL PROCEDIM IENTO: Expropiación 
UNIDAD ACT. DESCRIPCiÓ N DE ACTIVIDADES 

DOCUMENTO DE 
ENTREGABLE TIEM PO 

RESPONSABLE: NÚM. TRABAJO 
Presenta ante el Comité de Bienes Integración de 

UDRBS 1 Inmuebles la propuesta de Expediente 1 mes 
expropiación. 

Expediente 

Emite opinión Favora ble (acuerdo) 

Si emite opinión Favorable 
"Continua actividad No. 3". 

Comité de 
Bienes 2 No emite opinión favorable se Expediente Acta de la sesión 

Inmuebles deberá in iciar búsqueda de nuevo 
predio (actividad No. 4 del 
procedimiento de selección de 
predios) o se concluye el 
procedimiento. 
Remite la propuesta de 

Nota Informativa para la Nota Informativa 
UDRBS 3 

expropiación y expediente a la CGJ Junta de Gobierno para la Junta de 
para su incorporación al Orden del Expediente Gobierno 
Día de la Junta de Gobierno. 

Recibe expediente, lo analiza y lo Oficio o Correo 
electrónico 

CGJ 4 
integra al Orden del Día de la Nota Informativa para la incorporando el 
próxima sesión de la Junta de Junta de Gobierno 

tema al orden del 
Gobierno. 

día 
-----

www.gob.mx/ciit 
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CI1T-20Q-06-2023 

Procedimientos para la 
Fecha de Registro: SECCiÓN PÁGINA C¡.-~ Identificación y Selección 

de predios destinados al Mes Año 
CORREDOR establecimiento de los 

24 de 36 INTEROCEÁNICO Polos de Desarrollo para 07 23 ISTMO OE TEHUA NTEPEC 
el Bienestar_ 

-

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ÁREA RESPONSABLE: 

Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social Coordinación General de Planeación y Diseño de Estrateg ias para el 
Desarrollo 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expropiación 
UNIDAD ACT. 

DESCRIPCiÓN DE ACTIVIDADES 
DOCUMENTO DE 

ENTREGABLE TIEMPO RESPONSABLE: NÚM. TRABAJO 
Presenta para punto de acuerdo la 

Director General 5 propuesta de expropiación ante la 
Junta de Gobierno. 

Junta de 
Autoriza la adquisición e instruye al 

Gobierno 
6 DG iniciar proceso Acta de la sesión 

correspondiente (acuerdo). 
En caso de propiedad social , 
participa en la Asamblea 
Comunitaria o Ejidal que informa 
del interés del CIIT para in iciar un 
procedimiento expropiatorio. 
"Continua actividad No. 9". 

La Asamblea Comunitaria o Ej idal 

UDRBS 7 
puede otorgar consentimiento 

Acta de Asamblea para ocupar el predio con 
antelación a la publicación del 
Decreto Expropiatorio. "Continua 
actividad No. 8". 

En caso de propiedad privada, 
puede informar al propietario 
sobre interés del predio. "Continua 
actividad No. 9". 

www.gob.mx/ciit 



Manual de Clave de Registro: 
CIIT-200-06-2023 

Procedimientos para la 
SECCIÓN PÁG INA • Identificación y Selección Fecha de Registro: a«:> de predios destinados al Mes A ño 

CORREDOR establecimiento de los 
25 de 36 INTEROCEÁNICO Polos de Desarrollo para 07 23 ISTMO OE TEHUANT EPE C 

el Bienestar 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 
ÁREA RESPONSABLE: 

Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social 
Coordinación Genera l de Planeación y Diseño de Estrategias para el 
Desarrollo 

NOMBRE DEL PROCEDIMI ENTO: Expropiación 
UNIDAD ACT. 

DESCRIPCiÓ N DE ACTIVIDADES 
DOCUMENTO DE 

ENTREGABLE TIEM PO 
RESPONSABLE: NÚM. TRABAJO 

Director General 8 
Suscribe Convenio de Ocupación Instrumento 
Previa con Autoridades Agrarias. Juríd ico 

Direct or General 9 
Realiza la sol icitud de Expropiación Integración de 

Oficio de Solicitud 3 meses 
ante la SEDATU. Expediente 

Da seguimiento a la solicitud hasta 
CGPDED 10 la emisión del Decreto 

Expropiatorio 
Remite la instrucción 
directamente, o a través de la 

Director General 11 UDRBS, a la UAFTI para formalizar 
la incorporación del bien al 
patrimonio del CIIT 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

www.gob.mx/ciit 
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Manual de Clave d e Reg istro: 
CIIT-200-06-2023 

Procedimientos pa ra la 
Fecha de Registro: SEcCiÓN PÁGINA d-~ Identificación y Selección 

de predios destinados al M e s Año 
CORREDOR establecimiento de los 

26 de36 INTEROCEÁNICO Polos de Desarrollo para 07 23 ISTMO DE TEHUANTEPEC 
el Bien estar 

UNIDAD ADM INISTRATIVA: 
ÁREA RESPONSABLE: 

Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social 
Coordinación General de Planeación y Diseño de Estrategias para el 
Desarrollo 

NOMBRE DEL PROCEDIM IENTO: Aportación al pat rimonio del CIIT mediante Acuerdo 
Administrativo dellNDAABIN 
UNIDAD ACT. 

DESCRIPCiÓN DE ACTIVIDADES 
DOCUMENTO DE 

ENTREGABLE TIEMPO RESPONSABLE: NÚM. TRABAJO 
Presenta ante el Comité de 

Integración de 
UDRBS 1 Bienes Inmuebles la propuesta de Exped iente 1 mes 

Aportación al Patrimonio del CIIT 
Expediente 

Emite opinión Favorable 
(acuerdo) 

Comité de 
Si emite opinión Favorable 

Bienes 2 Exped iente Acta de la sesión 
Inmuebles 

"Continua actividad No. 3". 

No emite opinión favorable, se 
concluye p rocedimiento. 
Remit e la propuesta de 

Integración de 
Aportación al Patrimonio del CIIT 

Expediente Nota para la Junta 
UDRBS 3 y expediente a la CGJ para su 

incorporación al Orden del Día de 
Nota para la Junta de de Gobierno 

la Junta de Gobierno 
Gobierno 

Recibe expediente, lo ana liza y lo 
Oficio o Correo 

electrónico 
CGJ 4 

integra al Orden del Día de la Nota Informativa para la 
incorporando el 

próxima sesión de la Junta de Junta de Gobierno 
tema al orden del 

Gobierno 
día 

www.gob.mx/ciit 
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Procedimient os para la 
Fecha de Regist ro: SECCiÓN PÁGINA 

a~ Identificación y Selección 
de predios destinados al Mes Año 

CORREDOR establecimiento de los 
27 de 36 INTEROCEÁNICO Polos de Desarrollo para 07 23 ISTMO DE TEHUANTEPEC 

el Bienestar 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 
ÁREA RESPONSABLE: 

Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social 
Coordinación General de Planeación y Diseño de Estrategias para el 
Desarrol lo 

NOMBRE DEL PROCEDIM IENTO: Aportación al patrimonio del CIIT mediante Acuerdo 
Administrativo del lNDAABIN 
UNIDAD ACT. 

DESCRIPCiÓN DE ACTIVIDADES 
DOCUMENTO DE 

ENTREGABLE T IEMPO 
RESPONSABLE: N ÚM. TRABAJO 

Presenta para punto de acuerdo 

Director General S 
la propuesta de Aportación al 
Patrimonio del CIIT ante la Junta 
de Gobierno. 
Aut oriza la Aportación al 

Junta de 
6 

Patrimonio del CIIT e instruye al 
Acta de la sesión 

Gobierno DG iniciar proceso 
correspondiente (acuerdo). 

Dependencia / Realiza entrega Jurídica y 
Acta de Entrega 

7 Jurídica y 
Entidad Administrativa aIINDAABIN. Administrativa 

Real iza entrega Ju rídica y 
Act a de Entrega 

INDAABIN 8 Administrativa al CIIT. 
Jurídica y 

Ad m i n istrativa 
Emite Acuerdo Admin istrativo Acuerdo 

INDAABI N 9 que autoriza la aportación al publ icado en el 
Patrimonio del CIIT del predio. DOF 
Remite la instrucción 
direct amente, o a través de la 

Director General 10 UDRBS, a la UAFTI para fo rmalizar 
la incorporación del bien al 
patrimonio del CIIT 

www.gob.mx/ciit 
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Procedimientos para la 
Fecha de Re gistro: SECCiÓN PÁG INA d-~ Identificación y Selección 

de predios destinados al M es Año 
CORREDOR establecimiento de los 

28 de 36 INTEROCEÁNICO Polos de Desarro llo para 07 23 IST MO DE TEHUA NTEPEC 
el B ienestar 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 
ÁREA RESPONSABLE: 

Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social 
Coordinación General de Planeación y Diseño d e Estrateg ias para el 
Desarrollo 

NOMBRE DEL PROCEDIM IENTO: Aportación al patrimonio del CI IT mediante Acuerdo 
Administrativodel lNDAABIN 
UNIDAD ACT. 

DESCRIPCiÓN DE ACTIVIDADES 
DOCU MENTO DE 

ENTREGABLE TIEMPO 
RESPONSABLE: NÚM. TRABAJO 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

---- - -
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Procedimientos para la 
Fecha de Registro: SECCiÓN PÁGINA d,,~ identificación y Selección 

de predios destinados a l Mes Año 
CORREQOR : establecimiento de los 

29 de 36 INTEROCEANICO Polos de Desarro llo para 07 23 ISTMO OE TEHUANTEPEC 
e l Bienestar 

9. DIAGRAMA GENERAL DE LOS PROCEDIMIENTOS 

-------------INIOO 

T 
Director General 

Coordina y da seguimiento al 
POn; donde se incluyen tos 

Polos de Desarrollo 

,¡, 

UDRBS. 
Instruye a la CGPDED el 
inicio del proceso para la 

selección de predios 

CGPDED CGPDEO CGPDED Director General Establece CGPDED 
Identifica los predios Define las estrategias de Solidta ante el IN?I los requisitos con las 

f-----> 
Inicia 121 búsqueda de 

~ óptimos para la ¡------. adquisición (compraventa, [-> dictamen sobre la condiciones óptimas predios para la Instalación instauración de los donadón, aportación por el procedencia de la que deben tener los de los PODESI 
PODESI INDAABIN, expropia<::ión) consulta indLgena reclies para 105 PODESI 

1 
IN?I 

Emite dictamen sobre la 
procedencia o no de la 
consulta indígena por 

predio destinados a los 
PODESI 

;!:, 
, 

UDRBS/9rgano UDR.~~~;;:r"Qano UDRBS 
Técnico/Organo Técnico/Órgano UORBS/Ó'9"00 Téco;=/ UORB5/9'''00" o NO Realiza las gestiones 

Garante 1-- Garante 1-- Órgano Garante ¡.-- Técnico/Organo ~ ( ) ~ operativas en razón de la 
Realizan la etapa Realizan la etapa Emiten y emiten la Garante estrategia de adquisidón 

'O CO~~ltiva de la 
informativa de la Convocatoria Elaboran el Protocolo a implementar 

Consulta 

~ .se 
Director General. 

'--- Obtiene consentimiento 
1 ~trate9ia de de la comunidad para el 

" Adquisición a 
establecimiento del 

imPlementar ) 
PODESI , 

www.gob.mx/ciit 
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Procedimientos para la 
Fecha de Registro: SECCiÓN PÁGINA 

d ~o Identificación y Selección 
de predios destinados al Mes Año 

CORREDOR establecimiento de los 
30 de 36 INTEROCEÁNICO Polos de Desarrollo para 07 23 ISTMO DE TEHUANTEPEC 
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l . Introducción 

El Corredor Interoceán ico del Istmo de Tehuantepec (CIIT) se c rea mediante el 
Decreto por el que se c rea el organ ism o público descentralizado, con 
persona lidad jurídica y patrimonio p ropio, no secto rizado, denominado Corredor 
Interoceánico del Istmo de Tehuantepec, emitido por el Presidente de la 
República, publicado en el Diar io Ofi cial de la Federación el 14 de jun io de 2019, 
mismo que fue reformado mediante el Decreto por e l que se refo rma el diverso 
por el que se crea el orga nismo púb lico descentral izado, con persona lidad 

jurídica y patr imonio propio, no sect or izado, denominado Corredor Interoceánico 
del Istmo de Tehuantepec, publicado el 14 de marzo de 2023. 

En el artícu lo 1 de este últ imo, se estab lece que el objeto del CIIT es instrum enta r 
una p latafo rma logíst ica multimoda l que integ re la p restac ión de serv ic ios de las 
adm inistrac iones del sist em a portuario naciona l Coatzacoalcos SA de C.V., Sa lina 
Cruz SA de c.v., Dos Bocas SA de c.v. y Puerto Chiapas, SA de C.V., y su 
interconexión m ed iante transporte ferroviario, po r cond ucto del Ferrocarril del 
Istmo de Tehuant epec, SA de C.v., así como adqu irir, desarroll ar, fraccionar, 
comercializar, concesionar, adjudicar y , en su caso, enajenar los inmuebles que 
integran su patrimonio, que permita llevar a cabo el estab lecimient o de los polos 
de desarrol lo pa ra el b ienest ar, con base en las vocaciones productivas que se 
determ inen pa ra los polígonos correspond ientes de la región del Istmo de 
Tehuantepec, con una vis ión integra l, sustentable, sostenible e incluyente, que 
fomente el crecimiento económ ico, productivo y cultural. 

Entre las atr ibuc iones conferid as al CIIT, en el artícu lo 4 , fracción I del Decreto de 
Creac ión, ya m encionado, se seña la que pa ra el cumplim ient o de su obj eto, el 
CIIT podrá rea lizar "cualquier otra acción que permita contribuir al desarrollo de 
la reg ión del Istmo de Tehuantepec, incluyendo la elaboración de estudios, 
proyectos y consu ltas para la identificac ión de vocaciones productivas y 
activ idades susceptibles de desarro llarse en d icha región, para q ue el 
funcionamiento de la c itada p lataforma estim ule la vocac ión productiva loca l y 
las o rientaciones de los mercados nacional y g loba l." 

Así m ismo, el 4 de agosto de 2020 se publicó, en el Diario Oficial de la Federación, 
el Programa pa ra el Desarrollo de l Istmo de Tehuantepec 2020-2024 (Prog rama 
Istmo). que se deriva del Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024, que en su r:/:r 
numera l S indica que el CIIT será e l o rganismo responsable de instrumentar e~7 

www.gob.mx!ci lt 



Manual de Clave de Registro: 
CIIT-200-03-2023 • 

procedimientos para el ~ 
Impulso al desarrollo del Fecha de Registro: 

SECCiÓN PÁGINA 
CORREDOR sector agroalimentario y 

agroindustrial del Istmo Mes Año INTEROCEÁNICO 
de Tehuantepec a través S de 24 ISTMO OE TEHUANTEPEC 
de coordinación 07 23 
institucional 

prog rama, así como, de consolidar una p lat aforma log ística q ue integre la 
prestac ión de servicios de administració n portuaria q ue rea lizan las entidades 
competentes en los Puertos de Coatzacoalcos, Veracruz y de Salina Cru z, Oaxaca 
y su interconexión m ed iante transporte ferroviario, con una v isión integ ral, 
sust entable, sostenible e incluyente, fom enta ndo el c recim iento económ ico, 
productivo y cu ltura l. 

Por otra parte, los objetivos prioritarios del Prog ram a Istmo, establecidos en el 
num eral 7. Estrategias prioritarias y acc iones puntuales, considera el 
fo rtalecim iento de la infraestructura social y productiva; e l impulso de un nuevo 
m odelo de crecimiento económico en benefi c io de toda la poblac ión; asegurar la 
arti culac ión de acciones em ergentes para la población en situac ión de pobreza; 
increm entar la biod iversidad y m ej ora r la ca lidad del agua, suelo y el aire, así 
com o prot eger, refo rza r y difundir la diversidad lingüística y cultural de los 
pueblos indígenas, afromexicanos y equ iparables del Istmo de Tehuantepec. 

Uno de los sect o res p roductivos que destaca por ofrece r g randes oport unidades 
y potencialidades pa ra co nt r ibu ir a los objetivos del p rog rama Istmo es el 
agroalimentario y agro industri al, adem ás de que, de acuerdo con lo est ablecido 
en el artículo 21 del Est atuto Orgánico del CIIT, fracciones 1, 11, 111, IV, V, VI , VII Y VIII; 
así com o, el apartado IX, numeral 220 , fracc iones 1, 11, 111, IV, V, VI, VII, VII I, Y IX del 
Manual General de Organizac ión del CIIT, la Coordinación Genera l para el 
Desa rrollo del Sector Ag roalimentario y Ag ro ind ustrial es el área adscrita a la 
Unidad de Desa rro ll o Reg ional y Bienest ar Social del CIIT, q ue, en t érminos 
generales, t iene las facu ltades atribuciones y funciones para promover acciones 
de po lítica púb lica para impulsa r el desarro llo de la ag ri cult ura, g anadería, pesca 
y acuacultura y el aprovechamiento forest al, agroindustri al y cualquier otra 
activ idad que t eng a relación con sus cadenas p roductivas q ue contri buya n en el 
desarro llo del Istmo de Tehuantepec, con base en una v isión integral y 
sust enta ble. 

Por lo que las acciones de esta Coordinación General se o rientan a impulsar el 
desarrollo del secto r ag roa limentario y ag ro industrial, a través del diseño y 
aplicació n de una estrat eg ia q ue prom ueva el ap rovechamiento de las 
vocaciones p roductivas de la reg ión y su v inculació n con los m ercados, la 
arti culación de los diferentes agentes que parti cipan en las cadenas productivas, 

/ 
a fin de p rop icia r la ag regación de va lo r a la prod ucción loca l, el m ej oramiento ~e J 
su competit iv idad y sostenibilidad y la prom oción de la d istri buc ión eq uitativa~ 1 
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los benefic ios económicos; y por otra parte, a promover la participación 
coord inada de las inst ituciones de los tres órdenes de gobierno, las 
organ izaciones de productores, la iniciativa pr ivada y las o rganizaciones de la 
sociedad civil , para la creac ión de sinergias, complem entariedad y la orientación 
de esfuerzos y recu rsos tanto a la estrategia de desarro llo del sector planteada 
por el CI IT, como para contr ibu ir al log ro de las m etas y objetivos del Programa 
Istmo, que se mencionan a continuación, a ca rgo de las dependencias o 
entidades, relacionadas con el sector agroa limentario y agroindustria l, señaladas 

en dicho p rog rama: 

Objetivo prioritario 2. Impulsar un nuevo modelo de c recim iento económico 
pa ra el desarrollo en benefic io de toda la población de l Istmo de Tehuantepec. 

Estrategia prioritaria 2.1. Diseñar e im plementa r, con base en las vocac iones 
productivas del Istmo de Tehuantepec, programas que generen 
encadenamientos prod uctivos con cadenas de va lor regiona les que favorezcan 
el incremento de la productividad de todos los sectores del Istmo de 

Tehuantepec. 

Acción puntual 2.1.1. Desarrollar el programa de acción para el desarro llo para las 
activ idades de los sectores ag ropecua rio, industria de la transformación y 

serv icios, en el Istmo de Tehuantepec, que promueva un crecimiento equ ilibrado 
dentro de la región del Istmo de Tehuantepec. 

Acción puntual 2.1.3. Impulsar el desarrol lo de innovación en los sect ores 
agropecuario, industria de la transformación y servic ios que permita incrementar 
el b ienestar de la población del Istmo de Tehuantepec. 

Objetivo prioritario 3. Asegurar la articu lación de acciones emergentes para la 
población en situación de pobreza extrema. 

Estrategia prioritaria 3.1. V incu lar la Política Pública del Gobierno de México para 
potencia l izar el alca nce de la at ención de la población vulnerable del Istmo de 

Tehuantepec. 

Acción puntual 3.1.4. Establecer un mecanismo de Coordinación con los 
Gobiernos Est atales de Oaxaca y Veracruz, así como las autoridades de los 79 ~ 
municipios del Istmo de Tehuant epec. /'1J I 
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Objetivo prioritario 4. Incrementar la biodiversidad y mejorar la ca lidad del agua, 
el suelo y el aire con un enfoq ue sustentable en la región del Istmo de 

Tehuantepec. 

Estrategia prioritaria 4.1. Fortalecer la gobernanza ambiental en la reg ión del 
Istmo para generar una cultu ra de conservación de los recursos con un enfoque 
de desarrollo sustentable en la reg ión de l Istmo de Tehuant epec. 

Acción puntual 4.1.2. Propiciar la autogestión de los recursos naturales por parte 
de la población, espec ialmente de las comunidades ind ígenas, a través del 
m anejo forestal comun itar io y establecimient o de prog ramas de Manejo Forestal 
Maderables, Estud ios Técnicos para el Aprovechamiento de Recursos Forestales 

Maderables y No Maderables, ADve y UMA. 

Estrategia prioritaria 4.2. Ap rovechar la biodive rsidad con un enfoque 
sustent able (flora, fauna, ecosistemas) con la fina lidad de co nservarl a para las 
generac iones futuras de la región del Istmo de Tehuantepec. 

Acción puntual 4.2.2. Fomentar sistemas pesqueros de acuacultura, 
ag roforestales, silv íco la, pasto ril es y ecoturíst icos con un enfoque sustentable 
para asegurar los recursos pa ra las generaciones futuras. 

Acción puntual 4.2.3. Forta lecer el programa de Pago por Servicios Ambientales 
pa ra mantener los servicios ecosistémicos que proporcionan los bosques, que 
resultan ind ispensables para el desarrollo sustentable. 

Estrategia prioritaria 4.3. Detener la contam inación de agua, suelo y aire para 
garantizar los recursos natura les necesa rios para el desarrollo de la región de l 

Istmo de Teh uantepec. 

Acción puntual 4 .3.1. Mejora r las condiciones ambientales de las cuencas, y los 
cuerpos lagunares costeros, por medio de acciones de saneamiento y monitoreo, 
así como proyectos de restauración forest al de microcuencas con la final idad de 
ga rant izar el derecho al ag ua de la población y asegurar el recu rso para las y ~ 

activ idades económicas. ---z; r 
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2. Glosario 

AGRICULTURA: Secret aría de Agr icultura y Desarrollo Rural. 

Área de Influencia del Programa Istmo: cobertura reg ional conform ada por 79 
municipios: 46 municipios de Oaxaca y 33 municipios de Veracru z, eleg idos por 
la p roxim idad con las vías del Ferrocarril de l Istmo de Tehuantepec, por su 
pert inenc ia cu lt ural y po r su relevancia log ística. 

Cadenas productivas: Sist em a que agrupa actores económicos y sociales 
interrelacionados que pa rtic ipan articu ladamente en actividades que ag regan 
valor a un bien o servicio, desde su p roducc ión hasta que est e llega a los 
consumidores, incluidos los proveedores de insumos y servic ios, transformación, 
industri alización, transporte, logística y otros servicios de apoyo, com o e l de 
financi amiento. 

CGDSAA: Coordin ación Genera l para el Desarrollo del Sector Agroal imentario y 
Agroindustrial del CIIT. 

CGJ: Coord inación General Jurídica del CI IT. 

CIIT: Corredor Interoceá nico del Istmo de Tehuant epec. 

DECPA: Dirección Ejecutiva de Cadenas Productivas Ag roindustri ales. 

DEFCPAAF: Dirección Ejecutiva de Fomento a las Cadenas Productivas de 
Agr icu ltura y Aprovecham iento Foresta l. 

DEFCPPPA: Dirección Ejecutiva de Fomento a las Cadenas Productivas 
Pecuarias, Pesca y Acuacultura. 

DG: Dirección Genera l de l CIIT. 

Instancia de Coordinación institucional: Grupo de coo rdinación presidido por 
el CIIT y AGRICULTURA donde participan representantes de las inst.ituc iones de 
los gobiernos federal, de los estados de Oaxaca y Veracruz, que tiene el obj et ivo 

de coordinar la planeación, desarrollo, seguimiento y evaluación de activ i da~es 

para el desarrollo del sector agroa liment ar io y agroindustrial en el istmo de 
Tehuantepec. 

JG: Junta de Gobierno del CIIT. 
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Programa Istmo: Program a para el Desarrollo del Istmo de Tehuantepec. 

SEAAAF: Subdirección Ejecutiva de Apoyo a la Ag ricu ltura y Aprovec ham iento 
Foresta l. 

Sector agroalimentario y agroindustrial: Secto r de la economía integrado por 
la producción agríco la (incluye también a la ganadería, pesca y acuacu ltura y el 
aprovechamiento forestal) y la agroind ustria, cuya v incu lación forma cade nas de 
producción que generan productos transformados con base en la producción 
agrícola primaria, así como, las actividades relacionadas, 

Sector agroalimentario: Parte del sector primario (ca racteri zado por la 
transform ación de los recu rsos naturales en productos primarios no elaborados) 
conformado por la agr icu ltura, la ganadería, el aprovechamiento forestal y la 
pesca, así como las actividades re lacionadas hasta su consumo final. 

Sector agroindustrial: Parte del sector secundario (que incluye a la actividad 
artesana l e industrial) m ed iante las cuales los bienes provenientes del sector 
agroa limentario son transformados en nuevos productos, así como, las 
act iv idades relacionadas hasta su co nsumo fin al. 

Sectores productivos o sectores de la economía: Clasificac ión de la actividad 
económica, en función del tipo de proceso product ivo que la caracteriza, 
Actualm ente se reconocen c inco tipos de sectores económ icos: sect or primario, 
secundario, tercia rio, cuaternar io y qu inario, Aunque en algunos casos los dos 
ú ltimos, se consideran como parte del secto r terc iar io, 

Subsector agrícola: Parte de l sector pr imario, donde se agrupan las act ividades 

relacionadas con la ag ri cultura, como cultivo de frutas, hortalizas, granos y 
semillas, p roducción en invernaderos, viveros, agricu ltura industrial y de gran 
esca la, p roducc ión tradicional ext ensiva y en tras patios, producción u rbana y 
periu rbana, así como las actividades de apoyo al subsecto r, 

Subsector de acuacultura y pesca: Parte del sector primario, ca racter izado por 
la captura y c ría de peses, crustáceos m oluscos y otros organismos de aguas 
sa ladas y du lces para su aprovechamiento si n transformarlos, 

y 
Subsector foresta l: Parte del sector primario que consiste en aprovechar los 
recursos naturales maderables y no maderables de la superficie forestal ~ 
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incluye bosques, selvas y matorrales y de la producción si lvícola (cultivo de 
especies forestales). 

Subsector pecuario o ganadero: Parte del sector primario, donde se agrupan las 
act iv idades relac ionadas con la producc ión y aprovechamiento de especies 
animales domesticables, com o bovinos, porcinos, equinos, ovinos y capr inos, así 
com o las aves, conejos y abej as. 

UDRBS: Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Socia l del CIIT. 

Unidades Administrativas: Áreas que conforman el CIIT, de acuerdo con el 
Estatuto Orgánico, el Manual Genera l de Organización y el Acuerdo de 
Adscr ipc ión v igentes. 

Vocaciones productivas agroalimentarias: La aptitud, capac idad o 
característica espec ial que tiene un territor io para el desarrollo de una act ividad 
productiva en específi co, en est e caso para alg una especie agroa limentaria o 
rama agroindustrial. Que están dadas por la aptitud agroecológica territorial y las 
ca pacidades loca les para la producción y comercialización en los mercados 
internos y/o externos, y que es capaz de generar un beneficio económico y social 
para una parte importante del territorio. 

3. Marco normativo 

El presente manual de procedi mientos se establece en términos de lo 
establecido en los siguientes ordenam ientos: 

• 

• 

• 

Decreto por el que se aprueba el Programa para el Desarrollo del Istmo de 
Tehuantepec 2020-2024, publicado en el Diario Oficial de la Federación 
(DOF) el 4 de agosto de 2020. 

Decreto por el que se crea el o rgan ismo público descentralizado, con 
persona lidad jurídica y patrimonio propio, no sector izado, denominado 
Corredor Interoceán ico del Istmo de Tehuantepec, publicado en el DOF el 
14 de junio de 2019. 

Decreto por el que se reforma el d iverso por el que se crea el o rgan ism~ "" 
público descentralizado, con persona lidad jurídica y patrimonio propio, n~'1 
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sect ori zado, denominado Corredor Interoceánico del Istmo de 
Tehuantepec, publicado en el DOF el14 de marzo de 2023. 

• Estatuto Orgán ico del CIIT, publicado en DOF el 2 de marzo de 2020 

• Manual General de Org anizac ión de l CIIT, publicado en el DOF el 8 de 

marzo de 2021. 

4. Objetivo 

El presente manual tiene por objet ivo establece r los procedimientos a los que 

deberá sujetarse la CGDSAA para que, a través de la coord inació n instituciona l, 
se promueva la instrumentación de la estrategia de desarrol lo del sector 

agroa limentario y agroindustr ial de la región del Istmo de Tehuantepec, 
p lanteada por el CIIT; así como para contr ibuir, en ca lidad de institución 
coord inadora, al logro de las metas y objetivos del Programa Istmo, a cargo de las 
dependencias o entidades, relacionadas con el sector agroa liment ario y 
agroindustria l: 

S. Alcance 

En el presente procedimiento participa la CGDSAA, la DECPA, la DEFCPAAF, la 
DEFCPPPA, y la SEAAAF, así como todas aquellas áreas del CI IT que, por sus 
atribuciones y func iones establec idas en los instrumentos normativos aplica bles, 
tengan re lación con la coord inación instituciona l para el desarrollo del sector 
agroa limentario y agroindustrial en los 79 municipios que integran la reg ión del 
Istmo de Tehuantepec, seña ladas en el programa Istm o. 

6. Políticas de operación. 

1. Las actividades de este procedim iento que en el ejercIc Io de sus 
atribuc iones y func iones lleve a cabo el persona l del CIIT se reali za rán de 
manera conjunta con AGRICU LTURA, en los términos de los instrumentos 
j urídicos que para ta l f in se acuerden. 

2. El CIIT, a través de la CGDSAA de la UDRBS, ejercerá func iones de 
coord inación con AGRICULTURA y otras dependencias y entidades de la 
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administrac ión pública federal y de los gobiernos de Veracruz y Oaxaca y 
de los municipios, que por sus atribuciones se relacionan con el sector 
agroa limentario y ag roindustrial, en el area de influencia del Programa 
Istmo. 

3. El CIIT, a través de la CGDSAA de la UDRBS, propondrá la c reación de una 
Instanc ia de Coordinación Instituc ional, en los t érminos de los 

instrumentos jurídicos que para ta l fin se acuerden con AGRICULTURA, 
para la planificació n, programación, operación, monitoreo y evaluación de 
las actividades que se desarrollen en el marco de la co laboración 
institucional para el sector agroa limentario y agroindustrial en el Istmo de 
Tehuantepec. 

4. La persona titular de la UDRBS presid irá, junto con la persona t itular de 
área designada por AGRICU LTURA, el desarrollo de las reuniones de la 
inst anc ia de coord inación inst ituc ional 

5. La persona titular de la CGDSAA auxiliará al titu lar de la UDRBS de l CIIT 
durante las sesiones de la instancia de coord inació n instituc ional. 

6. Cuando se requiera conocer opiniones u obt ener acuerdo con 
institu ciones o dependencias externas al CI IT sobre propuestas de 
estrateg ias, acciones o de políticas públicas, propuest a de definic ión de 
prio ridades para la coordinac ión instituc ional o definición de 

responsabilidades, que resu lten del p roced imiento descrito en el presente 
m anual, la UDRBS envia rá oficia lmente el documento con la propuesta a 
consensuar, solicitando su revisión y de ser el caso la emisión de 
propuestas de m ej ora. 

7. Las convoca t or ias o reuniones, talleres, foros, con instituciones o 
dependencias ext ernas al CIIT, que se organicen como parte de las 
acciones de coordinación institucional, deberán rea liza rse de manera 
oficial por el Titular de la UDRBS y el titul ar del área desig nada por 
AGR ICULTURA, seña lando, fecha, hora, lugar o moda lidad de la reunión y 

la agenda de trabajo. 

8. La designación de la Di rección Ejecutiva responsab le de la operación del 

proced imiento descrito en el presente manual, o alguna de sus acc ion~s~ / k 
será determinada por la persona titu lar de la CGDSAA, con base en ~ f 
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func iones de las d irecciones ejecutivas adscritas a esta coordinación: 
DECPA, DEFCPAAF y la DEFCPPPA, y su al ineación con el subsector 
agroa limentario o ag roindu strial del que se trate o la cadena product iva 
específica a abordar. 

6.1. Insta lación y operación de la Instancia de Coordinación 
institucional 

6.1.1. Descripción de actividades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE 
DESARROLLO REGIONAL Y BIEN ESTAR 
SOCIAL 

UNIDAD RESPONSABLE: COORDINACION 
GENERAL PARA EL DESARROLLO DEL SECTOR 
AGROALlMENTARIO y AGROIN DUSTRIAL 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: 
COORDINACiÓN INSTITUCIONAL 

UNIDAD 
RESPONSABLE 

UDRBS 

UDRBS 

CGDSAA 

DECPA; DEFCPAAF 
o DEFCPPPA 

CGDSAA 

UDRBS 

CGJ 

ACTIVIDAD 

2 

3 

4 

S 

6 

7 

INSTALACiÓN Y OPERACION DE LA INSTANCIA DE 

DESCRIPCiÓN DE ACTIVIDADES 

Acuerda con AGRICULTURA la 
realización de acciones de 
coordinación instituciona l para el 
desarro llo del sector 
agroalimentario en el Istmo de 
Tehuantepec. 

OBSERVACIONES, 
FORMATOS O 

DOCUMENTOS 

Instruye a la CDSAA la elaboración Oficio 
de la propuesta de conven io de 
colaboración con AGRICULTURA. 

Asigna dirección ejecutiva para 
elaboración de propuesta de 
convenio de colaboración. 

Elabora propuesta de conven io de Propuesta d e 
colaboración CIIT-AGRICULTURA convenio 

Revisa propuesta de convenio d e 
colaboración con AGRICULTURA 

Envía propuesta de convenio a la 
CGJ del CI IT para revisión, mejora y 
visto bueno para su suscripción 

Revisa propu esta de convenio de 
colaboración con AGRICULTURA 

sí da visto bueno, 

Continúa actividad 9. 
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CGJ 8 

UDRBS 9 

CGDSAA 10 

UDRBS 11 

UDRBS 12 

07 23 

NO da visto bueno. 

Regresa a actividad 4 

Emite oficio solicitando a la UDRBS Oficio 
gestionar las firmas del DG del CIIT 

Gestiona la firma del Director 
Genera l del CIIT para la 
formal ización del convenio 

Gestiona la firma del representante 
de AGRICULTURAy de ser el caso de 
asistentes y testigos para conclu ir la 
formalización del convenio 

Insta la la instancia de coordinación 
y se acuerda la participación de 
instituciones sectorizadas a 
AGRICULTURA y otras instituciones 
relacionadas con el sector 
agroa limentario y agroindustrial 

Dirige la rea lización de reuniones 
ord inarias o extraordinari as de la 
instancia de coordinación 
institucional, junto con 
AGRICULTURA 

www.gob.mx/clit 

Propuesta de 
convenio con el visto 
bueno de la CGJ del 
CIIT 

Convenio con la firma 
del DG del CIIT 

Convenio 
formalizado 

La CGJ del CIIT 
resguardará el 
original del convenio 
en térm inos del 
artículo 37, fracción 
XXIII, del Estatuto 
Orgán ico del CIIT. 

Acta de insta lación 

Las reuniones de la 
coordinación se 
llevarán a cabo de 
conformidad con un 
orden del día 
acordado con 
AGRICULTURA 

Actas de las 
reuniones ordinarias 
o extraordinarias de 
la instancia de 
coordinación 
institucional 

Se conecta con 
procedimiento 
Seguimiento a 
acciones de 
Instancia 

el 
de 
las 
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DECPA;DEFCPAAF 
o DEFCPPPA 

CCDSAA 

CCDSAA 

UDRBS 

UDRBS 

13 

14 

15 

16 

17 

Clave de Registro: CIIT-20Q-03-2023 

Fecha de Registro: SECCiÓN PÁGINA 

Mes 

07 

Año 

15 de 24 
23 

Integ ra info rm e periódico d e las 
acciones, avances y resu ltados de 
las acciones de coordinación 
institucional y lo remite a la CCDSAA 
para su aprobación. 

Recibe y revisa Informe de acciones, 
avances y resultados de las acciones 
de coord inación instituciona l: 

Sr aprueba informe. 

Contin úa activ idad 13. 

NO aprueba informe. 

Regresa a activ idad 11. 

Envía propuest a de info rme a la 
UDRBS pa ra visto bueno. 

Recibe inform e para visto bueno 

Sr da visto bueno. 

Continúa actividad 15. 

NO da visto bueno. 

Reg resa a activ idad 11. 

Envía oficialmente informe 
periód ico de resultados de las 
acciones de coordinación 
instituciona l al Director Cenera l del 
CI IT para presentación a la JC del 
CIIT 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Tiempo aproximado de ejecución: 
n o determinado 
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6.1.2. Diagrama de flujo 
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6.2. Seguimiento a las reuniones y acciones de la Instancia de 
Coordinación institucional 

6.2.1. Descripción de actividades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE UNIDAD RESPONSABLE: COORDINACION 
DESARROLLO REGIONAL Y BIENESTAR GENERAL PARA EL DESARROLLO DEL SECTOR 
SOCIAL AGROALl MENTARIO y AGROINDUSTRIAL 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SEGUIMIENTO A LAS REUNIONES Y ACCIONES DE LA INSTANCIA 

DE COORDINACiÓN INSTITUCIONAL 

UNIDAD 
RESPONSABLE 

UDRBS 

CGDSAA 

Di rección ejecutiva 

CGOSAA 

CGOSAA 

Dirección ejecut iva 

ACTIVIDAD 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

DESCRIPCiÓN DE ACTIVIDADES 

Instruye el segu im iento a las 
reu niones y acciones de la 
Instancia de Coord inación 
instit uciona l derivados del 
convenio de colaboración con 
AGRICULTURA 

Designa d irección (s) ejecut iva (s) 
pa ra el seguimiento de acuerdos 
proyectos y asuntos derivados del 
convenio de co laboración con 
AGRICULTURA 

Integ ra info rmación y propuestas 
de asuntos a t ratar en la instancia 
de coord inación, 

Consensu a con AGRICULTURA los 
asuntos a trata r en la Instanc ia de 
Coordinación Institucional 

Coord ina la rea lización 
reuniones o rdinarias 
ext rao rdinarias o de g rupos 
tra bajo de la instancia 
Coordinac ión Insti t ucio nal 

de 
y 

de 
de 

Reg istra evidencia y organiza la 
información p resentada en las 
reu niones 

Integra m inu tas de acuerdos y 
propuestas de actas de las 
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OBSERVACIONES, 
FORMATOS O 

DOCUMENTOS 
Conecta con 
procedim iento 
Instalación 
operación de 

el 
de 

y 
la 

de Instan c ia 
Coord inación 
institucional 

Oficio 

Propuesta de 
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7. Anexos, Formatos e Instructivos 

No ap lica. 
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l. INTRODUCCiÓN 
Con la finalidad de dar cumplim iento a lo estab lecido en el artículo 19 en 
re lación con e l 45 de la Ley Orgánica de la Adm inistración Pública Federal, 
así como en el artículo 1 del Decreto por el que se crea el organismo 
púb li co descentralizado, con personalidad ju rídi ca y patrimonio propio, no 
sector izado, denominado Corredor Interoceáni co del Istmo de 
Tehuantepec, se presenta el Manual de Procedimientos de la Unidad de 
Promoción de Inversiones y Desarrollo Comerc ial (UPIDC) , e l cual contiene 
la descr ipción sistemática y o rdenada de las funciones encomendadas a 
cada área de dicha unidad adm inist rativa, a f in de que contribuyan de 
forma eficiente al logro de los obj etivos institucionales. 

Los procedimientos indicados permitirán orientar a las personas 
servidoras públicas que intervienen en ellos para el mejor desempeño de 
sus funciones, contar con consistencia operativa, garantizar que las 
activ id ades se rea li cen de conform idad con lo especificado, dar 
cont inuidad a las acciones, generar exped ientes que permitan e l aná lisis y 
supervisió n, mejorar los procesos, aseg urar que las activ idades se 
encuent ren alineadas con los objetivos prioritarios, así como fortalecer la 
transparencia y la rendición de cuentas. 

2. GLOSARIO 
CIIT: Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec. 

CGPI: Coordinación Genera l de Promoción de Inversiones. 

Cuestionario de p royectos de inversión: Documento que consiste en un 
conjunto de preguntas re lacionadas con anteproyectos o p royectos de 
inversión, dirigido a empresas que hayan expresado su interés en invert ir 
en los Polos de Desarrollo para e l Bienesta r. 

DEP I: D irección Ej ecutiva de Promoción de Inversiones. 

DEIPSS: Dirección Ejecutiva de Infraestructura Productiva y Servicios de 
Soporte. 

DEFI: D irecc ión Ejecutiva de Fomento Industria l. 

PODEBI: Polos de Desarro llo para el Bienesta r, que d eberá n entenderse 
como polígonos al interior del Istmo de Tehuantepec que contarán con 
incentivos para atraer la inversión que detone el desarrollo económico y 

Plaza de la Const itución, Palacio Nacional, Oficina 4030, Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, c.p 06060, www.gob.mxfciit 
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socia l de la reg ió n, con base en las vocaciones productivas con mayor 
potencia l. 

Prospección: Conjunto de activid ades or ientadas a la ident if icación de 
empresas con potencia l de inversión (prospectos). incluyendo la 
invest igación y análisis de información con base en criterios previamente 
definidos. 

UPIDC: Unidad de Promoción de Inversiones y Desarrollo Comerci al. 

3. MARCO JURíDICO 
o Ley Federal de Protección a la Propiedad Industrial, art ículos 163, 164, 

165 Y 166. 
o Ley Federal de las Entidades Paraestatales, artículos 8 y 47. 
o Ley Orgá nica de la Admin istración Pública Federal, art ícu los 19 y 45. 
o Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestata les, 

artículo 22. 
o Programa para e l Desarro ll o del Istmo d e Tehuantepec 2020-2024. 
o Decreto por el que se crea e l organismo público descentralizado, 

con personal idad jurídica y patrimonio propio, no sectorizado, 
denominado Corredor Interoceán ico del Istmo de Tehuantepec y su 
reforma publicada en e l DOF e l 14 de m arzo de 2023, artículo 1, 
primer párrafo, así como sus fracciones I y 111 ; artícu lo 4 fraccion es 11 , 
V III , IX inciso al y artículo 9 fracción V I. 

o Estatuto Orgánico del Corredor Interoceánico del Istmo de 
Tehuantepec, art ículos 14, 18, 19,20,31 Y 32. 

o Manua l General de Organización del Corredor Interoceán ico del 
Istmo de Tehuantepec, numerales 400 fracciones 1, V, VI Y XII ; 410 
fracc iones 1, 11, 111, IVy VII; 411 fracciones 1, 11, 111 , IV, Vy VII; 412 fracciones 
1, 11, III Y VI, Y 413 fracciones 1, 111 , Vy VI. 

4. OBJETIVO 
Establecer cr iteri os generales que normen las funciones relacionadas con 
la promoción de inve rsiones en los PODEBI del CIIT, incluyendo las 
actividades de prospección, intercambio de información, atención, 
seg uimient o y v incu lación, a fin de que las empresas interesadas in icien 
los procesos de forma lización que sea n requeridos para ejecutar proyectos 
de inversión. 

Plaza de la Const itución, Palacio Nacional, Oficina 4 030 , Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx/ciit 
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5. POLíTICAS DE OPERACiÓN 

Pág ina 6 
de 21 

5.1. Procedimiento: Promoción y atracción de inversiones en los 
PODEBI del CIIT 

a) La p rospección de em p resas y la prom oci ón se rea liza rá acord e a las 
vocaciones productivas, pr io ri ta rias y pot encia les de los in m uebles 
q ue apruebe la Junt a d e Gobiern o del CIIT, confo rme al art ículo 9, 
f racción VI del Decret o por e l q ue se refo rma el d ive rso por el que se 
crea e l o rga nism o públi co descentraliza do, con personalidad 
juríd ica y patrimo n io prop io, no secto ri zado, denom inado Corredor 
Interoceá nico del Istm o de Tehuantepec. En ta nt o se lleve a ca bo 
dicho p roceso de ap robación, se p romoverán o po rt u n idad es de 
inversió n ante empresas y personas d e los diferentes sect ores 
ind ustr iales. 

b) El cuest io nario de p royect os de inve rsión inc lu irá p reg untas 
re lacionad as con los sig uientes aspect os: inform ac ió n general de la 
em presa, descri pción d el p royect o, ubicación, estimaciones de 
inversión, g eneración de em pleo, renta bi lidad socia l, mej ora sa lari al 
d e los trabaj adores y calendario d e trabaj os. Dicho docum ento 
d eberá conta r con va lidación por parte de u n representa nte de la 
empresa, m ed iante firm a o a través d e correo e lectrónico. 

c) La UPIDC integ rará un info rme t rimestral en el q ue se ind iq uen el 
número de proyect os de inverslon, sect o res y beneficios 
económicos esperad os en t érmin os de m onto d e inve rsió n y 
número d e em p leos a genera r. 

d ) El proceso d eberá f inaliza rse en caso de que no haya respuest a por 
parte d e la empresa a las comunicaciones d e la UPIDC por m ás de 
45 días háb iles o si est a m an ifi est a el d esisti m iento d e su interés de 
inversión. 

Plaza de la Constitución, Palacio Nacional, Oficina 4030, Col. Centro, Cuauhtemoc, CDMX, c.p 06060, www.gob.mx/ciit 
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5.2. Descripción de las actividades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD UNIDAD RESPONSABLE: UNIDAD DE 
DE PROMOCiÓN DE INVERSIONES Y PROMOCiÓN DE INVERSIONES Y 
DESARROLLO COMERCIAL DESARROLLO COMERCIAL 
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: PROMOCiÓN Y ATRACCiÓN DE INVERSIONES 
EN LOS PODEBI DEL CIIT 

UNIDAD 
RESPON

SABLE 
UPIDC 

CGPI 

DEPI 

CGPI 

DEPI 

ACT. 
NÚM 

2 

3 

4 

S 

D ESCRIPCiÓN D E 
ACTVIDADES 

Instruye a la CGPI in iciar el 
proced im iento de 
promoción y atracción de 
inversiones en los PODEBI 
de l CIIT 

Instruye a la DEPI elaborar 
un documento de 
prospect iva de em presas 
con potencial de inversión en 
los PODEBI del CIIT, 
indicando las directrices 
pr incipa les. 

Elabora el documento de 
prospectiva de empresas 
con potencial de inversión, 
en coordinación con la DEFI. 
Remite documento a la 
CGP I. 

Revisa el documento de 
prospectiva de empresas 
con potencial de inversión e 
instruye la elaboración del 
p lan de acercam iento. 

Elabora el p lan de 
acerca miento con em presas 
con potencial de inversión en 

OBSERVACION ES, 
FORMATOS O 
DOCUMENTOS 

Documento de 
prospectiva de 
empresas con 
potencial de 
inversión 

Plan de 
acercamiento con 
empresas con 
potencial de 

~~ 
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los PODEBI, en coordinación 
con la DEFI. 
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lSlUO Df TEKU.lIf1mc 

inversión en los 
PODEBI 

Rev isa el p lan de Plan de 
acercamiento con empresas 
con potencial de inversión. 

¿Aprueba el plan de 
acercamiento con empresas 
con potencial de inversión? 

Sí: Continúan las act iv idades 
7.1 y 7.2 

No: Regresa a la actividad 5. 

Elabora d irectorio y 
concentrado de información, 
clasificando la oportunidad 
de invers ión bajo la categoría 
de "prospecto". 

acercamiento con 
empresas con 
potenc ial de 
inversión en los 
PODEBI 

Di rector io 

Concentrado de 
información 
pert inente de 
empresas 
seleccionadas 

Prepara, actualiza, adapta y, Materiales de 
en su caso, elabora, los promoción 
insumos y materiales de 
promoción necesarios para 
ll evar a cabo el ace rcamiento 
y comunicac ión con las 
empresas seleccionadas. 

Lleva a cabo las acciones de Minutas 
acercamiento con empresas 
con potenc ial de inve rsión, 
en coordinación con la DEFI. 

Da segu imiento a los 
acu erdos, brinda la atención 
pertinente a la empresa y, en 
su caso, prepara la 
información ad icional 
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I de Clave de 

procedimientos para Fecha de 

la promoción y Mes 
atracción de 

inversiones en los 07 
PODESI del CIIT 

DEPI 10 

DEPI 11 

DEFI 12 

DEPI 13 

CGPI 14 

, I 

Año 
Página 9 

2023 de 21 

requerida, en coordinación 
con la DEFI y la DEIPSS, 

¿La empresa requiere 
información adiciona l? 

Sí: Reg resa a la actividad 9, 

No: Continúa la act ividad 10, 

Solicita a la empresa 
manifestar su interés de 
inve rsión en los PODEBI. 

Reci be respuesta de la 
em presa sobre su inte rés de 
inversión, 

¿La empresa man ifiesta su 
interés de invertir en uno de 
los PODEBI? 

Sí: Continúa la actividad 13, 

No: Continúa a la activ idad 
12, 

Reg istra en el concentrado 
de información los m otivos, 
consideraciones, 
condiciones e información 
relevante re lacionada con la 
negativa o falta de interés de 
invertir en PODEBI del CIIT. 
Registra a la empresa como 
"sin interés", Fin del proceso, 

Informa a la CGPI sobre la 
manifest ación de la 
intención de inversión por 
parte de la empresa, 

Solici t a a la DEFI clasifi ca r la 
oportunidad de inverslon 
bajo la categoría de 

d,~ 
CORREDOR 

INTEROCEÁNICO 
ISTMO DE fUlU.ANHHC 

Evidencia 
documental que 
acred ite el interés de 
inversión 
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Manual de 
procedimientos para 

la promoción y 
atracción de 

inversiones en los 
PODEBI del CIIT 

DEFI 15 

DEPI 16 

CG PI 17 

DEPI 18 

DEPI 19 

DEPI 20 

Clave de Registro: CJ JT-4QO-OO2-2023 

~ Fecha de Registro: SECCION PAGINA 
Mes 

07 

Año 
Página 10 

2023 de 21 

"desa rrollo" en e l 
concentrado de información. 

Clasifica la oportunidad de 
inversión bajo la categoría 
"desarrollo" en el 
concentrado de información. 

CORREDOR 
INTEROCEÁNICO 

IsrlolO OE r[HIJ~NHPEC 

Elabora cuestionario de Cuestionario de 
proyectos de inversión, en proyectos de 
coord inación con la DEFI y inversión 
DEIPSS. 

Revisa el cuestionari o de Cuestionario de 
proyectos de inversión y, en proyectos de 
su caso, procede a dar su inversión 
v isto bueno o aprobación. 

¿La CGPI aprueba el 
cuestionario de proyectos de 
inversi ón? 

Sí: Continúa a la activ idad 18 . 

No: Regresa a la activ idad 16. 

Envía a la empresa el Cuestionario de 
cuestionario de proyectos de proyectos de 
inversión y solicita su llenado. inversión 

Recibe cuestionario 
p royectos de inversión 
pa rte de la empresa. 

de Cuestionario de 
por proyectos de 

inversión 

¿E l cuestionario de 
proyectos de inversión ha 
sido completado? 

Sí: Continúa a la activ idad 20. 

No: Regresa a la actividad 18. 

Remite cuest ionar io de 
inversión a la CGPI. 
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Manual de 
procedimientos para 

la promoción y 
atracción de 

inversiones en los 
PODEBI del CIIT 

CGPI 21 

DEFI 22 

CGPI 23 

CGPI 24 

CGPI 25 

DEFI 26 

Clave de Registro: CIIT-400-002-2023 

ci~ Fecha de Registro: SECCION PÁGINA 
Mes 

07 

Año 
Pág ina 11 

2023 de 21 

Revisa la información de l 
cuestionario de inve rsión, y 
solic ita a la DEFI clasificar la 
oportu nidad de inversión 
bajo la categoría d e 
"anteproyecto" en e l 
concentrado de info rmación. 

Clasifica la oportun idad de 
inversión bajo la categoría de 
"ant eproyecto" en el 
concentrado de información. 

Solic ita a la empresa 
manifestar si cuenta con 
interés en form aliza r su 
est ablec imient o en uno de 
los PODEB I. 

Recibe respuesta de la 
empresa sobre su interés en 
fo rmalizar su 
establec imiento en uno de 
los PODEBI. 

CORREDOR 
INTEROCEÁNICO 

1ST idO OE !EHUMIHPEC 

Evidencia 
documental que 
acredite el interés de 
formalizar e l 
establecimiento d e 
la empresa en uno 

¿La empresa manifiesta su de los PODEBI 
interés en formalizar su 
establecimiento en uno de 
los PODEBI? 

Sí: Continúa actividad 25 

No: Continúa a la activ idad 12 
y fin del proceso. 

Solic ita a la DEFI c lasifi car la 
oportunidad de inverslo n 
bajo la cat egoría de "en 
ejecución" en e l concentrado 
de inform ación. 

Clasifica la oportunidad de 
inversión bajo la categoría de 
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Manual de 
procedimientos para 

la promoción y 
atracción de 

inversiones en los 
PODESI del CIIT 

CGPI 27 

Clave de Registro: C IIT -400-002-2023 

Fecha de Registro: SECCiÓN PAGINA 
Mes 

07 

Año 
Página 12 

2023 de 21 

"en ejecución" en el 
concentrado de información. 

Canaliza a la empresa con el 
área responsable del CIIT 
para la formalización del 
establecimiento en uno de 
los PODEB!. 

Fin del proceso 

Tiempo aproximado de 
ejecución: 774 días hábiles 

d 
CORREDOR 

INTEROCEÁNICO 
IsalO UE TfHU.6.HHP(C 
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Manual de Clave de Registro: CUT-400-002-2023 

(1\.'O procedimie ntos para Fecha de Registro: SECCION PAGINA 
la promoción y Mes Año 

atracción de Pág ina 13 'Nf~~'t!i:~~~o inversiones en los 07 2023 de 21 
PODEBI del CIIT ISTIotO UE J[I!lJMH(PEC 

5.3. Diagrama de bloques o flujo 

UPCOC CGPI DE?' DEFI OEIPSS 

kJ lolcm 

Instruye elabol'af Elal:Ktra 

Instruye a la doc;umenlo de documento de 

CGl"t iolcla( el - ro- prospecltYa de 1-ro- plOS{.lucllva en 

¡lfocedlmienlo em¡llesas con coo,(fifl8(;ión con 

potencial do laOEFI 

inversión 

'---1" 
Revísael Elabom plan de 

documento de at'ercamrenIO, en 
prospeclivo, 1- -+ c,}Oft.Iinación wn 

inslu.ye elabouu 1... 0EFI 
un plan de 

acercamiento .. 
, 

ReviSII el plnn 
d, 

acercamiento 
C{jn e r"IH" -Sas 

No 

Aprucbn ~ el pl.vlde 
¡¡c/!rcallllen(~ 

empresas 

/ 
SI , 

EI.)b(u(lo dir(!(!<)fiD Y prellilra, IIclua~za , 

} contenlr~ de adapta ylo el.mora 
ContinÚo' WOfTJ\~CIÓI'I.tla.~r.c .. r ... Insumas y 

I O9Of1unidad de maleullles de en In 
lnw,slóncomo 

~ 
paqlnn 2 

q~ 
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Manual d e Clave de Registro: CUT -400-002-2023 

~'\~ procedimientos para Fecha de Registro: SECCiÓN PÁGINA 
la promoción y Mes Año 
atracción de Página 14 CORREDOR 

inversiones en los 07 2023 de 21 INTEROCEÁNICO 
PODEBI del CIIT ISUIO DE TUlUAlfTfPfC 

CGPI OEPI DEFI DEIPSS 

2 

i'V 
Lleva a cabo 
acciones de 

acercamiento con 
empresas, en 

coordinación con 
In EFI 

Da seguimiento 
a acuerdos y 

brinda atención 
pertinente en 

coordinación con 
DEFI y DEIPSS 

SI 

LtI ampres' l 
tequiere 

informadórl 
adicional 

No 

+ 
Solicita a la 

empresa 
manifestar su 

interés de 
Inversión en los 

PODESI 

Recibe 
respuesta de la Continu3 
empresa sobre en la 
su Imeres de pagina 3 

inversión 
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Manual de Clave de Registro: CIIT-400-002-2023 

c1~ procedimientos para Fecha de Registro : SECCION PAGINA 

la promoción y Mes Año 
atracción de Página 15 CORREDOR 

inversiones en los 07 2023 de 21 INTEROCEÁNICO 
PODEBI del CIIT 

ISTMO IJ{ T[HU¡lNlfPEC 

CGPI OEPI DEFI DEJPSS 

3 

Registra "'J motivos, 
consideraclones 

e información 
la empresa relevante 
manifie sta N.,.... considerada con B 
interés en la negativa. 

invertir Registra a la 
empresa como 
"sin interes" en 
el concentrado 

r de Información 

1 Solicita clasificar 
la oponunidad Informa a CGPI 

de inversión bajo sobre 8 la calegorfa de manifestación de 
"desarrollo" en el intención de 
concenlrado de Inversión 

información 

Elabora Clasificar la 

cuestionario de oportunidad de 

Revisa el proyectos de inversión bajo la 

cuestionario de inversión, en categoria 
proyectos de coordinación con -desarrollo" en el 

inversión la OEFI y concentrado de 

~ 
información 

Aprueba el 
cuestionario de o 
proyectos de 

Inversión 

Envía a la 
empresa el Continúa 

cuestionario de enla 

'-Sf 
proyectos de 

A 
página 4 

inversión y 
solicita su 

~ 
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Manual de Clave de Registro: CIIT-400-002-2023 

~'\~ procedimientos para Fecha de Registro: SECCION PAGINA 
la promoción y Mes Año 

atracción de Página 16 CORREDOR 
inversiones en los 07 2023 de 21 INTEROCEÁNICO 
PODEBI del CIIT Imll} OE T(HUMfflPlC 

CGPI DE PI DEFI DEIPSS 

4 

Recibe ~ 
cuestionario de 
proyectos de 
Inversión por 
parle de la 
empresa 

~~ 

El N"-O cueslio F1 i1rio se hil 
(;Ol n~lc tatJo 

SI 

~ Revisa In 
Información, y 

solicita clasificar Remite 
la oportunidad cuestionario de 

de inversión bajo inversión a la 
la categoría de CGPI 
"anteproyecto" 
~ en el 

concentrado de 
información 

Clasifica la 
oportunidad de 
inversión bajo la 

categoría de 
"anleproyecto" en 
el concentrado de 

información 

Solicita a la 
empresa 

manifestación de Continu, 
interés en e(ll" 

formnlizar su página 5 
establecimiento 
en un PODEBI. 
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Manual de Clave de Registro: ClIT-400-002-2023 

d,~ procedimientos para Fecha de Registro: SECCION PAGINA 
la promoción y Mes Año 
atracción de Página 17 CORREDOR 

inversiones en los 07 2023 de 21 INTEROCEÁNICO 
PODEBI del CIIT ¡SHIO Df HlIUMITEPEC 

CGPI OEPI OEFl OEIPSS 

t 5 

Recibe ~ respuesta de la 
empresa sobre 

su interés en 
formalizar su 

establecimiento 
en un PODEBI 

L" empresa 

_N~O manifiesta interés 
en formaliliH su 

estalJlecimiento en 
un PODESI 

Si , 
Solicita clasificar Clasifica la 
fa oportunidad 

de inversión bajo oportunidad de 

la calegorí« de inversión bajo la 

"en ejecución" 
cale~]Orla de .'("1) 

en el 
ejecución" en el 

concentrado de 
concenlrado de 

información inlorrnat;Íón 

Canaliza a la 
empresa con el 

área 
responsable del 

CUT para la 
formulización del 
establecimiento 
en un PODEBI 

c:J 
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Manual de Clave de Registro: CUT -400-002-2023 

a~ procedimientos para Fecha de Registro: SECCiÓN PÁGINA 
la promoción y Mes Año 

atracción de Página 18 CORREQOR 
inversiones en los 07 2023 de 21 INTEROCEANICO 
PODEBI del CIIT ISTMO nE THumnmc 

6. FORMATOS Y ANEXOS 

No aplica 
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~,~ procedimientos para Fecha de Registro: SECCION PAGINA 
la promoción y Mes Año 
atracción de Página 19 'Nf8~~~rll~rco inversiones en los 07 2023 de 21 

PODESI del CIIT ImlO DE f[HU¡\/IT[HC 

8. HISTORIAL DE ACTUALIZACiÓN 
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modificada emisión 
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Clave de Registro CIIT-1l0-08-2023 

O~O 
MANUAL DE PROYECTOS 

Fecha de Registro 
SECCiÓN PÁGINA 

NORMATIVOS CORREQOR 
Mes Año INTEROCEANICO 

3 de20 ISTMO Dé TElIUANHPé C 
07 23 

l. Introducción 

El Corredor Interoceán ico del Istmo de Tehuantepec, es un o rganismo público 
descentralizado, con personalidad jurídica y patrimonio propio, sector izado a la 
Secretaría de Marina, de conformidad con el artículo 1 del Decreto de fecha 14 de 
Marzo 2023, por el que se reforma al Decreto de creación de fecha 14 de junio de 
2019, así mismo en t érm inos de los artícu lo 11, 15 de la Ley Federa l de las Entidades 
Paraestatales, el CIIT goza de autonomía de gestión pa ra el cabal cumplimiento 
de su objeto. 

Por otra parte, el artículo 37, fracciones X, XI, XV, del Estatuto Orgánico, le otorga 
a la Coordinación Genera l Juríd ica la facu ltad de coordinar la elabo ración de los 
proyectos de lineamientos, reglas, acuerdos, circu lares y demás disposiciones 
que deba em itir el organismo, dar opin ión respecto de los proyectos de iniciativas 
de ley, reglamentos y demás disposiciones competencia del Corredor, así como 
elaborar en coordinación con las dem ás unidades admin istrat ivas, los proyectos 
de estatuto orgánico, manual genera l de organización y de condiciones 
generales de trabajo, sus modificaciones y demás disposiciones de deba em itir 
esta Entidad. 

Asim ismo, de conform idad con la fracción XVI I del artícu lo 37 del Estatuto 
Orgán ico la Coord inación General Jurídica deberá efectuar los actos necesarios 
ante la Comisión Nacional de Mejora Regulatoria para obtener las autorizaciones 
o exenciones necesarias para la publ icac ión en el Diario Ofic ial de la Federación 
del estatuto orgánico, manua les, li neamientos, reg las, acuerdos, c irculares, 
avisos, y demás disposiciones de ca rácter genera l del Corredor. 

Por todo lo anterior, resu lta necesario establecer los pasos ordenados que 
contr ibuyan a dar atención en tiempo y forma a la elaboración, revisión y gestión 
de los proyectos normativos de este o rganismo público descentralizado. 

2. Glosario 

CIIT.- Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec 

CGJ.- Coordinación General Jurídica 

DENC.- Dirección Ejecutiva de Normatividad y Consulta 
DEN.- Dirección Ejecut iva de Normatividad 

CONAMER.- Comisión Naciona l de Mejora Regulatoria 

www.gob.mx/ciít 



Clave de Registro CIIT-1l0-08-20 23 

~~ MANUAL DE PROYECTOS 
Fecha de Registro 

SECCiÓN PÁGINA 

NORMATIVOS CORREDOR 
Mes Año INTEROCEÁNICO 

4de20 ISTMO OE TEHUANTEPEC 
07 23 

DOF.-Dia rio Oficial de la Federación 

MIR.- Manifestación de Impacto Regulator io 

PROYECTOS NORMATIVOS.- proyectos de lineamientos, reg las, manua les, 
acuerdos, circulares iniciativas de ley, reg lamentos, estatuto orgán ico, manual 
genera l de organización y de condiciones generales de trabaj o, sus 
modificaciones y demás disposiciones que deba emitir esta Entidad. 

ROMR.- Responsable Oficia l de Mejora Regula t oria 

SECJG.- Subd irección Ejecutiva de lo Consu lt ivo y Junta de Gobierno 

UAFTI.- Unidad de Adm inistración Finanzas y Tecnologías de la Información 

UAC.- U nidades Administrativas del Corredor Interoceánico. 

3. Marco normativo 
o Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 
o Ley Orgánica de la Admin istración Pública Federal; 
o Ley Federa l de las Entidades Paraestata les 
o Ley General de Mejora Regu latoria 
o Decreto de fecha 14 de Ma rzo 2023, por el que se reforma al Decreto de 

creación de fecha 14 de j unio de 2019, por el que se crea el organ ismo 
públ ico descentralizado, con persona lidad juríd ica y patr imon io propio, no 
sectorizado, denominado Corredor Int eroceánico del Istmo de 
Tehuantepec; 

o Estatuto Orgánico del Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec; 
o Manual Genera l de Organización del CIIT. 
o Ley del Dia rio Ofic ial de la Federación y Gacetas Gubernamentales. 

4. Objetivo 

Det erm inar las acciones a segu ir para la CGJ, DENC, DEN, SECJG y las UAC para 
la elaboración, revisión y coordinación de los PROYECTOS NORMATIVOS, del CIIT. 

5. Alca nce 

Est e manua l es aplicable pa ra la Coord inació n Genera l Juríd ica, y demás 
Unidades Adm in istrat ivas que part icipen en la elaboración de 
PROYECTOS NORMATIVOS que deba de em itir el C IIT. 

www.gob.mx/dit 
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6. Políticas de operación 

1- Las so licitudes pa ra la e laboración, revisión y gest ión pa ra pub licac ión 
de los PROYECTOS NORMATIVOS rem it idas a la Coord inación General 
Ju ríd ica deberá seña lar el p lanteamiento del asu nto de fo rm a deta llada, 
indicando la acci ón a rea li zar por pa rte de la CGJ, acompaña ndo los 
antecedentes yen su caso el proyecto de que se trate. 

2.- Es responsab ilidad de las UAC solicita r a la CGJ la revisión de cualq u ier 
proyecto normativo que gestione o deba emitir el CIIT en el ámbito de su 
competencia, p revio a su publ icación. 

3.- En caso de que e l proyecto requiera ser revisado por otra autoridad o 
instancia de acuerdo con la natura leza de este, se le rem it irá por escrito, 
marcando copia d el esc ri to a la UAC. 

Descripción de actividades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDI NAC iÓN I UNIDAD RESPONSABLE 
GENERAL JURíDICA COORDINACiÓN GENERALJURíDICA 

NOMBRE DEL PROCEDIMI ENTO: ELABORACiÓN DE PROYECTOS NORMATIVOS 

UNIDAD DESCRIPCiÓN DE 
OBSERVACIONES, 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

ACTIVIDADES 
FORMATOS O 

DOCUMENTOS 
Instruye a la DENC 
elaboración de 

CGJ 1 
preliminar del 

No aplica 
PROYECTO 
NORMATIVO 

DE NC envía para 
revisió n a la CGJ el 

DENC 2 
prel iminar del 

No apl ica 
PROYECTO 
NORMATIVO 

Revisa preliminar 
del PROYECTO 

CGJ 3 
NORMATIVO Y No aplica envía a las UAC 
para comentarios 

UAC 4 Emite comentarios 

www.gob.mx/ci it 
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Fecha de Registro 
SECCiÓN PÁG INA 

Mes 

07 

5 

5 

6 

7 

8 

10 

11 

12 

Año 
6de20 

23 

Recibe 
coment ar ios de las 
UAC e instruye a la 
DEN ajustar 
proyecto conforme 
a comenta rios 

Aj usta proyecto y 
reg resa a DENC 
pa ra revisión 

Revisa ajustes y 
envía CGJ 

Instruye a la DENC 
elaboración de 
ofic io para envío de 
proyecto a las UAC 
para su validación 

Envía a las UAC 
para visto bueno el 
Proyecto 
Normativo y CGJ 
Instruye a la DEN 
para elaboración 
de oficio 
respect ivo 

Elabora oficio y 
envía a CGJ y 
DENC para su 
envío a UAC 

Em iten v isto 
bueno y reg resa a 
CGJ 

Instruye a la DEN o 
a la SECJG, la 
e laboración de 
nota para 

wlNW.gob.mx/ciit 

.. 
'~ 

CORREDOR 
INTEROCEÁNICO 

ISTMO DE mUMTEPEC 

No aplica 

No apl ica 

No apl ica 

No aplica 

No ap lica 

No aplica 

No aplica 
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07 

13 

DE NC 
14 

D ESCRIPCiÓN DE ACTIVIDADES 

UNIDAD ADM INISTRATIVA: CGJ 

Año 
7 de20 

23 

p resent ación a la 
JG o d e oficio para 
solicita r 
comenta rios d e 
otra insta ncia 

Instruye a la DENC 
aj ust ar proyect o 
con forme a 
comenta rios d e la 
Jun t a d e Go biern o 
o de Instanc ia 
compet ente. 

Inst ruye a la DEN 
elaboración d e 
oficio para recabar 
f irma del Direct o r 
Genera l, e labora la 
comunicaci ó n 
correspo nd iente 
pa ra envío al área 
responsa ble de su 
d ifusió n 
FIN D EL 
PROCEDIMIENTO 

Tiempo 
aprox imado de 
ejecución: 4S días 
hábiles 

I UNIDAD 
CGJ 

C!/O 
CORREQOR 

INTEROCEANICO 
ISTMO DE fE HUANTEPEC 

No aplica 

No aplica 

RESPONSABLE 

NOMBRE D EL PROCED IMIENTO: REV ISiÓ N DE PROYECTOS NORMATIVOS 

UNIDAD DESCRIPC iÓN DE 
OBSERVACIONES, 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

ACTIVIDADES 
FORMATOS O 

DOCUMENTOS 

CGJ 1 
Reci be sol ici t ud de 

No ap lica 
las UAC revisió n de 

www.gob.mx/ci it 
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PROYECTO 
NORMATIVO 

Instruye a DE N la 
proposición de 
proyectos de op in ión 
juríd ica, análisis y 
búsqueda de la 
información 

2 relacionada, así como No aplica 
el establecimiento de 
la metodología que 
beneficie el 
cumplimiento de los 
objetivos planteados, 

Rea liza el aná lisis 
correspond iente y 

DE N 3 regresa a CGJ para No aplica 
su revis ión. 

CGJ recibe proyecto 
e Instruye a la DE NC 
elaboración de 
prelimi nar de 

CGJ 4 comentarios del No aplica 
PROYECTO 
NORMATIVO 

Envía para revisión a 
la CGJ el prelim inar 

DENC 5 
de comentarios del No ap lica 
PROYECTO 
NORMATIVO 

Revisa prel im inar de 
coment a rios del 

CGJ 6 PROYECTO No ap lica 
NORMATIVO 

Instruye a la DEN 
elaboración de 

7 oficio para envío de No ap lica 
comenta rios a la 
UAC. -{ DEN 8 
Elabora proyecto y No ap lica 
envía por 

www.gob.mx/cilt 
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Descripción de actividades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CGJ 

Año 
9 de20 

23 

instrucciones 
su periores a UAC 

FIN DEL 
PROCEDIMIENTO 
Tiempo 
aproximado de 
ejecución: 20 días 
hábiles 

I 
UNIDAD 
CGJ 

'Nf~~~~~~~CO 
ISTMO DE f EHUANTEPE C 

RESPONSABLE 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: PUBLICACiÓN DE PROYECTOS NOR MATIVOS 

UNIDAD 
RESPONSABLE 

CGJ 

ACTIVIDAD 

2 

3 

4 

DESCRIPCiÓN DE 
ACTIVIDADES 

Recibe Solicitud de 
las UAC para la 
publicación del 
PROYECTO 
NORMATIVO 
Verifica que el 
proyecto haya sido 
revisado y aprobado 
por la instancia 
competente 

Instruye a la DEN 
iniciar gestiones 
para publicación. 

En caso de la 
publicación ante el 

www.gob.m x/ci it 

OBSERVACIONES, 
FORMATOS O 

DOCUMENTOS 

No aplica 

No aplica 

En caso de requerirse 
só lo la pu blicación en 
el sit io de internet del 
CIIT envía correo 
electrón ico a la 
Dirección Ejecutiva 
de Tecnologías de la 
Información 
so licitando la 
publicación. 

ANEXO l 
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DEN 

Clave de Registro CIIT-1l0-08-2023 ., 
Fecha de Registro SECCiÓN PÁGINA o.~ 

Mes 

07 

5 

6 

CORREDOR 
Año INTEROCEÁNICO 

lO de 20 IS1MO DE fEHUANTEPEC 
23 

Diario Oficia l de la 
Federación, 
Instruye a DE NC y la 
DEN realicen el 
proceso a nte la 
Comisión Nacional 
de Mejora 
Regulatoria con el 
enlace otorgado por 
esta por e l sistema 
de la CONAMER 
para la so licitud de 
Impacto regu latorio. 

Recibe ofic io de 
impacto regulatorio 
de la no rmatividad 
mediante correo 
electrónico o 
físicamente e 
instruye a la DEN 
cont inu ar con 
t rám ite de 
publicación en caso 
de rec ibir exenc ión 
de MIR, de lo 
contrario instruye 
contin uar con el 
p rocedimient o de 
justificac ión ante la 
CO NAMER. 

Elabora cot izac ión 
mediante el formato 
aut or izado en el 
portal del Diario 
Oficia I de la 
Federación para 
saber el costo de la 
publicac ión. A través 
del portal 
https:Udof.gob.mx(c 
atizador busqueda. 
php#gsc.tab=O del 
Diario Oficia l de la 
Federación 

wvvw.gob.mx/ciít 

En a poyo y por 
instrucciones de la 

CGJ y la so licitud de 
la DENC establece 

comunicación 
med ia nte correo 

electrón ico para el 
enlace nombrado 

para ta l efecto de la 
CO NAMER con el CIIT 
y se envía la sol icitud 

en el sitio 
www.cofemersim ir.g 

ob.mx 

No aplica 

No aplica 
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Fecha de Registro 
SECCiÓN PÁGINA 

Mes 

07 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

Año 

23 

Recibe 
electrón ico 
respuesta 
cotización 
respect iva, 

11 de 20 

correo 
de 

de la 

existiendo dos 
posibilidades, de 
manera gratuita o 
de manera onerosa 

En caso de ser 
onerosa, envía 
cotización a la UAFTI 
para su pago. 
Rea liza pago ante el 
DOF y envía 
comprobante a la 
CGJ con copia a 
DEN. 

Recibe 
comprobante de 
pago y elabora oficio 
dirigido al Directo r 
Genera l del DOF 

Recaba firma del 
Director Generala el 
CGJ firma por sus 
atribuciones para 
sol icitar publicación 
al DOF. 

Presenta 
PROYECTO 
NORMATIVO al DOF 
para su publicación. 

FIN DEL 
PROCEDIMIENTO 

Tiempo 
aproximado de 
ejecución: 10 días 
hábiles 

www.gob.mx/ciit 

c:~\o 
CORREDOR 

INTEROCEÁNICO 
15 ' Ma aE rEHUAHTEPEC 

No aplica 

No aplica 

No aplica 

No aplica 

No aplica 

No ap lica 
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Publicación de Provect:os N o rn ... at:ivos en s i t:io W EB del CIIT 

8 
Solicita 

a la CG) la 

'-' publicación del 
~ PRQ'y"ECTO ::J 

NORMATIVO 

Inst ruye 
CCJ 

verifica que- el a la DEN inicie gestiones para 

proy·ecto haya sido 
publicación. y en c aso de requer irse 

~ sol o la pub li cación en e l s i"tio de 

'" 
revi sado por es"ta internet del CtlT E- n vfa correo '-' Unidad y electrónico a la D i rección 
apn?bado por la Ejec utiva de Tecnolo gías de la I ns"t:anCla Info rma c ión solicitando la 

cO(Tl.pet.ente publ icació n 

Env l a correo 
z e lect rónico a la Direcc ion 
~ Ejecutiva de Tecnologías 

ele 1.21 Inforn . aciÓ n 
solicitando 

La pl..l b l ica c iot" 

Direcció n 
Ejec utiva de 

Tecno logías de la 
Infor rnacion 

¡::: publica e n el sit io 
~ 'Neb del C IIT 
~ 

é 

www.gob.mx/ciit 
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Instructivo A Exención de MIR 

Casos en que se presenta 

El formato de "Exención de MIR" se debe presentar cuando la dependencia u organismo descentralizado promotor del anteproyecto 

estime que este último no genera costos de cumplimiento para los particulares. De acuerdo con los criterios para la identificación de 

costos de cumpl imiento para los particulares, la Comisión Federal de Mejora Regu latoria (COFEMER) estima que un anteproyecto 

genera costos cuando: 

Crea nuevas obligaciones para los particulares o hace más estrictas las obligaciones existentes; 

11. Crea o modil"ica trámites (excepto cuando la modificación simplifica y facil ita el cumplimiento del particular); 

111. Reduce o restringe derechos o prestaciones para los particulares; o, 

IV, Eslablece definiciones, clasificaciones, caracterizaciones o cualquier otro térm ino de referencia, que conjuntamente con otra 

disposición en vigor o con una disposición futura, afecten o puedan afectar los derechos, obligaciones, prestaciones o trámites 

de los particulares. 

¿Cuándo presentarlo? 

Con al menos treinta dias hábiles de anticipación a la fecha en que la dependencia u organismo descentralizado responsable del 

anteproyecto pretenda emitir el acto o someterlo a la consideración del Titular del Ejecutivo FederaL 

¿Cómo t1enarlo? 

El responsable de la captura del formato de ~Exención de MIRo o usuario, deberá capturar la dependencia u organismo que emite el 

anteproyecto, el trlulo completo de la regulación y el punto de contacto, que deberá incluir el nombre del funcionario de la dependencia u 

organismo descentralizado a quien el público en general puede contactar de manera directa para solicitar Información adicional 

relacionada con el anteproyecto y su MIR. Este funcionario debe estar familiarizado con el contenido básico del anteproyecto y su MIR, 

asi como esta r en posibilidad de canalizar preguntas especial izadas del publico al experto o expertos apropiados de la dependencia u 

organismo. 

Posteriormente, deberá anexarse el archivo que contiene la regulación, a fin de que la COFEMER pueda estar en condiciones de 

anal izar el anteproyecto y verificar que el mismo no imponga costos de cumplimiento para los particula res. es preciso que se anexe copia 

del texto del anteproyecto en versión electrónica o, de lo contrario, no podrá darse por recibida la Manifestación de Impacto Regulatorio 

correspondiente. 

El formato de "Exención de MIR~ , consta de 5 preguntas en dos apartados los cuales se describen a continuación: 

Apartado l.- Definición del problema y objetivos de ta regulación 

1. Explique brevemente en que consiste la regulación propuesta as i como sus objetivos generales. 

En la respuesta a esta pregunta se deberá realizar un resumen del anteproyecto. Dicho resumen debe contener la información 

mínima necesaria para entender las principales características del an teproyecto. lales como: 

a) Qué objetivos persigue; 

b) Qué medios o procedimientos utiliza para logra r dichos objetivos; y, 

c) Qué resu ltados se esperan alcanzar una vez aprobado y aplicado el anteproyecto. 

En la medida de lo posible debe evi tarse la utilización de lenguaje técnico (científico o juridico), de manera que el resumen sea 

comprensible para un lector no especializado en el lema. 

2. Indique 51 se so J[cita la no publicac ión del anteproyecto en los términos del articulo 69·K de la Ley Federal de 

Procedimiento Administrativo. 

Por regla general, todos los anteproyectos deben hacerse públicos tan pronto como la COFEMER los reciba, y con treinta dlas de 

anticipación, al menos, a la fecha en que se pretendan publicar en el Diarío Oficial de la Federación (DOF). Sin embargo, el artículo 69-K 

de la Ley Federal de Procedimiento Administralivo establece dos casos de excepción a la regla general mencionada, a saber: 

www.gob.mx/ciit 
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i) Cuando la dependencia u organismo descentralizado responsable del anteproyecto solicite a la COFEMER la no publicación, y la 

COFEMER determ ine que dicha publicidad pudiera comprometer tos efectos que se pretenden lograr con dicha disposición; y, 

ii) Cuando lo determine la Consejería Jurldica, previa opinión de la Comisión, respecto de los anteproyectos que se pretendan 

someler a la consideración del Ejecutivo Federal. 

De este modo, si la dependencia u organismo descentralizado responsable del anteproyecto estima que la publicidad del mismo 

pudiera comprometer los efectos que se pretenden lograr con dicha disposición deberan solicilar la no publicación del anteproyecto, 

seleccionando la opción -sr. 

3. Indique si la regulación propuesta requiere la constancia de publicIdad a que se refiere el artIculo 10 de la Ley Federal de 

Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental y 25 de su Reglamento. 

El articulo 10 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental (LFTAIPG) obliga a las 

dependencias y entidades de la Administración Pública Federal a hacer públicos los anteproyectos que elaboren con, por lo menos, 20 días 

hábiles de anticipación a la fecha en que pretendan publica r o someter a firma del titular del Ejecutivo Federal salvo que, como se 

menciona en la pregunta anterior, la publicación de los mismos pudiera comprometer los efectos que se pretenden lograr con dicha 

disposición. 

Para lales efectos, el mencionado artfculo 10 de la LFTAIPG, asf como el artfculo 25 de su Reglamento, permiten que el cumplimiento 

de dicha obligación se lleve a cabo mediante la publicación de los anteproyectos a través del si tio de Internet de la COFEMER. Asimismo, 

los art iculas señalados imponen a la COFEMER la obligación de expedir la constancia del cumplimiento de esta obligación, siempre que la 

dependencia u organismo descentralizado promotor del anteproyecto lo haya solicitado. 

Por lo anterior, si la dependencia u organjsmo descentralizado requiere que la COFEMER se le expida la constancia de publicidad 

respectiva, el usuario deberá seleccionar la opción "S'". 

Es conveniente mencionar que en los casos en que las dependencias u organismos descenlralizados solici ten la constancia de 

publicidad respectiva, el plazo de emisión del ol icio de exención de presentación de la MIR, por parte de la COFEMER, no será menor de 

20 dlas hábiles. 

Apartado 11.· Impacto de la regulación. 

4. Justifique las razones por las que considera que la regulación propuesta no genera costos de cumplimiento para los 

particulares, Independientemente de los beneficios que ésta genera. 

En la respuesta a esta pregunta se deberán expresar las razones por ras que, a juicio de la dependencia u organismo descentralizado 

promotor del anteproyecto, se esUma que este último no genera costos de cumplimien to para los part iculares. 

Para tales efectos, la dependencia u organismo descentralizado correspondiente deberá señalar, de manera clara y exhaustiva, las 

razones por las que considera que el anteproyecto en cuestión no cumple con ninguno de los criterios ya mencionados para la 

identificación de costos de cumplimiento para los particulares. 

5. Indique cuál(es) de las siguientes acciones corresponde(n) a la regulación propuesta . 

El usuario debe seleccionar el recuadro de la opción ·sr o -No· según corresponda para cada una de las acciones especificadas en el 

formulario. 

En caso de que, la dependencia u organismo descentralizado promotora del anteproyecto seleccione para al menos una de las 

acciones la opción ~ sl", deberá entonces, considerar el envio del anteproyecto a través del formulario de MIR que corresponda, por ser un 

proyecto de regulación que genera costos de cumplimiento a los particulares. 

Apartado 111,- Anexos. 

En caso de aplicar, el responsable de la captura del formato debe anexar las versiones electrónicas de los documentos consultados o 

elaborados para diseñar la regulación. 

EXENCION DE LA MIR 
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Dependencia u organismo Título de la Regulación 

Descentralizado: 

Punto de contacto: Fecha de recepción: 

Fecha de envío: 

Anexe el archivo que contiene la regulación 

11. IMPACTO DE LA REGULACiÓN 

Indique si se solicita la no publicación del anteproyecto en los términos del artículo 69-
K de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo . 

Indique si la regulac ión propuesta requiere de constancia de publicidad a que se refiere 
el artículo de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública 
Gubernamental y artículo 25 de su Reglamento. 

111. IMPACTO DE LA REGULACION 

IS TMO OE fEH UMlTEPEC 

Seleccione 

Si 

No 

Selecc ione 

Sí 

No 

4. Justifique las razones por las que considera que la regulación propuesta no genera costos de cumplimiento para 
los particulares, independientemente de los beneficios que ésta genera . 

a) Es una propuesta regulatoria de aplicación interna vinculante exclusivamente entre el Corredor Interoceánico del 
Istmo de Tehuantepec en su carácter de Patrón, con sus trabajadores el cual contiene derechos y obligaciones entre 
las partes contratantes a fin de otorgar certidumbre jurídica a las re laciones contractuales laborales. 

b) La regulación propuesta no aplica a particulares, por lo que no implica generación de costos de cumplimiento. 
No obstante lo anterior, todo lo es establecido en el Reglamento esta normado en la Ley Federal del trabajo y demás 

disposiciones apl icables en la materia al organismo, por lo que en todo caso no representaría costos de cumplimiento 
aunado del hecho de que es de aplicación exclusiva a los trabajadores del Corredor Interoceánico del istmo de 
T ehuantepec. 

5. Indique cuál(es) de las siguientes Acciones Sí No 
acciones corresponde(n) a la regulación Crea nuevas obligaciones y/o sanciones para los 
propuesta particulares o hace más estrictas las existentes. 

Modifica o crea trámites que signifiquen mayores 
cargas administra tivas o costos de cumplimiento 
para los particulares. 

Reduce o restringe prestaciones o derechos para 
los part iculares. 

Establece o modifica definiciones, clasificaciones, 
metodolog ias, criterios, caracterizaciones o 
cualquier otro término de referencia, afectando 
derechos, obligaciones, prestaciones o trámites de 
los particulares. 

111.- ANEXOS 

Anexe las versiones electrónicas de los documentos consultados o elaborados para diseñar la regulación. 
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l. Introducción 

Para llevar a cabo las labores encaminadas al cumplimiento del objeto del 
Corredor Interoceánico de l Ist mo de Tehuant epec (CIIT), con apego a las 
disposiciones norm ativas y lega les q ue le son aplicables, las diversas Unidades 
Administrativas del CI IT, requieren en algu nos casos, de la asesoría del área 
juríd ica del CIIT, en diversas mat eri as del derecho. 

También, resu lta important e tener un procedimiento de atención de los 
derechos de petición que puedan fo rmular cua lq uier persona física o moral al 
CI IT. 

Cabe seña lar, que de con formidad con el artícu lo 37, fracciones VI y XII del 
Estatuto Orgánico del Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec, la 
Coordinac ión Genera l Jurídica debe dar respuesta a los particulares que ejerzan 
derechos de petic ión ante el CllT y coordinar la elaboración de estudios jurídicos, 
reso lver consultas, emitir opiniones, y proporcionar asesoría y apoyo jurídico 
sobre asuntos de su com pet encia, para la Ju nta de Gobierno, el Director General 
o cua lq uiera de las Unidades Admin istrativas del CIIT. 

2. Glosario 

CIIT: Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec 

CGJ: Coordinación Genera l Jurídica 

DENC: Dirección Ejecutiva de Normatividad y Consu lta 

DEC: Dirección Ejecutiva Contenc iosa 

UAC: Unidad Administrativa del CIIT 

NA: No Aplica 

3. Marco Jurídico 
• Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 
• Decreto por el que se c rea y se reforma el organ ism o público 

descentra lizado con persona lidad juríd ica y patr imonio propio, no 
sector izado, denominado Corredor Interoceánico del Istmo de 
Tehuant epec. 

• Ley Orgánica de la Admin istrac ión Pública Federa l; 

www.gob.mx/ciit 
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• Ley Federa l de las Entidades Paraestatales; 

~ -
':<\V 

CORREQOR 
INTEROCEANICO 

ISTMO DE fEHUANTEPEC 

• Estatuto Orgánico del Co rredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec; 
• Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informac ión Pública; 
• Ley General de Transparencia y Acceso a la Info rm ación Pública; 
• Ley General de Bienes Nacionales; 
• Código Civ il Federal; 
• Cód igo de Comercio; 
• Ley General de Responsabi lidades Adm inistrativas; 
• Ley de l Seg uro Soc ial; 
• Ley Federal de l Trabajo; 
• Ley Genera l de Sociedades Mercantil es; 
• Lineamientos genera les para propiciar la integridad de los servidores 

públ icos y para implem entar acciones permanentes que favorezcan su 
comportamiento ét ico, a través de los Com ités de Ética y de Prevención 
de Conflictos de Interés, 

• Manual General de Orga nizac ión del CIIT, y 

4. Objetivo 

Determinar las acciones a segui r por la CGJ, DENC y DEC, respectivament e, para 
atender y brinda r asesoría ju ríd ica a las consu ltas que form ulen las diversas UAC 
y establ ece r el control y supervisión para la at ención a los derechos de petición 
que presenten person as físicas y mora les al CIIT. 

Lo anterior, de conformidad con los art ículos 1 y 4 , fracción XII del "Decreto por el 
que se reforma el Organismo Público Descentralizado, con personalidad 
jurídica y patrimonio propio, no sectorizado denominado Corredor 
Interoceánico del Istmo de Tehuantepec", así como los artícu los 37, fra cc iones VI 
yXII , del Estatuto Orgán ico de l Corredor Interoceánico d el Istmo de Tehuantepec, 
y el Manual General de Orga nizac ión de este Organismo puntos "11 0" y "112". 

5. Alcance 

Est e m anual es aplicable para la CGJ, la DE NC, la DEC y demás UAC que 
part ic ipen en los procedimientos, tod as d el C IIT. 

www.gob.mx/ciit 
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Descripción de actividades 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE: D IRECC iÓN 
COORDINACiÓN GENERAL EJECUTIVA DE NORMATIVIDAD y 
JUR fD ICA CONSULTA 
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ATEN CiÓN DE DERECHOS DE PETICi ÓN 

UNIDAD DESCR IPCiÓ N DE 
O BSE RVAC IO NES, 

RESPO NSABLE 
ACTIVIDAD 

ACTIVIDADES 
FO RMATOS O 

DOCU MENTOS 
Recibe la solicit ud de la 

CGJ 1 
persona física o m oral 

NA 
y la t urna a la DEC. 

Rec ibe la pet ición, la 
analiza , y e labo ra proyect o 

DEC 2 
d e respuest a 

NA 
d ebida m ent e fun dado y 
rem ite p royecto a CGJ . 

Rev isa e l proyect o de 

CGJ 3 
respuest a y en su caso 

NA 
ot orga r v ist o bueno. Pasa r 
a actividad 6 

www.gob.mx/c iit 
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En caso, de que se 
considere necesar io, se 
requ ie re info rmación y 
docu mentac ión a las 
Unidades Admin ist rativas 
del CIIT, que perm ita 
atend er la pet ic ió n de 
m anera fundad a y 
motivada. Pasa a la 
activ idad 2 
Rea liza las correccion es 
o rdenadas perti nentes. 

La CGJ em ite respuesta a 
la consu lt a. 

FIN DE PROCEDIMIENTO 

TIEMPO APROXIMADO 
DE EJECUCiÓN: 10 días 
siempre que se cuente 
con la información de la 
UAC. 90 días en total 
para dar respuesta al 
Derecho de Petición 
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7. Anexos, formatos e instructivos 
No exist en fo rmat os y anexos pa ra e l present e p roced im iento 

8. Historial de actualización 

Versión Página Descripción del cambio 
modificada 
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l . Introducción 
El Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec, es un o rgan ismo público 
descentral izado, con personalidad ju ríd ica y patr imonio propio, sector izado a la 
Secretaría de Marina, de conform idad con el artícu lo 1 del Decret o de fecha 14 de 
Marzo 2023, por el que se reforma al Decreto de creación de fecha 14 de jun io de 
2019, así mismo en términos del artícu lo 11 de la Ley Federal de las Entidades 
Pa raestata les, el CIIT goza de autonom ía de gestión para el cabal cumplimiento 
de su objeto y se sujetará a los sistemas de control est ablecidos por d icha Ley y 
en lo que no se oponga ésta a los demás que se relac ionen con la Administración 
Pública. Asim ismo, en térm inos del artícu lo 61 de la Ley antes mencionada, los 
servidores públicos del organismo responderán dentro del ámbito de sus 
compet encias correspondientes, sobre el func ionam iento adecuado del sistema 
que cont role las operaciones a su ca rgo. Por otra parte de acuerdo con el artícu lo 
17 de la Ley Federal de las Ent idades Pa raestata les, 6 del Decreto po r el que se 
reforma el Decreto que crea este o rganismo, cuenta con una Junta de Gobierno 
que está a cargo de su administración, la cua l debe reun irse co n una period icidad 
de al menos 4 veces al año, según lo establecen los artículos 20 de la citada Ley y 
8 del mencionado Decreto. 

La Junta de Gobierno nom bra rá a un Secretario Técnico y, en su caso, a un 
Prosecretario, a propuesta de su Presidente y del Director Genera l, 
respect ivamente, en apego a lo previsto en la f racc ión XII del artícu lo 58 de la Ley 
Federal de las Entidades Paraest ata les y en el artícu lo 7 del Decreto por el que se 
c rea este organ ismo. 

En térm inos de lo dispuesto por el artículo 11 del Estatut o Orgánico del Co rredor 
Interoceánico del Istmo de Tehuant epec, el Secreta rio Técnico de la Junta de 
Gobierno tend rá las fu nc iones sigu ientes: 

l. Convocar a las sesiones ord inarias y extraord ina rias de la Junta de Gobierno a 

ind icac ión de su President e; 

11. Envia r a los integrantes de la Junta de Gobierno, y en su caso, a los invitados a 

la sesión de que se t rate, la información y documentación relacionada con los 

asuntos de l Orden del Día, con cuando m enos cinco días hábiles de anticipac ión 

a la ce lebración de la sesión ord inaria y de no menos de ve int icuatro ho ras 

cuando se trat e de sesión ext raord inaria; 

www.gob.mx/ciit 
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111. Asistir a las sesiones de la Junta de Gobierno, pasa r lista yverifica r que existe 

el quóru m necesario para su ce lebrac ión; 

IV_ Elaborar y suscribir las actas de las sesiones de la Junta de Gobierno, 

sometiéndo las previamente a la revisión, aprobación y f irma de sus integrantes. 

Las actas y un ejemplar de los documentos re lativos a la sesión de que se trate 

deberán conservarse en los libros correspond ientes; 

V_ Llevar un reg istro de los acuerdos tomados en las sesiones de la Junta de 

Gobierno y darle seguimiento a su ejecución; 

VI. Informar periódicamente a los miem bros de la Junta de Gobierno sobre el 

segu imiento de acuerdos; 

VII . Exped ir, previa solic itud de los integrantes de la Junta de Gobierno, del 

Di rector General o de la autoridad competente, cop ias simples o certificac iones 

de las actas de las sesiones, extractos de dichas act as y notas o acuerdos tomados 

por la Junta de Gobierno; 

VIII. Organizar y operar el arch ivo documental e histórico de la Junta de 

Gobierno, y 

IX. Las demás que expresamente le asigne la Junta de Gobierno re lacionadas 

con sus funciones como Secretario Técnico. 

Asim ismo, de conformidad con el artícu lo 12 de l citado instrumento, el 

prosecretario tend rá las sigu ientes funciones: 1. Supl ir al Secret ario Técnico en sus 

ausencias, para lo cua l tendrá las m ismas funciones de aqué l, y 11. Las demás que 

expresamente le asigne la Ju nta de Gobierno re lacionadas con sus func iones. 

Por su part e, el Director Genera l es la máxima Autor idad Adm inist rativa del 
Corredor Interoceán ico del Istmo de Tehuantepec y su representante lega l, de 
conform idad con el artícu lo 13 de l Est atuto o rgá nico del CIIT. En ese sent ido, a f in 
de que dé cumplimiento a las obligaciones que le confi ere el artículo 59 de la Ley 
Federal de las Entidades Paraesta t ales, así como el citado Decreto, el Estat uto 
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Orgánico y el Manual Genera l de Organización de este organismo, en los tiempos 
determinados para ello, es preciso establecer los procedim ientos para la 
integración de los informes y demás asuntos que deba som eter a la aprobación 
o toma de conocim ient o de la Junta de Gobierno. 

2. Glosario 

CIIT: Corredor Inte roceán ico del Istm o de Tehuantepec. 

Decreto: Decreto que reforma el Decreto de creación por el que se crea el 
o rganismo público descentral izado, con personalidad juríd ica y patrimonio 
propio, no sectorizado, denominado Corredor Interoceán ico del Istmo de 
Tehuantepec. 

Estatuto: Estatuto Orgánico del Corredor Interoceánico del Istm o de 
Tehuant epec. 

UAC Unidad(es) Admin istrat iva (s) del CIIT. 

Prosecretario/a: Prosecretario/a de la Junta de Gobierno del CIIT. 

Sec retar io Técnico: Secretario Técnico de la Junta de Gobierno del CIIT. 

3. Marco jurídico 

• Ley Federa l de las Entidades Paraestatales; 
• Ley Orgán ica de la Adm inistración Pública Federal; 
• Reg lamento de la Ley Federa l de las Entidades Paraesta t ales; 
• Decreto por el que se reforma el Decreto de creación el organ ism o público 

descentral izado, con personal idad jurídica y patrimonio p rop io, no 
sector izado, denominado Corredor Interoceánico del Istm o de 
Tehuantepec; 

• Estatu to O rg án ico del Corredor Interoceán ico del Istmo de Tehuantepec. 
• Manual General de Orga nización del Corredor Interoceánico del Istmo de 

Tehuantepec, y 
• Acuerdo por el que se adscriben orgánicamente las unidades 

adm in istrativas y áreas correspondientes del Corredor Interoceánico del 
Istm o de Tehuantepec. 
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4. Objetivo 

Est e Manual t iene com o obj etivo describir las acciones q ue han de lleva r a ca bo 
las UAC en el ámbito de su competencia, para integ rar los informes y dem ás 
documentación relacionada con los asuntos q ue el Director Genera l som et a a la 
aprobación o t om a de co noc imiento de la Junta de Gobierno de este o rganism o. 

5. Alcance 

El presente Manual es de ap licación oblig at oria para el Sec ret ario Técnico y 
Prosec ret ario de la Junt a de Gobierno del CIIT, del Director General de est e y de 
las Unidades Adm in istrativas que lo integ ra n y presenten info rmación pa ra la 
Junta de Gobierno. 

6. Políticas de operación 

a) El/la Prosecret ario (a) se rá el enlace ent re el Secret ario Técnico y las Unidades 
Ad ministrativas del CIIT para t odos los asuntos relacionados con la Junta de 
Gobie rno. 

b) El/l a Prosecreta rio(a) podrá solic ita r a las Unidades Administrativas la 
info rmac ión pa ra su envío al Secret ario Técnico, m ed iante co rreo electrónico 
y/o por escrito. 

c) La informac ión que p roporc ionen las Unidades Administrativas en el asunto 
co rrespondiente deberá env iarse al/la Prosecret ario (a) m ediante correo 
electrónico, así como en físico, debiendo est ar rubri cada por el responsable de 
su elaboración y firmada por el Tit u lar de la Unidad. 

d ) La información que proporc ionen las Unid ades Administrativas deberá ir 
acom pañada de la Nota correspond iente conform e al form ato del Anexo 1 de 
est e Manual, y ser entregada en el tiempo que se les solic ite. 

e) El/la Prosecret ario(a) es responsable de integ rar la información, y no podrá 
m od ifica r en ning ún sentido la que proporc ionen las Unidades 
Admi nistrativas, sa lvo la numeración cuando se trat e de la integración de 
informes. 
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f) El/la Prosecretario(a) só lo presentará al Director General las Notas e 
información que proporcionen las Unidades Adm inistrativas debidamente 
ru bricadas y firmadas en los t érminos señalados en estas políticas. 

g) El/la Prosecretario(a) integrará la carpeta de la Junta de Gobierno para su envío 
al Sec retar io Técnico, una vez que cuente con la firm a del Director General 

h) Cuando se trate de la integración de Informes, la informac ión que 
proporcionen las Un idades Admin istrativas deberá ser por el periodo que lo 
solicite el/la Prosecretar io(a). 

i) Es responsabi lidad de las Unidades Admin istrat ivas proporcionar la evidencia 
de la atención dada a los acuerdos de la Junta de Gobierno. 

j) El Titular de la Unidad Administrativa que presente al Director General un 
asunto para someter lo a la Junta de Gobierno, deberá acompaña rlo en la 
sesión de que se trate y en caso de no poder asistir, deberá notificar a el/la 
Prosecretario(a) e l nombre del servidor público que lo asistirá, para que lo haga 
del conocimiento del Sec retario Técnico. 

Descripción de actividades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: I UNIDAD RESPONSABLE: 
COORDINACiÓN GENE RAL JURrDICA COORDINACiÓN GENERAL JURrDICA 
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: INTEGRAC iÓN DE INFORMES 

UNIDAD ACT. NÚM . DESCRIPC iÓN DE OBSERVACIONES, 
RESPON SABLE ACTIVIDADES FORMATOS O 

DOCUMENTOS 
Solicita la información a 
las UAC, indicando el 
Informe de que se trate La solicit ud de 
(Trimestra l, Anual, de información se 
Autoevaluación), el hará a I menos con 

Prosecretario/a 1 periodo por el cual se quince días de 
so licita, los rubros que anticipación a la 
deberá contener, en su celebración de la 
caso, y la fecha límite de sesión 
entrega. 

UAC 2 
La UAC presentará la 

NA 
información ru bricada y 

.. 
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f irmada en formato 
electrónico y físico por e l 
Titular de la Un idad o 
Coordinación 
Responsab le 

Recibe la información 
rubricada y f irmada en 
formato elect rón ico y 
f ísico por e l Titular de la 
Unidad o Coo rdinación 
responsa b le. 

Revisa la inform ación de 
las UAC, integra el Informe 
y reca ba rú brica de los 
Titu lares de Unidad y 
Coordinaciones 
responsab les y solicita la 
f irma d el D irecto r General. 

Envía el informe al 
Com isario Público, o a l 
Secretario Técnico 

FIN 
PROCEDIMIENTO 

DEL 

TIEMPO APROXIMADO 
DE EJECUCiÓN: 30 días 

Descripción de actividades 

ti 

C\~ 
CORREDOR 

INTEROCEÁNICO 
IS1 MO DE TEIHJANHPEG 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: I UNIDAD RESPONSABLE: 

COORDINAC iÓ N GENERALJURíDICA COORDINACiÓ N GEN ERALJURíDICA 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: INTEGRACiÓ N DEL ORDE N DEL OlA 

UNIDAD ACT. NÚM . UNIDAD OBSERVACIO NES, 

RESPONSABLE RESPO N SABLE FORMATOS O 
DOCUMENTOS 

Envía correo a las 

Prosecretario/a 1 Unidades Adm inist rativas Plazo de 7 días 
para sol icita r temas a 

.. 
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presentar a la Junta de 
Gobierno. 
Envía descripci ón de 
temas para la integración 
d el orden del día 

Integra la descripción de 
los temas 

Envía propuesta de O rd en 
del Día al Secretario 
Técnico. 

Verifica y com ent a con el 
Prosecreta rio (al la 
integración del Orden del 
Día. 

Envía orden del día al 
Presidente para que de 
instrucción de 
convocatoria para sesión 
de Ju nta de Gobierno. 

Acuerda con Secretario 
Técnico las fechas para el 
envío de la Ca rpeta. 

FIN 
PROCEDIM IENTO 

DEL 

TIEMPO APROXIMADO 
DE EJECUCiÓN: 15 Días 

www.gob.mx/ciit 
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Descripción de actividades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: I UNIDAD RESPONSABLE: 
COORDINACiÓN GENERALJURíDICA COORDINAC iÓN GENERAL JURíDI CA 

NOMBRE DEL PROCED IMIENTO: INTEGRACiÓN DE CARPETA 

UNIDAD 
RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 

Prosecretario/a 1 

UAC 2 

Prosecretario/a 3 

Prosecretario/a 3 

DESCRIPCiÓN DE 
ACTIVIDADES 

Solicita mediante 
correo y/o escrito, la 
información para 
presentar a la Junta 
de Gobierno. 

Proporciona la 
descr ipción de los 
temas 
acompañados de la 
Nota 
correspondiente 

Recibe y verifica que 
la información y 
notas se encuentren 
firmadas y 
rubricadas 
conforma a las 
políticas operativas 

Envía a l Director 
General y reca ba su 
f irma a m ás tardar al 
día sigu ien te de su 
recepción. 

Ordena e integra la 

OBSERVACIONES, 
FORMATOS O 

DOCUMENTOS 

Se otorg a plazo de 7 días 
para proporcionar la 
información y notas a 
presentar a la Junta de 
Gobierno. 

Nota Anexo 1. 

NA 

La información deberá 
presentarse dentro de los 7 
días proporcionados por el 
Prosecret ario/a 

información y la S días hábiles previos a la 
remite al Secretario sesión ordinaria. 24 horas de 

www.gob.mx/ciit 
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Prosecretario/a 4 

Descripción de actividades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 

Año 
11 de la CORREDOR 

23 INTEROCEÁNICO 
ISTMO DE TEH UANTEPEG 

Técnico pa ra su anticipación para la sesión 
envío con la ext raordinaria . 
convocatori a de la 
sesión 
FIN DEL 
PROCEDIMIENTO 

TIEMPO 
APROXIMADO DE 
EJECUCiÓN: 20 
Días 

UNIDAD RESPONSABLE: 
COORDINACiÓN GENERAL JURíDICA COORDINACiÓN GENERALJURrDICA 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SEGUIMIENTO DE ACUERDOS 

UNIDAD 
RESPONSABLE 

ACTIVIDAD 

Prosecretario/a 

UAC 2 

Prosecretario/ a 3 

Secretario Técnico 4 

DESCRIPCiÓN DE 
ACTIVIDADES 

Solicita esta tus de 
cumplimiento de 
acuerdos y evidencia 
m ediante cor reo y/o 
escrito 

Reci be la información y 
proporcionan 
evidencia, en formato 
electrónico y físico. 

Integra 
electrón ica 
seg uim iento 

matriz 
de 

Envía información al 
Secreta rio Técn ico 

Envía matr iz d e 
segu imiento a la Junta 
de Gobierno 

www.gob.m x/ci it 
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FORMATOS O 

DOCUMENTOS 

A l menos 
trimestralm ente 

Dentro de los 7 días 
sigu ientes a la 
solicitud d el 
Prosecretario/a 

Dentro de las 24 
horas siguientes a su 
integ ración 
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FIN DEL 
PROCEDIMIENTO 
TIEMPO APROXIMADO 
DE EJECUCiÓN: 15 días 

7. Diagrama de flujo 

S Integrllción do: los Inlo"Ue5 
S 

~ Re~ise 13 Información d. ln Solicít¡¡ 13 infom,¡¡ción a I¡¡s UAC, R&ibe la inlorma(ión UAC, Inlegr.1 ellnlorme 

18- indicando e l Informe de que se trate 
rubricada '1 tirm ilda en ~ rltealla rubdca de los (1limestnl, Anua l, de Autoevaluación), forma to electrónico y flsico ¡.----.. nbJlarn oe Unidad , el penudo POI'" el cua l se soliotil, los por el Trtufar de la Unidad o COOtdinadonu 

fl.Ib.rOS QUe deberá contern!f, en su Coordinación responsable. , esponsa!)'U 1 solldl3 la 
uso, y la fe<;ha limite de entre ...... n,m3 del Olltaol G,n .. el 

S 
La solldhJd de Inlorm3d6n se hará al 

menos con c¡ulnce dias de 3nfld pad6n 
a 13 cel.llradan da la saslan 

u l 3 UAC present3rá la información 
~ rubricada ~ firmada en forma to 

e lectrónico y flslco po r el T'otul3r de la 
Unidad o Coordinación Re,c>onsable 

I 
8 

" • 
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El INTEGRACIÓN DEL ORDEN DEL OlA 

El 

-I! Envía correo a las Acu erda con 
~ Unidades I ntegra la Envia propuesta Secretario 
• 
~ 

Administra tivas para ----> - . de Orden del Dia Técn ico las K FIN) i! solicit a r temas a 
descripción 

al Secretario fechas para u de los temas 
~ presentar a la Junta Técnico. elenvío de la ~ o de Gobierno. Carpet a 
i;. 

El 

u Envía descripción 

'3 de temas para la 
integración del 
orden del día 

El 

o Verifica y comenta con el Prosecretario ~ 

"" (a) la in tegración del Orden de l Ola. 

'" " En vfa o rden del dfa al Presidente para 
-

8 
~ 

que de instrucción de convocat oria 

'" 
p ara sesión de Junt a de Gobierno. 

El I NTEGRACIÓN DE LA CARPETA 

El 

.. Solicita Envía al Director Ordena e integra la 

~ 
mediante correo Recibe V verifica que la General 'J recaba información V la 

v/o escrito, la información y notas se .., 
~ nformación para :-" encuentren finnadas y r--- su lirma a más [---+ remite al Secretario 

--( ~ lardar al día Tecnico para su FIN 
presentar a la rubricadas conrorma a siguiente de su envfo con la • Junta de las politicas operativas -e recepción. convocatoria de la 

~ Gobierno. sesión 

I 
El + 

Proporciona la 
descripción de los 

u emas acompañados de '3 a Nota correspondiente 
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El SEGUIMIENTO DE LOS A CUERDOS 

El 

JE Solicita estatus de 
Integra matriz 

o electrónica de "i::: cumplimiento de .. 
~ f-----4- seguimiento . 'Qj acuerdos y ~ Envía información u evidencia mediante ., 

al Secretario '" correo V/o escrito o Técnico ~ 

"-

El 

U Recib e la información y 
:l proporcionan evidencia, en 

formato electrónico y físico. 

8 
Envía matriz de 

~ seguimiento a la K FIN Junta de 
bl Gobierno 
'" 
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8. Formatos y anexos 
ANEXO 1; NOTA PARA LA JUNTA DE GOBIERNO 

MARINA • CORREDOR o. 'loO INTEROCEÁNICO 

TEMA 

(S EÑALAR TiTU LO. EL CUAL DEBERÁ SERVIR DE IDEN TIFICACIÓN DEL ASUN TO 
A PRESENTAR) 

ANTECEDENTES 

(DESCRIBIR EL CONTEXTO QUE DA LUGAR A LA PRESENTACIÓN DEL ASUNTO) 

DESCRIPC iÓN DE LOCALIZACiÓN 

(EN SU CASO CUANDO SE PRESNETA ASUNTO RELACIONADO CON UN 
PREDIO) 

CARACTERis lTCAS 

(EN SU CASO CUAN DO SE PRESENTA ASU N TO RELACIONADO CON UN 
PREDIO) 

SITUAC i ÓN ACTU A L 

(FUNAMENTOS LEGALES QUE DAN LUGAR A LA PRESENTACiÓN DE L ASUNTO) 

PROPUESTA DE ACUERDO 

(FUNDAMENTOS LEGALES PARA QUE LA JUNTA DE GOBIERNO APRUEBE O 
TOM E CONOCIMIENTO DEL ASU NTO y lO QUE SE SOLIC ITA) 

ATENTAMENTE 

CORREDOR INTEROCEÁNICO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC 

(FI RMA DIRECTOR GENERAL) 

" ",,::':\~~< ,;,.. 

www.gob.mx/ciit 
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9. Historial de actualización 

Versión Página Descripción del cambio Fecha de 
modificada emisión 
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AUTORIZACiÓN ..... . 

INFORMACiÓN DE CONTROL 

FECHA: 

V ERSiÓN: 
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l. Introducción 

El Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec, es un organ ismo público 
descentralizado, con personalidad juríd ica y patrimonio propio, sectorizado a la 
Secretaría de Marina, de conformidad con el artículo 1 del Decreto de fecha 14 de Marzo 
2023, por el que se reforma al Decreto de creación de fecha 14 de jun io de 2019, de igual 
manera en términos del artícu lo 11 de la Ley Federa l de las Entidades Paraestatales, el 
CIIT goza de autonomía de gestión para el caba l cumplimiento de su objeto y se sujetará 
a los sist emas de control establec idos por dicha Ley yen lo que no se oponga ésta a los 
demás que se relacionen con la Administración Pública, Asimismo, en términos del 
artículo 61 de la Ley antes mencionada, los servidores públicos del organ ismo 
responderán dentro del ámbi t o de sus competencias correspond ientes, sobre el 
funcionamiento adecuado del sistema que contro le las operaciones a su cargo, 

De conformidad con las fracciones 1, 11 Y IV del artículo 37, correlacionadas con las 
fracciones 1, II 111, IV Y V del artículo 38 del Estatuto Orgánico del Corredor Interoceánico 
del Istmo de Tehuantepec, la Coord inac ión Genera l Jurídica y/o la Dirección Ejecutiva 
Contenciosa deberán representar al Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec, 
en cualquier tipo de procedimiento o controversia jud icial, civil , amparo, labora l, 
admin istrativa, arbitral o cualquier proceso sustanciado en forma de juicio, 
investigaciones o procedimientos ante los Tribunales Jurisdiccionales o Administrativos, 
para defender los intereses del Organ ismo, 

Por todo lo anter ior, resulta necesa rio establecer los pasos ordenados que contribuyan a 
dar atención en tiempo y forma a las notificaciones, emplazamientos o requerimientos 
formu lados por los distintos Órganos Jurisdicc ionales y administrat ivos dentro de los 
juicios o procedimientos en que este Organ ismo sea parte, 

2.- Glosario 

CIIT: Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec. 

CGJ: Coord inación General Jurídica, 

DEC Dirección Ejecutiva Contenciosa, 

OPCIIT: Oficia lía de Partes del Corredor Interoceán ico del Istmo de Tehuantepec, 

www.gob.mx/ciit 
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UACIIT: Unidades Administrativas del Corredor Interoceánico de l Istmo de Tehuantepec. 

NOTIFICACiÓN: Documento para dar a conocer a una persona un hecho, acto o 
resoluc ión en un proced im iento, o en un proceso, para que se produzcan efectos legales 
y el interesado no quede en estado de indefensión. 

EMPLAZAM IENTO: Documento signado por un Juez o Tr ibunal a través del cua l se le 
notif ica a las partes demandadas de que hay un proceso o juicio en su contra. 

DEMANDA: Documento en el que una persona que se considera afectada en sus 
derechos, inicia una acción contra otra a fin de obtener la tutela judicial efectiva. 

3.- Marco normativo 

• Constitución Política de los Estados Un idos Mexicanos; 

Leyes: 

• Ley Agraria; 

• Ley de Amparo, Reg lamentaria de los artículos 103 y 107 de la Constitución Política 
de los Estados Unidos Mexicanos; 

• Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas; 

• Ley Orgánica de la Adm in istrac ión Públ ica Federal; 

• Ley Federa l de las Entidades Paraestatales, 

• Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 

• Ley Federa l de Proced imiento Contencioso Admin istrat ivo, 

• Ley Genera l de Responsabi lidades Adm inistrativas; 

• Ley del Instituto Mexicano del Seguro Socia l; 

• Ley Genera l de Sociedades Mercantil es; 

• Ley Fede ral para la Admin istración y Enajenac ión de Bienes del Sector Público; 

• Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas; 

www.gob.mx/ciit 
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• Ley Federa l del Trabajo; 

• Ley Federa l de Transparencia y Acceso a la Información Pública; 

• Ley Genera l de Bienes Nacionales; 
• Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados, 

• Ley Genera l de Transparencia y Acceso a la Informac ión Pública . 

Códigos: 

• Cód igo de Comercio; 

• Código Civil Federa l; 

• Cód igo Federal de Proced imientos Civ iles; 

• Cód igo Fiscal de la Federación; 

• Cód igo Penal Federa l; 

• Código Naciona l de Procedimientos Pena les; 

4.- Objetivo 

Establecer las acciones a seguir para la atención, seguimiento y supervis ión de los juicios 
o procesos civiles, administrativos, agrar ios amparos, pena les y labora les en los que 
intervenga el CI IT, a fin de sa lvaguardar los intereses y seguridad juríd ica del organismo. 

Lo anterior, de conformi dad con los artículos 1 y 4 fracción XII del "Decreto de fecha 14 
de Marzo 2023, por el que se reforma al Decreto de creación del Organismo Público 
Descentralizado, con personalidad jurídica y patrimonio propio, no sectorizado 
denominado Corredor Interoceánico del Istmo de Tehuantepec", así como los artícu los 
37 fracciones I a la IV, y 38 fracciones I a la V, de l Estatuto Orgánico del Corredor 
Interoceán ico del Istmo de Tehuantepec, y el Manua l Genera l de Organ ización de este 
Organismo puntos "110" y "111". 
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Clave de Registro CIIT-ll0-07-2023 

~C) MANUAL PARA LA Fecha de Registro 
ATENCiÓN DE JUICIOS Y SECCiÓN PÁGINA 

PROCEDIMIENTOS CORREDOR 
Mes Año 6 de 11 INTEROCEÁNICO 

ISTMO OE TEHUAN TEPE C 
07 23 

5.- Alcance 

Este manual es ap licable para la Coord inación Genera l Jurídica, la Dirección Ejecutiva 
Conte nciosa y demás Unidades Administrativas que participe n en los proced imientos, 
t odas del Co rredo r Interoceán ico del Istmo de Tehuantepec. 

6.- Políticas de operación 

a) Toda información y/o docume ntac ión que se proporcione a la Coordinación Genera l 
Jurídica y/o Dirección Ejecutiva Contenciosa, po r parte d e las Unidades Adm inistrativas 
de l Corredo r Interoceánico del Istmo de Tehuantepec, para la atención de las 
notificaciones, emplazam ient os y requerimientos signados po r los Ó rganos 
jurisd icc iona les y administrativos, deberá ser signada por e l Titular de la Un idad y/o por 
e l servidor público de nive l inmediato infer ior, acompañando el sopo rte d ocumental que 
respalde la m isma. 

b) Todas las notificaciones, emp lazam ientos y requerimientos emitidos por los Órganos 
jurisdiccionales y admin istrat ivos deberán atenderse en tiempo y forma dentro del 
término legal que se ot o rg ue. 

7.- Descripción de actividades 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CGJ UNIDAD RESPONSABLE: 
DEC 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ATENCiÓN DE JUICIOS Y PROCEDIMIENTOS 

UNIDAD DESCRIPCiÓN DE 
OBSERVACIONES, 

RESPONSABLE 
ACTIVIDAD 

ACTIVIDADES 
FOMATOS O 

DOCUMENTOS 
CGJ 1 Recibe el turno de la 

OPC IIT, solicitud de las 
Unidades o áreas internas 
del CIIT, anal iza r la 
viabilidad de ejercita r las 

NA 
acciones legales que en 
derecho correspondan en 
defensa de los intereses 
del CIIT. 

2 Entrega el turno 
correspondiente a la DEC 
para su atención NA 
procedente. 

DEC 3 Recibe el turno, e 
NA 

identifica los plazos y 

www.gob.mx/ciit 
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términos para la atención 
del ejerc icio d e las 
acciones 
correspondientes. 

lega les 

Sol icita a las UA del CIIT, e l 
soporte docum e nta l 
correspondiente para la 
atención del asunto. 

Proporcionan a la CGJ y/o 
a la DEC, la info rmación 
y/o documentación que 
sustente la atención del 
turno correspondiente. 

Reciben la 
d ocumentación e 
información de las UACIIT 
para su atención. 

Procede a elaborar el 
proyecto 
correspondiente. 

Envra e l proyecto a la CGJ 
para su va lidación, o 
proponer 
consideraciones. 

Recibe el proyecto para su 
visto bueno. Si no tienen 
observación pasa a la 
actividad 12. 

Proponer 
consideraciones. Remite 
e l proyecto a la DEC para 
realizar los ajustes 
correspondientes. 

Recibe el turno de la CGJ, 
y se rea li za n en su caso los 
ajustes necesa rios. 

Presenta la promoción en 
el Órgano jurisdiccional o 
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instanc ia adm inistrativa 
correspondiente. 

Se ingresa los d atos del 
Juicio en el arch ivo 
electróni co denominado 
"Control de Identificación 
y Seguimiento de Asuntos 
Jurídicos" de la CGJ para el 
seguimiento 
correspondiente. 

F IN DEL PROCESO 

Tiempo aproximado de 
ejecución: 1 año 

8 .- Diagrama de b loques o flujo 

, 
l 

9.-Formatos y anexos 
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10. Historial de actualización 

Versión Página Descripción del cambio Fecha de 
modificada emisión 
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