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AVISO por el que se dan a conocer los datos de identificacién del Manual de Integracién y Funcionamiento del
Comité de Bienes Muebles del Instituto de Salud para el Bienestar, asi como las paginas electronicas en las que
pueden ser consultadas.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- SALUD.- Secretaria de
Salud.- Instituto de Salud para el Bienestar.

Lic. LIVIA PATRICIA BURGOS LARA, actuando en suplencia por ausencia de la persona titular de la
coordinacion de recursos materiales y servicios generales, con fundamento en el articulo sexagésimo sexto
del estatuto organico del instituto de salud para el bienestar, designada a través del oficio INSABI-UCNAF-
0003-2023 para efectos del proceso de acta entrega-recepcion de la coordinacion de recursos materiales y
servicios generales, con fundamento en el articulo 46 del acuerdo por el que se establecen los lineamientos
generales la regulacion de los procesos de entrega-recepcion y de rendicién de cuentas de la administracion
publica federal publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de julio de 2017, asi como para atender
los asuntos relacionados con dicha coordinacion conforme a lo previsto en el articulo sexagésimo sexto del
estatuto organico del instituto de salud para el bienestar y secretariado ejecutivo de Comité de Bienes
Muebles, quien ostenta el caracter de Directora de Procedimientos de Contratacién y Encargada de la
Coordinacion de Recursos Materiales y Servicios Generales, con fundamento en lo dispuesto en el parrafo
segundo del articulo sexagésimo sexto del Estatuto Organico del Instituto de Salud para el Bienestar; articulo
139 de la Ley General de Bienes Nacionales y de conformidad con el Titulo quinto de las Reglas de
Integracion y Operacion del Comité de Mejora Regulatoria Interna del Instituto de Salud para el Bienestar y en
cumplimiento al ultimo parrafo del articulo segundo del “Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal, asi como la Procuraduria General de la Republica a
abstenerse de emitir regulacion en las materias que se indican”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 10 de agosto de 2010 y reformado el 21 de agosto de 2012, he tenido a bien emitir el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LOS DATOS DE IDENTIFICACION DEL MANUAL DE
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO DE SALUD
PARA EL BIENESTAR, ASi COMO LAS PAGINAS ELECTRONICAS EN LAS QUE PUEDEN SER
CONSULTADAS

UNICO. - Para efectos de lo dispuesto en el tltimo parrafo del articulo Segundo del Acuerdo por el que se
instruye a las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como a la Procuraduria
General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias que se indican publicado el 10 de
agosto de 2010 en el Diario Oficial de la Federacion y su modificaciéon en el citado medio de difusién oficial el
21 de agosto de 2012, se dan a conocer los datos de identificacion del Manual de Integracion y
Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles del Instituto de Salud para el Bienestar, asi como las
paginas electrénicas en las que pueden ser consultadas:

Denominacién: Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles del Instituto de
Salud para el Bienestar.

Emisor: Comité de Bienes Muebles del Instituto de Salud para el Bienestar.

Fecha de emision: 26 de octubre del 2022.

Fecha de entrada en vigor: 27 de octubre de 2022.

Materia: Recursos Materiales.

Paginas electrénicas para su consulta:
www.dof.gob.mx/2023/INSABI/ManuallntegracionFuncionamientoComiteBienesMuebles_26102022.pdf

https://www.gob.mx/insabi/documentos/manual-de-integracion-y-funcionamiento-del-comite-de-bienes-
muebles?state=published

Ciudad de México, a 25 de abril de 2023.- La Directora de Procedimientos de Contratacién y Encargada de
la Coordinacion de Recursos Materiales y Servicios Generales, Lic. Livia Patricia Burgos Lara.- Rubrica.

(R.- 536956)
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I INTRODUCCION

La Junta de Gobierno del Instituto de Salud para e} Bienestar {INSABI}, con
fundamento en lo establecido en los articulos 140 v 141 de la Ley General de
Bienes Nacionales, establecid el Comité de Bienes Muegbies ({CBM) de este
organismo descentralizado en su Quinta Sesioén Extraordinaria de 2021,
celebrada el 29 de diciembre de 2021,

El CBM es un érganc colegiado cuya finalidad estard orientada a vigilar que
los procedimientos de disposicidn final de bienes muebles que tienen a su
servicio las unidades administrativas del INSABI, se realicen bajo los criterios
de economia, eficiencia, eficacia, transparencia vy honradez; fomentando la
racionalizacion y optimizacién de los recurses econdmicos y materiales,
aunado a io anterior el presente documento servird también como apoyo al
proceso de induccién v capacitacion para el personal de nuevo ingreso,
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. MARCO JURIDICO,
A. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
B. Cédigos
1. Cddigo Civil Federal.

2. Cédigo Federal de Procedimientos Civiles,

€, Leyes

1. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
2. Ley de Ingresos de la Federacion del ejercicio fiscal correspondiente.
3. ley Federal de las Entidades Paraestatales.

4. ey Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

5. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Iinformacicon Publica.

6. Ley Federal para la Administracién y Enajenacién de Bienes del Sector
Publico

7. Ley Ceneral de Bienes Nacionales.

8. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.

9. Ley General de Responsabilidades Administrativas.

10. Ley para Determinar el Valor de la Unidad de Medida y Actualizacion.
1. Ley Organica de la Administracion Plblica Federal.

D, Reglamentos

1. Reglamento de la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos v Servicios
del Sector Publico.,

2. Regiamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
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EL BHENESTAR

I INTRODUCCION

La Junta de Gobierno del instituto de Salud para el Bienestar (INSABY, con
fundamento en lo establecido en los articulos 140 vy 147 de la Ley General de
Bienes Nacionales, establecid el Comité de Bienes Muebles ({CBM} de este
organismo descentralizado en su Quinta Sesidn Extraordinaria de 2027,
celebrada el 29 de diciembre de 2021,

£l CBM es un drgano colegiado cuya finalidad estard orientada a vigilar gue
los procedimientos de disposicidn final de bienes muebles que tienen a su
servicio las unidades administrativas del INSAB!, se realicen bajo los criterios
de economia, eficiencia, eficacia, transparencia y honradez; fomentando la
racionalizacién y optimizacién de los recursos econdmicos y materiales,
aunado a lo anterior el presente documento servird también como apoyo al
proceso de induccion y capacitacion para el personal de nuevo ingreso,
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.  MARCO JURIDICO.
A. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
B. Cddigos
1. Cédige Civil Federal.
2. Cédigoe Federal de Procedimientos Civiles.

C. lLeyes

1. Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
2. Leyde Ingresos de la Federacién del ejercicio fiscal correspondiente.
3. Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

4, Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

5. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Inforracidn Piblica.

6. Ley Federal para la Administracién y Enajenacién de Bienes del Sector
Publico

7. Ley General de Blenes Nacionales.

8. lLey General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica,

9. Ley General de Responsabilidades Administrativas.

10, Ley para Determinar el Valor de la Unidad de Medida y Actualizacion. '
. Ley Orgénica de la Administracién Pablica Federal,

D. Reglamentos

1. Reglamente de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

2. Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
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Reglamento de la Ley Federa! de Presupuesto v Responsabilicdlad
Hacendartia.

E. Estatutos

1‘

Estatuto Organico del Instituto de Salud para e! Bienestar.

F. Acuerdos

<. Otras

.

1.

2

1‘

5,

Acuerdo por el que se establecen ias disposiciones en Materia de
Recursos Materiales y Servicios Generales v ] Manual Administrativo
cde Aplicacién General en materia de Recursos Materiales v Servicios
Generales y sus modificatorios,

Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos
Personales establece las bases de Interpretaciony aplicacién de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pablica.

Disposiciones

Lista de valores minimos pare desechos de bienes muebles que
generen las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal.

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la
Administracion Pdblica Federal.

Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el
uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, v las
acciones de disciplina presupuestaria en el gjercicio del gaste publico,
asi como para la modernizacion de la Administracién Pdblica Federal

Normas Cenerales para ¢l registro, afectacion, disposicion final y baja
de bienes muebles de la Administracion Pdblica Federal Centralizada
o el documento que las sustituya,

Unidad de medida y actualizacién.
D.OF 10-1-202L

GLOSARIO.

¥
x
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Adicionalmente a las definiciones contenidas en la LGBN, en el Manual
Administrativo de Aplicacion General en materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales y en las Normas Generales para el registro, afectacion,
disposicidn final y baja de bienes muebies de la Administracién Pablica Federal
Centralizada, para efectos de este Manual, se entiende por:

1. CBM: Comité de Bienes Muebles del INSABIL

2. LFTAIP: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

Z LGBN: Ley General de Bienes Nacionales,

4. LGTAIP: fey GCeneral de Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica.
5. MIFCBM: Manual de Integracion y Funcionamiento del CBM.

6. PADFBM: Programa Anual de Disposicién Final de los Bienes

Muebles,
7. SFP: Secretaria de la Funcion Publica.,
8. INSABI: Instituto de Salud para el Bienestar.

V. OBIJETIVO DEL MANUAL.

E! MIFCBM tiene como objetivo establecer de forma clara y precisa la integracion
y funcionamiento del CBM, las funciones de sus integrantes, las formalidades que
deberdn cumplirse en la celebracidn de sus sesiones, la elaboracion de informes,
la determinacién de los formatos y documentos que servirdn para presentar
asuntos a su consideracion, de conformidad con las funciones gue le confiere el
articulo 141 de la LGBN.

Lo anterior, permite (i} reforzar las medidas y acciones tendientes a la afectacion,
destino final y baja de los bienes muebles de este organismo descentralizado, a
través de la aplicacién de los criterios de economia, eficiencia, eficacia,
transparencia y honradez, fornentando la racionalizacion y optimizacién de los
recursos econdmicos y rnateriales del mismo; y (i) destacar v enfatizar los
aspectos que conduciran a los servidores publicos que lo integraran, para que su
participacién sea con el mas amplio sentido de responsabilidad en el analisis de
los asuntos sometidos a su consideracidn, de tal forma, que se asegure el
cumplimiento de la normativa aplicable.

6
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V. DE LA INTEGRACION DEL CBM.
A, Integrantes con derecho a voz y voto:

1. Presidente(a): Persona Titular de la Unidad de Coordinacién Nacional de
Administracién y Finanzas.

2. Secretario(a) Ejecutivo(a): Persona Tituiar de la Coordinacion de Recursos
Materiales vy Servicios Generales. ‘

3. Vocal: Persona Titular de la Unidad de Ccordinacién Nacional de
Abastecimiento de Medicamentos y Equipamiento Médico.

4. Vocal: Persona Titular de la Unidad de Coordinacidn Nacionai Médica.

5. Vocal: Persona Titular de la Unidad de Coordinacion Nacional de
infraestructura y R@habifitacién de Establecimientos de Salud.

B. Integrantescon derecho a voz, pero sin voto:

1. Asesor: Persona Representante de la SFP.

2. Asesor: Persona Representante de la Coordinacion de Asuntos Juridicos
clet INSARBIL

3. Asesor: Persona Representante del Organo interno de Control en el
INSABI

4. Personas Invitadas: Aquéllas que Unicamente participaran en los casos en
que se considere necesaria su intervencidn, para aclarar aspectos técnicos
o administrativos relacionados con los asuntos sometidos a la
consideracidon del CBM, podréan ser requeridos por los integrantes con

derecho a voz y voto.

Los integrantes con derecho a voz y voto, podran designar a su respectivo
suplente, mediante oficio dirigido a la persona Titular de la Presidencia del CBM
con copia a la persona Titular de la Secretaria Ejecutiva, quien debera contar con
un nivel jerdrquico inmediato inferior al de ia perscna integrante del CBM.
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FUNCIONES DEL CBM.
Elaborar y autorizar el MIFCBM, asi como sus modificaciones.

Aprobar el calendario anual de sesiones ordinarias, ias cuales seran
trimestrales.

Llevar a cabo el seguimiento del PARFBM.

Analizar los casos de excepcidn al procedimiento de licitacidon ptbilica
previstos en el tercer parrafo del articule 132 de la LGBN y proponerios para
su autorizacion a la SFP.

Autorizar la constitucion de subcomités en organos desconcentrados,
delegaciones o representaciones, determinando su integracién vy
funciones especificas, asi como ja forma y términos en gue deberan
informar al CBM, sobre su actuacion.

Autorizar los actos para la desincorporacion patrimonial de desechos, con
vigencia mayor a un aho.

Autorizar la donacidn de bienes cuyo valor no exceda del equivalente a
guinientos dias de salario minimo general vigente. Si el valor de los bienes
excede de la cantidad mencionada, se requeriré de la previa autorizacion
de la SHCP.

Cuando le sea solicitade por la Persona Titular de la Unidad de .
Coordinacion Nacional de Administracién y Finanzas, analizar la
conveniencia de celebrar operaciones de donacién, permuta, dacién en
pago, transferencia © comodato de bienes muebles,

Nombrar a las personas servidoras publicas encargadas de presidir fos
actos de apertura de ofertas y de fallo.

Analizar los informes trimestrales de conclusiéon o tramite de los asuntos
sometidos al CBM, asl como de todas las enajenaciones efectuadas en
periodo por el INSABY, a fin de, en su caso, disponer las medidas de mejora
O correctivas necesarias.

Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su
actuacion, en la primera sesion del ejercicio fiscal inmediato posterior, asi
comeo someterlo a la consideracién del Titular del INSARI.

8
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En ningun caso el CBM podra emitir las autorizaciones y aprobaciones a gue se
refiere esta fraccidn, cuande falte el cumplimiento de algun requisitoc o ho se
cuente con los documentos esenciales exigidos por las Bases Generales para el
registro, afectacion, disposicion final v baja de bienes muebles del INSABIL En
consecuencia, no producirdn efecto aiguno los acuerdos condicionados en
cualguier sentido.

Vil. FUNCIONES DE LAS PERSONAS INTEGRANTES.
A. DELAPERSONATITULAR DE LA PRESIDENCIA.

1. Expedir las convocatorias y Ordenes del dia para las sesiones ordinarias y
extraordinarias y, en su caso, diferir, reprogramar o cancelar las sesiones
por existir algin impedimento para su celebracion.

2. Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias del CBM.

3. Emitir su voto para cada uno de los asuntos que se presenten al CBM y en
casc de empate, emitir voto de calidad.

4. Presentar al CBM dentro de los primeros guince dias de los meses de
enero, abril, julio y octubre, el informe trimestral de la conciusidn o tramite
a los asuntos sometidos ai CBM, asi como de las enajenaciones efectuadas

en el periodo.

5. Presentar a aprobacién del CBM, el informe anual respecto de jos
resultados obtenidos de su actuacién, en la primera sesidn del gjercicio
fiscal inmediato posterior, asi como someterlo a la consideracidon de!
Tiular del INSABI.

6. Firmar los formatos de los casos dictaminados, asi como las actas
correspondientes a la sesion gue hublere presidido.

7. Requerir por sf mismo o a solicitud de jos integrantes del CBN ¢ de las
Unidades Administrativas del INSABI gue presenten los casos, la
intervencién de Invitados cuya participacién se considere necesaria para
proporcionar o aclarar informacion de los asuntos gue se sometan a
consideracion del comité.

8. Verificar 1a aplicacion y cumplimiento de lo dispuestc en el presente
Manual de Integracién y Funcionamiento y demas disposiciones legales
aplicables a la materia.
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Las demas que estime necesarias para el cumplimiento del objetivo del
CEBM.

DE LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA EJECUTIVA.

Elaborar y enviar las convocatorias de las sesiones ordinarias vy
extraordinarias por medios electrénicos y, en su caso, por instruccidon de la
persona Titular de la Presidencia, diferir, reprogramar o cancelar las
sesiones por existir algun impedimento.

Expedir el orden dei dia para cada sesidén del CBN, el cual debera
acocmpaharse de la documentacion soporte de los asuntos a tratarse en la
misma.

Presentar a la persona Titular de la Presidencia del CBN para su
presentacién en la primera sesidén de cada afe, un informe anual respecto
a los resultados obienidos, derivados de la actuacion del mismo durante el
afio anterior.

Recibir los asuntos e informacidén remitidas por las unidades
administrativas de INSABI, que se pretendan someter a consideracion del
CBN,

Levantar la lista de asistencia e informar a la persona Titular de la
Presidencia del CBM si existe gqudrurm necesario para sesionatr.

Dar seguimientc a los acuerdos generados en las sesiones del CBM,
verificar su cumplimiento en tiempo y forma e informar el estado en que
s$e encuentran, en las subsecuentes sesiones ordinarias hasta su total
conclusidn.

Presentar en la ultima sesidn ordinaria de cada ejercicio fiscal, para
aprobacion del CBM el calendario de sesiones ordinarias para el siguiente
ejercicio fiscal, debiendo programar las sesiones de forma trimestral,

Informar cada trimestre al comité CBM de la conclusién, situacién o

tramite de los asuntos sometidos al mismo, asl como de todas las
enajenaciones efectuadas a las Unidades de Coordinacién Nacional.

10
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9. Circular para firma de los vocales del CBM, el formato denominado “Listado

de Casos para Dictaminacidn del Comité de Bienes Muebles” (Anexo 1) er
fos cuales se dictamina la dispoesicion final.

10. Resguardar la documentacion inherente al funcionamiente del CBN vy

mantener actualizado el archivo de las sesiones, cuidando su conservacién
por el tiempo minimo establecido en las disposiciones aplicables en ia
materia.

1. Someter a consideracian del Director General dal INSAB! el informe anual

respecto de fos resultados obtenidos por parte de] CBM.

12, Presentar para seguimiento dei CBM, el Programa Anual de Disposicidon

Final de Bienes Muebles.

13. Presentar al CBM para su revision y aprobacion las modificaciones y/o

actualizaciones al Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Bienes Muebles del INSABL

14. Elaborar el acta de cada una de las sesiones y presentarla en su caso, para

su aprobacidny firma en la misma sesion ¢ en la siguiente sesidn ordinaria.

15, Efectuar las demads actividades que le correspondan conforme a la

1.

3.

normatividad aplicable o aquelias gque le encomiende ¢l Presidente
Propiatario o el comité en pleno,

DE LAS PERSONAS VYOCALES,

Proponer ala persona Titular de la Presidencia, por conducte de la persona
Titutar de la Secretaria Ejecutiva, los asuntos a tratarse en el CBM.

Analizar el orden del dia de cada sesién, asi como la documentacién
soporte de los asuntos a tratarse en las sesiones del CBM y, en su caso,
enviar los comentarios gque estime pertinentes a la persona Tituiar de la
Secretaria Ejecutiva.

Confirmar su asistencia a la sesidén de gus se trate, mediante el correo
electréonico gue se designhe, una vez recibida la convocatoria

Firmar la lista de asistencia el dia de la sesidn, 0 en su caso, enviar el
formato de Asistencia Virtual

i1
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8, Asistir y participar en las sesiones del CBM.

6. Firmar los formatos de los casos dictaminados, asi como las actas
correspondientes a la sesién a la gue hubileren asistide,

7. La responsabilidad de los Vocales quedard limitada al voto que emitan
respecto del asunto sometido a su consideracién, con base en fa
documeritacion gue le sea presentada, debiendo emitir expresamente el
sentido de su voto en todos jos casos, salvo cuando exista conflicto de
intereses, en cuyo caso deberan excusarse y expresar las razones gue fo
impiden. )

8. Las demds que se acuerden en el seno del CBM.
D. DE LAS PERSONAS ASESORAS.
1. Asistir y participar en las sesiones del CBM.

2. Confirmar su asistencia a las sesiones, mediante el correo electrénico gue
se designe, una vez recibida la convocatoria

9. Firmar la lista de asistencia el dia de ia sesidn, 0 en su caso, enviar el
formato de Asistencia Virtual,

3. Proporcionar de manera fundada v motivada la orientaciéon necesaria en
torno a los asuntos que se traten en el CBM, de conformidad al amibito de
su competencia.

4. Firmar el acta como constancia de su asistencia o participacion y en su
caso, validacion de sus comentarios.

E. DE LAS PERSONAS INVITADAS.
1. Asistir y participar en las sesiones del CBM,

2. Firmar la lista de asistencia el dfa de Ia sesidon, © en su caso, enviar el
formato de Asistencia Virtual

3. Participar para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualguier

otra naturaleza de su competencia que estén relacionados con los asuntos
del CBM respecto de los cuales hayan sido invitados.

12
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Firmar el acta come constancia de su asistencia o participacién v en su
caso, validacidon de sus camentarias.

Registrar su asistencia a [a sesion, de acuerdo &t formato que se disponga
para tal efecto,

Vili. DE LAS SESIONES DEL CBM.

T

Las sesinnes del CBM podran ser ordinarias o extraordinarias, conforme a
lo sigulente:

a} Ordinarias. Aguéllas que estén programadas en el calendario anual de
sesiones, a las cuales se deberd convocar con por lo menos tres dias
habiles de anticipacién acompafiando ¢l orden del dia de la sesidn, asi
coma la documentacion seporte de [os asuntos a tratar en la misma.

b) Extraordinarias. Las sesiones del CBM para tratar asunios de cardcter
urgente debidamente justificados, previa selicitud formulada por la
persona Titular de la unidad administrativa, a la cual se deberd
canvosar con por 1o menos un dia nabil de anticipacién acompanando
el orden del dia de ia sesidn, asi comao la documentacion soporte de fos
asuntos a tratar en la misma.

ELCBEM establecerd su calendario anual de sesiones ordinarias, debiendo
reunirse de formea trimestral v oen cualgquier momento de forma

exiraordinaria.

La convocatoria de cada sesion, el orden del dia v los documentos soporte
de cada asunto, se entregaran a las personas integrantes del CBM cuando
menos conires dias habiles de anticipacion g la celebracion de las sesiohes
ordinarias y un dia habil para ias extracrdinarias. Dicha informacidn oodid
ser remitida por medios electronicos, en los plazos establecides.

Las sesiones del CBM podran llevarse a cabo de manera presencial c en la
modalidad virtual por audio o video conferencia y podran diferirse o
reprogramarse con al menos dos dias de anticipacion tratandose de
sesiones crdmarias y cuando exista alguna situacian de cardcter operative
gue impida su desarrollo 0 no existan asuntos a tratar, pocran cancelarse
con al menos un dia de anticipacidn a la fecha programada.

13
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5. Se podran celebrar sesiones extraordinarias a solicitud de la persona
Titular de la Presidencia o de una persona Titular de Vocalfa,
acompatiando la documentacion soporte del tema a tratar, asl como {2
justificacian correspondiente.

6. lLas sesiones sélo podran Hlevarse a cabo cuando exista quorum iegal para
elto, es decir cuando asista la mitad mas uno de los miembros con derecho
a voz v volo, y se encuentre presente la persona Titular de la Presidencia o
ia persona que lo supla.

7. LOos asuntos gue se sometan para dictamen del CBM se prasentaran en el
formato denominado "Listado de Casos para Dictamen del CBM" (Anexo
3} que contenga ta informacidon resumida de los casos a tratar en cada
sesion, mismo que firmaran las personas asistentes integrantes cen
derecho a voz v voto del CBN .

8. En todas ias sesiones se deberd levamtar el acta, y enviar &
retroalirnentaciéon en un plezo no mayor a cinco dias habiles, en caso de
no recibir comentario se dard por aceptadc &f contenido de la misma v se
circularad para firma y rubrica de todos 1os asistentes a {a sesion, e integrar
a la misma, los formatos de Aslstencia Virtual v/o Voto Virtual {Anexo Ty 2}
cle quienes participaron por audio o video conferencia.

9. Durante el desarrollo de las sesiones, los integranies y participantes dei
CBM no podran utilizar celulares, grabadoras de audio o video, ya que es
una atribucian del Secretario Ejecutivo elaborar el acta de cada una de las
sesiones, para lo cual se apoyarda en & audio respective con el Gnico
proposito de asentar puntualmente el sentido de las manifestaciones
vertidas por 1os integrantes.

10, Los asuntos tratados ante el pleno, tendrdn caracter de acuerdo y seran
irrevocables, sélo se podréan suspender, modificar o cancelar su contenido
o efectos, mediante acuerdo de los miembros con derecho a voz v voto.

1L Se entenderd que un acuerde es aprobado cuando obtenga la mayoria de
los votos de las personas integrantes de! CBM con derecho a voz y voto
presentes en la sesion y, en caso de empate, cuando cuente con ef voto de
calidad favorable de la persona Titular de la Presidencia del CBM.

12, Una vez dque el asunto sea analizado y dictaminade por el Organo
Colegiado, el formato denominado “Listado de Casos para Dictamen del
Comité de Bienes Muebles” (Anexo 3) se firmaré en la propia sesién por los

i4
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asistentes presenciales y los que participaran de forma virtual, deberan
enviar al termino de la sesion el correspondiente formato "voto virtual”
{Aneaxo 2.

12

*

lL.as personas integrantes del CBM que participen a través de audio o
videoconferencia, deberan enviar a la persona Titular de la Secretarfa
Ejecutiva por correo electrénico con 1 dia habil de anticipacion a la
celebracion de la sesidn, el Formato de “Asistencia virtual" (Anexo 1),
debidamente firmadc, el cual formara parte de la lista de asistencia y del
acta, con lo cual se acreditara la firma. Asimismo, se deberad asentar s

levendsa “Participd en la modalidad virtual" en ambos docurnentos.

4. Para el caso de las sesiones extraordinarias las perscnas participantes
deberdn informar g través de correo glectrénico a fa persona Titular de la
Secretarfa Técnica y a su Suplente sobre su asistencia virtual con al menos
ocho horas de aniicipacion a la celebracidn de |a sesion,

15. Es responsabilidad de las personas asistentes 2 las sesiones del CBM por
medios virtuales, contar con ef equipa tecnolégico que les permita
participar en la sesian.

16. Cuando exista conflicto de intereses de cualguiera de las personas
integrantes dej CBM, e servidor publico deberd excusarse v expresar el

impedimento que lo origina,

17

Las personas integrantes del CBM o cualquier otra persona que asisia a las
sasiones, deberan guardar la debida reserva y confidencialidad, en caso de
gue tengan acceso a informacion clasificada con tal cardcter en términos
de la LOGTAIP y la LFTAIR, por lo gue al plasmar su firma en [a lista de
asistencia o formato de Asistencia Virtual (Anexo 1), se obligan & dar
cumplimiento a esta disposicion.

18. En ningun caso el CBM podrd emitir las autorizaciones o aprobaciones,
cuando falte & cumplimiento de algdn requisitc o no se cuenta con los
documentos esenciales exigidos por las disposiciones aplicables, en
consecuencia, los asuntos presentados se rechazaran y no producirdn
efecto alguno los acuerdos condicionades en cualquier sentido, sin que
ello impida que puedan ser presentados en alguna sesion posterior.

X, INTERPRETACION

15
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ANEXOS,

del INSABI realizar la inteérpretacion
del presente Manual. La persona Titular de la Secretaria Ejecutiva del CBM
serd la encargada de tramitar [a o las consultas que se susciten con mativo de
ia aplicacion de las disposiciones de este Manual.

A. Formatos Utilizados y Guias de Operacién del Manual.

1 Asistencia virtual,
Z Voto Virtueal, Aneve I Vata
Virtual wlsx
Listado de casos para -
2 dictarminacion del ﬁ
i Comité de Bienes Anexo 3 L;s;g:;e de
Muebles. £as0s pare dictamin.
4 Seguimients de i
Acuerdos. Anexo 4
Seguimianto de Acu
Programa Anual de ol
5 Disposicion Final de los Anexo §
Bienss Muebles. PROGRAMA ANUAL
Solicitud de Alta de W
6 Bienes Muebles Aresc £ SOLICT
Instrurmentales, DE?S: g‘iigéﬁg '

16
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Acta Circunstanciada de

7
Hechos. Anigxc 7 ACTA
CIRCUNSTANCIADA
B8 Aviso de Al %
vieo de .
© ta Anexc 3 AVISO DE
ALTA xisx
Relacion de Existencias g\i
G z:_ie 8!<§¥W§§S de Cansumo Anexo 9 RELACION
Generalizado. DE EXISTENCIAS BE
Reporte del Valor Total e
10 de las Existencias y £
Consumauos en los Anaxo 10 REPORTE
Almacenes DELVALOR TOTALL
. . w5
. Relacion de bienes L&
rridebles. Anexo 11 RELACION
D3 RIENE S MUERLES
1z Dictamen de no Utilidad.
Anars 12
DICTAMEN DE NO U
Dictamen de no Utilidad g;“g
121 Y F’F{Bg)ltieffta Ci.e Anexn 121
Disposicion Final. DICTAMEN DE N U
13 Determinacion del Valor 2.4
' Minimo de Vehiculos. fnexo 13
DETERMINACIGN Dt
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14 informe Trimestral de X
N Baja de Bienes Muebles. Anexa 14 INFORME
? TRIMESTRAL DE BAL
]
Acuerdo Administrativo s
% de Desincorporacion del hid
. Regimen de Dominio Anexs 15 ACUERDO
Panlico ADMIISTRATIVO D
Formato INSAR-2022- -

1 3685 Inventario de Bienes £
Muebles instrumentales : . @;gg@légm ,
con folio de inventario. ;
Moja de Ayuda para el ﬂ
Pago en Ventanilla W

17 Bancaria Derechos, Aneso 17 HOJA DE
Productosy AYUDA PARA EL PAG
Aprovechamientos.

%]
18 Resguardo Provisional. Arexo 15
RESGUARDI PROVI

TRANSITORIOS

PRIMERQO. £l presente Manual entrard en vigor al dia siguiente sl de su
autorizacion por parte del Cornité de Bienes Muebles del Instituto de Salud para
el Bienestar,

SEGUNDOC. La persona Titular de la Secretaria Ejecutiva, una vez aprobado el
presente Manual, deberd gestionar ante la Coordinacion de Asuntos Juridicos:

L

H N

Su registro en el Sistema de Administracién de Mormas Internas de Ia
Administracion Plblica Federal

La publicacién en el Diario Oficial de la Federacion del Aviso a que se
refiere el articulo Segundo, parrafo final del Acuerdo por &l que se instruye
a las dependencias y entidades de la Administracion Piblica Federal, asi
como a la Procuraduria General de fa Republica a abstenerse de emitir
regulaciébn en Jas materias que se indican v Unico de su diverso
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modificatorio, publicados en e Diario Oficial de la Federacidnios dias 10 de
agosto de 2010 v 27 de agosto de 2017, respectivamente,

L Su difusion en el apartade de Normateca de la paging de Internet del
instituto de Salud para el Bienestar,
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