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EXTRACTO del Manual de Procedimientos del Area de Asuntos Juridicos del Organo Interno de Control del
Instituto Federal de Telecomunicaciones.

Al margen un logotipo, que dice: Instituto Federal de Telecomunicaciones.- Organo Interno de Control.

EXTRACTO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL AREA DE ASUNTOS JURIDICOS DEL ORGANO INTERNO
DE CONTROL DEL INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES.

GRICELDA SANCHEZ CARRANZA, Titular del Organo Interno de Control del Instituto Federal de
Telecomunicaciones, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 28, parrafos décimo quinto y vigésimo,
fraccion Xll, 109, fraccion Ill, parrafo quinto, y 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 35, parrafos primero, tercero y cuarto, y 40, parrafo primero, de la Ley Federal de
Telecomunicaciones y Radiodifusion, y 80, 81, parrafo segundo, 82, parrafo primero, fraccion XV, 83 y 87 Bis
del Estatuto Organico del Instituto Federal de Telecomunicaciones; a través de este medio se presenta el

siguiente Extracto:
ORGANO INTERNO DE CONTROL
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL AREA DE ASUNTOS JURIDICOS

(.

Identificacién del Documento

Nombre: Manual de Procedimientos del Area de Asuntos Juridicos.
Cdédigo del documento: IFT-OIC-TAAJ.

Fecha de emisidn: Diciembre 2021.

Titularidad Responsable: Area de Asuntos Juridicos.

(...)
INTRODUCCION

El articulo 35, primer parrafo, de la Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion sefiala que el
Organo Interno de Control (OIC) del Instituto Federal de Telecomunicaciones (IFT), es un 6rgano

dotado de autonomia técnica y de gestién para decidir sobre su funcionamiento y resoluciones.

(..)

En este sentido, la Titularidad del Organo Interno de Control emite el presente Manual de
Procedimientos, con el fin de delimitar y estandarizar las actividades de las personas servidoras
publicas (PSP) adscritas al Area de Asuntos Juridicos, para alcanzar los objetivos que se planteen en

el cumplimiento de sus atribuciones con apego a la normatividad que les es aplicable.

El presente Manual de Procedimientos se desarrollé con base en el mejor proceder de la operacion y
el desempefio de las actividades del Area de Asuntos Juridicos para el cumplimiento de las funciones
encomendadas; en este tenor, es importante sefialar que la mejora continua, asi como la modernidad
y la innovacion, se destacan invariablemente en los procedimientos y en las herramientas digitales
que deben ser implementados, es por ello que, no se debe perder de vista que el presente
documento se actualizara en atencion a las modificaciones que el OIC tenga en su estructura

organica y que incidan en su operacién, asi como por las modificaciones a su marco normativo.

(..)
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Il. OBJETIVO DEL MANUAL

Ser una guia que oriente a las personas servidoras pulblicas del Area de Asuntos Juridicos del
Organo Interno de Control del IFT en el desarrollo de las actividades derivadas de sus atribuciones y

funciones, a efecto de cumplir de forma eficiente y eficaz con los objetivos planteados.
IIl. POLITICAS GENERALES

El presente Manual de Procedimientos cuenta con Politicas Generales que aplican a cualquiera de
los procedimientos cuando ello lo requiera, estas directrices generales apelan al ahorro
procedimental y son de uso comun en las actividades del Area de Asuntos Juridicos:

e El responsable de la elaboracion de un documento efectuara los cambios que se le soliciten las
veces que sea necesario hasta que la PSP que autoriza o firma otorgue su conformidad.

e Los documentos que se presenten a la Titularidad del Organo Interno de Control para su
autorizacion o firma deberan, invariablemente, contar con la revisién por parte de la Titularidad
del Area, siendo esta dltima la responsable de la informacion que se proponga.

(..)
V. LISTA DE PROCEDIMIENTOS

Identificador Procedimiento

IFT-OIC-TAAJ-001 Recurso de revision en materia de adquisiciones y obras publicas.

IFT-OIC-TAAJ-002 Recurso de revocacion en materia de responsabilidades administrativas.

Defensa legal de los actos de autoridad propios, asi como de las
personas TOIC, TAA y TAMGP (Juicio Contencioso Administrativo).

IFT-OIC-TAAJ-003

Defensa legal de los actos de autoridad propios, asi como de las
personas TOIC, TAAy TAMGP (Juicio de Amparo).

IFT-OIC-TAAJ-004

IFT-OIC-TAAJ-005 Denuncias ante la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.

IFT-OIC-TAAJ-006 Disposiciones legales y convenios expedidos y formalizados por la TOIC.

IFT-OIC-TAAJ-007 Elaboracion de estudios y asesorias juridicas para el OIC.

(..)

Este documento es susceptible de modificaciones futuras en la medida que la legislacion, los criterios, las

atribuciones y la estructura organica que conducen su aplicacion cambien.

La versién completa del Manual se encuentra disponible para su consulta en:

https://www.ift.org.mx/sites/default/files/taaj_firmado.pdf

www.dof.gob.mx/2022/IFT/Manual_Procedimientos_TAAJ.pdf

Asi lo acordd la Maestra Gricelda Sanchez Carranza, Titular del Organo Interno de Control del Instituto

Federal de Telecomunicaciones, en la Ciudad de México el 14 de septiembre de 2022.- Rubrica.

(R.- 527068)
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INTRODUCCION

El articulo 35, primer parrafo, de la Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion sefala
gue el Organo Interno de Conrol (OIC) del Instituto Federal de Telecomunicaciones (IFT), es
un érgano dotado de autonomia técnica y de gestion para decidir sobre su funcionamiento
y resoluciones.

Por su parte, el Estatuto Organico del IFT (Estatufo) prevé para el OIC en su articulo 80, primer
parrafo, las atribuciones relativas a prevenir, corregir, investigar y calificar actos u omisiones
que pudieran constituir responsabilidades administrativas de servidores publicos del IFT y de
particulares vinculados con faltas graves, asi como sancionar aquellas distintas a las que son
competencia del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, de revisar el ingreso, egreso,
manejo, custodia, aplicacién de fondos y recursos pUblicos federales; asi como presentar las
denuncias por hechos u omisiones que pudieran ser constitutivos de delito ante la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion.

Adicionalmente, la disposicion antes citada senala que la persona que ocupe la Titularidad
del Grgano Interno de Control se encuentra facultada para dirigir y administrar los recursos
humanos, materiales y financieros que ufilice para la ejecucién de sus atribuciones. Asi mismo,
la fraccion XV del arficulo 82 del Estatuto, le confiere come atribucion: emitir los acuerdos,
lineamientos y demas disposiciones administrativas necesarias para que el personal ejerza sus
atribuciones legales.

En este sentido, la Titularidad del Organo Interno de Control emite el presente Manual de
Procedimientos, con el fin de delimitar y estandarizar las actividades de las personas servidoras
publicas (PSP) adscritas al Area de Asuntos Juridicos, para alcanzar los objetivos que se
planteen en el cumplimiento de sus atribuciones con apego a la normatividad que les es
aplicable.

El presente Manual de Procedimientos se desarrollé con base en el mejor proceder de la
operacién y el desempefio de las actlividades del Area de Asuntos Juridicos para el
cumplimiento de las funciones encomendadas; en este tenor, es importante sefialar que la
mejora continua, asi como la modernidad y la innovacién, se destacan invariablemente en
los procedimientos y en las herramientas digitales que deben ser implementados, es por ello
que, no se debe perder de vista que el presente documento se actualizard en atencién a las
modificaciones que el OIC tenga en su estructura orgdnica y que incidan en su operacion,
asi como por las modificaciones a su marco normativo.

Para la elaboracién del Manual, se realizé una revisién de las formas en las que el Area
procedia en el cumplimiento de sus atribuciones, considerando el desarrollo de actividades
presenciales y aquellas que pudiesen operar a distancia, a fin de proponer los esquemas de

Te!e’rrclbclio, Hibrido o Presencial, seg[m las condiciones Earﬁculares de cada Erocedimien’ro

4



° Manual de Procedimientos del Area de Asuntos Juridicos O I C
Oift OIE

ey Qirgena intarre de Cantral
FLEC CHMCAIDHES IFT-OIC-TAAJ T

y sin perder continuidad en la funcién desempefada por cada una de las PSP adscritas al
OIC, para el cumplimiento de sus atribuciones y obligaciones, y cubriendo los tramos de
responsabilidad y de control establecidos. Lo anterior ante cualquier contingencia sanitaria,
desastre natural, incendios, evacuaciones de personadl, y todas aquellas situaciones que
pongan en riesgo la salud, seguridad e integridad del personal y que obligue a realizar el
trabajo a distancia.
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Leyes

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103y 107 de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Firma Elecirénica Avanzada.

Reglamentos de Leyes

Reglamento de la Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Reglamento de la Ley de Firma Elecirénica Avanzada.

Reglamentos y Codigos

Cddigo Nacional de Procedimientos Penales.
Caodigo Penal Federal.
Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

Codigo de Conducta de las personas servidoras publicas del IFT. /’|
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e Codigo de Etica del IFT.
» Estatuto Organico del IFT.
Documentos normativos de cardcter administrativo
e Manual de Organizacién Especifico del OIC del IFT.

« Llineamientos de Austeridad y Disciplina Presupuestaria para el ejercicio fiscal que
corresponda.

» Acuerdo mediante el cual el Pleno del IFT expide sus normas en materia
presupuestaria.

e« Normas en matferia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del IFT.
e Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del IFT.

« Politicas y bases en materia de adquisiciones, arrendamientos y contrataciéon de
servicios de cualquier naturaleza del IFT.

« Normas para la administracion, operacién y mantenimiento de soluciones de
tecnologias de la informacién y comunicaciones del IFT.

e Lineamientos en materia de organizacion y conservacion de archivos del IFT.

e Acuerdo mediante el cual el Titular del Organo Interno de Control del Instituto
Federal de Telecomunicaciones, en usc de sus atribuciones, determina adherirse
al calendario anual de labores que por ejercicio apruebe el Pleno del IFT.

e Lineamientos para lainstruccion, desahogo y resolucion de las quejas y denuncias
en materia de responsabilidades administrativas de los servidores publicos del IFT.

e lineamientos Generales para la elaboracion del Programa Anual de Trabajo del
Organo Interno de Control del IFT.

« Lineamientos para la practica de auditorias, revisiones de control y evaluaciones
en el IFT.

¢ Acuerdo por el que se establece el uso de la Firma Electrénica Avanzada en el
Organo Interne de Control del IFT.
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. OBJETIVO DEL MANUAL

Ser una guia que oriente a las personas servidoras publicas del Area de Asuntos Juridicos del
Organo Interno de Control del IFT en el desarrollo de las acfividades derivadas de sus
atribuciones y funciones, a efecto de cumplir de forma eficiente y eficaz con los objetivos
planteados.

. POLITICAS GENERALES

El presente Manual de Procedimientos cuenta con Politicas Generales que aplican a
cualquiera de los procedimientos cuando ello o requiera, estas directrices generales apelan
al ahorro procedimental y son de uso comun en las actividades del Area de Asuntos Juridicos:

+ E responsable de la elaboracion de un documento efectuard los cambios que se le
soliciten las veces que sea necesario hasta que la PSP que autoriza o firma otorgue su
conformidad.

« Los documentos que se presenten a la Titularidad del Organo Interno de Control para
su autorizacion o firma deberdn, invariablemente, contar con la revisién por parte de
la Titularidad del Area, siendo esta Ulfima la responsable de la informacién que se
proponga.

e La revisién y supervision por parte de la Titularidad del Organo Interno de Control,
respecto de las actividades desarrolladas, se realizard de conformidad con las
atribuciones y facultades que tiene conferidas el Area de Asuntos Juridicos.

e Fl uso de los formatos y anexos contenidos en el Manual constfituyen una guia para
facilitar el desahogo de las aclividades de los procedimientos, por lo que en su
utilizacién deberdn ser llenados y/o meodificados de acuerdo con las circunstancias y
necesidades especificas del asunto que se trate.

e Larevision y evaluacion de los procedimientos se deberd redlizar al menos una vez al
afio, o antes cuando asi se requiera.
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V. GLOSARIO DE TERMINOS

Para facilitar la lectura y comprension del presente Manual, asi como aquella documentacion
anexa aplicable, se consideran las siguientes abreviaturas:

Abreviatura

Significado

Estatuto Estatuto 'Orgtlﬁnico del Instituto Federal de
Telecomunicaciones.
DOF Diario Oficial de la Federacion.
IFT o Instituto Instituto Federal de Telecomunicaciones.
LGRA Ley General de Responsabilidades Administrativas.
olC Organo Interno del Control.
PSP Persona(s) Servidora(s) PUblica(s).
SJ Subdireccion Juridica.
TAA Titularidad del Area de Auditoria.
TAAJ Titularidad del Area de Asuntos Juridicos.
TADI Titularidad del Area de Denuncias e Investigaciones.
TAMGP Titularidad del Area de Mejora de la Gestion Publica.
TASR Titularidad del Area de Substanciacién y Resolucién.
TFJA Tribunal Federal de Justicia Administrativa.
TOIC Titular del Organo Interno de Control.
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LISTA DE PROCEDIMIENTOS

Identificador

IFT-OIC-TAAJ-00]1

Procedimiento

Recurso de revision en materia de adquisiciones y obras
publicas.

IFT-OIC-TAAJ-002

Recurso de revocacion en materia de responsabilidades
administrativas.

IFT-OIC-TAAJ-003

Defensa legal de los actos de autoridad propios, asi como de
las personas TOIC, TAA y TAMGP (Juicio Contencioso
Administrativo).

IFT-OIC-TAAJ-004

Defensa legal de los actos de autoridad propios, asi como de
las personas TOIC, TAA y TAMGRP (Juicio de Amparo).

IFT-OIC-TAAJ-005

Denuncias ante la Fiscalia Especializada en Combate a la
Corrupcién.

IFT-OIC-TAAJ-006

Disposiciones legales y convenios expedidos y formalizados por
la TOIC.

IFT-OIC-TAAJ-007

Elaboracién de estudios y asesorias juridicas para el OIC.
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V.1. IFT-OIC-TAAJ-001. RECURSO DE REVISION
EN MATERIA DE ADQUISICIONES Y OBRAS
PUBLICAS.

A) OBJETIVO

Resolver los recursos de revision en materia de adquisiciones y obras publicas que se
presenten por los recurrentes, con motiva de las resoluciones emitidas por la Titularidad del
Area de Substanciacion y Resolucidn en los procesos de contrataciones publicas.

B) ALCANCE

Este procedimiento serd de aplicacién general a los puestos y dreas siguientes:

Titular del Area de Asuntos Juridicos Asuntos Juridicos

Subdireccion Juridica Asuntos Juridicos

C) POLITICAS DE OPERACION

1. Toda documentacién que se presente al Area de Asuntos Juridicos para el desahogo
del procedimiento deberd ser entregada en la oficialia de partes del OIC.

2. Los recursos de revision que se reciban deberdan registrarse y quedar asentados en el
Libro de Gobierno que corresponda, esta accion se hara al inicio con la recepcion del
recurso y al término con la emision de la resolucién.

3. La nofificacién de la resolucién podré efectuarse por la PSP que la Titularidad del Area
determine, pudiéndose auxiliar de personal del OIC diferente al de su Area.
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D) DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No. oA T SeseiBeisn Herramienta/
Actividad E3RCRIIRIE 125 Medio/Formato
Cficio.
1. TAAJ Recibe de la TASR el recurso de revision. Expediente.
- Volante de fumo. |
Instruye el registro del recurso de revision y la Oficio.
2. TAAJ elaboracion de oficio de solicitud de Expediente.
expediente ala TASR. Volante de turno.
Oficio.
3 s Recib ist | ¥ Expediente.
2 ecloe y regisira el recurso ae revision. Volante de tumo.
| Libro de Gobiemo.
4 sJ Eloborg el proyecto de oficio de solicitud de Proyecto de oficio.
expediente ala TASR.
5 sJ Some-’re e'l ,proyc.ecfo de oficio ala TAAJ para su Proyecto de oficio.
autorizacion y firma.
4 TAAJ Recibe', autoriza y firma oficio de solicitud de Oficio.
expediente.
7 TAAJ Turna oficio para su atencién. Oficio.
g ” Gestiona entrega del oficio de solicitud de Oficio.
' expediente ala TASR. Acuse.
- . , Oficio.
% TAAJ ReGibe expedtenfg d B TASB: Expediente.
Turna para su andlisis y atencion.
__________ - Volante de turno.
Recibe y analiza las constancias que integran| Volante de turno.
10. SJ , )
el expediente. Expediente.
- s Realiza un estudio técnico-juridico, verifica los Proyecto de
’ criterios legales aplicables al caso. resolucion.
Elabora proyecto de resolucién del recurso de Proyecto de
12. SJ o . ot e
revisién y somete a consideracion de la TAAJ. resolucion.
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Responsable

IFT-OIC-TAAJ

Descripcion

OIE

Organa irnberrs de Control

Herramienta/
Medio/Formato

Proyecto de

18 TAAJ Recibe, revisa y analiza proyecto. £
resolucion.
Somete a ;9n5|derac1on delaTOIC el proyggfo Proyecto de
14. TAAJ de resolucion que recae al recurso de revisién 455
e 2 resolucion.
para su autorizacion y firma. | _
15, TAA Recibe de Eu TOI? la resolucion firmada y furna Resolucién.
para la nofificacién al recurrente.
16. TAAJ Instruye elaboracién de oficio de nofificacion. Resolucion.
Recib luGid ab bl B Resolucion.
R reTesie % % royecto deofcio
P i Libro de Gobierno.
18, 3 Soms{’rg a consu-j.eroc'ifﬁn de la TAAJ proyec’roi Proyecto de oficio.
de oficio de notificacion. i
19. TAAJ Revisa, autoriza y firma el oficio de nofificacion. Oficio.
Turna oficic de nolfificacion para gestionar i
20. TAAJ Oficio.
entrega al recurrente.
21. SJ Recibe oficio vy nofifica al recurrente. Of:cp.
Resolucion.
22. SJ Integra al expediente acuse de la nofificacién. Acuse.
Elabora y somete a consideracion de la TAAJ '
23. SJ proyecto de oficio para devolver el|Proyecto de oficio. 3
expediente ala TASR. - I
Recib t ficio, autori fi
ot TAAJ ecibe proyef o de oficio, autoriza y firma ——
para devolucion a la TASR.
i g Recibe oficio y gestiona entrega de Oficio.
’ expediente ala TASR. Expediente.

Fin del procedimiento
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E) DIAGRAMA DE FLUJO

TAAJ SJ
v
Recibe de la TASR ;
elrecusode Gficio
1 ision
Expedienie
Volanle de
turne
\‘_/""-\
A 4
Instruye el ragisiro
delrecursoy o .
eloboracian de Bliclo
2 oficio de solicitud
de expedienie o lo | Expediente
TASR
Volonte de
turno

¥

Recibe y registra el
recurso de revisidn

Oficio

Expediente

Volonte de
turno

Libro de
Gobierno

\_/"_\

Y

Elabera proyecio
de oficio de waecéo-h:iz
soliciiud de
4 expedienisala fmer"

TASR

Y

Somete el Proyecto de
proyecio de oficio Oficio

alaTAAL para su
S |aitodeaciény fmal—="

14
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TAAJ SJ

2

Recibe, ouloriza y
firma oficio de Oficio
6 soficitud de
axpedienie

Oficio
Turna para su
atencién

|

Gesliona enfrega
del oficio de Oficio
soficiiud de
a expec:_f?;e alo Acuse
m

Recibe expedienie .

de la TASR. Oficio
Turmao para su

? andliss y atencidn

Expediente

Volante de
fumo

b e

v

Recibe y anafiza
los constancios  |EXpediente

ue infegran el
4 expadiente Volanle de
furno

1
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IFT-OIC-TAAJ

OIE

gt Inbarner de Costeol

TAAJ

SJ

:

Recibe, revisay
analiza proyecto

A

Soemelea
consideracion de
o TOIC &l proyecio
de resolucion que
recoe ol recurso de
revisidn para su
aulorizacién y irma

Recibe de la TOIC
la resolucién
firmada y luma
para ja notificacion
gl recumenie

Instruye
elaboracion de
oficio de
nofificacian

Proyecio de
resolucion

Resclucion

Resolucion

h A

Realiza un estudio |
técnico-juridico,
verifica los crilerios
legoles opicables
al caso

Proyecio de
rasolucion

|
v

Elabora proyecto
de resolucion del
recurso de revisian
y somele o
consideracion de
o TAAJS

Proyecto de
resolucion

1\
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IFT-OIC-TAAJ

Ol€

O-gana Inlerre de Control

TAAIJ

SJ

20

Y

Recibe resolucidn y
elobora pn:/yeg:fo
oficio de

Resolucion
17 nolificacion al
recursointerpuesto [ provacto de
Oficio
Libro de
e
y
Somelea
P fod
consideracion de myeco?_dz
la TAAJ proyecto
18 deoficiode [
nofificacidn
Revisa, aulorizo y Oficlo
firma el oficic de
nofificacian
v
Turna oficlo de ™
noflificocion para Oficio
gestionar enfrega
olrecurente
Recibe oficio y Gficio
nofifica al
21 recurenie
Resolucion
h
Integro ol sl
expedienie acuse
22 de la nofificacién |~

1
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IFT-OIC-TAAJ

Ol€

Grgono Interns de Cantrol

TAAJ

SJ

24

v

Elobora y somete o
considsracion de
la TAAJ proyecto

de oficic pora

Proyecto de
OCficio

23 devolver el
expedienle a la
TASE
|
Recibe oficio, ok
auloriza y firma Oficio
para devolucion o
la TASR
Recibe oficio y
gesliona enirega
25 de expediente ala
TASR

Oficio

h 4

Fin del
Precedimiento

"
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F) FORMATOS E INSTRUCTIVOS DE LLENADO

No aplican.
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Urgona intame de Contral

RLEC CHMCAC ONES IFT-OIC-TAAJ

V.2. IFT-OIC-TAAJ-002. RECURSO DE
REVOCACION EN MATERIA DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

A) OBJETIVO

Resolver los recursos de revocaciéon en materia de responsabilidades administrafivas
relacionados con el incumplimiento de las obligaciones de los servidores publicos y en apego
a la normatividad aplicable.

B) ALCANCE

Este procedimiento serd de aplicacién general a los puestos y dreas siguientes:

Titular del Area de Asuntos Juridicos Asuntos Juridicos

Subdireccion Juridica Asuntos Juridicos

C) POLITICAS DE OPERACION

1. Toda documentacién que se presente al Area de Asuntos Juridicos para el desahogo
del procedimiento deberd ser entregada en la oficidlia de partes del OIC.

2. Losrecursos de revocacion que se reciban deberan registrarse y quedar asentados en
el Libro de Gobierno gque corresponda, esta accion se hard al inicio con la recepcién
del recurso y al término con la emisién de la resolucién.

3. La nofificacion de la resolucién podrd efectuarse por la PSP que la Titularidad del Area
determine, pudiéndose auxiliar de personal del OIC diferente al de su Area.

.

20
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IFT-OIC-TAAJ

Ol€

Drgana Interme de Control

No,

Actividad

D) DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Responsable

Descripcion

Herramienta/
Medio/Formaio

Oficio.
T: TAAJ Recibe de la TASR el recurso de revocacion. Expediente.
e —— Volante de turno.
Instruye el registro del recurso de revocacion y Oficio.
2 TAAJ la elaboracion de oficio de solicitud de Expediente.
expediente ala TASR. Volante de turno.
Oficio.
3 sJ Bl & g ., Expediente.
! ecibe y regisira el recurso de revocacion. L —
) B Libro de Gobierno.
4 sy Elaborf] el proyecto de oficio de solicitud de Proyecto de oficio.
expediente ala TASR.
5 sJ Some'fe e} 'proyecto de oficio a la TAAJ para su Proyacio de oficio,
autorizacion y firma.
6 TAAJ Recibg, autoriza y firma oficio de solicitud de Oficio.
expediente.
Z. TAAJ Turna oficio para su atencién. Oficio.
8 & Gestiona entrega del oficic de solicitud de Oficio.
’ expediente a la TASR. Acuse.
____ a . . Oficio.
2. TAAJ Rocibe expedlenfg d i TASR,‘ Expediente.
Turna para su andlisis y atenciéon.
= = Volante de tumo.
Recibe y analiza las constancias que integran| Volante de turno.
10. SJ 4 .
el expediente. Expediente.
1 5] Realiza un estudio técnico-juridico, verifica los Proyecto de
' criterios legales aplicables al caso. resolucion.
Elabora Rroyec’ro de resolucio_n del récurso de Proyecto de
12. SJ revocacion y somete a consideracion de la s
TAAJ. resolucion.

21
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No.
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Manual de Procedimientos del Area de Asuntos Juridicos

Responsable

IFT-OIC-TAAJ

1

Ol€

Orgama Interne de Control

Hemamienta/
Medio/Formaio

Proyecto de

13 TAAJ Recibe, revisa y anadliza proyecto. .
Somete a Cstiderccién de la TOIC el proyecto Proyecto de
14, TAAJ de resolucién que recae al recurso de iz
e S, . resolucion.
revocacion para su autorizacion y firma.
15. TAAJ Recibe de Ic: TO]S:, la resolucion firmada y turna SecaluciSi.
para la nofificacién al recurrente.
16. TAAJ Instruye elaboracién de oficio de notificacion. Resolucion.
L e ol Resolucion.
17. SJ EeC'b?;eSOI}J,CiOT ryei Orsggg 12:02:2:13 R Proyecto de oficio.
= !_'IO'I IR v P ’ Libro de Gobiemno.
18, Sy Some_fg a COﬂSIfj‘erUC.l,C)n de la TAAJ proyecto Proyecto de oficio.
de oficio de nofificacion.
]
19. TAAJ Revisa, autoriza y firma el oficio de noftificacion. Oficio.
0. TAA Turna oficio de notificacion para gestionar Oficio.
enfrega al recurrente.
ficio.
21. SJ Recibe oficio y nofifica al recurrente. G IClc.',
Resolucién.
22, SJ Integra al expediente acuse de la notificacion. Acuse.
- Elabora y somete a consideracion de la TAAJ
23. SJ proyecto de oficio para devolver el expediente | Proyecto de oficio. |
alalAsSkR.
i to de oficio, autori fi -
34, TAAJ Recibe proye.'(’: o de oficio, autoriza y firma Oficio.
para devolucién a la TASR.
5) Recibe oficio y gesftiona enfrega de Oficio.
e expediente ala TASR.

Expediente.

Fin del procedimiento

N
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IFT-OIC-TAAJ

Ol€

Grgona Inteame de Control

E) DIAGRAMA DE FLUJO

TAAJ S
| Inicio }
y
Recibe de la .
TASR el recurso Oficio
da revocacion
Expediente
Volante de
furno
Instruye el
regisiro del
recurso de
revocacion y la Oficio
eloboracion de
oﬁ(_:ro de Expedienis
solicitud de
expediente ala
TASR Rl
|
v
Recibe y registra Oficio
el recurso de
revocacion Expediente
Volante de
turno
Libro de
Gaobiermno
TR ol
v
Habora el
proyeciode |Proyecio de
oficio de Oficio
solicitud de
expediente ala
TASR
Somele el
proyectode oo ecio de
oficio alaTAAL Oficio
para su
autorizacion y
firma

23
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e e e Grgono intzme de Control
r‘r‘1 :1"21':‘..7.||:‘!‘|E &Irft\cir}fi | FI—O IC ‘TA A._]

TAAJ sJ

E
¥

Recibe, autoriza
y firma oficio de Oficio
4 solicitud de
expediente

Oficio

Turna para su
7 alencion

N

A

Gestiona
enfrega del s
oficio de Oficio
8 solicitud de
expediente ala Acuse
TASR o
Recibe
expediente de
ler TASR. Oficlo
9 Tuma parasu
analisis y Expediente
otencion
Volante de
lume
Recibe y analiza
las constancias

1o | Que integran el
expediente  |epediente

Volanle de
¥ tumna

\‘___/_‘\
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O FECERAL DE Ohrgans Inferrs da Contral
RUICATACNES IFT-OIC-TAAJ

TELEC

TAAJ sJ

A A
Realiza estudic
lécnico-jurdico,
verifica criterios | Proyecio de
" legales resolucicn
aplicables al

caso

h 4
Eabora

proyeciode |Proyeclode
resolucién y resolucicn
12 somete a

corsideracion
de la TAAL

ﬁ
oyeclo de

Recibe.revisay | resolucién
13 analiza proyecto

I

L
Someta a
consideracién
de la TOIC el
14 proyecio para
su autorizacion y
firma

Froyecio de
rasclucion

i

Recibe de la
TOIC la
resolucion
firmada y tuma

15 para la
nofificacion al
recumente

.

Instruye

elaboracion de | Resolucidn
oficio de

notificacion

Resolucién

il

N
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]FT—O|C—TAAJ Grigana ntaine de Contral

TAAJ SJ

h 4
Recibe
resolucion y
elabora oficio | Resclucion
17 | de nofificacién
al recurso Proyecio
interpuesto de oficio

Libro de
| Gobiemo
Somete a Proyecto
consideracian de Oficio
18 de la TAAJ oficio

de nofificacion
]
Revisa, autoriza y Oficio
firma el oficio de
19 nofificacion
Tuma oficio de
nofificacion Oficio
para gesfionar
20 entrega al
recumente
A 4
Recibe oficio y Oficio
notifica ol
21 recurrente B
Resolucion

| L

4
Integra al
expediente Acuse

99 acuse de la |

notificacion
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IFT-CIC-TAAJ

Ol€

Grgone intzme de Coptral

TAAJ

SJ

24

v

Elabora y
somete a

expediente alo
TASR

Recibe oficio,
auloriza y firma
para devolucion
ala TASR

Oficio

25

|

Recibe oficio y
gestiona

consideracion | proyecio de
de la TAAI oficio Oficio
para devolver el

enfrega de
expedents ala
TASR

Cficio

Fin del
Procedimiento
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F) FORMATOS E INSTRUCTIVOS DE LLENADO

No aplican.
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ST F EDERAL 13
TELECOMINICACIONES

V.3. IFT-OIC-TAAJ-003. DEFENSA LEGAL DE LOS
ACTOS DE AUTORIDAD PROPIOS, ASI COMO
DE LAS PERSONAS TOIC, TAA Y TAMGP
(JUICIO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO).

A) OBJETIVO

Redlizar la defensa legal de sus actos de autoridad y de las personas TOIC, TAA y TAMGP
con el fin de preservar la legalidad de sus acciones en el dmbito administrativo.

B) ALCANCE

Este procedimiento serd de aplicacion general a los puestos y areas siguientes:

Titular del Area de Asuntos Juridicos Asuntos Juridicos

Subdireccion Juridica Asuntos Juridicos

C) POLITICAS DE OPERACION

1. Toda documentacién que se presente al Area de Asuntos Juridicos para el desahogo
del procedimiento deberd ser entregada en la oficialia de partes del OIC.

2. Los Juicios Contencioso Administrativo que se tramiten deberdan registrarse en el Libro
de Gobierno que corresponda, esta accién se hara alinicio y al término con la emision

de la sentencia.

i
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IFT-CIC-TAAJ

Ole

Grgane interne d Contral

D) DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No.
Actividad

Responsable

Descripcion

Herramienta/
Medio/Formato

Recibe acuerdo o acuerdos del TFJA, en el

que se informa admision a tramite de la Acuerdo o
T TAAJ demanda del procedimiento confencicso Acuerdos.
administrativo y en su caso la suspensién de | Volante de turno.
|la ejecucion del acto impugnado.
E o - Acuerdo o
{Turna para auxilio en la substanciacion del
2. TAAJ procedimiento. Acuerdos.
Volante de tumno. |
- o - Acuerdoo |
Recibe acuerdo o acuerdos y registra en el Acue_rdos.
% SJ Libro de Geobierno conforme al expediente Bxpedisnte,
S5 CEEEnda., Volan"re de turno.
Libro de
- Gobierno.
i $) Intggrc expediente con las documentales Expedisnis:
recibidas.
Genera 55;3155 del expediente adminisfrativo N
g S del que ?mono Ig'resollucién impugnada tmadisits.
para gestionar certificacion por parte de la
TAAJ.
- Proyecto de
Elabora los proyectos de la contestacion de | contestacién de
5 5 la demanda y en su caso del informe de| lademanda.
’ suspension  de la ejecucidn del acto Proyecto de
impugnado. informe de
suspension.
= Proyecto de
contestacion de
Somete el o los proyectos a revision de la| la demanda.
% - TAAJ. Proyecto de
informe de
suspension.

1)
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FELECOMAT

No.

i Responsab
Actividad esponsable

Descripcion

Ole

Drgona Inferms de Tantrol

Herramienta/
Medio/Formato

. : : Ly Contestacion de
Recibe, revisa y firma la contestacion de la
g la demanda.
8. TAAJ demanda y en su caso el informe de
., Informe de
suspension. i
3 ) suspension.
Instruye integrar expediente ard .
2. TAAJ y . 9 P B Expediente.
certificacion.
10. SJ Integra expediente para certificacion. Expediente.
: . o Expediente
i 1 TAAJ Recibe expediente v certifica. XD?. =
certificado.
_ Informe de
Instruye presentacién de la contestacion de suspenS{c':an.
; Confestacion de
12. TAAJ la demanda, en su caso del informe de
o S la demanda.
suspension, en la oficialia de partes del TFJA. :
Expediente
- certificado.
Informe de
suspension.
¥ S Recibe contestaciéon, en su caso informe, | Contestaciéon de
’ firmados y expediente certificado. la demanda.
Expediente
- certificado.
Informe de
Presenta contestacion de la demanda y en suspension.
su caso el informe de suspension, con la| Contestacién de
14. SJ : z -
copia de expediente certificado en la la demanda.
oficialic de partes del TFJA. Expediente
E cerfificado.
Integra acuse o acuses de escritos| Acuse o Acuses.
15. SJ )
presentados. Expediente.
'Recibe acuerdo del TFJA, en el qgue se
; . i Acuerdo.
16. TAAJ pronuncia scbre el informe de suspension.
f . g Volante de turno.
Turna para su integracion a expediente.

A ——
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Lrguna Itk e de Corlral

e Responsable Descripcion HENGRIEn
Actividad " ooPOMSC SR Medio/Formato
Acuerdo.
1. SJ Integra al expediente el acuerdo del TFJA. Volante de turno.
- Expediente.
Recibe del TFJA el acuerdo y la sentencia Acuerdc'a.
i : o o Sentencia
18. TAAJ interlocutoria de la suspension definitiva. . .
1 alisi interlocutoria.
urna para su andilisis. VlEite e tms:
Acuerdo.
19 SJ Recibe acuerdo y sentencia interlocutoria. ’ Sentenc:c!
interlocutoria.
_— o Volante de turno.
: 4 5 2z Sentencia
20. SJ Analiza la sentencia para su ejecucion. ’ :
interlocutoria.
23. SJ Integra acuerdo del TFJA al expediente. Acuetrdo.
Expediente.
Recibe acuerdo del TFJA, en el que se
pronuncia sobre la contestacion de la Acuerdo, i
22 TAAJ :
demanda. Volante de turno. |
Turna para su integraciéon al expediente. ’
B . Acuerdo.
23. SJ Recibe acuerdo e integra al expediente. Volante de turno.
| Bxpedenie. |
Recibe acuerdo del TFJA, en el que se ACL{erdo.
. L, Escrito de
24. TAAJ pronuncia sobre la ampliacion de la| P ——
. " . j .
demanda y escrito de ampliacion. BT e —-—
Turna para andlisis y elaboracién de escritos.
sSe presenta ampliacion de la demanda? Acuerdo.
i Escrito de
o5, TAAJ Si, en‘io'nces... No, e‘nf:onces G €%
Continda en Confinua en ampliacion.
actividad actividad Volante de turno.
26. 31. i

"
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IFT-OIC-TAAJ

Ol€

Graena internc de Control

Herramienta/

Actividad feelbelalls Desenpeien Medio/Formato
Acuerdo.
Escrito de
Recibe acuerdo, andliza y elabora proyecto ampliacion.
.. N Volante de turno.
26. SJ de confestacion a la ampliacion de la
Proyecto de
demanda. =
contestacion a la
ampliacién de la
B demanda.
Proyecto de
57 5 Somete a consideracion de la TAAJ el| contestacion ala
’ proyecto de contestaciéon a la ampliacion. | ampliaciéon de la
l demanda.
. : : s Contestacién a la
Recibe, revisa y firma contestacion a la i
28. TAAJ .. ampliacién de la
ampliacién de demanda.
- demanda.
3 ¥ Contestacion a la
Instruye la presentacién de contestacion a la S
29. TAAJ T S8 ampliacion de la
ampliacién en la oficialic de partes del TFJA. |
| demanda.
Contestacion a la
Recibe y presenta la contestacion a la| ampliacion de la
30. SJ ampliacion de demanda en el TFJA e integra demandai.
el acuse al expediente. Acuse.
B Expedienfe. |
Recibe acuerdo del TFJA en el que se
5 TAAJ pronuncia sobre la contestacion a la Acuerdo.
' ampliacion de la demanda y solicita| Volante de turno.
alegatos.
Acuerdo.
TAAJ Turna para atencion.
o B = Volante de turno.
Acuerdo.
33 s) Elabora proyecto de alegatos y somete a| Volante de turno.
' consideracion de la TAAJ. Proyecto de
- alegatos.
34. TAAJ Recibe, revisa y firma proyecto de alegatos. Alegatos.

33
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FLECOMMICACICHES IFT-OIC-TAAJ

Orgona Intermn de Central

P;Jc.). Responsable SRR Hen:c:rnien’rof
Actividad Medio/Formarto
Instruye la presentacion en la oficialia de
35. TAAJ oartes del TRIA, Alegatos.
. Alegatos.
36. SJ Recibe y presenta alegatos. Ausa.
! i | | Akt Acuse.
37. SJ Integra el acuse al expediente. Eiadisile.
Recibe el acuerdo del TFJA en el que se|
38 TAAJ pronuncian sobre los alegatos y el cierre de FBieR,
’ : . Volante de turno.
instruccion.
39 TAAJ Turna para su integracion a expediente. AU,
’ Volante de turno.
_ Acuerdo.
40. SJ Recibe e integra acuerdo al expediente. Volante de turno.
Expediente.
) Recibe sentencia del TFJA 'y determina:
2Se confirma validez de la rescluciéon?
4] TAAJ Si, entonces... No, entonces... Sentencia.
' Continta en Continta en Volante de turno.
actividad actividad
42. 43.
Registra en el Libro de Gobierno e integra la seftency.
. . Volante de turno.
sentencia en el expediente. )
42, SJ Expediente.
. L. Libro de
Fin de procedimiento CObIEME.
Analiza y determina procedencia del recurso
de revision:
3Se intferpone recurso de revision @
43. TAAJ Si, entonces... No, entonces... Sentencia.
Continva en Continba en
actividad actividad
44, 52.
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Ole

Organa insme de Control

HITIIO JECERAL DE
TELECOMUNICACIONES

IFT-OIC-TAAJ

NG, Responsable cripcion Henamienta/
Actividad SRONPE Pe Medio/Formdto
Instruye elaborar proyecto de recurso de | Volante de turno.
44, TAAJ s i
revision. Sentencia.
N Volante de tumo. |
Elabora proyecto para promover recurso de Sentencia.
45. SJ revision administrativa, en conira de la Proyecto de
sentencia emitida. recurso de i
revision.
Somete a revision de la TAAJ el proyecto de Prayeciode
46. SJ recurso de
recurso. e
revision.
: —- od
47. TAAJ Recibe, revisa y firma recurso de revision. Recu_ri B
revision.
Instruye su presentacién en la oficialia de Recurso de
48, TAAJ s s
partes del TFJA. revision.
. i Recursode
Recibe y presenta recurso de revision en
49. SJ 5, it revision.
oficialia de partes del TFJA.
_Acuse.
: Acuse.
50. SJ Integra acuse a expediente del recurso. CU_ =
Expediente.
Recibe sentencia emitida por el TFJA e Senfencia.
51l TAAJ x . =
instruye su ejecucion. Volante de turno.
Sentencia.
Recibe sentencia y elabora proyecto de VOIGT; d: e
52. SJ acuverdo para sy  ejecucion en el Glot;(ijernz
procedimiento administrativo de origen. :
Proyecto de
- __c_:cuerdo.
- s Elabora proyecto de oficio para el TFJA en el Proyecto de
' que comunica la ejecucion de la sentencia. oficio.
Proyecto de
Somete a consideracion de la TAAJ los acuerdo.
54, SJ v
proyectos de acuerdo y oficio. Proyecto de
oficio. )
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Responsable

IFT-OIC-TAAJ

Descripcion

Recibe, revisa y firma acuerdo de ejecucion
que se emite en el procedimiento

Ole

Organc Interns de Control

Hermramienta/

Medio/Formato

55. TAAJ administrativo de origen, y oficio para el TFJA gl;iirigo
en el que comunica la ejecucion de la ’
sentencia.

Instruye su presentacion ante la oficialia de ;=
A TAAJ Oficio.
- partes del TRJA. =
57 SJ Recibe oficio firmado y presenta en oficialia Oficio.
' de partes del TFJA. Acuse.
= B u . Sentencia. |
Integra acuse y sentencia al expediente de

58. SJ it Acuse.

e - Expediente.
Registra acuerdo de ejecucién en Libro de Af:uerdo,

59. SJ . Libro de

Gobierno. :
Gobierno.

Fin del procedimiento

36



Manual de Procedimientos del Area de Asuntos Juridicos

Ol€

Grgona Bilema de Contral

IFT-OIC-TAAJ

E) DIAGRAMA DE FLUJO

TAAJ SJ

Inicio
|
h 4

Acusrdo o
Recibe aocuerdo o acuerdos

acuerdos del TFJA
Vaolonte de
fumo

ra auxilio Acueidoo

Turnd g ; " acuerdos

2 substanciacion del | yopne de
procedimiento Yo

v

Recibe ocuerdo o
acuerdos y reghira | 4 eidoo
en el Llibro de e
Gobierno
Ly canforme al Exetisria
exipedienie que
comesponde Volante de
tumo
libio de
gobiemo
\-_—/-_-‘\
hﬂegrr:: ::plv:sdleme Expediente
documeantales
4 recibidas —
¥
Genera copias del
expediente
administrativo del
que emana la
resolucion Expedienta
5 impugnada para
gestionar

cerificacién por
porfede laTAA L

b
Elabora proyectos
de la contestacian

Pro s
de lo demanda y :mrasi,nv::l: da

en su case del la demancia
s 1n1'orr‘ne- de Propecto o=
suspension de lo Fifome da

ejecucién del oclo Risporsitn

impugnado T

L
—3
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Orgons intsens ds Caatrol

IFT-OIC-TAAJ

TAAJ SJ

|

h 4
Fraynclo
Somete a canlesﬁ'ﬁ::g:
revision de la la demanda
7 TAAD Froyeclo de
Infomme dn

! -

Recibe, revisa y
firmala
conlestacion de
la demanda y
8 en su caso el

informe de
suspension

:

Instruye integrar |expediente
expedienle para
9 cedificaciéon

| [

v

Integra Expedients
expedienie para
10 certificacion

r

Recibe Expuckeria e
expediente y cuyicado
11 cerlifica

Instruye
presentacion de
lo contestacion
Informe de
de la demanda, e
en su caso del
12 informe de Conleslocion
Suspensién, enla de lo Demanda
oficialio de Bpsdienie
partes del TEJA ceriificado

L____/‘_‘\
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Orgona Interns de Control

IFT-OIC-TAAJ
TAAJ SJ
Recibe
contestacion. enl™ e ge
su caso informe, suspensidn
13 firmados y Conlesiacion
expediente dela
cerificado | demanda)
Expediente
A 4
Presenta
contestacidn de
lodemanda, en | infarmade
su caso el suspensian
informe de Conleslacian
suspension y dela
14 copia de —g‘g'“l-e';‘i
E:h_xTPediden!e | Cerfificada
cerlificado en la
oficigiade —"
portes del TRJA
v
Integro acuse de Acuse
escrnifos
is — 15 presentados Expediiente
Recibe acuerdo | L. =
del TFJA, en el
que se
pronuncia sobre Kolisrda
el informe de
14 suspension. Volante de
Tuma pora su tumo
infegraciéna [~
expediente
A 4
Integra al
expedienie el adiara
17 acuerdo del
TFJA P
" i Valanie de
I
Recibe del TFJA J
el acuerdo vy la Acuerds
sentencia
intedocutoria de |  Sentencia
18 lo suspension | nterdocutoria
definitiva, Volante de
Tuma pora su tuno
andlisis ==

|
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IFT-OIC-TAAJ

Ol€

Grgomo interne de Control

TAAJ S
h 4
Recibe ocuerdo Netiprdo
y sentencia
19 inferdocutoria Seniencia
interloculoria
Volante de
lurno
\_____/'—“\
h J
Andizala | Sentencia
sentencia para [intereculera
20 sugjecucion k"
h 4
Integra acuerdo
del TFJA al i
21 expedients
Reclbe acuerdo
del TFlA, enel
que se
pronunciasobre | e
la contestacion
22 | de la demanda. [Volante de
Tuma para su tumo
infegraciénal |~
expediente
|
|
h 4
Recibe acuerdo
eintegraal
yx expediente P
Vaolanie de
v turno
Recibe acuerdo Expediente
del TFJA, en el Acuerdo ks g
que se
pronuncia sobre | Escrito de
24 la ampliacion de |9mplacion
la demanday |Volanie de
escrifo de lurno
ompliacién |~
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IFT-OIC-TAAJ

Ole

Grgana Interre da Cantral

TAAJ s
v
Tuma para
andlisls v Aciiends
25 elaboracion de | g o de
escritos amplocian
Volonle de
tumo
—NMNo
—
Recibe acuerdo,
analizay o
elabora o
proyeclo de Excrito de
26 | contestacion g | _omeiackn
la ampliociéon de|  veante de
la demonda turne
Frevestods
conteiiocEng i
Ry
A J
Soamete a et Bimlanke
consideracion amtaciin da
27 de la TAAI
Recibe, revisa y
firma Sotctnn
contestacion a
28 |la ampliacion def "
demanda
h 4
Instruye la -
presenfacion en | Sreiegined
99 | looficialia de o
portes del TF1A

l

I

Recibe y
p(esento_ _IO |=ontastaconalo)
contestacidn a |owladéndeio
la ampliacion de il
demando al
2 A
TFJA & integra el =5
acuse al Expediente
expedente
e
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Crgano it de Cavtral
IFT-OIC-TAAJ
TAAJ SJ
Recibe acuerdo
delTFJA en el
que se
pronuncia sobre | acuerdo
—— lo contestacién
3] a lo ampliacion | Velante de
de la demanda luno
y solicita e
alegatos
v
Turma para Acuerdo
49 atencidn
Valante de
T
- B %
Elabora
proyecto de
alegatos y
33 somele a Acuerdo
consideracion
— de laTAA] Volanle de
i furno
‘ Froyveclo de
Recibe, revisa y I o I alegalos
firna proyecio Aleggios R e
34 de alegatos

r

Instruye la
presentacion en | Alegatos
35 la oficialia de
partes del TRIA

v
Recibe y Alegatos
presenta
34 |
olegotos stie
\ 4
Integra el acuse
37 al expediente Acuse
Y
G

d
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Ol€

Crgans interne da Cantrel

IFT-OIC-TAAJ
TAAJ Sl
Recibe acuerdo
del TFJA en el
que se Acuerdo
pronuncian
38 sobre los Volanle de
alegatos y ciere furna
deinstruccion |~
Tuma para su
infegraciona | Acuerdo
39 expediente [T
v
Recibe & infegra
acuerdo al Acuerdo
40 expediente
Volanle de
furno
v ‘Eym
Ratioe Senfencia S
sentencia del
41 |TFJA y determina| Veolonte de
turmno
I = Si-
|
Mo
' l
dm;ml'zc,' Y Registra en la
clemmina Sentencia hemamienta ;
procedencia del \ cbslenoda s Sentencia
" TeEunn o 42 integra o Volanle de
a2y sentencia en el turno
expediente Expediente
Ubro de
Gobiemo
S
Fin del
Procedimienio

N
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OIE

{rgana Intsrme de Cantrol

TAAI

SJ

44

47

48

No
Instruye elaborar -
proyectode | Sentencia
recurso de  |Volonte de
revision lumo
L = ,—+
— Elabora
proyecio pora
promover
recurso de
revision Senlencia
45 administrativa,
en contra de la VD'UHT':(:
senfencia
emilida Poyesiadh
Somele a i
Tecu=o
revision de la revisian
46 TAAJ ™
Recibe, revisa y |Recurso de
firma el recurso revision
de revision
Insin.ryg U Recurso de
presenfacionen |  revision
la oficidlia de
parles del TFJA
h 4
Recibe y
presenta recurso RECU“Q _C_ie
de revision en revision
49 oficialia de
paries del TFJA Acuse
'%-._./“1\

N
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IFT-OIC-TAAJ

Ol€

Urgons inlerme de Control

TAAJ

SJ

51

Inlegra acuse a Aose
50 expediente
Expedianie
| e
Recibe
sentencia Senjencio
emifida por el
TFJA einsiruye su| Volanie de
ejecucién lurna
|- m -
Recibe
sentencia y
59 elabora Sentencia
proyeclo de Volaniza de
acuerdo para su tuno
ejecucion oo de
Goblemo
Proyecio de
acuerdo
L._/_“N
v
Elabora
proyecio de
oficio para el
TFIA en el que
53 comunica la Provec?o
ejecucion de la de Cficio
senlencia
|
ki
Somete a
comsideracign |Prevecto de
54 delaTAA) acverdo
) Proyecto de
— —= 2 Oficlo

=

55

Recibe, revisa y
firma el acuerdo
para su
ejecucion y
oficio para el

TFEIA en el que
comunicala

Acuerdo

ejecucién de la
sentencia

r L

Oficio

)
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TRECOY

O FEDERAL (3

NICACIONES IFT‘O'C-TA A.J COrgona interne de Contral

TAAJ s

Instruye su
presentacion
ante la oficialia

56 e p%is del 0ﬁr_:io|

v
Recibe oficio
firmado y Oficio
presenta en
57 oficialia de
paries del TFJA Acise
\___/"'_‘\
Inlegra acuse y
58 sentencia al
expedienie de
o Sentencia
Acuse
Expediente
‘_‘__/"__‘\
v
Registra acuerdo
de ejecucion en
Libro: clee Acuerdo
& Gobiemo

Libro de
Gobiemo

Fin del
Procedimiento

9
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THL HRAI A Intnrne de Control
A IFT-OIC-TAAJ i

F) FORMATOS E INSTRUCTIVOS DE LLENADO

No aplican.
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HATIUIO FEDERAL DE Urgar < !
geouEe IFT-OIC-TAAJ e

V.4. IFT-OIC-TAAJ-004. DEFENSA LEGAL DE LOS
ACTOS DE AUTORIDAD PROPIOS, ASI COMO
DE LAS PERSONAS TOIC, TAA Y TAMGP
(JUICIO DE AMPARO).

A) OBJETIVO

Redlizar la defensa legal de sus actos de autoridad y de las personas TOIC, TAA y TAMGP con
el fin de preservar la legalidad de sus acciones y en apego a la normatividad aplicable.

B) ALCANCE

Este procedimiento serd de aplicacion general a los puestos y dreas siguientes:

Titular del Area de Asuntos Juridicos Asuntos Juridicos

Subdireccion Juridica Asuntos Juridicos

C) POLITICAS DE OPERACION

1. Toda documentacion que se presente al Area de Asuntos Juridicos para el desahogo
del procedimiento deberd ser entfregada en la oficialia de partes del OIC.

2. Los Juicios de Amparo que se tramiten deberdn registrarse en el Libro de Gobierno que
corresponda, esta accion se hard al inicio con la recepcién y al término con la emision

de la sentencia.
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IFT-CIC-TAAJ

OIE

Cirgana infeme de Coatrol

D) DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No.
Actividad

Responsable

Descripcion

Herramienta/
Medio/Formaito

Recibe nofificacion de auto de admisorio de
demanda, llamamiento como tercero
interesado, ampliacién y modificacion de
demanda, desahogo de requerimiento,

Acuerdo.

e Rl alegatos, solicitud de informe por violacién a | Volante de turno.
la suspension provisional o definitiva, por
repeticion del acto reclamado, recurso de
queja, revision o reclamacion.
Revisa y analza los acuerdos para
determinar el frdmite a realizary el término en
que deberda atenderse y determina:
5Es necesario solicitar antecedentes y/o
2. TAAJ constancias? Acuerdo.
Si, entonces... No, entonces...
Continua en | Continta en
actividad actividad
3. 11.
- Instruye registro en el Libro de Gobierno y
4. TAAJ generar oficio de solicitud de antecedentes At o,
- Volante de turno.
y/o constancias.
o Acuerdo.
Volante de turno.
Registra y prepara proyecto de oficio de Librc de
4 S solicitud de antecedentes y/o constancias. Gobierno.
Proyecto de
oficio.
5. SJ Presenta para autorizacion de la TAAJ. Proyezc.’r —
oficio.
Recibe, revisa y firma oficio de solicitud de s
6. TAAJ . Oficio.
antecedentes y/o constancias.
Z. TAAJ Turna para su trémite. Oficio.
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No. Herramienta/

Responsable | Descripcién

Actividad Medio/Formato

Recibe oficio firmado y gestiona ante el drea _
8. SJ Oficio.
responsable del acto.

Acuse.

9. SJ Integra acuse al expediente. )
9 e Expediente.

o . . Informacién
Recibe informacidn solicitada y turna para su

10. TAAJ - solicitada.
- Volante de turno.
Recibe y oanaliza informacion, aufo Demanda.

- 5 admisorio, demanda, anexos, asi como los Informacion
requerimientos adicionales que haga la solicitada.
autoridad requirente. Volante de turno.

3 o Demanda.
| i s Acuerda con la TAAJ la forma en que se Informacion
) elaborard el informe previo y/o justificado. | solicitada.

' Volante de turmo.

Elabora proyectos de informe prévib_ y/o
justificado, desahogo de requerimientos,
alegatos, informes por violacion a la
13. SJ suspension provisional o} definitiva,
comparecencia como tercero interesado,
recurso de queja, revisibn o reclamacion
respecto de resoluciones adversas.

Proyectos de
escritos.

Proyectos de

14. SJ Somete a revision de la TAAJ. .
escritos.

Recibe, revisa, firma y/o turna a la autoridad
responsable para firma del informe previo
y/o justificado, desahogo de requerimientos,
15, TAAJ alegatos, informes por violacion a la Escritos.
suspension provisional o  definitiva,
comparecencia como tercero interesado,
recursos de queja, revisién o reclamacion.

Recibe escrito firmado por la autoridad

16. TAAJ responsable. Escrito.
Turna para su atencion. /ﬁ
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IFT-OIC-TAAJ

No.
Actividad

Descripcion

Responsable

OIE

Crgans intsree ds Contral

Herramienta/
Medio/Formato

Recibe escrito firmado y presenta ante la Escrito.
17 SJ ; —
auvtoridad judicial que corresponda. Acuse.
18 SJ Integra el acuse al expediente AEUEE,
' - K ' Expediente.
- Recibe, revisa y tuna la sentencia pccrd_
determinar el tramite a realizar.
sLa sentencia es favorable a los intereses del
OlIC® Sentencia.
19. TAAJ
Si, enfonces... No, entonces... Volante de turmo.
Continua en i Continta en
actividad actividad
20. 26.
Instruye elaborar oficio para comunicar Sentencia.
20. TAAJ : s
sentencia a la autoridad responsable. Volante de turno.
_ ~ Sentencia.
Volante de turno.
54 §i |Elabora proyecto de oficio y somete a Libro de
' consideracion de la TAAJ. Gobierno.
Proyecto de
. ~ oficio. |
22. TAAJ Recibe, revisa y firma oficio. Oficio.
23, TAAJ Turna para su trdmite. Oficio.
Recibe oficio firmado y gestiona entrega a la Oficio.
24, SJ .
autoridad responsable. Acuse.
Registra en Libro de Gobierno, integra acuse Acu_se.
- : Expediente.
25. SJ al expediente y archiva. :
Fin de procedimiento Libro de
i ; ~ Gobiemo. |

)
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Oift

HEI O FEDERAL DE
ELECOMUNICACIONES

IFT-OIC-TAAJ

No. Herramienta/

Responsable

Descripcion

Actividad

Instruye elaboracién de oficio a fin de

Medio/Formato

comunicar la sentencia a la autoridad Sentencia.
26. TAAJ ; -
responsable y se dé cumplimiento a la| Volante de turno.
misma.
Elabora proyecto de oficio a fin de SEMIEECI.
3 : ; Volante de turno.
27. §J comunicar la sentencia a la autoridad
- Proyecto de
responsable de dar cumplimiento. ,
B oficio. |
; - Proyecto de
28. SJ Somete a consideracion de la TAAJ. i
oficio.
29. TAAJ Recibe, revisa y firma oficio. Oficio.
30. TAAJ Turna para su tramite. Oficio.
| Recibe oficio firmado y gestiona entrega a la Sent.er?mc:.
Fl:. SJ ) Oficio.
autoridad responsable.
________ | o - Acuse.
32 SJ Integra acuse a expediente ARUSE.
' o P ) Expediente.
: Recibe oficio de contestacion por parte de _
) Oficio.
33. TAAJ la autoridad responsable.
: - . Volante de tumno.
Instruye su integracion al expediente.
Sentencia.
Oficio.
- sy Recibe oficio, integra al expediente y registra | Volante de turno.
’ en Libro de Gobierno. Expediente.
Libro de
Gobierno.

Fin del procedimiento
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H AT
THECOMEM:

E) DIAGRAMA DE FLUJO

TAAJ 53

Inicio

v

Recibe Acuerdo
1 nofificacion

Volanie de

h 4
Revisa y analiza
los acuerdos
para determinar
el framite a Acuerdo
realizary el
2 | témino en que L
debera
atenderse y

determina

) soliciar
antecedenies y/o,

Si

Instruye registro
en el Libro de
Gobiemo y Acisirdo
generor oficio
3 de solicitud de | Volante de
antecedentes y/ turme

oconstancias |

. ' v

Registra y
prepara Acuerdo
proyectode [ voinie de
olicio de lurmno
4 solicitud de T—
antecedenies y/ Puaion

o constancias

Proyecio de
L/Dﬁ2

Presenla para Provedc;_qe
autorizacion de oficio

5 la TAAJ -

h 4
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IFT—OIC—TA AJ Drgana nterns de Control

TAAJ =

v
Recibe, revisay
firma oficio de K
solicitud de Oficio
& |antecedentesy/|

o constancios

v
Tuma para su Oficio
7 tframite |
Recibe oficio
firmado v =
gestiona ante el Oficio
8 drea
responsable del
aclo
Infegra acuse ol Acuse
9 expedienie
Expediente
 Recibe fiocormacian
informacion solicllada .
solicitaday tuma
1 para su andlisis VD‘“”'ligz
- - L
Recibe y analizo
informacién,
auto admisorio,
demanda,
anexos, asi B
como los

11 | requerdmientos | informacian
adicionales que solicitoda
haga la

; lanie de
autoridad Vel s
requirente | —

1
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IFT-OIC-TAAJ L

TAAI SJ

Acuerda con la
TAAllo formaen| Demanda
que se
19 elaborard el | Informacion
informe previo y/| _ selicitada
o jusfificado Volante de

¥
Elobora Proyectos
proyectode | de escrilos

informe previo y/
13 i
o justificado

Proyecios
Somele a 4

revisidnde la de escrilos
14 TAAJ

Recibe, revisa, |
fiimayfolumao] Ecitos
la autoridad
15 responsable
para firma
A
Recibe escrilo
firmado por la
autoridad Esciito
14 responsable.
Tuma para su
atencion

]
A 4

Recibe esciifo
firmado y
presenta ante la Escrlo
17 autordad
Judicial que Acuse
comesponda

i
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Crgans injame de Contral
IFT-OIC-TAAJ
TAAJ sJ
h 4
Integra acuse al Acuse
8 expediente
— Expediente
Recibe, revisa y
tumalo Sentencia
sentencia para
19 determinarel | Yolanle de
tramite a realizar Hna
Instruye elaborar
oficio para .
comunicar Sentencia
20 | sentencioala |Volante de
outoridod tumao
responsable |
h J
Habora
proyectode | soptencia
oficio y somele o
21 consideracion  [Wolante de
deloTAA tumao
Libro de
I | Gobiemo
l Proyecto
de oficio
Recibe, revisa y L
22 firma oficio
y
F

N
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Ole

Orgoas Inlems da Control

TAAJ

23

Turna para su
tramite

Oficio |

I

24

v

Recibe oficio
fimnado y
gesfiono

entregaala
autoridad

responsable

Oficla

I

Registra en Libro
de Gobiemo,
integra acuse ol
expediente y
archiva

Acuse

Acuse

Expedienie

r

Fin del
Procedimiento

Libro de
Goblerno

M
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OIE

Crgana Interma de Control

TAAJ SJ
Instruye
elaboracion de
oficio a fin de D
camunicar la tlobsl
sentencia alo
5 Volante de
26 autoridad tumre
responsable y se
dé cumplimiento —"
ala misma
]
h J
Elabora
proyecio de
oficio a fin de senlenci
comunicar la et e
senfencia ala | Volanle de
27 oulondad tumo
responsable de [ pravecio
dar. de oficio
cumplimiento .
Somele a Proyecio
consideracion | 4o eso
28 de la TAAJ

Recibe, revisa y
fima oficio

Oficio

Turna para su
tramite

Oficio

i

T
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TAAJ 3J
v
Recibe oficio
firmado v Senfencia
gestiono
31 entregaala Oficio
auloridad
responsable AR
\ 4
Infegra acuse a
37 expediente ol
Expediente
L 4
Recibe oficio de
contestocion por
parte de la
GL.IlEIFidDd Oficio
a3 responsable.
Instruye su Volante de
inlegrocion ol furmno
expediente |
Recibe oficio,
infegra al Sentencia
expedienie y
34 | registra en Libro :
de Gobiemo Shela
Volante de
tumo
Expediente
Llibro de
Gobiemo
TR e
Fin del
Frocedimiento

N
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Sroana infermo de Control

F) FORMATOS E INSTRUCTIVOS DE LLENADO

No aplican.

M
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V.5. IFT-OIC-TAAJ-005. DENUNCIAS ANTE LA
FISCALIA ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA
CORRUPCION.

A) OBJETIVO

Presentar denuncias ante la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion con motivo
de posibles actos u omisiones de las PSP y/o de particulares que puedan constituir uno o varios
hechos delictivos.

B) ALCANCE

Este procedimiento serad de aplicacién general a los puestos y dreas siguientes:

Puesto
Titular del Area de Asuntos Juridicos Asuntos Juridicos
Subdireccion Juridica Asuntos Juridicos

C) POLITICAS DE OPERACION

1. Toda documentacién que se presente al Area de Asuntos Juridicos para el desahogo
del procedimiento deberd ser entregada en la oficialia de partes del OIC.

2. Las denuncics que se framiten deberan registrarse en el Libro de Gobierno que
corresponda, esta accién se hard al inicio con la recepcion del probable hecho y al
presentar la denuncia ante la autoridad competente o al dictaminar improcedente su
presentacion.

3. En caso de requerir mayores elementos para la elaboraciéon de la denuncia, el Area
de Asuntos Juridicos solicitard al Area que corresponda la informacion suficiente hasta
que sea posible elaborar, integrar y presentar la denuncia.

4. FEl expediente que integre la denuncia deberd ser verificado para que obren en él
documentales en original o copias certificadas foliadas, selladas y rubricadas. _
N
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5. Una vez presentada la denuncia, en caso de que la autoridad competente tenga
algin requerimiento éste deberd atenderse por el Area de Asuntos Juridicos en los
tiempos y formas que sean solicitados y en apego a la normatividad aplicable.

M
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ERECOMRREACIOHTS IFT-OIC-TAAJ

D) DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No, Herramienta/

Responsable Descripcion

Actividad Medio/Formato

Recibe el expediente de probable .
1i; TAAJ responsabilidad penal. EEpRsisS: e
i Volante de turmno.
Turna para su atencion.
_ Recibe y analiza el expediente de presunta N
responsabilidad penal.
sEs improcedente la presentacion de la Expediente.
. s) denuncia? Volante de turno.
Si, entonces... No, entonces... Libro de
Continta en | Continta en Gobierno.
actividad actividad
3. 9.
B ] Elabora proyecto de dictamen de Pro;e_c_to_de
3 SJ improcedencia y somete a consideracion de| dictamen de
la TAAJ para su ratificacion o rectificacion. improcedencia.
‘ Proyecto de
4, TAAJ Recibe y revisa proyecto de dictamen. dictamen de
_ improcedencia.
5 B __TAAJ Firma dictamen de improcedehcio y turna Dictamen de
’ para actuaciones correspondientes. improcedencia.
¢ fAAJ Instruye integracién de dictamen de Dictlamen de |
' improcedencia a archivo de expediente. improcedencia.
Recibe dictamen de improcedencia, redliza | . Dictamgan d? |
7 SJ : g ) improcedencia. |
actuaciones, intfegra a expediente. _
Expediente.
‘ Dictamen de
Registra en Libro de Gobierno y archiva. |mproce-den(:to.
B - Fin de procedimiento Fepsdienic.
Libro de
' Gobierno.
9 5 Revisa e integra documentales y elabora Proyecto de
proyecto de denuncia. denuncia.

il
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Ole

Organe Intems de Cantral

i3es Responsable Descripcion Gelanieniely
Actividad = N POME pehps Medio/Formato
10. SJ Somete a consideracion de la TAAJ. Proyec’ro.de
denuncia.
1% TAAJ Recibe, revisa y firma denuncia. Denur:wcm.
Expediente.
Instruye se lleven a cabo las diligencias-barc
su presentacion ante la  instancia Denuncia.
12, TAAJ . 3
correspondiente. Expediente.
Turna denuncia pard su framite.
Recibe denuncia e integra expediente de
13 s probable responsabilidad penal para su Denuncia.
' presentacion ante la instancia Expediente.
correspondiente. e
- s Presenta la denuncia acompanada de las Denuncia.
' constancias originales del expediente. Expediente.
Recibe nofificacion en donde la Fiscalia o
15. TAAJ Especializada en Combate a la Corrupcion Sifiedeien,
. 2 i i i Volante de turno.
) radica el expediente y cita para ratificacion.
16. TAAJ EfectUa ratificacion. Expediente.
B Una vez concluido el brocedimienfo, instruye _'“”Expedien?e.
7. TAAJ readlizar la integracién del expediente Libro de
correspondiente y archiva. | Gobierno.

Fin del procedimiento
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TELECIAU

E) DIAGRAMA DE FLUJO

TAAJ SJ

h 4
Recibe
expediente de

probable i
responsabilidad Expediente
! penal y
turma parasu

alencion

|

Volante de
tumo

i

v

Recibe y onaliza

el expediente de

presunia Expedisnte

2 | responsabiidad =
nal Volante de

pe furme

Libro de

Gobiemo
\_/_‘\

Elabora
proyecto de
dictamen de

s 5 Proyacic da
improcedencio | gicamen da
ysomete a improcedencia
3 consideracion
de la TAA] para
su rafificacion o

l rectificacion
Recibe y revisa [ oyecic de
proyecto de diclamen de
4 dictamen  |mprocedencia

N
Firma dictamen
de
improcedencia
¥ tuma para
5 acluaciones Dictamen de
comespondiente [mprocedsncia

5

L

il
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Ole

Drgona interes de Coatrol

TAAJ

SJ

A 4

Instruye
integracién de
dictamen de
improcedencia
o archivo de
expediente

v

Recibe
Diclamen de
improcedencia

n Dictomen de
T
ecllfm Improcedencia
actuaciones,
H'iiEgI’ﬂ a Expedienie
expedente
Registra en libro | Diciamen de
de gobiemoy Improcedencia
archiva
Expediente
Libro da
Gableno

Fin del
Procedimiento

Revisa e infegra
documentales y
elabora
proyecto de
denuncia

Proyecio de
denuncia

h 4

Somete a
consideracian
delaTaAl

Proyects de
Denuncia
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Ole

Orgas Interrs de Contral

TAAJ sJ
v
Recibe, revisay | pDenuncia
1" fira denuncia
xpediente
v
Instruye se lleven
a cabo las
diligencias para
su presentacion | Denuncia
12 |ontelo insctignctia
corespondiente.
Tuma desundio. [P Pedente
para su framite |~
v
Recibe
denuncia e
integra
expedienle de
probable Denuncia
13 responsabilidad
penal parasy | oo diente
presentacion
antelainstancia |~
conespondiente
|
h 4
Presenta la
denuncia
acompafada
de las Denuncia
14 constancias
— originales del Expediente
| expediente
A 4
Recibe |
notificacién en
donde la Fscalia
Bspecializoda en
Combateala |neiificacién
15 Comupcion
radica el Volanle de
expediente y tumo
citapara |~ ™
ratificacion

/]P
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TAAJ SJ

Efectia
14 rafificacion  |Expediente

A
Una vez
cancluido el
procedimiento, Expediente
instruye realizar
17 la integracidn libro de
del expediente | Gobiemo
corespondiente |

y archiva

Fin del
Procedimiento
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F) FORMATOS E INSTRUCTIVOS DE LLENADO

No aplican.
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V.6. IFT-OIC-TAAJ-006. DISPOSICIONES
LEGALES Y CONVENIOS EXPEDIDOS Y
FORMALIZADOS POR LA TOIC.

A) OBJETIVO

Elaborar las disposiciones legales que deben ser expedidas por la TOIC, asi como realizar y/o
revisar los convenios que celebre el OIC, con el fin de eficientar las funciones encomendadas
en la normatividad aplicable.

B) ALCANCE

Este procedimiento sera de aplicacion general a los puestos y areas siguientes:

Titular del Area de Asuntos Juridicos Asuntos Juridicos

Subdireccion Juridica Asuntos Juridicos

C) POLITICAS DE OPERACION

1. Las solicitudes de elaboracion de disposiciones legales y de celebracion de convenios
que se presenten al Area de Asuntos Juridicos deberdn ser entregadas en la oficialia
de partes del OIC.

2. Elresponsable de la elaboracion y/o revision de algun proyecto de disposicion legal o
convenio efectuard los cambios que la Titularidad del Area de Asuntos Juridicos le
solicite las veces que sea necesario hasta que el proyecto sea aceptado.

3. Para la socializacion del proyecto de disposicién o convenio, se otorgard un término
mdéximo de cinco dias hdbiles para que las dreas o los entes publicos respectivos
brinden sus comentarios.

4, Para la celebracion de convenios, las firmas de las PSP del OIC deberdn gestionarse
previamente a recabar la firma de la TOIC, o, cuando se trate de personas extermnas al
OIC, la TOIC de preferencia firmard en primer término. /m
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D) DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No

Herramienta/

Actividad Seslanlels Lesenpelen Medio/Formato
Correo
electrénico.
Recibe solicitud para la elaboracion de la Oficio.
Is TAAJ disposicion legal o convenio. Volante de turmo.
Turna para su atencion. Formato de
requisitos
minimos.
______ _ Correo
Recibe solicitud y recaba los antecedentes,|  lectronico.
disposiciones juridicas, criterios, estudios, Oficio.

2 SJ entre otros elementos que se requieran para | Volante de turno.
la elaboracion de la disposicién legal o Formato de
convenio. requisitos

minimaos.
Revisa informaciéon recabada y elabora Proyecto de
3 SJ proyecto de lineas de elaboracion de la lineas de
disposicion legal o convenio. elaboracion.
- Proyecto de
4 SJ Somete a consideracion de la TAAJ. lineas de
| elaboracioén.
Recibe, revisa y determina la procedencia -
de las lineas de elaboracion e instruye Lineas de

2 L realizar el proyecto de disposicion legal o| elaboracion.

convenio.
Elabora el proyecto de disposicion legal o e de
: convenio con base en la informacion SO EIIOn.
6 SJ : - Proyecto de
recabada y las lineas de elaboracidn| . o s
determinadas. dispasicion Ifagal
O convenio.
. Proyecto de

7 SJ Somete a consideracion de la TAAJ. disposicion legal
O convenio.

M
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Responsable

IFT-OIC-TAAJ

Descripcion

Ole

Orgoas irlerrs da Contrel

Herramienta/
Medio/Formato

Recibe proyecto de disposicion legal o
convenio e instruye realizar las acciones Proyecto de
8. TAAJ necesarias para la socializacion  del| disposicién legal
instrumento con las dreas o entes publicos O convenio.
Compe’ren_ﬂ_e_s._ )
Recibe opiniones de las dreas o entes
s ; Proyecto de
publicos competentes e instruye sui =
9. TAAJ : L . 7 it disposicion legal
infegracion al proyecto de disposicion legdl ;
. o convenio.
O convenio.
Proyecto de
10. SJ Recibe y revisa informacion recabada. disposicion legal
- - o convenio.
Integra al proyecto de disposiciéon legal o Proyecto de
11 SJ convenio la informacién recabada y somete | disposicion legal
a consideracion de la TAA. |  oconvenio.
Recibe y revisa proyecto de disposicion legal .Proy.eu':"ro ae
12 TAAJ y disposicion legal
O convenio. :
_____ ‘- - O convenio.
’ s i g Proyecto de
Presenta disposiciéon legal o convenio a la . o s
13. TAAJ . 2 disposicion legal
TOIC para su determinacion. ;
B B - O convenio.
14. TAAJ Recibe disposicion legal o convenio firmado. DEPRsICIOn I.e gal
O convenio.
Turna para gestionar firmas adicionales y/o O osiciér-n e G-Im
15. TAAJ publicacion en el DOF y/o en la Portal Web P : g
M O convenio.
_ institucional.
16. SJ Recibe disposicion legal o convenio. Dispesicion I.e gal
O convenio.
Disposicion legal
Realiza tramite con la TAMGP para su O convenio.
17. SJ publicacién en el DOF y/o Portal Web DOF.
institucional. Portal Web
institucional.

Fin del procedimiento

N
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atnio oA Dt IFT-OIC-TAAJ
TAAJ N
v
Recibe solicitud
para la
eloboracion de Ehc&ﬁ?ﬂ:
la disposicion
legal o Oficio
convenio. —
oMmaio de
Tumna para su requisitos
alencion mirimos
Volante de
lumeo
v
Recibe solicitud Lot
y recaba los electrnico
elemenlos que

se requieran Oficio

parala o a]

elaboracion de o';r::u;b‘:

la disposicién minimos

legal o convenio [, -

L/‘T:

Revisa
informacion
recabaday

elabora
proyecto de
lineas de
elaboracién de
la disposicion
legal o convenio

Y

Somete a
consideracion
de la TAAJ

v

Recibe, revisa y
determina lo
procedencia e
instruye realizar
el proyecio de
disposicién legal
0 Convenio

Lineas de
elaboracidn

Pioyeclode
lineosde
eloboracién

Froyeciode
lineas de
eloberacion
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TAAJ SJ
v
Elabora el
proyecto de
disposicion legal -
o convenio con elalfw‘e::gﬁ
base enla
& informacion .unmm'gdd;
recabada y las convarin
lineas de R
elaboracion
delerminadaos
¥
Somele a am;ﬁgfg
consideracién s
7 delaTAAl [—" =
r
Recibe proyecto
de disposicion
legal o convenio Prayecla d=
e instruye realizar == a0
las acciones
necesaras para
la socializacion
delinstrumento
¥
Recibe
opiniones e
_instruye su e
integracion al converio
proyecto de
disposicion legal
o convenio
| v
Recibe y 1evisa | ey a
informacion comerla
10 recabada
[
h 4
Integra al
proyecto de
disposicion legal | .oormes
o convenioy conven
11 somete a
consideracion
de la TAAJ

M
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Organo b ro de Contral

TAAJ sJ
Recibe y revisa
proyecto de -
12 |disposicion legal |, mmf;:;|
o convenio coreria
¥
Presenta
disposicién legal
o convenio a la
13 TOIC para su RS
determinacion Pweiciéniegds
l canang
Recibe G
disposicion legal legal o
id o convenio coiveniy
fimado
Tuma para
gestionar firmas - -
adicionales y/o fecl o
publicacion en comvenio
15 | el DOF yfo enla
Portal Web
institucional
|
A 4
Recibe
disposicion legal —rrrsmmsn
14 0 corvenio legalo
canvenia
3
Realiza framite I Dhposicion|
con la TAMGP legal o
para su convenio
publicaciénen
17" | &l DOF y/o Portal sl
Web institucional|  rortal Web

Fin del
Procedimiento

1\
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F) FORMATOS E INSTRUCTIVOS DE LLENADO

1. REQUISITOS MINIMOS DE LA SOLICITUD PARA ELABORAR
DISPOSICIONES LEGALES O CONVENIOS.

(NOMBRE DEL AREA O ENTE PUBLICO)
OFICIO (No.)

Ciudad de México, a (fecha)

Asunto: (Breve descripcion de la solicitud)

(NOMBRE DE TOIC O TAAJ)
TITULAR DEL (ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL IFT O AREA DE ASUNTOS JURIDICOS)
PRESENTE

e Fundamento legal de quien realiza la solicitud.

 Motivo de la solicitud.

¢ Marco juridico que soporte la elaboracién.

« Objeto de la disposicion legal o el convenio.

¢ Vigencia de la disposicion legal o el convenio.

¢ Datos que se estimen pertinentes para la elaboracion.

o Documentos de apoyo que puedan proporcionar mas datos o elementos para el
analisis y la elaboracién.

¢ En su caso, proyecto de convenio.

ATENTAMENTE

(NOMBRE)
(CARGO)

Solo en caso de dirigir a TAAJ, elaborar la copia marcada.

En cumplimiento del numeral vigésimo segundo del "Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto de Federal de Telecomunicaciones
expide los Lineamientos de Austeridad y Disciplina Presupuestaria para el gjercicio fiscal (afio)", la copia de conocimiento del presente
oficio se enviara a la cuenta de correo institucional de la servidora publica siguiente:

(Nombre). - Titular del Organo Interno de Control del Instituto Federal de Telecomunicaciones. Para su superior conocimiento. Presente.

M
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V.7. IFT-OIC-TAAJ-007. ELABORACION DE
ESTUDIOS Y ASESORIAS JURIDICAS PARA EL
OIC.

A) OBJETIVO

Elaborar los distintos estudios y/o asesorias requeridas por las dreas que integran el Organo
Interno de Control, a efecto de contribuir al mejor ejercicio de sus facultades y funciones
encaminadas al logro de sus cobjetivos institucionales.

B) ALCANCE

Este procedimiento serd de aplicacién general a los puestos y areas siguientes:

Titular del Area de Asuntos Juridicos Asuntos Juridicos

Subdireccién Juridica Asuntos Juridicos

C) POLITICAS DE OPERACION

1. Los solicitudes de elaboracion de estudios y asesorias juridicas que se presenten al Area
de Asuntos Juridicos deberdn ser entregadas en la oficialia de partes del OIC.

2. Elresponsable de la elaboracién y/o revision de algun proyecto de estudio o asesoria
efectuard los cambios que la Titularidad del Area de Asuntos Juridicos le solicite las
veces que sea necesario hasta que el proyecto sea aceptado.

3. De requerirse la socializacién del proyecto de estudio o asesoria, se oforgard un
término mdéximo de cinco dias hdbiles para que las éreas o los entes publicos
respectivos brinden sus comentarios.

0
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Organa Interne de Control

D) DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

o entes publicos competentes.

No. e Dasciiocisn Herramienta/
Actividad ~o°P° aelipElo Medio/Formato
Correo
Elecironico.
Recibe solicitud de estudio o asesoria y turna Oficio.
1. TAAJ ..
para su atencion. Volante de Turno.
Formato de
requisitos minimos.
) . Correo
R(_-:-crbo.a .sohcrr.ucji .y recaba _cptecedenfes, sleciténico.
disposiciones juridicas (leyes, jurisprudencias, Oficio
2. SJ tesis, sentencias, etfc.), criterios, estudios,
3 Volante de tumo.
enfre ofros elementos necesarios para la o e
elaberacién del estudio o la asesoria. .O. O, . ,
requisitos minimos. |
3 s) Revisa informacion recabada y elabora Proyecto de
’ proyecto de lineas de andlisis. lineas de andlisis.
. o Proyecto de
4, SJ Somete a consideracion de la TAAJ. ; Y .
lineas de andilisis.
Recibe, revisa y determina la procedencia | "y
5, TAAJ ; e & Lineas de andilisis.
de las lineas de andlisis.
Instruye elaboracion del proyecto de estudio |, .
6. TAAJ 5 Lineas de andilisis.
o asesoria. !
. . | Lineas de andilisis.
Elabora el proyecto de estudio o asesoria |
; i Proyecto de
Zi SJ con base en la informacion recabada y las estudio o
lineas de andlisis. :
asesoria.
Proyecto de
8. SJ Somete a consideracion de la TAAJ. estudio o
asesoria.
Recibe proyecto de estudio o asesoria e
. . . . Proyecto de
instruye realizar las acciones necesarias para :
2. TAAJ o . ) estudio o
la socializacién del insfrumento con las dreas ,
asesoria.

{
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Responsable

IFT-OIC-TAAJ

Descripcion

Recibe opiniones de las dreas o entes
publicos competentes e instruye su

Ol€

Grgana tntems de Castrel

Herramienta/
Medio/Fermato

Proyecto de

10. TAAJ ; < ; estudio o
integracion al proyecto de estudio o .
) asesoria.
asesoria. B
Proyecto de
1l SJ Recibe y revisa informacion recabada. estudio o
asesoria,
Integra al proyecto de estudio o asesoria la Proyecto de
T2 SJ informacién recabada y somete « estudio o
consideracion de la TAAJ. o asesoria.
. . ; Proyecto de
Recibe revisa proyecioc de estudio o :
18 TAAJ 4 4 R estudio o
asesoria. ;
asesoria.
Presenta estudio o asesoria a la TOIC o a la . ,
14. TAAJ Estudio o asesoria.

Titularidad que lo requirid.

Fin del procedimiento

"
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E) DIAGRAMA DE FLUJO

h 4
Recibe solicitud de
estudio o asesona y Cotreo
1 lurna pora su elechiénico
alencion Ohieis
Formolo de
reqisitos minimos
Volante de
tumo
\-._../._-‘\
Recibe solicifud y
recaba elementos elect(cs-r:g
necesofos parala |
2 elaboracion del Oficio,
estudio o asesoria
| Fommato de|
raquisios minimas
Volante de
turno
|
h 4
Revisa Informacion [TFayecio as
recaboda y lineas e
elabora proyecio analiss
3 defneasde |7
andliis
Froyeclo de
Somelea lineas de
consideracion de andliss
4 laTAAl
Recibe, revisay Lineas de
determina lo andllss
procedenciao de
5 las lineas de andlisis
h 4
Instruye Lineas de
eloboracién del andliss
proyeclo de
é estudio o asesoria

M
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Ol€

Crgana nterme de Cantrol

TAAJ

SJ

Recibe proyecio
de estudio o
asesoria e inslruye
realizar los
gcciones
necesaras pora la
socializacian del
instrumento

A

Recibe opiniones e
instruye su
integracidn al
proyeclo de
esludio o asesorio

Prayecio de
esfudio o
asesoria

\ 4

h = lineas de

7 informacicn andiiis
recabada y ka5 [~ Proyecto ge
lineas de andlisis

Elaboro el
proyecio de
estudin o asesaria
con base enla

estudio o

l

h 4

L

a8 o TAAL

Froyecio de
Someitea estudic o
consideracion de asasoiio

_

A J
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F) FORMATOS E INSTRUCTIVOS DE LLENADO

1. REQUISITOS MINIMOS DE LA SOLICITUD PARA ELABORAR
ESTUDIOS O ASESORIAS JURIDICAS.

(NOMBRE DEL AREA DEL OIC)

OFICIO (No.)

Ciudad de México, a (fecha)

Asunto: (Breve descripcion de la solicitud)

(NOMBRE DE TAAJ)
TITULAR DEL AREA DE ASUNTOS JURIDICOS
PRESENTE

» Planteamiento del problema.

e Ordenamientos legales que se espera sean interpretados.

e Contexto bajo el cual se solicita la asesoria.

e Datos que se estimen pertinentes para la elaboracion.

e Documentos, en su caso, que puedan proporcionar mas datos o elementos para el
analisis y la elaboracion.

ATENTAMENTE

(NOMBRE)
TITULAR DEL (ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL IFT O AREA)

En cumplimiento del numeral vigésimo segundo del "Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto de Federal de Telecomunicaciones
expide los Lineamientos de Austeridad y Disciplina Presupuestaria para el ejercicio fiscal (afio)", la copia de conocimiento del presente
oficio se enviara a |a cuenta de correo institucional de la servidora publica siguiente:

(Nombre). - Titular del Organo Interno de Control del Instituto Federal de Telecomunicaciones. Para su superior conocimiento. Presente.

i
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