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OCTAVA SECCION

SECRETARIA DE DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

REGLAS de Operacion del Programa de Apoyo a Jévenes Emprendedores Agrarios, para el ejercicio fiscal 2015
y subsecuentes.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Desarrollo
Agrario, Territorial y Urbano.

JORGE CARLOS RAMIREZ MARIN, Secretario de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano, con
fundamento en los Articulos 14, 16, 17 bis Fraccion 1ll, 26 y 41 de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal; 1, 74, 75, 77 y demas relativos y aplicables de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria; 176, 178 y 179 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria; 3 y 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; los Articulos
aplicables del Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion del ejercicio fiscal correspondiente y 1, 4,
5 y 6 fraccion XIV del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano
(SEDATU), y

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece en su Articulo 27, que
corresponde a la Nacion el desarrollo para el fomento de la agricultura, de la ganaderia, de la silvicultura y de
las demas actividades econdmicas en el medio rural.

Que en la fraccion XX del mismo Articulo, se precisa que el desarrollo rural integral, tendra entre sus fines
que el Estado garantice el abasto suficiente y oportuno de los alimentos basicos que la Ley establezca.

Que la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento, establecen que en el
Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion se sefalaran los programas a través de los cuales se
otorguen subsidios y que estaran sujetos a Reglas de Operacién con el objeto de asegurar que la aplicacion
de los recursos publicos se realicen con eficiencia, eficacia, economia, honradez y transparencia.

Que la Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres establece que el Gobierno Federal debera
garantizar la igualdad de oportunidades, mediante la adopciéon de politicas, programas, proyectos e
instrumentos compensatorios como acciones afirmativas.

Que es responsabilidad de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano, de conformidad con el
Articulo 41 de la Ley Organica de la Administracién Publica Federal "aplicar los preceptos agrarios del Articulo
27 Constitucional, asi como las leyes agrarias y sus reglamentos, en lo que no corresponda a otras
dependencias, entidades u otras autoridades en la materia"; asimismo, los articulos aplicables del Decreto de
Presupuesto de Egresos de la Federacién correspondiente, establecen que también es responsable
de elaborar las presentes Reglas de Operacion, con la finalidad de garantizar las condiciones necesarias para
el desarrollo integral de las y los jévenes y, de conformidad con el Sistema Nacional para la Cruzada Nacional
contra el Hambre y el Programa Nacional para la Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia,
aumentar preferentemente en los municipios mas pobres que contemplen dicho Sistema y Programa, la
produccién de alimentos y el ingreso de los campesinos y pequefios productores agricolas.

Con el proposito de dar cumplimiento a los objetivos y prioridades nacionales, el Programa, dentro del
ambito de sus atribuciones y de acuerdo a lo establecido en las presentes reglas de operacion, debera
identificar e implementar acciones que contribuyan al logro de los objetivos de la Cruzada contra el Hambre.
Dichas acciones atenderan a los hogares y sus integrantes que se encuentren en situacion de pobreza
extrema de alimentacion, evaluados e identificados a partir de la informacién socioeconémica integrada al
Sistema de Focalizacion de Desarrollo (SIFODE). Lo anterior, con base en los Lineamientos de Evaluacién de
Condiciones Socioeconomicas de los Hogares y disponibles en la direccion: www.sedesol.gob.mx. Asimismo,
cuando aplique, para las acciones de servicios basicos e infraestructura social basica se atendera a las
personas que habitan en las Zonas de Atencién Prioritaria urbanas y rurales vigentes disponibles en la
direccion electrénica: http://sisge.sedesol.gob.mx/SISGE/. Para implementar dichas acciones, el Programa
podra realizar los ajustes necesarios en su planeacion y operacion, estableciendo los acuerdos, la
coordinacion y vinculacion interinstitucional correspondientes, sin menoscabo de lo establecido en las
presentes reglas de operacion y de las metas establecidas, asi como en funcién de la capacidad operativa y
disponibilidad presupuestal. La Unidad Responsable del Programa debera informar las acciones, presupuesto
y avances en las metas e indicadores de las acciones que se desarrollen para dar cumplimiento a los
objetivos de la Cruzada.

Con el Programa de Apoyo a Jovenes Emprendedores Agrarios, las y los jévenes podran obtener apoyos
para acceder a la propiedad social e instalar proyectos agroempresariales rentables y sustentables, y lograr su
consolidacion; por lo que he teniendo a bien emitir las:
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REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES
AGRARIOS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2015 Y SUBSECUENTES.

Presentacion

El sector rural mexicano ha enfrentado profundas transformaciones, que han ocasionado su abandono y
una profunda crisis, la cual se agudiza a partir de la década de los sesentas, cuando se deja de invertir en el
campo y se canaliza la inversién publica hacia la industrializacién del pais, generando con ello condiciones
desfavorables.

Entre los problemas mas lacerantes para la sociedad se puede observar la pobreza en el medio rural, la
cual estad asociada a diversos factores, entre los que se puede mencionar la falta de inversion privada en el
sector rural por lo cual no se han creado los empleos necesarios para ir acorde al crecimiento de la poblacion,
ocasionando con ello, migraciéon y problemas sociales derivados de la desintegracion familiar y la pérdida de
valores.

Es a partir del afio 2000 que se buscé revertir la pobreza en el medio rural a través de la operacion de
programas sociales, los cuales generaran condiciones para revertir el fendmeno de la feminizacion con el
arraigo de los pobladores en sus lugares de origen, la generacién de empleos para las y los jovenes, la
capacitacion y la asociacion productiva; es decir, se buscd crear un campo fuerte, con igualdad de
oportunidades para mujeres y hombres, democratico, respetuoso y responsable de su entorno natural.

En ese contexto, en abril de 2003 el Ejecutivo Federal y diversas organizaciones campesinas y de
productores suscribieron el Acuerdo Nacional para el Campo, el cual establecid en su apartado C la
formulacion y puesta en marcha de una politica de fomento productivo, desarrollo econémico y de desarrollo
rural sustentable, con el soporte presupuestario, normativo, programatico, legislativo e institucional adecuado,
que impulse e instaure una estrategia integral para la reforma estructural del campo.

Derivado de lo anterior, se crea el Programa de Apoyo a Jévenes Emprendedores Agrarios, el cual se
puso en marcha en 2004, constituyéndose en un eje fundamental de la politica agraria dirigida a promover el
desarrollo de iniciativas productivas entre las y los pobladores jovenes de los nucleos agrarios del pais, al
facilitar su acceso a la tierra y a los recursos de capital necesarios para desarrollar proyectos
agroempresariales rentables y sustentables que les permitan incrementar sus ingresos.

Asimismo, el Programa de Apoyo a Jovenes Emprendedores Agrarios, se alinea al Plan Nacional de
Desarrollo 2013-2018 a la Meta 2 “México Incluyente”, objetivo 2.2 “Transitar hacia una sociedad equitativa e
incluyente” y Estrategia 1. “Generar esquemas de desarrollo comunitario a través de procesos de participacion
social”’. De la misma manera, esta alineado al Programa Sectorial de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano,
objetivo 5, estrategias 5.2, 5.3 y 5.4. Linea de accién transversal: “Democratizar la Productividad”.

Que bajo esas premisas y en virtud de que la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano es
responsable de promover el desarrollo integral y equitativo del sector rural; para cumplir con lo dispuesto en el
Articulo 27 de la Constitucion; los articulos del Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el
Ejercicio Fiscal correspondiente; lo determinado en el Plan Nacional de Desarrollo y el Programa Sectorial de
Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano; el Decreto por el que se establece el Sistema Nacional para la
Cruzada Nacional contra el Hambre y el Programa Nacional para la Prevencion Social de la Violencia y
la Delincuencia, se emiten las presentes Reglas de Operacién para el Programa de Apoyo a Jévenes
Emprendedores Agrarios (antes Programa de Apoyo a Jovenes para la Productividad de Futuras Empresas
Rurales).

Que en lo particular, el Programa de Apoyo a Jovenes Emprendedores Agrarios establece como estrategia
la incorporacion de jovenes a las actividades productivas vinculadas a la tierra, para contribuir a que el sector
agrario mexicano incremente su productividad a través del fortalecimiento del capital humano, la adopcién de
nuevas tecnologias y la consolidacion de agroempresas.

Lo anterior porque se considera que la participacion de las y los jévenes en el sector rural, enfrenta
problemas, tanto para incorporarse en las actividades productivas, como en su integracién en los mercados
para colocar bienes y/o servicios; asi como, en la toma de decisiones en sus comunidades. Los jévenes que
viven en el campo, tienen deseos de superacion, pero carecen de los factores de produccidn necesarios para
aprovechar la tierra, llevar a cabo proyectos agroempresariales y llegar a consolidarlos.

CAPITULO 1. Glosario de Términos

ARTICULO 1. Para efectos de las presentes “Reglas de Operacién” se entendera por:

I. “Acta entrega-recepcion”: Documento comprobatorio mediante el cual se formaliza y acredita la entrega
del “Apoyo directo” autorizado por el “Comité del Programa” al “Comité de jévenes”;

II. "Actividad productiva": Conjunto de acciones que realizan los "Jévenes emprendedores agrarios" para
transformar materias primas y otros insumos, con el objeto de producir bienes y servicios;

Ill. "Agroempresa(s)": Negocio derivado de la explotacion sustentable de la tierra social y los recursos
asociados a ella;

IV. "Apoyo directo": Recurso federal previsto en el Presupuesto de Egresos de la Federacion;

V. "Capacitacion empresarial": Actividad colectiva dirigida al "Comité de jévenes", por medio de la cual se
les facilita la transferencia de informacion, experiencias y conocimientos orientados al desarrollo de
habilidades y capacidades empresariales (mercado, finanzas, contabilidad y administracién) en el "Proyecto
escuela";
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VI. "Capacitacion técnica": Actividad grupal por medio de la cual se facilita la aplicacién de conocimientos
técnicos para la produccion y comercializacién de bienes o la prestacién de un servicio en el "Proyecto escuela";

VII. "Capacitador (es)": Prestador/a de servicios que le ofrece al "Comité de jovenes" sus servicios para la
transferencia/imparticion de conocimientos especificos y desarrolla habilidades mediante un proceso de
ensefianza-aprendizaje;

VIII. "Caso fortuito": Evento de origen humano, que se presente de manera inesperada e imprevisible. Es
necesario que el que lo sufre esté efectuando un obrar legitimo con todas las precauciones y diligencias
debidas, y que no sea posible atribuirle responsabilidad alguna por el mismo;

IX. “Comision Intersecretarial:” Comision Intersecretarial para la Instrumentacién de la “Cruzada”;

X. "Comité del Programa": Es la maxima instancia de decision del "Programa”;

XI. "Comité de jovenes": Aquel que es constituido y organizado por el “Grupo solicitante” de “Jévenes
emprendedores agrarios”, para solicitar y administrar el apoyo en alguno de los Componentes del “Programa".
Cada “Comité de jovenes”, integrara una Mesa Directiva conformada por un/a Presidente/a, un/a Secretario/a
y un/a Tesorero/a; quienes deberan ser elegidos democraticamente;

XIl. "Compra de derechos parcelarios": Adquisicion onerosa de derechos parcelarios. El “Comité de
joévenes”, con los apoyos del Componente 3 "Consolidacion de agroempresas", podran comprar los derechos
sobre la parcela en la que tienen instalado el "Proyecto agroempresarial”;

XIll. "Consolidacién de agroempresas": Es la denominacion del Componente 3 del "Programa"”, en la que
se otorgan “Apoyos directos" al “Comité de jovenes” que teniendo su "Agroempresa" con sobrevivencia de
mas de dos ciclos productivos o minimo un afio, con el fin de adquirir derechos parcelarios y/o activos fijos y/o
capital de trabajo y acompafamiento técnico, con el propédsito de incrementar sus ventas y/o reducir sus
costos para tener una mayor productividad y competitividad en el mercado;

XIV. “Cruzada”: Decreto por el que se establece el Sistema para la Cruzada Nacional contra el Hambre,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de enero de 2013;

XV. "Delegacion”: Es la Unidad Administrativa que forma parte de la "Secretaria" y la representa en cada
estado de la Republica Mexicana y el Distrito Federal; su domicilio puede consultarse en la siguiente direccién
electronica: http://www.sedatu.gob.mx/sraweb/delegaciones/;

XVI. “Documentacion comprobatoria”: Conjunto de comprobantes fiscales con el gasto ejercido del “Apoyo
directo”, suscrito en el "Informe final” de la aplicacién del recurso cuyo resguardo en original estara a cargo del
“Comité de jovenes” y las copias legibles en la “Delegacion”;

XVII. "Documentacién soporte": Conjunto de documentos establecidos en el "Manual de Operacién”, que
comprueban los requisitos y criterios de elegibilidad;

XVIII. "Fuerza mayor": El evento originado por una fuerza de la naturaleza, que se presenta de manera
inesperada e imprevisible. Es necesario que quien lo sufre esté efectuando un obrar legitimo con todas las
precauciones y diligencias debidas y que no sea posible atribuirle responsabilidad alguna por el mismo;

XIX. “Grupo solicitante”: Jovenes que se agrupan para presentar una solicitud de apoyo para el
Componente 1 “Proyecto escuela” del “Programa”; el cual se integrara de 15 a 30 jovenes.

XX. “Informe final”: Corresponde al documento mediante el cual, el “Comité de jovenes” integra
informacién que permite conocer la implementacion y el desarrollo del proyecto; asi como la comprobacién del
ejercicio total del “Apoyo directo” recibido;

XXI. “Joven(es) emprendedor(es) agrario(s)”: “Sujeto agrario”, hombre o mujer en un rango de edad entre
18 y 39 afos;

XXII. "Manual de Operacion": Conjunto de disposiciones que sefialan los procedimientos para implementar
las acciones previstas en las presentes “Reglas de Operacion”;

XXIII. "Matriz de indicadores para resultados": Herramienta de planeacion estratégica para el disefio,
ejecucion, seguimiento, evaluacion y mejora del “Programa”;

XXIV. "Nucleo(s) agrario(s)": Término genérico por el cual se identifica a los nucleos ejidales o comunales,
que han sido beneficiados por una resolucion presidencial dotatoria, de reconocimiento y titulacion de bienes
comunales o sentencia de los tribunales agrarios, a través de la cual les fueron concedidas o reconocidas
tierras, bosques y aguas;

XXV. "PA": Procuraduria Agraria;

XXVI. “Plan de negocios”. Es un documento que sirve de guia al “Comité de jovenes”, en el que se
describe el negocio a implementar, detallando el analisis de la situacién de mercado y las acciones que se
realizaran a futuro para el desarrollo del “Proyecto agroempresarial’ y la “Consolidacion de agroempresas”, asi
como el desglose de la inversidon econdémico-financiera por montos y conceptos; asimismo describe las
estrategias que deberan llevarse a cabo, tanto para la realizaciéon, como para la promocién de los productos
y/o servicios;

XXVII.- “Platica de induccion al Comité de jovenes” Actividad dirigida al “Comité de jovenes” del
“Programa”, en la que se informa los derechos, obligaciones, responsabilidades y sanciones a las que se
hacen acreedores las y los jovenes al recibir el apoyo otorgado por la “Secretaria”, y temas de formacion
humana;

XXVIII. "Programa": Programa de Apoyo a Jovenes Emprendedores Agrarios;
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XXIX. "Promotor (es)": Prestador/a de servicios profesionales que realiza actividades de promocién del
"Programa"”, visitas de seguimiento de los "Proyectos escuela", "Proyectos agroempresariales" y de la
"Consolidacion de agroempresas" beneficiados, asi como la coadyuvancia en el cumplimiento de las
atribuciones de la "Delegacion”;

XXX. "Proyecto (s) agroempresarial (es)": Es la denominacién del Componente 2 del "Programa", en el
que se otorga el "Apoyo directo" a los "Jovenes emprendedores agrarios" para implementar una
"Agroempresa", asociada a la explotacion sustentable de la propiedad social y sus recursos;

XXXI. "Proyecto (s) escuela": Es la denominaciéon del Componente 1 del "Programa”, en el que se otorga
el "Apoyo directo” para que el "Comité de joévenes" implemente, en el "Nucleo agrario”, un modelo de
"Agroempresa" a escala que le permita el aprendizaje y desarrollo de habilidades técnico-productivas y
empresariales;

XXXII. "RAN": Registro Agrario Nacional;

XXXIII. "Reglas de Operacion™: Conjunto de normas que rigen la operacion del "Programa”;

XXXIV. "Secretaria": Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano;

XXXV. “Sujeto(s) agrario(s)”: Ejidatarios/as, comuneros/as, sucesores de ejidatarios/as y comuneros/as,
avecindados/as y posesionarios/as que sean reconocidos conforme a la Ley Agraria;

XXXVI. "TESOFE": Tesoreria de la Federacion;

XXXVII. "Tutor (es) de negocio": Prestador/a de servicios profesionales que debe tener las capacidades
técnicas, empresariales y experiencia, para asesorar al “Comité de jévenes” en los procesos de produccion,
distribucién y comercializacion de los bienes y servicios producidos por su “Agroempresa”, buscando en todo
momento que ésta sea rentable y sustentable;

XXXVIII. "Tutoria de negocios": Proceso de acompafiamiento empresarial, a través del cual se apoya al
“Comité de jovenes” para la elaboracion del “Plan de negocios”, la implementacion del "Proyecto
agroempresarial" y su consolidacion;

XXXIX. "Unidad Responsable": La Direccion General de Desarrollo Agrario, adscrita a la Subsecretaria de
Desarrollo Agrario de la "Secretaria”.

CAPITULO 2. Objetivos del programa

2.1 Objetivo general

ARTICULO 2. El objetivo general del "Programa" es contribuir a fomentar el desarrollo de los “NUcleos
agrarios” mediante acciones en materia de cohesion territorial, productividad, suelo, vivienda rural y
gobernabilidad promoviendo la implementacion y consolidacién de “Agroempresas” para que los “Jévenes
emprendedores agrarios” se incorporen a actividades productivas que mejoren sus ingresos.

2.2 Objetivos especificos

ARTICULO 3. Los objetivos especificos del "Programa" son que el "Joven emprendedor agrario":

I. Se arraigue en su “Nucleo agrario”;

Il. Acceda a la propiedad social de la tierra;

I1l. Adquiera activos fijos, capital de trabajo y servicios de acompafiamiento empresarial;

IV. Reciban capacitacién empresarial y técnico-productiva que les permita implementar su "Agroempresa";

V. Consoliden su “Agroempresa”.

CAPITULO 3. Lineamientos

3.1 Poblacion potencial

ARTICULO 4. “Sujetos agrarios” de 18 a 39 afios que habitan en los “Nucleos agrarios” de los municipios
rurales que pertenecen a Zonas de Atencion Prioritaria (Municipios con alta y muy alta marginacién).

3.2 Poblacion objetivo

ARTICULO 5. La poblacién objetivo, seran los "Sujetos agrarios", con un minimo de 18 y hasta 39 afios de
edad al momento de presentar la solicitud de apoyo para el Componente 1 “Proyecto escuela” del "Programa”,
que tengan interés de implementar y desarrollar una "Agroempresa" y que habiten alguno de los "Nucleos
agrarios" que cumpla los criterios de cobertura del “Programa”.

Para efecto de identificar y cuantificar a la poblacién objetivo del “Programa” que se encuentra dentro de
los 7.1 millones de personas en situacion de pobreza alimentaria extrema que es la poblacion objetivo y
potencial de la estrategia de politica publica: “Cruzada”, se deberan cumplir los criterios establecidos por el
Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social y una vez identificadas dichas
caracteristicas, se dara atencién preferente a ese conjunto de personas.

Se dara atencion preferente a los “Jévenes emprendedores agrarios” de los hogares beneficiados por el
PROSPERA Programa de Inclusion Social que habitan en Municipios de la “Cruzada”.

3.3 Cobertura

ARTICULO 6. El "Programa" debera aplicar en los "Nucleos agrarios" de los municipios que cumplan con
los siguientes criterios:

1. Estén considerados dentro de la Zona de Atencion Prioritaria (ZAP), de conformidad con el Decreto por
el que se emite la Declaratoria de Zonas de Atencion Prioritaria.

2. Que los "Nucleos agrarios" se encuentren certificados, en términos del Articulo 56 de la Ley Agraria;



Miércoles 31 de diciembre de 2014 DIARIO OFICIAL (Octava Seccion) 5

3. Que los "Nucleos agrarios" no tengan conflicto agrario, y

4. Que los "Nucleos agrarios" tengan potencial productivo y viabilidad para implementar un "Proyecto
agroempresarial”.

Los criterios de cobertura, tendran que ser satisfechos sélo cuando el "Sujeto agrario" se incorpora al
"Programa" en el Componente1 “Proyecto escuela”; de tal forma que no seran aplicables para determinar la
elegibilidad del "Proyecto agroempresarial" o la “Consolidacién de agroempresas".

3.4 Componentes del programa

ARTICULO 7. El "Programa" esta compuesto por tres componentes:

. Componente 1 "Proyecto escuela".

Il.  Componente 2 "Proyecto agroempresarial".

lll.  Componente 3 “Consolidacién de agroempresas”.

3.5 Caracteristicas de los apoyos (tipo y monto)

ARTICULO 8. El tipo de apoyo que otorga el "Programa", de conformidad con los montos y conceptos
previstos en el Anexo 1, es "Apoyo directo".

ARTICULO 9. El "Apoyo directo" sera otorgado con apego a las disposiciones contenidas en el
Presupuesto de Egresos de la Federacion, la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su
Reglamento, en las presentes "Reglas de Operacion", "Manual de Operacion" y en las demas disposiciones
normativas aplicables.

ARTICULO 10. Los conceptos, montos y porcentajes de los apoyos para cada Componente del
"Programa" se encuentran referidos en el Anexo 1 de las "Reglas de Operacion" y seran entregados al
"Comité de jovenes" como resultado de la suscripcion del documento que corresponda.

El "Apoyo directo", sera entregado, utilizando preferentemente el documento sefialado en el “Manual de
Operacién” de estas "Reglas de Operacion”.

ARTICULO 11. El ejercicio de los apoyos que sean otorgados a través del "Programa”, estara sujeto a lo
que especifique el documento juridico que suscriba el "Joven emprendedor agrario”, ademas de lo que se
disponga en las "Reglas de Operacion”, el "Manual de Operacién" y demas disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 12. El "Apoyo directo", segtin el Componente del "Programa”, sera otorgado siempre y cuando
el "Comité de joévenes" manifieste, en la solicitud de apoyo, bajo protesta de decir verdad, que no esta
recibiendo recursos de otros Programas de la Administracion Publica Federal que representen una duplicidad
de recursos, que impliquen sustituir o duplicar el apoyo, conforme a lo establecido en las "Reglas de
Operacion" y que no tiene ninguna relacion de parentesco con alguno de los servidores publicos o prestadores
de servicios profesionales que intervienen en la operacion del "Programa”.

3.5.1 Disponibilidad y distribucion del recurso

ARTICULO 13. Los recursos para el "Programa" asignados en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion del ejercicio fiscal correspondiente, permitiran destinar cuando menos el 92.6% al gasto sustantivo
del “Programa” y hasta el 7.4% a los gastos asociados a la planeacion, operacion, supervision y evaluacion
del "Programa".

La "Unidad Responsable" cumplira con lo sefialado en el Decreto que establece las medidas para el uso
eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos y las acciones de disciplina presupuestaria en el
ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacion de la Administracion Publica Federal, publicado
el 10 de diciembre de 2012; asi como, con los lineamientos de austeridad y disciplina presupuestal que se
emitan durante el ejercicio fiscal respectivo.

ARTICULO 14. Las solicitudes de apoyo para el Componente 1 "Proyecto escuela", se autorizaran
utilizando preferentemente los siguientes criterios de elegibilidad:

1. Tratdndose del lugar (cobertura) donde se instalara el "Proyecto escuela", ademas de lo previsto en el
Articulo 6, los municipios previstos en el Decreto por el que se establece la “Cruzada” y/o alguna de las
demarcaciones que contemple el Programa Nacional para la Prevencion Social de la Violencia y la
Delincuencia,

2. Tratandose de la “Actividad productiva” del "Proyecto escuela", se apoyara a los que tengan vocacion
productiva agroalimentaria.

3. Se apoyaran “Comités de jovenes” que incluyan mujeres.

3.6 Beneficiarios/as

3.6.1 Requisitos de selecciéon

ARTICULO 15. Los requisitos para acceder al "Programa" son:

I. Ser "Sujeto agrario";

Il. Tener minimo 18 y hasta 39 afios de edad, al momento de presentar la solicitud de apoyo para el
Componente 1 “Proyecto escuela”; el criterio de la edad, tendra que ser satisfecho Unicamente en este
Componente; de tal forma que no sera aplicable para determinar la elegibilidad del Componente 2 “Proyecto
agroempresarial" o del Componente 3 "Consolidacién de agroempresas”;

I1l. Habitar en un "Nucleo agrario” que cumpla los criterios de cobertura, sefialados en el Articulo 6 de las
"Reglas de Operacién ";
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IV. Presentar la solicitud de apoyo requisitada para el Componente 1 “Proyecto escuela” y la
“Documentacién soporte” establecida en el “Manual de Operacién” en la “Delegacion”;

V. Presentar identificacion oficial con fotografia y firma, y

VI. Presentar Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

3.7 Derechos, obligaciones y sanciones

3.7.1 Derechos

ARTICULO 16. Son derechos del "Comité de jovenes":

|. Recibir orientacion para la interpretacion y adecuado cumplimiento de las "Reglas de Operacion”, en
cada uno de sus Componentes y recibir la “Platica de induccion al Comité de jévenes”.

1. Decidir la "Actividad productiva", que se desarrollara en el “Proyecto escuela”, la cual debera ser elegida
por consenso y de comun acuerdo entre todos los integrantes del "Comité de jovenes", mujeres y hombres,
ateniéndose a los intereses, aspiraciones, capacidades y al potencial productivo del municipio, manifestadas
libre y voluntariamente;

lll. Seleccionar o sustituir al "Capacitador" o al “Tutor de negocios”, de entre los/las que estén
acreditados/as por la "Unidad Responsable";

IV. Solicitar los apoyos del "Programa". La solicitud que corresponda al Componente 2 "Proyecto
agroempresarial”, sélo podra presentarse luego de que reciba el oficio al que hace referencia la fraccion VI,
de este Articulo y hasta antes de que pasen 4 afos de haberse emitido, aun cuando cambien los requisitos de
cobertura, siempre y cuando haya disponibilidad presupuestaria. Acceder optativamente a los apoyos de la
"Consolidacién de Agroempresas";

V. Recibir los apoyos del "Programa” dentro de los 30 dias habiles posteriores a la fecha en que fue
aprobada la solicitud de apoyo por el "Comité del Programa";

VI. Recibir por una sola ocasion los recursos que especifica el Anexo 1, para cada Componente; con
excepcion del "Apoyo directo" para la "Tutoria de negocios", que recibira en los Componentes 2 y 3;

VII. Recibir oficio por parte de la "Unidad Responsable", cuando asi proceda, en el que se haga constar
que acredito la evaluacion de la "Capacitacion técnica" y la "Capacitacion empresarial" que recibié en el
"Proyecto escuela";

VIII. El uso y disfrute equitativo de los bienes o servicios generados durante el proceso de aprendizaje y
desarrollo de habilidades del "Proyecto escuela”;

IX. Recibir atencién y asesoria por parte de la "Delegacion" correspondiente, en caso de que existan
dudas o conflictos relacionados con el "Proyecto escuela" o el "Proyecto agroempresarial’ o la "Consolidacion
de agroempresas";

X. Evaluar al "Capacitador" y al "Tutor de negocios";

XI. Solicitar a la “Delegacion” el cambio de integrante o beneficiario, antes o después de haber recibido el
“Apoyo directo”, tratandose del "Proyecto agroempresarial”, en caso de fallecimiento o renuncia al “Comité de
jovenes”, siempre y cuando se encuentre debidamente justificado con su “Documentacién soporte”, y que el
“Joven emprendedor agrario” propuesto retina el requisito que establece la fraccion VIl del presente Articulo.

3.7.2 Obligaciones

ARTICULO 17. Son obligaciones del "Comité de jévenes™:

I. Cumplir con el 90% de las asistencias en el "Proyecto escuela”;

1. Acreditar las evaluaciones que apliquen los “Capacitadores”;

11l. Comprobar el ejercicio del “Apoyo directo” a través de la presentacién de comprobantes que retnan los
requisitos fiscales;

IV. Permitir las acciones de seguimiento y verificacion del ejercicio del "Apoyo directo", a las autoridades
fiscalizadoras y las instancias evaluadoras externas;

V. Reportar a la "Delegacion”, mediante escrito de libre redaccion, el acontecimiento de cualquier "Caso
fortuito" o causa de "Fuerza mayor" que impida el desarrollo del "Proyecto escuela", el "Proyecto
agroempresarial" o la “Consolidacion de agroempresas” dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en
que hayan acontecido;

VI. Ejercer el "Apoyo directo" en estricto apego a los montos autorizados para cada concepto de apoyo;

VIl. Presentar bimestralmente ante la "Delegacion”, informe de actividades y del ejercicio del "Apoyo
directo" de conformidad con lo establecido en el "Manual de Operacion”;

VIII. Firmar y cumplir los documentos juridicos mediante los cuales se haga constar la recepcion y ejercicio
del “Apoyo directo”;

IX. Al concluir el proceso de capacitacion del "Proyecto escuela”, entregar el “Informe final”, dentro de los
60 dias naturales posteriores, conforme lo indica el "Manual de Operacion”;

X. Al concluir la “Tutoria de negocios” del "Proyecto agroempresarial", y de la "Consolidacion de
Agroempresas" entregar el “Informe final” con la aplicacion del "Apoyo directo”, adjuntando la “Documentacion
comprobatoria” correspondiente conforme lo indica el "Manual de Operacion”;

Xl. Solventar las observaciones que realice la “Delegacion”, en el plazo establecido, derivadas de la
presentacion de documentacion presumiblemente apdcrifa o que contengan datos inconsistentes;



Miércoles 31 de diciembre de 2014 DIARIO OFICIAL (Octava Seccion) 7

XIl. Implementar y operar el “Proyecto escuela”’, “Proyecto agroempresarial” y “Consolidacion de
agroempresas” para cumplir con el objetivo del “Programa”;

XIll. Denunciar, mediante escrito de libre redaccion y dentro del plazo de 15 dias habiles, ante la
"Delegacién” y/o “Unidad Responsable”, los desvios o malversaciones de los apoyos, de que se tenga
conocimiento.

3.7.3 Sanciones

ARTICULO 18. En funcién del incumplimiento de las obligaciones previstas en el Articulo anterior, la
"Delegacién”, debera:

I. Requerir al "Comité de jovenes" para que dentro del plazo 10 dias habiles contados a partir de su
notificacion, subsane las omisiones o irregularidades advertidas en la recepcién de “Documentacion
comprobatoria”, asi como de las detectadas en las visitas de seguimiento y supervision, apercibiéndolo que de
no cumplirlo, se requerira la devolucién del “Apoyo directo”;

Il. En caso de que el “Comité de jovenes” no solvente en su totalidad el requerimiento establecido en la
fraccion que antecede, requerira la devolucion del "Apoyo directo” en el plazo de 10 dias habiles contados a
partir de su notificacién, apercibiéndolo que de no cumplirlo se hara del conocimiento de la Unidad de Asuntos
Juridicos de la "Secretaria" para que proceda en los términos de las disposiciones juridicas vigentes y
mediante los procedimientos judiciales que correspondan;

Ill. En caso de que el “Comité de jévenes” no cumpla con el requerimiento sefialado en la fraccion anterior,
lo harg del conocimiento de la “Unidad Responsable”, remitiendo el expediente respectivo en copia certificada,
con el objeto de que notifique a la Unidad de Asuntos Juridicos de la "Secretaria", para que proceda en los
términos de las disposiciones juridicas vigentes y mediante los procedimientos judiciales que correspondan;

Los "Apoyos directos" entregados al "Comité de jévenes" que no sean aplicados bajo las condiciones del
documento juridico o financiero para los cuales fueron otorgados, deberan ser enterados a la "TESOFE",
previo requerimiento, por cuenta y orden de la "Secretaria”, incluyendo los rendimientos financieros que por
cualquier concepto generen dichos recursos.

3.8 Marco Institucional

3.8.1 Instancia normativa

ARTICULO 19. La instancia normativa del “Programa” sera la Subsecretaria de Desarrollo Agrario de la
“Secretaria” y tendra las siguientes atribuciones:

I. Interpretar todo lo relacionado con las presentes “Reglas de Operacion”,

Il. Resolver en su caso, cuestiones no previstas.

3.8.2 Instancia coordinadora y ejecutora

ARTICULO 20. La instancia coordinadora y ejecutora del “Programa” serd la "Unidad Responsable" y
tendra las siguientes atribuciones:

I. Implementar medidas y acciones para el cumplimiento de la "Matriz de indicadores para resultados" del
"Programa";

1. Acreditar e integrar el padrén de “Capacitadores” y “Tutores de negocio”;

IIl. Emitir opinién de viabilidad sobre los proyectos conforme a lo estipulado en el "Manual de Operacion”;

IV. Proponer al "Comité del Programa" mejoras a la operacion del "Programa", cuando asi lo amerite;

V. Autorizar, previa solicitud expresa del “Comité de jévenes”, las modificaciones que requiera el proyecto
para su implementacion y desarrollo;

VI. Cancelar los proyectos autorizados por el “Comité del Programa”, antes de la entrega del “Apoyo
directo”, cuando existan impedimentos juridicos, materiales o técnicos en su implementacién y desarrollo;

VII. Administrar los recursos del "Programa";

VIII. Solicitar a la Direccion General de Programacién y Presupuestacion, la elaboracion de cheques o la
transferencia del "Apoyo directo" aprobado por el "Comité del Programa”, al "Comité de jévenes";

IX. Definir las tareas de promocion del "Programa" asi como las actividades de inducciéon a los
Componentes del “Programa”;

X. Coordinar y dar seguimiento a cada uno de los componentes dentro de la operacion del "Programa”;

XI. Integrar el padron de "Jovenes emprendedores agrarios";

XIl. Monitorear y difundir los resultados del "Programa";

XllI. Mantener actualizada toda la informaciéon disponible generada por el "Programa”;

XIV. Convocar a sesién a los integrantes del "Comité del Programa" con cuarenta y ocho horas de
anticipacion para sesiones ordinarias y veinticuatro horas para sesiones extraordinarias;

XV. Autorizar, de conformidad a lo establecido en el Articulo 16 fraccion Xl, la solicitud de sustitucion que
en su caso realice el “Comité de jévenes”;

XVI. Realizar visitas de seguimiento, con apoyo de la “Delegacion”, para constatar la implementacion y
desarrollo de los proyectos, el desempefo de los “Capacitadores” o “Tutores de negocio” y de los
“Promotores”;

XVII. Solicitar a la “Delegacion”, la documentacién necesaria para atender las necesidades que se generen
en el ejercicio de sus atribuciones.
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3.8.3 Instancia auxiliar

3.8.3.1 “Delegacion”

ARTICULO 21. La "Delegacién" coadyuvara en la ejecucién del “Programa”, con las siguientes
atribuciones:

I. Recibir, revisar y validar las solicitudes de apoyo y “Documentacion soporte”, de acuerdo con los
requisitos de participacion y criterios de elegibilidad;

Il. Ejecutar las tareas de promocion del "Programa", asi como las actividades de asesoria e induccion a los
Componentes del “Programa”;

Ill. Recibir las denuncias que formule el "Comité de jovenes", sobre los desvios o malversacion de los
apoyos y los reportes de acontecimientos de cualquier "Caso fortuito" o causa de "Fuerza mayor" conforme a
las fracciones V y XllI del Articulo 17 de estas "Reglas de Operacion”;

IV. Supervisar y dar seguimiento a los proyectos;

V. Supervisar y verificar el cumplimiento de las actividades de los "Promotores" del "Programa";

VI. Apoyar a la "Unidad Responsable" en la operacién y ejecucion del "Programa”;

VII. Recibir y verificar los comprobantes del ejercicio del “Apoyo directo” de conformidad con lo establecido
en el “Manual de Operacion”;

VIII. Informar a la “Unidad Responsable” periédicamente de la recepcién y tramite de solicitudes recibidas,
de las visitas de seguimiento, supervisién realizadas, de las comprobaciones del “Apoyo directo” entregadas
por los Comités de jovenes; asi como de las situaciones extraordinarias de que tenga conocimiento y que
afecten la implementacion y desarrollo de los proyectos del “Programa”;

IX. Entregar la informacién con calidad, veracidad y oportunidad que solicite la “Unidad Responsable”;

X. Recabar el comprobante de la entrega del “Apoyo directo”, mediante la elaboracién y formalizaciéon del
“Acta entrega-recepcion”, en tres tantos originales con las firmas respectivas.

3.8.4 Instancia colegiada

ARTICULO 22. El maximo érgano de decisién del “Programa” sera el “Comité del Programa”, el cual
estard compuesto por los siguientes integrantes:

Presidente/a: Titular de la “Secretaria”, quien tendra voto de calidad; el Titular de la Subsecretaria de
Desarrollo Agrario de la “Secretaria”, suplira la ausencia del Presidente;

Secretario/a Ejecutivo/a: Titular de la Subsecretaria de Desarrollo Agrario de la "Secretaria";

Secretario/a Técnico/a: Titular de la Direccidon General de Desarrollo Agrario, quien contara con voz y voto.

Vocales:

1.  Titular de la Oficialia Mayor de la "Secretaria".

2. Titular de la Direccion General de Concertacion Social, de la "Secretaria".

3.  Titular de la Direccion General de Organizacion Social y Vivienda Rural, de la "Secretaria”.

4. Titular de la Direcciéon General de Coordinacion de Delegaciones, de la "Secretaria".

Invitados Permanentes: Contaran unicamente con voz:

1. Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos, de la “Secretaria”.

Titular de la Direccion General de Programacion y Presupuestacion, de la “Secretaria”.
Titular del Organo Interno de Control en la “Secretaria”.

Titular de la Procuraduria Agraria.

. Titular del Registro Agrario Nacional.

ARTICULO 23. El “Comité del Programa” sesionara una vez por bimestre con caracter ordinario y
programara las sesiones extraordinarias que sean necesarias para desahogar los asuntos que lo ameriten; las
sesiones seran presenciales. En caso de no existir asuntos que justifiquen la Convocatoria del “Comité del
Programa” para sesionar, al término del bimestre respectivo se enviara oficio de cancelacion a cada uno de
los integrantes.

ARTICULO 24. Se convocara con un tiempo minimo de cuarenta y ocho horas de anticipacién a sesiones
ordinarias y con veinticuatro horas para sesiones extraordinarias.

ARTICULO 25. En caso de ausencia de algun integrante titular en las sesiones del “Comité del Programa”
éste designara un suplente mediante oficio de representacion, quien tendra las facultades del titular, debiendo
ser servidor publico con nivel minimo de Director de Area. Los integrantes del “Comité del Programa”, por el
desempefio de sus funciones no recibiran pago alguno, por tratarse de cargos de caracter honorifico.

ARTICULO 26. El quérum del “Comité del Programa” se integrara con la asistencia de cuando menos
cinco de sus integrantes con derecho a voz y voto, siempre y cuando se encuentre presente el Presidente o
su suplente. Los acuerdos del “Comité del Programa” se aprobaran por mayoria de votos; en caso de empate
en la votacion, el Presidente o su suplente tendran voto de calidad; asimismo, de cada reunién suscribiran las
Actas correspondientes asentando el desahogo del orden del dia.

ARTICULO 27. Son atribuciones del "Comité del Programa":

I. Conocer las "Reglas de Operacion" y el "Manual de Operacion" y demas anexos, asi como sus
modificaciones;

Il. Aprobar o rechazar las solicitudes de apoyo conforme la disponibilidad presupuestaria;

RSN
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I1l. Autorizar mejoras a la operacion del "Programa", cuando asi lo amerite;

IV. Conocer sobre las modificaciones realizadas en los "Casos fortuitos" o de "Fuerza mayor" que se
presenten en la operacion y ejecucién del "Programa”;

V. Sesionar en forma ordinaria y extraordinaria, cuando la operacion del "Programa” lo requiera;

VI. Conocer de la administracion de los recursos del "Programa”;

VII. Conocer de las cancelaciones que realice la “Unidad Responsable” y autorizar la reasignacion de
estos recursos a otros proyectos;

VIIl. Conocer los términos de referencia de la evaluacion externa del "Programa”.

ARTICULO 28. La “Unidad Responsable” establecera los mecanismos de coordinacién necesarios para
que los programas y las acciones no se contrapongan, afecten o presenten duplicidades con otros programas
o acciones del Gobierno Federal; en el marco del Articulo 75 fraccion VIl de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

CAPITULO 4. Mecanica de operacion

4.1 Procesos de operacion

4.1.1 Componente 1 "Proyecto escuela”

4.1.1.1 Ingreso de la solicitud

ARTICULO 29. El “Grupo solicitante" que satisfaga los requisitos sefialados en el Articulo 15, debera con
la asesoria del "Promotor", requisitar la solicitud de apoyo para el Componente 1 “Proyecto escuela” y la
"Documentacion soporte" para ingresarla en la "Delegacion” a partir del 10. de enero de cada ejercicio fiscal y
hasta agotar los recursos presupuestarios.

4.1.1.2 Revision

ARTICULO 30. La "Delegacion” revisara y validara que tanto la solicitud como la “Documentacién soporte”
esté integrada en su totalidad. Si derivado de la revision se advierte que hay omisiones o inconsistencias, la
"Delegacion”, debera requerir por Unica vez al "Grupo solicitante", para que en un plazo de 5 dias habiles
subsanen lo procedente, apercibiéndoles que en caso de no atender el requerimiento se tendra por no
recibida la solicitud.

ARTICULO 31. La "Delegacion” solicitar4 mediante oficio informacion a la “PA” y/o al “RAN” para saber si
el "Nucleo agrario” se encuentra certificado en los términos del Articulo 56 de la Ley Agraria, si esta libre de
conflicto y vigentes los integrantes de su comisariado.

ARTICULO 32. La "Delegacion" remitird a la "Unidad Responsable" la solicitud de apoyo vy
"Documentacion soporte" que esté integrada de acuerdo con la normatividad; esta actividad debe ser
realizada en un plazo no mayor a 5 dias hébiles contados a partir de que recibe, mediante oficio, las
respuestas positivas de la “PA” y/o el “RAN".

4.1.1.3 Dictaminacion

ARTICULO 33. La “Unidad Responsable” ratificara que la informacién de la solicitud y la “Documentacion
soporte” cumplan con la normatividad, asi como verificara la viabilidad del “Proyecto escuela”, descrito en el
“Manual de Operacion”. Si derivado de la revisidon se advierte que hay omisiones o inconsistencias, debera
requerir por unica vez al "Grupo solicitante", a través de la “Delegacion” para que en un plazo de 5 dias
habiles subsanen lo procedente, apercibiéndole que en caso de no atender el requerimiento se tendra por no
recibida la solicitud.

ARTICULO 34. La "Unidad Responsable" emitira una opinién de viabilidad del "Proyecto escuela" y pondra
a consideraciéon del "Comité del Programa" la solicitud de apoyo para su aprobacién o rechazo. Estas
actividades debera realizarlas en un plazo no mayor de 60 dias habiles posteriores a que reciba de parte de la
“Delegacion”, la solicitud de apoyo y “Documentacion soporte”.

4.1.1.4 Notificacion y entrega del "Apoyo directo”

ARTICULO 35. La "Unidad Responsable" por conducto de la "Delegacion" notificara al "Comité de
jovenes” la decision del "Comité del Programa" y, en su caso, gestionara la entrega del "Apoyo directo" a
través del “Acta entrega-recepcion” para la implementacion y desarrollo del "Proyecto escuela”.

4.1.2 Componente 2 "Proyecto agroempresarial”

4.1.2.1 Ingreso de la solicitud

ARTICULO 36. El “Comité de jovenes” con la asesoria del "Promotor" requisitara la solicitud de apoyo
para el "Proyecto agroempresarial" e integrara la "Documentacion soporte", debiéndola ingresar en la
"Delegacion” a partir del 10. de enero de cada ejercicio fiscal y hasta agotar los recursos presupuestarios.

4.1.2.2 Revision

ARTICULO 37. La "Delegacion” revisara y validara que tanto la solicitud como la “Documentacién soporte”
esté integrada en su totalidad. Si derivado de la revisién se advierte que hay omisiones, la "Delegacion”,
debera requerir por Unica vez al "Comité de jovenes", para que en un plazo de 10 dias habiles subsane lo
procedente, apercibiéndole que en caso de no atender el requerimiento se tendra por no recibida la solicitud.

ARTICULO 38. La "Delegacién" remitirda a la "Unidad Responsable" la solicitud de apoyo y
"Documentacion soporte”, una vez que haya revisado que la primera esté totalmente requisitada y la segunda
esté completa, de conformidad con estas "Reglas de Operacion" y el "Manual de Operacion”. El procedimiento
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de envio debe ser realizado en un plazo no mayor a 5 dias habiles, contados a partir de que el expediente de
solicitud se encuentra perfectamente integrado.

4.1.2.3 Dictaminacién

ARTICULO 39. La “Unidad Responsable” ratificara que la informacién de la solicitud y la “Documentacion
soporte” cumplan con la normatividad, asi como verificara la viabilidad del “Plan de negocios”. Si derivado de
la revision se advierte que hay omisiones y/o inconsistencias, la "Unidad Responsable", debera requerir al
"Comité de jovenes", a través de la “Delegacion” para que en un plazo de 10 dias habiles subsanen lo
procedente, apercibiéndoles que en caso de no atender el requerimiento se tendra por no recibida la solicitud.

ARTICULO 40. La "Unidad Responsable" emitird una opinién de viabilidad sobre el "Proyecto
agroempresarial" y pondra a consideracion del "Comité del Programa" la solicitud de apoyo para su
aprobacién o rechazo. Estas actividades debera realizarlas en un plazo no mayor de 60 dias habiles
posteriores a que reciba de parte de la “Delegacién”, la solicitud de apoyo y “Documentacion soporte”.

4.1.2.4 Notificacion y entrega del "Apoyo directo"

ARTICULO 41. La "Unidad Responsable" por conducto de la "Delegacion" notificara al “Comité de
jovenes” la decision del "Comité del Programa" y, en su caso, gestionara la entrega del "Apoyo directo” para la
implementacion y desarrollo del "Proyecto agroempresarial”.

4.1.3 Componente 3 "Consolidacion de agroempresas"
4.1.3.1 Ingreso de la solicitud

ARTICULO 42. El “Comité de jovenes” con la asesoria del "Promotor" y el “Tutor de negocios”,
requisitaran la solicitud de apoyo para la "Consolidacién de agroempresas" e integraran la "Documentacion
soporte", debiéndola ingresar en la "Delegacion” a partir del 10. de enero de cada ejercicio fiscal y hasta
agotar los recursos presupuestarios.

4.1.3.2 Revision

ARTICULO 43. La "Delegacién" remitirda una copia de la solicitud de apoyo y los originales de la
"Documentacion soporte" a la "Unidad Responsable", una vez que haya revisado que la primera esta
totalmente requisitada y la segunda estd completa, de conformidad con estas "Reglas de Operacion" y el
"Manual de Operacion". Si derivado de la revision se advierten omisiones, la "Delegacion" debera requerir por
Unica vez al "Comité de jovenes", para que en un plazo de 10 dias habiles subsanen lo procedente,
apercibiéndoles que en caso de no atender el requerimiento se tendra por no recibida la solicitud.

4.1.3.3 Dictaminacion

ARTICULO 44. La “Unidad Responsable” ratificara que la informacién de la solicitud y la “Documentacién
soporte” cumplan con la normatividad, asi como verificara la viabilidad del “Plan de negocios”. Si derivado de
la revision se advierte que hay omisiones y/o inconsistencias, la "Unidad Responsable", debera requerir al
"Comité de jovenes", a través de la “Delegaciéon” para que en un plazo de 10 dias habiles subsanen lo
procedente, apercibiéndoles que en caso de no atender el requerimiento se tendra por no recibida la solicitud.
La "Unidad Responsable" emitira una opinién de viabilidad sobre la solicitud de apoyo para la "Consolidacion
de agroempresas". Si derivado de la revision se advierte que hay omisiones y/o inconsistencias, la "Unidad
Responsable" debera requerir al "Comité de jovenes", a través de la “Delegacién” para que en un plazo de 10
dias habiles subsanen lo procedente, apercibiéndoles que en caso de no atender el requerimiento se tendra
por no recibida la solicitud. La "Unidad Responsable" pondra a consideracion del "Comité del Programa" las
solicitudes de apoyo que resultaron viables, para que apruebe o rechace la solicitud de apoyo.

4.1.3.4 Notificacion y orden de ministracion

ARTICULO 45. La "Unidad Responsable" por conducto de la "Delegacién” notificara al "Comité de
jovenes" la decision del “Comité del Programa”

4.2 Comprobacidn de recursos, seguimiento y supervision.
4.2.1 Comprobacion

ARTICULO 46. El “Comité de jovenes” debera presentar en la “Delegacién” la comprobacion del “Apoyo
directo” ejercido mediante la “Documentaciéon comprobatoria® que contendra los requisitos fiscales;
excepcionalmente, se podran comprobar mediante el formato de recibo de gastos menores, hasta por un 5%
del “Apoyo directo” correspondiente al concepto de Adquisicion de Activos Fijos y Capital de Trabajo en el
Componente 1 “Proyecto escuela”, para el concepto de Becas, éstas se comprobaran mediante el formato
establecido en el “Manual de Operacién”. En el Componente 2 “Proyecto agroempresarial’, se podran
comprobar a través del formato de recibo de gastos menores hasta por un 5% del “Apoyo directo”,
correspondiente al concepto de Adquisicion de Activos Fijos y Capital de Trabajo; asimismo, en el caso de los
conceptos de arrendamiento, se comprobara con recibo simple expedido por el arrendador autorizado por el
“Programa”, ante 2 testigos.

La comprobacion correspondiente debera realizarse a través del “Informe final” en los siguientes plazos:
Componente 1 “Proyecto escuela” dentro de los 60 dias naturales posteriores al cierre de la capacitacion.

Componente 2 “Proyecto agroempresarial” dentro de los 120 dias naturales posteriores a la entrega del
“Apoyo directo”.
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Por lo que corresponde al Componente 3 “Consolidacion de agroempresas”, se aplicaran los plazos
determinados en el contrato de prestacion de servicios profesionales que firmara el “Tutor de negocios” con el
“Comité de jovenes”, los cuales no seran menores a un afo.

En el caso de la “Capacitacion técnica” y “Capacitacion empresarial”, la comprobacion se realizara
mediante la expedicion del Comprobante Fiscal Digital del “Capacitador” acreditado, en cuatro exhibiciones a
partir de la fecha de la recepcion del “Apoyo directo”, condicionada la ultima exhibicion a la entrega del
“Informe final”, la liberacion del recurso debera aprobarla o rechazarla la “Unidad Responsable” dentro del
plazo de 15 dias habiles después de la recepcion de peticion de pago por parte del “Comité de jovenes”, a
través de la visita de supervision que realice al proyecto.

En el caso de la “Tutoria de negocios” del Componente 2, la comprobacion se realizara mediante la
expedicion del Comprobante Fiscal Digital del “Tutor de negocios” acreditado, en ocho exhibiciones que no
podran exceder de dos afios contados a partir de la fecha de la recepcién del “Apoyo directo”, condicionada la
ultima exhibicion a la entrega del “Informe final”, la liberacion del recurso debera aprobarla o rechazarla
la “Unidad Responsable” dentro del plazo de 15 dias habiles después de la recepcion de peticion de pago por
parte del “Comité de jovenes”, a través de la visita de supervision que realice al proyecto.

Por lo que respecta a la “Tutoria de negocios” del Componente 3, aplicara lo ya referido para el
Componente 2, a excepcion del plazo de comprobacion, el cual no excedera de 1 afio y el pago al “Tutor de
negocios” se realizara en 4 exhibiciones.

El “Informe final” sera entregado por el “Comité de jévenes” en la “Delegacién”, la cual se encargara de
verificar la comprobacion del “Apoyo directo”. En caso de que se detecten omisiones y/o inconsistencias la
“Delegacion” procedera conforme a lo establecido en el Articulo 18.

Cuando la comprobacion del “Apoyo directo” presentada por el “Comité de jovenes” cumpla con lo
establecido en el presente Articulo la “Delegacion” remitira, mediante oficio, el “Informe final” del “Apoyo
directo”.

La “Unidad Responsable” verifica la documentacion remitida por la “Delegacion” y en su caso emite oficio
de notificacién al “Comité de jovenes”.

4.2.2 Seguimiento
4.2.2.1 Componente 1 “Proyecto escuela”

ARTICULO 47: El “Promotor” dara seguimiento a la asistencia y participacién del “Joven emprendedor
agrario” y de los “Capacitadores” durante el proceso de aprendizaje del “Proyecto escuela”; asimismo,
corroborara que los “Capacitadores”, la infraestructura y el equipamiento cumplan con lo establecido en el
modelo del “Proyecto escuela”, de conformidad con las especificaciones autorizadas por el “Comité del
Programa”; verificara los avances del “Proyecto escuela” y la correcta aplicacion del “Apoyo directo” en los
conceptos y montos autorizados, asentando lo conducente en la cédula de seguimiento. La “Delegacion”
validara la informacién contenida en la cédula de seguimiento del “Proyecto escuela”.

4.2.2.2 Componente 2 “Proyecto agroempresarial”

ARTICULO 48: El “Promotor” dara seguimiento a la instalacion del “Proyecto agroempresarial’ y a la
aplicacion de los apoyos en los conceptos y montos autorizados, corroborando que el “Tutor de negocios”
asista a los “Jovenes emprendedores agrarios” y que las actividades del “Tutor de negocios” y sus
especialistas, se realicen conforme al plan de trabajo que se especifico en el contrato de prestacion de
servicios profesionales firmado con el “Comité de jovenes”; recopilara informacion que permita reportar el
avance en los indicadores de gestion; verificara el desarrollo del “Proyecto agroempresarial” y la correcta
aplicacion del “Apoyo directo” en los conceptos y montos autorizados por el “Comité del Programa”, asentado
lo conducente en cédula de seguimiento. La “Delegacion” validara la informacién contenida en la cédula de
seguimiento del “Proyecto agroempresarial”.

4.2.2.3 Componente 3 “Consolidacion de agroempresas”

ARTICULO 49. El “Promotor” dara seguimiento a la “Consolidacién de agroempresas” y a la aplicacién de
los apoyos en los conceptos y montos autorizados por el “Comité del Programa”, corroborando que el “Tutor
de negocios” brinde asistencia al “Comité de jovenes” y que las actividades del “Tutor de negocios” y sus
especialistas, se realicen conforme al plan de trabajo que se especifico en el contrato de prestacion de
servicios profesionales firmado con el “Comité de jovenes”; asesorara al “Comité de jovenes” y realizara el
seguimiento en la entrega de la comprobacion del “Apoyo Directo”; recopilara informacion que permita reportar
el avance en los indicadores de gestidon; asentara lo conducente en la cédula de seguimiento de la
Consolidacion de la “Agroempresa”. La “Delegacion” validara la informacion contenida en dicha cédula.

4.2.3 Supervision

ARTICULO 50. La “Delegacién” supervisara la instalacion y desarrollo de los “Proyectos escuela” y
“Proyecto agroempresariales”; ademdas de supervisar la correcta aplicacion y comprobaciéon de recursos del
“Apoyo Directo” en la “Consolidacién de Agroempresas”. Verificara la informacion contenida en las cédulas de
seguimiento del “Promotor”’; para ello requisitarda una cédula de supervision, anexando la evidencia
documental correspondiente. Estas supervisiones también podran realizarse a solicitud del “Comité de
jovenes” y/o de la “Unidad Responsable”.
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4.3 Cancelacioén de proyectos y reasignacion de recursos

ARTICULO 51. Cuando la “Delegacion” advierta o conozca sobre la existencia de impedimentos juridicos,
materiales y/o técnicos en la implementacion y desarrollo del proyecto autorizado, debera hacer del
conocimiento de la “Unidad Responsable” para la cancelacion del proyecto.

ARTICULO 52. La “Unidad Responsable” cancelara el proyecto y hara del conocimiento al “Comité del
Programa”, sometiendo a su consideracion la reasignacion del recurso en algun otro proyecto.

Registro de operaciones

4.3.1 Avances fisicos financieros

ARTICULO 53. La “Unidad Responsable” integrara y remitira los informes trimestrales del avance fisico
financiero a la Direccion General de Programacioén y Presupuestacion de la “Secretaria”.

4.3.2 Indicadores

ARTICULO 54. El “Programa” medira los siguientes indicadores estratégicos:

I.  Tasa de variacion en el ingreso de los “Jovenes emprendedores agrarios”;

Il.  Porcentaje de jovenes que se arraigan “Nucleo agrario” a dos afios de haber sido apoyados.

4.4 Cierre del ejercicio

4.4.1 Conciliacién de recursos

ARTICULO 55. La “Unidad Responsable” realizara trimestralmente actos de conciliacion presupuestal en
coordinacion con la Direccion General de Programacion y Presupuestacion de la “Secretaria”, de acuerdo con
el calendario establecido por la misma o necesidades de la “Unidad Responsable”.

4.4.2 Informe de cierre de ejercicio

ARTICULO 56. De conformidad a las conciliaciones realizadas segtin lo establecido en el Articulo anterior,
la “Unidad Responsable” elaborara el Informe del Cierre del Ejercicio del “Programa” y lo remitira a la
Direccion General de Programacion y Presupuestacion de la “Secretaria” debidamente integrado.

4.4.3 Recursos no ejercidos

ARTICULO 57. Los recursos y ampliaciones al “Programa” que no hayan sido ejercidos al cierre del
ejercicio, seran reintegrados a la “TESOFE” por cuenta y orden de la Direccion General de Programacion y
Presupuestacion de la “Secretaria” dentro de los 15 dias naturales del siguiente ejercicio fiscal.

CAPITULO 5. Evaluacion
5.1 Interna

ARTICULO 58. La "Unidad Responsable" realizara la medicion del impacto y desempefio del "Programa”,
conforme lo establecido en los indicadores de la "Matriz de indicadores para resultados" (Anexo 2).

5.2 Externa

ARTICULO 59. El “Programa” sera evaluado por instituciones académicas de investigacion u otros
organismos especializados de caracter nacional o internacional, que cuenten con reconocimiento vy
experiencia en la materia del “Programa”, en los términos de las disposiciones emitidas por el Consejo
Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social (CONEVAL).

La evaluacion se llevara a cabo de conformidad a lo establecido en la Ley General de Desarrollo Social y
en el Programa Anual de Evaluacion (PAE) que emita el CONEVAL.

La evaluacion externa sera coordinada, conforme a lo sefialado en los Lineamientos Generales para
la Evaluacion de los Programas Federales de la Administracion Publica Federal; sin menoscabo de la
corresponsabilidad institucional de la “Unidad Responsable” del “Programa”.

Se reportara el resultado de las evaluaciones en los informes que correspondan.

Se publicaran los informes finales de las evaluaciones que se realicen al “Programa” en la pagina
electronica de la “Secretaria” www.sedatu.gob.mx.

CAPITULO 6. Control y auditoria

. ARTICULO 60. Los recursos que la Federacion otorga para este “Programa” podran ser revisados por los
Organos Fiscalizadores del Poder Ejecutivo Federal, la Secretaria de la Funcion Publica, la Auditoria Superior
de la Federacion y demas instancias competentes.

ARTICULO 61. Como resultado de las acciones de auditoria que se lleven a cabo, la "Unidad
Responsable" mantendra un seguimiento interno de las revisiones efectuadas, dando principal importancia a
la atencion en tiempo y forma de las anomalias detectadas, hasta su total solventacion.

ARTICULO 62. Las responsabilidades administrativas, civiles o penales derivadas de afectaciones a la

Hacienda Publica Federal detectadas por los entes fiscalizadores, en las que lleguen a incurrir servidores
publicos o particulares, seran sancionadas en los términos de la legislacion aplicable.
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CAPITULO 7. Transparencia
7.1 Difusién

ARTICULO 63. La "Unidad Responsable" publicara en la pagina electrénica de la "Secretaria”
(www.sedatu.gob.mx) el listado de los beneficiarios, en los términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental y demas disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 64. Para garantizar la transparencia en el ejercicio de los recursos, se instrumentaran las
siguientes acciones:

I. Se dara amplia difusion al "Programa" en el territorio nacional, y se promoveran similares acciones por
parte de las autoridades locales del sector rural. La informacion del "Programa" se dara a conocer en la
pagina de Internet www.sedatu.gob.mx;

Il. Toda la papeleria y documentacion oficial, asi como la publicidad y promocién, debera emitirse con la
leyenda: “Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines
distintos a los establecidos en el programa”.

Ill. Para la ejecucion del presente "Programa", las partes que en el intervienen deberan estar sujetos a lo
dispuesto en la fraccién Ill, del Articulo 17 bis de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal;

IV. De conformidad con lo establecido en el Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion del
ejercicio fiscal correspondiente, la "Secretaria" hara del conocimiento de la poblacion en general, la
informacion relativa al "Programa", incluyendo la correspondiente a las metas de inicio del ejercicio y de
avance en el cumplimiento de su objetivo, para lo cual utilizara su pagina en internet: www.sedatu.gob.mx/.

ARTICULO 65. Los apoyos del "Programa" se destinaran, bajo los criterios de objetividad, equidad,
transparencia, publicidad, selectividad y temporalidad, asi como la factibilidad e impacto socioeconémico del
proyecto y la suficiencia presupuestaria, procurando en todo momento que sean canalizados a través de
medios eficaces.

7.2 Acciones de blindaje electoral

ARTICULO 66. En la operacién y ejecucién de los recursos federales del “Programa” se deberan observar
y atender las medidas que emita la “Secretaria” para impedir que el “Programa” sea utilizado con fines
politicos electorales en el desarrollo de procesos electorales federales, estatales y municipales.

CAPITULO 8. Quejas y denuncias
ARTICULO 67. Las quejas y denuncias podran dirigirse a:

I. La “Unidad Responsable” del “Programa”, cuyo domicilio se encuentra ubicado en Avenida Heroica
Escuela Naval Militar nimero 669, Edificio Independencia, segundo piso, Colonia Presidentes Ejidales,
Segunda Seccidn, codigo postal 04470, Delegacion Coyoacan, México, D.F. o via telefénica al numero (01 55)
56 24 00 00 Ext. 2163, 2167 y 5189; y

II. Al Organo Interno de Control (OIC) en la “Secretaria”, cuyo domicilio se encuentra ubicado en Avenida
Heroica Escuela Naval Militar numero 701, Edificio Revolucién, primer piso, Colonia Presidentes Ejidales
Segunda Seccion, coédigo postal 04470, Delegacion Coyoacan, México, D.F. o via telefénica a los niumeros
(01 55) 36 01 91 76 y (01 55) 36 01 30 08; y

Ill. A la Secretaria de la Funcién Publica, cuyo domicilio se encuentra ubicado en Avenida Insurgentes Sur
numero 1735, Colonia Guadalupe Inn, cédigo postal 01020, Delegacion Alvaro Obregon, México, D.F.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Las presentes “Reglas de Operacion” entraran en vigor el dia primero de enero del afio 2015.

SEGUNDO. Se abrogan las Reglas de Operacién del Programa de Apoyo a Jévenes para la Productividad
de Futuras Empresas Rurales, publicadas en el Diario Oficial de la Federacioén el 29 de diciembre de 2013.

TERCERO. A los asuntos en tramite, a partir de la entrada en vigor de las presentes Reglas le seran
aplicables las “Reglas de Operacién” del “Programa”, correspondientes al afio fiscal en que fueron iniciados.

CUARTO. Se dara prioridad a los proyectos que cuenten con la participacion de integrantes de hogares
beneficiarios de PROSPERA, Programa de Inclusién Social; del Programa de Apoyo Alimentario, y del
Programa piloto Territorios Productivos para su atencion por parte del Programa de Apoyo a Jovenes
Emprendedores Agrarios. Para la atencién de este criterio, el programa determinara los recursos para
financiar los proyectos demandados por dichas estrategias. En los casos que sea necesario, para hacer
efectivo el acceso a estos supuestos, el programa expedira convocatorias especificas que contendran las
acciones, recursos, metas, asi como el procedimiento para el disefio, registro, puesta en marcha del proyecto,
ejercicio de los recursos y la comprobacion de su correcta aplicacion.

Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a
los establecidos en el programa”

México, Distrito Federal, a quince de diciembre de dos mil catorce.- El Secretario de Desarrollo Agrario,
Territorial y Urbano, Jorge Carlos Ramirez Marin.- Rubrica.



Anexo 1. Concepto, monto y tipos de apoyo

Hasta un Monto

Componente Conceptos “Apoyo Directo” al Restricciones
total de
a) Adquisicion de activos fijos y ) L .
) ) $350,000.00 100% “Apoyo directo” por “Comité de jovenes” y por Unica vez.
capital de trabajo.
L “Apoyo directo” por “Comité de jovenes” y por ciclo
Componente 1. b) Capacitacion Técnica. $60,000.00 100% .
productivo.
Proyecto Escuela . ) - . .
c¢) Capacitacion Empresarial. $40,000.00 100% “Apoyo directo” por “Comité de jovenes” y por Unica vez.
120 dias de salario “Apoyo directo” por “Joven emprendedor agrario”, en
d) Becas. o 100% . . .
minimo general. salarios minimos, por unica vez.
a) Renta de derechos . .
. $ 15,000.00 100% “Apoyo directo” por “Joven emprendedor agrario”.
Componente 2. parcelarios.
Proyecto b) Adquisiciéon de activos fijos y . .
. . . $150,000.00 100% “Apoyo directo” por “Joven emprendedor agrario”.
Agroempresarial capital de trabajo.
c) Tutoria de Negocios. $ 25.000.00 10% del costo total |“Apoyo directo” por “Joven emprendedor agrario” para la
B del Proyecto. contratacion de “Tutoria de negocios” por dos afos.
a) Compra de  derechos ) )
. $ 15,000.00 100% “Apoyo directo” por “Joven emprendedor agrario”.
parcelarios.
Componente 3.
¢) Adquisicion de activos fijos y ) )
Consolidacién de ) ) $10,000.00 100% “Apoyo directo” por “Joven emprendedor agrario”.
capital de trabajo.
agroempresas
c¢) Tutoria de Negocios. 10% del costo total del 100% “Apoyo directo” por “Comité de jovenes” para la
(o]

Proyecto

contrataciéon de “Tutoria de negocios” por un afio
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Anexo 2. Matriz de Indicadores para Resultados

NIVEL

RESUMEN NARRATIVO

INDICADOR

METODO DE CALCULO

FUENTE DE VERIFICACION

FIN

Contribuir a fomentar el desarrollo de los
nucleos agrarios mediante acciones en
materia de cohesion territorial,
productividad, suelo, vivienda rural y
gobernabilidad promoviendo la
implementacién y consolidacién de
Agroempresas para que los Jovenes
emprendedores agrarios se incorporen a
actividades productivas que mejoren sus
ingresos.

Tasa de variacion del ingreso de los jovenes

emprendedores agrarios.

(Monto de ingreso promedio mensual de
los jovenes sujetos agrarios apoyados en
t1 - Monto de ingreso promedio mensual
de los jovenes sujetos agrarios apoyados
en t0 / Monto de Ingreso promedio
mensual de las los jévenes sujetos
agrarios apoyados en t0)*100

Informe Final de la
Evaluacion Externa
Complementaria 2016.

Acceso a servicios basicos en la vivienda de
localidades agrarios asentadas en nucleos
agrarios.

(Total de localidades agrarios asentadas
en nucleos agrarios que han logrado
disminuir su carencia en el acceso a

servicios basicos a la vivienda / Total de

localidades agrarios asentadas en
nucleos agrarios con carencia en
servicios basicos) *100

En proceso de medicion

PROPOSITO

Los jovenes emprendedores agrarios se
arraigan con agroempresas rentables.

Porcentaje de agroempresas con utilidad
bruta del total apoyadas

(Agroempresas con utilidad bruta en el
afio t1/ Agroempresas apoyadas en el
afio t0) * 100

Informe Final de la
Evaluacion Externa
Complementaria 2015.

Porcentaje de jévenes emprendedores
agrarios arraigados

(Jévenes emprendedores agrarios
apoyados en proyecto agroempresarial
en el ano t0 que contintan habitando en
su nucleo agrario en el afio t1/Total de

jévenes emprendedores agrarios
apoyados en proyecto agroempresarial

en el afio t0) *100

Cédulas de supervision

Porcentaje de agroempresas activas a dos
afios de ser apoyadas

[Numero de agroempresas instaladas por
jévenes emprendedores agrarios en el
afio t0 que contintan en operacion en el
afo t1 / Nimero de agroempresas
instaladas por jovenes emprendedores
agrarios en el afio t0]*100.

Informe Final de la
Evaluacion Externa
Complementaria 2015.

COMPONENTE

Apoyos a grupos de jovenes en proyecto
escuela

Porcentaje de proyectos escuela apoyados

(Numero proyectos escuela apoyados/
Total de solicitudes de proyectos
escuela)*100

Actas de Comité del
Programa y Registros
internos

Porcentaje de jévenes emprendedores
agrarios indigenas apoyados en proyecto
escuela

(Numero de jévenes emprendedores
agrarios indigenas apoyados en proyecto
escuela/Total de jovenes emprendedores

agrarios apoyados en proyecto
escuela)*100

Actas de Comité del
Programa y Registros
internos
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NIVEL

RESUMEN NARRATIVO

INDICADOR

METODO DE CALCULO

FUENTE DE VERIFICACION

Apoyos a grupos de jovenes en proyecto
agroempresarial

Porcentaje de proyectos agroempresariales
apoyados

(Numero proyectos agroempresariales

apoyados/ Total de solicitudes de

proyectos agroempresariales)*100

Actas de Comité del
Programa y Registros
internos

Porcentaje de jévenes emprendedores
agrarios apoyados con proyecto
agroempresarial que acceden a la propiedad
social

(Numero de jovenes emprendedores

agrarios apoyados en proyecto

agroempresarial que acceden a la
propiedad social /Total de jévenes
emprendedores agrarios solicitantes de

proyecto agroempresarial)*100

Actas de Comité del
Programa y Registros
internos

Porcentaje de mujeres emprendedoras
agrarias apoyadas con proyecto
agroempresarial

(NUumero de mujeres emprendedoras

agrarias apoyadas en proyectos

agroempresariales/Numero total de

jévenes emprendedores agrarios
apoyados con proyecto
agroempresarial)*100

Actas de Comité del
Programa y Registros
internos

Apoyos a grupos de jovenes para la
consolidacion de agroempresas.

Porcentaje de agroempresas apoyadas para
su consolidacion

(Numero agroempresas apoyadas para
su consolidacion / Total de solicitudes de
proyectos agroempresariales para

consolidacion)*100

Actas de Comité del
Programa y Registros
internos

ACTIVIDAD

Dictaminacion de proyectos escuela

Porcentaje de proyectos escuela
dictaminados viables.

(Numero de solicitudes de proyectos
escuela dictaminados viables / Total de

solicitudes de proyectos escuela
dictaminados)*100

Reporte de proyectos escuela
dictaminados y registros
internos

Acreditacion de jovenes emprendedores
agrarios apoyados en proyecto escuela

Porcentaje de jévenes emprendedores
agrarios que acreditan la capacitacion de
proyecto escuela

(Jovenes que acreditan un proyecto
escuela en el afio t1/ Jovenes que
implementan un proyecto escuela en el

afio t0) * 100

Reporte de jovenes
acreditados

Dictaminacion de proyectos
agroempresariales

Porcentaje de proyectos agroempresariales
dictaminados viables.

(Numero de solicitudes de proyectos
agroempresariales dictaminados viables /

Total de solicitudes de proyectos

agroempresariales dictaminados)*100

Reporte de proyectos
agroempresariales
dictaminados y registros
internos

Dictaminacion de solicitudes de
agroempresas para consolidacion

Porcentaje de solicitudes de agroempresas
para consolidacién dictaminadas

(Numero de solicitudes de proyectos
agroempresariales para consolidacion

dictaminadas/ Total de solicitudes de
agroempresas para consolidacion)*100

Reporte de proyectos
agroempresariales
dictaminados para su
consolidacion
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ANEXO 3. MANUAL DE OPERACION DEL PROGRAMA DE APOYO A JOVENES
EMPRENDEDORES AGRARIOS
PRESENTACION

El Programa de Apoyo a Jovenes Emprendedores Agrarios (“Programa”), tiene por objeto contribuir a
fomentar el desarrollo de los “Nucleos agrarios” mediante acciones en materia de cohesion territorial,
productividad, suelo, vivienda rural y gobernabilidad promoviendo la implementaciéon y consolidacién de
“Agroempresas” para que los “Jovenes emprendedores agrarios” se incorporen a actividades productivas que
mejoren sus ingresos.

En ese marco, el presente “Manual de Operaciéon” tiene como objeto informar de una manera clara y
sencilla, los requisitos y documentacion soporte que deben presentar los interesados en solicitar los apoyos
que otorga el “Programa”; asimismo se describen las actividades que componen los diversos tramites del
“Programa”; todo esto con el fin de facilitar a los ciudadanos el tramite y la presentacién de los documentos
establecidos en los requisitos para la obtencion, ejercicio y posterior comprobacién de los apoyos que el
“Programa” ofrece.

El “Manual de Operacién” se compone de cinco procedimientos: el primero comprende el “Proyecto
escuela”; el segundo el “Proyecto agroempresarial”; el tercero “Consolidacion de agroempresas”; el cuarto
“Cambio de actividad productiva” y el quinto “Recepcidén, evaluacién y autorizacion de las solicitudes para
beneficiar a deudos de las/los jovenes fallecidos, después de autorizarse los apoyos de los Componentes del
“Programa”. De igual manera, se describen las acciones que permiten a los prestadores de servicios
profesionales interesados, en acreditarse para estar en posibilidad de impartir capacitacion o acompafamiento
empresarial a los beneficiarios del “Programa” y finalmente se muestra el diagrama de flujo de los
procedimientos que intervienen en cada Componente.

Por ultimo, el presente manual es un instrumento administrativo que permite a los servidores publicos
agilizar las tareas y/o eficientar sus actividades, al delimitar sus competencias y responsabilidades de cada
area administrativa que participa o coadyuva en la operacion del “Programa”.

CAPITULO 1

OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DEL “COMITE DEL PROGRAMA”

1. CONFORMACION

Con base en las disposiciones previstas en los articulos 1, fraccidon X, 20 fraccion XIV, 22, 23, 24, 25, 26,
27, 34, 40 y 44 de las “Reglas de Operacion” del Programa de Apoyo a Jévenes Emprendedores Agrarios,
para el ejercicio fiscal 2015 se prevé la participacion del “Comité del Programa” en los tres Componentes.

La conformacion del “Comité del Programa” es la siguiente:

Presidente/a: Titular de la “Secretaria”, quien tendra voto de calidad; el Titular de la Subsecretaria de
Desarrollo Agrario de la “Secretaria”, suplira la ausencia del Presidente;

Secretario/a Ejecutivo/a: Titular de la Subsecretaria de Desarrollo Agrario de la “Secretaria”; quien podra
designar como su suplente a un funcionario con nivel minimo de Director de Area. En los casos en que actue
como suplente del/a Presidente, no podra designar suplente;

Secretario/a Técnico/a: Titular de la Direccion General de Desarrollo Agrario de la “Secretaria”.
Asi como por cuatro Vocales y seis invitados permanentes y/o asesores.
2. INSTALACION

El/a Secretario/a Técnico/a convocara por escrito a los/as integrantes del “Comité del Programa”, a fin de
llevar a cabo una sesion y realizar la formal instalacion.

Para que la sesidn se pueda llevar a cabo, el/a Presidente solicitara al/a Secretario/a Técnico/a, verificar
que exista el quérum necesario para sesionar; es decir, de cuando menos cinco de los/as integrantes del
“Comité del Programa” con voz y voto, siempre y cuando se encuentre presente el Presidente o su suplente.
Para tal efecto, el/a Secretario/a Técnico/a pasara la lista de asistencia.

Instalado el “Comité del Programa”, el/a Presidente solicitara al/a Secretario/a Técnico/a que de lectura al
orden del dia y lo sometera a los/as integrantes del “Comité del Programa” para su aprobacién y, en su caso,
desarrollara la sesion conforme a dicho orden del dia.

Al concluir la sesion de instalacion del “Comité del Programa”, el/a Secretario/a Técnico/a elaborara acta
por triplicado, que debera ser firmada por los/as integrantes del “Comité del Programa”, incluyendo a los/as
invitados/as.

3. FACULTADES Y FUNCIONES DE LOS/AS INTEGRANTES DEL “COMITE DEL PROGRAMA”.

Ademas de las atribuciones que enuncia el articulo 27 de las “Reglas de Operacion”, el “Comité del
Programa” desempefiara las siguientes funciones:

a) Presidente/a:

. Coordinar y dirigir las sesiones del “Comité del Programa”. En caso de empate, tendra voto de
calidad.

b) Secretario/a Ejecutivo/a:
. Participar, en ausencia del/a Presidente/a, como Presidente suplente.
. Coordinar con el/a Secretario/a Técnico/a el orden del dia de las sesiones del “Comité del Programa”.

. Coordinar con el/a Secretario/a Técnico/a las solicitudes de apoyo que seran presentadas a
consideracion del “Comité del Programa”.



18

(Octava Seccion) DIARIO OFICIAL Miércoles 31 de diciembre de 2014

c) Secretario/a Técnicol/a:
El/a Secretario/a Técnico/a tendra a su cargo las siguientes responsabilidades:

Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias.

Recibir las solicitudes de apoyo que seran sometidas a la consideracion del “Comité del Programa”,
de conformidad con lo previsto en las “Reglas de Operacion”.

Elaborar el orden del dia de los asuntos que seran sometidos a la consideracion del “Comité del
Programa”.

Elaborar la lista de asistencia de la sesion y verificar la existencia del quérum.
Poner a consideracion del “Comité del Programa” las solicitudes de apoyo.
Elaborar las actas correspondientes a cada sesion.

Dar seguimiento a los acuerdos tomados en cada sesion.

Notificar por escrito al solicitante, con copia a la “Delegacion” de la resolucién del “Comité del
Programa”, incluyendo las especificaciones procedentes para cada solicitud.

Integrar los expedientes para el debido resguardo de las listas de asistencia, de las actas, de los
acuerdos y del seguimiento de los mismos.

d) Vocales:

El/a Titular de la Oficialia Mayor, en el ambito de sus facultades, opinara y coadyuvara a conducir las
politicas, normas, lineamientos, criterios, sistemas y procedimientos para la administracion del
personal y de los recursos financieros y materiales del “Programa”.

El/a Titular de la Direccién General de Concertacién Social, en el ambito de sus facultades opinara,
propondra, orientara y/o coadyuvara con acciones y/o planteamientos en beneficio del “Programa”.

El/a Titular de la Direccidon General de Organizacion Social y Vivienda Rural, en el ambito de sus
facultades opinara, proporcionara, orientard y/o coadyuvara con acciones y/o planteamientos en
beneficio del “Programa”.

El/a Titular de la Direccién General de Coordinacién de Delegaciones, en el ambito de sus facultades
opinara, propondra, orientara y/o coadyuvara con acciones y/o planteamientos en beneficio del
“Programa”.

Los/as integrantes o sus suplentes, debidamente acreditados/as, tendran voz y voto en este “Comité del
Programa”, y su participacién no generard emolumentos u honorarios.

e) Invitados/as:

Orientar las acciones del “Programa” y propiciar una adecuada vinculacion y articulacion con las diferentes
instituciones que representan.

Los invitados permanentes contaran Unicamente con voz.
4. SESIONES

Con fundamento en el articulo 23 de las “Reglas de Operacion”, El “Comité del Programa” sesionara una
vez por bimestre con caracter ordinario y programara las sesiones extraordinarias que sean necesarias para
desahogar los asuntos que lo ameriten; las sesiones seran presenciales. En caso de no existir asuntos que
justifiquen la Convocatoria del “Comité del Programa” para sesionar, al término del bimestre respectivo se
enviara oficio de cancelacion a cada uno de los integrantes.

De manera enunciativa, mas no limitativa, en las sesiones ordinarias, el orden del dia contemplara los
siguientes asuntos:

1.
2.
3.

4.
5.

Lista de asistencia y verificacion del quérum necesario para sesionar.
Lectura y aprobacion del Orden del Dia.

Presentacién de solicitudes.

3.1.  Componente 1: “Proyecto escuela”.

3.2. Componente 2: “Proyecto agroempresarial”.

3.3.  Componente 3: “Consolidacion de agroempresas”.
Seguimiento de acuerdos.

Asuntos Generales.

De manera enunciativa, mas no limitativa, en las sesiones extraordinarias, el orden del dia contemplara los
siguientes temas:

1.
2.
3

Lista de asistencia y verificacion del quérum necesario para sesionar.
Lectura y aprobacion del Orden del Dia.

Presentacion de solicitudes.

3.1.  Componente 1: “Proyecto escuela”.

3.2. Componente 2: “Proyecto agroempresarial”.

3.3.  Componente 3: “Consolidacion de agroempresas”.
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En las sesiones extraordinarias no se trataran seguimiento de acuerdos ni asuntos generales.

El/a Secretario/a Técnico/a, convocara por escrito a las sesiones ordinarias del “Comité del Programa” con
al menos cuarenta y ocho horas de anticipacion. En el caso de sesiones extraordinarias, el/a Secretario/a
Técnico/a convocara a “Comité del Programa”, cuando menos con veinticuatro horas de anticipacion; en
ambos casos se remitira la carpeta con los asuntos a desahogarse en la sesion y las opiniones de viabilidad
de los proyectos presentados.

Para que las sesiones puedan llevarse a cabo, el/a Presidente solicitara al/a Secretario/a Técnico/a
verificar que exista el quérum necesario para sesionar, es decir, que se encuentren presentes cuando menos
cinco de los miembros del “Comité del Programa”, con voz y voto siempre y cuando se encuentre presente el
Presidente o su suplente. Para tal efecto se circulara una lista en la que los/as asistentes se registraran.

Si no se reune el quérum necesario, la sesién no podra llevarse a cabo, levantandose acta de tal
circunstancia, Unicamente suscrita por el/a Presidente y el/la Secretario/a Técnico/a y se ordenara la
realizacidon de una nueva convocatoria.

El/a Presidente/a del “Comité del Programa” solicitara al/a Secretario/a Técnico/a que de lectura al orden
del dia y lo sometera a la consideracion del pleno para su aprobacion. En su caso, los/as integrantes del
“Comité del Programa”, podran proponer modificaciones.

Con motivo de la sesion se formulara acta, la que debera ser firmada por los/as integrantes del “Comité del
Programa”, incluyendo los/as invitados/as. El/a Secretario/a Técnico/a podra enviar la propuesta del acta por
correo electronico o a través de oficio; en un plazo maximo de cinco dias habiles contados a partir de la
recepcion de la misma, los/as integrantes deberan remitir al/a Secretario/a Técnico/a las observaciones
correspondientes. Una vez agotado el plazo, el acta se dard por aprobada y sera enviada en tres tantos para
su firma.

5. APROBACION DE PROYECTOS

Cuando se sometan proyectos a la aprobacion del “Comité del Programa”, las opiniones de viabilidad
seran parte de la carpeta enviada a los integrantes del mismo. De manera que el/a Secretario/a Técnico/a
entregara a los/as integrantes del “Comité del Programa” copia de la ficha con la opinidon de viabilidad y la
informacion adicional que se requiera, con el fin de que dichos/as integrantes puedan enriquecer su opinién de
los proyectos presentados.

El/a Presidente/a solicitara al/a Secretario/a Técnico/a que someta a consideracion de los/as integrantes
del “Comité del Programa” los proyectos con opinién de viabilidad para su aprobacién o rechazo; en caso de
que exista empate en la toma de decisiones, el/a Presidente tendra voto de calidad; el “Comité del Programa”,
emitira la resolucion correspondiente, la cual sera asentada en el acta de la sesion.

Acordada la aprobacion de los proyectos, quedaran autorizados los montos y porcentajes de apoyo del
“Programa” a los Componentes correspondientes, en funcion de la disponibilidad presupuestal conforme a lo
dispuesto en el Anexo 1 de las “Reglas de Operacion”, asi como a las condiciones adicionales que el propio
“Comité del Programa” determine.

Una vez aprobados los proyectos, el/a Secretario/a Técnico/a, realizara las gestiones procedentes para
que el recurso aprobado sea entregado a los “Jovenes emprendedores agrarios”.

COMPONENTE 1: “PROYECTO ESCUELA”

1. REQUISITOS Y “DOCUMENTACION SOPORTE” PARA QUE EL “COMITE DE JOVENES”
ACCEDA A LOS APOYOS DEL “PROYECTO ESCUELA”

Areas Responsables: “Promotor”, “Grupo solicitante

EBTS

, “Delegacion” y “Unidad Responsable”.

Componente1: “Proyecto escuela”

Objetivo:

Describir los requisitos y documentos que debe presentar el “Grupo solicitante” para poder acceder a los
beneficios del “Proyecto escuela” descritos en el Anexo 1 de las “Reglas de Operacién” y comprobar la
aplicacion del recurso.

Requisitos:
Cada uno de los integrantes del “Grupo solicitante” de conformidad con el articulo 15 de las “Reglas de
Operacion”, debera:
1.  Ser “Sujeto agrario”,

2.  Tener minimo 18 y hasta 39 afios de edad, al momento de presentar la solicitud de apoyo de
“Proyecto escuela” al “Programa”,

3. Habitar en un “Nucleo agrario” que cumpla los criterios de cobertura, sefialados en el articulo 6 de las
“Reglas de Operacion”,

4.  Presentar identificacion oficial con fotografia y firma 'y
5.  Presentar Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
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| “Documentacion soporte”:
El “Grupo solicitante” debera adjuntar a la solicitud de apoyo (Formato-03) los siguientes documentos:

a) De cada uno de los jévenes:

1.  Acta de Asamblea General para conceder la calidad de avecindado (inscrita en el “RAN” o en su
caso la solicitud de inscripciéon) o certificado de derechos parcelarios o certificado de derechos
comunales (copia),

Acta de nacimiento (copia),

Comprobante de domicilio (copia),

Identificacion oficial con fotografia y firma (copia),

Clave Unica de Registro de Poblacion (copia).

Original del formato de Datos Socio-economicos de los solicitantes (Formato-02):

b) En su caracter de “Comité de jovenes”:

1. Original del formato de Solicitud de Apoyo para Proyecto Escuela (Formato-03):

Con este formato el “Grupo solicitante” identifica la actividad productiva del “Proyecto escuela”; requisita el
Acta, a través de la cual elige a los integrantes de la Mesa Directiva y registra sus datos; asimismo, debe
anotar las cantidades de recursos por concepto que solicitaran y los meses propuestos para su aplicacion.

2. Aspectos Técnicos, Productivos y de Mercado del “Proyecto escuela” (Formato-04):

El “Comité de jévenes” debera llenar el formato a través de un proceso participativo en colaboracion con el
“Promotor”, en el cual se identifica la actividad productiva del “Proyecto escuela”; acorde al potencial de la
region, los alcances del Proyecto, los canales de comercializacion del producto y los aspectos ambientales de
la actividad productiva.

3. Copia del Contrato de comodato o Acta de Asamblea en la que se concede el uso de la tierra
para instalar el “Proyecto escuela”:

El “Comité de jovenes” debera obtener autorizacion del Ejido o Comunidad para instalar y operar el
“Proyecto escuela” en un area designada para tal efecto, indicandose el tiempo en el que podra usarla; o bien,
el “Comité de jovenes” por conducto de su mesa directiva, celebrara contrato de comodato con algun
propietario de derechos parcelarios dentro del “Nucleo agrario”. El periodo, en el cual se puede utilizar la tierra
sin contraprestacion, debera ser de minimo cuatro afios.

4. Copia del contrato de la cuenta bancaria mancomunada y CLABE, en la que de aprobarse el
proyecto seran depositados los recursos del apoyo.

5. Carta compromiso del “Comité de jovenes” para continuar operando el “Proyecto escuela” al
terminar la capacitacion:

Escrito de libre redaccion, en el cual el “Comité de jévenes” se compromete a continuar operando el
proyecto escuela durante el periodo en el que se les presto la parcela o hasta que accedan al Componente 2
del “Programa”.

| Documentacion para acreditar el cumplimiento de los avances del ejercicio de los recursos: |

SYRENNN

1. Informe de resultados (incluido en el Formato-10) del “Proyecto escuela”, elaborado por el
“Capacitador”.

2. Listas de asistencia (el “Joven emprendedor agrario” debera tener un minimo del 90% de las
asistencias; lo cual sera tomado en cuenta por el “Capacitador” al momento de evaluarlo).

3. Fotos que muestren las instalaciones y equipamiento del “Proyecto escuela”, asi como la operacién
del mismo.

4. Comprobantes con requisitos fiscales que comprueben las adquisiciones de bienes y servicios.
Excepcionalmente, se podran comprobar mediante el formato de recibo de gastos menores
(Formato-09), hasta por un 5% del “Apoyo directo” correspondiente al concepto de “Adquisiciéon de
Activos Fijos y Capital de Trabajo” La comprobacion de la totalidad de los recursos ejercidos deberan
presentarse, en la “Delegacion”, en un plazo no mayor de 60 dias naturales posteriores al cierre
administrativo (al término de la “Capacitacion” y/o aplicacion total del recurso).

5. ‘“Informe final” del “Proyecto escuela” (Formato-10), elaborado por el “Comité de jovenes” con

asesoria de los “Capacitadores” y el “Promotor”; en éste se deben incluir la “Documentacion

comprobatoria” de las adquisiciones de bienes y servicios.

Relacion de beneficiarios de becas (Formato-07).

Informes bimestrales por parte del “Comité de jovenes”. Utilizar el formato (Formato-08).

8. Oficios, actas de hechos o cualquier otro documento que se haya generado en la operacién del
“Proyecto escuela”.
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION, DICTAMINACION Y
AUTORIZACION DE LA SOLICITUD DE APOYO.

No

Areas Responsables: “Promotor”, “Grupo solicitante”, “Comité de jovenes”, “Delegacion”, “Unidad
Responsable” y “Comité del Programa”.

Definicion:

El “Proyecto escuela” es un modelo de “Agroempresa” a escala, que permite el aprendizaje y desarrollo de
habilidades técnico-productivas y empresariales, el cual implementa el “Comité de jovenes” en los “Nucleos
agrarios”.
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Objetivos del Componente 1. “Proyecto escuela”:

Desarrollar habilidades y capacidades técnico-productivas y empresariales, con el fin de que los “Jovenes
emprendedores agrarios” a futuro, implementen y consoliden su propia “Agroempresa” rentable y sustentable

en el “Nucleo agrario” al que pertenecen, propiciando asi el arraigo, el acceso a la propiedad social y la mejora

de ingresos.

Objetivo del procedimiento:

Describir las actividades que deben realizar las areas responsables, para la recepcion y autorizacion de

las solicitudes de apoyo, conforme a lo dispuesto en las “Reglas de Operacion”.

RESPONSABLE
“Promotor”

“Comité de jovenes”

“Delegacion”

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Visita los ndcleos agrarios que cumplan
con los criterios de cobertura y
promociona el programa ante las
autoridades del nucleo agrario, las/los
ejidatarios(as) o comuneros(as) y las/los
jovenes.

Asesora a las/los jovenes en la seleccion
de la “Actividad productiva” a través de
un proceso participativo, el analisis de
las condiciones agroecoldgicas y el
potencial productivo del nucleo agrario.

Asesora al “Grupo solicitante” en el
llenado  del Formato de datos
socioecondmicos de los solicitantes, la
solicitud de apoyo del “Proyecto
escuela”, asi como la integracion de la
“Documentacion soporte”.

Llena el Formato de datos
socioecondmicos de los solicitantes, la
solicitud de apoyo del “Proyecto
escuela’, y anexa la “Documentacion
soporte”.

Entrega en la “Delegacion” el formato de
datos socioeconomicos de los
solicitantes, la solicitud de apoyo Yy
“Documentacion soporte” (original y una
copia).

Recibe el formato de datos
socioecondémicos de los solicitantes, la
solicitud de apoyo del “Proyecto escuela”
y la “Documentacion soporte”. Valida con
su firma la revision de toda la
documentacion.

Corrobora que el “Nucleo agrario” al que
pertenecen los solicitantes, satisface los
criterios enunciados en el articulo 6 de
las “Reglas de Operacion”.

Si derivado de la revision se advierte que
hay omisiones o inconsistencias, la
“Delegacioén”, debera requerir por Unica
vez a los/as integrantes del “Comité de
jévenes”, para que en un plazo de 5 dias
habiles subsanen lo procedente,
apercibiéndoles que en caso de no
atender el requerimiento, se tendra por
no recibida la solicitud.

Solicita al “RAN” y/o a la “PA” que
informen, en el ambito de su
competencia, si el “Nucleo agrario” al
que pertenece los solicitantes, cuenta
con la certificaciéon agraria a que se
refiere el articulo 56 de la Ley Agraria, si
existe algun conflicto agrario y los
organos de representacion del “Nucleo
agrario” estan legalmente constituidos.

FORMATO Y/O DOCUMENTO
Informe de actividades

Informe de actividades

Datos socioecondmicos del
solicitante, Solicitud de Apoyo
(Formatos 02y 03) y
“Documentacion soporte”

Datos socioecondmicos del
solicitante, Solicitud de Apoyo
(Formatos 02y 03) y
“Documentacion soporte”

Datos socioecondémicos del
solicitante, Solicitud de Apoyo
(Formatos 02y 03) y
“Documentacion soporte”

Acuse y Formato 01
(“Documentacion soporte”)

Decreto que establece la
Declaratoria de Zonas de Atencion
Prioritaria

Notificacion

Oficios
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“Unidad Responsable”

“Comité del
Programa”

“Unidad Responsable”

10.

11.

12.

N

14.

15.

3.

Recibe la informacién solicitada a PA y/o
RAN; si la respuesta es positiva, procede
a certificar una copia de la solicitud de
apoyo y la “Documentacién soporte”.

Remite a la “Unidad Responsable” copia
certificada. Esta actividad debe ser
realizada en un plazo no mayor a 5 dias
habiles contados a partir de que recibe,
las respuestas positivas de la “PA” y/o el
“RAN”.

Informa semanalmente a la “Unidad
Responsable” los estatus y acciones de
seguimiento de las solicitudes de apoyo
recibidas.

Verifica que la solicitud y la
“Documentacion soporte” cumplan con
la normatividad. Si derivado de la
revision se advierte que hay omisiones o
inconsistencias, debera requerir por
Unica vez al "Grupo solicitante", a través
de la “Delegacion” para que en un plazo
de 5 dias habiles subsanen Ilo
procedente, apercibiéndole que en caso
de no atender el requerimiento se tendra
por no recibida la solicitud.

Elabora opinion de Vviabilidad del
“Proyecto escuela”.

Convoca y pone a consideracion del
“Comité del Programa” las solicitudes de
apoyo para “Proyecto escuela”’. Esta
actividad y la descrita en el numeral
anterior debera realizarla en un plazo no
mayor de 60 dias habiles posteriores a
que dicha “Unidad Responsable” reciba
la solicitud de apoyo y “Documentacion
soporte”.

Aprueba o rechaza la solicitud de apoyo
conforme a la disponibilidad
presupuestaria e instruye a la “Unidad
Responsable”.

. Notifica al “Comité de jovenes”, a través

de la “Delegacion” y con copia al
“Promotor”, el acuerdo emitido por el
“Comité del Programa”.

Oficios con respuesta de la PA y/o
del RAN; copia certificada.

Copia certificada de la solicitud de
apoyo y la “Documentacion
soporte”

Informe

Oficio a la “Delegacion”.

Opinién de viabilidad.

Oficio de convocatoria

Acuerdo y Acta de la sesién

Oficio

3. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DEL RECURSO

Areas Responsables: “Unidad Responsable”, Direccion General de Programacion y Presupuestacion de la
“Secretaria” y “Comité de jovenes”.

Componente1: “Proyecto escuela”

Objetivo:

Realizar la entrega del “Apoyo directo” para el Componente 1. “Proyecto escuela”.

Programacion y
Presupuestacion de
la “Secretaria”

correspondiente, para realizar la

entrega del “Apoyo directo”.

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMATO Y/O DOCUMENTO
“Unidad 1. Elabora oficio solicitando, a la | Oficio
Responsable” Direccion General de Programacion
y Presupuestacion de la
“Secretaria”, la entrega del “Apoyo
directo” al “Comité de jovenes”.
Direccion General de | 2. Recibe oficio y documentacion | Acuse
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“Comité de jovenes” | 4.

3. Realiza la transferencia a la cuenta
bancaria del “Comité de jévenes” o
expide cheque.

Recibe la “Platica de induccion al
“Comité de jovenes” previo a la
entrega del recurso.

5. Recibe el “Apoyo directo” y firma los
documentos conducentes.

Comprobante bancario.

Constancia y lista de asistencia.

“Acta entrega-recepcion”.

4,

COMPROBACION DE LOS APOYOS APROBADOS PARA EL “PROYECTO ESCUELA”

Areas Responsables: “Jovenes emprendedores agrarios”,

T

5 “Promotor", “Capacitadol’ De|egaCi(l)n” Yy “Unidad

Responsable”.

Componente 1. “Proyecto escuela”

10.

La comprobacion del recurso econémico debe realizarse conforme a los rubros establecidos en el
“Proyecto escuela” autorizado.

Todos los gastos deben ser comprobados.

La comprobacion debera presentarse a la “Delegacion” dentro de los 60 dias naturales posteriores al
cierre de la capacitacion.

Debera llevarse una carpeta de control de gastos, en el que se registren en orden cronoldégico el
ingreso y egreso (entradas y salidas) del recurso. Los comprobantes deberan pegarse en hojas,
organizados en carpetas de manera progresiva.

Se requieren comprobantes que cumplan con los requisitos fiscales por las adquisiciones efectuadas.
Excepcionalmente, se podran comprobar gastos menores hasta por un 5% del apoyo directo
mediante recibo de gastos menores (Formato-09).

En el caso de la “Capacitacion técnica” y “Capacitacion empresarial”’, la comprobacién se realizara
mediante la expedicion del Comprobante Fiscal Digital del “Capacitador” acreditado, en cuatro pagos
a partir de la fecha de la recepcion del “Apoyo directo”, condicionado el Ultimo pago a la entrega del
“Informe final”.

Las facturas deberan expedirse a nombre de uno de los integrantes de la mesa directiva del “Comité
de jévenes” o a nombre de la persona fisica (que por decision mayoritaria) se haya designado de
entre ellos. En caso de que ningun integrante se encuentre dado de alta en el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT), el grupo debera utilizar el RFC genérico publicado por el SAT.

Entregar copias legibles de los comprobantes a la “Delegacion”.

La “Delegacion” realizara la consulta en el sistema de verificacion, operado en Internet por el Servicio
de Administracién Tributaria, respecto de la validez de los comprobantes fiscales que presente el
“Comité de jovenes”.

En el caso de que existan recursos no ejercidos, el “Comité de jovenes” debera reintegrarlos a la
Direccion General de Programacion y Presupuestacion de la “Secretaria”, para que ésta los entere a
la Tesoreria de la Federacion.

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMATO Y/O DOCUMENTO

“Comité de j6venes” 1.

Recibe capacitacion Lista de asistencia

empresarial.

técnica y

“Delegacién”

a)

b)

Instala y opera el “Proyecto escuela”
conforme a los conceptos y montos
autorizados e informa bimestralmente a la
“Delegacion” el avance del proyecto.

Recibe, revisa y valida los informes
bimestrales 'y la  “Documentacion
comprobatoria”.

En caso de encontrar inconsistencias,
requiere al “Comité de jovenes” para
solventarlas en un plazo de 5 dias habiles
contados a partir de la notificacion e
informa a la “Unidad Responsable”.

En caso de no haber inconsistencias,
remite copia del informe a la “Unidad
Responsable”, en un plazo no mayor a 10
dias naturales después de la recepcion.

Control de entradas y salidas (Formato-05),
Pdlizas de cheque acompafadas de copias
de los estados de cuenta (Formato-06),
Lista de pago de becas (Formato- 07),
Informe bimestral (Formato-08), copias
legibles de la “Documentacion
comprobatoria”.

Notificacion

Oficio
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“Comité de jovenes”

“Delegacion”

4.

Elabora y entrega a la “Delegacion” el
“Informe final” de la aplicacion del “Apoyo
directo.

Recibe, revisa y valida el “Informe final” de
la aplicacion del “Apoyo directo”
presentado por los beneficiarios.

Verifica y valida, en el “Informe final” y la
“Documentacién comprobatoria”, que el
gasto ejercido coincida con lo planteado
en el “Proyecto escuela” y que esté
llenado correctamente.

a). Encaso de encontrar
inconsistencias, requiere al “Comité
de jovenes”, para que en un plazo
de 5 dias habiles contados a partir
de la notificacion, solvente e informa
a la “Unidad Responsable”.

b). En caso de no haber
inconsistencias, remite copia del
“Informe final” de la aplicacion del
recurso debidamente sellado, a la
“Unidad Responsable” en un plazo
no mayor a 10 dias naturales
después de la recepcion.

“Informe final” (Formato 10)

“Informe final” (Formato 10)

Notificacion

Oficio

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA DAR SEGUIMIENTO AL “PROYECTO ESCUELA”

Areas Responsables: “Delegacion”,

W«

Promotor” y la “Unidad Responsable”.

Componente 1: “Proyecto escuela”.

Objetivo:

Describir las acciones para dar seguimiento al “Proyecto escuela”.

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMATO Y/O DOCUMENTO

“Delegacion”

“Promotor”

“Delegacién”

“Unidad Responsable”

Supervisa la implementaciéon y avances del
desarrollo del “Proyecto escuela”.

Verifica la asistencia y participacion del “Joven
emprendedor agrario” y de los
“Capacitadores”, durante el proceso de
aprendizaje del “Proyecto escuela”.

Corrobora que los “Capacitadores”, la
infraestructura y el equipamiento cumplan con
lo establecido en el “Proyecto escuela” de
conformidad con las  especificaciones
autorizadas.

Llena y firma las cédulas de seguimiento que
la “Unidad Responsable” le solicite, recabando
la firma de los integrantes del “Comité de
jévenes” que se encuentren presentes en el
acto.

Comprueba la correcta aplicacién del “Apoyo
directo” en los conceptos y montos
autorizados.

Valida y firma las cédulas elaboradas por el
promotor; integra al expediente las Cédulas
de seguimiento para su control y analisis.

Remite copia de las Cédulas de seguimiento a
la “Unidad Responsable”.

Recibe e integra las Cédulas de seguimiento
al “Informe final” (Formato-10).

Realiza llamadas telefénicas de seguimiento e
informa al “Comité de jévenes” sobre sus
derechos y obligaciones para la correcta
implementacion del proyecto y la aplicaciéon
del recurso.

Cédula de seguimiento

Cédula de seguimiento

Cédula de seguimiento

Cédula de seguimiento

Informe final (Formato-10).

Cédula de seguimiento

Cédula de seguimiento

Acuse

Control de llamadas




Miércoles 31 de diciembre de 2014 DIARIO OFICIAL (Octava Seccion) 25

10. Cuando asi lo requiera, realizara visitas de | Cédula de supervision
supervision, con apoyo de la “Delegacion”,
para constatar la implementacién y desarrollo
de los proyectos, el desempefio de los
“Capacitadores” y de los “Promotores”.

11. Elabora oficio de acreditacion a los “Jévenes | Oficio de acreditacion
emprendedores agrarios” que hayan aprobado
las evaluaciones, reunido por lo menos el 90%
de las asistencias y hayan cumplido con la
aplicacion y comprobacion del recurso.

12. En caso de que el “Comité de jovenes” haya
solicitado cambio de “Actividad productiva” (en
Referencia al Capitulo 4 del presente “Manual
de Operacion”) la “Unidad Responsable”
elaborara las acreditaciones de la nueva
“Actividad productiva” con base en las
evidencias de que tomaron capacitacion
complementaria. Se deben anexar listas de
asistencia, programa de capacitacion,
evaluaciones y fotos de las practicas.

6.

REQUISITOS PARA LA ACREDITACION DE LOS “CAPACITADORES” QUE IMPARTIRAN LA

“CAPACITACION TECNICA” Y LA “CAPACITACION EMPRESARIAL”

Areas Responsables: “Capacitador” y “Unidad Responsable”

Componente 1: “Proyecto escuela”

Para el desarrollo del “Proyecto escuela” hay dos tipos de “Capacitaciéon”, la técnica y la empresarial; en
ambos casos el “Joven emprendedor agrario’, debera celebrar contrato de prestacion de servicios
profesionales para recibir dichas capacitaciones.

Requisitos de elegibilidad del “Capacitador”:

Podran participar las personas con experiencia educativa en investigacion, ensefianza, capacitacion y/o en
consultoria. Los “Capacitadores” deberan:

a.

b.
C.

d.
e.

Contar con experiencia reconocida en capacitacion o asistencia técnica a empresas del sector rural o
a micro y pequefas empresas.

Disponer de equipos y materiales didacticos necesarios para el proceso de ensefianza-aprendizaje.

Estar habilitado para emitir comprobantes fiscales para la prestacion de servicios profesionales. En el
supuesto de que el “Capacitador” forme parte de un despacho, institucién u otro (persona moral), no
sera limitante para su acreditacion, sin embargo la persona fisica sera la encargada de
transferir/impartir los conocimientos especificos y desarrollar las habilidades mediante un proceso
de ensefanza-aprendizaje; es decir, el servicio profesional sera personalizado, por lo que la “Unidad
Responsable” debera acreditar unicamente al “Capacitador”.

El “Capacitador” técnico elaborara el modelo del “Proyecto escuela”.
El “Capacitador” empresarial elaborara la programacién de los temas empresariales.

“Documentacion soporte” para la acreditacion:

Presentar ante la “Unidad Responsable”:
“Capacitador” Técnico

1.

w

Solicitud en original (escrito de libre redaccion). La solicitud, debera resaltar o especificar la profesion
del “Capacitador”, la experiencia en la actividad productiva, los datos de ubicacién del proyecto
escuela (“Nucleo agrario”, Municipio, Estado), y numero de integrantes en el “Comité de jovenes” del
(o los) “Proyecto(s) escuela” que pretende capacitar.

Una sintesis curricular en formato impreso y copia de las constancias que acrediten el siguiente
perfil:
e Experiencia profesional: Minimo tres afios.

e Experiencia probatoria en la actividad que se desarrollara en el “Proyecto escuela” y/o en
capacitacion técnico-productiva especializada; la experiencia profesional se comprobara con las
constancias respectivas, expedidas por los contratantes.

e Escolaridad: Nivel licenciatura o postgrado. Debera acreditar tener conocimientos en Ciencias
Agropecuarias.

e Oftros conocimientos: Manejo de grupos, manejo de técnicas de ensefianza, uso de material
didactico, especializaciones y/o certificaciones.

Identificacion oficial con fotografia y firma.
Comprobante de domicilio reciente.
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5 Documentos que acrediten su profesion (Titulo, Cédula profesional o Diplomas).
6. Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

7.  Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

8 Opinioén positiva de sus obligaciones fiscales ante el SAT.

9

Carta (libre redaccion) dirigida a la “Unidad Responsable” en la que manifieste bajo protesta de decir
verdad, que cuenta con material audiovisual y/o vivencial, para dar la capacitacion.

10. Presentar el temario con el contenido del curso técnico (tema, subtema, objetivo y duracién en horas)
y la programacion (fechas) de las sesiones de capacitacion. Este debera tener una duracién de 120
horas.

11. Constancias que sustenten la experiencia profesional y que comprueben otros conocimientos
relacionados con la actividad productiva del “Proyecto escuela”.

12. Constancia emitida por una institucion oficial, la cual acredite que cuenta con conocimientos en
materia de Igualdad y No discriminacion.

13. El “Capacitador” técnico, elaborara y presentara el modelo de “Proyecto escuela” de acuerdo al guién
correspondiente.

“Capacitador” Empresarial

1.- Solicitud en original (escrito de libre redaccion). La solicitud, debera resaltar o especificar la profesion
del “Capacitador”, los datos de ubicacion del proyecto escuela (“Nucleo agrario”, Municipio, Estado) y
numero de integrantes en el “Comité de jovenes” del (o los) “Proyecto(s) escuela” que pretende
capacitar.

2.- Una sintesis curricular en formato impreso y copia de las constancias que acrediten el siguiente
perfil:

a. Experiencia profesional: Minimo tres afios.

b. Experiencia probatoria en capacitacion, administracion y gestion de recursos financieros; la
experiencia profesional se comprobara con las constancias respectivas, expedidas por los
contratantes.

c. Escolaridad: Nivel licenciatura o postgrado. Debera acreditar tener conocimiento en Ciencias
Econdémico-Administrativas.

d. Otros conocimientos: Manejo de grupos, manejo de técnicas de ensefianza, uso de material
didactico especializaciones y/o certificaciones.

3.- Identificacion oficial con fotografia y firma.

4.- Comprobante de domicilio reciente.

5.- Documentos que acrediten su profesion (Titulo, Cédula profesional o Diplomas).
6.- Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

7.- Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

8.- Opinidn positiva de sus obligaciones fiscales ante el SAT.

9.- Carta (libre redaccion) dirigida a la “Unidad Responsable” en la que manifieste bajo protesta de decir
verdad, que cuenta con material audiovisual y/o vivencial, para dar la capacitacion.

10.- Elabora y presenta el temario con el contenido del curso empresarial (tema, subtema, objetivo y
duracion en horas) y la programacién (fechas) de las sesiones de capacitacion. Este debera tener
una duracion de 80 horas.

11.- Constancias que sustenten la experiencia profesional y que comprueben otros conocimientos
relacionados con la administracion de negocios del “Proyecto escuela”.

12.- Constancia emitida por una institucion oficial, la cual acredite que cuenta con conocimientos en
materia de Igualdad y No discriminacion.

Guién del Modelo del “Proyecto escuela”.

El modelo de “Proyecto escuela” es el documento que describe la actividad productiva que se va a
desarrollar y que propone la capacitacion que recibiran los “Jévenes emprendedores agrarios” en un sistema
de produccién, explotacion o proceso en particular asi como refiere a las necesidades de semovientes,
plantas, infraestructura, equipos, insumos (alimento, fertilizantes, semillas, otros), y recursos econdémicos para
instalar y operar el “Proyecto escuela”.

Contenido del documento
1. Introduccioén:

Analizar el contexto en el que se desarrollard la actividad productiva del “Proyecto escuela”; describiendo
los factores econdmicos y sociales sobre los que se tiene influencia de forma directa o indirecta en la zona de
impacto del proyecto.

2. Justificacion.

Describir las situaciones por las que el “Proyecto escuela” seria valioso para los “Jévenes emprendedores
agrarios” del “Nucleo agrario”, haciendo énfasis en la viabilidad técnica del proyecto y la ubicacion del
mercado principal para comercializar la produccion; sefialando en consecuencia los efectos benéficos para la
comunidad.
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3. Objetivos.

Objetivo del “Proyecto escuela”, expresarlo de forma breve y concreta. Es importante recordar que este
objetivo se basa en el fin que se pretende alcanzar con la “Capacitacion técnica” y empresarial.

4.  Seleccion del sitio

Sefialar las caracteristicas del lugar donde se ubicara el “Proyecto escuela”, resaltando ubicacion
geografica, clima (temperaturas, precipitacion, heladas, vientos dominantes, incidencia de fendmenos
meteoroldgicos), topografia, disponibilidad del recurso agua (fuentes de abastecimiento), servicios, medios de
transporte y vias de acceso con los que se cuenta para el desarrollo del proyecto.

5. Vegetacion y uso de suelo

Describir el tipo de vegetacion predominante, el tipo y caracteristicas de suelo de la zona de influencia, asi
como precisar el uso que se le ha dado tradicionalmente al suelo del terreno en donde se ubicara el proyecto.

6. Anadlisis FODA (Fortalezas, Oportunidades, Debilidades, Amenazas).

Comprende un diagnéstico que involucra tanto a factores internos como externos del “Proyecto escuela”;
mientras que en los factores internos se enfocan a las fortalezas y debilidades que tienen los jovenes
emprendedores rurales; en los factores externos se identifica a las oportunidades y amenazas del entorno del
proyecto que puedan afectar la capacidad del proyecto en cuanto al logro de los objetivos.

Factores Internos Factores Externos
Fortalezas Debilidades Oportunidades Amenazas
Controlable Controlables No Controlable No controlable
¢,Con qué cualidades ¢ Qué hace vulnerable al ¢ Qué favorece el ¢, Qué puede impedir o
internas se cuenta para el “Proyecto escuela”? desarrollo del “Proyecto | limitar el desarrollo del
desarrollo del “Proyecto escuela™? “Proyecto escuela”?
escuela”?

7.  Caracteristicas del mercado y estrategia de comercializacion.

Describir todos los productos y subproductos que se espera producir (caracteristicas fisicas,
presentacion y calidad), sefialar la plaza, mercado o punto de venta; precisar los precios del producto
y subproductos; asi como mencionar la politica de venta y el canal de distribucion.

8. Proceso de Produccion.

Describir todas las actividades relacionadas al sistema de produccion, explotaciéon o procedimiento:
en funcién de la raza, variedad y/o producto; definir la duracién del ciclo productivo, incluir los
parametros técnicos, reproductivos o de produccion; programa de control de plagas y/o
enfermedades, practicas de buen manejo a realizar.

9. Meta de produccion.

Especificar el alcance de produccion que se pretende obtener con el “Proyecto escuela”, de acuerdo
con su producto final y justificado en su sistema de produccion, explotacion o procedimiento; una
meta es medible en tiempo y cuantificable en cantidad.

10. Diagrama de distribucion de areas.

Incluir un croquis que indica la superficie total del terreno, superficie de infraestructura, dimensiones,
distribucién de mobiliario y/o equipo, sefialando colindancias.

11. Calendario de actividades técnicas (productivas) del “Proyecto escuela” (desde la instalacion hasta la
obtencién de la primera produccioén, en una grafica de Gantt).

Sefalar las actividades principales a realizar en los 4 meses que dura la capacitacion programada de
forma mensual. La “Capacitacién técnica” debera impartirse en un minimo de 120 horas, las cuales
deberan distribuirse uniformemente durante todo el tiempo que dure la capacitacién en el “Proyecto
escuela”.

12.  Programa de “Capacitacion técnica”.

Integrar el programa de “Capacitacion técnica” precisando la siguiente informacion: tema, subtema,
objetivo, duracién en horas, fecha programada de realizacién (dia/mes/afo).

El contenido del curso es indicativo pero no limitativo y la metodologia de ensefianza debe adecuarse
al nivel académico de los integrantes del comité. La “Capacitacion técnica” debera impartirse en un
minimo de 120 horas, las cuales deberan distribuirse uniformemente durante todo el tiempo que dure
la capacitacion en el “Proyecto escuela”.

13. Inversién en activos fijos

Enlistar infraestructura, equipos, semovientes, plantula, herramientas de trabajo, seguro ganadero,
asi como todos aquellos que impliquen un costo y formen parte del “Proyecto escuela”, incluyendo
concepto, precio unitario, nimero de unidades contempladas, monto total. Se requieren las
caracteristicas técnicas de cada uno de los conceptos, de manera que los jévenes puedan cotizar
con diversos proveedores y seleccionar la mejor opcion de costo, oportunidad y calidad.

Es importante considerar la adquisicion de un equipo de cémputo (Monitor y CPU), asi como la
contratacién del servicio de internet con el fin de que los jévenes aprendan a utilizarlo para el
desarrollo de los trabajos técnicos y empresariales. EI monto maximo para adquirirlo es de
$12,000.00 (Doce mil pesos 00/100 M.N.)
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

7.

Presupuesto del capital de trabajo.

Enlistar todos aquellos insumos que se utilizan para llevar a cabo el proceso de produccion del
proyecto, atendiendo la duraciéon del ciclo productivo como: insecticidas, alimento, fertilizante,
medicinas, vacunas, entre otros. La informacién debe contener: concepto, unidad de medida,
cantidad, precio unitario, monto total.

En el caso de que el “Proyecto escuela” implique la utilizacion de mano de obra para su desarrollo,
ésta se considerara como aporte de los “Jévenes emprendedores agrarios” que participan en el
mismo, por lo que no se les pagara. La mano de obra para la instalacién del “Proyecto escuela”, que
implique un costo y se justifique, debe integrarse al capital de trabajo.

Presupuesto de Gastos de Operacion.

El Presupuesto de Gastos de Operacién podra ser de hasta un 2% del total del monto solicitado para
Activos Fijos y Capital de Trabajo, estos pueden estar representados por rubros tales como: Visita a
proyectos productivos, visita a la “Delegacion”, fotocopias, carpetas, hojas; no incluye el pago de
alimentos, café, galletas, refrescos, botanas.

Resumen de Presupuesto.

Se incluiran los datos del total del presupuesto para infraestructura, capital de trabajo y gastos de
operacion; ademas de la cifra del total de presupuesto. Esta ultima cifra no debe ser mayor al
presupuesto autorizado por el “Comité del Programa” para el “Proyecto escuela” (el “Comité puede
autorizar hasta $350,000.00 M.N., de conformidad con el Anexo 1 de las “Reglas”).

Proyeccion de ingresos.

Incluir el céalculo de ingresos tomando como base los volumenes de produccion a obtener en el
proyecto, durante un afio o un ciclo productivo, cuando menos.

Actividades complementarias.

Se anotaran todas aquellas practicas que puedan darle mayor viabilidad a la actividad principal de los
“Jovenes emprendedores agrarios”, por ejemplo en el caso de los proyectos forestales, que las y los
jovenes cultiven también arboles frutales.

Salvaguardas ambientales.

Enlistar las medidas de mitigaciéon del impacto ambiental que se aplicaran en el “Proyecto escuela”,
por ejemplo disposicién de residuos organicos (lombricomposta, con excremento de animales);
plantacion de cortinas rompe vientos, manejo adecuado de los desechos inorganicos (envases de
agroquimicos), cuidado de los mantos freaticos, utilizacion de celdas solares, etc.

Salvaguardas indigenas y sociales.

Describir la forma en que impactara el “Proyecto escuela” a la comunidad y las medidas de
mitigacion de conflictos; por ejemplo, si es una comunidad indigena, en qué medida afectara a la
comunidad; si el “Proyecto escuela” es fuente de envidias, tratar de subsanarlas organizando visitas
guiadas para los nifios; que los “Jovenes emprendedores agrarios” realicen trabajo comunitario en
beneficio de la poblacién, etc.

Conclusiones acerca del Modelo de “Proyecto escuela”

Expresar porqué el Modelo debe ser considerado como viable, sefialando las posibles limitaciones o
riesgos que puede tener el mismo.

La extensién maxima del “Proyecto escuela” es de 15 cuartillas y como minimo 10 cuartillas, con letra
arial del numero 12 y a espacio normal entre renglones.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA LA ACREDITACION DE LOS “CAPACITADORES”
Y LA COMPROBACION DE SUS PAGOS.

T W«

Areas Responsables: “Capacitador”, “Delegacion”, “Unidad Responsable” y “Comité de jévenes”

Componente 1: “Proyecto escuela”.

Objetivo del procedimiento:

Describir el procedimiento para que los “Capacitadores” se acrediten.

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMATO Y/O DOCUMENTO
“Unidad Responsable” 1. Publica los requisitos de participacion. Requisitos en el “Manual de
Operacion”.
“Comité de Jovenes” 2. Propone “Capacitadores” para ambas

“Capacitador” 3. Presenta a la “Delegacion”, solicitud en | Solicitud en original (escrito de libre

modalidades de acreditaciéon (técnico y
empresarial).

original y la “Documentacion soporte”, esto | redaccion) y “Documentacion
debe ser simultaneo a la entrega del | soporte”.
expediente de solicitud del Componente
1. “Proyecto escuela”.
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“Delegacion”

“Unidad Responsable”

“Comité de j6venes”

“Comité de jévenes” y
“Capacitador(es)”

“Comité de j6venes”

“Unidad Responsable”

“Comité de jovenes”

“Capacitador”

10.

1.

12.

13.

14.

Recibe la solicitud en original y copia de la
“Documentacién soporte” y la envia a la
“Unidad Responsable” junto con la copia
certificada del expediente de solicitud del
Componente 1. “Proyecto escuela”.

Revisa la solicitud y “Documentacion
soporte”. Si derivado de la revisién se
advierte que hay omisiones ylo
inconsistencias, se podra prevenir al
prestador de servicios que pretenda
acreditarse como “Capacitador”, por una
sola ocasién, para que subsane las
omisiones o aclare las inconsistencias,
otorgando un plazo de 5 dias habiles
contados a partir del dia habil siguiente de
la notificaciéon. En caso de que el prestador
de servicios no subsane la omision o
aclare la inconsistencia, en el plazo
sefialado; sera desechada la solicitud.

En un plazo no mayor de 60 dias habiles,
contados a partir del dia siguiente al que
se recibe la solicitud y “Documentacion
soporte”, emitira oficio dirigido al
“Capacitador” mediante el cual se le
informe si cumple con los requisitos y si
queda agregado al Registro Unico de
“Capacitadores” acreditados para el
componente 1.“Proyecto escuela”.

Contactara con alguno de los
“Capacitadores” acreditados por la “Unidad
Responsable”.

Debera manifestar por escrito que
estudiaron las diferentes propuestas y
cotizaciones de los “Capacitadores”
acreditados por la “Unidad Responsable”,
por tanto es su libre eleccién y decision
contratar al “Capacitador”.

El “Capacitador” celebrara con el “Comité
de jovenes” Contrato de Prestacion de
Servicios Profesionales (modelo de
contrato autorizado por la “Unidad
Responsable”).

Envia a la “Unidad Responsable” solicitud
de Visto Bueno para realizar el pago de
honorarios correspondiente a los
“Capacitadores”, con copia de factura y en
su caso informe del capacitador con
fotografias del avance.

Revisa que los montos de pago sean
correctos; valida la factura; revisa los
avances.

En caso de que todo esté correcto, emite
Visto Bueno para pago de honorarios al
“Capacitador”.

Paga de forma diferida los honorarios al
“Capacitador’, de acuerdo con las
especificaciones del contrato de prestacién
de servicios. El ultimo pago sera
condicionado a la entrega del “Informe
final”.

Entrega comprobante fiscal original por el
pago de prestacion de servicios
profesionales del “Capacitador”.

Acuse

Oficio

Oficio

Acta (debera adjuntarse al Contrato
de Prestacion de Servicios).

Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales

Solicitud de Visto Bueno para pago
de honorarios al “Capacitador”.

Contrato, factura

Oficio de Visto Bueno para pago de
honorarios al “Capacitador”.

Comprobacién de recursos

Comprobante fiscal
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8.

FORMATOS

FORMATO 01.- CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DE SOLICITUD DEL “PROYECTO ESCUELA”

SEDATU

ESTADO

PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS

NUCLEO AGRARIO

FORMATO 01

MUNICIPIO

CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DE SOLICITUD AL COMPONENTE 1.- "PROYECTO ESCUELA" (1: PRESENTADO; 0: NO PRESENTO)

Formato de
Apellido Paterno |Datos Socio-
No. economicos
Materno y Nombre delos
solicitantes

Identificacion
oficial
(credencial
de elector,
cartilla militar
o pasaporte)
(Copia)

Actade
nacimiento
(Copia)

Comprobante
de domicilio

(Copia)

Actade Carta
Asamblea en compromiso
laque se Cuenta del* Comité
concede el bancaria de jovenes”
uso dela para
tierra para el yCLABE continuar
PEo (copia) operando el
comodato PE
(Copia) (Original)

Actaconel Formato
reconocimiento fOficios de laj Formato | Aspectos
de avecindados, | Delegacion de Técnicos,
CURP | porpartedela [ alaPA y/o | solicitud | Productivo
Copia){  asamblea alRANy |deApoyoi syde
general de respuesta | paraPE | Mercado
ejidatarios (copia) [ (Original)} del PE

(Copia) (Original)
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NOTA: NINGUN GRUPO PODRA SOMETERSE A CONSIDERACION DE LA DELEGACION DE LA SEDATU SI LE FALTA ALGUN DOCUMENTO.

ELABORO (nombre y firma del promotor del programa)

SUPERVISO (nombre y firma del Delegado de la SEDATU en el estado)
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FORMATO 02 DATOS SOCIOECONOMICOS DEL SOLICITANTE

SEDAT FORMATO 02 1/4
o PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS
DATOS SOCIOECONOMICOS DEL SOLICITANTE

INSTRUCCIONES:
1. LLENAR CON LETRA DE MOLDE
2. LA DOCUMENTACION REQUERIDA SE ANEXARA EN COPIAS SIMPLES COTEJADAS POR EL "PROMOTOR".

Fecha de solicitud:

oo [ e I e = —

|. DATOS GENERALES DEL/LA SOLICITANTE

Nombre Completo del/la Solicitante:

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)
d dJm mJa a a a

Fecha de Nacimiento: | | | | | Sexo: Mlj HD

ore:| | [ [ L[ [LTLL]]

Clave

ecor] | | | | [ [ [JTIL LT ]]
Estado Civil:  Soltero I:l CasadoIZI ConcubinatoIZI

¢ Te reconoces cémo indigena? si| | Ng |

En caso afirmativo a cual etnia perteneces:

¢Hablas alguna lengua Indigena?  Si| | N9 |

En caso afirmativo ¢cudl?:

¢ Cuentas con Reconocimiento de avecindado/a? si N
¢ Eres ejidatario/a, comunero/a o posesionario/a? si N

Nucleo Agrario: Localidad:
Tipo de nucleo agrario:  Ejido: I:l Comunidad Agraria: I:l
L A DA
Teléfonos de contacto: of 1
[o[4] 4

Correo Electrénico:

Este Programa es de caracter publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
Programa. Direccién General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia”, 2do piso,
Colonia Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfono (0155) 56-24-00-00, Extensiones 2163, 2167, 5189, 5168 y
5191. Teléfono sin costo: 01800 800 5683. Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701,
Edificio "Revolucion”, 1er piso. Teléfonos (0155) 36-01-91-76 y 36-01-30-08; larga distancia gratuita al 01-800-800-14-39, correo
electrénico: uci@sedatu.gob.mx
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FORMATO 02 2/4
PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS
DATOS SOCIOECONOMICOS DEL SOLICITANTE

1. INFORMACION SOCIOECONOMICA DEL/LA SOLICITANTE

¢Cual es tu ocupacion actual?

¢Actualmente, obtienes ingresos propios? Si I:l NOl:l

En caso afirmativo cudl es tu
ingreso promedio mensual: |$ I

¢Tienes dependientes econémicos? Si I:I NOI:I
En caso afirmativo cuantos: :

Indica el porcentaje en el que gastas tu ingreso, en cada uno de los rubros siguientes (el total debe sumar 100%):

Vivienda
Alimentacion
Vestido
Salud
Educacién
Recreacion
Total] 100%

Marca con una 'X segun sea el caso:

Habitas en casa: Propia Rentada Prestada
Material del piso: Tierra Cemento Loseta
Material del techo: Palma Lamina Cemento

Cuentas con servicios de:
Agua potable Teléfono Gas
Drenaje Electricidad Internet

Numero de focos (total) I:I

1. INFORMACION LABORAL DEL/LA SOLICITANTE

¢Has desempefiado alguna actividad laboral remunerada? Si I:I NOI:I

En caso afirmativo cuanto
tiempo ha laborado:

Experiencia laboral (Marca con una 'X las areas en que has laborado):

Agricultura Artesania
Ganaderia Mineria
Foresteria (bosque) Industria
Pesca Servicios
Comercio
Tienes pensado ir a trabajar al extranjero en los proximos meses: Si I:I NOI:I

Este Programa es de caracter publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
Programa. Direccién General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia”, 2do piso,
Colonia Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfono (0155) 56-24-00-00, Extensiones 2163, 2167, 5189, 5168 y
5191. Teléfono sin costo: 01800 800 5683. Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701,
Edificio "Revolucion”, 1er piso. Teléfonos (0155) 36-01-91-76 y 36-01-30-08; larga distancia gratuita al 01-800-800-14-39, correo
electroénico: uci@sedatu.gob.mx
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SEDATU FORMATO 02  3/4
g ECHEMUIATE, PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS
TERRITORIAL Y URBANG DATOS SOCIOECONOMICOS DEL SOLICITANTE

IV. ESCOLARIDAD DEL/LA SOLICITANTE

Escolaridad (marca con una X segln sea el caso):

Terminada |Trunca

Primaria

Secundaria

Bachillerato o equivalente
Superior (Universidad)

¢Has realizado estudios especializados en actividades relacionadas con el sector agropecuario? Sl I:INOI:I
En caso afirmativo indica ¢cual/es?

V. OTROS APOYOS DEL/LA SOLICITANTE

¢Algun miembro de tu casa recibe apoyo del Programa PROSPERA (antes Oportunidades)? Sil:l NO|:|

¢Quién? (Nombre)

Parentesco:

¢Algun miembro de tu casa recibe apoyo de Proagro Productivo (antes PROCAMPO)? SiI:I NOI:I

¢Quién? (Nombre)

Parentesco:

VI. DOMICILIO GEOGRAFICO DEL/LA SOLICITANTE

Estado:

Municipio:

Localidad:

Nucleo Agrario:

1. Vialidad

Tipo de vialidad (ver catalogo):

Nombre de vialidad:

Nom.Ex. [ | Nom.nt | |  Nom.Ext Afanumérico [ |

Este Programa es de caracter publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
Programa. Direccion General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia”, 2do piso,
colonia Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfono (0155) 56-24-00-00, Extensiones 2163, 2167, 5189, 5168 y
5191. Teléfono sin costo: 01800 800 5683. Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701,
Edificio "Revolucién", 1er piso. Teléfonos (0155) 36-01-91-76 y 36-01-30-08; larga distancia gratuita al 01-800-800-14-39, correo
electronico: uci@sedatu.gob.mx
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SICRETANIADE PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS
TERRITORIAL Y URBANG DATOS SOCIOECONOMICOS DEL SOLICITANTE

En caso de ser un domicilio con amanzanamientos no definidos:
(llenar un solo campo, segun corresponda)

Carretera:

Camino:

2. Asentamiento

Tipo de asentamiento (ver catalogo):

Nombre del asentamiento:

3. Entrevialidades del domicilio

Tipo de vialidad (ver catalogo):

Nombre de vialidad:

4. Segundas entrevialidades del domicilio

Tipo de vialidad (ver catalogo):

Nombre de vialidad:

5. Vialidad posterior

Tipo de vialidad (ver catalogo):

Nombre de vialidad:

6. Descripcion de la ubicacion (sefas particulares de la ubicacién del domicilio):

El/La solicitante manitiesta bajo protesta de decir verdad que no esta recibiendo apoyos de otros Frogramas de la Administracion
Publica Federal para el mismo concepto que implique sustituir su aportacién o duplicar apoyos o subsidios y, que no tiene ninguna
relacion de parentesco con alguno/a de los/as servidores/as publicos/as o prestadores/as de servicios profesionales que intervienen en
la operacion del “Programa’.

Revis 6, "Promotor", Nombre
Nombre yfirma del/la solicitante yFirma

Este Programa es de caracter publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
Programa. Direccion General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia", 2do piso,
colonia Presidentes Eijidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfono (0155) 56-24-00-00, Extensiones 2163, 2167, 5189, 5168 y
5191. Teléfono sin costo: 01800 800 5683. Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701,
Edificio "Revolucion”, 1er piso. Teléfonos (0155) 36-01-91-76 y 36-01-30-08; larga distancia gratuita al 01-800-800-14-39, correo
electrénico: uci@sedatu.gob.mx
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FORMATO 03 SOLICITUD DE APOYO PARA “PROYECTO ESCUELA”

SEDATU FORMATO-03  1/7
— PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS

RRITOMALY A SOLICITUD DE APOYO PARA PROYECTO ESCUELA
Fecha de solicitud:

El "Comité de Jovenes" del grupo denominado

S

Constituido en el "Nucleo Agrario" Localidad

Municipio Estado

Fecha de constitucién:

Numero de jovenes Hombres: Mujeres: Indigenas:

Numero de jévenes cuya familia tiene un integrante que reciba apoyo del programa PROSPE

Solicita a la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano los recursos para la implementacion del
COMPONENTE 1. PROYECTO ESCUELA
Nombre de la actividad productiva a desarrollar:

Giro del Proyecto: Monto total solicitado:

Solicita a la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano los apoyos para la implementacién y desarrollo del
"Proyecto escuela", manifestando bajo protesta de decir verdad que no ha recibido anteriormente los apoyos. De igual
forma, manifesta b ajo protesta de decir verdad, que no tiene ninguna relacioén de parentesco con alguno/a de los/as
servidores/as publicos/as o prestadores/as de servicios profesionales que intervienen en la operacién del “Programa”.

DATOS DE LA ZONA EN QUE SE VA A INSTALAR EL PROYECTO ESCUELA

Marque con una X
El municipio se encuentra considerado en la CNCH: Si( ) No( ) Dentrodel PSVD Si( ) No( )

El municipio esta en Zona de Atencion Prioritaria: Si( ) No( )
Datos de la parcela en la que el Comité de jovenes instalara el "Proyecto escuela” (Marque con una X)

Tierra de Uso Comun: D Parcela Escolar: D Parcela Particular (prestada): D
Parcela UAIM: D Hectareas disponibles: :

En caso de ser una Parcela de la Comunidad (UAIM, Escolar, otra) cuenta con la autorizaciéon del Comisariado Ejidal:

si[_] No [ ]

Nombre yFirma Nombre y Firma Nombre y Firma
Presidente/a Secretario/a Tesorero/a
Visto Bueno:

Delegado/a Estatal de la SEDATU, nombre yfirma
Este Programa es de caracter publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos alos establecidos en el Programa.
Direccién General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia", 2do piso, colonia Presidentes Ejidales,
Coyoacan, Distrito Federal, C. P.04470. Teléfono (0155) 56-24-00-00, Extensiones 2163,2%67,5189, 5168 y 5191 Teléfono sin costo: 01800 800 5683.

Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Revolucion”, ‘er piso, colonia Presidentes Ejidales,
Coyoacan, Distrito Federal, C.P.04470. Teléfonos (0155) 36-019176 y 36-0130-08 y larga distancia gratuita al 01-800-800-#%-39, correo electrénico
uci@sedatu.gob.mx.




36 (Octava Seccion) DIARIO OFICIAL Miércoles 31 de diciembre de 2014

SEDATU FORM ATO:03 2/7
pomaed PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS

ERRITORIALY URBANC SOLICITUD DE APOYO PARA PROYECTO ESCUELA
FORMATO DE ACTA CONSTITUTIVA DEL COMITE DE JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS

Siendo las del dia del mes del afio 2015

en el Nucleo Agrario del municipio de

del estado de ; Se reunieron jovenes solicitantes para constituirse como
(Numero)

Comité de Jovenes Emprendedores Agrarios

Una vez pasada la lista de asistencia se desarroll6 la siguiente Orden del Dia:

1. Lectura de las funciones de los integrantes de la Mesa Directiva.
2. Propuesta de dos candidatos para ocupar cada cargo de dicha Mesa.
3. Heccion de la Mesa Directiva.
4. Clausura.
En el uso de la palabra, el C. nombrado por los asistentes como Moderador,

en cumplimiento del punto No. 1 de la Orden del Dia, procedié a dar lectura en voz alta a las funciones que desempefiaran
los integrantes de la Mesa Directiva del Comité de Jovenes Emprendedores Agrarios.

FUNCIONES DEL PRESIDENTE

1.- Representar legalmente al Comité de Jovenes Emprendedores Agrarios

2.- Abrir cuenta bancaria para depositar y administrar exclusivamente los recursos que le otorgue el Programa, que sélo
podran ser utilizados para los fines aprobados por la Secretaria.

3.- Realizar coordinadamente con el Secretario y Tesorero, las compras del proyecto escuela y la contratacion de los
servicios de capacitacién técnica y empresarial. Estas deben ser producto de la decisién mayoritaria de los integrantes del
4.- Con la informacion que le provean el Tesorero y el Secretario, presentar bimestralmente ante la Delegacién Estatal de la
Secretaria las facturas y comprobantes del ejercicio de las aportaciones directas para operar el proyecto escuela.

5.- Conjuntamente con el Secretario entregar a la Delegacion Estatal de la Secretaria, al término de cada dos meses, el
informe que contenga las actividades desarrolladas en el proyecto escuela y la asistencia de los jévenes participantes.

6.- Reportar a la Delegacién Estatal de la SEDATU cualquier caso fortuito o de fuerza mayor que impida el desarrollo del
Proyecto Escuela, dentro de los quince dias habiles siguientes a la fecha en que haya acontecido.

7 .- Reportar a la Delegacién Estatal de la SEDATU cualquier desvio o malversacioén de las aportaciones directas, dentro de
los siguientes quince dias habiles en que se tenga conocimiento.

8.- Vigilar que los representantes del Comité de Jovenes cumplan con lo establecido en la Carta compromiso del “Grupo
solicitante” para continuar operando el “Proyecto Escuela” al terminar la capacitacion.

9.- Permitir las acciones de seguimiento y verificacion del uso de las aportaciones directas por parte de la Delegacion
Estatal de la SEDATU, del Promotor, el Organo Interno de Control en esta dependencia y las instancias evaluadoras
externas, los cuales podran requerir copia de las facturas y comprobantes.

10.- Convocar a los integrantes del Comité de Jovenes a reuniones para tratar asuntos relativos al proyecto escuela.

11.- Coordinadamente con el Secretario y Tesorero integrar el informe que rendiran periédicamente al Comité de Jévenes.

Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso paralos fines distintos alos establecidos en el Programa.

Direccion General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia”, 2do piso, colonia
Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P.04470. Teléfono (0155) 56-24-00-00, Extensiones 2163, 2167, 5189,5%68 y 5191 Teléfono sin
costo: 01800 800 5683.

Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Revolucion", ‘er piso, colonia Presidentes
Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C.P.04470.Teléfonos (0155) 36-019176 y 36-0130-08 y larga distancia gratuita al 0+800-849-86-12, correo
electronico uci@sedatu.gob.mx
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&DAT_U PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS

SECRET
DESARROLLC
RRITORIAL

CONSTITUCION DEL COMITE DE JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS

FUNCIONES DEL SECRETARIO

1.- Levantar las actas de las reuniones del Comité de Jovenes vigilando que éstas registren todos los acuerdos que se
adopten y que se encuentren debidamente firmadas por los asistentes. La firma debe se igual a la que aparece en la
Credencial de Elector.

2.- Llevar un control de asistencia de los jévenes en todas las actividades relacionadas al Proyecto Escuela.

3.- Llevar el control de las actas y acuerdos que se generen en las reuniones del Comité de Jévenes.

4.- Realizar, en coordinacion con el Presidente y Tesorero, las compras del proyecto escuela y la contratacion de los
servicios de capacitacion técnica y empresarial.

5.- Proveer al Presidente de la informacion necesaria, para que al término de cada dos meses, se entregue a la Delegacion
de la Secretaria, el informe de actividades del Proyecto Escuela.

6. Reportar a la Delegacioén Estatal de la SEDATU cualquier caso fortuito o de fuerza mayor que impida el desarrollo del
Proyecto Escuela, dentro de los quince dias habiles siguientes a la fecha en que haya acontecido.

7.- Reportar a la Delegacion Estatal de la SEDATU cualquier desvio o malversacion de las aportaciones directas, dentro de
los siguientes quince dias habiles en que se tenga conocimiento.

8.- Vigilar que se cumpla con lo establecido en el oficio donde se especifica el destino del Proyecto Escuela.

9.- Permitir las acciones de seguimiento y verificacion del uso de las aportaciones directas por parte de la Delegacion
Estatal de la SEDATU, del Promotor, el Organo Interno de Control en esta dependencia y las instancias evaluadoras
externas, los cuales podran requerir copia de las facturas y comprobantes.

10.- Coordinadamente con el Presidente y el Tesorero integrar el informe que se rendira periédicamente al Comité de

FUNCIONES DEL TESORERO

1.- Llevar el registro contable de los depdsitos y retiros de la cuenta bancaria y de los recursos empleados para la
operacion del Proyecto Escuela.

2.- Vigilar que los recursos se apliquen en los conceptos y montos autorizados para el Proyecto Escuela.

3.- Realizar coordinadamente con el Presidente y el Secretario, las compras del proyecto escuela y la contratacion de los
servicios de capacitacion técnica y empresarial.

4.- Presentar a los integrantes del Comité de Jovenes, los originales y copias de las facturas y comprobantes de pago
realizados en la operacion del Proyecto Escuela, al término de cada mes.

5.- Reportar a la Delegacion de la SEDATU cualquier caso fortuito o de fuerza mayor que impida el desarrollo del Proyecto
Escuela, dentro de los quince dias habiles siguientes a la fecha en que haya acontecido.

6.- Reportar a la Delegacion de la SEDATU cualquier desvio o malversacion de las aportaciones directas, dentro de los
siguientes quince dias habiles en que se tenga conocimiento.

9.- Permitir las acciones de seguimiento y verificacion del uso de las aportaciones directas por parte de la Delegacion
Estatal de la SEDATU, del Promotor, el Organo Interno de Control en esta dependencia y las instancias evaluadoras
externas, los cuales podran requerir copia de las facturas y comprobantes.

8.- Coordinadamente con el Presidente y Secretario, integrar el informe que se rendira periédicamente al Comité de Jévenes

Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para los fines distintos a los establecidos en el Programa.

Direccién General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia", 2do piso, colonia
Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P.04470. Teléfono (0165) 56-24-00-00, Extensiones 2163,2167,5189,5%68 y 5191. Teléfono sin
costo: 01800 800 5683.

Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Revolucion”, %er piso, colonia Presidentes
Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C.P.04470.Teléfonos (0155) 36-019176 y 36-0130-08 y larga distancia gratuita al 0+800-849-86-12, correo
electrénico uci@sedatu.gob.mx
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SEDATU FORMATO-03  4/7

SECRETARIA DE
O AGRARIO

ORI YRR PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS

DES.

CONSTITUCION DEL COMITE DE JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS

FUNCIONES DEL VOCAL

1.- Bl vocal de la mesa directiva sera el contralor del Comité de Jévenes.

2.- Debera vigilar que el Presidente, Secretario y Tesorero cumplan con sus funciones.

3.- Informar de cualquier anomalia en el uso de los apoyos, a la Delegacion Estatal de la SEDATU, a la "Unidad
Responsable” .

Continuando con el Orden del Dia y como Punto No. 2, el Moderador procedi6 a recabar las propuestas para ocupar los
cargos anteriores, recayendo en las siguientes personas:

PROPUESTA 1 PROPUESTA 2
Presidente 1 Presidente 2
Secretario 1 Secretario 2
Tesorero 1 Tesorero 2
Vocal 1 Vocal 2

Como Punto No. 3 del Orden del Dia, se procediod a la eleccion del Presidente, Secretario, Tesorero y Vocal de las
propuestas anteriores, recayendo dichos cargos en las siguientes personas, quienes manifestaron su aceptacién a la
responsabilidad que conlleva:

Como Presidente:

Como Secretario:

Como Tesorero:

Como Vocal:

B Moderador procedié a entregar el control de la reunién a la Mesa Directiva, quien continué con el Orden del Dia establecid
B Presidente del Comité de Jévenes solicitd a los presentes se pronuncien para definir el Proyecto Escuela que sera
solicitado a la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano en el marco del Programa de Apoyo a Jévenes
Emprendedores Agrarios.

No habiendo otro asunto que tratar, el Presidente del Comité de Jévenes procede a la Clausura de la presente Reunion, en
cumplimiento del Punto No. 4 del Orden del Dia, siendo las hrs. del dia de su inicio.

Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para los fines distintos a los establecidos en el Programa.
Direccion General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia”, 2do piso, colonia
Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C.P.04470. Teléfono (0165) 56-24-00-00, Extensiones 2163, 2%67,5189,5168 y 5191 Teléfono sin

costo: 01800 800 5683.

Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Revolucion”, %er piso, colonia Presidentes
Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C.P.04470.Teléfonos (0165) 36-019176 y 36-0+30-08 y larga distancia gratuita al 0+800-849-86-12, correo
electrénico uci@sedatu.gob.mx
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SEDATU

ECRETARIA D! FORMATO-03 517
PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS

TERRITORIAL Y URBANO

INTEGRANTES DEL COMITE DE JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS

Por la Mesa Directiva del Comité de Jovenes Emprendedores Agrarios:

1 Presidente Firma
2 Secretario Firma
3 Tesorero Firma
4 Vocal Firma
INTEGRANTES:
5 Nombre Firma
6 Nombre Firma
7 Nombre Firma
8 Nombre Firma
9 Nombre Firma
10 Nombre Firma
11 Nombre Firma
12 Nombre Firma
13 Nombre Firma
14 Nombre Firma
15 Nombre Firma
16 Nombre Firma

Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para los fines distintos a los establecidos en el Programa.

Direccion General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia", 2do piso, colonia
Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P.04470. Teléfono (0165) 56-24-00-00, Extensiones 2163, 2167, 5189, 5168 y 5191. Teléfono sin
costo: 01800 800 5683.

Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Revolucion”, fer piso, colonia Presidentes
Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C.P.04470.Teléfonos (0165) 36-0+9176 y 36-0130-08 y larga distancia gratuita al 0+800-849-86-12, correo
electrénico uci@sedatu.gob.mx
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SEDATU

)LLO AGRARIO

FORMATO-03  6/7

RIAL Y URBANO

PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS

INTEGRANTES DEL COMITE DE JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS

17 Nombre Firma
18 Nombre Firma
19 Nombre Firma
20 Nombre Firma
21 Nombre Firma
22 Nombre Firma
23 Nombre Firma
24 Nombre Firma
25 Nombre Firma
26 Nombre Firma
27 Nombre Firma
28 Nombre Firma
29 Nombre Firma
30 Nombre Firma

Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso paralos fines distintos alos establecidos en el Programa.

Direccién General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av.H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia", 2do piso, colonia
Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P.04470. Teléfono (0165) 56-24-00-00, Extensiones 2163,2167,5189, 5168 y 5191 Teléfono sin
costo: 01800 800 5683.

Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Revolucién", fer piso, colonia Presidentes
Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C.P.04470.Teléfonos (0165) 36-019176 y 36-0+30-08 y larga distancia gratuita al 01+800-849-86-12, correo
electrénico uci@sedatu.gob.mx
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Nombre del grupo:

FORMATO-03 %7
PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS

Solicitud de Recursos por Concepto
(pesos)

Nucleo Agrario: Municipio:
Estado:
Conceptos y montos (pesos)
Mes No. Jovenes Capacitacion Capacitacion Total
Becas Proyecto L. R
Técnica Empresarial
Primero
Segundo
Tercero
Cuarto
Total
PROMOTOR PRESIDENTE DEL COMITE DE JOVENES
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para los fines distintos a los establecidos en el Programa.

Direccion General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia”, 2do piso, colonia Presidentes Ejidales,
Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfono (0155) 56-24-00-00, Extensiones 2163, 2167, 5189, 5168 y 5191. Teléfono sin costo: 01800 800 5683.

Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Revolucion”, 1er piso, colonia Presidentes Ejidales,
Coyoacan, Distrito Federal, c. p. 04470. Teléfonos (0155) 36-01-91-76 y 36-01-30-08 y larga distancia gratuita al 01-800-849-86-12, correo electrénico:

uci@sedatu.gob.mx
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FORMATO 04 ASPECTOS TECNICOS, PRODUCTIVOS
Y DE MERCADO DEL “PROYECTO ESCUELA”

Formato — 04
Programa de Apoyo a Jovenes Emprendedores Agrarios
Aspectos Técnicos, Productivos y de Mercado del "Proyecto Escuela”

Datos Generales
Estado
Municipio
Localidad
Nucleo Agrario
Numero de Jévenes
Actividad Productiva

II. Potencial Productivo del niicleo agrario

1. Actividad productiva predominante (marque con una "x")

Agricola Pesca Agroindustria
Ganadero Valor agregado Acuacultura
Forestal Eco turistico Agricultura Protegida

2. Enliste del 1 al 5, en grado de importancia, los productos que mayormente se generan en el Nlcleo
agrario:

3. Caracteristicas de la tierra (marque con una "x")

Riego Agostadero Pastizal
Temporal Bosque Pradera

4. Uso actual de la tierra elegida para el Proyecto Escuela
Agricultura Forestal |:|
Ganaderia Otro Especificar:

III. Infraestructura y factores determinantes para la implementacion y desarrollo de la
Agroempresa (marque con una “X" si los factores representan una ventaja o una
limitacion y describa el problema)

Ventaja | Limitacién Problema

Ubicacion Geografica

Clima

Suelo

Infraestructura de caminos

Luz eléctrica

Abastecimiento de agua

Servicios de consultoria Técnica o
empresarial
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Iv. Determinacion del mercado local

1. Describa las caracteristicas de los productos principales y secundarios (variedad, raza, tamafio,
empaque, presentacion final, calidad, etc.)

2. Indique el nimero de productores que desarrollan la misma actividad productiva en el nicleo agrario
y describa el esquema general de comercializacion del producto.

3. Describa a quién vendera los productos generados en el Proyecto Escuela

4. Indique el precio promedio al que se prevé vender el producto

5. Describa el esquema general de comercializacion desde el productor hasta el consumidor final,
haciendo énfasis en los agentes que intervienen en el proceso (intermediarios, acopiadores, empresas
comercializadoras, etc.); asi como las estrategias de comercializacion.

6. ¢Cuenta con alguno de los siguientes documentos para dar certeza a la venta de los productos que se
obtengan con la implementacion del Proyecto Escuela? (anexe documentos)

DOCUMENTO SI NO
Cartas de intencion de compra

Cartas de compromiso de compra de la produccion
Contratos de compra — venta de la produccion




44  (Octava Seccion) DIARIO OFICIAL Miércoles 31 de diciembre de 2014

V. Informacion Técnica del Proyecto Escuela

1. Refiera los rasgos particulares de la ubicacion del proyecto (aspectos ambientales, infraestructura y
servicios existentes, relieve, tipo de suelo, recursos naturales).

2. Mencione el tamafio del proyecto en los términos siguientes: superficie que se utilizara para
implementar el Proyecto Escuela (hectareas), dimension de la infraestructura que se instalara (m?),
volumen de la produccién esperada (toneladas, kg, nimero de animales) y capacidad méxima de
produccion (toneladas, kg, nimero de animales).

3. Deacuerdo con la naturaleza del proyecto, describa el proceso productivo seleccionado.

VI. Croquis con distribucion de areas y medidas
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VII. Permisos para el proyecto

1. ¢Tipo de permisos que se requieren para instalar y operar el Proyecto Escuela?
PERMISOS SI NO OBSERVACIONES
Uso de terreno para instalar y operar el
proyecto escuela
Aprovechamiento de agua
Sanidad animal y vegetal
Proteccion civil
Municipales
Ambientales

VIIL. Aplicacion del presupuesto para el proyecto

1. Activos Fijos

Concepto Unidad de Medida Cantidad Costo Unitario Total

2. Capital de Trabajo

Concepto Unidad de Medida Cantidad Costo Unitario Total

3. Gastos de Operacion

Concepto Unidad de Medida Cantidad Costo Unitario Total

4. Resumen del Presupuesto

CONCEPTO MONTO
Activos Fijos

Capital de Trabajo
Gastos de Operacion
TOTAL

IX. Aspectos ambientales del proyecto

Mencione las medidas que se implementaran para mitigar el impacto al medio ambiente

X. Anexos (permisos, cartas de intencion de compra, cotizaciones, servicios, etc.)
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FORMATO 05 REGISTRO Y CONTROL MENSUAL DE ENTRADAS Y SALIDAS DE LOS RECURSOS DEL
“PROGRAMA”

SEDATU

— PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS
REGISTRO Y CONTROL MENSUAL DE ENTRADAS Y SALIDAS DE LOS RECURSOS DELPROGRAMA
FORMATO - 05

DENOMINACION DEL GRUPO MUNICIPIO:
NUCLEO AGRARIO:
ESTADO: MES:

DEBE HABER SALDO

DEPENDENCIA,
FECHADE NO.DE TIPO DE NO. DE EMPRESA O PERSONA
GASTO CHEQUE COMPROBANTE COMPROBANTE FISICAQUE EXPIDE

COMPROBANTE

CONCEPTO DE COMPRA RETIROS DEPOSITOS DISPONIBLE

N

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

ELABORO REVISO VO. BO.

TESORERO VOCAL O SECRETARIO PRESIDENTE

Nota: Se deben anexar copias de los p de los imi j en este formato.

Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para los fines distintos a los establecidos en el Programa. Direccién General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H.
Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia”, 2do piso, colonia Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfono (0155) 56-24-00-00, Extensiones 2163, 2167, 5189, 5168 y 5191.
Teléfono sin costo: 01800 800 5683.

Programa. Direccion General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia”, 2do piso, Colonia Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470.
Teléfono (0155) 56-24-00-00, Extensiones 2163, 2167, 5189, 5168 y 5191. Teléfono sin costo: 01800 800 5683.

Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Revolucion”, 1er piso, colonia Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C.P. 04470. Teléfonos (0155)
36-01-91-76 y 36-01-30-08 y larga distancia gratuita al 01-800-849-86-12, correo electronico: uci@sedatu.gob.mx




Miércoles 31 de diciembre de 2014 DIARIO OFICIAL (Octava Seccion) 47

FORMATO 06 POLIZA DE CHEQUE

&) @ PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS
o FORMATO-06

Nombre del Proyecto:

Nucleo Agrario:

Municipio:

Fecha Numero de Ch.

Pdliza de Cheque

Nombre y firma de recibido

Cuenta Concepto Debe Haber

SUMAS IGUALES

ELABORO REVISO VO.BO.

TESORERO VOCALO SECRETARIO PRESIDENTE
Este Progama es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para los fines distintos a los establecidos en
el Programa.

Direccion General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia", 2do piso,
colonia Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfono (0155) 56-24-00-00, Extensiones 2163, 2167,
5189, 5168 y 5191. Teléfono sin costo: 01800 800 5683.

Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Miiitar 701, Edificio "Revolucién”, 1er piso,
colonia Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfonos (0155) 36-01-91-76 y 36-01-30-08 y larga
distancia gratuita al 01-800-849-86-12, correo electrénico: uci@sedatu.gob.mx
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FORMATO 07 NOMINA, PAGO DE BECAS DE LOS “JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS”

I SEDATU PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS
ADI FORMATO - 07
RELACION DE BENEFICIARIOS DE BECAS
Proyecto Escuela:
(actividad productiva)
Nucleo Agrario:
Municipio: Estado:
Periodo que se paga: HOJA 1 DE2
No. CURP NOMBRE IMPORTE FIRMA DE RECIBIDO
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
1
12
13
14
15
ELABORO REVISO VO. BO.
TESORERO VOCAL O SECRETARIO PRESIDENTE
Este Progama es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para los fines distintos a los
establecidos en el Progama.
Direccion General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia”, 2do piso,
colonia Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfono (0155) 56-24-00-00, Extensiones 2163, 2167,
5189,5168 y5191. Teléfono sin costo: 01800 800 5683.
Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Revolucién®, 1er piso,
colonia Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfonos (0155) 36-01-91-76 y 36-01-30-08 y larga
distancia gratuita al 01-800-849-86-12, correo electrénico: uci@sedatu.gob.mx
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SEDATU PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS
FORMATO - 07
'M':\’\:\_",\]\ 6 RELACION DE BENEFICIARIOS DE BECAS
TERRITORIAL Y URBANO

Proyecto Escuela:

(actividad productiva)

Nucleo Agrario:

Municipio: Estado:

Periodo que se paga: HOJA 2 DE 2
No. CURP NOMBRE IMPORTE FIRMA DE RECIBIDO
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30

ELABORO REVISO VO. BO.
TESORERO VOCAL O SECRETARIO PRESIDENTE
Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para los fines distintos a los establecidos en el Programa.
Direccién General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia”, 2do piso, colonia
Presidentes Eidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfono (0155) 56-24-00-00, Extensiones 2163, 2167, 5189, 5168 y 5191.
Teléfono sin costo: 01800 800 5683.
Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Revolucion”, 1er piso, colonia Presidentes
Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfonos (0155) 36-01-91-76 y 36-01-30-08 y larga distancia gratuita al 01-800-849-86-12,
correo electronico: uci@sedatu.gob.mx
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FORMATO 08 INFORME BIMESTRAL DEL AVANCE DEL “PROYECTO ESCUELA”

PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS

SEDAT—U INFORME BIMESTRAL DEL AVANCE DEL PROYECTO ESCUELA
RRITORIAL Y URBAN FORMATO - 08
Nombre del Proyecto:
(actividad productiva)
Nucleo Agrario:
Estado: Municipio:
Meses del Informe:
Rubro Actividades, problemas y soluciones realizadas
1.- Instalacion fisica del Proyecto Porcentaje
SI __ NO —
Escuela de avance
e . ] ] Porcentaje[ |
2.- Utilizacion de las Instalaciones Sl NO
de avance
e Porcentaje
3.-Capacitacién Técnica Sl NO
L L_[deavance |_|
e . ] ] Porcentaje
4.-Capacitacion Empresarial Sl NO
L || de avance
5.- Jovenes desertados Sl NO Causa
Presidente del Comité de Jovenes Promotor
Nombre y firma Nombre y firma

Este Progama es publico, ajeno a cualquier partido poliico. Queda prohibido el uso para los fines distintos a los establecidos en el Progama.
Direccion General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia”, 2do piso, colonia Presidentes
Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P.04470. Teléfono (0155) 56-24-00-00, Extensiones 2163,2167, 5189, 5168 y5191. Teléfono sin costo:
. 01800 800 5683.
Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Revolucion", 1er piso, colonia Presidentes
Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfonos (0155) 36-01-91-76 y 36-01-30-08 y larga distancia gratuita al 01-800-849-86-12, correo
electrénico: uci@sedatu.gob.mx
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FORMATO 09 RECIBO DE GASTOS MENORES

SEDATU

PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS

FORMATO-09

RECIBO DE GASTOS MENORES

PROYECTO:

ESTADO: MUNICIPIO:

NUCLEO AGRARIC:

FECHA NUMERO

IMPORTE CONLETRA

CONCEPTO

RECIBE:

DIRECCION

RECIBI TESTIGO 1 TESTIGO 2

nombre yfirma nombre y firma nombre y firma

ESTE COMPROBANTE PODRA SER SUJETO DE CONFIRMACION Y DEBERA RESPALDARSE CON COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DE TODOS LOS FIRMANTES

Relatoria de Hechos

(Describir el servicio realizado y explicar por qué el proveedor del mismo no puede expedir comprobantes fiscales)

NOTA:

Este Programa es de caracter publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el Programa.

Direccidon General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia", 2do
piso, colonia Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfono (0155) 56-24-00-00, Extensiones 2163, 2167,
5189, 5168 y 5191. Teléfono sin costo: 01800 800 5683.

Organo Interno de Control en la Secretaria, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Revolucién", ler piso,
colonia Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfonos (0155) 36-01-91-76 y 36-01-30-08; larga distancia
gratuita al 01-800-800-14-39, correo electrénico uci @sedatu.gob.mx.
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FORMATO 10 INFORME FINAL

SEDATU

PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS

COMPONENTE 1: PROYECTO ESCUELA 2015
FORMATO 10
INFORME FINAL

{Llenar a magquina o con letra de molde legible)

Fechade firma de Acta Entrega-Recepcion de Recursos®:

Folio Grupal*:

Fechade Comprobacidn en Delegacion®:

Municipio®:

Estado®: Localidad®:

Micleo Agrario®:

Mombre del Grupo*:

Actividad Productiva®:

MNombre de la Presidente®:

Mombre del Capacitador Técnico®:
Mombre del Capacitador Empresarial®:

Domicilio del Proyecto®:

Natificaciones: Correoelectrdnico®:

Teléfono®:

Monto Autorizado:

1.-Activos Fijos y Capital de Trabajo:
2.-Capacitacion Técnica:

3.- Capacitacion Empresarial:
4.-Becas:

Descripcion®

Documento
comprobatorio
Fecha* Folio*®

Importe* % Avance®

El “Comité de jovenes” manifestomos bajo protesto de decir
verdad, que lo declarado en el presente informe corresponde con la
aplicocion del recurso que nos fue otorgado, que los comprobantes
originales se encuentran bojo nuestro resguardo y estdn o
disposicion de cualguier requerimiento de instancias fiscalizadoras.

Total comprobado®

Informe de Resultados®

c) y_otros di

Introduccion®:

Antecedentes¥®:

Desarrollo®:
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Resultados®:
Metas y proyecciones®:
Conclusiones*:
Con fecha, ___ de de , los{as) suscritosias), integrantes del grupo en mencian, por medio de la presente y bajo protesta de

decir verdad, manifestamos que utilizamos los recursos asignados Gnicamente al desarrollo y cumplimiento de los fines del "Proyecto Escuela”
en los términos en que FUE AUTORIZADO.

Apellido Paterno

Apellido Materno

Nombre

Firma o Huella

10

11
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13
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17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

28

29

30
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FORMATO ACTA ENTREGA- RECEPCION DEL APOYO DIRECTO PARA EL “PROYECTO ESCUELA”

ACTA ENTREGA- RECEPCION
DEL APOYO DIRECTO PARA

SEDATU
o EL PROYECTO ESCUELA

ACTA ENTREGA-RECEPCION DEL APOYO DIRECTO autorizado por el Comité del Programa de
Apoyo a Jovenes Emprendedores Agrarios (en adelante Programa), en la (nimero de Sesion) Sesion
(tipo de Sesion), celebrada (dia, mes, afio), mediante acuerdo numero (nimero), por un monto de
S(cantidad en numero) (CANTIDAD CON LETRA 00/100 MONEDA MACIOMAL) para el Comité de
jovenes del nicleo agrario (nombre), municipio (nombre) de (nombre del Estado), para el Proyecto
Escuela (especificar la actividad productiva) (en lo subsecuente el PROYECTO ESCUELA). -——------smmmemmmmm

Siendo las horas del dia de de 2015, estando presentes en el edificio que
ocupan las oficinas de la Delegacion Estatal de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano
(SEDATU) en el Estado de : sitas en

: el C.

. Delegado(a) Estatal de la SEDATU y (nombre de las personas gue
conforman el Comité de jovenes), como Presidente(a), Secretario(a) y Tesorero(a), respectivamente del
Comité de jovenes; se da inicio al acto de recepcion del apoyo directo. =--ssesesseesesmesesnnsse s seesemnnnas

I. EL “COMITE DE JOVENES", POR CONDUCTO DE LOS INTEGRANTES DE LA MESA DIRECTIVA,
MANIFIESTA QUE:

I.1. Es un comité de jovenes constituido para poner en marcha el PROYECTO ESCUELA, con la
actividad productiva (especificar) en el nicleo agraric (nombre) del municipio (nombre). Estado de
(nombre).

|.2. Se encuentra integrado por todos y cada uno de los Jovenes Emprendedores Agrarios enunciados en
el Acta Constitutiva de fecha (dia, mes y afio).

|.3. Para los efectos de obligarse y firmar la presente Acta, sera representado por su Presidente(a) el C.
(nombre), su Secretario(a) el C. (nombre) y el Tesorero(a) el C. (nombre) quienes cuentan con poder
especial para suscribir esta Acta de Recepcion en términos de la Carta Poder que se adjunta, -

|4, Sefiala como su demicilio el ubicade en calle , ndmero , nicleo
agrano , Municipio . Estado de i

|.5. Los integrantes del Comité de Jovenes conocen las Reglas de Operacion vigentes del Programa, las
disposiciones que norman el ejercicio de recursos plblicos federales y las penas en que incurre ante
actos u omisiones que causen dafio a la Secretaria de Desarrollo Agrario, Temitorial y Urbano o que
contravengan los principios de transparencia, eficiencia y legalidad. oo

1l. DOCUMENTACION QUE PRESENTA EL COMITE DE JOVENES:

I1.1. Carta poder. ---

11.2. Identificacion oficial vigente de los integrantes de la mesa directiva del Comité de jévenes.

lii. RECEPCION DEL APOYO DIRECTO. Los CC. (nombre de las personas), en su cardcter de
Presidente, Secretario y Tesorero, respectivamente, de la mesa directiva del Comité de Jovenes reciben
del C. , Delegado(a) Estatal de la SEDATU en el estado de , la cantidad de
$(cantidad en numera) (cantidad en letra 00/100 MONEDA NACIONAL) para la implementacion y puesta
en marcha del PROYECTO ESCUELA (mencionar la actividad productiva) que se ubicara en el nacleo
agrario (nombre), municipio (nombre) de (nombre del Estado), de conformidad con el acuerdo nomero
__ (nOmero) emitido por el Comité del Programa de Apoyo a Jovenes Emprendedores Agrarios en la
(numero de Sesion) Sesion (tipo de Sesion), celebrada (dia, Mes, aN0). ==-e=-srermmmsemmssmmremm e e

El recurso antes mencionado, fue autorizado para ejercerse en los siguientes términos: ---------—------
Fagina-1-ded

“Este Frograma es publico, ajeno a cualguier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distinfos a los
establecidos en el Programa”.
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ACTA ENTREGA- RECEPCION
DEL APOYO DIRECTO PARA
EL PROYECTO ESCUELA

Adquisicion de activos fijos Capacitacion técnica Capacitacion Becas
y capital de trabajo. empresarial
$___00OM.N. $_ 00M.N. $___00OM.N. $___00M.N.

Esta Acta de Recepcidn, sirve como recibo de los recursos entregados.

IV. EL COMITE DE JOVENES, POR CONDUCTO DE LOS INTEGRANTES DE LA MESA DIRECTIVA,
QUEDA ENTERADO:

IV.1. De los montos y conceptos en los que debe aplicar el apoyo directo para la instalaciéon y puesta en
marcha del PROYECTO ESCUELA.

IV.2. Que al concluir la capacitacion, entregara los documentos que demuestren la aplicacion del apoyo
directo, conforme lo sefiala la fraccién X del articulo 17 y el articulo 46 de las Reglas de Operacién
vigentes del Programa.

IV. CIERRE DEL ACTA. Previa lectura de la presente y sin otro asunto que hacer constar, se da por
concluida, siendo las horas del dia sefialado al inicio de ésta, se firma para constancia en tres tantos,
en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron.

MESA DIRECTIVA DEL COMITE DE JOVENES

(nombre y firma) (nombre, cargo y firma)
Presidente(a) de la mesa directiva del Secretario(a) de la mesa directiva del
Comité de Jévenes Comité de Jévenes

(nombre y firma)

Tesorero(a) de la mesa directiva del Comité
de Jovenes

Pdagina-2-de 3
“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el Programa™.
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ACTA ENTREGA- RECEPCION
DEL APOYO DIRECTO PARA

SEDATU |
" ; EL PROYECTO ESCUELA

AR RITORIAL ¥ URBANG

REPRESENTANTE DE LA SEDATU

(nombre y firma)

Delegado Estatal de la Secretaria de
Desarrallo Agrario, Territorial y Urbano en el
Estado de (entidad federativa)

Esta hoja forma parte del Acta recepcion del Apoyo Directo del proyecto escuela (mencionar la actividad

productiva) que se ubicara en el nicleo agrario (nombre), municipio (nombre) de (nombre del Estado).

(iniciales y rubrica de quien elaboro)

Pagina -3 -de 3

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier pariido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el Programa”™.
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CAPITULO 3.
COMPONENTE 2: “PROYECTO AGROEMPRESARIAL”

1. REQUISITOS Y “DOCUMENTACION SOPORTE”, PARA QUE LOS “JOVENES
EMPRENDEDORES AGRARIOS” ACCEDAN A LOS APOYOS DEL “PROYECTO AGROEMPRESARIAL”.

Areas Responsables: “Promotor”, “Delegacion”, “Unidad Responsable”.
Componente 2: “Proyecto agroempresarial”.

Requisitos:

De conformidad con el articulo 36 de las “Reglas de Operacion”, el interesado debera satisfacer los
siguientes requisitos para tener acceso al “Programa” en su segundo Componente:

1. Haber acreditado el “Proyecto escuela”.

2. Cumplir con la “Documentacion soporte”.

3. Preferentemente estar constituidos bajo una figura juridica.

4.  Preferentemente presentar valuacion del predio a ser arrendado por el “Comité de jévenes”.

“Documentacion soporte”:
A la solicitud de apoyo (Formato 12), debera adjuntarse la siguiente documentacion:
1.  Oficio de Acreditacion del Componente 1.- “Proyecto escuela”.

2. “Plan de negocios” del “Proyecto agroempresarial’, conforme el modelo que se especifica en el
Formato 13.

3.  Plan de Manejo Ambiental y Control de Plagas (Formatos 14 y 15).

4.  Copia del certificado parcelario de quien le vaya a rentar o comodatar a los “Jévenes emprendedores
agrarios”.

5. Copia de la identificacion oficial vigente del arrendador o comodante de los derechos parcelarios.

Comprobante de domicilio reciente del arrendador o comodante de los derechos parcelarios.

7. Contrato de promesa de arrendamiento o comodato, suscrito por el arrendador o comodante de los
derechos parcelarios y los integrantes de la mesa directiva del “Comité de jovenes” o por
los representantes de la asociacion o sociedad que hayan constituido. El contrato de arrendamiento o

comodato debera tener una vigencia de por lo menos 5 afios siempre y cuando ese plazo no
contravenga la legislacion civil en la Entidad Federativa que corresponda.

8. Documentacién en que conste su constitucion y la designacion de sus representantes.
9. Copia del contrato de la cuenta bancaria mancomunada y CLABE, en la que de aprobarse el
proyecto seran depositados los recursos del apoyo.

10. En su caso, permisos, licencias, concesiones y constancias para la prestacion de servicios publicos,
necesarios para operar la unidad de produccion.

En su oportunidad suscribir los documentos juridicos correspondientes para que le sean otorgados los
recursos.

Arrendamiento y comodato de derechos parcelarios

El “Comité de jovenes” podra elegir entre el arrendamiento o el comodato de derechos parcelarios para
implementar y desarrollar su “Agroempresa”, de acuerdo con la disponibilidad de tierras en su “Nucleo agrario”
y las necesidades del “Proyecto agroempresarial”.

El “Comité de jévenes” podrd combinar el arrendamiento y el comodato en su solicitud; los/las jovenes se
organizaran para en su caso, algunos rentar y otros comodatar, con la limitacién presupuestal que establecen
las “Reglas de Operacion” en los montos maximos de apoyo.

2, DESQRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION, DICTAMINACION Y
AUTORIZACION DE LOS APOYOS PARA EL “PROYECTO AGROEMPRESARIAL”.

o

Areas Responsables: “Joven emprendedor agrario”, “Promotor”, “Delegacion”, “Unidad Responsable” y
“Comité del Programa”.

Componente 2: “Proyecto agroempresarial”.

Definicion:

La “Agroempresa” es el negocio que implementan los “Jévenes emprendedores agrarios”, asociado a la
explotacién sustentable de la tierra social y sus recursos.
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Objetivo del Componente: |

Que los “Jévenes emprendedores agrarios” formen su propia “Agroempresa”, rentable y sustentable, en el
“Nucleo agrario” al que pertenecen o en otro cercano que no implique su cambio de residencia con el fin de
propiciar su arraigo, el acceso a la propiedad social y mejorar sus ingresos.

Objetivo del procedimiento:

Describir los procesos y sefialar las areas responsables, para el otorgamiento del “Apoyo directo”,
conforme a lo dispuesto en las “Reglas de Operacion”.

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMATO Y/O DOCUMENTO

“Promotor” 1. Asesora a los “Jovenes | Informe de actividades
emprendedores agrarios” para llenar la
solicitud de apoyo e integrar la
“Documentacion soporte”.

“Jovenes emprendedores | 2. Contactan al candidato al “Tutor de

agrarios” negocios”.
3. Llenan la solicitud de apoyo y anexan | Solicitud de apoyo (Formato 12)
la “Documentacion soporte”. y “Documentacion soporte”.

4. Entregan en la “Delegacion” la solicitud | Solicitud de apoyo (Formato 12)
de apoyo y “Documentacién soporte” | y “Documentacion soporte”.
en original y copia.

“Delegacion” 5. Recibe, revisa y valida la solicitud de | Acuse
apoyo y “Documentacién soporte”

a) Si derivado de la revision se advierte | Oficio de notificacion
que hay omisiones, la “Delegacion”,
debera requerir por unica vez a los
“‘Jovenes emprendedores agrarios”,
para que en un plazo de 10 dias
habiles subsanen lo procedente,
apercibiéndoles que en caso de no
atender el requerimiento se tendra por
no recibida la solicitud.

b) Si la solicitud de apoyo se llend | Copia certificada de la solicitud
correctamente y la documentacién | de apoyo y la documentacion
soporte esta completa, procede a |soporte.
certificar una copia.

6. Remite a la “Unidad Responsable” | Oficio y copia certificada de la
copia certificada de la solicitud de | solicitud de apoyo y la
apoyo y de la “Documentacién | “Documentacion soporte”.
soporte”. El envio debe ser realizado
en un plazo no mayor a 5 dias habiles,
contados a partir de que Ila
documentacion esta completa.

7. Informa semanalmente a la “Unidad | Informe.
Responsable” los estatus y acciones
de seguimiento de las solicitudes de
apoyo recibidas.

“Unidad Responsable” 8. Verifica que la solicitud de apoyo y la | Oficio de notificacion
“Documentacion soporte” cumplan con
la normatividad vigente del
“Programa”. Si derivado de la revisiéon
se advierte que hay omisiones y/o
inconsistencias, la "Unidad
Responsable”, debera requerir al
"Comité de jévenes", a través de la
“Delegacion”, para que en un plazo de
10 dias habiles subsanen Ilo
procedente, apercibiéndoles que en
caso de no atender el requerimiento se
tendra por no recibida la solicitud.
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“Comité del Programa”

“Unidad Responsable”

10.

Elabora la opinién de viabilidad del
“Proyecto agroempresarial”.

Convoca y pone a consideracion del
“Comité del Programa” las solicitudes
de apoyo cuyo “Proyecto
agroempresarial” sea viable, para su
aprobacién o rechazo, en un plazo no
mayor a 60 dias habiles, contados a
partir de la recepciéon del oficio de la
“Delegacion”, con la solicitud de apoyo
y “Documentacion soporte” completa y
debidamente llenada.

. Aprueba o rechaza la solicitud de

apoyo conforme a la disponibilidad
presupuestaria e instruye a la “Unidad
Responsable”.

Notifica a los “Jovenes emprendedores
agrarios” a través de la “Delegacion” y
con copia al “Promotor” el acuerdo
emitido por el “Comité del Programa”.

Opinion de viabilidad

Oficio de convocatoria y opinién
de viabilidad

Acuerdo y Acta de la sesion

Oficio

3. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DEL RECURSO

Areas Responsables: “Unidad Responsable”, Direccion General de Programacién y Presupuestacion de la
“Secretaria” y el “Comité de jovenes”

Componente 2: “Proyecto agroempresarial”

Objetivo:

Realizar la entrega de los recursos autorizados para el Componente 2 “Proyecto agroempresarial”.

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMATO Y/O DOCUMENTO

“Unidad Responsable”

Direccion  General de
Programacioén y
Presupuestacion de la
“Secretaria”

“Comité de jovenes”

Elabora oficio solicitando, a la
Direccion General de Programacion
y Presupuestacion de la “Secretaria”,
la entrega del “Apoyo directo” al
“Comité de jovenes”.

Recibe oficio y documentacion
correspondiente, para realizar la
entrega del “Apoyo directo”.

Realiza el depésito, transferencia a
la cuenta bancaria del “Comité de
joévenes” o expide cheque.

Recibe la “Platica de inducciéon” al
“Comité de jovenes” previo a la
entrega del recurso.

Recibe el “Apoyo directo” y firma los
documentos conducentes.

Instala 'y opera el “Proyecto
agroempresarial” conforme a los
conceptos y montos autorizados

Oficio, copia del acta de sesion
del “Comité del Programa” y
documentacion correspondiente.

Oficio y copia del acta de sesién
del “Comité del Programa”.

Comprobante bancario.

Constancia y lista de asistencia.

“Acta  entrega-recepcion”  del
“Apoyo directo”.

Informes bimestrales e “Informe
final” de la aplicacion del recurso

(Formatos 17 y 18).

4. COMPROBACION

DE
AGROEMPRESARIAL”

LOS APOYOS

APROBADOS

PARA EL “PROYECTO

Area Responsable: “Jovenes emprendedores agrarios”.

Componente 2: “Proyecto agroempresarial”.

1. La aplicacién y comprobacion del “Apoyo directo” debe realizarse conforme a lo establecido en el
“Proyecto agroempresarial” autorizado.
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2.  Todos los gastos deben ser comprobados.

3. La comprobacion debera presentarse a la “Delegacion” dentro de los 120 dias naturales posteriores a
la entrega del apoyo.

4. Debera llevarse una carpeta de control de gastos, en el que se registren en orden cronolégico el
ingreso y egreso (entradas y salidas) del recurso. Los comprobantes deberan pegarse en hojas,
organizados en carpetas de manera progresiva.

5. Se requieren comprobantes que cumplan con los requisitos fiscales por las adquisiciones efectuadas.
Excepcionalmente, se podran comprobar gastos menores hasta por un 5% del apoyo directo
mediante Recibo de gastos menores (formato-09). En el caso de la “Tutoria de negocios”, la
comprobacion se realizara mediante la expedicion del “Comprobante Fiscal Digital” del “Tutor de
negocios” acreditado, en ocho pagos que no podran exceder de dos afios contados a partir de la
fecha de la recepcién del “Apoyo directo”, condicionada la ultima exhibicién a la entrega del “Informe
final”.

6. Las operaciones de renta de derechos parcelarios se comprobaran también mediante Recibo de
gastos menores (formato-09) y no estaran considerados dentro del 5% antes mencionado.

7. Silos “Jovenes emprendedores agrarios” constituyeron una sociedad o asociacion, la factura debera
expedirse a nombre de ésta. Si el grupo de “Jovenes emprendedores agrarios” es informal, la factura
debera expedirse a nombre de la persona fisica (que por decisiébn mayoritaria) se haya designado de
entre ellos. En caso de que ningun integrante se encuentre dado de alta en el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), el grupo debera utilizar el RFC genérico publicado por el SAT.

8.  Enviar copias legibles de los comprobantes a la “Delegacion”.

9. La “Delegacion” realizara la consulta en el sistema de verificacion, operado en Internet por el Servicio
de Administracion Tributaria, respecto de la validez de los comprobantes fiscales que presente el
“Comité de jovenes”.

10. En el caso de que existan recursos no ejercidos, el “Comité de jovenes” debera reintegrarlos a la
Direccion General de Programacion y Presupuestacion de la “Secretaria”, para que ésta los entere a
la Tesoreria de la Federacion.

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMATO Y/O DOCUMENTO

“Comité de jovenes” 1. Recibe el “Apoyo directo” Acta entrega-recepcion del “Apoyo
directo”

2. Instala y opera el “Proyecto|Control de entradas y salidas (Formato
agroempresarial” conforme a los | 05), Polizas de cheque acompafiadas de
conceptos y montos autorizados e | copias de los estados de cuenta (Formato
informa  bimestralmente a  la | 06), Informe bimestral (Formato 17) y
“Delegacion” el avance del proyecto. | copias legibles de comprobantes.

“Promotor” Recibe, revisa y valida los informes y
la documentacion que cada dos
meses le entrega el “Comité de
jovenes”.

“Delegacion” En caso de encontrar inconsistencias, | Notificacion
requiere al “Comité de jovenes”, para
que solvente en un plazo de 5 dias
habiles contados a partir de Ila
notificacion.

En caso de no haber inconsistencias, | Oficio
remite el informe y copia de la
comprobacion a la “Unidad
Responsable”, en un plazo no mayor

a 10 dias naturales después de la
recepcion.

“Promotor” Recibe, revisa y valida el “Informe
final” de la aplicacion del recurso
(Formato 18) presentado por los
beneficiarios.

Verifica que el gasto ejercido coincida
con lo planteado en el Proyecto.
Valida que la descripcion de los
gastos corresponda con los
comprobantes presentados.
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“Delegacion”

9.

Revisa que todos los campos del
“Informe final” (Formato 18) estén

llenados correctamente.
a).

. En

En caso de encontrar
inconsistencias, requiere al
“Comité de jovenes”, para que en
un plazo de 5 dias habiles
contados a partir de la notificacion,
solvente e informe a la “Unidad
Responsable”.

caso de no haber
inconsistencias, remite copia del
“Informe final” de la aplicacion del
recurso debidamente sellado, a la
“Unidad Responsable” en un plazo
no mayor a 10 dias naturales
después de la recepcion.

Notificacion

Oficio e “Informe final” (Formato 18)

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA DAR SEGUIMIENTO AL PROYECTO

Areas Responsables: “Promotor”, “Delegacion” y la “Unidad Responsable”.

Componente 2: “Proyecto agroempresarial”

Objetivo:

Describir el procedimiento para dar seguimiento a los “Proyectos agroempresariales”.

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMATO Y/O DOCUMENTO

“Delegacion”

“Promotor”

“Delegacion”

“Unidad Responsable”

Supervisa la implementacion y desarrollo
del “Proyecto agroempresarial” y la
aplicaciéon de los apoyos en los
conceptos y montos autorizados.

Corrobora que el “Tutor de negocios”
asista a los “Jovenes emprendedores
agrarios” y que sus actividades se
realicen conforme al plan de trabajo que
se especificé en el contrato de prestacion
de servicios.

Llena y firma las cédulas de seguimiento
que la “Unidad Responsable” le solicite,
recabando la firma de por lo menos dos
integrantes del grupo de “Jévenes
emprendedores agrarios.

Verifica los avances del desarrollo del
“Proyecto agroempresarial”.

Comprueba la correcta aplicacion del
“Apoyo directo” en los conceptos y
montos autorizados.

Verifica la instalacion del “Proyecto
agroempresarial” y el cumplimiento de
los objetivos y valida la informacién de la
Cédulas de seguimiento que elaboran los
“Promotores” con la firma del Delegado.

Remite mensualmente, a partir de la
fecha del depdsito del recurso, copia de
las cédulas de seguimiento a la “Unidad
Responsable”.

Recibe e integra las copias de las
cédulas de seguimiento al “Informe final”
de la aplicacién del recurso.

Realiza llamadas telefonicas  de
seguimiento e informa al “Comité de

jovenes” sobre sus derechos 'y
obligaciones para la correcta
implementaciéon del proyecto y la

aplicacion del recurso.

Cédula de seguimiento

Cédula de seguimiento

Cédula de seguimiento

Cédula de seguimiento

Cédula de seguimiento

Cédulas de seguimiento

Acuse

Control de llamadas.
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10. Cuando asi lo requiera, realizara visitas | Cédula de supervision
de supervision, con apoyo de la
“Delegacion”, para constatar  la
implementacion y desarrollo de los
proyectos, el desempefio de los “Tutores
de negocios” y de los “Promotores”.

11. Al cumplir con la totalidad de la | Oficio
comprobacion de la aplicacién del
recurso la “Unidad Responsable” emite a
los “Jovenes emprendedores agrarios”
oficio de cierre de comprobacion.

7. REQUISITOS PARA LA ACREDITACION DEL “TUTOR DE NEGOCIOS”

Areas Responsables: “Tutor de negocios” y “Unidad Responsable”.

Componente 2: “Proyecto agroempresarial”.

Para el desarrollo del “Proyecto agroempresarial”, los “Jovenes emprendedores agrarios”, deberan celebrar
contrato de prestacion de servicios profesionales con el “Tutor de negocios”, para recibir el acompafiamiento
técnico-empresarial.

Las principales actividades del “Tutor de negocios” son:

1. Elaborar el “Plan de negocios” de la “Agroempresa”, conforme el modelo que se especifica en el
apartado de formatos (formato 13).

2. Asesorar a los “Jovenes emprendedores agrarios” en la gestion de los recursos.

3. Prestar el servicio de acompafamiento empresarial en el proceso de instalacion del “Proyecto
agroempresarial”.

4. Implementar un plan de trabajo.

5. Contratar y supervisar la calidad de los servicios que prestaran los especialistas a la “Agroempresa”
para garantizar su éxito.

6. Asesorar a los “Jovenes emprendedores agrarios” en la comercializacion de los bienes o servicios
producidos.

7. Prestar el servicio de acompafamiento empresarial por dos afios calendario. El periodo de
acompafiamiento comienza a contar a partir de que los/las jovenes reciban los recursos aprobados.

8. Coadyuvar con los “Jovenes emprendedores agrarios” para cumplir eficientemente con la
comprobacién de recursos.

9. Coadyuvar a la eficiente y eficaz administracion de la “Agroempresa”.
10. Evaluar los resultados de la “Agroempresa”.

11. Elaborar recomendaciones de mejora continua.

12. Todas aquellas que permitan a la “Agroempresa” ser exitosa.

Requisitos de elegibilidad del “Tutor de negocios”:

Podran participar las personas con experiencia en acompafamiento técnico y empresarial. La “Unidad
Responsable” podra negar la acreditacion y limitar el nimero de “Jovenes emprendedores agrarios” y/o
“Proyectos agroempresariales” a los que pretende asesorar el “Tutor de negocios”, dependiendo de las
circunstancias de cada caso. En el supuesto de que el “Tutor de negocios” forme parte de un despacho,
institucion u otro (persona moral), no sera limitante para su acreditacién, sin embargo la persona fisica sera la
encargada de brindar el servicio profesional, por lo que la “Unidad Responsable” debera acreditar unicamente
al “Tutor de negocios”.

“Documentacion soporte” para acreditacion: |

Presentar ante la “Unidad Responsable”:

1. Solicitud en original (escrito de libre redaccion). La solicitud, debera resaltar o especificar la profesion
del “Tutor de negocios” y los datos de ubicacion (“Nucleo agrario”, Municipio, Estado), actividad
productiva y numero de integrantes en el grupo del o los “Proyectos agroempresariales” que pretende
asesorar.
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2. Una sintesis curricular en original, en formato impreso y copia de las constancias que acrediten:

e Experiencia profesional (de minimo tres afios): Anexando constancias expedidas por el(los)
contratante(s) en las que se advierta la antigliedad y las actividades desarrolladas.

e Escolaridad: Nivel licenciatura o postgrado. Debera acreditar tener conocimiento en Ciencias
Agropecuarias y/o, Ciencias econdmico-administrativas.

e Ofros conocimientos: Diplomados, especializaciones, cursos y/o certificaciones en materia
agroempresarial.

Identificacion oficial con fotografia y firma (copia).

Comprobante de domicilio reciente (copia).

Cédula profesional, titulo o constancia con la que acredite su formacion profesional (copia).
Registro Federal de Contribuyentes y CURP (copia).

Opinién positiva de sus obligaciones fiscales ante el SAT (copia).

© N o g kW

Acreditar con constancias que cuenta, minimo con 3 afios de experiencia profesional en cualquiera
de las siguientes opciones:

8.1. Brindar acompafiamiento técnico en la actividad productiva o empresarial,
8.2. Asesorar en la incubacion de empresas rurales,
8.3. Prestar asesoria especializada de caracter especifico para empresas en el ambito rural,

8.4. Brindar asesoria a las empresas rurales en el disefio, desarrollo y comercializacion de Productos
o Servicios,

8.5. Prestar asesoria en el disefio de soluciones tecnoldgicas, procesos y sistemas de gestién para
empresas rurales,

9. Constancia emitida por una institucion oficial, la cual acredite que cuenta con conocimientos en
materia de Igualdad y No discriminacion,

10. Entregar el formato debidamente llenado del “Plan de Trabajo del Tutor” (Formato 16) con las
actividades a desarrollar y costos de la “Tutoria de negocios” y datos de los especialistas (original),

11. Sintesis curricular con su respectiva documentacion soporte de cada uno de los especialistas que
coadyuvaran a implementar el Plan de trabajo del “Tutor de negocios”.

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA LA ACREDITACION DEL “TUTOR DE NEGOCIOS”
Y LA COMPROBACION DE SUS PAGOS.

Areas Responsables: “Tutor de negocios” , “Unidad Responsable” y “Comité de jovenes”

Componente 2: “Proyecto agroempresarial”.

Objetivo del procedimiento:

Describir el procedimiento para que los “Tutores de negocio” se acrediten.

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMATO Y/O DOCUMENTO
“Unidad Responsable” 1. Publica los requisitos de participacion. “Manual de Operacion”
“Comité de joévenes” 2. Propone “Tutores de negocio”.
“Tutor de negocios” 3. Presenta a la “Delegacién”, solicitud en|Solicitud en original (escrito de libre

original y la “Documentacion soporte”, Esto|redaccion) y “Documentacion
debe ser simultaneo a la entrega del|soporte”

expediente de solicitud del Componente 2.
“Proyecto agroempresarial”.

“Unidad Responsable” 4. Recibe la solicitud en original y copia de la|Acuse
“Documentacién soporte”
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“Comité de j6venes”

“Tutor de negocios” y “Comité
de jovenes”

“Comité de j6venes”

“Unidad Responsable”

“Comité de jovenes”

10.

1.

12.

13.

14.

Revisa la solicitud y “Documentacion
soporte”. Si derivado de la revision se
advierte que hay omisiones, se podra
prevenir al prestador de servicios que
pretenda acreditarse como “Tutor de
negocios”, por una sola ocasion, para que
subsane las omisiones o aclare las
inconsistencias, otorgando un plazo de 5
dias habiles contados a partir del dia habil
siguiente de la notificacion. En caso de que
el prestador de servicios no subsane la
omisidon o aclare la inconsistencia, en el
plazo sefialado; sera desechada la solicitud.

En un plazo no mayor a 60 dias habiles,
contados a partir del dia siguiente al que se
recibi6 la solicitud y “Documentacion
soporte”, emitira oficio dirigido al “Tutor de
negocios” mediante el cual se le informe si
cumple con los requisitos y si queda
agregado al Registro Unico de “Tutores de
Negocio” acreditados para la asesoria y
acompafiamiento de los  “Proyectos
agroempresariales”.

Contactaran con alguno de los “Tutores de
negocio” acreditados por la “Unidad
Responsable”.

Deberan manifestar por escrito, que
estudiaron las diferentes propuestas y
cotizaciones de los “Tutores de negocio”
acreditados por la “Unidad Responsable”,
por tanto es su libre eleccién y decision
contratar al “Tutor de negocios” que
proponen.

El “Tutor de negocios” celebrara con los
“Jovenes emprendedores agrarios”, Contrato
de Prestacion de Servicios Profesionales,
utilizando el modelo de contrato autorizado
por la “Unidad Responsable”.

Envia a la “Unidad Responsable” solicitud de
Visto Bueno para realizar el pago de
honorarios correspondiente a la tutoria de
negocios con copia de factura y en su caso
informe del “Tutor de negocios” con
fotografias del avance.

Revisa que los montos de pago sean
correctos; valida la factura; revisa los
avances.

En caso de que todo esté correcto, emite
Visto Bueno para el pago correspondiente a
la tutoria de negocios.

Pagaran la totalidad de los honorarios del
“Tutor de negocios” en ocho exhibiciones;
cada exhibicion debera programarse
tomando en cuenta el plazo del desarrollo
del “Proyecto agroempresarial” y siempre se
efectuara después de la prestacion del
servicio,

Comprobaran el pago de los honorarios al
“Tutor de negocios”, mediante recibos de
honorarios en ocho pagos que no podran
exceder dos afios contado a partir de la
recepcion del “Apoyo Directo”. El ultimo
pago sera condicionado a la exhibicién del
“Informe final”.

Oficio

Oficio

Acta (debera adjuntarse al Contrato
de Prestacion de Servicios
Profesionales).

Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales

Oficio de solicitud de Visto Bueno
para pago de honorarios
correspondiente a la tutoria de
negocios.

Contrato, factura

Oficio de Visto Bueno para pago de
honorarios correspondiente a la
tutoria de negocios.

Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales y Comprobantes
fiscales.

Contrato de Prestacién de Servicios
Profesionales y Comprobantes
fiscales
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8. FORMATOS

FORMATO 11 CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DE SOLICITUD DE “PROYECTO AGROEMPRESARIAL”

FORMATO 11
SEDATU .
— PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS

DOCUMENTACION SOPORTE
ESTADO MUNICIPIO
NUCLEO AGRARIO GRUPO

. Sélo grupos
CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DE SOLICITUD DE PROYECTO AGROEMPRESARIAL (1: PRESENTADO; 0 NO PRESENTO) formales
: - . ) Copia del Copia
Copia de Original del | Original del Copia del Copia de la documentacion
i comprobante de Copia del Cuenta
constancia u Pan de Plan de certificado | identificacion - en que conste :
N . L " N N N domicilio o Contrato de » bancaria
Apellido Paterno  }Original de oficio de Negocios del { Manejo parcelario o | oficial vigente | i promesa de: | U Constitucin \ada
la Solicitud acreditacion ;| PROYECTO | Ambiental y} constancia de | del titular de avecindamiento arrendamienl‘o Notariada y la CLABE
del Proyecto ; AGROEMPRES} Control de i titularidad de la | los derechos designacion de Y y
B del arrendador o} o comodato (copia)
Escuela ARIAL. Plagas. parcela parcelarios. sus

comodatario
representantes.

Materno y Nombre

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

ELABORO (nombre y firma del promotor del programa) SUPERVISO (nombre y firma del Delegado de la SEDATU en el estado)
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FORMATO 12 SOLICITUD DE APOYO PARA “PROYECTO AGROEMPRESARIAL”

SEDATU FORMATO-12 174

RETARIA DF

OLLO AGAIO PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS
e SOLICITUD DE APOYO PARA PROYECTO AGROEMPRESARIAL

Fecha de solicitud:

El "Comité de Jévenes" del grupo denominado:

Nombre de la actividad productiva:

No. de integrantes: Hombres Mujeres Indigenas
Numero de jovenes cuya familia tiene un integrante que reciba apoyo del programa PROSPERA:

Especifique si el grupo es formal o informal

Ndcleo agrario: Localidad:

Municipio: Estado:

Los/as solicitantes manifiestan bajo protesta de decir verdad que no estan recibiendo apoyos de otros Programas
de la Administracion Publica Federal para el mismo concepto que implique sustituir su aportacién o duplicar apoyos
o subsidios y, que no tienen relacién de parentesco con los/as servidores/as publicos/as o prestadores/as de
servicios profesionales que intervienen en la operacioén del “Programa’.

Cantidad de dinero que solicitan para la compra de derechos parcelarios:

Cantidad de dinero que solicitan para la renta de derechos parcelarios:

Cantidad de dinero que solicitan para activos fijos (infraestructura):

Cantidad de dinero que solicita para tutoria de negocios:

$
$
$
Cantidad de dinero que solicita para capital de trabajo: $
$
$

Total:

DATOS DE LA PARCELA EN LA QUE SE VA AINSTALAR EL PROYECTO AGROEMPRESARIAL

Se encuentra considerado el Municipio dentro de la CNCH: Dentro del PSVD:

Numero de Parcelas:

Hectareas disponibles:

Renta
Comodato
Total
Nombre yfirma del Presidente/a del Nombre yfirma del Delegado/a Estatal de la SEDATU,
grupo o la titular de la sociedad: que revis6 esta solicitud yla documentacion soporte:

Este Programa es de caracter publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el Programa.

Direccién General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia", 2do piso, colonia Presidentes Ejidales,
Coyoacan, Distrito Federal, C. P.04470. Teléfono (0155) 56-24-00-00, Extensiones 2163, 2167, 5189, 5168 y 5191 Teléfono sin costo: 01800 800 5683.

Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Revolucién", %er piso, colonia Presidentes Ejidales,
Coyoacan, Distrito Federal, C. P.04470. Teléfonos (0155) 36-019176 y 36-0+30-08 y larga distancia gratuita al 0+800-800-#4-39, correo electrénico
uci@sedatu.gob.mx.
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SEDATU

DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

Nombre del grupo:
Localidad:

FORMATO - 12 2/4

PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS

SOLICITUD DE APOYO PARA PROYECTO AGROEMPRESARIAL

Municipio:

Nucleo Agrario:

OPERACIONES DE TIERRA

No. Nombre del JEA

Datos de la parcela

Nombre del poseedor/a

Superficie de
No de Superficie operacion (en

certificado Total (has) renta o

comodato)

Monto
solicitado por
joven parala

operacion
(pesos)

Operacion: renta
o comodato

Periodo, en renta o
comodato (afios)

Total

Presidente/a del grupo, nombre y firma

"Promotor”, nombre y firma
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OT'TYA™TMTT

SEDALIU FORMATO-12  3/4
iy PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS
TERRITORIAL Y URBANO SOLICITUD DE APOYO PARA PROYECTO AGROEMPRESARIAL

COMITE DE JOVENES QUE SOLICITA LOS APOYOS

Estado: Municipio:
Localidad: Nucleo Agrario:
Nombre del Grup« Fecha:

Actividad productiva:

MESA DIRECTIVA

1 Presidente/a Firma
2 Secretario/a Firma
3 Tesorero/a Firma
4 Vocal Firma
INTEGRANTES
5 Nombre Firma
6 Nombre Firma
7 Nombre Firma
8 Nombre Firma
9 Nombre Firma
10 Nombre Firma
11 Nombre Firma
12 Nombre Firma
13 Nombre Firma
14 Nombre Firma
15 Nombre Firma
16 Nombre Firma

Este Progama es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para los fines distintos a los
establecidos en el Progama.
Direccion General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia”, 2do piso, colonia Presidentes

Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P.04470. Teléfono (0155) 56-24-00-00, Extensiones 2163, 2167, 5189, 5168 y 5191 Teléfono sin costo: 01800 800
5683.

Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Revolucién”, 1er piso, colonia
Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfonos (0155) 36-01-91-76 y 36-01-30-08 y larga distancia
gratuita al 01-800-800-14-39, correo electronico uci@sedatu.gob.mx
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SEDATU FORMATO - 12 3/4 - BIS
e PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS
TERRITORIAL Y URBANO
COMITE DE JOVENES QUE SOLICITA LOS APOYOS
INTEGRANTES

17 Nombre Firma

18 Nombre Firma

19 Nombre Firma

20 Nombre Firma

21 Nombre Firma

22 Nombre Firma

23 Nombre Firma

24 Nombre Firma

25 Nombre Firma

26 Nombre Firma

27 Nombre Firma

28 Nombre Firma

29 Nombre Firma

30 Nombre Firma

Este Progama es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para los fines distintos a los
establecidos en el Progama.
Direccion General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia”, 2do piso, colonia Presidentes

Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P.04470. Teléfono (0165) 56-24-00-00, Extensiones 2163, 2167, 5189, 5168 y 5191. Teléfono sin costo: 01800 800
5683.

Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Revolucién”, 1er piso, colonia
Presidentes Hjidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfonos (0155) 36-01-91-76 y 36-01-30-08 y larga distancia
gratuita al 01-800-800-14-39, correo electrénico uci@sedatu.gob.mx




Miércoles 31 de diciembre de 2014

DIARIO OFICIAL (Octava Seccion)

71

SEDATU

Nucleo Agrario:

FORMATO - 12 4/4
PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS
MONTO SOLICITADO POR JOVEN PARA PROYECTO AGROEMPRESARIAL

Nombre del grupo:

Integrantes del grupo

Monto solicitado (pesos)

Nombre

RFC

Adauis on de activos Capital de Trabajo Renta de tierra Tu!orla- de
fijos Negocios

Total

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

Total
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FORMATO 13 “PLAN DE NEGOCIOS”

SEDATU

Formato - 13 PLAN DE NEGOCIOS

PORTADA: Datos de identificacion
TABLA DE CONTENIDO

+ Resumen Ejecutivo.- Elaborar una breve descripcion en donde destaque las
variables mas importantes del negocio: en qué consiste, las oportunidades de
negocio detectadas, el tipo de organizacion propuesta, el plan de procesos y los
indicadores de la evaluacion financiera.

1. ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION.

« Origen de la integracion del grupo

e Aspeclos generales del grupo (edad, nivel de estudios, sexo)

+ Relacion de socios (Nombre, direccidn, teléfono, correo electrénico)

+« Origen de la idea de negocio (;qué es y en qué consiste? ;gué condiciones
motivan el desarrollo de |a idea de negocio?)

2. PLANEACION ESTRATEGICA DE LA AGROEMPRESA

« Estructura organizativa y funcional de la Agroempresa (organigrama)

+« Mision.- La razon de ser de la agroempresa, la imagen actual que enfoca los
esfuerzos que realiza la organizacion para conseguir los propositos
fundamentales, indica de manera concreta en donde radica el exito de la
agroempresa.

« \Vision.- Es una exposicion clara que indica hacia donde se dirige la empresa en &l
largo plazo y en qué se debera convertir.

« Apalisis FODA.- es un metodo de diagnodstico de las condiciones externas e
internas de la agroempresa: fortalezas y debilidades (factores internos),
oportunidades y amenazas (factores externos).

« Planeacion estratégica.- es una herramienta para detectar las necesidades y
problemas a resolver con &l proyecto, a través de una matriz FODA

* Objetivos.- expresarlos de forma breve v concreta. Es importante recordar gue el
objetivo es el fin altimo que se pretende alcanzar.

« Metas.- definir los resultados gue se van a lograr a corto, mediano y largo plazo.
Una meta es medible en tiempo y cuantificable.

3. ANALISIS DE MERCADO

« Descripcidn exhaustiva del bien.- determinar los atributos del producto resultante
del proyecto (caracteristicas, cualidades, uso, calidad, etc.)

+« Andlisis del mercado nacional e internacional.- Descripcién del contexto en el que
tendra participacion el producto: caracteristicas, tendencias, importaciones y
exportaciones (con datos
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= |dentificacion del mercado mets

= \entzjas competiivas de |z Agroempresa

= Estudic dz s ofera

=« Cakulo de la demanda para &l proyecto (Analisis oferta— demanda)

» Definicion del tamano de mercado 3 stendar [nicho de mercado)

= Defincion de |3 esiraiegis de mercadeo.- con bsse =n las caracienistcas de los
preducios, establecimiento de precios, establecimisnto de una imagsn Wo maca,
diersnciacion de producios, canales de distnibucion del producto, poitca de
ventss. Se requenra anexar contraos wio catas de infencion de compra con los
datos de identificacion d= quien |3 expide (razon socisl, domicilio, telefono).

s Canzles de comercizizacion

= Estrategia y Flan de Ventas.

» |dentificacion de los provesdores de materizs primas 2 insumaos.

4. ANALISISTECNICO

# Locslizacion d=l Proyecto Agroempresanisl- descripcion especifica del sitio
{coordenadas, colindanciss, medio fisco, infrasstructura de caminos y sewicios,
croguis de macro y micro localizacion, lugares de referencia, entre otros)

= Referencis datsllada de las opersciones de rents o comodatio (anexar fotografias
de lzs parcelas).

=« MNecssidsdss de maguinans y eguipo.- idenifcar la maguinaria v eguips que s
van 3 utilizar dentro del proceso preductive, describiendo las caractensicas y sus
5 peChicSCIONEs ISCICES.

s« Deteminacion de |z capacidsd instslada- de acuerdo con el procseso de
preduccion, la maguinaria v eguipo, la demands de mercado, d=teminar la
capscidad instalsds.

» Obrs civil requerida - Deszribir s obra v anexar 2l calendario de construccion que
pErmita reslEsr su segumisnto. Anexar 21 crogus o pEno arguisctonco del lugar
donds s instalars 2l Proyecto Agroempresanial

=« Plan de preduccion.- Dfincion de las =tapas que comprends |3 produccion, del
paguste tecnologoo propussto, =l Programa de  Ejecucion, calendanio de
sjecucion, Programa de sbastecimisntode insumos.

=« Responssbiidades genersles de 3mss operaivas.- asignacion de funciones
S50CiadEs, organigrama con lss Sress funcionsles v opestvas de B agroemprasa,
IKEntfCacion d2 pErhiss, Necssidsdss o2 MECUrsos RUMSnos pars & pryecto
{mana d= obrs), necesidades de capacitacion v asisiencis tonica.

= Permisos y aulorzacionss.- de acusrdo con s nstuslezs del proyedio, especiicar
¥ pressntar los pEMISos y SWOMEZSCIONSS NECESAnss pars €l funcionamieno del
proyecto agroempresansl (lieenciss, concesiones, aprovsionamiento de agua,
swministro de enangia electrica).
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SEDATU

5. ASPECTOS ECONOMICO - FINANCIEROS

« Inversion requerida para activos fijos.- incluir cotizaciones de los activos fijos (con
una antigliedad maxima de 3 meses)

s Inversion requerida para capital de trabajo.- incluir cotizaciones del capital de
trabajo (con una antigledad maxima de 3 meses)

» Estructura de inversidn: expresada en activos fijos y capital de trabajo y diferenciar
las fuentes de financiamiento (SEDATU) v en su caso si se prevé aportacion del
grupo solicitante. Incluir cuadro resumen.

« Presupuestos de ingresos y egresos. Incluir tablas

+« Estado de resultados.- Incluir tablas

+« Punto de equilibrio.- Incluir tablas

¢ Flujo neto de efectivo.- Incluir tablas

+ Indicadores financieros: Valor Actual Neto (VAN), Tasa Interna de Retormno,
Relacign Beneficio - Costo.- Incluir tablas

s« Analisis de sensibilidad.- variabilidad en precios, inversiones, costos de
produccion, etc.

+« Programa de capitalizacién y ahorro.

6. DESCRIPCION Y ANALISIS DE LOS IMPACTOS DERIVADOS DEL PROYECTO
AGROEMPRESARIAL

+ |Impactos sociales

e Impactos econdmicos
+ Impactos productivos
s Impactos de mercado
e Impactos ambientales

7. CONCLUSIONES

ANEXOS

+ Fotografias, tablas, diagramas, documentos (permisos, autorizaciones,
concesiones, contratos de compra — venta, etc.).

El contenido del Plan de Negocios es indicative mas no limitativo, de tal manera que
pueden incorporarse otros puntos que se consideren necesarios para explicar de mejor
manera el negocio a desarrollar.

El Plan de MNegocios debera elaborarse con letra Arial del nimero 12, interlineado a
espacio normal e incluir las fotografias, graficas, tablas, planos y diagramas que se
consideren necesarios.
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FORMATO 14 PLAN DE MANEJO AMBIENTAL (PMA)

Formato — 14 PLAN DE MANEJO AMBIENTAL (PMA)

NUCLEO AGRARIO MUNICIPIO

ESTADO

Descripcién del | Sistema

proyvecto

de produccidn:

Aspectos Socioc-econdmicos

asgos singulares de la comunidad.

|Consiiera:iones Socioco—econdmicas de la zona de

influencia del proyecto.

|Local;zac;én de asentamientos humanos en el drea de influencia del

proyecto.

recursos naturales.

Grado de coneocimientc y uso de la nermatividad ambiental por parte del
grupe, ejide o comunidad.
Formas de autorregulacidédn para 1= 8 acceso h'd aprowvechamiento de los

Actit
de

por parte del
actiwvidades

grupo,
de produccidén

comunidad o ejido para
sostenibles.

la implementacidén

Descripcién de la parcela

Certificado Parcelario

No.

Coordenadas
certificado
al proyecto

UTM del wvértice No. del planoc del X
parcelaric o del wértice
del planc general de

mas cercano

la comunidad.

Numerc hectdreas con bosgue Dentro o cerca de sitios

criticos

Numerc hectdreas con mansejoc legal Dentro o cerca de sitios

fragiles

Numerc hectdreas con riego Dentro de Areas eI Conser

wvaciodn

Tipo de vegetacién de la zona Tipo de fauna de la

zona

Presencia de especies endémicas:
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Formato — 14 PLAN DE MANEJO AMBIENTAL (PMA)

NUCLEO AGRARIO MUNICIPIO ESTADO

Descripcién del | sistema de produccidn:
proyecto

Aspectos Socio-econémicos

‘Rssgos singulares de la comunidad. |

‘ Consideraciones Socio-econdémicas de la zona de influencia del proyecto.

‘Local;zac;én de asentamientos humanos en el drea de influencia del proyecto. |

Grado de coneccimiente y uso de la neormatividad ambiental per parte del
grupo, ejido o comunidad.

Formas de autorregulacidén para el acceso y aprovechamiento de los
recursos naturales.

Actitud por parte del grupo, ccmunidad o ejide para la implementacién
de actividades de produccidén sostenibles.

Descripcion de la parcela

Certificado Parcelaric

No.

Coordenadas UTM del vértice No. _ del plano del X X
certificado parcelario o del vértice mas cercano

al proyecto del plano general de la comunidad.

Numero hectdreas con bosgue Dentro o cerca de sitios criticos

Numero hectdreas con manejo legal Dentro o cerca de sitios frégiles

Namero hectdreas con riego Dentro de &reas en conservacidn
Tipo de wvegetacidén de la zona Tipc de fauna de la zona

Presencia de especiles endémicas:
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Temperatura media
anual

Precipitacion
media anual

Hidrografia

Orografia

Indique si existen cuerpos de agua en el ar

ea de influencia del proyecto |

Distribucidén y
calidad del
agua

Superficie (ha) de la parcela:

Superficie (ha) requerida para el proyecto:

Uso actual del suelo de la parcela:

Uso actual del suelo en el A&rea de
(principales cultivos)

influencia del proyecto productivo

|Tipo de suelos (colcr, textura, profundidad

, pedregosidad, pH) |

Pendiente del terreno de la parcela

Suave Media

Moderada

Grado de erosién:

Moderada Media

Cércavas

MEDIO BIOTICO NATURAL

1. ¢Podria la actividad propuesta afectar

algin factor natural o a un recurso

hidrico adyacente préximo a las areas de la actividad? SI NO

51 la respuesta es si especifigque gque factor natural se afecta:

2. ;Podria la afectar la actividad a la veg

etacidon natural? sI HO

Especifigue la vegetacidn y en que extensidén se le afecta.
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RIESGOS AMBIENTALES:
1. iPodria implicar la actividad que se propone el uso, almacenaje, escape de, o

de eliminacién de alguna sustancia potencialmente peligrosa?
SI NO

Especifique que sustancia y el riego posible

2. ¢Podria la actividad propuesta provocar un aumente real o probable de los
riesgos ambientales? SI NO
Especifique que tipo.

3. ¢Podria la actividad propuesta ser susceptible de sufrir riesgos ambientales
debido a su situacidn? SI NO
Especifique que tipo.

CONSERVACION Y USO DE LOS RECURSOS

1. :zPodria la actividad propuesta afectar o eliminar tierra adecuada para la
produccién agraria o maderera? SI NO

Especifique hectdreas y clase de suelos que se verian afectados.

2. ¢Podria la actividad propuesta afectar el uso potencial o a la extraccidn de
un recurso mineral o energético indispensable o escasoc? SI NO

3. ¢Podria la actividad propuesta afectar a la pesca comercial o a los recursos
de acuicultura o a su repreduccién? SI NO

Especifique que tipo se afecta

CALIDAD ¥ CANTIDAD DE AGUA

1. sPodria la actividad propuesta afectar a la calidad de los recursos hidricos
que se encuentran dentro, adyacentes o cerca del 4rea de esta actividadz
sI WO

Especifique que recursos hidricos se afectan y en qué cantidad diaria aproximada.

2. ¢(Podria la actividad propuesta provocar un deterioroc de la cantidad de alguna

zona © cuenca del recurso hidrico? ST NO

PRODUCTOS AGROQUIMICOS A UTILIZAR Y MANEJO DE DESECHOS

Tipo e intensidad aplicacidén para agroguimicos a utilizar. |

Especifique el destino y manejo de los desechos generados por la actividad
productiva.

IDENTIFICACION Y MEDIDAS DE MITIGACION DE RIESGOS AMBIENTALES

Indique los riesgos ambientales en la parcela asi como para el 4&rea de
influencia identificados para la actividad productiwva
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Especifique que medidas de mitigacidén se implementaran para evitar o disminuir
el impacto ambiental.

|E5pec;flq;e cuales son las necesidades de capacitacién en materia ambiental

| Licencias o permisos en materia ambiental para la implementacién del proyecto: |

ANEXOQ FOTOGRAFICO DE LA PARCELA Y SU AREA DE INFLUENCIA:

VIABILIDAD AMBIENTAL

TIPO DE PROYECTO IMPACTO AMBIENTAL
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FORMATO 15 PLAN DE MANEJO INTEGRADO DE PLAGAS (PMIP)

FORMATO -15 PLAN DE MANEJO INTEGRADO DE PLAGAS (PMIP)

| 1. Diagnéstico de las principales plagas que afectan la regidn: |

| 2. Principales métodos de contraol que seran utilizados: |

| 3. Principales plagas que se pueden presentar con laimplermentacion del proyecto: |

4. Relacién de fertilizantes a utilizar, dosis y clasificacion toxicoldgica de los herbicidas y plaguicidas a
utilizar:

| 5. Recomendaciones para el manejo de productos toxi

| &. Acciones de mitigacion de impactos y medidas de conservacion: |

7. Recomendaciones: ‘
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FORMATO 16 PLAN DE TRABAJO DEL “TUTOR DE NEGOCIOS”

SEDATU

SECRETARIA DE

PLAN DE TRABAJO DEL/A TUTOR DE NEGOCIOS

1. DATOS GENERALES

Proyecto Agoempresarial

Municipio

Estado

Nucleo Agrario

Nombre del proyecto

Actividad productiva

(grupal o i

Costo total de proyecto

Numero total de jovenes que

c el proyecto

Datos della Tutor de Negocios

Nombre del tutor

Perfil Profesional y Especialidad

Domicilio:

Teléfono Celular

Teléfono domicilio

Correo Electrénico

Datos de los especialistas que auxiliaran al Tutor de Negocios

Nombre de Especialista 1,
especialidad y teléfono

Nombre de Especialista 2,
especialidad y teléfono

Nombre de Especialista 3,
especialidad y teléfono

Nombre de Especialista 4,
especialidad y teléfono

Nombre de Especialista 5,
especialidad y teléfono

Nombre de Especialista 6,
especialidad y teléfono
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2.PRINCIPALES ACTIVIDADES DEL/ATUTOR

Etapa (incluir las filas que se
requieran)

Plazo programado
Actividad o funcion [ dl'as)p e Resultado esperado

¢Como se evalua el resultado?

1.1 Disefio, integracion expedientes, gestion de
recursos

2.1 Instalacion y puesta en marcha del Proyecto|
[agroempresarial

3.1 Acompafiamiento técnico y empresarial
1er. Ciclo productivo

3.2 Venta de produccion y avance en el Plan de
[Ahorro.

4.1. Acompafiamiento técnico y empresarial 20,
Ciclo productivo

4.2 Venta de produccion y avance en el Plan de
[Ahorro.

3. ASESORIA TECNICA PRESTADA POR LOS ESPECIALISTAS CONTRATADOS POR EL/A TUTOR

Nombre del especialista

Asesoria Especifica (describir) Numero de Horas Resultado esperado

Costo




Miércoles 31 de diciembre de 2014

DIARIO OFICIAL

(Octava Seccion)

83

4.COTIZACION DE TUTORIA DE NEGOCIOS (incluye IVA y viaticos)

Tutor y especialistas Horas al dia

Horas a la semana Horas en el mes

Meses de consultoria

Costo por hora
(pesos)

Costo por ciclo
(pesos)

Costo Total (pesos)

Tutor de Negocios

Especialista 1

Especialista 2

Especialista 3

Especialista 4

Especialista 5

Especialista 6

TOTAL

*los costos debe incluir IVA y vidticos

5. MODELO DE NEGOCIOS DE PRODUCCION (ESPECIFIQUE PRODUCTO O SERVICIO)

Objetivo

Meta 1

Meta 2

Variedad genética del producto ( en su caso) o
caracteristicas del servicio

Duracién del ciclo productivo (meses)

Cantidad esperada del producto o servicio por
ciclo productivo

Superficie tierra (mts2) requerida para el proyecto

ASPECTOS ECONOMICOS

Ingresos por ventas del ciclo productivo

Rentabilidad anual promedio del producto o
servicio / nimero de jovenes del proyecto

ASPECTOS FINANCIEROS

Especifique si se trata de adquisicion de tierra,
compra o comodato

Numero de jévenes que participan en el proyecto

Hombres

Mujeres

Inversion inicial total

Punto de equilibrio

Relacion beneficio/costo

Indicador de referencia 1. Valor Actual Neto (VAN)

Indicador de referencia 2. Tasa interna de
rendimiento (TIR)

Lugary fecha

Nombre y Firma del/a Tutor de Negocios
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FORMATO 17 INFORME BIMESTRAL DEL AVANCE DEL “PROYECTO AGROEMPRESARIAL”

SEDATU FORMATO 17
i Bl B PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS
INFORME BI-MESTRAL DEL AVANCE DEL PROYECTO AGROEMPRESARIAL
Nombre del Grupo: Estado
Municipio: Nucleo Agrario:

Meses del Informe:

Rubro Actividades, problemasy soluciones aplicadas
e Porcentaje
1.- Instalacion fisica del Proyecto Sl NO
. de avance
Agroempresarial
- Infraestructura..............

- Renta de Tierra..............

- Tutoria........cccoeeneennnnnn.

3.- ¢ El Tutor esta cumpliendo con

Porcentaje
sus funciones? d

e avance

HINEN

4.- ;Estan recibiendo asesoria de

:DDD;DDDD
o Ol o looos

los especialistas que auxilian al Sl NO Causa
Tutor?
5.- ¢ El grupo esta integrado? Sl NO Causa
Q.- Ld agroeirnpresd esd
funcionando como se habia S| NO Causa
planteado en el Plan de
Nannrine?
Presidente del Grupo del Proyecto Agroempresarial Promotor
Nombre y firma Nombre y firma

Este Progama es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para los fines distintos a los establecidos en el
Progama.Direccion General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia”, 2do piso,
colonia Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfono (0155) 56-24-00-00, Extensiones 2163, 2167, 5189, 5168 y
5191. Teléfono sin costo: 01800 800 5683.

Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Revolucién”, 1er piso, colonia
Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, c. p. 04470. Teléfonos (0155) 56 54 54 14 y larga distancia gratuita al 01-800-849-86-12,
correo electrénico uci@sedatu.gob.mx
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FORMATO 18 “INFORME FINAL”

SEDAT

PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS
COMPONENTE 2: PROYECTO AGROEMPRESARIAL 2015

FORMATO 18
INFORME FINAL

(Llenar a maquina o con letra de molde legible)

Fecha de firma de Acta Entrega-Recepcion de Recursos*®:

Folio Grupal*:

Fecha de Comprobacién en Delegacién®:

Municipio*:

Estado*: Localidad*:

Nucleo Agrario®:

Nambre del Grupo®:

Actividad Productiva*:

Nombre de la Presidente*:

Nombre del Tutor de Negocios*:

Demicilio del Proyecto®*:

Notificaciones: Correo electrdnico®;

Teléfono*:

Monto Autorizado:

1.-Activos Fijos y Capital de Trabajo:
2.-Renta o Compra de Derechos Parcelarios:
3.-Tutoria de Negocios:

# Descripcion*

Documento
comprobatorio
Fecha* Folio*

Importe*

% Avance*

El “Comité de jovenes” manifestamos bajo protesta de decir
verdad, que lo declarado en el presente informe corresponde con la
aplicacidn del recurso que nos fue otorgado, que los comprobantes
originales se encuentran bajo nuestro resguardo y estdn a
disposicion de cualgquier requerimiento de instancias fiscalizadoras.

Total comprobado*

*Campos de lenode Obligatanic.

“Este Programa es publico, ajeno o cualquier partido pelitico. Cuweda prohibido su uso para fines distintos o los del Programa.”

Ejercicio Fiscal 2015.
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Introduccion*:

Antecedentes*:

Desarrollo*:

*Campos de llenado Obligatorio.
“Este Programa es pablico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los del Programa.”
Ejercicio Fiscal 2015,

Resultados*:

Metas y proyecciones*:

Conclusiones*:

*Campos de llenado Obligatorio.
“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partide politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los del Programa.”
Ejercicio Fiscal 2015.
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Con fecha, de de los{as) suscritos(as), integrantes del grupo en mencion, por medio de |a presente y bajo protesta de
decir verdad, manifestamos gue utilizamos los recursos asignados Onicaments al desarrollo y cumplimiento de los fines del "Proyecto
Agrogmpresarial” en los términos en gue FUE AUTORIZADO.

No Apellido Paterno Apellido Materno Nombre Firma o Huella

1

10

11

12
13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

*Campos de llenado Obligatorio.
“Este Programa es piiblico, ajeno a cualquier partide politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a ios del Programa.”
Ejercicio Fiscal 2015.
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FORMATO ACTA ENTREGA- RECEPCION DEL APOYO DIRECTO PARA EL “PROYECTO
AGROEMPRESARIAL”

SEDATU
—Scarnano ACTA ENTREGA- RECEPCION

RARIO DEL APOYO DIRECTO PARAEL
PROYECTO AGROEMPRESARIAL

ACTA ENTREGA-RECEPCION DEL APOYO DIRECTO autorizado por el Comité del Programa de
Apoyo a Jovenes Emprendedores Agrarios (en lo subsecuente Programa), en la (nimero de Sesidn)
Sesion (tipo de Sesion), celebrada (dia, mes, afo), mediante acuerdo nimero (nOmero); por un monto
de §__ (cantidad en nimero) M. N. (cantidad en letra 00/100 MONEDA NACIONAL) para el Comité de
jovenes del nacleo agrario (nombre), municipio (nombre) de (nombre del Estado); para el Proyecto
Agroempresarial (especificar la actividad productiva) (en lo subsecuente el PROYECTO

AGROEMPRESAR AL ), wre e o e o S e
Siendo las ___ horas del dia ___ de __ de 2015, estando presentes en el edificio que ocupan las
oficinas de la Delegacion Estatal de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano (en lo
subsecuente SEDATU) en el Estado de . sitas en
. el C. __ (nombre), Delegado (a)
Estatal de la SEDATU____ ylos CC. ___ (nombre de las personas que conforman la Mesa Directiva

del “Comité de jévenes”), como Presidente(a), Secretario{a) y Tesorero(a), respectivamente de |a
Mesa Directiva del “Comité de jévenes”, se da inicio al acto de recepcitn del apoyo directo. -

I. EL COMITE DE JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS, POR CONDUCTO DE LOS
INTEGRANTES DE LA MESA DIRECTIVA, MANIFIESTA QUE:

I.1. Es un Comité de jévenas constituido para poner en marcha el PROYECTO AGROEMPRESARIAL,
con la actividad productiva (especificar) en el nlcleo agrario (nombre) del municipio (nombre) de ___
(nombre del Estado).

|.2. Se encuentra integrade por todos y cada uno de los Jévenes Emprendedores Agrarios enunciados
en el Acta Constitutiva de fecha (dia, mes y afio)

|.3. Para los efectos de obligarse y firmar la presente Acta, serd representado por su Presidente(a)
el(a) C. (nombre), su Secretario(a) el(a) C. (nombre) y el(a) Tesorero(a) C. (nombre) quienes cuentan
con poder especial para suscribir esta Acta de Recepcién en términos de la Carta Poder que se

adjunta.
|.4. Sefiala como su domicilio el ubicade en calle ___ en el nucleo agrario (nombre) del municipio
(nombre) de ___ (nombre del Estado).----emsememmmmmmeeeeen

|.5. Los integrantes del Comité de jovenes conocen las Reglas de Operacidn vigentes del Programa
de Apoyo a Jovenes Emprendedores Agrarnios (Programa), las disposiciones que norman el ejercicio
de recursos plblicos federales y las penas en que pueden incurrir ante actos u omisiones que causen
dano a la SEDATU o que contravengan los principios de transparencia, eficiencia y legalidad. -----------

Il. DOCUMENTACION QUE PRESENTA EL Comité de jévenes:

11, CAMA POEF. «c-eemmsememsamssemsammtemetasememesamsssmtamestmtasamtasememeamsmesemtmsemtmtasamtmsememasmmesemtsameme

I.2. Identificacién oficial vigente de los integrantes de |a Mesa Directiva del Comité de jévenes --—---

lil. RECEPCION DEL APOYO DIRECTO. Los CC. ___ (nombre de las personas que conforman el
Comité de jovenes), como Presidente(a), Secretario(a) y Tesorero(a), respectivamente de la Mesa
Directiva del Comité de jovenes, reciben del C. (nombre), Delegado Estatal de la
SEDATU en el estado de . la cantidad de §__ (cantidad en nimero) M. N. (cantidad en letra
00100 MOMNEDA MACIONAL) para la implementacidn y puesta en marcha del PROYECTO
AGROEMPRESARIAL que se ubicara en el nicleo agrario (nombre) del municipio (nombre) de ___
(nombre del Estado), de conformidad con el acuerdo nimero (ndmero) emitido por el Comite del
Programa en la (namero de Sesién) Sesion (tipo de Sesidn), celebrada (dia, mes, afio). ===-==-==s--ax
Pagina - 1 - de 3
“Este Programa es publice, ajenc a cualguier partido polilice. Queda prohibide of uso para fines distinfos a los
establacidos en el Programa®.
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e ACTA ENTREGA- RECEPCION
ESARROLLO AGRARIO DEL APOYO DIRECTO PARA EL
PNERILTIRRGS PROYECTO AGROEMPRESARIAL

El recurso antes mencionado, fue autorizado para ejercerse en los siguientes términos: —--------------

Renta de derechos parcelarios |Adquisicion de activos fijos y | Tutoria de negocios
capital de trabajo

$__00M. N. $__ 00M.N. $___O00M.N.

Esta Acta de Recepcidn, sirve como recibo de los recursos entregados.

IV. EL COMITE DE JOVENES POR CONDUCTO DE LOS INTEGRANTES DE LA MESA
DIRECTIVA, QUEDA ENTERADO:

IV.1. De los montos y conceptos en los que debe aplicar el apoyo directo para la instalacion y puesta
en marcha del PROYECTO AGROEMPRESARIAL.

IV.2. Que al concluir el acomparfiamiento empresarial, entregara los documentos gue demuestren la
aplicacién del apoyo directo, conforme lo sefiala la fraccion X, del articulo 17 vy el articulo 46 de las
Reglas de Operacion del Programa vigentes.

V. CIERRE DEL ACTA. Previa lectura de la presente y sin otro asunto que hacer constar, se da por
concluida, siendo las horas del dia sefalado al inicio de ésta, se firma para constancia en tres
tantos, en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron. ---------—-—-eeeeeemmmee-

MESA DIRECTIVA DEL COMITE DE JOVENES

(nombre y firma) (nombre, cargo y firma)
Presidente(a) de la Mesa Directiva del Secretario(a) de la Mesa Directiva del
Comité de jévenes Comité de jovenes

(nombre y firma)
Tesorero(a) de la Mesa Directiva del

Comité de jévenes

Pagina - 2 -de 3

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el Programa”.
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— e ACTA ENTREGA- RECEPCION
DEL APOYO DIRECTO PARA EL
PROYECTO AGROEMPRESARIAL

REPRESENTANTE DE LA SEDATU

(nombre y firma)

Delegado(a) Estatal de la Secretaria de Desarrollo
Agrario, Territorial y Urbano en el Estado de (entidad
federativa)

Esta hoja forma parte del Acta de recepcion del Apoyo Directo para Proyecto Agroempresarial
(mencionar la actividad productiva) que se ubicara en el nacleo agrario (nombre), municipio (nombre)

de (nombre del Estado).

(Iniciales y rabrica de quien elaboro)

Pagina - 3 - de 3

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el Pragrama™.
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CAPITULO 4.

COMPONENTE 2: “PROYECTO AGROEMPRESARIAL”
CAMBIO DE ACTIVIDAD PRODUCTIVA
1. PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION, DICTAMINACION Y AUTORIZACION DEL CAMBIO
DE ACTIVIDAD PRODUCTIVA.
Areas Responsables: “Promotor”, “Jévenes emprendedores agrarios”, “Delegacion” y “Unidad Responsable”
Componente 2. “Proyecto agroempresarial”.

Objetivo:

Describir las acciones que deben seguir los “Jévenes emprendedores agrarios”, para que la “Unidad
Responsable” les autorice el cambio de la actividad productiva que aprendieron en el “Proyecto escuela”, con
el objeto de que puedan solicitar apoyo para el “Proyecto agroempresarial”’, con otra “Actividad productiva”.

Requisito y “Documentaciéon soporte”:

Requisito:
1. Haber acreditado el “Proyecto escuela”.
“Documentacion soporte”:
1.  Elaborar solicitud (escrito de libre redaccién) justificando los motivos por los cuales se requiere la

autorizacion del cambio de actividad productiva y que ésta garantiza la rentabilidad del proyecto.

2. Presentar la copia de la acreditacion del Componente1 “Proyecto escuela”.

3. Acreditar con el informe del “Capacitador’, que cuentan con los conocimientos técnicos y
empresariales para la nueva actividad productiva propuesta.

“Unidad Responsable”

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMATO Y/O DOCUMENTO
“Promotor” Proporciona asesoria para la solicitud de | Informe de actividades
cambio de actividad productiva.
“Jévenes emprendedores Elaboran solicitud (escrito de libre redaccién) y | Solicitud de apoyo y “Documentacion
agrarios” anexan “Documentacién soporte”. soporte.
Presentan en la “Delegacion” la solicitud y
“Documentacion soporte”.
“Delegacién” Recibe la documentacién y valida la revision | Acuse de recibo y oficio

de los documentos y la envia a la “Unidad
Responsable”, en un plazo no mayor a 5 dias
habiles.

Recibe solicitud y “Documentaciéon soporte”,
realiza anadlisis y emite una opinion de
viabilidad:

a) Si la opinién de viabilidad es favorable,
emite su autorizacion o rechazo de
cambio de actividad productiva.

b) Si la opinion de viabilidad no es
favorable, por conducto de |la
“Delegacion”, le notificara a los “Jévenes
emprendedores agrarios”, exponiendo
los motivos.

Opinién de viabilidad

Oficio de aceptacion de cambio de
actividad productiva

Oficio de rechazo de cambio de
actividad productiva

“Jovenes emprendedores Podran solicitar apoyo para el “Proyecto
agrarios” agroempresarial”’, conforme el Capitulo 3 de
este “Manual de Operacién” con base en la
nueva actividad productiva autorizada.
CAPITULO 5.

COMPONENTE 3: “CONSOLIDACION DE AGROEMPRESAS”
1. REQUISITOS Y “DOCUMENTACION SOPORTE”, PARA QUE EL “COMITE DE JOVENES”
ACCEDA A LOS APOYOS PARA LA “CONSOLIDACION DE AGROEMPRESAS”

Areas Responsables: “Promotor

, “Delegacion” y “Unidad Responsable”.

Componente 3: “Consolidacidon de agroempresas”.

Requisitos:

De conformidad con el articulo 42 de las “Reglas de Operacion”, el interesado debera satisfacer los
siguientes requisitos para tener acceso al “Programa” en su tercer Componente:
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4.

Haber desarrollado exitosamente dos ciclos productivos o minimo un afio de operar la
“Agroempresa”.

Cumplir con la “Documentacién soporte”.

Para el acompafamiento agroempresarial, el “Tutor de negocios” atendera el procedimiento de
acreditacion descrito en el apartado de Requisitos para la Acreditacion del “Tutor de negocios”

El “Comité de jovenes” debe estar constituido en una figura juridica o asociativa y estar dado de alta
en el Sistema de Administracion Tributaria (SAT).

De conformidad con el art. 16 fraccion IV de las “Reglas de Operacion”, el “Comité de jovenes” podra
acceder a los apoyos que se sefialan en el Anexo 1 de las “Reglas de Operacion” para este componente.

La “Tutoria de negocios” debera apoyar un proyecto especifico de la “Agroempresa” en alguno de los
siguientes rubros para reforzar la consolidacién de la “Agroempresa”:

1.
2.
3.

7.
8.

Implementar alguna innovacién tecnoldgica en el proceso de produccion.
Elaboracién de algun subproducto adicional derivado del sistema de produccion inicial.

Realizar mejoras en productos y subproductos (presentacion, calidad, seleccion, desarrollo de marca
o etiqueta).

Desarrollar e implementar estrategias concretas de comercializacion y expansién de mercados.
Incluir en el proyecto un eslabon mas de la cadena productiva, ejemplo: acopio y comercializacion;
seleccion y empaque; distribucion.

Presentar estrategias técnicas para incrementar la produccion y la calidad del producto, impactando
positivamente en la rentabilidad del proyecto.

Dar valor agregado a los productos y subproductos.

Orientar al “Comité de jovenes” en la gestién de recursos financieros y productos crediticios
necesarios.

Para demostrar lo anterior, el “Comité de jovenes” en coordinacién con el “Tutor de negocios”, deberan
presentar un programa de trabajo de la “Agroempresa”, mismo que contendra:

a.

b.
c.
d.

e.

f.

Datos Generales del “Proyecto agroempresarial”: Estado, Municipio, Nucleo Agrario, Actividad
Productiva, Nombre del Grupo, Numero de Jovenes; Ubicacion Geografica.

Diagndstico de la situacion actual de la “Agroempresa”.
Objetivo y metas de la “Tutoria de negocios” en el Componente 3: “Consolidacion de agroempresas”.

Justificacion que demuestre que el acompafiamiento empresarial en este Componente, potenciara
los resultados.

Actividades a desarrollar precisando el rubro de mejoramiento del “Proyecto agroempresarial’:
actividad, tiempo de realizacién y resultados esperados.

Fecha de elaboracion y firma de todos los solicitantes.

“Documentacién soporte”:

A la solicitud de apoyo (formato 20) debera adjuntarse la siguiente documentacion:

1.

2.
3.

o

10.

11.
12.

“Plan de negocios” de la “Consolidacién de agroempresas”, conforme el modelo que se especifica en
el apartado de formatos del Componente 2 “Proyecto agroempresarial”.

Plan de Manejo Ambiental y Control de Plagas.

Copia del certificado parcelario de quien le vaya a vender (enajenante) a los “Jévenes
emprendedores agrarios”.

Copia de la identificacion oficial vigente del titular de los derechos parcelarios.

Comprobante de domicilio reciente del enajenante de derechos parcelarios.

Notificaciéon y escrito de anuencia o de conformidad, de los titulares del derecho de tanto sobre la
parcela objeto de la enajenacion.

Valuacion del predio a ser comprado por el “Comité de jévenes”.

Contrato de promesa de compraventa suscrito por el titular de los derechos parcelarios y los
representantes de la asociacion o sociedad que hayan constituido los “Jévenes emprendedores
agrarios”.

La documentaciéon en que conste su constitucién y la designacion de sus representantes de las
sociedades que hayan constituido los “J6venes emprendedores agrarios”.

Original para cotejo, de avaltuo de la o las parcelas a adquirir; el avalio debe estar vigente y ser
emitido por persona o unidad de valuacion facultada por la autoridad correspondiente.

Copia del estado de cuenta bancario y CLABE de la misma, donde se dispersaran los apoyos.

Carta de inscripcion en el SAT y RFC.

En su oportunidad suscribir los documentos juridicos correspondientes para que le sean otorgados los
recursos.
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2. PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION, DICTAMINACION Y AUTORIZACION DE LOS
APOYOS PARA LA “CONSOLIDACION DE AGROEMPRESAS”

Areas Responsables:

» o« n o«

“Promotor”, “Delegacion”, “Unidad Responsable” y “Comité del Programa”
Componente 3: “Consolidacion de agroempresas”.

Definicion:

La “Consolidacion de agroempresas” es la denominacién del Componente 3 del “Programa”, en la que se
otorgan “Apoyos directos” al “Comité de jévenes” que teniendo su “Agroempresa” con sobrevivencia de mas
de dos ciclos productivos o minimo un afio, requieran “Apoyo directo” para adquirir derechos parcelarios,
activos fijos, capital de trabajo y acompafamiento técnico, con el propdsito de incrementar sus ventas y/o
reducir sus costos para tener una mejor productividad y competitividad en el mercado.

| Objetivo del Componente:

Que el “Comité de jovenes” pueda adquirir derechos parcelarios, activos fijos, capital de trabajo y
acompafiamiento técnico, con el propédsito de incrementar sus ventas y/o reducir sus costos, para tener una
mayor productividad y competitividad en el mercado.

| Objetivo del procedimiento:

Describir el proceso y sefialar las areas responsables, para el otorgamiento del “Apoyo directo” conforme a
lo dispuesto en las “Reglas de Operacion”.

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMATO Y/O DOCUMENTO

“Promotor” 1. Asesora al “Comité de jovenes” para llenar | Informe de actividades
la solicitud de apoyo e integrar la
“Documentacién soporte”.

“Comité de jovenes” 2. Contactan al “Tutor de negocios”, de entre | Acta (debera adjuntarse al Contrato
los acreditados por la “Unidad | de Prestacion de Servicios).
Responsable”.

3. Asesorados por el Promotor y el “Tutor de | Solicitud de apoyo (Formato 20) y
negocios” llena la solicitud de apoyo y | “Documentacion soporte”
anexan la “Documentacion soporte”.

4. Entrega en la “Delegacion” la solicitud de | Solicitud de apoyo (Formato 20) y
apoyo y ‘“Documentacion soporte”, en | “Documentacién soporte”
original y copia.
“Delegacion” 5. Recibe la solicitud de apoyo Yy |Acuse
“Documentacién soporte”, revisa y valida
que la primera esté debidamente llenada y
completa la segunda.

Si derivado de la revision se advierte que | Notificacion
hay omisiones, la “Delegaciéon”, debera
requerir por Unica vez al “Comité de
jévenes”, para que en un plazo de 10 dias
habiles subsanen lo procedente,
apercibiéndoles que en caso de no atender
el requerimiento se tendra por no recibida la
solicitud.

Si la solicitud de apoyo se llené | Copia certificada de la solicitud de
correctamente y la documentacion soporte | apoyo y “Documentacién soporte”.
estd completa, procede a certificar una
copia.

6. Remite a la “Unidad Responsable”: copia | Oficio
certificada de la solicitud de apoyo y de la
“Documentacién soporte”. El envio debe ser
realizado en un plazo no mayor a 5 dias
habiles, contados a partir de que la
documentacion esta completa

8. Informa semanalmente a la “Unidad | Informe
Responsable” los estatus y acciones de
seguimiento de las solicitudes de apoyo
recibidas.
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“Unidad Responsable”

“Comité del Programa”

“Unidad Responsable”

10.
1.

12.

Verifica que la solicitud de apoyo y la
“Documentacién soporte” cumplan con la
normatividad vigente del “Programa”. Si
derivado de la revisiéon se advierte que hay
omisiones y/o inconsistencias, la "Unidad
Responsable”, debera requerir al "Comité
de jovenes", a través de la “Delegacion”,
para que en un plazo de 10 dias habiles
subsanen lo procedente, apercibiéndoles
que en caso de no atender el requerimiento
se tendra por no recibida la solicitud.

Elabora opinién de viabilidad.

Convoca y pone a consideracion del
“Comité del Programa” las solicitudes de
apoyo que sean viables para su aprobacion
o rechazo, en un plazo no mayor a 60 dias
habiles, contados a partir de la recepcion
del oficio de la “Delegacion”, con la solicitud
de apoyo y “Documentaciéon soporte”
completa y debidamente llenada.

Aprueba o rechaza la solicitud de apoyo
conforme a la disponibilidad presupuestaria
e instruye a la “Unidad Responsable”.
Notifica al “Comité de jovenes” a través de
la “Delegacion” y con copia al “Promotor” el
acuerdo emitido por el “Comité del
Programa”.

Notificacion

Opinién de viabilidad
Oficio de convocatoria y opinién de
viabilidad

Acuerdo y Acta de la sesién

Notificacion.

3. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DEL RECURSO

Areas Responsables: “Unidad Responsable”, Direccién General de Programacién y Presupuestacién de la
“Secretaria” y el “Comité de jovenes”

Componente 3: “Consolidacidon de agroempresas”.

Objetivo:

Realizar la entrega de los recursos autorizados para el Componente 3 “Consolidacion de agroempresas”.

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMATO Y/O DOCUMENTO

“Unidad Responsable”

Direccion  General de
Programacion y
Presupuestacion de la
“Secretaria”

“Comité de jovenes”

Elabora oficio solicitando, a la
Direccion General de Programacion y
Presupuestacion de la “Secretaria”, la
entrega del “Apoyo directo” al “Comité
de jovenes”.

Recibe oficio y documentacion
correspondiente, para realizar la
entrega del “Apoyo directo”.

Realiza el depdsito, transferencia a la
cuenta bancaria del “Comité de
jévenes” o expide cheque.

Recibe la “Platica de induccion” al
“Comité de jovenes” previo a la
entrega del recurso.

Recibe el “Apoyo directo” y firma los
documentos conducentes.

Oficio, copia del acta de sesién
del “Comité del Programa” y
documentacion correspondiente.

Acuse

Comprobante bancario.

Constancia y lista de asistencia.

“Acta entrega-recepcion” del
“Apoyo directo”.

4. COMPROBACION DEL LOS APOYOS APROBADOS PARA LA

AGROEMPRESAS”

Area Responsable: “Comité de jévenes

, “Delegacion” y “Unidad Responsable”.

Componente 3: “Consolidacion de agroempresas”.

1. La aplicacion y comprobacion del “Apoyo directo” debe realizarse conforme a lo establecido en el

“Plan de negocios” autorizado.

“CONSOLIDACION DE
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2. Todos los gastos deben ser comprobados.

3. La comprobacion debera presentarse a la “Delegacion” dentro de los 120 dias naturales posteriores a
la entrega del apoyo.

4. Debera llevarse una carpeta de control de gastos, en el que se registren en orden cronolégico el
ingreso y egreso (entradas y salidas) del recurso. Los comprobantes deberan pegarse en hojas,
organizados en carpetas de manera progresiva.

5.  Se requieren comprobantes que cumplan con los requisitos fiscales por las adquisiciones efectuadas.
Excepcionalmente, se podran comprobar gastos menores hasta por un 5% del apoyo directo
mediante Recibo de gastos menores (Formato-09). En el caso de la “Tutoria de negocios”, la
comprobacién se realizara mediante la expedicién del “Comprobante Fiscal Digital” del “Tutor de
negocios” acreditado, en cuatro pagos que no podran exceder de un afo contado a partir de la fecha
de la recepcion del “Apoyo directo”, condicionada la ultima exhibicién a la entrega del “Informe final”.

6. Las operaciones de compra de derechos parcelarios se comprobaran mediante los documentos
conducentes.

7. Las facturas deberan expedirse a nombre de la sociedad o asociacion constituida.

8.  Enviar copias legibles de los comprobantes a la “Delegacion”.

9. La “Delegacion” realizara la consulta en el sistema de verificacion, operado en Internet por el Servicio
de Administracién Tributaria, respecto de la validez de los comprobantes fiscales que presente el
“Comité de jovenes”.

10. En el caso de que existan recursos no ejercidos, el “Comité de jovenes” debera reintegrarlos a la
Direccion General de Programacion y Presupuestacion de la “Secretaria”, para que ésta los entere a
la Tesoreria de la Federacion.

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMATO Y/O DOCUMENTO
“Comité de jovenes” 1. Opera el proyecto conforme a los | Control de entradas y salidas (Formato
conceptos y montos autorizados e informa | 05), Pdlizas de cheque acompafiadas de
bimestralmente a la “Delegacion” el avance | copias de los estados de cuenta (Formato
del proyecto. 06), Informe bimestral (Formato 21) y
copias legibles de comprobantes.
“Delegacion” 2. Recibe, revisa y valida los informes y la
documentacion que cada dos meses le
entrega el “Comité de jévenes”.
3. En caso de encontrar inconsistencias, | Notificacion
requiere al “Comité de jovenes”, para que
solvente en un plazo de 5 dias habiles
contados a partir de la notificacion.
4, En caso de no haber inconsistencias, | Oficio
remite el informe y copia de la
comprobacion a la “Unidad Responsable”,
en un plazo no mayor a 10 dias naturales
después de la recepcion.
“Comité de jovenes” 5. Elabora y entrega a la “Delegacion” el | “Informe final”
“Informe final” de la aplicacion del “Apoyo
directo”
“Delegacion” 6. Recibe, revisa y valida el “Informe final” de | Acuse
la aplicacién del recurso presentado por
los beneficiarios.
7.  Verifica y valida en el “Informe final” y la
documentacién comprobatoria, que el
gasto ejercido coincida con lo planteado en
el Proyecto y que el “Informe final” esté
debidamente llenado.
a). En caso de encontrar inconsistencias,
requiere al “Comité de jovenes”, para que | Notificacion
en un plazo de 5 dias habiles contados a
partir de la notificacion, solvente e informe
a la “Unidad Responsable”.
b). En caso de no haber inconsistencias, | Oficio e “Informe final”
remite copia del “Informe final” de la
aplicacion del recurso debidamente
llenado, a la “Unidad Responsable” en un
plazo no mayor a 10 dias naturales
después de la recepcion.
“Unidad Responsable”. Recibe copia del “Informe final” de la | Acuse
aplicacioén del recurso.
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA DAR SEGUIMIENTO AL PROYECTO

Areas Responsables: “Promotor”, “Delegacién” y la “Unidad Responsable”.

Componente 3: “Consolidaciéon de agroempresas”

Objetivo:

Describir el procedimiento para dar seguimiento a los proyectos.

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMATO Y/O DOCUMENTO

“Delegacion”

“Promotor”

“Delegacion”

“Unidad Responsable”

10.

1.

Supervisa la implementacion y desarrollo del
proyecto y la aplicacion de los apoyos en los
conceptos y montos autorizados.

Corrobora que el “Tutor de negocios” asista
al “Comité de jévenes” y que sus actividades
se realicen conforme al plan de trabajo que
se especificd en el contrato de prestacion de
servicios.

Llena y firma las cédulas de seguimiento
que la “Unidad Responsable” le solicite,
recabando la firma de por lo menos dos
integrantes del grupo de “Jévenes
emprendedores agrarios.

Verifica los avances del desarrollo del
proyecto.

Comprueba la correcta aplicacién del “Apoyo
directo” en los conceptos y montos
autorizados.

Verifica la instalacion del proyecto y el
cumplimiento de los objetivos y valida la
informacion de la Cédulas de seguimiento
que elaboran los “Promotores” con la firma
del Delegado.

Remite mensualmente, a partir de la fecha
del deposito del recurso, copia de las
cédulas de seguimiento a la “Unidad
Responsable”.

Recibe e integra las copias de las cédulas
de seguimiento al “Informe final” de la
aplicacion del recurso.

Realiza llamadas telefénicas de seguimiento
e informa al “Comité de jovenes” sobre sus
derechos y obligaciones para la correcta
implementacién del proyecto y la aplicacion
del recurso.

Cuando asi lo requiera, realizara visitas de
supervision, con apoyo de la “Delegacioén”,
para constatar la implementacion 'y
desarrollo de los proyectos, el desempefio
de los “Tutores de negocios” y de los
“Promotores”.

Al cumplir con la totalidad de la
comprobacion de la aplicacién del recurso la
“Unidad Responsable” emite a los “Jovenes
emprendedores agrarios” oficio de cierre de
comprobacion.

Cédula de seguimiento

Cédula de seguimiento

Cédula de seguimiento

Cédula de seguimiento

“Informe final”

Cédula de seguimiento

Oficio

Acuse

Control de llamadas.

Cédula de supervision

Oficio
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6. FORMATOS
FORMATO 19 DOCUMENTACION SOPORTE
S E DATU FORMATO 19
e — PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS
DRt DOCUMENTACION SOPORTE
ESTADO MUNICIPIO
NUCLEO AGRARIO GRUPO

CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DE SOLICITUD DE CONSOLIDACION DE AGROEMPRESAS (1: PRESENTADO; 0 NO PRESENTO)

Apeliido Paterno
Materno y Nombre

Original de
la Solicitud

Copia del
oficio de
notificacion de
los apoyos a
proyecto
lagroempresari
al

Original del
Plan de
Negocios de Ia|
consolidacion
del proyecto
agroempresari|
al.

Original del
Plan de
Manejo

Ambiental y

Control de
Plagas

referido a la

actividad de

consolidacion.

Copia del
certificado
parcelario o

constancia de
titularidad de la
parcela

Copia de la
identificacion
oficial vigente

del titular de los
derechos
parcelarios.

Valuacion
dela
parcela.

Copia del
comprobante de
domicilio o
constancia de
avecindamiento
del vendedor

Copia del
Contrato de
promesa de

compraventa.

Copia de la
notificacion y
escrito de
anuencia o
de
conformidad
de los
titulares del
derecho de
tanto

Carta de
inscripcion en|
el SAT

Copia
documentacion
en que conste
su Constitucion

Notariada y la
designacion de
sus
representantes.

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

ELABORO (nombre y firma del promotor del
programa)

SUPERVISO (nombrey firma del Delegado de la SEDATU en el estado)
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FORMATO 20 SOLICITUD DE APOYO PARA “CONSOLIDACION DE AGROEMPRESAS”

PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS
FORMATO 20 1/4

TERRITORIAL Y URBANO

SOLICITUD DE APOYO PARA CONSOLIDACION DE AGROEMPRESAS
Fecha de solicitud:

oa [ ] omes[ ] om0 [ ]

Nombre ytipo de sociedad:

Nombre de la actividad productiva:

No. de integrantes:

Nucleo agrario: Municipio:

Estado:

Los/as solicitantes manifiestan b ajo protesta de decir verdad que no estan recibiendo apoyos de otros Programas
de la Administracién Publica Federal para el mismo concepto que implique sustituir su aportacién o duplicar apoyos
o subsidios y, que no tienen relacién de parentesco con los/as servidores/as publicos/as o prestadores/as de
servicios profesionales que intervienen en la operacién del “Programa’.

Cantidad de dinero que solicitan para la compra de derechos parcelarios:

$
Cantidad de dinero que solicitan para capital de trabajo: $
Cantidad de dinero que solicitan para activos fijos : $
Cantidad de dinero que solicitan para "Tutoria de negocios™: $
Total $
EN CASO DE COMPRA DE TIERRA ANOTAR LOS DATOS DE LA O LAS PARCELAS
Municipio: Nucleo Agrario:
Localidad: No. Parcelas
Hectareas disponibles: | |

Nombre yfirma del Delegado/a Estatal de la
Nombre yfirma del Presidente de la sociedad: SEDATU, que revis6 y valido esta solicitud yla
documentacion soporte:

Este Programa es de caracter publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos alos establecidos en el Programa.
Direccion General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia”, 2do piso, colonia Presidentes Ejidales,
Coyoacan, Distrito Federal, C. P.04470. Teléfono (0155) 56-24-00-00, Extensiones 2163, 2167, 5189, 5168 y 5191 Teléfono sin costo: 01800 800 5683.

Organo Interno de Control en la "Secretaria" con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Revolucién", fer piso, colonia Presidentes Ejidales,
Coyoacan, Distrito Federal, C.P.04470. Teléfonos (0155) 36-019+76 y 36-0130-08 y larga distancia gratuita al 0+800-800-1#4-39, correo electrénico
uci@sedatu.gob.mx
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Nombre de la sociedad:

Nucleo agrario:

PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS
FORMATO 20 2/4

SOLICITUD DE APOYO PARA CONSOLIDACION DE AGROEMPRESAS

Municipio:

OPERACIONES DE ADQUISICION DE DERECHOS PARCELARIOS

No.

Nombre del JEA

Datos de la parcela

Nombre del poseedor/a

No de
certificado

Extension Total
(hect.)

Extensioén Valor de la Observaciones
motivo de la operacion
operacion (pesos)

Total

0

0 $0.00

Reglas:

Los JEA no pueden autocomprarse; ni efectuar compras cruzadas con otro JEA; en el caso de que vendan su parcela en el programa, no reciben apoyo para
comprar. No puede dividir una parcela; debe sertierra social, no solares, no pequefias propiedades.

Presidente/a del grupo, nombre y firma

"Promotor", nombre y firma
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SEDATU PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS
SECRETARIADE FORMATO 20 3/4
DESARROLLO AGRARIO
RGANIZACION DEL COMITEDE JOVENES QUE SOLICITA LOS APOYOS PARA LA CONSOLIDACION DE AGROEMPRESA
Estado: M unicipio:
Nucleo agrario: Nombre de la sociedad:
Actividad Productiva: Fecha:
MESA DIRECTIVA
1 Presidente/a Firma
2 Secretario/a Firma
3 Tesorero/a Firma
4 Vocal Firma
INTEGRANTES
5 Nombre Firma
6 Nombre Firma
7 Nombre Firma
8 Nombre Firma
9 Nombre Firma
10 Nombre Firma
11 Nombre Firma
12 Nombre Firma
13 Nombre Firma
14 Nombre Firma
15 Nombre Firma
16 Nombre Firma
Este Progama es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para los fines distintos a los establecidos en el
Progama. Direccion
General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia”, 2do piso, colonia
Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfono (0155) 56-24-00-00, Extensiones 2163, 2167, 5189, 5168
y 5191. Teléfono sin costo: 01800 800 5683.
Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Revolucion”, 1er piso, colonia
Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfonos (0155) 36-01-91-76 y 36-01-30-08 y larga distancia
gratuita al 01-800-800-14-39, correo electrénico uci@sedatu.gob.mx
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EDATU ANEXO20  3/4-Bis

SECRETARIA Di
RROLLO AGRARIO,
"ORIAL Y URBANO

ORGANIZACION DEL GRUPO QUE SOLICITA LOS APOYOS PARA LA CONSOLIDACION DE AGROEMPRESAS

INTEGRANTES
17 Nombre Firma
18 Nombre Firma
19 Nombre Firma
20 Nombre Firma
21 Nombre Firma
22 Nombre Firma
23 Nombre Firma
24 Nombre Firma
25 Nombre Firma
26 Nombre Firma
27 Nombre Firma
28 Nombre Firma
29 Nombre Firma
30 Nombre Firma

Este Progama es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para los fines distintos a los establecidos en el
Progama. Direccién General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia", 2do
piso, colonia Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfono (0155) 56-24-00-00, Extensiones 2163,
2167, 5189, 5168 y 5191. Teléfono sin costo: 01800 800 5683.

Organo Interno de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Revoluciéon”, 1er piso, colonia
Presidentes Hidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfonos (0155) 36-01-91-76 y 36-01-30-089 vy larga distancia
gratuita al 01-800-800-14-39, correo electronico uci@sedatu.gob.mx
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SEDATU

Estado:

PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS

FORMATO 20 4/4

MONTO SOLICITADO POR JOVEN PARA CONSOLIDACION DE AGROEMPRESAS

Ntcleo Agrario:

Nombre de la

Actividad Pr

Integrantes del Comité de Jovenes

Monto solicitado a SEDATU (pesos)

Nombre

CURP

"Apoyo directo”
para adquisicion de
activos fijos

"Apoyo directo” para
capital de trabajo

"Apoyo directo”
para compra de
tierra

"Apoyo directo”
para "Tutoria de
Negocios"

Total

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

Total
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FORMATO 21 INFORME BIMESTRAL DEL AVANCE DE LA “CONSOLIDACION

DE AGROEMPRESAS”
SEDATU FORMATO 21
T PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS
INFORME BI-MESTRAL DEL AVANCE DE LA CONSOLIDACION DE AGROEMPRESAS
Nombre del Grupo: Estado
Municipio: Nucleo Agrario:

Meses del Informe:

Rubro Actividades, problemas y soluciones aplicadas

Porcentaje
de avance

4
o

1.- Instalacion fisica del Proyecto

- Infraestructura..............
- Compra de Tierra..............

- Tutoria..........oeeveevnennnn.

3.- ¢ El Tutor estéd cumpliendo con
sus funciones?

H
W
N
N
[

4.- ;Estan recibiendo asesoria de
los especialistas que auxilian al
Tutor?

z
(@]

2]

5.- ¢ El grupo esta integrado? NO

5.- ¢lLa agroempresa esta
funcionando como se habia

:DD@ OO0

-
O
L]
O
[
B
]

planteado en el Plan de Causa
Negocios?
Presidente del Grupo del "Comité de jovenes" Promotor

Nombre y firma Nombre y firma

Este Progama es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para los fines distintos a los establecidos en el
Progama.Direccién General de Desarrollo Agrario, con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Independencia”, 2do piso,
colonia Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, C. P. 04470. Teléfono (0155) 56-24-00-00, Extensiones 2163, 2167, 5189, 5168 y
5191. Teléfono sin costo: 01800 800 5683.

Organo Intero de Control en la Secretaria con domicilio en Av. H. Escuela Naval Militar 701, Edificio "Rewolucién”, 1er piso, colonia
Presidentes Ejidales, Coyoacan, Distrito Federal, c. p. 04470. Teléfonos (0155) 56 54 54 14 y larga distancia gratuita al 01-800-849-86-12,
correo electrénico uci@sedatu.gob.mx
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FORMATO 22 “INFORME FINAL “DEL COMPONENTE 3 “CONSOLIDACION DE AGROEMPRESAS”

-I-o
% [ I '))J\I L J PROGRAMA DE APOYO A JOVENES EMPRE{\.'DEDDRESAGRARI‘US
—_— ———— COMPONENTE 3: CONSOLIDACION DE EMPRESAS 2015
FORMATO 22
INFORME FINAL
{Llenar a maguina o con letra de molde legible)
Fecha de firma de Acta Entrega-Recepcidn de Recursos®: Folic Grupal*®:
Fecha de Comprobacidn en Delegacion®: Municipio®:
Estado®: Localidad™: Micleo Agrario®:
Mombre del Grupo®: Actividad Productiva™:
Mombre de la Presidente®: MNombre del Tutor de Negocios™:
Domicilio del Proyecto®:
MNotificaciones: Correo electronico®: Teléfono®:
Monto Autorizado:
1.-Activos Fijos y Capital de Trabajo:
2.-Comprade Derechos Parcelarios:
3.-Tutoriade Negocios:
Documento
# Descripcion® comprobatorio Importe® % Awance=
Fecha= Folio™
El' “Comite de jowenes™ manifestamos bojo protesta de decir
verdad, que lo declarado en el presente informe corresponde con la
aplicacion del recurso que nos fue otorgado, que los comprobantes [ Total comprobado®
originoles se encuentran bajo nuestro resguardo y  estdn o
disposicion de cualguier requerimiento de instancias fiscalizodoras.
Informe de Resultados*
i it graficas y _otros de )
Introduccién®:
Antecedentes®:

Desarrollo®:
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Con fecha, de
decir verdad, manifestamos gue utilizamos los recursos asignados Unicamente al desarrollo y cumplimiento de los fines de la "Consolidacidn de

Resultados*:

Metas y proyecciones*:

Conclusiones*:

*Campos de llenade Obligatorio.
“Este Programa es publico, ajenc a cualquier partido politico. Queda prohibide su uso para fines distintos a los del Programa.”
Ejercicio Fiscal 2015.

agroempresas” en los términes en gue FUE AUTORIZADO.

de los(as) suscritos(as), integrantes del grupo en mencidn, por medio de la presente v bajo protesta de

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre:

Firma o Huella

1

10

11

12
13

14

15
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16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

*Campos de llenado Obligatorio.
“Este Programa es publico, ajenc a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintas a los del Programa.”
Ejercicio Fiscal 2015.
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FORMATO ACTA ENTREGA- RECEPCION DEL APOYO DIRECTO PARA EL “PROYECTO DE
CONSOLIDACION DE AGROEMPRESAS”

SEDATU ,
e ACTA ENTREGA- RECEPCION

SARROLLO AGRARIO) DEL APOYO DIRECTO PARA LA
el i CONSOLIDACION DE AGROEMPRESAS

ACTA ENTREGA-RECEPCION DEL APOYO DIRECTO autorizado por el Comité del Programa de
Apoyo a Jévenes Emprendedores Agrarios (en lo subsecuente Programa), en la (nimero de Sesién)
Sesioén (tipo de Sesidn), celebrada (dia, mes, afio), mediante acuerdo nimero (nimero); por un monto
de $__ (cantidad en numero) M. N. (cantidad en letra 00/100 MONEDA NACIONAL) para el Comité de
Jjovenes del nucleo agrario (nombre), municipio (nombre) de (nombre del Estado); para el Proyecto de
Consolidacion de Agroempresas (especificar la actividad productiva) (en lo subsecuente el
PROYECTO DE CONSOLIDACION DE AGROEMPRESAS).

Siendo las ___ horas del dia ___ de ___ de 2015, estando presentes en el edificio que ocupan las
oficinas de la Delegacién Estatal de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano (en lo
subsecuente SEDATU) en el Estado de ; sitas en

el C. __ (nombre), Delegado (a)
Estatal de la SEDATU____ ylos CC. ___ (nombre de las personas que conforman la Mesa Directiva

del “Comité de jovenes”), como Presidente(a), Secretario(a) y Tesorero(a), respectivamente de la
Mesa Directiva del “Comité de jovenes”; se da inicio al acto de recepcion del apoyo directo. -------------

I. EL COMITE DE JOVENES EMPRENDEDORES AGRARIOS, POR CONDUCTO DE LOS
INTEGRANTES DE LA MESA DIRECTIVA, MANIFIESTA QUE:

I.1. Es un Comité de jovenes constituido para poner en marcha el PROYECTO DE CONSOLIDACION
DE AGROEMPRESAS, con la actividad productiva (especificar) en el nucleo agrario (nombre) del
municipio (nombre) de ___ (nombre del Estado).

1.2. Se encuentra integrado por todos y cada uno de los Jévenes Emprendedores Agrarios enunciados
en el Acta Constitutiva de fecha (dia, mes y ano).

1.3. Para los efectos de obligarse y firmar la presente Acta, sera representado por su Presidente(a)
el(a) C. (nombre), su Secretario(a) el(a) C. (nombre) y el(a) Tesorero(a) C. (nombre) quienes cuentan
con poder especial para suscribir esta Acta de Recepcion en términos de la Carta Poder que se
adjunta.

1.4. Sefiala como su domicilio el ubicado en calle ___ en el nucleo agrario (nombre) del municipio
(nombre) de ___ (nombre del Estado).

1.5. Los integrantes del Comité de jovenes conocen las Reglas de Operacion vigentes del Programa
de Apoyo a Jévenes Emprendedores Agrarios (Programa), las disposiciones que norman el ejercicio
de recursos publicos federales y las penas en que pueden incurrir ante actos u omisiones que causen
dano ala SEDATU o que contravengan los principios de transparencia, eficiencia y legalidad. -----------

Il. DOCUMENTACION QUE PRESENTA EL Comité de jévenes:

11.1. Carta poder.

1.2 Identificacion oficial vigente de los integrantes de la Mesa Directiva del Comité de jovenes -------

ll. RECEPCION DEL APOYO DIRECTO. Los CC. ___ (nombre de las personas que conforman el
Comité de jévenes), como Presidente(a), Secretario(a) y Tesorero(a), respectivamente de la Mesa
Directiva del Comité de jévenes, reciben del C. (nombre), Delegado Estatal de la
SEDATU en el estado de , la cantidad de $__ (cantidad en nimero) M. N_ (cantidad en letra
00/100 MONEDA NACIONAL) para la implementacion y puesta en marcha del PROYECTO DE
CONSOLIDACION DE AGROEMPRESAS que se ubicara en el nicleo agrario (nombre) del municipio
Pagina - 1-de 3
“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el Programa”
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SEDATU ,
SECRETARIA 1 ACTA ENTREGA- RECEPCION

JESARROLLO AGRARIO DEL APOYO DIRECTO PARA LA
EEITOR LRSS CONSOLIDACION DE AGROEMPRESAS

(nombre) de __ (nombre del Estado), de conformidad con el acuerdo nimero (nimero) emitido por el
Comité del Programa en la (nimero de Sesién) Sesion (tipo de Sesién), celebrada (dia, mes, afo). ----

El recurso antes mencionado, fue autorizado para ejercerse en los siguientes términos: -------------—-

[Compra de derechos parcelarios |Adquisicion de activos fijos y | Tutoria de negocios
capital de trabajo

$___.00M.N. $___00M.N. $___00M.N.

Esta Acta de Recepcion, sirve como recibo de los recursos entregados.

IV. EL COMITE DE JOVENES POR CONDUCTO DE LOS INTEGRANTES DE LA MESA
DIRECTIVA, QUEDA ENTERADO:

IV.1. De los montos y conceptos en los que debe aplicar el apoyo directo para la instalacion y puesta
en marcha del PROYECTO DE CONSOLIDACION DE AGROEMPRESAS.

IV.2. Que al concluir el acompafiamiento empresarial, entregara los documentos que demuestren la
aplicacién del apoyo directo, conforme lo sefiala la fraccion X, del articulo 17 y el articulo 46 de las
Reglas de Operacion del Programa vigentes.

V. CIERRE DEL ACTA. Previa lectura de la presente y sin otro asunto que hacer constar, se da por
concluida, siendo las horas del dia sefialado al inicio de ésta, se firma para constancia en tres
tantos, en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron. --------—------——-—eeeeeeo -

MESA DIRECTIVA DEL COMITE DE JOVENES

(nombre y firma) (nombre, cargo y firma)
Presidente(a) de la Mesa Directiva del Secretario(a) de la Mesa Directiva del
Comité de jovenes Comité de jovenes

(nombre y firma)
Tesorero(a) de la Mesa Directiva del

Comité de jovenes

Pagina - 2 - de 3

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier parfido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el Programa™.
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SEDATU _
= e ACTA ENTREGA- RECEPCION

DESARROLLO AGRARIO, DEL APOYO DIRECTO PARA LA
RO AL RANG CONSOLIDACION DE AGROEMPRESAS

REPRESENTANTE DE LA SEDATU

(nombre y firma)

Delegado(a) Estatal de la Secretaria de Desarrollo
Agrario, Territorial y Urbano en el Estado de (entidad
federativa)

Esta hoja forma parte del Acta de recepcién del Apoyo Directo para el Proyecto de Consolidacién de
Agroempresas (mencionar la actividad productiva) que se ubicara en el nucleo agrario (nombre),
municipio (nombre) de (nombre del Estado).

(Iniciales y rdbrica de quien elaboro)

Pégina - 3 -de 3

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los
establecidos en el Programa”.
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CAPITULO 6

1. PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION, EVALUACION Y AUTORIZACION DE LAS
SOLICITUDES PARA BENEFICIAR A DEUDOS DE LOS JOVENES FALLECIDOS, DESPUES DE
AUTORIZARSE LOS APOYOS DE LOS COMPONENTES DEL “PROGRAMA”.

Areas Responsables:
“Promotor”, “Delegacion”, “Unidad Responsable” y “Comité del Programa”.

Componente 1. “Proyecto escuela’, Componente 2. “Proyecto agroempresarial” y Componente
3: “Consolidacion de agroempresas”.

Objetivo del procedimiento:

Describir el procedimiento y sefialar las areas responsables, para la recepcion, evaluacion y autorizacion
de las solicitudes presentadas para beneficiar a deudos de los jévenes fallecidos, conforme a lo dispuesto en
las “Reglas de Operacién”.

Requisitos y “Documentacién soporte”:

Requisitos:

1. Que el “Comité del Programa” haya aprobado los apoyos al grupo en cualquiera de los Componentes
del “Programa”; que el fallecido haya sido beneficiario

2. El deudo debe haber sido su conyuge, concubina o concubinario, padres, hermanos o hijos mayores
de 18 afios de edad.

3. Los recursos aprobados permaneceran en el grupo para implementar el proyecto; el deudo podra
participar en los trabajos del grupo y obtener la participacion en las ganancias.

4. En caso de concurrencia de beneficiarios, la “Unidad Responsable” resolvera, otorgando prioridad a
aquellos familiares que hubieran dependido econémicamente del beneficiario.

“Documentacion soporte”:

a) Elaborar solicitud (escrito de libre redaccion) justificando los motivos por los cuales se requiere el
apoyo para el deudo. La solicitud deberd ir firmada por los integrantes del grupo y el deudo.

b) Presentar la copia del Acta de defuncién del beneficiario.

c) Acreditar con la constancia respectiva la relacion familiar (padres, cényuge, hermano, hijo mayor de
18 afios de edad) del deudo con el beneficiario fallecido.

d) Presentar copia de identificacion oficial, acta de nacimiento, CURP y comprobante reciente de
domicilio del deudo.

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMATO Y/O DOCUMENTO
“Promotor” 1. Proporciona asesoria.
“Jévenes emprendedores | 2. Elaboran solicitud (escrito de libre | Solicitud de apoyo y “Documentacion
agrarios” y deudo redaccion) y anexan “Documentacion | soporte”.
soporte”.

3. Presentan en la “Delegacion” la solicitud y
“Documentacién soporte”.

“Delegacién” 4. Recibe la documentacién y con su firma | Acuse de recibo y oficio
valida la revisién de los documentos y la
envia a la “Unidad Responsable”, en un
plazo no mayor a 5 dias habiles.

“Unidad Responsable” 5. Recibe solicitud y “Documentacion soporte”, | Resolucion
realiza analisis y emite resolucién:

6. Aprueba o rechaza el beneficio solicitado
para el deudo.

7. Notificara resolucion al “Comité de jovenes”, | Oficio
a través de la “Delegacion”;

8. Dard a conocer el caso al “Comité del | Acta de la sesién
Programa”
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CAPITULO 7
1. GLOSARIO DE TERMINOS:
Para los efectos del presente “Manual de Operacién”, se entendera por:

I. “Acta entrega-recepcion”: Documento comprobatorio mediante el cual se formaliza y acredita la entrega
del “Apoyo directo” autorizado por el “Comité del Programa” al “Comité de jovenes”;

II. "Actividad productiva": Conjunto de acciones que realizan los "JOovenes emprendedores agrarios" para
transformar materias primas y otros insumos, con el objeto de producir bienes y servicios;

Ill. "Agroempresa(s)": Negocio derivado de la explotacién sustentable de la tierra social y los recursos
asociados a ella;

IV. "Apoyo directo": Recurso federal previsto en el Presupuesto de Egresos de la Federacion;

V. "Capacitacion empresarial": Actividad colectiva dirigida al "Comité de jovenes", por medio de la cual se
les facilita la transferencia de informacién, experiencias y conocimientos orientados al desarrollo de
habilidades y capacidades empresariales (mercado, finanzas, contabilidad y administracion) en el "Proyecto
escuela";

VI. "Capacitacion técnica": Actividad grupal por medio de la cual se facilita la aplicacion de conocimientos
técnicos para la producciéon y comercializacion de bienes o la prestacion de un servicio en el "Proyecto escuela”;

VII. "Capacitador (es)": Prestador/a de servicios que le ofrece al "Comité de jévenes" sus servicios para la
transferencia/imparticion de conocimientos especificos y desarrolla habilidades mediante un proceso de
ensefanza-aprendizaje;

VIII. "Caso fortuito": Evento de origen humano, que se presente de manera inesperada e imprevisible. Es
necesario que el que lo sufre esté efectuando un obrar legitimo con todas las precauciones y diligencias
debidas, y que no sea posible atribuirle responsabilidad alguna por el mismo;

IX. “Comision Intersecretarial:” Comision Intersecretarial para la Instrumentacion de la “Cruzada”;
X. "Comité del Programa": Es la maxima instancia de decision del "Programa”;

XI. "Comité de jévenes": Aquel que es constituido y organizado por el “Grupo solicitante” de “Jovenes
emprendedores agrarios”, para solicitar y administrar el apoyo en alguno de los Componentes del “Programa”.
Cada “Comité de jovenes”, integrara una Mesa Directiva conformada por un/a Presidente/a, un/a Secretario/a
y un/a Tesorero/a; quienes deberan ser elegidos democraticamente;

XIl. "Compra de derechos parcelarios": Adquisicion onerosa de derechos parcelarios. ElI “Comité de
jovenes”, con los apoyos del Componente 3 "Consolidacién de agroempresas”, podran comprar los derechos
sobre la parcela en la que tienen instalado el "Proyecto agroempresarial”;

XIll. "Consolidacion de agroempresas": Es la denominacion del Componente 3 del "Programa", en la que
se otorgan “Apoyos directos" al “Comité de jovenes” que teniendo su "Agroempresa” con sobrevivencia de
mas de dos ciclos productivos o minimo un afio, con el fin de adquirir derechos parcelarios y/o activos fijos y/o
capital de trabajo y acompafiamiento técnico, con el propésito de incrementar sus ventas y/o reducir sus
costos para tener una mayor productividad y competitividad en el mercado;

XIV. “Cruzada”: Decreto por el que se establece el Sistema para la Cruzada Nacional contra el Hambre,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de enero de 2013;

XV. "Delegacion”: Es la Unidad Administrativa que forma parte de la "Secretaria" y la representa en cada
estado de la Republica Mexicana y el Distrito Federal; su domicilio puede consultarse en la siguiente direccion
electronica: http://www.sedatu.gob.mx/sraweb/delegaciones/;

XVI. “Documentacion comprobatoria”: Conjunto de comprobantes fiscales con el gasto ejercido del “Apoyo
directo”, suscrito en el "Informe final” de la aplicacion del recurso cuyo resguardo en original estara a cargo del
“Comité de jovenes” y las copias legibles en la “Delegacion”;

XVII. "Documentacion soporte": Conjunto de documentos establecidos en el "Manual de Operacién”, que
comprueban los requisitos y criterios de elegibilidad;

XVIII. "Fuerza mayor": El evento originado por una fuerza de la naturaleza, que se presenta de manera
inesperada e imprevisible. Es necesario que quien lo sufre esté efectuando un obrar legitimo con todas las
precauciones y diligencias debidas y que no sea posible atribuirle responsabilidad alguna por el mismo;

XIX. “Grupo solicitante”: Jévenes que se agrupan para presentar una solicitud de apoyo para el
Componente 1 “Proyecto escuela” del “Programa”; el cual se integrara de 15 a 30 jovenes.
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XX. “Informe final”: Corresponde al documento mediante el cual, el “Comité de jovenes” integra
informacién que permite conocer la implementacion y el desarrollo del proyecto; asi como la comprobacion del
ejercicio total del “Apoyo directo” recibido;

XXI. “Joven(es) emprendedor(es) agrario(s)”: “Sujeto agrario”, hombre o mujer en un rango de edad entre
18 y 39 afios;

XXIl. "Manual de Operacion": Conjunto de disposiciones que sefialan los procedimientos para
implementar las acciones previstas en las presentes “Reglas de Operacion”;

XXIIl. "Matriz de indicadores para resultados": Herramienta de planeacion estratégica para el disefo,
ejecucion, seguimiento, evaluacion y mejora del “Programa”;

XXIV. "Nucleo(s) agrario(s)": Término genérico por el cual se identifica a los nucleos ejidales o comunales,
que han sido beneficiados por una resolucion presidencial dotatoria, de reconocimiento y titulacién de bienes
comunales o sentencia de los tribunales agrarios, a través de la cual les fueron concedidas o reconocidas
tierras, bosques y aguas;

XXV. "PA": Procuraduria Agraria;

XXVI. “Plan de negocios” Es un documento que sirve de guia al “Comité de jévenes”, en el que se
describe el negocio a implementar, detallando el analisis de la situacion de mercado y las acciones que se
realizaran a futuro para el desarrollo del “Proyecto agroempresarial” y la “Consolidacion de agroempresas”, asi
como el desglose de la inversiébn econdmico-financiera por montos y conceptos; asimismo describe las
estrategias que deberan llevarse a cabo, tanto para la realizacion, como para la promocién de los productos
y/o servicios;

XXVIIL.- “Platica de induccién al Comité de jévenes”. Actividad dirigida al “Comité de jovenes” del
“Programa”, en la que se informa los derechos, obligaciones, responsabilidades y sanciones a las que se
hacen acreedores las y los jovenes al recibir el apoyo otorgado por la “Secretaria”, y temas de formacion
humana;

XXVIII. "Programa": Programa de Apoyo a Jévenes Emprendedores Agrarios;

XXIX. "Promotor (es)": Prestador/a de servicios profesionales que realiza actividades de promocién del
"Programa", visitas de seguimiento de los "Proyectos escuela", "Proyectos agroempresariales" y de la
"Consolidacion de agroempresas" beneficiados, asi como la coadyuvancia en el cumplimiento de las
atribuciones de la "Delegacion”;

XXX. "Proyecto (s) agroempresarial (es)": Es la denominacién del Componente 2 del "Programa", en el
que se otorga el "Apoyo directo" a los "JOvenes emprendedores agrarios" para implementar una
"Agroempresa", asociada a la explotacion sustentable de la propiedad social y sus recursos;

XXXI. "Proyecto (s) escuela": Es la denominacién del Componente 1 del "Programa”, en el que se otorga
el "Apoyo directo" para que el "Comité de jovenes" implemente, en el "Nucleo agrario”, un modelo de
"Agroempresa" a escala que le permita el aprendizaje y desarrollo de habilidades técnico-productivas y
empresariales;

XXXII. "RAN": Registro Agrario Nacional;
XXXIII. "Reglas de Operacién": Conjunto de normas que rigen la operacion del "Programa”;
XXXIV. "Secretaria": Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano;

XXXV. “Sujeto(s) agrario(s)”: Ejidatarios/as, comuneros/as, sucesores de ejidatarios/as y comuneros/as,
avecindados/as y posesionarios/as que sean reconocidos conforme a la Ley Agraria;

XXXVI. "TESOFE": Tesoreria de la Federacion;

XXXVII. "Tutor (es) de negocio": Prestador/a de servicios profesionales que debe tener las capacidades
técnicas, empresariales y experiencia, para asesorar al “Comité de jovenes” en los procesos de produccion,
distribucién y comercializacion de los bienes y servicios producidos por su “Agroempresa”, buscando en todo
momento que ésta sea rentable y sustentable;

XXXVIII. "Tutoria de negocios": Proceso de acompafamiento empresarial, a través del cual se apoya al
“Comité de jovenes” para la elaboracién del “Plan de negocios”, la implementacion del "Proyecto
agroempresarial" y su consolidacion;

XXXIX. "Unidad Responsable": La Direccion General de Desarrollo Agrario, adscrita a la Subsecretaria de
Desarrollo Agrario de la "Secretaria".
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CAPITULO 8.
Diagrama de flujo de los procedimientos

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION, DICTAMINACION Y AUTORIZACION DEL LA SOLICITUD DE APOYO.

Comité del

PROMOTOR GRUPO SOLICITANTE/ COMITE DE JOVENES DELEGACION UNIDAD RESPONSABLE Programa

Publica Reglas
Manual
Operacion

Visita los nicleos agrarios que
cumplan con los criterios de
cobertura y el
programa ante las autoridades del
nicleo agrario, los ejidatarios o

y los jovenes.

Y
de

Informe de
actividades

Asesora a 1os jovenes en 1a
seleccion de la  “Actividad
productiva” a través de un
proceso participativo, el andlisis
de las condiciones agroecologicas|
y el potencial productivo del
nicleo agrario.

Informe de
actividades

Asesora al "Comié de Jovenes Tlena el Formato de datos

en el llenado del Formato de) 'socioeconémicos

datos 6 de los ci la solicitud de
solicitantes, la solicitud de apoyo|— apoyo del “Proyecto escuela’,

del “Proyecto escuela’, asi como y anexa la “Documentacion|

la  integracion  de la soporte”. T

D oorte” Formato 02, 03 y

“Documentacion soporte”

Formato 02, 03y
“Documentacién
soporte”

Entrega _en la ‘Delegacion’ el Recibe el Formato de datos
Formato de datos socioeconomicos de los solicitantes, la
socioeconémicos  de  los solicitud de apoyo del *Proyecto escuela’|
solictantes, la soliitud de apoyo y| | y la *Documentacién soporte’. Valida con
“Documentacién soporte™ (original su firma la revision de toda la
y una copia). Asi como la 6

Documentacion de  sus Acuse, Format

“Documentacion
soporte”

=

capacitadores propuestos para su

acreditacion. Formato 02, 03 y
“Documentacién soporte”

Acreditacion de
apacitadore:

Corrobora que el “Nicleo agrario” al
que pertenecen los solicitantes,
satisface los criterios enunciados en el
articulo 6 de las “Reglas de Operacion’.

Si
Inconsistencias

[a "Delegacion” requiere por|
tnica vez a los/as integrantes|
del *Comité de jovenes’, paral
que en un plazo de 5 dias|
habiles subsanen lo|

que en caso de no atender el
requerimiento, se tendra porl
no recibida la solicitud

Oficio

Solicita al "RAN" ylo a la "PA" que
informen, en el ambito de su
competencia, si el “Nicleo agrario” al que
pertenece los solicitantes, cuenta con la|
certificacion agraria a que se refiere el
articulo 56 de la Ley Agraria, si existe|
algun conflicto agrario y los 6rganos de|
representacion del *Niicleo agrario” estan|

Recibe la informacion solicitada a PA y/o|
RAN; si la respuesta es positiva, procede|
a certificar una copia de la solicitud de|
lapoyo y la “Documentacion soporte”

Remite a la “Unidad Responsable’ copial
certiicada. Esta actividad debe ser]
realizada en un plazo no mayor a 5 di:
habiles contados a partir de que recibe,
las respuestas positivas de la "PA” y/o el
RAN

Copia certificada

informa _semanalmente a la_“Unidad
Responsable” los estatus y acciones de
iento de las solicitudes de apoyo

Recibe copia certificada de
solicitud de apoyo y Ia
“Documentacion soporte”

recibidas.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION, DICTAMINACION Y AUTORIZACION DEL LA SOLICITUD DE APOYO.

PROMOTOR

GRUPO SOLICITANTE/ COMITE DE
JOVENES

DELEGACION

UNIDAD RESPONSABLE

COMITE DEL PROGRAMA

Verifica que la solicitud
la “Documentacion

soporte” cumplan con la

normatividad

J

Omisiones

Solicita por Unica vez al
"Comité de jovenes",

través de la Delegacion”
para que en un plazo de 5
dias habiles subsanen lo

D
que en caso de no atender
el requerimiento se tendra

por no recibida la solicitud.

o]

Elabora  opinion  de|
viabilidad del “Proyecto

escuela Opinién de
viabilidad

Convoca y pone a consideracion del
“Comité del programa” las solicitudes
de apoyo para “Proyecto escuela”.
Esta actividad y la descrita en el
numeral anterior debera realizarla en

Aprueba o rechaza la
solicitud de apoyo conforme

un plazo no mayor de 60 dias habiles
posteriores a que dicha “Unidad
Responsable™ reciba la solicitud de

apoyo y “Documentaciol

Notifica al “Comité de jovenes’, a
través de la “Di ion” y con copia

la disponibilidad
presupuestaria e instruye a

la “Unidad 5
Acuerdo y Acta
de la sesion

al “Promotor”, el acuerdo emitido por|
el “Comité del programa”.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DEL RECURSO

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y
UNIDAD RESPONSABLE PRESUPUESTACION DE LA SECRETARIA

COMITE DE JOVENES

Elabora oficio solicitando, a la
Direccién General de Programacion
y Presupuestacion de la N
“Secretaria’, la ministracion del
‘Apoyo directo” al “Comité de

jovenes”.

Recibe oficio y
documentacion

correspondiente,  para
realizar la ministracion
del “Apoyo directo”

Realiza la transferencia
a la cuenta bancaria del

Recibe la “Platica de

“Comité de jovenes” o
expide el cheque.

Comprobante
bancario

induccién previo a la
entrega del recurso.

Recibe el “Apoyo directo”
y firma los documentos
conducentes.

recepcion

Comprobacion

Constancia y lista
de asistencia

Acta entrega-
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COMPROBACION DE LOS APOYOS APROBADOS PARA EL “PROYECTO ESCUELA”

COMITE DE JOVENES DELEGACION UNIDAD RESPONSABLE

Recibe capacitacion  técnica y

empresarial. _
Lista de
asistencia

Instala y opera el “Proyecto
escuela” conforme a los conceptos Recibe, revisa y valida los
y montos autorizados e informa|——»informes  bimestrales 'y la
bimestralmente a la “Delegacion “Documentacién comprobatoria”.
Estatal” el avance del proyecto. -
Oficio
Formato 05, 06, 07,
08 y Documentacion
comprobatoria

Inconsistencias

para
solventarlas en un plazo
de 5 dias habiles
contados a partir de la
notificacién e informa a la
“Unidad Responsable”.

Remite copia del informe
y copia de la
comprobacion a la
“Unidad Responsable”,
en un plazo no mayor a
10 dias  naturales
después de la
recepcion.

Elabora y entrega a la
“Delegacion” el “Informe
final” de la aplicacion
del “Apoyo directo.
Formato 10 Recibe, revisa y valida el
“Informe final” de la
licacion  del  “Apoyo
directo” presentado por|
los beneficiarios,
Formato 10

Verifica y valida, en el
“Informe final” y la
“Documentacion

comprobatoria”, que el
gasto ejercido coincida
con lo planteado en el
“Proyecto escuela” y que
esté llenado
correctamente.

Inconsistencias

Requiere al “Comité de
jovenes”, para que en un
plazo de 5 dias habiles
contados a partir de la
notificacion, solvente e
informa a la “Unidad
Responsable”.

Remite copia del
“Informe final” de la
aplicacion del recurso

debidamente sellado, a Recibe copia del
la “Unidad Responsable” “Informe final” de la
en un plazo no mayor a aplicacion del recurso.
10 dias naturales Acuse
después de la

recepcion.
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PROCEDIMIENTO PARA DAR SEGUIMIENTO AL “PROYECTO ESCUELA”

PROMOTOR COMITE DE JOVENES DELEGACION UNIDAD RESPONSABLE

COMITE DEL
PROGRAMA

CAPACITADOR

Y

Supervisa la implementacion y
del desarrollo  del
¢ “Proyecto escuela”.

Verifica la asistencia ]
participacion  del “Joven
emprendedor agrario” y de los|
“Capacitadores”, durante el
proceso de aprendizaje del
“Proyecto escuela”.

Cédula de
seguimiento

(Corrobora que los
e "

y el equipamiento cumplan con lo
establecido en el “Proyecto
Escuela” de conformidad con las

Cédula de
seguimiento

Llena y firma las cédulas de|
seguimiento que la “Unidad
Responsable” le solicite,
recabando la firma de los|
del “Comité de
jovenes” que se encuentren|

en el acto.
Cédula de
seguimiento

Valida y firma las cedulas]

Comprueba la correcta aplicacion _elabcradas por- el promotor,
del “Apoyo directo” en los tegra al las Cédulas
conceptos y montos autorizados. devsevgulmlento para su control y|

anélisis.
Formato 10 Cédula de
seguimiento

Remite copia d: Ias‘aCéd?LlfsAde ‘Recibe e integra las Cédulas de

: ‘segu\m\ento al “Informe final”

Realiza llamadas telefénicas de]
seguimiento e informa al “Comité,
de jovenes” sobre sus derechos y|
obligaciones para la correcta
implementacién del proyecto y la
aplicacién del recurso.

Control de
llamadas

Cuando asi lo requiera, realizard
visitas de supervision, con apoyo de la|
“Delegacion”, para constatar la
implementacién y desarrollo de los|
proyectos, el desempefio de los|
“Capacitadores” y de los|

“Promotores’.
romotores Cédula de
supervision

Elabora oficio de acreditacion a los
“Jovenes emprendedores agrarios’|
que hayan aprobado las}
evaluaciones, reunido por lo menos el
90% de las asistencias y hayan|
cumplido con la aplicacion |
comprobacién del recurso,

Oficio de
acreditacion

Emcaso de que et —“Comitt de
jovenes” haya solicitado cambio de
“Actividad productiva” (en Referencia
al Capitulo 4 del presente “Manual de
Operacion”) la “Unidad Responsable”
elaborard las acreditaciones de la
nueva “Actividad productiva® con
base en las evidencias de que
tomaron capacitacion
complementaria. Se deben anexar
listas de asistencia, programa de
capacitacion, evaluaciones y fotos de
las practica:
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PROCEDIMIENTO PARA LA ACREDITACION DE LOS “CAPACITADORES” Y LA COMPROBACION DE SUS PAGOS

COMITE DE JOVENES DELEGACION UNIDAD RESPONSABLE CAPACITADOR

Publica los requisitos de
participacion.

WManual de
Operacion

l

Propone  “Capacitadores”  para
ambas alidades  de
acreditacion (tecnico y
empresarial).

Presenta a la "Delegacion’
solicitud en original y la
“Documentacion  soporte”.
Esto debe ser simultaneo a la
entrega del expediente de
solicitud del Componente 1.
“Proyecto Escuela’.

Solicitud y
Documentacion
soporte

l

Recibe la solicitud en original y|
copia de la ‘D i6

soporte” y la envia a la “Unidad
Responsable” junto con la copia
certificada del expediente de
solicitud  del  Componente 1.
“Proyecto Escuela’”

Revisa la solicitud y|
“Documentacion soporte”

. ) Si
Inconsistencias

No

Previene al prestador de
servicios  que  pretenda
acreditarse como
“Capacitador”, por una sola
ocasion, para que subsane las
omisiones o aclare las
inconsistencias, otorgando un
plazo de 5 dias habiles
contados a partir del dia habil
siguiente de la notificacion. En
caso de que el prestador de
servicios no  subsane la
omisisn o aclre la
inconsistencia, en el plazo
sefialado; sera desechada la
solicitud. —

Rl

n un plazo no mayor de 60 dias|

agregado al Registo Unico de
“Capacitadores” acreditados para el
componente 1. “Proyecto escuela”

Contactara con alguno de los|
“Capacitadores™ acreditados por|
Ia “Unidad Responsable’.

Debera manifestar por escrito
que estudiaron las diferentes
propuestas y cotizaciones de los
“C: " por
la “Unidad Responsable”, por,
ltanto es su libre eleccion y
decision contratar al
“Capacitador”

Celebrara_con el ‘Comité de
jovenes” Contrato de Prestacion
de  Servicios  Profesionales
(modelo de contrato autorizado
por la “Unidad Responsable”)

Contralo de Prestacion de
Servicios Profesionales

Entrega  comprobante _fiscal
Envia ala “Unidad Responsable” Loriginal por el pago de prestacion
solicitud de Visto Bueno para de servicios profesionales del

realizar el pago de honorarios Capachador’ Comprobante fiscal

correspondiente a los
“Capacitadores’, con copia de|
factura y en su caso informe del
capacitador con fotografias del
avance.

Solicitud de Vo. B

Revisa que los montos de pago
correctos; valida la factura;

revisa los avances.
Contrato, Factura

En caso de que fodo est¢]
correcto, emite Visto Bueno para
Paga de forma diferida los| pago de  honorarios al
honorarios al “Capacitador’, de Capacitador”.

acuerdo con las especificaciones —W
del contrato de prestacion

senvicios. El dltimo pago sera
condicionado a la entrega del
“Informe final".
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION, DICTAMINACION Y AUTORIZACION DE LOS APOYOS PARA PROYECTO AGROEMPRESARIAL.

JOVENES EMPRENDEDORES
AGRARIOS

PROMOTOR

DELEGACION

UNIDAD RESPONSABLE

COMITE DEL PROGRAMA

Contactan al candidato a
Tutor de Negocios, llenan

Asesoraa los
Jovenes
dores
Agrarios para llenar la

la solcitud de apoyo y
anexan la documentacién|

S0Pore [Eormatotzy
doc. soporte

solicitud de apoyo e
integren la

documentacion

SOPOrte [ rorme de
Actividades

Recibe, revisa y valida la
solicitud de apoyo y la

deapoyoyla

documentacion

soporte (origin
copia)

gan
Delegacion la solicitud J

Formato-12y
doc. soporte

documentacion soporte

Certifica una

Requiere al grupo

Verifica que la
solicitud de apoyo
yla

de Jovenes por Lomplod cosyla
Gnica vez para que- oquisios? remite a la
subsanen lo Unidad

Responsable

informa semanalmente a la Unidad
Responsable los estatus y acciones

de seguimiento de las solicitudes de
apoyo recibidas

soporte cumplan
conla

normatividad
vigente

Requiere al
Comité do
Jovenes a

través de la No

Delegacicn

procedente sl

Recibe y analiza
el Proyecto
Agroempresarial y
elabora opinion de|
viabilidad [ Opinion de
viabilidad

Convoca y pone a
consideracion del

Aprueba o
rechaza la
solicitud conforme
ala disponibilidad

Agroempresarial
sea viable, para
su aprobacion o

rechazo. [~g oo
convocatoria

presupuestaria e

instruye ala
Unidad

Responsable.

Notifica a los Jovenes
Emprendedores Agrarios, a través
e la Delegacion Estatal, el
‘acuerdo emitido por el Comité

Realiza las
gestiones
procedentes para

que se ministre el
recurso
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DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y - -
UNIDAD RESPONSABLE PRESUPUESTACION DE LA SECRETARIA COMITE DE JOVENES

Elabora oficio solicitando, a la
Direccion General de Programacion
y Presupuestacién de la
“Secretaria’”, la ministracion  del
“Apoyo directo” al “Comité de
ljovenes”.

Recibe oficio y
documentacion
orrespondiente,  para
realizar la ministracion
del “Apoyo directo”

Ac

use

Realiza la transferencia " 2t
. Recibe la Platica de|
a la cuenta bancaria del . "
M A T » »induccién previo a la
Comité de jovenes” o
. entrega del recurso.
expide el cheque.

Comprobante Constancia y lista
bancario de asistencia

Recibe el “Apoyo directo”
y firma los documentos
conducentes.

Acta enfrega-
recepcién

Comprobacién

>
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COMPROBACION DE LOS APOYOS APROBADOS PARA EL “PROYECTO AGROEMPRESARIAL”

COMITE DE JOVENES

DELEGACION

UNIDAD RESPONSABLE

Instala y opera el "Proyecio]
agroempresarial” conforme a los|
y montos e|

Recibe, revisa

informa  bimestralmente a la
“Delegacion” el avance del
proyecto.

Formato 05, 06, 17 y
Documentacién
comprobatoria

Elabora y entrega a la
“Delegacion” el “Informe

Remite copia del informe
y copa de la
comprobacién a la
“Unidad Responsable’,
len un plazo no mayor a

10  dias  naturales
después de la
recepcion.

final" de la aplicacion
del “Apoyo directo,

[omee ]

de

1.Recibe, revisa y valida
el “Informe final” de la|

del recurso
presentado  por  los|

Formato 18

Verifica y valida, en el
“Informe  final" y |la|
“Documentacion
comprobatoria®, que el
gasto ejercido coincidal
con lo planteado en el|
“Proyecto
agroempresarial” Y que|
el ‘Informe final” este|
llenado.

Requiere al “Comité de
jovenes’, para
solventarlas en un plazo

contados a partir de la
notificacién e informa a la
“Unidad Responsable”.

5 dias habiles

Notificacion

Si

Remite  copia  del
“Informe  final” de la
aplicacion del recurso|
debidamente sellado, a
la “Unidad Responsable”
len un plazo no mayor a
10 dias  naturales
después de la

(O ]

Requiere al “Comité de|
jvenes’, para que en un
plazo de 5 dias habiles
contados a partir de la
notificacién, solvente e|
informa a la “Unidad

Responsable”.  [Notifica

Copi: del

8 pia
“Informe final’ de la
aplicacion del re

Acuse
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PROCEDIMIENTO PARA DAR SEGUIMIENTO AL “PROYECTO AGROEMPRESARIAL”

PROMOTOR

DELEGACION

UNIDAD RESPONSABLE

Corrobora que el/a tutor de|
negocios asista a los “Jovenes|

Supervisa la
implementacion y
del “Proyecto

agrarios” y que
sus actividades  se realicen
conforme al plan de trabajo que
se especifico en el contrato de

prestacion de servicios,—czqyia de

Llena y firma las cédulas de|
seguimiento que la “Unidad
Responsable” e solicite,
recabando la firma de por lo|
menos dos integrantes del
grupo de “Jovenes

emprendedores agrarios. [ Cédula de
seguimiento

\Verifica los avances  del
desarrollo del “Proyecto|

Cédula de
seguimiento

Comprueba la correcta aplicacion del

agroempresarial’ y la
aplicacion de los apoyos|
en los conceptos y montos|
autorizados.

Verifica la instalacion del “Proyecto|
agroempresarial” y el cumplimiento de los|
valida Ia i ion de

montos autorizados.

“Apoyo directo” en los

y la|
Cédulas de seguimiento que elaboran los
“Promotores” con la firma del Delegado.

Cédula de seguimiento

Remite mensualmente, a partir de
la fecha del depésito del recurso,
édulas  d

Recibe e integra las copias de las
édulas de al “Informe

copia de las  cédul
seguimiento a la  “Unidad

Responsable”.
e {om |

final” de la aplicacion del recurso.

Realiza llamadas_telefonicas _de|
seguimiento e informa al “Comité
de jovenes” sobre sus derechos y

para la corecta

implementacién del proyecto y la

aplicacién del recurso. | Confrol de
llamadas

Cuando asi lo requiera, realizara
visitas de supervision, con apoyo de la
‘Delegacion’, para constatar la
implementacion y desarrollo de los

el fio de los

“Tutores de negocio” y de los
“Promotores”. Cédula de
supervision

[AT cumplir con Ia totalidad de
la comprobacion de la
aplicacion del recurso Ia|
“Unidad Responsable” emite|
a los “Jovenes
lemprendedores  agrarios’|
oficio de ciere  de|
lcomprobacién.

Oficio
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PROCEDIMIENTO PARA LA ACREDITACION DEL “TUTOR DE NEGOCIOS” Y LA COMPROBACION DE SUS PAGOS

COMITE DE JOVENES

DELEGACION

UNIDAD RESPONSABLE

TUTOR(A) DE NEGOCIOS

Publica los requisitos de

Propone

participacion

Presenta a la “Delegacion’]
solicitud en original y la
“Documentacion  soporte”.

de Negocios”

Esto debe ser simultaneo a la
entrega del expediente de
solicitud del Componente 2.
“Proyecto agroempresarial”.

Recibe la solicitud en original y
copia de la “Documentacion
soporte” y la envia a la “Unidad

Revisa la solicitud y|

junto con la cop

certificada del _expediente de|
solicitud  del  Componente 2
“Proyecto agroempresarial”.

“Documentacion soporte”.

Inconsistencias

Previene al prestador de
servicios  que pretenda
acreditarse como “Tutor de
Negocios”, por una sola
locasion, para que subsane las
omisiones o aclare las

inconsistencias, —

En un plazo no mayor a 60 dias
naturales, emite oficio _dirigido al
“Tutor de Negocios™ informando  si
cumple con los requisitos y si Se|
agrega al Registro Unico de “Tutores’|
acreditados para el componente 2.
Proyecto Agroempresarial’

Contacta con alguno de los

“Tutores” acreditados por la|
“Unidad Responsable”.

Manifiesta por escrito  que
las diferentes|
propuestas  de los  “Tutores”

Solicitud y doc.
soporte

Celebra con el “Comité de
jovenes”, Contrato de 6

acreditados  por la  “Unidad

Servicios  Profesionales|
(modelo de contrato autorizado
por la “Unidad Responsable’).

Contrato de Prestacion de
Servicios Profesionales

i
Envia a la “Unidad Responsable’|
solicitud de Visto Bueno para
realizar el pago de honorarios
correspondiente al “Tutor de|
negocios’, con copia de factura y|
en su caso informe del “Tutor de
negocios” con_fotografias _del

Revisa que los montos de pagol

avance. Solicitud de Vo. Bo.

Paga en 8 ministraciones los
honorarios al “Tutor de negocios”,
de  acuerdo  c [

correctos; valida la factura;
revisa los avances.
Contrato, Factura

En caso de que todo estd]
correcto, emite Visto Bueno para
pago de honorarios al “Tutor de|
Inegocios”.

especificaciones del contrato de
prestacion de servicios.

Entrega  comprobante fiscal
Lcngma\ por el pago de prestacion|
de servicios profesionales del

“Tutor de negocios’
Comprobante fiscal
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION, DICTAMINACION Y AUTORIZACION DE LOS APOYOS PARA COMPONENTE 3. CONSOLIDACION DE AGROEMPRESAS.

COMITE DE JOVENES

PROMOTOR

DELEGACION

UNIDAD RESPONSABLE

COMITE DEL PROGRAMA

Contactan al “Tutor de Negocios”
dentro de los acreditados por la
“Unidad Responsable"

“Documentacién soporte’

‘Asesorados por el Promotor y el “Tutor
fe negocios” llena la solicitud de apoyo y
anexa la “Documentacion soporte”

‘Asesora al “Comité de jovenes” para
llenar la solictud de apoyo e integren la

Recibe la solicitud de apoyo
y la Documentacion
soporte”, revisa y valida que

Formato 20y

Documentacion
soporte

Entrega en la *Delegacion Ia solicitud y
“Documentacién soporte”, en original y
copia

Formalo 20y
ocumentacion
soporte

al "Comité de jovenes’
para que en un plazo
de 10 dias hébiles
subsanen lo

apercibiéndoles que
el requerimiento se

tendra por no recibida
la solicitud

Requiere por tnica vez

en caso de no atender

Ia primera este debidamente
llenada y completa la

segunda

Informa semanaimente a la Unidad

Responsable los estatus y acciones

de seguimiento de las solicitudes de
apoyo recibidas

Renite ala “Unidad
Responsable’: copia
a

Verifica que la solicitud de
apoyoyla

porte’

solitud
dela
‘Documentacion soporte *

S0

cumplan con la

normatividad vigente del
*Programa’

Requiere al “Comité de

en un plazo de 10 dias
habiles subsanen lo

NO

procedente

(Cumple?
caso de no atender el
requerimiento se
tendré por no recibida st

la solicitud

Elabora opinicn de|
viabilidad

Opinion de
viabilidad

Convocay pone a

consideracion del Aprueba o
*Comité del
Programa’ las m‘hmlud conforme.
ala
solicitudes de.
apoyo que sean presupuestaria e
viables para su ms:lmm\;ea aia
‘aprobacion o
Responsable.
rechazo. o
Oficio de.
convocatoria

Notifica al “Comité de jovenes” a

acuerdo emitido por el “Comité del
Programa’

Notiicacion

Realiza las gestiones
procedentes para que se
ministre el recurso
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UNIDAD RESPONSABLE

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION DE LA SECRETARIA

COMITE DE JOVENES

Elabora oficio solicitando, a la
Direccion General de Programacion
y Presupuestacion de la
“Secretaria”, la ministracion del
“Apoyo directo” al “Comité de
jovenes’.

Recibe oficio y
documentacién

correspondiente,  para
realizar la ministracion

del *Apoyo directo”
£oy Acuse

Realiza la transferencia
a la cuenta bancaria del

Recibe la Platica de

“Comité de jovenes” o
expide el cheque.

Comprobante
bancario

induccién previo a la

entrega del recurso.

Constancia y lista
de asistencia

Recibe el “Apoyo directo”
y firma los documentos
conducentes.

Acta entrega-
recepcion

Comprobacion

o
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COMPROBACION DE LOS APOYOS APROBADOS PARA LA CONSOLIDACION DE AGROEMPRESAS

conceptos y montos autorizados e

informes y la documentacion que

informa a la
“Delegacion” el avance del
proyecto.
T-{Formato 05, 06, 21y
Documentacion

comprobatoria

Elabora y entrega a la
“Delegacion” el “Informe
final” de la aplicacion
del “Apoyo directo’.

Informe final

cada dos meses le entrega el

“Comité de jovenes’ —

No Si

Remite copia del informe
y copia de la
comprobacién a  la
“Unidad Responsable”,
en un plazo no mayor a
10 dias naturales
después de la

Incor

Requiere al "Comité de
jvenes”, para
solventarlas en un plazo
de 5 dias habiles
contados a partir de la
notificacion e informa a la
“Unidad Responsable”.
Noti

Recibe, revisa y valida el
“Informe final” de la

1 del recurso|
presentado  por  los

beneficiarios.
Acuse

Verifica y valida, en el
“Informe final” y la
“Documentacion
comprobatoria®, que el
gasto ejercido coincida
con lo planteado en el
proyecto y que el
“Informe  final”  este|
debidamente llenado.

No
Remite copia del
“Informe final” de la
aplicacion del recurso

debidamente llenado, a
la “Unidad Responsable”|
en un plazo no mayor a
10 dias naturales|
después de la

COMITE DE JOVENES DELEGAGION UNIDAD RESPONSABLE
Opera el proyecto conforme a los
P proy ecibe, Tevisa valida Tos

Requiere al “Comité de|
jévenes”, para que en un
plazo de 5 dias habiles|
contados a partir de la|
notificacion, solvente e
informa a la “Unidad
Responsabl Notifica

Recbe  copia  del

“Informe  final" de la
aplicacion del recurso.

Acuse
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PROCEDIMIENTO PARA DAR SEGUIMIENTO AL COMPONENTE 3. CONSOLIDACION DE AGROEMPRESAS

PROMOTOR DELEGACION UNIDAD RESPONSABLE
Corrobora “Tutor de negocios™ Supervisa la
asista al “Comité de jovenes” y)| implementacién y
que sus se desarrollo del proyecto y la
realicen conforme al plan de| aplicacion de los apoyos|
trabajo que se especificé en el en los conceptos y montos;
contrato  de prestacion  de| autorizados.

servicios. T CeduE de
seguimiento

Llena y firma las cédulas de|
seguimiento que la “Unidad|
Responsable” le solicite,
recabando la firma de por lo|
menos dos integrantes del

grupo de “Jovenes|
lemprendedores agrarios. Cédula de
seguimiento

los avances  dell
Cédula de
seguimiento

Comprueba la correcta aplicacion del
“Apoyo directo” en los y|
montos autorizados.

Verifica
desarrollo del proyecto.

Verifica la instalacién del proyecto y el
cumplimiento de los objetivos y valida la
i ion de la Cédulas de seguimiento
que elaboran los “Promotores™ con la
firma del Delegado.

Cédula de seguimiento

Remite mensualmente, a partir de
la fecha del depésito del recurso,
copia de las cédulas d
seguimiento a la  “Unidad

ias de las
al “Informe
final” de la aplicacion del recurso.

Recibe e integra las copi
Sdulas de

Realiza llamadas telefonicas de|
seguimiento e informa  al “Comité|
de jovenes” sobre sus derechos y|
para la correcta

del proyecto y la

aplicacién del recurso. [ Control de
llamadas

Cuando asi lo requiera, realizara
visitas de supervision, con apoyo de la
“Delegacion”, para constatar la
implementacion y desarrollo de los
proyectos, el desempefio de los
“Tutores de negocio” y de los
“Promotores”. [ Cédula de

supervision

/Al cumplir con la totalidad de
la comprobaciéon de la
aplicacion del recurso la
“Unidad Responsable” emite
a los “Jévenes
lemprendedores agrarios”|
oficio de  cierre  de

Oficio
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION, DICTAMINACION Y AUTORIZACION DEL CAMBIO DE ACTIVIDAD PRODUCTIVA.

JOVENES EMPRENDEDORES

AGRARIOS PROMOTOR DELEGACION UNIDAD RESPONSABLE
Asesoraa los
Elaboran slicitud divens
(escrito de libre: || emprendedores
fmﬁmon, yanexanta [ agrarios para solcitar
documentacion cambio de actividad

productiva
Solicitud de apoyo Informe de
y doc. soporte Actividades

Presentan en la
“Delegacion’, la Recibe, revisa y valida la Recibe soicitud y Documentacién
solicitud y la yenviaala soporte,realiza un andlisis y
documentacién Unidad Responsable elabora opinion de viabilidad

soporte

265 favorable?

Notifica a los
J6venes, por
conducto dela
Delegacion, los
motivos de rechazo
Oficio de
rechazo

Emite autorizacién
de cambio de
actividad proc

Podran solcitar apoyo para el
Py I"con
base en la nueva actividad
productiva
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