Secretaria de Servicios Parlamentarios

“LXIV LEGISLATURA DE LA PARIDAD DE GENERO”
#2020, Afio de Leona Vicario, Benemérita Madre de la Patria”

: S Palacio Legislativo, a 25 de marzo de 2020.
CAMARA DE SSP/LXIV/1.-0590/2020.
DIPUTADO

Diputadas y Diputados

Presidentas y Presidentes de las Comisiones Ordinarias
de la Camara de Diputados

Presente.

Por este conducto, me permito informar por indicacion de la Mesa Directiva, que
dicho 6rgano de gobierno derivado de las medidas de contingencia sanitaria que ha
adoptado esta Soberania para hacer frente a la epidemia generada por la presencia
del coronavirus COVID-19, ha suscrito un acuerdo que tiene como objeto coadyuvar
a que las actividades que se realicen en el seno de las comisiones, en particular los
trabajos de dictaminacion, se desarrollen con la mayor certeza procesal posible. Los
resolutivos acordados son los siguientes:

PRIMERO. En el marco de /as atribuciones legales de la Mesa Directiva, se solicita
a las comisiones ordinarias que durante el lapso que dure la contingencia sanitaria,
confeccionen y acuerden sus proyectos de dictamen, gue en su caso elaboren, de
manera remota, utilizando los medjos electronicos disponibles.

SEGUNDO. A las comisiones gue hayan generado proyectos de dictamen en /os
términos que refiere el resolutivo anterior, y una vez que se normalicen /as
actividades legisiativas, se les soficita que se convogue a la brevedad posible a
reunion de trabajo, a efecto de que se realicen sus votaciones en los términos que
dicta la normatividad parlamentaria vigente, de tal manera gue gueden formalizados
y oficializados en los registros parlamentarios.

Ante este escenario, por instrucciones de la Dip. Laura Angélica Rojas Hernandez,
Presidenta de la Mesa Directiva, también informo que esta Secretaria de Servicios
Parlamentarios, en coordinacidn con la Secretaria General y con el apoyo de la
Direccién General de Tecnologias de la Informacién (DGTI) pone a su consideracion
la utilizacion de herramientas tecnoldgicas para el adecuado desarrollo de sus
funciones legislativas.

Para dicho efecto la DGTI, mediante la aplicacidon "Microsoft Teams” ha creado
grupos de trabajo para cada comisidn legislativa, a través de los cudles pueden
realizarse video-conferencias o video-trabajos de hasta 200 personas a la vez. Cada
integrante de la comision ha sido dado de alta mediante su correo institucional, dicha
aplicacion de forma automatica, le notificara a su correo institucional la incorporacién
a algan grupo de trabajo con el correspondiente vinculo de acceso.
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El correo institucional es el Gnico medio para accesar a la aplicacidn, por lo gue si
no cuenta con el mismo y/o su contrasefa de ingreso, puede solicitarlos en la misma
DGTI donde le serd proporcionado.

Se sugiere gque el uso de esta aplicacion, sea mediante computadora con cdmara
frontal (laptop o pc de escritorio) pues aungue funciona con dispositivos mdviles,
estos tienen menor memoria y capacidad. Para mayor ilustracion se anexa al
presente, Guia de inicio rapido para acceder a la aplicacion.

En caso de alguna duda, la DGTI podra auxiliarlos para su debido uso y la Direccion
General de Apoyo Parlamentario monitoreara de forma usual dichos video-trabajos
para los apoyos legislativos correspondientes.
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C.c.p. Presidencia de la Mesa Directiva.
Secretaria General.
Direccion General de Tecnologias de la Informacion.
Archivo.
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Guia de inicio rapido

Microsoft Teams

Objetivo de esta guia

La siguiente guia le ayudara a conectarse por primera vez a una videoconferencia
previamente agendada en la Camara de Diputados, utilizando la herramienta MS
TEAMS.

Requisitos

Para poder conectarse a una videoconferencia y tener una experiencia aceptable
es necesario contar con un minimo de una PC o laptop con:

Procesador de 1.6 GHz.

8.0GB de RAM.

Cédmara web.

Bocinas.

e Micréfono.

e Explorador de paginas web.

e Conexioén a internet de 10 MB.

Por lo general los equipos portatiles tienen incorporados estos elementos, por lo
que se recomienda conectarse desde dicho tipo de equipos.

Procedimiento

Ingresar al MS TEAMS con su navegador web en la siguiente URL:
https://teams.microsoft.com/
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De preferencia utilizar cualquiera de los siguientes navegadores web:
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Guia de inicio répido

Microsoft Teams

A continuacién, nos pide Cuenta y Contrasefia de la misma
(nombre.apellido@diputados.gob.mx)

B® Microsoft
Iniciar sesion

@diputados.gob.mx X

iNo tiene ninguna cuenta? Cree una.
;No puede acceder a su cuenta?

Opciones de inicio de sesi6n

o

Ya estando dentro del portal de MS TEAMS, hacer clic en la opcién: Obtenga |a
aplicacion para Windows para bajarla e instalarla. Si requiere soporte técnico
para su instalacién, comuniquese a la mesa de ayuda de la DGTI, cuyos datos
aparecen al final de este documento

También puede seleccionar la opcién: Utilice la aplicacion web en su lugar. Esta
no requiere instalacién, sin embargo, tiene menos funcionalidades que la
aplicacion anterior.

Microsoft Teams

Descargue la aplicacion de
escritorio de Teams para estar |
|
I

mejor conectado. |
Obtenga la aplicacion para Windows ]

\
| .
———— Utilice la aplicacién web en su lugar Hacer clic
=

Descargue la aplicacién de
escritorio de Teams para estar
mejor conectado.

e
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Guia de inicio rapido

Microsoft Teams

En el mend de opciones del lado izquierdo de su pantalla, nos debemos situar
en el apartado de Calendario. Ahi podemos visualizar la invitacién a la reunién
de MS TEAMS. Hacer clic en la invitacién.

Microsoft Teams Busque o esenba un comando

15

Calendario |

J"S Videoconterencia m : ;
5 Microsoft Teams Meeting Ju 1

Se mostrara los datos de la reunién tales como la fecha y hora programada, asi
como el nombre del organizador y los participantes / asistentes de dicha reunién.
Hacer clic en el boton de Unirse.

Videoconferencia

migrcoles. 15 de enero de 2020 Organtzider
1C!:30 am.-11:00 a.m.Aﬁﬂ minutos) Julio Lopez Solis
Microsoft Teams Meeting Organizador

—F i _(,:!;x-con ;::ru‘cn.panze-; - Asistentes
Unl rse Emmanuel Alejandro Hernande...
% Aceptado

~ Acepto es1a reunion.

= S A.:epzar 7 Provisional X Rechazar

Videoconferencia para revisidn del plan de trabajo

Unirse a reunién de Microsoft Teams

Mig infarmacion sobre Teams | Opoones de ia reunion

En el caso de que la aplicaciéon o el navegador web soliciten permisos para
habilitar el micréfono y cdmara debemos seleccionar Permitir
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Guia de inicio rapido

Microsoft Teams

teams.microsoft.com quiere
& Usar tu micréfons

B Usartu camara

Permitir Bloquear

Por Gltimo, hacer clic en Unirse ahora. Es importante revisar que los iconos de
video y audio, que aparecen justo abajo del botén anterior, estén habilitados.

Unirse ahora

En la Pantalla apareceran los participantes en la videoconferencia y ya podemos
establecer conexidén con el interlocutor.
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Guia de inicio rapido

Microsoft Teams

Para revisar que personas ya estan conectadas, presione el siguiente botdn:

oo

cO

Soporte Técnico

Para cualquier duda o solicitud le invitamos a llamar a la mesa de ayuda de la
DGTI al tel. 55 5036 0000 ext. 52120 o directo al 55 5036 0008, donde con gusto
le asesoraran para ingresar a las videoconferencias.
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