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AVISO por el que se da a conocer el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Hospital Infantil de México Federico Gomez.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Salud.-
Hospital Infantil de México Federico Gémez.- Instituto Nacional de Salud.

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO FEDERICO GOMEZ.

JOSE ALBERTO GARCIA ARANDA. Director General del Hospital Infantil de México Federico Gomez, con
fundamento en el Ultimo parrafo del articulo segundo del ACUERDO que modifica el diverso por el que se
instruye a las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal, asi como a la Procuraduria
General de la Republica a abstenerse de emitir regulaciéon en las materias que se indican, publicado el 21 de
agosto de 2012 y al ACUERDO por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Acuerdo publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 9 de agosto de 2010. Ultima Reforma DOF 03-02-2016; Articulo 22, fraccion V de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; y en atencion a los articulos 2°, fraccion
V y 21 fraccion | del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico y
con base en las Politicas, Bases y Lineamientos que regirdn los actos, pedidos y contratos que celebre el
Hospital Infantil de México Federico Gémez en materia de Convocatorias de Licitacion e Invitacion a cuando
menos Tres Personas de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 1° de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

AVISO

Para efectos de lo dispuesto en el dltimo pérrafo del articulo del ACUERDO que modifica al diverso por el
que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como a la
Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias que se indican,
publicado el 21 de agosto de 2012 y al ACUERDO por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion
General Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Acuerdo publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 9 de agosto de 2010. Ultima Reforma DOF 03-02-2016; Articulo 22, fraccién
V de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; y en atencion a los articulos 2o0.,
fraccion V y 21 fraccién | del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y con base en las Politicas, Bases y Lineamientos que regirdn los actos, pedidos y contratos que
celebre el Hospital Infantil de México Federico Gémez en materia de Convocatorias de Licitacién e Invitacion a
cuando menos Tres Personas de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 1o. de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico se dan a conocer los datos del Subcomité Revisor de
Proyectos de Convocatorias del Hospital Infantil de México Federico Gémez, siguientes:

. Denominacion: Manual de Integracibn y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Hospital Infantil de México Federico Gomez.

) Emisor: Hospital Infantil de México Federico Gomez.
) Fecha de emision: 16 dias de diciembre del 2016.
. Materia: Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

. Fecha de aprobacién: 12a. Sesion Ordinaria del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Hospital Infantil de México Federico Gémez del 16 de diciembre de 2016.

Pagina de Internet: http://himfg.com.mx/interior/desempeno.html

Dado en México, Ciudad de México, a los 16 dias del mes de diciembre de 2016. El Director General del
Hospital Infantil de México Federico Gémez, José Alberto Garcia Aranda.- Rubrica.

(R.- 457531)
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. Introduccidén

La modernizacién de la Administracidn Publica Federal Mexicana, requiere de una gestion publica que
responda con flexibilidad y oportunidad a los cambios estructurales que se van presentando y que
promuevan el uso racional de los recursos publicos, cumpliendo puntualmente con programas precisos y

claros de rendicién de cuentas.

Para ello, el Marco Legal y Normative que rige la integraciéon y funcionamiento de los Comités de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios en la Administracién Publica Federal, se orienta a coadyuvar a
que los actos respondan a las exigencias de la modernizacion de los procedimientos en que deben
participar.

A este respecto, el dinamismo que caracteriza a las operaciones en que participan las Entidades de la
Administracion Publica Federal en materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y

Prestacién de Servicios, exige que los ordenamientes legales y disposiciones administrativas que regulan

esos actos, respondan, por una parte, a los principios de simplificacion administrativa, austeridad vy
racionalidad, y por otra, a salvaguardar la transparencia y certeza de las propias operaciones. Sin que ello

implique discrecionalidad e ineficiencia en el cumplimiento de sus programas.

En las funciones que tanto la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, como
su Reglamento otorgan a los Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y Seivicios, se precisan los
aspectos que conducen a los Servidores Publicos que lo integran, a asumir su participaciéon con el mas
amplio sentido de responsabilidad en las acciones relativas a la planeacién, programacion,
presupuestacion, gjecucion, gasto y control de las adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles y
prestacion de servicios de cualquier naturaleza, que realicen las instituciones y unidades administrativas

de las que forman parte los Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
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Asimismo, el resultado del andlisis y dictamen de los asuntos sometidos a consideracion de los miembros

de los Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, debera estar orientado a que los recursos
econdmicos de que dispongan las entidades para las adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles
y prestacién de servicio, se administren con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez,
buscando con ello, asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento y oporiunidad. Guando las licitaciones ptiblicas no sean las idéneas para asegurar a la
Entidad dichas condiciones, los miembros del Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
Areas Usuarias, Requirentes, Solicitantes y Técnicas, deberan estar pendientes de que se acrediten
cualquiera de los criterios de Economfa, Eficiencia, Eficacia, Transparencia y Honradez, en los
procedimientos de Excepcion Dictaminados. Dando cabal cumplimiento a lo establecido en el articulo 134

de Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Por lo anterior, el Hospital Infantit de México Federico Gémez (HIMFG) emite el presente documento,
dando cumplimiento con los ordenamientos seflalados y que este sirva para el desempefio de los

Servidores Plblicos que conforman el Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
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Il. Objetivo

Difundir entre los miembros del Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (CAAS), las bases
de integracién y funcionamiento del mismo, asf como las politicas administrativas, lineamientos y normas,
los niveles jerarquicos de los servidores pablicos encargados y facultados para realizar las funciones que
les permitan tomar las decisiones que coadyuven al cumplimiento de las metas establecidas por el
Hospital, a fin de dar cumplimiento cabal al articulo 134 Constitucional en apege a la Ley y su

Reglamento.
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Itl. Marco Juridico

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05-1-1917
Ultima Reforma DOF 15-08-2016

Leyes

Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal
D.0.F. 29-XII-1976
Ultima Reforma DOF-18-07-2016

Ley General de Salud
D.O.F. 07-11-1984
Ultima Reforma DOF-01-08-2016

ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 14-V-1886
Ultima Reforma DOF 18-12-2015

Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D.O.F. 4-Vil}-1994
Ultima reforma publicada 08-1V-2012

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 4-1- 2000
Uttima Reforma DOF-10-11-2014




Manual de Integracién y Funcicnamiento de! Comité de
Adguisiclones, Arrendamientos y Servicios del
Hospital Infantil de México Federico Gémez

Ley de los Institutos Nacionales de Salud
D.O.F. 26-V-2000
Ultima Reforma DOF 27-01-2015

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pdblicos
D.O.F. 13-11-2002
Ultima Reforma DOF-18-07-2016

Ley Faderal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Ultima Reforma DOF-30-12-2015-1-2014

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciodn Publica Gubernamental
DOF 20/05/2015

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pablica
DOF 09/05/2018

Cédigos
Cdodigo Civil Federal
D.C.F. 26-V-1928

Ref. 24-X11-2013

Reglamentos

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 26-1-1990
Ultima Reforma 23-X1-2010

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental
D.OF. 11-VI-2003
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Reglamento de la Lay de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico
Ultima Reforma 28-VI1-2010

Decretos

Presupuesto de Egresos de la Federacion vigente.
DOF 27-11-2015

Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la Administracion Pablica
Federal,
D.0.F.3-X11-2008

Decrete por el que se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones, uso de papel y de la
certificacion de manejo sustentable de bosques per la Administraciéon Pablica Federal.
D.O.F. 5-1X-2007

Acuerdos

Acuerdo por el que se establecen las Reglas para la realizacién de proyectos de prestacion de servicios
D.O.F. 8-1V-2004.

Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la Comisién Intersecretarial de Compras y Obras de

la Administracion Publica Federal a la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, publicado en el Diario Oficial

de la Federacion el 15 de enero de 2009.

Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas,

publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de junio de 2009.

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras pliblicas y servicios relacionados con las mismas, publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 9 de septiembre de 2010.
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Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacidn del
Sistema Electrdnico de Informacion Pudblica Gubernamental denominado CompraNet, publicado en el

Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2011.

Acuerdo relativo al establecimiento de los lineamientos generales para las campafias de comunicacion
social de tas dependencias y entidades de la Administracidn Publica Federal (se publica anualmente en el

Diario Oficial de la Federacion).

Reglas

Reglas para la determinacion, acreditacion y verificacion del contenide nacicnal de los bienes que se

ofertan y entregan en los procedimientos de contratacién, asf como para la aplicacién del requisito de

contenido nacional en la contratacién de obras publicas, que celebren las dependencias v entidades de la
Administracién Plblica Federal, publicadas en el Diario Oficial de fa Federacién el 14 de octubre de 2010.

Reglas para la aplicacién del margen de preferencia en el precio de los bienes de origen nacional,
respecto del precio de los bienes de importacién, en los procedimientos de contratacidn de caracter
internacional abierto que realizan las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal,
publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2010.

Reglas para la aplicacién de las reservas contenidas en los capitulos o titulos de compras del sector
publico de los tratados de libre comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos, publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2010,

Apartado adicionado DOF 27-08-2011

Lineamientos

Lineamientos especificos para la aplicacién y seguimiento de las medidas de austeridad vy disciplina del
gasto de la Administracion Piblica Federal, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de
diciembre de 2008 y adicionados y modificados mediante Acuerdo publicado en el referido érgano de

difusién oficial et 14 de mayo de 2007,
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Lineamienios para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las dependencias y

entidades de la Administracion Plablica Federal publicado en el Diario Oficial de la Federacion ¢l 2 de
octubre de 2009.

Circulares

Circular que contiene los Lineamientos generales relafivos a los aspectos de sustentabilidad ambiental
para las adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 31 de octubre de 2007.

Oficie Circular nimero SP/100/0762/02, por la que se da a conocer el Codigo de Etica de los Servidores
Publicos de la Administraciéon Plblica Federal
D.C.F. 31-VII-2002

Oficio Circular No. UNAOPSPF/309/0743/2008. emitido por la Titular de la Unidad de Normatividad de
Adquisiciones, Obras Piblicas, Servicios y Patrimonio Federal por el que se establece el procedimienio
que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracién Plblica Federal y las entidades
federativas que realicen contrataciones con recursos federales, previo a la formalizacién de los contratos
o pedidos que sean celebrados bajo el ambito de las leyes de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, y de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, para verificar que los

~ proveedores o contratistas estan al corriente en sus obligaciones fiscales, publicado en el Diario Oficial de

la Federacion el 19 de septiembre de 2008.

Disposiciones Generales

Disposiciones Generales a las que deberan sujetarse las dependencias y entidades de la Administracién
Publica Federal para su incorporacion al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera,
S.N.C. Institucién de Banca de Desarrollo, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de febrero
de 2007. {Modificaciones publicadas en el Diario Cficial de la Federacidn el 6 de abril de 2009 y el 25 de
junio de 2010).
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Planes y Programas !

Pian Nacional de Desarrolio 2013-2018
D.O.F. 20-V-2013

HE

Programa Sectorial de Salud 2013-2018
D.OF. 12-Xl1-2013

Programa de Transparencia y Rendicién de Cuentas
D.O.F. 11-Xll- 2008

Otras Disposiciones

Lineamientos Generales para el Establecimiento de Acciones Permanentes que aseguren la Integridad y

el Comportamiento Etico de los Servidores Publicos en el Desempefio de sus Empleos, Cargos o

Comisiones
D.O.F. 08-lI-2012

Estatuto Organico del Hospital Infantil de México Federico Gémez
Octubre, 2013

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pihlico.

Acuerdo DOF 09-08-2010

Ultima Reforma DOF 03-02-2016
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IV. Definicion

Las adquisicicnes y contrataciones del Hospital son un componente clave dentro del gasto publico. En
este sentido, interesa el rol como demandante de bienes y servicios para satisfacer las necesidades de la
Institucion, Por el impacto econdmico o scocial de las compras publicas sobre la actividad que este
desempeiia, es importante que se vels por la transparencia y probidad en el uso de los recursos piblicos,
dado que este tipo de gasto —como cualquier otro proceso en el que se manejen fondos publicos—

padria ser susceptible a negligencia, abusos o corrupcion.

El Hospital, coma todo consumidor racional, debe aspirar a satisfacer las necesidades de sus pacientes,
dados los recursos con los que cuenta —asignacién presupuestaria— y los precios de los bienes y
servicios requeridos para tal fin. Bajo esta dptica, las compras gubernamentales obedecen al siguiente

proceso:

« [dentificar las necesidades el tipo de bienes o servicios, en qué cantidad, etc.

o l|dentificar al proveedor de dichos bienes o servicios, atendiendo a criterios como la calidad el
precio y determinar cudl es la mejor persona u organizacion para satisfacer esa necesidad.

» Garantizar que lo requeride cumpla con las condiciones de entrega, calidad y precio, y que toda

adgquisicion se realice de manera justa y abierta.
Se entenderé por:

Acta: Es el documento donde se asientan los comentarios relevantes de los asuntos sometidos a

dictaminacion del CAAS del HIMFG que firman todos los integrantes asistentes a la respectiva sesion,

Acuerdo: Es el pronunciamiento del érgano Colegiado con bases a la votacion realizada para dictaminar

ta procedencia favorable o No, del asunto sometido ante el Plenoc.
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Administrador del Contrato o Pedido: Area requirente, técnica yfo usuaria de los bienes, servicios o
arrendamientos, misma que sera responsable de verificar que cumplan con las especificaciones técnicas
y demas condiciones establecidas en el contrato ¢ pedido, quien debera tener minimo el nivel jerarguico

de Jefe de Servicio y para el caso de los proyecios de invesligacion sera el investigador responsable.

Area Convocante o Contratante: La que de acuerdo a sus atribuciones convoque a la participacion y
Hleve a cabo ef procedimiento de contratacién para la adquisicion de bienes, arrendamientos y/o servicios
de cualquier naturaleza sefalados en el articulo 3 de ta LAASSP, en este caso en especifico autorizados
por &l pleno del Comité, Las areas contratantes en el HIMFG son: Departamento de Compras
Gubernamentales Farmacéuticas y Departamento de Compras Gubernamentales Generales
dependientes de la Subdireccién de Recursos Materiales, asl como el Departamente Auxiliar
Administrativo de Proyectos de Investigacidn dependiente de la Direccidn de investigacion.

Area Requirente, Técnica y/o Usuaria: Las unidades que de acuerdo a sus necesidades y funciones
requieren de la adquisicién de bienes, arrendamientos y/o prestacion de servicios de cualquier naturaleza
sefialados en el articulo 3 de la LAASSP. Asimismo, es el &rea que establece las especificaciones y
normas de caracter técnice, asi como los plazos y aspectos de cargcter administrativo; adicionalmente
sera la responsable de elaborar los anexos téenicos de los documentos inherentes a las contrataciones
que celebre el HIMFG, emitird el “Resultado de evaluacion técnica” de las propuestas respectivas, es la
responsable de emitir los documentos de justificacién conforme a 1o que establece el art. 40 de la Ley, 71
y 72 de su Reglamento, y es responsable de responder en las sesiones del pleno del CAAS las

preguntas que sobre estos aspectos realicen los en efla lo presentes.

Asesor: Persona con conocimientios especificos due proporciona orientacion o consejo sobre las dudas

que suran, en los asuntos puestos a consideracion del CAAS,

Asesor Suplente: Persona designada por el asesor propietario quienes sélo participaran en ausencia del

titular, que proporciona orientacién o consejo sobre las dudas que surjan, en los asunios puestos a

consideracion del CAAS, quienes tendran las mismas atribuciones que el asesor suplente.
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Bienes Muebles: A los bienes que con esa naturaleza define el Cédigo Civil Federal Juridicamente se
entiende que se trata de aquellos que pueden trasladarse de un lugar a otro, sin alterar su forma ni su

esencia.

CAAS: CAAS, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios a que se refiere el articulo 22 de la

Ley;

Carpeta: Conjunto de documentos que integran el soporte de los asuntos que se someten a
dictaminacién del CAAS del HIMFG.

Casos de Excepcidn: Son los asuntos que se presentan por parte de las areas solicitantes, a través de

un escrito, al CAAS del HIMFG para que se exceptué del procedimiento de licitacién pablica y se pueda

contratar por el procedimiento de invitacién a cuande menos tres personas y/o adjudicacion directa.

Formato CAAS-A1: Resumen de la solicitud de excepcién a la licitacién pablica y en cual se asienta la
resolucién del CAAS del HIMFG

HIMFG: Hospital Infantil de México Federico Gémez

Invitado: Servidor Publico que se le convoca asistir a la sesion del CAAS, por estar relacionado con el

caso a tratar.
Ley: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

MIPYMES: Las micro, pequefias y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que hace referencia

la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

“ 0.1.C.: Organo Interno de Control en el HIMFG

Orden del dia: La relacién de los asuntos a tratar en la reunién.
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Presidente: Miembro con derecho a voz y voto y en su caso voto de calidad encargado de convocar y

presidir las sesicnes del CAAS.,

Presidente Suplents: Personas designadas por el Presidente de nivel jerarquico inmediato inferior quien

solo participara en ausencia del titular, quien tendra las mismas atribuciones que el Presidente.

Presupuesto autorizado: El que la Secretaria de Salud comunica a la dependencia o entidad en el
calendario de gasto correspondiente, en términcs de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad

Hacendaria;

Proveedor y o Prestador de Servicio: La persona que celebre contratos de adquisiciones,

arrendamientos o servicios con el HIMFG

Quorum: Numero minimo de integrantes con derecho a voz y voto (50%, mas uno} requerido para

sesionar.

Reglamento: El reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios det Sector Piblico.

Secretario Técnico: Funcionario designado por el Director de Administracién del HIMFG que no podra

tener un nivel jerarquico inferior al de Jefe de Departamento y sdlo tendra derecho a voz.

Vocales Titulares: Miembros integrantes det CAAS con derecho a voz y voto

Vocales Suplentes: Personas designadas por los vocales titilales quienes sdlo participaran en ausencia

del titular, gquienes tendran las mismas afribuciones que los vocales titulares




= IC 216

Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de e
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del | e e
Hospital Infantil de México Federico Gémez l:”_i_J 2016 [l 15 de 40

V. Ambito de Aplicacidn u '

El presente manual serd de aplicacidon general para los Servidores Publico que intervengan en los
procedimientos de adquisicién, arrendamientos y/o servicios gue son sometidos a consideracién anie el
plenc del CAAS del Hospital Infantil de México Federico Gdmez para su posible autorizacion.
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VL. Integracién

Ef CAAS del Hospital Infantil de México Federico Gémez quedara integrado de acuerdo al articulo 22 de la

Ley y al Articulo 19 de su Reglamento, de la siguiente manera:

Director de Administracion Presidente

Jefe de Departamenio de Compras Gubernamentales Generales Secretario Técnico
Director Médico. Vocal

Director de Investigacién Vocal

Director de Pilaneacion ’ Vocal

Director de Ensefianza y Desarrollo Académico Vocal

Subdirector de Recursos Materiales Vocal

Subdirector de Recursos Financieros Vocal

Jefe de Departamentc de Compras Gubernamentales Farmacéuticas Vocal

Titular del Organo Interno de Control en el

Hospital Infantil de México Federico Gémez (HIMFG). Asesor
Jefe del Departamento de Asuntos Juridicos Asesor
En su caso el Servidor Publico designado por la

Secretaria de la Funcion Poblica Asesor

Apoyo Administrative en Salud adscrito al

Departamento de Compras Gubernamentales Generales Invitado Permanente

Teniendo el Presidente y los Vocales derecho a voz y volo, el Secretario Técnico, los Asesores, Invitados

e Invitado Permanente Unicamente a voz.

Los miembros del CAAS, los Asesores y el Secretario Técnico, podran nombrar por escrito a un suplente.
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VIHl. Funciones

De! CAAS:

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Hospital Infantil de México Federico Gomez

+  Elaborar y aprobar el manual de integracién y funcionamiento del SubCAAS Revisor de Proyectos de
Convocatorias de Licitacion para Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, que lleve a cabo el HIMFG.

«  Aprobar el calendario de sesiones cordinarias mensuales para el gjercicio inmediato posterior,

+  Autorizar los rangos de los montos maximos referidos en el Art. 42 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pulblico, a partir del presupuesto autorizado al HIMEG

J Revisar el programa anual y el presupuesto de adquisicicnes, arrendamientos y servicios previo a su
publicacién en COMPRANET y en la pagina web del HIMFG de acuerdo al presupuesto aprobado para el
gjercicio fiscal correspondiente, asi como formular las observaciones y recomendaciones convenientes.

+ El CAAS analizara el Proyecto de Politicas, Bases y Lineamientos del HIMFG y una vez
dictaminadas como procedentes seran turnadas al area que funja como enlace de los {rabajos de

simplificacién regulatoria a fin de que contintie con los tramites de autorizacion.

«  Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de la excepcion a la
licitacion publica por encontrarse en alguno de los supuestos a que se refieren las fracciones |, 11, Vill, IX
segundo parrafo, X, Xili, XIV, XV, XVI, XVII, XVIll y XIX del articulo 41 de la Ley. Dicha funcién también
podré ser gjercida directamente por el Director General del HIMFG o aquel servidor ptblico en quien éste
delegue dicha funcién. En ningln caso la delegacion podra recaer en servidor piiblico con nivel inferior al
de Director de area del HIMFG.
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«  Analizar trimestralmente el informe previsto en el Art. 23 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico acerca de la conclusidn y resultados generales de las
contrataciones que se realicen vy, en su caso, recomendar las medidas necesarias para verificar que el
programa y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se ejecuten en tiempo y forma, asi

como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de contratacion y ejecucion.

«  Elaborar y aprobar el presente manual de integraciéon y funcionamiento del CAAS del Hospital.

»  Dictaminar en la misma sesién los asuntos que se presenten a su consideracion y podran de manera

excepcional dictaminar los asuntos en una sesion posterior,

s Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables.

«  En el supuesto que la Secretaria de la Funcién Pablica deseé participar en alguna sesion del CAAS

en su calidad de asesor, emitira sus opiniones de manera fundada y motivada.

Del presidente.

«  Expedir las convocatorias y drdenes del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias.

. Presidir [as sesiones del CAAS.

. Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracidn del mismo.

+ En caso de inasistencia del representante del area usuaria yfo requirente tendra la facultad de

determinar la procedencia de tener por presentado o no algtin caso de excepcion a licitacion.

Del Secretario Técnico:

«  Elaborar las convocatorias, rdenes del dia y los listados de los asuntos que se trataran.




== BIC 2515

o .
Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Reh\jflsc:gn' Fecha: Hoja

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Hospital Infantil de México Federico Gémez ' Diciembre” 2016 It 19 de 40

+ Integrar las carpetas correspondientes con los soportes documentales que proporcionen el area

i+

solicitante, para ser sometide ante el pleno

«  Remitir las carpetas integradas con los soportes documentates a los integrantes del CAAS, en forma

electrénica.

»  Levantar la lista de asistencia en las sesiones del CAAS para verificar que exista el qudrum
neceasario e informa al presidente cuando pueda iniciar la sesidn.

+  Supervisar que los acuerdos del CAAS se asienten en los'formatos respectivos.
+  Elaborar el acta de cada una de las sesiones.

+  Dar seguimienio al cumplimiento de los acuerdos

»  Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado.
De los vocales:

«  Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a consideracion del

CAAS, a efecto de emitir el voto correspondiente
De [os asesores:

+  Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacion necesaria en torno a los asuntos gue se

traten en el CAAS, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas e! area que los haya designado.

En caso de no asistir, deberan enviar por escrito antes de la celsbracion de la sesién si existen o no

comentarios respecto de los asuntos a tratar, en caso gue no remitan comentario alguno, se entendera

que estan de acuerdo con cada uno de los asuntos aprobados.
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Diciembre

De los invitados:

+  Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su competencia,

refacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido invitados.

Del Invitado Permanente:

+  Apoyar en el desarrollo de las reuniones del CAAS (CAAS), y coadyuvar al cumplimiento de esta Ley,

su Reglamento y demas disposiciones aplicables.
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VIl Operacién y Desarrollo de Sesiones

Las sesiones del CAAS se celebraran en los términos siguientes:

+  Seran de dos fipos ordinarias y extraordinarias:

Ordinaria: aquellas programadas mensualmente en el calendario anual de sesiones, en caso de que no

existan asuntos a fratar, se cancefaran dichas sesiones.

Extraordinarias; solamente para tratar asunios de caracter urgente, debidamente justificados y bajo

solicitud previamente elaborada por el titular del area requirente, técnica y/o usuaria,

. Podran llevarse a cabo cuando se encuentre presentes la mayoria de los miembros con voz y voto.

»  Para la aprobacién de los casos y el establecimiento de acuerdos, se decidira en forma colegiada,

esto es, por mayoria de vatos de los miembros con voz y voto presentes en la sesidn.

. Solamente para los casos de empate se podra hacer uso del voto de calidad que es facultad
exclusiva del Presidente.

. Unicamente se podréa sesionar en presencia del Presidente o de su suplente.
+  La sesidn correspondiente sélo podra llevarse a cabo cuando la carpeta {impresa o electrénica) gue
contenga la informacion correspondiente sea entregada a cada uno de los miembros del CAAS con la

siguiente antelacion:

+  Tres dias para sesiones ordinarias.

+  Un dia para sesiones extraordinarias.
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Nota: Por cuestiones de austeridad solo habré una carpeta impresa la cual se otorgara al Presidente del

CAAS, para celebrar la sesidn y formara parte del expediente.
Alos demas miembros se les entregara la carpeta en forma electrénica.

El CAAS contard con un formato (CAAS-A1} en el cual se presenta un resumen de la solicitud de

excepcion de licitacion pablica.

+  Anexo al formato se presentara una relacion de la documentacion soporte adjunta a cada caso, dicha
documentacion esta prevista en el Art. 71 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del Sector Publico.

»  Eltitular del Area requirente o Area técnica debera firmar la totalidad de la documentacion soports

que quede como constancia de la contratacién.

»  El formato (CAAS-A1), debera ser firmado previamente al envio de la informacion, por el Secretario
Técnico avalando que la informacion presentada corresponde a la proporcionada por ias Areas
Requirentes, Usuarias, Solicitantes y Técnicas,

+  Una vez que el caso sea analizado y aprobado por el CAAS, el formato (CAAS-A1) debera ser
firmado en forma inmediata y durante la sesidn, por cada integrante presente en la sesidn, asf como por el

titular del Area requirente.

+  En el supuesto de que el Area Requirente, Solicitante o Técnica presente documentacion soporte
insuficiente, la solicitud de excepcién incompleta o bien que el caso presentado no contenga elementos
suficientes para su dictaminacion, éste sera rechazado, lo cual se asentara en el acta respectiva, pero no

impedira que el caso sea corregido o complementado y una vez que se hayan subsanado [as deficiencias

sefialadas, podra ser presentado en una sesion posterior.
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. En ningln caso el CAAS podra emitir su dictamen condicionade a que se cumplan determinados
requisitos 0 a que se obtenga documentacion que sustente o justifique la contratacion que se pretenda

realizar.

+  Laresponsabilidad de cada integrante del CAAS queda tipificada de acuerdo al titimo parrafo del Art.

19 del Reglamento de la Ley.

+  Los miembros det CAAS, af dictaminar la procedencia de las solicitudes de excepcidén de licitacion
piblica quedan exentos de responsabilidad por acciones posteriores derivadas del desarrollo del
procedimiento de contratacién, sélo seran responsables por fa opinion gue emitan o degjen de emitir con
hase en las documentales anexas a cada caso.

+  Se levantara un acta de cada sesién, ya sea ordinaria o extraordinaria, la cual sera aprobada y

firmada por todos y cada uno de los asistentes a ella.

. En dicha acta se asentardn los comentarios relevantes de cada asunto, asi como los acuerdos

tomados durante €l pleno.

+ Los asesores e invitados firmaran el acta tthicamente como constancia de su asistencia, participacioén

y validez de sus comentarios u observaciones.

+ Se presentara una copia de dicha acta debidamente firmada en la siguiente sesién ordinaria

celebrada por el CAAS, formando parte del cuerpo de ta carpeta correspondiente.

+  Dentro del orden del] dia se incluird un apartade para el seguimiento de acuerdos de ias sesiones

anteriores, eslo es, para otorgar el debido seguimiento a los mismos.

= En el apartado de Asuntos Generales, solamente se presentaran asuntos competentes al CAAS y de

caracter informativo.




Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de

EX

N° de Fecha:
Revisién: |
Diciembre ||l 2016 ’ 24 de 40

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Hospital Infantil de México Federico Gémez

«  En la dltima sesion de cada ejercicio fiscal se presentars a consideracion del CAAS el calendario de

sesiones cordinarias del siguiente ejercicio.

+ El programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado, se analizara en la
primera sesién de cada ejercicio fiscal, previo a su difusién en COMPRANET y en [a pagina web del
HIMFG.

+  Del analisis presupuestal que realice la Subdireccion de Recursos Financieros def HIMFG, se daran
a conocer los ranges de los montos maximos referidos en el Art, 42 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, a partir del presupuesto autorizado al HIMFG,

+  El contenido de la documentacion y la informacién que se someta a consideracidn del CAAS serd de

responsabilidad exclusiva del Area Requirente o solicitante.
Informe Trimestral

+  El informe trimestral a que se refiere la fraccién 1V del articulo 22 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico, se suscribird y presentara por el presidente del CAAS en
la sesién ordinaria inmediata posterior (sesiones I, IV, VIl y X} a la conclusion del trimestre de que se trate,

el cual contendra los siguientes aspectos:

. Una sintesis sobre la conclusion y los resultados generales de las contrataciones realizadas con
fundamento en los articulos 41 y 42 de la Ley, asl como de las derivadas de licitaciones publicas (Formato
CAAS-I).

Il.  Una relacion de los siguientes contratos:

a) Aquellos en los que los proveedores entregaron con atraso los bienes adquiridos o prestaron con

atraso los servicios contratados (Formato CAAS-II-a) y ¢).
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b} Los que tengan autorizado diferimiento del plazo de entrega de bienes adquiridos o prestacion de los

servicios contratados (Farmato CAAS-I-b).
c) Aquéllos en los que se fes haya aplicado alguna penalizacién. Formato CAAS-lI-a} y ¢).

d) Aquéllos en que se hubiere agotado el monto maximo de penalizacién previsto en las politicas, bases

y lineamientos, detallando el estado actual en que se encuentren dichos contratos a la fecha de

elaboracion del informe. Formato CAAS-I-d).

e} Los que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos temporalmente.Formato
CAAS-ll-g).

fy Los que se encuentren terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido los derechos y

obligaciones de las partes. Formato CAAS-II-f).

. Una relacién de las inconformidades presentadas, precisando los argumentos expresados por los

inconformes vy, en su caso, el sentido de la resolucién emitida. Formato CAAS-III.

V. El estado que guardan las acciones para [a ejecucién de las garantias por la rescision de los
contratos, por la falta de reintegro de anticipos o por los defectos y vicios ocultos de los bienes o de la

calidad de los servicios. Formato CAAS-IV.

V. El porcentaje acumulado de las contrataciones formalizadas de acuerdo con los procedimientos de
contratacion a que se refiere el articulo 42 de la Ley, y de las que se hayan adjudicado a las MIPyMES,
sin que sea necesario detallar las contrataciones que integran los respectivos porcentajes. Formato
CAAS-V.
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IX. Disposicidon General

El incumplimiento a las disposiciones contenidas en el presente manual, se sancionara conforme a la

normatividad vigente en la materia.
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X. Disposicion Transitoria I

=« BIG 1016

El presente Manual fue sometido a consideracion del CAAS del Hospital Infantil de México Federico
Godémez, en la 127 Sesién Ordina celebrada el dia 16 del mes de Diciembre de 2016.

El presente manual entra en vigor a partir del: 30 de enero de 2017
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Anexos:
»  Formato CAAS-A1. Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
+  Formato CAAS — | Contrataciones realizadas con fundamento en los articulos 41 y 42 de

la ley y derivadas de licitaciones publica.

«  Formato CAAS - Il ac. Relacidn de contratos que presentaron atraso en las entregas de los bienes

y/o prestacién de los servicios contratados, con aplicacidn de penas convencionales.

+  Formato CAAS - llb.  Relacién de contratos con autorizacién de diferimiento en el plazo de entrega

de [os bienes adquiridos o prestacion de los servicios contratados.

+  Formato CAAS -1l d. Relacién de contratos que agotaron el monto maximo de la penalizacion
{(20%).

+  Formato CAAS-1lle. Relacidon de contratos rescindidos, concluidos anticipadamente o

suspendidos temporalmente.

+ Formato CAAS - IIf.  Relacién de contratos que se encuentran terminados sin que se hayan

finiquitado y extinguido los derechos y obligaciones.

+  Formato CAAS — Il Reporte de inconformidades.

+  Formato CAAS—1V  Relacién de proveedores que originaron rescision de contratos, por falta de

reintegro de anticipos o por los defectos y vicios ocultos de los bienes o de la calidad de los servicios.

+  Formato CAAS -V Porcentaje acumulado a MIPYMES por adjudicacion direcla.
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