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AVISO por el que se da a conocer el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas del Hospital Infantil de México Federico Gémez.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Salud.-
Hospital Infantil de México Federico Gémez.- Instituto Nacional de Salud.

AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL HOSPITAL INFANTIL DE MEXICO
FEDERICO GOMEZ.

JOSE ALBERTO GARCIA ARANDA. Director General del Hospital Infantil de México Federico Gomez, con
fundamento en el Ultimo péarrafo del articulo segundo del ACUERDO que modifica el diverso por el que se
instruye a las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como a la Procuraduria
General de la Republica a abstenerse de emitir regulaciéon en las materias que se indican, publicado el 21 de
agosto de 2012 y al ACUERDO por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Acuerdo publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 9 de agosto de 2010. Ultima Reforma DOF 03-02-2016.

AVISO

Para efectos de lo dispuesto en el ultimo péarrafo del articulo del ACUERDO que modifica al diverso por el
que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como a la
Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias que se indican,
publicado el 21 de agosto de 2012 y al ACUERDO por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Acuerdo publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 9 de agosto de 2010. Ultima Reforma DOF 03-02-2016 se dan a conocer los
datos del Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y servicios relacionados con
las mismas del Hospital Infantil de México Federico Gomez, siguientes:

. Denominacion: Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y servicios
relacionados con las mismas del Hospital Infantil de México Federico Gomez.

o Emisor: Hospital Infantil de México Federico Gomez.

o Fecha de emision: 30 de agosto del 2016.

. Materia: Obras Publicas y servicios relacionados con las mismas.
Pagina de Internet: http://himfg.com.mx/interior/desempeno.html

Dado en México, Ciudad de México, a los 30 del mes de agosto de 2016.- El Director General del Hospital
Infantil de México Federico Gomez, José Alberto Garcia Aranda.- Rubrica.

(R.- 457529)
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I Introduccion

En apego a la Lay de los Institutos Nacionales de Salud, a la Ley de Obras Plblicas y
Lervicios Relacionados con las Mismas v su Reglamenio, sa lleva a cabo la actualizacion
def Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios
Refacionados con las ismas del Hospital Infantil de México Federico Gomez; sl cual
permitira establecer los mecanismos que regulen integral y eficazmente el desarrollo de las
obras publicas que se realicen en éste Centro Hospitalario, en sus fases de nuevas

construcciones, asi como rehabilitacion de las areas existentes.

La reglameniacién vigente relativa a ia obra publica, tiene por objeto configurar un
esquema mejorado de gestion que favorezca un proceso mas ordenado, sistematico v
vAnEParente pard reguiar 10s actos concermniciiss a fa planeacion, uioginnason,
presipuestacion, adjudicacién, contratacién, ejerucion y control e la obra plblica, asi

commio los sarvicios refacionados con las mismas.

Como parte de las acciones que se han venido realizando en materia de Modernizacion
Administrativa y mejoramiento integral de la funcién ptblica, asimismo, como resultado del
andlisis objetivo de los elementos administrativos existentes, se formulo el presente
Manual de Integracion y Funcionamiento de! Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, a efecto de que la adjudicacién de los trabajos de obras
publicas, asi como los servicios relacionados con éstas que se requieran, se lleve a cabo
mediante la intervencién de un ¢rgano colegiado legalmente constituido, que avale las

decisiones tomadas en la materia.

Dicho Comité estara confermado por las dreas directives del Hospital, el Organo de Control

Interno y el Area Juridica del mismo, a fin de contar con un cuerpo conocedor de cada una
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Por lo anterior, el Hospital Infantil de México Federico Gémez (HIMFG) emite el presente
documento, dando cumplimiento con los ordenamientos sefialados y que ests sirva para el

desempefio de los Servidores Publicos que conforman el Comité de Obras Publicas vy

:ivicics Relacionados con las Mismas,
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Il.- Definiciones

Se consideran obras piblicas los trabajos que tengan por objeto construir, instalar, ampliar,

adecuar, remodelar, restaurar, conservas, mantener, modificar v demoler bienes inmuebles.

Asimismo, quedan comprendidos dentro de las obras publicas los siguientes concepios:

o El manfenimiento y la restauracion de bienes muebles incorporados o adheridos & un

inmueble, cuando implique medificacion al propio inmueble;

e Los proyectos integrales, en los cuales el contralisia se obliga desde el disefio de la obra

hasta su terminacion total, incluyéndose, cuando se requiera, la transferencia de tecnologia;

¢ La instalacién, montaje, colocacién o aplicacion, incluyendo las pruebas de operacién de

N e T T e T

|~ bisnes musbies que debarn incorporarse, adheinse o destinarse a un nmueh &, slzinpra y
cuandio dichos bienes szan proporcionados por fa convocante al soniratista; o bien, cuancio

incluyan la adquisicion v su precio sea menor al de los trabajos ¢ue se contraten;

° las asociadas a proyectos da infraestructura que impliquen inversién a largo plazo y
amortizacion programada en los términos de esta Ley, en fas cuales el coniratista se obligue
desde la ejecucion de fa obra, su puesta en marcha, mantenimiento y operacidn de la

misma, y

¢ Todos aquellos de naturaleza analoga, salvo que su contratacion se encuentre regulada en
forma espscifica por otras disposiciones legales. Corresponderd a la Secreiaria de la
Funcién Publica, a solicitud de la dependencia o entidad de que se trate, determinar si los

trabajos se ubican en la hindtesis de esta fraccién,
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Se entendera por:

Comité.- Comité de Obras Publicas del Hospital Infantil de México Federico Gémez.
Hospital.- Hospital infantil de México Federico Gémez.

Ley.~ La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

MIPYMES: Las micro, pequefias y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que hace

referencia la Ley para &l Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa,
Obras: Las sefialadas en el articulo 3 de la Ley.

Obras de gran complejidad: Aquéllas cuya ejecucion o el sitio donde se vayan a realizar presenten

dificultades técnicas o de seguridad para el desarroilo de los trabajos, asi como las que sefiala el

primer parrafo del articulo 6 de este Reglamento y en ias cuales se considerard que el avance del

desarrollo de los estudios y proyaectos estara constituido por una propuesta conceptual,

con las Mismas.
Reglamento.- El Reglamenio de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

Subcomité.- Subcomité Revisor de convocatorias de Licitacion Publica y Servicios Relacionados

con les Mismas, del Hospital Infantil de México Federico Gémez,

Pobalines.-ﬁ&ﬁ’ficas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Pdblicas y Servicios Relacionados

e ——

e e
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Canstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.0.F. 05-1-1817
Ref. 29-1-2016 o N

Leyes

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito
D.O.F. 27-VIlI-1932
Ref. 13-VI-2014 H

Ley Orgénica de la Administraciéon Publica Federal
D.0.I. 29-XII-1976

A
Ley del Impuesto al Valor Agregado
D.O.F. 28-X11-1978

Ref. 11-X11-2013

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Piblicos.
D.O.F. 31-X11-1982
Ultima reforma en D.O.F. 24-03-2016

Ley General de Salud
D.O.F. 07-11-1984
Ref. 12-X11-2015

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion
D.0.F. 31-X11-1985
Ref. 09-1V-2012
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Ref. 18-XIl-2015

D.G.F. 28--1988
Rei. 08-1-2015

Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D.C.F. 04-VilI-1984
Ref. 08-IV-2012

D.0O.F. 04-1-2000
Ref.10-X1-20174

D.O.F. 04-1-2000
Ref. 13-1-2016

Ley de los Institvtos Nacionales de Salud
D.O.F. 28-V-2000
Ref. 27-1-2015

Ley del Impuesto sobre la Renta
D.O.F, 01-1-2002
Ref. 18-X1-2015

D.O.F. 13-llI-2002
Ref. 18-X1-2015

Loy Genersal del Equilibrio Ecolégico v la Proteccion al Ambiente

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Ley de Obras FPublicas y Servicios Relacionados con las mismas

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
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Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Inforracién Piblica Gubernamental
0.0.F, 11-Vi-2002
Ref. 18-X11-2015

Ley General de Bisnes Nacionales
D.0.F. 20-V-2004
Ref, 17-X11-2015

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
DOF 30-11-2006
Ref. 30-XI11-2015

Ley Para el Aprovechamiento Susientable de Energia
1. D.0.5.28.X1-2008 -

{  Ley de Fiscalizacidn y Rendicion de Cuentas de |a Federacion
D.0O.F. 29-V-2009
Ref. 18-V1-2010

Ley Federal de Archivos,
D.O.F. 23-1-2012

Ley General de Proteccion Civil
D.O.F. 08-vI-2012
Ref. 03-VI-2014

Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas
[.0.F. 04-1V-2013
Ref, 10-1-2014
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Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de 2016

.0.F. 18-X1-2015

Ley General de Transparencia y Acceso a [z Informacién Poblica Gubernamantal.

D.OF. 04-V-2015

Ley de Tesoreria de la Federacién
D.O.F. 30-X11-2015

Cédigos

Cdédigo Civil Federal,
D.O.F. 26-V-1928
Ref. 240112013

Codigo Penal Faderal,
D.0.F. 14-VIN-1931
Ref. 12-1-2016

Codigo Federal de Prozedimientos Civiles.

D.O.F. 24-11-1943
Ref. 09-1v-2012
Cadigo de Cornercio.
D.O.F. 07-X-1889
Ref. 24-Xi1-2015

Cédigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31-XI1-1981
Ref. 12-1-2016

M Ty~ rpg——
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Cddigo Federal de Precedimientas Penales.
D.O.F. 30-Viil-

Ref. 12-1-2016
Reglamentos

Reglarnento de la Ley General de Saiud en Materia de Prestacidn de Servicios de Atencién Médica.
D.OF. 14-v-1986
Ref. 23-11-2014

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades,

Establecimientos, Productos y Servicios.
D.OF. 18-1-1988

Reglamento de |z Ley Federal de las Entidades Paraestatales : '
D.0.F. 26-1-1980
Ref. 23-X1-2010

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion
D.O.F. 15-1il-1999
Ref. 10-V-2004

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental
.05 11-v1-2003

Reglamento de la Ley Federal para fa Administracién y Enajenacion de Bienes del Sector Piblico.
D.C.F. 17-VI-2003

|
L Ref. 20-X1-2008 | _,’
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Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.

D.OF, 18-1-2004

Ref. 10-1-2011

Reglemento da la Comisién Federal Para la Protaccién contra Riesgos Sanitarios
D. 0. F. 13-1v-2004

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28-VI-2006 '
Ref. 30-11-2016

Reglamento Interior de la Secrataria de la Funcion Publica
D.O.F. 15- IV-2009 '
Ref. 03-VI-2041

Reglamento Interior e la Comisién para la Certificacién de Establecimientos de Atencisn Médica
DOF. 18-V-2008
Ref. 22-06-2012

Reglamento para el Aprovechamiento sustentable de Energia
D. 0. F. 11-X1-2009

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.0.F. 28-VII-2010

Reglamento de fa Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionado con las Mismas
D.0.F. 28-VII-2010

Reglamento de la Ley Federal de Archivos.
D.O. F. 13-V-2014

1I!
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Reglamento de la Ley def Impuesto sobre |a Renta

0.0.F. 08-Ri-2015
Decretos

- Decrsto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y
las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto piblico, asi como para la modermzamon

de la Administracion Pablica Federal.
DOF 10-X11-2012

Decreto por el que se modifica el diverso que establece las medidas para el uso eficiente, transparante y

eficaz de los recursos publicos y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto piblico

asi como para la modearnizacion de la Administracion Publica Federal,
D.C.F. 30-XN-2013 i

I Decreto de Presupuesio dz Egrescs de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2015

D.OF. 18-X1-2015

Acuerdos

Acuerdo pbr el que se expide el Manual de Aplicacién General en Materia de Obras Plblicas y o
Servicics Relacionados con las Mismas
DOF 09-Vili-2010

Acuerdo por el que se emiten diversos fineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras plblicas y servicios relacionados con las mismas.
DOF 09-09-2010

Acuerdo por el que s& astablecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del
Sistemna Electronico de Informacion Pablica Gubernamental denominado CompraNet.

DOF 28-VI-2011

I
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Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacidn General en Materia de Obras l
|

Pibiicas y Servicios Relacionados con las Mismas

DOF 19-1X-2014

Acuerdo por el que se reforma el diverso por el que se sstablecen las rlisposicicnas en maizria de !'
recuisos materialas y servicios generales, publicado el 16 de julio de 2010. ”
D.O.F. 14-1-2015 ' g

Acuerdo ACDO.SA 1.HCT.101214/281.P.DIR y su anexo (nico dictado, por el H. Consejo Técnico,
relativo a las Reglas Para la Obtencién de Opinién de Cumplimiento de Obligaciones en pMateria de
Seguridad Social.
D.O.F. 27-1i-2015

Acugido pur 3 que-se axpige & Pictocon de actuscion en maleria Je coniratacicnss PEcah,

otergamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones ¥ concesioneas,
D.O.F. 20-Vill-2015

Acuerdo que tiene por objeto emitir el Cédigo de Efica de los servidores plblicos del Gobiarno
Federal, las Reglas de Integridad para el ejercicio de la funcion piblica, y los Lineamientos

generales para propiciar la integrided de los servidores piblicos y para impiementar actinies

permanentes que favorezcan su comportamiento ético, a iravés de los Comités de Etica y de
Prevencién de Conflictos de interés A
DOF 20-VII-2015 '

Acuerdo por el que sa modifica el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Cbras
Plblicas y Servicios Relacicnados con las Mismas.
DOF 03-11-2016
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Acuerdo ACDO.SA3.HCT.270116/29.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico, mediante el cual
aclerda aprbbar el Aviso mediante el cual se dan a conocer los costos de mano de obra por metro
cuadrado para la obra privada, asi como los factores (porcentajes) de mano de obra de los contratos
regidos por la Ley de Obras Publicas v Ssrvicios Ralacionados con las Mismas, Vigentés a pariir dal
1 de enzro de 2016

DOF 11-11-2018 -

ACUERDO por el que se modifica el diverso que expide el Protocolo de actuacién en materia de
contrataciones publicas, oforgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones 1%
concesiones.

DOF 19-1-2018

Mormas Oficiales Mexicanas

Norma Oficial Mexicana NOM-0168-SSA3-2012, Qus establece las caracteristicas minimas de |
infraestructura y equipamiento de hospitales y consultorios de atencién médica especializada.
D.O.F. 08-1-2013 '

Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA3-2010, que establece los requisites minimos de
infraestructura y equipamiento de establecimientos para la atencién médica de pacientes

ambulatorios
D.G.F. 16-VIi-2010

Planes y Programas

Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.
D.O.F. 20-V-2013

Programa Sectorial de Salud 2013-2018.
D.0.F. 12-X1I-2013 J
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Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018. I

D.OF. 30-Vill.2013

Programa Nacional de Protescidn Civil 2014-2018. !
D.O.F. 30-IV-2014 )

iras disposiciones

Esténdares para la Certificacion de Hospitales
01-1V-2012

Eslatuto Organico del Hospital Infantil ds México, Federico Gémez.
Noviembre 2013

Lodice de Eticg de fos Seyvideres Phblicos <ol Goblerno Fadaral. . L
D.Q.F. 20-Viii-2015

Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos de las Dependencias
y Entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 20-1-2004

Lineamientos Generales para la Administracién de Almacenes de las Dependencias v Entidades de
la Administracién Publica Federal
D.O.F. 11-X1-2004

Reglas para la determinacién, acreditacién y veriticacion del confenido nacional de los bienes que se

ofertan y entregan en los procedimientos de contratacion, asi como para la aplicacién dei requisito de

contenido nacional en la contratacién de obras publicas, que celebren las dependencias y entidades de

la Administracion Publica Federal,
DOF 14-X-2010
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Reglas para la celebracién de licitaciones piblicas interacionales bajo la coberiura de tratados de liore

comercia suscritos por ios Estados Unidos Mexicanos.,
DOF 28/12/2010

Pollticas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Piblicas v Servicios Relacionados con las

misimas del Hospital Infantil de México Federico Gérnaz
Septiembre 2012

Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente y
eficaz de los recursos plblicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el gjarcicio del gasto
publice, asl como para la modernizacién de la Administracian Priblica Federal

D.0C.F. 30-1-2013

- Bisnusiciones Misceldnea Fiscal 20115 relacionada Arficuio 32-D-

DOF 30-X01-2014

Protocolo de actuacién en maleria de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias,

permisos, autorizaciones y concasiones.
D.O.F. 20-VIH-2015

Disposiciones Generales a—que se sujetaran las garaniias otorgadas a favor del Gobierno Federal para
el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiécaies que constituyan las dependencias y entidades
en los actos y contratos que celebren.

D.C.F. 08-IX-2015

Reglas para la obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de

seguridad social (Relacionadas con el articulo 32-D del CFF)

N° de Fecha: Hoja
Revisidon: _

3 08 2016 || i6ded2

DOF 27-11-2015
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Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacion en las
rspEndencias y entidades de la Adminisiracion Publica Federal.

D O.F. 22-11-2016

Linearientos para analizar, valorar y decidir el destine final de la documsntacian de las dependenciaz y
& ficades del Poder Ejecutivo Federal
D.0O.F. 18-111-2018

Guia General que Regula el Programa de Acompaflamiento’ Preventivo ‘en las Contrataciones gue

Realicen las Dependencias y Entidades de la Administracién Pablica Federal.
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V. Objstivo

Planear y programar, los procedimientos que permitan efectuar con transparencia y eficacia la

contratacion de obras publicas v servicios relacionados con las mizrnas, en coordinacién con las

-12as correspondientes a fin do garantizar el desarrolfo de 'a infraesiructura fisica del Hospital, con

i aprovechamiento 6ptimo en el manejo de los recursos asignados en estricto cumplimiento con fa

normatividad vigente y aplicable, en respuesta a las necesidades de la poblacion infantil y

adolescente que acude a la Institucién.
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V. Integracidn

Ef Comiig de Obras Pdblicas del Hospital Infantil de México Federico Gdmez, quedara integrado de

la siguiente manera ;
Direclor d2 Administracion. Presidente !

Jefe del Depariamento de Obra Pinlica. Secratario Técnico

Directer de Planeacidn. Vocal

N 1
Director Medico. Vocal i
” Subdirecior de Recurscs Financiercs . ' Vocal i fi
! . ‘ f1
H |
Subdirector de Mantanimiento. Vocal J{
i
)
i Titular d2l Organo Interno de Control . Asesor 1
i
g
Jefe del Departameriio de Asuntos Juridicos. Asesor

El Presidente vy los Vocales iendran derecho a voz y voto, el Secretario Técnico Unicamenie a voz,

asf como los Asesores. Las Funciones de los integrantes se especifican en el apartado VI.
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V1. Funciones

El Comité tendra las siguientes funcicnes: -

Revisar el pregrama y el prasuruesto de obras plblicas y servicios relacionados con las mismas, asi

como sus medificaciones, y formular las observaciones v recomendaciones convenjenies;

Dictamingr los proyzcion de noliticas, bazzs y lineamientos en materia de obras publicas y servicios
reiacionados con las mismas que ls presenten, asi como someterlas a la consideracidn del Direcior

General o el Organn de Gobierno: en su ¢ caso, autorizar los supuestos no previstos en Ias mismas; l

Dictaminar, previamente a la iniciacion de! procedimiento, sobre la procedencia de no ceiebrar

licitaciones plblicas por enconirarse en alguno de los supuestos de excepcidn pravistos en &l l

sisur 22 de s ey,

Autorizar, cuand: se justifique, la creacion de subcomilés de obras publicas, asf coro aprobar iz 1Y

integracidn y funcionamiento de los mismos:

Elaborar y aprobar el manual de integracion y funcionamiento del comité;

Anzlizar trimestralmente el informe de ‘& conclusién v resultados generales de las contrataciones |l

que se realicen y, en su caso, recomendar les medidas hecesarias para verificar que el programa y

presupussto de obras y servicios se ajeculen en tiempo y forma;

- Proponer-medidas fendientes a mejorar o corregir los procesos de contratacion y ejecucion;-

Establecer el calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior;

Determinar la ubicacién del Hospital en los rangos de los montos maximos de contratacion de
I__ conformidad con el articulo 43 de la Ley, a partir del presupueste autorizado para obras y servicios;
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Revisar el programa anval de obras y servicios antes de su publicacién en CompraNet y en la
pagina de Internet del Hospital, de acuerdo con el presupuesio aprobado para el gjercicio

" correspondiente, y

Coadyuvar al cumplimiento de [a Ley y demas disposiciones aplicables.

Del presidente:

Expedir las convocatorias y 6rdenes del dia de las sesiones ordinarias y extracrdinarias.

Presidir las sesiones del Comité.

Ermitir su voio respecto de los asunios que se sometan a consideracion del mismo, ' i

-

Del Secretario Técnico:

Elaborar las convocatorias, los érdenes del dia y los listados de los asuntos que se trataran; incluir

en las carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios, asi como remitir dichos

documentos a los paricipantes en &l Comité.

Citar a los integrantes de! Comité a las reuniones ordinarias o exiracrdinarias.

Levantar la fista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista & quérum

necesario,

Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos, elaborar el acta de

cada una de las sesiones y dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos.

L - |
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Recabar los informes y opinicnes de los vocales respecto de las soluciones a las desviaciones

SHConiradas.,

Proponer al presidents del Comité los asuntos a tratar y las esirategias para corregir la problemdatica

defectada,

Firmar los formatos de los asuntos que se sometan a consideracion en el plenc del Comits,

responsabilizandose de su contenido.

Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado; '

Elaborar el acta de cada sesidn. ' i

H (oostr vr o R . E g an] - L I T T TN i o FUCT N -
HAodlizar yocoerdiia las funcionas v los balsjos gencrsies Gus b encomiende o Prasaanis o o

# Comité o i

| Cumplir les acuerdos del Comité y realizzr las actividades relativas a sus funciones deniro de la '

Institucion.
De los Yocales.

Enviar al Secretario Técnice con iz suficiente ainficipacion, los documentos de los asuntos que se

deban scmeter a la consideracién del Comité.

Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi como prenunciar los

comentarios que estime pertinentes,

Participar en la evaluacién general de los casos en la discusion de estrategias, accienes, criterios v

| procedimientos en su caso.

L
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Aplicar la metodologfa y revisidn que establezca el Comits.

Opinar sobre la factibilidad y oportunidad de tas acciones a realizar para reducir las desviaciones

detectzdas.

laborar los informes que solicite exprasamente el Comité,

Validar con su firma las actas de cada sesién y los dictamenes de procedsncia a que haya lugar.

Cumplir los acuerdos del Comité y realizar las actividades relativas a sus funciones dentro de Ia

Institucidn.

De los Asesores.

Ef representante del Organo de Contol Interno asesorara sobre la Chservancia v aplicac s de 1z
B g ap

rormatividad, que en su caso raquiera.

El representante del Departamenio de Asuntos Juridicos del Hospital prestara asesorfa scbre los

requisitos legales de fos aclos y disposiciones del Comité.

Los asesores det Comité no tendran facultad de firmar documentos que impliguzn decisionas

retativas a la obra plblica que se esté realizando, tinicamente firmaran las actas de cada sesidn,

De los Invitados o Especialistas.

Tendran participacién en los casos en que el Presidente o & Secretario Técnico consideren
necesaria su intervencién, para aclarar aspectos técnicos, administrafivos o de cualquier otra

naturaleza de su competencia, relacionados con los asuntos sometidos a la consideracién del

Comité.




I S em o ]

Manual de Integracién y Funcionamiento del

= RGO G

Comité de Obras Piiblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del
Hospital Infantil de México

Federico Gomez

24 de 32

e — e—

Los invitados no tendrén facultad de firmar documentos que impliquen decisiones relativas a la obra

pubiica que se esté realizando, Unicameante firmaran las actas de las sesiones en las que estén

presentes,
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VIl Operacidn

ey

Serén oruinarias aquéllas qua estén programadas en el calendario anual de sesiones, lag cualss se ]

sodran cancelar cuando no existan asunios a tratar. [

Yzran exiraordinarias las sesiones de! Comité para iratar asuntos de caracter urgente debidamente
justificados, previa solicitud formulada por el titular del Area requirente o del Area responsable de la

contratacion.

Se llevaran a cabo cuando asista la mayorfa de los miembros con derecho a voz y voto,

Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por mayeria de votos de los

miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesion correspondiente y, en ceso de empate,

su presidenie tendra voto de calidad: ' O

Las sesiohes solo podrén lievarse a cabo cuando esté presente su presidente o su suplente.

La convocatoria de cada sesion, junto con el orden det dia y los documentos correspondientes a

cada asunto, se eniregard en forma impresa o, de preferencia, por thedios electronicos a los

participantes del Comité cuando menos con tres dias habiles de anticipacién a la celebracion de las
sesiones ordinarias y con un dia habil de anticipacion para las extracrdinarias. La sesién sdlo podra

llevarse a cabo cuando se cumplan los plazos indicados.

Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, deberan presentarse en el formato que el

Comité considere conveniente, y tratandose de las solicitudes de excepcion a la ficitacion pablica

invariablemente debera contener un resumen de la informacion prevista en el articulo 73 del

Reglamento, asi también la relacién de la documentacién soporte que se adjunte para cada caso.

L
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La solicitud de excepcién a la licitacién publica y la documentacion soporte que quede como
| Gonsiaiicia de ia contratacion, deberan ser firmadas por el fitular del Area requirente o Area técnica,
segln corrasponda, con excepcidn del documento a que se refiere el articulo 73 del Reglamento. i

A3

El forimaio a que se refiere & primer parrafo de este numeral, debera estar firmado por &l sacretario

tacnico, quien sera responsablz de que la informacion contenida en el mismo corresponda a la

preporcicnada por las dreas respectivas;

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato antes sefialado,

debera ser firmado an la prepia sesion, por cada asistente con derecho a voto,
[

T T e e e

Cuando de la solicitud de excepcion a la ficitacién publica o documentacion soporte presentada por

el Area requirente, o bien del asunto presentado, no se desprendan, a juicio del Comité, elemenios

sificientes para a;ciammd' &l asunic de quz se dats, Gsle deberd ser rechazads, o cusi yusaors

asentado en el acta respectiva, sin que ello impida que el asunto pueda ser presentaede en tna

subsscuente ccasion a consideracion del Comité, una vez que se subsanen las deficiencias

observadas o sefialadas por éste.

En ningln caso el Comité podré emitir su dictamen condicionado a que se cumplan determinados

requisitos o a que se obtenga documentacion que sustente o justifiue la confratacién que se

pretenda realizar.

Los dictéamenes de procedencia a las excepciones a la licitacion publica que emita el Comité, no
implican responsabilidad alguna para los miembros del Comité respecto de las acciones u omisiones
que posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacién o en el

cumplimiento de los contratos.
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De cada sesion se elaborara acta que sera aprobada y firmada por todos los que hubieran asistido a

zlia, a mas tardar en la sesion inmediata posterior. En ésia, se debera sefalar el seniido de los

acuerdos fomados por los mismbros con deracho a volo y, en su caso, los comentarios relevantes
de cada asunto. |.os asesores y los invitados firmaran tnicamente come constancia de su asistencia
o paiticipacion y como validacién de sus comentarios. La copia de |z misma debidarmente finmada

debera ser integrada en Ia carpeta de la siguiente sesion.

El orden del dia de las sesiones ordinarias contendré un apartado correspondiente al seguimiento
de los acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. En el punto correspondiente a asuntos

generales sdlo podran incluirse asuntos de carécter informativo. l

En la dltima sesion de cada ejercicio fiscal se presantard a consideracion del Comité el calendario ‘
f

de sesiones ordinarias del siguiente gjercicio. ,

En la primera sesién crdinaria del jercicio fiscal se analizara, previo a su difusion en ComrsaNety o

en la pagina de internet del Hospital, el programa anual de obras y servicios auforizacio Yy 3€ |!1
d=ierminara la ubicacién ae la Institucién en los rangos de lus montos méximos a que zalude &l "

articulo 43 de la Ley, a partir del presupuesto autorizado para obras y servicios. !

El contenido de fa infermacion y documentacién que se someta a la consideracién del Cornité seran 1.

de la exclusiva responsabilidad del area que las formule.
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Vil.i Desarrollo da las Sesiones.

i Los miembros del Comité que se encuentren presentes, registrardn su asistencia en una lista Ggue i
i contenga, nimero de la sasion, fecha, hora y lugar en gue se celebra, nombre, entidad o area a la

jue reprasenta, firma comoe constancia,
f

Quien presida la sesién, en voz alta pasara la lista de presentes vy determinara si existe gudrum

legal para proceder o cancelar la sesion.

El Secretario Técnico procedera a’levantar el acta de [a sesidn que corresponda y una minuta de

acuerde con la misma. i

Quien presida la sesidn, preguntara a los miembros presentes si existen o no observaciones al acta

, - da la sesion que corresponda, de no haberlas, procedera a declararla aprobada; de habérlas; pedira

¢ al Secrefario Técnico fomar nota de las observaciones para que de proceder, se modifique o

adicione, o se incluya fe de arratas en la siguients, '

El Secretario Técnico procedera a relener &l acta aprobada recabando firma de los miembros que

hayan participado de los hechos.

El Secretario Técnico procederd a exponer los casos y asuntos que sobre obras ptblicas se

presenten a consideracién as! cormo resolucion del Comité, al efecto sequira estricta y cabalmente el

orden del dia,

El formato del asunto que se someta a consideracion del Comité, debera estar firmado por el
Secretario Técnico responsabilizandose de que la informacién contenida en el mismo corresponda a

la proporcionada por las dreas requirentes.




<= 40 20T

Manual de Ihtegracién y Funcionamiento del
Comité de Obras Puablicas y Servicios

Relacionados con las Mismas del
Hospital Infantil de México

Los casos v los asuntos se presentaran en forma individua! y seran objeto de andlisis, evaluacion v
s

deliberacion por parte de los miembros del Comité, auienes deberdn aportar propuestas concrata

de resoluciih en torno at mismo.

Quien presida la sesion, sera el Gnico facultado para ceder, limitar o suspender el uso de la palabra

a los miembros del Comité,

Quien presida la sesion, sera el Unico facultado para compilar y resumir, las propuestas o

alternativas de resolucion a los casos.

Quien presida la sesion deberd someter a votacién todas y cada una de las alternativas o
propuestas de resolucién, cuantificar los votos en contra asi como a favor, del mismo modo registrar

en el acta aquellas que obtengan la mayorfa de votos a favor.

El Secretario Técnico consignaré en el acta con toda claridad y precisién las resoluciones tomadas

por el Comité.

Las resoluciones tomadas vy ratificadas por el Comité son de caracter irrevocable, sélo mediante

I resolucion del mismo, podré suspender, modificar o cancelar su contenido y efeclos.

Una vez desahogado el orden del dfa, se pueden tratar asuntos generales que a consideracién de

| los miembros sea pertinente cohocerlos.

El Secretario Técnico con posterioridad a la sesién y con los registros de que dispone, redactara el

proyecto de acta y una minuta de acuerdos, cuyo contenido quedara sujeto a la consideracion y

aprobacién de los miembros def Comité, incluyéndose en la carpeta de trabajo de Ia siguiente

sesion para su aprobacion y firma.
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Unica. - EI presente Manual fue aprobado en la Sesién Ordinaria del Comité de Adquisiciones, i

VIl Disposicién Transitoria. -

Arrendamizntos y Servicios del Hospital Infantil de Mévico Federico Gémez, celebrada el dia de
2016,
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