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INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

ACUERDO mediante el cual se aprueba la actualizacion del Reglamento de Recursos Financieros y Presupuestales
del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.

ACUERDO ACT-PUB/06/02/2019.06

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA LA ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO DE RECURSOS
FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES DEL INSTITUTO NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA
INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

Con fundamento en los articulos 60., apartado A, fraccién VIII y 134 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 3, fraccion Xl y los Transitorios Primero y Quinto de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; 17, 21, fraccion XX, 29, fraccién | y 31, fraccién XllI, 35,
fraccion | y X de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; 6, 8, 12, fracciones I,
XXXIV y XXXV, 18, fracciones XIV, XVI y XXVI; 30, fraccion | y V del Estatuto Organico del Instituto Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales; 2, fraccion XV y 3°, péarrafo
segundo de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, el Pleno del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales emite las siguientes:

CONSIDERACIONES

1. Que el Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales, mediante Acuerdo ACT-PUB/09/12/2015.04 llevé a cabo la autorizacion del Reglamento
de Recursos Financieros y Presupuestales del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccion De Datos Personales.

2. Que el INAI, tiene la obligacién de contar con instrumentos juridicos que permitan realizar, la
programacion, presupuestacion y ejecucion del gasto que garanticen el manejo honesto, eficaz,
eficiente, racional y transparente de los recursos con los que se cuenta para cumplir con las
atribuciones que la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos le confiere, por lo que se
actualiza el Reglamento de Recursos Financieros y Presupuestales del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales (el Reglamento).

3. Que el Reglamento tiene por objeto regular la programacién, presupuestacién, aprobacion, ejercicio,
control y evaluacion del gasto del INAI, provenientes del presupuesto que autoriza la Camara de
Diputados, asi como fijar las bases para su utilizacidn siguiendo criterios de legalidad, honestidad,
eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad, control, rendicién de cuentas, equidad de
género y transparencia.

4.  Que el Reglamento permite que las etapas de programacion y presupuestacion de los anteproyectos,
se realicen en apego la estructura programatica, a las acciones que promuevan 0 garanticen
el acceso a la informacion gubernamental y aquellas que promuevan o garanticen la proteccion
de datos personales, estableciendo el procedimiento para realizar los ajustes, las
adecuaciones presupuestales y sefialando a los servidores publicos responsables de autorizarlas,
de conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria (LFPRH).

5. Que el Reglamento permitira contar con normas que faciliten la integracion de los proyectos de
presupuesto para que se esté en posibilidades de cumplir con los términos dispuestos en el articulo
30 de la LFPRH.

6. Que ademas permitira que la integracion del proyecto de presupuesto esté alineado con la Misién,
Vision y Objetivos estratégicos del Instituto, facilitando el seguimiento y la evaluacion de los
programas que el INAI desarrolle, fortaleciendo el desempefio organizacional y un modelo
institucional de servicio publico orientado a los resultados.

7. Que en el multicitado cuerpo normativo se establecen las responsabilidades de los servidores
pablicos en la presupuestacion y ejecucion del gasto, a la vez que se otorga al Organo Interno de
Control facultades de inspeccién y vigilancia en su cumplimiento, fomentando el uso racional y
transparente de los recursos del INAL.

8. Que el Reglamento incorpora el Sistema de Evaluacion del Desempefio por el cual la Direccién
General de Planeaciéon y Desempefio Institucional, podra realizar evaluaciones de los programas y
proyectos que el Instituto realice.
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9. Que el Reglamento permite un mejor cumplimiento de lo establecido en el articulo 23 de la LFPRH,
ya que instruye a las unidades administrativas para que elaboren sus calendarios de presupuesto, los
cuales constituiran la base para el control y seguimiento en el ejercicio del gasto considerando las
necesidades institucionales y la oportunidad en la ejecucion de los recursos para el mejor
cumplimiento de los objetivos de los programas presupuestarios.

10. Que mediante el referido Reglamento se implementan mecanismos claros para que las unidades
administrativas del Instituto, ejecuten el gasto necesario para el desarrollo de sus funciones,
sefialando los requisitos necesarios para la comprobacion de los mismos.

11. Que asimismo, establece la obligacion de dictaminar los estados financieros del INAI al cierre de
cada ejercicio fiscal a través de un despacho de auditores externos, con la finalidad de presentar sus
cifras auditadas y definitivas en la Cuenta de la Hacienda Publica Federal.

12. Que el Reglamento establece la obligacion de publicar la informacién financiera y presupuestal, de
conformidad con lo establecido en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, asimismo dispone que la justificacion econémica de los proyectos y programas de inversion
se debe publicar en la pagina del Instituto, con lo que se impulsa la rendicién de cuentas y coadyuva
a las politicas de gobierno abierto, transparentando el destino de los recursos con los que se cuenta.

13. Que los gastos de representacién se deben ejercer bajo criterios de austeridad, racionalidad,
honestidad, eficiencia, eficacia, economia y transparencia, para dar cumplimiento a las funciones de
caracter publico encomendadas a este Organismo Garante, siendo que la sociedad esté interesada
gue cumpla con prontitud y eficacia con su actividad a fin de garantizar el cumplimiento del derecho
de acceso a la informacion publica y del derecho a la proteccion de datos personales.

14. Que por lo expuesto, es necesario establecer medidas adicionales que permitan una mayor
racionalizacion en el uso de los recursos publicos del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacion y Proteccion de Datos Personales, para lo cual se requiere un marco normativo que
regule el ejercicio de los recursos presupuestarios y de apoyo al desempefio de los servidores
publicos facultados, la cual se apegard a la disponibilidad presupuestaria y a los criterios de
austeridad, racionalidad y disciplina presupuestal.

Por lo antes expuesto, en las consideraciones de hecho y de derecho, el Pleno del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales, expide el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba el Reglamento en Materia de Recursos Financieros y Presupuestales del Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales, en términos del
documento anexo que forma parte integral del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Se instruye a la Direccién General de Administracion para que dé el seguimiento que
corresponda al presente Acuerdo, dentro del &mbito de su competencia.

TERCERO. Se instruye a la Direccion General de Asuntos Juridicos para que realice las gestiones
necesarias a efecto de que el presente Acuerdo, se publique en el Diario Oficial de la Federacion.

El presente acuerdo y su anexo pueden ser consultados en las direcciones electrénicas siguientes:
http://inicio.inai.org.mx/AcuerdosDelPleno/ACT-PUB-06-02-2019.06.pdf
www.dof.gob.mx/2019/INAI/AcuerdosDelPleno-ACT-PUB-06-02-2019.06.pdf

CUARTO. Se instruye a la Secretaria Técnica del Pleno para que, por conducto de la Direccion General
de Atencién al Pleno, realice las gestiones necesarias a efecto de que el presente Acuerdo se publique en el
portal de Internet del INAI.

QUINTO. EIl presente Acuerdo, su anexo y el Reglamento entrardn en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

SEXTO. Se abroga el Reglamento en materia de Recursos Financieros y Presupuestales del Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales, autorizado por el
Pleno de este Instituto mediante acuerdo ACT-PUB/09/12/2015.04, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el veinte de enero de dos mil dieciséis.

Asi lo acordd, por unanimidad, el Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Protecciéon de Datos Personales, en sesion ordinaria celebrada el seis de enero de dos mil diecinueve. Los
Comisionados firman al calce para todos los efectos a que haya lugar.

El Comisionado Presidente, Francisco Javier Acuia Llamas.- Rulbrica.- Los Comisionados: Blanca Lilia
Ibarra Cadena, Oscar Mauricio Guerra Ford, Maria Patricia Kurczyn Villalobos, Rosendoevgueni
Monterrey Chepov, Joel Salas Suérez.- Rubricas.- El Secretario Técnico del Pleno, Hugo Alejandro
Cérdova Diaz.- Rubrica.

(R.- 478857)


http://inicio.inai.org.mx/AcuerdosDelPleno/ACT-PUB-06-02-2019.06.pdf
http://www.dof.gob.mx/2019/INAI/AcuerdosDelPleno-ACT-PUB-06-02-2019.06.pdf
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ACUERDO ACT-PUB/06/02/2019.06

ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA LA ACTUALIZACION DEL
REGLAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES DEL INSTITUTO
NACIONAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES.

Gon fundamento en los articulos 6°, apartado A, fraccidn VIl y 134 de la Constitucion Politica
de’los Estados Unidos Mexicanos; 3, fraccién XIll y los Transitorios Primero y Quinto de [a
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica; 17, 21, fraccién XX, 29,
fraccion |y 31, fraccion XlI, 35, fraccion | y X de'la Ley Federal de Transparenma y Acceso
a la Informacién Publica; 6 8, 12, fracciones 1, XXXIV y XXXV, 18, fracciones XIV, XVl y -
XXVI; 30, fraccién | y V del Estatuto Organlco del! Instifuto Nac:lonal de Transparencia,
Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales; 2; fraccion XV y 3°, pérrafo
segundo de. la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, el Pleno del
Institutc Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales emite |as siguientes;

CONSIDERACIONES

1. Que el Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales, mediante Acuerdo ACT-PUB/09/12/2015.04 llevd a
cabo la -autorizacién del Reglamento de Recursos Financieros 'y Presupuestales del
Instituto. Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion Dé Datos
Personales. :

‘2, Que el INAI, tiene |a obligacion de contar con instrumentos juridicos que permitan
realizar, la programacion, presupuestacion y ejecucion del gasto que garanticen el
manejo honesto, eficaz, eficiente, racional y fransparente de los recursos con l0s que se
cuenta para cumplir-con las atribuciones que la Constitucién Politica de |os Estados
Unidos Mexicanos le confiere, per lo que se actualiza el Reglamento de Recursos:
Financieros y Presupuestales del instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos Persaonales (el Reglamento).

3. Que el Reglamento tiene por objeto regular la programacion, presupuestacion,
aprobacion, ejercicio, control y evaluacibn del gasto del INAI, provenientes del
presupuesto que auforiza la Camara de Diputados, asi como fuar las bases para su
utilizacion siguiendo. criterios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economia,
racionialidad, austeridad, control rendicién de cuentas, eqwdad de género y
transparencia.

4. Que el Reglamento permite gue las etapas de programacion y presupuestacion de los
anteproyectos, se realicen en apego la estructura programatica, a las acciones que
promuevan o garanticen el acceso a la informacion gubernaméntal v aquellas que
promuevan o garanticen la proteccién: de datos personales, estableciendo el
procedimiento para realizar los ajustes, las adecuaciones presupuestales y sefialando a
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ACUERDO ACT-PUB/06/02/2019.06

los servidores plblicos responsables de autorizarlas, de cenformidad con lo establecido
en el articulo 60 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
(LFPRH).

Que el Reglamento pe_rmitir;é- contar con normas que faciliten, la integracién de los
proyectos de presupuesto para que se esté en posibilidades de cumplir con los términos
dispuestos en el articulo 30 de la LFPRH.

Que ademas permitird que la integracion del proyecto.de presupuesto esté alineado con
la Misién, Vision y Objetivos estratégicos del Instituto, facilitando el seguimiento y la
evaluacion de ios programas que el INAl desarrolle, fortaleciendo el desempefio.
organizacional y un modelo institucional de servicio publico orientado a los resultados.

‘Que en el multicitado cuerpo normativo se establecen las responsabilidades de los
servidores pulblicos en la presupuestacion y ejecucion del gasto, a la vez que se otorga

al Grgano Interno de Control facultades de inspeccién y vigilancia &n su cumplimierito,
fomentando el uso racional y transparente de los recursos del INAL

Que el Reglamento incorpora el Sistema de ‘Evaluacion def Desempefio por el cual la
Direccion General de Planeacion y Desempefio Institucional, podra realizar evaluaciones
de los programas y proyectos que el Instituto reaiice.

Que el Reglamento permite un mejor cumplimiento de lo establecido en &f articulo 23 de
la LFPRH, ya gue instruye a las unidades administrativas para que elaboren sus
calendarios de presupuesto, los cuales constituirdn la base para el control y seguimiento
en el ejercicio del gasto considerando: las necesidades institucionales 'y la oportunidad
en la ejecucion de los recursos para el mejor cumplimiento de los objetivos de los:
programas presupuestarios.

Que mediante el referido Reglamento se implementan mecanismos claros para que las
unidades administrativas del Instituto, gjecuten el gasto necesario para el desarrolio de
sus funciones, sefialando los requisitos necesarios para la comprobacion de los mismos.

Que asimismo, establece la obligacion de dictaminar los estados financieros del INAI al
cierre de cada ejercicio fiscal a través de un despacho de auditores externos, con la
finalidad de presentar sus -cifras auditadas y definitivas en la Cuenta de la Hacienda
Publica Federal.

Que el Reglamento establece la obligacion de publicar la informacion financiera y.
presupuestal, de conformidad con lo establecido en la Ley General de Transparenma y
Acceso d la Infarmacion Pablica, asimismo disporie que |a justificacion econémica de los
proyectos y programas de inversion. se debe publicar en la pagina del Instituto, con lo
que se impulsa la rendicién de cuentas y coadyuva a las politicas de gobierrio abierio,

transparentando el destino de los recursos con los que se cuenta.

Que los gastos de representacién se deben ejercer bajo criterios de austeridad,
racionalidad, henestidad, eficiencia, eficacia, economia y transparencia, para dar
cumplimiento a las funciones de caracter publico encomendadas a este Organismo
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Garante, siendo que la sociedad esta interesada que cumpla con prontitud y eficacia con
su actividad a fin de garantizar el cumplimiento del derecho de acceso a la informacion
publica y del derecho a la proteccion de datos personales.

14. Que por lo expuesto, es necesario establecer medidas adicionales que permitan una
mayor racionalizacion en el uso de los recursos publicos del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales, para lo cual
se requiere un marco normativo que regule el ejercicio de los recursos presupuestarios
y de apoyo al desempefio de los servidores publicos facultados, la cual se apegara a la
disponibilidad presupuestaria y a los criterios de austeridad, racionalidad y disciplina
presupuestal.

Por lo antes expuesto, en las consideraciones de hecho y de derecho, el Pleno del Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales,
expide el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba el Reglamento en Materia de Recursos Financieros vy
Presupuestales del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales, en términos del documento anexo que forma parte integral
del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Se instruye a la Direccion General de Administracion para que dé el seguimiento
que corresponda al presente Acuerdo, dentro del ambito de su competencia.

TERCERO. Se instruye a la Direccion General de Asuntos Juridicos para que realice las
gestiones necesarias a efecto de que el presente Acuerdo, se publique en el Diario Oficial
de la Federacion.

El presente acuerdo y su anexo pueden ser consultados en las direcciones electrénicas
siguientes:

http://inicio.inai.org.mx/AcuerdosDelPleno/ACT-PUB-06-02-2019.06.pdf
www.dof.gob.mx/2019/INAI/AcuerdosDelPleno-ACT-PUB-06-02-2019.06. pdf

CUARTO. Se instruye a la Secretaria Técnica del Pleno para que, por conducto de la
Direccién General de Atencién al Pleno, realice las gestiones necesarias a efecto de que el
presente Acuerdo se publique en el portal de Internet del INAL.

QUINTO. El presente Acuerdo, su anexo y el Reglamento entraran en vigor al dia siguiente
de su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.
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SEXTO. Se abroga el Reglamento en materia de Recursos Financieros y Presupuestales
del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales, autorizado por el Pleno de este Instituto mediante acuerdo ACT-
PUB/09/12/2015.04, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el veinte de enero de dos
mil dieciséis.

Asi lo acordo, por unanimidad, el Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales, en sesion ordinaria celebrada el seis de
enero de dos mil diecinueve. Los Comisionados firman al calce para todos los efectos a que
haya lugar.

Francisco Javier Acuia Llamas
Comisionado Presidente

ilia Ibarra Cadena Oscar Matricio Guerra Ford
Comisionado

Maria/Patricia Kurczyn Villalobos Rosendoévgiie terrey Chepov
Comisionada oriado
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Hugo Alejapdro Cérdova Diaz
Secretarit Técnico del Pleno

Esta hoja pertenece al ACUERDO ACT-PUB/06/02/2019.06, aprobado por unanimidad en sesion de Pleno de
este Instituto, celebrada el 6 de febrero de 2019.



Regiamento de Recursos.Financieros y Presupuestales del Ihstituto Nacional de Transparencra,
Acceso a Ia Informacién ¥ Prateccmn de Datos Personales

Titulo |
Disposiciones Generales.

Articulo 1. Fi presente ordenamiento tiene porobjeto regular la programatcion, presupuestacion, aprobagion,
gjercicio, ‘control y evaltacion del gastd del Institulo Nadionial de Transparencia, Acéeso a la Informacion y
Froteccién de Datos Personales, provenientes del presupuesto que autoriza la Camara de Diputades, asi conto
fijar las bases para su utilizacién siguiendo criterios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economia,
racionalidad, austeridad, confrol, rendicion dé cuentas, equidad de-género y transparendia. :

Articulo 2. Su observancia es general y obligatoria para todos los sefvidores. publicos.del Instituto Nacional
de Transparencia; Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales, quienes seran responsables de
dar cumiplimiénto al mismo.

Articulo- 3. La aplicacion de las disposiciohes del presente Reglamento se hard de conformidad con los
afticulos 6'y 108 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el-articulo 41 frac, X de la Ley
General de Transparencia; Acceso & la Informacion y Proteccion de Datos.Personales, y los articulos 3, §, 6, 9,
12, 21,27, 30.y 60 de |a Ley Federal Presupuesto y'Responsabilidad Hacendaria, -asi como las emitidas. por el
propio Pleno.

La programacion,. presupuestacion, aprobacion, contral, ejercicio, evalaacion ¥y reglstrc contable del gasto
publico en €l Instituto ‘Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales;
se sujetard a lo dispuesto-en la Ley Federal de Presupuesta y Responsabilidad Hacendaria, su Reglamento en
la parte que aplica a los entes autonomos, la Ley General de Contabilidad Gubernamental, asi como lo sefialado
por el Presupuesto de Egrésos de la Federacion, para cada. ejercicio fiscal.-

Ei Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso. a la Informacion y Proteccion de Datos. Personales-
es la instancia facultada para aprobar y, en su caso realizar,. las-modificaciones al presente. Reglamento, asi
como e} encargado de emitir los acuerdos especificos que en'la. materia se requieran.

Articulo 4. Para los efectos del presente Reglamento se entenderé par.

L Activo: Recurso gue forma parte del patrimonio del Instituto Nacienal de Transparencia, Acceso a
fa Informacion y Proteccion de Datos Personales, identificado, cuantificado.en términos monetarios,
del que se esperan fundadamente beneficios futuros derivado de-operaciones ocurridas en el
pasado, que han afectado econdmicaments al Instituto Nacionat de. Transparencia, Accéso a la
informacién y Proteccion de Datos Personales.

- Adecuaciones Presupuestanas Las modificaciones a las estructuras funcional programatica,
-administrativa 'y econdrmica; asi como los calendanos de presupuesto, y las ampliaciones y
reducciones. al presupuesto del Institutd Nacicnai de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteceion’ de Datds Personales. .

. Ahorro Pres upuestario: Los remanentes de recursos.del presupuesto modificado una vez que se.
Han cumplido las metas establecidas,

IV. Anteproyecto de Presupuesto: La estirmacién-preliminar de montos y.calendario de gasto anual,
ordenados conforme a la -estfuctura programatica, que permite identificar su. coriposicion por
capitulos, conceptos y partidas especificas de gasto. Asocia el gasto presupuestade con los
objetivos, mietas e indicadores de 1a Planeacion, Estrateg:ca institucional.

V. Aprovechamientos: Los ingfesos que percibé el Instituto por funciones de derecho publico
distintos de las contribuciones, como ingresos derivados de! financiamierito o sanciones.

V. Calendario de' Presupuesto: Disiribucion mensual del presupuesta aprobado con base en los
requerimientos de las unidades administrativas:

VIL. Catélogo. de Cuentas: Es una:lista ordenada y pormenorizada de cada una de. las cuentas que

integran el aciivo, ‘et pasivg, el capital contable, los Ingresos y los'egresos.del INAI; es un listado de
las.cuentas gue en un momento determinade son las requeridas para el control de operaciones del
INAI,.quedandt sujeto por ende, a und permanente. actualizacion.

VL. Clasificador por Objeto del Gasto: El instrumento que permite: registrar de manera ordenada,
sistematica y homogénea las compras, los pagos y las erogaciones auforizadas ‘en capitulos;
conceptos ¥, partidas con base en la claslfcamon econdmica del gaste, el cuat debe estar alineado
a un -ohjetivo estratégico o Institucional.

iX. Clave- Presupuestaria: |.a agrupacién de los componentes. dé las clasificaciones adminiistrativa,
programatica.. economica y geografica, que’ jdentifica, crdena y consclida en: un registro la
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XVI.
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KVHI.

XIX,
XX.

XX

XXIL

XX,

XXIV.

XXV.

informacién de‘dichas clasificaciones y las vincula con las asignaciones que se determinan durante
la proegramacion, lntegracmn y aprobacion del presupuesto de egresos del Instituto Nacional de
Transparencia, Accesd a ia Informacion y Proteccidn de Datos Personales, con jas etapas de
control, ejecucion y seguimiento dei efercicio. del gasto.

Comisién Oficial: Es la farea o funcion oficial de caracter temporal yio extracrdinaria, conferida

fnediante oficio de conjisién a (0s servidares pilblicos del Instituto para que realicen sus actividades

en un sitio distinto al'de su lugar de adscripcion,

CONAC: Consejo Nacional de-Armonizacion Contable.

Cuentas Contables: Las cuentas necesarias para el registro contable y presupuestal de las
operaciones, clasificadas.enactivo, pasivo y hacienda publica o patrimonio, y de resultados de los
entes publicos,

Cuenta de la Hacienda Pubiica Federal: Es el informe que los Poderes de la Union, los entes
pubficos federales y los organos autdénomos rinden de manera consolidada, a través del Ejecutivo

Federal, a la.Camara de Diputados, sobre su.gestién finénciera. Y tiene ¢omo proposnto comprobar

que la reca_udacrqn admm_lstracxon manegjo, -custodia. y aplicacién de los lng_re_sos y egresos
federales-durarite un ejercicio fiscal, comprendido de! 1 de enero al-31 de.diciembre de cada ario,
se ejercieron en los términds del articuio 79 de ta Constitucion Politica-de los Estados Unidos
Mexicanos y de la Ley dé Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Fedéracion, y conforme.a les
criterios y con base en tos programas aprobados en el Presupuesto de Egresos. de la Federacion,
DGA: Direccion General de Administracian

DRF: Direccién de. Ree‘ursos.ana'ncieros

DGPDI: Direccion General de Planeacidn y Desempéfa Institucional.

Documentacion Comprobatoria del Gasto: Documentos originales respectivos, entendiéndose
porjustificantes las disposiciongs y documentos legaies que determinen la obligacidn de hacer un
pago y, por cemprobantes, los documentos que demuestren la entrega’ de tas sumas de dinero
cofrespondientes (facturas, recibos de horiorarios y documentos que relinan requisitos fi fscales.
ademas, en su casy, las estimaciones de obra ejecutada, finiquites, entre otros),

Documentacién Justificativa del Gasto: Contratos, colivenios, pedidos, acuerdos y aquellos
instrumentos legales que determinen la obligacion de hacer un pago y que curhplan con los
requisitos establecidos en fa normatividad-aplicable,

Econorhia: Los rémangntes de recursos no devengados del presupuesto friodificado.

" Erogaciones Devengadas LLos pagos previstos en &l Presupuesto de Egresos. aprobado para el
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales,

por los bienes’ y servicios efectivamente recibidos al 31 de diciembre de- cada gjercicio fi fiscal, asi
como. por aporaciones a fideicomisos o cumplifmiento de acuerdos, los cuales deben quedar

Tegistrados presupuestalmente en el ejercido, quedando pendiente dricamente el pago,
registrandose contablemente como. pasivo Girculante..

Estructura Programatica: Conjunto de categorias y elementos pragramatices ofdenados en forma

.coherente, que definen lag acciones gue efectta el INA| para alcanzar sus objétivos y metas de
_acuerdo_ con fas politicas definidas porel Pleno ¥y los pragramas y presupuestos. Ordena'y clasificar
las acciones del INAl para delimitar la aplicacion del gasto y ‘permite coriccer el rendimierito

gsperado de Ia utilizacion de los recursos, fo que facitita identificar ta cladificacion administrativa

(identifica el ramo y/o sector y-las unidades administrativas que realizan gasto puhlico federal con
cargo al Presupuesto de Egresos de la Federacion), funcional y programatica (establece la esencia

del quehacer del INA]) y econdmica (que -agrupa las previsiones, de gaste en funcién de su
naturaleza econémica y objeto.

Fideicomiso Publico sin estructura: Mecanismo financiero constituido por el Iristituto con. &l fin
-de apoyar en la:-consecucion de.los objetivos que le confiere Iz Constitucidn y las Leyes aplicables.
Fondo Revolvente: 'Mo_r_l_'to_de recursos que se-destinan a cubrir necesidades urgéntes, los cuales
se regularizan en periodos establecidos y se restituyen mediante la comprobacion respectiva.

-Fondq de Inversion: Fo_ndo de Inversion ¢on calidad o capacidad de pago sobresaliente, debido
‘a.que los valores adguiridos son derivados de la deuda gubernamental.

Gastos de Notificacién: Son los gastes en gue se-incurre para comuricar formalmente una
resolucion,
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XXVL.  INAI o Instituto; Instituto. Nacmna! de Transparencia, Acceso a la Informacmn y Proteccién de
Datos Personales. -Organismo auténomo, especializado, |mpar0|af colegiado, con personalidad
Juridica.y patrimonio propio, con plena autonomia técnica, de gestion, capacidad-para decidir sobre
el ejercicio de su presupuesto y determinar st organizacion interna, responsable de garantizar el
cumplimiento del derecho de.acceso a Ia informacion piblica y a la proteceion de datos _pe_rsona_le_s
en posesion de los sujetos obligados-en'los teérminos que establezca'la Ley.

XXVII. Indtcadores de Desempefio: Aque!!os indicadores: estrateglcos y de gestion definidos a través de
un indice. medida, cociente o férmula, que permltan gstablecer un parametro de medicion delo que
se- pretende Iograr monltorear v evaluar en un ano fscal expresados én termlnos de cobeﬂura

funcmnaml_ento del Sistéma'de Eualuacmn del Desempeno del INAL

XXV, Indicadores Estratégicos: Son. aguelios definides a través de un indice, medida, cociente o
formula y rhiden el grado.de cumplimiento de los objetivos estratégicos del INAl v la orientacién de
los recursos.

XXIX.  Indicadares de gestién: Son aguefios definidos a través de un indice, medida, cociente o formula
'y miden el avarice'y logro €n procesos y actividades, es-décir, sobre la forma en que los bienes y/o
-servicios del instituto son generados y entregados.

XXX. Ingrésos no Presupuestales: Aquellos que no provienen del Presupuesto de Egresos de la
Federacion. Son recursos adicionales, autogeherados paor &l INAI tdles coma sariciones a personas
fisicas y/o personas morales, indemnizaciones por bienes, enajenacion de bienes, bonificaciones
de. seguros por baja siniestralidad,. venta de desechos, intereses bancarios, asi comio .otrgs
preductos y aprovechamientos.

XXXI. LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

XXXl Lugarde adscr:pclon -Aquel-en que se encuenira ub:cada l& unidad o el centra de lrahajo ¥ CUyo
ambito geografico delimita el desempefio.de la funcidn del servidor piiblico.

XXXIH. Meta: Expresion cuant_:_tatl_va' de resultados gue s¢ propone alcanzar con la @jecucion de un
programa.o proyecto,

XXXIV: Oficio de Comisién: Documento dficial en el que se consigna la- autonzacaon y designacion del
servidor piiblico comisionado, 2! objetivo, temporalldad lugar de comision y programa o proyectao,
asi coma ia cantidad de recursos gue se destinaran para-la realizacion de la misma, que servira
como justificaiite de la ercgacmn que sé.réalice.

XXXV. Oficio de Liberacion de Inversion {OLl): Documento. gue emitira lar Dlreccmn General de
Administracion, a solicitud de cada unidad administrativa; autorizando el ejercicio anual de los
Tecursos pertenecientes a los programas y proyectos de Inversion de: los.capitulos 5000 "Biengs.
Muebles, Inmuebles &iIntangibles” y capitule 6000 *inversion de Qbra Publica” del Clasificador por
Objeto del Gasto, con base en el presupuesto autorizado para cada unidad administrativa.

XXXVI. Pasivo: Obligaciones presentes-de! INAI virtualmente ineludibles, identificadas, cuantificadas en
términos monetarios y que representan una disminucion futura de operaciones ocurridas en el
pasado que han dfectado econdmicamente al INAI

XXXVI. Pasaje: As:gnacmn destinada a cubrir el costo de transportacion def lugar .de adseripcién del
servidorpablico; al lugar o lugares €h gue se- efectuars la comisién oficial y viceversa, pudiendo ser
de caracter nacional ¢ internacional.

XXXVHi.Pasajes Locales: Asignacion: que se otorga ‘a los servidores plblicos, por concepto de
fransportacion derivada del trasfado de sulugar de adseripcion a-otio diferente, dentra de la zona
metropclitana.o.conurbada,

una Institucion mediante ia -apropiacién de objetivos comunes por parte de log ‘mieribros de-la
‘misma, permite que con base en los resultados obtenidos y-ante 'cambios contextuales, se ajuste
fa direccion ¥ estructura de la lnstltucmn

XXXIX. Planeacion Estratégica: Herramienta administrativa que contribuye a la mejora del desempefio de ﬁ

XL Pleno: El érgano miaxime de direccion y decision de! Ingtifuto Nacional de Transparencta Acceao
a la Informacion y Proteccion de Datos Personales; mismo que -estd integrado por los siete
comisionados nombrados por el Senado de la Repiiblica.
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XL Presupuesto-Autorizado: Recursos economicos autorizados:por la Camara de. Diputados para el
Institeto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales por
medio del Presupuesto de Egresas de la-Federacién, para cada ejercicio fiscal. '

XLIl.  Presupuesto Comprometido: Las provisiones de recursos con cargo al presupuesto. aufarizade o
madificade autorizado. para atender los compromisos derivados de la opéracion de programas;
cualquier acto juridico, otorgamiento de subsidios, aportacionés a fideicomisos u otro concepto que
signifique una obligacidn, compromiso o potestad-de realizar una erogacion.

XLIIl.  Presupuesto de Egresos: Ei Presupugsto de Eg_res_os de la Fed_eracmn para el ejercicio fiscal
correspondiente, incluyendo el decreto, los anexos y tomos, aprobado por la Camara de Diputados
para cada ejercicio fiscal.

XLIV. Presupuesto Devengado: Es el reconocimiento de las obligaciones de pago a favor de terceros,
por los compromisos o reqwsnos cumplidos. por éstos, a satisfaccion de las unidades
administrativas, conforme a las disposiciones aplicables, asi como de las obligaciones de pago que
sg derivan por mandato- de tratados, leyes; decretos, resolucianes o sentencias definitivas.

XLV.  Presupuesto Disponible: Es el saldo que resulta de‘restar alpresupuesto autorizado.o modificado
autorizado de las unidades administrativas, el ejercido, el comprometido:y.en su caso, las reservas
por motive de cornitrol presupuestario.

XLVl.  Presupuesto Ejercido: Es el momento contable del gasto que refieja el importe de las erogaciones
realizadas. amparadas por documentos comprobatorios,

XLV, Presupuesto Madificado: Presupuesto resultante de |a afectacidn del. presiipuesto autorizado. por
las ad'ecuaciones-ipre's_upuestaies, compensadas y liquidas-que . se realizan en el tfranscurse’ del
gjercicio fiscal.

XLVIIl.  Productos: Las coitraprestaciones por los servicios que preste. el Inistifuto ‘en’ sus funciones de
derecho privado, asi como por el uso, dprovechamiento o enajenacion de bienes§ del dominio
privade.

XLIX.  Programas de inversién: Las acciones que implican erogaciones de gasto de capital desfinadas
a la adquisicion de :biengs muebles, intangibles y mantenimiento y aquellos no asociades a
-proyectos de inversion.

L. Proyectos de inversion: Acciones que implican erogaciones de gasto.de capital destinadas.a obra
publica en infraestructura, asi coma'la construccidn, adquisicion y modificaciéon de inmuebles; las
adqu:smlones de bienes muebles asociadas a estos proyectos, v las rehabilitaciones que impliguen
un aumento en la capacidad ¢ vida ttil de los, activos de infragstructura e inmuebles.

LI Proyectos Especiales: Conjunto de actividades coordinadas que se llevan a cabo para lograr-
chjetivos especificos con-arregic a parametros de tiempa {tienen un inicio vy uni fin defimitados),
costo y desempefio previamente definidos. Orientados a resultados mesurables,. alineados a los
abjefivos estrategicos defi inidos para ef Instituto, cuyo resultado identifica la contribucion al legro de
los cbjetivos:

LIl RAAS: Reglamento de- Adquisiciones, Arrendamienios y Servicios del Ingtitute Nacional de

' Transparendia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Fersonales.

LHI Reintegro a la Tesoreria de la Federacion: Recursos del presupuesto autorizado al Ihstituto
Nacicnal de Transparenma Acceso a la Informaclon y Proteccion' de Datos Personales. no
.devengados al 31 de diciembre del gjercicio fiscal correspondiente y los subejerc:cxos abtenidos,

LIv. Requisito Fiscal: Se entiende por éste a la mformacxon que debe cumplir-la documeniac:on
comprobatoria emitlda por los proveedores y prestadores de servicios, y que se encuentra
-contenida-en el Codigo Fiscal de la Federacion, su Reglamento y las leyes fiscales respectivas,

LV. SHCP o Secret_arla.-__L_a Secretaria de Hacienda ¥ Crédito. Publico.
LVI.  SEDI: Sistema de Evaluacion del Desempefio Institucional.

LVHIl.  SICODI: Sistema de Control de Disponibilidades. Es ef sistéma en dondé se realizan las consultas;
adecuaciones presupuestarias, reservas y compromises a los presupuestos a cargo de las
unidades adminisirativas.

Lvil.  SIAFF: Slstema Integral de Adminisiracion Financiera Federal de la Tesoreria de la Federacidn:



LIX,

LX.

LXI.
LXH.

LXiIL.

LXIV.

Subejercicio del Gasto: Las disponibilidades presupuestarias que resultan, con base en el
caléndario de presupuesto, sin cumplir las. metas contenidas en los programas ¢ sin contar-cot el
compromiso formal de su ejecucion.

Suficiencia Presupuestal: Solicifud de reserva (pre compromiso) de recursos que realizan las
unidades . administrativas. por medio de. la solicitud interna para garantizar los compromisos
derivados de cualquier-acto juridice, u otro conceplo que signifigue.una obligacion, compromiso o
p'o'testad de'realiz'ar una e'r'ogacit')n a cargo del Instituto Nacior't'al de Trarispare'ncia Acc‘es‘o ala
SICODI. Esta debe_ra. e_s_te}__r rubricada por el Tltula_r de ta-unidad admlnlstr_atl_va_, ej_e_cutora de._g_as_to
y de |la Direccion de Recursos Financieros.

TESOFE; Tesoreria de la. Federacién.

Unidades Administrativas: Son las dreas del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion y. Proteccién de Datos Personales, que contribuyen al-cumplimisnto de los objetivos
institucionales mediantg la rmplementamon de los. proyectos especiales; para lo.cual éjercen gasto,
y que estan obligadas a la rendicién de cuentas sobre los recursos humanos, materiales y
financieros que administran.

Unidad Responsable: Area administrativa.del INAI que esta obiigada a la rendicion de cuentas
sobre los recursos humanos, materiales y financieros que administra para contribuir at cumplimiento
de los.programas comprendidos en la estructura programatica autorizada al Instituto.

Viaticos: Asignacion destinada a cubrir los. costos por hospedaje, alimentacion, transporte Iocal ¢]

estacionamiento, _propinas, servicio de Internet, fax, fotocopiado y llamadas telefonicas ofi ciales o
tarjeta telefonica prepagada, entre otros, durante el desempefic una comisian oficial.

Artlculo 5. La DGA, tiene dentro de. sus atribuciones las de coordinar y gjecutar las _politicas_gengrales,
criterios técnicos y lineamientos; asi como wgllar el cumpilmlento de la normatividad aplicable para la adecuada
administracion dé los recursos financieros y presupuestales del INA, para sstos efectos debera:

Vi

Vil

Coordinar y supervisar ia programacmn e integracion del proyecto de presupuesto del Instifuto, asi
como realizar las acciones necesarias ‘para su debida discusion en el Pleno de acuerdo con Ias
paliticas y lineamientos establecidos en la normatividad aplicable.

Realizar las gestiones ante las-autoridades competentes en materia de recursos financieros.

-Admirniistrar l0s sistemas de presupuesto, contabilidad, tesoreria, némiina y finanzas.

Administrar los recursos presupuestales no erogados en los plazos:comprometidos en fa planeacion
por las unidades gjecutoras de gasto y reorientarlos a proyectos prigritarios, a fin .de ejercer de.
manera éficiente el presupuesto autonzado at Instituto:

Superwsar que- el presupuesto se ejerza con sujecidn a los montos. antorizados .para cada
progfama, salvo que se attoricen adecuaciones presupuestarias en los términos establecidos en

este Reglamento y las demas dlSpOSIGIOﬂeS aplicables.

Preparar ¢on apoyo de las areas compeienies, el calendario presupuestal para el ejercicio del
presupuesto, los reportes trimestrales de avance. presupuestal los Estados Financieros, Ta Cuenta-
de la Haciehda Publica'y demas abligadiones que dispcngan ias Leyes en la materia.

Elaborar las normas y bases para cancelar adeudos a cargo de terceros y a favor-del INAI.

Articulo 8, E! ejercicio y contral de los recursos.presupuestarios y financieros asignados a cada unidad
administfativa, son de estricta responsabilidad de sus titulares, quienes deberan vigilar el uso eficiente de los
misinos de acuerdo con las disposicionss normativas aplicablés,

Los titwlares de tas unidades administrativas deberah prever y adoptar medidas necesarlas para-gue los
gastos. que se realicen durante el ejercicio, se ajusten al tumplimienta de los objetivos, estrateglcos
institucionales y metds establecidas, evitando asi subgjercicios o sobre ejercicios.: Seran los dnicos facultados
para autorizar las erogaciones del gasto

Los titulares de las unidades administrativas no podran coniraer abligacicnés previas sin contar con la
suficiencia presupuestal respectiva.

Articulo 7. Son. fideicomisos publicos aquellos que constituyan los entes autonomaos a-los que se asignen
recursos. del Presupuesto de Egresos.




Articulo 8. El Instituto podra asignar recurgos a fideicomisos piblicos siempre que-éstos sean autorizados
par &l Pleno. '

Articulo 9. La.unidad adiministrativa que'coordine su operacion sera responsable de reportar en los informes
trimestrales, los ingrésos; incluyende rendimientos financiéros del periodo, egresos, asi como. su destino y el
saldo. '

-Titulo i
Planeacion, Programacion-Presupuestacion, Ejercicio y Control del Gasto
Capitule i
De fa Planeacion. Institucional
Seccion]
De [a Programacion-Presupuestacién de los Recursos

-Articulo 10. El Instituto con la finalidad detener una coordinacion efectiva:con la SHCP, debsra contemplar
en su proceso de programacion-presupusgstacion; la siguiente:

I Concertacién de estiucturas programaticas.

iL. Elaboracion e infegracian del Anteprovecto de Presupglesio:

I Calendarizacion del presupuesto de egresos aprobado, y

Iv. Elaboracidn y presentacion de fa Cuenta de la Hacienda Piblica.

Articulo 11. La programacion-presupuestacion se debera realizar incorporando las cuatro dimensiones del
gasto, que permitiran un disefio, implementacion ¥ evaluacién del control entre si:

I Dimensién Programdtica: Se refiere a las categorias y elementos program'étiCOS"t;ue se integran

en la estructura programatica.del Instituto.

1. Dimensién Administrativa: Se mtegra por las unidades responsabies y las unidades
adminisirativas, responsables de la programacion, presupuestacnon ¥ ejefcicio-del gasto.

n. Dimension Econdmica: Definida en ¢l Clasificador por Objeto del Gasto que debera observar y
aplicar el instituto:

IV. Dimensién Geografica: Que agrupa las previsiones de gasto con base en su destino geografico:
en términos de entidades federativas y en su casc municipio y regiones.

Articulo-12. Corresponde a los titulares.de'las unidades administrativas de este Instituta cumplir las metas
.y objetivos previstos en su presupuesto autorizado, con oportunidad y eficiericia,

Articuto 13. La DGA y la DGPDI, seran las encargadas de definir 1a estructura programatica para cada
gjercicio presupuestal, a fin de ordenar las acciones previstas y relacionarias: con los resultados y objetivos
estratégicos insfituciohales a:alcanzar, autorizados por el Pleno y'sujetarse &lo dispuesto porla LFPRH en su
.artlcuio 27 asi como, cbservar gue fa propuesta sea compatible con 'los criterios ‘generales de pohtlca.
econdmica. La estructura programatica. debera ser sencilla y facilitar el examen del Presupueste,

Articulo 14. La elaboracién del proyecto de presupuesto debera estar alineada al Clasificador por Objeto y
Tipo de Gasto, a los ‘objétivas estratégicos institucionales aprobados por el -Pleno; y toriar en cuenta las
‘disposiciones emitidas. anualmente ‘por la Sectretaria para &l proceso de programamon y presupuesiacion,.la
propuesta debera integrar dos aspectas:

. La administrativa, la cual agrupa a las previsiones. de gasto neto total conforme -a las unidades
administrativas del Instituto:

I La funcional y programiztica, la cuai agrupa a las previsiongs de gasto con base en las actividades.
que por disposicion legal i& corresponden a-las unidades responsables y de .acuerdo con ios
resuftades que se proponén alcanzar, entérminos de funciones, _programas, proyectos, actl\ndades
indicadores de deserpenio, cbjetivos y metas. Permitira conocer y evaluar la productividad y- los
resultados institucionales del gasto publico en cada uha de las etapas del proceso presupuestario,
en concordancia con el SEDI.

~ Articulo 15. Las unidades administrativas deberan construir indicadores. de desempefio y metas, alineados
a los Objetivos y Proyectos Especiales vincutados a la Visiariy Mision {nstitucional contenidos en la Planeacién
Estrategica insfitucicnal, gue-pertnita realizar una evaluacion bhbjetiva del desempefio ‘dé los programas y
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proyectos bajo los principics de verificacion del grado de cumplimiento de las politicas, estrategias, metas y
objetivos.

Articulo 16. Las unidades administrativas, deberan salicitar re_cursos-;_.suﬁt:ientes para la-operacién de cada
uno de sus programas o proyectos especiales, alineando sus aclividades de planeacion, programacion,
presupuestacion y evaluacién, con los resultados previstos.

Artlculo 17. La programacion y presupuestacion anual del gasto del Inst:tuto se reglizara.con base en los
anteproyecios que elaboren las unidades administrativas. para cada ejerciciofiscal.

-En I3 programacian y presupuestacion el INAI debera sujetarse a lo-dispuegsto por Ja LFPRH ¢n su aiticulo
27 y-QbServar_'que la-propuesta sea compatiblé con los criterios generales de- politica-econidrica de conformidad
con el articulo 42.de la citada Ley.

La DGA, debera coordinarse cori la-Secretaria en las actividades de programacion y presupuestacion, con’
€l objeto de que i proyecto de. presupuesto- del Instituto seéa compatible con las cfasificaciones y estructura

programatica.
Los anteproyectos deberan sujetarse a la esfruciura programatica que facilite la integracién para lo cual
contendra come minimo:
1. Las. categorias que comprenderan la funcion, la: subfunczon el programa, la actividad insfitucional,
el proyecto y la entidad federativa;
L. Las acciones que promuevan o garanticen el acceso a la inform_aci_'én gubernamental;

. Las acciones que promuavan o garanticen |a proteccion de datos personales;

V. Los eleméntos, que compreriden la mision, vision, los objetivos: estratégicos institucionales, las

‘metas con base en indicadores de desempefio definidos.en el SEDI'y fa:unidad ddministrativa, én
congruencia con las. politicas aprobadas par el Pleno, y

V. Las acciones que promugvan la |gualdad entre mujeres y hombres, la erradicacion de la violencia.

de género y cualquierforma de discriminacion.

Articulo 18. Las unidades administrativas deberan remitir a la DGA y a la DGPDI sus respectivos
anteproyectos de prESupuesto, de conformidad con el aiticuio 22 del Reglamento de la. LFPRH ¥y alas
disposiciones generales, que establezca al respecta ia DGA.

Articulo 19. Las unidades administrativas elaboraran los calendanos de presupuesto los cuales constituiran

la.base para el control y segmmlento en el ejercicio del gasto considerando ias necesidades institucionales y la’
oportunidad ef la’ejectcién de los recursos para el mejor cumplitiento de los objetivos. de los programas’

presupuestarios, de-acuerdo.a lo establecide enel articulo. 23 de Ja LFPRH.
La calendarizacién se realizara conforme a la .programacién dé las obligaciones de page, quée débera

considerar tas fechas de formalizacion de los compromisos y del periodo-en que se constituye &f presupuesto:

devengado.

Articulo 20. La DGA integrara, el anteproyecto de Presupuesto- con informacion de las unidades
administrativas y lo presentari a la Comisicnada o Comasmnado Premdente del Instituto para que lo.someta a
aprobacion-del Pleno.

Articulo 21. Una vez dprobado ef anteproyecto de presupuesto del Institute por el Pleno, el Instituto enviara
a la Secretdria su proyecto de presupuesto, a efecto de:integrarlo al proyecto de Presupuesio de Egresos, a
‘mas tardar 10 dias naturalés antes de |a fecha de piesentacion del misma ante fa.Camara de Diputados.

En el Proyécto de Présupiesto del Institute se debera integrar la informacion relativa a las metas e
indicaderes de desempenic para lo.cual se hara uso del SEDI,

Articulo 22. En el caso de que el presupuesto autorizado’ por la:Camara de Diputados, tuviera una variacién
con relacion al anteproyecto debera replantearse el proceso de programacion-presupuestacion y- los
calendarios de gasto.

Articulo 23. Aprobada el presupuesto del Instituto por la Camara de Diputados. y replantéado en el supugsto
del articulo anterior, fa DGA comunicaré a las unidades administrativas su presupuesto anual autorizado, asi
como el calendario para ejercerlo..

T
Seccion li

De los Programas.y Proyectos de Inversion



Articulo 24. Para la ejecucion de los programas y proyectos de-inversion, éstos deberdn estar aprobados
en el proceso de programacion-presupuestacion y debgran contar con la suficiencia preésupuestal én los
capitulos de gasto 5000 y 6000.

Las-unidades administrativas, seran las responsables de-elaborar, integrar, justificar y avalar sus prCQramas:
o proyectos de inversian, conforme, a.lo siguiente;

L Présentar justificacion que relacione el programa o proyecto de Inversidn con el programa
institucional aprobado por el Pleno.

i Presentar a- ia DGA Ia Justificacian Econdmica de los programas y proyectos de inversion que
tengan a su cargo, ery donde se muestre que dichos programas y prayectos son suscepiibles de
generar, en cada caso, un beneficio neto al INAI bajo supuestos razonables; dicha justificacion
econdémica debera estar autorizada por la Comisiohada o Comisionado-Presidente b los Secretarios
del Instituto en el ambito de sus atribuciones, previa opinion del Organo Interno-de Control del INAL

[H. Los titufares de las unidades administrativas cuidaran:

a) Que se realicen las justificaciones econémicas de los programas y proyectos de inversion para
los que haya sido-desidnado, misma Gue consistird-en una descripcion detallada del problema
aresolver con el pragrama o proyecto de inversién, asi como las razones para elegir [a solucién
présentada.

La justificacion econdmica.debera contener los siguientes elementos:.

i. Tipo de programa o proyecto, de-conformidad cori'lo establecids.en-los. Lineamientos que para
tat efecto emite la SHCP, y la localizacion geografica donde se desartollara el proyecto;

ii. Monto total de inversidn y calendario de inversionés por ano, identificando los componentes
del-programa o proyecto o-sus. principales rubros:

fii. Fuente de los recursos;

iv. La sifuacion actual, donde ‘se. identifique el problema que requiere ser solucionado con el
programa. o proyecto di inversion,

'v. Adicionalmente y en su caso, en la situacion actual se-debera incluir una descripcién del estado
de los bienes y equipos que seran sustituidos, sefialando su cantidad, antigliedad y estado
actual; '

‘vi. Alternativas de solucién a la problematica, describiendo en qué consiste cada una de ellas e
identificando-sus ventajas y desventajas frente a las otras. No se.considerara comg alternativa
-de solucién valida permanecer &n la situacion actual;

vil. Dentro de las alternativas sefialadas, las razoneg:por las que se eligid la solucién mas viable
técnica y economicamente;

wiii. .Componentes, indicar el nimero, tipo y principales caractefisticas de los activos que
resultarian de la réglizacion del proyecto tales como redes, mobiliario y equipamiento, o

servicios; Se debe presentar un listado de los componéntes del programa o proyecto con sus:
costos estimados.,

b) Que la gjecucion de los programas-y proyectos de inversién se sujéte a los montos autorizados.
en su presupuesto.

i.  Las unidades administrativas que requieran suscribir nuevos programas y proyectos de.
inversion, asf como aquéllos cuyo alcance .se modifique’, ‘deberart enviar a la DGA, la
justlfcacmn econdmica respectiva, previamente autorizada por la Comisionada o Comisionado,
Presidente, o por el Coordinador de su-area de adscripcién segun corresponda y avalada par
{a Contraloria.

Se considera que un programa o proyecta de i inversion.ha modificado su alcance cuandd se
presenten variaciones.de un 25% en el monto total de-inversién en términos reales, respecto a
la Gltima justificacion econdmica autorizada, cambio en la fuente de fi fnanc_l_amlentq, o en el tipo
de programas y proyectos de inversign.

Iv: Ef gasto de inversion fisica se auterizara inediante el OLI, que emitira-el Titular de la DGA de! INA)L

V. Antes de la emisién de los oficios de liberacion de inversion, la unidad-administrativa debera contar
con la autorizacién ‘de la justificacion econdmica y la suficiencia presupuestal, en los capitulos y
partidas correspondientes.




VI. A partir de la:emision del oficio’de liberacién de- inversion, las unidades. administrativas podran
convocar, adjudicar y formalizar compromisos.

VL. Los .oﬁgios de liberacidn de.inversion, deberan contener Ia inforimacion siguiente:
a) Elnombre del pr.og;am'a o proyecto de inversion y la clave presupuestaria;
b) Los calendarios de presupuesto autorizados;
¢} La unidad administrativa que sjecuta e} programa o proyecto de inversion;
dy Ladescripcién de los bienes por-adquirir y/o las obras por ejecutar, cantidad e importe-total;
e} Las fuentes de-financiamientoy en su caso, &l porceritaje corréspondiente;

f}  El-monto total del programa y/o proyectd de inversion, el desglose del gasto para el afio fiscal
que cofrespoitda; asimismo, tratandese de abra pubhca las metas'y los avances fisicos de la
gjecucion, Cuando el programa o proyecto de inversion exceda mas de un ejercicio fiscal,
debera emitirse un oficio de liberacidn de inversion por cada unc de los ejercicios que abargue
y deberdn emitirse al inicio de cada ejercicio fiscal.

VIHL. En-el.caso de cualquier, modificacion alo auforizado en el oficio.de liberacion de inversion, se debera
emitir un nuevo oficio. de liberacién de inversién que sustituya al'emitido originalmente.

IX. La DGPDI en. coordinacion - con las unidades administrativas pondra a consideracién del Plend el
d;fenmsento 0 cance¥acion de los programas y proyectos, de inversian en gjecucion, cuando existan
teducciones er metas y la posible afectacion a los:objetivos institucionales.

Capitulo Il
Del Ejercicio del Gasto
Seccion |
De las Ministraciones del Presupuesto.

Articulo 25. Los fecursos presupuestales autorizados anualmente por la Camarade Diputados al. INAI, se
solicitaran mensualmente a la TESOFE por la DGA, a traviés del registro en €l SIAFF, cuya ministragion serd
depositada por dicha instancia eri unha cuenta bancaria det INAI creada para taf efecto.

Articulo 26. El INA! a través de la DGA recibira y manejara suS recur_so_s y hara:sus-pagos a través de su
propia.tesoreria, conforme a lo establecido en el articulo 51 de la LEPRH.

La ministracién de los recursos se_solicitard con base en los calendarics de gaste que se elaboraren. en
funcién de las pnondades y requerimientos de las unidades administrativas del INAI, con el objeto de lograr una
mayor eficacia-en el uso de los Fecursos pubhcos

Articulo 27. La DGA comunicara, operaré y-controlara el ejercicio. det presupuesto autorizado del 'INAI
tramitara las adecuaciones ¥ Venfcara que la documentacion justlﬁcatlva y.comprobatoria de} gasto se-ajusie a’
las disposiciones normativas para sU pago.

Articulo 28, Las unidades. admln:_strat_w_as- deberan cumplir con las -obligacioneés 'y las medidas de
raciohalidad, austeridad y disciplina presupuestaria que emita el Pleno, asi como implementar las acciones
necesarias para eficientar el gasto. .

Articulo 29; El E.'jerCICID del presupuesto inicia el primer dia de enero'y conc!uye el 31 de diciembre del afic
que corresponda. Debera onentarse -al cumplimiento de los objetivos estratégicos,. especﬁcos y- operativos
anuales plasmados €n las pofiticas genera!es programas generalesy proyectos especialas de} INAI autorizados
para- el -ejercicio presupuestal considerdando las proridades vy metas establecidas por .cada unidad
administrativa,

Articulo 30. Las unilades administrativas d_éberén' ejercer su presupuesto apegandose a fos recursos
aprobados para el éjercicio fiscal correspondiente; evitando selicitar recursos adicionales, a excepcion de los
que s&an réqueridos y estén plénamente justificados, respecto al |mpacto para contrlbuu’ al cumplimiento de los
objetivos operativos anuales, tacticos y estratégicos de cada tina de ellag, mismos que deberan ser autorizados-
por /a ‘Secretaria correspondiente en el ‘ambito de su$ funciones, o por la Comlsronada o Comisicnado
Presidente.

Estos recursos adicionates deberan ser solicitados ala DGA, acompafiados de ia justificacion y 1a asignacién
de recursos adicianales ¢orrespondientes, debidamente firmada por el titular de Ja unidad administrativa y-con

A



el visto bueno-de la Comisionada o Comisionado Presidente o por el Secretaric: de ‘su adscripciori, segun
cerresponda. Dicha asignacioh estard sujeta afa disponibilidad presupuestal.

Una vez autorizada; se debera solicitar a la DGPDI' la modificacién a las metas correspondientes, con.su
debida justificacion, de acuerdo a lo que.disponen los Lineamientos Generales del Sistema de Evaluacion del
Deasempefio del Instituta Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccidn de Datos Personales.

Articulo- 31. Las. unidades administrativas no podran contraer compromisos con cargo al presupuesto del
ejercicio siguiente, salve que .atendiendo a las necemdades del Insfituto se requieran contrataciones
plurianuales, para lo cual se deberd contar con Ja autorizacion dél Pleno, y cumpllr con lo previsto en el Acuerdo
mediante el cual se aprueban las disposiciones generales para la celebracion de coritratos plurianuales del
instituto Federal de Acceso a la Informacion- y Proteccioh de Datos.

En el caso de las. contratac:ones especiales, cuya vigencia |n|C|e en el ejercicio fi fiscal siguiente de aquel en
el que se solicite tanto de servicios como de adquml{';lones que por su felevancia sean |mpresc|nd|bles para
garantizar la operacién permanente del INAI, las Unidades administrativas debierdn solicitar al Comité de
Adquisiciones; autorizacion especial conforme a lo previsto en el RAAS, para corvocar, adjudicary en su caso
formalizar tales contratos, con base enlos anteproyectos de presupuesto; siempre que se ju’stiﬁq_lje fue porla
importancia y caracteristicas de las adquisiciones, arrendamientos, servicios y obras deban comenzar a partir
del inicio del gjercicio fiscal siguiente, o bien gue generara mayares beneficios.

Los contratos estaran condicionados a la disponibilidad presupliestaria del afio-en el que se prévé el inicio
de su vigencia, par lo gue sus efectos estardn sujetos. a la existencia de los recursos presupuestarios
respectivos, sin que-la no realizacion de la referida condicion sugpensiva ofigine responsabilidad. alguna para
las partes.

Articulo 32. Los fitulares dé las unidades administrativas, séran responsables de la administracion por
resultados; para ello deberan cumplir con oportunidad y- eficiencia las metas y objetives previstos en sus
respectivos programas. '

L. Los titulares de las unidades adminisirativas,_.\{igiiarén la forma en que las estrategias basicas y los
objetivos de control presupuestario sean conducides:y alcanzados. Asimismo, deberan atender los
informes que en materia de contro! y auditoria le:sean turmados: En caso de que derivado de los
informes de auditorfa surjan medidas preventivas y correctivas, vigilaran y se responsabilizaran de
l& implantacién de Jas mismas.

il La D_G_A__definiré las medidas de implementacion de control presupuestario que fueren necesarias
y fomara ias. acciongs correspondientes para corregir las deficiencias detectadas, v

1. Los servidores publicos responsables del sistema que controle las operaciones presupuestarias del
INAL respanderan.déentro del dambito de sus respectivas compétencias.

Articulo 33. Las Unidades administrativas podran constiltar {a informacién actualizada de sus operaciones
presuplestalés.a traves dei SICODI para su analisis, validacion y, en su caso correccion, con el fin de confirmar,
las cifras relativas al control presupuestarlo

Seccion ll
De las Adecuaciones Presupuestarias )
Articulo.34. El Pleno o la Direccion General de Administracién ségan sea el caso, podran autorizar.
adecuaciones al presupuesto del INAl siempre que no afecten ‘el cumplimiento de los objetivos de los programas.
a su cargo. Dichas adecuadiones, incluyendo. aquéllas comprerididas en el-articulo 20 de la LFPRH, debersn

ser informadas a la. SHEP, para efectos de ia integracion de los |nform_es tnmest_rales Y de_ fa Cuenta de la
Hacienda Publica.

Articulo 35. La elaboracion de solicitudes de adecuaciones presupuestarias -por parte de las unidades.
adm;nlstratwas se debera realizar a fravés del madule de adecuaciones presupuestarias del SICOD! de:la.
Direccion General de Admintstracron Dicho moduio permanecera disponible en los horarios que la DGA habilite:
a éfecto de que fas unidades-administrativas registren sus solicitudes de adecuaciones presupuestarias.

Articulo 36, Las unidades adminisirativas deberdn ajustarsé al presupugsto aprobado y no contraer
COmMpPromisos. que rebasen los techos y calendarios presupuestales. autorizados. Por Jo tanto, sus titulares
deberan evitar ampliaciones liquidas presupuestales, o en su caso, observar lo establecids para su
oforgamiento, '




Articuls 37. En caso.de nuévas prioridades, las unidades administrativas deberén solicitar las adecuaciones
presupuestarias: comipensadas estrictamente necesarias, gue contribuyan al cumplimiento de los objstivos y
programas institucionales, cbservando las disposiciones del presente Reglamento y las demas disposiciones
aplicables:

Articulo 38. El INAI, a través de fa DGA, podra autorizar erogaciones adicionales a las aprobadas en ios
presupuestos de las unidades admlnlstratlvas con cargo 2 los ingresos-excedentes que en su caso se generen,
siempre y cuando estas ampliaciones liquidas, cumplan con los siguientes requisitos:

. Se regsstren ante la Secretaria los ingre'sos €n los conceptos ‘correspandienies _d'e la Ley de
Ingresos.

IL Se infarme a ia Secretaria sobre la cbtencion y la aplicacion de dichos ingresos, para efectos dela
integracién de los informes trimestrales y.de ta.Cuenta de la Hacienda Pablica.

La operacion de los mgresos excedentes se efectuard en términos de lo dispuesto en el articulo 86. det
presente Reglamento y no podran ser destlnados para atender necesidades del capltulo 1000 "Servicios

Personales”,

Los. ingresos que genere-el (NA] por concepto de productos'y aprovechamientos, seran susceptibles de
incorporarse al presupuesto, asi .come cualquier otro recurso que reciba el INAJ,

Articulo 39, Sera hecesario contar-con [a autorizacion de la Comisionada o Comisionado Presidente o de
la:Secretaria correspondienite, en €l ambito de sus funciones, para llevar a.cabo reducciones al presupuesto de
tas unidades administrativas, mismas.que deberafi estar jusiificadas persu Titular, respecto al impacto gue tieng
dicha.reduccion en &l cumplimiento de [os Proyeclos Espéciales..

Articule 40. Las ddecuaciones presupusstarias s tiamitaran bajo los siguientes supuestos:

N Las adecuaciones presupuestales que impiiquen fa modificacion de (a estructura organizacional y
signifiguen incrementos.en a asignacion del capitulo 1000 de las’ unidades administrativas, seraiy
autorizadas por el Pleno.

Estas adécuaciories sé realizaran bajo la- premisa de que. la asignacion global original -det
presupuesto de servicios persenales del INAl no se podra incrementar, salvo que éstas sean como
consecuencia de una madificacion de funciones del INAI, la cual debera ser autorizada por la SHGP

'y repartada en los informes tnmestrales de conformidad con Io establec:do en el Presupuesto de
Egresos de la Federacion del gjercicio correspondiente,

Las adecuaciones presupuestarias del capitulo 1000 “Servicios Personales”, que no. se refieran a.
‘las sefialadas-en-el ‘numeral anterior, seran tramitadas por la Direccién de Desartollo Humano.y
Organizacional y autorizadas por la DGA.

. En c¢aso de gue las solicitudes de adecuaciones présupuestarias impliquen variaciones a las metas
aprobadas, las Unidades Administrativas deberan solicitar previamente a la DGPD{ |la modificacion
a las metas. gorrespondientes, con su debida justificacion, dée acuérdo a lo.que- dispengan los
Lineamieritos. Generales del Sistema de ‘Evaluacion del Desempefio del Instituto: Nacicnal de
Transparencia, Acceso.a la Infofmacion y Proteccion de Datos Perscnales.

1n. Las adecuacron_es presupuestarias compensadas correspondientes a les capitulos 2000
“‘Materiales y Suministros”, ‘3000 “Servicios Generales”, 4000 “Transferencias, Asignaciones,
Subsidios y Otras Ayudas" 5000. “Bienes Muebles, lnmuebles e.|ntangibles™ y 6000 “inversion
Piblica”, deberan ser autorizadas por la Direceién Genéral de Administracion, asi mismo deberan
.cantar con la solicitud de afectacion por los Titulares de las dreas involucradas..

Articulo 41. Cyando se-trate de nuevos proyecios o actividades qus requieran fécursos preaupuestanos
se llevaran a cabo las adecuaciones correspondientes. Lo -anterior ‘slempre y cuando exista suficiencia
presupuestal..

Se considera un nuevo proyecto todo .aquel que ne hayar sid_o aprobado denfro del anteproyecto de
presupuesto,

Fara la aprobac:on de un nuevo proyecto, se requ:ere -que la unidad administrativa que. lo solicite, precise
comb minimo, la siguiente:informacién:.

I Nombie del proyecto.
iL. Programa presupuestario a que corresponde.

18 Justificacion del nuevo proyecto.




\TA Objetivo..

V. Presupuesto requerido.

VI Origen de los recursos.

Vil Beneficios institucionales.

Vil Galendarizacion de los recursos.
1X. Indicadores y metas.

Asimismo, {a unidad administrativa debera previamente coordinarse con.la DGPDI, a efecto de revisar si el
proyecto es viable y congruents con la estriictura programatica vigente:

Seccion Il
Del Pago de Bienes y Servicios a Terceros

Articulo 42: Las Unidades Administrativas ejerceran el presupuesto conforme al calendario-comunicado por
la DGA &l inicio del ejercicio y aprobado par el Pleno.

Articulo 43. Los pagos que realice el INAI, se efectuaran por conducto de su propia tesoreria, llevando el
registro contable y presupuestal respectwo y deberan corresponder a compromisos efectivamente de\:engados
y se efectuaran dentro de los limites de los calendarios ‘de presupuesto ‘autorizados.

Aiticulo 44 - L.os pagos de adquisiciones, arrendamiento de bienes o contratacion de servicios, cuya maonto
sea inferior a quinientas: veces el valor diario de la UMA, seran cubierfos nicaente con el documerito
comprobatorio del gasto, de conformidad con lo establécido en el articulo 42-del RAAS.

Articulo 45.- El INAI debera cubrir las confribuciones fedérales, estatales y municipales coifespondientes,
con cargo @ su presupuesto, asi -como las obligaciones de cualguier indole que deriven de resocluciones
definitivas emitidas por autoridad competente.

Las adecuaciones presupuestarias que, en su caso, sean necesarias. para el pago de las cbligacionesa que
se refiere la pare final del parrafo anterior, no podran afectar el cumplimiento de los objetivos y las. metas de
los programas: aprobados en el Presupuesto de- Egresos de la Federacian.

Articulo 46. Para el tramite de la salicitud de pago por concepto 'de-adqms_iciér_l de bienes, la documentacion
comprobatoria del gasto debera contar con el sello de entrada al almacén de dichos bienes.

 Articulo 47. El INAl a través de la DGA, deniro del presupuesio autorizado, por razones fundadas y
motivadas, podra efectuar pagos de-manera antlmpada de-conformidad. con lo-establecido en el RAAS.

Articulo 48. Para el framite de pago de servicios, la.unidad administrativa debera anexar a la solicitud,
escrito de recepcion y aceptat:ton de los sérviclos, indicando que éstos se recibieron-a satisfaccién, en tiempo
y forma ¥ én los términos previstos en‘el contrato o pedido.

Articulo 49. Las unidades administrativas seran responsables de que ios pagos efectuados con cargo a sus
presupuestos Se redlicen con sujecion & los siguientes requisitos;

a} Que correspondan a compromisos efectivamente. devengados, con excepcion. de los anticipos
previstos. en las disposiciones aplicabies.

b} Que s¢& efectiien dentro de los limites de 105 calendarios de presupuesto autofizados, y

c) Que se encuentren debidamente justificados y comprobados con los documentos originales

respectivos; entendiéndose por justificantes las disposiciones y documentos legales que

detérminen la obligacidn de hacer un pago y-por compsobantes, los documentos: que demuestren
la entrega de las sumas de dinero corréspondientes.

Articulo. 0. Con objeto de optimizar el ejercicio del presupuesto, las paitidas presupuestales que se
enlistan, se clasifican en dos categorias fundamentzles:

. .Restringidas: Aquellas que para-su ejércicio requieren de attorizacion previa de la Comisionada
-6 Comisionado Presidente y que cotrésponden a las siguientes partidas:

33104 “Otras asesoriag para la opéracion.de programas™
33501 "Estudios e.invesiigaciones”

33604 “Impresion y elaboracion de material informativo. derivado de la.operacién y administracion
de las dependencias y entidades”

'38201 "Gastos de orden social"




38301 “Congresos y convenciones”

38401 “Exposiciones”

44102 “Gastos por servicios de traslado de personas”

44103 "Premios, recompensas, pensiones:de gracia y pensian recreativa estudiantil”

1. Centralizadas: Se ejercen por adqunsncmn de bienes o contratacxcn ‘de sernviclos de manera
consolidada. por las Direcciones Generales de’ Comunicacion Social y Difusion, Asuntos
Imernacionales, Capamtaclon y la Direccion de Recursos Materiales, y estan relacionadas con
servicios como s0N; agua, energia electrica, telefonia, sefvicio postal, combustible,.arrendamiéntos,

mantenimientos, seguros, pasajes aéreos, .viaticos internacionales, difusion, -traducciones,

capacitacion y aquelfas que en su momenta- datetmine el Pleno..
Articulo 1. La DGA llevara a cabo el seguimiénto al gresupuesto de manera tiimestral y determinara la
disponibilidad con-que cuentan las unidades administrativas, a partir de la justificacion que emitan éstas.
En-caso-de que la dispenibilidad.sea originada par ahorros generados, dichos rfecursos seran reefigntados
a ofros provectos oactividades institucionales, cuando:la disponibilidad derive de 1a faita de ejecucion de algun
proyecta, aquella podra reprogramarse para el cumnplimiento, de la meta correspondiente, © en su caso.ponerse
a disposicion de la DGA a efecto de su.reorientacion,

Las unidades administrativas que cuenten con recursos disponibles al cierre de cada trimestre para ser
reprogramados, deberan enviar:su solicitud con las razones fundadas y motivadas.a la- DGA para que-dichos
recursos no sean reorientados; lo anterior, a mas tardar dentro de los 5 dias naturales al 18rmino del trimestre
respectivo.

Articulo 52. Corresponde a la DGA vy a la DGPDI, en &l ambito de sus respectivas competencias:

R Supervisar gue el presupuesfo se ejerza con sujeci’én a los. montos autorizados para cada’

programa, salve que se-autoricen adecuaciones -presupuestarias en los términcs establecidos en
-este Reglamento ylas demas disposicionies aplicables, y

. Supervisar que las !.lnl_dades administrativas _cumplan con las di_sp_qsici_on__es en materia de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria que determine el Fleno del INAL
Seccidn IV
Del Fondo Revolvente y Pasajes Locales
Articulo 53. E) INAl contara con; un fonds revolvente; a través de la Direccion General de Administracion,

conla finalidad de contarcon un mecanismo que permiita cubrir los COMPromisos: de caracter urgente y de menor
cuantia.

El fondo revolvente, fendra un tope maximo de $80;000.00 (sesenta mil pesos 00/100 M.N ) el cual se
admlnlstrara en efectlvo siendo el Titular dela DII’ECCIOH de Recursos Matenales el responsabie directa del
fando.

Los gasios que se realicen a través de .este fondo, deberan cumplir con. los requisitos’ fiscales y
-administrativos; asi como a los de las adquisiciones y préstacion de. servicios, para su comprobacidn’ ¥ su

gjgtucion deberan corresponder -a los: rubros. previstos én el Clasificador por Objeto del Gasto y coniribuir al

-cumplimiento de los objetivos y programas institucionales.

Articulo §4.- El servidor publico designado como encargado del manejo def Fondo Revolvente, sera

responsable en todo moniento del manejo adecuado-y transparente de los récursos'que lo conforrnan. El fondo
sera cancetado anualmerite y sus recursos reintegrados a més tardar el 31 de diciembre de cada ario.

Articulo 55. El responsable dél mahej'o del-fondo debera vigila‘r gue los gasios a realizar correéspondan
exclusivamente a |as partidas comprendidas en los capitulos 2000 “Materiales y Suministros” y 3000 *Servicios
Generales del Clasificador por Objeto del Gasto conforme a su presupuesto y calendario autorizados.

Articulo 56. Para realizar-el pago por pasajes locales se deberan considerar los siguientes criterios:

L. En ningun caso ias unidades administrativas. podran asignar pasajes locales para cormplementar
las.remuneraciones.al personal..

. Gue €l traslado se origine por actividades institugionales ordinarias o extraordinarias.

1. Que la reailzacmn de las. actwldades institucionales ordinarias o extradrdinarias, en. cumplimiento

de la funcién plblica, implique trasladarse de su lugar de adscripcidh a ofra instalacion sin-contar

con vehiculo de uso oficial ¢ de servicios del Instituto.



v, Se pagara por conceplo de transportacian derivado de las diligencias que el personal del Instituto
realice dentro de‘la Ciudad de Méxica ¥ zona metropolitana.

V. Para seguridad de los servidores publicds, en casos excepcionales y justificados, 'se autorizara el
pago de transportacion local {taxi) al personal del Institufo que por necesidades de operacion del
servicio. laboren con horaric de salida posterior a las 22:00.horas, éstos deberan ser atitorizados
por el Director General de adscripcion o _T|tular del.Organo Interno .de C__ontr_ol -estos pagos se
realizaran via reembolso, previa presentacion de la. documentacion comprobatoria, gue cumpla con
los requisitos. fiscales y administrativos.

Seccion V
De los.Gastos a Comprebar y de Alimentacion

Articulo 57. Los titulares de fa unidadés adminisirativas, serdi quignes puedan solicifar.gastos a comprebar
a su nombre, para cubrir. gastos de caracter urgente que no puedan tramltarse de'manera regular por el fondo
revolvente, salvo que mediante autorizacién expresa por escrito faculte a.otro servidor publico para que los
eferza.y compruebe el cual no podra tener un nivel inferior a Jefe de Departamento

Los gastos a.comprobar se reglst_raran en la contabilidad como -adeudo del servidor plblico a quién se le
atorgaron.

_ Articulo 58. Para el otorgamiento de gastos a comprobar, {a unidad a_dm_i_nisfrat‘wa d_eheré_ presentar la
solicitud de pago con tres dias habiies de anticipacion y firmar la entrega a través del recibo correspondiente
anté ia DRF.

Articulo 59: La comprobacion de los recursos asigriados, se debera efecfuar dentro de los diez dias habiles
siguientes a-la emision del cheque y cumplir con los requisitos fiscales correspondientes:

.Articr.ilo 60. El gjercicio, la.comprobacion y control de los recursos que-se oterguen parz la aiencién_opqrtuna'

de los compromisos de caracter urgente de sus funciones y programas es reSpons_abilidad de los titulares. de’

las unidades administrativas.

Articuio 61 Para fines de la baja del adeudo, la comprobacion de. gastos correspéndiente-al dltime mes ded
afio, debera presentarse a mas tardar el Gltimo dia habil del mes-de diciembre, en documentacion yio depésito
bancario en la cuenta que al efecto-determine el Instltuto en casc de no hacerlo asi, se solicitara el descuento
via-nomina informandole al deudor tal situacién,

Articulo 62 Las unidades responsables deberan reducir al minimo las -erégacionss que realiceén por
concepto. de "Productds afimenticios para el personal en las instalaciones del Instituto”, para el desenpério de
las funciones y aclividades encomendadas;

En lo que respecta @ la partida. "Productos alimenticios para el ‘personal derivado -de actividades
extraordinarias”, deberan limitarse exciusivamente a los gastos de-alimentacion can motivo de la gjecucidn de

actividades: extraordinarias .0 urgentes que requieran la permanencia de servidores. plblicos dentro de las
instalaciones, asi como del area geografica ¢ lugar de adscripcion de los sefvidores -publicos y por las
actividades extraordinarias requeridas en el cumiplimiento de |a funcion pablica.

Articulo 63. Para el gjercicio de las partidas a que hace referericia el articulo. anterior, la documentacion
comprobatoria del gasto, debera contener como minimio una amptia justificacion de fos motivos que originaron
-l gasto, y venir'acompanado de la relacion de los servidores publicos beneficiarios,

Articulo 84. El apoyo en gastos de representacion derivado de las funciones que desempefian los
‘servidores publicos con nivel de Comisionado, Secretario, Director General, Jefe de Ponencla y titular del

Organo. Interno de Control ‘o equivalentes .en el tabulador dé percepciones, se hara efectiva.a través de-

reembolso y su framite se realizara por medio de la herramienta informatica, “Sistema de- Gastos de
Alimentacion® y se comprobaran con documentacion' de terceros que deberan cubfir Ios Tequisitos fiscales y
administrativos vigentes.y siempre que éstas se-realicen fuera de las.instalaciones del Instituto, emitiendo para.
tales efectos la justificacién correspondiente, sefialando e] mativa de la-reunion y los resultados obtenidos.

Eslos gastos se realizaran conforme a las sigulentes tarifas maximas-mensuales por puesto'y estaran sujetas
a la suficiencia presupuestal:
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No se-aceptaran facturas para-la comprobacion de gastos de representacion que contengan erogaciones
por propinas, cigarros, bebidas alcohélicas, golosinas, reposteria, arreglos florales ¢-frutales yfo articulos-de
use personal. En caso de que estén contenidas en el desglose de ofros servicios, estos conceptos no seran
pagados o reembolsados.

Seccion VI
De fos Viaticos y Pasajes

Articulo 85. Las asignaciones de las comisiones oficiales nacionzles ¢ al extranjero: para. Secretarios,
Directores Generales y Contralor, deberan ser autorizadas- poria Comisicnada o Comisionadoe Presidente y para
los demas Servidores Publicos los Secretarios de su area de adscrlpcmn o fos Comisionados. Dichas

autorizaciories constituyen Ja Justlﬁcacmn para ia amgnamon de \nattcos y pasajes. namonales o internacionales
las cuales se solicitaran a través del Oficio de Comision,

Articulo 66. El pago-por concepto de vidticos debe estar invariablemente refacionade. a.una comisién oficial
especifica, por lo que. no procede su otergamiento come-una compensacion o complemento a las percepciones
de los servidores piiblicos del Institute,

Articulo 67. La asighacién, ejercicio y comprobacion de vidticos (nacionales e internacionales), pasajes;
comisiones y gastos de campe deberd apegarse a lo establecido.en la'normatividad aplicable.

Articulc 68. El.reembolso de los vidticos devengados; deberan tramitarse- ante a.DRF, con |a-autofizacion
de la Comisionada o Comisionado Presidente © Secretario de su area. de adstripcion, adjuntando los
documentos originales justificativas y comprobatorios corréspondientes:

En-el caso de-los titulares .de ias unidades administrativas se entenderan autorizadas con la presentacion
de la solicitud de tramite adjuntando para esos efectos, los documentos justificatives y comprobatorios origindles
correspondientes. ' ' '

Articulo 69. Sera responsabilidad de ios. servidores plblicos realizar los tramites y comprobar los gastos
que se originen de la comision, -en los términos previstos -en los Lineamientos Internos que Regulan la
Asignacion de- Comisiones, Viaticos y- Pasajes Nacionales e Internacionales para.el INAl vigentes,.

Seccion VII
‘Apertura, Administracion y Control de las Cuentas Bancarias

Articulo 70. E! D|rector General de Administracion, deferminara el nlmero de cuéntas bancarias y contratos
de Inversion, que se requieran para la- administracion:de los. recursos.

Las cuentas de chegues.bancarias denominadas Productivas, deberan contratarse por el Director General
de Administracion a nombre del. Instituto, con firmas autégrafas mancomunadas.

Articulo. 71. Ef registro- de las firmas ‘en las cuentas de cheques sera en forma mancomunada,
|ndlstlntamente siempre dos firmas de las. autonzadas y registradas ante la Institucion  Financiera
correspondiente.

Articulo 72. Para Ié‘_mejor'admini'st__racic"_m de los recursos financieros, las cuentas '_bancari'a_s_ de’bera"n contar
con’los servicios siguientes:

. ‘Banca electrénica,

T Chequera protegida ¢ proteccion de cheques.

Las claves o firma elgctronica con sus, d:spos;tlvos magnéticos -asignados y proporcionados a los usuarios
attorizados por el titular de la DGA y en-forma personal por las instituciones bancarias para el control, manejo.

y-autorizacion en el usa del servicio de la banca electronica son personales & mtransfenbles motive por el cual
es de estricta responsabilidad el buen uso de los misrios,

El mal uso que se.dé a las claves o firma éleciranica con sus dzsposﬁmos magnéticos, sera responsabilidad
del usuario facultado, asi como del usuario que lo autorizo.



Seccidn VIl
De las Cuentas de Inversion

Articulo 73. Los recursos diarios excedentes de operacion y segun los saldos promedios para la
recnpromdad en, §11-CASD, podran serinvertidos en valores.gubernamentales o en Fondos de Inversion que tengan
como activos objeto de inversion exclusivamente valores gubernamentales y que dicho fondo tenga calificacion
sobresaliente.

Queda prohibida ta inversidn en instrumentos. que no téngan un rendimiento garaitizado como: compra y
venta de acciones de cualquier tipo que se coticen en. bolsas de valores, nacionales o extranjeras; o bien
aquellas que signifiquen o representen un riesgo para los recursos-de!l Instituto.

Articulo 74. El titular de la DGA determinara, con base en los criterios de la mejor tasa, los fequerimientos
del Instituto y las polificas dé las instituciones bancarias, en cualés cuentas bancarias:se abrirdn los contratos
de‘inversion.

Capitule Il
Det Registro Contable ¥ Presupuestal

Articulo 75. El INAIl efectuara sus pagoes a través desus cuentas bancarias y/o fondo fijo, debiendo anexar

a las polizas la documentacion original, comprobatoria y justificativa: coirespondiente, de conformidad con lo.

sefialado por Ios articulos.51 de la LFPRH y 42 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Articulo 76, Las facturas que amparan-la adquisicion-de mobiliario y equipo, asi como la documentacion
referente a los actlvos fijos, deberan ser conservadas por la DGA, de conformidad con lo sefialadapor la Norma.

de Archivo Contable Gubernamental NACG 01-emitida por el Consejo Nacional. de Amortizacion Contable:
Articulo 77. Para realizar.las operaciones 'y registros contables por la adquisicién de blenes o la prestacién

de servicios, €l INA| de ‘conformidad con el articulo 19 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental,

adoptara el sistema de contabilidad que asegure que:

D Se cumpla con los principios, normas contables generales y espesificas ‘e instrumentos que

establezea el Consejo Nacional de Armoriizacién:-Cantable,

1. Facilite el reconocimiento de las operaciones de ingresos, gastos, activos, pasivos'y_ patrimoniales
del INAI,

L Integre en forma -automatica el ejercicio presupuestario con la operacion contable, a partir de la
utilizacién del gasto devengado;

v, Permita que:los registros se efectlen-considerando la base acumulativa para 12 integracion.de la
informacion presupuestaria y contable;

V. Refleje un regisira congruente y ordenado de cada operacion que genere derechos y obligaciones’

derivados de la gestion econdmico-financiera del INAI;
VI -Genere, entiempo real, estadas financiéros, de gjecucién presupuestaria y otra informacion que

coadyuve a la toma de decisiones, a la transparencia, a la programacion con base erni resultados, a

la evaluacion y a la rendicion. de cuentas, y

VIL Facilite el registroy control de los inventarios de. los bienes muebles e inmuebles del INAL De

conformidad con sf Acuerdo por el que se emiten las Regias Especificas del Registro y Valoracién
‘de} Patrimonio.

Articulo 78. El Instituto -debera dictaminar sus estados financieros. en el primer semestre siguiente:-al

ejercicio fiscal concluido; por un-déspacho de auditores externos, antes de presentar arite la SHCP Ia Cuenta

de la Hacienda Publica Federal, con ia finalidad de presentar sus cifras auditadas y definitivas.
Seccion | )
Del Avance Fisico-Fihanciero y Elaboracion de Reportes

Afticulo 79. La DGA elaborard trimestralmente el Estado del Ejercicio del Presupuesto -por unidad
administrativa y Proyecto Especial y 1o enviard dentro de los quince-dias habiles siguientes de concluido e
trimestre a la.DGPDI.

Articulo -80. La DGPDI dard seguimiento y evaluard las’ metas. de los .indicadores de. desempeno-

.comprometidas por las unidades administrativas, de conformidad con los Lineamientos Gererales det Sistema
de Evaluacién del Desempeiio -del Instituto o aquellos que para tal efecto se emitan. Asimismo. con la
informacion proporc:onada por la DGA, anallzara los avances de presupuesto de las unidades administrativas,
de acuerdo con la programacion definida.
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Seccidn li
De la Evaluacion del Desempefio

Articulo 81. Se contara con un. ‘Sistema de Evaluacion de! Desempefic institucional (SEDI), definido como

el conjunto de elementos metodolbgicos que permiten realizar una valoragién objetiva-del’ desempeno de las

Unidades Administrativas del Instituto, bajo los principios de verificacion dél grado-de cumplimiento de metas y
objetivds, con base en indicadorés de deésempeiio. (institucionales, estratégicos y de.gestién) que permitan
conocsr los resultados, &l impacto y la contribucion de les programas. y prevectos; asi como.dar seguimiento y
evaluar, de manera integral, el cumplimiento del mandato del Instituto y de sus objelivos estrategicos, con la

finalidad de que el presupueste esté orientado a tesultados. El SEDI se regira por las disposiciones estabiecrdas-

enlos Lineamientos Generales del Sistema de Evaluacion de! Desempefio de! Instituto.
Seccionlll
Del Archivo Contable

Articuto 82. El archivo contable se - integra con- la doqumentaci_'én original e informacion del Instituto

consistenie en;
I La i_nformacién generada por los éisiemas_de contabilid_ad.
It Los libros, de cantabilidad y registros contabies:.
f_l_il. Los decumentos contables comprobatorios v justificativos del ingreso v gas‘tq:p(jblico'..

. Catalogo de cuentas, instructivos. de manejo-de cuentas, guias de contabilidad ¥ cualquier otro
instructivo de caracter contable.
Taimhién formara parte del Archive Contable, las copias de documentos co'ntébles tales como, los pagos-de

contribuciones y los depositos bancarios, asi como los documentos emitidos por el INAI en los que se-tenga
que entregar el original, como es el caso de facturas y avisos de cargo o débito,

Articulo 83. El tiempo de guarda de los documentos gue integran el Archivo Contable serd de cinco anos,
contadas a partir del ejercicio siguiente a aquel en queé.se elabore el documento.

En caso de que otras disposiciones juridicas- establezcan plazos mayores a los sefalados para. la

conservacion de dicha documentacién, el Instituto se SUJetara a lo establecido por éstas, cuando le sean
aplicables.

Articulo 84. Transcurrido €l tiempo de guarda; se debera solicitar a [a instancia determinada gor la SHCP;

fa autorizacion de la destruccién de la documentacion cohtable, para conservarse, grabarse ‘o guardarse en.

medios elecirénicos; acorde fo establecido enfa Ley Federal de Archivosy-el Reglamento del Instituto en materia
de Transparencia y Accesc a la Informacién Plblica.

Articulo 85. Las relaciones o inventarios. de baja de documentacion e informacién autorizados por la

‘instancia determlnada por et Consejo Nacional de Armonizacion Contable, deberan conservarse por un plazo

de cinco afios, contados a partir de la fecha en gue se haya destruido la menciohada documentacmn e
informacion.

Titulo Tefcerd:
De l{os Ingresos del Instituto _
Gapitulo |
De Jos 1hgre‘sos no Presupuestales

Articulo 86. Los ingresos no presupuestales como los generados por intereses bancarios de las cuenias
operadas por ¢} INAl a través de la DRF, sanciones a proveedores, venta de desechos, enajénacion de bienes

y otros producios y aprovechanmientos, se tramitaran como ampliacion liquida al presupuesta del INAI, v

'deberan

IR Ser registrados ante la Secretaria en los concepios. correspondientes de la Ley de Ingresos, y

1. Se deberd informar a la Secretaria sobre la obtencian vy la apilcac;on de dichos ingresoes, para

efectos defa integracién de ios.informes' trimestrales y la Cuenta de la‘Hacienda Plblica, Jo anterior
de conformidad con el articuto. 20.de.la LFPRH.

Capitulo Il

De los Reintegros de Recursos Presupuestales y no-Presupuestales




Articulo 87 Los recursos presupuestales gue por cualguier motive, incluyendo los:rendimientos obtenidos,
no haya ejercido al' 37 de diciembre el INAL, seran reintegrados a la TESOFE dentro de los 15 dias naturales
siguientes al cierre del ejercicio.

Las erpgaciones 'pr'euiista_sj'én el Presupuestc de Egresos que no. se encuentren devengadas al 31 de-

diciembre, no podran-ejercerse.

Queda prohlbldo tealizar. erogaclones al final del ejercicio-con cargo-a ahorros y economias del Presupuesto
de Egresos que tengan por abjefo evitar: el remtegro de recursos a queé se. refere este arhculo

Titulo Cuarto-
Capitulo Unico
De la Transparencia y Difusién de la Informacién Financiera

Articuto 88. La generacion y publicacién de la informacion financiera, se hara conforme.a las normas,

estructura, forrnatos  contenido, que para fal efecto-establezca el Consejo Nacional de Armonizacion Contable’

¥ debera- dlfLIndIl'SE.‘ en los términos previstos én la Ley General de Transparencia y Acceso a'la Informacion
Pubiica.

Articulo 89. La informacian financiera que-deba incluirse en términos de este titulo debera publi¢arse por lo
MENQSs’ tri_mestralment_e’ y; difundirse de conformidad con lo estabiecido enla'Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Pablica y los Lineamientos Técnicos Generales que emita ef Sistema Nacional.

Articulo 90. Los Informes sobre |a sifeacion presupuestal del instituto, se publicaran.enlos mismos términos
del articulo:anteriar.

Articulo 91. La Justlfcaczon Econdmica de: los proyectos y programas de-inversion que se-autoricen, se.

daran a conocer mediante su publicacién en la pagina de internet del Instituto y debera contener Ia informacitn
y. documentacidn sefialada en el articulo 24 fraccion |lf; incisc a) numerales de ia i al viii del presenté
Reglamento.

Articulo 92, Los gastos por concepto: de reprasentacion, asi como los relativas a viaticos y pasajes, se

publicardn d& conformidad con lo establecido en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Infarmacion y
los Lingamientos Técnicos Generales que emita el Sistema Nacional y en la Platafornia de Comisiones Abiertas.

Titulo Quinto
Capitule Unico
De la Ingpeccién y Vigilancia

Articulo 93: EI Organo Interno de Control, tiene como atribucion la de inspeccionar y vigilar el adecuado
cumplimiento de este Reglamento, y para tal efecto pedré realizar auditorias y visitas -a las unidades
administrativas.

Las auditorias serdn ury mecanismo_coadyuvante para controlar y evaluar las operaciones que realicen las
unidades administrativas.

Articulo 94. Las auditorias tendran por objeto examinar las operaciones de las unidades administrativas
cualquiera ‘que sea su naturaleza, con el proposito de verificar si los estados financieros presentan
razonablemente Ja situacion financiera; si la tilizacién de los recursos se ha realizado en forma &ficiente; silos
objetivos y metas se lograron. de manera eficaz y congruente, y si en el desarrollo de las actividades se han
cumplida las dispesiciones aplicables,

Articulo 85. Las auditorias podran ser de tipo financiero, operacional, de resuliado de programas y de
legalidad.

Articulo 96. Las unidades administrativas deberan proporcionar en los plazos en que les sean solicitados,
los informes, documentos y, en general, todas aguellos datos quée permitan f realizacion de las visitas y
auditorias que determine efectuar e} Organo laterno de-Coritrol.

 Articulo 97. Para la réalizacion de las auditorias y visitas se deberan observar las siguientes reglas:

1. Se practica_rén mediante mandamiento escrito emitido. por f Titular-del Organo interno. de Control,
el cual contendra:

18

{_..



Vi

a) Elnombre de la unidad admiinistrativa a ia que se le practicara. Ia_auditoria.o. visiia, asi como el
domicilio donde habra de efectuarse;

b) Elnombre del servidor pablico con.quien se entenderd la auditoria o visita;

¢) El nombré de la persona o personias que fa praclicaran, las que podran ser sustifuidas
haciendo, en su caso, del conocimiento de esta situacion al servidor pablico de la unidad
-administrativa respectiva. Dicha suslitucion se hard constar en el gcta o en el informe
correspondiente;

Previo a.iniciar la auditoria o visita, la.orden para su ejecucion se entregara a la persona referida

-en la fraccion anterior, inciso b) o a quien lo supla en su-ausencia, recabandose el acuse de recibo

correspondiente, previa identificacion tle la persona o personas que la practicarah;

Se especificaran en:la orden de auditoria los aspectos que debera. cubrir la auditoria o visita, tales
como el abjeto y el periodo. gue se revisara;

Se _lev'antaré acta de inicio en Ta que se haran constar los hechos;

Se formulara acta o informeé en el que se haran constar los Hechos, omisiones y chservaciongs que

resulten con-motivo de la auditeria o visita para que, en su caso, se acuerde Ja-adopeion de medidas
{endientes a mejorar_ la gestién y el co__ntr_o'l interno del auditade, asi.como a corregir ias desviaciones
y deficiencias que se hubieren.encantrada, y

Las. observaciones resulfantes deberan solventarse porlas unidades administrativas en-un plazo
de 45 dias habiles.

LIna vez revisada la documentacion remitida por-el Titular de la unidad administrativa auditada, el resultado
se.hard constar en cédulas de seguimiento, mismas que. contenhdran la” descripcidn’ de la observacion; las:
recomendaciones planteadas y las -acciones realizadas, asi como el nombre,. cargo y firma de los auditores
responsables.de coordinary supervisar su -ejécucibn.

Cuando resulte insuficiente latinformacion que, para sdlventar las observaciones, presente el Titular de la
unidad administrativa audifada, el Organc Infeme de Control, deberéd promover su atencién a través de.
requetimientos de.informacion.

De fo solventarse las obsefvacionies se instrumentara el procedimiento correspondients;

Sicomo

resultado de las auditorias, se detectan irregularidades. que afecten a la Hacienda Publica Federal,

‘se procedera en los términos de las disposicicnes aplicables..

Unico. -

Fedetacion.

Transitorios:

El presenite reglamento entrara en vigor al dia siguiente de:su publicacién en &l Diarlo Oficial.de a
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