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COMISION EJECUTIVA DE ATENCION A VICTIMAS

AVISO mediante el cual se informa de la publicacién del Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Bienes Muebles de la Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas en la pagina de Internet institucional de la
Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- GOBIERNO DE MEXICO.-
Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.- Oficina de la Comisionada Ejecutiva.

MARTHA YURIRIA RODRIGUEZ ESTRADA, Comisionada Ejecutiva de la Comisién Ejecutiva de Atencién
a Victimas, con fundamento en los articulos 84, 84 Ter, 84 Quater, 84 Quinquies, 84 Sexies, 84 Septies,
fraccion 11, 85, 88 y 95 de la Ley General de Victimas; 17, 18, 20, 58 y 59 de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales; 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 35 del Reglamento de la Ley General de
Victimas; 17, 18 y 19 del Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, y 7 del Estatuto
Organico de la Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas, Articulo Segundo, ultimo parrafo del ACUERDO
por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como a la
Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias que se indican,
publicado el 10 de agosto de 2010, y;

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el articulo 84 Ter de la Ley General de Victimas, la Comision Ejecutiva de
Atencién a Victimas, cuenta con una Junta de Gobierno y un Comisionado Ejecutivo para su administracion;

Que la Junta de Gobierno tendra como atribuciones, entre otras, el aprobar las disposiciones normativas
que la Comisionada Ejecutiva someta a su consideracion, de conformidad con lo establecido en el articulo 84
Septies, fraccion Il de la citada Ley General de Victimas,

Que el articulo 140 de la Ley General de Bienes Nacionales (LGBN), establece que los 6rganos de
gobierno de las entidades deberan establecer comités de bienes muebles para la autorizacion, control y
seguimiento de las operaciones respectivas,

Que los comités de bienes muebles tendran, entre otras funciones, la facultad para elaborar y autorizar el
Manual de Integracion y Funcionamiento respectivo, de conformidad con lo establecido en el articulo 141 de la
LGBN;

Que el Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de la Comision Ejecutiva
de Atencion a Victimas, se publicé por primera vez el 15 de diciembre de 2015, y debido a la actualizacién de
la normatividad en la materia, asi como la actualizaciéon del Estatuto Organico de la Comision Ejecutiva de
Atencion a Victimas resultd necesario actualizarlo en su totalidad y emitir uno nuevo, y;

Que, por ACUERDO CEAV/JG2024/1ISO/07 de la Junta de Gobierno de la Comision Ejecutiva de Atencion
a Victimas en su Segunda Sesion Ordinaria 2024, celebrada el 09 de julio de 2024, se aprobd el Manual de
Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de la Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas,
por lo que he tenido a bien emitir el siguiente:

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA DE LA PUBLICACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DE LA COMISION EJECUTIVA DE ATENCION
A VICTIMAS EN LA PAGINA DE INTERNET INSTITUCIONAL DE LA COMISION EJECUTIVA DE
ATENCION A VICTIMAS

Denominacion: Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de la
Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Emisor: Junta de Gobierno de la Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas.

Fundamento Juridico: | Articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 84 Ter,
84 Quater, 84 Quinquies, 84 Sexies, 84 Septies, fraccion Il de la Ley General de
Victimas; 17, 18, 20, y 58 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales y 17, 18,
y 19 del Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales; 140 y 141 de
la Ley General de Bienes Nacionales.
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Fecha de Aprobacion
de la Junta de
Gobierno:

El 09 de julio de 2024.

Objetivo del Manual de

Integracion y
Funcionamiento del
Comité de
Adquisiciones,

Arrendamientos y
Servicios de la

Comisién Ejecutiva de
Atencién a Victimas:

Instrumentar mecanismos que tiendan a mejorar la administracién de los bienes de
dominio publico, asi como garantizar que la disposicién final y baja de aquellos que
ya no resulten utiles o funcionales al servicio se lleve a cabo conforme a la Ley
General de Bienes Nacionales y a los ordenamientos que de ella deriven.

URL para consulta en
su version integra:

www.dof.gob.mx/2024/CEAV/CBM.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/938203/Manual.pdf

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de la
Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas, entrara en vigor al siguiente dia habil de su publicacién en el
Diario Oficial de la Federacion (DOF).

SEGUNDO.- Se abroga el Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de la
Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas publicado en el DOF el 15 de diciembre de 2015.

Atentamente

Ciudad de México, a 17 de septiembre de 2024.- Comisionada Ejecutiva, Martha Yuriria Rodriguez

Estrada.- Rubrica.

(R.- 557889)
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MANUA!. DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DE LA
COMISION EJECUTIVA DE ATENCION A VIiCTIMAS

1. INTRODUCCION

Conforme a la Ley General de Bienes Nacionales, es necesario establecer |as bases para reforzar
las acciones encaminados a la correcta administracién de los bienes improductivos. En este
contexto, en la Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas es preciso dar cumplimiento a las
metas, objetivos y disposiciones establecidas, impulsando las acciones gue propicien una
mayor eficiencia en el desempefio de las funciones encomendadas dentro de un marco de
racionalidad, eficiencia y eficacia, economia, transparencia y honradez. Bajo esta perspectiva,
es necesario reforzar las acciones y medidas tendientes a la disposicion final y baja de los
activos improductivos que por su uso, aprovechamiento o estado de conservacion ya no sean
adecuados para el servicio al que fueron destinados, evitando con estas acciones, contar con
inventarios ocupados con bienes fuera de servicio.

Es por ello que en cumplimiento con los articulos 134 Constitucional, 140 y 141 de la Ley General
de Bienes Nacionales, la Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas en razén del volumen e
importancia de las enajenaciones y bajas de bienes muebles que se llevan a cabo y tomando
las caracteristicas y necesidades de ésta, emite el presente Manual de Integracién y
Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles, con el propdsito de reforzar las medidas
tendientes al control de los bienes muebles, lo mismo que la disposicién final y baja de los
activos no funcionales o que han dejado de ser utiles al servicio para el cual fueron adquiridos.

El objetivo del presente manual es instrumentar mecanismos que tiendan a mejorar la
administraciéon de los bienes de dominio publico, asi como garantizar que la disposicién final
y baja de aquellos que ya no resulten Uutiles o funcionales al servicio se lleve a'cabo conforme
a la Ley General de Bienes Nacionales y a los ordenamientos que de ella deriven.
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GOBIERNO DE MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
MéXICO CEAV DEL COMITE DE BIENES MUEBLES

DE LA COMISION EJECUTIVA DE ATENCION A VICTIMAS

2.0BJETIVO

Que la Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas cuente con un 6érgano enfocado al analisis,
autorizacién y seguimiento de las operaciones respectivas, para la adecuada toma de
decisiones en los procedimientos de disposicién final y comodato de bienes muebles que estén
al servicio de la Entidad, dando estricto cumplimiento a las disposiciones juridico-normativas
aplicables, bajo un marco de absoluta transparencia en el ejercicio de las facultades de cada
uno de sus integrantes, para evitar contar en los Centros de Atencion Integral y en las Unidades
Administrativas con bienes no Utiles o inaplicables al servicio al cual fueron destinados.
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‘= GOBIERNO DE @ CEAV MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
3.MARCO JURIDICO
A. Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
B. Ley Organica de la Administracién Publica Federal.
Ley General de Bienes Nacionales.
Ley General de Victimas.
Ley Federal de las Entidades Paraestatales
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

I ommoon

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley Federal de Procedimiento Administrativo
J. Cédigo Civil Federal.

K.Codigo Federal de Procedimientos Civiles

L. Reglamento de la Ley General de Victimas.

M. Reglamento de |la Ley Federal de las Entidades Paraestatales

N. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
0]

. Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales

U

Presupuesto de Egresos de la Federacion del ejercicio fiscal correspondiente.
Q. Estatuto Organico de la Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas

R. Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de los Bienes
Muebles de la Comisién Ejecutiva de Atencidn a Victimas.

S. Lista de valores minimos para desechos de bienes muebles que generen las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, que publica
bimestralmente |la Secretaria de la Funcion Publica.
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M EXICO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES

DE LA COMISION EJECUTIVA DE ATENCION A VICTIMAS

4. DISPOSICIONES GENERALES
4.1 AMBITO DE APLICACION

El Comité de Bienes Muebles es el érgano colegiado que se constituye, en el ambito de las
atribuciones de la Comisidon Ejecutiva de Atencion a Victimas, para coadyuvar en la
administraciéon de los bienes muebles, en cumplimiento a lo dispuesto por la Ley General de
Bienes Nacionales, las Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de
los Bienes Muebles de la Comisidn Ejecutiva de Atencidn a Victimas y demas disposiciones
aplicables.

4 2DEFINICIONES
Para los efectos del presente Manual, se entiende por:

a) ACUERDO ADMINISTRATIVO DE DESINCORPORACION: El documento a través del cual
la Presidencia de la Comisién Ejecutiva de Atencidon a Victimas, desincorpora del
régimen de dominio publico de la Federacidn los bienes y por lo tanto, pierden su
caracter de inalienables.

b) AFECTACION: La asignacion de los bienes muebles a un area, persona y/o servicio
determinado.

c) AVALUO: Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando la
medida de su poder de cambio en unidades monetarias y a una fecha determinada.
Asimismo, es un dictamen técnico en el gue se indica el valor de un bien a partir de sus
caracteristicas fisicas, su ubicacién, su uso y de una investigacién y analisis de mercado.

d) BAJA DE BIENES: La cancelacién del registro de un bien en el inventario de la CEAV,
una vez consumada su disposicidn final o cuando el bien se hubiere extraviado, robado
o siniestrado.

e) BASES: Las Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de los
Bienes Muebles de la Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.

f) BIENES: Los bienes muebles de propiedad federal que estén al servicio de la CEAV. Se
ubican también dentro de esta definicion los bienes muebles que por su naturaleza, en
los términos del articulo 751 del Cédigo Civil Federal, se hayan considerado como
inmuebles y que hubieren recobrado su calidad de muebles por las razones que en el
mismo precepto se establecen.

g) BIENES INSTRUMENTALES: Los considerados como implementos o medios para el
desarrollo de las actividades que realiza la CEAV, siendo susceptibles de la asighacién
de un numero de inventario y resguardo de manera individual, dada su naturaleza y
finalidad en el servicio.

h) BIENES DE CONSUMO: Los que por su utilizacion en el desarrollo de las actividades que
realiza la CEAV, tienen un desgaste parcial o total y son controlados a través de un
registro global en sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.
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i) BIENES NO UTILES: Aquéllos cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su
aprovechamiento el servicio; o atin funcionales pero que ya no se requieren para la
prestacion del servicio; o que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacién;
0 que se han descompuesto y su reparacién no resulta rentable: o que son desechos y
no es posible su reaprovechamiento; y los que no son susceptibles de aprovechamiento
en el servicio por una causa distinta de las sefialadas.

J) CABM:El Catélogo de Bienes Muebles.
k) CEAV: La Comisién Ejecutiva de Atencidn a Victimas.

) COMITE: EI Comité de Bienes Muebles de la Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas.
m) DESECHOS: Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes.

n) DICTAMEN DE NO UTILIDAD: El documento en el que se describe el bien y se
acreditan las causas de no utilidad.

o) DISPOSICION FINAL: El acto a través del cual se realiza la desincorporacion patrimonial
(enajenacion o destruccion).

p) ENAJENACION: La transmisién de la propiedad de un bien, como es el caso de la
venta,donacion, permuta y dacién en pago.

q) LEY: Ley General de Bienes Nacionales.
r) LISTA: La lista de valores minimos que publica bimestralmente la Secretaria de la
Funcion Publica en el Diario Oficial de la Federacién.

s) PROCEDIMIENTO DE VENTA: Los procedimientos de Licitacién Publica, Subasta,
Invitacién a Cuando Menos Tres Personas y Adjudicacién Directa.

t) RESPONSABLE DE LOS RECURSOS MATERIALES: El Director de Recursos Materiales
yServicios Generales de |la CEAV.

u) SECRETARIA: La Secretaria de la Funcién Publica, a través de la Unidad que
corresponda.

v) VALOR PARA VENTA: El valor especifico, asignado por el responsable de los recursos
materiales, para instrumentar la venta de bienes, con base al valor minimo.

w) VALOR MINIMO: El valor general o especifico que fije la SECRETARIA o para el cual
ésta establezca una metodologia que lo determine.

x) UNIDADES RESPONSABLES: Las Unidades Administrativas de la Comisién Ejecutiva de

Atencion a Victimas.
s, ‘/
N.

y) VEHICULOS: Los vehiculos terrestres
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5. INTEGRACION

5.1 E| COMITE estara integrado por las siguientes areas con derecho a voz y voto:

a) Presidente: Persona Titular de la Direccidén General de Administraciéon y Finanzas de la
CEAV.

b) Secretario Ejecutivo: Persona Titular de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios
Generalesde la CEAV.

c) Vocales:
i. Persona Titular de la Direccidén General de la Asesoria Juridica Federal;

ii. Persona Titular de la Direccién General del Registro Nacional de Victimas;

iii. Persona Titularde la Direccion General de Politicas Publicas, Planeacion y Evaluacion;
iv. Persona Titular de la Direcciéon General de Atencidén y Acompafamiento;

v. Persona Titular de la Coordinacion General de los Centros de Atencidn Integral;

5.2 Asimismo, contara con los siguientes integrantes Unicamente con derecho a voz:

a) Secretario Técnico: Subdirector de Area en la Direccién de Recursos Materiales y Servicios
Cenerales

b) Asesores:

i. Representante del Organo Interno de Control en la CEAV;
ii. Representante de la Direccién Ceneral de Asuntos Juridicos de la CEAV;

iii. Representante de la Secretaria de la Funcién Publica en los casos que ésta
determine.

iv. Invitados

c) Invitados: El Presidente del COMITE decidird el momento en que se requiera contar con
la presencia de otros servidores publicos quienes tendran este caracter.

6.FUNCIONES DEL COMITE

6.1 En términos de lo dispuesto por el articulo 141 de la LEY el COMITE tendra las siguientes
funciones:

a) Elaborary autorizar el manual de integracién y funcionamiento del COMITE;
b) Aprobar el calendario de reuniones ordinarias;

¢) Dar seguimiento al programa anual de disposicion final de bienes muebles, autor,i"zadc)_,1
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previamente por la Junta de Gobierno de la CEAV:

d) Analizar sobre los casos de excepcion a procedimientos de licitacion publica, previstos
en el tercer parrafo del articulo 132 de la LEY y proponerlos para su autorizacién a la
SECRETARIA; '

€) Autorizar los actos para la desincorporacién patrimonial de desechos, con vigencia
mayor a un ano;

f) Autorizar la donacién de bienes cuyo valor no exceda del equivalente a quinientas
veces la Unidad de Medida y Actualizacién;

g) Cuando le sea solicitado por la Persona Titular de la CEAV, analizar la conveniencia de
celebrar operaciones de donacién, permuta, dacién en pago, transferencia o comodato
de bienes muebles;

h) Nombrar a los servidores publicos encargados de presidir los actos de apertura de ofertas
y de fallo;

i) Analizar los informes trimestrales de conclusién o tramite de los asuntos sometidos al
COMITE, asi como de todas las enajenaciones efectuadas en el periodo por la CEAV a
fin de, en su caso, disponer las medidas de mejora o correctivas necesarias;

J) Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su actuacién, en la
primera sesion del ejercicio fiscal inmediato posterior, asi como someterlo a la
consideracion de la Persona Titular de la CEAV, y

K) Autorizar la constituciéon de subcomités en érganos desconcentrados, delegaciones o
representaciones, determinando su integracién y funciones especificas, asi como la
forma y términos en que deberan informar al COMITE sobre su actuacion.

Las disposiciones que emita el COMITE, en uso de sus facultades y atribuciones, seran de
caracter obligatorio, y sélo seran revocables en los mismos términos en que fueron tomadas.

En ningun caso el COMITE podra emitir las autorizaciones o aprobaciones a que se refiere este
numeral, cuando falte el cumplimiento de algun requisito o no se cuente con los documentos
esenciales exigidos por lasdisposiciones aplicables. En consecuencia, no produciran efecto
alguno los acuerdos condicionados encualquier sentido.

6.2 Los documentos esenciales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes
muebles son los siguientes:
a) Dictamen de no utilidad para los casos de enajenacion (venta, donacion, permuta vy
dacion en pago) y transferencia.

b) Solicitud o conformidad para donacién, permuta, dacién en pago, o comodato de
bienes, suscrita por él o los interesados.

c) Constancia que acredite debidamente la contribucién del comodato con los
programas del Gobierno Federal, asi como la estrategia de control y seguimignto
correspondiente.
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d) Constancias que acrediten la procedencia e idoneidad de los solicitantes para ser
beneficiarios en los términos de los diversos supuestos previstos por la Ley.

e) Relacién de los bienes objeto de la operacién y sus valores (de adquisicion; de
inventario; valorminimo o de avaluo, segun resulte aplicable).

7.DE LA VOTACION

Las decisiones del COMITE se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos, considerando
las siguientes definiciones:

Unanimidad: La votacion favorable o desfavorable del 100% de los miembros presentes.

Mayoria de votos: La votacion favorable o desfavorable del 50% mas uno de los miembros
presentes.

En caso de empate el Presidente tendra voto de calidad.
8.DE LA SUPLENCIA

Los miembros titulares del COMITE podran designar a sus respectivos suplentes, quienes
deberan tener un nivel jerarquico inmediato inferior al del titular, y sélo podran participar en
su ausencia, debiendo acreditar mediante oficio la suplencia antes del inicio de |a sesién.

Las ausencias del Presidente, seran suplidas por el Secretario Ejecutivo.

Las ausencias del Secretario Ejecutivo, seran suplidas por el Secretario Técnico, el cual debera
tener nivel jerarquico inmediato inferior al del Secretario Ejecutivo.

La ausencia de los demas miembros del COMITE, serdn cubiertas por sus respectivos suplentes.

Cuando asistan los miembros suplentes y se incorporen los titulares, el suplente no podra
seguir participando en la sesion.

9.DE LA PRESENTACION DE LOS CASOS

A fin de presentar los casos a analisis y resolucién del COMITE, se deberan considerar los
siguientes aspectos:

a) Deberan presentarse por conducto del Secretario Ejecutivo.

b) Los casos se remitiran al Secretario Ejecutivo cuando menos con 10 dias habiles de
anticipacién a la fecha en que habra de celebrarse la sesion ordinaria y con cinco dias
habiles de anticipaciéon en el caso de tratarse de sesiones extraordinarias.

c) Se presentaran a la consideracién del COMITE, con estricto apego al orden del dia

autorizado.
d) El caso debera plantearse de forma clara y concreta.

e) Si el caso es promovido por un Vocal o una unidad administrativa de la CEAV, un

—
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representante de ésta podra hacer una exposicién de la justificacién, antecedentes y
hechos que se relacionen.

f) Deberan presentar en la sesidn los expedientes de los casos a tratar, para que los
Vocales o Asesores, si asi lo consideran conveniente, puedan revisarlos.

El formato para la presentacién de los casos a tratar se presenta como Anexo 1 del presente
Manual.

10. DE LAS SESIONES

De acuerdo con lo dispuesto en los articulos 140 y 141 de la Ley, las reuniones de los Comités se
realizaran conforme a lo siguiente:

a) Las sesiones del COMITE podran ser ordinarias y extraordinarias.

b) Las sesiones ordinarias se efectuardn mensualmente, siempre que existan asuntos a
tratar, en caso de que no existieran asuntos que tratar, previo aviso, con al menos tres
dias de anticipacion a los miembros del COMITE, se cancelara la sesion a excepcién de
las sesiones trimestrales.

c) Sdlo en casos justificados y a solicitud del Presidente del COMITE o de la mayoria de sus
miembros, se realizaran sesiones extraordinarias.

d) Las sesiones se instalaran sélo si se cuenta con la asistencia de la mitad mas uno de los
miembros con derecho a voto, e invariablemente se debera contar con la asistencia del
Presidente del COMITE o, en su caso, de su suplente. Las decisiones en su seno se
tomaran por mayoria y, en caso de empate, la persona que preside la reunién tendra
voto de calidad.

e) Se considerard como asistencia la participacién de los miembros del COMITE a través
de videoconferencias en tiempo real, lo cual deberd hacerse constar en el acta
respectiva, recabandose en su oportunidad las firmas correspondientes.

f) Las sesiones se celebraran en la fecha, hora y lugar preestablecidos.

g) El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesidén se entregaran a los
integrantes del COMITE cuando menos con dos dias habiles de anticipacién para
reuniones ordinarias, y de un dia habil paralas extraordinarias. Dicha informacidén podra
ser remitida utilizando medios magnéticos o a través de correo electrénico, siemprey
cuando se cumpla con los plazos establecidos.

h) Los asuntos que se sometan a la consideracién del COMITE se presentaran en formatos
gue contengan lainformacion resumida de los casos a tratar en cada sesion, los que
firmaran, en su caso, los miembros asistentes que tengan derecho a voz y voto.

i) De cada sesion se levantara acta, la cual invariablemente debera ser firmada por todos
los que hubiesen asistido.

j) No se requerira que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el protocolo|de P
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Las sesiones ordinarias y extraordinarias se llevaran a cabo bajo el siguiente procedimiento:

a)
b)

c)

d)

e)

)

h)

1)

k)
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instalacion o reinstalacion del COMITE, bastara que cada afio se reinicie la numeracion
de las sesiones correspondientes.

DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Previo al inicio de la sesién, los miembros deberan registrar su asistencia;

El Secretario Ejecutivo verificara la lista de asistencia, e informara al Presidente del
COMITE si se cuenta con el quérum necesario;

Quien presida la sesion, debera declarar la formal procedencia de ésta o en su defecto,
su cancelacidon cuando no se cuente con el minimo de asistentes requeridos para tener
quorum;

Una vez iniciada la sesidn, quien la presida sometera a consideracion de los miembros
el orden del dia a tratar, de no haber observaciones se procedera a declararlo aprobado,
en caso de que existanobservaciones se pedira al Secretario Ejecutivo se tome nota de
las mismas para gue se hagan las modificaciones o adiciones correspondientes;

El Presidente del COMITE sometera a consideracion de los miembros el texto del acta
de la sesién anterior, de no haber observaciones se procedera a declararla aprobada, de
haberlas, pedira al Secretario Ejecutivo se tome nota de las observaciones para que se
hagan las modificaciones o adiciones correspondientes;

El Secretario Técnico procederd a la formalizacién del acta aprobada, recabando la
firma de los miembros que hayan asistido a la sesidon de |la que se dé cuenta;

El Secretario Ejecutivo procedera a exponer Unicamente los asuntos considerados en
el orden del dia que se presenten a la consideracién y resolucion del COMITE;

Los asuntos se presentaran en forma individual y seran objeto de analisis, evaluacion y
deliberacién por parte de los miembros del COMITE, éstos se presentaran en el formato
establecido, con un breve resumen de los casos que se sometan a dictamen en cada
sesion, y dichos formularios seran firmados por losasistentes con voz y voto;

Quien presida la sesion, debera someter a votacién la propuesta de cada caso y para
determinar la decisidon sobre ellos, procedera a cuantificar los votos a favor y los votos
en contra; en el caso de que la decisién se tome por mayoria, se debera asentar en el
acta el voto nominal de cada uno de los participantes;

El Secretario Ejecutivo vigilara que se consignen en el listado de casos y en el acta, con
toda claridad y precision, las resoluciones tomadas;

Las resoluciones con respecto a los asuntos tratados tendran el caracter de acuerdo y
seran de caracter irrevocable, sélo mediante resoluciéon del propio COMITE, se podra
suspender, modificar o cancelar su contenido y efectos;

Desahogado el orden del dia y registrados los hechos, opiniones y resoluciones, quien

presida la sesion preguntara a los miembros del COMITE, si existe algun asunto general

que se estime necesario o conveniente tratar; de no haber asuntos generales queitratar,
\
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se procedera a declarar formalmente terminada la sesién, precisando para efectos de
registro en el acta, la hora en que concluye;

m) El Secretario Ejecutivo elaborara el proyecto de acta de cada sesion, documento que
quedara sujeto a la consideracién y aprobacién de los miembros del COMITE en la
siguiente sesion ordinaria;

n) El Secretario Ejecutivo enviara a los miembros del COMITE en un plazo no mayor a 8
dias habiles posteriores a la celebracién de |a sesion, el proyecto de acta
correspondiente para sus observaciones, misma que debera ser devuelta al Secretario
Ejecutivo dentro de los 5 dias hébiles siguientes;

0) Las sesiones extraordinarias se celebraran sélo en casos justificados, conforme a lo
sefalado en el numeral 9 y exclusivamente para tratar asuntos urgentes. El orden
del dia de estas sesiones no incluirala presentacién y aprobacién de actas de sesiones
anteriores, ni asuntos generales, y

P) Quien presida la sesién, serd el Gnico facultado para ceder o suspender el uso de la
palabra a los miembros del COMITE.

q) Las actas firmadas de las sesiones ordinarias y extraordinarias del COMITE seran
presentadas con el informe trimestral posterior a la fecha de su realizacion.

12. DE LA RESPONSABILIDAD DE LOS MIEMBROS DEL COMITE.
a) Del Presidente:
i. Proponeral COMITE el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias;
ii. Presidir las sesiones del COMITE;
iii. Coordinary dirigir las reuniones del COMITE;
iv. Convocar, sélo cuando se justifique, a reuniones extraordinarias;

v. Orientar las resoluciones y acciones del COMITE, al cumplimiento de las
disposiciones juridicas, técnicas y administrativas que regulan la administracién de
los bienes muebles, y

vi. Procurar que las resoluciones y acciones del COMITE, contribuyan al cumplimiento
eficaz de losprogramas de la CEAV.

vii. Firmar las actas correspondientes a las sesiones del COMITE.

b) Del Secretario Ejecutivo:

i. Elaborar la convocatoria, orden del dia y el listado de los asuntos que seran tratados
en cada sesion incluyendo los documentos de apoyo necesarios;

ii. Remitir a cada integrante del COMITE la carpeta con los asuntos a tratar gn la
reunioén acelebrarse; {

~
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iii. Levantar el acta correspondiente de cada sesion;

iv. Registrar los acuerdos del COMITE y realizar su seguimiento;

v. Resguardar la documentacion inherente al funcionamiento del COMITE; asi como
cuidar de suconservacion por el tiempo minimo que marca la normatividad
aplicable;

vi. Recibir los asuntos que se someteradn a la consideracién y resolucion del COMITE
para su incorporacién en el orden del dia de la sesion mas préxima a su recepcion;

vii. Para el mejor desempefio de sus funciones y responsabilidades, el Secretario
Ejecutivo podra auxiliarse de un Secretario Técnico, quien asistira a las reuniones
del COMITE con derecho a voz y no a voto;

viii. Coordinar la elaboracion de los siguientes documentos: Calendario Anual de Sesiones
Ordinarias: Informes Trimestrales de Conclusién o Tramite de Asuntos; Informe Anual
de Resultados del COMITE; Informe Mensual del COMITE, el formato se presenta
como Anexo 2, del presente Manual, y

ix. Las demas que expresa y formalmente le asigne el Presidente del COMITE, el
COMITE o la normatividad aplicable.

c) De los Vocales:

i. Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias del COMITE;

ii. Analizar con oportunidad la documentacién de los asuntos que se consignen en el
orden del dia de la reunidén a celebrarse;

ii. Analizar, y en su caso, aprobar el orden del dia y la documentacién de la reunién a
celebrarse;

iv. Proponer, en forma clara y concreta, alternativas para la solucion y atencién de los
asuntos que se presenten a la consideracion y resolucion del COMITE;

v. Votar los asuntos con base en las constancias que obren en la carpeta de trabajo
respectiva;

vi. Enviar al Secretario Ejecutivo, con cinco dias habiles previos a la sesion ordinaria, los
documentos de los asuntos que a su juicio deban tratarse en el COMITE, y de ser el
caso uha sesion extraordinaria se enviara la documentacién correspondiente con tres
dias habiles previos, y

vii. Realizar las demas funciones que le encomiende el Presidente del COMITE o el |
COMITE.

viii. Firmar las actas correspondientes a las sesiones del COMITE. \

& - 7 3t
d) Del Secretario Técnico: ﬂ O
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I. Apoyar al Secretario Ejecutivo en todas las actividades administrativas, para el mejor

desemr_)eﬁo de sus funciones y responsabilidades, quién asistira a las reuniones del
COMITE con derecho a voz y no a voto.

e) De los Asesores:

I.  Prestar oportuna y adecuada asesoria al COMITE en el ambito de su competencia.

ii. Los Asesores no firmaran ningliin documento que impliquen decisiones inherentes a
las acciones del COMITE, por lo que Unicamente suscribirdn las actas de cada sesion
como constancia de su participacion.

f) De los Invitados:

i. Aportar durante la celebracién de las sesiones, la informacién y en su caso la
documentacion adicional necesaria que dé fundamento, justificacion, y veracidad a
los asuntos que presenten a la consideracion y resolucién del COMITE, y

ii. En su caso, coadyuvar en la exposicion de los asuntos que se sometan a la
consideracion y resolucion del COMITE.

13 POLITICAS DE OPERACION

13.1 Los bienes no utiles o inaplicables al servicio para el que fueron destinados no podran
permanecer en las instalaciones de la Comisién por mas de un afo, sin que se determine su
disposicion final. '

13.2 Los bienes muebles cuya disposicion final sea la venta, donacién, permuta, dacién en pago
o transferencia, deberan estar dictaminados como no utiles al servicio para el que fueron
destinados.

13.3 Sin excepcion, todas las solicitudes de donacién o transferencia seran dirigidas a la/el C.
Presidente del Comité de Bienes Muebles.

representantes legales de los posibles beneficiarios y acompanadas de la justificacion que

134 Las solicitudes de donacion de bienes muebles, deberdn ser firmadas por los
permita identificar la necesidad, beneficio y destino de los bienes.
r%
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ANEXOS

ANEXO1
PRESENTACION DE CASOS A TRATAR

COMITE DE BIENES MUEBLES DE LA CEAV SESION: NO:

(Ordinaria o Extraordinaria)
DIA: MES: ANO:

ASUNTO O PROCESO QUE SE SOMETE A CONSIDERACION DEL COMITE NO.:

AREA REQUIRENTE: OFICIO DE SOLICITUD NO::
HOJA1DE 1
DESCRIPCION DELCASO | vaLor |FUNDAMENT ACUERDO
O LEGAL

AREA REQUIRENTE
NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO 2
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Y AVANCES ALCANZADOS DELCOMITE DE BIENES
DE LA CEAV
MES: ANO:
SESION ASUNTO ACUERDO TRAMITE O
CONCLUSION
ELABORO: AUTORIZO:
SECRETARIO TECNICO SECRETARIO EJECUTIVO
NOMBRE NOMBRE
Titular de la Subdireccién de Bienes Titular de |a Direccion de Recursos
Muebles Materiales yServicios Generales
{ 2{\)
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TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Manual entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Diario Oficial de la Federacion.

SEGUNDO. Se abroga el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Bienes
Muebles de la Comision Ejecutiva de Atencién a Victima publicado en el Diario Oficial de la

Federacion el 15 de diciembre de 2015.
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El Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de la Comisién Ejecutiva
de Atencioén a Victimas (MANUAL), fue aprobado en:

La Primera Sesion Extraordinaria 2024 del Comité de Bienes Muebles de la Comisién Ejecutiva de

Atencion a Victimas. 7
La Segunda Sesién Ordinaria de la Junta de Gobierno de la Comisién Ejecutiva de Atencién a

Victimas, mediante el Acuerdo CEAV/JG2024/11SO/07.
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