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COMISION EJECUTIVA DE ATENCION A VICTIMAS

®AVISO—~*mediante el cual se informa de la publicacién del Manual de Integracion y Funcionamiento del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas en la
pagina de Internet institucional de la Comision—*Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- GOBIERNO DE MEXICO.-
Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.- Oficina de la Comisionada Ejecutiva.

Martha Yuriria Rodriguez Estrada, Comisionada Ejecutiva de la Comisién Ejecutiva de Atencion a
Victimas, con fundamento en los articulos 84, 84 Ter, 84 Quater, 84 Quinquies, 84 Sexies, 84 Septies,
fraccion 11, 85, 88 y 95 de la Ley General de Victimas; 17, 18, 20, 58 y 59 de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales; 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 35 del Reglamento de la Ley General de
Victimas; 17, 18 y 19 del Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, y 7 del Estatuto
Organico de la Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas, Articulo Segundo, ultimo parrafo del ACUERDO
por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como a la
Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias que se indican,
publicado el 10 de agosto de 2010, y;

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el articulo 84 Ter de la Ley General de Victimas, la Comision Ejecutiva de
Atencion a Victimas, cuenta con una Junta de Gobierno y un Comisionado Ejecutivo para su administracion;

Que la Junta de Gobierno tendra como atribuciones, entre otras, el aprobar las disposiciones normativas
que la Comisionada Ejecutiva someta a su consideracion, de conformidad con lo establecido en el articulo 84
Septies, fraccion Il de la citada Ley General de Victimas,

Que el articulo 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, establece
que las dependencias y entidades deberan establecer comités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
que tendran, entre otras funciones, la facultad para elaborar y aprobar el Manual de Integracién y
Funcionamiento;

Que el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de la Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas, se publicé por primera vez el 09 de septiembre de 2014 y
debido a la actualizacién de la normatividad en la materia, asi como la actualizacion del Estatuto Organico de
la Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas resulté necesario actualizarlo en su totalidad y emitir uno nuevo,
Y;

Que, por ACUERDO CEAV/JG2024/lISO/08 de la Junta de Gobierno de la Comisiéon Ejecutiva de
Atencion a Victimas en su Segunda Sesién Ordinaria 2024, celebrada el 09 de julio de 2024, se aprob¢ el
Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
la Comision Ejecutiva de Atencidn a Victimas, por lo que he tenido a bien emitir el siguiente:

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA DE LA PUBLICACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA
COMISION EJECUTIVA DE ATENCION A VICTIMAS EN LA PAGINA DE INTERNET INSTITUCIONAL
DE LA COMISION EJECUTIVA DE ATENCION A VICTIMAS

Denominacion: Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Comisién Ejecutiva de Atencioén a Victimas.

Emisor: Junta de Gobierno de la Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Fundamento Articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 84 Ter, 84

Juridico: Quater, 84 Quinquies, 84 Sexies, 84 Septies, fraccion Il de la Ley General de Victimas;

17, 18, 20, y 58 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales y 17, 18, y 19 del
Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales; 3, fraccion IV, 4,
penultimo parrafo y 22 fraccion VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Fecha de | EI 09 de julio de 2024.
Aprobacion de la
Junta de Gobierno:
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Objetivo del Manual
de Integracién vy
Funcionamiento del
Comité de
Adquisiciones,
Arrendamientos vy
Servicios de la
Comisién Ejecutiva
de Atencién a
Victimas:

Establecer, en forma clara y precisa, la integracion y funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (CAAS) de la CEAV, atendiendo la
organizacion interna de la entidad, para que los integrantes del CAAS apliquen la
normatividad con el mas amplio sentido de responsabilidad, en el conocimiento, analisis
y dictamen de los asuntos sometidos a su consideracién tomando como referencia el
marco normativo regulatorio vigente en la materia y promoviendo la agilizacién de los
tramites que permitan realizar con eficiencia y eficacia la adquisicion de materiales e
insumos, asi como la contratacion de servicios y arrendamientos, para obtener los
mejores resultados operativos, administrativos y financieros, que garanticen a la CEAV,
el cumplimiento oportuno de sus metas.

URL para consulta
en su version
integra:

www.dof.gob.mx/2024/CEAV/CAAS .pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/937105/Manual_CAAS_CEAV_2024.pdf

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El| presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Comision Ejecutiva de Atencidn a Victimas, entrara en vigor al siguiente dia
habil de su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.

SEGUNDO.- Se abroga el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas publicado en el DOF el 09 de

septiembre de 2014.

Atentamente

Ciudad de México, a 19 de agosto de 2024.- Comisionada Ejecutiva, Martha Yuriria Rodriguez Estrada.-

Rubrica.

(R.- 557476)
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l.- INTRODUCCION

Tomando en consideracion que el articulo 22, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como las reformas y adiciones a la
misma, determinan la obligacién para las Dependencias y Entidades de establecer
Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, a fin de cumplir con las funciones
especificas que el propio articulo establece asi como lo dispuesto en los articulos 19, 20,

21, 22'Y 23 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

En la fraccidn VI del articulo 22 de la Ley, se establece la facultad de los Comités de
Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios; para elaborar y aprobar el Manual de
Integracion y Funcionamiento, en el cual se deberdn considerar cuando menos las
siguientes bases:

a) Sera presidido por el Oficial Mayor o equivalente que, en el caso de la Comisién
Ejecutiva de Atencion a Victimas, serad presidio por la persona Titular de la
Direccion General de Administraciéon y Finanzas;

b) Los vocales Titulares deberan tener un nivel jerarquico minimo de Director
General o equivalente;

c) Elnumero total de losintegrantes del Comité de Adquisiciones Arrendamientos
y Servicios debera ser impar, quienes invariablemente deberan emitir su voto en
cada uno de los asuntos que se sometan a su consideracion;

d) La Direccién General de Asuntos Juridicosy el Organo Interno de Control en la
CEAYV, deberdn asistir a las sesiones del Comité, como asesores, con voz, pero sin
voto, debiendo pronunciarse de manera razonada en los asuntos que conozca el
Comité. Los asesores titulares no podran tener un nivel jerarquico inferior al de
Director General o equivalente, y

e) El Comité debera dictaminar en la misma sesion los asuntos que se presenten a
su consideracion;

Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto, asi como los asesores del mismo,
podran designar por escrito a sus respectivos suplentes dirigido al Presidente del
Comité, los que no deberan tener un nivel jerarquico inferior a Director de Areaocensu
caso Subdirector de Area.

Este Manual se presenta a partir del sefalamiento de la base legal que sustenta la
constitucién y operacién del Comité, los objetivos que debe cumplir, las funciones que
debe asumir en su calidad de Organo Colegiado, su integracion, las funciones y
responsabilidades de los Integrantes del Comité, las normas de funcionamiento, las
normas para la realizacién de las reuniones del Comité y las funciones centrales que
corresponden a cada uno de sus integrantes.

El Manual estd sujeto a un proceso permanente de analisis que haga factible tomar en
cuenta las modificaciones normativas que tengan incidencia en las materias de
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competencia del Comité, ademas de lograr formas de operacidon gue le den mayor
eficiencia en el desarrollo de su quehacer.

Por lo que tomando en consideraciéon gue se disponen de los elementos legales y
normativos necesarios, la Direccidn General de Administracion y Finanzas, por conducto
de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales procedié a elaborar el
Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios (Manual) de la CEAV.
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Il.- GLOSARIO DE TERMINOS

Para los efectos del presente Manual seran consideradas las definiciones establecidas en
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento,
asi como las previstas en el Manual Administrativo de Aplicacién General en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, asi como en especifico, las siguientes:

Acta de Acuerdo: Es el documento donde se asientan los acuerdos adoptados durante
las sesiones del CAAS de la CEAV, y que firman todos los asistentes.

Acuerdo: Es el pronunciamiento favorable o no, del CAAS de la CEAV, de los asuntos gue
se sometan a su conocimiento y/o aprobacion.

Area Contratante: Area facultada en la CEAV para realizar procedimientos de
contratacion a efecto de adquirir, arrendar bienes muebles o contratar la prestacion de
servicios que requiera la CEAV, a través de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

Area Requirente o Solicitante: La unidad administrativa, responsable y especializada en
la CEAV que solicite o requiera formalmente la adquisicidon, arrendamiento de bienes o
la prestacion de servicios, o bien aguella que los utilizard, de conformidad con las
funciones establecidas en el Estatuto Orgénico de la CEAYV, o bien con las que le sean
conferidas en términos de los mismos.

Area Técnica: La que elabore o valide las especificaciones técnicas que deberan incluirse
en el procedimiento de contratacién respectivo. El drea técnica podra tener también el
caracter de Area requirente o solicitante.

Asesor (a): Persona integrante del CAAS de la CEAYV, con derecho a voz, pero sin voto,
guien proporciona orientacién juridica y normativa sobre los casos que se presentan al
mismo.

CAAS: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la CEAV.

Carpeta: Documento impreso o electrénico que contiene la informacion que servira de
base para el andlisis y tratamiento de los asuntos gue se sometan a aprobaciéon en las
sesiones del CAAS.

CEAV: Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas.

Ley: Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

OIC: Organo Interno de Control de la CEAV.
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Orden del Dia: Escrito que contiene los asuntos a tratarse en la sesion ordinaria o
extraordinaria del Comite.

PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la CEAV.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de |la CEAV.

Presidente (a): Persona Titular de la Direccién General Administracion y Finanzas, quien
presidird el CAAS de la CEAV.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Sesiones Ordinarias: Reuniones que celebra el Comité programadas en el calendario
anual.

Sesiones Extraordinarias: Reuniones que celebra el Comité no programadas en el
calendario anual.

Suplentes: Servidores pUblicos que reemplazan a las personas titulares integrantes del
Comité, de conformidad con el numeral V del presente Manual.
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11l.- MARCO JURIDICO

Las disposiciones juridicas y administrativas que se relacionan se refieren a las normas
vigentes, que consideran las Ultimas reformas que, en su caso, se hayan publicado a la
fecha de elaboracién del presente Manual.

1.- CARTA MAGNA.
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulo 134.

2.- TRATADOS INTERNACIONALES.

e Tratados de Libre Comercio suscritos por México en lo relativo a los Capitulos de
Compras del Sector Publico.

3.- LEYES.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.

e Ley Orgdnica de la Administracion Publica Federal.

e |Ley Federal de Entidades Paraestatales.

e |Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

e Ley Ceneral de Responsabilidades Administrativas.

e Ley de Instituciones de Segurosy de Fianzas.

e |ey Federal de Austeridad Republicana.

e |ey Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e LeyGeneral de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
4.- CODIGOS. u{

e Codigo Civil Federal.

e Codigo Federal de Procedimientos Civiles.

e Cobdigo Fiscal de la Federacién.
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5.- ESTATUTOS.

e Estatuto Organico de la Comision Ejecutiva de Atencidn a Victimas.

6.- REGLAMENTOS.

¢ Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
e Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

7.- DECRETOS.

e Decreto del Presupuesto de Egresos de |la Federacion para el ejercicio Fiscal que
corresponda.

e Decreto que establece las medidas de austeridad u disciplina del gasto de la
Administracién Publica Federal para el ejercicio Fiscal que corresponda.

8.- ACUERDOS, DOCUMENTOS NORMATIVOS - ADMINISTRATIVOS.

e Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adqguisiciones, Arrendamientos de
Bienes Muebles y de Prestacion de Servicios de Cualquier Naturaleza de la CEAV.

e Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, y de Obras Publicas y Servicios relacionados con las
mismas, de la Secretaria de la Funcion Publica.

e Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, de la
Secretaria de la Funcién Publica.

o Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la
Administracion Publica Federal, de la Secretada de Hacienda y Crédito Publico.

e ACUERDO por el que se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso
y aprovechamiento de la informatica, el gobierno digital, las tecnologias de la
informaciéon y comunicacion, y la seguridad de la informacion en la
Administracién Publica Federal. L

e 9.- OFICIOS CIRCULARES Y CRITERIOS.

e Criterios Normativos emitidos por la, Secretaria de la Funcién Publica.
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IV.- OBJETIVOS

Establecer, en forma clara y precisa, la integraciéon y funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (CAAS) de la CEAV, atendiendo la
organizacion interna de la entidad, para que los integrantes del CAAS apliquen la
normatividad con el mas amplio sentido de responsabilidad, en el conocimiento, analisis
y dictamen de los asuntos sometidos a su consideracién tomando como referencia el
marco normativo regulatorio vigente en la materia y promoviendo la agilizacién de los
tramites que permitan realizar con eficiencia y eficacia la adquisicion de materiales e
insumos, asi como la contratacién de servicios y arrendamientos, para obtener los
mejores resultados operativos, administrativos y financieros, gue garanticen a la CEAYV,
el cumplimiento oportuno de sus metas.

Determinar las acciones conducentes para fomentar la racionalizacién y optimizacion
de los recursos econémicos y materiales destinados a las adquisiciones, arrendamientos
y servicios que requiere la CEAV, a través de sus Unidades Administrativas responsables.

Coadyuvar y verificar que, en los procesos de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
se apliquen criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez a fin de
asegurar las mejores condiciones y beneficios para la CEAV, en cumplimiento a lo
ordenado en el articulo 134, de la Constitucién Politica de los Estados. Unidos Mexicanos.

Precisar las funciones de los integrantes del CAAS de la CEAV, su participacién vy la
responsabilidad de las areas requirentes, técnicas y solicitantes durante la tramitacién,
contratacion y el seguimiento.

coadyuvar al cumplimiento de las metas establecidas en las materias sefialadas, asi
como a la observaciéon de la Ley y el Reglamento correspondientes y demas
disposiciones en la materia aplicables que se encuentren vigentes.

Difundir ampliamente y con la debida oportunidad las disposiciones legales y

normativas aplicables a los temas y asuntos relacionados con los procesos de
adquisiciones, arrendamientos y servicios de la CEAV.

Proponer y observar criterios que promuevan la simplificacién administrativa, la
descentralizacion de funciones y una efectiva delegacién de facultades, con el objeto de
V.- INTEGRACION DEL COMITE (

De conformidad con el articulo 19, del Reglamento, el Comité se integrara con los
siguientes integrantes: X

A. Con derecho a voz y voto:
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CARGO EN EL COMITE NOMBRE Y CARGO EN LA CEAV
. Titular de la Direccion General Administracion y
Presidente :
Finanzas

Titular de la Direccion General de Politicas
Publicas, Planeacion y Evaluacion
Vocal Titular Titular de la Direcciéon General de Asesoria Juridica
Titular de la Direccion General del Registro
Nacional de Victimas
Titular de la Direccién General de Atencion y
Acompahamiento
Titular de la Direccién de Presupuesto y
Contabilidad
Titular de la Direccién de Recursos Materiales y
Servicios Generales

Vocal Titular

Vocal Titular

Vocal Titular

Vocal Titular

Vocal Titular

B. Con derecho a voz, pero sin voto:

CARGO EN EL COMITE NOMBRE Y CARGO EN LA CEAV

Servidor Publico designado por la persona Titular
Secretario/a Técnico de la Direccion General de Administracion y
Finanzas con nivel minimo de Director de Area.

Asesor/a Titular Titular del Organo Interno de Control en la CEAV.

Asesor/a Titular Titular de la Direccion General de Asuntos Juridicos
Servidor Publico designado por la Secretaria de la

Asesor/a Titular Funcién Publica, cuando asi lo determine, con nivel

minimo de Director General.

Servidores PuUblicos cuya intervencion se considere
necesaria, para aclarar aspectos técnicos,
administrativos o de cualquier otra naturaleza,
relacionados con los asuntos sometidos a

consideracién del Comité y solo permaneceran en
la sesién durante la presentacion y discusion del \

tema para el cual fueron invitados.
Invitados
Los invitados suscribirdn un documento en el que
se obliguen a guardar la debida reserva vy
confidencialidad, en caso de que durante su
participaciéon tengan acceso a informacion
clasificada con tal caracter en términos de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.
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Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 19, Fraccién I, cuarto Parrafo, del
Reglamento. Los integrantes del Comité, los Asesores y el Secretario Técnico, podran
designar por escrito a sus respectivos suplentes dirigido al Presidente del Comité.

VI.- FUNCIONES DEL COMITE

Las funciones del Comité se apegarén a lo que establecen los Articulos 22,dela Leyy 21
de su Reglamento y demas disposiciones derivadas de dichos ordenamientos:

El CAAS de la CEAV, tendra las siguientes funciones:

. Revisar el PAAAS, asi como sus modificaciones, Yy en su caso, formular las
observaciones y recomendaciones convenientes:

Il.  Dictaminar, previamente a la iniciacién del procedimiento, sobre Ia procedencia
de la excepcién a la licitacién publica por encontrase en alguno de los supuestos
a que se refieren las fracciones |, Il1, VIII, IX segundo parrafo, X, XIII, XIV, XV, XVI, XVII,
AVITY XIX del articulo 41, de |a Ley;

lll. Dictaminar los proyectos y modificaciones a las POBALINES, asi como someterlas
a consideracion de la persona Titular de la CEAV y de la Junta de Gobierno de la
CEAV, y en su caso autorizar los supuestos no previstos en las mismas:

IV.  Analizar trimestralmente el informe de la conclusién y resultados generales de las
contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias
para verificar que el PAAAS, se ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer
medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de contratacion y ejecucion;

V. Autorizar cuando se justifique, la creacidén de subcomités de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como aprobar los manuales de integracion y
funcionamiento de los mismos y la forma y términos en que deberan informar al
Comiteé de los asuntos que conozcan;

VI. Elaborary aprobar el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité:

VIl. Establecer su calendario anual de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato
posterior, mismo que podra distribuirse de forma quincenal, mensual o bimestral; ¢

VIll. Determinar los rangos de los montos maximos de contratacion en que se ubica la
Comision Ejecutiva, de acuerdo con el articulo 42 de la Ley, a partir del
presupuesto autorizado para las adquisiciones, arrendamientos y servicios, y

IX. Coadyuvar al cumplimiento de la Ley, su Reglamento y demas disposiciones
aplicables en la materia.
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X. De conformidad con lo establecido en el "“CRITERIO NORMATIVO DE
INTERPRETACION TU 03/2020, PARA EL USO DE MEDIOS ELECTRONICOS,
OPTICOS O CUALQUIER OTRA TECNOLOGIA EN LA EJECUCION DE ACTOS
PUBLICOS Y REUNIONES INSTITUCIONALES EN MATERIA DE ADQUISICIONES Y
ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES, PRESTACION DE SERVICIOS DE
CUALQUIER NATURALEZA, OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS", podrd el CAAS sesionar via remota, cuando las condiciones lo
permitan haciendo uso y aprovechamiento de las Tecnologias de la Informacién
y Comunicacion que se tengan en la CEAV.

VIl.- FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES
DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

1.- Del Presidente:
a) Designar al Secretario Técnico,
b) Designar por escrito al Presidente Suplente.

c) Expedir las convocatorias y ordenes del dia que correspondan tanto para las
sesiones- ordinarias como a las extraordinarias;

d) Presidir las sesiones del Comité, tanto ordinarias como extraordinarias,

e) Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del
Comité;

f) Verificar que las decisionesy acuerdos del Comité se tomen de manera colegiada
por mayoria de votos de los integrantes con derecho a voz y voto presentes en la
Sesidon correspondiente;

votaciones, debera emitir su voto de calidad, tomando las decisiones que juzgue
mas convenientes para la CEAV,

h) Requerir la intervencion de invitados cuya participacion sea necesaria, para
aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos
sometidos a consideracion del Comité;

g) Cuando en alguna sesién ordinaria o extraordinaria, exista empate en las \
LQ

i) Rubricar y firmar las cédulas de los casos dictaminados, asi como las actas
correspondientes a la sesién que hubiere presidido; CR_/
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Instruir al Presidente Suplente para que, en su ausencia, convoque, presida,
coordine y dirija las actividades en las Sesiones que efectué el Comité;

Presentar a consideracién del Comité, en la Ultima sesién ordinaria o

extraordinaria de cada ejercicio fiscal, el calendario de sesiones ordinarias del
siguiente ejercicio;

Presentar en la Primera Sesion Ordinaria de cada ejercicio fiscal, para su andlisis,
previo a su difusion en CompraNet y en la pagina WEB de la CEAV, el PAAAS
autorizado y someter a aprobacion del Comité, los rangos de los montos maximos
a que alude el Articulo 42, de la Ley, a partir del presupuesto autorizado de la
CEAV, para las adquisiciones, arrendamientos y servicios;

m) Suscribir y firmar el Informe Trimestral a que se refiere la fraccién IV del articulo

n)

22, de la Ley en la sesién ordinaria inmediata posterior a la conclusién del
trimestre de que se trate, el cual contendra los aspectos establecidos en el articulo
23 del Reglamento, a fin de que dichos informes trimestrales sean analizados por
los integrantes del Comité, con la finalidad de que emitan las recomendaciones
gue estimen procedentes y se tomen las medidas necesarias, evitando con ello
un posible incumplimiento de alguna disposicidn juridica o administrativa, e

Instruir por escrito al Presidente Suplente en lo general, a llevar a cabo todas
aquellas funciones que se relacionen con las anteriormente sefialadas;

2. Del Secretario Técnico:

a)

b)

Designar por escrito a su Suplente con nivel minimo de Subdireccién de Area;

Elaborar las Convocatoria, 6rdenes del dia y los listados de los asuntos que se
trataran; incluir en las carpetas correspondientes los soportes documentales
necesarios, asi como remitir dichos documentos a los participantes en el Comité,
de preferencia por medios Electronicos, lo anterior de conformidad con el
numeral 18, fraccién |, inciso ¢) de los Lineamientos en materia de Austeridad
Republicana de la Administraciéon Publica Federal;

La convocatoria del Orden del Dia correspondiente a cada sesion que se efectué
se realizara conforme a lo siguiente:

Para reuniones ordinarias programadas en el calendario anual de sesiones
cuando menos con tres dias habiles de anticipacion, y

Para reuniones extraordinarias, cuando menos con un dia habil de anticipacion.
Los asuntos gue se sometan a consideraciéon del Comité deberan presentarse
para el caso de sesiones ordinarias con una anticipacion minima de siete dias
habiles anteriores a la fecha programada en el calendario anual de sesiones.

En caso de inobservancia a dichos plazos la sesién no podra llevarse a cabo.
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e Laformalizacién del acta de cada sesidn ordinaria y extraordinaria.

e Los puntos a tratar con la documentacion soporte que se dictaminaran en cada
sesién y demas documentos necesarios para el analisis y verificacion de los casos
gue se someteran a dictamen del Comite.

c) Elaborar el Calendario anual de Sesiones del Comité, las cuales podran ser
quincenales mensuales o bimestrales;

d) Vigilar y verificar la correcta elaboracién, expedicion y enviéo mediante medios
escritos y/o electrénicos;

e) Levantar la Lista de Asistencia a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del
Comité, para verificar que exista el guorum necesario;

f) Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos;

g) Elaborar el acta de cada una de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del
Comité;

h) Registrar los acuerdos del Comité y verificar su debido cumplimiento (en tiempo
y forma);

i) Vigilar que el archivo de la documentacién soporte de los asuntos gque sean
presentados ante el Comité, este completo y se mantenga actualizado;

J) Presentar al Comité las propuestas de modificacion a las POBALINES, formuladas
para las &reas contratantes y requirentes, asi como dictaminar sobre su
procedencia y, en su caso someterlas a la autorizacion de la persona Titular de la
CEAV y o de la Junta de Gobierno de la CEAYV,

k) Suscribir el formato mediante el cual sean presentados los asuntos que sean
sometidos a consideracion del Comité, siendo el responsable de que la
informacién contenida en el mismo corresponda a la proporcionada por las areas
respectivas;

1) Rubricary firmar los listados de los casos dictaminados, asi como las actas de las
sesiones en que hubiere participado, y

m) Realizar las funciones y actividades que le encomiende el Comité en Pleno, o el
Presidente del mismo, asi como aguellos que le correspondan de acuerdo a los
ordenamientos que le sean aplicables.

n) Llevar controly registro de las carpetas de las sesiones ordinarias o extraordinarias

de Recursos Materiales y Servicios Generales, para su resguardo, seguimiento,

en su version fisica y electrénica en los archivos que obran en la Direccion General \\

control y consulta.

MEMEMEIRIE SEL FHOLETANIADY,
WEYOLUTIDNANLY ¥ DRFEHBUI
Bax MATAN




. GOBIERNO DE

: | CEAV MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE
MEXICO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DE LA COMISION EJECUTIVA DE ATENCION A VICTIMAS

3. De los Vocales:

a) Designar por escrito a su Suplente;

b) Analizar el Orden del Dia y los documentos de los asuntos gue se sometan a
consideraciéon del Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente;

€) Emitir su opiniény su voto en cada uno de los asuntos gue se presenten en sesion
ordinaria o extraordinaria, conforme al orden del dia realizando el anilisis
correspondiente;

d) Emitir las recomendaciones que se estimen convenientes acerca de los informes
trimestrales, para que se tomen las medidas administrativamente necesarias,
evitando con ello un posible incumplimiento a alguna disposicién juridica
administrativa;

e) Revisar el PAAAS, con el propésito de formular las observaciones y
recomendaciones convenientes;

f) Firmar los acuerdos de los casos dictaminados en la sesién a la que hubiesen
asistido;

g) Verificar que su opinidn se encuentre vertida en las actas correspondientes;

h) Rubricar y firmar dnicamente las actas, correspondientes a las sesiones a las que
hubiesen asistido, y

i) Realizar las funciones y actividades que le encomiende el Presidente del Comité
o el Pleno del Comité en su caso, respecto de algun asunto en especifico.

4, De los Asesores:

a) Asistir a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Comité, como asesor, con
voz, pero sin voto, debiendo pronunciarse de manera razonada en los asuntos que
conozca el Comité;

b) Designar por escrito a su suplente, dirigido al Presidente del Comité;
c) Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacidn necesaria en torno a
los asuntos que se traten en el Comité, de acuerdo con las facultades que tenga

conferidas el area que los haya designado;

d) Emitir comentarios con base en sus funciones y atribuciones, en el ambito de su
competencia, y
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e) Rubricar y firmar Unicamente las actas correspondientes a las sesiones a las que
hubiesen asistido, con constancia de su participacion.

5. De los Invitados:

a) Aclarar los aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren
sido invitados, Unicamente en los casos en que el Presidente o el Secretario
Técnico del Comité considere necesaria su intervencion;

b) Asistir a la convocatoria que le haga el Presidente o, en su caso, su Suplente
participando con voz pero sin voto y solo permaneceran en la sesién durante la
presentacién y discusion del tema para el cual fue invitado, y

¢) Rubricar y firmar Unicamente las actas correspondientes a las sesiones a las que
hubiesen asistido, como constancia de su participacion.

VIil.- NORMAS Y FUNCIONAMIENTO

Las normas de funcionamiento del Comité se deberan apegar a lo establecido en el
Articulo 22 del Reglamento:

A. OPERACION
Las sesiones del Comité se celebraran en los términos siguientes:

l. Serdn ordinarias aguellas que estén programadas en el calendario anual de
sesiones de forma quincenal, mensual o bimestral, las cuales se podran cancelar
cuando no existan asuntos a tratar, debiendo avisar a los integrantes y asesores,
con cuando menos un dia habil de anticipacion a la fecha que se tenia prevista
para su celebracion.

Seran extraordinarias las sesiones del comité para tratar asuntos de caracter

urgente debidamente justificados, previa solicitud formulada por el Titular del

Area Reqguirente o Area contratante, debiendo avisar a los integrantes y asesores

a través de la convocatoria que para el efecto corresponda, cuando menos un dia

habil anterior a la fecha en la que se lleve a cabo. El orden del dia de las sesiones

a las que se hacen referencia no incluira la presentacion de actas de acuerdos de

la sesidn inmediata anterior, ni asuntos generales. j
L

IL. Se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los integrantes con derecho a voz

y voto. \

Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por
mayoria de votos de los integrantes con derecho a voz y voto presentes en la
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sesién correspondiente y, en caso de empate, el Presidente tendra voto de
calidad;

1. Las sesiones solo podran llevarse a cabo cuando esté presente el Presidente o su
Suplente y mas de la mitad de sus vocales.

V. La Convocatoria de cada sesidn, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregard por medios electrénicos a los
participantes del Comité cuando menos con tres dias habiles de anticipaciéon a la
celebracion de las sesiones ordinarias y con un dia habil de anticipacion para las
extraordinarias. La sesion solo podra llevarse a cabo cuando se cumplan los plazos
indicados.

V. Las carpetas de las sesiones se integraran con al menos los siguientes apartados:

1. Lista de asistencia para la determinacion del quérum;

2, Orden del dig;

3, Lectura y aprobacidén de actas;

4. Presentacion de copias de actas rubricas y firmadas;

5. Seguimiento de acuerdos (para sesiones ordinarias);

6. Informe de la conclusién y los resultados generales de las contrataciones
realizadas (sesién ordinaria inmediata posterior a la conclusién del trimestre de que
se trate);

7. Informe del PAAAS (sesidn ordinaria inmediata posterior a la conclusién del
trimestre de que se trate);

8. Casos que se someten a dictamen del Comité (en su caso), y

9. Asuntos Generales.

VL. Los asuntos que se sometan a consideraciéon del Comité, deberan presentarse
para el caso de sesiones ordinarias con una anticipacién minima de siete dias
habiles anteriores a la fecha programada en el calendario anual de sesiones y para
el caso de las sesiones extraordinarias, con una anticipacién minima de tres dias
habiles, en el formato que el Comité considere conveniente, y tratdndose de las
solicitudes de excepcién a licitacion publica invariablemente debera contener un
resumen de la informacidn prevista en el articulo 71, del Reglamento y |a relacion
de la documentacién soporte que se adjunte a cada caso.

La solicitud de excepcidén a la licitacién publica y la documentacion soporte que

quede como constancia de la contratacién, deberan ser firmadas por el titular del

Area requirente o Area técnica, segun corresponda y acorde al nivel jerdrquico i
previsto por las POBALINES.

El formato a que se refiere el primer parrafo de esta fraccidn debera estar firmado
por el Secretario Técnico del Comité, quien sera el responsable de la informacidn
contenido en el mismo, corresponda a la proporcionada por las areas respectivas,
debiendo contener como minimo lo siguiente:
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e Descripcién de los bienes o servicios objeto del procedimiento de
contratacidn, las especificaciones a datos técnicos de los mismos, asi como
la demas informacion considerada conveniente por el Area requirente o el
Area técnica, para explicar el objeto y alcance de la contratacion;

e Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de los
servicios;

e Elresultado de la investigacion de mercado que, soporte el procedimiento
de contrataciéon propuesto;

e El procedimiento de contratacion propuesto, fundando el supuesto de
excepcidon gue resulte procedente para llevar a cabo la invitacion a cuando
menos tres personas o la adjudicacién, directa y motivando la propuesta
mediante la descripcién de manera clara de las razones en que se sustente
la misma;

e El monto estimado de la contratacién y forma de pago propuesta;

e Enelcasodeadjudicacion directa, el nombre de la persona propuesta y sus
datos generales, o tratdandose de los procedimientos de Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas fundados en los supuestos a que se refiere el
quinto parrafo del articulo 40 de la Ley, los nombres y datos generales de
las personas que seran invitadas;

e La acreditacion del o los criterios a que se refiere el segundo parrafo del
articulo 40 de la Ley, en gue se funde y motive la seleccion del
procedimiento de excepcion, segun las circunstancias que concurran en

cada caso,y
e Ellugary fecha de emision. /
¢ Justificacidon de las razones en las que se sustente la conveniencia de no

llevar a cabo un procedimiento de licitaciéon puUblica y en vez de ello realizar
una excepcion.

e Precisidon de si el precio sera fijo o sujeto a ajuste; si los contratos seran
abiertos y si se utilizara la modalidad de abastecimiento simultaneo;

e Autorizacion de suficiencia presupuestaria;

e Verificacidn de existencias en inventario cuando proceda. Y

J
e Tipoy caracter del procedimiento de contratacion. \\\

=
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Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato a
que se refiere la fraccion anterior debera ser firmado, en la propia sesion, por cada
asistente con derecho a voto. '

Cuando de la solicitud de excepcién a la Licitaciéon publica o documentacién
soporte presentada por el Area requirente, o bien del asunto presentado, no
desprendan a juicio del Comité, elementos suficientes, para dictaminar el asunto
de que se trate, este deberd ser rechazado, lo cual quedara asentado en el acta
respectiva, sin que ello impida que el asunto pueda ser presentado en una
subsecuente ocasién, a consideracién del Comité una vez gue se subsanen las
deficiencias observadas sefialadas por este.

En ningln caso el Comité podra emitir su dictamen condicionado a que se
cumplan determinados requisitos o que se obtenga documentacidn que sustente
o justifique la contratacidon que se pretenda realizar.

Los dictamenes de procedencia a las excepciones a la licitacién publica que emita
el Comité no implican, responsabilidad alguna para los integrantes del Comité
respecto de las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el
desarrollo de los procedimientos de contratacién o en el cumplimiento de los
contratos;

De cada sesion se elaborara acta que serd aprobada, rubricada y firmada por todos
los que hubieran asistido a ella, a mas tardar en la sesidén inmediata posterior. En
dicha acta se deberd sefialar el sentido de los acuerdos tomados por los
integrantes con derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de cada
asunto.

Los asesores y los invitados rubricaran y firmaran Unicamente el acta como
constancia de su asistencia o participacién y como validacién de sus comentarios.
La copia del acta debidamente firmada debera ser integrada en la carpeta de la
siguiente sesion.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o
comentario que emita u omita en lo particular respecto al asunto sometido a su
consideracion; con base en la documentacion que le sea presentada;

El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendra un apartado
correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores.
En el punto correspondiente a asuntos generales, solo podran incluirse asuntos
de cariacter informativo;

En la dltima sesidn de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion del
Comité el calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio.

Dai MAFAL
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En la primera sesién ordinaria del ejercicio fiscal se analizara, previo a su difusion
en CompraNet y en la pagina de Internet de la CEAYV, el Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (PAAAS) autorizado, y se aprobaran
los rangos de los montos méaximos a que alude el articulo 42, de la Ley, a partir del
presupuesto autorizado a la CEAV para las adquisiciones, arrendamientos y
servicios, y

XI. El contenido de la informaciéon y documentacion que se someta a consideracion
del Comité serd de la exclusiva responsabilidad del érea que las formule.

Xll. Lasespecificaciones de los bienesy servicios y justificaciones técnicas deberan ser
firmadas por el titular del area responsable de la requisicion.
B. DE LOS INFORMES

I. Los informes trimestrales de la conclusién y resultados generales de las contrataciones
que se presenten para su andlisis, contendran como minimo los siguientes aspectos:

1. Sintesis sobre la conclusidn y los resultados generales de las contrataciones realizadas
con fundamento en los articulos 41y 42 de la Ley, asi como de las licitaciones publicas;

2. Relacion de contratos o pedidos:
a) Que se encuentren con atraso en su entrega o prestacion,
b) Autorizados con diferimiento en el plazo de entrega;
c) Alos gue se les haya aplicado alguna penalizacion;
d) En los que se hubiere agotado el monto maximo de penalizacién previsto en las
POBALINES detallando el estado actual en el que se encuentren a la fecha de

elaboracidon del informe

e) Que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos
temporalmente; y

f) Que se encuentren terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido los
derechos y obligaciones de las partes.

2. Relacién de inconformidades presentadas, precisando los argumentos expresados por
los inconformes y, en su caso, el sentido de la resolucién emitida;

4. El estado que guardan las acciones para la ejecucion de garantias por la rescision de
los contratos, por la falta de reintegro de anticipos o por los defectos o vicios ocultos de
los bienes o de la calidad de los servicios, asi como el estado que guarda el tramite para

\
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hacer efectivas las garantias correspondientes, en términos de lo previsto en los articulos
143 y 144 del Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién, y

5. Porcentaje acumulado de las contrataciones formalizadas, de acuerdo con los
procedimientos de contratacidon a que se refiere el articulo 42 de |a Ley vy la relacién de
las que se hayan adjudicado a las MIPYMES.

Il. La actualizacion del PAAAS se presentara considerando lo siguiente:
1. Resumen del PAAAS por Unidad Administrativa actualizado y acumulado.

2. Programa actualizado al trimestre correspondiente.

IX.- DISPOSICIONES FINALES

I. El presente Manual es de observancia obligatoria para los servidores publicos de "LA
CEAV".

Il. El Comité es un 6rgano independiente, por lo que actuard en relacién directa a los
lineamientos, acuerdos o disposiciones que emanen de él, de conformidad con los
lineamientos, acuerdos o disposiciones derivadas del presente Manual, la Ley y su
Reglamento, y demas normatividad aplicable en la materia.

lll. El Comité promoverd permanentemente la actualizacién del presente Manual, asi
como fortalecera las acciones de modernizacién, haciendo uso de los medios remotos
de comunicacion electrénica autorizados para las acciones o procedimientos que
permitan las disposiciones correspondientes.

X. INTERPRETACION

Correspondera a la Direccién General de Asuntos Juridicos realizar la interpretacion legal
del presente MANUAL. El Secretario(a) Técnico(a) del CAAS ser3 el(a) encargado(a) de
tramitar las consultas de las UA que se susciten con motivo de la aplicacién de las
disposiciones de este Manual. /

XI.TRANSITORIOS \

PRIMERO - El presente MANUAL entrard en vigor al dia siguiente de su publicaciéon en

el Diario Oficial de la Federacion. //f

SEGUNDO.- Se abroga el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisién Ejecutiva de Atencidén a
Victimas publicado en el DOF el 09 de septiembre de 2014.

100, Benito Jusrez, CDIMX. 20
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El presente Manual fue aprobado en:

e La Décima Sesidn Ordinaria del Comité de Adqguisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas, celebrada el
24 de octubre de 2023.

o La Segunda Sesion Ordinaria 2024 de la Junta de Gobierno de la Comision
Ejecutiva de Atencién a Victimas, celebrada el 9 de julio de 2024, mediante
el ACUERDO/CEAV/1G2024/11SO/08.
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