128 DIARIO OFICIAL Jueves 3 de octubre de 2024

INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS

AVISO mediante el cual se informa de la publicacién del Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité
Revisor de Convocatorias en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Direccién de
Administracién y Finanzas del ISSSTE.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- GOBIERNO DE MEXICO.-
Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.

BERTHA MARIA ALCALDE LUJAN, Directora General del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de
los Trabajadores del Estado, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 90 y 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 10., 3o0. fraccién | y 45 de la Ley Organica de la Administraciéon
Publica Federal; 10., 50., 11, 17 y 22 fraccién | de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales; 209 fraccién
Il'y 220 fraccién VI de la Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado;
21 fraccion | del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 23
fraccion VI del Estatuto Organico del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del
Estado, y:

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, prevé que
las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de bienes, prestaciéon de servicios de
cualquier naturaleza y la contratacion de obra que realice el Estado, deben realizarse conforme a las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes.

SEGUNDO.- Que el articulo 5 de la Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado (en lo subsecuente ISSSTE), contempla que el Instituto tiene por objeto contribuir al
bienestar de los trabajadores, pensionados y familiares derechohabientes, en los términos, condiciones y
modalidades previstas en la Ley.

TERCERO.- Que es necesaria la actualizacion del “Manual de Integracion y Funcionamiento del
Subcomité Revisor de Convocatorias en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Direccion
de Administracion y Finanzas del ISSSTE” (en adelante MIF-SURECON), debido a las exigencias de
modernizacion de los procedimientos de contratacion.

CUARTO.- Que la Comision Nacional de Mejora Regulatoria, por oficio CONAMER/24/3090 de 23 de julio
de 2024, emiti6 la exencién del Analisis de Impacto Regulatorio del MIF-SURECON.

QUINTO.- Que con fecha 26 de julio de 2024, se llevd a cabo la sesion ordinaria del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del ISSSTE, en la que mediante acuerdo CAAS/ISSSTE-063/2024,
se aprobé el MIF-SURECON, en términos del articulo 21 fraccion | del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

SEXTO.- Que en el ejercicio de la funcion conferida en los articulos 220 fraccion VI, de la Ley del ISSSTE
y 23 fraccion VI, del Estatuto Organico del ISSSTE, tengo a bien expedir el:

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA DE LA PUBLICACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIAS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS DEL ISSSTE

ARTICULO PRIMERO.- Se publica el MIF-SURECON del ISSSTE, aprobado por el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del ISSSTE, mediante ACUERDO CAAS/ISSSTE-063/2024, en
sesion ordinaria de 26 de julio de 2024, el cual formara parte de la normatividad vigente.

ARTICULO SEGUNDO.- El MIF-SURECON estara a disposicién para su consulta en la Normateca
Electrénica Institucional, https://normateca.issste.gob.mx:8187/normateca/ng/landingpage y en el Diario Oficial
de la Federacion (DOF) en la siguiente pagina www.dof.gob.mx/2024/ISSSTE/MANUALSURECON-ISSSTE.pdf

TRANSITORIOS
PRIMERO.- El MIF-SURECON entrara en vigor a partir del dia habil siguiente de su publicacion en el DOF.

SEGUNDO.- Se abroga el “Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité Revisor de
Convocatorias en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Direccién de Administracion y
Finanzas del ISSSTE”, publicado mediante Aviso el 13 de diciembre de 2016 en el DOF.

TERCERO.- La Direccion Juridica del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del
Estado, realizara los tramites correspondientes para que el contenido de dicho instrumento sea incluido en la
Normateca Electrénica Institucional, dentro de los cinco dias habiles siguientes al de la publicacion del
presente Acuerdo en el citado medio de difusién.

Ciudad de México, a 9 de agosto de 2024.- Directora General, Bertha Maria Alcalde Lujan.- Rubrica.
(R.- 557255)
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l. Introduccion

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 134 de la Conslitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 22, fraccion
V, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; y 21, fraccion |, de su Reglamento, el Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado,
aprobo el Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Direccion de Administracion del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado.

Laimplementacion de este Manual responde a las exigencias de modernizacion de los procedimientos de contratacion, precisa
los aspectos que permiten a los servidores publicos que lo integran asumir su participacion con el mas amplio sentido de
responsabilidad en la revision de las convocatorias de licitacion y/o invitacion a cuando menos tres personas.

En este sentido, el presente documento contempla el objetivo, el marco juridico, la integracion del Subcomité Revisor de
Convocalorias en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Direccion de Administracion y Finanzas del
Inslituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, las funciones de las personas integrantes y su
funcionamiento.

Il. Marco juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en el D.O.F. el 5 de febrero de 1917 y sus reformas.

Leyes

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
Publicada en el D.O.F el 4 de agosto de 1994 y sus reformas.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Publicada en el D.O.F. el 18 de julio de 2016 y sus reformas.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
Publicada en el D.O.F. el 31 de marzo de 2007 y sus reformas.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Publicada en el D.O.F el 4 de enero de 2000 y sus reformas.

Ley de Infraestructura de la Calidad.
Publicada en el D.O.F. el 1 de julio de 2020.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Publicada en el D.O.F., el 30 de marzo de 2006, y sus reformas.

Ley Federal de Austeridad Republicana.
Publicada en el D.O.F., el 19 de noviembre de 2019.
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Reglamentos

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Publicado en el D.O.F. el 28 de julio de 2010 y sus reformas.

Manuales

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Publicado en el D.O.F. el 09 de agosto de 2010 y sus reformas.

Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, vigente.

Manual de Organizacion General del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
Publicado en el D.O.F. el 30 de diciembre de 2010 y sus reformas.

Otras disposiciones

Estatuto Organico del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
Publicado en el D.O.F. el 6 de enero de 2023.

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado, vigentes.

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas.
Publicados en el D.O.F. el 09 de septiembre de 2010.

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracion Pablica Federal.
Publicados en el D.O.F. el 18 de septiembre de 2020.

1ll. Glosario

Para los efectos del presente Manual seran consideradas las definiciones establecidas en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, y su Reglamento, asi como las previstas en el Manual Administrativo de
Aplicacion General en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, asi como en especifico, las siguientes:

Area: La unidad administrativa o médica que integran el Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del
Estado, de acuerdo con la Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, su Estatuto
Organico, y demas normatividad aplicable.

Area contratante: El Area facultada en el Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado para
realizar procedimientos de contratacion a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacion de servicios que
requieran las Unidades Administrativas del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, mismas
que corresponden a la Direccién de Administracion y Finanzas, a través de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios,

la Subdireccion de Abasto de Insumos Médicos, o la Subdireccion de Conservacion y Mantenimiento, segun la materia del
asunto.
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Area Técnica: El Area que elabora las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el procedimiento de contratacion,
evalua la propuesta técnica de las proposiciones recibidas y es responsable de responder en la junta de aclaraciones las
preguntas que sobre eslos aspectos realicen los licitantes, pudiendo tener el caracter de area requirente.

Area Requirente: El Area que solicita o requiere formalmente la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles o la
prestacién de servicios, o aquella que los utilizara y, en su caso, evalla la propuesta técnica de los licitantes.

Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Inslituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado.

CompraNet: El Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental sobre las Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios.

Convocatoria: El Documento en el cual se establecen las bases en que se desarrollara el procedimiento, entre las cuales se
describen los requisitos de participacion.

D.O.F.: El Diario Oficial de la Federacion.

Instituto o ISSSTE: El Instiluto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.

Manual: El Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Direccion de Administracion y Finanzas del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de
los Trabajadores del Estado.

Norma Mexicana: A fin de dar complimiento a la Norma Mexicana para la Igualdad laboral entre Mujeres y Hombres (NMX-

R-02S8-SCFI-201S), en todos los casos donde se ulilice un leguaje que pudiera interpretarse como excluyente al genero
femenino, invariablemente debera interpretarse y entenderse como incluyente e igual tanto para hombres como para mujeres.

OICE: El Organo Intemno de Control Especifico en el Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del
Estado.

POBALINES: Las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de
Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.

Portal: El Portal electrdnico del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.

Subcomité: El Subcomité Revisor de Convocatorias en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Direccion
de Administracion y Finanzas del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.

IV. Objetivo

Establecer la integracion y funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Direcciéon de Administracion y Finanzas del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de
los Trabajadores del Estado como érgano colegiado, a efecto de coadyuvar con las Areas Contratantes en la revision de las
convocatorias, verificando que su contenido se apegue a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, su Reglamento y normatividad aplicable en la materia.

\Rdﬂ\.h&n Carlos Suarez Guzman
Subdirector de Recursos Materiales y
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1. Las disposiciones contenidas en el Manual son de observancia obligatoria para las personas integrantes del Subcomité,
asi como para las areas contratantes, requirentes y/o técnicas de las Unidades Administrativas del Instituto.

2. Se utiliza un lenguaje inclusivo, asegurando que las referencias a cargos y funciones se hacen sin dislincién de género
ni otra forma de discriminacion.

3. El Comité debe actualizar el Manual y atender a las modificaciones que el marco normativo aplicable determine, con el
objeto de promover la eficiencia en su actuacion,

Las areas contratantes, enviaran al Subcomité las convocatorias de las licitaciones publicas e invitaciones a cuando

menos tres personas para su revision, con cinco dias habiles previos a la publicacion de la Convocatoria en CompraNet.

5. Las especificaciones técnicas de los bienes o caracleristicas del servicio, alcances, fechas de entrega de los bienes o
cumplimiento del servicio seran responsabilidad de las areas requirentes de los mismos.

VI. Integracion del Subcomité

Presidente.-

Secretario Técnico.-

Vocales.-

Asesores.-

La persona Titular de la Jefatura de Servicios de Normatividad, Control y Evaluacion.

La persona Titular de la Jefatura de Departamento de Procesos y Comité de Adquisiciones o, en

su caso, por la persona servidora publica que designe el Presidente, quien debera tener nivel

minimo de Jefe de Departamento.

a) Representante de la Direccion de Administracion y Finanzas, o a quien este designe con
nivel jerarquico minimo de Jefe de Departamento.

b) Lapersona Titular de la Subdireccién de Programacion y Presupuesto, o a quien esle designe
con nivel jerarquico minimo de Jefe de Departamento.

c) La persona Titular del drea contratante, o a quien este designe con nivel jerarquico minimo
de Jefe de Departamento.

d) La persona Titular de la Subdireccion de Almacenes, o a quien este designe con nivel
jerarquico minimo de Jefe de Departamenlo.

e) La persona Titular del area requirente y/o técnica, o a quien este designe con nivel jerarquico
minimo de Jefe de Departamento.

a) La persona Tilular de la Direccién Juridica, con nivel jerdrquico minimo de Jefe de
Departamento.

b) La persona Titular del Organo Interno de Control Especifico en el Instituto, con nivel

jerarquico minimo de Jefe de Departamen

A
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Invitados.- Personas Servidoras Publicas cuya intervencion se considere necesaria para aclarar aspectos

técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza, relacionados con la materia del
Subcomité, y solo permaneceran en la sesion durante la presentacion y discusion del tema para
el cual fueron invitados.

El representante de la Subdireccion de Almacenes asistira Gnicamente cuando la Convocatoria corresponda a la adquisicion
de bienes.

El presidente y los vocales tienen derecho a voz y voto.

El secretario técnico, los asesores y los invitados, tienen derecho a voz, pero no a voto.

VII. Funciones del Subcomité

1. Revisar las convocalorias de licitacion publica y de invitacion a cuando menos tres personas que se sometan a su

consideracion, proponiendo las modificaciones y adecuaciones, atendiendo a las caracteristicas de los bienes o servicios
a contratar.

N

Verificar que previa revision de la Convocatoria, se presente la documentacion correspondiente al numeral VIIL.5, con
excepcion del inciso a).

3. Revisar y supervisar la correcta aplicacion de la normatividad aplicable en materia de adquisiciones, arrendamientos y
contratacion de servicios, asi como el objetivo que se pretenda alcanzar en cada caso.

4. Aprobar o desechar las convocatorias de licitacion publica o de invitacién a cuando menos tres personas.

&

Vigilar y supervisar que los acuerdos que se dicten en las sesiones del Subcomité, asi como los compromisos que en las
reuniones se adquieran y que conlleven a la elaboracion de las convocatorias, se cumplan en forma completa y oportuna.

VIIl. Funcionamiento del Subcomité
VIIl.1 De las suplencias

1. Las personas integrantes titulares del Subcomité, podran designar por escrito a sus respectivos suplentes, quienes
deberan tener como minimo el nivel de Jefe de Departamento.

No sera necesaria la designacion de suplente, si no hay revocacion del ya designado.
VIII.2 Del quérum
1. Para la celebracion de las sesiones, se requiere la presencia del presidente o su suplente.

2. Lassesiones se llevaran a cabo cuando asistan al menos tres vocales, dentro de los cuales debera estar un representante
del area contratante y del area requirente y/o técnica, quienes tendran conocimiento pleno de los bienes y/o servicios a
conlratar.

A

Q
| .
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3. En caso de que no se cuente con el quérum necesario dentro de los 15 minutos siguientes a la hora senalada para
celebrar las sesiones, el secretario técnico cancelara la sesion y levantara un acta de no verificativo, a efecto de que se
emita la convocatoria para la celebracion de la nueva sesion a peticion del area contratante.

VIIL.3 De las sesiones y el orden del dia
1. Las sesiones del Subcomité, en ausencia del presidente seran presididas por su suplente.

2. Las personas integrantes del Subcomité, manifestaran durante las sesiones sus comentarios, observaciones y/o
modificaciones con apego a lo previsto en la normatividad aplicable, siendo responsabilidad del area requirente y/o técnica
las especificaciones técnicas de los bienes o servicios contenidos en la convocatoria.

3. El area requirente y/o técnica debera suscribir la manifestacion sobre la formulacion de aspectos técnicos de los bienes
o0 servicios a contratar, conforme a lo establecido en el Anexo 2. Dicho documento sera firmado al inicio de la revision de
la convocatoria correspondiente.

4. Las decisiones del Subcomité, se tomaran por mayoria simple de votos, tratandose de empate la persona servidora
publica que presida emitira el voto de calidad.

VIIl.4 De las convocatorias

1. La Secretaria Técnica remitira la convocatoria correspondiente a cada sesion, a las personas integrantes del Subcomité
a través de medios electrénicos, dentro de los 2 (dos) dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud del area
contratante, a efecto de que la sesion se lleve a cabo a los 2 (dos) dias habiles siguientes.

2. La persona Titular del area contratante suscribira el oficio de solicitud de revision.
VIIL.5 De las carpetas de las sesiones
Las carpetas de trabajo se integran con la siguiente documentacion e informacion minima:

a) Orden del dia.

b) Convocatoria.

c) FO-CON 05 “Resullado de la investigacion de mercado”.

d) Investigacion de mercado.

e) Suficiencia presupuestal.

f)  Oficio de Liberacién de Inversion, en su caso.

g) Oficio de plurianualidad, en su caso.

h) Registro de los bienes o servicios en el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.

i) Documentos que correspondan, atendiendo a la naturaleza de los bienes o servicios a contratar.

VIII.6 De las actas de las sesiones

1. De cada sesion, se levantara un acta que integra como minimo el nombre y cargo de sus asistentes, el informe sobre
el desahogo de los asuntos listados, los acuerdos y decisiones que se hubieran aprobado o modificado.

I G .
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2. Las aclas seran remitidas a las personas integrantes del Subcomité que asistieron a la sesion para su revision,
aprobacion y firma.

IX. Funciones de las personas integrantes del Subcomité

IX.1 Del Presidente

1. Determinar la fecha y hora para llevar a cabo la sesion, dependiendo del nimero de convocatorias que se revisaran.
2. Autorizar el orden del dia de las sesiones del Subcomité.

3. Convocar a las personas integrantes del Subcomité.

4. Coordinar y dirigir las sesiones del Subcomité, asi como acciones, trabajos y compromisos que de €l emanen.

5. Formular durante las sesiones del Subcomité los comentarios que estime pertinentes derivados de la revisién de las
convocatorias.

6. Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion, y en su caso el voto de calidad.

7. Dar lectura al acuerdo que corresponda a cada asunto, posterior a la voltacion.

8. Emilir el(los) nimero(s) de acuerdo(s) correspondiente(s) por cada caso que se someta a consideracion del Subcomité.

1X.2 Del Secretario Técnico

1. Verificar la correcta expedicién del orden del dia, elaborar las invitaciones para las sesiones a las que se convoque a las
personas integranles del Subcomité, anexando las convocatorias que seran objeto de revision y la deméas documentacion
sefialada en el numeral VIII.5 del presente manual.

2. Verificar la existencia de quorum y levantar la lista de asistencia.

3. Verificar que el expediente esté completo y conservarlo, de conformidad con la normatividad aplicable.

4. Formular durante las sesiones del Subcomité los comentarios que estime pertinentes derivados de la revision de las
convocatorias.

5. Devolver a las areas contratantes las convocatorias que no cumplan con los requisilos establecidos por los articulos 29
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 39 de su Reglamento, a efeclo de que se
atiendan las observaciones formuladas por éste.

6. Elaborar el acta de cada una de las sesiones en la que se asentaran los comentarios realizados.

7. Elaborar el informe trimestral que considere lo establecido en el Anexo 1.

8. Enviar el informe a la Secretaria Técnica del Comité, dentro de los primeros cinco dias naturales de los meses de enero,
abril, julio y octubre del ejercicio fiscal correspondiente.

Ao
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1X.3 De los Vocales
1. Asislir puntualmente a la sesion.
2. Analizar el orden del dia de cada sesion y las convocatorias objeto de revision.

3. Formular durante las sesiones del Subcomité, los comentarios que estimen pertinentes derivados de Ia revision de las
convocalorias.

4. Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion.
5. Las areas contralantes, requirentes y/o técnicas deberan:
a) Permanecer en la sesion durante la revision de las convocatorias relacionadas en el ambito de su competencia.

b) Enviar las convocatorias de licitacion publica e invitacién a cuando menos tres personas a la Secretaria Técnica,
con 5 (cinco) dias habiles previos a la publicacién en CompraNet.

c) El area contratante integrard a las convocatorias los comentarios que realicen las personas integrantes del
Subcomité, debiendo remitirlas a la Secrelaria Técnica, previo a la publicacion y a mas tardar el dia habil
siguienle en que fueron revisadas, debidamente firmadas en la portada y rubricadas por el representante del
area conlratante y del area requirente y/o técnica, en todas y cada una de sus fojas, con excepcién del anexo
técnico, que Unicamente sera firmado por el representante del area requirente y/o técnica.

1X.4 De los Asesores
1. Estudiar el proyeclo de convocatoria, asi como los documentos anexos a tratar en la sesion correspondiente.

2. El representante del OICE asesorara, en su caso, sobre la aplicacion de la normatividad vigente en materia de
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios.

3. El representante de la Direccién Juridica asesorara uUnicamente en caso de requerir su intervencion, y sobre
planteamientos concrelos de los aspectos legales de los actos en materia de adquisiciones, arrendamientos y conlratacion
de servicios.

4. Suscribir el acta de la sesion a la que asistan.

IX.5 De los Invitados

1. Aclarar los aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza, en el &mbito de su compelencia,
relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido invitados, sélo permaneceran en la sesion durante
la presentacion y discusion del tema para el cual fueron invitados.

2. Firmar las actas correspondientes a las sesiones a las que hubiesen asistido.

Mtro. Imer Alejand
Jefe de Servici

uzman Solérzano Eﬂa\Jt'{tn Carlos Suarez Guzman
de Normatividad, Subdireclor de Recursos Materiales y
_Evaltiacio Servicios

Elaboré

Aprobo




Dlreccmn de Administracion y Flnanzas Hoja: 11 de 16
Subdireccmn de Recursos Malenales y Semcnos Cadigo:
Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Fe;fisibn: 0

ISSSTE Convocatorias en maleria de Adquisiciones, Arrendamientos y — - -
Servicios de la Direccién de Administracién y Finanzas del Instituto de | Fecha de 03/04/24
Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado elaboracion: | i -

Transitorios

Primero.- El presente Manual Integracion y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias en materia de
Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Direccion de Administracion y Finanzas del Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado, entrara en vigor a partir del dia habil siguiente de su publicacién en el Diario Oficial
de la Federacion.

Segundo.- Se abroga el Manual Integracion y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias en maleria de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Direccion de Administracion del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales
de los Trabajadores del Estado, publicado mediante “Aviso mediante el cual se informa de la publicacion en la Normaleca
Intemma del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado del Manual de Integracién y
Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del ISSSTE; y del Manual de Integracion y
Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocalorias en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Direccién de Administracion del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado”, en el D.O.F. el
13 de diciembre de 2016.

Tercero.- Publiquese en presente Manual en la Normateca Interna del Instituto, dentro de los diez dias habiles posteriores de
que se publicado en el Diario Oficial de la Federacion.
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Anexo 1.

ISSSTE

Informe Trimestral del Subcomité Revisor de Convocatorias
en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Direccion de Administracion y Finanzas

Trimestre: (1) Hoja: 1

de (2)
No. DE
ACUERDO SESION PROCEDIMIENTO DE DESCRIPCION AREA

. CONTRATACION CONTRATANTE
N Fecha
(3) (4) (5) (6) (7) (8)
SECRETARIO(A) TECNICO(A) PRESIDENTE(A)
(9) — (10)_
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Anexo 1. Informe Trimestral del Subcomité Revisor de
Convocatorias en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Direccion de Adminisiracién

Clave del formato: Anexo 1

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Nombre Debe anotarse
i 18 Trimestre: El nimero y periodo del trimestre que se reporta.
r' Hoja: El nimero consecutivo.
3. No. de Acuerdo El nimero de acuerdo que emite el Subcomité.
4, Sesion/ No. El nimero de la sesion.
5. Sesion/Fecha El dia, mes y afo de la celebracion de la sesion.
6. Procedimiento de contratacion Las siglas y numeros que identifican el procedimiento de
contratacion.
7. | Descripcion La descripcion genérica de los bienes o servicios.
8. Area contratante La facultada para realizar procedimientos de contratacion a
efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar servicios.
9. | Secrelario(a) Técnico(a) El nombre, cargo y firma de la persona servidora ptblica que
se encarga de la Secretaria Técnica del Subcomité.
10. | Presidente(a) El nombre, cargo y firma de la persona servidora publica que
preside el Subcomité.
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Anexo 2.

MANIFESTACION SOBRE ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS, QUE SE
INDICAN EN EL ANEXO TECNICO DE LA CONVOCATORIA

(1)

El representante del area lécnica y requirente manifiesta lo siguiente:
Enlas especificaciones de los bienes o servicios que seindican en el anexo técnicode laconvocatoria

,(2). La cual fue presentada por

-(3)

Se atendieron las disposiciones contenidas en las Leyes, Reglamentos, Decrelos, Normas Oficiales
Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas Internacionales o, en su caso las Normas de referencia o
especificas, conforme a la Ley de Infraestructura de la Calidad, Criterios y Lineamientos vigentes sobre
la materia objeto de la Contratacion; mencionando los aspectos siguientes:

o La denominacion, descripcion, caracteristicas, unidades de medida y cantidades son las
solicitadaspor el area requirente y corresponden a las especificaciones eslablecidas en la
investigacion de mercado, permitiendo que los licitantes identifiquen claramente los bienes ylo
servicios motivo de la licitacion publica o invitacién a cuando menos tres personas, asi como el
plazo, condiciones de entregay forma de pago.

o Lascaracteristicas eslipuladas no dirigen la contratacién hacia unamarca o proveedor en particular,
ni limitan la libre participacion de licitantes que cuenten con la capacidad técnica, econdmica, legal
y administrativa para cubrir los requerimientos establecidos en la convocatoria.

o  Elprocedimiento de evaluacién de las proposiciones técnicas, no se contrapone a la normatividad
aplicable, y permite efectuarla en términos de equidad y transparencia.

Por el requirente y/o técnica.

NOMBRE

(5

Elaboré

CARGO Y AREA
(6)

Sesion: (4)

FIRMA
(7)
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Anexo 2. MANIFESTACION SOBRE ESPECIFICACIONES
TECNICAS DE LOS BIENES O SERVICIOS QUE SE
INDICAN EN EL ANEXO TECNICO DE LA CONVOCATORIA

Clave del formato: Anexo 2

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. Nombre

Debe anotarse

1. Convocatoria:

Tipo de procedimiento (licitacion o invitacion a cuando menos tres
personas) y medio (electronica).

2. Anexo lécnico de la convocatoria:

Tipo de procedimiento (licitacion o invitacién a cuando menos fres
personas), medio (electronica), numero de procedimienlo y
nombre del servicio a contratar o bienes a adquirir.

3. Presentada por:

Nombre del area contratante.

4, Sesion:

Numero de sesion.

5. Nombre:

Nombre de la persona servidora publica que representa el area
técnica y/o requirente.

6. Cargo y area:

Cargo de la persona servidora publica que representa el drea
técnica y/o requirente y nombre del area de adscripcion.

T Firma

Firma de la persona servidora publica que representa el area
técnica y/o requirente.
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