Viernes 28 de junio de 2024 DIARIO OFICIAL 365

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

AVISO mediante el cual se da a conocer la aprobacién de Normativa Interna del Archivo General de la Nacion, asi
como sus datos de identificacion para todos los efectos juridicos a que haya lugar.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- GOBIERNO DE MEXICO.-
Archivo General de la Nacion.

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE DA A CONOCER LA APROBACION DE NORMATIVA INTERNA DEL ARCHIVO
GENERAL DE LA NACION, ASi COMO SUS DATOS DE IDENTIFICACION PARA TODOS LOS EFECTOS JURIDICOS A
QUE HAYA LUGAR

ANTECEDENTES

El 17 de mayo de 2024 se llevé a cabo la Segunda Sesién Ordinaria de 2024 del Organo de Gobierno del
Archivo General de la Nacion (AGN), durante la cual fueron aprobadas las Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; y las Bases Generales para el registro,
afectacion, disposicién final y baja de bienes muebles; y se instruyé a gestionar la publicacion del aviso
correspondiente en el Diario Oficial de la Federacion (DOF).

El 30 de abril de 2024 el Comité de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del AGN llevd
a cabo su Cuarta Sesion Ordinaria de 2024 durante la cual aprobaron su Manual de Integracion y
Funcionamiento, mismo que previeron entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el DOF.

Por lo anterior, el que suscribe, Carlos Enrique Ruiz Abreu, Director General del Archivo General de la
Nacion, con fundamento en los articulos 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; y 70, fraccién X,
del Estatuto Organico del Archivo General de la Nacién; emite el siguiente:

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE DA A CONOCER LA APROBACION DE NORMATIVA INTERNA DEL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, ASi COMO SUS DATOS DE IDENTIFICACION PARA TODOS LOS
EFECTOS JURIDICOS A QUE HAYA LUGAR

Para conocimiento de los interesados, se da a conocer la aprobacion de las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; las Bases Generales
para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles; y el Manual de Integracion y
Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas, asi como sus datos
de identificacion para todos los efectos juridicos a que haya lugar:

Denominacion Erz:as::n!i/sfi:\ha Materia Medio de consulta

Politicas, Bases y
Lineamientos en Obras Publicas | https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/921050/POBALIN
Materia de Obras - - : .
Publicas Organo de y Servicios ES_en_Materia_de_Obras_P_blicas_ocred.pdf

- y Gobierno Relacionados
Servicios ) www.dof.gob.mx/2024/AGN/POBALINES_OBRAS_AGN_2024.pdf

: con las Mismas
Relacionados con
las Mismas
Bases Generales hitps: //www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/921051/BASES_G
para el registro, . ) . - .

L 4 enerales_para_el_Registro__Afectaci_n__Disposici_n_Final_ocred
afectacion, Organo de Recursos compressed 1 _odf
disposicion final y Gobierno Materiales - P — P
baja de bienes www.dof.gob.mx/2024/AGN/BASES_BAJA_MUEBLES_2024.pdf
muebles
Manual de
Integracion y Comité de
Funcionamiento O Obras Publicas | www.gob.mx/agn/documentos/manual-de-integracion-y-
f Obras Publicas - . . . }

del Comité de - y Servicios funcionamiento-del-comite-de-obras-publicas-366143
Obras Publicas y y Servicios Relacionados

e relacionados . www.dof.gob.mx/2024/AGN/Manual_COP_2024.pdf
Servicios - con las Mismas

) con las mismas
relacionados con
las mismas

Dado en la Ciudad de México, a los once dias del mes de junio de dos mil veinticuatro.- El Director
General del Archivo General de la Nacion, Carlos Enrique Ruiz Abreu.- Rubrica. Validé: Marco Palafox
Schmid.- Rubrica.

(R.- 554547)
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Subdireccion de Adquisicionas y Frocedimientosde Contratacidn

[, DISPOSICIONES GENERALES

En cumplimiento con lo establecido enel Articulo 25 de fa Ley en el AGN se cred el Comiité de Obras
Publicas que aportard su mejor experiencia y creatividad en la planeacion estratégica v

programacién global, en la contratacion de obras piblicas y servicios relacionados.con las. mismas,
coadyuvando ademas a la estricta observancia de la Ley y demds disposicionés estableciendo para.

tal efecto.los mecanismos intefnas de regulacién que permitan una.contratacign eficaz, eficiente,
oportuna, transparente y apegada a la legalidad.

Siendo una de las principales funciones de este Comité, el de garantizar que la documentacién
inherente:a los procesos-de contratacidn de obras publicas y de los servicios relacionados con éstas,
permitan que las dreas encargadas de la contratacidn, residencia, supervisian, recepcion y finiquito
de las obras piiblicas cuenten con tos modelos de los documentos necesarios en la ad ministracian
de las.obras debidamente actualizadas, gue deriven.en un mejor control de fas mismas.

[l presente Manual tiene por objeto establecer los lineamientos-que definan ta integracion y funcion
del Comité de.Obras Pablicas del Archivo-General de la Nacién, a fin de que’se precisen los aspectos
que conduzean a 10s Servidores Pablicos que lo integran a-asumir su participacién.con el masamplic
sentido de responsabilidad ‘en el anlisis.de los asuntos sometidos a su cansideracion, y brindara
las dreas solicitantes la asesoria, en‘el dmbito de-competencia de este COMITE que asi |0 requieran,
de forma tal que se asegure el cumplimiento de los principios establecidos en la LEY y la
administracion de los recurses financieros y con ello contribuir a dotar de transparencia y certeza
los acuerdosy-dictaminaciones gue se realicen.

il. GLOSARIC DE TERMINOS

Para efectos de este documento se aplicaran las definiciones establecidas en los Articulos 2, 3y 4
de la Ley de Obras Pablicasy Servicios Relacionados con las Mismas y 2 del Reglamento de'Ja Ley de
Obras Pliblicas y Seivicios Relacionados ¢on las Mismias:

Actsi- £ documento donde se asientan los acuerdos-que tama el Comité el cual serd sometido a fa
dictaminacién de sus miembros y ser firmado, en su caso, por todos los que participaron en la

reunion respectiva,

Acuerdo.- Es el pronunciamiento del Comité, a la procedencia de dictaminar favorablemente o ho,

los asuntos que se someten.a su consideracion a través de un.orden del dia, en términas de la Leyy

si Reglamaento, y que sé hace constar en el Acta.

AECP: Area de Especialidad en Contrataciones Plblicas del Ramo Gobernacion, del Organo de
Coitrot Especializado en Contrataciones Publicas.

AGN.- EI'Archiva General de la Nacién.

Area responsable de la contratacion. La facultada en el AGN para realizar los procedimientos de
coritratacith, a efecto de realizar cbras publicas o contratar servicios relacionados cor fas mismas,
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Direccidn.de Administracion
subdireccién de Adquisiclones y Procedimiantos.de Contratacion

Area re’spo_nsabie de la ejecucién de los trabajos. la facultada en el AGN para llevar fa
administracion, controf y seguimiento de.los trabajos hasta la conclusion definitiva de los contratos
de obras pablicas o de servicios relacionados con las mismas

Asesor.- Es un miembro del Comité, con derecho:avoz, pero sin voto, guien proporciona orientacion
juridica y normativa.

Carpeta.- Estd integrada por el sopoite documental gue componen los asuntos-que se someten a
dictaminacion del Comite.

Comité.- Comité de Obras Pubiicas del AGN. Organismo colegiado. de participacicn plural, con
capacidad de andlisis y resolucion técnica, administrativa vy ‘operativa, responsable de tomar
decisiones que aseguren en materia de obras publicas las mejores condiciones de contratacion de
los trabajos y servicios que se ejecuten para e} AGN.

CompraNet.- Plataforma Integral CompraNet. El sistema electrénico de informacién publica
gubernamental sobre obras plblicas y servicios relacionados con las mismas, integrado eritre olra
informacién, por los programas anuales en fa materia, de las dependencias y:entidades; el registro
Jnico de contratistas, €l padrén de testiges sociales; e} registro de contratistas sancionados; las
convocatorfias a la ficitacidn y sus modificaciones; las invitaciones a cuando menas tres personas; las
actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacién y apertura de proposiciones y de fallo;
los testimonios de los testigos sociales; los datos de ios contratos y los convenios madificatorios, las
adjudicaciones_directas; las resoluciones de la instancia de inconformidad que hayan causado
estado, .y las notificaciones v avisos correspondientes. Dicho sistema serd de consulta gratuita y
constituira un medio por el cual se desarrollardn procedimientos de contrataciom,

Ley.- Ley de Obras Publicas y Servicios Relacienados con las Mismas.
LGA.- Ley General de Archivos:
LGTAIP.- Ley General de Transparencia.y Accesod la Infermacion Pablica.

Invitados,- Cualquier persona o servidor publico, con deréché a voz, para aclarar aspectos técnicos
o administrativos relacionados con los asuntos gue se someten en el pleno del Comité,

Obra Piblica.- Trabajos que tengan por objeto construir; instafar, ampliar, adecuar, remodelar,
restaurar, conservar, mantener, modificar y demoler bienes muebles. Asimismo, quedan
comprendidos dentro-de este concepto los indicados en el Articulo 3 de 1a Ley.

Orden del dia.- Lista de asuntos que han de ser tratados en el Comité, con indicacién del orden gue
han de seguir fundamentaimente, de los puntos aresolvery no del orden a seguir en una-sesion.

Procedimientos de contratacion.: Licitacién ptblica, invitacién a cuando menos tres personas y

adjudicacion directa.

POAQPS.- Programa anual de obras pablicasy servicios relacionados con las mismas.- Es la relacion
‘ordenada y detallada de actividades durante el proceso de contratacion de obras pblicas, asi como

&
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de los servicios relacionados con la obra piblica de licitaciones, invitaciones y adjudicaciones
directas durarite el ejercicio présupuestal vigente para la Entidad.

Qudrum.- NGrero minimo de integrantes con derecho a voz y vota (50%, mds uno) requerido-para
‘sestanar,

Reglamento.- Reglamento de Ja Ley de Obras Pblicas y Servicios Relacionados cof las Mismas’
SAYPC.- Subdireccion de Adguisicionesy Procedimientos de Contratacion.

Servicios relationados con las obras publicasi- Son los trabajos gue tengan pot objeto concehir,
disefiar y calenfar los elementos: que integran un proyecto de obra publica; las ihvestigaciones,.
estudios, asesorias'y consultorfas que se vinculen con las acciones que regula la ey, la direccién o
supervision de la éjecucién de las ohras y los estudios que tehgan por objeto rehabilitar, corregir o-
incrementar la eficiencia de 1as instatacionés: Asi como las comprendidas en el Articulo 4 de la Ley.

Sesidn Extraordinaria.- Serdn. aquellas para tiatar asuntos de cardcter urgente, debidamente
justificados, previa solicitud formutada por e} Secretario:del Comité.

Sesidn Ordinaria.~Aquelias que estén programadas en el calendario anual de sesionies, las cuales se
podran cancelar cuando np existan asunto a tratar.

suficiencia Presupuestaria.- Documento dohde se acredita que se tuenta con los recursos
econémicos presupuestales para llevar a cabo la gjecucion de la abra o sus servicios:

Vocales Propiatarios.- Miembros con derecho a voz y voto integrantes del Comité,

Vocales Suplentes.- Miembros con derecho a voz y voto, integrantes del Comité designadas por los
Vocales Propietarios quienies sdlo participardn en ausencia de los titulares.

1. OBIETIVOS DEL COMITE

1. Determinar las acciones conducentes para [a optimizacidn de los recursos destinados a las
obras ptblicas y los servicios relacionados con éstas.

2. Coadyuvar al cumplimiento. de las metas establecidas en materia decbra puhblica y servicios
relacionados con las mismas vy a la observancia de la normatividad-aplicable a la misma.

3, Establecer los lineamientos que permitan el desarrollo administrativo y eficientar las
funciones inherentes a la contratacién de obras publicas y servicios relacionados con fas
mismas.

4. Determinar las acciones conducentes para contar con todos los modelos de Ia
infraestructura.documental debidamente.aciualizada en la Ley de Obras PublzcasySerwcms
Relacionados cen las Mismas y su. Reglamento, y. demds normatividad aplicable en (a
materia previo al inicio de los procedimientes.de contratacion y-a fa ejecucion de las Obras
Pihblicas v Servicios Relacionados con las Mismas de cada ejercicio presupuestal.

(5]

los Licitantes.
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IV, INTEGRACION DEL COMITE

E! Comité se constituiran formalmente, mediante Acta en que asi quede asentado, firmada
por cada uno de los integrantes.

Conforme a lo dispuesto por el articula 26 del Reglamento, el Comité se integrard con los
siguientes miembros:

V.1 Presidente:

3 ElTitular de la Direccion de Administracian.
Iv.2 Secretario Técnico:

> El Titular de la Subdireccién de Adguisicionesy Procedimiertos de Contratacion.
IV.3 Vocales Propietarios:

$ EiTitular dela Direccién de Preservacion del Patrimonio Documerital.

% ElTitular de la Direccidn. de Desarrollo Archivistico Nacional.

% E)Titularde la Subdireccién de Recursos Financieros, y

> El Titular de ja Subditeccién.de Recursos Materiales y Servicios Generales.

V.4 Asesores:
> Representante de |a Direccién de Asuntos Juridicos y Archivisticos, y
% Representante del Area de Especialidad en Contrataciones Plblicas.
V.5 Invitados:

»  Cualquier persona o servidor publlco cuya intervencion considere hecesaria el
Comité para aclarar aspectos técnicos O administrativos de los asuntos
sometidos en el pleno del Comité.

V.6 Tendran derecho a voz y voto:

7 ElPresidentey

¥ Vocales Propietarios.

V.7 Solo tendran derecho a voz:
» Secretario Técnico,

¥ Asesores, €
»  invitados.

Los integrantes del Comité con derecho a voiy voto, asi como los Asescres del mismo
deberan designar por escritc a sus respectivos suplentes guienes: deberdn contar ¢en un
nivel jerarquico inmedialo inferior al titular; los cuales, en ausencia de sus titulares, %
asumiran‘todas las facuitades. de estos ultimos.
La responsabilidad de cada integrante del Comité guedard limitada al voto o corentario
gue emita u-omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracion, con
base en la documentacion que le séa presentada.
Las determinaciones y opiniones delos miembros. del Comiité no comiprenden’las accnonesf
uomisiones que postefiormente se generen durante el desarrollo de los procedlmlentos de
contratacmn oen el cumplimiento: ‘de contratos. f {

|
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V. FUNCIONES DEL COMITE

£l Comité tendra las siguientes funciones:

1.

]

G.

w

11

A través de la Subdireccin de Adquisiciones y Procedimiento de Contratacién, en el mes de
junio, dai4 a conocer los programas'y anteproyectos del presupuesto de obra pithlica, para
el efercicio fiscal del siguiente afio, asi.como formular observaciones y. recomeéndaciones
para la integraciéh final del presupuesto de inversién que se incorpore en el presupuesto
de egresos del AGN..

Con base.en o sefialado por el titular de Ja Subdireceion de Recurses Financieros debera
dictaminar la ubicacion del AGN enlos raingos de los montas méximos de contratacion, a
que hice. referencia el Articulo 43 de fa Ley, a partir del presupuesto autorizado que la
entidad asigne para la realizacion de obras y servicios relacionados con las. mismas,

Revisar él prﬁogka ma v el presupuesto aprobado para el ejercicio correspondiente de Obras
Pablicas v Servicios Relacionados con las:Mismas, asi como sus madificacianes, y formular
las observaciones. y recomendaciones convenientes, antes de su publicacion en la
Plataforma Integral CompraNet y en fa pagina de Internet del AGN.

Dictaminar; previamente al inicio del procedimiento, sobre la procedencia de no celebrar
licitaciones ptblicas, por encontrarse en alguno de.Jos suptiestos de excepcidn previstosen
el Articulo 41 de la Ley, la solicitud de excepcidn a I[a licitacién pablica invariablemente
debersd contener un resumendela informacidn prevista en el Articulo 73:del Reglamento y
la relacién de la documentacién soporte que se adjunte para cada caso.

Dictaminar sobre la procedencia de los proyectos de Politicas; Bases y- Lineamientos en
Matéria de Obras Plblicas y Servicios Rélacionados can las Mismas que le presenten, asi
commo-saimeterlas a la consideraciéndel Organo de Gobierno del AGN, 0 en su caso, autorizar
los supuestes no previstos-en las mismas. '

Analizar trimestralmente el informe de la coriclusion y resultados generales de las
contrataciones gue se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para
verificar que el programa y presupuesto de obragy servicios se ejecuten en tiempo y forma,
asi como proponer medidas tendientes.a mejdrar o cofregir sus procesos de contratacion y
ejecucion. Lo antetior de acuerdo-a lo sefialado’en el Articulo 29 det Reglamento.

Analizar exclusivamente. para su opinién, cuando se e solicite, los dictdmenes y fallos
emitidos por los responsables de eflo.

Autorizar fa creacidon del Subcomité de Revisién de Bases de licitaciones o invitaciones &
cuando menos tres personas, para Obras Pablicas que se ileven a cabo en el AGN, cuando
se justifique, asi como aprobar su integracién y funcionamienta, el cual estard integrado por
los servidares plblicos que determine el-propio Comité.

Coadyuvar al cumplimiento de la Ley, su Reglamento y demds disposiciones aplicables.

. Flaborar informes anuales respecto de los logros obtenidos, segin las metas fijadas para’’

cada ejercicio presupuestai, debiendo. proporcionar copia de dichos informes a fa Direccidn

General.
Elaborar yaprobar el Mahual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Obras Publficas
en el cual se deberdn considerar cuando menos lo establecida en [a fraccidn V del Articulo

25 de la Ley.

-ﬁh-at’:uaijde.!_ntegracitj’rl y- Fun_cidnamiento del Comité de Obras Piblicas del AGN
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12. Aprobar e calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior, elaborado

por el Presidente del Comité.

13. Presentar ante este 6rgano Coleglado las modificaciones o adecuaciones del POAOPS a fin

de que sea revisado y se formulen fas observaciones recomendaciones convenientes.

vl. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL'COMITE-

V1.1, DE LAS FUNCIONES DEL PRESIDENTE DEL COMITE

1.

Instalar, presidir y clausurar las sesiones del Comité, en el lugar y fecha y hora indicados,

Vlgllando el cumpllmlento de este Manual, asi ¢omo emitir su vote fespecto de Jos asunms
que se someatan a consideracion del mismo.

Expedir las convocatorias y érdenes del dfa de las sesiones ordinafias y extraordinarias.del

Comité, a propuesta del Secretario Técnico.
El Presidente tendrd voz y voto: el suplente tendrévoz y voto $6l6 en el case de ausencia

del titular y que se encuentre presidiendo la reunién; en caso gontrario tendré sdlovoz,

Revisar y firmar las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias que se ceélebren, para
su distribucion a los’integrantes del Comité.

Revisar que ef Secretario Técnico registre con precisionen las actas de las sesiones, aspectos
tales como cancelacién de sesiones, justificacién de la no inclusion en el Orden del Dia de
asuntos que las areas hay_an solicitado- revisar y-otros asuntos gque, por su importancia, se
considere necesario. incluir.

Ejercer su voto de calidad en aquellos casos en que &l tesultado de la votacion efectuada
entre los integrantes det Comité refleje unempate.

Emitir 'y presentar el informe trimestral de los asuntos dictaminades, incluyendo. fas
ticitaciones publicas vy los resultados generales de las contrataciones realizadas con
fundamento en losarticulos 25, fraccién Vi, 42 y 43 de la Ley, en términos de los establecido
en el articulo 29 dél Reglamento.

V1.2. DE LAS FUNCIONES DEL SECRETARIO TECNICO DEL COMITE

1.

Elaborar y expedir las convocatorias, contenido de las.rdenés del dia y de los listados de
los asuntos a tratar, incluyendo en las carpetas de trabajo los soportes decumentales
necesarios; asi como remitirlos entiempo y formaa cada mtegrante del Coriité, a traves de
la Carpeta de trabdjo de la sesién a celebrarse. __
Levantar la lista de asistencia de las sesiones.del Comité para verificar gue exista el Qudrum
necesario.

Supervisar que los acuerdos del Comité. se. asienten -correctamente en los formalos
respectivos, elaborariel Acta de cada una de las sesiones y dai seguimiento al cumplimiento
de los acuérdos.

Vigitar que el archivo de documentos esté completo y sé mantenga-actualizado, debiendo:-
conservarlo en custodia. ' "

Manual de Integracion y Funcionamiento:dal Comité de Obras Piblicas del AGN- / \ ) Pégina 7
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Elaborar y presentar a consideracion del Comité para su anélisis y -dictaminacién, las
propuestas.de inversidn que integran el anteproyecto anual del Programa de Inversiones.en
Materia de Obras Pdblicas.
6. Elaborar las actas de las sesiones en donde registre con precision aspectos tales como
cancelacién de sesiones, justificacion de la na inclusién en el Orden del Dia de asuntos que
las dreas hayan solicitado revisar y otros asuntos que por sy importancia previa aprobacion
delpresidente debairicluir.
7. Elaborar el calendario de sesiones ordinarias, y:someterlo-a la consideracidn del Presidente
dei Comité,
g. Presentar ante el pleno del Comité el Programa Anual para [a Contratacién de Obras
PUblicas y Servicios Relacionados con las Miémas, para su revision, opinidn.y, en su caso.
formulacion de observacionses y recomendaciones, dentro del plazo establecido en la
normatividad vigente aplicable para su difusion, mismo que debera ser elaborado por la
Subdireccién de Adquisiciones ¥ Procedintientos de Contratacion.
9. Presentar ante el pleno del Comité la felacién de documentos administrativos necesarios ‘
en les procedimientos de contratacién, residencia, supervision, recepeion y finiquito de fas H\
Ohras Pihlicas y Servicios Relacionados con las Mismas, para su revisién y actualizacion, en a
su caso, y su posterior difusidn a las dreas operativas de esta Entidad.
a. Elaborar los informes trimestrales del Comité.
10. Elahoraré y circularé el registro de asistencia de los miembros del Comité, en cada una de

5,

las sesiones,

11: Someter a consideracion del Comité los diversos asuntos incluidos.en el orden det dia.

12. Circular para su firma los acuerdos emitidos por-los miembros de Comité durantela.sesion,

13. Dar seguimiento & los acuerdos.establecidos durante las sesiones del Comité; informando
al mismo los resultados

14. Vigilar que el archivo de documentos del Comité esta completo vy se mantenga actualizado,
cuidando su conservacian por el tiempo.minimo gue marca la Ley en'la Materia

15, Enviar-oportunamente a las-areas involucradas los acuerdos tomados.

16. Elaborar la minuta de los asuntos tratados estableciendo el seguimiento de compromisos
confraidos en las sesicnesy \J'i_gii'ar su cumplimiento.

17. Elaborar el informe anual respecto. de los logros obtenidos de los asuntos presentados al
Comits, durante el ejercicio presupuestal que corresponda, de acuerdo a [as metas fijadas.

18.. Recibir y concentrar los informes trimestrales y anuales dé'los Subcomités, queen sucaso !
s@ establezcan, aefecto de integrarlos & los informes del Camité :

19. Circular el Acta y obtener las firmas de los participantes en las sesiones cfdinarias y
extraordinarias del Comité, en su caso hacer las modificaciones a que haya.lugar. S

20. Ef secretaric técnico sélo tendrd derecho avoz, /

V1.3. DE LAS FUNCIONES DE LOS VOCALES DEL COMITE

1. Analizar el orden del dia y los documentos de los asutitos que se'sometan‘a su consideracion. Y
en el Comité a efecto ‘de emiitir el voto correspondiente, asi como pronunciar los
comentarios que estimen pertinentés, salvo-cuando exista-conflicto deinterés, encuyocaso
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debera de excusarse y expresar el impedimento cofrespondiente, de conformidad con fo
establecido. por el articulo 26, dltimo. parrafo del Reglamento.

2. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos emitidos por el Comité &n lo gue a su drea
corresponda.

3, Aportarla informacién gue los miembros del Comité'consi'dere'n necesaria para el desahogo
de los asuntos cosrespondientes & su area; que se presenien.en las sesiones:

4. Firmar la lista de asistencia, las actas: de las sesiones a las gue asistan, asi como los listados
de casos que se presehtenja dictaminacion del Comité.

V1.4, DE LOS ASESORES E iNVITADOS

1. Los Asesores proporcienaran de manera fundada v motivada [a orientacion juridica y
normativa necesaria en torno & los asuntos que se traten en el Comité, de acuerdo con las
facuitades que tenga canferidas el drea gue lo haya designado.

2. Los-Asesores del Comité, tendran derecho a'voz, perono a voto.

1, Los Asesoresy los Invitados deberan firmar |a lista de asistencia y las actas de las sesionges
a las gue asistan-ctomo consta necia de su participacién,

4. Los Invitados o especialistas Unicamente tendrén participacion.en ¢l Comité en los casos en
que el Presidente o el Secretario Técrico, considere necesaria su intervencidm, para orientar
o aclarar aspectos técnicos, ‘administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido
Invitados.

5. Las&reas solicifanteso usuarios, para sormeter asunios a consideracion del Comité, deberan
enviarlo directo al Secretario Técnico, en un término de 5 (cinco) dfas hébiles, previosa la
reunidn, asi como pronunciar 1as comentarios-que estime pertinentes.

‘6. Los Invitados al Comité tendrdn-derecho a voz, pero no a vioto,

[os Invitados suscribirdn un documento en el que se obliguen a guardar la- debida reserva vy
confidencialidad, en casc de gue durante su participacién tengan acceso a-informacion clasificada
con tal cardcter en términos de {a Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,

VIl MECANISMOS DE.OPERACION DEL COMITE

1. Laadjudicacién de contratos de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con fas Mismas se
hard .en estricto apego al marco juridico  constitucional, sus disposiciones legates,
reglamentarias y administrativas, asf como en los lineamientos emitidos por al AGN an
materia de chras publicasy servicios relacionados ¢on las mismas.

2. ElComité, para la contratacidn de Obras publicas y Servicios Relacionados con fas Mismas a
través de los procedimientos consideradas en la Ley y su Reglamento, stlo gmitird opinion
sobre aquelias contrataciones que formen parte de} programa anual de obras plblicas y en
consecuencia-cuenten con la autorizacidn presupuestal, legal y técnica correspondiente.

3, Garantizar gue, en los contrates-de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las mismas,
garanticen al AGN, las mejores condiciones -disponibles en cuanto a precio, calidad,
finaficiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes.
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4, Promover que la adjudicacion de los contratos se efectie por regla general a través de.
licitaciones piibiicas de confermidad. con el segundo parrafo del articulo 27 de la Ley.

5. Resolver en forma oportuna los asuntos que se presenten en €! seno def Comité, tomandc
como hase el int’e_ré_é institucional.

6. Mantener un adecuado seguimiento a los acuerdos establecidos en cada sesion del Comité
hasta su implementacidn,

7. Elfuncionamiento del Comité es de cardcter permanente y los acuerdos que generen.gn sus
sasiones, serdn de ohservancia general y obligatoria en el AGN.,

Vil.1.Sesién Ordinaria:

1. Cn la dltima Sesién Ordinaria de cada ejercicio fiscal el Secretario Técnico del Comité
presentara a consideracién del Comité el calendario de Sesiones Ordinarias del ejercicio
inmediato posterior.

2. En la priméra Sésién Ordinaria del Comité del gjercicio fiscal carrespondiente se analizard
y se emitiran las observaciones y fecomeridaciones, previo a su difusidn-en CompraNet y-en
la pagina de Internet del AGN, del POAOPS autorizado en los rangos de los montos maximos
a que slude el Articulo 43 de la Ley, a partir del presupuesto autorizado al AGN .o

3. la convocatoria de cada sesidn juhto con el Orden delf Dia y los documentos 7
correspondientes a cada asunto, se entregardn a los integrantes del Comité por medios
electrdnicos, cuando menos.con tres dfas-habiles de anticipacidn a la celebracién, deberan
contener come minimo los siguientes apartados.

‘a. Lista de asistencia.

b. La minuta de fa sesidn anterior, segln se trate. En caso de e'x'i'st'ir', seguimiento de
acuerdos emitidos en las reuniones anteriores.

€. Asuntos a dictaminar por el Comité.

d. Asuntgs geherales, en los que solo se preseritaran asuhtos de cardcter informativo.

En caso de no abservarse este plazo la sesion no podra celebrarse

4. Los asuntos que se sometan a consideracién del Comité podrdn presentarse en formato
libre pera invariablemente deberd contener los datos siguientes:

a, La informacion résumida del asunto que se propone sea analizada, o bien, la

descripcion genérica de fas obras o0-servicios que se pretendan contratar, asicomosu [

monte estimadao. : N
b. La justificacion y la fundamentacién legal para llevar a cabo el procedimiento de 3
coritratacion, debiendo anexar el esctita a que hace referencia el segundo parrafodel .\;‘-‘_\

Articulo 41 de la Ley, y observando fo establecido en-el Articule 73 del Reglamento, ;_f"' i
¢, Laindicacién de la documentacidn soporte gueseé adjunte para cada asunto, dentro .‘

de la cual deberd considerarse la. que acredite la existencia de suficiencia’

presupuestaria, viabilidad téenica y legal.
d. Lasdemds qu'e se cahsideren relevantes.
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Una vez que el asunto sea apalizado y dictaminado por el Comité, el resultado de eso quedard
asentado’ en el Acta de la sesién que fue presentado; firmando todes los que en ella

participaron:

5. Las.sesiones ordinarias asistiran los Vocales propietarios, y Asesores, 0 sus suplentes en caso
de su ausencia asl como los lnvitados, 5i los hubiera,

6. De'cada Sesion se Jevantara Acta que-serd firmada por todos los gue hubieran intervenide
en-ella, misnia que se aprobara, a mas tardar en la. Sesion Ordinaria:inmediata posterior, en
la-que se deberd sefialar el sentido de los acuerdos tomados-porios miembros con-derecho
.a voto y los comentarios relacionados de cada caso. :

7. En cada Sesién Unicamente se: tratardn los temas contenidos en el Orden del Dia, mas
aquellos que se soliciten €n la propia sesion como parte de los asuntos.

V1.2 Sesién Extraokdinaria:

i ias sesiones extraordinarias se .convocaran solo cuando existan asuntos debidamente
justificados, y se efectuarén a solicitud del Presidente del Comité, a fin de atender-aguellos
asuntos que por-su trascendencia asi le requieran y que no sea posible programar para las
sesiones grdinarias.
£l desarrollo de éste tipo de sesiones.se haré analogamente al procedimiento establecido
para las sesiones ordinarias, se deberd cenvocar'y remitir el Orden del Dia.yla informacion
necesaria para dictaminacién del Comité, cuando menos con un dia habil de anticipacion a
la fecha en que se programe, ei caso de no observarse este plazo, la ses5idn no podrd
celebrarse.

2. [l Orden del Dia de las sesiones extraordinarias deberd contener exclusivamente. los
siguientes apartados:

- [ista de asistencia.
- Asuntos a dictaminar,

3. Al solicitarse la celebracién de una Sesién Extraordinaria, los requirentes de la misma
deberan entregar, cuando menos con cinco -dias habiles de anticipacidn al Secretario
Téenico, los asuntos a-tratar y la documentacion necesaria gie sustente la-solicitud.

V1l Presentacion de asuntos:

1, El Comits, previa convocatoria, deberd sesionar perlo menes una vez al mes, salvo que no- 3
existan asuntos a tratar, en‘cuyo caso deberd darse aviso'a los miembros del Comité, cuando
menos con veinticuatro horas de anticipacién a la prevista pard su celebracion:

2. las sesiones s¢ llevardn a cabo cuando asistan como miriimo la mitad mas uno de los
miembros con-derecho a voz y vota y los acuerdos se tomaran por mavyoria de votos,
debiendo indicarse en el Acta de la reunion quienes-emiten el voto y el sentido dé éste,
excepto: en los casos en que-la decision sea undnime; en caso de empate, guien presida
tendra voto de calidad. paratomar la determinacion correspondiente, '

3. Los asesores titulares o en caso de ausencia de estos de sus respectivos Suplentes y de ios
invitados que asistan al Comité, firmaran el Acta como constancia de su asistencia o

participacién y comao validacidn de sus comentarios, en la que debera sefaiarse el sentido
£ : s
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del Acuerdo tomado por los integrantes con derecho a voz y voto y los comentarios
ielevantes decada .caso.

4, El pranunciamiento gue hagan los Vacales Suplentes en los asuntos que son dictaminados

por &l Comité, equivale al pronunciamiento del Vocal Propietario, y por tanto éste es

responsable directo de los mismos;

Fas reuniones del Comité no podran lfevarse a tabo en ausentia del Presidente o su

Suplente.

6. El Orden del Dia de las sesfones ordinarias contendrd un apartado correspondiente al
seguimiento de Jos acuerdos emitidos en las sesienes anteriores, salvo en los casos que no
existan acuerdos pendientes. En el punto correspondiente a asuntos generales, solo podrdn
incluirse asuntos de cardcter informative,

7. EL-POAOPS incluird la.descripcion genérica v el cronagrama-de las obras prioritarias para el
buen funcionamiente de los inmuehles y de las instalaciones del AGN. Asi también se
determinard el procedimiento de .su contratacidn, ya sea por licitacion publica o por
excepcion de ésta, én sus madalidades de invitacién a cuando menos tres personas o gor
adjudicacion directa. Esto Ultimo en funcidn de los rangos de montos maximos que publique
el Presupuesto de Egresos de la Federacidn vigente y del importe total autorizado al AGN
para la realizacion de ohras o servicios, €n el ejercicio fiscal correspondiente.

8. Eneltaso de que-enel transcurso de cada.ejercicio presupuestal existan obras con cargo @
las partidas 35101 y 35102 del gasto- corriente, e programadas o imprevistas gue resulten
necasarias de realizar por razones que se j:u_s_ti_fiquén, se solicitard su revisién y autorizacion
a la Direccidn de Admiinijstracion para su incorporacién al programa anual de obras pdblicas
del ejercicio de gue se trate y en caso-de resultar procedente se informard de‘la modificacion
del menciohado programa al Comité a fin de que sea revisado-y se formulen las
observaciones y recomendaciones convenientes. Para las obras con cargo al Capitulo 6000
“Inversion Publica” deberd ser presentadc a la considéracion del Organo de Gohierno del
AGN vy pestionhar pasterformente la autorizacion correspandiente ante [as instancias

wr

e

respectivas.

9. Las especificaciones y justificaciones técnicas y €condmicas de los asuntos que sometan a
consideracién del Comité y de los proyectos de actualizacion de- la infraestructura
documental, deberan ser firmadas.por el titular def drea del asunto a tratar.

10, Cualguiera de los integrantes del Comité podrd proponer modificaciones a estos
linearmientos por situacioneés no previstas, las cuales invariablemente deberdn ser
sometidas a la consideracion de los propios integrantes, seglin sea el caso, para su anélisis

ez
o

N .

y postatioraprobacidn. |

IX. DEL INFORME TRIMESTRAL
£l informe trimestral dé la conclusidn de los asuhtos dictaminados por el COMITE contendra como  / 5
minima: . /
1. Una sintesis sobre la conclusion y los resuitados generales de as contrataciones realizadas
con fundamento en los articulos 42 v 43 de la Ley, asi como de las derivadas de licitaciones

publicas;
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2. Un reporie del avance fisico y financiero-de cada uno de'los contratos formalizados, que
contenga ademas: hlimero-de contrato; tipo de obra; Jugar en &l que se realiza; monto
contratado incluyendo convenios modificatorios; monto estimado a la terminacién de los
trabajos; fecha de terminacién estipulada originalmente-en el contrato, y fecha estimada de
conglusién de los trabajes;

3. Una relacién de las inconformidades presentadas, precisando los argumentos expresados
por los inconformes'y, en su caso, el sentido de la resolucidn emitida, y

4. Una relacién de los contratos que hayan sido rescindidos, concluides anticipadamente o
suspefididos temporalmente, asi como de los contratos que, en.su caso, sé encuentren
terminados-sin que se hayan finiquitado y extinguide los derechos y obligaciohes de las

partes.

Este informe deberd invariablemente de ser firmado por el Titular de [a SAYPC, asi coma por el
Titular de la Direccién.de Administracién.

Si en la Sesion Ordinaria gue sea presentado el Informe, e Comité requiere ampliacion & la
informacién presentada o solicita alguna correccicn; el titular- de Ja SAyPC hara llegar a log
integrantes del Comité, por medios electrénicos; la informacidn, yfocorreccion soficitada una vez
due esta se haya efectuado pero en la siguienie Sesidn Ordinaria’ presentara formalmente ‘la

informacion.

X, CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION

{as autorizaciones del titular del Area responsable de la ejecucion de los trabajos junio a los
originales de la documentacion soporte, deberan estar en custodia del Secretaric Técnico del
Comité, para integrarlo al expediente respectivo, El Secretario Téenico.emitird una copla certificada
¢on la leyenda que-indigue que es una copia fiel del original, a quien lo solicite.

Traténdose de cotizaciones de Contratistas-es recomendable gue sean prefereptemente originales,
en los casosdonde éstas sean transmitidas.o recibidas por correo electronico o fax, deberdn sellarse
con la hota de recepcion y ser firmadas por-el Tituiar del Area responsable de la ejecucion de Jos
trabajos haciende. constar que el contenido y términos de las cotizaciones son las enviadas por el
Contratista, las cuales deberdn obrar en el expediente respectivo, y can posterioridad remitir las.
originales seglin el caso.

La documentacion gue integren los expedientes de los asuntos gué se presenten en el plono del
Comité deberan ser custodiados por e} Secretario Téchico, cuando menos por un lapso de tres anos,
contados-a partir de la fecha de su recepcion, de conformidad a o es_tablemd__o enla l.ey Asimismao,
debera preferentemente di_gita[izar ios documentos para conservar unh respaldo.

la documentacion que integren los expedientes de los asuntos raservados y que se presenien al
Comité, deberdn ser custodiados, por el Secretario Técnico de conforinidad con la LGA, la LEY DE
TRANSPARENCIA y la. LGTAIP y el ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se
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aprueban los Llineamientos generales en materia de clasificacién vy desclasificacién de la
informacidn, asi como para la elaboracidn de versiones pdblicas.

L.os.asuntos gque se sometan en ef pleno del Comité y no estén debidamente integrados conforme a
este Manual y/o a juicio del Comité, le serdn dévueltos a las dreas responsables sefialando los
documentos faltantes gue generen su devolucion.

M., LINEAMIENTOS

£i presente Manual es de observancia obligatoria, por lo que debe hacerse del conocimiento de
todos los miembros del Comité vy de todos aquellos gue intervengan en los procedimientos de
contratacién de obras, publicas o servicios relacionadas con las mismas para el AGN.

Fl presente Manual-entrard en vigor al-siguiente dia de su publicacidn en el Diarip Oficial de Ja
Federacion, previa aprobacion del Comité y su vigencia estard determinada por [a LEY y demds
disposiciones nermativas, que con posterioridad se establezcan.

Lo no previsto ¢n este Manual se aplicard [0 establecido por los diversos ordenamientos legales,.

X, MARCO NORMATIVO
1. Constitucién

e Constitucidn Politica de los Estados Unides Mexicanos
. Leyes

o Ley de Obras, Plblicas y Servicios Relacionades con [as Misras
o leydelngrescs de la Féderacién

@ _Ley de Tesorerfa de la Federacién .

o ley Federal de Presupuesto’y Responsabilidad Hacendaria \\r‘
o Ley Federal de Procedimientd Administrativo ‘
o Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informacion Piblica
o lLey Generalde Transparencia y Acceso a la Informacidn Piblica
s Ley General de Responsabilidades Administrativas:

o LeyOrgdnica deJa Administracidn Pablica Federal

s - Normatividad dé Tratados (Compras Gubernamentales) f'\‘:
s Ley Federal de Austeridad Republicana ‘ A
o lLey General de Sistema Nacional Anticorrupcién \E
o ey General de Mejora Regulatoria L E\
@ l...ey.de Infraestructura de Calidad ;; \‘_I‘-.,_i‘
s Ley Federal de las Entidades Paraestatales / "
r
3, Cédigos
o 'C:édigo Civil Federal :
"6 Codigo Fiscal dé |a Federacion ; L
f.
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o Codigo-Federal de Procedimientos Civiles

4. Reglamentos

o Reglamento dela Ley de Tesoreria de la Fedéracion

e Reglamento de ld Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

s Reglamentode la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
o Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion

5. Politicas

o Politicas Bases y Lineamientos en materia de Obras Pablicas y Servicios Reilacionados con
las Mismas del Archivo General de fa Nacidn:

6. Acuerdos

w  Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién Generalen Materia
de Obras Piblicas y-Servicios Relacionados.con las-Mismas,

o ACUERDO porel gue se modifica el Manuat Administrativo de Aplicacidn Generalen Materia
de Obras Pdblicas y Servicios Relacionados con las. Mismas.

o Acuerdo Normativa 01/2023 que aprueba el Estatuto Drgénit'o del Archivo General de la
Nacign.

TRANSITORIOS

Primero. - El presente instrumento entrard en.vigor al dia siguiente de fa publicacion en el Diario
Oficial de la Federaciéri en el que se informe de:su publicacion y el medio de difusidn oficial en.la
pagina del Archivo General de Ja Nacién.

Segundo. — A partir de la entrada en vigor del presente instrumento, se abroga Manual de
Integracién y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas, autorizado. por gl Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Setvicios del AGN, en su Séptima Sesion Ordinaria celebrada &l dia
25 de julio de 2013, y sus posterieres modificaciones.

Tercero.—Se abrogan aquellas disposiciones que se-opongan.a jo establecido en el presente Manual
de Integracién y Funcionamiento del Comité de Obras Pablicas. %
Cuarto. - Cuando se-autorice un cambio a la estructura organizacional del AGN, se someterd a
aprobacion del _COMITE,_ ios camibios de denominacién de las unidades administrativas.

El presente "Manual de Integracidn y Funcionamiento del Comité de Obras de Publicas y Servicios
relacionadas con las-mismas del Archivo General de la Nacién", fue aprobado en la Cuarta Sesién
Ordinaria del CGP-AGN, celebrada el dia 30 dé abril de 2024, mediante acuerdo no. 05-42 Ord/24, de
conformidad con el Articulo 25, fraccidn V de la Ley de Obras Publicas y Sefvicios Relacionadgs.con

las-mismas; entrando en vigor a partir del dia siguienté de su publicacion en el piario Oficial de la |
Federaciém. 1 S o
1':\_!'2
G ; oo
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