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AVISO mediante el cual se informa de la publicacion en la pagina web/Portal de Transparencia de la Comisién
Nacional de Hidrocarburos del Manual por el que se determina la Integracion y Funcionamiento del Comité de
Bienes Muebles de la Comision Nacional de Hidrocarburos, asi como la forma en que se llevara a cabo la
aceptacion, registro y administracion de los Bienes Muebles que recibe la CNH y del Cédigo de Conducta de la
Comisién Nacional de Hidrocarburos.

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA DE LA PUBLICACION EN LA PAGINA WEB/PORTAL DE
TRANSPARENCIA DE LA COMISION NACIONAL DE HIDROCARBUROS DEL MANUAL POR EL QUE SE DETERMINA
LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DE LA COMISION NACIONAL DE
HIDROCARBUROS, ASi COMO LA FORMA EN QUE SE LLEVARA A CABO LA ACEPTACION, REGISTRO Y
ADMINISTRACION DE LOS BIENES MUEBLES QUE RECIBE LA CNH Y DEL CODIGO DE CONDUCTA DE LA
COMISION NACIONAL DE HIDROCARBUROS.

Adrian Bautista Herrera, Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas, Presidente del Comité de
Bienes Muebles y Presidente el Comité de Etica de la Comisién Nacional de Hidrocarburos, con fundamento
en los articulos 1, 2, fraccion lll, 14 Bis, fraccion 1V, 20 y 43 Ter de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal; 6, 7 y 16 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 2, fraccion I, 15 y 22,
fracciones I, Ill, VIl y XIX de la de Ley de Organos Reguladores Coordinados en Materia Energética; 101,
fracciones | y X, 129 tercer parrafo, 140 y 141, fraccién | de la Ley General de Bienes Nacionales; 1 y 20 del
Cédigo de Etica de la Administracion Publica Federal, y 11, 20 fraccion Il y 22 fraccion IV del Reglamento
Interno de la Comisién Nacional de Hidrocarburos.

CONSIDERANDO

Que, en la Décima Segunda Sesion Ordinaria del Comité de Bienes Muebles, celebrada el 14 de
diciembre de 2023, se aprobd el Manual por el que se determina la Integraciéon y Funcionamiento del Comité
de Bienes Muebles de la Comisién Nacional de Hidrocarburos, asi como la forma en que se llevara a cabo la
aceptacion, registro y administracion de los Bienes Muebles que recibe la Comisién Nacional de
Hidrocarburos, en términos que dispone la Ley de General de Bienes Nacionales.

Que, en la Segunda Sesién Ordinaria del Comité de Etica, celebrada el 27 de julio de 2023, y en la 332
Sesién Ordinaria del Organo de Gobierno de la Comisién Nacional de Hidrocarburos, celebrada el 15 de
agosto de 2023, se aprobo el Cédigo de Conducta de la Comision Nacional de Hidrocarburos en términos que
dispone el Cédigo de Etica de la Administracién Plblica Federal, el cual fue publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 8 de febrero de 2022.

Que se tiene la obligacion de publicar en el Diario Oficial de la Federacion los datos que permitan la
identificacion del manual sefialado en el parrafo anterior, en cumplimiento a lo previsto en el cuarto parrafo del
articulo segundo del "Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las
materias que se indican”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 10 de agosto de 2010 y
reformado el 21 de agosto de 2012; he tenido a bien emitir el siguiente:

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA DE LA PUBLICACION EN LA PAGINA WEB/PORTAL DE
TRANSPARENCIA DE LA COMISION NACIONAL DE HIDROCARBUROS DEL MANUAL POR EL QUE SE
DETERMINA LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DE LA
COMISION NACIONAL DE HIDROCARBUROS, ASI COMO LA FORMA EN QUE SE LLEVARA A CABO
LA ACEPTACION, REGISTRO Y ADMINISTRACION DE LOS BIENES MUEBLES QUE RECIBE LA CNH
Y DEL CODIGO DE CONDUCTA DE LA COMISION NACIONAL DE HIDROCARBUROS

UNICO. - Con el objeto de permitir la consulta de los servidores publicos de la Comisién y el publico en
general, se ponen a disposicion las siguientes paginas de Internet:

1) Denominacion de la norma: Manual por el que se determina la Integracion y Funcionamiento del
Comité de Bienes Muebles de la Comisién Nacional de Hidrocarburos, asi como la forma en que se
llevara a cabo la aceptacion, registro y administracién de los Bienes Muebles que recibe la CNH.
Emisor: Comision Nacional de Hidrocarburos.

Fecha de la aprobacion: 14 de diciembre de 2023.

Materia de la norma: Recursos Materiales.

Medio de consulta: Pagina web institucional https://www.gob.mx/cnh/documentos/manual-del-
comite-de-bienes-muebles-de-la-comision-nacional-de-hidrocarburos

2) Denominacién de la norma: Cddigo de Conducta de la Comision Nacional de Hidrocarburos.
Emisor: Comision Nacional de Hidrocarburos.

Fecha de la aprobacién: 15 de agosto de 2023.
Materia de la norma: Codigo de Etica.
Medio de consulta: Pagina web institucional www.cnh.gob.mx/transparencia

Ciudad de México, a 6 de marzo de 2024.- Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas, Presidente
del Comité de Bienes Muebles y Presidente del Comité de Etica de la Comisién Nacional de Hidrocarburos,
Adrian Bautista Herrera.- Rubrica.
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MANUAL POR EL QUE SE DETERMINA LA INTEGRACION Y
C N H FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DE LA COMISION
NACIONAL DE HIDROCARBUROS, AS| COMO LA FORMA EN QUE SE

LLEVARA A CABO LA ACEPTACION, REGISTRO Y ADMINISTRACION DE LOS
BIENES MUEBLES QUE RECIBA LA CNH.

I INTRODUCCION

El Manual por el que se determina la Integracién y Funcionamiento del Comité de Bienes
Muebles, asi como la forma en que se llevard a cabo la aceptacién, registro y
administracién de los bienes muebles que reciba la CNH, busca instrumentar
mecanismos para mejorar la administracion de los bienes del dominio publico de la
Administracion Publica Federal que se encuentran al servicio de la Comisién Nacional de
Hidrocarburos, asi como garantizar que la disposicion final, alta de aguellos bienes que
se reciban y baja de aquéllos que ya no resulten utiles o funcionales para el servicio de la
institucion se lleve a cabo conforme a la Ley General de Bienes Nacionales, el Cédigo Civil
Federal, el Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
y las demas disposiciones normativas que resulten aplicables.

El Manual estara sujeto a un proceso permanente de actualizacién a fin de lograr formas
de operacién que le den mayor eficiencia en el desarrollo de su quehacer y en el
cumplimiento de los objetivos y metas de la Comisién.

. OBJETIVO

Establecer de forma clara y precisa la integracion y funcionamiento del Comité; las
funciones y responsabilidades de sus integrantes; las formalidades que deberan
cumplirse en la celebracidon de sus sesiones; la elaboracién de informes; la determinacién
especifica de los formatos y documentos necesarios conforme a las facultades que tiene
previstas en el articulo 141 de la Ley General de Bienes Nacionales.

Proporcionar los elementos necesarios que permitan reforzar las medidas y acciones
tendientes al contro! de los bienes muebles, su afectacion, el destino final, su alta en los
registros correspondientes, y/o la baja de los activos no funcionales o que han dejado de
ser Utiles al servicio para el cual fueron adquiridos, de acuerdo con las funciones del
Comité, conferidas en el citado articulo 141 de la Ley.

Destacar los aspectos que conduzcan a las personas servidoras publicas que lo integran,
para gque su participacién sea con el mas amplio sentido de responsabilidad en el analisis
de los asuntos sometidos a su consideracién, de tal forma que se asegure el
cumplimiento de la normatividad aplicable.

Conforme al articulo 141, fraccidn VIl de la Ley General de Bienes Nacionales, el presente
Manual establece la forma y los elementos minimos que el Comité de Bienes Muebles
deberd considerar para analizar la conveniencia de que se lleve a cabo la aceptaciéon de
bienes muebles a favor de la CNH como resultado de una operacion de donacion,
permuta, dacidn en pago, transferencia o comodato, conforme a lo establecido en el
Cédigo Civil Federal en relacién con el articulo 5 de la Ley General de Bienes Nacionales
y lo permitido en el parrafo segundo del articulo 182 del Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y el numeral 3, en la definicién de “Alta de
Bienes" del Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

De igual forma, conforme a lo previsto en el tercer parrafo del articulo 129 de la Ley
General de Bienes Nacionales, el presente Manual tiene como finalidad establecer las
funciones que realizaran os personas servidoras publicas de la CNH para llevar a cabo el
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registro y la administracién de los bienes muebles recibidos a través de las operaciones
antes mencionadas.

. FUNDAMENTO LEGAL

Este Manual se emite en cumplimiento a lo establecido en el articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como los articulos 129 tercer
parrafo, 140 y 141, fraccion | de la Ley General de Bienes Nacionales, en relacion con la
Norma Cuadragésima Sexta, Cuadragésima Séptima, Cuadragésima Novena,
Quincuagésima y Quincuagésima Primera, de las Normas Generales para el registro,
afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles de la Administracién Publica
Federal Centralizada y lo previsto en el parrafo segundo del articulo 182 del Reglamento
de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, el numeral 3 del Manual
Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales y en el Cédigo Civil Federal, en relacidon con el articulo 5 de la Ley General de
Benes Nacionales.

El Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales fue publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon el 16 de julio de
2010, y con ultima reforma el 19 de enero del 2018; en él se establecen disposiciones
relativas a los Comités de Bienes Muebles de las entidades y dependencias de la
Administracion Publica Federal.

La Ley de los Organos Reguladores Coordinados en Materia Energética establece que la
Comisién Nacional de Hidrocarburos es un Organo Regulador Coordinado en Materia
Energética dependiente del Poder Ejecutivo Federal, con personalidad juridica propia y
autonomia técnica, operativa y de gestidn para emitir sus propios actos y resoluciones, la
cual tiene a su cargo el ejercicio de las atribuciones y facultades que expresamente le
encomiendan la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley Orgénica
de la Administracién Publica Federal, la Ley de Hidrocarburos y demas aplicables en la
materia, asi como los respectivos Reglamentos, Decretos, Acuerdos y Circulares que
emita el Presidente de los Estados Unidos Mexicanos.

En la Novena Sesidon Ordinaria del Comité de Bienes Muebles, celebrada el 17 de
diciembre de 2015, fue dictaminada favorablemente la emision del presente Manual.

Asi mismo, en la Décima Segunda Sesién Ordinaria del Comité de Bienes Muebles,
celebrada el 14 de diciembre de! 2023, se sometié para autorizacion del Comité de Bienes
Muebles la emisidon del “Manual por el que se Determina la Integracién y Funcionamiento
del Comité de Bienes Muebles de la Comisiéon Nacional de Hidrocarburos, asi como la
forma en que se llevara a cabo la Aceptaciéon, Registro y Administracion de los Bienes
Muebles que reciba la CNH".

Iv. MARCO JURIDICO

De manera enunciativa, mas no limitativa, se indican las siguientes disposiciones de
aplicacion general:
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Leyes
Ley de Hidrocarburos.
Ley de los Organos Reguladores Coordinados en Materia Energética.
Ley Federal de Austeridad Republicana.
Ley Federatl de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Ley General de Bienes Nacionales.
Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Cddigos
Cddigo Civil Federal.
Coédigo Federal de Procedimientos Civiles.

Reglamentos
Reglamento de la Ley de Hidrocarburos.
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Reglamento Interno de la Comisién Nacional de Hidrocarburos.

Decretos
Presupuesto de Egresos de la Federacion.
Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los
recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto
publico, asi como para la modernizacién de la Administracion Publica Federal.

Otras disposiciones

- Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales.
Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales
y Servicios Generales.
Lineamientos para la aplicacién y seguimiento de las medidas para el uso eficiente,
transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina
presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacién de la
Administracién Publica Federal.
Normas Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes
muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada.
Lista de valores minimos para desechos de bienes muebles que generen las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.
Metodologia y criterios de caracter técnico para la elaboracién de trabajos valuatorios
que permitan dictaminar el valor de los bienes intangibles, bienes inmuebles, bienes
muebles usados, unidades instaladas y unidades econdémicas de los que las
dependencias, la Procuraduria General de la Republica, las unidades administrativas
de la Presidencia de la Republica y las entidades pretendan adquirir derechos de
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propiedad, posesién o cualquier otro derecho real mediante compra-venta,
arrendamiento financiero, permuta, donacion y dacién en pago.

Metodologia y criterios de caracter técnico para la elaboracion de trabajos
valuatorios que permitan dictaminar el valor de los bienes intangibles, bienes
inmuebles, bienes muebles usados, unidades instaladas y unidades
econdmicas de los que las dependencias, la Procuraduria General de la
Republica, las unidades administrativas de la Presidencia de la Republicay las
entidades pretendan adquirir derechos de propiedad, posesion o cualquier
otro derecho real mediante compra-venta, arrendamiento financiero,
permuta, donacion y dacién en pago,

V. DEFINICIONES

Ademéas de las definiciones, conceptos y siglas previstas en la Ley General de Bienes
Nacionales, en el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos
Materiales y Servicios Generales; las Disposiciones en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales, y en las Normas Generales para el registro, afectacion, disposiciones
finaly baja de bienes muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada, para los
efectos de este Manual se entenderd por:

Afectacion: La asignacidon de los bienes muebles a un area, persona y/o servicio

determinados.

Alta de bienes: Acto mediante el cual la Comision recibe bienes derivados de una nueva

adqguisicién, donacion, pago en especie, permuta y los registra en su Sistema de

Inventarios.

Avalto: El resultado del proceso de estimar en dinero el valor de los bienes por parte de

los valuadores.

Baja de bienes: La cancelacidon de los registros de los bienes en los inventarios de la

Comisidn, una vez consumada su disposicién final o cuando los bienes son extraviados,

robados o siniestrados.

Bienes: Los bienes muebles de propiedad federal, que figuren en los inventarios de la

Comision.

Se ubican también dentro de esta definicidon los bienes muebles que por su naturaleza,

en los términos del articulo 751 del Cédigo Civil Federal, se hayan considerado como

inmuebles y que hubieren recobrado su calidad de muebles por las razones que en el

mismo precepto se establecen.

Bienes instrumentales: Los considerados como implementos o medios para el

desarrollo de las actividades que realiza la Comision, siendo susceptibles de la asignacién

de un numero de inventario y resguardo de manera individual, dada su naturaleza y

finalidad en el servicio.

Bienes de consumo: Los que por su utilizacidon en el desarrollo de las actividades que

realiza la Comisioén, tienen un desgaste parcial o total y son controlados a través de un

registro global en sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

Bienes no utiles: Aquelios:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el
servicio.

b} Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio.

c) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacién.

d) Que se hayan descompuesto y su reparacion no resulta rentable.

,&) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento.
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f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de
las senaladas.

Comision: Comisién Nacional de Hidrocarburos.

Comité: Comité de Bienes Muebles de la Comisién.

Desechos: Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes.

Desincorporacion patrimonial: La separaciéon de un bien del patrimonio del Gobierno

Federal.

Dictamen de no utilidad: El documento en el gue se describe el bien y se acreditan las

causas de no utilidad de los bienes.

Disposicion final: La determinacién de enajenar, donar, permutar, transferir, destruir u

otorgar la dacion en pago de los bienes no utiles a través de la desincorporacion

patrimonial.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

Enajenacion: Es la transmision de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta,

donacién, permuta y dacién en pago.

Ley: Ley General de Bienes Nacionales.

Manual: Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles.

Normas Generales: Normas Generales para el registro, afectacion, disposicién final y baja

de bienes muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada.

OICE: Organo Interno de Control Especifico en la Comision.

SFP: Secretaria de la Funcion Publica.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Tercero: Es cualguier persona fisica o moral, Entidades o Dependencias de la

Administracion Publica Federal o de cualquier Ente, Poder o Institucién Publica Federal

o Local, que sea distinto a la CNH.

Valor de inventario: Valor con el cual se adquieren o reciben los bienes y se registran en

el activo fijo, mismos que sirven de base para una donacién o transferencia.

Valor minimo: El valor de inventario, et de avalto o el de |a Lista de precios minimos que

publica la SHCP en el DOF.

VI AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en este Manual son de observancia obligatoria para las
personas integrantes del Comité, las personas que fungen como asesoras, suplentes e
invitadas, al igual que para las unidades administrativas que presenten asuntos a
consideracién del mismo y para aquellos particulares que participen en alguno de los
actos previstos en este Manual, de conformidad con las disposiciones normativas
aplicables.

VILI. INTEGRACION DEL COMITE

De conformidad con el articulo 140 de la Ley, el Comisionado Presidente de la Comisién
Nacional de Hidrocarburos, establecié el Comité, cuya integracién y funcionamiento, se
sujetara a lo previsto en el articulo 141 de la Ley, asi como del Capitulo V Comité de Bienes
Muebles, de las Normas Generales.

El Comité se establecerd de conformidad con lo dispuesto en la Cuadragésima Séptima
de las Normas Generales.

El Comité, queda integrado de la siguiente manera:

e
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A. Con derecho a voz y voto

Cargo en el Comité J Puesto que desempeiia en la Comisiéon

Titular de la Unidad de Administracidon y Finanzas o
equivalente,
Titular de la Direccion General de Recursos Materiales o su
_equivalente.

Presidente

Secretario Ejecutivo

Vocal Titular de la Secretaria Ejecutiva.
Vocal Titular de la Unidad Técnica de Exploracidon y su Supervision o
su equivalente.
Vocal Titular .de la Unidad Técnica de Extraccidn y su Supervision o
| suU equivalente.
Titular de la Unidad de Administracion Técnica de
Vocal . . .
 Asignaciones y Contratos o su equivalente.
Vocal Titular del Centro Nacional de Informacién de Hidrocarburos

O su equivalente.

B. Con derecho a voz pero sin voto

Cargo en el Comité Puesto que desemperiia en la Comisién
Secretaria de la Funcion Publica, en términos del Oficio No.
SRACP/300/091/2012 de fecha 14 de marzo de 2012, emitido por
la Subsecretaria de Responsabilidades Administrativas y
Contrataciones Publicas de la Secretaria de ta Funcién Publica
(Anexo CBM-02).
Asesor del OICE enla  Servidor publico designado por el Titular del OICE en la
Comision. . Comision.
Asesor del area Servidor publico designado por el Titular de la Unidad Juridica
juridica.  de la Comision.

Personas servidoras publicas cuya intervencién se considere Qk
Invitados necesaria a solicitud de cualquiera de los miembros o asesores (\l
 del Comite, en atencion a los asuntos sometidos a consideracion. \

Asesor titular
designado por la SFP.

S Servidor publico designado por el Titular de la Unidad de

Secretario Técnico o . .
| Administracion y Finanzas.

Las personas servidoras publicas integrantes del Comité durardn en su encargo el mismo .

tiempo que ocupen el puesto de responsabilidad en sus respectivas dreas de adscripcion,

donde en su caso, sera quien los sustituya en el cargo publico la persona gue asumira la

posicién en el Comité.

Los miembros titulares del Comité podran designar cada uno a su respectivo suplente, el
cual debera tener el nivel inmediato inferior y solo podrd participar en su ausencia, con la
funcién de reemplazar a los titulares y realizar con las mismas facultades del propietario,
las funciones que éste tiene encomendadas. En caso de que asista a una sesién el vocal
titular y su respectivo suplente, éste Gltimo participard en calidad de invitado.
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La designacion de los suplentes deberd hacerse mediante memorandum u oficio dirigido
al Presidente de Comité, y terminara con la revocacion o con un nuevo nombramiento
gue emita el miembro titular del Comité.

A solicitud de cualquiera de los integrantes o asesores del Comité, presentada por escrito
ante el Secretario Ejecutivo dos dias habiles antes de celebrar la sesidn, se podra invitar a
sus sesiones a las personas cuya intervencidn se estime necesaria, para aclarar aspectos
técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza, relacionados con los asuntos
sometidos a la consideracidn del Comité, quienes tendran el caracter de invitados,
participaran con voz pero sin voto, y solo permanecerdan en la sesion durante la
presentacion y discusion del tema para el cual fueron convocados.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o comentarios
gue emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracion, con
base en la documentacion que le sea presentada. En este sentido, las determinacionesy
opiniones de los miembros del Comité no comprenden las acciones u omisiones que
posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de enajenacion.
De existir conflicto de intereses, deberdn excusarse y expresar el impedimento
correspondiente.

VI. FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

VIILI. FUNCIONES DEL COMITE

Las funciones del Comité se apegaran a lo que establece el articulo 141 de la Ley, y demas
disposiciones aplicables, y serdn las siguientes:

1. Elaborar y autorizar el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité,
sujetandose a la normatividad establecida para tal efecto; en su caso, realizar las
actualizaciones correspondientes.

2. Aprobar el calendario de sesiones ordinarias.

3. Llevar a cabo el seguimiento del Programa Anual de Disposicion Final de Bienes
Muebles.

4. Analizar los casos de excepcion al procedimiento de licitacion publica, previstos en el
tercer parrafo del articulo 132 de la Ley y proponerlos para su autorizacion a la
Secretaria correspondiente.

5. Autorizar los actos para la desincorporacion patrimonial de desechos, con vigencia
mayor a un afo.

6. Autorizar la donacion de bienes cuyo valor no exceda del equivalente a quinientos
dias de salario minimo general vigente en la Ciudad de México.

7. Cuando sea solicitado por el Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas o
equivalente de la Comisién, analizar la conveniencia de celebrar operaciones de
donacidn, permuta, dacién en pago, transferencia o comodato de bienes muebles.

Creado: 14 de diciembre de 2023 Ndmero de pagina
9 de 23

|
|
;

N

/

%



NG
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MANUAL POR EL QUE SE DETERMINA LA INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DE LA COMISION

8.

10.

1.

Nombrar a las personas servidoras publicas encargados de presidir los actos de
aperturas de oferta y de fallo.

Analizar los informes trimestrales de conclusion o tramite de los asuntos sometidos
al Comité, asi como de todas las enajenaciones efectuadas en el periodo por la
Comision, a fin de, en su caso, disponer las medidas de mejora o correctivas
necesarias.

Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su actuacién, en la
primera sesion del ejercicio fiscal inmediato posterior, asi como someterlo a la
consideracion del Comisionado Presidente la Comision.

El Comité no emitird las autorizaciones o aprobaciones a que se refiere este apartado,
si no se cuenta con alguno de los documentos esenciales exigidos en la
Cuadragésima Octava de las Normas Generales. En consecuencia, no produciran
efecto alguno los acuerdos condicionados en cualquier sentido.

VIILIL. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 140 y 141 de la Ley, asi como la
Cuadragésima Novena de las Normas Generales y demdas normativa aplicable, los
integrantes del Comité tendran las siguientes funciones y responsabilidades:

A.

Presidente

Proponer al Comité el Orden del Dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias.
Convocar mediante documento fisico o correo electréonico a los miembros del
Comité, a las sesiones ordinarias y, sélo en casos plenamente justificados, a sesiones
extraordinarias.

Coordinar y dirigir las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité.

Asistir puntual e invariablemente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del
Comitéy firmar la lista para el registro de asistencia.

Emitir su voto para cada uno de los asuntos que se dictaminan. Cuando en alguna
sesion exista empate en las votaciones, debera emitir su voto de calidad.

Firmar los listados de casos dictaminados, asi como suscribir las actas de las sesiones
a las que hubiere asistido.

Designar por escrito a su suplente, y ante la imposibilidad de asistir a alguna de las
sesiones, instruir al Presidente Suplente para gue, en su ausencia ejecute las
funciones y responsabilidades que competen al cargo del Presidente del Comité..

Someter a autorizacion del Comité la procedencia de celebrar operaciones de
donacién, permuta, dacién en pago, transferencia y/o comodato de bienes muebles
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B. Secretario Ejecutivo

1. Vigilar la correcta expedicion de la convocatoria fisica o electrénica, del orden del dia
y del listado de los asuntos que seran tratados en cada sesidn, incluyendo la
integracion de los documentos de apoyo necesarios para cada asunto.

2. Remitir a cada integrante del Comité la documentacion de los asuntos a tratar en la
sesion a celebrarse, en los plazos sefalados en el inciso 6 del numeral VIILII
Operacion del Comité, de este Manual.

3. Informar a los integrantes del Comité, la reprogramacion de las sesiones o
cancelacidén de las mismas.

4. Presentar para analisis y revision del Comité, el Programa Anual de Disposicion Final
y Baja de Bienes Muebles.

5. Levantar el acta correspondiente a cada sesién.

6. Revisar el calendario anual de sesiones ordinarias para cada ejercicio, para someterlo
a aprobacién del Comité.

7. Levantar la lista de asistencia de las sesiones e informar al Presidente del Comité, si
existe qudérum necesario para sesionar.

8. Asolicitud del Presidente, someter a la consideracidn de sus integrantes, los diversos
asuntos en el orden del dia.

9. Circular para firma de los vocales del Comité, el listado de casos en los cuales se
dictamina la disposicion.

10. Registrar los acuerdos del Comité en los formatos respectivos, realizar su
seguimiento y verificar su cumplimiento en tiempo y forma.

1. Remitir al Comisionado Presidente de la Comision, el informe anual de los resultados
obtenidos por parte del Comité.

12. Resguardar la documentacién inherente al funcionamiento del Comité y cuidar que
el archivo de documentos este completo y se mantenga actualizado, cuidando su
conservacion por el tiempo minimo que establecen las normas y disposiciones
legales aplicables por el Archivo General de la Nacion.

13. Mantener un adecuado seguimiento de la ejecucion de las acciones acordadas en el
seno del Comité, tratdndose de los supuestos a que se refieren las fracciones VI, Vil y
VIll del articulo 141 de la Ley, hasta la formalizacion de los instrumentos juridicos
correspondientes.

14. Determinar cuando sea necesario y a solicitud de cualquier miembro del Comité, la
participacién de los invitados para aclarar aspectos técnicos o administrativos,
relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del Comité.
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15. Asistir puntual e invariablemente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del
Comité, firmar la lista para el registro de asistencia y el acta de las sesiones a las que
asista.

16. Elaborar el acta de cada sesidn, la que serd firmada por todos los que hubieren
asistido a ella, la cual se aprobard a mas tardar en la sesion ordinaria inmediata
posterior.

17. Emitir su voto para cada uno de los asuntos que se dictaminen y firmar los listados
de los casos dictaminados.

18. Designar por escrito, a su suplente, y ante la imposibilidad de asistir a alguna de las
sesiones, instruir a su suplente para gque en su ausencia, éste lleve a cabo las
actividades inherentes a su cargo durante la sesiéon del Comité.

19. Realizar las funciones que le correspondan de acuerdo con la normatividad aplicable
y aquellas que le encomiende el Presidente o el Comité en pleno.

20. Para el mejor desempefio de sus funciones y responsabilidades, podra auxiliarse de
un Secretario Técnico, quien asistira a las sesiones del Comité con derecho avozy no
a voto.

C. Vocales

1. Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos de los asuntos que a su juicio deban
tratarse en el Comité.

2. Analizar los documentos de los asuntos a tratar en cada sesion.

3. Asistir puntual e invariablemente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del
Comite.

4. Aprobar el orden del dia.

5. Durante la sesidn, deberan emitir su voto respecto a los asuntos que se someten a
su consideracion con base en las constancias que obren en la carpeta de trabajo para
cada uno de los asuntos que se presenten.

6. Firmar el acta de las sesiones a las que asista.

7. Aportar la informacién que los miembros del Comité consideren necesaria para el
desahogo de los asuntos correspondientes a su area, que se presenten en las
sesiones.

8. Designar por escrito, a su respectivo suplente, y ante la imposibilidad de asistir a
alguna de las sesiones, debera comunicarlo por escrito o via correo electrénico, con
al menos 24 horas de anticipacidn, al Secretario Ejecutivo del Comité, para gue éste
convogue a su suplente.

9.’ Realizar las demas funciones que les encomiende el Presidente o el Comité en pleno.

)
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D. Secretario Técnico

1. Auxiliar al Secretario Ejecutivo en sus responsabilidades asignadas.

2. Elaborar los listados de los asuntos que se trataran, correspondientes a las sesiones
ordinarias como a las extraordinarias, asi como remitir dichos documentos al
Secretario Ejecutivo. (Anexo CBM-01).

3. Verificar que exista el quérum necesario para sesionar.

4. Informar del seguimiento de los acuerdos del Comité.

5. Elaborar el calendario anual de sesiones ordinarias, sometiéndolo a consideracion del
Secretario Ejecutivo.

6. Asistir puntual e invariablemente a las sesiones ordinarias y extraordinarias del
Comité con derecho a voz pero sin voto, firmar la lista para el registro de asistencia y
el acta de las sesiones a las que asista.

7. Es responsabilidad del Secretario Técnico verificar que la informacién contenida en
el dictamen corresponda a la proporcionada por el area, firmado para tal efecto el
mismo.

8. Las que le encomiende el Secretario Ejecutivo.

E. Asesores

1. Proporcionar la orientacion y asesoria, oportuna, adecuada y necesaria en torno a los
asuntos que se traten, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas el area
que los haya designado.

2. Firmar el acta de la sesidén a la que hubiesen asistido. No deberdn firmar ningun
documento que contenga cualquier decision inherente a las funciones del Comité.

3. Designar por escrito, a su respectivo suplente, y ante la imposibilidad de asistir a
alguna de las sesiones, comunicar por escrito, con al menos 24 horas de anticipacion,
al Secretario Ejecutivo del Comité, para que éste convogue a su suplente.

F. Invitados

1. Explicar, proporcionar o aclarar informacién acerca de los aspectos técnicos,
administrativos o de cualquier naturaleza de su competencia, relacionados
exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido invitados.

2. Seobligan a guardar la debida reserva y confidencialidad, en caso de que durante su
participacién tengan acceso a informacion clasificada con tal caracter.

3. Firmar el acta de la sesidn a la que hubieren asistido.

™
®
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MANUAL POR EL QUE SE DETERMINA LA INTEGRACION Y
C N H FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DE LA COMISION

VIILIIl. OPERACION DEL COMITE

De conformidad con lo establecido en la Quincuagésima de las Normas Generales, las
sesiones del Comité se realizardn conforme a lo siguiente:

/C

Se llevaran a cabo sesiones ordinarias mensualmente, siempre que existan asuntos
a tratar, podran reprogramarse cuando exista algun impedimento o contratiempo
para desarrollarse, o bien, en su caso, notificar por escrito o a través de medios
electrénicos, la cancelacidon de la sesidén ordinaria. Sélo en casos justificados, a
solicitud del Presidente del Comité o de la mayoria de sus miembros, se podran
realizardn sesiones extraordinarias.

Invariablemente se deberd contar con la asistencia del servidor publico que funja
como Presidente del Comité o de su suplente. Se entendera que existe qudrum
cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto;,
las decisiones se tomaran por mayoria; en caso de empate, quien presida tendra voto
de calidad;

Si transcurridos 10 minutos después de la hora fijada para dar inicio a la sesién del
Comité, no se ha constituido el quérum legal, el Presidente podra declararla
cancelada y dentro del dia habil siguiente se expedira una nueva convocatoria.

Las autorizaciones, aprobaciones o andlisis de conveniencia que lleve a cabo el
Comité, se llevardn a cabo con estricto apego al marco juridico; sus disposiciones
legales reglamentarias y administrativas, asi como la normatividad que emita la
Comision.

Se considerara como asistencia, la participacidon de los miembros del Comité de
manera presencial o a través de videoconferencias en tiempo real, lo cual debera
hacerse constar en el acta respectiva y recabandose en su oportunidad las firmas
correspondientes.

El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesion se entregaran a
los integrantes de Comité cuando menos con dos dias habiles completos de
anticipaciéon para sesiones ordinarias y de un dia habil completo para las
extraordinarias. Dicha informacién podra ser remitida utilizando medios magnéticos
0 a través de correo electrénico, siempre y cuando se cumpla con los plazos
establecidos. En caso de inobservancia a dichos plazos, la sesién no podra llevarse a
cabo.

En el orden del dia se debera incluir un apartado de seguimiento de acuerdos
emitidos por sesiones anteriores; y otro apartado de asuntos generales, en el cual solo
podran incluirse asuntos informativos.

Las sesiones ordinarias y extraordinarias se llevardn a cabo bajo el siguiente
procedimiento:

a) Previoalinicio de la sesidn, los integrantes deberan registrar su asistencia, ya sea
que tengan el caracter de integrantes titulares, de suplentes, de asesores o de
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invitados. Se verificard la lista de asistencia, e informara al Presidente si se cuenta
con el quérum necesario para sesionar.

b) Quien presida la sesién, debera declarar la formal procedencia de ésta, o en su
defecto su cancelacidn cuando no se cuente con el minimo de asistencia
requerido para tener quérum.

¢} Una vez iniciada la sesién, quien presida sometera a consideracion de los
miembros del Comité el orden del dia a tratar, de no haber observaciones se
procedera a declararlo aprobado; de haberlas, pedira al Secretario Ejecutivo se
tome nota de las observaciones para que se hagan las modificaciones o
adiciones correspondientes.

d) Se procedera a exponer Unicamente los asuntos comprendidos en el orden del
dia que se presenten a la consideracion y resolucion del Comité.

e} Dictaminado el asunto por el Comité, sera firmado en la sesion por los asistentes
con derecho a voz y voto.

f) Elque presida la sesion sefalard en el acta, el sentido de los acuerdos adoptados
por sus integrantes con derecho a voto, y los comentarios de cada caso, misma
que sera aprobada en la misma o siguiente sesién ordinaria que corresponda del
Comité, la cual serd sometida a consideracidon de los participantes, para sus
observaciones y firma.

g) Lasresoluciones conforme a los asuntos tratados tendran el caracter de acuerdo
y sera de caracter irrevocable, solo mediante acuerdo del propio Comité, se
podré suspender, modificar o cancelar su contenido y efectos.

h} Quien presida la sesidon, someterd a consideracion del pleno el texto del acta de
la sesion, de no haber observaciones se procedera a declararla aprobada; de
haberlas, pedira al Secretario Ejecutivo se tome nota de las observaciones para
que se hagan las modificaciones o adiciones correspondientes, y asi sea
sometida para aprobacidn en la misma o siguiente sesion.

i)  Aprobada el acta se procederd a la formalizacién recabandose las firmas de los

j) Desahogado el orden del dia y registrados los hechos, opiniones y resoluciones,
quien presida la sesidn, preguntara a los miembros del Comité, si existe algun
asunto general que se estime necesario o conveniente tratar, de no haber
asuntos generales que tratar, se procederd a declarar formalmente terminada la
sesion, precisando para efectos de registro en el acta, la hora en que se concluye.

k) Quien presida la sesion, sera el Unico facultado para ceder y suspender el uso de
la palabra a los miembros del Comité.

Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité de Bienes Muebles se
presentaran por conducto del Secretario Ejecutivo, con estricto apego al orden del
dia aprobado, mediante el formato de Listado de Casos (Anexo CBM-01), mismo que
deberda contener lo siguiente:

:\\
integrantes que hayan asistido a la sesién de la que se da cuenta. i
J 7 AN
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c)

La informacidn resumida del asunto que se propone sea analizada.

La justificacidn y fundamentacién para llevar a cabo el analisis de cada uno de
los asuntos que se someten a dictamen del Comité.

La indicacion de la documentacion soporte que se adjunte para cada asunto.

10. La documentacién esencial para someter asuntos al Comité, con fundamento en la
Cuadragésima Octava de las Normas Generales sera:

a)

p)

c)

d)

e)

Dictamen de no utilidad para los casos de enajenacion y transferencia.

Solicitud de conformidad para donacidon, permuta, dacidon en pago, transferencia
o comodato de bienes, suscrita por el o los interesados.

Constancias que acrediten debidamente la contribucién del comodato con los
programas del Gobierno Federal, asi como la estrategia de control y seguimiento
correspondiente.

Constancias gque acrediten la procedencia e idoneidad de los solicitantes para
ser beneficiarios en términos de los diversos supuestos previstos por la Ley.

Relacion de los bienes objeto de la operacion y sus valores (de adquisicidn, de
inventario, valor minimo o de avalud, segun resulte aplicable).

1. Elservidor publico que presenta el caso debera llevar a cabo lo siguiente:

a)

b)

Plantear de forma concreta el caso a tratar, y en caso de existir alguna duda de
los integrantes respecto del caso que se presenta, se procedera a dar una breve
exposiciéon de la justificacion, antecedentes y hechos que se relacionen con el
asunto que proponga.

Presentar en la sesidn correspondiente, los expedientes de los asuntos a tratar,
para que los vocales o asesores que asi lo consideren pertinente, puedan
revisarlos.

Quien presida la sesién, debera someter a votacion |la propuesta de cada casoy
para determinar la decisidn sobre ellos, procederd a cuantificar los votos a favor,
los votos en contra; en el caso de que la decisidon se tome por mayoria de debera
asentar en el acta el voto nominal de cada uno de los participantes.

12. Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato de
Listado de Casos (Anexo CBM-01), debera ser firmado por cada asistente con derecho
a voto.

13. De cada sesidn se levantard un acta que sera firmada por todos los que hubieran
asistido a ella. En dicha acta se debera sefalar el sentido del acuerdo tomado por los
miembros con derecho a voto y los comentarios relevantes de cada caso.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

El Secretario Ejecutivo, o personal designado por éste, enviara el proyecto del acta a
través del correo electrénico a los asistentes, para que estos, dentro de los cuatro dias
habiles siguientes, emitan los comentarios a los que haya lugar, de no recibirse
observaciones en el plazo sefalado, dicho proyecto se tendra por aceptado.

Quien presida la sesidn, solicitard al pleno manifestar si existen o no observaciones al
acta de la sesidn inmediata anterior, de no haberlas, procederan a declarar aprobada
la misma, de existir, el Secretario Ejecutivo tomara nota de las observaciones para
que en la siguiente sesidon se presente al Comité para su aprobacién, dicho
seguimiento deberda presentarse en los informes trimestrales que se rindan al pleno
del Comité.

En la Ultima sesidn de cada ejercicio fiscal, se presentara a consideracion del Comité,
el calendario de sesiones ordinarias.

El informe de la conclusién o tramite de los asuntos sometidos al Comité asi como
de todas las enajenaciones de bienes muebles efectuadas por la Comisién, se
presentard al Presidente del Comité en forma trimestral, (abril, julio, octubre y enero),
por el Secretario Ejecutivo del Comité. (Anexo CBM-02).

No se requiere que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el protocolo de
instalacién o reinstalacién del Comité. Bastaré que cada afo se reinicie la
numeracion de las sesiones correspondientes.

Las resoluciones tomadas y sancionadas por el Comité son de caracter irrevocable.

Los personas servidoras publicas que participen en calidad de suplentes deberan
tener pleno conocimiento y facultades del area que representan respecto a los
asuntos a tratar en la sesién, y estos deberan ser designados mediante oficio por el
miembro propietario.

VIILIV. ANEXOS

Anexo Descripcién
Oficio Circular No. SRACP/300/091/2012 del 14/03/2012
CBM-A  relativo a la participacion de la Unidad de Normatividad
. de Contrataciones Publicas en los Comités.
ANEXOS CBM. -
i CBM-01 Listado de Caso del Comité de Bienes Muebles.
CBM-02 Informe Trimestral de Baja de Bienes Muebles.

VIILV. DISOLUCION DEL COMITE

En caso de que se disponga la disolucidén det Comité, sera necesaria la previa autorizaciéon

del

Comisionado Presidente, y la elaboracion del acta de disolucion, misma que debera

incluir la evaluacién general sobre la situacion y cumplimiento de objetivos por parte de
éste; dicha acta deberd ser suscrita por el Presidente, el Secretario Ejecutivo y los vocales.
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MANUAL POR EL QUE SE DETERMINA LA [INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DE LA COMISION

IX. FORMA DE LLEVAR A CABO LA ACEPTACION, REGISTRO Y ADMINISTRACION
DE LOS BIENES MUEBLES QUE RECIBA LA CNH.

La CNH, a través de una nueva adquisicién, donacidn, permuta, dacidn en pago,
transferencia, o comodato podra aceptar y recibir bienes muebles que le otorguen
personas fisicas, personas morales, Entidades, Dependencias o cualquier Institucion
Publica Federal o Local, siempre y cuando sea a través de las figuras antes senaladas.

IX.l. GENERALIDADES PARA LA RECEPCION DE LOS BIENES MUEBLES OTORGADOS
POR UN TERCERO A FAVOR DE LA CNH

1. El otorgamiento de bienes muebles a favor de la CNH sera procedente a través de
una nueva adquisicién, donacién, permuta, dacién en pago, transferencia o
comodato.

2. ElTitulardela Unidad de Administraciény Finanzas o su Equivalente, sera el unico
gue pude solicitar y someter a autorizacidén del Comité de Bienes Muebles la
procedencia de recibir bienes muebles a través de una nueva adqguisicion,
donaciodn, permuta, dacién en pago, transferencia o comodato.

3. La autorizacion de celebrar operaciones de donacién, permuta, dacion en pago,
transferencia o comodato a favor de la CNH corresponde de manera exclusiva al
Comité.

4. Los bienes muebles serdn otorgados a favor de la CNH y formaran parte de su
patrimonio, por lo que, de ninguna forma podran quedar a nombre o a favor de
algun servidor publico;

5. Los bienes muebles deben ser de legal procedencia y el Tercero que los otorgue
a la CNH, debera acreditar que son de su propiedad y/o que tiene pleno dominio
sobre ellos para transferir la propiedad y la posesién a favor de la CNH.

6. Para que la Comisidon pueda recibir bienes muebles, se deberd contar con (i} el
dictamen favorable del Comité de Bienes Muebles respecto a su procedencia; (ii)
el contrato formalizado a través del cual se traslada la propiedad de los bienes a
favor de la CNH; y (iii) el cumplimiento de los procedimientos y requisitos minimos
previstos en el presente Manual.

7. La aceptacion, recepcion y otorgamiento de los bienes muebles debera hacerse
con total apego a la normatividad aplicable.

IX.Il. TIPOS DE OPERACION

Los tipos de operacion para la entrega de bienes muebles a favor de la Comisién son la
X donacidon, permuta, dacidén en pago, transferencia y comodato mismas que se detallan a

continuacion:
1. DONACION:

11 La donacién debe entenderse como el acto a través del cual una persona
transfiere a otra, gratuitamente, una parte o la totalidad de sus bienes
presentes de conformidad con el articulo 2332 del Cédigo Civil Federal.

1.2 Ladonacién no puede comprender los bienes futuros.

13 Para efectos de este Manual, sélo puede comprenderse la donacién pura,
misma que refiere a aquella donacidén que se otorga en términos absolutos.

14  Ladonaciéon se entenderd perfecta una vez que se hayan cumplido todos los
procedimientos y requisitos previstos en este Manual, mismos que se 7

Fr
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entenderan cubiertos al momento de suscribir el Contrato de Donacidn
correspondiente donde de manera formal, el donatario la acepta y el
donador la entrega vy se le hace saber |la aceptacion.

1.5 La donacién sera perfeccionada a través de la formalizaciéon de un contrato.

1.6 Si el valor de los bienes muebles excede de doscientos pesos, pero no de
cinco mil, la donacién debe hacerse por escrito, sin que sea a través de
contrato, podrad bastar con un Acta de Entrega-Recepcion de Bienes
Muebles.

1.7  Sielvalor de los bienes muebles excede de cinco mil pesos, la donacién se
formalizara ante notario publico.

1.8  Nosepodran donar bienes que sean objeto de deuda o estén sujetos a algun
proceso judicial.

1.9 Si la donacidon consiste en bienes muebles, se tendra presente para la
reduccion el valor que tenian al tiempo de ser donados.

2. PERMUTA.

21  La permuta debe entenderse como el acto por el cual cada uno de los
contratantes se obliga a dar una cosa por otra.

22 Con excepcion de lo relativo al precio, son aplicables a la Permuta las reglas
de la compra-venta, en cuanto no se opongan a lo previsto para la Permuta

en el Cdédigo Civil Federal.
23 La Permuta sera formalizada a través de la suscripcién de un contrato.

3. DACION EN PAGO

3] La dacidon en pago debe entenderse como el acto a través del cual un deudor
de la CNH otorga a ésta la transmision del domino de uno o varios bienes
muebles, a efecto de que dichos bienes sean aceptados en pago y quede
extinguida la deuda origen.

32 Ladacién en pago sera formalizada a través de un contrato.

4. TRANSFERENCIA

41 La transferencia debe entenderse como el acto juridico por el cual se
traspasa entre Dependencias los bienes muebles de propiedad federal.
4.2 El proceso de transferencia debera llevarse a cabo de conformidad con lo

previsto en el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de

Recursos Materiales y Servicios Generales.
43 Latransferencia serd formalizada a través de un contrato.

5. COMODATO

51 El comodato es el acto por el cual no de los contratantes se obliga a
conceder gratuitamente el uso de una cosa no fungible, y el otro contrae la
obligacién de restituirta individualmente.

52 El comodato sélo aplicara respecto de cosas no fungibles, es decir, que
puedan ser restituidas idénticamente o con el deterioro comun.

53 No se puede otorgar a un tercero el uso del bien objeto del comodato

e
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54 Se deberan atender lo previsto en el Libro Cuarto, Parte Segunda, Titulo
Séptimo del Codigo Civil Federal.
55 El comodato sera formalizado a través de la suscripcion de un contrato.

IX.1l. PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCI()N DE BIENES MUEBLES A TRAVES DE
DONACION, PERMUTA, DACION EN PAGO, TRANSFERENCIA Y COMODATO

1. Cualquier Tercero que desee otorgar bienes muebles a favor de la CNH a traves de
donacién, permuta, dacidn en pago, transferencia o comodato, debera enviar al
Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas o Equivalente una carta de
intencion, firmada autégrafamente por la persona o representante legal que
cuente con facultades suficientes, en la cual se proporcionara lo siguiente:

a) Manifestar expresamente su deseo de otorgar bienes en favor de la CNH a
través de donacién, permuta, dacién en pago, transferencia o comodato,
segun sea el caso especifico.

b) Deberé acreditar la legal propiedad o procedencia de los bienes muebles,
para transferir la propiedad y la posesion a favor de la CNH.

c) En caso de personas morales, Dependencias, Entidades u otras
Instituciones Publicas, manifestar bajo protesta de decir verdad que
cuenta con facultades suficientes de dominio para otorgar los bienes
muebles correspondientes a favor de la CNH.

d) Adjuntar el instrumento notarial donde acredite las facultades sefialadas
en el inciso anterior y en caso de personas servidoras publicas el
nombramiento correspondiente y sus facultades. El instrumento notarial
podra presentarse en copia simple y posteriormente se deberd presentar
el original para su respectivo cotejo.

e) Datos de contacto (ndumero de teléfono y correo electronico).

f)  Unlistado de los bienes que se desean otorgar a favor de la CNH, con una
descripcion detallada de cada producto o bien mueble {nombre del objeto,
marca, modelo, serie, estado de funcionamiento en el que se encuentra,
descripcion fisica como medidas, color y demas detalles que lo
caractericen, entre otros).

2. El Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas o Equivalente remitird la
solicitud del Tercero a la Direccién General de Recursos Materiales o
Equivalente, a efecto de que se lleve a cabo lo siguiente:

a) la Direccién General de Recursos Materiales o Equivalente debera ejecutar
los actos necesarios con el Tercero a efecto de que se analice el estado
fisico y de uso de los bienes muebles, asi como los gastos que pueda
implicar su mantenimiento y de ser el caso, su aseguramiento, asi como
un analisis general de los costos-beneficios de su recepcidn.

b) En caso de que la Direccién General de Recursos Materiales o Equivalente
determine que los bienes muebles son viables de recepcién, debera
contactar a la Unidad Administrativa de la CNH que pudiera hacer uso de
todos o parte de los bienes muebles que otorgara el Tercero, a efecto de
preguntarle si es de su interés contar con ellos.

/
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En caso de que la respuesta sea afirmativa, la Unidad Administrativa de la
CNH que requiera los bienes muebles debera solicitarlos por escrito al
Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas o equivalente y justificar
los motivos por los cuales los requiere y para qué funciones seran
empleados.

En caso de que la Unidad Administrativa no requiera la totalidad de los
bienes muebles a otorgar, la Direcciéon General de Recursos Materiales o
Equivalente determinard devolver el resto de estos al Tercero o
conservarlos para futuro.

c) Una vez detectados los bienes muebles que se recibiran por la CNH, el
Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas debera hacerio del
conocimiento del Tercero a efecto de que pueda comenzarse con el
respectivo avaluo, mismo que conforme lo convengan la CNH y el Tercero,
podra correr a costo de uno o de otro.

d) Con los resultados del avalud, la Direccién General de Recursos Materiales
o Equivalente podra determinar el Costo-Beneficio de recibir los bienes
muebles, lo cual deberd plasmarlo por escrito y hacerlo saber al Titular de
la Unidad de Administracion y Finanzas o su Equivalente, a efecto de que
éste pueda someter a autorizacion del Comité el celebrar una operacién
de donacidén, permuta, dacién en pago, transferencia, © comodato con el

fin de recibir los bienes muebles del Tercero. \
3. ElTitular de la Unidad de Administraciony Finanzas o su Equivalente, solicitara

al Comité de Bienes Muebles, a través de Sesion, la conveniencia de celebrar
la operacién correspondiente para lo cual, deberd integrar a la carpeta del
Comité lo siguiente:

a) Solicitud por parte del Tercero para otorgar bienes muebles a favor de la
CNH, asi como la documentacién adjunta.

b) Consulta a la Unidad Administrativa y su respuesta respecto a los bienes
muebles que son de su interés, acompafado de la justificacion y las
funciones para lo que seran empleados; y en su caso, complementarlo con
una justificacion de la Direcciéon General de Recursos Materiales o
Equivalente, respecto del beneficio de que la CNH conserve el resto de los I
bienes muebles que no utilizarad alguna Unidad Administrativa. :l E

c) Losresultados del avaluo efectuado a los bienes.

4. El Comité de Bienes Muebles dictaminara favorable o no favorable la
procedencia de celebrar la operaciéon de donacién, permuta, dacién en pago,
transferencia o comodato, segun corresponda, para que la CNH pueda recibir

bienes muebles a su favor.
5. ElTitular de la Unidad de Administracion y Finanzas o su Equivalente, hara del

conocimiento del Tercero la decisidon tomada por el Comité.

6. En caso de que la decision del Comité sea “no favorable”, concluira el proceso.
En caso de que la decisidon del Comité sea "favorable” se procederd con la
suscripcion del contrato correspondiente.
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7. La Direccion General de Recursos Mariales o su Equivalente remitira a la
Unidad Juridica la documentacion soporte, asi como los aspectos especificos
acordados con el Tercero, a efecto de qgue se elabore el Contrato
correspondiente.

8. Una vez elaborado el Contrato éste sera revisado por todas las partes y sera
suscrito por el Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas o su
Equivalente, el Director General de Recursos Materiales o su Equivalente, el
Titular de la Unidad Administrativa que recibira los bienes y el Representante
Legal del Tercero que otorgara los bienes en favor de la Comision. Al contrato
se adjuntara el listado de los bienes muebles que seran donados, asi como
copia simple de la respectiva Factura, Endoso o documento a través del cual
se acredite el valor comercial o la propiedad del bien.

9. Lasfacturas, endosos originales quedaran en guarday custodia de la Direcciéon
General de Recursos Materiales o su equivalente.

10. Una vez que los bienes queden en propiedad de la CNH, la Direccion General
de Recursos Materiales o su equivalente, procederd a integrarlios al inventario,
generando su Alta en el sistema de Inventario de la CNH, realizando la
programacidn del mantenimiento preventivo y correctivo correspondiente, asi
como la respectiva integraciéon a la pdliza de seguro, en caso de gue sea
procedente.

1. Posteriormente, la Direccidon General de Recursos Materiales o su equivalente
entregard en resguardo los bienes muebles correspondientes a la Unidad
Administrativa que los solicité a efecto de que queden bajo su uso y custodia.

X. MODIFICACIONES AL MANUAL

Si fuese necesario efectuar algunos cambios a lo sefalado en este Manual, los mismos
deberdn ser aprobados por la mayoria de los miembros del Comité, sustituyéndose del
original las modificaciones respectivas.

Xl. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. El presente Manual entrara en vigor el mismo dia de su publicacién en el Diario
Oficial de la Federacion.

SEGUNDA. Se instruye al Secretario Ejecutivo, para que publique el presente Manual en
la pagina electrénica institucional y su extracto en el Diario Oficial de la Federacién, de
conformidad con el Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a
abstenerse de emitir regulacién en las materias que se indican, publicado en el Diario
Oficial de la Federaciéon el 10 de agosto de 2010, asi como al diverso que modifica al
Acuerdo citado, emitido el 21 de agosto de 2012.

TERCERA. Se abroga el Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Comité de Bienes
Muebles creado el 17 de diciembre de 2015.

3
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Xil. EMISORES, FECHA Y FIRMA

El presente Manual fue sometido a la aprobacion del Comisionado Presidente de la CNH,
asi como del Comité en Pleno.

FIRMAS DE VALIDACION DEL MANUAL POR EL QUE SE DETERMINA LA
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DE LA
COMISION NACIONAL DE HIDROCARBUROS, ASi COMO LA FORMA EN QUE SE
LLEVARA A CABO LA ACEPTACION, REGISTRO Y ADMINISTRACION DE LOS BIENES

MUEBLES QUE RECIBA LA CNH

Agustin Diaz Lastra
Comisionado Presidente

En la Ciudad de México, en la Décima Segunda Sesién Ordinaria, de fecha 14 de
diciembre de 2023, se aprueban el presente Manual por los integrantes con derecho a
voz y voto, firmando todos los presentes en esta sesion. ——

Titular de la Unidad de Administraciény ~
Finanzas o equivalente
Presidente del Comité Adfian R fera -

Director General de Recursos Materiales o su
equivalente

Secretario Ejecutivo Israel CAXN{Mo Hergera
Titular de la Secretaria Ejecutiva 5)“

Vocal Guillermo Alberto as ra rtiz
Titular de la Unidad Técnica de Exploracién y

su Supervisién o su equivalente.

Vocal Rodrigo kternandez Ordofiez

Titular de la Unidad Técnica de Extraccién y / )
su Supervisiéon o su equivalente.
Vocal RafaetGuerrero Altamirano

Titular de la Unidad de Administracion
Técnica de Asignaciones y Contratos o su
equivalente

Vocal Patrici amos
Titular del Centro Nacional de Informacién de L&v

Hidrocarburos o su equivalente

Vocal Juana Eliza Castro Gonzalez

Representante del Organo Interno de Control

Especifico en la Comisién Nacional de g‘?/v(C > & e g
Hidrocarburos a/A/_B.
Asesor Erika AliciaAguilera Hernandez

Representante del Area Juridica g Z H__;%,F-r/a—‘;'*
e Lasse Cafas

Asesor iﬁ

-
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