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AVISO mediante el cual se informa la publicación en el Diario Oficial de la Federación del Manual de Integración 
y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles del Aeropuerto Internacional Felipe Ángeles, S.A. de C.V. 

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaría de la Defensa 
Nacional.- Aeropuerto Internacional Felipe Ángeles, S.A. de C.V. 

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA LA PUBLICACIÓN EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN DEL 
MANUAL DE INTEGRACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITÉ DE BIENES MUEBLES DEL AEROPUERTO 
INTERNACIONAL FELIPE ÁNGELES, S.A. DE C.V. 

CONSIDERANDO 

En cumplimiento a los artículos 1o. tercer párrafo, 3° fracción II y 46 fracción II de la Ley Orgánica de la 
Administración Pública Federal, artículo 3º fracción III de la Ley del Diario Oficial, se emite el aviso para la 
publicación del Manual de Integración y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles del Aeropuerto 
Internacional Felipe Ángeles, S.A. de C.V., el cual fue aprobado por el Comité de Bienes Muebles del 
Aeropuerto Internacional Felipe Ángeles, S.A. de C.V., en su Sesión de Integración del citado Comité de fecha 
29 de diciembre de 2022.  

Se publica el Manual de Integración y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles del Aeropuerto 
Internacional Felipe Ángeles, S.A. de C.V. 

Emite el Manual la Empresa de Participación Estatal Mayoritaria Aeropuerto Internacional Felipe Ángeles, 
S.A. de C.V. 

La fecha de emisión del Manual es 29 de diciembre de 2022. 

El inicio de vigencia del Manual entra en vigor el día 29 de diciembre de 2022. 

La materia correspondiente de este Manual es Bienes Nacionales. 

Se da a conocer a las autoridades, personas servidoras públicas y público en general, para los efectos a 
que haya lugar, que el Manual de Integración y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles del Aeropuerto 
Internacional Felipe Ángeles, S.A. de C.V., puede consultarse en las siguientes ligas electrónicas: 

Normateca Institucional: 

http://www.aifa.aero/PDC.html 

Diario Oficial de la Federación: 

www.dof.gob.mx/2024/SEDENA/COMITEDEBIENES_AIFA.pdf 

Estado de México, a 7 de mayo de 2024.- El Director General del Aeropuerto Internacional Felipe Ángeles, 
S.A. de C.V., Isidoro Pastor Román.- Rúbrica. 

(R.- 552026) 
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l. Introducción. 

Con fecha 08 de mayo de 2020, en su segunda ses Ion extraordinar ia, la Comisión 
Intersecretarial de Gasto Público Financiamiento y Desincorporación, dictaminó procedente, 
por unanimidad, la const itución de la empresa de participación estata l mayoritaria 
"Aeropuerto Internaciona l Felipe Angeles SA de C.V." para que administre, opere y explote el 
Aeropuerto Internaciona l de Santa Lucía . 

En apego al artículo 90 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, el día 
14 de diciembre del mismo año, se publicó en el Diario Oficial de la Federación, la resolución 
por la que se autoriza la constitución de una empresa de Participación Estata l Mayoritaria 
denominada Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, SA de C.V., m isma que estará 
agrupada en el sector coordinado por la Secretaría de la Defensa Nacional. 

Para el 2036, el Aeropuerto Internaciona l Felipe Angeles, será una entidad consolidada en 
materia de calidad tota l, para la prestación de servic ios aeroportuarios, complementarios y 
comercia les; constituyéndose en un parad igma nacional e internacional de segur idad, 
eficiencia, eficacia, sustentabilidad y rentabilidad. 

Cabe señalar, que el artícu lo 134 de la Constitución Política de los Estados Unidos 
Mexicanos, menciona que, los recursos económicos de que dispongan la Federación, las 
entidades federat ivas, los Municipios y las demarcaciones t erri toria les de la Ciudad de México, 
se administrarán con eficiencia, eficacia, economía, transparencia y honradez para satisfacer 
los objetivos a los que estén destinados, asimismo, la Ley General de Bienes Nacionales, las 
Normas Genera les para el Registro, Afectación, Disposición Final y Baja de Bienes Muebles de 
la Adm inistración Pública Federal Centra lizada, el Acuerdo por el que se establecen las 
d isposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Genera les, publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el dieciséis de julio de dos mil diez, los lineamientos genera les para la 
administración de almacenes de las Dependencias y Entidades de la Adm inistración Pública 
Federal, es competencia de la Dirección de Administración del AlFA, SA de C.V., por conducto 
de la Subd irección de Recursos Materiales, establecer las bases para la regulación de los 
b ienes muebles con los que cuente el Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, s. A. de C. V., 
así como los mecan ismos y procedimientos para la operación del almacén general, custodia, 
reg istro documenta l y asignación de bienes a las áreas administrativas y operativas, para el 
cump limiento de sus funciones. 

Asim ismo, y con fundamento en lo establecido en el artícu lo 140 de la Ley General de 
Bienes Nacionales, los titulares de las dependencias y de las unidades administrativas de la 
Presidencia de la República, así como los órganos de gobierno de las entidades deberán 
establecer comités de bienes muebles para la autorización, contro l y seguimiento de las 
operaciones respectivas, según corresponda. 
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2. Objetivo General. 

El presente manual tiene como objetivo dar cumplim iento a lo establecido en el artículo 140 
de la Ley General de Bienes Nacionales, así como, normar la integración y el funcionamiento del 
Comité de Bienes Muebles del "Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, SA de C.v.", a efecto 
de que sus integrantes conozcan los alcances, responsabilidades y funciones que se 
encomiendan al citado órgano coleg iado, en la normatividad aplicable. 

3. Ámbito de aplicación. 

El presente Manual, es de observancia para los integrantes, invitados o aquellas personas que 
participen en el Com ité de Bienes Muebles de la Empresa de Participación Estatal Mayoritaria 
"Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, SA de C.V.", así com o de quien realice actividades que 
deriven de los acuerdos establecidos en este. 

4. Marco Jurídico. 

Este documento se presenta a partir de las diversas disposiciones y li neamientos en materia 
de bienes muebles, de conform idad con el marco jurídico siguiente: 

- Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 
- Ley Orgánica de la Administración Pública Federal. 
- Ley General de Bienes Naciona les. 
- Ley Genera l de Responsabilidades Adm inistrativas. 

Ley Federal del Presupuesto y Responsabilidad Hacendari a. 
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos. 

- Ley de Ingresos de la Federación. 
- Ley Federal para la Administración y Enajenación de Bienes del Sector Público. 

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental. 
- Cód igo Fisca l de la Federación, articu lo 32-D. 
- Código Civ il Federal. 
- Cód igo Federal de Procedimientos Civiles. 
- Decreto Anual del Presupuesto de Egresos de la Federación. 
- Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en materia de recursos materiales y 

servicios genera les, publicado en el Diario Of icial de la Federación, el16 dejulio de 2010. 
Las Normas Generales para el Registro, Afectación, Disposición Final y Baja de Bienes 
Muebles de la Adm inistración Pública Federa l Centra lizada. 

- Catá logo de Bienes Muebles. 
- Lista de va lores mínimos para desechos de bienes muebles 

dependencias y entidades de la Admin istración Pública Federal. 
que generen las 
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De esta manera, todos los procesos, procedimientos y activ idades en materia de Bienes 
Muebles que realizará el Aeropuerto Internacional Feli pe Angeles, SA de C.v, se encontrarán 
dentro de un marco jurídico y con estricto apego a la normatividad correspondiente, en materia 
de bienes muebles. 

5. Definiciones. 

Se deberán observa r para los efectos de este manual, las definiciones contenidas en e l 
artícu lo 2 de la Ley Genera l de Bienes Nacionales. 

Acuerdo Administrativo de Deslncorporación: El documento a través de cua l el Oficial Mayor o 
equiva lente de las dependencias y/o ent idades desincorporan del régimen de dominio público los 
bienes y por lo tanto pierden su carácter de inalienables. 

Afectación: La asignación de bienes muebles a un área, persona y/o servicios determinados. 

Avalúo: Es el resultado del proceso de estimar el va lor de un bien, determinando la medida de su 
poder de cambio de unidades monetarias y a una fecha determinada. Es asimismo un dictamen 
técnico en el que se indica el va lor de un bien a partir de sus características ffsicas, su ubicación, su 
uso de una investigación y análisis de mercado. 

Baja de bienes: La cancelación del registro de un bien en el inventario de la Entidad, una vez 
consumada su disposición fi nal cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado. 

Bienes: Los bienes muebles que estén al servicio de la entidad. 
Se ubican t ambién dentro de esta definición los bienes muebles que, por su naturaleza, en los 
términos del art ícu lo 751 del Código Civil Federal, se hayan considerado como inmuebles y que 
hubieren recobrado su ca lidad de mueblesy por las razones que en el mismo precepto se establecen. 

Bienes Instrumentales: Los considerados como implementos o medios para el desarrollo de las 
actividades que realizan las dependencias, siendo susceptibles de la asignación de un número de 
inventario y resguardo de manera individual, dada su naturaleza y finalidad en el servicio. 

Bienes de consumo: Los que por utilización en el desarrollo de las actividades que realizan las 
dependencias tienen un desgaste parcial o total y son controlados a través de un registro global en 
sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio. 

Bienes no útiles: Aquéllos: 
al Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio; 
bl Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestación del servicio; 
cl Que se han descompuesto y no son susceptib les de reparación; 
dl Que se han descompuesto y su reparación no resu lta rentable; 
el Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y 
f) Que no son susceptib les de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las 

señaladas. 

CABM: El Catá logo de Bienes Muebles. 

Comité: El Comité de Bienes Muebles del Aeropuerto Internacional "Felipe Angeles" SA de C.V. 
Dependencias: Las que integran la Administración Pública Federal Centra lizada a q ue se refiere el 
segundo párrafo del artícu lo l °de la Ley Orgánica de la Administración Pública Federal, de la 
Procuraduría General de la República y ~os óy rí'os D\ Ct n¡ entrados. ..-/ ~ <.1 
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Desechos: Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes. 

Desincorporaclón patrimonial: La separación de un bien del patrimonio del AlFA. 

Dictamen de no utilidad: El documento en el que se describe el bien y se acred itan las causas de no 
utilidad en términos de la fracción VI II de la Norma Segunda de las Normas generales para el registro, 
afectación d isposición final y baja de bienes muebles de la Administración Pública Federal 
Centralizada. 
Disposición final: El acto a través del cua l se rea liza la desincorporación patrimonia l (enajenación o 
destrucción). 

Enajenación: La Transmisión de la Propiedad de un bien, como es el caso de la venta, donación, 
permuta y dación en pago. 
Entidades: Son entidades paraestatales las que con tal carácter determina la Ley Orgánica de la 
Administración Pública Federal. 

Ley: La Ley Genera l de Bienes Nacionales. 

Lista: La lista de valores mínimos que publica bimestralmente la Secretaría en el Diario Oficia l de la 
Federación. 

Normas: Las Normas Generales para el Registro, Afectación Disposición Final y Bajas de Bienes 
Muebles de la Administración Pública Federal Centra lizada. 

Procedimientos de venta: Los de licitación pública, subasta, invi tación a cuando menos tres personas 
y adjudicación directa. 

Programa anual de disposición final: Programa a que se refiere la fracción 1, del artículo 130 de la Ley 
Genera l de Bienes Nacionales. 

Responsable de los Recursos Materiales: El servidor Público designado al frente de la Subdirección 
de Recursos Materiales. 

Secretaría: La Secretaría de la Función Pública, a través de la Unidad de Normatividad de 
Contrataciones Públicas. 

Valor para venta: El valor específico, asignado por el responsable de los recursos materiales, para 
instrumentar la venta de bienes, con base al valor mínimo. 

Valor mínimo: El valor general o específico que fije la Secretaría o para el cua l ésta establezca una 
metodología que lo determine, o el obtenido a través de un avalúo. 

Vehículos: Los vehículos terrestres. 
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6. Atribuciones de los integrantes del Comité. 

Las atr ibuciones que le competen al Comité, son: 

Las funciones que le co rresponden en su ca lidad de Órgano Colegiado. 

- Su estructura de integración. 

Las funciones de cada uno de sus integrantes. 

Las actividades a rea lizar para el ejercic io de sus funciones. 

El Comité, es un Órgano Coleg iado de anál isis y decisión para la autorización, contro l y 
segu imiento respecto de los asuntos que se someten a su consideración, así mismo, coadyuva 
al cumplimiento de la Ley Genera l de Bienes Nacionales y demás disposiciones aplicables en la 
materia. 

No será facultad del Comité de bienes muebles del AlFA: 

- Emitir las autor izaciones o aprobaciones a que se refiere el artículo 141 de la Ley General 
de Bienes Nacionales, cuando fa lte el cumplimiento de algún requisito o no se cuente con 
los documentos esenciales exig idos por las disposiciones aplicables. En consecuencia, no 
producirán efecto alguno los acuerdos condicionados en cualquier sentido. 

7. Integración del Comité. 

El Comité de Bienes Muebles del AlFA SA de C.V., se integrará con los siguientes miembros: 

l. Con derecho a voz y a voto. 

A. Presidente. El Subd irector General Adm inistrativo. 

El Director de Adm inistración. 

Vocales 
El Director de Operac ión. 

B. propietarios. El Director de Planeación Estratégica. 
El Director Comerci al y de Servicios. 
El Subdirector de Recursos Financieros. 

11. Con derecho a voz, pero sin voto. 

A. 

B. 

Asesores. 

Secretario 
Ejecutivo. 

_MIFCBM-AIFA-DA-SRM-OrÜ 
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Un representante de la Dirección Jurídica. 
Un representante del Órgano Interno de Control. 
En su caso, el que designe la Secretaría de función 
Pública. 

El Subd irector de Recursos 
Materia les. 

En su caso, el Coord inador 
de Almacenes e inventarios 
como Secretario Técn ico. 
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Los miembros del Comité, los Asesores y el Secretario Ejecutivo, podrán designar por 
escrito a sus respectivos suplentes, quienes deberá participar en las reuniones en las que no 
puedan asistir los titulares. 

A solicitud de cualquiera de los miembros o asesores del Comité, se podrá invitar a sus 
sesiones a los servidores públicos cuya intervención se estime necesaria, para aclarar aspectos 
técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza relacionados con los asuntos sometidos 
a la consideración del Comité, quienes tendrán el carácter de invitados. Los invitados solo podrán 
participar con voz, pero sin voto y deberán permanecer en la sesión únicamente durante la 
presentación y discusión del tema para el cual fueron invitados. 

Los invitados deberán firmar un documento en el cual se obliguen a guardar la debida 
reserva y confidencialidad, en caso que durante su participación tengan acceso a información 
clasificada con tal carácter, en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública, dicha manifestación, además, se deberá asenta r en el acta que se levante 
para cada sesión, la cual deberá ser firmada por todos los asistentes a cada reunión del Comité. 

8. Funciones generales del Comité. 

En el presente manual, las funciones del comité de bienes muebles se sujetan a lo 
dispuesto en el artículo 141 de la Ley General de Bienes Nacionales y serán las siguientes: 

1. Elaborar y autorizar el Manual de Integración y Funcionamiento respectivo, 
sujetándose a las normas. 

11. Aprobar el calendario de reuniones ordinarias. 

111. Llevar a cabo el seguimiento del Programa Anual de Disposición Final de Bienes 
Muebles. 

IV. Analizar los casos de excepción al procedimiento de licitación pública previstos en el 
tercer párrafo del artículo 132 de la Ley General de Bienes Muebles y proponerlos para 
su autorización a la Secretaría de Hacienda y Crédito Público; 

V. Autorizar los actos para la desincorporación patrimonial de desechos, con vigencia 
mayor a un año. 

VI. Autorizar la donación de bienes cuyo valor no exceda del equivalente a quinientos días 
de salario mínimo general vigente en ella Ciudad de México. 

VII. Cuando le sea solicitado por el Oficial Mayor o equivalente, analizar la conveniencia de 
celebrar operaciones de donación, permuta, dación en pago, transferencia o 
comodato de bienes muebles. 

VIII. Nombrar a los servidores públicos encargados de presidir los actos de apertura de 
ofertas y de fallo. 

MIFCBM-AIFA-OA-SRM-OtJ 
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IX. Analizar los informes trimestrales de concl usión o trámite de los asuntos sometidos al 
Comité, así como de todas las enajenaciones efectuadas en el periodo por el AlFA, a 
fin de, en su caso, disponer las medidas de mejora o correctivas necesarias. 

X. Aprobar el informe anual respecto de los resu ltados obten idos de su actuación del 
propio Comité, en la primera sesión del ejercic io fiscal inmediato posterior, así como 
som eterlo a la considerac ión del titular del AlFA. 

XI. En ningún caso podrá el Comité emitir las autorizaciones o aprobaciones a que se 
refiere el artículo 141 de la Ley General de Bienes Nacionales, cuando falte el 
cumpl imiento de algún requisito o no se cuente con los documentos esencia les 
exigidos por las disposiciones aplicables. 

9. Funciones Específicas de los integrantes del Comité. 

Presidente: 

Proponer al Comité el orden del día de las reuniones ordinarias y extraordinarias; 
coordinar y dirigir las reuniones del Comité y convoca r, sólo cuando se justifique, a reun iones 
extraordinaria s, así como presentar para su segu imiento, el Programa An ual de Disposición de 
Bienes Muebles de cada ej ercic io Fiscal, autor izado y proponer el ca lendario de reuniones de 
cada año. 

Presidente. 

~M I FCBM~AIFA-DA~SRM~f:D 
/,. 

Funciones específicas. 
Establecer junto con el Secretario Ejecutivo, la ca lendarización de las 
sesiones y someterlo a la aprobación d el Comité. 
Convocar a las sesiones ordina rias yen su caso extraordinarias, cuando 
existan motivos d ebidamente justificados. 
Autorizar y expedir las órdenes del día, tanto a las sesiones ordinarias 
como extraord inarias. 
Estudia r previamente a su envío, la documentación soporte de los 
asuntos a tratar en el Comité. 
Presidir las sesiones del Com ité. 
Pasar la lista de asistencia y verificar que exista el Quórum necesario 
para declarar va lida la sesión. 
Coord inar y dirigir el desarrollo de las sesiones del Comité, 
promoviendo la participación activa de todos los miembros. 
Emitir su voto para cada uno de los asuntos que deban decidirse y en 
caso de empate, manifestar su voto de ca lidad. 
Suscrib ir las actas de las sesiones ord inarias y extraordinarias 
celebradas y los listados de casos dictaminados. 
Autorizar y presentar a más tardar el 31 de enero de cada ej ercicio f iscal 
el Programa Anua l de Disposición Fi nal de los Bienes Muebles, para su 
seguimiento. 
Presentar al Comité para su aprobación, el informe anua l de los 
resultados obtenidos de la actuación de dicho ó gano colegiado, así 

comQo e7Viarl0 al D' éctor Ge~neral de la Entid 7 su con~i~1eración. 
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Secretario Ejecutivo: 

Hacer del conocimiento de los integrantes del Comité, las políticas, 
acuerdos y disposiciones en general, que en materia de bienes 
muebles se determinen, por las autoridades competentes. 

Vigilar la correcta expedición del orden del día y del listado de los asuntos que se tratarán, 
incluyendo los documentos de apoyo necesarios; remitir a cada integ rante del Comité la 
documentación de los asuntos a tratar en la reu nión a celebrarse, así como levantar el acta 
correspondiente a cada sesión, 

También se encargará de registrar los acuerdos y realizar su seguimiento, de resguardar la 
documentación inherente al funcionamiento del Comité y de aquellas otras que le 
encomienden el presidente o el Comité, 

Para el mejor desempeño de sus funciones y responsabi lidades, el Secretario Ejecutivo 
pod rá auxiliarse de un Secreta rio Técnico, qu ien asisti rá a las reun iones del Comité con derecho 
a voz y no a voto. 

Secretario 
Ejecutivo. 

Vocales: 

MIFCBM-AIFA-DA-SRM-OOl 

Funciones específicas. 
Elaborar, con la aprobación del Presidente del Comité, el calendario de las 
sesiones ord inarias. 
Solicita r y reci bir la información de las diferentes direcciones del AlFA, sobre 
los asuntos a tratar que sean materia del Comité, así com o analiza rla y 
proponer la integración de el orden del día correspond iente, 
Estructurar el Orden del Ora de las sesiones ordinarias y extraordinarias, en su 
caso y proponerlas para autorización del presidente. 
Vigilar la correcta expedición de el orden del dra y del listado de los asuntos 
que se tratarán, incluyendo los documentos de apoyo necesa rios. 
Integrar la ca rpeta correspondiente a cada sesión y rem itirla a todos los 
miembros del Comité, así como a los invitados con una anticipación mínima 
de 2 días hábiles para reuniones ordinarias y un mínimo de un día hábil para 
las extraordinarias, mediante documento debidamente firmado por el 
presidente. 
Elabora r el listado de asuntos tratados y el d ictam en de cada uno de ellos que 
se someta a consideración del Comité. 
Elaborar las actas correspondientes a cada sesión ordinaria y extraordinaria y 
recabar las firmas de todos los asistentes. 
Recabar la t otalidad de rúbricas y f irmas en los documentos de aprobación 
sobre los acuerdos tratados por los miembros del Comité, que tengan derecho 
a voto. 
Firmar los formatos dictaminados por el comité. 
Dar seguimiento a todos los acuerdos y asuntos pendientes del Comité. 
Estructurar el Orden del día de las sesiones ord inarias y extraordinarias, en su 
caso y proponerlas para autorización del presidente. 
Presentar al presidente para su autorización, el programa anua l para el destino 
final de Bienes Muebles del AlFA 
Vigilar la correcta exped ición del orden del día y del listado de los asuntos que 
se tratarán, incluyendo los documentos de apoyo necesarios. 
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Enviar al secretario ejecutivo los documentos de los asu ntos que a su a juicio deban tratarse 
en el Comité; analizar la documentación de la reun ión a celebrarse; aprobar, en su caso, el orden 
del dra; votar los asuntos con base en las consta ncias que obren en la carpeta de trabajo 
respectiva y realizar las demás funciones que les encomienden el presidente o el Com ité. 

Vocales. 

Asesores: 

Funciones específicas. 
Enviar al Secreta rio Ejecutivo los documentos de los asuntos que a su juicio 
deban tratarse en el Comité. 
Analizar la ca rpeta y documentación enviada por el Secret ario. Ejecutivo para 
cada una de las sesiones a que sea convocado. 
Asistir puntualmente en el lugar y hora señalados, para cada una de las 
sesiones del Comité. 
Proporcionar toda información que tenga a su alcance para propicia r una 
m ejor tom a de decisiones. 
Proponer al pleno del Com ité acciones y estrategias que permitan mejorar su 
funcionamiento. 
Emitir su opinión y voto sobre cada uno de los asuntos sometidos a 
consideración del Comité. 
Coadyuvar en el seguimiento de los acuerdos tom ados en el pleno del Comit é. 
Firmar los acuerdos de los asuntos que se som etan a consideración del Comité. 
Realiza r las demás funcion es que encomiende el presidente o el Comité en 
pleno sobre asuntos relacionados con Bienes Muebles. 

Prestar oportuna y adecuada asesoría al Comité en el ámbito de su competencia. 

Asesores. 

Invitados: 

~unciones específicas. 
Los asesores no deberán firmar ningún documento que contenga cua lquier 
decisión inherente a las funciones del Comité; únicamente suscribirán las 
actas de cada sesión como constancia de su participación. 

\ 

Únicamente tendrán participación para acla rar aspectos técnicos, administrativos o de 
cua lquier otra naturaleza de su competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para 
el cua l hubieren sido invitados. 
Firmar las actas como constancia de su asistencia y partic ipación. 

Invitados 

MIFCBM-AIFA-DA-SR M-OOl 

Funciones específicas. 
Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su 
competencia, relacionados exclusivamente con el asunto pa ra el cual hubieren 
sido invitados. 
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10, Responsabilidades de los integrantes del Comité. 

Será responsabilidad de los Integrantes de comité, observar en el desempeño de su empleo, 
cargo o comisión , los principios de disciplina, legalidad , obj et ividad, profesionalismo, honradez, 
lea ltad, imparcialidad, integridad, rendición de cuentas, eficac ia y eficiencia que rigen el servicio 
público, así como cumplir con lo dispuesto en el artículo 7 de la Ley General de 
Responsabi lidades Admi nistrativas, 

Para preven ir la comisión de faltas administrativas y hechos de corrupción, el Comité podrá 
implementar acciones de control, que deberán realizar los servidores pÚblicos que desempeñen 
las funciones en materia de bienes muebles. 

En el supuesto de probables fa ltas administrativas, se implementará el proced imiento en los 
térm inos previstos en la Ley General de Responsabilidades Admin istrativas, a f in de que la 
autoridad competente, imponga la sanción que corresponda a dicha fa lta. 

Cada integ rante del Comité quedará limitado al voto que emita respecto del asunto 
sometido a su consideración, con base en la documentación que le sea presentada, debiendo 
emit ir expresamente el sentido de su voto en todos los casos, sa lvo cuando exista conflicto de 
intereses, en cuyo caso deberá excusarse y expresar el imped imento correspondiente, tomando 
como apoyo el formato que se expide. 

Los dictámenes y acuerdos que emita el Comité, no impl ican responsabilidad alguna para 
sus integrantes respecto de las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante 
el desarrollo de los procedimientos de adqu isición o en el cumpl imiento de los contratos. 

11. Sesiones que celebrará el Comité. 

Las sesiones se celebrarán de acuerdo a lo siguiente: 

l. Ordinarias. Aquéllas que estén programadas en el calendario anual de sesiones, las 
cuales se podrán ca ncelar cuando no existan asuntos a tratar. 

Extraord inarias. Las sesiones del Comité para tratar asuntos de ca rácter urgente 
debidamente justificados, previa so licitud formulada por el t itular de un área 
requirente o área contratante. 

11. Invariablemente se deberá contar con la asistencia del servidor público que funja 
como Presidente del Comité o de su suplente. Se entenderá que existe quórum 
cua ndo asistan como mínimo la mitad, más uno de los miembros con derecho a voto; 
las decisiones se tomarán por mayoría; en caso de empate, quien p resida tendrá voto 
de ca lidad; 

111. Se considerará como asistencia la participac ión de los miembros del Comité a través 
de v ideoconferencias en tiempo real, lo cual deberá hacerse constar en el acta 
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IV. El orden del día, junto con los documentos corresporidientes a cada seSlon, se 
entregarán a los integrantes del Comité, cuando m enos con dos días hábiles de 
anticipación a la celebración de las sesiones ordinarias y con un día hábil de 
anticipación para las extraordinarias. Esta información podrá ser remitida a través de 
medios electrónicos o de forma impresa a los participantes del Comité, siempre y 
cuando se cumplan los plazos establecidos, se podrán efectuar hasta con dos horas de 
retraso, cuando a juicio del Presidente del Comité se justifique plenamente el motivo 
de dicha situaciónyse haya comunicado oportunamente a todos los asistentes a dicha 
sesión que se trate. 

V. Los asuntos que se sometan a la consideración del Comité se presentarán en formatos 
que contengan la información resum ida de los casos a tratar en cada sesión, los que 
firmarán, en su caso, los miembros asistentes que tengan derecho a voz y voto. De 
cada sesión se levantará acta, la cual invariablemente deberá ser firmada por todos los 
que hubiesen asistido a ella. 

VI. No se requiere que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el protocolo de 
insta lación o reinstalación del Comité; basta que cada año se rein icie la numeración 
de las sesiones correspondientes. 

_M IFCBM-AIFA-DA-SRM-O~ 
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12. Proceso de sesiones del Comité. 

Presidente. 

I=irmar actas.. 

SecretarIo 
EJecutivo. 

Manual de Integfación 
'J fu ocionamiMlod l'l 

Corn¡l 

I .---1 Elaborar acla5. 

'---r---' I 

I 
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Vocales. 

Ernitirvoto. 

15 --f 
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Asesores. Invitados. 
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13. Documentos en que se presentarán los asuntos al Comité. 

Los asuntos que se sometan a consideración del Comité, deberán presentarse en los 
documentos esenciales referidos en las Normas Generales para el Registro, Afectac ión, 
Disposición final y Baja de Bienes Muebles de las Admin istración Pública Federal Centra lizada, 
según sea el caso. 

Los documentos esencia les a que se refiere el penú ltimo párrafo del artículo 141 de la ley, son: 

1. Dictamen de no utilidad para los casos de enaj enación y transferencia; 
11. Solicitud o conform idad para donación, permuta, dación en pago, transferencia o 

comodato de bienes, suscrita por él o los interesados; 
111. Constancias que acred iten debidamente la contribución del comodato con los 

programas del Gobierno Federal, así como la estrateg ia de control y seguimiento 
correspondiente; 

IV. Constancias que acred iten la procedencia e idoneidad de los solic itantes para ser 
beneficiarios en los términos de los diversos supuestos previstos por la Ley, y 

V. Relación de los bienes objeto de la operación y sus va lores (de adquisición; de 
inventario; valor mínimo o de avalúo, según resulte aplicable). 

14. Disposiciones finales. 

El presente manual podrá ser modificado en cua lqu ier tiempo, las modificaciones que 
llegase a sufr ir deberán ser aprobadas por el órgano colegiado al cua l regula, las cuales una vez 
aprobadas serán parte integrante del presente manual. 

Se emite el presente manual en Zumpango, Estado de México a 29 de diciembre del 2022 
el cual fue aprobado en la Sesión de Integración del Comité de Bienes Muebles del AlFA., mismo 
que entra en vigor a partir de la fecha. 
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15. Control de cambios. 

Texto Modificado 
Fecha de No. de Sustento Legal Actualización. Actualización 

Decía: Dice: 

Revisó Cargo y Nombre Firma 
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16. Firmas de Aprobación del Manual de Integración Funcionamiento del Comité de 
Bienes Muebles del AlFA, S.A. de C.V. \ 

Preside 
ElSubdir. Gral. Ad 

Mtro. Humbe o 

Vocaf del opietario 1. 
El Dir. Admón . de AlFA, SA de CV. 

Vázquez Osalde. 

Mtro. G 

Vocal def Propietario ~ 
La <.;u....-r""-. . Uecs. Fin. del A lFA, SA c.v. 

Vocal d·ef Pro 
El Dir. Opn. del 

ietario 2. 
, SA d e c.v. 
• 

Mtro. A 

Vocaf def Propi 
El Dir. Como y Svs. 

Lic. Ósca r ~~~tro Martínez Muciño. 

"fécnf 
El Subd ir. del A, SA de CV. 

Lic. Je ús" onio Villegas' Saavedra. 

La presente hoja forma parte integral del M"anua l de Integración y Funcionamiento del Comité 
de Bienes Muebles del Aeropuerto Internaciona l Felipe Ángeles, SA de c.v. 

---- -- --- ---------- ---------------------- -- --- --------FIN DEL M AN U AL --------------- --- ----------------- -- ------------
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