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SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA, COMUNICACIONES Y
TRANSPORTES

AVISO mediante el cual se informa de la publicacién del Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Mexicano del Transporte.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- COMUNICACIONES.-
Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones y Transportes.- Instituto Mexicano del Transporte.

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el articulo segundo del "ACUERDO por el que se instruye a las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a
abstenerse de emitir regulacion en las materias que se indican", publicado en el Diario Oficial de la Federacion
y, con fundamento en el articulo 22 fraccién VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IMT elaboré y aprobd el Manual
de Integracion y Funcionamiento, mediante el cual se establecen los lineamientos para su funcionamiento,
sefialando de forma clara y precisa su conformacion, operacion, funciones y responsabilidades de cada uno
de sus integrantes.

Que, en razén de lo anterior, he tenido a bien emitir el siguiente:

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA DE LA PUBLICACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

UNICO.- Se da a conocer el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto Mexicano del Transporte, disponible en:

https://imt.mx/images/files/ TRN/normateca/MANUALINTEGRACIONYFUNCIONAMIENTODELCAAS.pdf?1
y en la siguiente direccion electrénica: www.dof.gob.mx/2024/SICT/Manual-Integracion-Funcionamiento-del-
CAAS-IMT.pdf

San Fandila, Pedro Escobedo, Querétaro, a 6 de febrero de 2024.- Coordinadora de Administracion y
Finanzas, M.A.P. Aline Miranda Nieto.- Rubrica.

(R.- 548265)
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I. PRESENTACION

De conformidad con lo estipulado por el antepenultimo parrafo del articulo 22 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y el Titulo Primero, Capitulo Segundo
de su Reglamento, asi como en el oficio no. UNCP/309/NA/0286/2012 de fecha 11 de mayo de 2012
mediante el cual la Unidad de Normatividad en Contrataciones Publicas de la Secretaria de la
Funcién Publica autorizé la creacion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto Mexicano del Transporte, es necesario que cuente con un manual para la integracion y
funcionamiento de este Comité.

Para el desarrollo de las funciones, el Instituto Mexicano del Transporte no solamente requiere del
suministro de bienes y contratacion de servicios incluidos en su gasto corriente, sino que ademas
requiere de la adquisicion de bienes y contratacion de servicios muy especificos, los cuales se deben
realizar con estricto apego a la ley y atendiendo los principios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad y honradez.

En virtud de lo anterior el Instituto Mexicano del Transporte necesita instrumentar los
procedimientos de adjudicacién necesarios que le permitan la atencion expedita y oportuna de sus
requerimientos de bienes y servicios, aplicando para ello la normatividad existente en la materia, asi
como sus propias politicas y lineamientos las cuales una vez sancionadas por las instancias
competentes, faciliten la atencién especifica de cada requerimiento, lo que permitira al Instituto
Mexicano del Transporte administrar sus recursos eficazmente y bajo un esquema de simplificacién
administrativa, reiterando que todo ello se realizard dentro del marco de legalidad que existe para
tal efecto.

El Instituto Mexicano del Transporte ademas tiene facultades de suscribir acuerdos, convenios,
contratos y demas actos juridicos necesarios para el desempeno de las atribuciones que tiene
encomendadas.

En el presente Manual, se sefalan, a partir de la base legal que sustenta la normatividad en la materia,
los objetivos, su marco juridico, el glosario de términos, su integracién, las funciones y
responsabilidades de sus integrantes, el funcionamiento del Organo Colegiado, su vigencia, los
anexos y sus guias de llenado para la operatividad de en sus diversos dictamenes.
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Il. OBJETIVOS DEL MANUAL

Normar el funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Mexicano del Transporte, sefialando de forma clara y precisa la integracién, operacion y funciones
del Comite, asi como las funciones y responsabilidades de cada uno de sus integrantes.

Establecer los aspectos que conduzcan a los Servidores Publicos que integran el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, a participar con el mas amplio sentido de
responsabilidad, en el analisis y dictamen de los asuntos sometidos a su consideracion, a fin de
asegurar el cumplimiento de los principios de economia, eficiencia, eficacia, imparcialidad y
honradez que deben observarse en la administracién de los recursos que se destinen a las
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios materia de este Comité.

Determinar las acciones tendientes a la optimizacidon de los recursos destinados a las
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, y en general a coadyuvar al cumplimiento de las
metas establecidas en estas materias y a la observancia de la propia Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y demas disposiciones aplicables.
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1ll. MARCO JURIDICO

Ultima reforma
publicada DOF

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos 08-05-2023
Leyes:
2. Ley Organica de la Administracién Publica Federal 03-05-2023
3. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria 11-10-2022
4. Ley de Adquiisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico 20-05-2021
5. Ley Federal de Procedimiento Administrativo 18-05-2018
6. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica 20-05-2021
7. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica 20-05-2021
8. Ley General de Responsabilidades Administrativas 27-12-2022
9. Ley Federal de Austeridad Republicana 02-09-2022
Reglamentos:
10. Reglamento Interior de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes 18-08-2016
1. Reglamento de Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad 13-11-2020
Hacendaria
12. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del 24-02-2023
Sector Publico
Cédigos:
13. Codigo de Etica de la Administracion Publica Federal. 08-02-2022
14. Cdodigo de Conducta de las personas servidoras publicas del Instituto Vigente
Mexicano del Transporte
Acuerdos y Decretos:
15. Acuerdo por el que se crea el Instituto Mexicano del Transporte como
Organo  Desconcentrado dependiente de la Secretaria de 15-04-1987
Comunicaciones y Transportes
16. Acuerdo que establece los lineamientos y estrategias generales para
formentar el manejo ambiental de los recursos en las oficinas
administrativas de las Dependencias y Entidades de la Administracion 15-03-2001
Publica Federal
17. Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Combate a la 30-08-2012
Corrupcion y a la Impunidad, y de Mejora de la Gestién Publica 2019-2024
Manuales:
18. Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico 03-02-2016
19. Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos 30-11-2018

Financieros

Otras disposiciones:

A O
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20. Disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales 05-04-20716
21. Presupuesto de Egresos de la Federaciéon Ejercicio fiscal

correspondiente

IV. GLOSARIO DE TERMINOS Y ACRONIMOS

Para la comprensiéon de los conceptos del presente Manual, se deberdn tomar en cuenta las
siguientes definiciones:

ADQUISICION Acto a través del cual se incorpora al patrimonio del IMT, mercancias, materias
primas o bienes muebles, por cualquiera de los medios que deba ser
transmitida desde el momento en que legalmente se considere formalizado el
acuerdo de voluntades

AREA CONTRATANTE Coordinacion de Administracion y Finanzas del IMT; quien es la facultada para
realizar procedimientos de contratacién a efecto de adquirir o arrendar bienes
o contratar la prestacion de servicios que requiera.

AREA REQUIRENTE Coordinaciéon o Jefatura de Division del IMT, que solicite o requiera formalmente
la adquisicién o arrendamiento de los bienes y/o contrataciéon de servicios
objeto de la solicitud que se presenta para dictamen del Comité.

AREA TECNICA Coordinacidén, Divisibn o Unidad del IMT que elabora las especificaciones
técnicas que se deberan incluir en el procedimiento de contratacion, evalda la
propuesta técnica de los bienes que se proponen adquirir o arrendar y/o
servicios por contratar, de las propaesicicnes y es responsable de responder en la
junta de aclaraciones, las preguntas que sobre estos aspectos realicen los
licitantes; el Area técnica, podra tener también el caracter de Area Requirente.

ARRENDAMIENTO Conceder el uso o goce temporal de una cosa a un precio cierto que cubrira el
IMT.
ACTA DE SESION Documento en el que se asientan los acuerdos sobre los asuntos sometidos a

dictamen del CAAS del IMT,; se elabora una por cada sesién y sera firmada por
todos los integrantes del rgano colegiado que hayan participado en la sesién.
ACUERDO Es la determinacidén colegiada emitida por el CAAS del IMT, respecto a cualquier
asunto tratado en las sesiones.

ASESOR Persona con derecho a voz, pero no a voto, con conocimientos especificos sobre
aspectos técnicos como administrativos, que proporciona orientaciéon o consejo
respecto a los asuntos sometidos a consideracion del CAAS.

BIENES MUEBLES Son aquellas mercancias, materias primas o materiales que se utilizan tanto de
consumo o inversion.

COMITE Comite de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del (CAAS) del IMT.
COMPRANET Sistema electrénico de informacién publica gubernamental en materia de
contrataciones publicas y es de uso obligado para los sujetos sefalados en el
Articulo 1 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector \

%ﬁ\
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Publico (LAASSP) y de la Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las
mismas

CONTRATO Documento donde consta el acuerdo de voluntades entre dos 0 mas personas,
destinados a formalizar la entrega de bienes muebles o servicios, a cambio de
una contraprestacién en dinero.

EXCEPCION Procedimiento para la adquisicion de mercancias, bienes muebles y servicios,

los cuales por sus caracteristicas, de conformidad con la Ley y el Reglamento,
pueden ser contratados sin llevar a cabo la Licitacién Publica respectiva, previo
cumplimiento de las disposiciones normativas.

INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS

Es el procedimiento que se sigue para la adjudicacién de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios cuando en vez de realizarse bajo convocatoria a la
licitacidon publica, se lleva a cabo una invitacidon directa a cuando menos tres
personas, ya sea porgue el monto se encuentre en los rangos que establece el
Presupuesto de Egresos de la Federacion y en el articulo 40 41y 42 de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

INVITADO

Persona o servidor publico que a consideracion de algun integrante del CAAS
se requiera su asistencia, para aclarar aspectos técnicos o administrativos
relacionados con los asuntos que se someten a consideracién del Comité:
tendra derecho a voz, pero no a voto.

LEY

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

LICITACION

Procedimiento para la eleccién de proveedor o contratante, con quien se
pactara la adquisicion de mercancias, materias primas, bienes muebles; consta
de formulacion de bases y condiciones, publicacién de convocatorias y/o juntas,
asi como un fallo de asignacién para formalizar la entrega de bienes,

NORMATECA

Repositorio via web en la que se integran las normas internas vigentes y
aplicables al objeto y funcionamiento del IMT, que permite su difusién.

PAAAS

Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IMT

POBALINES

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos
de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios, que corresponden a precisiones
complementarias a las disposiciones de la Ley y de su Reglamento, que resultan
aplicables al IMT y al interior de la SICT.

PROVEEDOR

Persona fisica o moral con quien se celebran instrumentos juridicos para la
adquisicién de bienes o servicios, como el abastecimiento de mercancias,
materias primas, mantenimiento de equipo, y otros servicios relacionados con
bienes del IMT.

REGLAMENTO

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico

SERVICIOS

A la prestacion de actividades destinadas a satisfacer necesidades para el IMT,
de cualquier naturaleza, excepto los relacionados con obra publica.

SUPLENTE

Persona designada por los vocales, asesores y secretario técnico para participar
en su ausencia en las sesiones del CAAS; Tendrd las mismas funciones \
atribuciones que el titular que sustituya.

VOCAL

Integrante permanente del CAAS, con derecho a voz y voto.

\
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CAAS Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

IMT Instituto Mexicano del Transporte

LAASSP Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
SICT Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones y Transportes

V. INTEGRACION DEL COMITE

De conformidad con lo dispuesto por el Articulo 22, fraccidn VI de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 19 de su Reglamento, el Comité se integrara con

los miembros siguientes:

A) Integrantes con derecho a voz y voto:

CARGO EN EL
COMITE

PUESTO EN EL IMT

Presidente Titular

Titular de la Coordinacion de Administracion y Finanzas.

Vocal Titular

Titular de la Division de Recursos Financieros y Humanos

Vocal Titular

Titular de la Coordinacidon de Estudios Econémicos y Sociales del
Transporte

Vocal Titular

Titular de la Coordinacién de Transporte Integrado y Logistica

Vocal Titular

Titular de la Coordinacién de la Ingenieria Vehicular e Integridad
Estructural

Vocal Titular

Titular de la Coordinaciéon de Ingenieria Portuaria y Costera

Vocal Titular

Titular de la Coordinacion de Infraestructura en Vias Terrestres

B) Integrantes con derecho a voz, sin voto:

CARGO EN EL COMITE PUESTO

Secretario Técnico

Jefe de la Unidad de Adquisiciones, Almacenes e Inventarios

Asesor

Titular del Organo Interno de Control en la SICT o el servidor
publico a quien delegue esta funcién.

Asesor

Jefe de la Unidad de Apoyo Juridico

. //

\
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Invitados:

A solicitud de cualquiera de los integrantes del Comité, se podrd invitar a las sesiones otros
servidores publicos, que podran estar adscritos al IMT o no; cuando se traten asuntos de su
competencia o que sean de su interés, o para aclarar aspectos técnicos o administrativos en los
temas sometidos al Comité, teniendo derecho a voz y no a voto. Podran proporcionar o aclarar
informacién de los asuntos a tratar y suscribirdn el acta de la sesidén como constancia de su
asistencia.

Los invitados a que se refiere el parrafo anterior suscribiran un documento en el que se obliguen
a guardar la debida reserva y confidencialidad, en caso de que durante su participacién tengan
acceso a informacion clasificada con tal caracter en términos de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacidon Publica Gubernamental.

C) Suplencias
Los integrantes del Comité, podran designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que
deberan tener el nivel jerarquico inmediato inferior, y sélo podran participar en ausencia del
titular. Cualquier cambio en la situacién de los titulares o de los suplentes, debe ser informado
por escrito al Presidente del Comité, antes de la celebracién de la sesion para los efectos legales
y administrativos pertinentes.
La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o comentario que
emita u omita en lo particular respecto al asunto sometido a su consideracién y con base en la
documentacion que le sea presentada.
En este sentido, las determinaciones y opiniones de los miembros del Comité no comprenden
las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los
procedimientos de enajenacion o en el cumplimiento de lo mismo.
VI. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE
1. Del Presidente
a) Expedir las convocatoriasy érdenes del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias.

b) Presidir las sesiones del comité

¢) Someter a consideracion de los miembros del Comité el Orden del Dia y las propuestas
de acuerdos para su aprobacion.

d) Emitir su voto para cada uno de los asuntos que se sometan a consideracidn del
Comité.
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e) Cuandoen alguna reunién Ordinaria o Extraordinaria, exista empate en las votaciones,
debera emitir su voto de calidad, tomando las decisiones que juzgue mas
convenientes para el IMT.

f) Firmar los listados de los casos dictaminados, asi como las actas correspondientes a la
sesion que hubiere presidido.

g) Presentar en las sesiones ordinarias del Comité en los meses de enero, abril, julio y
octubre, el informe trimestral de la conclusién y resultados generales de las
contrataciones que realizan las Unidades Administrativas en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 22, fraccion 1V, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publicoy 23 de su Reglamento.

2. Del Secretario Técnico

a) Elaborar las convocatorias, 6rdenes del dia y los listados de los asuntos que se trataran;
incluir en las carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios, asi
como remitir dichos documentos a los participantes en el Comité;

b) Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista el
quorum necesario;

c) Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos.

d) Elaborar el acta de cada una de las sesiones y dar seguimiento al cumplimiento de los
acuerdos.

e) Resguardar la documentacién inherente al funcionamiento del Comité y aquellas que
le encomiende el Presidente o el Comité en pleno.

f) Elaborar el Acta de cada una de las sesionesy recabar las firmas correspondientes.

g) Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado.

h) Recibir los asuntos e informaciéon remitidos por las areas requirentes, que se
someteran a consideracidon del Comité y verificar que se cumplan con los requisitos
establecidos en la normatividad vigente.

i) Efectuar actividades adicionales que le encomiende el Presidente del Comité.

j) Contribuir a la elaboracién de los Informes Trimestrales.

S

3. De los Vocales

a) Aprobar el orden del dia de la Sesién
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b)

c)

d)

Analizar la carpeta de la sesién y pronunciar los comentarios que estimen pertinentes
Yy emitir el voto respectivo; para cada uno de los casos que se sometan a consideracién
del Comité con base en las constancias que obren en la carpeta de trabajo respectiva.

Firmar la lista de asistencia y el acta de cada sesion.

Emitir opinion respecto de la informacion contenida en los informes y sugerir las
medidas que estimen pertinentes.

Proponer al Secretario Técnico la participacién de Servidores Publicos o particulares
que juzguen conveniente para proporcionar o aclarar informacion de los asuntos que
se sometan a Dictamen del Comité.

Realizar las demas funciones que les encomiende el Presidente o el Comité en Pleno,
relacionado con sus atribuciones, y las que se establezcan en las normas de la materia.

4, De los Asesores

a)

b)

Proporcionar la orientacion necesaria de manera razonada, fundada y motivada en
torno a los asuntos que se traten, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas
la Unidad Administrativa que lo haya designado.

Los Asesores no deberan firmar ningan documento que contenga cualquier decisién
inherente a las funciones de dicho Comité, por lo que Unicamente suscribiran las actas
de cada sesién como constancia de su participacion.

5. De los Invitados

Podran participar en el caso de que cualesquiera de los miembros vocales o asesores
consideren su intervenciéon para aclarar aspectos técnicos o administrativos en los

temas sometidos al Comité.

VIl. FUNCIONES DEL COMITE

Las funciones del Comité se apegaran a lo que establecen el articulo 22 de la Ley de
‘Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 21 de su Reglamento:

1.

2.

Elaborar y autorizar el manual de integracién y funcionamiento respectivo;

Establecer el calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior;

Revisar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos Yy servicios antes de su
publicacion en CompraNety en la pagina de Internet, asi como sus modificaciones, y formular
las observaciones y recomendaciones convenientes;

n
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4. Determinar los rangos de los montos maximos de adjudicacion de contratos celebrados al
amparo del articulo 42 de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector
publico; a partir del presupuesto autorizado al Instituto Mexicano del Transporte para las
adquisiciones, arrendamientos y servicios.

5. Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de la
excepcion a la licitacion publica por encontrarse en alguno de los supuestos a que se refieren
las fracciones |, IIl, VIII, IX segundo parrafo, X, XIlI, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl y XIX del articulo 41 de
la Ley;

6. Recibir por conducto del secretario técnico, las propuestas de modificacién a las politicas,
bases y lineamientos formuladas por las dreas contratantes y requirentes.

7. Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios que le presenten, asi como someterlas a la consideracién del
titular del IMT; en su caso, autorizar los supuestos no previstos en las mismas. Se estableceran
en dichas politicas, bases y lineamientos, los aspectos de sustentabilidad ambiental,
incluyendo la evaluacion de las tecnologias que permitan la reduccion de la emisién de gases
de efecto invernaderoy la eficiencia energética, que deberan observarse en las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los
recursos para disminuir costos financieros y ambientales;

8. Analizar trimestralmente el informe de la conclusién y resultados generales de las
contrataciones que se realiceny, en su caso, recomendar las medidas necesarias para verificar
gue el programa y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se ejecuten en
tiempo y forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de
contratacion y ejecucion;

9. Revisar el programa y el presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como
sus modificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones convenientes.

10. Autorizar, cuando se justifique, la creacién de subcomités de adquisiciones, arrendamientos
Yy servicios.

1. Aprobar los manuales de integracion y funcionamiento de los subcomités que constituya
para coadyuvar al cumplimiento de la LAASSP, del RLAASSP y demas disposiciones
aplicables, determinando la materia competencia de cada uno, las dreas y los niveles
jerarquicos de los servidores publicos que los integren, asi como la forma y términos en que
deberan informar al propio Comité de los asuntos que conozcan.

12. Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables. \ 1

VIIl. FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

1. Sesiones del Comité

\
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Ordinarias. Aquellas que estén programadas en el calendario de sesiones, mismas que se
llevaran a cabo por lo menos una vez al mes, salvo que no existan asuntos a tratar, en cuyo
caso, se debera dar aviso a los miembros del Comité de la cancelacidon de la sesién, cuando
menos con un dia habil de anticipacion a la fecha que se tenia prevista para su celebracion,
ya sea por escrito o por correo electréonico.

Extraordinarias. Seran aquellas sesiones para tratar asuntos de caracter urgente, en casos
debidamente justificados y a través de convocatoria emitida por el Presidente del Comité,
previa solicitud formulada por el &rea requirente.

Para que puedan llevarse a cabo las sesiones es indispensable la presencia del Presidente,
gue en su ausencia la presidirad su suplente; en caso de no poder presidir tampoco éste Ultimo,
la sesidon no podra realizarse.

Se entendera que existe quérum cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los
miembros con derecho a voto. Cuando no se reuna el quérum legal requerido para la
celebracion de una sesion, esta podra diferirse, lo cual debera ser comunicado por escrito a
los participantes mediante la convocatoria respectiva, conforme a los tiempos establecidos
en el calendario original;

Se considerara como asistencia la participacion de los miembros del Comité, lo cual debera
hacerse constar en el acta respectiva y recabarse las firmas correspondientes, a mas tardar
en la sesidon inmediata posterior. Se considerard como asistencia la participacion de los
miembros del Comité a través de videoconferencias en tiempo real, lo cual debera hacerse
constar en el acta respectiva, recabandose en su oportunidad las firmas correspondientes.

De conformidad con el articulo 22, fraccién VII del RLAASSP, las actas de cada sesion deberan
estar firmadas a mas tardar en la sesidén inmediata posterior, por lo que se deberan realizar
las correcciones correspondientes.

Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por mayoria de votos
de los miembros con derecho a voz y voto, debiendo indicarse en el acta de la reunién quienes
emiten el voto y el sentido de éste, excepto en los casos en que la decisidén sea undnime. En
caso de empate, quien presida tendré el voto de calidad.

Se entiende por:

Unanimidad: votacion favorable o desfavorable del 100% de los integrantes con derecho a
voto presentes.

Mayoria de votos: votacién favorable o desfavorable del 50% mas uno de los integrantes con
derecho a voto que estén presentes.

La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documentos correspondientes

a cada asunto, se entregaréan a los integrantes del Comité de forma impresa o, de preferencia
por medios electrénicos, cuando menos con tres dias habiles completos de anticipacion a las

M g
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sesiones ordinarias, y de un dia habil de anticipacion para las extraordinarias. Las sesiones solo
podran llevarse a cabo cuando se cumplan los plazos establecidos.

En caso de incumplimiento de estos plazos, la sesion no se llevara a cabo, lo anterior a efecto
de que los miembros del Comité programen y cuenten con los elementos suficientes para
realizar un analisis de calidad a la informacién que se discute en el pleno para que quede
agotado la razén o motivo por el cual no se estd cumpliendo con el plazo.

Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité se solicitardn mediante escrito
dirigido a la Presidencia del Comité, por el titular del area requirente, asi como por la Unidad
de Adquisiciones, Almacenes e Inventarios. Para ello se deberd anexar el formato CAAS-01
(anexol), mismo que deberan suscribir los integrantes del Comité, sin hacerle modificacién
alguna a la estructura.

El formato CAAS-01 (anexol), proporcionard a los miembros del Comité, el resumen
de los elementos de juicio proporcionados por el Area Requirente, que les permitira
dictaminar los asuntos que se sometan a su consideracion sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

ii. Debera estar firmado por el Secretario Técnico, quien serd responsable de que la
informacién contenida en el mismo corresponda a la proporcionada por las areas y
vigilard su elaboracién, cuidando que en el mismo se indique la documentaciéon
recibida de los asuntos a dictaminar.

iii. Los asuntos gue se sometan a dictamen del Comité, deberan acompafnarse
invariablemente de este formato CAAS-01 (anexol).

iv. Serequiere de un formato por cada asunto que se presente al Comité.

v. Durante la celebracidon de la sesidon y una vez tomados los acuerdos correspondientes,
se firmaran para constancia los formatos CAAS-01 correspondientes a cada asunto o
procedimiento sometido a dictarmen del Comité; dichas firmas deberan ser iguales en
numero al de los miembros asistentes con derecho a voz y voto en cada sesidon, una
vez que sea analizado y dictaminado por el Comité.

k) Cuando, a juicio del Comité, la solicitud o la documentacién soporte que presenta el Area

Requirente no cuenta con los elementos suficientes para dictaminar el asunto a tratar, éste
debera ser rechazado, lo cual guedara asentado en el acta respectiva y en el formato CAAS-
01 (anexol), sin que ello impida que el asunto pueda ser presentado en una ocasién
subsecuente a consideracion del Comité, una vez que se subsanen las deficiencias
observadas o sefaladas por éste.

En la dltima sesion se debera presentar el calendario de las préoximas sesiones ordinarias para
aprobarse en el affo inmediato siguiente.

A\
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m) En la primera sesién ordinaria del ejercicio fiscal de que se trate, se deberd presentar a
consideracion del Comité, el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
(PAAAS), previo a su difusion en CompraNet y en la pagina de internet del IMT.

En la primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal de que se trate, se debera presentar a
consideracion del Comité, los montos maximos de adjudicacién de contratos celebrados al
amparo del articulo 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico a partir del presupuesto autorizado al Instituto Mexicano del Transporte para el
ejercicio fiscal que corresponda.

Se presentaran al Comité los informes trimestrales a que se refiere sobre las conclusiones y
los resultados generales de las contrataciones realizadas con fundamento en los articulos 41
y 42 de la Ley, asi como de las derivadas de licitaciones publicas, en la primera sesién ordinaria
del mes siguiente al término del periodo que se reporta, en los formatos siguientes:

Anexo 2

Anexo 3

Anexo 4

Anexo 5

Anexo 6

Anexo 7

2. Del Orden del dia:

Informe trimestral sobre las conclusiones y los resultados generales de
las contrataciones realizadas con fundamento en los articulos 41y
42 de la ley, asi como de las derivadas de licitaciones publicas

Contratos que se encuentran con atraso en la entrega de los bienes o
prestacion de los servicios, diferimientos otorgados, penalizaciones
aplicadas, rescindidos concluidos anticipadamente o suspendidos
temporalmente y terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido
los derechos y obligaciones de las partes

Relacion de inconformidades

Estado que guardan los procedimientos para la ejecucién de garantias

porcentajes de los montos de las contrataciones formalizadas de
acuerdo a los procedimientos de contratacién a gue se refiere el
articulo 42 de la ley y de las adjudicadas a MIPYMES

Seguimiento del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios

Contenido minimo de los puntos del orden del dia aplicable a las sesiones ordinarias.

o

Q3o a0

—_— = —

Pase de lista y verificacidon de quorum legal

Aprobacién del orden del dia

Aprobacidn y ratificacion del acta de la sesién anterior

Seguimiento y ratificacion de acuerdos

Presentacion del o de los asuntos que se someten a consideracién del pleno
Revision y ratificacion de los acuerdos adoptados en la sesion

Asuntos generales
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Para las sesiones extraordinarias, el contenido de los puntos del orden del dia seran el a), b), e) y f).
3. De los acuerdos de la sesién

Las propuestas de acuerdos para opinién y voto de los miembros deberan contemplar, como
minimo, los siguientes requisitos:

a) Se debera establecer una accién concreta; precisar al responsable de su atencién, asi como la
fecha perentoria para su cumplimiento.

b) Los acuerdos se tomardn por mayoria de votos de los miembros asistentes, en caso de
empate el Presidente del Comité contara con voto de calidad.

c) Al final de la sesion, el Secretario Técnico dara lectura a los acuerdos aprobados, a fin de
ratificarlos.

4. De los asuntos generales

En el punto correspondiente a asuntos generales, sélo podrdn incluir asuntos de caracter
informativo.

5. De las actas de la sesion:

a) Se levantara acta de cada sesién indicando los nombres y cargos de los asistentes, asuntos
tratados y acuerdos adoptados, dentro de los dos dias hdbiles posteriores a la celebraciéon de
la Sesion y se aprobard a mas tardar en la sesién inmediata posterior.

b) Endicha actase debera sefalar el sentido del acuerdo tomado por los miembros con derecho
a voto y los datos relevantes de cada caso.

c) El Secretario Técnico remitird a los miembros del Comité y a los invitados correspondientes,
el proyecto de acta a mas tardar tres dias habiles posteriores a la fecha de la celebracion
de la sesién.

d) Los miembros del Comité revisaréan el proyecto de acta y enviaran sus comentarios al
Secretario Técnico dentro de los 5 dias habiles siguientes al de su recepcién; de no
recibirlos se tendra por aceptado el proyecto y se recabaran las firmas en la reunién ordinaria
inmediata posterior.

IX. VIGENCIA

Una vez que el Comité apruebe el contenido del Manual, se iniciara con el proceso de mejora
regulatoria implementando al interior del Instituto Mexicano del Transporte, una vez publicado el

Manual en la Normateca del Instituto, este entrard en vigor. \&
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La Coordinacion de Administracidon y Finanzas, sera la responsable de realizar las acciones
conducentes para la publicacién de este Manual en el Sistema Administracion de Normas Internas
de la Administracién Publica Federal.

El presente Manual se instituye siendo un documento normative y de consulta, por lo que, desde el
momento de su aprobacidon, formara parte de las herramientas permanentes de trabajo del Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IMT.

La Coordinacion de Administracion y Finanzas y la Unidad de Adquisiciones, Almacenes e
Inventarios, son las areas responsables de las actualizaciones requeridas; asi mismo la Unidad de
Adquisiciones, Almacenes e Inventarios es el area depositaria del Manual y queda bajo su
responsabilidad el resguardo del mismo, asi como las actualizaciones correspondientes por causa de
modificaciones en la normatividad aplicable o de la operacion del Comité.

Este Manual debera ser difundido en la pagina de internet del IMT.

Los titulares con derecho a voz y voto del Comité, son corresponsables del contenido de este
documento, por lo que cuando existan aspectos que demanden algunos cambios, estas deberan
hacerse del conocimiento de la Unidad de Adquisiciones, Almacenes e Inventarios, para que proceda
su actualizacion durante su operacién.
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1. FORMATO CAAS-01 PARA ASUNTOS O PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION QUE SEAN SOMETIDOS A
DICTAMEN DEL COMITE.

FORMATO CAAS-01

i
1\ SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA, COMUNICACIONES Y TRANSPORTES
INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE Seslon: (3) No. (4)
COMITE DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
= ‘ e DIA DE DEL_____ (5)

ASUNTO QUE SE SOMETE A DICTAMEN DEL H. COMITE  (2)
LICITACION PUBLICA NACIONAL LPN ( ) INTERNACIONAL LPI( ) CUBIERTA O NO POR LOS TLC CORRESPONDIENTES sto() NO () (6)

UNIDAD RESPONSABLE: 1

SOLICITUD DE FECHA:

PAGINA DE_ [¢4)]
PLANTEAMIENTO
CANTIDAD Y DESCRIPCION DE LOS (SOLICITUD, ANTECEDENTES, CONSIDERANDOS, DESCRIPCION DE SOPORTES DOCUMENTALES Y FUNDAMENTO LEGAL )
BIENES O SERVICIOS
I. Descripcién de los bienes o Il. Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios:

servicios objeto del ¢ : E
. ! 11, Resultado de la investigaciéon de mercado:

procedimiento de

o V. Procedimiento de contrataciéon propuesto: (9)
contratacién:

(8) V. Monto estimado de la contratacion y forma de pago propuesto:
VI. Nombre del proveedor propuesto y sus datos generales:

VL. Criterios acreditados:

Vil Lugar y fecha de emision:

FIRMA DEL SECRETARIO TECNICO
RESPONSABLE DE LA INFORMACION CONTENIDA
\/‘ﬁl
Anexo 1
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SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA, COMUNICACIONES Y TRANSPORTES
INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
COMITE DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

FORMATO CAAS-01

Seslén: (3) No. (4)

DIA DE DEL (5)
ASUNTO QUE SE SOMETE A DICTAMEN DEL H. COMITE  (2)
LICITACION PUBLICA NACIONAL LPN ( ) INTERNACIONAL LPI{ ) CUBIERTA O NO POR LOS TLC CORRESPONDIENTES Sl () NO() (6)
UNIDAD RESPONSABLE: (1)
SOLICITUD DE FECHA:
PAGINA___DE____ (7)

ACUERDO: (10)

DICTAMEN: (11)

CONTRATO ABIERTO (12)

(16)
PARTIDA PRESUPUESTAL: (14)

SI( )NO( ) ADJUDICACION DIRECTA: ( )
ABSTECIMIENTO SIMULTANEO (13) | PRECIOS SUJETOS A AJUSTE: SI( ) NO( ) (15) INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS: ( )
Si() No()
FIRMAS DE AUTORIZACION {17)
PRESIDENTE VOCAL

COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIVISION DE RECURSOS FINANCIEROS Y HUMANOS

VOCAL

COORDINADOR DE INGENIERIA PORTUARIA Y

COSTERA

VOCAL

COORDINACION DE ESTUDIOS ECONOMICOS Y
SOCIALES DEL TRANSPORTE

VOCAL

COORDINADOR DE INFRAESTRUCTURA EN VIAS

TERRESTRES

VOCAL

COORDINACION DE TRANSPORTE INTERADO Y
LOGISTICA

VOCAL

COORDINADOR DE INGENIERIA VEHICULAR E
INTEGRIDAD ESTRUCTURAL

Anexo 1
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Guia de llenado
“FORMATO CAAS-01"

OBIJETIVO

Proporcionar a los miembros del Comité, el resumen de los elementos de juicio proporcionados por el Area requirente, que les
permita dictaminar los asuntos que sometan a su consideracion sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios.

1) Nombre de la Unidad Requirente que somete el asunto a dictamen del Comité.

2) Asunto o procedimiento que se somete a dictamen del Comité.

3) Se anotara el tipo de reunion solicitada: ordinaria o extraordinaria.

4) Numero correspondiente de la reunién a celebrarse. Las reuniohes se enumeran empezando por el afio respectivo, seguido del
numero consecutivo que le corresponda, mismo gue deberd iniciar por el ndmero uno, tanto para sesiones ordinarias como
extraordinarias.

5) Dia, mes, afo; con nUmeros arabigos en que se efectle la reunién.

6) Se seleccionara el tipo de procedimiento a efectuarse.

7) Numero de hoja correspondiente y el nimero de hojas que forman el total del listado.

8) Se requisitara la descripcidon de los bienes y/o servicios solicitados

9) Resumen de la solicitud presentada al Comité, incluyendo breve descripcién, periodo de ejecucién de los servicios o fecha de
entrega para adquisiciones, fundamentacion, forma de pago, criterios que acreditan el supuesto de excepcidon y documentos
remitidos por el Area requirente.

10) Nomenclatura del Acuerdo del asunto presentado.

11) Dictamen del asunto presentado.

12) Indicar si se trata o no, de la celebracion de un contrato abierto.

13) Indicar si se trata o no, de un contrato bajo el esquema de abastecimiento simultadneo.

14) Numero de la partida presupuestal autorizada.

15) Indicar si se trata o no de un contrato con ajuste de precios.

16) Indicar la procedencia de la contratacion por excepcion a la Licitaciéon Publica Nacional

17) Firmas de los miembros del Comité con derecho a voz y voto

21
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2. INFORME TRIMESTRAL A QUE SE REFIERE SOBRE LAS CONCLUSIONES Y LOS RESULTADOS GENERALES DE LAS
CONTRATACIONES REALIZADAS CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 41Y 42 DE LA LEY

\
H\Z[
. W MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL IMT

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
CONCLUSION Y RESULTADOS GENERALES DE LAS CONTRATACIONES REALIZADAS CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 41Y 42 DE LA LEY, Y LAS DERIVADAS DE LICITACIONES PUBLICAS

UNIDAD ADMINISTRATIVA: n

TRIMESTRE QUE SE REPORTA: @
3 HOIA DE
Mot sl c:::::::laa Fecha de Fallo| Fecha de dr:’llwdn ::"1';““
3 i5 Procediml, de | Fechay numero de 4 echa ad]udica obtenldos por
No Descripelon enes ylo serviclos Lot focediimlonts da t Invitacién o o Proveedor Adjudieado Contrato No. Fechadelnielo | oo jusiande | siniva a1
Progresivo sin IVA contratacion IaSesién de Cantrato.
5) solicitud de Adjudicacién [u} 02) Contrato {milesde | adjudicaciones
4 (miles de pesos) m (L) 03
© «cotizacién (10) 14) pesos) realizadas
(©) @s) ne)
RESHONSABLE DE LA INFORMACION: 13)
PRESIDENTE DEL COMITE DE ADQUISICIONES

- T
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Gufa de llenado (Anexo 2) del “INFORME TRIMESTRAL SOBRE LAS CONCLUSIONES Y LOS RESULTADOS GENERALES DE
LAS CONTRATACIONES REALIZADAS CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 41 Y 42 DE LA LEY, ASI COMO DE LAS
DERIVADAS DE LICITACIONES PUBLICAS”

OBJETIVO

Mantener informados o los miembros del Comité de manera trimestral sobre las conclusiones y los resultados generales de las
contrataciones realizadas con fundamento en los articulos 41y 42 de la Ley, asi como de las derivadas de licitaciones publicas.

N)Unidad Administrativa que reporta: Instituto Mexicanc del Transporte.

2) Trimestre que se reporta. Periodo del afio correspondiente (Ej.: Enero-marzo de 2027).

3) Numero de hoja correspondiente y el nimero de hojas que forman el total del informe.

4) NUmero progresivo (1, 2,3, etc.).

5) Descripcion de bienes y/o servicios contratados. Sefalar el objeto del contrato

6) Indicar el monto estimado (miles de pesos), sin IVA.

7) Procedimiento de contratacién (Sefalar si se trata de adjudicacién directa, invitacion a cuando menos tres personas o licitacion
publica nacional, internacional, mixta, etc.).

8) En caso de que la contratacién haya sido dictaminada por el Comité, con fundamento en el articulo 41 de la Ley, sefalar fecha y
numero de la sesidn en que se dictamind procedente.

9) Fecha de la publicacién de la convocatoria en el Diario Oficial de la Federacion, de la invitacién o de la solicitud de cotizacién a los
proveedores, seglin sea el caso, el formato debers ser dd/mm/aaaa.

10) Fecha del fallo o adjudicacion, el formato debera ser dd/mm/aaaa.

11) Nombre o razén social del proveedor adjudicado.

12) Numero del contrato formalizado, designado por el Instituto Mexicano del Tra nsporte.

13) Fecha de inicio del contrato, el formato debera ser dd/mm/aaaa.

14) Fecha de conclusién del contrato, el formato debera ser dd/mm/aaaa.

15) Monto adjudicado sin IVA (miles de pesos).

16) Se anotara si se concluyé la contratacién.

17) Nombre y firma del Presidente del Comité de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del IMT.
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3. “CONTRATOS QUE SE ENCUENTRAN CON ATRASO EN LA ENTREGA DE LOS BIENES O PRESTACION DE LOS

SERVICIOS, DIFERIMIENTOS OTORGADOS, PENALIZACIONES APLICADAS, RESCINDIDOS CONCLUIDOS
ANTICIPADAMENTE O SUSPENDIDOS TEMPORALMENTE Y TERMINADOS SIN QUE SE HAYAN FINIQUITADO Y
EXTINGUIDO LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES".

INT
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ANTICI

UNIDAD ADMINISTRATIVA: m

TRIMESTRE QUE SE REPORTA: (2]

ITE © SUSPI

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS
ARTICULO 23 FRACCION Il

CONTRATOS QUE SE ENCUENTRAN CON ATRASO EN LA ENTREGA DE LOS BIENES O PRESTACION
DE LOS SERVICIOS, DIFERIMIENTOS OTORGADOS, PENALIZACIONES APLICADAS, RESCINDIDOS CONCLUIDOS
TEMPORALMENTE Y TERMINADOS SIN QUE SE HAYAN FINIQUITADO Y EXTINGUIDO LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES

HOIA

DE

(3]

Atiasg ert Rescindido, Terminado sin

Monto Diferimiento autorizado en el iseagoté el terminado finiquito ni

Vi ia o Pl di icacién de
R Contrato No, y Fecha de formalizacién (Miles de Pesos) Proveedor uangs o ez de Entrega real snHsgs ce plenes o plazo de entrega de blenes o 2 monto maximo | anticipadamnte | extincién de

Progresivo Entrega en la prestacién de penalizacion
5) sin VA {7) 5 9} el prestacién de servicios. o ° I hos v

serviclos
i (6} % 10) m it 13 temporalmente |  obliaciones
014) 15)
RESPRNSABLE DE LA INFORMACIGN: (161
ANEXO 3
PRESIDENTE DEL COMITE DE ADQUISICIONES
|
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COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

\ INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
M MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL

Guia de llenado (Anexo 3) de “CONTRATOS QUE SE ENCUENTRAN CON ATRASO EN LA ENTREGA DE LOS BIENES O PRESTACION
DE LOS SERVICIOS, DIFERIMIENTOS OTORGADOS, PENALIZACIONES APLICADAS, RESCINDIDOS CONCLUIDOS
ANTICIPADAMENTE O SUSPENDIDOS TEMPORALMENTE Y TERMINADOS SIN QUE SE HAYAN FINIQUITADO Y EXTINGUIDO LOS
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES".

OBJETIVO

Informar trimestralmente a los miembros del Comité sobre los contratos que se encuentran con atraso en la entrega de los bienes
o prestacion de los servicios, que tienen diferimientos otorgados, que tengan penalizaciones aplicadas y si agotaron el monto
mdximo de penalizacién, que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos temporalmente, que se
encuentren terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido los derechos y obligaciones de las partes.

N)Unidad Administrativa que reporta: Instituto Mexicano del Transporte.

2) Trimestre que se reporta (Ej.: Enero-marzo de 2021).

3) NUmero de hoja correspondiente y el nimero de hojas gue forman el total del informe.

4) Numero progresivo del contrato celebrado en el trimestre a reportar. (1,2, etc.).

5) Numero de contrato y fecha de formalizacién.

6) Monto del contrato sin IVA (miles de pesos).

7) Nombre del proveedor adjudicado.

8) Vigencia del contrato o, en su caso, plazo de entrega de los bienes o de |a prestacion

del servicio.

9) Fecha real de entrega de los bienes o de la prestacién del servicio (Cuando el bien no

ha sido entregado o el servicio no se ha prestado se indicara “no entregado”).

10) Dias de atraso.

11) Otorgamiento de prérroga (ndmero de dias).

12) Aplicacion de penalizaciones (monto en miles de pesos).

13) La respuesta sera Sl o NO se agoté el monto maximo de penalizacion previsto en los POBALINES del IMT
14) La respuesta sera Sl o NO, de acuerdo al supuesto en gue se encuentre y se indicara el

estado del contrato de acuerdo a las siguientes opciones: (Rescindido, Terminado
Anticipadamente, Suspendido Temporalmente).

15) La respuesta serd Sl o NO, de acuerdo al supuesto en gue se encuentre.

16) nombre y firma del F?znte del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IMT.
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INSTITLTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
RELACION DE INCONFORMIDADES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (1)

TRIMESTRE QUE SE REPORTA: (2)

3] HO)A DE
No. Procedimiento de Contratacién Inconformidad presentada Fecha de e ceadar (i iarte Argumentos expresados per Fecha de la Reseluciény
Progresivo ® enlafase de Presentacisn ol dlncottante breve descripcién
) (0] m o) f10)

RE§PONSABLE DE LA INFORMACION: )

ANEXO 4

PRESIDENTE DEL COMITE DE ADQUISICIONES
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COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

‘\ INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
N[ MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL

INSTITUTO MEXIGANO DEL TRANSPORTE

Guia de llenado (Anexo 4) del “RELACION DE INCONFORMIDADES"

OBIJETIVO

Informar trimestralmente a los miembros del Comité sobre los reportes de inconformidades presentadas, indicando en
resumen los argumentos expresados por los inconformes y, en su caso, el sentido de la resolucion emitida.

1)Unidad Administrativa que reporta.

2) Trimestre gue se reporta (Ej.: Enero-marzo de 2021).

3) Numero de hoja correspondiente y el nimero de hojas que forman el total del
informe.

4) Numero progresivo. (1, 2,3, etc.).

5) Procedimiento de contratacion (Ej. licitacién publica, invitacion a cuando menos tres
personas o adjudicacion directa).

6) Inconformidad presentada en la fase de: convocatoria, junta de aclaraciones,
invitacion, recepcion, presentacion y apertura de propuestas, fallo, etc.

7) Fecha de presentacion.

8) Nombre del proveedor inconforme.

9) Argumentos expresados por el inconforme.

10) Fecha de la resolucién y breve descripcion de la misma.

11) Nombre y firma del Presidente del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IMT.
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NSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
ESTADO QUE GUARDAN LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DE LAS GARANTIAS

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (1)

TRIMESTRE QUE SE REPORTA: @

® HOJA DE
EMPRESA ESTADO DE LAS PARA LAE DE Tl ESTADO DEL TRAMITE
“) ) )
RESPQNSABLE DE LA INFORMACION: n ANEXO 5

PRESIDENTE DELCOMITE DE ADQUISICIONES
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\ INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
.\ MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
A

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

Guia de llenado (Anexo 5) del “ESTADO QUE GUARDAN LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DE GARANTIAS”

OBIETIVO

Informar trimestralmente o los miembros del Comité, el estado que guardan las acciones para la ejecucion de garantias
por:

a) la rescisicn de los contratos,
b) la falta de reintegro de los anticipos
c) los defectos y vicios ocultos de los bienes o de la calidad de los servicios,

Asi mismo, se informard sobre el estado que guarda el tramite para hacer efectivas las
garantias correspondientes.

T)Unidad Administrativa que reporta.

2) Trimestre que se reporta (Ej.: Enero-marzo de 2021).

3) Ndmero de hoja correspondiente y el numero de hojas que forman el total del
informe.

4) Nombre de la empresa gue otorgd la fianza, depdsito u otro medio para garantizar el
cumplimiento de un contrato.

5) Estado que guardan las acciones emprendidas por la Dependencia para hacer efectiva
la garantia al momento de realizar el reporte.

6) Etapa del trdmite para hacer efectivas las garantias ante la Tesoreria de la Federacién
al momento de realizar el reporte.

7) Nombre y firma del Presidente del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IMT.

Z
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COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
PORCENTAJES DE LOS MONTOS DE LAS CONTRATACIONES FORMALIZADAS DE ACUERDO A LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 42 DE LA LEY Y DE LAS ADJUDICADAS A MIPYMES

NSTITUTO MEKICANO DEL TRANSPORTE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (1}

TRIMESTRE QUE SE REPORTA:  (2)

(3 HoIA DE

EL PORCENTAJE DEL PERIODO QUE SE INFORMA DE LOS MONTOS DE LAS CONTRATACIONES
A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 42 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO ES EL SIGUIENTE:
X% (4)

EL PORCENTAJE ACUMULADO AL TRIMESTRE QUE SE REPORTA, DE LOS MONTOS DE LAS CONTRATACIONES
A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 42 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO ES EL SIGUIENTE:

X% (4)

EL PORCENTAJE DEL PERIODO QUE SE INFORMA DE LOS MONTOS DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICADAS A MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS ES EL SIGUIENTE:
X% (5)

EL PORCENTAJE ACUMULADO AL TRIMESTRE QUE SE REPORTA, DE LOS MONTOS DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICADA A MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS ES EL SIGUIENTE:

X% (5}

NOTA: Las contrataciones descritas en este formato deberan coincldie con lo que s¢ reporta en el formataodel Calculo y determinacion del porcentaje del 0% a que se refiere of articulo 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientus y Servicios vel Sector Publico.

RESPANSABLE DE LA INFORMACION: (6}

ANEXO 6

PRESIDENTE DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
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M MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

Guia de llenado (Anexo 6) del “PORCENTAJES DE LOS MONTOS DE LAS CONTRATACIONES FORMALIZADAS DE ACUERDO
A LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 42 DE LA LEY Y DE LAS ADJUDICADAS A
MIPYMES"”

OBIJETIVO

Informar trimestralmente a los miembros del Comité, el porcentaje acumulado de las contrataciones formalizadas de
acuerdo con los procedimientos de contratacion a que se refiere el articulo 42 de Iq Ley, y de las que se hayan adjudicado a
las MIPYMES, sin que sea necesario detallar las contrataciones que integran los respectivos porcentajes debiendo tomar en
cuenta el Criterio AD-1 emitido por la Secretaria de la Funcién Publica para elabora el cdlculo correspondiente.

1) Unidad Administrativa que reporta.

2) Trimestre que se reporta (Ej.: Enero-marzo de 2021).

3) Numero de hoja correspondiente y el nimero de hojas que forman el total del informe.
4) Porcentaje acumulado de los montos de las contrataciones formalizadas al amparo del
articulo 42: para calcular el monto total del presupuesto que es factible adjudicar al
amparo de este articulo, se deberd aplicar el Criterio AD-1“Calculo y determinacién

del porcentaje del treinta por ciento a que se refiere el articulo 42 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico”, emitido por la

Secretaria de la Funcién Publica y contra ese monto se deberd comparar el total de las
adjudicaciones realizadas al amparo del articulo 42 citado al momento del reporte,

para proporcionar el dato requerido.

5) Porcentaje acumulado de los montos de las contrataciones adjudicadas a micro,
pequenas y medianas empresas del total de |as contrataciones realizadas en el trimestre
que se reporta.

6) Nombre y firma del Presidente del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IMT.

o
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IHATLTLTO METICANG DL TRANSPORTE COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (1)
TRIMESTRE/MES QUE SE REPORTA:  (2)

(3) HolA DE

(8) (€
Ay PEF Autorizado Afio | PEF Madificado Afia ©)

Concepto del (Materia de (Materia de 12}
gasto segun el o ici Fantiatacianes Importe por r del Diferencia (requerimientos por
formalizadas H concluidos del PAAAS o (el
coc ¥ Ar y ey (8) (&) PAAAS al gy el (12) concluir)
(4} Servicios) Servicios) (o) = m (13)

(5) {8)

(H)
NG d (2 =1c)
(E=c-D) (F = E/C) Namero de ; “:TI::‘T n: {1 = G-H) Desviacién %
equerimientos
[}

2100
2200
2400
2500
2600
2700
2900
3100
3200
3300
3400
3500
3700
3800

TOTALES $0.00/ $0.00 $0.00 $0.00 TOTALES (E/C) % L] o o TOTALES (I/G) %

Total de requer al de del TOTALES (G) (14)
Porcentaje de cumplimiento del programa vs presupuesto TOTALES (D/C) % (15)

aje de de requer I TOTALES (H/G) % (16)

I

Observaciones: (17}

RESRONSABLE DE LA INFORMACION: ne

FRESIGENTE DELCOMITE GE ADUISICIONE:

ANEXO 7




COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

|\ INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
I\ t ! MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL

Guia de llenado (Anexo 7) del “SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS"

OBIJETIO

Informar trimestralmente o mensualmente a los miembros del Comité, sobre el cumplimiento del programa anual de
adquisiciones, arrendamientos y servicios del IMT, determinando el porcentaje de cumplimiento del programa vs
presupuesto y el porcentaje de cumplimiento de requerimientos concluidos.

1) Unidad Administrativa que reporta.

2) Trimestre o mes que se reporta (Ej.: Enero-Marzo de 2021/ Ej: Enero de 2023).

3) Numero de hoja correspondiente y el nimero de hojas que forman el total del informe.

4) Concepto del gasto segun el Clasificador por Objeto del Gasto para la APF.

5) PEF Autorizado 2023 en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del IMT.

6) PEF Modificado 2023 en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del IMT, del mes en revision.
7) Contrataciones formalizadas al mes de revision.

8) Imperte pendiente de contratacién del PEF Modificado al mes de revisién.

9) Desviacion en % del presupuesto pendiente por contratar del PEF Modificado al mes de revision.

10) NUmero de requerimientos del PAAAS modificado al mes de revision.

1) Numero de requerimientos concluidos del PAAAS al mes de revision.

12) NUmero de requerimientos por concluir.

13) Desviacion en % de los requerimientos por concluir.

14} Total de requerimientos al mes de revision.

15) Indicador de cumplimiento del PEF en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del IMT.
16) Indicador de cumplimiento de requerimientos concluidos.

17) Cuadro para realizar aclaraciones o precisiones de la informacion que se presenta en el anexo 7.

18) Nombre y firma del Presidente del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IMT.
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INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

XI.

4

CONTROL DE CAMBIOS

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE
MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

Con fundamento en el articulo. 22 faccidn VI de la Ley Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, los miembros con
Voz y Voto del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Mexicano del Transporte aprueban
por unanimidad la actualizacién del Manual de Integracidon y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto Mexicano del Transporte en su sesién No. 05/2023 del dia 26 de mayo de 2023.

Manual de Integracion vy | Elaboracion Inicial
Funcionamiento del Comité de
Julio/2012 Total Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del IMT.
Manual de Integracién y | Se agregd el formato CAAS-O1 para autorizar
i Funcionamiento del Comité de | asuntos dictaminados del Comité.
Marzo/2021 Parcial e 4
Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del IMT.
Manual de Integracién vy | Actualizacién de funcionesy
Diciembre/2021 Parcial Funci_oljz?miento del Comité de respnr_asab_i!idades de los integrantes del Comité,
Adquisiciones, Arrendamientos y | actualizacion de formatos.
Servicios del IMT.
Manual de Integracién vy | Seactualizé el Marco Juridico, el
Funcionamiento del Comité de | Glosario de Términos; y se integraron conceptosy
Adquisiciones, Arrendamientos y | el apartado de acrénimos.
Servicios del IMT. En la seccién de Integracion del Comité. Se
integro como asesor a la Unidad de Apoyo
Juridico del IMT,
Se mejoré el apartado de suplencias, Se
Agosto 2023 Parcial modificaron las Funciones del Comité.
Se agregé al apartado de ‘vigencia la
responsabilidad del registro de la norma en el
Sistema Administracion de Normas Internas de la
Administracion Publica Federal.
Se actualizaron los formatos para la presentacién
de los asuntos al CAAS, y los informes trimestrales
(anexos).
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INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE

FIRMAS DE AUTORIZACION | GRANTES DEL COMITE CON VOZ Y VOTO

Dr. Horp: oy Alamilla
%
£ion y Finanzas, Coordinadore® Infraestructura de Vias Terrestres,
en su caracter de Ptesidénta Titular. en su caracter de Vocal Titular.

Dr. FrAncisco Javier Carri ~en |. Noe Fabricio Toledano Vega
Viramontes Coordinador de Ingenieria Portuaria y Costera,
En suplencia por ausencia del Titular en su caracter de Vocal Titular.
de la Coordinacion Ingenieria Vehicular e
Integridad Estructural, con fundamento
en el articulo 50 del Reglamento Interior de la SICT,
en su caracter de Vocal Titular.

Estas firmas corresponden al MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE, autorizado en la Quinta Sesion Ordinaria del
Comité de fecha 26 de mayo del 2023

e
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