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AVISO mediante el cual se informa de la publicacion del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Bienes Muebles del Tribunal Superior Agrario.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA DE LA PUBLICACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DEL TRIBUNAL SUPERIOR AGRARIO.

MTRO. EDGAR RODOLFO CHAVIRA ANAYA, Titular de la Unidad General Administrativa, con
fundamento en el articulo 27, fraccion XIX y 134 de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

articulo 11, fraccion Xl de la Ley Organica de los Tribunales Agrarios; 140 y 141, fraccion |, de la Ley General
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de Bienes Nacionales; articulo 54 del Nuevo Reglamento Interior de los Tribunales Agrarios; Normas
Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles de la Administracién Publica
Federal Centralizada; numerales 13, fracciéon IV y 19 del Acuerdo por el que se establecen las disposiciones
en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.

AVISO

Denominacién de la Norma: Manual de Integracién y funcionamiento del Comité de Bienes Muebles del
Tribunal Superior Agrario.

Emisor: Comité del Bienes Muebles del Tribunal Superior Agrario.
Fecha de autorizacién: 13 de noviembre de 2023
Materia de la norma: Recursos Materiales.

Medio de consulta: El texto integro del documento se encuentra publicado para su difusion y consulta en
la direccioén electronica siguiente:

https://www.tribunalesagrarios.gob.mx/ta/docs/manuales/mifcbm.pdf
Liga adicional:
www.dof.gob.mx/2023/TSA/Manual_Comite_TSA.pdf
TRANSITORIO

Unico. El presente Aviso entrara en vigor al dia habil siguiente de su publicacién en el Diario Oficial de la
Federacion.

Ciudad de México, a 27 de noviembre de 2023.- El Titular de la Unidad General Administrativa del Tribunal
Superior Agrario, Mtro. Edgar Rodolfo Chavira Anaya.- Rubrica.

(R.- 546365)



UNIDAD GENERAL ADMINISTRATIVA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO

DEL COMITE DE BIENES MUEBLES
DEL TRIBUNAL SUPERIOR AGRARIO

Fecha de autorizacion: 13 de noviembre de 2023

TRIBUNAL SUPERIOR AGRARIO

foe) ' e Lar

Lid Maribel Concdpcion Méndez de Lara
Magistrada Presidenta

e~ N

e -
I

M{ro. Edgar Rodolfo Chavira Ahaya

Lic. I4éria C cepr.iin Garga Lopez
Titular de lalUnidad General Admifistrativa rectora gle Requrkos Materiales




TRIBUNAL SUPERIOR AGRARIO

TRIBUNAL SUPERIOR AGRARIO

MANUAL DE INTEGRACION
Y FUNCIONAMIENTO DEL.
COMITE DE BIENES MUEBLES DEL

TRIBUNAL SUPERIOR AGRARIO

NOVIEMBRE, 2(?7



K A
i‘}?,}; jwﬁ%g MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
o O e L .
2 b =
ﬁg,.\;:%i%; ¥ DEL COMITE DE BIENES MUEBLES

=t DEL TRIBUNAL SUPERIOR AGRARIO
TRIBUNAL SUPERIOR AGRARIO

INDICE
L. ANTECEDENTES ....ccoeuetreessenessssssssssessasssssssenssssessssssssssssssssnsnsassssssesnssssensessesssssassesssssesssassensas 3
IL ARG JURIDIES ADMINIETRATIV cusumueissssusemmsosmsosisssmnnmrssmsssuinsissossessansnsasisassnsisass 4
lIl. GLOSARIO DE TERMINOS........occoveriueriesueaeseaessnssssessssessasaessssssssssssssesesesssssnssssensasssssssnesens 5
IV, OBUETIVO.....ecueceerecseesieenesssesssessssseseseaessssssenssemssesesessessssssnssssssnssssssssesesesessssssensssassesnsssens 9
N INLTRINBE s pssvsvinenaomunsmomesvssosmens v ssesssimsis s e s e SR S S KRR AN 10
V1. INTEGRACION DEL COMITE .......coviireuerimeesseaesssessssssssseasssssssssssensssssssssesssssssssssnsssssssssasenss 1
VIl. DE LAS FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES.........ccoveseueeeesressseassserssesssssssssssesssssensens 12
VIil. POLITICAS DE OPERACION..........cccecriceenninensenssssassesssassnsassssasassasassssasassasassasassssaasasnsosses 17
IX. REQUISITOS DE PROCEDIBILIDAD........ccocovieerereaensaeasasssaesesenssensssssssssssnsssssssssssssnsssssnssens 19
X TRANGITORIDE....cosesemenenumsassnsmmsonsiiiossssessigsissits s desnds TSN S ERS S 19




MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL COMITE DE BIENES MUEBLES

DEL TRIBUNAL SUPERIOR AGRARIO
TRIBUNAL SUPERIOR AGRARIO

I. ANTECEDENTES

El 6 de enero de 1992, fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el decreto que
reformé el articulo 27 Constitucional, en el que se establecieron disposiciones
trascendentales que conformaron un nuevo derecho agrario en nuestro pais.

Particular importancia revistio la reforma a la fraccion XIX de este precepto Constitucional,
al disponerse la creacion de Tribunales dotados de autonomia y plena jurisdiccion
encargados de la administracion de la justicia agraria, disponiéndose también la creacion
de un 6rgano encargado de la procuracion de justicia en esta materia.

Como complemento a la reforma Constitucional, el 23 de febrero de 1992, el Congreso
de la Unidén expididé la Ley Agraria y la Ley Organica de los Tribunales Agrarios,
ordenamientos que instituyen y regularizan las estructuras fundamentales de los 6rganos
colegiados especializados en la imparticion de justicia en materia agraria: El Tribunal
Superior Agrario y los Tribunales Unitarios Agrarios.

Con fundamento en tales ordenamientos, los Tribunales Agrarios se instituyeron como
organos federales dotados de plena jurisdiccion y autonomia para dictar sus fallos, con
lo que se doto a la clase campesina y productores rurales de la garantia de seguridad
juridica en la tenencia de la tierra, factor historico de controversias al establecerse
procedimientos prontos y expeditos para la resolucion de conflictos en que éstos se vean
involucrados.

El 30 de diciembre de 2004, la Secretaria de la Funcién Publica, publico en el Diario
Oficial de la Federacion, las Normas Generales para el registro, afectacion, disposicion
final y baja de bienes muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada.

En el mes de octubre de 2005, se emitié el Manual de Integracion y Funcionamiento del
Comité de Bajas y Enajenacion de Bienes Muebles del Tribunal Superior Agrario, cuyo
objetivo se orientd a establecer la integracion y el funcionamiento del Comité y las
acciones para efectuar la baja de bienes muebles que por su estado o condicién no
reportan una adecuada utilidad o servicio y cuyo mantenimiento represente una
erogacion innecesaria.

Posteriormente, el 15 de diciembre de 2011, se realizaron diversos cambios
adecuaciones, principalmente en lo relativo a las funciones y la modificacion del nomb
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del Organo Colegiado quedando como “Comité de Bienes Muebles del Tribunal Superior
Agrario”, acorde con la normatividad aplicable en la materia.

Por lo anterior y conforme a la préctica cotidiana del Tribunal Superior Agrario en la esfera
administrativa, atendiendo las actualizaciones del marco normativo que regula la
afectacion, disposicion final y baja de bienes, se actualiza el “Manual de Integracion y
Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles del Tribunal Superior Agrario”, acorde con
lo dispuesto en la Ley General de Bienes Nacionales y en las Normas Generales para el
Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracion
Publica Federal Centralizada, asi como el Manual Administrativo de Aplicacion General
en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Il. MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO

1. Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

-

Ley General de Bienes Nacionales.

Ley Organica de los Tribunales Agrarios

> @

Nuevo Reglamento Interior de los Tribunales Agrarios.

5. Normas Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes
muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada.

6. Lineamientos que regulan los procedimientos para la afectacion, disposicion final y
baja de bienes muebles al servicio de los Tribunales Agrarios.

7. Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales,
y Servicios Generales.

Y
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lIl. GLOSARIO DE TERMINOS

PRIMERA. Para la aplicacion de este manual se entendera por:

VI.

VII.

VI

ACUERDO: Se refiere al Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en
materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.

ACUERDO ADMINISTRATIVO DE DESINCORPORACION: El documento a
través del cual el titular de la Unidad General Administrativa desincorpora del
régimen de dominio publico los bienes y por lo tanto pierden su caracter de
inalienables.

ADJUDICACION DIRECTA: Al procedimiento mediante el cual se adjudica a
determinado postor el contrato de compraventa de bienes muebles o materiales
de desecho, en virtud de su capacidad de respuesta y bajo los supuestos de la
Ley.

AFECTACION: La asignacién de los bienes muebles en un area, persona y/o
servicios determinados.

AVALUO: Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando
la medida de su poder de cambio en unidades monetarias y a una fecha
determinada. Es un dictamen técnico en el que se indica el valor de un bien a partir
de sus caracteristicas fisicas, su ubicacion, su uso y de una investigacion y analisis
de mercado.

BAJA: La cancelacién del registro de un bien en el inventario de los Tribunales
Agrarios, una vez consumada su disposicion final o cuando el bien se hubiere
extraviado, robado o siniestrado.

BIENES: Los bienes muebles de propiedad federal que estén al servicio de los
Tribunales Agrarios.

Se ubican también dentro de esta definicién los bienes muebles que por su
naturaleza, en los términos del articulo 751 del Cddigo Civil Federal se hayan
considerado como inmuebles y que hubieren recobrado su calidad de muebles por
las razones que en el mismo precepto se establecen.

BIENES INSTRUMENTALES: Los considerados como implementos o medio
para el desarrollo de las actividades que realizan los Tribunales Agrarios, sien
susceptibles de la asignacion de un numero de inventario y resguardo de mangra
individual, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

X 7
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IX. BIENES DE CONSUMO: Los gue por su utilizacion en el desarrollo de las
actividades que realizan los Tribunales Agrarios, tienen un desgaste parcial o total
y son controlados a través de un registro global en sus inventarios, dada su
naturaleza y finalidad en el servicio.

X. BIENES NO UTILES: Aquéllos:
a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento
en el servicio;

b) Aln funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del
servicio;

¢) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;
d) Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable;
e) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y

f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa
distinta de las senaladas.

Xl.  CABM: Al Catalogo de Bienes Muebles.
XIl. COMITE: Al Comité de Bienes Muebles del Tribunal Superior Agrario.
Xlll.  DESECHOS: Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de losbienes.

XIV. DESINCORPORACION PATRIMONIAL: La separacion de un bien del patrimonio
del Gobierno Federal.

XV. DICTAMEN DE NO UTILIDAD: El documento elaborado por el area usuaria; en el
que se describe el bien y las razones que motivan la no utilidad del mismo, en
términos de las condiciones para ser considerados como bienes no Utiles, asi como
en su caso, el reaprovechamiento parcial o total.

XVI. DISPOSICION FINAL: El acto a través del cual se realiza la desincorporacion
patrimonial (enajenacion o destruccion).

XVIl. ENAJENACION: La transmisién de la propiedad de un bien, como es el caso d
la venta, donacidon, permuta y dacion en pago.

A _
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XVIII.
XIX.

XX.
XXI.

XXII.
XXIII.
XXIV.

XXV.
XXVI.

XXVILI.

XXVIII.

XXIX.

X

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS: Procedimiento a través del
cual se enajenaran bienes o materiales de desecho, mediante invitacion que se
haga a personas que cuenten con capacidad de respuesta inmediata.

GUIA EBC.- El libro de edicién mensual o trimestral en el que se establece el
precio promedio de los vehiculos, conocido como el Libro Azul Oficial del Mercado
Automovilistico Mexicano.

LEY: La Ley General de Bienes Nacionales.

LICITACION PUBLICA: Procedimiento mediante el cual se convoca publicamente
para que los interesados en adquirir los bienes sujetos a venta, presenten sus
proposiciones en sobre cerrado, que seran abiertos publicamente, a fin de
asequrar a la Secretaria las mejores condiciones.

LINEAMIENTOS: Lineamientos que regulan los procedimientos para la afectacion,
disposicion final y baja de bienes muebles al servicio de los Tribunales Agrarios

LISTA: La lista de valores minimos que publica bimestralmente la Secretaria de la
Funcion Publica en el Diario Oficial de la Federacion.

MANUAL ADMINISTRATIVO: Se refiere al Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.

NORMAS: Normas Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja
de bienes muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada.

PROCEDIMIENTOS DE VENTA: Los de licitacion publica, subasta, invitacion a
cuando menos tres personas y adjudicacion directa;

RESPONSABLE DE LOS RECURSOS MATERIALES: En el Tribunal Superior
Agrario corresponde al titular de la Direccion de Recursos Materiales adscrita a la
Unidad General Administrativa y en los Tribunales Unitarios Agrarios, sera el
Magistrado Unitario y Secretario de Acuerdos “A” corresponsable con los Jefes de
las Unidades Administrativas.

SUBASTA: El procedimiento por el cual el vendedor presenta uno o varios
articulos para su venta; y al mismo tiempo, permite a los compradores la
oportunidad de efectuar una oferta (postura) en uno o varios articulos.

SUBCOMITE: Subcomité de Baja y Enajenacion de Bienes Muebles de lo
Tribunales Unitarios Agrarios.

<=7
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XXX. VALOR PARA VENTA: El valor especifico, asignado por el responsable de los
recursos materiales, para instrumentar la venta de bienes, con base al valor
minimo.

XXX|. VALOR MINIMO: El valor general o especifico que se establezca conforme un
metodologia que lo determine, o el obtenido a traves de un avalto.

XXXIl. VEHICULOS: Los vehiculos terrestres.
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IV. OBJETIVO

SEGUNDA. El objetivo fundamental de este Manual consiste en establecer de forma clara
y precisa, la integracion, operacion y funcionamiento del propio Comité de Bienes
Muebles y de quienes lo integran, tomando como referencia el marco normativo vigente
en la materia y los requerimientos especiales del Tribunal Superior Agrario, asi como
instrumentar mecanismos que tiendan a mejorar la administracion de los bienes del
dominio publico de la Administracion Publica Federal, garantizando que la disposicion
final y baja de aquellos que ya no resulten Utiles o funcionales al servicio, se lleve a cab

conforme a la Ley General de Bienes Nacionales y a los ordenamientos que de ella
deriven.
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V. ALCANCE

TERCERA. El contenido del presente Manual es de caracter obligatorio para los
Tribunales Agrarios, en estricta observancia a los procedimientos y lineamientos
contenidos en el marco legal vigente y demas disposiciones legales especificas o

suplementarias en la materia.
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VI. INTEGRACION DEL COMITE

CUARTA. Conforme lo sefialado en el articulo 140 de la Ley y en la Norma Cuadragésima
Séptima de las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja
de Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal, el Comité se integrara de la

siguiente forma:

a) Con derecho a voz y voto:

; Tltmar : .

La persona Titular de la Unidad General
Administrativa

Presidente

La persona Titular de la *Direccién de
Recursos Materiales'

Secretario Ejecutivo

La persona Titular de la *Direccion de Vocal
Recursos Financieros
La persona Titular de la Unidad de | Vocal
Tecnologias de la Informacién vy
Comunicaciones

b) Sin derecho a voto, pero con voz.

_____ Cargo

La persona Titular de la Direccién de Asesor
Asuntos Juridicos.
La persona Titular del Organo Interno de | Asesor

Control.

La persona a cargo de la Subdireccion de
Servicios y Recursos Materiales

Secretario Técnico

*Derivado de que los Directores realizan actualmente las funciones de los Directores Generales y que los nombres de los puest
y funciones deben ser acordes con el Manual de Organizacion, mismao que a la fecha no se encuentra actualizado, se hace esta,
precision, a fin de que cuando se concluya su actualizacion éste, continte vigente el Manual de Integracion y Funcionamiento del

Comité de Bienes Muebles.

¥
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Las personas servidoras publicas titulares del Comité, podran nombrar cada uno a un
suplente, el cual debera tener el nivel inmediato inferior y sélo podra participar en su
ausencia.

VIl. DE LAS FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

QUINTA. Las funciones del Comité de Bienes Muebles del Tribunal Superior Agrario se
apegaran a lo que establecen el articulo 141 de la Ley, y demas disposiciones en la
materia:

l.

VI.

VIL.

VIIIL.

Elaborar y autorizar el Manual de Integracion y Funcionamiento respectivo;

Conocer y aprobar en su caso, los dictamenes de no utilidad de los bienes
muebles que por su estado fisico o grado de obsolescencia se propongan para
baja porque se encuentran sin utilidad, en desuso, obsoletos, irreparables o sea
incosteable su mantenimiento;

Aprobar el calendario de reuniones ordinarias;

Llevar a cabo el seguimiento del programa anual de disposicion final de bienes
muebles, una vez que se encuentre debidamente autorizado por la persona titular
de la Unidad General Administrativa;

Analizar y emitir la opinion correspondiente sobre los casos de excepcion de
licitacion publica, previstos en el articulo 132 de la Ley General de Bienes
Nacionales y acorde con los montos establecidos en la Vigésima Octava de las
Normas Generales;

Autorizar los actos para la desincorporacion patrimonial de desechos, con
vigencia mayor a un afo;

Nombrar a las personas servidoras publicas encargadas de presidir los actos de
apertura de ofertas y de fallo, asi como a las encargadas de recibir ofertas,
garantias y poderes;

Analizar los informes trimestrales de conclusién o tramite de los asuntos
sometidos al Comite, asi como todas las enajenaciones efectuadas en el periodq

12
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XI.

XII.

Xl

tanto en el Tribunal Superior Agrario como en los Tribunales Unitarios y en su
caso, disponer las medidas de mejora o correctivas necesarias;

Aprobar el Informe Anual respecto de los resultados obtenidos de su actuacion,
en la primera sesion del ejercicio fiscal inmediato posterior, para someterlo a la
consideracion de la persona titular de la Presidencia del Tribunal SuperiorAgrario;

Autorizar la constitucion de Subcomités, determinando su integracién y funciones
especificas, asi como la forma y términos en que deberan informar al Comité
sobre su actuacion;

Analizar en términos de la normatividad aplicable la conveniencia de celebrar
operaciones de donacion, permuta, dacion en pago, transferencia, destruccion o
comodato de bienes muebles;

Autorizar la donacion de bienes cuyo valor no exceda del equivalente a quinientos
dias de salario minimo general vigente en la Ciudad de México;

Las demas que establezca el presente Manual o le atribuyan las demas
disposiciones normativas aplicables en la materia.

En ningun caso podra el Comité emitir autorizaciones o aprobaciones a que se refiere
este apartado, cuando falte el cumplimiento de algun requisito o no se cuente con los
documentos esenciales requeridos en el expediente. En consecuencia, no produciran
efecto alguno los acuerdos condicionados en cualquier sentido.

SEXTA. Las personas servidoras publicas que integran el Comité de Bienes Muebles
tendran las siguientes funciones y responsabilidades:

Presidencia —Titular de la Unidad General Administrativa—:

a) Proponer al Comité el orden del dia de las sesiones ordinarias y
extraordinarias;

b) Presidir, coordinar y dirigir las reuniones ordinarias y extraordinarias de
Comite;

c) Convocar a sus miembros a las reuniones del Comité conforme al
calendario anual de sesiones ordinarias.

>
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d) Convocar sélo cuando se justifique a reuniones extraordinarias;

e) Emitir su voto para cada asunto que se dictamine. En caso de empate, emitir
su voto de calidad,

f) Previa aprobacién del Comité, someter a consideracion de la persona
servidora publica titular de la Presidencia del Tribunal Superior Agrario, el
informe anual, referente a los resultados obtenidos de la actuaciéon del
Comité durante el afno anterior.

g) Requerir por si mismo o a solicitud de los miembros del Comité o de las
Unidades Administrativas que presenten los casos, la intervencion de
invitados cuya participacion se considere necesaria para proporcionar o
aclarar la informacién de los asuntos que se sometan a consideracion del
Comite.

h) Realizar todas aquellas funciones que le encomiende el Comité y demas
gue establezcan el presente Manual.

Il. Secretaria Ejecutiva —Titular de la Direccion de Recursos Materiales—:

a) Presentar al Comité en la primera sesion de cada afo un informe anual
respecto a los resultados obtenidos, derivados de la actuacion del Comité
durante el ano anterior.

b) Vigilar la correcta elaboracién y expedicion de la convocatoria para la sesién
del Comité, del orden del dia de los asuntos que se trataran, incluyendo los
documentos de apoyo necesarios de cada asunto a tratar.

c) Remitir a cada integrante del Comité la carpeta de los asuntos a tratar en la
sesion a celebrarse;

d) Presentar a consideracion de las personas servidoras publicas que integran el
Comité, el Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles del
Tribunal Superior Agrario, asi como los correspondientes a los Tribunales
Unitarios Agrarios;

e) Recibir los asuntos e informacién remitidos por las Areas, que se someteran
consideracion del Comité;

f) Emitir su voto para cada uno de los asuntos que se dictaminen.




o UK e
> g%ﬁ%&;
5" e,"?;vgf% z MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
@Q‘gﬁ‘ ;,fg,“’ DEL COMITE DE BIENES MUEBLES
Nl DEL TRIBUNAL SUPERIOR AGRARIO

TRIBUNAL SUPERIOR AGRARIO

V.

Secretaria Técnica — Titular de la Subdireccion de Servicios y Recursos
Materiales—:

Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que
exista el quérum necesario;

Levantar el acta correspondiente a cada sesion.
Registrar los acuerdos y dar seguimiento a su cumplimiento.

Informar cada trimestre al Comité de la conclusion, situacion o tramite de los
asuntos sometidos al mismo, asi como de todas las enajenaciones efectuadas.

Resguardar la documentaciéon inherente al funcionamiento del Comité vy
mantener actualizado el archivo, cuidando su conservacion por el tiempo
minimo establecido en las disposiciones aplicables en la materia.;

Formular el calendario anual de sesiones ordinarias del Comité;
Las que le corresponden de acuerdo con la normatividad aplicable y aquéllas

que le encomiende la persona servidora publica que ostente el cargo de
Presidente o el Comité.

Vocales —Titulares de |la Direccion de Recursos Financieros y de la Unidad
de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones—:

Aprobar en su caso el orden del dia:
Analizar la documentacion de la reunién a celebrarse;
Emitir opiniones y/o propuestas de solucion a los asuntos planteados

Proponer al Secretario Ejecutivo la participacion de servidores publicos y /o
particulares que juzguen conveniente, para proporcionar o aclarar informacion
de los asuntos que se sometan a dictamen del Comité.

Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan para analisis en el seno
del Comité, asi como emitir los comentarios que estimen pertinentes.

Las demas que les encomiende la persona servidora publica que ostente g
cargo de Presidente o el Comité.

15
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Asesores — Titulares de la Direccién de Asuntos Juridicos y del Organo

V.
Interno de Control—:
a) Prestar oportuna y adecuada asesoria al Comité sobre asuntos del &mbito

de su competencia.
b) Participar en las reuniones del Comité en las que haya sido convocado

) Opinar sobre los documentos que impliquen decisiones relativas a la

enajenacion de bienes muebles y,
d) Suscribir las actas de cada sesion como constancia de su participacion

) Las demas que le encomiende la persona servidora publica que ostente el

cargo de Presidente o el Comité

VI. Invitados:
a) Proporcionar datos o aclarar informacién de los asuntos a tratar y tendran
derecho a voz pero no a voto, asimismo, deberan firmar el acta de la sesi

a la que hayan asistido.
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VIil. POLITICAS DE OPERACION

SEPTIMA. Invariablemente se debera contar con la asistencia de la persona servidora
publica que tenga el cargo de Presidente del Comité o de su suplente. Se entendera que
existe quérum cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los miembros con
derecho a voto; las decisiones se tomaran por mayoria de votos debiendo asentarse en
el acta de la sesion de quienes emiten el voto y el sentido de éste, excepto en los casos
en que la decisién sea unanime; en caso de empate, quien presida la sesion tendra voto
de calidad para la determinacion del caso a empate.

OCTAVA. ElI Comité sesionara mensualmente de manera ordinaria conforme al
calendario aprobado siempre que existan asuntos a tratar. La persona servidora publica
que ostente el cargo de Presidente del Comité, podra cancelar las sesiones programadas
siempre que no existan asuntos a tratar, dando aviso a los miembros del Comité con
anticipacion.

NOVENA. A solicitud de la persona servidora publica que ostente el cargo de Presidente,
el Comité podra sesionar de forma extraordinaria para tratar asuntos de caracter urgente
debidamente justificados.

DECIMA. En la Ultima sesién de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion del
Comité el calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio para su aprobacion,
en cada ejercicio fiscal se reiniciara la numeracion de las sesiones correspondientes; sin
que resulte necesario llevar a cabo el protocolo de instalacion o reinstalacion del Comité.

DECIMA PRIMERA. Las personas servidoras publicas titulares del Comité, podran
nombrar a sus respectivos suplentes, los cuales deberan tener un nivel jerarquico
inmediato inferior al del titular.

DECIMA SEGUNDA. En ausencia de las personas titulares, los suplentes asumiran las
facultades y responsabilidades que a los primeros les correspondan.

DECIMA TERCERA. Las personas servidoras publicas, integrantes del Comité con
calidad de Presidente, Secretario Ejecutivo y Vocales tendrén derecho a voz y voto para
la toma de decisiones; las personas con calidad de Asesores, solo tendra voz pero no
voto.

DECIMA CUARTA. Las personas servidoras publicas, invitadas que participen par
orientar o aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos q
se sometan a consideracion del Comité, tendran derecho a voz, pero no a voto y firmaran
las actas correspondientes a cada sesion, como constancia de su participacion.

Y &
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DECIMA QUINTA. A las reuniones del Comité deberan asistir puntualmente las personas
servidoras publicas titulares o sus suplentes. Todos los participantes firmaran las actas
que de dichas reuniones emanen, en las que quedaran asentada su participacion a fin de
tener elementos de juicio para cualquier aclaracién que se requiera.

DECIMA SEXTA. El orden del dia junto con los documentos correspondientes a los
asuntos a dictaminar en cada sesion, se entregaran a las personas servidoras publicas
integrantes del Comité, cuando menos con dos dias habiles completos de anticipacion
para sesiones ordinarias y de un dia habil completo para sesiones extraordinarias.

DECIMA SEPTIMA. De cada sesién debera levantarse acta, la cual se enviara a las
personas integrantes del Comité que asistieron dentro de los 15 dias naturales
posteriores a la celebracion de la sesién, dicha acta sera aprobada y firmada en la sesién
inmediata posterior por todas las personas que hubieran participado en ella.

DECIMA OCTAVA. La documentacién correspondiente a los asuntos tratados en el
Comité debera conservarse conforme el tiempo dispuesto en la normatividad vigente en
la materia.

DECIMA NOVENA. La persona Titular de la Unidad General Administrativa, es la persona
servidora publica facultada para firmar los contratos de donacion.

VIGESIMA. Se debera observar la normatividad especifica que en esta materia emita el
Tribunal Superior Agrario, asi como las disposiciones previstas en la Ley General de
Bienes Nacionales y otras complementarias relacionadas con la administracion y baja de
bienes muebles de propiedad federal.

VIGESIMA PRIMERA. El Manual debera estar sujeto a un proceso permanente de
analisis que haga factible tomar en cuenta las modificaciones normativas que tengan
incidencia en las materias de competencia del Comité, ademas de lograr formas de
operacion que le den mayor eficiencia en el desarrollo de su quehacer.

VIGESIMA SEGUNDA. Para la actualizaciéon de este Manual, se deberd presentar
previamente al Comité el planteamiento correspondiente, a fin de que proceda a
analisis y lo autorice. Las modificaciones deberan ser aprobadas al menos por la mitad

mas una de las personas que integran el Comité. @,_
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IX. REQUISITOS DE PROCEDIBILIDAD

VIGESIMA TERCERA. En ningin caso podra el Comité emitir las autorizaciones o
aprobaciones a que se refiere el numeral VIII “De las Funciones y Responsabilidades del
Comite”, cuando falte el cumplimiento de algun requisito o no se cuente en el expediente
con los siguientes documentos, de conformidad con la Cuadragesima Octava de las
Normas Generales:

I. Dictamen de no utilidad para los casos de enajenacion y transferencia.

II.  Solicitud o conformidad para donacién, permuta, dacion en pago, transferencia
o comodato de bienes, suscrita por €l o los interesados.

lll.  Relacién de los bienes objeto de la operacion y sus valores de adquisicion, de
inventario, de valor minimo, de avalliio o de la lista de valores minimos que
publica bimestralmente la Secretaria de la Funcién Publica, segun
corresponda.

X. TRANSITORIOS.

PRIMERO. Se abroga el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes
Muebles del Tribunal Superior Agrario emitido en el mes de diciembre de 2011.

SEGUNDO. EIl presente manual entrara en vigor a partir del dia siguiente de su
autorizacion.
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