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INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES

AVISO mediante el cual se informa de la publicacion en la pagina web del Instituto Federal de Telecomunicaciones
de la actualizacion del Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones.

Al margen un logotipo, que dice: Instituto Federal de Telecomunicaciones.

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA DE LA PUBLICACION EN LA PAGINA WEB DEL INSTITUTO FEDERAL
DE TELECOMUNICACIONES DE LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES

CONSIDERANDO

Que atento a lo previsto por los Articulos 21, fraccion V de las Normas en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones y 17, 18, 19, 20 y 21 de los
Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Federal de
Telecomunicaciones, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Federal de
Telecomunicaciones aprobé su Manual de Integraciéon y Funcionamiento, y

Que para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 100 del Estatuto Organico del Instituto Federal
de Telecomunicaciones, he tenido a bien emitir el siguiente:

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA DE LA PUBLICACION EN LA PAGINA WEB DEL
INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES DE LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y

SERVICIOS DEL INSTITUTO FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES

Disposicién: ACTUALIZACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO FEDERAL DE
TELECOMUNICACIONES.

Objetivo: Establecer la integracion y funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones, de conformidad con lo establecido en los articulos 21,
fraccion V de las Normas en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Federal de
Telecomunicaciones y 17 de los Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del
Instituto Federal de Telecomunicaciones.

Fecha de aprobacion por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Federal de Telecomunicaciones: 30 de agosto de 2023, en su Octava Sesién Ordinaria 2023.

Medio de consulta:
http://www.ift.org.mx/transparencia/marco-normativo/manuales/Manual_CAAS_Ordinaria_08_2023.pdf
www.dof.gob.mx/2023/IFT/Manual_CAAS_Ordinaria_08_2023.pdf

El Director General de Adquisiciones, Recursos Materiales y Servicios Generales, Juan Carlos Jiménez
Angeles.- Rubrica.
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Actualizacion del Manual de |n’regrocién y
Funcionamiento del

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto Federal de

Telecomunicociones

Aprobada el 30 de agosto de 2023, en la
Octava Sesién Ordinaria del ejercicio 2023
del Comité de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Instituto
Federal de Telecomunicaciones.
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. Antecedentes.

El 30 de enero de 2014, el Instituto Federal de Telecomunicaciones (Instituto),
a través del Comité de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Federal de Telecomunicaciones, en su Primera Sesion Ordinaria, aprobd el
Manual de Integracion y Funcionamiento de dicho érgano colegiado, de
conformidad con lo establecido en los articulos 22, fraccién VI de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 19, 20, 21, 22 y
23 de su Reglamento, bagjo el Acuerdo Num. S.O. 01/2014-06, acorde con la
esfructura vigente en ese momento.

Considerando que el Instituto no contaba con un régimen especifico en
materia de adquisiciones, el dia 03 de marzo de 2014, se publicaron en el Diario
Oficial de la Federacion las Normas en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios del Institfuto Federal de Telecomunicaciones
(Normas) y el dia 04 de abril de 2014, se publicaron los Lineamientos en materia
de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Federal de
Telecomunicaciones (Lineamientos).

Asimismo, con fecha 14 de mayo de 2014 la persona fitular de la Presidencia
del Instituto Federal de Telecomunicaciones, en cumplimiento a lo dispuesto
por el articulo Quinto transitorio de los Lineamientos emitié las Politicas y Bases
en materia de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios de
cualqguier naturaleza del Instituto Federal de Telecomunicaciones (POBAS).

Posteriormente, con fecha 04 de septiembre de 2014, se publicd en el Diario
Oficial de la Federacion, el nuevo Estatuto Orgdnico del Instituto Federal de
Telecomunicaciones, derivado de la enfrada en vigor del "Decreto por el que
se expiden la Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion, y la Ley del
Sistema Pudblico de Radiodifusion del Estado Mexicano;, y se reforman,
adicionan y derogan  diversas  disposiciones en materia de
telecomunicaciones y radiodifusion”.

Aunado a lo anterior, el dia 22 de julio de 2020, se publicaron en el Diario Oficial
de la Federacion las actualizaciones a las Normas y Lineamientos.

- \
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Por esto resulta necesario actualizar el Manual de Integracién vy
Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto Federal de Telecomunicaciones, que es el érgano colegiado que
coadyuva al cumplimiento de las Normas y demas disposiciones aplicables,
bajo los principios de legalidad, fransparencia y rendicién de cuentas al
conocer y asesorar respecto de los resultados generales de las adquisiciones y
dictaminar sobre los casos de excepcidon a la licitaciéon publica que las areas
requirentes del Instituto presentan para su consideracion.

La actualizacidén del Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Comité
responde a lo dispuesto por las Normas y sus Lineamientos, estableciendo en
conjunto las bases que deberdn observar las y los servidores pdblicos que lo
infegran, a fin de asegurar al Instituto las mejores condiciones disponibles en
cuanfo a precio, cdlidad, financiamiento, oportunidad, crecimiento
econdmico, generacion de empleo, eficiencia energética, uso responsable
del agua, optimizacion y uso sustentable de los recursos, asi como la
proteccidn al medio ambiente y demds circunstancias pertinentes,
considerando los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad,
honradez y transparencia en los asuntos que se dan a conocer a este drgano
colegiado.

Este Manual estard sujeto permanentemente al andlisis de las diferentes
Unidades Administrativas del Instituto y de la autoridad competente, que haga
factible integrar las modificaciones a las normas legales y administrativas que
fengan incidencia en las materias de competencia del Comité, asi como,
lograr formas de operacién con mayor eficiencia en el desarrollo de su
competencia.

Por lo expuesto, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto Federal de Telecomunicaciones actualiza el presente Manual con
fundamento a lo dispuesto en el articulo 21, fraccion IV y V de las Normas y 17,

QZO y 21 de los Lineamientos.
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Il. Objetivo

Establecer la integracion y funcionamiento del Comité de Adqguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Insfituto Federal de Telecomunicaciones, de
conformidad con lo establecido en los articulos 21, fraccidon V de las Normas y 17
de los Lineamientos. '
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En adicidén a los términos descrifos en las Normas, Lineamientos y POBAS, se
entenderd por:

Comité / CAAS:

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Federal de

gle/comunicociones.
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V. Marco Juridico
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Tratados comerciales suscritos por México con ofros paises que contengan un
capitulo de compras gubernamentales y en los que se determine un trato
reciproco.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley de Infraestructura de la Calidad.

Ley Federal de Austeridad Republicana.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.
Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequena y Mediana
Empresa.

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion del Ejercicio Fiscal
correspondiente.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pdblico.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar para
la utilizacion del sistema electronico de informacion publica gubernamental
/ denominado CompraNet,

Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micros, pequenas y
medianas emprescs.

y ________________._S ‘%Péginaﬁ
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I COUMUMICALIONES

Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Federal de Telecomunicaciones
expide los Lineamientos de Austeridad y Disciplina Presupuestaria del Instituto
Federal de Telecomunicaciones del ejercicio fiscal correspondiente.

Estatuto Organico del Instituto Federal de Telecomunicaciones.

Normas en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto Federal
de Telecomunicaciones.

Normas en materia presupuestaria del Instituto Federal de Telecomunicaciones.

Lineamientos en material de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto
Federal de Telecomunicaciones.

Politicas y bases en materia de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios de cualquier naturaleza del Instituto Federal de Telecomunicaciones.

Manual de Procedimientos “Operacidn del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones”

El presenfe marco normativo, incorpora disposiciones vigentes al momento de su
elaboracion, sin perjuicio de considerar aquellas aplicables y posteriores a la
expedicion del presente o la modificacion de las disposiciones citadas,

arficularmente si su vigencia corresponde a un ejercicio fiscal.
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V. Integracion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y
personas servidoras pldblicas que participan en el mismo.

De acuerdo con lo dispuesto en el artficulo 21, fraccion V de las Normas y 17 de los
Lineamientos, el Comité estard integrado de la siguiente manera:

A. Infegrantes con derecho a voz y voto:
Presidencia del Comité:
Titular de la Unidad de Administracion.
Vocales:
Titular de la Direccién General de Finanzas, Presupuesto y Contabilidad

Titular de la Direccion General de Adquisiciones, Recursos Materiales y
Servicios Generales

Titular de la Unidad de Politica Regulatoria
Titular de la Unidad de Espectiro Radioeléctrico
Titular de la Unidad de Medios y Contenidos Audiovisuales
Titular de la Unidad de Cumplimiento
B. Secretaria Técnica:

La persona servidora publica designada por la Presidencia del Comité y persona
Titular de la Unidad de Administracién, quien no podrd tener nivel jerdrquico inferior
a Subdireccién de drea y participard con voz pero sin voto.

C. Personas Invitadas. h{

Las personas cuya intervenciéon se considere necesaria para realizar las funciones
senaladas en el numeral X del presente Manual, quienes tendrdn el cardcter de
invitadas y participardn con voz pero sin voto. Estas personas sélo permanecerdn
en la sesion durante la presentacion y discusion del tema para el cual fueron
invitadas.

‘A/ Paginal9
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En el supuesto de que las personas invitadas no pertenezcan al funcionariado
publico del Instituto, suscribirén un documento en el que se obliguen a guardar la
debida reserva y confidencialidad, en caso de que durante su participacion
tengan acceso a informacion clasificada con tal caracter en términos de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.

D. Personas Asesoras sin derecho a voto, pero con voz:
Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos

Titular del Organo Intemo de Control

E. Suplencias

Las personas vocales del Comité designardn por escrito dirigido a la Presidencia del
CAAS, a sus respectivos suplentes, quienes deberdn tener al menos nivel de
Direccidn General Adjunta, excepto en los casos de las Direcciones Generales de
Finanzas, Presupuesto y Contabilidad y de Adquisiciones, Recursos Materiales y
Servicios Generales, quienes designardn como suplente a algln servidor o servidora
publicos con el nivel inmediato inferior.

Las personas Asesoras, podrdn designar a sus suplentes por escrito dirigido a la
Presidencia del CAAS, quienes deberdn tener al menos nivel de Direccidén de Area.

La persona titular de la Unidad de Administracién y de la Presidencia del CAAS,
designard a la Secretaria Técnica y a su respectiva persona suplente, quienes no
podrdn tener un nivel jerdrquico inferior al de Subdireccion de drea.

La persona fitular de la Unidad de Administracion y de la Presidencia del CAAS,
designard a su respectivo suplente, quien no podrd tener un nivel jerarquico inferior |

| de Direccién de drea.
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VI

TELECOMUMNICACIONES

Funciones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

El Comité del Instituto tendra las siguientes funciones:

A.Revisar el programa y el presupuesto anual de adquisiciones,

o

arrendamientos y servicios, asi como sus modificaciones, y formular las
observaciones y recomendaciones convenientes;

. Dictaminar previomente a la iniciacidon del procedimiento, sobre la

procedencia de la excepcion a la licitacion plblica por enconfrarse en
alguno de los supuestos a que se refieren las fracciones |, I, VI, X, X1, XlII, XIV,
XV, XVIy XVIl del articulo 43 de las Normas. Dicha funcién también podrd ser
gjercida por la Presidencia, o por la persona Titular de la Unidad de
Administracion, quien informard tfrimestralmente a la Presidencia sobre el
ejercicio de la facultad a que se refiere este inciso;

. Analizar trimestralmente el Informe de la Conclusion y Resultados Generales

de las Confrataciones que se redlicen y, en su caso, recomendar las medidas
necesarias para verificar que el programa y presupuesto anual de
adgquisiciones, arrendamientos y servicios, se gjecuten en tiempo y forma, asi
como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir los procesos de
contratacién y ejecucion;

. Autorizar, cuando se justifique, la creacidon de subcomités de adquisiciones,

arrendamientos y servicios, asi como aprobar los Manuales de Integracion y
Funcionamiento de los mismos, para coadyuvar al cumplimiento de las
Normas, de los Lineamientos y demds disposiciones aplicables,
determinando la materia competencia de cada uno, las dreas y los niveles
jerarquicos de las y los servidores publicos que los integren, asi como la forma
y términos en que deberdn informar al propio Comité de los asuntos que
conozcan;

Elaborar y aprobar el Manual de Integracién y Funcionamiento del CAAS;

Establecer al final de cada egjercicio fiscal, el Calendario de Sesiones
Ordinarias del ejercicio inmediato posterior, que podrdn ser gquincenales,
mensuales o bimestrales;

G. Determinar y aprobar los rangos de los montos méximos de contrataciéon en

gue se ubica el Instituto, de conformidad con el articulo 44 de las Normas, a
partir del presupuesto aprobado para el ejercicio fiscal correspondiente.

___‘rf_’—_;—_),.——-;v—-“' %ginalll
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H. Coadyuvar al cumplimiento de las Normas de adquisiciones y demds
disposiciones aplicables.

VI.1  El Comité no dictaminara los siguientes asuntos.

A. La procedencia de la confratacidn en los casos de excepcion a que se
refiere el pendltimo parrafo del articulo 43 de las Normas;

B. Los procedimientos de contratacién que se fundamenten en el articulo 44
de las Normas, y

C.lLos asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin

dictamen previo del Comité,
& [

_____.—-—-—'_'-"-—‘——_—7- ’ .
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VII.

A)

B)

&)

D)

)

D)

)

Funciones de la Presidencia del Comité

Expedir las convocatorias y érdenes del dia de las sesiones ordinarias vy
exiraordinarias;

Presidir, dirigir y moderar las sesiones del CAAS, asi como otorgar intervencion a
las personas invitadas cuando considere que es necesario aclarar algunos
aspectos técnicos o administrativos de los asuntos a fratar;

Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del
mismo.

Presentar el Informe de la Conclusidn y Resultados Generales de las
Conftrataciones que se readlicen, en la sesion ordinaria inmediata posterior a la
conclusion del trimestre de que se tratfe, en los términos dispuestos en el articulo
21 de los Lineamientos.

Presentar el Calendario de Sesiones Ordinarias del siguiente ejercicio a
consideracion del Comité, en la Gltima sesion ordinaria de cada ejercicio fiscal.

Presentar en la primera sesién ordinaria de cada ejercicio fiscal para su revision
y andlisis, previo a su difusion en COMPRANET y en la pdgina de internet del
Instituto, el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
autorizado.

Presentar para su aprobacion, en la primera sesidn ordinaria de cada ejercicio
fiscal, los Rangos de los Montos Mdximos a que alude el arficulo 44 de las
Normas, a partir del presupuesto autorizado al Instituto para las adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

e

%éginalﬂ

e ——



MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ;j :
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INSTITUTO ) 1
FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES NSTARTD EEDE

VIll.  Funciones de la Secretaria Técnica

A) Elaborar las convocatorias, érdenes del dia y los listados de los asuntos que se
fratardn;

B) Incluir en las carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios;

C) Remitir, preferentemente, a fravés de medios electrdnicos, las carpetas a los
participantes en el Comité;

D) Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista
el quérum necesario;

E) Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos;
F) Elaborar el acta de cada una de las sesiones;
G) Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos, y

H) Vigilar que el archivo de documentos esté debidamente integrado y se

gﬁ;ﬁrengq actualizado.
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IX. Funciones de las personas Vocales

Anadlizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a
consideracion del Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente.

A

I

{ Pagina]|15
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X, Funciones de las personas invitadas

Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier ofra naturaleza que se

encuentren en el @dmbito de su competencia, relacionados exclusivamente con el

asunto para el cual hubiesen sido requeridos y bajo la responsabilidad de la Unidad
dministrativa que haya solicitado su presencia.

ﬁ__,__;ér-
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Xl. Funciones de las personas asesoras

A) Pronunciarse de manera razonada en los asuntos que conozca el Comité, y

B) Proporcionar de manera fundaday motivada la orientacion necesaria en torno
de los asuntos que se traten en el Comité, de acuerdo con las facultades que

MQG conferidas el drea que los haya designado.
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XIl. Politicas de Actuaciéon

El Comité sesionard con apego al calendario y al orden del dia fijado, salvo gue no
haya asunfos a fratar, o que la importancia y/o relevancia del o los asuntos
presentados por las Unidades Administrativas del Instituto, amerite una reunién de
cardacter extraordinaria.

La responsabilidad de cada vocal del CAAS, quedard limitada al voto que emita
respecto del asunto sometido a su consideracion, con base en la documentacion
que le sea presenftada, debiendo emitir expresamente el senfido de su voto en
todos los casos, salvo cuando exista conflicto de intereses, en cuyo caso deberd

excusarse y expresar el impedimento correspondiente,

e
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XIll.

Normas de Operacién de las Sesiones

Las Sesiones del Comité podrdn celebrase de manera presencial o a través de los
medios de comunicacion electronicos institucionales y bagjo los términos y
condiciones siguientes:

1°.

2%

3%

4°,

5.

Serdn Ordinarias aguellas que estén programadas en el calendario anual de
sesiones, las cuales se podrdn reprogramar o cancelar cuando no existan
asuntos a fratar.

Serdn Extraordinarias cualesquiera otras sesiones no programadas en el
calendario anual de sesiones del Comité; las cuales podrdn convocarse en
casos justificados, previa solicitud formulada por la persona Titular del drea
requirente.

Se llevardn a cabo cuando asista la mayoria de las y los integrantes con
derecho a voz y voto.

Las decisiones y acuerdos del Comité se tomardn de manera colegiada por
mayoria de votos de las y los intfegrantes con derecho a voz y voto presentes
en la sesidon correspondiente y, en caso de empate, la Presidencia del
Comité tendrd voto de calidad.

Las sesiones del Comité sdlo podrdn llevarse a cabo cuando esté presente
la Presidencia o su suplente.

La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documentos
soporte, correspondientes a cada asunto a tratar, se entregard por medios
electrénicos a las y los integrantes del comité cuando menos con tres dias
hdbiles de anticipacién a la celebracion de las sesiones ordinarias y con un
dia hdbil de anficipacidon para las extraordinarias. La sesién solo podrd
llevarse a cabo cuando se cumplan los plazos indicados.

Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, deberdan
presentarse en el formato que el Comité considere conveniente, vy
fratdndose de las solicifudes de excepcion a la licitacién plblica, en el
formato del anexo | del presente documento, el cual contiene los apartados
gue deberdn llenarse y que sirve para para resumir la informaciéon a la que
alude el articulo 60 de los Lineamientos y el espacio para relacionar Ila
documentacién soporte que se adjunte para cada caso.

=N
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El formato referido (anexo I), deberd estar firmado por la Secretaria Técnica,
quién serd responsable de gue la informacién contenida en el mismo
corresponda a la proporcionada por las dreas respectivas, '

La solicitud de excepcidn a la licitaciéon pldblica que se realice a tfravés del
documento senalado en el segundo parrafo del articulo 42 de las Normas
“Justificacion Técnico Econdmica” y la documentacién soporte que quede
como constancia de la contratacion, deberdn ser firmadas por la persona
Titular del drea requirente y de ser el caso, contar con el visto bueno del drea
técnica.

La “Justificacion Tecnico Econdmica” suscrita por la persona Titular del area
requirente senalada en el parrafo anterior, que se someta a consideraciéon
del Comité, a la Presidencia o a la persona Titular de la Unidad de
Administracion, deberd contener como minimo la informaciéon que a
continuacién se indica:

A. Descripcidn de los bienes o servicios objeto del procedimiento de
contfratacién, las especificaciones o datos técnicos de los mismos, asi como
la demas informacién considerada conveniente por el drea requirente o el
drea técnica, para explicar el objeto y alcance de la contfratacion;

B. Plazos y condiciones de enfrega de los bienes o de prestacion de los
servicios;
G El resultado de la investigacion de mercado, que soporte el procedimiento hm

de contrataciéon propuesto;

<)

% El procedimiento de contratacion propuesto, fundando el supuesto de
excepcion gue resulte procedente para llevar a cabo la invitacién a cuando T
menos tres personas o la adjudicacion directa y motivando la propuesta
mediante la descripcidon de manera clara de las razones en que se sustente

la misma;
E. El monto estimado de la contrataciéon y forma de pago propuesta;
Fa En el caso de adjudicacion directa, el nombre de la persona propuesta y sus

datos generales, o fratGndose de los procedimientos de invitacién a cuando
menos fres personas, fundados en los supuestos a que se refiere el quinto >
pdrrafo del arficulo 42 de las Normas, los nombres y datos generales de las }X

L g
g/- personas que serdn invitadas; - \
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G.

H.

La acreditacion del o los criterios a que se refiere el segundo parrafo del
articulo 42 de las Normas, en que se funde y motive la seleccién del
procedimiento de excepcion, segln las circunstancias que concurran en
cada caso, y

El lugar y fecha de emision.

A la “Justificacién Técnico Econdmica”, se deberd acompanar, segdn resulte
aplicable:

0%

A. Elanexo técnico;
B. Larequisicion;

C. Documento que acredite la suficiencia presupuestal para iniciar el
procedimiento de contratacién, de conformidad con lo dispuesto en el
primer parrafo del arficulo 23 de las Normas;

D. Laos autforizaciones que correspondan segin la naturaleza de la
contratacion;

E. La documentacion relacionada con la investigacion de mercado
practicada;

F. Lo constancia relativa a la existencia de bienes en almacén, y

G. Lademdsdocumentacién que a criterio del drea requirente sea relevante
0 necesaria gue conozca el Comité.,

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato
del Anexo | del presente manual debera ser firmado, por la Secretaria Técnica
y cada infegrante con derecho a voto.

La Secretaria Técnica o la persona servidora publica designada, requerird la
firma del acuerdo respectivo, siendo obligacién de la Secretaria Técnica y de
las personas vocales, oforgarla, a partir de un periodo de 13 (frece) dias
hdbiles siguientes a la fecha en que se haya reunido el Comité. La falta de
firma de alguna persona integrante del Comité no restard validez o efectos al
acuerdo.

Cuando de la solicitud de excepcion a la licitacion pdblica o documentacion
soporte presentada por el drea requirente, o bien del asunto presentado, no
se desprendan, a juicio del Comité, elementos suficientes para dictaminar el
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asunto de que se trate, éste deberd ser rechazado, lo cual quedard asentado
en el acta respectiva, detallando los motivos para dicha determinacion, sin
gue ello impida que el asunto pueda ser presentado en una subsecuente
ocasion a consideracion del Comité, una vez que se subsanen las deficiencias
observadas o senaladas por éste.

En ningdn caso el Comité podrd emitir su dictamen condicionado a que se
cumplan determinados requisitos 0 a que se obtenga, posteriormente a la
presentacion del caso en la sesién, documentacion que sustente o justifique
la confrataciéon que se pretenda realizar.

Al respecto, la documentacién presentada para dictaminar un caso, podrd
ser complementada y sujeta a aqjustes, precisiones, actualizaciones o
modificaciones, producto de los comentarios y observaciones realizados por
cualguiera de las y los parficipantes del Comité, siempre y cuando, se
atiendan con anterioridad a la presentacidon del caso en la sesidon
correspondiente.

Los dictémenes de procedencia a las excepciones a la licitacion pldblica que
emita el Comité, no implican responsabilidad alguna para las personas

infegrantes del comité respecto de las acciones u omisiones que -

posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de
contrataciéon o en el cumplimiento de los contratos.

De cada sesidon se elaborard el acta respectiva, la que, una vez aprobada
por el Comité, serd firmada por todas las personas que hubieran asistido a ella.
En dicha acta se deberd senalar el sentido de los acuerdos tomados por las y
los infegrantes con derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes
de cada asunto. Las personas asesoras e invitadas, firmardn Unicamente el
acta como constancia de su asistencia o participacion y como validaciéon de
sus comentarios. El acta debidamente firmada, deberd ser integrada en la
carpeta de la siguiente sesion.

La elaboracion de las actas se realizard dentro de un periodo de 7 (siete) dias
hdbiles siguientes a la fecha en que se haya reunido el Comité; la Secretaria
Técnica o la persona servidora PUblica designada, via correo electrénico,

wiﬁrd el proyecto de acta a quienes hubieran participado en la sesion.

-
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8°.

9°,

10°

COMUIMII

Las y los integrantes que hayan parficipado, emitirdn sus comentarios u
observaciones al acta, en un lapso no mayor a 3 (fres) dias hdbiles contfados
a partir de la recepcion.

La Secretaria Técnica o la persona servidora PUblica designada, dentro de los
3 (tres) dias habiles siguientes al término del lapso previsto en el parrafo
anterior, redlizard las modificaciones o correcciones a que haya lugar y
requerir@ la firma respectiva, siendo obligacién de las y los integrantes, revisar
gue hayan sido efectuadas las modificaciones o correcciones y validar el
documento con su firma.

En caso de no recibir comentarios u observaciones, cumplido el término, la
Secretaria Técnica o la persona servidora PUblica designada, requerird la
firma del acta respectiva, siendo obligacion del participante otorgarla. La
falta de firma de alguno de las y los infegrantes del Comité no restard validez
o efectos a las actas.

El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendrd un apartado
correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones
anteriores. En el punto correspondiente a asuntos generales, sdlo podrdn
incluirse asuntos de cardcter informativo.

El confenido de la informacion y documentacidn que se someta a
consideracion del Comité serd de la exclusiva responsabilidad del drea que
las formule.

Si tfranscurridos 10 (diez) minutos después de la hora fijada para dar inicio a la
sesién, no se ha constituido el quérum legal, la Presidencia o su Suplente podrd
diferir la sesidén, dentro de un plazo mdaximo de dos dias hdbiles, en cuyo caso,
bastard la sola nofificacion dentro del mismo plazo a las y los integrantes del
CAAS mediante correo electronico de la nueva fecha y hora en que tendrd
verificativo la sesion, sin necesidad de levantar acta de la misma, conforme a
la orden del dia convocado originalmente.,

S s
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XIV. Interpretacién

Corresponde al CAAS interpretar para efectos administrativos lo dispuesto por el

S’ien’re manual,
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Transitorios

PRIMERO. El Presente Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, -Arrendamientos y Servicios del Instituto Federal de
Telecomunicaciones actuadlizado, entrard en vigor al dia siguiente al de la
publicacion en el Diario Oficial de la Federaciéon del aviso correspondiente.

SEGUNDO. Los asuntos que se sometan a consideracion del CAAS, asi como los
demds asuntos materia del Comité que se encuentren en frdmite o pendientes de
resolucion, se tramitardn y resolverdn conforme a lo dispuesto por el Manual de
Infegracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto Federal de Telecomunicaciones vigente al momento en el que

se iniciaron.
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C.P. Laura BereniceVYanegas Luna
Directora de Procedimientos de
Adqguisiciones de |la Direccion General de ; ;
Adguisiciones, Recursos Materiales y Servicios Contabilidad

Generdles
Vocal Suplente Vocal Suplente
h inf U
Lic-tdis Radl ReyJiménez Lic. Jorge Luis Herndndez Ojeda
Director General de Comparticiéon de Director General Regulacion del Espectro y
Infraestructura en representacion de la Recursos Orbitales en representacion de la
Unidad de Polifica Regulatoria Unidad de Especird Radioeléctrico

Ofcar Albertd Dioz Marfinez " Mtra. Lourdes Margéffita Santaolalla Ferndndez
Titular dedd Unidad de Medios y Contenidos Directora General de Supervision en
Audiovisd@les representacion de la Unidad de Cumplimiento
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