254 DIARIO OFICIAL Lunes 4 de septiembre de 2023

CORREDOR INTEROCEANICO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC

AVISO por el cual se da a conocer la emision de Normas Internas del Corredor Interoceinico del Istmo de
Tehuantepec.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de Marina.-
Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

Vicealmirante Raymundo Pedro Morales Angeles, Director General del Corredor Interoceanico del Istmo
de Tehuantepec, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 59 fraccion XIV, de la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales; articulo 11 fraccion XIV, del Decreto por el que se reforma el diverso por el que se
crea el organismo publico descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, no sectorizado,
denominado Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec, reformado el 14 de marzo de 2023, y
en observancia a lo dispuesto por el articulo 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, ha tenido a
bien expedir el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER LA EMISION DE NORMAS INTERNAS DEL CORREDOR
INTEROCEANICO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC

UNICO.- Se da a conocer la emisién por parte de este organismo publico descentralizado de normas
internas con los datos de identificacion siguiente:

1. Manual de Adquisicion y Enajenacion de Bienes Inmuebles, emitido en julio de 2022.

2.  Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Inmuebles del CIIT, emitido en julio
de 2022.

3. Manual de Procedimientos de Contratacion y Movimientos de Personal, emitido en julio de 2022.
4. Manual de Procedimientos de Viaticos y Pasajes, emitido en julio de 2022.

5. Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias para las
Licitaciones Publicas e Invitaciones a cuando menos tres personas, para las Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec, emitido en
septiembre de 2021.

6. Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles del CIIT,
emitido en diciembre de 2021.

7. Politicas, Bases y Lineamientos de Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec (POBALINES), emitido en junio de 2021.

8. Manual de procedimientos de definicion de estrategias y seguimiento a la ejecucion de los proyectos
de infraestructura para la plataforma logistica, emitido en julio de 2023.

9. Manual de procedimientos para la atencion de demandas sociales de construccién y desarrollo de
infraestructura social a través de donaciones, emitido en julio de 2023.

10. Manual de procedimientos para la identificacion y seleccion de predios destinados al establecimiento
de los Polos de Desarrollo para el Bienestar, emitido en julio de 2023.

11. Manual de procedimientos para el impulso al desarrollo del sector agroalimentario y agroindustrial del
Istmo de Tehuantepec a través de la coordinacion institucional, emitido en julio de 2023.

12. Manual de procedimientos para la promocion y atraccion de inversiones en los PODEBI del CHIT
emitido en julio de 2023.

13. Manual de proyectos normativos emitido en julio de 2023.

14. Manual para la atencion de consultas y derechos de peticion emitido en julio de 2023.

15. Manual para la integraciéon de informacion para el érgano de gobierno emitido en julio de 2023.
16. Manual para la atencion de juicios y procedimientos, emitido en julio de 2023.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese el presente Aviso en el Diario Oficial de la Federacion.

SEGUNDO.- Para la consulta de los presentes Manuales, Normas y Politicas, debera remitirse a la
siguientes ligas:

https://lwww.gob.mx/ciit/documentos/normas-internas-del-corredor-del-istmo-de-
tehuantepec?state=published

www.dof.gob.mx/2023/ClIT/Manuales-de-procedimiento-CIIT.pdf

Dado en la Ciudad de México, a 22 de agosto de 2023.- Director General del Corredor Interoceanico del
Istmo de Tehuantepec, Vicealmirante Raymundo Pedro Morales Angeles.- Rubrica.

(R.- 541403)
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1. INTRODUCCION

El segundo parrafo del articulo 116 de |a Ley General de Bienes Nacionales establece
que las entidades podran adquirir por si mismas el dominio o el uso de los
inmuebles necesarios para la realizacion de su objeto o fines, asi como realizar
cualquier acto juridico sobre inmuebles de su propiedad, sujetandose a las normas
y bases que establezcan sus érganos de gobierno, en los términos de la Ley Federal
de las Entidades Paraestatales. Tratdndose de la enajenacion de inmuebles
propiedad de los organismos descentralizados, se estara a lo dispuesto en el articulo
117 de la Ley citada en primer término.

Asi mismo, el tercer parrafo del articulo 116 establece que los inmuebles propiedad
de las entidades, pueden ser objeto de todos los contratos que regula el derecho
comun.

El Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec, en su calidad de organismo
publico descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, no
sectorizado, y de conformidad con el articulo 1 de su Decreto de creacion, tiene por
objeto instrumentar una plataforma logistica que integre la prestacion de servicios
de administracién portuaria que realizan las entidades competentes en los Puertos
de Coatzacoalcos, Veracruz de Ignacio de la Llave y de Salina Cruz, Oaxaca y su
interconexion mediante transporte ferroviario, asi como cualquier otra acciéon que
permita contribuir al desarrollo de la regién del Istmo de Tehuantepec,

Es necesario que el Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec cuente con
el instrumento legal gue le permita regular los actos administrativos de adquisicion
y enajenacion de sus inmuebles de forma oportuna, transparente y eficaz, con la
finalidad de dar cabal cumplimiento a su objeto, dentro del cual se contempla, entre
otros, la instrumentaciéon de Polos de Desarrollo para el Bienestar a lo largo del
Istmo de Tehuantepec, que contaran con incentivos para atraer la inversion que
detone el desarrollo econémico y social de la regién, con base en las vocaciones
productivas con mayor potencial.

2. GLOSARIO

Acuerdo de desincorporacién: Acuerdo administrativo que desincorpora del
régimen de dominio publico de la Federacién a los inmuebles de que se trate y que
autoriza la operacién correspondiente.

Adquisicion: Acto juridico por virtud del cual se adquiere el dominio o propiedad de
un bien mueble o inmueble a titulo oneroso o gratuito, a titulo singular o univers

Avaldo: Resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando
medida de su poder de cambio en unigdades monetarias y a una fecha determinada

Plaza de la cbnstltuclén, Palacia Nacional, Oficir
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lo anterior a partir de sus caracteristicas fisicas, su ubicacién, su uso y de una
investigacion y analisis de mercado.

Bienes inmuebles: Los bienes que con tal caracter precisa el Cédigo Civil Federal en
su articulo 750,

Bienes inmuebles no dtiles; Los inmuebles que hayan dejado de ser adecuados para
el servicio a que estan destinados o que, por su estructura, ubicacién, cualidades
técnicas ya no resulten funcionales o sea inconveniente seguirlos utilizando, previa
determinacion del Comité y de la Junta de Gobierno.

Cartera de inversion: Proyecto de Inversion de conformidad con lo establecido en
los articulos 34, fraccion lll, de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, y 46 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

CIIT: Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

CGJ: Coordinacion General Juridica del CIIT.

CGPDED: Coordinacion General de Planeacion y Disefo de Estrategias para el
Desarrollo del CIIT.

CGRHMTI: Coordinacion General de Recursos Humanos, Materiales y Tecnologias
de la Informaciéon del CIIT.

CGTPC: Coordinacién General de Tesoreria, Presupuesto y Contabilidad del CIIT.
Comité: El Comité de Bienes Inmuebles del CIIT.

DERM: Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales del CIIT.

Director General/DG: Director General del CIIT.

Disposiciones: Disposiciones en materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

D.O.F.: Diario Oficial de la Federacion.
FIFONAFE: Fideicomiso Fondo Nacional de Fomento Ejidal.
INDAABIN: Instituto Nacional de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales.,

Junta de Gobierno: La Junta de Gobierno del CIIT.

Plaza de la Constitucién, Palacio Nacional, Oficina 4028 Cal. Centro, Cuauhtémoc, CDOMX, C.P (6060, www.gab.mx/clit
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Ley: La Ley General de Bienes Nacionales.

Manual: Manual de adquisicion y enajenacion de bienes inmuebles del CIIT.

Notario: Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal.

PADBI: Programa Anual de Disposicion de Bienes Inmuebles del CIIT. Documento
en el que se contendran todos aquellos bienes que por sus caracteristicas fisicas o
técnicas no resulten Gtiles para el CIIT.

PODEBI: Polos de Desarrollo para el Bienestar. Deberan entenderse como predios
al interior del Istmo de Tehuantepec gue contaran con incentivos para atraer la
inversion que detone el desarrollo econdmico y social de |a regién, con base en las
vocaciones productivas con mayor potencial,

SEDATU: Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbanao.

UAFTI: Unidad de Administracion, Finanzas y Tecnologias de la Informacion.

UDRBS: Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social.

Unidades Administrativas: Aquéllas que integran al ClIT, de conformidad con el
Acuerdo por el que se adscriben orgdnicamente las unidades administrativas vy
dreas correspondientes del Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec,
publicado en el D.OF. el 18 de enero de 2022.

3. MARCO JURIDICO

El presente Manual se establece en términos de los siguientes ordenamientos:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

e Leyde Expropiacion.
e ey Agratia.

« Codigo Civil Federal.

Ley General de Bienes Nacionales.

\\
* Reglamento de la Ley Agraria en Materia de Ordenamiento de la Propig a

Rural.

Plaza de la Constitucidn, Palaclo Nacienal, Oficina
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e Estatuto Organico del Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec.

¢ Manual General de Organizacién del Corredor Interoceanico del Istmo de

Tehuantepec.

e Acuerdo por el que se establecen las normas para la venta de inmuebles de

propiedad federal.

e Acuerdo por el que se reforma el diverso por el que se establecen las normas
para la venta de inmuebles de propiedad federal, publicado en el D.O.F. el 30

de agosto de 2017.

¢ Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos
Materiales y Servicios Generales publicado en el D.O.F. el 16 de julio de 2010.

4, OBJETIVO

Establecer directrices para llevar a cabo las gestiones administrativas en materia de
adquisicién y enajenacién de bienes inmuebles que el CIIT requiera para el
cumplimiento de su objeto, especificamente para la instrumentacion de los

PODERBI.

5. ALCANCE

Este Manual es de observancia general y obligatoria para todas las Unidades
Administrativas del CIIT que intervengan en las gestiones administrativas para la
adquisicion y enajenacion de bienes inmuebles que formen parte del patrimonio

de este organismo publico descentralizado.

6. POLITICAS GENERALES DE OPERACION

1. La UDRBS presentara a la UAFTI el Acuerdo de autorizaciéon del Comité de
Bienes Inmuebles, el Acuerdo de la Junta de Gobierno, la cartera de inversion
vigente, el avallo respectivo y el expediente administrativo original a efecto
de iniciar los procedimientos de adquisicién y enajenacién de inmuebles que
en su caso correspondan.

2. Para cualguier acto regulado por el presente Manual, el CIIT debera contar
con el avaldo correspondiente.,

3. Todos los actos juridicos deberan celebrarse satisfaciendo los requisitos que
para su formalizacién determine la legislacién civil y, en, su caso,
administrativa vigente.

Plaza de la Constitucion, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col, Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, gob.mx/eiit
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1.2

1.4.

4 Se elegirda al Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal del listado

correspondiente para formalizar cada uno de los actos adquisitivos o
traslativos de dominio de inmuebles que celebre siempre y cuando éste
resida en la entidad federativa donde se ubican dichos bienes y cumpla con
lo estipulado para el cobro de honorarios con base al arancel estatal y lo
sefalado en el parrafo tercero del articulo 98 de la Ley.

En caso de requerirlo, la UAFTI solicitara ante la SHCP a través del INDAABIN,
la habilitacion de notarios publicos que residan en una entidad federativa
distinta a la de la ubicacién del bien.

Se consideraran inmuebles no Utiles propiedad del CIIT:

l. Los que, por sus caracteristicas, ubicacion, gastos de mantenimiento y
conservacion, o cualquier otra situacion, impidan el desarrollo eficiente de las
actividades;

Il. Los casos en los que |la ocupacion del bien implique erogacion de recursos
mayor al beneficio que se obtenga de su uso;

Il Cualquier otra circunstancia que conlleve a la imposibilidad de continuar

utilizando el bien inmueble.

I ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES

Acto juridico por virtud del cual se adquiere el dominio o propiedad de un bien
inmueble a titulo oneroso o gratuito, a titulo singular o universal.

El CIIT podra adquirir los bienes inmuebles que resulten necesarios para el
cumplimiento de su objeto y de sus fines, mediante compraventa, donacion,
aportacion, expropiacion y cualquier otra figura de acuerdo con lo establecido en
la legislacion aplicable, sujetandose a los criterios de disciplina presupuestaria.

El precio de la adquisicion no podrd ser superior al del avaliio que emita el
INDAABIN, las instituciones de crédito o |los especialistas en materia de valuacion
con cédula profesional expedida por autoridad competente.

COMPRA-VENTA

=

UNIDAD  ADMINISTRATIVA:!

UNIDAD  DE

ADMINISTRACION, FINANZAS Y TECNOLOGIAS DE

LA INFORMACION,

/

UNIDAD RESPONSABLE:
UAFTI

/

—
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ADQUISICION POR COMPRA-VENTA

UNIDAD
RESPONSABLE

ACT.
NUM,

DESCRIPCION DE
ACTIVIDADES

OBSERVACIONES,
FORMATOS O
DOCUMENTOS

UAFTI

CGTPC

UAFTI

CGRHMTI

Recibe Opinidn favorable
del Comité de Bienes
Inmuebles, el Acuerdo
de la Junta de Gobierno,
la cartera de inversién
vigente, el avalto
respectivo % el
expediente
administrativo original.

Verifica suficiencia
presupuestal y si el
proyecto cuenta con
cartera de inversion
vigente

CUENTA CON
PRESUPUESTO: Se
procede a la compra del
predio

NO CUENTA CON
PRESUPUESTO Y/O
CARTERA DE
INVERSION: Realiza la
gestion de recursos ante
la SHCP.

Elige al Notario para la

realizacion del proyecto
de escritura publica

Recibe proyecto de

escritura y somete a

Opinién  favorable
del Comité de Bienes
Inmuebles.

Acuerdo de la Junta
de Gobierno.

Cartera de inversion
vigente.,

Avallo respectivo.
Expediente
administrativo
original.

Presupuesto de
Egresos del ejercicio
fiscal
correspondiente del
CIIT,

Identificacion oficial,
poder notarial vy
nombramiento de

Director General. <

/)

ﬁw/__\‘\ A
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revision de la CGl y de |la
UDRBS.
7 Recibe proyecto revisado | Proyecto de escritura
y remite al notario para la
formalizacion de la
escritura.

UDRBS 8 Notifica a la UAFTI de la | e RFC
formalizacion  de la| e Cuenta
escritura, solicitando se | bancaria
realice el pago | e |dentificacion
correspondiente al | oficial
vendedor del predio. o Domicilio fiscal

o Numero
telefénico

e Correo
electronico

CGRHMTI 9 Solicitud del pago al| Cuenta bancaria del
notario. notario, factura por

los servicios
prestados

CGTPC 10 Revisa la documentacion
remitida

il ESTA COMPLETA: Turna
a DEP.

CGTPC/DEP 12 Efectia el pago por
medio de cuenta por
liquidar certificada o
transferencia
interbancaria. Turna a
DEC.

CGTPC/DEC 13 Realiza registro contable | Factura, retencion de

impuestos y
complemento de

pago CFDI. (\

DI;;S de la Constitueién, Palacio Nacional, Oficina %. Centro, Cuauhtémoc, CODMX, C.P 06060, www.gob.m,




|y

Clave de Registro: CIIT-500-01-2022 - &
Manual de Adquisicién P oo —— e C V.".;‘»'_._’)
y Enajenacién de Fecha de Registro: S ION PAGINA -
Bienes Inmuebles del Mes ARo apai LN INTC'ECF,!%RCEEDAg&O
cur 09 2 “* ISTMO DE TEHUANTEPEG
CGRHMTI 14 Recibe del notario el | Folio Real

registro de la escritura en
el Registro Publico de la
Propiedad Federal yen el
Registro Publico de la
Propiedad de la localidad
gue corresponda.

] ADQUISICIGN POR COMPRA-VENTA
0F AL KOTARIO
F IO A
PROYECTO DE LA
ESCRITURA PUBLICA
.
COMPLETA
VERIFICALA -
SUFIGIENCIA REVISA EFECTOAELPAGo | [LaDECREALIZAEL
E PRESUPUESTAL Y 1 POR MEDIO DE CLC REGISTRO
CUENTA CON REMITIDA CONTASLE
DE
r
EL EXFEDIENTE
O BE PROYECTO OF SOLICITUD RECIBE DEL NOTARIO
0y R DE PAGO EL REGISTRO DE LA
ESTABLECIDAS BN LA C0JY DE LA UORGAS AL NOTARIO ESCRITURA EN EL
A RPPF Y EN EL RPPL
"

APORTACION

Acto juridico por medio del cual se proporciona un bien inmueble a titulo gratuito
como aportacion al patrimonio de una entidad o dependencia, previa publicacién
del Decreto correspondiente en el Diario Oficial de la Federacion.
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UNIDAD  ADMINISTRATIVA: UNIDAD  DE | UNIDAD RESPONSABLE:
ADMINISTRACION, FINANZAS Y TECNOLOGIAS DE | UAFTI
LA INFORMACION.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ADQUISICION POR APORTACION
UNIDAD ACT, DESCRIPCION DE | OBSERVACIONES,
RESPONSABLE NUM, ACTIVIDADES FORMATOS O
DOCUMENTOS
DG 1 Toma conocimiento de
la publicacion del
acuerdo de aportacion
en el Diario Oficial de la
Federacion, en el
determina la entrega
legal y administrativa del
bien.
UAFTI 5 Recibe expediente
administrativo, Opinion
favorable del Comité y
Acuerdo de la Junta de
Gobierno
4 Elige al Notario para la
realizacion del proyecto
de escritura publica
CGRHMTI 6 Recibe proyecto de
escritura y somete a
revision de la CGJ y de la
UDRBS.
7 Recibe proyecto revisado
y remite al notario parala
formalizacion de la
escritura,
UDRBS 8 Notifica a la UAFTI de la
formalizacion de la
escritura.
CGRHMTI 9 Solicitud del pago al|Cuenta bancaria del
notario. notario, factura
los servigjos
prestados

Plaza de la Constituclén, Palacio Nacienal, Oficina 4@28 Col. Centro, Cuauhtémoc, COMX, C.P 06060, www.gob.mx/clit
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Manual de Adquisicién
y Enajenacion de
Bienes Inmuebles del
CIT

Clave de Registro:

CIIT-500-01-2022

Fecha de Registro:

SECCION PAGINA

CO

Mes

Ao Pagina12 de

09

26
22

CORREDOR
INTEROCEANICO

ISTMO DE TEHUANTEPEC

CGTPC

CGTPC/DEP

CGTPC/DEC

CGRHMTI

10

1

12

13

14

Revisa la documentacion
remitida

ESTA COMPLETA: Turna
a DEP

Efectia el pago por
medio de cuenta por
liguidar certificada o
transferencia
interbancaria. Turna a
DEC.

Realiza registro contable

Recibe del notario el
registro de la escritura en
el Registro Publico de la
Propiedad Federalyen el
Registro Publico de la
Propiedad de la localidad
que corresponda.

FIN DE
PROCEDIMIENTO

Factura, retencion de
impuestos y
complemento de
pago CFDI.

Folio Real

/\_A
[ —

Plaza de la Constitucion, Paiacio Naclonal, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx/ciit
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Clave de Reglstro: ClIT-500-01-2022
Munyal de Adgaisisian Fecha de Regist SECCION PAGINA ﬁ b
. - echa de Registro: -
y Enajenacién de s
Bienes Inmuebles del Mes ARG T CORREDOR
e dginaisde | INTEROCEANICO
09 ) ISTMO DE TEHUANTEPEG
ADQUISICION POR APORTACION
p‘mcomcmemo
DE LA PUBLICACION
DEL ACUE| DE
B :E::.; - AFORTACION ENB.
DETERMNALA
ENTREGALEGAL ¥
\ ARSIV
RECEE EXPEDENTE
IS TRATIVO ELIGE AL NOTARID
E OPIMION FAVORABLE PARA LA REALIZACION
DEL COMITE Y DEL FROYECTO DE
ACUERDO DE LA ESCRITURA FUBLICA
JUNTA DE GOBIERND
A
( R ™\ A
i | i, ST
: e [ R D i
;JIL_) >, I /
4 4 A r—‘j
IRECIBE PROYECTO DI RECIEE PROYECTO
ESCRILRAY SOMETEL ) b oA PARALA |  [SOLICTA DEL FAGO AL gg;ggggf;;;gg
CO4 ¥ DE LA LORBS ‘%‘5&“ NOTARID RPBF Y EN EL RPPL
3 = | I°.O J
NOTIFICA A LA LAFTI
DE LA
s FORMALIZACION DE
LA ESCRITURA
| "
DONACION

1.1

o la totalidad de sus bienes presentes.

Contrato por el gue el donante transfiere al donatario, gratuitamente, una parte

LA INFORMACION.

UNIDAD  ADMINISTRATIVA:
ADMINISTRACION, FINANZAS Y TECNOLOGIAS DE

UNIDAD DE

UNIDAD
UAFTI

RESPONSABLE:

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ADQUISICION POR DONACION (CIIT COMO

4;1 d e ;a Constitueién, Palacio Nacional, Oficina 402

la Junta de Gobierno, la

cartera de inversiéon
vigente, el avaluo
respectivo v el
expediente

adminigtrativo original.

DONATARIO)
UNIDAD ACT. DESCRIPCION DE | OBSERVACIONES,
RESPONSABLE NUM. ACTIVIDADES FORMATOS O
DOCUMENTOS
UAFTI 1 Recibe Opinion favorable | Opinion favorable
del Comité de Bienes | del Comité de Bienes
Inmuebles, Acuerdo de | Inmuebles.

Acuerdo de la Junta
de Gobierno.

Cartera de inversion
vigente.

Avallio respectivo.

ol, Centro, Cuauhtémoe, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx/ciit
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Clave de Reglstro: CIT-500-01-2022 o o

Manual de Adquisicién ( ‘ )

y Enajenacion de Fecha de Registro: SECCION PAGINA o

Bienes Inmuebles del CORREDOR

i e G Piginatade | INTEROCEANICO
09 2 ISTMO DE TENUANTEPEL
Expediente
administrativo
original.
CGRHMTI 2 Recibe proyecto de
escritura y somete a
revision de la CGJl y de la
UDRBS.
7 Recibe proyecto revisado | Proyecto de escritura
yremite al notario para la
formalizacion de la
escritura.
UDRBS 3 Notifica a la UAFTI de la
formalizacion de la
escritura.
CGRHMTI 4 Solicitud del pago al|Cuenta bancaria del
notario. notario, factura por
los servicios
prestados
CGTPC 5 Revisa la documentacion
remitida
6 ESTA COMPLETA: Turna
a DEP

CGTPC /DEP 7 Efectia el pago por

medio de cuenta por
liguidar certificada o
transferencia
interbancaria. Turna a
REG,

CGTPC/DEC 8 Realiza registro contable | Factura, retencién de
impuestos Y
complemento de
pago CFDI. (

CGRHMTI 9 Recibe del notario el | Folio Real

==

registro de la escritura en

Plaza de la Constitucidn, Palacio Naclonal, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, COMY C.P 06060, www.gob.mx/ciit
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g | LADEP BFECTUA BL

REVISA PAGO POR MEDIO DE

BOCUNENTACICH COMPLETA CLC O TRANFERENCIA
REMTIDA INTERBANCARIA
/ TURNA & LA DEC

LA DEC REALZA
REGISTRO CONTABLE

Clave de Registro: ClIT-500-01-2022 . .
Manual de Adquisicién e prememy A Q} §
y Enajenacién de ki CORREDOR
Bienes Inmuebles del Mes Ao e
cuT ”"9'"2"’5‘5 de | INTEROCEANICO
09 22 ISTMO OF TEHUANTEPEE
el Registro Publico de la
Propiedad Federal y en el
Registro Publico de la
Propiedad de |a localidad
que corresponda.
FIN DE
PROCEDIMIENTO.
ADQUISICION POR DONACION (CHIT COMO DONATARIO)
KOTIFICA A LA UAFTH
DE LA
FORMALIZACION DE
LAESCRITURA
FAVORABLE DE C&/,
ACUERDO DF LA
§ N NTERADE
INVERS:ON VIGENTE
AVALUGO ¥
EXPEDIENTE
e, - N\

L™ L8 A
ik o= NS, S
ECIHE FROVECTO DE|
ESCRITURA Y SOMETE o BOUCITUD BEL FAGD "ﬁ‘é‘}%‘.’fﬂ’é".{?f i
e e ALACIARY ESCRITURA BN € ROCHOMIENT
¥ DE LA UDRGES L u
RFFE f EM EL RPRL
e —
- .

1.1, Acto unilateral llevado por medio del cual la administracion publica federal
obtiene un bien de la esfera juridico-patrimonial de un particular, para destinarlo,
con su consentimiento o sin el, a la satisfaccion de una necesidad colectiva de

interés general
indemnizacion.

o causa de utilidad publica,

mediante elpagode una

12. Tratdndose de expropiacion, se sujetara a lo establecido en la Ley de
Expropiaciéon, o en su caso en la Ley Agraria, e Reglamento de la Ley Agraria en
Materia de Ordenamiento de |la Propiedad Rural y demas normatividad aplica

%‘

Plaza de |a Constitucién, Palacio Naclonfl, Oficina 4028 Col, Centro, Cuauhtémoe, CDOMX, C.P 06060, www.gob.mx/el
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1.4.

Manual de Adquisicién
vy Enajenacion de
Bienes Inmuebles del
CIT

Clave de Registro: ClIT-500-01-2022 e
Fecha de Registro! SECCION PAGINA ( . )
o = CORREDOR
Paginatéde | INTEROCEANICO
09 22 ISTMO DE TEHUANTEPEC

Para el pago de indemnizacién por expropiacién, se debera contar con la

publicacién del Decreto expropiatorio en el Diario Oficial de la Federacion.

En caso de ocupacion previa, debe existir un convenio que la determina y una

vez conhocido el monto a pagar por concepto de anticipo de indemnizacion, la
CGTPC serd la encargada de transferir los recursos de preferencia en el
fideicomiso Fondo Nacional de Fomento Ejidal.

LA INFORMACION.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:!
ADMINISTRACION, FINANZAS Y TECNOLOGIAS DE

UNIDAD DE
UAFTI

UNIDAD

RESPONSABLE:

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ADQUISICION POR EXPROPIACION

UNIDAD
RESPONSABLE

DESCRIPCION DE
ACTIVIDADES

ACT.
NUM.

OBSERVACIONES,
FORMATOS @]
DOCUMENTOS

UAFTI

CGTPC

L

1 Recibe Opinion favorable
del Comité, el Acuerdo
de laJunta de Gobiernoy
el expediente
administrativo original.

i Se establece
suscripcion de convehio
de ocupacion previa y
pago de anticipo de
indemnizaciéon?

Si: Turna a la CGTPC.

No: Se lleva a cabo el
procedimiento a partir
de la actividad 7.

7 Verifica suficiencia
presupuestal

3 CUENTA CON
PRESUPUESTO: Se
solicita a la SHCP la
autorizacién para la

Opinién favorable
del Comité y
Acuerdo de la Junta
de Gobierno.

Presupuesto de
Egresos del ejercicio
fiscal

correspondiente del

CIT.

“Plaza de la Constitucién, Palaclo Nacional, Oficina 4028 Col, Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 6060, www.gob,mx/ciit
-
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Clave de Registro; CHT-500-01-2022
Manual de Adquisicién ! )
N 9 Fecha de Registro: SECCION PAGINA q "’
y Enajenacion de CORREDOR
Bienes lné\;ull::.ebles del Mes Afo pagina7ce | INTEROCEANICO
00 2 o ISTMO DE TEHUANTEPEL

transferencia bancaria a
la cuenta de FIFONAFE
para el pago
correspondiente.

4 NO CUENTA CON
PRESUPUESTO: Realiza
la gestion de recursos
ante la SHCP.

5 Cuenta con los recursos.
Notifica a la UDRBS para
el pago del anticipo de la
indemnizacion.

UDRBS 6 Remite a la UAFTI el
comprobante de
transferencia de
FIFIONAFE al nucleo
agrario beneficiario
(ejido o comunidad) por
concepto de anticipo de
indemnizacion.

DG 7 Firma del convenio de
ocupacion previa.

UDRBS 8 Integra el expediente
administrativo de
expropiacion conforme a
las disposiciones
aplicables.

DG 9 Presenta solicitud de
expropiacion a la

SEDATU con los
requisitos establecidos
en la  normatividad
aplicable, asi como el
expediente
correspondiente.

Dependencia 10 Publica en el D.O.F. el
ydecreto de expropiacion,

\Y

Plaza He la Constitucion, Palacio Naclon‘éf icina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, COMX, C.P 06060, www.gob.mx/clit
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y Enajenacion de

Clave de Registro:

ClIT-500-01-2022

Manual de Adquisicion

Fecha de Registro:

SECCION PAGINA

CO

PROCEDIMIENTO

Bienes Inmuebles del Mes Afio oivainse | e 1;3‘%'::55%%5:0
iy 09 2 o ISTMO DE TEHUANTEPEC
Solicitaala UAFTI el pago
de la indemnizacion.
UAFTI/CGTPC 1 Ir a actividades 2, 3,4y 5.
FIN DE

Il. ENAJENACION DE BIENES INMUEBLES

21 Acto juridico por el cual se transmite la propiedad de un inmueble, ya sea por
compraventa, donacién, dacion en pago o permuta.

2.2. La enajenacién de bienes inmuebles se llevara a cabo bajo las modalidades de
venta, donacién y, en general, cualquier otra figura que resulte idénea. En
cualquier caso, se estard a lo dispuesto en la legislacion vigente al caso concreto.

23. En caso de que alguno de los bienes inmuebles propiedad del CIIT que formen
parte de su patrimonio y dejen de ser (tiles para el cumplimiento de su objeto o
para la prestacion de los servicios institucionales, estos se pondran a disposicién

del INDAABIN.

En el caso de que se requiera enajenar algun inmueble para cumplir el objeto del
Corredor, este debera previamente desincorporarse del dominio publico seg(
lo que establece el tramite INDAABIN-05-013, para lo cual la CGRHMTI auxiliara
titular de la UAFTI en verificar la integracion de la informacion que se requier
para solicitar la desincorporacion.

“Plaza de la Constituclén, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col, Centro, Cuauhtémoc, CDMX,

06060, www.gab.mx/ciit
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Clave de Registro: CIT-500-01-2022 ;
Manua) de Adquisielen = Sl e | BECCIBN, |- PASINA t ’
y Enajenacién de ok ikl CORREDOR
Bienes Ingrlt_:_ebles del Mes Afo pagina19de | INTEROCEANICO
09 22 e ISTMO D TENUANTEPEL

2.4, Eldocumento por el cual se determine la no utilidad de un bien inmueble debera
ser elaborado por el area que solicité la enajenacion o venta del mismo y
someterlo a consideraciéon del Comité.

DONACION (CHIT COMO DONANTE)

211 Ladonacion de inmuebles Unicamente podra realizarse a favor de Dependencias
y Entidades publicas, asi como de asociaciones o instituciones que realicen
actividades de interés educativo, cultural o de asistencia social sin fines de lucro.
Las solicitudes de donacion deberan justificar y precisar el objeto para el que se
requiere el inmueble.

21.2. En el instrumento que se formalice, se estableceran las condiciones en que se
entrega el bien y el objeto para el cual se dond. Asimismo, deberéa establecerse
que se revertira la donacion del inmueble a favor del CIT cuando no sea
destinado al objeto para el cual fue donado, el tiempo o plazo determinado por
las partes para su uso, deje de ser utilizado o se pretenda enajenar sin existir
previo consentimiento.

A fin de dar cumplimiento a lo anterior, la CGRHMTI, de manera anual solicitara
al donatario un informe con el que se acredite el cumplimiento del objeto.

21.3. Eldonatario sera en responsable cubrir los gastos de honorarios del notario para
la formalizacion del acto.

2.1.4. La escritura para donacién al organismo deberd cumplir el criterio No. 02/202]
publicado el 20 de julio de 2021, el cual es de aplicacién general para la
Administracion del Patrimonio Inmobiliaric Federal o en su caso, el que se
encuentre vigente.

215 Si la donacion no es a una dependencia, érgano desconcentrado U organismo
descentralizado de la administracion publica federal, debera llevarse a cabo la
desincorporacion del bien.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD  DE | UNIDAD RESPONSABLE:
ADMINISTRACION, FINANZAS Y TECNOLOGIAS DE | UAFTI

LA INFORMACION.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: DONACION (EL CIIT COMO DONANTE)

UNIDAD ACT, ACTIVIDAD
RESPONSABLE NUM,
UAFTI 1 Recibe Acuerdo de la| Opinion fawqrable

Junta de Cobierno y la | del Comité
opinién favorable del | Bienes Inmue
Comité, avallo %

‘—’—-:Eaza de la Constitucion, Palacio Naclafial/Oficina 4028 Col. Centro, Cuguhtémoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx/A:lit
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Clave de Reglstro: CIIT-500-01-2022 : :
Manual de Adquisicion t : )
y Enajenacién de Fecha de Registro: SECCION PAGINA
Bienes Inmuebles del . ; CORREDOR
i s i piginazode | INTEROCEANICO
09 2 78 ISTMO DE TENUANTEPEC
expediente Acuerdo de la Junta
administrativo de Gobierno.
correspondiente. Avallo respectivo.
Expediente
administrativo
original.
UAFTI 3 Recibe convenio de
colaboracién con la
persona fisica o moral
para la donacion por
parte de la UDRBS.
4 Elige al Notario para la
realizacién del proyecto
de escritura publica
CCRHMTI 5 Recibe  proyecto de
escritura y somete a
revision de la CGJ y de la
UDRBS.
6 Recibe proyecto revisado | Proyecto de
y remite al notario para la | escritura
formalizacion de la
escritura.
UDRBS ) Notifica a la UAFTI de la
formnalizacién de la
escritura.
CGRHMTI 8 Solicitud del pago al| Cuenta bancaria del
notario. notario, factura por
los servicios
prestados
CGTPC 9 Revisa la documentacion

remitida

" Plaza de la Constitucién, Palacio Naclonal, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx/clit
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Clave de Registro: CIT-500-01-2022 .

Manual de Adquisicién o, 5 A ( »

y Enajenacién de Fecha de Registro: SECCION PAGINA CORREGOR

Bienes Inmuebles del Mes Afio

ciT s Pagina21de | INTEROCEANICO
09 22 ISTMO DE TEHUANTEPEC
10 Esta completa: Turna a
DEP y DEC
CGTPC/DEP 1 Efectia el pago por
medio de cuenta por
liquidar certificada o
transferencia
interbancaria. Turna a
DEC.

CGTPC/DEC 11 Realiza registro contable | Factura, retencion
de impuestos vy
complemento de
pago CFDI.

CGRHMTI 12 Recibe del notario el | Folio Real

registro de la escritura en
el Registro Publico de la
Propiedad Federal y en el
Registro Publico de la
Propiedad de la localidad
que corresponda.
FIN DE
PROCEDIMIENTO.
| e
i, | [ rmenee | | asenious
N o T ey Py
i m‘ﬁ‘#-ﬁ,.: PANTECA Lh UTARY =
=
B |
:
u TN LA DB Y LA J?ﬁ%ﬁﬁ%ﬂn " LADES REALZA
§ SOUAETA 1 'ﬁ:’.ﬁ\ﬂ:a’ RED 7RG LOTALE
A
—
/4
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Clave de Registro: CIIT-500-01-2022 - o
Manual de:sdquisizion Fecha de Registro: SECCION PAGINA ( }
y Enajenacién de bl it e CORRRDBR
i es
gl Ll I Afio Pigiaz2ce | INTEROCEANICO
09 22 ISTMO DE TENUANTEPEC
VENTA

2.2.]1. Venta es |la obligacién de transferir la propiedad de una cosa o de un derecho
a otro quien a su vez se obliga a pagar por ellos un precio cierto y en dinero

2.2.2. Se llevara a cabo conforme a los procedimientos y politicas que para el efecto
se definan y autoricen, asi como a las leyes y disposiciones aplicables.

2.2.5. El valor base de venta de los inmuebles sera determinado en el avallio que se
emita para tales efectos.

2.215. El valor de la enajenaciéon no podra ser inferior al avallo emitido por el
INDAABIN, instituciones de crédito o por los especialistas en materia de
valuacién con cedula profesional expedida por autoridad competente.

— ——. i B e ST 1t AP CELRRE o WA SL W
Plaza de la Constitucién, Palaclo Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, COMX, C.P

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD  DE | UNIDAD RESPONSABLE:
ADMINISTRACION, FINANZAS Y TECNOLOGIAS DE | UAFTI
LA INFORMACION.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: VENTA.
UNIDAD ACT, ACTIVIDAD OBSERVACIONES,
RESPONSABLE NUM, FORMATOS @)
DOCUMENTOS
UAFTI 1 Recibe Acuerdo de la|Opinion favorable
Junta de Gobierno, la | del Comité de
opinién favorable del | Bienes Inmuebles.
Comité, avaluo vy | Acuerdo de la Junta
expediente de Gobierno.
administrativo Avallo respectivo.,
correspondiente., Expediente
administrativo
original.
CGRHMTI 2 Lleva a cabo el
procedimiento de
licitacion publica 0
adjudicacion directa
correspondiente,
UAFTI 3 Elige al Notario para la | Identificacién oficiaty
realizacion del proyecto | poder notarial \y
de escritura publica nombramiento d&l
Director General

060, www.gob.mx/ciit
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Clave de Registro: CIIT-500-01-2022
Manual de Adquisicién ( p)
y Enajenacién de Fecha de Registro: SECCION PAGINA e o .88
Bienes Incr:'rlllt';.ebles del Mes Afio Péginzasﬂde INTEROCEANICO
09 22 ISTMD DE TENUANTEPED
CGRHMTI 4 Recibe proyecto de
escritura y somete a
revision de la CGl y de la
UDRBS.
8 Recibe proyecto revisado | Proyecto de
y remite al notario para la | escritura
formalizacion de la
escritura.
UDRBS 6 Notifica a la UAFTI de la
formalizacién de la
escritura.
CGTPC/DEC 7 Identificacion del ingreso | Hoja de
y registro contable identificacion
bancaria, datos
fiscales del
vendedor, factura y
el contrato de
compra-venta.
FIN DE
PROCEDIMIENTO

VENTA

HOTFICAA LAUAFTL
FORAMALIZACION O
LA ESCRITURA

FLIOE AL KOTARIO

PARA LA REALIZACION

DEL FROVECTC DE
ESCRITURA

EXFEDENTE
ADNIISTRATIVO

Fily
eloon)

RECIEE FROVECTO
REVISADO ¥ REMITE
ALNOTARID PARA LA
FORMALIZAZION OF
/ LA ESCRITURA

<
Plaza de la Constitucic‘:l;l, Palacio Naclmﬁcina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, COMX, C.P 06060, www.gokxi:lit

EC(BE FROYECTO DE

SCAITURA Y SOMETE

REVIEION DE LA £G4
¥ DE LA UBADS




Clave de Registro:
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cuT

Fecha de Registro: SECCION PAGINA
ke Afio Pagina 24 de
09 22 e

CORREDOR
INTEROCEANICO

ISTMO DE TEHUANTEPEC

7. ANEXOS, FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplican.

8. HISTORIAL DE ACTUALIZACION

Versiéon Pagina
modificada

Descripcién del cambio

Fecha de
emision

P i
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e

)]

Plaza de la Constitucidn, Palacie Macional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.Mix/ciit
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Pagina26de | INTEROCEANICO
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9. HOJA DE AUTORIZACION DEL MANUAL

IDENTIFICACION

FECHA DE
ELABORACION Y/O

FOLIO DE NOMBRE DEL DOCUMENTO VERSION AUTORIZACION

Elaboracién:

LIC. KARLA GABRIELA RAMIREZ REYES
SUBDIRECTORA EJECUTIVA DE
REMUNERACIONES

CIIT-500-01-2022 Manual de Adquisicién y V-1 17/06/2022
Enajenacion de Bienes Inmuebles Autorizacion:
del CIIT 29/09/2022
ELABORO:

LIC. IRMA RUTH LARA QALLEcos
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION,
FINANZAS Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

LIC. RAFAEL FERNA
DIRECTOR G

'MARIN MOLLINEDO
AL DEL CIIT

AUTORIZO EL DIRECTOR GENERAL DERIVADO DEL ACUERDO CIIT-22-XII-8 DE LA JUNTA DE GOBIERNO EN LA
DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL 29 DE SEPTIEMBRE DE 2022
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1. Introduccion

El Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec (CIIT), es un
organismo publico descentralizado, con personalidad juridica vy
patrimonio propio, no sectorizado, cuyo objeto es instrumentar una
plataforma logistica que Iintegre la prestacion de servicios de
administracién portuaria que realizan las entidades competentes en los
Puertos de Coatzacoalcos, Veracruz de Ignacio de la Llave y de Salina
Cruz, Oaxaca y su interconexion mediante transporte ferroviario.

Asimismo, el CIIT conduce acciones para la creacién de Polos de
Desarrollo para el Bienestar a lo largo del Istmo de Tehuantepec, que
contaran con incentivos para atraer la inversién gque detone el desarrollo
econdmico y social de la regién, con base en las vocaciones productivas
con mayor potencial.

Es por ello gque resulta necesaria la integracion y funcionamiento de un
Comité de Bienes Inmuebles que permita al CIIT llevar a cabo la
adquisicion y enajenacion de bienes inmuebles para el debido
cumplimiento de su objeto.

El presente manual establece las funciones de dicho Comité, sus
atribuciones y responsabilidades, de tal forma que permita a los
integrantes del mismo, revisar y opinar conforme a las normas generales
y los procedimientos establecidos en la materia, con objeto de lograr una
optima administracion de los bienes inmuebles propiedad del CIIT.

2. Glosario

Adquisicion: Acto juridico por virtud del cual se adquiere el dominio o
propiedad de un bien mueble o inmueble a titulo oneroso o gratuito.

Bienes inmuebles: Los bienes que con tal caracter precisa el Cédigo Civil
Federal en su articulo 750. \X
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Bienes inmuebles no Utiles: Los inmuebles que hayan dejado de ser
adecuados para el servicio a gue estan destinados o gue, por su
estructura, ubicacion o cualidades técnicas ya no resulten funcionales o
sea inconveniente seguirlos utilizando.

CIIT: Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

CGJ: Coordinacién General Juridica del CIIT.

CGPDED: Coordinacién General de Planeacion y Disefio de Estrategias
para el Desarrollo del CIIT.

CGRHMTI: Coordinacion General de Recursos Humanos, Materiales y
Tecnologias de la Informacion del CIIT.

CGTPC: Coordinacion General de Tesoreria, Presupuesto y Contabilidad
del CIIT.

Comité/CBI-CIIT: E| Comité de Bienes Inmuebles de CIIT.
DERM: Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales del CIIT.

Enajenacion: Acto juridico por el cual se transmite la propiedad de un
inmueble, ya sea por compraventa, donacién, dacién en pago o permuta.

Junta de Gobierno: La Junta de Gobierno del CIIT.

Ley: La Ley General de Bienes Nacionales.

Listado de casos dictaminados: Anexo del Acta de Sesidén el cual debera
contener los datos generales de los casos sometidos en la sesion

correspondiente.

UAFTI: Unidad de Administracion, Finanzas y Tecnologias de Ia
Informacion.

UDRBS: Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social.

UIT: Unidad de Infraestructura y Transportes.
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UPIDC: Unidad de Promocién de Inversiones y Desarrollo Comercial.

3. Marco juridico

El

presente Manual se establece en términos de los siguientes

ordenamientos:

Plaza de la Constitucldn, Palaclo Nacional, Oficina 028 Col. Centro, Cuauhtémoc, COMX, C.P 06060, www !

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Bienes Nacionales.

Ley Federal de Entidades Paraestatales.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Reglamento de la Ley Federal de Entidades Paraestatales.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

Coédigo Civil Federal.

Estatuto Organico del Corredor Interoceanico del Istmo de
Tehuantepec.

Manual Ceneral de Organizacion del Corredor Interoceanico del
Istmo de Tehuantepec.

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para el
arrendamiento de inmuebles por parte de las dependencias de la
Administracién Plblica Federal, en su caracter de arrendatarias.

Acuerdo por el gue se establecen las normas para la venta de
inmuebles de propiedad federal.

Acuerdo por el que se reforma el diverso por el gque se establecen
las normas para la venta de inmuebles de propiedad federal.
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4, Objetivo

El presente instrumento tiene por objeto definir las bases para instalar y
operar el Comite de Bienes Inmuebles del CIIT, a fin de que dicho érgano
colegiado funcione en apego a la legislacion vigente.

5. Alcance
Este Manual es aplicable para los integrantes del Comité de Bienes
Inmuebles y en lo que corresponda a los servidores publicos del CIIT.

De igual forma, sera responsabilidad del Ccordinador General de
Recursos Humanos, Materiales y Tecnhologias de la Informacion,
mantener actualizado el presente Manual.

6. Integracion del Comité

El CBI-CIIT se integra de la siguiente manera:

|. Con derecho a voz y voto:

» Presidente(a).

a) Unidad de Administracion, Finanzas y Tecnologias de la
Informacion.

» Vocales.
a) Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social.
b) Unidad de Infraestructura y Transportes.
c) Unidad de Promocién de Inversiones y Desarrollo Comercial.
d) Coordinaciéon General de Tesoreria, Presupuesto y Contabilidad.
Il. Con derecho a voz:

» Secretario Ejecutivo.

a) Coordinacion General de Recursos Humanos, Materiales vy
Tecnologias de la Informaciaén.
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Ill. Asesores (con derecho a voz):

a) Coordinacion General Juridica.
b) Organo Interno de Control.

Los integrantes del Comité podran designar a sus respectivos suplentes,
para asistir a las sesiones del Comité, previa acreditacion por escrito.
Dicha suplencia debera hacerse de conocimiento al Comité por lo menos
con 24 horas de anticipacién. Dichos suplentes deberan tener nivel
inmediato inferior.

En el caso especifico del (de la) Presidente(a), sélo podra ser suplido(a)
por el titular de la CGRHMTI, quien en dicho caso fungird como
Presidente(a) Suplente y contara con derecho a voz y voto.

c) Invitados.

Podran participar como invitados en las sesiones del Comité los
servidores publicos representantes de las areas que someten casos y
cuya intervencion se considere necesaria para aclarar aspectos técnicos o
administrativos.

7. De las sesiones

7.1 Las sesiones ordinarias seran aquéllas que estén programadas en el
calendario anual de sesiones y se llevaran a cabo cada trimestre. Salvo
gue no existan asuntos a tratar, éstas se podran cancelar o diferir, en
cuyo caso, el Presidente dara aviso a los integrantes del Comité cuando
menos con veinticuatro horas de antelacion a la fecha en que se tenia
programada su realizacion.

Los(as) Integrantes del Comité, registraran su asistencia previa al inicio
de la sesién en una lista. El(a) Secretaria Ejecutiva verificara la asistencia
de los(as) Integrantes del Comité y el quérum legal para sesionar y el/la
Presidente/a del Comité, hara la declaratoria formal de procedencia de la
sesidn, en su caso y, sometera a consideracion el orden del dia.

7.2 Solo en casos urgentes y debidamente justificados, a solicitud del
titular de la Unidad Administrativa, se podran realizar sesiones

Maza de la Canstitucion, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06080, wwﬁéﬁxjciit
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extraordinarias, a través de la convocatoria que para tal efecto expida
el(a) Presidente del Comité.

7.3 Las sesiones ordinarias y extraordinarias solo podran celebrarse
cuando asista el o la Presidente y como minimo, la mitad mas uno de los
integrantes con derecho a voz y voto.

7.4 La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los
documentos correspondientes a cada asunto, se entregard en forma
impresa o, de preferencia por medios electrénicos a los participantes del
Comité, cuando menos con tres dias habiles de anticipacion a la
celebraciéon de las sesiones ordinarias y con un dia habil de anticipaciéon
para las extraordinarias. En caso de inobservancia a dichos plazos, la
sesion no podra llevarse a cabo.

7.5 En el orden del dia de las sesiones ordinarias, deberd incluirse
invariablemente, un apartado correspondiente al seguimiento de
acuerdos emitidos en las reuniones anteriores. En el punto
correspondiente a asuntos generales, sélo podran incluirse asuntos de
caracter informativo. (Anexo 1)

7.6 El formato del asunto gue se someta a consideracion del Comité,
debera estar firmado por el secretario ejecutivo, quien sera responsable
de que la informacion contenida en el mismo corresponda a la integrada
en el expediente del caso. (Anexo 2)

7.7 De cada sesian, se elaborara el acta respectiva, la que debera ser
aprobada y firmada por todos los que hubieran asistido. En dicha acta, se
debera sefalar el sentido de los acuerdos tomados por los integrantes
con derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de cada
asunto. (Anexo 3)

7.8 La copia del acta debidamente firmada, debera ser integrada en la
carpeta de la sesién siguiente.

7.9 Se debera sefialar en el cuerpo del acta, toda aguella documentaciéon
adicional que se hubiera exhibido en el desarrollo de las sesiones, que sea
aclaratoria o complementaria a los asuntos presentados al Comité, o que
el darea solicitante considere necesario hacer del conocimiento del
_Comité posterior a la fecha en que se integro la carpeta respectiva.
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7.0 En la Ultima sesién de cada ejercicio fiscal, se debera presentar a
consideracion del Comité, el calendario de sesiones ordinarias del
siguiente ejercicio.

7.11 Los acuerdos que, en su caso, emita el Comité podran ser:

1. Aprobado: cuando se considere que los asuntos propuestos sometidos
a consideracion del Comité cumplan con todos los requisitos.

2. No aprobado: cuando los asuntos no cumplan con alguno de los
requisitos establecidos en el numeral 7.14 de este manual, asi como la
carencia del sustento para su procedencia.

7.2 Las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias seran enviadas
via correo electréonico a las y los integrantes del Comité dentro de los 3
dias habiles siguientes a la celebracién de estas, para su firma respectiva
o para la aclaracion de observaciones.

7.3 Las decisiones del Comité se tomaran por mayoria de votos de sus
integrantes presentes con derecho a emitirlo, y en caso de empate la
persona que ocupe la Presidencia tendra voto de calidad.

De la adquisiciéon de predios

7.4 Las especificaciones y justificaciones técnicas deberan ser firmadas
por el titular de la Unidad Administrativa que presente la informacion,
segun corresponda. Los asuntos presentados al Comité que no
contengan la informacion suficiente para su dictaminacién, se tendran
como no presentados, lo cual debera quedar asentado en el acta de la
sesion correspondiente, sin que ello impida que el asunto pueda ser
presentado en uha subsecuente sesion del Comité.

El expediente para presentar al Comité de Bienes Inmuebles, cuando se
trate de adquisicion, contendra de forma enunciativa mas no limitativa,
los siguientes apartados:

l. La superficie del predio;
Il. La delimitaciéon de la poligonal del predio;
I1l. Las coordenadas;
IV. Las colindancias; . g\}‘\)
=

-
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V. Toda aquella informacién que permita conocer las condiciones del
sitio;

VI. Las vias de acceso primarias, secundarias;

VII. Si requiere servidumbre de paso;
VIIl. Quién desarrollara la infraestructura conocida como proyecto de
dltima milla;

IX.Si considera la reserva del derecho de via de infraestructura
existente.

X.La vinculacion con las otras dependencias y entidades que
comprendan, dentro de sus presupuestos anuales: la habilitacion
de caminos, Iinfraestructura de agua potable, drenaje vy
alcantarillado, dotacion de energia eléctrica, y todo lo necesario
para que el predio a ser adquirido resulte ventajoso para las
industrias que deseen establecerse en un Polo de Desarrollo.

Cuando se trate de enajenacion, se debera presentar cuando menos la
justificacion de la donacion o venta, el dictamen de no utilidad, el
acuerdo de desincorporacion del réegimen de dominio publico, asi como
la autorizacion de la Junta de Gobierno.

715 La informacion y documentacion que se someta a la consideracion
del Comité seran de la exclusiva responsabilidad de l|a Unidad
Administrativa que presente la informacion, segun corresponda.

7.6 Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité,
éste debera ser firmado en la propia sesion, por cada asistente con
derecho a voto.

7.7 Las opiniones y acuerdos del Comité se tomaran por mayoria de
votos de los integrantes presentes. En caso de empate, quien presida la
sesiéon tendrd voto de calidad.

8. Funciones del Comité

a) Emitir opinién respecto de las solicitudes de adquisicion y
enajenacion de los bienes inmuebles que el CIIT requiera para el
cumplimiento de sus objetivos.
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b) Autorizar el Manual de Integracion y Funcionamiento del
Comité de Bienes Inmuebles del CIIT y sus actualizaciones, para
ser sometidos a la aprobacion de la Junta de Gobierno.

c) Resolver sobre los casos de excepcion de licitacion publica para
la venta de bienes inmuebles.

d) Establecer el calendario de sesiones ordinarias del ejercicio
inmediato posterior.

e) Presentar a la Junta de Gobierno en su ultima sesion ordinaria
un informe de los resultados de su actuacion.

9. Atribuciones de los integrantes del Comité

I. De la Presidencia

a) Proponer al pleno, el orden del dia de las reuniones ordinarias y
extraordinarias.

a) Dirigir reuniones del Comité.

b) Convocar, cuando asi lo considere, a sesiones extraordinarias.

c) Firmar los listados de casos dictaminados en las sesiones a las
que hubiese asistido.

d) Firmar las actas correspondientes de las sesiones a las que
hubiese asistido.

e) Emitir voto de calidad en caso de empate en |las votaciones,

Il. De la Secretaria Ejecutiva

a) Elaborar las convocatorias, érdenes del dia y los listados de los
asuntos que se trataran, incluyendo en las carpetas los soportes
documentales necesarios, asi como remitirlos a cada integrante
del Comité.

b) Coordinar las reuniones del Comite.

c) Revisar que los asuntos que se propongan para tratarse en las
sesiones cuenten con la informacién adecuada y suficiente para
que puedan ser sometidos al Comité.

d) Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para
verificar que exista el quérum necesario.

e) Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los
formatos respectivos y elaborar el acta de cada una de las
sesiones.

f) Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos.

g) Verificar el registro de asistencia, la declaracion de quérum.éga?
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h) Firmar las convocatorias de los procedimientos de enajenacion.

i) Informar al Comité la conclusion o tramite de los acuerdos.

j) Resguardar los documentos inherentes al funcionamiento del
Comité y aguellos adicionales que le encomiende el Presidente
o el Comité en pleno, y que se relacionen con sus funciones.

k) Remitir a cada integrante del Comité, la documentacion de los
asuntos a tratar para la reunion a celebrarse. En este caso se
podra integrar y remitir una carpeta electronica atendiendo al
principio de austeridad.

l) Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se
mantenga actualizado.

m) Levantar el acta correspondiente de cada sesion.

n) Elaborar los informes trimestrales sobre la conclusion o tramite
de los asuntos sometidos al Comité, mismo que se presentara
en la ultima sesidn ordinaria de la Junta de Gobierno. (Anexo 4)

o) Aquéllas adicionales que le encomiende el(la) Presidente(a) o el
Comité en pleno y que se relacionen con sus funciones.

Ill. De las y los Integrantes Propietarios

a) Asistir a las sesiones que se convoguen, tanto ordinarias como
extraordinarias.

b) Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos que
se sometan a consideracion del Comite.

c) Pronunciar los comentarios que estimen pertinentes en cada
uno de los casos que sean tratados en las sesiones del Comité.

d) Suscribir las actas de las sesiones a que hubiese asistido y los
listados de los casos dictaminados.

e) Emitir el voto correspondiente.

f) Enviar al(a) Secretario(a) Ejecutivo (a), con un minimo de tres
dias habiles de anticipaciéon a la realizacidon de cada sesidn, los
documentos de los asuntos que a su juicio deben tratarse en el
pleno del Comité.

g) Realizar las demas funciones y actividades que |les encomiende
el Presidente o el Comité en pleno.

IV. De las y los asesores

a) Deberdn asistir a Jas sesiones del Comité, debiendo
pronunciarse de manera razonada en los asuntos que se
¥ presenten ante el Comité.
. Plaza de la Constitucidn, Palocio Naclonal, Ofiging 4028 Lol Cenue, Cunuhitémeg, COMX, C.P 0060, www.gob.mx/ciit
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b) Proporcionar de manera fundada y motivada, la orientacién
necesaria en torno a los asuntos que se traten en el Comité, de
acuerdo con las atribuciones que tenga conferidas la unidad
administrativa que los haya designado.

c) Suscribir las actas de las sesiones a las que hubiesen asistido
como constancia de su participacion.

V. De las y los invitados

a) Deberan asistir a las sesiones del Comité, debiendo
pronunciarse de manera razonada en los asuntos que se
presenten ante el Comité.

b) Suscribir las actas de las sesiones a las que hubiesen asistido
como constancia de su participacion.

c) Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra
naturaleza de su competencia, relacionados exclusivamente con
el asunto para el cual hubieren sido invitados.

d) Realizar la presentacion de los casos correspondientes a su
unidad administrativa y proporcionar al pleno del Comité los
elementos y/o informacion requeridos para la sustentacién de
los casos cuando se considere su intervencion.

PRESIDENTA DEL COMITE

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION, FINANZAS Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

VOCALES

TITULAR DE LA UNIDAD DE TITULAR DE LA UNIDAD DE
DESARROLLO RECIONAL Y BIENESTAR INFRAESTRUCTURA Y TRANSPORTES
SOCIAL

|
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Asi lo acordaron y firman el dia 28 de junio de 2022, los integrantes del
Comité de Bienes Inmuebles del Corredor Interoceanico del Istmo de
Tehuantepec.
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10. Formatos e instructivos

Anexo 1.

SESION ORDINARIA/EXTRAORDINARIA (EJERCICIO)

ORDEN DEL DiA

COMITE DE BIENES INMUEBLES DEL CORREDOR INTEROCEANICO
DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC

Fecha:

Hora:

Lugar:

Convocados:

1. Presidente

2. Secretario Ejecutivo

3. Vocal

4, Vocal

5. Vocal

6. Vocal

7. Vocal

8. Vocal

9. (En caso de contar con invitados o asesores)

Temas:
1.-Apertura de la Sesion Ordinaria/extraordinaria.
f

2.- Lista de Asistencia y declaraciéon del Quérum legal. &

Plaza de la Constitucion, Palacjo Naclonal, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, www.gob,mx/cilt
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3.-Lectura y en su caso, Aprobacion del Orden del dia

I. (Casos a someter en la Sesion).

Il.  Asuntos generales.

4.-Seguimiento de acuerdos

5.- Clausura

Plaza de la Constitucian, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, COMY, C.P 06060, www.gob.mx/ciit
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Anexo 2. Hoja de presentacién de casos al Comité.

“ASUNTO A SOMETER AL COMITE DE BIENES INMUEBLES"

Comité de Bienes inmuebles

Sesiéon Ordinaria N°____

Fecha

I. Antecedentes

Il. Situacién actual

1. Asunto

IV. Fundamento Juridico

V. Propuesta al Comité

VI. Justificacion

VII. Relacion de documentacion anexos

Plaza de la Constitucién, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx/ciit '
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Anexo 3. Acta de sesion.

COMITE DE BIENES INMUEBLES DEL CORREDOR INTEROCEANICO
DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC

En la Ciudad de México, siendo las ___horasdeldia_de___de___, en
las instalaciones que ocupa el Corredor Interoceanico del Istmo de
Tehuantepec, ubicadasen _________ nUmero ___ Colonia ______, Alcaldia

, se reunieron los siguientes integrantes del Comité de Bienes
Inmuebles del CIIT (CBI-CIIT), para celebrar la Sesion del
ejercicio fiscal , de conformidad con lo establecido en
del Manual de Integraciéon y Funcionamiento del
Comité en mencién, en relacion con lo establecido en
del Manual de Adquisicion y Enajenacion de
Bienes Inmuebles del CIIT: El (La) C._(nombre y cargo)__, en su caracter
de Presidente Titular (o suplente) del Comité; La (El) C.__(nombre y
cargo)___, como Secretario Ejecutivo Titular (o suplente);, los CC.
(hombres y cargos) como vocales (o suplentes); Los CC. (hombres y
cargos) como Asesores; y los CC. (nhombres y cargos) como Invitados;
CONfOIrME @ |@ SIgQUIBNTE: =mmmmmm e e i

Registro de asistenCia.----====mmsmmmssmm e e et et
Il. Lectura y aprobacion del Orden del dia de la préxima Sesion Ordinaria.-
lIl. Presentacién para analisis, aprobacion y dictamen del CBI-CIIT de los
SIGUIBNTES: ~mmmmmmmm e e e e e e e e

CASO _/_/ | (Consecutivo de solicitud/Nomenclatura de la Unidad
Administrativa que somete el caso/Siglas del Comité/ejercicio fiscal).-
Solicitud presentada por (la Unidad administrativa____ que presenta el
caso a dictamen del Comite), al CBI-CIIT para que analice la conveniencia
de __(descripcion del caso) , con fundamento en __(fundamentacion
legal)__. (se asentaran los datos que permitan la identificacion del o de
los bienes de que se trate tomando en consideracion lo establecido en el
Manual de Adquisicion y Enajenacion de Bienes Inmuebles y en el
Manual de Integracion y Funcionamiento del CBI-CIIT) (Se continuara de
la misma manera con todos |os casos y los asuntos gue se someten al
analisis del CBM), (En caso de existir mas asuntos a tratar, asentarlos de
manera secuencial en los términos del parrafo anterior.). Conforme a los

e g L e o
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El Presidente (o suplente) presenté el caso para que los integrantes del
Comité analizaran la conveniencia de (descripciéon del caso) (esto se
realizara para cada caso). El Presidente (o suplente) pidié al Secretario
Ejecutivo (o suplente) someter a votacién cada uno de los casos
obteniendo el siguiente resultado:--- === s s e
Una vez obtenida la votacion el Secretario Ejecutivo (o suplente) procedié
a dar lectura a los integrantes del CBI-CIT el resultado del CASO
_/_/ /| sin que se realizara alguna mencién en particular por
alguno de los integrantes (si existe debera ser establecida).----- —=-==-=-=----
(Se asienta una breve narrativa de los hechos trascendentes o de
aquellos hechos que los integrantes del CBI-CIIT quieran dejar asentados
en el acta para que con posterioridad se someta a votacion de los
integrantes del Comité cada uno de los casos) No habiendo mas hechos
gue hacer constar, se procede al siguiente,-------—==-=semmmmmee cmm

--------------------------------------------- ACUBRDC it bdpcdiirais b e eerloninss
En relacién con el Caso _/_/_/ . Con fundamento en lo dispuesto en
de , el CBI-CIIT (autoriza, dictamina a favor, aprueba,

niega autorizacion o desaprueba) la (descripcién del caso).-=---=--=========---
(justificacion de |a deCISION ). ==m===s s e e e e e e
---------------------------- SEGUIMIENTO DE ACUERDOS---------=---mmmmmmmnoeeee
Derivado de la _________ Sesidén Ordinaria/Extraordinaria de fecha
se da seguimiento a los acuerdos en el orden
siguiente: (se deberan establecer en orden y bajo la identificacion ADO-
(Consecutivo)/CBI-CIIT/(Ejercicio del que se trate). -------=-=m-mmmmmmmmmmnnas
No habiendo mas asuntos que acordar se procede ali----=-======memeeeemacaaan
----------------------------------- CIERRE DE LA SESION----——--c-ccmomeee .
El Presidente (o suplente) del CBI-CIIT, agradeciendo la participacion de
los asistentes a esta sesion, da por concluida la misma, siendo las ____
horas del dia de su inicio, firmando la presente al margen y al calce los
integrantes con derecho a voto que en ella intervinieron, para todos los
efectos legales procedentes, —=«-===smm=mmmmm s sm oo

Presidente (Titular o Suplente)

Secretario Ejecutivo (Titular o Suplente)

Vocal (Titular o Suplente)

Vocal (Titular o Suplente)

PMlaza de la Constitucion, Palacio Nacianal, Oficina 4028 Col, Centro, Cuauhtémoe, COMX, C.P 06060, www.gob.mx/clit |
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Vocal (Titular o Suplente)

Vocal (Titular o Suplente)

Vocal (Titular o Suplente)

Vocal (Titular o Suplente)

(En todos los casos se debera asentar el nombre y cargo de quien firma)

o
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Anexo 4. Formato de Informe Trimestral

INFORME TRIMESTRAL DE CONCLUSION O TRAMITE DE ASUNTOS
CBI-CIIT

(Trimestre) del (ejercicio)

NO. FECHA AREA ASUNTO ACUERDO SEGUIMIENTO
(Consecutivo) | (Fecha del | (La Unidad o | (EI ndmero | (El dltimo | (El dltimo
documento | Area de acuerdo del | seguimiento
de solicitud | Administrativa | identificacion | asunto, donde se | del asunto, en
al CBI-CIIT) | responsable) de la | detallen los | donde se
solicitud, el | pormenores detallen las
cual serd | correspondientes | acciones

asignado por
la Secretaria
Ejecutiva)

a la Sesion,
fechas,
autorizaciones,
avallios y Unidad

Administrativa)

cumplidas en
el trimestre
que se
informa)

Plaza de la Constitucion, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx/ciit
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1. Introduccion

Es facultad de la Coordinacion General de Recursos Humanhos, Materiales
y Tecnologias de la Informacion, conducir las politicas y validar las
acciones para el proceso de contratacion de personal y los movimientos
que se presente en el puesto y establecer los criterios técnicos y
administrativos a efecto de contar con el personal idéneo para la
ocupacion de las plazas vacantes; proveer a las Unidades Administrativas
del Corredor del recurso humano con los perfiles que requieren los
puestos; asi como administrar y controlar los procesos de reclutamiento,
selecciéon y contratacidn de personal para que se lleven a cabo de forma
oportuna y en apego a la normatividad aplicable. Lo anterior de
conformidad con lo establecido en el articulo 35 fracciones |, Il y IV del
Estatuto Organico del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

Para dar cumplimiento a lo anterior, se auxiliara de la Direccion Ejecutiva
de Recursos Humanos, de la Subdireccion Ejecutiva de Remuneraciones,
asi como del Departamento de Servicios Personales.

2. Glosario

CGJ: Coordinacion General Juridica del CIIT.

CCRHMTI: Coordinacion General de Recursos Humanos, Materiales vy
Tecnologias de la informacioén.

CIIT: Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

Comision: Tarea o funcién oficial que se encomienda a un Servidor
Publico por razones de su trabajo, cargo o necesidades del servicio, ya
sea en una Unidad Administrativa distinta a la de su adscripcion, o bien,
del Centro de Trabajo.

DERH: Direccion Ejecutiva de Recursos Humanos,
DEP: Direccién Ejecutiva de Presupuesto.

/ DERM: Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales.

,-,/ g
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DETI: Direccion Ejecutiva de Tecnologias de la Informacion.
FUML: Formato Unico de Movilidad Laboral.

Movilidad geografica: Se refiere a cambio de ubicacién del Centro de
Trabajo.

Movilidad laboral: Se refiere a los cambios de adscripcidon o movimientos
del Trabajador (alta, baja, promocién o reingreso).

SER: Subdireccién Ejecutiva de Remuneraciones.

UAFTI: Unidad de Administracion, Finanzas y Tecnologias de Ila
Informacion.

Unidades Administrativas: Areas que conforman el CIIT, de acuerdo con
el Estatuto Organico, el Manual General de Organizacién y el Acuerdo de
Adscripcién vigentes.

3. Marco juridico

El presente Manual se establece en términos de los siguientes
ordenamientos:

e Articulo 9 fraccion Il y articulo 11 fraccién VI del Decreto por el que
se crea el organismo publico descentralizado, con personalidacd
Jjuridica y patrimonio propio no sectorizado, denominado CIIT.
(publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de junio de
2020)

e Articulo 14 fraccion X, articulo 34 fracciones XV, XX y XXI|, articulo 35
fracciones | a IV y XV del Estatuto Orgdnico del CIIT. (publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 02 de marzo de 2020)

e Numeral 511 fracciones VIl y IX, numeral 514 fraccién | y Numeral
X1V, Atribuciones genéricas fraccion X del Manual Generdl de
Organizacion del CIT. (publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 08 de marzo de 2021).
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4. Objetivo

El presente instrumento tiene por objetivo establecer los mecanismos en
el proceso de seleccién y contratacion de personal, garantizando y
brindando condiciones de transparencia, con base a los Descriptivos vy
Perfiles de puestos autorizado por la Secretaria de la Funcién Publica,
acorde con las necesidades de |la Unidad Administrativa solicitante.
Asimismo, establecer los mecanismos para los procesos de movilidad
laboral y movilidad geografica a fin de llevar a cabo una adecuada
administracion de los recursos humanos a fin de contar con |los recursos
humanos idéneos para el desarrollo del objeto del CIIT.

5. Alcance

Este manual es aplicable para la Coordinacion General de Recursos
Humanos, la Direccién Ejecutiva de Recursos Humanos, asi como el
Departamento de Némina y el Departamento de Servicios Personales,
todos del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

6. Politicas de operacion

6.1. Propuesta y seleccion de personal

a) Esresponsabilidad de la DERH, verificar quincenalmente la plantilla
del personal con el fin de identificar plazas vacantes.

b) El proceso de contratacion de personal iniciara siempre y cuando
exista una plaza vacante.

c) Las areas del CIIT, que requieran cubrir plazas vacantes de su area
de trabajo, deberan generar un requerimiento de personal (perfil,
experiencia, habilidades etc.) asi como la propuesta de quienes
podrian ocupar la vacante y turnar a la CGRHMTI para su seleccion.

d) La DERH, una vez recibido el requerimiento y las propuestas,
debera requerir al aspirante la documentacién establecida en el
formato denominado Relacion de Documentos para apertura de
expediente personal de nuevo ingreso o reingreso (ANEXO 10).

e) En caso de que el aspirante no cuente con la totalidad de la
documentacion, se le prevendra a fin de que, en un plazo no mayor
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de 5 dias habiles, contados a partir de la fecha en que la presenté a
la DERH, exhiba la documentacién faltante; si dentro de dicho
plazo no se subsana, no se llevara a cabo la contratacion del
aspirante en términos del articulo 9 del Reglamento Interior de
Trabajo del CIT.

Si el aspirante subsana la prevencion o presenta desde el inicio la
totalidad de la documentacién requerida, la DERH turnara el
expediente a la CGRHMTI a fin de validar la contratacion del
personal. Previo a lo anterior, la DERH, verificara que los aspirantes
a contratar no se encuentren inhabilitados para desempefar un
cargo publico segun informacién reportada por |la Secretaria de la
Funcién Publica.

El Departamento de Servicios Personales sera el encargado de
concentrar la documentacion de los expedientes del personal, asi
como aquella que se vaya generando durante la vigencia de la
relacion laboral.

Descripcion de actividades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CGRHMTI.

DERH

UNIDAD

RESPONSABLE:

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SELECCION DE PERSONAL.

UNIDAD
RESPONSABLE

ACT.
NUM.

DESCRIPCION DE

ACTIVIDADES

OBSERVACIONES
FOMATQS
DOCUMENTOS

O

UAFTI

CGRHMTI

DERH

]

Recibe solicitud de
asignacién de plaza por
parte de la Unidad
Administrativa, nombre
del postulante, asi como
dictamen de perfil del
puesto requerido.

Revisa y turna a la
CGRHMTI

Revisa y turna a la DERH
para verificacion de
vacantes.

Verifica que exista la

vacante gue este en la

S e
= ]

%Constituclén, Palacio Naclenal, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, COMX, C.P 06060, www.gob.mx/ciit
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Manual de
Procedimiento de
Contratacion y
Movimientos de
Personal

Clave de Registro: CIIT-500-03:2032

&

Fecha de Registro: SECCION PAGINA

L

Mes Afo
7 de 51

06 22

CORREDOR
INTEROCEANICO

ISTME UE TEHDANTEF

DERH

DERH

DERH

Plantilla del CIIT, asl
como el perfil de puesto
requerido para dicha
ocupacion,

NO EXISTE PLAZA
VACANTE:

Comunica mediante
oficio al area Solicitante
gue no se cuenta con
plaza vacante marcando
copia a la CGRHMTI y a
la UAFTI.

Sl EXISTE PLAZA
VACANTE:

4 Iniciar el proceso de
seleccion, con base en el
perfil requerido,

5 Revisa gue el candidato
presente la
documentacion
solicitada en la fecha
indicada, y entrega
Solicitud de Empleo
para su llenado a
aquellos que cumplan
con los requisitos.

6 En caso de que el
aspirante no cuente con
la totalidad de Ia
documentacion, se le
prevendra a fin de que,
en un plazo no mayor de
5 dias habiles la exhiba.

NO SUBSANA, no se
llevard& a cabo |la
contratacion. Y termina
el procedimiento.

7 SUBSANA O PRESENTA

Solicitud de empleo
(Anexo 2)

Anexos a9,

L g

Plaza de la Constitucion, Palacio Nacjonal, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtemoc, !;i?lhlx.mww.gob mx/ciit
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la Coordinacién General
de Recursos Humanos,
Materiales y Tecnologias

a fin de validar |la
contratacion del
personal.
FIN DE
PROCEDIMIENTO.

Tiempo aproximado de
ejecucion: 10 dias

Manual de Clave de Registro: CiT-500-03-2022 . -
Procedimiento de Fecha de Registro; SECCION PAGINA t' )
Contratacion y CORREDOR
Movimientos de e M sdes; | INTEROCEANICO
Personal 06 - ISTMO DE TENUANTEPEE
DESDE EL INICIO LA |Sistema de Registro
TOTALIDAD DE LA |de Servidores
DOCUMENTACION Publicos
REQUERIDA, \verificara Sancionados
gue el aspirante no se
encuentre inhabilitado
para desempefar un
cargo publico.
DERH 8 Turnara el expediente a

Diagrama de flujo

=]

SELECCION Y CONTRATACION DE PERSONAL.

=

RECEPCION DE
SOLICITUD

UAFTI

SOLICITUD DE
ASIGNACION DE
PLAZA

OFICIO DE
COMUNICACION
DONDE NO SE
ENCUENTRA LA
PLAZA VACANTE

=
TURNA
SOLICITUD DE NO
ASIGNACION DE
PLAZA
TURNA
]
VERIFICACION DE
ASIGNACION DE |—»|PLAZAS VACANTES PLAZA COnPAE AL
PLAZ DE ACUERDO AL VACANTE PERFIL

PERFIL

P stﬁucién. Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. C'entro. Cuauhtémoc, CDM'X. c.p 06060; www.gob.mx/ciit
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Clave de Registro:

Manual de CIIT-500-03-2022 4
Procedimiep'to de Fecha de Registro: Y SAGRA ! -
Contratacion y CORREDOR
Movimientos de Wes Afio sl INTE ROCEA_NICO
personal 06 22 1STMO DE TENY CIEC

SELECCION Y CONTRATACION DE PERSONAL.

UAFTI

EXPEDIENTE PARA
VALIDAR LA
CONTRATACION

REVISION DE
DOCUMENTACION
EN TIEMPO Y
FORMA Y LLENADO
DE SOLICITUD DE
EMPLEQ

5DIAS
HABILES PARA
COMPLETAR
DOGUMENTA.
c1on

NO | 7eRmING DE
——»| CONTRATACION

VERIFICACION DE
NO

COMPLETA INHABILITACION

/

S0§
——

-

6.2. Contratacion de personal

a) Una vez validada la documentacion y el perfil del aspirante (esto
ultimo en concordancia con los perfiles descriptivos con que
cuenta la DERH), la CGRHMTI remite a la UAFTI el expediente para
dar inicio al procedimiento de contratacion.

b) El procedimiento de contratacion culminara con la firma del
Contrato Individual de Trabajo (sea cual fuere su modalidad) por las
partes, asi como el llenado de la documentacién siguiente:

» Aviso de privacidad del CIIT.
» Solicitud de empleo del CIIT.
» Carta compromiso de confidencialidad.
» Carta compromiso sobre derechos de autor,
» Carta de aceptacion para el depdsito mediante transferencia
bancaria.
» Carta bajo protesta de decir verdad. M
Plaza de la Constitucidn, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, COMX, C.P 06060, www.gob,my/cllt
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Contratacién y CORREDOR
Movimientos de s Afe odess | INTEROCEANICO
personal 06 22 ISTMO OF TEHUANTEREG

» Constancia de notificacion de toma de conocimiento de la
declaracion de situacion patrimonial.

» Formato del CIIT para la designacion de beneficiarios.

» Formato de solicitud y aceptacion de credencial institucional.

c) La SER sera la encargada de llevar a cabo el registro de las personas
servidoras publicas ante las Instituciones de Seguridad Social, asi
como las Aseguradoras de conformidad con la normatividad
aplicable, auxiliandose para tal efecto de la Jefatura Departamental
de Némina.

d) Es responsabilidad de la DERH, controlar la asignacién de los
numeros de plaza y de empleado otorgados a los candidatos que
se incorporen a las areas del CIIT.

e) Las vacantes se someteran al procedimiento que se establece en el
presente manual, sin embargo el Director General del CIIT, cuenta
con la facultad de proponer el hombramiento y remocion de los
servidores publicos de conformidad con lo dispuesto en el articulo
59, fraccion VIl de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales el 11
del Decreto por el que se crea el organismo publico
descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, no
sectorizado, denominado CIIT, articulo 13 del Estatuto Organico vy
articulo 12 del Reglamento Interior de Trabajo.

f) Las personas titulares del Organo Interno de Control, los titulares
de las areas de auditoria, quejas y responsabilidades y demas
integrantes de éste, estaran sujetos en cuanto a su seleccién,
nombramiento y remocién, a lo establecido en el articulo 37,
fracciones Xll y XXVII de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal y demas normatividad aplicable emitida por la
Secretaria de la Funcién Publica.

g) La persona titular de la Unidad de Administracién, Finanzas y
Tecnologias de la Informacion, sera desighada previa propuesta de
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y aprobacién de la
Junta de Gobierno, conforme al procedimiento establecido en el
Acuerdo por el que se Emiten los Lineamientos que regulan la '
desighacion de los Titulares de las Unidades de Administracion y \1

Finanzas de las Dependencias y sus Organos Administrativos {
f ——P’% |
aza de la Constituciéon, Palacio Naclanal, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, COMX, C.P 06060, www.gob.mx/ciit

10 S
é’g/




Manual de Clave de Registro: Siistddaatin
procedimierl;to de Fecha de Registro: SECCION PAGINA :
Contratacion y = CORREDOR
Movimientos de | Mes | Afo 1aes | INTEROCEANICO
Personal 06 22 MO B) TENVANTENT

h)

Desconcentrados, las Propuestas de Nombramiento en las
Entidades Paraestatales de la Administracion Publica Federal, asri
como la Contratacion de los Servidores Publicos que se Indican,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de septiembre
de 2020.

La seleccién, designaciéon y remocion de la persona titular de |a
Coordinacion General Juridica, debera apegarse a lo dispuesto en
el Acuerdo por el que se Establecen los Lineamientos que Regulan
el Nombramiento de |os Titulares de las Unidades Encargadas del
Apoyo Juridico en las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de |la
Federacion el 14 de diciembre de 2018.

Descripcion de Actividades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CCRHMTI.

| UNIDAD RESPONSABLE: DERH

I

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: CONTRATACION DE PERSONAL.

UNIDAD ACT. DESCRIPCION DE OBSERVACIONES
RESPONSABLE NUM. ACTIVIDADES FOMATQS O
DOCUMENTOS
CGRHMTI 1 Validada la | Relacién de
documentacion y el | documentos para
perfil  del aspirante | apertura de
remite a la TUAFTI para | expediente personal
suU conocimiento. del nuevo ingreso o
reingreso. (Anexo 9)
UAFTI 2 Valida a la CGRHMTI el
inicio de la contratacion.
DERH 3 Tramita contratacion | contrato individual
para operar en néminay | yq trabajo.
comunica a la Unidad
Administrativa
Solicitante.
DERH 4 Solicita a la DETI Ia
expedicion de la
credencial institucional
del trabajador.

Plaza de la Constituclon, Palacio Maclonal, Oficina 4028 Col, Centro, Cuauhtémoc, COMX, CFQens

Tweww.galburrx/ciit
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Clave de Registro:
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Procedimiep’to de Fecha de Registro: SRCCION PAGINA
Contratacion y - CORREDOR .
Movimientos de Mes Aho naes | INTEROCEANICO
Personal 06 22 ISTMO DE TEHUANTEPEC

& Recibe copia de filiacion

y documentacion del

trabajador de nuevo

ingreso e integra el

expediente de este,

guedando este dltimo
bajo su resguardo.

FIN DE
PROCEDIMIENTO

Tiempo aproximado de
ejecucion: 5 dias

Diagrama de flujo

CONTRATACION DE PERSONAL,

TOMA
COMUN[CA LA
E m"%‘é'ﬂfm ALIDACION DE LA
INFORMACION CONTRATACION

TOMA
VALIDA LA
s INICIO )| DOCUMENTACION o
DEL ASPIRANTE
g CONTRATACION

Y

TRAMITA RECIBE FILACION INTEGRA EL
COMUNICA A LA
CONTRATACION ¥ Y EXPEDIENTE Y 1O |
& REGISTRO EN B DOCUMENTACION DEJA BAJOSU |
a NGMINA DEL TRABAIDOR RESGUARDO

FIN

6.3. Movilidad laboral

a) De conformidad con el articulo 2 fraccion XIV del Reglamento
Interior de Trabajo del CIIT, se entiende como Movilidad laboral los

s

Taza de la Constitucién, Palacio Naclonal, Oficina 4028 Cal, C'ent-ro, Cuauhtémoc, CDMX. c.Pp 06060: www.go'b.mx/cilt
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Contratacion y CORREDOR
Movimientos de o Ahe sges: | INTEROCEANICO
Personal 06 22 ISTMADE TEWUANTE

d)

e)

g)

cambios de adscripcion o movimientos del trabajador (alta, baja,
promocién o reingreso).

La CGRHMTI sera la encargada de autorizar las remociones,
reubicaciones, reasighaciones y cambios de adscripcion del
personal del Corredor, en coordinacion con el Director General o el
Titular de la Unidad Administrativa al que se encuentre adscrito.

La DERH contara con un Formato Unico de Movilidad Laboral para
baja y otro para promocion y reingreso. (Anexo 11). En el caso de
una baja, el formato debera incluir el motivo de la misma, asi como
la vigencia de la relacion laboral. En el supuesto de promocién o
cambios de adscripcion, se deberd incluir la funcién especifica y
observaciones.

Tratdndose de reingreso, se estara a lo establecido en el
procedimiento de contratacion.

La DERH entregara al trabajador la Constancia de No Adeudo para
la liberacion ’de pendientes con la DEP, DERM, DERH, DETI, asi
como con el Area de adscripcion.

La Subdirecciéon Ejecutiva de Remuneraciones sera la encargada
de notificar al Departamento de Servicios Personales los cambios
de adscripcion o movimientos del trabajador (alta, baja, promocién
O reingreso) para la integraciéon de los FUML en los expedientes del
personal segun corresponda y al Departamento de Némina para
los efectos correspondientes en los pagos de percepciones y
deducciones a que haya lugar.

En caso de recision laboral sin responsabilidad para esta entidad, se
estara a lo gque establece |la Ley Federal del Trabajo.

Descripcion de Actividades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CGRHMTI.

UNIDAD RESPONSABLE:

DERH
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: MOVILIDAD LABORAL, CAMBIO DE
ADSCRIPCION.
UNIDAD ACT. DESCRIPCION DE OBSERVACIONES
RESPONSABLE NUM. ACTIVIDADES FOMATQOS O

Plaia de la Constitucian, Palacia Nacienal, Oficina 4028 Cal. Centro, Cuauhtémoc, COMK, C.P 06060, www Ago:n.mx}mit i
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Contratacion y CORREDOR
Movimientos de Mes Afio S INTEROCEANICO
Persona| 06 22 ISTMO DE TEWUANTEPEC

Puesta a disposicion de
personal:

Recibe oficio de puesta a
UAFTI 1 disposicion de personal
por parte del area
solicitante, turnando el
mismo a la CGRHMTI.

CGRHMTI 2 Revisa la existencia de
plazas del mismo nivel
del personal a
disposicion y el perfil. De
no existir vacante, se
mantiene al trabajador
hasta en tanto se cuente
con una.

DERH 3 EN CASO DE EXISTIR
PLAZA VACANTE: Se | Formato Unico de
suscribird  un  nuevo | Movilidad Laboral
contrato individual de (Anexo 111)

trabajo y el FUML.

Notificara al
Departamento de
Servicios Personales los
cambios de adscripcion
para la integracion de
los FUML en los

expedientes del
personal segun
corresponda,; y al
Departamento de

Némina para los pagos
de percepciones Yy
deducciones a que haya
lugar.

FIN DE
PROCEDIMIENTO

Tiempo aproximado de \
ejecucion: 2 dias

Plaza de la Constitucion, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, COMX, C.P 06060, www.gob.mx/ciit |
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Clave de Registro:

Manual de CIIT-500-03-2022 ¢ )
procedimiepto de Fecha de Registro; SECCION PAGINA q‘ 4
Contratacién y CORREDOR
Movimientos de Mt Afio saesi | INTEROCEANICO
Personal 06 22 ISTM0 BE TENUANTEREL
Diagrama de flujo
- MOVILIDAD LABORAL CAMBIO DE ADSCRIPCION
Torna conocimiento
mediante oficio de
E puesta a digposicion
de personal por parte
= del area solicitante,
turnanda &l rmismo a
la CGRHMTI
Revisa la sxistencia de
: o | G v
© disposicion y el perfil
SI
Se suscribird un nuevo
E contrato individual de
) trabajoy
a| FUML
Motificara al DSP los Tiempo
¥ cambios de aproximado ge
B M B acucn 2
FUML dias.
Descripcion de Actividades
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CCRHMTI. UNIDAD RESPONSABLE:
DERH
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO; MOVILIDAD LABORAL, PROMOCION.,
UNIDAD AC;T. DESCRIPCION DE OBSERVACIONES
RESPONSABLE NUM. ACTIVIDADES FOMATOS O
DOCUMENTOS
Promocion:
UAFTI 1 Recibe oficio de solicitud
de promocion de
personal, turnando el e, e

S

Plaza de la Constitucién, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtérmoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx/ciit
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Manual de
Procedimiento de
Contratacion y
Movimientos de
Personal

Clave de Registro:

ClIT-500-03-2022

Fecha de Registro:

SECCION PAGINA

o

Mes

Afo
16 de 51

06

22

CORREDOR
INTEROCEANICO

ISTMO DE TEHUANTEPEC

CGRHMTI

DERH

DERH

mismo a la CGRHMTI.

Revisa la existencia de
plazas vacantes en el
nivel solicitado.

EN CASO DE NO
EXISTIR PLAZA
VACANTE:

Se informa al Aarea
requirente  para los
efectos a que haya lugar.
EN CASO DE EXISTIR
PLAZA VACANTE:

Verificara que el
trabajador cumpla con
el perfil requerido para el
puesto a desempenar.

EN CASO DE NO
CUMPLIR:

Se le hara de
conocimiento al
CGRHMTI para la
notificacion respectiva al
area solicitante.

EN CASO DE CUMPLIR:

Se suscribira el contrato
individual de trabajo y el
FUML,

Notificara al
Departamento de
Servicios Personales
para la integracion de la
documentacion y de los

FUML en los
expedientes del
personal segun

Formato Unico de
Movilidad Laboral
(Anexo 11.1)

. ————

za de la Constitucién, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoe, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx/ciit
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corresponda; y al
Departamento de

Némina para los pagos
de percepciones y
deducciones a que haya
lugar.

FIN DE
PROCEDIMIENTO
Tiempo aproximado de
ejecucion: 2 dias

Diagrama de flujo

MOVILIDAD LABORAL PROMOCION

gﬂu tﬂndmhn:i)

'-\ mediante  oficio de
helicirud de promociss’

g @_'H‘ personal. rarmando
misme a Ia

Ec.mm j

CRHMTI

Tiempo
"N aproximado de
ki ejecucion; 2dias.

SER

Descripcion de Actividades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CCRHMTI. UNIDAD RESPONSABLE:
DERH

/' NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: MOVILIDAD LABORAL, BAJA.

/ Plaza de la Constitucion, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, COMX, (ﬁ/rm
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Clave de Registro:

—

Manual de CIIT-500-03-2022 ( : ﬁ
Procedimiento de Fecha de Registro: SECCION PAGINA . et
Contratacién y CORREDOR
Movimientos de Mas seid sges; | INTEROCEANICO
Personal 06 22 ISTMO DE TEWUANTEPEC
UNIDAD ACT. DESCRIPCION DE OBSERVACIONES
RESPONSABLE NUM. ACTIVIDADES FOMATQOS O
DOCUMENTOS
UAFTI 1 Recibe renuncia del
trabajador  presentada
ante la misma Unidad o
por determinacion de la
Junta de  Gobierno,
turnéndola a la
CGRHMT.
CGRHMTI 2 Toma conocimiento de
la fecha en que surte
efectos la renuncia y lo
turna a la DERH para su
tramite.
DERH 3 Hace  entrega  al | ConstanciadeNo
solicitante de la | Adeudo (Anexo 12)

Constancia de No
Adeudo para su tramite

SE LIBERO AL
TRABAJADOR:

Se suscribe el FUML y se
instruye la integracion
completa del expediente
para su archivo.

NO SE LIBERO AL
TRABAJADOR:

Se da vista al Organo
Interno de Control en los
términos \% plazos
contemplados en la
normatividad aplicable.

Se suscribe el FUML y se
instruye la integracién
completa del expediente
para su archivo.

Formato Unico de
Movilidad Laboral
(Anexo 11.2)

A

Plaza de la Constitucion, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx/ciit
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Procedimiento de Fecha de Registro: SECCION PAGINA b g
Contratacion y CORREDOR
Movimientos de Mes Afio o INTERPCEANICO
Personal 06 22 ISTMO BE TENUANTERE
FIN DE
PROCEDIMIENTO

Tiempo aproximado de
ejecucioén: 5 dias

Diagrama de flujo

MOVILIDAD LABORAL BAJA

A

COROtasenty

udmu reninciy  del
:n\\\,nh:pmmﬂamr
e misma  Unidsd'
:mm:dnh ] ]

UAFTI

CRHMTI
H

g

-3

"3

&

SOLICTANTE
=
?
i
T
il
L2
fit
:

Tevmiigin e b Bfimmmniin o
v woen Ao e alsrgeine

———\ Si

1

e enmega Al solcitante
s Censncia e Noj :-u KT Vg T—-
para wu trimite | et 3 by n:ur.lu--

‘/ febioabie S vimm o |(d"u

NO le " "
| i 215 %

Tiempo
[E] aproximado de
ejecucién & dias

6.4. Movilidad geografica y Comisiones

d) De conformidad con el articulo 2 fraccién Xlll del Reglamento
Interior de Trabajo del CIIT, se refiere al cambio de ubicaciéon del

Centro de Trabajo.

e) Los cambios de ubicacion geografica se realizaran cuando resulten

Plaza de la Constitucian, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémec, CDMX, C.P 06080, www.aob.mx/ciit
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f) La CGRHMTI sera la encargada de autorizar las reubicaciones,
reasignaciones del personal del Corredor, en coordinacién con el
Director General o el Titular de la Unidad Administrativa al que se
encuentre adscrito.

g) Dicho movimiento debera ser notificado por oficio y no generara
un ingreso adicional al salario ni prestaciones diferentes a las que
ya cuente el trabajador.

h) Los movimientos geogréficos seran autorizados por el CGCRHMTI en
coordinacion con el Director General o el Titular de la Unidad
Administrativa al que se encuentre adscrito el trabajador. Lo
anterior de conformidad con el articulo 34 fraccion X del Estatuto
Organico del CIIT.

i) Se entendera como Comision a la tarea o funcion oficial que se
encomienda a un Servidor PUblico por razones de su trabajo, cargo
o necesidades del servicio, ya sea en una Unidad Administrativa
distinta a la de su adscripcion, o bien, del Centro de Trabajo. Lo
anterior en términos del articulo 2 fraccion Il del Reglamento
Interior de Trabajo del CIIT.

j) Los Titulares de las Unidades Administrativas involucradas, podra
autorizar la comisiéon al Trabajador mediante el Oficio de Comisién
gue contenga la autorizacion y designacion del servidor publico al
gque se le asigne una comision, asi como el objeto, destino y
duracion de ésta.

Correspondera al Director General autorizar las comisiones a los
Titulares de las Unidades Administrativas, conforme a las
disposiciones que emita la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.

k) La Comision surtira efectos a partir de que el trabajador reciba el
Oficio de Comisién, debiendo entregar la Incidencia
correspondiente y un informe detallado de las actividades del
encargo al término de la misma en su caso, la comprobacion de
gastos correspondientes de conformidad con la normatividad
aplicable.

L — —
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l) El Titular de la Unidad Administrativa de su adscripcion o el
superior jerarquico del Trabajador sera responsable de verificar y
validar que se llevé a cabo la Comision, mediante la firma de la
Incidencia acompanada del Oficio de Comision correspondiente.

Descripcion de actividades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CCRHMTI.

DERH

UNIDAD RESPONSABLE:

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: MOVILIDAD GEOGRAFICA

UNIDAD
RESPONSABLE

ACT.
NUM.

DESCRIPCION DE
ACTIVIDADES

OBSERVACIONES
FOMATOS O
DOCUMENTOS

UAFTI

CGRHMTI

1

Recibe solicitud del érea
o determinacion del
Director General de
movilidad geografica o
comision de un
trabajador. Turna a la
CGRHMTI para su
gestion.

Realiza verificacién de
espacios y oficinas del
CIIT para la reubicacion.

En caso de contar con la
disponibilidad del lugar,
notifica el movimiento
por oficio al trabajador.

FIN DE
PROCEDIMIENTO

Tiempo aproximado de
ejecucion: 5 dias

e

 —
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Diagrama de flujo

CRHMTI

verificacion de espacios|
y oficinas del CIIT para
la reubicacion.

N J

= MOVILIDAD GEOGRAFICA
=
Recibe solicitud del drea o
determinacién del Director
E General
ce movilidad geografica o
§ comision de un trabajador,
Turna a la CGRHMTI| para su
gestion,
S
B
Realiza En caso de contar con

la disponibilidad del FIN
lugar, PROCEDIMIENTO

por oficio al trabajador

S e o
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7. Anexos, Formatos e Instructivos
Anexo 1. Aviso de Privacidad.

CORREDOY

INTERDCEANICI

I. Domicilic del responsable.

sAviso de Privacidad Integrsl para los
sendidores Plblicos del Corredar

Interoceanico del 1stma de Tehuantepec

El Corredor ntercceanice del Istrmo de Tehuanispes (el "Corredor”| con damici ic
Jbicedo en 2 azade & Consttucion /N, Colonia Centre, Alcsldia Cuauhtémoc, enla
Cudad de Meéxico C.P. O806C. la Coordinacidn Genersl de RBecarsos Humanos.
Mater zles y Tecrologizs de la Informacion. a ravés de s Dreccion Ejecutive de
Recursos ~umasnas, es responszb e de recabar v tratar sus Datos Personales en

term nos dal s guiente aviso de privac dad:

. Los datos personales que seram sometidos a tratamiento, idemtificanda
aquellos gue san sensibles.

Los datos persongles que recabamos de Usted, los atilirare-nos con 2 finalidad de
realizar o5 tramites de contratsc on. ingreso, des gnacion, pago de nomina.
gadm 'nstrativas, fiscalss » patrcnales.
ntegracicn de expedienta de parsconal que abora o labord en e Drgamisse.

cumplimienio de col'gac ones legales,

Faralas finzlidades antes sensladas se solicitaran los siguienies dates personales:

Mambre completo.

Domicilio particu ar

Te efonp cesa

Te &fono celalar

Estadea Civil

Firma

RFLC

cuap

Seno

Datos fzmiliares (Nomore del conyuge & hijos. con feches de nacim ento ¥y
sgxd de los hijos| v normbre de persong con te Sfono de contacto en caso de
JdnaE ernergsncia.

Depenadiantss y beneficiarics

Fecha de nacim enlo

Lagar de nacimiento

Edad

Zart lla del Servicic Mil tar

ldentificacicn Gz &l

Escolzridad

Titulos

Cadula Protes onzl

Solicitud de Emnplec

Constancia de Exper encia laboral. [Constanc 2 de Naormbramientos, contratos
de trabajc, avisos de Bajs. comoprobantes de pEgo. Hojas Lnices de Servicio,
Reparie de semanas coticadas de IMSS o de cot zaciomes ante 2l IS55TE.
Declaraciones Patr monialas, etc).

® & & @ & & & & &

B R @ & & A B R R &
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aviso de Privacidad Integral para los
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MEXICH

Datos personales y/o sensibles

Como datos personaes s entenderd cuglquer infermacion concemiente 2 una
persona fis'ca identificada o identificable. Los dstos sensibles pueden re aciongrse
con;

Nuestra forma de pensar

Estado de salud

Qrigen étnico y racial

Caracteristicas fisicas |ADN, huella digital)
ldeologia y opinionas politicas

Creencias o convicciones religiosas o filosaficas,
Preferencias sexuales

L. El fundamento legal que para llevar a cabo &l tratamiento.

El tratzmiento de los datos personales se realirs con fundamento en el articulo 45 de
'8 Ley Generzlde Transparencia y Acceso a 'a Informacion Poblica y el articulo 35 del
Estatuto Croganico del Corredor Interocednico del 1stmo de Tehuantepet.

V. Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos
personales, distinguiendo aquéllas que requieren el consentimiento del titular.

Los datos personalesse tratan para la siguients final dad: de la gestion de los tramites
en el Coredor Interoceanico del lstmo de Tehuantepec, y cumplir cen los
documentos solicitados parz la apertura de expediente personal de nuevo ingreso o
reingreso.

Este conjunto de documentos tiene la finalidad de conocer la informacion del
Servidor Publico, que va desde el personal, trayectoria laboral, competencias técnicas
v profesionales: su importanc'a radica en que as una nerramients de control interno
por medio de la cual el Corredor genera certeza, confiabilidad y comprobacon dela
nistoriz del Servidor Pablico dentro del Organismo.

Los datos personales recabados por la Direccign Ejecutiva de Recursos Humanos
seran utilizados para reaizar las siguentes acciones:

a) Tramitar el zlta de' trzbajador. {contrato, consigncia de nombramiento,
incarporacion &l (M55, ndmina.)

o) Crear un expediente para cada empleado.

) Actualizar |5 base de daws y planti'las de personal.

d) Llevar & cabo el registro de asistencia.

&) Cfrecer cursos de capacitacion.

Te la Constitucidn, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtérnoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx/ciit
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Aviso de Privacidad Integral para los
CORREDOQI servidores Publicos del Corredor
Interoceanico del Istmao de Tehuantepec

Il Elaborzr estadisticas. reportas 2 ivformes necesar o5 como perte de la sotividad
sboral y adrinistrative de "el Corredor”

al Dar segu'miento, atencicn y va idacidon a la informacion relacionads con los
smplesdos.

W. Las transferencias de datos personales gue se realizan.

El “Corredor” so o podra transferirsus datos personzles ante el: Instizuio Mex canc del
Segguro Social | MES), parz  cpalizar de los regstros  obrerp-patronales
correspondianties; 1a Secretars de # Suncidn Puplca & traves de Reqistro Unico de
Servidores Pupl cos |RUSP|: datos bancarios & la Tesorer’s de & Federacian (TESOFE].
para la trans®erencia de recursos por concepio de salarios y la g antil & de serv dores
ptblicos adscritos al Corredor que se pJablica & través de la Plataforme Macione de
Transparencia [S123T),

Vl. Los mecanismos y medios disponibles para que el titular, en su caso, pueda
manifestar su negativa para el tratamiento de sus datos personales para
finalidades y transferencias de datos persenales que reguieran consentimienta
del titular.

Er casc de no desear cierto tratamients de sus datos persona es o sd transferenc s,
debera man fzstarlo a la Jirece on Ejecutive de Recursas Humanos.

Wil. Los mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los
derachos ARCO.

Uszed como titular de suy datos personales tene derecho de acceder a los datos
personales an posesion de la Dirsccion Sjecutiva de Recursos Humanos, a los detslles
cel tratamiento de estos. 85l coma a rectif carlos en el caso cde ser onsxactos o
neompletos cancelarlos cuando considers gue los mismios ne estan siendo tratados
conforme a los principics. deberes v ool gacionss previstos en la ley en la maters. o
pign cponerse al tratam ento de esios para fines especifices. Asimisric, podra
revocEr &l consentimiento 8 & Direcc om Ejscutva de Recursos Humanos para el
trazzmiento de sus dates perscnales (los "Cerechos ARTD).

A. Requisitos de la Solicitud de Derechos del Titular.

Ertérminos de ossnalade por la Ley Cenera de Proteccion de Datos Jarsonslas an
Posesion de los Sujetos Ool'gados. toda sol ctud de Derschos ARCT [la “Solicitud”|
clebera cormiplic los siguientss requisitos:

1. Senzlar el nomikre del trular de los datos personales y su correa electrénico para
efzcio de poder comunicarle |a respuesta 8 5u scicitad;

— -

e
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MEXICOOD

2. Acompanar ‘o5 documentos gque permitan acreditar su ident'dad, o en su caso, la
personalidad e ‘dentidad de su represantante;

3. De ser posible, e drea responsable gue trata (os datos personales y ante & cual se
presentala solicitud:

4. Senaar una descripcion clara y preciss de los datos parsonales respecte de los gue
s2 busca ejercer algunos de les Derechos ARCO, salve que se trate del derecha de
accesc. S5i se trata de rectificacicn de los datos personales deperd incluir las
modificac’ones a realizarse ¥ aportar los documentos gue sustenien su solicitud;

5. Describic el Derecho ARCO gue se pretende ejercer, o bien, lo que solicizz el viular:
si s trata de un derecno de scceso deberd senaar Iz modzlidad en la gue prefere
que los datos se reproduzcan; v

6. Senalar yfo scompanar cualquier ovo elemento ¢ documento que facilitse la
‘ocalirac’on de los datos personales.

B. Medios para presentar la Solicitud.

Los titulares y'o sus represeniantes poadrian presentar sus sclicitudes de atencian de
Derechos ARACCT a traves de ‘s Unidad de Transparencia del Corredor, y por correc
e'ectrdnico a la direccién unidad transparencia@ciit gob.mx

C. Plazo de atencion de las Solicitudes.

Em e’ caso de que la Salicitud no satsfzga alguno de los requisitos previstos en esta
seccion, la Unidad de Transparencia de' Corredor requerira al titular de los datos o a
su representante, dentro de los 5 dias nabiles siguientes & la recepcion de la Solicitud,
poT una unica vez, que sporte 'os elementos o decumentos necesarios para dar
tramite a ‘& misma. El titu'zr de los datos personeles o su representante contard con
10 dias nabiles comtados a partir del dia siguiente de la presentacion del
requerimiento, para gporiar 05 elementos ¢ documentos sol'citados. En caso de ne
presentarse la informacion requerida, la Soficitud se bendrd por no presentada segan
o dispuesto por ef articulae 52 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de les Sujetos Obligacdes

La Unidad de Transparenca dara respuesta a la Solicitud con la determinacion
alcanrada, en un plazo de 20 dias habi'es contados a partir del dia sigufente & la
recepcion de |§ /g SMma. o en caso de haberse solicitado informacion o decumentes.
adicionales, en un plazo de 20 dias habiles contados a partir del dia siguiente & la
presentacidn de s informacion o documentos que hayan sido solicitados,

La Unidad de Transparencia podré ampliar el plazo para dar respuesta a2 13 Solicitud,
par una sola vez, por 10 d'as habiles, siempre que considere que las circunstancias
del caso lo justifican, notifcando a titular de los dates personales o su representante
da_g ampliacicn de! plaze para dar respuesta dentro del plazo original.

-
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Er caso de ser procedents la Solicitud, s Divecc dn Ejecutiva de Recursos Hurmanos

nara efectiva la determ nacion alcanzads dentre de un pezo de "5 d'as hébiles
contados a partr de dia siguiente a que se comanique @ respaestaa titalar de los

datos persongles o su representantea.

Las respuesiEs a las Solicitudes se enviargn 2| tizular de os datos personales o su
representanie por correo e eciron oo, Em caso de solictudss de accesc, la
nicrmacion o los datos personales so icitacdes podran s=r puesios a disposic on ¢
entregados a vtular de los datos persona &5 ¢ suU representante en lasCicnasde la
Unidad de Transperencia, proteccicn del titular de os datos personzles, la puesis a
dispasicicn o entrega de [Qg pLisCAgs. 50 nars previa screditacion ds la identidad del
tizular o la de sa representante.

VIl El demicilio de la Unidad de Transparencia.

El domicilic de la Lnided de Transparencia es:z abicado en Czlle de Moneda Mo, 7,
Fa gc o Maciona . Oficina 4030, Co onia Centro, Alczldia Cuauhtémoc, TP, OBCED, &n
esta C udad de México.

IX. Sitio em el que se puede consultar el aviso de privacidad,

Foede consuliar nuesteo avise de privacidad en la siguienie direccicn & ectron o
httpsyffweew.gob. mxciit/documentos/aviso-de-privacidad-para-los-senvidores-
publicos-dal-ciit?idiom=es

Los medios a través de |os cuales la Direccion Ejecutiva de Recursos Humanos
comunicara a los titulares los cambios al aviso de privacidad.

La Diraccicn Ejecutva de Recursos Hurmaros se reserveg el derecho de efectuar
mod ficec ones o actualizzciores a presente aviso de orvacidad en clalquier
romento. Estas modificacienes s daran 8 conoces med ante gl corceo elecirinice
recursoshumanosBciit.gob.my a los correos insttuconales de los servidores
oLblicos de Corrador.

Por lo anterior, tomo conocimiento del Aviso de Privacidad para los
Servidores Publicos del Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec.

Firma:

Nombre Completo:

Puesto o Cargo:

—
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C(ORREI;O)R GOBIERNO DE
INTEROCEANICO .~ MEXICO
1STM0 OF TEHUANTEPEC
| SOLICITUD DE EMPLEO
APELLIDOD PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
FECHA DE NACIMIENTO R.F.C. (HOM)
CURP N°. DE SEGURIDAD SOCIAL (NSS)
LUGAR DE NACIMIENTO NACIONALIDAD
NOTA: EN GABODE SER EXTRANJERO, N* DE DOCUM ENTO QUE LE ACREDITE 8URESIDENCIA Y 8U CALIDAD MIGRATORIA (FORMATO FM <20 FM-3)
PUESTO ESPECIFICO SUELDO MENSUAL BRUTO

DOMICILIO PARTICULAR

AV., CALLE, COA. TN°. EXTERIOR T N%INTERIOR
COLONIA R TAR ALCALDIA
ENTIDAD FEDERATIVA TELEFONO CASA TELEFONO CELULAR
E-MAIL RECADOS O DONDE SE LE PUEDE LOCALIZAR

FN CASO DE EMERGENCIA FAVOR DE AVISAR ﬁl

NOMBRE PARENTESCO TELEFONO
NOMBRE PARENTESCO TELEFONO

3 de la Constitucién, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centre, Cuauhtémoc, COMX, C.P 06060, www.gob.mx/ciit
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] DATOS DE FAMILIARES Y/O DEPENDIENTES ECONOMICOS ]
FAMILIARES QUE VIVAN CON USTED:
NOMBRE FECHA DE NACIMIENTO EDAD PARENTESCO OCUPACION

NMERO DE PERSONAS QUE DEPENDEN ECONOMICAMENTE DE USTED;

(QUIEN O QUIENES SOSTIENEN LOS GASTOS DE SU CASAT:

LA VIVIENDA QUE HABITA ES:
FAMILIAR RENTADA O, issse O casA DE HUESPEDESD)
propia D HIP. INT. PRIV, Ohiw, FovisssTe O omaespeciFique) O
LLABORA ALGUN FAMILIAR EN EL CIIT? s O o O
NOMBRE: PARENTESCO!
AREA DE ADSCRIPCION: PUESTO QUE DESEMPERA:
TELEFONO!
ESCOLARIDAD |
Afios DOCUMENTOS
CURBADOS INSTRUCCION FEGHAS PROBATORIOS INSTITUCION
PRIMARIA DE:
=
SECUNDARIA DE:
A
TECNICA DE:
A
PREPARATORIA OVOCACIONAL |DE:
Al
PROFESIONAL DE:
Al
POSGRADO DE:
Al
OTROS DE:
A
(ESTUDIA ACTUALMENTE? s QO nNo €D GRADO QUE CURSA:
INSTITUCION: HORARIO:
51 EXISTEN INTERRUPCIONES O REPITIO ALGUN ANO ESCOLAR ACLARE LOS MOTIVOS:
IDIOMAS QUE DOMINA
1DIOMA ESCRITO (%) HABLADO (%) LEIDO (%)

ﬂ
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[ EXPERIENCIA LABORAL [

ANOTE LOS TRABAJOS QUE HAYA DESEMPENADO EMPEZANDO CON EL ACTUAL O MAS RECIENTE.

NOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCION

DOMICILIO (AV., CALLE, CDA ) NE COLONIA cPp. DELEGACION
NOMBRE DEL/LA JEFE (A) INMEDIATO (A) TELEFONO

FECHAS PUESTOS DESEMPENADOS SUELDOS
DE: A INICIAL: FINAL:
DE: Al INICIAL: FINAL:
FECHA DE BAJA: CAUSA DE SEPARACION:

ANOTE LOS TRABATOS QUE HAYA DESEMPENADO EMPEZANDO CON EL ACTUAL O MAS RECIENTE.

NOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCION

DOMICILIO AV, CALLE, CDA) N, COLONIA CP. DELEGACION
NOMBRE DEL/LA JEFE (A) INMEDIATO (A) TELEFONO

FECHAS PUESTOS DESEMPENADOS SUELDOS
DE: A INICIAL FINAL
DE: Al INICIAL FINAL:
FECHA DE BAJA: CAUSA DE SEPARACION:

ANOTE LOSTRABAIOS QUE HAYA DESEMPENADO EMPEZANDO CON EL ACTUAL O MAS RECIENTE.

NOMBRE DE LA EMPRESA © INSTITUCION

DOMICILIO (AV, CALLE, CDA) NY, COLONIA Ccp. DELEGACION
NOMBRE DEL/LA JEFE (A) INMEDIATO (A) TELEFONO

FECHAS PUESTOS DESEMPENADOS SUELDOS
DE: Al INICIAL: FINAL:
DE: Al INICIAL FINAL:

FECHA DE BAJA! CAUSA DE SEPARACION:
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| REFERENCIAS |
2 FAMILIARES ¥ 2 PERSONAS CON LOS CUALES NO TENGA PARENTESCO
NOMBRE OCUPACION TELEF QMG
DOMICILIC (AV, GALLE, COA) N cOLaNIA ch BELEGACION
MNOMBRE OCUPACION TELEFONG
DOMICILIC AV, CALLE, COA) B COLONIA cP, DELEGACION
MOMBRE CEUPACION RG]
DOMICILIO AV, CALLE, COA) N COLONIA cR BRLEGACIGN
NOMBRE GEUPACION TRLEPOMG
DOMICILIO AV, CALLE, COA) N COLOMIA P DELEGACION

[ DECLARACIONES |

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL TITULO TERCERO, CAPITULO |, "AECLUTAMIENTO ¥ SELECCION" NUMBRAL 40,
INCISO d) ¥ ©) , DE LAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION, ORGANIZACION ¥ ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
HUMANOS PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION CON FECHA 12 DE JULIG DE 2010, MANIFIESTO BAIO PROTESTA DE
DECIR VERDAD;

a) QUE NO EXISTE PARA MICONTRATACION, SITUACION O SUPUESTO ALGUNO, QUE PUDIERA GENERAR CONFLICTO OF INTERESES
FARA ESTA U QTRA INSTITUCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

b) QUE NO SOY PARTE DEF JUICIO ALGUNG, DBE CUALGUIER NATURALEZA, EN CONTRA DE ESTA INSTITUCION U QTRA DE LA

©) QUE NO ME ENCUENTRO INHABILITADO(A) POR AUTORIDAD ADMIMNISTRATIVA ¥/O PENAL

) QUE ACTUALMENTE NO DESEMPERO OTRO EMPLED, CARGO O COMISION EN LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

®) QUE MO SOY SUIETOW) DL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y/O PEMNAL.

) QUE MO HE SIDO DESTITUIDGDA) O INHABILITADO(A) POR AUTORIDAD ADMINISTRATIVA Y/O PENAL

@) QUE LA FIRMA QUE REGISTRO EN LA PRESENTE SOLICITUD DE EMPLED, ES LA QUE UTILIZO EN TODOS LOS DOCUMENTOS QU
SUSCRIBO,

h) QUE ESTOY CONSCIENTE G QUE AL REQUISITAR LA PRESENTE SOLICITUL, NO SIGNIFIGA QUE HE SIDO ACEPTADO COMO
EMPLEADO(A] DEL CORREGOR ¥ 5OLO E5 UNA PRETENCION COMO ASPIRANTE PARA OCUPAR LINA PLAZA,

TODAS LAS DECLARACIONES ¥ MANIFESTACIONES VERTIDAS BN ESTA SOLICITUD DE EMPLED, LAS FORMULO RAJIO PROTESTA DE
DECIR VERDAD ¥ LAS RATIFICO FIRMANDO EN CADA HOJA AL MARGEN ¥ CALCE DL PRESENTE DOCUMENTO, E IMPRIMG MI
HUELLA DIGITAL DEL PULOAR DERECHO EN EL AREA ESTABLECIDA PARA TALES EFECTOS,

FifkA DELLA SOLICITANTE MUELLA DICITAL

RIF.C, (HOM)

PARA USO EXCLUSIVO DEL AREA DE RECURSOS HUMANOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE
LLEVARA A CABO LA CONTRATACION

NOMBRE DEL/LA ASPIRANTE (COMO 5E ENCUENTRAEN ELACTA DE NACIMIENTO) RFC.(HOM)
PUESTO A OCURAR CLAVE MIVEL
CLIFLE GON BL BivEL DIE ESCOLARIDA D REGUERIDG DE ACUIRDO AL FERFILDEL PUESTOA OGUPAR 8 o no
AUTORIZD

DIRECTOR EIECUTIVO DE RECURSOS MUMANDS

LIC. RAFAEL SADOT OLIVA SARM IEMTO

FECHA;
- .

—t—
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Anexo 3. Carta compromiso de confidencialidad

& CARTA COMPROMISO DE
CORREDOR CONFIDENCIALIDAD

INTEROCEANICO

| Ciudad de Méxice, &

C. COORDINADOQR(A) GENERAL DE RECURSOS HUMANOS,
MATERIALES ¥ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
PRESENTE

Ce acuserdo al Contrato Individual de Trabajo celebrado con el Organismo
Publice Descentralizedo, denominado Correder Interoceanico del Istmo
cle Tehuantepec $CIIT, W alfla [
manifiesioc que me
abligo & mantener de manera confidencial la informacion a la que tenga
acceso y reciba, asi como los productos, servicios, tecnologias, meétodos,
procesos, manuales adrministratives w operativos, provecciones, resultados
¥ prespectos, programas de computacion, y précticas exclusivas cdel
Corredor, asi como los asuntos administratives v planes de trabajo v de
estudio de caracter resenvades yo confidenciales, entendiendo que me
esté prohibido, asi mismeo, externar cualquier informacion sobre el
personal administrative vy operativo, clientes, proveedores, prestadores de
servicio ¥ arrendatarios de la misma, en razon de lo establecido por la Ley
Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares.

Estoy consciente que el revelar cualguier informacion confidencial, puedo
zar sancionade conforme al Reglamento Intericr de Tralajo del Corredor;
por las leyes administrativas v penales que correspondan, de acuearda
como lo que sefiale el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacicon ¥y Proteccion de Datos Personales [IMAL)L

Deslinde al Corredor Interoceanicos del Istmno de Tehuantepec, de
cualquier responsakbilidad a consecuencia de |la falta de cumplimiento de
la presente carta responsiva.

ATENTAMENTE

Firma:

Momibre Completo:

Puesto o Cargo:

e T~
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Anexo 4, Carta compromiso sobre derechos de autor

A .. CARTA COMPROMISO SOBRE
TEROCEANICO DERECHOS DE AUTOR

Ciudad cle Mékico, a

C. COORDINADOR(A) GENERAL DE RECURSOS HUMANOS,
MATERIALES Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
PRESENTE.

El'lLa que suscribe C.
hace constar que conoce el contenide de los articulos 103 de la Ley Federal del
Derecho de Autor v 163 de la Ley Federal del Trabaje e aplicacicn supletcria, n
€l sentido de que todos los derechos patrimoniales sobre un programa de
computacion y su documentacion, trabajos, analisis, planes, inventos, etc
Cuando hayan side ¢reados por une o varios empleados en el ejercicic de sus
funcicnes o siguiende las instrucciones del empleador, correspenden al
Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

Ensazenga Io anterier y dekido a gue prestc mis servicios al Organismo Publico
Descentralizedo, expreso mi conformidad para que en cumplimiento de las
obligaciones laborales gue realizo, tedos aquelles trabajes, analisis, planes,
programas y sisternas informéticos o administrativos que desarrolle formen
parte del Acervo Patrimonial del Corredor y ésta sea la unica titular de les
derechos sobre estos trabajos,

Asimisrmo, bajo protesta de decir verdad, declarc que lo anterior €5 por mi
propia voluntad, comprometiéndome & ratificar [a presente declaracién ante las
autoridades competentes que asi lo requieran

ATENTAMENTE

Firma:

1]

/ ~ Nombre Completo:

/ Puesto o Cargo: ﬂ

- ———
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Anexo 5. Carta de aceptacion para el depésito mediante transferencia
electronica

CARTA DE ACEPTACION PARA EL y
CORREDOR DEPOSITO MEDIANTE MEXICO
INTEROCEANICO  TRANSFERENCIA ELECTRONICA

| Ciuclad de México, a

C. COORDINADOR(A) GENERAL DE RECURSOS HUMANOS,
MATERIALES ¥ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
PRESENTE.

Par este conducto, elflea que suscribe
con R.F.C ., hago constar y otcrge mi
consentimiento y aprobacion para gue mi salario sea cubierto mediante
transferencia electrénica, al Banco

Con el Ndamero de Cuenta, correspondiente a la Clabs
Interbancaria

Para tal efecto, se anexa un Estadc de Cuenta reciente, del Banco en
comento.

Asimismo, me comprometo a revisar y verificar los correcs electrénicos
de la cuenta de correo electrénice: comprobantes.nomina@ciit.gob.mx;
0 en su caso, la cuenta de correo institucional gue se habilite a fin de que
se remitan los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (QERLE), ©
en casc extracrdinario, se emita mediante poliza de chegues ¢ cualguier
documento que acredite el pago de mi salaric.

ATENTAMENTE

Firma:

Mombre Completo:

Puesto o Cargo: \
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Anexo 6. Carta bajo protesta de decir verdad

CARTA PROTESTA DE DECIR
_-_;I_n_‘_h;-:;. EDO| VERDAD

[ Ciudad cle Meéxico, a

C. COORDINADOR({A) GENERAL DE RECURSOS HUMANOS,
MATERIALES ¥ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
PRESENTE.

Por este conducto, elfle que suscribe__ g 1
con RFL. . hago constar v bajo protesta cle decir
verdad, o siguisnte:

. Ser ciudadano mexicano ¥y encontrarme en pleno gece de mis
derechos civiles v paliticas,

1. Mo haber sido sentenciado con pena privativa de libertad por celite
dolo=go

i, Mo estar impedidoe legalmente para prestar ssrvicios publicos, en
los teérminos de la Ley Seneral de Respensabilicdaces Administrativas
v las disposicicnes correlativas en las entidacles feclerativas

Asimismo, y en cumplimiento al articulo 128 ce la Constitucién Paolitica de
los Estados Unidos Mexicanos, como serviclor pdblico me comprometo a
guardar |z Carta Magna y las leyes que de ella emanen.

ATENTAMENTE

PROTESTO LO NECESARIO

Firma:

/' Nombre Completo:

) / Puesto o Cargo:
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Anexo 6.1. Carta compromiso sobre los posibles conflictos de intereses

¢ ) CARTA COMPROMISO SOBRE LOS coejrzxoe
E: POSIBLES CONFLICTOS DE INTERESES. o
CORREDOR
|menqczllmco
Ciudad de México, a ]

C. COORDINADOR(A) GENERAL DE RECURSOS HUMANOS,
MATERIALES ¥ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
PRESENTE.

De conformidad con el Numeral £0, Inciso "D, Fraccion |, de las
Disposiciones en Materia de Planeacion, OCrganizacion y
Administracion de los Recursos Humanos publicadas en el
Diario Cficial de la Federacion el 12 de julio de 2010 y bajo
protesta de decir verdad, manifiesto la inexistencia de alguna
situacién o supuesto que pudiera generar conflicto de
intereses en esta institucién u otra de la Administracién

Pablica Federal.

ATENTAMENTE

Firma:

Nombre Completo:

Puesto o Cargo:

€ la Constltucldﬁ. Palacio Naclona!. Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx/clit
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Anexo 6.2. Carta compromiso de no ser parte de juicio alguno

.

CARTA COHPHOMlsc DE MO SER L‘-n‘ér-unur

Ly e PARTE DE JUICIO ALGUNO v

Ciudad de México, a

C. COORDINADOR(A) GENERAL DE RECURSOS HUMANOS,
MATERIALES ¥ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
PRESENTE.

De confarmidad caon el Numeral 40, Inciso "D ", Fraccion |, de
las Disposiciones en Materia de Planeacion, Crganizacian y
Administracion de los Recursos Humeanos publicadas en el
Diario Cficial de la Federacion €l 12 de julio de 2012 vy bajo
protesta de decir verdad, manifiesto que no soy parte de juicio
alguno de cualquier naturaleza, en contra de esta instituciéon

u otra de la Administracién Puablica Federal

ATENTAMENTE

Firma:

Nombre Completo:

// Puesto o Cargo:
/ /p*%

=
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Anexo 6.3. Carta compromiso de no desempenar otro empleo o cargo

{ )
’ CARTA COMPROMISO DE NO comyrawo v
" DESEMPENAR OTRO EMPLEQ O MEREED
et CARGO

Ciudad de México, a

C. COORDINADOR(A) GENERAL DE RECURSOS HUMANOS,
MATERIALES Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
PRESENTE

De conformidad con el Numeral 40, Incise “D “, Fraccion Ill, de
las Disposiciones en Materia de Planeacion, Organizacion y
Administracion de los Recursos Humanos publicadas en el
Diario Oficial de |la Federacion el 12 de julio de 2010 y bajo
protesta de decir verdad, manifiesto que no desempefio otro
empleo, cargo o comisién en la Administracién Piblica
Federal, ya sea en plaza presupuestal, eventual o por

contratacion de prestacion de servicios profesianales.

ATENTAMENTE

Firma:

Nombre Completo:

Puesto o Cargao:

1 acio Nacional, Oficina 4028 Col, Centro, Cuauhtémoc, COMX, C.P 06060, www.gob:mx?i:iit
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Anexo 7. Constancia de notificacion de toma de conocimiento de la
declaracién de situacién patrimonial.

EBOR CONSTANCIA DE NOTIFICACION DE N
NICO DECLARACION DE SITUACION
PATRIMONIAL

| Ciudad d= W éxico

c
servidor Pdblico de Muevo Ingreso o Reingreso del
Corredor Interoceanice del Istmo de Tehuantepec
PRESEMTE

zan mickive de a Lams de COESSION de carga cle
, 5€ nace de sy conoc mi2nto gque de
conformidad con o dispuesto por los articulas 32 23 y 24 da |a Ley Genaral de
Responsabilidacdes Administrativas. usted tiene la obligacion de presentar
daclaracones d= situacion patrimicnal a través del sistema Degalarapel en as
Sigu entas supuestos v plazes de presentacion gque a continuacion se ndican:

En & articuio 33 senolo que Lo decioracion O sitcocion potrimanial deberdg
presentorse en los siguientes plosos:

I Dezlorosidn iniziad dentro de (os sesenta oias nalurales sSlguientess @ (o [omo oe
.:a:lsns.'on con motho del
a)l .ngres:n o) sEnaCio ,:J'H':"I"G BOr @riTera e
l::_l Heirareso a' sEndamo pubdico despuds de sesanio dins noturalss o o
conciusiin de su altinso encarga; )
N Declaracion de moalficacian potnimoniol, durants el mes oe rmayo ae cadd oo,
1. "!e...'ara:.'dn e -..ﬂr'-..n..- ‘ﬂn el encargo, dendro O (0f sesendd Jigs oalurotes
siguientes o la conciusion.”

Por lo antaes expuesta, me perm o informarle gqua usted cuenta con G2 dias
naturales contadas a partir del s DAra presentar su
Declaracion Inicial, o en su caso de Modificacion debiendo proporcionar
copia del acusa de recibo 3 esta Direccion Ejz2cutva de Recursas Humanaes del
Corredor Intzrocedanics del Istno de Tenuantepss, para integrarse a su
expediente parsonal.

For lz que debera dar estricto cumplmiento a 'a presentacdn de las
dec aracione:s de modif cacion patrimonal y 2n sucaso de conclus &n, segun
e slpuesto qua corresponda, 2n términos dal articu o 23 antes referido

ATENTAMENTE

Direccion Ejecutiva De Recursos Humanos.

~
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Anexo 8. Formato del CIIT para la designacién de beneficiarios.

(

GOHIERNOG D

) MEXICO
CORREDOR
INTEROCEANICO  pEgiGNACION DE BENEFICIARIOS
Sl 1o Ow recez i

SELHALE ELASDALION: Pt |

MUMBHE UEL DILGAREL PLUELILY DESCENIHALLA LD DE AOSCIECION DEL | HAES J&LILIL:
CURREDUR INTERCCEANICS DEL ISTRD DE 1EHUJANTEPES
LA 108 DL | 1LABASRLCH
PAPMRAPTLUDG SDGUNOO AT MOMORE (51
Lula®, ({1 g el 1
HENEFILIANIOY

PIOMEIE AMELLIDY | SECMOD &=L LD0 NS =15 | I"AIIEN IESLU TS L3

LONICILIO SHENEFICIAING (Y enoissios conborme sl orden en cus ww desgneran arnbe)

sl | Wy

sh17 [ o=
JMiTds

» dacss s 1 Mars

ANTES WLRIKEADAS],  PARMN

H CUMPLIMICHTYS A LO ESTADLICIDG EH LCS ARTICULOS &5 FRACCAN X, ¥ 53¢ DO LA LOY FOSCRAL DIL TRAOMJG, CL OUC
..-Ihﬂkﬂ: DESIGHA SHTE LA UMDAS BE A0 MASTEAC KN, MIMANIASG ¥ TOCROLOGIALS DS LA Wroamas il o LAIS| PERSCHA|S]

CL RVl DL LOS SHLARKG % PRCSTACIOMCS DOVDNGADAS % MO COSRADAS, CH SALD DO

FALLDCIENT O DESAFMRICKN PRORICIADS B LN ACTO DOLMCUCMEML: FARS CUC LLZGAR & QCUESIR W IMVALIDEZ O
INCAPACIDAD FARA PODCR CJERCITAR POR MI BISMO ME BOISL00SE, PECWIA ACREDITACKHN OC TALES SUPLCITOS, RECEAM EL
FAGD DE CUALOUER COMCTPTFC OUC &2 CUREA ¥ DCRAVE DC LA ROLACKYN LADOEAL, COMC FULDCN SCE SALARGS
IMZCMTRAGS, CETIMULOS, AGLEMALDS O LA PARTE PROSCRCICHAL O€ ESTC, CTC., OUC 42 ME ADZUDIH ¥ SOORE LOS CUALES MO
HAYA nnﬁ:mo LA nm CRIBLICH LW J.ﬁ'n A PASTIR B LA m:lm L oUC =2 r.:unw IL m:nn:lm- os ul:ﬂ:r.m.os;

(1] i chal ol aa el

Auorwg ol zegn sagan s pressanle dasgnansn

LARATA
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INSTRUCTIVO PARA REQUISITAR EL FORMATO DEL REVERSO

I, Seutfllzard para gue el servidor pdolico designe por primeras vez beneficlarios
ante s Coprdinacidn Ceneral de Recurses Humanos, Materiales y Tecnoleglas de
la informacién ¥ o en la Direcclon Elecutiva de Recwrsos Humanes ded Comredor.

21 5= llenard vne original, ozn firms ausds a's v Fue & 2ig 2. El orginal sera cata ls
ante & Cocedinacion Cereral de Recuisan Humaros, Materalzs v Tecnolog 'az d= s
Irformacion ¥/ o e la Cirecciton Eecutiva ce Besuesas Hurmenos de Cocredor » uns
copia para =l trana adon

Il Servta pats pagar prestaciore: esandmicas dde =l Coreczor adeuds= & servidar
pdblico can mativa de |a re acdn laboral » cusrde este ne paede ce marera directs
ajercer sus detecqos de cobiro. Ests formato oo s=rvitd oece los casos en gus =|
Lraze ador ce menea directa hava d=es grado eqeficisrizs utilize ndp otras Sarmatos,
cormea par sjemipo &l segars de vida,

4) Ee lkerard a mans cor letra de maclde o con maguira e escr zir, no deberd Nevor
tpchoduras o enmendodunas por lo que de presentsrse dste cupuesto serd
rechazado por la Coordinaclion Ceneral de Recursos Humanos, Materlales y
Tecnologlas de |a Informaclén ¥ o en la Direcclén Elecutiva de Becursos
Humanes del Corredor.

5l Es miuy importarte cue s anote = nombre complets de Jos] seneficiarias el tipo
ce cerentesca 2 especricar si ro 0 T&y Sioes ur solo barefoacio anetar qus e
oarresordesd | 100% v e casa de gqua se Sesigne a varias cessanas adicar el 5 para
caza Lo de elos gus invar &z enente debers sarmar 1006

Z| £l vrabajador ceberds rmar el farmrato con & mmasma firrs cde Lt izo er la
canstancia de nombramiento wia decsgnacion de remureracianes si o= vrate de un
irgress oer sk defzcto e la ult mie continu idad de pagpo.

7| El trabajedos irmarimicd su huella digta’ del deds pu gar dereche, =n &l lugar
sotaclecdo pars esie fin, en e caso de gue na sea cosible lo antariar =2 i eciming s
bue azel palgar izzdiedo o en su defz=cta de caslquizr piro dedo pere en ssos des
L irmas supdestas se ceherd adicar o= cue dedo ¥ mrano se trata,

] Cuando se llegue & da: 2 guns de los sapussio prey stas e &l formato, s Diressian
Eq=zutiva de Recarsas Humanros, pagara al llos| beaefizianals) previa sereditesian
oe ente 1o éstos), er baze al original que oEre er 2l expadizntz perconal gue e llaya
=r & arte a Coprdinaciin Seqea de Recursss Humanos, “ates a es y Tacnaloglas
e & rformecian v oe ls Dirsccidn Elcut va de Recarsos Hurmates dal Corredoe.
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Anexo 9. Formato solicitud y aceptacion de credencial institucional.

6 % CORREDOR

' : A
CORREDOR L THO RS
INTEROCEANICO TEHUANTEPEC

ISTMO DE TEHUANTEPEC
DERH

FORMATO DE SOLICITUD DE

CREDENCIAL
FECHA:
UNIDAD:
AREA DE
ADSCRIPCION:

DATOS PERSONALES

NOMBRE (s):

PRIMER APELLIDO:

SEGUNDO
APELLIDO:

NUM. DE
EMPLEADO:

| | DATOS EN CASO DE EMERGENCIA

AVISAR A:

;
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PARENTESCO: TELEFONO:
ALERGIAS:

TIPO DE SANGRE:

Es importante mencionar que:

En caso de pérdida, robo o extravio, el personal debera de reportar de conformidad
al reglamento Interior del Trabajo, a la DERH, ademas de presentar original o copia
del acta circunstanciada que levante ante el Ministerio Publico o Juez/a Civico/a
con los sellos correspondientes, y cubrir el costo de la reposicion,

NOMERE Y FIRMA DEL
TRABAJADOR

RESPONSABLE DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS HUMANOS

FIRMA:
NOMBRE: Lic. Rafael Sadot Oliva Sarmiento
T _——:&
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Anexo 10. Relacion de documentos para apertura de expediente personal
del nuevo ingreso o reingreso

\ F UNIDAD DE Aﬂﬂﬂlmm. FIMAMNZAS ¥ TECNOLOGIAS DE L& INFORMACIOM 1
( \ ) COORDIHACKIN CENDRAL DI BECURSOS HUMAMOS, MATESSALES Y TRCNCLOCIAS DE LA INFORMAC MM
DIRECCION ETECUTIVA DE RECURSOS HUMANOS,
mmwm RELACION DE DOCUMENTOS PARA APERTURA DE
D EXPEDIENTE PERSONAL DE NUEVO INGRESO O REINGRESO,
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Anexo 11.1. Formato Unico de Movilidad Laboral por Promocién/Cambio de

adscripcion
¢ " CORREDOR INTEROCEANICO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC
- Unidad de Administracién, Finanzas y Tecnologias de la Informacion GORIERNO DE
CORREDOR Direccién Ejecutiva de Recursos Humanos. M ﬁ XICO
INTEROCEANICO FORMATO UNICO DE PERSONAL
(YRR} AN ¥
MOVIMIENTO SOLICITADO
ALTA BAJA aTROS TIPO DE RELACION LABORAL | FECHA EN QUE OPERA EL
Cambio de rango (X ) MOVIMIENTO
Nuevo ingreso | ) Renuncia | ) Estructura( )
Carmbio de relacson labaral | )
Decezal( | Everitual( )
Reingrezo( ) Cambio de adscripeion | )
oral )
Cambio de puecto | )
1 TIPO DE NOMBRAMIENTO | HORARIO | NUM. DE FOLIO |
{ I | |
DATOS PERSONALES
nF.C. PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE(S) DOMICILIO PARTICULAR DEL
TRARAIADOR
cuRp CENERO ESTADO CIVIL NACIONALIDAD
DATOS DE LA PLAZA-PUESTO ACTUAL
NUMERO
pLAZA | JHIDAD PUESTO DE NIVEL | ESTADO | Mumicipio | JONA | ZONA DE REARCIOM et
i EMPLEADO
PERCEPCIONES MENSUALES
SUELDO RASE | COMPENSACION | PERCEPCION VIGENCIA OBSERVACIONES
CARANTIZADA | MENSUAL BRUTA INICIO FINAL
Esta constancia tiene efectos legales, conforme al ultimo
Catdlogo de Puestos sutorizados y/o 105 que derven de la
normatividad vigents aplicable
N.5.5. del Servidor Publico:

DATOS DE LA PLAZA-PUESTO PROPUESTO

CORREDOR INTEROCEANICO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC

( : Unidad de Administracién, Finanzas y Tecnologias de la Informacién GOBIERNO DE
CORREDOR Direcclén Ejecutiva de Recursos Humanos. MEXICO
INTEROCEANICO FORMATO UNICO DE PERSONAL
I ] AN "
UNIDAD ZONA ZONA DE
PLAZA | JoMivA. PUESTO NIVEL | ESTADO | MUNICIPIO | . Susiscn | “paco DENOMINACION DEL PUESTO
PERCEP_C_}I‘QNES MENSUALES
COMPENSACION | PERCEPCION VIGENCIA
SUELDO BASE | "6 ARANTIZADA | MENSUAL BRUTA INICIO EINAL OBSERVACIONES
Ests constancia tiene efectos legales, conforme al uitimo
Catalcgo de Puestos autorizados y/o los que deriven de |a
nermatividad vigents aplicable.
N.5.5. del Servidor Publico:

Subdireccién Ejecutiva
de Remuneraciones

Direccién Ejecutiva
de Recursos Humanos

Titular de la Unidad de
Administracién, Finanzas y

Tecnologias de la Informacién

L.

Plaza de la Constitucion, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx/ciit

45



Manual de Claveds Regiscrol CIT-500-03-2022 ( B
Procedimiento de Fecha de Registro: SECCION PAGINA 3 4
Contratacion y - CORREDOR
Movimientos de Mea Afo INTEROCEANICO
Personal 06 22 e ISTMO DE TEHUANTEPEC

Anexo 11.2. Formato Unico de Movilidad Laboral por Baja.

( ; ) CORREDOR INTEROCEANICO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC
- < Unidad de Administracién, Finanzas y Tecnologias de la Informacién GOBJERNO DE
CORREDOR Direccién Ejecutiva de Recursos Humanos. MEXICO
INTEROCEANICO FORMATO UNICO DE MOVILIDAD LABORAL
ST QF TRRUANTEPFD
MOVIMIENTO SOLICITADO
ALTA BAJA OTROS TIPO DE RELACION LABORAL | FECHA EN QUE OPERA EL
Cambio de ranga ( ) MOVIMIENTO
Nuevo ingreso ( ) Renuncia (%) Confianza( )
Cambio de relacion labaral { | Inicio
Decesol( ) Eventual | )
Reingresa () Camblo de adscripeion ( )
Otral ) Otro: Término
Cambilo de puesto | )

[ TIPO DE NOMBRAMIENTO ]l HORARIO I NUM. DE FOLIO I
{

DATOS PERSONALES DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA

RF.C. PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE(S) DOMICILIO PARTICULAR
CURP GENERO ESTADO CIVIL NACIONALIDAD
DATOS DE LA PLA_;A-PUES‘I’O
UNIDAD ZONA ZONA DE T
PLAZA | apMiva. PUESTO NIVEL | ESTADO | MUNICIPIO ECONOMICA s DENOMINACION DEL PUESTO:
PERCEPCIONES MENSUALES

COMPENSACION PEACEPCION MENSUAL ESta constancia tiene efectos legales, conforme al Ultimo CAtAIogo de Puestos

SUBEOD RS GARANTIZADA BRUTA autorizados y/o los que deriven de la normatividad vigente aplicable
N.5.5. del Servidor Publico:
DATOS DE BAJA
VIGENCIA DE LA RELACION
i LABORAL OBSERVACIONES
INICIO FINAL
(‘ *} CORREDOR INTEROCEANICO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC
Unidad de Administracién, Finanzas y Tecnologias de la Informacién GOBIERNO DE
CORREDOR Direccién Ejecutiva de Recursos Humanos. : MEXICO
INTEROCEANICO FORMATO UNICO DE MOVILIDAD LABORAL
STMARF TFRUANTFRFC
DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS COORDINACION GENERAL DE RECURSOS TITULAR DE LA UNIDAD DE
HUMANOS HUMANOS, MATERIALES Y TECNOLOGIAS DE ADMINISTRACION, FINANZAS Y TI
LA INFORMACION
ELABORO REVISO Vo.Bo.

et =,
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Anexo 12. Constancia de no adeudo

GOBI ERND DFE == CORREDO UNIDAD DE ADMINISI'R?CION.
4 INTEROCEANICO FINANZAS ¥ TECNOLOGIAS DE
Y MEXICO V) INTEROCEA gl
Ciudad de México,a___de __de 2022.
CONSTANCIA DE NO ADEUDO
NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO R.E.C.

PUESTO DESEMPENADO:

ADSCRIPCION: CORREO ELECTRONICO PERSONAL:
FECHA DE BAJA: MOTIVO:
RENUNCIA

UNIDAD DE ADMINISTRACION, FINANZAS Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

AREAS INVOLUCRADAS | FIRMA Y SELLO

DIRECCION EJIECUTIVA DE PRESUPUESTO
¢  NO TIENE GASTOS PENDIENTES A COMPROBAR

«  NO TIENE ADEUDOS POR CONCEPTO DE VIATICOS
¢ NO TIENE ADEUDOS POR CONCEPTO DE PASAIES
*  REALIZO LA COMPROBACION DEL FONDO REVOLVENTE

REALIZO LA COMPROBACION DE BOLETOS DE AVION
DIFIECCION EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES

+« MOBILIARIO
RESGUARDO INDIVIDUAL DE BIENES —8—— —

« OBRAS DE ARTE
APLICA D NOAPUCA [ ]

APLICA |:| NO APLICA D

RESGUARDO DE VEHICULO

MULTAS O INFRACCIONES

Cantinug af reversa,//

I.I m iy ﬂg“n‘"

b s anie e o wwaa m -nA
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CORREDOR

INTEROCEANICO
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. GOBIERNO DE CORREDO

- MEXICO O oMyl

UNIDAD DE ADMINISTRACION,
FINANZAS Y TECNOLOGIAS DE

LA INFORMACION

DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS HUMANOS

o NOTIENEADEUDO DE SUELDO Y SALARIOS PAGADOS EN
EXCESO

¢ EXPEDIENTE DELSERVIDOR PUBLICO COMPLETO
o REALIZO LA DEVOLUCION DE CREDENCIAL INSTITUCIONAL

*  ENTREGO ELACUSE DE LA DECLARACION PATRIMONIALY DE
INTERESES DE CONCLUSION

DIRECCION EJECUTIVA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

«  ENTREGO EL EQUIPO DE COMUNICACION (CELULAR)
APLICA D NO APLICA

*  TRAMITO EL REINTECGRO DE LA TELEFONIA CELUL AR:
APLICA |:| NO APLICA D

& ENTREGO EL EQUIPO DE COMPUTO INSTITUCIONAL ASIGNADO

s ENTREGO DISPOSITIVOS ELECTRONICOS EN RESGUARDO

APLICA I:I NO APLICA D

AREA DE ADSCRIPCION.

+  NOADEUDA TRABAJOS E INFORMES.
«  NOADEUDA EXPEDIENTES.

o REALIZO SU ACTA ENTREGA-RECERPCION.
APLICA D NO APLICA [:]

*  ENTREGO RESPALDO ELECTRONICO DE SU TRABAJO, INFORMES,
ARCHIVOS Y EXPEDIENTES.

o DEVOLVIO LAS CLAVES, CONTRASENAS Y DISPOSITIVOS
ELECTRONICOS.

MANIFESTACION DEL TRABAJADOR

DECLARO BAIO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE ME RETIRADO LA
TOTALIDAD DE MIS BIENES ¥ EFECTOS PERSONALES DEL LUSAR QUE
TENIA ASIGNADO PARA EL DESEMPERO DE MIS FUNCIONES Y TENGO
CONOCIMIENTO DE QUE DEBD PRESENTAR M| DECLARACIKON DE
CONCLUSION.

SE HACE CONSTAR QUE EL SERVIDOR(A) POBLICO(A) o , DEVOLVIO
AL CORREDOR INTEROCEANICO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC LOS RECURSOS, INFORMACION, EQUIPO, EXPEDIENTES
¥ DEMAS INSUMOS PROPORCIONADOS PARA EL DESEMPERNO DE SUS FUNCIONES] ASIMISMO QUE ELTRABAJADOR HA
RETIRADO SUS BIENES Y EFECTOS PERSONALES DEL LUGAR QUE TENIA ASIGNADO EN SU LUGAR DE ADSCRIPCION,

202216783

A wimane e samansat ek /
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9. Hoja de autorizacién del manual

FOLIO DE NOMBRE DEL DOCUMENTO VERSION FECHA DE
IDENTIFICACION ELABORACION Y/O

AUTORIZACION

Elaboracién:

17/06/2022
ClIT-500-03-2022 Manual de Procedimiento de V-1
Contrataciéon y Movimientos de Autorizacion:
Personal
28/06/2022
ELABORO: REVISO:

LIC. KARLA GABRIELA RAMIREZ REYE W

S
SUBDIRECTORA EJECUTIVADE <_ | __ _ PIREETOREIECUTIVO
REMUNERACIONES DE RECURSOS HUMANOS

MTRO. LUISHERNANDEZ PEREZ
coonnmmon GRAL. DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES
Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Vo.Bo.: 7
N/ﬁ i

AR

DAY / LY

LIC. IRMA RUT {H.AR GALLEGOS LIC. RAFAEL FER ﬁ'do MARIN MOLLINEDO
DIRECTOR GENERAL DEL ClIT

TITULAR DE UNIDAD DE

ADMINISTRACI , FINANZAS Y
TECNOLOGIAS DE LA INEORMACION AUTORIZO EL DIRECTOR GENERAL DERIVADO DEL
ACUERDO CIIT-22-X1-3 DE LA JUNTA DE GOBIERNO EN LA
DECIMO PRIMERA SESION ORDINARIA DEL 28 DE JUNIO
DE 2022
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1. Closario

Adscripcién: Lugar donde se encuentra ubicada la Unidad
Administrativa, el centro de trabajo, cuyo ambito geografico delimita el
desempeno de la funcion del servidor.

CIIT: Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.
CGTPC: Coordinacion General de Tesoreria, Presupuesto y Contabilidad

Comisionado: Servidor publico a quien se le confiere la realizacion de una
comision oficial, fuera del lugar de su adscripcion.

Comisiéon oficial: Es la actividad, encargo o tarea de caracter
extraordinario, programada o eventual conferida a l|os servidores
publicos, para que sea realizada fuera de su adscripcion.

DEP: Direccidn Ejecutiva de Presupuesto.

Informe de comision: Documento que contiene el resumen o descripcion
detallada de las acciones realizadas y metas logradas en el desempefo
de la comisién.

JDVV: Jefe de Departamento de Vuelos y Viaticos,

Oficio de comisién: Es el documento oficial, donde se consigna el
objetivo, periodo, lugar de comision y medio de transporte, que deberd
elaborar y requisitar la Unidad Administrativa para gue el comisionado
realice la comision oficial de acuerdo con las instrucciones conferidas en
el mismo.

Pasajes nacionales: Asignhacion de recursos presupuestarios que se
otorgan a los servidores pUblicos, por concepto de transportacion aérea o
terrestre a una poblacién o entidad federativa distinta a la de su
adscripcion, dentro del territorio nacional, para realizar una comision
oficial.

Pasajes internacionales: Asignacion de recursos presupuestarios gque se
otorgan a los servidores pUblicos, por concepto de transportaciéon aérea o
terrestre, fuera del territorio nacional, para realizar una comision oficial.
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UAS: Unidades Administrativas (Areas que conforman el CIIT, de acuerdo
con el Estatuto Organico, el Manual General de Organizacion y el
Acuerdo de Adscripcion vigentes).

UAFTI: Unidad de Administracion, Finanzas y Tecnologias de la
Informacion del CIT.

Viaticos: Asignacion de recursos destinada a cubrir los gastos de
hospedaje, alimentacion, transporte terrestre local, en el desempefio de
una comision oficial.

Viaticos anticipados: Viaticos que se solicitan y otorgan con antelacién al
inicio de la comision, mismos que deben ser comprobados por el servidor
publico comisionado.

Viaticos devengados: Viaticos que se tramitan con posterioridad al
periodo de comisidon y son reembolsables al presentar la comprobacion
correspondiente.

2. Marco juridico

El presente Manual se establece en términos de lo establecido en los
siguientes ordenamientos:

e Articulo 93 fraccion XVII Ley del Impuesto Sobre la Renta.

e articulos 152 y 153 del Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la
Renta.

e Articulos 29 y 29 A del Codigo Fiscal de la Federacion.

e Numeral 23LINEAMIENTOS en materia de Austeridad Republicana
de la Administracion Publica Federal.

e Numerales 10, M, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19 , 20, 21, 22, 23 y 24
LINEAMIENTOS por los que se establecen medidas de austeridad
en el gasto de operacion en las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal. U ‘

~)
<
oy
Y
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¢« Decreto por el gue se crea el organismo publico descentralizado,
con personalidad juridica y patrimonio propio no sectorizado,
denominado CIIT.

e Estatuto Orgénico del Corredor Interocednico del Istmo de
Tehuantepec.

e Manual General de Organizacién del Corredor Interoceénico del
Istmo de Tehuantepec.

e« ACUERDO por el que se adscriben organicamente las unidades
administrativas y areas correspondientes del Corredor
Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

3. Objetivo

El presente instrumento tiene la finalidad de establecer el procedimiento
para solicitar, otorgar, comprobar y reembolsar pasajes aéreos y viaticos
nacionales e internacionales.

4. Alcance

Este Manual es aplicable y de observancia obligatoria para todas las
Unidades Administrativas y servidores publicos del CIIT.

5. Politicas de operacion

5.1. Para dar cumplimiento a los objetivos de austeridad, transparencia y
eficiencia en el ejercicio de los recursos por concepto de viaticos, vy
pasajes debera observarse lo siguiente:

a) Los funcionarios facultados enunciados en el inciso "h" del presente
numeral y en el numeral 52.2 se abstendran de autorizar el pago
de viaticos para sufragar gastos de personas que no estén adscritas
al ClIT o de actividades ajenas a la comisién oficial.

b) No se autorizaran comisiones, pasajes, ni viaticos cuando el servidor
publico se encuentre disfrutando de periodo vacacional, licencia

Flara da la Constitucian, Palacio Naclonal, Oficina 4028 Col, Cantro, Cuauhtémoc, COMY, C P 06060, www.aab. /it
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d)

g)

h)

Plaza de la Constitucion, RPalacia Naclonal, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémec, COMX, C.P 06060, www.gob.mx/ciit

por lactancia, gravidez, matrimonio, en general de cualquier
licencia, o esté suspendido de sus funciones en virtud de sanciones
administrativas.

No se autorizard el pago de pasajes, ni viaticos, cuando se asigne
una comision para el desempefo de actividades regulares a
realizarse en un radio menor de 25 kilometros del area de
adscripcion o centro de trabajo.

No podran autorizarse viaticos y pasajes para comisiones que
tengan por objeto realizar tareas o funciones que puedan ser
efectuadas por el personal comisionado de manera permanente o
temporal en oficinas locales o regionales que tenga la entidad en el
lugar de la comisién

En el caso de comisiones para eventos nacjionales, se autorizara la
asistencia maxima de tres servidores publicos por evento y por
cada unidad administrativa convocada, salvo en los casos
debidamente justificados y autorizados por el Director General del
CIIT, y en el caso de comisiones para eventos internacionales, se
autorizara la asistencia de maximo dos servidores publicos por
evento y por cada unidad administrativa convocada, lo anterior con
la finalidad de observar los criterios de austeridad y racionalidad.

La adquisicibn de pasajes aéreos se realizara en apego a las
condiciones del contrato de prestacion de servicios y de la
disponibilidad presupuestaria durante el ejercicio correspondiente.

Las tarifas de adquisicién de pasajes aéreos seran las mas bajas
disponibles, por lo que en comisiones de dos dias de pernocta la
tarifa no incluird documentacion de equipaje superior a los 10 kilos,
y en comisiones de mas de tres dias de pernocta se podran adquirir
vuelos documentados sujetos a disponibilidad de cada aerolinea.

La solicitud de cambios de vuelo debera realizarse con un minimo
de 72 horas de anticipacion y debera solicitarse via correo
electronico con justificacion expresa a la Direccién Ejecutiva de
Presupuesto, con copia a la Coordinacion General de Presupuesto,
Tesoreria y Contabilidad, asi como al superior jerarguico del
solicitante. Los cambios de vuelos que se soliciten sin la

7
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anticipacion debida y generen un cargo, este sera cubjerto por el
servidor publico. Unicamente en casos excepcionales por cambio
de agenda, previa justificacion por escrito y visto bueno del
superior jerdrquico se considerara justificada la reprogramacion del
vuelo sin cargo para el servidor publico.

Correspondera a la Direccion GCeneral del CIT autorizar las
comisiones a los Titulares de las Unidades Administrativas, en el
caso de los servidores publicos del Organo Interno de Control en el
CIIT, la Unidad de Administracién, Finanzas y Tecnologias de la
Informacion sera la facultada para su autorizacion.

No podran adquirirse boletos para el traslado al destino de una
comisién para una fecha que esté a menos de un dia de la
realizacion del evento que la motiva, los cambios de vuelo por una
fecha posterior al término de la comision sdélo procederan por caso
fortuito o de fuerza mayor y debera estar justificado vy
documentado.

La duracion maxima de las comisiones no podra exceder de siete
dias naturales para las realizadas en territorio nacional y de diez
dias naturales para las realizadas en el extranjero. En caso de
requerirse una ampliacion de comisién, la solicitud debe ser
debidamente justificada para que sea autcrizada por la Secretaria
de Hacienda, por conducto de la Oficialia Mayor.

Las tarifas vigentes para los viaticos se aplicaran de la siguiente
manera:

a. Enlaces a Coordinadores Generales, niveles P al K: $1,700.00
M.N por dia con pernocta.

b. Titulares de Unidad a Direccion General niveles J: $2,850.00
M.N por dia con pernocta.

c. Las tarifas estan sujetas a los cambios que |la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico y la Secretaria de la Funcién
PuUblica determinen.

m)Las tarifas son por dia con hospedaje. Para los dias sin pernocta

solo se otorgara el 50% de la tarifa.

la Constitucidrn, Polacio Macional, Ofiging 4028 Col, Contro, Cuauhtemoe, COMX, C.P 06060, www.gebi.mx/cill
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n) En el caso de que el comisionado presente facturas cuyo monto
total exceda la tarifa correspondiente a los dias de su comision, se
realizara el ajuste al monto que le corresponda, el gasto excedente
sera cubierto por el comisionado.

o) Para el caso de viaticos devengados, ho se pagara el reembolso que
rebase el monto antes mencionado y en los viaticos anticipados se
solicitara el reintegro correspondiente en un plazo no mayor a 10
dias habiles.

p) Los gastos que se efectlen sin comprobante fiscal podran ser
hasta por 20% del monto comprobado con facturas. Estos gastos
no podran ser superiores a $15,000 M.N por servidor publico en un
ejercicio fiscal, en caso de llegar al monto maximo, ya no se
consideraran en las subsecuentes comisiones.

5.1.1. En caso de que gl servidor publico, deje de prestar sus servicios en
el CIIT y cuente con saldos pendientes de comprobar, se solicitara la
documentaciéon comprobatoria y reintegros correspondientes para estar
en posibilidad de expedir la constancia de no adeudos correspondiente.
En caso contrario, seran deducidos del finiquito y/o liquidacién.

Asimismo, en caso de existir algun remanente por concepto de viaticos
en favor del comisionado, debera cubrirse dentro del plazo de 10 dias
habiles siguientes a la presentacion de la comprobacion de viaticos.

5.1.2 Cuando la comision se cancele o posponga por mas de 3 dias
naturales, el comisionado que haya recibido los vidticos debera
reintegrarlos en las 48 horas siguientes en que se le notifique dicha
cancelacién, mediante depdsito bancario o transferencia electrénica a la
cuenta del CIIT, indicada por la Direcciéon Ejecutiva de Contabilidad,
notificandolo por escrito con la finalidad de que se pueda identificar y
registrar el movimiento en la conciliacion bancaria respectiva.

5.2. Solicitud y tramite de viaticos y pasajes nacionales e internacionales.
5.2.1 Los vidticos y pasajes nacionales deberan ser tramitados ante la

Direccion Ejecutiva de Presupuesto, adscrita a la Coordinaciéon General
de Presupuesto, Tesoreria y Contabilidad, con al menos 4 dias de

Plaza de la Constitucién, Palaclo Nacional, Gficina 4028 Col. Centro, Cuauhtémoc, COMX, C.P 06060, www.aob.mx/ciit
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anticipacion. De no ser asi, se autorizard el vuelo, pero los viaticos se
pagaran a reembolso previa comprobacion.

5.2.2. Los servidores pUlblicos comisionados, deberan tramitar la solicitud
de viaticos, mediante los formatos "oficio de comision” y “formato de
solicitud de viaticos y pasajes”, anexos al presente documento.

a)

d)

El formato “oficio de comision” de los Titulares de Unidad debera
estar debidamente firmado por el Director General y por el
comisionado.

El formato “oficio de comision” de Coordinadores Generales a
Enlaces debera estar debidamente firmado por el superior
jerarqguico (nivel minimo de Coordinador General) que comisiona y
el comisionado.

El formato “solicitud de viaticos y pasajes” debera ser firmado por el
superior jerarguico gue comisiona y autoriza (nivel minimo de
Coordinador General), el comisionado vy por la Direccion Ejecutiva
de Presupuesto quien autoriza la erogacion presupuestal.

No se otorgaran viaticos anticipados si no son entregados los
formatos debidamente firmados. En los casos fortuitos que por
cuestiones ajenas al comisionado no pueda entregar los formatos
originales debidamente integrados, éstos deberan ser anexados a
las facturas al momento de la comprobacién y se pagard como
reembolso en comisiones de maximo dos dias de pernocta,
Unicamente en comisiones de mas tres dias de pernocta y a través
de un correo electrénico con el visto bueno del superior jerarquico
se otorgara el anticipo.

En el caso de los vidticos devengados (reembolsos), sélo se
efectuara su pago, mediante la entrega de |os formatos firmados, el
informe de comision, relacion de gastos, facturas firmadas por el
comisionado y la impresiéon de la verificacion de comprobantes
fiscales digitales por internet, misma que se realiza a través del sitio
https//verificacfdifacturaelectronica.sat.gob.mx/

la ConsUitucian, Palacino Nacional, Glicing <028 Col, Centro, Cuauhlémoc, COMX, C.P 06060, www.aob.rmx/r
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5.2.3. Los servidores publicos responsables de la asignacién
presupuestaria se abstendran de autorizar el pago de viaticos y pasajes,
cuando:

a) El comisionado tenga pendientes mas de 3 reintegros o
comprobaciones de comisiones anteriores.

b) El servidor publico realice una comisién por su cuenta y no se le
hayan autorizados viaticos por tener adeudos pendientes y solicite
se le reintegren los gastos como devengados.

c) El lugar de adscripcion y el de la comisién, se encuentren en la
misma poblacién o dentro del rango menor de 25 kilometros del
centro de trabajo.

5.2.4. La comprobacion de los pasajes aéreos debera realizarse mediante
la presentacion de los pases de abordar rubricados por el comisionado,
en caso de extravio se deberd de elaborar un escrito firmado por el
comisionado con el visto bueno de su superior jerarquico asentando las
razones de la no presentacion de los mismos y efectuar la solicitud de
certificacion ante la linea aérea o agencia de viajes que expidid el boleto,
en este caso la Jefatura de Departamento de Vuelos y Viaticos podra
apoyar al comisionado ante la agencia de viajes.

5.2,5. Las tarifas establecidas para viaticos incluyen los gastos por
concepto de hospedaje, alimentacién, pasajes locales, tintoreria,
lavanderia, servicio de telefonia convencional, erogados por el servidor
publico durante el periodo en los lugares de transito y donde desempefia
la comisién. Las tarifas no consideran gastos para efectos personales,
libros, revistas, souvenirs, bebidas alcohdlicas, medicamentos y propinas.

5.2.6. Los gastos erogados por el servidor publico comisionado,
correspondientes a bebidas alcohdlicas, cigarros, cremas corporales,
desodorantes, bloqueadores solares, pasta dental, jabones, cepillos de
dientes, shampoo, navajas de rasurar, lociones, fijadores de cabello,
medicamentos, etc. no podrdn ser considerados dentro de la
comprobacion, de tal suerte que las facturas que incluyan estos gastos
deberan ser descontados del monto del documento.

Maza de la Constitucidan, Palacio Nacional, Oficina 4028 Col. Contro, Cuauhtémoc, COMX,; C.P 06060, www.qgob,mx/ciit
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5.2.7. Los gastos extraordinarios que se realicen fuera de los
mencionados en el apartado anterior y que se generen en el
cumplimiento de su comision, deberan tramitarlos por fuera de la
comprobacion del viatico para su reembolso, a través de un oficio de
solicitud del reembolso que corresponda, dirigido a la Unidad de
Administracion, Finanzas y Tecnologias de la Informacion del CIIT, Unica
instancia que puede autarizar el pago, y en el que se deberd justificar el
gasto realizado, con el visto bueno de su titular de area y la factura
correspondiente,

5.2.8. En ningun caso se podran erogar recursos para el pago de
alimentos, pasajes terrestres u otros a terceras personas, por lo que el
servidor publico debera abstenerse de realizar este tipo de gastos.
5.3. De la Comprobacién
5.3.1. El servidor publico comisionado sera responsable de remitir en un
término de 10 dias habiles, posteriores a la conclusion de la comision, la
comprobaciéon de los recursos erogados a la Direcciéon Ejecutiva de
Presupuesto.
5.3.2 El servidor publico comisionado, entregara a la Direccidn Ejecutiva
de Presupuesto, la documentacion comprobatoria debidamente
requisitada, integrada por los siguientes formatos y documentos:

a) Oficio de comision original firmado.

b) Formato de solicitud de viaticos y pasajes firmado.

c) Relacién de gastos.

d) Copia del informe de comision dirigido a su superior jerarquico
(sehalar actividades y resultados obtenidos).

e) Documentos comprobatorios en originales que cumplan con los
requisitos fiscales (facturas)

f) Pases de abordar.

Mieda de la Constiweldn, Palacio Meclonal, Gllcins $0%0 Col, Contro, Cuaultémos, CRIMX, C,F OGOS0, wwwaobamn/alit
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5.3.3. Los documentos detallados en el numeral anterior, deberan ser
entregados en original (salvo el Informe de Comisidn), sin tachaduras ni
enmendaduras, correspondientes al gasto erogado, con los requisitos
fiscales que establecen los articulos 29 y 29 A del Cddigo Fiscal de la
Federacién, con las firmas autdgrafas del servidor publico comisionado,
asumiendo su responsabilidad en cuanto a la veracidad de los datos
asentados en dicha documentacion.

5.3.4. Para efectos del numeral anterior, los comprobantes del gasto
deberén ser expedidos a nombre del Corredor Interocednico del Istmo de
Tehuantepec, con R.F.C CII190614118 y domicilio fiscal "Plaza de la
Constitucion SN, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México
C.P. 06060.".

5.3.5 En caso de que la documentacién comprobatoria del gasto
presentado por el servidor publico no cubriera el total de los recursos por
concepto de los viaticos otorgados, debera ser reintegrada la diferencia, a
mas tardar 4 dias habiles posteriores a la presentacidon de la
documentacion.

5.3.6. En el caso de utilizar vehiculo propio u oficial, el servidor publico
comisionado debera entregar los comprobantes de peaje y combustible
correspondientes, para su reembolso.

5.3.7. En los casos en los que se observe inconsistencias en la
documentacién comprobatoria, se procedera a la devolucion de la
misma al comisionado, quien sera responsable de efectuar las
aclaraciones y/o reintegro que corresponda en un plazo no mayor a 5
dias habiles a partir de la recepcion del comunicado respectivo.

5.4. De| Control Interno

5.4.1. Una vez transcurridos 10 dias habiles, plazo establecido como limite
para presentar la comprobaciéon de |os viaticos y pasajes otorgados, se le
notificara al servidor publico comisionado, a través de la Direccién
Ejecutiva de Presupuesto, que ha entrado en fase de incumplimiento y
gue cuenta con 5 dfas habiles para regularizar su situaciéon. De no
cumplir con dicho plazo, se realizara el descuento correspondiente.

5.5. De |los casos extraordinarios

Plaza de la Constituclon, Palaclo Nacional, Oficina 4028 Col. Centro, Cuauhtamoe, COMX, C.P 06060, www.aab.mx/ciit
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5.5.1. Los servidores publicos gque se encuentren comisionados a otras
areas distintas a la que se encuentren adscritos en la estructura organica
del CIIT, deberan de integrar sus formatos de comisién con la firma vy
autorizacion del Titular del area en la gue se encuentren comisionados.

5.6. Descripcion de Actividades

5.6.1 Procedimiento: tramite de viaticos y pasajes

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION
GENERAL DE TESORERIA, PRESUPUESTO Y

CONTABILIDAD

UNIDAD RESPONSABLE:
DIRECCION EJECUTIVA DE
PRESUPUESTO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: TRAMITE DE VIATICOS Y PASAJES

UNIDAD ACT. DESCRIPCION DE OBSERVACIONES
RESPONSABLE NUM. ACTIVIDADES FORMATOS O
DOCUMENTOS
Comisionado 1 Realiza y remite (En Oficio de comisién
fisico y por correo y Formato de
electréonico) la solicitud de
documentacién para viaticos y pasajes
tramite de vidticos y debidamente
pasajes a la DEP, firmados
derivado de la comisién
de la que fue objeto
Recibe los formatos y Oficio de comisién
DEP 2 firma la disponibilidad y Formato de
presupuestaria de la solicitud de
solicitud de viaticosy | viaticos y pasajes
pasajes debidamente
firmados
DEP 3 Revisa la Oficio de comision

documentacion y lo
turna a la JDVV para la
integracién del

y Formato de
solicitud de
viaticos y pasajes
debidamente

Plaza de la Constitucion, Palacia Maclanal, &ficina 4028 Cal, Cenlro, Cuauhtémoc, COM

, P 06080, www.aabh mx/eiit
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DEP

expediente, iniciar la
solicitud de pasajes
aéreos o  terrestres
segln corresponda vy
para el calculo de los
viaticos conforme a su
nivel jerarquico y dias de
comisioén.

Envia correo electrénico
al proveedor de boletos
de avion en el caso de
pasajes aéreos, y en el
caso de pasajes
terrestres se calcula el
monto del recorrido, con
base en el costo de
autobuses y del sitio
web traza tu ruta de la
Secretaria de
Comunicaciones y
Transportes y los suma a
los viaticos por otorgar.

Emite correo electrénico
al comisionado con sus
boletos electrénicos vy
paralelamente un correo
electrénico a la DEP con
el calculo de Vviaticos
conforme a los dias por
pernoctar y nivel
jerarquico para su pago.

Verifica el calculo de
vidticos y/o pasajes
terrestres, y procede a

firmados.

Correo electrénico
solicitando
cotizacién de
pasajes aéreos y
reserva.

Correos
electrénicos

CLC o PDF de
transferencia

Plaza de la Constitucién, Palacio Nacional, Oficina 4028 Cal. Centro, Cuauhtémoc, COMX, C.P 06060, www.gab.mx/ciit
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DEP

realizar la cuenta por
liguidar certificada (CLC)
si la solicitud se realizd
con hasta 4 dias de
anticipacion. En el caso
de gue se haya realizado
de 3 a 2 djas, se realizard
transferencia bancaria.
Para las comisiones
emergentes que no se
solicite de manera
anticipada se le
informara al
comisionado que se le
pagaran sus viaticos
mediante reembolso.

La DEP remite a la JDVV
los comprobantes de las
trasferencias y/o Cuenta
por Liquidar Certificada

bancaria, correo
electréonico.

CLCy/o
Transferencia
Bancaria en PDF

: # por correo
(CLC's), asi como los e L
g electronico y
formatos de comision y -
solicitud de vidticos, para grmatos
E integracion  del | originales por
expediente. mensajeria.
FIN DE
PROCEDIMIENTO
Tiempo aproximado de
ejecucion: 5 dias
Plata de |a Constitueian, Palacio Macianal, Glicina 4028 Col. Centro, Cuauhtemoc, COMX, C.P 06060, www.gab.mx/clit
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5.6.2. Diagrama de flujo de tramite de viaticos y pasajes.

Procedimiento: tramite de vidticos y pasajes

Realiza y remita

o (En fisico y por
g @ cormeo . ;
(=] electrénico) ia Recibe correo electronico
documentacidn oon sus boletos de avidn
g para trimite de digitales
o vidlicos y 5
pasajes a la DEFP
M T
=
3 Verifica el calculo de viaticos yfo 'DED PerNve X i J‘_’j\ .
pecibe o pacjesteeres y ocedes | - [ocemerocartese
a formatos y firma la Revisa la reslizar la cuenta por liquidar par Liguidar Certificada
|.u dizponibilidad documentacion y | | |certificada (CLC) =i la salicitud se (CLC's), i como 105
= presupuestaria de lo turna a ta IDVV realizo con hasta 4 dias de formatos de comizian v
ia solicitud de para la Integracion | | [anticipacion, En el caso de que se solicitud de vistizos
vidticos del expediente haya realizado de 3 3 2 dias, se para Ia Integraci A0 dal
y pasajes realizard transferencis bancaria expediente b :mm‘
g ) 4
= 22 Emite correo
lect I SRLEAN
“roveedor te boletos de dlectrdniconl
E avidn en el caso de pasajes gg;;';ogic?éﬁl c;,‘,“
aéreos,y en ¢l caso de - ¥
3 pasajes terrestres se "a""e‘ar’:e”‘f g
pvscpdridnphac correo electrénica ala
recorrido DEP covri\;.;:cc:slcwo de
5.6.3 Procedimiento: Comprobacién de viaticos.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION UNIDAD RESPONSABLE:
GENERAL DE TESORERIA, PRESUPUESTO Y DIRECCION EJECUTIVA DE
CONTABILIDAD PRESUPUESTO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: COMPROBACION DE VIATICOS
UNIDAD ACT. DESCRIPCION DE OBSERVACIONES
RESPONSABLE NUM. ACTIVIDADES FORMATOS O
DOCUMENTOS ?
Comisionado El comisionado remite a Relacién de gastos \
1 la DEP oficio y/o atenta (Anexo 3), Facturas |
nota anzxaqgio(lja | acompafadas con la
b oo bk ok s certificacion del SAT y

Plaza de la Constitucion, Palacio Nnclonai, Oficina 4028 Col, Centro, Cuauht'émoc. CIDMK. c.P 06(-160_, vbvﬁw.gob.mx/ciit
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DEP

JDVWV

JDVV

Comisionado

gastos erogados durante
el periodo de su comisién,
la cual debe incluir lo
sefalado en la politica de
operacion del presente
manual de
procedimientos

La DEP recibe la
comprobaciény la turna a
la JDVV para su revision

La JDVWW revisa la
documentacion
comprobatoria

Cumple con los requisitos:
No: pasar a paso 4

Sl pasar a paso 6

La JDVV emite correo
electrénico al
comisionado con copia al
DEP con las
observaciones detectadas
en su comprobacion, para
que estas sean
subsanadas en un plazo
de 10 dias habiles.

El comisionado remite via
correo electronico  al
JDVV con los ajustes

pases de abordar.

Relacién de gastos
(Anexo 3), Facturasy
pases de abordar.

Documentacion
comprobatoria

Documentacion
comprobatoria

Correo electréonico
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DWWV

necesarios y en caso de
que deba realizar un
reintegro, anexar el
vaucher correspondiente.

La JDVV comunica via
correo electrénico a la
DEP. de la correcta
comprobacién y el cierre
del tramite del viatico y
procede a su integracion
en el expediente.

FIN DE PROCEDIMIENTO

Tiempo aproximado de
ejecucion: 12 dias

Correo electrénico,
documentacion
comprobatoria.
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5.6.4 Diagrama de flujo de Comprobacién de viaticos.

= Procadimianto: Comprobacidn de vidticos.
=
El comisionade
remite a la DEP
< oficio y/o atenta
g rota anexanco b ety
z i3 comprogazidn arlesy
@ de los pastos c359 de que deba
= eragados durante raallzar un reinteg
S #l paricdo e su anaxar @ vaucher
comision correspondients.
El
h 4
La 1Oy urdca via
corras el sriceala
La DEP recibe DEP d& la
o Ia comprobacion yla CONEcta comprabacion y
g turns & 18 JOWVY pars &l clarre dal tramilte del
su relision viaticoy procede & 54U
integracian
en el axpadianta Tiemgo
estimado 12
dias
El

JOVV

La IOV renviza 1a
document n
comprabalorih

La JIDWW emita cornrea
alectronico al
camizia c
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6. Formatos e instructivos
Anexo 1. Oficio de comision.

OFICIO DE CO

Fecha DD/MM/AA; 19 0% 21

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

COORDINACION GENERAL JURIDICA

(Nombre)
NOMBRE SOLICITANTE:
PUESTO:
Inicio: DD/MM/AA Termino:
DURACION DE LA COMISION:
22/03/2021 24/03/2021

ORIGEN (CUIDAD Y ESTADO): CIUDAD DE MEXICO - HUATULCO

DESTINO (CUIDAD Y ESTADO): COATZACOALCOS, VERACRUZ, MATIAS ROMERO, OAXACA
JUSTIFICACION:

instrucciones del (Di o titular de uni se asist
caboel/la.
AUTORIZA LA COMISION COMISIONADO
NOMBRE Y CARGO NOMBRE Y CARGO
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Anexo 2. Formato de solicitud de viaticos y pasajes

COWERNO DE | comngoop
MEXICO p
Formato de solicitud de viaticos y pasajes
FECHA DE ELADORACIOM:
FOLIO No.!
NOMBRE
(CARGO)
ADSCRITO A
PRESENTE

POR MEDIO BEL PRESENTE, SE LE INFORMA QUE HA SIDO DESIGNABD PARA LLEVAR A CABG LA SIGUIENTE COMISION CONFORME SE DETALLA

MINATITLAN VERACRUZ A CIUDAD DE MEXICO

DEL DIA 51/05/2022 A LAS 10:40

DESTING (CIUDAD):
DURACION DE LA COMISION/DIAS:
ORIETO DE LA COMISION:

TOTAL DE VIATICOS ASIGNADOS »

TOTAL DE TRANSPORTE TERRESTRE Y VIATICOS ASIGNADOS «

TRANSPORTE TERRESTE TRANSPORTE AERED

CONCERTO PARTIDA IMPORTE SALIDA REGRESO
PASAIES - FECHA - Hfosfaoz
CASETAS - AEROLINEA AEROMEXICO
COMBUSTIOLE e AUTA MIT-MEX
OTROS e - VUELO ANERS

TQTAL - - HORA 1840
TIPO DE COMISION D NACIONAL: E INTERNACIONAL: D

CON LETRA,

NOTA EN CASD DE NO ENTREGAR LA DOSUMENTACION COMPRODATORIA DF ACUERDO CON LO INDICADO EN LA NORMATIVIDAD (10 DIAS HABILES), AUTORIZO A ELCIT,
PARA QUE DESCUENTEN DE M| SUELDO EL IMPORTE NO COMPROBADO,

ELARORO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Autarlzd Rucinf
Lic, LIC, GABRIEL JIMENEZ SANCHIZ Lie, ING.
ENLACE ADMINISTRATIVO DIRECTOR EIECUTIVO DE DIRAECTOR GENERAL DEL CHT
PRESUPUESTO TITULAR DE LA
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Anexo 3. Relacion de gastos.

GOBIERNO DE

MEXICO (o000 STERGEEANICO
Oficio no......

Ciudad de México, a xxx de xxxx de 2022

LIC.
COORDINADOR(A) GENERAL DE TESORERIA, PRESUPUESTO
Y CONTABILIDAD

PRESENTE
Me refiero a la comisién a la que fui designado el pasado de del
presente a con el objeto de

Por lo anterior, adjunto al presente las facturas correspondientes por concepto de
gastos:

Monto
$715.00

Fecha
14/05/2021

Factura
52480a

Concepto

Consumo de

Alimentos

Sobre el particular, me permito informar que hubo gastos en los que no se logré
emitir comprobante fical por no haber servicio para ello en la zona donde se
desarrollo la comisidn, por tal motivo solcito se considere el monto de $0.00 (ese
importe no debe revasar el 20% de lo gastado) del total de viaticos erogados de
acuerdo con lo sefalado en el articulo 152 del Reglamento de la Ley del Impuesto
Sobre la Renta, guedando la comprobacion de la siguieinte manera:

Importe Comprobable $715.00
Gastos sin comprobar $135.00
Total $850

Sin otro en particular, aprovecho la ocasién para enviarle un coordial saludo.

ATENTAMENTE
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PROCEDIMIENTO

AUTORIZACION......

INFORMACION DE CONTROL

CON COPIA A:

FECHA:

PUESTO:

VERSION:
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8. Hoja de autorizacion del Manual

FECHA DE
ELABORACION Y/O
FOLIO DE NOMBRE DEL DOCUMENTO VERSION AUTORIZACION

IDENTIFICACION

Elaboracion:

CIIT-500-05-2022 | Manual de Procedimiento V-l 17/06/2022
de Viaticos y Pasajes Auitorzacién
28/06/2022
ELABORO: REVISO:

- - — ; e PR L)
e o AU 90k
LIC. GABRIEL JIMENEZ SANCHEZ LIC. SONIA ARACELI ORTIZ ZALDIVAR

DIRECTOR EJECUTIVO DE PRESUPUESTO COORDINADORA GENERAL DE TESORERIA,
PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

Vo.Bo.:
E ; \{X»)/ LIC. RAFAEL FEdN_AbeJO MARIN MOLLINEDO
DIRECTOR GENERAL DEL CHIT

LIC. IRMA F!UT A GALLEGOS
TITULAR DE NIDAD DE AUTORIZO EL DIRECTOR GENERAL DERIVADO DEL
ADMINISTRACI N, FINANZAS Y ACUERDO CIIT-22-XI-3 DE LA JUNTA DE GOBIERNO EN LA
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION DECIMO PRIMERA SESION ORDINARIA DEL 28 DE JUNIO

DE 2022
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F:rmas de Aprobaclon '

Elaboro Reviso

Tomoé Con0c1m|ento

Aprobado por el Comité de

Adquisicicnes, Arrendamientos y

Servicios del Corredor

Titular de la Direccién Titular de la Coordinacién| [!nterocednico del Istmo de
Ejecutiva de Recursos General de Recursos Humanos, | || Tehuantepec, en la Novena Sesion
Materiales Materiales y Tecnologias de la| ||Ordinaria, llevada a cabo el dia 30

Informacién de septiembre de 2021.

Lic. Irma Ru ra Qallegos

Titular de la Ynidad de
Administracion, Finanzas y
Tecnologias de la Informacién y
Presidenta del Comité

Control de Erriisién y Ediciones

Fecha de

Version g Colegiado / Colegiado / entrada en Breve descripcion de

Aprobacion

Sesidn Sesién vigor ek
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B Introduccién

El Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec, es un organismo publico
descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, no sectorizado, creado
mediante Decreto publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 14 de junio de 2019, cuyo
objeto es instrumentar una plataforma logistica que integre la prestacion de servicios de
administracién portuaria que realizan las entidades competentes en los Puertos de
Coatzacoalcos, Veracruz de Ignacio de la Llave y de Salina Cruz, Oaxaca y su interconexién
mediante transporte ferroviario, asi como cualquier otra accidén que permita contribuir al
desarrollo de la regién del Istmno de Tehuantepec.

En cumplimiento de dicho objeto, el Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec realiza
las gestiones necesarias para modernizar el Ferrocarril del Istmo de Tehuantepec, los Puertos
de Coatzacoalcos en Veracruz y Salina Cruz en Oaxaca. Asimismo, el CIIT conduce acciones
para la creacién de Polos de Desarrollo para el Bienestar a lo largo del Istmo de Tehuantepec,
gue contardn con incentivos para atraer la inversién que detone el desarrollo econdmico vy
social de la region, con base en las vocaciones productivas con mayor potencial.

De conformidad con lo establecido en el articulo 21, fraccion | del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec, estd

facultado para aprobar el Manual de Integracién y Funcionamiento de los Subcomités que
constituya.

El presente manual es un instrumentc para que los actos del Subcomité Revisor de
Convocatorias para las Licitaciones Publicas e Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas,
para las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Corredor Interoceanico del Istmo de
Tehuantepec, se conduzcan con el més amplio sentido de responsabilidad y se asegure el
cumplimiento de los principios de imparcialidad, eficiencia, eficacia, transparencia y honradez.
En &l se especifican las funciones de dicho Subcomité y de sus Integrantes, sus atribuciones y
responsabilidades, de tal forma que no exista lugar a interpretacién en cuanto a la aplicacién
del presente documento normativo o bien de las atribuciones del Organo Colegiado.

El presente manual deberd ser permanentemente revisado para incorporar los cambios que
deriven de las modificaciones a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pulblico y demas disposiciones aplicables indispensables para regular la actuacién de los
Servidores Plblicos que integran el Subcomité Revisor de Convocatorias para las Licitaciones
Plblicas e Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas, para las Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

2. Fundamento Normativo
e Articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes

e Ley Organica de la Administracién Publica Federal.
e Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

¢ Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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s Leyde Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
e Ley Federal de Austeridad Republicana.

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, y

e Demas Leyes que resulten aplicables.

Reglamentos

¢ Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

e Reglamento de la Ley de Adquisicicnes, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.
¢ Reglamento de la Ley Federal de Presupueste y Responsabilidad Hacendaria.

¢ Reglamento Interior de |la Secretaria de la Funcidon Publica.

e Y demas Reglamentos que resulten aplicables.

Codigos

e Codigo Fiscal de la Federacion.

e Cddigo Civil Federal.

e Codigo Federal de Procedimientos Civiles.

e Y demas Cddigos que resulten aplicables.

Decretos

e Decreto por el que se crea el organismo publico descentralizado, con personalidad juridica
y patrimonio propio, no sectorizado, denominadc Corredor Interocedanico del Istmo de
Tehuantepec.

e Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los
recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el gjercicio del gasto
publico, asi como para la modernizaciéon de la Administracién Publica Federal.

e Decreto por el que la Cdmara de Diputados emite el Presupuesto de Egresos de la
Federacién correspondiente a cada afic calendario.

e Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la
Administracién Publica Federal.

e Decreto por el gue se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones, uso de
papel y de la certificacion de manejo sustentable de bosques per la Administracién Pdblica
Federal, y

e Demas Decretos gque resulten aplicables.

Acuerdos

e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos de
comunicacion electrénica, en el envic de propuestas dentro de las licitaciones pUblicas que-
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celebren las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, asi como en
la presentacién de las inconformidades por la misma via.

Acuerdo por el que se establecen las Reglas para la realizacién de proyectos para prestacién
de servicios.

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la aplicacién del margen de preferencia
en el precio de los bienes de origen nacional, respecto del precio de los bienes de
importacion, en los procedimientos de contratacion de cardcter internacional abierto que
realizan las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.

Acuerdo por el que se establece la estratificacidon de las micro, pequefias y medianas
empresas.

Acuerdo relativo al establecimiento de los lineamientos generales para la orientacién,
planeacién, autorizacidn, coordinacién, supervision y evaluacién de las estrategias, los
programas y las campanas de comunicacion social de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal.

Acuerdo por el que se modifica el clasificador por cbjeto del gasto para la Administracién
Pdblica Federal.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en las
Materias de Transparencia y Archivos,

Acuerdo por el gue se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia
de Recursos Financieros.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

Acuerdo por el que se reforma el diverso por el que se establecen las disposiciones en
Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacicnados con las mismas, y

Demés Acuerdos que resulten aplicables.

Otras disposiciones

Estatuto Orgénico del Corredor Interoceénico del Istmo de Tehuantepec.
Manual General de Organizacién del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

Politicas, Bases y Lineamientos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Corredor
Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec, y

Demas Disposiciones que resulten aplicables. A
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3. Glosario

Para efectos del Presente Manual se entiende por:

El documento en el que se hace constar la resefa detallada de un
evento, asi como de las consideraciones y acuerdos adoptados.

Acta

Resolucion adoptada por los/as Integrantes del Subcomité Revisor de
Convocatorias para las Licitaciones PUblicas e Invitaciones a Cuando
Menos Tres Perscnas, para las Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Corredor Interoceénico del Istmo de Tehuantepec, con
derecho a voz y voto, sobre |los asuntos que se someten a su
consideracion.

Acuerdo

Adquisiciones, Se refiere a los aspectos que comprende el articulo 3° de la Ley de
arrendamientos | Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
y servicios

Documento en el cual se describen las condiciones y caracteristicas
técnicas del bien mueble a adquirir o arrendar, asi como el servicio a
contratar y que forma parte integrante de la convocatoria a la
Licitacion Publica e Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.

Anexo técnico

Es la clasificacion que se otorga cuando el asunto presentado a
consideracion del Subcomité no se encuentra debidamente
integrado con la docurmentacién soporte.

Asunto no
presentado

La Unidad Administrativa que solicite o requiera formalmente la
Area requirente | adquisicién o arrendamiento de bienes o la prestacién de servicios, o
bien aquélla que los utilizara.

La Unidad Administrativa que elabora las especificaciones técnicas
Area técnica que se deberan incluir en el procedimiento de contratacion, el Area
técnica, podra tener también el caracter de Area Requirente.

Los que con la naturaleza de bienes muebles considera el Cadigo Civil

i Federal.

Soporte documental que integra el Orden del Dia, Asuntos a tratar,
Actas, listas de asistencia de los asuntos que se someten a revision y
votacion del Subcomité Revisor de Convocatorias para las Licitaciones
Publicas e Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas, para las
Addquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Corredor Interoceanico
del Istmo de Tehuantepec.. /

Carpeta

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Corredor

Comité o CAAS rig
ki Interocednico del Istmo de Tehuantepec.

El sistema electrénico de informacion publica gubernamental sobre

CompraNet P . i
adqwstmones, arrendamientos y servicios.
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EL Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec a través de la
¢

onvocante Coordinacién General de Recursos Humanos, Materiales Yy
Tecnologias de la Informacién.

Corredor Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec

Integrantes del Presidente/a, Vocales, Secretario/a Técnico/a, Area Requirente,
Subcomité Asesores/as e Invitados/as.

La verificacidn previa al inicio del procedimiento de contratacion de la
existencia de bienes, arrendamientos y servicios de proveedores a
Investigacién nivel Nacional o Internacional, y del precio estimado basado en la
de mercado informacién que se obtenga en CompraNet, de érganos publicos o
privados, de fabricantes de los bienes, prestadores de servicios o una
combinacién de dichas fuentes de informacion.

Ley Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.

Acto administrativo por regla general, por medio del cual y a través de
diversas etapas (convocatoria, junta de aclaraciones, presentacion y
apertura de proposiciones, evaluacion de proposiciones y fallo) se le
asigna a una o mas personas fisicas o morales, un contrato para que
Licitacién proporcione bienes, arrendamientos o servicios a la Entidad, en
puablica (LP) términos de la Ley y normatividad vigente aplicable, en las mejores
condiciones en cuanto a calidad, precio, financiamiento, oportunidad,
crecimiento econémico, generacién de empleo, eficiencia energética,
uso responsable del agua, optimizacién y uso sustentable de los
recursos, asi como la proteccion del medio ambiente

La persona gue participe en cualgquier procedirmiento de Licitacién

Licitante ' goa : = i
Publica o bien en Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.
olc Organo Interno de Control en el Corredor Interocednico del Istmo de
Tehuantepec.
Brden-dei dis Do?EJmento que enlista los puntos a tratar en una determinada
sesion.
Las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
POBALINES Arrendamientos y Servicios del Corredor Interocednico del Istmo de
Tehuantepec.
Proyecto de Documento que contiene la versién preliminar de una convocatoria a
convocatoria la licitacion publica o de una invitacién a cuando menos tres personas.
5 Es el nimero de asistentes con derecho a voz y voto i
OubHim echoa y voto que se requieren

para que se realice la sesidn del Subcomité.
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El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Reglments del Sector Plblico.

Documento mediante el cual las areas requirentes solicitan y
describen de manera breve la adquisicidn, arrendamiento de bienes
o contratacién de servicios.

Requisicion

La persona que desempefia un empleo, cargo o comision en los entes
publicos, en el d&mbito federal y local, conforme a lo dispuesto en el

S::’I]iggr articulo 108 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
B Mexicanos, de conformidad al articulo 3, fraccion XXV de la Ley
Ceneral de Responsabilidades Administrativas.
s Evento en el que se somete a consideracién del Subcomité, los
Sesion 5 .
asuntos contenidos en el orden del dia.
Sesién Seran las Sesiones en las que el Subcomité trate asuntos de caracter

urgente o extraordinario debidamente justificados, previa solicitud

extraordinaria . : -
por el Area Requirente o Area Contratante.

Sesién Aguéllas en donde se envie la carpeta con tres dias hébiles de

ordinaria

anticipacién a la fecha de realizacion de la sesion.

Subcomité o

Subcomité Revisor de Convocatorias para las Licitaciones Publicas e
Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas, para las Adguisiciones,

SURECO Arrendamientos y Servicios del Corredor Interocednico del Istmo de
Tehuantepec.
i . El monto de que dispone el Corredor Interocednico del Istmo de
Suficiencia

presupuestaria

Tehuantepec, en términos de las disposiciones aplicables para

contratar.

Servidor PUblico, que sustituye a un integrante del Subcomité, ya sea,

Suplents Presidente/a, Secretario/a Técnico/a, Vocales y/o Asesores/as.

4. Objetivos del Manual

Determinar la integracion, operacion y funcionamiento del Subcomité para revisar, analizar,
hacer las observaciones pertinentes y, en su caso, aprobar los proyectos de convocatorias de
los procedimientos de licitacidn publica e invitacién a cuando menos tres personas gue lleve
a cabo el Corredor.

5. Objetivo del Subcomité

Revisar los proyectos de convocatorias a la licitacidn pUblica e invitacién a cuando menos tres
personas de caracter nacional o internacional abierta, en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios en las que se establezcan las condiciones y requerimientos que
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habrédn de satisfacer los licitantes en los procedimientos de contratacion que realice el
Corredor.

6. Reglas de Operacidon

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.8

6.9

La Sesidn iniciard en el dia y hora sefialada en la convocatoria y conforme al orden
del dfa que en la misma se indica, para llevar a cabo su celebracién.

Las Sesiones del Subcomité se realizardn conforme a lo siguiente:

a) Ordinarias, aquellas en donde se envie la carpeta con Tres Dias habiles de
anticipacion a la fecha de realizacién de la Sesién.

b) Extraordinarias, para tratar asuntos de caracter urgente debidamente
justificados, previa solicitud del Titular del Area Requirente o Area Contratante
enviandose la Carpeta con Un Dia habil de anticipacidn a la fecha de realizacion
de |la Sesidn.

Los/as Integrantes del Subcomité registrarén su asistencia, previo al inicio de la
sesién en una lista.

Invariablemente se debera contar con la asistencia del Presidente del Subcomité o
de su Suplente para que la Sesidn se lleve a cabo.

Para llevar a cabo la Sesién se deberé contar con la asistencia de la mitad mas uno
de los/as Integrantes del Subcomité.

El/la Secretario/a Técnico/a verificard la asistencia de los/as Integrantes del
Subcomité y el Quérum legal para sesionar.

El/la Presidente/a del Subcomité, hard la declaratoria formal de procedencia de la
Sesién, en su caso y sometera a consideracién el orden del dia.

El/la Presidente/a del Subcomité en las sesiones ordinarias o extraordinarias,
sometera a consideracién de los/as Integrantes del Subcomité las actas de las
sesiones ordinarias y/o sesiones extraordinarias anteriores, a efecto de que en caso
de no existir observaciones, sean aprobadas y firmadas por losfas Integrantes del
Subcomité que hubiesen estado presentes en dichas sesiones.

En caso de existir observaciones en el Acta de la sesidén anterior, el/la Secretario/a
Técnico/a, tomara nota para realizar las modificaciones correspondientes.

6.10 Los/as Integrantes del Subcomité analizaran los asuntos presentados, en los que se

6.1

revisaran y dictaminaran los proyectos de convocatorias los cuales deberdn contener

los requisitos establecidos en el articulo 29 de la Ley y las demas disposiciones que
resulten aplicables.

Los asuntos que se someteran a consideracion del Subcomité deberan contener, en
lo aplicable, la siguiente documentacidn que deberé de presentar el érea requirente:
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1. Oficio de solicitud de contratacién dirigido a la Titular de la Unidad de
Administracién, Finanzas y Tecnologias de la Informacién.

Anexo Técnico.

Resultado de la Investigacién de Mercado y su evidencia documental.
En su caso, constancia de existencia en almacén.

Requisicion.

Suficiencia presupuestaria

N o oo mN

Documento que acredite que la contratacidon se encuentra incluida o se incluiré
en el Programa Anual de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios (PAAAS).

8. Documento que justifique el criterio de evaluacién binario, cuando asi lo
requiera el procedimiento de contratacion, tabla de puntos y porcentajes o
costo beneficio.

9. Justificaciones relativas al establecimiento de requisitos tales como: monto del
capital social o contable, experiencia o especialidad, certificaciones, u otros, que
sea necesario exigir a los licitantes que participen dentro de los procedimientos
de contratacion.

10. Oficio de solicitud de reduccién de plazos, en los casos de Licitaciones Publicas.

T. Autorizacion por parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico para llevar
a cabo contrataciones anticipadas.

12. Autorizacién del Director General del Corredor para contrataciones plurianuales.

13. Estudio de factibilidad para la contratacion en materia de Tecnologias de la
Informacién y la Comunicacion.

14. Dictamen técnico emitido por la Secretaria de la Funcién Pudblica en materia de
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion.

15. Oficio de Liberacién de Inversiéon debidamente autorizado.

16. Autorizacién para llevar a cabo la contratacidn de asesorias, consultorias,
estudios e investigaciones; gastos de orden social, congresos, convenciones y
exposiciones.

17. Dictamen de gue no cuenta con personal capacitado o disponible para la
realizacién de la asesoria, consultoria, estudio o investigacién solicitada.

18. Autorizacion de las Secretarias de Hacienda vy Crédito Publico y/o Secretaria de
Gobernacion para la ejecucion de campanas publicitarias.

19. Formato de declaracidén de no conflicto de interés.

20. Autorizacién para llevar a cabo contrataciones cuyoc pago no pueda realizarse
hasta que se hayan devengado los servicios. (Art. 13 de la Ley).

Los requisitos antes sefialados son enunciativos y no limitativos, ya que la integracién
de los expedientes de solicitud de procedimientos de contratacién y/o adquisicién
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debera realizarse atendiendo a las disposiciones normativas que en su caso regulen
el bien, arrendamiento o servicio que se pretenda contratar y/o adquirir, que dé a
conocer la Unidad de Administracion, Finanzas y Tecnologias de la Informacion.

6.12 Los asuntos presentados al Subcomité que no contengan la informacién suficiente
para su dictaminacién, se tendran como no presentados, lo cual deberd quedar
asentado en el Acta de la Sesién correspondiente, sin que ello impida que el asunto
pueda ser presentado en una subsecuente sesion del Subcomite.

6.13 La convocatoria de cada sesién, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se podran entregar en forma impresa o de
preferencia por medios electronicos a los participantes del Subcomité cuando
menos con tres dias hébiles de anticipacion a la celebracién de las sesiones ordinarias
y con un dia habil de anticipacidn para las extraordinarias. La sesidon sdélo podra
llevarse a cabo de forma presencial o electrénica cuando se cumplan los plazos
indicados.

6.14 Los/as Integrantes del Subcomité se abstendran de realizar cualguier acto que

contravenga las disposiciones en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios.

6.15 Los acuerdos que, en su caso, emita el Subcomité podran ser:

1. Aprobado: cuando se considere que los asuntos propuestos sometidos a
consideracion del Subcomité cumplan con todos los requisitos del numeral 6.11
de este manual y se apegue a lo establecido en la Ley, Reglamento y
POBALINES.

2. No aprobado: cuando los asuntos no cumplan con alguno de los requisitos
establecidos en el numeral 6.11 de este manual, asi como la carencia del sustento

para su procedencia y no se apegue a lo establecido en la Ley, Reglamento y
POBALINES.

6.16 Una vez analizados los asuntos presentados, se levantarédn los acuerdos
correspondientes y seran firmados en la propia sesién por cada uno de los/as
integrantes del Subcomité con derecho a voto y surtirdn efecto a partir de la fecha
en la que se hayan aprobado.

6.17 Los/as integrantes del Subcomité podrén nombrar a un/a suplente de nivel minimo
de Director/a de Area y el/la Presidente/a sera suplido por el/la Secretario/a Técnico/a,
a excepcion de este dltimo que podrd ser suplido por el nivel inmediato inferior.
Dichas suplencias deberan ser informadas por escrito al/a Presidente/a.

6.18 El acta sera firmada a mas tardar en la sesidén inmediata posterior. Los/las asesores/as
y los/las invitados/as firmaran Gnicamente el acta como constancia de su asistencia
o participacion y como validacion de sus comentarios.

6.19 El acta sera firmada invariablemente por todos los/as integrantes del Subcomité que
hubiesen asistido.

6.20 Las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias serédn enviadas via correo
electrénico a los/as integrantes del Subcomité, para que realicen las observacicnes
con la debida antelacién a la celebracién de la préoxima sesién.
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6.21 En forma trimestral el Subcomité deberad informar al Comité cada asunto que
dictamine considerando al menos los conceptos que se describen en el "Formato”
anexo a este manual, en la sesion ordinaria posterior al cierre de cada trimestre
dentro de los plazos establecidos en el Manual de Integracién y Funcionamiento del
Comité y conforme el calendario de sesiones aprobado.

7. Integracién del Subcomité
7.1 EIl Subcomité se integrara de la forma siguiente:

7.1.1 Con derecho a voz y voto:
7.1.1.1. Un/a Presidente/a:

a) Coordinador/a General de Recursos Humanos, Materiales y Tecnologias
de la Informacion.

7.1.1.2. Un/a Secretario/a Técnico/a:
a) Director/a Ejecutivo/a de Recursos Materiales.
7.1.1.3. Cinco Vocales:
a) Coordinador/a General de Tesoreria, Presupuesto y Contabilidad.

b) Coordinador/a General de la Estrategia de Financiamiento para el
Desarrollo, Investigacion, Tecnologia e Innovacion.

c) Coordinador/a General de Proyectos.
d) Coordinador/a General de Promocién de Inversiones.

e) Un/a Representante del Area Requirente del Bien o Servicio. (Personal
de nivel jerarquico minimo de Director/a).

7.2 Con voz, pero sin voto:
7.2.1. Dos Integrantes en calidad de Asesores/as:
a) Una persona Servidora Publica designado/a por el OIC.

b} Una persona Servidora Pulblica designado/a por la Coordinacién
General Juridica del Corredor.

7.2.2. Invitados/as:

A solicitud de cualquiera de los/as Integrantes o asesores/as del Subcomité se podra
invitar a las sesiones a las personas cuya intervencion se estime necesaria, para
aclarar aspectos técnicos, administrativos ¢ de cualquier otra naturaleza
relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del Subcomité quiene:

tendrén el caracter de invitados, participardan con voz, pero sin voto y sdlo
permaneceran en la sesién durante la presentacion y discusién del tema para el que
fueron invitados.
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Los invitados suscribiran un docurmento en el que se obliguen a guardar |la debida
reserva y confidencialidad, en el caso de que, durante su participacién tenga acceso
a informacién clasificada, en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica.

Funciones del Subcomité

8.1

8.2

8.3

8.5

8.6

8.7

Revisar que los proyectos de Convocatorias a la Licitacion Pidblica e Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas se apeguen a lo dispuesto por los articulos 29 de la Ley;
asi como, las demas disposiciones legales aplicables.

En las Sesiones gue se lleven a cabo en el Subcomité, el/la Secretariofa Técnico/a
levantara el acta correspondiente, la cual debera contener lo siguiente:

. Un ndmero progresivo.
. El caracter de |la sesién, es decir ordinaria o extraordinaria.
. La fecha de la sesion.

. El sentido del acuerdo tomado por los/as integrantes del Subcomité con
derecho a voto y los comentarios de cardcter relevante de cada caso.

Emitir opiniones y/o sugerencias razonadas a los proyectos de convocatorias
presentadas en las sesiones ordinarias y extraordinarias, las cuales deberan quedar
asentadas en el acta como constancia de su participacion.

Verificar que los proyectos de convocatorias de las Licitaciones Publicas o
Invitaciones, permitan una libre participacién a través de los criterios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que aseguren las
mejores condiciones para el Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec.

Emitir opiniones, modificaciones, adecuaciones y recomendaciones a las Areas
Requirentes.

Analizar los casos presentados considerando las opiniones viables de los asesores o
los invitados, asi como las acciones que respalden la decisién que se haya promovido.

Tomar las decisiones de manera colegiada por mayoria de votos de los/as integrantes
del Subcomité con derecho a voz y voto presentes en las sesiones correspondientes
v, en caso de empate, el presidente tendra voto de calidad.

Funciones y responsabilidades de sus integrantes

2.1

Funciones del/de la Presidente/a

9.1.1 Convocar a las sesiones ordinarias, con tres dias habiles de anticipacion y a
sesiones extraordinarias, con un dia habil de anticipacién.

9.1.2 Diferir, cancelar o suspender las sesiones que a su juicio asi lo ameriten.

9.1.3 Presentar el orden del dia, de las sesiones ordinarias, asi como de las
extraordinarias.
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9.1.4 Coordinary presidir las reuniones ordinarias y/o extraordinarias del Subcomité.

9.1.5 Proponer cuando sea hecesario, la participacién de invitados/as cuya
intervencién el Subcomité estime necesarias para la aclaraciéon de aspectos
técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza, relacionados con los
asuntos sometides al Subcomité.

9.1.6 Firmar la lista de asistencia, el acta levantada de las sesiones a que hubiese
asistido, asi como los acuerdos y rescluciones que adopte el Subcomité.

9.1.7 Emitir comentarios y votar.
9.1.8 Emitir voto de calidad en caso de empate.

9.1.9 Informar trimestralmente al Comité los asuntos o acuerdos del érgano
colegiado, al menos los conceptos que se describen en el “Formato” de este
Manual en la sesion ordinaria posterior al cierre de cada trimestre conforme lo
sefiala el numeral 6.21 de este Manual.

9.2 Funciones del/de la Secretario/a Técnico/a
9.2.1 Elaborar las convocatorias.

9.2.2 Elaborar el orden del dia de los asuntos que se desarrollardn en cada sesidon
del Subcomité.

9.2.3 Cotejar y revisar la informacién de los casos que se dictaminaran en cada
sesién con la debida antelacién.

9.2.4 Incluir en las carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios
y remitirlos en forma impresa o de preferencia por medios electrénicos a los
integrantes del Subcomité.

9.25 Levantar la lista de asistencia a quienes estén presentes, asi como a las
personas que asistan via electronica a las sesiones del Subcomité para verificar
gue exista el quérum necesario.

9.2.6 Elaborar las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias que se lleven a
cabo y remitirlas oportunamente via medios electrénicos a los Integrantes del
Subcomité que asistieron, para que realicen las observaciones con la debida
antelacion a la celebracién de la préxima sesidn.

9.2.7 Supervisar que los acuerdos establecidos en el Subcomité sean asentados en
las actas correspondientes.

9.2.8 Guarda y custodia del archivo de documentos correspondientes a las sesiones
del Subcomité, completo y actualizado.

9.2.9 Comunicar con la debida anticipacidén a los integrantes del Subcomité, el
cambio, cancelacién o suspensién de las sesiones.

9.2.10 Suplir las funciones del/de |a presidente/a del Subcomité, en su ausencia.

9.2.11 Emitir comentarios.
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9.2.12 Firmar la lista de asistencia, el acta levantada de las sesiones a que hubiese

asistido, asi como los acuerdos y resoluciones que adopte el Subcomité.

Funciones de los/las Vocales

9.3.1

9.3.2

9.3.3

9.3.4

9.3.5

Analizar el orden del dia y los proyectos de convocatorias que se sometan a
consideracion del Subcomité y, en su caso, realizar las observaciones o
recomendaciones correspondientes verificando que cumplan con los
requisitos establecidos en la Ley, su Reglamento y demas disposiciones
relativas a las adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Asistir a |las sesiones el dia, lugar y hora sefialados en el oficio de convocatoria.

El Area Requirente deberd aclarar las dudas sobre los aspectos y alcances
técnicos, capacitacion, soporte, condiciones de entrega, asi como los criterios
gue se utilizaran para evaluar y adjudicar los contratos o pedidos.

Emitir voto respecto de los proyectos de convocatorias después de su analisis
¥, en su caso, proponer cuando a su juicio amerite, modificaciones a los
proyectos de convocatorias que se revisen en la sesién a la que asistan.

Firmar la lista de asistencia, el acta levantada de las sesiones a que hubiese
asistido, asi como los acuerdos y resoluciones que adopte el Subcomité.

Funcicnes de los/las Asesores/as

9.4.1
9.4.2

9.4.3

9.4.4

Asistir a las sesiones el dia, lugar y hora sefalados en el oficio de convocatoria.

Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacion normativa o
juridica necesaria en torno a los asuntos que se traten en el Subcomité, de
acuerdo con las facultades que tenga conferidas el drea que los haya
designado.

El representante del OIC, analizard con un enfoque de éptimo desempefio de
los servidores publicos del Corredor Interoceénico del Istmo de Tehuantepec,
que los proyectos de convocatorias de licitacion e invitacién que se presenten
a consideracion del Subcomité se apeguen al desarrollo eficiente de la gestidn
administrativa y al correcto manejo de los recursos pUblicos de conformidad a
las disposiciones normativas.

Firmar la lista de asistencia de la sesidon a la que fueron convocados y el acta
de [a sesién correspondiente.

Funciones de los/las Invitados/as

9.5.1

Participar en las sesiones, para opinary emitir en su caso los comentarios sobre
los aspectos técnicos, administrativos o normativos relacionados con la
adquisicion, arrendamientos y/o el servicio a contratar, relacionados
exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido invitados. Debiendo
firmar la lista de asistencia, asi como las actas de las sesiones en las que
participe.
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9.6 Funciones de las Areas Requirentes

9.6.1 Elaborar bajo su estricta responsabilidad el anexo técnico que contiene las
especificaciones técnicas, modelo de proposicion econdmica de la
convocatoria a la Licitacién Plblica y de Invitacién a Cuando Menos Tres
Personas, asi como recabar y proporcionar toda la informacion vy
documentacion soporte que les sea solicitada por el Subcomité.

9.6.2 Remitir en tiempo y forma los requisitos técnicos y demas documentos
soporte necesarios, con base al calendario, elaborados bajo su estricta
responsabilidad, para integrar la carpeta y sea sometido al Subcomité.

9.6.3 Exponer al pleno del Subcomité el asunto, convocatoria y demas
documentacién soporte, asi como todos los aspectos referentes con la
adguisicion, arrendamiento o servicio de que se trate.

9.6.4 Realizar las modificaciones solicitadas por los/las Integrantes del Subcomité.

9.6.5 De no realizar las modificaciones solicitadas a la documentacion del asunto y
de persistir en las inconsistencias o que el Area Requirente incluya aspectos
no previstos inicialmente en el contenido de los documentos, antes de expedir
la convocatoria, el drea encargada de llevar a cabo los procedimientos de
contratacién se considerara como asunto no presentado.

9.6.6 Firmar las actas correspondientes a las sesiones a que hubiese asistido.

10. Transitorios

PRIMERO. El presente manual entrard en vigor a partir del dia siguiente a la fecha de
aprobacion por parte del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Corredor
Interoceénico del Istmo de Tehuantepec.

SEGUNDO. Una vez que sea autorizado el presente manual, serd publicado en la pagina
electrénica del Corredor Interoceénico del Istmo de Tehuantepec.

TERCERO. Los procedimientos de contratacién que se encuentren en tramite antes de la
entrada en vigor del presente Manual continuardn tramitdndose hasta su conclusidn
conforme a las disposiciones aplicables, vigentes al momento de su inicio.

. Pagina 17 de 18
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1. Introduccién]|

Mediante DECRETO publicado el 14 de junio de 2019 en el DOF, se crea el
organismo publico descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio
propio, no sectorizado, denominado Corredor Interoceanico del Istmo de
Tehuantepec, mismo que en su articulo 1 establece que su objeto es
instrumentar una plataforma logistica que integre la prestacién de servicios de
administracién portuaria que realizan las entidades competentes en los Puertos
de Coatzacoalcos, Veracruz de Ignacio de la Llave y de Salina Cruz, Oaxaca y su
interconexion mediante transporte ferroviario.

Asi mismo, mediante DECRETO publicado el 14 de marzo de 2023 en el D.O.F,,
se establecié que, se sectorizé esta entidad a la Secretaria de Marina y se
establecié que derivado de la ubicacion de las administraciones del sistema
portuario nacional Dos Bocas, S.A. de C.V. y Puerto Chiapas, S.A. de CV. y su
cercania a la regién del Istmo de Tehuantepec, resulta necesario integrar la
prestaciéon de los servicios que estas realizan, para fortalecer la plataforma
logistica que instrumenta el Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec

(CH).

En este sentido, corresponde al Corredor Interocednico del Istmo de
Tehuantepec, a través de la Unidad de Infraestructura y Transportes, proponer,
coordinar y dar seguimiento a las acciones necesarias para el desarrollo de
infraestructura en los Puertos y a lo largo del Istmo de Tehuantepec,
relacionados con la plataforma logistica, que permita atraer la inversion que
detone el desarrollo econémico y social de la region.

Por lo que, a través del presente Manual, la Coordinacién General de Proyectos
establece sus funciones, atribuciones y responsabilidades, de tal forma que le
permita coordinar el desarrollo de infraestructura a través de la aplicacién del
procedimiento y normas generales, con base en la normatividad aplicable.

2. Glosario
ASIPONAS: Administracion del Sistema Portuario Nacional de Coatzacoalcos,
S.A. de C.V., Administracion del Sistema Portuario Nacional de Salina Cruz, S.A.

de C.V., Administracion del Sistema Portuario Nacional de Dos Bocas, S.A. de
C.V. y Administracién del Sistema Portuario Nacional de Puerto Chiapas, S.A. de

LV

CGP: Coordinacion General de Proyectos.

CHIT: Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

2
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DIRECCION EJECUTIVA: Direccion Ejecutiva de Carreteras y Caminos, Direcciéon
Ejecutiva de Energia y Ductos y/o Direccién Ejecutiva de Puertos y FF.CC.

DG: Director General del CIIT.

FIT: Ferrocarril del Istmo de Tehuantepec, S.A. de C.V.

PDIT: Programa para el Desarrollo del Istmo de Tehuantepec, 2020-2024.
PMDPS: Programas Maestros de Desarrollo Portuarios de las ASIPONAS.

POAS: Programas Operativos Anuales de ASIPONAS y FIT.

PROCEDIMIENTO: Procedimientos de la Coordinaciéon General de Proyectos.
SUBDIRECCION EJECUTIVA: Subdireccién Ejecutiva de Evaluacién de
_l?;f(rviﬁ-sctos y Unidades Coordinadas y/o Subdireccién Ejecutiva Comercial y de

TUIT: Persona Titular de la Unidad de Infraestructura y Transportes.

UAFTI: Unidad de Administracion, Finanzas y Tecnologias de la Informacién del
CHT.

3. Marco normativo

El presente procedimiento se establece en términos de los siguientes
ordenamientos:

e Articulo 14 fraccion X, 28 y 29 del Estatuto Orgdanico del CIIT.

e Funciones del numeral 310, 311, 312, 313 y funciones XIV.- Atribuciones
genéricas del Manual General de Organizacién del CIIT.

e Programa para el Desarrollo del Istmo de Tehuantepec 2020-2024. (PDIT)

4. Objetivo

Establecer las acciones a realizar para definir los proyectos de infraestructura
portuaria y ferroviaria para el funcionamiento efectivo del sistema de transporte
en los Puertos y el ferrocarril para la Plataforma Logistica, asi como el
seguimiento a la ejecucion de los proyectos en coordinaciéon con las ASIPONAS

J
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y el FIT, para el desarrollo del transporte de mercancias en la Region del Istmo
de Tehuantepec.

5. Alcance

El presente manual es de aplicacién obligatoria para la Coordinacién General de
Proyectos, la Direccién Ejecutiva de Carreteras y Caminos, la Subdireccion
Ejecutiva de Proyectos y Unidades Coordinadas, y la Subdireccién Ejecutiva
Comercial y de Tarifas.

6. Politicas de operacién

a) Los POAS y PMDPS se revisaran durante el uUltimo trimestre de cada ano
verificando su alineacién al PDIT 2020-2024.

b) Se generara el programa anual de trabajo Unicamente incluyendo los
proyectos de infraestructura relacionados con la Plataforma Logistica
que se lleven a cabo con recursos publicos o privados segun sea el caso,
con la participacion de las ASIPONAS y FIT para su seguimiento mensual.

c) Se generara el programa anual de trabajo calendarizado de proyectos en
el mes de enero de cada ano, definiendo tiempos, actividades y
responsables para medir el progreso mensual.

d) Se realizard seguimiento Unicamente a los registros de cartera de los
proyectos de infraestructura relacionados con la Plataforma Logistica,
con la participacion de las ASIPONAS y el FIT, para que sean considerados
en el PEF.

e) Se realizara seguimiento y apoyo técnico Unicamente a los permisos
ambientales de los proyectos de infraestructura relacionados con la
Plataforma Logistica, con la participacién de las ASIPONAS y FIT a través
de la relaciobn de proyectos del programa anual de trabajo
correspondiente al inciso b y ¢, para su conclusiéon en los tiempos
establecidos en dicho programa.

f) Se realizara seguimiento y apoyo técnico Unicamente a los estudios y
proyectos de infraestructura relacionados con la Plataforma Logistica,
con la participaciéon de las ASIPONAS y FIT, a través de la relacién de
proyectos del programa anual de trabajo correspondiente al inciso b y ¢,
para su conclusién en los tiempos establecidos en el programa de trabajo
anual.

//\ 7
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g) Se entregarad trimestralmente un informe con los avances de los
proyectos de infraestructura al Director General para que se presente a la
Junta de Gobierno.

Descripcién de actividades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: | UNIDAD RESPONSABLE:
UNIDAD DE | GENERAL DE PROYECTOS.
INFRAESTRUCTURA Y

TRANSPORTES.

COORDINACION

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: DEFINICION DE ESTRATEGIAS Y SEGUIMIENTO
A LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA PARA LA

PLATAFORMA LOGISTICA.

UNIDAD
RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE
ACTIVIDADES

OBSERVACIONES
FORMATOS o)
DOCUMENTOS

CGP 1

Subdireccion
Ejecutiva ¥

Direccion 4
Ejecutiva

Revisa los POAS vy
PMDPS de la ASIPONAS
y FIT. Instruye a Ila
Subdireccién ejecutiva
generar el programa de
trabajo de los proyectos
de infraestructura.

Genera un programa de
trabajo calendarizado de
los proyectos de
infraestructura alineados
al PDIT.

Presenta a la Direccidn
Ejecutiva el programa
de trabajo para su
revision.

Presenta al CGP para su
visto bueno.

POAS, PMDPS vy
PDIT.

Programa de
trabajo (Anexo 3).

Programa de
trabajo (Anexo 3).
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CGP 5 Define y valida el | Correos
programa de trabajo | electrénicos, oficios
calendarizado con las|o Minutas de
ASIPONASYy FIT. Trabajo (Anexo 1).
CGP 6 Entrega al TUIT el |Programa de
programa calendarizado | trabajo (Anexo 3).
de los proyectos que se
coordinara para el
seguimiento de
infraestructura.
TUIT 7 Envia a los titulares de | Correos
las ASIPONAS y FIT para | electrénicos, oficios
su seguimiento | o Minutas de
correspondiente. Trabajo (Anexo 1).
Instruye a la
Direccion 8 Subdireccion Ejecutiva Relacion de
Ejecutiva realizar el seguimiento y | registros en cartera
apoyo técnico de los | (anexo 4).
registros en cartera para
su autorizacién ante la
SHCP.
Subdirecciéon 9 Verifica que los | Relaciéon de
Ejecutiva proyectos de | autorizaciones
infraestructura cuenten | ambientales (anexo
con los permisos | 5).
ambientales para su
ejecucion.
10 Presenta un informe con
Direccién los avances de los
Ejecutiva proyectos en
seguimiento al CGP.
CGP 1 Coordina con las | Términos de
ASIPONAS y FIT el apoyo | referencia o
técnico para la | especificaciones.

elaboracién de estudios

N
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y proyectos necesarios,
asi como la elaboracion
de términos de
referencia o
especificaciones,
durante todo el ejercicio
fiscal.
Direccion
Ejecutiva 12 Realiza el seguimiento
durante el desarrollo de
infraestructura fisica a
cargo de las ASIPONAS y
entrega un informe a la
CGP para su revision y
aprobacion.
Subdirecciéon 13 Recopila informacion de | Planos  generales
Ejecutiva los proyectos para | de proyectos.
elaborar planos a nivel
anteproyecto.

14
Subdireccion
Ejecutiva
Subdireccién 15
Ejecutiva
CGP 16

Por medios electrénico,
realiza la integracion de
los avances mensuales

de los proyectos de
infraestructura.

Presenta para su
validaciéon los avances
de los proyectos de

infraestructura a la CGP.

Valida y entrega al TUIT

un informe con los
avances de los de los
proyectos de
infraestructura para
presentacion al DG vy
Junta de Gobierno.

FIN DE
PROCEDIMIENTO.

Avance
(anexo 2).

Informe de Junta

de Gobierno.

mensual
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Tiempo aproximado de
ejecucion:
Indeterminado en
funciéon de los tiempos
que se establezcan por
proyecto.

Diagrama de Flujo

DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCEDIMIENTO DE COORDINACION GENERAL DE PROYECTOS

SE FORMALIZA EL

|
; PRESENTACION Y PLAN DE TRABAJO Y
g PR\;S,_E,ES'XQ%SN " VALIDACION CON CRONOGRAMA
Z ENTIDADES
<
o
Hl

INFRAESTRUCTURA Y

L2

REUNION CON NO
REVISION Y ENTIDADES REVISION Y
DEFINICION DE COORDINADAS VALIDACION O
PROYECTOS PRESENTACION AJUSTES
DE PROYECTOS

COORDINACION DE
PROYECTOS

REALIZACION DE PLAN

. RELACION DE DE TRABAJO Y
y ALINEADOS A LAS ENTIDAD ROYECTOS TENGAN
PDIT METAS Y OBJETIVOS REGISTRO DE
\ CARTERA

NO

'DIRECCIONES EJECUTIVA|

ERIFICAR LO
PERMISOS
AMBIENTALES
VIGENTES Y

SUBDIRECCION EJECUTIVA
DE PROYECTOS Y UNIDADES
COORDINADAS
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DIAGRAMA DE FLU3JO DE PROCEDIMIENTO DE COORDINACION GENERAL DE PROYECTOS

INFRAESTRUCTURA Y
TRANSPORTES

COORDINACION TECNICA CON LAS
ENTIDADES PARA GENERAR
ESPECIFICACIONES DE LOS

PROYECTOS

COORDINACION TECNICA
PARA GESTION DE
REGISTRO EN CARTERA

COORDINACION DE
PROYECTOS

SE ENVIA LA INFORMACION A LAS

ENTIDADES Y SE REALIZAAPOYO

TECNICO DURANTE EL PROCESO
DE CONTRATACION

I

COORDINACION CON LAS
ENTIDADES PARA EL SEGUIMIENTO
DE LA EJECUCION DE LOS
PROYECTOS.

*DIRECCIONES EJECUTIVA

SE GENERAN INFORMES DE
AVANCES CON LA INFORMACION
PROPORCIONADA DE LAS
ENTIDADES

COORDINACION TECNICA
PARA GESTION DE
PERMISOS AMBIENTALES

CCiO
DE PROYECTOS Y UNIDADES
COORDINADAS

@
T

SE GENERAN PLANOS DE
ANTEPROYECTO Y LEVANTAMIENTO|

DE INFORMACION

SUBDIRECCION EJECUTIVA
DE COMERCIAL Y TARIFAS
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1. Introduccion

Conforme a lo establecido en el articulo 1 del Decreto por el que se reforma el
diverso por el que se crea el organhismo publico descentralizado, con
personalidad juridica y patrimonio propio, no sectorizado, denominado Corredor
Interoceanico del Istmo de Tehuantepec, el CIIT tiene como objeto instrumentar
una plataforma logistica multimodal que integre la prestacién de servicios de las
administraciones del sistema portuario nacional Coatzacoalcos S.A. de .CV,
Salina Cruz S.A. de C.V,, Dos Bocas S.A. de C.V. y Puerto Chiapas, S.A. de C.V, y su
interconexion mediante transporte ferroviario, por conducto del Ferrocarril del
Istmo de Tehuantepec, S.A. de C.V, asi como adquirir, desarrollar, fraccionar,
comercializar, concesionar, adjudicar y, en su caso, enajenar los inmuebles que
integran su patrimonio, que permita llevar a cabo el establecimiento de los polos
de desarrollo para el bienestar, con base en las vocaciones productivas que se
determinen para los poligonos correspondientes de la region del Istmo de
Tehuantepec, con una visién integral, sustentable, sostenible e incluyente, que
formente el crecimiento econdémico, productivo y cultural.

En este sentido, con la finalidad de impulsar acciones que fortalezcan el
desarrollo econémico y productivo, el presente manual busca delimitar
estrategias para fortalecer la infraestructura social, ya que una de las
determinantes del rezago es la insuficiencia de servicios de infraestructura basica
en redes, la calidad de la vivienda y el equipamiento urbano. La ausencia de una
infraestructura adecuada, asi como la provision ineficiente de servicios de
infraestructura, constituyen obstaculos de primer orden para la implementacion
eficaz de politicas de desarrollo y la obtencién de tasas de crecimiento
econdmico que superen los promedios internacionales.

Cada una de las carencias sociales tiene una presencia diferenciada a lo largo del
Istmo de Tehuantepec; por lo que, conocer las necesidades sociales de cada
municipio permitird un uso eficiente de los recursos puUblicos y serd un elemento
fundamental para romper las inercias histéricas de desigualad e inequidades en
esta zona del Sureste, y de esta forma reducir las brechas sociales y econédmicas
existentes entre esta Regiéon y el resto del pais.

Por lo anterior, la Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social, mediante la
Coordinaciéon General de Estrategia de Financiamiento para el Desarrollo,
Investigacion, Tecnologia e Innovacion, promueve la atencién y cumplimiento a
las demandas sociales de la poblaciéon del Istmo de Tehuantepec a fin de generar

www.gob.mx/ciit
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el bienestar de la Regidn, a través de la canalizacion de estas demandas a las
instancias correspondientes en materia de infraestructura social.

Para ello, disefia mecanismos de financiamiento que generen la obtenciéon de
recursos a través de donaciones con el objetivo de dar atencion y cumplimiento
a las demandas sociales de la poblacion del Istmo de Tehuantepec a fin de

generar el bienestar de la regién.

Dicha gestién se realiza en colaboracién con instituciones ptblicas y/o privadas
por medio de convenios de colaboracién para fomentar su participacion en la
region del Istmo de Tehuantepec, esto permite el desarrollo de infraestructura

social en la region.

2. Glosario

CGEFDITI: Coordinacion General de Estrategia de Financiamiento para el
Desarrollo, Investigacion, Tecnologia e Innovacion.

CGJ: Coordinacion General Juridica del CIIT.
CIIT: Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec.

DEFPDIT: Direccién Ejecutiva de Financiamiento para el Programa de Desarrollo
del Istmo de Tehuantepec.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.
DGCIIT: Director General del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

indice de Marginacién: Es una medida-resumen que permite diferenciar los
estados y municipios segun el impacto global de las carencias que padece la
poblacién como resultado de la falta de acceso a la educacién, la residencia en
viviendas inadecuadas, la percepcién de ingresos monetarios insuficientes y las
relacionadas con la residencia en localidades pequenas.

Infraestructura Social: Obras de infraestructura relacionadas con los rubros de
agua potable, alcantarillado, drenaje y letrinas, urbanizacion, electrificacion rural
y de colonias pobres, infraestructura basica del sector salud y educativo,
mejoramiento de vivienda, asi como mantenimiento de infraestructura.

PDIT: Programa para el Desarrollo del Istmo de Tehuantepec. P]

Pobreza: Situacion en la cual se tiene al menos una carencia social (rezago
educativo, acceso a servicios de salud, acceso a la seguridad social, calidad y

www.gob.mx/ciit
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espacios de la vivienda, servicios basicos en la vivienda y acceso a la alimentacion)
Yy su ingreso es insuficiente para adquirir los bienes y servicios que requiere para
satisfacer sus necesidades alimentarias y no alimentarias

Pobreza extrema: Situacién en la cual se tienen tres o mas carencias sociales
(rezago educativo, acceso a servicios de salud, acceso a la seguridad social,
calidad y espacios de la vivienda, servicios basicos en la vivienda y a la
alimentacioén) y que, ademads, se encuentra por debajo de la linea de bienestar
minimo.

Region: Zona conformada por 79 municipios objetivo del Programa para el
Desarrollo del Istmo de Tehuantepec, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 4 de agosto de 2020.

SEFDAPP: Subdireccién Ejecutiva de Financiamiento de Donaciones vy
Asociaciones Publico Privada.

TUDRBS: Titular de la Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social.

www.gob.mx/ciit
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3. Marco juridico
El presente Manual de Procedimientos se establece en términos de los siguientes

ordenamientos:

e Apartado “Proyectos Regionales”, del Eje Ill. Economia, del Plan Nacional
de Desarrollo 2019 — 2024.

e Articulo 1, fraccién Il del Decreto por el que se reforma el diverso por el
que se crea el organismo puUblico descentralizado, con personalidad
juridica y patrimonio propio, no sectorizado, denominado CIIT, publicado
en el DOF el 14 de marzo de 2023.

e Decreto por el que se aprueba el Programa para el Desarrollo del Istmo de
Tehuantepec 2020 - 2024, publicado en el DOF el 04 de agosto de 2020.

e Programa para el Desarrollo del Istmo de Tehuantepec 2020 — 2024,
publicado en el DOF el 04 de agosto de 2020.

e Articulo 14, fraccion VI, articulo 18, fracciones | y XV, articulo 26, fracciones
'y VI del Estatuto Orgénico del Corredor Interocednico del Istmo
Tehuantepec, publicado en el DOF el 02 de marzo de 2020. *

e Numeral 240, fracciones | y VI, numeral 241, fraccion I, numeral 244,
fracciones | y V del Manual General de Organizacién del Corredor
Interoceanico del Istmo Tehuantepec, publicado en el DOF el 08 de marzo
de 2021.

4. Objetivo

Establecer el proceso de gestién de donaciones con instituciones privadas para
atender las demandas sociales, orientadas a la construccion y desarrollo de
infraestructura social en los 79 municipios pertenecientes al Programa para el
Desarrollo del Istmo de Tehuantepec.

5. Alcance

El presente Manual es de observancia obligatoria para la Unidad de Desarrollo
Regional y Bienestar Social, la Coordinacién General de Estrategia de
Financiamiento para el Desarrollo, Investigacion, Tecnologia e Innovacion, la
Direccién Ejecutiva de Financiamiento para el Programa de Desarrollo del Istmo
de Tehuantepec y la Subdireccién Ejecutiva de Financiamiento, Donaciones y %
Asociaciones Publico Privada, asi como de aquellas areas del CIIT que por sus \
atribuciones y funciones deban conocer del proceso de gestion de

www.gob.mx/clit
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financiamiento a través de donaciones para atender las demandas sociales de |a
poblacion que compone los 79 municipios pertenecientes al PDIT.

6. Politicas de operacion

1. Las demandas sociales podran ser solicitadas por la poblacion
perteneciente a alguno de los 79 municipios en los que se encuentra
enfocado el PDIT y deberan corresponder a demandas de Infraestructura
Social, a fin de fomentar el desarrollo de la region del Istmo de
Tehuantepec.

2. Las demandas sociales se recibirdn de manera fisica y/o electrénica, a
traveés de la oficialia de partes del CIIT, del TUDRBS o de manera presencial
durante los recorridos que se realicen en la Region como parte de las
atribuciones de las areas que acudan. Cuando se trate de estas Ultimas,
deberan ser formalizadas a través de Minutas de Trabajo en las que conste
la firma o huella digital de los participantes o, en su caso, del representante
de la poblacion.

3. La donacion Unicamente contempla donaciones en especie (materiales y
equipo) que permitan el desarrollo de infraestructura social en la regién,
excluyendo la entrega recursos directos.

4, Para la seleccién de demandas sociales se tomard en consideracion lo
siguiente:
a) Pertenecer a alguno de los 79 municipios que conforman el PDIT.
b) Que se encuentren enfocadas a Infraestructura Social.
) NuUmero de habitantes de la localidad solicitante.
)
)

0. .0

Poblacién en pobreza y pobreza extrema del municipio.

ndice de marginacién del municipio, de acuerdo con datos publicados

por el Consejo Nacional de Poblacién.

f) Distancia entre la infraestructura social requerida y la carretera
transistmica (185D).

g) Numero de hospitales, centros de salud, centros educativos, vias de

()

comunicacion, alumbrado publico, red de drenaje.

www.gob.mx/ciit
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5. Para el cumplimiento de las demandas sociales, el CIIT concretara
convenios con asociaciones privadas, las cuales deberan estar inscritas en
el Registro Federal de las Organizaciones de la Sociedad Civil.

6. Sicomo resultado del andlisis de la demanda social se desprende que se
requiere la gestion de mas de un objeto, se podra tener acercamiento con
mas de una asociacion.

7. Para la eleccidén de |la asociacion con la cual se iniciaran las gestiones para

la donacion se tomara en cuenta lo siguiente:

a) Que se encuentre debidamente constituida ante notario publico;

b) Que se encuentre debidamente inscrita en el Registro Federal de
Contribuyentes;

c) Que el objeto bajo el cual se constituyd guarde relacion con la actividad
gue se pretenda desarrollar;

d) Que cuente con la capacidad, idoneidad y los medios necesarios para
celebrar el trabajo en conjunto con el CIIT;

e) Que no haya sido inhabilitada o sancionada en términos de la
normatividad aplicable;

f) Que ninguno de los miembros de la asociacion tenga relacion por
consanguinidad o afinidad hasta el tercer grado con alguna de las
personas servidoras pUblicas que intervengan en el proceso.

www.gob.mx/ciit
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7. Descripcion de actividades

UNIDAD

UNIDAD DE

ADMINISTRATIVA:
DESARROLLO

REGIONAL Y BIENESTAR SOCIAL.

DESARROLLO,
INNOVACION.

UNIDAD RESPONSABLE: COORDINACION GENERAL
DE ESTRATEGIA DE FINANCIAMIENTO PARA EL
INVESTIGACION, TECNOLOGIA E

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ATENCION DE DEMANDAS SOCIALES DE CONSTRUCION
Y DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL A TRAVES DE DONACIONES.

UNIDAD ACT. DESCRIPCION DE | OBSERVACIONES
RESPONSABLE NUM. ACTIVIDADES FORMATOS (o)
DOCUMENTOS
TUDRBS 1 Recibe las demandas | Demandas sociales por
sociales de la Regién y | escrito o Minutas de
turna a la CGEFDITI. Trabajo que sustenten
las demandas verbales
(Anexo 2).
CGEFDITI 2 Registra y turna a la | Excel con el registrode
DEFPDIT para su analisis. las demandas sociales
(Anexo 3).
DEFPDIT 3 Analiza la demanda social
de acuerdo con los criterios
de seleccidon establecidos
en el numeral 4 de las
Politicas de operacion.
No es procedente: Notifica | Oficio de solicitud no
por oficio al peticionario. procedente (Anexo 4).
Si es procedente: Se turna
a la SEFDAPP para el inicio
de la gestion. (Continuda
con la actividad nam. 4)
SEFDAPP 4 Realiza la buUsqueda de
asociaciones privadas en el
Registro Federal de las
Organizaciones de la
Sociedad Civil.
5 Selecciona una o mas
asociaciones privadas que
se considere puedan

cumplir con lo solicitado,
tomando en consideracion
los criterios establecidos en
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CORREDOR

INTEROCEANICO
ISTMO DE TEHUANTEPEC

DEFPDIT

CGEFDITI

DEFPDIT

CGEFDITI

10

11

12

el numeral 7 de las Politicas
de operacién.

Establece reuniones a fin
de concretar propuestas
para el cumplimiento de las
demandas y se notifica a la
DEFPDIT.

Analiza las propuestas y
notifica a la CGEFDITI los

resultados.

Notifica a las asociaciones
la intencidon de suscribir un
convenio de colaboracion.

Instruye a la DEFPDIT la
elaboracién del convenio
de colaboracion.

Elabora el convenio de
colaboracién y remite a la
CGEFDITI para su visto
bueno

Revisa el convenio de
colaboracién, asi como los
documentos que acrediten
la personalidad juridica de
la asociacion.

Envia el convenio de
colaboracion, asi como los
instrumentos juridicos de la
asociacion a la CGJ para su
revision y visto bueno.

La CGJ no da visto bueno:
se regresa al punto 11.
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Ano
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QN0
CORREDOR

INTEROCEANICO
ISTMO DE TEHUANTEPEC

CGEFDITI

DGCIIT

CGEFDITI

13

14

15

envia el

nam. 13)

Envia al

.

Remite el

convenio.

expediente.

determina

La CGJ da visto bueno:
Convenio de
Colaboraciéon a la CGEFDITI.
(Continua con la actividad

Convenio de Colaboracién
para su revision y visto
bueno para continuar el
proceso de formalizacion.

El TUDRBS no da visto
bueno: se regresa al punto

El TUDRBS da visto bueno:

Colaboracion
para su firma.

Suscribe el
Colaboracion.

Da seguimiento al

Si se cumple con Ia
entrega: Se archiva el

No se cumple con la
entrega o
parcialmente: Se
la terminaciéon
de la relaciéon contractual y
regresa al paso 4.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
Tiempo aproximado de
ejecucion: 6 meses

TUDRBS el

Convenio de
al DGCIT

Convenio de

se cumple
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8. Diagrama de flujo

ATENCION DE DEMANDAS SOCIALES DE CONSTRUCCION Y DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA SOCIALA TRAVES DE DONACIONES
TUDRBS CGEFDITI DEFPDIT SEFDAPP CGJ DGCIT

Regislray
Recibe las »iturna para su andlisis Analiza la demanda
socisles \/-\ » social

Sf Reaiiza Ia bisqusda
Procede »{ de asociaciones
privadas
Selaccién de uns o
Notifica por oficio 8l mas asociaciones
peticionario privadas
Notlifica a las Analiza las i -
asociacionas propuesias
Elsbora el C
de Colaboracion
Revisa el Convenio de I
Colaboracién <
» y doc los que ks
acrediten la personalidad [~
Juridica de Ia asociacién
dErIVI? fl Col;l;:enl? . | Reviza y olorga vislo
s oer =l » bueno
Revisa y otorga el Eg:;asal ’%Tsm"’ N
visto bueno PoE S (ER0Y 1*
visto bueno
8l »| Suscribe el Convenio

Da seguimiento al
convenio

Determina la

terminacién de Ia
relacion

contractual

Se archiva el
expadiente

©
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10. Formatos e instructivos
Anexo 1. Regién considerada zona de atencién del presente manual, conformada por los
79 municipios objetivo del Programa para el Desarrollo del Istmo de Tehuantepec.

Simbologia

79 municiplos que integran
el PDIT
[ 46 municipios en Oaxaca
71 33 municipios en Veracruz

o=mcn Linea Z. Salina Cruz, Oaxaca
a Coatzacoalcos, Veracruz

: ’ ‘ Municipio | Entidad
1| Caxaca 20005 Asuncidn Iutaltepec 24 | Caxaca 20305 San Pedro Comitanci'o Veracruzdelgnaci | 30 baguenn 8 | Veraruzdz lgnaciode | 3008 | Minatitin
2 | Oaxaca 20025 Chahuites 25 | Qaxaca 20307 €an Pedio Huamelu'a dalallzve 73 LE.]“E'E Tlocada | 30 Weloars
o | 3000 ‘ eracruz d2 Ignzcio Melcacin
T[Cama | 0% | Cudadlepec %[ Gaac | WWE | SanPedio Hulkps el e Ll o il )
4 | Caxaca 2600 ElBarricde Ia Soledad 77 | Oarata 0377 an Pedio Tapanatepec 40 [ Versmuz delgnecio | 3005 Angel L Cabeda &5 ﬁj—ﬂmdé igaeciods | 30206 El@ﬂéhf'.&l g;'llli_mo
i 2 = CHimalan delallzve 3 Llave ardznzs del Rio
5 [ Oaxaca 20030 El Espinal 28| Oaxaca 20407 Santa Mana Chimala 5 Verare e o | 00K ——— & [ Vernodelgcoce | 6 Ot
6 | Caxara 26036 Guevea de Humboldt 29 | Oaxaca 20472 Santa Mana Guisnagati delallse Iz llave
7 | Caxaca 20043 Tuchitan d= Zaragoza 0 [ Caxeca %8 Santa Mara Jalapa del 8 Vé'e:;:rljﬂ dzlgnzcio | 30039 | Chinamecz & };E[fja;:!?di Ignacinde | 3010 Oteapan
= e Margués o aliaw i3 . ;
& | Cacaca 2052 Magdz'ena Tequisistian 1 | Oaraca 640 Sarita Mania Mictequiia 52 | Veraoruzdalgnzcio | 30030 | Coatzaccaloos &} :{EL?{W dzlgnecinge | 30122 Fejapen
0 | Qaxaca 20053 Magda'ena Tlacotepec = delallae 13Uze
: i I DO e o 5 S Vewaun el | T | el @ Ve pucode | 0| aaViene
10 Oaxaca | 20057 ;fa_‘[f;‘a'};"’e“-‘ T | Omaca | 20460 | Santz Mana Totolp's delallze la lave
Vel > - 1, 22Ty
TR T Reforma e Freda T3 o S i Vi Fadar 7 :;iﬁ”m'gw‘m 0 Fidtigotitin 0 Eeﬁ:;azdelgwude 1014l San Andrés Tuntla
e "
12 | OQaxaca 2007 Salina Cruz 35 | Oaxaca 20453 Santizgo Astata % [ Verauzdz lgnzcio | 30078 Fiigyapzn e Oampe il “,'auacrm d2lgnzcioda | 30142 San Juan Evange'sta
B | Caxaca 20122 San Blzs Atzmpa %G 0465 Santiage lcuintepec delallave ELE . ==
i v PN e 5 | Vereorurde lgnacio | 30077 Ta 7 | Veracnaz de lgnicioda | 30143 Santiago Tudla
14 | Oaxaca 20130 San Dionisio de! Mar 17| Caxaca 20470 Santiago Lachiguiri delallze lalave
5 | Caxaca | 20040 San Francico de Mar W | Gaxaca | 20472 Sanfizga Lzallaga 57 | Verscruzde fgnacie | 30087 | Ihuatlin delSureste i }'ﬂ;m dzlpeciods | 3044 | Sapulade Alemdn
. : — dalallzve alag :
16 | Oaxaca 20143 San Francisco Ixhuatin 39 | Oaxaca 20065 Santiago Niltepec ] Verz.:r:z dz lgnacio | 30080 g 74 | Verarue dz gnzcioda | 30143 Soconusco
T | Oaxaca | 20000 San Juan Cotzecen 70 | Omaca | 20438 Sanliago Yaveo delaLlzve '3 Uae i :
18 | Qaxaca | 20108 an Juan Guichicoi W Caaca | 35508 Santo Domingo 5 :I‘:rlt;cruu; ge Ipnecio | 3001 [ JesisCarmarza B m:gz delgneciodz | 041 | Sotespan
19| Caxaca 0207 San Juan Mazatlin Py H BT 5T g;‘_z:g'mm‘} — 0 | Versruzde lgnzcio | 30035 | JumRedrguezCians T ;u'eLacrade lgnecioda | 30209 | Tatshuicapande Juire
] delallave 3 llave
20 | Caxaca 20231 San Lucas Camotlan T = = m— ——
B L i 6 | Veramuzdzlgnzcio | 30061 | LasChozpas 17| Veracraadz lgnecioce | 3072 Tevisepec
21 | Caxaca 0248 San Mateo de’ Mar % [ Oaaca 2055 Santo Domingo dolallae lallae
5 z Tehuantepec 62 | Veraoruzdz lgnzclo | 30104 Mecayapan 78 | Verana dz lgnaciodz | 30210 Uspanzpz
22 | Caxaca 20265 San Miguel Cimalapa i o Santo Doring b lir g iyap: allae
23 | Qaxa 20282 Zan Miguel Tenango Zznatepec Ignaci 1 B
= e lenang % [Oomc [ 2557 | Union Hdalgo g [ e 0| deagua
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Anexo 2.
MEXICO MARINA D(umm:':tg[:
Y BIENESTAD SOCIAL
MINUTA DE REUNION

Unidad de Desarrolio Reglonal y Blenestar Soclal

Objetivo:
Fecha:

Lugar:

Hora de Inlcie:
Asistentes:

Nombre Dependencia

Cargo

Demandas soclales solicitadas:

Acuerdox

—
v
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Anexo 3.

GOBIERNO DE 0 i
. MEXICO MARINA g, @iic [REE]

DEMANDAS SOCIALES DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL SOLICITADAS POR LA POBLACION ORJETIVO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC

Fecha de Nombie de persona Correo Municipha y/o  Procedsnte o Estatun
= Tekdono Petickin Obrtetvac ionet
fecepc kon o grupo solc itante eloctronco o abdad Imps o edente Pel i kones

Anexo 4.

vy oy MARINA toemnos, . DEMAGROLLD FRCICNAL

Oficlo Nom. CHT/UDRBS/ ___/f20___
Ciudadde Méxizo,a_____de ____ _del20_____

Asunto: Respuests a la wolicitud de
demanda social del peticionana

Nombre del (12) Peticionario ()

Presente

Me tefiero a la salictud de ____ mediante el cual solzitd
para aterder la demands socisl referente a
en el municipia de _—enel

E:!ndn de __

Al respecto, informo a usted que =u petcidn ha sido improcedente
debida a aue

Atentamente

Hombre del Titular
Titular de la Unidad de Dezatroll Regional y
Bienestar Social

Ce.p Nombre del (L) Director [a) Gonarals Crreciot fo] Ceneral del Cortedor T
Intercceanico del =2mo de Tehuantepec. Preserce ( -
&

2%, VA
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4de36 INTEROCEANICO

1. INTRODUCCION

El Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec (ClIT) es un organismo
publico descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, no
sectorizado, que tiene por objetivo instrumentar una plataforma logistica que
integre la prestacion de servicios de administracién portuaria que realizan las
entidades competentes en los Puertos de Coatzacoalcos, Veracruz de Ignacio de
la Llave y de Salinas Cruz, Oaxaca y su interconexion mediante transporte
ferroviario, asi como cualquier otra accién que permita contribuir al desarrollo de
la regién del Istmo de Tehuantepec, con una vision integral, sustentable e
incluyente, fornentando el crecimiento econdmico, productivo y cultural.

En cumplimiento del objeto del CIIT, se crearan Polos de Desarrollo para el
Bienestar (PODEBI) a lo largo del Istmo de Tehuantepec, los cuales, contaran con
incentivos para atraer inversion que detone el desarrollo econémico y social de la
regién, con base en las vocaciones productivas con mayor potencial.

Con base en lo anterior, la Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social, a
través de la Coordinacion General de Planeacion y Disefno de Estrategias para el
Desarrollo (CGPDED), se encarga de la seleccion de predios que cuenten con las
caracteristicas dptimas, considerando ademas su entorno para determinar la
aptitud industrial de los mismos que permita la instrumentacion de los PODEBI.

Por esta razon, el presente Manual describe los procedimientos de la CGPDED
para seleccionar los predios para el establecimiento de los PODEBI. Asi como, las
gestiones necesarias en el proceso de definiciéon de las estrategias de adquisicion.

www.gob.mx/ciit
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2. GLOSARIO
Asamblea General Consultiva: Organo maximo de decisién de la comunidad
indigena durante un proceso de Consulta.
CGJ: Coordinacion General Juridica.

CGPDED: Coordinacion General de Planeacion y Disefio de Estrategias para el
Desarrollo.

CIT: Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

DG: Director General del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.
DOF: Diario Oficial de la Federacion.

INDAABIN: Instituto de Administracién y Avaltdos de Bienes Nacionales.
INPI: Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas.

Organo Garante: Ente encargado de garantizar aspectos procesales especificos
durante el proceso de consulta y el ejercicio del derecho de consulta por las
comunidades consultadas.

Organo Técnico: En términos del articulo 4, fraccién XXIll, de la Ley del Instituto
Nacional de los Pueblos Indigenas, el INPI serd el encargado de dar
acompafamiento, asesoria y apoyo logistico durante todo el proceso de consulta.

PODEBI: Polos de Desarrollo para el Bienestar.

PDIT: Programa para el Desarrollo del Istmo de Tehuantepec, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 4 de agosto de 2020.

UAFTI: Unidad de Administracién, Finanzas y Tecnologias de la Informacion.
UDRBS: Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social.

Unidades Administrativas: Areas que conforman el CIIT, de acuerdo con el )
Estatuto Organico, el Manual General de Organizacion y el Acuerdo por el que se (("
adscriben organicamente las unidades administrativamente vy dreas i
correspondientes del Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec.
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3. MARCO JURIDICO

El presente Manual se fundamenta en los siguientes ordenamientos juridicos:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Convenio nimero 169 de la Organizacion Internacional del Trabajo sobre
Pueblos Indigenas y Tribales en Paises Independientes (adoptado por
México el 27 de junio de 1989)

e Declaracion de las Naciones Unidas sobre los Derechos de los Pueblos
Indigenas (aprobada por la Asamblea General de las Naciones Unidas el 13
de septiembre de 2007)

e Declaracion Americana sobre los Derechos de los Pueblos Indigenas
(aprobada en la segunda sesion plenaria, celebrada el 14 de junio de 2016)

e Decreto por el que se crea el organismo publico descentralizado, con
personalidad juridica y patrimonio propio no sectorizado, denominado
Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec (publicado en el Diario
Oficial de la Federaciéon el 14 de julio de 2019)

e Decreto por el que se aprueba el Programa para el Desarrollo del Istmo de
Tehuantepec 2020-2024 (publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
04 de agosto de 2020)

e Estatuto Orgéanico del CIIT (publicado en el Diario Oficial de la Federacién
el 02 de marzo de 2020)

e Manual General de Organizacion del CIIT (publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 08 de marzo de 2021)

www.gob.mx/ciit
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4. OBJETIVO

Establecer los mecanismos para la seleccidon de los predios que se consideren
o6ptimos para el establecimiento de los Polos de Desarrollo para el Bienestar, asi
como las principales gestiones en razoén de la estrategia de adquisicion a
implementar en términos de la normatividad nacional e internacional aplicable.
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5. ALCANCE

El presente Manual es de observancia general para todas las Unidades
Administrativas que integran el Corredor Interoceanico del Istmo de
Tehuantepec. Contard con una vigencia a septiembre 2024 y una temporalidad

anual para efectos de revision y posible actualizacion.

6. POLITICAS DE OPERACION

La Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social, a través de la
Coordinacion General de Planeacion y Disefio de Estrategias para el
Desarrollo, es la responsable de definir el establecimiento de los Polos de
Desarrollo para el Bienestar, lo que implica dos etapas indispensables:

a. La seleccién de predios 6éptimos para la instalacién de los
PODERBI.

b. Definir las estrategias de adquisicion para su posterior
formalizacion por parte de la Unidad Administrativa
competente.

Las principales estrategias de adquisiciéon definidas para la instalacién de los
Polos de Desarrollo para el Bienestar estdn enfocadas en los siguientes
esquemas:

a. Aportacion por el INDAABIN

b. Compraventa

c. Donacion

d. Expropiaciéon

Cada esquema contiene etapas que podrian desarrollarse de manera
simultanea, a efecto de reducir los tiempos para la conclusion del
procedimiento de este Manual.

En el caso particular de la Compraventa, se hace la distincion de los tipos de
propiedad (privada o social), toda vez que implican una serie de gestiones
particulares en razén de sus caracteristicas juridicas.

En cumplimiento con la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; el Convenio nimero 169 de la Organizacién Internacional del
Trabajo sobre Pueblos Indigenas y Tribales en Paises Independientes; la
Declaracion de las Naciones Unidas sobre los Derechos de los Pueblos

~ www.gob.mx/ciit
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Indigenas; la Declaracion Americana sobre los Derechos de los Pueblos
Indigenas; la Ley del Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas y el Estatuto
Organico del Instituto Nacional de los Pueblos Indigenas, se requiere el
consentimiento de los pueblos indigenas antes de iniciar una obra que pueda
implicar una afectacién en su modo de via, por lo que se solicitara al INPI
dictamen sobre la procedencia de la Consulta Indigena en razén de la
poblacién que se encuentre residiendo en la zona, en términos de la
normativa aplicable.

6. En los Protocolos de Consulta Indigena se determinan tres figuras para la
implementacion del proceso de Consulta: 1) Autoridad Responsable del
proceso; 2) Organo Garante y 3) Organo Técnico. En lo que respecta a este
Manual, la primera figura recae en el CIIT. No obstante, para futuros procesos,
la segunda y tercera pueden ser diversos organismos o entidades en razén de
sus facultades y competencias.

7. El Manual se limita al proceso de seleccién de predios encaminada a una
posterior adquisicién, sin incorporar los procedimientos administrativos,
financieros, ambos a cargo de la UAFTI, asi como legales, a cargo de la CGJ,
que deberan estipularse en los ordenamientos correspondientes.

7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. El Director General del CHT recibe la instrucciéon, a través del Decreto
Presidencial por el que se aprueba el PDIT, de coordinar y dar seguimiento al
Programa, donde se incluyen los Polos de Desarrollo.

2. El Titular de la UDRBS instruye a la CGPDED el inicio del proceso para la
seleccion de predios.

3. Con base en criterios técnicos, el Titular de la CGPDED realiza la bdsqueda y
localizacion de predios para la instauracion de los PODEBI.

4. ElTitular de la CGPDED realiza la identificaciéon de los predios éptimos para la
instauracion de los PODEBI.

5. El Titular de la CGPDED define las estrategias de adquisiciéon (aportacion por
el INDAABIN, compraventa, donaciéon o expropiacion).

6. El Director General solicita al INPI dictamen sobre la procedencia de la
consulta indigena en los predios seleccionados, anexando archivo KMZ con
informacion georreferenciada del citado predio, la informacién relativa a las

www.gob.mx/ciit
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problematicas sociales existentes y las vocaciones productivas con mayor
potencial.

7. EIINPlemite dictamen positivo o negativo sobre |la procedencia de la consulta
indigena por predio seleccionado para el establecimiento de los PODEBI.

7.1 En caso de dictamen positivo, se realiza Consulta Indigena.
7.2 En caso negativo, se solicita directamente autorizaciones ante el
Comité de Bienes Inmuebles y la Junta de Gobierno.

8. El Titular de la UDRBS, en coordinacién con el Organo Garante y el Organo
Técnico, elaboran el Protocolo del proceso de Consulta Indigena.

9. El Titular de la UDRBS, en coordinacién con el Organo Garante, el Organo
Técnico y las autoridades locales, emiten la convocatoria al proceso de
Consulta Indigena.

10. El Titular de la UDRBS, en coordinacion con el Organo Garante, el Organo
Técnico y las autoridades locales, realizan etapa informativa de la Consulta
Indigena.

11. El Titular de la UDRBS, en coordinacién con el Organo Garante, el Organo
Técnico y las autoridades locales, realizan etapa consultiva de la Consulta
Indigena.

12. El CIIT, en su calidad de Autoridad Responsable, obtiene consentimiento de
la comunidad para el establecimiento del PODEBI. En caso contrario, se busca
nuevo predio o se concluye el procedimiento.

13. El Titular de la UDRBS inicia la estrategia de adquisicion.

14. El Director General del CIIT, por conducto de la UDRBS, segun sea el caso,
obtiene las autorizaciones del Comité de Bienes Inmuebles y de la Junta de
Gobierno para adquirir el predio de interés para el establecimiento de los
PODEBI.

15. Una vez obtenida la autorizacién, y derivado de la instruccién de la Junta de
Gobierno, el Director General del CIIT solicita el inicio de las gestiones para la
adquisicion formal del predio. Lo anterior, conforme los procedimientos
implementados por la UAFTI, en razén de sus facultades y atribuciones. < Lj

16. La UDRBS dard seguimiento a las cuestiones que implementen las areas .
responsables del CIIT para la formalizaciéon de la adquisicion, la tenencia de la 4
tierra y capacidad de enajenacion del predio para poder continuar con las \
gestiones para el establecimiento de los PODEBI. X

www.gob.mx/ciit
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8. DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social

Desarrollo

AREA RESPONSABLE:
Coordinacién General de Planeacion y Disefio de Estrategias para el

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seleccién de Predios.

UNIDAD
RESPONSABLE:

ACT.
NUM.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

DOCUMENTO DE
TRABAJO

ENTREGABLE

TIEMPO

Direccidon
General

Recibe la instruccién, a través del
Decreto Presidencial por el que se
aprueba el PDIT, de coordinar y dar
seguimiento al Programa, donde se
incluyen los Polos de Desarrollo.

Decreto

UDRBS

Instruye a la CGPDED el inicio del
proceso para la seleccién de predios.

CGPDED

Establece los requisitos que deben
tener los predios para el
establecimiento de los PODEBI:

- Buffer de 7.5 kilémetros de cada
lado cuya columna es el trazo de la
linea Z del Ferrocarril.

- Dentro de las Zonas Metropolitanas
presentes en la regidn o en
municipios aledafios a referidas
zZonas.

- Frente carretero y/o frente
ferroviario.

-Dentro de las macrolocalizaciones
de superficies mayores a 100
hectareas.

Metodologia para la
Seleccién de
Predios

Tmes

V4

www.gob.mx/ciit
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social

Desarrollo

AREA RESPONSABLE:
Coordinacion General de Planeacion y Disefio de Estrategias para el

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seleccién de Predios.

UNIDAD
RESPONSABLE:

ACT.
NUM.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

DOCUMENTO DE
TRABAJO

ENTREGABLE

TIEMPO

- Geomorfologia y/o anélisis de
pendientes y/o de cuerpos de agua.

- Cercania a puntos logisticos.

- Andlisis de |la problematica agraria
y relacionada con poblacién
indigena.

CGPDED

Inicia la bdsqueda de predios para la
instauracién de los PODEBI.

CGPDED

Identifica los predios éptimos para la
instauracion de los PODEBI.

Nota informativa

CCPDED

Define las estrategias de adquisicién
(compraventa, donacidn, aportacion
por el INDAABIN, expropiacién).

Nota informativa

2 semanas

Director
General

Solicita al INPI dictamen sobre la
procedencia de la consulta indigena
en los predios seleccionados.

Oficio
Correo electrénico

Oficio de solicitud

Tsemana

INPI

Emite dictamen sobre la
procedencia de |la consulta indigena
por predio seleccionados para el
establecimiento de los PODEBI.

Oficio

Dictamen de
Procedencia

www.gob.mx/ciit
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AREA RESPONSABLE:

Desarrollo

Coordinaciéon General de Planeacién y Disefio de Estrategias para el

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seleccién de Predios.

UNIDAD ACT. E DOCUMENTO DE
RESPONSABLE: | NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES TRABAJO ENTREGABLE TIEMPO
Si procede efectuar la Consulta
Indigena “Continua actividad
ndmero 9",
No procede efectuar la Consulta
Indigena. “Continla actividad
ndmero 14"
UDRBS/
Organo Garante g Elaboran el Protocolo de la Consulta Oficio Protocolo de la Y
/ Organo Indigena Correo electrénico Consulta Indigena
Técnico
UDRBS/
Organo Garante
/ Organo 10 Elaborany emiten la convocatoria de Oficio Documento de T P
Técnico/ la Consulta Indigena. Correo electrénico Convocatoria
Autoridades
Locales
UDRBS/
Organo Garante o . - A
/ Organo ealizan etapa Informativa de Ia .
Téc:r?ico/ L Consulta Indigena. Aeta oR fearniles < dias
Autoridades
Locales

www.gob.mx/ciit
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el Bienestar
AREA RESPONSABLE:
UN.[DAD ADMIN[STRAT'YA' : : Coordinacién General de Planeacién y Disefio de Estrategias para el
Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social Dosarrollo
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seleccién de Predios.
UNIDAD ACT. - DOCUMENTO DE
RESPONSABLE: | NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES TRABAJO ENTREGABLE TIEMPO
UDRBS/
Organo Garante _ v 1
/ Organo Realizan etapa consultiva de la
Técnico/ 1= Consultiva Indigena. Acta de Asamblea
Autoridades
Locales
Obtiene consentimiento de la
comunidad para el establecimiento
del PODEBI. “Continda actividad
. numero 14"
Director Acuerdo del Acta de .
General B | Asamblea Tdfe
No obtiene consentimiento de la
comunidad. Se regresa a la actividad -
ndmero 4 o se concluye el
procedimiento.
= : o Oficio Documentacion
Inicia la estrategia de adquisicién. L.
UDRBS L 9 & Correo electrénico soporte

www.gob.mx/ciit
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social

Desarrollo

AREA RESPONSABLE:
Coordinacién General de Planeacion y Disefio de Estrategias para el

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Donacién

UNIDAD ACT. = DOCUMENTO DE
RESPONSABLE: NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES TRABAJO ENTREGABLE TIEMPO
T ] Sollcgta o recibe propuesta de Oficio o
predio a donar. Correo electrénico
y Envia a la UDRBS la propuesta del Oficio .
Director General = predio a recibir en donacion. Correo electrénico 1dia
Analiza el predio objeto de
donacién.
Si esviable la propuesta, “Continua Integracion de .
EEREE 3 actividad No. 4". Expediente B PRt L
No es viable la . propuesta,
“Continua actividad No. 12, 13 y 14",
Presenta ante el Comité de Bienes Oficio
UDRBS 4 Inmu_eples la propgesta de predio o I, Expediente Tsemana
a recibir en donacidn.
Emite opinién favorable (acuerdo).
- “Continua actividad No. &".
Comité de
RiEnEs 5 No emite opinidn favorable se Aeta tel Sarits
Inmuebles

debera iniciar blsqueda de nuevo
predio (actividad No. 4 del

www.gob.mx/ciit
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Donacién

s

UNIDAD ACT. < DOCUMENTO DE
RESPONSABLE: NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES TRABAJO ENTREGABLE TIEMPO
procedimiento de seleccion de
predios).
Integra el expediente de solicitud Integraciéon de g
LERBES 6 para la Junta de Gobierno. Expediente EApaente Tearnana
Remlt_e la propuesta de donaciéon y ' Mt TRt
UDRBS 7 _exped|ente:‘, a la CGJ para su Nota Informativa para la para laJunta de 2 dias
incorporacion al Orden del Dia de Junta de Gobierno Gobierno
la Junta de Gobierno.
Recibe expediente, lo analiza y lo . OﬁCIOO’Cc_)rreo
; | q del Dia de | Nota Informativa para la electrénico
a(en] 8 |r.1te<_-:;ra = Oruen A e Junta de Gobierno incorporando el
siguiente sesidén de la Junta de B it R
Gobierno. P e
Presenta para punto de acuerdo la
Director General 9 propuesta de donacién ante la
Junta de Gobierno.
Auteriza la adquisicién e instruye al
Junta de Seavie .
; 10 DG iniciar proceso Acta de la sesién
Gobierno :
correspondiente (acuerdo).
Una vez obtenida la autorizacion, y
derivado de la instruccion de la
Junta de Gobierno, solicita, por su Oficio
Director General n conducto o a través de la UDRBS, -
gt : Correo electrénico
el inicio de las gestiones para la
adquisicién formal del predio a la
UAFTI.
/__4 J— www.gob.mx/ciit
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Donacion
UNIDAD ACT. % DOCUMENTO DE
RESPONSABLE: NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES TRABAJO ENTREGABLE TIEMPO
FIN DEL PROCEDIMIENTO
EN CASC DE DETERMINARSE
QUE NO ES VIABLE EL PREDIO
PROPUESTO
Expone al DG las razones de la no
UDRBS 324 aceptacion de |la propuesta por su | Documento de analisis Documento 2 semanas
inviabilidad.
Instruye a la UDRBS a informar al
Director General 13 propietario del predio las razones Tsemana
de la no aceptacion
Informa al propietario del predio
JDRBS L las razones de la no aceptacién lsemana
FIN DEL PROCEDIMIENTO

www.gob.mx/ciit
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social

AREA RESPONSABLE:
Coordinacién General de Planeacién y Diseno de Estrategias para el

Desarrollo
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Compraventa (Privada)
UNIDAD ACT. < DOCUMENTO DE
RESPONSABLE: | NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES TRABAJO ENTREGABLE TIEMPO
UDRBS 1 Busca a los propietarios del predio. 2 meses
Solicita Avallo ante el INDAABIN.
* ! F Oficio .
UDRBS 2 En caso de ser necesario, podrad — Avallo
" 1 x L Correo electronico
solicitar mds avaldos a lo largo del
procedimiento.
UDRBS 3 Inicia negociacion de precio cierto. 6 meses
Acuerda  precio cierto con
UDRBS 4 propietario (s). 2 meses
Presenta ante el Comité de Bienes T
UDRBS 5 Inmuebles la propuesta de grac Expediente 2 semanas
Expediente
compraventa.
/
L W

—

R
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Compraventa (Privada)

UNIDAD ACT. < DOCUMENTO DE
RESPONSABLE: | NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES TRABAJO ENTREGABLE TIEMPO
Emite opinién Favorable (acuerdo)
Si  emite opinién  Favorable
_— “Continua actividad No. 7".

Comité de

Inr?f:ir;ebTes & No em_itg _opinién favorable se e dieeesion
debera iniciar bUsqueda de nuevo
predio (actividad No. 4 del
procedimiento de seleccion de
predios).
Integra el expediente de solicitud Integracion de .

LERES 4 para la Junta de Gobierno. Expediente Expeaise e
Remite la propuesta de
compraventa y expediente a la | Nota Informativa parala | Nota Informativa
UDRBS 8 CGJ para su incorporacién al Junta de Gobierno para la Junta de 2 dias
Orden del Dia de la Junta de Expediente Cobierno
Gobierno.
Recibe expediente, lo analiza y lo Oficio o?qrreo
" - . electrénico
cG3 9 integra al Or:c;ien del Dia de la | Nota Informatlva} para la incorporando el
siguiente sesidn de la Junta de Junta de Gobierno | e icle]
Gobierno. tema e qr Sl
dia
Presenta para punto de acuerdo la
Director General 10 propuesta de compraventa ante la

Junta de Gobierno.

www.gob.mx/ciit
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Compraventa (Privada)
UNIDAD ACT. - DOCUMENTO DE
RESPONSABLE: | NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES TRABAJO ENTREGABLE TIEMPO
Tiifita de Autoriza la adguisicion e instruye al
Gabeme il DG iniciar proceso Acta de la sesién
correspondiente (acuerdo).
Una vez obtenida la autorizacioén, y
derivado de la instruccion de la
Junta de Gobierno, solicita, por su Oficio
Director General 12 conducto o a través de la UDRBS;

el inicio de las gestiones para la
adquisicion formal del predio a la
UAFTIL

Correo electrénico

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Procedimientos para la - -
Identificacion y Seleccién Fecha de Registro: SECCION PAGINA ( =
de predios destinados al e Afio - ol

establecimiento de los Nde3s I $§2%%EQ?~IFCO
Polos de [?esarrollo paa 07 23 ISTMO DE TEHUANTEPEC

el Bienestar
AREA RESPONSABLE:

Coordinacién GCeneral de Planeacién y Disefo de Estrategias para el

Desarrollo
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Compraventa (Social)
UNIDAD ACT. z DOCUMENTO DE
RESPONSABLE: | NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES TRABAJO ENTREGABLE TIEMPO
UDRBS 1 Busca a las autoridades agrarias. 2 meses
Solicita avalto ante el INDAABIN.
" 3 . Oficio .
UDRBS 2 En caso de ser necesario, podrd 5. Avallo 1semana
a 2 ; Correo electrénico
solicitar mds avaldos a lo largo del
procedimiento.
UDRBS 3 Inicia negociacién de precio cierto. 6 meses
UDRBS 4 Acuerda precio cierto. 2 meses
Solicita el apoyc de las instancias
gque integran el Ramo 15
UDRBS 5 (Desarrollo Agrario, Territorial vy Oficio Instrumentos
Urbano) para que el egjido o Correo electrénico Juridicos
comunidad transite a dominio
pleno.
Da seguimiento con las instancias
UDRBS 6 que integran el Ramo 15 para que Oficio
la comunidad o ejido transite a Correo electrénico
domino pleno.

www.gob.mx/ciit
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Manual de Clave de Registro:
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Identificacién y Seleccién Fecha de Registro: SECCION PAGINA
de predio.s c!estinados al flas Afio
establecimiento de los 22 de 36
Polos de I:?esarrollo para o7 23
el Bienestar

C0

CORREDOR

INTEROCEANICO
ISTMO DE TEHUANTEPEC

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social

Desarrollo

AREA RESPONSABLE:
Coordinacién General de Planeacion y Diseflo de Estrategias para el

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Compraventa (Social)

Gobierno (Conecta con Ia
actividad No. 5 del procedimiento
de Compraventa privada).

Autoridades - Obtiene dominio pleno sobre sus Integracién de Instrumento
Agrarias tierras (peguena propiedad). Instrumento Juridico Juridico
Inicia gestiones para obtener
autorizaciones ante el Comité de
UDRBS 8 Bienes Inmuebles y la Junta de

FIN DEL PROCEDIMIENTO

www.gob.mx/ciit




Manual de Clave de Registro: CIIT-200-06-2023

Procedimientos para la : €
Identificacién y Seleccién Fecha de Registro: SECCION PAGINA ‘:: =

de predios destinados al Mex ARo g =

establecimiento de los —— CORREDOR
Polos de Desarrollo para | o7 23 N TR O e

el Bienestar )
AREA RESPONSABLE:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Unidad de Desarrollc Regional y Bienestar Social

Desarrollo

Coordinacién General de Planeacién y Disefio de Estrategias para el

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expropiacién
UNIDAD ACT. z DOCUMENTO DE
RESPONSABLE: NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES TRABAJO ENTREGABLE TIEMPO
Presenta ante el Comité de Bienes intearagidnde
UDRBS 1 Inmuebles la propuesta de c it Expediente 1mes
i xpediente
expropiacion.
Emite opinidén Favorable (acuerdo)
Si  emite opinién  Favorable
“Continua actividad No. 3".
Comité de
Bienes 2 No emite opinidn favorable se Expediente Acta de la sesidn
Inmuebles debera iniciar busqueda de nuevo
predio (actividad No. 4 del
procedimiento de seleccion de
predios) © se concluye el
procedimiento.
s:r?c;teiaciéf e p;?i?;niicz I3 Cg‘; Nota Informativa para la Nota Informativa
UDRBS 5 e e Junta de Gobierno para la Junta de
para su incorporacion al Orden del i aniis S larie
Dia de la Junta de Gobierno. P
Recibe expediente, lo analiza y lo OﬂCIOO,C(?rreO
d > . electrénico
integra al Orden del Dia de la | Nota Informativa para la y
Gea * réxima sesion de la Junta de Junta de Gobierno Incorporando el
B tema al orden del
Gobierno. :
dia
b
www.gob.mx/ciit
N
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Procedimientos para la = =
Identificacién y Seleccién Fecha de Registro: SECCION PAGINA C P 3
de predios destinados al Nics Afio co-—'R'REb'c,R
establecimiento de los
24de36 (INTEROCEANICO
Polos Zf;:f‘ae'::::o para 07 23 ISTMO DE TEHUANTEPEC

AREA RESPONSABLE:
Coordinacion Ceneral de Planeacidon y Disefo de Estrategias para el
Desarrollo

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expropiacion

UNIDAD ACT. < DOCUMENTO DE
RESPONSABLE: | NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES TRABAJO ENTREGABLE TIEMPO

Presenta para punto de acuerdo la
Director General 5 propuesta de expropiacion ante la
Junta de Gobierno.

Autoriza la adquisicion e instruye al
6 DG iniciar proceso Acta de |la sesidn
correspondiente (acuerdo).

Junta de
Gobierno

En caso de propiedad social,
participa en la Asamblea
Comunitaria o Ejidal que informa
del interés del CIIT para iniciar un
procedimiento expropiatorio.
“Continua actividad No. 9".

La Asamblea Comunitaria o Ejidal
puede otorgar consentimiento
para ocupar el predio con
antelacién a la publicacién del
Decreto Expropiatorio. “Continua
actividad No. 8".

UDRBS 7 Acta de Asamblea

En caso de propiedad privada,
puede informar al propietario
sobre interés del predio. “Continua
actividad No. 9",

N www.gob.mx/ciit
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Identificacién y Seleccién Fecha de Registro: SECCION PAGINA € c :3}
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AREA RESPONSABLE:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social

Desarrollo

Coordinacion General de Planeacion y Disefio de Estrategias para el

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expropiacion

UNIDAD ACT. < DOCUMENTO DE

RESPONSABLE: NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES TRABAJO ENTREGABLE TIEMPO

[ ractor Canaial 8 Suscribe Convenio de Ocupacién Instrumento
Previa con Autoridades Agrarias. Juridico

. Realiza la solicitud de Expropiacidon Integraciéon de 4 e

Director General 9 ante 13 SEDATU. Expsdients Oficio de Solicitud 3 meses

Da seguimiento a la solicitud hasta
CCPDED 10 la emisién del Decreto

Expropiatorio
Remite la instruccién

Director General

1

directamente, o a través de la
UDRBS, a la UAFTI para formalizar
la incorporacién del bien al
patrimonio del CIIT

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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el Bienestar

CORREDOR
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ISTMD DE TEHUANTEPEC

Q0

UNIDAD ADMINISTRATIVA: AREA BEGPONSABLE:

Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social
Desarrollo

Coordinacién General de Planeacién y Disefio de Estrategias para el

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aportacién al patrimonio del CIIT mediante Acuerdo
Administrativo del INDAABIN

UNIDAD ACT. DOCUMENTO DE

RESPONSABLE: | NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES TRABAJO ENTREGABLE TIEMPO
Presenta ante el Comité de T
UDRBS 1 Bienes Inmuebles |a propuesta de Ex;g}ediente Expediente 1mes
Aportacion al Patrimonio del CIIT
Emite opinién Favorable
(acuerdo)
Camite de Si emite opinidn Favorable
Bienes 2 “Copiti = - Expediente Acta de la sesion
ontinua actividad No. 3".
Inmuebles

No emite opinidn favorable, se
concluye procedimiento.

Remite la propuesta de

Aportacién al Patrimonio del CIIT IEgs Ao ae

; Expediente
UDRBS X y expediente a la CGJ para su
incorporacién al Orden del Dia de Notaga 'Ia Junta de
Gobierno

la Junta de Gobierno

Nota para la Junta
de Gobierno

Recibe expediente, lo analiza y lo
integra al Orden del Dia de la | Nota Informativa para la
proxima sesién de la Junta de Junta de Gobierno

Gobierno

CGJ 4

Oficio o Correo
electrénico
incorporando el
tema al orden del
dia

www.gob.mx/ciit
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Identificacién y Seleccién Fecha de Registro: SECCION PAGINA g =
de predios destinados al Mas Afio 02

establecimiento de los me—— CORREE%OR
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el Bienestar ;
AREA RESPONSABLE:

Desarrollo

Coordinacién General de Planeacién y Disefio de Estrategias para el

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aportacién al patrimonio del CIIT mediante Acuerdo

Administrativo del INDAABIN

UNIDAD ACT. - DOCUMENTO DE
RESPONSABLE: NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES TRABAJO ENTREGABLE TIEMPO
Presenta para punto de acuerdo
. la propuesta de Aportacion al
DirectarGeneral 3 Patrimonio del CIIT ante la Junta
de Gobierno.
Autoriza la  Aportacién  al
Jun’Fa de 6 Datnmomo‘d'ell ClIT e instruye al Nera clals Sasish
Cobierno DG iniciar proceso
correspondiente (acuerdo).
Dependencia / - Realiza entrega Juridica vy ACtiucjr? dliECr;t;ega
Entidad Administrativa al INDAABIN. Belrnirishrativa
. e Acta de Entrega
Realiza entrega Juridica vy i
INDAABIN 8 | Administrativa al CIIT. Jurfdica y
Administrativa
Emite Acuerdo Administrativo Acuerdo
INDAABIN 9 que autoriza la aportacién al publicado en el
Patrimonio del CIIT del predio. DOF
Remite la instruccidn
directamente, o a través de la
Director General 10 UDRBS, a la UAFTI para formalizar
la incorporacion del bien al
patrimonio del CIIT

www.gob.mx/ciit
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Procedimientos para la = -
Identificacién y Seleccién Fecha de Registro: SECCION PAGINA f j
de predios destinados al Mes Afio : -
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el Bienestar
AREA RESPONSABLE:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social Coordinacion General de Planeacién y Disefio de Estrategias para el

Desarrollo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aportacién al patrimonio del CIIT mediante Acuerdo

Administrativo del INDAABIN
DOCUMENTO DE

UNIDAD ACT. <
RESPONSABLE: | NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES TRABAJO ENTREGABLE TIEMPO

FIN DEL PROCEDIMIENTO

N
> N www.gob.mx/ciit
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9. DIAGRAMA GENERAL DE LOS PROCEDIMIENTOS

Director General
Coordina y da seguimiento al
PDIT, donde se incluyen los
Polos de Desarrollo

¥

UDRBS.
Instruye a la CGPDED el
inicio del proceso para la

seleccion de predios

CGPDED
Establece

los requisitos con las

condiciones dptimas

que deben tener los

predios para los PODEBI,

CGPDED

CGPDED Identifica los predios

Inicia la blisqueda de
predios para la instzlacion
de los PODEBI

CGPDED
Define las estrategias de
Sptimos para la adquisicién (compraventa,
instauracion de los donacién, aportacién por el
DEBI INDAABIN, expropiacidn)

o

Realizan la etapa
informativa de la
Consulta

Emiten y emiten la
Convocatoria

Realizan la etapa
consultiva de la

Director General.
Obtiene consentimiento

Garante
NO

%
SI
Elaboran el Protocolo

Y
Director General
Solicita ante el INPI
dictamen sobre la
procedencia de la
consulta indigena

B o

h 4
( INPI b
Emite dictamen sobre la
procedencia o no de la
consulta indigena por
predio destinados a los
PODEBI

S
o UDRBS/0Organo
UDRBS/Organo R : 5 g - UDRBS
frifhe = Técnico/Organo UDRBS/Organo Técnico/ UDRBS/Organo o ‘ )
Teméc::aazgano Garante Organo Garante Técnico/Organo Realiza las gestiones

operativas en razén de la
estrategia de adquisicién
a implementar

de la comunidad para el
establecimiento del
PODEBI

SI

Estr de
Adquisicidén a
implementar

www.gob.mx/ciit
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Donacién

Comité de Bienes
Inmuebles.
No emite opinién
favorable

i | i CGPDED UDRBS = =
Orectorgeneral | | _ Director General Presenta ante o Comig| [ COTIE 0 Benes
L Envia a la UDRBS la Anali . " . o . iy Inmuebles.

e 4 naliza el precio del Si es viable de Bienes z
pr?uestda Bropuasa det precios objeto de donacidn propuesta de predic a Emiteopinke
redio a donar ibi it
5 e recibir en donacién Favorable (actierdo

UDRBS
Integra el expediente
de solicitud para la
Junta de Gobierno

No es viable

UDRBS
Expone al DG las
razones de la no

aceptacion de
la propuesta por su
inviabilidad

UDRBS
Remite la propuesta de
donacién y expediente a
la CGJ para su incorporacién
al Orden dei Dia de |a Junta
de Gobierno

Director General
Instruye a la UDRBS a
informar al propietario
del predio las razones de
la no aceptacion

C&
Recibe expediente, lo
analiza y o integra al
Orden del Dia de la
siguiente sesion de la
Junta de Gobiemno

UDRBS
Informa al propietario
del predio las razones
de la no aceptacién

Director General
Una vez obtenida la

autorizacién, y derivado de Junta de Gobierno Director General
la instruccién de la Junia de Autoriza fa adquisicicn e Presenta para punto de
Gobierno, solicita, por su Instruye al DG Iniciar acuerdo la propuesta de
conducto o a través de proceso donacién ante 12 Juntz
la UDRBS, elinicio de las correspondiente de Gobierno

gestiones para la adquisicion (acuerdo)
formal del predio a la

UAFTI

. www.gob.mx/ciit
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Z Una vez obtenida la autorizacidn
( Junta de Gobiemo ) 5 £
. T derivado de la instruccion de la
Autoriza la Adquisicion Y 5 il
Estrategia de einswyeal DG inicr || 2 e e ae
Adaquisicién a Compraventa Tipo de propiedad Privada ] corrg;ﬁ?ente UDRBS; el inicio de las gestiones
implementar (acﬁerd ) para la adquisicién formal del
’;__7:_/ predio a la UAFTT
[ s ] ‘
-
UDRBS
;s Director General
Busca a Fnﬁ;rerggaanos del Preshta Tath Pat e
UDRBS N acuerdo la propuesta de|
Busca 2 las autoridades agrarias l compraventa ante la
Junta de Gobierno
'L UDRBS
UDRBS Solicita avaliia ante el INDAABIN.
Solicita avalio ante el INDAABIN. En caso En caso de ser necesario, podrd €3]
de ser necesario podra solicitar més solicitar més avalios a lo largo Recibe expediente, lo
avaltios a lo largo del procedimiento del procedimiento analiza y lo integra al
Orden del Dia de la
siguiente sesion de la
UDRBS g UDRES Junta de Gobierno
o A
Inicia negociacién del Inicia negociacion de precio
recio cierto i
s . ke UDRBS FIN
l Remite la propuesta de
UDRBS compraventa y expediente a 5
Acuerda precio cierto r UDRES la CG] pare su incorporacién
Acuierda precio cierto con al Orden del Dl’_a de la Junta
reTy propletario () de Gobierno
- Solicita el apoyo del Ramo15
para que el ejido o comunidad
transite a dominio pleno
UDRBS
v Integra el expediente de
solicitud para la Junta de
UDRBS Gobierno
Da seguimiento con el Ramo 15 Presenta ante el Comité
para que la comunidad o ejido de Bienes Inmuebles la No
transite a dominio pleno propuesta de
T compraventa
Autoridades agrarias.
Obtiene dominio pleno sobre sus
tierras (pequefia propiedad) forite de Blais
Inmuebles
i .UDRBS' Emite opinidn Favorable
Inicia gestiones para obtener (acuerdo)

autorizaciones ante el Comité de
Bienes Inmuebles y la Junta de
Gobierno

www.gob.mx/ciit
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Estrategia de
Adguisicion a
implementar

Expropiacion

UDRBS
Presenta ante el Comité,
de Blenes Inmuebles la
propuesta de

expropiacion

Comité de Bienes Inmuebles

Emite opinidn Favorable.

UDRBS
Remite |a propuesta de
expropiacién y
expediente a la CGJ para
su incorporacion al Orden
del Dia de Ia Junta de
Gobierno

aG
Recibe expediente, lo
analiza y lo integra al
Orden del Dia de Ia
proxima sesién de la
Junta de Gobiemo

Director General.
Presenta para punto de
acuerdo |la propuesta de

expropiacion ante la
Junta de Gobierno

y
—
Junta de Gobiemo.
|Autoriza la Adquisicion e]

Director General.
Remite la instruccion
directamente, o a través

de la UDRBS, a la UAFTI
para formalizar la

incorporacion del bien al
patrimonio del CIIT

CGPDED
Da seguimiento a la
solicitud hasta la
emisidn del Decreto
Expropiatorio

UDRBS.
En caso de ser propiedad
soclal, participa en la
Asamblea Comunitaria o
Ejidal que otorga el
consentimiento de aportar
el predio por medio de la
expropiacion

Director General
Realiza la Solicitud de
Expropiacién ante la
SEDATU

A A

instruye al DG iniciar
proceso correspondiente]
(acuerdo)

S

UDRBS.
En caso de propiedad privada,
puede informar al propietario
sobre interés del predio

UDRBS.
La Asamblea Comunitaria o
Ejidal puede otorgar

Director General
Suscribe el Convenio de

i consentimiento para ocupar|

Ocupacion Previa con
autoridades agrarias

el predio con antelacién a la
publicacion del Decreto
Expropiatorio.
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UDRBS

Aportacién al

i patrimonio
Estrategia de €
Adquisicién a del Cll:u ;n;:-ante
i Administrativo del

INDAABIN

Presenta ante el
Comité de Bienes

Inmuebles la
propuesta de
Aportacion al

Patrimonio del CIIT

omité de Bienes Inmuebles
Emite opinién Favorable

UDRBS
Remite la propuesta de
Aportacion al
Patrimonio
del CIIT y expediente a
la CG] para su
incorporacién al Orden
del Dia de la
Junta de Gobierno

aGc
Recibe expediente, lo
analiza y lo integra al
Orden del Dia de la
préxima sesién de la
Junta de Gobierno

Director General.
Presenta para punto de
acuerdo la propuesta de
Aportacién al Patrimonio del
CIIT ante la Junta de
Gobierno

Junta de Gobierno.
Autoriza la Aportacion al
Patrimonio del CIIT e
instruye al DG iniciar
proceso correspondiente
(acuerdo)

Director General
Remite la instruccion
directamente, o a través
de la UDRBS, a la UAFTI
pera formalizar la
incorporacion del bien al
patrimonio
del CIIT

INDAABIN

Emite Acuerdo
Administrativo que
autoriza |a aportacién al
Patrimonio del CIIT del
predio

INDAABIN
Realiza entrega Juridica y

Administrativa al CIIT
Sl

A

Dependencia/Entidad
Realiza entrega Juridica y
Administrativa
al INDAABIN
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1. Introduccion

El Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec (CIIT) se crea mediante el
Decreto por el que se crea el organismo publico descentralizado, con
personalidad juridica y patrimonio propio, no sectorizado, denominado Corredor
Interocednico del Istmo de Tehuantepec, emitido por el Presidente de la
Republica, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 14 de junio de 2019,
mismo que fue reformado mediante el Decreto por el que se reforma el diverso
por el que se crea el organismo publico descentralizado, con personalidad
juridica y patrimonio propio, no sectorizado, denominado Corredor Interoceanico
del Istmo de Tehuantepec, publicado el 14 de marzo de 2023.

En el articulo 1 de este Ultimo, se establece que el objeto del CIIT es instrumentar
una plataforma logistica multimodal que integre la prestacién de servicios de las
administraciones del sistema portuario nacional Coatzacoalcos S.A. de C.V.,, Salina
Cruz S.A. de C.V, Dos Bocas S.A. de CV. y Puerto Chiapas, SA. de CV, ¥y su
interconexion mediante transporte ferroviario, por conducto del Ferrocarril del
Istmno de Tehuantepec, S.A. de C.V., asi como adquirir, desarrollar, fraccionar,
comercializar, concesionar, adjudicar y, en su caso, enajenar los inmuebles que
integran su patrimonio, que permita llevar a cabo el establecimiento de los polos
de desarrollo para el bienestar, con base en las vocaciones productivas que se
determinen para los poligonos correspondientes de la regiéon del Istmo de
Tehuantepec, con una vision integral, sustentable, sostenible e incluyente, que
fomente el crecimiento econémico, productivo y cultural.

Entre las atribuciones conferidas al CIIT, en el articulo 4, fraccion | del Decreto de
Creacion, ya mencionado, se sefiala que para el cumplimiento de su objeto, el
CIIT podra realizar “cualquier otra accién que permita contribuir al desarrollo de
la region del Istmo de Tehuantepec, incluyendo la elaboracién de estudios,
proyectos y consultas para la identificacion de vocaciones productivas y
actividades susceptibles de desarrollarse en dicha regién, para que el
funcionamiento de la citada plataforma estimule la vocaciéon productiva local y
las orientaciones de los mercados nacional y global.”

Asi mismo, el 4 de agosto de 2020 se publicé, en el Diario Oficial de la Federacion,
el Programa para el Desarrollo del Istmo de Tehuantepec 2020-2024 (Programa

Istmo), que se deriva del Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024, que en su
numeral 5 indica que el CIIT sera el organismo responsable de instrumentar QM
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programa, asi como, de consolidar una plataforma logistica que integre la
prestacion de servicios de administracion portuaria que realizan las entidades
competentes en los Puertos de Coatzacoalcos, Veracruz y de Salina Cruz, Oaxaca
Yy su interconexion mediante transporte ferroviario, con una visién integral,
sustentable, sostenible e incluyente, fomentando el crecimiento econdmico,

productivo y cultural.

Por otra parte, los objetivos prioritarios del Programa Istmo, establecidos en el

numeral 7. Estrategias prioritarias y acciones puntuales,

considera el

fortalecimiento de la infraestructura social y productiva; el impulso de un nuevo
modelo de crecimiento econdémico en beneficio de toda la poblacion; asegurar la
articulacion de acciones emergentes para la poblacion en situacién de pobreza;
incrementar la biodiversidad y mejorar la calidad del agua, suelo y el aire, asi
como proteger, reforzar y difundir la diversidad lingUistica y cultural de los
pueblos indigenas, afromexicanos y equiparables del Istmo de Tehuantepec.

Uno de los sectores productivos que destaca por ofrecer grandes oportunidades
y potencialidades para contribuir a los objetivos del programa Istmo es el
agroalimentario y agroindustrial, ademas de que, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 21 del Estatuto Organico del CIIT, fracciones |, II, lll, IV, V, VI, VIl y VIII;
asi como, el apartado IX, numeral 220, fracciones |, II, lll, IV, V, VI, VII, VIII, y IX del
Manual General de Organizacion del CIIT, la Coordinacién General para el
Desarrollo del Sector Agroalimentario y Agroindustrial es el drea adscrita a la
Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social del CIIT, que, en términos
generales, tiene las facultades atribuciones y funciones para promover acciones
de politica publica para impulsar el desarrollo de la agricultura, ganaderia, pesca
y acuacultura y el aprovechamiento forestal, agroindustrial y cualquier otra
actividad que tenga relacién con sus cadenas productivas que contribuyan en el
desarrollo del Istmo de Tehuantepec, con base en una visidon integral y

sustentable.

Por lo que las acciones de esta Coordinacién General se orientan a impulsar el
desarrollo del sector agroalimentario y agroindustrial, a través del disefio y
aplicacion de una estrategia que promueva el aprovechamiento de las
vocaciones productivas de la region y su vinculacién con los mercados, la
articulacion de los diferentes agentes que participan en las cadenas productivas,
a fin de propiciar la agregacion de valor a la produccion local, el mejoramiento de
su competitividad y sostenibilidad y la promocion de la distribucion equitativa de

www.gob.mx/ciit
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los beneficios econémicos; y por otra parte, a promover la participacion
coordinada de las instituciones de los tres ordenes de gobierno, las
organizaciones de productores, la iniciativa privada y las organizaciones de la
sociedad civil, para la creacion de sinergias, complementariedad y la orientacion
de esfuerzos y recursos tanto a la estrategia de desarrollo del sector planteada
por el CIIT, como para contribuir al logro de las metas y objetivos del Programa
Istmo, que se mencionan a continuacién, a cargo de las dependencias o
entidades, relacionadas con el sector agroalimentario y agroindustrial, sefialadas
en dicho programa:

Objetivo prioritario 2. Impulsar un nuevo modelo de crecimiento econémico
para el desarrollo en beneficio de toda la poblaciéon del Istmo de Tehuantepec.

Estrategia prioritaria 2.1. Disefar e implementar, con base en las vocaciones
productivas del Istmo de Tehuantepec, programas que generen
encadenamientos productivos con cadenas de valor regionales que favorezcan
el incremento de la productividad de todos los sectores del Istmo de
Tehuantepec.

Accién puntual 2.1.1. Desarrollar el programa de accioén para el desarrollo para las
actividades de los sectores agropecuario, industria de la transformacion y
servicios, en el Istmo de Tehuantepec, que promueva un crecimiento equilibrado
dentro de la regiéon del Istmo de Tehuantepec.

Accién puntual 2.1.3. Impulsar el desarrollo de innovaciéon en los sectores
agropecuario, industria de la transformacién y servicios que permita incrementar
el bienestar de |la poblacion del Istmo de Tehuantepec.

Objetivo prioritario 3. Asegurar la articulaciéon de acciones emergentes para la
poblacién en situacion de pobreza extrema.

Estrategia prioritaria 3.1. Vincular la Politica Publica del Gobierno de México para
potencializar el alcance de la atencién de la poblacion vulnerable del Istmo de
Tehuantepec.

Accion puntual 3.1.4. Establecer un mecanismo de Coordinacién con los
Gobiernos Estatales de Oaxaca y Veracruz, asi como las autoridades de los 79
municipios del Istmo de Tehuantepec.

www.gob.mx/ciit
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Objetivo prioritario 4. Incrementar la biodiversidad y mejorar la calidad del agua,
el suelo y el aire con un enfoque sustentable en la regién del Istmo de

Tehuantepec.

Estrategia prioritaria 4.1. Fortalecer la gobernanza ambiental en la regién del
Istmo para generar una cultura de conservacién de los recursos con un enfoque
de desarrollo sustentable en la regién del Istmo de Tehuantepec.

Accién puntual 4.1.2. Propiciar la autogestion de los recursos naturales por parte
de la poblacién, especialmente de las comunidades indigenas, a través del
manejo forestal comunitario y establecimiento de programas de Manejo Forestal
Maderables, Estudios Técnicos para el Aprovechamiento de Recursos Forestales
Maderables y No Maderables, ADVC y UMA.

Estrategia prioritaria 4.2. Aprovechar la biodiversidad con un enfoque
sustentable (flora, fauna, ecosistemas) con la finalidad de conservarla para las
generaciones futuras de la region del Istmo de Tehuantepec.

Accién puntual 4.2.2. Fomentar sistemas pesqueros de acuacultura,
agroforestales, silvicola, pastoriles y ecoturisticos con un enfoque sustentable

para asegurar los recursos para las generaciones futuras.

Accion puntual 4.2.3. Fortalecer el programa de Pago por Servicios Ambientales
para mantener los servicios ecosistémicos que proporcionan los bosgues, que
resultan indispensables para el desarrollo sustentable.

Estrategia prioritaria 4.3. Detener la contaminaciéon de agua, suelo y aire para
garantizar los recursos naturales necesarios para el desarrollo de la region del

Istmo de Tehuantepec.

Accién puntual 4.3.1. Mejorar las condiciones ambientales de las cuencas, y los
cuerpos lagunares costeros, por medio de acciones de saneamiento y monitoreo,
asi como proyectos de restauracion forestal de microcuencas con la finalidad de

garantizar el derecho al agua de la poblacién y asegurar el recurso para las
actividades econdmicas. %
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2. Glosario

AGRICULTURA: Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural.

Area de Influencia del Programa Istmo: cobertura regional conformada por 79
municipios: 46 municipios de Oaxaca y 33 municipios de Veracruz, elegidos por
la proximidad con las vias del Ferrocarril del Istmo de Tehuantepec, por su
pertinencia cultural y por su relevancia logistica.

Cadenas productivas: Sistema que agrupa actores econdmicos y sociales
interrelacionados que participan articuladamente en actividades que agregan
valor a un bien o servicio, desde su produccién hasta que este llega a los
consumidores, incluidos los proveedores de insumos y servicios, transformacion,
industrializacion, transporte, logistica y otros servicios de apoyo, como el de
financiamiento.

CGDSAA: Coordinacion General para el Desarrollo del Sector Agroalimentario y
Agroindustrial del CIIT.

CGJ: Coordinacion General Juridica del CIIT.
CIT: Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec.
DECPA: Direccion Ejecutiva de Cadenas Productivas Agroindustriales.

DEFCPAAF: Direccion Ejecutiva de Fomento a las Cadenas Productivas de
Agricultura y Aprovechamiento Forestal.

DEFCPPPA: Direccion Ejecutiva de Fomento a las Cadenas Productivas
Pecuarias, Pesca y Acuacultura.

DG: Direccion General del CIIT.

Instancia de Coordinacién institucional: Grupo de coordinacion presidido por
el CIIT y AGRICULTURA donde participan representantes de las instituciones de
los gobiernos federal, de los estados de Oaxaca y Veracruz, que tiene el objetivo
de coordinar la planeacion, desarrollo, seguimiento y evaluacion de actividades
para el desarrollo del sector agroalimentario y agroindustrial en el istmo de
Tehuantepec.

JG: Junta de Gobierno del CIIT.

‘www.gob.mx/ciit
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Programa Istmo: Programa para el Desarrollo del Istmo de Tehuantepec.

SEAAAF: Subdireccion Ejecutiva de Apoyo a la Agricultura y Aprovechamiento
Forestal.

Sector agroalimentario y agroindustrial: Sector de la economia integrado por
la produccién agricola (incluye también a la ganaderia, pesca y acuacultura y el
aprovechamiento forestal) y la agroindustria, cuya vinculacién forma cadenas de
produccién gue generan productos transformados con base en la produccién
agricola primaria, asi como, las actividades relacionadas.

Sector agroalimentario: Parte del sector primario (caracterizado por la
transformacién de los recursos naturales en productos primarios no elaborados)
conformado por la agricultura, la ganaderia, el aprovechamiento forestal y la
pesca, asi como las actividades relacionadas hasta su consumo final.

Sector agroindustrial: Parte del sector secundario (que incluye a la actividad
artesanal e industrial) mediante las cuales los bienes provenientes del sector
agroalimentario son transformados en nuevos productos, asi como, las
actividades relacionadas hasta su consumo final.

Sectores productivos o sectores de la economia: Clasificacion de la actividad
econdmica, en funcién del tipo de proceso productivo que la caracteriza.
Actualmente se reconocen cinco tipos de sectores econémicos: sector primario,
secundario, terciario, cuaternario y quinario. Aunque en algunos casos los dos
dltimos, se consideran como parte del sector terciario.

Subsector agricola: Parte del sector primario, donde se agrupan las actividades
relacionadas con la agricultura, como cultivo de frutas, hortalizas, granos y
semillas, produccién en invernaderos, viveros, agricultura industrial y de gran
escala, producciéon tradicional extensiva y en traspatios, produccién urbana y
periurbana, asi como las actividades de apoyo al subsector.

Subsector de acuacultura y pesca: Parte del sector primario, caracterizado por
la captura y cria de peses, crustaceos moluscos y otros organismos de aguas
saladas y dulces para su aprovechamiento sin transformarlos.

Subsector forestal: Parte del sector primario que consiste en aprovechar los
recursos naturales maderables y no maderables de la superficie forestal que

~ www.gob.mx/ciit
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incluye bosques, selvas y matorrales y de la produccién silvicola (cultivo de
especies forestales).

Subsector pecuario o ganadero: Parte del sector primario, donde se agrupan las
actividades relacionadas con la produccion y aprovechamiento de especies
animales domesticables, como bovinos, porcinos, equinos, ovinos y caprinos, asi
como las aves, conejos y abejas.

UDRBS: Unidad de Desarrollo Regional y Bienestar Social del CIIT.

Unidades Administrativas: Areas que conforman el CIIT, de acuerdo con el
Estatuto Organico, el Manual General de Organizaciéon y el Acuerdo de
Adscripcién vigentes.

Vocaciones productivas agroalimentarias; La aptitud, capacidad o
caracteristica especial que tiene un territorio para el desarrollo de una actividad
productiva en especifico, en este caso para alguna especie agroalimentaria o
rama agroindustrial. Que estan dadas por la aptitud agroecoldgica territorial y las
capacidades locales para la produccién y comercializacién en los mercados
internos y/o externos, y que es capaz de generar un beneficio econémico y social
para uha parte importante del territorio.

3. Marco normativo

El presente manual de procedimientos se establece en términos de lo
establecido en los siguientes ordenamientos:

e Decreto por el que se aprueba el Programa para el Desarrollo del Istmo de
Tehuantepec 2020-2024, publicado en el Diario Oficial de la Federacion
(DOF) el 4 de agosto de 2020.

e Decreto por el que se crea el organismo publico descentralizado, con
personalidad juridica y patrimonio propio, no sectorizado, denominado
Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec, publicado en el DOF el
14 de junio de 2019.

e Decreto por el que se reforma el diverso por el que se crea el organismo
publico descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, no

www.gob.mx/ciit
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sectorizado, denominado Corredor Interocednico del Istmo de
Tehuantepec, publicado en el DOF el 14 de marzo de 2023.

e Estatuto Organico del CIIT, publicado en DOF el 2 de marzo de 2020

e Manual General de Organizacion del CIIT, publicado en el DOF el 8 de
marzo de 2021.

4. Objetivo

El presente manual tiene por objetivo establecer los procedimientos a los que
debera sujetarse la CCDSAA para gue, a través de la coordinacién institucional,
se promueva la instrumentacion de la estrategia de desarrollo del sector
agroalimentario y agroindustrial de la regién del Istmo de Tehuantepec,
planteada por el CIIT; asi como para contribuir, en calidad de institucién
coordinadora, al logro de las metas y objetivos del Programa Istmo, a cargo de las
dependencias o entidades, relacionadas con el sector agroalimentario y
agroindustrial:

5. Alcance

En el presente procedimiento participa la CGDSAA, la DECPA, la DEFCPAAF, la
DEFCPPPA, y la SEAAAF, asi como todas aquellas areas del CIIT que, por sus
atribucionesy funciones establecidas en los instrumentos normativos aplicables,
tengan relacién con la coordinacién institucional para el desarrollo del sector
agroalimentario y agroindustrial en los 79 municipios que integran la regién del
Istmo de Tehuantepec, sefaladas en el programa Istmo.

6. Politicas de operacion.

1. Las actividades de este procedimiento que en el ejercicio de sus
atribuciones y funciones lleve a cabo el personal del CIIT se realizaran de
manera conjunta con AGRICULTURA, en los términos de los instrumentos
juridicos que para tal fin se acuerden.

2. El CIIT, a través de la CGDSAA de la UDRBS, ejercera funciones de
coordinacion con AGRICULTURA y otras dependencias y entidadesM

www.gob.mx/ciit
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administracion publica federal y de los gobiernos de Veracruz y Oaxaca y
de los municipios, que por sus atribuciones se relacionan con el sector
agroalimentario y agroindustrial, en el area de influencia del Programa
Istmo.

3. EICIIT, a través de la CGDSAA de la UDRBS, propondra la creacion de una
Instancia de Coordinacion Institucional, en los términos de los
instrumentos juridicos que para tal fin se acuerden con AGRICULTURA,
para la planificacién, programacién, operacion, monitoreo y evaluacién de
las actividades que se desarrollen en el marco de la colaboracién
institucional para el sector agroalimentario y agroindustrial en el Istmo de
Tehuantepec.

4. La persona titular de la UDRBS presidird, junto con la persona titular de
area designada por AGRICULTURA, el desarrollo de las reuniones de la
instancia de coordinacién institucional

5. La persona titular de la CGDSAA auxiliara al titular de la UDRBS del CIIT
durante las sesiones de la instancia de coordinacion institucional.

6. Cuando se requiera conocer opiniones u obtener acuerdo con
instituciones o dependencias externas al CIIT sobre propuestas de
estrategias, acciones o de politicas publicas, propuesta de definiciéon de
prioridades para la coordinaciéon institucional o definicion de
responsabilidades, que resulten del procedimiento descrito en el presente
manual, la UDRBS enviara oficialmente el documento con la propuesta a
consensuar, solicitando su revision y de ser el caso la emision de
propuestas de mejora.

7. Las convocatorias o reuniones, talleres, foros, con instituciones o
dependencias externas al CIIT, que se organicen como parte de las (
acciones de coordinacion institucional, deberan realizarse de manera
oficial por el Titular de la UDRBS y el titular del area designada por
AGRICULTURA, sefalando, fecha, hora, lugar o modalidad de la reunién y
la agenda de trabajo.

8. La designacion de la Direccion Ejecutiva responsable de |la operacion del
procedimiento descrito en el presente manual, o alguna de sus acciones, ﬁ

sera determinada por la persona titular de la CGDSAA, con base encl;as/,

www.gob.mx/ciit
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funciones de las direcciones ejecutivas adscritas a esta coordinacion:
DECPA, DEFCPAAF y la DEFCPPPA, y su alineacion con el subsector
agroalimentario o agroindustrial del que se trate o la cadena productiva

especifica a abordar.

6.1. Instalacion y operacion de la Instancia de Coordinacién

institucional

6.1.1. Descripcion de actividades

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SOCIAL

UNIDAD DE
DESARROLLO REGIONAL Y BIENESTAR

UNIDAD

RESPONSABLE:
GENERAL PARA EL DESARROLLO DEL SECTOR
AGROALIMENTARIO Y AGROINDUSTRIAL

COORDINACION

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
COORDINACION INSTITUCIONAL

INSTALACION Y OPERACION DE LA

INSTANCIA DE

UNIDAD

RESPONSABLE ASTIVIDAR

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

OBSERVACIONES,
FORMATOS O
DOCUMENTOS

UDRBS 1

UDRBS 2

CGDSAA 3

DECPA; DEFCPAAF 4
o DEFCPPPA
CGDSAA 5

UDRBS 6

cal 7

Acuerda con AGRICULTURA Ia
realizacion de acciones de
coordinacion institucional para el
desarrollo del sector
agroalimentario en el Istmo de
Tehuantepec.

Instruye a la CDSAA la elaboracion
de la propuesta de convenio de
colaboracién con AGRICULTURA.

Asigna direccién ejecutiva para
elaboracion de propuesta de
convenio de colaboracion.

Elabora propuesta de convenio de
colaboracion ClHIT-AGRICULTURA

Revisa propuesta de convenio de
colaboracién con AGRICULTURA

Envia propuesta de convenio a la
CGJ del CIIT para revision, mejora y
visto bueno para su suscripcion

Revisa propuesta de convenio de
colaboracién con AGRICULTURA
Si da visto bueno,

Continta actividad 9.

Oficio

Propuesta de

convenio

Propuesta de

convenio revisada

Propuesta de
convenio revisada
por la CGJ del CIT

Propuesta de
convenio revisada
por la CGJ del CIIT

www.gob.max/ciit
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CGJ

UDRBS

CGDSAA

UDRBS

UDRBS

10

n

12

NO da visto bueno.

Regresa a actividad 4

Emite oficio solicitando a la UDRBS
gestionar las firmas del DG del CIIT

Gestiona la firma del Director
General del CIT para |la
formalizacion del convenio

Gestiona la firma del representante
de AGRICULTURA y de ser el caso de
asistentes y testigos para concluir la
formalizacién del convenio

Instala la instancia de coordinacion
y se acuerda la participacion de
instituciones sectorizadas a
AGRICULTURA y otras instituciones
relacionadas con el sector
agroalimentario y agroindustrial

Dirige la realizacién de reuniones
ordinarias o extraordinarias de la

instancia de coordinaciéon
institucional, junto con
AGRICULTURA

Oficio
Propuesta de

convenio con el visto
bueno de la CGJ] del

CHT

Convenio con la firma
del DG del CIIT
Convenio
formalizado

La CGJ del CIT
resguardara el
original del convenio
en  términos del
articulo 37, fraccién
XXIll, del Estatuto

Organico del CIIT.

Acta de instalacion

Las reuniones de la
coordinacién se
llevardn a cabo de
conformidad con un

orden del dia
acordado con
AGRICULTURA D

A
Actas de las

reuniones ordinarias
o extraordinarias de

la instancia de
coordinacion
institucional
Se conecta con el
procedimiento de
Seguimiento a las

acciones de
Instancia

la
W

www.gob.mx/clit
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Coordinacion

institucional.
DECPA; DEFCPAAF 13 Integra informe periédico de las | Informe periédico de
o DEFCPPPA acciones, avances y resultados de | coordinacion

las acciones de coordinacién | Institucional
institucional y lo remite a la CGDSAA
para su aprobacion.

CGDSAA 14 Recibe y revisa Informe de acciones,
avances y resultados de las acciones
de coordinacién institucional:

Si aprueba informe.
Continda actividad 13.
NO aprueba informe.

Regresa a actividad Tl.

CGDSAA 15 Envia propuesta de informe a la
UDRBS para visto bueno.
UDRBS 16 Recibe informe para visto bueno Informe periddico de
. coordinacion
Sf da visto bueno. Institucional con
Continua actividad 15. visto bueno

NO da visto bueno.

Regresa a actividad T1.

UDRBS 17 Envia oficialmente informe
periédico de resultados de las
acciones de coordinaciéon

institucional al Director General del
CIIT para presentacién a la JG del
ClT

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Tiempo aproximado de ejecucion:
no determinado

www.gob.mx/ciit
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6.1.2. Diagrama de flujo

Coord. Gral. Juridica Director eJecutivo Titular de la CGDSAA THular de la UDRBS
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6.2. Seguimiento a las reuniones y acciones de la Instancia de
Coordinacion institucional

6.2.1. Descripcion de actividades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE
DESARROLLO REGIONAL Y BIENESTAR

SOCIAL

UNIDAD

RESPONSABLE:
GENERAL PARA EL DESARROLLO DEL SECTOR
AGROALIMENTARIO Y AGROINDUSTRIAL

COORDINACION

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SEGUIMIENTO A LAS REUNIONES Y ACCIONES DE LA INSTANCIA

DE COORDINACION INSTITUCIONAL

UNIDAD OBSERVACIONES,
RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMATOS O
DOCUMENTOS
UDRBS 1 Instruye el seguimiento a las | Conecta con el
reuniones y acciones de la | procedimiento de
Instancia de Coordinacion | Instalacion y
institucional derivados del | operacién de la
convenio de colaboraciéon con | Instancia de
AGRICULTURA Coordinacion
institucional
Oficio
CGDSAA 2 Designa direccion(s) ejecutiva (s)
para el seguimiento de acuerdos
proyectos y asuntos derivados del
convenio de colaboracién con
AGRICULTURA
Direccion ejecutiva 3 Integra informacion y propuestas | Propuesta de
de asuntos a tratar en la instancia | asuntosa incluiren el
de coordinacion. orden del dia de las
reuniones.
Presentaciones.
Informes.
CGDSAA 4 Consensua con AGRICULTURA los
asuntos a tratar en la Instancia de
Coordinaciéon Institucional
CGDSAA 5 Coordina la realizacién de
reuniones ordinarias %
extraordinarias o de grupos de
trabajo de Ila instancia de
Coordinacién Institucional
Direccion ejecutiva 6 Registra evidencia y organiza la | Listas de asistencia
informacion presentada en las
reuniones .Carpetasu de
informacion
7 Integra minutas de acuerdos y | Propuestas de
propuestas de actas de las | minutas de acuerdos

www.gob.mx/ciit
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institucional

reuniones de coordinaciéon |y actas de las
institucional reuniones.
CGDSAA 8 Revisa las propuestas de minuta

de acuerdos y actas y las
consensua con AGRICULTURA

Sl genera consenso con
AGRICULTURA.

Continta con la actividad 9

NO genera consenso con
AGRICULTURA

Regresa a la actividad 7

CGDSAA 9 Envia propuesta de minutas y
actas para revision del titular de la
UDRBS

UDRBS 10 Revisa propuesta de minutas y | Minuta de acuerdosy
actas para visto bueno actas con visto

. o bueno.
Da visto bueno. Continlda con la

actividad 11.

No da visto bueno. Regresa a la
actividad 7.

Ll Envia minutas y actas a los
asistentes a las reuniones de la
instancia de coordinacién o grupos
de trabajo

CCDSAA 12 Promueve y monitorea a través de
reuniones de trabajo el
cumplimiento de los acuerdos de
las reuniones de la instancia de
coordinacion.

Direccion ejecutiva 13 Integra informe de seguimiento de | Propuesta de ¢
acuerdos, proyectos y asuntos | informe de
derivados de la Instancia de | seguimiento

Coordinacion Institucional

CGDSAA 14 Revisa la propuesta de informe de
seguimiento

Sl aprueba. Continda con la
actividad 15 y conecta con

actividad 4.
NO aprueba. Regresa a la actividad
13

CGDSAA 15 Incorpora la informacién de | Conecta con el
seguimiento en el informe | procedimiento de
periodico para la JG del CIIT. Instalacion y

operacion de la

=

~ www.gob.mx/ciit
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FIN DEL PROCEDIMIENTO

Tiempo

ejecucidn: no determinado

aproximado de
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6.2.2. Diagrama de flujo

Director ejecutivo Titular de la CGDSAA Titular de la UDRBS
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7. Anexos, Formatos e Instructivos

No aplica.

8. Referencias

Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec (2021). Guia técnica para la
elaboracién de los manuales de procedimientos. Recuperado de:
https://www.gob.mx/ciit/documentos/guia-tecnica-para-la-elaboracion-de-

los-manuales-de-procedimientos-del-ciit

Decreto por el que se crea el organismo publico descentralizado, con
personalidad juridica y patrimonio propio, no sectorizado, denominado
Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec. Presidencia de la
Republica; Estados Unidos Mexicanos; DOF 14/06/2019; [citado el 25 de julio
de 2022]; disponible en version HTML en internet:
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5562774&fecha=14/06/2019#gs

c.tab=0

Decreto por el que se reforma el diverso por el que se crea el organismo
publico descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, nho
sectorizado, denominado Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec.
Presidencia de la Republica; Estados Unidos Mexicanos; DOF 14/03/2023;
[citado el 28 de abril de 2023]; disponible en version HTML en internet:
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5682765&fecha=14/03/2023#gs
c.tab=0

Estatuto Orgéanico del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec,
Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec; Estados Unidos
Mexicanos; DOF 02/03/2020; [citado el 25 de julio de 2022]; disponible en
version HTML en internet:
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5588067&fecha=02/03/20
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Manual General de Organizacién del Corredor Interoceanico del Istmo de
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1. INTRODUCCION

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 19 en
relacion con el 45 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal,
asi como en el articulo 1 del Decreto por el que se crea el organismo
pUblico descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, no
sectorizado, denominado Corredor Interoceanico del Istmo de
Tehuantepec, se presenta el Manual de Procedimientos de la Unidad de
Promocioén de Inversionesy Desarrollo Comercial (UPIDC), el cual contiene
la descripcion sistematica y ordenada de las funciones encomendadas a
cada area de dicha unidad administrativa, a fin de que contribuyan de
forma eficiente al logro de los objetivos institucionales.

Los procedimientos indicados permitiran orientar a las personas
servidoras pUblicas que intervienen en ellos para el mejor desempeno de
sus funciones, contar con consistencia operativa, garantizar que las
actividades se realicen de conformidad con lo especificado, dar
continuidad a las acciones, generar expedientes que permitan el analisis y
supervision, mejorar los procesos, asegurar gue las actividades se
encuentren alineadas con |los objetivos prioritarios, asi como fortalecer la
transparencia y la rendicion de cuentas.

2. GLOSARIO
CIIT: Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

CGPI: Coordinacion General de Promocion de Inversiones.

Cuestionario de proyectos de inversion: Documento que consiste en un
conjunto de preguntas relacionadas con anteproyectos o proyectos de
inversion, dirigido a empresas que hayan expresado su interés en invertir
en los Polos de Desarrollo para el Bienestar.

DEPI: Direccidn Ejecutiva de Promocion de Inversiones.

DEIPSS: Direccion Ejecutiva de Infraestructura Productiva y Servicios de
Soporte.

DEFI: Direccion Ejecutiva de Fomento Industrial.

PODEBI: Polos de Desarrollo para el Bienestar, que deberan entenderse
como poligonos al interior del Istmo de Tehuantepec que contaran con
incentivos para atraer la inversion que detone el desarrollo econdmico y

PEZ_;;J;a_C-o-n—s‘tiiucién, Palacio Macional, Oficina 4—630, Col. Centrd,a_aahtémoc, CDMX, C.ﬁBGOéOTWWWEC)b.mx/ciit
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social de la region, con base en las vocaciones productivas con mayor
potencial.

Prospeccion: Conjunto de actividades orientadas a la identificacion de
empresas con potencial de inversidn (prospectos), incluyendo la
investigacion y analisis de informacidn con base en criterios previamente
definidos.

UPIDC: Unidad de Promocidon de Inversiones y Desarrollo Comercial.

3. MARCO JURIDICO

e |eyFederal de Proteccion a la Propiedad Industrial, articulos 163, 164,
165y 166.

e Ley Federal de las Entidades Paraestatales, articulos 8 y 47.

e Ley Organica de la Administracion Publica Federal, articulos 19 y 45.

e Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales,
articulo 22.

e Programa para el Desarrollo del Istmo de Tehuantepec 2020-2024.

e Decreto por el que se crea el organismo publico descentralizado,
con personalidad juridica y patrimonio propio, no sectorizado,
denominado Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepecy su
reforma publicada en el DOF el 14 de marzo de 2023, articulo T,
primer parrafo, asi como sus fracciones | y IlI; articulo 4 fracciones I,
VI, IX inciso a) y articulo 9 fraccion VI.

e Estatuto Organico del Corredor Interoceanico del Istmo de
Tehuantepec, articulos 14,18, 19, 20, 31y 32.

e Manual General de Organizacion del Corredor Interoceanico del
Istmo de Tehuantepec, numerales 400 fracciones |, V, VI y XllI; 410
fracciones |, 11, 11, IV y VII; 411 fracciones |, I, 11, IV, V y VII; 412 fracciones
L 1L 1y VI, y 413 fracciones |, 11, Vy VI.

4. OBJETIVO

Establecer criterios generales que normen las funciones relacionadas con
la promocién de inversiones en los PODEBI del CIIT, incluyendo las
actividades de prospeccion, intercambio de informacién, atencién,
seguimiento y vinculacion, a fin de que las empresas interesadas inicien
los procesos de formalizacidén que sean requeridos para ejecutar proyectos
de inversion.

'ﬁ‘ié'z'g_&éﬂ‘igfoniffucidn, Palacio Nacional, Oficina 2‘n.()'i(fo, Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, Wv@.gob.mx/ciit
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5. POLITICAS DE OPERACION

5.1. Procedimiento: Promocion y atraccion de inversiones en los
PODEBI del CIIT

a) La prospeccion de empresasy la promocion se realizara acorde a las
vocaciones productivas, prioritarias y potenciales de los inmuebles
gue apruebe la Junta de Gobierno del CIIT, conforme al articulo 9,
fraccion VI del Decreto por el que se reforma el diverso por el gue se
crea el organismo publico descentralizado, con personalidad
juridica y patrimonio propio, no sectorizado, denominado Corredor
Interoceanico del Istmo de Tehuantepec. En tanto se lleve a cabo
dicho proceso de aprobaciéon, se promoveran oportunidades de
inversion ante empresas y personas de los diferentes sectores
industriales.

b) El cuestionario de proyectos de inversion incluira preguntas
relacionadas con los siguientes aspectos: informaciéon general de la
empresa, descripcion del proyecto, ubicacidn, estimaciones de
inversion, generacion de empleo, rentabilidad social, mejora salarial
de los trabajadores y calendario de trabajos. Dicho documento
debera contar con validacion por parte de un representante de la
empresa, mediante firma o a través de correo electronico.

c) La UPIDC integrara un informe trimestral en el que se indiquen el
nimero de proyectos de inversion, sectores y beneficios
econdmicos esperados en términos de monto de inversion y
numero de empleos a generar.

d) El proceso debera finalizarse en caso de gque no haya respuesta por
parte de la empresa a las comunicaciones de la UPIDC por mas de
45 dias habiles o si esta manifiesta el desistimiento de su interés de
inversion.

Plaza de la Constitucién, Palacio Nacional, Oficina 4030, Col. Centro, Cuauhtémoc, CDMX, C.P 06060, www.gob.mx/ciit
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5.2. Descripcion de las actividades

DESARROLLO COMERCIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
DE PROMOCION DE INVERSIONES Y

UNIDAD

UNIDAD RESPONSABLE: UNIDAD DE
PROMOCION DE INVERSIONES Y
DESARROLLO COMERCIAL

EN LOS PODEBI DEL CIIT

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: PROMOCION Y ATRACCION DE INVERSIONES

UNIDAD ACT. DESCRIPCION DE OBSERVACIONES,
RESPON- NUM ACTVIDADES FORMATOS O

SABLE DOCUMENTOS

UPIDC 1 Instruye a la CGPI iniciar el
procedimiento de
promocion y atraccion de
inversiones en los PODEBI
del CIIT

CGPI 2 Instruye a la DEPI elaborar
un documento de
prospectiva de empresas
con potencial de inversion en
los PODEBI del CIIT,
indicando las directrices
principales.

DEPI 3 Elabora el documento de | Documento de
prospectiva de empresas | prospectiva de
con potencial de inversién, | empresas con
en coordinacién con la DEFI. | potencial de
Remite documento a la |inversion
CGPL.

CGPI 4 Revisa el documento de
prospectiva de empresas
con potencial de inversiéon e
instruye la elaboracion del
plan de acercamiento.

DEPI 5 Elabora el plan de | Plan de
acercamiento con empresas | acercamiento con
con potencial de inversién en | empresas con

potencial de

Plaza de la Consti_tucién, Palacio Nacional, Oficina 4036, Col. Centro, Cuauhtémoc_. CDMX, C.P 66060. WWWgobmx?cnt
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CGPI

DEFI

DEIPSS

DEPI

DEPI

7.1

Vi

los PODEBI, en coordinacion
con la DEFI.

Revisa el plan de
acercamiento con empresas
con potencial de inversion.

(Aprueba el plan de
acercamiento con empresas
con potencial de inversiéon?

Si: Contindan las actividades
71y 7.2

No: Regresa a la actividad 5.

Elabora directorio y
concentrado de informacion,
clasificando la oportunidad
de inversién bajo la categoria
de “prospecto”.

Prepara, actualiza, adapta vy,
en su caso, elabora, los
insumos y materiales de
promocién necesarios para
llevar a cabo el acercamiento
y comunicaciéon con las
empresas seleccionadas.

Lleva a cabo las acciones de
acercamiento con empresas
con potencial de inversion,
en coordinacién con la DEFI.

Da seguimiento a los
acuerdos, brinda la atencién
pertinente a laempresay, en
su caso, prepara la
informacion adicional

inversion en los
PODEBI

Plan de

acercamiento con

empresas con
potencial de
inversion en los
PODEBI

Directorio

Concentrado de
informacion
pertinente de
empresas
seleccionadas

Materiales de
promocion

Minutas
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DEPI

DEPI

DEFI

DEPI

CGPI

10

11

12

13

14

requerida, en coordinacion
con la DEFl y la DEIPSS.

¢la empresa requiere
informacion adicional?

Si: Regresa a la actividad 9.
No: ContinUa la actividad 10.

Solicita a la empresa
manifestar su interés de
inversion en los PODEBI.

Recibe respuesta de Ia
empresa sobre su interés de
inversion.

¢La empresa manifiesta su
interés de invertir en uno de
los PODEBI?

Si: Continua la actividad 13.

No: ContinlGa a la actividad
T2,

Registra en el concentrado
de informacién los motivos,
consideraciones,

condiciones e informacion
relevante relacionada con la
negativa o falta de interés de
invertir en PODEBI del CIIT.
Registra a la empresa como
“sin interés”. Fin del proceso.

Informa a la CGPI sobre la
manifestacion de la
intencién de inversion por
parte de la empresa.

Solicita a la DEFI clasificar la
oportunidad de inversion
bajo la categoria de

Evidencia

documental que
acredite el interés de

inversion
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DEFI
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DEPI

DEPI

DEPI
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17

18

19

20

“desarrollo” en el
concentrado de informacion.

Clasifica la oportunidad de
inversion bajo la categoria
“desarrollo” en el
concentrado de informacion.

Elabora cuestionario de
proyectos de inversion, en
coordinacién con la DEFI y
DEIPSS.

Revisa el cuestionario de
proyectos de inversion y, en
su caso, procede a dar su
visto bueno o aprobacion.

¢la  CGCPlI  aprueba el
cuestionario de proyectos de
inversion?

Si: Continuda a la actividad 18.
No: Regresa a la actividad 16.

Envia a la empresa el
cuestionario de proyectos de
inversion y solicita su llenado.

Recibe  cuestionario de
proyectos de inversién por
parte de la empresa.

¢El cuestionario de
proyectos de inversiéon ha
sido completado?

Si: Continuia a la actividad 20.
No: Regresa a la actividad 18,

Remite cuestionario de

inversion a la CGPI.

Cuestionario de
proyectos de
inversion

Cuestionario de
proyectos de
inversion

Cuestionario de
proyectos de
inversion

Cuestionario de
proyectos de
inversion
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CGPI
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21

22

23

24

25

26

Revisa la informacion del
cuestionario de inversion, y
solicita a la DEFI clasificar la
oportunidad de inversion
bajo la categoria de
“anteproyecto” en el
concentrado de informacion.

Clasifica la oportunidad de
inversion bajo la categoria de
“anteproyecto” en el
concentrado de informacion.

Solicita a la empresa
manifestar si cuenta con
interés en formalizar su
establecimiento en uno de
los PODERBI.

Recibe respuesta de la
empresa sobre su interés en
formalizar su
establecimiento en uno de
los PODEBI.

:La empresa manifiesta su
interés en formalizar su
establecimiento en uno de
los PODERBI?

Si: Continla actividad 25

No: Continda a la actividad 12
y fin del proceso.

Solicita a la DEFI clasificar la
oportunidad de inversion
bajo la categoria de ‘“en
ejecucion” en el concentrado
de informacion.

Clasifica la oportunidad de
inversion bajo la categoria de

Evidencia
documental que
acredite el interés de
formalizar el
establecimiento de
la empresa en uno
de los PODEBI
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“en ejecuciéon” en el

concentrado de informacion.

CGPI 27 Canaliza a la empresa con el
area responsable del CIT
para la formalizacion del
establecimiento en uno de
los PODEBI.

Fin del proceso

Tiempo aproximado de
ejecucion: 114 dias hdbiles
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5.3. Diagrama de bloques o flujo
[ UPIDG cGPl DEP! DEFH DEIPSS [

( Iniciy

S

v
- Instruye elaborar Elabora
Instiuye a la documento de documento de
CGPliniclarel || | Prospecivade | | | erospecivaen
procedimienio empresas con cotvdirtacidn oon
potencial de la DEF
inversidn .

Revisa el
documento de
prospectiva,
instruye elaborar
un plan de

acercamienio \/]/1_\

Revisa el plan
de
acercamiento
con empresas

T )

Aptueba
al plan de
acgrcamiento con g
amprasas

Elabora plan de
acercamiento, en

Elabora directorio y Prepara, actualiza,

concentrado de adapla y/o elabora ‘g
informacion, clasifica la Insumos y Contimia
——St £ portunidad de materiales de enla
inversién como promocion pagina 2
“prospecto”
-‘__//-

i
|
i
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CGPI DEPI DEFI DEIPSS
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Lleva a caho

accionesde |[* [
acercamiento con
empresas, en
coordinacién con
la DEFI

k4
——
Da seguimiento
a acuerdos y
brinda atencion
pertinente en
coordinacion con
DEFI y DEIPSS

La empiesa
requiere
informacién
adicional

Solicita a la
empresa
manifestar su
interés de
inversion en los
PODEBI

;

Recibe
respuesta de la Continua
empresa sobre enla

su interés de pagina 3
inversion
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3
Registra
motivas,
consideraciones
e informacion
La empresa relevante
manifiesta 0| COsiderada con
interés en " la negativa. 5
invertir Registraa la
empresa como
"sin interés” en
el concentrado
de Informacién
Si
Solicita clasificar '__j_ v
la oportunidad Informa a CGPI
de inversién bajo sobre )
la categoria de | % manifestacion de Fin
"desarroilo” en el intencidn de
concentrado de Inversion
informacion
Elabora Clasificar la
cuestionario de oportunidad de
Revisa el proyectos de inversién bajo la
cuestionario de inversion, en - categoria
proyectos de i coordinacién con “desarrollo” en el
inversidn la DEFly concentrado de
l DEIPSS informacién
Aprueba el
cuestionario de No
proyectos de
inversion
Enviaala
empresa el Conlinda
cuestionario de enla
_ | proyectos de ~ x pagina 4
= inversion y g
solicita su
llenade
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La empresa
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en formalizar su
astablecimients en
un PODEBI

5
v

Solicita clasificar
la aportunidad
de inversion bajo
la categoria de

P W

"en ejecucion”
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concentrado de
informacion

Canaliza ala
empresa conel
area
responsable del

Clasifica la
opuriunidad de
inversion bajo la
calzgoria de "en
ejecucién” en el
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informacion

CHT para la
formalizacion del
establecimiento
en un PODEBI

S—

-

Fin
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6. FORMATOS Y ANEXOS

No aplica
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1. Introduccion

El Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec, es un organismo publico
descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, sectorizado a la
Secretaria de Marina, de conformidad con el articulo 1 del Decreto de fecha 14 de
Marzo 2023, por el que se reforma al Decreto de creacién de fecha 14 de junio de
2019, asi mismo en términos de los articulo 11,15 de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales, el CIIT goza de autonomia de gestién para el cabal cumplimiento
de su objeto.

Por otra parte, el articulo 37, fracciones X, Xl, XV, del Estatuto Organico, le otorga
a la Coordinacion General Juridica la facultad de coordinar la elaboracion de los
proyectos de lineamientos, reglas, acuerdos, circulares y demas disposiciones
qgue deba emitir el organismo, dar opinién respecto de los proyectos de iniciativas
de ley, reglamentos y demas disposiciones competencia del Corredor, asi como
elaborar en coordinacion con las demas unidades administrativas, los proyectos
de estatuto organico, manual general de organizacién y de condiciones
generales de trabajo, sus modificaciones y demas disposiciones de deba emitir
esta Entidad.

Asimismo, de conformidad con la fracciéon XVII del articulo 37 del Estatuto
Organico la Coordinacion General Juridica deberd efectuar los actos necesarios
ante la Comision Nacional de Mejora Regulatoria para obtener las autorizaciones
0 exenciones necesarias para la publicacion en el Diario Oficial de la Federacion
del estatuto organico, manuales, lineamientos, reglas, acuerdos, circulares,
avisos, y demas disposiciones de caracter general del Corredor.

Por todo lo anterior, resulta necesario establecer los pasos ordenados que

contribuyan a dar atenciéon en tiempo y forma a la elaboracion, revision y gestion
de los proyectos normativos de este organismo publico descentralizado.

2. Glosario
CIIT.- Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec
CGJ.- Coordinacion General Juridica

DENC.- Direccién Ejecutiva de Normatividad y Consulta
DEN.- Direccion Ejecutiva de Normatividad

CONAMER.- Comision Nacional de Mejora Regulatoria

www.gob.mx/ciit
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DOF.-Diario Oficial de la Federacion
MIR.- Manifestacion de Impacto Regulatorio

PROYECTOS NORMATIVOS.- proyectos de lineamientos, reglas, manuales,
acuerdos, circulares iniciativas de ley, reglamentos, estatuto organico, manual
general de organizacién y de condiciones generales de trabajo, sus
modificaciones y demas disposiciones que deba emitir esta Entidad.

ROMR.- Responsable Oficial de Mejora Regulatoria
SECJG.- Subdireccion Ejecutiva de lo Consultivo y Junta de Gobierno
UAFTI.- Unidad de Administracion Finanzas y Tecnologias de la Informacién

UAC.- Unidades Administrativas del Corredor Interoceanico.

3. Marco normativo

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

¢ Ley Organica de la Administracion Publica Federal;

o Ley Federal de las Entidades Paraestatales

e Ley General de Mejora Regulatoria

e Decreto de fecha 14 de Marzo 2023, por el que se reforma al Decreto de
creacion de fecha 14 de junio de 2019, por el que se crea el organismo
publico descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, no
sectorizado, denominado Corredor Interocednico del Istmo de
Tehuantepec;

e Estatuto Organico del Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec;

¢ Manual General de Organizaciéon del CIIT.

¢ Leydel Diario Oficial de la Federacién y Gacetas Gubernamentales.

4. Objetivo

Determinar las acciones a seguir para la CGJ, DENC, DEN, SECIG y las UAC para
la elaboracidn, revision y coordinacion de los PROYECTOS NORMATIVOS, del CIIT.

5. Alcance
Este manual es aplicable para la Coordinaciéon General Juridica, y demas

Unidades Administrativas que participen en la elaboracion de
PROYECTOS NORMATIVOS gque deba de emitir el CIIT.

www.gob.mx/ciit
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6. Politicas de operacion

1.- Las solicitudes para la elaboracion, revision y gestion para publicacién
de los PROYECTOS NORMATIVOS remitidas a la Coordinacion General
Juridica debera sefialar el planteamiento del asunto de forma detallada,
indicando la accién a realizar por parte de la CGJ, acompafiando los
antecedentes y en su caso el proyecto de que se trate.

2.- Es responsabilidad de las UAC solicitar a la CGJ |a revision de cualquier
proyecto normativo que gestione o deba emitir el ClIT en el ambito de su
competencia, previo a su publicacion.

3.- En caso de que el proyecto requiera ser revisado por otra autoridad o
instancia de acuerdo con la naturaleza de este, se le remitira por escrito,
marcando copia del escrito a la UAC.

Descripcion de actividades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION UNIDAD RESPONSABLE
GENERAL JURIDICA COORDINACION GENERAL JURIDICA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE PROYECTOS NORMATIVOS

UNIDAD iy DESCRIPCION DE o?:sors‘m/:%c;hgs,
RESPONSABLE ACTIVIDADES DOCUMENTOS
Instruye a la DENC
elaboracion de
preliminar del ;
CGJ 1 PROYECTO No aplica
NORMATIVO
DENC envia para
revision a la CGJ el
preliminar del ;
DENC 2 PROYECTO No aplica
NORMATIVO
Revisa preliminar
del PROYECTO
NORMATIVO Y :
el e envia a las UAC No aplica
para comentarios
UAC 4 Emite comentarios

www.gob.rx/ciit
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CORREDOR
INTEROCEANICO
ISTMO DE TEHUANTEPEC

CGJ

DEN

DENC

CGJ

DENC

DEN

UAC

CGJ

10

11

12

Recibe
comentarios de las
UAC e instruye a la
DEN ajustar
proyecto conforme
a comentarios

Ajusta proyecto y
regresa a DENC
para revision

Revisa ajustes vy
envia CGJ

Instruye a la DENC
elaboracién de
oficio para envio de
proyecto a las UAC
para su validacion

Envia a las UAC
para visto bueno el
Proyecto

Normativo y CGJ
Instruye a la DEN
para elaboracion
de oficio
respectivo

oficio vy
envia a CGJ vy
DENC para su
envio a UAC

Elabora

Emiten visto
bueno y regresa a
CGJ

Instruye a la DEN o
a la SECIG, Ila
elaboracion de
nota para

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica
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CORREDOR
INTEROCEANICO

ISTMO DE TEHUANTEPED

DENC

13

14

presentacién a la
JG o de oficio para
solicitar
comentarios de
otra instancia

Instruye a la DENC
ajustar  proyecto
conforme a
comentarios de la
Junta de Gobierno
o de Instancia
competente.

Instruye a la DEN
elaboracion de
oficio para recabar
firmma del Director
General, elabora la
comunicacion
correspondiente
para envio al area
responsable de su
difusién

FIN DEL
PROCEDIMIENTO

Tiempo
aproximado de
ejecucion: 45 dias
habiles

No aplica

No aplica

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CGJ

UNIDAD
CGJ

RESPONSABLE

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: REVISION DE PROYECTOS NORMATIVOS

OBSERVACIONES,

UNIDAD DESCRIPCION DE
ACTIVIDAD FORMATOS O
RESPONSABLE ACTIVIDADES EOCLMENTOR
cGI 1 Recibe solicitud de M aplica

las UAC revision de

www.gob.mx/ciit
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PROYECTO
NORMATIVO
Instruye a DEN la
proposicion de
proyectos de opinion
juridica, analisis y
busqueda de la
informacion
2 relacionada, asi como No aplica
el establecimiento de
la metodologia que
beneficie el
cumplimiento de los
objetivos planteados,
Realiza el analisis
correspondiente vy
DEN 3 regresa a CGJ para No aplica
su revision.
CGJ recibe proyecto
e Instruye a la DENC
elaboracion de
preliminar de
CGJ 4 comentarios del No aplica
PROYECTO
NORMATIVO
Envia para revision a
la CGJ el preliminar
de comentarios del ;
DENC 5 PROYECTO No aplica
NORMATIVO
Revisa preliminar de
comentarios del
CGJ 6 PROYECTO No aplica
NORMATIVO
Instruye a la DEN
elaboracion de
7 oficio para envio de No aplica
comentarios a la
UAC.
DEN 8 Elalzfora prejacic ¥ No aplica
envia por

www.gob.mx/ciit
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instrucciones
superiores a UAC

FIN DEL
PROCEDIMIENTO
Tiempo
aproximado de
ejecucion: 20 dias
habiles
Descripcion de actividades
UNIDAD ADMINISTRATIVA: CGJ ggleAD HESRONSABLE

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: PUBLICACION DE PROYECTOS NORMATIVOS

UNIDAD ACTIVIDAD DESCRIPCION DE Oisg:dﬁgé%bgs’
RESPONSABLE ACTIVIDADES DOCUMENTOS
Recibe Solicitud de
las UAC para la
CGJ ] publicacién del No aplica
PROYECTO
NORMATIVO
Verifica que el
proyecto haya sido
2 revisado y aprobado No aplica
por la instancia
competente

En caso de requerirse
solo la publicacién en
el sitio de internet del
CIIT envia correo
electronico a la
Direcciéon  Ejecutiva
de Tecnologias de la
Informacion

solicitando la
publicacion.

Instruye a la DEN
3 iniciar gestiones
para publicacion.

En caso de |la

publicacién ante el ANEXO1

www.gob.mx/ciit
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DEN

Diario Oficial de la
Federacion,

Instruye a DENC y la
DEN realicen el
proceso ante la
Comisién  Nacional
de Mejora
Regulatoria con el
enlace otorgado por
esta por el sistema
de la CONAMER
para la solicitud de
Impacto regulatorio.

Recibe oficic de
impacto regulatorio
de la normatividad
mediante correo
electrénico o)
fisicamente e
instruye a la DEN
continuar con
tramite de
publicacion en caso
de recibir exencion
de MIR, de lo
contrario  instruye
continuar con el
procedimiento  de
justificacion ante la
CONAMER.

Elabora cotizacion
mediante el formato
autorizado en el
portal del Diario
Oficial de la
Federacion para
saber el costo de la
publicacién. A través
del portal
https://dof.gob.mx/c
otizador_busqueda.
php#gsc.tab=0 del
Diario Oficial de la
Federacion

En apoyo y por
instrucciones de la
CGJy la solicitud de
la DENC establece
comunicacion
mediante correo
electrénico para el
enlace nombrado
para tal efecto de la
CONAMER con el CIIT
vy se envia la solicitud
en el sitio
www.cofemersimir.g
ob.mx

No aplica

No aplica

www.gob.mx/ciit
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Recibe correo
electronico de
respuesta de |Ia
cotizaciéon
respectiva, .
% exisptiendo dos Ne-aplica
posibilidades, de
manera gratuita o
de manera onerosa
: En caso de ser
8 onerosa, envia No aplica
cotizacion a la UAFT]
para su pago.
Realiza pago ante el
DOF \ envia
UAFTI 9 comprobante a la No aplica
CGJ] con copia a
DEN.
Recibe
comprobante de
DEN 10 pagoy elabora oficio
dirigido al Director Mo aplica
General del DOF P
Recaba firma del
Director General o el
ca3 1 cad firme par sus No aplica
atribuciones  para
solicitar publicacion
al DOF.
Presenta
PROYECTO
DEN 12 NORMATIVO al DOF No aplica
para su publicacion.
FIN DEL
PROCEDIMIENTO
Tiempo
aproximado de
ejecucion: 10 dias
habiles

www.gob.mx/ciit
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Publicacion de Proyectos Normativos en sitio WEB del CIIT

Uniclad v
aprobado por la
Inmstancia
competente

Solicita
alaca3la

(&} publicacian del
5 PROYECTO

NORMATIVO

Gl - Instruyes
verifica que el = ]a DE,N inicle gestiones para
proyecto haya sido publicacion, ¥ en caso de requerirse

- At S pc]r e-';t_a solo la pubilicacion en &l sitio de
bad e = > internet del CHT =nvia correa

electrénico a la Direccion
Ejecutiva de Tecnelogias de la
Informacion solicitando la
publhicacion

E

Envia correo
electronico a la Direccion
Ejecutiva de Tecnologias

de la Informacian
solicitando
la publicacion.

UAFTI

h

Direccion
Ejecutiva de
Tecnologias de la
Infarmacion
publica =n el sitio
web del CHT
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7. Anexos Formatos e Instructivos

Anexo 1
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Instructivo A. Exencion de MIR
Casos en que se presenta

El formalo de “Exencion de MIR" se debe presentar cuando la dependencia u organismo descentralizado promotor del anteproyecto
estime que este Ultimo no genera costos de cumplimiente para los particulares. De acuerdo con los criterios para la identificacion de
costos de cumplimiento para los particulares, la Comisién Federal de Mejora Regulatoria (COFEMER) estima que un anteproyecto

genera costos cuando:
. Crea nuevas obligaciones para los particulares o hace mas estrictas las obligaciones existentes;
Il.  Crea o modifica tramites (excepto cuando la modificacion simplifica y facilita el cumplimiento del particular);
. Reduce o restringe derechos o prestaciones para los particulares; o,

IV. Establece definicicnes, clasificaciones, caraclerizaciones o cualquier otro término de referencia, que conjuntamente con otra
disposicion en vigor o con una disposicion futura, afecten o puedan afectar los derechos, obligaciones, prestaciones o lramites
de los particulares,

¢ Cuando presentarlo?

Con al menos treinta dias habiles de anticipacidn a la fecha en que la dependencia u organismo descentralizado responsable del
anteproyecto pretenda emitir el acto o someterlo a la consideracion del Titular del Ejecutive Federal,

L. Cémo llenarlo?

El responsable de la captura del formato de "Exencién de MIR" o usuario, debera capturar la dependencia u organismo que emite el
anteproyecto, el titulo complelo de la regulacién y el punto de conlacto, que debera incluir el nombre del funcionario de la dependencia u
organismo descentralizado a quien el publico en general puede contactar de manera directa para solicitar informacion adicional
relacionada con el anteproyecto y su MIR. Este funcionario debe eslar familiarizado con el contenido basico del anteproyecto y su MIR,
asi como estar en posibilidad de canalizar preguntas especializadas del publico al experto o expertos apropiados de la dependencia u
organismo.

Posleriormente, debera anexarse el archivo que contiene la regulacion, a fin de que la COFEMER pueda estar en condiciones de
analizar el anteproyeclo y verificar que el mismo no imponga costos de cumplimiento para los particulares, es preciso que se anexe copia
del texto del anteproyecto en version electrénica o, de lo contrario, no podra darse por recibida la Manifestacion de Impacto Regulatorio
correspondiente.

El formato de "Exencion de MIR", consta de 5 preguntas en dos apartados los cuales se describen a continuacion:
Apartado l.- Definicion del problema y objetivos de la regulacion
1. Explique brevemente en qué consiste la regulacion propuesta asi como sus objetivos generales.

En la respuesta a esta pregunta se debera realizar un resumen del anteproyecto. Dicho resumen debe contener la informacion
minima necesaria para entender las principales caracteristicas del anteproyecto, tales como:

a) Qué objetivos persigue;

b)  Qué medios o procedimientos utiliza para lograr dichos objetivos; y,

¢) Queé resultados se esperan alcanzar una vez aprobado y aplicado el anteproyecto.

En la medida de lo posible debe evitarse la utilizacién de lenguaje técnico (cientifico o juridico), de manera que el resumen sea
comprensible para un lector no especializado en el tema.

2. Indique si se solicita la no publicacidn del anteproyecto en los términos del articulo 69-K de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.

Por regla general, lodos los anteproyectos deben hacerse publicos tan pronto como la COFEMER los reciba, y con treinta dias de
anticipacion, al menos, a la fecha en que se pretendan publicar en el Diario Oficial de la Federacion (DOF). Sin embargo, el articulo 69-K
de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo establece dos casos de excepcion a la regla general mencionada, a saber:
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i)  Cuando la dependencia u organismo descentralizado responsable del anteproyecto solicite a la COFEMER la no publicacién, y la
COFEMER determine que dicha publicidad pudiera comprometer los efectos que se pretenden lograr con dicha disposicion; v,

i) Cuando lo determine la Consejeria Juridica, previa opinidn de la Comision, respecto de los anteproyectos que se pretendan

someter a la consideracion del Ejecutivo Federal.

De esle modo, si la dependencia u organismo descentralizado responsable del anleproyecto estima que la publicidad del mismo
pudiera comprometer los efeclos que se pretenden lograr con dicha disposicion deberan solicitar la no publicacion del anteproyecto,
seleccionando la opcion “Si”.

3. Indique si la regulacion propuesta requiere la constancia de publicidad a que se refiere el articulo 10 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental y 25 de su Reglamento.

El articulo 10 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental (LFTAIPG) obliga a las
dependencias y entidades de la Administracién Plblica Federal a hacer publicos los anteproyectos que elaboren con, por lo menos, 20 dias
habiles de anticipacion a la fecha en que pretendan publicar o someter a firma del titular del Ejecutivo Federal salvo que, como se
menciona en la pregunta anterior, la publicacion de los mismos pudiera comprometer los efectos que se pretenden lograr con dicha
disposicion.

Para tales efeclos, el mencionado articulo 10 de la LFTAIPG, asi como el articulo 25 de su Reglamento, permiten que el cumplimiento
de dicha obligacidn se lleve a cabo mediante la publicacion de los anteproyectos a través del sitio de Internet de la COFEMER. Asimismo,
los articulos sefialados imponen a la COFEMER la obligacion de expedir |a constancia del cumplimiento de esta obligacion, siempre que la
dependencia u organismo descentralizado promotor del anteproyecto lo haya solicitado.

Por lo anterior, si la dependencia u organismo descentralizado requiere que la COFEMER se le expida la constancia de publicidad

respectiva, el usuario deberé seleccionar la opcidn "Si".

Es conveniente mencionar que en los casos en que las dependencias u organismos descentralizados soliciten la constancia de
publicidad respectiva, el plazo de emisién del oficio de exencion de presentacion de la MIR, por parte de la COFEMER, no serd menor de
20 dias habiles.

Apartado Il.- Impacto de la regulacion.

4, Justifique las razones por las que considera que la regulacién propuesta no genera costos de cumplimiento para los
particulares, independientemente de los beneficios que ésta genera.

En la respuesta a esta pregunta se deberdn expresar las razones por las que, a juicio de la dependencia u organisme descentralizado
promotor del anteproyeclo, se eslima que este Gltimo no genera costos de cumplimiento para los parliculares.

Para tales efectos, la dependencia u organismo descentralizado correspondiente debera sefalar, de manera clara y exhaustiva, las
razones por las que considera que el anteproyecto en cuestion no cumple con ninguno de los criterios ya mencionados para la
identificacion de costos de cumplimiento para los particulares.

5. Indique cudl{es) de las siguientes acciones corresponde(n) a la regulacién propuesta.

El usuario debe seleccionar el recuadro de la opcién “Si” o “No” seglin corresponda para cada una de las acciones especificadas en el
formulario.

En caso de que, la dependencia u organismo descentralizado promotora del anteproyecto seleccione para al menos una de las
acciones la opcion “Si", debera entonces, considerar el envio del anteproyecto a través del formulario de MIR que corresponda, por ser un

proyeclo de regulacion que genera costos de cumplimiento a los parliculares.
Apartado lil.- Anexos.

En caso de aplicar, el responsable de la captura del formato debe anexar las versiones electrdnicas de los documentos consultados o

elaborados para disefiar la regulacion.

EXENCIGN DE LA MIR
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Dependencia u organismo Titulo de la Regulacion
Descentralizado:
Punto de contacto: Fecha de recepcion:
Fecha de envio:

Anexe el archivo que contiene la regulacién
Il. IMPACTO DE LA REGULACION

Indique si se solicita la no publicacion del anteproyecto en los términos del articulo 69- Seleccione
K de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo. si
No
Indique si la regulacion propuesta requiere de constancia de publicidad a que se refiere Seleccione
el articulo de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Si
Gubernamental y articulo 25 de su Reglamento. N
o

lll. IMPACTO DE LA REGULACION

4. Justifique las razones por las que considera que la regulacion propuesta no genera costos de cumplimiento para
los particulares, independientemente de los beneficios que ésta genera.

a) Es una propuesta regulatoria de aplicacion interna vinculante exclusivamente entre el Corredor Interoceanico del
Istmo de Tehuantepec en su caracter de Patron, con sus trabajadores el cual contiene derechos y obligaciones entre
las partes contratantes a fin de otorgar certidumbre juridica a las relaciones contractuales laborales.

b) La regulacion propuesta no aplica a particulares, por lo que no implica generacion de costos de cumplimiento.

No obstante lo anterior, todo lo es establecido en el Reglamento esta normado en la Ley Federal del trabajo y demas
disposiciones aplicables en la materia al organismo, por lo que en todo caso no representaria costos de cumplimiento
aunado del hecho de que es de aplicacion exclusiva a los trabajadores del Corredor Interoceanico del istmo de
Tehuantepec.

5. Indique cual(es) de las siguientes Acciones Si No
acciones corresponde(n) a la regulacion [ croa nuevas obligaciones y/o sanciones para los
propuesta particulares o hace mas estrictas las existentes.

Modifica o crea tramites que signifiquen mayores
cargas administrativas o costos de cumplimiento
para los particulares.

Reduce o restringe prestaciones o derechos para
los particulares.

Establece o madifica definiciones, clasificaciones,
metodologias, criterios, caracterizaciones o
cualquier otro término de referencia, afectando
derechos, obligaciones, prestaciones o tramites de
los particulares.

Ill.- ANEXOS
Anexe las versiones electronicas de los documentos consultados o elaborados para disefiar la regulacion.
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1. Introduccion

Para llevar a cabo las labores encaminadas al cumplimiento del objeto del
Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec (CIIT), con apego a las
disposiciones normativas y legales que le son aplicables, las diversas Unidades
Administrativas del CIIT, requieren en algunos casos, de la asesoria del area
juridica del CIIT, en diversas materias del derecho.

También, resulta importante tener un procedimiento de atencién de los
derechos de peticion que puedan formular cualquier persona fisica o moral al
CIIT

Cabe sefalar, que de conformidad con el articulo 37, fracciones VI y Xll del
Estatuto Organico del Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec, la
Coordinacion General Juridica debe dar respuesta a los particulares que ejerzan
derechos de peticion ante el CIIT y coordinar la elaboracion de estudios juridicos,
resolver consultas, emitir opiniones, y proporcionar asesoria y apoyo juridico
sobre asuntos de su competencia, para la Junta de Gobierno, el Director General
o cualquiera de las Unidades Administrativas del CIIT.

2. Glosario

CIIT: Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec
CGJ: Coordinacién General Juridica

DENC: Direccion Ejecutiva de Normatividad y Consulta
DEC: Direccién Ejecutiva Contenciosa

UAC: Unidad Administrativa del CIIT

NA: No Aplica

3. Marco Juridico

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Decreto por el que se crea y se reforma el organismo publico
descentralizado con personalidad juridica y patrimonio propio, no
sectorizado, denominado Corredor Interoceanico del Istmo de
Tehuantepec.

e Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal;
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¢ Ley Federal de las Entidades Paraestatales;

¢ Estatuto Organico del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec;

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

e |Ley General de Bienes Nacionales;

e Coddigo Civil Federal;

e Codigo de Comercio;

¢ Ley General de Responsabilidades Administrativas;

e ey del Seguro Social;

e Ley Federal del Trabajo;

e Ley General de Sociedades Mercantiles;

e Lineamientos generales para propiciar la integridad de los servidores
publicos y para implementar acciones permanentes que favorezcan su
comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de Prevencion
de Conflictos de Interés,

e Manual General de Organizacion del CIIT, y

4. Objetivo

Determinar las acciones a seguir por la CGJ, DENC y DEC, respectivamente, para
atender y brindar asesoria juridica a las consultas que formulen las diversas UAC
y establecer el control y supervision para la atenciéon a los derechos de peticién
que presenten personas fisicas y morales al CIIT.

Lo anterior, de conformidad con los articulos 1y 4, fraccién Xll del “Decreto por el
que se reforma el Organismo Publico Descentralizado, con personalidad
Jjuridica y patrimonio propio, no sectorizado denominado Corredor
Interocednico del Istmo de Tehuantepec”, asi como los articulos 37, fracciones VI
y Xll, del Estatuto Orgénico del Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec,
y el Manual General de Organizaciéon de este Organismo puntos “110" y “112".

5. Alcance

Este manual es aplicable para la CGJ, la DENC, la DEC y demas UAC que
participen en los procedimientos, todas del CIIT.
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Descripcion de actividades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: | UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION
COORDINACION GENERAL | EJECUTIVA DE NORMATIVIDAD Y
JURIDICA CONSULTA
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ATENCION DE DERECHOS DE PETICION
UNIDAD Tty (Y 0 DESCRIPCION DE O?:SOE[__'QQJQ%OS%ES’
RESPONSABLE ACTIVIDADES DOCUMENTOS
Recibe la solicitud de la
persona fisica o moral
ced 1 y la turna a la DEC. B,
Recibe la peticién, la
analiza, y elabora proyecto
de respuesta
Bt - debidamente fundado y Ha
remite proyecto a CGJ.
Revisa el proyecto de
cGl 3 respuestali Y en su caso NA
otorgar visto bueno. Pasar
a actividad 6
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En caso, de que se
considere necesario, se
requiere informacién vy
documentacion a las
Unidades Administrativas
del CIIT, que permita
atender la peticion de
manera fundada v
motivada. Pasa a la
actividad 2

Realiza las correcciones
ordenadas pertinentes,

La CGJ emite respuesta a
la consulta.

FIN DE PROCEDIMIENTO

TIEMPO APROXIMADO
DE EJECUCION: 10 dias
siempre que se cuente
con la informacion de la
UAC. 90 dias en total
para dar respuesta al
Derecho de Peticion

NA

NA
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7. Anexos, formatos e instructivos
No existen formatos y anexos para el presente procedimiento

8. Historial de actualizacion

Version Pagina Descripcion del cambio Fecha de
modificada emision
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1. Introduccion

El Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec, es un organismo publico
descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, sectorizado a la
Secretaria de Marina, de conformidad con el articulo 1 del Decreto de fecha 14 de
Marzo 2023, por el que se reforma al Decreto de creacién de fecha 14 de junio de
2019, asi mismo en términos del articulo 11 de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales, el CIIT goza de autonomia de gestion para el cabal cumplimiento
de su objeto y se sujetara a los sistemas de control establecidos por dicha Ley y
en lo que no se oponga ésta a los demas que se relacionen con la Administracion
PUblica. Asimismo, en términos del articulo 61 de la Ley antes mencionada, los
servidores publicos del organismo responderan dentro del ambito de sus
competencias correspondientes, sobre el funcionamiento adecuado del sistema
que controle las operaciones a su cargo. Por otra parte de acuerdo con el articulo
17 de |la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, 6 del Decreto por el que se
reforma el Decreto que crea este organismo, cuenta con una Junta de Gobierno
que estd a cargo de su administracion, la cual debe reunirse con una periodicidad
de al menos 4 veces al afo, segun lo establecen los articulos 20 de la citada Ley y
8 del mencionado Decreto.

La Junta de Gobierno nombrara a un Secretario Técnico y, en su caso, a un
Prosecretario, a propuesta de su Presidente y del Director General,
respectivamente, en apego a lo previsto en la fraccion Xll del articulo 58 de |la Ley
Federal de las Entidades Paraestatales y en el articulo 7 del Decreto por el que se
crea este organismo.

En términos de lo dispuesto por el articulo 11 del Estatuto Organico del Corredor
Interoceanico del Istmo de Tehuantepec, el Secretario Técnico de la Junta de
Gobierno tendra las funciones siguientes:

. Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias de la Junta de Gobierno a

indicacion de su Presidente;

Il. Enviar a los integrantes de la Junta de Gobierno, y en su caso, a los invitados a
la sesion de que se trate, la informacién y documentaciéon relacionada con los
asuntos del Orden del Dia, con cuando menos cinco dias habiles de anticipacion
a la celebracion de la sesion ordinaria y de no menos de veinticuatro horas

cuando se trate de sesion extraordinaria;
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Ill. Asistir a las sesiones de la Junta de Gobierno, pasar lista y verificar que existe

el guérum necesario para su celebracion;

IV. Elaborar y suscribir las actas de las sesiones de la Junta de Gobierno,
sometiéndolas previamente a la revisién, aprobacion y firma de sus integrantes.
Las actas y un ejemplar de los documentos relativos a la sesion de que se trate

deberan conservarse en los libros correspondientes;

V. Llevar un registro de los acuerdos tomados en las sesiones de |la Junta de

Gobierno y darle seguimiento a su ejecucion;

VL Informar peridédicamente a los miembros de la Junta de Gobierno sobre el

seguimiento de acuerdos;

VII. Expedir, previa solicitud de los integrantes de la Junta de Gobierno, del
Director General o de la autoridad competente, copias simples o certificaciones
de las actas de las sesiones, extractos de dichas actas y notas o acuerdos tomados

por la Junta de Gobierno;

VIIl. Organizar y operar el archivo documental e histérico de la Junta de

Gobierno, y

IX. Las demas que expresamente le asigne la Junta de Gobierno relacionadas

con sus funciones como Secretario Técnico.

Asimismo, de conformidad con el articulo 12 del citado instrumento, el
prosecretario tendra las siguientes funciones: I. Suplir al Secretario Técnico en sus
ausencias, para lo cual tendré las mismas funciones de aquél, y Il. Las demds que

expresamente le asigne la Junta de Gobierno relacionadas con sus funciones.

Por su parte, el Director General es la maxima Autoridad Administrativa del
Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec y su representante legal, de
conformidad con el articulo 13 del Estatuto organico del CIIT. En ese sentido, a fin
de que dé cumplimiento a las obligaciones que le confiere el articulo 59 de la Ley
Federal de las Entidades Paraestatales, asi como el citado Decreto, el Estatuto
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Organicoy el Manual General de Organizacion de este organismo, en los tiempos
determinados para ello, es preciso establecer los procedimientos para la
integracion de los informes y demés asuntos que deba someter a la aprobacion
o toma de conocimiento de la Junta de Gobierno.

2. Glosario

CIIT: Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

Decreto: Decreto que reforma el Decreto de creacion por el que se crea el
organismo publico descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio
propio, no sectorizado, denominado Corredor Interoceanico del Istmo de
Tehuantepec.

Estatuto: Estatuto Organico del Corredor Interocednico del Istmo de
Tehuantepec,

UAC: Unidad(es) Administrativa (s) del CIIT.
Prosecretario/a: Prosecretario/a de la Junta de Gobierno del CIIT.

Secretario Técnico: Secretario Técnico de la Junta de Gobierno del CIIT.

3. Marco juridico

e Ley Federal de las Entidades Paraestatales;

 Ley Organica de la Administracion Publica Federal;

e Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales;

¢ Decreto por el que se reforma el Decreto de creacién el organismo publico
descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, no
sectorizado, denominado Corredor Interocednico del Istmo de
Tehuantepec;

e Estatuto Organico del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

¢ Manual General de Organizacion del Corredor Interoceanico del Istmo de
Tehuantepec, y

e Acuerdo por el que se adscriben organicamente las unidades
administrativas y areas correspondientes del Corredor Interocednico del
Istmo de Tehuantepec.

www.gob.mx/ciit




Clave de Registro CIIT-110 -09-2023
MANUAL PARA LA e
INTEGRACION DE echade Hegistro SECCION PAGINA {,-,i' ) 9
INFORMACION PARA EL G2, )
ORGANO DE GOBIERNO Mes Afio " 5
&deia CORREDOR
07 23 INTEROCEANICO
ISTMO DE TEHUANTEPED
4, Objetivo

Este Manual tiene como objetivo describir las acciones que han de llevar a cabo
las UAC en el ambito de su competencia, para integrar los informes y demas
documentacion relacionada con los asuntos que el Director General someta a la
aprobacién o toma de conocimiento de la Junta de Gobierno de este organismo.

5. Alcance

El presente Manual es de aplicacién obligatoria para el Secretario Técnico y
Prosecretario de la Junta de Gobierno del CIIT, del Director General de este y de
las Unidades Administrativas que lo integran y presenten informaciéon para la
Junta de Gobierno.

6. Politicas de operacion

a) El/la Prosecretario(a) sera el enlace entre el Secretario Técnico y las Unidades
Administrativas del CIIT para todos los asuntos relacionados con la Junta de
Gobierno.

b) El/la Prosecretario(a) podréd solicitar a las Unidades Administrativas la
informacién para su envio al Secretario Técnico, mediante correo electréonico
y/o por escrito.

c) La informacién que proporcionen las Unidades Administrativas en el asunto
correspondiente deberd enviarse al/la Prosecretario(a) mediante correo
electrénico, asi como en fisico, debiendo estar rubricada por el responsable de
su elaboracion y firmada por el Titular de la Unidad.

d) La informacién que proporcionen las Unidades Administrativas deberd ir
acompafada de la Nota correspondiente conforme al formato del Anexo 1 de
este Manual, y ser entregada en el tiempo que se les solicite.

e) El/la Prosecretario(a) es responsable de integrar la informacién, y no podra
modificar en ningdn sentido la que proporcionen las Unidades
Administrativas, salvo la numeracién cuando se trate de la integracion de
informes.
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f) El/la Prosecretario(a) sélo presentara al Director General las Notas e
informacion que proporcionen las Unidades Administrativas debidamente
rubricadas y firmadas en los términos sefalados en estas politicas.

g) El/la Prosecretario(a) integrara la carpeta de la Junta de Gobierno para su envio
al Secretario Técnico, una vez que cuente con la firma del Director General

h) Cuando se trate de la integraciéon de Informes, la informacién que
proporcionen las Unidades Administrativas debera ser por el periodo que lo
solicite el/la Prosecretario(a).

i) Es responsabilidad de las Unidades Administrativas proporcionar la evidencia
de |la atencion dada a los acuerdos de la Junta de Gobierno.

j) El Titular de la Unidad Administrativa que presente al Director General un
asunto para someterlo a la Junta de Gobierno, debera acompanarlo en la
sesidn de que se trate y en caso de no poder asistir, debera notificar a el/la
Prosecretario(a) el nombre del servidor publico que lo asistira, para que lo haga
del conocimiento del Secretario Técnico.

Descripcion de actividades

UNIDAD ADMINISTRATIVA:!

COORDINACION GENERAL JURIDICA

UNIDAD

COORDINACION GENERAL JURIDICA

RESPONSABLE:

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: INTEGRACION DE INFORMES

UNIDAD ACT. NUM. DESCRIPCION DE OBSERVACIONES,
RESPONSABLE ACTIVIDADES FORMATOS O
DOCUMENTOS

Solicita la informacién a
las UAC, indicando el
Informe de que se trate | La solicitud de
(Trimestral, Anual, de | informacién se
Autoevaluacion), el | hara al menos con

Prosecretario/a 1 periodo por el cual se | quince dias de
solicita, los rubros que | anticipacion a la
debera contener, en su | celebracién de la
caso, y la fecha limite de | sesion
entrega.

UAC 5 La UAC presentara la NA

informacion

rubricada vy
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firmada en formato

Prosecretariofa

Prosecretario/a

Prosecretario/a

electrénico y fisico por el
Titular de la Unidad o
Coordinacion
Responsable

Recibe la informacion
rubricada y firmada en
formato electréonico vy
fisico por el Titular de la
Unidad o Coordinacion
responsable.

Revisa la informacion de
las UAC, integra el Informe
vy recaba rdbrica de los
Titulares de Unidad vy
Coordinaciones

responsables y solicita la
firma del Director General.

Envia el informe al
Comisario Publico, o al
Secretario Técnico
FIN DEL
PROCEDIMIENTO

TIEMPO APROXIMADO
DE EJECUCION: 30 dias

Descripcién de actividades

UNIDAD

ADMINISTRATIVA:
COORDINACION GENERAL JURIDICA

UNIDAD RESPONSABLE:
COORDINACION GENERAL JURIDICA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: INTEGRACION DEL ORDEN DEL DIA

UNIDAD
RESPONSABLE

ACT. NUM.,

UNIDAD
RESPONSABLE

OBSERVACIONES,
FORMATOS O
DOCUMENTOS

Prosecretario/a

Envia correo a las
Unidades Administrativas
para solicitar temas a

Plazo de 7 dias
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UAC

Prosecretario/a

Prosecretario/a

Secretario
Técnico

Prosecretario

presentar a la Junta de
Gobierno.

Envia descripcion de
temas para la integracion
del orden del dia

Integra la descripcion de
los temas

Envia propuesta de Orden
del Dia al Secretario
Técnico.

Verifica y comenta con el
Prosecretario (a) la
integracion del Orden del
Dia.

Envia orden del dia al
Presidente para que de
instruccién de
convocatoria para sesion
de Junta de Gobierno.

Acuerda con Secretario
Técnico las fechas para el
envio de la Carpeta.

FIN DEL
PROCEDIMIENTO

TIEMPO APROXIMADO
DE EJECUCION: 15 Dias

La carpeta debe
enviarse con la
convocatoria de la
sesion
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Descripcion de actividades

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

COORDINACION GENERAL JURIDICA

UNIDAD RESPONSABLE:
COORDINACION GENERAL JURIDICA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: INTEGRACION DE CARPETA

UNIDAD AETIVIDAD DESCRIPCION DE oi%?’;’:%%”(fs'
RESPONSABLE ACTIVIDADES DOCUMENTOS
Solicita mediante | Se otorga plazo de 7 dias
correo y/o escrito, la | para proporcionar la
; informacion para | informacién y notas a
Prosecretario/a 1
presentar a la Junta | presentar a la Junta de
de Gobierno. Gobierno.
Proporciona la
descripcién de los
UAC 5 temas i Nota Anexo 1.
acompanados de la
Nota
correspondiente
Recibe y verifica que
la informacion vy
Prosecretario/a 3 Ratasseenclichifch NA
firmadas y
rubricadas
conforma a las
politicas operativas
Envia al Director | La informacién debera
General y recaba su | presentarse dentro de los 7
Prosecretario/a 3 firma a mas tardar al | dfas proporcionados por el
dia siguiente de su | Prosecretario/a
recepcion.
Ordena e integra la
informacién y la | 5 dias habiles previos a la
remite al Secretario | sesién ordinaria. 24 horas de
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Prosecretario/a

Técnico para su | anticipacion para la sesion

envio con la | extraordinaria.
convocatoria de la

sesion

FIN DEL

PROCEDIMIENTO

TIEMPO
APROXIMADO DE
EJECUCION: 20
Dias

Descripcion de actividades

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

COORDINACION GENERAL JURIDICA

UNIDAD RESPONSABLE:
COORDINACION GENERAL JURIDICA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SEGUIMIENTO DE ACUERDOS

OBSERVACIONES,

UNIDAD DESCRIPCION DE
ACTIVIDAD FORMATOS O
RESPONSABLE ACTIVIDADES DOCUMENTOS
Solicita estatus de
cumplimiento de
. acuerdos y evidencia | Al menos
Prosecretario/a 1 7 i
mediante correo y/o | trimestralmente
escrito
Recibe I_a informacién y Dentro de los 7 dias
S siguientes a la
UAC 2 evidencia, en formato i
2% o solicitud del
electrénico y fisico. ;
Prosecretario/a
Integra matriz
electréonica de
Prosecretario/a 3 seguimiento
Envia informacion al
Secretario Técnico
Envia matriz de | Dentro de las 24
Secretario Técnico 4 seguimiento a la Junta | horas siguientes a su

de Gobierno

integracion
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FIN

DEL

PROCEDIMIENTO
TIEMPO APROXIMADO
DE EJECUCION: 15 dias

7. Diagrama de flujo

il

Integracion de los Informes

i3

s Solicita la informacién a las UAC, Fesina a \nformatiin daas
= . 4 Recibe la informacion UAC, inlegra el Informe
£ m_dicandti el lnfon:;e de que sle trate rubricada y finnada en y recaba ribrica de los Emia ol informe al
81 lsvicso (‘I'I'llmesp'ad v Anua!l, i futoevra l:aa’on), formate electrénico y fisico Titulares de Unidad y Comisario Piiblico, 0 3l
e € Denacy.por 0140 S0C1La; 108 por el Titular de la Unidad o Coordinadones Secretario Técnico
& rubros que deberd contener, en su Coordinacién responsable, responsables y solicita la
caso, y la fecha limite de entrega. frma del Director General
La solidtud de Informacidn s& hara al
menos con quince dias ds anlicipacidn
a la celetracidn de la sesién
A
Q La UAC presentara la informacion
5 rubricada y firmada en formato
alectrénico v fisico por el Titular de la
Unidad o Coordinacion Responsable
w
§ Flﬁ
iy
w
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= INTEGRACION DEL ORDEN DEL DIA
=l
o Envia correo a las Acuerda con
2 Unidades Tikearaila Envia propuesta Secretario
g Administrativas para das crgip aidn de Orden del Dia Técnico las
& solicitar temas a deloe kamas al Secretario fechas para
» presentar a |a Junta Técnico. elenvio de la
2 de Gobierno. Carpeta
B x
=
o Envia descripcién
5 de temas para la

integracién del

orden del dia
= IE
2 Verifica y comenta con el Prosecretario
i
& (a) la integracidon del Orden del Dia.
= :
8 Envia orden del dia al Presidente para
= que de instruccion de convocatoria
5 para sesién de Junta de Gobierno.
= INTEGRACION DE LA CARPETA
=

Solicita ‘ y -
§ mediante correo Recibe y verifica que la gz:':r:: E:;igg; Origfeonni‘:;%tr:agrgla
% | }ffo escrito, Ia |nforma€|ron }f_notgs sa su firma a mas remite al Secretario
5 ( INICIO HANACOE. Peld ERIGHETRIET S lar Y tardar al dia Técnico para su
8 presentar a la rubricadas conforma a
@ e G sigulente de su envio con la
2 éugta de las politicas operativas recepcion convocatoria de la
o obierno. : i

sesion
A
= k4
Proporciona la
descripcidn de los
% emas acompanados de
a Mota correspondiente
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8. Formatos y anexos
ANEXO 1; NOTA PARA LA JUNTA DE GOBIERNO

MARINA {_“ e Fp:c-)rgiosn h’l‘lCO

TEMA

(SENALAR TITULO, EL CUAL DEBERA SERVIR DE IDENTIFICACION DEL ASUNTO
A PRESENTAR)

ANTECEDENTES
(DESCRIBIR EL CONTEXTO QUE DA LUGAR A LA PRESENTACION DEL ASUNTO)

DESCRIPCION DE LOCALIZACION

(EN SU CASO CUANDO SE PRESNETA ASUNTO RELACIONADO CON UN
PREDIO)

CARACTERISITCAS

(EN SU CASO CUANDO SE PRESENTA ASUNTO RELACIONADO COM UN
PREDIO)

SITUACION ACTUAL
(FUNAMENTOS LEGALES QUE DAN LUGAR A LA PRESENTACION DEL ASUNTO)

PROPUESTA DE ACUERDO

{FUNDAMENTOS LEGALES PARA QUE LA JUNTA DE GOBIERNO APRUEBE O
TOME CONOCIMIENTO DEL ASUNTO Y LO QUE SE SOLICITA)

ATENTAMENTE
CORREDOR INTEROCEANICO DEL ISTMO DE TEHUANTEPEC

(FIRMA DIRECTOR GENERAL)

€Yy 2023
Francisco
s s RN : oo, £t \ y VILA
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9. Historial de actualizacion
Versiéon Pagina Descripcién del cambio Fecha de
modificada emision
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1. Introduccién

El Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec, es un organismo publico
descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, sectorizado a la
Secretaria de Marina, de conformidad con el articulo 1 del Decreto de fecha 14 de Marzo
2023, por el que se reforma al Decreto de creacion de fecha 14 de junio de 2019, de igual
manera en términos del articulo 11 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, el
CIIT goza de autonomia de gestion para el cabal cumplimiento de su objeto y se sujetara
a los sistemas de control establecidos por dicha Ley y en lo que no se oponga ésta a los
demas que se relacionen con la Administracién Publica. Asimismo, en términos del
articulo 61 de la Ley antes mencionada, los servidores publicos del organismo
responderan dentro del ambito de sus competencias correspondientes, sobre el
funcionamiento adecuado del sistema que controle las operaciones a su cargo.

De conformidad con las fracciones |, Il y IV del articulo 37, correlacionadas con las
fracciones |, Il I, IV y V del articulo 38 del Estatuto Organico del Corredor Interoceanico
del Istmo de Tehuantepec, la Coordinacién General Juridica y/o la Direccién Ejecutiva
Contenciosa deberan representar al Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec,
en cualquier tipo de procedimiento o controversia judicial, civil, amparo, laboral,
administrativa, arbitral o cualquier proceso sustanciado en forma de juicio,
investigaciones o procedimientos ante los Tribunales Jurisdiccionales o Administrativos,
para defender los intereses del Organismo.

Por todo lo anterior, resulta necesario establecer los pasos ordenados que contribuyan a
dar atencion en tiempo y forma a las notificaciones, emplazamientos o requerimientos
formulados por los distintos Organos Jurisdiccionales y administrativos dentro de los
juicios o procedimientos en que este Organismo sea parte.

2.- Glosario

CIIT: Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec. "
CGJ: Coordinacion General Juridica. \

DEC: Direcciéon Ejecutiva Contenciosa.

OPCIIT: Oficialia de Partes del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.
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UACIIT: Unidades Administrativas del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

NOTIFICACION: Documento para dar a conocer a una persona un hecho, acto o
resolucion en un procedimiento, o en un proceso, para que se produzcan efectos legales

y el interesado no quede en estado de indefensidn.

EMPLAZAMIENTO: Documento signado por un Juez o Tribunal a través del cual se le

notifica a las partes demandadas de que hay un proceso o juicio en su contra.

DEMANDA: Documento en el gue una persona que se considera afectada en sus

derechos, inicia una accién contra otra a fin de obtener la tutela judicial efectiva.

3.- Marco normativo

e Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Leyes:

e LeyAgraria;

o Leyde Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica

de los Estados Unidos Mexicanos;

e Leyde Instituciones de Seguros y de Fianzas;

e Ley Organica de la Administracion Publica Federal,

o | ey Federal de las Entidades Paraestatales,

o |Ley Federal de Procedimiento Administrativo;

e Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo,

e ey General de Responsabilidades Administrativas;

e Leydel Instituto Mexicano del Seguro Social;

e Ley General de Sociedades Mercantiles;

e Ley Federal para la Administraciéon y Enajenacion de Bienes del Sector Publico

e Leyde Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas;
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e |Ley Federal del Trabajo;
e ey Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

e Ley General de Bienes Nacionales;
e |Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados,

e |Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica.
Caédigos:

e Cddigo de Comercio;

e Codigo Civil Federal;

e Codigo Federal de Procedimientos Civiles;

e Codigo Fiscal de la Federacion;

e Coddigo Penal Federal;

e Codigo Nacional de Procedimientos Penales;
4.- Objetivo
Establecer las acciones a seguir para la atencidon, seguimiento y supervision de los juicios
o procesos civiles, administrativos, agrarios amparos, penales y laborales en los que
intervenga el CIIT, a fin de salvaguardar los intereses y seguridad juridica del organismo.
Lo anterior, de conformidad con los articulos 1y 4 fraccion Xl del “Decreto de fecha 14
de Marzo 2023, por el que se reforma al Decreto de creacion del Organismo Publico
Descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, ho sectorizado
denominado Corredor Interocednico del Istmo de Tehuantepec”, asi como los articulos
37 fracciones | a la IV, y 38 fracciones | a la V, del Estatuto Organico del Corredor

Interocednico del Istmo de Tehuantepec, y el Manual General de Organizacion de este
Organismo puntos “10" y "
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5.- Alcance

Este manual es aplicable para la Coordinaciéon General Juridica, la Direccién Ejecutiva
Contenciosa y demas Unidades Administrativas que participen en los procedimientos,
todas del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec.

6.- Politicas de operacion

a) Toda informacién y/o documentacién que se proporcione a la Coordinaciéon General
Juridica y/o Direccion Ejecutiva Contenciosa, por parte de las Unidades Administrativas
del Corredor Interoceanico del Istmo de Tehuantepec, para la atencidon de las
notificaciones, emplazamientos y requerimientos signados por los Organos
jurisdiccionales y administrativos, debera ser signada por el Titular de la Unidad y/o por
el servidor publico de nivel inmediato inferior, acompanando el soporte documental que
respalde la misma.

b) Todas las notificaciones, emplazamientos y requerimientos emitidos por los Organos
jurisdiccionales y administrativos deberan atenderse en tiempo y forma dentro del
término legal que se otorgue.

7.- Descripcion de actividades

UNIDAD ADMINISTRATIVA. CGJ UNIDAD RESPONSABLE.
DEC
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ATENCION DE JUICIOS Y PROCEDIMIENTOS
UNIDAD ACTIVIDAD DESCRIPCION DE OBFSSIFSA\;%‘F%?(N)ES'
RESPONSABLE ACTIVIDADES DOCUMENTOS
CGJ 1 Recibe el turno de la
OPCIIT, solicitud de las
Unidades o areas internas
del CHUT, analizar la
viabilidad de ejercitar las NA
acciones legales que en
derecho correspondan en
defensa de los intereses
del CIIT.
2 Entrega el turno
correspondiente a la DEC
para su atencion NA
procedente.
DEC 3 Recibe el turno, e
X o NA
identifica los plazos vy
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términos para la atencién
del ejercicio de |las
acciones legales
correspondientes,

Solicita a las UA del CIIT, el
CGJ/DEC 4 soporte documental
correspondiente para la NA
atencion del asunto.

UACIIT 5 Proporcionan a la CGJ y/o NA
a la DEC, la informacion
y/o documentacién que
sustente la atencion del
turno correspondiente.

Reciben la
documentacion e
CGJI/DEC 6 informacioén de las UACIT NA
para su atencion,

DEC . Procede a elaborar el
proyecto
correspondiente.

DEC 8 Envia el proyecto a la CGJ NA
para su validacién, o
proponer
consideraciones.

CGJ 9 Recibe el proyecto para su NA
visto bueno. Si no tienen
observacion pasa a la
actividad 12.

CGlJ 10 Proponer
consideraciones. Remite
el proyecto a la DEC para
realizar los ajustes
correspondientes.

DEC 1 Recibe el turno de la CGJ, NA
y se realizan en su caso los
ajustes necesarios.

DEC 12 Presenta la promocion en NA
el Organo jurisdiccional o
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s

instancia administrativa
correspondiente.

Se ingresa los datos del
Juicio en el archivo
electréonico denominado
“Control de Identificacion
Y Seguimiento de Asuntos
Juridicos” de la CGJ para el
seguimiento
correspondiente.

DEC 13

FIN DEL PROCESO

Tiempo aproximado de
ejecucion: 1 ano

NA

8.- Diagrama de bloques o flujo
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9.-Formatos y anexos

No aplica
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