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COMISION NACIONAL FORESTAL

ACUERDO por el que se da a conocer el Manual de Procedimientos de Apoyos Incumplidos de los Programas que
opera la CONAFOR.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- MEDIO AMBIENTE.-
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.- Comision Nacional Forestal.

DAVID CABRERA HERMOSILLO, Coordinador General Juridico de la Comisién Nacional Forestal,
conforme a los articulos 4 literal B fraccion 1ll; 12 fracciones Xlll y XVI; 14 fracciones I, I, X y XV del Estatuto
Organico de la Comisiéon Nacional Forestal publicado en el Diario Oficial de la Federacién 30 de abril de 2021
y sus reformas, y 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; y

CONSIDERANDO

Que el 27 de diciembre de 2016 fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion el “ACUERDO por el
que se da a da a conocer a los servidores publicos que forman parte de la Comisién Nacional Forestal, y a la
vez se hace del conocimiento publico, el Procedimiento de Elaboraciéon del Oficio de Informe de
Incumplimiento”, con el objeto de establecer el procedimiento a seguir para dar seguimiento a los programas
de apoyos de la Comision Nacional Forestal (CONAFOR).

Que como parte de los procesos de simplificacién y actualizacion regulatoria, asi como de depuracién del
inventario de normas internas institucionales, se determind la obsolescencia de dicho documento, por lo que el
Titular de la Coordinaciéon General Juridica de la CONAFOR, en su facultad de establecer y desarrollar
normas y lineamientos de orden juridico, asi como revisar y proponer la actualizaciéon del marco juridico de la
Comisién Nacional Forestal, con fundamento en el articulo 14 fracciones Il, VII, Xy XV, del Estatuto Organico
de la Comision Nacional Forestal, determind la procedencia de abrogacion del citado Acuerdo.

Que para la Comision Nacional Forestal es fundamental desarrollar en forma coordinada las actividades
institucionales, a la vez de delimitar y establecer los tramos de responsabilidad, derivados del seguimiento a
los apoyos otorgados por este Organismo Publico Descentralizado. Por lo anterior, fue elaborado el Manual de
Procedimientos de Apoyos Incumplidos de los Programas que opera la CONAFOR como instrumento de
consulta interna para la realizacion y seguimiento de los apoyos que otorga esta entidad.

Que, en virtud de las anteriores consideraciones, y a efecto de dar a conocer a los servidores publicos de
la Comisién Nacional Forestal y al publico en general el contenido del citado Manual de Procedimientos, tengo
a bien emitir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE APOYOS
INCUMPLIDOS DE LOS PROGRAMAS QUE OPERA LA CONAFOR

Unico.- El presente Acuerdo tiene por objeto dar a conocer el Manual de Procedimientos de Apoyos
Incumplidos de los Programas que opera la CONAFOR, el cual se encuentra publicado en las siguientes ligas:
https://www.gob.mx/conafor/documentos/manual-de-procedimientos-de-apoyos-incumplidos-de-los-
programas-que-opera-la-conafor 'y  www.dof.gob.mx/2023/CONAFOR/Manual-de-Procedimientos-Apoyos-
IncumplidosCONAFOR.pdf

TRANSITORIOS

PRIMERQO. El presente Acuerdo entrara en vigor al dia habil siguiente de su publicacién en el Diario Oficial
de la Federacion.

SEGUNDO. Se abroga el ACUERDO por el que se da a da a conocer a los servidores publicos que forman
parte de la Comision Nacional Forestal, y a la vez se hace del conocimiento publico, el Procedimiento de
Elaboracién del Oficio de Informe de Incumplimiento, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de
diciembre de 2016.

Zapopan, Jalisco, a 31 de julio de 2023.- El Coordinador General Juridico de la Comision Nacional
Forestal, David Cabrera Hermosillo.- Rubrica.

(R.- 540886)
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I. INTRODUCCION

La Unidad de Administracion y Finanzas dentro de sus atribuciones publicadas en el Estatuto Organico de la
Comision Nacional Forestal (CONAFOR) menciona en su articulo 17, fraccion XXIl “Determinar la
metodologia para la elaboracion- de los Manuales de Organizacion y de Procedimientos de la CONAFOR, y
someterlos a la aprobacién de la Direccion General, con el apoyo y colaboracién de las Unidades
Administrativas correspondientes” y de conformidad con el Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y
el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno, es por lo que se elabora el
presente “Manual de Procedimientos de Apoyos Incumplidos de los Programas que Opera la
CONAFOR”".

Se emite el presente Manual de Procedimientos como instrumento de consulta para la realizacion y
seguimiento a los apoyos que opera la CONAFOR, determinar el incumplimiento o ajuste, realizar
notificaciones, suspender apoyos por conflictos, retirar a la persona beneficiaria del “Listado de personas
beneficiarias sancionadas o incumplidas” y analizar la incosteabilidad del cobro de los adeudos a cargo de
personas beneficiarias de apoyos en incumplimiento, con la finalidad de facilitar su aplicacion a todas las
personas participantes en los procesos, mejorando los tiempos de aplicacion y gestion de los apoyos.

Los procedimientos se presentan para su difusién y aplicacién, muestran acciones a realizar, asi como,
limites de responsabilidad y politicas de las personas responsables de los procesos.

El presente Manual de Procedimientos es una herramienta para la estandarizacion y control de los procesos
en seguimiento a los apoyos que opera la CONAFOR.

El lenguaje empleado en el presente documento no busca generar ninguna clase de discriminacion, ni marcar
diferencia entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones hechas al género masculino
representan siempre a hombres y mujeres, abarcando claramente ambos sexos.
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Il MARCO JURIDICO

De manera enunciativa, mas no limitativa, se indican las siguientes disposiciones de aplicacion general.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917 y sus reformas.

LEYES:
Ley Federal de Austeridad Republicana.
D.O.F. 19-X1-2019.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986 y sus reformas.

Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
D.O.F. 05-VI-2018 y sus reformas.

Ley Organica de la Administracion Pablica Federal.
D.O.F. 29-XI11-1976 y sus reformas.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
D.0.F.09-V-2016 y sus reformas.

CcODIGOS:
Caodigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V, 14-VII, 3 y 31-VIII-1928 y sus reformas.

Cadigo Federal de Procedimientos Civiles
D.O. F. 24-ll, 1943 y sus reformas.

REGLAMENTOS:
Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1990 y sus reformas.

Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
D.O.F. 09-XI11-2020.

ESTATUTOS:
Estatuto Organico de la Comision Nacional Forestal.
D.O.F. 16 — Xll — 2022.
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DECRETOS:
Decreto de Creacion de la CONAFOR.
04-1V-2001.

LINEAMIENTOS:
Lineamiento de Operacion del Fondo Patrimonial de Biodiversidad.
D.O.F. 22-VII-2019

Lineamientos para determinar la incosteabilidad de cobro de los adeudos a cargo de personas beneficiarias de
apoyos que opera la Comision Nacional Forestal.
D.O.F. 11-XI-2021

Lineamientos de Operacion del Programa de Compensacion Ambiental por Cambio de Uso del Suelo en

Terrenos Forestales.
D.O.F. 12-VII-2022

MANUALES
Manual de Organizacion de la Comisién Nacional Forestal.
D.O.F. 26-X-2021.

OTRA NORMATIVIDAD APLICABLE:
Reglas de Operacion de los Apoyos que Opera la CONAFOR.
Vigentes y anos anteriores.
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M. DEFINICIONES Y ACRONIMOS

Para los efectos del presente Manual de Procedimientos, se entiende por:

Apoyos: Recursos Economicos que el Gobierno Federal prevé en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion, y las transferencias y aportaciones que ingresen al Fondo Forestal Mexicano, que se otorgan por
conducto de la CONAFOR a las Personas Beneficiarias.

Autoridad administrativa: Instituciones o dependencias gubernamentales de la Administracion Publica
Federal, Estatal o Municipal que tienen la facultad de tomar decisiones por si mismas.

CLC: Cuenta por Liquidar Certificada.

Comité de Incosteabilidad: Comité de Incosteabilidad de cobro de los adeudos a cargo de personas
beneficiarias de apoyos que opera la CONAFOR.

CONAFOR: Comision Nacional Forestal.

FFM: El Fondo Forestal Mexicano es el instrumento para promover la conservacion, incremento,
aprovechamiento sustentable y restauracion de los recursos forestales y sus recursos asociados, facilitando el
acceso a los servicios financieros en el mercado, impulsando proyectos que contribuyan a la integracion y
competitividad de la cadena productiva y desarrollando los mecanismos de cobro y pago de bienes y servicios
ambientales.

Gerencia de Programa: En las actividades senaladas en el presente procedimiento en las que se indique, se
refiere a la persona titular de la Unidad Subalterna de la CONAFOR encargada de uno o mas componentes de
apoyo y sus modalidades de los programas de la CONAFOR; o bien, a la persona servidora publica que funge
como enlace de la Unidad Subalterna y tiene su sede en las oficinas centrales, y se encarga de dirigir diversas
actividades relacionadas con el otorgamiento de apoyos a través del FFM.

INE: Instituto Nacional Electoral.

Lineamientos de incosteabilidad: Lineamientos para determinar la incosteabilidad de cobro de los adeudos
a cargo de personas beneficiarias de apoyos que opera la Comisién Nacional Forestal.

Organo Jurisdiccional: Son quienes tienen la funcion de dirimir los conflictos sometidos a su conocimiento y
resolucion.

Persona beneficiaria: Persona fisica o moral que recibe recursos federales previstos en los programas de la
CONAFOR, y que fueron otorgados de acuerdo a las Reglas de Operacion o Lineamientos.

Persona interesada: Cualquier persona fisica o moral que tenga interés sobre el seguimiento de los apoyos.
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PHINA: Padron e historial de nucleos agrarios.

Presupuesto: El presupuesto de la federacion para el ejercicio fiscal correspondiente aprobado por la Camara
de Diputados, el cual comprende el Decreto y sus tomos anexos para cada partida.

PROFEPA: Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente.

Promotorias de Desarrollo Forestal: En las actividades sefaladas en el presente procedimiento en el que se
indique, se refiere a la persona titular de la Promotoria de Desarrollo Forestal, o bien, a la persona servidora
publica que se designe para que realice las actividades senaladas.

Recursos: Ingresos que son depositados al FFM.

Representante legal: Persona facultada para actuar en nombre y representacion de un tercero, y que es
reconocida por la Ley.

Reintegro: Devolucion de recursos, derivado de remanentes obtenidos al amparo de una CLC.
RPP: Registro Pablico de |la Propiedad.

SAIl: Sistema de Administracion Integral.

SAT: Servicio de Administracion Tributaria.

SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SIGA: El Sistema Integral de Gestion de Apoyos, es el sistema de gestion para los apoyos implementado para
el seguimiento y monitoreo de los recursos asignados de 2007 a 2017.

SIGER:RPC: Sistema Integral de Gestion Registral del Registro Publico de Comercio.

SIIAC: El Sistema Integral de Informacion de Apoyos de la Comision Nacional Forestal, es el sistema de
gestion para los apoyos implementado para el seguimiento y monitoreo de los recursos asignados a partir de
2018.

Sistema de gestion de apoyos: Medios utilizados para realizar el seguimiento de los pagos a las personas
beneficiarias de los apoyos, se refiere al SIGA, SIIAC y/o el sistema en operacion vigente.

Tercero: Persona diversa a la beneficiaria o el representante legal.
TESOFE: Tesoreria de la Federacion.
Unidades Administrativas: Areas que integran a la CONAFOR, a las que se refieren el articulo 4, incisos B y

C del Estatuto Organico de la CONAFOR, asi como las Promotorias de Desarrollo Forestal quienes son
responsables por el ejercicio de su gasto.
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V. PROCEDIMIENTOS

1.DETERMINACION DE INCUMPLIMIENTO O AJUSTE

OBJETIVO

ALCANCE

VINCULACION CON PROCEDIMIENTO

Notificaciones.

Pagos.

Determinar el incumplimiento de las obligaciones a cargo de las personas beneficiarias de apoyos operados
por la CONAFOR o el ajuste a los mismos, asi como de las etapas posteriores.

Promotorias de Desarrollo Forestal, Gerencias de Programa, Gerencia de lo Contencioso, Administrativo y
Judicial y Gerencia de Instrumentacion de Procesos Juridicos.

Andlisis de incosteabilidad del cobro de apoyos a personas beneficiarias en incumplimiento.
Salida del “Listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas”.
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NORMAS DE OPERACION

1. La informacion debe contar con calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad, siendo responsabilidad
de la persona que la genera.

2. La Promotoria de Desarrollo Forestal es encargada del seguimiento al Convenio de Concertaciéon o
Colaboracion que tiene conocimiento del incumplimiento, ya sea porque la persona beneficiaria no
presentd el informe en el plazo establecido o al presentarlo no cumple con los requisitos, o en su caso,
por alguna verificacion fisica derivada de alguna visita efectuada.

3. La Promotoria de Desarrollo Forestal elabora el proyecto de “Oficio de Informe de Incumplimiento o
ajuste” (Anexo 1).

4. La Promotoria de Desarrollo Forestal remite proyecto de “Oficio de Informe de Incumplimiento o ajuste”
(Anexo 1) a la Gerencia de Programa correspondiente para su validacion.

a. La Gerencia de Programa correspondiente realiza una revision del proyecto de “Oficio de
Informe de Incumplimiento o ajuste” (Anexo 1) y posteriormente solicita revision a la Gerencia de
Instrumentacion de Procesos Juridicos, si es necesario, requiere informacion adicional y remite
a la Gerencia de Programa.

b. La Gerencia de Programa devuelve con observaciones o valida el proyecto de “Oficio de Informe
de Incumplimiento o ajuste” (Anexo 1) a la Promotoria de Desarrollo Forestal.

5. La Promotoria de Desarrollo Forestal debe firmar el “Oficio de Informe de Incumplimiento o ajuste”
(Anexo 1).

6. La Gerencia de Programa emite el “Dictamen para determinar el incumplimiento o ajuste” (Anexo 2) con
la revision de la Coordinacion General Juridica.

7. Siel caso amerita ajuste:

La Promotoria de Desarrollo Forestal elabora oficio para la persona beneficiaria notificando el ajuste al
proyecto.

a. En caso de ajuste, la Gerencia de Programa elabora el “Dictamen para determinar el
incumplimiento o ajuste” (Anexo 2) y lo informa a la Promotoria de Desarrollo Forestal.
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b. Notifica. (Revisar el procedimiento de “Notificaciones” del presente manual)

c. En caso de no determinar incumplimiento se contintia con la gestién para realizar el pago.
(Revisar el Procedimiento de Pagos en el Manual de Procedimientos de Gestion de la
Informacion de Apoyos de la CONAFOR).

8. Siel caso es de incumplimiento, la Promotoria de Desarrollo Forestal elabora oficio dirigido a la persona
beneficiaria solicitando el reintegro del recurso que corresponda mediante el “Oficio de requerimiento de
reintegro de recursos” (Anexo 3).

a. Notifica. (Revisar el procedimiento de “Notificaciones” del presente manual).

b. Salvo que el monto adeudado sea menor al comunicado por la Coordinacion General Juridica en
cumplimiento al Art. 4 parrafo segundo de los lineamientos de incosteabilidad, se remite a la
Coordinacion General Juridica oficio de acuerdo al procedimiento “Analisis de incosteabilidad del
cobro de apoyos a personas beneficiarias en incumplimiento” del presente manual.

9. La Promotoria de Desarrollo Forestal con el requerimiento notificado comunica:

a. Ala Gerencia de Programa para sus registros y seguimiento.

b. A la Gerencia de Instrumentacion de Procesos Juridicos, para integrar a la persona beneficiaria
en el “Listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas” (Anexo 7) remitiendo el
formato Excel correspondiente.

De igual manera:

c. La Gerencia de Instrumentacion de Procesos Juridicos, solicita a la Gerencia de Informacion
Forestal, la actualizacion del “Listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas”
(Anexos 7).

d. Continta el proceso para determinar la incosteabilidad de cobro de los adeudos a cargo de
personas beneficiarias de apoyos que opera la CONAFOR.
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INDICADORES
Nombre del Indicador: Atencion y elaboracion de oficio de informe de incumplimiento.
Tipo de Indicador: Gestion.
Dimension: Eficacia.

Responsable de Obtenerlo: Gerencia de Instrumentacion de Procesos Juridicos.

Periodicidad: Semestral.
Unidad de Medicion: Porcentaje.
Método de Calculo: (Numero de solicitudes atendidas / Numero de solicitudes recibidas) x 100.
. ] DESARROLLO
ELABORO: REVISO: AUTORIZO: ORGANIZACIONAL
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ACTIVIDADES SECUENCIALES POR RESPONSABLE
D) @ ) - )
R 0 2 . DAD STI
RRAN
Cerciora el incumplimiento de la persona beneficiaria por alguno de los
motivos sefialados en la normatividad con la que operan los programas
1 de la CONAFOR, por ejemplo: no present6 el informe final en el plazo | Oficio de Informe de
establecido, el informe no cumple con los requisitos o por verificacion | Incumplimiento.
prevista en las normas aplicables en la ejecucion de los apoyos y el
convenio de concertacion.
Promotoria de
Desarrollo Forestal - Elabora el proyecto de “Oficio de Informe de Incumplimiento o ajuste” | Oficio de Informe de
(Anexo 1). Incumplimiento.
Remite el proyecto del “Oficio de Informe de Incumplimiento o ajuste” Ofici o
. - ACe icio por correo electronico.
3 Lgll';g;gi ;3\ a la Gerencia de Programa correspondiente para la revision y Soporte documental digital.
Revisa el proyecto de “Oficio de Informe de Incumplimiento o ajuste” . i
4 (Anexo 1), valida o emite observaciones. Oficio por correo electronico.
¢SE EMITEN OBSERVACIONES?
Gerencia de
Programa 5 fzggt\zd:ner Promotoria de Desarrollo Forestal atender Ias | Oficio por correo electrénico.
Pasa a la actividad No. 3
NO:
6 Remite el proyecto de “Oficio de Informe de Incumplimiento o ajuste” | Oficio por correo electrénico.
(Anexo 1) a la Gerencia de Instrumentacién de Procesos Juridicos, para
su revision.
7 Revisa el proyecto del “Oficio de Informe de Incumplimiento o ajuste” | Proyecto de Oficio de
(Anexo 1). Informe de Incumplimiento.
Gerencia de ¢ SE REQUIERE INFORMACION ADICIONAL?
Instrumentacion y
Procesos Juridicos Si REQUIERE INFORMACION ADICIONAL:
8 Envia a la Gerencia de Programa el requerimiento de informacion | Oficio por correo electrénico.
adicional y/u observaciones.
o __ | — - _ i ) e _7 — DESRL i
ELABORO/ REVISO: o AUTORIZO: ORGANIZACIONAL
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DOCUMENTO / REQUISITO
RESPONSABLE ACTIVIDAD | SISTEMA /
HERRAMIENTA
Gerencia de Proporciona la informacion adicional y/o solventa las observaciones a la | ofq | ;
Programa o Gerencia de Instrumentacion y Procesos Juridicos. ik low Dol plectim e,
10 Reyi;a el cumplimiento a las observaciones y recibe la informacién Oficio por correo electrénico.

adicional.

¢(CUMPLE CON LO SOLICITADO?
Gerencia de

Instrumentacion y
Procesos Juridicos

NO:

Pasa a la actividad No. 8

GERENCIA DE LO 'CONTENCIOSO,
ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL

CONTENCIOSO,
ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL

Si:
Ofici ico.
L Remite el “Oficio de Informe de Incumplimiento o ajuste” (Anexo 1) a la S er Tomeb st
Gerencia de Programa.
Gerencia de Recibe el “Oficio de Informe de Incumplimiento o ajuste” (Anexo 1) y = 5
Programa 12 remite a la Promotoria de Desarrollo Forestal para su fima. Oficio por correo el nico.
Promotoria de 13 Elabora y firma el “Oficio de Informe de Incumplimiento o ajuste” (Anexo | Oficio de Informe de
Desarrollo Forestal 1). Incumplimiento.
Elabora el “Dictamen para determinar el incumplimiento o ajuste” (Anexo | . :
Gerencia de ™ 2), determinando la cantidad a reintegrar a la CONAFOR, o en su caso, gful;mﬁ;&anr;ie;ﬁ?:tgar o
Programa dictamina el ajuste al haberse aplicado los recursos otorgados, previa (Anexg 2) J
revision de la Gerencia de Instrumentacién y Procesos Juridicos. ]
LSE EMITEN OBSERVACIONES?
NO:
Gerencia de
Instrumentacién y Pasa a la actividad No. 18
Procesos Juridicos
15 Oficio por correo electronico.
Solicita a la Gerencia de Programa se solventen las observaciones.
i Y : DESARROLLO
ELABORO: _ REVISO: . — AUTORIZO: ORGANIZACIONAL
—_—
Alvaro Octavio Ramos Naranjo Alvaro Octavio Ramos Naranjo . 7
|GERENCIA DE INS ENTACION | GERENCIA DE INSTRUMENTACION /_‘\/-) ~2 (.2 »/
DE PROCESOS JURIDICOS DE PROCESOS JURIDICOS f —
David Cabrera Hermosillo &Dﬁ Ca enQu a P rez
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Ble
T P = O DAL
Solventa las observaciones, fima el “Dictamen para determinar el
e incumplimiento o ajuste” (Anexo 2) y envia a la Promotoria de Desarrollo | Dictamen para determinar el
P sl 16 Forestal. incumplimiento o ajuste
rogeama (Anexo 2).
Pasa a la actividad No. 19
Gerencia de NO REQUIERE INFORMACION ADICIONAL :
Instrumentacién y 17
Procesos Juridicos Remite el dictamen a la Gerencia de Programa para su firma.
Firma el dictamen y envia a la Promotoria de Desarrollo Forestal para
Gerencia de 18 solicitar la actualizacién del “Listado de personas beneficiarias | Oficio por correo electrénico.
Programa sancionadas o incumplidas” (Anexo 7).
Bromotocia de Solicita a la Gerencia de Instrumentacion y Procesos Juridicos se
19 actualice el ‘“Listado de personas beneficiarias sancionadas o | Oficio por correo electronico.
Desarrollo Forestal - 6 N
incumplidas” (Anexo 7).
Garencia de Solicita a la Gerencia de Informacion Forestal se actualice el “Listado de
Instrumentacién y el : . s :
Protisos Jurdieos 20 personas i?eneﬁclanas sancionadas o incumplidas” (Anexo 7) en la | Correo electronico.
pagina oficial de la CONAFOR.
¢SE REQUIERE AJUSTE?
Elabora oficio para la persona beneficiaria, notificando el ajuste y . . ”
21 cancelacion del proyecto de acuerdo al dictamen emitido por la Gerencia i ca B
de Programa.
Promotoria de FIN DEL PROCEDIMIENTO
Desarrollo Forestal
No: Oficio de requerimiento de
2 Elabora oficio dirigido a la persona beneficiaria solicitando el reintegro r;;mtegro de recursos (Ao
del recurso. '
Notifica a la persona beneficiaria, salvo que el monto adeudado sea . e
23 menor al comunicado por la Coordinacién General Juridica en gfiinc;o ?,2 :!?:Iee&nrggzt&ieexo
cumplimiento al Art. 4 parrafo segundo de los Lineamientos de 3) €9
incosteabilidad. ’
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DOCUMENTO / REQUISITO |
RESPONSABLE | g ACTIVIDAD I SISTEMA | |
HERRAMIENTA |
Promotoria de Comunica a la Gerencia de Programa para su seguimiento, con el ’
Desarrollo Forestal 24 requerimiento notificado. Correo electrénico.
(LA PERSONA BENEFICIARIA REINTEGRO?
Promotoria de
Desarrollo Forestal Si REINTEGRO:
25 Informa a la Gerencia de Programa que la persona beneficiaria realizé el Oficio por correo electrénico.
reintegro.
Revisa la documentacion y confirna con la Gerencia de Programacion y : :
29 Presupuesto el reflejo del reintegro en la cuenta bancaria. Oficio por correo electronico.
Gerencia de
Programa Realiza oficio confirmando que se realizé el reintegro y que la persona
beneficiaria puede ser retirada del “Listado de personas beneficiarias . :
a sancionadas o incumplidas” (Anexos 7 y 8), y notifica a la Promotoria de Oficio por correo electrénico.
Desarrollo Forestal.
Pr dorka Solicita a la Gerencia de Instrumentacion y Procesos Juridicos se
Da';!:rorollo Foraatal 28 actualice el ‘“Listado de personas beneficiarias sancionadas o | Oficio por correo electrénico.
incumplidas” (Anexos 7 y 8).
Solicita a la Gerencia de Informacion Forestal se actualice el “Listado de
Gerencia de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas” (Anexo 7) en la
Instrumentacion y 29 pagina oficial de la CONAFOR. Correo electrénico.
Procesos Juridicos
FIN DEL PROCEDIMIENTO
NO REINTEGRO:
30 ContinGa con acciones establecidas conforme a los Lineamientos de
Incosteabilidad, y en su caso, realiza las acciones legales que
correspondan.
Promotoria de
Desarrollo Forestal
Pasa al procedimiento:
3 “Analisis de incosteabilidad del cobro de los adeudos a cargo de
personas beneficiarias de apoyos que opera la CONAFOR en
incumplimiento”.

DESARROLLO
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LES PROCEDENTE REALIZAR ACCIONES LEGALES?
Promotoria de e
Desarrollo Forestal sk
32 Envia a la Coordinacién General Juridica por oficio el expediente fisico | EXPediente fisico original.
original con copia a la Gerencia de Programa.
Revisa las causales de incosteabilidad previstas en el lineamiento de
) 33 incosteabilidad (Art. 11 y 12), advierte que no existe causa de | Revision documental.
Gerencia de lo incosteabilidad y ejerce acciones legales.
Contencioso, )
Administrativo y
Judicial 24 Elabora la rescisién de convenio y notifica a la Promotoria de Desarrollo | Oficio anexando aviso de
Forestal. rescision.
Promotoria de 35 Notifica a la persona beneficiaria la rescisién del convenio de | Actas de notificacion.
Desarrollo Forestal concertacién y envia a la Coordinacién General Juridica las constancias. | Oficios con anexos.
Presenta la demanda, denuncia o promocion administrativa, seguin
corresponda, para procurar la recuperacion de los recursos
36 comrespondientes. Acuses de promociones.
Coordinacié
St e FIN DEL PROCEDIMIENTO
NO:
FIN DEL PROCEDIMIENTO
] ) DESARROLLO
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2.NOTIFICACIONES
OBJETIVO

Establecer mecanismos para realizar las notificaciones a las personas beneficiarias de los apoyos.

ALCANCE

Promotorias de Desarrollo Forestal y Gerencia de lo Contencioso, Administrativo y Judicial.

VINCULACION CON PROCEDIMIENTO

Determinacion de incumplimiento o ajuste.
Andlisis de incosteabilidad del cobro de apoyos a personas beneficiarias en incumplimiento.

- = , DESARROLLO
ELABORO: REVISO: AUTGRIZD: ORGANIZACIONAL
/// //f//
Alvaro Octavio Ramos Naranjo Alvaro Octavio Ramos Naranjo
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NORMAS DE OPERACION

1. La informacion debe contar con calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad, siendo responsabilidad
de |la persona que la genero.

2. Contar con original y copia del oficio a notificar.

3. El personal designado para realizar las notificaciones debe presentarse en el ultimo domicilio sefialado
por la persona beneficiaria, designado en el Convenio, en la Solicitud de Apoyos o en escrito libre, en ese
orden.

4. En caso de localizar a la persona beneficiaria, se le notifica el oficio de requerimiento de reintegro (Anexo
3) de recursos.

Recabando en la copia:

a. Firma autégrafa de la persona, o el representante legal, en caso de ser ejido o comunidad firma de
las tres personas que conforman el comisariado ejidal, y de ser posible, sello.

b. Fecha.

c. Mencion de que recibe documento original.

d. Integrar acuse de recibido original al expediente.

5. En caso de no encontrarse la persona requerida o el representante legal:

a. “Citatorio” (Anexo 4) con quien se encuentre en el domicilio para que la persona beneficiaria espere a
la persona designada para tal efecto, en una hora fija el dia habil siguiente

« Siel domicilio se encuentra cerrado el “Citatorio” (Anexo 4) se deja con el vecino(a) mas cercano(a).
En caso de que no haya nadie en el domicilio o se niegue a recibir, se fija el “Citatorio” (Anexo 4) en
un lugar visible y se toma una fotografia como evidencia.

b. Regresar al dia siguiente habil en hora fija, si se encuentra la persona beneficiaria, aplicar la norma
de operacion nimero 4.

e Sino se encuentra la persona beneficiaria, la notificacion se lleva a cabo con un tercero levantandose
la “Cédula de notificacion por conducto de un tercero” (Anexo 5).

e En caso de que no haya nadie en el domicilio o se niegue a recibir, se fija el oficio de requerimiento
de reintegro (Anexo 3) en un lugar visible y se levanta la “Cédula de notificacion por instructivo”

(Anexo 6).
c) Integrar constancias originales al expediente.
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LA CONAFOR

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE APOYOS INCUMPLIDOS DE LOS PROGRAMAS QUE OPERA

2. NOTIFICACIONES

Periodicidad:

Método de Calculo:

Responsable de Obtenerlo:

Unidad de Medicion:

Promotorias de Desarrollo Forestal.

Semestral.

Porcentaje.

Cédigo Fecha de Autorizacion: L E
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INDICADORES
Nombre del Indicador: Notificaciones.
Tipo de Indicador: Informacion.
Dimension: Eficacia.

(Numero de diligencias de notificacion realizadas / Numero de diligencias
de notificacion determinadas conforme al monto disgregado o superior
por Entidad Federativa ) x 100
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ACTIVIDADES SECUENCIALES POR RESPONSABLE

DOCUMENTO / REQUISITO/ I

RESPONSABLE h ACTIVIDAD SISTEMA / HERRAMIENTA

Elabora el oficio de notificacién de requerimiento de reintegro de
1 recursos, mediante el cual se hace del conocimiento a la persona | Oficio de requerimiento.
beneficiaria que se determind incumplimiento o ajuste.

Designa al personal de la Promotoria de Desarrollo Forestal, para
que realice las notificaciones en el Gltimo domicilio senalado por la | Oficio de designacién o

* persona beneficiaria, designado en el Convenio, en la Solicitud de | requerimiento.
apoyo o en escrito libre, en ese orden.
¢(SE LOCALIZA A LA PERSONA REQUERIDA O AL
REPRESENTANTE LEGAL?
Notifica el oficio de requerimiento en el domicilio de la persona
beneficiaria o del representante legal conforme a la norma de
operacion 4.
Promotoria de Desarrollo
Forestal a) Recabando en la copia:
3 Acuse de recibido.

1. Firma autografa de la persona, o el representante legal, en
caso de ser gjido o comunidad firma de las tres personas que
conforman el comisariado ejidal y de ser posible sello.

2. Fecha.

3. Mencién de que recibe documento original.

4. Integra acuse de recibido original al expediente.

Pasa a la actividad No. 8

NO:

Deja citatorio con quien se encuentre para que la persona
4 beneficiaria o el‘ reprf;sentante_ I.e.gal lo espere el dia siguiente hét?il Citatorio (Anexo 4).

en una hora fija, si el domicilio se encuentra cerrado se deja
citatorio con el vecino(a) mas cercano(a), en caso de que no haya
nadie en el domicilio o se niegue a recibir, se fija el citatorio en un
lugar visible, y se toma una fotografia como evidencia.
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RESPONSABLE

Promotoria de Desarrollo
Forestal

ACTIVIDAD

Regresa al dia siguiente habil en hora fija.

DOCUMENTO / REQUISITO /

SISTEMA / HERRAMIENTA

¢SE LOCALIZA A LA PERSONA REQUERIDA O AL
REPRESENTANTE LEGAL?

Pasa a la actividad No. 3

NO SE ENCUENTRA A LA PERSONA REQUERIDA O AL
REPRESENTANTE LEGAL:

Fija en la puerta o lugar visible y se levanta el acta correspondiente,
esto en caso de que no haya nadie en el domicilio o se niegue a
recibir el “Oficio de requerimiento de reintegro de recursos” (Anexo
3).

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Oficio de requerimiento de
reintegro de recursos (Anexo
8).

NO SE ENCUENTRA A LA PERSONA REQUERIDA O AL
REPRESENTANTE LEGA, PERO S| A UN TERCERO:
Notifica mediante la “Cédula de notificacion por conducto de un

tercero con un tercero” (Anexo 5), recaba la firma e identificacion
del tercero con quien se atiende la notificacion.

Cédula de notificacion por
conducto de un tercero con un
tercero (Anexo 5).

Archiva la documentacion en el expediente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

ELABORO: _ REVISO: AUTORIZO: ORGANIZAGIONAL
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JGERENCIA DE INSTRUMENTACION | GERENCIA DE INSTRUMENTACION Ve C.g ,_ﬂ =
DE PROCESO$ JYRIDICOS DE PROCESOJS JURIDICOS Ve
David Cabrera Hermosillo en a Pérez
COORDINACION GENERAL SUBGERENCIA DE DESARROLLO
Maria de Loufides Romero Maria de Lourd@8 Romero Camacho JURIDICA ORGANIZACIONAL
c GERENCIA DE/LO CONTENCIOSO,
GERENCIA DE LO CONTENCIOSO, ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL
ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL




LA CONAFOR

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE APOYOS INCUMPLIDOS DE LOS PROGRAMAS QUE OPERA

2. NOTIFICACIONES

UN TERCERO ‘

p!

Notifica mediante
constancia de notificacion
con un lercero

m

41,_

| Archiva la documentacidn

en ol expediente

0

Codigo Fecha de Autorizacion: .
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Promotoria de Desarrollo Forestal
a2 )
|‘
i [ Ofidode|
l Oﬁqn de | designacién o/
e requerimiento |
Elabora of ,"’5:;” Designa al personal para
lice la:
st T
Notifica el oficio de ! = o
requerimiento en el egresa al dia siguiente
domicilio de la persona D dtatono I *habil en hora fija
beneficiaria o del ‘
representante legal 4) | (5)
3 T
|
sl LOGALIZA A NO = X e
%M\ REQUERIDA | Oficlocy
.0 AL REPRESENTANT! | 'WMD‘
\ LEGAL? |~\
~ Anexo 8
NO, PERO SI A k.

Fija en la puerta o lugar
visible y se levanta el
acta correspondiento

(8)
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3. SUSPENSION DE APOYOS POR CONFLICTOS LEGALES O DE

REPRESENTACION

OBJETIVO

juridica o administrativa.

ALCANCE

VINCULACION CON PROCEDIMIENTO

Determinacion de incumplimiento o ajuste.
Notificaciones.

Establecer el mecanismo para realizar la suspension de los apoyos por acreditarse conflictos en materia

Gerencia de Programa, Promotorias de Desarrollo Forestal, Gerencia de Instrumentacion de Procesos
Juridicos y Gerencia de lo Contencioso, Administrativo y Judicial.

ELABORO: _
i

REVISO:

AUTORIZO:

DESARROLLO
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NORMAS DE OPERACION

1. La informacion debe contar con calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad, siendo responsabilidad
de la persona que la genero.

2. Las Promotorias de Desarrollo Forestal cuando tengan conocimiento de personas beneficiarias de
apoyos, cuyos terrenos o superficies han entrado en litigio o presenten cualquier conflicto legal o
administrativo, incluyendo conflictos de representacion, o reciban oficio de instancias gubernamentales deben
suspender los pagos y exigir el reintegro del recurso otorgado, sin que lo anterior signifique un incumplimiento
al convenio de concertacion.

3. La Promotoria de Desarrollo Forestal recibe el escrito libre de las personas interesadas mediante el cual
hace saber la existencia del conflicto, adjuntando los documentos tendientes a acreditar su dicho, los
documentos pueden ser: denuncia ante una autoridad judicial, administrativa, federal o estatal, actas de
verificacion de autoridad competente u oficios dando a conocer un procedimiento administrativo (PROFEPA y
SEMARNAT), y copias certificadas de resolucion de juzgado o ftribunal, o recibe oficio de instancias
gubernamentales.

4. La Promotoria de Desarrollo Forestal corrobora la veracidad de la informacién proporcionada por la
persona interesada, de acuerdo al analisis del contenido de los documentos aportados, y solicita el apoyo de
la Coordinacion General Juridica que verifique en los sistemas de consulta judiciales la autenticidad de la
informacioén proporcionada.

5. Una vez acreditada la existencia del conflicto, la Promotoria de Desarrollo Forestal informa a la persona
beneficiaria la suspension de los pagos y le solicita el reintegro de los recursos otorgados o la aplicacion de
los mismos, en caso de ser omiso, procede a elaborar el "Oficio de Informe de Incumplimiento o ajuste”
(Anexo 1) del Convenio de Concertacion, para ejercer las acciones legales correspondientes.

6. Sila persona beneficiaria comprueba de acuerdo a los Términos de Referencia, Reglas de Operacion y/o
Lineamientos vigentes que destind los recursos para los fines del programa, la Promotoria de Desarrollo
Forestal debe verificar la aplicacion de los recursos y solicita a la Gerencia de Programa emitir el acta a
través de la cual determina el ajuste del proyecto y da por terminado el convenio de concertacion.

7. La Promotoria de Desarrollo Forestal, al dar por terminado el convenio de concertacion, debe solicitar a
la Gerencia de Programa reintegre los recursos pendientes de pago a la TESOFE o al FFM segln
corresponda el programa.
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INDICADORES

Nombre del Indicador: Suspension por conflictos legales.
Tipo de Indicador: Informacion.

Dimension: Eficacia.

Responsable de Obtenerlo: Gerencias de Programa.
Periodicidad: Semestral.

Unidad de Medicion: Porcentaje.

Método de Calculo: (Nimero de solicitudes de suspension de apoyos por conflictos

atendidas / Numero de solicitudes de suspension de apoyos por
conflictos recibidas ) x 100
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ACTIVIDADES SECUENCIALES POR RESPONSABLE

' DOCUMENTO / REQUISIT’O:-

1
f RESPONSABLE | SISTEMA | HERRAMIENTA
|75 SR e | A 3 : st
(PRESENTAN DOCUMENTACION QUE ACREDITE CUALQUIER
Personas interesadas CONFLICTO LEGAL?
Si PRESENTAN DOCUMENTACION:
1 Recibe escrito libre presentado por la persona interesada, adjuntando los | Escrito libre u oficio.
documentos con los que acredita cualquier conflicto legal u oficio emitido
Promotoria de por instancias gubernamentales.
Desarrollo Forestal
Solicita a la Coordinacion General Juridica con copia a la Gerencia de
Programa, verifique en los sistemas de consulta judiciales o administrativos g
2 la autenticidad de la informacion proporcionada por las personas bl
interesadas.
Informa a la Promotoria de Desarrollo Forestal y a la Gerencia de
3 Programa el resultado de la investigacion, confirmando o negando la | Correo electronico.
autenticidad de la informacion proporcionada.
Coordinacién General ¢ SE CONFIRMA LA AUTENTICIDAD DE LA INFORMACION?
Juridica
NO:
4 Advierte a la Gerencia de Programa y a la Promotoria de Desarrollo | Oficio por correo electronico
Forestal que no existe conflicto y que el proyecto debe seguir su proceso, y
se notifique a la persona interesada.
Brerioton.de § Notifica a la persona interesada que seguira la ejecucion del proyecto. T
Desarrollo Forestal i e
FIN DEL PROCEDIMIENTO
iy :
9 Dictamina la suspension de los apoyos y solicita a la Promotoria de
Desarrollo Forestal requiera a la persona beneficiaria la aplicacion de los
. 4. DESARROLLO
ELABORO: REVISO: ANTIORIZO: ORGANIZACIONAL
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. DOCUMENTO / REQUISITO
RESPONSABLE ACTIVIDAD :‘ ,msm" A l.HERWIENTﬂj
Notifica a la persona beneficiaria sobre la suspension de los pagos y
4 solicita el reintegro de los recursos otorgados o adjunta las evidencias de | Oficio.
la aplicacién de los mismos.
(LA PERSONA BENEFICIARIA REINTEGRA LOS RECURSOS?
Promotoria de
S i Si REINTEGRA EL RECURSO: Escrito libre con anexos.
8 |Recibe escrito libre de la persona beneficiaria, con las evidencias que | Verificacion en campo de las
acreditan el reintegro o la aplicacién de los recursos. actividades.
9 Califica las evidencias de la aplicacion de los recursos de acuerdo a los | Verificacion con anexos.
criterios técnicos de los programas. Dictaminacién de verificacion.
10 Remite las evidencias a la Gerencia de Programa para su dictaminacién. 22:';;50'- RS Siemice.
Gerencia de 1 Dictamina el ajuste del proyecto y solicita a la Promotoria de Desarrollo Dictanian
Programa Forestal que realice el convenio de terminacién anticipada. )
12 Elabora el convenio de terminacién anticipada, gestiona la firma del | Convenio de terminacion
beneficiario e integra en el expediente. anticipada.
Solicita a la Gerencia de Programa reintegre los recursos pendientes de
13 pago a la TESOFE o al FFM segun corresponda el programa. Oficio por correo electrénico.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
NO PRESENTA DOCUMENTACION:
Promotoria de 14 | Recibe escrito libre y de ser el caso previene a la persona interesada para | Oficio de prevencion.
Desarrollo Forestal que complete la informacién en un término de cinco dias habiles, a partir
de la notificacion.
¢(CONTESTA LA PREVENCION?
NO CONTESTA:
15 | Deshecha la solicitud y sigue la ejecucion del apoyo.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
4 DESARROLLO
ELABORO: REVISO: AUTORIZO:
— : ORGANIZACIONAL
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- — , ' DOCUMENTO / REQUISITO |
B el e i el e |/ SISTEMA | HERRAMIENTA
Si CONTESTA:
Persona interesada 16 | |nforma a la Promotoria de Desarrollo Forestal que tiene imposibilidad de | Escrito libre.

acreditar el conflicto.

Realiza la consulta ante el érgano jurisdiccional o autoridad administrativa
con el objeto de obtener evidencia y con ello soportar la suspension o
continuacion de los apoyos, esto una vez que fue atendido el requerimiento
preventivo para solventar las deficiencias.

17 Oficio.

LEXISTE CONFLICTO?

Promotoria de

Desarrollo Forestal Sk

Pasa a la actividad No. 7

NO:

Advierte que no existe conflicto, que el proyecto seguird su proceso y se
notifica a la persona interesada.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

18 Oficio de notificacion.

NO REINTEGRA EL RECURSO:

Oficio de Informe de

19 | Elabora el “Oficio de Informe de Incumplimiento o ajuste” (Anexo 1) para Incumplimiento.

los efectos legales correspondientes.

Promotoria de
Desarrollo Forestal

Pasa al procedimiento:
20 | “Determinacion de Incumplimiento o ajuste”

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Personas interesadas

Promotoria de Desarrolio Forestal

Gerencia de Programa

Anexos
3
Oficia Dictamen
|
| 9'2"2?‘2':: Remite las evidencias o O e;;tma dei
] proy
Recibe esciito fibre y de 10 1)
ser el caso previene a la
persona inleresada Conveno de
(14) terminacion
anticipada
I Esciito Bory Elabora el de I_
NO terminacién anticipada

in ety de ot LCONTESTA LA (12)

ol doriffato it PREVENCION? T
: | —y
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4. SALIDA DEL “LISTADO DE PERSONAS BENEFICIARIAS

SANCIONADAS O INCUMPLIDAS”.

OBJETIVO

y/o Lineamientos.

ALCANCE

VINCULACION CON PROCEDIMIENTO
Determinacion de incumplimiento o ajuste.

Notificaciones.

Establecer el mecanismo para que las personas beneficiarias tengan la oportunidad de salir del “Listado de personas
beneficiarias sancionadas o incumplidas®, de conformidad al articulo cuarto transitorio de las Reglas de Operacién

Promotorias de Desarrollo Forestal, Gerencias de Programa y Gerencia de Instrumentacion de Procesos Juridicos.

Analisis de incosteabilidad del cobro de apoyos a personas beneficiarias en incumplimiento.
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NORMAS DE OPERACION

1. La informacién debe contar con calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad, siendo responsabilidad de la
persona que la genero.

2. Reintegro de los recursos recibidos.

a. Inicia cuando la persona beneficiaria o el representante legal presenta un escrito libre ante la Promotoria
de Desarrollo Forestal correspondiente en el que solicita la cuantificacion del monto adeudado y |a
expedicién de un documento oficial donde conste el nimero de la cuenta en la cual deben realizar el
reintegro.

b. La Promotoria de Desarrollo Forestal cuantifica el monto adeudado o en su caso lo consulta a la
Gerencia de Programa, y si es necesario, a la Gerencia de Programacién y Presupuesto, le notifica a la
persona beneficiaria la cantidad a reintegrar y la cuenta bancaria nimero CEP52181 a nombre de FID
BANORTE 744792 BNT MEX BANCO MERCANTIL DEL NORTE SA o la que indique la Gerencia de
Programacion y Presupuesto, a la que debe realizar el depésito o transferencia en un plazo no mayor a
10 dias habiles para el reintegro del recurso.

c. La persona beneficiaria o el representante legal, mediante escrito libre entrega el comprobante del
depésito o transferencia ante la Promotoria de Desarrollo Forestal correspondiente.

d. La Promotoria de Desarrollo Forestal informa a la Gerencia de Programa que la persona beneficiaria ha
realizado el reintegro del monto adeudado a fin de salir del “Listado de personas beneficiarias
sancionadas o incumplidas” (Anexos 7 y 8).

e. La Gerencia de Programa gestiona ante la Gerencia de Programacion y Presupuesto, el reintegro de los
recursos a la TESOFE o FFM segun corresponda el programa, y envia oficio a la Promotoria de
Desarrollo Forestal solicitando que la persona beneficiaria sea retirada del “Listado de personas
beneficiarias sancionadas o incumplidas” (Anexos 7 y 8).

f. La Promotoria de Desarrollo Forestal remite por oficio a la Gerencia de Instrumentacién de Procesos
Juridicos, la aplicacion del reintegro informado por la Gerencia de Programa y solicita se retire a la
persona beneficiaria del “Listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas” mediante los
anexos 7 y 8 (Archivos Excel actualizados del listado de incumplidos).

g. Actualizado el listado, la Promotoria de Desarrollo Forestal a través de oficio le notifica a la persona
beneficiaria que ha salido del “Listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas” (Anexos 7 y

8).
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3. Casos donde no existe adeudo.

a.

En el caso de que las personas beneficiarias en su solicitud sefalen que fueron declaradas
incumplidas pero no tengan cuantificado una cantidad a reintegrar, la Promotoria de Desarrollo
Forestal debe realizar la revision y determinacion correspondiente para solicitar sean retiradas del
“Listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas” (Anexos 7 y 8).

La Promotoria de Desarrollo Forestal debe informar a |la Gerencia de Programa los casos en los que
se hayan declarado incumplidos por los Comités y que en la determinacion de incumplimiento no le
fue cuantificado una cantidad a reintegrar a la persona beneficiaria, por lo que solicita sea revisado y
confirmado este supuesto, para determinar que la persona beneficiaria sea retirada del “Listado de
personas beneficiarias sancionadas o incumplidas” (Anexos 7 y 8), y cuando la determinacion haya
sido por la Gerencia de Programa en conjunto con la Promotoria de Desarrollo Forestal y no exista
cantidad a reintegrar se procede para retirar del “Listado de personas beneficiarias sancionadas o
incumplidas” (Anexos 7 y 8).

En caso de confirmar el supuesto del inciso b, la Promotoria de Desarrollo Forestal, remite a la
Gerencia de Instrumentacion de Procesos Juridicos oficio solicitando que la persona beneficiaria sea
retirada del “Listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas”, adjuntando el oficio
emitido por la Gerencia de Programa reiterando retirar a la persona beneficiaria del listado, con los
anexos 7 y 8 (archivos Excel actualizados del Listado de personas beneficiarias sancionadas o
incumplidas modificado).

Actualizado el listado, la Promotoria de Desarrollo Forestal le notifica a la persona beneficiaria que ha
sido retirada del “Listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas” (Anexos 7 y 8).

4. Cumple de manera voluntaria con las actividades y fines para los que les fue otorgado el apoyo en
el que incumplio.

a. La persona beneficiaria o el representante legal presenta escrito libre, ante la Promotoria de Desarrollo
Forestal la solicitud para acceder al mecanismo de cumplimiento voluntario para ser retirada del “Listado
de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas” (Anexos 7 y 8), previsto en las disposiciones
aplicables de Reglas de Operacion o Lineamientos vigentes.

b. El escrito libre debe reunir los siguientes requisitos:

1. Nombre de la persona beneficiaria.
2. El o los conceptos o modalidades de apoyos que le fueron asignados y que no ejecut6 en tiempo y
forma.
3. Cantidad de recursos econdmicos que le fueron asignados y pagados por la CONAFOR.
4. Ao en el que resulté beneficiario(a).
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Comité Técnico que le otorgo el apoyo.

Motivos o causas por los que se generd el incumplimiento.

Plazo que solicita para el cumplimiento de sus obligaciones.

Anexar identificacion en copia simple y presentar original para cotejo.

. En caso de que la persona beneficiaria cuente con el convenio firmado con la CONAFOR, anexar

Copla del convenio de concertacion correspondiente, en caso de que cuente con éste.
10.Senalar los siguientes datos de contacto:

Domicilio dentro de la Entidad Federativa de que se trate.
Nuamero telefonico.
Correo electronico.

d. El escrito libre debe ser materia de una primera revision por la Promotoria de Desarrollo Forestal para
verificar que cuenta con los elementos sefalados en el punto 4, inciso c.

e. En caso de que se cuente con todos los elementos marcados en el punto 4, inciso ¢ continta el
proceso.

f.  Encaso de que el escrito no retina todos los requisitos indicados en el punto 4, inciso c, la Promotoria
de Desarrollo Forestal debe prevenir por escrito a la persona interesada para que subsane la omisién en
un plazo de cinco dias habiles y apercibir que en caso de ser omiso en el plazo otorgado se desechara el

tramite.

Cumplida la prevencion la persona beneficiaria no presenta los anexos marcados en la norma de
operacion nimero 4, inciso b, puntos 8 y 9, debe de revisarse el expediente a fin de corroborar si los
documentos se encuentran integrados.

En caso de que los documentos sefialados en la norma de operacion numero 4, inciso b, puntos 8 y 9,
se encuentren en el expediente se continta con el proceso.

En el caso de que los documentos sefalados en la norma de operacion nimero 4, inciso b, puntos 8 y
9, no se encuentren glosados en el expediente, la Promotoria de Desarrollo Forestal previene a la
persona beneficiaria en los términos indicados en este apartado.

La prevencion que se realice en términos de este apartado debe ser notificada a través de oficio a la
persona interesada.

Si en el plazo otorgado en la prevencion la persona beneficiaria da cumplimiento, presenta la
informacion o documentacion requerida, se continta con el proceso.

Si se agota el plazo otorgado sin que la persona interesada presente la informacion o documentacién

requerida, la_Promotoria_de Desarrollo Forestal encargada del seguimiento del convenio de
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concertacion desechara el tramite.

En los casos previstos en los puntos e y f, la Promotoria de Desarrollo Forestal da tramite a la solicitud,

para ello:

Revisa la documentacion recibida, emite opinion sobre la viabilidad e informa a la Gerencia de
Programa correspondiente para su analisis final.

La Gerencia de Programa emite su opinion sobre la viabilidad de la solicitud en los términos del
parrafo quinto del articulo cuarto transitorio de las Reglas de Operacion vigentes y/o Lineamientos
vigentes.

En su caso, la Gerencia de Programa requiere informacion o documentacién adicional para el analisis
de la solicitud en términos del parrafo cuarto del articulo cuarto transitorio de las Reglas de Operacion
y/o Lineamientos aplicables.

En su caso, la Promotoria de Desarrollo Forestal realiza las verificaciones que se requieran para
corroborar la informacion que proporcioné la persona interesada.

La informacion adicional requerida debe tener por objeto orientar la toma de decisiones con la mejor
informacién posible, por lo que, en caso de que la persona beneficiaria no atienda la prevencion, no
debe desecharse el tramite sino resolverse con los elementos existentes.

La Promotoria de Desarrollo Forestal, con la informacién obtenida y las opiniones recabadas formula
el proyecto de respuesta a la solicitud:

a. En el caso de considerar viable la solicitud, celebra un convenio el cual debe contener por lo
menos:

Los datos de identificacion de la persona y el proyecto incumplido.

Los términos generales del acuerdo a celebrar con la persona beneficiaria.

Actividades a realizar.

Plazo para desarrollarlas.

Forma de verificacion del cumplimiento.

Montos que se tendran que cumplir en caso de que se ejecute el convenio en sus términos.
Fecha de presentacion de informe.

U T P G 1D e

b. En caso de que no considere viable la posibilidad de firmar el convenio, la respuesta debera
expresar los motivos técnicos, programaticos o normativos para dicha negativa. La persona
beneficiaria incumplida debera reintegrar el recurso no ejercido o comprobado.
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h. La Promotoria de Desarrollo Forestal emite la respuesta de la viabilidad o inviabilidad de la propuesta
presentada por la persona beneficiaria.

La Promotoria de Desarrollo Forestal, notifica a la persona interesada la determinacién correspondiente.

En caso de que se apruebe la propuesta, para la firma del convenio, la Promotoria de Desarrollo
Forestal, solicita a la Coordinacion General Juridica proporcione el formato de convenio para que se
formule el acuerdo de voluntades.

Una vez elaborado el convenio la Promotoria de Desarrollo Forestal lo remite a la Coordinaciéon General
Juridica para su valoracion.

a. En Promotorias de Desarrollo Forestal donde se cuenta con Departamento o Enlace Juridico se turna
al abogado (a).

b. En las Promotorias de Desarrollo Forestal que no cuente con Departamento o Enlace Juridico, se
turna el convenio a la Gerencia de Instrumentacion de Procesos Juridicos de la Coordinacion General

Juridica.

La Coordinacion General Juridica puede requerir informacién faltante a la Promotoria de Desarrollo
Forestal en caso de que no se cuente con los elementos indispensables.

La persona titular de la Promotoria de Desarrollo Forestal firma el convenio con la persona beneficiaria
0 su representante.

La Promotoria de Desarrollo Forestal da seguimiento a través del area responsable e informa a la
Gerencia de Programa los avances del cumplimiento.

Si la persona beneficiaria cumple con las actividades y fines para los que les fue otorgado el apoyo en
el que incumplié, la Promotoria de Desarrollo Forestal informa mediante oficio a la Gerencia de
Programa responsable del apoyo correspondiente, que la persona beneficiaria sancionada incumplida
ha realizado las actividades convenidas.

La Gerencia de Programa emite opinién favorable del cumplimiento y solicita mediante oficio a la
Promotoria de Desarrollo Forestal, que realice las acciones necesarias para que la persona beneficiaria
sea retirada del “Listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas” (Anexos 7 y 8).

La Promotoria de Desarrollo Forestal, solicita mediante oficio a la Gerencia de Instrumentaciéon de
Procesos Juridicos adscrita a la Coordinacion General Juridica, sea retirada del “Listado de personas
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modificado).

beneficiarias sancionadas o incumplidas” a la persona beneficiaria, adjuntando el comunicado de la
Gerencia de Programa y los anexos 7 y 8 (archivos Excel actualizados del listado de incumplidos

k. Actualizado el listado, la Promotoria de Desarrollo Forestal le notifica a la persona beneficiaria que ha
salido del “Listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas” (Anexos 7 y 8).

I.  Sila persona beneficiaria no cumple con las actividades o los plazos establecidos, la Promotoria de
Desarrollo Forestal informa a la Coordinaciéon General Juridica para el ejercicio de las acciones legales

5.

correspondientes.

Casos donde el cumplimiento voluntario se da con la formalizacion del finiquito por estar

previamente realizadas las actividades.

a.

Inicia con el escrito libre de la persona beneficiaria, o su representante legal informando que realizd las
actividades que le fueron declaradas incumplidas, y solicita a la Promotoria de Desarrollo Forestal verifique
el cumplimiento para efecto de salir del listado de incumplidos.

b. La Promotoria de Desarrollo Forestal verifica e informa mediante oficio a la Gerencia de Programa que la
persona beneficiaria ha realizado las actividades y fines para lo que le fue otorgado el apoyo.
c. La Gerencia de Programa solicita mediante oficio a la Promotoria de Desarrollo Forestal, que realice las

gestiones necesarias para que la persona beneficiaria sea retirada del “Listado de personas sancionadas o
incumplidas” (Anexos 7 y 8).

La Promotoria de Desarrollo Forestal, solicita a la Coordinacion General Juridica el “Acta finiquito de
cumplimiento voluntario” (Anexo 10) para formalizar su cumplimiento.

La Coordinacion General Juridica envia a la Promotoria de Desarrollo Forestal “Acta finiquito de
cumplimiento voluntario” (Anexo 10) para que formalice el cumplimiento.

La Promotoria de Desarrollo Forestal elabora el finiquito de actividades y firma el mismo en conjunto con la
persona beneficiaria sancionada o incumplida.

La Promotoria de Desarrollo Forestal solicita a la Gerencia de Instrumentacion de Procesos Juridicos, que
la persona beneficiaria sea retirada del “Listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas”,
adjuntando los anexos 7 y 8 (archivos Excel actualizados del listado de incumplidos modificado y copia del
acta finiquito).

La Gerencia de Instrumentacion de Procesos Juridicos, gestiona la actualizacion del “Listado de personas
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6.

a.

sancionadas o incumplidas” (Anexos 7 y 8) y notifica mediante oficio a la Promotoria de Desarrollo Forestal
que se ha actualizado el listado.

Actualizado el “Listado de personas sancionadas o incumplidas” (Anexos 7 y 8), la Promotoria de
Desarrollo Forestal le notifica a la persona beneficiaria que ha salido del Listado.

Las personas beneficiarias declaradas como incumplidas, incluyendo las de ejercicios fiscales

anteriores, estaran en el “Listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas” por un plazo
maximo de 5 afos, contados a partir de la fecha en la que se determiné el incumplimiento.

Las Promotorias de Desarrollo Forestal por si 0 a peticion de las personas interesadas, revisan el “Listado
de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas” (Anexos 7 y 8) y corroboran la fecha en que se
declaré el incumplimiento, mediante la consulta del acta donde conste el acuerdo del Comité o dictamen
correspondiente, con el objeto de tener certeza de que cumplen con el plazo estipulado.

La Promotoria de Desarrollo Forestal revisa la determinacion de incumplimiento emitida por el area
competente, asi como la fecha de ingreso al listado de incumplidos o sancionados, para verificar el tiempo
transcurrido y se pueda determinar sea retirada del “Listado de personas beneficiarias sancionadas o
incumplidas”™ (Anexos 7 y 8). Que la persona beneficiaria sea retirada del “Listado de personas
beneficiarias sancionadas o incumplidas” (Anexos 7 y 8) no extingue el proceso de las acciones legales
iniciadas en su contra.

Es responsabilidad de la Promotoria de Desarrollo Forestal solicitar a la Coordinacién General Juridica,
retirar a la persona beneficiaria del “Listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas”
(Anexo 7 y 8) con las evidencias necesarias de que el mismo cumple con la temporalidad establecida.

La Promotoria de Desarrollo Forestal, remite a la Gerencia de Instrumentacion de Procesos Juridicos,
oficio con la actualizacion del “Listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas” y los anexos
7 y 8 (archivos Excel actualizados del listado de incumplidos modificado y las evidencias necesarias).

La Gerencia de Instrumentacion de Procesos Juridicos, gestiona la actualizacion del “Listado de personas
beneficiarias sancionadas o incumplidas” (Anexos 7 y 8).

Actualizado el “Listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas” la Promotoria de Desarrollo
Forestal (Anexos 7 y 8), notifica a la persona beneficiaria que ha sido retirada del Listado.
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INDICADORES

Nombre del Indicador:

Tipo de Indicador:

Dimension:

Responsable de Obtenerlo:

Periodicidad:
Unidad de Medicion:

Método de Calculo:

Salida del “Listado de personas beneficiarias sancionadas o

incumplidas”.
Informacion.

Eficacia.

Gerencia de Instrumentacién de Procesos Juridicos.

Semestral.

Porcentaje.

(Numero de solicitudes de cumplimiento voluntario atendidas /
Numero de solicitudes de cumplimiento voluntario recibidas) x 100
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ACTIVIDADES SECUENCIALES POR RESPONSABLE

DOCUMENTO / REQUISITO |
RESPONSABLE : ACTIVIDAD I SISTEMA /

HERRAMIENTA

MECANISMOS PARA LA SALIDA DEL “LISTADO DE PERSONAS
BENEFICIARIAS SANCIONADAS O INCUMPLIDAS”:

1. REINTEGRO DE RECURSO:

Persona beneficiaria o ¢ESTA CUANTIFICADO?
representante legal

NO:

Presenta un escrito libre ante la Promotoria de Desarrollo Forestal, en
1 el que solicita la cuantificacién del monto adeudado y expedicion de un | Escrito libre.
documento oficial donde conste el nimero de cuenta en la cual deben
realizar el reintegro

Consulta a la Gerencia de Programa, y en su caso, a la Gerencia de
2 Programacion y Presupuesto para que cuantifique el monto de lo | Oficios de consultas.
adeudado.

Notifica a la persona beneficiaria la cantidad a reintegrar y la cuenta

Promotoria de bancaria nimero CEP52181 a nombre de FID BANORTE 744792
Desarrollo Forestal BNT MEX BANCO MERCANTIL DEL NORTE SA o a la que indique
3 la Gerencia de Programaciéon y Presupuesto, en la cual debe Oficio de reintegro.

realizar el depdsito o transferencia, en un plazo no mayor a 10 dias
habiles para la realizacion del mismo.

Pasa a la actividad No. 4

Si:
Persona beneficiaria o 4 i Escrito lib
representante legal Exhibe el comprobante del depésito o transferencia ante la scrito libre con anexo.
Promotoria de Desarrollo Forestal, mediante escrito libre.

Promotoria de

5 Informa a la Gerencia de Programa que la persona beneficiaria ha
Desarrollo Forestal

realizado el reintegro de los recursos recibidos. Oficio con anexo.

Solicita a la Gerencia de Programacién y Presupuesto que verifique
que se recibieron los recursos en la cuenta proporcionada por la

Gerencie de Programa ¢ Promotoria de Desarrollo Forestal, y le requiere se reintegre a la Oficio por cofreo electronico.
TESOFE o al FFM segln corresponda.
Verifica que se recibieron los recursos y realiza su reintegro a la ;

Qi 7 TESOFE o al FFM segun corresponda e informa a la Gerencia de Transferencia.

Programacion y Programa Correo electronico.

Presupuesto
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RESPONSABLE

Gerencia de Programa

ACTIVIDAD

Solicita a la Promotoria de Desarrollo Forestal que la persona
beneficiaria sea retirada del “Listado de personas beneficiarias
sancionadas o incumplidas”.

DOCUMENTO / REQUISITO |

' [ SISTEMA /
HERRAMIENTA

Correo electrénico.

Promotoria de
Desarrollo Forestal

Remite a la Gerencia de Instrumentacion de Procesos Juridicos el
oficio de la Gerencia de Programa en el que emita su visto bueno para
retirar a la persona beneficiaria del “Listado de personas beneficiarias
sancionadas o incumplidas”, con los anexos 7 y 8 (Archivos Excel
actualizados del listado de personas beneficiarias incumplidas o
sancionadas y oficio de la Gerencia de Programa).

Pasa a la actividad No. 59

Oficio por correo electrénico.

Persona beneficiaria o
representante legal

10

2. CASOS DONDE NO SE IDENTIFICA CANTIDAD A REINTEGRAR:

Presenta un escrito libre ante la Promotoria de Desarrollo Forestal, en
el que informa que fue declarada incumplida y no se le determind
cantidad a reintegrar.

Escrito libre.

Promotoria de
Desarrollo Forestal

11

Revisa el expediente, corrobora que la persona beneficiaria no se le
haya determinado cantidad a reintegrar e informa a la Gerencia de
Programa.

Oficio por correo electrénico
COon anexos.

Gerencia de Programa

12

Solicita a la Promotoria de Desarrollo Forestal, realizar las gestiones
para que la persona beneficiaria sea retirada del “Listado de personas
beneficiarias sancionadas o incumplidas”.

Oficio por correo electronico.

Promotoria de
Desarrollo Forestal

13

Solicita a la Gerencia de Instrumentacién de Procesos Juridicos que la
persona beneficiaria sea retirada del “Listado de personas beneficiarias
sancionadas o incumplidas”, con el oficio emitido por la Gerencia de
Programa y anexos 7 y 8 (archivos Excel actualizados del “Listado de
personas beneficiarias sancionadas o incumplidas”).

Pasa a la actividad No. 59

Oficio con anexo.

ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL
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RESPONSABLE

DOCUMENTO / REQUISITO |
[ SISTEMA /

3. CUMPLE CON LAS ACTIVIDADES Y FINES PARA LOS QUE LES
FUE OTORGADO EL APOYO EN EL QUE INCUMPLIO:

Presenta escrito libre, ante la Promotoria de Desarrollo Forestal la
solicitud para acceder al mecanismo de cumplimiento voluntario para
ser retirada del “Listado de personas beneficiarias sancionadas o

incumplidas”, previsto en las disposiciones aplicables de Reglas de
Operacién o Lineamientos vigentes.

El escrito libre debe reunir los siguientes requisitos:
1. Nombre de la persona beneficiaria.

2. El o los conceptos o modalidades de
asignados y que no ejecuté en tiempo y forma.

apoyos que le fueron

HERRAMIENTA

Persona beneficiaria o 14 3. Cantidad de recursos econdémicos que le fueron asignados y i o
represente legal pagados por la CONAFOR. Escrito libre.
4. Afo en el que resultd beneficiario(a).
5. Comité Técnico que le otorgd el apoyo.
6. Motivos o causas por los que se genero el incumplimiento.
7. Plazo que solicita para el cumplimiento de sus obligaciones.
8. Anexar identificacién en copia simple y presentar original para
cotejo.
9. En caso de que la persona beneficiaria cuente con el convenio
firmado con la CONAFOR, anexar copia del convenio de concertacion
correspondiente, en caso de que cuente con éste.
10. Sefalar los siguientes datos de contacto:
» Domicilio dentro de la Entidad Federativa de que se trate.
« Nuamero telefénico.
» Correo electrénico.
Revisa y verifica que el escrito libre cumpla con los requisitos
15 sefialados en el procedimiento “Salida del listado de personas | Escrito libre.
sancionadas o incumplidas” del presente manual.
¢CUMPLE CON LOS REQUISITOS?
Promotoria de si:
Desarrollo Forestal -
Pasa a la actividad No. 18
NO:
Advierte que no retne todos los requisitos indicados en la norma de
16 operaciéon No. 4, punto 8 y 9, y previene por escrito a la persona | Oficio de prevencion.

interesada para que subsane la omisién en un plazo de cinco dias
habiles y apercibe que en caso de ser omiso en el plazo otorgado se
desechara el tramite.

AUTORIZO:
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RESPONSABLE

- ACTIVIDAD

"DOCUMENTO / REQUISITO'

| SISTEMA/

¢SE SUBSANA LA OMISION EN EL PLAZO ESTABLECIDO?

HERRAMIENTA

NO:
17 Desecha la solicitud. Oficio de desechamiento.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Promotoria de
Desarrollo Forestal Si:
18 Revisa la respuesta de la persona beneficiaria a la prevencion, y
corrobora que los anexos marcados en la norma de operacion 4,
puntos 8 y 9, se encuentran integrados en el expediente.
Tramita e informa a la Gerencia de Programa sobre la solicitud recibida ; £
19 para su validacién. Oficio por correo electrénico.
Emite opinién a la Promotoria de Desarrollo Forestal, sobre la viabilidad
20 de la solicitud en términos del mecanismo para salir del “Listado de | Oficio por correo electrénico.
personas beneficiarias sancionadas o incumplidas” aplicables.
¢ SE REQUIERE INFORMACION O DOCUMENTACION ADICIONAL?
Gerencia de Programa
4 Requiere a la Promotoria de Desarrollo Forestal, informacién o Coneaieninanion
documentacion adicional para el analisis de la solicitud.
22 Realiza.la verificacion que se requiera._ para corroborar la informacion Verificacién.
proporcionada por la persona beneficiaria.
Promotoria de Requiere por escrito informacién adicional a la persona beneficiaria,
Desarrollo Forestal 23 para que la proporcione dentro del término de cinco dias habiles, de no | Acuse de oficio de
ser atendida la prevencion, no debe desecharse el tramite, sino | prevencion.
resolver con los elementos existentes.
24 Formula el proyecto de respuesta a la solicitud, con la informacién
obtenida y las opiniones recabadas.
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RESPONSABLE

Promotoria de

ACTIVIDAD

Informa a la Gerencia de Programa el resultado de la verificacion y en
su caso de la informacion adicional solicitada a la persona beneficiaria.

DOCUMENTO / REQUISITO |
‘ | SISTEMA [
HERRAMIENTA

Acuse de oficio por correo

Juridica

Desarrollo Forestal 25 electronico.
Pasa a la actividad No. 20
NO:
LEMITE OPINION FAVORABLE O NO FAVORABLE?
Gerencia de Programa
ae o EMITE OPINION NO FAVORABLE:
Responde a la Promotoria de Desarrollo Forestal, la no viabilidad de :
26 S : : : Oficio.
firmar el convenio, debiendo expresar los motivos técnicos,
programaticos o normativos de dicha negativa e informando la cantidad
que debera reintegrar.
Brodhotoriade - Notifica a la persona beneficiaria y desecha la solicitud.
Desarrollo Forestal
FIN DEL PROCEDIMIENTO
EMITE OPINION FAVORABLE:
Gerencia de Programa Emite opinion favorable a la Promotoria de Desarrollo Forestal, " troni
28 respecto a la solicitud de la persona beneficiaria con relacion a la Oficlo por cormeo o i
ejecucion de las actividades vy fines para los que le fue otorgado el
apoyo en el que incumplio.
Formula el proyecto de respuesta a la solicitud, con la informacién
- obtenida y las opiniones recabadas. Proyecto de propuesta.
Promotoria de 30 Notifica a la persona beneficiaria la viabilidad de firmar el convenio. Oficio de notificacién.
Desarrollo Forestal
Solicita a la Coordinacién General Juridica, proporcione el formato de : .
&l convenio para que se formule el acuerdo de voluntades. Oficlo por correo electrénico.
Coordinacion General 32 | Enviala propuesta de convenio. Propuesta de convenio.
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RESPONSABLE

Promotoria de
Desarrollo Forestal

33

ACTIVIDAD

Elabora y envia a la Coordinacion General Juridica el convenio para su
valoracion. En las Promotorias de Desarrollo Forestal donde se cuente
con apoyo juridico, se turna al abogado(a), en el caso de no contar con
dicho apoyo, se turna a la Gerencia de Instrumentacién de Procesos
Juridicos.

0/ REQUISITO'
Al

Convenio.

¢SE REQUIERE INFORMACION FALTANTE?

Coordinacion General
Juridica

Requiere informacién faltante a la Promotoria de Desarrollo Forestal en
caso de que no se cuente con los elementos indispensables.

Oficio por correo electrénico.

Promotoria de
Desarrollo Forestal

35

Envia a la Coordinacion General Juridica la informacion faltante.

Pasa a la actividad No. 33

Oficio por correo electronico.

Coordinacion General
Juridica

36

NO:

Envia el convenio para firma de la persona titular de la Promotoria de
Desarrollo Forestal y la persona beneficiaria.

Oficio por correo electrénico.

Promotoria de
Desarrollo Forestal

37

Celebra convenio el cual debe contener por lo menos:

1) Los datos de identificacion de la persona y el proyecto incumplido.
2) Los términos generales del acuerdo a celebrar con la persona
beneficiaria.

3) Actividades a realizar

4) Plazo para desarrollarlas.

5) Forma de verificacion del cumplimiento.

6) Montos que se tendran que cumplir en caso de que se ejecute el
convenio en sus términos.

7) Fecha de presentacion de informe.

Convenio.

Firma el convenio la persona titular de la Promotoria de Desarrollo
Forestal con la persona beneficiaria o el representante legal.

Convenio de cumplimiento
voluntario (Anexo 9).

39

Da seguimiento e informa a la Gerencia de Programa los avances del
“Convenio de cumplimiento voluntario” (Anexo 9).

Oficio por correo electrénico.

¢LA PERSONA BENEFICIARIA CUMPLE CON LAS ACTIVIDADES?
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; " 'DOCUMENTO / REQUISITO |
RESPONSABLE I SISTEMA / J
A : HERRAMIENTA
40 : Informe final.
Revisa el informe y en su caso realiza la verificacién en campo de las | Verificacion.
i actividades.
Promotoria de
Desarrollo Forestal
Informa a la Gerencia de Programa que la persona beneficiaria ha | Informe final.
4 realizado las actividades y fines para los que les fue otorgado el apoyo, | Convenio de cumplimiento
conforme al “Convenio de cumplimiento voluntario” (Anexo 2). voluntario (Anexo 2).
Solicita a la Promotoria de Desarrollo Forestal, que realice las
Gerencia de Programa 42 gestiones necesarias para que la persona beneficiaria sea retirada del | Oficio por correo electronico.
“Listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas”.
Solicita a la Gerencia de Instrumentacién de Procesos Juridicos que la
persona beneficiaria sea retirada del “Listado de personas beneficiarias
Promotoria de sancionadas o incumplidas” con el oficio emitido por la Gerencia de
Desarrollo Forestal 43 Programa y anexos 7 y 8 (archivos Excel actualizados del “Listado de Sl conakali
personas beneficiarias sancionadas o incumplidas”). i
Pasa a la actividad No. 59
NO CUMPLE:
44 Informa a la Coordinaciéon General Juridica que la persona beneficiaria | Oficio por correo electrénico.
no cumplié con las actividades o los plazos establecidos, para el
ejercicio de las acciones legales correspondientes.
Promotoria de
Desarrollo Forestal
Notifica a la persona beneficiaria que no procede la solicitud para ser
retirada del “Listado de personas beneficiarias sancionadas o
45 incumplidas”. Oficio.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
4. CASOS DONDE EL CUMPLIMIENTO VOLUNTARIO SE DA CON
LA FORMALIZACION DEL FINIQUITO POR ESTAR PREVIAMENTE
REALIZADAS LAS ACTIVIDADES
Persona beneficiaria
Presenta escrito libre informando que realizé las actividades que le
46 fueron declaradas incumplidas, y solicita a la Promotoria de Desarrollo Escrito lib
Forestal verifique su cumplimiento a efecto de que sea retirada del el L
listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas.
. " A DESARROLLO
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T TR, REQUISITC
RESPONSABLE ACTIVIDAD
47 Verifica el cumplimiento de las actividades. Verificacion.
¢CUMPLE CON LAS ACTIVIDADES?
Promotoria de NO:
Desarrollo Forestal 48 Deshecha su tramite y notifica a la persona beneficiaria. Oficio.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
sk Oficio por correo electrénico.
9 Informa a la Gerencia de Programa que la persona beneficiaria ha {;’;?i'é"c:c?gsl'
realizado las actividades y fines para lo que le fue otorgado el apoyo. '
. Solicita a la Promotoria de Desarrollo Forestal que realice las gestiones
Gerencia de Programa 50 necesarias para que la persona beneficiaria sea retirada del “Listado de | Oficio por correo electronico.
paraq
personas beneficiarias sancionadas o incumplidas” (anexos 7 y 8).
Promotoria de Solicita a la Coordinacién General Juridica el “Acta finiquito de
Desarrollo Forestal 51 cumplimiento voluntario” (Anexo 10) de actividades para formalizar su | Oficio por correo electronico.
cumplimiento.
fo o Envia a la Promotoria de Desarrollo Forestal el “Acta finiquito de —
Coordinacién General 52 | cumplimiento voluntaric” (Anexo 10) para que formalice el Formato de finiquito de
Juridica cumplimiento. actividades.
Elabora el “Acta finiquito de cumplimiento voluntario” (Anexo 10) de | Acta finiquito de
53 actividades y firma el mismo en conjunto con la persona beneficiaria | cumplimiento voluntario
sancionada. (Anexo 10)
Solicita a la Gerencia de Instrumentacion de Procesos Juridicos que la
persona beneficiaria sea retirada del “Listado de personas beneficiarias
= : sancionadas o incumplidas” con el oficio emitido por la Gerencia de
romotoria de 54 Programa y anexos 7 y 8 (archivos Excel actualizados del listado de :
Desarrollo Forestal personas beneficiarias sancionadas o incumplidas). o
Pasa a la Actividad No. 59
5. LAS PERSONAS BENEFICIARIAS DECLARADAS COMO
INCUMPLIDAS, INCLUYENDO LAS DE EJERCICIOS FISCALES
ANTERIORES, ESTARAN EN EL ELISTADO DE PERSONAS
BENEFICIARIAS SANCIONADAS O INCUMPLIDASE POR UN
PLAZO MAXIMO DE 5 ANOS, CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA
EN LA QUE SE DETERMINO EL INCUMPLIMIENTO.
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RESPONSABLE ACTIVIDAD / SISTEMA | i
: HERRAMIENTA
Revisa el listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas,

i y corrobora la fecha en que se declard el incumplimiento, mediante la : ; s
Promotoria de 55 consulta del acta donde conste el acuerdo del Comité o dictamen _Venﬁcalc_:éOn del listado de
Desarrollo Forestal correspondiente, con el objeto de tener certeza de que cumplen con el | NcUMplidos.

plazo establecido.
P i beificiario Presenta escrito libre mediante el cual solicita sea dada retirada del
r:r?:sr:amante logal 56 listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas, en virtud | Escrito libre.
P 9 de que ha transcurrido el plazo establecido.
Revisa la determinacion de incumplimiento emitida por el area
competente, asi como la fecha de ingreso al listado de incumplidos o
sancionados, para verificar el tiempo transcurrido y se pueda .
57 determinar sea retirada del “Listado de personas beneficiarias ﬁoc:napt;:ielrc]::men del drea
sancionadas o incumplidas”. Que la persona beneficiaria sea retirada ’
Promotaita dé del “Listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas” no
DasarrolloForeatal extingue el proceso de las acciones legales iniciadas en su contra.
Solicita a la Gerencia de Instrumentacién de Procesos Juridicos que la
persona beneficiaria sea retirada del “Listado de personas beneficiarias
58 sancionadas o incumplidas” con el oficio emitido por la Gerencia de !
Programa y anexos 7 y 8 (archivos Excel actualizados del “Listado de Oficio con anexos.
personas beneficiarias sancionadas o incumplidas”).
9 Gestiona ante la Gerencia de Informacion Forestal la actualizacién del )
) 5 listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas. Correo electronico.
Gerencia de
Instrumentacion de
Procesos Juridicos c ) la P ioclin e B llo Forestal s b d
omunica a la Fromotoria de Desarrollo Fores Y a la erencia ade : .
00 Programa la actualizacion del listado de incumplidos. Oficia por correo elecironico.
Promotoria de Notifica a la persona bgneﬁciar_ia que ha gido daqa reitirada del “Listado
Desarrollo Forestal 61 de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas”. Oficio.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
¥ . 4 DESARROLLO
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Persona beneficlaria o representante legal
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5. ANALISIS DE INCOSTEABILIDAD DEL COBRO DE LOS ADEUDOS A
CARGO DE PERSONAS BENEFICIARIAS DE APOYOS QUE OPERA LA
CONAFOR EN INCUMPLIMIENTO

OBJETIVO

Establecer mecanismos necesarios para dar cumplimiento a los “Lineamientos para determinar la
incosteabilidad de cobro de los adeudos a cargo de personas beneficiarias de apoyos que opera la
CONAFOR".

ALCANCE

Promotorias de Desarrollo Forestal y Gerencia de lo Contencioso, Administrativo y Judicial.

VINCULACION CON PROCEDIMIENTO

Determinacion de incumplimiento o ajuste.

Notificaciones.
DESARROLLO
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NORMAS DE OPERACION

1. La informacién debe contar con calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad, siendo responsabilidad de la
persona que la genero.

2. En caso de que al Dictaminarse el incumplimiento en el proceso “Determinacion de incumplimiento o
ajuste”, el monto a requerir sea menor al comunicado mediante oficio por la Coordinacién General Juridica a
las Promotorias de Desarrollo Forestal, relativo al articulo 4 del Lineamiento de Incosteabilidad:

a. Remite a la Gerencia de lo Contencioso, Administrativo y Judicial copia certificada del “Oficio de Informe
de Incumplimiento o ajuste” (Anexo 1) y del dictamen de incumplimiento.

b. La Promotoria de Desarrollo Forestal elabora oficio y solicita a la Gerencia de lo Contencioso,
Administrativo y Judicial, se aplique el articulo 4 del lineamiento.

c. La Gerencia de lo Contencioso, Administrativo y Judicial emite dictamen de incosteabilidad, para
proponer el caso al Comité de Incosteabilidad.

d. El Comité determina la incosteabilidad;
e. La Coordinacion General Juridica informa mediante oficio a la Promotoria de Desarrollo Forestal el

acuerdo del Comité de Incosteabilidad y remite copia certificada del dictamen de incosteabilidad;
f. LaPromotoria de Desarrollo Forestal integra el acuerdo y dictamen de incosteabilidad al expediente.

3. En caso de que el monto sea superior al comunicado por la Coordinacion General Juridica a las
Promotorias de Desarrollo Forestal, relativo al articulo 4 de los lineamientos de incosteabilidad, pero menor al
determinado por el Comité de Incosteabilidad, relativo a los articulos 5 fraccion | y 6 de los lineamientos, la
Promotoria de Desarrollo Forestal:

a. Remite a la Coordinacion General Juridica oficio solicitando se determine la incosteabilidad anexando:
¢ Copia certificada del oficio y dictamen de incumplimiento.
e Copia certificada del oficio de requerimiento y su notificacion.
b. La Gerencia de lo Contencioso, Administrativo y Judicial emite dictamen de incosteabilidad, para
proponer el caso al Comité de Incosteabilidad.

c. El Comité determina la incosteabilidad.
d. La Coordinacion General Juridica informa a la Promotoria de Desarrollo Forestal el acuerdo del Comité

de Incosteabilidad y remite copia certificada del dictamen de incosteabilidad;
e. La Promotoria de Desarrollo Forestal integra el acuerdo y dictamen de incosteabilidad al expediente.

4. En caso de que la persona beneficiaria se encuentre no localizada:

a. La Promotoria de Desarrollo Forestal remite a la Coordinacion General Juridica solicitud de dictaminar lo
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previsto en el articulo 9 de los lineamientos de incosteabilidad, acompanando copias certificadas del:

Dictamen de incumplimiento.

El oficio de requerimiento de devolucién de recursos.

El acta donde se hace constar que la persona beneficiaria no habita en el domicilio sefialado para recibir
notificaciones.

Las constancias de dos visitas donde se establezca que no existe el domicilio o la persona beneficiaria
no habita y que no fue posible entrevistarla, incluyendo las respuestas de las autoridades que se
precisan en el punto siguiente.

Oficio dirigido al INE o al SAT. La Promotoria de Desarrollo Forestal, gira oficio al INE tratandose de
personas fisicas o al SAT tratdndose de personas morales, solicitando nuevo domicilio de las personas
beneficiarias.

Respuestas del INE o el SAT. Enviar los oficios de respuestas que rindan el INE y el SAT segun sea el
caso, o informar que dicha gestion se solicité sin que se haya obtenido respuesta en el plazo de tres
meses.

La Promotoria de Desarrollo Forestal solicita a la Coordinacién General Juridica, que proponga al Comité
de Incosteabilidad el caso, para que éste determine un monto a pesar de que la persona beneficiaria no
se encuentre localizada, se deba realizar el andlisis a que se refiere el articulo 10 del lineamiento de
incosteabilidad, a fin de valorar el costo beneficio de interponer acciones legales en caso de que se
encuentren bienes susceptibles de ser afectados por una posible sentencia en su contra.

La Gerencia de lo Contencioso, Administrativo y Judicial propone el dictamen de incosteabilidad al

Si el Comité de Incosteabilidad aprueba el dictamen, la Coordinacion General Juridica remite copia
certificada del mismo y del acuerdo a la Promotoria de Desarrollo Forestal.
La Promotoria de Desarrollo Forestal integra copias certificadas del dictamen y acuerdo al expediente y

Si la persona beneficiaria se encuentra localizada (fue debidamente notificada el oficio de requerimiento
de reintegro) y el monto es superior al indicado por la Coordinacion General Juridica relativo a los
articulos 5 fraccion | y 6 de los lineamientos de incosteabilidad entonces la Promotoria de Desarrollo

b.
G
Comité.
d.
e.
fin del proceso.
5.
Forestal:
a.

Consulta al Registro Publico de la Propiedad de la Entidad Federativa correspondiente la existencia de
bienes inmuebles, si la respuesta es:

° No cuenta con bienes o el valor de los mismos no es suficiente para cubrir el adeudo entonces:
F 5 ;. DESARROLLO
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1. Remite a la Gerencia de lo Contencioso, Administrativo y Judicial, la solicitud de dictaminar la
incosteabilidad del asunto con fundamento en el articulo 10 de los lineamientos de incosteabilidad.
2.  Adjuntando copias certificadas de:

a. Convenio de concertacion.

b. Oficio dictamen de incumplimiento.

(o) Requerimiento de devolucién de recursos y las constancias de notificacion.
d. La respuesta a la consulta formulada al Registro Publico de la Propiedad.

3. Tratandose de personas morales la Gerencia de lo Contencioso, Administrativo y Judicial, realiza
la consulta al Sistema Integral de Gestion Registral del Registro Publico de Comercio y

4. Emite el proyecto de dictamen que se somete al Comité de Incosteabilidad.

5. Una vez se cuente con el acuerdo correspondiente la Gerencia de lo Contencioso, Administrativo
y Judicial, remite copia certificada del mismo y del dictamen a la Promotoria de Desarrollo Forestal.

6. La Promotoria integra la copia certificada del dictamen y el acuerdo correspondiente al
expediente y fin del proceso.

 Cuenta con bienes suficientes para cubrir el adeudo:

1. En dicho caso la Promotoria de Desarrollo Forestal remite a la Gerencia de lo Contencioso,
Administrativo y Judicial, las siguientes constancias originales resguardando copias certificadas en el
expediente correspondiente:

Convenio de Concertacion.

Comprobantes de pagos efectuados.

Oficio de informe de incumplimiento.

Dictamen de incumplimiento.

Requerimiento de devolucion de recursos y las constancias de notificacion.

La respuesta a la consulta formulada al Registro Publico de la Propiedad y al Sistema
ntegral de Gestion Registral del Registro Publico del Comercio.

~0Qao0oD

6. La Gerencia de lo Contencioso, Administrativo y Judicial revisa la documentacién correspondiente, y en
su caso, requiere informacion adicional a la Promotoria de Desarrollo Forestal.

7. La Gerencia de lo Contencioso Administrativo y Judicial realiza la revision de las causales de
incosteabilidad previstas en los articulos 11 y 12 de los lineamientos de incosteabilidad determinado.

a. En caso de actualizarse una causal de incosteabilidad formula el dictamen.

b. En caso de no existir causal de incosteabilidad formula recision de convenio de
concertacion, notifica al beneficiario y presenta la demanda, denuncia o promociéon administrativa
para la recuperacion de los recursos.
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Método de Calculo:

Nombre del Indicador:

Responsable de Obtenerlo:

Codi Fecha de Autorizacion: .3
MPCG.-024 By 06 P eean pagina 59 de 114
INDICADORES

Incosteabilidad del cobro del adeudo de personas beneficiarias

incumplidas.
Informacion.

Eficacia.

Anual.

Porcentaje.

Gerencia de lo Contencioso, Administrativo y Judicial.

(Nimero de sesiones del Comité de Incosteabilidad realizadas /
Numero de sesiones del Comité de Incosteabilidad programadas) x
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RESPONSABLE

Promotoria de Desarrollo
Forestal

ACTIVIDADES SECUENCIALES POR RESPONSABLE

MECANISMO PARA DETERMINAR LA INCOSTEABILIDAD DE
COBRO DE LOS ADEUDOS A CARGO DE PERSONAS
BENEFICIARIAS DE APOYOS QUE OPERA LA CONAFOR

DOCUMENTO / REQUISITO :

I SISTEMA / HERR.AMIENTA;I
il i

1. INCUMPLIMIENTO, CON ADEUDO MENOR RELATIVO AL
ART. 4 DEL LINEAMIENTO DE INCOSTEABILIDAD:

Remite mediante oficio el Informe y dictamen de incumplimiento en
copias certificadas y solicita a la Gerencia de lo Contencioso,
Administrativo y Judicial, se aplique el articulo 4 del lineamiento de
incosteabilidad.

Oficio.

Copia certificada del Informe
y dictamen de
incumplimiento.

Gerencia de lo contencioso,
Administrativo y Judicial

Elabora dictamen de incosteabilidad, para proponer el caso al
Comité de Incosteabilidad.

Dictamen.

Comité de Incosteabilidad

Determina la incosteabilidad.

Acta.

Coordinacion General
Juridica

Informa mediante oficio a la Promotoria de Desarrollo Forestal el
acuerdo del Comité de Incosteabilidad y remite copia certificada
del dictamen de incosteabilidad.

Oficio con anexo.

Promotoria de Desarrollo

Integra el acuerdo y dictamen de incosteabilidad al expediente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Integracién al expediente.

2, INCUMPLIMIENTO, CON ADEUDO SUPERIOR AL MONTO
RELATIVO AL ARTICULO 4 DEL LINEAMIENTO DE
INCOSTEABILIDAD, PERO MENOR AL DETERMINADO POR

EL COMITE RELATIVO A LOS ARTICULOS 5 FRACCION | Y 6

|
Frs s DE LOS LINEAMIENTOS DE INCOSTEABILIDAD.
Envia oficio a la Coordinacion General Juridica, anexando copia
certificada del oficio y dictamen de incumplimiento, acuse de _
recibido del requerimiento de reintegro y su nofificacién para | Oficio con anexos.
proponer el caso al Comité de Incosteabilidad.
y . . DESARROLLO
ELABORO: REVISO: AUTORIZO: ORGANIZACIONAL
S = l‘/_-’___— -~
/’ / = &
Alvaro Octavio Ramos Naranjo Alvaro Octavio Ramos Naranjo -
IGERENCIA DE INSTRUMENTACION | GERENCIA DE msﬁmsnmcrou /\D““‘f‘ it )/, k.
DE PROCESQS JURIDICOS DE PROCESOS JURIDICOS & &
David Cabrera Hermosillo me| da P
COORDINACION GENERAL SUBGERENCIA DE DESARROLLO
Maria de Lglirdes Romero Maria de Lourdes, ero Camacho JURIDICA ORGANIZACIONAL
Camacho GERENCIA D CONTENCIOSO, L
GERENCIA DE LO CONTENCIOSO, ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL
ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL




LA CONAFOR

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE APOYOS INCUMPLIDOS DE LOS PROGRAMAS QUE OPERA

5. ANALISIS DE INCOSTEABILIDAD DEL COBRO DE LOS ADEUDOS A CARGO DE PERSONAS
BENEFICIARIAS DE APOYOS QUE OPERA LA CONAFOR EN INCUMPLIMIENTO

Caodigo
MPCGJ-024

Fecha de Autorizacién:
Junio 2023

Pagina 61 de 114

resronsasLe oD et e
LSE ENCUENTRA LOCALIZADA LA PERSONA
BENEFICIARIA?
Gerencia de lo Contencioso,
Administrativo y Judicial. si:
7 Elabora el dictamen de incosteabilidad, para proponerlo al Comité Dictamen.
de Incosteabilidad.
Comité de Incosteabilidad 8 | Determina la incosteabilidad. Acta.
Informa mediante oficio a la Promotoria de Desarrollo Forestal el
S::::’(ii;;acién General 9 acuerdo del Comité y remite copia certificada del dictamen de | Oficio y anexos.
incosteabilidad.
Integra el acuerdo y la copia certificada del dictamen de
10 incosteabilidad al expediente. Integracién al expediente.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
NO:
11 | Realiza visita al domicilio sefialado por la persona beneficiaria para | Acta.
recibir notificaciones, levantando acta donde hace constar que la
persona beneficiaria no habita en el domicilio o no existe el mismo.
Promotoria de Desarrollo
Forestal (SE LOCALIZO A LA PERSONA BENEFICIARIA EN LA
SEGUNDA VISITA?
Si SE LOCALIZO:
Pasa a la actividad No. 7
NO SE LOCALIZO:
Realiza dos visitas adicionales para acredftar que no fue posible Actisda viaia,
12 | entrevistarse con la persona beneficiaria, levantando las
constancias correspondientes, en el caso de que no se pudiera
constatar que la persona beneficiaria habita en el domicilio
sefalado para recibir notificaciones.
A . 1 DESARROLLO
ELABORO} REVISO: e AUTORIZO: ORGANIZACIONAL
= —=
Alvaro Octavio Ramos Naranjo Alvaro Octavio Ramos Naranjo g /
'GERggglr?o?:i ;NgTJumEnlldgggION GERENCIA DE INST] UMiENTACION < .l .7& e .
DEFROCEIDY pRIDIGOR | David Cabrera Hermosillo éifmen Qi da Pérez
COORDINACION GENERAL SUBGERENCIA DE DESARROLLO
Maria de Lagftles Romero Maria de Lour omere Camashe JURIDICA ORGANIZACIONAL
Camacho GERENCIA DE LD CONTENCIOSO,
GERENCIA DE LO CONTENCIOSO, ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL
ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL
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Promotoria de Desarrollo
Forestal

ACTIVIDAD

Envia oficio al INE si la persona beneficiaria es persona fisica y al
SAT si es persona moral, solicitando proporcione un nuevo
domicilio de la persona beneficiaria buscada.

| DOCUMENTO /REQUISITO.

| | SISTEMA / HERRAMIENTA |

|

Oficio al INE y/o al SAT.

¢{EL SAT/INE PROPORCIONA NUEVO DOMICILIO?

Pasa a la actividad No. 12

INE / SAT

NO:

Confirma que no existe nuevo domicilio o no responden en el plazo
de tres meses.

Promotoria de Desarrollo
Forestal

Solicita a la Coordinacién General Juridica que proponga al Comité
de Incosteabilidad el caso para que éste determine un monto a
partir del cual, a pesar de que la persona beneficiaria no se
encuentre localizada debe realizarse la blisqueda de bienes
susceptibles de ser afectados.

Oficio con anexos.
Oficio respuesta de INE o
SAT.

Coordinacion General
Juridica

Propone al Comité de Incosteabilidad emita acuerdo que
determine el monto a partir del cual se debe realizar la busqueda
de bienes susceptibles de ser afectados por una accién legal en
contra de la persona beneficiaria.

Comité de Incosteabilidad

Emite acuerdo determinando el monto a partir del cual se deba
realizar el analisis si la persona beneficiaria cuenta con bienes a fin
de valorar el costo beneficio de interponer acciones legales en su
contra.

Acuerdo.

Coordinacién General
Juridica

Notifica a la Promotoria de Desarrollo Forestal el acuerdo del
Comité de Incosteabilidad para que realice la busqueda de bienes
a nombre de la persona beneficiaria.

Oficio.

Promotoria de Desarrollo
Forestal

ELABORO:

Realiza busqueda de bienes en el registro publico de la propiedad
de la entidad federativa tratéandose de personas fisicas o nucleos
agrarios, y de personas morales la busqueda se hara por internet
en el sistema integral de gestion registral del registro piblico del
comercio en el domicilio sefalado por el beneficiario en el
convenio de concertacion.

REVISO: AUTORIZO:

Oficio.

DESARROLLO
ORGANIZACIONAL

—— -",
gt

_—

Alvaro Octavio Ramos Naranjo
IGERENCIA DE INSTRUMENTACION

DE PROCESOS JURIDICOS
Maria de Lou Romero
Camacho

GERENCIA DE LO CONTENCIOSO,
ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL

Alvaro Octavio Ramos Naranjo
GERENCIA DE INSTR
DE PROCESOS

e

ENTACION
iDICOS

(\/)“\\.a c.e iﬂ
David Cabrera Hermosillo

COORDINACION GENERAL

Maria de Lourd ero Camacho
GERENCIA DE LO CONTENCIOSO,
ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL

JURIDICA

- en Qu Pérez
SUBGERENCIA DE DESARROLLO
ORGANIZACIONAL
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T L

| DOCUMENTO [ REQUISITO

RESPONSARTod I SISTEMA / HERRAMIENTA
(LA PERSONA NO LOCALIZADA CUENTA CON BIENES?
&
Promotoria de Desarrollo
Forestal Notifica a la Coordinacion General Juridica y se anexa la | Oficio del RPP.
20 | certificacion expedida por el RPP y la impresion de pantalla que | Impresion de pantallas del
arroja el sistema integral de gestién registral del registro pablico | SIGER: RPC.
del comercio, a fin de valorar el costo beneficio de interponer
acciones legales en contra de la persona beneficiaria.
Gerencia de lo Contencioso, 21 Elabora el dictamen costo beneficio determinando la Dictadian
Administrativo y Judicial incosteabilidad para proponerlo al Comité de Incosteabilidad. '
Comité de Incosteabilidad 22 | Aprueba el dictamen de incosteabilidad. Acta.
Coordinacién General 23 Notifica mediante oficio a la Promotoria de Desarrollo Forestal el | Oficio.
Juridica dictamen del Comité de Incosteabilidad. Anexo.
Integra el acuerdo y dictamen de incosteabilidad al expediente.
24 Integracion al expediente.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Promotoria de Desarrollo
Forestal NO:
fici t
25 | Notifica a la Coordinacién General Juridica, de la respuesta que gn::(%de fepunsa
otorgue el Registro Publico de la Propiedad o el SIGER: RPC se ’
desprende que la persona beneficiaria no cuenta con bienes.
Gerencia de lo Contencioso, 26 Elabora el dictamen de incosteabilidad y se propone al Comité de GisGiisn
Administrativo y Judicial Incosteabilidad. :
Comité de Incosteabilidad 27 | Aprueba el dictamen de incosteabilidad. Acta.
Coqrc-linaclén General 28 Notjﬁ_ca ala Promo_tgria de Desarrollo Forestal el dictamen del | ggcio con anexo.
Juridica Comité de Incosteabilidad.

ELABORO:

REVISO: - AUTORIZO:

DESARROLLO
ORGANIZACIONAL

—=

Alvaro Octavio Ramos Naranjo
IGERENCIA DE INS MENTACION
DE PROCESOS JURIDICOS

Maria de Loglties Romero
Campacho
GERENCIA DE LO CONTENCIOSO,
ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL

Alvaro Octavio Ramos Naranjo
GERENCIA DE INSTRUMENTACION
DE PROCESOS JURIDICOS

Maria de Lourd

T
—~LpC /

David Cabrera Hermosillo
COORDINACION GENERAL

mero Camacho

| |
~—Carme (an
uUB CIA DE DESARRQLLO

ORGANIZACIONAL

GERENCIA DE LG CONTENCIOSO,
ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL
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' DOCUMENTO / REQUISITO |

R it it 16 . AeTVMIDAD . /SISTEMA/HERRAMIENTA|

Integra el acuerdo y dictamen de incosteabilidad al expediente.
29 Integracion al expediente.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.

3. SI LA PERSONA BENEFICIARIA SE_ENCUENTRA
LOCALIZADA Y EL MONTO ES SUPERIOR A LO PREVISTO EN
LOS ARTICULOS 5 FRACCION | Y 6 DE LOS LINEAMIENTOS
DE INCOSTEABILIDAD:

Realiza busqueda de bienes en el registro publico de la propiedad
de la entidad federativa tratandose de personas fisicas o nicleos
agrarios, y de personas morales la bisqueda se hara por internet | Oficio y/o formato de
en el sistema integral de gestion registral del registro publico del | solicitud.

comercio en el domicilio sefialado por el beneficiario en el
convenio de concertacién.

30

Promotoria de Desarrollo

Forestal
Notifica a la Coordinacion General Juridica, que de la respuesta
que otorgue el Registro Plblico de la Propiedad o el Sistema Oficio d "
31 | Integral de Gestion Registral del Registro Publico del Comercio, se | — o0 ¢€ fespuesta con
desprende que la persona beneficiaria no cuenta con bienes, o el AR
valor de los mismos no es suficiente para cubrir el adeudo.
Solicita a la Gerencia de lo Contencioso, Administrativo y Judicial,
se dictamine la incosteabilidad del adeudo, adjuntando copias
certificadas:
- Convenio de concertacion.
32 |- Oficio y dictamen de incumplimiento. Ol e
- El requerimiento de reintegro de recursos y constancias de :
notificacién.
- La respuesta de la consulta al Registro Publico de la Propiedad y
la impresion de pantalla que arroja el Sistema Integral de Gestion
Registral del Registro Plblico de Comercio.
Gerencia de lo Contencioso, 23 Emite proyecto de dictamen que propondra al Comité de Bictamen
Administrativo y Judicial Incosteabilidad. ;
. Aprueba el dictamen de incosteabilidad y se notifica a la
Comité de Incosteshilidad - Promotoria de Desarrollo Forestal. Acta,
5 A ! DESARROLLO
ELABORO:, REVISO: AUTORIZO: ORGANIZACIONAL
Alvaro Octavio Ramos Naranjo Alvaro Octavio Ramos Naranjo . /
GERENCIA DE INSTRUMENTACION | GERENCIA DE INSTRUMENTACION T I
DE PROCES RiDICOS DE PROCESOS JURIDICOS Py L
David Cabrera Hermosillo u a Pérez -
COORDINACION GENERAL ENCIA DE DESARRQLLO
Maria de kgdrdes Romero Kisiia da Lourdes Womaro Camacho JURIDICA ORGANIZACIONAL
GERENCIA DE NTENCIOSO,
GERENCIA DE LO CONTENCIOSO, ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL
ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL !
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RESPONSABLE

Coordinacion General
Juridica

35

Notifica a la Promotoria de Desarrollo Forestal el dictamen del
Comité de Incosteabilidad.

¥ 1

'DOCUMENTO / REQUISITO

| SISTEMA /| HERRAMIENTA ‘

Oficio y anexo.

Promotoria de Desarrollo
Forestal

36

Integra el acuerdo y dictamen de incosteabilidad al expediente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Integracion al expediente.

4. S| LA PERSONA BENEFICIARIA SE ENCUENTRA
LOCALIZADA Y CUENTA CON BIENES SUFICIENTES PARA
CUBRIR EL ADEUDO:

37

Envia a la Coordinacion General Juridica, las siguientes
constancias en originales resguardando copias certificadas del
expediente:

- Convenio de concertacion.

- Comprobantes de pagos efectuados.

- Oficio de informe de incumplimiento.

- Dictamen de incumplimiento.

- “Oficio de requerimiento de reintegro de recursos” (Anexo 3).

- Constancias de notificacion.

- La respuesta de la consulta al Registro Publico de la Propiedad y
al Sistema Integral de Gestion Registral del Registro Publico del
Comercio.

-Escritura publica del bien o bienes localizados en el Registro
Publico de la Propiedad.

Oficio con anexos.

Coordinacion General
Juridica

38

Revisa la documentacidn.

Oficio de requerimiento.

¢SE REQUIERE INFORMACION ADICIONAL, EN CASO DE
QUE LA DOCUMENTACION O INFORMACION ESTE
INCOMPLETA O SEA INCORRECTA?

39

si:

Requiere informacion adicional a la Promotoria de Desarrollo
Forestal.

Oficio por correo electronico.

Promotoria de Desarrollo
Forestal

Responde y envia documentacion adicional.

Pasa a la actividad No. 41

Oficio y anexos.

ELABORQ-._

e

REVISO: AUTORIZO:

ot

DESARROLLO
ORGANIZACIONAL

Alvaro Octavio Ramos Naranjo
IGERENCIA DE INSPRUMENTACION

GERENCIA DE LO CONTENCIOSO,
ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL

Alvaro Octavio Ramos Naranjo
GERENCIA DE INSFRUMENTACION
DE PROCESO

Maria de Lourd
GERENCIA DE
ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL

j’\_ﬁ (R ‘ﬁ

David Cabrera Hermosillo
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JURIDICA

RiDICOS

omero Camacho
CONTENCIOSO,

Carme
RENCIA DE DESARROLLO
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GERENCIA DE LO CONTENCIOSO,
ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL

ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL

M | Revisa las causales de incosteabilidad previstas en el lineamiento | R€Vision documental,
Coordinacion General de Incosteabilidad (Art 11y 12).
Juridica
Elabora el proyecto de dictamen para proponerlo al Comité de | ..
42 Incosteabilidad. Dictamen.
) ik Aprueba el dictamen de incosteabilidad y se notifica a la
Comita de Incosteabilidad Q] Promotoria de Desarrollo Forestal. Acta,
Coordinacion General Notifica a la Promotoria de Desarrollo Forestal el dictamen del .
Juridica 4% Comité de Incosteabilidad. Oficio con anexo.
Integra el acuerdo y dictamen de incosteabilidad al expediente.
45 Integracion al expediente.
Promotoria de Desarrollo FIN DEL PROCEDIMIENTO
Forestal
5. EN CASO DE NO EXISTIR CAUSAL DE INCOSTEABILIDAD:
Revisa las causales de incosteabilidad previstas en el lineamiento
46 | de incosteabilidad (Art. 11 y 12), y advierte que no existe causa de | Revision documental.
a incosteabilidad.
Coordinacion General
Juridica
47 Elabora la rescision de convenio de concertacion y notifica a la | Oficio anexando aviso de
Promotoria de Desarrollo Forestal. rescision.
Notifica a la persona beneficiaria la rescision del convenio de
48 | concertacion y envia a la Coordinacion General Juridica las | Actas de notificacién.
Promotoria de Desarrollo constancias.
Forestal
49 | Envia a la Coordinacion General Juridica las constancias. Oficio con anexos.
Presenta:
Coordi 16ii Gararal - Demanda o
SOTTIacIan oonea 50 |- Denuncia Acuses de promociones.
Juridica
FIN DEL PROCEDIMIENTO
P——
z DESARROLLO
ELABORO: REVISO: AUTORIZO:
2 — = ORGANIZACIONAL
/y" j,( i
Alvaro Octavio Ramos Naranjo Alvaro Octavio Ramos Naranjo
IGERENCIA DE INS UMENTAClON GERENCIA DE INS MENTACION /\/7(’\—'43 (‘ w2 _%
DE PROCESOS JURIDICOS DE PROCESOS JURIDICOS
David Cabrera Hermosillo Carmen da Pérez
COORDINACION GENERAL UBGE CIA DE DESARROLLO
Maria de Louylles Romero Maria de Lourd ficro Camacho JURIDICA ORGANIZACIONAL
Camacho GERENCIA DE LO CONTENCIOSO,




LA CONAFOR

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE APOYOS INCUMPLIDOS DE LOS PROGRAMAS QUE OPERA

5. ANALISIS DE INCOSTEABILIDAD DEL COBRO DE LOS ADEUDOS A CARGO DE PERSONAS
BENEFICIARIAS DE APOYOS QUE OPERA LA CONAFOR EN INCUMPLIMIENTO

Caodigo
MPCGJ-024

Fecha de Autorizacion:
Junio 2023

Pagina 67 de 114

Promotoria de Desarrolic Forestal

DIAGRAMA DE FLUJO

Gerencia de lo contencioso, Administrativo y
Judicial

Comité de Incosteabilidad

Coordinacidn General
Suridica INE / SAT

"

[@

Ermte scuerdo

smermeanan  roes

v

ELABORO:
.

REVISO:

o

AUTORIZO:

DESARROLLO
ORGANIZACIONAL
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Promotaria de Desarrolic Forestal
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Promotoria de Desarrollo Forestal

Comité de Incosteabilidad

Coordinacién General Juridica

G/
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e o
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V. ANEXOS

Anexo 1. “Oficio de Informe de Incumplimiento”

wimerol/[Afio]

Oficio No. CNF/ !nc"\u,c.ﬁc:'cw}.

edicion] a [Fecha]

[Nombre del Gerente de Programa al que se dirige] _
[Denominacion de la Gerencia del Programa a la que se dirige]
Presente

Con fundamento en los articulos 5 fraccidn |, inciso a) y 11 fraccidn 11, del acuerdo
por el que se da a conocer la modificacidn al Estatuto Organico de la Comisién
Nacional Forestal, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de abri
del 2021 y su ultima reforma del 16 de diciembre del afio 2022, asi como en el
articulo tercero de los LINEAMIENTOS para la integracion
funcionamiento de los Comités Técnicos de los programas gue opera la
Comisién Nacional Forestal publicados el 02 de febrero de 2023, en el Diario
Oficial de la Federacién, solicito a usted dictaminar el siguiente caso

D 0 3
umero y fecha de suscripclon
Convenlo de Concertaclon
[ Nombre o denomInaclon del beneflclano
miclllo del predio donde se ejecutarian

{indicar numero, 5i 1o iene y fecnaj

{indicar & nombre ¢ denominacion]
[Describiral cual se establece en el convenio, dom
datos de ublcacion).

. organizacion y

£

los apo*os
mic clario

[Puede cer ono el mizmo domiciiio del predio, en cazode
que se hubierasenalado domicikio para recibir notficaciones
asentar éste]

[Conforme ala identi
establece en las Reglas de
correspondientes. InCluir r.:--nen:

10N JEICONCEPLo Ot apoyo
peracion, o lineamientos
a y denominacion]

Toncepio de los apoyos

que s&

ﬂonio Total de los apoyos asignados
Fundamentacion

[Con numero y ietra,

1. Clausulas relevantes del convenlo de concertaclon:
A [indicar las clausulas del convenio incumplidas por el beneficiario]
2. Disposiclones aplicables de las Reglas de Operaclon o lineamlentos correspondl

les

[indicar los fundamentos lega

aplicables de las regias de operacion o lineamientcl
{Relacion de hechoz que dan lugar al incumplimiento]

videnclas @

(Relacion de pruebas, casi todas documentales, que acreditan todos [0 hechos narrado

@

[indicar el dato, en la unidad de medida especifica. de apoyos otorgados en espec

V. Cuantificacion de apoyos asignados, pagados o entreg

Monto del apoyo economico asignada

[Establecer con numero y latra la cantidad total asignada al benaficiar

(=]

Apoyos en especle

Monto del apoyo efectivamente pagado

[

[Establecerel dato,connumeny letra de lacantidad del apoyo 359

do que fue efectivamente
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Oficio No. CNF/[identificador]/[ndmero]/[Afio]
[Lugar de expedicion] a [Fecha]

Informe de Incumplimiento
pagado)
4 Apoyosen ezpecie efectivamente entregados

[Incicar el dato, en |la unidad de megida especifica, g8 apoyos en especie efectivamente
entregacos]

V. Cantidad a reintegrar

Concepto
Ingicar la razon por la que & realizo &l pago, primer pagy ingiicar con

anticipo, etc) numero la
cantidad]
Cuantificacion gel valor G& 105 apoyos entrégacos en especie 5000
Totala reintegrar $0.00

[Nota: si &5 necesario incluir en este espacio la memoria de caiculo ael valor e oz apoyos entregacos en
especie]

Vi, Cumplimiento de obligaclones por parte de CONAFOR

Obligacion ApOYO €CONOMICO

Fundamento {Indicar la clausula MENIO Gue Senala |a opligacion a& CONAFOR ce pagarla
cantidad]

Monto 3[ Monto efectivamentEPagado, connuMeroy letr

Fecha de | [Fecha enque 2 realizo el pago al bareficiaric]

cumplimlento

Forma [Oatos de |a transferencia bancaria ¢ Metoo:

Detalle [en cazo Ge exictir aiguna obsenvacion] é

Obligacion ADOYO &n scpacie

Fundamento [Incicar ia ciausula cel convenio que senala Ia obligacion oe CONAF garia
canticdad]

Descripcion [Descripcion ce los bienes entregados]

Fecha de | [Fecha engue e realizo Ia entréga oe Dienes)

cumplimiento

Forma [Forma en que S& realizd, por ejemplo, recoleccion por e ol peneficiarioenel
vivero x}

Detalle [en caso de existir alguna observacion)

Determinacién del Incumplimlento
chos con los fundamentos para concluir el incumplimientoy la
ad gue gebe raquer gro)

Clrcunstanclas externasque puleron Influlr en el Incumplimiento y que el beneficlario hizo
del conocimlento del drea de seguimiento

Circunstanclas externas

[Se deps asentar las manifestacionss gue hublera sefalado el beneficiario como justificantes del
ncumplimiento, de haberlas realizaco]

Evidenclas

[Ingicar i junto con las manifectacicnes antériores aportd alguna evidencia, én ese caso <& debe relacionar
aqui].

ELABOR
Z.

REVISO: AUTORIZO:

.|

DESARROLLO
ORGANIZACIONAL

Alvaro Octavio Ramos Naranjo AlvardOctavio Ramos Naranjo

-

| )

GERENCIA DE INSTRUMENTACION GERENCIA DE INSTRUMENTACION . &, / ”7""“"‘*"7'—
DE PROCESO! ibicos DE PROCESOS JURIDICOS (—\/—D i ( * (
en Quezada Pérez

mero Camacho Maria de Lourd
GERENCIA DE LQ CONTENCIOSO, GERENCIA DE L CONTENCIOSO,
ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL

David Cabrera Hermosillo
COORDINACION GENERAL JURIDICA

mero Camacho

SUBGERENCIA DE
DESARROLLO
ORGANIZACIONAL




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE APOYOS INCUMPLIDOS DE LOS PROGRAMAS QUE OPERA

LA CONAFOR
Cédigo Fecha de Autorizacion: i
MPCGJ-024 Junio 2023 Pégina 72 de 114
Oficio No. CNF/[identificador]/ LnumerojfEAPo]
[Lugar de expedicion] a [Fecha]
informe de iIncumplimiento
Adjunto la presente encontrara copias certificadas de los documentos

relacionados.
Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

Atentamente

[Nombre de la persona y cargo del titular/suplente legal de la PDF] {

Lie Maria de Lourdes Romer

o Camacho Carene de o Comentions, Adminztatng iy Judely

[ amadirrnas]

ELABORO: REVISO: AUTORIZO: oggfﬁ'}gﬁfﬁ
= Z=
Alvaroﬁrio Ramos Naranjo Alvaro Octavio Ramos Naranjo
GERENCIA DE INSTRUMENTACION GERENCIA DE INS;! M'ENTACI(’JN /7 « (‘ = 7
DE PROCESOS JURIDICOS DE PROCESOS JURIDICOS i T e % ey
David Cabrera Hermosillo Carmen Quezada Pérez

Maria de Lourdes ero Camacho
GERENCIA DE LO CONTENCIOSO,
ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL

Maria de Lourd mero Camacho
GERENCIA DE CONTENCIOSO,
ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL

COORDINACION GENERAL JURIDICA

DESARROLLO
ORGANIZACIONAL




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE APOYOS INCUMPLIDOS DE LOS PROGRAMAS QUE OPERA

LA CONAFOR

Codigo
MPCGJ-024

Fecha de Autorizacion:

Junio 2023 Pagina 73 de 114

1. Instructivo de Llenado: “Oficio de Informe de Incumplimiento”

R SR
DESCRIPCION
i Indicar el identificador, nimero y afio, asi como el lugar de expedicion y la fecha de
Oficio 1 I z
elaboracion del oficio.
Nombre 2 Nombre de la persona titular de la Gerencia de Programa al que se dirige.
Denominacién 3 Denominacién de la Gerencia del Programa a la que se dirige.
Numero y fecha de suscripcién del ' ’ —
Convenio do Concortaclin E Indicar ndmero, si lo tiene y fecha.
Nombre o denominacién del v N
beneficiario 5 Indicar el nombre o denominacion.
Domicilio del predio donde se G ; e fo g
ejecutarian los apoyos 6 Describir tal cual se establece en el convenio, domicilio o datos de ubicacién.
Doniiciiio dal Bareticlaro 7 Puet_jg ser o no gllmlsr_no dgmlml[o del pn_adlo. en caso de que se hubiera sefalado
domicilio para recibir notificaciones asentar éste.
Concepto de los apoyos 8 Conforrpe a Iq |dem..|ﬁcaClﬁn del concepto de apoyo que se establece en 1_as Beglas de
Operacion, o lineamientos correspondientes. Incluir nomenclatura y denominacion
Monto total de los apoyos : ; ”
asignados 9 Indicar el monto total de los apoyos asignados con nimero y letra.
Clausulas relevantes del convenio 3 - . R
e conpsitietin 10 Indicar las clausulas del convenio incumplidas por el beneficiario.
Disposiciones aplicables de las
Reglas de Operacion o lineamientos 1 Indicar los fundamentos legales aplicables de las reglas de operacion o lineamientos.
correspondientes
Hechos 12 Relacion de hechos que dan lugar al incumplimiento.
Evidencias 13 Relacion de pruebas, casi todas documentales, que acreditan todos los hechos
narrados.
Monto del apoyo econémico . i . s
asignado 14 Establecer con numero y letra |a cantidad total asignada al beneficiario.
Apoyos en especie 15 Indicar el dato, en la unidad de medida especifica, de apoyos otorgados en especie.
Monto del apoyo efectivamente 16 Establecer el dato, con nimero y letra de la cantidad del apoyo asignado que fue
pagado efectivamente pagado.
% 3 . DESARROLLO
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e A = R e b e s . _ciER il

Apoyos en especie efectivamente 17 Indicar el dato, en la unidad de medida especifica, de apoyos en especie efectivamente
entregados entregados.
Concepto 18 Indicar la razdn por la que se realizé el pago, primer pago, anticipo, etc.
Montos 19 Indicar con nimero la cantidad.
Eiindimiante 20 Indl(;ar la clausula del convenic que sefala la obligacion de CONAFOR de pagar la
cantidad.
Monto 21 Monto efectivamente pagado, con nimero y letra.
Fecha de cumplimiento 22 Fecha en que se realizo el pago al beneficiario.
Forma 23 Datos de la transferencia bancaria o método de pago.
Detalle 24 Indicar, en caso de existir alguna observacion.
Fiinidimaiiio 25 Indlgar la clausula del convenio que sefala la obligacién de CONAFOR de pagar la
cantidad.
Descripcion 26 Descripcion de los bienes entregados.
Fecha de cumplimiento 27 Fecha en que se realizé |la entrega de bienes.
Formes 28 zorma en que se realizd, por ejemplo, recoleccion por parte del beneficiario en el vivero
Detalle 29 Mencionar en caso de existir alguna observacion.
S 8 . Argumento en el cual se vinculan los hechos con los fundamentos para concluir el
Determinacién del incumplimiento 40 incumplimiento y la cantidad que debe requerirse en reintegro.
2 = Asentar las manifestaciones que hubiera sefialado el beneficiario como justificantes del
Circunstancias externas 31 incumplimiento, de haberlas realizado.
Evidencias 22 Indicar si junt_o con las _manifestaciones anteriores aporto alguna evidencia, en ese caso
se debe relacionar aqui.
Nombre de la persona y cargo del titular/suplente legal de la Promotoria de Desarrollo
Atentamente 3 | Forestal.
ELABO},O: REVISO AUTORIZO: or?éﬁnﬁgig%r?m
7 = o)

Alvaro Octavio Ramos Naranjo
GERENCIA DE INST! ENTACION
DE PROCESOS JURIDICOS

Maria de Lourdes ero Camacho
GERENCIA DE LO/CONTENCIOSO,
ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL

Alvaro Octavio Ramas Naranjo
NTACION
ICOS

DE PROCESOS JUR

Maria de Lourdes ero Camacho
GERENCIA DE LOJCONTENCIOSO,
ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL

e O ' = T L/

David Cabrera Hermosillo
COORDINACION GENERAL JURIDICA

|

Carafen Quezada Péra{

SUBGERENCIA DE
DESARROLLO

ORGANIZACIONAL




LA CONAFOR

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE APOYOS INCUMPLIDOS DE LOS PROGRAMAS QUE OPERA

Cadigo
MPCGJ-024

Fecha de Autorizacion:
Junio 2023

Pagina 75 de 114

Anexo 2. “Dictamen para determinar el incumplimiento o ajuste”

COMISION NACIONAL FORESTAL
COORDINACION GENERAL DE
GERENCIA DE
DICTAMEN PARA DETERMINAR EL INCUMPLIMIENTO Oﬁ'E

. en el estado de i siendo | oras (once
horas) del dia 00

) del mes de del afo ﬁ )
conforme a las fa es senaladas en el articulo tercer transitorio de los

LINEAMIENTOS paraTa integracion, organizacion y funcionamiento de los
Comités Técnicos de los programas que opera la Comision Nacional
Forestal, publicados en el Diario Oficial de |la Federacion el 2 de febrero de
2023, asi como los articulos 4, letra B), fraccion IV, 5, fraccién V, inciso a) y 15
Fraccion XLII del Estatuto Orgénico de la Comisidén Nacional Forestal
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el pasado 30 de abril de 2021
y su dltima reforma el 16 de diciembrg.de 2022, y los articulos 35 y 36 de las
REGLAS de Operacion ., publicados en el Diario
Oficial de la Federacion el , personal de la Cerencia
de % se reunie con el objeto de determinar
y proceder a reghaar la Ttevision del Oficio de Informe de Incumplimiento
ndmero DDF‘ suscrito por la Promotoria de Desarrollo Forestal en

el Estado de conforme a lo siguiente:

En la ciudad de

Nombre Caracter

D L

1. Apoyo verificado por la D!imotoria de Desarrollo Forestal

Nombre del beneficiaricla).

Numero de folio , concepto © modalidad del apoyo

2. Causalde incumplimiento.g

Senalar la causa gue se establecio en el informe de incumplimiento esta puede ser
una ¢ varias segun lo !*PIL ipulado en dicho informe, ejemplo:

Congimens ___ de de , S& suscribio el convenio de concertacion con el C.
y la CONAFOR a travées de la Promotoria de Desarrollo Forestal en

, mediante el mismo se comprometié a realizar las siguientes

/
Alva ctavio Ramos Naranjo

GERENCIA DE INST
DE PROCESOS JURIDICOS
Maria de Lourdes

ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL

ENTACION
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encontro evidencia de las actividades de suelo, cercado, y establecimiento de planta

forestal observé que el predio es de uso ganadero”™. En o acto el beneficiario C.
manifestdé gue a causa de . por eso no hay

evide lincumplimiento.

elorealizadg, se enlistan las acciones gue acre
.

o No realizar las actividades con base a lo establecido en el convenio de
concertacion y de conformidad _con el acta de visita y supervisiocn de fecha
mes de202____;

Con base en lo anterior, se considera que lo supervisade en campo tiene
discrepancias con el informe presentado por el beneficiario.

3. Resultados del proceso de revision

Determinacion de incumplimiento:

Con base en el informe de incumplimiento numero DDFefzozz de fecha et

afno XXX, presentad r la Promotoria de Desarrcllo Forestal en el Estado de

e y con fundamento en [transcribir los fundamentos
gue se senalaron en™® informe de incumplimiento, el transitorio tercerc de los
LINEAMIENTOS para la integracién, organizacion y funcionamientc de los Comités
Técnicos de los program opera la Comision Nacional Foresial y el Convenio de
Cencertacion de fecha X XX, se G‘Eira el incumplimiento del C. [nembre de la

persena beneficiaria], en razon de [obt informacion del apartado “determinacicn
del incumplimiento” de informe], en cuencia se deberan realizar las acciones
correspondientes para obtener el reintegro de los apoyos otorgados por un monto de
findicar el meonto seficlede en el apartadeo $ 0,000.00 {contidad con letra 00/100 M.N.),
dario patrimonicl” del informe].

Como consecuencia del incumplimiento antes senalado se declara la suspension del
pago restante, por lo que debera realizarge el reintegro al Fondo Forestal Mexicano del
recurso no ejercido en el proyecto por e orrespondiente a |la cantidad de $0,000.00
( cantidad con letra 00/100 M.N.) e inclu! persona beneficiaria al listado de personas
beneficiarias sancionadas e incumplidas de conf d con los articulos 10 fraccidn Il y
36 de las REGLAS de Operacion
publicados en el Diario Oficial de lo Federacion el

Per lo cual la Gerencia de n con fundamento en el
transitorio tercero de los LINEAMI > para la integracién, organizacidon y

funcionamiento de los Comités Técnicos de los programas gue opera la Comisién
Nacional Forestal, comunicard a la Coordinacién General Juridica la presente
determinacién para que realice&esﬁor\es necesarias a fin de que =& incluya a la

persona beneficiaria el C. XX XXX, en el listado de personas beneficiarias
sancionadase incumplidas.

De igual manera procedera a informar a la Promotoria de Desarrollo Forestal la presente
determinacién a efecto de que proporcione a la Coordinacion General Juridica la

F i 5 DESARROLLO
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documentacion soporte para subir al beneficiario al listado de personas beneficiarias
sancionadas e incumplidas e infermar posteriormente a la persona beneficiaria gue ha
SICO determinado COMO INCUMPIIEE 7 cmm e s e

Se instruye a la Promotoria de Desarrollo Forestal en estado de. , @ informar
por escrito a la persona beneficiaria que ha sido determinada incumplida en los términos
del presente dictamen. Se debera informar sobre las causas y consecuencias del
incumplimiento, asi como los plazos y formas de reintegrar los recursos. Lo anterior se
realizara a wravés de los medios de comunicacidon que la persona beneficiaria haya
sefalado previamente en su solicitud de apoyo, y se dejara constancia de la misma en el
expediente correspondiente.

Por dltime, y trascurrido el plazo gue se le ctorgéal na beneficiaria para reintegrar
el recurso, la Promotoria de Desarrollo Forestal transferira el expediente
completo, con la determinacion de incumplimient Coordinacion General Juridica

para el tratamiento legal correspondiente considerando las disposiciones legales
B B B, wmmm e e e s

Se expide la presente para los fines legales a los que haya a lugar.----ss=seessrmemrememmeem e

No habiendo otros hechos que constar en el preseny tamen de
incumplimiento, da e por terminada a las 00:00 horas. del dia 00
{ ) del mes de g del afio 2023 (dos mil tres), firmando previa lectura y
ratificacion de la mishig, al final de esta hoja y rubricando al margen todas y
cada una de las hojas que la integran, los que en ella interviniercn y quisieron
Racerio----cemeemmms it ade ] 1 i

Firma del DICTAMEN:

Elaboro validé
Cerente de
* Emitirse y firmarse por duplicado.
ELABORO: REVISO: AUTORIZO: ogngAleig%r?AL
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2. Instructivo de Llenado: “Dictamen para Determinar el Incumplimiento o Ajuste”

DESCRIPCION
Gerencia 1 Nombre de la Gerencia de Programa. 7
Ciudad 2 Ciudad en la que se encuentra la Gerencia de Programa.
Estado 3 Entidad federativa en la que se encuentra la Gerencia de Programa.
Hora 4 Hora en la que se emite el dictamen (indicar con nimero y letra).
Dia 5 Dia en la que se emite el dictamen.
Mes y Ano 6 Mes y afo en la que se emite el dictamen. (El afio se indica con numero y letra).
Reglas de Operacion 7 Reglas de Operacion vigentes que le apliquen en la ejecucion del apoyo.

Fecha 8 Fecha de cuando se publicaron las Reglas de Operacién vigentes en el Diario Oficial de

la Federacion.
Gerencia de Programa 9 Nombre de la Gerencia de Programa correspondiente.
Nianaro de:fioio 10 Numero de oficio de informe de incumplimiento o ajuste emitido por la Promotoria de

Desarrollo Forestal.

Estado 11 Entidad federativa adscripcion de la Promotoria de Desarrollo Forestal.

Nevibre 12 Nombres de las personas que elaboran, revisan y valida el dictamen, debiendo ser
desde enlace hasta la persona titular de la Gerencia de Programa.

Carscter 13 Nombre de los cargos de las personas que participan en la elaboracion, revision y

validacion.
Nombre del beneficiario(a) 14 Nombre completo de la persona beneficiaria.
Numero de folio 15 Folio de apoyo.
Concepto o modalidad del apoyo 16 Nombre del concepto o modalidad del apoyo.
. 5 A, DESARROLLO
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DESCRIPCION

Fecha 17 Fecha de la firma del convenio inicial.
C. 18 Nombre completo de la persona beneficiaria.
Estado 19 Entidad federativa de adscripcion de la Promotoria de Desarrollo Forestal.
C. 20 Nombre completo de la persona que realizo la visita en campo.
Estado 21 Entidad federativa de adscripcién de la Promotoria de Desarrollo Forestal.
Fecha 22 Fecha en la que se realizo la verificacion.
C. 23 Nombre completo de la persona beneficiaria.
Sefala si existen discrepancias en la ejecucion del apoyo, o nulas actividades que
Causa 24 § 4 ;
provoca determinar el incumplimiento.
Hechos 25 Hechos que llevaron a un incumplimiento.
Fecha 26 Fecha en la que se realiz6 el acta de visita y supervision.
= Numero de oficio de informe de incumplimiento o ajuste emitido por la Promotoria de
Kiinung e aticio AT Desarrollo Forestal.
Fecha 28 Fecha del oficio de informe de incumplimiento.
Estado 29 Entidad federativa de adscripcion de la Promotoria de Desarrollo Forestal.
Fecha 30 Fecha del convenio de concertacion.
C. AN Nombre completo de la persona beneficiaria.
Razén 32 thener la informacién del apartado “determinacion del incumplimiento o ajuste” de
informe.
Monto 33 Monto del reintegro de los apoyos otorgados (indicar el monto con nimero y letra).
E DESARROLLO
ELABORO: _ REVISO: AUTORIZO: ORGANIZACIONAL
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DESCRIPCION
Reintegro, por parte de la Gerencia de Programa, del recurso no erogado seguin
Porcentaje y Cantidad 34 | corresponda a Reglas de Operacion o Lineamientos. Indicar el porcentaje y el monto
con nimero y letra.
Reglas de Operacion 35 Reglas de Operacion vigentes que le apliquen en la ejecucion del apoyo.
Fecha de cuando se publicaron las Reglas de Operacion vigentes en el Diario Oficial de
Fecha 36 s
la Federacion.
Gerencia 37 Nombre de la Gerencia de Programa correspondiente.
C. 38 Nombre de la persona beneficiaria.
Estado 39 Entidad federativa de adscripcion de la Promotoria de Desarrollo Forestal.
Estado 40 Entidad federativa de adscripcién de la Promotoria de Desarrollo Forestal.
Hora 41 Hora de cierre del dictamen.
Fecha 42 Fecha del dictamen (indicando dia, mes y ano).
Elaboré 43 Nombre completo, cargo y firma de quien elabora y valida el dictamen.
Validé 44 Nombre, cargo y firma de la persona titular de la Gerencia de programa
ELABORO: REVISO: AUTORIZO: DESARROLLO
— - ORGANIZACIONAL
//7/' = —~
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Anexo 3. “Oficio de requerimiento de reintegro de recursos”

-
Promotoria de Dezarrollo Forestal del Estado de ....,.....o....__.___
Oficio No. CNF[[identiﬁeadorlf[nﬁmorolllAﬁo

o.a

del 2023

FOLIO DE SOLICITUD No. DEL APCYQ,
PRESENTE

° C. NOMBRE DEL BENEFICIARIO °

Con fundamente en lo previsto por la fraccion 1 y Il del articule 11 del Estatuto Organico de la
Comisién Nacional Forestal vigente, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 30
de abril del a0 2021 y su Gltima reforma el 16 diciembre de 2022

En relacién al convenio que tiene celebrado con la Comisicn Nacional Forestal de fecha
° [fecha del convenio], informo a usted gue se ha registrado el incumplimiento al mismo con
fundamento en [integrar fundamentos establecidos en la determinacién de
incumplimiento] en razén de gue [transcribir lo que motivé la determinacién del

incumplimiento], lc cua! fue determinado mediant men de incumplimiento de fecha
emitide P la Gerencia de
Programa . Sin que dicha

determinacion se considera la finalizacion de un procedimiento administrativo, sino
unicamente la validacion del incumplimiento por dicha instancia.

En tal virtud se le invita a que en el término de 10 diez dias naturales contados a partir de la
notificacién de este comunicado reintegre la cantidad de $[monto a solicitar en rointogro°
de acuerdo al informe de incumplimiento], cantidad que podra depositar en la cuenta
numero CEP52181 a nombre de FID BANORTE 744792 BNT MEX BANCO MERCANTIL DEL
NORTE S.A en la institucion bancaria BANCO MERCATIL DEL NORTE S.A (BANORTE),
debiendo proporcionar a la institucion Bancaria las siguientes referencias. Nombre d
beneficiaric, componente o concepto de apoyo que le fue asignado, entidad federativa y af

en que se le asigne el apoyo, con el objetc de que su devolucion sea identificada por la

Comisién Nacional Forestal_tal y como lo sefiala la Clausula Décima _______ [Cléusula
que establece la devolge recursos en caso de incumplimienteo] del convenio antes
referido. Atentamente le SONtitamos proporcione a esta Promotoria copia del comprobante

del depdsito realizado para efectes de su registro.
Cabe sefalar que ningun servidor publico de la CONAFOR se encuentra autorizado para
recibir dinero en efectivo de las personas beneficiarias per ningln concepto.

Infermo a usted que en caso de no realizar la devolucion de los recursos estara sujeto a las
acciones legales que la Comision Nacional Forestal realice para proveer la restitucién de las
cantidades antes referidas ¢ cualguier otra que se desprenda del convenio referido.

: 1 £ DESARROLLO
ELABC}!,O. REVISO: AUTORIZO: ORGANIZACIONAL
—_ - -
Alvaré Octavio Ramos Naranjo Alvar@’avlo amos Naranjo

GERENCIA DE INST} ENTACION GERENCIA DE INSTRUMENTACION v : £ /
lf\j“\rﬂ C.2

DE PROCESOS JURIDICOS DE PROCESO ipicos
David Cabrera Hermosillo _
COORDINACION GENERAL JURIDICA | GERENCIA DE
Maria de Lourdes Homero Camacho | Maria de Lourde§Romero Camacho DESARROLLO |
GERENCIA DE LO CONTENCIOSO, GERENCIA DE LD CONTENCIOSO, ORGANIZACIONAL
ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL ADMINISTRATIVO Y JUDICIAL




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE APOYOS INCUMPLIDOS DE LOS PROGRAMAS QUE OPERA

LA CONAFOR

Cadigo
MPCGJ-024

Fecha de Autorizacion:
Junio 2023

Pagina 82 de 114

Le |n:ovr\1ﬁ

que de acuerdo con la ncrmat

ividad vigente

suscribir un convenio por el cual de cumplimiento a las actividades y

otorgado el apoyo que registra

istir la

posibilidad de
es para los que fue

incumplimiento. De ser el caso deberd presentar ante la

Promotoria de Desarrcllo Forestal una solicitud de cumplimiento voluntario

Lo anterior en los
Forestal
Federacion el 29 de diciembre de 2022

Deszarrollo

ompensacion
el Diario Oficial de la Federacidn el dia 12 de julic de 2022, a
base a los previsto en &l articulo cuarto transitorio ce las Regla

terminos del cuarto transitorio de las
Sustentable para el

esal, B

-
S
Bienestar, publ

-~ T~ - - . 1Emr {
y articulo sexto transitorio de

orestales’ publicados en

Ambiental por Cambio de Uso de Suelo en Terrenos |

Con un cordial saludo.

ATENTAMENTE
EL PROMOTOR

eracion del Programa
D'a':c Oficial de la

los “Lineamientos de

s procescs de ce;-a?‘oga-". con
le Operacidn vigentes.
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3. Instructivo de Llenado: “Oficio de requerimiento de reintegro de recursos”

¥
DESCRIPCION
= |

Estado 1 Entidad federativa a la que pertenece la Promotoria de Desarrollo Forestal en donde se
realiza la notificacion.

Oficio 2 Senalar identificador del oficio.
Oficio 3 Sefialar nimero del oficio.

Nombre 4 Nombre completo de la persona beneficiaria.
Folio 5 Folio de solicitud (nimero del apoyo).
Fecha 6 Fecha del convenio.

Fundamento 7 Integrar fundamentos establecidos en la determinacion de incumplimiento.
Razén 8 Transcribir lo que motivé la determinacion del incumplimiento.
Fecha 9 Fecha del dictamen de incumplimiento.
Gerencia de Programa 10 Indicar la Gerencia de Programa.
Cantidad 1 Monto a solicitar en reintegro de acuerdo al informe de incumplimiento.

Nombre de la persona beneficiaria, componente o concepto de apoyo que le fue

Refersncias 12 asignado, entidad federativa y afio en que se le asigné el apoyo.
Clausula 13 Clausula que establece la devolucién de recursos en caso de incumplimiento.
Nombre y firma 14 Nombre completo y firma de la persona titular de la Promotoria de Desarrollo Forestal.
Iniciales 15 Iniciales de las personas que elaboraron el oficio.
ccp 16 Personas a las que se les marca copia de conocimiento.
X 5 - DESARROLLO
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Anexo 4. “Citatorio”
MEDIO AMBIE}
3

2 ¥ .

COMISION NACIONAL FORESTAL -

) MEDIO AMBIENTE &) CONAFOR

1. Nombre del notificador

2. Nombre de la persona a notificar

3. Domicilio de la persona a notificar

4. Constatacién del domicilio

5. Nombre e identificacién de la persona que recibe el
citatorio

6. Lugar dénde se deja el citatorio

7. Acto que se busca notificar

8. Fecha y hora en que se cita a la persona a notificar

El suscrito, cuyo nombre queddé asentado en el numeral (1), constituido en el daomicilio indicado en el numeral (3),
cerciorandome del mismo por las razones anotadas en (4), y enrazdn de que la persona cuyo nombre quedd asentadoen el
recuadronimero (2} no se encuentraen este domicilio, a decir de la personacon quien se entiende este acto cuyo nombre
quedd asentado enel numeral (S), hace constar que formula el presente citatorio, el cual se deja en el lugar indicado en el
numeral (6}, lo anterior a efecto de que la persona indicada en el numeral (2) espere al suscrito en la fecha sefalada en el
apartado (8), apercibide que en caso de no hacerlo, la notificacion del acto que se pretende notificar, indicado en el
numeral (7), se entendera con cualquier persona que se encuentre en el domicilio, y si ésta se niega a recibirla o el
domicilio se encuentra cerrado, la notificacion se realizard por instructivo, mismo que se fijara en la puerta de este
demicilio, indicado en el recuadro numero (3}, esto de conformidad con el numeral 36 tercer parrafo de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.

Esta actuacion administrativa tiene como fundamento lo que disponen los articulos 14 y 16 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexica 5 fraccion II, 36, 38 y 39 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativa.

Siendolas horas, deldia deimesde delafio 20__ dos
mil , se finalizo la pre e actuacion administra

Nombre, cargo y firma de quien realiza el citatorio

Lo testado no vale. Conste.

Nombee y firma de quien recibe el citatorio

q ¢ A, DESARROLLO
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4. Instructivo de Llenado: “Citatorio”

oescimpc:éu
Nombre del identificador 1 Nombre completo de la persona que reali la notificacién.
Nombre de la persona a notificar 2 Nombre completo de la persona a la que se notifica.
Domicilio de la persona a notificar 3 Domicilio de la persona a la que se notifica (calle, numero, colonia, cédigo postal,

municipio y estado).

Constatacion del domicilio 4 Verificacion fisica del domicilio donde se realizara la notificacién.

Nombre e identificacion de la

persona que recibe el citatorio 5 Nombre completo y documento oficial de la persona que recibe el citatorio.

6 Senalar el lugar donde se deja el citatorio. (Ejemplo: Fijar el citatorio en la puerta o en la

Lugar donde se deja el citatorio entrada del predio).

Acto que se busca notificar & Descripcion del acto que se pretende notificar.

Fecha y hora en que secitaa la 8

persona a notificar Senalar la fecha y hora en la que se cita a la persona a notificar.

Horas 9 Horario en se finaliza |a visita, el horario debe ser entre las 9:00 y 18:00 horas.
Dia 10 Dia de cuando se finaliza la visita.
Fecha 1 Sefiala mes y afio (nimero y letra) de cuando se finaliza la visita.
Nombre, cargo y firma 12 Nombre completo, cargo y firma de la persona que realiza el citatorio.
Nombre y firma 13 Nombre completo y firna de quien recibe el citatorio.

DESARROLLO

ELABORQ: REVIS};:, - AUTORIZO: ORGANIZACIONAL
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T A RADTENTT
MEDIO AMBIE

Anexo 5. “Cédula de notificacién por conducto de un tercero”

o]
COMISION NACIONAL FORESTAL R
MEDIO AMBIENTE CEDULA DE NOTIFICACION POR CONDUCTO DE UN ﬁ *CONAFOR
JEACERD \ el AL Pl

1. Nombre del notificador

2. Nombre de la persona a notificar

3. Domicilio de la persona a notificar

4. Constatacion del domicilio

5. Fecha y hora en que se dejé el citatorio

6. Nombre e identificacién de la persona con la que se

entiende la notificacién (tercero)

7. Acto a notificar @
El suscrito, cuyo nombre quedd asentado en el numeral (1), constituido en el domicilio indicado en el numeral (3),
cerciorandome del mismo por las razones anotadas en (4), y enrazén de que la persona cuyo nombre quedd asentado enel
recuadro numero (2) no se encuentra en este domicilio, a decir de la persona con quien se entiende este acto cuyo nombre
quedo asentado en el numeral (S) y en razdn del citatorio previamente formulado en la fecha y hora indicada en el
recuadro (S), se hace efectivo el apercibimiento realizado en el citatorio referido, quedando legalmente notificada la
persona cuyo nombre quedo6 asentado en el recuadro (2) por conducto de la persona con quien se entiende esta
notificacién cuyo nombre queda registrado en el recuadro (6), entregandose a la referida persona un tanto en original con
firma autégrafa del acto que en este momento se notifica y que esta descrito en el recuadro (7), mismo que en obvio de
repeticiones se tiene por reproducido como si a la letra se insertase delcual la personaa notificar (2) quedaenterado de su
contenido y alcance.
Esta actuacién administrativa tiene como fundamento lo que disponen los articulos 14 y 16 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicapgs, 35 fraccion 11, 36, 38 y 39 de la Federal de Procedimiento ninistrativo.
Siendolas é horas, deldia delmesde delafio 20__ dos
mil , se finalizd la presente actuacion administrativa.
Lo testado no vale. Conste,

Nombre, cargo y firma de quien realiza el citatorio Nombre y firma de quien recibe la notificacion, y el
2cto a notificar.
= - DESARROLLO s
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5. Instructivo de Llenado: “Cédula de notificaciéon por conducto de un tercero”

3

DESQ!RIPC|6N
Nombre del notificador 1 Nombre completo de la persona notificadora.
Nombre de la persona a notificar 2 Nombre completo de la persona a notificar.
Domicilio de la persona a notificar 3 ESI?];EI;;;I. domicilio (calle, nimero, colonia, cédigo postal, municipio, etc.) de la persona
Constatacion del domicilio 4 Verificacion fisica del domicilio donde se realizara la notificacion.
Fecha y hora en que se dejé el 5 Seﬁalar la fecha y horario en el que se dej6 el citatorio en el domicilio de la persona a
citatorio notificar.
pe?:;::r:oili?ae:ﬁsi?ie?:t‘i:: dI: la 6 :::Egrr:) completo e identificacion de la persona con la que se entiende la notificacion
notificacion (tercero) *
Acto a notificar 7 Descripcion del acto a notificar.
Horas 8 Horario en se finaliza la actuacion administrativa (Ejemplo: 13:00 horas).
Dia 9 Dia de cuando se finaliza la actuacion administrativa.
Fecha 10 Senala mes y afo (nimero y letra) de cuando se finaliza la actuacion administrativa.
Nombre, cargo y firma 11 Nombre, cargo y firma de la persona que realiza el citatorio
Nombre y firma 12 g:lren;ar; r?oflg?eari c?oé quien recibe la notificacién, el acto a nofificar y copia del oficio
ELABORO: REVISO: AUTORIZO: ORGANIZACIONAL
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Anexo 6. “Cédula de notificaciéon por instructivo”

MEDIO AMBIENTE

COMISION NACIONAL FORESTAL <
CEDULA DE NOTIFICACION POR INSTRUCTIVO s

-

"CONAFOR

1. Nombre del notificador

2. Nombre de la personaa notificar

3. Domicilio de la persona a notificar

4. Constatacion del domicilio

5. Fechay hora en que se dejoé el citatorio

6. Lugar donde se deja este documento

7. Acto a notificar

L
]
@

El suscrito, cuyo nombre quedd asentado en el numeral (1), constituido en el domicilio indicade en el numeral (3),
cerciordndome del mismo por las razones anotadas en (4), y en razdn de que |a persona cuyo nombre quedo asentado en el
recuadro numero (2) noc se encuentra en este domicilio ni existe persona alguna con quien entender esta notificacion, a
pesar del citatorio previamente formulado en la fecha y hora indicada en el recuadro (5), se hace efectivo el apercibimiento
realizado en el citatorio referido, quedando legalmente notificada la persona cuyo nombre quedd asentado en el recuadro
(2) fijgndose el presente instructivo en el lugar precisado en el recuadro (6), mismo que se deja en dicho sitioc acompaniado
de un tanto en original con firma autografa del acto que en este momento se notifica y que esta descrito en el recuadro (7),
el cual, en obvio de repeticiones se tiene por reproducido como si a la latra se insertase, por lo que la persona a notificar (2)

queda enterado de su contenido y alcance.

Esta actuacion administrativa tiene como fundamento lo que disponen los articulos 14 y 16 de la Constitucion Politica de los

Estados Unidos Mexic

Siendo las
mil

Lo testado no vale. Conste.

horas, deldia
, se finalizo Ia presente actuacion administrativa.

, 35 fraccién I, 36, 38 y 39 de | Federal de Procedimiento Administrativo,
é delmesde o del afio 20__ dos

+
Nombre, cargo y firma de quien realiza la
notificacion por instructivo
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6. Instructivo de Llenado: “Cédula de notificacion por instructivo”

DlééquIPCiéN
Nombre del notificador 1 Nombre completo de la persona notificadora.
Nombre de la persona a notificar 2 Nombre completo de la persona a notificar.
Domicilio de la persona a notificar 3 gii?::éa il domicilio (calle, nimero, colonia, codigo postal, municipio, etc.) de la persona
Constatacion del domicilio 4 Verificacion fisica del domicilio donde se realizara la notificacion.
Fecha y hora en que se dejo el 5 Seﬁalar la fecha y horario en el que se dej6 el citatorio en el domicilio de la persona a
citatorio notificar.
Lugar %%'::;n?n:':]a esie 6 Lugar fisico en donde se deja el citatorio (Ejemplo: Se dej6 en la puerta).
Acto a notificar & Descripcion del acto a notificar
Horas 8 Horario en se finaliza la actuacion administrativa (Ejemplo: 13:00 horas).
Dia 9 Dia de cuando se finaliza la actuacién administrativa.
Fecha 10 Sefala mes y afio (nimero y letra) de cuando se finaliza la actuacién administrativa.
Nombre, cargo y firma 1 Nombre, cargo y firma de quien realiza la notificacion por instructivo.
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de Desarrollo Forestal (subir)”

Anexo 7. “Relacion de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas en las Promotorias

PN -3 RELACION DE PERSONAN BENEFICTARIAS SANCTIONADAS
CONAFOR 0_INCUMPLIDAS AL SE
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oz = EJERCICIO FISCAL
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TOLIO DE SOLICITUD S;HCI!‘Z{;EA o RFC/PHINA/CURP MUNICIPIO RESULTD FROCRAMA OE APOYD |[MOTALIDADR OE APCYD !N"'!Ml:;;ﬂz?l:ru o LA OECLARA EL
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7. Instructivo de Llenado: “Relacion de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas
en las Promotorias de Desarrollo Forestal (subir)”.

sancionada o incumplida

DESCRIPCION

Afio 1 Ejercicio fiscal al que pertenece la relacion de personas beneficiarias sancionadas o
incumplidas.
Entidad federativa a la que pertenece la relacion de personas beneficiarias sancionadas

Estado 2 :
o incumplidas.
Folio de solicitud 3 Numero de folio de solicitud.
Folio del programa ) Namero de folio del programa.
Nombre da la persona beneficiaria 5 Nombre completo de la persona beneficiaria sancionada o incumplida.

RFC/PHINA/CURP 6 Indicar el RFC, PHINA o CURP de la persona beneficiaria.
Municipio 7 Municipio en el que se ejecuta el apoyo.
Ejerc;cio ffiist_:al_m:’el que resulio 8 Ejercicio fiscal en el que se asigné el apoyo a la persona beneficiaria.
enefriciaria dae apoyos
Programa de Apoyo 9 Programa al que corresponde el apoyo.

Concepto o modalidad de apoyo

otorgado

10 Mencionar el concepto o0 modalidad de apoyo otorgado.

incumplimiento

Motivo de la cancelacién o
incumplimiento de la persona 11 Seiialar el motivo de la cancelacion o incumplimiento de la persona beneficiaria.
beneficiaria
Dis/mes/aiio en ol que s declara al 12 Fecha en el que se declara el incumplimiento (dia/mes/afio).
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Anexo 8. “Listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas (salir)”

"REGLAS de O peracién del Progroma Apoyos para el Desarrollo Forestal Sustentable 2023"

PARRAF O ™Sin perjuicio de lo establecido en los supuestos a) y b) del presente articulo, los Personas Beneficiarios declaradas como incumplidas, incluyendo
las de ejercicios fiscales anteriores, estorén en el Listado de Personas Beneficiarias sancionadas o Incumplidas porun plazo méaximo de 5 afios contados a partir
de la fecha en la que se determind el incumplimiento”.

N
- ¥4 RELACION DE PERSONAS BENEFICIARTIAN SANCIONADAS 0 INCUMPLIDAN QUE CUMPLEN CON EL CUARTO TRANSITORIO ULTIMO
@-CONAFOR

| MOORE OE LA PERSOHA = . MOTIVO OF LA CANCEWACION O .
TOLID CEL ATMEFICIARIA SANCTCRADA RFC/PEIMA/CURP MNTCIPIO PROSNG, D Ajoyo | DIAMGS/AND EN EL QUE FUZ TUNDAMENTO LECAL PARA SER EXCLUTCO

PROTRAMA CECLARAZD TNCUMPLIDG * DEL LISTADD

O INCLIDA BDNETICIARIA

FOLIO DX SOLICITUD
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8. Instructivo de Llenado: “Listado de personas beneficiarias sancionadas o incumplidas

Folio de solicitud

(salir)”

Numero de folio de solicitud.

iy
DESGRIPCION

1

Folio del programa

Numero de folio del programa.

Nombre de la persona beneficiaria
sancionada o incumplida

Nombre completo de la persona beneficiaria sancionada o incumplida.

RFC/PHINA/CURP

Indicar el RFC, PHINA o CURP de la persona beneficiaria.

Municipio

Municipio en el que se ejecuta el apoyo.

Programa de Apoyo

Programa al que corresponde el apoyo.

Dia/mes/ afio en el que fue
declarado incumplido

Fecha en el que fue declarado incumplido (dia/mes/ano).

Motivo de la cancelacion o
incumplimiento de la persona
beneficiaria

Senalar el motivo de la cancelacion o incumplimiento de la persona beneficiaria.

Fundamento legal para ser excluido

Senalar el fundamento legal para ser excluido del listado.

del listado
; . DESARROLLO
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Anexo 9. “Convenio de cumplimiento voluntario”

o
LY
CONVENIO DE CUMPLIMIENTO 'ADO DEL ?RANSKORQRTO DE LAS REGLAS DE
OPERACION DEL PROGRAMA DELEJERCICIO FIS 202___,QUE CELEBRAN POR
UNA PARTE LA COMISION NAC ESTAL, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA
“LA CON REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR ELLA
., EN SU CARACTER DE TITULAR DE LA
PROMOTORIA DI SARROLLO FORESTAL EN EL ESTADO DE .Y POR LA
OTRA: (Liene el inciso que le corresponda)
A) PERSONAS FiSICAS: EL O LA
B) GRUPO DE ° TRABAJO: INTEGRADO POR

C) EJIDOS O COMUNIDADES: EJIDO O COMUNIDAD DENOMINADA ‘ .

REPRESENTADOS(AS) POR LOS C.C. . Y °
, EN SU CARACTER DE PRESIDENTE, SECRETARIO Y TESORERO DEL
COMISARIADO EJIDAL O DEL COMISARIADO DE BIENES COMUNALES, RE SPECTIVAMENTE.

D) SOCIEDAD! ASOCIAC U ORGANIZACIONES: LA SOCIEDAD O ASOCIACION
DENOMINADA » REPRESENTADA POR EL O LAC.
, EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE O APODERADO

LEGAL.

A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA COMO “LA PERSONA BENEFICIARIA", QUIENES SE
OBLIGAN AL TENOR DE LOS ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

ANTECEDENTES

I "LA CONAFOR™ para contrib: u objelo, ha disefiado en términos del articulo 27 de la Ley de
Planeadion y 77 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, el Programa
denominado Desarrollo Fo niable 202___, en lo sucesivo "EL PROGRAMA™, como el
instrumento de politica pablica para impulsar el manejo forestal en el pais y mediante el cual se
olorgan apoyos sujetos a las Regias de Operacion del Programa Desarrolio Forestal Sustentable
202____ en lo sucesivo las "REGLAS DE OPERACION™, con la finalidad de apoyar a Ias personas
elegibles para que implementen acciones que contribuyan a Ia proteccidn, conservacion, restauracién
e incorporacion al manejo forestal sustentable, de los terrenos aplos para ese fin

Il.  De conformidad con el articulo 25 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, “LA
CONAFOR" solicita a través de “EL PROGRAMA" la participacion de los sectores social y privado
para impulsar y Izar 1as areas prioritarias del desarrollo del pais

. Con fecha _ﬁ se publicaron en el Diario Oficial de la Federacion las "REGLAS DE
OPERACION", & yo transitorio cuarto se establecid que Ias personas beneficiarias que hayan
sido sanuonada§ con la cancelacion de sus apoyvos o determinadas como incumplidas en anios
anteriores, tendran la oportunidad de salir del listado de personas sancionadas o incumplidas y

accedernuevamente a los apoyos de “LA CONAFOR", cumpliendo con las aclividades y fines para
los que les fue otorgado el apoyo

V. De acuerdo con lo establecido en los articulos 32 y 37 de Ia Ley de Planeacion, “LA CONAFOR™
suscribe el presente instrumento juridico para la concertacidn con los diversos grupos sociales y
particulares, conla fi de promover su amplia participacion en la consecucion de sus objetivos

V. Con fecha “LA PERSO
celebraron el convenio de concertacion numero
BENEFICIARIA", en el marco de las Reglas de Operacion
realizar las siguientes actividades

EFICIARIA" y “LA CONAFOR"
cuzl “LA PERSONA
. se comprometié a
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N

1.

Confecha
que in

determind el incumplimiento en
“LA mediante  acuerdo  numero

° el Comité Técnico H
PERSONA B A",
defecha , €l cual se anexa como parte integrante

En congruencia con los objetivos y estralegias de “LA CONAFOR", el presente convenio busca la
aplicacion de los instrumentos de politica forestal que promuevan la materializacion de las acciones a
realizar porlos diversos grupos sociales y particulares que habiendo recibido algun tipo de apoyo de
“LA CONAFOR", por diversas causas no cumplieron con los compromisos adquiridos.

VL

del presente enio

Vil

Vill. De conformidad a los articulos 38 y 39 de la Ley de Planeacion, el presente convenio de
cumplimiento tiene la naturaleza de convenio de concertacion, por lo cual serd de cumplimiento
obligatorio para las partes que lo celebren, considerandose a las actividades que corresponden
ejecutar a “LA PERSONA BENEFICIARIA” de “EL PROGRAMA” de orden publico y de interés

social para la Nacion

IX. Confundamento en el Transitorio Cuarto de las Reglas de Operacién del Programag. que en
su parte medular sefala que:

“Las personas beneficiarias que hayan sido sancionadas con la cancelacion de sus apoyos o
determinadas como incumplidas por el Comité en el afio 201___ y anteriores, tendran por unica
ocasion, Ja oportunidad de acceder nuevamente a Jos apoyos de la CONAFOR, cumpliendo con
/as actividades y fines para los que les fue ctorgado el apoyo anterior.

Conforme alo anteriormente citado, se suscribe el presente Convenio de Cumplimiento.

DECLARACIONES
1. “LA CONAFOR", A TRAVES DE SU REPRESENTANTE, QUE:

1.1 Es un organismo publico descentralizado de |a Administracion Publica Federal, con personalidad
juridica y patrimonio propio, con sede en la zona metropolitana de |a ciudad de Guadalajara, Jalisco, creada
bajo la denominacion de Comision Nacional Forestal mediante decreto publicade en el Diario Oficial de la
Federacion el 4 cuatro de abril de 2001

1.2 De conformidad con el articulo 15 de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable tiene por
objeto desarrollar, favorecer e impulsar las actividades productivas, de conservacion y de restauracion en
materia forestal, asi como participar en la formulacion de los planes y programas y en la aplicacion de la
politica de desarrolio forestal sustentable y sus instrumentos.

& fraccion |, inciso a), 10 y 11 fracciones |, Il, XIl, XXl del Estatuto
tal publicade el 30 de abril de 2021 en el Diario Oficial de la

, en su caracter de Titular de Promotoria de Desarrollo
. cuenla con las facultades suficientes para suscribir el presente convenio

1.3 De acuerdo con los articul
Organico de la Comision Nacio
Federacion, el o la C
Forestal en

1.4 Para | 0! presente conve efiala como domicilio el de la Promotoria de Desarrollo
Forestal de ubicado en 6

2. “LA PERSONA BENEFICIARIA", BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE:

2.1 Es una: (Liene e/ inciso que le corresponda)
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), pref

° A) Persona;
( é

icas: Es mexicana, mayorde eda
ente forestal ( ) o tempor:

opietaria( ) poseedora( ) delpredio forestal
forestal ( ), ubicade en el municipio de

tado de
identificacion oficial numero
documento que obra en si diente.

)} Grupo de Trabajo: Sus integrantes son de nacionalidad mexi . mayores de edad, propietarics
( ) poseedores ( ) de los predios forestales ( ), preferenteréreslales( ) o temporalmente

personalidad que i3 con la
expedida por, i

, del Estado de
que acreditan con

, documenlos que obran en su expediente

forestales ubicados en el municipio de
0 o
e:) Ejit omunidades: Es un ejido ( ) comunida e por 9 de fecha
Am_, les fue dotada una superficie de 49: hectareas de a | plano
definitiv a
asamblea acepto solicitar apoyos a “LA CONAFOR™
Acreditan su personalidad con acta de la asamblea de fecha

eligen los drganos de representacion. Los documentos mencionados con anterioridad obran en su
expediente.

) Sociedades, Asociaciones u Organizaciones: Es unasoci ) asociacién () organizacion
( ) de nacionalidad mexicana denominada , constituida
bajolas leyes mexicanas. seguin lo acredita con
que

egado a “LA CONAFOR". Asimismo, medi

éfecha ALU_ la

. mediante |a cual se

. documento
objeto

obra en su expediente. Asimismo, tiene como social

22 “LA PE

2.3 Par
ubicadoen

Con

BENEFICIARIA", en su caso, acredita su esentacion a través de la o el C.
. con el documento é . mismo que obra en su
Itades que le corresponden como represen e “LA PERSONA BENEFICIARIA™

no le han sido limitadas, modificadas, revocadas o suprimidas

expediente. Di

a los Eos del presente convenio “LA PERSONA BENEFICIARIA” sefiala como domicilio el

fecha

Q se firmd el convenio de concertacion Ndmero

PERSONA BENEFICIARIA” e apoy
por la cantidad de

g recibio de * OR" la cantidad de ﬂ ,
medi. eposito onico a la cue de la institucion bancaria
. de |a que es titular
25 Adeuda la cantidad descrita en la Clausula Primera del presente instrumento, por motivo del
del __de de . o é

Confecha

incumplimiento en que incurrid respecto del convenio de concertacién Numere

por el cual “LA CONAFOR" le otorgd a"LAe
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26 Reconoce que es su deseo el acogerse al Transitorio Cuarto de las "REGLAS DE OPERACION", por

lo que solicita 1a firma del presente Convenio de Cumplimiento respe bjeto del convenio de

° concertacion numero o identificado con la solicitud de apoyo del __ de
de

3. “LA PERSONA BENEFICIARIA" y “LA CONAFOR", A QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES
DENOMINARA “LAS PARTES", QUE:

3.1 Tienen las facultades suficientes para celebrar este tipo de actos juridicos ¥y manifiestan que se
reconccen mutua y reciprocamente la personalidad con que se ostentan para todos los efectos legales
y contractuales a que haya lugar, y precisamente en los términos del presente convenio.

3.2 Firman este convenio de manera voluntaria, libre y responsable, sin que al efecto exista dolo, lesion,
error 0 algun vicio de la voluntad que lo invalide

3.3 Las obligaciones y derechos contenidos en este instrumente son producto de la buena fe, por lo que se
comprometen a realizar lodas 1as acciones necesarias para su debido cumplimiento.

CLAUSULAS

PRIMERA.- DEL OBJETO. El objete del presente Convenio de Cumplimiento es solventar el incumplimiento

°en que incurrid “LA PERSONA BENEFIC "y que se desprende del acta de incumplimiento Numero
. defe emitida por el Comité Técnico / Gerencia de
Programa de

Asimismo, “LA PERSONA BE ICIARIA" reconoce que derivade del incumplimiento al convenio de

concertacion Numero 0 identificado con la solicitud de apoyo
o  tiene un adeudo con “LA CONAFOR” por |a canltidad

de nl letra MMN.)

Ene 0 sentido, reconoce haber incumplido 1as obligaciones siguientes contraidas en el citado convenio

de concertacion:

§ P
-

Ademas,forma parte del objeto del presente Convenio de Cumplimiento, el determinar Ia forma en que “LA
PERSONA BENEFICIARIA" dara cumplimiento a las actividades no realizadas descritas en la presente
clausula.

La consecucion del presente objeto se reconoce de utilidad publica, de interés social para la Nacién y como
actividad prioritaria para el desarrollo del pais.

SEGUNDA.- DE LOS RECURSOS. Para el cumplimiento del objeto del presente convenio, “LA CONAFOR",
no otorgara recursos de cualquier tipo. “LA PERSONA BENEFICIARIA" erogara todos los gastos que
resulten necesarios en virtud de que previamente recibid recursos economicos de “LA CONAFOR".

TERCERA.- DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR, “LA PERSONA BENEFICIARIA" se compromele a
realizar Ias siguientes actividades en el lugar, plazo y forma siguientes:

Actividades a realizar Plazo de ejecucion
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S H

Las agtividades descritas ep la presente clausula, se desarrollardn en ——-—— municipio de
d 0digo post con las siguientes coordenadas: (En caso de que aplique)
Num: értice

Lcnii'tud w

, estado

Latitud N

oW

CUARTA.- DE LAS OBLIGACIONES.
I. “LA PERSONA BENEFICIARIA" se obliga a:

a) Realizarlas actividades descritas en 1a cldusula anterior en el lugar, plazos y formas establecidas en
el presente convenio, asi como lo establecido en el concepto o modalidad de apoyo que en su
momento le fue asignado;

b) Cumplir con las normas, lineamientos, instrumentos juridicos v disposiciones legales o técnicas
aplicables al cumplimiento de sus obligacicnes;

¢}  Aceptar las supervisiones de “LA CONAFOR" para demostrar el cumplimiento de las cbligaciones y
requisitos objeto del presente convenio; y

d) Entregar a “LA CONAFOR" cuando asi lo requiera, los documentos que comprueben de manera
fehaciente, el correcto cumplimiento del objeto del presente convenio

II. “LA CONAFOR" se obliga a:

a) Supervisar las actividades y plazos establecidos en el presente conve,
b) Dejar insubsistente el acuerdo de incumplimiento de fecha . slempre y
cuando “LA PERSONA BENEFICIARIA™ haya cumplido con 13s obliga S a su cargo
QUINTA.- DE LAS RELACIONES LABORALES. EI desarrollo de las actividades inherentes al cumplimiento

del presente Convenio de Cumplimiento no constituye relacion alguna de caracter laboral con “LA
CONAFOR", ni obligan al otergamiento de recursos presentes o futuros por cualquier concepto.

El personal que cada una de las partes designe para la realizacidn de las actividades relacionadas con
este acuerdo de voluntades, permanecera en forma absoluta bajo la direccion y dependencia de l1a parte con
la cual tiene establecida su relacidn laboral, mercantil, civil, administrativa o cualquier otra, por lo que, no s&
creara una subordinacion de ninguna especie con la parte opuesta, ni operara la figura juridica de patron
sustituto o solidario. Lo anterior, con independencia de estar prestando sus servicios fuera de las instalaciones
en |a que fue contratada o hacer labores de supervision o colaboracion de los servicios que se realicen

"LA PERSONA BENEFICIARIA" se obliga a deslindar de toda responsabilidad a "LA CONAFOR™ de
cualquier reclamacion que pudieran hacer sus integrantes o empleados.

SEXTA.- DE LAS NOTIFICACIONES. Para recibir to de notificaciones y comunicaciones relacionadas

con el cumplimiento del objeto del presente Con Cumplimiento, “LA ONA BENEF IA"
sefala como lio legal el ul en e, MuglSiDIO Estado -
Codigo Posta teléfono .y correo éfectronico

EFICIARIA” se GDliga arecibiren el domicilio se

“LA PERSONA do en el parrafo anterior todo tipo de
notificaciones y a mantenerio disponible, con personal apto y atento para recibir dichas notificaciones, en un
horario de 09:00 a 18:00 horas, durante toda |a vigencia del presente convenio.

El incumplimiento ala disposicion anterior dara lugar a 1a rescision del presente Convenio, de pleno derecho,
sin necesidad de declaracion judicial
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Para el caso de que “LA PERSONA BENEFICIARIA" requiera designar un diverso domicilio legal para recibir
notificaciones, debera comunicario de manera indubitable a 1a “LA CONAFOR" en un término maximo de 24
(veinticuatro) horas posteriores al cierre de su domicilio anterior. La falta de notificacion del nuevo domicilio
designado por “LA PERSONA BENEFICIARIA" dara lugar a la rescision de pleno derecho del presente
Convenio, sin necesidad de declaracion judicial.

SEPTIMA.- DE LAS VISITAS DE VERIFICACION. “LA PERSONA BENEFICIARIA” acepla expresamente
permitir el ingreso al personal comisionado por “LA CONAFOR™, al lugar de realizacion de las actividades,
para que se asegure de que se cumplen las estipulaciones objeto del presente convenio.

OCTAVA.- DE LAS CAUSAS DE INCUMPLIMIENTO. “LAS PARTES" acuerdan que las causas porlas que
se considera incumplida a “LA PERSONA BENEFICIARIA", se circunscriben a los siguientes casos:

a)

b)
c)

d)

Falta de cumplimiento de las obligaciones dentro de los plazos establecidos en el presente

instrumento;

Se proporcione informacion o documentacion apocrifa, o bien, se oculten datos esenciales;
No se permita Ia supervision de las obras o proyecios, no se dé acceso al lugar en que ha de
practicarse la supervision ¢ no se den las facilicades e informes a quienes deban comprobar el

cumplimiento de sus obligaciones; y

Se contravenga cualquier disposicion sefalada en las "REGLAS DE OPERACION" y demas
normas, instrumentos juridicos y disposiciones legales o técnicas aplicables al concepto o modalidad

de apoyo previamente otorgado

“LA PERSONA BENEFICIARIA" conviene Qque en caso de ubicarse en alguna de las causales de
incumplimiento antes referidas, no podra solicitar apoyos a “LA CONAFOR”.

NOVENA.. DE LA RESCISION. Ademas de las causas expresamente sefialadas en cualquier otra parte del
presente instrumento, son causas de rescision, los supuestos siguientes:

a) El incumplimiento de las obligaciones a cargo de “LA PERSONA BENEFICIARIA™
eslablecidas en el presente Convenio
b) El incumplimiento del objeto del presente Convenio de Cumplimiento conforme a las
especificaciones, caracteristicas y términos establecidos en el presente Convenio
c) La suspension injustificada de las aclividades referidas el presente Convenic de

Concertacion

d) Negar a "LA CONAFOR" las facilidades de acceso para realizar Ias visitas de venficacion
e) Se proporcione informacion o documentacion apocrifa a “LA CONAFOR™, o bien, se oculten
datos esenciales para la autorizacion del convenio de cumplimiento voluntario
n No deslindar de toda responsabilidad y prestacion reclamada a "LA CONAFOR", en caso
de que alguna de las personas designadas para la realizacion del objeto del presente
Convenio de Concertacion entable demanda laboral en contra de "LA CONAFOR™

DECIMA.- DE LA PRORROGA. Solo en caso “fortuito”, causa de “fuerza mayor o causas atribuibles a "LA
CONAFOR", ésta considerara el otorgamiento de proroga para el cumplimiento de las actividades objeto del
presente instrumento juridico.

La prorroga debera ser solicitada por escrito, presentada y demostrada ante “LA CONAFOR™

Podra ser otorgada por una sola ocasion y por el tiempo que “LA CONAFOR" considere necesario de

acuerdo a la causa que dio origen a dicha solicitud.

El procedimiento para solicitar 1a prorroga se ajustara a lo siguiente:

Durante el periodo de cumplimiento establecidoenla CléusuIaTercerq del presente instrumento juridico, “LA
PERSONA BENEFICIARIA" podra solicitarla dentro de los 3 (lres) dias habiles posteriores al evenlo que la
motiva. Para que pueda ser tomada ﬁnla, la prorroga debera solicitarse por escrito, acompadnando los

medios de conviccion que acrediten |
Desarrolio Forestal en el Estado de

ue lo motiva, dirigiendo el escrito al Titular de 1a Promoloria de
,de “LA CONAFOR", éste tendra un plazo de 10 (diez) dias
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habiles posteriores a la recepcion de la solicitud para revisar fisicamente el lugar de actividades y los
documentos que le presente “LA PERSONA BENEFICIARIA" vy para emitir su pronunciamiento al respecto

“LA PERSONA BENEFICIARIA™ no debera alterar el area afectada, de lo contrario “LA CONAFOR™ no
otorgara la promoga

DECIMA PRIMERA.- DE LA VIGENCIA. “LAS PARTES" acuerdan que el presente Convenio comenzara a
surtir efectos a partir del dia de su firma y permanecera vigente hasta que se cumpla el plazo para el
cumplimiento del objeto del presente convenio sefialado en la clausula Tercera del presente convenio.

DECIMA SEGUNDA.- DE LA TERMINACION ANTICIPADA. “LAS PARTES" acuerdan que el presente
Convenio podra darse por terminado anticipadamente sin responsabilidad para ellas, en cualquiera de los
siguientes casos:

a) Acuerdo por escrito y aceptado por “LAS PARTES", v
b) Porimposibilidad fisica, juridica o material para continuar con el objeto del presente Convenio

DECIMA TERCERA.- DE LA NOVACION. “LAS PARTES"™ acuerdan que las obligaciones ytodo g|

del presente Convenio de Cumplimiento constituye una novacion de las obligaciones co en el
convenio de concertacion Numero o identificado con l1a solicitud de apoyo porlo
cual, el incumplimiento al presente Convenio, serd causa para que “LA PERSONA BENE IA" no

pueda solicitar apoyos a “LA CONAFOR". Eslo sin perjuicio de otras sanciones o consecuencias legales que
le sean aplicables

DECIMA CUARTA.- DE LA JURISDICCION Y COMPETENCIA. Para el caso de controversia “LAS
PARTES" acuerdzammietarse ala competencia de los Tribunales Federales en materia Civil correspondientes
con sede en 86 renunciando expresamente a otro fuero que
enrazon de resente o futuro, o por cualquier otra causa, pudiera corresponderles.

DECIMA QUINTA.- DE LOS ANEXOS Y DISPOSICIONES APLICABLES. Forman parte de este Convenio de
Concertacion, los Anexos que contienen los criterios de ejecucion, resolucion y prelacion para cada
modalidad de apoyo. los términos de referencia de la modalidad de apoyo correspondiente v las demas
disposiciones aplicables.

Asimismo, “LAS PARTES" manifiestan su plena conformidad para que el presente Convenio de
Cumplimiento sea elevado a sentencia ejecutoriada y a estar y pasar por €l en todo momento.

DECIMA SEXTA.- VIGESIMA SEGUNDA.- DE LA DENUNCIA. “LAS PARTES" acuerdan que el
procedimiento y el otorgamiento del apoyo cbjeto del presente convenio es gratuito y ajeno a cualquier partido
politico, por lo que si algun servidor plblico solicita dinero a “LA PERSONA BENEFICIARIA™ o le condiciona
su servicic a cambio de otergarle un apoyo, ‘LA PERSCONA BENEFICIARIA™ debera presentar denuncia en su
contra ante cualquiera de 1as siguientes instancias:

I.  ElOrganointerno de Control en la CONAFOR ubicado en Periférico Poniente numero 5360, Edificio
"C", Colonia SanJuan de Ocotan, Codigo Postal 45019, Zapopan, Jalisco; teléfono 800 5004361,0 a
la siguiente direccion electronica: quejas@conafor.qob.mx

I. La Secretaria de la Funcidn Publica. De manera presencial en avenida Insurgentes Sur 1735,
espacio de contacto ciudadano, PB Modulo 3, colonia Guadalupe Inn, Codigo Postal 01020,
Delegacion Alvaro Obregdn, Ciudad de México; via correspondencia a |a Direccion General de
Denuncias e Investigaciones de la Secretaria de la Funcidn Publica, con domicilic en Avenida
Insurgentes Sur nimero 1735, Piso 2, Ala Norte, colonia Guadalupe Inn, Delegacion Alvaro Obregon
Codigo Postal 01020, Ciudad de México; via telefénica al 800 1128700 y en la Ciudad de México
20002000 y 20003000 extension 2164; y a través del Sistema Integral de Quejas ¥ Denuncias,
SIDEC, en el sitio hitps:/sidec funcionpublica gob.mx

. Las contralorias de las entidades federativas. En estos casos las quejas y denuncias que se
presenten deberan ser remitidas al Organo Interno de Control en la CONAFOR, en los términos de
las disposiciones juridicas aplicables.
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Leido que fue y enteradas “LAS PARTES" de su contenido y alcance legal, lo firman por duplicado en el

Municipio de del Estado de eldia__de
de20_ ° &8

Por “LA CONAFOR"

Titular de la Promotoria de Desarrollo Forestal en _ﬂ

Por “LA PERSONA BENEFICIARIA"

(personas fisicas) (ejidos o comunidades) (sociedades, asociaciones, agrupaciones,
C. C. uniones, u otros)
Presidente C. °
c. Representante legal o comun
Secretario(a)
C.

Tesorero(a)

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE DEL CONVENIO DE CUMPLIMIENTO QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA

COMISION FORESTAL. REPRESENTADA PCR EL O LATITULAR DELA PR TORIA DE DESARROLLO FORESTAL DE
Y LA PERSONA BENEFICIARIA i
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9. Instructivo de Llenado: “Convenio de cumplimiento voluntario”

DESCRIPCION
Ejercicio fiscal 1 Ejercicio fiscal al que pertenecen las Reglas de Operacion y/o Lineamientos.
Programa 2 Indicar el programa al que pertenece el apoyo.
Nombre 3 Nombre completo de la persona que representa a la CONAFOR.
Estids 4 Entidad federativa en el que se encuentra la Promotoria de Desarrollo Forestal en la
cual se encuentra adscrita la persona titular de dicha Promotoria.
S Nombre completo de la persona fisica con la que se celebra el convenio de
Personas fisicas d cumplimiento voluntario.
Integrado por: 6 Mencionar las personas integrantes del grupo de trabajo.
Ejido o Comunidad 7 Nombre del ejido o comunidad.
c.C. 8 Nombres completos de las personas que representan al ejido o comunidad.
Sociedad o Asociacion 9 Nombre de la sociedad o asociacion que solicita el cumplimiento voluntario.
Nombre 10 Nombre completo de la persona que representa a la sociedad o asociacion.
Ano 1 Ejercicio fiscal al que pertenecen las Reglas de Operacidn y/o Lineamientos.
Ano 12 Ejercicio fiscal al que pertenecen las Reglas de Operacidn y/o Lineamientos.
Fecha 13 Fecha en la que se publicaron las Reglas de Operacion y/o Lineamientos en el Diario
Oficial de la Federacién.
Fecha 14 Fecha en la que se celebré el convenio inicial entre la CONAFOR y la persona
beneficiaria.
Namero 15 Numero de convenio de concertacién.
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Aio 16 Ejercicio fiscal al que pertenecen las Reglas de Operacion y/o Lineamientos.
Actividades 17 Mencionar las actividades que se comprometieron a realizar.
Fecha 18 Fecha en la que el Comité Técnico/Gerencia de Programa determina el incumplimiento.
Kol T;:r;ucolGerencla de 19 Mencionar el Comité Técnico/Gerencia de Programa correspondiente
grama
Niiisio descisido 20 Indicar .el nimero de acuerdo del Comité Técnico o dictamen de incumplimiento por la
Gerencia de Programa.
Fecha en la que se realizé el acuerdo del Comité Técnico o dictamen de incumplimiento
Fecha 21 :
por la Gerencia de Programa.
Ano 22 Ejercicio fiscal al que pertenecen las Reglas de Operacion y/o Lineamientos.
Ano 23 Ejercicio fiscal en el que se declard el incumplimiento.
C. 24 Nombre completo de la persona titular de la Promotoria de Desarrollo Forestal.
Estado 25 Entidad Federativa en la que se encuentra la Promotoria de Desarrollo Forestal.
Estado 26 Entidad Federativa en la que se encuentra la Promotoria de Desarrollo Forestal.
Domicilio 27 Domicilio en donde se encuentra la Promotoria de Desarrollo Forestal (calle, nimero,
colonia, cédigo postal, municipio, etc.)
Marcar (x) 28 Marcar con “x" la opcién al que pertenece.
Municipio 29 Indicar el municipio al que pertenece la persona fisica.
Estado 30 Entidad federativa a la que pertenece la persona fisica.
identificacion oficlai 31 Documento oficial con el que acredite su personalidad.
Numero de identificacion oficial 32 Numero de identificacion oficial con el que acredité su personalidad.
& % DESARROLLO
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DESCRIPCION

Expedida por 33 Nombre de la Instancia en la que se expide la identificacion oficial.
Marcar (x) 34 Marcar con “x" la opcién al que pertenece.
Municipio 35 Municipio al que pertenece el grupo de trabajo.
Estado 36 Entidad federativa al que pertenece el grupo de trabajo.
Documentos oficiales con los que acrediten la personalidad de las personas integrantes
Documentos 7 del grupo de trabajo.
Marcar (x) 38 Marcar con “x" la opcién al que pertenece.
Resolucién 39 Reconocimiento de la propiedad del ejido o comunidad.
Fecha 40 Fecha de resolucion de reconocimiento de propiedad del ejido o comunidad.
Superficie 41 Indicar la superficie que pertenece al ejido o comunidad.
Fecha 42 Fecha del acta de asamblea para solicitar apoyos.
Fecha 43 Fecha del acta de asamblea para acreditar la representacion del ejido o comunidad.
Marcar (x) 44 Marcar con “x" la opcion al que pertenece.
Denominacién 45 Nombre de la sociedad, asociacién u organizacion.
Documentos oficiales con los que acrediten la personalidad de las personas integrantes
RACHEIaON s de la sociedad, asociacién u organizacion.
Objeto social 47 Descripcion de las actividades a realizar apegado a su objeto social.
C. 48 Nombre completo de la persona representante legal de la persona beneficiaria.
Documento 49 Documento oficial con el que acredite la representacién legal de la persona beneficiaria.
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DES&RIPCION
Domicilio 50 Sgl;.icilio de la persona beneficiaria (calle, nimero, colonia, coédigo postal, municipio,
Fecha 51 Fecha de cuando se realizé la firma del convenio de concertacion inicial.

Niamero 52 En caso de existir, sefiala el nimero del convenio de concertacion inicial.

Apoyo 53 Descripcién del concepto o componente del apoyo.
Cantidad 54 Monto de la cantidad asignada.

Fecha 55 Fecha en la que se realiza la dispersion del recurso.
Cantidad 56 Monto del recurso dispersado.

Cuenta 57 Cuenta bancaria a la que se dispersé el recurso.

Institucion bancaria 58 Nombre de la Institucién bancaria que recibe la dispersion del recurso.
Titular 59 Nombre completo de la persona titular de la cuenta bancaria.

Namero 60 En caso de existir, sefiala el nimero del convenio de concertacion inicial.
Fecha 61 Fecha de cuando se realizd la firma del convenio de concertacion inicial.
Apoyo 62 Descripcion del concepto o componente del apoyo.

Fecha 63 Fecha de cuando se realizé la firma del convenio de concertacién inicial.
Acuerdo o dictamen 64 Numero del acuerdo o dictamen de incumplimiento.
Fecha 65 Fecha del acuerdo o dictamen de incumplimiento.
Comité T?,cnicolGarencIa de 66 Mencionar el Comité Técnico/Gerencia de Programa correspondiente
rograma
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DESCRIPCION
Solicitud de apoyo 67 Numero del concepto o modalidad de apoyo.
Cantidad 68 Cantidad del recurso determinada como incumplido (sefialar con nimero y letra).
Obligaciones 69 Mencionar las obligaciones que se incumplieron, citadas en el convenio de concertacion.
Actividades a realizar 70 Actividades comprometidas para el cumplimiento voluntario.
Plazo de ejecucion 7 Temporalidad para ejecutar las actividades comprometidas.
Lugar 72 Lugar en el que se ejecutan las actividades.
Estado 73 Entidad federativa en el que se ejecutan las actividades.
Codigo Postal 74 Cadigo postal en el que se ejecutan las actividades.
Longitud W 75 Coordenadas en el que se ejecutan las actividades.
Longitud N 76 Coordenadas en el que se ejecutan las actividades.
Fecha de la determinacion de incumplimiento por el Comité Técnico/Gerencia de
Fecha 77 P
rograma.
Domicilio de la persona beneficiaria (calle, nimero, colonia, cédigo postal, municipio,
Ubicacion 78 etc.) que senale para recibir notificaciones, el cual debe estar dentro de la localidad
donde se ejecutan los apoyos.
sMiisisio 70 Municipio que se senale para recibir notificaciones, el cual debe estar dentro de la
P localidad donde se ejecutan los apoyos.
Estado 80 Entidad federativa que se seiale para recibir notificaciones, la cual debe estar dentro de
la localidad donde se ejecutan los apoyos.
Cadigo postal que se sefale para recibir notificaciones, el cual debe estar dentro de la
Cédigo Postal # localidad donde se ejecutan los apoyos.
Teléfono 82 Senalar el teléfono particular de la persona beneficiaria.
Gomwg siestrimico 83 | Sedalar el correo electrénico de la persona beneficiaria.
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Estado 84 Entidad federativa en la que se asignaron y ejecutaron los apoyos.
Solicitud de apoyo 85 Numero de la solicitud de apoyo.
Sede 86 Domicilio de los tribunales competentes.
Municipio 87 Municipio en el que se comprometen a ejecutar las actividades.
Estado 88 Entidad federativa en la que se comprometen a ejecutar las actividades.
Fecha 89 Fecha en la que se firma el convenio de cumplimiento voluntario.
Nombre y firma 20 Nombre completo y firma de la persona titular de la Promotoria de Desarrollo Forestal

correspondiente.

Estado 91 Entidad federativa en la que se encuentra la Promotoria de Desarrollo Forestal.
Nombres y firmas 92 Nombres completos y firmas de la persona beneficiaria.
Estado 93 Entidad federativa en la que se encuentra la Promotoria de Desarrollo Forestal.
Persona Beneficiaria 94 Nombre completo de la persona beneficiaria.
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Anexo 10. “Acta finiquito de cumplimiento voluntario”

MEDIO AMBIENTE A& @

Promotoria de Desarrollo Forestal
en el Estado de XXXXXXX

No.de ofcio PDF,

ACTA FINIQUITO DE CUMPLIMIENTO VOLUNTARIO DE CONFORMIDAD CON EL
ARTICULOCUARTO TRANSITORIO DE LAS REGLAS DE OPERACION 2023 DEL
PROGRAMA DESARROLLO FORESTAL SUSTENTABLE PARAEL BIENESTAR, Y ANOS
ANTERIORES.

I, Confecha

Gerencia gaabr
acreditado!

personas sancionadas e ir

De conformidad con leo anterior. se levanta la gresente "Acto finiquito de cumpiimiento
voluntario de conformidad con el articuio cuarto transitorio de las Reglas de
Operacion del Programa Apoyos de Desarrollo Forestal Sustentoble 20237 carz hacer
o per la CONAFOR. en los términos

1
)
3

constar el cumpiimiento el recurio cicrge

siguientes:
- E . ] DESARROLLO
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e
HECHOS
1L La CONAFOR ctorge recursos econémicos a la Persona beneficiaria
por la cantidag de SXXX XXX.00 XOOCOOCOXXX X pesos 00/100 M.N.), para 2
ejecucion de elaperar los conceptos de apoyo
con los folios que a continuacicn
ce enuncian o_
Folio de Lo Monto de
Apoyo Beneficiario Componente apoyo
All Manifestacion SXX, 00
° o Impactc Ambienta
Al2 Programa de OO
Manejo Maderabie 20XX $ s

-4

fic

aria
as Reg
como a
s apiic
4
ACU/GM# comiré '3 icito @ la Bromotoric de Desarroilo Forestal
f ":mo de Beneficiarios sancionados
XX en cuanto esté presente 2|
e su DT‘J.
4. Una vez que la CONAFOR, & través irea de seguimiento adscrita a la
Promotoeria de Decarrolio Foresta ‘9"—1' reviso la comggaacion de las
fid s ref e a la auterizacid ’ .Y
0 <] o) gvigencia
os, singue
especie n
articulo Cuarto
L9 ta ejecucion de
se tiene por
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TITULAR DE LA PROW

funcionamiento

[Le]

Nacicna FN—""'Z con

vicolc

listado de beneficiarics sancicna

No habiendo méas hechos por hacer constar

star. ce levanta la presente Acta finiquito
de cumplimiento voluntario de conformidad con el articulo cuarto transitorio de

las Reglas de Operacion del Programa Apoyos para e! Desarrollo Forestal

aUatentUwa en el Estado de o__ eldia ___ 6 de 20__
Por la CONAFOR

=
m

Por el Beneficiario o
Ejido XXXXXXXXX

J: MO MX W XX

PRESIDENTE DEL COMISARIADO
C. XXX .;.K, XN XX

"-f'QEL-DIC DEL COMISARIADO
C ¥ X ’)’ W N /-' X

TESORERO DEL AISARIADO
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10. Instructivo de Llenado: “Acta finiquito de cumplimiento voluntario”

DESCRIPCION

|
Oficio 1 Datos del oficio.
Ciudad 2 Nombre de la ciudad de las oficinas de la Promotoria de Desarrollo Forestal
correspondiente.
Estado 3 Entidad federativa de adscripcion de la Promotoria de Desarrollo Forestal.
Fecha 4 Fecha en la que se retinen la CONAFOR y la persona beneficiaria.
Hora 5 Hora en la que se retinen la CONAFOR y la persona beneficiaria.

Estado 6 Entidad federativa de adscripcion de la Promotoria de Desarrollo Forestal.

Domicilio 7 Domicilio completo en el que se encuentra ubicada la Promotoria de Desarrollo Forestal.

C. 8 Nombre completo de la persona titular de la Promotoria de Desarrollo Forestal.
Estado 9 Entidad federativa de adscripcion de la Promotoria de Desarrollo Forestal.
Persona beneficiaria 10 Nombre completo de la persona beneficiaria.

Nombre o nombres completos de las personas integrantes del érgano de representacion
C.C. 1 de un ejido o comunidad. y/o representante legal cuando se refiere a sociedades,
asociaciones, grupos de trabajo o persona fisica.

Fecha 12 Fecha de cuando se celebra el convenio de concertacién inicial.
Componente de apoyo 13 Nombre del componente de apoyo con el que fue asignado la persona beneficiaria.
Reglas de Operacién 14 Reglas de Operacion correspondientes a la asignacién.
Fecha 15 Fecha de publicacién de las Reglas de Operacién en el Diario Oficial de la Federacion.
i 5 " DESARROLLO
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DESCRIPCION
Fecha 16 Fecha en la que el Comité o la Gerencia de Programa dictaminé el incumplimiento.
e o e g 2
Persona beneficiaria 18 Nombre completo de la persona beneficiaria.
Ndamero 19 Numero de acuerdo del Comité o nimero de oficio de dictamen de incumplimiento.
Reglas de Operacion 20 Reglas de Operacion vigentes.
Estado 21 Entidad Federativa de adscripcion de la Promotoria de Desarrollo Forestal.
Cantidad 22 Cantidad de dinero efectivamente pagada a la persona beneficiaria.
Concepto de apoyo 23 Nombre del apoyo que le fue otorgado.
Folio de apoyo 24 Folio del apoyo.
Beneficiario 25 Nombre completo de la persona beneficiaria.
Componente 26 Nombre del apoyo
Monto de apoyo 27 Monto pagado.
Persona beneficiaria 28 Nombre completo de la persona beneficiaria.
Reglas de Operacion 29 Nombre completo de las Reglas de Operacidn vigentes.
Persona beneficiaria 30 Nombre completo de la persona beneficiaria.
Nombre del Comité, entidad federativa y fecha de emision del cumplimiento, o bien
Comité Técnico N nombre de la Gerencia de Programa y fecha de oficio de dictamen de la factibilidad de
salir del listado.
T— 22 ggepgrr:; rgl rr?at];'uerdo del Comité o el dictamen de incumplimiento por parte de la Gerencia
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Estado

33 Entidad Federativa de adscripcion de la Promotoria de Desarrollo Forestal.

Comprobacién

34 Comprobacion de las actividades referentes al apoyo.

Persona beneficiaria

35 Nombre completo de la persona beneficiaria.

Oficio mediante el cual la Gerencia de Programa emite el visto bueno del cumplimiento

Na. e Oficte 38 de las actividades por parte de la Promotoria de Desarrollo Forestal.
Reglas de Operacion 37 Reglas de Operacion vigentes en la ejecucién del apoyo.
Estado 38 Entidad Federativa de adscripcion de la Promotoria de Desarrollo Forestal.
Fecha 39 Fecha de firma del acta finiquito.
Nombre 40 Nombre completo de la persona titular de la Promotoria de Desarrollo Forestal.
Estado 41 Entidad Federativa de adscripcion de la Promotoria de Desarrollo Forestal.
Nombre y firma 42 Nombre completo y firma de la persona presidenta del comisariado.
Nombre y firma 43 Nombre completo y firma de la persona secretaria del comisariado.
Nombre y firma 44 Nombre completo y firma de la persona tesorera del comisariado.
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