142 DIARIO OFICIAL Martes 22 de agosto de 2023

CENTRO NACIONAL DE CONTROL DEL GAS NATURAL

AVISO mediante el cual se informa de la publicacién del Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Bienes Muebles del Centro Nacional de Control del Gas Natural.

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA DE LA PUBLICACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y

FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DEL CENTRO NACIONAL DE CONTROL DEL GAS NATURAL.

JAIME CORTES ZEPEDA, Titular de la Jefatura de Unidad de Administracion y Finanzas, con fundamento
en los articulos 90 y 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 3o., fraccion |
y 45 de la Ley Orgéanica de la Administracién Publica Federal; 14, fraccion Il de la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales; 13 de la Ley General de Mejora Regulatoria; 101, fracciones | y X, 140 y 141,
fraccion | de la Ley General de Bienes Nacionales; 45, fraccion XXII del Estatuto Organico del Centro Nacional
de Control del Gas Natural; Segundo, fraccién Il y ultimo parrafo del “Acuerdo por el que se instruye a las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la
Republica a abstenerse de emitir regulaciéon en las materias que se indican”, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 10 de agosto de 2010 y su modificacion del 21 de agosto de 2012, he tenido a bien emitir el

siguiente
AVISO

Denominacién de la Norma: Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles del

Centro Nacional de Control del Gas Natural.

Emisor: Comité de Bienes Muebles, mediante acuerdo nimero CBM-12EXTRA/003/2023 de su primera

sesion extraordinaria de 2023.
Fecha de emisiéon: 31 de marzo de 2023.
Materia de la norma: Recursos Materiales.

Medio de consulta: El texto integro del documento se encuentra publicado para su difusion y consulta en

la direccién electrdnica siguiente:

https://lwww.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/824476/Manual_de_Integraci_n_y_Funcionamiento_del_

Comit__de_ Bienes_Muebles_del CENAGAS.pdf
Liga adicional:

www.dof.gob.mx/2023/CENAGAS/Manual_de_Integraci_n_y Funcionamiento_del_Comit__de Bienes_Mu
ebles_del_CENAGAS.pdf

TRANSITORIO

Unico. El presente Aviso entrara en vigor al dia habil siguiente de su publicacién en el Diario Oficial de la

Federacion.

Ciudad de México, a 10 de julio de 2023.- El Titular de la Jefatura de Unidad de Administracion y Finanzas

del Centro Nacional de Control del Gas Natural, Jaime Cortés Zepeda.- Rubrica.
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I. INTRODUCCION

Con el objeto de optimizar y racionalizar el uso y aprovechamiento de los recursos
materiales, muebles, bajo un marco de eficiencia, eficacia, economia, transparencia
y honradez, en apego a lo establecido por los articulos 134 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, 140 y 141, fraccién |, de la Ley General de Bienes
Nacionales, se presenta la emisién del presente Manual de Integracion y
Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles del Centro Nacional de Control
del Gas Natural para estar en posibilidad de garantizar las medidas tendientes a
la disposicidon final, baja en su caso afectacidn, asi como el seguimiento y control
de los bienes muebles, que fueron adquiridos, transferidos, donados, puestos en
comodato o recibidos a través de cualquier medio en este Organismo.

De acuerdo con lo anterior, se plantea establecer la integraciéon y funcionamiento
de un o6rgano colegiado, para que técnica y administrativamente tome las
decisiones que permitan una mejor administraciéon de los bienes muebles y en su
momento la disposicién final de estos para del dominio publico de este Organismo.
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Il. OBJETIVO

El objetivo fundamental de este Manual plantea, establecer de forma clara y precisa
la integracion, operacién y funcionamiento del propio Comité de Bienes Muebles
y de quienes lo integran, tomando como referencia el Marco Normativo vigente en
la materia y los requerimientos especiales del Centro Nacional de Control del Gas
Natural.
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lll. MARCO JURIDICO

Constitucidén Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes

Ley General de Bienes Nacionales.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Reglamentos
Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Decretos

Decreto por el que se crea el Centro Nacional de Control del Gas Natural.

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los
recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del
gasto publico, asi como para la modernizacién de la Administracion PuUblica Federal.

Estatutos
Estatuto Orgédnico del Centro Nacional de Control del Gas Natural.

Otras disposiciones

Lineamientos en materia de Austeridad Repubiicana de la Administracion Publica
Federal.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos
Materiales y Servicios Generales, y sus reformas.

Bases
Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicién Final y Baja de los Bienes
Muebles del Centro Nacional de Control del Gas Natural.

Lista de Valores Minimos para Desechos de Bienes Muebles que generen las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.

)
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IV. GLOSARIO DE TERMINOS

Ademads de las definiciones previstas en las Bases Generales para el Registro,
Afectacidn, Disposicion Final y Baja de los Bienes Muebles del Centro Nacional de
Control del Gas Natural, para los efectos de este Manual se entendera por:

1. ACTA DE SESION. - Es el documento a través del cual se hacen constar los
acuerdos asumidos durante la sesidon correspondiente, misma que se encuentra
firmada por quienes intervinieron en ella.

2. BASES GENERALES. - Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion
Final y Baja de los Bienes Muebles del Centro Nacional de Control del Gas Natural.

3. COMITE. - Comité de Bienes Muebles.

4. COMODATO. - Es el contrato a través del cual una parte se obliga a conceder
gratuitamente a la otra, ei uso de una cosa y la otra a su vez, contrae la obligacion de
restituirla individuaimente, después de terminado el uso.

5. DACION EN PAGO. - Es la forma de extinguir una obligacién previamente
contraida, en la que el acreedor acepta y recibe por parte del deudor, una
prestacion distinta a la pactada originalmente.

6. DONACION. - Es una forma de disposicion final, mediante la cuél se transmite
gratuitamente parte o la totalidad de determinados bienes.

7. LICITACION PUBLICA. - Es el procedimiento mediante el cual se convoca
pUblicamente a los interesados en adquirir los bienes sujetos a venta por el
CENAGAS, para que presenten propuestas libremente, en sobre cerrado, mismo
que es abierto publicamente, a fin de asegurar al CENAGAS las mejores
condiciones.

8. MANUAL. - Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Bienes
Muebles del Centro Nacional de Control del Gas Natural.

9. PERMUTA. - Acto a través del cual cada uno de los contratantes se obliga a dar
un bien para recibir otro u otra cosa a cambio.

10. REPOC. - Repositorio de Organos Colegiados.
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1. SESION EXTRAORDINARIA. - Es la reunién de trabajo de los integrantes del
Comité que se realiza en una fecha diferente a la del calendario programado en cada
ejercicio fiscal, cuya convocatoria es autorizada previa aprobacion del Presidente
de dicho Comité, a fin de tratar asuntos urgentes, y cuya trascendencia o
importancia requiera de su conocimiento, acuerdo o autorizacion.

12. SESION ORDINARIA. - Es la reunién de trabajo de los integrantes del Comité
que se realiza bajo un calendario programado y aprobado por el propio Comité.

13. UMA. - Unidad de Medida y Actualizacion.

V. DISPOSICIONES GENERALES.

1. El Manual es de observancia obligatoria para los integrantes del Comité y de
todos aquellos que intervengan en los procesos referidos.

2. Las o los integrantes titulares del Comité, deberan designar a sus
respectivos suplentes mediante oficio dirigido al Secretario Técnico, quienes
deberan tener el nivel minimo de Gerencia.

3. Las consultas de informacidén referentes a las sesiones efectuadas seran en el
sistema REPOC.

4. Para poder realizar o llevar a cabo la celebracién de una Sesion Ordinaria
o Extraordinaria, necesariamente debera contarse con la asistencia del Presidente
del Comité o de su suplente.

5. Existira quérum cuando asista como minimo el cincuenta por ciento mas
uno de los integrantes del Comité con derecho a voto.

6. Las decisiones, autorizaciones o aprobaciones del Comité se tomaran por mayoria
simple de votos.

7. Los integrantes del Comité deben asistir puntualmente a todas las sesiones
ordinarias o extraordinarias, y en casos especiales con una tolerancia de 10
minutos, para el caso de los integrantes con derecho a voto que no asistan
deberan comunicarlo minimo 15 minutos antes al inicio de la sesién mediante
correo electrénico institucional, dirigido al Secretario Técnico, en su caso v
informando el motivo de la ausencia y/o trasladando el requerimiento de
asistencia al suplente para esa sesion.
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8. En cada sesidn (ordinaria o extraordinaria) se registrara la lista de asistencia
gue invariablemente deberé firmarse por todos los participantes, incluyendo a los
Asesores, a los Invitados y al Secretario Técnico.

9. Las actas de cada sesién (ordinaria o extraordinaria) contendran las decisiones del
Comité conforme a sus atribuciones y deberdn firmarse Unicamente por los
integrantes de éste con derecho a voto.

10. Los Asesores e Invitados que asistan a las sesiones, podran externar las opiniones
gue estimen oportunas, asi como proporcionar o aclarar informacion de los
asuntos a tratar.

1. A cada sesién ordinaria o extraordinaria invariablemente debera asistir por lo
menos un representante del area solicitante, designado de conformidad con la
normatividad de la materia, 0 que tenga asignados o bajo su resguardo los bienes
muebles sujetos a dictamen, en calidad de Invitado.

VI. INTEGRACION DEL COMITE

El Comité estara integrado de la siguiente forma:

CON DERECHO AVOZY VOTO

Presidente Suplente

Titular de la Unidad de Administraciény | Titular de la Direccién Ejecutiva de

Finanzas. Recursos Materiales.

Secretario Técnico Suplente

Titular de la Direccién de Servicios y Titular de la Direccién de

Administracion Patrimonial. Adquisiciones y Obras.

Vocal A Suplente

Titular de la Direccidon Ejecutiva de Quien designe el Vocal A.

Recursos Financieros.

Vocal B Suplente

Titular de la Direccion Ejecutiva de Quien designe el Vocal B.

Recursos Materiales.

Vocal C Supiente ;
Quien designe el Vocal C. 7
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Persona Servidora Publica Designada
por el Titular de la Unidad de Gestion
Técnica y Planeacion.

Vocal D Suplente

Persona Servidora Publica Designada Quien designe el Vocal D.
por el Titular de la Unidad de Transporte
y Almacenamiento.

Vocal E Suplente

Persona Servidora Publica Designada Quien designe el Vocal E.
por el Titular de la Unidad de
Tecnologias Operacionales y de
Informacion.

CON VOZ, PERO SIN VOTO

Asesor Persona Servidora Publica Designada por el Titular del Organo
Interno de Control.
Asesor Persona Servidora Publica Designada por el Titular de la Unidad de

Asuntos Juridicos.
invitados Aqguellas Personas Servidoras PUblicas gue asistan a las sesiones
para proporcionar o aclarar informacidon de los asuntos a tratar.

VIl. FUNCIONES DEL COMITE.
Las funciones conferidas al Comité, como dérgano colegiado, en apego a lo
establecido en el articulo 141 de la Ley General de Bienes Nacionales y demas
disposiciones derivadas de dicho ordenamiento, son las siguientes:
A. Elaborar, actualizar, y autorizar el Manual;
B. Aprobar el calendario de sesiones ordinarias;

C. Aprobar el orden del dia de las sesiones;

D. Llevar a cabo el seguimiento del Programa Anual de Disposicién Final de
Bienes Muebles;

Avenida de fos Insurgentoes
Tel [S5} BB B400  www

¥ Eravicisco
VIEA




SENER /7 CENAGAS

SECRETARIA BE ExERsia

E. Analizar los casos de excepcidon al procedimiento de Licitacion Publica,
previstos en el tercer parrafo del Articulo 132 de la Ley y proponerlos para
su autorizacién al titular de la Direccion General conforme lo dispuesto en las
Bases Generales.

F. En su caso, autorizar la constitucién de Subcomités en las Representaciones,
determinando su integracién, funcionamiento, asi como la forma y términos
en que deberan informar al Comité;

G. Para la enajenacién de desechos generados periddicamente, autorizar que
las contrataciones correspondientes se realicen con una vigencia mayor a
un ano, sin que pueda exceder de dos afos;

H. Autorizar la donacién de bienes cuyo valor no exceda del equivalente a
quinientas UMA’s; )

I. Cuando le sea solicitado por la persona Titular de la Unidad de Administracion
y Finanzas, analizar la conveniencia de celebrar operaciones de donacion,
permuta, dacién en pago o comodato de bienes muebles;

J. Nombrar a los servidores publicos encargados de presidir los actos de
apertura de oferta y de fallo;

K. Analizar los informes trimestrales de conclusién o tramite de los asuntos
sometidos al Comité, asi como de todas las enajenaciones efectuadas en el
periodo por el CENAGAS, a fin de, en su caso, disponer de las medidas de
mejora o correctivas necesarias, y

L. Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su
actuacion, en la primera sesion del ejercicio fiscal inmediato posterior, asi
como someterlo a la consideracidon de la persona Titular de la Direccidon
General del CENAGAS.
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VIIl. DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE
1. DEL PRESIDENTE

La persona titular de la Presidencia del Comité de Bienes Muebles tendra las
siguientes funciones:

A. Previa aprobacién del Comité, someter a consideracién de la persona titular
de la Direccidn General del CENAGAS el informe anual, referente a los
resultados obtenidos de la actuacidén del propio Comité durante el afo
inmediato anterior

B. Presentar en la primera sesién ordinaria de cada ano, el informe anual de
resultados del Comité obtenidos durante el afio anterior;

C. En caso de empate, emitir el voto de calidad,;

D. Aprobar las solicitudes de celebracién de sesiones extraordinarias,
presentadas por las unidades administrativas del CENAGAS; y

E. Requerir por si mismo o a solicitud de los integrantes del Comité o de las
Unidades Administrativas del CENAGAS que presenten los casos, la
intervencion de invitados cuya participacidn se considere necesaria para
proporcionar o aclarar informacién de los asuntos que se sometan a
consideracion del Comité.

2. DEL SECRETARIO TECNICO

La persona titular de la Secretaria Técnica del Comité de Bienes Muebles tendra las
siguientes funciones:

A. Elaborar el orden del dia para cada sesidn ordinaria o extraordinaria,
incluyendo los formatos y documentos de apoyo necesarios, y someterlo a la
aprobacion del Presidente por lo menos un dia habil previo a la convocatoria;

B. Elaborar el informe anual de resultados obtenidos durante el aflo anterior,
para su presentacion en la primera sesién ordinaria de cada afo;

C. Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias;

Tel: [55} 5018 5400
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D. Presentar para el conocimiento de los integrantes del Comité el Programa
Anual de Disposicidon Final de Bienes Muebles, elaborado por la Direccion
Ejecutiva de Recursos Materiales;

E. Elaborar y someter a la consideracion de los integrantes del Comité el
Calendario Anual de Sesiones Ordinarias en la Ultima sesidén ordinaria;

F. Recibir los asuntos e informacién remitidos por las Unidades
Administrativas del CENAGAS, que se someteran a consideracion del Comité;

GC. Cancelar o diferir una sesién cuando no existan asuntos a tratar o se presente
caso fortuito o fuerza mayor;

H. Proponer al Presidente del Comité la participacién de Invitados;

I. Cargarlosdocumentos de la carpeta y convocar por medio del REPOC a todos
los Integrantes del Comité, para sesiones ordinarias cuando menos con dos
dias habiles de antelacién y, para sesiones extraordinarias, cuando menos
con un dia habil de antelacién;

J. Levantar el acta correspondiente a cada sesion;

K. Levantar la Lista de Asistencia a las sesiones del Comité para verificar que
exista el quérum necesario;

L. Registrar los acuerdos y dar seguimiento a su cumplimiento;

M. Mantener actualizada la documentacién inherente al funcionamiento del
Comité y en el REPOC, cuidando su conservacion fisica y almacenaje por el
tiempo minimo establecido en las disposiciones aplicables en la materia, y

N. Efectuar las demas actividades que le correspondan conforme a la
normatividad aplicable o aquellas que le encomiende el Presidente o el
Comité.

o 2023
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3. DE LOS VOCALES

Los Vocales del Comité de Bienes Muebles tendran las siguientes funciones:

A. Analizar los documentos contenidos en la carpeta que corresponda a los
asuntos que se trataran en cada sesion;

B. Enviar al Secretario Técnico, con cinco dias habiles previos a la emision de la
convocatoria para sesiones ordinarias y tres dias hébiles en caso de
sesiones extraordinarias, los asuntos que a su juicio deban tratarse en el
Comité, debidamente fundamentados, justificados y soportados con la
documentacion correspondiente a los asuntos de la sesion;

C. Emitir opiniones y/o propuestas de solucién a los asuntos planteados;

D. Emitir su voto para cada uno de los casos que se sometan a consideracion
del Comité, con base en las constancias que obren en la carpeta de trabajo
respectiva;

E. Firmar, antes de que concluya la sesién respectiva, el acta de la sesidn
anterior y los formatos de los casos que haya dictaminado el Comité;

F. Proponer al Secretario Técnico la participacién de servidores publicos y/o
particulares que juzguen conveniente, para proporcionar o aclarar
informacion de los asuntos que se sometan a dictamen del Comité, lo anterior
una vez revisado la documentacién del REPOC, teniendo como plazo dos dias
habiles antes de la sesién programada en el caso de ordinarias y
extraordinarias doce horas antes de la sesién, y

C. Realizar las demas funciones que le encomiende el Comité e informar de los
avances que se obtengan.

4. DE LOS ASESORES
Los Asesores del Comité de Bienes Muebles deberan de:
Proporcionar de manera fundada y motivada, la orientacién necesaria en

torno a los asuntos que se traten en el Comité, de acuerdo con las facultades
gque tenga conferidas el drea que los haya designado.
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5. DE LOS INVITADOS

Los Invitados del Comité de Bienes Muebles deberan de:

Proporcionar o aclarar informacién relativa a aspectos técnicos,
administrativos o de cualquier otra naturaleza de su competencia,
relacionados exclusivamente con el asunto; para el cual hubieren sido

invitados.
IX. OPERACION DEL COMITE

A. En la Ultima sesién ordinaria o extraordinaria de cada ejercicio fiscal, debera
presentarse para su aprobacién el calendario de Sesiones Ordinarias del
Comité del gjercicio fiscal préximo inmediato, no se requerira al inicio de
cada ano el protocolo de instalacidén o reinstalacién del comité; bastara que
cada ano se reinicie la numeracioén de las sesiones correspondientes.

B. LLa constituciéon de Subcomités en las Representaciones, determinandc
ademas la forma y términos en que deberan informar al Comité de Bienes

Muebles.

C. Dar a conocer los asuntos que se presenten para analisis y dictamen del
Comité, para lo cual remitird a cada uno de sus integrantes la justificacion, las
especificaciones técnicas suficientes y demdas documentaciéon relacionada
que para tal efecto hayan presentado las Unidades Administrativas
correspondientes.

D. EI Comité sesionard mensualmente de manera ordinaria conforme al
calendario aprobado y programado, siempre que existan asuntos a tratar, a
menos que: (i) el Secretario Técnico del Comité la cancele o reprograme
debido a que no existen asuntos que tratar; (ii) por caso fortuito o
fuerza mayor no pueda celebrarse, o (iii) el Presidente o suplente no puedan
asistir a la sesién y, de ser el caso, si esto es posible, se debera dar aviso a los
integrantes del Comité cuando menos con veinticuatro horas
de anticipacién y para el caso de las extraordinarias, con una anticipacion
de doce horas.

E. Previa aprobacién del Presidente, el Comité podrad sesionar de forma
extraordinaria para tratar asuntos de cardcter urgente debidamente
Jjustificados.

- Francisco
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F. En cadasesidon deberd levantarse acta, la cual se enviara via correo electrénico
institucional a los integrantes del Comité que asistieron, dentro de los 15 dias
naturales posteriores a la celebracion de la sesién, otorgando al efecto un plazo
de 5 dias habiles para sus comentarios, contados a partir de la recepcion del
requerimiento, dicha acta sera aprobada por los asistentes con derecho a
voto y se deberd de sefalar el sentido de los acuerdos tomados por los
integrantes con derecho a voz y voto, asi como los comentarios relevantes
de cada caso.

G. En ausencia de los integrantes titulares, los suplentes asumiran las
facultades, funciones y responsabilidades que a los primeros correspondan.

H. Los casos que se presenten a consideracion y resolucién del Comité deberan
ajustarse a lo establecido en el presente Manual.

I. La informacion y documentacién presentada a consideracién del Comité es
responsabilidad exclusiva del area que la formula.

X. DISPOSICIONES FINALES

PRIMERO. - El presente Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Bienes Muebles del Centro Nacional de Control del Gas Natural ha sido aprobado
por el Comité, en la Primera Sesién Extraordinaria de fecha treinta y uno de marzo
del 2023, el cual entrard en vigor a partir de su publicacién en la Normateca
Institucional.

SEGUNDO. - El Manual debera ser publicado en la Normateca Institucional del
Centro Nacional de Control del Gas Natural, dentro de los cinco dias habiles
siguientes a su aprobacién por parte del Comité.
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