118 DIARIO OFICIAL Martes 8 de agosto de 2023

AVISO por el que se dan a conocer los datos de identificacién del Manual de Integracién y Funcionamiento del
Subcomité Revisor de Convocatorias del Instituto de Salud para el Bienestar, asi como las paginas electronicas en
las que pueden ser consultadas.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- SALUD.- Secretaria de
Salud.- Instituto de Salud para el Bienestar.

C.P. IRMA NAVARRO HERRERA, Coordinadora de Programacién y Presupuesto, asi como en mi caracter
de Presidenta Suplente del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud para el
Bienestar, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 22, fraccién V de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 21, fraccién | de su Reglamento, y en cumplimiento al altimo
parrafo del articulo segundo del “Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, asi como la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir
regulacion en las materias que se indican”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de agosto de
2010 reformado el 21 de agosto de 2012, he tenido a bien emitir el siguiente:

AVISO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LOS DATOS DE IDENTIFICACION DEL MANUAL DE
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIAS DEL
INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR, ASi COMO LAS PAGINAS ELECTRONICAS EN LAS QUE
PUEDEN SER CONSULTADAS

UNICO. - Para efectos de lo dispuesto en el Gltimo parrafo del articulo Segundo del Acuerdo por el que se
instruye a las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, asi como a la Procuraduria
General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias que se indican publicado el 10 de
agosto de 2010 en el Diario Oficial de la Federacion y su modificacion en el citado medio de difusién oficial el
21 de agosto de 2012, se dan a conocer los datos de identificacion del Manual de Integracién y
Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias del Instituto de Salud para el Bienestar, asi como las
paginas electrénicas en las que pueden ser consultadas:

Denominaciéon: Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias del
Instituto de Salud para el Bienestar.

Emisor Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud para el Bienestar.
Materia: Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Fecha de aprobacion: 28 de enero del 2022.

Fecha de entrada en vigor: 31 de enero del 2022.

Paginas electrénicas para su consulta:
www.dof.gob.mx/2023/SALUD/MIF_SUBRECO_28012022.pdf

https://www.gob.mx/insabi/documentos/manual-de-integracion-y-funcionamiento-del-subcomite-revisor-de-
convocatorias-del-instituto-de-salud-para-el-bienestar-2022?state=published

Dado en la Ciudad de México, a los 13 dias del mes de julio de 2023.- Con fundamento en la Base Quinta,
parrafo primero del Acuerdo por el que se emiten las Bases para la transferencia de recursos y
desincorporacién por extincion del organismo publico descentralizado denominado Instituto de Salud para el
Bienestar, la Coordinadora de Programacion y Presupuesto y Presidenta Suplente del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud para el Bienestar, C.P. Irma Navarro
Herrera.- Rubrica.
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I. INTRODUCCION

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud para el
Bienestar, con fundamento en el articulo 22, fraccion V de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 21, fraccion | de su Reglamento; asi como
en el numeral 5 de la fraccion VIl de su Manual de Integracion y Funcionamiento, en su
Primera Sesion Ordinaria de fecha 28 de enero de 2022, autorizo la creacion del Subcomite
Revisor de Convocatorias del Instituto de Salud para el Bienestar, y aprobé el Manual de
integracion y funcionamiento del mismo.

El presente manual tiene por objeto proporcionar a sus integrantes, la informacion
necesaria para el desarrollo de sus actividades en relacion con las atribuciones que les son
conferidas, asi como de sus responsabilidades relativas a la revision, modificacion,
complementacion y aprobacion de la convocatoria para los procedimientos de licitacion
publica e invitacion a cuando menos tres personas; conforme a lo dispuesto por la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas
disposiciones de la materia. Por lo tanto, constituye una guia y un documento de consulta
para las personas servidoras publicas del Instituto de la Salud para el Bienestar que esten
vinculados con la materia.

il. ANTECEDENTES

El Instituto de Salud para el Bienestar fue creado mediante reforma a la Ley General de
Salud, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de noviembre de 2019, como un
organismo descentralizado de la Administracion Publica Federal, con personalidad juridica
y patrimonio propios, sectorizado en la Secretaria de Salud; el cual tiene por objeto,
conforme al articulo 77 bis 35 de la Ley General de Salud, proveer y garantizar la prestacion
gratuita de servicios de salud, medicamentos y demas insumos asociados a las personas sin
seguridad social, asi como impulsar, en coordinacion con la Secretaria de Salud en su
calidad de 6rgano rector, acciones orientadas a lograr una adecuada integracion y
‘articulacién de las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud.

La Junta de Gobierno del Instituto de Salud para el Bienestar en su Tercera Sesion
Extraordinaria de 2020 de fecha 29 de julio de 2020 aprobé el establecimiento del Comnite
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud para el Bienestar, cuya
sesion de instalacLén' tuvo verificativo el 2 de diciembre de 2020 en la cual se aprobo su
Manual de Integréiipn y Funcionamiento.
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1. MARCO JURIDICO
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Articulo 134
TRATADOS

Los Tratados vigentes de Libre Comercio Internacional con Capitulos de Compras del Sector
Publico, asi como los convenios regidos por el Derecho Internacional Publico, celebrados
por escrito y ratificados entre el gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y uno o varios
sujetos de Derecho Internacional Publico ya sea que para su aplicacion requiera o no la
celebracion de acuerdos, cualquiera gue sea su denominacion, mediante la cual los Estados
Unidos Mexicanos asumen compromisos.

LEYES

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley Federal del Procedimiento Administrativo

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley Organica de la Administracion Publica Federal

cODIGOS

Codigo Civil Federal

Codigo Federal de Procedimientos Civiles

Codigo Fiscal de |a Fed s ;
g ederacion /;’7’,, 2
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Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
ACUERDOS, DECRETOS Y ESTATUTO

Acuerdo por el que da a conocer o modifica el Clasificador por Objeto del Gasto para la
© Administracion Publica Federal

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones gque se deberan observar para la
utilizacion del Sistema Electrénico de Informaciéon Publica Gubernamental denorminado
CompraNet.

Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio que correspanda
Estatuto Organico del Instituto de Salud para el Bienestar
MANUALES

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto de Salud para el Bienestar

IV. AMBITO DE APLICACION

" El presente manual es de observancia obligatoria para los integrantes del Subcomite y para
las unidades administrativas del Instituto de Salud para el Bienestar, cuyos proyectos de
convocatoria a licitacidn publica o invitacion a cuando menos tres personas deban ser
revisadas conforme a lo establecido en el presente manual y a la normativa aplicable en la
materia.

V. DEFINICIONES
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AREA CONTRATANTE: Unidad Administrativa del INSABI facultada para realizar
procedimientos de contratacién a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la

prestacién de servicios requeridos en el INSABI,

AREA REQUIRENTE: Unidad Administrativa del INSABI que solicite o requiera formalmente
la adquisicion o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios, o bien agquélla que los
utilizara.

AREA TECNICA: Unidad Administrativa del INSABI que elabora las especificaciones técnicas

que se deberan incluir en el procedimiento de contratacion.
BIENES: Los gue con la naturaleza de muebles considera el Codigo Civil Federal.

CARPETA: Conjunto de documentos que integran el soporte de la convocatoria a revisar,
ya sea de un procedimiento de licitacion publica o de invitacion a cuando menos tres
personas.

CAAS: Comite de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud para el
Bienestar.

INSABI: Instituto de Salud para el Bienestar.

INVESTIGACION DE MERCADO: La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos
o servicios, de proveedores a nivel nacional o internacional y del precio estimado basado en
la informacion que se obtenga en la propia dependencia o entidad, de organismos publicos
o privados, de fabricantes de bienes o prestadores del servicio, o una combinacion de dichas
fuentes de informacion, de conformidad con lo previsto en la fraccion X del articulo 2 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS: Procedimiento de contratacién
previsto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, que
tiene por objetivo asegurar al Estado la obtencion de las mejores condiciones de
centratacion prevalecientes en el mercado, mediante la participacion del mayor numero
de invitados en el procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas.

LAAS{SE?: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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LICITANTE: Persona fisica o moral que participe en cualquier procedimiento de licitacion
publica o de invitacion a cuando menos tres personas.

PARTIDA O CONCEPTO: Division o desglose de los bienes a adquirir o arrendar o de los
servicios a contratar, contenidos en un procedimiento de contratacion o en un contrato,
para diferenciarlos unos de otros, clasificarlos o agruparlos.

POBALINES: Politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios del Instituto de Salud para el Bienestar.

PROVEEDOR: Persona fisica o moral que formalice contratos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios.

‘REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Publico.

REQUISICION: Documento que hace constar la solicitud de la adquisicion de bienes,
arrendamiento o contratacion de servicios.

SUBCOMITE: Subcomité Revisor de Convocatorias del Instituto de Salud para el Bienestar.

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL O PATRIMONIAL: Documente donde se acredita que se
cuenta con presupuesto, o recursos previos a la presentacion del caso ante el Subcomite.

VI.OBIJETO

Establecer la integracion y funcionamiento del Subcomité, las funciones vy
responsabilidades de sus integrantes, las formalidades que deben cumplir las sesiones del
mismo, asi como la adopcion de acuerdos y su seguimiento.

Vil. INTEGRACION DEL SUBCOMITE

El Subcomiteé se integrara de la manera siguiente:

A) Con derecho a voz y voto:

Presidente(a): Titular de la Coordinacion de Recursos Materiales y Servicios Generales. S
Vocales: N "
,./f\ -
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I Titular de la Unidad Administrativa solicitante de los bienes, arrendamientos o
servicios o el representante que designe, quien no podra tener nivel jerarquico
inferior al de Subdireccion de Area.

. Titular de la Coordinacién de Programaciony Presupuesto, o el representante que
designe, quien no podra tener nivel jerarquico inferior al de Subdireccion de Area.
L Titular de la Coordinacion de Financiamiento, o el representante que designe,

quien no podra tener nivel jerarquico inferior al de Subdireccion de Area.

V. En razén del tipo de bien o servicio de que se trate, Titular de la Coordinacion de
Distribucion y Operacion, o el representante que designe, quien no podra tener
un nivel jerarquico inferior a Subdireccidon de Area; o bien, la persona que fungira
como Administrador de Contrato,

Secretario(a) Ejecutivo(a): Titular de la Direccion de Procedimientos de Contratacion.
B) Con derecho a voz, pero sin derecho a voto:
Personas asesoras:

I Titular del Organo Interno de Control en el INSABI.
I. Titular de la Coordinacion de Asuntos Juridicos.

Las personas asesoras podran entregar sus pronunciamientos de manera escrita o hacerlos
verbalmente en la sesion correspondiente.

Invitados

Los titulares yfo representantes de otras unidades administrativas del INSABI, o bien
representantes de otras dependencias o entidades de la administracion publica, cuando se
trate de procedimientos de adquisicion consolidada, cuya intervencion considere necesaria
el Subcomité para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza
relacionados con la convocatoria.

Vi, SUPLENCIAS

Las ausgencias del(a) Presidente(a) del Subcomité, solo seran suplidas por el(la) Secretario(a)
Ejecutivo(a).
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SALUD

La ausencia de cualquier vocal sera suplida por la persona servidora publica que designe
por escrito, quien no podra tener un nivel jerarquico inferior a Subdireccion de Area, y quien
debera tener capacidad de toma de decisiones, y solamente podra participar en ausencia
del Titular.

‘Las personas Asesoras, podran designar, por escrito dirigido al{la) Presidente(a) del
Subcomité, a su respectivo suplente.

IX. FUNCIONES DEL SUBCOMITE

1.

2

Revisar, aprobar y difundir los modelos de convocatorias.

Revisar y, en su caso, aprobar los proyectos de convocatoria que le sean presentados,
conforme al presente manual, con el objeto de llevar a cabo la adquisicion de bienes
o contratacion de-un arrendamiento de bienes muebles o contrataciones de
servicios, mediante el procedimiento de licitacion publica o invitacion a cuando
menos tres personas.

Elaborar y actualizar el manual de integracion y funcionamiento del Subcomité, asi
como, remitir al CAAS para su aprobacion, el proyecto de manual o de actualizacion
correspondiente.

Analizar y aprobar, dentro de los diez dias naturales de los meses de enero vy julio de
cada afo, el informe semestral de actividades y resultados conforme al formato del
Anexo 1.

Coadyuvar en el ambito de sus funciones, al cumplimiento de la normativa en
materia de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios en las
convocatorias de licitacion pubilica o de invitacién a cuando menos tres personas.

X. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES

A) Funciones dei{a) Presidente(a)

1l

ISR

Expedir las. convocatorias y ordenes del dia de las sesiones ordinarias y
extraordinarias del Subcomite,

Presidir y llevar las sesiones del Subcomité con apego al orden del dia.

Analizar y emitir comentarios a los proyectos de convocatorias.

Suscribir y presentar el informe semestral de actividades conforme al Formato
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En caso de ser necesario, podra convocar a sesiones de trabajo previas a las revisiones
de la convocatoria.

Emitir su voto respecto de las convocatorias que se presenten ante el Subcomite,
Emitir su voto de calidad en caso de empate.

Vigilar la correcta elaboracidon de las actas y firmar aquéllas de las sesiones que
presida. '

Coordinar y dirigir las acciones y trabajos que en el Subcomité se determinen.

B) Funciones del{a) Secretario(a) Ejecutivo(a)

S}

9.

Por instruccion del{la) Presidente(a) convocar a las sesiones del Subcomite.

Elaborar las convocatorias al Subcomité.

Integrar el orden del dia con el listado de las asuntos que se trataran en las sesiones
del Subcomite e las carpetas correspondientes con los soportes documentales
necesarios.

Levantar la lista de asistencia al inicio de cada sesion para verificar que exista el
guorum necesario para sesionar e informarlo al(la) Presidente(a)

Elaborar las actas de cada sesion, asi como remitirlas a los integrantes del Subcomité
para su revision y firma correspondiente.

Analizar y emitir comentarios a los proyectos de convocatorias.

Verificar y dar sequimiento a los acuerdos del Subcomité, hasta su conclusion.
Resguardar el archivo de documentos que deriven de las sesiones del Subcomité, a
efecto de que se encuentre completo y actualizado.

Elaborar el informe semestral de actividades del Subcomite.

10. Firmar las actas de las sesiones a las que asista.

C) Funciones de los (las) Vocales

W

Analizar, en el ambito de su competencia y bajo su mas estricta responsabilidad, el
proyecto de convocatoria a tratar en la sesion correspondiente y sus anexos, asi como
formular los comentarios que estimen pertinentes. -

Solicitar al (la)Presidente(a) del Subcomité la intervencion de invitados, cuando se
considere necesario aclarar algunos aspectos técnicos o administrativos de los
asuntos a tratar.

Ephitir su voto respecto de cada asunto que se presenta a revision.

S J/)s'cribir las actas de las sesjones a las que asista
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SALUD  INSA

D) Funciones de los(as) asesores(as)

K3

Proporcionar de manera fundada y motivada, en el ambito de su competencia, la
orientacion necesaria en torno a los asuntos que se traten en el Subcomité.

Solicitar al (la)Presidente(a) del Subcomité la intervencion de invitados, cuando se
considere necesario aclarar algunos aspectos tecnicos o administrativos de los
asuntos a tratar.

Firmar las actas de las sesiones del Subcomité a la que hubieren asistido.

E) Funciones de los(as) Invitados(as)

Aclarar, en el ambito de su competencia, aspectos técnicos, administrativos o de cualquier
otra naturaleza, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido

invitados.

Xl. BASES PARA EL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Las sesiones del Subcomité se celebraran en los términos siguientes:

las sesiones del Subcomité se llevaran a cabo a peticién de las areas requirentes

cuando se solicite la contratacion de servicios o el arrendamiento de bienes muebles
o la adquisicion de bienes.

2. Seran convocadas por el(la) Presidente(a) del Subcomité y podran ser:

a. Ordinarias: A las cuales se debera convocar a los integrantes del Subcomite
con un minimo de 48 (cuarenta y ocho) horas de anticipacion de dias habiles
previas a su realizacion.

b. Extraordinarias: A las que se debera convocar a los integrantes del Subcomite
con un minimo de 24 (veinticuatro) horas de anticipacion de dias habiles
previas a su realizacion. Estas sesiones deberan justificarse mediante
documento suscrito por el (la) Titular del Area Requirente, el cual formara
parte de la carpeta respectiva.

No podra llevarse a cabo mas de una sesion por dia.

3. La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documentos
corresp nduentes a cada asunto, serdn remitidas a los integrantes del Subcomité por
el{la) S ot tario(a) Ejecutivo(a), preferentemente por medios electrénicos. Para el
caso de la informacién se envie a través de medios electronicos, los plazos
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sefnalados en el numeral anterior se contabilizardn a partir de la hora registrada en el
correo de salida del remitente.

£l orden del dia de las sesiones ordinarias, contendra un apartado correspondiente
al seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores, el cual se
proporcionara al Subcomité, conforme al Anexo 2 de este Manual, asi como uno para
tratar asuntos generales, en el gue solo podran incluirse asuntos de caracter
informativo.

Para una adecuada revision de los proyectos de convocatoria, en cada sesion
ordinaria se podran analizar un maximo de tres proyectos de convocatoria. En el caso
de sesiones extraordinarias no existira limite de asuntos a someter.

Se ilevaran a cabo validamente cuando asistan como minimo la mitad mas unc de
los integrantes con derecho a voz y voto, lo gue representa el quérum de asistencia.
Las sesiones no podran llevarse a cabo cuando exista ausencia del(la) Presidente(a)
del Subcomité o su suplente. '

Las reuniones daran inicio a mas tardar 15 (quince) minutos posteriores a la hora -

sepalada en la convocatoria, de lo contraric la sesidon sera cancelada.

Cuando se convoque a una sesion y no se cuente con el gquorum legal, el(la
Presidente(a) del Subcomite le requerira a través de oficio a los integrantes del
mismo remitir sus observaciones y/o recomendaciones a la convocatoria en un
término no mayor a 24 (veinticuatro) horas de dias habiles. En caso de no hacerlo en
tiempo y forma, se tendra por conforme y por aprobada la misma elaborandose el
acta respectiva.

Para proceder al analisis de los proyectos de convocateria, los documentos remitidos
por el(la) Secretario(a) Ejecutivo(a) deberan incluir como minimo la informacion
proporcionada por el area requirente siguiente:

Oficio de solicitud senalando si la sesion es de caracter ordinario o extraordinario.

El proyecto de convocatoria elaborado por el Area Contratante, conforme al modelo
de convocatorias que, en su caso, haya sido aprobado por el subcomité,

Los comentarios respecto al proyecto de convocatoria de licitacion publica, gue en
su caso haya sido difundido en la pagina de internet del Instituto de Salud para el
Bienestar o en el Sistema Electronico de Informaciéon Publica Gubernamental
denominado CompraNet, conforme a la fraccion | del articulo 471 del Reglarnento de
la Ley de Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Indicar los el _fﬁentos que permitieron determinar el caracter del procedimiento de

contratacion.y,
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e) La(s) autorizacion(ones) que se requieran para ejercer el presupuesto conforme al
Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Financieros, y
cuanto se trate del Fondo de Salud para el Bienestar, lo que resulte aplicable,
conforme a las Reglas de Operacién respectivas,

f) Los requisitos aplicables, en razon del tipo de bien, arrenda
contratar, conforme a lo siguiente:

iento o servicio a
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No.

Requisito

Bienes
Capitule 2000

Bienes
Capitule 5000

Servicios
Capitufo 3000
Concepto 3800
y 3300

Servicios
Capitulo 3000
Conceplos
distintos a 3800

Area
responsable
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Requirente
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Atdests 10 TUCO CON B S O TICHCINNES TBONICus ¥
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G PG NCEPACNLD Y, N SU CES0, I TeCMca respectiva

Requirente /
Aiea Tecnica

Ieporte del Sictema de Contabilicad v Prasupuisto
[SICOP), que acredite gue CUenti Con recursns
piresupuaestales @n la partidde carrespondienta,
Hrrvactn por of Titular la Conrdinacion de
Programanion y Prosupesto, 4 bien, eficio mathanto
el vl wede e it sudicrenc a patrrmamal Suseite
Pt el Titdar de Lo Coordinacion de Financamiente

Reqguirente

Result o de  nvestucgps on o mareado gel biken,
AN e T G e vie i e acuerdo con la
nonratrvicdadb vigent e fariocandao 1os Soportes

ten st Tlheat), suse ro par @ Fitulan del Area
Requarente o jan o servidor pubsliea que este degagne
canrive Lo ndonon a Saleliector de Area, v ensu

iy, ol o Area lecnie s

[hae e ey SO0 (e agrodite que T adouisicion o la

rad s lucta en el

Jrrestanon ol Sorvinn se enc
PARAS

Reguirente

Reqguinente

CHb, o Susonite por < Tetular ool Area Teanica, donde

setindgusn ks norman oficales mmevicaned v, en sy
vaALe Con ot rermas mevicanas, y a falta e st as,
Can s it neu oralin, G ey su s aso las de refetencia

Veon i NE Gt iones teonicas que aphcan al

procedirant o sobietado

De reauen s el cumphmmsnie de procedinmwntos de
ararniento de cuhdacd enla produceion de bienes
0 0 |04, tlebera abaervarse (o astablecido en ol

artcule 32 del Reglamento de la LAAGS

Area Técnica

Reguirante /
Area lécnica

Cunstancia de nn existencia o nivel de inventanios de
I, biteniesy 4 adigainir, Gna suserita por el 1 alar de la
Cuordinacion de Proaramad ion y Presupuesio y atta
Lonsello v hrma .i-*i‘r(vzxp asable el almacen
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Responsable
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Requisita

Bienes
Capitulo 2000

Bienes
Capitulo 5000

Servicios
Capttulo 3000
Concepto 3800

y 3300

Servicios
Capitule 3000
Conceptos
distintos a 3800
y 3300

Aroa

responsable

o su caso, deberd acompanarse a la solictud de
cortraicion ol d aren aprabatons de Gobiorne

Digaal para conirata eres o servicios relaives a

terneiugias de i mfarmacGn o comunicacién

Cortifiaddo de vee psidad eapodicds pos ol CONETEC
PN a SO e Ty o predio writs v en el
miercaddo, sen wual o supoior a $2,200,600.80 {DOS
HLONES DOSCTENTOS MIL PESGS G000 MNL) sir
inglui ol VA, © dictamen de validacian para los
culpot Maedhc g Lot pra
inchcadn, o ditarmen tecnico para el caso de

o uilane mierer alantas

proyacios de telemedicma,

Peguirente /
Arca Técnica

Teguirents /
Are

Técnica

10 s caso, tocument ¢ emitida por o) inaduio de
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Jburianuales de ba Secietaris de Haaenda y Cradite
Publ

{anticipadal Yo contrsto pluranual

su, para levar & cabio la contratacion especial
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Autarizacndel O Ntular de la Dirscodn General del

instituio deSalucd para of Bienosta

Regurente

Racuirerte

Constanca de que no exsten trabajos similares
ormixda por la Cootdingcion de Mragramacitn y

Proesupuesio salo Para Congrosos y Sonvencinnes

Requirente

oy

Dictamen dol Tiula del Ares Regurente de quena

cuerta Con persenal capacitado ¢ disponibie para sy
realracion salvo para ol caso de Corgresns y

O ONCINEES

Peqguirenie

Eorrno dod Tealsr del Ares Bex

LOPRLH Ue G personas frs

desampenaran funciones guales o erpavalantes o ias

del personal de plaza presupusstal, sahvio pata el caso
o Congresos y ComnnaIanas

Raculrents

ith

Eotpey el Tedar AelbArea Reguirente gue indicase
oo nepacss profesionales san ndispensables

para el cumplimentio de los programas auterizados

Reauirente

Erau e asa, salicituc de redugcion de plazoy
debidamente fundade. roatvade v irmads por el
Tituibar chel Area Begunenta
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Requirente que Justifigue da aphcacion del criteno e
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12.

13

14,

Lo anterior sin menoscabo de los roquisitos establecidos en la Ley, su Reglamento y
demas normativa aplicable en la materia, que el Area Requirente deberd cumplir y
resguardar en el expediente respectivo. Asimismo, la informaciéon presentada por el
Area Requirente y/o Area Técnica sera de su completa responsabilidad; no obstante,
los integrantes del Subcomité podran emitir comentarios y sugerencias respecto a
los aspectos técnicos, presupuestarios y demas informacion que se acompane a la
carpeta respectiva.

La aprobacion o no, de los proyectos de convocatoria, asi como las decisiones y
acuerdos, se tomaran de manera colegiada por mayoria de los asistentes con
derecho a voz y voto, y en caso de empate, el(a) Presidente(a) o Suplente respectivo,
tendra voto de calidad.

En caso de no terminar la revision del proyecto de convocatoria en el dia convocado,

por excepcion se podra continuar con la misma, el dia que acuerden los integrantes,
dejandolo asentado en el acta correspondiente e informandolo por escrito a todos
aquellos integrantes que no hayan estado presentes o se hayan ausentado de la

reunion. En estos casos, no procedera la inclusién de nuevos casos o inforrmacion

adicional a la ya presentada.

La convocatoria autorizada por los integrantes del Subcomité debera ser firmada por
el(la) Presidente(a), la cual se integrard al expediente de la licitacion publica o
invitacion a cuando menos tres personas.

En las sesiones del Subcomité se definiran las fechas de los actos de la licitacion
publica o invitacion a cuando menos tres personas, con las modificaciones y los
ajustes al proyecto de las convocatorias, mismas que se haran constar en el acta de
la sesion respectiva.

De cada sesion se levantara el acta correspondiente, cuyo proyecto debera ser
remitido por el (la) Secretario(a) Ejecutivo(a) a los asistentes, a través de medios
electronicos de comunicacion, en un plazo de hasta 15 (quince) dias habiles contados
a partir del dia siguiente a que tuvo lugar la sesion respectiva. Lo anterior para efectos
de que en un término no mayor a 4 (cuatro) dias habiles contados a partir de la hora
registrada en el correo de salida del remitente, los asistentes a la sesién formulen los
comentarios que estimen pertinentes.

De no recibirse observaciones en el plazo sefialado, dicho proyecto se tendra por
aceptfﬁp y se presentara a firma de los integrantes del Subcomité. Las actas
debic\a ;
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magnetico. En dicha acta se debera senalar el sentido de los acuerdos tomados por
los miembros con derecho a vato y,-en su caso, los comentarios relevantes de cada
asunto, asi como, los que solicite algun integrante que desee queden incluidos en la
misma. Los asesores y los invitados, firmaran Unicamente el acta como constancia de
su asistencia o participacion y como validacion de sus comentarios.

15. La responsabilidad de cada integrante se limita al voto o comentario que emita, en
lo particular, respecto al asunto sometido a revision, con base en la documentacion
que le sea presentada, dicho comentario no comprende las acciones u omisiones
que se presenten durante el desarrollo de los procedimientos de contratacion.

16. No se podran analizar asuntos distintos a los previstos en el orden del dia ni incluir
informacion o documentacion adicional a la presentada.

XII. INTERPRETACION

Correspondera a la Coordinacion de Asuntos Juridicos del Instituto de Salud para el
Bienestar realizar la interpretacion del presente Manual. La persona responsable de la
Secretaria Ejecutiva del Subcomité serd la encargada de tramitar la o las consultas que se
susciten con motivo de la-aplicacion de las disposiciones de este Manual.

TRANSITORIOS

UNICO. E| presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité Revisor de
Convocatorias del Instituto de Salud para el Bienestar entrara en vigor al dia siguiente al de
suU autorizacion por parte del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto de Salud para el Bienestar.
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COMITE DE ADQUISICIOMNES, ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS

DEL INSTITUTGO DE SALUD PARA EL BIENESTAR
SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIAS

ANEXO 1
N B l[}!._FORME SEMESTRAL DE ACTIVIDADES
" ACUERDO
: i SITUACION DEL
MO, DE SESION | FECHA AREA REQUIRENTE ASUNTO FAVORABLE —
51 TONO

TElaBono
SECRETARIC(A) EJIECUTIVO(A)}
Nombre, cargo y flrma

VALIDO
PRESIDENTE(A)
Nombre, cargo y firma
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ANEXO 2: SECGUIMIENTO DE ACUERDQOS

SALUD TsSAe!

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

DEL INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR
SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIAS

ANEXO 2
SEGUIMIENTO DE ACUERDOS
[ 4 o [
SESION NO. FECHA:

[.__._._.__.__ e e i T = e o Ml L I e
i NO. DE SESION Y ACUERDO DESCRIPCION DEL ACUERDO SECUIMIENTO DEL ACUERDO ESTADO QUE GUARDA
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Nembre, cargo y firma
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