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INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

AVISO mediante el cual se informa de la publicacién del Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas del Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto
Politécnico Nacional.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Patronato de Obras e
Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional.

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA DE LA PUBLICACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL
PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL.

CONSIDERANDO

Que en la Quinta Sesion Ordinaria de 2022 del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las mismas del Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional, celebrada el 15 de
diciembre de 2022, se dictaminé la procedencia del Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas del Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto
Politécnico Nacional, en los términos que disponen los articulos 25, fraccion V de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionadas con las mismas.

Que se tiene la obligacion de publicar en el Diario Oficial de la Federacién los datos que permitan la
identificacién de las modificaciones o actualizacion de la norma sefialada en el parrafo anterior, en
cumplimiento a lo previsto en el ultimo parrafo del articulo del articulo segundo del "ACUERDO por el que se
instruye a las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, asi como a la Procuraduria
General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias que se indican", publicado en el
Diario Oficial de la Federacion de fecha 10 de agosto de 2010 y reformado el 21 de agosto de 2012, he tenido
a bien emitir el siguiente:

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA DE LA PUBLICACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS DEL PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

Denominacion de la norma: Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las mismas del Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico
Nacional

Emisor: Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional

Fecha de emision: 15 de diciembre de 2022

Materia correspondiente: Obras Publicas y Servicios Relacionado con las Mismas

Lugar de publicacién en la siguiente direccion electrénica: https://www.poi.ipn.mx/normateca.html
www.dof.gob.mx/2023/IPN/Manualde-Integracion-POI-IPN.pdf

Fundamento juridico por el que se publica la norma: "ACUERDO por el que se instruye a las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la
Republica a abstenerse de emitir regulaciéon en las materias que se indican", publicado en el Diario Oficial de
la Federacion de fecha 10 de agosto de 2010 y reformado el 21 de agosto de 2012

Datos de identificacion de la norma referida: Normatividad Interna

Ciudad de México, a 23 de marzo de 2023.- Directora de Administracion del POI-IPN, M.A. Nancy
Alejandra Hernandez Arce.- Rubrica.

(R.- 537307)
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I INTRODUCCION.

El presente documento contiene informacion referente a las funciones y responsabilidades
de los integrantes y participantes en el Comité de Obras Publicasy Servicios Relacionados
con las Mismas del Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional, el
cual fue elaborado en cumplimiento alo dispuestoen elarticulo 25 dela Leyde Obras Publicas
y Servicios Relacionados conlasmismas y a los articulos 25,26, 27, 28,29 y 30 de su Reglamento.

Las disposiciones referidas en el presente Manual, por si mismos son de caracter
enunciativo, mas no limitativo de modificacion o de actualizacion conforme lo requierala
normatividad emitida en la materia.

Il. OBJETIVO.

Determinar la integracion y funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto
Politécnico Nacional, asi como el alcance, la intervencion de cada uno de susintegrantesy
participantes, con objeto de atender los principios establecidos en el articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez), que deben observarse en la administracion de los recursos
publicos que se destinen a las obras publicas yservicios relacionados con las mismas.

Ill. FUNDAMENTO JURIDICO Y REFERENCIAS NORMATIVAS.

LL.a siguiente relacion de disposiciones es de caracter enunciativo mas no limitativo.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e LeydeObrasPublicasy Servicios Relacionados con las Mismasy su Reglamento.
e Ley Organica de la Administracion Publica Federal

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

e Leydel Impuesto al Valor Agregado.

e LeyFederal delas Entidades Paraestatales y su Reglamento.

e LeyGeneral de Responsabilidades de los Servidores Publicos. “

e LeyFederal de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica. V\
- o A\

e LeyGeneral de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica. :

e Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados b’
con las Mismas del POI-IPN

e Plan Nacional de Desarrollo para el periodo correspondiente. / //'? g _

e Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal que COé(esponda, //j; i

e Criterio paralaintegracion de Comités de Obras Publicas (OP-01/2009). /
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e Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacjc’m Generalen
Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Ultima reforma
puklicada DOF 2de noviembre de 2C17

e Manual de Organizacion del Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico
Nacional.

Con fundamento en las funciones conferidas por la fraccion V del articulo 25, de la Ley de
Obras Publicas v Servicios Relacionados con las Mismas, el Comité de ObrasPublicas y
Servicios Relacicnados cen las Mismas del Instituto Politécnico Nacional, aprueba su Manual
de Integracion y Funcionamiento, de acuerdo con lo siguiente.

IV. GLOSARIO

Para los efectos del presente Manuial se entendera por:

) El Comité de Obras Publicas del POI-IPN a que se refiere el articulo
COMITE 25 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.
POI-IPN Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional.
SE POI-IP Secretaria Ejecutiva del POI-IPN.
oic Organo Interno de Control en el POI-IPN.
DA Direccion de Administracion.
DCyA Division de Contratacion y Adquisiciones.
DFyC Division de Finanzasy Contabilidad.
DRHyS Division ae Recursos HumManosy Servicios.
DO Direccion de Obras.
DO-Z | Division de Obras Zona |
DO-Z 1 Divisiones de Obras Zona Il
DPA Division de Proyectos Arquitectonicos. A
DPI Division de Proyectos de Ingenieria. ./7
EN Direccion de Planeacion y Programacion. /7 |
DPRTS Divisién de Presupuestos.
DPyCP Division de Programacion y Control Presupuestal.
DEPENDENCIAS
POLITECNICAS | Escuelas, Centros o Unidades del Instituto Politécnico Nacional.
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AREA La que, en la entidad, solicite o requiera formalmente la contratacion

REQUIRENTE

de obras publicas o servicios relacionados con las mismas, o bien
aquella que los utilizara.

AREA TECNICA

La que en la entidad elabora las especificaciones que se deberan
incluir en el procedimiento contratacion, evalua la parte técnica de la
proporcion y responde a las dudas que se presenten en la junta de
aclaraciones.

OBRAS
PUBLICAS

Trabajos que tienen por objeto el de construir, instalar, ampliar,
adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar y
demoler bienes muebles. Asimismo, quedan comprendidos dentro
de este concepto los indicados en el articulo 3 de |a Ley.

PROCEDIMIENTO

Licitacion Publica, Invitacion a cuando menos tres personas y

DE g e s ;
CONTRATACION Adjudicacion Directa
Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
PAOPS .
Mismas
PEE Presupuesto de Egresos de la Federacion, para elejercicio fiscal
correspondiente.
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicasy
POBALINES: Servicios Relacionados con las Mismas del Patronato de Obras e
Instalaciones del IPN.
LFPyRH Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
LEY DE OBRAS Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

REGLAMENTO DE
LA LEY

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad

REFRYRE Hacendaria.

SFP Secretaria de la Funcion Publica. ‘l
11

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. 0}; { |

SUBCOMITE PARA
LA REVISION DE
BASES DE
LICITACION

Organo colegiado que tiene como funcion revisar, analizar y opinar |
sobre las bases de licitacion. El Subcomité esta integrado por el
Secretario Ejecutivo, los Directores de Administracion, de Obras, de
Planeacion y Programacion, asi como los Titulares de las de
Divisiones de Obras Zona |, Presupuestos, Contratacion

del OIC y Secretario Técnico el Titular de la Direccion” de

IAdquisiciones y de Proyectos Arquitectonicos; como Asesores j;l‘t/ulg:

Administracion. S
i

L1

i\
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V. INTEGRANTES DEL COMITE

El Comite estara integiado por un Presidenite, cuatro voucales propietaricos con derecho a voz
yvoto, quienes tendran el caracter de miembros, y se conformara dela siguiente forma:

1 " : i CARGO Nll\fEL JERARQUICO O PUFSTO DEL SERVIDOR PUBIJCO
CON DERECHO A VOZ Y VOTO
Presidente Titular de la Direccion de Administracion
Vocal Titular de la Direccion de Planeacion y Programacion
Vocal Titular de la Division de Obras Zona |
Vocal ltular de la Division de Contratacion y Adquisiciones
Vocal Titular de la Division de Proyectos de Ingenieria
e s SV RERECHD A VOO, PERQ CON VO it
Asesor Titular del Organo Interno de Control en el Patronato de Obras e

SecretarioTécnico

Invitados

Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional.

Titular de la Direccion de Obras

Los servidores publicos de otras unidades administrativas cuya
intervencion considera necesaria el titular de |la Secretaria Ejecutiva
para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionadoscon los
casos sometidos a la consideracion del Comité. Dichas personas
deberan guardar absoluta cenfidencialidad de la informacionaque
se Leriga acceso.

Suplencias: Los integrantes titulares, asi como los Asesores del Comité, podran designar
por escrito a sus respectivos suplentes, los cuales deberan tener un nivel inmediato inferior

al deltitular respectivo.

-

La participacion de los suplentes en las sesiones que se convoquen sera procedente
exclusivamente cuando no participen los titulares. i 7 :
Py

Relacinnadlos con las Mismas del Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto
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VI. FUNCIONES DEL COMITE

El Comité tendra las funciones establecidas en el articulo 25 de la Ley de Obras Publicasy
Servicios Relacionados con las Mismas y 27 de su Reglamento y aquellas que sean conferidas
almargen delalegislacionvigente:

i A Revisar el programa y el presupuesto de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, asi como sus modificaciones, y formular las observaciones vy
recomendaciones convenientes;

2.  Dictaminarlos proyectosde politicas, basesy lineamientos en materia de obras publicas
y servicios relacionados con las mismas que le presenten, asi como someterlas a la
consideracion de la Junta Directiva del Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto
Politécnico; en su caso,autorizar los supuestos no previstos en las mismas;

3. Dictaminar, previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de no
celebrar licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcion
previstosen el articulo 42 de esta Ley;,

4,  Autorizar, cuando se justifique, la creacion de subcomités de obras publicas, asicomo
aprobar laintegraciony funcionamiento de estos;

5. Elaboraryaprobar el manualdeintegraciony funcionamientodel Comité;

6. Coadyuvar al cumplimiento de la Ley de Obras Publicas y demas disposiciones
aplicables;

7.  Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales delas
contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para
verificar que el programa y presupuesto de obras y servicios se ejecuten en tiempo y
forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de
contratacionyejecucion;

8. Aprobar el calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior,que
podran ser quincenales, mensuales o bimestrales;

contratacion de conformidad con el articulo 43 de la Ley, a partir del presupuesto

9. Determinar la ubicacion de la Entidad en los rangos de los montos maximos de "
\
autorizado ala Institucion para obrasy servicios; \%\

10. Aprobar y revisar el programa anual de obras y servicios antes de su publicacionen
CompraNet y en la pagina de Internet de la Entidad, de acuerdo con el presupuesto |
aprobado para el ejercicio correspondiente,y Ib\ (\'

Al
1.  Asolicitud de cualquiera de los miembros o asesores del Comité, se podra invitarasus ‘
sesiones a las personas cuya intervencion se estime necesaria paraaclarar aspt_—;_&t’os

técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza relacionados con los asuntos

sometidos a la consideracion del Comité, quienes tendranel caracter de ipvtatos,
participaran con voz, pero sin voto y sélo permaneceran en la sesion” durante la
presentacion y discusion del tema para el cual fueron invitados. & )

Los invitados a que se refiere el parrafo anterior suscribiran un documento en el que
se obliguen a guardar la debida reserva y confidencialidad, en caso de que durante s
participacion tengan acceso a informacion clasificada con tal caracter en términos de
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la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental;
VIl. BASES PARA EL DESARROLLOQ DE LAS SESIONES

El desarrollo de las sesiones el Comité, se efectuaran conforme a lo dispuesto en el articulo 28,
del Reglamentodelaley

1. Las sesiones ordinarias se efectuaran conforme al calendario anual aprobado por el
Coinité, lascuaies se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar, para lc cual se
dara aviso por escrito a 1os miempros del Comité cuando menos corn 12 horas previas a la
sesion programada.

Seran extraordinarias las sesiones del Comité cuando existan asuntos a tratarde
caracter urgente debidamente justificados, previa solicitud formulada por eltitular del
Arearequirente odeiArearesponsable de lacontratacion;

2. Lassesiones se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los miembros con derecho
avozy voto, es decir 50% mas uno.

Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por mayoria de
votos delosmiembrosconderachoavozyvoto presentes en lasesion correspondiente en
casodeempategei Piesidenite tenidravoto de calidad,

3. Las sesiones solo podran llevarse a cabo cuando esté presente el Presidente del Comite
osusuplente,

4.  Por regla general, para las sesiones ordinarias las Areas requirentes deberan remitir al
Secretario Técnico la solicitud y la documentacion soporte para presentar algun
asunto al Comité, cuando menos con 5 dias habiles de anticipacion alafechayhora
programada,; para las sesionesextraordinarias la informacion debera remitirse cuando
menos con dos dias habiles de anticipacion a lafechayhorarequerida.

La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregara por medios electronicos (garantizando
que todos los participantes del Comite reciban el mismo documento) cuando menos
con tres dias habiles de anticipacion ala celebracion de las sesiones ordinariasy con un

dia habil de anticipacion paralas extraordinarias. La sesion solo podra llevarse a cabo e
cuando se cumplan los plazos indicados; i
La informacion que intagra |a carpeta electronica que se acompana a la Convocatpr/af? ’
de lasesion delComite contendra losiguiente é z.f/
A. Sesiones Ordinarias:
a) Orden del Dia; / d 'ﬁ aJ\ ‘
b) Actaformalizadade lasesion anterior, /
¢) Seguimientode Acuerdos

d) Listadodecasos,quecontendracomominimolasiguienteinformacion: L
J

. . - t\
- Elresumen del asunto aue se propone sea analizado en la sesion, o
descripciongeneéricadelas obrasoservicios que se pretenden contra
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- Justificacion y fundamentacion legal para llevar a cabo el procedimiento
de contratacion, asi como la documentacion soporte procedente;

- Cotizacion;
- Acreditacion de suficiencia presupuestal;

e) Asuntos Generales (de caracter informativo).

B. Sesiones Extraordinarias:
a) Orden del Dia;
b) Listadodecasos,quecontendracomominimolasiguienteinformacion:

- El resumen del asunto que se propone sea analizado en la sesion, o bien,la
descripcion genéricadelasobrasoserviciosquese pretenden contratar;

- Justificacion y fundamentacion legal para llevar a cabo el procedimiento
de contratacion, asi como la documentacion soporte procedente;

- Cotizacion; 1«)} . r\\
- Acreditacion de suficiencia presupuestal. L )

5.  Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité deberan presentarse en el |
formato que el Comité considere conveniente, y tratandose de las solicitudes de
excepcion a la licitacion publica invariablemente debera contener un resumen de la
informacién prevista en el articulo 73 del Reglamento y la relacion de la
documentacion soporte que se adjunte para cada caso.

Dicho formato debera estar firmado por el Secretario Técnico, quien sera responsable
de que la informacion contenida en el mismo corresponda a la proporcionada por las
areasrespectivas.

La solicitud de excepcion a la licitacion publica y la documentacion soporte que quede
como constancia de la contratacion, deberan ser firmadas por el titular del Area
requirente o Area técnica, segln corresponda, con excepcion del documentoaque
serefiere el articulo 73del Reglamento;

6. El documento de acreditacion de los criterios en los que se funde la seleccion del
procedimiento de excepcion, asi como las justificaciones de las razones en las que se
sustente el ejercicio de la opcién, debera ser suscrito por el titular del Area responsable
de la ejecucion de los trabajos sefalado en el segundo parrafo del articulo 41de la Ley,
y que se someta a consideracion del Comité o, en su caso, del titular de la Direcciénde
Obras, debera contener como minimo la informacion que a continuacion se indicaren
elorden siguiente: /W V)

- Descripcion de las obras o servicios que se pretendan contratar, las es ecificaciones
o datos técnicos de los mismos, asi como la informacion consideraﬁconveniente
por el Area requirente o el Area técnica, para explicar el alcance y objeto de la

contratacion; W

- Plazos para la ejecucion de las obras o servicios;
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- El resultado de la investigacion de mercado que soporte el procedimiento de
contratacion propuesto,

- El procadimiento de contratacion propuesto, fundando el supuesto de
excepcion que resulte procedente para llevar a cabo la invitacion a cuando menos
tres personas o la adjudicacion directa y motivando |la propuesta mediante la
descripcion clara de las razones en que se sustente la misma;

- Elmonto estimado de la contratacion y la forma de pago propuesta;

- En caso de que se cuente con la informacion, los nombres de las personas
propuestas para la invitacion a cuando menos tres personas o la adjudicacion
directa, detallando sus datos generales, capacidad técnica y experiencia. Tratandose
de adjudicaciones directas que se sustenten en los supuestos a que se refieren las
fracciones |, VI, X, XI, segundo parrafo, X!I, Xllly XI\V del articulo 42 de \a Ley, se debera
asentar invariablemente la informacion sefalada en estafraccion,

- La acreditacion del o los criterios a que se refiere el segundo parrafo del articulo 41
de la Ley, en que se funde y motive la seleccion del procedimiento de excepcion,
segun las circunstancias que concurran en cada caso, y

- Ellugaryfechadeemision.

En el documento se debera adicionar un punto en el que se precise que el titular del
Area responsable de la contratacion en los supuestos senalados en las fracciones Vi y
VIl del articulo 42 de la Ley, o el titular del Area responsablede la ejecucion de los
trabajos. en los supuestos de las fracciones Il, IV v V dedicho articulo, dictamina como
procedente el procedimiento de contratacion que se autorizay la no celebracion d= la
licitacion publica;

Asimismo, se debera adjuntar al documento la solicitud de contratacion,
acreditando la existencia de recursos para iniciar el procedimiento de
contratacion, de conformidad con lo dispuestn en el segundo parrafo del articulo
24 delaley yelarticulo18 de suReglamento;

El contenido del dictamen a que se refiere el penultimo parrafo del articulo 41de la Ley
contendra como minimo lo dispuesto en el articulo 73 de su Reglamento, ademasde
mencionar el analisis de la o las nroposiciones v las razones para la adjudicacion del p
contratc. ' = A “|
4 ’ﬂ i)

7. Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comite, el formato aque se
refiere el primer parrafo del numeral 5, debera ser firmado, en la propléféesmn porcada |
asistente con derecho avoto

Cuando de la soiicitud de excepcion a la licitacion publica o documentacion sopcrte
presentada por el Area requirente, o bien del asunto presentado, no se desprendan, a
juicio del Comité, elementos suficientes para dictaminar el asuntode que se trate, éste
debera ser rechazado, lo cual quedara asentado en el acta respectiva, sin que ello
impida que el asunto pueda ser presentado en una subsecuente qcasiorn a
consideracion del Comité, una vez gue se subsanen las deficiencias obg adas o
senaladas poréste; (
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10.

VIIl. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

1.

En ningun caso el Comité podra emitir su dictamen condicionado a que se
cumplan determinados requisitos o a que se obtenga documentacion que
sustente o justifique lacontratacion que se pretenda realizar;

Los dictamenes de procedencia a las excepciones a la licitacion publica que emita el
Comité no implican responsabilidad alguna para los miembros del Comité respecto
de las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de
los procedimientos de contratacion o en el cumplimiento de los contratos.

De cada sesion se elaborara el acta que sera aprobada y firmada por todos los que
hubieran asistido a ella, a mas tardar en la sesion inmediata posterior. En dicha acta
se debera senalar el sentido de los acuerdos tomados por los miembros con
derechoavotoy,ensucaso, loscomentarios relevantesde cada asunto. Los asesores
y los invitados firmaran unicamente el acta como constancia de su asistencia o
participacion y como validacion de sus comentarios. La copia del acta
debidamente firmada debera ser integrada en lacarpetade lasiguiente sesion;

En la dltima sesion de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion del Comité
el calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio;

En la primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal se analizard, previo a su difusion en
CompraNet y en la pagina de Internet del POI-IPN, el programa anual de obras y
servicios autorizado y se determinara la ubicacion de la Entidad en los rangos de los
montos maximos a que alude el articulo 43 de lalLey, a partir del presupuesto
autorizado alainstitucion paraobrasyservicios,y

El contenido de la informacién y documentacion que se someta a la consideracion
del Comité seran de la exclusiva responsabilidad del area que lasformule.

DEL PRESIDENTE DEL COMITE:

Tendra las facultades y las atribuciones que le confiere la fraccion | del articulo 30, del
Reglamento

a)

b)

c)
d)

Expedir las Convocatorias y Ordenes del Dia de las sesiones ordinarias y
extraordinarias,

Presidir ydirigirel desarrollo de lassesionesdel Comité;
-~

Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion deWo;

Emitir suvotoen cada unodelosdiversostemasyasuntosque se analics@{anel Comite,

y en caso de empate emitir su voto de calidad, para lo cual tomara lasdecisiones que

juzgue pertinentes;

\}

)
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e)

f)
a)

2.

Firmar el listado de asuntos, una vez que el o los asuntos sean analizados y
dictaminados;

SuscribirlasActasde acuerdosde cadasesion;
Suscribir y presentar en los meses de enero, abril, julio y octubre de cada ano, Is
Informes Trimestrales.

DEL SECRETARIO TECNICO

Tendra las facultades y las atribuciones que le confiere la fraccion Il del articulo 30,del
Reglamento:

a)

b)

a)

h)

3.

Tendra las facultades y las atribuciones que le confiere la fraccion Ill del articulo 3C;del
Reglamento:

a)
b)

Elaborar las convocatorias, ordenes del dia y los listados de los asuntos que se trataran;
incluir en las carpetas correspondientes los soportes documentaies necesarios, asi
como remitir dichos documentos a los participantes en el Comité,de acuerdo con los
plazos establecidos;

Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que existael
guorum necesario,

Supervisar que los acueraos del Comite se asienten en los formatus respectivos,
elaborar el acta de cada una de las sesiones y dar seguimiento al cumplimiento de los
acuerdos;

Emitir su opinion y comentarios en el pleno de la sesion sobre los asuntos o temas
sometidosaiaconsideracion aelComitg,

Tomarnotade losacuerdosde lospuntostratadosporelComité,

Elaborar el Acta de cada una de las sesiones tanto ordinarias como extraordinarias,
integrar la documentacion soporte de éstas y dar seguimiento al cumplimientode los
acuerdos;

Firmarel Acta de cada sesion a la que hubiere asistido y recabar la firma de cada uno ce
losintegrantesdel Comitéen lamisma;

Elaborar los informes trimestrales a los que se refiere la fraccion VIl del articulo 25de a
Ley,

DE LOS VOCALES

T
i = S Sk ey -
Asistirpuntualmente al'ugary horasenalada paralasreunionesdel Comits; =/
Analizar el Orden del Diay los documentos de los asuntos que se ?g/metan asu
. \

consideracion en el Comite a efecto de emitir el voto correspondien

4
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c) Proponer al pleno del Comité las medidas y acciones tendientes a mejorar o corregir
los procesos de contratacion y ejecucion de estos;

d) Emitir su voto para cada uno de los aspectos que deban decidirse;
e) Cumplirtodosloscompromisosacordadosen el plenodel Comité,

f) Firmar los planteamientos escritos que se presenten a consideracion del Comité, asi
como los listados de casos una vez que el o los asuntos sean analizados y dictaminados
ylasactasde cadasesion,y

4. DELOS ASESORES

Tendra las facultades y las atribuciones que le confiere la fraccion IV del articulo 30, del
Reglamento:

a) Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacién necesaria en torno a los
asuntos que se traten en el Comité, de acuerdo con las facultades quetenga
conferidas;

b) Pronunciar los comentarios que se estimen pertinentes en cada uno de los temasy
asuntosque se presenten aconsideracion del Comite;

C) Revisar y suscribir las actas que se levanten con motivo de cada sesion, una vez
aprobadas como constancia de asistencia y no para validar los acuerdos que se tomen
enelsenodel Comite,y

5. DE LOS INVITADOS

Tendra las facultades y las atribuciones que le confiere la fraccion V del articulo 30,del
Reglamento:

a) Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido
invitados, y

b) Guardar confidencialidad de los asuntos que se sometan al Comite.

6. DELOSSUPLENTES R\\}\

Los Servidores Publicos y Servidoras publicas que sean designados como suplentes” de
algun integrante del Comité, tendra las facultades y atribuciones que le correspondan al
servidor o servidora publicos que los haya designado.
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IX. INFORME TRIMESTRAL

Elinforme trimestral al que se refiere |a fraccion Vil del articulo 25 de |a Ley. debera suscribirse
y presentarse por el Presidente del Comité en la sesion ordinaria inmediata posterior a la
conclusion del trimestre de que se trate y contendra los siguienteselementos:

1. Una sintesis sobre la conclusion y los resultados generales de las contrataciones
realizadas con fundamento en los articulos 42 y 43 de la Ley, asi como de las derivadas
delicitaciones publicas;

2. Un reporte del avance fisico y financiero de cada uno de los contratos formalizados,
que contenga: numero de contrato; tipo de obra; lugar en el que se realiza monto
contratadoincluyendoconvenios modificatorios;monto estimado a la terminacion de
les trabajos; fecha de terminacion estipulada originalmente en e! contrato, v fecha
estitnada de coiiclusion de ios (rabajos;

3. Una relacion de las inconformidades presentadas, precisando los argumentos
expresados por losinconformesy, ensu caso,elsentidodela resolucion emitida,y

4. Unarelacién de los contratos gue hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente
o suspendidos temporalmenrte asi como dea los contratos que, en su caso, se
encuentren terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido los derechos y
obligacionesde las partes.

X. FUNCIONES COMPLEMENTARIAS

El Comité no dictaminara los siguientes asuntos:

. La procedencia de la contratacion en los casos de excepcion a que se refiere el ultimo
parrafodel articulo 42de la Ley,

Il. Los procedimientos de contratacion por monto gue se fundamenten en el
articulo43delaley,y

lll. Los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin
dictamen previo del Comité, incluso aquéllos en los que no se tenga obligacionde
contar condicinodiciarner.. 4 Qa\

XI. DISPOSICIONES TRANSITORIAS I‘HJ[: V,]

PRIMERO. - El presente Manual de Integraciéon y Funcionamientodel Comité de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Patronato de Obras e Instalaciones
del Instituto Politécnico Nacional, fue aprobado en la Quinta Sesion Ordinaria def Cornité
de Obas , celebrada el 15 de diciembre de 2022 y entrara en vigor a partir “dfa habil
siguiente a aquél en que haya sido publicado en el Portal de Orden Juridicg Nacional.

\

SEGUNDO. - Este Manual estara vigente mientras no existan modiﬁcac}o s alas
.



plal. Area Emisora:

l ; DIPN Direccién de Obras Pagina 16 de 16
Clave del documento: Fecha de emision: Revision: Tipo:
MAN-DAD-OBPB-01 15 de diciembre de 2022 01 Pdblico

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios
Nombre del Documento: Relacionados con las Mismas del Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto
Politécnico Nacional

disposiciones legales externas y a las normas internas de operacion, siendo de exclusiva
competencia del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional, sus modificaciones.

TERCERO. - Todo lo no previsto en el presente Manual, respecto a la operacion del
Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Patronato de Obras
e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional, sera resuelto por éste, atendiendo a la
normatividad aplicable y los acuerdos que se tomen seran parte integral del
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