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INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL 
AVISO mediante el cual se informa de la publicación del Manual de Integración y Funcionamiento del Comité de 
Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas del Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto 
Politécnico Nacional. 

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Patronato de Obras e 
Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional. 

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA DE LA PUBLICACIÓN DEL MANUAL DE INTEGRACIÓN Y 

FUNCIONAMIENTO DEL COMITÉ DE OBRAS PÚBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL 

PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL. 

CONSIDERANDO 

Que en la Quinta Sesión Ordinaria de 2022 del Comité de Obras Públicas y Servicios Relacionados con 
las mismas del Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional, celebrada el 15 de 
diciembre de 2022, se dictaminó la procedencia del Manual de Integración y Funcionamiento del Comité de 
Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas del Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto 
Politécnico Nacional, en los términos que disponen los artículos 25, fracción V de la Ley de Obras Públicas y 
Servicios Relacionadas con las mismas. 

Que se tiene la obligación de publicar en el Diario Oficial de la Federación los datos que permitan la 
identificación de las modificaciones o actualización de la norma señalada en el párrafo anterior, en 
cumplimiento a lo previsto en el último párrafo del artículo del artículo segundo del "ACUERDO por el que se 
instruye a las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, así como a la Procuraduría 
General de la República a abstenerse de emitir regulación en las materias que se indican", publicado en el 
Diario Oficial de la Federación de fecha 10 de agosto de 2010 y reformado el 21 de agosto de 2012, he tenido 
a bien emitir el siguiente: 

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA DE LA PUBLICACIÓN DEL MANUAL DE INTEGRACIÓN Y 
FUNCIONAMIENTO DEL COMITÉ DE OBRAS PÚBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS 

MISMAS DEL PATRONATO DE OBRAS E INSTALACIONES DEL INSTITUTO POLITÉCNICO NACIONAL 

Denominación de la norma: Manual de Integración y Funcionamiento del Comité de Obras Públicas y 
Servicios Relacionados con las mismas del Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico 
Nacional 

Emisor: Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional 

Fecha de emisión: 15 de diciembre de 2022 

Materia correspondiente: Obras Públicas y Servicios Relacionado con las Mismas 

Lugar de publicación en la siguiente dirección electrónica: https://www.poi.ipn.mx/normateca.html 

www.dof.gob.mx/2023/IPN/Manualde-Integracion-POI-IPN.pdf 

Fundamento jurídico por el que se publica la norma: "ACUERDO por el que se instruye a las 
dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, así como a la Procuraduría General de la 
República a abstenerse de emitir regulación en las materias que se indican", publicado en el Diario Oficial de 
la Federación de fecha 10 de agosto de 2010 y reformado el 21 de agosto de 2012 

Datos de identificación de la norma referida: Normatividad Interna 

Ciudad de México, a 23 de marzo de 2023.- Directora de Administración del POI-IPN, M.A. Nancy 
Alejandra Hernández Arce.- Rúbrica. 

(R.- 537307) 
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1. INTRODUCCiÓN. 

El rxesente documento contiene información referente a las funciones y responsabi lidades 
de los integrantes y participantes en el Comité de Obras Públicasy Servicios Relacionados 
con las Mismas del Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional, el 
cual fue elaborado en cumplimiento a lo dispuestoenelarticul025 dela LeydeObras Públicas 
y S(~rv i c ios Relac ionados con las mismas ya los artícu los 25,26, 27, 28, 29y30de su Reglamento. 

Las disposiciones referidas en el presente Manual, por si mismos son de carácter 
enunciativo, más no limitativo de modificación o de actualización conforme lo requiera la 
normatividad emitida en la materia. 

11. OBJETIVO. 

Determinar la integración y funcionamiento del Comité de Obras Públicas y Servicios 
Relacionados con las Mismas del Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto 
Politécnico Nac ional, asi como el alcance, la intervención de cada uno de sus integ rantesy 
part icipantes, con objeto de atender los principios establecidos en el articulo 134 de la 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos (eficiencia, eficacia, economía, 
tra"lsparencia y honradez), que deben observarse en la administración de 105 recursos 
púb licos que se destinen a las obras públicas yservicios relacionados con las m ismas. 

111. FUNDAMENTO JURIDICO y REFERENCIAS NORMATIVAS. 

La siguiente relación de disposiciones es de carácter enunciativo más no limitativo. 

• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 
• 

Const itución Polftica de 105 Estados Un idos Mexicanos. 

Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismasy su Reglamento. 
Ley Orgánica de la Administración Pública Federal 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria ysu Reglamento. 

Ley del Impu esto al Va lo r Agregado. 

Ley Federal de las Entidades Paraestata lesysu Reglamento. 

Ley General de Responsabilidades de los Servidores Públicos. 

Ley Federal de Transparencra y Acceso a la Información Pública. 

• 
• 

{\ 
v¡ 

Ley General de Transparenciay Acceso a la Información Pública. \ 

Polít icas, Bases y Lineamientos en materia de Obras Públicas y Servicios Relacionaclos 
con las M ismas del POI-IPN ¿ 

• 

• 
• 

Plan Nacional de Desarrollo para el periodo correspondiente. .. 

Presupuesto de Egresos de la Federación para el ejercicio fiscal que c~s~. 
Criterio para la integ ración de Comités de Obras Públicas (OP-01/2009). 
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• Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Apl icación Genera len 
Materia de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas. Última refo rma 
pub! icüdél DOF 2dG noviQrr.bro dc2017 

• Manual de Organización del Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico 
Nacional. 

Con fundamento en las func iones conferidas por la fracción V del artículo 25, de la Ley de 
O h ras Públicas,:! Servicios Relacionados con las M ismas, el Comi té de Obras Públicas y 
Servicios Relacionados con las Mi~m,Js del lnstitt..:to PolitEScn ico Nacional. aprueb2 su M;:¡nual 
de Integración y Funcionamiento, de acuerdo con lo siguiente. 

IV_ GLOSARIO 

Para lOS eff'ctos riel prf'sente> M;:¡nl !al se entenrlera por: 

El Comité de Obras Públicas del POI-IPN a que se refiere el artícu lo 
COMITÉ 25 de la Ley de Obras Públicas y Servicios Re lacionados con las 

Mismas. 

POI-IPN Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional. 

SE POI-IP Secretaria Ejecutiva del POHPN. 

OIC Órgano Interno de Control en el POI-IPN . 

DA Dirección d e A dm inist ració n. 

OCyA División de Contratación y Adquisiciones. 

OFyC División de FinanzasyContabilidad. 

ORBy S lJivlsión ae Hecursos Humanosy ::ierviclos. 

DO Dirección d e Obras. 

OO-Z I División de Obras Zona I 

OO-Z 111 nivisiones de Obr<"ls 7.ona 11 1. 

OPA División de Proyectos Arquitectónicos. /' 
DPI División de Proyectos d e Ingeniería. / /7 
OPP YireCciÓ~~laneaciÓ~~rOgramaCiÓ~ ____ ~ __ --------
OPIlTS División de Pre::,upuestos. 

OPyCP División de Programación y Control Presupuesta!. ~I f' 1 ~ 
DEPENDENCIAS 
POLITÉCNICAS Escue las, Centros o Unidades del Instituto Politécn i c~Nacional. I LV \ 

(\ 



POIPN Área Emisora: ....... " .. _ .... _ . Direcci6n de Obras Página 6 de 16 . ,~" ..... , ...... _ .. -
" 

Clave del documento : Fecha de emisión: I Revisión: Tipo : 
MAN-OAD-OBPB-Ol 15 de diciembre de 2 022 01 Público 

Manual de In tegrac ión y Funcionamiento d el Comité de Obras PúblicasyServic ios 
'1ombrede{Oocumento: Relacionados con las Mismas del Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto 

Politécnico NaCional. 

ÁREA La que, en la entidad, solic ite o requiera formalmen te la contratación 

REQUIRENTE 
de obras públicas o servicios relacionados con las mismas, o bien 
aquella que los utilizará. 

La que en la entidad elabora las especificaciones que se deberan 

ÁREA TÉCNICA 
incluir en el procedimiento contratación, evalúa la parte técnica de la 
proporc ión y responde a las dudas que se presenten en la junta de 
aclaraciones. 

Trabajos que tienen por objeto el de constru ir, instalar, ampliar, 
OBRAS adecuar, remodelar, restaurar, conseNa r, mantener, modificar y 
PIJBLlCAS demoler bienes muebles. Asimismo, quedan comprendidos dentro 

de este concepto los indicados en e l articulo 3 de la Ley. 

PROCEDIMIENTO 
Licitación Pública, Invitación cuando 

DE a menos tres personas y 

CONTRATACIÓN 
Adjudicación Directa 

PA OPS 
Programa Anual de Obras Públicas y SeNicios Relacionados con las 
Mismas 

PEF 
Presupuesto de Egresos de la Federación, para elejercicio fiscal 
correspondiente. 

Polfticas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Públicasy 
POBALlNES: SeNicios Relacionados con las Mismas del Patronato de Obras e 

Instalaciones delIPN. 

LFPyRH Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. 

LEY DE OBRAS Ley de Obras Públicas y Servicios Re lacionados con las Mismas. 

REGLAMENTO DE Reglamento de la Ley de Obras Públicas y SeNicios Relacionados 
LA LEY con las Mismas. 

RLFPyRH 
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad 
Hace ndaría. 

SFP Secretaría de la Función Pública. í 
SHCP Secretaria de Hacienday Crédito Público. rffld I 

jOrgano coleg iado que tie n e como función revisar, analizar y opinar I 
~obre las bases de licitación. El Subcomité está integrado por /e l 

~U BCOMITÉ PARA ¡secreta rio Ejecutivo, los Directores de Administración, de Obras, de 

LA REVISIÓN DE Planeación y Programación, asi como los Ti tulares de las de 

BASES DE Divisiones de Obras Zona 1, Presupuestos, Contratación ¿ 
LICITACIÓN iAdquisiciones y de Proyectos Arquitectónicos; como Asesores~~ r 

~\ 
~el OIC y Secretario Técnico el Titular de la Direcció de 
[Administración. :--,. 

~ 



POIPN Área Emisora: _ ... .,.;;. .... _. - Direcció n de Obras Página 7 de 16 _ ... __ .. _._-
" 

Clave del docume nto: Fecha de emisión: I Revisión: Tipo: 
MAN-OAD-QBPB-O l 15 de diciembre de 2022 01 Público 

M;mu~1 dp.lnwgraci";n y FunClclnalliento del Cornitc de Obras Pú blicasy SErvicios 
NombredcIDo::umento: Rf'lacirmar./os COI" lile:. Mio;~s del Patronato de Obra .. e Instalaciones del Inst ituto 

Poli técnicO NaCional. 

V. INTEGRANTES DEL COMITÉ 

El Comilé estara integ l ado por un Prtsic.iente, c Udtro vtJcc.les Propi¿tdri05 con derecho a voz 
y voto, quienes tendrán e l carácter de miembros, y se conformará dela siguiente forma: 

! , CARGO 

Presidente 

Vocal 

Vocal 

Vocal 

Vocal 

NIVEL JERÁRQUICO O PUr STO DEL SERVIDOR PÚBUICO 

CON DERECHO A VOZ Y VOTO 

Titular de la Dirección de Administración 

Titu lar d e la D irección de Planeación y Programación 

Titu lar d e la División de Obras Zona I 

ritula r de la División de Contratacion y Adquisiciones 

Titular de la División de Proyectos de Ingenieria 

SIN DERECHO A VOTO, PERO CON VOZ 
-Ases~ - - - - - Tit ularde16rgano Interno de Contro"'"i'en eIPatronato de Obrase -­

Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional. 

SecretarioTécnico Titular de la Dirección de Obras 

Invitados Los servidores públicos de otras unidades administrat ivas c uy a 
intervención cons idera necesaria el titu lar de la Secretari a Ejecutiva 
para acla rar aspectos técnicos o administrativos relacionadoscon los 
casos sometidos a la consideración d el Comi té. Dichas personas 
deberan guardar abso lutc:: cc n fi dencialid ad d e la informadón a que 
se Lenga acces.o. 

Suplencias: Los integrantes titulares, asi como 105 Asesores del Comité, podran designar 
po r escrito a sus respect ivos suplentps, 105 cu¡:¡ le c:¡ d ebe ran tener un nivel inmed iato in ferior 
al del titula r respect ivo. 

La pa rticipación de los su p lentes en las ses iones 
exclusivamente cu ando no participen los titulares. 

q ue se 
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VI , FUNCIONES OEL COMITÉ 

El Comité tendrá las funciones establecidas en el artículo 25 de la Ley d e Obras Públicas y 
Servicios Relacionadoscon las M ism as y 27 de su Reglam ento y aquellas q u e sea n conferidas 
al Margen de la legislación vigente: 

l . Revisar e l programa yel presupuesto de obras públicasyservicios relacionados con las 
m ismas, asf como sus modificaciones, y formu lar las observaciones y 
recomendaciones conven ientes; 

2. Dictaminar los proyectos de pol íticas, bases y lineamientosen materia deobras públicas 
y servicios relacionados co n las m ismas q ue le presenten, así com o someterlas a la 
con sideración de la Junta Directiva d el Patronato de Obras e Inst alaciones del Instituto 
Politécnico; en su caso, au torizar los su puestos no previstos en las mismas; 

3. 

4. 

s. 
6 . 

7. 

8. 

9. 

10. 

11. 

Dictaminar, previamente a la iniciación d el procedimiento, sobre la procedencia de no 
ce lebrar lic itaciones públicas por encontrarse e n alguno de los supuestos de excepción 
previstos e n e l articulo 42 de esta Ley; 

Autoriza r, c uando se justifique, la creación d e subcom ités de obras públicas, asícomo 
aprobar la integraciónyfuncionamientode estos; 

Elaboraryaprobar el manu al d e integ ración y funcionamiento del Com ité: 

Coadyuvar al cumplimiento d e la Ley de Obras Pú blicas y demas disposiciones 
aplicables; 

Analizar t rimestralmente el info rme de la conclusión y resultados generales delas 
contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para 
verificar que e l p rog rama y presupuesto de obras y servicios se ejecuten en tiempo y 
forma, asi como p roponer m ed idas tendientes a mejorar o correg ir sus procesos de 
con trata ció n y ejecu c ión; 

Aprobar e l calendario de sesiones o rdinarias del ejercicio inmediato poster ior,que 
podran ser quincenales, mensuales o bimestrales; 

Determinar la ubicación d e la Entidad en los rangos de los montos maximos d e . 
contratación de conformidad con el articulo 43 de la Ley, a part ir del presu puesto \i\. 
aut o ri zado a la Inst itución para obras yse rviclos, ~ " 
Aprobar y revisar el programa anual d e obras y servicIos antes de su publicación en ~ 
CompraNet yen la pagina de Internet de la Entidad, de acuerdo con el presupuesto 
aprobado para el ejercicio cor respond iente, y ~\ 
A solicitud d e cua lq Uiera de los miembros o asesores de l Comité, se podra Invit ara sus l) 
sesiones a las personas cuya intervención se estime necesaria para ac lara r aspep(os 
técniCOS, administrat ivos o de cua lqUier ot ra naturaleza relacionados con lo~sGntos 
sometidos a la consideraCión del Comité, quienes tendrán el caract er do/i~(jOS, \ 
part iciparan con voz, pero sin voto y sólo permanecerán en la sesióÁ d'Gtante la 
presentación y discu sión del tema para el cual fueron invitados. t,/" 
Los invitados a que se refie re el parrafo anterior suscribirán un documento en el que 
se obliguen a guarda r la debida reserva y confidencialidad, en caso de que du rante ~~ , 
participación tengan acceso a información clasificada con tal ca racter en términos de V~ 
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la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gu bernamental; 

VII. BASES PARA EL DESA RROLLO DE LAS SESIONES 

El desarrollo d e las sesiones el Comité, se efec tuaran conforme a lo dispuesto en el articulo 28, 
del Reglamento de la Ley: 

1. Las sesiones ordinarias se efectuarán conforme al calendario anual aprobado por el 
COI nité, IdsLua¡esse poJrt.n can...:e lar cuando no e;...:istan asuntOSJ tr3tar, par:! le cual se 
dará aviso por esc rito a los m iemoros oel Comité cual Ido menos cOl l 12 hOI as prE::viéls a la 
sesión programada. 

Serán extraordinarias las sesiones del Comité cuando existan asuntos a tratar de 
carácter urgente debidamente just ificados, previa solicitud formu lada por el titu lar del 
Área requirente o d el Área responsable de la CO l1tr atélci6n; 

2. Las sesiones se llevarán a cabo cuando asista la mayoría de los miembros con derecho 
a voz yvoto, es decir 50% más uno. 

Las decisiones y acuerdos del Comité se toma ran de manera colegiad a por m ayoría de 
votos delosm¡~mbroscon derec"'oavozyvot0prespntp.s An lasp.sión correspond ien te en 
cawdeemlJat~e¡ P I¿siJel lte te rldrdV0tode .:al;d od; 

3. Las sesiones só lo podrán llevarse a ca bo cuando esté presente el Presidente del Com ité 
o su suplente; 

4. Por regla general , para las sesiones o rd inarias las Áreas requirentes deberán remi t ir al 
Serretario Técnico la solicitud y la documentación soporte para presentar alg un 
asunto al Comité, cuando menos con S días hábi les d e anticipación a la fecha y h o ra 
p rog ramada; para las sesion es extraordinarias la información deberá remitirse cu ando 
menos con d os días hábiles de anticipación a la fecha y hora requerida. 

La convocatoria d e cad a sesión, junto con el orden d el día y los docum entos 
t:orre~pond ¡ef"lte~ a r.acia .::.sunto, SP. entregará por medios e lectrónicos (garantizando 
q ue todos los part icipantes del Comi té reciba n el mismo documento) cuando m enos 
con tres d ías hábiles d e anticipación ala ce lebración de las sesiones ordinariasycon un 
d ia hábil de anticipación para las extraordinarias. La sesión só lo podrá llevarse a c~lbo / 
cu ando se c umplan los plazos Indicados, /" 

La Info rmación que 'nt~gra I;:::¡ c.::. rpeti:! el~ctrónICi:! qlJe c::;e .::.compaña a la convo~ff . 
de la sesión del Comité contendra lo siguiente V 

A. :b
e

)) S i~~::~~:ln~;:~s 1/1 u/1 \~ 
Actaformalizada de la sesion anterior, I 

e) SeguimientodeAcuerdos; , 

d) Listado d e e asas, q ue con tend rá c om o m in imo la sigu iente in formación: 

- El resum en del asunto Que se propone sea analizado en la sesión, ~len, la 
descripción genérica de lasobrasoservic iosque se pretende n contr~ 
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Justificación y fu ndamentación legal p ara llevar a cabo el p rocedim iento 
de contratación, así como la documentación soporte proceden te: 

Cotizac ión; 

Acreditación de suficiencia p resu puestal; 

e) Asuntos Generales (d e carácter informativo). 

B. Sesiones Ext raordinarias: 

a) Orden del Dia; 

b) Listado d e casos, q u e con tendrá com o m ín i m o la sig u iente in fo rmación: 

El resumen del asunto q ue se p ropone sea analizado en la sesión, o bien, la 
d esc ripción genérica d e las obrasoservicios que se p retenden contratar; 

Justificación y fundamentación lega l para lleva r a cabo e l p rocedimiento 
d e cont ratación, así como la documentac ión soporte proced ente, ~ 

- Cot ización, Ifl~ \ 
- Acreditación de suficienc ia p resupuesta!. ' /{ U 

Los asuntos q ue se som etan a consideración d el Com ité deberán presentarse en el 
fo rmato que el Comi té considere conven iente, y t ratándose d e las solic itudes de 
excepción a la licit ac ión pública invariablemente deberá con tener un resumen de la 
info rmación p revista en el art icu lo 73 del Reglamento y la relación d e la 
docum entación soporte que se adjunte para cada caso. 

D icho formato deberá esta r firmad o por e l Secretario Técnico, q uien será responsable 
de que la in fo rmación contenida en e l m ism o corresponda a la p roporcionada por las 
áreas respect ivas. 

La so licitud de excepción a la licitac ión pública y la documentación soporte que quede 
como constancia de la con t ratación, deberán ser firm adas por el t itu lar d el Á rea 
req u irente o Á rea técn ica, seg ún correspond a, con excepción d el d ocumentoaq u e 
se refiere el art íc u lo73del Reg lamen to; 

6. El documento d e acreditación de los criterios en los que se funde la selección del 
procedimiento de excepción, así com o las justi ficaciones d e las razones en las q ue se 
sustente e l ej erc ic io de la opción, deberá ser suscrito por el titular del Área responsa ble 
d e la ejecuc ión de los t rabajos señalado en el segundo párrafo del artíc ulo 41 d e la Ley, 
y que se som eta a consideración del Comité o, en su caso, del titu lar d e la D¡ recci~d'e 
Obras, deberá contener com o mínimo la información que a continu ación se ind ica en ~ 
el o rden sig u ien te: g .. ~\ 
- Descripción d e las obras o servic ios que se pretend an contratar, las e~e..s: i ficaciones 

o d atos técn icos de los mismos, así como la info rmación considerada"'éonveniente \ 
po r el Área requ irente o e l Á rea técn ica, para explica r el alcance y Obj~eto d e la 
contratación; 

Plazos para la ejecución de las obras o servicios; 
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El resultado de la investigación de mercado que soporte el procedimiento de 
contratación propuesto; 

El proc~dimiento de cor.trataClon prnpuesto, funrlardo pI SUrUF'sto de 
excepción que resulte procedente para llevar a cabo la invitación a cuando menos 
tres personas o la adjudicación directa y motivando la propuesta mediantE-! la 
descripción clara de las razones en que se sustente la misma; 

El monto estimado de !a ccm t ra taciór y la forlT'!a de pago p ropu esta; 

En caso de que se cuente con la información, los nombres de las personas 
propuestas para la invitación a cuando menos tres personas o la adjudicación 
directa, detallando sus datos generales, capacidad técnica y experiencia. Tratándose 
de adjudicaciones directas que se sustenten en los supuestos a q ue se refieren las 
fracciones 1, VI, X, XI, segundo pár~afo, Xi i, Xllly XIV del 3rticu!0 /~2 de :a Ley, se dc-bc rá 
asentar inva riablemen le la irrformación señ alada en es(a fracc ión; 

La acreditación del o los criterios a que se refiere e l seg undo párrafo del artícu lo 41 
de la Ley, en que se funde y motive la selección del procedimiento de excepción, 
segun las circunstancias que concu rran en cada caso,y 

El lugar yfech.J de emisión. 

En el documento se deberá adiciona r un punto en e l que se precise que el titular del 
Área responsable de la contratación en los supuestos señalados en las fracciones VI y 
V II d el articu lo 42 de la Ley, o el titu lar del Área responsable de la ejecución de los 
t rabajos. en los supuestos de las f racciones 11 , IV.v V dedicho articu lo, dictamina como 
procedente el proced imiento de contratación que se autoriza y la no celebración d e la 
licitación pública; 

Asimismo, se deberá adjuntar al documento la solicitud de contratació n, 
acreditando la existencia de recu rsos para mlcrar el p roced imiento de 
contratación, de conf')rMic1ad cen lo d ispupst0 e'1 el segundo párra fo del artic 'llo 
24de la Ley yel articu lo 18 de su Reglamento; 

El conten ido del dictamen a que se refiere el penultimo párrafo del art ícu lo 41 de la Ley 
contendrá como mínimo lo dispuesto en el art icu lo 73 de su Reglamento, ademá5'Oe , 
m enr.ionar el aná lisis de la Q lr1s !'J ropo<iiciones y lí'ls razones para la adjud icí'l.eion del ) 

contratú. .;¿ - ~ it 
Una vez que e l asunto sea analizado y d ictaminado por e l Comité, e l ¿ ato aque se 
refiere el primer párrafo del numeral S, deberá ser firmado, en la propi esión, po r cérda 
asistente con derecho a voto· 

Cuando dE:' la soiici l Uci de excepc ión a la licitdcion púbJiLa u documentación sopo rte 
presentada por el Área requirente, o bien del asunto presentado, no se desprendan, a 
ju icio del Comité, elementos suficientes pa ra dictaminar el asunto de que se trate, este ~ 
deberá ser rechazado, lo cual quedará asentado en el acta respectiva, sin que e llo 
impida que el asunto pueda ser p resentado en una subsecuente qcasión a 
consideración del Comité, una v~z que se su bsanen las deficiencias 0~1adas o \ 
señaladas poréste; (3\ 
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En n ingún caso e l Comi té pod rá em iti r su d ictamen condic ionado a q u e se 
cumplan determinados req u isitos o a que se obten ga documen tación q u e 
sustente o justifique la contratación que se pretenda rea lizar; 

Los dictámenes de procedencia a las excepciones a la licitación pública que emita el 
Comité no implican responsabilidad alguna para los miembros del Comité respecto 
de las acciones u omisiones que poster iormente se generen durante e l desarrollo de 
los procedimientos de contratación o en el cumplimiento de los contratos. 

8. De cada sesión se e laborara el acta que sera aprobada y firmada por todos los que 
hubieran asistido a ella, a mas tardar en la sesión inmediata posterior. En d icha acta 
se debera señalar el sentido de los acuerdos tomados por los m iembros con 
derecho a votoy,en su caso, los comentar ios relevantes de cada asu n to. Los asesores 
y los invitados f irmaran ú nicamente el acta como cons tanc ia de su asistenc ia o 
pa rt icipación y como va lidación de sus comenta ri os. La copia del acta 
debidamente fi rmada debera ser integrada en lacarpeta de la siguiente sesión; 

9. En la ú lt ima sesión de cada ejercicio fiscal se presentara a consideración del Comité 
el calendario de sesiones ordina rias del siguiente ejercicio; 

En la p ri mera sesión ordinaria del ejercicio fisca l se ana liza rá, previo a su difusión en 
Compra Net y en la pág ina de Internet del PO I· IPN, el programa anu al de obras y 
servicios autorizado y se determinara la ubicación de la Entidad en los rangos de los 
montos maximos a que alude el articulo 43 de la Ley, a parti r del p resupuesto 
autorizado a la institución paraobrasyservicios,y 

10. El contenido de la información y documentación que se someta a la consideración 
del Comité serán de la exclusiva responsab ilidad del area que lasform u le. 

VII I. FUNCIONES Y RESPDNSABILlDADES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITÉ 

1. DEL PRESIDENTE DEL COMITÉ: 

Tendrá las facu ltades y las atri bu ciones que le confiere la f racc ión I del art fculo 30, del 
Reglamento: 

a) Expedir las Convocatorias y Ordenes del Ofa de las sesiones ordinarias y 
extraordinarias; / 

b) Presidirydi rigirel desarrollo de las sesiones del Comité; ~ r 

e) Emitir su voto respecto de los asu ntos q ue se sometan a consideración del ·~o; 
d) Emitirsuvotoencada unodelosdiversostemasyasuntosqueseanalic e~comité. \ 

yen caso de empate emitir su voto de ca lidad, para lo cual tomará la ecisiones que 

juzgu e pertinentes; '~ 
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e) Firmar e l listado de asu n tos, una vez q ue el o los asuntos sean analizados y 
d ictaminados; 

f) Susc rib ir las j:I ctns ce acu e{do~ de e a1a sesióf"; 

g) Suscribir y presentar en los meses de enero, abr il, j u lio y octu bre de cada año, tE 
Info rmes Trimestrales. 

2. DEL SECRETARIO TÉCNICO 

Tendra las facultades y las atribuciones que le confiere la fracción 11 del artículo 30, de l 
Reg lamento: 

a) Elaborar las convocato rias, órdenes del dia y los listados de los asuntos q ue se tratarán; 
incluir en las carpetas correspondiemes los soportes documentaies necesarios, asi 
com o remiti r dichos documentos a los participantes en el Comité,de acuerdo con los 
plazos establecidos; 

b) Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Com ité para verificar que exista e l 
q uórum necesario; 

e) SupervIsar que los acuerdos de! C.omité se asienten en lo~ fo rmatus (e~pectivo~, 
elaborar el acta de cada una de las sesiones y dar seguimiento al cumplimiento d e los 
acuerdos; 

d) Emi ti r su opin ión y comentarios en el pleno de la sesión sobre los asuntos o tem éIS 
som etidosa la consideración uel Cornilé; 

e) Tom a r nota de los acue rdos d e los p u n tos t ratados por e l Com ite; 

f) Elaborar el Acta de cada una de las sesiones tanto ordinarias como extraordinarias, 
integra r la documentación soporte de éstasy dar segu imiento al cumplim iento d e los 
acuerdos; 

g) Firmar el Acta de cada sesión a la que hubiere asistido y recabar la firma de cada uno d e 
los integrantes del Comi té en la misma; 

h) Elaborar los in fo rmes tr imest rales a los que se refiere la fracción VII del artículo 2Sde la 
Ley; 

3. d ~ 11 
DE LOS VOCALES "( V" 

Tendrá las facultades y las atribuciones que le confiere la fracción 111 del artículo 3p;-Oel 
Reglamento: / _ 

a) Asistir punwalmente al lugar :,' ho ra5er.alod él para las rel!n i onesd~1 COr1~'té' ~ .. 
b) Analizar el O rden del Día y los documentos de los asuntos que se e6n a su 

consideración en el Comité a efecto de emitir el voto correspondien ; 
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e) Proponer al pleno del Comité las medidas y acciones tendientes a mejorar o corregir 
los procesos de contratac ió n y ej ecución de estos; 

d) Emitir su voto para cada uno d e los aspectos que deban decidirse; 

e) Cumplir todos los compromisos acordados en el pleno del Comité: 

f) Firmar los planteamientos escritos que se presenten a consideración del Comité, así 
como los list ados de casos una vez q ue el o los asuntos sean analizados y dictaminados 
y las actas de cada sesión,y 

4, DE LOS ASESORES 

Tendrá las facul tades y las atribuciones que le con fiere la fracc ión IV del artículo 30, del 
Reglamento: 

a) Proporcionar de manera fundada y motivada la orientación necesa ria en torno a los 
asuntos que se traten en e l Comité, de acue rdo con las facu ltades que tenga 
confer idas; 

b) Pronunciar los comentarios que se estimen pert inentes en cada uno de los temasy 
asuntosque se presenten a consideración del Comité; 

e) Revisar y suscribir las actas que se levanten con motivo de cada sesió n, una vez 
aprobadas como constancia de asistencia y no para va lidar los acuerdos q ue se tomen 
en el seno del Comité,y 

5, DE LOS INVITADOS 

Tendrá las facu ltades y las atribuc iones que le confiere la 'fracción V del art ículo 30,del 
Reg lamento: 

a) Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su 
competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido 
invitados, y 

b) Guardar confidencialidad de los asuntos que se sometan al Comité. I 

6 . DE LOS SUPLENTES ~~\ ~ 
Lo" Servidores Públicos y Servidoras públicas q ue sean designados como sUPlenteYd1 ~ 
algún integrante del Comité, tendrá las facultades y atribuciones que le correspondan al 
servidoro servidora públicos que los haya designado. # . 

~\ 
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IX , INFORME TRIMESTRAL 

El info rme trimestral al quP. Sp refiere l~ frf'lcción VI I del art iculo 2S d e la Ley. deb=ra suscribi rse 
y presentarse por e l Presidente del Comité en la ses ión ordinaria inmed iata poste rio r a la 
conc lusión del trimestre de que se trate y contendrá los siguientes elementos: 

1. Una síntesis sobre la conc lusión y los resu ltados generales de las cont rataciones 
realizadas con fundamento en los ar t ícu los 42y 43 de la Ley, así como d e las derivadas 
d e lici tLlciones públic(ls; 

2. Un reporte del avance físico y financiero de cada uno de 105 contratos formalizados, 
que con ten ga: número de contrato; tipo de obra; lugar en el que se realiza; momo 
contratado inc luyendo convenios modificatorios;monto estimado a la terminación de 
les !.rabajos; fecha dr.J t'.Jrmin3ciÓn es!.ip'Jlada origir.almente en e! centrato, y fecha 
e~ti l nada de ~ol lcl usiún Je los trabajos; 

3. Una relación de las inconformidades presentad as, p recisando los argumentos 
expresad os por los inconformes y, en su caso, el sentido de la resolución emitida,y 

4. Una relación d e los contratos aue hayan sido rescind idos. conclu idos anticipadamente 
o suspendidos tempor3 Irler. te, así Carla d e los co .... t ratcs q ue, en su Cé'lSO, se 
encuentren termi nados sin que se hayan finiquitado y extinguido los derechos y 
o bligac iones d e las partes. 

X. FUNCIONES COMPLEMENTARIAS 

El Comité no d icta m inara los siguientes asuntos: 

1. La procedencia d e la contratación en los casos d e excepción a que se refie re el ú ltimo 
parrafo del artícu lo 42 de la Ley: 

11. Los procedim ientos de con tratacion por monto q ue se funda menten en el 
artículo 43 de la Ley,y 

111. Los asuntos cuyos procedimientos de contratación se hayan iniciado sin 
dictamen previo del Comité, incluso aquéllos en los q ue no se tenga o bligación de 
COI ,tar cun L1ici lodiclarllel 1. l ~\ 

XI. DISPOSICIONES TRANSITORIAS ~) JI ~ ~ 
PRIM ERO .• El presente Manual de Integración y Funcionamientodel Comité de 09r-9s 

Pú b licas y Se:'"v icios. Relacionados CO:1 Iw5 M ismas del Pa ~ ro:1at() de O b ras e I nstal~efÓnes 
dellnsti[uto Poli técnico l-..Ia<..iol1al, fu~ aprobado en la QUintd Sesion O r<.Jindri d ~r.G rn.ité 
de Obas , ce lebrada el 1S de diciembre de 2022 y entrará en vigor a partir a háb il 
siguiente a aquél en que haya sido publ icad o en e l Po rtal d e O rden Jurídi Na ¡anal. 

SEGUNDO. - Este Manual estara vigente m ientras no existan mOd i ticac~ a las 
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disposiciones legales externas y a las normas internas de operación, siendo de exclusiva 
competencia del Comité de Obras Pú blicas y Servicios Relacionados con las Mismas del 
Patronato de Obras e Instalaciones del Instituto Politécnico Nacional, sus modificaciones. 

TERCERO. - Todo lo no previsto en el presente Manual, respecto a la operación del 
Com ité de Obras Públicas y Servic ios Relacionados con las Mismas del Patronato de Obras 
e Instalaciones del Inst ituto Politécnico Nacional, será resuelto po r éste, at ndiendo a la 
normatividad aplicable y los acuerdos que se tomen serán parte integra l del 

\ 
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