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EXTRACTO del Acuerdo INE/JGE274/2022 de la Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral, por el
que se aprueba el Manual de Proceso y Procedimientos de Fiscalizacion del Proceso Electoral.

Instituto Nacional Electoral.

EXTRACTO DEL ACUERDO INE/JGE274/2022 DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA DEL INSTITUTO
NACIONAL ELECTORAL, POR EL QUE SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCESO Y PROCEDIMIENTOS DE
“FISCALIZACION DEL PROCESO ELECTORAL”

ANTECEDENTES
(...)

IV. El 26 de agosto de 2019, en sesion ordinaria, la Junta aprobd, mediante Acuerdo
INE/JGE155/2019, el Modelo y los Lineamientos; cuya actualizacion fue aprobada en sesion
extraordinaria de la Junta el 27 de julio de 2020 mediante Acuerdo INE/JGE91/2020.

()

IX. El 25 de agosto de 2021, en sesién extraordinaria, mediante acuerdo INE/JGE172/2021, la Junta
aprobd la CIP del Instituto para el ejercicio 2022, dentro de la cual forma parte el proyecto especifico
“G160910 Modelo de Gestion por Procesos”.

()
XIl. Con fecha 24 de noviembre de 2022, a través del acuerdo INE/JGE243/2022 la Junta aprobé la
modificacién del Modelo y de los Lineamientos.

(-)

XIIl. El acuerdo INE/JGE243/2022, establece en su acuerdo TERCERO que los manuales de procesos
y procedimientos que se presenten para aprobacion de la JGE en términos de lo previsto en el inciso b)
del articulo 10 de la Seccién Il De la Estrategia del Modelo de Gestion por Procesos del Instituto
Nacional Electoral observaran los requisitos previstos en los Lineamientos para la elaboracion y
actualizacién de manuales de procesos y procedimientos del Instituto Nacional Electoral, aprobados
por la Junta General Ejecutiva el 27 de julio de 2020 mediante Acuerdo INE/JGE91/2020, considerando
la integracidon de los puestos/roles y la interaccion con otros procesos. Respecto a las reglas de
operacion, se estara a lo previsto en el articulo 5 punto 10 inciso d) de la modificacion de los
Lineamientos aprobada el dia de la fecha por esta Junta.

()
ACUERDOS

PRIMERO. - Se aprueba la emisién del Manual de Proceso y Procedimientos de “Fiscalizacion del
Proceso Electoral” de conformidad con los anexos que acompafian al presente Acuerdo y forman parte
integrante del mismo.

SEGUNDO. - El Manual de Proceso y Procedimientos de “Fiscalizacion del Proceso Electoral” entrara
en vigor al dia siguiente de su aprobaciéon por la Junta General Ejecutiva y sera de observancia
obligatoria para todas las unidades administrativas del Instituto Nacional Electoral en lo que a ellas
corresponda.

(-..)

SEPTIMO. - Publiquese el presente Acuerdo en la NormalNE, en la Gaceta Electoral y en el portal de
internet del Instituto Nacional Electoral, asi como un extracto del mismo en el Diario Oficial de la
Federacion con la liga electronica para la ubicacion del anexo en dicho medio.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesion ordinaria de la Junta General Ejecutiva celebrada el 12 de
diciembre de 2022, por votaciéon unanime, (...) El Consejero Presidente del Consejo General y
Presidente de la Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral, Dr. Lorenzo Coérdova
Vianello. - Rubrica. - El Secretario Ejecutivo y Secretario de la Junta General Ejecutiva del Instituto
Nacional Electoral, Lic. Edmundo Jacobo Molina. - Rubrica.

El acuerdo completo y sus anexos que forman parte del mismo se encuentran disponibles para su
consulta en las siguientes direcciones electronicas:

DOF: www.dof.gob.mx/2023/INE/JGEord202212_12_ap_7_1_2.pdf

INE Acuerdo: https://repositoriodocumental.ine.mx/xmlui/bitstream/handle/123456789/147200/JGE0or202212-12-
ap-7-1-2.pdf

Manual de Proceso y Procedimientos:

https://repositoriodocumental.ine.mx/xmlui/bitstream/handle/123456789/147200/JGEor202212-12-ap-7-1-2-
Manual.pdf

Ciudad de México, a 5 de enero de 2023.- Directora Ejecutiva de Administracién, Ana Laura Martinez de
Lara.- Rubrica.

(R.- 534145)



INE/JGE274/2022

ACUERDO DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL, POR EL QUE SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCESO Y
PROCEDIMIENTOS DE “FISCALIZACION DEL PROCESO ELECTORAL”

GLOSARIO

CIP Cartera Institucional de Proyectos

CIPro Coordinacion de Innovacién y Procesos adscrita a la
Direccion Ejecutiva de Administracion

Consejo General Consejo General del Instituto Nacional Electoral

CPEUM Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

DEA Direccién Ejecutiva de Administracion

DJ Direccién Juridica

DOF Diario Oficial de la Federacion

Estatuto Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del
Personal de la Rama Administrativa

Junta Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral

INE/Instituto Instituto Nacional Electoral

LGIPE Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Lineamientos Lineamientos para la elaboraciéon y actualizacion de

Manuales de Procesos y Procedimientos del Instituto
Nacional Electoral

Modelo Modelo de Gestion por Procesos del Instituto Nacional
Electoral

MOG Manual de Organizacion General del Instituto Nacional
Electoral

MPI Modelo de Planeacion Institucional

RIINE Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

SE Secretaria Ejecutiva

SO Sujetos Obligados

UR Unidad(es) Responsable(s)

UTF Unidad Técnica de Fiscalizacion.




ANTECEDENTES

El 21 de diciembre del 2016, en sesion extraordinaria, el Consejo General
aprobd, mediante Acuerdo INE/CG870/2016, el Plan Estratégico del INE
2016-2026 a propuesta de la Junta.

El 23 de enero de 2019, en sesion extraordinaria el Consejo General, aprobd,
mediante Acuerdo INE/CG32/2019, reformar diversas disposiciones del
RIINE, dentro de las que se destaca un ajuste a las atribuciones de las areas
de este Instituto, en especifico se incluyo en el articulo 42, parrafo 1, un inciso
t) relativo a la atribucién de los titulares de las Direcciones Ejecutivas,
estableciendo lo siguiente:

Articulo 42.
t) Elaborar y mapear los procesos de la Direccion Ejecutiva de

conformidad con el modelo de gestidn por procesos del Instituto y

Asimismo, en el articulo 63, parrafo 1, inciso u), se incluyo la siguiente
atribucion para los titulares de las Unidades Técnicas:

Articulo 63.

u) Coordinar la elaboracién y mapeo de los procesos de la Unidad a su
cargo, y

Del mismo modo, como resultado de la fusidn y compactacion de la Unidad
Técnica de Planeacion, a la DEA se le confirié la siguiente atribucion en el
articulo 50, parrafo 1, inciso dd):

Articulo 50.
dd) Dirigir las actividades de las unidades responsables en el Instituto a

efecto de implementar un modelo de gestion por procesos, de acuerdo
con las autoridades del Instituto y



VL.

VII.

VIIL.

XI.

El 29 de mayo de 2019, en sesion extraordinaria, el Consejo General aprobo,
mediante Acuerdo INE/CG270/2019, el MPI, en donde se encuentra el
componente Modernizacion Administrativa (Gestion por Procesos).

El 26 de agosto de 2019, en sesion ordinaria, la Junta aprobd, mediante
Acuerdo INE/JGE155/2019, el Modelo y los Lineamientos; cuya actualizacion
fue aprobada en sesion extraordinaria de la Junta el 27 de julio de 2020
mediante Acuerdo INE/JGE91/2020.

El 8 de julio de 2020, en sesidon ordinaria el Consejo General, mediante
Acuerdo INE/CG162/2020 reformé el Estatuto, a propuesta de la Junta,
mismo que se publicé en el DOF el 23 de julio de 2020.

El 8 de julio de 2020, en sesidon ordinaria el Consejo General, mediante
Acuerdo INE/CG163/2020 reformé el RIINE, mismo que se publicé en el DOF
el 23 de julio de 2020.

El 31 de agosto de 2020, en sesion extraordinaria el Consejo General,
mediante Acuerdo INE/CG252/2020 reform6é y adicioné diversas
disposiciones del RIINE.

El 22 de abril de 2021, en sesidén ordinaria, la Junta aprobd mediante Acuerdo
INE/JGE78/2021, la modificacion al Marco Normativo de Control Interno del
Instituto.

El 25 de agosto de 2021, en sesidn extraordinaria, mediante Acuerdo
INE/JGE172/2021, la Junta aprobd la CIP del Instituto para el ejercicio 2022,
dentro de la cual forma parte el proyecto especifico “G160910 Modelo de
Gestion por Procesos”.

El 8 de diciembre de 2021, la Junta emitié el Acuerdo INE/JGE254/2021,
mediante el cual se aprobaron modificaciones a la CIP del Instituto para el
ejercicio fiscal 2022, asi como los indicadores aprobados mediante el diverso
INE/JGE172/2021, dentro de la cual forma parte el proyecto especifico
“G160910 Modelo de Gestidn por Procesos”.

El 26 de enero de 2022, en sesion extraordinaria el Consejo, mediante
Acuerdo INE/CG23/2022 reformé el Estatuto en acatamiento a la sentencia
SG-JLI-6/2020, dictada por la Sala Regional Guadalajara del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion y en cumplimiento al Acuerdo



XIl.

XIIL.

INE/CG691/2020, a propuesta de la Junta, mismo que fue publicado en el
DOF el 17 de marzo de 2022

Con fecha 24 de noviembre de 2022, a través del acuerdo INE/JGE243/2022
la Junta aprobd la modificacion del Modelo y de los Lineamientos.

El acuerdo INE/JGE243/2022, establece en su acuerdo TERCERO que los
manuales de procesos y procedimientos que se presenten para aprobacion
de la JGE en términos de lo previsto en el inciso b) del articulo 10 de la
Seccion Il De la Estrategia del Modelo de Gestion por Procesos del Instituto
Nacional Electoral observaran los requisitos previstos en los Lineamientos
para la elaboracion y actualizacion de manuales de procesos vy
procedimientos del Instituto Nacional Electoral, aprobados por la Junta
General Ejecutiva el 27 de julio de 2020 mediante Acuerdo INE/JGE91/2020,
considerando la integracion de los puestos/roles y la interaccion con otros
procesos. Respecto a las reglas de operacion, se estara a lo previsto en el
articulo 5 punto 10 inciso d) de la modificacion de los Lineamientos aprobada
el dia de la fecha por esta Junta.

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Competencia.

1.

De conformidad con lo establecido en los articulos 41, parrafo tercero, Base
V, Apartado A, parrafo primero de la CPEUM; 29, 30, parrafo 2, de la LGIPE,
el INE es un organismo publico autbnomo, dotado de personalidad juridica y
patrimonio propios, en cuya integracion participan el Poder Legislativo de la
Union, los Partidos Politicos Nacionales y los ciudadanos, en los términos
que ordene la LGIPE. Asimismo, contara con los recursos presupuestarios,
técnicos, humanos y materiales que requiera para el ejercicio directo de sus
facultades y atribuciones y todas sus actividades se regiran por los principios
de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad,
objetividad, paridad, y se realizaran con perspectiva de género.

El articulo 41, parrafo tercero, Base V, Apartado A, parrafo segundo, de la
CPEUM, en relacién con el diverso 31, parrafo 1 de la LGIPE, determina que
el INE sera autoridad en la materia electoral, independiente en sus
decisiones y funcionamiento y profesional en su desempefio y que contara



en su estructura con 6rganos de direccion, ejecutivos, técnicos y de
vigilancia.

El articulo 31, parrafo 4, de la LGIPE establece que el INE se regira para
su organizacién, funcionamiento y control, por las disposiciones
constitucionales relativas y las demas aplicables; organizandose conforme
al principio de desconcentracién administrativa.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 34 parrafo 1, inciso c), de la
LGIPE, la Junta es uno de los 6rganos centrales del INE.

De conformidad con el articulo 47 de la LGIPE, relacionado con el diverso
39, parrafos 1 y 2 del RIINE la Junta sera presidida por el Presidente del
Consejo y se integrara con el Secretario Ejecutivo y con los directores
ejecutivos del Registro Federal de Electores, de Prerrogativas y Partidos
Politicos, de Organizacién Electoral, del Servicio Profesional Electoral
Nacional, de Capacitacion Electoral y Educacion Civica y de Administracion,
asi como los titulares de la Unidad Técnica de Fiscalizacion, de la Unidad
Técnica de lo Contencioso Electoral y de la Unidad Técnica de Vinculacion
con los Organismos Publicos Locales. El Titular del Organo Interno de
Control podra participar, a convocatoria del Consejero Presidente, en las
sesiones de la Junta.

Conforme a los articulos 48, parrafo 1, incisos b) y o) de la LGIPE y 40,
parrafo 1, incisos b), d) y o) del RIINE, la Junta tiene como atribuciones, entre
otras, las de fijar los procedimientos administrativos, conforme a las Politicas
y Programas Generales del Instituto; coordinar y supervisar la ejecucion de
las Politicas y Programas Generales del INE; coordinar las actividades de
las Direcciones Ejecutivas, y las demas que le encomienden la LGIPE, el
Consejo, su Presidente y otras disposiciones aplicables.

De conformidad con lo establecido en los articulos 49 y 51, parrafo 1, incisos
), r) y w) de la LGIPE vy, 41, parrafo 1 del RIINE, el Secretario Ejecutivo
coordina la Junta, conduce la administracion y supervisa el desarrollo
adecuado de las actividades de los érganos ejecutivos y técnicos del Instituto;
y tiene dentro de sus atribuciones, entre otras, proveer a los 6rganos del
Instituto de los elementos necesarios para el cumplimiento de sus funciones,
asi como ejercer las partidas presupuestales aprobadas y las demas que le
encomienden el Consejo, su presidente, la Junta y la LGIPE.



10.

1.

12.

13.

Asimismo, el articulo 41, parrafo 2, incisos b), d), h) y hh) del RIINE,
establece que le corresponde a la o el Secretario Ejecutivo ejecutar y
supervisar el adecuado cumplimiento de los acuerdos del Consejo y de la
Junta, promover y dar seguimiento al modelo de planeacién y vision
estratégica institucional; establecer los mecanismos para la adecuada
coordinacion de las acciones de la Junta, las Direcciones Ejecutivas y las
Unidades Técnicas, con las Juntas Ejecutivas Locales y Distritales, asi
como las demas que le confiera la Ley Electoral y otras disposiciones
aplicables.

El articulo 63, numeral 1, inciso u) del RIINE, sehala que para el
cumplimiento de las atribuciones que la LGIPE les confiere, corresponde a
los titulares de las Unidades Técnicas coordinar la elaboracion y mapeo de
los procesos de la Unidad a su cargo.

El articulo 90 del Estatuto refiere que los manuales de organizacion, general
y especificos, asi como los de procesos y procedimientos seran sometidos
a la Junta para aprobacién, previa validacion de la DEA.

El articulo 20 del Modelo, en su inciso d) establece el procedimiento para
aprobar los procesos, en especifico sefiala que el equipo de procesos,
control interno e innovacion realizara el tramite correspondiente para su
presentacién a la Junta para su aprobacion.

El articulo 6, numeral 1, incisos f), g) y h), de los Lineamientos establece
que la DEA apoyara a las UR, coordinara los trabajos correspondientes a la
integracion de los manuales y sera responsable de, entre otras actividades,
preparar el Proyecto de Acuerdo que se pondra a consideracion de la Junta
para la aprobacion de los manuales con Dictamen favorable, solicitar a la
DJ la certificacidon respecto del contenido juridico del Proyecto de Acuerdo
y de los manuales anexos al mismo y remitir el Proyecto de Acuerdo, los
manuales junto con el Dictamen técnico y la certificacion a la SE, para que
por su conducto sea sometido a consideracion de la Junta para su
aprobacion.

En el articulo 11, apartado 11.2 de los Lineamientos, relativo a la
dictaminacion se establece que:



14.

1. La DEA, a través de la CIPro, llevara a cabo la revision del proyecto de
Manual de Procesos y Procedimientos, a fin de verificar que cumpla con
los criterios establecidos en los presentes Lineamientos.

2. La CIPro comunicara al duefio del proceso las observaciones que, en su
caso existan, para su revision y autorizaciéon conforme al numeral 11.1.

3. Si no se tienen observaciones, la CIPro emitira el Dictamen técnico
correspondiente firmando electrénicamente el titular de la DEA.

4. El Dictamen técnico determinara que el manual de procesos y
procedimientos presentado cumple con los criterios metodolégicos
establecidos en los presentes Lineamientos, reune las condiciones y los
requerimientos para ser sometido al proceso de aprobacion por parte de
la JGE, a través del SE.

En el articulo 11, apartado 11.3 de los Lineamientos, relativo a la
aprobacion, se dispone que para la aprobacién del Proyecto de Acuerdo
para someter a consideracion de la Junta el manual respectivo, la CIPro
preparara el Proyecto de Acuerdo, solicitara a la DJ, con la debida
anticipacion, la certificacion respecto del contenido juridico del Proyecto de
Acuerdo, considerando un plazo razonable para la revision del mismo y de
manera posterior, la DEA presentara a la SE el Proyecto de Acuerdo, el
manual, el Dictamen técnico y la certificacion emitida por la DJ, para que
por su conducto, las UR lo sometan a consideracion de la Junta para su
aprobacion.

SEGUNDO. Disposiciones normativas que sustentan la determinacion.

15.

El articulo 72, parrafos 6 y 7 del RIINE, sefiala que la UTF entre otras, tiene
a su cargo los secretos bancario, fiscal o fiduciario establecidos por otras
leyes no le seran oponibles a la Unidad de Fiscalizacion. Las autoridades
competentes estan obligadas a atender y resolver, en un plazo maximo de
cinco dias, los requerimientos de informacion que en esas materias les
presente la UTF, asi mismo sera el conducto para que las autoridades
competentes en materia de fiscalizacién de los recursos de los partidos
politicos en las Entidades Federativas superen las limitaciones de los
secretos bancario, fiduciario o fiscal, en los casos en que se delegue dicha
facultad por el Consejo, de conformidad con el articulo 195 de la Ley
Electoral.



16.

17.

18.

19.

El articulo 72, parrafo 8 incisos c), m) y n) del RIINE prevé que la UTF tendra
entre otras atribuciones las de vigilar que los recursos de los partidos tengan
origen licito y se apliquen exclusivamente para el cumplimiento de sus
objetivo; fiscalizar y vigilar los ingresos y gastos de las organizaciones de
ciudadanos que pretendan obtener registro como Partido Politico, a partir
del momento en que notifiquen de tal propdsito al Instituto, en los términos
establecidos en la Ley Electoral y demas disposiciones aplicables y
proporcionar a los partidos politicos la orientacion, asesoria y capacitacion
necesarias para el cumplimiento de las obligaciones consignadas,
cumpliendo con los criterios técnicos emitidos por la Comision de
Fiscalizacion.

El articulo 59, parrafo 1, incisos a), b), h) y k) de la LGIPE; y 50, parrafo 1,
incisos c), z), dd) y ff) del RIINE, otorgan a la DEA entre otras, las facultades
de aplicar las politicas, normas y procedimientos para la administracion de
los recursos materiales y financieros del INE; organizar, dirigir y controlar la
administracion de los recursos materiales y financieros, asi como la
prestacion de los servicios generales en el Instituto; atender las necesidades
administrativas de los 6rganos del Instituto; dirigir y supervisar la elaboracion
de los documentos normativos-administrativos necesarios para el desarrollo
de las funciones del INE, sometiéndolas a la aprobacion de la Junta;
promover la modernizacion administrativa en el INE; dirigir las actividades
de las unidades responsables a efecto de implementar un modelo de gestion
por procesos, en acuerdo con las autoridades del INE; y las demas que le
confiera la LGIPE y otras disposiciones aplicables.

Por otra parte, el articulo 27, fracciones Il y Il del Estatuto, senalan que
corresponde a la DEA, entre otras, elaborar el proyecto del MOG, los
Lineamientos para la elaboracion de manuales de organizacion y los
Lineamientos para la elaboracién y actualizacién de manuales de procesos
y procedimientos, para someterlos a la aprobacién de la Junta, asi como
dirigir y supervisar la elaboracion de los documentos normativo-
administrativos necesarios para el desarrollo de las funciones del INE,
sometiéndolos a la aprobacién de la Junta.

El articulo 87 del mismo Estatuto, sefiala que la DEA coordinara y
supervisara la elaboracion de los manuales de organizacion general y
especificos, asi como de los manuales de procesos y procedimientos.



20.

21.

22,

23.

24,

Asimismo, el articulo 88 del Estatuto, sefiala que es responsabilidad de cada
UR la elaboracion y/o actualizacion de su manual de organizacién especifico,
asi como de la parte correspondiente en el MOG. Asimismo, de promover y
colaborar en la elaboracion y/o actualizaciéon de los manuales de procesos y
procedimientos en los que participa.

En el articulo 89 del Estatuto, se sefiala que la DEA emitira los Lineamientos
que deberan observar las unidades responsables para actualizar el MOG,
asi como para la elaboracion y/o actualizacion de sus manuales de
organizacion especificos, de procesos y procedimientos.

El Modelo aprobado el dia 24 de noviembre de 2022 en su acuerdo Tercero
sefala que los manuales de procesos y procedimientos que se presenten
para aprobacion de la JGE en términos de lo previsto en el inciso b) del
articulo 10 de la Seccién Il De la Estrategia del Modelo de Gestién por
Procesos del Instituto Nacional Electoral observaran los requisitos previstos
en los Lineamientos para la elaboracion y actualizacion de manuales de
procesos y procedimientos del Instituto Nacional Electoral, aprobados por la
Junta General Ejecutiva el 27 de julio de 2020 mediante Acuerdo
INE/JGE91/2020, considerando la integracion de los puestos/roles y la
interaccidn con otros procesos. Respecto a las reglas de operacion, se
estara a lo previsto en el articulo 5 punto 10 inciso d) de la modificacion de
los Lineamientos aprobada el dia de la fecha por esta Junta.

El articulo 1 del Modelo establece que su objeto es establecer la metodologia
para la implementacion de la gestion por procesos en el INE, con el propdésito
de que éstos tengan un enfoque “extremo a extremo” y estén orientados al
usuario; considerando el control interno y riesgos de manera intrinseca en el
disefio de los mismos e identificando mejoras e innovaciones en su disefio e
implementacién, que permitan impactar positivamente en el quehacer
institucional.

El articulo 2 del Modelo sefiala que los objetivos especificos del modelo son:

a. Definir el nivel de desagregacion de los procesos y las etapas para llevar
a cabo la implementacion del modelo de gestion por procesos.

b. Definir los diferentes elementos que integran el modelo de gestién por
procesos en el Instituto.



25.

26.

26.

c. Determinar las bases para identificar y documentar los procesos
considerando la alineacion a la cadena de valor vigente del Instituto, asi
como a las funciones establecidas en el MOG y Manuales de
Organizacion Especificos.

d. Identificar, al tiempo que se documentan los procesos, los elementos de
control interno existentes y su suficiencia, asi como la identificacion de
riesgos considerando el impacto y la probabilidad de ocurrencia.

e. Proveer de los insumos estructurales y analiticos a los componentes del
modelo de planeacion vinculados estrechamente con la gestion por
procesos.

El articulo 7 del Modelo, dispone que el modelo estara acompanado de los
Lineamientos, en los cuales se establecen los pasos a seguir para la
elaboracion, dictaminacién, aprobacién, difusion y administracion de los
procesos del INE.

Por su parte, el articulo 3 de los Lineamientos sefiala que los mismos tienen
como objetivo establecer la forma en que se llevara a cabo la elaboracion,
dictaminacion, aprobacion, difusién y administracién de los Manuales de
Procesos y Procedimientos del INE, proporcionando los criterios que
permitan integrar de manera estandarizada los manuales de procesos del
Instituto, asi como documentar los procedimientos que de ellos se deriven.

El articulo 6, numeral 2, inciso a) de los Lineamientos establece que las UR
se encargaran de la elaboracion e integracion de los proyectos de anuales
en los que participan, asi como de la informacion que en ellos se plasme,
respecto de las actividades que son de su responsabilidad.

TERCERO. Exposicion de motivos que sustentan la determinacion.

27.

Con la aprobacion del Plan Estratégico del INE 2016-2026, se establecieron
los ejes rectores que orientaran la planeacion Institucional, asi como las
politicas generales, los objetivos y los proyectos estratégicos del Instituto.
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28.

29.

30.

El Plan contempla como los objetivos estratégicos del Instituto: 1. Organizar
procesos electorales con efectividad y eficiencia; 2. Fortalecer la confianza y
la participacién ciudadanas en la vida democratica y politica del pais, y 3.
Garantizar el derecho a la identidad; y define como los proyectos
estratégicos: 1. Organizar procesos electorales; 2. Fortalecer los
mecanismos de actualizacidn de los procesos registrales; 3. Fortalecer la
equidad y legalidad en el Sistema de Partidos Politicos, 4. Coordinar el
Sistema Nacional Electoral, 5. Fortalecer la cultura democratica, la igualdad
de género y la inclusion, 6. Fortalecer la gestion y evaluacion administrativa
y cultura de Servicio Publico, y 7. Fortalecer el acceso a la informacion y
proteccion de datos personales.

Por otra parte, el MPI, considera como uno de sus componentes el de
Modernizacién Administrativa (Gestion por procesos), el cual establece que
el INE como parte de la mejora y la eficiencia de su operacion debe
implementar un modelo de gestion por procesos; estableciendo al respecto
en el considerando Il de dicho Acuerdo, que cada componente debera
contar con documentacion basica integrada por una metodologia, un
diagndstico, y su programa de trabajo, asi como un documento normativo
que sustente su ejecucion, el cual debera ser aprobado por el 6rgano
competente para ello; sefialando también en el Punto de Acuerdo Segundo
del acuerdo, que se instruye a la Junta para que de conformidad con el
considerando antes mencionado, se implemente el MP| y a mas tardar el
ultimo dia habil de agosto de 2019 cuente con los programas de trabajo de
cada uno de los componentes metodologicos.

Es importante destacar que el MPI y sus diversos componentes requieren,
para su correcto desarrollo y ejecucion, de una robusta construccion de
gestion por procesos. Tales son los casos de INE Digital que, en su estrecha
interrelacion con los procesos favorece exponencialmente la eficiencia y la
eficacia institucional y el Sistema de Control Interno del INE que, como lo
sefala el marco normativo sobre el tema recientemente aprobado por la
Junta, expresamente refiere que se implementara el Control Interno por
disefio de procesos. Asimismo, la gestion por procesos permitira utilizarse
como un insumo para la integracion del presupuesto; apoyara en la
identificacion de areas de oportunidad para la mejora de la normatividad que
regula la gestion del INE y proporcionara elementos para mejorar el
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31.

32.

desarrollo del personal, dando mayor claridad en tramos de control como
cadena de mando, favoreciendo el equilibro de las cargas de trabajo, con el
objeto de mejorar continuamente la administracion de los recursos humanos,
materiales y financieros asignados. De ahi, pues, la importancia de la
definicion y estructuracion del Modelo de Gestidn por Procesos del INE, en
cumplimiento de las nuevas atribuciones de la DEA, asi como de lo
establecido en el Modelo.

Por otra parte, el proyecto especifico G160910 Modelo de Gestidn por
Procesos, tiene como objetivo continuar con la documentacidén de procesos
con las unidades responsables para que el Instituto cuente con manuales de
procesos y procedimientos aprobados en el marco del Modelo de Gestion
por Procesos y la Estrategia de Innovacion. En éste se establecen las
acciones para el ejercicio 2022, como son: concluir el levantamiento de
informacion con las unidades responsables de 30 procesos en desarrollo, se
documentaran 3 procesos sin iniciar y se actualizaran 5 procesos de acuerdo
con el Modelo de Gestion por Procesos del INE y los Lineamientos que lo
acompanan, asi como la Estrategia de Innovacion en el marco del Modelo
de Planeacion Institucional del INE. Sin embargo, en su momento deberan
preverse los recursos necesarios para su continuidad.

Derivado de la ya mencionada reforma al RIINE, el Instituto debera
implementar un modelo de gestion por procesos, correspondiendo a la DEA
dirigir las actividades de las UR, en acuerdo con las autoridades del Instituto.
Del mismo modo, establece que tanto las Direcciones Ejecutivas, Unidades
Técnicas y Juntas Locales y Distritales deberan modelar los procesos de las
areas a su cargo.

La transicion hacia un modelo de gestion por procesos es una labor compleja
y de constante actualizacion que requiere de un diagndstico para conocer el
estado en el que se encuentra el Instituto en materia de procesos y
procedimientos. Este diagndstico arrojo, la identificacion de 176 procesos en
el INE, en areas centrales, y en donde se han identificado aquellos en los
que participan las Juntas Locales y Distritales. Asimismo, esta basado en
informacion de actividades por area y funciones, sin embargo, por el cambio
hacia un enfoque ahora de procesos, existe la posibilidad de que el numero
de procesos se modifique.
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33.

34.

35.

El Modelo constituye el documento normativo del segundo componente
Modernizacién Administrativa (Gestion por procesos) del MPI, en el cual se
considera como parte integral del mismo, el diagndstico, la metodologia, las
etapas para su ejecucion y la evaluacion; sera de observancia obligatoria a
todas las UR del Instituto, para la identificacion y documentacion de los
procesos del Instituto; y, se visualiza como un proyecto permanente, toda
vez que adoptado el enfoque por procesos, el Instituto continuara
funcionando de esta manera.

En la implementacion del Modelo se considera la modernizacion
administrativa y la innovacién en los procesos del Instituto. Asimismo, se
apoye del componente de mejora normativa del MPI a efecto de que la norma
no genere requisitos que no agreguen valor al proceso.

Los elementos que integran el Modelo son la alineacién estratégica;
gobernanza; metodologia; fases para la documentacion integral de procesos
y automatizacion; evaluacion y monitoreo; personas, y cultura.

En el siguiente grafico se muestra la descripcion de estos elementos.

Evaluacion y monitoreo

Cumplimiento de indicadores y
: métricas para una mejora continua.

Alineacion estratégica
Cadena de valor macroprocesos @
estratégicos, sustantivosy
habilitadores o de soporte.

" Personas
@® v Colaboracion.
v Capacitacion para la adopcidn de la

GObernanza. MOdeIO de gestion por procesos y gestion del cambio.
o G t' A v Técnicas de disefio centradas en el
Estructura, aprobacién procesos nuevos estion por cliente para generar mayor valor a éste.
y acciones para su modificacién, y
mecanismo para actualizar el modelo. Procesos
.......... ~#Cultura

v' Compromiso al interior de la organizacidn.
v Cultura centrada en el cliente interno.
v' Sensibilizacién para permear cultura.

Metodologiae--......~"
Documentacién, etapas de implementacion e ® Fases

identificacion de controles y riesgos, para Preparacién, Modelado de procesos “As be”,
cumplir con un controlinterno y administracion Superconstruccion y Automatizacion.
de riesgos por disefio de procesos
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36.

37.

La implementacion del Modelo aprobado por la JGE el 27 de julio de 2020
mediante Acuerdo INE/JGE91/2020 se previd en tres etapas. En la primera
se consideraba la sensibilizacion en la gestiéon del cambio y por procesos;
capacitaciéon en la metodologia para el levantamiento de informacién y
documentacion integral de procesos, control interno y administracion de
riesgos, y el modelado de procesos sobre la herramienta tecnoldgica.
Asimismo, el inicio de las actividades de levantamiento de informacion,
modelado y documentacion integral, incluyendo la identificacion de controles
existentes e identificacion de riesgos.

En la segunda, se continuaba con la sensibilizacion en la gestion del cambio
y por procesos, asi como sobre control interno al personal; con la
capacitacion, en la metodologia para el levantamiento de informacién y
documentacion integral de procesos, el modelado de procesos sobre la
herramienta tecnoldgica y el uso practico de la herramienta. Se continuara
hasta concluir con las actividades de levantamiento de informacion,
modelado y documentacion integral de los procesos y la identificacién de
controles existentes e identificacion de riesgos, contando con los Manuales
de Procesos y Procedimientos de los procesos determinados en el mapa a
primer nivel y de acuerdo con los programas de trabajo que corresponda.
Asimismo, se dara inicio con las actividades de automatizacion y con la
ejecucion de los mismos, apoyado con capacitacion para el personal que
participa en la automatizacion y al que operara en los nuevos procesos que
sean automatizados

En la tercera etapa, el esfuerzo se enfocaba principalmente en la
superconstruccion de los procesos y se continuara con la automatizacion y
ejecucion de los procesos automatizados, y la capacitacion asociada. A partir
de esta etapa, sera permanente la actualizacién de los procesos derivado de
la mejora continua de los mismos o de modificaciones a la normatividad
aplicable y la operacién automatizada y en ejecucion en la herramienta
tecnologica, de los procesos que se hayan determinado. En esta etapa se
prevé concluir con los Manuales de Procesos y Procedimientos y llevar a
cabo la mejora continua y el mantenimiento de los procesos que lo requieran

En la primera etapa de implementacion del Modelo, durante los meses de
octubre a diciembre de 2019, se iniciaron las actividades de levantamiento
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38.

39.

40.

de informacion, modelado y documentacion integral, incluyendo la
identificacion de controles existentes e identificacion de riesgos; mismas que
han continuado durante el 2020, 2021 y 2022 como parte de la segunda y
tercera etapa.

A partir del trabajo de levantamiento realizado con los participantes de las
diferentes UR se han ido documentando los procesos, incluyendo sus
subprocesos, procedimientos, actividades y en los casos en los que aplique
las instrucciones de trabajo; del mismo modo en dicha documentacién se
han considerado los macroprocesos a los que se encuentran vinculados.

Es asi que, durante la implementacion del Modelo se ha buscado
documentar los procesos con un enfoque extremo a extremo con el objetivo
de ir eliminando de manera paulatina en el INE el comportamiento por silos
o funciones, esto implica que los procesos se documentan de inicio a fin
considerando las diferentes areas que participan.

El proceso “Fiscalizacion del Proceso Electoral” es ejecutado por la UTF,
organo que tiene a su cargo la recepcion y revision integral de los informes
de ingresos y gastos que presenten los partidos politicos, las
precandidaturas, las personas aspirantes a una candidatura independiente,
las candidaturas independientes y de partidos politicos en el ambito federal
y local, asi como las organizaciones de observacion electoral; en adicion a
las demas tareas que le confiera la Ley Electoral, para lo cual no estara
limitada de los secretos bancario, fiscal o fiduciario, para el desempefo de
las facultades y atribuciones, los de conformidad a lo establecido en la
normatividad vigente.

De acuerdo con el sistema de codificacion le corresponde el codigo S.7.02.
El proceso S.7.02 Fiscalizacion del Proceso Electoral tiene como objetivo:
Fiscalizar el origen, monto, destino y aplicacion de los recursos que los
sujetos obligados reciban en las etapas del apoyo de la ciudadania,
precampafia, campafa y observacion electoral, a fin de vigilar que el uso de

dichos recursos se apegue al marco normativo electoral y asi promover la
transparencia y legalidad en materia de rendicion de cuentas.
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41.

El proceso se conforma por 1 subproceso y 3 procedimientos:

Subproceso ‘ Procedimientos ‘
S.7.02.1 S.7.02.1.01 Determinacion del Plan de Trabajo
Fiscalizaciéon de | de Sujetos Obligados en Proceso Electoral
Apoyo de la | S.7.02.1.02 Ejecucién del Plan de Trabajo en

Ciudadanl'fi\, Proceso Electoral

Precampana, S.7.02.1.03 Identificacion de Hallazgos vy
Campana”y de Comportamientos  Irregulares de  Sujetos
Observacion Obligados en el Proceso Electoral

Electoral.

El procedimiento S.7.02.1.01 Determinacion del Plan de Trabajo de Sujetos
Obligados en Proceso Electoral, tiene como objetivo elaborar el plan de
trabajo de la fiscalizacién de los SO en Proceso Electoral para estandarizar
las actividades de la fiscalizacion.

El procedimiento S.7.02.1.02 Ejecucién del Plan de Trabajo en Proceso
Electoral, tiene como objetivo revisar los informes de ingresos y egresos de
los SO para verificar que cumplan con la normatividad en Proceso Electoral,
con la finalidad de conocer el origen y la aplicacion de los recursos recibidos
por los SO.

El procedimiento S.7.02.1.03 Identificacién de Hallazgos y Comportamientos
Irregulares de Sujetos Obligados en el Proceso Electoral, tiene como objetivo
aplicar modelos de riesgo que permitan contrastar la informacion presentada
por los sujetos obligados con la proporcionada por autoridades financieras,
fiscales y econdmicas, para detectar los compartimientos atipicos que no
cumplan la normativa aplicable a los sujetos obligados durante el Proceso
Electoral.

El Manual de Proceso y Procedimientos de “Fiscalizacion del Proceso
Electoral” cuenta con el Dictamen técnico emitido por la DEA con fecha 02
de diciembre de 2022 conforme al articulo 11, apartado 11.2. numerales 3 y
4 de los Lineamientos; toda vez que la propuesta de Manual se alinea a los
parametros establecidos en los Lineamientos, pues cumple con los criterios
metodoldgicos, reune las condiciones y los requerimientos previstos en dicho
ordenamiento.
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42. Porlo antes expuesto, se estima oportuno que esta Junta apruebe el Manual
de Proceso y Procedimientos de “Fiscalizacion del Proceso Electoral”, el cual
cumple con lo sefalado en el Modelo y en los Lineamientos de conformidad
con lo previsto en el Dictamen emitido por la DEA.

En razén de los antecedentes y consideraciones expresadas, esta Junta en ejercicio
de sus atribuciones, emite los siguientes:

ACUERDOS

PRIMERO. - Se aprueba la emision del Manual de Proceso y Procedimientos de
“Fiscalizacion del Proceso Electoral” de conformidad con los anexos que
acompanfan al presente Acuerdo y forman parte integrante del mismo.

SEGUNDO. - El Manual de Proceso y Procedimientos de “Fiscalizacién del Proceso
Electoral” entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por la Junta General
Ejecutiva y sera de observancia obligatoria para todas las unidades administrativas
del Instituto Nacional Electoral en lo que a ellas corresponda.

TERCERO. - Las unidades responsables deberan, en el ambito de su competencia,
actualizar las cédulas de cargos y puestos y, en su caso, el Manual de Organizacién
Especifico dentro del afio inmediato posterior a la aprobacion del manual referido
en el Punto de Acuerdo primero, para que guarden congruencia y alineacion con las
actividades contenidas en el manual de procesos y procedimientos.

CUARTO. - Con la entrada en vigor del Manual referido en el Punto de Acuerdo
primero, quedaran sin efecto aquellas disposiciones que se contrapongan al mismo.

QUINTO. - Se instruye a la Direccion Ejecutiva de Administracion para que haga del
conocimiento de todas las unidades administrativas del Instituto Nacional Electoral
el presente Acuerdo y sus anexos.

SEXTO. - La interpretacion del Manual de Proceso y Procedimientos de

“Fiscalizacion del Proceso Electoral”, asi como sus anexos correspondera a la
Unidad Técnica de Fiscalizacion.
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SEPTIMO. - Publiquese el presente Acuerdo en la NormalNE, en la Gaceta
Electoral y en el portal de internet del Instituto Nacional Electoral, asi como un
extracto del mismo en el Diario Oficial de la Federacion con la liga electronica para
la ubicacion del anexo en dicho medio.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesion ordinaria de la Junta General Ejecutiva
celebrada el 12 de diciembre de 2022, por votacion unanime de las y los Directores
Ejecutivos del Registro Federal de Electores, Ingeniero René Miranda Jaimes; de la
encargada del Despacho de la Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos
Politicos, Licenciada Claudia Urbina Esparza; de Organizacion Electoral, Maestro
Sergio Bernal Rojas; del Servicio Profesional Electoral Nacional, Licenciada Ma del
Refugio Garcia Lépez; de Capacitacion Electoral y Educacion Civica, Maestro
Roberto Heycher Cardiel Soto y de Administracion, Licenciada Ana Laura Martinez
de Lara; de la Directora y el Director de las Unidades Técnicas de Fiscalizacion,
Maestra Jacqueline Vargas Arellanes y de Vinculacién con los Organismos Publicos
Locales, Maestro Miguel Angel Patifio Arroyo; del Secretario Ejecutivo y Secretario
de la Junta General Ejecutiva, Licenciado Edmundo Jacobo Molina y del Consejero
Presidente y Presidente de la Junta General Ejecutiva, Doctor Lorenzo Cérdova
Vianello, no estando presente durante la votacién el Director de la Unidad Técnica
de lo Contencioso Electoral, Maestro Carlos Alberto Ferrer Silva.

EL CONSEJERO PRESIDENTE DEL EL SECRETARIO EJECUTIVO Y
CONSEJO GENERAL Y PRESIDENTE SECRETARIO DE LA JUNTA
DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA GENERAL EJECUTIVA DEL

DEL INSTITUTO NACIONAL INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL ELECTORAL
DR. LORENZO CORDOVA LIC. EDMUNDO JACOBO
VIANELLO MOLINA
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Presentacion

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo 41, base V, apartado b,
parrafo penultimo, asi como la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, en su
articulo 32, numeral 1, inciso a, fraccion VI, indican que el Instituto Nacional Electoral tendrd la
atribucion de la fiscalizacion de los ingresos y egresos de los partidos politicos y sus candidaturas.

Es obligatorio para los sujetos sefialados en la norma, registrar las operaciones en el Sistema
Integral de Fiscalizacion, de conformidad con lo establecido en los articulos 60, numeral 2 de la Ley
General de Partidos Politicos, y 18 numeral 2; 35 numeral 1; 37 numeral 1; 38 numeral 3; 39 numeral
3, inciso a, y 40 numeral 1, del Reglamento de Fiscalizacién, motivo por el cual los sujetos obligados,
en el Proceso Electoral, deben realizar los registros contables mediante el Sistema Integral de
Fiscalizacion. Cabe destacar que, en el caso de las Organizaciones de Observacién Electoral, sus
informes son presentados de manera fisica y en el Ultimo proceso a través de correo electrénico.

Es necesario reconocer que cada vez es mayor la demanda ciudadana por informacién precisa y
comprobable de los partidos politicos, tanto de sus recursos como de los resultados; que es un
derecho fundamental para la ciudadania y una obligacion de los sujetos obligados. Por ello, el
financiamiento de proceso electoral se fundamenta en la rendicién de cuentas como un elemento
central de la democracia en México, vinculada a las organizaciones de la sociedad civil y a
organismos internacionales, ya que promueve la transparencia, honestidad, igualdad de género,
eficiencia y eficacia.

La Unidad Técnica de Fiscalizacion es el 6rgano técnico de la Comision de Fiscalizacion del Instituto
gue tiene a su cargo la recepcion y revision integral de los informes de ingresos y gastos que
presenten los partidos politicos, las precandidaturas, las personas aspirantes a una candidatura
independiente, las candidaturas independientes y de partidos politicos en el @mbito federal y local,
asi como las organizaciones de observacion electoral; en adicion a las demas tareas que le confiera
la Ley Electoral, para lo cual no estara limitada de los secretos bancario, fiscal o fiduciario, para el
desempefio de las facultades y atribuciones, los de conformidad a lo establecido en la normatividad
vigente.
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Glosario de términos y siglas

Términos

Término

Aspirante

Definicién
Persona ciudadana que tiene el interés en obtener el apoyo de la

ciudadania para postularse a una candidatura independiente a cargo de
eleccién popular y que ha recibido la constancia que lo acredita como tal.

Candidatura

Persona ciudadana postulada por un partido politico, coalicion o de forma
independiente para ser electo en algun cargo publico de eleccion popular.

Comision de Fiscalizacion

Es una de las comisiones que forman parte del CG encargada de vigilar el
cumplimiento de la norma a través de la Unidad Técnica de Fiscalizacion.

Concentradora

Contabilidad generada para cada partido politico o coalicién en el Sistema
de Contabilidad en Linea para realizar la dispersion de ingresos y gastos;
asi como el prorrateo de los gastos para los sujetos obligados beneficiados
durante los procesos de precampafia y campafa.

Convenios de colaboracion

Son alianzas estratégicas con instituciones financieras, fiscales,
econdmicas que garantizan el intercambio y proveen de informacion al INE
sobre las operaciones comerciales que efectlan los sujetos obligados con
el objetivo de obtener la evidencia suficiente, adecuada y pertinente para
evaluar el cumplimiento de la legislacién electoral vigente.

E.firma Conjunto de datos y caracteres que te identifica al realizar tramites y
servicios por internet en el SAT, asi como en otras Dependencias,
Entidades Federativas, Municipios y la iniciativa privada.

INETEL Servicio de consulta institucional, que realiza tareas de orientacion a la

ciudadania y de apoyo a las areas del INE, en temas o0 asuntos de
competencia de este Instituto.

Instituto Nacional Electoral

Es el organismo publico auténomo encargado de organizar las elecciones
federales, es decir, la eleccién del Presidente de la Republica, Diputados
y Senadores que integran el Congreso de la Unidn, asi como supervisar,
en coordinacién con los organismos electorales de las entidades
federativas, las elecciones locales en los estados de la Republica.

Organismo Publico Local

Son los encargados de la organizacion de las elecciones en su entidad
federativa para la designacién de gobernadores, diputados locales,
alcaldes, integrantes de los ayuntamientos, Jefe de Gobierno.

Organizaciones de

Observacioén Electoral

Organizacion de personas ciudadanas, facultadas por la ley para observar
los actos de preparacion y desarrollo del Proceso Electoral, asi como los
actos de la jornada electoral.

Partido politico

Los partidos politicos son entidades de interés publico con personalidad
juridica y patrimonio propios, con registro legal ante el Instituto Nacional
Electoral o ante los Organismos Publicos Locales, y tienen como fin
promover la participacion del pueblo en la vida democrética, contribuir a la
integracion de los 6rganos de representacién politica y, como
organizaciones de ciudadanos, hacer posible el acceso de éstos al
ejercicio el poder publico.

Precandidatura

Persona ciudadana que participa en el proceso de seleccién interna de
candidaturas para ser postulada como candidata a un cargo de eleccion
popular.

Registro Nacional
Proveedores

de

Sistema que pone a disposicién el Instituto para que las personas fisicas
y morales que desean enajenar, arrendar o proporcionar bienes o
servicios de manera onerosa a los Sujetos obligados, se registren en el
RNP.
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Término

Definicion

Sistema
Fiscalizacion

Integral

de

Es una aplicacion informatica en linea, disefiada para facilitar la rendicion
de cuentas de que los sujetos obligados, en cuanto al registro de sus
operaciones contables, el adjunto de evidencia de las mismas y la
documentacién soporte de los informes y las concentradoras, generacion
de reportes contables, distribuciones de gastos, presentacion de avisos de
contratacion, y generacién automatica de los informes del apoyo de la
ciudadania, precampafia y campafia, asi como los informes trimestrales y
anuales de la operacion ordinaria, con base en los registros contables
efectuados por dichos sujetos obligados, atendiendo a los plazos
estipulados en la normatividad.

Sujetos Obligados

Son los partidos politicos nacionales, partidos politicos con registro local,
coaliciones, frentes o fusiones que forman los partidos politicos nacionales
y locales, agrupaciones politicas nacionales, organizaciones de
observacién electoral en elecciones federales, organizaciones de
ciudadanos que pretendan obtener el registro como partido politico
nacional, personas aspirantes, precandidaturas, candidaturas vy
candidaturas independientes a cargos de eleccion popular federales y
locales, asi como las personas fisicas y morales inscritas en el Registro
Nacional de Proveedores.

Unidad
Fiscalizacion

Técnica

de

Es el 6rgano técnico de la Comision de Fiscalizacion del Instituto que tiene
a su cargo la recepcion y revisién integral de los informes de ingresos y
gastos que presenten los partidos politicos, las precandidaturas, las
personas aspirantes a una candidatura independiente, las candidaturas
independientes y de partidos politicos o coaliciones, las agrupaciones
politicas nacionales, las organizaciones de observacion electoral que
realicen actividades en el ambito federal, y las organizaciones de
ciudadanos que pretendan obtener registro como partido politico nacional;
asi como la sustanciacion de los procedimientos administrativos, oficiosos
y de queja en materia de origen y aplicacién de los recursos tanto de los
partidos como precandidaturas y candidaturas, personas aspirantes,
agrupaciones politicas y candidaturas independientes, en adicién a las
demas tareas que les confiera la ley electoral.

XML Lenguaje que permite la organizacion y el etiguetado de documentos en
sistemas; es el almacenamiento de la informacion de los CFDI con estas
caracteristicas.

Siglas

Siglas Definicién

CG Consejo General del Instituto Nacional Electoral.

CG de los OPL Consejo General de los Organismos Publicos Locales.

CNBV Comisién Nacional Bancaria y de Valores.

CFDI Comprobante Fiscal Digital por Internet.

COF Comision de Fiscalizacion.

CURP Clave Unica de Registro de Poblacion.

DAOR Direccion de Andlisis Operacional y Administracién de Riesgo.

DAPPAPO Direccion de Auditoria de Partidos Politicos, Agrupaciones Politicas y
Otros.

DEOE Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral.

DEPPP Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos.

DJ Direccién Juridica.
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Siglas Definicién
DPN Direccién de Programacion Nacional.
DRN Direccién de Resoluciones y Normatividad.
DS Direccién del Secretariado.
INE Instituto Nacional Electoral.
OPL Organismo Publico Local.
PP Partidos Politicos.
PPN Partido Politico Nacional.
PyCIPEF Plan y Calendario del Proceso Electoral Federal.
RFC Registro Federal de Contribuyentes.
RF Reglamento de Fiscalizacion.
RNP Registro Nacional de Proveedores.
SAT Servicio de Administracion Tributaria.
SE-INE Secretaria Ejecutiva.
SIARA Sistema de Atencién de Requerimientos de Autoridad
SIF Sistema Integral de Fiscalizacion.
SIIRFE Sistema Integral de Informacién del Registro Federal de Electores.
SIUE Sistema de Informacion sobre el desarrollo de la Jornada Electoral.
SIMEI Sistema Integral de Monitoreo de Espectaculares y Medios Impresos.
SNR Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos.
SO Sujetos Obligados.
SSSSGI Sistema del Seguimiento a Sanciones del Sistema de Gestion
Institucional.
TEPJF Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
UMA Unidad de Medida y Actualizacion.
UIF Unidad de Inteligencia Financiera.
UTF Unidad Técnica de Fiscalizacion.

Macroproceso de la cadena de valor del INE

S.7 Fiscalizacion y Atencion a Sujetos Obligados

Normativa aplicable

Nombre de la normativa Articulos que aplican ‘

Constitucion Politica de
Mexicanos

los Estados Unidos | Articulo 41, parrafo tercero, Base V, Apartado B,

Inciso a, Numeral 6; Numeral 7, Parrafo Penultimo;
Parrafo 1, Inciso b); Base lll; Apartado A; Apartado
B; Apartado C; Apartado D; Base IV, Parrafo 1;
Parrafo 2.

Electorales

Ley General de Instituciones y Procedimientos | Articulo 1, Parrafo 1; Articulo 5, Parrafo 1; Parrafo

2; Articulo 6, Parrafo 2; Parrafo 3; Articulo 8, Parrafo
2; Articulo 25; Articulo 30, Parrafo 1, Inciso a; Inciso
b; Inciso c; Inciso d; Parrafo 2; Articulo 32, Parrafo
1, Inciso a, Fraccion V; Inciso b, Fraccién X; Parrafo
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Nombre de la normativa

Articulos que aplican

2, Inciso h; Articulo 35; Articulo 44; Articulo 80,
Parrafo 1, Inciso b; Inciso c; Inciso d; Inciso h; Inciso
i; Articulo 190; Articulo 191, Parrafo 1; Parrafo 2,
Inciso B; Articulo 192; Articulo 193; Articulo 194;
Articulo 195; Articulo 196, Parrafo 1; Articulo 198;
Articulo 199, Parrafo 1, Inciso a; Inciso b; Inciso c;
Inciso d; Inciso e; Inciso g; Inciso h; Inciso j; Inciso
k; Articulo 200, Parrafo 2; Articulo 217, Parrafo 1,
Inciso j; Parrafo 2; Articulo 229; Articulo 230;
Articulo 242; Articulo 243; Articulo 244; Articulo
353; Articulo 368, Parrafo 4; Articulo 369; Articulo
371; Articulo 373; Articulo 374; Articulo 375;
Articulo 376; Articulo 377; Articulo 378; Articulo
379, Parrafo 1, Inciso c; Articulo 380, Parrafo 1,
Inciso b; Inciso c; Inciso d; Inciso g; Inciso h; Inciso
i; Articulo 383, Parrafo 1, Inciso c, Fracciéon VII;
Articulo 393, Parrafo 1, Inciso c; Articulo 394,
Parrafo 1, Inciso c; Inciso d; Inciso e; Inciso f; Inciso
g; Inciso h; Inciso m; Inciso n; Inciso fi; Articulo 398;
Articulo 399; Articulo 400; Articulo 401; Articulo
402; Articulo 403; Articulo 404; Articulo 405;
Articulo 406; Articulo 407; Articulo 408, Parrafo 1;
Articulo 409; Articulo 410; Articulo 425; Articulo
426, Parrafo 2; Articulo 427; Articulo 428; Articulo
429; Articulo 430; Articulo 431, Parrafo 3; Articulo
442; Articulo 443, Parrafo 1, Inciso f; Articulo 445,
Parrafo 1, Inciso e; Articulo 446; Articulo 448;
Articulo 456; Articulo 458, Parrafo 5.

Ley General de Partidos Politicos

Articulo 1, Parrafo 1, Inciso f; Inciso h; Articulo 7,
Parrafo 1, Inciso d; Inciso e; Articulo 25, Parrafo 1,
Inciso a; Inciso i; Inciso k; Inciso n; Inciso s; Articulo
51, Parrafo 1, Inciso b; Articulo 52; Articulo 53,
Parrafo 1; Articulo 54, Parrafo 1; Articulo 55,
Parrafo 1; Articulo 56, Parrafo 2; Articulo 58;
Articulo 59; Articulo 60; Articulo 61, Parrafo 1,
Inciso f, Fraccion |; Fraccion Il; Fraccion lll; Articulo
62; Articulo 63; Articulo 64; Articulo 66; Articulo 67;
Articulo 68; Articulo 75; Articulo 76; Articulo 77,
Parrafo 2; Articulo 78; Articulo 79, Parrafo 1, Inciso
a; Articulo 80, Parrafo 1, Inciso c; Inciso d; Articulo
81; Articulo 83; Articulo 87; Articulo 88; Articulo 91.

Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica

Articulo 70, Péarrafo 1, Fraccion XXIX; Fraccién
XLVIII; Articulo 74, Parrafo 1, Fraccion |, Inciso a;
Inciso b; Inciso d; Inciso n.

Ley de Instituciones de Crédito

Articulo 142.

Ley del Impuesto Sobre la Renta

Articulo 54, Parrafo 1; Parrafo 2, Fraccion I, Inciso
c; Articulo 79, Parrafo 1, Fraccion XVI.

Cédigo Fiscal de la Federacion

Articulo 2; Articulo 29; Articulo 29-A; Articulo 69-B.

Reglamento de Fiscalizacion

Articulo 1; Articulo 2; Articulo 3; Articulo 4; Articulo
6; Articulo 7; Articulo 8; Articulo 9; Articulo 10;
Articulo 11; Articulo 12; Articulo 13; Articulo 14;
Articulo 15; Articulo 16; Articulo 17, Parrafo 2;
Articulo 18, Parrafo 2; Articulo 19; Articulo 20;
Articulo 22, Parrafo 1, Inciso b; Parrafo 2; Parrafo 3;
Parrafo 4; Parrafo 5; Articulo 24, Parrafo 1; Articulo
25; Articulo 26; Articulo 27; Articulo 28; Articulo 29;
Articulo 30; Articulo 31; Articulo 32; Articulo 32 bis;
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Nombre de la normativa Articulos que aplican

Articulo 33, Parrafo 1; Articulo 35; Articulo 36;
Articulo 37, Parrafo 1; Articulo 37 bis; Articulo 38,
Parrafo 1; Parrafo 5; Articulo 38 bis; Articulo 39;
Articulo 40; Articulo 41; Articulo 42; Articulo 43;
Articulo 44, Parrafo 1; Parrafo 2; Articulo 45;
Articulo 46; Articulo 46 bis; Articulo 47; Articulo 48;
Articulo 49; Articulo 50; Articulo 51; Articulo 53;
Articulo 54; Articulo 55; Articulo 56; Articulo 57;
Articulo 58; Articulo 59; Articulo 63; Articulo 64;
Articulo 65; Articulo 66; Articulo 67; Articulo 68;
Articulo 69; Articulo 70; Articulo 71; Articulo 72;
Articulo 73; Articulo 74; Articulo 76; Articulo 77;
Articulo 78; Articulo 79; Articulo 80; Articulo 81;
Articulo 82, Parrafo 2; Articulo 83; Articulo 84,
Parrafo 1, Inciso c; Articulo 85; Articulo 102, Parrafo
8; Articulo 95; Articulo 96; Articulo 97; Articulo 98;
Articulo 99; Articulo 100, Parrafo 3; Parrafo 4;
Parrafo 5; Articulo 101; Articulo 103; Articulo 104,
Parrafo 2; Articulo 104 bis; Articulo 105; Articulo
106; Articulo 107; Articulo 108; Articulo 109;
Articulo 110; Articulo 111; Articulo 112; Articulo
113; Articulo 114; Articulo 115; Articulo 116;
Articulo 117; Articulo 118; Articulo 120; Articulo
121; Articulo 122; Articulo 123; Articulo 124;
Articulo 125; Articulo 126; Articulo 127; Articulo
128; Articulo 129; Articulo 131; Articulo 132;
Articulo 133; Articulo 134; Articulo 135; Articulo
136; Articulo 137; Articulo 138; Articulo 139;
Articulo 140; Articulo 142; Articulo 143; Articulo 143
ter; Articulo 143 quater; Articulo 144; Articulo 145;
Articulo 146; Articulo 148; Articulo 149; Articulo 143
bis; Articulo 150; Articulo 150 bis; Articulo 151;
Articulo 152; Articulo 153; Articulo 154; Articulo
155; Articulo 156; Articulo 157; Articulo 158,
Parrafo 1; Articulo 160; Articulo 162, Parrafo 1;
Articulo 190; Articulo 191; Articulo 192; Articulo
193; Articulo 194; Articulo 195; Articulo 196;
Articulo 197; Articulo 198; Articulo 199; Articulo
200; Articulo 201; Articulo 202; Articulo 203;
Articulo 204; Articulo 205; Articulo 206; Articulo
207; Articulo 208; Articulo 209; Articulo 210;
Articulo 211; Articulo 212; Articulo 213; Articulo
214; Articulo 215; Articulo 216; Articulo 216 bis;
Articulo 217; Articulo 218; Articulo 218 bis; Articulo
219; Articulo 219 bis; Articulo 220; Articulo 221;
Articulo 222; Articulo 222 bis; Articulo 223, Parrafo
1; Parrafo 2; Parrafo 3, Inciso b; Parrafo 5; Parrafo
6; Parrafo 7; Parrafo 8; Parrafo 9; Articulo 223 bis;
Articulo 224; Articulo 225; Articulo 226; Articulo
228; Articulo 230; Articulo 231; Articulo 232,
Parrafo 1, Inciso b; Inciso c; Inciso d; Inciso e€;
Articulo 234; Articulo 235; Articulo 236, Parrafo 1,
Inciso c; Articulo 237; Articulo 238; Articulo 239,
Parrafo 1; Articulo 240; Articulo 241; Articulo 242;
Articulo 243; Articulo 244; Articulo 245; Articulo
246; Articulo 247; Articulo 248; Articulo 249;
Articulo 250; Articulo 251; Articulo 252; Articulo
253; Articulo 261, Parrafo 3; Parrafo 4; Parrafo 5;
Articulo 261 bis; Articulo 268; Articulo 269; Articulo
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Nombre de la normativa

Articulos que aplican

270; Articulo 271; Articulo 276 bis; Articulo 276 ter;
Articulo 276 quater; Articulo 276 quintus; Articulo
277, Parrafo 1, Inciso d; Inciso e; Inciso h; Inciso i;
Inciso k; Inciso I; Inciso m; Inciso n; Inciso o; Articulo
278, Parrafo 1, Inciso a; Parrafo 3; Articulo 279;
Articulo 280; Articulo 281; Articulo 282; Articulo
285; Articulo 286; Articulo 287; Articulo 288;
Articulo 289, Parrafo 1, Inciso b; Inciso d; Inciso e;
Parrafo 2; Articulo 290; Articulo 291, Parrafo 1;
Parrafo 2; Parrafo 3; Articulo 293; Articulo 295;
Articulo 296; Articulo 297; Articulo 298; Articulo
299; Articulo 300, Parrafo 1, Inciso a; Articulo 301;
Articulo 302; Articulo 303; Articulo 318; Articulo
319; Articulo 320; Articulo 321; Articulo 322;
Articulo 331; Articulo 332; Articulo 333; Articulo
334; Articulo 335; Articulo 336; Articulo 337
Articulo 338; Articulo 339; Articulo 340; Articulo
342; Articulo 349; Articulo 350; Articulo 351;
Articulo 352; Articulo 353; Articulo 354; Articulo
355; Articulo 356; Articulo 359, Parrafo 1, Inciso c;
Articulo 375; Articulo 376; Articulo 377; Articulo
378; Articulo 379; Articulo 396; Articulo 400;
Articulo 401.

Reglamento de Procedimientos Sancionadores en
Materia de Fiscalizacion

Articulo 2; Articulo 3; Articulo 4; Articulo 5; Articulo
6; Articulo 7; Articulo 8; Articulo 9; Articulo 10;
Articulo 11; Articulo 12; Articulo 13; Articulo 30,
Numeral 1, Fraccion IV; Articulo 41, Numeral 1,
Inciso f.

Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

Articulo 72, Parrafo 6; Parrafo 7.

Reglamento del Instituto Nacional Electoral en
Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica

Articulo 4; Articulo 5.

Manual de Organizacién Especifico de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion

Tema VIl Objetivo y Funciones, Unidad Técnica de
Fiscalizacion, Direccion 1.3, Funciones 1;
Funciones 2; Funciones 3; Funciones 4; Funciones
5; Funciones 6; Funciones 7; Funciones 9;
Funciones 10; Funciones 11; Coordinacién 1.3.1,
Funciones 12; Funciones 1; Funciones 2;
Funciones 3; Funciones 4; Funciones 5; Funciones
6; Funciones 7; Funciones 8; Funciones 10;
Funciones 11; Funciones 12; Funciones 13;
Funciones 14; Funciones 15; Subdireccién 1.3.1.1,
Funciones 1; Funciones 2; Funciones 3; Funciones
4: Funciones 5; Funciones 6; Funciones 7;
Funciones 8; Funciones 9; Funciones 11;
Funciones 12; Funciones 13; Funciones 14;
Funciones 16; Funciones 17; Enlace 1.1, Funciones
1; Funciones 2; Funciones 3; Funciones 4;
Funciones 5; Funciones 6; Funciones 7; Funciones
8; Funciones 9; Funciones 11; Funciones 12;
Funciones 13; Funciones 14; Departamento 1.1.2,
Funciones 1; Funciones 2; Funciones 3; Funciones
4: Funciones 5; Funciones 6; Funciones 7;
Funciones 8; Funciones 9; Funciones 10;
Funciones 11; Funciones 12; Funciones 13;
Funciones 14; Funciones 15; Direccion 1.5,
Funciones 8; Funciones 9; Subdirecciéon 1.5.1,

Departamento 1.5.1.1, Funciones 8; Direccién 1.6,
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Nombre de la normativa Articulos que aplican

Subdireccion 1.6.1, Funciones 1; Funciones 2;
Funciones 4; Funciones 5; Funciones 6; Funciones
7; Departamento 1.6.1.1, Funciones 1; Funciones 2;
Funciones 4; Funciones 5; Funciones 6; Funciones
7; Subdireccién 1.6.2, Funciones 1; Funciones 2;
Funciones 3; Funciones 5; Funciones 6; Funciones
8; Departamento 1.6.2.1, Funciones 1; Funciones 3;
Funciones 4; Funciones 5; Funciones 6; Funciones
7.

Acuerdo por el que se determine no enviar el oficio | Toda la Norma.
de errores y omisiones a las personas que omitieron
presentar su informe de ingresos y gastos en
materia de Fiscalizacion y que aspiran a un cargo
de eleccion popular a nivel Federal o Local

Acuerdos por los que se aprueben los plazos para | Toda la Norma.
la fiscalizacion de los informes de ingresos y gastos,
correspondientes a la obtencién del apoyo de la
ciudadania, precampafas y campafias de los
procesos electorales locales ordinarios vy
extraordinarios

Acuerdos por los que, en su caso, se apruebe la | Toda la Norma.
celebracion de elecciones extraordinarias

Acuerdos por los que se determinen las reglas para | Toda la Norma.
la contabilidad, rendicién de cuentas y fiscalizacion,
asi como los gastos que se consideran para la
obtencién de apoyo de la ciudadania y precampafia
vigentes

Acuerdos por los que se determinen los alcances | Toda la Norma.
de revisiébn y lineamientos de las visitas de
verificacion y monitoreo derivado de la revision de
los informes de los procesos electorales

Acuerdos por medio de los cuales se aprueben o | Toda la Norma.
modifiquen los plazos para la fiscalizacién de los
informes de ingresos y gastos, correspondientes a
la obtencion del apoyo de la ciudadania,
precampafas y camparfias.

Lineamientos que se emitan para dar cumplimiento | Toda la Norma.
a las especificaciones del identificador Unico que
deben contener los anuncios espectaculares
vigentes

Lineamientos para reintegrar el remanente no | Toda la Norma.
ejercido del financiamiento publico otorgado para
gastos de campafias en los procesos electorales
federales y locales, en acatamiento a la sentencia
sup-rap-647/2015 de la SSTEPJF, aprobados
mediante acuerdo INE/CG471/2016

Lineamientos que deberan observar los sujetos | Toda la Norma.
obligados para la comprobacién de los gastos de
las personas representantes generales y ante las
mesas directivas de casilla el dia de la Jornada
Electoral vigentes

Procedimiento a seguir ante el incumplimiento de | Toda la Norma.
presentacion del Informe de Ingresos y Gastos de
los sujetos y personas obligadas durante el periodo
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Nombre de la normativa Articulos que aplican

de obtencién del apoyo ciudadano y precampafa
que aspiren a un cargo de eleccion popular vigente

Integracion del proceso

a) Nombre

S.7.02 Fiscalizacion del Proceso Electoral

b) Objetivo

Fiscalizar el origen, monto, destino y aplicacion de los recursos que los sujetos obligados reciban
en las etapas del apoyo de la ciudadania, precampafia, campafia y observacion electoral, a fin de
vigilar que el uso de dichos recursos se apegue al marco normativo electoral y asi promover la
transparencia y legalidad en materia de rendicion de cuentas.

c) Reglas de operacion

1.

2.

10.

11.

Se verificard que las personas aspirantes, precandidaturas, candidaturas y candidaturas
independientes, aprobados por el CG y los CG de los OPL, estén registrados en el SNR.
Se debera verificar que los SO presenten los informes que establece la Ley de Partidos y la
Ley de Instituciones, siendo estos los informes de precampafia, de obtencidn del apoyo de
la ciudadania, de ingresos y gastos de observadores electorales e informes de campafia,
dentro de los plazos establecidos.

Para la determinacion del costo de un gasto no reportado correspondiente a la obtencion
del apoyo de la ciudadania, precampafias y campafias se deberd utilizar el valor méas alto
de la matriz de precios, correspondiente al gasto especifico no reportado de conformidad
con el articulo 27, numeral 3 del RF.

Se debera verificar que las personas aspirantes presenten sus informes de ingresos y
egresos, del periodo para recabar el apoyo de la ciudadania conforme a la normatividad
establecida.

Se deberd verificar que las precandidaturas presenten sus informes de precampafas
conforme a la normatividad.

Se debera verificar que las candidaturas de partidos y candidaturas independientes
presenten su informe por cada periodo de treinta dias contados a partir del inicio de la
campafia, dentro de los tres dias siguientes a la conclusion de cada periodo.

La UTF revisara los informes que presenten las personas aspirantes a candidaturas
independientes y los partidos politicos respecto de sus precandidaturas, conforme a la
normatividad.

La UTF revisard los informes que presenten los partidos politicos, coaliciones y
candidaturas independientes, conforme a la normatividad.

La UTF revisara los informes que presenten las organizaciones de observacion electoral,
conforme a la normatividad.

Los plazos para la revision de los informes empezaran a computarse al dia siguiente de la
fecha limite para su presentacion.

Si durante la revision de los informes de precampafia, del periodo de obtencion del apoyo
de la ciudadania, de campafia o de observacion electoral se advierte la existencia de errores
u omisiones, la UTF lo notificara al SO que hubiere incurrido en ellos, para que presente la
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documentacién solicitada, asi como las aclaraciones o rectificaciones que estimen
pertinentes.

. Una vez concluido el término de la presentacion de las aclaraciones y/o rectificaciones

seflalado en la regla de operacién anterior, la UTF contara con plazos para emitir el
dictamen consolidado de cada periodo, asi como el proyecto de resolucién respectivo, para
someterlo a consideracion de la COF.

. Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios

definidos por el tramo de supervision, acordé a las disposiciones juridicas vigentes, los
criterios de interpretacion definidos por las salas, asi como a los antecedentes en resolutivos
aplicables.

. El personal que desempefe el puesto/rol dentro del &mbito de su competencia en los

procedimientos del proceso, deberd validar el cumplimiento de los indicadores para medir
su desempefio atendiendo a las responsabilidades descritas en el presente documento, en
término de los establecido para el seguimiento de indicadores en el proceso E.3.02 Gestion
por Procesos.

. El proceso podra ser ejecutado con apoyo de prestadores de servicios de caracter

permanente o eventual, en términos del presupuesto aprobado a la UR y de acuerdo a las
actividades que se les designe conforme a su contrato y cédula de descripcién de
actividades y perfil para los prestadores de servicios correspondiente.

d) Insumos y entregables

I. Insumos
Insumo Proveedor ‘
Calendario de monitoreo de medios impresos emitido por Comunicacién | Comunicacién Social
Social e informes presentados a la UTF
Plan y Calendario Integral del Proceso Electoral Federal CG
Acuerdos de COF, CG y CG del OPL COF
CG
CG del OPL
Calendario de fiscalizacion CG
Base de datos de contabilidad DPN
1l. Entregables
Entregable Usuario ‘
Sintesis de la resolucidon de los ingresos y gastos de los SO en el proceso | DS
electoral
Resolucién aprobada por CG SO
Dictamen aprobado por CG SO

e) Eventos detonadores

Procedimiento

Evento detonador

» Base de datos de contabilidad generada
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Procedimiento ‘ Evento detonador

S.7.02.1.01 Determinacion del Plan de » Calendario que establece los plazos para la revision de

Trabajo de Sujetos Obligados en Proceso observadores electorales aprobado por el CG

Electoral + Calendario que establece los plazos para la revision de

precampafia, obtencion del apoyo de la ciudadania y
campafia, aprobado por el CG

+ Planeacién estratégica en proceso electoral
identificada

» Publicacion de contenidos (Internet e Intranet) atendida

* SO registrados en el SNR

S.7.02.1.02 Ejecucion del Plan de » Hallazgos y comportamientos de riesgo notificados
Trabajo en Proceso Electoral * Necesidad identificada de generar insumos para la
resolucion

» Publicacién de contenidos (Internet e Intranet) atendida

+ Solicitud de seguimiento en el oficio de errores y
omisiones entregada

+ Solicitud de servicio atendida

* Universo fiscalizable generado de campaifia,
precampafia, apoyo de la ciudadania y observacién

electoral
S.7.02.1.03 Identificacién de Hallazgos y » Plan de actividades con o sin observaciones
Comportamientos Irregulares de Sujetos * SO registrados en el SNR
Obligados en el Proceso Electoral
f) Roles y responsabilidades
UR Puestos/Rol Responsabilidades ‘

JLE Abogado Fiscalizador
/ Abogado fiscalizador
del proceso electoral

» Concentrar y analizar las sentencias, jurisprudencias,
resoluciones y acuerdos en materia de fiscalizacién, con
el objeto de que sean utilizadas en diversos proyectos
de resolucién elaborados por el area.

* Verificar que los oficios de errores y omisiones que
deriven de la practica de auditorias se encuentren
debidamente motivados y fundados para su debida
notificacién a los SO.

» Verificar que los proyectos de dictamenes de auditoria
que deriven de la practica de auditorias se encuentren
debidamente motivados y fundados para la resolucion
respectiva por el area correspondiente.

UTE gwecr:tori (:;:]1) :16 Analisis +  Dirigir la elaboracién de los modelos de administracion
Agr?ﬂﬁic ?r ai'n dy de riesgo para identificar, cuantificar y controlar las
Riesgos acio e/ conductas irregulares operadas por los SO.
o - E lecer | i6n integral ri ri
Administrador de stablecer la gestién integral de riesgos y seguridad de

la informacion, para autorizar los controles apropiados.

* Controlar la informacion en materia de fiscalizacion
recibida de las instituciones gubernamentales; tanto a
las unidades administrativas pertenecientes al INE como
a las adscritas en la UTF, para coadyuvar en el oportuno
ejercicio de sus funciones.

* Validar la construccién, de herramientas y bases de
datos que contengan la informacion del modelo de

andlisis operacional y
riesgos del proceso
electoral
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UR ‘ Puestos/Rol Responsabilidades

riesgos para generar reportes actualizados y validados
a los usuarios internos.

UTF z'rgﬁt?lf (ag) rtidde * Presentar a la persona Titular de la Unidad informes de
Pgll’tigo: a rartidos resultados, dictamenes consolidados sobre las

AGTUDACIONES auditorias y verificaciones practicadas a los SO.
grup * Instruir que los acuerdos emitidos por la COF se lleven

PO““.C?S y Otros / a cabo en la revisién de los informes que presenten los
Administrador del SO

proceso electoral « Promover que se cumplan los procedimientos de

fiscalizacion conforme a lo establecido en la normativa,
apegandose a los calendarios electorales, geografia
electoral y demas elementos que intervienen.

e Supervisar que las observaciones detectadas en la
revision de los informes sean comunicadas a los SO
dentro de los plazos establecidos en la ley.

* Vigilar que los informes y dictamenes consolidados,
cumplan con los requisitos que establece la hormativa.

» Establecer la calendarizacion para la entrega de los
informes periddicos, respecto de los avances en las
revisiones de auditorias mismos que deberan remitirse
al Titular de la Unidad.

e Vigilar el cumplimiento de los requerimientos de
informacion que se generen con motivo de los convenios
de colaboracion y coordinacion con autoridades
electorales, dentro del ambito de su competencia. Asi
como aquellos formulados a los entes fiscalizados, con
motivo de ésta.

* Supervisar la realizacion de circularizaciones con el
propésito de confirmar la actividad comercial entre los
SO, organismos publicos y privados, y todo aquél que
esté vinculado al proceso de fiscalizacion.

UTF I[D)lrector @ de «  Coordinar con las areas de auditoria los modelos de
Nrogramlacmn / integracion, para homologar la estructura de los datos y
aclona crear el repositorio de informacion unico.
Adm|n|stra(_jpr ale * Proveer a las areas de la UTF, la informaciéon que se
programacion del

extrae de los sistemas a su cargo, para proporcionar
elementos que faciliten la ejecucion de auditorias e
investigaciones a los SO.

* Autorizar el material de apoyo, manuales, guias
practicas y criterios diversos, para permitir al SO la
operacion de los sistemas administrados por la DPN.

» Determinar el personal que participard como ponente en
las capacitaciones y foros respecto de la operacién, las
actualizaciones y mejoras de los sistemas administrados
por la DPN.

» Autorizar las directrices para la asesoria al usuario y
atencion de incidencias vinculadas con los sistemas
administrados por la DPN.

» Aprobar los contenidos que seran publicados en el portal
de rendicion de cuentas y resultados de fiscalizacion de
acuerdo con la normatividad y criterios de maxima
publicidad para conocimiento de la ciudadania.

proceso electoral

UTF glrecfor. @ de * Coordinar desde el ambito de su responsabilidad las
esoluciones y acciones que permitan la vigilancia de los recursos de
Normatividad /

los SO en materia de fiscalizacibn, mediante la
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UR ‘ Puestos/Rol Responsabilidades
Administrador de resolucién de informes correspondiente con el fin de
resoluciones del garantizar la certeza y la transparencia en el manejo de
proceso electoral los recursos.
+ Presentar al Titular de la Unidad el catdlogo de
sanciones.

*  Supervisar la coordinacion y elaboracién de los formatos
de las conductas infractoras en materia de fiscalizacion
gue le son asignadas.

* Presentar al Titular de la Unidad los proyectos de
resolucion de informes en materia de fiscalizacion.

* Coordinar las acciones de la elaboracion de la
resolucién a efecto de asegurar la aplicacion de la ley y
los criterios jurisdiccionales.

* Vigilar la elaboracion de la resolucion con el fin de contar
con informacién integral y consolidada.

» Establecer los criterios de operacion para la realizacion
de los trabajos encomendados, a efecto de homologar
la elaboracidn de las resoluciones de informes.

* Supervisar la elaboracién de la base de datos de
sanciones impuestas a los SO derivada de la resolucion
de informes correspondiente, con el fin de contar con
informacion integral y consolidada.

* Presentar en su caso al Titular de la Unidad el engrose
mandatado por la COF a los proyectos de resoluciéon de
informes en materia de fiscalizacion.

* Presentar en su caso al Titular de la Unidad el engrose
mandatado por el CG a los proyectos de resolucion de
informes en materia de fiscalizacion.

* Presentar en su caso al Titular de la Unidad los
proyectos de acatamiento derivado de la resolucion de
informes en materia de fiscalizacion.

e Supervisar la elaboracion de la sintesis que sera
publicada en el DOF derivada de las resoluciones de
informes.

UTE Director (a) General
de la Unidad Técnica
de Fiscalizacion [/
Administrador
estratégico del
proceso electoral

* Revisar el catdlogo de sanciones.

* Revisar los proyectos de resolucion de informes en
materia de fiscalizacion.

* Revisar el engrose mandatado por la COF a los
proyectos de resolucion de informes en materia de
fiscalizacion.

* Revisar el engrose mandatado por el CG a los proyectos
de resolucién de informes en materia de fiscalizacion.

* Revisar los proyectos de acatamiento derivado de la
resolucion de informes en materia de fiscalizacion.

* Reuvisar las irregularidades detectadas en la aplicacion
de los modelos de riesgos.

* Reuvisar el resultado de la aplicacion de los mecanismos
y tipologias implementadas por parte de los SO para
evadir el cumplimiento de la normativa electoral.

* Revisar los proyectos de resolucidon respecto a los
escritos de quejas en materia de fiscalizacion.

* Revisar informes de resultados, dictAmenes
consolidados y proyectos de resolucion sobre las
auditorias y verificaciones practicadas a los SO.

UTF g\:og_rtdlr)ador @ de/ * Supervisar que se cumplan los procedimientos de
uditoria fiscalizacion conforme a lo establecido en la normativa,
Coordinador de
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UR ‘ Puestos/Rol Responsabilidades

auditoria del proceso
electoral

apegados a los calendarios electorales, geografia
electoral y demas elementos que intervienen.

Evaluar que el origen y destino de los informes
presentados por los SO cumplan con lo establecido en
la normativa.

Coordinar que, una vez revisadas las observaciones de
los informes, éstas sean notificadas al SO dentro del
periodo establecido en la normatividad vigente.

Instruir que las aseveraciones o pronunciamientos
realizados en el dictamen, resultado de la revision de los
informes se lleven a cabo dentro de los plazos
establecidos en la normativa.

Determinar las circularizaciones a fin de solicitar la
informacion que se considere necesaria a los SO,
organismos publicos y privados, y todo aquél que esté
vinculado al proceso de fiscalizacién.

Coordinar las solicitudes de informacién que se
requieran a los entes fiscalizados, con motivo de la
revision y fiscalizacion.

Aprobar los proyectos de oficio de respuesta a las
solicitudes de informacion recibidas por los SO,
servidores publicos, personas fisicas y morales o todo
aquel ente que esté vinculado a la fiscalizacion.
Asegurar que los informes con los avances de la revision
de auditoria cumplan con los tiempos establecidos.

Dar seguimiento en conjunto con las SA respecto, del
cumplimiento de las visitas de verificacion a los eventos,
casas de obtencién de apoyo ciudadano, precampafia o
campafia, asi como de los monitoreos en la via o
actividades llevadas a cabo por los SO.

UTF Secretario €)
Particular / Enlace con
o6rganos centrales del

Realizar revision de documentos para remitir a los
Asesores de los Consejeros.
Realizar revision de documentos para remitir al CG y la

Instituto JGE.
* Apoyar con los insumos solicitados para ejecutar las
confrontas.
* Realizar revision de documentos para remitir a la DS
para su publicacion.
2 Eiglggl?zacién ILE de/ * Aplicar en la entidad que los procedimientos de auditoria
Enlace de aprobadqs. por la CQF se ap_llquen de manera correcta
- A en la revisién de la informacion presentada por los SO
fiscalizacion

con base en el programa de trabajo establecido.

Valida si el origen y destino de los informes presentados
por los SO cumplen con lo establecido en la normativa
aplicable.

Integrar los proyectos de oficios de errores y omisiones
con base en las observaciones detectadas en la revision
de los informes presentados por los SO dentro de los
plazos establecidos en la ley.

Desarrolla los proyectos de dictamen consolidado
derivados de la revision de los informes de conformidad
con lo establecido en la normativa.

Informar a la Subdireccién de Auditoria el avance y
cumplimiento de los programas de trabajo establecidos
para los procesos electorales que correspondan.
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» Verificar los trabajos realizados por los auditores en la
entidad para garantizar el cumplimiento de los
programas de trabajo.

* Gestionar los recursos humanos, financieros vy
materiales necesarios ante las areas administrativas en
las JLE, para lograr el cumplimiento de las tareas
asignadas.

»  Contribuir para presentar el proyecto de planeacion de
la fiscalizacién de los procesos electorales locales.

* Integrar la informacién y las observaciones relevantes
gue se desprenden de los dictdmenes de la fiscalizacion.

* Supervisa la elaboraciéon de los papeles de trabajo y
soporte documental de las revisiones correspondientes
a los procesos electorales.

* Informar a sus superiores jerarquicos sobre las
inconsistencias o irregularidades detectadas por parte
de los SO en la entidad correspondiente.

* Informar a la Subdireccion de Auditoria respecto de las
visitas de verificacion a los eventos, casas de obtencién
de apoyo ciudadano, precampafia o campafia, asi como
de los monitoreos en la via plblica o actividades
llevadas a cabo por los SO.

Verificar los trabajos realizados por los auditores en la
entidad para garantizar el cumplimiento de los
programas de trabajo.

* Proporciona la informacién necesaria para atender las
solicitudes de los SO, servidores publicos, personas
fisicas y morales, con motivo de la revision y
fiscalizacion, o a todo aquél que esté vinculado,
proponiendo los proyectos de oficios de respuesta al
superior jerarquico.

* Elabora los reportes periédicos de los avances en las
revisiones de auditorias.

JLE Especialista en «  Ejecutar los procedimientos de auditoria, visitas de
S_lsterlr_1as ., de/ verificacion e inspecciones a los SO para el
Esg:ééfllgt%n en cumplimien’Fo de Ios_programas de auditoria. N
Sistemas de . Ar_1a_I|zar la informacion generada_ por los SO y recibida
. L oficialmente por la UTF, con la finalidad de ejecutar la
fiscalizacion del

fiscalizacion y la presentacién de resultados por medio
de base de datos.

* Elaborar actas, cuando sea el caso, haciendo constar
los hechos y omisiones que hubiere identificado durante
las diligencias o actuaciones, con el fin de cotejarla con
los reportado por los SO.

» Elaborar la base de datos con la informacién generada
en el SIF.

» Elaborar proyecto de dictamenes y oficios de errores y
omisiones que deriven de la practica de Auditorias, en
las que participe, para cumplir con la normatividad de
materia electoral.

* Elaborar y verificar los expedientes y demas
documentacién generada por los SO para contar con el
soporte necesario de las observaciones realizadas.

proceso electoral

UTF \IJDefe ; (at) ge * Apoyar en la implementacién de los modelos de riesgos
Aepﬁlr.argen o Ie/ para analizar las conductas irregulares operadas por los
Rrelgrl)f)lﬁsaglzracmnade SO en el manejo del financiamiento publico y privado.
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Responsabilidades

Proponer la inteligencia del negocio para sistematizar
los registros y controles para coadyuvar en la deteccion
de conductas atipicas de los SO.

Disefiar la integracion de bases de datos que contengan
la informacion del modelo de riesgos para generar
reportes de los alertamientos generados.

Proveer los elementos de investigacion en materia de
administracion de riesgos para las peticiones de
informacion, ante diversas dependencias
gubernamentales.

Integrar la informacién estadistica que permita comparar
diversas fuentes de informacién para determinar las
tipologias de corrupcién.

Identificar los patrones de comportamiento irregulares
de los SO, para formular las alertas de riesgo.

Aplicar los procedimientos aprobados por la COF en la
revision de los informes que presenten los SO.

Validar si el origen y destino de los informes presentados
por los SO cumplen con lo establecido en la normativa
aplicable.

Integrar los proyectos de oficios de errores y omisiones
con base en las observaciones detectadas en la revision
de los informes presentados por los SO dentro de los
plazos establecidos en la ley.

Desarrollar los proyectos de dictamen consolidado
derivados de la revision de los informes de conformidad
con lo establecido en la normativa.

Verifica los trabajos realizados por los auditores para
garantizar el cumplimiento de los programas de trabajo.
Integrar la informacién y las observaciones relevantes
gue se desprenden de la revisién del proceso electoral,
en materia de fiscalizacion.

Supervisa la elaboracion de los papeles de trabajo y
soporte documental de las revisiones correspondientes
a los procesos electorales.

Proporcionar la informacién necesaria para atender las
solicitudes de los SO, servidores publicos, personas
fisicas y morales, con motivo de la revision y
fiscalizacion, o a todo aquél que esté vinculado,
proponiendo los proyectos de oficios de respuesta al
superior jerarquico.

Elaborar los reportes perioddicos de los avances en las
revisiones de auditorias.

Informa a la Subdireccion de Auditoria el avance y
cumplimiento de los programas de trabajo establecidos
para el proceso electoral en materia de fiscalizacion.
Brindar seguimiento a las quejas y deslindes que los SO
entregan a la UTF, con el fin de verificar la procedencia
de estas.

UR ‘ Puestos/Rol
analisis  operacional
del proceso electoral

UTE Jefe () de
Departamento de
Auditoria /
Responsable de
auditoria del proceso
electoral

UTF Jefe (a) de
Departamento de
Metodologias y
Administracion de
Riesgo / Responsable
de metodologias vy
administracion de

Aplicar las metodologias de investigacion y controles
para detectar las distintas tipologias de corrupcion e
implementar alertas de riesgo.

Integrar las bases de datos histéricas, con los resultados
de la aplicacion del modelo de riesgo para consulta de
la Direccion de Analisis Operacional y Administracion de
riesgo.
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riesgo del proceso » Integrar la informacidn estadistica que permita comparar

electoral diversas fuentes de informacién para determinar las
tipologias de corrupcion.

* lIdentificar las irregularidades de las conductas de los
Sujetos Obligados, para formular las alertas de riesgo.

* Comunicar a la Subdireccion de Metodologias y
Administracion de Riesgos los hallazgos detectados al
aplicar el modelo de riesgo, para adoptar medidas
oportunas.

* Generar los insumos respecto de las irregularidades
detectadas bajo el modelo de riesgo para la elaboracion
de informes de la Direccion de Analisis Operacional y
Administracién de Riesgo.

UTF g)efe @ ge «  Programar y establecer, desde el ambito de su
R:Sg{&i?gﬁg? e/ responsabilidad, acciones para la vig'ilanqia (_jfe los
Responsable de rec'u'rsos”de los SO en materia de flscgllzamon, la
. calificacion de las faltas detectadas derivado de la
resoluciones del

revision de los informes de ingresos y gastos que
presentan los Sujetos Obligados, y la resolucién
respectiva, con el fin de garantizar la certeza y la
transparencia en el manejo de los recursos.

* Revisar el catdlogo de sanciones.

* Revisar los formatos de las conductas infractoras en
materia de fiscalizacién que le son asignadas.

* Coordinar y validar el esqueleto de la resolucion.

* Elaborar y/o actualizar los formatos de las conductas
infractoras.

* Organizar y verificar la revisibn del dictamen
consolidado elaborado por la Direccién de Auditoria y
poner a consideracion del Subdirector las
modificaciones y observaciones planteadas.

* Organizar y examinar los formatos de las conductas
sancionatorias 'y resolutivas derivado de las
observaciones desglosadas en el dictamen consolidado.

* Coordinar la elaboracién de los proyectos de resolucion
de informes a efecto de asegurar la aplicacion de la ley
y los criterios jurisdiccionales.

e Coordinar el manejo de la informacién confidencial y
clasificada, que se genere derivado de los
procedimientos de Auditoria de los SO a fin de vigilar el
uso correcto de la informacién

* Coordinar la elaboraciébn de la base de datos de
sanciones impuestas a los SO derivada de la resolucién
de informes correspondiente, con el fin de contar con
informacion integral y consolidada.

» Coordinar la integracion y consolidacion de los criterios
juridicos electorales emitidos por las autoridades
electorales administrativas y jurisdiccionales, a efecto de
aplicarlos en la elaboracion de la resolucién de informes.

* Coordinar y revisa la elaboracion del engrose
mandatado por la COF a los proyectos de resolucién de
informes en materia de fiscalizacion.

* Coordinar y revisa la elaboracion del engrose
mandatado por el CG a los proyectos de resolucion de
informes en materia de fiscalizacion.

* Validar el registro de sanciones que derivan de las
resoluciones de informes en el SSSSGI.

proceso electoral
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Puestos/Rol

Responsabilidades

Dar seguimiento a los correos presentados por la DJ que
informen los medios de impugnacién presentados por
los SO a los dictamenes y resoluciones de informes
anuales.

Coordinar y revisar el informe que sera presentado ante
el TEPJF con el objeto de acreditar que el acto de
autoridad se encuentra debidamente fundado vy
motivado.

Revisar el proyecto de acuerdo de acatamiento por
medio del cual se da cumplimiento a la sentencia. En
caso de que el TEPJF determine revocar el dictamen y
la resolucion se debera coordinar y

Coordinar y revisa la elaboraciéon de la sintesis que
debera ser publicada en el DOF derivada de las
resoluciones de informes.

Enviar la sintesis elaborada al Secretario Ejecutivo del
INE.

UTF

Subdirector (a) de
Analisis Operacional /
Supervisor de analisis
operacional del
proceso electoral

Proponer los modelos de administracion de riesgo para
la identificacidn, cuantificacion y control de las
conductas irregulares operadas por los Sujetos
Obligados.

Coordinar los cruces de informacién de manera masiva
de los registros y controles para coadyuvar en la
deteccion de conductas atipicas de los SO.
Implementar la gestién integral de riesgos y seguridad
de la informacién, para promover los controles
apropiados.

Establecer las estructuras que habiliten el desarrollo y el
funcionamiento de la inteligencia del negocio para la
operacion de los modelos de riesgos.

Desarrollar las reglas de extraccion de informacion de
las bases de datos, para detectar las distintas tipologias
de corrupcién y proponer acciones para su solucion.
Proponer la construccion, de herramientas y bases de
datos que contengan la informaciéon del modelo de
riesgos para generar reportes actualizados y validados
a los usuarios internos.

UTF

Subdirector (a) de
Auditoria / Supervisor
de auditoria  del
proceso electoral

Asesora a las Jefaturas de Departamento y/o Enlaces
de Fiscalizacién respecto a la verificacion de los
recursos presentados en los informes por los SO,
haciendo cumplir en todo momento la normativa
aplicable.

Verificar que la elaboracion de los oficios de errores y
omisiones que se notifican a los SO cumplan con la
normativa correspondiente, con el derecho de audiencia
del SO, y este acorde con el programa de auditoria
autorizado.

Verificar que los proyectos de dictamenes consolidados
de los informes del proceso electoral cumplan con la
normativa aplicable.

Verificar las solicitudes de informacion referente a la
fiscalizacion recibida de los SO, servidores publicos,
personas fisicas y morales o todo aquel que esté
vinculado a ésta, proponiendo los proyectos de oficios
de respuesta al superior jerarquico.
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» Verificar los informes con los avances de la revision de
auditoria, programando el cumplimiento efectivo de los
tiempos establecidos por la DAPPAPO.

* Coordinar el cumplimiento a los requerimientos de
informacion que se generan con otras autoridades
electorales dentro del ambito de su competencia.

* Validar los recursos solicitados por los Enlaces de
Fiscalizaciéon ante las &reas administrativas en las JLE,
para el cumplimiento de las tareas asignadas.

» Verificar los programas de auditoria propuestos por los
Enlaces de Fiscalizacion en las entidades federativas y
Jefaturas de Departamento.

* Coordinar el proyecto de planeacién de la fiscalizacion

de los SO.

UTF Subdirector  (a) de +  Coordinar el disefio e implementacion de los controles y
MetO_d_0|09|6_1§ y registros para coadyuvar en la deteccion de conductas
Administracion de atipicas de los SO.
Riesgo / Supervisor de * Formular las alertas de riesgo a través de los modelos
metodologias y aplicables para generar una percepcion de riesgo en los
administracion de SO.
riesgo del proceso + Disefiar con el apoyo de la Subdireccion de Analisis
electoral Operacional, la informacion estadistica referente a las

distintas tipologias de corrupcion de la informacién con
el objeto de contar con cifras que sirvan de parametro
en los modelos de riesgo.

* Proponer los programas de trabajo con un enfoque
estratégico e integral, para enriquecer los procesos
transversales con las demas &reas que integran la UTF.

» Participar en el establecimiento de la gestion integral de
riesgos y seguridad de la informacion, para promover los
controles apropiados.

» Evaluar los resultados de la aplicacion de los modelos y
sistemas utilizados para la identificacion de las
conductas irregulares de los SO.

UTF Subdirector (a) de « Coordinar desde el ambito de su responsabilidad las
Resoluc_m_mes y acciones que permitan la vigilancia de los recursos de
Normat_lwdad / los SO en materia de fiscalizacion, mediante la
Superv!sor de elaboracion del proyecto de resolucion con el fin de
resoluciones del

garantizar la certeza y la transparencia en el manejo de
los recursos.

» Coordinar la elaboracién del catdlogo de sanciones.

* Coordinar y valida los formatos de las conductas
infractoras en materia de fiscalizacion que le son
asignadas.

* Supervisar las acciones para la elaboracion del
esqueleto de la resolucion.

*  Supervisar la revision del dictamen consolidado y envio
de los mismos a los Subdirectores de la DAPPAPO.

* Vigilar los formatos de las conductas sancionatorias y
resolutivas derivado de las observaciones desglosadas
en el dictamen consolidado.

* Supervisar las acciones de la elaboracion del proyecto
de resolucion a efecto de asegurar la aplicacion de la ley
y los criterios jurisdiccionales.

» Supervisar el manejo de la informacion confidencial y
clasificada que se genere derivado de los

proceso electoral
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procedimientos de Auditoria de los SO a fin de vigilar el
uso correcto de la informacion.

* Coordinar desde el ambito de su responsabilidad las
acciones que permitan la vigilancia de los recursos de
los SO en materia de fiscalizacion, mediante la
elaboracion del proyecto de resolucion con el fin de
garantizar la certeza y la transparencia en el manejo de
los recursos.

» Coordinar la elaboracién del catdlogo de sanciones.

e Coordinar y valida los formatos de las conductas
infractoras en materia de fiscalizacion que le son
asignadas.

e Supervisar las acciones para la elaboracion del
esqueleto de la resolucion.

* Supervisar la revisién del dictamen consolidado y envié
de los mismos a los Subdirectores de la DAPPAPO.

* Vigilar los formatos de las conductas sancionatorias y
resolutivas derivado de las observaciones desglosadas
en el dictamen consolidado.

* Supervisar las acciones de la elaboracion del proyecto
de resolucion a efecto de asegurar la aplicacién de la ley
y los criterios jurisdiccionales.

* Supervisar el manejo de la informaciéon confidencial y
clasificada que se genere derivado de los
procedimientos de Auditoria de los SO a fin de vigilar el
uso correcto de la informacién.

* Supervisar la elaboracién de informes de la UTF en
materia de procedimientos de quejas y oficiosos, con el
fin de contar con informacién integral y consolidada.

* Validar la elaboracion de la base de datos de sanciones
impuestas a los SO derivada de la resolucion de
informes correspondiente, con el fin de contar con
informacion integral y consolidada.

*  Fijar criterios de operacién para la realizacion de los
trabajos encomendados, a efecto de elaborar la
resolucién de informes correspondiente.

» Supervisar la elaboracion del engrose mandatado por la
COF a los proyectos de resolucion de informes en
materia de fiscalizacion.

* Supervisar la elaboracion del engrose mandatado por el
CG alos proyectos de resolucion de informes en materia
de fiscalizacion.

» Supervisar el registro de sanciones que derivan de las
resoluciones de informes en el SSSSGI.

» Dar seguimiento a los correos presentados por la DJ que
informen los medios de impugnacién presentados por
los SO a los dictamenes y resoluciones de informes
anuales.

UTE Auditor @ de
Fiscalizacion

Auditor (a) Senior

/ Validador o auditor
del proceso electoral

* Aplicar los procedimientos aprobados por la COF en la
revision de los informes que presenten los SO.

* Apoyar alos Enlaces de Fiscalizacién con la verificacion
de la realizacion de los monitoreos y visitas de
verificacion a eventos y casas de obtencién de apoyo
ciudadano, precampafia y campafia en las entidades
federativas.

* Revisar si el origen y destino de los informes
presentados por los SO cumplen con lo establecido en
la normativa aplicable.
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Responsabilidades

Integrar los proyectos de oficios de errores y omisiones
con base en las observaciones detectadas en la revision
de los informes presentados por los SO dentro de los
plazos establecidos en la ley.

Desarrollar los proyectos de dictamen consolidado
derivados de la revision de los informes de conformidad
con lo establecido en la normativa.

Validar que los monitoreos o actividades llevadas a cabo
por los auditores monitoristas, se realicen de
conformidad con los procedimientos.

Integrar la informacién y las observaciones relevantes
gue se desprenden de los dictdmenes de la fiscalizacion.
Elabora los papeles de trabajo y soporte documental de
las revisiones correspondientes a los procesos
electorales.

Analizar y lleva a cabo el procesamiento electrénico de
datos recibidos de las fuentes externas a esta direccion
y de la propia UTF o del INE, determinando si estos
insumos aportan elementos para el fortalecimiento de
los procedimientos de auditoria.

UTF

Enlace de
fiscalizacion /
Validador o auditor
monitorista del
proceso electoral

Realizar los monitoreos de anuncios, espectaculares,
visitas de verificacion a eventos y casas de obtencién de
apoyo ciudadano, precampafia y campafia en las
entidades federativas, asi como el monitoreo en medios
impresos en el distrito electoral federal asignado, de
conformidad con los procedimientos establecidos para
tal fin.

Recopilar informacién con el personal de la JL para la
elaboracidon de rutas del monitoreo.

Revisar los hallazgos detectados, recopilar evidencia,
valida y concilia los testigos correspondientes al
monitoreo de medios impresos y propaganda en via
publica.

Recopilar actas de inicio y conclusién del monitoreo.
Validar los testigos recopilados en los monitoreos.
Notificar a terceros, personas fisicas o morales, la
solicitud de informacion respecto a los bienes o servicios
gue prestan.

Apoyar a las JL y distritales para la elaboracion del
informe de propaganda colocada en la via publica.

UTF

Analista Juridico

Resolutor B /
Validador y resolutor
junior del proceso
electoral

Apoyar en las acciones que permitan lograr una
fiscalizacion oportuna, integral y consolidada, mediante
la calificacion de las faltas detectadas derivado de la
revision de los informes de ingresos y gastos que
presentan los sujetos obligados en materia de
fiscalizacion, asi como la elaboracién de la resolucion
para imponer las sanciones correspondientes, a fin de
gue permitan garantizar la certeza y la transparencia en
el manejo de los recursos.

Elaborar el catélogo de sanciones.

Auxiliar en la elaboracién y/o actualizacién de los
formatos de las conductas infractoras.

Brindar los insumos necesarios para la elaboracion del
esqueleto de la resolucion.
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Revisar polizas en el SIF derivado de observaciones que
nos presenten dudas derivadas del dictamen
consolidado.

Elaborar los formatos de las conductas sancionatorias y
resolutivas derivado de las observaciones desglosadas
en el dictamen consolidado.

Coadyuvar con los proyectos de resolucién respecto de
las irregularidades encontradas en la revision de los
distintos informes que presenten los SO.

Realizar la busqueda y sistematizar las sentencias,
jurisprudencias, resoluciones y acuerdos en materia de
fiscalizacion, con el objeto de que sean utilizadas en los
proyectos de resolucién de informes.

Efectuar investigaciones y estudios en materia de
fiscalizacion para la toma de decisiones.

Recopilar y sistematizar la informacion para la
elaboracion de reportes o informes de actividades a los
organos competentes, con el fin de presentar
informacion integral y consolidada.

Coadyuvar en la base de datos de sanciones impuestas
a los Sujetos Obligados derivada de la resolucion de
informes correspondiente, con el fin de contar con
informacion integral y consolidada.

Coadyuvar con el engrose mandatado por la COF a los
proyectos de resolucion de informes en materia de
fiscalizacion.

Coadyuvar el engrose mandatado por el CG a los
proyectos de resolucion de informes en materia de
fiscalizacion.

Registrar sanciones que derivan de las resoluciones de
informes en el SSSSGI.

Elaborar razonamientos que permitan motivar la
determinacion de la autoridad, asi como la elaboracion
de argumentos que permitan identificar que la resolucion
o0 acto reclamado se encuentran debidamente fundados
y motivados.

Elaborar razonamientos y argumentos para fortalecer el
acatamiento para dar cumplimiento a la sentencia.
Apoyar en la elaboracion de la sintesis que debera ser
publicada en el DOF derivada de las resoluciones de
informes.

UTF

Analista Juridico

Resolutor A /
Validador y resolutor
senior del proceso
electoral

Realizar las acciones que permitan lograr una
fiscalizacion oportuna, integral y consolidada, mediante
la calificacion de las faltas detectadas derivado de la
revision de los Informes de ingresos y gastos que
presentan los SO en materia de fiscalizacion, asi como
la elaboracion de la resolucion para imponer las
sanciones correspondientes, a fin de que permitan
garantizar la certeza y la transparencia en el manejo de
los recursos.

Elaborar el catalogo de sanciones.

Elaborar y/o actualizar los formatos de las conductas
infractoras.

Realizar el esqueleto de la resolucion.

Revisar el dictamen consolidado elaborado por la
DAPPAPO y en caso de estimarlo pertinente realizar las
observaciones o modificaciones al documento.
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» Elaborar los proyectos de resolucion respecto de las
irregularidades encontradas en la revisiébn de los
distintos informes que presenten los SO.

» Concentrar y analizar las sentencias, jurisprudencias,
resoluciones y acuerdos en materia de fiscalizacion, con
el objeto de que sean utilizadas en los proyectos de
resolucion de informes.

» Utilizar los estudios, analisis e investigaciones
realizadas por el personal operativo en materia de
fiscalizacion, para efectuar la toma de decisiones del
area.

» Elaborar la base de datos de sanciones impuestas a los
SO derivada de la resolucion de informes
correspondiente, con el fin de contar con informacién
integral y consolidada.

* Realizar el engrose mandatado por la COF a los
proyectos de resolucion de informes en materia de
fiscalizacion.

* Elaborar el engrose mandatado por el CG a los
proyectos de resolucién de informes en materia de
fiscalizacion.

* Registrar sanciones que derivan de las resoluciones de
informes en el SSSSGI.

* Analizar el medio de impugnacién presentado por el
actor, consistente en identificacién de los agravios y
valoracion de las constancias que cuenta esta autoridad
para controvertir el dicho del actor.

» Fortalecer el informe que ser& presentado ante el TEPJF
con la finalidad de acreditar que el acto de autoridad se
encuentra debidamente fundado y motivado.

* Valorar el dictamen consolidado que da cumplimiento a
la sentencia mandatada por el TEPJF y en caso de
estimarlo necesario solicitar cambios o realizar
modificaciones.

* Elaborar el proyecto de acuerdo de acatamiento por
medio del cual se da cumplimiento a la sentencia.

» Elaborar la sintesis que debera ser publicada en el DOF
derivada de las resoluciones de informes.

g) Sistemas de informacién y herramientas tecnoldgicas

COLABORA

Comparte

Correo Institucional (Exchange y Horde)

Informacion de la Jornada Electoral

MS Office 365

Registro Nacional de Proveedores

SIARA (externo)

SIF-Sistema de Notificaciones Electronicas

SIIRFE

0. SUE

11. Sistema de Archivos Institucional

12. Sistema de Gestién

13. Sistema de Seguimiento a Sanciones del Sistema de Gestion Institucional
14. Sistema de Vinculacién con los Organismos Publicos Locales Electorales
15. Sistema Integral de Fiscalizacion (SIF)

BOO~NOORWNE
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16. Sistema integral de Informacion de Riesgos
17. Sistema Integral de Monitoreo de Espectaculares y Medios Impresos
18. Sistema Nacional de Registro de Candidatos (SNR)
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h) Riesgos

S.7.02.1.02 Ejecucién
del Plan de Trabajo en
Proceso  Electoral /
Realiza monitoreos;
Realiza  oficios  de
confirmaciones con
aportantes y
proveedores; Realiza
revision de
contabilidades; Revisa
informes

Descripcién del riesgo

Fiscalizacion del origen vy
aplicacion de los recursos
obtenidos durante las etapas
del proceso electoral realizada
sin la calidad adecuada

Clasificacion /
Subclasificacién
del riesgo

Operativo -
Técnico /
administrativo

Descripcién del factor de

Sistemas de fiscalizacion
trabajando con
intermitencias.

Clasificacion de
factor de riesgo

Técnico
administrativo

/

Personal de base
presupuestal o eventual
sin la capacitacion y/o
conocimientos adecuados.

Humano

Informacién requerida o
necesaria para la
fiscalizaciobn  presentada
por los SO, sin la calidad
adecuada, incompleta y/o
fuera del plazo
establecido.

Entorno

Inseguridad del personal y
dafio o robo de sus
herramientas para llevar a
cabo procedimientos de
campo.

Entorno

Falta de recursos
financieros, humanos y/o
materiales para desarrollar
las actividades de
fiscalizacion.

Financiero
presupuestal

/

Tipo de
factor de

Interno

Descripcion del posible impacto

Falta de confianza de la
ciudadania en los procesos
de fiscalizacién del Instituto.

Dafio patrimonial por hacer
acreedor al Instituto a multas
y sanciones.

Incumplimiento de la
normativa.

Dafio reputacional para el
Instituto.

Cargas excesivas de trabajo.

Problemas de salud del

personal.

Lo Grado de
Periodicidad impacto

Semestral Grave

Probabilidad
de ocurrencia

Remota

I) Controles asociados a los riesgos

Ndmero del

riesgo Descripcion del control Tipo de control doculris;ita i Formalizado Se aplica Es efectivo Deterr:;rr:?r(z:)n i Controlado
asociado

01 Establecer sanciones ejemplares conforme a la normativa, para inhibir la Correctivo Si Si Si Si Eficiente Si
conducta de los SO que no se apegue a la normativa

01 Aplicar el plan de contingencia para asegurar el funcionamiento del SIF Correctivo Si Si Si Si Eficiente Si

01 Dar seguimiento a las actividades referentes a la fiscalizacion, para verificar Detectivo Si Si Si Si Eficiente Si
que se ejecuten en tiempo y forma

01 Notificacién de oficios de errores y omisiones a los SO Detectivo Si Si Si Si Eficiente Si
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Numero del A L
riesgo Descripcién del control Tipo de control [Esit Formalizado Se aplica Es efectivo DrEmiEe Gl Controlado
s documentado control
asociado
01 Coordinacién con juntas distritales para la realizacién de rutas de monitoreo Preventivo Si Si Si Si Eficiente Si
de propaganda en via publica

01 Capacitacion a los SO y al personal interno, en materia de fiscalizacion Preventivo Si No Si Si Eficiente Si
01 Envio de oficios de recordatorio a los SO para la presentacién de los Preventivo Si Si Si Si Eficiente Si

informes en los plazos legales
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j) Indicadores y métricas

Nombre del indicador

Descripcion del indicador

Férmula

Variable 1 del indicador

Variable 2 del indicador

Linea base

Nombre del indicador

Descripcion del indicador

Férmula

Variable 1 del indicador

Variable 2 del indicador

Linea base

Nombre del indicador

Descripcion del indicador

Porcentaje de cumplimiento en emisién de dictamenes consolidados de
sujetos obligados en proceso electoral federal y local ordinario

Mide el porcentaje de cumplimiento dentro del plazo en la emision de
dictamenes consolidados que se elaboran como resultado de la
fiscalizacion de los informes de ingresos y egresos presentados por los
sujetos obligados, en funcién del acuerdo del Consejo General por el que
se aprueban los plazos de fiscalizacion, durante el periodo de obtencion
de apoyo de la ciudadania, precampafia, campafia y observacion
electoral, de los Procesos Electorales Federales y Locales Ordinarios

(Nimero de dictamenes consolidados entregados oportunamente a la
Comisién de Fiscalizacibn / NUumero de dictamenes consolidados
elaborados) * 100

Se refiere al numero de dictamenes consolidados entregados por la
Unidad Técnica de Fiscalizacion a la Comision de Fiscalizacion antes de
las 22:00 hrs del dia establecido en el calendario de fiscalizaciéon aprobado
mediante acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional Electoral,
como resultado de la fiscalizacion de los informes de ingresos y egresos
de la obtenciéon de apoyo de la ciudadania, precampafa, campafa y
observacioén electoral, presentados por los sujetos obligados durante los
Procesos Electorales Federales y Locales Ordinarios

Se refiere al total de dictdmenes consolidados que emite la Unidad
Técnica de Fiscalizacion, como resultado de la fiscalizacion de los
informes de ingresos y egresos de la obtencién de apoyo de la ciudadania,
precampafia, campafia y observacion electoral, presentados por los
sujetos obligados durante los Procesos Electorales Federales y Locales
Ordinarios

100%

Cumplimiento en emisidn de resoluciones de sujeto obligado

Mide el cumplimiento en la emision de resoluciones de informes para la
imposicién de sanciones por faltas en materia de fiscalizacion, derivado
de la auditoria practicada a los recursos que los sujetos obligados hayan
recibido en las etapas de apoyo de la ciudadania, precampafia, campafa
y observacién electoral

(Numero de resoluciones presentadas ante el Consejo General derivadas
de los dictamenes consolidados/Numero de dictAmenes consolidados que
deben ser materia de una resolucién) * 100

Es el nimero de resoluciones presentadas al Consejo General por parte
de la Unidad Técnica de Fiscalizacién durante el periodo a revision

Es el total de dictdmenes, consolidados por entidad, que contienen
conclusiones sancionatorias para los sujetos obligados y, en
consecuencia, deben ser materia de una resolucion

100%

Porcentaje de observaciones circuladas en los dictamenes de campafa
a la Comision de Fiscalizacién aprobadas en sus términos

Mide el porcentaje de las observaciones que fueron aprobadas en sus
términos, en los dictamenes que se circulan a la Comision de
Fiscalizacion, los cuales son la base para determinar las irregularidades
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Férmula

Variable 1 del indicador

Variable 2 del indicador

Linea base

Nombre del indicador

Descripcion del indicador

Férmula

Variable 1 del indicador

Variable 2 del indicador

Linea base

Nombre del indicador

Descripcion del indicador

Férmula

Variable 1 del indicador

Variable 2 del indicador

Linea base

de la revision de los informes de ingresos y gastos durante el periodo de
campafia, presentados por los partidos y candidaturas independientes

(Nimero de observaciones establecidas en dictamen - Nimero de
observaciones modificadas por retroalimentacion de la Comisién de
Fiscalizacion) / Numero de observaciones establecidas en dictamen * 100

Representa el total de observaciones plasmadas en dictamen a presentar
a la Comisién de Fiscalizacion

Representa la cantidad de observaciones plasmadas en dictamen que
fueron modificadas debido a la retroalimentacién recibida por parte de la
Comision de Fiscalizacion

84%

Porcentaje de notificaciones de los oficios de errores y omisiones durante
el periodo de obtencién de apoyo de la ciudadania, precampaiia,
campafa y observacion electoral realizadas antes del plazo de su
vencimiento

Mide el porcentaje de oficios de errores y omisiones en el periodo de
obtencién de apoyo de la ciudadania, precampafia, campafia y de
observacion electoral que contienen el resultado de fiscalizar el origen y
destino de los recursos, que fueron notificados hasta las 22:00 horas el
dia de su vencimiento, siendo este a las 23:59 horas, através del médulo
de notificaciones electronicas del Sistema Integral de Fiscalizacion

(Nimero de oficios notificados dentro del plazo a los sujetos
obligados/NUimero de oficios de errores y omisiones a notificar a los
sujetos obligados) * 100

Se refiere al total de oficios notificados a los sujetos obligados antes de
las 22:00 horas del dia de su vencimiento

Se refiere a la totalidad de oficios de errores y omisiones que se deben
emitir y notificar a los sujetos obligados

61%

Porcentaje de sanciones administrativas impuestas con la calidad
requerida de acuerdo a la normativa

Mide el porcentaje de imposicion de sanciones que deriven de la
fiscalizacion a los recursos que los sujetos obligados reciban en las
etapas del apoyo de la ciudadania, precampafia, campafia y observacion
electoral que se ajusta a los preceptos legales y al andlisis del caso
concreto, asimismo que se valoren todas las circunstancias relacionadas
con la finalidad de que las mismas no sean revocadas

((Namero de sanciones administrativas aprobadas en el periodo-Numero
de sanciones administrativas revocadas en el periodo)/Numero de
sanciones administrativas aprobadas en el periodo) * 100

Representa el total de sanciones administrativas aprobadas por el
Consejo General durante el periodo a revision

Representa el total de sanciones administrativas revocadas relacionadas
con el periodo a revision

90%
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k) Recursos

©CoNoA~WNE

Dispositivos moviles

Equipo de cédmputo personal

Equipo de coémputo personal arrendado
Grabadora

Internet con acceso VPN institucional
Laptops arrendadas

Multifuncional

Periddicos y revistas: medios impresos
Sala de Juntas

. Servidor de base de datos Windows
. Uniformes

. Vehiculos

. Viaticos

) Formatos y reportes

Formatos
1. Formato de constancia de hechos
2. Invitacién a monitoreo
3. Oficios de 6rdenes de auditoria
Reportes
1. Acta de eventos de visitas de verificacion
2. Matriz de observaciones
3. Matriz de precios
4. Razones y constancias de monitoreo de internet
5. Sintesis de la resoluciéon de los ingresos y gastos de los SO en el proceso electoral
6. Temporalidades en el SNR
7. Testigos del monitoreo en anuncios espectaculares
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m) Diagrama del proceso

= Proceso
— 5.7.02 Fiscalizacion del Proceso Electoral "' lNE
Ot Maceons Bl T3l
=3 Diagrama de proceso (BPMN)
s N\
................:.........9 )
E 5.7.02 Fiscaizacion def Proceso Bectoral lllI.l.lllllzu-.lnlIl-lo)
. H
Calendario de monitoreo de medios : .
impresosemitido por & icacion = : Sintesis de la resolucion de los
Socid einformes presentadosalal E : ingresosy gastos defos S0 en &
H » H proceso electoral
. § :
: E B :
: 57.02.1 Fiscalizacion de Prevvneennsd)
Plan y Calendario Integrd del - & TS 4 ; .
Pureeso Blectoral F:gerd H 3 Apoyodela Cludada_ua.y :
- :' :
g E de Obsenvacion Electoral : Resolucién aprobada por CG
: § [ :
anssnssansannnny s :
H o .
: = :
H » .
Acuerdosde COF, CGy CGde H '.....-.....)
oPL E
: Dictamen aprobado por CG
-
assusssssssnnuny
Cdendario de fiscalizacion :

Base de datos de contabilidad

Consulte el diagrama aqui.
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n) Descripcion del proceso

Subproceso S.7.02.1 Fiscalizacion de Apoyo de la Ciudadania, Precampana, Campana y de Observacion Electoral

Subproceso
5.7.02.1 Fiscalizacion de Apoyo de la Ciudadania, Precampania, Campana y de Observacion Electoral

Diagrama de subproceso (BPMH)

© INE

Institutn Kacional Blectorsl

Procese Electoral

. F . il ™
E 57.02.1.01 Determin acion E 57.02.1.02 Ejecucion del E 57.02.1.02 ldentificacion de
del Plan de Trabajo de Flan de Trabajo en Proceso Hallazgosy

Sujetos Obligadosen Electoral Comportamientos

Irregulares de Sujetos
CObkligados en &l Proceso
Electoral

5.7.02.1 Fiscalizacion de Apoyo Ciudadano, Precampafia, Campafia y
Observad or es Bectorales
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Subproceso

Consulte el diagrama aqui.

Procedimientos que lo componen

S.7.02.1 Fiscalizacion de Apoyo de la Ciudadania, Precampafa, | S.7.02.1.01 Determinacion del Plan de Trabajo de Sujetos Obligados en Proceso Electoral

Campafia y de Observacion Electoral

S.7.02.1.02 Ejecucion del Plan de Trabajo en Proceso Electoral
S.7.02.1.03 Identificacion de Hallazgos y Comportamientos Irregulares de Sujetos
Obligados en el Proceso Electoral
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Procedimiento S.7.02.1.01 Determinacion del Plan de Trabajo de Sujetos Obligados

en Proceso Electoral

1. Objetivo

Elaborar el plan de trabajo de la fiscalizacion de los SO en proceso electoral para estandarizar las

actividades de la fiscalizacion.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulos que aplican

Articulo 80, Parrafo 1, Inciso b; Inciso c; Inciso d;
Inciso h; Inciso i; Articulo 190; Articulo 191, Parrafo
1; Parrafo 2, Inciso B; Articulo 192; Articulo 193;
Articulo 194; Articulo 195; Articulo 217, Parrafo 1,
Inciso j; Parrafo 2; Articulo 229; Articulo 230;
Articulo 242; Articulo 243; Articulo 244; Articulo
353; Articulo 368, Parrafo 4; Articulo 369; Articulo
371; Articulo 373; Articulo 374; Articulo 375;
Articulo 376; Articulo 377; Articulo 378; Articulo
379, Parrafo 1, Inciso c; Articulo 380, Parrafo 1,
Inciso b; Inciso c; Inciso d; Inciso g; Inciso h; Inciso
i; Articulo 383, Parrafo 1, Inciso c, Fraccion VIII;
Articulo 393, Parrafo 1, Inciso c; Articulo 394,
Parrafo 1, Inciso c; Inciso d; Inciso e; Inciso f; Inciso
g; Inciso h; Inciso m; Inciso n; Inciso fA; Articulo 398;
Articulo 399; Articulo 400; Articulo 401; Articulo
402; Articulo 403; Articulo 404; Articulo 405;
Articulo 406; Articulo 407; Articulo 408, Parrafo 1;
Articulo 409; Articulo 410.

Ley General de Partidos Politicos

Articulo 25, Parrafo 1, Inciso a; Inciso i; Inciso n;
Inciso s; Articulo 51, Parrafo 1, Inciso b; Articulo 52;
Articulo 53, Parrafo 1; Articulo 54, Parrafo 1;
Articulo 55, Parrafo 1; Articulo 56, Parrafo 2;
Articulo 59; Articulo 60; Articulo 61, Parrafo 1,
Inciso f, Fraccion |; Fraccién Il; Fraccion 1ll; Articulo
62; Articulo 63; Articulo 64; Articulo 66; Articulo 67;
Articulo 68; Articulo 75; Articulo 76; Articulo 77,
Parrafo 2; Articulo 78; Articulo 79, Parrafo 1, Inciso
a; Articulo 80, Parrafo 1, Inciso c; Inciso d; Articulo
81; Articulo 83; Articulo 87; Articulo 88; Articulo 91.

Reglamento de Fiscalizacion

Articulo 16; Articulo 17, Parrafo 2; Articulo 18,
Parrafo 2; Articulo 19; Articulo 20; Articulo 22,
Parrafo 1, Inciso b; Parrafo 2; Parrafo 3; Parrafo 4;
Parrafo 5; Articulo 24, Parrafo 1; Articulo 25;
Articulo 26; Articulo 27; Articulo 28; Articulo 29;
Articulo 30; Articulo 31; Articulo 32; Articulo 32 bis;
Articulo 33, Parrafo 1; Articulo 35; Articulo 37,
Parrafo 1; Articulo 37 bis; Articulo 38, Parrafo 1;
Parrafo 5; Articulo 38 bis; Articulo 39; Articulo 40;
Articulo 41; Articulo 42; Articulo 43; Articulo 53;
Articulo 54; Articulo 55; Articulo 56; Articulo 57;
Articulo 58; Articulo 59; Articulo 63; Articulo 64;
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Nombre de la normativa

Articulos que aplican

Articulo
Articulo
Articulo

65; Articulo 66; Articulo 67; Articulo 68;
69; Articulo 70; Articulo 71; Articulo 72;
73; Articulo 74; Articulo 76; Articulo 77;
Articulo 78; Articulo 79; Articulo 80; Articulo 81;
Articulo 82, Parrafo 2; Articulo 83; Articulo 84,
Parrafo 1, Inciso c; Articulo 85; Articulo 102, Parrafo
8; Articulo 95; Articulo 96; Articulo 97; Articulo 98;
Articulo 99; Articulo 100, Parrafo 3; Parrafo 4;
Parrafo 5; Articulo 101; Articulo 103; Articulo 104,
Parrafo 2; Articulo 104 bis; Articulo 105; Articulo
106; Articulo 108; Articulo 109; Articulo 110;
Articulo 111; Articulo 114; Articulo 115; Articulo
116; Articulo 117; Articulo 118; Articulo 120;
Articulo 121; Articulo 122; Articulo 123; Articulo
124; Articulo 125; Articulo 126; Articulo 127;
Articulo 128; Articulo 129; Articulo 131; Articulo
132; Articulo 133; Articulo 134; Articulo 135;
Articulo 136; Articulo 140; Articulo 142; Articulo 143
quater; Articulo 144; Articulo 145; Articulo 146;
Articulo 148; Articulo 149; Articulo 150; Articulo 150
bis; Articulo 151; Articulo 152; Articulo 153; Articulo
154; Articulo 155; Articulo 156; Articulo 157;
Articulo 158, Parrafo 1; Articulo 160; Articulo 190;
Articulo 191; Articulo 192; Articulo 193; Articulo
194; Articulo 195; Articulo 196; Articulo 197;
Articulo 198; Articulo 199; Articulo 200; Articulo
201; Articulo 202; Articulo 203; Articulo 204;
Articulo 205; Articulo 206; Articulo 207; Articulo
208; Articulo 209; Articulo 210; Articulo 211;
Articulo 212; Articulo 213; Articulo 214; Articulo
215; Articulo 216; Articulo 216 bis; Articulo 217;
Articulo 218; Articulo 218 bis; Articulo 219; Articulo
219 bis; Articulo 220; Articulo 222; Articulo 222 bis;
Articulo 230; Articulo 231; Articulo 232, Parrafo 1,
Inciso b; Inciso c; Inciso d; Inciso e; Articulo 234;
Articulo 235; Articulo 236, Parrafo 1, Inciso c;
Articulo 249; Articulo 250; Articulo 251; Articulo
252; Articulo 253; Articulo 261, Parrafo 3; Parrafo 4;
Parrafo 5; Articulo 261 bis; Articulo 271; Articulo
276 bis; Articulo 276 ter; Articulo 276 quintus;
Articulo 277, Parrafo 1, Inciso d; Inciso €e; Inciso h;
Inciso i; Inciso k; Inciso [; Inciso m; Inciso n; Inciso
o; Articulo 278, Parrafo 1, Inciso a; Parrafo 3;
Articulo 279; Articulo 280; Articulo 281; Articulo
282; Articulo 285; Articulo 286; Articulo 287;
Articulo 288; Articulo 289, Parrafo 1, Inciso b; Inciso
d; Inciso e; Parrafo 2; Articulo 290; Articulo 291,
Parrafo 1; Parrafo 2; Parrafo 3; Articulo 293;
Articulo 295; Articulo 349; Articulo 350; Articulo
351; Articulo 352; Articulo 353; Articulo 354;
Articulo 355; Articulo 356; Articulo 359, Parrafo 1,
Inciso c; Articulo 375; Articulo 376; Articulo 377;
Articulo 378; Articulo 379; Articulo 396; Articulo
400; Articulo 401.

Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

Articulo 72, Parrafo 6; Parrafo 7.

Manual de Organizacion Especifico de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion

Tema VII Objetivo y Funciones, Unidad Técnica de
Fiscalizacion, Direcciébn 1.3, Funciones 1;
Funciones 2; Funciones 3; Funciones 4; Funciones

5; Funciones 6; Funciones 7; Funciones 9;

39

Instituto Nacional Electoral / Diciembre 2022




Macroproceso: S.7 Fiscalizaciéon y Atencién a Sujetos Obligados AlNE
Proceso: S.7.02 Fiscalizacién del Proceso Electoral Instituto Nacionsl Electorat

Clave de identificacion: S.7.02 ‘ Fecha de aprobacién: 12/12/2022 Version: 1.0

Nombre de la normativa Articulos que aplican

Funciones 10; Funciones 11; Funciones 12;
Coordinacién 1.3.1; Funciones 1; Funciones 2;
Funciones 3; Funciones 4; Funciones 5; Funciones
6; Funciones 7; Funciones 8; Funciones 10;
Funciones 11; Funciones 12; Funciones 13;
Funciones 14; Funciones 15; Subdireccién 1.3.1.1,
Funciones 1; Funciones 2; Funciones 3; Funciones
4: Funciones 5; Funciones 6; Funciones 7;
Funciones 8; Funciones 9; Funciones 11;
Funciones 12; Funciones 13; Funciones 14;
Funciones 16; Funciones 17; Enlace 1.3.1.1.1,
Funciones 1; Funciones 2; Funciones 3; Funciones
4: Funciones 5; Funciones 6; Funciones 7;
Funciones 8; Funciones 9; Funciones 11;
Funciones 12; Funciones 13; Funciones 14;
Departamento 1.3.1.1.2, Funciones 1; Funciones 2;
Funciones 3; Funciones 4; Funciones 5; Funciones
6; Funciones 7; Funciones 8; Funciones 9;
Funciones 10; Funciones 11; Funciones 12;
Funciones 13; Funciones 14; Funciones 15;
Direccion 1.5, Funciones 8; Funciones 9;
Subdireccion  1.5.1, Departamento  1.5.1.1,
Funciones 8.

Acuerdos por los que se aprueben los Planes | Toda la norma
integrales y Calendarios de Coordinacion para
Procesos Electorales

3. Reglas de operacion

1. El plan de trabajo del proceso electoral debera tomar como base el universo fiscalizable de
partidos obligados a reportar ingresos y gastos.

2. Se emitiran oficios de recordatorio y exhortos para la presentacion de los informes a los SO.

3. De conformidad con la normatividad aplicable, se cuenta con un plazo para la presentacion
de los informes, mismo que empezara a computarse, al dia siguiente de la fecha limite para
su presentacion.

4. Una vez que se cumpla la fecha limite para la presentacion de los informes, la Unidad
Técnica de Fiscalizacion revisara el cumplimiento del origen, destino y aplicacién de los
recursos, con base al plan de trabajo.

5. Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacién, se estara a los criterios
definidos por el tramo de supervision, acordé a las disposiciones juridicas vigentes, los
criterios de interpretacion definidos por las salas, asi como a los antecedentes en resolutivos
aplicables.

4. Insumos y entregables

I. Insumos

Descripcion Proveedor

Calendario de monitoreo | Documento emitido en el cual se detalla las | Comunicacion Social
de medios impresos | fechas de entrega y periodos del monitoreo
emitido por Comunicacion | de medios impresos.

40

Instituto Nacional Electoral / Diciembre 2022



Macroproceso: S.7 Fiscalizaciéon y Atencién a Sujetos Obligados AlNE
Proceso: S.7.02 Fiscalizacién del Proceso Electoral Instituto Nacional Electorat
Clave de identificacion: S.7.02 ‘ Fecha de aprobacién: 12/12/2022 Version: 1.0

Insumo

Social e informes
presentados a la UTF

Descripcion

Proveedor

Plan y Calendario Integral
del Proceso Electoral
Federal

Especifica las etapas, responsabilidades,
procesos, insumos y resultados esperados
que permitiran al Instituto identificar,
monitorear y medir su funcionamiento, para
dirigir los esfuerzos institucionales y alcanzar
los objetivos y el cumplimiento del marco legal
vigente.

Como parte central de su estructura, este
Plan integra el Calendario Electoral con las
fechas y el detalle de la temporalidad de los
procesos, subprocesos y actividades que
deben realizarse durante las etapas del
Proceso Electoral, mostrando de manera
gréfica la temporalidad con la que se realizan,
la sincronia entre éstas, sus
interdependencias y la manera en que
convergen hacia una misma meta: garantizar
el ejercicio del voto ciudadano.

Su objetivo es cumplir las disposiciones
legales y objetivos de la planeacion
estratégica institucional, a través de la
integracion e implementacion de una
herramienta de planeacién, coordinacion,
ejecucion, seguimiento y control, por medio
de la cual se guiaran las actividades a
desarrollar durante el proceso electoral por
medio del PyCIPEF.

CG

Acuerdos de COF, CG y
CG del OPL

Documentos que contienen los acuerdos
emitidos por la COF, CG y OPL y que tienen
relacién con las actividades del Proceso
Electoral.

COF

CG
CG del OPL

Calendario de fiscalizacion

Documento que establece los plazos y
vencimientos en la fiscalizacion de los SO.

CG

Base de datos de

contabilidad

Repositorio que contiene Informacidn relativa
a SO aprobados.

DPN

Informacién proporcionada
por DEOE y Coordinacion
de Asuntos Internacionales

Es un oficio en el cual se detalla el universo
de observadores electorales, datos de
identificacion y aquellos que reciben o no
financiamiento publico.

DEOE

Coordinacién de Asuntos
Internacionales

Il. Entregables

Entregable
Plan de trabajo del PE

Descripcion

Documento emitido por la UTF que contiene
el siguiente detalle de las actividades y
procedimientos de los Procesos Electorales:

* Introduccion

*  Objeto de la revision
*  Marco legal

» QOrganigrama

Cliente ‘
DAPPAPO
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Entregable

Descripcion

* Universo fiscalizable

» Limites de financiamiento privado

+ Asignacion de tareas por auditor

« Financiamiento publico recibido por
cada SO

+ Calendarizacion de la fiscalizacion

+ Procedimiento para la determinacion
de la muestra de revisibn para la
confirmacién de militantes y
simpatizantes

* Actividades y procedimientos de

Cliente

auditoria
Plan de actividades Documento que detalla la siguiente | DAOR
informacion del plan de actividades:
* Antecedentes
» Datos generales de acuerdos: detalle
en anexos
» Detalle de cargos que contendran en
cada entidad
+ Convenios de colaboracion aplicables
* Calendario de fiscalizacion
* Lineas de tiempo DAOR
* Solicitudes de Informacion de fuentes:
a) Internas
b) Externas
» Actividades y procedimientos
aplicados a los modelos de riesgo en
la fiscalizacion
* Procedimientos adicionales para
identificar, cuantificar, controlar, e
inhibir conductas irregulares operadas
por los SO
Se realiza un plan de actividades para:
* Apoyo ciudadano y precampafa
» Campafia electoral
Reporte de aspirantes y | Documento que contiene la informacion de | DRN
asociaciones civiles los aspirantes y asociaciones civiles | pAOR
capturada por los SO y aprobada en el SNR. | pAPPAPO
Reporte de [ Documento que contiene informacion de | DRN
precandidaturas precandidaturas capturada por los SO Yy | DAOR
aprobada en el SNR. DAPPAPO
Reporte de candidaturas y | Documento que contiene informacién de | DRN
candidaturas candidaturas y candidaturas independientes, | DAPPAPO
independientes capturada por los SO y aprobada en el SNR. | pAOR
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5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.
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£ INE

Instituto Nacional Electoral

Fecha de aprobacion: 12/12/2022 Version: 1.0

6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Realiza plan de trabajo | Recopila los acuerdos de la COF, CG y CG del OPL para | Enlace de | (entradas) (recursos
realizar el plan de trabajo y elaborar: fiscalizacion Plan y Calendario | materiales)
Responsable de | Integral del Proceso | Equipo de computo
« Introduccion auditoria del | Electoral Federal personal
«  Objeto de la revision proceso electoral Calendario de | Internet con acceso
«  Marco legal Supervisor de | monitoreo de | VPN institucional
«  Organigrama auditoria del | medios  impresos | Equipo de cOmputo
«  Universo fiscalizable proceso electoral emitido por | personal arrendado
«  Limites de financiamiento privado Coordinador de | Comunicacion Laptops arrendadas
«  Asignacion de tareas por auditor auditoria del proceso | Social e informes | (sistemas)
«  Financiamiento publico recibido por cada SO electoral presentados a la | Sistema Nacional de
«  Calendarizacién de la fiscalizacion Administrador  del | UTF Registro de
«  Procedimiento para la determinacién de la muestra de | Proceso electoral Acuerdos de COF, | Candidatos (SNR)
revision para la confirmacion de militantes y CGy CG del OPL MS Office 365
simpatizantes (documentos de | Correo Institucional
+  Actividades y procedimientos de auditoria. trabajo) (Exchange y Horde)
Reporte del Sistema | (tiempo de
Nacional de | ejecucién
Realiza un plan de trabajo para: Registros gqgg Il\%r?ﬂt?s
(5 dias)
» Apoyo de la ciudadania y precampafia
« Campafia electoral
*  Observacion electoral.
Envia el plan de trabajo por cualquier medio.
Revisa plan de trabajo Revisa: Enlace con 6rganos | (documentos de | (recursos
centrales del | trabajo) materiales)
Se realizan las . La estructura del p|an de trabajo y emite observaciones instituto Reporte del Sistema Internet con acceso
siguientes acciones: en caso de aplicar Supervisor de | Nacional de | VPN institucional
+  Que los calendarios de procedimientos de campo | auditoria del | Registros Equipo de computo
Continta en el cumplan con los periodos establecidos de duracién de | Proceso electoral Calendario de | personal
procedimiento las precampafias y campaiias monitoreo de | Laptops arrendadas
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
H.4.07.1.01 * Que las actividades y procedimientos detallados se | Coordinador de | medios impresos | Equipo de cémputo
Preparacion de las apeguen a lo establecido en la normatividad auditoria del proceso | emitido por | personal arrendado
Sesiones de las * Que el calendario de fiscalizacién este aprobado por el | electoral Comunicacion (sistemas)
Comisiones del CG Administrador  del | Social e informes | MS Office 365
Consejo General *  Que la numeraria de los cargos coincida con los | proceso electoral semanales Sistema Nacional de
acuerdos aprobados por el OPL o INE presentados a la | Registro de
Continta en la UTF Candidatos (SNR)
actividad 3 Plan y Calendario | Correo Institucional
Verifica que el calendario de fiscalizacién sea aprobado por el Integral (Exchange y Horde)
CG. Acuerdos de COF, | (tiempo de
CG y CG del OPL ejecucion
aproximado)
960 Minutos
(2 dias)
3 Revisa respuestas al | Revisalos comentarios emitidos al plan de trabajo y determina | Supervisor de | (salidas) (recursos
plan de trabajo si aplican; en caso de no aplicar los comentarios justifica el | auditoria del | plan de trabajo del | materiales)
motivo y emite la retroalimentacion. proceso electoral PE Internet con acceso
Se realiza solo una de Coordinador de VPN institucional

las siguientes | Envia el plan de trabajo, por cualquier medio. auditoria del proceso Equipo de computo
acciones: electoral personal

Laptops arrendadas
Plan de trabajo sin Equipo de computo
observaciones personal arrendado
Se realizan las (sistemas)
siguientes acciones: COLABORA

Correo Institucional
Contintia en la (Exchange y Horde)
actividad 8 MS Office 365

(tiempo de
Continga en la ejecucion
actividad 11 aproximado)

240 Minutos
Plan de trabajo con (4 horas)
observaciones
Continta en la
actividad 1
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
4 Analiza las | Consulta y extrae informacion relevante de los acuerdos de | Responsable de | (entradas) (recursos
investigaciones COF, CG y CG del OPL para realizar el plan de actividades y | analisis operacional | calendario de | materiales)
especiales que se | establecera: del proceso electoral | fiscalizacion Multifuncional
realizaron antes del Responsable de | Plan y Calendario | Internet con acceso
inicio  del  proceso . Antecedentes metodologias y | Integral del Proceso | VPN institucional
electoral . Datos genera|es de acuerdos: detalle en anexos administracion de Electoral Federal EqUIpO de Cémputo
« Detalle de cargos que contendran en cada entidad riesgo del proceso | Acuerdos de COF, | personal arrendado
+  Convenios de colaboracién aplicables electoral CGy CG del OPL Equipo de cémputo
« Calendario de fiscalizacion Supervisor de | (documentos de | personal
« Lineas de tiempo DAOR metodologias y | trabajo) Laptops arrendadas
«  Solicitudes de informacion de fuentes: administracion  de | Plan de actividades (sistemas)
« a)lInternas riesgo del proceso Sistema Nacional de
« b) Externas electoral Registro de
«  Actividades y procedimientos aplicados a los modelos | Supervisor de Candidatos (SNR)
de riesgo en la fiscalizacién analisis Opel’acional MS Office 365
«  Procedimientos  adicionales  para identificar, | del proceso electoral (tiempo de
cuantificar, controlar, e inhibir conductas irregulares gjecucion
operadas por los SO. aproximado)
1,920 Minutos
(4 dias)
Realiza un plan de actividades para:
» Apoyo ciudadano y precampafia
+ Campafa electoral
Envia por cualguier medio, para validacion.
5 Revisa plan de | Revisa dentro del plan de actividades: Supervisor de | (documentos de | (recursos
actividades andlisis operacional | trabajo) materiales)
* Que la estructura del plan de actividades considere los del proceso electoral | plan de actividades | Multifuncional
apartados establecidos Responsable de Internet con acceso
+  Que las fechas de extraccion de informacién sobre | analisis operacional VPN institucional
temporalidades de los SO hayan sido consideradas del proceso electoral Equipo de computo
+  Que las fechas propuestas para solicitar informacién a personal arrendado
dependencias internas como externas cumplan de Equipo de cémputo
acuerdo con las temporalidades de los SO personal
Laptops arrendadas
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Actividad

Descripcion

* Que las actividades y procedimientos detallados estén
conforme al objetivo de los modelos de riesgo y
normatividad

Verifica que el calendario de fiscalizaciéon sea aprobado por el
CG.

En caso de contar con observacion las emite y envia por
cualquier medio, para su atencion.

Responsables

Documentos

Recursos
(sistemas)
Sistema Nacional de
Registro de
Candidatos (SNR)
MS Office 365
(tiempo de
ejecucion

aproximado)
2,160 Minutos

(36 horas)
Revisa el plan de | Verifica que las fechas de extraccion de la informacion estén | Administrador de | (salidas) (recursos
actividades acorde a los plazos establecidos en la ley, para estar en | analisis operacional | plan de actividades | materiales)
posibilidades de solicitar informacion a las areas internas del | y riesgos del Equipo de cémputo
Se realiza solo una de | Instituto y que la informacion que se obtenga genere un | proceso electoral personal

las siguientes
acciones:

Plan de actividades sin
observaciones

Continta en el
procedimiento
S.7.02.1.03
Identificacién de
Hallazgos y

Comportamientos de
Sujetos Obligados en
el Proceso Electoral

Plan de actividades con
observaciones
Continta en la
actividad 4

resultado o hallazgo en tiempo.

Revisa que las fechas propuestas para solicitar informacion a
la CNBV, SAT y UIF, se encuentren dentro de los pardmetros
de solicitud-recepcién y en posibilidades de generar un
informe con los resultados o hallazgos en tiempo.

Confirma que las actividades y procedimientos cumplan con
los objetivos de la direccidn, y que estos estén encaminados
a identificar, cuantificar, controlar, e inhibir conductas
irregulares de los SO.

Verifica y se cerciora que no haya una actualizacion o alguna
modificacion a los plazos de fiscalizacion, en donde se puedan
reducir estos.

Internet con acceso
VPN institucional
Laptops arrendadas
Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)

MS Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

2,160 Minutos

(36 horas)
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Actividad

Revisa informacion de
los registros en el SNR

Se realizan las
siguientes acciones:

Continta en la
actividad 8

Continta en la
actividad 11

Descripcion

Genera un reporte con los registros aprobados y verifica que
coincidan conforme a lo aprobado por los SO o CG.

Responsables
Administrador
programacion
proceso electoral

de
del

Documentos

(salidas)

Reporte de
aspirantes y
asociaciones civiles
Reporte de
precandidaturas
Reporte de
candidaturas y
candidaturas
independientes

Recursos

(recursos
materiales)

Internet con acceso
VPN institucional
Equipo de cémputo
personal arrendado
Laptops arrendadas
Equipo de cémputo
personal

(sistemas)
Comparte

MS Office 365
Sistema Nacional de
Registro de
Candidatos (SNR)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

2,160 Horas

(36 horas)

Revisa reporte de
registros existentes en
SNR

Revisa en SNR el listado de aspirantes, candidaturas o
precandidaturas registrados para un cargo en el ambito
federal o algun estado.

Emite un reporte sobre los registros existentes en el SNR.

Supervisor
auditoria
proceso electoral

de
del

(documentos de
trabajo)

Reporte del Sistema
Nacional de
Registros

(recursos
materiales)

Equipo de computo
personal

Internet con acceso
VPN institucional
Equipo de computo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
MS Office 365
Sistema Nacional de
Registro de
Candidatos (SNR)
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

45 Minutos

Emite reporte de
aspirantes, candidatos
o} precandidatos
aprobados

Continta en la
actividad 10

Verifica en SNR en la seccion de registros aprobados a los
aspirantes, candidatos o precandidatos aprobados por el CG
y el CG del OPL.

Emite un reporte sobre candidatos o

precandidatos aprobados.

los aspirantes,

Supervisor
auditoria
proceso electoral

de
del

(documentos de
trabajo)

Reporte del Sistema
Nacional de

Registros

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado
Internet con acceso
VPN institucional
Equipo de cémputo
personal

Laptops arrendadas
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
MS Office 365
Sistema Nacional de
Registro de
Candidatos (SNR)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

45 Minutos

10

Consulta contabilidad

en el SIF

Continlia en el
procedimiento
S.7.02.1.02 Ejecucién
del Plan de Trabajo en
Proceso Electoral

Una vez que se tienen a todos las personas aspirantes,
candidaturas o precandidaturas en el SNR aprobados,
automaticamente se genera la contabilidad en el SIF.

Realiza el inconsistencias u

omisiones.

seguimiento para evitar

Revisa el universo fiscalizable de contendientes de cada
proceso.

Supervisor
auditoria
proceso electoral

de
del

(entradas)

Base de datos de
contabilidad
(documentos
trabajo)
Reporte del SIF

de

(recursos
materiales)

Equipo de computo
personal

Internet con acceso
VPN institucional
Laptops arrendadas
Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Sistema Integral de
Fiscalizacion
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
240 Minutos
(4 horas)
11 Solicita informacién a | Elaboracion de oficios para solicitar a las organizaciones de | Responsable de | (documentos de | (recursos
las organizaciones de | observacion electoral que reciban financiamiento publico, la | auditoria del | trabajo) materiales)
observacion electoral | documentacion que ampare sus informes. proceso electoral Oficios para solicitar | Equipo de cémputo
registradas Supervisor de | los insumos personal
auditoria del Internet con acceso
Continta en la proceso electoral VPN institucional
actividad 12 Coordinador de Equipo de computo
auditoria del personal arrendado
proceso electoral Laptops arrendadas
(sistemas)
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
MS Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
360 Minutos
(6 horas)
12 Determina universo Solicita mediante oficios informaciéon a otras instancias para Supervisor de (entradas) (recursos
fiscalizable conocer el universo fiscalizable con base en los andlisis de | guditoria olEl || rsTeEEn materiales)
oficios de respuesta. proceso electoral proporcionada por | Internet con acceso
Continga en el Coordinador de | DEOE y | VPN institucional
procedimiento auditoria del | Coordinacion de | Equipo de computo

S.7.02.1.02 Ejecucion
del Plan de Trabajo en
Proceso Electoral

proceso electoral

Asuntos
Internacionales

personal

Laptops arrendadas
Equipo de cémputo
personal arrendado

(sistemas)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
MS Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

360 Minutos

(6 horas)

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

Reportes

Reporte del Sistema Nacional de Registros

Reporte de aspirantes y asociaciones civiles

Reporte de precandidaturas

Reporte de candidaturas y candidaturas independientes

8. Puntos de control

\[o]
5 Revisa plan de actividades

Actividad

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento S.7.02.1.02 Ejecucion del Plan de Trabajo en Proceso Electoral

1. Objetivo

Revisar los informes de ingresos y egresos de los SO para verificar que cumplan con la normatividad
en proceso electoral, con la finalidad de conocer el origen y la aplicacion de los recursos recibidos

por los SO.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulos que aplican

Articulo 80, Parrafo 1, Inciso b; Inciso c; Inciso d;
Inciso h; Inciso i; Articulo 190; Articulo 191, Parrafo
1; Parrafo 2, Inciso B; Articulo 192; Articulo 193;
Articulo 194; Articulo 195; Articulo 196, Parrafo 1;
Articulo 198; Articulo 199, Parrafo 1, Inciso a; Inciso
b; Inciso c; Inciso d; Inciso e; Inciso g; Inciso h;
Inciso j; Inciso k; Articulo 200, Parrafo 2; Articulo
425; Articulo 426, Parrafo 2; Articulo 427; Articulo
428; Articulo 429; Articulo 430; Articulo 431,
Parrafo 3; Articulo 442; Articulo 443, Parrafo 1,
Inciso f; Articulo 445, Parrafo 1, Inciso e; Articulo
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Nombre de la normativa

Articulos que aplican

446; Articulo 448; Articulo 456; Articulo 458,
Parrafo 5.

Ley General de Partidos Politicos

Articulo 25, Parrafo 1, Inciso k; Articulo 58; Articulo
77, Parrafo 2; Articulo 78; Articulo 79, Parrafo 1,
Inciso a; Articulo 80, Parrafo 1, Inciso c; Inciso d;
Articulo 81.

Reglamento de Fiscalizacién

Articulo 56; Articulo 107; Articulo 112; Articulo 113;
Articulo 137; Articulo 138; Articulo 139; Articulo
143; Articulo 143 ter; Articulo 143 bis; Articulo 162,
Parrafo 1; Articulo 221; Articulo 223, Parrafo 1;
Parrafo 2; Parrafo 3, Inciso b; Parrafo 5; Parrafo 6;
Parrafo 7; Parrafo 8; Parrafo 9; Articulo 223 bis;
Articulo 224; Articulo 225; Articulo 226; Articulo
228; Articulo 237; Articulo 238; Articulo 239,
Parrafo 1; Articulo 240; Articulo 241; Articulo 242;
Articulo 243; Articulo 244; Articulo 245; Articulo
246; Articulo 247; Articulo 248; Articulo 268;
Articulo 269; Articulo 270; Articulo 276 quater;
Articulo 296; Articulo 297; Articulo 298; Articulo
299; Articulo 300, Parrafo 1, Inciso a; Articulo 301;
Articulo 302; Articulo 303; Articulo 318; Articulo
319; Articulo 320; Articulo 321; Articulo 322;
Articulo 331; Articulo 332; Articulo 333; Articulo
334; Articulo 335; Articulo 336; Articulo 337
Articulo 338; Articulo 339; Articulo 340; Articulo
342.

Reglamento de Procedimientos Sancionadores en
Materia de Fiscalizacion

Articulo 30, Numeral 1, Fraccion IV; Articulo 41,
Numeral 1, Inciso f.

Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

Articulo 72, Parrafo 6; Parrafo 7.

Manual de Organizacién Especifico de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion

Tema VIl Objetivo y Funciones, Unidad Técnica de
Fiscalizacion, Direccion 1.3, Funciones 1;
Funciones 2; Funciones 3; Funciones 4; Funciones
5; Funciones 6; Funciones 7; Funciones 9;
Funciones 10; Funciones 11; Funciones 12;
Coordinacion 1.3.1; Funciones 1; Funciones 2;
Funciones 3; Funciones 4; Funciones 5; Funciones
6; Funciones 7; Funciones 8; Funciones 10;
Funciones 11; Funciones 12; Funciones 13;
Funciones 14; Funciones 15; Subdireccién 1.3.1.1,
Funciones 1; Funciones 2; Funciones 3; Funciones
4: Funciones 5; Funciones 6; Funciones 7;
Funciones 8; Funciones 9; Funciones 11;
Funciones 12; Funciones 13; Funciones 14;
Funciones 16; Funciones 17; Enlace 1.3.1.1.1,
Funciones 1; Funciones 2; Funciones 3; Funciones
4: Funciones 5; Funciones 6; Funciones 7;
Funciones 8; Funciones 9; Funciones 11;
Funciones 12; Funciones 13; Funciones 14;
Departamento 1.3.1.1.2, Funciones 1; Funciones 2;
Funciones 3; Funciones 4; Funciones 5; Funciones
6; Funciones 7; Funciones 8; Funciones 9;
Funciones 10; Funciones 11; Funciones 12;
Funciones 13; Funciones 14; Funciones 15;

Direccion 1.5, Funciones 8; Funciones 9;
Subdireccion  1.5.1, Departamento  1.5.1.1,
Funciones 8.
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3. Reglas de operacion

Para la determinacién del costo de un gasto no reportados correspondientes a la obtencion
del apoyo de la ciudadania, precampafas y campafias se deberd utilizar el valor mas alto
de la matriz de precios, correspondiente al gasto especifico no reportado de conformidad

Se contara con un plazo para revisar los informes que presenten las personas aspirantes a
una candidatura independiente y los partidos politicos respecto de sus precandidatos, de

Se contara con un plazo para revisar los informes que presenten los partidos politicos,
coaliciones y candidatos independientes respecto de sus candidatos, de acuerdo a la

Se contara con un plazo para revisar los informes que presenten las organizaciones de

Si durante la revision de los informes de precampafia y del periodo de obtencién del apoyo
de la ciudadania se advierte la existencia de errores u omisiones, la UTF lo notificard al SO
gue hubiere incurrido en ellos, para que, presente la documentacion solicitada, asi como las
aclaraciones o rectificaciones que estimen pertinentes.

Una vez concluido el término de la presentacion de las aclaraciones y/o rectificaciones
sefialado en la regla de operacion anterior, la UTF contara con un plazo para emitir el
dictamen consolidado del periodo de precampafia, asi como el proyecto de resoluciéon
respectivo, para someterlo a consideracion de la COF.

En caso de que la COF determiné que se debe realizar algun ajuste al Dictamen y/o a la
Resolucion correspondiente, este debera aplicarse por la UTF de manera inmediata el
mismo dia de su aprobacién, lo anterior con la finalidad de cumplir con el plazo de

Si durante la revision de los informes de camparfia se advierte la existencia de errores u
omisiones, la UTF lo notificara al SO que hubiere incurrido en ellos, para que presente la
documentacion solicitada, asi como las aclaraciones o rectificaciones que estimen

Una vez concluida la revision del altimo informe, de acuerdo a los plazos establecidos en la
normatividad, se emitira el dictamen consolidado del periodo de campafia y el proyecto de
resolucion respectivo, para someterlo a consideracion de la COF.

1.
con el articulo 27, numeral 3 del RF.
2.
acuerdo con la normativa.
3.
normativa.
4.
Observacion Electoral, de acuerdo a la normativa.
5.
6.
7.
presentacion al CG.
8.
pertinentes.
9.
10.

Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios
definidos por el tramo de supervisién, acordé a las disposiciones juridicas vigentes, los
criterios de interpretacion definidos por las salas, asi como a los antecedentes en resolutivos
aplicables.

4. Insumos y entregables

I. Insumos
Insumo Descripcion Proveedor ‘
Formato de oficio de | Documento que sirve como base para la | DAPPAPO/DPN
notificaciéon de acuerdos notificacion de acuerdos del CG y de la COF.
Hallazgos y | Informacion que contiene los hallazgos | DAOR
comportamientos derivados de los modelos ejecutados en el
detectados durante el | proceso electoral, asi  como, los
periodo de revisibn asi | proporcionados por el proceso ordinario.

como
informacion proporcionada
las fuentes externas

por

lo derivado de la
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insumos

solicitud de informacion a otras areas internas
0 externas, asi como a terceras personas
(proveedores o aportantes).

Insumo Descripcion Proveedor
atendiendo a su

temporalidad

Reporte de cumplimiento | Reporte que indica el estatus de presentacion | DPN

de informes de los informes por parte de los SO.

Base de datos relacionada | Base de datos proporcionada por la DPN que | DAPPAPO/DPN

con los SO esta conformada por:

* Avisos de Contratacion.

* Casas de precampafia.

» Cuentas Bancarias.

* Eventos politicos.

* Facturas PDF vs XML.

* Informes presentados.

« Militantes, Simpatizantes, Personas
REPAP.

* Proveedores Acreedores.

*  Movimientos Contables.

» Candidatos validos.

 Gastos no reportados de eventos
registrados (Dictamen).

+ Saldos de Gastos en las
Concentradoras y Candidatos de RP.

* Pdlizas en las cuales se afecto la
cuenta de Radio y T.V. y SI-NO
adjuntaron archivos en formato Audio
Video.

* Transferencias de Concentradoras y
Candidatos.

* Proveedores bases SIF con
operaciones en SIF de (ordinario,
precampafia 0 campafa) sin registro
en el registro nacional de
proveedores.

* Cruce de Avisos de Contratacion Vs
SIF V1.

* Cruce de Avisos de Contratacion Vs
SIF V2,

* Aportantes con Actividad Empresarial
(Ente Prohibido).

Solicitud de seguimiento en | Documento por el cual se informa a la | DRN

el oficio de errores y | DAPPAPO, los gastos detectados en un

omisiones proceso administrativo sancionador en
materia de fiscalizacion para verificar que el
mismo se encuentra registrado en el informe
correspondiente.

Cédulas de seguimiento Es el formato con el conjunto de | DAPPAPO
observaciones notificados a SO durante el
proceso electoral, la respuesta del SO y el
analisis de la observaciéon, en su caso
contiene la falta concreta y los articulos que
se incumplen.

Oficios para solicitar los | Documento que sirve para gestionar la | DAPPAPO
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Insumo

Acuerdo de acatamiento de

medio de impugnacion

Descripcion

medio de

Acuerdo de acatamiento al

impugnacién conforme a lo ordenado en la
resolucion de la TEPJF.

Proveedor

TEPJF
SO

II. Entregables

Entregable Descripcion Cliente
Oficios de o¢rdenes de [ Oficios enumerados para ejecutar una orden | SO
auditoria de auditoria.
Invitacion a monitoreo Oficio para realizar invitacién a monitoreo. SO
Formato de constancia de | Documento a través del cual se hacen constar | DAPPAPO
hechos en forma circunstanciada, los hechos
conocidos como resultado del recorrido
realizado, con la finalidad de localizar eventos
publicos o casas de campafia no reportados
por los SO.
Razones y constancias de | Documento que cuenta con las constancias | DAPPAPO
monitoreo de internet de monitoreo de internet.
Acta de eventos de visitas | Documento con informacién relacionada con | DAPPAPO
de verificacion la vista de verificacion.
Matriz de observaciones Reporte que cuenta con las observaciones | DAPPAPO
encontradas durante la revision.
Matriz de precios Reporte que cuenta con la matriz de precios | DAPPAPO
estimados.
Acuerdo de acatamiento | Es el acuerdo por el cual se da cumplimiento | TEPJF
aprobado por CG a una Sentencia emitida por el TEPJF. SO
Dictamen aprobado por CG | Es el documento en el que se plasman las | SO
observaciones realizadas a los informes
anuales de los SO, las respuestas de los SO,
el analisis en el que se determina si la
observacién se atiende o no y en su caso las
conclusiones, faltas concretas y articulos que
se incumplieron.
Resolucién aprobada por | Es el documento en el cual se analizan y | SO
CG sancionan las irregularidades cometidas por
los SO que fueron detectadas en el dictamen
correspondiente.
Sintesis de la resolucién de | Documento que recopila las sanciones que | DS

los ingresos y gastos de los
SO en el proceso electoral

derivan de las resoluciones y acatamientos
derivados de los informes anuales de
ingresos y gastos de los SO.
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5. Diagrama
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Consulte el diagrama aqui.

57

Instituto Nacional Electoral / Diciembre 2022



https://gestionporprocesos.ine.mx/manuales/documentos/diagramas/S_7_02_1_02EjecuciondelPlandeTrabajoenProcesoElect.pdf

Macroproceso: S.7 Fiscalizacion y Atencién a Sujetos Obligados

Proceso: S.7.02 Fiscalizaciéon del Proceso Electoral

£ INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.02

Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos

1 Notifica oficios de los | Genera los nimeros de oficio en la pagina de COLABORA. Enlace de | (entradas) (recursos
acuerdos del Consejo y fiscalizacion Formato de oficio de | materiales)
de la Comision Elabora los oficios en el médulo de notificaciones electrénicas | Responsable  de | notificacion de | Internet con acceso

en el SIE. auditoria del | acuerdos VPN institucional
proceso electoral Equipo de computo
Agrega los anexos respectivos, se envian para firma | SUPErvisor de personal
electrénica con el Administrador Estratégico del Proceso auditoria del Equipo de computo
Hesinl proceso electoral personal arrendado
Coordinador de Laptops arrendadas
. e , auditoria del (sistemas)
Realiza la notlflcaqon a través del SIF y se descargan los proceso electoral Sistema Integral de
acuses correspondientes. Administrador Fiscalizacion
estratégico del SIF-Sistema de
proceso electoral Notificaciones
Electrénicas
COLABORA
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
MS Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
1,080 Minutos
(18 horas)

2 Notifica invitacion a | Genera ndmero de oficio en pagina de COLABORA para | Responsable de | (salidas) (recursos
monitoreo en via | invitacibn a monitoreo y solicita al Enlace con Organos | auditoria del | Oficios de 6rdenes | materiales)
publica y o6rdenes de [ Centrales del Instituto los nimeros para las érdenes. proceso electoral de auditoria Internet con acceso
visita de Verificacion Enlace de | Invitacién a | VPN institucional

Elaboran los oficios en el moédulo de notificaciones | fiscalizacion monitoreo Equipo de coémputo
Se realizan las | electronicas del SIF con los anexos correspondientes. Supervisor de | (documentos de | personal arrendado
siguientes acciones: auditoria del | trabajo) Equipo de computo

proceso electoral

personal
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Continta en la | Los oficios de invitacién se envian a firma con el Administrador | Coordinador de | Oficios para solicitar | Laptops arrendadas
actividad 3 Estratégico del Proceso Electoral y las érdenes de Auditoria | auditoria del | los insumos (sistemas)
se envian a la Consejera Presidenta de la COF, a través del | proceso electoral Sistema Integral de
Continla en la | médulo de notificaciones del SIF. Administrador Fiscalizacion
actividad 4 estratégico del SIF-Sistema de
Una vez notificados los oficios se recopilan los acuses. proceso electoral Notificaciones
Continta en la Electrénicas
actividad 5 COLABORA
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
MS Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
600 Minutos
(10 horas)
3 Realiza monitoreos Solicita el apoyo de las Juntas Locales y Distritales para | Validador o auditor | (salidas) (recursos
procedimientos de campo en base al oficio suscrito por el | del proceso electoral | Formato de | materiales)
Continla  en la | Secretario Ejecutivo. Validador o auditor | constancia de | Internet con acceso
actividad 6 monitorista del | hechos VPN institucional
Se considera el calendario de realizacién de monitoreos y | Proceso electoral Razones y | Dispositivos méviles
visitas de verificacion. constancias de | Multifuncional
monitoreo de | Periédicos y
Recibe constancias de identificacion, oficios de comisién y Ll _rewstas: medios
accesos al SIMEI y SIF para los procedimientos de campo. A_c;a de eventos de IMPresos
visitas de | Uniformes
. : e . verificacion Vehiculos
Rea}h_za monitoreos en via publica, internet, medios impresos (documentos  de | Viticos
y visitas de verificacion a eventos y casas de campafia, trabajo) Equipo de computo
precampafia y apoyo ciudadano. Agenda de eventos personal
Reporte de | Equipo de computo
Vélida los hallazgos detectados y las actas de visitas evidencias personal arrendado
levantadas. localizadas en | Laptops arrendadas

monitoreo de via
publica y de medios
impresos

(sistemas)
Sistema Integral de
Fiscalizacion
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Oficios de o6rdenes | Correo Institucional
de auditoria (Exchange y Horde)
Invitacion a | MS Office 365
monitoreo Comparte
Testigos del | Sistema Integral de
monitoreo en | Monitoreo de
anuncios Espectaculares vy
espectaculares Medios Impresos
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
960 Minutos
(2 dias)
4 Realiza revisibn de | Realiza revision de contabilidades en el SIF, verificando las | Validador o auditor | (entradas) (recursos
contabilidades pélizas y documentacion soporte presentado, asi como los | monitorista del | Hallazgos y | materiales)

Continta en la

actividad 6

moédulos de agendas, cuentas bancarias, avisos de
contratacion de cada una de las personas aspirantes,
candidaturas y precandidaturas.

Realiza el comparativo de los hallazgos detectados en los
procedimientos de campo contra lo reportado en las
contabilidades del SIF utilizando las cédulas de revision.

proceso electoral

Validador o auditor
del proceso electoral

comportamientos
detectados durante
el periodo de
revision asi como lo
derivado de la
informacion
proporcionada por
las fuentes externas
atendiendo a su
temporalidad

Internet con acceso
VPN institucional
Multifuncional
Equipo de computo
personal

Equipo de computo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)

Sistema Integral de

(salidas) Fiscalizacion
Matriz de | COLABORA
observaciones Correo Institucional
(documentos de | (Exchange y Horde)
trabajo) MS Office 365
Catélogos auxiliares | Registro  Nacional
Balanza de | de Proveedores
comprobacion (tiempo de
Cédulas de revision | ejecucion
Agenda de eventos aproximado)

9,600 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Avisos de | (20 dias)
contratacion
Reportes contables
Reporte de
evidencias
localizadas en
monitoreo de via
publica y de medios
impresos
Reporte de
proveedores y hojas
membretadas
Formato de
constancia de
hechos
Razones y
constancias de
monitoreo de
internet
5 Realiza  oficios de | Revisa los reportes de aportantes y proveedores emitidos por | Enlace de | (documentos de | (recursos
confirmaciones con | el SIF para determinar el universo de oficio de confirmaciones | fiscalizacion trabajo) materiales)
aportantes y | a realizar y que cumplan con el acuerdo de alcances de | Responsable  de | Oficios para solicitar | Internet con acceso
proveedores revision emitido por la COF. auditoria del | los insumos VPN institucional
proceso electoral Catalogos auxiliares | Multifuncional
ContinGa  en  la | Elabora constancias de identificacion, oficios de comisién y se Reporte de | Equipo de computo
actividad 6 gestionan accesos al SIMEI y SIF del personal que realizara proveedores y hojas | personal
los procedimientos de campo. membretadas Equipo de computo
Balanza de | personal arrendado
Elabora los oficios de confirmacion de operaciones y se comprobaaon. Lﬁptops arrendadas
solicita el nimero en la pagina de COLABORA. Se envian a Repprte del Sistema | (sistemas)
firma de Administrador Estratégico del Proceso Electoral. Nac[onal de COLABORA. .
Registros Correo Institucional

En caso de aportantes con domicilio en otras entidades
federativas se envian los oficios por paqueteria o correo

(Exchange y Horde)
Sistema Integral de
Fiscalizacion

MS Office 365
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Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

Responsables

electronico con los Enlaces de Fiscalizacion para su Registro  Nacional
notificacion. de Proveedores
SIARA (externo)
Realiza oficios de solicitud al SAT, CNBV, UIF y areas internas Sistema Nacional de
del OPL emitiendo un reporte en SNR y SIF de los aspirantes, Reng_th de
precandidatos, candidatos, PP, para solicitar informacion Candidatos (SNR)
mediante oficio, sobre cuentas bancarias, cheques expedidos, (tiempo de
comprobantes fiscales emitidos y recibidos, capacidad ejecucion
econdmica, declaraciones de impuestos, operaciones con aprox[mado)
terceros, socios y accionistas de proveedores. 600 Minutos
(20 horas)
6 Realiza oficios de | Genera nimero de oficio en pagina de COLABORA para | Responsable de | (documentos de | (recursos
recordatorio recordatorio de presentacion de informes. auditoria del | trabajo) materiales)
proceso electoral Invitacién a | Internet con acceso
ContinGa  en  la | Elabora los oficios en el médulo de notificaciones electrénicas | Enlace de | monitoreo VPN institucional
actividad 7 del SIF con los anexos correspondientes. fiscalizacion Oficios de ordenes | Equipo de cémputo
Supervisor de | de auditoria personal
Los oficios de recordatorio se envian a firma con el | @uditoria — ~ del | Oficios para solicitar | Equipo de computo
Administrador Estratégico del Proceso Electoral, a través del Procego Ordinario los insumos personal arrendado
médulo de notificaciones del SIF. Coordinador de Laptops arrendadas
Auditoria del (sistemas)

Una vez notificados los oficios se recopilan los acuses.

Proceso Ordinario

Sistema Integral de
Fiscalizacion
SIF-Sistema de
Notificaciones
Electrénicas
COLABORA

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
MS Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

600 Minutos

(20 horas)
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Actividad

7 Revisa informes

Continta en
actividad 8

la

Descripcion

Recibe informes de campafia, precampafa y apoyo de la
ciudadania.

Realiza acta de inicio de revision, se firma junto con los SO.

Verifica Si existieron aspirantes, candidaturas,
precandidaturas omisos en la presentacién del informe y se
requiere al PP, aspirante o candidaturas para presentar el
informe en un lapso de 24 horas.

Realiza la revisién de las pélizas, documentacion soporte y la
informacion de los mddulos de cuentas bancarias, agenda de
eventos y prorrateos del SIF.

Revisa las respuestas de los oficios de solicitudes de
informacion con aportantes, proveedores y otras autoridades
como el SAT.

La campafa electoral se verifica la informacién reportada en
el SIJE con los reportado por los SO en sus contabilidades.

Responsables

Validador o auditor
del proceso electoral

Abogado
fiscalizador
proceso electoral
Validador o auditor

del

monitorista del
proceso electoral

Especialista en
sistemas de
fiscalizacion del

proceso electoral

Version: 1.0
Documentos Recursos
(entradas) (recursos
Reporte de materialeS)

cumplimiento de
informes

Base de datos
relacionada con los
SO
(documentos de

trabajo)

Catéalogos auxiliares
Balanza de
comprobacion

Cédulas de revision
Agenda de eventos

Avisos de
contratacion

Matriz de
observaciones
Formato de
constancia de
hechos

Razones y
constancias de
monitoreo de
internet

Reporte de
evidencias
localizadas en

monitoreo de via
publica y de medios

impresos

Reporte de
proveedores y hojas
membretadas

Reportes contables

Internet con acceso
VPN institucional
Equipo de computo
personal

Equipo de computo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)
Informaciéon de la
Jornada Electoral
Sistema Integral de

Fiscalizacion
COLABORA

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
MS Office 365
Sistema Integral de
Monitoreo de

Espectaculares vy
Medios Impresos
Registro  Nacional
de Proveedores
SIIRFE

SIARA (externo)
SIJE

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

3,360 Minutos

(7 dias)
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Instituto Nacional Electoral
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Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Acta de eventos de
visitas de
verificacion
Documentacion
adjunta al informe
presentado
8 Genera oficio de errores | Revisa las observaciones u omisiones con base en la matriz | Validador o auditor | (entradas) (recursos
y omisiones de observaciones y elabora oficio con los puntos detectados | del proceso electoral Hallazgos y materiales)
de la revision de los informes. Abogado comportamientos Multifuncional
Continta en el fiscalizador del | detectados durante | Internet con acceso
procedimiento Vélida la congruencia de las observaciones, solicitud y | Proceso electoral el periodo de | VPN institucional
S.7.08.2.01 Atencién | fundamento de las mismas. Especialista en | revision asi como lo | Equipo de computo
de Servicios sistemas de | derivado de la | personal
Lljformancos pa:a Elaboran los anexos y se recopilan los hallazgos no flscallzam?nt Idel |nforma_C|ond Equipo :je cor(r;p(;lto
poyo  a B | ceieaaate an b caraliiiee. proceso electora proporcionada por | personal arrendado
Fiscalizacion Enlace de | las fuentes externas | Laptops arrendadas

Recopila el soporte documental de las observaciones.

Elabora calendario de reuniones de confronta para incluirlo en
el oficio de errores y omisiones.

Solicita el nimero de oficio en la pagina de COLABORA.
Carga en el modulo de notificaciones electronicas del SIF, el
oficio con los anexos y se envia a firma de Administrador
Estratégico del Proceso Electoral.

Realiza la notificacion del oficio, se firma el acta de conclusion
de la revision a los informes y se recopila el acuse.

fiscalizacion
Responsable de
auditoria del
proceso electoral

atendiendo a su
temporalidad
Solicitud de
seguimiento en el
oficio de errores y
omisiones

Oficios para solicitar
los insumos
Cédulas de
seguimiento
(documentos de
trabajo)

Matriz de
observaciones
Oficio de errores y
omisiones

Reporte de
evidencias
localizadas en

monitoreo de via

(sistemas)

Sistema Integral de
Fiscalizacion
COLABORA

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
MS Office 365
Sistema Integral de
Monitoreo de
Espectaculares vy
Medios Impresos
Registro  Nacional
de Proveedores
SIIRFE

SIARA (externo)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

4,800 Minutos

(10 dias)
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£ INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.7.02 Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Documentos

Recursos

Actividad

Descripcion

Responsables

publica y de medios
impresos
Reportes contables

Razones y
constancias de
monitoreo de
internet

Acta de eventos de
visitas de

verificacion
Cédulas de revision

9 Notifica oficio de errores
y omisiones

Realiza el procedimiento para hacer de conocimiento las
observaciones detectadas en la revisién de los informes a los
SO.

Responsable de
auditoria del
proceso electoral
Enlace de
fiscalizacion
Supervisor de
auditoria del
proceso electoral
Coordinador de
auditoria del

proceso electoral

(entradas)

Oficio de errores y
omisiones

(documentos de
trabajo)

Reporte de
evidencias
localizadas en

monitoreo de via
publica y de medios

(recursos
materiales)

Multifuncional
Internet con acceso
VPN institucional
Equipo de computo
personal

Equipo de computo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)

impresos :
Razones y S!stenja In,tegral de
constancias de FISC&“Z&CIOI’]
monitoreo de | SIF-Sistema de
internet Notlflcgqlones
Acta de eventos de | Electronicas
visitas de | Correo Institucional
verificacion (Exchange y Horde)
MS Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
600 Minutos
(10 horas)
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£ INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.7.02 Fecha de aprobacion: 12/12/2022 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
10 Realiza reuniones de | Solicita sala de juntas, grabadora y versiéon estenografica de | Responsable de | (documentos de | (recursos
confronta con los SO la sesion a Enlace con Organos Centrales del Instituto (solo | auditoria del | trabajo) materiales)
para partidos nacionales). proceso electoral Formato de | Multifuncional
Enlace de | bienvenida a | Internet con acceso
Elabora resumen ejecutivo de las principales observaciones | fiscalizacion reunion de confronta | VPN institucional
sefialadas en los oficios de errores y omisiones. Validador o auditor Lista de asistencia a Grabadora
del proceso electoral | confronta Sala de Juntas
Levanta lista de asistencias del personal de los SO y de la Sup_ervlsor de | Resumen ejecutivo | Equipo de computo
Uikl auditoria del | para confronta personal
proceso electoral Equipo de cémputo
. . personal arrendado
En su caso, la confronta se realiza a través de plataforma Laptops arrendadas
electrénica (Webex o Teams). (sistemas)
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
MS Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
960 Minutos
(2 dias)
11 E_Iabora proyecto de | |ntegra el proyecto de dictamen con las observaciones | Validador o auditor | (entradas) (recursos
dictamen contenidas en las cédulas de seguimiento. del proceso electoral | Reporte de | materiales)

Validador o auditor

monitorista del
proceso electoral
Enlace de
fiscalizacion

cumplimiento de
informes

Hallazgos y
comportamientos
detectados durante
el periodo de
revision asi como lo
derivado de la
informacion
proporcionada por
las fuentes externas
atendiendo a su
temporalidad

Internet con acceso
VPN institucional
Multifuncional
Equipo de computo
personal

Equipo de computo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)

MS Office 365
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
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£ INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.7.02 Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

Responsables

Base de datos
relacionada con los
SO

Registro  Nacional
de Proveedores
SIARA (externo)

(salidas) Sistema Integral de
Matriz de precios Fiscalizacion
(documentos  de | Sistema Integral de
trabajo) Monitoreo de
Esqueleto de | Espectaculares vy
dictamen Medios Impresos
Avisos de | SIIRFE
contratacion (tiempo de
Catélogos auxiliares | ejecucion
Infforme de apoyo | aproximado)
ciudadano 480 Minutos
Razones y | (1 Dia)
constancias de
monitoreo de
internet
Reporte de
evidencias
localizadas en
monitoreo de via
publica y de medios
impresos
Reporte de
proveedores y hojas
membretadas
Reportes contables
Oficio de errores y
omisiones
12 Revisa proyecto de | Emite la retroalimentacion a los proyectos de dictamen y | Supervisor de | (documentos de | (recursos
dictamen valida su contenido de los PP o APN. auditoria del | trabajo) materiales)
proceso electoral Catalogo de | Equipo de cémputo
Se realiza solo una de Administrador ~ de | sanciones personal
las siguientes programacion  del | Proyecto de | (sistemas)
acciones: proceso electoral Dictamen MS Office 365
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Instituto Nacional Electoral
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Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Coordinador de (tiempo de

Proyecto de dictamen auditoria del ejecucion
sin observaciones proceso electoral aproximado)
emitidas 960 Minutos
ContinGa en la (2 dias)
actividad 20
Proyecto de dictamen
con observaciones
emitidas
Continta en la
actividad 11

13 Realiza catdlogo de | Verifica los antecedentes existentes de cada conducta | Responsable de | (salidas) (recursos
sanciones de proceso | infractora y con ellos se elabora un catalogo en el que se | resoluciones del | catalogo de | materiales)
electoral especifique lo siguiente: proceso electoral sanciones Internet con acceso

e La falta concreta VPN institucional

e La norma vulnerada dependiendo del tipo de sujeto Equipo de cémputo

obligado personal

e Elcriterio de sancién correspondiente en cada caso Equipo de cémputo

e La calificacion de la falta. personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)
MS Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
9,600 Minutos
(20 dias)

14 Revisa catalogo de | Organiza una mesa de trabajo con los consejeros que integran | Responsable de | (documentos de | (recursos
sanciones en proceso | la COF para validar si el catalogo propuesto por la UTF esta | resoluciones del | trabajo) materiales)
electoral correcto, de ser asi, pasa con auditoria. proceso electoral Catalogo de | Internet con acceso

sanciones VPN institucional

Equipo de cémputo
personal
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£ INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.02

Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos
Equipo de cémputo
personal arrendado
Laptops arrendadas

(sistemas)
Catalogo de sanciones MS Office 365
sin observaciones (tiempo de
identificadas ejecucion
Continta en la aproximado)
actividad 20 7,200 Minutos
(15 dias)
Catélogo de sanciones
con observaciones
identificadas
Continla en la
actividad 13
15 Realiza formatos de | Obtiene latotalidad de conductas a elaborary las reparte a las | Responsable de | (documentos de | (recursos
conducta en proceso | Subdirecciones de la DRN con la finalidad de que se elaboren | resoluciones del | trabajo) materiales)
electoral los formatos de las conductas infractoras en materia de | proceso electoral Formatos de las | Internet con acceso
fiscalizacion de conformidad con el catdlogo de sanciones conductas VPN institucional
Continta en la | aprobado, asi como los criterios emitidos por el TEPJF. vulneradas Equipo de cémputo
actividad 20 personal
Equipo de computo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)
MS Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
13,440 Minutos
(28 dias)
16 Rastrea acuerdos de | Realiza bausqueda y descarga los acuerdos de financiamiento | Validador y resolutor (recursos
los OPL emitidos por el CG del INE como por los CG de los OPL, | junior del proceso materiales)

electoral
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Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.7.02 Fecha de aprobacion: 12/12/2022
Actividad Descripcion Responsables
asimismo realiza una buUsqueda si estos acuerdos se | Validadory resolutor
impugnaron o se modificaron. senior del proceso
electoral

Version: 1.0
Documentos Recursos
Equipo de cémputo
personal

Equipo de cémputo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

7,200 Minutos

(15 dias)
17 | Realiza solicitudes de | Elabora oficios a los OPL y a la DEPPP con la finalidad de | Validador y resolutor (recursos
informacion de saldos | conocer la capacidad econémica de los SO, cuando se trate | senior del proceso materiales)
de los PP de solicitud de informacién a los OPL se realizara a través de | electoral Equipo de computo
I la Unidad Técnica de Vinculacién con los OPL. Responsable de personal
Continta en a : : .
L resoluciones del Equipo de cémputo
actividad 18 quip p

proceso electoral
Validador y resolutor
junior del proceso
electoral

personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)

Sistema de
Vinculaciéon con los
Organismos
Publicos Locales
Electorales
COLABORA

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

1,440 Minutos

(3 dias)
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Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.7.02 Fecha de aprobacion: 12/12/2022 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
18 Elabora informe de | Elabora el documento en el cual se ve reflejado el | Responsable de | (documentos de | (recursos
capacidad econ6mica financiamiento publico que reciben los SO contra las multas | resoluciones del | trabajo) materiales)
que tienen pendientes para determinar su capacidad | proceso electoral Informe de | Equipo de cémputo
economica. capacidad personal
econémica Equipo de computo
Oficio de | personal arrendado
ministracion Laptops arrendadas
mensual de los PPN | (sistemas)
Oficio de | Sistema Nacional de
ministracion Registro de
mensual de las ClI Candidatos (SNR)
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
4,800 Minutos
(10 dias)
19 Elabora esqueleto de | Elabora el documento digital que contenga el cumulo de | Responsable de | (documentos de | (recursos
resolucion antecedes y considerandos aplicables al proceso de | resoluciones del | trabajo) materiales)
fiscalizacion en proceso electoral correspondiente; | proceso electoral Esqueleto de la | Equipo de cémputo
excluyendo de estos ultimos los considerandos especificos de resolucion personal

los Sujetos Obligados que contengan los estudios particulares
de las conductas sancionatorias, asi como vistas a otras
autoridades, teniendo como marco normativo las Leyes
generales asi como los Reglamentos de Fiscalizacion
emitidos por la COF y CG.

Informe de
capacidad
econdémica

Equipo de computo
personal arrendado
Laptops arrendadas

(sistemas)

MS Office 365
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion

aproximado)
9,600 Minutos
(20 dias)
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Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.7.02 Fecha de aprobacion: 12/12/2022 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
20 Elabora base de datos | Elabora la base de datos con las conclusiones finales del | Responsable de | (documentos de | (recursos
de sanciones proyecto de dictamen y las sanciones a imponer a cada SO. resoluciones del | trabajo) materiales)
proceso electoral Formato para llenar | Internet con acceso
Continlia en la base de datos de | VPN institucional
actividad 21 sanciones Equipo de computo
impuestas a los SO | personal
Proyecto de | Equipo de computo
Dictamen personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)
MS Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
3,360 Minutos
(7 dias)
21 Elabora proyecto de | Elabora el proyecto de resolucion que analiza las faltas | Validador y resolutor | (documentos de | (recursos
resolucion cometidas por los SO, y en su caso impone las sanciones | senior del proceso | trabajo) materiales)

correspondientes con base en:
* Leyes generales.
+ RF.
* Acuerdos de la COF y CG.

electoral

Validador y resolutor
junior del proceso
electoral

Informe de
capacidad
econémica
Proyecto de
Dictamen
Formatos de las
conductas
vulneradas
Esqueleto de Ila
resolucién

Internet con acceso
VPN institucional

Equipo de computo
personal arrendado
Equipo de computo

personal

Laptops arrendadas
(sistemas)

MS Office 365
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion

aproximado)
1,920 Minutos
(4 dias)
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Instituto Nacional Electoral
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Version: 1.0

Actividad

Revisa proyecto de
dictamen y proyecto de
resolucion

Descripcion

Realiza la valoracion y analisis de las conductas sancionables
en el dictamen consolidado, y en caso de considerarlo
pertinente, se realizan las observaciones correspondientes y
se le informa a la DAPPAPO, aunado a lo anterior revisa los
formatos de conductas sancionatorias y los resolutivos que
forman parte de la resolucion.

Responsables

Responsable de
resoluciones del
proceso electoral

Enlace con 6rganos

centrales del
instituto

Documentos

(documentos de
trabajo)

Proyecto de
Dictamen

Proyecto de
Resolucién

Recursos

(recursos
materiales)

Internet con acceso
VPN institucional
Multifuncional
Equipo de cémputo
personal

Equipo de cémputo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)
Comparte
COLABORA

MS Office 365
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Sistema Integral de
Fiscalizacion
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

2,160 Minutos

(36 horas)

23

Solicita incluir el punto
en el orden del dia de la
COFy CG

Continta en el
procedimiento
H.4.07.1.01
Preparacion de las
Sesiones de las
Comisiones del
Consejo General

Solicita al Secretario Técnico la inclusién del punto en el orden
del dia de la siguiente sesién de la comision.

Enlace con 6rganos
centrales del
instituto

(documentos de
trabajo)

Proyecto de
Dictamen

Proyecto de
Resolucién

(recursos
materiales)

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)
Microsoft Office 365
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

120 Minutos
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Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.7.02 Fecha de aprobacion: 12/12/2022 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
24 Revisa dictamen y | Revisa los términos en que el dictamen y la resolucién fueron | Responsable de | (documentos de | (recursos
resolucion aprobado | aprobados por el CG. resoluciones del | trabajo) materiales)
por el CG proceso electoral Dictamen aprobado | Equipo de cémputo
Responsable de | por CG personal arrendado
auditoria del | Resolucion Papeleria
proceso electoral aprobada por CG Internet
Multifuncional
(sistemas)
Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
4,320 Minutos
(72 horas)
25 Notifica resultado a SO | Revisa y remite la version final del dictamen y resolucién para | Enlace con Organos | (salidas) (recursos
la notificacién para hacerlo del conocimiento a los SO, através | Centrales del | Dictamen aprobado | Materiales)
del SIF. Instituto por CG Internet con acceso
Resolucién VPN institucional

aprobada por CG

Equipo de computo
personal

Equipo de computo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)

Sistema Integral de
Fiscalizacion
SIF-Sistema de
Notificaciones
Electrénicas
Sistema de Gestion
Sistema de Archivos
Institucional
COLABORA

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
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Version: 1.0

Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

Responsables

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

1,440 Minutos

(3 dias)
26 Elabora sintesis Desarrolla la sintesis correspondiente, misma que sera | Responsable de | (entradas) (recursos
enviada al Enlace con Organos Centrales del Instituto. resoluciones del | Acuerdo de | materiales)
proceso electoral acatamiento de | Internet con acceso
medio de | VPN institucional

impugnacion
(documentos de
trabajo)

Sentencia emitida
por Tribunal
Electoral del Poder
Judicial de la
Federacion
Dictamen aprobado
por CG

Resolucién
aprobada por CG

Equipo de cémputo
personal

Equipo de cémputo
personal arrendado
Laptops arrendadas

(sistemas)

MS Office 365
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion

aproximado)
7,200 Minutos

(15 dias)
27 Revisa sintesis Realiza revision de forma. Responsable de (docqmentos de | (recursos
resoluciones  del | trabajo) materiales)
Acuerdo de

Verifica que la sintesis se encuentre debidamente elaborada
y no presente errores por cuanto hace a las conclusiones
sancionatorias de los SO.

proceso electoral
Enlace con 6rganos
centrales del
instituto

acatamiento
aprobado por CG
Dictamen aprobado
por CG

Resolucién
aprobada por CG
Sintesis de la
resolucion de los
ingresos y gastos de

Internet con acceso
VPN institucional
Equipo de computo
personal

Equipo de computo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)

MS Office 365
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Macroproceso: S.7 Fiscalizacion y Atencién a Sujetos Obligados

Proceso: S.7.02 Fiscalizaciéon del Proceso Electoral

£ INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.02

Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

los SO en el proceso
electoral

Sentencia emitida
por Tribunal
Electoral del Poder
Judicial de la

Recursos

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

3,360 Minutos

SO

Fin del procedimiento

Comparte con la Direccién del

publicacién.

Secretariado para su

ingresos y gastos de
los SO

Federacion (7 dias)
28 | Publica sintesis de la | Realiza la publicacion de la sintesis en los medios electrénicos | Enlace con érganos | (salidas) (recursos
resolucion  de  los | que corresponda. centrales del | Sintesis de la | materiales)
ingresos y gastos de los instituto eseuEtn e s

Equipo de cémputo
personal arrendado
Internet

(sistemas)
Microsoft Office 365
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

480 Minutos

(1 dias)

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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Macroproceso: S.7 Fiscalizaciéon y Atencién a Sujetos Obligados A'NE
Proceso: S.7.02 Fiscalizacién del Proceso Electoral Instituto Nacional Electorat
Clave de identificacion: S.7.02 ‘ Fecha de aprobacién: 12/12/2022 Version: 1.0

7. Formatos y reportes
I. Formatos

Formatos Ubicacion ‘

Formato de constancia de hechos Consulte el formato aqui.
Formato de oficio de naotificacion de acuerdos Consulte el formato aqui.
Invitacidn a monitoreo Consulte el formato aqui.
Oficios de d6rdenes de auditoria Consulte el formato aqui.

Il. Reportes

Reportes

Acta de eventos de visitas de verificacion

Matriz de observaciones

Matriz de precios

Razones y constancias de monitoreo de internet

Reporte de cumplimiento de informes

Sintesis de la resolucion de los ingresos y gastos de los SO en el proceso electoral
Testigos del monitoreo en anuncios espectaculares

8. Puntos de control

No Actividad |
9 Notifica oficio de errores y omisiones
14 Revisa catalogo de sanciones en proceso electoral
22 Revisa proyecto de dictamen y proyecto de resolucion
25 Notifica resultado a SO

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento S.7.02.1.03 Identificacion de Hallazgos y Comportamientos
Irregulares de Sujetos Obligados en el Proceso Electoral

1. Objetivo

Aplicar modelos de riesgo que permitan contrastar la informacién presentada por los sujetos
obligados con la proporcionada por autoridades financieras, fiscales y econémicas, para detectar

los compartimientos atipicos que no cumplan la normativa aplicable a los sujetos obligados durante
el proceso electoral.
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Macroproceso: S.7 Fiscalizaciéon y Atencién a Sujetos Obligados ;lNE
Proceso: S.7.02 Fiscalizacién del Proceso Electoral Instituto Nacional Electorat
Clave de identificacion: S.7.02 ‘ Fecha de aprobacién: 12/12/2022 Version: 1.0

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulos que aplican

Articulo 80, Parrafo 1, Inciso b; Inciso c; Inciso d;
Inciso h; Inciso i; Articulo 190; Articulo 191, Parrafo
1; Parrafo 2, Inciso B; Articulo 192; Articulo 193;
Articulo 194; Articulo 195; Articulo 199, Parrafo 1,
Inciso a; Inciso b; Inciso c; Inciso d; Inciso e; Inciso
g; Inciso h; Inciso j; Inciso k; Articulo 200, Péarrafo 2;
Articulo 425; Articulo 426, Parrafo 2; Articulo 427;
Articulo 428; Articulo 429; Articulo 430; Articulo
431, Parrafo 3; Articulo 442; Articulo 443, Parrafo 1,
Inciso f; Articulo 445, Parrafo 1, Inciso e; Articulo
446; Articulo 448; Articulo 456; Articulo 458,
Parrafo 5.

Ley General de Partidos Politicos

Articulo 25, Parrafo 1, Inciso k; Articulo 58; Articulo
77, Parrafo 2; Articulo 78; Articulo 79, Parrafo 1,
Inciso a; Articulo 80, Parrafo 1, Inciso c; Inciso d;
Articulo 81.

Reglamento de Fiscalizacion

Articulo 15; Articulo 36; Articulo 44, Parrafo 1;
Parrafo 2; Articulo 45; Articulo 46; Articulo 46 bis;
Articulo 47; Articulo 48; Articulo 49; Articulo 50;
Articulo 51; Articulo 56; Articulo 107; Articulo 112;
Articulo 113; Articulo 138; Articulo 139; Articulo
143; Articulo 143 ter; Articulo 143 bis; Articulo 162,
Parrafo 1; Articulo 221; Articulo 223, Parrafo 1;
Parrafo 2; Parrafo 3, Inciso b; Parrafo 5; Parrafo 6;
Parrafo 7; Parrafo 8; Parrafo 9; Articulo 223 bis;
Articulo 237; Articulo 238; Articulo 239, Parrafo 1;
Articulo 240; Articulo 241; Articulo 242; Articulo
243; Articulo 244; Articulo 245; Articulo 246;
Articulo 247; Articulo 248; Articulo 268; Articulo
269; Articulo 270; Articulo 296; Articulo 297;
Articulo 298; Articulo 299; Articulo 300, Parrafo 1,
Inciso a; Articulo 301; Articulo 302; Articulo 303;
Articulo 318; Articulo 319; Articulo 320; Articulo
321; Articulo 322; Articulo 331; Articulo 332;
Articulo 333; Articulo 334; Articulo 335; Articulo
336; Articulo 337; Articulo 338; Articulo 339;
Articulo 340; Articulo 342.

Reglamento de Procedimientos Sancionadores en
Materia de Fiscalizacion

Articulo 30, Numeral 1, Fraccién IV; Articulo 41,
Numeral 1, Inciso f.

Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

Articulo 72, Parrafo 6; Parrafo 7.

Manual de Organizacién Especifico de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion

Tema VIl Objetivo y Funciones, Unidad Técnica de
Fiscalizacion, Direccién 1.6, Subdireccién 1.6.1,
Funciones 1; Funciones 2; Funciones 4; Funciones
5; Funciones 6; Funciones 7; Departamento 1.6.1.1,
Funciones 1; Funciones 2; Funciones 4; Funciones
5; Funciones 6; Funciones 7; Subdirecciéon 1.6.2,
Funciones 1; Funciones 2; Funciones 3; Funciones
5; Funciones 6; Funciones 8; Departamento 1.6.2.1,
Funciones 1; Funciones 3; Funciones 4; Funciones
5; Funciones 6; Funciones 7.
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Macroproceso: S.7 Fiscalizaciéon y Atencién a Sujetos Obligados ;lNE
Proceso: S.7.02 Fiscalizacién del Proceso Electoral Instituto Nacionsl Electorat

Clave de identificacion: S.7.02 ‘ Fecha de aprobacién: 12/12/2022 Version: 1.0

3. Reglas de operacion

N

El calendario del Proceso Electoral deber& estar aprobado por el CG.

El calendario de plazos para la fiscalizacion de los informes del periodo de obtencién del
Apoyo Ciudadano, Precampafia y Campafa deberéa estar aprobado por el CG.

Las fuentes de informacion tanto internas como externas, deberan estar disponibles en
tiempo y forma por parte de las areas del propio instituto o de las dependencias externas
(SAT, CNBV, UIF y SE); en caso de no contar con ésta, se hara de su conocimiento al area
correspondiente para abrir procedimientos administrativos adicionales de revisiéon a los SO.
Una vez recibida la informacion interna y externa, se procesara e identificaran los hallazgos
financieros, fiscales, econémicos y electorales, indicios y detonadores de riesgo, y se
elaboraran los informes que seran proporcionado al area correspondiente, antes de que se
emitan los oficios de errores y omisiones a los SO.

Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios o
interpretaciones definidos por las salas, asi como a los antecedentes en resolutivos
aplicables, atendiendo a las disposiciones juridicas vigentes.

4. Insumos y entregables

I. Insumos

Temporalidades en el SNR | Temporalidades de registro, modificacién y | DPN

Insumo Descripcion Proveedor

aprobacion de las aspirantes, precandidatos,
candidatos y candidatos independientes,
vinculados a un PP o asociacién civil.

Plan de actividades Documento que detalla la siguiente | DAOR

informacion del plan de actividades:

* Antecedentes
» Datos generales de acuerdos: detalle
en anexos
* Detalle de cargos que contendran en
cada entidad
» Convenios de colaboracion aplicables
* Calendario de fiscalizacion
* Lineas de tiempo DAOR
+ Solicitudes de Informacion de fuentes:
a) Internas
b) Externas
* Actividades y procedimientos
aplicados a los modelos de riesgo en
la fiscalizacion
* Procedimientos adicionales para
identificar, cuantificar, controlar, e
inhibir conductas irregulares operadas
por los SO

Se realiza un plan de actividades para:

* Apoyo ciudadano y precampafa
» Campafia electoral

Reporte de aspirantes y | Documento que contiene la informacion de | SO
asociaciones civiles los aspirantes y asociaciones civiles

capturada por los SO y aprobada en el SNR.
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Proceso: S.7.02 Fiscalizacién del Proceso Electoral Instituto Nacional Electorat
Clave de identificacion: S.7.02 ‘ Fecha de aprobacién: 12/12/2022 Version: 1.0
Insumo Descripcion Proveedor ‘

Reporte de | Documento que contiene informaciéon de | SO
precandidaturas precandidaturas capturada por los SO vy

aprobada en el SNR.
Reporte de candidaturas y | Documento que contiene informacién de | SO
candidaturas candidaturas y candidaturas independientes,
independientes capturada por los SO y aprobada en el SNR.
Informacién de socios y | Informacion de socios y accionistas de | SE
accionistas aspirantes, asociaciones civiles, aportantes y

proveedores consultada del portal de

Secretaria de Economia.
Informacién que depende | Solicitudes que se realizan conforme a los | SCT
de la Operatividad del SO hallazgos o forma de operar en los SO. SEMOVI

RENAPO

1I. Entregables

Entregable
Hallazgos y
comportamientos
detectados durante el
periodo de revisibn asi

como lo derivado de la
informacién proporcionada
por las fuentes externas
atendiendo a su
temporalidad

Descripcion

Informacién que contiene los hallazgos
derivados de los modelos ejecutados en el
proceso  electoral, asi  como, los
proporcionados por el proceso ordinario.

Cliente

(Gl

DAPPAPO

80

Instituto Nacional Electoral / Diciembre 2022
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Proceso: S.7.02 Fiscalizacion del Proceso Electoral Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.02 | Fecha de aprobacién: 12/12/2022 Version: 1.0

5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.
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Macroproceso: S.7 Fiscalizacion y Atencién a Sujetos Obligados

Proceso: S.7.02 Fiscalizaciéon del Proceso Electoral

£ INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.02

Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
1 Ejecuta actividades del | Ejecuta las actividades y procedimientos cumpliendo las | Supervisor de | (entradas) (recursos
plan en el proceso | fechas establecidas, con los objetivos de la direccion y | analisis operacional Temporalidades en | materiales)
electoral encaminados a identificar, cuantificar, controlar, e inhibir | del proceso electoral | g] SNR Internet con acceso
conductas irregulares de los SO. Responsable de | Plan de actividades | VPN institucional
analisis operacional Equipo de computo
del proceso electoral personal
Equipo de cémputo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)
Sistema Nacional de
Registro de
Candidatos (SNR)
MS Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
38,400 Minutos
(80 dias)
2 Identifica tipo de | Consulta de forma masiva el SNR para conocer la informacién | Supervisor de | (entradas) (recursos
informacion a consultar | registrada de los SO como: analisis operacional | Reporte de | materiales)
de los SO en el SNR del proceso electoral aspirantes y | Internet con acceso
Respecto de aspirante o candidato si es propietario, suplente, | Responsable  de | asociaciones civiles | VPN institucional
Se realiza solo unade | Clave de Elector, RFC, CURP, Edad, Lugar de Nacimiento, | analisis operacional | Reporte de | Equipo de computo
las siguientes | Fecha de Nacimiento, Sobre nombre, Tipo de Movimiento | del proceso electoral | precandidaturas personal
acciones: (diferentes Estatus), Nombre de la Candidatura, Tope Global, Reporte de | Equipo de computo
Tipo de Registro (aspirante, candidato o candidato candidaturas y | personal arrendado
Informacion identificada | jndependiente), estado de eleccién, municipio de eleccion, candidaturas Laptops arrendadas
para apoyo ciudadano | estatus de registro (dejar sin efectos, por aprobar, por verificar, independientes (sistemas)
Continta  en  la | postulado, registrado, etc.), captura informe de capacidad Sistema Nacional de
actividad 3 econdmica, genera contabilidad, fecha de registro, nombre de Registro de
asociaciéon civil, nombre del representante de finanzas, Candidatos (SNR)
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£ INE

Proceso: S.7.02 Fiscalizaciéon del Proceso Electoral

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.7.02 Fecha de aprobacion: 12/12/2022 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Informacién identificada | representante legal, y sus claves de elector, CURP, RFCy los MS Office 365
para precampafia montos reportados en el informe de capacidad econémica. (tiempo de
Continta en la ejecucion
actividad 6 aproximado)
120 Minutos
Informacién identificada (2 horas)
para campafia
Continua en la
actividad 9
3 Consulta informacion | Consulta la informacion de aspirantes y asociaciones civiles | Supervisor de (recursos
de aspirantes y | registrados en SNR. analisis operacional materiales)

asociaciones civiles

Para los aspirantes:

* Monitorea las fechas de inicio y fin de captura del SNR
(temporalidades), atendido a sus etapas (Registro,
Aprobacién, Gestion y Verificacion) y subetapas para
su extraccion de forma masiva de la base espejo.

* Obtiene base de datos con una fecha de corte o
extraccion de los aspirantes registrados (no se
considera su estatus de registro).

Para asociaciones civiles:

del proceso electoral

Responsable de
analisis operacional
del proceso electoral

Internet con acceso
VPN institucional
Equipo de cémputo
personal

Equipo de computo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Sistema Nacional de

* Monitorea las fechas de inicio y fin de captura del SNR Regls_tro de
(temporalidades), atendido a sus etapas (Registro, Candld_atos (G
Aprobacién, Gestion y Verificacion) y subetapas para bl Office 365
su extraccion de forma masiva de la base espejo. (t.lempq' de

* Obtiene base de datos con una fecha de corte o €jecucion
extraccion de las asociaciones civiles vinculadas con aprox[mado)
los aspirantes obtenidos en la extraccion que 120 Minutos
antecede. (2 horas)

4 Analiza informacion de | Valida que la informacién capturada por los SO sea correcta | Responsable de (recursos
aspirantes y | en SNR, como lo es el RFC, CURP, Clave de Elector, toda vez | andlisis operacional materiales)
asociaciones civiles del proceso electoral
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Instituto Nacional Electoral
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Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Documentos Recursos

Actividad

Descripcion

gue estos son elementos indispensables para determinar que
el aspirante o Asociacion Civil sea la correcta.

En caso de que sea incorrecto, se normaliza y asigna el dato
correcto con la finalidad de que con esta informacion pueda
solicitarse al interior o exterior del instituto a través de oficio.

Responsables
Supervisor de

analisis operacional
del proceso electoral

Internet con acceso
VPN institucional
Servidor de base de
datos Windows
Equipo de cémputo
personal

Equipo de cémputo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)

Sistema Integral de
Fiscalizacion

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Sistema Nacional de
Registro de
Candidatos (SNR)
MS Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

120 Minutos

(2 dias)

5 Identifica el universo
fiscalizable para apoyo
ciudadano

Se realizan las
siguientes acciones:

Continta en la
actividad 12
Continta en la
actividad 13

Identifica el universo fiscalizable registrado en SNR para
apoyo ciudadano con el cual se solicita informacién.

Monitorea temporalidades de aprobacién ya que, en funcién
de eso, los padrones tanto de aspirantes como de
asociaciones civiles podrian irse modificando en etapas
subsecuentes (gestion — modificacién, cancelacion).

Responsable de
analisis operacional
del proceso electoral
Supervisor de
analisis operacional
del proceso electoral

(recursos
materiales)

Internet con acceso
VPN institucional
Servidor de base de
datos Windows
Equipo de computo
personal

Equipo de computo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)
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Proceso: S.7.02 Fiscalizaciéon del Proceso Electoral

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.02

Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Actividad

Descripcion

Responsables

Version: 1.0
Documentos Recursos
Sistema Integral de
Fiscalizacion
Correo Institucional

(Exchange y Horde)
Sistema Nacional de
Registro de
Candidatos (SNR)
MS Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

180 Minutos

(3 horas)

6 Consulta  informacion
de precandidatos y PP

Consulta la informacion de precandidatos y PP registrados en

SNR.

Para los precandidatos:

Monitorea las fechas de inicio y fin de captura del SNR
(temporalidades), atendido a sus etapas (Registro,
Aprobacién, Gestion y Verificacion) y subetapas para
su extraccion de forma masiva de la base espejo.
Obtiene base de datos con una fecha de corte o
extraccion de los precandidatos registrados (no se
considera su estatus de registro).

Responsable de
andlisis operacional
del proceso electoral
Supervisor de
andlisis operacional
del proceso electoral

(recursos
materiales)

Internet con acceso
VPN institucional
Equipo de computo
personal

Equipo de computo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Sistema Nacional de

Para PP: ;

* Monitorea las fechas de inicio y fin de captura del SNR Regls_tro de
(temporalidades), atendido a sus etapas (Registro, Candld_atos (SR
Aprobacién, Gestion y Verificacion) y subetapas para M.S Olilee 22
su extraccion de forma masiva de la base espejo. (tilempc_)' de

* Obtiene base de datos con una fecha de corte o €jecucion
extraccion de los PP vinculadas con los precandidatos aprox[mado)
obtenidos en la extraccion que antecede. 120 Minutos

(2 horas)
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Macroproceso: S.7 Fiscalizacion y Atencién a Sujetos Obligados
Proceso: S.7.02 Fiscalizacién del Proceso Electoral

Clave de identificacién: S.7.02

£ INE

Instituto Nacional Electoral

Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Actividad

Analiza informacion de
precandidatos y PP

Descripcion

Valida que la informacién capturada por los SO sea correcta,
como lo es el RFC, CURP, Clave de Elector, toda vez que
estos son elementos indispensables para determinar que el
precandidato o PP sea la correcta.

En caso de que sea incorrecto, se normaliza y asigna el dato
correcto con la finalidad de que con esta informaciéon pueda
solicitarse al interior o exterior del instituto a través de oficio.

Responsables

Responsable de
analisis operacional
del proceso electoral
Supervisor de
andlisis operacional
del proceso electoral

Version: 1.0
Documentos Recursos
(recursos
materiales)

Internet con acceso
VPN institucional
Servidor de base de
datos Windows
Equipo de cémputo
personal

Equipo de cémputo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)

Sistema Integral de
Fiscalizacion

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Sistema Nacional de
Registro de
Candidatos (SNR)
MS Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

960 Minutos

(2 dias)

universo
para

Identifica el
fiscalizable
precampafia

Se realizan las
siguientes acciones:

Continta en la
actividad 12

Identifica el universo fiscalizable registrado en SNR para
precandidatos con el cual se solicita informacion.

Monitorea temporalidades de aprobacion ya que, en funcion a
eso, los padrones tanto de precandidatos como de PP podrian
irse modificando en etapas subsecuentes (gestion —
modificacion, cancelacion).

Responsable de
andlisis operacional
del proceso electoral
Supervisor de

analisis operacional
del proceso electoral

(recursos
materiales)

Internet con acceso
VPN institucional
Servidor de base de
datos Windows
Equipo de computo
personal

Equipo de cémputo
personal arrendado
Laptops arrendadas
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Version: 1.0

Actividad Descripcion

Responsables

Documentos Recursos

Continta en la
actividad 13

(sistemas)

Sistema Integral de
Fiscalizacion

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Sistema Nacional de
Registro de
Candidatos (SNR)
MS Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

180 Minutos

(3 horas)

9 Consulta informacién | Consulta informacion de candidatos, candidatos
de candidatos, | independientes, asociaciones civilesy PP registrados en SNR.
candidatos
independientes,
asociaciones civiles,
partidos politicos,
coaliciones y
candidaturas comunes

Para los candidatos y candidatos independientes:

* Monitorea las fechas de inicio y fin de captura del SNR
(temporalidades), atendido a sus etapas (Registro,
Aprobacién, Gestion y Verificacion) y subetapas para
su extraccion de forma masiva de la base espejo.

* Obtiene base de datos con una fecha de corte o
extraccibon de los candidatos y candidatos
independientes registrados (no se considera su estatus
de registro).

Supervisor de
andlisis operacional
del proceso electoral
Responsable de
andlisis operacional
del proceso electoral

(recursos
materiales)

Internet con acceso
VPN institucional
Equipo de computo
personal

Equipo de computo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Sistema Nacional de

i ; P Registro de
Zsirlisl:?P, coaliciones, candidaturas comunes y asociaciones Candid_atos (SNR)

* Monitorea las fechas de inicio y fin de captura del SNR M.S Office 365
(temporalidades), atendido a sus etapas (Registro, (tilempc_)' de
Aprobacién, Gestion y Verificacion) y subetapas para eecucion
su extraccion de forma masiva de la base espejo. aprox[mado)

«  Obtiene base de datos con una fecha de corte o 180 Minutos
extraccion de los PP, coaliciones, candidaturas (3 horas)
comunes y asociaciones civiles respectivamente.
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Macroproceso: S.7 Fiscalizacion y Atencién a Sujetos Obligados

£ INE

Proceso: S.7.02 Fiscalizaciéon del Proceso Electoral

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.7.02 Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Actividad Descripcion Responsables

10 Analiza informacion de | Valida que la informacién capturada por los SO sea correcta, | Responsable de
candidatos, candidatos | como lo es el RFC, CURP, Clave de Elector, toda vez que | analisis operacional

independientes, estos son elementos indispensables para determinar que los | del proceso electoral
asociaciones  civiles, | candidatos, candidatos independientes, asociaciones civiles, | supervisor de
partidos politicos, | PP, coaliciones y candidaturas independientes sean las | analisis operacional
coaliciones y | correctas. del proceso electoral

candidaturas comunes

En caso de que sea incorrecto, se normaliza y asigna el dato
correcto con la finalidad de que con esta informaciéon pueda
solicitarse al interior o exterior del instituto a través de oficio.

Version: 1.0
Documentos Recursos
(recursos
materiales)

Internet con acceso
VPN institucional
Servidor de base de
datos Windows
Equipo de computo
personal

Equipo de computo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)

Sistema Integral de
Fiscalizacion
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Sistema Nacional de

Registro de
Candidatos (SNR)
MS Office 365
(tiempo de
ejecucion

aproximado)
2,160 Minutos

(36 horas)

11 Identifica el wuniverso | Identifica el universo fiscalizable para candidatos, candidatos | Supervisor de (recursos
fiscalizable para | independientes, asociaciones civiles, PP, coaliciones vy | andlisis operacional materiales)
campafa candidaturas independientes con el cual se solicita | del proceso electoral Internet con acceso

informacion. Responsable  de VPN institucional
Se realizan las analisis operacional Servidor de base de
siguientes acciones: Monitorea temporalidades de aprobacién ya que, en funcién | del proceso electoral datos Windows

de eso, los padrones anteriores podrian irse modificando en Equipo de coémputo
ContinGta  en  la | etapas subsecuentes (gestion — modificacion, cancelacion). personal
actividad 12 Equipo de computo

personal arrendado
Laptops arrendadas
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£ INE

Proceso: S.7.02 Fiscalizaciéon del Proceso Electoral

Instituto Nacional Electoral

Responsables

Clave de identificacion: S.7.02 Fecha de aprobacion: 12/12/2022
Actividad Descripcion
Continta en la
actividad 13

Version: 1.0
Documentos Recursos
(sistemas)
Sistema Integral de
Fiscalizacion

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Sistema Nacional de
Registro de
Candidatos (SNR)
MS Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

180 Minutos

(3 horas)

12 Consulta base espejo Obtiene los padrones del SNR, SIF y RNP que participan en
el proceso para:
Contintia en la | 1. Apoyo ciudadano.
actividad 14 + Aspirantes.
» Asociaciones Civiles.
* Proveedores.
+ Aportantes (simpatizantes, aspirantes a candidatos
independientes).
* Cuentas bancarias.
2. Precampana.
*  Precandidatos.
« PP.
*  Proveedores.
* Aportantes (militantes, simpatizantes, candidatos y
precandidatos).
* Cuentas bancarias.
3. Campafia.
« PP.
* Coaliciones.
» Candidaturas comunes.
» Candidatos.
» Candidatos independientes.

Responsable de
analisis operacional
del proceso electoral
Supervisor de
andlisis operacional
del proceso electoral

(recursos
materiales)

Internet con acceso
VPN institucional
Servidor de base de
datos Windows
Equipo de computo
personal

Equipo de computo
personal arrendado
Laptops arrendadas

(sistemas)
Sistema Nacional de
Registro de
Candidatos
Sistema Integral de
Fiscalizacion

Registro  Nacional
de Proveedores
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
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Proceso: S.7.02 Fiscalizaciéon del Proceso Electoral

£ INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.02

Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad

Descripcion

Proveedores.

Aportantes (militantes, simpatizantes, candidatos y
candidatos independientes).

Cuentas bancarias.

Responsables

Documentos

Recursos

960 Minutos
(2 dias)

13

Emite solicitudes de
informacion

Continta en la
actividad 14

Solicita mediante oficio, la informacién relacionada a:

Estados de cuenta.

Informacidn fiscal.

Informacién preocupante, inusual y relevante.
Informacién de padrén de militantes.

Firmas (obtencién de apoyo ciudadano).

Responsable de
analisis operacional
del proceso electoral
Supervisor de
analisis operacional
del proceso electoral

(recursos
materiales)

Internet con acceso
VPN institucional
Multifuncional
Equipo de cémputo
personal

Equipo de computo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
SIARA (externo)
Sistema integral de
Informacion de
Riesgos

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

960 Minutos

(2 dias)

14

Normaliza la
informacion

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Normaliza la informacion de las fuentes internas y externas.

Para normalizar informacién de las fuentes internas:

Organiza y aplica las reglas de normalizacién a los
datos para garantizar un disefio de base de datos.
Realiza validacién de los datos (revisar si hay registros
duplicados, si existe errores en los datos capturados
en el SNR, etc.).

Responsable de
analisis operacional
del proceso electoral
Supervisor de
andlisis operacional
del proceso electoral

(entradas)

Informacion de
S0Cios y accionistas
Informacion que
depende de la
Operatividad del SO
(documentos de
trabajo)

(recursos
materiales)

Internet con acceso
VPN institucional
Servidor de base de
datos Windows
Multifuncional
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Proceso: S.7.02 Fiscalizaciéon del Proceso Electoral

£ INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.02

Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Modelos generados Oficio de resultado | Equipo de computo
para apoyo ciudadano | para normalizar informacion de las fuentes externas: de verificacion personal
Continta en la + Organiza y aplica las reglas de normalizacién a los Equipo de computo
actividad 15 datos para garantizar un disefio de base de datos. personal arrendado

+  Realiza validacion de los datos. Laptops arrendadas
Modelos generados (sistemas)
para precampafia Registro  Nacional
Continta en la de Proveedores
actividad 16 Sistema Integral de
Fiscalizacion
Modelos generados Sistema Nacional de
para campafia Registro de
ContinGa en la Candidatos (SNR)
actividad 17 (tiempo de
ejecucion
aproximado)
960 Minutos
(2 dias)
15 Ejecuta modelos de | Ejecuta los cruces de informacion de manera masiva para | Supervisor de | (documentos de | (recursos
riesgo para apoyo | obtener los resultados de los modelos con base a las fuentes | analisis operacional | trabajo) materiales)
ciudadano internas y externas obtenidas en el proceso electoral a través | del proceso electoral | |nforme de | Internet con acceso
de gestores de base de datos. Responsable  de | hallazgos y | VPN institucional
Continta en la andlisis operacional | comportamientos de | Servidor de base de
actividad 18 del proceso electoral | SO datos Windows

Equipo de computo
personal

Equipo de computo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)
Registro  Nacional
de Proveedores
Sistema Integral de
Fiscalizacion
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Proceso: S.7.02 Fiscalizaciéon del Proceso Electoral

£ INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.02

Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos
Sistema Nacional de
Registro de
Candidatos (SNR)
(tiempo de
ejecucion

aproximado)
43,200 Minutos
(90 dias)

16

Ejecuta modelos de
riesgo para
precampafia

Continta en la
actividad 18

Ejecuta los cruces de informacién de manera masiva para
obtener los resultados de los modelos con base a las fuentes
internas y externas obtenidas en el proceso electoral a través
de gestores de base de datos.

Responsable de
analisis operacional
del proceso electoral
Supervisor de
analisis operacional
del proceso electoral

(documentos de
trabajo)

Informe de
hallazgos y
comportamientos de
SO

(recursos
materiales)

Internet con acceso
VPN institucional
Servidor de base de
datos Windows
Equipo de computo
personal

Equipo de computo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)

Registro  Nacional
de Proveedores
Sistema Integral de
Fiscalizacion
Sistema Nacional de
Registro de
Candidatos (SNR)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
24,000 Minutos

(50 dias)

17

Ejecuta modelos de
riesgo para campafia

Ejecuta los cruces de informacién de manera masiva para
obtener los resultados de los modelos con base a las fuentes

Supervisor de
analisis operacional
del proceso electoral

(documentos de
trabajo)

(recursos
materiales)
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Proceso: S.7.02 Fiscalizaciéon del Proceso Electoral

£ INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.02

Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Actividad

Continta en
actividad 18

la

Descripcion

internas y externas obtenidas en el proceso electoral a través
de gestores de base de datos.

Responsables
Responsable de

analisis operacional
del proceso electoral

Recursos

Internet con acceso
VPN institucional

Version: 1.0
Documentos
Informe de
hallazgos y

comportamientos de
SO

Servidor de base de
datos Windows
Equipo de cémputo
personal

Equipo de cémputo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)
Registro  Nacional
de Proveedores
Sistema Integral de

Fiscalizacion
Sistema Nacional de
Registro de
Candidatos (SNR)
(tiempo de
ejecucion

aproximado)
36,000 Minutos

(75 dias)
18 Integra resultados del | Integra los resultados correspondientes a los hallazgos y | Responsable de | (salidas) (recursos
proceso electoral comportamientos de los SO. analisis operacional | Hallazgos y | materiales)

Contintia en
procedimiento

el

S.7.02.1.02 Ejecucién
del Plan de Trabajo en

Proceso Electoral

del proceso electoral
Supervisor de
andlisis operacional
del proceso electoral

comportamientos
detectados durante
el periodo de
revision asi como lo
derivado de la
informacion
proporcionada por
las fuentes externas
atendiendo a su
temporalidad

Internet con acceso
VPN institucional
Equipo de computo
personal

Equipo de computo
personal arrendado
Laptops arrendadas
(sistemas)

MS Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

93

Instituto Nacional Electoral / Diciembre 2022




Macroproceso: S.7 Fiscalizacion y Atencién a Sujetos Obligados

£ INE

Proceso: S.7.02 Fiscalizaciéon del Proceso Electoral

~
Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.02

Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos Recursos

960 Minutos
(2 dias)

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.

94

Instituto Nacional Electoral / Diciembre 2022




Macroproceso: S.7 Fiscalizaciéon y Atencién a Sujetos Obligados A'NE
Proceso: S.7.02 Fiscalizacion del Proceso Electoral Instituto Nacionsl Electorat

Clave de identificacion: S.7.02 | Fecha de aprobacién: 12/12/2022 Version: 1.0

7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

No Actividad

15 Ejecuta modelos de riesgo para apoyo ciudadano
16 Ejecuta modelos de riesgo para precampafa

17 Ejecuta modelos de riesgo para campafia

18 Integra resultados del proceso electoral

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacién y Procesos

Ceerdinacicn ce Inngvacion y Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

Dictamen Técnico
Manual de Proceso y Procedimientos
“S.7.02 Fiscalizacion del Proceso Electoral”

[. Cumplimiento de documentos previos

Cumplimiento
No

Documento previo

Cuenta(n) con Manual de Organizacion Especifico la(s) UR que X
participa(n) en el proceso.

Cuenta(n) con la Matriz de cumplimiento de atribuciones la(s) UR X
gue participa(n) en el proceso.

Se observa que el proceso es congruente con las atribuciones de X
la(s) UR que participa(n).

ll. Cumplimiento de los Lineamientos para la Elaboracion y Actualizacion de
Manuales de Procesos y Procedimientos del Instituto Nacional Electoral
(Lineamientos)

El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Portada Incluye el nombre del proceso, la
version a la que corresponde, mes y X
afio en que sera aprobado.
Cédula de autorizacién Incluye la informacién conforme el X
Formato A de los Lineamientos.
indice Detalla el contenido del manual y X
paginado conforme al documento.
Presentacion Contiene introduccién general al
proceso, con descripcion ejecutiva de X
maximo una cuartilla.
Glosario de términos y | Incluye definicibn de palabras o
siglas abreviaturas que se utlizan en el X
documento.
Macroproceso de la | Indica el macroproceso al cual se
. X
Cadena de Valor del INE | encuentra alineado el proceso.
Normativa aplicable Los ordenamientos juridico- X
administrativos indicados cumplen con
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Cecrdinacicn ¢ Inndvadicn f Frotesos

Direccion Ejecutiva de Administracion
Coordinacion de Innovacion y Procesos

Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Si

Cumplimiento
No

la jerarquizacion sefalada en los
Lineamientos.

Nombre del proceso

Inicia con un sustantivo derivado de un

verbo, seguido de un sujeto u objeto al X
cual se aplica la accion.
Objetivo del proceso Responde a los cuestionamientos
“,qué se hace?” y “jpara qué se X
hace?”, e inicia con un verbo en
infinitivo.
Reglas de operacion Indica las reglas de operacion del
proceso y estan redactadas en tiempo X
futuro de la tercera persona en singular.
Insumos y entregables Se identifican los insumos vy X
entregables del proceso.
Eventos detonadores Se identifican los eventos por los
cuales se inicia el proceso. X
Roles y | Contiene los roles de los involucrados X
responsabilidades en el proceso.
Sistemas de informacion | Identifica plataformas, aplicaciones
y herramientas | web y sistemas que se utilizan en el X
tecnolégicas proceso.
Riesgos Se identifican los riesgos del proceso
de acuerdo con el detalle previsto en X
los Lineamientos.
Controles asociados a | Identifica los controles asociados a los
los riesgos riesgos del proceso de acuerdo con el X
detalle previsto en los Lineamientos.
Indicadores y métricas Incluye los indicadores del proceso. X
Recursos Identifica los recursos materiales. X
Formatos y reportes Integra la relacién de los documentos X
gue se utilizan o generan en el proceso.
Diagrama del proceso Incluye el modelo generado en la X

herramienta tecnoldgica.
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacicn c2 Inngvacicn ¢ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento

Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso | Subproceso “S.7.02.1 Fiscalizaciéon de
Apoyo de la Ciudadania, Precampafia,
Campanfa y de Observacion Electoral”:
Incluye el modelo en la herramienta X
tecnolégica de los procedimientos que
lo conforman en notacion BPMN v2.0.

Procedimiento “S.7.02.1.01
Determinacion del Plan de Trabajo de
Sujetos  Obligados en Proceso
Electoral.”
Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de un

sujeto u objeto al cual se aplica la X
accion.
Objetivo: Responde a los

cuestionamientos “;qué se hace?” y
“¢para qué se hace?”, e inicia con un
verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen X
con la jerarquizacién sefialada en los
Lineamientos.

Reglas de operaciéon: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas en
tiempo futuro de la tercera persona
en singular.

Insumos y entregables: Se identifican
los insumos Yy entregables del X
procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta X
tecnolégica en notacion CPE.
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacien c2 Innavadion ¥ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, Descripcion: Contiene las actividades
continuacion del procedimiento, con descripcion,

responsables, documentacion vy
recursos donde apliqgue; y las
actividades estan redactadas X
utilizando verbos conjugados en el
tiempo presente de la tercera
persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado; y

reportes: Incluye documentos

establecidos para uso en el X

procedimiento y la ubicacién en la Nota: El
procedlmlento no

que se encuentra para su consulta. | o formatos

Asimismo, incluye los reportes que

genera el procedimiento.

Puntos de control: Indica los puntos

de control del procedimiento o la

leyenda “El procedimiento no cuenta X
con puntos de control.”

Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicacion en la cual se puede
consultar o descargar la instrucciéon X

de trabajo o la leyenda “No hay
instrucciones de trabajo definidas
para el procedimiento”.

Procedimiento “S.7.02.1.02 Ejecucion
del Plan de Trabajo en Proceso
Electoral”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de un

sujeto u objeto al cual se aplica la X
accion.
Objetivo: Responde a los

cuestionamientos “;qué se hace?” y
“¢para qué se hace?”, e inicia con un
verbo en infinitivo.
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Direccion Ejecutiva de Administracion
Coordinacion de Innovacion y Procesos

Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento
Si \[e}

Descripcion del proceso,
continuacion

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen
con la jerarquizacion sefialada en los
Lineamientos

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas en
tiempo futuro de la tercera persona
en singular

Insumos y  entregables:  Se
identifican los insumos y entregables
del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnolégica en notacion CPE.

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,

documentacién y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando verbos
conjugados en el tiempo presente de
la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado; y
reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el
procedimiento y la ubicacion en la
gue se encuentra para su consulta.
Asimismo, incluye los reportes que
genera el procedimiento.

Puntos de control: Indica los puntos
de control del procedimiento o la
leyenda “El procedimiento no cuenta
con puntos de control.”
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacién y Procesos

Ceerdinacien c2 Innavadion ¥ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento

Nombre Descripcion Si \[o}
Descripcion del proceso, Instrucciones de trabajo: Integra la
continuacion ubicacion en la cual se puede
Descripcion del proceso, consultar o descargar la instruccion
continuacién de trabajo o la leyenda “No hay
instrucciones de trabajo definidas
para el procedimiento”.

Procedimiento “S.7.02.1.03
Identificacion de Hallazgos vy
Comportamientos Irregulares  de
Sujetos Obligados en el Proceso
Electoral”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de un
sujeto u objeto al cual se aplica la
accion.

Objetivo: Responde a los
cuestionamientos “;qué se hace?” y
“spara qué se hace?”, e inicia con un
verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen X
con la jerarquizacion sefialada en los
Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas en X
tiempo futuro de la tercera persona
en singular.

Insumos y  entregables:  Se
identifican los insumos y entregables X
del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta X
tecnolégica en notacion CPE.
Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacién y recursos donde
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacicn ¢ Innovacicn ¥ Fracesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si \[o}
Descripcion del proceso, aplique; y las actividades estan
continuacion redactadas utilizando verbos

conjugados en el tiempo presente de
la tercera persona en singular.
Formatos e instructivo de llenado; y X
reportes: Incluye documentos Nota: el
establecidos para uso en el | procedimiento no
procedimiento y la ubicacion en la | utiliza formatos
gue se encuentra para su consulta. ni genera
Asimismo, incluye los reportes que reportes
genera el procedimiento.

Puntos de control: Indica los puntos
de control del procedimiento o la
leyenda “El procedimiento no cuenta
con puntos de control.”
Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicaciébn en la cual se puede
consultar o descargar la instruccion
de trabajo o la leyenda “No hay
instrucciones de trabajo definidas
para el procedimiento”.

[ll. En caso de actualizacion del manual

El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento

Nombre Descripcion Si No
Aprobacién y Control de | Incluye la informacién conforme el
Formato B de los Lineamientos.

_ No aplica No aplica
Cambios
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IV. Dictaminacion

El manual de proceso y procedimientos “S.7.02 Fiscalizacién del Proceso Electoral” cumple con los
criterios sefialados y puede someterse a la Junta General Ejecutiva para su aprobacion.

Elaboré Reviso Autorizé
Luz Elena Sepulveda Lugo Sara Arce Sanchez Ana Laura Martinez de Lara
Subdirectora de Procesos Coordinadora de Innovaciéon y Directora Ejecutiva de
Procesos Administracion

Fecha de dictaminacion: 02 de diciembre de 2022.
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PORQUE
MI PAIS

ME IMPORTA
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