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EXTRACTO del Acuerdo INE/JGE273/2022 de la Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral, por el
que se aprueba el Manual de Proceso y Procedimientos de Fiscalizacion del Proceso Ordinario y Organizaciones de
Ciudadanos.

Instituto Nacional Electoral.

EXTRACTO DEL ACUERDO INE/JGE273/2022 DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA DEL INSTITUTO
NACIONAL ELECTORAL, POR EL QUE SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCESO Y PROCEDIMIENTOS DE
“FISCALIZACION DEL PROCESO ORDINARIO Y ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS”

ANTECEDENTES
(...)

IV. El 26 de agosto de 2019, en sesion ordinaria, la Junta aprobd, mediante Acuerdo
INE/JGE155/2019, el Modelo y los Lineamientos; cuya actualizacion fue aprobada en sesion
extraordinaria de la Junta el 27 de julio de 2020 mediante Acuerdo INE/JGE91/2020.

(o)

IX. El 25 de agosto de 2021, en sesidn extraordinaria, mediante acuerdo INE/JGE172/2021, la Junta
aprobd la CIP del Instituto para el ejercicio 2022, dentro de la cual forma parte el proyecto especifico
“G160910 Modelo de Gestion por Procesos”.

(o)
XIl. Con fecha 24 de noviembre de 2022, a través del acuerdo INE/JGE243/2022 la Junta aprobd la
modificacion del Modelo y de los Lineamientos.

(--)

XIIl. El acuerdo INE/JGE243/2022, establece en su acuerdo TERCERO que los manuales de procesos
y procedimientos que se presenten para aprobacion de la JGE en términos de lo previsto en el inciso b)
del articulo 10 de la Seccién Il De la Estrategia del Modelo de Gestién por Procesos del Instituto
Nacional Electoral observaran los requisitos previstos en los Lineamientos para la elaboracion y
actualizacién de manuales de procesos y procedimientos del Instituto Nacional Electoral, aprobados
por la Junta General Ejecutiva el 27 de julio de 2020 mediante Acuerdo INE/JGE91/2020, considerando
la integracion de los puestos/roles y la interaccién con otros procesos. Respecto a las reglas de
operacion, se estara a lo previsto en el articulo 5 punto 10 inciso d) de la modificacion de los
Lineamientos aprobada el dia de la fecha por esta Junta.

(...)
ACUERDOS

PRIMERO. - Se aprueba la emisiéon del Manual de Proceso y Procedimientos de “Fiscalizacion del
Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos” de conformidad con los anexos que acompafian
al presente Acuerdo y forman parte integrante del mismo.

SEGUNDO. - El Manual de Proceso y Procedimientos de “Fiscalizacion del Proceso Ordinario y
Organizaciones de Ciudadanos” entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por la Junta General
Ejecutiva y sera de observancia obligatoria para todas las unidades administrativas del Instituto
Nacional Electoral en lo que a ellas corresponda.

(...)

SEPTIMO. - Publiquese el presente Acuerdo en la NormalINE, en la Gaceta Electoral y en el portal de
internet del Instituto Nacional Electoral, asi como un extracto del mismo en el Diario Oficial de la
Federacion con la liga electronica para la ubicacién del anexo en dicho medio.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesion ordinaria de la Junta General Ejecutiva celebrada el 12 de
diciembre de 2022, por votacion unanime, (...) El Consejero Presidente del Consejo General y
Presidente de la Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral, Dr. Lorenzo Cérdova
Vianello. - Rubrica. - El Secretario Ejecutivo y Secretario de la Junta General Ejecutiva del Instituto
Nacional Electoral, Lic. Edmundo Jacobo Molina. - Rubrica.

El acuerdo completo y sus anexos que forman parte del mismo se encuentran disponibles para su
consulta en las siguientes direcciones electronicas:
DOF: www.dof.gob.mx/2023/INE/JGEord202212_12_ap_7_1_1.pdf
INE Acuerdo: https://repositoriodocumental.ine.mx/xmlui/bitstream/handle/123456789/147194/JGEor202212-12-
ap-7-1-1.pdf
Manual de Proceso y Procedimientos:
https://repositoriodocumental.ine.mx/xmlui/bitstream/handle/123456789/147194/JGEor202212-12-ap-7-1-1-
Manual.pdf

Ciudad de México, a 5 de enero de 2023.- Directora Ejecutiva de Administracién, Ana Laura Martinez de

Lara.- Rubrica.

(R.- 534144)



INE/JGE273/2022

ACUERDO DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL, POR EL QUE SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCESO Y
PROCEDIMIENTOS DE “FISCALIZACION DEL PROCESO ORDINARIO Y
ORGANIZACIONES DE CIUDADANOS”

GLOSARIO

CiP Cartera Institucional de Proyectos

CiPro Coordinacion de Innovacidén y Procesos adscrita a la
Direccién Ejecutiva de Administracion

Consejo General Consejo General del Instituto Nacional Electoral

CPEUM Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

DEA Direccién Ejecutiva de Administracion

DJ Direccion Juridica

DOF Diario Oficial de la Federacién

Estatuto Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del
Personal de la Rama Administrativa

Junta Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral

INE/Instituto Instituto Nacional Electoral

LGIPE Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Lineamientos Lineamientos para la elaboracion y actualizaciéon de

Manuales de Procesos y Procedimientos del Instituto
Nacional Electoral

Modelo Modelo de Gestién por Procesos del Instituto Nacional
Electoral

MOG Manual de Organizacion General del Instituto Nacional
Electoral

MPI Modelo de Planeacién Institucional

OC's Organizaciones de Ciudadanos.

PNP Padron Nacional de Proveedores

RIINE Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

SE Secretaria Ejecutiva




SO Sujetos Obligados
UR Unidad(es) Responsable(s)
UTF Unidad Técnica de Fiscalizacion.

ANTECEDENTES

El 21 de diciembre del 2016, en sesion extraordinaria, el Consejo General
aprobd, mediante Acuerdo INE/CG870/2016, el Plan Estratégico del INE
2016-2026 a propuesta de la Junta.

El 23 de enero de 2019, en sesion extraordinaria el Consejo General, aprobd,
mediante Acuerdo INE/CG32/2019, reformar diversas disposiciones del
RIINE, dentro de las que se destaca un ajuste a las atribuciones de las areas
de este Instituto, en especifico se incluyo en el articulo 42, parrafo 1, un inciso
t) relativo a la atribucion de los titulares de las Direcciones Ejecutivas,
estableciendo lo siguiente:

Articulo 42.
t) Elaborar y mapear los procesos de la Direccion Ejecutiva de

conformidad con el modelo de gestidn por procesos del Instituto y

Asimismo, en el articulo 63, parrafo 1, inciso u), se incluyo la siguiente
atribucion para los titulares de las Unidades Técnicas:

Articulo 63.

u) Coordinar la elaboracion y mapeo de los procesos de la Unidad a su
cargo, y

Del mismo modo, como resultado de la fusidon y compactacion de la Unidad
Técnica de Planeacion, a la DEA se le confirié la siguiente atribucion en el
articulo 50, parrafo 1, inciso dd):



VL.

VII.

VIIL.

Articulo 50.

dd) Dirigir las actividades de las unidades responsables en el Instituto a
efecto de implementar un modelo de gestion por procesos, de acuerdo
con las autoridades del Instituto y

El 29 de mayo de 2019, en sesion extraordinaria, el Consejo General aprobo,
mediante Acuerdo INE/CG270/2019, el MPI, en donde se encuentra el
componente Modernizacion Administrativa (Gestion por Procesos).

El 26 de agosto de 2019, en sesion ordinaria, la Junta aprobd, mediante
Acuerdo INE/JGE155/2019, el Modelo y los Lineamientos; cuya actualizacion
fue aprobada en sesion extraordinaria de la Junta el 27 de julio de 2020
mediante Acuerdo INE/JGE91/2020.

El 8 de julio de 2020, en sesidon ordinaria el Consejo General, mediante
Acuerdo INE/CG162/2020 reformé el Estatuto, a propuesta de la Junta,
mismo que se publicé en el DOF el 23 de julio de 2020.

El 8 de julio de 2020, en sesidon ordinaria el Consejo General, mediante
Acuerdo INE/CG163/2020 reformé el RIINE, mismo que se publicé en el DOF
el 23 de julio de 2020.

El 31 de agosto de 2020, en sesion extraordinaria el Consejo General,
mediante Acuerdo INE/CG252/2020 reform6é y adiciond diversas
disposiciones del RIINE.

El 22 de abril de 2021, en sesidén ordinaria, la Junta aprobd mediante Acuerdo
INE/JGE78/2021, la modificacion al Marco Normativo de Control Interno del
Instituto.

El 25 de agosto de 2021, en sesidn extraordinaria, mediante Acuerdo
INE/JGE172/2021, la Junta aprobd la CIP del Instituto para el ejercicio 2022,
dentro de la cual forma parte el proyecto especifico “G160910 Modelo de
Gestion por Procesos”.

El 8 de diciembre de 2021, la Junta emitid el Acuerdo INE/JGE254/2021,
mediante el cual se aprobaron modificaciones a la CIP del Instituto para el
ejercicio fiscal 2022, asi como los indicadores aprobados mediante el diverso



XI.

XIl.

XIIL.

INE/JGE172/2021, dentro de la cual forma parte el proyecto especifico
“G160910 Modelo de Gestidon por Procesos”.

El 26 de enero de 2022, en sesion extraordinaria el Consejo, mediante
Acuerdo INE/CG23/2022 reformé el Estatuto en acatamiento a la sentencia
SG-JLI-6/2020, dictada por la Sala Regional Guadalajara del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion y en cumplimiento al Acuerdo
INE/CG691/2020, a propuesta de la Junta, mismo que fue publicado en el
DOF el 17 de marzo de 2022

Con fecha 24 de noviembre de 2022, a través del acuerdo INE/JGE243/2022
la Junta aprobd la modificacion del Modelo y de los Lineamientos.

El acuerdo INE/JGE243/2022, establece en su acuerdo TERCERO que los
manuales de procesos y procedimientos que se presenten para aprobacion
de la JGE en términos de lo previsto en el inciso b) del articulo 10 de la
Seccion Il De la Estrategia del Modelo de Gestion por Procesos del Instituto
Nacional Electoral observaran los requisitos previstos en los Lineamientos
para la elaboracion y actualizacion de manuales de procesos Yy
procedimientos del Instituto Nacional Electoral, aprobados por la Junta
General Ejecutiva el 27 de julio de 2020 mediante Acuerdo INE/JGE91/2020,
considerando la integracion de los puestos/roles y la interaccién con otros
procesos. Respecto a las reglas de operacién, se estara a lo previsto en el
articulo 5 punto 10 inciso d) de la modificacion de los Lineamientos aprobada
el dia de la fecha por esta Junta.

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Competencia.

1.

De conformidad con lo establecido en los articulos 41, parrafo tercero, Base
V, Apartado A, parrafo primero de la CPEUM; 29, 30, parrafo 2, de la LGIPE,
el INE es un organismo publico autonomo, dotado de personalidad juridica y
patrimonio propios, en cuya integracion participan el Poder Legislativo de la
Unidn, los Partidos Politicos Nacionales y los ciudadanos, en los términos
que ordene la LGIPE. Asimismo, contara con los recursos presupuestarios,
técnicos, humanos y materiales que requiera para el ejercicio directo de sus



facultades y atribuciones y todas sus actividades se regiran por los principios
de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad,
objetividad, paridad, y se realizaran con perspectiva de género.

El articulo 41, parrafo tercero, Base V, Apartado A, parrafo segundo, de la
CPEUM, en relacién con el diverso 31, parrafo 1 de la LGIPE, determina que
el INE sera autoridad en la materia electoral, independiente en sus
decisiones y funcionamiento y profesional en su desempefio y que contara
en su estructura con organos de direccion, ejecutivos, técnicos y de
vigilancia.

El articulo 31, parrafo 4, de la LGIPE establece que el INE se regira para
su organizacién, funcionamiento y control, por las disposiciones
constitucionales relativas y las demas aplicables; organizandose conforme
al principio de desconcentracion administrativa.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 34 parrafo 1, inciso c), de la
LGIPE, la Junta es uno de los 6rganos centrales del INE.

De conformidad con el articulo 47 de la LGIPE, relacionado con el diverso
39, parrafos 1 y 2 del RIINE la Junta sera presidida por el Presidente del
Consejo y se integrara con el Secretario Ejecutivo y con los directores
ejecutivos del Registro Federal de Electores, de Prerrogativas y Partidos
Politicos, de Organizacion Electoral, del Servicio Profesional Electoral
Nacional, de Capacitacion Electoral y Educacién Civica y de Administracion,
asi como los titulares de la Unidad Técnica de Fiscalizacién, de la Unidad
Técnica de lo Contencioso Electoral y de la Unidad Técnica de Vinculacion
con los Organismos Publicos Locales. El Titular del Organo Interno de
Control podra participar, a convocatoria del Consejero Presidente, en las
sesiones de la Junta.

Conforme a los articulos 48, parrafo 1, incisos b) y o) de la LGIPE y 40,
parrafo 1, incisos b), d) y o) del RIINE, la Junta tiene como atribuciones, entre
otras, las de fijar los procedimientos administrativos, conforme a las Politicas
y Programas Generales del Instituto; coordinar y supervisar la ejecucion de
las Politicas y Programas Generales del INE; coordinar las actividades de
las Direcciones Ejecutivas, y las demas que le encomienden la LGIPE, el
Consejo, su Presidente y otras disposiciones aplicables.



10.

1.

12.

De conformidad con lo establecido en los articulos 49 y 51, parrafo 1, incisos
), r) y w) de la LGIPE vy, 41, parrafo 1 del RIINE, el Secretario Ejecutivo
coordina la Junta, conduce la administracién y supervisa el desarrollo
adecuado de las actividades de los 6rganos ejecutivos y técnicos del Instituto;
y tiene dentro de sus atribuciones, entre otras, proveer a los érganos del
Instituto de los elementos necesarios para el cumplimiento de sus funciones,
asi como ejercer las partidas presupuestales aprobadas y las demas que le
encomienden el Consejo, su presidente, la Junta y la LGIPE.

Asimismo, el articulo 41, parrafo 2, incisos b), d), h) y hh) del RIINE,
establece que le corresponde a la o el Secretario Ejecutivo ejecutar y
supervisar el adecuado cumplimiento de los acuerdos del Consejo y de la
Junta, promover y dar seguimiento al modelo de planeacion y vision
estratégica institucional; establecer los mecanismos para la adecuada
coordinacion de las acciones de la Junta, las Direcciones Ejecutivas y las
Unidades Técnicas, con las Juntas Ejecutivas Locales y Distritales, asi
como las demas que le confiera la Ley Electoral y otras disposiciones
aplicables.

El articulo 63, numeral 1, inciso u) del RIINE, sehala que para el
cumplimiento de las atribuciones que la LGIPE les confiere, corresponde a
los titulares de las Unidades Técnicas coordinar la elaboracion y mapeo de
los procesos de la Unidad a su cargo.

El articulo 90 del Estatuto refiere que los manuales de organizacion, general
y especificos, asi como los de procesos y procedimientos seran sometidos
a la Junta para aprobacion, previa validacion de la DEA.

El articulo 20 del Modelo, en su inciso d) establece el procedimiento para
aprobar los procesos, en especifico sefiala que el equipo de procesos,
control interno e innovacion realizara el tramite correspondiente para su
presentacién a la Junta para su aprobacion.

El articulo 6, numeral 1, incisos f), g) y h), de los Lineamientos establece
que la DEA apoyara a las UR, coordinara los trabajos correspondientes a la
integracion de los manuales y sera responsable de, entre otras actividades,
preparar el Proyecto de Acuerdo que se pondra a consideracion de la Junta
para la aprobacion de los manuales con Dictamen favorable, solicitar a la
DJ la certificacidon respecto del contenido juridico del Proyecto de Acuerdo
y de los manuales anexos al mismo y remitir el Proyecto de Acuerdo, los



13.

14.

manuales junto con el Dictamen técnico y la certificacion a la SE, para que
por su conducto sea sometido a consideracion de la Junta para su
aprobacion.

En el articulo 11, apartado 11.2 de los Lineamientos, relativo a la
dictaminacion se establece que:

1. La DEA, a través de la CIPro, llevara a cabo la revision del proyecto de
Manual de Procesos y Procedimientos, a fin de verificar que cumpla con
los criterios establecidos en los presentes Lineamientos.

2. La CIPro comunicara al duefio del proceso las observaciones que, en su
caso existan, para su revision y autorizaciéon conforme al numeral 11.1.

3. Si no se tienen observaciones, la CIPro emitira el Dictamen técnico
correspondiente firmando electrénicamente el titular de la DEA.

4. ElI Dictamen técnico determinara que el manual de procesos y
procedimientos presentado cumple con los criterios metodologicos
establecidos en los presentes Lineamientos, reune las condiciones y los
requerimientos para ser sometido al proceso de aprobacion por parte de
la JGE, a través del SE.

En el articulo 11, apartado 11.3 de los Lineamientos, relativo a la
aprobacion, se dispone que para la aprobacién del Proyecto de Acuerdo
para someter a consideracion de la Junta el manual respectivo, la CIPro
preparara el Proyecto de Acuerdo, solicitara a la DJ, con la debida
anticipacion, la certificacion respecto del contenido juridico del Proyecto de
Acuerdo, considerando un plazo razonable para la revision del mismo y de
manera posterior, la DEA presentara a la SE el Proyecto de Acuerdo, el
manual, el Dictamen técnico y la certificacion emitida por la DJ, para que
por su conducto, las UR lo sometan a consideracion de la Junta para su
aprobacion.

SEGUNDO. Disposiciones normativas que sustentan la determinacion.

15.

El articulo 72, parrafo 1 del RIINE, sefala que la UTF entre otras, tiene a su
cargo la recepcion y revision integral de los informes de ingresos y gastos
que presenten los partidos politicos, los precandidatos, los aspirantes a
candidatos independientes, los candidatos independientes y de partidos



16.

17.

18.

politicos, en el ambito federal y local; de las agrupaciones politicas
nacionales, las organizaciones de observadores electorales a nivel federal
y las organizaciones de ciudadanos que pretendan obtener registro como
partido.

El articulo 72, parrafo 8, incisos b); d); h); n); p) y s) del RIINE prevé que la
UTF tendra entre otras atribuciones las de elaborar y someter a
consideracion de la Comision de Fiscalizacién los proyectos de reglamento
en materia de fiscalizacion y contabilidad, y los acuerdos que se requieran
para el cumplimiento de sus funciones; recibir y revisar los informes
trimestrales, anuales, de precampafa y campana, de los Partidos Politicos
y sus candidatos; verificar las operaciones de los Partidos Politicos con los
proveedores; proporcionar a los partidos politicos la orientacion, asesoria
y capacitacion necesarias para el cumplimiento de las obligaciones
consignadas, cumpliendo con los criterios técnicos emitidos por la
Comision de Fiscalizacion; proponer a la Comision de Fiscalizacion los
Lineamientos que garanticen la maxima publicidad de los registros y
movimientos contables, avisos previos de contratacion y requerimientos
de validacion de contrataciones emitidos por la autoridad electoral y recibir
y revisar los informes trimestrales, sobre la aplicacion de los recursos
destinados para la capacitacién, promocion y el desarrollo del liderazgo
politico de las mujeres, de los Partidos Politicos.

El articulo 59, parrafo 1, incisos a), b), h) y k) de la LGIPE; y 50, parrafo 1,
incisos c), z), dd) y ff) del RIINE, otorgan a la DEA entre otras, las facultades
de aplicar las politicas, normas y procedimientos para la administracion de
los recursos materiales y financieros del INE; organizar, dirigir y controlar la
administracion de los recursos materiales y financieros, asi como la
prestacion de los servicios generales en el Instituto; atender las necesidades
administrativas de los 6rganos del Instituto; dirigir y supervisar la elaboracion
de los documentos normativos-administrativos necesarios para el desarrollo
de las funciones del INE, sometiéndolas a la aprobacion de la Junta;
promover la modernizacion administrativa en el INE; dirigir las actividades
de las unidades responsables a efecto de implementar un modelo de gestion
por procesos, en acuerdo con las autoridades del INE; y las demas que le
confiera la LGIPE y otras disposiciones aplicables.

Por otra parte, el articulo 27, fracciones Il y Il del Estatuto, sehalan que
corresponde a la DEA, entre otras, elaborar el proyecto del MOG, los
Lineamientos para la elaboracion de manuales de organizacion y los



19.

20.

21.

22,

23.

Lineamientos para la elaboracién y actualizacién de manuales de procesos
y procedimientos, para someterlos a la aprobacién de la Junta, asi como
dirigir y supervisar la elaboracion de los documentos normativo-
administrativos necesarios para el desarrollo de las funciones del INE,
sometiéndolos a la aprobacién de la Junta.

El articulo 87 del mismo Estatuto, sefiala que la DEA coordinara y
supervisara la elaboracion de los manuales de organizacion general y
especificos, asi como de los manuales de procesos y procedimientos.

Asimismo, el articulo 88 del Estatuto, sefiala que es responsabilidad de cada
UR la elaboracion y/o actualizacion de su manual de organizacién especifico,
asi como de la parte correspondiente en el MOG. Asimismo, de promover y
colaborar en la elaboracion y/o actualizacidon de los manuales de procesos y
procedimientos en los que participa.

En el articulo 89 del Estatuto, se sefiala que la DEA emitira los Lineamientos
que deberan observar las unidades responsables para actualizar el MOG,
asi como para la elaboracion y/o actualizacion de sus manuales de
organizacion especificos, de procesos y procedimientos.

El articulo 1 del Modelo sefiala que su objeto es establecer la metodologia
para la implementacion de la gestion por procesos en el INE, con el propdsito
de que éstos tengan un enfoque “extremo a extremo” y estén orientados al
usuario; considerando el control interno y riesgos de manera intrinseca en el
disefio de los mismos e identificando mejoras e innovaciones en su disefio e
implementacion, que permitan impactar positivamente en el quehacer
institucional.

El articulo 2 del Modelo sefiala que los objetivos especificos del modelo son:

a. Definir el nivel de desagregacion de los procesos y las etapas para llevar
a cabo la implementacién del modelo de gestidon por procesos.

b. Definir los diferentes elementos que integran el modelo de gestidén por
procesos en el Instituto.

c. Determinar las bases para identificar y documentar los procesos
considerando la alineacion a la cadena de valor vigente del Instituto, asi



24,

25.

26.

como a las funciones establecidas en el MOG y Manuales de
Organizacion Especificos.

d. Identificar, al tiempo que se documentan los procesos, los elementos de
control interno existentes y su suficiencia, asi como la identificacion de
riesgos considerando el impacto y la probabilidad de ocurrencia.

e. Proveer de los insumos estructurales y analiticos a los componentes del
modelo de planeacion vinculados estrechamente con la gestion por
procesos.

El articulo 7 del Modelo, dispone que el modelo estara acompanado de los
Lineamientos, en los cuales se establecen los pasos a seguir para la
elaboracion, dictaminacién, aprobacién, difusion y administracion de los
procesos del INE.

Por su parte, el articulo 3 de los Lineamientos sefiala que los mismos tienen
como objetivo establecer la forma en que se llevara a cabo la elaboracién,
dictaminacion, aprobacion, difusién y administracién de los Manuales de
Procesos y Procedimientos del INE, proporcionando los criterios que
permitan integrar de manera estandarizada los manuales de procesos del
Instituto, asi como documentar los procedimientos que de ellos se deriven.

El articulo 6, numeral 2, inciso a) de los Lineamientos establece que las UR
se encargaran de la elaboracion e integracion de los proyectos de manuales
en los que participan, asi como de la informacion que en ellos se plasme,
respecto de las actividades que son de su responsabilidad.

TERCERO. Exposicion de motivos que sustentan la determinacion.

27.

28.

Con la aprobacion del Plan Estratégico del INE 2016-2026, se establecieron
los ejes rectores que orientaran la planeacion Institucional, asi como las
politicas generales, los objetivos y los proyectos estratégicos del Instituto.

El Plan contempla como los objetivos estratégicos del Instituto: 1. Organizar
procesos electorales con efectividad y eficiencia; 2. Fortalecer la confianza y
la participacion ciudadanas en la vida democratica y politica del pais, y 3.
Garantizar el derecho a la identidad; y define como los proyectos
estratégicos: 1. Organizar procesos electorales; 2. Fortalecer los

10



29.

30.

mecanismos de actualizacion de los procesos registrales; 3. Fortalecer la
equidad y legalidad en el Sistema de Partidos Politicos, 4. Coordinar el
Sistema Nacional Electoral, 5. Fortalecer la cultura democratica, la igualdad
de género y la inclusion, 6. Fortalecer la gestion y evaluacion administrativa
y cultura de Servicio Publico, y 7. Fortalecer el acceso a la informacion y
proteccion de datos personales.

Por otra parte, el MPI, considera como uno de sus componentes el de
Modernizacién Administrativa (Gestion por procesos), el cual establece que
el INE como parte de la mejora y la eficiencia de su operacion debe
implementar un modelo de gestion por procesos; estableciendo al respecto
en el considerando Il de dicho Acuerdo, que cada componente debera
contar con documentacion basica integrada por una metodologia, un
diagnostico, y su programa de trabajo, asi como un documento normativo
que sustente su ejecucién, el cual debera ser aprobado por el érgano
competente para ello; sefialando también en el Punto de Acuerdo Segundo
del acuerdo, que se instruye a la Junta para que de conformidad con el
considerando antes mencionado, se implemente el MPIl y a mas tardar el
ultimo dia habil de agosto de 2019 cuente con los programas de trabajo de
cada uno de los componentes metodoldgicos.

Es importante destacar que el MPI y sus diversos componentes requieren,
para su correcto desarrollo y ejecucién, de una robusta construccion de
gestion por procesos. Tales son los casos de INE Digital que, en su estrecha
interrelacion con los procesos favorece exponencialmente la eficiencia y la
eficacia institucional y el Sistema de Control Interno del INE que, como lo
sefala el marco normativo sobre el tema recientemente aprobado por la
Junta, expresamente refiere que se implementara el Control Interno por
disefio de procesos. Asimismo, la gestion por procesos permitira utilizarse
como un insumo para la integracion del presupuesto; apoyara en la
identificacion de areas de oportunidad para la mejora de la normatividad que
regula la gestion del INE y proporcionara elementos para mejorar el
desarrollo del personal, dando mayor claridad en tramos de control como
cadena de mando, favoreciendo el equilibro de las cargas de trabajo, con el
objeto de mejorar continuamente la administracion de los recursos humanos,
materiales y financieros asignados. De ahi, pues, la importancia de la
definicion y estructuracion del Modelo de Gestidon por Procesos del INE, en
cumplimiento de las nuevas atribuciones de la DEA, asi como de lo
establecido en el Modelo.
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31.

32.

33.

34.

Por otra parte, el proyecto especifico G160910 Modelo de Gestidon por
Procesos, tiene como objetivo continuar con la documentacidén de procesos
con las unidades responsables para que el Instituto cuente con manuales de
procesos y procedimientos aprobados en el marco del Modelo de Gestidn
por Procesos y la Estrategia de Innovacion. En éste se establecen las
acciones para el ejercicio 2022, como son: concluir el levantamiento de
informacion con las unidades responsables de 30 procesos en desarrollo, se
documentaran 3 procesos sin iniciar y se actualizaran 5 procesos de acuerdo
con el Modelo y los Lineamientos que lo acomparian, asi como la Estrategia
de Innovacion en el marco del MPI del INE. Sin embargo, en su momento
deberan preverse los recursos necesarios para su continuidad.

Derivado de la ya mencionada reforma al RIINE, el Instituto debera
implementar un modelo de gestion por procesos, correspondiendo a la DEA
dirigir las actividades de las UR, en acuerdo con las autoridades del Instituto.
Del mismo modo, establece que tanto las Direcciones Ejecutivas, Unidades
Técnicas y Juntas Locales y Distritales deberan modelar los procesos de las
areas a su cargo.

La transicion hacia un modelo de gestion por procesos es una labor compleja
y de constante actualizacion que requiere de un diagndstico para conocer el
estado en el que se encuentra el Instituto en materia de procesos y
procedimientos. Este diagndstico arrojo, la identificacion de 176 procesos en
el INE, en areas centrales, y en donde se han identificado aquellos en los
que participan las Juntas Locales y Distritales. Asimismo, esta basado en
informacion de actividades por area y funciones, sin embargo, por el cambio
hacia un enfoque ahora de procesos, existe la posibilidad de que el numero
de procesos se modifique.

El Modelo constituye el documento normativo del segundo componente
Modernizacién Administrativa (Gestion por procesos) del MPI, en el cual se
considera como parte integral del mismo, el diagndstico, la metodologia, las
etapas para su ejecucion y la evaluacion; sera de observancia obligatoria a
todas las UR del Instituto, para la identificacion y documentacién de los
procesos del Instituto; y, se visualiza como un proyecto permanente, toda
vez que adoptado el enfoque por procesos, el Instituto continuara
funcionando de esta manera.

En la implementacion del Modelo se considera la modernizacion
administrativa y la innovacidon en los procesos del Instituto. Asimismo, se
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35.

36.

apoye del componente de mejora normativa del MPI a efecto de que la norma
no genere requisitos que no agreguen valor al proceso.

Los elementos que integran el Modelo son la alineacion estratégica;
gobernanza; metodologia; fases para la documentacion integral de procesos
y automatizacion; evaluacidén y monitoreo; personas, y cultura.

En el siguiente grafico se muestra la descripcidn de estos elementos.

Evaluacion y monitoreo

Cumplimiento de indicadores y
{ métricas para una mejora continua.

Alineacion estratégica

Cadena de valor macroprocesos @
estratégicos, sustantivos y N M
habilitadores o de soporte.

Personas
@ v Colaboracién.
v' Capacitacion para la adopcién de la

Gobernanza. MOdeIO de gestion por procesos y gestion del cambio.

HE4 v Técnicas de disefio centradas en el
Estructura, aprobacion procesos nuevos Gestion por

. dificacis cliente para generar mayor valor a éste.
y acciones para su modificacion, y
mecanismo para actualizar el modelo. ProceSOS

................. -®Cultura

"' Compromiso al interior de la organizacion.
v' Cultura centrada en el cliente interno.

Metodologia®-.... ..
v' Sensibilizacién para permear cultura.

®Fases

Documentacion, etapas de implementacion e
identificacion de controles y riesgos, para Preparacién, Modelado de procesos “As be”,
cumplir con un control internoy administracion Superconstruccién y Automatizacion.

de riesgos por disefio de procesos

La implementacion del Modelo aprobado por la JGE el 27 de julio de 2020
mediante Acuerdo INE/JGE91/2020 se previd en tres etapas. En la primera
se consideraba la sensibilizacion en la gestion del cambio y por procesos;
capacitaciéon en la metodologia para el levantamiento de informacion y
documentacion integral de procesos, control interno y administracion de
riesgos, y el modelado de procesos sobre la herramienta tecnoldgica.
Asimismo, el inicio de las actividades de levantamiento de informacion,
modelado y documentacion integral, incluyendo la identificacion de controles
existentes e identificacion de riesgos.

En la segunda, se continuaba con la sensibilizacion en la gestion del cambio
y por procesos, asi como sobre control interno al personal; con la
capacitacién, en la metodologia para el levantamiento de informacion y
documentacion integral de procesos, el modelado de procesos sobre la
herramienta tecnoldgica y el uso practico de la herramienta. Se continuara
hasta concluir con las actividades de levantamiento de informacion,
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37.

38.

39.

40.

modelado y documentacion integral de los procesos y la identificacion de
controles existentes e identificacion de riesgos, contando con los Manuales
de Procesos y Procedimientos de los procesos determinados en el mapa a
primer nivel y de acuerdo con los programas de trabajo que corresponda.
Asimismo, se dara inicio con las actividades de automatizacion y con la
ejecucion de los mismos, apoyado con capacitacion para el personal que
participa en la automatizacion y al que operara en los nuevos procesos que
sean automatizados.

En la tercera etapa, el esfuerzo se enfocaba principalmente en la
superconstruccion de los procesos y se continuara con la automatizacién y
ejecucion de los procesos automatizados, y la capacitacion asociada. A partir
de esta etapa, sera permanente la actualizacidon de los procesos derivado de
la mejora continua de los mismos o de modificaciones a la normatividad
aplicable y la operacion automatizada y en ejecucién en la herramienta
tecnologica, de los procesos que se hayan determinado. En esta etapa se
prevé concluir con los Manuales de Procesos y Procedimientos y llevar a
cabo la mejora continua y el mantenimiento de los procesos que lo requieran.

En la primera etapa de implementacion del Modelo, durante los meses de
octubre a diciembre de 2019, se iniciaron las actividades de levantamiento
de informacién, modelado y documentacion integral, incluyendo Ila
identificacion de controles existentes e identificacion de riesgos; mismas que
han continuado durante el 2020 y 2021 como parte de la segunda y tercera
etapa.

A partir del trabajo de levantamiento realizado con los participantes de las
diferentes UR se han ido documentando los procesos, incluyendo sus
subprocesos, procedimientos, actividades y en los casos en los que aplique
las instrucciones de trabajo; del mismo modo en dicha documentacion se
han considerado los macroprocesos a los que se encuentran vinculados.

Es asi que, durante la implementacién del Modelo se ha buscado
documentar los procesos con un enfoque extremo a extremo con el objetivo
de ir eliminando de manera paulatina en el INE el comportamiento por silos
o funciones, esto implica que los procesos se documentan de inicio a fin
considerando las diferentes areas que participan.

El proceso “Fiscalizacion del Proceso Ordinario y Organizaciones de
Ciudadanos” es ejecutado por la UTF, érgano que tiene a su cargo la
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recepcion y revision integral de los informes que presenten los sujetos
obligados respecto del origen, monto, destino y aplicacion de los recursos
que reciban por cualquier tipo de financiamiento.

De acuerdo con el sistema de codificacion le corresponde el codigo S.7.01.

El proceso S.7.01 Fiscalizacion del Proceso Ordinario y Organizaciones de
Ciudadanos tiene como objetivo:

Fiscalizar el origen, monto, destino y aplicacion de los recursos que los
sujetos obligados reciban por cualquier tipo de financiamiento durante el
proceso ordinario, a fin de vigilar que el uso de dichos recursos se apegue al
marco normativo electoral y asi promover la transparencia y legalidad en
materia de rendicion de cuentas.

El proceso se conforma por 3 subprocesos y 11 procedimientos:

Subproceso ‘ Procedimientos ‘
S.7.01.1 S.7.01.1.01 Determinacién de Programa de
Fiscalizacion de | Trabajo del Proceso Ordinario
Partidos S.7.01.1.02 Ejecucion de Programa de Trabajo
Politicos Y | del Proceso Ordinario
Agrupaciones S.7.01.1.03 Procesamiento, Identificacion vy
Politicas Comunicacién de Hallazgos y Comportamientos
Nacionales Irregulares de los Sujetos Obligados

S.7.01.1.04 Analisis Preventivo, Cualitativo y
Seguimiento del Gasto Programado
S.7.01.2 S.7.01.2.01 Ejecucion de Fiscalizacion de

Fiscalizacion de
Organizaciones
de Ciudadanos

Organizaciones de Ciudadanos

S.7.01.3
Administracion
de los Sistemas
de Fiscalizacion

S.7.01.3.01
fiscalizacion
S.7.01.3.02 Atenciéon de solicitudes sobre los
sistemas de fiscalizacion

S.7.01.3.03 Asesoria y capacitacién sobre los
sistemas de fiscalizacion

S.7.01.3.04 Actualizacion y Difusion de
Lineamientos e Informacién para el Registro al
Padréon Nacional de Proveedores

Analisis de los sistemas de
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Subproceso Procedimientos

S.7.01.3.05 Seguimiento y Actualizacién del
Padréon Nacional de Proveedores

S.7.01.3.06 Generacion de Informes del Padrén
Nacional de Proveedores

El procedimiento S.7.01.1.01 Determinacion de Programa de Trabajo del
Proceso Ordinario, tiene como objetivo elaborar el programa de trabajo a
través de la identificacion del padron de SO para estandarizar las actividades
de fiscalizacion.

El procedimiento S.7.01.1.02 Ejecucion de Programa de Trabajo del Proceso
Ordinario, tiene como obijetivo revisar los informes de ingresos y egresos de
los SO para verificar que cumplan con el marco normativo electoral, con la
finalidad de conocer sobre el origen y la aplicacion de los recursos recibidos
por los SO.

El procedimiento S.7.01.1.03 Procesamiento, Identificacién y Comunicacion
de Hallazgos y Comportamientos Irregulares de los Sujetos Obligados tiene
como objetivo aplicar modelos de riesgo que permitan contrastar la
informacion presentada por los sujetos obligados con la proporcionada por
autoridades financieras, fiscales y econdmicas, para detectar los
compartimientos atipicos que no cumplan la normativa aplicable a los sujetos
obligados durante el proceso ordinario.

El procedimiento S.7.01.1.04 Analisis Preventivo, Cualitativo y Seguimiento
del Gasto Programado, tiene como objetivo realizar analisis preventivo y
cualitativo de la calidad del gasto programado para verificar su correcta
aplicacion.

El procedimiento S.7.01.2.01 Ejecucién de Fiscalizacién de Organizaciones
de Ciudadanos, tiene como objetivo revisar los informes de ingresos y
egresos de las OC para verificar que cumplan con el marco normativo
electoral, con la finalidad de conocer sobre el origen y la aplicacion de los
recursos de las OC.

El procedimiento S.7.01.3.01 Analisis de los sistemas de fiscalizacion, tiene

como objetivo definir los requerimientos y reglas de operacién necesarias
para la implementacion y/o actualizacion de los sistemas, subsistemas,
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41.

42,

modulos o funcionalidades, para dar atencion a la normativa aplicable y las
necesidades de la operacion del INE en materia de fiscalizacion.

El procedimiento S.7.01.3.02 Atencién de solicitudes sobre los sistemas de
fiscalizacion, tiene como objetivo dar atencion a las solicitudes relacionadas
con la operacion de los sistemas de fiscalizacion que permitan la ejecucion
de las actividades que son soportadas mediante estos sistemas.

El procedimiento S.7.01.3.03 Asesoria y capacitacion sobre los sistemas de
fiscalizacion, tiene como objetivo gestionar las capacitaciones internas y
brindar orientacién a usuarios de los sistemas de fiscalizacion, para reforzar
los conocimientos del personal del INE y SO.

El procedimiento S.7.01.3.04 Actualizacion y Difusion de Lineamientos e
Informacioén para el Registro al Padrén Nacional de Proveedores, tiene como
objetivo gestionar y dar a conocer los Lineamientos, plan de contingencia,
convocatoria y demas informacién, para dar sustento a la operacion y
administracion del PNP.

El procedimiento S.7.01.3.05 Seguimiento y Actualizacién del Padrén
Nacional de Proveedores, tiene como objetivo promover el cumplimiento de
los SO-PNP, asi como dar atencién a las consultas de las areas internas y
externas del INE e incidencias reportadas por estos, en los diferentes
canales de atencidn para mantener actualizado y en operacion el PNP.

El procedimiento S.7.01.3.06 Generacion de Informes del Padron Nacional
de Proveedores, tiene como objetivo generar informes referentes a la
administracion del PNP a efecto de informar a la COF y a las areas de la
UTF, lo referente a las altas, bajas y modificaciones de los proveedores.

El Manual de Proceso y Procedimientos de “Fiscalizacion del Proceso
Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos” cuenta con el Dictamen técnico
emitido por la DEA con fecha 02 de diciembre de 2022 conforme al articulo
11, apartado 11.2. numerales 3 y 4 de los Lineamientos; toda vez que la
propuesta de Manual se alinea a los parametros establecidos en los
Lineamientos, pues cumple con los criterios metodologicos, reune las
condiciones y los requerimientos previstos en dicho ordenamiento.

Por lo antes expuesto, se estima oportuno que esta Junta apruebe el Manual
de Proceso y Procedimientos de “Fiscalizacion del Proceso Ordinario y
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Organizaciones de Ciudadanos”, el cual cumple con lo sefialado en el
Modelo y en los Lineamientos de conformidad con lo previsto en el Dictamen
emitido por la DEA.

En razén de los antecedentes y consideraciones expresadas, esta Junta en ejercicio
de sus atribuciones, emite los siguientes:

ACUERDOS

PRIMERO. - Se aprueba la emision del Manual de Proceso y Procedimientos de
“Fiscalizacion del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos” de
conformidad con los anexos que acompanan al presente Acuerdo y forman parte
integrante del mismo.

SEGUNDO. - El Manual de Proceso y Procedimientos de “Fiscalizacién del Proceso
Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos” entrara en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por la Junta General Ejecutiva y sera de observancia obligatoria para
todas las unidades administrativas del Instituto Nacional Electoral en lo que a ellas
corresponda.

TERCERUO. - Las unidades responsables deberan, en el ambito de su competencia,
actualizar las cédulas de cargos y puestos y, en su caso, el Manual de Organizacién
Especifico dentro del afio inmediato posterior a la aprobacion del manual referido
en el Punto de Acuerdo primero, para que guarden congruencia y alineacion con las
actividades contenidas en el manual de procesos y procedimientos.

CUARTO. - Con la entrada en vigor del Manual referido en el Punto de Acuerdo
primero, quedaran sin efecto aquellas disposiciones que se contrapongan al mismo.

QUINTO. - Se instruye a la Direccion Ejecutiva de Administracion para que haga del
conocimiento de todas las unidades administrativas del Instituto Nacional Electoral
el presente Acuerdo y sus anexos.

SEXTO. - La interpretacion del Manual de Proceso y Procedimientos de

“Fiscalizacion del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos”, asi como
sus anexos correspondera a la Unidad Técnica de Fiscalizacion.
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SEPTIMO. - Publiquese el presente Acuerdo en la NormalNE, en la Gaceta
Electoral y en el portal de internet del Instituto Nacional Electoral, asi como un
extracto del mismo en el Diario Oficial de la Federacion con la liga electronica para
la ubicacion del anexo en dicho medio.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesion ordinaria de la Junta General Ejecutiva
celebrada el 12 de diciembre de 2022, por votacion unanime de las y los Directores
Ejecutivos del Registro Federal de Electores, Ingeniero René Miranda Jaimes; de la
encargada del Despacho de la Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos
Politicos, Licenciada Claudia Urbina Esparza; de Organizacion Electoral, Maestro
Sergio Bernal Rojas; del Servicio Profesional Electoral Nacional, Licenciada Ma del
Refugio Garcia Lépez; de Capacitacion Electoral y Educacion Civica, Maestro
Roberto Heycher Cardiel Soto y de Administracion, Licenciada Ana Laura Martinez
de Lara; de la Directora y el Director de las Unidades Técnicas de Fiscalizacion,
Maestra Jacqueline Vargas Arellanes y de Vinculacién con los Organismos Publicos
Locales, Maestro Miguel Angel Patifio Arroyo; del Secretario Ejecutivo y Secretario
de la Junta General Ejecutiva, Licenciado Edmundo Jacobo Molina y del Consejero
Presidente y Presidente de la Junta General Ejecutiva, Doctor Lorenzo Cérdova
Vianello, no estando presente durante la votacién el Director de la Unidad Técnica
de lo Contencioso Electoral, Maestro Carlos Alberto Ferrer Silva.

EL CONSEJERO PRESIDENTE DEL EL SECRETARIO EJECUTIVO Y
CONSEJO GENERAL Y PRESIDENTE SECRETARIO DE LA JUNTA
DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA GENERAL EJECUTIVA DEL

DEL INSTITUTO NACIONAL INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL ELECTORAL
DR. LORENZO CORDOVA LIC. EDMUNDO JACOBO
VIANELLO MOLINA
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Presentacion

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo 41, base V, apartado b,
parrafo penultimo, asi como la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, en su
articulo 32, numeral 1, inciso a, fraccion VI, indican que el Instituto Nacional Electoral tendra la
atribucion de la fiscalizacién de los ingresos y egresos de los partidos politicos.

Es obligatorio para los sujetos obligados registrar las operaciones en el Sistema Integral de
Fiscalizacién, de conformidad con lo establecido en los articulos 60, numeral 2 de la Ley General
de Partidos Politicos, y 18 numeral 2; 35 numeral 1; 37 numeral 1; 38 numeral 3; 39 numeral 3,
inciso a, y 40 numeral 1, del Reglamento de Fiscalizacién, motivo por el cual los partidos politicos,
en el Proceso Ordinario, deben realizar los registros contables mediante el Sistema Integral de
Fiscalizacion. Cabe destacar que, en el caso de las Agrupaciones Politicas Nacionales y
Organizaciones de Ciudadanos, sus informes son presentados de manera fisica y en los ultimos
procesos a través de correo electronico.

Es de destacar que México es el Unico pais donde los partidos politicos programan el financiamiento
publico ordinario. Este mérito debe reconocerse como una medida que alinea el gasto y su objeto,
permite identificar sus fines y los resultados con base en el cumplimiento de metas e indicadores.

Asimismo, en materia de igualdad los lineamientos responden a la recomendacion 23, inciso c, del
Comité para la Eliminacion de la Discriminacion Contra la Mujer, en donde se sugiere a los Estados
parte asegurar que los partidos politicos cumplan con su obligacion de asignar los fondos publicos
asignados a la promocion del liderazgo politico de las mujeres, en particular de las mujeres
indigenas en el plano municipal.

Es necesario reconocer que cada vez es mayor la demanda ciudadana por informacién precisa y
comprobable de los partidos politicos, tanto de sus recursos como de los resultados; que es un
derecho fundamental para la ciudadania y una obligacién de los sujetos obligados. Por ello, el
financiamiento ordinario se fundamenta en la rendicion de cuentas como un elemento central de la
democracia en México, vinculada a las organizaciones de la sociedad civil y a organismos
internacionales, ya que promueve la transparencia, honestidad, igualdad de género, eficiencia y
eficacia.

En términos de lo establecido en el articulo 196, numeral 1 de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, la Unidad Técnica de Fiscalizacién es el 6rgano que tiene a su cargo
la recepcion y revision integral de los informes que presenten los sujetos obligados respecto del
origen, monto, destino y aplicacién de los recursos que reciban por cualquier tipo de financiamiento.
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Glosario de términos y siglas

Términos

Término

Actividades Especificas

Definicién
Rubro del gasto programado que deben destinar los partidos politicos de
su gasto ordinario o que reciben para ese fin, para el desarrollo de
actividades que promueva la participacion politica, los valores civicos y el
respeto a los derechos humanos, entre la militancia y ciudadania en
general.

Agrupaciones politicas
nacionales

Son asociaciones ciudadanas que contribuyen al desarrollo de la vida
democratica y de la cultura politica, asi como a la creacién de una opiniéon
publica mejor informada.

Capacitaciéon, Promocion y
Desarrollo del Liderazgo
Politico de las Mujeres

Rubro del gasto programado que deben destinar los partidos politicos de
su gasto ordinario, para el fortalecimiento y desarrollo de liderazgos
politicos de mujeres.

Comision de Fiscalizacion

Es una de las comisiones que forman parte del CG encargada de vigilar el
cumplimiento de la norma a través de la Unidad Técnica de Fiscalizacion.

Consejo General

Es el 6rgano superior de direccion, responsable de vigilar el cumplimiento
de las disposiciones constitucionales y legales en materia electoral, asi
como de velar porque los principios de certeza, legalidad, independencia,
imparcialidad, maxima publicidad, objetividad, paridad y perspectiva de
género guien todas las actividades del Instituto.

Convenios de colaboracion

Son alianzas estratégicas con instituciones financieras, fiscales,
econdmicas que garantizan el intercambio y proveen de informacion al INE
sobre las operaciones comerciales que efectdian los sujetos obligados con
el objetivo de obtener la evidencia suficiente, adecuada y pertinente para
evaluar el cumplimiento de la legislacién electoral vigente.

E.firma

Conjunto de datos y caracteres que te identifica al realizar tramites y
servicios por internet en el SAT, asi como en otras Dependencias,
Entidades Federativas, Municipios y la iniciativa privada.

Gasto programado

El gasto programado, esta conformado por el conjunto de proyectos, que
integran los programas anuales de trabajo, sobre la base de planeacion
programacion, presupuestacién, ejecucion, evaluacién, seguimiento y
control, relativos al gasto para el desarrollo de las actividades especificas,
y la capacitacion, promocién y el desarrollo del liderazgo politico de las
mujeres.

INETEL

Servicio de consulta institucional, que realiza tareas de orientacion a la
ciudadania y de apoyo a las areas del INE, en temas o asuntos de
competencia de este Instituto.

Instituto Nacional Electoral

Es el organismo publico autbnomo encargado de organizar las elecciones
federales, es decir, la eleccién del Presidente de la Republica, Diputados
y Senadores que integran el Congreso de la Union, asi como supervisar,
en coordinacién con los organismos electorales de las entidades
federativas, las elecciones locales en los estados de la Republica.

Liderazgos juveniles

Informacién, concepciones y actitudes que consideran la capacitacion
politica, formacion de habilidades y competencias en los jovenes,
tendientes a fortalecer su liderazgo y para propiciar su incorporacion a
cargos en los organos de direccion partidista, ademas de aportar
mecanismos e instrumentos que les den plena realizacion desde su
individualidad, heterogeneidad y en su conjunto como sujetos de derecho,
actores estratégicos del desarrollo y ciudadanos autbnomos, con
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Término

Definicién
relaciones sociales diversas en las que convergen condiciones etarias,
étnicas, territoriales, culturales, histéricas, de género, entre otras.

Organismo Publico Local

Son los encargados de la organizacién de las elecciones en su entidad
federativa para la designacion de gobernadores, diputados locales,
alcaldes, integrantes de los ayuntamientos, Jefe de Gobierno.

Organizaciones de | Son personas con personalidad juridica propia que pretenden obtener el
Ciudadanos registro como PPN.

Padrén Nacional de | Registro de proveedores obligados a inscribirse en el RNP, que incluye a
Proveedores las personas fisicas 0 morales nacionales que enajenen, arrenden o

proporcionen bienes o servicios de manera onerosa a los partidos,
coaliciones, precandidatos, candidatos, aspirantes o candidatos
independientes, destinados para su operacién ordinaria, precampafias o
campafias.

Partido politico

Los partidos politicos son entidades de interés publico con personalidad
juridica y patrimonio propios, con registro legal ante el Instituto Nacional
Electoral o ante los Organismos Publicos Locales, y tienen como fin
promover la participacion del pueblo en la vida democratica, contribuir a la
integracion de los 6rganos de representacién politica y, como
organizaciones de ciudadanos, hacer posible el acceso de éstos al
ejercicio el poder publico.

Programa Anual de Trabajo

Programa de gasto para el desarrollo de las actividades especificas, para
el gasto correspondiente a la capacitacion, promocion y el desarrollo del
liderazgo politico de las mujeres y liderazgos juveniles.

Registro Nacional de

Proveedores

Sistema que pone a disposicion el Instituto para que las personas fisicas
y morales que desean enajenar, arrendar o proporcionar bienes o
servicios de manera onerosa a los SO-PNP, se registren en el PNP.

Sistema del Seguimiento a
Sanciones del Sistema de
Gestion Institucional

Sistema informético para el registro, seguimiento y ejecucién del cobro de
sanciones impuestos por el INE y autoridades jurisdiccionales electorales,
del &mbito federal y local, asi como para el registro y seguimiento del
reintegro y retencion de los remanentes no ejercidos del financiamiento
publico.

Sistema de

Fiscalizacion

Integral

Es una aplicacion informatica en linea, disefiada para facilitar la rendicion
de cuentas de que los sujetos obligados, en cuanto al registro de sus
operaciones contables, el adjunto de evidencia de las mismas y la
documentacién soporte de los informes y las concentradoras, generacion
de reportes contables, distribuciones de gastos, presentacion de avisos de
contratacidon, y generacion automatica de los informes de apoyo
ciudadano, precampafia y campafia, asi como los informes trimestrales y
anuales de la operacion ordinaria, con base en los registros contables
efectuados por dichos sujetos obligados, atendiendo a los plazos
estipulados en la normatividad.

Sujetos Obligados

Son los partidos politicos nacionales, partidos politicos con registro local,
coaliciones, frentes o fusiones que forman los partidos politicos nacionales
y locales, agrupaciones politicas nacionales, organizaciones de
observaciones electorales en elecciones federales, organizaciones de
ciudadanos que pretendan obtener el registro como partido politico
nacional, aspirantes, precandidatos, candidatos y candidatos
independientes a cargos de eleccidn popular federales y locales, personas
fisicas y morales inscritas en el Registro Nacional de Proveedores.

Unidades Responsables

Son las éareas del Instituto Nacional Electoral, identificadas como
Direcciones Ejecutivas, Unidades Técnicas, Oficinas de consejeras y
consejeros electorales, Organos Delegacionales y Subdelegacionales del
INE.
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Término

Definicion

Unidad Técnica de [ Es el 6rgano técnico de la Comisién de Fiscalizacion del Instituto que tiene

Fiscalizacion a su cargo la recepcion y revision integral de los informes de ingresos y
gastos que presenten los partidos politicos, los precandidatos, los
aspirantes a candidatos independientes, los candidatos independientes y
de partidos politicos o coaliciones, las agrupaciones politicas nacionales,
las organizaciones de observadores electorales que realicen actividades
en el ambito federal, y las organizaciones de ciudadanos que pretendan
obtener registro como partido politico nacional; asi como la sustanciacién
de los procedimientos administrativos, oficiosos y de queja en materia de
origen y aplicacion de los recursos de los partidos como precandidatos y
candidatos, aspirantes a candidatos independientes, agrupaciones
politicas y candidatos independientes, y las demas tareas que les confiera
la ley electoral.

XML Lenguaje que permite la organizacion y el etiqguetado de documentos en
sistemas; es el almacenamiento de la informacién de los CFDI con estas
caracteristicas.

Siglas

Siglas Definicién

AE Actividades Especificas.

APN Agrupaciones Politicas Nacionales.

CFDI Comprobante Fiscal Digital por Internet.

CG Consejo General del Instituto Nacional Electoral.

CG de los OPL Consejo General de los Organismos Publicos Locales.

CO Coordinacion Operativa.

COF Comisién de Fiscalizacion.

CPyDLPM Capacitacion, Promocion y Desarrollo del Liderazgo Politico de las
Mujeres.

DAOR Direccion de Analisis Operacional y Administracion de Riesgo.

DAPPAPO Direccion de Auditoria de Partidos Politicos, Agrupaciones Politicas y
Otros.

DEPPP Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos.

DJ Direccion Juridica.

DPN Direccion de Programaciéon Nacional.

DRN Direccion de Resoluciones y Normatividad.

INE Instituto Nacional Electoral.

JLE Junta Local Ejecutiva o su plural.

LJ Liderazgos Juveniles.

OC’s Organizaciones de Ciudadanos.

OPL Organismo Publico Local.

PAT Programas Anuales de Trabajo.

PNP Padrén Nacional de Proveedores.

PP Partidos Politicos

PPN Partido Politico Nacional.

RF Reglamento de Fiscalizacion.

10

Instituto Nacional Electoral / Diciembre 2022




Macroproceso: S.7 Fiscalizaciéon y Atencién a Sujetos Obligados A'NE

Proceso: S.7.01 Fiscalizacion del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

‘ Fecha de aprobacién: 12/12/2022 Version: 1.0

Siglas Definicién

RNP Registro Nacional de Proveedores.

SAIl Sistema de Archivos Institucional.

SAT Servicio de Administracion Tributaria.

SIARA Sistema de Atencion de Requerimientos de Autoridad

SIF Sistema Integral de Fiscalizacion.

SIF-GP Médulo del Sistema Integral de Fiscalizacidn con informacion relacionada
con Gasto Programado.

SO Sujetos Obligados.

SO-PNP Sujetos Obligados relacionados al PNP

SSSSaI Sistema del Seguimiento a Sanciones del Sistema de Gestion
Institucional.

TEPJF Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

TIC Tecnologias de Informacién y Comunicacion.

UIF Unidad de Inteligencia Financiera.

UMA Unidad de Medida y Actualizacion.

UR Unidades Responsables

UTF Unidad Técnica de Fiscalizacion.

UTSlI Unidad Técnica de Servicios de Informéatica.

UTTyPDP Unidad Técnica de Transparencia y Proteccion de Datos Personales.

UTVOPL Unidad Técnica de Vinculacion con los Organismos Publicos Locales.

Macroproceso de |

a cadena de valor del INE

S.7 Fiscalizacion y Atencién a Sujetos Obligados

Normativa aplicable

Nombre de la normativa ‘ Articulos que aplican ‘

Constitucion Politica de los
Mexicanos

Estados Unidos | Articulo 41, parrafo tercero, Base V, Apartado B,
Inciso a, Numerales 6 y 7, asi como Péarrafo
Pendultimo; Parrafo 1, Inciso b); Base Ill, Apartado
C; Apartado A; Apartado B; Apartado D; Base IV,
Parrafo 1; Parrafo 2; Base V, Apartado B, Parrafo
Penultimo; Inciso b).

Ley de Ahorro y Crédito Popular

Articulo 34, fraccién IX, parrafo 5.

Ley de Fondos de Inversion

Articulo 55, fraccion IX, parrafo 5.

Ley General de Instituciones
Electorales

y Procedimientos | Articulo 1, Parrafo 1; Parrafo 2; Articulo 5; Parrafo
1; Articulo 6, Parrafo 2; Parrafo 3; Articulo 7, Parrafo
1; Articulo 30; Parrafo 1, Inciso a; Inciso b; Inciso d;
Inciso f; Inciso g; Parrafo 2; Articulo 31, Parrafo 4;
Articulo 32, Parrafo 1, Inciso a, Fraccién VI; Inciso
b, Fraccion |; Parrafo 2; Articulo 35; Articulo 41,
Articulo 42, Parrafo 2; Parrafo 6; Articulo 44, Parrafo
1, Inciso i; Inciso j; Inciso k; Inciso I; Inciso m; Inciso
n; Inciso aa; Inciso ii; Inciso jj; Articulo 48, Parrafo
1, Inciso d; Articulo 55, Parrafo 1, Inciso b; Inciso c;
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Nombre de la normativa Articulos que aplican

Inciso d; Inciso f; Inciso i; Articulo 159, Parrafo 1;
Parrafo 4; Parrafo 5; Articulo 187; Articulo 188;
Articulo 189; Articulo 190; Articulo 191; Parrafo 1,
Inciso a; Inciso b; Inciso f; Inciso h; Articulo 192;
Parrafo 1, Inciso a; Inciso d; Inciso g; Inciso i;
Parrafo 2; Articulo 193; Articulo 194; Articulo 195;
Articulo 196, Parrafo 1; Articulo 199; Parrafo 1;
Inciso a; Inciso b; Inciso c; Inciso d; Inciso e; Inciso
h; Inciso [; Inciso m; Inciso n; Inciso fi; Articulo 200;
Articulo 376, Parrafo 3; Articulo 425; Articulo 426;
Articulo 428, Parrafo 1; Inciso a; Inciso b; Inciso c;
Inciso d; Inciso f; Articulo 430; Articulo 431; Parrafo
3; Articulo 442, Parrafo 1, Inciso a; Inciso b; Inciso
j; Articulo 443; Articulo 444; Articulo 453; Articulo
456, Parrafo 1, Inciso a; Inciso b; Inciso h; Articulo
458, Parrafo 5; Articulo 492; Transitorio Décimo
Quinto; Transitorio Décimo Octavo.

Ley General de Partidos Politicos

Articulo 1; Parrafo 1, Inciso f; Articulo 3, Parrafo 1;
Articulo 4, Parrafo 1, Inciso b; Inciso c; Inciso d;
Articulo 7; Parrafo 1, Inciso d; Articulo 8; Parrafo 1;
Parrafo 2; Parrafo 4; Articulo 9, Parrafo 1, Inciso a;
Inciso b; Articulo 10; Articulo 11; Articulo 12;
Articulo 13; Articulo 15; Articulo 16; Articulo 20;
Articulo 21, Parrafo 1; Parrafo 4; Articulo 22, Parrafo
7; Parrafo 8; Parrafo 9; Articulo 23, Parrafo 1, Inciso
d; Inciso f; Inciso k; Articulo 24; Articulo 25; Parrafo
1, Inciso a; Inciso h; Inciso k; Inciso n; Inciso s;
Articulo 26; Articulo 30, Parrafo 1, Inciso m; Articulo
42: Articulo 45; Parrafo 1; Parrafo 2, Inciso e€;
Articulo 50, Parrafo 1; Parrafo 2; Articulo 51, Parrafo
1, Inciso a; Fraccién 1V; Fracciéon V; Inciso c;
Fracciéon IV; Fraccion V; Parrafo 2; Articulo 52;
Articulo 53; Articulo 54; Parrafo 1; Articulo 55,
Parrafo 1; Articulo 56, Parrafo 2; Parrafo 3; Parrafo
5; Articulo 57; Parrafo 1, Inciso a; Articulo 58;
Articulo 59; Articulo 60; Parrafo 1, Inciso a; Inciso d;
Articulo 61; Parrafo 1, Inciso f, Fraccion Il; Articulo
62; Parrafo 2; Parrafo 4; Articulo 63; Articulo 64;
Articulo 65; Articulo 68; Parrafo 2; Articulo 69;
Articulo 70; Articulo 71; Articulo 72; Articulo 73;
Articulo 74; Articulo 77, Parrafo 2; Articulo 78;
Parrafo 1, Inciso b, Fraccién Il; Articulo 80, Parrafo
1, Inciso a; Inciso b; Fraccion [; Articulo 81; Articulo
82; Articulo 84, Parrafo 1; Articulo 86.

Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica

Articulo 70, Parrafo 1, Fraccién XXIX; Fraccion
XLVIII; Articulo 74, Parrafo 1, Fraccion I, Inciso a;
Inciso b; Inciso d; Inciso n.

Ley de Instituciones de Crédito

Articulo 142.

Ley del Impuesto Sobre la Renta

Articulo 54, Parrafo 1; Parrafo 2, Fraccion I, Inciso
c; Articulo 79, Parrafo 1, Fracciéon XVI.

Ley para Regular las Actividades de las Sociedades | Articulo 69.
Cooperativas de Ahorro y Préstamo
Ley de Uniones de Crédito Articulo 44.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral

Articulo 1, Parrafo 6; Articulo 5, Parrafo 1, Inciso ff;
Articulo 37; Articulo 267; Articulo 270, Parrafo 3;
Parrafo 5; Parrafo 6; Parrafo 8; Articulo 280; Anexo
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Macroproceso: S.7 Fiscalizaciéon y Atencién a Sujetos Obligados A'NE
Proceso: S.7.01 Fiscalizacion del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.7.01 ‘ Fecha de aprobacién: 12/12/2022 Version: 1.0

Nombre de la normativa Articulos que aplican

10.1; Parrafo 1, Seccidon |. Responsabilidades de
los operadores del Sistema; Parrafo 8, Seccién VI,
Generalidades.

Cadigo Fiscal de la Federacion Articulo 2; Articulo 29; Articulo 29-A; Articulo 69-B.

Reglamento de Fiscalizacion Articulo 1; Articulo 2; Articulo 3, Péarrafo 1, Inciso a;
Inciso b; Inciso d; Inciso f; Inciso h; Articulo 4;
Parrafo 1, Inciso b; Inciso u; Inciso z; Inciso aa;
Inciso hh; Inciso kk; Inciso mm:; Inciso rr; Inciso ss;
Inciso tt; Inciso vv; Inciso xx; Inciso zz; Inciso aaa;
Inciso bbb; Inciso ccc; Inciso ddd; Inciso ggg;
Articulo 5; Articulo 6; Articulo 7; Parrafo 3; Articulo
8; Articulo 9; Parrafo 1, Inciso f; Articulo 10; Articulo
11; Articulo 12; Articulo 13; Articulo 14; Articulo 15;
Articulo 16; Articulo 17; Articulo 18; Parrafo 1;
Articulo 19; Articulo 20; Articulo 21; Articulo 22;
Parrafo 1, Inciso a; Fraccion lll; Inciso c; Parrafo 2;
Parrafo 3; Parrafo 4; Articulo 23; Articulo 24;
Articulo 25; Articulo 26; Parrafo 5; Articulo 27;
Articulo 28; Articulo 32 bis; Articulo 33, Parrafo 1;
Inciso a; Inciso b; Inciso ¢; Inciso d; Inciso e; Inciso
g; Inciso i; Inciso j; Parrafo 3; Articulo 34; Articulo
35; Parrafo 1; Parrafo 2; Parrafo 4; Parrafo 6;
Articulo 36; Articulo 37; Parrafo 3; Articulo 37 bis;
Articulo 38; Articulo 38 bis; Articulo 39; Parrafo 7;
Articulo 40; Articulo 41; Parrafo 1; Articulo 42;
Articulo 43; Articulo 44; Articulo 45; Articulo 46;
Articulo 46 bis; Articulo 47, Parrafo 1; Inciso a;
Fraccioén iii; Fracciéon iv; Articulo 48; Articulo 49;
Articulo 50; Articulo 51; Articulo 52; Articulo 53;
Articulo 54; Articulo 55; Articulo 56; Articulo 58;
Parrafo 2; Articulo 60; Articulo 61; Articulo 62;
Articulo 63; Articulo 64; Articulo 65; Articulo 66;
Articulo 67; Articulo 68; Articulo 69; Articulo 70;
Articulo 71; Articulo 72; Articulo 73; Articulo 74;
Articulo 75; Articulo 76; Articulo 77; Articulo 78;
Articulo 79; Articulo 80; Articulo 81; Articulo 82;
Parrafo 1; Articulo 83; Articulo 84; Articulo 85;
Articulo 86; Articulo 87; Articulo 88; Articulo 89;
Articulo 90; Articulo 91; Articulo 92; Articulo 93;
Articulo 102, Parrafo 5; Articulo 94; Articulo 95;
Parrafo 1; Parrafo 2; Inciso c; Articulo 96; Parrafo 1;
Parrafo 2; Parrafo 3, Inciso b; Articulo 97; Articulo
98; Articulo 99; Articulo 100; Articulo 101; Articulo
102; Articulo 103; Parrafo 1, Inciso a; Inciso b;
Articulo 104 bis; Articulo 105; Articulo 106; Articulo
107; Articulo 108; Articulo 109; Articulo 110;
Articulo 111; Articulo 112; Articulo 113; Articulo
114; Articulo 115; Articulo 116; Articulo 117;
Articulo 118; Articulo 119; Articulo 121; Articulo
122; Articulo 123; Parrafo 1, Inciso d; Articulo 125;
Articulo 126; Articulo 127; Articulo 129; Articulo
130; Articulo 131; Articulo 132; Articulo 133;
Articulo 139; Articulo 140; Articulo 141; Articulo
142; Articulo 143; Articulo 147; Articulo 143 bis;
Articulo 150; Articulo 150 bis; Articulo 151; Articulo
152; Articulo 154; Articulo 155; Articulo 156;
Articulo 157; Articulo 158; Articulo 159; Articulo
160; Articulo 161; Articulo 162; Articulo 163;
Articulo 164; Articulo 165; Articulo 166; Articulo
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Nombre de la normativa Articulos que aplican

167; Articulo 168; Articulo 169; Articulo 170;
Articulo 171; Articulo 172; Articulo 173; Articulo
174; Articulo 175; Articulo 176; Articulo 177;
Articulo 178; Articulo 179; Articulo 180; Articulo
181; Articulo 182; Articulo 183; Articulo 184;
Articulo 185; Articulo 186; Articulo 187; Articulo
188; Articulo 189; Articulo 199, numeral 7; Articulo
204; Articulo 205; Articulo 207; Articulo 209;
Articulo 210; Articulo 211; Articulo 212; Articulo
214; Articulo 215; Articulo 216; Articulo 216 bis;
Articulo 223; Parrafo 1; Parrafo 3; Parrafo 4; Parrafo
7; Articulo 226; Articulo 227; Articulo 229; Articulo
230; Articulo 231; Articulo 232; Articulo 233;
Articulo 234; Articulo 235, Parrafo 1, Inciso a;
Parrafo 2; Articulo 236; Parrafo 1, Inciso a; Inciso b;
Articulo 254; Articulo 255; Articulo 256; Articulo
257; Articulo 258; Articulo 259; Articulo 260;
Articulo 261; Articulo 261 bis; Articulo 262; Articulo
263; Articulo 264; Articulo 265; Articulo 266;
Articulo 267; Articulo 272; Articulo 273; Articulo
274; Articulo 275; Articulo 276; Articulo 277;
Articulo 278; Articulo 283; Articulo 284; Articulo
287; Articulo 288; Articulo 289; Articulo 290;
Articulo 291; Articulo 292; Articulo 293; Articulo
294; Articulo 295; Articulo 296; Articulo 297;
Articulo 298; Articulo 299; Articulo 300; Articulo
301; Parrafo 1, Inciso b; Articulo 302; Articulo 303;
Articulo 304; Articulo 306; Articulo 308; Articulo
311; Articulo 318; Articulo 319; Articulo 320;
Articulo 321; Parrafo 1; Articulo 322; Articulo 323;
Articulo 331; Articulo 332; Articulo 333; Articulo
334; Articulo 336; Articulo 337; Articulo 338;
Articulo 339; Articulo 341; Articulo 342; Articulo
343; Articulo 348; Articulo 356; parrafo 2; Articulo
357; Articulo 358; Articulo 359; Articulo 359 bis;
Articulo 360; Articulo 361; Articulo 361 bis; Articulo
361 ter; Articulo 362; Articulo 363; Articulo 364;
Articulo 365; Articulo 366; Articulo 367; Articulo
368; Articulo 369; Articulo 370; Articulo 371;
Articulo 372; Articulo 373; Articulo 374; Articulo
375; Articulo 376; Articulo 377; Articulo 378;
Articulo 379; Articulo 380; Articulo 402; Articulo
403, Parrafo 3; Articulo 404, Parrafo 1, Inciso a,
Fraccion lll; Fracciéon V; Fraccién VI; Parrafo 2;
Articulo 405, Inciso a, Fraccién [; Fraccion II;
Fraccion lll; Fraccion 1V; Fraccion V; Fraccion VI;
Fraccion VII; Fraccién VIII; Fraccion IX; Fracciéon X;
Articulo 406; Transitorio Cuarto.

Reglamento de Procedimientos Sancionadores en
Materia de Fiscalizacion

Articulo 2; Articulo 3; Articulo 4; Articulo 5; Articulo
6; Articulo 7; Articulo 8; Articulo 9; Articulo 10;
Articulo 12; Articulo 13; Articulo 30, numeral 1,
fraccion IV; Articulo 41, numeral 1, inciso f).

Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

Articulo 72, Parrafo 1; Parrafo 8, Inciso b; Inciso d;
Inciso h; Inciso n; Inciso p; Inciso s.

Reglamento del Instituto Nacional Electoral en
Materia de Transparencia y Acceso a la
Informacién Puablica

Articulo 4; Articulo 5.
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Nombre de la normativa Articulos que aplican

Lineamientos del Méoédulo de Notificaciones | Toda la Norma.
Electronicas del Sistema Integral de Fiscalizacién,
para la notificacion de documentos emitidos por la
Unidad Técnica de Fiscalizaciébn durante los
procesos electorales y el ejercicio ordinario, asfi
como los ordenados por el Consejo General del
Instituto vigentes

Acuerdos por el que se dan a conocer los plazos | Toda la Norma.
para la revision de los informes anuales de ingresos
y gastos de los partidos politicos nacionales y
locales, asi como agrupaciones politicas
nacionales

Convenio de colaboracién que celebran el INE y el | Toda la Norma.
Servicio de Administracion Tributaria para la
coordinacién de acciones relacionadas con el
intercambio de informacién y cobranza

Convenio de colaboracién que celebran el Instituto | Toda la Norma.
Federal Electoral y el Servicio de Administracion
Tributaria respecto de la Firma Electronica
Avanzada (FIEL)

Convenio de colaboracién que celebran el Tribunal | Toda la Norma.
Electoral del Poder Judicial de la Federacion y el
INE para compartir informacién, sistemas vy
herramientas informéticas, con el objeto de
coadyuvar para el desempefio de sus atribuciones

Convenios de coordinacion entre el Instituto | Toda la Norma.
Nacional Electoral y los Organismos Publicos
Locales

Lineamientos para la transferencia de saldos | Toda la Norma.
contables de las Organizaciones de Ciudadanos y
Su reconocimiento como saldos iniciales como
Partidos Politicos Nacionales, en caso de obtener
registros vigentes

Lineamientos para la inscripcion, emision de hojas | Toda la Norma.
membretadas, registro de contratos celebrados
entre proveedores y sujetos obligados, refrendo,
cancelacién voluntaria, reinscripcion, cancelacion
por autoridad y reactivacion, en el Registro
Nacional de Proveedores vigentes

Acuerdo por el que se aprueba la notificacion | Toda la Norma.
electrénica de las actuaciones relativas a los
procedimientos administrativos sancionadores en
materia de fiscalizacién vigente

Lineamientos para la presentacién de los avisos de | Toda la Norma.
contratacion que celebren los sujetos obligados, en
los procesos electorales de precamparfia, campafia
y ejercicio ordinario vigentes

Lineamientos para la operacion y funcionalidad del | Toda la Norma.
Sistema Integral de Fiscalizacion que deberan
observar los partidos politicos, coaliciones,
aspirantes, precandidatos, candidatos y candidatos
independientes

Manual de Usuario para la operacién del Sistema | Toda la Norma.
Integral de Fiscalizacion, que deberan observar los
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Nombre de la normativa Articulos que aplican

partidos  politicos, coaliciones,
precandidatos, candidatos y
independientes.

aspirantes,
candidatos

Lineamientos para el gasto programado

Toda la Norma.

Manual de Organizacién Especifico de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion

Tema VII Objetivo y Funciones, Unidad Técnica de
Fiscalizacion, Funciones 1; Funciones 2; Funciones
3; Funciones 4; Funciones 5; Funciones 6;
Funciones 7; Funciones 8; Funciones 11;
Funciones 12; Funciones 13; Funciones 14;
Direccion 1.3, Funciones 1; Funciones 2; Funciones
3; Funciones 4; Funciones 5; Funciones 6;
Funciones 7; Funciones 9; Funciones 10;
Funciones 11; Coordinacion 1.3.1, Funciones 12;
Funciones 1; Funciones 2; Funciones 3; Funciones
4; Funciones 5; Funciones 6; Funciones 7;
Funciones 8; Funciones 10; Funciones 11;
Funciones 12; Funciones 13; Funciones 14;
Funciones 15; Subdirecciéon 1.3.1.1, Funciones 1;
Funciones 2; Funciones 3; Funciones 4; Funciones
5; Funciones 6; Funciones 7; Funciones 8;
Funciones 9; Funciones 10; Funciones 11;
Funciones 12; Funciones 14; Funciones 15;
Funciones 16; Funciones 17; Enlace 1.3.1.1.1,
Funciones 1; Funciones 2; Funciones 3; Funciones
4; Funciones 5; Funciones 7; Funciones 8;
Funciones 9; Funciones 10; Funciones 11;
Funciones 12; Funciones 13; Funciones 14;
Departamento 1.3.1.1.2, Funciones 1; Funciones 2;
Funciones 3; Funciones 4; Funciones 5; Funciones
6; Funciones 8; Funciones 9; Funciones 10;
Funciones 11; Funciones 12; Funciones 13;
Funciones 14; Funciones 15; Direcciéon 1.4,
Funciones 2; Funciones 3; Funciones 4; Funciones
5; Funciones 6; Funciones 7; Funciones 8;
Funciones 9; Funciones 10; Coordinacion 1.4.1;
Funciones 4; Funciones 5; Funciones 6; Funciones
7; Funciones 8; Funciones 9; Subdirecciéon 1.4.1.1,
Funciones 1; Funciones 2; Funciones 5; Funciones
6; Funciones 7; Funciones 8; Funciones 9;
Funciones 10; Funciones 11; Funciones 12;
Departamento 1.4.1.1.1, Funciones 1; Funciones 2;
Funciones 3; Funciones 4; Funciones 5;Funciones
6; Funciones 7; Funciones 8; Funciones 9;
Funciones 10; Funciones 11; Funciones 12;
Direccion 1.5, Funciones 1; Funciones 5; Funciones
8; Funciones 9; Subdireccion 1.5.1, Funciones 2;
Funciones 5; Funciones 7; Funciones 8;
Departamento 1.5.1.1, Funciones 3; Funciones 8;
Funciones 9; Direccién 1.6, Funciones 1; Funciones
6; Funciones 7; Funciones 8; Subdireccién 1.6.1,
Funciones 6; Departamento 1.6.1.1, Funciones 4;
Funciones 7; Subdireccion 1.6.2, Funciones 3;
Funciones 6; Departamento 1.6.2.1, Funciones 6;
Funciones 7; Direccién 1.7, Funciones 3; Funciones
4: Funciones 5; Funciones 6; Funciones 12;
Funciones 13; Subdirecciéon 1.7.1, Funciones 1;
Funciones 2; Funciones 3; Funciones 4; Funciones
5; Funciones 6; Funciones 7; Departamento 1.7.1.1,
Funciones 1; Funciones 2; Funciones 3; Funciones
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Nombre de la normativa Articulos que aplican

4: Funciones 5; Funciones 6; Funciones 7;
Subdireccion 1.7.2, Funciones 6.

Manual General de Contabilidad, Guia
Contabilizadora y catalogo de cuentas, asi como la
modificacion de los formatos expedidos mediante
acuerdo CF/075/2015”, mismo que fue aprobado
mediante acuerdo CF/004/2017

Toda la Norma.

Convenio de Colaboracién que celebran el Instituto
Nacional Electoral con la Unidad de Inteligencia
Financiera UIF (26/09/2019)

Toda la Norma.

Convenio de Colaboracién que celebran el Instituto
Nacional Electoral con el Servicio de
Administracién Tributaria SAT (01/06/09, 11/02/14
y 23/12/15)

Toda la Norma.

Convenios de Colaboracién que celebran el
Instituto Nacional Electoral con la Unidad de
Inteligencia Financiera UIF (27/10/09 y 15/04/15)

Toda la Norma.

Protocolo para la implementacion de buenas
practicas en el ejercicio de los recursos del gasto
programado: Capacitacién, Promocion y Desarrollo
del Liderazgo Politico de las Mujeres, aprobado
mediante acuerdo INE/CG1306/2018

Toda la Norma.

Recurso de apelacion SUP-RAP-175/2010.
Sentencias emitidas por la Sala Superior del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacién en materia de Fiscalizacion

Los partidos politicos al destinar recursos a la
realizacion de actividades especificas y para la
capacitacién, promocién y desarrollo del liderazgo
politico de la mujer, dichas actividades se deben
aplicar al mayor nimero de personas posibles
(universalidad) sin discriminacién alguna (igualdad)
y con programas dirigidos a cumplir con dichos
objetivos (planeacién previa).

Recurso de apelacion SUP-RAP-305-2016.
Sentencias emitidas por la Sala Superior del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion en materia de Fiscalizacion

Cada partido politico debe otorgar anualmente el
dos y tres por ciento (2 y 3%) del financiamiento
publico que recibe para actividades especificas y
para la capacitaciéon, promocién y desarrollo del
liderazgo politico de la mujer, dicho porcentajes
deben ser calculados a partir del financiamiento
publico otorgado para sus actividades ordinarias
permanentes, con independencia de la afectacion
con relacién al cobro de multas.

Integracion del proceso

a) Nombre

S.7.01 Fiscalizacion del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos

b) Objetivo

Fiscalizar el origen, monto, destino y aplicacion de los recursos que los sujetos obligados reciban
por cualquier tipo de financiamiento durante el proceso ordinario, a fin de vigilar que el uso de dichos
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recursos se apegue al marco normativo electoral y asi promover la transparencia y legalidad en
materia de rendicion de cuentas.

c) Reglas de operacion

1. Losinformes deberan contener los hallazgos financieros, fiscales, econémicos y electorales,
indicios y detonadores de riesgo.

2. El informe anual de PP deberéa estar autorizado por el auditor externo mediante el uso de
su e-firma.

3. Se debera verificar que las APN presenten sus informes anuales dentro de los noventa dias
siguientes al ultimo dia de diciembre del afio de ejercicio que se reporte.

4. Se debera verificar que las OC’s presenten sus informes mensuales dentro de los primeros
diez dias del mes siguiente al que se reporte, a partir del registro ante el instituto, hasta el
mes en que se resuelva sobre la procedencia del registro.

5. Se debera verificar que los PP presenten sus informes anuales dentro de los sesenta dias
siguientes al ultimo dia de diciembre del afio de ejercicio que se reporte.

6. Se deberé verificar que los PP presenten sus PAT dentro de los 30 dias siguientes a la
aprobacién del financiamiento publico para actividades ordinarias permanentes.

7. Se contara con sesenta dias para la revision de los informes anuales que presenten los PP
y APN, y veinte dias para la revision de los informes mensuales presentados por las OC’s
gue pretendan obtener el registro como PP. Los plazos para la revision de los informes
empezaran a computarse, al dia siguiente de la fecha limite para su presentacion.

8. Toda la informacion de ingresos-egresos, debera estar reportada en el SIF, con excepcion
de las APN y OC’s, en tanto estas no sean incorporadas a los sistemas.

9. Se debera verificar en la recepcion de los informes de las APN y OC’s, que presenten su
documentacion comprobatoria en medios electrénicos, durante el periodo sujeto a revision.

10. En la entrega-recepcion de los informes anuales e informes mensuales, asi como de la
documentacién comprobatoria, se levantara un acta que firmara el responsable de la
revisién, asi como la persona que los entregue por parte de los SO.

11. En la revision de los informes anuales y mensuales se notificara a los SO si las aclaraciones
o rectificaciones hechas por éstos subsanan los errores u omisiones encontrados,
otorgandoles un plazo para que los subsane.

12. Se realizaran dos confrontas con los PP, respecto a los documentos comprobatorios de sus
ingresos y egresos o de sus estados contables, contra los obtenidos o elaborados por la
UTF, a fin de aclarar las discrepancias entre unos y otros, convocando a los mismos, a mas
tardar un dia antes de la fecha de vencimiento de respuesta del primer y/o segundo oficio
de errores y omisiones segun corresponda.

13. Se podran recibir por parte de los SO a mas tardar un dia antes de la confronta, los temas
u observaciones sobre las que se quieran manifestar.

14. Una vez concluido el plazo de la presentacion de aclaraciones por parte de los SO, se
contard con plazos para emitir el dictamen consolidado y el proyecto de resoluciéon
respectivo, para someterlos a consideracion de la COF.

15. Se podran recibir de los partidos politicos, invitaciones para verificar la realizacion de
actividades de educacion y capacitacién politica y a las actividades relativas a la
capacitacion, promocion y desarrollo del liderazgo politico de las mujeres, con diez dias de
antelacién a la fecha del evento. Asimismo, para verificar el tiraje de las actividades
editoriales, con cinco dias de antelacion a la fecha del evento.

16. Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios
definidos por el tramo de supervision, acordé a las disposiciones juridicas vigentes, los
criterios de interpretacion definidos por las salas, asi como a los antecedentes en resolutivos
aplicables.

17. El personal que desempefie el puesto/rol dentro del &mbito de su competencia en los
procedimientos del proceso, debera validar el cumplimiento de los indicadores para medir
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su desempefio atendiendo a las responsabilidades descritas en el presente documento, en
término de los establecido para el seguimiento de indicadores en el proceso E.3.02 Gestién

por Procesos.
18.

El proceso podra ser ejecutado con apoyo de prestadores de servicios de caracter

permanente o eventual, en términos del presupuesto aprobado a la UR y de acuerdo a las
actividades que se les designe conforme a su contrato y cédula de descripcion de
actividades y perfil para los prestadores de servicios correspondiente.

d) Insumos y entregables

I. Insumos

Insumo

Proveedor

Acuerdo del CG por el que se aprueba el registro a nuevos PP CG del INE
CG de los OPL
Acuerdos del CG por el que se aprueba la pérdida del registro del PP CG del INE
CG de los OPL
Acuerdos de financiamiento privado aprobados por el CG del INE u OPL | CG del INE
CG de los OPL
Acuerdo de lineamientos del RNP CG
Acuerdo del CG por el que se dan a conocer los plazos de ley para la | CG del INE
revision de los informes anuales de Ingresos y gastos de los PPN, PPN
con acreditacion local, PPL, asi como las APN
Informes anuales de los PP y APN PP
APN
Informes mensuales de las OC oC
PAT de los PP PP
Acuerdo del CG de financiamiento publico ordinario CG del INE
Plan de Contingencia RNP Consejo General
Convocatoria a proveedores de sujetos obligados CG
Audio de spot de radio ajustada Comunicacién Social
Proveedores cancelados 69B SAT
Oficio de solicitud de informacion FEDE
OPL
Informe trimestral del RNP del periodo anterior UTF
Il. Entregables
Entregable Usuario ‘
Dictamen aprobado por CG SO
Resolucién aprobada por CG SO

Sintesis de la resolucién de los ingresos y gastos de los SO

Direccion del Secretariado

Comunicado para redes sociales

Proveedores con los cuales
los Sujetos Obligados pueden
celebrar operaciones una vez

refrendado su registro
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Entregable

Banner informativo

Usuario

Proveedores con los cuales
los Sujetos Obligados pueden
celebrar operaciones

Oficio de solicitud para guion de spot de radio

Comunicacién Social

Bases de Datos del RNP uTSlI
Oficio de respuesta a la solicitud de informacién SO-PNP
Informe trimestral del RNP COF

e) Eventos detonadores

Procedimiento

S.7.01.1.01 Determinacién de Programa

de Trabajo del Proceso Ordinario

‘ Evento detonador

Acuerdo de Financiamiento Pudblico Ordinario
autorizado por el CG y por los OPL

Acuerdos con fechas de vencimiento identificados
Calendario que establece los plazos para la revision de
los Informes Anuales aprobados por el CG

Informes de hallazgos y comportamientos irregulares
de los sujetos obligados en proceso ordinario

Padrén de APN identificado por la DEPPP

S.7.01.1.02 Ejecuciéon de Programa de
Trabajo del Proceso Ordinario

Actualizaciébn de informes de hallazgos vy
comportamientos irregulares de los sujetos obligados
en proceso ordinario

Base de datos recibida

Informe Anual de APN presentado
electrénicamente

Informe Anual presentado por PP en el SIF
Informe del PAT del ejercicio sujeto a revision enviado
Informes de hallazgos y comportamientos irregulares
de los sujetos obligados en proceso ordinario
Necesidad identificada de generar insumos para la
resolucion

Publicacién de contenidos de Internet atendida
Solicitud de seguimiento en el oficio de errores y
omisiones entregada

fisica o

S.7.01.1.03 Procesamiento,
Identificacion 'y  Comunicacion de
Hallazgos y Comportamientos

Irregulares de los Sujetos Obligados

Informacién contable y documental registrada en el SIF
Planeacion estratégica definida para la implementacion
de modelos de riesgos

PP federales y locales registrados en el SIF

Programa de trabajo que contempla los plazos que
establece el calendario aprobado por el CG para la
revision del proceso ordinario

S.7.01.1.04 Analisis Preventivo,
Cualitativo y Seguimiento del Gasto
Programado

Acuerdo de financiamiento publico ordinario emitido
por el CG del INE o del OPL
PAT recibido
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Procedimiento

S.7.01.2.01 Ejecuciéon de Fiscalizacion
de Organizaciones de Ciudadanos

‘ Evento detonador

Informacién de padrén de OC’s recibida

Informe mensual de las OC’s notificados

Informes de resultados del informe mensual notificado
Informes mensuales de las OC’s presentados
Necesidad identificada de generar insumos para la
resolucion

Respuesta a solicitud o requerimiento atendido
Solicitud de seguimiento en el oficio de errores y
omisiones entregada

S.7.01.3.01 Analisis de los sistemas de
fiscalizacion

Normatividad emitida o actualizada asociada a la
fiscalizacion

Solicitud emitida en materia de fiscalizaciéon para la
atencion de requerimientos funcionales

S.7.01.3.02 Atencién de solicitudes sobre
los sistemas de fiscalizacion

Solicitud de servicio recibida

S.7.01.3.03 Asesoria y capacitacion
sobre los sistemas de fiscalizacién

Solicitud de asesoria sobre los sistemas de
fiscalizacion identificada

Solicitud de capacitacién interna de la UTF sobre los
sistemas de fiscalizacion identificada

S.7.01.3.04 Actualizacién y Difusion de
Lineamientos e Informacién para el
Registro al Padron Nacional de
Proveedores

Funcionalidad nueva/modificada en el RNP identificada
Identificacion de lineamientos y normatividad del RNP
desactualizada

Mejoras en la atencion al servicio del RNP identificado
Plazo normativo para el refrendo establecido

S.7.01.3.05 Seguimiento y Actualizacion
del Padréon Nacional de Proveedores

Banner informativo publicado

Consulta de informacién via correo electrénico
realizada

Contenido publicado

Solicitud de informacién via Call Center realizada
Solicitud de informacién via extension a la DPN
realizada

Solicitud de informacion via INETEL realizada

Spot de radio difundido

S.7.01.3.06 Generacion de Informes del
Padréon Nacional de Proveedores

Informacién recibida de entidad externa
Plazo normativo para la generacion de informes del
PNP identificado

f) Roles y responsabilidades

UR Puesto / Rol ‘
JLE Abogado (a)
Fiscalizador /
Abogado
Fiscalizador

Responsabilidades

Concentra y analiza las sentencias, jurisprudencias,
resoluciones y acuerdos en materia de fiscalizacion,
con el objeto de que sean utilizadas en diversos
proyectos elaborados por el area.

Verifica que los oficios de errores y omisiones que
deriven de la practica de auditorias se encuentren
motivados y fundados para su debida notificacion a los
SO.

Verifica que los proyectos de dictamenes de auditoria
que deriven de la practica de auditorias se encuentren
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Puesto / Rol

‘ Responsabilidades

debidamente motivados y fundados para la resolucién
respectiva por el area correspondiente.

UTF

Director (a) de
Programacion
Nacional /
Administrador de
los Sistemas de
Fiscalizacion

Dirige la elaboracién de medidas para el cumplimiento
de los programas anuales y la normatividad, en
materia de fiscalizacién de los SO.

Observa el cumplimiento de los convenios de
colaboracién y coordinacién con las autoridades en
materia de fiscalizacion, en el ambito de su
competencia, para el adecuado intercambio de
informacion.

Propone a su superior jerarquico modificaciones
normativas para garantizar el adecuado sustento
normativo de los sistemas administrados por el area.
Autoriza los materiales de apoyo, manuales, guias
practicas y criterios diversos, para permitir al sujeto
obligado la operacion de los sistemas de fiscalizacion.
Determina el personal que participara como ponente
en las capacitaciones y foros respecto de la operacién,
las actualizaciones y mejoras de los sistemas de
fiscalizacion.

Instruye la elaboracion de las directrices para la
asesoria al usuario y atencion de incidencias
vinculadas con los sistemas de fiscalizacion.

Aprueba los contenidos que seran publicados en el
Portal de Rendicion de Cuentas y Resultados de
Fiscalizacion de acuerdo a la normatividad y criterios
de maxima publicidad para conocimiento de la
ciudadania.

Autoriza las directrices para la elaboracién de
requerimientos  funcionales en materia de
fiscalizacion, asi como la gestion con el area
tecnoldgica.

Autoriza la explotacion de informacién referente a los
sistemas de fiscalizacion.

Autoriza las directrices necesarias para la asesoria al
usuario y atencién de incidencias vinculadas con los
sistemas de fiscalizacion.

Autoriza las acciones de promocion y vigilancia, para
el cumplimiento de las obligaciones de los SO.
Autoriza la solicitud, las actividades y documentos en
materia de licitaciones o en los procesos de licitacion.
Instruye la elaboracion y actualizacion de los
documentos en materia de transparencia relativos a
los sistemas de fiscalizacion, que seran publicados en
el listado de bases de datos del INE se realice
conforme a la normatividad y a la operacion de los
sistemas.

Establece las directrices para la atencion de las
solicitudes de informacion internas y externas al
instituto.

UTF

Director (a) de
Programacion

Nacional /
Administrador de
programacion del
proceso ordinario

Coordina con las areas de auditoria los modelos de
integracion de la informaciéon en el ambito de su
competencia, con la finalidad de homologar la
estructura de datos que permita crear un repositorio de
informacion unico.
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UR ‘ Puesto / Rol ‘ Responsabilidades

* Provee a las areas competentes de la unidad técnica
de fiscalizacion la informacion extraida de los sistemas
a su cargo, con la finalidad de proporcionarlos
elementos suficientes que faciliten la realizacion de
auditorias e investigaciones a los sujetos obligados.

+ Autoriza el material de apoyo, manuales, guias
practicas y criterios diversos, para permitir al SO y
usuarios internos la operacion de los sistemas
administrados por la DPN.

+ Determina el personal que participard como ponente
en las capacitaciones y foros respecto de la operacién,
las actualizaciones y mejoras de los sistemas
administrados por la DPN.

+ Autoriza las directrices para la asesoria al usuario y
atencion de incidencias vinculadas con los sistemas
administrados por la DPN.

* Aprueba los contenidos que seran publicados en el
portal de rendicion de cuentas y resultados de
fiscalizacion de acuerdo a la normatividad y criterios
de maxima publicidad para conocimiento de la
ciudadania.

UTF Director (a) de

. * Coordina desde el ambito de su responsabilidad las
Resoluciones y

acciones gque permitan la vigilancia de los recursos de

Normatividad / los sujetos obligados en materia de fiscalizacion,
Admlnls'grador de mediante la resolucién de informes correspondiente
Resolumoneg t_ﬂel con el fin de garantizar la certeza y la transparencia en
Proceso Ordinario el manejo de los recursos.

* Presentaal Titular de la UTF el catdlogo de sanciones.

* Supervisa la coordinacién y elaboracién de los
formatos de las conductas infractoras en materia de
fiscalizacion que le son asignadas

* Presenta al Titular de la UTF los proyectos de
resolucion de informes en materia de fiscalizacion.

+ Coordina las acciones de la elaboracion de la
resolucion a efecto de asegurar la aplicacion del
marco normativo electoral 'y los criterios
jurisdiccionales.

* Vigila la elaboraciéon de la resolucion con el fin de
contar con informacion integral y consolidada.

» Establece los criterios de operacion para la realizacion
de los trabajos encomendados, a efecto de homologar
la elaboracion de las resoluciones de informes.

* Supervisa la elaboracién de la base de datos de
sanciones impuestas a los sujetos obligados derivada
de la resoluciéon de informes correspondiente, con el
fin de contar con informacién integral y consolidada.

* Presenta en su caso al Titular de la UTF el engrose
mandatado por la COF a los proyectos de resolucion
de informes en materia de fiscalizacion.

* Presenta en su caso al Titular de la UTF el engrose
mandatado por el CG a los proyectos de resolucion de
informes en materia de fiscalizacion.

* Presenta en su caso al Titular de la UTF los proyectos
de acatamiento derivado de la resolucién de informes
en materia de fiscalizacion.

» Supervisa la elaboracion de la sintesis que debera ser
publicada en el Diario Oficial de la Federacion
derivada de las resoluciones de informes.
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UR ‘ Puesto / Rol ‘ Responsabilidades
UTF zggﬁ;?sr (@) de «  Dirige la elaboracion de los modelos de administracion

de riesgo para identificar, cuantificar y controlar las

Operacional y conductas irregulares operadas por los sujetos

Administracién de

) obligados.
Riesgo / + Dirige y coordina planes de trabajo para fortalecer y
Administrador  de generar nuevas alianzas estratégicas para
Riesgo del Proceso perfeccionar resultados interinstitucionales.
Ordinario + Establece la gestion integral de riesgos y seguridad de
la informacion, para autorizar los controles
apropiados.

+ Controla la informacién en materia de fiscalizacion
recibida de las instituciones gubernamentales.

* Valida la construccién, de herramientas y bases de
datos que contengan la informacion de los modelos de
riesgos para generar reportes actualizados y validados
a los usuarios internos.

* Presenta al Titular de la Unidad las irregularidades
detectadas en la aplicacion de los modelos de riesgos.

+ Coordina las acciones de la elaboracion de los
informes de resultados y hallazgos financieros,
fiscales, econémicos y contable obtenidos de la
aplicacion de los modelos y sistemas utilizados para
identificar, cuantificar, controlar e inhibir posibles
conductas irregulares de los SO.

* Presenta al Titular de la Unidad el resultado de la
aplicacion de los mecanismos Yy tipologias
implementadas por parte de los sujetos obligados para
evadir el cumplimiento de la normativa electoral.

* Instruye la elaboracion de acuerdos que permitan el
intercambio de informacién para fortalecer la
investigacion y aplicacion de los modelos.

UTE Director (a) de

& * Instruye el cumplimiento de los convenios de
Programacion

colaboracion en el PNP.

Nacional / + Coadyuva con la UTF proporcionando la informacion
Adml'nlstrador. del del PNP requerida por diversas autoridades o
Padron  Nacional Unidades del INE.

de Proveedores « Propone a su superior jerarquico modificaciones

normativas para garantizar el adecuado sustento
normativo de la administracion del PNP.

+ Aprueba los contenidos que seran publicados en el
Portal de Fiscalizacion, las redes sociales y los centros
de ayuda para conocimiento de la ciudadania.

* Administra la correcta operacion del RNP para el
registro, el refrendo y la cancelacion de los
proveedores de los partidos politicos.

* Propone ala COF el Informe trimestral de Altas, Bajas
y Cancelaciones en el RNP.

+ Aprueba la elaboracioén y el envio de notificaciones a
los proveedores y SO.

+ Participa en la capacitacion a los usuarios externos e
internos respecto a la operacion del RNP.

+ Define la modificacién de los "Lineamientos para la
inscripcién, emisién de hojas membretadas, registro
de contratos celebrados entre proveedores y sujetos
obligados, refrendo, cancelacién  voluntaria,
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UR ‘ Puesto / Rol ‘ Responsabilidades

reinscripcion,  cancelacién  por  autoridad vy
reactivacion.

UTF Director (a) de «  Presenta a la persona Titular de la UTF los informes
Auditoria a de resultados, dictimenes consolidados sobre las
Partidos Paliticos, auditorias y verificaciones practicadas a los SO.
Agrupaciones * Instruye que los acuerdos emitidos por la COF se
Politicas y Otros lleven a cabo en la revision de los informes que
[ Administrador del presenten los SO.
Proceso Ordinario + Gestiona los procedimientos de fiscalizacion conforme

a lo establecido en el marco normativo electoral,
apegados a los calendarios electorales, geografia
electoral y demas elementos que intervienen.

+ Supervisa que las observaciones detectadas en la
revision de los informes sean comunicadas a los SO
dentro de los plazos establecidos en la ley.

* Vigila que los informes y dictamenes consolidados,
cumplan con los requisitos que establece el marco
normativo electoral.

* Presenta a la persona Titular de la UTF los informes
de resultados, dictAmenes consolidados y proyectos
de resolucién sobre las auditorias y verificaciones
practicadas a las OC’s.

* Instruye que los acuerdos emitidos por la COF se
utilicen en la revisién de los informes que presenten
las OC’s.

* Promueve que se cumplan los procedimientos de
fiscalizacion conforme a lo establecido en la
normativa, apegados a los calendarios electorales,
geografia electoral y demas elementos que
intervienen.

* Supervisa que las observaciones detectadas en la
revision de los informes sean comunicadas a las OC’s
dentro de los plazos establecidos en la ley.

* Vigila que los informes y dictdimenes consolidados,
cumplan con los requisitos que establece la normativa.

+ Establece la calendarizacion para le entrega de los
informes periddicos, respecto de los avances en las
revisiones de auditorias mismos que deberan remitirse
a la persona Titular de la UTF.

* Vigila el cumplimiento a los requerimientos de
informacion que se generen con motivo de los
convenios de colaboracion y coordinacion con
autoridades electorales, dentro del ambito de su
competencia. Asi como aquellos formulados a los
entes fiscalizados, con motivo de ésta.

+ Supervisa la realizacion de circularizaciones con el
proposito de confirmar la actividad comercial entre las
OC’s, organismos publicos y privados, y todo aquél
gue esté vinculado al proceso de fiscalizacion.

* Vigila que se realice conforme al marco normativo
establecido, el manejo de la chequera de gastos.

UTE Director (a)
General de la
Unidad Técnica de

*+ Asegura el cumplimiento de los convenios de
colaboracion en el PNP.
* Proporciona la informacién del PNP requerida por

Fiscalizacion / diversas autoridades o Unidades del INE.
Administrador
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Estratégico de

Programacion
Nacional

‘ Responsabilidades

Propone a la COF modificaciones normativas para
garantizar el adecuado sustento normativo de la
administracion del PNP.

Administra la correcta operacion del RNP para el
registro, el refrendo y la cancelacion de los
proveedores de los partidos politicos.

Propone a la COF el Informe trimestral de Altas, Bajas
y Cancelaciones en el RNP.

Autoriza la elaboracién y el envio de notificaciones a
los proveedores y SO.

Promueve la modificacion de los "Lineamientos para
la inscripcion, emisién de hojas membretadas, registro
de contratos celebrados entre proveedores y sujetos
obligados, refrendo, cancelacién  voluntaria,
reinscripcion, cancelacién por autoridad y reactivacion

UTF

Director (a)
General de la
Unidad Técnica de
Fiscalizacion /
Administrador

Estratégico de los
Sistemas de
Fiscalizacion

Salvaguarda el cumplimiento de los convenios de
colaboraciéon y coordinaciéon con las autoridades en
materia de fiscalizacion, en el ambito de su
competencia, para el adecuado intercambio de
informacion.

Coadyuva con las diferentes areas de INE para
atender los requerimientos de informacion que
correspondan al &mbito de su competencia.

Propone a la COF modificaciones normativas para
garantizar el adecuado sustento normativo de la
administracion de los sistemas de fiscalizacion.
Autoriza la elaboracién y el envio de notificaciones a
los proveedores y SO mediante correo electrénico y
notificaciones electrénicas a través del SIF.

Solicita los requerimientos de servicio de TIC en
materia de fiscalizacién al rea tecnoldgica.

UTF

Director (a)
General de la
Unidad Técnica de
Fiscalizacion /
Administrador

Estratégico del
Proceso Ordinario

Revisa el catdlogo de sanciones.

Revisa los proyectos de resolucion de informes en
materia de fiscalizacion.

Revisa el engrose mandatado por la COF y CG a los
proyectos de resolucién de informes en materia de
fiscalizacion.

Revisa los proyectos de acatamiento derivado de la
resolucion de informes en materia de fiscalizacion.
Revisa las irregularidades detectadas en la aplicacion
de los modelos de riesgos.

Revisa el resultado de la aplicacion de los
mecanismos y tipologias implementadas por parte de
los SO para evadir el cumplimiento de la normativa
electoral.

Revisa los proyectos de resolucion respecto a los
escritos de quejas en materia de fiscalizacion.

Revisa informes de resultados, dictamenes
consolidados y proyectos de resoluciébn sobre las
auditorias y verificaciones practicadas a los SO.

UTF

Analista de
Control y

Gestion de
Informacién /
Supervisor de

Analiza las solicitudes de publicaciéon conforme a las
politicas de edicion, disefio y procedimiento de
divulgacion del Instituto

Realiza propuestas de publicacion de contenido en el
Portal de Fiscalizacion.

Publica contenido en el portal del INE.
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Informacién
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Gestion de

UTF

Profesional
Ejecutvo DPN /
Analista del Padrén
Nacional de
Proveedores

Propone modificaciones a los "Lineamientos para la
inscripcién, emisién de hojas membretadas, registro
de contratos celebrados entre proveedores y sujetos
obligados, refrendo, cancelacién  voluntaria,
reinscripcion,  cancelacion por autoridad y
reactivacion".

Apoya en la elaboracién de proyectos de oficios con el
fin de dar atencion a solicitudes de informacion del
PNP provenientes de diversas autoridades o Unidades
del INE.

Ejecuta los cruces de bases de datos del RNP del
Instituto y de otras autoridades conforme a la
normativa vigente, con el objetivo de proporcionar
informacion a las areas que integran la UTF, en el
ambito de su competencia.

Revisa los contenidos que seran publicados en los
medios de comunicacion oficiales, las redes sociales y
los centros de ayuda para conocimiento de la
ciudadania.

Verifica la correcta operacion del RNP para el registro,
el refrendo y la cancelacion al refrendo de los
proveedores de los partidos politicos, asi como la
correcta comunicacién en linea del RNP y el SAT para
el consumo de los datos de identificacion de los
proveedores.

Apoya en la elaboracién del Informe trimestral de
Altas, Bajas y Cancelaciones en el RNP que sera
propuesta a la COF, asi como informes estadisticos
del RNP.

Apoya en la elaboracién de la propuesta y envio de
notificaciones a los proveedores y SO mediante correo
electrénico y notificaciones electronicas a través del
SIF. Asi como actividades de notificacion a las areas
internas de la UTF-INE.

Participa y apoya en la capacitacién y orientacién de
los usuarios externos e internos respecto a la
operacion del RNP.

Participa en la verificaciébn de la vigencia de la
informacion del Centro de Ayuda del RNP.

UTF

Profesional
Ejecutivo DPN /
Analista de los
Sistemas de
Fiscalizacion

Colabora en la elaboracién de los planes de accion
para la implementacion de los sistemas de
fiscalizacion.

Colabora en la validacion del correcto funcionamiento
de los sistemas de fiscalizacion en el ambiente
productivo, con la finalidad de garantizar su
continuidad operativa.

Colabora en la elaboracion de los materiales de
apoyo, manuales, guias practicas y criterios diversos,
gue sirvan de apoyo al sujeto obligado en la operacion
de los sistemas de fiscalizacion, asi como en el
cumplimiento de sus obligaciones en materia de
fiscalizacion.

Participa en capacitaciones y foros, para hacer del
conocimiento de los SO y terceros interesados, la
operacion, las actualizaciones y mejoras de los
sistemas de fiscalizacion.
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» Colabora en la ejecucion de las acciones necesarias
para la asesoria al usuario y atencién de incidencias
vinculadas con los sistemas de fiscalizacion.

+ Colabora en la ejecucion de las acciones de
promocion y vigilancia, para el cumplimiento de las
obligaciones de los SO.

+ Colabora en la ejecucion de los cruces de informacion
que se realizan para generar los insumos que
requieren las areas de la UTF.

* Colabora en la generacion de los contenidos que
seran publicados en el Portal de Rendicién de Cuentas
y Resultados de Fiscalizacion de acuerdo a la
normatividad y criterios de maxima publicidad para
conocimiento de la ciudadania.

+ Colabora en la ejecucion de las explotaciones de
informacion referente a los sistemas de fiscalizacion.

+ Colabora en la verificacién y retroalimentacién de las
historias de usuario proporcionadas por la UTSI, a
efecto de que cumplan con los requerimientos
funcionales de los sistemas de fiscalizacion.

* Colabora en la elaboracién y actualizacién de los
informes y reportes que se remiten a la UTF, para la
toma de decisiones.

* Valida la liberacion en ambiente productivo, de
funcionalidades, mejoras o nuevos desarrollos de los
sistemas de fiscalizacién.

+ Participa en la preparacién de la informacion que sera
publicada en el Portal de Rendicién de Cuentas y
Resultados de Fiscalizacién.

+ Participa en la elaboracion de los documentos para
cumplir con las formalidades del area requirente en
materia de licitaciones o en los procesos de licitacion.

+ Coadyuva en la elaboracion y actualizacion de los
documentos en materia de transparencia relativos a
los sistemas de fiscalizacion, que seran publicados en
el listado de bases de datos del INE.

* Apoya en la gestién de los accesos y privilegios de
acceso para la operacion y consulta de los sistemas
de fiscalizacién, en apego a la normatividad aplicable.

+ Colabora en la gestion de las notificaciones
electrénicas.

+ Coadyuva en la elaboracion de propuestas de
respuesta para atender diversas solicitudes de
informacion internas y externas al instituto.

UTF Coo.rdlr.lador (a) de «  Supervisa que se cumplan los procedimientos de
AUdlto_“a / fiscalizacion conforme a lo establecido en la
Coo_rdlnador de normativa, apegados a los calendarios electorales,
Auditoria del geografia electoral y demas elementos que
Proceso Ordinario intervienen.

+ Evalla que el origen y destino de los informes
presentados por los sujetos obligados cumplan con lo
establecido en la normativa.

+ Coordina que la revision de las observaciones en los
informes, sean notificadas al SO dentro del periodo
establecido en la normatividad vigente.

* Instruye que las aseveraciones o pronunciamientos
realizados en el dictamen, resultado de la revision de

28

Instituto Nacional Electoral / Diciembre 2022



Macroproceso: S.7 Fiscalizaciéon y Atencién a Sujetos Obligados A'NE
Proceso: S.7.01 Fiscalizacion del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.7.01 ‘ Fecha de aprobacién: 12/12/2022 Version: 1.0

UR ‘ Puesto / Rol ‘ Responsabilidades

los informes se lleven a cabo dentro de los plazos
establecidos en la normativa.

+ Determina las circularizaciones a fin de solicitar la
informacién que se considere necesaria a los sujetos
obligados, organismos publicos y privados, y todo
aquél que esté vinculado al proceso de fiscalizacion.

+ Coordina las solicitudes de informacion que se
requieran a los entes fiscalizados, con motivo de la
revision y fiscalizacion.

+ Define los convenios de intercambio de informacion
suscritos con los organismos externos, conforme a lo
establecido en la legislacién aplicable.

+ Valida los proyectos de oficio de respuesta a las
solicitudes de informacién recibidas por los SO,
servidores publicos, personas fisicas y morales o todo
aguel ente que esté vinculado a la fiscalizacion.

* Asegura que los informes con los avances de la
revision de auditoria cumplan con los tiempos
establecidos por la DAPPAPO.

* Valida los programas de auditoria propuestos por las
personas subdirectoras.

JLE Coordinador  (a) « Coordina las actividades de fiscalizacion del gasto

Operativo / programado para verificar el ejercicio del gasto por

Coordinador  de medio del andlisis cualitativo y cuantitativo.

Gasto Programado » Autoriza la programacioén de visitas de verificacion del
gasto programado, para comprobar el cumplimiento
normativo de las actividades realizadas.

*+ Valida las observaciones, recomendaciones y/o
acciones preventivas, dirigidas a los PP, de los
recursos del gasto programado.

+ Valida los contenidos de capacitaciones del gasto
programado.

UTE Coordinador (a) de

+ Participa en la definicion de la modificacién de los

PG T Ol "Lineamientos para la inscripcién, emision de hojas

Namonal / membretadas, registro de contratos celebrados entre
Coordinador proveedores y sujetos obligados, refrendo,
Técnico del Padron cancelacion voluntaria, reinscripcion, cancelacion por
Nacional de autoridad y reactivacion".

Proveedores « Coordina la atencién de las solicitudes de informacion

del PNP provenientes de diversas autoridades o
Unidades del INE.

» Verifica el cumplimiento de los convenios de
colaboracién respecto del PNP.

+ Establece los contenidos que seran publicados en el
Portal de Fiscalizacion, las redes sociales y los centros
de ayuda para conocimiento de la ciudadania.

+ Da seguimiento a la correcta operacion del RNP para
el registro, el refrendo y la cancelacion de los
proveedores de los partidos politicos.

* Propone a su superior jerarquico el Informe trimestral
de Altas, Bajas y Cancelaciones en el RNP que sera
propuesta a la COF.

» Coordina la elaboracion y el envio de notificaciones a
los proveedores y SO. mediante correo electrénico y
notificaciones electrénicas a través del SIF.
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» Participa en la capacitacion a los usuarios externos e
internos respecto a la operacién del RNP.

UTF Coordinador (a) de « Coordina la elaboracion de los requerimientos
Programacion funcionales de nuevos desarrollos y actualizaciones
Nacional / de los sistemas de fiscalizacién, para que la
Coordinador construccion de los mismos se haga conforme al
Técnico de los marco normativo y a las necesidades de los usuarios.
Sistemas de + Coordina las propuestas de nuevos acuerdos y su
Fiscalizacion actualizacion, asi como la modificacion a los

reglamentos, relativos a los sistemas de fiscalizacion,
para garantizar el sustento juridico de los mismos.

+ Coordina los planes de accion para la implementacion
de los sistemas de fiscalizacién, que permitan validar
el correcto funcionamiento de los mismos.

* Coordina la elaboracion y publicacion de los
materiales de apoyo, manuales, guias practicas y
criterios diversos, que sirvan de apoyo al sujeto
obligado en la operacibn de los sistemas de
fiscalizacion, asi como en el cumplimiento de sus
obligaciones en materia de fiscalizacién.

* Provee informacion a las diferentes areas de la UTF
para atender los requerimientos de informacion que
correspondan al &mbito de su competencia.

+ Coordina y participa en las capacitaciones y foros,
para hacer del conocimiento de los SO vy terceros
interesados, la operacion, las actualizaciones y
mejoras de los sistemas de fiscalizacion.

» Coordina la elaboracién de requerimientos funcionales
en materia de fiscalizacion, asi como la gestién con el
area tecnolégica.

+ Coordina la explotacion de informacién referente a los
sistemas de fiscalizacion.

» Coordina las directrices necesarias para la asesoria al
usuario y atencién de incidencias vinculadas con los
sistemas de fiscalizacion.

» Define las acciones de promocién y vigilancia, para el
cumplimiento de las obligaciones de los SO.

» Autoriza la publicacién de informacion en el Portal de
Rendicion de Cuentas y Resultados de fiscalizacion.

+ Coordina las actividades para que se cumpla con las
formalidades del éarea requirente en materia de
licitaciones o en los procesos de licitacion.

+ Coordina la elaboraciéon y actualizacién de los
documentos en materia de transparencia relativos a
los sistemas de fiscalizacion, que seran publicados en
el listado de bases de datos del INE se realice
conforme a la normatividad y a la operacion de los
sistemas.

+ Coordina la gestion de las notificaciones electronicas.

+ Coordina las acciones para atender las diversas
solicitudes de informacion internas y externas al

instituto.
UTF Secretano/ @ + Realizar revision de documentos para remitir a los
Particular ,Enlace Asesores de los Consejeros.
con organos * Realizar revisién de documentos para remitir al CG y

la JGE.
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centrales del * Apoyar con los insumos solicitados para ejecutar las
instituto confrontas.

* Realizar revision de documentos para remitir a la DS
para su publicacion.

* Funge como enlace hacia la COF y el CG para hacer
llegar los proyectos en materia de fiscalizacion que
éstos tengan que revisar y aprobar o rechazar, asi
como coadyuva con los mismos a dichas areas.

* Hace el trdmite para la certificacion de la informacién
en materia de fiscalizacion que otras areas envien
para determinar la autenticidad de la misma.

* Gestiona la informacion en materia de fiscalizacion
con los érganos interinstitucionales.

JLE E_nlacg 3 de « Recibe informacién de los PP en las entidades,
Fiscalizacion JLE / respecto a los PAT, las visitas de verificacion y
Enlace de consultas, asi como el envio a la CO.
Fiscalizacion « Apoya en la realizacion y notificacion de las visitas de

verificacion.

» Apoya en la asignacion de personal para las visitas de
verificacion en las entidades.

+ Apoya en la logistica para impartir capacitaciones en
materia de fiscalizacién en las entidades.

* Informa a la Subdireccién de Auditoria respecto de las
visitas de verificaciébn a los eventos o actividades
llevadas a cabo por los SO.

* Comunica el flujo de informacién entre el OPL y la
UTF, conforme a los convenios de colaboracion vy al
marco legal normativo con la finalidad de ejecutar la
fiscalizacion y la presentacion de resultados.

+ Aplica en la entidad que los procedimientos de
auditoria aprobados por la CF se apliguen en la
revision ordinaria con base en el programa de trabajo
establecido.

« Valida si el origen y destino de los informes
presentados por los SO cumplen con lo establecido en
la normativa aplicable.

* Integra los proyectos de oficios de errores y omisiones
con base en las observaciones detectadas en la
revision de los informes presentados por los SO dentro
de los plazos establecidos en la ley.

+ Desarrolla los proyectos de dictamen consolidado
derivados de la revision de los informes de
conformidad con lo establecido en la normativa.

* Informa a la Subdireccion de Auditoria el avance y
cumplimiento de los programas de trabajo
establecidos para el periodo ordinario

+ Verifica los trabajos realizados por las personas
auditoras en la entidad para garantizar el cumplimiento
de los programas de trabajo.

* Brinda seguimiento a los deslindes que los sujetos
obligados entregan a la UTF, con el fin de verificar la
procedencia de estas.

* Informa a sus superiores jerarquicos sobre las
inconsistencias o irregularidades por parte de los PP
en la entidad correspondiente.

+ Integra la informacion y las observaciones relevantes
gue se desprenden de los dictamenes de la
fiscalizacion.
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Supervisa la elaboracién de los papeles de trabajo y
soporte documental de las revisiones de la operacidn
ordinaria de los PP.

Proporciona la informacion necesaria para atender las
solicitudes de los SO, servidores publicos, personas
fisicas y morales, con motivo de la revision y
fiscalizacion, o a todo aquél que esté vinculado,
proponiendo los proyectos de oficios de respuesta al
superior jerarquico.

Elabora los reportes periddicos de los avances en las
revisiones de auditorias

Contribuye con la informacidn correspondiente para la
elaboracién del proyecto de planeacion de la
fiscalizacion de los SO.

Gestiona los recursos humanos, financieros y
materiales necesarios ante las areas administrativas
en las JLE, para lograr el cumplimiento de las tareas
asignadas.

UTSI

Genérico de
Enlace de TIC /
Enlace de TIC

Apoya a determinar las necesidades para el desarrollo
de los requerimientos funcionales.

Apoya con la definicion técnica para el desarrollo de
los requerimientos o servicio.

UTF

Analista de
Simplificacion
Administrativa  /
Asistente de
Control de
Programas de
Modernizacion

/ Enlace Web de
UR

Publica las versiones publicas de los PAT en la pagina
del INE, en el aparatado de fiscalizacion.

JLE

Especialista en
Sistemas de

Fiscalizacién /

Especialista en
Sistemas de
Fiscalizacion en
JLE

Ejecuta los procedimientos de auditoria, visitas de
verificacion e inspecciones a los SO para el
cumplimiento de los programas de auditoria.

Analiza la informacién generada por los SO y recibida
oficialmente por la UTF, con la finalidad de ejecutar la
fiscalizacion y la presentacion de resultados por medio
de base de datos.

Elabora actas, cuando sea el caso, haciendo constar
los hechos y omisiones que hubiere identificado
durante las diligencias o actuaciones, con el fin de
cotejarla con los reportado por los SO.

Elabora base de datos con la informacién generada en
el SIF.

Elabora proyecto de dictdmenes y oficios de errores y
omisiones que deriven de la practica de auditorias, en
las que participe, para cumplir con la normatividad de
materia electoral.

Elabora y verifica los expedientes y demas
documentacion generada por los SO con el fin de
contar con el soporte necesario de las observaciones
realizadas.

UTF

Jefe de
departamento de
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Metodologias y

Administracion de
Riesgo /
Responsable de
Metodologias y
Administracion de
Riesgo

‘ Responsabilidades

Estructura los requerimientos de informacion tanto de
la direccion como de las unidades adscritas a la UTF,
para el desarrollo de sus investigaciones.

Coordina el respaldo fisico y electronico de la
documentacién ingresada o salida en la direccion,
para realizar el seguimiento de los expedientes casos
de riesgo.

Orienta y supervisa el correcto registro de informacion
en el médulo de gestién de la DAOR.

Garantiza la correcta fluidez de informacion vy
comunicacién, entre las areas requirentes y la
Subdireccién de vinculacidn intrainstitucional.

Archiva la documentacién recibida o emitida en la
direccion, para realizar el seguimiento de los
expedientes casos de riesgo.

Recibe y concentra los expedientes de la direccion,
para mantener la informacién organizada que integra
el expediente del proceso.

Apoya a solicitar la informacién al SAT referente a los
proveedores que se ubican en el supuesto del 69 B del
CFF, con base al oficio de solicitud proporcionado por
el Administrador del Padron Nacional de Proveedores.

UTF Generico de +  Autoriza las 6rdenes de verificacion.
Presidente (a) de la
Comision de
Fiscalizacion /
Presidente de la
Comision de
Fiscalizacion
UTE Jefe (@) de 5

Departamento de
Analisis
Operacional /
Responsable  de
Analisis
Operacional

Apoya en la implementacion de los modelos de
riesgos para analizar las conductas irregulares
operadas por los sujetos obligados en el manejo del
financiamiento publico y privado.

Propone la inteligencia del negocio para sistematizar
los registros y controles para coadyuvar en la
deteccion de conductas atipicas de los sujetos
obligados.

Verifica la correcta carga, normalizacién y disposicion
la informacién financiera, fiscal y econdémica
proporcionada por las autoridades externas.
Corrobora la correcta disposicién de insumos externos
e internos en bases de datos para el usuario interno.
Disefia la integracion de bases de datos que
contengan la informacion del modelo de riesgos para
generar reportes de los alertamientos generados.
Provee los elementos de investigacién en materia de
administracion de riesgos para las solicitudes de
informacion, ante diversas dependencias
gubernamentales.

Integra informacién estadistica que permita comparar
diversas fuentes de informacion para determinar las
tipologias de corrupcion.

Aplica los procedimientos establecidos en el programa
de trabajo con enfoque preventivo en el cumplimiento
de obligaciones de los PP.
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* Registra la recepcién de informacién proporcionada
por las autoridades con las que se tienen convenios
de colaboracion.

* Notifica en caso de inconsistencias en la informacion
financiera, fiscal, econémica y contable.

* Analiza e investiga las causas que originan las
conductas atipicas de los sujetos obligados.

»  Contribuye con la informacién correspondiente para la
elaboracién de los informes de resultados y hallazgos
contables, financieros, fiscales, econémicos Yy
documentales obtenidos de la aplicacion de los
modelos.

* Analizay valida el origen y destino de los recursos con
que disponen los partidos politicos, con enfoque de
riesgos.

* Prepara la informacion de fuentes internas y externas
para fortalecer las investigaciones para la
administracion integral del riesgo.

* Integra la informacion y las observaciones relevantes
que se desprenden de la aplicacién de los modelos de
riesgo.

* Integralos papeles de trabajo y soporte documental de
las revisiones correspondientes a las irregularidades
detectadas.

+ Brinda resultados con enfoque de riesgo que
favorezcan la toma de decisiones oportuna.

+ Contribuye con la estructura de las bases de datos de
factores de riesgo requeridas para el desarrollo de
modelos y andlisis de riesgo para fortalecer la
administracion de los mismos

UTE Jefe () de

* Aplical r imien r ri Fenl
SepEETETS A plica los procedimientos aprobados por la COF en la

revision de los informes que presenten los SO.

Auditoria / « Valida si el origen y destino de los informes
Res_ponsable de presentados por los SO cumplen con lo establecido en
Auditoria el la normativa aplicable.

Proceso Ordinario + Integra los proyectos de oficios de errores y omisiones

con base en las observaciones detectadas en la
revision de los informes presentados por los SO dentro
de los plazos establecidos en la ley.

+ Desarrolla los proyectos de dictamen consolidado
derivados de la revision de los informes de
conformidad con lo establecido en la normativa.

» Verifica los trabajos realizados por los auditores para
garantizar el cumplimiento de los programas de
trabajo.

* Integra la informacion y las observaciones relevantes
gue se desprenden de la revision del periodo ordinario.

* Supervisa la elaboracion de los papeles de trabajo y
soporte documental de las revisiones
correspondientes a la operacion ordinaria de los SO.

» Proporciona la informacién necesaria para atender las
solicitudes de los SO, servidores publicos, personas
fisicas y morales, con motivo de la revision y
fiscalizacion, o a todo aquél que esté vinculado,
proponiendo los proyectos de oficios de respuesta al
superior jerarquico.

+ Elabora los reportes periodicos de los avances en las
revisiones de auditorias.
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Provee la informaciéon necesaria para atender los
requerimientos que se generen con motivo de los
convenios de colaboracion y coordinacién con
autoridades electorales, dentro del ambito de su
competencia.

Contribuye con la informacién correspondiente para la
elaboracién del proyecto de planeacion de la
fiscalizacion de los SO.

Informa a la Subdireccién de Auditoria el avance y
cumplimiento de los programas de trabajo
establecidos para el periodo ordinario, asi como para
los procesos electorales que correspondan.

Brinda seguimiento los deslindes que los SO entregan
a la UTF, con el fin de verificar la procedencia de
estas.

UTF

Jefe €) de
Departamento de
Apoyo a la
Fiscalizacion /
Responsable de
Gasto Programado

Elabora, revisa y da seguimiento a las visitas de
verificacion del gasto programado.

Realiza en conjunto con el personal asignado de la
Coordinacion Operativa y con los Enlaces de
Fiscalizacién, las visitas de verificacibn del gasto
programado a los partidos politicos, para comprobar
que cumplen con la normativa.

Realiza el analisis cualitativo y cuantitativo del gasto
programado, presentado por los partidos politicos en
los PAT.

Apoya en la integracion de informaciéon para la
elaboracién de los informes de gasto programado.
Elabora material e imparte capacitaciones del gasto
programado, asignadas por su superior jerarquico.
Da seguimiento a la recepcion de informacién de los
PAT y de los oficios de invitacion para visitas de
verificacion.

Apoya en la atencién a consultas de los partidos
politicos en materia del gasto programado, cuando ello
sea requerido por su superior jerarquico.

UTF

Jefe €)) de
Departamento de
Programacion
Nacional /
Responsable de
los Sistemas de
Fiscalizacion

Elabora la propuesta de requerimientos funcionales en
materia de fiscalizacion.

Elabora las propuestas de nuevos acuerdos y su
actualizacion, asi como la modificacion a los
reglamentos, relativos a los sistemas de fiscalizacion,
para garantizar el sustento juridico de los mismos.
Elabora los planes de accion para la implementacion
de los sistemas de fiscalizacion.

Valida el correcto funcionamiento de los sistemas de
fiscalizacion en el ambiente productivo, con la finalidad
de garantizar su continuidad operativa.

Elabora los materiales de apoyo, manuales, guias
practicas y criterios diversos, que sirvan de apoyo al
sujeto obligado en la operacién de los sistemas de
fiscalizacion, asi como en el cumplimiento de sus
obligaciones en materia de fiscalizacion.

Participa en capacitaciones y foros, para hacer del
conocimiento de los SO y terceros interesados, la
operacion, las actualizaciones y mejoras de los
sistemas de fiscalizacion.
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* Ejecuta las acciones necesarias para la asesoria al
usuario y atencién de incidencias vinculadas con los
sistemas de fiscalizacion.

+ Ejecuta las acciones de promocion y vigilancia, para el
cumplimiento de las obligaciones de los SO.

» Ejecuta los cruces de informacién que se realizan para
generar los insumos que requieren las areas de la
UTF.

* Genera los contenidos que seran publicados en el
Portal de Rendicion de Cuentas y Resultados de
Fiscalizacion de acuerdo a la normatividad y criterios
de maxima publicidad para conocimiento de la
ciudadania.

+ Ejecuta las explotaciones de informacion referente a
los sistemas de fiscalizacion.

+ Verifica y retroalimenta las historias de usuario
proporcionadas por la UTSI, a efecto de que cumplan
con los requerimientos funcionales de los sistemas de
fiscalizacion.

+ Elabora y actualiza los informes y reportes que se
remiten a la UTF, para la toma de decisiones.

* Valida la liberacion en ambiente productivo, de
funcionalidades, mejoras o nuevos desarrollos de los
sistemas de fiscalizacion.

* Prepara la informacién que sera publicada en el Portal
de Rendicibn de Cuentas y Resultados de
fiscalizacion.

+ Elabora los documentos para cumplir con las
formalidades del area requirente en materia de
licitaciones o en los procesos de licitacion.

+ Elabora y actualiza los documentos en materia de
transparencia relativos a los sistemas de fiscalizacion,
que seran publicados en el listado de bases de datos
del INE.

+ Gestiona los accesos y privilegios de acceso para la
operacion y consulta de los sistemas de fiscalizacion,
en apego a la normatividad aplicable.

+ Gestiona las notificaciones electrénicas.

+ Elabora las propuestas de respuesta para atender
diversas solicitudes de informacion internas y externas
al instituto.

UTE Jefe () de

* Program I | ambi
Departamento de ograma Yy establece, desde el ambito de su

responsabilidad, acciones para la vigilancia de los

Resoluciones / recursos de los SO en materia de fiscalizacion, la
Responsable  de calificacion de las faltas detectadas derivado de la
Resolu0|0ne§ (_jel revision de los informes de ingresos y gastos que
Proceso Ordinario presentan los sujetos obligados, y la resolucién

respectiva, con el fin de garantizar la certeza y la
transparencia en el manejo de los recursos

* Revisa el catadlogo de sanciones.

+ Revisa los formatos de las conductas infractoras en
materia de fiscalizacién que le son asignadas.

» Coordinay valida el esqueleto de la resolucién.

* Elabora y/o actualiza los formatos de las conductas
infractoras.

+ Organiza y verifica la revision del dictamen
consolidado elaborado por la DAPPAPO y poner a
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consideracion del Subdirector las modificaciones y
observaciones planteadas.

* Organiza y examina los formatos de las conductas
sancionatorias y resolutivas derivado de las
observaciones desglosadas en el dictamen
consolidado.

+ Coordina la elaboracion de los proyectos de resolucion
de informes a efecto de asegurar la aplicacion de la
ley y los criterios jurisdiccionales.

* Coordina el manejo de la informacion confidencial y
clasificada, que se genere derivado de los
procedimientos de Auditoria de los sujetos obligados
a fin de vigilar el uso correcto de la informacién.

+ Coordina la elaboracion de la base de datos de
sanciones impuestas a los sujetos obligados derivada
de la resolucién de informes correspondiente, con el
fin de contar con informacion integral y consolidada.

+ Coordina la integracion y consolidacion de los criterios
juridicos electorales emitidos por las autoridades
electorales administrativas y jurisdiccionales, a efecto
de aplicarlos en la elaboraciéon de la resolucién de
informes.

+ Coordina y revisa la elaboracién del engrose
mandatado por la COF a los proyectos de resolucion
de informes en materia de fiscalizacion.

+ Coordina y revisa la elaboracion del engrose
mandatado por el CG a los proyectos de resolucién de
informes en materia de fiscalizacion.

+ Valida el registro de sanciones que derivan de las
resoluciones de informes en el SSSSGI.

+ Da seguimiento a los correos presentados por la DJ
que informen los medios de impugnacién presentados
por los SO a los dictamenes y resoluciones de
informes anuales.

+ Coordina y revisa el proyecto de acuerdo con el
acatamiento por medio del cual se da cumplimiento a
la sentencia.

+ Coordinay revisa el informe que sera presentado ante
el TEPJF con el objeto de acreditar que el acto de
autoridad se encuentra debidamente fundado y
motivado.

+ Coordina y revisa la elaboracién de la sintesis que
deberad ser publicada en el Diario Oficial de la
Federacion derivada de las resoluciones de informes.

+ Envia la sintesis elaborada al Secretario Ejecutivo del
Instituto Nacional Electoral.

UTF Subdirector (a) de «  Propone el programa de trabajo con un enfoque
AnaI|S|§ estratégico e integral, para enriquecer los procesos
Operacional / transversales, con enfoque preventivo que permita el
Supervisor de cumplimiento oportuno de las obligaciones de los SO.
Analisis « Supervisa la aplicacion de los modelos de
Operacional administracion de riesgo para identificar, cuantificar y

controlar las conductas irregulares operadas por los
sujetos obligados.

* Coordina las actividades que permitan la vigilancia de
los recursos de los sujetos obligados en materia de
fiscalizacion, mediante la aplicacion de modelos de
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riesgo con el fin de garantizar la certeza, transparencia
y rendicién de cuentas en el manejo de los recursos.

* Supervisa la definicion de padrones para realizar las
solicitudes de informacion financiera, fiscal y
econdémica sobre las operaciones comerciales que
efectlian los sujetos obligados con personas fisicas y
morales o todo aquel que esté vinculado a ésta, con el
objetivo de obtener la evidencia suficiente, adecuada
y pertinente para evaluar el cumplimiento de la
legislacion electoral vigente.

* Elabora los informes de resultados y hallazgos
financieros, fiscales y econémicos obtenidos de la
aplicacion de los modelos y sistemas utilizados para
identificar, cuantificar, controlar e inhibir posibles
conductas irregulares de los SO.

* Formula reportes periddicos de la administracion de
riesgos, con el fin de informar a la direccion y areas
correspondientes la identificacion de irregularidades
para la toma oportuna de las decisiones.

» Coordina el analisis e investigacion de las causas que
originan las conductas atipicas de los sujetos
obligados, para la determinacién del monto de las
presuntas irregularidades detectadas.

 Estudia y propone los mecanismos Yy tipologias
implementadas por los por parte de los SO para evadir
el cumplimiento de la normativa electoral

* Asegura la obtencion de informacion de fuentes
internas y externas para fortalecer las investigaciones.

+ Determina la estructura de las bases de datos que
contengan la informacién del modelo de riesgos para
generar reportes actualizados y validado a los
usuarios internos para el desarrollo de modelos.

+ Coordina la elaboracién de estadisticas que permitan
comparar diversas fuentes de informacion internas y
externas para determinar las tipologias de corrupcion.

+ Coadyuva con la elaboracion de acuerdos que
permitan el intercambio de informacién para fortalecer
la investigacion y aplicacion de los modelos.

* Vigila la gestion integral de riesgos y seguridad de la
informacion recibida de las instituciones
gubernamentales.

+ Coordina la sistematizacion de los registros y
controles de informacion para coadyuvar en la
deteccion de conductas atipicas de los sujetos
obligados.

+ Implementa la gestion integral de riesgos y seguridad
de la informacién, para promover los controles
apropiados.

+ Carga, normaliza y pone a disposicion la informacién
financiera, fiscal y econémica proporcionada por las
autoridades externas.

» Verifica la correcta disposicion de insumos externos e
internos en bases de datos para el usuario interno.

+ Establece las estructuras que habiliten el desarrollo y
el funcionamiento de la inteligencia del negocio para
la operacion de los modelos de riesgos.

+ Desarrolla las reglas de extraccion de informacion de
las bases de datos, para detectar las distintas
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tipologias de corrupcién y proponer acciones para su
solucién.

Propone la construccion de herramientas y bases de
datos que contengan la informaciéon del modelo de
riesgos para generar reportes actualizados y validados
a los usuarios internos.

Asegura la planeacién y el disefio de la automatizacion
de los procesos de la Direccion de Andlisis
Operacional y Administracion de Riesgo para reducir
el tiempo de ejecucion de las tareas.

Evalla las respuestas y estructuras de informacion de
las diversas dependencias gubernamentales.

UTF

Subdirector (a) de
Fiscalizacion

Estratégica con
Perspectiva de
Género /
Supervisor de
Gasto Programado

Supervisa el registro y analisis de los PAT, sus
modificaciones y escritos de invitacion para la
verificacion de las actividades que realizan los partidos
politicos y que presentan ante la UTF.

Supervisa la integracién de expedientes de visitas de
verificacion y analisis cualitativo y cuantitativo de los
PAT, para enviar a la Direccidon de Auditoria y concluir
el proceso de fiscalizacion del gasto programado.
Supervisa la informacion de los PAT para su
publicacién en el portal del Instituto y garantizar la
transparencia de la informacion.

Propone a Coordinadora/or de Gasto Programado las
observaciones, recomendaciones y/o acciones
preventivas, dirigidas a los partidos politicos, para
mejorar el uso eficiente de los recursos del gasto
programado, plasmado en los PAT.

Supervisa la programacion de las visitas de
verificacion del gasto programado.

UTF

Subdirector (a) de
Programacion

Nacional /
Supervisor de los
Sistemas de

Fiscalizacion

Establece las directrices para la elaboracion de
requerimientos  funcionales en materia de
fiscalizacion, asi como la gestion con el area
tecnoldgica.

Evalla las propuestas de nuevos acuerdos y su
actualizacion, asi como la modificacion a los
reglamentos, relativos a los sistemas de fiscalizacion,
para garantizar el sustento juridico de los mismos.
Verifica los planes de accién para la implementacion
de los sistemas de fiscalizacion.

Supervisa la validacion el correcto funcionamiento de
los sistemas de fiscalizacibn en el ambiente
productivo, con la finalidad de garantizar su
continuidad operativa.

Aprueba los materiales de apoyo, manuales, guias
préacticas y criterios diversos, que sirvan de apoyo al
sujeto obligado en la operacién de los sistemas de
fiscalizacion, asi como en el cumplimiento de sus
obligaciones en materia de fiscalizacion.

Gestiona la publicacion de los materiales de apoyo,
manuales, guias practicas y criterios diversos, que
sirvan de apoyo al sujeto obligado en la operacion de
los sistemas de fiscalizacion.

Participa en capacitaciones y foros, para hacer del
conocimiento de los SO y terceros interesados, la
operacion, las actualizaciones y mejoras de los
sistemas de fiscalizacion.
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» Aprueba las directrices necesarias para la asesoria al
usuario y atencién de incidencias vinculadas con los
sistemas de fiscalizacion.

» Verifica los criterios de los cruces de informacion que
se realizan para generar los insumos que requieren las
areas de la UTF.

* Propone los contenidos que seran publicados en el
Portal de Rendicion de Cuentas y Resultados de
Fiscalizacion de acuerdo a la normatividad y criterios
de maxima publicidad para conocimiento de la
ciudadania.

» Autoriza los criterios para llevar a cabo la explotacién
de informacion referente a los sistemas de
fiscalizacion.

* Supervisa que se lleven a cabo las directrices
necesarias para la asesoria al usuario y atenciéon de
incidencias referentes a los sistemas de fiscalizacion.

* Supervisa y aprueba las acciones de promocion y
vigilancia, para el cumplimiento de las obligaciones de
los SO.

+ Valida las historias de usuario proporcionadas por la
UTSI, a efecto de que cumplan con los requerimientos
funcionales de los sistemas de fiscalizacion.

* Aprueba los informes y reportes que se remiten a la
UTF, para la toma de decisiones.

+ Autoriza la liberacion en ambiente productivo, de
funcionalidades, mejoras o nuevos desarrollos de los
sistemas de fiscalizacién.

+ Valida que se cumpla con las formalidades del area
requirente en materia de licitaciones o en los procesos
de licitacion.

* Supervisa que la elaboracion y actualizacién de los
documentos en materia de transparencia relativos a
los sistemas de fiscalizacién, que seran publicados en
el listado de bases de datos del INE se realice
conforme a la normatividad y a la operacién de los
sistemas.

* Supervisa la gestion de las notificaciones electrénicas.

* Valida las propuestas de respuesta para atender
diversas solicitudes de informacion internas y externas
al instituto.

UTE Subdirector (a) de

; * Coordina desde el &mbito de su responsabilidad las
Resoluciones y

acciones que permitan la vigilancia de los recursos de

Normatividad / los SO en materia de fiscalizacién, mediante la
Superwspr de elaboracién del proyecto de resolucién con el fin de
Resoluciones  del garantizar la certeza y la transparencia en el manejo

* Coordina la elaboracion del catalogo de sanciones.

+ Coordina y valida los formatos de las conductas
infractoras en materia de fiscalizacibn que le son
asignadas.

* Supervisa las acciones para la elaboracién del
esqueleto de la resolucion.

* Supervisa la revisién del dictamen consolidado y envié
de los mismos a los Subdirectores de la DAPPAPO.

* Vigila los formatos de las conductas sancionatorias y
resolutivas derivado de las observaciones
desglosadas en el dictamen consolidado.
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* Supervisa las acciones de la elaboracién del proyecto
de resolucion a efecto de asegurar la aplicacion de la
ley y los criterios jurisdiccionales.

+ Supervisa el manejo de la informacion confidencial y
clasificada que se genere derivado de los
procedimientos de auditoria de los SO a fin de vigilar
el uso correcto de la informacion.

* Supervisa la elaboracién de informes de la UTF en
materia de procedimientos de quejas y oficiosos, con
el fin de contar con informacién integral y consolidada.

* Validala elaboracién de la base de datos de sanciones
impuestas a los SO derivada de la resoluciéon de
informes correspondiente, con el fin de contar con
informacion integral y consolidada.

» Fija criterios de operacion para la realizacion de los
trabajos encomendados, a efecto de elaborar la
resolucion de informes correspondiente.

* Supervisa la elaboracion del engrose mandatado por
la COF a los proyectos de resolucién de informes en
materia de fiscalizacion.

* Supervisa la elaboracién del engrose mandatado por
el CG a los proyectos de resolucion de informes en
materia de fiscalizacion.

« Supervisa el registro de sanciones que derivan de las
resoluciones de informes en el SSSSGI.

+ Da seguimiento a los correos presentados por la DJ
que informen los medios de impugnacion presentados
por los SO a los dictimenes y resoluciones de
informes anuales.

* Supervisa y envia a la DJ el informe que sera
presentado ante el TEPJF con el objeto de acreditar
que el acto de autoridad se encuentra debidamente
fundado y motivado.

UTF Subdireccion de
Metodologias vy
Administracion de
Riesgo /
Supervisor
Metodologias vy
Administraciéon de
Riesgo

+ Colabora con otras autoridades, nacionales e
internacionales, en el intercambio de informacién en
materia financiera, fiscal, fiduciario y mercantil con el
objeto de obtener la informacién necesaria para
detectar las distintas tipologias de corrupcion.

+ Colabora en la elaboracion de planes de trabajo para
fortalecer y generar nuevas alianzas estratégicas,
convenios de colaboracién en el intercambio de
informacion y perfeccionar los resultados del proceso.

+ Gestiona y canaliza la informacion recibida de las
instituciones gubernamentales; tanto a las unidades
administrativas pertenecientes al INE como a las
adscritas en la UTF, para coadyuvar en el oportuno
ejercicio de sus funciones.

* Planifica, coordina y controla documentos,
expedientes y demas informacion de interés de la
direccion, a fin de mantener la informacién organizada
que integra el expediente del proceso.

+ Solicita informaciébn al SAT referente a los
proveedores, de conformidad con lo dispuesto en el
CFF, con base al oficio de solicitud proporcionado por
el Administrador del Padrén Nacional de Proveedores.

UTE Jefe () de
Departamento de
Programacion

 Elabora propuestas de modificacion a los
"Lineamientos para la inscripcién, emision de hojas
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Nacional / membretadas, registro de contratos celebrados entre
Responsable  del proveedores y sujetos obligados, refrendo,
Padrén  Nacional cancelacion voluntaria, reinscripcion, cancelaciéon por
de Proveedores autoridad y reactivacion".

* Ejecuta los cruces de bases de datos del RNP del
Instituto y de otras autoridades conforme a la
normativa vigente, con el objetivo de proporcionar
informacion a las areas que integran la UTF, en el
ambito de su competencia.

* Valida la comunicacion en linea del RNP y el SAT para
el consumo de los datos de identificacion de los
proveedores.

* Revisay publica los contenidos que seran publicados
en los medios de comunicacién oficiales, las redes
sociales y los centros de ayuda para conocimiento de
la ciudadania.

+ Orienta y da seguimiento a la correcta operacién del
RNP para el registro, el refrendo y la cancelacién al
refrendo de los proveedores de los partidos politicos.

 Elabora el Informe trimestral de Altas, Bajas y
Cancelaciones en el RNP que sera propuesta a la
COF.

+ Elabora la propuesta y envia las notificaciones a los
proveedores y SO mediante correo electrénico y
notificaciones electrénicas a través del SIF.

+ Participa en la capacitacion a los usuarios externos e
internos respecto a la operacién del RNP.

+ Elabora los proyectos de oficios con el fin de dar
atenciébn a solicitudes de informacion del PNP
provenientes de diversas autoridades o Unidades del
INE.

» Verifica la vigencia de la informacién del Centro de
Ayuda del RNP.

UTF Subdirector (a) de
Auditoria /
Supervisor del
Proceso Ordinario

* Asesora a las Jefaturas de Departamento y/o Enlaces
de Fiscalizacion respecto a la verificacion de los
recursos presentados en los informes por los SO, para
cumplir la normativa aplicable.

» Verifica que la elaboracion de los oficios de errores y
omisiones que se notifican a los sujetos obligados
cumpla con la normativa correspondiente, con el
derecho de audiencia del SO, y este acorde con el
programa de auditoria autorizado.

» Verifica que los dictAmenes consolidados cumplan con
la normativa aplicable.

» Verifica las solicitudes de informacion referente a la
fiscalizacion recibida de los SO, servidores publicos,
personas fisicas y morales o todo aquel que esté
vinculado a ésta, proponiendo los proyectos de oficios
de respuesta al superior jerarquico.

» Verifica los informes con los avances de la revision de
auditoria, programando el cumplimiento efectivo de los
tiempos establecidos por la Direccion de Auditoria.

* Supervisa el cumplimiento a los requerimientos de
informacion que se generan con otras autoridades
electorales dentro del &mbito de su competencia.

» Verifica los programas de auditoria propuestos por los
Enlaces de Fiscalizacion en las entidades federativas
y Jefaturas de Departamento.
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» Coadyuva en la capacitacion a los sujetos obligados
en materia de fiscalizacion.

+ Asegura el seguimiento de deslindes que los SO
entregan a la UTF.

+ Supervisa la realizacién de circularizaciones entre los
SO, organismos publicos y privados, y todo aquél que
esté vinculado al proceso de fiscalizacion.

* Revisa los recursos solicitados por los Enlaces de
Fiscalizacion, para el cumplimiento de las tareas
asignadas.

» Supervisa el proyecto de planeacién de la fiscalizacién
de los procesos electorales locales, asi como de la
operacion ordinaria de los SO.

UTF Subdirector (a) de «  Asesora a las Jefaturas de Departamento y/o Enlaces
Programacion de Fiscalizacion respecto a la verificacion de los
Nacional / recursos presentados en los informes por los SO, para
Supervisor del cumplir la normativa aplicable.
Padron Nacional » Verifica que la elaboracion de los oficios de errores y
de Proveedores omisiones que se notifican a los sujetos obligados

cumpla con la normativa correspondiente, con el
derecho de audiencia del SO, y este acorde con el
programa de auditoria autorizado.

» Verifica que los dictamenes consolidados cumplan con
la normativa aplicable.

* Verifica las solicitudes de informacion referente a la
fiscalizacion recibida de los SO, servidores publicos,
personas fisicas y morales o todo aquel que esté
vinculado a ésta, proponiendo los proyectos de oficios
de respuesta al superior jerarquico.

» Verifica los informes con los avances de la revision de
auditoria, programando el cumplimiento efectivo de los
tiempos establecidos por la Direccién de Auditoria.

+ Supervisa el cumplimiento a los requerimientos de
informaciéon que se generan con otras autoridades
electorales dentro del ambito de su competencia.

» Verifica los programas de auditoria propuestos por los
Enlaces de Fiscalizacion en las entidades federativas
y Jefaturas de Departamento.

+ Coadyuva en la capacitacién a los sujetos obligados
en materia de fiscalizacion.

* Asegura el seguimiento de deslindes que los SO
entregan a la UTF.

* Supervisa la realizacion de circularizaciones entre los
SO, organismos publicos y privados, y todo aquél que
esté vinculado al proceso de fiscalizacion.

* Revisa los recursos solicitados por los Enlaces de
Fiscalizacion, para el cumplimiento de las tareas
asignadas.

» Supervisa el proyecto de planeacion de la fiscalizacion
de los procesos electorales locales, asi como de la
operacion ordinaria de los SO.

» Evallta procedencia de las propuestas de modificacién
de su equipo de trabajo sobre los "Lineamientos para
la inscripcién, emisién de hojas membretadas, registro
de contratos celebrados entre proveedores y sujetos
obligados, refrendo, cancelaciéon  voluntaria,
reinscripcion,  cancelacion por autoridad y
reactivacion".
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* Supervisa la atencion de las solicitudes de informacion
del PNP provenientes de diversas autoridades o
Unidades del INE.

+ Gestiona con la UTSI la actualizacion de la
informacion del Centro de Ayuda del RNP.

UTF Analista  Juridico - Apoya en las acciones que permitan lograr una
Resolutor B/ fiscalizacion oportuna, integral y consolidada,
Validador  Junior mediante la calificaciéon de las faltas detectadas
del Proceso derivado de la revision de los Informes de ingresos y
Ordinario gastos que presentan los SO en materia de

fiscalizacion, asi como la elaboracion de la resolucion
para imponer las sanciones correspondientes, a fin de
que permitan garantizar la certeza y la transparencia
en el manejo de los recursos.

» Elabora el catalogo de sanciones.

* Auxilia en la elaboracion y/o actualizacion de los
formatos de las conductas infractoras.

* Brinda los insumos necesarios para la elaboracién del
esqueleto de la resolucion.

* Revisa pdlizas en el SIF derivado de observaciones
que nos presenten dudas derivadas del dictamen
consolidado.

+ Elabora los formatos de las conductas sancionatorias
y resolutivos derivado de las observaciones
desglosadas en el dictamen consolidado.

+ Coadyuva con los proyectos de resolucion respecto de
las irregularidades encontradas en la revision de los
distintos informes que presenten los SO.

* Realiza la blsqueda y sistematizar las sentencias,
jurisprudencias, resoluciones y acuerdos en materia
de fiscalizacién, con el objeto de que sean utilizadas
en los proyectos de resolucion de informes.

+ Efectla investigaciones y estudios en materia de
fiscalizacion para la toma de decisiones.

* Recopila y sistematiza la informacion para la
elaboracién de reportes o informes de actividades a
los 6rganos competentes, con el fin de presentar
informacion integral y consolidada.

« Coadyuva en la base de datos de sanciones
impuestas a los sujetos obligados derivada de la
resolucion de informes correspondiente, con el fin de
contar con informacion integral y consolidada.

+ Coadyuva con el engrose mandatado por la COF a los
proyectos de resolucion de informes en materia de
fiscalizacion.

+ Coadyuva el engrose mandatado por el CG a los
proyectos de resolucién de informes en materia de
fiscalizacion.

* Registra sanciones que derivan de las resoluciones de
informes en el SSSSGI.

+ Elabora razonamientos que permitan motivar la
determinacion de la autoridad, asi como la elaboracion
de argumentos que permitan identificar que la
resolucion o acto reclamado se encuentran
debidamente fundados y motivados

* Apoya en la elaboracién de la sintesis que debera ser
publicada en el Diario Oficial de la Federacion
derivada de las resoluciones de informes.
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UTF ?udl':_or (a) de +  Aplica los procedimientos aprobados por la COF en la

JLE AI\SuCoIailtlcfra(CaI\?genior / revision de los informes que presenten los SO.
Validador o . Contribuyfa con la informacién correspondigpte parala
Auditor del elaboracién del proyecto de planeacion de la

fiscalizacion de los procesos electorales locales y
federales, asi como de la operacion ordinaria de los
SO.

* Revisa si el origen y destino de los informes
presentados por los SO cumplen con lo establecido en
la normativa aplicable.

* Integra los proyectos de oficios de errores y omisiones
con base en las observaciones detectadas en la
revision de los informes presentados por los SO dentro
de los plazos establecidos en la ley.

* Desarrolla los proyectos de dictamen consolidado
derivados de la revisibn de los informes de
conformidad con lo establecido en la hormativa.

+ Valida que el monitoreo o actividades llevadas a cabo
por los SO, se realicen de conformidad con el marco
normativo electoral.

* Integra la informacién y las observaciones relevantes
que se desprenden de los dictamenes de la
fiscalizacion.

+ Elabora los papeles de trabajo y soporte documental
de las revisiones correspondientes a los procesos
electorales locales, asi como de la operacién ordinaria

Proceso Ordinario

de los SO.
UTF Analista  Juridico + Realiza las acciones que permitan lograr una
Resolutor A / fiscalizacion oportuna, integral y consolidada,
Validador Senior mediante la calificacion de las faltas detectadas
del Proceso derivado de la revisién de los Informes de ingresos y
Ordinario gastos que presentan los SO en materia de

fiscalizacion, asi como la elaboracion de la resolucion
para imponer las sanciones correspondientes, a fin de
que permitan garantizar la certeza y la transparencia
en el manejo de los recursos.

+ Elabora el catalogo de sanciones.

« Elabora y/o actualiza los formatos de las conductas
infractoras.

* Realiza el esqueleto de la resolucion.

* Revisa el dictamen consolidado elaborado por la
DAPPAPO y en caso de estimarlo pertinente realizar
las observaciones o modificaciones al documento.

* Elabora los proyectos de resolucion respecto de las
irregularidades encontradas en la revision de los
distintos informes que presenten los SO.

+ Concentra y analiza las sentencias, jurisprudencias,
resoluciones y acuerdos en materia de fiscalizacion,
con el objeto de que sean utilizadas en los proyectos
de resolucién de informes.

+ Utiliza los estudios, andlisis e investigaciones
realizadas por el personal operativo en materia de
fiscalizacion, para efectuar la toma de decisiones del
area.

* Elaborala base de datos de sanciones impuestas a los
SO derivada de la resolucion de informes
correspondiente, con el fin de contar con informacién
integral y consolidada.
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* Realiza el engrose mandatado por la COF a los
proyectos de resolucién de informes en materia de
fiscalizacion.

+ Elabora el engrose mandatado por el CG a los
proyectos de resolucién de informes en materia de
fiscalizacion.

* Registra sanciones que derivan de las resoluciones de
informes en el SSSSGI.

* Analiza el medio de impugnacién presentado por el
actor, consistente en identificacion de los agravios y
valoracion de las constancias que cuenta esta
autoridad para controvertir el dicho del actor.

* Fortalece el informe que sera presentado ante el
TEPJF con la finalidad de acreditar que el acto de
autoridad se encuentra debidamente fundado y
motivado.

* Valora el dictamen consolidado que da cumplimiento
a la sentencia mandatada por el TEPJF y en caso de
estimarlo necesario solicitar cambios o realizar
modificaciones.

+ Elabora el proyecto de acuerdo de acatamiento por
medio del cual se da cumplimiento a la sentencia.

* Elabora la sintesis que debera ser publicada en el
Diario Oficial de la Federacion derivada de las
resoluciones de informes.

g) Sistemas de informacién y herramientas tecnoldgicas

CoNoUr®ONE

Adobe Acrobat Reader

Adobe lllustrator

BMC Remedy Action Request System

Cisco Jabber

COLABORA

Comparte

Correo Institucional (Exchange y Horde)

Firma electrénica FIEL del instituto ante el SAT (Externo)
Generacion de Bases de Datos y Bitacoras

. Google Forms

. Liferay

. Microsoft Office 365

. Microsoft SharePoint

. Microsoft Teams

. Oracle Database 12c Enterprise Edition Release 12.1.0.2.0 - 64bit Production
. Pagina del INE - Fiscalizacién

. Portal de Firma Electrénica

. Red INE

. Registro de Organos Directivos de PP y APN

. Registro Nacional de Proveedores

. Rendicion de cuentas y resultados de fiscalizacion
. SIARA (externo)

. SIF-GP

. SIF-Sistema de Notificaciones Electronicas

. SIFIJE
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26. Sistema de Archivos Institucional

27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.

Sistema de Generacion de Bases de Datos (SGBD)

Sistema de Gestion

Sistema de Seguimiento a Sanciones del Sistema de Gestion Institucional
Sistema de Vinculacion con los Organismos Publicos Locales Electorales
Sistema Integral de Fiscalizacion

Sistema Integral de Monitoreo de Espectaculares y Medios Impresos
Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y Candidatos (SNR)

SQL Developer

Tableau Desktop

Tableau Server
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Proceso: S.7.01 Fiscalizacién del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

| Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

h) Riesgos

Descripcién del riesgo

Clasificacion /
Subclasificacién
del riesgo

Clasificacion de
factor de riesgo

Descripcién del factor de

Tipo de
factor de

Descripcion del posible impacto

Grado de

Periodicidad impacto

Probabilidad
de ocurrencia

Fiscalizacién de los recursos
otorgados a los SO no realizada
en tiempo, forma y/o sin la
calidad adecuada

01 S.7.01.1.02  Ejecucion
de Programa de Trabajo
del Proceso Ordinario /
Verifica cumplimiento de

SO

S.7.01.2.01 Ejecuciéon
de Fiscalizacion de
Organizaciones de

Ciudadanos / Verifica
cumplimiento de SO

Operativo -
Técnico /

administrativo

Informacién fisica o dentro Normativo
de sistema, recibida a
destiempo, duplicada, o sin

la calidad necesaria para

llevar a cabo las
actividades de
fiscalizacion.

Que los SO utilicen una via
incorrecta para la entrega
de informacion.

Que los SO no
proporcionen la
informacién suficiente para
realizar las Vvisitas de
verificacion para fiscalizar
el gasto programado.

Deficiencias en los TIC
sistemas de fiscalizacion.

No se pueda ejecutar la Técnico /
visita de  verificacion administrativo
presencial por falta de
recursos financieros,

humanos, materiales, de
seguridad del personal y
robo de herramientas de
trabajo.

Técnico /
administrativo

Falta de personal con
conocimientos  suficientes
para fiscalizar los recursos
otorgados a los SO.

Interno

Falta de certeza y
transparencia de ingresos
recibidos y egresos

realizados por los SO.

Dafio reputacional para el
Instituto.

Cargas excesivas de trabajo
para el personal de la UTF.

Diario Importante

Muy
probable

I) Controles asociados a los riesgos

Numero del
riesgo
asociado

Descripcion del control

Esta

Tipo de control AR

Formalizado

Se aplica

Determinacion del
control

Es efectivo

Controlado

01 Llevar a cabo el seguimiento de las actividades referentes a la fiscalizacién

Detectivo Si

Si Si

Eficiente

Si
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Nuz;esg)odel Descripcién del control Tipo de control doculrznsééma ik Formalizado Se aplica Es efectivo Deterrg;r:]?r((:)ilén il Controlado
asociado

01 Notificacién de oficios de errores u omisiones para la presentacion de Detectivo Si Si Si Si Eficiente Si
informes

01 Enviar oficios de recordatorio a los SO para la presentacion de informes Preventivo Si Si Si Si Eficiente Si

01 Otorgar capacitacion a SO y personal interno en materia de fiscalizacion Preventivo Si Si Si Si Eficiente Si

01 Est?jblecer sanciones ejemplares conforme a la normativa para inhibir la Correctivo Si Si Si Si Eficiente Si
conducta
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j) Indicadores y métricas

Nombre del indicador

Descripcion del indicador

Férmula

Variable 1 del indicador

Variable 2 del indicador

Variable 3 del indicador

Linea base

Nombre del indicador

Descripcion del indicador

Férmula

Variable 1 del indicador

Variable 2 del indicador

Linea base

Nombre del indicador

Descripcion del indicador

Férmula

Variable 1 del indicador

Variable 2 del indicador

Linea base

Porcentaje de observaciones circuladas en los dictamenes a la Comision
de Fiscalizacion, aprobadas en sus términos

El resultado obtenido mostrara el porcentaje de las observaciones que
fueron aprobadas en sus términos, en los dictimenes que se circulan a
la Comision de Fiscalizacion, los cuales son la base para determinar las
irregularidades de la revision de los ingresos y gastos presentados por los
sujetos obligados.

((Total de observaciones en dictamen-(total de observaciones
modificadas-observaciones modificadas por criterios)) / total de
observaciones en dictamen * 100

Es la totalidad de observaciones que sufrieron modificaciones derivadas
de la retroalimentacion recibida por parte de la Comision de Fiscalizacion.

Son las observaciones que fueron modificadas, por definicion de criterios
en la Comision de Fiscalizacion.

Es la totalidad de observaciones incluidas en el dictamen.

90%

Porcentaje de cumplimiento del gasto programado ejercido

Mide el cumplimiento de la aplicacién del financiamiento del gasto
programado por los partidos politicos, conforme con la normatividad.

[(Total de financiamiento para el gasto programado que no cumple con la
norma / Total de financiamiento obligatorio para el gasto programado) *
100]-1

Total de financiamiento del gasto programado destinado por los partidos
politicos que no cumple con la norma, resultado de la revision del informe
anual.

Total de financiamiento aprobado por el Consejo General y Organismos
Puablicos Locales para el gasto programado aprobado.

92%

Porcentaje del total de notificaciones de los oficios de errores y omisiones
realizados hasta dos horas antes del plazo de su vencimiento

Mide el porcentaje de oficios de errores y omisiones que contienen el
resultado de fiscalizar el origen y destino de los recursos revisados, que
fueron notificados hasta las 22:00 horas el dia de su vencimiento, siendo
este a las 23:59 horas, a través del modulo de notificaciones electronicas
del Sistema Integral de Fiscalizacion.

(Total de oficios notificados hasta las 22:00 horas/ Total de oficios de
errores y omisiones notificados) * 100

Se refiere a la totalidad de los oficios de errores y omisiones que se deben
emitir a los sujetos obligados.

Total de oficios notificados antes de las 22:00 horas del dia de su
vencimiento.

90%
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Nombre del indicador Porcentaje de sanciones administrativas impuestas con la calidad
requerida de acuerdo

Descripcion del indicador Se medira el porcentaje de sanciones que se mantengan tal como se
hayan formulado por la Unidad Técnica de Fiscalizacion, es decir, que no
hayan sido modificadas por el Consejo General del Instituto Nacional
Electoral ni el Tribunal electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Férmula ((Total de propuestas de sanciones administrativas enviadas al CG en el
periodo-Total de sanciones administrativas modificadas y/o revocadas en
el periodo) / Total de propuestas de sanciones administrativas enviadas al
CG en el periodo) * 100

Variable 1 del indicador Es el nimero de sanciones administrativas que se proponen en los
proyectos de resolucién que se someten a la aprobacion del CG durante
el periodo a revision.

Variable 2 del indicador Es el nimero de sanciones administrativas modificadas por el CG y/o
revocadas por el Tribunal relacionadas con el periodo a revision.
Linea base 90%
Nombre del indicador Numero de reglas normativas y cuentas contables revisadas

integralmente de manera automatizada

Descripcion del indicador Revisién automatizada de las reglas normativas en materia electoral a
través del ordenamiento l6gico y sistematico de la totalidad de cuentas
contables registradas en el Sistema Integral de Fiscalizaciéon durante los
procesos ordinario y organizaciones de ciudadanos para detectar las
violaciones a la legislaciéon cometidas por el 100% del universo de
partidos politicos y organizaciones de ciudadanos.

Formula (Total de cuentas contables del SIF revisadas de manera automatizada en
las contabilidades del ejercicio ordinario / NUmero de cuentas contables
del SIF activas en las contabilidades del ejercicio ordinario) * 100

Variable 1 del indicador Revisién sistematica de las cuentas contables y sus registros en el
Sistema Integral de Fiscalizacién para detectar las violaciones a la
legislacién electoral cometidas por el 100% de partidos politicos.

Variable 2 del indicador Cuentas contables utilizadas para el registro de las operaciones de los
partidos politicos en el Sistema Integral de Fiscalizacion.
Linea base 70%

k) Recursos

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

Diademas inalambricas

Dispositivos moviles

Equipo de cédmputo personal

Equipo de cédmputo personal arrendado
Equipo de telefonia fija

Grabadora

Hojas membretadas

Impresora laser a blanco y negro
Internet

10. Internet con acceso VPN institucional
11. Laptops

12. Multifuncional

13. Papeleria
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14. Pintarrén
15. Proyector
16. Sala de Juntas

) Formatos y reportes

Formatos

N~ WNE

Formato de acta de verificacion AE

Formato de acta de verificacion CPyDLPM

Formato de acta de verificacion LJ

Formato de acta de verificacion TIRAJE

Formato de solicitud de reactivacién en el RNP

Oficio de comisién para las visitas de verificaciones del gasto programado
Oficio de 6rdenes de visitas de verificacion del gasto programado

Oficio de recordatorio para la entrega del PAT

Reportes

©CoNoOA~WNE

Gasto reportado en el informe mensual

Informe del gasto ordinario

Informe trimestral del RNP

Publicacion en el Portal de Internet INE

Reporte de cumplimiento asociado al vencimiento del proceso ordinario
Reporte de incidencias en el SNE

Reporte las incidencias en el SNE

Reporte de llamadas atendidas

Reporte de proveedores cancelados por no refrendo

10 Reporte de proveedores cancelados por no refrendo verificados
11. Sintesis de la resolucion de los ingresos y gastos de los SO
12. Tablero de cumplimiento por la presentacion de los informes
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m) Diagrama del proceso

Proceso

S.7.01 Fiscalizacion del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos

Diagrama de proceso (BPMN)

& INE

Institute Notionad Electoral

-
S.7.01 6n del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos
Acuerdo del CG por el que se aprueba el
registro a nuevos PP
D B B )
"""""""""" S.7.01.1 Fiscalizacion de

S.7.01.2 Fiscalizacion de

Partidos Politicos y Organizaciones de

Agrupaciu_nes Politicas ‘Ciudadanos
Nacionales

Acuerdos del CG por el que se aprueba la
pérdida del registro del PP

D

B(" 5.7.01.3 Administracion de los Sistemas de Fiscalizacion

Acuerdos de financiamiento privado
aprobados por el CG del INE u OPL

L | )

D

S.7.01 Fiscalizacion del Proceso Ordinario y Organizaciones de
Ciudadanos

Acuerdo del CG por el que se dan a
conocer los plazos de ley para la revision
de los Informes Anuales de Ingresos y
Gastos de los PPN, PPN con acreditacion
local, PPL, asi como las APN

Acuerdo del CG de financiamiento
publico ordinario

D

Informes anuales de los PP y APN

D

Informes mensuales de las OC

D

Resolucién aprobada por CG

CTTTTTTIreS )

Sintesis de la resolucién de
los ingresos y gastos de los
Ele]

Consulte el diagrama aqui.
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Version: 1.0

n) Descripcion del proceso

Subproceso S.7.01.1 Fiscalizacion de Partidos Politicos y Agrupaciones Politicas Nacionales

Subproceso

S.7.01.1 Fiscalizacion de Partidos Politicos y Agrupaciones Politicas Nacionales

Diagrama de subproceso (BPMN)

& INE

Institate Nocional Electoral

S.7.01.1 Fiscalizacion de Partidos Politicos y Agrupaciones Politicas Nacionales

S.7.01.1.01
Determinacion de
Programa de Trabajo
del Proceso Ordinario

S.7.01.1.04 Andlisis
Preventivo, Cualitativo y
Seguimiento del Gasto
Programado

e )
S.7.01.1.02 Ejecucion de

Programa de Trabajo del
Proceso Ordinario

rS.7.01.1.03 Procesamiento,1
Identificacion y Comunicacion
de Hallazgos y
Comportamientos Irregulares
de los Sujetos Obligados

Consulte el diagrama aqui.
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Subproceso Procedimientos que lo componen

S.7.01.1 Fiscalizacién de Partidos Politicos y Agrupaciones Politicas | S.7.01.1.01 Determinacion de Programa de Trabajo del Proceso Ordinario

Nacionales S.7.01.1.02 Ejecucién de Programa de Trabajo del Proceso Ordinario

S.7.01.1.03 Procesamiento, Identificaci6n y Comunicacion de Hallazgos vy
Comportamientos Irregulares de los Sujetos Obligados

S.7.01.1.04 Anadlisis Preventivo, Cualitativo y Seguimiento del Gasto Programado
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Procedimiento S.7.01.1.01 Determinacion de Programa de Trabajo del Proceso

Ordinario

1. Objetivo

Elaborar el programa de trabajo a través de la identificacion del padrén de SO para estandarizar las

actividades de fiscalizacion.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulos que aplican

Articulo 1, Parrafo 1; Articulo 5; Articulo 6, Parrafo
2; Péarrafo 3; Articulo 30; Articulo 32, Parrafo 2;
Articulo 35; Articulo 41; Articulo 42, Parrafo 2;
Parrafo 6; Articulo 44, Parrafo 1, Inciso i; Inciso k;
Inciso I; Inciso m; Inciso n; Inciso aa; Inciso ii; Inciso
ji; Articulo 55, Péarrafo 1, Inciso b; Articulo 159,
Parrafo 1; Parrafo 4; Parrafo 5; Articulo 187;
Articulo 188; Articulo 189; Articulo 190; Articulo
191; Articulo 192; Articulo 193; Articulo 194;
Articulo 195; Articulo 196, Parrafo 1; Articulo 199;
Articulo 200; Articulo 442, Parrafo 1, Inciso a; Inciso
b; Inciso j; Articulo 443; Articulo 444; Articulo 453;
Articulo 456, Parrafo 1, Inciso a; Inciso b; Inciso h;
Articulo 458, Parrafo 5; Transitorio Décimo Quinto;
Transitorio Décimo Octavo.

Ley General de Partidos Politicos

Articulo 1; Articulo 3, Parrafo 1; Articulo 4, Parrafo
1, Inciso b; Inciso c; Inciso d; Articulo 7; Articulo 8,
Parrafo 1; Parrafo 2; Parrafo 4; Articulo 9, Parrafo
1, Inciso a; Inciso b; Articulo 10; Articulo 11; Articulo
12; Articulo 13; Articulo 15; Articulo 16; Articulo 20;
Articulo 21, Parrafo 1; Parrafo 4; Articulo 22,
Parrafo 7; Parrafo 8; Parrafo 9; Articulo 23, Parrafo
1, Inciso d; Inciso f; Inciso k; Articulo 24; Articulo 25;
Articulo 26; Articulo 42; Articulo 45; Articulo 50,
Parrafo 1; Parrafo 2; Articulo 51, Parrafo 1, Inciso a;
Inciso c; Parrafo 2; Articulo 52; Articulo 53; Articulo
54; Articulo 55, Parrafo 1; Articulo 56, Parrafo 2;
Parrafo 3; Parrafo 5; Articulo 57; Articulo 58;
Articulo 59; Articulo 60; Articulo 61; Articulo 62,
Parrafo 2; Parrafo 4; Articulo 64; Articulo 65;
Articulo 68; Articulo 69; Articulo 70; Articulo 71;
Articulo 72; Articulo 73; Articulo 74; Articulo 77,
Parrafo 2; Articulo 78; Articulo 80, Parrafo 1, Inciso
a; Inciso b; Articulo 81; Articulo 82; Articulo 84,
Parrafo 1; Articulo 86.

Reglamento de Fiscalizacion

Articulo 1; Articulo 2; Articulo 3, Parrafo 1, Inciso a;
Inciso b; Inciso d; Inciso f; Inciso h; Articulo 4;
Articulo 5; Articulo 6; Articulo 7; Articulo 8; Articulo
9; Articulo 10; Articulo 11; Articulo 12; Articulo 13;
Articulo 14; Articulo 15; Articulo 16; Articulo 17;
Articulo 18; Articulo 19; Articulo 20; Articulo 21;
Articulo 22, Parrafo 1, Inciso a; Inciso c; Parrafo 2;
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Nombre de la normativa Articulos que aplican

Parrafo 3; Parrafo 4; Articulo 23; Articulo 24;
Articulo 25; Articulo 26; Articulo 27; Articulo 28;
Articulo 33, Parrafo 1; Parrafo 3; Articulo 34;
Articulo 35; Articulo 36; Articulo 37, Parrafo 3;
Articulo 37 bis; Articulo 38; Articulo 38 bis; Articulo
39; Articulo 41; Articulo 44; Articulo 45; Articulo 46;
Articulo 46 bis; Articulo 47, Parrafo 1, Inciso a;
Articulo 48; Articulo 49; Articulo 50; Articulo 51;
Articulo 52; Articulo 53; Articulo 54; Articulo 55;
Articulo 56; Articulo 62; Articulo 63; Articulo 64;
Articulo 65; Articulo 66; Articulo 67; Articulo 68;
Articulo 69; Articulo 70; Articulo 71; Articulo 72;
Articulo 73; Articulo 74; Articulo 75; Articulo 76;
Articulo 77; Articulo 78; Articulo 79; Articulo 80;
Articulo 81; Articulo 82; Parrafo 1; Articulo 83;
Articulo 84; Articulo 85; Articulo 86; Articulo 87;
Articulo 88; Articulo 89; Articulo 90; Articulo 91;
Articulo 92; Articulo 93; Articulo 94; Articulo 95,
Parrafo 1; Parrafo 2; Articulo 96, Parrafo 1; Parrafo
2; Péarrafo 3, Inciso b; Articulo 97; Articulo 98;
Articulo 99; Articulo 100; Articulo 101; Articulo 102;
Articulo 103; Articulo 104 bis; Articulo 105; Articulo
106; Articulo 107; Articulo 108; Articulo 109;
Articulo 110; Articulo 111; Articulo 112; Articulo
113; Articulo 114; Articulo 115; Articulo 116;
Articulo 117; Articulo 118; Articulo 119; Articulo
121; Articulo 122; Articulo 123; Articulo 126;
Articulo 127; Articulo 129; Articulo 130; Articulo
131; Articulo 132; Articulo 133; Articulo 139;
Articulo 140; Articulo 141; Articulo 147; Articulo
150; Articulo 150 bis; Articulo 151; Articulo 152;
Articulo 154; Articulo 155; Articulo 156; Articulo
157; Articulo 158; Articulo 159; Articulo 160;
Articulo 161; Articulo 162; Articulo 163; Articulo
164; Articulo 165; Articulo 166; Articulo 167;
Articulo 168; Articulo 169; Articulo 170; Articulo
171; Articulo 172; Articulo 173; Articulo 174;
Articulo 175; Articulo 176; Articulo 177; Articulo
178; Articulo 179; Articulo 180; Articulo 181;
Articulo 182; Articulo 183; Articulo 184; Articulo
185; Articulo 186; Articulo 187; Articulo 188;
Articulo 189; Articulo 226; Articulo 227; Articulo
229; Articulo 230; Articulo 231; Articulo 232;
Articulo 233; Articulo 234; Articulo 235, Parrafo 1,
Inciso a; Articulo 236; Parrafo 1, Inciso a; Articulo
254; Articulo 255; Articulo 256; Articulo 257;
Articulo 258; Articulo 259; Articulo 260; Articulo
261; Articulo 261 bis; Articulo 263; Articulo 264;
Articulo 265; Articulo 266; Articulo 267; Articulo
272; Articulo 273; Articulo 274; Articulo 275;
Articulo 276; Articulo 277; Articulo 283; Articulo
284; Articulo 287; Articulo 288; Articulo 289;
Articulo 291; Articulo 292; Articulo 294; Articulo
296; Articulo 297; Articulo 298; Articulo 299;
Articulo 300; Articulo 301, Parrafo 1, Inciso b;
Articulo 321, Parrafo 1; Articulo 322; Articulo 323;
Articulo 331; Articulo 332; Articulo 333; Articulo
337; Articulo 338; Articulo 339; Articulo 341;
Articulo 342; Articulo 348; Articulo 356; Articulo
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Nombre de la normativa

Articulos que aplican

358; Articulo 359 bis; Articulo 361; Articulo 361 ter;
Articulo 362; Articulo 363; Articulo 364; Articulo
365; Articulo 366; Articulo 367; Articulo 368;
Articulo 369; Articulo 370; Articulo 371; Articulo
372; Articulo 373; Articulo 374; Articulo 376;
Articulo 378; Articulo 380; Transitorio Cuarto.

Plazos para la fiscalizacion de los informes de
ingresos y gastos, correspondientes al ejercicio
ordinario vigentes

Toda la Norma.

Lineamientos para el gasto programado

Toda la Norma.

Manual de Organizacion Especifico de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion

Tema VIl Objetivo y Funciones, Unidad Técnica de
Fiscalizacion, Funciones 1; Funciones 2; Funciones
3; Funciones 4; Funciones 5; Funciones 6;
Funciones 7; Funciones 8; Funciones 11;
Funciones 12; Funciones 13; Funciones 14;
Direccion 1.3, Funciones 1; Funciones 2; Funciones
3; Funciones 4; Funciones 5; Funciones 6;
Funciones 7; Funciones 9; Funciones 10;
Funciones 11; Coordinacién 1.3.1, Funciones 1;
Funciones 2; Funciones 3; Funciones 4; Funciones
5; Funciones 6; Funciones 7; Funciones 8;
Funciones 10; Funciones 11; Funciones 12;
Funciones 13; Funciones 14; Funciones 15;
Subdireccion 1.3.1.1, Funciones 1; Funciones 2;
Funciones 3; Funciones 5; Funciones 6; Funciones
7; Funciones 8; Funciones 9; Funciones 11;
Funciones 12; Funciones 14; Funciones 15;
Funciones 16; Funciones 17; Enlace 1.3.1.1.1,
Funciones 1; Funciones 2; Funciones 3; Funciones
4; Funciones 5; Funciones 7; Funciones 8;
Funciones 9; Funciones 10; Funciones 11;
Funciones 12; Funciones 13; Funciones 14;
Departamento 1.3.1.1.2, Funciones 1; Funciones 2;
Funciones 3; Funciones 4; Funciones 5; Funciones
6; Funciones 8; Funciones 9; Funciones 11;
Funciones 12; Funciones 13; Funciones 14;
Funciones 15; Direccion 1.4, Funciones 2;
Funciones 4; Coordinacién 1.4.1, Funciones 7;
Subdireccion 1.4.1.1, Departamento 1.4.1.1.1,
Funciones 6; Direccién 1.5, Funciones 1; Funciones
5; Funciones 8; Subdirecciéon 1.5.1, Funciones 2;
Funciones 5; Funciones 7; Departamento 1.5.1.1,
Funciones 3; Funciones 8; Direccién 1.6, Funciones
1; Subdireccion 1.6.1, Funciones 6; Departamento
1.6.1.1, Funciones 4; Funciones 7; Subdireccion
1.6.2, Funciones 3; Departamento 1.6.2.1,
Funciones 6.

Manual General de Contabilidad, Guia
Contabilizadora y catalogo de cuentas, asi como la
modificacion de los formatos expedidos mediante
Acuerdo CF/075/2015, aprobados mediante
Acuerdo CF/004/2017

Toda la Norma.

Acuerdos por los que se da respuesta a consultas
formuladas por los sujetos obligados respecto a los
gastos que son autorizados durante el ejercicio
ordinario, asi como para los procesos electorales
(apoyo ciudadano, precampafia y campania)

Toda la Norma.
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Articulos que aplican

Nombre de la normativa

Protocolo para la implementacion de buenas | Toda la Norma.
préacticas en el ejercicio de los recursos del gasto
programado: Capacitacion, Promocién y Desarrollo

del Liderazgo Politico de las Mujeres

3. Reglas de operacion

1. El programa de trabajo del proceso ordinario debera tomar como base el universo
fiscalizable de partidos obligados a reportar ingresos, gastos, informe anual e informe
mensual.

Se emitiran oficios de recordatorio y exhortos para la presentaciéon de los informes a los SO.

De conformidad con la normatividad aplicable, se cuenta con sesenta dias para la revision

de los informes anuales que presenten los PP y APN, y veinte dias para la revision de los

informes mensuales presentados por las OC’s que pretendan obtener el registro como PP.

Los plazos para la revision de los informes empezaran a computarse, al dia siguiente de la

fecha limite para su presentacion.

4. Una vez que se cumpla la fecha limite para la presentacion de los informes, la Unidad
Técnica de Fiscalizacién revisara el cumplimiento del origen, destino y aplicacién de los
recursos, con base al programa de trabajo.

5. Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios
definidos por el tramo de supervisiéon, acordé a las disposiciones juridicas vigentes, los
criterios de interpretacion definidos por las salas, asi como a los antecedentes en resolutivos
aplicables.

wnN

4. Insumos y entregables

I. Insumos
Insumo Descripcion Proveedor ‘
Acuerdos del CG por el que | Acuerdos del CG del INE y de los OPL en los | CG del INE
se aprueba la pérdida del | que se establecen los PP que perdieron el | cG de los OPL
registro del PP registro y/o dejaron de recibir financiamiento
publico, lo anterior por no obtener el
porcentaje minimo de votos que establece la
normatividad electoral.
Acuerdo del CG por el que | Acuerdo porelque el CG del INEy de los OPL | CG del INE
se aprueba el registro a | les otorga el registro a la Organizaciones de | cG de los OPL

nuevos PP

ciudadanos que obtuvieron el ndimero de
firmas y asambleas que establece Ila
normatividad electoral, las cuales son sujetas
a recibir financiamiento publico.

Informes de resultados del
proceso ordinario

Documento con el informe que contiene los
hallazgos, irregularidades y/o factores de
riesgo detectados de la revisiéon al proceso
ordinario, antes y posterior a la presentacion
del informe anual

DAOR

1. Entregables
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Entregable Descripcion Cliente
Programa de Trabajo del | Documento en el que se establecen las | UTF
Proceso Ordinario actividades para la fiscalizacién del Proceso

Ordinario.
Oficio de recordatorio para | Es un documento a través del cual se les | SO
la entrega del informe [ recuerda a los SO la fecha limite que tienen
anual para la presentacion de su informe anual.
Universo fiscalizable del | Documento que contiene la informacion de | UTF
proceso ordinario los PP que requieren presentar sus informes
anuales o trimestrales y se encuentran en el
Ejercicio Ordinario.
Oficio con el universo | Oficio remitido, con el cual se informa la | DAPPAPO
fiscalizable relaciéon de partidos politicos obligados a la
presentacion de los Informes de Ingresos y
Gastos durante el vencimiento.
Recordatorios dirigidos a | Recordatorio dirigido a los SO, considerando | SO
los SO en proceso | eluniverso total de destinatarios identificados
ordinario para comunicar.
Exhortos dirigidos a los SO | Exhorto dirigido a los SO, considerando el | SO
en proceso ordinario universo total de destinatarios identificados
para comunicar.
Reporte de cumplimiento | Documento en donde se detalla lo siguiente: | UTF
asociado al vencimiento del
proceso ordinario + El total de recordatorios y exhortos
enviados.
* La relacién de llamadas asociadas
atendidas o recibidas.
* El nimero de informes presentados
por los SO obligados y SO no
obligados.
+ Estadisticas descriptivas del
vencimiento.
Tablero de cumplimiento | Reporte con estatus por la presentacion de | DAPPAPO
por la presentacion de los | los informes de los PP.
informes
Reporte de cumplimiento | Reporte que indica el estatus de presentacion | DAPPAPO

de informes

de los informes por parte de los SO.
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5. Diagrama
Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Actividad

Revisa informacion de
los registros en el SIF

Continta en la
actividad 2

Descripcion

Analiza e integra el listado de estatus de los PP para definir el
universo fiscalizable.

Responsables

Administrador  de
programaciéon  del
proceso ordinario

Documentos
(entradas)
Acuerdos del CG
por el que se

aprueba la pérdida
del registro del PP

Acuerdo del CG por
el que se aprueba el
registro a nuevos PP

Recursos

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado
Internet

(sistemas)
Sistema Integral de
Fiscalizacion

(documentos de | Sistema de
trabajo) Vinculacién con los
Universo fiscalizable | Organismos
Publicos Locales
Electorales
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
960 Minutos
(2 dias)
Identifica el padron de | Identifica a los PP que presentaron su informe anual a efecto | Responsable de | (entradas) (recursos
partidos obligados de realizar la revision de los ingresos y gastos reportados. Auditoria del | Acuerdos del CG | materiales)
Proceso Ordinario por el que se | Equipo de cémputo
Enlace de | aprueba la pérdida | personal arrendado
Fiscalizacion del registro del PP Internet

Acuerdo del CG por
el que se aprueba el
registro a nuevos PP

(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Office 365
Sistema Integral de
Fiscalizacion
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
480 Minutos
(1 dia)
3 Valida la informacion | Realiza las siguientes actividades por entidad en el SIF: Responsable de (recursos
del padron .  Filtra los SO. Auditoria del materiales)
+ Incluye los nuevos PP. Proceso Ordinario Equipo de cémputo
* Resta los PP que perdieron su registro. Enlace de personal arrendado

Fiscalizacion

Internet

(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Office 365
Sistema Integral de
Fiscalizacion

(tiempo de
ejecucion
aproximado)
960 Minutos
(2 dias)
Concilia la informacion | Concilia la informacion de padrén con el ID de contabilidad y | Responsable de (recursos
de padrén con el SIF los registros del SIF respecto de los SO que presentaron su | Auditoria del materiales)
informe anual. Proceso Ordinario Equipo de cémputo
Contintia en la Enlace de personal arrendado
actividad 5 Fiscalizacion Internet

(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Office 365
Sistema Integral de
Fiscalizacion
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

960 Minutos

(2 dias)

63

Instituto Nacional Electoral / Diciembre 2022



Macroproceso: S.7 Fiscalizacion y Atencién a Sujetos Obligados A;'NE
Proceso: S.7.01 Fiscalizacion del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos Instituto Nacional lectoral
Clave de identificacion: S.7.01 ‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Realiza plan de trabajo | Recopila los acuerdos de la COF, CG y CG del OPL para | Responsable de | (entradas) (recursos
realizar el plan de trabajo y elabora: Auditoria del | Informes de | materiales)
Se  realizan las « Introduccién. Proceso Ordinario resultados del | Equipo de cémputo
siguientes acciones: * Objeto de la revision. Enlace de | proceso ordinario personal arrendado
*  Marco legal. Fiscalizacion Padron de Partidos | Internet
Continta en la * Organigrama. Supervisor del | Obligados (sistemas)
actividad 6 » Universo fiscalizable. Proceso Ordinario Padron de APN Correo Institucional
» Limites de financiamiento privado. Coordinador de | Acuerdos de | (Exchange y Horde)
Continta en la + Asignacion de tareas por auditor. Auditoria del | financiamiento Microsoft Office 365
actividad 9 * Financiamiento publico recibido por cada SO. Proceso Ordinario publico y limites de | Sistema Integral de
» Calendarizacion de la fiscalizacion. Administrador  del | financiamiento Fiscalizacion
* Procedimiento para la determinacion de la muestra de | Proceso Ordinario privado emitidos por | (tiempo de
revision para la confirmacién de militantes vy la CG del INE y/o | ejecucion
simpatizantes. OPL aproximado)
» Actividades y procedimientos de auditoria. Acuerdo de la COF | 3,360 Minutos
* Muestreo de la auditoria para la revision de informes en la que se | (7dias)
anuales. establecen los
*  Procedimientos para la determinacion de la muestra de alcances de revision
revision para la confirmacion de operaciones con Acuerdo del CG por
terceros. el que se dan a
* Inventarios. conocer los plazos
* Gasto programado. de ley para Ila
« Control interno. revision de los
Informes Anuales de
Revisa la estructura del plan de trabajo, las actividades y Ingresos y Gastos
procedimientos detallados se apeguen a lo establecido en la de los PPN, PPN
normatividad. con acreditacion
local, PPL, asi como
Verifica que el calendario de fiscalizacién sea aprobado por el las APN
CG. (salidas)
Programa de
Trabajo del Proceso
Ordinario
Realiza oficio de | Realiza y natifica oficio recordando a los SO el plazo que | Responsable de | (salidas) (recursos
recordatorio para los | tienen para la presentacion de su informe anual. Auditoria del | Oficio de | materiales)
SO Proceso Ordinario recordatorio para la
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Enlace de | entrega del informe | Equipo de computo
Continla en el Fiscalizacion anual personal arrendado
procedimiento Supervisor del | (documentos de | Internet
S.7.01.1.02 Ejecucion Proceso Ordinario trabajo) (sistemas)
de Programa de Coordinador de | Plazos para la | Correo Institucional
Trabajo del Proceso Auditoria del | presentacion y | (Exchange y Horde)
Ordinario Proceso Ordinario fiscalizacion de los | Microsoft Office 365
informes anuales Sistema Integral de
Fiscalizacion
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
1,440 Minutos
(3 dias)
Vélida informacion de | Identifica a las APN registradas por la DEPPP a efecto de | Responsable de | (documentos de | (recursos
padron de APN fiscalizar los ingresos y gastos reportados. Auditoria del | trabajo) materiales)
Proceso Ordinario Padrén de APN Equipo de cémputo
Continta en la Supervisor del personal arrendado
actividad 5 Proceso Ordinario Internet
(sistemas)
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Office 365
Sistema Integral de
Fiscalizacion
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
960 Minutos
(2 dias)
Identifica el universo | Identifica el universo fiscalizable con la informacion de los | Responsable de los | (salidas) (recursos
fiscalizable en Ejercicio | Partidos Politicos (PP) con contabilidad en el SIF y requieren | Sistemas de | Universo fiscalizable | materiales)
Ordinario  para el | presentar sus informes anuales o trimestrales. Fiscalizacion del proceso | Equipo de cémputo
vencimiento en la ordinario personal arrendado

(sistemas)
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Actividad

Documentos

Recursos

presentacion del

informe

Se realizan las
siguientes acciones:

Continta en la
actividad 6

Continta en la
actividad 9

Descripcion

Determina la vigencia de los partidos politicos con base a la
informacion proporcionada por la DEPPP y el OPL, asi como
la informacién obtenida en cada uno de los sitios web oficiales
correspondientes de cada OPL, asi como el financiamiento
recibido durante el ejercicio.

Responsables

Oficio con el
universo fiscalizable
(documentos de
trabajo)

Acuerdo normativo
en materia de
fiscalizacion

Comparte
COLABORA

Red INE

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Office 365
Microsoft Teams
Adobe Acrobat
Reader

Sistema Integral de
Fiscalizacion
Sistema de Archivos
Institucional
Sistema de
Vinculaciéon con los
Organismos
Publicos
Electorales
Registro de Organos
Directivos de PP y
APN

Portal de
Electrénica
(tiempo
ejecucion
aproximado)
12,540 Minutos
(26 dias, 1 hora)

Locales

Firma

de

9 Genera propuestas de
recordatorios y exhortos
para el Ejercicio
Ordinario

Continta en la
actividad 10

Elabora o actualiza las propuestas de recordatorios y exhortos
para el vencimiento en la presentacion de sus informes de los
PP.

Analista de los
Sistemas de
Fiscalizacion
Supervisor de los
Sistemas de
Fiscalizacion

(documentos de
trabajo)
Universo fiscalizable
del proceso
ordinario
Propuesta de

recordatorios y

(recursos
materiales)

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)
Microsoft Office 365
Red INE
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Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

Responsables
Responsable de los
Sistemas de
Fiscalizacion

exhortos del
Ejercicio Ordinario

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Teams
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

1,920 Minutos

(4 dias, 0 horas)

10 Elabora y envia correos | Elabora los correos electrénicos con los recordatorios y | Analista de los | (salidas) (recursos
de recordatorios y | exhortos del Ejercicio Ordinario y los remite a los | Sistemas de | Recordatorios materiales)
exhortos Responsables de Finanzas de los PP. Fiscalizacion dirigidos a los SO en | Equipo de cémputo
proceso ordinario personal arrendado
ContinGa en la Exhortos dirigidos a | (sistemas)
actividad 11 los SO en proceso | Sistema Integral de
ordinario Fiscalizacion
(documentos  de | Microsoft Office 365
trabajo) Red INE
Universo fiscalizable | Correo Institucional
del proceso | (Exchange y Horde)
ordinario Microsoft Teams
Universo de PP | (tiempo de
pendientes de | ejecucion
presentar informes | aproximado)
del Ejercicio | 300 Minutos
Ordinario (0 dias, 4 horas)
Base de datos del
RF actualizada de
los SO del proceso
ordinario
11 Elabora y envia tablero | Elabora tablero por el cumplimiento en la presentacion de los | Responsable de los | (salidas) (recursos
y reporte de | informes y envia reportes en excel en horarios | Sistemas de | Reporte de | materiales)
cumplimiento asociado | predeterminados. Fiscalizacion cumplimiento Equipo de cémputo
al vencimiento Analista de los | asociado al | personal arrendado
Sistemas de | vencimiento del | (sistemas)
Fin del procedimiento Fiscalizacion proceso ordinario Red INE
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Actividad

Descripcion

Elabora y envia reporte ejecutivo por el cumplimiento asociado
al vencimiento.

Responsables

Documentos

Tablero de
cumplimiento por la
presentacion de los
informes

Reporte de
cumplimiento de
informes

(documentos de

trabajo)
Universo fiscalizable
del proceso
ordinario

Bitacora de
llamadas

Recursos

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Adobe Acrobat
Reader

Microsoft Office 365
Microsoft Teams
Tableau Desktop
Tableau Server
Sistema Integral de
Fiscalizacion
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

720 Minutos

(1 dia, 4 horas)

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

Reporte de cumplimiento asociado al vencimiento del proceso ordinario

Tablero de cumplimiento por la presentacion de los informes

8. Puntos de control

No Actividad
5

Realiza plan de trabajo

Genera propuestas de recordatorios y exhortos para el Ejercicio Ordinario

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento S.7.01.1.02 Ejecucion de Programa de Trabajo del Proceso Ordinario

1. Objetivo

Revisar los informes de ingresos y egresos de los SO para verificar que cumplan con el marco
normativo electoral, con la finalidad de conocer sobre el origen y la aplicacién de los recursos
recibidos por los SO.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa Articulos que aplican ‘

Ley General de Instituciones y Procedimientos | Articulo 1, Parrafo 1; Articulo 5; Articulo 6, Parrafo
Electorales 2; Péarrafo 3; Articulo 30; Articulo 32, Parrafo 2;
Articulo 35; Articulo 41; Articulo 42, Parrafo 2;
Parrafo 6; Articulo 44, Parrafo 1, Inciso i; Inciso [;
Inciso m; Inciso n; Inciso aa; Articulo 55, Parrafo 1,
Inciso b; Inciso c; Inciso d; Inciso f; Inciso i; Articulo
159, Parrafo 1; Parrafo 4; Parrafo 5; Articulo 187;
Articulo 188; Articulo 189; Articulo 190; Articulo
191; Articulo 192; Articulo 194; Articulo 195;
Articulo 196, Parrafo 1; Articulo 199; Articulo 200;
Articulo 442, Parrafo 1, Inciso a; Inciso b; Inciso j;
Articulo 443; Articulo 444; Articulo 453; Articulo
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Nombre de la normativa Articulos que aplican

456, Parrafo 1, Inciso a; Inciso b; Inciso h; Articulo
458, Parrafo 5; Transitorio Décimo Octavo.

Ley General de Partidos Politicos Articulo 1; Articulo 3, Parrafo 1; Articulo 4, Parrafo
1, Inciso b; Inciso c; Inciso d; Articulo 7; Articulo 8,
Parrafo 1; Parrafo 2; Articulo 9, Parrafo 1, Inciso a;
Inciso b; Articulo 10; Articulo 11; Articulo 12;
Articulo 13; Articulo 15; Articulo 16; Articulo 20;
Articulo 21, Parrafo 1; Parrafo 4; Articulo 22,
Parrafo 7; Parrafo 8; Parrafo 9; Articulo 23, Parrafo
1, Inciso d; Inciso k; Articulo 24; Articulo 25; Articulo
26; Articulo 45; Articulo 50, Parrafo 1; Parrafo 2;
Articulo 51, Parrafo 1, Inciso a; Inciso c; Parrafo 2;
Articulo 52; Articulo 53; Articulo 55, Parrafo 1;
Articulo 56, Parrafo 2; Parrafo 3; Parrafo 5; Articulo
57; Articulo 58; Articulo 59; Articulo 60; Articulo 61;
Articulo 62, Parrafo 2; Articulo 64; Articulo 68;
Articulo 69; Articulo 70; Articulo 71; Articulo 72;
Articulo 73; Articulo 74; Articulo 77, Parrafo 2;
Articulo 78; Articulo 80, Parrafo 1, Inciso a; Inciso b;
Articulo 81; Articulo 82; Articulo 84, Parrafo 1;
Articulo 86.

Reglamento de Fiscalizacion Articulo 1; Articulo 2; Articulo 3, Parrafo 1, Inciso a;
Inciso b; Inciso d; Inciso f; Inciso h; Articulo 4;
Articulo 5; Articulo 6; Articulo 7; Articulo 8; Articulo
9; Articulo 10; Articulo 11; Articulo 12; Articulo 13;
Articulo 14; Articulo 15; Articulo 16; Articulo 17;
Articulo 18; Articulo 19; Articulo 20; Articulo 21;
Articulo 22, Parrafo 1, Inciso a; Inciso c; Parrafo 2;
Parrafo 3; Parrafo 4; Articulo 23; Articulo 24;
Articulo 25; Articulo 26; Articulo 27; Articulo 28;
Articulo 32 bis; Articulo 33, Parrafo 1; Parrafo 3;
Articulo 34; Articulo 36; Articulo 37; Articulo 37 bis;
Articulo 38; Articulo 38 bis; Articulo 39; Articulo 40;
Articulo 41; Articulo 44; Articulo 45; Articulo 46;
Articulo 46 bis; Articulo 47, Parrafo 1, Inciso a;
Articulo 48; Articulo 49; Articulo 50; Articulo 52;
Articulo 53; Articulo 54; Articulo 55; Articulo 56;
Articulo 58; Articulo 60; Articulo 61; Articulo 62;
Articulo 64; Articulo 65; Articulo 66; Articulo 67;
Articulo 68; Articulo 69; Articulo 70; Articulo 71;
Articulo 72; Articulo 73; Articulo 74; Articulo 75;
Articulo 76; Articulo 77; Articulo 78; Articulo 79;
Articulo 80; Articulo 81; Articulo 82; Articulo 83;
Articulo 84; Articulo 85; Articulo 86; Articulo 87;
Articulo 88; Articulo 89; Articulo 90; Articulo 91;
Articulo 92; Articulo 93; Articulo 94; Articulo 95;
Articulo 96; Articulo 97; Articulo 98; Articulo 99;
Articulo 100; Articulo 101; Articulo 102; Articulo
103; Articulo 104 bis; Articulo 105; Articulo 106;
Articulo 107; Articulo 108; Articulo 109; Articulo
110; Articulo 111; Articulo 112; Articulo 113;
Articulo 114; Articulo 115; Articulo 116; Articulo
117; Articulo 118; Articulo 119; Articulo 121;
Articulo 122; Articulo 123; Articulo 126; Articulo
127; Articulo 129; Articulo 131; Articulo 132;
Articulo 133; Articulo 140; Articulo 141; Articulo
143; Articulo 147; Articulo 150; Articulo 150 bis;
Articulo 151; Articulo 152; Articulo 154; Articulo
155; Articulo 156; Articulo 157; Articulo 159;
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Nombre de la normativa

Articulos que aplican

Articulo 160; Articulo 161; Articulo 162; Articulo
163; Articulo 164; Articulo 165; Articulo 166;
Articulo 167; Articulo 168; Articulo 169; Articulo
170; Articulo 171; Articulo 172; Articulo 173;
Articulo 174; Articulo 175; Articulo 176; Articulo
177; Articulo 178; Articulo 179; Articulo 180;
Articulo 181; Articulo 182; Articulo 183; Articulo
184; Articulo 185; Articulo 186; Articulo 187;
Articulo 188; Articulo 189; Articulo 204; Articulo
205; Articulo 207; Articulo 209; Articulo 210;
Articulo 211; Articulo 212; Articulo 214; Articulo
215; Articulo 216; Articulo 223, Parrafo 1; Parrafo 3;
Parrafo 4; Parrafo 7; Articulo 226; Articulo 227;
Articulo 229; Articulo 230; Articulo 231; Articulo
232; Articulo 233; Articulo 234; Articulo 235,
Parrafo 1, Inciso a; Parrafo 2; Articulo 236, Parrafo
1, Inciso a; Inciso b; Articulo 254; Articulo 255;
Articulo 256; Articulo 257; Articulo 258; Articulo
259; Articulo 260; Articulo 261; Articulo 261 bis;
Articulo 263; Articulo 264; Articulo 265; Articulo
266; Articulo 267; Articulo 272; Articulo 273;
Articulo 274; Articulo 275; Articulo 276; Articulo
277; Articulo 278; Articulo 283; Articulo 284;
Articulo 287; Articulo 288; Articulo 289; Articulo
290; Articulo 291; Articulo 292; Articulo 294;
Articulo 295; Articulo 296; Articulo 297; Articulo
298; Articulo 299; Articulo 300; Articulo 301;
Articulo 302; Articulo 303; Articulo 304; Articulo
318; Articulo 321, Parrafo 1; Articulo 322; Articulo
323; Articulo 331; Articulo 333; Articulo 336;
Articulo 337; Articulo 338; Articulo 339; Articulo
341; Articulo 342; Articulo 348; Articulo 356;
Articulo 357; Articulo 358; Articulo 359; Articulo 359
bis; Articulo 360; Articulo 361; Articulo 361 bis;
Articulo 361 ter; Articulo 362; Articulo 363; Articulo
364; Articulo 365; Articulo 366; Articulo 367;
Articulo 368; Articulo 369; Articulo 370; Articulo
371; Articulo 372; Articulo 373; Articulo 374;
Articulo 375; Articulo 376; Articulo 377; Articulo
378; Articulo 379; Articulo 380; Transitorio Cuarto.

Reglamento de Procedimientos Sancionadores en
Materia de Fiscalizacion

Articulo 2; Articulo 3; Articulo 4; Articulo 5; Articulo
6; Articulo 7; Articulo 8; Articulo 9; Articulo 10;
Articulo 12; Articulo 13; Articulo 30, numeral 1,
fraccion IV; Articulo 41, numeral 1, inciso f).

Lineamientos para el gasto programado

Toda la Norma.

Normas de Informacion  Financiera
correspondan a cada ejercicio fiscal

que

NIF A-2 “Postulados basicos”;, NIF A-4
“Caracteristicas cualitativas de los estados
financieros”; NIF A-5 “Elementos basicos de los
estados financieros”; NIF A-6 “Reconocimiento y
valuacién”; NIF B-2 “Estado de flujos de efectivo”;
NIF B-16 “Estados financieros de entidades con
propésitos no lucrativos”; NIF C-3 “Cuentas por
cobrar’; NIF C-6 “Propiedades, planta y equipo”;
NIF C-9 “Provisiones, contingencia y
compromisos”.

Manual de Organizacion Especifico de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion

Tema VIl Objetivo y Funciones, Unidad Técnica de
Fiscalizacion, Direcciébn 1.3, Funciones 1;
Funciones 2; Funciones 3; Funciones 4; Funciones
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Nombre de la normativa Articulos que aplican

5; Funciones 6; Funciones 7; Funciones 9;
Funciones 10; Funciones 11; Coordinacién 1.3.1,
Funciones 12; Funciones 1; Funciones 2;
Funciones 3; Funciones 4; Funciones 5; Funciones
6; Funciones 7; Funciones 8; Funciones 10;
Funciones 11; Funciones 12; Funciones 13;
Funciones 14; Funciones 15; Subdireccién 1.3.1.1,
Funciones 1; Funciones 2; Funciones 3; Funciones
5; Funciones 6; Funciones 7; Funciones 8;
Funciones 9; Funciones 11; Funciones 12;
Funciones 14; Funciones 15; Funciones 16;
Funciones 17; Enlace 1.3.1.1.1, Funciones 1;
Funciones 2; Funciones 3; Funciones 4; Funciones
5; Funciones 7; Funciones 8; Funciones 9;
Funciones 10; Funciones 11; Funciones 12;
Funciones 13; Funciones 14; Departamento
1.3.1.1.2, Funciones 1; Funciones 2; Funciones 3;
Funciones 4; Funciones 5; Funciones 6; Funciones
8; Funciones 9; Funciones 11; Funciones 12;
Funciones 13; Funciones 14; Funciones 15;
Direccion 1.5, Funciones 8; Funciones 9;
Subdireccion  1.5.1, Departamento  1.5.1.1,
Funciones 8.

Manual General de Contabilidad Toda la Norma.

NIA 315 Identificacion y evaluacion del riesgo de | Toda la Norma.
error material

NIA 500 Evidencia de Auditoria Toda la Norma.
NIA 505 Confirmaciones externas Toda la Norma.
NIA 530 Muestreo de Auditoria Toda la Norma.

Protocolo para la implementacion de buenas | Toda la Norma.
practicas en el ejercicio de los recursos del gasto
programado: Capacitacién, Promocion y Desarrollo
del Liderazgo Politico de las Mujeres

3. Reglas de operacion

1. Se verificara que los SO cumplan con la presentacién de los informes trimestrales a través
del SIF con forme a los plazos establecidos en el articulo 258 del RF, en caso de no ser asi
se observara en el oficio de errores y omisiones del informe anual, los cuales tienen el
caracter exclusivamente informativo para la autoridad.

2. Si durante la revision de los informes anuales se advierte la existencia de errores u
omisiones, se notificard al SO que hubiere incurrido en ellos, indicando un plazo de diez
dias contados a partir del dia siguiente a su notificacion, para que presente la
documentacion solicitada, asi como las aclaraciones o rectificaciones que estimen
pertinentes.

3. Se deberd recibir de las APN sus informes anuales, asi como la documentacion
comprobatoria, en las oficinas de la UTF (de manera impresa y/o en medios electronicos),
y se levantara un acta que firmara el responsable de la revisidn, asi como la persona que
los entregue por parte de los SO o en su caso, mediante correo electrénico.

4. En el proceso de revision de los informes anuales se notificara a los partidos si las
aclaraciones o rectificaciones hechas por éstos no subsanan los errores u omisiones
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encontrados, otorgandoles, en su caso, un plazo improrrogable de cinco dias para que los
subsane.

Se realizara una confronta con los PP, respecto a los documentos comprobatorios de sus
ingresos y egresos o de sus estados contables, contra los obtenidos o elaborados por la
UTF, afin de aclarar las discrepancias entre unos y otros, convocando a los mismos, a mas
tardar un dia antes de la fecha de vencimiento de respuesta del primer y/o segundo oficio
de errores y omisiones segun corresponda.

Una vez concluida la revision del ultimo informe, se contard con un plazo de catorce dias
para emitir el dictamen consolidado del periodo de ordinario, asi como, con un plazo de seis
dias para emitir el proyecto de resolucidn respectivo, para someterlo a consideracion de la
COF.

De las actas de verificacion que se levanten con motivo de la observacion de la actividad,
la UTF expedird una copia al partido involucrado a mas tardar dentro de los cinco dias
siguientes a la fecha en que se realiz6 la actividad.

Se verificara que los SO hayan destinado el porcentaje del gasto para el rubro de
capacitacion, promocion y desarrollo del liderazgo politico de las mujeres de acuerdo con lo
establecido en su legislacion local o en caso de no especificarse, de acuerdo con lo
establecido en la normativa aplicable.

Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios
definidos por el tramo de supervisién, acordé a las disposiciones juridicas vigentes, los
criterios de interpretacion definidos por las salas, asi como a los antecedentes en resolutivos
aplicables.

4. Insumos y entregables

I. Insumos

Insumo Descripcion Proveedor

Informe del gasto ordinario | Los informes que deben presentar los sujetos | pp

obligados, segun corresponda, son los | APN
siguientes:

* Informe de gasto ordinario (mensual,
trimestral, anual).

* Informes presupuestales.

Respuestas de | Son escritos de respuesta que presentan las | Proveedores
confirmaciones con | personas, proveedores u autoridades con la | Aportantes
terceros que la UTF realizo escritos para confirmar las | Otras autoridades

cifras reportadas por los SO en el SIF o para
identificar hallazgos no reportados.

Base de datos relacionada | Archivos en Excel que contienen informacion | DPN

con los SO en ordinario relativa a la presentacion de los informes, a

las pdlizas reportadas por los SO a la
documentacién reportada en el SIF.

Informes de resultados del | Documento con el informe que contiene los | DAOR

proceso ordinario hallazgos, irregularidades y/o factores de

riesgo detectados de la revisiéon al proceso
ordinario, antes y posterior a la presentacion
del informe anual

Oficio de informacién de | Es un oficio que contiene toda la informacién | CO

seguimiento  al gasto | utilizada para el seguimiento del gasto
programado programado.

Solicitud de seguimiento en | Documento por el cual se informa a la | DRN

oficio de errores y | DAPPAPO, los gastos detectados en un
omisiones proceso administrativo sancionador en
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Insumo

Descripcion

materia de fiscalizacion para verificar que el

mismo se encuentra registrado en el informe
correspondiente.

Proveedor

Respuesta al oficio de | Son escritos através de los cuales los SO dan | SO

errores y omisiones | respuesta a las observaciones de los oficios

primera vuelta de errores y omisiones de primera vuelta, los
cuales se acompafian de la documentacion
soporte y las pdélizas correspondientes.

Respuesta al oficio de | Son escritos através de los cuales los SO dan | SO

errores y omisiones | respuesta a las observaciones de los oficios

segunda vuelta de errores y omisiones de segunda vuelta, los
cuales se acompafian de la documentacién
soporte y las polizas correspondientes.

Acuerdo de acatamiento de | Acuerdo de acatamiento al medio de | TEPJF

medio de impugnacion impugnacion conforme a lo ordenado en la | 5O

resolucion de la TEPJF.

II. Entregables

Entregable

Descripcion

Cliente

Oficio de
informacion

solicitud de

Documento utilizado para solicitar
informacion electronica a fuentes externas de
esta direccion y de la propia UTF o del INE.

Proveedores
Aportantes
Otras autoridades

Oficios de

omisiones

errores |y

Son oficios que incluyen las observaciones
respecto a la revision del informe anual y los
registros correspondientes en el SIF.

SO

Dictamen aprobado por CG

Es el documento en el que se plasman las
observaciones realizadas a los informes
anuales de los SO, las respuestas de los SO,
el analisis en el que se determina si la
observacién se atiende o no y en su caso las
conclusiones, faltas concretas y articulos que
se incumplieron.

SO

Resolucién aprobada por
CG

Documento en el cual se analizan y
sancionan las irregularidades cometidas por
los SO que fueron detectadas en el dictamen
correspondiente.

SO

Sintesis de la resolucién de
los ingresos y gastos de los
SO

Es el documento que recopila las sanciones
que derivan de las resoluciones y
acatamientos derivados de los informes
anuales de ingresos y gastos de los SO.

Direccion del Secretariado
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Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Actividad

Elabora acta de entrega | Recibe informe anual del PP en el SIF, al dia siguiente realiza | Responsable de | (entradas) (recursos
— recepcion y acta de | acta de inicio de la revision. Auditoria del | |nforme del gasto | materiales)
inicio de la revision Proceso Ordinario ordinario Impresora laser a
Para la firma de acta de inicio de revisién se envia al PP a | Enlace de | (documentos de | blancoy negro
través de notificaciones electrénicas del SIF. Fiscalizacion trabajo) Laptops
Supervisor del | Acta de entrega- | Papeleria

Descripcion

Recibe informe de la APN en las oficinas de la UTF, elabora
el acta de entrega - recepcion y se firma, asi como el acta de
inicio de la revisibn, o, en su caso, a través de correo
electrénico.

Responsables

Proceso Ordinario

Documentos

recepcion

Recursos

Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)
Microsoft Office 365
Sistema Integral de
Fiscalizacion
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

1,080 Minutos

(18 horas)
Verifica cumplimiento | Ingresa al SIF para revisar cada una de las contabilidades del | Especialista en (recursos
de SO PP para validar que los informes anuales y trimestrales se | Sistemas de materiales)

Se realiza solo una de

las siguientes | valida para las APN que hayan presentado sus informes ya ((j)?ldinario Proceso Laptops
acciones: sea de forma fisica o electrénica. e (sistemas)

X . Sistema Integral de
Cumplimiento de APN Fiscalizador Fiscalizacion
verificado (tiempo de
Contintia en la ejecucion
actividad 3 aproximado)

720 Minutos

Cumplimiento de PP (12 horas)

verificado

hayan presentado en tiempo.

Fiscalizacion en JLE
Validador o Auditor

Equipo de computo
personal arrendado
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Continta en la
actividad 4
Revisa  rubros de | Revisa los siguientes rubros: Validador o Auditor | (documentos de | (recursos
informe anual APN «  Gabinete del Proceso | trabajo) materiales)
+  Ingresos-egresos Ordinario Cédulas de revisién | Laptops
Continta en la * Cuentas de balance aprobadas para la | (tiempo de
actividad 14 » Confirmaciones revisiéon de la | ejecucién
operacion ordinaria | aproximado)
de las APN 2,400 Minutos
(5 dias)
Identifica el wuniverso | Realiza el PP la extracciébn y andlisis de la informacién | Supervisor del | (documentos de | (recursos
fiscalizable del ambito | correspondiente a los registros con proveedores, inscritos en | Proceso Ordinario trabajo) materiales)
federal y local el RNP, validando el estatus de sus registros anteriores y Hoja de célculo con | Laptops
actuales. los resultados de la | (sistemas)

informacion de la
extraccion

Microsoft Office 365
Sistema Integral de
Fiscalizacion

(tiempo de
ejecucion
aproximado)
120 Minutos
Consulta del registro de | Realiza extraccién y consumo de los datos contenidos en los | Validador o Auditor | (documentos de | (recursos
operaciones de | CFDI de PP, para identificar los siguientes aspectos: del Proceso | trabajo) materiales)
financiamiento publico y + XML repetidos. Ordinario Balanza de | Internet con acceso
privado »  Verifica la provision realizada por concepto de ISR e | Especialista en | comprobacion VPN institucional
IVA retenido por servicios profesionales. Sistemas de | Catalogos auxiliares | Laptops
» Verifica la provision realizada por concepto de ISR e | Fiscalizacion en JLE | CFDI'S Multifuncional
IVA retenido por arrendamiento. Responsable de | Basesde datos RNP | (sistemas)
» Verifica que el monto de los XML presentados por el | Auditoria del Microsoft Office 365

sujeto obligado coincida con el registro contable
realizado.

Proceso Ordinario

Sistema Integral de
Fiscalizacion
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Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

Responsables

» Verifica que el monto total de los XML presentados por | Enlace de (tiempo de
el sujeto obligado en cada pdliza coincida con el | Fiscalizacion ejecucion
registro contable realizado en viaticos por comprobar. aproximado)

480 Minutos
Realiza extraccion de cada registro contable correspondiente (8 horas)
a los cargos, abonos y polizas de acreedores.
Realiza extraccion de los registros contables que afectan la
cuenta de “Aportaciones de militantes” y “Aportaciones de
simpatizantes”.
Realiza extraccion de la totalidad de los avisos de
contratacion.
Realiza extraccion de la totalidad de los proveedores
registrados en el RNP.
Realiza extraccion de los registros contables donde se afecten
las cuentas “Financiamiento publico y privado”.
6 Obtiene la contabilidad | Realiza extraccidon y procesamiento de la totalidad de las | Validador o Auditor | (documentos de | (recursos
de las operaciones | contabilidades y los registros contables asociados a las | del Proceso | trabajo) materiales)
I’egistradas pélizas del SIF del PP. Ordinario Hoja de céalculo con Internet con acceso
Especialista en | los resultados de la | VPN institucional
Sistemas de | informacibn de la | Laptops
Fiscalizacion en JLE | extraccion Multifuncional
(sistemas)

Microsoft Office 365
Sistema Integral de
Fiscalizacion
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

2,880 Minutos

(48 horas)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
7 Solicita informacion | Realiza  procesamiento  electronico de los datos | Especialista en | (salidas) (recursos
electrénica a fuentes | proporcionados por fuentes externas de esta direccion y de la | Sistemas de | Oficio de solicitud de | Materiales)
externas de esta | propia UTF o del INE, para fortalecer los procedimientos de | Fiscalizaciéon en JLE | informacién Internet con acceso
direccion y de la propia | auditoria como: Responsable de VPN institucional
UTF o del INE «  Estados de cuenta bancarios. Auditoria del Laptops
« CFDIs. Proceso Ordinario Multifuncional
» Confirmaciones con terceros: Enlace de (sistemas)
* Proveedores. Fiscalizacion SIARA (externo)
+ Militantes. (tiempo de
+ Confirmaciones con otras autoridades. ejecucion
aproximado)
Coadyuva en realizar oficios de solicitud al SAT, CNBV, UIF y 4,800 Minutos
areas internas del OPL emitiendo un reporte en SNR y SIF de (10 dias)
PP, para solicitar informacién mediante oficio, sobre cuentas
bancarias, cheques expedidos, comprobantes fiscales
emitidos y recibidos, operaciones con terceros, socios Yy
accionistas de proveedores.
8 Realiza comparativo de | Realiza  andlisis comparativo de la informacion | Validador o Auditor | (entradas) (recursos
informacion correspondiente a las operaciones registradas en el SIF por | del ~ Proceso Respuestas de | materiales)
los SO, contra informacién proporcionada de autoridades y | Ordinario confirmaciones con | Internet con acceso
terceros del PP correspondiente. terceros VPN institucional
Laptops
Multifuncional
(sistemas)
Microsoft Office 365
Sistema Integral de
Fiscalizacion
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
1,440 Minutos
(3 dias)
9 Analiza las respuestas | Realiza procesamiento y andlisis de: Responsable de | (documentos de | (recursos
de autoridades +  La validacién de las operaciones con proveedores no | Auditoria ~  del | trabajo) materiales)
registrados o con estatus cancelados. Proceso Ordinario
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Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion
los domicilios fiscales de los
proveedores registrados en el RNP.

+ |dentificacion de

Responsables

Enlace de
Fiscalizacion

Hoja de calculo con
los resultados de la

Internet con acceso
VPN institucional

* JOIN entre el listado 69B y los XML para Identificar a informacion de la | Laptops
los proveedores que tuvieron operaciones con Sujetos extraccion Multifuncional
Obligados, cuyo estatus corresponde al 69-B del CFF. (sistemas)

» Extraccion de la totalidad de las pdlizas para Identificar Microsoft Office 365
los XML que se utilizaron para sustentar operaciones (tiempo de
al afo del ejercicio del PP. ejecucion

aproximado)
150 Minutos
10 Realiza Obtiene de las extracciones y analisis mencionados en el | Validador o Auditor | (documentos de | (recursos
abanderamiento de | punto anterior, los resultados que facilitan la identificacion de | del Proceso | trabajo) materiales)
posibles observaciones | posibles observaciones para la elaboracion de los oficios de | Ordinario Internet con acceso

para los oficios de
errores y omisiones de
la DAPPAPO

errores y omisiones del informe anual del PP.

Hoja de calculo con
los resultados de la
informacion de la
extraccion

VPN institucional
Laptops
Multifuncional
(sistemas)
Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

7,200 Minutos

(15 dias)

11 Realiza balanza de
comprobacion

Realiza explotacion y crea las balanzas de comprobacion
consolidadas Local y Federal, ajustadas a las definiciones que
la DAPPAPOQO determine correspondiente al PP.

Validador o Auditor
del Proceso
Ordinario

(documentos de
trabajo)

Balanza de
comprobacion
consolidada

(recursos
materiales)

Internet con acceso
VPN institucional
Laptops

(sistemas)
Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

180 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
12 | Calcula remanentes Realiza explotacién de la totalidad de contabilidades y los | Validador o Auditor | (documentos de | (recursos
registros contables asociados a las pélizas presentadas por | del o Proceso | trabajo) materiales)
Se realizan las | los SO para el calculo de los remanentes correspondiente al | Ordinario Calculo de | Internet con acceso
siguientes acciones: PP. remanente VPN institucional
Laptops
Analisis de bases de (sistemas)
datos del proceso Microsoft Office 365
ordinario realizado (tiempo de
Continta en la ejecucion
actividad 13 aproximado)
180 Minutos
13 | Revisa rubros del | Revisa los siguientes rubros del informe anual: Especialista €n | (entradas) (recursos
informe anual PP T e Sistemas de | gase de datos | materiales)
* Ingresos-egresos F|sgal|zaC|on enJLE | ojacionada con los | Internet
Contintia en la * Gasto programado Validador o Auditor | g5 on  ordinario Laptops
actividad 14 * Cuentas de balance del o Proceso | htormes de | (sistemas)
+ Confirmaciones Ordinario resultados del | Sistema Integral de
* Bases del SIF A_boga_ldo proceso ordinario Fiscalizacion
Fiscalizador Oficio de | Correo Institucional
informacion de | (Exchange y Horde)
seguimiento al gasto | Microsoft Office 365
programado (tiempo de
(documentos de | ejecucion
trabajo) aproximado)

Cédulas de revision
aprobadas para la
revisiéon de la
operacion ordinaria
de los PP
Acuerdos de
financiamiento
publico aprobados
por el Consejo
General del INE

21,600 Minutos
(45 dias)
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Acuerdos de
financiamiento
publico aprobados
por los Organismos
Publicos Locales
Acuerdos de
financiamiento
privado aprobados
por el CG del INE u
OPL

Acuerdos y
lineamientos

emitidos por la
Comisién de
Fiscalizacion y

Consejo General del
INE que establezca
las directrices para
desarrollar la
fiscalizacion de los
informes anuales de
ingresos y gastos

Recursos

14

Elabora oficio de
errores 'y omisiones
primera vuelta

Continta en el
procedimiento
S.7.08.2.01 Atencion

de Servicios
Informéticos para
Apoyo a la

Fiscalizacion

Analiza y estructura los hallazgos de la revision de los
informes de ingresos y gastos, realiza la solicitud y su
fundamentacion para incluirlas en el proyecto de oficio de
errores y omisiones del PP o APN.

Incluye invitacidn a confronta del PP.

Abogado
Fiscalizador
Validador o Auditor
del Proceso
Ordinario
Especialista en
Sistemas de

Fiscalizacion en JLE
Responsable de

Auditoria del
Proceso Ordinario
Enlace de

Fiscalizacion

(entradas)

Solicitud de
seguimiento en el
oficio de errores y
omisiones
(documentos de
trabajo)

Oficio de errores y

omisiones primera
vuelta
Matriz de

observaciones para
la  revision  del
Informe Anual que

(recursos
materiales)

Internet

Laptops

(sistemas)

Sistema Integral de
Fiscalizacion

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

4,800 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Supervisor del | presentan los PP y | (10 dias)
Proceso Ordinario APN
Respuestas de
confirmaciones con
terceros
15 | Notifica oficio de errores | Envia el oficio de errores y omisiones primera vuelta al PP a | Responsable  de | (salidas) (recursos
y omisiones primera [ través del médulo de notificaciones del SIF y para APN de | Auditoria del | Oficio de errores y | materiales)
vuelta manera fisica, o a través de correo electronico. Proceso Ordinario omisiones Laptops
Enlace de Internet
Fiscalizacion (sistemas)
Supervisor del Sistema Integral de
Proceso Ordinario Fiscalizacion
Coordinador de (tiempo de
Auditoria del ejecucion
Proceso Ordinario aproximado)
960 Minutos
(2 dias)
16 Realiza primera | Solicita sala de juntas, grabadora y version estenografica de | Enlace de (docu_mentos de | (recursos
confronta con SO la sesion a enlace con Organos Centrales del Instituto. Fiscalizacion trabajo) o materiales)
Responsable  de | RESUMeN e€jecutivo | oniong
Se  realizan  las | Recibe a los PP conforme a la fecha y hora en el oficio de | Auditoria del {)/ara_c,:onfrontas Papeleria
Siguientes acciones: errores y Omisiones’ se hace referencia a las principa]es Proceso Ordinario ereliel] |mpreSOfa laser a

Continta en la
actividad 17
Continta en la
actividad 18

observaciones y atiende dudas e inquietudes, cuidando que
se levante lista de asistencia y minuta.

En su caso, la confronta se realiza a través de plataforma
electronica (Webex o Teams).

estenografica

blanco y negro

Sala de Juntas
Grabadora

Internet

(sistemas)
Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

960 Minutos

(2 dias)
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4 INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.7.01 ‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
17 Elabora cédula de | Elabora papel de trabajo en donde se incluyen las | Abogado (entradas) (recursos
seguimiento observaciones notificadas a los SO, cita la respuesta del SO, | Fiscalizador Respuesta al oficio | materiales)
incluye el andlisis realizado por la autoridad, asi como se | validador o Auditor | de errores y | Laptops
Se realiza solo una de | indica si se da por atendida o no atendida la observacion del | gel Proceso | omisiones primera | Internet
las siguientes | PP o APN. Ordinario vuelta (sistemas)
acciones: Especialista en | (documentos de | Sistema Integral de
Sistemas de trabajo) Fiscalizacion
Registro de APN Fiscalizacion en JLE | Cédula de | Microsoft Office 365
revisado Responsable de | seguimiento Correo Institucional
Se realizan las Auditoria del (Exchange y Horde)
siguientes acciones: Proceso Ordinario (tiempo de
Continta en la Enlace de szerf)g((i;rir?gdo)
actividad 24 Fiscalizacion 4,800 Minutos
(10 dias)
Continta en la
actividad 25
Registro de PP revisado
Continta en la
actividad 19
18 | Revisa los registros | Analiza las modificaciones realizadas a los registros contables | Especialista en | (documentos de | (recursos
contables en primer | en el primer periodo de correccién del PP en el SIF, y para | Sistemas de | trabajo) materiales)
periodo de correccion | APN, a la documentacion soporte entregada en forma fisica o | Fiscalizacion en JLE | Cédulas de revision || 54459
del SO electrénica. Abogado Tablero de | (sistemas)
Flsgallzador . cumpl|m|e.n,to por la | gistema Integral de
Se realfize sals vnE ol Validador o Auditor presentacion de los sl
las siguientes del - Proceso | informes Microsoft Office 365
T Ordinario Base. de datos (tiempo e
relacionada con los | y
o jecucion
Registro de APN SO en ordinario aproximado)
revisado 4,800 Minutos
Se realizan las (10 dias)

siguientes acciones:
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Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos

Continda en la
actividad 24
Continta en la
actividad 25
Registro de PP revisado
Continta en la
actividad 19

19 Elabora  oficio de | Elabora oficio de errores y omisiones para segunda vuelta, | Abogado (entradas) (recursos
errores 'y omisiones | contiene las observaciones no atendidas en primera vuelta | Fiscalizador Informes de | materiales)
para segunda vuelta mas las observaciones nuevas del PP. Validador o Auditor | resultados del | Internet

del Proceso | proceso ordinario Laptops

Continta en el | Incluye invitacién a confronta del PP. Ordinario (documentos  de | (sistemas)
procedimiento Especialista en | trabajo) Sistema Integral de
S.7.08.2.01 Atencion Sistemas de | Oficio de errores y | Fiscalizacion

de Servicios Fiscalizacion en JLE | omisiones segunda | Correo Institucional
Informaticos para Responsable de | vuelta (Exchange y Horde)
Apoyo a la Auditoria del | Matriz de | Microsoft Office 365
Fiscalizacion Proceso Ordinario observaciones para | (tiempo de
ENEEe de |1a revision  del | ejecucion
Eeh e Informe Anual que | aproximado)
Supervisor del | presentan los PP 1,440 Minutos
Proceso Ordinario Respuestas de | (3 dias)
confirmaciones con
terceros
20 | Notifica oficio de errores | Envia el oficio de errores y omisiones segunda vuelta para PP | Responsable  de | (salidas) (recursos
y omisiones de segunda | a través del médulo de notificaciones del SIF. Auditoria del | Oficio de errores y | materiales)
vuelta Proceso Ordinario omisiones Laptops
Enlace de Internet
Fiscalizacion (sistemas)

Sistema Integral de
Fiscalizacion
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4 INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad

Descripcion

Responsables

Coordinador de
Auditoria del
Proceso Ordinario

Documentos

Recursos
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

2,160 Minutos

(36 horas)
21 Realiza segunda | Solicita sala de juntas, grabadora y version estenogréafica de | Responsable de | (documentos de | (recursos
confronta con SO la sesion a enlace con Organos Centrales del Instituto. Auditoria del | trabajo) ] ) materiales)
Proceso Ordinario Resumen ejecutivo | o060
. _ para confrontas .
Recibe el PP a los SO conforme a la fecha y hora en el oficio | Enlace de | Version Papeleria
de errores y omisiones, hace referencia a las principales | Fiscalizacion estenoarafica Impresora laser a
observaciones y se atienden sus dudas e inquietudes, g blanco y negro
cuidando que se levante lista de asistencia y minuta. Sala de Juntas
Grabadora
En su caso, se realiza a través de pl Oni LERE
, plataforma electronica Gl
(Webex o Teams). Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
960 Minutos
(2 dias)
22 Complementa cédula | Elabora papel de trabajo en donde se incluyen las E_specialista €n | (entradas) (recursos
de seguimiento observaciones notificadas a los PP tanto en primera como | Sistemas de Respuesta al oficio | materiales)
segunda vuelta, cita la respuesta del PP, incluye el analisis | Fiscalizacion enJLE | 4o ™ oprores v | Laptops
Se realizan las | realizado por la autoridad, asi como se indica si se da por | Abogado omisiones segunda | Internet
siguientes acciones: atendida o no atendida la observacion. Fiscalizador _ vuelta (sistemas)
;/glldador OP'?:S:SO(; (documentos  de | Sistema Integral de
COF“!”“a en la El papel de trabajo de las observaciones de las APN, de | Ordinario trgbajo) Fl_scahzauon.
actividad 24 observaciones incluidas en oficio Unico. Cédula de | Microsoft Office 365
Responsable  de | seguimiento Correo Institucional
Contintla en la Auditoria del (Exchange y Horde)
actividad 25 Proceso Ordinario (tiempo de
Enlace de ejecucion

Fiscalizacion

aproximado)
3,360 Minutos
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Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
(7 dias)
23 | Revisa los registros en | Analiza las modificaciones realizadas a los registros contables | Especialista en | (documentos de | (recursos
segundo periodo de | en segundo periodo de correccion del PP en el SIF. Sistemas de tr='31b<'3110) L materiales)
correccién del SO Fiscalizacion en JLE | Cedulas de revision Laptops
Abogado Tablero de (sistemas)
Se realizan las \F/lslc_::héador Audi cumpl|m|e_n,to dporl la | sSistema Integral de
siguientes acciones: CIREERF @ AUCMEF || [PISsEieen 02 198 || ey
del Proceso | informes Microsoft Office 365
Continta en la Ordinario Ballse. %e da':os (tiempo de
actividad 24 relacionada con 10s ejecucion
SO en ordinario aproximado)
Continta en la 3,360 Minutos
actividad 25 (7 dias)
24 Elabora proyecto de | Integra el proyecto de dictamen con las observaciones | Validador o Auditor (docu_mentos de | (recursos
dictamen contenidas en las cédulas de seguimiento de primera y | del Proceso | trabajo) materiales)
segunda vuelta, y de las observaciones que no quedaron | Ordinario Proyecto de Laptops
Continta en la | atendidas se precisa la conclusion, falta concreta y el articulo | Especialista en | Dictamen (sistemas)
actividad 26 que incumpli6, asi como los anexos resultantes | Sistemas de | Catalogo de | sistema Integral de
correspondientes al PP. Fiscalizacion en JLE ‘Q(’:a,rgjc'?nes de | Fiscalizacion
Abogado s:gtﬂriisento € | Microsoft Office 365
El proyecto de dictamen de las APN, de observaciones Fiscalizador (t.'eme, e
incluidas en cédulas de seguimiento de oficio Unico. Responsable de cjecucion
Auditoria del aproximado)
Proceso Ordinario 3,360 Minutos
Enlace de (7 dias)
Fiscalizacion
25 | Realiza anexos del | Realiza explotacion de la totalidad de las contabilidades y los | Validador o Auditor | (documentos de | (recursos
dictamen registros de los ingresos y egresos de los informes | del o Proceso | trabajo) materiales)
presentados del PP. Ordinario Informacién Internet con acceso
Contintia en la Res!ooqsable de | consolidada de los | VPN institucional
actividad 26 Auditoria o del | ingresosy gastos de | Laptops
Proceso Ordinario los SO (sistemas)
Microsoft Office 365
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Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Enlace de (tiempo de
Fiscalizacion ejecucion
aproximado)
180 Minutos
26 Revisa proyecto de | Emite la retroalimentacion a los proyectos de dictamen y | Supervisor del | (documentos de | (recursos
dictamen valida su contenido de los PP o APN. Proceso Ordinario trabajo) materiales)
Coordinador de | Catalogo de | Laptops
Se realiza solo una de Auditoria del | sanciones (sistemas)
las siguientes Proceso Ordinario Proyecto de | Sistema Integral de
acciones: o e =1 Dictamen E?cii!é?tcg;ice 265
. Pr rdinari .
Proyecto de dictamen 25D QTN (tiempo de
sin observaciones ejecucion
emitidas aproximado)
Continta en la 960 Minutos
actividad 34 (2 dias)
Proyecto de dictamen
con observaciones
emitidas
Se realizan las
siguientes acciones:
Contintia en la
actividad 24
Contintia en la
actividad 25
27 Rastrea acuerdos de | Realiza busqueda y descarga de los acuerdos de | Validador Junior del (recursos
los OPL financiamiento emitidos por el CG del INE como por los | Proceso Ordinario materiales)

consejos generales de los OPL, asimismo realiza una
blusqueda si estos acuerdos se impugnaron o se modificaron.

Validador Senior del
Proceso Ordinario

Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)

88

Instituto Nacional Electoral / Diciembre 2022




Macroproceso: S.7 Fiscalizacion y Atencién a Sujetos Obligados

Proceso: S.7.01 Fiscalizacién del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos

4 INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

| Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

7,200 Minutos

(15 dias)

28

Realiza solicitudes para
conocer saldos de los
PP

Continta en la
actividad 29

Elabora oficios a los OPL y a la DEPPP con la finalidad de
conocer la capacidad econdémica de los SO, cuando se trate
de solicitud de informacion a los OPL se realizara a través de
la UTVOPL.

Validador Senior del
Proceso Ordinario
Validador Junior del
Proceso Ordinario

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)

Sistema de
Vinculaciéon con los
Organismos
Puablicos
Electorales
COLABORA
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

1,440 Minutos

(3 dias)

Locales

29

Elabora informe de
capacidad econémica

Continta en la
actividad 34

Elabora el documento en el cual se ve reflejado el
financiamiento publico que reciben los SO contra las multas
gue tienen pendientes para de esta manera determinar su
capacidad economica del PP.

Responsable de
Resoluciones del
Proceso Ordinario

(documentos de
trabajo)

Informe de
capacidad
econémica

(recursos
materiales)

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
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Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
4,800 Minutos
(10 dias)
30 Elabora esqueleto de | Desarrolla el documento digital que contenga el cimulo de | Supervisor de | (documentos de | (recursos
resolucién antecedes y considerandos aplicables al proceso de | Resoluciones del | trabajo) materiales)
fiscalizacion del gasto ordinario correspondiente; excluyendo | Proceso Ordinario Esqueleto de la | Equipo de cémputo
Continta en  la | de estos Ultimos los considerandos especificos de los sujetos | Responsable  de | resolucién personal arrendado
actividad 34 obligados que contengan los estudios particulares de las | Resoluciones  del | Informe de | (sistemas)
conductas sancionatorias, asi como vistas a otras | proceso Ordinario capacidad Microsoft Office 365
autoridades, teniendo como marco normativo las leyes econémica Correo Institucional
generales, asi como los reglamentos de fiscalizacion emitidos (Exchange y Horde)
por la COF y CG. (tiempo de
ejecucion
aproximado)
9,600 Minutos
(20 dias)
31 Realiza catdlogo de | Verifica los antecedentes existentes de cada conducta | Responsable de | (salidas) (recursos
sanciones infractora y con ellos se elabora un catalogo en el que se | Resoluciones  del | catalogo de | materiales)
especifique lo siguiente: Proceso Ordinario sanciones Internet
e La falta concreta Supervisor de Equipo de computo
e La norma vulnerada dependiendo del tipo de sujeto | Resoluciones  del personal arrendado
obligado Proceso Ordinario (sistemas)
e Elcriterio de sancion correspondiente en cada caso Microsoft Office 365
e La calificacion de la falta (tiempo de
ejecucion
aproximado)
9,600 Minutos
(20 dias)
32 Revisa catdlogo de | Organizauna mesa de trabajo con los consejeros que integran | Administrador  de | (documentos de | (recursos
sanciones la COF para validar si el catalogo propuesto por la UTF esta | Resoluciones  del | trabajo) materiales)

Se realiza solo una de
las siguientes

acciones:

correcto, de ser asi, pasa con auditoria.

Proceso Ordinario

Catalogo de
sanciones

Equipo de computo
personal arrendado
Internet

(sistemas)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Microsoft Office 365
Catalogo de sanciones (tiempo de
sin observaciones ejecucion
identificadas aproximado)
Continta en la 7,200 Minutos
actividad 33 (15 dias)
Catélogo de sanciones
con observaciones
identificadas
Continta en la
actividad 31
33 | Realiza formatos de | Obtiene la totalidad de conductas a elaborar y las reparte a las | Administrador  de | (documentos de | (recursos
conducta subdirecciones de la DRN con la finalidad de que se elaboren | Resoluciones  del | trabajo) materiales)
los formatos de las conductas infractoras en materia de | Proceso Ordinario Formatos de las | Internet
Continta en |a | fiscalizaciébn de conformidad con el catalogo de sanciones conductas Equipo de cémputo
actividad 34 aprobado, asi como los criterios emitidos por el TEPJF. vulneradas persona| arrendado
(sistemas)
Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
13,440 Minutos
(28 dias)
34 Elabora base de datos | Realiza base de datos con las conclusiones finales del | Responsable de | (documentos de | (recursos
de sanciones proyecto de dictamen y las sanciones a imponer a cada SO Resoluciones  del | trabajo) materiales)

Continta en la
actividad 35

Proceso Ordinario

Formato para llenar
base de datos de
sanciones
impuestas a los SO
Proyecto de
Dictamen

Equipo de computo
personal arrendado
Internet

(sistemas)
Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion

aproximado)
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‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
3,360 Minutos
(7 dias)
35 Elabora proyecto de | Realiza el documento juridico que analiza las faltas cometidas | Validador Junior del | (documentos de | (recursos
resolucion por los SO, y en su caso impone las sanciones | Proceso Ordinario trabajo) materiales)
correspondientes basandose en: Validador Senior del | Proyecto de | Equipo de cémputo
* Leyes generales. Proceso Ordinario Dictamen personal arrendado
+ RF. Responsable de | Formatos de las | Internet
* Acuerdos de la COF y CG. Resoluciones  del | conductas (sistemas)
Proceso Ordinario vulneradas Microsoft Office 365
Esqueleto de la | Correo Institucional
resolucién (Exchange y Horde)
Informe de | (tiempo de
capacidad ejecucion
econémica aproximado)
1,920 Minutos
(4 dias)
36 Revisa proyecto de | Realiza lavaloracidny andlisis de las conductas sancionables | Enlace con d6rganos | (documentos de | (recursos
dictamen y proyecto de | en el dictamen consolidado, y en caso de considerarlo | centrales del | trabajo) materiales)
resolucion pertinente se realizan las observaciones correspondientes y | instituto Proyecto de | Multifuncional
se le informa a la DAPPAPO, aunado a lo anterior revisa los | Supervisor de | Resolucion Equipo de cémputo
Se  realizan las | formatos de conductas sancionatorias y los resolutivos que | Resoluciones  del | Proyecto de | personal arrendado
siguientes acciones: | forman parte de la Resolucion. Proceso Ordinario Dictamen Internet

(sistemas)
Proyecto de dictamen Comparte
con observaciones COLABORA
identificadas Microsoft Office 365
Continta en la Correo Institucional
actividad 24 (Exchange y Horde)

Sistema Integral de
Continta en la Fiscalizacion
actividad 25 (tiempo de

ejecucion
Proyecto de resolucion aproximado)
con observaciones 960 Minutos
identificadas (2 dias)
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Actividad

Documentos

Recursos

Continta en la
actividad 34

Proyecto de dictamen y
proyecto de resolucion

sin observaciones
identificadas
Continta en la
actividad 37

Descripcion

Responsables

37 Solicita incluir el punto | Solicita al Secretario Técnico la inclusién del punto en el orden | Enlace con 6rganos | (documentos de | (recursos
en el orden del dia de la | del dia de la siguiente sesién de la comision. centrales del | trabajo) materiales)
COFyCG instituto Proyecto de | Equipo de cémputo
Dictamen personal arrendado
ContinGa en el Proyecto de | (sistemas)
procedimiento Resolucién Microsoft Office 365
H.4.07.1.01 Correo Institucional
Preparacion de las (Exchange y Horde)
Sesiones de las (tiempo de
Comisiones del gjecucion
Consejo General aproximado)
120 Minutos
38 Revisa dictamen y | Revisa los términos en que el dictamen y la resolucién fueron | Enlace con érganos | (documentos de | (recursos
resolucién aprobado | aprobados por el CG. centrales del | trabajo) materiales)
por el CG instituto Proyecto de | Equipo de cémputo
Administrador de | Resolucién personal arrendado
Resoluciones  del | Proyecto de | Papeleria
Proceso Ordinario Dictamen Internet
Coordinador de | Formato para llenar | Multifuncional
Auditoria del | base de datos de | (sistemas)
Proceso Ordinario sanciones Microsoft Office 365
impuestas a los SO (tiempo de
Dictamen aprobado | ejecucion

por CG

aproximado)
4,320 Minutos
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Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

| Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Resolucién (72 horas)
aprobada por CG

39 Notifica resultado a SO | Revisa y remite la version final del dictamen y resolucion para | Enlace con érganos | (salidas) (recursos
la natificacién a los SO. centrales del | Dictamen aprobado | Mmateriales)

instituto por CG Internet

Resolucién Equipo de computo

aprobada por CG personal arrendado
(sistemas)
Sistema Integral de
Fiscalizacion
Sistema de Gestion
Sistema de Archivos
Institucional
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
14,400 Minutos
(30 dias)

40 | Elabora sintesis Genera la sintesis correspondiente con base en la Resolucién | Validador Junior del | (entradas) (recursos
aprobada por el Consejo General, la cual contiene la | Proceso Ordinario Acuerdo de | materiales)
informacién de las sanciones impuestas a cada sujeto | Validador Senior del | ..o ianto de | Equipo de computo
obligado, asi como la informacién de los medios de | Proceso Ordinario el de | personal arrendado
impugnaciéon, 'y en su caso, los acatamientos impugnacion Internet

correspondientes.

(documentos de
trabajo)
Dictamen aprobado

por CG

Resolucién
aprobada por CG
Sentencia emitida
por TEPJF

(sistemas)
Microsoft Office 365
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

7,200 Minutos

(15 dias)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
41 Revisa sintesis Realiza revision de forma. Enlace con 6rganos (docu_mentos de | (recursos
centrales del | trabajo) materiales)
Verifica que la sintesis se encuentre debidamente elaborada | MSttUt rSe!g(t)?j(I;?én ddee |<;2 Equipo de cémputo
y no presente errores por cuanto hace a las conclusiones | Supervisor de | ecos v aastos de | PETSONal arrendado
sancionatorias de los SO. Resoluciones  del 9 Y9 Internet
Proceso Ordinario los SO (sistemas)
Microsoft Office 365
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
3,360 Minutos
(7 dias)
44 | Publica sintesis de la | Realiza la publicacién de la sintesis en los medios electrénicos | Enlace con érganos | (salidas) (recursos
resolucion  de  los | que corresponda. centrales del | Sintesis de la | materiales)
ingresos y gastos de los instituto eseluddn e s

SO

Fin del procedimiento

Comparte con la Direccion del

publicacion.

Secretariado para su

ingresos y gastos de
los SO

Equipo de computo
personal arrendado
Internet

(sistemas)
Microsoft Office 365
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

480 Minutos

(1 dias)

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

Sintesis de la resolucion de los ingresos y gastos de los SO

Tablero de cumplimiento por la presentacion de los informes

8. Puntos de control

No Actividad

8 Realiza comparativo de informacién

13 Revisa rubros del informe anual PP

15 Notifica oficio de errores y omisiones primera vuelta

18 Revisa los registros contables en primer periodo de correccion del SO
20 Notifica oficio de errores y omisiones de segunda vuelta

23 Revisa los registros en segundo periodo de correccion del SO

26 Revisa proyecto de dictamen

36 Revisa proyecto de dictamen y proyecto de resolucion

39 Notifica resultado a SO

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento S.7.01.1.03 Procesamiento, Identificacion y Comunicacién de
Hallazgos y Comportamientos Irregulares de los Sujetos Obligados

1. Objetivo

Aplicar modelos de riesgo que permitan contrastar la informacién presentada por los sujetos
obligados con la proporcionada por autoridades financieras, fiscales y econémicas, para detectar
los compartimientos atipicos que no cumplan la normativa aplicable a los sujetos obligados durante
el proceso ordinario.

2. Normativa aplicable
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Nombre de la normativa Articulos que aplican

Constitucién Politica de los Estados Unidos | Articulo 41.

Mexicanos

Ley de Ahorro y Crédito Popular Articulo 34.

Ley de Fondos de Inversion Articulo 55.

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulo 1, Parrafo 1; Articulo 5, Péarrafo 1; Articulo
6, Parrafo 2; Articulo 30, Parrafo 1, Inciso a; Inciso
b; Inciso d; Inciso f; Inciso g; Articulo 32, Parrafo 2;
Articulo 35; Articulo 41; Articulo 42, Parrafo 2;
Parrafo 6; Articulo 44, Parrafo 1, Inciso j; Inciso m;
Inciso n; Inciso aa; Articulo 48, Parrafo 1, Inciso d;
Articulo 190; Articulo 192, Parrafo 2; Articulo 196,
Parrafo 1; Articulo 199, Parrafo 1, Inciso c; Inciso d;
Inciso e; Articulo 200; Articulo 428, Parrafo 1, Inciso
c; Inciso d; Articulo 458, Parrafo 5; Transitorio
Décimo Octavo.

Ley General de Partidos Politicos

Articulo 1, Parrafo 1, Inciso f; Articulo 3, Parrafo 1;
Articulo 4, Parrafo 1, Inciso c; Inciso d; Articulo 7,
Parrafo 1, Inciso d; Articulo 8, Parrafo 1; Parrafo 2;
Articulo 9, Parrafo 1, Inciso b; Articulo 10; Articulo
23, Parrafo 1, Inciso d; Articulo 24; Articulo 25,
Parrafo 1, Inciso a; Inciso h; Inciso k; Inciso n; Inciso
s; Articulo 26; Articulo 30, Parrafo 1, Inciso m;
Articulo 45, Parrafo 1; Parrafo 2, Inciso e; Articulo
51, Parrafo 1, Inciso a, Fraccion IV; Fraccion V;
Inciso ¢, Fraccion 1V; Fraccién V; Articulo 52;
Articulo 53; Articulo 54, Parrafo 1; Articulo 55,
Parrafo 1; Articulo 56, Parrafo 2; Parrafo 3; Parrafo
5; Articulo 57, Parrafo 1, Inciso a; Articulo 59;
Articulo 60, Parrafo 1, Inciso a; Inciso d; Articulo 62;
Articulo 63; Articulo 68, Parrafo 2; Articulo 73;
Articulo 74; Articulo 77, Parrafo 2; Articulo 78,
Parrafo 1, Inciso b, Fraccion Il; Articulo 80, Parrafo
1, Inciso a; Inciso b, Fraccion I; Articulo 81; Articulo
84, Parrafo 1.

Ley de Instituciones de Crédito

Articulo 142.

Ley del Impuesto Sobre la Renta

Articulo 54, Parrafo 1; Parrafo 2, Fraccion I, Inciso
c; Articulo 79, Parrafo 1, Fraccion XVI.

Ley para Regular las Actividades de las Sociedades | Articulo 69.
Cooperativas de Ahorro y Préstamo
Ley de Uniones de Crédito Articulo 44.

Cddigo Fiscal de la Federacion

Articulo 2; Articulo 29; Articulo 29-A; Articulo 69-B.

Reglamento de Fiscalizacion

Articulo 1; Articulo 2; Articulo 3, Parrafo 1, Inciso a;
Inciso b; Inciso d; Inciso f; Inciso h; Articulo 4,
Parrafo 1, Inciso u; Inciso z; Inciso aa; Inciso hh;
Inciso mm; Inciso rr; Inciso ss; Inciso vv; Inciso xx;
Inciso zz; Inciso aaa; Inciso bbb; Inciso ccc; Inciso
ddd; Inciso ggg; Articulo 5; Articulo 6; Articulo 7,
Parrafo 3; Articulo 17; Articulo 18, Parrafo 1;
Articulo 20; Articulo 21; Articulo 22, Parrafo 1,
Inciso a; Inciso c; Parrafo 2; Articulo 23; Articulo 24;
Articulo 25; Articulo 26, Parrafo 5; Articulo 27;
Articulo 28; Articulo 33, Parrafo 1, Inciso a; Inciso c;
Inciso e; Inciso g; Inciso i; Inciso j; Articulo 35;
Articulo 36; Articulo 37; Articulo 37 bis; Articulo 38;

Articulo 38 bis; Articulo 39; Articulo 41; Articulo 45;
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Nombre de la normativa

Articulos que aplican

Articulo 46; Articulo 46 bis; Articulo 47, Parrafo 1;
Articulo 48; Articulo 49; Articulo 50; Articulo 53;
Articulo 54; Articulo 55; Articulo 56; Articulo 58,
Parrafo 2; Articulo 62; Articulo 65; Articulo 66;
Articulo 67; Articulo 68; Articulo 69; Articulo 70;
Articulo 71; Articulo 72; Articulo 73; Articulo 74;
Articulo 75; Articulo 76; Articulo 77; Articulo 78;
Articulo 79; Articulo 80; Articulo 81; Articulo 82;
Articulo 83; Articulo 84; Articulo 85; Articulo 86;
Articulo 87; Articulo 89; Articulo 90; Articulo 91;
Articulo 92; Articulo 93; Articulo 102, Parrafo 5;
Articulo 94; Articulo 95, Parrafo 2; Articulo 96;
Articulo 98; Articulo 102; Articulo 103; Parrafo 1,
Inciso a; Inciso b; Articulo 107; Articulo 112; Articulo
121; Articulo 123; Articulo 125; Articulo 126;
Articulo 127; Articulo 129; Articulo 130; Articulo
132; Articulo 141; Articulo 142; Articulo 150;
Articulo 151; Articulo 154; Articulo 155; Articulo
156; Articulo 157; Articulo 158; Articulo 159;
Articulo 162; Articulo 163; Articulo 164; Articulo
165; Articulo 166; Articulo 168; Articulo 170;
Articulo 171; Articulo 172; Articulo 173; Articulo
175; Articulo 176; Articulo 183; Articulo 184;
Articulo 204; Articulo 207; Articulo 209; Articulo
223; Articulo 230; Articulo 231; Articulo 232;
Articulo 233; Articulo 234; Articulo 235, Parrafo 1,
Inciso a; Parrafo 2; Articulo 236, Parrafo 1, Inciso a;
Inciso b; Articulo 254; Articulo 255; Articulo 256;
Articulo 257; Articulo 258; Articulo 259; Articulo
260; Articulo 261; Articulo 261 bis; Articulo 262;
Articulo 263; Articulo 277; Articulo 287; Articulo
288; Articulo 289; Articulo 290; Articulo 291;
Articulo 292; Articulo 293; Articulo 294; Articulo
296; Articulo 301, Parrafo 1, Inciso b; Articulo 302;
Articulo 303; Articulo 304; Articulo 311; Articulo
322; Articulo 332; Articulo 333; Articulo 339;
Articulo 343; Articulo 348; Articulo 356, Parrafo 2;
Articulo 357; Articulo 358; Articulo 359; Articulo 359
bis; Articulo 360; Articulo 361; Articulo 362; Articulo
363; Articulo 364; Articulo 365; Articulo 366;
Articulo 370; Articulo 371; Articulo 372; Articulo
373; Articulo 374; Articulo 375; Articulo 376;
Articulo 377; Articulo 378; Articulo 379; Articulo
380; Transitorio Cuarto.

Normas de Informaciébn  Financiera
correspondan a cada ejercicio fiscal

que

NIF A-2 “Postulados basicos”; NIF A-4
“Caracteristicas cualitativas de los estados
financieros”; NIF A-5 “Elementos basicos de los
estados financieros”; NIF A-6 “Reconocimiento y
valuacién”; NIF B-2 “Estado de flujos de efectivo”;
NIF B-16 “Estados financieros de entidades con
propositos no lucrativos”; NIF C-3 “Cuentas por
cobrar’; NIF C-6 “Propiedades, planta y equipo”;
NIF C-9 “Provisiones, contingencia y
compromisos”.

Manual de Organizacion Especifico de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion

Tema VIl Objetivo y Funciones, Unidad Técnica de
Fiscalizacién, Direccion 1.6, Funciones 1;

Funciones 6; Funciones 7; Funciones 8.
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Nombre de la normativa

Manual General de

Contabilizadora y catalogo de cuentas, asi como la
modificacion de los formatos expedidos mediante
Acuerdo CF/075/2015, aprobado mediante acuerdo

CF/004/2017

Contabilidad, Guia | Toda la Norma.

Articulos que aplican

NIA 315 Identificacion y evaluacién del riesgo de

error material

Toda la Norma.

NIA 500 Evidencia de Auditoria

Toda la Norma.

NIA 505 Confirmaciones externas

Toda la Norma.

NIA 530 Muestreo de Auditoria

Toda la Norma.

3. Reglas de operacion

1. Los informes incluiran los hallazgos financieros, fiscales y contables, indicios y detonadores
de riesgo, y se elaboraran antes y posterior a la presentacion del informe anual.

2. Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacién, se estard a los criterios
definidos por el tramo de supervision, acordé a las disposiciones juridicas vigentes, los
criterios de interpretacion definidos por las salas, asi como a los antecedentes en resolutivos

aplicables.

4. Insumos y entregables

I. Insumos
Insumo Descripcion Proveedor

Movimientos contables Detalle de la informacion contable y financiera | SIF
gue indica el origen, monto, destino y
aplicacion de los ingresos que reciban los
sujetos obligados por cualquier modalidad de
financiamiento.

Informacién financiera de | Informacién conformada por estados de | CNBV

los SO cuenta, contratos, cheques nominativos,
SPEI, entre otros instrumentos financieros de
los SO.

Informacién fiscal de los | Informacion de los CFDI emitidos y recibidos, | SAT

SO vigentes o0 cancelados, declaraciones
anuales y cédulas de identificacion fiscal a
nombre de los SO.

Informacién de las | Documento que presenta las principales | UIF

operaciones inusuales, | alertas de riesgo de operaciones inusuales,

relevantes y preocupantes | relevantes y preocupantes de personas
fisicas o morales.

Informacién de socios y | Informacion de acciones en materia de | SE

accionistas registros publicos de socios y accionistas
relacionados con aspirantes, asociaciones
civiles, aportantes y proveedores de los SO,
consultada en el portal de Secretaria de
Economia.
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Il. Entregables
Entregable Descripcion Cliente ‘
Actualizacién de resultados | Documento que contiene los hallazgos, | DAPPAPO
generados de los primeros | irregularidades y/o factores de riesgo
informes detectados de la revisiéon al proceso ordinario
actualizados con respecto a los primeros
informes  entregados  posterior a la
presentacion del informe anual.
Bases de datos con |Base de datos que contiene la | DAPPAPO
informacion estructurada, | estandarizacién, normalizacién y estructura
estandarizada y | de diversas fuentes de informacion internas y
normalizada externas.
Informes de resultados del | Documento con el informe que contiene los | DAPPAPO
proceso ordinario hallazgos, irregularidades y/o factores de
riesgo detectados de la revisiéon al proceso
ordinario, antes y posterior a la presentacién
del informe anual
Insumos de  caracter | Soporte documental correspondiente a los | DAPPAPO
financiero, fiscal, contabley | hallazgos, irregularidades y/o factores de | prN
econdmico de los sujetos | riesgo detectados, que sustentan las
obligados. conclusiones con la informacién recibida por
las instituciones con las que tenemos
alianzas estratégicas.
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5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.
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Macroproceso: S.7 Fiscalizacion y Atencién a Sujetos Obligados
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Clave de identificacion: S.7.01 ‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

4 INE

Instituto Nacional Electoral

Version: 1.0

6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Identifica padron de | Extrae los padrones siguientes: Administrador  de (recursos
contabilidad a nivel Riesgo del Proceso materiales)
federal y local + PP federales y locales. Ordinario Laptops

+  Cuentas bancarias. Speiieer Gk Multifuncional
Continta en la e Analisis Operacional Internet con acceso
actividad 2 . Acreedores. Responsable de VPN institucional
+  Aportantes como militantes y simpatizantes. Analisis Operacional (sistemas)
* Movimientos contables de ingresos, gastos, cuentas Sistema I_ntegral de
de balance y gabinete. Fiscalizacion
Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
150 Minutos
(2 horas y 30
minutos)
Consulta registro de | Descarga los movimientos contables del universo de | Administrador — de | (entradas) (recursos
operaciones de | contabilidades. Riesgo del Proceso | \iovimientos materiales)
financiamiento pl:lb'lCO Yy Ordinario contables Laptops
privado Explota las cuentas bancarias reportadas en SIF. Supervisor  de | (documentos  de | Multifuncional
Analisis Operacional | trabajo) Internet con acceso
Extrae los CFDI en formato PDF y XML. Responsable de | Balanza de | VPN institucional
Andlisis Operacional | comprobacion (sistemas)
o Catalogos auxiliares | Sistema Integral de
Descarga el detalle de movimientos de proveedores y I ce | Fhesslizactin
acreedores. capacidad Microsoft Office 365
econémica (tiempo de
Integra total de aportaciones en efectivo y especie de ejecucion
militantes y simpatizantes. aproximado)
4,320 Minutos
Descarga los registros de avisos de contratacion. (9 dias)
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Actividad

Documentos

Recursos

Consulta

Descripcion
Consulta los registros en el RNP.

informacion de financiamiento privado como

autofinanciamiento y créditos bancarios.

Responsables

3 Normaliza informacién | Extrae, normaliza y estructura la informacién de los campos | Administrador  de | (salidas) (recursos
del SIF contables. Riesgo del Proceso | acijalizacion ~ de | materiales)
Qrdinario resultados Laptops
Continla en la Supervisor de | generados de los | Multifuncional
actividad 10 Analisis Operacional | primeros informes Internet con acceso
Responsable de VPN institucional
Analisis Operacional (sistemas)
Sistema Integral de
Fiscalizacion
Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
7,200 Minutos
(15 dias)
4 Revisa los criterios de | Revisa que las operaciones, cumplan con los siguientes | Administrador  de (recursos
las operaciones criterios: Riesgo del Proceso materiales)
Ordinario Laptops

Continta en la
actividad 5

e EI 100% de contabilidades.
+ EI100% de PP a nivel federal y local.
¢ Los rubros:

Ingresos.

Gastos.

Cuentas de balance.
Gabinete.

Supervisor de
Analisis Operacional
Responsable de
Andlisis Operacional

Multifuncional
Internet con acceso
VPN institucional
(sistemas)

Sistema Integral de
Fiscalizacion
Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

2,880 Minutos

(6 dias)
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Actividad

Documentos

Recursos

5 Genera padrones para
solicitar informacién

Descripcion

Extrae padrén de SO locales y federales en el SIF, siendo los
siguientes:

* PP federalesy locales.
* Proveedores.

» Acreedores:

* Aportantes.

Responsables

Administrador de
Riesgo del Proceso
Ordinario

Supervisor de
Analisis Operacional

(recursos
materiales)
Laptops
Multifuncional
Internet con acceso
VPN institucional
(sistemas)

Registro  Nacional
de Proveedores
Sistema Integral de
Fiscalizacion
Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

2,880 Minutos

(6 dias)

6 Solicita informacién a | Solicita los requerimientos de los padrones previamente | Responsable de | (documentos de | (recursos
diferentes autoridades | definidos: Metodologias Yy | trabajo) materiales)
externas Administracion  de | oicio de solicitud de | Laptops

- PP federales y locales. glesgo_ 4o | informacién para el | Multifuncional
Continta en la o Pravesd s upervisor € | SAT y para CNBV Internet con acceso
actividad 7 « Acreedores: Meto'd.olog|a}§ y VPN institucional
Administracion  de ;
+  Aportantes. Riesgo (sistemas)
«  Terceros relacionados con el PP. SIARA (externo)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
2,880 Minutos
(6 dias)

7 Revisa informacién de | Verifica, concilia, ordena y captura la integracién y contenido | Administrador  de | (entradas) (recursos

las autoridades de la informacién financiera, fiscal y econémica. Riesgo 'del Proceso | |1formacion materiales)
Ordlnar.lo financiera de los SO | Laptops
Supervisor de Multifuncional
Metodologias y
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Actividad

Documentos

Recursos

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Informacién completa

Descripcion

Responsables
Administracion  de

Riesgo
Responsable de
Metodologias y

Administracion de

Informacién de los
CFDI
Informacioén fiscal de
los SO
Informacién de las

Internet con acceso
VPN institucional
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

ContinGa en la Riesgo operaciones 14,400 Minutos

actividad 8 inusuales, (30 dias)
relevantes y

Informacién incompleta preocupantes

Continta en la Informacion de

actividad 5 socios y accionistas

8 Normaliza informacién | Carga, normaliza y estandariza la informacién financiera, fiscal | Administrador  de (recursos
de respuestas de las |y econémica. Riesgo del Proceso materiales)
autoridades Ordinario Laptops

Supervisor de
Andlisis Operacional
Responsable de
Andlisis Operacional

Multifuncional
Internet con acceso
VPN institucional

(sistemas)
Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion

aproximado)
3,840 Minutos

(8 dias)
9 Analiza respuestas de | Analiza las respuestas de las autoridades, en la cual puede | Administrador  de (recursos
las autoridades encontrar: Riesgo del Proceso materiales)
Ordinario Laptops

Continta en la
actividad 10

» Cuentas no reportadas.

* Gastos no reportados emitido y recibido.

* Gastos registrados en la contabilidad pero que ante el
SAT estan canceladas las facturas.

* Gastos de precampafia y campafa reportados en
ordinario.

Supervisor de
Analisis Operacional
Responsable de
Andlisis Operacional

Multifuncional
Internet con acceso
VPN institucional
(sistemas)
Microsoft Office 365
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Proceso: S.7.01 Fiscalizacion del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos Instituto Nacional lectoral
Clave de identificacion: S.7.01 ‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
* Operaciones con proveedores no registrados en el (tiempo de
RNP. ejecucion
* Total de ingresos y egresos reportados. aproximado)
* Aportaciones de ente prohibido (entes de gobierno, 7,200 Minutos
personas morales, etc.). (15 dias)

» Gastos de ejercicios distintos al fiscalizado.

* Operaciones con proveedores listados en el 69B.

* Gastos no comprobados.

* Gastos sin factura en formato XML, PDF, contrato de
prestacion de servicios, cheque o transferencia.

* (Gastos sin objeto partidista.

+ Gastos sin un aviso de contratacion.

» Pagos realizados en efectivo mayores a 90 UMA.

* Depositos en efectivo superiores a 90 UMA.

» Depositos fraccionados (carrusel).

* Aportaciones en efectivo y especie sin solvencia
econdémica.

* Aportaciones en efectivo y especie sin contrato de
donacién o comodato, recibo de aportacion, criterio de
valuacién, credencial para votar y ficha de depésito.

» Cuentas por pagar con saldos mayores a un afio.

+ Cuentas por pagar con saldos contrarios a su
naturaleza.

* Cuentas por pagar con saldos menores a un afo
sujetos a seguimiento.

+ Cuentas por cobrar con saldos mayores a un afio.

* Cuentas por cobrar con saldos contrarios a su
naturaleza.

* Cuentas por cobrar con saldos menores a un afo
sujetos a seguimiento.

» ldentificacién de recursos publicos transferidos a casas
de bolsa.

* Analisis financiero, fiscal, electoral y econémico de
partidos politicos en proceso de liquidacion.

» Traspaso de saldos contrarios a su naturaleza.

» Estimacion de cuentas incobrables.

» Depreciaciones.

+ _Conciliacion.
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4 INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.7.01 ‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
10 |Realiza cruce de | Realiza comparativo de informacion extraida del SIF con la | Administrador  de | (salidas) (recursos
informaci6n extraido del | informacién financiera, fiscal y econémica proporcionada por | Ri€sgo _del Proceso | gises de datos con | materiales)
SIF contra financiera, | las autoridades externas. Ordinario informacion Laptops
fiscal y econémica Supervisor de | estructurada, Multifuncional
Andlisis Operacional | estandarizada y | Internet con acceso
Responsable de | normalizada VPN institucional
Andlisis Operacional | (documentos de | (sistemas)
trabajo) Sistema Integral de
Balanza de | Fiscalizacion
comprobacion Microsoft Office 365
Catélogos auxiliares | (tiempo de
Informe de | ejecucién
capacidad aproximado)
economica 7,200 Minutos
Informacion (15 dias)
financiera de los SO
Informacion fiscal de
los SO
Informacion de las
operaciones
inusuales,
relevantes y
preocupantes
Informacion de
S0Cios y accionistas
11 | Elabora informes de | Elabora informes de hallazgos y alertas de riesgo | Administrador  de | (salidas) (recursos
hallazgos y alertas de | correspondientes al 100% de los PP federales y locales, antes | Riesgo del Proceso | | tormes de | materiales)
rnesgo de la presentacién del informe anual, durante y posteriormente | Ordinario resultados del | Laptops
) i con las irregularidades siguientes: Supervisor de | proceso ordinario Multifuncional
< reallze U0 o WeE +  Cuentas no reportadas. Analisis Operacional | |nsumos de caracter | Internet con acceso
de . las  siguientes * Gastos no reportados emitido y recibido. Responsable de | financiero, fiscal y | VPN institucional
acciones. » Gastos registrados en la contabilidad pero que ante el | Analisis Operacional | economico de los | (sistemas)
SAT estan canceladas las facturas. sujetos obligados. Microsoft Office 365
[rifortines @l resul_tadqs + Gastos de precampafia y campafa reportados en (tiempo de
del proceso ordinario ordinario. ejecucion

notificados

aproximado)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Continta en el Operaciones con proveedores no registrados en el 7,200 Minutos
procedimiento RNP. (15 dias)
S.7.01.1.01 Total de ingresos y egresos reportados.

Determinacién de Aportaciones de ente prohibido (entes de gobierno,

Programa de Trabajo
del Proceso Ordinario

Informes de resultados
del proceso ordinario
notificados

Continta en el
procedimiento
S.7.01.1.02 Ejecucion
de Programa de
Trabajo del Proceso
Ordinario

Actualizacion de
informes de resultados
del proceso ordinario
notificados

Continta en el
procedimiento
S.7.01.1.02 Ejecucién
de Programa de
Trabajo del Proceso
Ordinario

Informe mensual de las
OC’s notificados
Continta en el
procedimiento
S.7.01.2.01 Ejecucién
de Fiscalizacion de
Organizaciones de
Ciudadanos

personas morales, etc.).

Gastos de ejercicios distintos al fiscalizado.
Operaciones con proveedores listados en el 69B.
Gastos no comprobados.

Gastos sin factura en formato XML, PDF, contrato de
prestacion de servicios, cheque o transferencia.
Gastos sin objeto partidista.

Gastos sin un aviso de contratacion.

Pagos realizados en efectivo mayores a 90 UMA.
Depésitos en efectivo superiores a 90 UMA.
Depdsitos fraccionados (carrusel).

Aportaciones en efectivo y especie sin solvencia
econdémica.

Aportaciones en efectivo y especie sin contrato de
donacién o comodato, recibo de aportacion, criterio de
valuacién, credencial para votar y ficha de depésito.
Cuentas por pagar con saldos mayores a un afio.
Cuentas por pagar con saldos contrarios a su
naturaleza.

Cuentas por pagar con saldos menores a un afio
sujetos a seguimiento.

Cuentas por cobrar con saldos mayores a un afio.
Cuentas por cobrar con saldos contrarios a su
naturaleza.

Cuentas por cobrar con saldos menores a un afio
sujetos a seguimiento.

Identificacion de recursos publicos transferidos a casas
de bolsa.

Andlisis financiero, fiscal, electoral y econémico de
partidos politicos en proceso de liquidacion.

Traspaso de saldos contrarios a su naturaleza.
Estimacion de cuentas incobrables.

Depreciaciones.

Conciliacion.
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4 INE

Proceso: S.7.01 Fiscalizacién del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

| Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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Clave de identificacion: S.7.01 ‘ Fecha de aprobacién: 12/12/2022 Version: 1.0

7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

Actividad

10 Realiza cruce de informacion extraido del SIF contra financiera, fiscal y econémica

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento S.7.01.1.04 Analisis Preventivo, Cualitativo y Seguimiento del Gasto
Programado

1. Objetivo

Realizar analisis preventivo y cualitativo de la calidad del gasto programado para verificar su
correcta aplicacion.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa Articulos que aplican ‘

Constitucién Politica de los Estados Unidos | Articulo 41, Base V, Apartado A, Parrafo 2; Base |I;
Mexicanos Base V, Apartado B, Parrafo 3; Base |, Parrafo 2.

Ley General de Instituciones y Procedimientos | Articulo 7, Parrafo 1; Articulo 30, Parrafo 1, Inciso
Electorales a; Inciso b; Inciso f; Inciso g; Articulo 35; Articulo 42,
Péarrafo 2; Péarrafo 6; Articulo 190; Articulo 191,
Pérrafo 1, Inciso b; Articulo 192, Péarrafo 1, Inciso d;
Inciso g; Inciso i; Parrafo 2; Articulo 196, Parrafo 1;
Articulo 199, Parrafo 1, Inciso c; Articulo 428,
Parrafo 1, Inciso c; Inciso d.

Ley General de Partidos Politicos Articulo 25, Parrafo 1, Inciso k; Articulo 51, Parrafo
1, Inciso a, Fraccion IV; Fracciéon V; Inciso c;
Articulo 73; Articulo 74.

Reglamento de Fiscalizacion Articulo 163; Articulo 164; Articulo 165; Articulo
166; Articulo 167; Articulo 168; Articulo 169;
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Nombre de la normativa

Articulos que aplican

Articulo 170; Articulo 171; Articulo 172; Articulo
173; Articulo 174; Articulo 175; Articulo 176;
Articulo 177; Articulo 178; Articulo 179; Articulo
180; Articulo 181; Articulo 182; Articulo 183;
Articulo 184; Articulo 185; Articulo 186; Articulo
187; Articulo 188; Articulo 189; Articulo 297;
Articulo 298; Articulo 299; Articulo 300.

Lineamientos para el gasto programado

Toda la Norma.

Manual de Organizacion Especifico de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion

Tema VII Objetivo y Funciones, Unidad Técnica de
Fiscalizacion, Direcciébn 1.7, Funciones 3;
Funciones 4; Funciones 5; Funciones 6; Funciones
12; Funciones 13; Subdireccion 1.7.1, Funciones 1;
Funciones 2; Funciones 3; Funciones 4; Funciones
5; Funciones 6; Funciones 7; Departamento 1.7.1.1,
Funciones 1; Funciones 2; Funciones 3; Funciones
4: Funciones 5; Funciones 6; Funciones 7;
Subdireccion 1.7.2, Funciones 6.

Protocolo para la implementacion de buenas
practicas en el ejercicio de los recursos del gasto
programado: Capacitacion, Promocién y Desarrollo
del Liderazgo Politico de las Mujeres

Toda la Norma.

Recurso de apelacibn SUP-RAP-175/2010.
Sentencias emitidas por la Sala Superior del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion en materia de Fiscalizacion

Los partidos politicos al destinar recursos a la
realizacion de actividades especificas y para la
capacitacion, promocion y desarrollo del liderazgo
politico de la mujer, dichas actividades se deben
aplicar al mayor numero de personas posibles
(universalidad) sin discriminacién alguna (igualdad)
y con programas dirigidos a cumplir con dichos
objetivos (planeacion previa).

Recurso de apelacion SUP-RAP-305-2016.
Sentencias emitidas por la Sala Superior del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion en materia de Fiscalizacion

Cada partido politico debe otorgar anualmente el
dos y tres por ciento (2 y 3%) del financiamiento
publico que recibe para actividades especificas y
para la capacitacion, promocion y desarrollo del
liderazgo politico de la mujer, dicho porcentajes
deben ser calculados a partir del financiamiento
publico otorgado para sus actividades ordinarias
permanentes, con independencia de la afectacion
con relacioén al cobro de multas.

3. Reglas de operacion

1. Se debera generar un oficio de exhorto para la presentacion del PAT una vez vencido el

plazo para la su entrega.

2. Se expedird al partido involucrado una copia de las actas de verificacion que se levanten
con motivo de la observacion de la actividad, a mas tardar dentro de los 5 dias siguientes a

la fecha en que se realiz6 la actividad.

3. Se deberan emitir oficios de observaciones y recomendaciones de forma semestral a los

PP sobre sus PAT.

4. La presidencia de la COF ser& designado por el CG anualmente.
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4. Insumos y entregables

I. Insumos

Insumo Descripcion Proveedor ‘

Acuerdo de Financiamiento | Instrumento juridico en el que se establece el | CG
Publico Ordinario recurso financiero que recibiran los partidos
politicos para su operacioén ordinaria.

Programa Anual de Trabajo | Documento a través de cual los PP presentan | PP
a la Unidad Técnica de Fiscalizacion su
planeacién de actividades y ejercicio de los
recursos del gasto programado, en los rubros
de “Actividades Especificas”, “Capacitacion,
Promocion, Desarrollo del Liderazgo Politico
de las Mujeres y Liderazgos juveniles”.

Invitacion a vistas de | Invitacion que contiene especificaciones del | PP
verificacion evento, fecha, lugar, hora, quien atiende y
rubro a que pertenece.

1I. Entregables

Entregable Descripcion Cliente

Oficio de informacién de | Es un oficio que contiene toda la informacion | DAPPAPO
seguimiento al gasto | utilizada para el seguimiento del gasto
programado programado.
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5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.

113

Instituto Nacional Electoral / Diciembre 2022



https://modernizacion-dea.ine.mx/Sitios_Sistemas/GestionProcesos/index.php

Macroproceso: S.7 Fiscalizacion y Atencién a Sujetos Obligados
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4 INE

Instituto Nacional Electoral

Version: 1.0

6. Descripcion

Actividad

Verifica los montos
asignados del
financiamiento para
cada PP

Descripcion

Verifica en los acuerdos emitidos por el INE y los OPL el
financiamiento otorgado a cada PP para determinar el
porcentaje a destinar para el gasto programado.

Responsables
Supervisor de Gasto
Programado

Responsable de
Gasto Programado

Documentos

(entradas)

Acuerdo de
Financiamiento
PuUblico Ordinario

Recursos

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado
Laptops

(sistemas)

Sistema de Archivos
Institucional
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

1,920 Minutos

(4 dias)
Genera y notifica oficio | Elaborany notifican los oficios de recordatorio de presentacion | Coordinador de | (documentos de | (recursos
de recordatorio para | del PAT inicial del periodo ordinario, indicando el plazo de | Gasto Programado | trabajo) materiales)
indicar el plazo de | vencimiento. Supervisor de Gasto | Oficio de | Equipo de cémputo
vencimiento para Programado recordatorio para la | personal arrendado

generar el PAT

Se realizan las
siguientes acciones:

Posteriormente, se identifica a los PP que no hayan
presentado su PAT, después de concluido el plazo de
presentacion, para emitir el oficio de exhorto.

Responsable de
Gasto Programado

entrega del PAT

Laptops

(sistemas)
SIF-Sistema de
Notificaciones
Electrénicas

Continla en la (tiempo de
actividad 3 ejecucion
aproximado)
Contintia en la 10,560 Minutos
actividad 6 (22 dias)
Revisa los PAT Realiza analisis cualitativo de los PAT iniciales presentados | Responsable de | (entradas) (recursos
por los PP, los cuales deben de estar apegado a la | Gasto Programado materiales)
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Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

normatividad, con el objeto de identificar observaciones y
recomendaciones.

Concentra la informacién del analisis, en una matriz de PAT
iniciales y modificaciones con el objeto de establecer una
revision estandarizada.

Responsables

Programa Anual de
Trabajo
(documentos de
trabajo)

Matriz de PAT vy
modificaciones

Equipo de cémputo
personal arrendado
Laptops

(sistemas)
SIF-PAT

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

1,440 Minutos

(3 dias)

4 Genera oficio
observaciones
recomendaciones

Continta en
actividad 5

de

Elabora los oficios con las observaciones obtenidas del
andlisis cualitativo de los PAT y sus modificaciones, los cuales
deben contener el destinatario, fundamento normativo, las
observaciones y recomendaciones.

Coordinador de
Gasto Programado
Supervisor de Gasto
Programado
Responsable de
Gasto Programado

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado
Laptops

(sistemas)
SIF-Sistema de
Notificaciones
Electrénicas
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

720 Minutos

(12 horas)

5 Analiza
adecuaciones

Continta en
actividad 12

las

Realiza andlisis cualitativo de las modificaciones de los PAT
presentados por los PP, verificando que dichas modificaciones
estén apegadas a la normatividad. Derivado de ello se
identifican observaciones y recomendaciones.

Concentra informacién del anélisis, en una matriz de PAT
iniciales y modificados con el objeto de establecer una revision
estandarizada.

Responsable de
Gasto Programado

(documentos de
trabajo)
Informe del PAT del
ejercicio sujeto a
revisiéon

(recursos
materiales)

Equipo de computo
personal arrendado
Laptops

(sistemas)
SIF-PAT

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

720 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
(12 horas)
Genera las versiones | Elabora las versiones publicas de los PAT, testando la | Supervisor de Gasto | (entradas) (recursos
publicas de los PAT informacion sensible y datos personales. Programado Programa Anual de | Materiales)

Responsable de
Gasto Programado

Trabajo

Equipo de cémputo
personal arrendado
Laptops

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

6,240 Minutos

(13 dias)
Publica los PAT en la | Genera las versiones publicas de los PAT y las publica en la | Enlace Web de UR (documentos  de | (recursos
pagina del Instituto pagina institucional del INE, en la seccion de Fiscalizacion. trabajo) materiales)

Continta en la
actividad 8

Programa Anual de
Trabajo

Equipo de computo
personal arrendado
Laptops

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

720 Minutos

(12 horas)

Revisa invitacion para
verificar la actividad

Recibe, analiza, clasifica y archiva los oficios de invitacién de
actividades de gasto programado. Asi mismo, se identifica que
estos cumplan con los requisitos de tiempo y forma para poder
realizar la visita de verificacion.

En el caso de eventos en los Estados de la Republica, se
contacta al Enlace de Fiscalizacién para coordinar y en su
caso realizar las visitas de verificacion en las que sea posible
designar personal comisionado.

Responsable de
Gasto Programado

(entradas)

Invitacion a vistas de
verificacion

(recursos
materiales)

Equipo de computo
personal arrendado
Laptops

(sistemas)
SIF-Sistema de
Notificaciones
Electronicas
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
720 Minutos
(12 horas)
9 Elabora orden de | Elabora oficios de orden de verificacion, estableciendo el | Presidente de la | (documentos de | (recursos
verificacion destinatario, fundamento normativo y el personal | Comision de | trabajo) materiales)
comisionado para la verificacién, y gestiona firma del o la | Fiscalizacion Oficio de 6rdenes de | Equipo de cémputo
Coordinadora de Gasto Programado y Presidenta de la COF. | Coordinador de | visitas de | personal arrendado
Gasto Programado verificacion del | Laptops
Posteriormente, se notifica al PP. Supervisor de Gasto | 9asto programado (sistemas)
Programado SIF-Sistema de
Responsable  de Notificaciones
Gasto Programado E!ectronlcas
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
720 Minutos
(12 horas)
10 Elabora oficio de | Elabora el oficio de comisién, estableciendo el destinatario, | Coordinador de | (documentos de | (recursos
comisién fundamento normativo, el partido, tipo de verificacion | Gasto Programado trabajo) materiales)
(capacitacion o editorial), lugar y fechas, para remitir a firma | Supervisor de Gasto | Oficio de comisién | Equipo de cémputo
de la CO. Programado para las visitas de | personal arrendado
Responsable de | verificaciones del | Laptops
Posteriormente se notifica al personal comisionado. Gasto Programado | 9asto programado (sistemas)
SIF-Sistema de
Notificaciones
Electrénicas
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
720 Minutos
(12 horas)
11 Realiza visita de | Realiza la visita de verificacion el personal comisionado | Abogado (documentos de | (recursos
verificacion constituido en el lugar y hora sefalada en el oficio invitacién, | Fiscalizador trabajo) materiales)
Dispositivos moviles
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Continta en la | con el objeto de corroborar el cumplimiento y veracidad de las | Enlace de | Oficio de comision | Laptops
actividad 12 actividades, la cual se plasma en un acta de verificacion. Fiscalizacion para las visitas de | Hojas membretadas
Validador o Auditor | verificaciones del | (tiempo de
La UTF expedira una copia del acta al partido a méas tardar | del Proceso | gasto programado ejecucion
dentro de los cinco dias a la fecha que se realice la actividad. | Ordinario Oficio de 6rdenes de | aproximado)
Especialista en | visitas de | 240 Minutos
En caso de no contar con el dispositivo mévil se debe usar el | Sistemas de | verificacion del | (4 horas)
formato de acta de visita de verificacién del gasto programado. | Fiscalizacion en JLE | gasto programado
Formato de acta de
verificacion AE
Formato de acta de
verificacion
CPyDLPM
Formato de acta de
verificacion LJ
Formato de acta de
verificacion TIRAJE
12 Integra informacion de | Clasifica por entidad, partido politico y rubro la informacién de | Coordinador de | (salidas) (recursos
seguimiento al gasto | los PAT, sus modificaciones, invitaciones a actividades, actas | Gasto Programado Oficio de | materiales)
programado de visitas de verificacion, asi como oficios de recordatorios, | Supervisor de Gasto | informacion de | Equipo de cémputo
exhortos y observaciones y recomendaciones. Programado seguimiento al gasto | personal arrendado
Continta en el Responsable de | programado Laptops
proeEeliinlEnt - Posteriormente, al final del ejercicio se remite mediante oficio | Gasto Programado (t.'emm, £
S.7.01.1.02 Ejecucion ejecucion

de Programa de
Trabajo del Proceso
Ordinario

a la DAPPAPO, para su revision y seguimiento.

aproximado)
4,800 Minutos
(10 dias)

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

Formatos Ubicacion
Formato de acta de verificacion AE Consulte el formato aqui.
Formato de acta de verificacion CPyDLPM Consulte el formato aqui.
Formato de acta de verificacién LJ Consulte el formato aqui.
Formato de acta de verificacion TIRAJE Consulte el formato aqui.
Oficio de comisién para las visitas de verificaciones del gasto programado | Consulte el formato aqui.
Oficio de 6rdenes de visitas de verificacion del gasto programado Consulte el formato aqui.
Oficio de recordatorio para la entrega del PAT Consulte el formato aqui.

Il. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

No Actividad
3 Revisa los PAT

11 Realiza visita de verificacion

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.
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Macroproceso: S.7 Fiscalizacion y Atencién a Sujetos Obligados

4 INE

Proceso: S.7.01 Fiscalizacién del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.7.01 | Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Subproceso S.7.01.2 Fiscalizacion de Organizaciones de Ciudadanos

Subproceso

S.7.01.2 Fiscalizacion de Organizaciones de Ciudadanos

Diagrama de subproceso (BPMN)

& INE

Institate Notional Electoral

4 '
E S.7.01.2.01 Ejecucién de
Fiscalizacion de
Organizaciones de
Ciudadanos

S.7.01.2 Fiscalizacion de organizaciones de Ciudadanos

Consulte el diagrama aqui.

Subproceso

Procedimientos que lo componen

S.7.01.2 Fiscalizacion de Organizaciones de Ciudadanos S.7.01.2.01 Ejecucion de Fiscalizacion de Organizaciones de Ciudadanos
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Procedimiento S.7.01.2.01 Ejecucion de Fiscalizacion de Organizaciones de
Ciudadanos

1. Objetivo

Revisar los informes de ingresos y egresos de las OC para verificar que cumplan con el marco
normativo electoral, con la finalidad de conocer sobre el origen y la aplicacién de los recursos de
las OC.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa Articulos que aplican

Constitucion Politica de los Estados Unidos | Articulo 41.
Mexicanos

Ley General de Instituciones y Procedimientos | Articulo 1, Parrafo 1; Articulo 5; Articulo 6, Parrafo
Electorales 2; Articulo 30, Parrafo 1, Inciso a; Inciso b; Inciso d;
Inciso f; Parrafo 2; Articulo 35; Articulo 41; Articulo
42, Parrafo 2; Parrafo 6; Articulo 44, Parrafo 1,
Inciso aa; Articulo 55, Parrafo 1, Inciso b; Articulo
192, Parrafo 1, Inciso d; Inciso i; Parrafo 2; Articulo
194; Articulo 196, Parrafo 1; Articulo 199, Parrafo 1;
Articulo 200; Articulo 428, Parrafo 1; Articulo 442,
Péarrafo 1, Inciso j; Articulo 453; Articulo 456,
Parrafo 1, Inciso h; Articulo 458, Parrafo 5.

Ley General de Partidos Politicos Articulo 4, Péarrafo 1, Inciso b; Inciso c; Inciso d;
Articulo 8, Parrafo 1; Articulo 10; Articulo 11;
Articulo 13; Articulo 15; Articulo 16; Articulo 54,
Parrafo 1; Articulo 56, Parrafo 2; Articulo 58;
Articulo 81.

Reglamento de Fiscalizacion Articulo 1; Articulo 2; Articulo 3, Parrafo 1, Inciso f;
Articulo 4, Parrafo 1, Inciso b; Inciso kk; Inciso aaa;
Articulo 5; Articulo 6; Articulo 8; Articulo 9; Articulo
10; Articulo 11; Articulo 12; Articulo 13; Articulo 14;
Articulo 16; Articulo 17; Articulo 18, Parrafo 1;
Articulo 19; Articulo 20; Articulo 21; Articulo 22,
Parrafo 1, Inciso a, Fraccion Ill; Parrafo 4; Articulo
23; Articulo 24; Articulo 25; Articulo 26; Articulo 27;
Articulo 28; Articulo 33, Parrafo 1, Inciso a; Inciso b;
Inciso c; Inciso d; Inciso i; Articulo 38; Articulo 44;
Articulo 45; Articulo 46; Articulo 46 bis; Articulo 47,
Parrafo 1, Inciso a, Fraccion iii; Fraccion iv; Articulo
48; Articulo 49; Articulo 50; Articulo 54; Articulo 55;
Articulo 56; Articulo 62; Articulo 65; Articulo 66;
Articulo 67; Articulo 68; Articulo 71; Articulo 72;
Articulo 73; Articulo 74; Articulo 75; Articulo 76;
Articulo 80; Articulo 81; Articulo 82; Articulo 84;
Articulo 85; Articulo 87; Articulo 88; Articulo 89;
Articulo 90; Articulo 91; Articulo 93; Articulo 95,
Parrafo 1; Parrafo 2; Inciso c; Articulo 96, Parrafo 1;
Parrafo 2; Parrafo 3, Inciso b; Articulo 97; Articulo
99:; Articulo 100; Articulo 101; Articulo 102; Articulo
103; Articulo 105; Articulo 106; Articulo 107;
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Nombre de la normativa

Articulos que aplican

Articulo 108; Articulo 109; Articulo 110; Articulo
111; Articulo 112; Articulo 113; Articulo 114;
Articulo 115; Articulo 118; Articulo 119; Articulo
121; Articulo 123; Parrafo 1, Inciso d; Articulo 126;
Articulo 127; Articulo 129; Articulo 130; Articulo
131; Articulo 132; Articulo 133; Articulo 140;
Articulo 229; Articulo 233; Articulo 236, Parrafo 1,
Inciso b; Articulo 272; Articulo 273; Articulo 274;
Articulo 275; Articulo 276; Articulo 284; Articulo
287; Articulo 288; Articulo 289; Articulo 291;
Articulo 295; Articulo 296; Articulo 306; Articulo
308; Articulo 322; Articulo 331; Articulo 332;
Articulo 333; Articulo 334; Articulo 336; Articulo
337; Articulo 338; Articulo 339; Articulo 341;
Articulo 342; Articulo 343; Articulo 348; Transitorio
Cuarto.

Reglamento de Procedimientos Sancionadores en
Materia de Fiscalizacion

Articulo 2; Articulo 3; Articulo 4; Articulo 5; Articulo
6; Articulo 7; Articulo 8; Articulo 9; Articulo 10;
Articulo 12; Articulo 13.

Normas de Informacién Financiera

NIF A-2 “Postulados basicos”;, NIF A-4
“Caracteristicas cualitativas de los estados
financieros”; NIF A-5 “Elementos basicos de los
estados financieros”; NIF A-6 “Reconocimiento y
valuacién”; NIF B-2 “Estado de flujos de efectivo”;
NIF B-16 “Estados financieros de entidades con
propositos no lucrativos”; NIF C-3 “Cuentas por
cobrar’; NIF C-6 “Propiedades, planta y equipo”;
NIF C-9 “Provisiones, contingencia y
compromisos”.

Manual de Organizacion Especifico de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion

Tema VIl Objetivo y Funciones, Unidad Técnica de
Fiscalizacion, Funciones 1; Funciones 2; Funciones
3; Funciones 4; Funciones 5; Funciones 6;
Funciones 7; Funciones 8; Funciones 11;
Funciones 12; Funciones 13; Funciones 14;
Direccion 1.3, Funciones 1; Funciones 2; Funciones
3; Funciones 4; Funciones 5; Funciones 6;
Funciones 7; Funciones 9; Funciones 10;
Funciones 11; Coordinacién 1.3.1, Funciones 1;
Funciones 2; Funciones 3; Funciones 4; Funciones
5; Funciones 6; Funciones 7; Funciones 8;
Funciones 10; Funciones 11; Funciones 12;
Funciones 13; Funciones 14; Funciones 15;
Subdirecciéon 1.3.1.1, Funciones 1; Funciones 2;
Funciones 3; Funciones 4; Funciones 5; Funciones
6; Funciones 7; Funciones 8; Funciones 9;
Funciones 10; Funciones 11; Funciones 12;
Funciones 14; Funciones 15; Funciones 16;
Funciones 17; Enlace 1.3.1.1.1, Funciones 1;
Funciones 2; Funciones 3; Funciones 4; Funciones
5; Funciones 7; Funciones 8; Funciones 9;
Funciones 11; Funciones 12; Funciones 13;
Funciones 14; Departamento 1.3.1.1.2, Funciones
1; Funciones 2; Funciones 3; Funciones 4;
Funciones 5; Funciones 6; Funciones 8; Funciones
9; Funciones 10; Funciones 11; Funciones 12;
Funciones 13; Funciones 14; Funciones 15;
Direccion 1.5, Funciones 5; Funciones 8; Funciones

9; Subdireccién 1.5.1, Funciones 5; Funciones 7;
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Nombre de la normativa Articulos que aplican

Funciones 8; Departamento 1.5.1.1, Funciones 3;
Funciones 8; Funciones 9; Direccion 1.6, Funciones
1; Funciones 6; Funciones 7; Funciones 8;
Subdireccién 1.6.2, Funciones 6; Departamento
1.6.2.1, Funciones 7.

Manual General de Contabilidad Toda la Norma.

NIA 315 Identificacién y evaluacion del riesgo de | Toda la Norma.
error material

NIA 500 Evidencia de Auditoria Toda la Norma.
NIA 505 Confirmaciones externas Toda la Norma.
NIA 530 Muestreo de Auditoria Toda la Norma.

Acuerdos aprobados por el CG del INE, | Todala Norma
relacionados a la revision de las OC’s,

Acuerdo aprobados por la CF del INE relacionados | Toda la Norma
a la revision de las OC’s,

3. Reglas de operacion

1. Side larevision de las operaciones informes y estados financieros, asi como de la aplicacion
de cualquier otro procedimiento, las autoridades responsables de la fiscalizacién determinan
gastos no reportados por las OC’s, la determinacion de su valuacion del bien y/o servicio,
se sujetara a utilizar el valor mas alto de la matriz de precios, correspondiente al gasto
especifico no reportado, establecido en la normatividad.

2. Si durante la revision de los informes mensuales se advierte la existencia de errores u
omisiones, se naotificard a las OC’s que hubiere incurrido en ellos, indicando un plazo de
diez dias contados a partir del dia siguiente a su notificacion, para que presente la
documentacién solicitada, asi como las aclaraciones o rectificaciones que estimen
pertinentes.

3. Enlaentrega de los informes mensuales, asi como de la documentacién comprobatoria (de
manera impresa y/o en medios electrénicos), se levantara un acta que firmara el
responsable de la revision, asi como la persona que los entregue por parte de las OC’s
correspondiente.

4. Una vez concluida la revisidon del tltimo informe, en materia de auditoria se contard con un
plazo de para emitir el dictamen consolidado del periodo de ordinario, mientras que en
materia resoluciones se contara con un plazo para emitir el proyecto de resolucion
respectivo, para someterlo a consideracion de la COF.

5. Con base en la informacién proporcionada por las instituciones financieras, fiscales,
economicas con las que el Instituto tiene alianzas estratégicas que coadyuvan a realizar
circularizaciones a las personas fisicas y morales, publicas o privadas, se obtendra
informacion relativa a las operaciones celebradas con los sujetos obligados, a fin de verificar
la procedencia de los recursos obtenidos a través de las diversas modalidades de
financiamiento.

6. Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios
definidos por el tramo de supervision, acordé a las disposiciones juridicas vigentes, los
criterios de interpretacion definidos por las salas, asi como a los antecedentes en resolutivos
aplicables.
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4. Insumos y entregables

I. Insumos
Insumo Descripcion %
Padrén de OC’s Documento que contiene las OC’s | DEPPP
registradas por la DEPPP
Resultados del informe | Documento con el informe que contiene los | DAOR
mensual hallazgos, irregularidades y/o factores de
riesgo detectados de la revision del informe
mensual, antes y posterior a la presentacion
del mismo
Informes mensuales de las | Informe que deben presentar las OC’s es el | OC’s
ocC siguiente:
» Detalle de los gastos realizados por
las OC’s
Solicitud de seguimiento en | Documento por el cual se informa a la | DRN
el oficio de errores y | DAPPAPO de los gastos que han sido
omisiones detectados en un proceso administrativo
sancionador en materia de fiscalizacion con la
finalidad de verificar que el mismo se
encuentra registrado en el informe
correspondiente
Respuestas de | Son escritos de respuesta que presentan las | Proveedores
confirmaciones con | personas, proveedores u autoridades con la | Aportantes
terceros que la UTF realizo escritos para confirmar las | Otras autoridades
cifras reportadas por los SO o para identificar
hallazgos no reportados
Respuesta al oficio de | Son escritos a través de los cuales las OC's | OC’s
errores y omisiones de las | dan respuesta a las observaciones de los
OC’s oficios de errores y omisiones, los cuales se
acompafan de la documentacion soporte y
las polizas correspondientes.
Il. Entregables
Entregable Descripcion Cliente ‘
Acuerdo de acatamiento | Es el acuerdo por el cual se le da | TEPJF
aprobado por CG cumplimiento a una Sentencia emitida por el | 5O
TEPJF.
Dictamen de cumplimiento | Documento aprobado por el CG en el que se | SO
de los SO plasman las observaciones realizadas a los
informes de los SO, las respuestas de los SO,
el andlisis en el que se determina si la
observacién se atiende o no y en su caso las
conclusiones, faltas concretas y articulos que
se incumplieron.
Resolucién de sanciones | Es el documento aprobado por el CG en el | SO

para los SO

cual se analizan y sancionan las
irregularidades cometidas por los SO que
fueron detectadas en el dictamen
correspondiente.
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Entregable Descripcion Cliente ‘

Notificacion del cobro de | Es el documento mediante el cual se informa | Autoridad hacendaria
las sanciones econdmicas | a la autoridad hacendaria las sanciones
impuestas econdmicas que se deberan cobrar como
créditos fiscales.

Sintesis de la resolucién de | Documento que recopila las sanciones que | Direccion del Secretariado
los ingresos y gastos de los | derivan de las resoluciones y acatamientos
SO derivados de los informes de ingresos y
gastos de los SO.
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5. Diagrama
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Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Actividad

Descripcion

Responsables

1 | Valida informacién del | Verifica el universo de las OC's a fiscalizar respecto a sus | Responsable  de

padrén de OC’s ingresos y gastos reportados. Auditoria ~del
Proceso Ordinario

Supervisor del

Proceso Ordinario

Documentos Recursos
(entradas) (recursos
Padrén de OC’s materiales)
Equipo de computo
personal
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Office 365

Limites de financiamiento privado

Asignacioén de tareas por auditor

Calendarizacion de la fiscalizacion

Procedimiento para la determinacién de la muestra de
revisibon para la confirmacion de afiliados vy
simpatizantes

Actividades y procedimientos de auditoria

Muestreo de la auditoria para la revision de informes
mensuales

Procedimientos para la determinacion de la muestra de
revision para la confirmacion de operaciones con
terceros

Proceso Ordinario
Administrador  del
Proceso Ordinario

en la que se

establecen los
alcances de revisiéon
Plazos para la
presentacion y

fiscalizacion de los
informes mensuales

(tiempo de
ejecucion
aproximado)
480 Minutos
(8 horas)
2 Realiza plan de trabajo | Recopila los acuerdos de la COF y CG para realizar el plan de | Responsable de | (documentos de | (recursos
trabajo y elaborar: Auditorfa del | trabajo) materiales)
Introduccién Proceso Ordinario Padron de OC's Equipo de cémputo
Obijeto de la revisién Supervisor del | Acuerdos emitidos | norgong)
Marco legal Proceso Ordinario por la CG del INE (sistemas)
Organigrama Coordinador de yfo OPL Correo Institucional
Universo fiscalizable Auditoria del Acuerdo de la COF (Exchange y Horde)

Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

3,360 Minutos

(7 dias)

127

Instituto Nacional Electoral / Diciembre 2022




Macroproceso: S.7 Fiscalizacion y Atencién a Sujetos Obligados A;'NE
Proceso: S.7.01 Fiscalizacién del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos nstituto Nacionsl Electorat
Clave de identificacion: S.7.01 ‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022 Version: 1.0

Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

¢ Inventarios

Revisa la estructura del plan de trabajo, las actividades y
procedimientos detallados se apeguen a lo establecido en la
normatividad.

Verifica que el calendario de fiscalizacion sea aprobado por el
CG.

Responsables

3 Elabora acta de entrega | Elabora y gestiona la firma del acta de entrega - recepcion del | Responsable de | (entradas) (recursos
- recepcion informe mensual de las OC’s cuando estos lo presentan en | Auditoria del | Informes mensuales | materiales)
las oficinas de la UTF; asi como un acta de inicio. Proceso Ordinario De las OC Equipo de cémputo
Supervisor del | (documentos de | personal
Proceso Ordinario trabajo) (sistemas)
Acta de entrega- | Microsoft Office 365
recepcion (tiempo de
Plazos para la | ejecucion
presentacion y | aproximado)
fiscalizacion de los | 1,080 Minutos
informes mensuales | (18 horas)
4 Verifica cumplimiento | Valida que todas las OC’s hayan acudido a las oficinas de la | Validador o Auditor (recursos
de SO UTF para la presentacion de sus informes mensuales o que | del Proceso materiales)
se haya presentado de forma electronica. Ordinario Equipo de cémputo
Responsable de personal
Auditoria del (tiempo de
Proceso Ordinario ejecucion
aproximado)
1,080 Minutos
5 Procesa informacién | Solicita informacién a fuentes externas e internas. Supervisor del | (documentos de | (recursos
electronica de fuentes Proceso Ordinario trabajo) materiales)
extemas e internas Realiza procesamiento  electrénico de los datos | Responsable  de | Oficio de solicitud de | Equipo de computo
proporcionados por fuentes externas e internas, para | Auditoria del | informacion personal
fortalecer los procedimientos de auditorfa como: Proceso Ordinario Informacion de | (sistemas)
. Estados de cuenta bancarios fuentes internas Yy SIARA (eXternO)
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Actividad

Descripcion

CFDI's
Confirmaciones con proveedores y terceros
Confirmaciones con otras autoridades

Responsables

Version: 1.0
Documentos Recursos
externas para | (tiempo de
auditoria ejecucion

aproximado)
4,800 Minutos

(10 dias)
6 Realiza comparativo de | Realiza andlisis comparativo de la informacion | Responsable de | (documentos de | (recursos
informacion correspondiente a las operaciones reportadas por las OC’s, | Auditoria del | trabajo) materiales)
contra informacién proporcionada de autoridades y terceros. | Proceso Ordinario Informacién de | Equipo de cémputo
Supervisor del | fuentes internas y | personal
Proceso Ordinario externas para | (sistemas)
auditoria Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
1,440 Minutos
(3 dias)
7 Analiza las respuestas | Realiza procesamiento y andlisis de: Responsable de | (documentos de | (recursos
de autoridades + La validacién de las operaciones con proveedores no | Auditoria del | trabajo) materiales)

registrados o con estatus cancelados.

Proceso Ordinario

Hoja de calculo con

Equipo de computo

* |dentificacibn de los domicilios fiscales de los | Validador o Auditor | los resultados de la | personal
proveedores. del Proceso | informacién (sistemas)

+ JOIN entre el listado 69B y los XML para identificar a | Ordinario Microsoft Office 365
los proveedores que tuvieron operaciones con SO, (tiempo de
cuyo estatus corresponde al 69B del CFF. ejecucion

* Totalidad de las pdlizas para identificar los XML que se aproximado)
utilizaron para sustentar operaciones al afio del 150 Minutos
ejercicio.

8 Realiza Obtiene del analisis, los resultados que facilitan la | Validador o Auditor | (documentos de | (recursos
abanderamiento de | identificacion de posibles observaciones para la elaboracion | del Proceso | trabajo) materiales)
posibles observaciones | de los oficios de errores y omisiones del informe mensual. Ordinario Hoja de calculo con | Equipo de cémputo
para los oficios de Responsable  de | los resultados de la | personal
errores y omisiones Auditoria del | informacion (sistemas)

Proceso Ordinario Microsoft Office 365
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4 INE

Instituto Nacional Electoral

Version: 1.0

Documentos Recursos
(tiempo de

Actividad Descripcion

Responsables

ejecucion
aproximado)
7,200 Minutos

(15 dias)
9 Revisa rubros de | Revisa del informe mensual, los siguientes rubros: Validador o Auditor | (documentos de | (recursos
informe  mensual de S del ~ Proceso | trabajo) materiales)
OC’s * Ingresos-egresos Ordinario Oficio de solicitud de | Equipo de computo
* Cuentas de balance confirmaciones con | personal
Continta en la » Confirmaciones terceros (tiempo de
actividad 10 Cédulas de revision | ejecucién
aprobadas para la | aproximado)
revision de la | 2,400 Minutos
operacion de las | (6 dias)
OC’s
10 Elabora  oficio de | Analiza y estructura el 100% de observaciones para incluirlas | Validador o Auditor | (entradas) (recursos
errores y omisiones en el proyecto de oficio de errores y omisiones. del Proceso | solicitud de | materiales)
Ordinario seguimiento en el | Equipo de computo
Supervisor del | oficio de errores y | personal
Proceso Ordinario omisiones (sistemas)

Responsable de | Resultados del | Correo Institucional
Auditoria del | informe mensual (Exchange y Horde)
Proceso Ordinario Respuestas de | Microsoft Office 365

confirmaciones con
terceros
(documentos de
trabajo)

Oficio de errores y
omisiones

Matriz de
observaciones para
la  revisién del
Informe mensual
gue presentan las
OC's

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

4,800 Minutos

(10 dias)
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‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
11 Notifica oficio de errores | Envia el oficio de errores y omisiones a OC’s de manera fisica | Responsable de | (salidas) (recursos
y omisiones 0 en medios electronicos. Auditoria del | Oficio de errores y | materiales)
Proceso Ordinario omisiones Equipo de cémputo
Continta en la Supervisor del personal
actividad 12 Proceso Ordinario (tiempo de
Coordinador de ejecucion
Auditoria del aproximado)
Proceso Ordinario 960 Minutos
(2 dias)
12 | Elabora cédula de | Elabora papel de trabajo en donde se incluyen las | Validador o Auditor | (entradas) (recursos
seguimiento observaciones notificadas a las OC's, se citan las respuestas | del Proceso Respuesta al oficio | materiales)
de éstas, se incluye el andlisis realizado por la autoridad, | Ordinario de errores y | Equipo de cémputo
Se  realizan las | asimismo se indica si se da por atendida o no atendida la | Responsable  de | ,isiones de las | personal
siguientes acciones: | observacion. Auditoria ~~ del | 5crg (sistemas)
Proceso Ordinario (documentos  de | Microsoft Office 365
Anexos de dictamen trabajo) Correo Institucional
requeridos Cédula de | (Exchange y Horde)
Continta en la seguimiento de las | (tiempo de
actividad 14 OC’s ejecucion
aproximado)
Proyecto de dictamen 4,800 Minutos
requerido (10 dias)
Continta en la
actividad 13
13 Elabora proyecto de | Integra el proyecto de dictamen con las observaciones | Responsable de | (documentos de | (recursos
dictamen contenidas en las cédulas de seguimiento y de las | Auditoria del | trabajo) materiales)
observaciones que no quedaron atendidas se precisa la | Proceso Ordinario Catalogo de Equipo de cémputo
Continta en la | conclusion, falta concreta y el articulo que incumplié, asi como | validador o Auditor | S&NClONEs personal
actividad 15 los anexos resultantes. del Proceso | C€dula de | (sistemas)
Ordinario seguimiento de las Microsoft Office 365

OC’s
Proyecto de
dictamen de
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Instituto Nacional Electoral
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| Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

cumplimiento de los
SO

Recursos
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

3,360 Minutos

(7 dias)
14 | Realiza anexos del | Realiza explotacién de la totalidad de las contabilidades y los | Validador o Auditor | (documentos  de | (recursos
dictamen registros de los ingresos y egresos de los informes | del Proceso | trabajo) materiales)
presentados. Ordinario Informgcién Equipo de cémputo
Continta en la Responsable  de | consolidada de los | oo ooy
actividad 15 Auditoria del | ingresosygastosde | (gisiemas)
Proceso Ordinario los SO Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
180 Minutos
(3 horas)
15 Revisa proyecto de | Emite la retroalimentacion a los proyectos de dictamen y | Supervisor del | (documentos de | (recursos
dictamen valida su contenido. Proceso Ordinario trabajo) materiales)
Coordinador de | Catalogo de | Equipo de computo
Se realiza solo una de Auditoria del | sanciones personal
las siguientes Proceso Ordinario Proyecto de | (sistemas)
acciones: D e—"—— dictamen de M.icrosoft Office 365
. T T cumplimiento de los (t'|emp<'3, de
Proyecto de dictamen SO ejecucion
con observaciones aproximado)
emitidas 960 Minutos
Continga en la (2 dias)
actividad 13
Proyecto de dictamen
sin observaciones
emitidas
Continta en la
actividad 23
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Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
16 | Rastrea acuerdos de | Realiza bUsqueda y descarga de los acuerdos de | Validador Senior del | (documentos de | (recursos
los OPL financiamiento emitidos por el CG del INE como por los | Proceso Ordinario trabajo) materiales)
Consejos Generales de los OPL, asimismo realiza una | Validador Junior del | A. arqos de | Equipo de computo
bisqueda si estos acuerdos se impugnaron o se modificaron. | Proceso Ordinario financiamiento personal
publico aprobados | (sistemas)
por los Organismos | Correo Institucional
Publicos Locales (Exchange y Horde)
Acuerdos de | (tiempo de
financiamiento ejecucion
publico aprobados | aproximado)
por el Consejo | 7,200 Minutos
General del INE (15 dias)
17 | Realiza solicitudes para | Elabora oficios a personal en materia de auditoria con la | Validador Senior del (recursos
conocer saldos de las | finalidad de conocer la capacidad econémica de las OC’s. Proceso Ordinario materiales)
OC’s Responsable  de Equipo de cémputo
Resolucione; _del personal
Contintia en la Pro.ceso Ordln_arlo (sistemas)
actividad 18 Validador Ju_nlor_ del Sistema de Archivos
Proceso Ordinario recoral
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
1,440 Minutos
(8 horas)
18 Elabora informe de | Elabora el documento en el cual se ve reflejado el informe del | Responsable de | (documentos de | (recursos
capacidad econ6mica financiamiento que reciben las OC’s. Resoluciones  del | trabajo) materiales)
Proceso Ordinario Informe de | Equipo de cémputo
Contintia en la capacidad personal
actividad 22 econémica (sistemas)
Correo Institucional

(Exchange y Horde)
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Proceso: S.7.01 Fiscalizacion del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos
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Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

4,800 Minutos

(30 dias)
19 Elabora esqueleto de | Desarrolla el documento digital que contiene el cimulo de | Responsable de | (documentos de | (recursos
resolucion antecedes y considerandos aplicables al proceso de | Resoluciones del | trabajo) materiales)
fiscalizacion correspondiente; excluyendo de estos Gltimos los | Proceso Ordinario Informe de Equipo de cémputo
Continda en l]a | considerandos especificos de las OC’s que contengan los capagdgd personal
actividad 22 estudios particulares de las conductas sancionatorias, asi economica (sistemas)
como vistas a otras autoridades, teniendo como marco Proyecto de | Microsoft Office 365
normativo las leyes generales, asi como el reglamento de resolucién e ]
fiscalizacion y demas acuerdos aplicables emitidos por la COF sanciones para los (Exchange y Horde)
y CG. SO (tiempo de
ejecucion
aproximado)
9,600 Minutos
(20 dias)
20 Realiza catalogo de | Verifica los antecedentes existentes de cada conducta | Supervisor de | (documentos de | (recursos
sanciones infractora y con ellos se elabora un catdlogo en el que se | Resoluciones  del | trabajo) materiales)
especifique lo siguiente: Proceso Ordinario Catalogo de | Equipo de cémputo
Responsable de | sanciones personal
e La falta concreta Resoluciones  del (sistemas)
 La norma vulnerada dependiendo del tipo de sujeto | Proceso Ordinario Microsoft Office 365
obligado (tiempo de
e Elcriterio de sancién correspondiente en cada caso gjper(é)lj((i:rlr?gdo)
e La calificacion de la falta 9.600 Minutos
(20 dias)
21 Revisa catdlogo de | Organizauna mesa de trabajo con los consejeros que integran | Administrador  de | (documentos de | (recursos
sanciones la COF para validar si el catalogo propuesto por la UTF esta | Resoluciones  del | trabajo) materiales)
correcto, de ser asi, pasa con auditorfa. Proceso Ordinario Catélogo de | Equipo de computo
sanciones personal
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Version: 1.0

Actividad

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Catalogo de sanciones
sin observaciones

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos
(sistemas)
Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion

aproximado)
7,200 Minutos

Continta en la (15 dias)
actividad 22
Catélogo de sanciones
con observaciones
Continta en la
actividad 20
22 | Realiza formatos de | Obtiene la totalidad de conductas a elaborar y las distribuye | Administrador  de | (documentos de | (recursos
conducta con la finalidad de elaborar los formatos de las conductas | Resoluciones  del | trabajo) materiales)
infractoras en materia de fiscalizacién de conformidad con el | Proceso Ordinario Formatos de las | Equipo de computo
Continta en |a | catdlogo de sanciones aprobado, asi como los criterios conductas personal
actividad 23 emitidos por el TEPJF. vulneradas (sistemas)
Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
13,440 Minutos
(28 dias)
23 Elabora base de datos | Realiza base de datos con las conclusiones finales del | Responsable de | (documentos de | (recursos
de sanciones proyecto de dictamen y las sanciones a imponer a cada OC’s. | Resoluciones  del | trabajo) materiales)
Proceso Ordinario Proyecto de | Equipo de cémputo
Continga en la dictamen de | personal
actividad 24 cumplimiento de los | (sistemas)
SO Microsoft Office 365
Formato para llenar | (tiempo de
base de datos de | ejecucion

sanciones

aproximado)
3,360 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
impuestas a las | (7 dias)
OC’s
24 | Elabora proyecto de | Realiza el documento juridico que analiza las faltas cometidas | Validador Senior del | (documentos  de | (recursos
resolucion por las OC’s, y en su caso impone las sanciones | Proceso Ordinario trabajo) materiales)
correspondientes basandose en: Validador Junior del | | c0-me de | Equipo de computo
Proceso Ordinario capacidad personal
. econémica (sistemas)
. :i?:yes generales Formatos de las | Microsoft Office_365
. Acuerdos de la COF y CG conductas Correo Institucional
vulneradas (Exchange y Horde)
Proyecto de | (tiempo de
dictamen de | ejecucién
cumplimiento de los | aproximado)
SO 1,920 Minutos
Proyecto de | (4 dias)
resolucién de
sanciones para los
SO
25 Revisa proyecto de | Realiza lavaloraciony andlisis de las conductas sancionables | Enlace con d6rganos | (documentos de | (recursos
dictamen y proyecto de | en el dictamen consolidado, y en caso de considerarlo | centrales del | trabajo) materiales)
resolucion pertinente se realizan las observaciones correspondientes, | instituto Proyecto de | Equipo de computo
aunado a lo anterior, revisa los formatos de conductas | Responsable de | resolucion de | personal
Se realiza solo una de | Sancionatorias y los resolutivos que forman parte de la | Resoluciones  del | sanciones para los | (sistemas)
las siguientes | resolucion. Proceso Ordinario SO Sistema de Archivos
acciones: Proyecto de | Institucional
dictamen de | Comparte
Dictamen y resolucién cumplimiento de los | Correo Institucional

sin observaciones SO (Exchange y Horde)
emitidas Microsoft Office 365
Continga en la (tiempo de
actividad 26 ejecucion
aproximado)

Observaciones 960 Minutos
emitidas para dictamen (2 dias)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Continda en la
actividad 13
Observaciones
emitidas para
resolucion
Continta en la
actividad 24
26 | Solicita se presente el | Solicita su inclusién a una sesién de la COF para su validacién | Supervisor del | (documentos de | (recursos
proyecto de dictamen y |y posterior presentacion al CG, una vez que son elaborados | Proceso Ordinario trabajo) materiales)
proyecto de resolucién | los proyectos de dictamen y de resolucion. Responsable  de | £qmat0 para llenar | Equipo de computo
ala COF Resoluciones  del | hage ge datos de | personal
Proceso Ordinario sanciones (sistemas)
Continta en el impuestas a las | Microsoft Office 365
procedimiento OC’s Correo Institucional
H.4.07.1.01 Proyecto de | (Exchange y Horde)
Preparacion de las dictamen de | (tiempo de
Sesiones de las cumplimiento de los | ejecucidn
Comisiones del SO aproximado)
Consejo General Proyecto de | 1,440 Minutos
resolucion de | (3 dias)
sanciones para los
SO
27 | Verifica si obtuvo su | Revisa si derivado del procedimiento de constitucion de | Validador Senior del (recursos
registro el OC’s nuevos partidos politicos, el CG del Instituto resolvié | Proceso Ordinario materiales)
favorablemente la procedencia de la solicitud de registro. Equipo de cémputo
Se realiza solo una de personal
las siguientes (sistemas)
acciones: COLABORA
Microsoft Office 365
Registro de OC’s (tiempo de
obtenido ejecucion
Continta en la aproximado)
actividad 28 240 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
(4 horas)
Registro de OC’s no
obtenido
Contintia en la
actividad 29
28 | Registra las sanciones | Realiza la captura de las sanciones econémicas en el SSSSGI | Validador Senior del | (documentos  de | (recursos
y valida los registros correspondientes. Proceso Ordinario trabajo) materiales)
Continta en la Respons_:able de | Resolucion de | Equipo de computo
actividad 30 Resolumoneg . del sanciones para los | personal
Proceso Ordinario SO (sistemas)
Sistema de
Seguimiento a
Sanciones del
Sistema de Gestion
Institucional
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
3,360 Minutos
(7 dias)
29 | Informa a la autoridad | Hace del conocimiento de la autoridad hacendaria a efecto de | Validador Senior del | (salidas) (recursos
hacendaria que realicen el cobro de las sanciones econémicas impuestas | Proceso Ordinario Notificacion del | materiales)
mediante un crédito fiscal. cobro de las Equ|p0 de C(’)mputo
Continga en la sanciones personal
actividad 30 econoémicas (sistemas)
impuestas Correo Institucional

(Exchange y Horde)
Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

6,240 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
(13 dias)
30 Notifica resultado a SO | Revisa y remite la version final del dictamen y resolucion para | Enlace con érganos | (salidas) (recursos
la notificacion a los SO. centrales del | Resolucién de | materiales)
instituto sanciones para los | Equipo de cémputo
SO personal
Dictamen de | (sistemas)
cumplimiento de los | Sistema de Gestion
SO Sistema de Archivos
Institucional
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
14,400 Minutos
(30 dias)
31 | Informa a la autoridad | Hace del conocimiento de la autoridad hacendaria a efecto de | Validador Senior del | (salida) (recursos
hacendaria para su | que realicen el cobro de las sanciones econémicas impuestas | Proceso Ordinario Notificacion del | materiales)
cobro mediante un crédito fiscal. cobro de las Equ|po de Cémputo
sanciones personal
Continta en la econdmicas (sistemas)
actividad 32 impuestas Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
6,240 Minutos
(13 dias)
32 Elabora sintesis Genera la sintesis correspondiente, con base en la Resolucion | Responsable de | (documentos de | (recursos
aprobada por el Consejo General, la cual contiene la | Resoluciones del | trabajo) materiales)

informacion de las sanciones impuestas a cada sujeto
obligado, asi como la informacion de los medios de

Proceso Ordinario

Equipo de cémputo
personal
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Actividad

Descripcion

impugnacién, y en su caso, los acatamientos

correspondientes.

Responsables

Documentos
Acuerdo de
acatamiento
aprobado por CG

Sentencia emitida
por el TEPJF
Resolucién de

sanciones para los
SO

Recursos
(sistemas)
Microsoft Office 365
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion

aproximado)
7,200 Minutos

Dictamen aprobado | (15 dias)
por CG
33 Revisa sintesis Realiza revision de forma. Responsable de | (documentos de | (recursos
Resoluciones  del | trabajo) materiales)
Verifica que la sintesis se encuentre debidamente elaborada | Proceso Ordinario Acuerdo de | Equipo de computo
y no presente errores por cuanto hace a las conclusiones | Enlace con 6rganos | acatamiento personal
sancionatorias de las OC’s. centrales del | aprobado por CG (sistemas)
instituto Dictamen de | Microsoft Office 365
Comparte con el Enlace con Organos Centrales del Instituto cumplimiento de los | Correo Institucional
para su publicacién. SO L (Exchange y hiorde)
Resolucién de | (tiempo de
sanciones para los | ejecucion
SO aproximado)
Sintesis  de la | 3,360 Minutos
resolucion de los | (7dias)
ingresos y gastos de
los SO
Sentencia emitida
por el TEPJF
34 | Publica sintesis de la | Realiza la publicacion de la sintesis en los medios electrénicos | Enlace con érganos | (salidas) (recursos
resolucion  de  los | que corresponda. centrales del | Acuerdo de | materiales)
ingresos y gastos de los instituto e

SO

Fin del procedimiento

Comparte con la Direccion del

publicacion.

Secretariado para su

aprobado por CG

Dictamen de
cumplimiento de los
SO

Equipo de computo
personal arrendado
Internet

(sistemas)
Microsoft Office 365
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Actividad Descripcion Responsables

Documentos

Resolucién de
sanciones para los

Recursos

Correo Institucional
(Exchange y Horde)

SO (tiempo de
Sintesis de la | €jecucion
resolucién de los | aproximado)
ingresos y gastos de | 480 Minutos
los SO (1 dias)
Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

Reportes

Sintesis de la resolucion de los ingresos y gastos de los SO

8. Puntos de control

\[o} Actividad
6 Realiza comparativo de informacién
9 Revisa rubros de informe mensual de OC’s
11 Notifica oficio de errores y omisiones
15 Revisa proyecto de dictamen
25 Revisa proyecto de dictamen y proyecto de resolucion
30 Notifica resultado a SO

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.
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Proceso: S.7.01 Fiscalizacién del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

| Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Subproceso S.7.01.3 Administracion de los Sistemas de Fiscalizacion

Procedimiento

S.7.01.3 Administracion de los Sistemas de Fiscalizacion

Diagrama de subproceso (BPMN)

4 INE

Inetituts Naciana Eloctaral

)
E S.7.01.3.01 Andlisis E
de los sistemas de
fiscalizacion

S.7.01.3.04 E
Actualizacion y
Difusién de
Lineamientos e
Informacion para el
Registro al Padrén
Nacional de
Proveedores

~——

S.7.01.3 Administracion de los Sistemas de Fiscalizacion

)
S.7.01.3.02 Atencién

de solicitudes sobre
los sistemas de
fiscalizacion

S.7.01.3.05
Seguimiento y
Actualizacion del
Padrén Nacional de
Proveedores

)
S.7.01.3.03 Asesoria y

capacitacion sobre los
sistemas de
fiscalizacion

S.7.01.3.06
Generacién de
Informes del Padrén
Nacional de
Proveedores

Consulte el diagrama aqui.

Subproceso Procedimientos que lo componen

S.7.01.3 Administracién de los Sistemas de Fiscalizacion

S.7.01.3.01 Andlisis de los sistemas de fiscalizacion

S.7.01.3.02 Atencion de solicitudes sobre los sistemas de fiscalizacion

S.7.01.3.03 Asesoria y capacitacion sobre los sistemas de fiscalizacion

S.7.01.3.04 Actualizacion y Difusién de Lineamientos e Informacion para el Registro al
Padrén Nacional de Proveedores
S.7.01.3.05 Seguimiento y Actualizacion del Padron Nacional de Proveedores
S.7.01.3.06 Generacion de Informes del Padrén Nacional de Proveedore
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Procedimiento S.7.01.3.01 Analisis de los sistemas de fiscalizacion

1. Objetivo

Definir los requerimientos y reglas de operacion necesarias para la implementacién y/o actualizacion
de los sistemas, subsistemas, modulos o funcionalidades, para dar atencion a la normativa aplicable
y las necesidades de la operacion del INE en materia de fiscalizacion.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos

Articulos que aplican

Articulo 41, Base V, Apartado B, Inciso a, Numeral
6.

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulo 1, Parrafo 1; Parrafo 2; Articulo 5, Parrafo
1; Articulo 30, Parrafo 2; Articulo 31, Parrafo 4;
Articulo 32, Parrafo 1, Inciso a, Fraccion VI; Inciso
b, Fraccion |; Articulo 190; Articulo 191, Parrafo 1,
Inciso a; Inciso b; Inciso f; Inciso h; Articulo 192,
Parrafo 1, Inciso a; Parrafo 2; Articulo 199, Parrafo
1, Inciso a; Inciso b; Inciso c; Inciso d; Inciso h;
Inciso I; Inciso m; Inciso n; Inciso fi; Articulo 376,
Parrafo 3; Articulo 425; Articulo 426; Articulo 428,
Parrafo 1, Inciso a; Inciso b; Inciso d; Articulo 430;
Articulo 431.

Ley General de Partidos Politicos

Articulo 1, Parrafo 1, Inciso f; Articulo 7, Parrafo 1,
Inciso d; Articulo 8; Articulo 59; Articulo 60; Articulo
61, Parrafo 1, Inciso f, Fraccioén Il.

Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica

Articulo 70, Parrafo 1, Fraccion XXIX; Articulo 74,
Parrafo 1, Fraccion I, Inciso a; Inciso b.

Reglamento de Fiscalizacion

Articulo 1; Articulo 2; Articulo 4, Parrafo 1, Inciso tt;
Articulo 9, Parrafo 1, Inciso f; Articulo 10; Articulo
11; Articulo 16; Articulo 21; Articulo 22; Articulo 23;
Articulo 24; Articulo 33, Parrafo 1, Inciso j; Parrafo
3; Articulo 35; Parrafo 2; Parrafo 4; Articulo 36;
Articulo 37; Articulo 37 bis; Articulo 39; Articulo 40;
Articulo 41; Parrafo 1; Articulo 42; Articulo 43;
Articulo 143 bis; Articulo 199, numeral 7; Articulo
216 bis; Articulo 230; Articulo 234; Articulo 261;
Articulo 261 bis; Articulo 318; Articulo 319; Articulo
320; Articulo 321; Articulo 356; Articulo 357;
Articulo 358; Articulo 360; Articulo 361; Articulo
402; Articulo 403, Parrafo 3; Articulo 404, Parrafo 1,
Inciso a, Fracciéon lll; Fraccién V; Fraccién VI;
Parrafo 2; Articulo 405, Inciso a, Fraccion I;
Fraccion Il; Fraccion IV; Fraccion V; Fraccion VI;
Fraccion VII; Fraccion VIII; Fraccion IX; Fraccion X;
Articulo 406.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral

Articulo 1, Parrafo 6; Articulo 5, Parrafo 1, Inciso ff;
Articulo 267; Articulo 270, Parrafo 3; Parrafo 5;
Parrafo 6; Articulo 280; Anexo 10.1.

144

Instituto Nacional Electoral / Diciembre 2022




Macroproceso: S.7 Fiscalizaciéon y Atencién a Sujetos Obligados A'NE
Proceso: S.7.01 Fiscalizacion del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos Instituto Nacional Electoral
Clave de identificacion: S.7.01 ‘ Fecha de aprobacién: 12/12/2022 Version: 1.0

Nombre de la normativa

Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

Articulos que aplican

Articulo 72, Parrafo 8, Inciso b; Inciso d; Inciso h;
Inciso n; Inciso p; Inciso s.

Convenio de colaboracién que celebran el INE y el
Servicio de Administracién Tributaria para la
coordinacién de acciones relacionadas con el
intercambio de informacién y cobranza

Toda la Norma.

Convenio de colaboracién que celebran el Instituto
Federal Electoral y el Servicio de Administracion
Tributaria respecto de la Firma Electronica
Avanzada (FIEL)

Toda la Norma.

Convenio de colaboracién que celebran el Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion y el
INE para compartir informacion, sistemas vy
herramientas informaticas, con el objeto de
coadyuvar para el desempefio de sus atribuciones

Toda la Norma.

Convenios de coordinacion entre el Instituto
Nacional Electoral y los Organismos Publicos
Locales

Toda la Norma.

Lineamientos para la transferencia de saldos
contables de las Organizaciones de Ciudadanos y
su reconocimiento como saldos iniciales como
Partidos Politicos Nacionales, en caso de obtener
registros vigentes

Toda la Norma.

Lineamientos para la inscripcién, emisién de hojas
membretadas, registro de contratos celebrados
entre proveedores y sujetos obligados, refrendo,
cancelacién voluntaria, reinscripcién, cancelacién
por autoridad y reactivacion, en el Registro
Nacional de Proveedores, de conformidad con los
articulos 207, 356, 357, 359, 359 Bis, 360, 361, 361
Bis y 361 Ter, del Reglamento de Fiscalizacién.

Toda la Norma.

Acuerdo por el que se aprueba la naotificacion
electrénica de las actuaciones relativas a los
procedimientos administrativos sancionadores en
materia de fiscalizacion vigente

Toda la Norma.

Lineamientos para la presentacion de los avisos de
contratacion que celebren los sujetos obligados, en
los procesos electorales de precampafia, campafia
y ejercicio ordinario vigentes

Toda la Norma.

Lineamientos del Mdédulo de Notificaciones
Electronicas del Sistema Integral de Fiscalizacion,
para la notificacién de documentos emitidos por la
Unidad Técnica de Fiscalizacién, y del Consejo
General del Instituto vigentes

Toda la Norma.

Lineamientos para dar cumplimiento a las
especificaciones del identificador Unico que deben
contener los anuncios espectaculares vigentes

Toda la Norma.

Lineamientos para la operacion y funcionalidad del
Sistema Integral de Fiscalizacion version 3.0, que
deberdn  observar los Partidos Politicos,
Coaliciones, Aspirantes, Precandidatos,
Candidatos y Candidatos Independientes, mismo
que fue aprobado mediante acuerdo CF/005/2017.

Toda la Norma.

145

Instituto Nacional Electoral / Diciembre 2022




Macroproceso: S.7 Fiscalizaciéon y Atencién a Sujetos Obligados A'NE
Proceso: S.7.01 Fiscalizacion del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos Instituto Nacional Electoral
Clave de identificacion: S.7.01 ‘ Fecha de aprobacién: 12/12/2022 Version: 1.0

Nombre de la normativa

Manual de Usuario para la operacion del Sistema
Integral de Fiscalizacién Versién 4.0, que deberan
observar los Partidos Politicos, Coaliciones,
Aspirantes, Precandidatos, Candidatos vy
Candidatos Independientes, mismo que fue
aprobado mediante acuerdo CF/017/2017.

Articulos que aplican

Toda la Norma.

Manual de Organizacién Especifico de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion

Tema VIl Objetivo y Funciones, Unidad Técnica de
Fiscalizacion, Direccion 1.4, Funciones 2;
Funciones 3; Funciones 4; Funciones 5; Funciones
10; Coordinaciéon 1.4.1; Funciones 7; Funciones 9;
Subdireccion 1.4.1.1, Funciones 1; Funciones 2;
Funciones 8; Funciones 9; Funciones 11;
Funciones 12; Departamento 1.4.1.1.1, Funciones
1; Funciones 2; Funciones 8; Funciones 9.

Manual General de Contabilidad, Guia
Contabilizadora y catalogo de cuentas, asi como la
modificacion de los formatos expedidos mediante
Acuerdo CF/075/2015, mismo que fue aprobado
mediante acuerdo CF/004/2017.

Toda la Norma.

3. Reglas de operacion

1. Se debera analizar la normatividad aplicable, identificar y verificar el alcance y disponibilidad
de los recursos necesarios, para la elaboracién de los requerimientos de funcionalidades,

reglas de operacion y anexos técnicos.

2. Se deberan prever las fechas legales y criticas para la puesta en produccién en la solicitud
de los requerimientos de funcionalidades, reglas de operacién y anexos técnicos.
3. Se deberan priorizar los requerimientos vitales de funcionalidades y reglas de operacion, en

funcién de los presupuestos autorizados.

4. Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios
definidos por el tramo de supervision, acordé a las disposiciones juridicas vigentes, los
criterios de interpretacion definidos por las salas, asi como a los antecedentes en resolutivos

aplicables.
4. Insumos y entregables

I. Insumos

Insumo

Descripcion

Proveedor

Solicitud para la atencién
de requerimientos
funcionales en materia de
fiscalizacion

Solicitud emitida por oficio y notificado fisica
o electrénicamente a través del SAl para la
atencion de requerimientos funcionales de los
sistemas de fiscalizacion.

UTF

Il. Entregables

Cliente

Entregable

Resultado del analisis de la
viabilidad del proyecto

Descripcion

Documento que contiene el resultado del
analisis de la viabilidad del proyecto.

DEA
DNC
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Entregable

Respuesta de no viabilidad

Descripcion

Oficio o correo electréonico, en el cual se

indica la no viabilidad para desarrollar o
actualizar los sistemas, subsistemas,
modulos o funcionalidades, en materia de
fiscalizacion.

Cliente

Area requirente

Requerimiento de servicio | Documento con la identificacion y definicion | UTSI
de TIC de las necesidades en materia de TIC del
area mediante las cuales se justifica el
desarrollo y/o implementacion de una
solucion tecnolégica.
Oficio de solicitud de [ Oficio con requerimiento de servicio de TIC | UTSI
requerimiento de TIC anexo.
Documentacion soporte | Puede ser conformada por los siguientes | DRMS

para la investigacion de
mercado

documentos:

« Anexo técnico

« Condiciones contractuales

+ Formato de oferta econdmica

 Tabla de puntos y porcentajes, en
caso aplicable

« Documentos
anexo técnico

complementarios  al

Aviso de liberacién de
funcionalidades de los
Sistemas de Fiscalizacién

Aviso de liberacion de funcionalidades
de los Sistemas de Fiscalizacion
dirigido a los Sujetos Obligados.

Sujetos Obligados
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5. Diagrama

||l|.
>
Z

Consulte el diagrama aqui.
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Proceso: S.7.01 Fiscalizacién del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos
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Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

| Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

6. Descripcion

Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

1 Identifica la necesidad | Identifica si se trata de la generacién de un nuevo sistema o la
de generacion 0 | actualizacién de un sistema en operacion.
actualizacion de

funcionalidades

Continta en la
actividad 2

Coordinador
Técnico de los
Sistemas de
Fiscalizacion
Supervisor de los
Sistemas de
Fiscalizacion

(entradas)
Solicitud para
atencién
requerimientos
funcionales
materia
fiscalizacion
(documentos
trabajo)
Resultado
analisis de
necesidades
desarrollo

en
de

de
del

las
de

(recursos
materiales)

Impresora laser a
blanco y negro
Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)
Microsoft Teams
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
SIFIJE

Registro  Nacional
de Proveedores
Rendicion de
cuentas y resultados
de fiscalizacion
Sistema de Archivos

Institucional
Sistema Integral de
Monitoreo de

Espectaculares vy
Medios Impresos
Sistema Nacional de
Registro de
Precandidatos y
Candidatos (SNR)
Sistema Integral de
Fiscalizacion
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

3,600 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
2 Analiza la viabilidad de | Revisa el resultado del analisis de la solicitud y determina si | Coordinador (documentos  de | (recursos
generacion 0 | esviable la actualizacion o el desarrollo de funcionalidades. Técnico de los | trabajo) materiales)
actualizacion de Sistemas de | Resultado del | Equipo de cémputo
funcionalidades Los criterios para determinar viabilidad son: Fiscalizacion andlisis de las | personal arrendado
Supervisor de los | necesidades de | Equipo de telefonia
Se realiza sol_o una de «  Analiza la normatividad vigente. S_istemas - de | desarrollo fija
las siguientes - Analiza las reglas de operacion de los sistemas de | Fiscalizacion (sistemas)
acciones: el G Microsoft Te_am_s
L * Revisa cronogramas de actividades de la DPN Correo Institucional
Generacién o} o o (Exchange y Horde)
N (priorizar actividades). 4 '
actugllzaqon . ik * Revisa recursos financieros (priorizar actividades). Heresa Qs Ue0
funcionalidad  viable +  Analiza tiempo para dar cumplimiento a la solicitud Adobe Acrobat
|dent|_f|cf':1da (priorizar actividades). Rpader
ContinGa en la (tiempo de
actividad 6 ejecucion
aproximado)
Generacién o} 7,200 Minutos
actualizacion de
funcionalidad no viable
identificada
Se realizan las
siguientes acciones:
Continta en la
actividad 3
Continlia en la
actividad 4
Continlia en la
actividad 5
3 Realiza las acciones | Prioriza las actividades calendarizadas o propone | Supervisor de los (recursos
internas necesarias | modificacion a las reglas de operacién de los sistemas de | Sistemas de materiales)
para la viabilidad del | fiscalizacién, segun corresponda. Fiscalizacion Equipo de cémputo
proyecto personal arrendado
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Responsable de los Impresora laser a
Continla en la Sistemas de blanco y negro
actividad 2 Fiscalizacion (sistemas)
Administrador de los Correo Institucional
Sistemas de (Exchange y Horde)
Fiscalizacion Microsoft Office 365
Coordinador (tiempo de
Técnico de los ejecucion
Sistemas de aproximado)
Fiscalizacion 10,800 Minutos
4 Informa necesidad de | Comunica a sus superiores jerarquicos la necesidad de | Supervisor de los | (salidas) (recursos
generacion 0 | realizar ajustes a la norma vigente y de recursos financieros | Sistemas de | Resultado del | materiales)
modificacion a la norma | adicionales para la implementacién del proyecto. Fiscalizacion analisis de la | Equipo de computo
o recursos adicionales Administrador de los | viabilidad del | personal arrendado
Sistemas de | proyecto Impresora laser a
Fin del procedimiento Fiscalizacion blanco y negro
Coordinador (sistemas)
Técnico de los Correo Institucional
Sistemas de (Exchange y Horde)
Fiscalizacion Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
1,920 Minutos
5 Genera respuesta a | Genera y envia respuesta al solicitante mediante correo | Coordinador (salidas) (recursos
solicitud no viable electronico, atenta nota u oficio, indicando la no viabilidad para | Técnico de  10s | Respuesta de no | Mmateriales)

Fin del procedimiento

el desarrollo o actualizacién de sistemas, subsistemas,
maodulos o funcionalidades.

Sistemas de
Fiscalizacion

viabilidad

Equipo de computo
personal arrendado

Administrador de los Impresora laser a
Sistemas de blanco y negro
Fiscalizacion (sistemas)
Supervisor de los Correo Institucional
Sistemas de (Exchange y Horde)
Fiscalizacion Microsoft Office 365
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Actividad

Descripcion

Responsables
Responsable de los
Sistemas de
Fiscalizacion

Documentos

Recursos
Sistema de Archivos
Institucional
Portal de Firma
Electrénica
(tiempo de
ejecucion

aproximado)
1,204 Minutos

6 Identifica tipo de | Determina si se requiere una nueva funcionalidad o si se | Supervisor de los | (documentos de | (recursos
funcionalidad realizaran modificaciones en las funcionalidades existentes de | Sistemas de | trabajo) materiales)
los sistemas de fiscalizacion. Fiscalizacion Resultado del | Equipo de cémputo
Se realiza solo una de Responsable de los | analisis de las | personal arrendado
las siguientes Sistemas de | necesidades de | (sistemas)
acciones: Fiscalizacion desarrollo Sistema de Archivos
Institucional
Funcionalidad para Correo Institucional
sistema nuevo (Exchange y Horde)
identificada Microsoft Teams
Continta en la (tiempo de
actividad 7 ejecucion
aproximado)
Funcionalidad para 1,200 Minutos
sistema existente
identificada
Contintia en la
actividad 14
7 Determina la necesidad | Consulta con la UTSI las necesidades de las nuevas | Supervisor de los | (salidas) (recursos
de generar una nueva | funcionalidades, para definir el alcance de los requerimientos | Sistemas de | Resultado del | materiales)
funcionalidad e identificar si se cuentan con los recursos necesarios para el | Fiscalizacion andlisis de las | Equipo de cémputo
desarrollo de los mismos. Enlace de TIC necesidades de | personal arrendado

Administrador
Estratégico de los
Sistemas de
Fiscalizacion

desarrollo

(sistemas)
Sistema de Archivos
Institucional

152

Instituto Nacional Electoral / Diciembre 2022




Macroproceso: S.7 Fiscalizacion y Atencién a Sujetos Obligados

Proceso: S.7.01 Fiscalizacién del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos

4 INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad

Descripcion

Responsables
Responsable de los
Sistemas de
Fiscalizacion

Documentos

Recursos

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Teams
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

3,600 Minutos

8 Determina el | Analiza y determina si el desarrollo de los requerimientos | Administrador (documentos  de | (recursos
responsable para el | funcionales y reglas de operacion, se ejecutardn de manera | Estratégico de los | trabajo) materiales)
desarrollo de la | interna por el INE o en su caso, por algin proveedor externo | Sistemas de | Resultado del | Equipo de cémputo
funcionalidad como responsable para la implementacién de los sistemas, | Fiscalizacion andlisis de las | personal arrendado

subsistemas, mddulos o funcionalidades. necesidades de | (sistemas)
Se realiza solo una de desarrollo Correo Institucional
las siguientes (Exchange y Horde)
acciones: (tiempo de

ejecucion

Requerimiento para aproximado)
desarrollo interno 1,680 Minutos
identificado
Continta en la
actividad 9
Requerimiento para
desarrollo por externo
identificado
Contintia en la
actividad 12

9 Elabora los | Genera los requerimientos de servicio y sus reglas de negocio | Responsable de los | (salidas) (recursos
reguerimientos para el desarrollo interno de sistemas, subsistemas, mddulos | Sistemas de | Requerimiento de | Materiales)

funcionales y reglas de
negocio

o funcionalidades.

Fiscalizacion
Analista de los
Sistemas de
Fiscalizacion

servicio de TIC

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)
Registro  Nacional
de Proveedores
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Sistema Integral de
Monitoreo de

Espectaculares vy
Medios Impresos
Microsoft Teams
Microsoft Office 365
Sistema Integral de
Fiscalizacion

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Rendicién de
cuentas y resultados
de fiscalizacion
Sistema Nacional de
Registro de
Precandidatos y
Candidatos (SNR)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
10,080 Minutos

10 Revisa los | Revisa los requerimientos funcionales y las reglas de | Supervisor de los | (documentos de | (recursos
requerimientos operacion y define las necesidades de la operacién en materia | Sistemas de | trabajo) materiales)
funcionales de fiscalizacion para su implementacion, a través de reuniones | Fiscalizacion Requerimiento  de | Equipo de cémputo

de entendimiento. servicio de TIC personal arrendado
(sistemas)

Registro  Nacional
de Proveedores
Sistema Integral de
Monitoreo de
Espectaculares vy
Medios Impresos
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Office 365
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4 INE

Instituto Nacional Electoral
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| Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

Responsables

Sistema Integral de
Fiscalizacion
Microsoft Teams
Rendicion de
cuentas y resultados
de fiscalizacion
Sistema Nacional de
Registro de
Precandidatos y
Candidatos (SNR)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

5,520 Minutos

11 Genera solicitud de | Gestiona la solicitud del servicio, de conformidad con el | Supervisor de los | (salidas) (recursos
servicio formato establecido por el area de TIC. Sistemas de | Requerimiento de | Materiales)
Fiscalizacion servicio de TIC Equipo de cémputo
Continta en el Administrador de los | Oficio de solicitud de | personal arrendado
procedimiento Sistemas de | requerimiento de | (sistemas)
E.2.02.1.01 Gestion de Fiscalizacion TIC Sistema de Archivos
Requerimiento de Coordinador Institucional
Servicio TIC Técnico de los Portal de Firma
Sistemas de Electrénica
Fiscalizacion Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
1,920 Minutos
12 Elabora el anexo | Realiza el anexo técnico para el desarrollo de un sistema o la | Analista de los | (salidas) (recursos
técnico para el | prestacion de un servicio, mediante reuniones de | Sistemas de | Anexo técnico para | Materiales)

desarrollo o servicio
externo

entendimiento.

Fiscalizacion
Responsable de los
Sistemas de
Fiscalizacion

proveedor externo

Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)
Microsoft Teams
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Version: 1.0

Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Microsoft Office 365
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
72,000 Minutos

13 Elabora la | Compila la documentacion e informacién necesaria para la | Analista de los | (salidas) (recursos
documentacion para la | contratacion de un proveedor externo, responsable de | Sistemas de | Documentacion materiales)
contratacion del | desarrollar los requerimientos funcionales definidos. Fiscalizacion soporte para la | Equipo de computo
proveedor externo Coordinador investigacion de | personal arrendado

Técnico de los | mercado (sistemas)
ContinGa en el Sistemas de | (documentos de | Microsoft Teams
procedimiento Fiscalizacion trabajo) Microsoft Office 365
H.2.06.1.03 Responsable de los | Anexo técnico para | Correo Institucional
Integracion de la Sistemas de | proveedor externo (Exchange y Horde)
Investigacién de Fiscalizacion (tiempo de
Mercado para la Supervisor de los ejecucion
Adquisicion, Sistemas de aproximado)
Arrendamiento de Fiscalizacion 38,400 Minutos
Bienes Muebles vy
Servicios

14 Determina  necesidad | Identifica la exigencia de realizar actualizaciones a los | Supervisor de los | (documentos de | (recursos
de modificaciébn a los | sistemas de fiscalizacién vigentes. Sistemas de | trabajo) materiales)
sistemas vigentes Fiscalizacion Resultado del | Equipo de cémputo

Coordinador andlisis de las | personal arrendado
Técnico de los | necesidades de | (sistemas)
Sistemas de | desarrollo Sistema de Archivos
Fiscalizacion Institucional
Administrador de los Correo Institucional
Sistemas de (Exchange y Horde)
Fiscalizacion Microsoft Teams
Enlace de TIC
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Version: 1.0

Actividad

Descripcion

Responsables
Responsable de los
Sistemas de
Fiscalizacion

Documentos

Recursos
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

3,600 Minutos

15 Elabora las propuestas | Desarrolla propuestas de actualizacién o modificacién a los | Analista de los | (salidas) (recursos
de modificacion a los | sistemas de fiscalizacion existentes. Sistemas de Propuesta de | materiales)
sistemas vigentes Fiscalizacion emisién o | Equipo de computo
., En caso de identificar algun impacto a otras areas de la UTF, R_esponsable de los mod|f|c_aC|on a la pgrsonal arrendado
Contlnga_ en el | debera de solicitar su correspondiente aprobacion. S_'S‘e”.‘as L de JCITUEES (Bl
procedimiento Fiscalizacion Requerimiento  de | Comparte
E.2.02.1.01 Gestion de servicio de TIC Correo Institucional
Requerimiento de (Exchange y Horde)
Servicio TIC Microsoft Teams
Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
10,080 Minutos
16 Informar a los usuarios | Comunica tanto a usuarios internos como externos, la | Analista de los | (salidas) (recursos
la liberacion de las | liberacién de las funcionalidades desarrolladas por la UTSI o | Sistemas de | Aviso de liberacién | materiales)

herramientas
desarrolladas

las contratadas con proveedores externos.

Fiscalizacion
Responsable de los
Sistemas de
Fiscalizacion
Coordinador
Técnico de los

Sistemas de
Fiscalizacion

Supervisor de los
Sistemas de

Fiscalizacion

de funcionalidades
de los Sistemas de
Fiscalizacion

Equipo de computo
personal arrendado

(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

360 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
17 Analiza necesidad de | Evalia si los usuarios requieren capacitacion sobre las Responsable de los (recursos
capacitacion para los | herramientas liberadas. Sistemas de materiales)
usuarios Fiscalizacion Equ|po de C(_’)mputo
Supervisor de los personal arrendado
Se realiza solo una de Sistemas de (sistemas)
las siguientes Fiscalizacion Correo Institucional
acciones: Analista de los (Exchange y Horde)
Sistemas de Microsoft Office 365
Se realiza una o mas Fiscalizacion (tiempo de
de las siguientes ejecucion
acciones: aproximado)
360 Minutos

Necesidad capacitacién
a usuarios internos
identificada

Continta en el
procedimiento
S.7.01.3.03 Asesoria y
capacitacién sobre
los sistemas de
fiscalizacion

Necesidad capacitacion
a usuarios externos
identificada

Continta en el
procedimiento S.7.06

Capacitacion a
Sujetos Obligados y
Otros

Necesidad capacitacién
no identificada
Fin del procedimiento

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

Identifica tipo de funcionalidad

No Actividad
6

Determina el responsable para el desarrollo de la funcionalidad

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento S.7.01.3.02 Atencion de solicitudes sobre los sistemas de fiscalizacion

1. Objetivo

Dar atencién a las solicitudes relacionadas con la operacion de los sistemas de fiscalizacion que
permitan la ejecucion de las actividades que son soportadas mediante estos sistemas.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos

Articulos que aplican

Articulo 41, Base V, Apartado B, Inciso a), Parrafo
6.

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulo 191, Péarrafo 1, Inciso b; Articulo 199,
Parrafo 1, Inciso m; Inciso n; Articulo 425; Articulo
426; Articulo 431, Parrafo 3; Articulo 492.

Ley General de Partidos Politicos

Articulo 1, Parrafo 1, Inciso f; Articulo 60; Articulo
65.

Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica

Articulo 70, Parrafo 1, Fraccion XXIX; Fraccion
XLVIII; Articulo 74, Parrafo 1, Fraccion |, Inciso b;
Inciso d; Inciso n.

Reglamento de Fiscalizacion

Articulo 9, Parrafo 1, Inciso f; Articulo 16; Articulo
35, Parrafo 1; Parrafo 6; Articulo 39; Articulo 40;
Articulo 403, Parrafo 3; Articulo 404, Parrafo 1,
Inciso a, Fracciéon lll; Fraccién V; Fraccién VI;
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Nombre de la normativa

Articulos que aplican

Articulo 405, Inciso a, Fraccién lll; Fracciéon 1V;
Fraccion V; Fraccion VI; Fraccién VII; Fraccion VIII;
Fraccion IX; Fraccién X; Articulo 406.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral

Articulo 37; Articulo 270, Parrafo 3; Parrafo 5;
Parrafo 6; Parrafo 8; Anexo 10.1, Parrafo 1, Seccion
I. Responsabilidades de los operadores del
Sistema.

Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

Articulo 72, Parrafo 1; Parrafo 8, Inciso n.

Reglamento del Instituto Nacional Electoral en
Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica

Articulo 4; Articulo 5.

Acuerdos por el que se dan a conocer los plazos
para la revision de los informes anuales de ingresos
y gastos de los partidos politicos nacionales y
locales, asi como agrupaciones politicas nacionales

Toda la Norma.

Convenio de colaboracion que celebran el Instituto
Federal Electoral y el Servicio de Administracion
Tributaria respecto de la Firma Electronica
Avanzada (FIEL)

Toda la Norma.

Convenio de colaboracién que celebran el Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion vy el
INE para compartir informacion, sistemas vy
herramientas informaticas, con el objeto de
coadyuvar para el desempefio de sus atribuciones

Toda la Norma.

Convenios de coordinacion entre el Instituto
Nacional Electoral y los Organismos Publicos
Locales

Toda la Norma.

Acuerdo por el que se aprueba la naotificacion
electrénica de las actuaciones relativas a los
procedimientos administrativos sancionadores en
materia de fiscalizacion vigente

Toda la Norma.

Lineamientos del Modulo de Notificaciones
Electronicas del Sistema Integral de Fiscalizacion,
para la notificacion de documentos emitidos por la
Unidad Técnica de Fiscalizacién, y del Consejo
General del Instituto vigentes

Toda la Norma.

Manual de Usuario para la operacion del Sistema
Integral de Fiscalizacion Version 4.0, que deberan

observar los Partidos Politicos, Coaliciones,
Aspirantes, Precandidatos, Candidatos vy
Candidatos Independientes mismo que fue

aprobado mediante acuerdo CF/017/2017.

Toda la Norma.

Manual de Organizacion Especifico de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion

Tema VIl Objetivo y Funciones, Unidad Técnica de
Fiscalizacion, Direcciébn 1.4, Funciones 4;
Funciones 5; Funciones 6; Funciones 8; Funciones
9; Funciones 10; Coordinacién 1.4.1, Funciones 6;
Funciones 7; Funciones 8; Funciones 9;
Subdireccion 1.4.1.1, Funciones 7; Funciones 8;
Funciones 9; Funciones 10; Funciones 11;
Departamento 1.4.1.1.1, Funciones 4; Funciones 7;
Funciones 9; Funciones 10; Funciones 11;
Funciones 12.

Manual General de  Contabilidad, Guia
Contabilizadora y catélogo de cuentas, asi como la

Toda la Norma.
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Nombre de la normativa Articulos que aplican

modificacion de los formatos expedidos mediante
Acuerdo CF/075/2015, mismo que fue aprobado
mediante Acuerdo CF/004/2017

3. Reglas de operacion

Generacion de contenido para su publicacién en el portal de fiscalizacion:

- Lainformacién referente a reportes o informes que se publiquen en el portal de fiscalizacion
debera estar disponible en los formatos .xIs y .csv, con la misma informacién en ambos
formatos.

- Una vez que se tenga la aprobacion para su publicacion del contenido en el portal de
fiscalizacién, se cuenta con un periodo de 1 a 3 dias habiles para realizar la publicacion en
el ambiente productivo.

- Cualquier contenido pendiente de publicar en el ambiente de pruebas, no se tendra ninguna
obligacién de recuperar o conservar al momento de sustituirlo.

« Se debe vigilar en todo momento que la informacion y contenido a publicar en el portal de
fiscalizacién, cumpla con el objetivo de maxima publicidad y transparencia de la informacién
sobre la fiscalizacion de los SO.

Generacion de productos de informacion:

- Las solicitudes de areas internas de la UTF deben generarse a través de correo electronico
ala CPN o ala SPN.

- Las solicitudes de areas externas a la UTF deben generarse a través de oficio a la DPN.

« Para los productos de informacion por peticion, se estara a los tiempos de atencion
establecidos por la normativa aplicable.

- Para los productos de informacion prestablecidos, se estara a los tiempos de atencion de
conformidad con la temporalidad, vencimiento y el calendario de entrega preestablecido.

- En caso de que el area requirente solicite un alcance distinto del producto de informacion
entregado, debe realizarse como una nueva solicitud de servicio.

Carga de plantilla en SNE:

« Las solicitudes deben ser enviadas a través de correo electronico a la CPN o a la SPN.

- Siempre que las solicitudes se reciban antes de las 18:00 horas seran atendidas el mismo
dia, en su defecto, seran atendidas el dia habil siguiente para proceso ordinario y el dia
natural siguiente para proceso electoral.

- Lasolicitud debe contener la especificacion de la configuracion o configuraciones del sistema
en donde se cargara la plantilla solicitada.

« En caso de que el area requirente solicite un alcance con plantilla o configuracion distintas
de las entregadas, debe realizarse como una nueva solicitud de servicio.

Firmado de proyectos de notificacion:

« Las solicitudes deben ser generadas a través de correo electrénico a la CPN o a la SPN.

« Lasolicitud debe contener la especificacion de la configuracion o configuraciones del sistema
en donde se generaron los proyectos de notificacion, asi como el asunto y la cantidad de
proyectos a notificar.

+ Las cancelaciones o ajustes a la solicitud de firmado de proyectos de notificacion deben ser
comunicadas via correo electronico y previo al firmado de los proyectos involucrados en la
solicitud inicial.
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Solicitud de configuracion de los sistemas de fiscalizacion:

- En caso de que el area requirente solicite un alcance distinto a la solicitud de servicio
entregada, debe ser realizada como una nueva solicitud.

Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios definidos
por el tramo de supervision, acordé a las disposiciones juridicas vigentes, los criterios de
interpretacion definidos por las salas, asi como a los antecedentes en resolutivos aplicables.

4. Insumos y entregables

I. Insumos

Insumo Descripcion [ (0)V/=1=To[o]

Solicitud de servicio Documento formal de solicitud de servicio en | Area Requirente
materia de fiscalizacién

Il. Entregables

Entregable Descripcion Cliente ‘
Productos de informacién | Productos de informacion extraidos de los | UTF
establecidos de los | sistemas de fiscalizacion entre los que se
sistemas de fiscalizacién identifican:

Productos ejercicio ordinario:

» Avisos de Contratacion

* Facturas PDF vs XML

» Podlizas Registradas

e Sujetos Obligados omisos en la
presentacion de los informes

* Cuentas Bancarias

* Militantes Simpatizantes - Ordinario

* Proveedores Acreedores

» Informes Presentados (Trimestrales)

* Proveedores base SIF con
operaciones en SIF de ordinario 2020
sin registro en el RNP

* Movimientos Contables Excel

* Movimientos Contables Texto

Productos de informaciéon | Productos de informacién extraidos de los | INAI
bajo demanda de los | sistemas de fiscalizacion generados a | INEGI

sistemas de fiscalizacion peticion. INE
Productos de informacién | Productos de informacion asociados al | Direccion de Auditoria
asociados al vencimiento vencimiento de la presentacibn de los

informes.

Oficio de respuesta a | Oficio de respuesta con la informacion | Area requirente del INE
solicitudes de informacion solicitada por las diferentes areas del INE o | INEGI

instituciones externas. INAI
FEDE
Publicacion en el Portal de | Contenido publicado en el portal de | Area Requirente
Internet INE fiscalizacion, que contiene los tableros,
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Entregable

Descripcion
graficos, reportes o productos con la
informacion solicitada.

Cliente

Boletin informativo sobre | Boletin informativo sobre los Sistemas de | Usuarios del PRCyRF
los Sistemas de | Fiscalizacion.
Fiscalizacion
Reporte de hallazgos sobre | Documento que integra las incidencias | DPN
la publicacién de | resultantes de la validacion en ambiente
contenidos productivo.
Reporte de validacién del | Documento donde se incluyen evidencias del | DPN
portal de fiscalizacion correcto funcionamiento del portal, asi como
de los elementos e informacién publicada.
Flujo de la validacion Documento con el flujo de la validacion por la | DPN
publicacion en el portal de Fiscalizacion
Formato solicitud de | Documento emitido por la herramienta | DPN

servicios REMEDY

REMEDY para la solicitud y validacion de
realizacion de servicios.

Notificacion de la carga de
la plantilla en el SNE

Notificacién de la carga de la plantilla en el
SNE respecto al requerimiento solicitado.

Usuario del servicio

Productos de notificacion

Documentos generados por el sistema SNE
de manera automética al momento de firmar
y enviar proyectos de notificacion, los
documentos son:

* Cédula de natificacion.

*  Oficio notificado.

» Constancia de envio.

* Acuse de recepcion y lectura.

* Anexos.

» Carpeta/Paquete de natificacion.

Area Requirente

Comunicado de las
notificaciones electrénicas

Comunicado de las notificaciones
electrénicas firmadas por el Administrador
Estratégico de los Sistemas de Fiscalizacion.

DPN
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5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.
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Version: 1.0

6. Descripcion

Actividad

Descripcion Responsables

Documentos

Recursos

1 Analiza el requerimiento

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Solicitud de carga de
plantilla en SNE

Revisa el requerimiento para identificar si cumple con los | Administrador de los
requisitos para su atencién y determina su competencia. Sistemas de
Fiscalizacion
Rechaza el requerimiento, en caso de no encontrarse dentro | Supervisor de los
de la cobertura de su atencion. Sistemas de
Fiscalizacion

Identifica el tipo de solicitud.

(entradas)

Solicitud de servicio

(documentos
trabajo)

de

Acuerdo normativo

en materia
fiscalizacion

de

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado

(sistemas)

BMC Remedy
Action Request
System

identificada o . Correo Institucional
Farfinia o la Identifica y asigna al responsable o responsables de la (Exchange y Horde)
actividad 13 atencion del requerimiento. Microsoft Office 365
- _ _ Microsoft Teams
Solicitud de ajuste de Identifica el medio de contacto con el area requirente para el Red INE
configuracion de los | Seguimiento del requerimiento. SQL Developer
sistemas de (tiempo de
fiscalizacion Identifica el medio de contacto con el usuario final para el ejecucion
identificado seguimiento del requerimiento. aproximado)
Continta en la 780 Minutos
actividad 35 Categoriza el requerimiento para identificar los sistemas o
o _ herramientas tecnoldgicas que se veran impactados.

Solicitud de preparacion
debfontgpldos plara tsul Prioriza la atencién del requerimiento en funcion de los
gu icacion f(_en el' portal | recursos disponibles, impacto a la operacion y si el INE se
ae IScalizaclon | ancyentra en proceso electoral o proceso ordinario.
identificada
Continda en la . . L -
ceht s 7 Estima los tiempos para la atencién del requerimiento.
Solicitud de generacién | Registra el requerimiento en el medio establecido, en caso de
de  productos  de | aplicar.
informacion identificada
Continta en la | Comunica la asignacion de la solicitud de servicio recibida.
actividad 2
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4 INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad

Documentos

Recursos

Solicitud de firmado de

Descripcion

Responsables

proyectos de
notificacién identificada
Continla en la
actividad 23
2 Realiza los preparativos | Verifica la disponibilidad y fecha del archivo DMP ubicado en | Responsable de los | (documentos de | (recursos
para la generacién de | el repositorio de Comparte. Sistemas de | trabajo) materiales)
los productos de Fiscalizacion Archivo DMP Equipo de cémputo
informacion Solicita por medio de un correo electrénico, la sustitucién del | Analista  de  los | Solicitud de servicio | personal arrendado
archivo DMP, en caso de que sea incorrecto o cuando se trate | Sistemas de (sistemas)
Se realiza solo una de | de una solicitud especial. Fiscalizacion Comparte
las siguientes Correo Institucional
ool Elimina los esquemas anteriores. Carga los datos nuevos del (Exchange y Horde)
- L archivo DMP en los servidores de la DPN. Oracle Databqse
Servicio tecnoldgico 12c Enterprise
adicional requerido Edition Release
Comira o el | Genera las tablas pobladas con los datos cargados. 12.1.02.0 - 64bit
procedimiento Production
E.2.02.8.04 Atencion | Genera las cifras de control de los datos cargados y lo valida (tiempo de
de Solicitudes de | con respecto al total de operaciones registradas del dia ejecucion
Servicio de TIC anterior. aproximado)
324 Minutos
Preparativos para la | Genera nuevamente las tablas pobladas con los datos
generacion de los | cargados o carga nuevamente el archivo DMP en los
productos de | servidores de la DPN, en caso de identificar inconsistencias
informacion concluidos | en las validaciones de las cifras de control.
Continta en la
actividad 3
3 Genera los productos | Actualiza las bases de datos. Responsable de los | (documentos de | (recursos
de informacion Sistemas de | trabajo) materiales)
Fiscalizacion Productos de | Equipo de cémputo

Genera los productos de informacién asociados a:

informacion

personal arrendado
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Clave de identificacion: S.7.01 ‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
* Insumos para la notificacion de recordatorios y | Supervisor de los | establecidos de los | (sistemas)
exhortos para la presentacién de informes. Sistemas de | sistemas de | Oracle Database
* Solicitudes de informacién de las diferentes areas | Fiscalizacion fiscalizacion 12¢c Enterprise
requirentes del INE o instituciones externas, de | Analista de los | Productos de | Edition Release
manera periédica o a demanda. Sistemas de | informacion bajo | 12.1.0.2.0 - 64bit
Fiscalizacion demanda de los | Production
sistemas de | SQL Developer
fiscalizacion Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
383 Minutos
4 Valida los productos de | Revisa que los productos o servicios generados corresponden | Responsable de los | (documentos de | (recursos
informacion generados a lo solicitado. Sistemas de | trabajo) materiales)
Fiscalizacion Productos de | Equipo de cémputo
Se realiza solo unade | En caso de no cumplir con lo solicitado, identifica la causa y | Analista  de  los | informacion personal arrendado
las siguientes | realiza nuevamente los preparativos o las actividades propias | Sistemas de | establecidos de los | (sistemas)
acciones: de atencion, Fiscalizacion sistemas de | Comparte
fiscalizacion Registro  Nacional
Productos de Productos de | de Proveedores
informacion sin informacion bajo | Sistema Nacional de
inconsistencias demanda de los | Registro de
identificado sistemas de | Precandidatos y
Contintia en la fiscalizacion Candidatos (SNR)
actividad 5 Productos de | Sistema Integral de
informacion Fiscalizacion
Productos de asociados al | Microsoft Office 365
informacion con vencimiento SQL Developer
inconsistencias (tiempo de
identificado ejecucion
Continga en la aproximado)
actividad 2 300 Minutos
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Proceso: S.7.01 Fiscalizacién del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos

4 INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad

Documentos

Recursos

5 Identifica si  existe
peticion de publicacién

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Solicitud de publicacion

Descripcion

Comprueba si existen solicitudes de publicacién pendientes
de publicacion para el portal de fiscalizacion.

Responsables

Supervisor de los
Sistemas de
Fiscalizacion
Responsable de los
Sistemas de
Fiscalizacion

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)
Comparte

Sistema Integral de
Fiscalizacion

en portal de Microsoft Office 365
fiscalizacion no SQL Developer
requerida (tiempo de
ContinGa en la ejecucion
actividad 6 aproximado)
45 Minutos
Solicitud de publicacion
en portal de
fiscalizacion requerida
Continta en la
actividad 7
6 Distribuye los productos | Entrega al requirente los productos de informacién, genera el | Coordinador (salidas) (recursos
de informacién al area | oficio de respuesta a solicitudes de informacion. Técnico de los | Productos de | materiales)
requirente Sistemas de | informacion Equipo de cémputo
Fiscalizacion establecidos de los | personal arrendado
Continga en la Administrador de los | sistemas de | (sistemas)
actividad 40 Sistemas de | fiscalizacion Comparte
Fiscalizacion Productos de | Correo Institucional
Supervisor de los | informacién bajo | (Exchange y Horde)
Sistemas de | demanda de los | Sistema de Archivos
Fiscalizacion sistemas de | Institucional
fiscalizacion Portal de Firma
Productos de | Electrénica
informacion (tiempo de
asociados al | ejecucion
vencimiento aproximado)
180 Minutos
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4 INE

Proceso: S.7.01 Fiscalizacion del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.7.01 ‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos
Oficio de respuesta
a solicitudes de
informacion

Recursos

Realiza los preparativos
de los contenidos para
la publicacion en el
portal de fiscalizacion

Analiza el marco normativo para determinar el impacto de las
publicaciones en el portal de fiscalizacibon o en su caso
identificar posibles propuestas de modificacion, para cuando
identifique alguna actualizacion a este en materia de
fiscalizacion.

Revisa las herramientas tecnolégicas y desarrollos vigentes
para identificar cuales de ellas podrian utilizarse en la atencién
de los requerimientos, asimismo véalida su compatibilidad con
las nuevas tecnologias, en cuanto identifique algin
requerimiento en funcion de peticiones de alto nivel.

Elabora la propuesta de actualizacion al contenido del portal
de fiscalizacion, con los elementos visuales, indicadores y
tableros de control.

Responsable de los
Sistemas de
Fiscalizacion

(documentos de
trabajo)

Acuerdo normativo
en materia  de

fiscalizacion

Solicitud de servicio
Productos de
informacion bajo
demanda de los
sistemas de
fiscalizacion

Productos de
informacion

establecidos de los
sistemas de
fiscalizacion

Propuesta de
contenido para
portal de

fiscalizacién

(recursos
materiales)

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)
Microsoft Office 365
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Tableau Server
Tableau Desktop
Red INE

Liferay

(tiempo de
ejecucion
aproximado)
10,980 Minutos

Genera las estructuras
web para el portal de
fiscalizacion

Elabora los tableros, graficos y elementos visuales con base
en las fuentes de datos proporcionadas y/o generadas por las
diferentes subdirecciones y sistemas.

Desarrolla las estructuras web de las paginas que seran
publicadas. Identifica la seccién en el portal de fiscalizacién
donde se requiere publicar la informacion, asimismo los
posibles objetos a crear o modificar para su implementacion
en el mismo.

Responsable de los
Sistemas de
Fiscalizacion

(documentos de
trabajo)

Propuesta de
contenido para
portal de
fiscalizacion
Publicacién en el
Portal de Internet
INE

(recursos
materiales)

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)

Tableau Server
Tableau Desktop
Microsoft Office 365
Adobe lllustrator
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Red INE
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4 INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad

Descripcion

Carga las estructuras web integradas con las configuraciones
y elementos necesarios en el ambiente de pruebas.

Valida la estructura de las paginas para identificar estructuras
pendientes de publicar en el ambiente de pruebas.

En caso de que se identifique estructuras pendientes de
publicar en el ambiente de pruebas, sustituye las estructuras
existentes por las estructuras actualizadas para su
publicacién.

En caso de que la estructura pendiente de publicar no se
identifique, actualiza los elementos visuales, indicadores y
tableros de control.

Vélida la propuesta de la estructura del portal de fiscalizacion
en el ambiente de pruebas, para su aprobacion.

En caso de identificar observaciones actualiza la propuesta la
estructura del portal de fiscalizacion.

Responsables

Documentos

Recursos

Liferay

Microsoft Teams
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

6,098 Minutos

9 Aprueba los contenidos
para la publicacion en el
portal de fiscalizacion

Continta en la
actividad 10

Avala en un ambiente de pruebas (staging), los contenidos del
portal de fiscalizacion, previo a su publicacion.

Coordinador
Técnico de los
Sistemas de
Fiscalizacion
Supervisor de los
Sistemas de
Fiscalizacion
Administrador de los
Sistemas de
Fiscalizacion
Administrador
Estratégico de los
Sistemas de
Fiscalizacion

(salidas)

Boletin informativo
sobre los Sistemas
de Fiscalizacién

(documentos de

trabajo)
Publicacion en el
Portal de Internet
INE

(recursos
materiales)

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)

Red INE

Microsoft Teams
Microsoft Office 365
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Liferay

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

1,440 Minutos
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4 INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.7.01 ‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
10 Publica los contenidosy | Realiza la publicacién de los contenidos y boletines en el | Responsable de los | (salidas) (recursos
los boletines en el portal | ambiente productivo, para que estén disponibles para los | Sistemas de | publicacién en el | materiales)
de fiscalizacion usuarios del portal de fiscalizacion, con la finalidad de dar | Fiscalizacion Portal de Internet | Equipo de cémputo
cumplimiento al principio de maxima publicidad. INE personal arrendado
Boletin informativo | (sistemas)
sobre los Sistemas | Red INE
de Fiscalizacion Liferay
Microsoft Office 365
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
90 Minutos
11 Valida contenido | Corrobora que la informacién cargada en el portal de | Analista de los | (salidas) (recursos
publicado en el portal | fiscalizaciébn sea correcta, tanto en contenido como en | Sistemas de | Reporte de | materiales)
de fiscalizacion formato. En caso de identificar observaciones, ajusta el | Fiscalizacion hallazgos sobre la | Equipo de cémputo
contenido publicado en ambiente productivo y verifica la | Responsable de los | publicacién de | personal arrendado
Se realiza solo una de | atencion adecuada de lo observado. Sistemas de | contenidos (sistemas)
las siguientes Fiscalizacion (documentos de | Microsoft Office 365
acciones: trabajo) Registro  Nacional
Publicaciébn en el | de Proveedores
Contenido publicado en Portal de Internet | Sistema Nacional de
el portal de fiscalizacion INE Registro de

sin inconsistencias
Continta en la
actividad 12

Contenido publicado en
el portal de fiscalizacion

con inconsistencias
Continta en la
actividad 7

Precandidatos y
Candidatos (SNR)
Sistema Integral de
Fiscalizacion
Pagina del
Fiscalizacion
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Red INE

Liferay

INE -
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4 INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

525 Minutos
12 Genera reporte de | Elabora un reporte que incluye los resultados de la validacién | Supervisor de los | (salidas) (recursos
validacién del portal de fiscalizacion, evidencias del funcionamiento, | Sistemas de | Reporte de | materiales)
elementos adicionales e informacion publicada. Fiscalizacion validacion del portal | Equipo de cémputo
Continta en la Analista de los | de fiscalizacién personal arrendado
actividad 40 Sistemas de | Flujo de la | (sistemas)
Fiscalizacion validacion Comparte
(documentos de | Microsoft Office 365
trabajo) Pagina del INE -
Reporte de | Fiscalizacién
hallazgos sobre la | Correo Institucional
publicacién de | (Exchange y Horde)
contenidos (tiempo de
ejecucion
aproximado)
90 Minutos
13 Verifica los | Verifica que la informacion del requerimiento cumpla con las | Analista de los | (entradas) (recursos
lineamientos  graficos | caracteristicas de la plantilla genérica. Sistemas de | Solicitud de servicio | materiales)
de la plantilla base para Fiscalizacion (documentos de | Equipo de cémputo
su carga en SNE Verifica si la plantilla base esta clasificada en el Sistema de | Responsable de los | trabajo) personal arrendado
Notificaciones Electronicas (SNE). Sistemas de | Plantila  genérica | (sistemas)
Se realiza solo una de Fiscalizacion para la creacion de | Correo Institucional
las siguientes proyectos (Exchange y Horde)
acciones: Plantilla base para | Microsoft Teams

Plantilla base en SNE
no clasificada
Contintua en la
actividad 22

Plantilla base en SNE
clasificada

carga en el SNE
Reporte de
proyectos creados

Microsoft Office 365
Sistema Integral de
Fiscalizacion
SIF-Sistema de
Notificaciones
Electrénicas
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4 INE

Instituto Nacional Electoral
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‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Continta en la (tiempo de
actividad 14 ejecucion

aproximado)
145 Minutos
14 Verifica la vinculacion | Comprueba la vinculacién de la plantilla base a proyecto de | Analista de los | (documentos de | (recursos
de plantilla a proyecto | notificacion y de ser el caso, solicita eliminar proyectos | Sistemas de | trabajo) materiales)
de notificacién vinculados. Fiscalizacion Plantilla base para Equ|po de Cémputo
carga en el SNE personal arrendado
Se realiza solo una de Reporte de | (sistemas)
las siguientes proyectos creados Correo Institucional
acciones: (Exchange y Horde)
Microsoft Teams
Plantilla  base con Microsoft Office 365
proyecto de notificacion Sistema Integral de
vinculada Fiscalizacion
Continta en la SIF-Sistema de
actividad 15 Notificaciones
Electrénicas
Plantila base con (tiempo de
proyecto de notificacion ejecucion
no vinculada aproximado)
Continta en la 40 Minutos
actividad 22
15 Solicita eliminar | Solicita eliminar proyectos vinculados via correo electrénico al | Supervisor de los | (documentos de | (recursos
proyectos vinculados usuario de servicio, relativos a la solicitud de carga de plantilla | Sistemas de | trabajo) materiales)
en el SNE. Fiscalizacion

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Usuario acepta eliminar

Coordinador
Técnico de los
Sistemas de
Fiscalizacion

Reporte de
proyectos creados

Equipo de computo
personal arrendado

(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Teams

proyecto vinculado Microsoft Office 365
Continta en la
actividad 14
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Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
(tiempo de
Usuario rechaza ejecucion
eliminar proyecto aproximado)
vinculado 20 Minutos
Se realizan las
siguientes acciones:
Continta en la
actividad 16
Continta en la
actividad 17
16 Cancela solicitud de | Anula la solicitud de servicio, a solicitud del area requirente. Supervisor de los | (documentos de | (recursos
servicio Sistemas de | trabajo) materiales)
Fiscalizacion Reporte de | Equipo de cémputo

Fin del procedimiento

proyectos creados

personal arrendado

(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Teams

Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
10 Minutos
17 Ajusta nombre de la | Modifica el nombre de la plantilla base asociada al proyecto, a | Analista de los | (documentos de | (recursos
plantilla base vinculada | solicitud del area requirente. Sistemas de | trabajo) materiales)
al proyecto Fiscalizacion Reporte de | Equipo de cémputo
proyectos creados personal arrendado
Contintia en la (sistemas)
actividad 18 Correo Institucional

(Exchange y Horde)
Microsoft Teams
Microsoft Office 365
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Clave de identificacién: S.7.01

‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Sistema Integral de
Fiscalizacion
SIF-Sistema de
Notificaciones
Electrénicas

(tiempo de
ejecucion
aproximado)
40 Minutos
18 Carga o0 actualiza la | Carga la plantilla al SNE o la modifica, de conformidad con la | Analista de los | (documentos de | (recursos
plantilla en el SNE configuracién requerida. Sistemas de | trabajo) materiales)
Fiscalizacion Plantilla base para | Equipo de cémputo
Se realiza solo una de carga en el SNE personal arrendado
las siguientes Reporte las | (sistemas)
acciones: incidencias en el | Microsoft Teams
SNE Microsoft Office 365
Carga o modificacion Sistema Integral de
sin incidencias Fiscalizacion
Continta en la SIF-Sistema de
actividad 19 Notificaciones
Electrénicas
Carga o modificacion (tiempo de
con incidencias ejecucion
Contintia en la aproximado)
actividad 20 45 Minutos
19 Valida la carga o | Comprueba que la plantilla base cargada o modificada en el | Responsable de los | (documentos de | (recursos
actualizacion de la | SNE sea la correcta. Sistemas de | trabajo) materiales)

plantilla en el SNE

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Fiscalizacion
Supervisor de los
Sistemas de
Fiscalizacion
Analista de los
Sistemas de
Fiscalizacion

Plantilla base para
carga en el SNE
Reporte las
incidencias en el
SNE

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)
Microsoft Teams
Microsoft Office 365
Sistema Integral de
Fiscalizacion
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Instituto Nacional Electoral
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Version: 1.0

Actividad

Funcionalidad de Ila
plantila cargada sin
incidencia

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos
SIF-Sistema de

Notificaciones
Electrénicas

Continla en la (tiempo de
actividad 21 ejecucion
aproximado)
Funcionalidad de Ila 40 Minutos
plantilla cargada con
incidencia
Continta en la
actividad 20
20 Solicita atencion de | Requiere a la UTSI de atencién a la incidencia reportada a | Responsable de los | (salidas) (recursos
incidencia través de un formato de solicitud de servicios REMEDY. Sistemas de | Formato solicitud de | Materiales)
Fiscalizacion servicios REMEDY | Equipo de cémputo
Continta en el Analista de los | (documentos de | personal arrendado
procedimiento Sistemas de | trabajo) (sistemas)
E.2.02.8.04 Atencidn Fiscalizacion Reporte las | Microsoft Teams
de Solicitudes de incidencias en el | Microsoft Office 365
Servicio de TIC SNE BMC Remedy
Action Request
System
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
60 Minutos
21 Notifica atencién de la | Informa al &rea requirente, a través de correo electrénico, que | Supervisor de los | (salidas) (recursos
solicitud se encuentra cargada y activa la plantilla para su uso. Sistemas de | Notificacion de la | Materiales)

Continta en la
actividad 40

Fiscalizacion
Responsable de los
Sistemas de
Fiscalizacion
Coordinador
Técnico de los

carga de la plantilla
en el SNE

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)
Microsoft Teams
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
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Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Sistemas de (tiempo de
Fiscalizacion ejecucion
aproximado)
22.5 Minutos
22 Crea la clasificacion en | Crea la clasificacion y el tipo de documento en el SNE. Responsable de los | (documentos de | (recursos
el SNE Sistemas de | trabajo) materiales)
Fiscalizacion Plantilla base para | Equipo de cémputo
Continta en la carga en el SNE personal arrendado
actividad 18 (sistemas)
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Teams
Microsoft Office 365
Sistema Integral de
Fiscalizacion
SIF-Sistema de
Notificaciones
Electrénicas
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
40 Minutos
23 Verifica la recepcion de | Verifica la recepcion y cantidad de los proyectos recibidos en | Responsable de los | (entradas) (recursos
los proyectos en el SNE | la bandeja de entrada del Administrador OC. Sistemas de | solicitud de servicio | Materiales)
Fiscalizacion (documentos de | Equipo de cémputo
Se realiza solo una de Supervisor de los | trabajo) personal arrendado
las siguientes Sistemas de | Reporte de | (sistemas)
acciones: Fiscalizacion incidencias en el | Microsoft Teams
Coordinador SNE Correo Institucional
Proyectos de Técnico de los | Formato solicitud de | (Exchange y Horde)
notificacién no recibidos Sistemas de | servicios REMEDY Microsoft Office 365
identificados Fiscalizacion BMC Remedy
Continta en la Analista de los Action Request
actividad 24 Sistemas de System

Fiscalizacion
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Errores en el sistema Sistema Integral de
identificados Fiscalizacion
Continla en la (tiempo de
actividad 25 ejecucion

aproximado)
Errores en el sistema no 60 Minutos
identificados
Continta en la
actividad 26
24 Solicita el envio de los | Solicita al area requirente el envio de los proyectos via correo | Supervisor de los (recursos
proyectos electrénico. Sistemas de materiales)
Fiscalizacion Equipo de cémputo
Continta en la Coordinador personal arrendado
actividad 23 Técnico de los (sistemas)
Sistemas de Microsoft Teams
Fiscalizacion Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
20 Minutos
25 Registra incidencia en | Solicita la atenciéon de la UTSI para una incidencia en la | Responsable de los | (salidas) (recursos
la recepcion de | recepcién de proyectos de notificacion, a través del formato de | Sistemas de | Formato solicitud de | Materiales)
proyectos de | solicitud de servicios REMEDY. Fiscalizacion servicios REMEDY Equipo de cémputo
notificacion Analista de los | (documentos de | personal arrendado
Sistemas de | trabajo) (sistemas)
Continga en el Fiscalizacion Reporte de bandeja | Microsoft Office 365
procedimiento de consulta del SNE | Microsoft Teams
E.2.02.8.04 Atencion Solicitud de firmado | Correo Institucional
de Solicitudes de de proyectos (Exchange y Horde)
Servicio de TIC Reporte de | BMC Remedy
incidencias en el | Action Request
SNE System
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

60 Minutos
26 Valida proyectos | Valida los destinatarios y cantidad de anexos de los proyectos | Analista de los | (documentos de | (recursos
recibidos y destinatarios | recibidos en la bandeja del Administrador OC. Sistemas de | trabajo) materiales)
Fiscalizacion Reporte de bandeja | Equipo de cémputo
Se realiza solo una de Responsable de los | de consulta del SNE | personal arrendado
las siguientes Sistemas de | Solicitud de firmado | (sistemas)
acciones: Fiscalizacion de proyectos Microsoft Office 365
Microsoft Teams
Proyectos recibidos con Correo Institucional
inconsistencias (Exchange y Horde)
Continta en la Sistema Integral de
actividad 27 Fiscalizacion
SIF-Sistema de
Proyectos recibidos sin Notificaciones
inconsistencias Electrénicas
Continta en la (tiempo de
actividad 28 ejecucion
aproximado)
35 Minutos
27 Solicita atencibn de | Solicita al area requirente atencidn de observaciones en el | Analista de los | (documentos de | (recursos
observaciones proyecto de notificaciones e informa del rechazo del mismo Sistemas de | trabajo) materiales)
Fiscalizacion Reporte de bandeja | Equipo de cémputo
Continga en la Responsable de los | de consulta del SNE | personal arrendado
actividad 23 Sistemas de | Solicitud de firmado | (sistemas)
Fiscalizacion de proyectos Microsoft Office 365
Microsoft Teams
Correo Institucional

(Exchange y Horde)
Sistema Integral de
Fiscalizacion
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Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

Responsables

SIF-Sistema de
Notificaciones
Electrénicas
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

20 Minutos

28

Firmay envia proyectos
de notificacion a los
destinatarios

Se realiza solo una de

las siguientes
acciones:
Proyectos de

notificacion firmados sin
inconsistencias

identificadas
Continta en la
actividad 33
Proyectos de
notificacion firmados
con inconsistencias
identificadas
Continta en la
actividad 29

Los proyectos de notificacién son firmados y enviados a los
destinatarios seleccionados.

Supervisor de los
Sistemas de
Fiscalizacion
Administrador de los
Sistemas de
Fiscalizacion
Coordinador
Técnico de los
Sistemas de
Fiscalizacion
Administrador
Estratégico de los
Sistemas de
Fiscalizacion

(salidas)
Productos de
notificacion
(documentos de
trabajo)

Reporte de
incidencias en el
SNE

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado

(sistemas)

Firma  electrénica
FIEL del instituto
ante el SAT
(Externo)

BMC Remedy
Action Request
System

Sistema Integral de
Fiscalizacion
SIF-Sistema de
Notificaciones
Electrénicas
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

250 Minutos
(observaciones
para la estimacién
de tiempos)

El tiempo de
tratamiento
dependera del
volumen de
proyectos a firmar.
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
29 Registra incidencias en | Requiere la atencion de la UTSI para una incidencia en el | Analista de los | (salidas) (recursos
el firmado y envio de | firmado y envio de proyectos de notificacion, a través del | Sistemas de | Formato solicitud de | Materiales)
proyectos de | formato de solicitud de servicios REMEDY. Fiscalizacion servicios REMEDY Equipo de cémputo
notificacion Responsable de los | (documentos de | personal arrendado
Sistemas de | trabajo) (sistemas)
Continta en el Fiscalizacion Reporte de bandeja | Microsoft Office 365
procedimiento de consulta del SNE | Microsoft Teams
E.2.02.8.04 Atencion Solicitud de firmado | Correo Institucional
de Solicitudes de de proyectos (Exchange y Horde)
Servicio de TIC Reporte de | BMC Remedy
incidencias en el | Action Request
SNE System
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
60 Minutos
30 Registra incidencias en | Registra incidencias en el firmado y envio de notificaciones. Responsable de los | (salidas) (recursos
la funcionalidad de los Sistemas de | Formato solicitud de | Materiales)

productos de
notificacion

Continta en el
procedimiento
E.2.02.8.04 Atencién
de Solicitudes de
Servicio de TIC

Fiscalizacion
Analista de los
Sistemas de
Fiscalizacion

servicios REMEDY
(documentos de
trabajo)

Reporte de bandeja
de consulta del SNE
Solicitud de firmado
de proyectos
Reporte de
incidencias en el
SNE

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)
Microsoft Office 365
Microsoft Teams
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
BMC Remedy
Action Request
System

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

60 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
31 Verifica la atencion de | Verifica la atencién de la incidencia y, de ser necesario, | Analista de los | (documentos de | (recursos
la incidencia por | comunica al area requirente, a través de correo y medios | Sistemas de | trabajo) materiales)
firmado y envio de | electrénicos, la necesidad de volver a crear proyectos de | Fiscalizacion Notificacion de | Equipo de cémputo
proyectos notificacion y se solicita la eliminacion del proyecto dafiado. Coordinador necesidad de volver | personal arrendado
Técnico de los | acrear el proyecto (sistemas)
Se realiza solo una de Sistemas de | Reporte de | Correo |Institucional
las siguientes Fiscalizacion incidencias (Exchange y Horde)
acciones: Responsable de los Microsoft Office 365
Sistemas de Microsoft Teams
Atencion a solicitud de Fiscalizacion BMC Remedy
servicio no satisfactoria Supervisor de los Action Request
Continta en la Sistemas de System
actividad 28 Fiscalizacion Sistema Integral de
Fiscalizacion
Atencién a solicitud de SIF-Sistema de
servicio satisfactoria Notificaciones
Continta en la Electrénicas
actividad 29 (tiempo de
ejecucion
aproximado)
40 Minutos
32 Verifica la atencion de | Verifica la correccion de la incidencia asociada a la | Responsable de los | (documentos de | (recursos
la incidencia por | funcionalidad de los productos de notificacién Sistemas de | trabajo) materiales)

funcionalidad de
productos de
notificacién

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Atencién a solicitud de
servicio satisfactoria
Continta en la
actividad 34

Fiscalizacion
Analista de los
Sistemas de
Fiscalizacion

Notificacion de
necesidad de volver
a crear el proyecto
Reporte de
incidencias

Equipo de computo
personal arrendado

(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Office 365
Microsoft Teams

BMC Remedy
Action Request
System

Sistema Integral de
Fiscalizacion
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Actividad

Atencién a solicitud de
servicio no satisfactoria

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

SIF-Sistema de
Notificaciones

Continla en la Electrénicas
actividad 30 (tiempo de
ejecucion
aproximado)
60 Minutos
33 Verifica funcionalidad | Verifica los productos (Cédula de notificacion, Oficio, | Analista de los | (documentos de | (recursos
de los productos de la | Constancia de envio, Detalle de la notificacién, Acuse y | Sistemas de | trabajo) materiales)
notificacion Anexos) de las notificaciones realizadas a través de los | Fiscalizacion Reporte de consulta | Equipo de cémputo
reportes generados por el SNE. Responsable de los | de notificaciones personal arrendado
Se realiza solo una de Sistemas de | Reporte de bandeja | (sistemas)
las Siguientes Genera reporte de los productos gue se encuentran en la Fiscalizacion de consulta del SNE Microsoft Office 365
acciones: bandeja de salida por las notificaciones realizadas en el SNE. Coordinador Solicitud de firmado Sistema Integral de
Técnico de los | de proyectos Fiscalizacion
Incqnsistencias en la Gestiona comunicado de la atencion de la solicitud de S_istenjas., de Reporte_ de BM.C SEmER)
funC|0naI|d.ad .d.e los notificaciones al area requirente. FlscallzaC|on incidencias en el | Action Request
productos identificadas Supervisor de los | SNE System
Continta en la Sistemas de Microsoft Teams
actividad 30 Fiscalizacion Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Inconsistencias en la SIF-Sistema de
funcionalidad de los Notificaciones
productos no Electrénicas
identificadas (tiempo de
Continta en la ejecucion
actividad 34 aproximado)
107.5 Minutos
34 Solicita publicacion de | Elabora comunicado de difusion a la DPN para conocimiento | Analista de los | (salidas) (recursos
comunicado de las notificaciones realizadas. Sistemas de | Comunicado de las | materiales)
Fiscalizacion notificaciones Equipo de cémputo
Continta en  la | Solicita publicacion de comunicado al responsable de la electronicas personal arrendado
actividad 40 difusién a través de correo electrénico y la verifica. (documentos  de | (sistemas)
trabajo) Sistema de
Generacion de
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

En caso de que el comunicado no haya sido publicado, genera
recordatorio de publicacién al responsable de la difusién.

Reporte de bandeja
de consulta del SNE
Solicitud de servicio
Reporte del sistema
de generacion de
bases de datos

Bases de Datos
(SGBD)

Sistema Integral de
Fiscalizacion
Google Forms
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Teams
Microsoft Office 365
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

40 Minutos

35 Identifica el Proceso a
ajustar

Identifica si corresponde a Proceso Ordinario o Electoral,
Campafa, Precampafia o Apoyo Ciudadano.

Analista de los
Sistemas de
Fiscalizacion
Responsable de los
Sistemas de
Fiscalizacion

(entradas)
Solicitud de servicio

(recursos
materiales)

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)
Microsoft Teams
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
BMC Remedy
Action Request
System

Sistema de
Vinculacién con los
Organismos
Publicos
Electorales
Sistema Nacional de
Registro de
Precandidatos y
Candidatos (SNR)
Sistema Integral de
Fiscalizacion

Locales
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Sistema de Archivos
Institucional

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

960 Minutos

36

Genera solicitud de
ajuste a la configuracion
de los sistemas de
fiscalizacion

Continta en la
actividad 37

Identifica los sistemas 0 sus componentes que requieren
ajustes en su configuracion y las areas responsables de
dichos sistemas.

Documenta las solicitudes asociadas a la atencién.

Analista de los
Sistemas de
Fiscalizacion
Responsable de los
Sistemas de
Fiscalizacion

(documentos de
trabajo)

Solicitud de
actualizacién (o}
ajuste

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)

Sistema de Archivos
Institucional
Sistema de
Vinculaciéon con los
Organismos
Puablicos
Electorales
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Office 365
Microsoft Teams
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

1,440 Minutos

Locales

37

Gestiona la atenciéon de
la solicitud

Continta en el

Gestiona mediante correo electrénico, la atencion de la
solicitud de ajustes de configuracion a los sistemas de
fiscalizacion.

Supervisor de los
Sistemas de
Fiscalizacion

Responsable de los

(documentos de
trabajo)

Notificacion de
solicitud de apoyo

(recursos
materiales)

Equipo de computo
personal arrendado

procedimiento Analiza alcance con las areas involucradas y con personal de | Sistemas de (sistemas)
E.2.02.8.04 Atencidon | |a UTSI. Fiscalizacion Microsoft Office 365
de Solicitudes de Coordinador de los Microsoft Teams
Servicio de TIC Sistemas de Correo Institucional
Fiscalizacion (Exchange y Horde)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Portal de Firma
Electrénica
Sistema de Archivos
Institucional
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
960 Minutos
38 Valida la atencion de la | Verifica que la atencidn brindada por el area tecnolégica sea | Analista de los (recursos
solicitud la correcta. Sistemas de materiales)
Fiscalizacion Equo de Cémputo
Se realiza solo una de Responsable de los personal arrendado
las siguientes Sistemas de (sistemas)
acciones: Fiscalizacion Microsoft
SharePoint
Atencion a la solicitud Microsoft Teams
satisfactoria Correo Institucional
Continta en la (Exchange y Horde)
actividad 39 BMC Remedy
Action Request
Atencion a la solicitud System
no satisfactoria Sistema Integral de
Continta en la Fiscalizacion
actividad 37 Sistema Nacional de
Registro de
Precandidatos y
Candidatos (SNR)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
960 Minutos
39 Comunica la atencion | Hace del conocimiento del usuario final, que la solicitud fue | Supervisor de los (recursos
de la solicitud al usuario | atendida. Sistemas de materiales)
final Fiscalizacion

Equipo de cémputo
personal arrendado

186

Instituto Nacional Electoral / Diciembre 2022




Macroproceso: S.7 Fiscalizacion y Atencién a Sujetos Obligados

Proceso: S.7.01 Fiscalizacién del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos

4 INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

| Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Fin del procedimiento

Fiscalizacion
Responsable de los
Sistemas de

Oficio de respuesta
a solicitudes de
informacion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Continta en la Coordinador (sistemas)
actividad 40 Técnico de los Microsoft Teams

Sistemas de Correo Institucional
Fiscalizacion (Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
720 Minutos
40 Cierra la solicitud de | Procede al cierre administrativo actualizando el estatus de las | Supervisor de los | (documentos de | (recursos
servicio solicitudes de servicio en el registro correspondiente. Sistemas de | trabajo) materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado
Equipo de telefonia

Fiscalizacion Reporte de | fija

hallazgos sobre la | (sistemas)
publicacion de | Correo Institucional
contenidos (Exchange y Horde)
Notificacion de la | Microsoft Office 365
carga de la plantilla | Microsoft Teams
en el SNE BMC Remedy
Comunicado de las | Action Request
notificaciones System
electrénicas Sistema de Archivos
Notificacion de | Institucional
solicitud atendida Red INE
Bitacora de | (tiempo de
solicitudes de | ejecucion
servicio aproximado)

720 Minutos

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

Publicacion en el Portal de Internet INE

Reporte de incidencias en el SNE

8. Puntos de control

No Actividad

4 Valida los productos de informacion generados

11 Valida contenido publicado en el portal de fiscalizacion

14 Verifica la vinculacion de plantilla a proyecto de notificacion
18 Carga o actualiza la plantilla en el SNE

19 Valida la carga o actualizacion de la plantilla en el SNE

22 Crea la clasificacion en el SNE

38 Valida la atencion de la solicitud

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento 5.7.01.3.03 Asesoria y capacitacion sobre los sistemas de fiscalizacion

1. Objetivo

Gestionar las capacitaciones internas y brindar orientacion a usuarios de los sistemas de
fiscalizacién, para reforzar los conocimientos del personal del INE y SO.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa Articulos que aplican ‘
Ley General de Instituciones y Procedimientos | Articulo 1, Parrafo 1; Parrafo 2; Articulo 191,
Electorales Parrafo 1, Inciso b; Articulo 199, Parrafo 1, Inciso
m; Articulo 425; Articulo 428, Parrafo 1, Inciso f.
Ley General de Partidos Politicos Articulo 1, Parrafo 1, Inciso f; Articulo 7, Parrafo 1,

Inciso d; Articulo 60.
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Nombre de la normativa

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral

Articulos que aplican

Articulo 270, Parrafo 5; Anexo 10.1, Parrafo 1,
Seccion |. Responsabilidades de los operadores del
Sistema; Parrafo 8, Seccién VI, Generalidades.

Reglamento de Fiscalizacion

Articulo 1; Articulo 9, Parrafo 1, Inciso f; Articulo 16;
Articulo 35, Parrafo 1; Articulo 39, Parrafo 7;
Articulo 406.

Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

Articulo 72, Parrafo 8, Inciso n.

Ley General de Partidos Politicos

Articulo 1, Parrafo 1, Inciso f; Articulo 7, Parrafo 1,
Inciso d; Articulo 60.

Lineamientos del Modulo de Notificaciones
Electronicas del Sistema Integral de Fiscalizacion,
para la notificacion de documentos emitidos por la
Unidad Técnica de Fiscalizaciéon, y del Consejo
General del Instituto vigentes

12. Plan de contingencia En el caso de presentarse
fallas técnicas en el mddulo de notificaciones
electrénicas, existira un plan de contingencia que
sera publicado en la pagina de internet del Instituto
y el centro de ayuda del SIF.

Convenio de colaboracién que celebran el Instituto
Federal Electoral y el Servicio de Administracion
Tributaria respecto de la Firma Electronica
Avanzada (FIEL)

Toda la Norma.

Manual de Usuario para la operacion del Sistema
Integral de Fiscalizacién, Version 4.0, que deberan
observar los Partidos Politicos, Coaliciones
Aspirantes, Precandidatos, Candidatos,
Candidatos Independientes, mismo que fue
aprobado mediante acuerdo CF/017/2017.

Plan de Contingencia del SIF.

Manual de Organizacion Especifico de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion

Tema VIl Objetivo y Funciones, Unidad Técnica de
Fiscalizacion, Direcciébn 1.4, Funciones 5;
Funciones 6; Funciones 7; Funciones 8; Funciones
10; Coordinacion 1.4.1, Funciones 4; Funciones 5;
Funciones 6; Funciones 9; Subdirecciéon 1.4.1.1,
Funciones 5; Funciones 6; Funciones 7; Funciones
9; Departamento 1.4.1.1.1, Funciones 4; Funciones

7: Funciones 9.

3. Reglas de operacion

Capacitacion interna de los sistemas de fiscalizacion:

- Unicamente se deberan de atender solicitudes de capacitacion a areas internas del INE con
temas referentes a los sistemas de fiscalizacion.

« Las solicitudes deberan ser generadas a través de los medios institucionales a la SPN.

- Se podran proporcionar los materiales utilizados en el evento de capacitacién, en caso de
ser solicitado por algunos de los asistentes de la capacitacion.

« Las solicitudes de capacitaciones se deberdn realizar a mas tardar 5 dias naturales con
antelacion a la fecha en que se requiere el evento.

Asesoria:

- Todas aqguellas solicitudes en donde se determine que la asesoria no corresponde a temas
relacionados con la UTF, se debe proporcionar al area requirente los datos de contacto de
INETEL para mayor orientacion a su requerimiento.
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- Todas aquellas solicitudes en las que no se cuente con la informacién suficiente
proporcionada por al area requirente para su atencion, deberan darse por resueltas,

indicando que no se cuenta con la informacién suficiente para atenderse.

- Todas las solicitudes de asesoria deberan ser registradas a través de BMC Remedy Action
Request System para su seguimiento y atencion.

Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios definidos
por el tramo de supervision, acordé a las disposiciones juridicas vigentes, los criterios de
interpretacion definidos por las salas, asi como a los antecedentes en resolutivos aplicables.

4. Insumos y entregables

servicios REMEDY

REMEDY para la solicitud y validacion de
realizacion de servicios.

I. Insumos
Insumo Descripcion Proveedor

Solicitud de servicio Medio por el cual se solicita formalmente un | UR
servicio en materia de fiscalizacion.

Il. Entregables

Entregable Descripcion Cliente ‘

Convocatoria para evento | Convocatoria agendada con las areas | UR

de capacitacion interna internas al INE, para el desarrollo de la
capacitacion virtual o presencial referente a
los sistemas de fiscalizacion.

Material de capacitacion | Documentos referentes a los sistemas de | Ponente

interna de los sistemas de | fiscalizacién, de apoyo al ponente para el

fiscalizacion desarrollo de las capacitaciones internas.
Como son presentaciones o videos.

Grabacion de capacitacion | Video de capacitacion interna sobre los | DPN

interna sobre los sistemas | sistemas de fiscalizacion

de fiscalizacion

Lista de asistencia Documento con la relacion de asistentes a la | DPN
capacitacion interna de la UTF.

Sintesis de la capacitacion | Documento con los puntos relevantes del | DPN
evento de capacitacion.

Formato solicitud de | Documento emitido por la herramienta | DPN
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5. Diagrama

..
»
¥4
m

Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Actividad

Identifica los sistemas
de fiscalizacion para la
capacitacion

Continta en la
actividad 2

Descripcion

Identifica los sistemas de fiscalizacién sobre los cuales se
impartird la capacitacion interna.

Convoca a las areas responsables de los sistemas de
fiscalizacion identificados y define a los responsables con los
conocimientos necesarios para llevar a cabo el evento de
capacitacion de los sistemas.

Responsables

Supervisor de los
Sistemas de
Fiscalizacion

Documentos

(entradas)
Solicitud de servicio

Recursos

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Teams
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

3,840 Minutos

Valida que el material
para capacitacion
interna cumpla con la
peticion

Se realiza solo una de

las siguientes
acciones:
Material de

capacitacién interna
sobre los sistemas de
fiscalizacion no cumple

Contintua en la
actividad 3
Material de

capacitacion interna
sobre los sistemas de

Valida que el contenido del material para la capacitacion sobre
los sistemas de fiscalizacion cumpla con las especificaciones
solicitadas.

En caso de identificar alguna observacién, solicita

actualizacion del material para la capacitacion.

Responsable de los
Sistemas de
Fiscalizacion

(salidas)

Material de
capacitacion interna
de los sistemas de
fiscalizacién

(recursos
materiales)

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)

Sistema Integral de
Fiscalizacion
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Sistema Integral de
Monitoreo de
Espectaculares vy
Medios Impresos
Microsoft Office 365
Registro  Nacional
de Proveedores
Microsoft Teams
Sistema Nacional de
Registro de
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Actividad

fiscalizacion si cumple
con requerimientos
Continlia en la
actividad 4

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Precandidatos y
Candidatos (SNR)
Microsoft
SharePoint

SIFIJE

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

240 Minutos

Actualiza el material
para la capacitacion

Continta en la
actividad 2

Realiza actualizacion del material para la capacitacion interna
de los sistemas de fiscalizacién para cumplir con los
requerimientos solicitados.

Analista de los
Sistemas de
Fiscalizacion

(documentos de
trabajo)

Material de
capacitacién interna
de los sistemas de
fiscalizacion

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Office 365
Microsoft Teams
Microsoft
SharePoint

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

720 Minutos

Identifica modalidad
para la capacitacion
interna sobre los
sistemas de
fiscalizacion

Identifica la modalidad por la cual se impartira la capacitacion
interna.

-En caso de que sea presencial, define la fecha, reserva
el lugar para el desarrollo de la capacitacién e integra el
material necesario para poder llevar a cabo el evento.
-En caso de que sea virtual, define la fecha e integra el
material necesario para poder llevar a cabo el evento.

Responsable de los
Sistemas de
Fiscalizacion
Analista de los
Sistemas de
Fiscalizacion

(documentos de
trabajo)

Material de
capacitacion interna
de los sistemas de
fiscalizacion

(recursos
materiales)

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Office 365
Microsoft Teams
Microsoft
SharePoint

193

Instituto Nacional Electoral / Diciembre 2022




Macroproceso: S.7 Fiscalizacion y Atencion a Sujetos Obligados

Proceso: S.7.01 Fiscalizacién del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos

4 INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
360 Minutos
5 Envia convocatoria | Elabora la convocatoria para la capacitacion internay la envia, | Analista de los | (salidas) (recursos
para el evento de | adjuntando el material a utilizar durante el evento. Sistemas de | Convocatoria para | materiales)
capacitacion interna Fiscalizacion evento de | Equipo de cémputo

sobre los sistemas de

Responsable de los

capacitacion interna

personal arrendado

fiscalizacion Sistemas de | Material de | (sistemas)
Fiscalizacion capacitacion interna | Correo Institucional
ContinGa en la de los sistemas de | (Exchange y Horde)
actividad 6 fiscalizacion Microsoft Office 365
Microsoft Teams
Microsoft
SharePoint
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
90 Minutos
6 Proporciona la | Proporciona la capacitacion sobre los sistemas de | Responsable de los | (documentos de | (recursos
capacitacion interna fiscalizacion a las areas internas de la UTF. Sistemas de | trabajo) materiales)
Fiscalizacion Grabacion de | Equipo de computo
Contintia en la Analista de los | capacitacion interna | personal arrendado
actividad 7 Sistemas de | sobre los sistemas | Papeleria
Fiscalizacion de fiscalizacion Proyector
Lista de asistencia Pintarrén
Sintesis de la | (sistemas)
capacitacion Microsoft
SharePoint
Microsoft Teams
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
194

Instituto Nacional Electoral / Diciembre 2022




Macroproceso: S.7 Fiscalizacion y Atencion a Sujetos Obligados

Proceso: S.7.01 Fiscalizacién del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos

4 INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
600 Minutos
7 Remite evidencia de la | Una vez concluido el evento, remite a la DPN: Responsable de los | (salidas) (recursos
capacitacion  interna - En modalidad virtual: sintesis, grabacion de la | Sistemas de | Grabacion de | materiales)

sobre los sistemas de

capacitacioén y lista de asistencia.

Fiscalizacion

capacitacién interna

Equipo de cémputo

fiscalizacion - En modalidad presencial: sintesis y lista de asistencia. | Supervisor de los | sobre los sistemas | personal arrendado
Sistemas de | de fiscalizacion (sistemas)
Fin del procedimiento Fiscalizacion Lista de asistencia Correo Institucional
Sintesis de la | (Exchange y Horde)
capacitacion Microsoft Office 365
Microsoft Teams
Microsoft
SharePoint
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
90 Minutos
8 Analiza competencia de | Determina: Responsable de los | (entradas) (recursos
la DPN - Si se cuenta con los datos de identificacion del | Sistemas de | solicitud de servicio | materiales)
solicitante, en caso de no contar con estos, se solicita la | Fiscalizacion (documentos  de | Equipo de cémputo
Se realiza solo una de informacion faltante. Analista de los | trabajo) personal arrendado
las siguientes - El canal de comunicacién por el cual sera atendida. Sistemas de | Formato solicitud de | Diademas
acciones: - El sistema de fiscalizacion sobre el que se requiere la | Fiscalizacion servicios REMEDY inalambricas
asesoria y si la DPN es competente para su atencion. En (sistemas)
Competencia de la DPN caso de que no, se identifica el area responsable. Correo Institucional

no identificada

(Exchange y Horde)

Continta en la Microsoft Teams
actividad 9 Red INE

Cisco Jabber
Competencia de la DPN BMC Remedy
identificada Action Request
Contintia en la System
actividad 10 (tiempo de

ejecucion

aproximado)

48 Minutos
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Canaliza la consulta al
area competente

Fin del procedimiento

Determina que se trata de una consulta especifica, la
transfiere al area especializada, dando por concluido el caso
registrado en la herramienta Remedy.

Analista de los
Sistemas de
Fiscalizacion

(salidas)

Formato solicitud de
servicios REMEDY

(recursos
materiales)

Equipo de computo
personal arrendado
Diademas
inalambricas
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Microsoft Teams
Red INE

Cisco Jabber

BMC Remedy
Action Request
System

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

20 Minutos

10

Identifica el
consulta

tipo de

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Consulta sobre
operacion de sistema
identificada
Continta en la
actividad 11

Consulta sobre
funcionalidad de
sistema identificada

Realiza protocolo de limpieza y determina si corresponde a la
operacion del sistema o a incidencia en una funcionalidad.

Analista de los
Sistemas de
Fiscalizacion
Supervisor de los
Sistemas de
Fiscalizacion
Responsable de los
Sistemas de
Fiscalizacion

(salidas)

Formato solicitud de
servicios REMEDY

(recursos
materiales)

Equipo de computo
personal arrendado
Diademas
inalambricas
(sistemas)

SIFIJE

Registro  Nacional
de Proveedores
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Sistema Nacional de
Registro de
Precandidatos y
Candidatos (SNR)
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Documentos Recursos

Clave de identificacion: S.7.01 | Fecha de aprobacion: 12/12/2022
Actividad Descripcion
Continta en la
actividad 12

Responsables

Microsoft Teams
Sistema Integral de
Fiscalizacion

Red INE
SIF-Sistema de
Notificaciones
Electrénicas

Cisco Jabber
Rendicion de
cuentas y resultados
de fiscalizacion

BMC Remedy
Action Request
System

Sistema Integral de
Monitoreo de

Espectaculares vy
Medios Impresos

(tiempo de
ejecucion
aproximado)
40 Minutos
11 Brinda asesoria sobre | Proporciona la asesoria solicitada, relativa al funcionamiento | Analista de los (recursos
la operacidn del sistema | de los sistemas de fiscalizacion. Sistemas de materiales)
Fiscalizacion Eqmpo de Cémputo
Fin del procedimiento Responsable de los personal arrendado
Sistemas de (sistemas)
Fiscalizacion SIFIJE

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Registro  Nacional
de Proveedores

Microsoft Teams

Sistema Nacional de
Registro de
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Precandidatos y
Candidatos (SNR)
Red INE

Sistema Integral de
Fiscalizacion

BMC Remedy
Action Request
System

SIF-Sistema de
Notificaciones
Electrénicas
Sistema Integral de
Monitoreo de
Espectaculares vy
Medios Impresos
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

40 Minutos

12

Canaliza incidencia al
segundo nivel DPN

Continta en la
actividad 13

Genera evidencia de la incidencia sobre la funcionalidad del
sistema de fiscalizacion y la reporta al segundo nivel DPN.

Analista de
Sistemas
Fiscalizacion

los
de

(documentos de
trabajo)

Formato solicitud de
servicios REMEDY

(recursos
materiales)

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)

SIFIJE

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Registro  Nacional
de Proveedores
Microsoft Teams
Sistema Nacional de
Registro de
Precandidatos y
Candidatos (SNR)
Red INE
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Rendicion de
cuentas y resultados
de fiscalizacion
Sistema Integral de
Fiscalizacion
SIF-Sistema de
Notificaciones
Electrénicas

BMC Remedy
Action Request
System

Sistema Integral de
Monitoreo de

Espectaculares vy
Medios Impresos
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

20 Minutos

13

Canaliza incidencia a la
uTSlI

Continta en el
procedimiento
E.2.02.8.04 Atencién
de Solicitudes de
Servicio de TIC

Genera evidencia complementaria de la incidencia sobre la
funcionalidad del sistema de fiscalizacion y lareporta a la UTSI
para su atencion.

Responsable de los
Sistemas de
Fiscalizacion

(documentos de
trabajo)

Formato solicitud de
servicios REMEDY

(recursos
materiales)

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
SIFIJE

Microsoft Teams
Registro  Nacional
de Proveedores
Red INE

Sistema Nacional de
Registro de
Precandidatos y
Candidatos (SNR)
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Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

Responsables

Rendicién de
cuentas y resultados
de fiscalizacion
Sistema Integral de
Fiscalizacion

BMC Remedy
Action Request
System

SIF-Sistema de
Notificaciones
Electrénicas
Sistema Integral de
Monitoreo de
Espectaculares vy
Medios Impresos
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

40 Minutos

14

Valida la atencién a la
incidencia

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Atencion a la solicitud
satisfactoria
Continta en la
actividad 15

Atencién a la solicitud
no satisfactoria
Continta en la
actividad 13

Valida que la incidencia reportada haya quedado solucionada.

Responsable de los
Sistemas de
Fiscalizacion
Analista de los
Sistemas de
Fiscalizacion

(documentos de
trabajo)

Formato solicitud de
servicios REMEDY

(recursos
materiales)

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
SIFIJE

Registro  Nacional
de Proveedores
Microsoft Teams

Red INE
Sistema Nacional de
Registro de

Precandidatos y
Candidatos (SNR)
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Actividad

Documentos

Descripcion

Responsables

Recursos
BMC Remedy
Action Request
System

Sistema Integral de
Fiscalizacion
Rendicién de
cuentas y resultados
de fiscalizacion
SIF-Sistema
Notificaciones
Electrénicas
Sistema Integral de
Monitoreo de
Espectaculares vy
Medios Impresos
(tiempo
ejecucion
aproximado)
240 Minutos

de

de

Contacta al solicitante e informa la correccién sobre la
funcionalidad del sistema de fiscalizacion.

15 Informa correccion a la
funcionalidad del

sistema

Fin del procedimiento

de los

de

Supervisor
Sistemas
Fiscalizacion
Responsable de los

Sistemas de
Fiscalizacion
Analista de los
Sistemas de
Fiscalizacion

(documentos de
trabajo)
Formato solicitud de

servicios REMEDY

(recursos
materiales)

Equipo de computo
personal arrendado

Diademas
inalambricas
(sistemas)

BMC Remedy
Action Request
System

Registro  Nacional

de Proveedores
Microsoft Teams
Sistema Nacional de
Registro de
Precandidatos y
Candidatos (SNR)
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Actividad Descripcion Responsables

Documentos Recursos

Cisco Jabber
Sistema Integral de
Fiscalizacion

Red INE
SIF-Sistema de
Notificaciones
Electrénicas
Rendicion de
cuentas y resultados
de fiscalizacion

(tiempo de
ejecucion
aproximado)
20 Minutos
Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

No Actividad
2

Valida que el material para capacitacion interna cumpla con la peticion

Analiza competencia de la DPN

10 Identifica el tipo de consulta

14 Valida la atencién a la incidencia

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento S.7.01.3.04 Actualizacién y Difusion de Lineamientos e Informacion
para el Registro al Padron Nacional de Proveedores

1. Objetivo

Gestionar y dar a conocer los lineamientos, plan de contingencia, convocatoria y demas informacion,
para dar sustento a la operacion y administracion del PNP.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Reglamento de Fiscalizacion

Articulos que aplican

Articulo 82, Parrafo 2; Articulo 207, Parrafo 5;
Articulo 356; Articulo 357; Articulo 358; Articulo
359; Articulo 359 his; Articulo 360; Articulo 361;
Articulo 361 bis; Articulo 361 ter.

Convenio de Colaboracién que celebran el Instituto
Nacional Electoral con la Unidad de Inteligencia
Financiera UIF (26/09/2019)

Toda la Norma.

Convenios de Colaboracion que celebran el
Instituto Nacional Electoral con el Servicio de
Administracién Tributaria SAT (01/06/09, 11/02/14
y 23/12/15)

Toda la Norma.
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Nombre de la normativa Articulos que aplican

Lineamientos para dar cumplimiento a las | Toda la Norma.
especificaciones del identificador Unico que debe
contener los anuncios espectaculares, de
conformidad con el articulo 207, numeral 1, inciso
d) del Reglamento de Fiscalizacion

Lineamientos para la inscripcion, emision de hojas | Toda la Norma.
membretadas, registro de contratos celebrados
entre proveedores y sujetos obligados, refrendo,
cancelacién voluntaria, reinscripcion, cancelaciéon
por autoridad y reactivacion en el RNP

Manual de Organizacion Especifico de la Unidad | Tema VII Objetivo y Funciones, Unidad Técnica de
Técnica de Fiscalizacion Fiscalizacién, Direccion 1.4, Funciones 5;
Funciones 6; Funciones 7; Funciones 10;
Coordinacién 1.4.1, Funciones 2; Funciones 4;
Funciones 5; Funciones 9; Subdirecciéon 1.4.1.1,
Funciones 2; Funciones 5; Funciones 6; Funciones
12; Departamento 1.4.1.1.1, Funciones 1,
Funciones 2; Funciones 3; Funciones 4; Funciones
5; Funciones 6; Funciones 7; Funciones 8;
Funciones 9.

3. Reglas de operacion

1. Se debera determinar con 3 meses de antelacion a la puesta en operacién en el RNP, con
base a la actualizacion de la normativa y/o funcionalidad del RNP, si es necesario realizar
una propuesta de modificacion a los lineamientos y/o plan de contingencia.

2. En caso de no existir ninguna propuesta de modificacion a los lineamientos y/o plan de
contingencia, Unicamente se debera publicar la convocatoria antes del 31 de enero del afio
en curso.

3. Se deberd actualizar y en su caso aprobar un acuerdo, una convocatoria y/o un plan de
contingencia para la operacion del RNP.

4. Las propuestas de contenido para publicacibn deberan de estar apegadas a los
lineamientos de imagen institucional del INE y redactadas en un lenguaje ciudadano e
inclusivo.

5. Se debera asegurar la difusién de cada una de las propuestas aprobadas, en los canales y
medios de comunicacién que correspondan.

6. Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacién, se estara a los criterios
definidos por el tramo de supervision, acordé a las disposiciones juridicas vigentes, los
criterios de interpretacion definidos por las salas, asi como a los antecedentes en resolutivos
aplicables.

4. Insumos y entregables

I. Insumos
Insumo Descripcion Proveedor
Convocatoria a | Convocatoria dirigida a los proveedores para | CG
proveedores de Sujetos | invitarlos a inscribirse, refrendarse o darse de
Obligados baja en el RNP.
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Insumo Descripcion Proveedor

Acuerdo de lineamientos | Lineamientos aprobados para la inscripcion, | CG
del RNP emision de hojas membretadas, registro de

contratos celebrados entre proveedores y

Sujetos Obligados, refrendo, cancelacion

voluntaria, reinscripcién, cancelaciéon por

autoridad y reactivaciéon, en el RNP, de

conformidad con lo descrito en el Reglamento

de Fiscalizacion vigente.
Plan de Contingencia RNP | Documento que establece el procedimiento | CG

para atender cualquier problematica
tecnolégica que presenté el usuario en el
RNP.

Audio de spot de radio
ajustada

Audio en inglés y espafiol para el spot de
radio, referente a la informacion para el
registro y/o refrendo en el RNP.

Comunicacién Social

Il. Entregables

Entregable

Convocatoria a
Proveedores de Sujetos
Obligados aprobada

Descripcion

Convocatoria aprobada dirigida a los
proveedores para invitarlos a inscribirse,
refrendarse o darse de baja en el RNP.

Cliente

Proveedores con los cuales
los SO pueden celebrar
operaciones

Acuerdo de lineamientos
del RNP aprobado

Lineamientos aprobados para la inscripcion,
emision de hojas membretadas, registro de
contratos celebrados entre proveedores y
Sujetos Obligados, refrendo, cancelacién
voluntaria, reinscripcion, cancelacion por
autoridad y reactivacion, en el Registro
Nacional de Proveedores, de conformidad
con lo descrito en el Reglamento de
Fiscalizacion vigente.

Proveedores con los cuales
los SO pueden celebrar
operaciones

Plan de Contingencia RNP
aprobado

Documento que establece el procedimiento
para atender cualquier problematica
tecnolégica que presente el usuario en el
RNP.

Proveedores con los cuales
los SO pueden celebrar
operaciones

Banner informativo

Formato publicitario en Internet para invitar a
los proveedores a dar cumplimiento con el
refrendo de cada afio.

Proveedores con los cuales
los SO pueden celebrar
operaciones

Comunicado para redes

Comunicado que contiene informacion para el

Proveedores con los cuales

sociales registro en el RNP tomando en consideracion | los SO pueden celebrar
los criterios de disefio autorizados. operaciones una  vez
refrendado su registro
Oficio de solicitud para | Propuesta de guion de spot para radio en el | CNCS
guion de spot de radio medio y/o formato que solicite CNCS.
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5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
1 Analiza propuesta de | Analiza la propuesta de modificacién a los lineamientos, plan | Responsable del (recursos
modificacion a los | de contingencia y/o convocatoria del RNP, derivado de | Padrén Nacional de materiales)
lineamientos, plan de | algunas de las siguientes situaciones: Proveedores Equipo de
contingencia ylo cémputo personal
eenEE i R 1. Lineamientos y normatividad del RNP no vigente arrendado
2. Plan de contingencia RNP no actualizado (sistemas)
Se realiza solo unade (3. Funcionalidad nueva o modificada en el RNP Comparte
las siguientes (4. Mejora en la atencién al servicio del RNP Correo Institucional
acciones: (Exchange y Horde)
(tiempo de
Actualizacion de ejecucion
convocatoria aproximado)
identificada 14,400 Minutos
Continta en la (30 dias)
actividad 2
Necesidad de
actualizacion
identificada de los
lineamientos y/o plan de
contingencia
Contintia en la
actividad 4
2 Elabora propuesta de | Revisa el marco normativo que regula la publicacion y/o | Responsable del | (entradas) (recursos
actualizacion de la | actualizacion del periodo de vigencia de la convocatoria, una | Padrén Nacional de | convocatoria a | materiales)
convocatoria vez efectuadas las adecuaciones correspondientes se | Proveedores proveedores de | Equipo de cémputo
procede a su revision. Sujetos Obligados personal arrendado
(salidas) Impresora laser a
Propuesta de | blancoy negro
modificacion a | (sistemas)
convocatoria RNP
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
1,440 Minutos
(3 dias)
Revisa el contenido de | Revisa el contenido de la propuesta de modificacion de la | Coordinador (salidas) (recursos
la propuesta de | convocatoria del RNP para su aprobacion, ya sea que la | Técnico del Padrdon | convocatoria a | materiales)
modificacion actualizacién corresponda al marco normativo o bien, al | Nacional de | pProveedores de | Equipo de computo
periodo de vigencia. Proveedores Sujetos  Obligados | personal arrendado
Se realiza solo una de Administrador  del | aprobada Impresora laser a
las siguientes Padrén Nacional de blanco y negro
acciones: Proveedores (sistemas)
Supervisor del Correo Institucional
Propuesta de Padron Nacional de (Exchange y Horde)
modificacion a la Proveedores (tiempo de
convocatoria del RNP ejecucion
aprobada aproximado)
Contintia en la 720 Minutos
actividad 14 (1.5 dias)
Propuesta de
modificacion a la
convocatoria del RNP
rechazada con
observaciones
Contintia en la
actividad 2
Elabora propuesta de | Prepara el proyecto que incluye modificaciones a los | Responsable del | (salidas) (recursos
modificacion a los | lineamientos y/o plan de contingencia del RNP, por medio de | Padron Nacional de | propuesta de | materiales)
lineamientos y/o plan de | reuniones de trabajo e intercambio de correos electrdnicos. Proveedores modificacion a | Equipo de cémputo
contingencia del RNP lineamientos ~ del | personal arrendado
RNP
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Continta en la Propuesta de | Impresora laser a
actividad 5 modificacion a plan | blanco y negro
de contingencia | (sistemas)
RNP Comparte
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
3,360 Minutos
(7 dias)

5 Revisa propuesta de | Obtiene la propuesta de modificacién a los lineamientos y/o | Supervisor del | (documentos de | (recursos
modificacion de los | plan de contingencia del RNP y revisa para su posterior | Padrén Nacional de | trabajo) materiales)
lineamientos y/o plan de | validacion, como resultado de las reuniones de trabajo e | Proveedores Propuesta de | Equipo de computo
contingencia del RNP integracién de correos eIeCtrénicos, Coordinador modificacién a persona| arrendado

Técnico del Padron | lineamientos del | Impresora laser a
Se realiza solo unade | En caso de existir alguna observacion, realiza la adecuacién | Nacional de | RNP blanco y negro
las siguientes | correspondiente, previo a su presentacién ante la COF. Proveedores Propuesta de | (sistemas)
acciones: Administrador  del | modificacion a plan | Correo Institucional

Padrén Nacional de | de contingencia | (Exchange y Horde)
Propuesta de Proveedores RNP (tiempo de
modificacion de los ejecucion
lineamientos y/o plan de aproximado)
contingencia del RNP 2,400 Minutos
aprobada (5 dias)
Contintia en la
actividad 6
Propuesta de
modificacion de los
lineamientos y/o plan de
contingencia del RNP
rechazada con
observaciones
Continta en la
actividad 4
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Valida propuesta de
modificacion de los
lineamientos y/o plan de
contingencia del RNP

Se realiza solo una de

las siguientes
acciones:
Propuesta de

modificacion de los
lineamientos y/o plan de
contingencia del RNP

Valida la propuesta de modificacién a los lineamientos y/o plan

de contingencia del

actualizados, y en caso de existir alguna observacion, revisa
gue haya sido efectuado el cambio, previo a su presentacion

ante la COF.

Administrador
Estratégico de
Programacion
Nacional

RNP, previamente revisados y/o

(documentos de
trabajo)

Propuesta de
modificacion a
lineamientos del
RNP

Propuesta de
modificacion a plan
de contingencia
RNP

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado

Impresora laser a
blanco y negro
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion

aproximado)
2,400 Minutos

aprobada (5 dias)
Contintia en la

actividad 7

Propuesta de

modificacion de los

lineamientos y/o plan de

contingencia del RNP

rechazada con

observaciones

Continta en la

actividad 5

Remite propuesta de | Circula el proyecto de acuerdo de los lineamientos y/o plan de | Enlace con 6rganos | (documentos de | (recursos
modificacion de los | contingencia del RNP a la COF para su aprobacion. centrales trabajo) materiales)

lineamientos y/o plan de
contingencia del RNP

Continta en el
procedimiento
H.4.07.1.01

Solicita inclusién en el orden del dia en la sesién de la

comision.

Propuesta de
modificacion a
lineamientos del
RNP

Propuesta de

modificacion a plan

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)
COLABORA
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Preparacion de las de contingencia | (tiempo de
Sesiones de las RNP ejecucion
Comisiones del aproximado)
Consejo General 1,440 Minutos

(3 dias)

Revisa respuesta de | Recibe la respuesta a la propuesta de modificacién de los | Supervisor del | (documentos de | (recursos
propuesta de | lineamientos y/o plan de contingencia del RNP. Padrén Nacional de | trabajo) materiales)
modificacién de los Proveedores Fe de erratas a Equ|po de Cémputo
lineamientos y/oplande | apjjiza sj existe alguna observacion, devuelve a la UTF para | Administrador  del | propuestas de | personal arrendado
contingencia del RNP el ajuste correspondiente y una vez atendido, se presenta ante | Padron Nacional de | modificacion a | (sistemas)

la COF. Proveedores lineamientos y/o | Correo Institucional
Se realiza solo una de Coordinador plan de contingencia | (Exchange y Horde)
las siguientes Técnico del Padron | RNP (tiempo de
acciones: Nacional de ejecucion

Proveedores aproximado)
Propuesta de Responsable del 480 Minutos
modificacion de los Padron Nacional de (1 dia)
lineamientos y/o plan de Proveedores
contingencia del RNP
aprobada
Continta en la
actividad 9
Propuesta de
modificacion de los
lineamientos y/o plan de
contingencia del RNP
con observaciones,
cuestionamientos y/o fe
de erratas identificados
Continlia en la
actividad 5
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
9 Remite propuesta de | Circula a través de un oficio y CD el proyecto de acuerdo de | Enlace con é6rganos | (documentos de | (recursos
modificacion de los | los lineamientos y/o plan de contingencia del RNP al CG para | centrales trabajo) materiales)
lineamientos y/o plan de | su aprobacion. Propuesta de | Equipo de cémputo
contingencia del RNP modificacion a | personal arrendado
lineamientos del | Papeleria
Continta en el RNP (sistemas)
procedimiento Propuesta de | Correo |Institucional
H.4.01.1.01 modificacion a plan | (Exchange y Horde)
Elaboracién y de contingencia | (tiempo de
Presentacién de RNP ejecucion
Documentacién ante aproximado)
el Consejo General y 1,440 Minutos
la Junta General (3 dias)
Ejecutiva
10 Revisa respuesta sobre | Recibe respuesta del CG y revisa si hay observaciones a la | Coordinador (recursos
propuesta de | propuesta de modificacion de los lineamientos y/o plan de | Técnico del Padron materiales)

modificacion de los
lineamientos y/o plan de
contingencia del RNP

Se realiza solo una de

las siguientes
acciones:
Propuesta de

modificacion de los
lineamientos RNP y/o
plan de contingencia del

RNP aprobada con
observaciones
Continta en la
actividad 11

Propuesta de

modificacibn de los

contingencia del RNP.

Nacional de
Proveedores

Administrador  del
Padrén Nacional de

Proveedores
Supervisor del
Padrén Nacional de
Proveedores

Responsable del
Padrén Nacional de
Proveedores

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

480 Minutos

(1 dia)
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Actividad

lineamientos y/o plan de
contingencia del RNP
rechazada

Continta en la
actividad 1
Propuesta de

modificacion de los
lineamientos y/o plan de
contingencia del RNP
aprobada

Continta en la
actividad 13

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

11 Actualiza propuesta de | Ajusta la iniciativa de modificacion de los lineamientos y/o plan | Supervisor del | (entradas) (recursos
modificacion de los | de contingencia del RNP, con base en las observaciones del | Padrén Nacional de | Acuerdo de | materiales)
lineamientos y/o plande | CG. Proveedores lineamientos del | Equipo de cémputo
contingencia del RNP Responsable  del | RNP personal arrendado

Padron Nacional de | Plan de | (sistemas)
Proveedores Contingencia RNP Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
480 Minutos
(1 dia)

12 Valida actualizacion a | Confirma que la actualizacidn a la iniciativa de modificacion a | Administrador (recursos
propuesta de [ los lineamientos y/o plan de contingencia del RNP este | Estratégico de materiales)
modificacion de los | correctamente aplicada. Programacion Equipo de cémputo
lineamientos y/o plan de Nacional

contingencia del RNP

Continta en la
actividad 13

Administrador  del
Padrén Nacional de
Proveedores

personal arrendado

(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
480 Minutos
(1 dia)
13 Verifica estatus del | Revisa diariamente que la asignacion del nimero de acuerdo | Analista del Padron | (salidas) (recursos
acuerdo de los | del RNP, este asignado en el repositorio COLABORA. Nacional de | Acuerdo de | materiales)
lineamientos y/o plan de Proveedores lineamientos  del | Equipo de cémputo
contingencia del RNP Una vez que se tiene el nimero de Acuerdo, se comparte a la RNP aprobado personal arrendado
DPN para su publicacién en el centro de ayuda RNP. Plan de | (sistemas)
ContinGa en la Contingencia RNP | COLABORA
actividad 14 aprobado (tiempo de
ejecucion
aproximado)
480 Minutos
(1 dia)
14 Solicita la publicacion | Realiza la peticion y formaliza mediante un oficio la | Supervisor del | (salidas) (recursos
de los lineamientos, | publicacion de los lineamientos, plan de contingencia y/o | Padrén Nacional de | Sglicitud de | materiales)
plan de contingenciay/o | convocatoria del RNP aprobados, en el centro de ayuda del | Proveedores publicacion en | Equipo de cémputo

convocatoria del RNP

Continta en el
procedimiento
E.2.02.8.04 Atencién
de Solicitudes de
Servicio de TIC

RNP, a través de correo electrénico.

Coordinador
Técnico del Padrén
Nacional de
Proveedores
Administrador  del
Padrén Nacional de
Proveedores

centro de ayuda
(documentos de

trabajo)

Acuerdo de
lineamientos del
RNP

Plan de
Contingencia RNP
Convocatoria a
Proveedores de
Sujetos  Obligados
aprobada

personal arrendado
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

480 Minutos

(1 dia)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos

15 Disefia publicacion de | Disefia en un ambiente de pruebas la publicaciéon de los | Supervisor del (recursos
los lineamientos, plan | lineamientos, plan de contingencia y/o convocatoria del RNP, | Padron Nacional de materiales)
de contingencia y/o | para su posterior publicacion. Proveedores Equipo de cémputo
convocatoria del RNP personal arrendado

(sistemas)

Pagina del INE -
Fiscalizacion
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

960 Minutos

(2 dias)

16 Publica los | En atencion al principio de maxima publicidad, se hacen | Supervisor del | (documentos de | (recursos
lineamientos, plan de | publicos los lineamientos, plan de contingencia y/o | Padron Nacional de | trabajo) materiales)
contingencia y/u | convocatoria del RNP aprobados en el Portal de Fiscalizacién | Proveedores Convocatoria a | Equipo de cémputo
convocatoria del RNP | del INE. Proveedores  de | personal arrendado

Sujetos Obligados | (sistemas)
Se  realizan  las | En caso de existir comentarios y/o observaciones por parte de aprobada Pagina del INE -
siguientes acciones: | J]a UTTyPDP, realiza el ajuste correspondiente. Plan de | Fiscalizacion
Contingencia RNP Correo Institucional
Contintia en la Acuerdo de | (Exchange y Horde)
actividad 17 lineamientos del | (tiempo de
RNP ejecucion
Continta en la aproximado)
actividad 20 720 Minutos
(1.5 dias)
Continta en la
actividad 26

17 | Elabora la propuesta | Prepara el proyecto de banner por publicar en el Portal de | Analista del Padrén | (salidas) (recursos

del banner informativo Fiscalizacion, con la finalidad de invitar a los proveedores a | Nacional de | Propuesta ~ de | materiales)
realizar su registro o refrendo correspondiente. Proveedores banner informativo
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos
Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)
Pagina del
Fiscalizacion
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

1,200 Minutos

INE -

(2.5 dias)

18 Revisa la propuesta del | Aprueba el proyecto de banner por publicar en el Portal de | Administrador del | (documentos de | (recursos

banner informativo Fiscalizacion. Padrén Nacional de | trabajo) materiales)
Proveedores Propuesta de | Equipo de cémputo
Se realiza solo una de Coordinador banner informativo personal arrendado
las siguientes Técnico del Padrén (sistemas)
acciones: Nacional de Correo Institucional
Proveedores (Exchange y Horde)
Propuesta del banner (tiempo de
informativo aprobada ejecucion
Continta en la aproximado)
actividad 19 480 Minutos
(1 dia)

Propuesta del banner
informativo rechazada
con observaciones
Contindia en la actividad
17

19 Publica el banner | Realiza la publicacion del banner informativo aprobado, en el | Supervisor del | (salidas) (recursos
informativo en el Portal | Portal de Fiscalizacion. Padrén Nacional de | Banner informativo materiales)
de Fiscalizacion Proveedores

Equipo de computo
personal arrendado

Continta en el (sistemas)
procedimiento Pagina del INE -
S.7.01.3.05 Fiscalizacion
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Seguimiento y (tiempo de
Actualizacion del ejecucion
Padréon Nacional de aproximado)
Proveedores 960 Minutos

(2 dias)

20 | Elabora la propuesta de | Elabora una propuesta de comunicado en relacion a la | Analista del Padron | (salidas) (recursos
comunicado para redes | informacion para el registro y/o refrendo en el RNP, para ser | Nacional de | Propuesta de | materiales)
sociales oficiales del | publicado en las redes sociales oficiales del INE. Proveedores comunicado  para Equipo de computo
INE redes sociales personal arrendado

(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

960 Minutos

(2 dias)

21 Revisa la propuesta de | Verifica el proyecto de publicacion para redes sociales para su | Administrador  del | (documentos de | (recursos
comunicado para redes | aprobacion. Padrén Nacional de | trabajo) materiales)

sociales

Se realiza solo una de

las siguientes
acciones:
Propuesta de

comunicado para redes
sociales oficiales del
INE aprobada

Continta en la
actividad 22
Propuesta de

comunicado para redes
sociales oficiales del

Proveedores

Coordinador
Técnico del Padrén
Nacional de
Proveedores

Propuesta de
comunicado  para
redes sociales

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

480 Minutos

(1 dia)
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Documentos

Recursos

Actividad
INE rechazada con
observaciones
Continta en la
actividad 20

Descripcion

Responsables

22 Comparte la propuesta | Remite la propuesta de comunicado para redes sociales | Coordinador (documentos  de | (recursos
de comunicado para | oficiales del INE a Comunicacion Social para su disefio y | Técnico del Padréon | trabajo) materiales)
redes sociales oficiales | publicacion. Nacional de Propuesta de | Equipo de computo
del INE Proveedores comunicado  para | personal arrendado

Administrador  del | redes sociales (sistemas)

Continta en el Padrén Nacional de Correo Institucional
procedimiento Proveedores (Exchange y Horde)
H.4.03.2.03 (tiempo de
Publicacién en Redes ejecucion
Sociales aproximado)

960 Minutos

(2 dias)

23 Valida el disefio de | Revisa y valida el disefio de comunicado elaborado por | Supervisor del | (documentos de | (recursos
comunicado para redes | Comunicacion Social para redes sociales oficiales del INE | Padrén Nacional de | trabajo) materiales)
sociales oficiales del | para su aprobacion. Proveedores Propuesta de | Equipo de cémputo
INE Responsable  del | comunicado para | personal arrendado

Padrén Nacional de | redes sociales | (sistemas)
Se realiza solo una de Proveedores ajustada Correo Institucional
las siguientes (Exchange y Horde)
acciones: (tiempo de

ejecucion

Comunicado para redes aproximado)
sociales oficiales del 720 Minutos
INE aprobado con (1.5 dias)
observaciones
Contintia en la
actividad 24
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Actividad

Documentos

Recursos

Comunicado para redes
sociales oficiales del
INE aprobado
Continta en la
actividad 25

Descripcion

Responsables

24 Solicita actualizacion y | Gestiona ante el &rea de Comunicacion Social la modificacién | Coordinador (salidas) (recursos
ajuste del disefio parael | o actualizacion del disefio de la publicacion para redes | Técnico del Padrén | Solicitud de ajustes | materiales)
comunicado en redes | sociales. Nacional de | a la propuesta de | Equipo de cémputo
sociales oficiales del Proveedores comunicado para persona| arrendado
INE Administrador  del | redes sociales (sistemas)

Padrén Nacional de Correo Institucional
Continta en el Proveedores (Exchange y Horde)
procedimiento Supervisor del (tiempo de
H.4.03.2.03 Padrén Nacional de ejecucion
Publicacién en Redes Proveedores aproximado)
Sociales 480 Minutos
(1 dia)

25 Solicita publicaciéon del | Valida, autoriza y gestiona la publicacién del comunicado en | Coordinador (salidas) (recursos
comunicado en redes | las redes sociales oficiales del INE. Técnico del Padron | Comunicado para | Mmateriales)
sociales oficiales del Nacional de redes sociales Equipo de Cémputo
INE Proveedores personal arrendado

Supervisor del (sistemas)
Contintia en el Padrén Nacional de Correo Institucional
procedimiento Proveedores (Exchange y Horde)
H.4.03.2.03 Administrador  del (tiempo de
Publicacién en Redes Padrén Nacional de ejecucion
Sociales Proveedores aproximado)
960 Minutos

26 Elabora la propuesta | Prepara el proyecto de guion para el spot de radio que se | Analista del Padrén | (salidas) (recursos
del guion para el spot | requiere transmitir. Nacional de | Oficio de solicitud | Materiales)
de radio Proveedores

para guion de spot
de radio

Equipo de computo
personal arrendado
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
(sistemas)
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
960 Minutos
(2 dias)
27 Autoriza la propuesta Aprueba el proyecto de guion sugerido para el spot de radio. | Coordinador (documentos de | (recursos
de guion para el spot de Técnico del Padron | trabajo) materiales)
radio Nacional de | Oficio de solicitud | Equipo de cémputo
_ Proveedores para guion de spot | personal arrendado
Se realiza SO'_O una de Administrador  del | de radio (sistemas)
las siguientes Padrén Nacional de Correo Institucional
acciones: Proveedores (Exchange y Horde)
Propuesta de guion gjlgcr:?f():?én e
para el spot de radio aproximado)
aprot?ac!a 960 Minutos
Continta en la
actividad 28
Propuesta de guion
para el spot de radio
rechazada con
observaciones
Contintia en la
actividad 26
28 Remite propuesta de | Envia al 4rea de Comunicacion Social el proyecto de guion | Enlace con érganos | (salidas) (recursos
guion para el spot de | para el spot de radio, a través del Sistema de Control de | centrales Oficio de solicitud | Materiales)

radio

Continta en el
procedimiento

Gestion o del Sistema de Archivos Institucional.

para guion de spot
de radio

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
H.4.03.2.03 Sistema de Archivos
Publicacién en Redes Institucional
Sociales Sistema de Gestion

(tiempo de
ejecucion
aproximado)
60 Minutos
29 Revisa la propuesta de | Verifica el proyecto de guion para el spot de radio para su | Responsable del | (entradas) (recursos
guion para el spot de | autorizacion Padrén Nacional de | Audio de spot de | materiales)
radio Proveedores radio ajustada Equipo de coémputo
Supervisor del personal arrendado
Se realiza solo una de Padrén Nacional de (sistemas)
las siguientes Proveedores Correo Institucional
acciones: (Exchange y Horde)
(tiempo de
Propuesta de guion ejecucion
para spot de radio aproximado)
aprobada 720 Minutos
Continta en la (1.5 dias)
actividad 30
Propuesta de guion
para spot de radio
rechazada con
observaciones
Contintia en la
actividad 31
30 Solicita la publicacion | Valida, autoriza y solicita la publicacion del spot de radio. Supervisor del | (documentos de | (recursos
del spot de radio Padrén Nacional de | trabajo) materiales)
Proveedores

Audio de spot de

Equipo de computo

Continta en el Coordinador radio ajustada personal arrendado

procedimiento Técnico del Padron (sistemas)

H.4.03.2.03 Nacional de Correo Institucional
Proveedores (Exchange y Horde)
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Continta en el
procedimiento

S.7.01.3.05
Seguimiento y
Actualizacion del
Padron Nacional de
Proveedores

Proveedores
Analista del Padrén
Nacional de
Proveedores

Publicacién en Redes Administrador  del (tiempo de
Sociales Padrén Nacional de ejecucion
Proveedores aproximado)
480 Minutos
(1 dia)
31 Solicita actualizacion de | Gestiona ante el &rea de Comunicacion Social la modificacion | Coordinador (salidas) (recursos
guion para el spot de | y/o actualizacion del guion para el spot de radio. Técnico del Padron | Solicitud de ajustes | materiales)
radio Nacional de | a la propuesta de | Equipo de cémputo
Proveedores guion para spot de | personal arrendado
Continta en el Administrador  del | radio (sistemas)
procedimiento Padrén Nacional de Correo Institucional
H.4.03.2.03 Proveedores (Exchange y Horde)
Publicacién en Redes Supervisor del (tiempo de
Sociales Padrén Nacional de ejecucion
Proveedores aproximado)
480 Minutos
(1 dia)
32 Monitorea difusiébn de | Daseguimiento a las transmisiones del spot de radio solicitado | Responsable del (recursos
spot de radio en las estaciones de radio. Padrén Nacional de materiales)

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

480 Minutos

(1 dia)

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

\[o]

Actividad
5

Revisa propuesta de modificacion de los lineamientos y/o plan de contingencia del RNP

Valida propuesta de modificacién de los lineamientos y/o plan de contingencia del RNP

Revisa respuesta de propuesta de modificacion de los lineamientos y/o plan de
contingencia del RNP

12 Valida actualizacién a propuesta de modificacién de los lineamientos y/o plan de
contingencia del RNP

18 Revisa la propuesta del banner informativo

21 Revisa la propuesta de comunicado para redes sociales

23 Valida el disefio de comunicado para redes sociales oficiales del INE

27 Autoriza la propuesta de guion para el spot de radio

29 Revisa la propuesta de guion para el spot de radio

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento S.7.01.3.05 Seguimiento y Actualizacion del Padron Nacional de

Proveedores

1. Objetivo

Promover el cumplimiento de los SO-PNP, asi como dar atencion a las consultas de las areas
internas y externas del INE e incidencias reportadas por estos, en los diferentes canales de atencién
para mantener actualizado y en operacion el PNP.

2. Normativa aplicable
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Nombre de la normativa

Reglamento de Fiscalizacién

Articulos que aplican

Articulo 82, Parrafo 2; Articulo 207, Parrafo 5;
Articulo 356; Articulo 357; Articulo 358; Articulo
359; Articulo 359 bis; Articulo 360; Articulo 361;
Articulo 361 bis; Articulo 361 ter.

Convenio de Colaboracion que celebran el Instituto
Nacional Electoral con la Unidad de Inteligencia
Financiera UIF (26/09/2019)

Toda la Norma.

Convenios de Colaboracion que celebran el
Instituto Nacional Electoral con el Servicio de
Administracién Tributaria SAT (01/06/09, 11/02/14
y 23/12/15)

Toda la Norma.

Lineamientos para dar cumplimiento a las
especificaciones del identificador Unico que debe
contener los anuncios espectaculares, de
conformidad con el articulo 207, numeral 1, inciso
d) del Reglamento de Fiscalizacién, aprobados
mediante el Acuerdo INE/CG615/2017 del CG del
INE.

Toda la Norma.

Lineamientos para la inscripcién, emision de hojas
membretadas, registro de contratos celebrados
entre proveedores y sujetos obligados, refrendo,
cancelacién voluntaria, reinscripcién, cancelacién
por autoridad y reactivacién en el RNP

Toda la Norma.

Manual de Organizacién Especifico de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion

Tema VIl Objetivo y Funciones, Unidad Técnica de
Fiscalizacion, Direcciébn 1.4, Funciones 3;
Funciones 8; Funciones 10; Coordinacion 1.4.1,
Funciones 6; Funciones 7; Funciones 9;
Subdirecciéon 1.4.1.1, Funciones 7; Funciones 9;
Funciones 12; Departamento 1.4.1.1.1, Funciones
1; Funciones 2; Funciones 3; Funciones 4;
Funciones 5; Funciones 6; Funciones 7; Funciones

8; Funciones 9.

3. Reglas de operacion

Se pondra en operacion la funcionalidad del refrendo en el RNP en el plazo establecido en
Se deberan obtener los datos fiscales del proveedor a través de consulta en linea a la base

Se deberan atender las consultas y solicitudes de informacion referentes al RNP, realizadas
por los SO-PNP y/o é&reas internas a la UTF, a través de los canales de comunicacion

Se debera notificar a los SO-PNP y areas internas a la UTF, a través del canal de
comunicacion establecido la cancelacion en el PNP por no refrendo en el periodo

Se deberé notificar a los SO-PNP y areas internas a la UTF cuando haya sido reactivado
algun proveedor en el PNP, derivado de que haya acreditado, con documentos, que fue

1.

los lineamientos.
2.

de datos del SAT.
3.

autorizados.
4,

establecido.
5.

desvirtuado y actualizado su estatus ante el SAT.
6.

Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios
definidos por el tramo de supervision, acordé a las disposiciones juridicas vigentes, los
criterios de interpretacion definidos por las salas, asi como a los antecedentes en resolutivos
aplicables.
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4. Insumos y entregables

I. Insumos
Insumo Descripcion Proveedor

Acuerdo de lineamientos | Lineamientos aprobados para la inscripcién, | CG

del RNP emision de hojas membretadas, registro de
contratos celebrados entre proveedores y
Sujetos Obligados, refrendo, cancelacion
voluntaria, reinscripcién, cancelaciéon por
autoridad y reactivacion, en el RNP, de
conformidad con lo descrito en el Reglamento
de Fiscalizacion vigente.

Reporte de proveedores | Reporte de proveedores cancelados por no | UTSI

cancelados por no refrendo | refrendo, generado por el area de tecnologia.

Cruce del padrén del RNP | Archivo de Excel que contiene la totalidad de | UTSI

contra el listado del articulo | los proveedores registrados en el PNP y que

69 B del CFF que publica el | se utiliza como insumo para realizar el cruce

SAT de informacion contra el listado del 69-B del
CFF que publica el SAT, con el fin de
identificar a los proveedores que estan como
presuntos o definitivos.

Oficio de solicitud de | Oficio recibido por autoridades externas | FEDE

informacion (FEDE / OPL), solicitando informacion a la | opL
DPN.

Proveedores cancelados | Archivo Excel con la lista de proveedores | SAT

00069B cancelados o presuntos cancelados por la
autoridad, con el detalle de los datos de los
XML que han adjuntado como evidencia en el
SIF.

Soporte documental de la | Cualquier evidencia que permite identificar el | SO-PNP

incidencia

tipo de incidencia reportada en el RNP, como
son:

1. Capturas de pantalla.
2. Videos.

3. Documentos.

Il. Entregables

Entregable
Banner informativo

Descripcion

Formato publicitario en Internet con el listado
de proveedores que fueron cancelados por no
haber realizado su refrendo en el RNP.

Cliente ‘

Proveedores con los cuales
los SO pueden celebrar
operaciones

Bases de Datos del RNP

Archivo de Excel que contiene el universo de
proveedores registrados en el PNP, el cual es
obtenido al corte de las 00:00 horas del dia
anterior.

uTsSlI

Archivos de extraccion del | Informacion obtenida del RNP de los | Proveedores con los cuales
RNP proveedores: los Sujetos Obligados

4. Hojas membretadas pueden celebrar

5. Contratos operaciones

6. Constancias de registro (inscripcion,

reinscripcién o refrendo)
7. Acuse de registro
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Entregable Descripcion Cliente
8. Reportes en Excel del PNP (incluye

los datos del proveedor, asi como los

productos y servicios)
Oficio de respuesta a la | Documento donde se da respuesta al SO- | SO-PNP
solicitud de informacion PNP, con base a la solicitud de informacion

del PNP.
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5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Responsables

Actividad Descripcion
1 Identifica el | Identifica el procedimiento para la operacion del RNP, como
procedimiento para | son:

atender el registro y/o
cancelacion de los

proveedores en el PNP ; Egg‘;t]rgo
3. Reinscripcion

Se realiza solo unade (4. Reactivacion

las siguientes |5 Cancelacién por no refrendo

acciones: 6. Cancelacién por autoridad
7. Atencion a incidencias

Procedimiento para la

cancelacion por

autoridad de los

proveedores

identificados

Continta en la

actividad 26

Plazo normativo no
vencido para el refrendo
Se realizan las
siguientes acciones:

Continta en la
actividad 6
Continta en la
actividad 2

Procedimiento para la
atencion de consultas
ylo incidencias
identificadas

Supervisor del
Padrén Nacional de
Proveedores

Administrador  del
Padréon Nacional de
Proveedores
Coordinador
Técnico del Padrén

Nacional de
Proveedores
Analista del Padrén
Nacional de
Proveedores

Responsable del
Padrén Nacional de
Proveedores

Documentos Recursos
(entradas) (recursos
Acuerdo de materialeS)
lineamientos del | Equipo de computo
RNP personal arrendado
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

3,840 Minutos

(8 dias)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Continta en la
actividad 31
Plazo normativo
vencido para el refrendo
Continta en la
actividad 9

Elabora la propuesta de | Prepara el proyecto de oficio para que los partidos politicos | Analista del Padron | (salidas) (recursos
oficio para los partidos | inviten a sus proveedores, segun sea el caso, a inscribirse al | Nacional de | propuesta de oficio | materiales)
politicos PNP o a que realicen su refrendo. Proveedores para partidos | Equipo de cémputo
politicos personal arrendado
(documentos de | (sistemas)
trabajo) Correo Institucional
Acuerdo de | (Exchange y Horde)
lineamientos del | (tiempo de
RNP ejecucion
aproximado)
960 Minutos
(2 dias)
Valida la propuesta de | Valida el contenido de la propuesta de oficio dirigido a los | Administrador del | (documentos de | (recursos
oficio para partidos | partidos politicos, para su aprobacién e incorporacion como | Padron Nacional de | trabajo) materiales)
politicos plantilla en notificaciones electronicas del SIF. Proveedores Propuesta de oficio | Equipo de cémputo

para partidos | personal arrendado

Se realiza solo una de politicos (sistemas)
las siguientes Correo Institucional
acciones: (Exchange y Horde)

(tiempo de
Propuesta de oficio ejecucion
para los partidos aproximado)
politicos aprobada 480 Minutos
Continta en la (1 dia)
actividad 4
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Instituto Nacional Electoral

Version: 1.0

Actividad
Propuesta de oficio
para los partidos
politicos con
observaciones
Continta en la
actividad 2

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Solicita notificacién del
oficio a los partidos
politicos

Continta en el
procedimiento

S.7.01.3.02 Atencion
de solicitudes sobre

Localiza la plantilla que se utilizara para notificar a los partidos
politicos y se incorporan los datos que corresponden a cada
destinatario, asi como el niumero que le corresponde de
acuerdo al control de gestién, para su posterior notificaciéon en
forma electrénica.

Supervisor del
Padrén Nacional de
Proveedores

(documentos de
trabajo)

Propuesta de oficio
para partidos
politicos aprobado

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Sistema de Gestion

los sistemas de (tiempo de
fiscalizacién ejecucion
aproximado)
480 Minutos
(1 dia)
Obtiene acuses de | Obtiene como soporte del envio de los documentos | Analista del Padrén | (Entradas) (recursos
lectura de la notificacién | electronicos a los partidos politicos los acuses de lectura de | Nacional de | Acuses de lectura | materiales)
electronica las notificaciones electrénicas realizadas. Proveedores integrados

Fin del procedimiento

Equipo de computo
personal arrendado

(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Sistema de Gestion

(tiempo de
ejecucion
aproximado)
480 Minutos
(1 dia)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos

6 Elabora la propuesta de | Prepara el proyecto de invitacién con la finalidad de que los | Analista del Padrén | (salidas) (recursos
invitacién a los | proveedores realicen su registro o refrendo en el PNP. Nacional de | Propuesta de | materiales)
proveedores Proveedores Invitacion @ | Equipo de computo

proveedores personal arrendado
(docqmentos de (sistemas)
trabajo) Correo Institucional
Acuerd_o de (Exchange y Horde)
lineamientos del (tiempo e
RNP ejecucion

aproximado)

960 Minutos

(2 dias)

7 Valida la propuesta de | Aprueba el proyecto de invitacién que sera enviado a los | Administrador del | (documentos de | (recursos
invitacién a los | proveedores. Padron Nacional de | trabajo) materiales)
proveedores Proveedores Propuesta de | Equipo de computo

invitacion a | personal arrendado

Se realiza solo una de proveedores (sistemas)
las siguientes Correo Institucional
acciones: (Exchange y Horde)

(tiempo de
Propuesta de correo ejecucion
electrénico para los aproximado)
proveedores 480 Minutos
cancelados aprobada (1 dia)
Continlia en la
actividad 8
Propuesta de correo
electronico para los
proveedores
cancelados no
aprobada con
observaciones
Continta en la
actividad 6
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‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
8 Notifica a los | Extrae la informacién del apartado de datos de contacto, | Responsable del (recursos
proveedores identifica los correos electrénicos de los proveedores y envia | Padron Nacional de materiales)
la notificacion. Proveedores Equ|po de C(’)mputo
Fin del procedimiento Supervisor del personal arrendado
Padrén Nacional de (sistemas)
Proveedores Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Registro  Nacional
de Proveedores
SIF-Sistema de
Notificaciones
Electrénicas
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
720 Minutos
(1.5 dias)
9 Solicita la verificacion | Solicita por correo electronico a la UTSI, una vez concluido el | Supervisor del (recursos
de la cancelacion de | plazo para el refrendo, que actualicen los estatus de los | Padrén Nacional de materiales)
proveedores en el RNP | proveedores que no realizaron dicho procedimiento. Proveedores Equipo de cémputo
Coordinador personal arrendado
Contintia en el Técnico del Padrén (sistemas)
procedimiento Nacional de Correo Institucional
E.2.02.8.04 Atencion Proveedores (Exchange y Horde)
de Solicitudes de (tiempo de
Servicio de TIC ejecucion
aproximado)
960 Minutos
(2 dias)
10 Realiza conciliacién de | Realiza la conciliacion de los proveedores cancelados por no | Analista del Padrén | (entradas) (recursos
los proveedores | refrendo, con base a la informacion obtenida en el PNP en la | Nacional de | Reporte de | materiales)
cancelados seccion de Consultas y reportes y en el reporte de | Proveedores proveedores Equipo de cémputo

proveedores cancelados por no refrendo, una vez concluido el

personal arrendado
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4 INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

| Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad

Descripcion

proceso de actualizacién del estatus ‘cancelados por no
refrendo.

Responsables

Documentos

cancelados por no
refrendo

(salidas)

Reporte de
proveedores
cancelados por no
refrendo verificados

Recursos

(sistemas)

Registro  Nacional
de Proveedores
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

1,200 Minutos

(2.5 dias)
11 Valida la conciliacion de | Verifica que el cruce de informacién de los proveedores | Supervisor del | (documentos de | (recursos
los proveedores | cancelados por no refrendo en el PNP sea correcta para su | Padron Nacional de | trabajo) materiales)
cancelados aprobacion. Proveedores Reporte de | Equipo de cémputo
proveedores personal arrendado

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Listado de proveedores
cancelados rechazado
con inconsistencias
Continta en la
actividad 9

Listado de proveedores
cancelados aprobados
Se realizan las
siguientes acciones:

Continta en la
actividad 16
Continta en la
actividad 23

cancelados por no
refrendo verificados

(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

960 Minutos

(2 dias)
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4 INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

| Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Documentos

Recursos

Actividad
Continta en la
actividad 19
Continta en la
actividad 12

Descripcion

Responsables

12

Elabora la propuesta de
oficio para los partidos
politicos

Elabora la propuesta de oficio dirigido a los partidos politicos
para dar a conocer el listado de proveedores cancelados por
no refrendo en el PNP.

Analista del Padréon
Nacional de
Proveedores

(salidas)

Propuesta de oficio
para partidos
politicos

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

960 Minutos

(2 dias)

13

Valida la propuesta de
oficio para los partidos
politicos

Revisa el proyecto de oficio que sera remitido a los partidos
politicos, para que una vez aprobado sea incorporado como
plantilla en el modulo de Notificaciones Electronicas del SIF.

Administrador  del
Padrén Nacional de
Proveedores

(documentos de
trabajo)
Propuesta de oficio

(recursos
materiales)

Equipo de computo

para partidos | personal arrendado
Se realiza solo una de politicos (sistemas)
las siguientes Correo Institucional
acciones: (Exchange y Horde)

(tiempo de

Propuesta de oficio ejecucion
para los partidos aproximado)
politicos aprobada 480 Minutos
Continga en la (1 dia)
actividad 14
Propuesta de oficio
para los partidos
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4 INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01

| Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad
politicos con
observaciones
Continta en la
actividad 12

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

14 Solicita notificacién de | Localiza la plantilla que se utilizara para notificar a los partidos | Supervisor del | (documentos de | (recursos
oficio a los partidos | politicos y se incorporan los datos que corresponden a cada | Padréon Nacional de | trabajo) materiales)
politicos destinatario, asi como el nimero que le corresponde de | Proveedores Propuesta de oficio | Equipo de cémputo
acuerdo al control de gestidn, para su posterior notificacion en para partidos | personal arrendado
Continta en el | formaelectronica. politicos aprobado | (sistemas)
procedimiento Correo Institucional
S.7.01.3.02 Atencion (Exchange y Horde)
de solicitudes sobre Sistema de Gestidn
los sistemas de (tiempo de
fiscalizacion ejecucion
aproximado)
480 Minutos
(1 dia)
15 Obtiene acuses de | Obtiene como soporte del envio de los documentos | Analista del Padron | (salidas) (recursos
lectura de la notificacién | electronicos a los partidos politicos los acuses de lectura de | Nacional de | Acuses de lectura | materiales)
electrénica las notificaciones electrénicas realizadas. Proveedores integrados Equipo de cémputo

Fin del procedimiento

personal arrendado

(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Sistema de Gestion

(tiempo de
ejecucion
aproximado)
480 Minutos
(1 dia)
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Clave de identificacion: S.7.01 | Fecha de aprobacion: 12/12/2022 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
16 Elabora propuesta de | Prepara el proyecto de correo electrénico que sera enviado a | Analista del Padrén | (salidas) (recursos
correo electrénico para | los proveedores cancelados por no refrendo en el PNP. Nacional de | pPropuesta de | materiales)
proveedores Proveedores notificacion a | Equipo de cémputo
proveedores personal arrendado
(sistemas)
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
960 Minutos
17 Valida propuesta de | Revisay aprueba el proyecto de correo electrénico que sera | Administrador del | (documentos de | (recursos
correo electronico para | enviado a los proveedores cancelados por no refrendo en el | Padrén Nacional de | trabajo) materiales)
los proveedores PNP. Proveedores Propuesta de | Equipo de cémputo
notificacion a | personal arrendado
Se realiza solo una de proveedores (sistemas)
las siguientes Correo Institucional
acciones: (Exchange y Horde)
(tiempo de
Propuesta de correo ejecucion
electrénico para los aproximado)
proveedores 480 Minutos
cancelados aprobada
Contintia en la
actividad 18

Propuesta de correo

electrénico para los
proveedores
cancelados no
aprobada con
observaciones
Continta en la
actividad 16
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Documentos

Recursos

Actividad
18 Notifica a los
proveedores
cancelados por no
refrendo

Fin del procedimiento

Descripcion

Extrae la informacion del apartado de datos de contacto, para
identificar los correos electronicos de los proveedores a enviar
la notificacion.

Responsables

Supervisor del
Padrén Nacional de
Proveedores

Responsable del
Padrén Nacional de
Proveedores

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Registro  Nacional
de Proveedores
SIF-Sistema de
Notificaciones
Electrénicas

(tiempo de
ejecucion
aproximado)
720 Minutos
19 Elabora la propuesta de | Elabora la propuesta dirigida a las direcciones que integran la | Analista del Padrén | (salidas) (recursos
oficio para las &reas de | UTF, para hacer de su conocimiento el listado de proveedores | Nacional de | propuesta de oficio | Mmateriales)
la UTF cancelados por no refrendo en el PNP e incluye el nimero que | Proveedores con listado de | Equipo de cémputo
le corresponde de acuerdo al control de gestion documental. proveedores personal arrendado

cancelados por no
refrendo

Papeleria
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

960 Minutos

(2 dias)

20 Valida la propuesta de
oficio para las areas de
la UTF

Valida la propuesta de oficio que se remitira a las diferentes
areas de la UTF, para hacer de su conocimiento el listado de
proveedores cancelados por no refrendo en el PNP.

Administrador  del
Padrén Nacional de
Proveedores

(documentos de
trabajo)
Propuesta de oficio
con listado de
proveedores

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)
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Instituto Nacional Electoral
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| Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Se realiza solo una de cancelados por no | Correo Institucional
las siguientes refrendo (Exchange y Horde)
acciones: (tiempo de
ejecucion
Propuesta de oficio aproximado)
validada 480 Minutos
Continta en la
actividad 21
Propuesta de oficio
validada con
observaciones
Continta en la
actividad 19
21 Envia oficio a las areas | Comparte a través del SAI a las areas internas de la UTF y | Analista del Padron | (documentos de | (recursos
de la UTF anexa un reporte que contiene el listado de proveedores | Nacional de | trabajo) materiales)
cancelados por no refrendo en el PNP. Proveedores Oficio con listado de | Equipo de cémputo
proveedores personal arrendado
cancelados por no | (sistemas)
refrendo aprobado Sistema de Gestion
Sistema de Archivos
Institucional
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
960 Minutos
(2 dias)
22 | Obtiene acuses de | Obtiene los acuses de notificacion enviados a través del SAl, | Analista del Padrén | (salidas) (recursos
lectura de notificacion en donde se hace de conocimiento a las areas de la UTF, el | Nacional de | Acuses de lectura | materiales)
listado de proveedores cancelados por no refrendo en el PNP. | Proveedores integrados

Fin del procedimiento

Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)
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Version: 1.0

Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

Responsables

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Sistema de Gestion
Sistema de Archivos
Institucional
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

480 Minutos

(1 dia)

23 Elabora la propuesta
del banner informativo

Elabora la propuesta de publicacion del banner informativo en
el Portal de Fiscalizacion, para dar a conocer el listado de
proveedores cancelados por no refrendo en el PNP.

Analista del Padréon
Nacional de
Proveedores

(salidas)

Propuesta de
banner informativo

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)
Pagina del
Fiscalizacion
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

1,200 Minutos

INE -

(2.5 dias)
24 Revisa la propuesta del | Aprueba el proyecto de banner por publicar. Administrador  del | (documentos de | (recursos
banner informativo Padron Nacional de | trabajo) materiales)

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Propuesta del banner
informativo aprobada
Continta en la
actividad 25

Proveedores

Coordinador
Técnico del Padrén
Nacional de
Proveedores

Propuesta de
banner informativo

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)

Pagina del
Fiscalizacion
Correo Institucional
(Exchange y Horde)

INE -
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Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos

(tiempo de

Propuesta del banner ejecucion

informativo rechazada aproximado)

con observaciones 480 Minutos

ContinGa en la (1 dia)

actividad 23

25 Publica el banner | Realiza la publicacion del banner informativo aprobado, en el | Supervisor del | (salidas) (recursos

informativo en el Portal | Portal de Fiscalizacion. Padron Nacional de | Banner informativo materiales)

de Fiscalizacion Proveedores Equipo de coémputo
personal arrendado

Fin del procedimiento (sistemas)
Pagina del INE -
Fiscalizacion
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
960 Minutos

26 | Descarga base de | Descargalabase de datos de los proveedores registrados en | Apalista del Padrén | (salidas) (recursos
datos del RNP el PNP. Nacional de | Bases de Datos del | materiales)
Proveedores RNP

Continta en el
procedimiento

S.7.01.3.02 Atencion
de solicitudes sobre
los sistemas de

Convierte a un archivo de excel, el cual recibe un tratamiento
de integridad y da formato a los datos, sube a un repositorio y
genera la liga de acceso para su descarga.

Solicita mediante correo electrénico con la liga generada el

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)
Generacion de
Bases de Datos y
Bitacoras

fiscalizacion cruce de informacion del archivo Excel generado con el listado Correo Institucional
del articulo 69 B del CFF que publica el SAT. (Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
60 Minutos
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Clave de identificacion: S.7.01 ‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
27 Valida el resultado | Identifica a los proveedores que hayan sido ubicados en el | Analista del Padron | (entradas) (recursos
obtenido del cruce de | articulo 69 B del CFF. Nacional de | Cruce del padrén del | materiales)
informacion Proveedores RNP contra el | Equipo de cémputo
Valida el cruce del PNP del RNP contra el listado del articulo listado del articulo | personal arrendado
Se realiza solo una de | g9 B, 0 en caso de no identificar a los proveedores solicita se 69 B del CFF que | (sistemas)
las siguientes | revise. publica el SAT Correo Institucional
acciones: (Exchange y Horde)
(tiempo de
Proveedores no ejecucion
identificados en el 69 B aproximado)
del CFF 240 Minutos
Continta en la
actividad 26
Proveedores
identificados en el 69 B
del CFF
Continta en la
actividad 28
28 Solicita la actualizacion | Solicita la actualizaciéon del estatus de los proveedores | Supervisor del | (documentos de | (recursos
de proveedores en el | ubicados en el articulo 69 B del CFF, por medio de correo | Padron Nacional de | trabajo) materiales)
RNP electrénico. Proveedores Cruce del padrén del | Equipo de cémputo
RNP  contra el | personal arrendado
Continga en el listado del articulo | (sistemas)
procedimiento 69 B del CFF que | Correo Institucional
E.2.02.8.04 Atencidn publica el SAT (Exchange y Horde)
de Solicitudes de (tiempo de
Servicio de TIC ejecucion
aproximado)
90 Minutos
29 Verifica la actualizaciéon | Verifica en el RNP que se hayan actualizado los estatus de los | Responsable del (recursos
de estatus de los | proveedores identificados a "En proceso de cancelacién” o | Padron Nacional de materiales)
proveedores en el RNP | "Cancelado por la autoridad". Proveedores
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Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

Responsables
Analista del Padron

Equipo de cémputo

Se realiza solo una de Nacional de personal arrendado
las siguientes Proveedores (sistemas)
acciones: Registro  Nacional
de Proveedores

Actualizacion de Correo Institucional
estatus de proveedores (Exchange y Horde)
en el RNP generada (tiempo de
correctamente ejecucion
Continta en la aproximado)
actividad 30 120 Minutos
Actualizacion de
estatus de proveedores
en el RNP generada
incorrectamente
Continta en la
actividad 28

30 Genera propuesta de | Genera la propuesta de comunicado para los SO-PNP, en | Analista del Padron (recursos
comunicado a los SO- | donde se informa que se actualizd el estatus de proveedores | Nacional de materiales)
PNP ubicados en el articulo 69-B del CFF en el RNP, con el fin de | Proveedores Equipo de cémputo

confirmar el estatus que tienen los proveedores con los cuales personal arrendado
Continta en el | celebran operaciones. (sistemas)
procedimiento Correo Institucional
S.7.01.3.02 Atencion (Exchange y Horde)
de solicitudes sobre (tiempo de
los sistemas de ejecucion
fiscalizacién aproximado)
360 Minutos

31 Analiza la solicitud de | Analiza la solicitud de informacion recibida por medio de un | Responsable del | (entradas) (recursos

informacion oficio, correo electrénico o llamada telefénica, para determinar | Padron Nacional de | Oficio de solicitud de | materiales)

si corresponde a consultas referentes a la normatividad, guias
de usuario o incidentes en la operacién del RNP.

Proveedores

informacion

Equipo de cémputo
personal arrendado
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Proceso: S.7.01 Fiscalizacién del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.7.01 | Fecha de aprobacion: 12/12/2022
Actividad Descripcion Responsables
Se realiza solo una de Analista del Padrén
las siguientes Nacional de
acciones: Proveedores
Solicitud de
reactivacion en el RNP
recibida
Continta en la
actividad 32

Solicitud de informacién
referente a la
normatividad y guias de
operacion recibida
Continta en la
actividad 39

Solicitud de atencién de
incidencia reportada en
el RNP recibida
Continta en la
actividad 45

Solicitud de informacion

sobre el RNP
procedente recibida
Continta en la
actividad 47

Solicitud de informacion
del RNP no procedente
recibida

Continta en la
actividad 54

Version: 1.0
Documentos Recursos
Equipo de telefonia
fija
(sistemas)

Registro  Nacional
de Proveedores
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Sistema de Archivos
Institucional

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

720 Minutos

(1.5 dias)
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Clave de identificacion: S.7.01 ‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
32 Analiza solicitud de [ Ingresa al RNP para verificar el estatus del proveedor y validar | Responsable del | (documentos de | (recursos
reactivacion del | que efectivamente el estatus corresponde a "Cancelado por la | Padrén Nacional de | trabajo) materiales)
proveedor en el RNP autoridad". Proveedores Formato de solicitud | Equipo de cémputo
Analista del Padrén | de reactivacion en el | personal arrendado
Asimismo, verifica que la informacién proporcionada por el | Nacional de | RNP (sistemas)
SO-PNP cumple con la validez oficial requerida. Proveedores Constancia emitida | Registro  Nacional
por el SAT de Proveedores
Escrito libre del | (tiempo de
proveedor ejecucion
aproximado)
1,440 Minutos
(3 dias)
33 Valida estatus del | Descarga el archivo de Excel de la pagina del SAT, en donde | Responsable del | (entradas) (recursos
proveedor en el listado | se encuentra publicado el listado de contribuyentes ubicados | Padrén Nacional de | proveedores materiales)
del 69 B del CFF en el articulo 69 B del CFF, para validar que efectivamente | Proveedores cancelados 69B Equipo de telefonia
dicho proveedor se encuentra con estatus de "Desvirtuado". Analista del Padrén fija
Se realiza solo una de Nacional de Equipo de computo
las siguientes Proveedores personal arrendado
acciones: Supervisor del (sistemas)
Padrén Nacional de Correo Institucional
Informacion del Proveedores (Exchange y Horde)
proveedor validada (tiempo de
correctamente ejecucion
Contintia en la aproximado)
actividad 34 720 Minutos
(1.5 dias)
Informacion del
proveedor con
inconsistencias
Continlia en la
actividad 36
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Clave de identificacion: S.7.01 ‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
34 Solicita la reactivacion | Solicita por medio de un correo electrénico la reactivaciéon del | Supervisor del (recursos
del proveedor en el | registro del proveedor en el PNP. Padrén Nacional de materiales)
RNP Proveedores Equ|po de C(’)mputo
personal arrendado
Continta en el (sistemas)
procedimiento Correo Institucional
E.2.02.8.04 Atencion (Exchange y Horde)
de Solicitudes de (tiempo de
Servicio de TIC ejecucion
aproximado)
120 Minutos
35 Valida la reactivacion | Valida que haya sido actualizado el estatus del proveedor en | Analista del Padron (recursos
del proveedor en el | el PNP, el cual debe corresponder al Ultimo estatus que tuvo | Nacional de materiales)
RNP antes de ser ubicado "En proceso de cancelacion” o | Proveedores Equipo de cémputo
"Cancelado por la autoridad". Responsable  del personal arrendado
Se realiza solo una de Padron Nacional de (sistemas)
las siguientes Proveedores Registro  Nacional
acciones: de Proveedores
Correo Institucional
Proveedor no (Exchange y Horde)
reactivado en el RNP (tiempo de
Continta en la ejecucion
actividad 34 aproximado)
90 Minutos
Proveedor reactivado
correctamente en el
RNP
Continlia en la
actividad 36
36 Elabora propuesta de | Elabora la propuesta de respuesta en donde se le comunica | Analista del Padrén | (salidas) (recursos
respuesta a la solicitud | al proveedor que su registro ha sido reactivado en el PNP o | Nacional de | Oficio de respuesta | materiales)
de reactivacion en su defecto que no ha sido procedente su solicitud. Proveedores de solicitud de

reactivacion

Equipo de cémputo
personal arrendado
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‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
(sistemas)
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
480 Minutos
37 Autoriza la propuesta | Autoriza la propuesta de respuesta a la solicitud presentada | Administrador  del | (documentos de | (recursos
de respuesta a solicitud | por el proveedor. Padrén Nacional de | trabajo) materiales)
Proveedores Oficio de respuesta | Equipo de cémputo
Se realiza solo una de | Firma electrénicamente del titular de la UTF, ya sea por medio | Coordinador de solicitud de | personal arrendado
las siguientes | de la E.firma del SAT o por la FirmaINE. Técnico del Padrén | reactivacion (sistemas)
acciones: Nacional de | FirmalNE Correo Institucional
Proveedores (Exchange y Horde)
Propuesta de respuesta Administrador Sistema de Archivos
a la solicitud de Estratégico de Institucional
reactivacion firmada Programacion Portal de Firma
Contintia en la Nacional Electrénica
actividad 38 (tiempo de
ejecucion
Propuesta de respuesta aproximado)
a la solicitud de 960 Minutos
reactivacion con (2 dias)
observaciones
Contintia en la
actividad 36
38 Comunica oficio de | Remite de manera electronica el oficio de respuesta a la | Enlace con 6rganos | (salidas) (recursos
respuesta a la solicitud | solicitud de reactivacion, en donde se le indica al proveedor | centrales Oficio de respuesta | materiales)

de reactivacion

Fin del procedimiento

gue su registro ha sido reactivado en el RNP o en su defecto
gue no ha sido procedente.

de solicitud de
reactivacion

Equipo de computo
personal arrendado

(sistemas)

Sistema de Gestion

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
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| Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
960 Minutos
(2 dias)
39 Revisa la informacion | Revisa la solicitud de informacion para identificar si | Analista del Padron (recursos
solicitada corresponde a consultas referentes a la normatividad y/o | Nacional de materiales)
guias de usuario del RNP. Proveedores

Se realiza solo una de

Responsable del

Equipo de cémputo
personal arrendado

las siguientes Padrén Nacional de (sistemas)
acciones: Proveedores Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Informacién solicitada (tiempo de
por teléfono ejecucion
Continta en la aproximado)
actividad 40 720 Minutos
(2 dias)
Informacién solicitada
por correo electrénico
Continta en la
actividad 42
40 Responde solicitud de | Responde telefénicamente a la solicitud de informacion. Responsable del (recursos
informacion Padron Nacional de materiales)
Proveedores Equipo de telefonia
Analista del Padrén fija
Nacional de (sistemas)
Proveedores Registro  Nacional
Supervisor del de Proveedores
Padron Nacional de (tiempo de
Proveedores ejecucion
aproximado)
480 Minutos
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‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad

Documentos

Recursos

41 Registra solicitud de
informacion atendida

Fin del procedimiento

Descripcion

Registra la asesoria atendida por teléfono, considerando el
detalle de la informacion solicitada y proporcionada, tanto en
Remedy como en el archivo de llamadas atendidas.

Responsables

Analista del Padréon
Nacional de
Proveedores

Responsable del

(documentos de
trabajo)

Reporte de llamadas
atendidas

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado

Padrén Nacional de (sistemas)
Proveedores BMC Remedy Action
Supervisor del Request System
Padrén Nacional de (tiempo de
Proveedores ejecucion
aproximado)
480 Minutos
42 Elabora la propuesta de | Prepara el proyecto de respuesta, para aquella informacion | Responsable del | (salidas) (recursos
respuesta que es solicitada mediante correo electrdnico. Padron Nacional de | propuesta de | materiales)
Proveedores respuesta al correo | Equipo de computo
Analista del Padrén | electronico personal arrendado
Nacional de (sistemas)
Proveedores Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Registro  Nacional
de Proveedores
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
720 Minutos
(1.5 dias)
43 Valida propuesta de | Aprueba el proyecto de respuesta para aquella informacion | Responsable del | (documentos de | (recursos
respuesta que es solicitada mediante correo electronico. Padrén Nacional de | trabajo) materiales)

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Proveedores
Supervisor del
Padrén Nacional de
Proveedores

Propuesta de
respuesta al correo
electrénico

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Registro  Nacional
de Proveedores
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| Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Propuesta de respuesta (tiempo de
al correo electrénico ejecucion
aprobada aproximado)
Contintia en la 480 Minutos
actividad 44
Propuesta de respuesta
al correo electrénico
con observaciones
Continta en la
actividad 42
44 Envia respuesta a la | Envia el correo electrénico con la respuesta a la solicitud. Supervisor del | (salidas) (recursos
consulta via correo Padrén Nacional de | Respuesta a | materiales)
electrénico Proveedores solicitud de | Equipo de computo
Responsable del | informacion personal arrendado
Fin del procedimiento Padron Nacional de (sistemas)
Proveedores Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
480 Minutos
45 Registra la solicitud de | Registra la incidencia en Remedy. Responsable del | (entradas) (recursos
atencion de incidencia Padron Nacional de | Soporte documental | materiales)

Adjunta el soporte documental previamente solicitado al SO- | Proveedores de la incidencia Equipo de computo
Continlia en el | PNP. Analista del Padrén personal arrendado
procedimiento Nacional de (sistemas)
E.2.02.8.04 Atencion Proveedores Correo Institucional
de Solicitudes de Supervisor del (Exchange y Horde)
Servicio de TIC Padrén Nacional de BMC Remedy
Proveedores Action Request
System
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‘ Fecha de aprobacion: 12/12/2022

Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

480 Minutos
46 Notifica la atencién de | Notifica al SO-PNP por medio de un correo electronico o por | Responsable del | (documentos de | (recursos
la incidencia llamada telefénica, que ha sido resuelta la incidencia | Padrén Nacional de | trabajo) materiales)
reportada. Proveedores Reporte de llamadas | Equipo de cémputo
Fin del procedimiento Supervisor del | atendidas personal arrendado
Asimismo, registra la atencion de la incidencia en el reporte de | Padron Nacional de (sistemas)
llamadas telefénicas. Proveedores BMC Remedy
Analista del Padrén Action Request
Nacional de System
Proveedores Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
480 Minutos
a7 Solicita informacién del | Solicita la informacidn correspondiente al RNP, por medio de | Supervisor del | (documentos de | (recursos
RNP correo electronico. Padrén Nacional de | trabajo) materiales)
Proveedores Oficio de solicitud de | Equipo de cémputo
informacion personal arrendado
(sistemas)
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
480 Minutos
48 Obtiene la informacion | Analiza la solicitud de informacidn para determinar si existe en | Analista del Padrdon | (salidas) (recursos
solicitada del RNP el PNP y elabora una propuesta de respuesta al correo | Nacional de | Archivos de | materiales)
electrénico u Oficio de solicitud de informacién para su envio | Proveedores extraccion del RNP

y aprobacion.

Equipo de cémputo
personal arrendado
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Continta en la Supervisor del | (documentos de | (sistemas)
actividad 49 Padrén Nacional de | trabajo) Correo Institucional

Proveedores Oficio de solicitud de | (Exchange y Horde)
informacion Registro  Nacional
de Proveedores
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
720 Minutos
(1.5 dias)
49 Elabora propuesta de | Elabora la propuesta de respuesta al correo electrénico u | Responsable del | (salidas) (recursos
respuesta a la solicitud | Oficio de solicitud de informacion, adjuntando la informacion | Padrén Nacional de | propuesta de oficio | materiales)

de informacion

obtenida del PNP.

Proveedores

de respuesta a
solicitud de
informacion

(documentos de

Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)

Registro  Nacional

trabajo) de Proveedores
Archivos de | Correo Institucional
extraccion del RNP (Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
720 Minutos
(1.5 dias)
50 Valida propuesta de [ Valida el contenido de la propuesta de respuesta al correo | Coordinador (salidas) (recursos
respuesta a la solicitud | electronico y al Oficio de solicitud de informacién, para su | Técnico del Padron | Oficio de respuesta | Mmateriales)

de informacion

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Propuesta de respuesta
al correo electrénico
aprobado

aprobacion y en su caso la generacion del oficio de respuesta
a dicha solicitud. El cual dependera del cargo de quien haya
emitido la solicitud de informacion.

Nacional de
Proveedores
Supervisor del
Padrén Nacional de
Proveedores

Administrador  del
Padrén Nacional de
Proveedores

a la solicitud de
informacion
(documentos de
trabajo)

Oficio de solicitud de
informacion
Propuesta de oficio
de respuesta a

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

480 Minutos
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Actividad

Documentos

Recursos

Continta en la
actividad 51

Propuesta de oficio de
respuesta a solicitud de
informacion aprobado
Continta en la
actividad 52

Propuesta de respuesta
a solicitud de

Descripcion

Responsables

Administrador
Estratégico de
Programacion
Nacional

solicitud de
informacion
Archivos de
extraccion del RNP

informacion con

observaciones

Continla en la

actividad 49

51 Envia respuesta de | Envia la respuesta al correo electrénico con la informacién | Administrador (documentos de | (recursos

solicitud de informacién | solicitada del PNP. Estratégico de | trabajo) materiales)
Programacion Archivos de | Equipo de cémputo

Fin del procedimiento Nacional extraccion del RNP personal arrendado
Coordinador (sistemas)
Técnico del Padron Correo Institucional
Nacional de (Exchange y Horde)
Proveedores (tiempo de
Administrador  del ejecucion
Padrén Nacional de aproximado)
Proveedores 480 Minutos
Supervisor del
Padrén Nacional de
Proveedores

52 Solicita notificar oficio | Solicita enviar la notificacion de respuesta al Oficio de solicitud | Analista del Padron | (documentos de | (recursos

de respuesta de informacion a través de Oficialia de Partes. Nacional de | trabajo) materiales)

Proveedores

Oficio de respuesta
a la solicitud de
informacion

Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
480 Minutos
53 Recibe  acuse de | Obtiene el acuse de lectura de la notificacion electrénica | Analista del Padrén | (entradas) (recursos
notificacion realizada, como soporte del envio del Oficio de solicitud de | Nacional de | Acuse de | materiales)
informacion. Proveedores notificacion de | Equipo de cémputo
Fin del procedimiento respuesta a Oficio | personal arrendado
de solicitud de | (sistemas)
informacion Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
480 Minutos
54 Determina canal de | Determina que la solicitud no es procedente de obtener la | Administrador del | (documentos de | (tiempo de
respuesta a solicitud de | informacién del PNP. Padrén Nacional de | trabajo) ejecucion
informacion Proveedores Oficio de solicitud de | aproximado)
Coordinador informacion 480 Minutos

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Solicitud de informacién
procedente de otra area
identificada

Continta en la
actividad 57

Solicitud no procedente
de obtener la
informacion del RNP
identificada

Técnico del Padrén
Nacional de
Proveedores
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Continda en la
actividad 55
55 Elabora  oficio de | Elabora la propuesta de respuesta al Oficio de solicitud de | Responsable del | (salidas) (recursos
respuesta a solicitud de | informacién, declarandose no competente. Padrén Nacional de Propuesta de oficio | materiales)
informacion Proveedores de respuesta a | Equipo de cémputo
solicitud de | personal arrendado
informacion (sistemas)
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
720 Minutos
(1.5 dias)
56 Valida oficio de | Valida el contenido de respuesta para el Oficio de solicitud de | Administrador  del | (documentos de | (recursos
respuesta a solicitud de | informacion, para su aprobacion. El cual dependera del cargo | Padrén Nacional de | trabajo) materiales)

informacion

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Propuesta de oficio de

respuesta no
procedente con
observaciones
Continlia en la
actividad 55
Propuesta de oficio de
respuesta no
procedente aprobado
Continta en la
actividad 52

de quien haya emitido la solicitud de informacion.

Proveedores

Administrador
Estratégico de
Programacion
Nacional
Supervisor del
Padrén Nacional de
Proveedores
Coordinador
Técnico del Padrén
Nacional de
Proveedores

Oficio de solicitud de
informacion
Propuesta de oficio
de respuesta a
solicitud de
informacion

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

480 Minutos

254

Instituto Nacional Electoral / Diciembre 2022




Macroproceso: S.7 Fiscalizacion y Atencién a Sujetos Obligados

4 INE

Proceso: S.7.01 Fiscalizacién del Proceso Ordinario y Organizaciones de Ciudadanos

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.7.01
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos Recursos

57 Remite solicitud de
informacion

Fin del procedimiento

Canaliza al area correspondiente, la peticion de informacion
recibida.

Supervisor del
Padrén Nacional de
Proveedores

Administrador  del
Padréon Nacional de
Proveedores

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)

Sistema de Archivos
Institucional

Correo Institucional
(Exchange y Horde)

(tiempo de
ejecucion
aproximado)
480 Minutos
Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

Formatos Ubicacion

Formato de solicitud de reactivacion en el RNP Consulte el formato aqui.

Il. Reportes

Reporte de llamadas atendidas

Reporte de proveedores cancelados por no refrendo verificados

8. Puntos de control

No Actividad |
3 Valida la propuesta de oficio para partidos politicos
7 Valida la propuesta de invitacion a los proveedores
11 Valida la conciliacién de los proveedores cancelados
13 Valida la propuesta de oficio para los partidos politicos
17 Valida propuesta de correo electronico para los proveedores
18 Notifica a los proveedores cancelados por no refrendo
24 Revisa la propuesta del banner informativo
29 Verifica la actualizacion de estatus de los proveedores en el RNP
35 Valida la reactivacion del proveedor en el RNP
37 Autoriza la propuesta de respuesta a solicitud
43 Valida propuesta de respuesta
50 Valida propuesta de respuesta a la solicitud de informacion
56 Valida oficio de respuesta a solicitud de informacién

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento S.7.01.3.06 Generacion de Informes del Padréon Nacional de
Proveedores
1. Objetivo

Generar informes referentes a la administracion del PNP a efecto de informar a la COF y a las areas
de la UTF, lo referente a las altas, bajas y modificaciones de los proveedores.
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2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulos que aplican

Articulo 32, Parrafo 1, Inciso a, Fraccion VI; Articulo
199, Parrafo 1, Inciso h.

Ley General en Materia de Delitos Electorales

Articulo 7, Fraccion XXI.

Cddigo Fiscal de la Federacion

Articulo 69-B.

Reglamento de Fiscalizacion

Articulo 82, Parrafo 2; Articulo 356, Parrafo 1;
Articulo 357; Articulo 358; Articulo 360; Articulo
361.

Convenio de Colaboracién que celebran el Instituto
Nacional Electoral con la Unidad de Inteligencia
Financiera UIF (26/09/2019)

Toda la Norma.

Convenios de Colaboracibn que celebran el
Instituto Nacional Electoral con el Servicio de
Administracion Tributaria SAT (01/06/09, 11/02/14
y 23/12/15)

Toda la Norma.

Convenios de Colaboracién que celebran el
Instituto Nacional Electoral con la Unidad de
Inteligencia Financiera UIF (27/10/09 y 15/04/15)

Toda la Norma.

Lineamientos para la inscripcién, emisién de hojas
membretadas, registro de contratos celebrados
entre proveedores y sujetos obligados, refrendo,
cancelacién voluntaria, reinscripcion, cancelacion
por autoridad y reactivacién en el RNP

Articulo 32; Articulo 33; Articulo 34; Articulo 35;
Articulo 36; Articulo 37.

Manual de Organizacion Especifico de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion

Tema VII Objetivo y Funciones, Unidad Técnica de
Fiscalizacion, Direcciébn 1.4, Funciones 2;
Funciones 3; Funciones 4; Funciones 10;
Coordinacién 1.4.1, Funciones 7; Funciones 9;
Subdireccién 1.4.1.1, Funciones 8; Funciones 11;
Funciones 12; Departamento 1.4.1.1.1, Funciones
8; Funciones 9.

3. Reglas de operacion

1. Se cancelara el registro de los proveedores que sean publicados por el SAT en el listado de
contribuyentes con alguna situacién definida en el Articulo 69-B del CFF.
2. Se recabara la informacion de las bases de datos del RNP en forma trimestral para la
elaboracion del informe que se propone a la COF.
3. Los motivos por los cuales el SAT tipifica a los contribuyentes con el articulo 69-B del CFF,
asi como sus correspondientes CFDI de los contribuyentes que emitieron a los Sujetos
Obligados, seran proporcionados a través de la DAOR para su andlisis en temas de
fiscalizacién y complementar los informes trimestrales.
4. Se debera consultar en la pagina del SAT, el listado de proveedores (contribuyentes) para
generar el informe semanal, con el fin de identificar si algunos de ellos estan con estatus de
presunto o definitivo del articulo 69-B del CFF.
5. Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios
definidos por el tramo de supervision, acordé a las disposiciones juridicas vigentes, los
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criterios de interpretacion definidos por las salas, asi como a los antecedentes en resolutivos

aplicables.

4. Insumos y entregables

siguiente informacion:

1. Productos vy
proveedores.

2. Proveedores cancelados por la

autoridad y en proceso de

cancelacion.

Contratos.

Hojas membretadas.

Base de datos del cruce de

informacion entre el RNP y el SIF a

través de las facturas que hayan sido

emitidas a los Sujetos Obligados

(CFDI).

servicios de los

aksw

I. Insumos
Insumo Descripcion Proveedor
Informe trimestral del RNP | Informe trimestral con el detalle de altas, | UTF
del periodo anterior bajas y cancelaciones de proveedores en el
RNP del trimestre anterior.
Proveedores del 69 B con | Documento de Excel con el detalle de los | DAOR
motivos especificos motivos especificos por los cuales dichos
proveedores fueron tipificados por el SAT, en
algunos de los supuestos del 69 B del CFF.
Cruce de informacién de | Lista de proveedores registrados en el RNP | UTF
proveedores del 69 B con estatus en proceso de cancelacion y
cancelados por ubicarse en los supuestos del
articulo 69 B del CFF.
II. Entregables
Entregable Descripcion Cliente ‘
Bases de datos del RNP Las bases de datos del RNP, contienen la | UTF

Nota informativa

Documento anexo al informe trimestral, que
se comparte a los Consejeros de la COF, en
donde se detallan los motivos especificos por
los cuales dichos proveedores fueron
tipificados en algunos de los supuestos del 69
B del CFF, y el detalle de las operaciones que
en su caso hayan celebrado y registrado los
Sujetos Obligados con dichos proveedores, el
cual es confidencial y se requiere de una
contrasefia para su lectura.

Consejeros de la COF

Informe trimestral del RNP

Informe trimestral con el detalle de altas,
bajas y cancelaciones de proveedores del
periodo correspondiente en el RNP.

COF
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5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Documentos

Recursos

Actividad

1 Identifica tipo de
informe a generar

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Carga de bases de

Descripcion

Determina el tipo de informe a generar, de conformidad con la
normativa vigente.

Responsables

Analista del Padréon
Nacional de
Proveedores

(entradas)

Informe  trimestral
del RNP del periodo
anterior

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)
COLABORA
Generacion de
Bases de Datos y

datos del RNP Bitacoras
identificada Registro  Nacional
Continta en la de Proveedores
actividad 2 Correo Institucional
(Exchange y Horde)

Actualizacion del (tiempo de
informe trimestral del ejecucion
RNP identificado aproximado)
Continta en la 10 Minutos
actividad 6

2 Obtiene bases de datos | Genera las siguientes bases de datos del RNP: Analista del Padrén (recursos
del RNP Nacional de materiales)

Proveedores

1. Productos y servicios de los proveedores.

2. Proveedores Cancelados por la Autoridad y En
Proceso de Cancelacion.

Contratos.

Hojas membretadas.

Base de datos del cruce de informacion entre el RNP
y el SIF a través de las facturas que hayan sido
emitidas a los Sujetos Obligados (CFDI).

ok w

Responsable del
Padrén Nacional de
Proveedores

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)
Generacion de
Bases de Datos y
Bitacoras

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
10 Minutos
3 Prepara las bases de | Da formato a las bases de datos y convierte a tablas en | Analista del Padron (recursos
datos del RNP archivos de Excel. Nacional de materiales)
Proveedores

Responsable del

Equipo de cémputo
personal arrendado

Padrén Nacional de (tiempo de
Proveedores ejecuciéon maximo)
240 Minutos
(4 horas)
4 Carga bases de datos | Deposita las bases de datos generadas en formato Excel en | Responsable del | (salidas) (recursos
del RNP el repositorio institucional Comparte. Padron Nacional de | Bases de datos del | materiales)
Proveedores RNP Equipo de cémputo
Analista del Padrén personal arrendado
Nacional de (sistemas)
Proveedores Comparte
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
45 Minutos
5 Informa  disponibilidad | Comunica al personal que funge como enlace con las areas | Coordinador (recursos
de base de datos del | de Auditoria, Resoluciones y Riesgos, la disponibilidad desde | Técnico del Padrén materiales)
RNP ese momento de las bases de datos generadas en formato | Nacional de Equipo de cémputo
Excel. Proveedores

Fin del procedimiento

personal arrendado
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

150 Minutos

(2.5 horas)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Actualiza el informe | Revisa el informe trimestral anterior del RNP, para actualizar | Analista del Padron | (entradas) (recursos
trimestral del RNP la informacion de altas, bajas y cancelaciones de los | Nacional de | Informe  trimestral | Materiales)
proveedores del periodo correspondiente. Proveedores del RNP del periodo | Equipo de cémputo
Se realizan las anterior personal arrendado
siguientes acciones: (salidas) (sistemas)
Infforme  trimestral | COLABORA
Solicitud de cruce de del RNP Generacion de
informacion identificada Bases de Datos y
Continta en la Bitacoras
actividad 7 Registro  Nacional
de Proveedores
CFDI identificado para Correo Institucional
solicitud a entidad (Exchange y Horde)
externa (tiempo de
Continta en la ejecucion
actividad 8 aproximado)
7,200 Minutos
Solicita CFDI de | Solicita el cruce de informacion de los proveedores registrados | Supervisor del | (salidas) (recursos
operaciones de | en el PNP con estatus "En Proceso de Cancelacién" y | Padron Nacional de | Listado de | materiales)
proveedores del 69-B "Cancelados por Autoridad", para obtener los CFDI de las | Proveedores proveedores Equipo de cémputo
operaciones registradas por los SO-PNP con dichos identificados en el | personal arrendado
Continta en el | proveedores en el SIF. 69 B del CFF (sistemas)
procedimiento Registro  Nacional
S.7.01.3.02 Atencion de Proveedores
de solicitudes sobre Correo Institucional
los sistemas de (Exchange y Horde)
fiscalizacién (tiempo de
ejecucion
aproximado)
720 Minutos
Depura listado de | Depura el listado de proveedores presuntos o definitivos del | Analista del Padrén | (salidas) (recursos
proveedores presuntos | articulo 69 B del CFF para el periodo correspondiente, con la | Nacional de | Listado de | materiales)
o definitivos del 69 B finalidad de distinguir en el PNP a los proveedores que se | Proveedores proveedores Equipo de cémputo
depurados del 69 B personal arrendado
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Actividad

Descripcion

encuentran en los estatus de "En Proceso de Cancelacion"y
"Cancelados por Autoridad"”.

Responsables

Documentos

Recursos

(sistemas)
Registro  Nacional
de Proveedores

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
720 Minutos
9 Solicita informacion | Solicita al SAT informacion referente a los proveedores del | Supervisor de | (salidas) (recursos
referente a los | articulo 69 B del CFF, con relacién a los motivos especificos | Vinculacion con | Oficio de solicitud de | materiales)
proveedores del 69 B por los cuales fueron tipificados en algunos de los supuestos | Autoridades informacion de | Equipo de cémputo
de dicho articulo. Externas proveedores del 69 | personal arrendado
Se realizan las B del CFF (sistemas)
siguientes acciones: (documentos  de | Correo Institucional
trabajo) (Exchange y Horde)
Continta en la Listado de | (tiempo de
actividad 13 proveedores ejecucion
depurados del 69 B aproximado)
Contintia en la 720 Minutos
actividad 10
10 Elabora la propuesta de | Crea el proyecto de aviso dirigido a los SO-PNP indicando el | Responsable del | (salidas) (recursos
aviso de cancelacién | numero de proveedores a los que se ha actualizado al estatus | Padron Nacional de | propuesta de aviso | Materiales)

por autoridad

del PNP a "En Proceso de Cancelacion" y "Cancelado por
Autoridad".

Proveedores
Analista del Padrén
Nacional de
Proveedores

de cancelacion por
autoridad

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

720 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
11 Valida la propuesta de | Aprueba el proyecto de aviso dirigido a los SO-PNP, | Administrador del | (documentos de | (recursos
aviso de cancelacion | informando sobre los proveedores que fueron cancelados por | Padrén Nacional de | trabajo) materiales)
por autoridad la autoridad. Proveedores Propuesta de aviso | Equipo de cémputo
Coordinador de cancelacion por | personal arrendado
Se realiza solo una de Técnico del Padrén | autoridad (sistemas)
las siguientes Nacional de Correo Institucional
acciones: Proveedores (Exchange y Horde)
(tiempo de
Propuesta de aviso de ejecucion
cancelacién por aproximado)
autoridad aprobado 720 Minutos
Continta en la
actividad 12
Propuesta de aviso de
cancelacion por
autoridad con
observaciones
Continta en la
actividad 10
12 Solicita el aviso de | Solicita notificar a los SO-PNP, con la informacién de los | Responsable del | (documentos de | (recursos
cancelacién por | proveedores que han actualizado su estatus a "En Proceso de | Padrén Nacional de | trabajo) materiales)

autoridad a los SO-PNP

Continta en el
procedimiento
S.7.01.3.02 Atencion
de solicitudes sobre
los sistemas de
fiscalizacion

Cancelacion" y "Cancelado por Autoridad".

Proveedores

Propuesta de aviso
de cancelacion por
autoridad

Equipo de computo
personal arrendado
(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

480 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
13 Elabora nota | Genera una Nota Informativa, con la informacién de los | Responsable del | (entradas) (recursos
informativa proveedores identificados en el trimestre, asi como los | Padron Nacional de | proveedores del 69 | materiales)
actualizados en los trimestres anteriores, que hayan sido | Proveedores B con motivos | Equipo de cémputo
identificados con estatus "En Proceso de Cancelacion" y especificos personal arrendado
"Cancelados por Autoridad”, asi como los SO-PNP que hayan Cruce de | (sistemas)
registrado operaciones en el SIF con dichos proveedores. informacion de | Correo Institucional
proveedores del 69 | (Exchangey Horde)
Indica los motivos por los cuales dichos proveedores fueron B (tiempo de
ubicados en los supuestos del articulo 69 B del CFF. (salidas) ejecucion
Nota informativa aproximado)
1,920 Minutos
14 Valida informe | Valida la informacion del informe trimestral actualizado del | Supervisor del | (documentos de | (recursos
trimestral del RNP RNP, para posteriormente remitirlo a la COF. Padrén Nacional de | trabajo) materiales)
Proveedores Informe  trimestral | Equipo de cémputo
Se realiza solo una de Coordinador del RNP personal arrendado
las siguientes Técnico del Padrén (sistemas)
acciones: Nacional de Correo Institucional
Proveedores (Exchange y Horde)
Informe trimestral del Administrador  del (tiempo de
RNP aprobado Padrén Nacional de ejecucion
Continta en la Proveedores aproximado)
actividad 15 7,200 Minutos
Informe trimestral del
RNP con observaciones
identificadas
Continta en la
actividad 6
15 Remite informe | Circula el informe trimestral con el detalle de altas, bajas y | Enlace con 6rganos | (documentos de | (recursos
trimestral a la COF cancelaciones de proveedores del periodo correspondiente a | centrales trabajo) materiales)
la COF, para su revision. Informe  trimestral | Equipo de cémputo
Continta en el del RNP personal arrendado
procedimiento (sistemas)
H.4.07.1.01 COLABORA

Preparacion de las
Sesiones de las
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Actividad

Documentos

Recursos

Comisiones del
Consejo General

Descripcion

Responsables

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

1,440 Minutos

16 Revisa determinacién | Identifica si existen observaciones o comentarios al informe | Analista del Padréon | (documentos de | (recursos
de la COF trimestral del RNP revisado por la COF. Nacional de | trabajo) materiales)
Proveedores Informe  trimestral | Equipo de cémputo
Se realiza solo una de del RNP personal arrendado
las siguientes (sistemas)
acciones: COLABORA
(tiempo de
Informe trimestral ejecucion
recibido con aproximado)
observaciones 10 Minutos
Continta en la
actividad 17
Informe trimestral
recibido sin
observaciones
Continta en la
actividad 18
17 Actualiza informe | Actualiza la informacién del informe trimestral, con base a las | Analista del Padron | (documentos de | (recursos
trimestral del RNP observaciones recibidas por la COF y se remite nuevamente | Nacional de | trabajo) materiales)
al Enlace con érganos centrales. Proveedores Informe  trimestral | Equipo de cémputo
Continga en la del RNP personal arrendado
actividad 15 (sistemas)
COLABORA
Generacion de

Bases de Datos y
Bitacoras

Registro  Nacional
de Proveedores
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

1,200 Minutos

18

Resguarda el informe
trimestral del RNP

Fin del procedimiento

Deposita el informe trimestral en el repositorio institucional
Comparte.

Responsable del
Padrén Nacional de

Proveedores
Analista del Padréon
Nacional de
Proveedores

(salidas)

Informe
del RNP

trimestral

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal arrendado
(sistemas)
Comparte

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

12.5 Minutos

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

Reportes

Informe trimestral del RNP

8. Puntos de control

No Actividad

Valida la propuesta de aviso de cancelacion por autoridad

14 Valida informe trimestral del RNP

17 Actualiza informe trimestral del RNP

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pr o Coordinacién de Innovacién y Procesos

Ceerdinacicn ce Inngvacion y Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

Dictamen Técnico
Manual de Proceso y Procedimientos

“S.7.01 Fiscalizacion del Proceso Ordinario y
Organizaciones de Ciudadanos”
[. Cumplimiento de documentos previos

Cumplimiento

Documento previo

No
Cuenta(n) con Manual de Organizacion Especifico la(s) UR que X
participa(n) en el proceso.
Cuenta(n) con la Matriz de cumplimiento de atribuciones la(s) UR X
gue participa(n) en el proceso.
Se observa que el proceso es congruente con las atribuciones de X
la(s) UR que participa(n).

ll. Cumplimiento de los Lineamientos para la Elaboracion y Actualizacion de
Manuales de Procesos y Procedimientos del Instituto Nacional Electoral
(Lineamientos)

El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Portada Incluye el nombre del proceso, la
version a la que corresponde, mes y X
afo en que sera aprobado.
Cédula de autorizacién Incluye la informacién conforme el X
Formato A de los Lineamientos.
indice Detalla el contenido del manual y X
paginado conforme al documento.
Presentacion Contiene introduccion general al
proceso, con descripcion ejecutiva de X
maximo una cuartilla.
Glosario de términos y | Incluye definicibn de palabras o
siglas abreviaturas que se utlizan en el X
documento.
Macroproceso de la | Indica el macroproceso al cual se
. X
Cadena de Valor del INE | encuentra alineado el proceso.
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El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Si

Cumplimiento
No

Normativa aplicable

Los ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen con

la jerarquizacion sefalada en los X
Lineamientos.
Nombre del proceso Inicia con un sustantivo derivado de un
verbo, seguido de un sujeto u objeto al X
cual se aplica la accion.
Objetivo del proceso Responde a los cuestionamientos
“,qué se hace?” y “;para qué se X
hace?”, e inicia con un verbo en
infinitivo.
Reglas de operacion Indica las reglas de operacion del
proceso y estan redactadas en tiempo X
futuro de la tercera persona en singular.
Insumos y entregables Se identifican los insumos vy X
entregables del proceso.
Eventos detonadores Se identifican los eventos por los
cuales se inicia el proceso. X
Roles y | Contiene los roles de los involucrados X
responsabilidades en el proceso.
Sistemas de informacion | Identifica plataformas, aplicaciones
y herramientas | web y sistemas que se utilizan en el X
tecnoldgicas proceso.
Riesgos Se identifican los riesgos del proceso
de acuerdo con el detalle previsto en X
los Lineamientos.
Controles asociados a | Identifica los controles asociados a los
los riesgos riesgos del proceso de acuerdo con el X
detalle previsto en los Lineamientos.
Indicadores y métricas Incluye los indicadores del proceso. X
Recursos Identifica los recursos materiales. X
Formatos y reportes Integra la relacién de los documentos
que se utilizan o generan en el proceso.
Diagrama del proceso Incluye el modelo generado en la X

herramienta tecnoldgica.
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Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento
Si No

Descripcion del proceso

Subproceso “S.7.01.1 Fiscalizacion de
Partidos Politicos y Agrupaciones
Politicas Nacionales™ Incluye el
modelo en la herramienta tecnolégica
de los procedimientos que lo
conforman en notacion BPMN v2.0.

Procedimiento “S.7.01.1.01
Determinacion de Programa de
Trabajo del Proceso Ordinario.”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de un
sujeto u objeto al cual se aplica la
accion.

Objetivo: Responde a los
cuestionamientos “;qué se hace?” y
“¢para qué se hace?”, e inicia con un
verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen
con la jerarquizacién sefialada en los
Lineamientos.

Reglas de operaciéon: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas en
tiempo futuro de la tercera persona
en singular.

Insumos y entregables: Se identifican
los insumos Yy entregables del
procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnolégica en notacion CPE.
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El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, Descripcion: Contiene las actividades
continuacion del procedimiento, con descripcion,

responsables, documentacion vy
recursos donde apliqgue; y las
actividades estan redactadas X
utilizando verbos conjugados en el
tiempo presente de la tercera
persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado; y

reportes: Incluye documentos

establecidos para uso en el X

procedimiento y la ubicacién en la Nota: El
procedlmlento no

que se encuentra para su consulta. | o formatos

Asimismo, incluye los reportes que

genera el procedimiento.

Puntos de control: Indica los puntos

de control del procedimiento o la

leyenda “El procedimiento no cuenta X
con puntos de control.”

Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicacion en la cual se puede
consultar o descargar la instrucciéon X

de trabajo o la leyenda “No hay
instrucciones de trabajo definidas
para el procedimiento”.

Procedimiento “S.7.01.1.02 Ejecucion
de Programa de Trabajo del Proceso
Ordinario”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de un

sujeto u objeto al cual se aplica la X
accion.
Objetivo: Responde a los

cuestionamientos “;qué se hace?” y
“¢para qué se hace?”, e inicia con un
verbo en infinitivo.
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Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento

Si

No

Descripcion del proceso,
continuacion

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen
con la jerarquizacion sefialada en los
Lineamientos

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas en
tiempo futuro de la tercera persona
en singular

Insumos y  entregables:  Se
identifican los insumos y entregables
del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnolégica en notacion CPE.

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,

documentacién y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando verbos
conjugados en el tiempo presente de
la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado; y
reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el
procedimiento y la ubicacion en la
gue se encuentra para su consulta.
Asimismo, incluye los reportes que
genera el procedimiento.

X
Nota: el
procedimiento no
utiliza formatos

Puntos de control: Indica los puntos
de control del procedimiento o la
leyenda “El procedimiento no cuenta
con puntos de control.”
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El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento

Nombre Descripcion Si \[o}
Descripcion del proceso, Instrucciones de trabajo: Integra la
continuacion ubicacion en la cual se puede
Descripcion del proceso, consultar o descargar la instruccion
continuacién de trabajo o la leyenda “No hay
instrucciones de trabajo definidas
para el procedimiento”.

Procedimiento “S.7.01.1.03
Procesamiento, Identificacion y
Comunicacibn de  Hallazgos vy
Comportamientos Irregulares de los
Sujetos Obligados”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de un
sujeto u objeto al cual se aplica la
accion.

Objetivo: Responde a los
cuestionamientos “;qué se hace?” y
“spara qué se hace?”, e inicia con un
verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen X
con la jerarquizacion sefialada en los
Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas en X
tiempo futuro de la tercera persona
en singular.

Insumos y  entregables:  Se
identifican los insumos y entregables X
del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta X
tecnolégica en notacion CPE.
Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacién y recursos donde
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El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, aplique; y las actividades estan
continuacion redactadas utilizando verbos

conjugados en el tiempo presente de
la tercera persona en singular.
Formatos e instructivo de llenado; y X
reportes: Incluye documentos Nota: el
establecidos para uso en el | procedimiento no
procedimiento y la ubicacién en la | utiliza formatos
gue se encuentra para su consulta. ni genera
Asimismo, incluye los reportes que reportes
genera el procedimiento.
Puntos de control: Indica los puntos
de control del procedimiento o la
leyenda “El procedimiento no cuenta
con puntos de control.”
Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicaciébn en la cual se puede
consultar o descargar la instruccion
de trabajo o la leyenda “No hay
instrucciones de trabajo definidas
para el procedimiento”.
Procedimiento “S.7.01.1.04 Andlisis
Preventivo, Cualitativo y Seguimiento
del Gasto Programado”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de un

sujeto u objeto al cual se aplica la X
accion.

Obijetivo: Responde a los
cuestionamientos “;qué se hace?” y

“¢ para qué se hace?”, e inicia con un X

verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen X

con la jerarquizacion sefalada en los
Lineamientos.
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Direccion Ejecutiva de Administracion
Coordinacion de Innovacion y Procesos

Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento

No

Descripcion del proceso,
continuacion

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas en
tiempo futuro de la tercera persona
en singular.

Insumos y entregables:  Se
identifican los insumos y entregables
del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnoldgica en notacion CPE.

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacion y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando verbos
conjugados en el tiempo presente de
la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado; y
reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el
procedimiento y la ubicacién en la
que se encuentra para su consulta.
Asimismo, incluye los reportes que
genera el procedimiento.

X
Nota: el
procedimiento no
genera reportes

Puntos de control: Indica los puntos
de control del procedimiento o la
leyenda “El procedimiento no cuenta
con puntos de control.”

Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicacion en la cual se puede
consultar o descargar la instruccion
de trabajo o la leyenda “No hay
instrucciones de trabajo definidas
para el procedimiento”.

Pagina 8|20




Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pr o Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacien c2 Innavadion ¥ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento

Nombre Descripcion Si \[o}
Descripcion del proceso, | Subproceso “S.7.01.2 Fiscalizaciéon de
continuacion Organizaciones de  Ciudadanos”:
Incluye el modelo en la herramienta X
tecnoldgica de los procedimientos que
lo conforman en notacién BPMN v2.0.

Procedimiento “S.7.01.2.01 Ejecucion

de Fiscalizacion de Organizaciones de

Ciudadanos”
Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de un
sujeto u objeto al cual se aplica la
accion.
Objetivo: Responde a los
cuestionamientos “;qué se hace?”’ y
“spara qué se hace?”, e inicia con un
verbo en infinitivo.
Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen X
con la jerarquizacion sefialada en los
Lineamientos.
Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas en X
tiempo futuro de la tercera persona
en singular.
Insumos y  entregables:  Se
identifican los insumos y entregables X
del procedimiento.
Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta X
tecnolégica en notacion CPE.
Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacion y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando verbos
conjugados en el tiempo presente de
la tercera persona en singular.
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El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, Formatos e instructivo de llenado; y
continuacion reportes: Incluye documentos X

establecidos para uso en el Nota: el
procedimiento y la ubicacion en la | procedimiento no
gue se encuentra para su consulta. | utiliza formatos
Asimismo, incluye los reportes que
genera el procedimiento.

Puntos de control: Indica los puntos
de control del procedimiento o la
leyenda “El procedimiento no cuenta
con puntos de control.”

Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicaciébn en la cual se puede
consultar o descargar la instruccion
de trabajo o la leyenda “No hay
instrucciones de trabajo definidas
para el procedimiento”.

Subproceso “S.7.01.3 Administracion
de los Sistemas de Fiscalizacion”:
Incluye el modelo en la herramienta
tecnoldgica de los procedimientos que
lo conforman en notacion BPMN v2.0

Procedimiento “S.7.01.3.01 Andlisis de
los sistemas de fiscalizacion”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de un
sujeto u objeto al cual se aplica la
accion.

Obijetivo: Responde a los
cuestionamientos “;qué se hace?”’ y
“¢para qué se hace?”, e inicia con un
verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen X
con la jerarquizacion sefalada en los
Lineamientos.
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El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento

No

Descripcion del proceso,
continuacion

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas en
tiempo futuro de la tercera persona
en singular.

Insumos y entregables: Se identifican
los insumos y entregables del
procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnolégica en notacion CPE

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentaciéon y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando verbos
conjugados en el tiempo presente de
la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado; y
reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el
procedimiento y la ubicacién en la
que se encuentra para su consulta.
Asimismo, incluye los reportes que
genera el procedimiento.

X
Nota: el
procedimiento no
utiliza formatos
ni genera
reportes

Puntos de control: Indica los puntos
de control del procedimiento o la
leyenda “El procedimiento no cuenta
con puntos de control.”

Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicacion en la cual se puede
consultar o descargar la instruccion
de trabajo o la leyenda “No hay
instrucciones de trabajo definidas
para el procedimiento”.
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Ceerdinacien c2 Innavadion ¥ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento

Nombre Descripcion Si \[o}
Descripcion del proceso, | Procedimiento “S.7.01.3.02 Atencion
continuacion de solicitudes sobre los sistemas de
fiscalizacién”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de un
sujeto u objeto al cual se aplica la
accion.

Objetivo: Responde a los
cuestionamientos “squé se hace?” y
“¢ para qué se hace?”, e inicia con un X
verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen X
con la jerarquizacion sefialada en los
Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas en X
tiempo futuro de la tercera persona
en singular.

Insumos y entregables: Se identifican
los insumos Yy entregables del
procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnolégica en notacion CPE.

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacion y recursos donde
aplique; y las actividades estan X
redactadas utilizando verbos
conjugados en el tiempo presente de
la tercera persona en singular.
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El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento

Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, Formatos e instructivo de llenado; y
continuacion reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el X

Nota: el
procedimiento no
utiliza formatos

procedimiento y la ubicacién en la
qgue se encuentra para su consulta.
Asimismo, incluye los reportes que
genera el procedimiento.
Puntos de control: Indica los puntos
de control del procedimiento o la
leyenda “El procedimiento no cuenta
con puntos de control.”
Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicacion en la cual se puede
consultar o descargar la instruccién
de trabajo o la leyenda “No hay
instrucciones de trabajo definidas
para el procedimiento”.
Procedimiento “S.7.01.3.03 Asesoria y
capacitacion sobre los sistemas de
fiscalizacion”
Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de un
sujeto u objeto al cual se aplica la
accion.
Obijetivo: Responde a los
cuestionamientos “;,qué se hace?” y
“¢para qué se hace?”, e inicia con un
verbo en infinitivo.
Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen X
con la jerarquizacion sefalada en los
Lineamientos.
Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas en X
tiempo futuro de la tercera persona
en singular.
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El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, Insumos y entregables:  Se
continuacion identifican los insumos y entregables X

del procedimiento.
Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta X
tecnoldgica en notacion CPE.
Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacion y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando verbos
conjugados en el tiempo presente de
la tercera persona en singular.
Formatos e instructivo de llenado; y
reportes: Incluye  documentos X
establecidos para uso en el Nota: el
procedimiento y la ubicacién en la | Procedimiento no
utiliza formatos
qgue se encuentra para su consulta. ni genera
Asimismo, incluye los reportes que reportes
genera el procedimiento.
Puntos de control: Indica los puntos
de control del procedimiento o la

leyenda “El procedimiento no cuenta X
con puntos de control.”

Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicacion en la cual se puede
consultar o descargar la instruccién X

de trabajo o la leyenda “No hay
instrucciones de trabajo definidas
para el procedimiento”.
Procedimiento “S.7.01.3.04
Actualizacion y Difusion de
Lineamientos e Informaciéon para el
Registro al Padron Nacional de
Proveedores”
Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de un
sujeto u objeto al cual se aplica la
accion.
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Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento

Si

No

Descripcion del proceso,
continuacion

Obijetivo: Responde a los
cuestionamientos “;qué se hace?” y
“¢para qué se hace?”, e inicia con un
verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen
con la jerarquizacion sefalada en los
Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas en
tiempo futuro de la tercera persona
en singular.

Insumos y  entregables:  Se
identifican los insumos y entregables
del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnoldgica en notacion CPE.

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentaciéon y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando verbos
conjugados en el tiempo presente de
la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado; y
reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el
procedimiento y la ubicacion en la
gue se encuentra para su consulta.

X
Nota: el
procedimiento no
utiliza formatos

ni genera
Asimismo, incluye los reportes que reportes
genera el procedimiento.
Puntos de control: Indica los puntos
de control del procedimiento o la X

leyenda “El procedimiento no cuenta
con puntos de control.”
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El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si \[o}
Descripcion del proceso, Instrucciones de trabajo: Integra la
continuacion ubicacion en la cual se puede

consultar o descargar la instruccion
de trabajo o la leyenda “No hay
instrucciones de trabajo definidas
para el procedimiento”.

Procedimiento “S.7.01.3.05
Seguimiento y Actualizacion del Padrén
Nacional de Proveedores

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de un
sujeto u objeto al cual se aplica la
accion.

Objetivo: Responde a los
cuestionamientos “;qué se hace?”’ y
“spara qué se hace?”, e inicia con un X
verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen X

con la jerarquizacion sefialada en los
Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas en X
tiempo futuro de la tercera persona
en singular.

Insumos y  entregables:  Se
identifican los insumos y entregables

. X
del procedimiento.
Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta X

tecnolégica en notacion CPE.
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Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento
\[e}

Descripcion del proceso,
continuacion

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacién y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando verbos
conjugados en el tiempo presente de
la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado; y
reportes: Incluye  documentos
establecidos para uso en el
procedimiento y la ubicacién en la
que se encuentra para su consulta.
Asimismo, incluye los reportes que
genera el procedimiento.

Puntos de control: Indica los puntos
de control del procedimiento o la
leyenda “El procedimiento no cuenta
con puntos de control.”

Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicaciébn en la cual se puede
consultar o descargar la instruccion
de trabajo o la leyenda “No hay
instrucciones de trabajo definidas
para el procedimiento”.

Procedimiento “S.7.01.3.06
Generacion de Informes del Padrén
Nacional de Proveedores”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de un

sujeto u objeto al cual se aplica la X
accion.

Objetivo: Responde a los
cuestionamientos “;qué se hace?”’ y X

“¢para qué se hace?”, e inicia con un
verbo en infinitivo.
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Direccion Ejecutiva de Administracion

Coordinacion de |

nnovacion y Procesos

Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento

Si

No

Descripcion del proceso,
continuacion

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen
con la jerarquizacion sefialada en los
Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas en
tiempo futuro de la tercera persona
en singular.

Insumos y  entregables:  Se
identifican los insumos y entregables
del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnoldgica en notacion CPE.

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,

documentaciéon y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando verbos
conjugados en el tiempo presente de
la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado; y
reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el
procedimiento y la ubicacién en la
gue se encuentra para su consulta.
Asimismo, incluye los reportes que
genera el procedimiento.

X
Nota: el
procedimiento no
utiliza formatos

Puntos de control: Indica los puntos
de control del procedimiento o la
leyenda “El procedimiento no cuenta
con puntos de control.”
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Ceerdinacicn ¢ Innovacicn ¥ Fracesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si \[o}
Descripcion del proceso, Instrucciones de trabajo: Integra la
continuacion ubicacibn en la cual se puede

consultar o descargar la instruccion
de trabajo o la leyenda “No hay
instrucciones de trabajo definidas
para el procedimiento”.

Ill. En caso de actualizacion del manual

El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento

Nombre Descripcion Si No
Aprobacion y Control de | Incluye la informacién conforme el
Formato B de los Lineamientos.

_ No aplica No aplica
Cambios

V. Dictaminacion

El manual de proceso y procedimientos “S.7.01 Fiscalizacion del Proceso Ordinario y Organizaciones
de Ciudadanos” cumple con los criterios sefialados y puede someterse a la Junta General Ejecutiva
para su aprobacion.

Elaboro Reviso Autoriz6
Luz Elena Sepulveda Lugo Sara Arce Sanchez Ana Laura Martinez de Lara
Subdirectora de Procesos Coordinadora de Innovacioén y Directora Ejecutiva de
Procesos Administracion

Fecha de dictaminacién: 02 de diciembre de 2022.
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PORQUE
MI PAIS

ME IMPORTA
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