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EXTRACTO del Acuerdo INE/JGE249/2022 de la Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral, por el
que se aprueba el Manual de Proceso y Procedimientos de Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Instituto Nacional Electoral.

EXTRACTO DEL ACUERDO INE/JGE249/2022 DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA DEL INSTITUTO
NACIONAL ELECTORAL, POR EL QUE SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCESO Y PROCEDIMIENTOS DE
“VOTO DE LOS MEXICANOS RESIDENTES EN EL EXTRANJERO”

ANTECEDENTES
(...)

IV. El 26 de agosto de 2019, en sesidén ordinaria, la Junta aprobd, mediante acuerdo
INE/JGE155/2019, el Modelo y los Lineamientos; cuya actualizacion fue aprobada en sesion
extraordinaria de la Junta el 27 de julio de 2020 mediante Acuerdo INE/JGE91/2020.

(...)

IX. El 25 de agosto de 2021, en sesion extraordinaria, mediante acuerdo INE/JGE172/2021, la Junta
aprobd la CIP del Instituto para el ejercicio 2022, dentro de la cual forma parte el proyecto especifico
“G160910 Modelo de Gestion por Procesos”.

(...)

XIl. El dia de la fecha 24 de noviembre de 2022, se aprobé la modificacion del Modelo y de los
Lineamientos.

(...
ACUERDOS

PRIMERO. - Se aprueba la emisiéon del Manual de Proceso y Procedimientos de “Voto de los
Mexicanos Residentes en el Extranjero” de conformidad con los anexos que acompafan al presente
Acuerdo y forman parte integrante del mismo.

SEGUNDO. - El Manual de Proceso y Procedimientos de “Voto de los Mexicanos Residentes en el
Extranjero” entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por la Junta General Ejecutiva y sera
de observancia obligatoria para todas las unidades administrativas del Instituto Nacional Electoral en
lo que a ellas corresponda.

(.)

SEPTIMO. - Publiquese el presente acuerdo en la NormalINE, en la Gaceta Electoral y en el portal de
internet del Instituto Nacional Electoral, asi como un extracto del mismo en el Diario Oficial de la
Federacion con la liga electronica para la ubicacion del anexo en dicho medio.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesién ordinaria de la Junta General Ejecutiva celebrada el 24
de noviembre de 2022, por votacién unanime, (...) El Consejero Presidente del Consejo General y
Presidente de la Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral, Dr. Lorenzo Cdérdova
Vianello.- Rubrica.- El Secretario Ejecutivo y Secretario de la Junta General Ejecutiva del Instituto
Nacional Electoral, Lic. Edmundo Jacobo Molina.- Rubrica.

El acuerdo completo y sus anexos que forman parte del mismo se encuentran disponibles para su
consulta en las siguientes direcciones electrénicas:

DOF: www.dof.gob.mx/2022/INE/JGEord202211_24_ap_7_2_6.pdf
INE Acuerdo:

https://repositoriodocumental.ine.mx/xmlui/bitstream/handle/123456789/146631/JGEor202211-24-ap-
7-2-6.pdf

Manual de Proceso y Procedimientos:

https://repositoriodocumental.ine.mx/xmlui/bitstream/handle/123456789/146631/JGEor202211-24-ap-
7-2-6-Manual.PDF

Ciudad de México, a 30 de noviembre de 2022.- Directora Ejecutiva de Administracion, Ana Laura
Martinez de Lara.- Rubrica.

(R.- 531226)



INE/JGE249/2022

ACUERDO DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL, POR EL QUE SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCESO Y
PROCEDIMIENTOS DE “VOTO DE LOS MEXICANOS RESIDENTES EN EL

EXTRANJERO”
GLOSARIO

CAE Capacitadoras/es Asistentes Electorales
CIP Cartera Institucional de Proyectos

Coordinacion de Innovacién y Procesos adscrita a la
ClIPro . A : . o

Direccion Ejecutiva de Administracion
CG Consejo General del Instituto Nacional Electoral
CPEUM Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
DEA Direccion Ejecutiva de Administracion
DECEYEC Dlrecmo_r) E,je.cutlva de Capacitacion Electoral vy

Educacién Civica
DEOE Direccidn Ejecutiva de Organizacion Electoral
DERFE Direccion Ejecutiva del Registro Federal de Electores
DJ Direccion Juridica

Estatuto del Servicio Profesional Electoral Nacional y del
Estatuto _ :

Personal de la Rama Administrativa
Junta Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral
INE/Instituto Instituto Nacional Electoral

Ley General de Instituciones y Procedimientos
LGIPE

Electorales

Lineamientos para la elaboracion y actualizacion de
Lineamientos Manuales de Procesos y Procedimientos del Instituto

Nacional Electoral
LNERE Lista Nominal de Electores Residentes en el Extranjero
MEC Mesas de Escrutinio y Computo.

Modelo de Gestion por Procesos del Instituto Nacional
Modelo

Electoral
MPI Modelo de Planeacion Institucional




PEP Paquete Electoral Postal

RIINE Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral
SE Secretaria Ejecutiva

SPV Sobre Postal Voto

UR Unidad(es) Responsable(s)

VMRE Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

ANTECEDENTES

El 21 de diciembre del 2016, en sesion extraordinaria, el Consejo General
aprobo, mediante acuerdo INE/CG870/2016, el Plan Estratégico del INE
2016-2026 a propuesta de la Junta.

Il. El 23 de enero de 2019, en sesion extraordinaria el Consejo General, aprobo,
mediante acuerdo INE/CG32/2019, reformar diversas disposiciones del
RIINE, dentro de las que se destaca un ajuste a las atribuciones de las areas
de este Instituto, en especifico se incluyd en el articulo 42, parrafo 1, un inciso
t) relativo a la atribucién de los titulares de las Direcciones Ejecutivas,
estableciendo lo siguiente:

Articulo 42.
t) Elaborar y mapear los procesos de la Direcciobn Ejecutiva de

conformidad con el modelo de gestion por procesos del Instituto y

Asimismo, en el articulo 63, parrafo 1, inciso u), se incluyé la siguiente
atribucion para los titulares de las Unidades Técnicas:

Articulo 63.

u) Coordinar la elaboracion y mapeo de los procesos de la Unidad a su
cargo, y

Del mismo modo, como resultado de la fusiéon y compactacion de la Unidad
Técnica de Planeacion, a la DEA se le confirio la siguiente atribucion en el
articulo 50, péarrafo 1, inciso dd):

Articulo 50.



VI.

VII.

VIII.

dd) Dirigir las actividades de las unidades responsables en el Instituto a
efecto de implementar un modelo de gestidén por procesos, de acuerdo
con las autoridades del Instituto y

El 29 de mayo de 2019, en sesién extraordinaria, el Consejo General aprobo,
mediante acuerdo INE/CG270/2019, el MPI, en donde se encuentra el
componente Modernizacién Administrativa (Gestién por Procesos).

El 26 de agosto de 2019, en sesion ordinaria, la Junta aprobd, mediante
acuerdo INE/JGE155/2019, el Modelo y los Lineamientos; cuya actualizacion
fue aprobada en sesion extraordinaria de la Junta el 27 de julio de 2020
mediante Acuerdo INE/JGE91/2020.

El 8 de julio de 2020, en sesién ordinaria el Consejo General, mediante
acuerdo INE/CG162/2020 reformd el Estatuto, a propuesta de la Junta,
mismo que se publico en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de julio de
2020.

El 8 de julio de 2020, en sesion ordinaria el Consejo General, mediante
acuerdo INE/CG163/2020 reformé el RIINE, mismo que se publicé en el
Diario Oficial de la Federacion el 23 de julio de 2020.

El 31 de agosto de 2020, en sesion extraordinaria el Consejo General,
mediante acuerdo INE/CG252/2020 reformé y adiciondé diversas
disposiciones del RIINE.

El 22 de abril de 2021, en sesion ordinaria, la Junta aprob6 mediante Acuerdo
INE/JGE78/2021, la modificacién al Marco Normativo de Control Interno del
Instituto Nacional Electoral.

El 25 de agosto de 2021, en sesion extraordinaria, mediante Acuerdo
INE/JGE172/2021, la Junta aprobo la CIP del Instituto para el Ejercicio 2022,
dentro de la cual forma parte el proyecto especifico “G160910 Modelo de
Gestion por Procesos”.

El 8 de diciembre de 2021, la Junta emitié el Acuerdo INE/JGE254/2021,
mediante el cual se aprobaron modificaciones a la CIP del Instituto para el
ejercicio fiscal 2022, asi como los indicadores aprobados mediante el diverso



XI.

XII.

INE/JGE172/2021, dentro de la cual forma parte el proyecto especifico
“G160910 Modelo de Gestion por Procesos”.

El 26 de enero de 2022, en sesion extraordinaria el Consejo, mediante
acuerdo INE/CG23/2022 reform¢ el Estatuto en acatamiento a la sentencia
SG-JLI-6/2020, dictada por la Sala Regional Guadalajara del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion y en cumplimiento al acuerdo
INE/CG691/2020, a propuesta de la Junta, mismo que fue publicado en el
DOF el 17 de marzo de 2022.

El dia de la fecha 24 de noviembre de 2022, se aprobé la modificacion del
Modelo y de los Lineamientos.

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Competencia.

1.

De conformidad con lo establecido en los articulos 41, parrafo tercero, Base
V, Apartado A, parrafo primero de la CPEUM; 29, 30, parrafo 2, de la LGIPE,
el INE es un organismo publico autonomo, dotado de personalidad juridica y
patrimonio propios, en cuya integracion participan el Poder Legislativo de la
Union, los partidos politicos nacionales y los ciudadanos, en los términos
gue ordene la LGIPE. Asimismo, contara con los recursos presupuestarios,
técnicos, humanos y materiales que requiera para el ejercicio directo de sus
facultades y atribuciones y todas sus actividades se regiran por los principios
de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad,
objetividad, paridad, y se realizaran con perspectiva de género.

El articulo 41, parrafo tercero, Base V, Apartado A, parrafo segundo, de la
CPEUM, en relacién con el diverso 31, parrafo 1 de la LGIPE, determina que
el INE sera autoridad en la materia electoral, independiente en sus
decisiones y funcionamiento y profesional en su desempefio y que contara
en su estructura con organos de direccion, ejecutivos, técnicos y de
vigilancia.



El articulo 31, parrafo 4, de la LGIPE establece que el INE se regira para
su organizacion, funcionamiento y control, por las disposiciones
constitucionales relativas y las demas aplicables; organizadndose conforme
al principio de desconcentracion administrativa.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 34 parrafo 1, inciso c), de la
LGIPE, la Junta es uno de los érganos centrales del INE.

De conformidad con el articulo 47 de la LGIPE, relacionado con el diverso
39, parrafos 1 y 2 del RIINE la Junta ser& presidida por el Presidente del
Consejo y se integrar4 con el Secretario Ejecutivo y con los directores
ejecutivos del Registro Federal de Electores, de Prerrogativas y Partidos
Politicos, de Organizacion Electoral, del Servicio Profesional Electoral
Nacional, de Capacitacion Electoral y Educacion Civica y de Administracion,
asi como los titulares de la Unidad Técnica de Fiscalizacion, de la Unidad
Técnica de lo Contencioso Electoral y de la Unidad Técnica de Vinculaciéon
con los Organismos Publicos Locales. El Titular del Organo Interno de
Control podra participar, a convocatoria del Consejero Presidente, en las
sesiones de la Junta.

Conforme a los articulos 48, parrafo 1, incisos b) y o) de la LGIPE y 40,
parrafo 1, incisos b), d) y o) del RIINE, la Junta tiene como atribuciones, entre
otras, las de fijar los procedimientos administrativos, conforme a las politicas
y programas generales del Instituto; coordinar y supervisar la ejecucion de
las politicas y programas generales del INE; coordinar las actividades de las
Direcciones Ejecutivas, y las demas que le encomienden la LGIPE, el
Consejo, su Presidente y otras disposiciones aplicables.

De conformidad con lo establecido en los articulos 49 y 51, parrafo 1, incisos
), ) y w) de la LGIPE vy, 41, parrafo 1 del RIINE, el Secretario Ejecutivo
coordina la Junta, conduce la administracion y supervisa el desarrollo
adecuado de las actividades de los érganos ejecutivos y técnicos del Instituto;
y tiene dentro de sus atribuciones, entre otras, proveer a los 6rganos del
Instituto de los elementos necesarios para el cumplimiento de sus funciones,
asi como ejercer las partidas presupuestales aprobadas y las demas que le
encomienden el Consejo, su presidente, la Junta y la LGIPE.

Asimismo, el articulo 41, péarrafo 2, incisos b), d), h) y hh) del RIINE,
establece que le corresponde a la o el Secretario Ejecutivo ejecutar y
supervisar el adecuado cumplimiento de los acuerdos del Consejo y de la



10.

11.

12.

Junta, promover y dar seguimiento al modelo de planeacién y visién
estratégica institucional; establecer los mecanismos para la adecuada
coordinacion de las acciones de la Junta, las Direcciones Ejecutivas y las
Unidades Técnicas, con las Juntas Ejecutivas Locales y Distritales, asi
como las demas que le confiera la Ley Electoral y otras disposiciones
aplicables.

El articulo 63, numeral 1, inciso u) del RIINE, sefiala que para el
cumplimiento de las atribuciones que la LGIPE les confiere, corresponde a
los titulares de las Unidades Técnicas coordinar la elaboracién y mapeo de
los procesos de la Unidad a su cargo.

El articulo 90 del Estatuto refiere que los manuales de organizacion, general
y especificos, asi como los de procesos y procedimientos serdn sometidos
a la Junta para aprobacion, previa validacion de la DEA.

El articulo 7, numerales 1, 2 y 3 de los Lineamientos establecen que la DEA,
a través de la CIPro, llevara a cabo la revision del Manual, a fin de verificar
gue cumpla con los criterios establecidos en los presentes Lineamientos y
en caso de que existan observaciones la CIPro las comunicara a las UR
para su atencion; la CIPro emitira el dictamen técnico correspondiente de
los Manuales que cumplan con los criterios, el cual sera firmado
electronicamente por las personas titulares de las Subdirecciones de
Procesos y Control Interno, la CIPro y la DEA, y en caso de existir una
mejora en el proceso, la Subdireccion de Innovacion; y el dictamen técnico
determinard que el Manual presentado da cumplimiento a los criterios
metodologicos establecidos en los presentes Lineamientos para ser
sometido a aprobacion de la JGE, a través del SE.

El articulo 8 numerales 1y 2 de los Lineamientos establecen que la CIPro
solicitara a la DJ la certificacion sobre el contenido juridico del proyecto de
acuerdo y del proyecto de Manual, con la debida anticipacion para la
revision de dichos documentos y la verificacion de su alineacion con la
normatividad aplicable que rige los procesos sujetos a aprobacion; y la DEA
presentara a la SE el proyecto de acuerdo, el proyecto de Manual, el
dictamen técnico y la certificacion emitida por la DJ, para que por su
conducto sea sometido a consideracion de la JGE para su aprobacion.



SEGUNDO. Disposiciones normativas que sustentan la determinacion.

13.

14.

15.

El articulo 45, parrafo 1, incisos h), k), I), y), z), aa) del RIINE, establece
como atribuciones de la DERFE, emitir los procedimientos para definir los
mecanismos de inscripcion de los ciudadanos al Padron Electoral y lista
nominal de electores, asi como la actualizacion y depuracién de estos
instrumentos; emitir los procedimientos para definir los mecanismos para la
revision del Padron Electoral y lista nominal de electores, entre las que se
encuentra la atencién a las observaciones realizadas por los Partidos
Politicos; emitir los procedimientos para la inscripcion de ciudadanos
residentes en el extranjero en el Padron Electoral y la elaboracion de las
listas nominales de electores correspondiente; coordinar con las
direcciones ejecutivas y unidades técnicas del Instituto la implementacién
de las actividades de organizacién y emisién del Voto de las y los
Mexicanos Residentes en el Extranjero, relativas al seguimiento y
evaluacion del proyecto institucional; la difusién y promocién para registro,
emision del voto y resultados; registro y conformacién de la Lista Nominal
de Electores Residentes en el Extranjero; organizacion para la emision del
voto; capacitacion electoral e integracion de mesas de escrutinio y
cémputo, y escrutinio, computo y resultados; apoyar los programas y
acciones del Instituto que permitan dar cumplimiento a las disposiciones
legales y a los acuerdos interinstitucionales relacionados con el registro,
la promocion y la emision del voto de las y los ciudadanos mexicanos
residentes en el extranjero tanto para las elecciones federales como para
las locales y proponer e instrumentar programas y acciones permanentes
de vinculacién con los grupos y comunidades de mexicanos residentes en
el extranjero orientados a la promocion y ejercicio de su derecho al voto.

El articulo 47, parrafo 1, inciso 0), del RIINE, establece como atribuciones
de la DEOE, elaborar la propuesta de lineamientos, criterios y formatos en
materia de observacion electoral, impresion de documentos y produccion de
materiales electorales, para las elecciones federales y locales.

El articulo 49, parrafo 1, incisos a), b), ¢), d), e), f) y v) del RIINE, establece
como atribuciones de la DECEYEC, elaborar, proponer, y coordinar los
programas de capacitacion electoral y de educacién civica que se
desarrollen, tanto a nivel central como a través de las Juntas Locales y
Distritales; planear, dirigir y supervisar la elaboracion de las politicas y
programas de educacion civica y capacitacion electoral y educacion civica
gue desarrollaran las Juntas Locales y Distritales; presentar a la Junta los



16.

17.

18.

19.

programas de capacitacion electoral y educacion civica y vigilar su ejecucion;
evaluar periédicamente el cumplimiento de los programas autorizados para
la Direccidn, tanto en el nivel central como en los niveles delegacional y
subdelegacional; disefiar y promover estrategias para la integracién de
mesas directivas de casilla y la capacitacion electoral a nivel local y federal,
dirigir y supervisar la investigacion, analisis y la preparacion de material
didactico que requieren los programas de capacitacion electoral y educacién
civica; y diseflar y proponer las estrategias de capacitacion electoral y
educacion civica a nivel nacional.

El articulo 59, péarrafo 1, incisos a), b), h) y k) de la LGIPE; y 50, parrafo 1,
incisos ¢), z), dd) y ff) del RIINE, otorgan a la DEA entre otras, las facultades
de aplicar las politicas, normas y procedimientos para la administracion de
los recursos materiales y financieros del INE; organizar, dirigir y controlar la
administracion de los recursos materiales y financieros, asi como la
prestacion de los servicios generales en el Instituto; atender las necesidades
administrativas de los érganos del Instituto; dirigir y supervisar la elaboracién
de los documentos normativos-administrativos necesarios para el desarrollo
de las funciones del INE, sometiéndolas a la aprobacion de la Junta;
promover la modernizacion administrativa en el INE; dirigir las actividades
de las unidades responsables a efecto de implementar un modelo de gestion
por procesos, en acuerdo con las autoridades del INE; y las demas que le
confiera la LGIPE y otras disposiciones aplicables.

Por otra parte, el articulo 27, fracciones Il y Ill del Estatuto, sefialan que
corresponde a la DEA, entre otras, elaborar el proyecto del Manual de
Organizacion General del INE, los lineamientos para la elaboracion de
manuales de organizacion y los lineamientos para la elaboracion vy
actualizacion de manuales de procesos y procedimientos, para someterlos a
la aprobacion de la Junta, asi como dirigir y supervisar la elaboracién de los
documentos normativo-administrativos necesarios para el desarrollo de las
funciones del INE, sometiéndolos a la aprobacién de la Junta.

El articulo 87 del mismo Estatuto, sefiala que la DEA coordinara y
supervisara la elaboracion de los manuales de organizacion general y
especificos, asi como de los manuales de procesos y procedimientos.

Asimismo, el articulo 88 del Estatuto, sefiala que es responsabilidad de cada
UR la elaboracion y/o actualizacion de su manual de organizacion especifico,
asi como de la parte correspondiente en el Manual de Organizacién General.



20.

21.

22.

23.

24.

25.

Asimismo, de promover y colaborar en la elaboracion y/o actualizacion de
los manuales de procesos y procedimientos en los que participa.

En el articulo 89 del Estatuto, se sefiala que la DEA emitira los lineamientos
gue deberan observar las unidades responsables para actualizar el Manual
de Organizacién General, asi como para la elaboracién y/o actualizacion de
sus manuales de organizacion especificos, de procesos y procedimientos.

El Modelo aprobado el dia de la fecha 24 de noviembre de 2022 en su
acuerdo Tercero sefiala que los manuales de procesos y procedimientos que
se presenten para aprobacion de la JGE en términos de lo previsto en el
inciso b) del articulo 10 de la Seccion Il De la Estrategia del Modelo de
Gestion por Procesos del Instituto Nacional Electoral observaran los
requisitos previstos en los Lineamientos para la elaboracion y actualizacion
de manuales de procesos y procedimientos del Instituto Nacional Electoral,
aprobados por la Junta General Ejecutiva el 27 de julio de 2020 mediante
acuerdo INE/JGE91/2020, considerando la integracion de los puestos/roles
y la interaccion con otros procesos. Respecto a las reglas de operacion, se
estara a lo previsto en el articulo 5 punto 10 inciso d) de la modificacion de
los Lineamientos aprobada el dia de la fecha por esta Junta.

El articulo 1 del Modelo dispone gque su objeto es establecer la metodologia
para la implementacion de la gestién por procesos en el Instituto Nacional
Electoral, con el propésito de que éstos tengan un enfoque transversal y
orientados al usuario, considerando el control interno en el disefio de estos
e identificando posibles mejoras que contribuyan al desempefio institucional.

El articulo 4 numeral 2 del Modelo, dispone que el Modelo se acomparia de
los Lineamientos.

Por su parte, el articulo 1 de los Lineamientos sefiala que los mismos tienen
como objetivo establecer los criterios para la elaboracion, dictaminacién,
aprobacion, difusion y actualizacion de los procesos que permitan integrar
de manera estandarizada los Manuales de Procesos y Procedimientos del
Instituto Nacional Electoral.

El articulo 4, numeral 2, inciso a) de los Lineamientos establece que las UR
se encargaran de la elaborar e integrar los proyectos de los Manuales en los
gue participan y documentar la informaciéon que en ellos se plasme, respecto
de las actividades que son de su competencia.



TERCERO. Exposicién de motivos que sustentan la determinacion.

26.

27.

28.

29.

Con la aprobacion del Plan Estratégico del INE 2016-2026, se establecieron
los ejes rectores que orientaran la planeacion Institucional, asi como las
politicas generales, los objetivos y los proyectos estratégicos del Instituto.

El Plan contempla como los objetivos estratégicos del Instituto: 1. Organizar
procesos electorales con efectividad y eficiencia; 2. Fortalecer la confianza y
la participacién ciudadanas en la vida democratica y politica del pais, y 3.
Garantizar el derecho a la identidad; y define como los proyectos
estratégicos: 1. Organizar procesos electorales; 2. Fortalecer los
mecanismos de actualizacién de los procesos registrales; 3. Fortalecer la
equidad y legalidad en el Sistema de Partidos Politicos, 4. Coordinar el
Sistema Nacional Electoral, 5. Fortalecer la cultura democratica, la igualdad
de género y la inclusion, 6. Fortalecer la gestion y evaluacion administrativa
y cultura de Servicio Publico, y 7. Fortalecer el acceso a la informacion y
proteccion de datos personales.

Por otra parte, el MPI, considera como uno de sus componentes el de
Modernizacién Administrativa (Gestidén por procesos), el cual establece que
el INE como parte de la mejora y la eficiencia de su operacion debe
implementar un modelo de gestion por procesos; estableciendo al respecto
en el considerando Il de dicho Acuerdo, que cada componente debera
contar con documentacién basica integrada por una metodologia, un
diagndstico, y su programa de trabajo, asi como un documento normativo
gue sustente su ejecucion, el cual debera ser aprobado por el 6rgano
competente para ello; sefialando también en el punto de acuerdo Segundo
del acuerdo, que se instruye a la Junta para que de conformidad con el
considerando antes mencionado, se implemente el MPI y a mas tardar el
ultimo dia habil de agosto de 2019 cuente con los programas de trabajo de
cada uno de los componentes metodoldgicos.

Es importante destacar que el MPI y sus diversos componentes requieren,
para su correcto desarrollo y ejecucion, de una robusta construccion de
gestion por procesos. Tales son los casos de INE Digital que, en su estrecha
interrelacion con los procesos favorece exponencialmente la eficiencia y la
eficacia institucional y el Sistema de Control Interno del INE que, como lo
sefala el marco normativo sobre el tema recientemente aprobado por la
Junta, expresamente refiere que se implementara el Control Interno por

10



30.

31.

disefio de procesos. Asimismo, la gestidn por procesos permitird utilizarse
como un insumo para la integracion del presupuesto; apoyara en la
identificacion de areas de oportunidad para la mejora de la normatividad que
regula la gestion del INE y proporcionara elementos para mejorar el
desarrollo del personal, dando mayor claridad en tramos de control como
cadena de mando, favoreciendo el equilibro de las cargas de trabajo, con el
objeto de mejorar continuamente la administracion de los recursos humanos,
materiales y financieros asignados. De ahi, pues, la importancia de la
definicién y estructuracion del Modelo de Gestién por Procesos del INE, en
cumplimiento de las nuevas atribuciones de la DEA, asi como de lo
establecido en el Modelo.

Por otra parte, el proyecto especifico G160910 Modelo de Gestion por
Procesos, tiene como objetivo continuar con la documentacion de procesos
con las unidades responsables para que el Instituto cuente con manuales de
procesos y procedimientos aprobados en el marco del Modelo de Gestion
por Procesos y la Estrategia de Innovacion. En éste se establecen las
acciones para el ejercicio 2022, como son: concluir el levantamiento de
informacion con las unidades responsables de 30 procesos en desarrollo, se
documentaran 3 procesos sin iniciar y se actualizaran 5 procesos de acuerdo
con el Modelo de Gestion por Procesos del INE y los Lineamientos que lo
acompafan, asi como la Estrategia de Innovacion en el marco del Modelo
de Planeacion Institucional del INE. Sin embargo, en su momento deberan
preverse los recursos necesarios para su continuidad.

Derivado de la ya mencionada reforma al RIINE, el Instituto debera
implementar un modelo de gestion por procesos, correspondiendo a la DEA
dirigir las actividades de las UR, en acuerdo con las autoridades del Instituto.
Del mismo modo, establece que tanto las Direcciones Ejecutivas, Unidades
Técnicas y Juntas Locales y Distritales deberan modelar los procesos de las
areas a su cargo.

La transicion hacia un modelo de gestion por procesos es una labor compleja
y de constante actualizacion que requiere de un diagndstico para conocer el
estado en el que se encuentra el Instituto en materia de procesos y
procedimientos. Este diagndstico arrojo, la identificacion de 176 procesos en
el INE, en areas centrales, y en donde se han identificado aquellos en los
gue participan las juntas locales y distritales. Asimismo, est4 basado en
informacion de actividades por area y funciones, sin embargo, por el cambio
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32.

33.

34.

hacia un enfoque ahora de procesos, existe la posibilidad de que el nUmero
de procesos se modifique.

El Modelo constituye el documento normativo del segundo componente
Modernizacién Administrativa (Gestion por procesos) del MPI, en el cual se
considera como parte integral del mismo, el diagnostico, la metodologia, las
etapas para su ejecucion y la evaluacion; sera de observancia obligatoria a
todas las UR del Instituto, para la identificacion y documentacion de los
procesos del Instituto; y, se visualiza como un proyecto permanente, toda
vez que adoptado el enfoque por procesos, el Instituto continuara
funcionando de esta manera.

La implementacion del Modelo incorpora los siguientes elementos, los cuales
no son precedentes uno del otro:

Sensibilizacion.

Transferencia de conocimientos.
Mapeo de procesos.

Ejecucién de procesos.
Medicion y seguimiento.
Actualizacion de procesos

"0 Q0T

La implementacion del Modelo aprobado por la JGE el 27 de julio de 2020
mediante Acuerdo INE/JGE91/2020 se previb en tres etapas. En la primera
se consideraba la sensibilizacion en la gestion del cambio y por procesos;
capacitaciéon en la metodologia para el levantamiento de informacién y
documentacion integral de procesos, control interno y administracion de
riesgos, y el modelado de procesos sobre la herramienta tecnoldgica.
Asimismo, el inicio de las actividades de levantamiento de informacion,
modelado y documentacion integral, incluyendo la identificacion de controles
existentes e identificacion de riesgos.

En la segunda, se continuaba con la sensibilizacion en la gestion del cambio
y por procesos, asi como sobre control interno al personal; con la
capacitacion, en la metodologia para el levantamiento de informacion y
documentacion integral de procesos, el modelado de procesos sobre la
herramienta tecnologica y el uso practico de la herramienta. Se continuara
hasta concluir con las actividades de levantamiento de informacion,
modelado y documentacion integral de los procesos y la identificacion de
controles existentes e identificacién de riesgos, contando con los Manuales
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35.

36.

37.

38.

de Procesos y Procedimientos de los procesos determinados en el mapa a
primer nivel y de acuerdo con los programas de trabajo que corresponda.
Asimismo, se dara inicio con las actividades de automatizacion y con la
ejecucion de los mismos, apoyado con capacitacion para el personal que
participa en la automatizacion y al que operara en los nuevos procesos que
sean automatizados.

En la tercera etapa, el esfuerzo se enfocaba principalmente en la
superconstruccion de los procesos y se continuara con la automatizacion y
ejecucion de los procesos automatizados, y la capacitacion asociada. A partir
de esta etapa, sera permanente la actualizacion de los procesos derivado de
la mejora continua de los mismos o de modificaciones a la normatividad
aplicable y la operacion automatizada y en ejecucion en la herramienta
tecnoldgica, de los procesos que se hayan determinado. En esta etapa se
prevé concluir con los Manuales de Procesos y Procedimientos y llevar a
cabo la mejora continua y el mantenimiento de los procesos que lo requieran.

En la primera etapa de implementacion del Modelo, durante los meses de
octubre a diciembre de 2019, se iniciaron las actividades de levantamiento
de informacién, modelado y documentacion integral, incluyendo la
identificacion de controles existentes e identificacion de riesgos; mismas que
han continuado durante el 2020, 2021 y 2022 como parte de la segunda y
tercera etapa.

A partir del trabajo de levantamiento realizado con los participantes de las
diferentes UR se han ido documentando los procesos, incluyendo sus
subprocesos, procedimientos, actividades y en los casos en los que aplique
las instrucciones de trabajo; del mismo modo en dicha documentacién se
han considerado los macroprocesos a los que se encuentran vinculados.

Es asi que, durante la implementacion del Modelo se ha buscado
documentar los procesos con un enfoque extremo a extremo con el objetivo
de ir eliminando de manera paulatina en el INE el comportamiento por silos
o funciones, esto implica que los procesos se documentan de inicio a fin
considerando las diferentes areas que participan.

El proceso “Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero” es ejecutado
por la DERFE, la DEOE y la DECEYEC, contiene las acciones de las areas
involucradas, relativos a la promocion, la recepcion y procesamiento de las
solicitudes de inscripcion a la Lista Nominal de Electores Residentes en el
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Extranjero, la organizacion para la emision del VMRE, la capacitacion
electoral e integracion de Mesas de Escrutinio y Computo, el escrutinio,
coémputo y resultados, y finalmente el seguimiento de cada uno de ellos, lo
anterior con la finalidad de que ciudadania mexicana que reside en el
extranjero pueda ejercer su derecho al voto.

De acuerdo con el sistema de codificacion le corresponde el codigo S.3.07.

El proceso S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero tiene
como objetivo:

Llevar a cabo las acciones de promocién, registro, organizacién y
capacitacion para los procesos electorales que correspondan, con el
propdésito de que la ciudadania mexicana que reside en el extranjero pueda
ejercer su derecho al voto.

El proceso se conforma por 6 subprocesos y 18 procedimientos:

Subproceso Procedimientos

S.3.07.1 Recepcion y | S.3.07.1.01 Definicion de Mecanismos de

Procesamiento de | Inscripcién a la LNERE

Solicitudes de | S.3.07.1.02 Procesamiento de Solicitudes de
Inscripcion  a  la | |nscripcion para el VMRE

LNERE

S.3.07.2 Organizaciéon | S.3.07.2.01 Definicibn de Mecanismos para la
para la Emision del | Emision del VMRE

VMRE S.3.07.2.02 Preparacién de los Materiales y
Documentacion Electoral del VMRE
S.3.07.2.03 Integracion y Envio de los
Materiales y Documentaciéon Electoral para los
Ciudadanos Residentes en el Extranjero
S.3.07.2.04 Recepcion, Clasificacion 'y
Resguardo del Sobre Voto del VMRE
S.3.07.2.05 Destruccion de Material y
Documentacion Electoral del VMRE
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Subproceso

S.3.07.3 Capacitacion

Electoral e Integracion
de Mesas de
Escrutinio y Cémputo
MEC

Procedimientos

S.3.07.3.01 Desarrollo de la Estrategia de

Integracion de MEC y Capacitacion Electoral
S.3.07.3.02 Disefio y Elaboracion de Contenido
de Materiales de Capacitacion Electoral del
VMRE

S.3.07.3.03 Disefio de Modelos de Materiales
Didacticos y de Apoyo del VMRE

S.3.07.3.04 Capacitacién y Evaluacion para SE
y CAE de MEC

S.3.07.3.05 Implementacién y Seguimiento de
la Primera Etapa de Capacitacion MEC
S.3.07.3.06 Implementacién y Seguimiento de
la Segunda Etapa de Capacitacion MEC

S.3.07.4  Escrutinio,
Computo y Resultados
VMRE

S.3.07.4.01 Preparacion del Local Unico para
Escrutinio y Cémputo del VMRE

S.3.07.4.02 Ejecucion del Escrutinio y Cémputo
de la Votacion y Emision de Actas de Computo

S.3.07.5 Promocién

del VMRE

S.3.07.5.01 Definicién de la Estrategia Integral
de Promocién del VMRE, Credencializacion,
Registro en la LNERE y Emision del Voto
S.3.07.5.02 Seguimiento de la Estrategia
Integral de Promocion del VMRE,
Credencializacion, Registro en la LNERE vy
Emision del Voto

S.3.07.6 Seguimiento
del VMRE

S.3.07.6.01 Seguimiento del VMRE

El procedimiento S.3.07.1.01 Definicion de Mecanismos de Inscripcion a la
LNERE, tiene como objetivo elaborar lineamientos para establecer los
mecanismos, actividades, responsabilidades, requisitos y plazos para la
inscripcion a la LNERE, para asi, asegurar los derechos politico-electorales
de los mexicanos residentes en el extranjero, a través de la unificacion de
criterios aprobados por el CG.

El procedimiento S.3.07.1.02 Procesamiento de Solicitudes de Inscripcion
para el VMRE, tiene como objetivo procesar las solicitudes de inscripcion
enviadas por los mexicanos residentes en el extranjero para determinar, en
Su caso, su inclusién en la LNERE con base en la normatividad vigente.
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El procedimiento S.3.07.2.01 Definicion de Mecanismos para la Emision del
VMRE, tiene como objetivo elaborar lineamientos para establecer los
mecanismos, plazos, requisitos y modalidades de emision del voto, para asi,
asegurar los derechos politico-electorales de los mexicanos residentes en el
extranjero, a través de la unificacién de criterios aprobados por el CG.

El procedimiento S.3.07.2.02 Preparacion de los Materiales vy
Documentacion Electoral del VMRE, tiene como objetivo preparar los
materiales y documentacion electoral del VMRE, para su integracion y envio
a los mexicanos que residen en el extranjero.

El procedimiento S.3.07.2.03 Integracion y Envio de los Materiales y
Documentacion Electoral para los Ciudadanos Residentes en el Extranjero,
tiene como objetivo coordinar la integracion de los materiales y
documentacion electoral para conformar el PEP que serd enviado a los
mexicanos que residen en el extranjero que estan inscritos en la LNERE, a
fin de que puedan ejercer su derecho al voto.

El procedimiento S.3.07.2.04 Recepcion, Clasificaciéon y Resguardo del
Sobre Voto del VMRE, tiene como objetivo definir las actividades,
mecanismos de control y seguimiento que cada una de las areas
involucradas desarrollaran en el ambito de su competencia para la apertura
y procesamiento del SPV, asi como la entrega- recepcion, clasificacion y
resguardo del sobre voto hasta el dia de la jornada electoral.

El procedimiento S.3.07.2.05 Destruccion de Material y Documentacién
Electoral del VMRE, tiene como obijetivo llevar a cabo el acto de destruccion
de los materiales y documentacion electoral que no se utilizaron en el
ejercicio del VMRE, a fin de dar cumplimiento a la normatividad y dar certeza
respecto a su utilizaciéon durante el proceso electoral respectivo.

El procedimiento S.3.07.3.01 Desarrollo de la Estrategia de Integracion de
MEC y Capacitacion Electoral, tiene como objetivo desarrollar las actividades
para la elaboracion de la estrategia de mesas de escrutinio y cOmputo y la
capacitacion electoral para asi determinar las directrices y actividades en
materia de integracion de mesas de escrutinio y cémputo, y capacitacion
electoral para 6rganos desconcentrados.

El procedimiento S.3.07.3.02 Disefio y Elaboracion de Contenido de
Materiales de Capacitacion Electoral del VMRE, tiene como objetivo
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establecer las directrices generales para la elaboracion de contenido, disefio
y distribucion de los materiales didacticos y de apoyo para la capacitacion
electoral e integracion de las MEC del VMRE.

El procedimiento S.3.07.3.03 Disefio de Modelos de Materiales Didacticos y
de Apoyo del VMRE, tiene como objetivo establecer las directrices generales
para elaborar los contenidos y el disefio de los modelos de materiales
didacticos y de apoyo de MEC del VMRE para la capacitacion electoral.

El procedimiento S.3.07.3.04 Capacitacion y Evaluacion para SE y CAE de
MEC, tiene como objetivo desarrollar los talleres de capacitacién para los
Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales para
brindar la informacion de integracion de MEC del VMRE, asimismo evaluar
el resultado de la operacion durante el Proceso Electoral.

El procedimiento S.3.07.3.05 Implementaciéon y Seguimiento de la Primera
Etapa de Capacitacion MEC, tiene como objetivo implementar y dar
seguimiento a la primera etapa de capacitacién electoral del VMRE con la
finalidad de visitar, notificar y capacitar a la ciudadania mexicana insaculada
gue, de cumplir requisitos, podra desempefiarse como funcionarias y
funcionarios de mesas de escrutinio y computo.

El procedimiento S.3.07.3.06 Implementacion y Seguimiento de la Segunda
Etapa de Capacitacion MEC, tiene como objetivo elaborar y dar seguimiento
al apartado de segunda etapa de capacitacion electoral sobre integracion de
MEC del VMRE con la finalidad de visitar, notificar, entregar nombramientos
y capacitar por parte de las y los SE y CAE de MEC a la ciudadania mexicana
designada como funcionarios de MEC, asi como las actividades realizadas
por parte de las juntas distritales ejecutivas, juntas locales ejecutivas y
oficinas centrales en proceso electoral que corresponda.

El procedimiento S.3.07.4.01 Preparacion del Local Unico para Escrutinio y
Computo del VMRE, tiene como objetivo preparar la infraestructura y llevar
a cabo las actividades necesarias para el acondicionamiento del local Unico
a fin de que éste cuente con las condiciones para llevar a cabo el escrutinio
y computo del VMRE el dia de la jornada electoral.

El procedimiento S.3.07.4.02 Ejecucion del Escrutinio y Cémputo de la

Votacion y Emision de Actas de Computo, tiene como objetivo llevar a cabo
el escrutinio y computo de los votos que fueron emitidos por los mexicanos
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39.

40.

gue residen en el extranjero a fin de que estos sean integrados en las actas
de computo del proceso electoral correspondiente.

El procedimiento S.3.07.5.01 Definicion de la Estrategia Integral de
Promocion del VMRE, Credencializacion, Registro en la LNERE y Emision
del Voto, tiene como objetivo definir acciones que promuevan entre las
mexicanas y los mexicanos residentes en el extranjero la obtencién de la
Credencial para Votar desde el Extranjero (CPVE) y su utilidad; el derecho a
votar desde sus lugares de residencia y su importancia; los requisitos, plazos
y modalidad o modalidades para el ejercicio del sufragio durante los
procesos electorales que se celebren, asi como ampliar el interés en la
participacion politico-electoral.

El procedimiento S.3.07.5.02 Seguimiento de la Estrategia Integral de
Promocion del VMRE, Credencializacion, Registro en la LNERE y Emision
del Voto, tiene como objetivo dar seguimiento a la aplicacion y ejecucién de
la estrategia integral de promocion del VMRE, y en su caso, tomar las
medidas y ajustes necesarios para el cumplimiento de los objetivos de la
estrategia.

El procedimiento S.3.07.6.01 Seguimiento del VMRE, tiene como objetivo
dar seguimiento a las actividades, tareas y procedimientos definidos para el
Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero de los procesos
Electorales Federales y, en su caso, Locales, para evaluar el cumplimiento
de estos, asi como analizar las lecciones aprendidas, areas de oportunidad
y las recomendaciones a considerar en los siguientes ejercicios.

El Manual de Proceso y Procedimientos de “Voto de los Mexicanos
Residentes en el Extranjero” cuenta con el dictamen técnico emitido por la
DEA con fecha 16 de noviembre de 2022 conforme al articulo 11, apartado
11.2. numerales 3 y 4 de los Lineamientos; toda vez que la propuesta de
Manual se alinea a los parametros establecidos en los Lineamientos, pues
cumple con los criterios metodologicos, reune las condiciones y los
requerimientos previstos en dicho ordenamiento.

Por lo antes expuesto, se estima oportuno que esta Junta apruebe el Manual
de Proceso y Procedimientos de “Voto de los Mexicanos Residentes en el
Extranjero”, el cual cumple con lo sefialado en el Modelo y en los
Lineamientos de conformidad con lo previsto en el dictamen emitido por la
DEA.
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En razon de los antecedentes y consideraciones expresadas, esta Junta General
Ejecutiva en ejercicio de sus atribuciones, emite los siguientes:

ACUERDOS

PRIMERO. - Se aprueba la emision del Manual de Proceso y Procedimientos de
“Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero” de conformidad con los anexos
gue acompaiian al presente Acuerdo y forman parte integrante del mismo.

SEGUNDQO. - El Manual de Proceso y Procedimientos de “Voto de los Mexicanos
Residentes en el Extranjero” entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacion por
la Junta General Ejecutiva y sera de observancia obligatoria para todas las unidades
administrativas del Instituto Nacional Electoral en lo que a ellas corresponda.

TERCERQO. - Las unidades responsables deberan, en el ambito de su competencia,
actualizar las cédulas de cargos y puestos y, en su caso, su Manual de Organizacién
Especifico dentro del afio inmediato posterior a la aprobacion del manual referido
en el punto de acuerdo primero, para que guarden congruencia y alineacion con las
actividades contenidas en el manual de procesos y procedimientos.

CUARTO. - Con la entrada en vigor del Manual referido en el Punto de Acuerdo
Primero, quedaran sin efecto aquellas disposiciones que se contrapongan al mismo.

QUINTO. - Se instruye a la Direccion Ejecutiva de Administracion para que haga del
conocimiento de todas las unidades administrativas del Instituto Nacional Electoral
el presente Acuerdo y sus anexos.

SEXTO. - La interpretacion del Manual de Proceso y Procedimientos de “Voto de

los Mexicanos Residentes en el Extranjero”, asi como sus anexos correspondera a
la DERFE, DEOE y DECEYEC dentro del ambito de su competencia.
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SEPTIMO. - Publiquese el presente Acuerdo en la NormalNE, en la Gaceta
Electoral y en el portal de internet del Instituto Nacional Electoral, asi como un
extracto del mismo en el Diario Oficial de la Federacién con la liga electronica para
la ubicacién del anexo en dicho medio.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesion ordinaria de la Junta General Ejecutiva
celebrada el 24 de noviembre de 2022, por votacién unanime de las y los Directores
Ejecutivos de Organizacion Electoral, Maestro Sergio Bernal Rojas; del Servicio
Profesional Electoral Nacional, Licenciada Ma del Refugio Garcia Lépez; de
Capacitacion Electoral y Educacion Civica, Maestro Roberto Heycher Cardiel Soto
y de Administracion, Licenciada Ana Laura Martinez de Lara; de la Directora y los
Directores de las Unidades Técnicas de Fiscalizacion, Maestra Jacqueline Vargas
Arellanes; de lo Contencioso Electoral, Maestro Carlos Alberto Ferrer Silva y de
Vinculacion con los Organismos Publicos Locales, Maestro Miguel Angel Patifio
Arroyo; del Secretario Ejecutivo y Secretario de la Junta General Ejecutiva,
Licenciado Edmundo Jacobo Molina y del Consejero Presidente y Presidente de la
Junta General Ejecutiva, Doctor Lorenzo Cérdova Vianello, no estando presente
durante la votacion el Director Ejecutivo del Registro Federal de Electores, Ingeniero
René Miranda Jaimes; asimismo, no estando presente durante el desarrollo de la
sesion la encargada del Despacho de la Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y
Partidos Politicos, Licenciada Claudia Urbina Esparza.

EL CONSEJERO PRESIDENTE DEL  EL SECRETARIO EJECUTIVO Y
CONSEJO GENERAL Y PRESIDENTE SECRETARIO DE LA JUNTA
DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA GENERAL EJECUTIVA DEL

DEL INSTITUTO NACIONAL INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL ELECTORAL

DR. LORENZO CORDOVA LIC. EDMUNDO JACOBO
VIANELLO MOLINA
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacién y Procesos

Ceerdinacien c2 Innavadion ¥ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

Dictamen Técnico
Manual de Proceso y Procedimientos
“S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el
Extranjero”

[. Cumplimiento de documentos previos

Cumplimiento
\[o]

Documento previo

Cuenta(n) con Manual de Organizacion Especifico la(s) UR que X
participa(n) en el proceso.

Cuenta(n) con la Matriz de cumplimiento de atribuciones la(s) UR X
gue participa(n) en el proceso.

Se observa que el proceso es congruente con las atribuciones de X
la(s) UR que participa(n).

ll. Cumplimiento de los Lineamientos para la Elaboracion y Actualizacion de
Manuales de Procesos y Procedimientos del Instituto Nacional Electoral
(Lineamientos)

El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion i No
Portada Incluye el nombre del proceso, la
version a la que corresponde, mes y X
afo en que seré aprobado.
Cédula de autorizacién Incluye la informaciéon conforme el X
Formato A de los Lineamientos.
indice Detalla el contenido del manual y X
paginado conforme al documento.
Presentacion Contiene introduccion general al
proceso, con descripcion ejecutiva de X
méaximo una cuartilla.
Glosario de términos vy | Incluye definicion de palabras o
siglas abreviaturas que se utilizan en el X
documento.
Macroproceso de la | Indica el macroproceso al cual se X
Cadena de Valor del INE | encuentra alineado el proceso.
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Direccion Ejecutiva de Administracion
Coordinacion de Innovacion y Procesos

Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento
No

Normativa aplicable

Los ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen
con la jerarquizacion sefialada en los
Lineamientos.

Nombre del proceso

Inicia con un sustantivo derivado de
un verbo, seguido de un sujeto u
objeto al cual se aplica la accion.

Objetivo del proceso

Responde a los cuestionamientos
“oqué se hace?” y “jpara qué se
hace?”, e inicia con un verbo en
infinitivo.

Reglas de operacion

Indica las reglas de operacion del
proceso y estan redactadas en
tiempo futuro de la tercera persona
en singular.

Insumos y entregables

Se identifican los insumos vy
entregables del proceso.

Eventos detonadores

Se identifican los eventos por los
cuales se inicia el proceso.

Roles y
responsabilidades

Contiene los roles de los
involucrados en el proceso.

Sistemas de informacién

Identifica plataformas, aplicaciones

y herramientas | web y sistemas que se utilizan en el
tecnologicas proceso.
Riesgos Se identifican los riesgos del proceso

de acuerdo con el detalle previsto en
los Lineamientos.

Controles asociados a
los riesgos

Identifica los controles asociados a
los riesgos del proceso de acuerdo
con el detalle previsto en los
Lineamientos.

Indicadores y métricas

Incluye los indicadores del proceso.

Recursos

Identifica los recursos materiales.

Formatos y reportes

Integra la relacion de los documentos
que se utilizan o generan en el
proceso.

Diagrama del proceso

Incluye el modelo generado en la
herramienta tecnolégica.
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacien c2 Innavadion ¥ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento

Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso | Subproceso “S.3.07.1 Recepciéon y
Procesamiento de Solicitudes de
Inscripcion a la LNERE”: Incluye el
modelo en la herramienta tecnoldgica
de los procedimientos que lo
conforman en notacion BPMN v2.0.

Procedimiento “S.3.07.1.01
Definicibn de Mecanismos de
Inscripcion a la LNERE”
Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de
un sujeto u objeto al cual se aplica X
la accion.

Objetivo:  Responde a los
cuestionamientos “; qué se hace?”
y “¢para qué se hace?”, e inicia
con un verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen
con la jerarquizacion sefalada en
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas X
en tiempo futuro de la tercera
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican los insumos vy

X
entregables del procedimiento.
Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta X

tecnolégica en notacion CPE.
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ClPro

Cecrdinacicn ¢ Inndvadicn f Frotesos

Direccion Ejecutiva de Administracion
Coordinacion de Innovacion y Procesos

Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento
Si No

Descripcion del proceso,
continuacion

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacién y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el
procedimiento y la ubicacion en la
que se encuentra para su consulta.
Asimismao, incluye los reportes que
genera el procedimiento.

X
Nota: El
procedimiento no
utiliza formatos ni
genera reportes

Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”

Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicaciéon en la cual se puede
consultar o descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda
“No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.

Procedimiento “S.3.07.1.02
Procesamiento de Solicitudes de
Inscripcion para el VMRE”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de un

sujeto u objeto al cual se aplica la X
accion.

Obijetivo: Responde a los
cuestionamientos “;qué se hace?” y X

“¢para qué se hace?”, e inicia con un
verbo en infinitivo.
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Cecrdinacicn ¢ Inndvadicn f Frotesos

Direccion Ejecutiva de Administracion
Coordinacion de Innovacion y Procesos

Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento

Si

No

Descripcion del proceso,
continuacion

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen
con la jerarquizacion sefialada en los
Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas en
tiempo futuro de la tercera persona
en singular.

Insumos y entregables: Se identifican
los insumos y entregables del
procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnoldgica en notacion CPE.

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,

documentacion y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando verbos
conjugados en el tiempo presente de
la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado; y
reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el
procedimiento y la ubicaciéon en la
gue se encuentra para su consulta.
Asimismo, incluye los reportes que
genera el procedimiento.

X
Nota: El
procedimiento no
utiliza formatos ni
genera reportes

Puntos de control: Indica los puntos
de control del procedimiento o la
leyenda “El procedimiento no cuenta
con puntos de control.”
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacien c2 Innavadion ¥ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, | Instrucciones de trabajo: Integra la
continuacion ubicacion en la cual se puede

consultar o descargar la instruccion
de trabajo o la leyenda “No hay
instrucciones de trabajo definidas
para el procedimiento”.

Subproceso “S.3.07.2 Organizacion
para la Emision del VMRE”: Incluye el
modelo en la herramienta tecnoldgica X
de los procedimientos que lo
conforman en notacion BPMN v2.0.
Procedimiento “S.3.07.2.01
Definicion de Mecanismos para la
Emisiéon del VMRE”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de

un sujeto u objeto al cual se aplica X
la accion.

Objetivo:  Responde a los
cuestionamientos “j qué se hace?”

y “¢para qué se hace?”, e inicia X
con un verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen X

con la jerarquizacion sefialada en
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas X
en tiempo futuro de la tercera
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican  los  insumos vy X
entregables del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta X
tecnolégica en notacion CPE.
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacien c2 Innavadion ¥ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, Descripcion: Contiene las
continuacion actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,

documentacién y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el
procedimiento y la ubicacién en la Nota: El
procedimiento no
que se encuentra para su consulta. | | ijiza formatos ni
Asimismo, incluye los reportes que | genera reportes
genera el procedimiento.

X

Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El X
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”

Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicacién en la cual se puede
consultar o descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda X
“‘No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.

Procedimiento “S.3.07.2.02
Preparacion de los Materiales y
Documentacion Electoral del VMRE”
Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de

un sujeto u objeto al cual se aplica %
la accion.

Objetivo:  Responde a los
cuestionamientos “; qué se hace?” X

y “ipara qué se hace?’, e inicia
con un verbo en infinitivo.
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Cecrdinacicn ¢ Inndvadicn f Frotesos

Direccion Ejecutiva de Administracion
Coordinacion de Innovacion y Procesos

Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento
No

Descripcion del proceso,
continuacion

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen
con la jerarquizacion sefialada en
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas
en tiempo futuro de la tercera
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican los insumos vy
entregables del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnolégica en notacion CPE.

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacion y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el
procedimiento y la ubicacién en la
que se encuentra para su consulta.
Asimismao, incluye los reportes que
genera el procedimiento.

X
Nota: El
procedimiento no
utiliza formatos ni
genera reportes

Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacicn c2 Inngvacicn ¢ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, Instrucciones de trabajo: Integra la
continuacion ubicaciébn en la cual se puede

consultar o descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda
“No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.

Procedimiento “S.3.07.2.03
Integracion y Envio de los Materiales
y Documentacion Electoral para los
Ciudadanos Residentes en el
Extranjero”
Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de
un sujeto u objeto al cual se aplica
la accion.

Objetivo: Responde a los
cuestionamientos “4 qué se hace?”
y “¢para qué se hace?”, e inicia X
con un verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen X

con la jerarquizacion sefalada en
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas

. X
en tiempo futuro de la tercera
persona en singular.
Insumos y entregables: Se
identifican los insumos vy X

entregables del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta X
tecnologica en notacion CPE.
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacien c2 Innavadion ¥ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, Descripcion: Contiene las
continuacion actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,

documentacién y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos X
establecidos para uso en el Nota: El
procedimiento y la ubicacion en la | procedimiento no
que se encuentra para su consulta. | utiliza formatos ni
Asimismo, incluye los reportes que | 9enerareportes
genera el procedimiento.

Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El X
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”

Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicaciéon en la cual se puede
consultar o descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda
“No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.

Procedimiento “S.3.07.2.04
Recepcion, Clasificacion y
Resguardo del Sobre Voto del
VMRE”
Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de

un sujeto u objeto al cual se aplica X
la accion.

Objetivo:  Responde a los
cuestionamientos “; qué se hace?” X

y “ipara qué se hace?’, e inicia
con un verbo en infinitivo.
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Cecrdinacicn ¢ Inndvadicn f Frotesos

Direccion Ejecutiva de Administracion
Coordinacion de Innovacion y Procesos

Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento
No

Descripcion del proceso,
continuacion

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen
con la jerarquizacion sefialada en
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas
en tiempo futuro de la tercera
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican los insumos vy
entregables del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnolégica en notacion CPE.

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacion y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el
procedimiento y la ubicacién en la
que se encuentra para su consulta.
Asimismao, incluye los reportes que
genera el procedimiento.

X
Nota: El
procedimiento no
utiliza formatos ni
genera reportes

Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacien c2 Innavadion ¥ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, Instrucciones de trabajo: Integra la
continuacion ubicaciébn en la cual se puede
consultar o descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda X

“No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.

Procedimiento “S.3.07.2.05
Destruccion de Material y
Documentacion Electoral del VMRE”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de
un sujeto u objeto al cual se aplica X
la accion.

Objetivo:  Responde a los
cuestionamientos “4 qué se hace?”
y “¢para qué se hace?”, e inicia X
con un verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen X

con la jerarquizacion sefalada en
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas X
en tiempo futuro de la tercera
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican los insumos vy
entregables del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta X
tecnolégica en notacion CPE.
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacicn c2 Inngvacicn ¢ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, Descripcion: Contiene las
continuacion actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,

documentacién y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.
Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el X
procedimiento y la ubicacion en la procgdc::s;ei'to o
que se encuentra para su consulta. | -4 formatos
Asimismao, incluye los reportes que

genera el procedimiento.

Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El X
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”

Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicaciéon en la cual se puede
consultar o descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda X
“No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.

Subproceso “S.3.07.3 Capacitacion
Electoral e Integracion de Mesas de
Escrutinio y Computo MEC”: Incluye
el modelo en la herramienta X
tecnoldgica de los procedimientos
gue lo conforman en notacion BPMN
v2.0.

Procedimiento “S.3.07.3.01
Desarrollo de la Estrategia de
Integracion de MEC y Capacitacion
Electoral’
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Direccion Ejecutiva de Administracion
Coordinacion de Innovacion y Procesos

Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento
Si No

Descripcion del proceso,
continuacion

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de
un sujeto u objeto al cual se aplica
la accion.

Objetivo:  Responde a los
cuestionamientos “j qué se hace?”
y “¢para qué se hace?”, e inicia
con un verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen
con la jerarquizacion sefialada en
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas
en tiempo futuro de la tercera
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican los insumos vy
entregables del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnolégica en notacion CPE.

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacion y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el
procedimiento y la ubicacion en la
gue se encuentra para su consulta.
Asimismao, incluye los reportes que
genera el procedimiento.

X
Nota: El
procedimiento no
utiliza formatos ni
genera reportes
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacicn c2 Inngvacicn ¢ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, Puntos de control: Indica los
continuacion puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El X

procedimiento no cuenta con
puntos de control.”

Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicaciébn en la cual se puede
consultar o  descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda X
“No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.

Procedimiento “S.3.07.3.02 Disefio y
Elaboracion de Contenido de
Materiales de Capacitacion Electoral
del VMRE”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de
un sujeto u objeto al cual se aplica X
la accion.

Objetivo:  Responde a los
cuestionamientos “j qué se hace?”
y “ipara qué se hace?”, e inicia X
con un verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen X

con la jerarquizacion sefialada en
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas X
en tiempo futuro de la tercera
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican los insumos vy X
entregables del procedimiento.
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacien c2 Innavadion ¥ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento

Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, Diagrama: Incluye el modelo
continuacion generado en la herramienta X
tecnolégica en notacion CPE.

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacion y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos X
establecidos para uso en el Nota: El
procedimiento y la ubicacién en la | procedimiento no
que se encuentra para su consulta. | utiliza formatos ni
Asimismo, incluye los reportes que | 9enerareportes
genera el procedimiento.
Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El X
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”
Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicacién en la cual se puede
consultar o  descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda
“‘No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.
Procedimiento “S.3.07.3.03 Disefio
de Modelos de Materiales Didacticos
y de Apoyo del VMRE”
Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de
un sujeto u objeto al cual se aplica X
la accion.
Objetivo:  Responde a los
cuestionamientos “; qué se hace?”
y “¢para qué se hace?”, e inicia
con un verbo en infinitivo.
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Cecrdinacicn ¢ Inndvadicn f Frotesos

Direccion Ejecutiva de Administracion
Coordinacion de Innovacion y Procesos

Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento
No

Descripcion del proceso,
continuacion

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen
con la jerarquizacion sefialada en
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas
en tiempo futuro de la tercera
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican los insumos vy
entregables del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnolégica en notacion CPE.

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacién y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el
procedimiento y la ubicacion en la
que se encuentra para su consulta.
Asimismao, incluye los reportes que
genera el procedimiento.

X
Nota: El
procedimiento no
utiliza formatos ni
genera reportes

Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacien c2 Innavadion ¥ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, Instrucciones de trabajo: Integra la
continuacion ubicaciébn en la cual se puede
consultar o descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda X

“No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.

Procedimiento “S.3.07.3.04
Capacitacién y Evaluacion para SE y
CAE de MEC”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de
un sujeto u objeto al cual se aplica X
la accion.

Objetivo:  Responde a los
cuestionamientos “s qué se hace?”
y “¢para qué se hace?”, e inicia X
con un verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen X

con la jerarquizacion sefialada en
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas X
en tiempo futuro de la tercera
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican los insumos vy

D X
entregables del procedimiento.
Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
X

tecnolégica en notacion CPE.
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacicn c2 Inngvacicn ¢ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, Descripcion: Contiene las
continuacion actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacién y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.
Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el
- . e Nota: El
procedimiento y la ubicacion en la procedimiento no
que se encuentra para su consulta. | yiliza formatos ni
Asimismo, incluye los reportes que | genera reportes
genera el procedimiento.
Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El X
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”
Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicacién en la cual se puede
consultar 0o  descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda X
“No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.
Procedimiento “S.3.07.3.05
Implementacion y Seguimiento de la

Primera Etapa de Capacitacion
MEC”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de
un sujeto u objeto al cual se aplica X
la accion.

X

Objetivo:  Responde a los
cuestionamientos “; qué se hace?”
y “¢para qué se hace?”, e inicia
con un verbo en infinitivo.
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Direccion Ejecutiva de Administracion
Coordinacion de Innovacion y Procesos

Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento
No

Descripcion del proceso,
continuacion

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen
con la jerarquizacion sefialada en
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas
en tiempo futuro de la tercera
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican los insumos vy
entregables del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnolégica en notacion CPE.

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacion y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el
procedimiento y la ubicacion en la
gue se encuentra para su consulta.
Asimismao, incluye los reportes que
genera el procedimiento.

X
Nota: El
procedimiento no
utiliza formatos ni
genera reportes

Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacicn c2 Inngvacicn ¢ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, Instrucciones de trabajo: Integra la
continuacion ubicaciébn en la cual se puede
consultar o descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda X

“No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.

Procedimiento “S.3.07.3.06
Implementacién y Seguimiento de la
Segunda Etapa de Capacitacion
MEC”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de
un sujeto u objeto al cual se aplica X
la accion.

Objetivo:  Responde a los
cuestionamientos “s qué se hace?”
y “¢para qué se hace?”, e inicia X
con un verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen X

con la jerarquizacion sefialada en
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas X
en tiempo futuro de la tercera
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican los insumos vy X
entregables del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta X
tecnolégica en notacion CPE.
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacien c2 Innavadion ¥ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, Descripcion: Contiene las
continuacion actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacién y recursos donde
aplique; y las actividades estan X

redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.
Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el X
procedimiento y la ubicacion en la Nota: El
que se encuentra para su consulta. 5;322‘12::32:25“;
Asimismao, incluye los reportes que genera reportes
genera el procedimiento.
Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El X
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”
Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicacién en la cual se puede
consultar o  descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda X
“‘No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.
Subproceso “S.3.07.4 Escrutinio,
Computo y Resultados VMRE”:
Incluye el modelo en la herramienta
tecnoldgica de
los procedimientos que lo conforman
en notacion BPMN v2.0.
Procedimiento “S.3.07.4.01
Preparacion del Local Unico para
Escrutinio y Computo del VMRE”
Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de
un sujeto u objeto al cual se aplica X
la accion.
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Cecrdinacicn ¢ Inndvadicn f Frotesos

Direccion Ejecutiva de Administracion
Coordinacion de Innovacion y Procesos

Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento
No

Descripcion del proceso,
continuacion

Objetivo: Responde a los
cuestionamientos “4 qué se hace?”
y “¢para qué se hace?”, e inicia
con un verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen
con la jerarquizacion sefalada en
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas
en tiempo futuro de la tercera
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican los insumos vy
entregables del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnolégica en notacion CPE.

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacion y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utlizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el
procedimiento y la ubicacion en la
gue se encuentra para su consulta.
Asimismao, incluye los reportes que
genera el procedimiento.

X
Nota: El
procedimiento no
utiliza formatos ni
genera reportes

Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacien c2 Innavadion ¥ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, Instrucciones de trabajo: Integra la
continuacion ubicaciébn en la cual se puede
consultar o descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda X

“No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.

Procedimiento “S.3.07.4.02
Ejecucion del Escrutinio y Computo
de la Votacion y Emisién de Actas de
Computo”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de
un sujeto u objeto al cual se aplica X
la accion.

Objetivo:  Responde a los
cuestionamientos “s qué se hace?”
y “¢para qué se hace?”, e inicia X
con un verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen
con la jerarquizacion sefialada en X
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas
en tiempo futuro de la tercera X
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican los insumos vy X
entregables del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta X
tecnolégica en notacion CPE.
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacien c2 Innavadion ¥ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, Descripcion: Contiene las
continuacion actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacién y recursos donde
aplique; y las actividades estan X

redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.
Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el X
procedimiento y la ubicacion en la Nota: El
que se encuentra para su consulta. | Procedimiento no
Asimismao, incluye los reportes que uiliza formatos
genera el procedimiento.
Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El X
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”
Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicacién en la cual se puede
consultar 0o  descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda X
“No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.
Subproceso “S.3.07.5 Promocién del
VMRE”: Incluye el modelo en la
herramienta tecnolégica de X
los procedimientos que lo conforman
en notacion BPMN v2.0.
Procedimiento “S.3.07.5.01
Definicion de la Estrategia Integral de
Promocion del VMRE,
Credencializacion, Registro en la
LNERE y Emision del Voto”
Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de
un sujeto u objeto al cual se aplica X
la accion.

Pagina 25|31




ClPro

Cecrdinacicn ¢ Inndvadicn f Frotesos

Direccion Ejecutiva de Administracion
Coordinacion de Innovacion y Procesos

Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento
No

Descripcion del proceso,
continuacion

Objetivo: Responde a los
cuestionamientos “4 qué se hace?”
y “¢para qué se hace?”, e inicia
con un verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen
con la jerarquizacion sefalada en
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas
en tiempo futuro de la tercera
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican los insumos vy
entregables del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnolégica en notacion CPE.

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacion y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el
procedimiento y la ubicacion en la
gue se encuentra para su consulta.
Asimismao, incluye los reportes que
genera el procedimiento.

X
Nota: El
procedimiento no
utiliza formatos ni
genera reportes

Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacicn c2 Inngvacicn ¢ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, Instrucciones de trabajo: Integra la
continuacion ubicaciébn en la cual se puede
consultar o descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda X

“No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.

Procedimiento “S.3.07.5.02
Seguimiento de la Estrategia Integral
de Promocion del VMRE,
Credencializacion, Registro en la
LNERE y Emision del Voto”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de
un sujeto u objeto al cual se aplica X
la accion.

Objetivo:  Responde a los
cuestionamientos “4 qué se hace?”
y “¢para qué se hace?”, e inicia X
con un verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen
con la jerarquizacion sefialada en X
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas
en tiempo futuro de la tercera X
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican los insumos vy X
entregables del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta X
tecnologica en notacion CPE.
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pro Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacien c2 Innavadion ¥ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, Descripcion: Contiene las
continuacion actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacién y recursos donde
aplique; y las actividades estan X

redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el X
procedimiento y la ubicacion en la Nota: El
gue se encuentra para su consulta. | Procedimiento no
Asimismao, incluye los reportes que uiliza formatos
genera el procedimiento.

Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El X
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”

Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicaciéon en la cual se puede
consultar o descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda X
“No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.

Subproceso “S.3.07.6 Seguimiento
del VMRE”: Incluye el modelo en la
herramienta tecnol6gica de los X
procedimientos que lo conforman en
notacion BPMN v2.0.

Procedimiento “S.3.07.6.01
Seguimiento del VMRE”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de
un sujeto u objeto al cual se aplica
la accion.
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Cecrdinacicn ¢ Inndvadicn f Frotesos

Direccion Ejecutiva de Administracion
Coordinacion de Innovacion y Procesos

Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento
No

Descripcion del proceso,
continuacion

Objetivo: Responde a los
cuestionamientos “4 qué se hace?”
y “¢para qué se hace?”, e inicia
con un verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen
con la jerarquizacion sefalada en
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas
en tiempo futuro de la tercera
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican los insumos vy
entregables del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnolégica en notacion CPE.

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacion y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el
procedimiento y la ubicacion en la
gue se encuentra para su consulta.
Asimismao, incluye los reportes que
genera el procedimiento.

X
Nota: El
procedimiento no
utiliza formatos

Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”
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‘ I pro Coordinacién de Innovacion y Procesos

Ceerdinacien c2 Innavadion ¥ Frooesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento

Nombre Descripcion Si No
Descripcion del proceso, Instrucciones de trabajo: Integra la
continuacion ubicaciébn en la cual se puede
consultar o descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda X
“No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.

Ill. En caso de actualizacion del manual

El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento

Nombre Descripcion Si No

Aprobacién y Control de | Incluye la informacién conforme el
Formato B de los Lineamientos.

_ No aplica No aplica
Cambios

V. Dictaminacion

El manual de proceso y procedimientos “S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero”
cumple con los criterios sefalados y puede someterse a la Junta General Ejecutiva para su aprobacion.

Elaboré Reviso Autorizé
Luz Elena Sepulveda Lugo Sara Arce Sanchez Ana Laura Martinez de Lara
Subdirectora de Procesos Coordinadora de Innovacion y Directora Ejecutiva de
Procesos Administracion

Fecha de dictaminacion: 16 de noviembre de 2022.
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PORQUE
MI PAIS

ME IMPORTA
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Macroproceso: S.3 Organizacién de Elecciones A'NE
Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero Instituto Nacionsl Electorat
Clave de identificacion: S.3.07 ‘ Fecha de aprobacioén: 24/11/2022 Version: 1.0

Cédula de autorizacién del Manual de Proceso y Procedimientos
Fecha de elaboracion

o BTN

Nuevo [X]

Tipo de manual

Modificacion [ ]

Version del documento
1.0

Nombre del Manual de Proceso y Procedimientos

Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

Objetivo

Llevar a cabo las acciones de promocion, registro, organizacion y
capacitacion para los procesos electorales que correspondan, con el
propésito de que la ciudadania mexicana que reside en el extranjero pueda
ejercer su derecho al voto.

Proceso

S.3.07 Voto de los
Mexicanos
Residentes en el
Extranjero

Subproceso
S.3.07.1 Recepcién y

Procesamiento de
Solicitudes de
Inscripcion a Jla
LNERE

S.3.07.2

Organizacion para la
Emisién del VMRE
S.3.07.3
Capacitacion
Electoral e
Integracion de Mesas
de Escrutinio y
Cbémputo MEC
S.3.07.4 Escrutinio,
Computo y
Resultados VMRE
S.3.07.5 Promocién
del VMRE

S.3.07.6 Seguimiento
del VMRE

Procedimientos

S.3.07.1.01 Definicibn de Mecanismos de
Inscripcién a la LNERE

S.3.07.1.02 Procesamiento de Solicitudes de
Inscripcién para el VMRE

S.3.07.2.01 Definicién de Mecanismos para la
Emision del VMRE

S.3.07.2.02 Preparacion de los Materiales y
Documentacioén Electoral del VMRE
S.3.07.2.03 Integracion y Envio de los
Materiales y Documentacion Electoral para los
Ciudadanos Residentes en el Extranjero
S.3.07.2.04 Recepcion, Clasificacion 'y
Resguardo del Sobre Voto del VMRE
S.3.07.2.05 Destruccion de Material y
Documentacioén Electoral del VMRE
S.3.07.3.01 Desarrollo de la Estrategia de
Integracion de MEC y Capacitacion Electoral
S.3.07.3.02 Disefio y Elaboracion de
Contenido de Materiales de Capacitacion
Electoral del VMRE

S.3.07.3.03 Disefio de Modelos de Materiales
Didacticos y de Apoyo del VMRE

S.3.07.3.04 Capacitacion y Evaluacion para
SE y CAE de MEC

S.3.07.3.05 Implementacién y Seguimiento de
la Primera Etapa de Capacitacion MEC
S.3.07.3.06 Implementacién y Seguimiento de
la Segunda Etapa de Capacitacion MEC
S.3.07.4.01 Preparacion del Local Unico para
Escrutinio y Computo del VMRE

S.3.07.4.02 Ejecucién del Escrutinio y
Computo de la Votacion y Emision de Actas de
Computo

S.3.07.5.01 Definicion de la Estrategia Integral
de Promocion del VMRE, Credencializacion,
Registro en la LNERE y Emisién del Voto
S.3.07.5.02 Seguimiento de la Estrategia
Integral de Promocion del VMRE,

Contenido
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Macroproceso: S.3 Organizacién de Elecciones A'NE
Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero Instituto Nacionsl Electorat

Clave de identificacion: S.3.07 ‘ Fecha de aprobacioén: 24/11/2022 Version: 1.0

Credencializacion, Registro en la LNERE vy
Emision del Voto
S.3.07.6.01 Seguimiento del VMRE

Nombre / Cargo Participacion Firma Electronica

Luis Enrique Jiménez Acedo Elaboré La firma electrénica del
Subdirector de Control Operativo de Procesos manual se muestra al final
Electorales Locales de este documento.

Moénica Méndez Padilla Jiménez

Subdirector de Planeaciéon y Seguimiento de
Programas

Claudia Berenice Corona Rodriguez

Subdirector de Vinculacién Electoral de
Mexicanos Residentes en el Extranjero

Oscar Escobedo Licona
Subdirector de Estadistica Electoral
Claudio Jesus Valle Hernandez
Jefe de Departamento de Analisis Estadistico

Cesar Ledesma Ugalde Revis6 La firma electrénica del
Secretario Técnico manual se muestra al final
Alejandro Andrade Jaimes de este documento.
Coordinador de Procesos Techoldgicos
Alejandro Sosa Duran
Director de Productos y Servicios Electorales
Alfredo Cid Garcia
Secretario Técnico Normativo
Alonso Alcaraz Contreras
Director de Atencion Ciudadana
Verdnica Isabel Sosa Martinez
Directora de Capacitacion Electoral
Daniel Eduardo Flores Gongora
Director de Estadistica y Documentaciéon

Electoral
Sergio Bernal Rojas Aprobd6 La firma electronica del
Director Ejecutivo de Organizacion Electoral manual se muestra al final

Rene Miranda Jaimes de este documento.

Director Ejecutivo del Registro Federal de
Electores

Roberto Heycher Cardiel soto

Director Ejecutivo de Capacitacion Electoral y
Educacion Civica

Observaciones ‘
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Presentacion

En 2005, cuando se regula por primera vez a nivel federal el voto de las y los mexicanos residentes
en el Extranjero, México se sumo a los mas de 100 paises que cuentan con legislaciones que
permiten a su ciudadania votar fuera de sus lugares de origen, representando un avance para el
fortalecimiento y consolidacion de la democracia mexicana.

El articulo 329, parrafo 1, de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales dispone
gue las y los ciudadanos que residan en el extranjero podran ejercer su derecho al voto para la
eleccion de la Presidencia de los Estados Unidos Mexicanos y Senadurias, asi como de
Gubernaturas de las entidades federativas y la Jefatura de Gobierno del Distrito Federal —ahora
Ciudad de México-, siempre que asi lo determinen las Constituciones de los Estados o el Estatuto
de Gobierno del Distrito Federal -ahora Ciudad de México-.

El parrafo 2 del mismo articulo sefiala que, el ejercicio del voto de las y los mexicanos residentes
en el extranjero podra realizarse por correo, mediante entrega de la boleta en forma personal en los
moédulos que se instalen en las embajadas o consulados o, en su caso, por via electronica, de
conformidad con esta Ley y en los términos que determine el Instituto.

Con base en dichas disposiciones, el Instituto Nacional Electoral -antes Instituto Federal Electoral-,
ha organizado procesos electorales federales y, en coordinacién con los Organismos Publicos
Locales, locales para posibilitar el Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero, proyecto que,
en virtud de su naturaleza transversal, ha requerido del trabajo conjunto y coordinado de las
instancias de direccidn, las areas ejecutivas y los érganos desconcentrados del Instituto Nacional
Electoral, y de la suma de esfuerzos coordinados con los Organismos Publicos Locales.

En ese sentido, resulta necesario implementar acciones y generar instrumentos que contribuyan a
una adecuada planeacion, organizacion y ejecucion de las actividades para el Voto de los
Mexicanos Residentes en el Extranjero en las elecciones que correspondan, a fin de facilitar los
trabajos institucionales y, a la vez, posibilitar a las ciudadanas y ciudadanos mexicanos residentes
en el extranjero el ejercicio de su derecho humano al sufragio.

De ahi la importancia de desarrollar, integrar y documentar los procesos, subprocesos y
procedimientos de las actividades del Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero, lo cual
deriva en este manual del proceso que contiene las acciones de las areas involucradas, relativos a
la promocion, la recepcién y procesamiento de las solicitudes de inscripcién a la Lista Nominal de
Electores Residentes en el Extranjero, la organizacion para la emision del Voto de los Mexicanos
Residentes en el Extranjero, la capacitacion electoral e integracion de Mesas de Escrutinio y
Computo, el escrutinio, cémputo y resultados, y finalmente el seguimiento de cada uno de ellos.
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Glosario de términos y siglas

Términos
Término Definicién ‘

Candidatura Independiente El ciudadano o ciudadana que obtenga por parte de la autoridad electoral
el acuerdo de registro, habiendo cumplido los requisitos que para tal efecto
establece la LGIPE.

Comision del CG Comision del Registro, Comision del VMRE y Comisién Nacional de
Vigilancia.

INETEL Servicio de consulta institucional, que realiza tareas de orientacién a la
ciudadania y de apoyo a las areas del INE, en temas o0 asuntos de
competencia de este Instituto.

Instituto Instituto Nacional Electoral.

Medios institucionales Oficios, correo electrénico, repositorio (sharepoint), portal INE y minutas.

Siglas

Siglas Definicion

CAE Capacitadoras/es Asistentes Electorales.

CECyRD Centro de Cémputo y Resguardo Documental.

CG Consejo General del Instituto Nacional Electoral.

CNCS Coordinacion Nacional de Comunicacién Social.

CNV Comision Nacional de Vigilancia.

CPV Credencial para Votar.

CPVE Credencial para votar desde el extranjero.

DECEyYEC Direccidn Ejecutiva de Capacitaciéon Electoral y Educacion Civica.

DEOE Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral.

DERFE Direccidn Ejecutiva del Registro Federal de Electores.

DITA Direccidn de Infraestructura y Tecnologia Aplicada.

DPSE Direccién de Productos y Servicios Electorales.

ECAE Estrategia de Capacitacion y Asistencia Electoral.

INE Instituto Nacional Electoral.

JGE Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral.

LGIPE Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

LNERE Lista Nominal de Electores Residentes en el Extranjero.

MEC Mesas de Escrutinio y COmputo.

OPL Organismo Publico Local.

PEP Paquete Electoral Postal.

SE Supervisor(a) Electoral.

SIILNERE Solicitud Individual de Inscripcion a la Lista Nominal de Electores
Residentes en el Extranjero.

SPSVMRE Sistema de Procesamiento de las Solicitudes para Votar de los
Ciudadanos Mexicanos Residentes en el Extranjero
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Siglas

Definicion

SPV Sobre Postal Voto

SRVE Sistema de Registro para Votar desde el Extranjero.
ST Secretaria Técnica.

STN Secretaria Técnica Normativa.

TEPJF Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
UR Unidad Responsable.

uTSlI Unidad Técnica de Servicios de Informéatica.

VMRE Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

Macroproceso de la cadena de valor del INE

S.3 Organizacion de Elecciones

Normativa aplicable

Nombre de la normativa Articulos que aplican ‘

Constitucion Politica de
Mexicanos

los Estados Unidos | Articulo 34.

Electorales

Ley General de Instituciones y Procedimientos | Articulo 6; Articulo 30, Parrafo 1, Inciso g; Articulo

32, Parrafo 1; Inciso a, Fraccion |; Articulo 58,
Parrafo 1; Inciso d; Inciso e; Inciso f; Articulo 74,
Parrafo 1, Inciso g; Inciso h; Articulo 79, Parrafo 1,
Inciso d; Inciso I; Articulo 215, Parrafo 1; Parrafo 2;
Articulo 254, Parrafo 1, Inciso a; Inciso b; Inciso c;
Inciso d; Inciso e; Inciso f; Articulo 290, Parrafo 1,
Inciso c; Inciso d; Inciso e; Inciso f; Articulo 294,
Parrafo 1; Articulo 303, Parrafo 1; Parrafo 3, Inciso
d; Articulo 329; Articulo 330; Parrafo 1; Inciso a;
Inciso b; Inciso c; Articulo 331; Articulo 332; Articulo
333; Articulo 334; Parrafo 3; Articulo 335; Articulo
336; Articulo 337; Articulo 338; Articulo 339;
Parrafo 4; Articulo 340; Parrafo 2; Parrafo 4;
Articulo 341; Articulo 342; Articulo 343; Articulo
344; Articulo 345; Parrafo 2; Articulo 346; Parrafo 1,
Inciso a; Inciso b; Parrafo 2; Parrafo 3; Parrafo 4;
Parrafo 5; Parrafo 6; Articulo 347; Parrafo 1; Parrafo
2; Articulo 348; Parrafo 1; Articulo 349; Parrafo 1;
Parrafo 2; Parrafo 3; Parrafo 4; Articulo 350; Parrafo
1; Parrafo 2; Articulo 351; Articulo 352; Articulo 353;
Articulo 354; Parrafo 2; Articulo 355; Parrafo 1;
Articulo 356; Articulo 389, Parrafo 1.

Electoral

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional | Articulo 101, Parrafo 1; Parrafo 2; Articulo 102,

Parrafo 1; Parrafo 3; Parrafo 4; Articulo 104, Parrafo
1; Articulo 110, Parrafo 1; Parrafo 2; Parrafo 3;
Articulo 111, Parrafo 1; Parrafo 2; Articulo 112,
Parrafo 3; Inciso f; Articulo 115, Parrafo 1; Inciso d;
Inciso f; Inciso h; Articulo 118, Parrafo 1; Inciso a;
Inciso b; Inciso ¢; Inciso d; Inciso e; Inciso f; Parrafo
2; Articulo 119, Parrafo 1; Parrafo 2; Parrafo 3,
Inciso a; Inciso b; Inciso c; Inciso d; Inciso e; Inciso
f; Inciso g; Inciso h; Inciso i; Parrafo 4; Articulo 120,
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Nombre de la normativa

Articulos que aplican

Parrafo 1; Parrafo 2; Parrafo 3; Articulo 123, Parrafo
2; Articulo 149, Parrafo 4; Parrafo 5; Parrafo 6;
Parrafo 7; Articulo 154, Parrafo 1; Articulo 160,
Parrafo 1, Inciso a.

Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

Articulo 5; Articulo 31, Parrafo 1, Inciso c; Inciso g;
Articulo 45, Parrafo 1, Inciso h; Inciso k; Inciso I;
Inciso y; Inciso z; Inciso aa; Articulo 47, Parrafo 1,
Inciso o; Articulo 49, Parrafo 1; Inciso a; Inciso b;
Inciso c; Inciso d; Inciso e; Inciso f; Inciso v; Articulo
58, Parrafo 2, Inciso a; Inciso b; Articulo 64, Parrafo
1, Inciso c; Articulo 66, Parrafo 1, Inciso h; Inciso |;
Inciso o; Articulo 76, Parrafo 1; Parrafo 2, Inciso e;
Inciso g; Inciso h; Inciso o; Articulo 78, Parrafo 1,
Inciso f; Inciso g; Inciso h; Inciso i; Inciso m; Inciso
p.

Manual de Organizacibn Especifico de Ila
Coordinacion Nacional de Comunicaciéon Social

Tema VI Objetivo y Funciones, Coordinacion
Nacional de Comunicacién Social, Direccién 1.4,
Funciones 1, Vifeta 16.

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva del Registro Federal de Electores del
Instituto Nacional Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
del Registro Federal de Electores, Funciones 1,
Vifieta 4; Vifleta 7; Vifeta 8; Vifieta 9; Vifeta 17;
Vifieta 19; Vifeta 22; Secretaria 1.0.1, Funciones 1,
Vifieta 17; Vifeta 18; Vifeta 19; Coordinaciéon 1.2,
Direccion 1.2.1, Funciones 1, Vifieta 1; Vifieta 5;
Direccion 1.2.2, Funciones 1, Vifieta 2; Vifieta 3;
Direccion 1.2.4, Funciones 1, Vifieta 1; Vifieta 2;
Vifieta 8; Secretaria 1.0.2, Funciones 1, Vifieta 4;
Direccion 1.0.4, Funciones 1, Vifeta 5.

Manual de Organizacion Especifico de la Unidad
Técnica de Servicios de Informatica del Instituto
Nacional Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Unidad Técnica de
Servicios de Informéatica, Funciones 1, Vifieta 20;
Vifieta 21; Vifleta 23; Vifeta 25; Vifieta 26;
Direccién 1.3, Funciones 1, Vifieta 3.

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica del Instituto Nacional Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
de Capacitacion Electoral y Educacion Civica,
Funciones 1; Funciones 2; Funciones 3; Funciones
19; Funciones 28; Direccion 1.1, Funciones 1;
Funciones 3; Funciones 4; Funciones 5; Funciones
6; Funciones 7; Subdireccion 1.1.1, Funciones 2;
Funciones 7; Departamento 1.1.1.1, Funciones 1,
Funciones 3; Funciones 4; Departamento 1.1.1.2,
Funciones 1; Funciones 2; Funciones 3;
Departamento 1.1.1.3, Funciones 4; Subdireccion
1.1.2, Funciones 3; Funciones 4; Funciones 10;
Funciones 12; Departamento 1.1.2.1, Funciones 3;
Funciones 4; Funciones 5; Funciones 7; Funciones
9; Funciones 12; Departamento 1.1.2.2, Funciones
5; Departamento 1.1.2.3, Funciones 2; Funciones 4;
Funciones 6; Funciones 7; Funciones 8;
Departamento 1.1.2.4, Funciones 1; Funciones 3;
Funciones 4; Funciones 5; Subdireccion 1.1.3,
Funciones 2; Funciones 5; Subdireccion 1.1.4,
Departamento 1, Funciones 1; Funciones 2;
Funciones 3; Direccion 1.3, Funciones 5;
Subdireccion  1.3.1; Departamento  1.3.1.1,
Funciones 2; Funciones 6.

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva de Organizacién Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
de Organizacion Electoral, Vifieta 2; Vifieta 13;
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Nombre de la normativa Articulos que aplican

Vifieta 20; Direccién 1.3, Vifieta 1; Vifieta 4; Vifeta
7: Vifeta 8; Subdireccion 1.3.1, Vifeta 6; Vifeta 7;
Departamento 1.3.1.1, Vifieta 3; Subdireccion 1.3.2,
Vifeta 4; Vineta 5.

Integracion del proceso

a) Nombre

S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

b) Objetivo

Llevar a cabo las acciones de promocion, registro, organizacion y capacitacion para los procesos
electorales que correspondan, con el propésito de que la ciudadania mexicana que reside en el
extranjero pueda ejercer su derecho al voto.

c) Reglas de operacion

1.

La solicitud de inscripcion a la LNERE que haya remitido la ciudadania para participar en el
VMRE debera cumplir con lo siguiente:

* Haberse recibido dentro de los periodos aprobados por el CG, por via postal, electrénica,
en su caso, por medio de las embajadas o consulados.

* Informacién completa.

« Especificar el domicilio en el extranjero al que se le haran llegar la o las boletas
electorales o, en su caso, el medio electrénico que determine el Instituto, en el que podra
recibir informacion con relacion al proceso electoral.

A ninguna solicitud que sea recibida por la DERFE después de los periodos aprobados por

el CG, se le dara tramite.

La DERFE conservara los documentos de inscripcion hasta la conclusion del proceso

electoral o hasta el periodo que el CG apruebe.

Para fines de estadistica y archivo, la DERFE conservara copia, en medios digitales, por un

periodo de siete afos, de los registros de las LNERE.

Se pondra a consideracion del CG del INE o de los locales de los OPL para su aprobacion

a mas tardar el 31 de diciembre del afio anterior al de la eleccion, los formatos de las boletas,

asi como de la documentacién y materiales electorales que se requieran para el ejercicio

del voto.

El nimero de boletas electorales que seran impresas para el VMRE sera igual al nimero

de electores inscritos en las listas nominales correspondientes, mas el numero adicional de

boletas electorales que determine el CG.

Las boletas adicionales no utilizadas seran destruidas a mas tardar el dia previo a la jornada

electoral, en presencia en su caso, de los representantes de los partidos politicos y/o de los

representantes de las candidaturas independientes.

Cada modalidad de voto tendra un instructivo aprobado por el CG.

Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios

definidos atendiendo al @mbito de competencia aplicable a cada una de las areas
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involucradas con el VMRE, acordé a los lineamientos, documentos técnico-normativos y
protocolos aprobados para tal fin.

10. El personal que desempefie el puesto/rol dentro del &mbito de su competencia en los
procedimientos del proceso, debera validar el cumplimiento de los indicadores para medir
su desempeifio atendiendo a las responsabilidades descritas en el presente documento, en
término de los establecido para el seguimiento de indicadores en el proceso E.3.02 Gestion
por Procesos.

11. El proceso podra ser ejecutado con apoyo de prestadores de servicios de caracter
permanente o eventual, en términos del presupuesto aprobado a la UR y de acuerdo a las
actividades que se les designe conforme a su contrato y cédula de descripcion de
actividades y perfil para los prestadores de servicios correspondiente.

d) Insumos y entregables

I. Insumos

Insumo Proveedor

Plan Integral de Trabajo del Voto de las y los Mexicanos Residentes en | CG
el Extranjero en los Procesos Electorales aprobado por el CG

II. Entregables

Entregable Usuario ‘
Paguete electoral del VMRE DEOE
Consejos Locales y
Distritales, TEPJF
Archivo para envio de resultados uTSlI
Actas de computo por entidad federativa del VMRE Consejos Locales y

Distritales, TEPJF

Informe final de actividades del Plan Integral de Trabajo del Voto de lasy | Comisién del CG
los Mexicanos Residentes en el Extranjero en los Procesos Electorales | cg
correspondientes

e) Eventos detonadores

Procedimiento ‘ Evento detonador

S.3.07.1.01 Definicion de Mecanismos * Plan de Trabajo del VMRE aprobado por el CG
de Inscripcion a la LNERE

S.3.07.1.02 Procesamiento de * Lineamientos y mecanismos de inscripcion de la
Solicitudes de Inscripcion para el VMRE LNERE aprobados por el CG
S.3.07.2.01 Definicion de Mecanismos * Plan de Trabajo del VMRE aprobado por el CG

para la Emision del VMRE

S.3.07.2.02 Preparacion de los * Lineamientos de mecanismos para la emisiéon del
Materiales y Documentacion Electoral del VMRE aprobados por el CG
VMRE
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Procedimiento

S.3.07.2.03 Integracion y Envio de los
Materiales y Documentacion Electoral
para los Ciudadanos Residentes en el
Extranjero

‘ Evento detonador

Especificaciones del anexo técnico para el servicio de
mensajeria para el VMRE establecidas
Especificaciones para la integracién, envio y recepcion
del paquete electoral del VMRE establecidas
Lineamientos de mecanismos para la emision del
VMRE aprobados por el CG

Materiales y documentacion electoral del VMRE
resguardado

S.3.07.2.04 Recepcién, Clasificacion y
Resguardo del Sobre Voto del VMRE

Paquete electoral del VMRE enviado al ciudadano

S.3.07.2.05 Destruccién de Material y
Documentaciéon Electoral del VMRE

Expediente de la eleccion de presidente de VMRE
recibido

Expediente de la eleccion de senadores de la entidad
federativa de VMRE para destruccién

Paquete electoral del VMRE enviado al ciudadano
Sobre SPV y/o PEP's devueltos extemporaneos
identificados

SPV improcedentes resguardados

S.3.07.3.01 Desarrollo de la Estrategia
de Integracion de MEC y Capacitacion
Electoral

Lineamientos de mecanismos para la emision del
VMRE aprobados por el CG

Necesidad de preparacion de estrategia MEC
detectada

S.3.07.3.02 Disefio y Elaboracién de
Contenido de Materiales de Capacitacion
Electoral del VMRE

Estrategia de MEC difundida
Requerimientos para desarrollo de materiales de
capacitacién del VMRE definidos

S.3.07.3.03 Disefio de Modelos de
Materiales Didacticos y de Apoyo del
VMRE

Estrategia de MEC difundida

S.3.07.3.04 Capacitacion y Evaluacion
para SE y CAE de MEC

Informe de primera etapa de capacitacion electoral del
VMRE validado

Informe de segunda etapa de capacitacion electoral del
VMRE validado

Material didactico y de apoyo de MEC distribuido
digitalmente

Modelos de los materiales didacticos y de apoyo de
MEC del VMRE de los OPL validados

SE y CAE contratados

S.3.07.3.05 Implementacién y
Seguimiento de la Primera Etapa de
Capacitacion MEC

Lista Nominal aprobada

Material didactico y de apoyo de MEC distribuido
digitalmente

Oficio de materiales de MEC validado

Viaticos otorgados

S.3.07.3.06 Implementacion y
Seguimiento de la Segunda Etapa de
Capacitacion MEC

Acuerdo de CG en el que se determina el nimero de
MEC a instalar

Agenda del dia de la jornada electoral en el local Unico
difundida

Lista Nominal aprobada
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Procedimiento

‘ Evento detonador

Material didactico y de apoyo de MEC distribuido
digitalmente

Oficio de materiales de MEC validado

Viaticos otorgados

S.3.07.4.01 Preparacion del Local Unico
para Escrutinio y Computo del VMRE

Especificaciones emisiébn del VMRE
establecidas
Lineamientos de mecanismos para la emision del

VMRE aprobados por el CG

para la

S.3.07.4.02 Ejecucion del Escrutinio y
Computo de la Votacion y Emision de
Actas de Computo

Acuerdos aprobados para ejecutar el escrutinio y
cémputo del VMRE

Agenda del dia de la jornada electoral en el local Unico
difundida

Sobres voto resguardados

S.3.07.5.01 Definicién de la Estrategia
Integral de Promocién del VMRE,
Credencializacion, Registro en la LNERE
y Emision del Voto

Lineamientos de mecanismos para la emision del
VMRE aprobados por el CG

Programa de Trabajo de la Comision respectiva
aprobado por el CG

S.3.07.5.02 Seguimiento de la Estrategia
Integral de Promocion del VMRE,
Credencializacion, Registro en la LNERE
y Emision del Voto

Promocion y medios digitales implementados
Vinculacion del VMRE implementada

S.3.07.6.01 Seguimiento del VMRE

Plan y Calendario Integral del Proceso Electoral
aprobado

f) Roles y responsabilidades

UR Puestos / Rol ‘ Responsabilidades ‘

DERFE Analista juridico / - Dictamina las solicitudes de inscripcion a la LNERE.
Abogado(a) * Procesalos SPV.
normativo de voto » Elabora proyectos de oficios y de opiniones técnicas
en el extranjero normativas.

DECEYEC Director (a) de +  Elaborar y proponer los Programas de Educacién
Capacitacién Civica y Capacitacién Electoral que desarrollen las
Electoral / Juntas Locales y Distritales Ejecutivas.
Administrador(a)
de capacitacion
electoral

DERFE Coordinador  de .+ Determina y aprueba los trabajos para el desarrollo e
Procesos implementacion de herramientas tecnol6gicas para el
Tecnolégicos / VMRE.
Administrador(a)
de sistemas para
VMRE
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UR Puestos / Rol ‘ Responsabilidades
DECEYEC Director (a) «  Coordinar y vigilar el cumplimiento de los Programas
Ejecutivo de de Educacion Civica y Capacitacion Electoral que
Capacitacién desarrollen la Juntas Locales y Distritales Ejecutivas.
Electoral y
Educacion Civica /
Administrador(a)
ejecutivo de
capacitacion
electoral
DEOE Director (a) « Establece los acuerdos con las UR del Instituto,
Ejecutivo de relacionados en materia de organizacion electoral.
Organizacion » Define directrices para las actividades de organizacion
Electoral / electoral a realizar con respecto al VMRE.
Administrador(a) » Coordina la seleccién del local tnico para el escrutinio
ejecutivo de y computo del VMRE.
organizacion
electoral
DERFE Director (a) « Define y aprueba los trabajos para la coordinacién del
Ejecutivo del VMRE en todas las etapas.
Registro Federal + Define y aprueba los trabajos para la coordinacion de
de Electores / los mecanismos de inscripcion a la LNERE.
Administrador(a)
ejecutivo de
registro
DECEyEC Capacitador(a) +  Visitar, sensibilizar, notificar y capacitar a las y los
asistente electoral ciudadanos sorteados; entregar el nombramiento y
de MEC / CAE de proporcionar a los ciudadanos/as designados como
MEC FMDC los conocimientos y habilidades necesarias
para realizar sus actividades en la jornada electoral;
desarrollar las actividades de asistencia electoral;
garantizar el dia de la eleccion la integracion,
instalacién y funcionamiento de las casillas electorales.
DERFE Auxiliar de «  Atiende las solicitudes de la ciudadania sobre dudas
Atencion referente al VMRE
Ciudadana / *+ Orienta a la ciudadania en su registro para la
Consultor(a) de inscripcién a la LNERE, de manera que pueden
atencién ejercer su derecho al voto.
ciudadana + Informa a la ciudadania sobre inconsistencias
presentadas en su registro de inscripcion a la LNERE,
con el fin de que pueda ser subsanada.
+ Daseguimiento e informacion relacionada a la emision
del voto, cuando la ciudadania lo solicite.
DERFE Director De + Coordina las actividades de verificacion de situacion
Operaciones registral y conformacion de la LNERE a partir de las
(CECYRD) / solicitudes de inscripciébn determinadas como
Coordinador  de procedentes.
operaciones
DECEyYEC Coordinador (a) +  Gestiona los recursos presupuestales para realizar las

Administrativo (a) /
Coordinador(a)

actividades de la DECEYEC respecto del VMRE.
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UR ‘ Puestos / Rol ‘ Responsabilidades

administrativo de
capacitacién

CAl Subdirector (a)

De Estudios
Electorales
Internacionales /
Coordinador(a) de
asuntos
internacionales

Colabora en la formulacién de los criterios y
lineamientos para el registro y atencion de la logistica
para el escrutinio y computo del VMRE en el local
Unico correspondiente.

DERFE Director (a) Determina y coordina las campafias de contacto y
de atencién con la ciudadania para su registro de
Atencion inscripcién a la LNERE.
Ciudadana /
Coordinador(a) de
atencion
ciudadana

CNCS Subdirector (a) de Propone los materiales de comunicacion y productos

Comunicacién

Organizacional /
Coordinador(a) de
comunicacién del

informativos asociados al VMRE.

Define las actividades y funciones que desarrolla el
INE a los medios de comunicacion, nacionales e
internacionales, con respecto al VMRE.

VMRE

CNCS Director (a) de
Comunicacion y
Analisis
Informativo /.

Coordinador(a) de
comunicacion
social

Coordina y mantiene estrecha comunicacion con los
representantes y directivos de los medios de
comunicacibn masiva y con los corresponsales
extranjeros para el escrutinio y computo del VMRE en
el local Unico correspondientes.

Planea, programa, dirige y supervisa los mecanismos
que permitan un permanente flujo de informacion y
atencion a los periodistas responsables de los medios
de comunicacidn  nacionales, corresponsales
extranjeros y lideres de opinién en los ambitos publico,
privado y académico.

UTSI Subdirector (a)

de

Sistemas
Institucionales  /
Coordinador(a) de

Supervisa los trabajos para el desarrollo e
implementacion de herramientas tecnol6gicas para el
VMRE relativos a la DERFE, dentro del &mbito de su
competencia.

desarrollo de
sistemas

UTSI Director (a) Supervisa los trabajos para el desarrollo e
de implementacién de herramientas tecnolégicas para el
Sistemas / VMRE relativos a la UTSI, dentro del &mbito de su
Coordinador(a) de competencia.
desarrollo y
operacion de
sistemas

DECEyYEC Director (a) Coordina y supervisa las actividades para llevar a
de cabo el disefio de los materiales de difusién electoral
Difusion y del VMRE.
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Camparias

Institucionales  /
Coordinador(a) de
difusion y
campafias
institucionales

DEOE Director de +  Coordina las actividades relacionadas en materia de
Estadistica 'y organizacion electoral respecto al VMRE.
Documentacion + Proporciona informacion con respecto al seguimiento
Electoral / de las actividades en materia electoral.
Coordinador(a) de
estadistica

DEOE Subdirector  de «  Propone las estrategias para la supervision de la
Documentacion 'y producciéon de la documentacion electoral con los
Materiales proveedores.
Electorales / » Participa en la organizacion del evento de arranque de
Coordinador(a) de la produccién del papel seguridad.
la produccién de la + Participa en la organizacion de los eventos para la
documentacién aprobacion de los emblemas de los partidos politicos
electoral en las boletas electorales y la documentacién con

emblemas.

» Participa en la reunion inicial con los proveedores y en
aquellas cuando se identifiquen problemas que
puedan afectar la entrega oportuna de la
documentacion electoral.

* Revisay en su caso solicitar los cambios necesarios a
los reportes parciales sobre los avances de la
produccion y el informe final que se presentan ante la
Comisién de Capacitacion y Organizacién Electoral.

* Informa a la DEOE sobre posibles retrasos durante la
produccion de la documentacion electoral; asi como la
propuesta de acciones a tomar para asegurar la
entrega oportuna a la bodega central.

+ Verifica el cumplimiento de lo establecido en el
contrato o convenio.

+ Revisay en su caso solicitar los cambios necesarios a
los anexos técnicos y de condiciones contractuales.

+ Da seguimiento a los reportes de produccion e
identificar posibles variaciones que puedan afectar la
entrega oportuna y establece comunicacién con los
proveedores.

» Verifica la entrega de la documentacioén electoral a la
bodega central.

* Revisa y en su caso solicitar ajustes a las
notificaciones para los proveedores en caso de que
puedan incurrir en alguna sancibn o pena
convencional.

+ Revisay en su caso solicitar ajustes a los calculos que
se generen por la aplicacion de sanciones o penas
convencionales.

DECEyYEC goordl_r;ad_q de « Elaborar y supervisar estrategias y procedimientos
Elap?CI ?C'On del para integrar mesas de escrutinio y cémputo con
V&%ga e/ ciudadania  sorteada 'y  capacitada; definir

procedimientos para la seleccion y contratacion del
personal responsable en campo, asi como de la
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Coordinador(a) de verificacion y evaluacion de la aplicacion de las
MEC del VMRE estrategias, programas Yy procedimientos en los
organos desconcentrados. Ademas de coordinar la
generacion de contenidos de materiales didacticos y de
apoyo para la capacitacion electoral del voto de los
mexicanos residentes en el extranjero.

DERFE Director de « Coordina las actividades de verificacién de situacion
Operaciones registral y conformacion de la LNERE a partir de las
(CECYRD) / solicitudes de inscripcion determinadas como
Coordinador(a) de procedentes.

operaciones

DERFE Director (a) de «  Coordina el procesamiento con respecto a la revision
Productos y y seguimiento a las solicitudes de inscripcion a la
Servicios LNERE.
Electorales / * Coordina la emision de la LNERE para escrutinio y
Coordinador(a) de cémputo.
productos y
servicios
electorales

DERFE Director (a) de « Coordina los trabajos para el desarrollo e
Desarrollo y implementacion de herramientas tecnologicas para el
Operacién de VMRE.
Sistemas /
Coordinador(a) de
sistemas del
VMRE

LERAE Secretario (a) + Coordina las actividades que se realizan respecto al
Técnico / voto de los mexicanos residentes en el extranjero en
Coordinador(a) todas sus etapas.

general del VMRE

DiEAAE / Ejecutor(a) de » Asiste en las labores logisticas de sistematizacién y de
vinculacién del organizacion de la vinculacion de los mexicanos en el
VMRE extranjero.
DEOE I Ei ] - »
jecutor(a) voto * Adecuar el espacio fisico para la recepcion,
en el extranjero clasificacion y resguardo de SV.
+ Lleva a cabo las actividades de recepcion,
clasificacion y resguardo de SV.
LERAE Jefe (a) de + Lleva a cabo las actividades de verificacion de
Departamento de situacion registral final y conformacion de la LNERE a
Centros partir de las solicitudes de inscripcién determinadas
de Cémputo / como procedentes.
Gestor(a) de
administracién de
centros de
cdmputo
DERAE Jefe (@) de * Lleva a cabo la verificacion de la situacion registral de
Departamento de las solicitudes de inscripcidn de la ciudadania.
Andlisis de
20

Instituto Nacional Electoral / Noviembre 2022



Macroproceso: S.3 Organizacién de Elecciones A'NE

Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero Instituto Nacionsl Electorat

Clave de identificacion: S.3.07 ‘ Fecha de aprobacioén: 24/11/2022 Version: 1.0

UR ‘ Puestos / Rol ‘ Responsabilidades

Situacion

Registral /
Gestor(a) de
analisis de

situacion registral

BEREE | Gestor(a) de Da mantenimiento al sitio de informacion en internet,
apoyo técnico de para mexicanos residentes en el extranjero.
vinculacion Da seguimiento a las redes sociales y demas

herramientas y mecanismo de comunicacion con la
comunidad mexicana residente en el exterior.
Promueve esquemas innovadores para el envio de
informacion digital y via web a mexicanos residentes
en el extranjero.

DERAE Jefe (a) de Instrumenta estrategias que permitan fortalecer las
Departamento de relaciones del Instituto con los mexicanos residentes
Apoyo y en el extranjero y todos aquellos organismos
Seguimiento a los susceptibles de coadyuvar en la materia, asi mismo,
Trabajos de dar seguimiento a las acciones institucionales dirigidas
Vinculacion de a las organizaciones de migrantes.

Mexicanos en el
Extranjero /
Gestor(a) de
apoyo y
seguimiento a los
trabajos de
vinculacion de
mexicanos
residentes en el
extranjero

DEOE J : . : :

efe (@) de Ejecuta las actividades relacionadas en materia de
Departamento de organizacion electoral respecto al VMRE.
Analisis
Estadistico /
Gestor(a) de
estadistica

DERFE Genérico de Lleva a cabo el seguimiento a las actividades
Gestor(a) de establecidas en el Plan Integral de Trabajo del VMRE,
seguimiento al e identifica acciones preventivas y, en su caso
VMRE / Gestor(a) correctivas.
de seguimiento al
VMRE

LERAE Genérico Integra los PEP’s de acuerdo con las especificaciones
Integrador de PEP establecidas.

/ Integrador(a) de
PEP

LERAE Genérico de Define y genera los formatos a ser utilizados como

Integrante del solicitudes asociadas dependiendo el tipo de servicio

equipo operativo
/ Integrante del
equipo operativo

proporcionado.

Revisa y analiza el tipo de solicitud.

Ejecuta las actividades necesarias para atender la
solicitud.
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 Registra y actualiza el estatus mediante el
procedimiento definido por el area hasta el cierre de la
solicitud.
* Ejecuta las acciones de mejora definidas.
DERIFE Genérico de + Coordina las acciones y procedimientos operativos
Lider normativo / relacionados con el VMRE en el éambito de
Lider normativo competencia de la Secretaria Técnica Normativa.
* Revisa los proyectos de normatividad que se
establezcan para el VMRE.
DEOE Di . . L, L
irector (@) * Supervisa los trabajos de planeacion, preparacion,
DERFE Ejecut?vo . de organizacién e instrumentacién del VMRE.
Organizacion
Electoral
DECEVES Secretario (a)
Técnico
Director (a)
Ejecutivo del
Registro Federal
de Electores
Director (a)
Ejecutivo de
Capacitacién
Electoral y
Educacion Civica /
Miembro de la
comisién para los
trabajos del VMRE
DiEAAE Genérico + Desarrolla las actividades de recibir y resguardar el
Personal de material electoral para la integracién de los paquetes.
almacén de
material electoral /
Personal de
almacén de
material electoral
DERFE \[])eefeartarﬁae)nto SZ » Proporciona las guias de mensajeria que seran
S partam | entregadas para el PEP.
Ctéﬂ(;,\rr(;nsmn a * Desarrolla las actividgges de recepcion de paquetes
de Produccién de integrados y preparacion de paquetes para envios.
Credenciales /
Personal de apoyo
a mensajeria
DERFE Genéri o -
enérico Personal + Desarrolla las actividades de soporte técnico para la
equipo SWAT / integracion y envio de los PEP.
Personal equipo
SWAT
DERFE Profesional - . Apo_y_a en la integracion dg la LN_ERE medir?mte la
Seguimiento o clarificacion de los datos e mformamon que se mteg}ra
Programas y en la SIILNERE contra la misma documentacion

Credencializacién
/

proporcionada, en su caso por la ciudadania.
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Procesadores(as)

de solicitudes para
votar

‘ Responsabilidades

JDE

Vocal de * Realiza el seguimiento y evaluacién de la operacion de
capacitacion los SE y CAE del VMRE, respecto de las actividades
electoral y de capacitacion e integracién de MEC.
educacion civica
distritales /
Responsable de
Capacitacién
Electoral y
Educacion civica
Distrital
JLE Vocal de * Supervisa las actividades de capacitacion e
capacitacién integracion de MEC del VMRE en los distritos.
electoral y
educacion civica
local /

Responsable de
capacitacién

electoral y
educacion civica
local
\(])E'émas seiirlEs Secretario @ + Observa la entregq—recepciép del sobre voto._
IDE Partlcular de *+ Genera la Acta cwcu_ns_tanmada correspondiente de
Unidad acuerdo a sus procedimientos.
Responsable /
Responsable de la
entrega de
certificacion
documental
PECEYEC Genérico « Coordinar, apoyar y verificar las actividades de
Supervisor(a) capacitacién y asistencia electoral realizadas por las y
Electoral de MEC / los CAE, quienes estan bajo su responsabilidad, con la
SE de MEC finalidad de dar cumplimiento en tiempo y forma a las
actividades encomendadas para la ubicacién,
integracion y funcionamiento de las Mesas de
Escrutinio y Computo
PIERAE ?gg;?éi”o(a) * Prepara el orden _del dia de las se_s,iones y Ievantgr el
Normativo / agta de las sesiones con _rt_a!amon al escrutinio 'y
Secretario(a) computo del VMRE a la comision correspond|en_te_.,
o + Da cuenta de los asuntos presentados a la Comision.
tecn!c_o, . * Lleva un registro de los Proyectos de Acuerdo en el
comision gue se llevara a cabo el escrutinio y cémputo del
correspondiente VMRE.
DERFE

Secretario(a)
Técnico

Normativo /
Secretario(a)
técnico normativo

+ Determina las acciones y procedimientos operativos,
relacionados con el VMRE.
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DERFE Subdi . - e . .
ubdirector de * Supervisa las actividades de verificacién de situacion
Administraciéon de registral final y conformacién de la LNERE a partir de
Centros de las solicitudes de inscripcién determinadas como
Computo / procedentes.
Supervisor(a) de
administracion de
centros de
computo
DERFE Subdi . - e : e
ubdirector (a) de * Supervisa las actividades de verificacion de situacion
Administracion de registral de las solicitudes de inscripcion de la
la ciudadania.
Base de Datos de * Gestiona las actividades para generar informacién de
Explotacion / la base de datos del padrén electoral en atencion a
Supervisor(a) de solicitudes de informacién realizadas por diversas
administracion de instancias del instituto, representaciones de los
la base de datos partidos politicos e instancias externas.
de explotacion + Gestiona las actividades para la generacién de
informes e indicadores que aporten elementos para el
seguimiento y control de los procesos operativos y de
actualizacion del padron electoral en apoyo a la
planeacién y la toma de decisiones.

+ Gestiona las actividades para la generacion de
informacion de la base de datos del padrén electoral,
como insumos para los servicios de informacion que
proporciona el instituto a la ciudadania, asi como la
correspondiente a los modelos de la credencial para
votar emitidos por el instituto que han perdido o estan
préximas a perder su vigencia, en apoyo a las
acciones institucionales.

+ Gestiona las actividades para la definicion de situacion
registral de los ciudadanos en el padrén electoral y en
la lista nominal, asi como la situacién de tramites, en
atencion a solicitudes de informacion realizadas por
diversas instancias del instituto, representaciones de
los partidos politicos e instancias externas.

+ Gestiona los controles a los conjuntos de registros en
la base de datos del padrén electoral asociados a los
modelos de la credencial para votar emitidos por el
instituto, asi como registros involucrados en
afectaciones al marco geogréfico electoral, a fin de
proporcionar informacién estadistica y nominativa
solicitada por diversas instancias del instituto, en
apoyo a las acciones institucionales para promover el
canje de las credenciales que han perdido o estan
préximas a perder su vigencia, y para la generacion de
cédulas de notificacion, para informar a los
ciudadanos la correcta ubicacion de su casilla para
ejercer el voto, respectivamente.

DERFE Subdi Anf
ubdirector  del + Da seguimiento de las llamadas tanto de entrada
Centro de como de salida, relacionadas con el VMRE.
Atencion + Da orientacién en la atencion de las consultas
Ciudadana / relacionadas al VMRE.
Supervisor(a) de
atencion
ciudadana
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bECEVES Subdirector (a) de * Supervisa el disefio y realizacion de materiales de
Campafias difusion audiovisuales e impresos que correspondan
Institucionales  / al proceso electoral.
Supervisor(a) de
difusién y
campafas
institucionales

DEOE Subdi . - . .

ubdirector de * Supervisa las actividades relacionadas en materia de

Estadistica organizacion electoral respecto al VMRE.
Electoral / + Supervisa las actividades que se realizan en materia
Supervisor(a) de de organizacion electoral respecto al VMRE.
estadistica * Formaliza la recepcién de los SV.

bIECEVES Subdirector (a) de * Supervisar la operacion de los sistemas informéticos y
Desarrollo de la aplicaciones maviles que se utilizaran en las distintas
Estrategia etapas que comprende la capacitacidn electoral e
Tecnoldgica integracion de mesas directivas de casilla en los
en Materia de procesos electorales locales federales.
Capacitacién
Electoral /
Supervisor(a) de
estrategia digital

DIERAE Subdirector (a) de * Supervisa la clarificacion de las solicitudes de
Generacion de inscripcioén de la ciudadania a la LNERE.
Insumos * Supervisa la integracion de los PEP.
para Procesos * Supervisa el proceso de destruccion de materiales y
Electorales / documentacién electoral del VMRE.
Supervisor(a) de * Supervisa las actividades referentes al procesamiento
generacion de de solicitudes de inscripcion a la LNERE, de los
insumos para paquetes electorales postales, asi como de los
procesos procedimientos que se establezcan para el VMRE.
electorales » Lleva a cabo la recepcion de los SPV.

DiEAAE Jefe €)) de * Revisa la correcta integracion de los PEP, de acuerdo
Departamento de a las especificaciones establecidas.
Control y
Seguimiento a
Procesos
Electorales
Genérico
Supervisor de
Linea de
Integracién de
PEP /
Supervisor(a) de
linea de
integracion de
PEP

DECEYEC

Lider de Proyecto
en Capacitacion
Electoral del
VMRE /
Supervisor(a) de

Proponer estrategias y procedimientos para integrar
mesas de escrutinio y computo con ciudadania
sorteada y capacitada; colaborar en la elaboracion de
procedimientos para la seleccion y contratacién del
personal responsable en campo, asi como de la
verificacion y evaluaciéon de la aplicaciéon de las
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MEC de proyecto
VMRE

estrategias, programas Yy procedimientos en los
6rganos desconcentrados. Ademas de elaborar
propuestas de contenidos de materiales didacticos y de
apoyo para la capacitacion electoral del voto de los
mexicanos residentes en el extranjero.

Establece las acciones y procedimientos operativos,
relacionados con el VMRE, en materia de
normatividad.

Apoya en el proceso de conformacion de la LNERE.
Revisa en el Sistema de procesamiento las solicitudes
ingresadas.

Realiza la asignacion de las solicitudes a los
procesadores.

Revisa que se atiendan todas las solicitudes
asignadas.

Revisa los resultados de las solicitudes en la etapa de
clarificacion y aplicar cambios en su caso.

Genera estadisticos diarios de la operacion.
Proporciona cifras al Representante de la Oficialia
Electoral, y revisar el Acta que se genere para apoyar
al visto bueno.

Gestiona el envio y entrega de los PEP y la recepcion
del SPV, de acuerdo con las especificaciones
establecidas.

BEREE Subdirector (a) de
Procedimientos en
Materia Registral /
Supervisor(a) de
procedimientos en
materia registral

LERAE Subdirector (a) de
Generacion de
Insumos
para Procesos
Electorales /
Supervisor(a) de
procesamiento de
solicitudes  para
votar

LERAE Subdirector (a) de
Produccion y
Logistica de
Distribucién de la
Credencial para
Votar /
Supervisor(a) de
produccion y
logistica de
distribucion para el
VMRE

DIERAE Subdirector (a) de
Vinculacion
Electoral de
Mexicanos
Residentes en el
Extranjero /
Supervisor(a) de
proyecto del
VMRE

Apoya en los trabajos de planeacion y organizacién
del VMRE.

Da seguimiento a los trabajos del VMRE.

Propone y ejecuta estrategias que fortalezcan las
relaciones del Instituto con los mexicanos en el
extranjero y todos aquellos organismos susceptibles
de coadyuvar en la materia.

Construye vinculos con las comunidades de
mexicanos residentes en el extranjero e instituciones
publicas y privadas, mediante la identificacién de
socios clave y el disefio, ejecucion y seguimiento de
convenios, iniciativas, programas, planes y proyectos
que contemplen acciones de colaboracion y
calendarios de ejecucion, a fin de ampliar los canales
para la promociéon del voto de los mexicanos
residentes en el extranjero (VMRE), tanto a nivel
federal como local.
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DECEYEC Técnico en « Auxiliar en el disefio de estrategias y procedimientos
Capacitacién para integrar mesas de escrutinio y cémputo con
Electoral del ciudadania sorteada y capacitada; apoyando en la
VMRE / Técnico elaboracién de procedimientos para la seleccion y
de MEC del VMRE contratacion del personal responsable en campo, asi

como de la verificacion y evaluacion de la aplicacion de
las estrategias, programas y procedimientos en los
organos desconcentrados. Ademas de participar en la
elaboracién de propuestas de contenidos de materiales
didacticos y de apoyo para la capacitacion electoral del
voto de los mexicanos residentes en el extranjero.

g) Sistemas de informacion y herramientas tecnologicas

PwbdE

17.
18.
19.
20.
21.

Adobe Creative Cloud

Aplicativo CECYRD

Correo Institucional (Exchange y Horde)

Informacion sobre la Instalacién de Mesas de Escrutinio y Computo (SIMEC) del voto de los
mexicanos residentes en el extranjero

IVR (Respuesta de Voz Interactiva)

Multisistema ELEC

Portal de Firma Electronica

Primera Insaculacion

Registro de Representantes de Partidos Politicos y Candidatos Independientes

. Repositorio Documental

. Seguimiento a la primera etapa de capacitacion

. Seguimiento a la segunda etapa de capacitacion

. Segunda Insaculacién

. SIILNERE

. Sistema de Archivos Institucional

. Sistema de computos de entidad federativa para la votacion de mexicanos residentes en el

extranjero

Sistema de procesamientos de solicitudes

Sistema de Registro para votar desde el Extranjero (SRVE)
Sistema de Sesiones de Consejo

Verificaciones de la Primera Etapa de Capacitacion Electoral
Verificaciones de la Segunda Etapa de Capacitacion Electoral
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h) Riesgos

Clasificacion /

Descripcién del factor de

Clasificacion de

Tipo de

Grado de

Probabilidad

Descripci6n del riesgo Suk:jcel.lalziéi;:;gién factor de riesgo fa(_:tor de Descripcién del posible impacto Periodicidad impacto & EEiEnEh
1 S.3.07.4.02 Ejecucién VMRE emitidos sin escrutinio y Estratégico - Eventos de fuerza mayor Entorno Externo No poder llevar a cabo el Por evento Catastréfico Remota
del Escrutinio y computo Entorno - - escrutinio 'y coémputo del
Cémputo de la Votacion Local Unico destinado para Entorno VMRE.
y Emisién de Actas de !Ievar a _cabo el escrutinio
Coémputo  /  Verifica imposibilitado [0 ~ .
espacios para utilizarse Dafio reputacional al INE
observadores, Sobres Voto no | Entorno
funcionarios, visitantes, trasladados a la entidad de
medios de destino a tiempo para el
S ac o) personal escrutinio y cémputo en el
del INE y OPL Local Unico.
Acta de computo de entidad Estratégico - Sistema de cémputo de TIC Interno Retraso significativo en el Por evento Grave Remota
federativa no generada a través TIC entidad federativa del computo de los VMRE de la
del sistema de cémputo de VMRE fallido o entidad
entidad federativa de VMRE interrumpido, durante su
j ion. ] L
glecucio Errores en la informacion del
Fallas en la infraestructura Material acta de computo de entidad
debido a que se elabora
manualmente
Dafio reputacional
2 S.3.07.2.03 Integracién | Mexicanos residentes en el | Estratégico - | Material y documentacion | tgcnico | | Externo Inconformidad de la | Porevento Grave Remota
y Envio de los | extranjero inscritos en la | Técnico | | electoral para votar no | agministrativo ciudadania por no poder
Materiales y | LNERE sin poder ejercer su | administrativo enviado oportunamente al ejercer su derecho al voto.
Documentacion derecho al voto Ciudadano(a)
Electoral para los Recepcion extemporanea -
Ciudadanos Residentes del sobre-postal-voto. Entorno Incum;;lm;le(;lto a la
en el Extranjero / Integra — — normativicad.
el paquete electoral del Llcnam_on’ del servicio de T
VMRE; Realiza mensajeria desierta Detrimento de la imagen
seguimiento al traslado institucional
de los paquetes
electorales del VMRE,
asi como del sobre Fallas en el sistema de
postal; Valida guias para envio y control de | TIC

el envio del
recepcion  del
Postal Voto

PEP vy
Sobre

materiales electorales.
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I) Controles asociados a los riesgos

Numero del A L
riesgo Descripcién del control Tipo de control doculrznséama - Formalizado Se aplica Es efectivo Deterr;;r:]?r((:)llon il Controlado
asociado

1 Buscar con suficiente anticipacion (5 meses) el local Gnico Preventivo Si Si Si No Deficiente No

1 Realizar el plan de traslado de los VMRE con anticipacion Preventivo Si No Si Si Deficiente No

2 Simulacros de la ejecucion del sistema de computo de entidad federativa de Preventivo Si No Si No Eficiente No
VMRE para verificar su confiabilidad

8 Fortalecimiento de las campafias de comunicaciéon y difusion sobre el Detectivo Si Si Si Si Eficiente Si
procedimiento del VMRE

8 Supervision a las condiciones contractuales con las empresas de Detectivo Si Si Si Si Eficiente Si
mensajeria

8 Supervision a los sistemas de registro y envio de los materiales y Detectivo Si No Si Si Eficiente Si

documentacion electoral
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j) Indicadores y métricas

Nombre del indicador

Descripcion del indicador

Férmula

Variable 1 del indicador

Variable 2 del indicador

Linea base

Nombre del indicador

Descripcion del indicador

Férmula

Variable 1 del indicador

Variable 2 del indicador

Linea base

Nombre del indicador

Descripcion del indicador

Férmula

Variable 1 del indicador

Variable 2 del indicador

Linea base

indice de cumplimiento en el envio de materiales electorales del VMRE

Se refiere al indice de cumplimiento en el envio de materiales electorales
del VMRE con respecto al total de ciudadanos(as) que conforman la Lista
Nominal de Electores Residentes en el Extranjero definitiva en el proceso
electoral correspondiente.

(Cantidad ciudadanos a los que se les envio materiales y documentacion
electoral para emitir el voto / Cantidad de ciudadanos integrados en la
LNERE definitiva) * 100

Cantidad de ciudadanos(as) a los(as) que se les envié materiales y
documentacion electoral para emitir el voto

Cantidad de ciudadanos que conforman la Lista Nominal de Electores
Residentes en el Extranjero definitiva

100

indice de cumplimiento en la determinacion juridica de las solicitudes de
registro de la ciudadania en el extranjero para su inscripcion a la Lista
Nominal de Electores Residentes en el Extranjero

Se refiere al indice de cumplimiento en la determinacion juridica de las
solicitudes de registro de la ciudadania en el extranjero para su
inscripcion a la Lista Nominal de Electores Residentes en el Extranjero
(LNERE), con respecto al total de registros que conforman la LNERE
definitiva en el proceso electoral correspondiente. La determinacion
juridica valida el cumplimiento de los requisitos aprobados por el Consejo
General del Instituto en los Lineamientos para la Conformacion de la
LNERE.

(Total de solicitudes de registro de la ciudadania en el extranjero para su
inscripcion a la LNERE determinadas juridicamente / Total de
ciudadanos(as) que solicitaron el registro para su inscripcion en la LNERE)
*100

Total de solicitudes de registro determinadas juridicamente

Total de ciudadanos(as) que solicitaron el registro para su inscripcion en
la Lista Nominal de Electores Residentes en el Extranjero

100

indice de cumplimiento en la generacion de actas de computo de la
votacion recibida desde el extranjero

Corresponde a la cantidad de actas de cOmputo generadas, las cuales
integran los resultados obtenidos en las actas de escrutinio y coémputo de
las modalidades de votacion que defina el Instituto para cada proceso
electoral y por cada tipo de eleccion.

(Actas de computo generadas / Actas de cOmputo esperadas) * 100

Actas de cOmputo generadas

Actas de cOmputo esperadas

100%
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Nombre del indicador Porcentaje de cumplimiento de la capacitacion de la Mesa de Escrutinio

y Cémputo

Descripcion del indicador Porcentaje de Funcionarios(as) de mesas de escrutinio y computo con

nombramiento capacitados para el Voto de los Mexicanos en el
Extranjero.

Férmula (Numero de funcionarios(as) de Mesa de Escrutinio y Cémputo con
nombramiento capacitados / Numero de funcionarios(as) de Mesa de
Escrutinio y COmputo a capacitar) * 100

Variable 1 del indicador Numero de funcionarios(as) de Mesa de Escrutinio y Cdmputo

capacitados

Variable 2 del indicador Numero de funcionarios(as) de Mesa de Escrutinio y Cémputo a capacitar

Linea base 100%

Nombre del indicador Porcentaje de disponibilidad del Sistema de Registro para Votar desde

el Extranjero

Descripcion del indicador Porcentaje de disponibilidad de la infraestructura del Sistema de Registro

para Votar desde el Extranjero (SRVE) durante el periodo de registro
establecido para la ciudadania en cada proceso electoral, sin considerar
los tiempos de mantenimientos. La disponibilidad sera mensual y también
se puede calcular como el tiempo total del mes - el tiempo que estuvo
fuera el servicio.

Férmula (Minutos totales de disponibilidad del mes / Minutos totales estimados en
el mes) * 100

Variable 1 del indicador Tiempo total de disponibilidad del mes

Variable 2 del indicador Tiempo total del mes

Linea base 99.5%

k) Recursos

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

Alimentos y transporte para traslados de funcionarios MEC
Anaqueles

Bafios portétiles

Bolsas negras

Cajas contenedoras

Carpas

Correo electrénico

Delimitadores

Diadema telefonica

. Dispositivo movil

. Dispositivos méviles

. Elementos para la sefializacion de las areas del escrutinio y computo del VMRE
. Equipo de audio

. Equipo de computo personal

. Equipo de comunicacién

. Equipo de iluminacion para el local unico
. Equipo de limpieza

. Equipo de telefonia

. Equipo de trasmision

. Equipo de video

. Equipo de video vigilancia

. Equipo de videoconferencia
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23. Equipo e infraestructura para telecomunicaciones

24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.

42.
43.
44,
45,
46.
47.
48.
49.
50.
51.

52

Equipo para las areas de descanso, alimentacion y aseo del personal de custodia
Impresora

Infraestructura de UTSI

Instalacién eléctrica para la trituradora

Lector de codigo de barras

Material de capacitacion electoral de MEC del VMRE

Materiales de apoyo de capacitacion electoral del VMRE

Materiales didacticos de capacitacion electoral del VMRE

Mesas

Mesas de trabajo

Mobiliario

Montacargas

Pantalla

Papel

Papeleria

Papeleria para escrutinio y cémputo

Planta de emergencia

Presupuesto para acondicionamiento de las instalaciones para el procesamiento de
solicitudes

Presupuesto para contratar personal de apoyo

Proyector

Recursos para el acondicionamiento del almacén de los documentos y materiales electorales
Recursos para el avituallamiento de los documentos y materiales electorales
Renta de sillas y mesas

Rollo de pelicula plastica estirable o poliestrech de 18", calibre 60

Sillas

Tarimas

Transporte

Transporte colectivo

. Trasporte de carga
53.
54,

Trituradoras
USB

) Formatos y reportes

Formatos

El proceso no utiliza formatos.

Reportes

arwbdE

No

Informe de avances del VMRE

Informe de destruccién de material y documentacioén electoral del VMRE

Informe de la jornada electoral de las MEC del VMRE

Informe de los resultados del VMRE

Informe final de actividades del Plan Integral de Trabajo del Voto de las y los Mexicanos
Residentes en el Extranjero en los Procesos Electorales correspondientes

Informe final de promocion del VMRE

Informe trimestral de promocion del VMRE
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m) Diagrama del proceso

- Proceso
h— &
[ ] S.3.07 Voto de los M exicanos Residentes en el Extranjero T lNE
Inwiituto Nucionsd Electoral
[ ] Diagrama de proceso (BPMN)
{ 3
STTT 3 S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero LLLLT

v

S.3.07.1 Recepcion y S.3.07.3 Capacitacion
Procesamiento de S.3.07.2 Organizacion Electoral e S.3.07.4 Escrutinio,
Solicitudesde paralaEmision del Integracién de Mesas Cémputoy
Inscripcién ala VMRE de Escrutinioy Resultados VM RE

Paquete electoral del VMRE

LNERE Coémputo MEC

D

EEEEEEEEEEEEEEEEELENEEEEEEEESE

Plan Integral de Trabajo del Voto
delasy los Mexicanos
Residentesen el Extranjero en
los Procesos Electorales
aprobado por el CG

CERRYY 2

. Archivo paraenvio de resultados
S.3.07.5 Promocion

del VMRE

~ [+] )

D

mEEsEEsEsEmEmEEEEn

TITYE 2

Actas de computo por entidad
federativadel VMRE

S.3.07.6 Seguimiento
del VMRE

Informe final de actividades del Plan Integral
de Trabajo del Voto de lasy los Mexicanos
Residentes en el Extranjero en los Procesos

Electorales correspondientes

S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

Consulte el diagrama aqui.
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n) Descripcion del proceso

Subproceso S.3.07.1 Recepcion y Procesamiento de Solicitudes de Inscripcion a la LNERE

Subproceso
S.3.07.1 Recepcion y Procesamiento de Solicitudes de Inscripcion a la LNERE -‘_ INE

Inwiituto Nucionst Electoral

Diagrama de subproceso (BPMN)

=] =]
S.3.07.1.02

S.3.07.1.01 Definicién .
Procesamiento de

deMecanismosde | _y | sojicitudesde
Inscripcion ala Inscripcién parael
LNERE VMRE

S.3.07.1 Recepcidn y Procesamiento de Solicitudesde
Inscripcion alaLNERE

Consulte el diagrama aqui.

Subproceso Procedimientos que lo componen

S.3.07.1 Recepcion y Procesamiento de Solicitudes de Inscripcion a la | S.3.07.1.01 Definicién de Mecanismos de Inscripcién a la LNERE
LNERE S.3.07.1.02 Procesamiento de Solicitudes de Inscripcién para el VMRE
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Procedimiento S.3.07.1.01 Definicion de Mecanismos de Inscripcion a la LNERE

1. Objetivo

Elaborar lineamientos para establecer los mecanismos, actividades, responsabilidades, requisitos y
plazos para la inscripcion a la LNERE, para asi, asegurar los derechos politico-electorales de los
mexicanos residentes en el extranjero, a través de la unificacion de criterios aprobados por el CG.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulos que aplican
Articulo 354, Parrafo 2.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral

Articulo 101, Parrafo 1; Parrafo 2; Articulo 102,
Parrafo 1.

Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

Articulo 45, Parrafo 1, Inciso h; Inciso k; Inciso I;
Articulo 66, Parrafo 1, Inciso h; Inciso I; Inciso o;
Articulo 76, Parrafo 1; Parrafo 2, Inciso e; Inciso g;
Inciso h; Inciso o; Articulo 78, Parrafo 1, Inciso f;
Inciso g; Inciso h; Inciso i; Inciso m; Inciso p.

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva del Registro Federal de Electores del
Instituto Nacional Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
del Registro Federal de Electores, Funciones 1,
Vifieta 4; Vifieta 9; Coordinacion 1.2, Direccion
1.2.1, Funciones 1, Vifieta 3.

3. Reglas de operacion

1. La DERFE elaborara la propuesta de los lineamientos para definir los procedimientos,
mecanismos, plazos y modalidades de inscripcién de los mexicanos residentes en el
extranjero a la LNERE, de acuerdo con la normatividad aplicable.

2. Los lineamientos deberan prever los supuestos de casos no previstos, situaciones de

contingencia o extraordinarias.

3. En caso de ampliar los plazos y/o simplificar los requisitos para la inscripcion a la LNERE,
a fin de garantizar los derechos de la ciudadania, estos deberan contemplarse dentro de los
lineamientos que se presentardn ante el CG para su aprobacion.

4. Los lineamientos deberan quedar aprobados previo al inicio del periodo de registro a la

LNERE.

5. Los lineamientos y mecanismos para la inscripcion a la LNERE se presentaran ante las
comisiones correspondientes para su revision, y podran emitir recomendaciones en caso
de aplicar, previo a su presentacion para aprobacién del CG, en cumplimiento con la

normatividad aplicable.

6. Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios
definidos atendiendo al &mbito de competencia aplicable a cada una de las &reas
involucradas con el VMRE, acordé a los lineamientos, documentos técnico-normativos y

protocolos aprobados para tal fin.
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Voto de las y los Mexicanos
Residentes en el Extranjero
en los Procesos
Electorales aprobado por el
CG

responsabilidades y fechas para llevar a cabo
el proceso electoral, el cual esta aprobado por
el CG.

Macroproceso: S.3 Organizacién de Elecciones A'NE
Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero Instituto Nacionsl Electorat
Clave de identificacion: S.3.07 ‘ Fecha de aprobacioén: 24/11/2022 Version: 1.0
4. Insumos y entregables
I. Insumos
Insumo Descripcion Proveedor ‘
Plan Integral de Trabajo del | Documento con las actividades, | CG

II. Entregables

Entregable

Propuesta de lineamientos

y mecanismos de
inscripcion a la LNERE

Descripcion

Propuesta de caracteristicas generales,

mecanismos, plazos, requisitos y
modalidades que se deben cumplir para la
inscripcién a la LNERE.

Cliente

Comisiones
correspondientes

Consejo General

Proyecto de acuerdo de la
comisién correspondiente

Documento con el cual se presentara a la
comisién correspondiente la propuesta de

Comision correspondiente.

por el que se emite la | lineamientos y mecanismos para la
propuesta de los | inscripcion a la LNERE.
Lineamientos y
mecanismos de inscripcion
de la LNERE
Lineamientos y | Caracteristicas generales, mecanismos, | UR del Instituto Nacional
mecanismos para la | plazos, requisitos y modalidades que se | Electoral
conformacion de la LNERE | deben cumplir para la inscripcién a la LNERE. | opL
aprobados por CG Ciudadania
Autoridades

Jurisdiccionales
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5. Diagrama
=- 5307101 Define oclona a iege #INE
Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos

1 Conforma el grupo de | Convoca por los medios institucionales a los integrantes del | Coordinador(a) (entradas) (tiempo de
trabajo interno de la | grupo de trabajo interno INE. general del VMRE Plan Integral de ejecucion
DERFE para el VMRE Supervisor de | Trabajo del Voto de | aproximado)

Especifica las actividades, responsabilidades y tiempos de la | Proyecto del VMRE | las y los Mexicanos | 480 Minutos
planeacion del proyecto, en funcién de las atribuciones y Residentes en el | (1dia)
competencias de cada una de las areas para la construccion Extranjero en los
de los lineamientos y mecanismos de inscripcion en la Procesos
LNERE. Electorales
aprobado por el CG
Establece las actividades responsables y tiempos en minutas (I\jiar:llﬁzsd)e acuerdos
/o a través de correo electrénico.
4 LNERE
Instruye a las areas correspondientes la planeacién para los
lineamientos y mecanismos de inscripcién en la LNERE.

2 Elabora propuesta de | Elabora una primera propuesta con base en la normativa | Coordinador(a) de | (salidas) (recursos
lineamientos y | vigente y considerando las experiencias de los ejercicios | desarrollo Y | Propuesta de | materiales)
mecanismos de | anteriores, que se encuentran documentados en los informes | operacion de | lineamientos y | Equipo de computo
inscripcion de la | finales de los procesos electorales anteriores. sistemas mecanismos de | personal
LNERE Coordinador(a) inscripcion a la | (sistemas)

Envia a las &reas la primera propuesta para su | general del VMRE LNERE Repositorio
retroalimentacion. Supervisor de Documental
Proyecto del VMRE (tiempo de
. . Gestor(a) de apoyo ejecucion
Integra en la propuesta las recomendaciones aplicables. : ;
9 prop P normativo del VMRE aproximado)
G 6 final de | de i . Coordinador(a) de 4,800 Minutos
enera vers:;)n_ inal de la Fr?_%;g;tg e lineamientos Y | Liancion ciudadana (10 dias)
mecanismos de inscripcion en la . Coordinador(a) de
productos y
servicios electorales
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
3 Elabora acuerdo para | Realiza solicitud al area juridica correspondiente para la | Coordinador(a) (salidas) (recursos
su aprobacion para las | elaboracion del proyecto del Acuerdo de los Lineamientos y | general del VMRE Proyecto de acuerdo | materiales)
comisiones mecanismos de inscripcion a la LNERE. Supervisor de |de la comision | Equipo de cémputo
correspondientes Proyecto del VMRE | correspondiente por | personal
Elabora el proyecto de Acuerdo de los Lineamientos y | Gestor(a) de apoyo | el que se emite la | (tiempo de
mecanismos de inscripcion a la LNERE dirigido a las | hormativo del VMRE | propuesta de los | ejecucion
Comisiones correspondientes. Lineamientos y | aproximado)
mecanismos de | 900 Minutos
inscripcion de la | (2 dias)
LNERE
4 Presenta lineamientos | Convoca a la sesion de la Comision correspondiente y a los | Administrador(a) (salidas) (recursos
y ~mecanismos de | titulares de las UR del INE que estan involucrados en los | ejecutivo de registro | propuesta de | materiales)
inscripcion  de  la | lineamientos y mecanismos de inscripcion a la LNERE. Coordinador(a) lineamientos y | Equipo de cémputo
LNERE a las general del VMRE mecanismos de | personal
comisiones Presenta ante la Comision la propuesta de lineamientos y inscripcion  a  la | (tiempo de
correspondientes mecanismos de inscripcién a la LNERE. LNERE ejecucion

Continta en el
procedimiento
H.4.07.1.01
Preparacion de las

Proyecto de acuerdo | aproximado)
de la comision | 240 Minutos
correspondiente por
el que se emite la
propuesta de los

Sesiones de las Lineamientos y
Comisiones del mecanismos de
Consejo General inscripcion de la
LNERE
5 Da por enterado la | Revisa que la propuesta de Lineamientos y mecanismos de | Administrador(a) (salidas) (tiempo de
publicacion sobre la | inscripcion de la LNERE que fue presentada a la Comision sea | ejecutivo de registro | Lineamientos y ejecucion

aprobacion de los | lo publicado y aprobado por el CG dandose por enterado.
lineamientos y
mecanismos de
inscripcion a la LNERE

Continta en el
procedimiento

mecanismos para la aproximado)
conformacion de la | 60 Minutos
LNERE aprobados
por CG
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
S.3.07.1.02
Procesamiento de
Solicitudes de
Inscripcién para el
VMRE

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

Actividad

4 Revisa lineamientos y mecanismos de inscripcion de la LNERE

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento $.3.07.1.02 Procesamiento de Solicitudes de Inscripcion para el VMRE

1. Objetivo

Procesar las solicitudes de inscripcion enviadas por los mexicanos residentes en el extranjero para
determinar, en su caso, su inclusion en la LNERE con base en la normatividad vigente.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulos que aplican ‘
Articulo 330, Parrafo 1.

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva del Registro Federal de Electores del
Instituto Nacional Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
del Registro Federal de Electores, Funciones 1,
Vifieta 22; Secretaria 1.0.1, Funciones 1, Vifeta 17;
Coordinacién 1.2, Direccién 1.2.1, Funciones 1,
Vifieta 1; Vifieta 5; Direccién 1.2.2, Funciones 1,
Vifieta 2; Direccién 1.2.4, Funciones 1, Vifieta 8;
Secretaria 1.0.2, Funciones 1, Vifieta 4; Direccion
1.0.4, Funciones 1, Vifeta 5.
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3. Reglas de operacion

La DERFE deber& gestionar la inscripcion a la LNERE de los mexicanos residentes en el
extranjero para el proceso electoral correspondiente, a través de los medios y dentro de los
plazos que determine el CG.

La DERFE debera verificar que la ciudadania mexicana que haya solicitado participar en el

ejercicio del VMRE cumpla con lo siguiente:

* Haber manifestado su intencién de votar y contar con credencial para votar vigente
expedida en territorio nacional o en el extranjero.

* En el caso de las y los ciudadanos que, una vez iniciado el periodo de registro, no
cuenten con credencial para votar, podran manifestar su intencién de votar en el mismo
trdmite de solicitud de la credencial para votar desde el extranjero y confirmar la
recepcion de esta, en los plazos y bajo los términos que para tal efecto emita el CG.

* Haber cumplido con los requisitos establecidos en la normativa que para tales efectos
emita el CG.

La DERFE a través de INETEL proporcionard asesoria y/u orientacion a los mexicanos

residentes en el extranjero para su inscripcion a la LNERE.

La DERFE pondra a disposicién de los mexicanos residentes en el extranjero, el estatus de

su solicitud de registro a través de los medios que para tales efectos se determinen.

La solicitud de inscripcién deberd contener la manifestacion de intenciéon del voto de los

mexicanos residentes en el extranjero, de acuerdo con el tipo y cargo de eleccién definidos

en la normatividad vigente. Para tal efecto, el respectivo formato contendra las leyendas
aplicables establecidas en el Articulo 332 de la LGIPE.

A partir del plazo fijado con base en la normatividad, el afio previo al de la eleccion, la

DERFE pondra a disposicion de los interesados el formato de solicitud de inscripcion a la

LNERE, en los sitios que acuerde la JGE, por via electronica o a través de los medios que

determine la propia Junta.

La DERFE a través de INETEL hard de conocimiento a la ciudadania el estatus de su

solicitud de inscripcion, y en su caso, la improcedencia de esta, a través de los medios que

para tales efectos se determinen.

La DERFE a través de INETEL informara a los mexicanos residentes en el extranjero las

inconsistencias halladas en su solicitud de inscripcién, a través de los medios que para tales

efectos se determinen. Asimismo, podré orientar a la ciudadania para hacer un subsane
con respecto a esta.

Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios

definidos atendiendo al ambito de competencia aplicable a cada una de las areas

involucradas con el VMRE, acordé a los lineamientos, documentos técnico-normativos y

protocolos aprobados para tal fin.

4. Insumos y entregables

I. Insumos
Insumo Descripcion Proveedor ‘
Solicitud con credencial | La solicitud de inscripcion debe contener: Ciudadania mexicana
para votar desde el
Extranjero, emitida durante o P
el periodo de votacion i

« Datos del ciudadano

« Entidad federativa de referencia
« Datos de la credencial

¢ Modalidad de voto
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Insumo Descripcion Proveedor
»  Domicilio en el extranjero, en su caso.
* Medios de contacto
» Dato verificador
+ Cargos de eleccion por los que podra
votar
* Términos y condiciones
Solicitud individual de | La solicitud de inscripciéon debe contener: Ciudadania mexicana
inscripcién con credencial
para votar desde el - g
Extranjero emitida antes - ol

del 1 de septiembre

« Datos del ciudadano

« Entidad federativa de referencia

« Datos de la credencial

* Modalidad de voto

» Domicilio en el extranjero, en su caso.

* Medios de contacto

e Dato verificador

+ Cargos de eleccion por los que podra
votar

* Términos y condiciones

Solicitud individual de | La solicitud de inscripciéon debe contener: Ciudadania mexicana
inscripcién con credencial
para votar emitida en 5 Bl
territorio nacional o |=dlE

» Datos del ciudadano

» Entidad federativa de referencia

» Datos de la credencial

* Modalidad de voto

»  Domicilio en el extranjero, en su caso.

* Medios de contacto

« Dato verificador

» Cargos de eleccion por los que podra

votar

* Términos y condiciones

Il. Entregables
Entregable Descripcion Cliente

Notificacion de | La notificacibn de inconsistencias debe | Ciudadania
inconsistencia contener:

* Folio de la notificacion

« Fecha

*  Nombre del ciudadano

e Entidad

* Numero de folio de la solicitud

» Datos para contactar al Instituto

* Causa de inconsistencias
Notificacion de | La notificacion de improcedencia debe | Ciudadania mexicana

improcedencia

contener:
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Entregable Descripcion Cliente

* Folio de la notificacién

* Fecha

*  Nombre del ciudadano

* Entidad

*  Numero de folio de la solicitud

+ Datos para contactar al Instituto

» Causa de la improcedencia

* Informacibn de los derechos vy

mecanismos de defensa

Notificacion de | La notificacion de procedencia debe | Ciudadania mexicana

procedencia

contener:

« Folio de la notificacion

¢ Fecha
* Nombre del ciudadano
+ Entidad

* Nudmero de folio de la solicitud
+ Datos para contactar al Instituto
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5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Documentos

Recursos

Actividad

1 Prepara mecanismos y
herramientas para la
inscripcién a la LNERE

Se realizan las
siguientes acciones:

Lineamientos y
mecanismos de
inscripcién de la LNERE
aprobados por el CG
Continta en el
procedimiento
S.3.07.5.01 Definicién

de la Estrategia
Integral de Promocion
del VMRE,

Credencializacién,
Registro en la LNERE
y Emision del Voto
Servicio de TIC
solicitado

Continta en el
procedimiento
E.2.02.1.01 Gestién de

Requerimiento de
Servicio TIC
Requerimientos de
VMRE para INETEL
remitidos

Descripcion

Responsables

Prepara los mecanismos necesarios para la inscripcion a la
LNERE.

Secretario(a)
técnico normativo
Coordinador de
operaciones
Coordinador(a) de
atencion ciudadana
Supervisor(a) de
atencion ciudadana
Coordinador(a) de

*  Operacién de INETEL.

* Preparacion de los sistemas: Sistema de Registro para
Votar desde el Extranjero (SRVE) y Sistema de
Procesamiento de las Solicitudes para Votar de los
Ciudadanos Mexicanos Residentes en el Extranjero
(SPSVMRE).

desarrollo y
Coordina las actividades con CECYRD, STN, UTSI, ST, G oitelelol de
sistemas

INETEL, DITA para el registro, recepcion verificacion y
determinacion de las solicitudes de inscripcion a la LNERE e
instruye a su personal a cargo para la ejecucién de las
acciones.

Coordinador(a)
general del VMRE
Coordinador(a) de
productos y
servicios electorales
Coordinador(a) de
desarrollo de
sistemas

(documentos de
trabajo)

Lineamientos y
mecanismos para la
conformacion de la
LNERE aprobados
por CG

(recursos
materiales)
Presupuesto  para
acondicionamiento
de las instalaciones

para el
procesamiento  de
solicitudes
Presupuesto  para
contratar  personal
de apoyo
(tiempo de
ejecucion

aproximado)
21,600 Minutos
(45 dias)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Continda en la
actividad 2
2 Implementa VMRE en | Coordina sistemas, herramientas y personal para atender a la | Coordinador(a) de (recursos
INETEL ciudadania para el registro de solicitudes. atencion ciudadana materiales)
Supervisor(a) de Diadema telefénica
Se realizan las « Capacita al personal de INETEL para recibir llamadas atencion ciudadana Equipo de telefonia
siguientes acciones: de los ciudadanos, y en su caso, para realizar llamadas (sistemas)
a los mismos. Sistema de Registro
Ciudadania ha «  Proporciona material de apoyo y scripts. para votar desde el
solicitado  inscripcion « Capacita al personal para el uso del Sistema de Extranjero (SRVE)
por sistema Registro para votar desde el Extranjero (SRVE). IVR (Respuesta de
Continla en la «  Prepara el sistema (IVR). Voz Interactiva)
actividad 3 (tiempo de
ejecucion
Ciudadania ha aproximado)
contactado a INETEL 21,600 Minutos
Continta en la (45 dias)
actividad 6
Ciudadania ha sido
contactada por INETEL
Continta en la
actividad 7
3 Recibe solicitudes de | Recibe las solicitudes de inscripcion de la ciudadania, | Sistema de Registro | (entradas) (sistemas)
inscripcién de la | mediante el cual transfiere la informacién y documentacion de | para votar desde el | golicitud con | SIILNERE
ciudadania la ciudadania al Sistema de Procesamiento de las Solicitudes | Extranjero (SRVE) credencial para | (tiempo de
para Votar de los Ciudadanos Mexicanos Residentes en el votar desde el | ejecucién
Extranjero. Extranjero, emitida | aproximado)
durante el periodo | 64,800 Minutos
Los datos de los ciudadanos credencializados residentes en de votacion (7 meses)
el extranjero: Solicitud individual
de inscripcion con
credencial para
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Actividad

Descripcion

* Nombre y apellidos

» Datos de contacto

» Correo electrénico

* Informacion de domicilio, en su caso

* Imagen de su credencial para votar, en caso de ser
expedida en México

Responsables

Documentos

votar desde el
Extranjero  emitida
antes del 1 de
septiembre
Solicitud individual
de inscripciéon con
credencial para
votar emitida en
territorio nacional

Recursos

4 Clarifica la informacién
de la ciudadania

Asigna a los procesadores carga de trabajo para la
clarificacion de las solicitudes.

Visualiza datos de contacto (teléfono celular y/o correo
electrénico) y verifican con base en la modalidad de voto
seleccionada.

Visualiza datos del domicilio del extranjero:

Procesadores(as)
de solicitudes para
votar

Supervisor(a) de
procesamiento  de
solicitudes para
votar

(documentos de

trabajo)

Catélogo de
Inconsistencias
Lineamientos y

mecanismos para la
conformacion de la
LNERE aprobados
por CG

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
personal
(sistemas)
SIILNERE

Sistema de Registro
para votar desde el
Extranjero (SRVE)

, tiempo de
. P p
. Ea'zsd ejecucion
: CSI? 0s aproximado)
alle : 6 Minutos
*  Numero exterior
*  NuUmero interior
» Cadigo postal
* Imagen del comprobante de domicilio para verificar
gue sean correctos y estén completos
Si fuera el caso, captura datos faltantes, corrige Yy
complementa informacién de captura.
Visualiza datos capturados del ciudadano, y la informacion de
la CPV contra la copia de anverso y reverso de la CPV para
validar que correspondan los datos de su CPV.
Clave elector, CIC, numero emisién, OCR
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Documentos Recursos

Actividad Descripcion

Datos personales:

*  Nombre y apellidos
» Dato Verificador: nombre y apellidos de padre o madre

Responsables

Emite resultado de | Registra el resultado de la clarificacibn (con o sin | Procesadores(as) (recursos
clarificacion inconsistencias) en su caso y se cambia el estatus del registro | de solicitudes para materiales)
a verificacién de situacion registral. votar Equipo de cémputo
ContinGa en la Supervisor(a) de personal
actividad 10 En caso de haber inconsistencia, marca la misma en el | Procesamiento  de (sistemas)
Sistema de Procesamiento de las Solicitudes para Votar de | solicitudes para SIILNERE
los Ciudadanos Mexicanos Residentes en el Extranjero. votar Sistema de Registro
para votar desde el
Extranjero (SRVE)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
1 Minuto
Atiende llamadas de | En caso de que la ciudadania contacte a INETEL: Consultor(a) de (recursos
solicitudes de atencién ciudadana materiales)
inscripeion 'y si- €s el | confirma 1a titularidad del registro de la ciudadania solicitante. | Supervisor(a)  de Diadema telefonica
caso se brinda atencion ciudadana Equipo de telefonia

orientacion de subsane

Continta en la
actividad 8

Confirma si no hubo cambio de domicilio de la ciudadania.
Registra la informacioén de la ciudadania en el sistema:

* Modalidad de voto

(sistemas)

Sistema de Registro
para votar desde el
Extranjero (SRVE)
IVR (Respuesta de
Voz Interactiva)

+ Dato verificador (tiempo de
+ Datos de contacto ejecucion
aproximado)
Proporciona folio de registro a la ciudadania. 21 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
En caso de subsane:

Confirma la titularidad del registro del ciudadano solicitante.
Registra la informacion del ciudadano en el sistema:

» Datos de contacto
*  Nombre completo
* Residencia actual (pais y estado)

Verifica estatus de registro en el sistema.

Indica al ciudadano la inconsistencia identificada y la forma en
que podra subsanarlo.

7 Realiza llamadas a la | En caso de invitar / informar: Consultor(a) de (recursos
ciudadania para invitar atencion ciudadana materiales)

y/o !nfqtmar sobre la Diadema telefénica
inscripcion del VMRE y Equipo de telefonia
en caso de presentar (sistemas)
!nconS|stenC|as Sistema de Registro
informar para el para votar desde el

subsane Extranjero (SRVE
En caso de invitacién para inscripcion a la LNERE: jero ( )

Busca en el sistema el registro de la ciudadania a contactar.
Realiza la llamada al titular.

Indica motivo de la llamada, de acuerdo con los supuestos
siguientes:

Se realfize sals vnE ol Confirma sino h.ubo canjbio de domicilio de la ciudadania. gjlgé?fé?én de
s siguientes Reglstr.a a Ig ciudadania en el sistema de acuerdo a los aproximado)
acciones: lineamientos: 20 Minutos
Ciudadania ha | ¢ Modalidad de voto

aceptado su registro de | * Dato verificador

inscripcion * Datos de contacto

Contintia en la

actividad 8 En caso de que el ciudadano no desee ejercer su derecho al

voto, registra negativa en el sistema.
En caso de llamada para requerir el subsane:
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Actividad

Ciudadania no ha
aceptado su registro de
inscripcion

Fin del procedimiento

Descripcion

Orienta a la ciudadania sobre los procedimientos a realizar
con base en los lineamientos establecidos.

Responsables

Documentos

Recursos

8 Identifica Si hubo
cambio de domicilio

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Credencial emitida en el

Llamadas entrantes:

Aplica script para la manifestacion del voto a la ciudadania y
asi identificar si cuenta con credencial emitida en el extranjero
y tuvo cambio de domicilio, o si su credencial fue emitida en
México.

Llamadas salientes:
Aplica script para la manifestacion del voto a la ciudadania y

Consultor(a) de
atencion ciudadana

(recursos
materiales)

Diadema telefénica
Equipo de telefonia
(sistemas)

Sistema de Registro
para votar desde el
Extranjero (SRVE)

extranjero con cambio | asf identificar si cuenta con credencial emitida en el extranjero (tiempo de
de domicilio Y |y tuvo cambio de domicilio. ejecucion
credencial emitida en aproximado)
México 15 Minutos
Continta en la
actividad 9
Credencial emitida en el
extranjero sin cambio
de domicilio
Continta en la
actividad 10

9 Orienta a la ciudadania | Orienta a la ciudadania para que ingrese al portal, haga su | Consultor(a) de (recursos
arealizar su registro por | registro y adjunte su documentacion, en caso de que cuente | atencion ciudadana materiales)
el portal con una credencial emitida en el extranjero con cambio de Diadema telefénica

Fin del procedimiento

domicilio, y para todos los casos con credencial emitida en
México.

Equipo de telefonia
(sistemas)

Sistema de Registro
para votar desde el
Extranjero (SRVE)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
15 Minutos
10 Identifica estatus para | Busca los estatus para “verificacion de situacion registral” y | Sistema de Registro (tiempo de
revision registral replica la informacién en la base para definir situacién. para votar desde el ejecucion
Extranjero (SRVE) aproximado)
Aplicativo CECYRD 2 Minutos
11 Determina situacion | Consulta en la base de datos del padrén electoral la situacion | Aplicativo CECYRD (tiempo de
registral en padrén | registral de las solicitudes ciudadanas. ejecucion
electoral aproximado)
2 Minutos
12 Asigna situacion | Define de acuerdo con el catdlogo la situacion registral del | Gestor(a) de andlisis | (salidas) (recursos
registral ciudadano. de situacionregistral | Base de datos | materiales)
Supervisor(a) de | temporal Equipo de computo
Integra situacion registral en base de datos original. administracion de la | (documentos  de | personal
base de datos de | trabajo) (sistemas)

Cambia estatus a listo para opinion técnica normativa. el C_atalqgo G2 | i el REgee
situaciones para votar desde el
registrales Extranjero (SRVE)

Aplicativo CECYRD
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
540 Minutos
13 Realiza analisis integral | Analiza toda la informacion del expediente de inscripcion del | Abogado(a) (documentos  de | (recursos
del expediente de | VMRE. normativo de voto | trabajo) materiales)

inscripcion del VMRE
para opinién técnica
normativa

» Reuvision del resultado de clarificacion

* Revisar la informacién proporcionada por el ciudadano

* Revisar la documentacién proporcionada por el
ciudadano, en su caso

en el extranjero

Catalogo de
inconsistencias

Equipo de computo
personal

(sistemas)
SIILNERE
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
* Revisar resultado de la verificacion de la situacion (tiempo de
registral ejecucion
aproximado)
Emite opinién técnica normativa de procedencia. 25 Minutos
Registra en el sistema de Procesamiento la opinién técnica.
14 | Hace del conocimiento | €on base en los mecanismos de contacto establecidos con la | Secretario(a) (salidas) (sistemas)
de la ciudadania sobre cmdad_ama se establece comunicacion y se le hacg d_eI técnico normativo N de | SILNERE
el estatus de su | conocimiento el estatus o LEED actual de su tramite | o5 rginador de | inconsistencia Sistema de Registro
solicitud de inscripcién realizado en su solicitud de inscripcion. operaciones para votar desde el
Coordinador(a) de Extranjero (SRVE)
productos y (tiempo de
servicios electorales ejecucion
Coordinador(a) aproximado)
general del VMRE 48 Minutos
15 Identifica estatus para | Busca los estatus de registro determinados como procedentes | Sistema de Registro (tiempo de
revision registral final y replica la informacidn en la base para realizar una segunda | para votar desde el ejecucion
verificacion de situacién registral. Extranjero (SRVE) aproximado)
Aplicativo CECYRD 2 Minutos
16 Determina situacion | Con base en la revision de aquellos registros procedentes se | Gestor(a) de (recursos
registral final Vuelve a hacer el analisis de la situacion registral del | gdministracion  de materiales)
ciudadano para dar Certeza y determinar finalmente por el | centros de cémputo Equipo de cémputo
aplicativo aplicado la situacion registral. personal
(sistemas)
Aplicativo CECYRD
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
480 Minutos
(1 dia)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
17 Asigna situacion | Verifica que la situacion registral con la que se dictaminé sea | Gestor(a) de | (salidas) (recursos
registral final la misma, en caso de que la situacion registral haya cambiado, | administracion de | Base de datos de | materiales)
cambia el estatus de la inscripcion a no procedente y describe | centros de computo | registros Equipo de cémputo
la razoén. Supervisor(a) de | incorporados a la | personal
administracion de | LNERE (sistemas)
En caso de corroborar la situacion misma situacion registral, | centros de computo SIILNERE
se procede para la conformacion de la LNERE. (tiempo de
ejecucion
aproximado)
540 Minutos
18 Emite Opinién Técnica | Revisa si existe modificacién en la situacion registral derivado | Abogado(a) (recursos
Normativa final de las revisiones realizadas y si muestran inconsistencia de | normativo de voto materiales)
orden juridico procede a emitir una Opinion Final de caracter | en el extranjero Equipo de cémputo
Técnico y sustentada Juridicamente. personal
(sistemas)
SIILNERE
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
1,080 Minutos
(2 dias)
19 Hace del conocimiento | Con base en los mecanismos de contacto establecidos con la | Coordinador(a) (salidas) (sistemas)
de la ciudadania sobre | ciudadania se establece comunicacion y se le hace del | general del VMRE Notificacién de | SILNERE
la procedencia o | conocimiento el estatus o situacion actual de su tramite Coordinador de | improcedencia (tiempo de
improcedencia de su | realizado en su solicitud de inscripcion. operaciones Wi de | ejecucion

solicitud de inscripcién

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Solicitud de inscripcion
determinada como
improcedente

Coordinador(a) de
productos y
servicios electorales

procedencia

aproximado)
1,080 Minutos
(2 dias)
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Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables
Fin del procedimiento

Solicitud de inscripcion
determinada como
procedente

Continta en el
procedimiento
S.1.02.6.02
Conformacién de la
Lista de Residentes
en el Extranjero

Documentos Recursos

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

\[o]

Actividad

Realiza llamadas a la ciudadania para invitar y/o informar sobre la inscripcion del VMRE

7
y en caso de presentar inconsistencias informar para el subsane

14 Hace del conocimiento de la ciudadania sobre el estatus de su solicitud de inscripcion

19 Hace del conocimiento de la ciudadania sobre la procedencia o improcedencia de su
solicitud de inscripcion

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.
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Subproceso S.3.07.2 Organizacion para la Emision del VMRE

Subproceso

S$.3.07.2 Organizacién para la Emision del VM RE .‘. lNE

Inwtituto Nucionsd Electoral
Diagrama de subproceso (BPMN)

B \ B \ B \ B \ B )
S.3.07.2.03
Integracion y Envio de|
S.3.07.2.02 - . S.3.07.2.05
S.3.07.2.01 Definicion Preparacion de los Il_‘,voosc'\lfﬁt:rzltaajgzﬁ 33'%';5'&153%?;'6”’ Destruccion de
de Mecanismos para |===—jp Materialesy — Electoral para los — Resguardo del Sobre — Material y
laEmisién del VM RE Documentacion Ciudadanos Voto del VM RE Documentacion
Electoral del VMRE Residentes en el Electoral del VM RE
Extranjero
\_ J \_ J \_ J \_ J \_ J

S.3.07.2 Organizacion parala Emision del VMRE

Consulte el diagrama aqui.

Subproceso Procedimientos que lo componen

S.3.07.2 Organizacién para la Emision del VMRE S.3.07.2.01 Definicién de Mecanismos para la Emision del VMRE

S.3.07.2.02 Preparacion de los Materiales y Documentacion Electoral del VMRE
S.3.07.2.03 Integracion y Envio de los Materiales y Documentacion Electoral para los
Ciudadanos Residentes en el Extranjero

S.3.07.2.04 Recepcion, Clasificacion y Resguardo del Sobre Voto del VMRE

S.3.07.2.05 Destruccién de Material y Documentacién Electoral del VMRE
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Procedimiento S.3.07.2.01 Definicion de Mecanismos para la Emision del VMRE

1. Objetivo

Elaborar lineamientos para establecer los mecanismos, plazos, requisitos y modalidades de emision
del voto, para asi, asegurar los derechos politico-electorales de los mexicanos residentes en el
extranjero, a través de la unificacion de criterios aprobados por el CG.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral

Articulos que aplican ‘

Articulo 101, Parrafo 1; Parrafo 2; Articulo 102,
Parrafo 1; Parrafo 3; Parrafo 4.

Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

Articulo 45, Parrafo 1, Inciso y; Inciso z; Articulo 47,
Parrafo 1, Inciso o.

Manual de Organizacion Especifico de la Direccion
Ejecutiva del Registro Federal de Electores del
Instituto Nacional Electoral

Tema lll, Direccién Ejecutiva del Registro Federal
de Electores, Fundamento Articulo 45, Parrafo 1,
Inciso y; Inciso z.

3. Reglas de operacion

1. La DERFE coordinara con las direcciones ejecutivas y con las unidades técnicas del
Instituto los mecanismos para la emisién del VMRE.

2. La DERFE apoyara los programas y acciones que permitan dar cumplimiento a las
disposiciones legales y a los acuerdos interinstitucionales relacionados con la emisién del
voto de las y los ciudadanos mexicanos residentes en el extranjero tanto para las elecciones

federales como para las locales.

3. La DERFE serd el area responsable de la elaboracién de los lineamientos y mecanismos
para la emision del VMRE en colaboracion con la DEOE, DECEYEC y UTSI.

4. Para el adecuado desarrollo de las actividades que se realizaran con motivo de las
elecciones en las entidades federativas, cuya legislacion local contemple el voto de los
ciudadanos mexicanos residentes en el extranjero, se integrard un grupo de trabajo de la

manera siguiente:

+ Por parte del Instituto, un representante de la DERFE, designado por el titular de la

propia Direccién Ejecutiva.

« Por parte del OPL, un representante, previa aprobacion del Organo Superior de

Direccion Ejecutiva.

* El grupo de trabajo coordinado por la DERFE deber& contar con el apoyo de la DEOE,
DECEYEC y UTSI, y demés que resulten necesarias.
5. La DERFE y de la UTVOPL designaran un secretario técnico del grupo de trabajo, quien

coordinara la interlocucién con los OPL.

6. Los lineamientos y mecanismos para la emision del VMRE podran ser presentados ante las
comisiones correspondientes para su revision, asimismo, dichas comisiones podran emitir
recomendaciones a aplicar, en su caso, previo a su presentacién para aprobacion del CG,
en cumplimiento con la normatividad aplicable.

7. Laampliacion de plazos y/o simplificacion de los requisitos para la emision del VMRE, sera

autorizado por el CG.
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8. Los lineamientos a fin de establecer los mecanismos, plazos, requisitos y modalidades para
la emision del VMRE, deberan ser aprobados por el CG.
9. Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios
definidos atendiendo al ambito de competencia aplicable a cada una de las é&reas
involucradas con el VMRE, acordé a los lineamientos, documentos técnico-normativos y
protocolos aprobados para tal fin.

4. Insumos y entregables

I. Insumos

Insumo

Plan Integral de Trabajo del

Voto de las y los Mexicanos
Residentes en el Extranjero
en los Procesos
Electorales aprobado por el
CG

Descripcion

Documento con las actividades,
responsabilidades y fechas para llevar a cabo
el proceso electoral, el cual esta aprobado por
el CG.

Proveedor

CG

II. Entregables

Entregable

Propuesta de lineamientos

de mecanismos para la
emision del VMRE

Descripcion

Propuesta de caracteristicas generales que

se deben cumplir para la emisién del VMRE.

Cliente

Comisiones
correspondientes

Consejo General

Proyecto de acuerdo de la
comisién correspondiente
por el que se emiten los

Documento con el cual se presentard a la
comisién correspondiente la propuesta de
lineamientos de mecanismos para la emision
del VMRE para revision.

Comisién correspondiente

Lineamientos de
mecanismos para la
emision del VMRE

Lineamientos para la
emision del VMRE

aprobados por CG

Caracteristicas generales que se debe
cumplir para la emisién del VMRE, los cuales
son aprobados por el CG.

UR del
Electoral
OPL
Ciudadania
Autoridades
Jurisdiccionales

Instituto Nacional
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5. Diagrama

5.3.07.2.01 Definicio

Ha01300

Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Conforma el grupo de | Convoca por los medios institucionales a los integrantes del | Coordinador(a) (entradas) (tiempo de

trabajo interno del INE | grupo de trabajo interno INE. general del VMRE Plan Integral de ejecucion

para el VMRE Supervisor de | Trabajo del Voto de | aproximado)
Especifica las actividades, responsabilidades y tiempos, en | Proyecto del VMRE | las y los Mexicanos | 600 Minutos

funcién de las atribuciones y competencias de cada una de las
areas para la construccion de los lineamientos de emisién del

Residentes en el
Extranjero en los

VMRE. Procesos
Electorales
Instruye a las areas correspondientes a su cargo, las aprﬁgado por el CG
actividades a realizar de acuerdo con la planeacion para los (s_a| <)
Minutas de

lineamientos de mecanismos para la emisiéon del VMRE.

compromisos

(1 dia, 2 horas)

Elabora propuesta de | Elabora una primera propuesta de actualizacion de | Coordinador(a) (salidas) (recursos
actualizacion de [ lineamientos de mecanismos para la emision del VMRE con | general del VMRE Propuesta de | materiales)
lineamientos de | base en la normativa vigente, considerando las experiencias | Supervisor de | lineamientos de | Equipo de

mecanismos para la
emision del VMRE

en los ejercicios anteriores y que se encuentran
documentados en los informes finales de los procesos

Proyecto del VMRE
Gestor(a) de apoyo

mecanismos para la
emision del VMRE

videoconferencia
Equipo de computo

electorales anteriores. normativo del VMRE (sistemas)
Repositorio

Envia la propuesta de lineamientos de mecanismos para la Documental

emision del VMRE a las areas del INE involucradas para su (tiempo de

retroalimentacion. ejecucion

Integra en la propuesta las recomendaciones aplicables.

Genera version final de la propuesta de lineamientos de
mecanismos para la emision del VMRE.

aproximado)
4,800 Minutos

Elabora acuerdo para | Realiza solicitud a la Secretaria Técnica Normativa para la | Administrador(a) (salidas) (recursos

presentar propuesta de | elaboracion del proyecto de acuerdo de la comision | ejecutivo de registro | proyecto de acuerdo | materiales)

lineamientos de | correspondiente por el que se emiten los Lineamientos de de la comisién | Equipo de
mecanismos para la emision del VMRE. correspondiente por | videoconferencia
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
mecanismos para la | Elabora el proyecto de acuerdo de Ila comisién el que se emiten los | Equipo de computo
emisién del VMRE correspondiente por el que se emiten los Lineamientos de Lineamientos de | (tiempo de
mecanismos para la emisiébn del VMRE dirigido a las mecanismos para la | ejecucion
Comisiones correspondientes. emision del VMRE aproximado)
840 Minutos
4 Presenta lineamientos | Convoca a la sesién de la comisién correspondiente a los | Administrador(a) (salidas) (recursos
de mecanismos para la | titulares de las UR del INE que estan involucrados en el | ejecutivo de registro | propuesta de | materiales)
emision del VMRE alas | VMRE. lineamientos de | Equipo de cémputo
autoridades Presenta ante la comisién la propuesta de lineamientos de mecanismos para la | (tiempo de
correspondientes mecanismos para le emision del VMRE. emision del VMRE ejecucion
Proyecto de acuerdo | aproximado)
ContmL_Ja_ en el de la €omision | 540 Minutos
procedimiento correspondiente por
H.4.07.1.01 el que se emiten los
Preparacion de las Lineamientos de
Sesiones de las mecanismos para la
Comisiones del emision del VMRE

Consejo General

5 Da por enterado la | Revisa que la propuesta de Lineamientos y mecanismos de | Administrador(a) (salidas) (recursos
publicacion sobre la | inscripcion de la LNERE que fue presentada a la Comision sea | gjecutivo de registro | Lineamientos para | Materiales)
aprobaciéon de los | lo publicadoy aprobado por el CG dandose por enterado. la emisién del VMRE | Equipo de cémputo

lineamientos y aprobados por CG (tiempo de

mecanismos para la ejecucion

emision del VMRE aproximado)
o 60 Minutos

Continla en el

procedimiento

S.3.07.2.03

Integracion y Envio de
los Materiales y
Documentacion
Electoral para los
Ciudadanos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Residentes en el
Extranjero

Contintia en el
procedimiento
S.3.07.4.01
Preparacion del Local
Unico para Escrutinio
y Cémputo del VMRE

Continta en el
procedimiento
S.3.07.5.01 Definicién
de la Estrategia
Integral de Promocion
del VMRE,
Credencializacion,
Registro en la LNERE
y Emisién del Voto

Contintia en el
procedimiento
S.3.07.2.02
Preparacion de los
Materiales y

Documentaciéon
Electoral del VMRE

Contintia en el
procedimiento
S.3.07.3.01 Desarrollo
de la Estrategia de
Integracion de MEC y
Capacitacion
Electoral

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

Actividad

4 Solicita incorporar el punto en el orden del dia de la sesion de la comisién

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento $.3.07.2.02 Preparacion de los Materiales y Documentacion Electoral

del VMRE

1. Objetivo

Preparar los materiales y documentacion electoral del VMRE, para su integracion y envio a los

mexicanos que residen en el extranjero.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulos que aplican

Articulo 330, Parrafo 1, Inciso b; Articulo 340,
Parrafo 2; Parrafo 4.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral

Articulo 102, Péarrafo 4; Articulo 160, Parrafo 1,
Inciso a.

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva del Registro Federal de Electores del
Instituto Nacional Electoral

Tema VII, Direccion Ejecutiva del Registro Federal
de Electores, Secretaria 1.0.1, Funciones 1, Vifieta
17; Coordinacion 1.2, Direccién 1.2.4, Funciones 1,
Vifieta 1.

Manual de Organizacion Especifico de la Direccion
Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica del Instituto Nacional Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
de Capacitacion Electoral y Educacion Civica,
Direccion 1.3, Funciones 5.

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva de Organizacién Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccién Ejecutiva
de Organizacién Electoral, Vifieta 20; Direccién 1.3,
Vifieta 1; Vifeta 7; Vifeta 8.
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3. Reglas de operacion

1. La DERFE seré& la UR encargada de verificar que la cantidad de documentos y materiales
electorales elaborados correspondan a los ciudadanos inscritos en la LNERE; asi como al
namero adicional que apruebe el CG.

2. La preparacién y resguardo de los materiales y documentacion electoral, sera custodiada
por la entidad de seguridad que el INE o el OPL correspondiente considere pertinente.

3. La DECEYEC sera la UR encargada del disefio, elaboracion e impresion de los materiales
de capacitacion para los SE, CAE y funcionarias y funcionarios de MEC del VMRE.

4. La DECEYEC sera la UR encargada del disefio, elaboracion e impresion de los instructivos
del VMRE que seran integrados al paquete electoral del VMRE.

5. La DERFE vy, en su caso, los OPL seran los responsables del disefio e impresién de los
sobres del paquete electoral del VMRE.

6. El disefio y contenido de los elementos que conforman el paquete electoral del VMRE,
debera ser aprobado por el CG.

7. La DEOE en eleccién federal y OPL correspondiente en eleccién local, la UR seréd la
responsable del disefio e impresion de los documentos electorales que se utilizaran para el
VMRE, tales como:

* Boleta electoral

» Acta de la jornada electoral

» Acta de mesa de escrutinio y computo

» Acta de computo por entidad federativa

* Hoja de incidentes

* Recibo de copia legible de las actas de mesa de escrutinio y computo, entregadas a los
representantes de los partidos y de candidatura(s) independiente(s)

* Recibo de copia legible de las actas de computo de entidad federativa, entregadas a los
representantes generales de los partidos politicos y candidatura(s) independiente(s)

» Cuadernillo para hacer las operaciones de la mesa de escrutinio y computo

» Guia de apoyo para la clasificacion de los votos

8. La DEOE entregara a la DERFE la boleta electoral que sera integrada en el paquete
electoral del VMRE que se enviara a la ciudadania que reside en el extranjero.

9. La DEOE resguardara los documentos electorales que se utilizaran en la jornada electoral
para el escrutinio y computo.

10. EI material electoral que sea utilizado durante el simulacro del escrutinio y cémputo
contendera la leyenda correspondiente para tales efectos.

11. Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios
definidos atendiendo al &mbito de competencia aplicable a cada una de las &reas
involucradas con el VMRE, acordé a los lineamientos, documentos técnico-normativos y
protocolos aprobados para tal fin.

4. Insumos y entregables

I. Insumos
Insumo Descripcion Proveedor ‘
Disefio del instructivo del | Documento que contiene la propuesta de | DECEYEC
VMRE disefio del instructivo del VMRE.
Estimacion LNERE Documento que debe contener la cantidad de | DERFE

ciudadanos(as) inscritas en la LNERE.
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Inaie *%
Estimacion MEC Documento que debe contener la cantidad de | DERFE
ciudadanos(as) inscritas en el MEC.
Materiales del paquete | Los materiales electorales para el VMRE | Proveedor
electoral del VMRE deben contener sobres voto por cargo de | OpL
eleccién.
Instructivos del VMRE El instructivo del VMRE debera describir y | Proveedor
cumplir con lo siguiente: OPL
» Describir paso a paso la forma en que
la ciudadania debera utilizar los
materiales que le son remitidos, para
efectuar la correcta emision de su
voto.
« Cumplir con las especificaciones
establecidas por la DERFE.
Documentos  electorales | Los documentos electorales para integracion | Proveedor
del VMRE y envio de paquete electoral, simulacros, y | opL

jornada electoral para el VMRE deben estar
conformados por:

a) Boleta electoral

b) Acta de la jornada electoral

c) Acta de mesa de escrutinio y computo

d) Acta de computo por entidad federativa

e) Hoja de incidentes

f) Recibo de copia legible de las actas de
mesa de escrutinio y computo entregadas a
los representantes de los partidos y de
candidatura(s) independiente(s)

g) Recibo de copia legible de las actas de
cémputo de entidad federativa entregadas a
los representantes generales de los partidos
politicos y de candidatura(s) independiente(s)
h) Cuadernillo para hacer las operaciones de
la mesa de escrutinio y computo

i) Guia de apoyo para la clasificacion de los
votos

Il. Entregables

Entregable

Propuesta de la primera
version del instructivo del
VMRE

Descripcion

Documento con la primera propuesta de
disefio para el instructivo del VMRE, el cual
debe estar apegado a los lineamientos para
la emision del VMRE aprobados por el CG.

Cliente

DECEYEC

Propuesta del disefio de
materiales para el paquete
electoral del VMRE

Documento con el proyecto de disefio para
los materiales del paquete electoral del
VMRE, el cual debe contener las
especificaciones del disefio (colores vy
dimensiones), especificaciones por el tipo de
elecciobn, mecanismos y elementos de
seguridad, entre otros.

Comision correspondiente
CG
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Entregable Descripcion Cliente

Disefio del material para el | Documento que contiene las especificaciones | JGE

paquete electoral del | técnicas, de disefio y componentes que

VMRE integran el paquete electoral del VMRE.

Peticion de certificacién por
diligencia

Peticién de Oficialia Electoral presentada en
términos de lo establecido en el articulo 51,
numeral 3 de la LGIPE, que cumpla con los
requisitos de procedibilidad establecidos en la
norma reglamentaria (ROE).

Direccion del Secretariado

Proyecto de acuerdo por el

Documento que debe establecer la cantidad

Consejo General

que se determina el | de boletas adicionales a imprimir para el
namero de boletas | VMRE.
adicionales para el VMRE
Acta de hechos de revision | Documento con la narracion de las | DERFE
y recepcién de materiales | actividades llevadas a cabo durante cada una
para el paquete electoral | de las entregas realizadas por el proveedor
del VMRE y/o los OPL respecto a la revisién y recepcion
de materiales para el paquete electoral del
VMRE.
Acta de entrega recepcion | Documento con la cantidades y tipos de | OPL
de materiales para el | materiales recibidos del proveedor o del OPL | prgveedor
paquete  electoral del | para el paquete electoral del VMRE.
VMRE
Recibo ylo acta | Documento que describe cantidades de los | Proveedores
correspondiente a la | materiales que se reciben para el VMRE, | Oficialia
entrega tales como: DERFE
OPL
* Instructivos del VMRE
* Materiales del paquete electoral del
VMRE
* Materiales del paquete electoral del
VMRE - OPL
* Documentos electorales del VMRE
Materiales del paquete | Los materiales electorales para el VMRE | Proveedor
electoral del VMRE deben contener sobres voto por cargo de | DERFE
eleccion. OPL
Instructivos del VMRE El instructivo del VMRE debera describir y | DERFE
cumplir con lo siguiente:
» Describir paso a paso la forma en que
la ciudadania debera utilizar los
materiales que le son remitidos, para
efectuar la correcta emision de su
voto.
« Cumplir con las especificaciones
establecidas por la DERFE.
Documentos  electorales | Los documentos electorales para integracion | DERFE
del VMRE y envio de paquete electoral, simulacros, y | DECEYEC

jornada electoral para el VMRE deben estar
conformados por:

a) Boleta electoral
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| Fecha de aprobacioén: 24/11/2022

Version: 1.0

Entregable

Descripcion
b) Acta de la jornada electoral
c) Acta de mesa de escrutinio y cémputo
d) Acta de cémputo por entidad federativa
e) Hoja de incidentes
f) Recibo de copia legible de las actas de
mesa de escrutinio y computo entregadas a
los representantes de los partidos y de
candidatura(s) independiente(s)
g) Recibo de copia legible de las actas de
cémputo de entidad federativa entregadas a
los representantes generales de los partidos
politicos y de candidatura(s) independiente(s)
h) Cuadernillo para hacer las operaciones de
la mesa de escrutinio y cémputo
i) Guia de apoyo para la clasificacion de los
votos

Cliente
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5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.
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Macroproceso: S.3 Organizacién de Elecciones
Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

Clave de identificacién: S.3.07

4 INE

Instituto Nacional Electoral

Fecha de aprobacion: 24/11/2022 Version: 1.0

6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos

Coordina la preparacion | Coordina la preparacion de los siguientes materiales y | Administrador(a) de | (documentos de | (recursos

de materiales y | documentaciéon electoral del VMRE en conjunto con la | capacitacion trabajo) materiales)

documentacion DECEYEC Yy DEOE. electoral Lineamientos para Equ|po de Cémputo

electoral del VMRE Coordinador(a) de | laemision del VMRE | (tiempo e
« Materiales de capacitaciéon para MEC del VMRE productos y | aprobados por CG ejecucion

Se realizan las « Instructivos para el VMRE servicios electorales aproximado)

siguientes acciones: «  Sobres voto para el VMRE Coordinador(a) 600 Minutos

+  Documentacion electoral del VMRE

general del VMRE

Necesidades de Coordinador(a) de
materiales de MEC del VMRE
capacitacion electoral Coordinador(a) de
identificadas estadistica
Continta en la Coordinador(a) de
actividad 2 difusion y campanas

Necesidades para las

boletas del VMRE
identificas

Continta en la
actividad 19

Material del paquete
electoral postal
definidos para los OPL
Continta en la
actividad 21

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

institucionales
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Necesidades para el
instructivo del VMRE
identificadas
Contintia en la
actividad 3
Necesidades del
paquete electoral postal
identificadas
Continta en la
actividad 4
2 Solicita informacion de | Solicita a la DEOE la informacién de los materiales electorales | Administrador(a) (recursos
los materiales | que se van a desarrollar y utilizar en el proceso electoral para | ejecutivo de materiales)
electorales para | que la integracion de las MEC sea correcta. capacitacion Equipo de cémputo
integracion de MEC electoral (tiempo e
_ ejecucion
Continta en el aproximado)
procedimiento 60 Minutos
S.3.07.3.02 Disefio y
Elaboracién de
Contenido de
Materiales de
Capacitacion
Electoral del VMRE
3 Realiza primera version | Elabora la primera version del contenido del instructivo del | Coordinador(a) (salidas) (recursos
del instructivo del | VMRE, tomando como referencia lo siguiente: general del VMRE Propuesta de la | Mmateriales)
VMRE Coordinador(a) de | primera versién del | Equipo de cémputo
o +  Procesos electorales previos difusion y campafias | instructivo del | (tiempo de
ContinGa  en el Especificaciones técnicas institucionales VMRE ejecucion
procedimiento +  Modalidades del VMRE Supervisor de aproximado)
S.2.01.1.08 Proyecto del VMRE 900 Minutos
Produccion de Lider de proyecto de
Materiales para enlace VMRE
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Actividad

Campafias
Institucionales

Descripcion

Solicita a la DECEYEC el apoyo para el disefio del instructivo
del VMRE.

Disefia la primera version del instructivo del VMRE, tomando
como referencia los lineamientos y mecanismos para la
emision del VMRE, tales como:

» Especificaciones de la boleta del VMRE (colores,
dimensiones y datos de acuerdo con el tipo de
eleccion)

» Especificaciones de la mensajeria

* Materiales de procesos anteriores

* Lineamientos para la emisién del VMRE aprobados por
CG

* Normatividad aplicable al VMRE

Solicita a la DECEYEC el apoyo para el disefio del instructivo
del VMRE.

Responsables

Documentos

Recursos

Realiza la propuesta del | Disefia los materiales para el paquete electoral del VMRE, | Coordinador(a) de (docu_mentos de | (recursos
disefio de materiales | tomando como referencia los lineamientos y mecanismos para | productos y | trabajo) materiales)
para el paquete | la emision del VMRE, tales como: servicios electorales | Propuesta del | Equipo de computo
electoral del VMRE Coordinador(a) disefio o:el material (sistemas)
o +  Especificaciones de la boleta del VMRE (colores, | 9eneral del VMRE plara ?d IF\’?J:J?eée Adobe Creative
Cont!nua en la dimensiones y datos de acuerdo con el tipo de | Supervisor de || €ecloralide Cloud
actividad 5 eleccion) Proyecto del VMRE (tiempo e
«  Especificaciones de la mensajeria Lider de proyecto de ejecucion
« Materiales de procesos anteriores enlace VMRE aproximado)
* Lineamientos para la emision del VMRE aprobados por 600 Minutos
CG
* Normatividad aplicable al VMRE
Revisa la propuesta del | Revisa el disefio de los materiales para el paquete electoral | Coordinador(a) de (docu_mentos de | recursos
disefio de materiales | del VMRE: productos y | trabajo) materiales)

servicios electorales

Propuesta del
disefio del material
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
para el paquete + Disefio Coordinador(a) para el paquete | Equipo de computo
electoral del VMRE *  Cumplimiento con lineamientos general del VMRE electoral del VMRE (tiempo de
» Especificaciones por el tipo de eleccion ejecucion
Se realiza solo una de + Mecanismos y elementos de seguridad aproximado)
las siguientes * _ _ o _ 300 Minutos
acciones: En su caso, emite observaciones y solicita ajustes si no se

cumplen algunos de los puntos anteriores.

Propuesta del disefio de
materiales para el
paquete electoral del
VMRE no validados
Continta en la
actividad 6

Propuesta del disefio de
materiales para el
paquete electoral del
VMRE validados

Continta en la
actividad 7
6 Atiende observaciones | Atienden todas las observaciones al disefio del paquete | Coordinador(a) (documentos  de | (recursos
al disefio de material | electoral del VMRE y presenta nuevamente las versiones | general del VMRE trabajo) materiales)
para el paquete | actualizadas para visto bueno. Coordinador(a) de | Propuesta del | Equipo de computo
electoral del VMRE productos y disefio del material (sistemas)
servicios electorales | Para €l paquete Adobe Creative
Continda en la Supervisor de | electoral delVMRE 1 o 4
actividad 5 Proyecto del VMRE (tiempo de
ejecucion
aproximado)
180 Minutos
7 Elabora acuerdo para | Elabora el acuerdo con el cual se presentard a revision, la | Coordinador(a) de | (salidas) (recursos
someter a revision la | propuesta del disefio de materiales para el pagquete electoral | productos Y | Proyecto de acuerdo | materiales)
propuesta del disefio de | del VMRE, por la comision correspondiente. servicios electorales | del  disefio  de | Equipo de cémputo
materiales  para el materiales para el | (tiempo de
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Actividad Descripcion Responsables

paquete electoral del Coordinador(a)

VMRE por la comisién general del VMRE

correspondiente Supervisor de
Proyecto del VMRE

Continta en el Gestor(_a) de apoyo

procedimiento normativo del VMRE

H.4.07.1.01

Preparacion de las
Sesiones de las
Comisiones del
Consejo General

Version: 1.0
Documentos Recursos
paquete electoral | ejecucion
del VMRE aproximado)
(documentos  de | 600 Minutos
trabajo)
Propuesta del

disefio del material
para el paquete
electoral del VMRE

8 Elabora propuesta del | Elabora propuesta del proyecto de acuerdo por el que se | Coordinador(a)
proyecto de acuerdo | ordena la impresion de boletas, documentos y materiales | general del VMRE
por el que se ordena la | electorales del VMRE para presentacion a comision | Supervisor de
impresion de boletas, | correspondiente. Proyecto del VMRE
documentos Y | Debe considerar el acuerdo por el que se determina la | Gestor(a) de apoyo
materiales electorales | jmpresion de boletas adicionales. normativo del VMRE
del VMRE
Contintia en el
procedimiento
H.4.07.1.01

Preparacion de las
Sesiones de las
Comisiones del
Consejo General

(salidas) (recursos

Proyecto de acuerdo | Mmateriales)
por el que se ordena | Equipo de computo

la impresion de | (tiempo de
boletas, ejecucion
documentos y | aproximado)
materiales 600 Minutos
electorales del

VMRE

(documentos de

trabajo)

Disefio del material
para el paquete
electoral del VMRE
Acuerdo por el que
se determina el
nimero de boletas
adicionales para el
VMRE

9 Actualiza estatus de | Actualiza estatus de acuerdos. Sistema de
acuerdos Sesiones de
Consejo
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Version: 1.0

Actividad
Se realiza una o mas
de las siguientes
acciones:
Impresién de
instructivos del VMRE
Continta en la
actividad 10
Preparar los materiales
para el paquete
electoral del VMRE
Continta en la
actividad 11
Contrata proveedores
Continta en la
actividad 13

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

10

Solicita la impresién de
los instructivos y
boletas del VMRE

Contintia en el
procedimiento

S.2.01.1.08
Produccion de
Creatividad para

Medios Alternativos e
Impresos

Solicita a la DECEYEC, la impresion de los instructivos del
VMRE vy, en su caso material promocional.

Solicita a la DEOE la impresion de las boletas del VMRE.

Administrador(a)
ejecutivo de registro

(documentos de
trabajo)
Acuerdo por el que

se ordena la
impresion de
boletas,

documentos y
materiales
electorales del
VMRE

(recursos
materiales)

Equipo de computo
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

120 Minutos
(observaciones
para la estimacion
de tiempos)

El tiempo de
preparacion,

revision,

produccion,
seguimiento y
recepcion de
documentos y
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Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

Responsables

materiales

electorales

dependera del
namero de cargos
de eleccion y tipo de
eleccién, asi como
del universo de
ciudadanos inscritos

en la LNERE.
11 Realiza preparacion | Realiza la preparacion técnica: Coordinador(a) (documentos de | (recursos
técnica de los disefos general del VMRE trabajo) materiales)
dle los matelrlales ?fga} . Ajustes especificos por tipo de sobre Coordinador(a) de | Acuerdo por el que | Equipo de computo
\e/n/ﬁ)sguete SIETIlE Ie +  Revisa e incorpora los elementos de seguridad productos y | se ordena la | (sistemas)
Uit para a «+  Verifica que se cumplan las especificaciones de color | Servicios electorales | impresion de | Adobe Creative
produccion y dimensiones boletas, Cloud
+ Se preparan los archivos para la personalizacion de documentos Y | (tiempo de
cada ciudadano materiales ejecucion
electorales del | aproximado)
VMRE | 600 Minutos
Disefio del material
para el paquete
electoral del VMRE
12 Realiza preparacion de | Realiza la preparacion de los datos de los ciudadanos para la | Coordinador(a) de | (documentos de | (recursos
datos para | personalizacion de los materiales del paquete electoral que le | productos y | trabajo) materiales)
personalizacion de los | seran entregados al proveedor con especificaciones técnicas | servicios electorales | Disefio del material | Equipo de cémputo
materiales para el | requeridas que sean acordes al proceso electoral para el paquete | (tiempo de
paquete electoral del electoral del VMRE | ejecucion
VMRE aproximado)
) 120 Minutos
Continga en la
actividad 15
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos

13 Contacta al proveedor | Contacta al (los) proveedor (es) considerados para la | Coordinador(a) de | (documentos de | (tiempo de
para la generacion de | generacién de los materiales para el paquete electoral postal | productos y | trabajo) ejecucion
materiales para el | paralarevision de los aspectos técnico propuestos. servicios electorales | Acuerdo por el que | @proximado)
paquete electoral postal | Gestiona ante la DEA la contratacion del proveedor que | Coordinador(a) se ordena la | 43,200 Minutos

cumpla con las especificaciones técnicas y administrativas, de | general del VMRE impresion de | (90 dias)
Continta en el | acuerdo con sus procedimientos. boletas,
procedimiento documentos y
H.2.06.2.01 materiales
Preparacion del electorales del
Procedimiento para la VMRE
Adquisicion,
Arrendamiento de
Bienes Muebles vy
Servicios

14 Realiza pruebas de | Proporciona al proveedor la informacién siguiente: Coordinador(a) de | (documentos de | (recursos
calidad con el productos y | trabajo) materiales)
prove_ec:or de IOSI . Ajustes especificos por t|p0 de sobre servicios electorales Disefio del material EqUIpO de Cémputo
TS Tl 25 I paral del +  Elementos de seguridad para el paquete | (tiempo de
{’/ﬁsge slecirEl e «  Especificaciones de color y dimensiones electoral del VMRE | ejecucion

* Archivos de datos para la personalizacion de cada aproximado)
ciudadano 2,700 Minutos
Acude con el proveedor para revisar las pruebas de calidad a
los materiales electorales.
Revisa durante las pruebas que se cumplan las
especificaciones establecidas en el anexo técnico (longitud de
campos, dimensiones, caracteres especiales, elementos de
seguridad, colores, etc).

15 Entrega al proveedor | Entrega al proveedor los archivos electronicos con los | Coordinador(a) de (tiempo de
los archivos | siguientes elementos: productos y ejecucion
electrénicos para la servicios electorales aproximado)
impresion ~ de  los «  Ajustes especificos por tipo de sobre 60 Minutos
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Actividad

elementos del paquete
electoral del VMRE

Continta en la
actividad 16

Descripcion

* Elementos de seguridad

» Especificaciones de color y dimensiones

* Archivos de datos para la personalizacién de cada
ciudadano

Responsables

Documentos

Recursos

16

Supervisa la produccion
de los materiales para
el paquete electoral del
VMRE

Se realiza solo una de

las siguientes
acciones:
Materiales para el

paquete electoral del
VMRE no validados

Continta en la
actividad 17
Materiales para el

paquete electoral del
VMRE validados
Continta en la
actividad 22

Supervisa que los materiales del paquete electoral del VMRE
cumplan con las especificaciones establecidas en el anexo
técnico e informacion entregada al proveedor a fin de verificar
la calidad del disefio de los materiales y que sean acordes a
lo requerido para el proceso electoral.

Supervisor(a) de

generacion de
insumos para
procesos

electorales

(documentos de
trabajo)

Disefio del material
para el paquete
electoral del VMRE

(recursos
materiales)

Lector de cédigo de
barras

(tiempo de
ejecucion
aproximado)
14,400 Minutos

(30 dias)
(observaciones
para la estimacion
de tiempos)

El tiempo de
preparacion,

revision,

produccion,
seguimiento y
recepcion de
documentos y
materiales
electorales
dependera del

ndmero de cargos
de eleccion y tipo de
eleccion, asi como
del universo de
ciudadanos inscritos
en la LNERE.
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
17 Solicita al proveedor | Sien laverificacion de la calidad y disefio del material electoral | Supervisor(a) de (recursos
realizar correccion a los | se encuentran diferencia respecto a lo entregado por el | generacion de materiales)
materiales para el | proveedor se Informa al proveedor sobre las desviaciones | insumos para Equipo de cémputo
paquete electoral del | identificadas y solicita que sean corregidas. procesos (tiempo de
VMRE electorales ejecucion
aproximado)
Continta en la 60 Minutos
actividad 16
18 Elabora el proyecto de | Elabora el proyecto de acuerdo por el que se determina el | Coordinador(a) (salidas) (recursos
acuerdo por el que se | ndmero de boletas adicionales para el VMRE, de acuerdo con | general del VMRE Proyecto de acuerdo | Mmateriales)
determina el numero de | lo que se haya identificado en la revision de los siguientes | Supervisor de | por el que se |Equipo de cémputo
boletas adicionales | hechos: Proyecto del VMRE | determina el nimero | (tiempo de
para el VMRE Gestor(a) de apoyo | de boletas | ejecucién
«  Solicitudes con inconsistencias normativo del VMRE | adicionales para el | aproximado)
Continta  en el «  Juicios interpuestos por la ciudadania VMRE 600 Minutos
procedimiento « Observaciones realizadas
H.4.07.1.01 « Posibles reenvios del paquete electoral postal
Preparacion de las
Sesiones de las
Comisiones del
Consejo General
19 Recibe estimacion de | Recibe de la DERFE la estimacion de LNERE y de la | Coordinador(a) dela | (entradas) (tiempo de
LNERE y estimacion de | DECEYEC la estimacion de MEC para el desarrollo e | produccion de la | Estimacion de MEC | €jecucion
MEC impresioén de los documentos electorales del VMRE. documentacion Estimacion LNERE aproximado)
electoral (documentos  de | 240 Minutos

Continta en el
procedimiento
S.3.04.2.01
Elaboracién de
Disefio de la
Documentacion y

Materiales Electorales

trabajo)

Acuerdo por el que
se determina el
ndmero de boletas
adicionales para el
VMRE
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Acuerdo por el que
se ordena la
impresion de
boletas,
documentos y
materiales
electorales del
VMRE
20 Proporciona Proporciona las especificaciones del anexo técnico que | Coordinador(a) (salidas) (recursos
especificaciones parala | deberan cumplir los materiales del paquete electoral del | general del VMRE Especificaciones materiales)
elaboracién de los VMRE, tales como: para la elaboracion Equ|po de Cémputo
materiales del paquete de los materiales del | (tiempo de
electoral del VMRE o BiiETEETES paquete  electoral | ejecucién
« Colores del VMRE. aproximado)
Continta en  la +  Elementos de seguridad 600 Minutos
actividad 21 Especificaciones para la personalizacién
* Restricciones, en su caso
21 Da seguimiento a la | Recibe por medios electronicos las muestras de los materiales | Coordinador(a) (recursos
produccion de los | del paquete electoral del VMRE. general del VMRE materiales)
materiales del paquete Coordinador(a) de Equipo de cémputo
electoral - del VMRE | pojjizan pruebas visuales para validar que los materiales del | productos y (tiempo de
para que cumplan con | a4 ete electoral del VMRE cumplan con las especificaciones | Servicios electorales ejecucion
las  especificaciones | yegcritas en el anexo técnico (dimensién, color, elementos de aproximado)
U=BTEEE seguridad y datos para la personalizacion). 10,800 Minutos
proporcionadas (22.5 dias)
Contintia on la Informa al OPL los resultados de la revision (conformidad u
actividad 22 observaciones).
En caso de cumplir con las especificaciones establecidas en
el anexo técnico, proporciona visto bueno de conformidad.
22 Revisa los materiales | Revisa de forma aleatoria que los materiales del paquete | Coordinador(a) (salidas) (recursos
para el paquete | electoral del VMRE cumplan con las condiciones de calidad y | general del VMRE Acta de hechos de | materiales)

electoral del VMRE

especificaciones técnicas descritas en el anexo técnico.

revision y recepcion
de materiales para

Equipo de computo
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Actividad

Descripcion

Contabiliza y registra la cantidad de material del paquete
electoral del VMRE recibido en cada entrega.

Responsables

Coordinador(a)
productos

de
y

Documentos

el paquete electoral
del VMRE

Recursos

Lector de cédigo de
barras

Emite el recibo y/o acta correspondiente a la entrega. servicios electorales | Acta de entrega | (sistemas)
recepcion de | Sistema de
materiales para el | procesamientos de
paquete  electoral | solicitudes
del VMRE (tiempo de

ejecucion
aproximado)

720 Minutos
(observaciones
para la estimacion
de tiempos)

El tiempo de
preparacion,
revision,
produccion,
seguimiento y
recepcion de
documentos y
materiales
electorales
dependera del
namero de cargos
de eleccion y tipo de
eleccién, asi como
del universo de
ciudadanos inscritos
en la LNERE.

23 Resguarda materiales y | Traslada los materiales del paquete electoral postal a la | Supervisor(a) de | (salidas) (recursos
documentacion bodega de resguardo de materiales. generacion de | Recibo vy/o acta | Materiales)
electoral del VMRE Contabiliza al 100% los materiales del paquete electoral del | iNsumos para | correspondiente ala | Recursos para el

VMRE. procesos entrega acondicionamiento

Continda en el electorales Materiales del | del almacén de los
procedimiento Clasifica los materiales del paquete electoral postal por paquete  electoral | documentos y
S.3.07.4.02 EjECUCién ent|dadyt|po de eleccion. del VMRE
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Actividad
del Escrutinio y
Coémputo de la

Votaciéon y Emision de
Actas de Cémputo

Continta en el
procedimiento
S.3.07.2.03
Integracion y Envio de
los Materiales y
Documentacion
Electoral para los
Ciudadanos
Residentes en el
Extranjero

Descripcion

Responsables

Coordinador(a) de
productos y
servicios electorales

Version: 1.0
Documentos Recursos
Instructivos del | materiales
VMRE electorales
Documentos Recursos para el
electorales del | avituallamiento de
VMRE los documentos y

materiales
electorales
(sistemas)

Sistema de
procesamientos de
solicitudes

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

720 Minutos
(observaciones
para la estimacion
de tiempos)

El tiempo de
preparacion,

revision,

produccion,
seguimiento y
recepcion de
documentos y
materiales
electorales
dependera del

ndmero de cargos
de eleccion y tipo de
eleccion, asi como
del universo de
ciudadanos inscritos
en la LNERE.

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes
I. Formatos
El procedimiento no utiliza formatos.
Il. Reportes
El procedimiento no genera reportes.
8. Puntos de control
No Actividad |
5 Revisa la propuesta del disefio de materiales para el paquete electoral del VMRE
16 Supervisa la produccién de los materiales para el paquete electoral del VMRE
21 Da seguimiento a la produccién de los materiales del paquete electoral del VMRE para
gue cumplan con las especificaciones técnicas proporcionadas
22 Revisa los materiales para el paquete electoral del VMRE

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento $.3.07.2.03 Integracion y Envio de los Materiales y Documentacion
Electoral para los Ciudadanos Residentes en el Extranjero

1. Objetivo

Coordinar la integracién de los materiales y documentacion electoral para conformar el PEP que
sera enviado a los mexicanos que residen en el extranjero que estan inscritos en la LNERE, a fin

de que puedan ejercer su derecho al voto.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulos que aplican ‘
Articulo 340.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral

Articulo 102, Parrafo 4.

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva del Registro Federal de Electores del
Instituto Nacional Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
del Registro Federal de Electores, Secretaria 1.0.1,
Funciones 1, Vifieta 17; Coordinacion 1.2, Direccién
1.2.4, Funciones 1, Vifieta 2.
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3. Reglas de operacion

N

La DERFE ser4 la UR encargada de la integracion del paquete electoral-postal del VMRE.
La DERFE sera la UR encargada de entregar al servicio de mensajeria la informacion
requerida para la generacion de guias postales que se utilizaran para el envio del paquete
electoral-postal del VMRE.

Durante la integracién del paquete electoral-postal del VMRE se podra contar con la
presencia de los representantes de partidos politicos, autoridades del INE y/o candidaturas
independientes, la cual se informara a la DERFE.

La integracion y envié del paquete electoral-postal del VMRE sera custodiada por la entidad
de seguridad que el INE o el OPL correspondiente considere pertinente.

La DERFE informar4 a las instancias correspondientes sobre el envio de paquetes
electorales del VMRE.

Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios
definidos atendiendo al ambito de competencia aplicable a cada una de las é&reas
involucradas con el VMRE, acordé a los lineamientos, documentos técnico-normativos y
protocolos aprobados para tal fin.

4. Insumos y entregables

I. Insumos
Insumo Descripcion Proveedor ‘
Materiales del paquete | Los materiales electorales para el VMRE | DERFE
electoral del VMRE deben contener sobres voto por cargo de | opL
eleccion.
Instructivos del VMRE El instructivo del VMRE debera describir y | DERFE

cumplir con lo siguiente:

* Describir paso a paso la forma en que
la ciudadania debera utilizar los
materiales que le son remitidos, para
efectuar la correcta emision de su
voto.

« Cumplir con las especificaciones
establecidas por la DERFE.

Documentos  electorales | Los documentos electorales para integracion | DEOE
del VMRE y envio de paquete electoral, simulacros, y

jornada electoral para el VMRE deben estar
conformados por:

a) Boleta electoral

b) Acta de la jornada electoral

c) Acta de mesa de escrutinio y computo

d) Acta de computo por entidad federativa

e) Hoja de incidentes

f) Recibo de copia legible de las actas de
mesa de escrutinio y cémputo entregadas a
los representantes de los partidos y de
candidatura(s) independiente(s)

g) Recibo de copia legible de las actas de
computo de entidad federativa entregadas a
los representantes generales de los partidos
politicos y de candidatura(s) independiente(s)
h) Cuadernillo para hacer las operaciones de
la mesa de escrutinio y computo
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Proveedor

Insumo Descripcion

i) Guia de apoyo para la clasificacion de los

VOtos

Il. Entregables

Entregable Descripcion

Cliente

Paquete  electoral-postal | Esta integrado por sobres voto por cargo de | Ciudadania
del VMRE eleccién, boletas, instructivos y demas
elementos e informacion necesaria para el

ejercicio del voto.
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5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Actividad

Descripcion

Responsables

Recursos

1 Elabora propuesta del
procedimiento para la
integracion y envio del

Elabora propuesta del procedimiento con los criterios para la
integracion y envio del paquete electoral y recepcion del SPV

Coordinador(a) de
productos y
servicios electorales

Documentos
(salidas)
Proyecto de
propuesta del

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo

paquete electoral y « Integracion del PEP. Coordinador(a) procedimiento para | (tiempo de
recepcion  del  sobre «  Proceso de verificacién de calidad del PEP. general del VMRE la  integracion y | ejecucion
postal +  Entrega recepcion del PEP al servicio de mensajeria. | Supervisor de | envio del paquete | aproximado)
+ Envio y devolucién del PEP (plazos y métodos de | Proyecto del VMRE | electoral y recepcion | 360 Minutos
Continta en la entrega). Gestor(a) de apoyo | del Sobre Postal
actividad 2 «  Recepcion de los SPV. normativo del VMRE | Voto
(documentos de
trabajo)
Lineamientos para
la emisién del VMRE
aprobados por CG
2 Revisa la propuesta del | Revisa que cada uno de los criterios identificados realizar la | Administrador(a) (salidas) (recursos
procedimiento para la | propuesta del procedimiento para la integracion y envio del | ejecutivo de registro | proyecto de | materiales)
integracion y envio del | paquete electoral y recepcion del SPV y emite comentarios y propuesta del | Equipo de cémputo
paquete electoral y [ observaciones de cada uno de los criterios presentados de la procedimiento para | (tiempo de
recepcion del sobre | propuesta. la integracion y | ejecucion
postal envio del paquete | aproximado)
electoral y recepcion | 60 Minutos
Se realiza solo una de del Sobre Postal
las siguientes Voto
acciones:
Propuesta del
procedimiento para la
integracion y envio del
paquete electoral vy
recepcion del sobre
postal con
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Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

observaciones
realizadas

Continta en la
actividad 3

Propuesta del
procedimiento para la
integracion y envio del

Responsables

paquete electoral vy
recepcion del sobre
postal sin
observaciones
realizadas
Continla en la
actividad 4

3 Atiende las | Recibe y analiza los comentarios recibidos y Atiende | Coordinador(a) (salidas) (recursos
observaciones observaciones realizadas a la propuesta del procedimiento | general del VMRE Proyecto de | materiales)
realizadas a la | para la integracion y envio del paquete electoral y recepcion Supervisor de | propuesta del | Equipo de cémputo
propuesta del | del SPV para mejorar la calidad del SPV. Proyecto del VMRE | procedimiento para | (tiempo de
procedimiento para la Gestor(a) de apoyo | la integracion y | ejecucion
integracion y envio del normativo del VMRE | envio del paquete | aproximado)
paquete electoral y electoral y recepcion | 360 Minutos
recepcién del sobre del Sobre Postal
postal Voto
Contintia en la
actividad 2

4 Elabora acuerdo para | Elabora un Proyecto de Acuerdo para que la Propuesta, ya | Coordinador(a) (salidas) (recursos
presentar la propuesta | con sus observaciones aplicadas, del procedimiento para la | general del VMRE Proyecto de | materiales)
del procedimiento para | integraciony envio del paquete electoral y recepcion del sobre | supervisor de | propuesta del | Equipo de computo

la integracion y envio | postal, se sometido para revision de la comision | proyecto del VMRE | procedimiento para | (tiempo de
del paquete electoral y | correspondiente. Gestor(a) de apoyo | la integracion y
recepcion del sobre normativo del VMRE | envio del paquete
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Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

Responsables

postal, para revision del electoral y recepcion | ejecucion
proyecto por parte de la del Sobre Postal | aproximado)
comision Voto 360 Minutos
correspondiente
Continta en el
procedimiento
H.4.07.1.01
Preparacion de las
Sesiones de las
Comisiones del
Consejo General
5 Elabora anexo técnico | Elabora anexo técnico para el servicio de mensajeria para el | Supervisor(a) de | (salidas) (recursos
para el servicio de | VMRE observado los siguientes supuestos: produccion Y | Anexo técnico para | Mmateriales)
mensajeria  para el logistica de | el servicio de | Equipo de cémputo
YIBLRE +  Condiciones contractuales distribucion para el f distribucion y | (sistemas)
» Periodos de operacién YLIIE entrega Correo Institucional
ContinGta  en el +  Especificaciones técnicas y operativas internacional  del | (Exchange y Horde)
procedimiento PEP y la recepcion (tiempo de
H.2.06.2.01 del Sobre Postal | ejecucion
Preparacion del Voto aproximado)
Procedimiento para la (documentos  de | 1,800 Minutos
Adquisicién, trabajo)
Arrendamiento de Lineamientos para
Bienes Muebles vy la emisién del VMRE
Servicios aprobados por CG
6 Coordina con el | Coordina con el proveedor el anexo técnico con las | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
proveedor el inicio de | consideraciones determinadas para la viabilidad del servicio | produccién y | trabajo) materiales)
actividades de mensajeria bajo este orden de ideas logistica de | procedimiento para | Equipo de cémputo
distribucion para el | |a integracion y | (tiempo de
+  Aclarar dudas particulares = envio del paquete | ejecucion
electoral y recepcion | aproximado)
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Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

Responsables

* Visitas a las instalaciones para la integracion y envio del Sobre Postal | 120 Minutos
del PEP para el VMRE Voto aprobado
» Define formalmente el arranque de operaciones

7 Valida guias para el | Recibe el layout del Supervisor de procesamiento de | Personal de apoyo a | (entradas) (recursos
envio del PEP y | solicitudes para votar para impresion de guias: mensajeria Guias para el envio | materiales)
recepcion del Sobre | Entrega al proveedor el layout: del PEP y recepcién | Equipo de cémputo
Postal Voto del Sobre Postal | (tiempo de

o » Direcciones y datos de envio y de retorno para la Voto éjéecucion
Continta en la generacién de las guias aprOXImadO)
actividad 11 420 Minutos

Recibe del proveedor las guias y los sobres de ida y regreso.
Valida que las guias estén completas y cumplan con las
especificaciones.

8 Determina las | Determina las necesidades para la integracién, envio y | Supervisor(a) de (tiempo de
necesidades para la | recepcion del paquete electoral del VMRE: produccién y ejecucion
integracion, envio vy logistica de aproximado)
recepcion del paquete +  Inmueble en el que se realiza distribuciéon para el 900 Minutos
electoral del VMRE - Requerimientos de sistemas de céamaras de video | YMRE

vigilancia Supervisor(a)  de
* Adecuaciones fisicas del inmueble procesamiento  de
« Requerimientos técnicos, eléctricos, comunicaciones, | solicitudes para
mobiliario y personal de seguridad votar
» Definicion de cargos y roles
» Define logistica de operacién

9 Acondiciona el espacio | Acondiciona el espacio para la integracién, envio y recepcién | Supervisor(a) de (recursos
para la integracion, | del paquete electoral del VMRE: produccion y materiales)
envio y recepcion del logistica de Equipo de video

aquete electoral del . A distribuciéon para el igi i
E)/I\/(IJRE » Acomodo de inmobiliario VMRE P V'g"f?“.‘c'f"‘
- - . _ Mobiliario
» Instalacion de servicios de energia eléctrica 'y de red . .
Supervisor(a) de Equipo e

* Instalacion y pruebas de equipo de cdmputo
* Acondicionamiento de areas de trabajo y de resguardo
de material electoral

procesamiento  de
solicitudes para
votar

infraestructura para
telecomunicaciones
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

4,800 Minutos

10 Prepara equipo para la | Prepara equipo para la integracion, envio del paquete | Supervisor(a) de (recursos
integracion, envio del | electoraly recepcion del SPV del VMRE: produccion y materiales)
paquete electoral vy logistica de Equipo de cémputo
recepciéon del SPV del o Wailiear b eereeticel de B . distribucion para el (recursos
VMRE . Pruebas de equipo de cémputo y lectores de cédigo de | YMRE materiales)

barras. Supervisor(a)  de Lector de cédigo de
Continta en la «  Verificar los accesos al sistema del procesamiento por | Procesamiento  de barras
actividad 11 los usuarios autorizados. solicitudes para (sistemas)
+  Verificar integracion de informacion entre sistemas del | votar SIILNERE
VMRE y proveedor de mensajeria. (tiempo de
* Pruebas de equipo de generacién e impresion de guias ejecucion
de mensajeria. aproximado)
720 Minutos

11 Capacita al personal | Prepara los materiales de capacitacion. Supervisor(a) de (tiempo de
para la integracion, procesamiento  de ejecucion
envio, -~ TECEPCION Y | Realiza manual de integracién de materiales del PEP. selleimees (el SErEimEle)]
resguardo del VMRE votar 600 Minutos

o, Realiza el manual de envio del PEP y recepcion del SPV. Superw;gr(a) ce
Continta en la produccion y
actividad 12 . L . logistica de

Reahzg el manual de organizacion de material electoral en distribucion para el
almacén. VMRE

12 Realiza simulacros y | Realiza simulacro de acuerdo con lo establecido en el | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
pruebas para la | procedimiento para la integracion y envio del paquete electoral | produccién y | trabajo) materiales)
integraCién, envio, Yy recepCién del SPV: IOgI'Stica de Procedimiento para Equ|po de Cémputo

recepcion y resguardo
del VMRE

Continta en la
actividad 13

* Prepara los materiales de prueba.
e Define los roles.
¢ Realiza los escenarios.

distribucion para el
VMRE

Supervisor(a) de
procesamiento  de

la integracion vy
envio del paquete
electoral y recepcion
del Sobre Postal
Voto

Lector de cédigo de
barras

(sistemas)
SIILNERE
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Actividad

Descripcion

* Realiza pruebas de integracion de PEP’s.
* Realiza pruebas de envio de PEP’s.
* Realiza pruebas de recepcion del SPV.

Responsables

solicitudes para
votar

Documentos

Recursos
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

1,200 Minutos

13 Clasifica y se prepara | Clasificay se prepara para la integracion del paquete electoral | Supervisor(a) de | (entradas) (recursos
para la integracién del | del VMRE: linea de integracion | Materiales del | materiales)
paquete electoral del de PEP paquete  electoral | Equipo de computo
VMRE «  Sobre Postal Voto Supervisor(a)  de | del VMRE Lector de cédigo de
«  Sobre Voto produccion y | Instructivos del | parras
«  Sobre PEP logistica de | VMRE (sistemas)
+ Las gufas de mensajeria de envio y retorno distribucion para el | Documentos SIILNERE
. Instructivo VMRE electorales del (t|empo de
+  Material promocional (en su caso) Personal de apoyoa | VMRE ejecucion
+ Boletas electorales del VMRE mensajeria aproximado)
Supervisor(a) de 3 Minutos
procesamiento  de
solicitudes para
votar
14 Integra el paquete | El &rea de almacén prepara el material de acuerdo al plan de | Supervisor(a) de | (salidas) (recursos
electoral del VMRE trabajo y entrega a los encargados de linea los materiales | linea de integracion | paquete electoral- | Mmateriales)
clasificados. de PEP postal del VMRE Equipo de cémputo
Integrador(a) de | (documentos de | Lector de codigo de

Integra el PEP de acuerdo con lo especificado en el | PEP trabajo) barras

procedimiento para la integracion y envio del paquete electoral | Supervisor(a)  de | Procedimiento para | (sistemas)

y recepcion del SPV. procesamiento de |la integracion y | S|ILNERE
solicitudes para | envio del paquete | (tiempo de
votar electoral y recepcion | ejecucion

del Sobre Postal aproximado)
Voto 3 Minutos
15 Entrega y recepcion de | Recepcion fisica de los PEP’s del area de linea de integracion. | Supervisor(a) de | (salidas) (recursos
los paquetes pro_c_esamiento de | paquete electoral- | Mmateriales)
electorales del VMRE | pojisira en el sistema los PEP’s recibidos. solicitudes para | postal del VMRE Equipo de computo
integrados al area de votar
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos Recursos

mensajeria para su | Entrega los paquetes electorales al proveedor. Personal de apoyo a Lector de cédigo de
envio mensajeria barras
Emite Acta de entrega y recepcién a la empresa de | Supervisor(a)  de (sistemas)
Continta en la | mensajeria. linea de integracion SIILNERE
actividad 16 de PEP (recursos
materiales)
Equipo de cémputo
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
420 Minutos
16 Gestiona con el | Valida la totalidad de guias entregadas contra el reporte de | Personal de apoyo a (recursos
proveedor el embarque | salida que genera el proveedor. mensajeria materiales)
de lotes de produccién Supervisor(a)  de Equipo de cémputo
dle i I?s q |$‘|&l|1qe5tes| Realiza la supervision de carga de los paquetes a los pro,du_cmén y (sistemas)
giﬁg;drgneos € al | vehiculos de transporte del proveedor. logistica de Correo Institucional
{jlll\s/;tgtéumon para el (Exchange y Horde)
» Conteo fisico (tiempo de
«  Supervision de contenedores cerrados ejecucion
* Colocacion de sellos con firma y cinchos de seguridad aproximado)
en el vehiculo de traslado 180 Minutos
17 Realiza seguimiento al | Realiza el monitoreo de la trazabilidad de las guias. Personal de apoyo a (recursos
traslado de los mensajeria materiales)
paquetes  electorales | oqnfirmg ¢f estatus final. Equipo de computo
del VMRE, asi como del :
(sistemas)
sobre postal L
Elabora de actas de entrega. Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
14,400 Minutos
(30 dias)
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Actividad

Documentos Recursos

Descripcion

Responsables

18 Identifica si se presenté | Notifica a los supervisores el incidente identificado. Personal equipo (recursos

algan incidente en el SWAT materiales)
envio del paquete | apajiza y valida la causa raiz del incidente. Personal de apoyo a Equipo de computo
e_lectoral del VMRE al mensajen’a (Sistemas)
ciudadano Propone la solucién al incidente. Correo Institucional

(Exchange y Horde)
Se realiza solo una de (tiempo de
las siguientes ejecucion
acciones: aproximado)

9,600 Minutos
Paquete electoral del (160 horas)
VMRE enviado con
incidente identificado
Continta en la
actividad 19
Paquete electoral del
VMRE enviado al
ciudadano
Continta en el
procedimiento
S.3.07.2.04
Recepcioén,
Clasificacion y
Resguardo del Sobre
Voto del VMRE
Continlia en el
procedimiento
S.3.07.2.05
Destruccion de
Material y
Documentacion
Electoral del VMRE
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Version: 1.0
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Actividad Descripcion Responsables
19 Atiende la incidencia y | Atiende la incidencia y genera un nuevo paquete electoral del | Personal equipo
gestiona la entrega del | VMRE, en su caso. SWAT
paquete electoral postal Personal de apoyo a
8”?{;‘3';;” nuevo PEP | Gestiona con mensajerfa el envio o reenvio del PEP a la | mensajeria
€ direccion correcta en su caso.
Continta en la
actividad 16

Documentos Recursos
(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
(tiempo de
ejecucion

aproximado)
4,800 Minutos

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

No Actividad

7 Valida guias para el envio del PEP y recepcion del Sobre Postal Voto
17 Realiza seguimiento al traslado de los paquetes electorales del VMRE, asi como del sobre
postal

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento S.3.07.2.04 Recepcion, Clasificacion y Resguardo del Sobre Voto del
VMRE

1. Objetivo

Definir las actividades, mecanismos de control y seguimiento que cada una de las éareas
involucradas desarrollaran en el ambito de su competencia para la apertura y procesamiento del
SPV, asi como la entrega- recepcion, clasificacién y resguardo del sobre voto hasta el dia de la
jornada electoral.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulos que aplican

Articulo 342; Articulo 343; Articulo 344; Articulo
345; Articulo 355, Parrafo 1.

Manual de Organizacion Especifico de la Direccion
Ejecutiva del Registro Federal de Electores del
Instituto Nacional Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
del Registro Federal de Electores, Secretaria 1.0.1,
Funciones 1, Vifieta 17.

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva de Organizacién Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccién Ejecutiva
de Organizacién Electoral, Direccion 1.3, Vifieta 1.
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3. Reglas de operacion

1.

2.

La DERFE sera la UR encargada de la coordinacién con el proveedor de mensajeria de la
entrega-recepcion del SPV.

La DERFE solicitar4 a la Oficialia Electoral del INE, dé fe de la entrega-recepcién de los
sobres voto a través de la generacion de un acta circunstanciada.

La entrega de los sobres voto se llevara a cabo en las instalaciones que garanticen la
seguridad y salvaguarda de dichos sobres.

El acceso a las instalaciones donde se llevara a cabo la clasificacién y el resguardo de los
sobres voto, solo se permitird al personal autorizado, registrando la entrada y salida en una
bitacora.

Durante la entrega-recepcién de los sobres voto, se contara con el acompafiamiento del
personal de seguridad que determine el INE.

Se podra contar con el acompafamiento de representantes de partidos politicos, y, en su
caso, candidaturas independientes, quienes deberan acreditarse previamente y observar
las medidas de seguridad establecidas.

Para el caso de elecciones locales se contara con el acompafiamiento de los OPL
correspondientes, quienes deberan acreditarse previamente y observar las medidas de
seguridad establecidas.

Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios
definidos atendiendo al dmbito de competencia aplicable a cada una de las éareas
involucradas con el VMRE, acordé a los lineamientos, documentos técnico-normativos y
protocolos aprobados para tal fin.

4. Insumos y entregables

I. Insumos

Archivo con la trazabilidad | Archivo electrénico que debe contener la | Empresa de mensajeria
de los Sobres Postal Voto relacion nominativa del nimero de guias de

Insumo Descripcion Proveedor

retorno de SPV y su relacién con la guia del
PEP.

Sobres Postal Voto El Sobre Postal Voto contiene el o los Sobres | Empresa de mensajeria

votos para cada tipo de eleccién.

Cada sobre voto debe contener la boleta
correspondiente al tipo de eleccion.

Son enviados por la ciudadania que reside en
el extranjero.

Il. Entregables

Entregable Descripcion Cliente

Archivo de entrega de SPV | Archivo que contiene el listado de guias que | DERFE

se entregaran con el SPV.

Reporte nominativo de | Reporte que debe contener el nominativo de | DERFE
paquetes entregados paquetes entregados.

Guias de los SPV con | SPV que presentan inconsistencias y son | DERFE
inconsistencias determinados como improcedentes, por lo

cual, seran destruidas las boletas electorales
antes de la jornada electoral.
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Entregable Descripcion Cliente ‘

Relacion de valijja y | Archivo que contiene la relacion de valija y | DERFE
contenido contenido.
Sobre voto Sobres voto registrados en el sistema y | DEOE

clasificado por entidad federativa, por tipo de

eleccién y por mesa de escrutinio y cémputo.
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5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Elabora propuesta del | Elabora propuesta del procedimiento para la recepcion, | Coordinador(a) (salidas) (recursos
procedimiento para la | registro, clasificacion y resguardo del sobre voto para ponerlo | general del VMRE Proyecto de | materiales)
recepcion, registro, | a consideracién de las areas involucradas y de acuerdo con el Supervisor de | propuesta del | Equipo de cémputo
clasificacion proceso electoral. Proyecto del VMRE | procedimiento para | (tiempo de
resguardo del sobre Gestor(a) de apoyo | la recepcion, | ejecucién
voto normativo del VMRE | registro, aproximado)
clasificacion Y | 360 Minutos
ContinGa en la resguardo del sobre
actividad 2 voto
(documentos de
trabajo)
Lineamientos para
la emisién del VMRE
aprobados por CG
Revisa la propuesta del | Revisa puntualmente el alcance de la Propuesta del | Administrador(a) (salidas) (recursos
procedimiento para la | procedimiento para la recepcion, registro, clasificacion y | ejecutivo de | proyecto de | materiales)
recepcion, registro, | resguardo del sobre voto en cada una de sus fases y emite | organizacion propuesta del | Equipo de cémputo
clasificacion comentarios y observaciones por cada fase de la propuesta, | electoral procedimiento para | (tiempo de
resguardo del sobre | en su caso. Administrador(a) la recepcion, | ejecucion
voto ejecutivo de registro | registro, aproximado)
clasificacion Y | 60 Minutos
Se realiza solo una de resguardo del sobre
las siguientes voto
acciones:
Propuesta del
procedimiento para la
recepcion, registro,
clasificacion
resguardo del sobre
voto con observaciones
realizadas
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Continda en la
actividad 3
Propuesta del
procedimiento para la
recepcion, registro,
clasificacion
resguardo del sobre
voto sin observaciones
realizadas
Continta en la
actividad 4
Atiende las | Atiende observaciones y comentaros a las fases o etapas que | Coordinador(a) (salidas) (recursos
observaciones se hayan realizado a la propuesta del procedimiento para la | general del VMRE Proyecto de | materiales)
realizadas a la | recepcion, registro, clasificacion y resguardo del sobre voto a | Supervisor de | propuesta del | Equipo de cémputo
propuesta del | fin de garantizar su viabilidad. Proyecto del VMRE | procedimiento para | (tiempo de
procedimiento para la Gestor(a) de apoyo | la recepcion, | ejecucién
el pIE e, registro, normativo del VMRE | registro, aproximado)
clasificacion clasificacion Y | 360 Minutos
resguardo del sobre resguardo del sobre
voto voto
Contintia en la
actividad 2
Elabora acuerdo para | Elabora proyecto de Acuerdo para presentar la propuesta del | Coordinador(a) (salidas) (recursos
presentar la propuesta | procedimiento para la recepcion, registro, clasificacion y | general del VMRE Proyecto de | materiales)
del procedimiento para | resguardo del sobre voto, ya con los comentarios Yy | Supervisor de | propuesta del | Equipo de cémputo
la recepcion, registro, | observaciones impactados a fin de someterlo a revision del Proyecto del VMRE | procedimiento para | (tiempo de
clasificacion proyecto de acuerdo por parte de la comision correspondiente. Gestor(a) de apoyo | la recepcion, | ejecucion
resguardo del sobre normativo del VMRE | registro, aproximado)
voto, para revision del clasificacién y | 360 Minutos
proyecto por parte de la resguardo del sobre
voto
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Actividad

Documentos

Recursos

comision
correspondiente

Continta en el
procedimiento
H.4.07.1.01
Preparacion de las
Sesiones de las
Comisiones del

Consejo General

Descripcion

Responsables

5 Da seguimiento a la | Da seguimiento a la trazabilidad del SPV: Personal de apoyo a | (entradas) (recursos
trazabilidad del SPV mensajeria Archivo con la | materiales)
+ Solicita archivo con la trazabilidad del SPV a la trazabilidad de los | Equipo de computo
empresa de mensajeria. Sobres Postal Voto | Correo electrénico
+ Identifica los cambios de estatus de las guias (salidas) (tiempo de
remitidas. Archivo de entrega | ejecucion
« Confirma la cantidad de SPV que se entregaran de SPV aproximado)
fisicamente. 30 Minutos
* Notifica al INETEL las actualizaciones de estatus, con
el fin de brindar apoyo y orientacion a la ciudadania
mexicana residente en el extranjero.
6 Recibe los SPV de | Registray carga en el sistema de procesamiento el archivo de | Supervisor(a) de | (entradas) (recursos
parte de la empresa de | los SPV que se van a recibir. produccion Y | Archivo con la | materiales)
mensajeria logistica de | trazabilidad de los | Equipo de cémputo

Se realiza solo una de

Recibe del proveedor de mensajeria las valijas selladas con
los SPV.

distribucion para el
VMRE

Sobres Postal Voto
Sobres Postal Voto

Lector de cédigo de
barras

las siguientes Integrador(a) de (sistemas)
acciones: Romper sellos de las valijas en presencia de la Oficialia gEP . y SIILNERE

Electoral, revisa las condiciones del SPV y las cantidades. upervisor(a) e (tiempo de
SPV con procesamiento de ejecucion
inconsistencias . - . . solicitudes ara i
e e Coteja los SPV recibidos fisicamente contra las cifras que vElEr P i‘ggol\)/(l'.m?do)

indica el archivo electrénico. inutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Continta en la Personal de apoyo a
actividad 7 mensajeria
SPV sin inconsistencias
identificadas
Continta en la
actividad 10
Clasifica los SPV con | Informa a Oficialia Electoral la descripcibn de las | Personal de apoyo a | (entradas) (tiempo de
inconsistencia inconsistencias o dafos identificados en el SPV para que se | mensajeria Sobres Postal Voto ejecucion
considere en el acta correspondiente. Supervisor(a) de aproximado)
Se realiza solo una de produccién y 120 Minutos
las _ slguientes | gyjicita  al proveedor realice la aclaracion de las ?gis_gca_ ) del
acciones: inconsistencias presentadas en los SPV, en su caso. \)EAEEUC'W para e
SPV clasificad Informa al proveedor los dafios identificados en el SPV para
; clasiticados como gue se tomen las medidas correspondientes.
improcedentes
Contintia en la . - .
gl @ Clasifica los SPV recibidos, en procedentes e improcedentes.
SPV clasificados como
procedentes
Continta en la
actividad 10
Entrega de guias | Realiza y cuantifica el orden en la entrega de las guias y | Personal de apoyo a | (salidas) (recursos
improcedentes paquetes improcedentes para el resguardo. mensajeria Reporte nominativo | Mmateriales)
de paquetes | Equipo de cédmputo
entregados Impresora
Guias de los SPV | (tiempo de
con inconsistencias | ejecucion
aproximado)
15 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
9 Resguarda guias | Resguarda en el almacén del VMRE, las guias improcedentes | Supervisor(a) de | (salidas) (tiempo de
improcedentes y se etiquetan con descripcion y fecha para su posterior | procesamiento de | Guias de los SPV | ejecucion
destruccion. solicitudes para | coninconsistencias | aproximado)
Continta  en el votar 30 Minutos
procedimiento Notifica a la Oficialia Electoral el resguardo de las guias | Integrador(a)  de
S.3.07.2.05 improcedentes. PEP
Destruccion de
Material y
Documentacion
Electoral del VMRE
10 Entrega de SPV | Entrega fisicamente los sobres validados correspondientes al | Personal de apoyo a | (salidas) (tiempo de
revisados VMRE, para su registro en sistema. mensajeria Relacion de valija y | €jecucion
contenido aproximado)
15 Minutos
11 Realiza lectura de los | Asigna a cada equipo los SPV para lectura de codigo de | Supervisor(a) de | (entradas) (recursos
SPV en sistema barras en sistema. procesamiento  de | Sobres Postal Voto materiales)
solicitudes para Equipo de cémputo
Continda en la | Coteja los Sobres Postal Voto recibidos contra los leidos en | VOt Lector de cédigo de
actividad 12 sistema. Integrador(a) de barras
PEP (sistemas)
Genera el reporte de los SPV recibidos en el dia, al finalizar la SIILNERE
lectura de cédigo de barras. (tiempo de
ejecucion
Prepara la entrega de los SPV a la Secretaria Técnica ig(r)ogl(l[mado)
Normativa y el archivo nominativo correspondiente. [N
Proporciona la cantidad de SPV entregados e inconsistencias
identificadas a Oficialia Electoral para la generacién del acta
correspondiente.
12 Formaliza entrega- | Realiza entrega del SPV a la Secretaria Técnica Normativa de Supervis_gr(a) de | (salidas) (sistemas)
recepcion de los SPV acuerdo con el listado obtenido en el sistema. generacion de | |istado de sobres | SIILNERE
INSUMos Para | yoto del sistema
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Recibe los SPV. procesos (tiempo de
electorales ejecucion
Abogado(a) aproximado)
normativo de voto 30 Minutos
en el extranjero
Supervisor(a) de
procesamiento  de
solicitudes para
votar
13 Coteja que la cantidad | Coteja que la cantidad entregada de los SPV, por DPSE, | Abogado(a) (documentos de | (tiempo de
entregada de SPV por | coincida con el listado entregado. normativo de voto | trabajo) ejecucion
DPSE coincida con el en el extranjero Listado de sobres | aproximado)
listado entregado En caso de tener inconsistencias se revisa con DPSE para voto del sistema 30 Minutos
validar la informacion.
14 Realiza la apertura de | Valida que el sobre no esté abierto. Abogado(a) (tiempo de
los SPV normativo de voto ejecucion
_ Revisa que la boleta electoral no se encuentre visible. en el extranjero Al )
Se realiza solo una de 120 Minutos
las . siguientes | poyisa gue la boleta electoral no se encuentre fuera del sobre
acciones:
voto.
Sobre Postal Voto ha
presentado
inconsistencias
Continlia en la
actividad 15
Sobre Postal Voto no ha
presentado
inconsistencias
Contintia en la
actividad 16
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
15 Notifica a  Oficialia | Notifica a Oficialia Electoral la inconsistencia que presenta el | Abogado(a) (tiempo de
Electoral la | sobre postal voto. normativo de voto ejecucion
inconsistencia que en el extranjero aproximado)
presenta el sobre voto Realiza el sellado del SPV. 180 Minutos
groonctcierc]jlijriientgn el | solicita firma del representante de la Oficialia Electoral y de la
retaria Técnica Ej iva.
H.4.02.1.01 Secretaria Técnica Ejecutiva
Certificacion por
Diligencias y e Procede al resguardo del SPV.
Documentos
16 Realiza lectura de los | Realiza lectura de los SPV procedentes. Abogado(a) (documentos de | (recursos
SPV normativo de voto | trabajo) materiales)
Realiza acuse para entrega a DEOE. en el extranjero Sobres Postal Voto | Equipo de computo
Lector de cédigo de
barras
(sistemas)
SIILNERE
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
90 Minutos
17 Realiza la entrega de | Realiza la entrega de los sobres voto a DEOE. Abogado(a) (salidas) (recursos
los sobres voto a DEOE normativo de voto | sgobre voto materiales)

Procede a la firma de acuse de entrega-recepcion.

en el extranjero

Equipo de computo
Lector de cédigo de
barras

(sistemas)
SIILNERE

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

90 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
18 Valida los sobres voto | Valida en fisico y contra el listado, la cantidad de sobres voto | Gestor(a) de | (salidas) (recursos
entregados entregados. estadistica Sobre voto materiales)

Equipo de computo
Lector de cédigo de

barras
(sistemas)
SIILNERE
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
20 Minutos
19 Prepara el espacio para | Prepara el espacio para la clasificacion y resguardo para los | Ejecutor(a) voto en | (salidas) (recursos
la clasificacion y | sobres voto: el extranjero Sobre voto materiales)
resguardo  para los Gestor(a) de Equipo de computo
sobres voto +  Cajas contenedoras estadistica Equipo para las
* Anaqueles areas de descanso,
+ Tarimas alimentacion y aseo
* Mesas de trabajo del personal de
* Equipo de computo custodia
* Lector dptico Anaqueles
+ Avituallamiento para el personal de custodia Tarimas
+ Papeleria Lector de cédigo de
+ Monta cargas barras
*  Emplayamiento Rollo de pelicula

plastica estirable o
poliestrech de 18",
calibre 60

Papeleria
Montacargas
Mesas de trabajo
Cajas contenedoras
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

1,440 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
(24 horas)
20 Clasifica los sobres voto | Revisa el estado fisico de los sobres votos. En caso de tener | Gestor(a) de | (salidas) (recursos
alguna inconsistencia (sobres sin sellar o el pegamento | estadistica Sobre voto materiales)
desprendido con el voto dentro sin dejar ver el sentido del | Ejecutor(a) voto en Equipo de cémputo
voto), se procede a su sellado y se realiza un acta | el extranjero (sistemas)
circunstanciada. i
Superws?r(a) 'del SIILNERE
. - . voto en el extranjero (tiempo e
Captura en el sistema y emite un reporte para validar los ejecucion
sobres votos capturados con los que se tienen fisicamente. aproximado)
240 Minutos
Clasifica los sobre voto por entidad federativa, por tipo de
eleccion y por mesa de escrutinio y computo.
21 Realiza muestreo de las | Realiza el disefio de un muestreo aleatorio con una muestra | Ejecutor(a) voto en | (salidas) (recursos
cajas clasificadas para | representativa de las cajas clasificadas para verificar su | el extranjero Sobre voto materiales)

verificar su contenido

Contintia en el
procedimiento
S.3.07.4.02 Ejecucién
del Escrutinio Y
Coémputo de la
Votacion y Emision de
Actas de Computo

contenido que da certeza del contenido y cantidad de los
sobres votos sobre una base estadistica confiable.

A través de técnicas de muestreo estadistico, realiza una
seleccion aleatoria de cajas clasificadas para verificar y validar
su contenido.

Gestor(a) de
estadistica
Supervisor(a)  del
voto en el extranjero
Supervisor(a) de
estadistica

Equipo de computo
Lector de cédigo de
barras

(sistemas)
SIILNERE

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

240 Minutos

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

\[o} Actividad
13 Coteja que la cantidad entregada de SPV por DPSE coincida con el listado entregado
18 Valida los sobres voto entregados
20 Clasifica los sobres voto

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento S.3.07.2.05 Destruccion de Material y Documentacion Electoral del
VMRE

1. Objetivo

Llevar a cabo el acto de destruccion de los materiales y documentacion electoral que no se utilizaron
en el ejercicio del VMRE, a fin de dar cumplimiento a la normatividad y dar certeza respecto a su
utilizaciéon durante el proceso electoral respectivo.

2. Normativa aplicable

Ley General de Instituciones y Procedimientos | Articulo 339, Parrafo 4; Articulo 345, Parrafo 2.
Electorales

Nombre de la normativa Articulos que aplican ‘

Manual de Organizacion Especifico de la Direccion | Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
Ejecutiva del Registro Federal de Electores del | del Registro Federal de Electores, Secretaria 1.0.1,
Instituto Nacional Electoral Funciones 1, Vifieta 17.

3. Reglas de operacion
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1. La DERFE solicitara a la Oficialia Electoral del INE, dé fe de la destruccion de la
documentacion electoral del VMRE, a través de la generacion del acta de hechos
correspondiente.

2. Se podra contar con el acompafiamiento de representantes de partidos politicos,
autoridades del INE, y en su caso autoridades de los OPL, y candidaturas independientes
en la destruccién del material y documentacion electoral del VMRE.

3. Para la destruccion de los materiales y documentacion electoral, serdn necesarios dos o
mas eventos:

» El primero tendra lugar un dia antes de la jornada electoral, en el que se destruiran, las
boletas electorales adicionales que no se utilicen.

* El segundo o los subsecuentes se llevaran a cabo a mas tardar 30 dias después de la
jornada electoral para la destruccion de las boletas electorales de los PEP devueltos por
la empresa de mensajeria y SPV recibidos extemporaneos, asi como los materiales
electorales, de apoyo y miscelaneos sobrantes.

4. Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estard a los criterios
definidos atendiendo al dmbito de competencia aplicable a cada una de las é&reas
involucradas con el VMRE, acordé a los lineamientos, documentos técnico-normativos y
protocolos aprobados para tal fin.

4. Insumos y entregables

I. Insumos

Insumo Descripcion Proveedor ‘
Boletas electorales | Boletas electorales no utilizadas para la | DEOE
adicionales integracion de los PEP. OPL

Boletas Electorales de los
PEP’s devueltos

Boletas electorales contenidas en los PEP
gue no se pudieron entregar a los ciudadanos
por parte de la empresa de mensajeria, previo
a la Jornada Electoral y los entregados al INE
posterior a la Jornada Electoral.

Empresa de mensajeria

Material de apoyo del | Materiales de apoyo (sobre voto, tripticos, | DERFE

VMRE instructivos, etc.) que se hayan generado | DECEYEC
para la integracion de PEP y SPV. OPL

SPV improcedentes SPV que presenta inconsistencias por lo cual | STN

deben ser destruidas las boletas electorales
antes de la Jornada Electoral.

Boletas Electorales de los
SPV extemporaneos

Boletas Electorales de los SPV que fueron
recibidos después del dia de la Jornada
Electoral.

Empresa de mensajeria

Il. Entregables

Entregable Descripcion Cliente
Acta de hechos Documento con la narracion de las | DERFE
actividades llevadas a cabo durante cada uno
de los eventos de destruccidn y las cifras de
la documentacion y material electoral
destruido.
Informe de destruccion de | Documento que reporta las cantidades de | Comisiones

material y documentacion
electoral del VMRE

documentacion y material electoral del cual
se llevo a cabo el proceso de destruccion.

correspondientes
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5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
1 Identifica todos los | Extrae de la bodega donde son resguardados los PEP’s no | Integrador(a) de | (entradas) (recursos
PEP’s no entregados, | entregados, y los materiales y boletas adicionales sobrantes | PEP Boletas electorales | materiales)
asi como materiales y | para ordenarlos uniformemente. adicionales Equipo de computo
boletas adicionales Boletas Electorales | |ector de cédigo de
selnizs Acomoda los PEP’s no entregados, materiales y boletas. de  los  PEP’s | parras
_ devueltos (sistemas)
Se realiza una o mas Material de apoyo | S|ILNERE
de las siguientes del VMRE (tiempo de
acciones: ejecucion
o aproximado)
PEP’s recibidas de 480 Minutos
manera extemporanea
Contintia en la
actividad 2
Boletas Electorales
adicionales
Continta en la
actividad 3
2 Contabiliza los PEP’s | Realiza la extraccion del PEP no entregados y materiales. Integrador(a) de | (documentos de | (recursos
devueltos PEP trabajo) materiales)

o Del PEP no entregados, extrae las boletas que no fueron Boletas Electorales | Equipo de computo
ContinGla  en la | entregadas. de los  PEP’s | Lector de codigo de
actividad 6 devueltos barras

Realiza un conteo del PEP no entregados, materiales y (tiempo de
boletas no entregadas. e lot
aproximado)
Elabora una relaciéon del PEP no entregados, materiales y 360 Minutos
boletas no entregadas.
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Contabiliza todas las | Extrae de los PEP's las boletas no entregadas. Integrador(a) de | (entradas) (recursos
boletas electorales PEP Boletas electorales materialeS)
adicionales Realiza un conteo de las boletas adicionales. adicionales Equipo de computo
o (tiempo de
Sl en 2| Elabora una relacion de las boletas adicionales. éjecucion
actividad 6 aproximado)
360 Minutos
Realiza la clasificacion | Clasifica los SPV con inconsistencias. Integrador(a) de | (entradas) (recursos
de los SPV con PEP SPV improcedentes materiales)
Inconsistencias Boletas Electorales | Lector de codigo de
de los SPV | barras
extemporaneos (tiempo de
ejecucion
aproximado)
960 Minutos
Contabiliza las boletas | Procede a abrir los SPV, extrae las Boletas Electorales y | Integrador(a) de | (documentos de | (recursos
electorales y los | contabiliza las boletas electorales y los materiales que | PEP trabajo) materiales)
materiales que tuvieron | tuvieron inconsistencias de los sobres voto. SPV improcedentes | Equipo de cémputo
inconsistencias de los Boletas Electorales | Lector de c6digo de
SPV Realiza la relacion de las boletas electorales y los materiales de |0§ SPV | barras
_ que tuvieron inconsistencias de los sobres voto. extemporaneos (tiempo de
Continta en la ejecucion
actividad 6 aproximado)
480 Minutos
Realiza inventario de | Realiza inventario de material y documentacion electoral que | Integrador(a) de | (documentos de | (recursos
material y | puede ponerse a disposicion para realizar la destruccion. PEP trabajo) materiales)
documenta(_:lén Boletas Electorales | Lector de cédigo de
electoral dispuestas a de los PEP’s | barras
destruccion devueltos (tiempo de
Boletas electorales | ejecucion
adicionales aproximado)
SPV improcedentes | 180 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Realiza revision de | Realiza la clasificacion del material y documentacion electoral | Integrador(a) de | (documentos de | (tiempo de
material y | para que la destruccion sea ordenada y procedente. PEP trabajo) ejecucion
documentacion Boletas Electorales | aproximado)
electoral a destruir de los PEP’s | 180 Minutos
devueltos
Boletas electorales
adicionales
SPV improcedentes
Organiza el evento de | Convoca a los representantes de partidos politicos y | Supervisor(a) de (recursos
destruccion del material | autoridades de las areas del instituto, en su caso, al personal | procesamiento  de materiales)
y documentacion | de los OPL’s, al evento de destruccion de materiales y | solicitudes para Equipo de cémputo
electoral del VMRE documentacion electoral del VMRE. votar (tiempo de
Coordinador(a) de ejecucion
Solicita el apoyo del personal de Oficialia Electoral para el | productos y aproximado)
evento de destruccion de materiales y documentacion | SEIVICIOS electorales 480 Minutos
electoral del VMRE. Supervisor de
Proyecto del VMRE
Prepara material e informacién que se va a presentar en el
evento de destruccibn de materiales y documentacion
electoral del VMRE.
Prepara el equipo y | Prepara el equipo para la destruccibn del material y | Integrador(a) de (recursos
espacio para la | documentacion electoral: PEP materiales)
destruccion del material Trituradoras
y documentacion + Espacio para la destruccion Bolsas negras
electoral +  Trituradoras Proyector
+  Bolsas negras Instalacion eléctrica
+  Preparacion de la instalacién eléctrica para la trituradora
«  Equipo de Cémputo Sillas
«  Proyector Mesas
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
120 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
10 Lleva a cabo el evento | Recibe a todos los representantes de partidos politicos y en | Coordinador(a) de (recursos
de la destruccion del | su caso, personal del OPL, se proporciona el listado de lo que | productos y materiales)
material y | se va a destruir a los asistentes al evento. servicios electorales Trituradoras
documentacion Supervisor(a)  de Bolsas negras
electoral del VMRE Informa la cantidad y el orden en el que se va a hacer la | Procesamiento  de Proyector
destruccion. solicitudes para Instalacion eléctrica
votar para la trituradora
Verifica y realiza un conteo total para validar cifras contra el Responsable de la Sillas
listado proporcionado en conjunto de los representantes de STIECE - de M_esas
partidos politicos, de los materiales y documentacién electoral certificacion (t_|emp<_), e
S el documental ejecucion
Integrador(a) de aproximado)
PEP 480 Minutos
11 Realiza la destruccién | Llevar a cabo la destruccion del material y documentacién | Integrador(a) de (recursos
del material electoral electoral del VMRE. PEP materiales)
Trituradoras
Bolsas negras
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
120 Minutos
12 Revisa y verifica el | Revisay verifica el material producto de la destruccién de la | Integrador(a) de (tiempo de
material de la | documentacion electoral destruida para asegurar el | PEP ejecucion
documentacion cumplimiento con la normativa. Supervisor(a) de aproximado)
electoral destruida procesamiento  de 120 Minutos
Realiza el conteo de las bolsas negras del material y | solicitudes para
documentacion electoral destruida. votar
13 Solicita a  Oficialia | Entrega una copia del inventario de material y documentacién | Responsable de la | (salidas) (recursos
electoral acta de | electoral a destruir al representante de Oficialia, para la | entrega de | Acta de hechos materiales)
hechos elaboracion del acta de hechos. certificacion Equipo de cémputo
documental (tiempo de
Continta en el ejecucion

procedimiento

aproximado)
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Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

Responsables

H.4.02.1.01 Detalla las inconsistencias del material y documentacion 360 Minutos
Certificacion por | electoral que se detectaron durante el evento de destruccion,
Diligencias y de | ensu caso.
Documentos
Realiza un listado de los asistentes del evento de destruccion.
14 Genera el informe de | Elabora el informe de destruccion del material y | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
destruccion de material | documentacion electoral con las actividades realizadas | procesamiento de | trabajo) materiales)
y documentacion | durante el evento de destruccion. solicitudes para | |nforme de | Equipo de cémputo
electoral del VMRE votar destruccion de (t|em po de
material y | ejecucidon
documentacion aproximado)
electoral del VMRE 720 Minutos
15 Revisa el informe de | Realiza comentarios, en su caso, del informe de destruccién | Coordinador(a) de | (documentos de | (recursos
destruccién de material | de material y documentacién electoral del VMRE. productos y | trabajo) materiales)
y documentacion servicios electorales | |nforme de | Equipo de cémputo
electoral del VMRE Valida el informe de destruccion de material y documentacion | Coordinador(a) destruccion de | (tiempo de
electoral del VMRE. general del VMRE material y | ejecucion
documentacion aproximado)
electoral del VMRE 240 Minutos
16 Envia informe  de | Envia los resultados de la destruccion como un Informes de | Coordinador(a) de | (documentos de | (recursos
destruccién de material | destruccion de material y documentacién electoral del VMRE | productos y | trabajo) materiales)
y documentacioén | a Secretaria Técnica para su consolidacion de un apartado | servicios electorales | |nforme de | Equipo de cémputo
electoral del VMRE a | especifico en el informe final del VMRE. destruccion de | (tiempo de
Secret_arl’a Téc_nica para material y | ejecucion
su integracion  en documentacion aproximado)
informe final del VMRE electoral del VMRE 120 Minutos

Continta en la
actividad 17
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
17 Revisa informe de | Revisa que el apartado que se refiere al informe de | Coordinador(a) (documentos  de | (recursos
destruccion de material | destruccion de material y documentacion electoral del VMRE | general del VMRE trabajo) materiales)
y documentacion | considerado en el Informe final sea consistente y determina Supervisor de | Informe de | Equipo de cémputo
electoral del VMRE observaciones. Proyecto del VMRE | destruccién de | (tiempo de
material y | ejecucion
Se realiza solo una de documentacion aproximado)
las siguientes electoral del VMRE 240 Minutos
acciones:
Informe con
observaciones emitidas
Continta en la
actividad 18
Informe sin
observaciones emitidas
Contintia en la
actividad 19
18 Atiende observaciones | Atiende observaciones emitidas para que el Informe de | Coordinador(a) (documentos de | (recursos
emitidas destruccién de material y documentacion electoral tenga la | general del VMRE trabajo) materiales)
calidad y congruencia en su integracion. Coordinador(a) de | Informe de | Equipo de cémputo
Contintia en la productos y | destruccién de | (tiempo de
actividad 17 servicios electorales | material y | ejecucidn
documentacion aproximado)
electoral del VMRE 240 Minutos
19 Integra el Informe de | Integra el Informe de destruccién de material y documentacién | Coordinador(a) (salidas) (recursos
destruccion de material | electoral del VMRE como un apartado especifico y ordenado | general del VMRE Informe de | materiales)
Yy documentacion dentro del Informe final del VMRE. Supervisor de destruccion de Equ|p0 de Cémputo
electoral del VMRE al Proyecto del VMRE | material y | (tiempo de
Informe final del VMRE Lider de proyecto de | documentacién ejecucion
Enlace del VMRE electoral del VMRE aproximado)
Continta en el 480 Minutos
procedimiento
117

Instituto Nacional Electoral / Noviembre 2022




Macroproceso: S.3 Organizacién de Elecciones ‘;'NE

Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero nstituto Nacionsl Electorat
Clave de identificacion: S.3.07 Fecha de aprobacion: 24/11/2022 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
S.3.07.6.01
Seguimiento del
VMRE

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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Clave de identificacién: S.3.07

7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

Reportes

Informe de destruccion de material y documentacion electoral del VMRE

8. Puntos de control

\[o} Actividad
7 Realiza revision de material y documentacion electoral a destruir
10 Lleva a cabo el evento de la destruccién del material y documentacién electoral del VMRE
15 Revisa el informe de destruccion de material y documentacion electoral del VMRE

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.
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Subproceso S.3.07.3 Capacitacion Electoral e Integracion de Mesas de Escrutinio y Computo MEC

Subproceso

Diagrama de subproceso (BPMN)

S.3.07.3 Capacitacion Electoral e Integracion de M esas de Escrutinio y Computo MEC . INE

Institute Notional Electoral

)
R

S.3.07.3.01 Desarrollo
delaEstrategiade
Integracion de MECy
Capacitacion Electoral

S —

B( ‘
S.3.07.3.06
Implementacion y
Seguimiento dela
Segunda Etapade
Capacitacion MEC

S —

S.3.07.3 Capacitacion Electoral e Integracién de Mesasde
Escrutinio y Computo MEC

S.3.07.3.02 Disefio y
Elaboracion de S.3.07.3.03 Disefio de

Contenido de Modelosde '
Materiales de Materiales Didéacticos Ev.

Capacitacion Electoral y de Apoyo del VM RE
del VMRE

S.3.07.3.04 S.3.07.3.055'
Implementacion y

Capacitacion y .
. _} Seguimiento dela
aluacion para Sey Prigmera Etapade

CAEdeMEC Capacitacion MEC

y N

Subproceso

Consulte el diagrama aqui.

Procedimientos que lo componen

S.3.07.3 Capacitacion Electoral e Integracion de Mesas de Escrutinio y | S.3.07.3.01 Desarrollo de la Estrategia de Integracion de MEC y Capacitacion Electoral

Cémputo MEC

S.3.07.3.02 Disefio y Elaboracién de Contenido de Materiales de Capacitacién Electoral

del VMRE

S.3.07.3.03 Disefio de Modelos de Materiales Didacticos y de Apoyo del VMRE
S.3.07.3.04 Capacitacion y Evaluacion para SE y CAE de MEC
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Subproceso Procedimientos que lo componen

S.3.07.3.05 Implementacion y Seguimiento de la Primera Etapa de Capacitacion MEC
S.3.07.3.06 Implementacién y Seguimiento de la Segunda Etapa de Capacitacion MEC
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Procedimiento S.3.07.3.01 Desarrollo de la Estrategia de Integracion de MEC y

Capacitacion Electoral

1. Objetivo

Desarrollar las actividades para la elaboracion de la estrategia de mesas de escrutinio y computo y
la capacitacion electoral para asi determinar las directrices y actividades en materia de integracion
de mesas de escrutinio y computo, y capacitacion electoral para érganos desconcentrados.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulos que aplican

Articulo 58, Parrafo 1, Inciso d; Inciso e.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral

Articulo 102, Parrafo 1; Parrafo 3; Articulo 111,
Parrafo 1; Parrafo 2.

Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

Articulo 49, Parrafo 1, Inciso a; Inciso b; Inciso c;
Inciso d; Inciso e; Inciso f; Inciso v.

Manual de Organizacion Especifico de la Direccion
Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica del Instituto Nacional Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
de Capacitacion Electoral y Educacion Civica,
Direccion 1.1, Funciones 1; Subdireccion 1.1.1,
Funciones 2; Departamento 1.1.1.1, Funciones 1,
Departamento 1.1.1.2, Funciones 1; Funciones 2;
Funciones 3.

3. Reglas de operacion

1. ElI DECEYEC debera someter al CG del Instituto la aprobacién del programa de estrategia
de integracion de las MEC, capacitacion electoral y seguimiento para las elecciones
federales y, en su caso, para las elecciones locales en las entidades federativas cuyas
legislaciones también lo prevean para el VMRE.

2. La DECEYEC debera someter al CG el programa de estrategia de integracién de las MEC,
capacitacion electoral y seguimiento para su aprobacién a mas tardar un mes antes a que
inicie el proceso electoral correspondiente, con excepcion de las elecciones extraordinarias.

3. La DECEYEC sera la responsable de disefiar, elaborar y difundir el programa de estrategia
de integracion de las MEC, capacitacion electoral y seguimiento.

4. La DECEYEC sera la responsable de elaborar e integrar el programa de estrategia de
integracion de las MEC, capacitacion electoral y seguimiento, el cual debera contener, al

menos lo siguiente:

* Integracion de mesas de escrutinio y computo.
+ Capacitacion a la ciudadania mexicana que fungiran como funcionarios de mesas de

escrutinio y cémputo.

» Contratacion de las figuras de SE y CAE que apoyan en las tareas de capacitacion.
* Mecanismos de coordinacion institucional.

+ Articulacion interinstitucional entre el Instituto y los OPL.

* Anexos del programa de integracion de las MEC.
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5. La DECEYEC sera la responsable de difundir la estrategia de capacitacion de MEC del
VMRE, a través de talleres, a los 6rganos desconcentrados.

6. La DECEYEC sera la responsable de presentar, a través de los medios que consideren
pertinentes el programa de estrategia de integracién de las MEC, capacitacion electoral y
seguimiento a los consejeros electorales y representantes de partidos politicos.

7. Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacién, se estara a los criterios
definidos atendiendo al ambito de competencia aplicable a cada una de las é&reas
involucradas con el VMRE, acordé a los lineamientos, documentos técnico-normativos y
protocolos aprobados para tal fin.

4. Insumos y entregables

I. Insumos
Insumo Descripcion [ (0)V/=T=To[o]
Lineamientos para la | Caracteristicas generales que se debe [ CG
emision del VMRE | cumplir para la emisién del VMRE, los cuales
aprobados por CG son aprobados por el CG.
Plan de Trabajo del Voto de | Documento con las actividades, | CG

los Mexicanos Residentes
en el Extranjero aprobado
por el CG

responsabilidades y fechas para llevar a cabo
el proceso electoral, el cual esta aprobado por
el CG.

Il. Entregables

Entregable

Propuesta del programa de
estrategia de integraciéon
de las MEC, capacitacion
electoral y seguimiento

Descripcion

Documento que contiene la propuesta de las
caracteristicas, mecanismos, plazos,
requisitos y responsabilidades del programa
de estrategia de integracién de las MEC,
capacitacion electoral y seguimiento.

Cliente

Comision del CG

CG

Consejeros Electorales
Representantes de Partidos
Politicos

Proyecto de acuerdo de la
comisién correspondiente
por el que se emiten la
propuesta del programa de
estrategia de integracién
de las MEC, capacitacién
electoral y seguimiento

Documento con el cual se presentara a la
comision correspondiente la propuesta del
programa de estrategia de integracion de las
MEC, capacitacién electoral y seguimiento.

Comision correspondiente

Programa de estrategia de
integracion de las MEC del
VMRE, capacitacion
electoral y seguimiento

Documento que contiene las caracteristicas,
mecanismos, plazos, requisitos y
responsabilidades del programa de estrategia
de integracion de las MEC del VMRE,
capacitacion electoral y seguimiento.

Vocales de Capacitacion en
organos desconcentrados
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5. Diagrama

SNE

Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Identifica entidades y | Analiza la constitucion de cada entidad para determinar el tipo | Supervisor(a) de (recursos
tipos de eleccion del | de eleccion que considera VMRE. MEC de proyecto materiales)
VMRE VMRE Equipo de cémputo
(tiempo de
Continta en la ejecucion
actividad 2 aproximado)
540 Minutos
(9 horas)
Elabora estructura de | Identifica los temas que se van a integrar, considerando los | Supervisor(a) de | (entradas) (recursos
contenido de la | lineamientos para le emisién del VMRE y Plan de trabajo del | MEC de proyecto | |ineamientos para | Materiales)
estrategia MEC VMRE. VMRE la emision del VMRE | Equipo de cémputo
aprobados por CG (tiempo de
ol i en la Distribuye los temas de la estructura entre los participantes de Pl sle Uieleljo ¢l €ecucion
actividad 3 la organizacion. Voto de los | aproximado)
Mexicanos 540 Minutos
Realiza un andlisis de estrategias anteriores. Ei;gjrﬁgiisapﬁ)%adﬂ (9 horas)
por el CG
Determina los temas que se van a desarrollar para el (documentos  de
programa de integracion de las MEC, capacitacion electoral y trabajo)
seguimiento. Propuesta del
programa de
estrategia de
integracion de las
MEC, capacitacion
electoral y
seguimiento
Revisa estructura de | Revisa la estructura del programa de estrategia de integracion | Coordinador(a) de | (documentos de | (recursos
contenido de la | de las MEC, capacitacion electoral y seguimiento, conforme a | MEC del VMRE trabajo) materiales)
estrategia MEC los avances.
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Administrador(a) de | Propuesta del | Equipo de computo
Se realiza solo una de capacitacién programa de | (tiempo de
las siguientes electoral estrategia de | ejecucién
acciones: integracion de las | aproximado)
MEC, capacitacion | 480 Minutos
Estructura del electoral Y | (8 horas)
contenido no validada seguimiento
Continta en la
actividad 4
Estructura del
contenido validada
Continta en la
actividad 5
4 Atiende observaciones | Identifica las observaciones realizadas por parte del | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
de la estructura Coordinador. MEC de proyecto | trabajo) materiales)
VMRE Propuesta del | Equipo de computo
COF“!““"" en la Atiende las observaciones a la estructura del programa de programa de (recur.sos
actividad 3 estrategia de integracién de las MEC, capacitacion electoral y .estrategllg de [ materiales)
seguimiento. integracion de las | Equipo de computo
MEC, capacitacion | (tiempo de
electoral Y | ejecucion
seguimiento aproximado)
480 Minutos
(8 horas)
5 Desarrolla contenido de | Analiza los resultados del proceso electoral anterior en el | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
la estrategia MEC Multisistema ELEC, resultados de verificaciones realizadas | MEC de proyecto | trabajo) materiales)
por oficinas centrales y por 6rganos desconcentrados. VMRE Propuesta del | Equipo de cémputo
Continta en la programa de | (sistemas)
actividad 6 Analiza ECAE para integracién de mesas directivas de casilla. U de | Multisistema ELEC
integracion de las (tiempo e
. . . . . MEC, capacitacion ; 2
Analiza los lineamientos para la integracién de la LNERE y ejecucion

lineamientos para la emision del VMRE.

aproximado)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
electoral y | 540 Minutos
Analiza normativa aplicable LGIPE y reglamento de seguimiento (9 horas)
e|ecci0nes_ Lineamientos para
la emisién del VMRE
Desarrolla contenido del programa de estrategia de aprobados por CG
integracion de las MEC, capacitacion electoral y seguimiento.
Revisa la propuesta del | Revisa el contenido del programa de estrategia de integracion | Coordinador(a) de | (documentos de | (recursos
programa de estrategia | de las MEC, capacitacién electoral y seguimiento, conforme el | MEC del VMRE trabajo) materiales)
MEC avance. Administrador(a) de | Propuesta del | Equipo de cémputo
capacitacion programa de | (tiempo de
Se realiza solo una de electoral estrategia de | ejecucion
las siguientes integracion de las | aproximado)
acciones: MEC, capacitacion | 480 Minutos
electoral Y | (8 horas)
Propuesta de estrategia seguimiento
MEC no validada
Continta en la
actividad 7
Propuesta de estrategia
MEC validada
Continta en la
actividad 8
Atiende observaciones | Identifica las observaciones realizadas por parte del | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
de la propuesta del | Coordinador. MEC de proyecto | trabajo) materiales)
programa  de la VMRE Propuesta del | Equipo de cémputo
estrategia MEC Atiende observaciones a la propuesta del programa de programa de (tilempc_)' de
. estrategia de integracién de las MEC, capacitacion electoral y .estrategllg de €jecucion
Continga en la seguimiento. integracion de las | aproximado)
actividad 6 MEC, capacitacion | 540 Minutos
electoral Y | (9 horas)
seguimiento
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
8 Presenta la propuesta | Agenda la sesion para revisar la estrategia MEC. Administrador(a) de | (documentos de | (recursos
para autorizacion del capacitacion trabajo) materiales)
Director Ejecutivo Prepara una presentacién con material de apoyo. electoral FljplsE s del Equo de computo
programa de | (tiempo de
Se realiza solo una de L estrategia de | ejecucion
las siguientes Lleva a cabq la reunion para presentar .el programa de integracion de las | aproximado)
coallames: estrategia de integracion de las MEC, capacitacion electoral y MEC, capacitacion | 540 Minutos
seguimiento. Sl v | (9 horas)
Propuesta de estrategia seguimiento
MEC no validada
Continla en la
actividad 9
Propuesta de estrategia
MEC validada
Contintia en la
actividad 10
9 Atiende Revisa observaciones realizadas por parte de las autoridades. | Coordinador(a) de | (documentos de | (recursos
recomendaciones de MEC del VMRE trabajo) materiales)
Ef)pﬁgtsﬁgddidgztrztgg:g Atiende observaciones a la propuesta del programa de ?gn;;gté%dnor(a) de Prrgpruaens]? %‘2 (Et?eurfoode compL(ljtg
MEC estrategia de integracion de las MEC, capacitacion electoral y elerz:toral gstrgate ) d 1empo
seguimiento. : gia e | ejecucion
integracion de las | aproximado)
Contintia en la MEC, capacitacion | 540 Minutos
actividad 8 electoral Y | (9 horas)
seguimiento
10 Convoca a reunién de | Convoca por medios institucionales a reunion de trabajo para | Administrador(a) de (recursos
trabajo la presentacion del programa de estrategia de integracion de | capacitacion materiales)
las MEC, capacitacion electoral y seguimiento. electoral Equipo de cémputo
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
120 Minutos
(2 horas)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
11 Prepara material de | Prepara material de apoyo para la reuniéon de trabajo para | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
apoyo para reunién de | presentar el programa de estrategia de integracion de las | MEC de proyecto | trabajo) materiales)
trabajo MEC, CapaCitaCién electoral Yy Seguimiento. VMRE Propuesta del Equ|po de Cémputo
programa de | (tiempo de
estrategia de | ejecucién
integracion de las | aproximado)
MEC, capacitacion | 540 Minutos
electoral Y | (9 horas)
seguimiento
12 Presenta propuesta de | Presenta a consejeros y representantes de partidos politicos | Administrador(a) de | (salidas) (recursos
estrategia MEC  a | la propuesta del programa de estrategia de integracion de las | capacitacion Propuesta del | materiales)
consejeros electoralesy | MEC, capacitacion electoral y seguimiento, para informar | electoral programa de | Equipo de cémputo
representantes de | sobre su contenido. estrategia de | (tiempo de
partidos politicos integracion de las | ejecucién
Toma nota de las recomendaciones a la propuesta de MEC, capacitacion | aproximado)
estrategia de integracion de las MEC, en su caso. electoral Y| 540 Minutos
seguimiento (9 horas)
13 Elabora tarjeta para la | Elabora tarjeta para el Director Ejecutivo para presentar el | Coordinador(a) de (recursos
sesion de comision programa de estrategia de integracion de las MEC, | MEC del VMRE materiales)
capacitacion electoral y seguimiento a la comision. Administrador(a) de Equipo de cémputo
capacitacién (tiempo de
Prepara informacion adicional como apoyo para la electoral €ecucion
presentacion de la estrategia de integracion de las MEC. aproximado)
« Resultados de procesos electorales previos. 540 Minutos
(9 horas)
14 Elabora acuerdo para | Elabora acuerdo para presentar la propuesta del programa de | Coordinador(a) de | (documentos de | (recursos
presentar propuesta a | la estrategia de integracion de las MEC, capacitacion electoral | MEC del VMRE trabajo) materiales)
la comision y seguimiento a la comision correspondiente. Administrador(a) de | Proyecto de acuerdo | Equipo de cémputo
capacitacién de la comision | (tiempo de
electoral correspondiente por | ejecucién
el que se emiten la | aproximado)
propuesta del | 540 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
programa de | (9 horas)
estrategia de
integracion de las
MEC, capacitacion
electoral y
seguimiento
15 Presenta propuesta de | Presenta programa de estrategia de integracion de las MEC, | Administrador(a) (salidas) (recursos
la estrategia MEC a las | capacitacién electoral y seguimiento a las comisiones | ejecutivo de Proyecto de acuerdo materiales)
comisiones correspondientes. capacitacién de la comisién | Equipo de cémputo
Correspondientes electoral Correspondiente por (t|empo de
., Toma nota de las posibles recomendaciones que la comision el que se emiten la eecucion
Contmga_ en el emita para su posterior analisis. propuesta del | aproximado)
procedimiento programa de | 540 Minutos
H.4.07.1.01 estrategia de | (9 horas)
Preparacion de las integracion de las
Sesiones de las MEC, capacitacion
Comisiones del electoral y
Consejo General seguimiento
Propuesta del
programa de
estrategia de
integracion de las
MEC, capacitacion
electoral y
seguimiento
16 Prepara la logistica | Coordina con el responsable de mesas directivas de casilla en | Coordinador(a) de (recursos
para la socializacion la direccion de capacitacion electoral y 6rganos | MEC del VMRE materiales)
desconcentrados para definir agenda, y con el coordinador | Administrador(a) de Equipo de cémputo
administrativo para la solicitud de recursos. capacitacion (tiempo de
electoral ejecucion
aproximado)
540 Minutos
(9 horas)
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

17 Prepara los materiales | Elabora contenidos y materiales de capacitacion para talleres | Coordinador(a) de | (documentos de | (recursos
didacticos de socializacién para presentar el programa de estrategia de | MEC del VMRE trabajo) materiales)
integracion de las MEC, capacitacién electoral y seguimiento Administrador(a) de | Materiales Equipo de cémputo
a 6rganos desconcentrados. capacitacion didacticos del | (tiempo de
electoral programa de ejecucion
estrategia de aproximado)
integracion de las | 540 Minutos
MEC, capacitacion (9 horas)
electoral y
seguimiento
18 Realiza la socializacion | Imparte el taller de socializacion de la estrategia a vocales de | Administrador(a) de | (salidas) (recursos
de la estrategia capacitacion. capacitacion Programa de | materiales)
electoral estrategia de | Equipo de computo
Continta en el integracion de 1as | (tiempo de
procedimiento MEC del VMRE, | ejecucion
S.3.07.3.02 Disefio y capacitacion aproximado)
Elaboracion de electoral Y | 4.240 Minutos
Contenido de seguimiento (é dias)
Materiales de

Capacitacion
Electoral del VMRE

Continta en el
procedimiento
S.3.07.3.03 Disefio de
Modelos de Materiales
Didacticos y de Apoyo
del VMRE

Continta en el
procedimiento
S.3.06.2.02
Reclutamiento de CAE
y SE

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

No Actividad
3

Revisa estructura de contenido de la estrategia MEC

Revisa la propuesta del programa de estrategia MEC

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento S.3.07.3.02 Diseno y Elaboracion de Contenido de Materiales de

Capacitacion Electoral del VMRE

1. Objetivo

Establecer las directrices generales para la elaboracion de contenido, disefio y distribucion de los
materiales didacticos y de apoyo para la capacitacion electoral e integracién de las MEC del VMRE.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulos que aplican ‘

Articulo 32, Parrafo 1; Inciso a, Fraccion I; Articulo
58, Parrafo 1; Inciso f.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral

Articulo 111, Parrafo 1; Parrafo 2; Articulo 112,
Parrafo 3; Inciso f; Articulo 118, Parrafo 1; Inciso a;
Inciso b; Inciso c; Inciso d; Inciso e; Inciso f; Parrafo
2.

Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

Articulo 5; Articulo 49, Parrafo 1; Inciso a; Inciso b.

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica del Instituto Nacional Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
de Capacitacion Electoral y Educacion Civica,
Direccién 1.1, Funciones 4; Funciones 5; Funciones
6; Subdireccién 1.1.2, Funciones 3; Funciones 4;
Funciones 10; Departamento 1.1.2.1, Funciones 4;
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Nombre de la normativa Articulos que aplican

Departamento 1.1.2.3, Funciones 2; Funciones 4;
Funciones 6; Funciones 7; Departamento 1.1.2.4,
Funciones 1; Funciones 3.

3. Reglas de operacion

1.

La DECEYEC serd la responsable de elaborar los contenidos para la capacitacion a la

ciudadania mexicana, respecto de sus derechos y obligaciones politicos electorales para su

participacion en los procesos electorales.

La DECEYEC seré la responsable de elaborar los materiales de capacitacion electoral para

el funcionariado de mesas de escrutinio y computo.

La DECEYEC sera la responsable de elaborar y distribuir los materiales de apoyo y de

capacitacion para SE, CAE y ciudadania mexicana sorteada.

La DECEYEC sera la responsable de elaborar y distribuir los materiales de capacitacion

electoral de las MEC del VMRE para partidos politicos y observadores electorales.

Los criterios y modelos para la elaboracion de materiales didacticos y de apoyo para la

capacitacion electoral e integracion de MEC del VMRE, seran elaborados por la DECEYEC,

y estableceran las reglas de coordinacion para la elaboracion y distribucién a la Junta Local

de los materiales de capacitacion dirigidos a: SE, CAE, o funcionarios de mesas de

escrutinio y computo, representantes de partidos politicos y observadores electorales que

participaran en el proceso electoral federal o local, a efecto que conozcan las actividades

gue habran de desempeniar, considerando las particularidades de cada una de las entidades

participantes. Los criterios para la elaboracion de los materiales en el Programa de

Integracion de MEC, Capacitacién Electoral y Seguimiento de la Estrategia contendran al

menos lo siguiente:

* Materiales didacticos para la capacitacion electoral del VMRE.

+ Materiales de apoyo para la capacitacion de la ciudadania mexicana sorteada para el
VMRE.

* Documentos y materiales muestra para los simulacros de la jornada electoral del VMRE.

+ Materiales de capacitacion del VMRE para observadores electorales.

* Ruta de validacion de los materiales didacticos.

La DECEYEC sera la responsable de remitir a la Subdireccion de Produccién Editorial la

propuesta de contenido de materiales de capacitacion electoral para que se haga la

correccion de estilo y aplicacion de criterios para el disefio grafico, impresién y distribucion,

atendiendo el procedimiento de formacion editorial.

Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios

definidos atendiendo al ambito de competencia aplicable a cada una de las areas

involucradas con el VMRE, acordé a los lineamientos, documentos técnico-normativos y

protocolos aprobados para tal fin.

4. Insumos y entregables

I. Insumos

Insumo Descripcion Proveedor

Material ~ didactico en | Documento que contiene el temario y | Comisiones
version digital para el | contenido de los materiales didacticos de | correspondientes

VMRE

MEC.
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Il. Entregables

Entregable Descripcion Cliente

Material  didactico en | Documento que contiene el temario y | Observadores electorales
version digital para el | contenido de los materiales didacticos de | gg
VMRE MEC. CAE
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5. Diagrama

2INE

Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
1 Instruye el inicio de la | Instruye al equipo de la coordinacién del VMRE que inicie con | Administrador(a) de | (documentos de | (recursos
elaboracién de | los trabajos para la elaboracion de materiales didacticos y de | capacitacion trabajo) materiales)
materiales de | apoyo de MEC del VMRE. electoral Programa de | Equipo de computo
capacitacion de MEC estrategia de | (tiempo e
del VMRE integracion de las | ejecucién
MEC del VMRE, aproximado)
Continta en la capacitacion 120 Minutos
actividad 2 electoral y (2 horas)
seguimiento

Lineamientos de
mecanismos para la
emision del VMRE

2 Revisa  normatividad | Revisa la normatividad aplicable al tipo de eleccion, | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
aplicable y | antecedentes de materiales didacticos, en su caso, las | MEC de proyecto | trabajo) materiales)
antecedentes de | evaluaciones a los materiales, para identificar el temario del | VMRE Legislaciones Equipo de cémputo
materiales didacticos de | nuevo material didactico y de apoyo de MEC del VMRE. locales (tiempo da
MEC del VMRE ejecucion

aproximado)
Continta en la 9.600 Minutos
actividad 3 (2'0 dias)

3 Propone el temario y | Propone el temario y desarrolla el contenido a incluir en el | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
contenido de los | material didactico y de apoyo de MEC del VMRE. MEC de proyecto | trabajo) materiales)
materiales didacticos de VMRE Propuesta de Equo de Cémputo
MEC temario y contenido | (tiempo de

de los materiales | gjecucion
didacticos de MEC aproximado)

480 Minutos
(8 horas)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
4 Revisa propuesta de | Revisa el temarioy los contenidos de la propuesta de material | Coordinador(a) de | (documentos de | (recursos
temario y contenido de | didactico y de apoyo de MEC del VMRE, emite observaciones | MEC del VMRE trabajo) materiales)
MEC para ser atendidas por las Jefaturas de Departamento. Administrador(a) de | Propuesta de | Equipo de cémputo
Envia propuesta de contenido de material didactico y de apoyo | capacitacion temario y contenido | (tiempo de
de MEC del VMRE para validacion del Administrador de | electoral de los materiales | gjecucion
Capacitacion Electoral. didacticos de MEC aproximado)
240 Minutos
(4 horas)
5 Valida la propuesta de | Revisa el temario y el contenido de material didactico y de | Administrador(a) de | (documentos de | (recursos
temario y contenido de | apoyo de MEC del VMRE para su validacion. capacitacion trabajo) materiales)
MEC electoral

Propuesta de

Equipo de cémputo

temario y contenido | (tiempo de
Se realiza solo una de de los materiales | ejecucion
las siguientes didacticos de MEC aproximado)
acciones: 240 Minutos
. 4 horas
Propuesta de temario y ( )
contenido de MEC
validado
Continta en la
actividad 7
Propuesta de temario y
contenido no validada
Continlia en la
actividad 6
6 Atiende observaciones | Atiende las observaciones a la propuesta de temario y | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
a la propuesta contenido de MEC del VMRE. MEC de proyecto | trabajo) materiales)
VMRE Propuesta de | Equipo de cémputo
Continta  en la temario y contenido | (tiempo de
actividad 3 de los materiales | ejecucion
didacticos de MEC aproximado)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
480 Minutos
(8 horas)
Remite la propuesta de | Remite el temario y el contenido de material didactico y de | Administrador(a) de | (documentos de | (recursos
contenido de materiales | apoyo de MEC del VMRE para la formacion editorial. capacitacion trabajo) materiales)
de MEC del VMRE para electoral Tarjeta de envio | Equipo de computo
formacion editorial para formacion (tiempo de
electoral de MEC ejecucion
Continta en el Propuesta de | aproximado)
procedimiento temario y contenido ;
S.2.01.1.05 de los materiales (610hl\g|rr;)1tos
Generacion de did4cticos de MEC
Materiales
Pedagédgicos en
Materia de Educacion
Formal o no Formal
Remite el material | Envia propuesta del material didactico y/o de apoyo de MEC | Coordinador(a) de | (documentos de | (recursos
didactico y de apoyo de | del VMRE al Administrador de Capacitacion Electoral para | MEC del VMRE trabajo) materiales)
MEC a la comisién | circularlo, con el fin de someterlo a su aprobacion a las Administrador(a) de | Propuesta de | Equipo de cémputo
correspondiente comisiones correspondientes. capacitacion temario y contenido (tiempo de
electoral de los materiales | gjecucion
Continta en el didacticos de MEC aproximado)
procedimiento 240 Minutos
H.4.07.1.(_)} (4 horas)
Preparacion de las
Sesiones de las
Comisiones del
Consejo General
Solicita versiéon digital | Solicita a la Subdireccion de Produccion Editorial en | Administrador(a) de | (entradas) (recursos
de materiales de MEC electronico la version digital del material didactico y de apoyo | capacitacion Material didactico en | materiales)

de MEC del VMRE version final para resguardo.

electoral

version digital para
el VMRE

Equipo de cémputo
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Se realiza solo una de (documentos  de | (tiempo de
las siguientes trabajo) ejecucion
acciones: Tarjeta de envio | aproximado)
para version digital 60 Minutos
Material didactico y de de MEC (1 hora)
apoyo de MEC para
distribucion digital
Continta en la
actividad 10
Material didactico y de
apoyo para MEC para
impresion
Continla en la
actividad 11
10 Valida contenido de [ Revisa los temas, subtemas y el contenido elaborado por la | Coordinador(a) de | (salidas) (recursos
Capacitacion Virtual | Subdireccion de Desarrollo Pedagdgico, que integran el | MEC del VMRE Material didactico en | materiales)
para Observadores | apartado del Voto de las y los Mexicanos Residentes en el | aAdministrador(a) de | versién digital para | Equipo de computo
Electorales para el | Extranjero, como parte de la Capacitacion Observadores capacitacion el VMRE (tiempo de
VMRE. Electorales en Modalidad Virtual. electoral ejecucion
o, aproximado)
E):rooncttlar(]jLijriientcga " ° 480 Minutos
8 horas
S.3.07.3.05 ( )
Implementacion y
Seguimiento de la
Primera Etapa de
Capacitacién MEC
Continlia en el
procedimiento
S.3.07.3.04
Capacitacion y
Evaluacion para SE y
CAE de MEC
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Contintia en el
procedimiento
S.3.07.3.06
Implementacién y
Seguimiento de la
Segunda Etapa de
Capacitacion MEC

11

Solicita impresion y
distribucion de los
materiales didacticos y
de apoyo de MEC

Continta en el
procedimiento

S.2.01.4.02
Produccion y
Distribucién de
Materiales

Solicita por medio fisico y/o electrénico, a la Subdireccion
Producciéon Editorial la impresiéon y distribucion de los
materiales didacticos y de apoyo de MEC del VMRE.

Coordinador(a) de
MEC del VMRE

Administrador(a) de
capacitacién
electoral

(salidas)
Material didactico en
version digital para
el VMRE
(documentos de

trabajo)

Tarjeta de envio
para impresion vy
distribucion de

material de MEC

(recursos
materiales)

Equipo de computo
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

60 Minutos

(1 hora)

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

No Actividad

5 Valida la propuesta de temario y contenido de MEC

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento S.3.07.3.03 Diseiio de Modelos de Materiales Didacticos y de Apoyo

del VMRE

1. Objetivo

Establecer las directrices generales para elaborar los contenidos y el disefio de los modelos de
materiales didacticos y de apoyo de MEC del VMRE para la capacitacion electoral.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulos que aplican

Articulo 32, Parrafo 1, Inciso a, Fraccion I; Articulo
58, Parrafo 1, Inciso f.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral

Articulo 111, Parrafo 1; Parrafo 2; Articulo 112,
Parrafo 3, Inciso f; Articulo 118, Parrafo 1; Inciso a;
Inciso b; Inciso c; Inciso d; Inciso e; Inciso f; Parrafo
2.

Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

Articulo 49, Parrafo 1, Inciso a; Inciso b.

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica del Instituto Nacional Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
de Capacitacion Electoral y Educacion Civica,
Direcciéon 1.1, Subdireccién 1.1.2, Departamento
1.1.2.4, Funciones 3; Funciones 4; Funciones 5.
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3. Reglas de operacion

1.

La DECEYEC seré la responsable de elaborar los modelos de materiales didacticos y de
apoyo de MEC del VMRE vy, en su caso, adendas para la capacitacion respecto a las
elecciones locales, y los procesos concurrentes.

La DECEYEC sera la responsable de revisar y en su caso otorgar el visto bueno de los
modelos de materiales didacticos y de apoyo de MEC del VMRE elaborado por los OPL
para la capacitacion respecto a las elecciones locales.

La DECEYEC seré laresponsable de elaborar los modelos de los materiales de capacitacion
electoral para el funcionariado de mesas de escrutinio y computo.

La DECEYEC sera la responsable de elaborar y distribuir los materiales de apoyo y de
capacitacion para SE, CAE y ciudadania mexicana sorteada.

La DECEYEC sera la responsable de elaborar y distribuir los modelos de los materiales de
capacitacion electoral de la MEC del VMRE para observadores electorales.

La DECEYEC sera la responsable de elaborar los contenidos de los modelos de materiales
didacticos y de apoyo de MEC del VMRE.

La Direccién de Difusién y Campafias Institucionales sera la responsable de la formacion
editorial de los modelos de materiales didacticos y de apoyo de MEC del VMRE.

La DECEYEC serd la responsable de determinar las pautas con las especificaciones de
materiales a elaborar para las MEC del VMRE, con base en el tipo de eleccion.

Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios
definidos atendiendo al ambito de competencia aplicable a cada una de las é&reas
involucradas con el VMRE, acordé a los lineamientos, documentos técnico-normativos y
protocolos aprobados para tal fin.

4. Insumos y entregables

I. Insumos

Insumo Descripcion Proveedor

Modelos de materiales | Documento que contiene los contenidos de | Subdireccion de Produccion
didacticos de MEC los modelos de materiales didacticos y de | Editorial

apoyo de MEC con los estilos aplicados por
parte de la Subdireccion de Produccion
Editorial.

Il. Entregables

Entregable Descripcion Cliente

Modelos de materiales | Documento que contiene los modelos de | Observadores Electorales
didacticos y de apoyo de | materiales didacticos y de apoyo de MEC del | g
MEC del VMRE VMRE CAE

Funcionarios de MEC
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5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
1 Instruye el inicio de la | Solicita a través del correo electrénico que se inicie con los | Administrador(a) de (recursos
elaboracion de los | trabajos para la elaboracion del contenido de al menos los | capacitacion materiales)
modelos de los | siguientes materiales para primera y segunda etapa de | electoral Equipo de computo
materiales didacticos y | capacitacién electoral, con base en los "Criterios de la (tiempo e
de apoyo de MEC del | elaboracion de los materiales del VMRE": ejecucion
VMRE aproximado)
., * Guia de capacitacion para la y el Supervisor Electoral 480 Minutos
COF“!““a en la * Guia operativa para la y el Capacitador-Asistente (8 horas)
actividad 2 el
» Carta-notificacion
*  ¢Qué es el voto de las y los Mexicanos Residentes en
el Extranjero? MEC Voto postal
*  ¢Qué es el voto de las y los Mexicanos Residentes en
el Extranjero? MEC Voto electronico
+ Portafolio de la jornada electoral Voto de las y los
Mexicanos Residentes en el Extranjero
* Hoja de datos para el curso de capacitacion a la
ciudadania mexicana sorteada
* Hoja de datos para el curso de capacitacion a las y los
funcionarios de MEC
* Guia paralay el funcionario de MEC Postal
» Guia para lay el funcionario de MEC Electrénico
+ Tablero con informacion sobre contendientes en las
elecciones
*  Nombramiento de la y el funcionario de MEC
*  Nombramiento de la y el Supervisor Publico del INE
designado para realizar labores de suplencia el dia de
la jornada electoral
+ Documentaciébn y materiales muestra para los
simulacros de la jornada electoral de MEC Postal
+ El Escrutinio y Computo paso a paso MEC Postal
« El Escrutinio y Computo paso a paso MEC Electronico
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Revisa  normatividad | Analiza la normatividad para la elaboracion y desarrollo de los | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
aplicable y | contenidos de los materiales didacticos y de apoyo de MEC, | MEC de proyecto | trabajo) materiales)
antecedentes de los | con base en al menos los siguientes documentos: VMRE Programa de | Equipo de computo
moc}el_os de materiales integracion de las | (tiempo e
Si/llij/laRclgcos de MEC del * Legislaciones de cada entidad con VMRE i=e de.:l' MRS ejecucion
+  Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos capacitacion aproximado)
. . LGIPE EIEEHENE] Y | 9,600 Minutos
COF“!““a en la * Reglamento de Elecciones sggwm_ento (20 dias)
actividad 3 Lineamientos de
mecanismos para la
emision del VMRE
Elabora propuesta de | Desarrolla los contenidos de los materiales didacticos y de | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
modelos de materiales | apoyo del VMRE de acuerdo con lo establecido en los | MEC de proyecto | trabajo) materiales)
didacticos de MEC "Criterios para la elaboracion de los materiales del VMRE" de | VMRE Propuesta de | Equipo de computo
la ECAE y del andlisis de la normativa. modelos de | (tiempo da
materiales ejecucion

didacticos de MEC

aproximado)

32,400 Minutos
(6 meses, 3 horas)

Revisa propuesta de | Revisa la propuesta de contenido de los materiales didacticos | Administrador(a) de | (documentos de | (recursos
modelos de materiales | y de apoyo de MEC del VMRE. capacitacion trabajo) materiales)
didacticos de MEC electoral Propuesta de | Equipo de computo
modelos de | (tiempo de
materiales ejecucion
didéacticos de MEC aproximado)
900 Minutos

(5 dias, 3 horas)

Valida propuesta de
modelos de materiales
didacticos de MEC

Revisa el contenido y caracteristicas de los materiales
didacticos y de apoyo de MEC del VMRE, y en su caso, realiza
observaciones a la propuesta.

Administrador(a) de
capacitacion
electoral

(documentos de
trabajo)

Propuesta de
modelos de

(recursos
materiales)

Equipo de computo
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Se realiza solo una de materiales (tiempo de
las siguientes didacticos de MEC ejecucion
acciones: aproximado)
900 Minutos
Propuesta de modelos (5 dias, 3 horas)
de materiales didacticos '
de MEC validada
Continta en la
actividad 7
Propuesta de modelos
de materiales didacticos
de MEC no validada
Continla en la
actividad 6
Atiende observaciones | Atiende las observaciones realizadas al contenido de los | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
a la propuesta de | modelos de materiales didacticos y de apoyo de MEC del | MEC de proyecto | trabajo) materiales)
modelos de materiales | VMRE. VMRE Propuesta de | Equipo de computo
Técnico de MEC del | modelos de | (tiempo de
Contintia en la VMRE materiales ejecucion
actividad 3 didéacticos de MEC aproximado)
1,800 Horas
(10 dias, 3 horas)
Remite los modelos de | Envia através de correo electronico los modelos de materiales | Coordinador(a) de | (documentos de | (recursos
materiales didacticos de | de MEC para realizar la formacion editorial: MEC del VMRE trabajo) materiales)
MdEC lpafa formacion Administrador(a) de | Propuesta de | Equipo de cémputo
editoria C o itacio :
+  Disefio de vifietas gﬁi‘i‘gg‘lc'on mg?eerliglses de | (tiempo de
A +  Correccion de estilo Jarett gjecucion
Continta en el didacticos de MEC aproximado)
procedimiento 120 Minutos
S.2.01.1.Q§ (2 horas)
Generacion de
Materiales
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Actividad

Pedagodgicos en
Materia de Educacion
Formal o no Formal

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

8 Remite los modelos de | Envia através de correo electronico los modelos de materiales | Coordinador(a) de | (entradas) (recursos
materiales didacticos de | didacticos de MEC, con el fin de someterlo a su aprobacién a | MEC del VMRE Modelos de | materiales)
MEC a I_a comisién | las comisiones correspondientes: Administrador(a) de | materiales Equipo de cémputo
correspondiente + Elabora Proyecto de acuerdo para aprobacion de la | capacitacion didacticos de MEC (tiempo de
comisién correspondiente. electoral (documentos  de | gjecucion
Continta en el * Elabora tarjeta ejecutiva de presentacion ante la trabajo) aproximado)
procedimiento comisién, para la aprobacién de los modelos de Propuesta de 900 Minutos
H.4.07.1.01 materiales didacticos y de apoyo de MEC del VMRE. modelos de (5 dias, 3 horas)
Preparacion de las * Presenta informe de los modelos de materiales materiales '
Sesiones de las didacticos y de apoyo de MEC del VMRE aprobados didacticos de MEC
Comisiones del por la comisién correspondiente, a la comision del Proyecto de acuerdo
Consejo General VMRE. Tarjeta ejecutiva de
presentacion
9 Envia los modelos de | Remite a través de correo electronico los modelos de | Coordinador(a) de | (documentos de | (recursos
materiales didacticos de | materiales didacticos y de apoyo de MEC del VMRE a las | MEC del VMRE trabajo) materiales)
MEC a las Juntas | Juntas Locales Ejecutivas para su distribucion a las Juntas | Administrador(a) de | Modelos de | Equipo de cémputo
Locales Distritales Ejecutivas. capacitacién materiales (tiempo de
electoral didacticos 'y de | gjecucion
apoyo de MEC aproximado)
Cronograma de 960 Minutos
distribucion de (2 dias, 8 horas)
materiales '
didacticos y de
apoyo de MEC
10 Remite modelos de | Enviaatravés de correo electronico los modelos de materiales | Coordinador(a) de | (documentos de | (recursos
materiales didacticos de | didacticos y de apoyo de MEC del VMRE a los OPL para que | MEC del VMRE trabajo) materiales)
MEC a OPL integren la informacién correspondiente. Administrador(a) de | Modelos de | Equipo de cémputo
capacitacion materiales

electoral
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Clave de identificacion: S.3.07 Fecha de aprobacion: 24/11/2022 Version: 1.0
Descripcion Responsables Documentos Recursos
Continta  en la didacticos 'y de | (tiempo de
actividad 11 apoyo de MEC ejecucion
Cronograma de aproximado)
distribucion de 240 Minutos
materiales :

s 2 dias, 2 horas
didacticos y de ( )
apoyo de MEC

11 Revisa propuesta de | Revisa el contenido generado por cada OPL respecto a los | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
modelos de materiales | modelos de materiales didacticos y de apoyo de MEC del | MEC de proyecto | trabajo) materiales)
didacticos por OPL VMRE. VMRE Modelos de | Equipo de computo
materiales (tiempo de
didacticos 'y de | gjecucion
apoyo de MEC aproximado)
4,500 Minutos
(15 dias, 5 horas)
12 Valida propuesta de | Revisa el contenido del oficio para el OPL, con el envio del | Administrador(a) de | (documentos de | (recursos
oficio de los modelos de | visto bueno de los modelos de materiales didacticos y de | capacitacion trabajo) materiales)
materiales apoyo del MEC del VMRE. electoral Modelos de | Equipo de computo
materiales (tiempo de
Se realiza solo una de didacticos 'y de | gjecucion
las siguientes apoyo de MEC aproximado)
acciones: Oficio con visto 180 Minutos
bueno al OPL (3 horas)

Oficio de modelos de
materiales no validada
Continta en la
actividad 13

Oficio de modelos de
materiales validada
Continta en la
actividad 14
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Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

13 Atiende observaciones | Revisa las observaciones realizadas al oficio con el que se | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
al oficio de modelos de | enviaran los Modelos de materiales didacticos y de apoyo al | MEC de proyecto | trabajo) materiales)
materiales de MEC OPL, y realiza las modificaciones de contenido. VMRE Oficio con visto | Equipo de cémputo
bueno al OPL (tiempo de
Continta en la ejecucion
actividad 11 aproximado)
180 Minutos
(3 horas)
14 Elabora  oficio de | Integra los modelos de materiales didacticos y de apoyo de | Supervisor(a) de | (salidas) (recursos
modelos de materiales | MEC del VMRE como anexo del oficio al OPL, para su envio. | MEC de proyecto | Modelos de | materiales)
de MEC VMRE materiales Equipo de cémputo
didacticos 'y de | (tiempo de
Continta en el apoyo de MEC del | gjecucion
procedimiento VMRE aproximado)
S.3.07.3.05 (documentos  de | 180 Mminytos
Implementacién y trabajo) (3 horas)
Seguimiento de la Oficio con visto
Primera Etapa de bueno al OPL

Capacitacion MEC

Continta en el
procedimiento

S.3.07.3.04
Capacitacion y
Evaluaciéon para SE y
CAE de MEC

Contintia en el
procedimiento

S.3.07.3.06

Implementacion y
Seguimiento de la
Segunda Etapa de

Capacitacién MEC
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

No Actividad

5 Valida propuesta de modelos de materiales didacticos de MEC

12 Valida propuesta de oficio de los modelos de materiales

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento $.3.07.3.04 Capacitacion y Evaluacion para SE y CAE de MEC

1. Objetivo

Desarrollar los talleres de capacitacion para los Supervisores Electorales y Capacitadores
Asistentes Electorales para brindar la informacion de integracion de MEC del VMRE, asimismo
evaluar el resultado de la operacion durante el Proceso Electoral.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulos que aplican

Articulo 215, Parrafo 1; Parrafo 2; Articulo 254,
Parrafo 1, Inciso c; Inciso d; Articulo 303, Parrafo 1;
Parrafo 3, Inciso d.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral

Articulo 115, Parrafo 1; Inciso d; Inciso f; Inciso h.

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica del Instituto Nacional Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
de Capacitacion Electoral y Educacion Civica,
Direccién 1.1, Subdireccion 1.1.2, Funciones 12;
Departamento 1.1.2.1, Funciones 3; Funciones 4;
Funciones 5; Funciones 7; Funciones 9; Funciones
12; Departamento 1.1.2.2, Funciones 5;
Departamento 1.1.2.3, Funciones 7; Funciones 8.
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3. Reglas de operacion

1.

2.

10.

11.

12.

La DECEyYEC debera someter al CG la aprobacion de los programas de capacitacion para
funcionarios de mesas de escrutinio y cémputo.

La DECEYEC y/o en su auxilio los OPL, seran los responsables de llevar a cabo la
capacitacion de los funcionarios que integraran las mesas de escrutinio y computo conforme
a los programas referidos.

La DECEYEC sera la responsable de convocar a la ciudadania mexicana que resulten
seleccionados en la primera insaculacion, para que asistan a la capacitaciébn que se
impartiré previo a la jornada electoral.

Las Juntas haran una evaluacién imparcial y objetiva para seleccionar, en igualdad de
oportunidades, con base en los datos de la ciudadania mexicana, a los que resulten aptos
en términos de esta Ley, prefiriendo a los de mayor escolaridad e informara a los integrantes
de los consejos distritales sobre todo este procedimiento, por escrito y en sesion plenaria.
Los Consejos Distritales, con la vigilancia de los representantes de los partidos politicos,
designaran en el afio de la eleccién, a un niumero suficiente de supervisores y capacitadores
electorales, de entre la ciudadania mexicana que hubieren atendido la convocatoria publica
expedida al efecto y cumplan los requisitos.

La DECEYEC deberé verificar que el supervisor o capacitador asistente electoral, cuente
con los conocimientos, experiencia y habilidades necesarios para realizar las funciones del
cargo.

La DECEYEC debera elaborar los mecanismos de coordinacion institucional para que, a
través de ellos, las distintas areas del Instituto coadyuven e interactiien sobre un modelo de
colaboracidn, con el propdsito de garantizar la instalacién en tiempo y forma de las mesas
directivas de casillas y de las MEC en los procesos electorales, basandose en el respeto de
los @mbitos de competencia y de responsabilidades. Dichos mecanismos comprenderan, al
menos, los temas siguientes:

* Primery tercer taller de capacitacion a SE y CAE de mesas directivas de casillas y MEC
* Segundo y cuarto taller de SE y CAE de MEC del VMRE.

» Evaluacion de las actividades desarrolladas por los SE y CAE del VMRE.

La DECEYEC sera la responsable de elaborar los contenidos de capacitacién de los SE y
CAE del VMRE.

La DECEYEC debera solicitar la participacion del Vocal Ejecutivo y Vocal de Capacitacion
en los talleres de capacitacion, para dar a conocer el procedimiento con relaciéon al VMRE,
asi mismo los OPL participaran como invitados a dicho curso.

La DECEYEC debera proporcionar el material de capacitacion a los SE y CAE de MEC del
VMRE previo a la imparticién de los talles.

Los talleres de capacitacién contaran con una evaluacion de aprendizaje y de satisfaccion
del taller, dicho documento no contar4 como evidencia para las auditorias correspondientes.
Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios
definidos atendiendo al ambito de competencia aplicable a cada una de las areas
involucradas con el VMRE, acordé a los lineamientos, documentos técnico-normativos y
protocolos aprobados para tal fin.

4. Insumos y entregables

I. Insumos

Insumo Descripcion Proveedor

Listado de SE y CAE Documento con el listado de los SE y CAE del | DECEYEC

VMRE contratados.
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Il. Entregables
Entregable Descripcion Cliente ‘

Agenda del segundo y | Documento con las fechas y actividades para | DECEyYEC
cuarto taller para SE y CAE | la imparticién del segundo y cuarto taller de
del VMRE SE y CAE de MEC del VMRE.
Materiales didacticos de | Materiales didacticos de apoyo para la | SE
capacitacion de MEC del | imparticion del segundo y cuarto taller de | cAE
VMRE capacitacion de MEC del VMRE. DECEYEC
Evaluacion de aprendizaje | Documento para evaluar el conocimiento del | SE
del taller de MEC del VMRE | SE y CAE de MEC. CAE

DECEyYEC
Evaluacion de satisfacciéon | Documento para evaluar al instructor y | DECEyYEC
de MEC del VMRE ejecucion del taller que fue impartido a los SE

y CAE de MEC del VMRE.
Reconocimientos a SE y | Reconocimiento a los SE y CAE del VMRE | SE
CAE del VMRE con mayor puntuacion por su participacion en | cag
el Proceso Electoral.
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5. Diagrama

2INE

Consulte el diagrama aqui.
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Instituto Nacional Electoral

Version: 1.0

Fecha de aprobacion: 24/11/2022

6. Descripcion

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Selecciona a los SE y | Asigna SE y CAE a través del Multisistema ELEC que | Responsable de | (entradas) (recursos

CAE para MEC del | participardn en el VMRE. Capacitacion Listado de SEy CAE | materiales)

VMRE Electoral y Equipo de cémputo
Educacion civica (sistemas)

Contina  en el Distrital Multisistema ELEC

procedimiento (tiempo de

S.3.06.2.05 ejecucion

Capacitacién a SE y
CAE

aproximado)
3,600 Minutos
(10 dias, 6 horas)

Realiza agenda para el | Revisa el programa de integracion de mesas de escrutinioy | Supervisor(@)  de | (documentos de | (recursos
segundo y cuarto taller | COmputo, capacitacion electoral y seguimiento, e identificalos | MEC de proyecto | trabajo) materiales)
para SE y CAE de MEC | temas de capacitacion. VMRE Agenda del segundo | Equipo de cémputo
del VMRE cuarto taller para i
Define la fecha y lugar de capacitacion para el segundo y éEyCAE del VI\aRE gjf?&?:?on ge

cuarto taller de SE y CAE del VMRE.

Contintia en la aproximado)
actividad 3 1,200 Minutos
(5 dias, 4 horas)

Revisa agenda del | Revisa que los temas, duracién y fecha de imparticién de los | Coordinador(a) de | (documentos de | (recursos
segundo y cuarto taller | talleres para SE y CAE del VMRE, sean los especificados en | MEC del VMRE trabajo) materiales)
de SE Yy CAE de MEC el Programa de |ntegraCién de Mesas de Escrutinio Yy Administrador(a) de Agenda del Segundo Equ|p0 de Cémputo
del VMRE Cémputo, Capacitacion Electoral y Seguimiento del VMRE. capacitacion y cuarto taller para (tiempo de

electoral SE y CAE del VMRE ejecucion
Se realiza solo una de aproximado)
las siguientes 240 Minutos
acciones: (4 horas)

Agenda del segundo y
cuarto taller de SE y
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Descripcion Responsables Documentos Recursos
CAE de MEC no
validada
Continta en la
actividad 4

Agenda del segundo y
cuarto taller de SE y
CAE de MEC validada
Continta en la
actividad 5

Atiende observaciones | Elabora agenda del Segundo y cuarto taller, atendiendo las | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
de la agenda del | observaciones realizadas por el Coordinador del VMRE. MEC de proyecto | trabajo) materiales)
segundo y cuarto taller VMRE Agenda del segundo | Equipo de cémputo
de SE y CAE de MEC y cuarto taller para | (tiempo de
SE y CAE del VMRE | ejecucidn
Continta en la aproximado)
actividad 3 120 Minutos
(2 horas)

Elabora materiales | Elabora los materiales didacticos. Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
didacticos para el MEC de proyecto | trabajo) materiales)
segundo y cuarto taller _ VMRE i i g
de SE y CAE de MEC | Elabora carta descriptiva. g/llgtairtllil()es de I(Et?eurlr?p?ode Complgg
del VMRE . > capacitacion de | ejecucion

Elabora herramientas de evaluacion. MEC del VMRE aproximado)
Continta en la Materiales de | 10,800 Minutos
actividad 6 Elabora material de apoyo para imparticion. capacitacién  para (30’ dias, 6 horas)

SE y CAE de MEC

Gestiona los recursos
para el segundo vy
cuarto taller de SE y
CAE de MEC del VMRE

Revisa el recurso presupuestado para la actividad.

Solicita a través del co
Administrativa
desconcentrado.

la gestion del

rreo electrénico a la Coordinacion
recurso con el Organo

Coordinador(a) de

MEC del VMRE
Administrador(a) de
capacitacién
electoral

(recursos
materiales)

Equipo de computo
(tiempo de

156

Instituto Nacional Electoral / Noviembre 2022




Macroproceso: S.3 Organizacién de Elecciones

4 INE

Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.3.07 Fecha de aprobacion: 24/11/2022

Version: 1.0

Descripcion Responsables

Documentos Recursos

Realiza seguimiento a la asignacion del recurso.

ejecucion
aproximado)
2,400 Minutos
(5 dias, 8 horas)

7 Imparte segundo y | Registro de asistencia. Coordinador(a) de
cuarto taller de SE vy MEC del VMRE
CAE de MEC del VMRE Supervisor(a) de

Realiza la bienvenida y presentacion de la agenda del taller.

Distribuye participantes por grupo. MEC de proyecto

(recursos
materiales)

Equipo de computo
Equipo de audio

Imparte los temas del taller. VMRE Equipo de video
Pantalla
Proyector
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
2,400 Minutos
(5 dias, 8 horas)

8 Aplica evaluaciones de | Aplica evaluacion de aprendizaje y de satisfaccién al concluir | Coordinador(a) de | (salidas) (tiempo de
aprendizaje y | el Segundo y Cuarto taller, respectivamente, a las y los SE 'y | MEC del VMRE Evaluacion de | ejecucion
satisfaccion CAE del VMRE que serviran para evaluar su desempefio de | supervisor(a) de | aprendizaje deltaller | aproximado)

forma integral. MEC de proyecto | de MEC del VMRE | 2,400 Minutos
VMRE Evaluacion de | (5 dias, 8 horas)
satisfaccion de MEC
del VMRE

9 Realiza operacion de | Realiza actividades de la primera y segunda etapa de | CAE de MEC (recursos

campo de primera y | capacitacion electoral para la integracion de MEC, dia de la | SE de MEC materiales)

segunda etapa de | jornada electoral y posteriores a la jornada electoral del | Responsable de

capacitacion, jornada | VMRE. Capacitacion

electoral y actividades Electoral y

posteriores Educacién civica
Distrital

Se realizan las

siguientes acciones:

Equipo de computo
Materiales de apoyo
de capacitacién
electoral del VMRE
Materiales
didacticos de
capacitacion
electoral del VMRE
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Actividad
Operacion de campo
realizada para el
registro en el
Multisistema ELEC
Continla en la
actividad 10

Operaciéon de campo

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos
Dispositivos méviles
(sistemas)
Multisistema ELEC
(tiempo de
ejecucion

aproximado)
59,400 Minutos
(5 meses y medio, 6

realizada para el horas)
seguimiento de los SE 'y
CAE de MEC
Continta en la
actividad 11
10 Registra en el | Registra en el Multisistema ELEC la operacion de campo de | Responsable de | (documentos de | (recursos
Multisistema ELEC la | SEy CAE: Capacitacion trabajo) materiales)
operacion de los SE y Electoral Y | Programa de | Equipo de cémputo
CAE del VMRE . B Etapa E?Stiﬁ?aﬁlon ClviCa ﬁ}stgateg@' ] Ide pe.rsona|
o . Segunda Etapa gracion de las (S|st_e_mas)
Continta en la o Jorece Eleserl MEC del VMRE, | Multisistema ELEC
actividad 12 « Actividades posteriores a la jornada electoral CEpecliEziten (tiempo de
electoral y | ejecucion
seguimiento aproximado)
81,000 Minutos
(9 meses, 5 horas)
11 Da seguimiento a la | Revisa registros del Vocal de Capacitacién en el Multisistema | Coordinador(a) de | (documentos de | (recursos
operacion de SE y CAE | ELEC del VMRE. MEC del VMRE trabajo) materiales)
de MEC del VMRE Supervisor(@) de | Plan Integral y | Equipo de cémputo
. Realiza verificaciones a las Juntas Ejecutivas Distritales: MEC de proyecto | Calendario del pgrsonal
Continta en la VMRE proceso electoral (sistemas)
actividad 12 . . . Técnico de MEC del | Programa de | Multisistema ELEC
. Vallc_ia_ documentacion contra registros en el VMRE estrategia de | (tiempo de
Mult|S|§tema EEC integracion de las | ejecucion
* Recorrido en campo con SE, CAE y Vocal de MEC del VMRE, | aproximado)

capacitacion.

capacitacion

1,620 Minutos
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

electoral y | (9 dias, 3 horas)
seguimiento
12 Obtiene el valor | Revisa en el Multisistema ELEC en el apartado del VMRE los | Responsable de (recursos
numerico del | datos registrados del desempefio de los SE y CAE. Capacitacién materiales)
desempefio del SE y | |dentifica los SE y CAE del VMRE que tuvieron mayor | Electoral y Equipo de cémputo
CAE del VMRE puntuacion lo que servira para evaluar a las figuras con mejor | Educacion  civica personal
desempefio. Distrital (sistemas)
Multisistema ELEC
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
240 Minutos
(4 horas)
13 Entrega de | Entregareconocimiento a los SE y CAE que obtuvieron mayor | Responsable de | (salidas) (tiempo de
reconocimientos a los | puntuacidn de acuerdo con la evaluacion realizada durante el | Capacitacion Reconocimientos a | €jecucion
SE y CAE del VMRE | proceso electoral en el que participaron en la integracion de | Electoral Y | SEy CAE del VMRE | aproximado)
con mayor puntuacion MEC del VMRE. Educacion civica 240 Minutos
Distrital (4 horas)

Fin del procedimiento

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

No Actividad

8 Aplica evaluaciones de aprendizaje y satisfaccion

12 Obtiene el valor numérico del desempefio del SE y CAE del VMRE

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento S.3.07.3.05 Implementacion y Seguimiento de la Primera Etapa de

Capacitacion MEC

1. Objetivo

Implementar y dar seguimiento a la primera etapa de capacitacion electoral del VMRE con la
finalidad de visitar, notificar y capacitar a la ciudadania mexicana insaculada que, de cumplir
requisitos, podra desempefiarse como funcionarias y funcionarios de mesas de escrutinio y

coémputo.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulos que aplican ‘

Articulo 58, Parrafo 1, Inciso e; Inciso f; Articulo 79,
Parrafo 1, Inciso d; Inciso |; Articulo 215, Parrafo 2;
Articulo 254, Parrafo 1, Inciso a; Inciso b; Inciso c;
Inciso d; Inciso e; Inciso f.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral

Articulo 110, Parrafo 2; Articulo 119, Parrafo 2;
Parrafo 3, Inciso a; Inciso e; Articulo 120, Parrafo 1;
Parrafo 2; Parrafo 3.

Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

Articulo 31, Parrafo 1, Inciso c; Inciso g; Articulo 58,
Péarrafo 2, Inciso a; Inciso b.
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Nombre de la normativa

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion

Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica del Instituto Nacional Electoral

Articulos que aplican

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
de Capacitacion Electoral y Educacion Civica,
Funciones 19; Direccion 1.1, Funciones 3;

Funciones 7; Subdireccién 1.1.1, Funciones 7;
Departamento 1.1.1.1, Funciones 3; Funciones 4;
Departamento 1.1.1.3, Funciones 4; Subdireccion
1.1.3, Funciones 5; Subdirecciéon 1.1.4,
Departamento 1.1.4.1, Funciones 1; Funciones 2;
Funciones 3.

3. Reglas de operacion

1. Para implementar la primera insaculacién por parte de las juntas distritales, se debera
considerar la ubicacion del local unico del VMRE, con la finalidad de determinar el sorteo
de la ciudadania mexicana seleccionada (primera insaculacién) que se desempefiard como
funcionarias y funcionarios de MEC del VMRE.

2. Las y los Vocales de capacitacion electoral y educacién civica distritales, deberan dar
seguimiento a las actividades de: visita, notificacién y capacitacion realizadas por las y los
SE y CAE de MEC a la ciudadania mexicana insaculada.

3. La DECEYEC sera la responsable de realizar el seguimiento mediante verificaciones de
gabinete y campo en las juntas distritales para identificar el avance de la visita, notificacion
y capacitacion realizadas por la junta distrital de los SE y CAE de MEC.

4. La DECEYEC, y en su auxilio los OPL, seran los responsables de llevar a cabo la
capacitacion de las y los funcionarios que integraran las MEC, conforme al Programa de
Integracion de MEC, Capacitacién Electoral y Seguimiento del VMRE.

5. EICG, en el mes de diciembre del afio previo a la eleccidn, sorteara un mes del calendario
gue, junto con el que siga en su orden, seran tomados como base para la insaculacion de
la ciudadania mexicana que integrara las MEC, este procedimiento se realizara con el corte
del listado nominal al 15 de diciembre previo al de la eleccién.

6. Conforme al resultado obtenido en el sorteo a que se refiere la regla anterior, del 10 al 7 de
febrero del afio en que se deban celebrarse las elecciones, las juntas distritales ejecutivas
procederan a insacular, de las listas nominales de electores integradas con la ciudadania
mexicana que obtuvo su credencial para votar al 15 de diciembre del afio previo a la eleccion
a un porcentaje adicional para la integracion de las MEC, distinto al 13% de la ciudadania
de cada seccion electoral para mesas directivas de casillas, sin que en ningln caso el
namero de la ciudadania mexicana insaculada sea menor a cincuenta; para ello, las juntas
podran apoyarse en los centros de computo del Instituto. En este Gltimo supuesto, podran
estar presentes en el procedimiento de insaculacion, los miembros del Consejo Local y los
de la comision local de vigilancia del Registro Federal de Electores de la entidad de que se
trate, segun la programacion que previamente se determine.

7. La DECEYEC serd la responsable de convocar a la ciudadania mexicana que resulte
seleccionada, para que asistan a la capacitacion que se impartira durante la primera etapa
de capacitacion electoral del VMRE.

8. De acuerdo con los resultados obtenidos en el sorteo a que se refiere, las juntas distritales
haran una relacion de aquella ciudadania que, habiendo asistido a la capacitacion durante
la primera etapa de capacitacion electoral, no tengan impedimento alguno para desempenfiar
el cargo, en los términos que la ley establece. De esta relacién, los consejos distritales
realizaran la segunda insaculacion a la ciudadania mexicana que integrara las MEC.

9. La DECEYEC debera de aprobar e implementar la capacitacion para las y los funcionarios
de MEC, tanto en el ambito federal como local. En el caso de elecciones locales,
concurrentes o no con una federal, los OPL podran coadyuvar al Instituto en los términos
que, en su caso y con base en la Estrategia de Capacitacion y Asistencia Electoral, se
precisen en los convenios generales de coordinacién y colaboracion que suscriban.
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10. La Estrategia de Capacitacidbn y Asistencia Electoral contendra en el Programa de
Integracion de MEC, Capacitacion Electoral y Seguimiento del VMRE, al menos las
siguientes directrices que regularan la integracién de las MEC y la capacitacion electoral:

* Integracion de las MEC del VMRE
+ Capacitacion electoral a SE, CAE y funcionarios de MEC.
+ Materiales de capacitacion y de apoyo.

11. La DECEYEC sera la responsable de elaborar el Programa de Integracién de MEC,
Capacitacion Electoral y Seguimiento del VMRE, y estableceré los procedimientos para la
integracion de las MEC y la capacitacion electoral de la ciudadania mexicana. En el
programa se desarrollaran, al menos, los temas siguientes:

» Criterio para la elaboracién de materiales para capacitacion electoral del VMRE.

+ Capacitacion electoral.

* Proceso de primera insaculacion.

* Proceso de visita, notificacion y capacitacién electoral a la ciudadania mexicana
sorteada durante la primera etapa de capacitacion electoral.

12. Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios
definidos atendiendo al ambito de competencia aplicable a cada una de las é&reas
involucradas con el VMRE, acordé a los lineamientos, documentos técnico-normativos y
protocolos aprobados para tal fin.

4. Insumos y entregables

I. Insumos
Insumo Descripcion Proveedor
Lista Nominal Documento con el listado de las ciudadanasy | CG
ciudadanos inscritos en la Lista Nominal de
Electores.

Il. Entregables

Entregable Descripcion Cliente ‘

Informe de verificaciones | Documento que contiene los resultados de | DECEyEC
de la primera etapa de | las verificaciones realizadas durante la
capacitacion primera etapa de capacitacion electoral del
VMRE.

Informe de primera etapa | Documento que contiene la estructura y | Comisiones

de capacitacion electoral | desarrollo del contenido de los apartados que | correspondientes
del VMRE integran el avance de la primera etapa de
capacitacion electoral para la integracion de
MEC del VMRE.
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5. Diagrama

2INE

Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
1 Realiza primera | Realiza en el Multisistema ELEC la insaculacion del | Responsable de | (entradas) (recursos
insaculacién porcentaje adicional para mesas directivas de casillas, para la | Capacitacion Lista Nominal materiales)
insaculacién del porcentaje establecido para la integracion de | Electoral Y | (documentos de | Equipo de cémputo
las mesas de escrutinio y computo, con la finalidad de | Educacion  civica | trabajo) (sistemas)
capacitar a la ciudadania mexicana sorteada en la primera | Distrital Programa de | Primera
etapa de capacitacion electoral; de acuerdo con la ubicacion integracion de las | Insaculacion
del local Unico. MEC del VMRE, | Multisistema ELEC
capacitacion (tiempo de
electoral y | ejecucién
seguimiento aproximado)
Proyecto de acuerdo | 60 Minutos
por el que se | (1hora)
determina el local
Unico en el que se
llevard a cabo el
escrutinio y computo
del VMRE
2 Imprime listado de la | Revisa en el Multisistema ELEC el listado de ciudadania | Responsable de | (documentos de | (recursos
ciudadania mexicana a | mexicana a visitar para integrar las MEC del VMRE, y con | Capacitacion trabajo) materiales)
visitar base en el Programa de Integracién de Mesas de Escrutinio y | Electoral Y | Listado de | Equipo de computo
Cbémputo, Capacitacion Electoral y Seguimiento del VMRE, | Educacion civica | ciudadanos a visitar | (sistemas)
Se realizan las | prepara los recursos para realizar impresion de los listados a | Distrital Primera
siguientes acciones: entregar a SE y CAE del VMRE para trabajo de campo durante Insaculacion
la Primera Etapa de Capacitacion Electoral. Multisistema ELEC
Continga en la (tiempo de
actividad 3 ejecucion
aproximado)
Contintia en la 480 Minutos
actividad 16 (8 horas)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Proporciona orden de | Proporciona a través del correo electrénico, la orden de visita | Responsable de | (documentos de | (recursos
visita del Multisistema ELEC, a los CAE. Capacitacién trabajo) materiales)

Electoral Y | Orden de visita Equipo de cémputo

Educacion civica (sistemas)

Distrital Seguimiento a la
primera etapa de
capacitacion
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

60 Minutos

(1 hora)
Realiza visita a la | Realiza visita a la ciudadania mexicana sorteada para | CAE de MEC (recursos
ciudadania mexicana sensibilizacion sobre el proceso electoral. Responsable de materiales)

Capacitacion Dispositivo mévil

Se realizan las Electoral y (sistemas)
siguientes acciones: Educacion civica Seguimiento a la

Distrital primera etapa de

Continta en la capacitacion
actividad 5 (tiempo de

ejecucion
Continta en la aproximado)
actividad 10 28,800 Minutos

(2 meses, 8 horas)
Notifica a la ciudadania | Realiza notificacion a la ciudadania mexicana sorteada, en su | CAE de MEC (documentos  de | (recursos
mexicana insaculada caso, labor de sensibilizacion. Responsable de | trabajo) materiales)

Capacitacion Carta-Notificacion Dispositivo movil

Electoral y (sistemas)

Educacion civica Seguimiento a la

Distrital primera etapa de

capacitacion
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

28,800 Minutos
(2 meses, 8 horas)

Identifica que la | Identifica listado de razones establecido en la guia para la | CAE de MEC (documentos  de | (recursos

ciudadania mexicana | operacion del CAE, para definir si la ciudadania mexicana Responsable de | trabajo) materiales)

cumpla  con los | cumple con los requisitos. Capacitacion Gufa operativa para | Dispositivo mévil

requisitos Electoral y | el CAE (sistemas)
Educacion  civica Seguimiento a la

Se realiza solo una de Distrital primera etapa de

las siguientes capacitacion

acciones: (tiempo de

ejecucion

Ciudadania mexicana aproximado)

que no cumplen con los 28,800 Minutos

requisitos solicitados (2 meses, 8 horas)

Continta en la

actividad 7

Ciudadania mexicana

que cumplen con los

requisitos solicitados

Contintia en la

actividad 8

Registra las razones del | Registra en el dispositivo movil, las razones del rechazo de | CAE de MEC (documentos de | (recursos

rechazo de | participacion para la integracion de MEC. Responsable de | trabajo) materiales)

participacion Capacitacion Guia operativa para | Dispositivo movil
Electoral y | el CAE (sistemas)

Continga en la Educacién civica Seguimiento a la

actividad 21 Distrital primera etapa de

capacitacion
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
28,800 Minutos

(2 meses, 8 horas)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
8 Imparte capacitacion a | Realiza capacitacion para sensibilizar a la ciudadania | CAE de MEC (documentos  de | (recursos
la ciudadania mexicana | mexicana sorteada, para su participacion en la integracion de | Responsable de | trabajo) materiales)
que  aceptaron  la | MEC del VMRE. Capacitacion Guia operativa para | Material de
participacion Electoral y | el CAE capacitacion
Educacion civica electoral de MEC del
Distrital VMRE
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
28,800 Minutos
(2 meses, 8 horas)
9 Aplica evaluacion de la | Aplica evaluacion al ciudadano de la calidad de la capacitacion | CAE de MEC (documentos de | (tiempo de
capacitacién impartida respecto de MEC del VMRE. Responsable de | trabajo) ejecucion
Capacitacion Calidad de la | aproximado)
Continta en la Electoral y | capacitacion 28,800 Minutos
actividad 21 Educacién civica | Guia operativa para | (2 meses, 8 horas)
Distrital el CAE
10 Realiza verificacibn de | Realiza verificacion de gabinete, de acuerdo con las | Responsable de | (documentos de | (recursos
gabinete siguientes actividades y competencia: Capacitacion trabajo) materiales)
+ Actividades de verificacion en gabinete del Vocal de E|eCt0f6_1| Y | Estrategia de | Equipo de computo
Se realizan las capacitacion electoral y educacion civica distrital: Engamén civica | capacitacion y | (sistemas)
siguientes acciones: + Revisa en el Multisistema ELEC, el registro del | Distrital Asistencia Electoral | Seguimiento a la
avance de las actividades realizadas por el CAE en | Supervisor(a) de primera etapa de
Continta en la la integracion de MEC del VMRE, en la primera | MEC de proyecto capacitacion
actividad 11 etapa de capacitacion. VMRE Verificaciones de la
Coordinador(a) de Primera Etapa de
Continta en  la « Actividades de verificacién en gabinete de Oficinas | MEC del VMRE Capacitacion
actividad 13 Centrales: Técnico de MEC del Electoral
+  Revisa en el Multisistema ELEC, las verificaciones | VMRE (tiempo de
realizadas por el Vocal de capacitacién electoral y gecucion
educacion civica local y distrital. aproximado)
720 Minutos

* Revisa en el Multisistema ELEC, el registro del
avance de las actividades realizadas por el CAE en

(2 dias, 6 horas)
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Actividad

Descripcion
la integracion de MEC del VMRE, en la primera
etapa de capacitacion.

Responsables

Documentos

Recursos

11 Analiza resultados de la | Revisa el avance de la visita, notificacion y capacitacion | Responsable de | (documentos de | (recursos
verificacion de gabinete | registrado en el Multisistema ELEC por las juntas locales y | Capacitacion trabajo) materiales)
distritales de las ARE participes en el VMRE. Electoral Y | Estrategia de | Equipo de computo

Educacién  civica | Capacitacion y | (sistemas)

Distrital Asistencia Electoral | Seguimiento a la
primera etapa de
capacitacion
Verificaciones de la
Primera Etapa de
Capacitacién
Electoral
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
28,800 Minutos
(2 meses, 8 horas)

12 Elabora plan de | Elabora plan para realizar verificaciones de campo a las juntas | Responsable de | (documentos de | (recursos
verificacion en campo distritales, de acuerdo con los hallazgos obtenidos en | Capacitacion trabajo) materiales)
verificacion de gabinete sobre el avance de la primera etapa | Electoral Y | Estrategia de | Equipo de cémputo
Continta en la | de capacitacion electoral del VMRE. Educacion civica | Capacitacion y | (sistemas)
actividad 16 Distrital Asistencia Electoral | Seguimiento a la

primera etapa de
capacitacion
Verificaciones de la
Primera Etapa de
Capacitacion
Electoral

(tiempo de
ejecucion
aproximado)
28,800 Minutos

(2 meses, 8 horas)
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

13 Analiza resultados de la
verificacion de gabinete

Revisa el avance registrado de la visita, notificacion y
capacitacion del CAE durante la primera etapa de
capacitacion electoral para la integracion de MEC del VMRE.

Supervisor(a) de
MEC de proyecto
VMRE

Coordinador(a) de
MEC del VMRE
Técnico de MEC del
VMRE

(documentos de
trabajo)

Estrategia de
Capacitacion y
Asistencia Electoral

(recursos
materiales)

Equipo de computo
(sistemas)
Seguimiento a la
primera etapa de
capacitacion
Verificaciones de la
Primera Etapa de
Capacitacion
Electoral

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

720 Minutos

(2 dias, 6 horas)

14 Elabora plan de
verificacion en campo

Elabora plan para realizar verificaciones de campo a las juntas
distritales, de acuerdo con los hallazgos obtenidos en
verificacion de gabinete sobre el avance de la primera etapa
de capacitacion electoral del VMRE.

Supervisor(a) de
MEC de proyecto
VMRE

Coordinador(a) de
MEC del VMRE

(documentos de
trabajo)

Estrategia de
Capacitacion y
Asistencia Electoral

(recursos
materiales)

Equipo de computo
(sistemas)
Seguimiento a la
primera etapa de
capacitacion
Verificaciones de la
Primera Etapa de
Capacitacion
Electoral

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

720 Minutos

(2 dias, 6 horas)

15 Prepara verificacién de
campo

Realiza actividades para llevar a cabo la verificacion de
campo:

Coordinador(a) de
MEC del VMRE

(documentos de
trabajo)

(recursos
materiales)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
» Elabora procedimiento y documentos de apoyo para | Supervisor(a) de | Estrategia de | Equipo de computo
Continta en la realizar verificaciones de campo. MEC de proyecto | Capacitacion y | (sistemas)
actividad 16 * Integra equipo de trabajo para realizar verificaciones | VMRE Asistencia Electoral | Seguimiento a la
de campo. primera etapa de
* Gestiona oficios de comisién para el personal de capacitacion
Oficinas Centrales que realizaran verificaciones de Verificaciones de la
campo. Primera Etapa de
» (Gestiona recursos para viaticos y pasajes. Capacitacion
+ Elabora y envia oficio a la Junta Distrital participé del Electoral
VMRE en el que se informa la verificacion a realizar en (tiempo de
el distrito. ejecucion
aproximado)
1,800 Minutos
(5 dias, 6 horas)
16 Determina la | Actividades de verificacion en campo del Vocal de | Técnico de MEC del | (documentos de | (recursos
verificacion de campo capacitacion electoral y educacion civica distrital: VMRE trabajo) materiales)
Verifica que el CAE realiza las actividades de visita, | Supervisor(@)  de | Estrategia de | Equipo de computo
notificacion y capacitacion a la ciudadania mexicana sorteada | MEC de proyecto | Capacitacion y | (sistemas)
para la integracion de las MEC del VMRE, corresponda a los | VMRE Asistencia Electoral | Seguimiento a la
registros en el Multisistema ELEC, de acuerdo con lo | Responsable  de primera etapa de
establecido en la Estrategia de Capacitacion de Asistencia | Capacitacion capacitacion
Electoral. Electoral y Verificaciones de la
Educacién civica Primera Etapa de
Actividades de verificacion en campo de Oficinas Centrales: Distrital (é;g?g;g?mon
Verifica que el CAE realiza las actividades de Vvisita, (tiempo de
notificacion y capacitacion a la ciudadania mexicana sorteada ejecucion
para la integraciéon de las MEC del VMRE, corresponda a los aproximado)
registros en el Multisistema ELEC, de acuerdo con lo 480 Minutos
establecido en la Estrategia de Capacitacion de Asistencia (8 horas)
Electoral.
17 Realiza verificacion de | Realiza verificacion de campo de acuerdo con las siguientes | Técnico de MEC del | (documentos de | (tiempo de
campo actividades y competencia: VMRE trabajo) ejecucion

Supervisor(a) de
MEC de proyecto
VMRE

Estrategia de
Capacitacion y
Asistencia Electoral

aproximado)

1,440 Minutos
(3 dias, 8 horas)
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Actividad
Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:
Resultado de la
verificacion con
inconsistencias
Continla en la
actividad 18
Resultado de la
verificacion sin
inconsistencias
Continta en la
actividad 19

Descripcion

Responsables

Responsable de
Capacitacion

+ Actividades de verificacion en campo del Vocal de
capacitacion electoral y educacion civica distrital:

» Ejecuta recorrido para la verificacién de campo de | Electoral y
las actividades de visita, natificacion y capacitacion | Educacién civica
realizadas por el CAE durante la primera etapa de | Distrital

capacitacién, para identificar y/o corroborar el
correcto avance, o en su caso, desviaciones para
el cumplimiento de las metas establecidas en la
ECAE.

* Actividades de verificacion en campo de Oficinas

Centrales:

* Ejecuta recorrido para la verificacion de campo de
las actividades de visita, notificacién y capacitacion
realizadas por el CAE durante la primera etapa de
capacitacion, para identificar y/o corroborar el
correcto avance, 0 en su caso, desviaciones para
el cumplimiento de las metas establecidas en la
ECAE.

Documentos

Recursos

18

Registra y aplica las
medidas correctivas

Continta en la
actividad 20

Registra y aplica las medidas correctivas, de acuerdo con las
siguientes actividades y competencia:

Supervisor(a) de
MEC de proyecto

« Oficinas Centrales realiza y presenta informe del | VMRE
resultado de la verificacion de campo con hallazgos | Técnico de MEC del
para que se implementen acciones correctivas. VMRE

» El Vocal de capacitacion electoral y educacion civica, | Responsable de
con base al resultado programa acciones correctivas | Capacitacion
para solventar inconsistencias en el avance de la | Electoral y
integracion de MEC del VMRE en la primera etapa de | Educacion civica
capacitacion electoral. Distrital

(documentos de
trabajo)

Estrategia de
Capacitacion y
Asistencia Electoral

(recursos
materiales)

Equipo de computo
(sistemas)
Seguimiento a la
primera etapa de
capacitacion
Verificaciones de la
Segunda Etapa de
Capacitacion
Electoral

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

480 Minutos

(8 horas)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
19 Registra la verificacion | Registra el resultado de la verificacion en campo con el avance | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
de campo en la integracion de MEC del VMRE en la primera etapa de | MEC de proyecto | trabajo) materiales)
CapaCitaCién electoral. VMRE Estrategia de Equ|po de Cémputo
Continla en la Técnico de MEC del | Capacitacién y | (sistemas)
actividad 20 VMRE Asistencia Electoral | Seguimiento a la
Responsable de primera etapa de
Capacitacion capacitacion
Electoral y Verificaciones de la
Educacion civica Segunda Etapa de
Distrital Capacitacion
Electoral
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
360 Minutos
(6 horas)
20 Elabora informe de | Elabora informe con el resultado de las verificaciones | Supervisor(a) de | (salidas) (recursos
verificaciones realizadas a las juntas distritales participes en el VMRE, | MEC de proyecto | |nforme de | materiales)
durante la primera etapa de capacitacion electoral, para | VMRE verificaciones de la | Equipo de cémputo
Continta en la conocimiento de la Direccién de Capacitacién Electoral. Coordinador(a) de primera etapa de (tiem po de
actividad 21 MEC del VMRE capacitacion ejecucion
aproximado)
480 Minutos
(8 horas)
21 Registra los resultados | Registra en el dispositivo movil, el resultado de la | CAE de MEC (documentos  de | (recursos
de la capacitacion capacitacion. Responsable de | trabajo) materiales)
Capacitacion Guia operativa para | Dispositivo mévil
Electoral y | el CAE (sistemas)
Educacion civica Seguimiento a la
Distrital primera etapa de

capacitacion
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

28,800 Minutos
(2 meses, 8 horas)

22 Determina el nUmero de | Determina el numero de MEC del VMRE a instalar, | Administrador(a) (documentos  de | (recursos
MEC a instalar el dia de | considerando lo siguiente: ejecutivo de | trabajo) materiales)
la jornada electoral «  Acuerdo del CG en el que se determina el nimero de | capacitacion Acuerdo del CG por | Equipo de cémputo
MEC del VMRE a instalar el dia de la jornada electoral | electoral el que se determina | (tiempo de
en el local Unico. el nimero de MEC | ejecucién
+ Listado de ciudadania mexicana capacitada que del VMRE ainstalar | aproximado)
cumplen requisitos. Lista nominal de | 1,800 Minutos
electores residentes | (5 dias, 6 horas)
en el extranjero (dos
modalidades)
Lista de ciudadanos
capacitados que
cumplen con los
requisitos
23 Elabora informe de | Elabora la estructura y desarrollo del contenido de los | Supervisor(a) de | (salidas) (recursos
primera  etapa de | apartados del informe de la primera etapa de capacitacion | MEC de proyecto | |nforme de primera | materiales)
capacitacion electoral | electoral del VMRE. VMRE etapa de | Equipo de cémputo
del VMRE capacitacion (sistemas)
electoral del VMRE Primera
Contintia en la Insaculacion
actividad 24 Seguimiento a la

primera etapa de
capacitacion
Verificaciones de la
Primera Etapa de
Capacitacion
Electoral

(tiempo de
ejecucion
aproximado)
10,800 Minutos

(30 dias, 6 horas)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
24 Revisa informe de | Validala estructuray desarrollo del contenido de los apartados | Administrador(a) de | (documentos de | (recursos
primera  etapa de | queintegran el avance de integracién de MEC del VMRE, para | capacitacion trabajo) materiales)
capacitacion electoral | el informe de primera etapa de capacitacion electoral. electoral Informe de primera | Equipo de cémputo
del VMRE etapa de | (sistemas)
capacitacion Primera
Se realiza solo una de electoral del VMRE Insaculacion
las siguientes Seguimiento a la
acciones: primera etapa de
capacitacion
Informe de primera Verificaciones de la
etapa de capacitacion Primera Etapa de
electoral no validada Capacitacion
Continta en la Electoral
actividad 25 (tiempo de
ejecucion
Informe de primera aproximado)
etapa de capacitacion 900 Minutos
electoral validada (5 dias, 3 horas)
Continta en la
actividad 26
25 Atiende observaciones | Atiende las observaciones realizadas por la Direccién de | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
del informe de primera | Capacitacion Electoral a la estructura y contenido del informe | MEC de proyecto | trabajo) materiales)
etapa de capacitacion | de primera etapa de capacitacion electoral. VMRE Informe de primera | Equipo de computo
electoral etapa de | (sistemas)
capacitacion Primera
Continlia en la electoral del VMRE Insaculacion
actividad 24 Seguimiento a la

primera etapa de
capacitacion
Verificaciones de la
Primera Etapa de
Capacitacion
Electoral

(tiempo de
ejecucion
aproximado)
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Documentos Recursos

Actividad Descripcion Responsables

1,200 Minutos
(5 dias, 4 horas)

26 Remite informe de | Envia a través del correo electrénico a la Direccién Ejecutiva | Administrador(a) de
primera  etapa de | de Capacitacion y Educacion Civica, el informe de primera | capacitacion
capacitacién electoral a | etapa de capacitacion electoral, para su distribucion a oficinas | electoral

la comisién | de consejeros electorales y, para su presentacién a la
correspondiente comisién correspondiente.
Se realizan las

siguientes acciones:

Solicitud de incorporar
algun punto en el orden
del dia de la sesion

recibida

Continta en el
procedimiento
H.4.07.1.01

Preparacion de las
Sesiones de las
Comisiones del
Consejo General

Informe de primera
etapa de capacitacion
electoral del VMRE
validado

Contintia en el
procedimiento

S.3.07.3.04
Capacitacion y
Evaluaciéon para SE y
CAE de MEC

(salidas) (recursos

Informe de primera | Materiales)

etapa de | Equipo de computo
capacitacion (tiempo de

electoral del VMRE ejecucion
aproximado)
540 Minutos

(3 dias, 3 horas)

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

Actividad

24 Revisa informe de primera etapa de capacitacion electoral del VMRE

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento $.3.07.3.06 Implementacion y Seguimiento de la Segunda Etapa de
Capacitacion MEC

1. Objetivo

Elaborar y dar seguimiento al apartado de segunda etapa de capacitacién electoral sobre
integracion de MEC del VMRE con la finalidad de visitar, notificar, entregar nombramientos y
capacitar por parte de las y los SE y CAE de MEC a la ciudadania mexicana designada como
funcionarios de MEC, asi como las actividades realizadas por parte de las juntas distritales
ejecutivas, juntas locales ejecutivas y oficinas centrales en proceso electoral que corresponda.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa Articulos que aplican ‘

Ley General de Instituciones y Procedimientos | Articulo 32, Parrafo 1, Inciso a, Fraccién I; Articulo
Electorales 58, Parrafo 1, Inciso €; Inciso f; Articulo 74, Parrafo
1, Inciso g; Inciso h; Articulo 215, Parrafo 2; Articulo
346, Parrafo 1, Inciso a; Inciso b; Parrafo 2; Parrafo
3; Parrafo 4; Parrafo 5; Parrafo 6.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional | Articulo 102, Parrafo 3; Articulo 110, Parrafo 1;
Electoral Parrafo 2; Parrafo 3; Articulo 119, Parrafo 1; Parrafo
2; Parrafo 3, Inciso a; Inciso b; Inciso c; Inciso d;
Inciso €; Inciso f; Inciso g; Inciso h; Inciso i; Parrafo
4; Articulo 120, Parrafo 1; Parrafo 2.

Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral | Articulo 31, Parrafo 1, Inciso c; Inciso g; Articulo 58,
Parrafo 2, Inciso a; Inciso b.
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Nombre de la normativa Articulos que aplican

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion | Tema VII Objetivo y Funciones, Direccién Ejecutiva
Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion | de Capacitacion Electoral y Educacion Civica,
Civica del Instituto Nacional Electoral Funciones 28; Direccion 1.1, Funciones 3;
Funciones 7; Subdireccién 1.1.1, Funciones 7;
Departamento 1.1.1.1, Funciones 3; Funciones 4;
Departamento 1.1.1.3, Funciones 4; Subdireccion
1.1.3, Funciones 5; Subdirecciéon 1.1.4,
Departamento 1.1.4.1, Funciones 1; Funciones 2;
Funciones 3.

3. Reglas de operacion

1. Para implementar la segunda etapa de capacitacion electoral, las juntas distritales deberan
considerar la determinaciéon de MEC a instalar por el CG, con la finalidad de realizar la
segunda insaculacién de la ciudadania mexicana que cumplen con los requisitos, asignando
cargos que desempefiaran como funcionarios y funcionarias de MEC del VMRE.

2. Las y los Vocales de capacitacion electoral y educacién civica distritales deberan dar
seguimiento a las actividades de: visita, notificacion, entrega de nombramiento y
capacitacion realizadas por las y los SE y CAE de MEC a la ciudadania mexicana designada
como funcionarios de MEC.

3. La DECEYEC sera la responsable de realizar el seguimiento mediante verificaciones de
gabinete y campo en las juntas distritales para identificar el avance de la visita, notificacion,
entrega de nombramientos y capacitacién a funcionarios de MEC, realizada por la junta
distrital de los SE y CAE de MEC.

4. La DECEYEC, y en su auxilio los OPL, seran los responsables de llevar a cabo la
capacitacion de las y los funcionarios que integraran las MEC, conforme al Programa de
Integracion de MEC, Capacitacion Electoral y Seguimiento del VMRE.

5. La DECEYEC serd la responsable de convocar a la ciudadania mexicana que resulte
seleccionada como funcionario de MEC, para que asistan a la capacitacion, practicas de la
jornada electoral y simulacros, que se impartirdn durante la segunda etapa de capacitacion
electoral del VMRE.

6. La DECEyYEC debera de aprobar e implementar la capacitacion para las y los funcionarios
de MEC, tanto en el ambito federal como local. En el caso de elecciones locales,
concurrentes 0 no con una federal, los OPL podran coadyuvar al Instituto en los términos
gue, en su caso y con base en la Estrategia de Capacitacion y Asistencia Electoral, se
precisen en los convenios generales de coordinacion y colaboracion que suscriban.

7. La Estrategia de Capacitacion y Asistencia Electoral contendra en el Programa de
Integracion de MEC, Capacitacion Electoral y Seguimiento del VMRE, al menos las
siguientes directrices que regularan la integracion de las MEC y la capacitacion electoral:

* Integracion de las MEC del VMRE.
« Capacitacion electoral a SE, CAE y funcionarios de MEC.
» Materiales de capacitaciéon y de apoyo.

8. La DECEYEC sera la responsable de elaborar el Programa de Integracion de MEC,
Capacitacion Electoral y Seguimiento del VMRE, y establecera los procedimientos para la
integracion de las MEC y la capacitacion electoral de la ciudadania mexicana. En el
programa se desarrollaran, al menos, los temas siguientes:

« Criterio para la elaboracion de materiales para capacitacion electoral del VMRE.

» Capacitacion electoral.

* Proceso de segunda insaculacion.

* Proceso de visita, notificacion, entrega de nombramientos a funcionarios de MEC y
capacitacion electoral a la ciudadania mexicana sorteada durante la segunda etapa de
capacitacion electoral.
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9. Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios
definidos atendiendo al &mbito de competencia aplicable a cada una de las &reas
involucradas con el VMRE, acordé a los lineamientos, documentos técnico-normativos y
protocolos aprobados para tal fin.

4. Insumos y entregables

I. Insumos
Descripcion Proveedor
Lista Nominal Documento con el listado de las ciudadanasy | CG
ciudadanos inscritos en la Lista Nominal de
Electores.

II. Entregables

Entregable Descripcion Cliente

Informe de verificaciones | Documento que contiene los resultados de | DECEyEC
de la segunda etapa de | las verificaciones realizadas durante la
capacitacion segunda etapa de capacitacion electoral del
VMRE.

Informe de segunda etapa | Documento que contiene la estructura y | Comisiones
de capacitacion electoral | desarrollo del contenido de los apartados que | correspondientes

del VMRE integran el avance de la segunda etapa de
capacitacion electoral para la integracion de
MEC del VMRE.
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5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
1 Realiza segunda | Realiza en el Multisistema ELEC la segunda insaculacion de | Responsable de | (entradas) (recursos
insaculacién la ciudadania mexicana que cumplen requisitos con la | Capacitacion Lista Nominal materiales)
finalidad de visitar, notificar y capacitar a los funcionarios de | Electoral Y | (documentos de | Equipo de cémputo
MEC durante la segunda etapa de capacitacion electoral; de | Educacion  civica | trabajo) (sistemas)
acuerdo a la ubicacion del local Gnico. Distrital Programa de | Segunda
Coordinador(a) de | integracién de las | Insaculacion
MEC del VMRE MEC del VMRE, | Multisistema ELEC
capacitacion (tiempo de
electoral y | ejecucién
seguimiento aproximado)
Proyecto de acuerdo | 60 Minutos
por el que se | (1hora)
determina el local
Unico en el que se
llevard a cabo el
escrutinio y computo
del VMRE
2 Imprime listado de la | Imprime el listado de la ciudadania mexicana a visitar del | Responsable de | (documentos de | (recursos
ciudadania mexicana a | Multisistema ELEC. Capacitacion trabajo) materiales)
visitar Electoral Y | Listado de | Equipo de computo
Se  realizan las Educacion  civica | ciudadanos a visitar | (sistemas)
siguientes acciones: Distrital Segunda
Insaculacion
Continlia en la Multisistema ELEC
actividad 3 (tiempo de
ejecucion
Contintia en la aproximado)
actividad 16 480 Minutos
(8 horas)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
3 Proporciona orden de | Proporciona orden de visita del Multisistema ELEC a los CAE. | Responsable de | (documentos de | (recursos
visita Capacitacion trabajo) materiales)

Electoral Y | Orden de visita Equipo de cémputo

Educacion civica (sistemas)

Distrital Seguimiento a la
segunda etapa de
capacitacion
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

60 Minutos
(1 hora)
4 Realiza visita a la | El CAE realiza visita a la ciudadania mexicana sorteada como | CAE de MEC (recursos
ciudadania mexicana funcionarios de MEC, para notificacion, entrega de | Responsable de materiales)
nombramiento y capacitacion sobre los cargos que Capacitacion Dispositivo mévil
Se realizan las | desempefiaran en la MEC el dia de la jornada electoral. Electoral y (sistemas)
siguientes acciones: Educacion civica Seguimiento a la
Distrital segunda etapa de
Continta en la capacitacion
actividad 5 (tiempo de
ejecucion
Continta en la aproximado)
actividad 10 21,600 Minutos
(45 dias, 8 horas)
5 Notifica a la ciudadania | Realiza notificacion a la ciudadania mexicana sorteada para | CAE de MEC (recursos
mexicana insaculada entrega de nombramiento, y en su caso, capacitacion. Responsable de materiales)

Capacitacion Dispositivo movil

Electoral y (sistemas)

Educacion civica Seguimiento a la

Distrital segunda etapa de

capacitacion
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

28,800 Minutos
(2 meses, 8 horas)

Identifica que la | Identifica listado de razones establecido en la guia para la | CAE de MEC (documentos  de | (recursos

ciudadania mexicana | operacion del CAE para definir si la ciudadania mexicana Responsable de | trabajo) materiales)

cumplan  con  los | cumple con los requisitos. Capacitacion Gufa operativa para | Dispositivo mévil

requisitos Electoral y | el CAE (sistemas)
Educacion  civica Seguimiento a la

Se realiza solo una de Distrital segunda etapa de

las siguientes capacitacion

acciones: (tiempo de

ejecucion

Ciudadania mexicana aproximado)

que no han aceptado 28,800 Minutos

nombramiento  como (2 meses, 8 horas)

funcionario de MEC

Continta en la

actividad 7

Ciudadania mexicana

que han aceptado

nombramiento  como

funcionario de MEC

Continta en la

actividad 8

Registra las razones del | Registra las razones del rechazo de participacién para la | CAE de MEC (documentos  de | (recursos

rechazo de | integracion de MEC. Responsable de | trabajo) materiales)

participacion Capacitacién Guia operativa para | Dispositivo movil
Electoral y | el CAE (sistemas)

Continga en la Educacién civica Seguimiento a la

actividad 21 Distrital segunda etapa de

capacitacion
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

28,800 Minutos
(2 meses, 8 horas)

8 Imparte capacitacion a | Realiza capacitacion para las funciones del cargo que | CAE de MEC (documentos  de | (recursos
la ciudadania mexicana | desempefiaran en la MEC. Responsable de | trabajo) materiales)
que _ aceptaron Capacitacion Guia operativa para | Material de
nombramiento Electoral y | el CAE capacitacion
Educacion civica electoral de MEC del
Distrital VMRE
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
28,800 Minutos
(2 meses, 8 horas)
9 Aplica evaluacién de la | Realiza evaluacién de conocimientos adquiridos durante la | CAE de MEC (documentos de | (tiempo de
capacitacion Capacitacion, al ciudadano visitado. Responsable de | trabajo) ejecucion
Capacitacion Calidad de la | aproximado)
Continta en la Electoral y | capacitacion 28,800 Minutos
actividad 21 Educacién civica | Guia operativa para | (2 meses, 8 horas)
Distrital el CAE
10 Realiza verificacibn de | Realiza verificacion de gabinete, de acuerdo con las | Responsable de | (documentos de | (recursos
gabinete siguientes actividades y competencia: Capacitacion trabajo) materiales)
« Actividades de verificacion en gabinete del Vocal de Electora_ll Y | Estrategia de | Equipo de computo
Se realizan las capacitacion electoral y educacion civica distrital: EQuqacm’m civica | Capacitacion y | (sistemas)
siguientes acciones: « Revisa en el Multisistema ELEC, el registro del | Distrital Asistencia Electoral | Seguimiento a la
avance de las actividades realizadas por el CAE en | Supervisor(a) de segunda etapa de
Continta en la la integracién de MEC del VMRE, en la segunda | MEC de proyecto capacitacion
actividad 11 etapa de capacitacion. VMRE Verificaciones de la
+ Actividades de verificacion en gabinete de Oficinas | Técnico de MEC del Segunda Etapa de
Continta en la Centrales: VMRE Capacitacion
actividad 13 9. Revisa en el Multisistema ELEC, las verificaciones Electoral
realizadas por el Vocal de capacitacion electoral y (tiempo de
educacion civica local y distrital. ejecucion
aproximado)
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Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

10. Revisa en el Multisistema ELEC, el registro del
avance de las actividades realizadas por el CAE en
la integracién de MEC del VMRE, en la segunda
etapa de capacitacion.

Responsables

720 Minutos
(2 dias, 6 horas)

11 Analiza resultados de la
verificacion de gabinete

Revisa el avance registrado de la visita, notificacion y
capacitacion del CAE durante la segunda etapa de
capacitacion electoral para la integracion de MEC del VMRE.

Responsable de
Capacitacién

Electoral y
Educacién civica
Distrital

(documentos de
trabajo)

Estrategia de
Capacitacion y
Asistencia Electoral

(recursos
materiales)

Equipo de computo
(sistemas)
Seguimiento a la
segunda etapa de
capacitacion
Verificaciones de la
Segunda Etapa de
Capacitacion
Electoral

(tiempo de
ejecucion
aproximado)
28,800 Minutos

(2 meses, 8 horas)

12 Elabora plan de
verificacion en campo

Continta en la
actividad 16

Elabora plan de verificacion en campo de acuerdo con los
hallazgos obtenidos de la verificacion en gabinete en el
Multisistema ELEC.

Responsable de
Capacitacion

Electoral y
Educacién civica
Distrital

(documentos de
trabajo)

Estrategia de
Capacitacion y
Asistencia Electoral

(recursos
materiales)

Equipo de computo
(sistemas)
Seguimiento a la
segunda etapa de
capacitacion
Verificaciones de la
Segunda Etapa de
Capacitacion
Electoral

(tiempo de
ejecucion
aproximado)
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

28,800 Minutos
(2 meses, 8 horas)

13 Analiza resultados de la
verificacion de gabinete

Revisa el avance de la visita, notificacion y capacitacién
registrado en el Multisistema ELEC por las juntas locales y
distritales de las ARE participes en el VMRE.

Técnico de MEC del
VMRE
Supervisor(a) de
MEC de proyecto
VMRE
Coordinador(a) de
MEC del VMRE

(documentos de
trabajo)

Estrategia de
Capacitacion y
Asistencia Electoral

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
(sistemas)
Seguimiento a la
segunda etapa de
capacitacion
Verificaciones de la
Segunda Etapa de
Capacitacion
Electoral

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

720 Minutos

(2 dias, 6 horas)

14 Elabora plan de
verificacion en campo

Elabora plan para realizar verificaciones de campo a las juntas
distritales, de acuerdo con los hallazgos obtenidos en
verificacion de gabinete sobre el avance de la segunda etapa
de capacitacion electoral del VMRE.

Supervisor(a) de
MEC de proyecto
VMRE

Coordinador(a) de
MEC del VMRE

(documentos de
trabajo)

Estrategia de
Capacitacion y
Asistencia Electoral

(recursos
materiales)

Equipo de computo
(sistemas)
Seguimiento a la
segunda etapa de
capacitacion
Verificaciones de la
Segunda Etapa de
Capacitacion
Electoral

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

720 Minutos

(2 dias, 6 horas)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
15 Prepara verificacion de | Realiza actividades para llevar a cabo la verificacion de | Coordinador(a) de | (documentos de | (recursos
campo campo: MEC del VMRE trabajo) materiales)
[0 Elabora procedimiento y documentos de apoyo para | Supervisor(a) de | Estrategia de | Equipo de computo
Continda en la realizar verificaciones de campo. MEC de proyecto | Capacitacion y | (sistemas)
actividad 16 [l Integra equipo de trabajo para realizar verificaciones | VMRE Asistencia Electoral Seguimiento a la
de campo. segunda etapa de
[1 Gestiona oficios de comision para el personal de capg_utaqén
Oficinas Centrales que realizaran verificaciones de Verificaciones de la
campo. Segunda Etapa de
[ Gestiona recursos para viaticos y pasajes. Capacitacion
71 Elabora y envia oficio a la Junta Distrital participe del Electoral
VMRE, en el que se informa la verificacion a realizar (tiempo de
en el distrito. R
aproximado)
1,800 Minutos
(5 dias, 6 horas)
16 Determina la | Determina la verificacién de campo, de acuerdo con las | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
verificacion de campo siguientes actividades y competencia: MEC de proyecto | trabajo) materiales)
VMRE Estrategia de | Equipo de cémputo
1 Actividades de verificacién en campo del Vocal de | Responsable  de | Capacitacion y | (sistemas)

capacitacion electoral y educacion civica distrital:

Verifica que el CAE realiza las actividades de visita,
notificacion y capacitacibn a la ciudadania
mexicana sorteada como funcionarios de MEC del
VMRE, corresponda a los registros en el
Multisistema ELEC, de acuerdo con lo establecido
en la Estrategia de Capacitaciéon de Asistencia
Electoral.

Actividades de verificacion en campo de Oficinas
Centrales:

Verifica que el CAE realiza las actividades de visita,
notificacion y capacitacion a la ciudadania
mexicana sorteada como funcionarios de MEC del
VMRE, corresponda a los registros en el

Capacitacion

Electoral y
Educacién civica
Distrital

Técnico de MEC del
VMRE

Asistencia Electoral

Seguimiento a la
segunda etapa de
capacitacion
Verificaciones de la
Segunda Etapa de
Capacitacion
Electoral

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

480 Minutos

(8 horas)
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Actividad

Descripcion
Multisistema ELEC, de acuerdo con lo establecido

en la Estrategia de Capacitacion de Asistencia
Electoral.

Responsables

Documentos

Recursos

17 Realiza verificacién de | Realiza verificacion de campo, de acuerdo con la siguientes | Responsable de | (documentos de | (tiempo de
campo actividades y competencia: Capacitacion trabajo) ejecucion
+  Actividades de verificacion en campo del Vocal de | Electoral Y | Estrategia de | aproximado)
Se realiza solo una de capacitacion electoral y educacion civica distrital: Educacion civica | capacitacion y | 1,440 Minutos
las siguientes * Ejecuta recorrido para la verificacion de campo de Distrital Asistencia Electoral (3 dias, 8 horas)
acciones: las actividades de visita, naotificacion, entrega de | Supervisor(a) de
nombramiento a funcionarios de MEC y | MEC de proyecto
Resultado de la capacitaciéon realizadas por el CAE durante la | VMRE
verificacion con segunda etapa de capacitacion, para identificar y/o | Técnico de MEC del
inconsistencias corroborar el correcto avance, o en su caso, | VMRE
Continta en la desviaciones para el cumplimiento de las metas
actividad 18 establecidas en la ECAE.
Resultado  de la « Actividades de verificacion en campo de Oficinas
verificacion sin Centrales:
inconsistencias «  Ejecuta recorrido para la verificacién de campo de
Contintia en la las actividades de visita, notificacién, entrega de
actividad 19 nombramiento a funcionarios de MEC vy
capacitacion realizadas por el CAE durante la
segunda etapa de capacitacion, para identificar y/o
corroborar el correcto avance, o en su caso,
desviaciones para el cumplimiento de las metas
establecidas en la ECAE.
18 Registra y aplica las | Registray aplica las medidas correctivas, de acuerdo con las | Responsable de | (documentos de | (recursos
medidas correctivas siguientes actividades y competencia: Capacitacion trabajo) materiales)
+ Oficinas Centrales realiza y presenta informe del Electora_ll Y | Estrategia de | Equipo de computo
Contintia en la resultado de la verificacion de campo con hallazgos EQuqacm’m civica | Capacitacion y | (sistemas)
actividad 20 para que se implementen acciones correctivas. Distrital Asistencia Electoral | Seguimiento a la

» El Vocal de capacitacion electoral y educacion civica,

con base en el

resultado programa acciones

correctivas para solventar inconsistencias en el avance

Técnico de MEC del
VMRE

segunda etapa de
capacitacion
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

de la integracion de MEC del VMRE en la segunda
etapa de capacitacion electoral.

Supervisor(a) de
MEC de proyecto

Verificaciones de la
Segunda Etapa de

VMRE Capacitacion
Electoral
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
480 Minutos
(8 horas)
19 Registra la verificacién | Registra el resultado de la verificacion en campo con el avance | Técnico de MEC del | (documentos de | (recursos
de campo en la integracién de MEC del VMRE en la segunda etapa de | VMRE trabajo) materiales)
capacitacion electoral. Responsable  de | Estrategia de | Equipo de computo
ContinGa en la Capacitacion Capacitacion y | (sistemas)
actividad 20 Electoral y | Asistencia Electoral | Seguimiento a la
Educacion civica segunda etapa de
Distrital capacitacion
Supervisor(a) de Verificaciones de la
MEC de proyecto Segunda Etapa de
VMRE Capacitacion
Electoral
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
360 Minutos
(6 horas)
20 Elabora informe de | Elabora informe con el resultado de las verificaciones | Supervisor(a) de | (salidas) (recursos
verificaciones realizadas a las juntas distritales participes en el VMRE, | MEC de proyecto | |nforme de | materiales)
durante la segunda etapa de capacitacion electoral. VMRE verificaciones de la | Equipo de cémputo
Continga en la Coordinador(a) de | segunda etapa de | (tiempo de
actividad 21 MEC del VMRE capacitacion ejecucion
aproximado)
480 Minutos
(8 horas)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
21 Registra los resultados | Registra en el dispositivo mévil el resultado de la capacitacion. | CAE de MEC (documentos  de | (recursos
de la capacitacion Responsable de | trabajo) materiales)
Capacitacion Guia operativa para | Dispositivo mévil
Electoral y | el CAE (sistemas)
Educacion  civica Seguimiento a la
Distrital segunda etapa de
capacitacion
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
28,800 Minutos
(2 meses, 8 horas)
22 Prepara simulacro en el | Realiza logistica para llevar a cabo el simulacro con la junta | Coordinador(a) de | (documentos de | (tiempo de
local Unico local, junta distrital, supervisores electorales, capacitadores | MEC del VMRE trabajo) ejecucion
asistentes electorales y personal de las areas de oficinas | supervisor(a) de | Proyecto de acuerdo | aproximado)
Continta en la | centrales que colaboran en las actividades a realizar el diade | MEC de proyecto | por el que se | 900 Minutos
actividad 23 la jornada electoral en el local dnico. VMRE determina el local | (5 dias, 3 horas)
Técnico de MEC del | Unico en el que se
VMRE llevard a cabo el
escrutinio y computo
del VMRE
Agenda para el dia
de la jornada
electoral en el local
anico
23 Realiza simulacro en el | Realiza simulacro con la junta local, junta distrital, | Supervisor(a) de | (documentos de | (tiempo de
local Gnico supervisores electorales, capacitadores asistentes electorales | MEC de proyecto | trabajo) ejecucion
y personal de las areas de oficinas centrales que colaboran en | VMRE Agenda para el dia | aproximado)
las actividades a realizar el dia de la jornada electoral en el Coordinador(a) de | de la jornada | 960 Minutos

local Unico.

MEC del VMRE
Técnico de MEC del
VMRE

electoral en el local
Unico

(2 dias, 8 horas)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
24 Apoya en la jornada | Apoya en las actividades arealizar durante la jornada electoral | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
electoral del VMRE del VMRE en el local unico. MEC de proyecto | trabajo) materiales)
VMRE Agenda para el dia | Equipo de cémputo
Coordinador(a) de | de la jornada | Equipo de
MEC del VMRE electoral en el local | comunicacion
Técnico de MEC del | Unico (tiempo de
VMRE ejecucion
Responsable de aproximado)
Capacitacién 720 Minutos
Electoral y (2 dias, 6 horas)
Educacién civica
Distrital
25 Elabora informe de | Elabora la estructura y desarrollo del contenido de los | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
segunda etapa de | apartados del informe de la segunda etapa de capacitacion,y | MEC de proyecto | trabajo) materiales)
capacitacion electoral | de las actividades realizadas el dia de la jornada electoral del | VMRE Informe de segunda | Equipo de cémputo
del VMRE VMRE en el local Unico. etapa de (Sistemas)
capacitacion Segunda
Continta en la electoral del VMRE Insaculacion
actividad 26 Seguimiento a la
segunda etapa de
capacitacion
Verificaciones de la
Segunda Etapa de
Capacitacion
Electoral
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
10,800 Minutos
(30 dias, 6 horas)
26 Revisa informe de | Validala estructuray desarrollo del contenido de los apartados | Administrador(a) de | (documentos de | (recursos
segunda etapa de | queintegran elavance de integracion de MEC del VMRE, para | capacitacion trabajo) materiales)
capacitacion electoral | el informe de segunda etapa de capacitacion electoral. electoral Informe de segunda | Equipo de computo
del VMRE etapa de | (sistemas)
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Actividad

Documentos

Recursos

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Informe de segunda
etapa de capacitacion
electoral no validada
Continta en la
actividad 27

Informe de segunda
etapa de capacitacion
electoral validada
Continla en la
actividad 28

Descripcion

Responsables

capacitacion
electoral del VMRE

Segunda
Insaculacion
Seguimiento a la
segunda etapa de
capacitacion
Verificaciones de la
Segunda Etapa de
Capacitacién
Electoral

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

900 Minutos

(5 dias, 3 horas)

27

Atiende observaciones
del informe de segunda
etapa de capacitacion
electoral

Continta en la
actividad 26

Atiende las observaciones a la estructura y contenido del
informe de segunda etapa de capacitacion electoral.

Supervisor(a) de
MEC de proyecto
VMRE

(documentos de
trabajo)

Informe de segunda
etapa de
capacitacion
electoral del VMRE

(recursos
materiales)

Equipo de computo
(sistemas)
Segunda
Insaculacion
Seguimiento a la
segunda etapa de
capacitacion
Verificaciones de la
Segunda Etapa de
Capacitacion
Electoral

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

1,200 Minutos

(5 dias, 4 horas)
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Actividad Descripcion Responsables

28 Remite informe de | Entrega el informe de segunda etapa de capacitacion | Administrador(a) de
segunda etapa de | electoral, para su distribucion a oficinas de consejeros | capacitacion
capacitacion electoral a | electorales y, para su presentacion a la comisién | electoral

la comision | correspondiente.
correspondiente

Se realizan las
siguientes acciones:

Informe de segunda
etapa de capacitacion
electoral del VMRE
validado

Continta en el
procedimiento

S.3.07.3.04
Capacitacion y
Evaluacién para SE y
CAE de MEC

Solicitud de incorporar
algun punto en el orden
del dia de la sesion
recibida

Contintia en el
procedimiento
H.4.07.1.01
Preparacion de las
Sesiones de las
Comisiones del
Consejo General

Version: 1.0
Documentos Recursos
(salidas) (recursos
Informe de segunda | Materiales)
etapa de | Equipo de computo
capacitacion (tiempo de

electoral del VMRE ejecucion
aproximado)
540 Minutos

(3 dias, 3 horas)

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

No Actividad

26 Revisa informe de segunda etapa de capacitacion electoral del VMRE

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.
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Subproceso S.3.07.4 Escrutinio, Computo y Resultados VMRE
-l Subproceso
= S.3.07.4 Escrutinio, Computo y Resultados VM RE ;gh_nME
S

Diagrama de subproceso (BPMN)

S.3.07.4.02 Ejecucion
83'.0,7'4'01 del Escrutinioy
Preparacion del Local \ Computo de la
Unico paraEscrutinio 4 P

Votacion y Emisién de

y Cémputo del VMRE Actas de Cémputo

S.3.07.4 Escrutinio, Computo y Resultados VM RE

Consulte el diagrama aqui.

Subproceso Procedimientos que lo componen

S.3.07.4 Escrutinio, Cémputo y Resultados VMRE S.3.07.4.01 Preparacion del Local Unico para Escrutinio y Computo del VMRE
S.3.07.4.02 Ejecucion del Escrutinio y Cémputo de la Votacion y Emision de Actas de

Cémputo
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Procedimiento S.3.07.4.01 Preparacion del Local Unico para Escrutinio y Cémputo del

VMRE

1. Objetivo

Preparar la infraestructura y llevar a cabo las actividades necesarias para el acondicionamiento del
local Unico a fin de que éste cuente con las condiciones para llevar a cabo el escrutinio y computo

del VMRE el dia de la jornada electoral.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Electorales

Ley General de Instituciones y Procedimientos

Articulos que aplican

Articulo 347, Parrafo 2.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral

Articulo 149, Parrafo 4; Parrafo 5; Parrafo 6; Parrafo
7; Articulo 154, Parrafo 1.

Manual de Organizacion Especifico de la
Coordinaciéon Nacional de Comunicacién Social

Tema VI Objetivo y Funciones, Coordinacion
Nacional de Comunicacién Social, Direccién 1.4,
Funciones 1, Vifeta 16.

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva del Registro Federal de Electores del
Instituto Nacional Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
del Registro Federal de Electores 1, Funciones 1,
Vifieta 4; Secretaria 1.0.1, Funciones 1, Vifieta 17.

Manual de Organizacién Especifico de la Unidad
Técnica de Servicios de Informatica del Instituto
Nacional Electoral

Tema VIl Objetivo y Funciones, Unidad Técnica de
Servicios de Informéatica, Funciones 1, Vifieta 20;
Vifleta 21; Vifeta 23; Vifieta 25; Vifeta 26;
Direccion 1.3, Funciones 1, Vifieta 3.

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva de Capacitacién Electoral y Educacion
Civica del Instituto Nacional Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
de Capacitacion Electoral y Educacion Civica,
Funciones 1; Funciones 2.

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva de Organizacién Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
de Organizacién Electoral, Vifieta 2; Vifieta 13;
Direccion 1.3, Vifieta 1.

3. Reglas de operacion

1. La DECEYEC, a través de la estimacion de registro en la LNERE debera definir el nUmero
de mesas en las que se hara el escrutinio y computo del VMRE para los Procesos

Electorales Federal y Locales.

2. Ellocal anico en el que se realizara el escrutinio y computo del VMRE para los Procesos
Electorales Federal o Locales, se ubicara en las instalaciones que haya aprobado la JGE,
0 en su caso el 6rgano de direccién que corresponda del OPL.
3. La capacidad del local Unico debera considerar lo siguiente:
* Espacio para la cantidad de MEC determinadas por el CG, a través del acuerdo
correspondiente, para cada tipo de eleccién.
» Espacio destinado para los funcionarios de MEC que apoyaran en las actividades del
escrutinio y computo dependiendo del tipo de eleccion (concurrente, federal o local).
» Espacio para los representantes de partidos politicos y candidaturas independientes.
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» Espacio para observadores electorales nacionales y/o visitantes extranjeros.

+ Espacio para medios de comunicacion.

» Espacio para almacenamiento.

* Instalaciones e infraestructura para la operacion.

* Cumpla con condiciones de seguridad e integridad de todos los involucrados en el
escrutinio y computo del VMRE.

* Cumpla las condiciones de imparcialidad y legalidad del escrutinio y computo del VMRE.

4. La logistica en el local Unico debera reflejar las tareas y responsabilidades para la
preparacion de la jornada electoral a cargo de las distintas areas DECEYEC, DERFE,
DEOE, y UTSI que permitiran visualizar con detalle las condiciones en las que se debera
llevar a cabo el escrutinio y cémputo del VMRE.

5. Lalogistica debera considerar 5 etapas:

+ Instalacion de las MEC y actos preparatorios para el escrutinio y computo.

» Escrutinio y computo de los votos.

* Llenado de las actas de MEC.

+ Coémputo de entidad federativa del VMRE (aplica solo para proceso federal)
* Integracion del Expediente de MEC y paquete electoral.

» Entrega del paquete electoral.

6. Las solicitudes de requerimiento deberan ser elaboradas en el formato establecido por el
Sistema de Gestion de Tecnhologias de la Informacion y Comunicaciones (SIGETIC)
apegandose a las reglas establecidas por el mismo.

7. El acondicionamiento para la operacion del local Unico dependera del tipo de las
necesidades que se requieran de acuerdo con el tipo y nimero de eleccion (es).

8. Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios
definidos atendiendo al &mbito de competencia aplicable a cada una de las éareas
involucradas con el VMRE, acordé a los lineamientos, documentos técnico-normativos y
protocolos aprobados para tal fin.

4. Insumos y entregables

I. Insumos
Insumo Descripcion Proveedor
LNERE de revisién Lista Nominal de Electores Residentes en el | DERFE
Extranjero que la DERFE elabora y pone a
disposicion para estimar la capacidad que
requieren los sistemas de escrutinio y
cémputo.
Il. Entregables
Entregable Descripcion Cliente
Requerimiento de servicio | Requerimientos tecnoldgicos derivados de | UTSI

de TIC

necesidades, objetivos,
proyectos y servicios del Instituto.

estrategias,

Proyecto de acuerdo por el
que se determina el local
Unico en el que se llevara a
cabo el escrutinio vy
cémputo del VMRE

Proyecto de acuerdo, por el que se determina
el local dnico, asi como las condiciones a
considerar para su acondicionamiento.

Junta General Ejecutiva

Proyecto para la logistica
para el escrutinio vy

Propuesta del documento que sefalan las
actividades y responsabilidades de cada UR
previo y durante el dia de la jornada electoral

Comision del CG
CG
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Descripcion Cliente ‘

Entregable

computo del VMRE en el
local Unico

para VMRE que sera sometido a aprobacién
por el CG.

Agenda para el dia de la
jornada electoral en el local
Gnico

Documento con las fechas y actividades para
el dia de la jornada electoral del VMRE.

DEOE

DERFE

DECEYEC

Comunicacién Social
Coordinacion de asuntos
internacionales

OPL

UTSI
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5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Identifica los | Identifica la normativa aplicable (federal o local) para el | Coordinador(a) de | (entradas) (recursos
requerimientos para el | desarrollo y/o actualizacion de los sistemas de escrutinio y | estadistica LNERE de revisién materiales)
desarrollo 0 | computo. (salidas) Equipo de cémputo
actualizacion de los | | os sistemas a considerar son los siguientes: Requerimiento  de | personal
sistemas  para el servicio de TIC (sistemas)
escrutinio y computo del . Sistema de cémputos de entidad federativa para la (documentos  de | Sistema de
YRR votacion de mexicanos residentes en el extranjero. trabajo) computos de

+  Sistema de mesas de escrutinio y coémputo (SIMEC). Lineamientos ~ de | entidad federativa
Contintda en el . Herramienta para el registro de representantes de mecanismos para la para la votacion de
procedimiento partidos politicos y candidaturas independientes. emision del VMRE | mexicanos
E.2.02.1.01 Gestion de Acuerdo donde se | residentes en el
Requerimiento de : o : : aprueba el nimero | extranjero
Servicio TIC Analiza los requerimientos establecidos en: de MEC a instalar Informacion sobre la
. . . L Instalacién de
* Lineamientos de mecanismos para Ia emision del Wiesee dE SEElie
VMRE a los cuales se deben dar cumplimiento. .
s y Cémputo (SIMEC)
* LNERE de revision. ) del voto de los
. Acuerdo donde se aprueba el numero de MEC a mexicanos
instalar. residentes en el
extranjero
Determina la infraestructura con la que se cuenta para su Registro de
desarrollo y/o implementacion. Representantes de
Partidos Politicos y
Genera la solicitud de servicio (TIC) y anexos para la entrega Candidatos
de los requerimientos a UTSI. Independientes
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
1,200 Minutos
(2.5 dias)
Valida que el sistema | Valida que los sistemas para el escrutinio y computo cumpla | Coordinador(a) de (recursos
de escrutinio y computo | con los requerimientos, tales como: estadistica materiales)
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Actividad

Documentos

Recursos

cumpla con los

reguerimientos

Se realiza una o mas

de las siguientes
acciones:
Continta en el

procedimiento
S.3.07.4.02 Ejecucion
del Escrutinio y
Coémputo de la
Votacion y Emision de
Actas de Computo

Continlia en el
procedimiento
S.3.07.3.06
Implementacion y
Seguimiento de la

Segunda Etapa de

Descripcion

*  Funcionalidad.

« Cumplimiento con la normatividad aplicable.
» Disefo.

+ Emblemas.

+ Entrega de productos.

* Carga de informacion.

* Recuperacion.

Responsables

Equipo de cémputo
personal

(sistemas)

Sistema de
cémputos de
entidad federativa
para la votacion de
mexicanos

residentes en el
extranjero

Informacién sobre la
Instalacion de

Mesas de Escrutinio
y Cémputo (SIMEC)

del voto de los
mexicanos
residentes en el
extranjero

Registro de

Representantes de
Partidos Politicos y

Capacitacion MEC Candidatos
Independientes
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
2,400 Minutos
(5 dias)
3 Selecciona el local | Analiza ejercicios previos del voto. Administrador(a) (documentos de | (tiempo de
tnico para el escrutinio | Busca instalaciones que cumplan con lo siguiente: ejecutivo de | trabajo) ejecucion
y computo del VMRE organizacion Lineamientos de | aproximado)
« Espacios e infraestructura para la operacién y eIect.or.aI mecanismos para la | 10,800 Minutos
almacenaje. Administrador(a) emision del VMRE (22.5 dias)
+  Condiciones seguras. ejecutivo de registro
» Condiciones que cumplan con el principio de equidad
de contienda.
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Realiza gestiones para la utilizacion del espacio.
Elabora el proyecto de | Elabora el proyecto de acuerdo por el que se determina el local | Coordinador(a) de | (salidas) (tiempo de
acuerdo por el que se | unico en el que se llevard a cabo el escrutinio y computo del | estadistica Proyecto de acuerdo | €jecucion
determina el local Unico | VMRE, tomando en cuenta las especificaciones de la por el que se aproximado)
en el que se llevard a | ubicacion del local Gnico seleccionado y las necesidades para determina el local | 900 Minutos
cabo el escrutinio y | laoperacion del escrutinio y computo. tnico en el que se | (15 horas)
computo del VMRE llevara a cabo el
escrutinio y computo
del VMRE
Somete el proyecto de | Envia por correo electrénico el proyecto de acuerdo por el que | Coordinador(a) de | (salidas) (recursos
acuerdo por el que se | se determina el local Unico en el que se llevara a cabo el | estadistica Proyecto de acuerdo | Materiales)
determina el local Unico | escrutinio y computo del VMRE para retroalimentacion de las por el que se | Equipo de cémputo
en el que se llevard a | areas para identificar y validar que se cubran todas las determina el local | personal
cabo el escrutinio y | necesidades para la operacion. Gnico en el que se | (tiempo de
computo del VMRE a llevara a cabo el | ejecucién
revision de las areas escrutinio y computo | aproximado)
del VMRE 120 Minutos
Se realiza solo una de (2 horas)
las siguientes
acciones:
Proyecto de acuerdo
del local dnico con
observaciones
remitidas
Contintia en la
actividad 6
Proyecto del acuerdo
del local dUnico sin
observaciones emitidas
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Continta en la
actividad 7
6 Atiende observaciones | Atiende en su caso los comentarios realizados al proyecto de | Coordinador(a) de | (salidas) (tiempo de

realizadas al proyecto | acuerdo por el que se determina el local Unico en el que se | estadistica
de acuerdo por el que | llevard a cabo el escrutinio y computo del VMRE.

se determina el local | se comparte a las areas la versién que sera sometida a
unico en el que se | revisiény aprobacion.

llevard a cabo el
escrutinio y computo del

Proyecto de acuerdo | €jecucion
por el que se |aproximado)
determina el local | 540 Minutos
Unico en el que se | (9 horas)
llevara a cabo el
escrutinio y computo

VMRE del VMRE
Continta en la
actividad 7
7 Solicita al Secretario | Solicita al Secretario Técnico el apoyo para presentar a la | Coordinador(a) de | (salidas) (recursos

Técnico el apoyo para | comision correspondiente el proyecto de acuerdo por el que | estadistica
presentar a la comision | se determina el local Unico en el que se llevara a cabo el
correspondiente el | escrutinio y cémputo del VMRE.

proyecto de acuerdo
por el que se determina
el local Unico en el que

Proyecto de acuerdo | Mmateriales)

por el que se | Equipo de cémputo
determina el local | personal

Unico en el que se | (tiempo de
llevara a cabo el | ejecucion
escrutinio y computo | aproximado)

se llevara a cabo el del VMRE 360 Minutos
escrutinio y computo del (6 horas)
VMRE

8 Gestiona se presente el | Gestiona se presente el proyecto de acuerdo por el que se | Secretario(a) (salidas) (tiempo de
proyecto de acuerdo | determina el local Unico en el que se llevard a cabo el | técnico de la | Proyecto de acuerdo | €jecucion
por el que se determina | escrutinio y computo del VMRE a la comisidon | comision por el que se |aproximado)
el local Unico en el que | correspondiente. correspondiente determina el local | 600 Minutos

se llevara a cabo el
escrutinio y computo del

unico en el que se | (10 horas)
llevard a cabo el
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Actividad

VMRE a la comision
correspondiente

Continda en el
procedimiento
H.4.07.1.01

Preparacion de las
Sesiones de las
Comisiones del
Consejo General

Descripcion

Responsables

Documentos

escrutinio y computo
del VMRE

Recursos

Define la estructura y
contenido del proyecto
para la logistica para el
escrutinio y computo del
VMRE en el local Gnico

Define los temas generales y desarrolla los elementos que
debe considerar el proyecto para la logistica para el escrutinio
y computo del VMRE en el local Gnico.

Coordinador(a) de
estadistica

(salidas)

Proyecto para la
logistica para el
escrutinio y computo
del VMRE en el local
anico

(documentos de
trabajo)

Acuerdo por el que
se determina el local
Unico en el que se
llevard a cabo el
escrutinio y computo
del VMRE
Lineamientos de
mecanismos para la
emision del VMRE

(tiempo
ejecucion
aproximado)
900 Minutos
(15 horas)

de

10

Somete a
retroalimentacion de las
areas el proyecto para
la logistica para el
escrutinio y computo del
VMRE en el local Gnico

Envia por correo electrénico el proyecto para la logistica para
el escrutinio y cédmputo del VMRE en el local Unico para
retroalimentacion de las areas para identificar y validar que se
cubran todas las necesidades para la operacion.

Coordinador(a) de
estadistica

(salidas)

Proyecto para la
logistica para el
escrutinio y computo
del VMRE en el local
Unico

(recursos
materiales)

Equipo de computo

personal
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

540 Minutos
(9 horas)
11 Desarrolla los | Desarrolla los requerimientos del proyecto para la logistica | Coordinador(a) (salidas) (tiempo de
reguerimientos del | para el escrutinio y computo del VMRE en el local Gnico | general del VMRE Proyecto para la | €jecucion
proyecto para la | correspondientes a su @mbito de competencia. Supervisor de | logistica para el aproximado)
logistica  para el Proyecto del VMRE | escrutinio y cémputo | 2,400 Minutos
escrutinio y computo del Coordinador(a) de | del VMRE enellocal | (5 dias)
VMRE en el local tnico comunicacién social | Gnico
correspondientes a su Coordinador(a) de
ambito de competencia MEC del VMRE
Administrador(a) de
Continta en la capacitacion
actividad 12 electoral
Coordinador(a) de
estadistica
Administrador(a) de
sistemas para
VMRE
Coordinador(a) de
asuntos
internacionales
12 Integra los | Integra los requerimientos que las areas desarrollaron en el | Coordinador(a) de | (salidas) (tiempo de
requerimientos de las | proyecto para la logistica para el escrutinio y cémputo del | estadistica Proyecto para la | €jecucion
areas al proyecto para | VMRE en el local Unico. logistica para el | aproximado)
la logistica para el escrutinio y cémputo | 2,400 Minutos
escrutinio y computo del del VMRE en el local | (5 dias)
VMRE en el local Gnico Gnico
Continta en la
actividad 13
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
13 Remite version | Remite por correo electrénico version integrada del proyecto | Coordinador(a) de | (salidas) (sistemas)
integrada del proyecto | para la logistica para el escrutinio y computo del VMRE en el | estadistica Proyecto para la | Correo Institucional
para la logistica para el | local Unico para revision final de las areas involucradas a fin logistica para el | (Exchange y Horde)
escrutinioy computo del | de que validen la informacion, o en su caso emitan escrutinio y computo | (tiempo de
VMRE en el local Gnico | comentarios. del VMRE en el local | ejecucién
pararevision final de las Unico aproximado)
areas Presenta a las diferentes areas el proyecto de logistica para el 120 Minutos
. escrutinio y computo del VMRE para su revision. (2 horas)
Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:
Proyecto para la
logistica para el
escrutinio y computo del
VMRE en el local Unico
con observaciones
realizadas
Contintia en la
actividad 14
Proyecto para la
logistica para el
escrutinio y computo del
VMRE en el local Gnico
sin observaciones
realizadas
Continlia en la
actividad 15
14 Atiende observaciones | Atiende observaciones realizadas al proyecto para la logistica | Coordinador(a) de | (salidas) (sistemas)
realizadas al proyecto | para el escrutinio y computo del VMRE en el local Unico. estadistica Proyecto para la | Correo Institucional
para la logistica para el logistica para el | (Exchangey Horde)
escrutinioy computo del escrutinio y computo | (tiempo de
VMRE en el local tnico del VMRE en el local | ejecucién
Unico aproximado)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Contintdia en la 540 Minutos
actividad 13 (9 horas)

15 Solicita se incorpore el | Solicita que se presentar el proyecto de acuerdo por el que se | Coordinador(a) de | (salidas) (sistemas)
acuerdo a la sesion de | determina el local Unico en el que se llevara a cabo el | estadistica Proyecto para la | Correo Institucional
la comision | escrutinio y computo del VMRE ante la comisién logistica para el | (Exchangey Horde)
correspondiente correspondiente para su aprobacion. escrutinio y cémputo | (tiempo de

del VMRE en el local | ejecucién

Continua en el Unico aproximado)
procedimiento 360 Minutos
H.4.07.1.01 (6 horas)
Preparacion de las
Sesiones de las
Comisiones del
Consejo General

16 Acondiciona el local | Acondiciona el local Unico realizando las actividades | Coordinador(a) de | (documentos de | (recursos
Unico siguientes: estadistica trabajo) materiales)

Coordinador(a) de | Logistica para el | Planta de
Se realiza una o més « Instalacién y distribucién de mesas de escrutinio y | MEC del VMRE escrutinio y computo | emergencia
de las siguientes computo. Administrador(a) de | del VMRE en ellocal | Carpas
acciones: « Instalacién y acondicionamiento de equipo de | Sistemas para | Unico Renta de sillas y
Cémputo_ VMRE mesas

Continta en el Coordinador(a) de Equipo de audio

procedimiento
S.3.07.4.02 Ejecucién
del Escrutinio y
Cémputo de la
Votacion y Emision de
Actas de Cémputo

* Acondicionamiento de la bodega de almacenamiento.

* Proveer el material para el escrutinio y computo.

» Acondicionamiento de instalacion eléctrica.

» Determinacion de los espacios para la operacion de
diversas areas técnicas, medios de comunicacion,
visitantes entre otros.

* Acondicionamiento de salidas de emergencia Yy
condiciones de seguridad.

comunicacién social
Coordinador(a)
general del VMRE
Coordinador(a) de
asuntos
internacionales
Supervisor del

Equipo de
iluminaciéon para el
local Unico

Bafios portatiles
Papeleria para

escrutinio y coOmputo
Delimitadores

Continta en el Proyecto del VMRE Equipo de
procedimiento trasmision

S.3.07.3.06 Elementos para la
Implementacion y sefializacion de las
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Documentos

Recursos

Actividad
Seguimiento de la
Segunda Etapa de

Capacitacién MEC

Descripcion

Responsables

areas del escrutinio

y cémputo  del
VMRE

Alimentos y
transporte para
traslados de
funcionarios MEC
Equipo e

infraestructura para
telecomunicaciones
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
14,400 Minutos

(30 dias)
17 Define agenda del dia | Define los elementos que van a constituir de la agenda para el | Coordinador(a) (salidas) (tiempo de
de la jornada electoral | escrutinioy computo del VMRE. general del VMRE Agenda para el dia | €jecucion
en el local tnico Supervisor de |[de la jornada | aproximado)
+  Horarios en el que se va a llevar a cabo las actividades. | Proyecto del VMRE | electoral en el local | 240 Minutos
« Actividades a realizar. Lider de proyecto | Unico (4 horas)
. Responsab|esl VMRE (dOCUmentOS de
+ Datos de contactos. trabajo)
+  Puntos de acceso. Logistica para el
escrutinio y cémputo
Envia a las areas involucradas propuesta de agenda para su (Ele! il = cel ol
retroalimentacion. unico
18 Integra a la agenda del | Integra en la agenda horarios, responsables y actividades que | Coordinador(a) de | (salidas) (tiempo de
dia de Ila jornada | sevan a desarrollar el dia de la jornada electoral. comunicacion social | Agenda para el dia | €jecucion
electoral en el local Administrador(a) de | de la  jornada | @proximado)
Unico las actividades | g a1 coordinador general del VMRE la informacion que | capacitacion electoral en el local | 720 Minutos
correspondientes a SU | yepe concentrar en la version final de la agenda. electoral tnico (12 horas)
area Coordinador(a) de
estadistica
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Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

Responsables
Administrador(a) de

sistemas para
VMRE
Coordinador(a) de
MEC del VMRE

Coordinador(a) de
asuntos
internacionales
Coordinador(a)
general del VMRE

19 Concentra comentarios | Recibe de las &reas involucradas del VMRE la informacion y/o | Coordinador(a) (salidas) (tiempo de
alaagendadeldiadela | comentarios proporcionados o integrados en la agenda del dia | general del VMRE Agenda para el dia ejecucion
jornada electoral en el | de la jornada electoral en el local Unico. Supervisor de | de la jornada | aproximado)
local Unico Proyecto del VMRE | electoral en el local | 240 Minutos
Concentra la informacion que las areas involucradas enviaron unico (4 horas)
y conforman la version final de la agenda del dia de la jornada
electoral en el local Unico, para su distribucidn.
20 Difunde agenda del dia | Difunde por los medios institucionales la agenda del dia de la | Coordinador(a) (salidas) (recursos
de la jornada electoral | jornada el electoral en local Unico a las areas involucradas del | general del VMRE Agenda para el dia | materiales)
en el local Unico INE, integrantes del CG, partidos politicos y en su caso OPL's. Supervisor de | de la jornada | Equipo de cémputo
Proyecto del VMRE | electoral en el local | personal
Se realiza una 0 mas anico (tiempo de
de las siguientes ejecucion
acciones: aproximado)
120 Minutos
Continga en el (2 horas)
procedimiento
S.3.07.4.02 Ejecucién
del Escrutinio y
Coémputo de la
Votacion y Emision de
Actas de Computo
Continta en el
procedimiento
208

Instituto Nacional Electoral / Noviembre 2022




Macroproceso: S.3 Organizacién de Elecciones ‘;'NE

Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero nstituto Nacionsl Electorat
Clave de identificacion: S.3.07 Fecha de aprobacion: 24/11/2022 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
S.3.07.3.06
Implementacién y

Seguimiento de la
Segunda Etapa de
Capacitacién MEC

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

No Actividad

2 Valida que el sistema de escrutinio y computo cumpla con los requerimientos

16 Acondiciona en el local tnico

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento S.3.07.4.02 Ejecucion del Escrutinio y Computo de la Votacion y
Emision de Actas de Computo

1. Objetivo

Llevar a cabo el escrutinio y computo de los votos que fueron emitidos por los mexicanos que
residen en el extranjero a fin de que estos sean integrados en las actas de computo del proceso

electoral correspondiente.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa Articulos que aplican

Ley General de Instituciones y Procedimientos | Articulo 290, Parrafo 1, Inciso c; Inciso d; Inciso e;
Electorales Inciso f; Articulo 294, Parrafo 1; Articulo 347,
Parrafo 1; Articulo 348, Parrafo 1; Articulo 349,
Parrafo 1; Parrafo 2; Parrafo 3; Parrafo 4; Articulo
350, Parrafo 1; Parrafo 2; Articulo 389, Parrafo 1.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional | Articulo 154, Parrafo 1.
Electoral

Manual de Organizacion Especifico de la Direccion | Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
Ejecutiva del Registro Federal de Electores del | del Registro Federal de Electores, Funciones 1,
Instituto Nacional Electoral Vifieta 4; Vifieta 8; Secretaria 1.0.1, Funciones 1,
Vifieta 17; Vifieta 18; Vifieta 19.
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Nombre de la normativa

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica del Instituto Nacional Electoral

Articulos que aplican

Tema VII Objetivo y Funciones, la Direccion
Ejecutiva de Capacitaciéon Electoral y Educacion
Civica, Funciones 3.

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva de Organizacién Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
1, Vifieta 2; Vifieta 13; Direccién 1.3, Vifieta 1;

Vifieta 4; Subdirecciéon 1.3.1, Vifeta 6; Vifieta 7;
Departamento 1.3.1.1, Vifieta 3; Subdireccién
1.3.1.2, Vifieta 4; Vifieta 5.

3. Reglas de operacion

1. La DEOE seraresponsable de verificar el registro de los representantes de partidos politicos
y candidaturas independientes, asi como los observadores electorales, de acuerdo con los
procedimientos establecidos para tales fines, y mostrar la acreditacion correspondiente para
ser participes en el escrutinio y cémputo del VMRE.

2. Las MEC para proceso federal del VMRE se integraran con un presidente, un secretario,
dos escrutadores y dos suplentes generales. En los procesos electorales en los que se
celebre una o varias consultas populares, se designara un escrutador adicional quien sera
el responsable de realizar el escrutinio y cémputo de la votacidon que se emita en dichas
consultas.

3. Durante el dia de la eleccion se levantara el acta de la jornada electoral, que contendra los
datos comunes a todas las elecciones y las actas relativas al escrutinio y computo de cada
una de las elecciones.

4. Para el VMRE se deberan considerar, al menos, los materiales electorales siguientes, para
Su uso en las mesas de escrutinio y computo en la modalidad de voto postal:

* Urna;
» Caja paquete electoral, y
» Charola contenedora de sobres con fajilla.

5. La DERFE entregara a la DEOE las LNERE para escrutinio y computo de la votacion para
las elecciones federales.
6. Las MEC se instalaran en el local Unico a las 17 horas del dia de la jornada electoral, dando
inicio al escrutinio y computo a las 18 horas.
7. El escrutinio y computo de la votacién se llevara a cabo en el orden que se establezca en
los lineamientos, de acuerdo con el tipo de eleccion.
8. Para el escrutinio y computo de los votos emitidos en el extranjero en eleccién federal, se
observara lo siguiente:
« Através de las y los supervisores y capacitadores asistentes electorales, se hara llegar
a los presidentes de las MEC la LNERE en el que consten los nombres de los electores
gue emitieron su voto dentro del plazo establecido, asi como los Sobres Voto
correspondientes a dicho listado;
« El Presidente de la MEC verificar4 que cuenta con la LNERE correspondiente a cada
eleccion, y sumara los registros que en dicho listado tengan marcada la palabra “voté”;
» Acto seguido, las y los escrutadores procederan a contar los Sobres Voto que contienen
las boletas electorales y verificardn que el resultado sea igual a la suma de electores
marcados con la palabra “votd” que sefiala el punto anterior. Si el nUmero de electores
marcados con la palabra “votd” en la LNERE y el nUmero de sobres no coinciden, el
hecho deberéa consignarse en el acta y la hoja de incidentes respectiva, sefialdndose la
diferencia que se encontro;
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» Verificado lo anterior, el Presidente de la MEC procedera a abrir cada uno de los sobres
voto y extraerd la boleta electoral para depositarla en la urna correspondiente;

« Si al abrir un sobre se constata que la boleta electoral no coincide con el sobre
correspondiente al tipo de eleccion de que se trate, el hecho debera consignarse en el
acta y la hoja de incidentes respectiva y, posteriormente, la boleta electoral sera
depositada en la urna que le corresponde;

» Si al abrir un sobre se constata que no contiene la boleta electoral o contiene mas de
una del mismo cargo de eleccién, se considerara que el voto o los votos son nulos, y el
hecho se consignaré en el acta y en la hoja de incidentes;

* Los sobres seran depositados en un recipiente por separado para su posterior
destruccion, conforme al procedimiento que determine el Instituto;

* Realizado lo anterior, dard inicio el escrutinio y cémputo aplicandose, en lo conducente,
las reglas establecidas en la normatividad.

» Concluido este procedimiento, se levantara el acta de escrutinio y computo de cada
MEC;

» Las actas de escrutinio y computo de cada mesa seran agrupadas conforme a la entidad
federativa que corresponda.

+ El personal de la DEOE procedera, en presencia de los representantes generales de los
partidos politicos y en su caso, de las candidaturas independientes nacionales y locales,
a realizar la suma de los resultados consignados en las actas de escrutinio y computo
de las respectivas mesas, para obtener el resultado de la votacion emitida en el
extranjero para la eleccién de que se trate, por entidad federativa, que sera asentado
en el acta de cOmputo correspondiente a cada entidad. Las actas de cdmputo estatales
seran firmadas por el funcionario responsable y por el representante general de cada
partido politico designado para tal efecto; y

» Elresultado del VMRE de la eleccién de presidente de los Estados Unidos Mexicanos y
Senadores, debera ser incluido en el sistema de resultados electorales preliminares;

* Enelcaso de la eleccion de Senadores, las actas de computo estatal serdn entregadas
a los consejos locales del Instituto correspondientes para que se integren a la votacion
recibida a nivel nacional, antes del domingo siguiente al dia de la jornada electoral, para
efectos del computo de la eleccién.

« Enlo que respecta a la eleccion de presidente, las boletas electorales, los originales de
las actas de las MEC formaran parte del paquete electoral de cada MEC, los paquetes
seran remitidos a la Sala Superior del TEPJF, antes del domingo siguiente al de la
jornada electoral.

9. Tratandose de elecciones concurrentes y/o locales la DERFE establecera los lineamientos
correspondientes para la ejecucién del escrutinio y computo.

10. Las actas de escrutinio y cOmputo de las MEC y las actas de cOmputo por Entidad
Federativa seran escaneadas por personal de la DEOE, para la generacion del expediente
digital con la finalidad de llevar las estadisticas de las Elecciones Federales.

11. Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios
definidos atendiendo al ambito de competencia aplicable a cada una de las areas
involucradas con el VMRE, acordé a los lineamientos, documentos técnico-normativos y
protocolos aprobados para tal fin.

4. Insumos y entregables

I. Insumos

Insumo Descripcion Proveedor

Sobre Voto Sobre Voto registrados en el sistema y | DEOE
clasificado por entidad federativa, por tipo de
eleccién y por mesa de escrutinio y computo.
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Insumo

Descripcion

Proveedor

Material para el escrutinio y

computo

Son los materiales que se utilizaran para

atender el VMRE en el extranjero, durante el
proceso electoral que considera al menos lo
siguiente: urna, caja paquete electoral, y
charola contenedora de sobres con fajilla.

DEOE

1. Entregables

Entregable

Recibo de documentacion
y materiales electorales

Descripcion

Recibo de documentacién y materiales
electorales entregados al presidente de mesa
de escrutinio y computo.

Cliente

Funcionarios de MEC

Paquete electoral del

VMRE

Esta formado por los sobres voto con los
votos validos y nulos.

DEOE

Consejos Locales y
Distritales, TEPJF

Recibo de entrega de
paquete electoral por MEC

Documento donde es sefialando que fueron
entregados los paquetes electorales a DEOE.

Funcionarios de MEC

Actas de cémputo por
entidad federativa del
VMRE

Documento aprobado por el CG del Instituto
Nacional Electoral para registrar los VMRE,
durante el proceso electoral, una vez cerrada
la votaciéon el dia de la jornada electoral,
también se registran en ella, los votos nulos.

Estas Actas de cémputo son por entidad
federativa del VMRE por cada eleccién.

Consejos Locales y
Distritales, TEPJF

Archivo para envio de
resultados

El archivo de texto que debe contener los
resultados de la jornada electoral de los
votos.

uTsSlI

Recibo de apoyo

Recibo de entrega de comprobantes
originales por concepto de alimentos a
FMDC.

Funcionarios de MEC

Informe de la jornada
electoral de las MEC del
VMRE

Documento que contiene la informaciéon de
las mesas de escrutinio y cémputo del VMRE
realizada durante la jornada electoral por los
SE y CAE.

DERFE

Informe de los resultados
del VMRE

Documento que contiene el nimero de mesas
de escrutinio y cémputo en el local Gnico que
fueron instaladas por distrito electoral,
asimismo da a conocer informacion del
desarrollo del escrutinio y cémputo, y los
resultados e inclusion de la votacion emitida
en el extranjero.

Secretario Ejecutivo
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5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Actividad

1 Traslada los Sobre Voto
al local Unico

Descripcion

Traslada los Sobres Voto al local Unico para realizar el
escrutinio y computo el dia de la jornada electoral. Este se
lleva a cabo en un vehiculo oficial del INE y con las medidas
de custodia establecidas.

Responsables

Supervisor(a)  del
voto en el extranjero
Gestor(a) de
estadistica
Ejecutor(a) voto en
el extranjero

Documentos

(entradas)

Sobre Voto
(documentos de
trabajo)

Acuerdo de la JGE
del INE por el que se
designa al personal
gue asentara en el
sistema de
cémputos de
entidad federativa
para el VMRE
Lineamientos para
la organizacion del
voto postal de las
ciudadanas y los
ciudadanos
mexicanos
residentes en el
extranjero para los
procesos
electorales federal y
locales

Acuerdo del CG del
INE por el que se
establece el nimero
de MEC y MEC
unicas de la
votacion de los
electores residentes
en el extranjero

Recursos

(recursos
materiales)

Equipo de computo
Trasporte de carga
Tarimas

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

960 Minutos

(16 horas)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
2 Recibe en el local tnico | Recibe los Sobres Voto en el local Gnico y los resguarda para | Gestor(a) de | (documentos de | (tiempo de
los Sobres Voto la ejecucion del escrutinio y computo. estadistica trabajo) ejecucion
Supervisor(a)  del | Recibo del paquete | aproximado)
Se realizan las voto en el extranjero 720 Minutos
siguientes acciones: Ejecutor(a) voto en (12 horas)

el extranjero
Mesas y sillas en el
local Unico del MEC del
VMRE acondicionadas

Continta en la
actividad 3

Espacios para
observadores,
funcionarios, visitantes,
medios de

comunicacion, personal
del INE y OPL's
acondicionados
Continta en la
actividad 4

Equipo de cémputo en
el local Unico recibido
Continta en la
actividad 5

Materiales y papeleria
para el escrutinio y
cémputo del VMRE
recibidos

Continta en la
actividad 6

X
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

3 Instala las mesas tablon
y sillas de las MEC del
VMRE

Revisa que se cuenten con todos los elementos.

Verifica que se encuentren las areas establecidas y cumplan
con las condiciones necesarias para la operacion.

Gestor(a) de
estadistica
Supervisor(a) de
estadistica

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

2,880 Minutos

Se realizan las Coordinador(a) de la (6 dias)
siguientes acciones: produccién de la
documentacion
Contintia en la electoral
actividad 12 Ejecutor(a) voto en
el extranjero
Continta en la Supervisor(a)  del
actividad 13 voto en el extranjero
4 Verifica espacios para | Revisa que se cuentan con los elementos necesarios para | Supervisor(a) del | (documentos de | (tiempo de
observadores, realizar su operacion. voto en el extranjero | trabajo) ejecucion
funcionarios, visitantes, Gestor(a) de | Logistica para el |aproximado)
medios de : o : estadistica escrutinio y computo | 2,880 Minutos
comunicacion, personal | ASignay delimita espacios. Ejecutor(a) voto en | del VMRE):en el IF())caI (6 dias)
del INEy OPL's el extranjero dnico
Coordinador(a) de la
Se realizan las produccion de la
siguientes acciones: documentacién
electoral
Continga en la Supervisor(a) de
actividad 12 estadistica
Contintia en la
actividad 13
5 Instala  equipo  de | Instala el equipo de computo y realiza las conexiones de lared | Coordinador(a) de (recursos
cémputo virtual del Instituto para la operaciéon 6ptima del sistema de | estadistica materiales)
Cémputo por entidad federativa del VMRE. |ntegrante del Equ|po de Cémputo

equipo operativo
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Se realizan las Infraestructura  de
siguientes acciones: UTSlI
(tiempo de
Continta en la ejecucion
actividad 12 aproximado)
720 Minutos
ContinGa en la (12 horas)
actividad 13
6 Prepara materiales y | Acondiciona en el local tnico todos los materiales necesarios | Coordinador(a) de la (tiempo de
papeleria  para el | pararealizar el escrutinio y computo en las MEC, tales como: | produccion de la ejecucion
escrutinio y computo del documentacion aproximado)
VMRE o Uine eI.ectoraI 720 Minutos
. . Caja paquete electoral. Ejecutor(_a) voto en (12 horas)
Se  realizan  las +  Charola contenedora de sobres con fajilla. el extranjero
siguientes acciones: «  Sobre Voto.
Continta en la
actividad 12
Continta en la
actividad 13
7 Traslada funcionarios | Reune a los funcionarios de MEC. SE de MEC (recursos
de juntas distritales al CAE de MEC materiales)
local Gnico L, . : i
Traslada desde los puntos de reunion a los funcionarios de Eesponsa.b,le ge Transporte COIeCt'\éO
MEC a local tnico. SIS (t'|emp<'3, €
Electoral y ejecucion
Educacion civica aproximado)
Distrital 240 Minutos
(4 horas)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
8 Registra asistencia de | Recibe a los SE y CAE y a los funcionarios del MEC en el | Coordinador(a) de | (documentos de | (tiempo de
funcionarios, SE vy [ espacio establecido en el local Unico. MEC del VMRE trabajo) ejecucion
CAEs Supervisor(a) de | Lista de asistencia aproximado)
. : . MEC de proyecto 180 Minutos
Reqgistra asistencia de SE y CAE.
9 y VMRE (3 horas)
. . . . . Técnico de MEC del
Registra asistencia de funcionarios de MEC. VMRE
9 Entrega de alimentos Entrega alimentos a los funcionarios de MEC propietarios, | Coordinador(a) de | (documentos de | (tiempo de
suplentes generales, suplentes del INE, SE y CAE. MEC del VMRE trabajo) ejecucion
Administrador(a) de | Rutas de traslado aproximado)
capacitacion 180 Minutos
electoral (3 horas)
10 Identifica a propietarios | Identifica funcionarios propietarios por MEC. CAE de MEC (documentos de | (tiempo de
de MEC SE de MEC trabajo) ejecug:ic'md ;
. : ; Responsable de | Listas de integracion | aproximado
. Identifica funcionarios suplentes del INE por MEC. Lo .
Se realizan las P P Capacitacion del MEC del VMRE 120 Minutos
siguientes acciones: . _ Electoral y (2 horas)
Indica a suplentes generales que no se requieran para la =i Sfiea
Suplentes . integracion de las MEC, se retiren de las instalaciones del local Distrital
requeridos unico.
Continta en la
actividad 11
Propietarios de MEC
identificados
Se realizan las
siguientes acciones:
Continta en la
actividad 12
Continua en la
actividad 13
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
11 Traslada a suplentes de | Traslada a suplentes generales no requeridos para la | CAE de MEC (documentos  de | (recursos
acuerdo con la ruta instalacién de las MEC a los puntos de reunion. SE de MEC trabajo) materiales)
Responsable de | Rutas de traslado Transporte colectivo
Fin del procedimiento Capacitacién (tiempo de
Electoral y ejecucion
Educacién civica aproximado)
Distrital 120 Minutos
(2 horas)
12 Registro de la jornada | Registra los incidentes que pueden ocurrir durante el | Supervisor(a) del (recursos
electoral del VMRE escrutinio y cémputo en las MEC. voto en el extranjero materiales)
Equipo de computo
Fin del procedimiento Dispositivos méviles
(sistemas)
Informacion sobre la
Instalacion de
Mesas de Escrutinio
y Computo (SIMEC)
del voto de Ilos
mexicanos
residentes en el
extranjero
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
720 Minutos
(12 horas)
13 Asigna MEC por CAE Determina y asigha mesas de escrutinio y cOmputo a integrar | Responsable de (tiempo de
por cada capacitador asistente electoral por tipo de eleccién. | Capacitacion ejecucion
Electoral y aproximado)
Educacion civica 60 Minutos
Distrital (1 hora)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
SE de MEC
14 Integra las MEC Identifica cargo de los funcionarios de MEC que la integran | CAE de MEC (documentos de | (tiempo de
para el escrutinio y cémputo del VMRE. SE de MEC trabajo) ejecucion
Responsable de | Listado aproximado)
Capacitacion 120 Minutos
Electoral y (2 horas)
Educacion civica
Distrital
15 Instala las MEC Dirige a los funcionarios al espacio establecido para cada | CAE de MEC (documentos de | (tiempo de
MEC para realizar el escrutinio y computo del VMRE, el | SE de MEC trabajo) ejecucion
personal de la coordinacion del VMRE en conjunto con SE 'y | Responsable de | Listado aproximado)
CAE. Capacitacion 60 Minutos
Electoral y (1 hora)
Educacién civica
Distrital
16 Acude por el material de | Acompafia al presidente del MEC el CAE a recoger el paquete | CAE de MEC (entradas) (tiempo de
papeleria, electoral y material de papeleria a la bodega instalada por la | Responsable de | Material para el | €jecucion
documentacion 'y la | DEOE. Capacitacion escrutinio y computo | aproximado)
LNERE ~ para el Electoral y | Sobre Voto 60 Minutos
escrutinio y computo Educacién civica | (salidas) (1 hora)
Distrital Recibo de
documentacion 'y
materiales
electorales
(documentos de
trabajo)
Listado
LNERE
17 Supervisa el escrutinio | Realiza seguimiento al desarrollo del escrutinio y cémputo del | Técnico de MEC del | (documentos de | (tiempo de
y computo del voto del | VMRE en cada una de las MEC. VMRE trabajo) ejecucion
VMRE Supervisor(@)  de | Guia operativa del | aproximado)
MEC de proyecto | SE 600 Minutos
VMRE (10 horas)
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Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion
Atiende dudas sobre el escrutinio y computo del VMRE en las

Responsables
Coordinador(a) de

Guia operativa del

MEC que se requiera. MEC del VMRE CAE
SE de MEC Paso a paso de la
CAE de MEC jornada electoral del
VMRE
18 Supervisa el llenado de | Supervisa el llenado de la documentacion electoral en cada | CAE de MEC (documentos de | (tiempo de
los documentos | MEC por tipo de eleccion. SE de MEC trabajo) ejecucion
electorales de MEC por Responsable  de | Guia operativa del | @proximado)
tipo de eleccion Atiende dudas sobre el llenado de la documentacién electoral. | C@Pacitacion CAE . 600 Minutos
Electoral y | Guia operativa del | (10 horas)
Educacion civica | SE
Distrital Paso a paso de la
jornada electoral del
VMRE
19 Supervisa entrega de | Da seguimiento a la entrega del paquete electoral integrado | CAE de MEC (salidas) (tiempo de
paquete electoral al | conlos documentos electorales con los datos del resultado del | SE de MEC Paquete electoral | €jecucion
personal de DEOE escrutinio y computo de cada MEC del VMRE por tipo de | Responsable de | del VMRE aproximado)
eleccion. Capacitacién 30 Minutos
Electoral y
Educacion civica
Distrital
20 Proporciona recibo de | Proporciona el personal de DEOE el recibo de entrega del | Supervisor(a) del | (salidas) (tiempo de
entrega de paquete | paquete electoral por MEC. voto en el extranjero | Recibo de entrega | €jecucion
electoral por MEC de paquete electoral | aproximado)
por MEC 15 Minutos
Se realizan las
siguientes acciones:
Paquete electoral
recibido
Contintia en la
actividad 21
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Actividad

Entrega a funcionarios
del recibo

Continta en la
actividad 25

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

21 Captura resultados de | Realiza la captura de los resultados consignados en las actas | Gestor(a) de | (documentos de | (recursos
las actas del escrutinio | de escrutinio y computo en las MEC y genera las actas de | estadistica trabajo) materiales)
y cOmputo de cada | computo por entidad federativa y por tipo de eleccién, para Supervisor(a)  del | Lineamientos para | Equipo de cémputo
MEC_, por tipo de | integrarlas en el computo distrital. voto en el extranjero | la organizacion del | (sistemas)
eleccion Ejecutor(a) voto en | voto postal de las | gistema e
el extranjero c?udadanas y los cOmputos e
uudgdanos entidad federativa
mexicanos para la votacion de
residentes en el | o icanos
extranjero para los e —
procesos extranjero
electorales federal y (tiempo e
locales ejecucion
Acuerdo de la JGE aproximado)
del INE porel que se | 4 AAE Wlies
designa al personal (3' dias)
gue asentara en el
sistema de
cémputos de
entidad federativa
para el VMRE
22 Emite actas por entidad | Emite el acta de cémputo que contiene los resultados por | Supervisor(a) del | (salidas) (recursos
federativa partido politico y candidatura de la votacion de las MEC, al | voto en el extranjero | Actas de computo | materiales)
término de la captura de los resultados. Gestor(a) de | por entidad | Equipo de computo
estadistica federativa del VMRE | |mpresora
Archivo para envio | papel
de resultados (sistemas)
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Sistema de
computos de
entidad federativa
para la votacion de
mexicanos
residentes en el
extranjero

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

60 Minutos

(1 hora)

23

Genera archivo
electrénico con los
resultados del voto para
el PREP

Genera un archivo de texto que contiene los resultados del
escrutinio y computo de las MEC y que servira de insumo para
el PREP.

Gestor(a) de
estadistica
Supervisor(a)  del
voto en el extranjero
Coordinador(a) de
estadistica
Supervisor(a) de
estadistica

(salidas)

Archivo para envio
de resultados

(recursos
materiales)

Equipo de computo
uUsB

(sistemas)

Sistema de
cémputos de
entidad federativa
para la votaciéon de
mexicanos
residentes en el
extranjero

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

60 Minutos

24

Entrega a UTSI archivo
electrénico con los
resultados del voto para
el PREP

Realiza la entrega fisica del dispositivo de almacenamiento
(USB) al personal de la UTSI en oficinas centrales.

Supervisor(a) de
estadistica
Gestor(a) de
estadistica

(recursos
materiales)

Equipo de cémputo
(sistemas)

224

Instituto Nacional Electoral / Noviembre 2022




4 INE

Macroproceso: S.3 Organizacion de Elecciones

Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.3.07

| Fecha de aprobacion: 24/11/2022

Vers

ion: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Se realizan las Correo Institucional
siguientes acciones: (Exchange y Horde)
(tiempo de
Coémputo realizado ejecucion
Continta en la aproximado)
actividad 28 180 Minutos
(3 horas)
Caja paquete electoral
del VMRE de cada
eleccion remitido
Contintia en la
actividad 31
Acciones definidas para
el informe DEOE
Contintia en la
actividad 32
25 Entrega apoyo a | Entrega apoyo econémico para cada uno de los funcionarios | CAE de MEC (salidas) (recursos
funcionario de MEC que integraran las MEC del VMRE el CAE. Responsable de | Recibo de apoyo materiales)
Capacitacion Equipo de computo
Electoral y (tiempo de
Educacion civica ejecucion
Distrital aproximado)
60 Minutos
(1 hora)
26 Traslada funcionarios | Realiza la organizacién de los ciudadanos que participaron | SE de MEC (documentos de | (recursos
de acuerdo con la ruta como funcionarios de MEC, de acuerdo con la ruta para su | CAE de MEC trabajo) materiales)
regreso a los puntos de reunion. Responsable  de | Rutas de traslado Transporte colectivo
Capacitacion (tiempo de
Electoral y ejecucion
Educacién civica aproximado)
Distrital 240 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
(4 horas)

27 Elabora informe de la | Integra en el informe de la jornada electoral los datos | Coordinador(a) de (docu_mentos de | (tiempo de
jornada electoral de las | relacionados a la integracién de las MEC del VMRE por tipo | MEC del VMRE trabajo) ejecucion
MEC del VMRE de eleccién. Administrador(a) de !nforr(rjle I de Idla aproximado)

.y toral de ;
capacitacion JJeliiizlo Sl 240 Minutos
Se  realizan las electoral las MEC del VMRE | (4 poras)
siguientes acciones:
Computo realizado
Continta en la
actividad 28
Caja paquete electoral
del VMRE de cada
eleccion remitido
Continta en la
actividad 31
Acciones definidas para
el informe DEOE
Continta en la
actividad 32

28 Traslada paquete | Traslada los paquetes electorales para su resguardo y | Supervisor(a) del | (salidas) (recursos
electoral a la bodega | posterior distribucion. voto en el extranjero | paquete  electoral | Mmateriales)
para su resguardo Ejecutor(a) voto en | del VMRE Transporte

el extranjero (tiempo de
ejecucion
aproximado)
720 Minutos
(12 horas)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
29 Desmantela el local | Retira el mobiliario y equipo. Supervisor(a) de (recursos
Gnico MEC de proyecto materiales)
Retira las mesas que fueron utilizadas para el escrutinio. VMRE Equipo de limpieza
Ejecutor(a) voto en (tiempo de
Resguarda el material sobrante. el extranjero ejecucion
Supervisor(a)  del aproximado)
Realiza limpieza del local Gnico para su entrega. voto en el extranjero 480 Minutos
Coordinador(a) de (8 horas)
MEC del VMRE
30 Realiza protocolo de | Realiza el personal del INE recorrido con autoridades del local | Administrador(a) (tiempo de
entrega de local Gnico Unico, verificando que las instalaciones se encuentren en buen | ejecutivo de ejecucion
estado. organizacion aproximado)
Fin del procedimiento electoral 60 Minutos
(1 hora)
31 Traslada paquetes a la | Traslada paquetes a la autoridad competente segin | Coordinador(a) de (recursos
autoridad competente corresponda al tipo de eleccién. estadistica materiales)
Supervisor(a) de Viaticos para
Se realizan las estadistica traslado de
siguientes acciones: Supervisor(a)  del paquetes
voto en el extranjero electorales
Paquete electoral del (tiempo de
VMRE trasladado a los ejecucion
OPL aproximado)
Fin del procedimiento 5,160 Minutos
(20.75 dias)
Paquete electoral del
VMRE trasladado a
TEPJF
Fin del procedimiento
Paquete electoral del
VMRE a CL de las
entidades federativas
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Fin del procedimiento

32 Elabora informe de los | Integra informacién proporcionada por DECEYEC y DEOE | Coordinador(a) (salidas) (recursos
resultados del VMRE relacionada a los resultados de las actividades que se | general del VMRE Informe de los | materiales)
desarrollaron en el dia de la jornada electoral. resultados del | Equipo de cémputo
Fin del procedimiento VMRE (tiempo de
Genera el informe de los resultados del del VMRE. ejecucion
aproximado)
« Cantidad de representantes. 240 Minutos
«  Numero de funcionarios para integracién de MEC. (4 horas)
* Numero de mesas de escrutinio y computo en el local
nico.

* Resultados de la votacion emitida en el extranjero por
partido politico y entidad federativa.

* Inclusidn de los resultados de la votacion emitida en el
extranjero, en el sistema de resultados electorales
preliminares.

Proporciona el informe al Secretario Ejecutivo para su
remision al CG.

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

Informe de la jornada electoral de las MEC del VMRE

Informe de los resultados del VMRE

8. Puntos de control

No Actividad
4 Verifica espacios para observadores, funcionarios, visitantes, medios de comunicacion,
personal del INE 'y OPL's
10 Identifica a propietarios de MEC
17 Supervisa el escrutinio y computo del voto del VMRE
18 Supervisa el llenado de los documentos electorales de MEC por tipo de eleccién
19 Supervisa entrega de paquete electoral al personal de DEOE

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.
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Subproceso S.3.07.5 Promocion del VMRE

Subproceso

S.3.07.5 Promocion del VM RE -‘~ INE

Inwiituto Nucionst Electoral
Diagrama de subproceso (BPMN)

w

14

< B ) B )
% S.3.07.5.01 Definicién S.3.07.5.02

° de laEstrategia Seguimiento de la
_~§ Integral de Promocion Estrategia Integral de
3 del VMRE, P |Promocion del VMRE,
g Credencializacion, Credencializacion,
& Registro en la LNERE Registro en laLNERE
'-f,\? y Emisién del Voto y Emisién del Voto
o

o _ J _ J
%]

Consulte el diagrama aqui.

Subproceso Procedimientos que lo componen

S.3.07.5 Promocién del VMRE S.3.07.5.01 Definicion de la Estrategia Integral de Promocion del VMRE,
Credencializacion, Registro en la LNERE y Emision del Voto
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Subproceso Procedimientos que lo componen

S.3.07.5.02 Seguimiento de la Estrategia Integral de Promocién del VMRE,
Credencializacion, Registro en la LNERE y Emision del Voto
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Procedimiento S.3.07.5.01 Definicion de la Estrategia Integral de Promocion del
VMRE, Credencializacion, Registro en la LNERE y Emision del Voto

1. Objetivo

Definir acciones que promuevan entre las mexicanas y los mexicanos residentes en el extranjero la
obtencion de la Credencial para Votar desde el Extranjero (CPVE) y su utilidad; el derecho a votar
desde sus lugares de residencia y su importancia; los requisitos, plazos y modalidad o modalidades
para el ejercicio del sufragio durante los procesos electorales que se celebren, asi como ampliar el

interés en la participacion politico-electoral.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulos que aplican

Articulo 6; Articulo 30, Parrafo 1, Inciso g; Articulo
329; Articulo 334, Parrafo 3.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral

Articulo 104, Parrafo 1.

Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

Articulo 45, Parrafo 1, Inciso y; Inciso z; Inciso aa.

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva del Registro Federal de Electores del
Instituto Nacional Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
del Registro Federal de Electores, Funciones 1,
Vifieta 4; Vifieta 7; Secretaria 1.0.1, Funciones 1,
Vifieta 17.

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica del Instituto Nacional Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
de Capacitacion Electoral y Educacion Civica,
Funciones 1; Direccion 1.1, Subdireccion 1.1.3,
Funciones 2; Direcciébn 1.3, Funciones 5;
Subdireccién 1.3.1.

3. Reglas de operacion

La DERFE emitir4 las recomendaciones a las que se podran sujetar las campafias de
promocién del voto que realicen los OPL.

La estrategia de promocion y difusion integral del VMRE debera ser imparcial, equitativa y
regirse sobre los valores y principios del Instituto.

La DERFE llevara a cabo la promocién del voto a nivel federal y coadyuvara a nivel local,
asi como a la difusién de la educacion civica y la cultura democratica.

Para promover e informar del voto desde el extranjero, la DERFE desarrollara una estrategia
de difusién, comunicacion y asesoria a la ciudadania. En su caso, la estrategia quedara
definida en el convenio general de coordinacion y colaboracién que el Instituto celebre con
los OPL.

La DERFE firmara los convenios necesarios con las instancias correspondientes de la
administracion publica federal y local, instancias educativas y asociaciones civiles para
impulsar el voto de los mexicanos residentes en el extranjero.

La DERFE podra establecer contacto con medios de comunicacion hispanos y red consular
en el mundo para mantenerlos informados de las actividades y acciones en la promocién
del VMRE.
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7. La DERFE establecera acciones de vinculacion con grupos de mexicanos residentes en el
extranjero para la promocién de sus derechos politico-electorales.

8. Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios
definidos atendiendo al ambito de competencia aplicable a cada una de las é&reas
involucradas con el VMRE, acordé a los lineamientos, documentos técnico-normativos y
protocolos aprobados para tal fin.

4. Insumos y entregables

I. Insumos

Insumo

Informe final del VMRE del

Descripcion

Proveedor

Contiene lo siguiente: DERFE
proceso anterior
* Resultados de la promocién del VMRE
del ejercicio previo.
* Lecciones aprendidas de ejercicios
previos.
 Recomendaciones de los actores
involucrados en la promocion del
VMRE.
Diagnéstico de situacién | Debe tener la dispersién y caracteristicas de | DERFE
actual de la diaspora de los | los ciudadanos residentes en el extranjero
mexicanos que residen en | que podrian ejercer su derecho al voto.
el extranjero
Estrategia integral de | Laestrategiaintegral de promocién del VMRE | CG
promocién del VMRE debe contener, al menos:
* Introduccién
+ Diagnostico
*  Marco juridico
» Estrategia integral de promocion del
VMRE
» Acciones de difusion
» Acciones de vinculacion
» Acciones de comunicacién social
» Acciones de plataformas digitales
* Referencias
*+ Mecanismos de evaluacion de la
estrategia
Il. Entregables
Entregable Descripcion Cliente ‘
Proyecto de estrategia | El proyecto de la estrategia integral de CNCS
integral de promocién del promocion del VMRE debe contener: DECEYEC
VMRE DERFE

* Introduccién

+ Diagnostico

*  Marco juridico

+ Estrategia integral de promocion del
VMRE
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Entregable Descripcion Cliente

« Acciones de difusion

¢ Acciones de vinculacién

* Acciones de comunicacion social

» Acciones de plataformas digitales

* Referencias

* Mecanismos de evaluacion de la
estrategia

Calendario de vinculacion
del VMRE

El Calendario de vinculacién debe contener:

» Actividades y descripcion de las
mismas

* Fechas de realizacion

» Participantes

* Lugar

DERFE
Areas y Consejeros del INE

234

Instituto Nacional Electoral / Noviembre 2022




Macroproceso: S.3 Organizacion de Elecciones ;|NE
Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero Instituto Nacionsl Electorat

Clave de identificacién: S.3.07 | Fecha de aprobacioén: 24/11/2022 Version: 1.0

5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
1 Conforma un grupo de | Conforma un grupo de trabajo para la integracion de la | Coordinador(a) (tiempo de
trabajo para la | estrategia de promocion del VMRE, en la cual participa CNCS, | general del VMRE ejecucion
integracion de la | DECEYEC y DERFE Supervisor de aproximado)
estrategia integral de Proyecto del VMRE 120 Minutos
promocion del VMRE
2 Elabora el proyecto de | Elabora el proyecto de la estrategia integral de promocion del | Coordinador(a) (entradas) (recursos
la estrategia integral de | VMRE, tomando en consideracion lo siguiente: general del VMRE Informe final del | materiales)
promocion del VMRE Supervisor de | VMRE del proceso | Equipo de cémputo
«  Lecciones aprendidas de procesos electorales previos. | Proyecto del VMRE | anterior (tiempo de
«  Mecanismo de supervisor de la elaboracién, disefio e | Gestor(a) de apoyo | Diagnéstico de | ejecucion

implementacién del programa de promocién de la | Y Seguimiento a los

participacion ciudadana de la estrategia de promocién | frabajos de
dirigida a la ciudadania residente en el extranjero. vinculacién de
+ Tipo de eleccion o elecciones. mexicanos
* Presupuesto asignado. re5|dentes en el
+ Recomendaciones de actores involucrados. extranjero
+  Situaci6n actual de la Diaspora. Ejecutor(a) de
vinculacion del
Envia propuesta de la estrategia integral de promocién del | VMRE
VMRE a las &reas involucradas para que integren la | Gestor(a) de apoyo
informacién que corresponda a su &mbito de competencia. técnico de
vinculacion

situacion actual de
la didspora de los

mexicanos que
residen en el
extranjero
(documentos de
trabajo)

Mecanismo de

supervisor de la
elaboracion, disefio
e implementacion
del programa de
promocién de la
participacion

ciudadana de la
estrategia de
promocion dirigida a
la ciudadania
residente en el
extranjero

aproximado)

1,200 Minutos
(3 dias)
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Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

Responsables

Informe  final del
VMRE del ejercicio
previo

Proyecto de Ila
estrategia  integral
de promocién del
VMRE

3 Complementa el | Disefia y desarrolla los temas y actividades que le | Coordinador(a) de | (documentos de | (recursos
proyecto de la | corresponden, de acuerdo con su ambito de competencia, en | comunicacién  del | trabajo) materiales)
estrategia integral de | el proyecto de la estrategia integral de promocién del VMRE. | VMRE Proyecto de la [ Equipo de computo
promocion del VMRE Supervisor(a)  de | estrategia integral | (tiempo de
de acuerdo con su difusion y campafias | de promocién del | gjecucion
ambito de CompetenCIa institucionales VMRE aproximado)
Superws_or(r_:x)_ ce 1,260 Minutos
estrategia digital (3 dias)
Coordinador(a) de
difusién y campafias
institucionales
4 Integra las lineas de | Integra las lineas de accién que correspondan al proyecto de | Coordinador(a) (documentos de | (recursos
accion que | la estrategia integral de promocion del VMRE, que fueron | general del VMRE trabajo) materiales)
correspondan al | remitidas por cada una de las areas involucradas. Supervisor de | Proyecto de la | Equipo de cémputo
proyecto de la Proyecto del VMRE | estrategia integral | (tiempo de
estrategia integral de | gnyia el proyecto de la estrategia integral de promocion del | Gestor(a) de apoyo | de promocion del | gjecucion

promocién del VMRE

VMRE a las éareas involucradas para su revisién general al

y seguimiento a los

VMRE

aproximado)

documento integrado. trabajos de 1,080 Minutos
vinculacion de (2' dias)
mexicanos
residentes en el
extranjero
5 Revisa el proyecto de | Recibe el proyecto de la estrategia integral de promocion del | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
estrategia integral de | VMRE para la verificacion de las lineas de accion en el ambito | estrategia digital trabajo) materiales)
promocion del VMRE | de su competencia. Proyecto de la | Equipo de computo
integrado estrategia  integral
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Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

Responsables

Emite comentarios, en caso de ser necesario, o bien, emite el | Coordinador(a) de | de promocién del | (tiempo de
Se realiza solo una de | visto bueno. difusiéon y campanas | VMRE ejecucion
las siguientes institucionales aproximado)
acciones: Supervisor(a) de 600 Minutos
difusion y campafias (1 dia)
El proyecto de Ia institucionales
estrategia cuenta con Coordinador(a) de
observaciones comunicacion  del
realizadas VMRE
Continta en la
actividad 6
El proyecto de Ia
estrategia sin
observaciones
realizadas
Continta en la
actividad 7
6 Atiende observaciones Revisa las observaciones realizadas por las areas | Coordinador(a) (documentos  de | (recursos
involucradas e impacta los cambios en el proyecto de | general del VMRE trabajo) materiales)
Continta en  la | promocion del VMRE. Supervisor de | Proyecto de la | Equipo de computo
actividad 7 Proyecto del VMRE | estrategia integral | (tiempo de
Gestor(a) de apoyo | de promocion del | gjecucion
y seguimiento a los | VMRE aproximado)
tr.abajos' . it 1,080 Minutos
vmcglamon de (2 dias)
mexicanos
residentes en el
extranjero
7 Solicita presentar el | Presenta con el acompafiamiento de las areas involucradas el | Administrador(a) (salidas) (recursos
proyecto de estrategia | proyecto de la estrategia de promocion del VMRE. ejecutivo de registro | proyecto de la | Mmateriales)
integral de promocion estrategia integral | Equipo de cémputo

del VMRE ante la

de promocion del
VMRE
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
comisién (tiempo de
correspondiente ejecucion

aproximado)
Continda en el 540 Minutos
procedimiento (23 dias)
H.4.07.1.01
Preparacion de las
Sesiones de las
Comisiones del
Consejo General
8 Da por enterado de la | Da por enterado de la aprobacion del CG de la estrategia | Coordinador(a) (entradas) (recursos
aprobacion de la | integral de promocion del VMRE, a través de los medios | general del VMRE Estrategia integral | materiales)
estrategia integral de | institucionales. Supervisor(a) de | de promocién del | Equipo de cémputo
promocion del VMRE estrategia digital VMRE (tiempo e
Supervisor(a) de ejecucion
difusién y campafias aproximado)
institucionales ;
Coordinador(a) de ?18 3i|;/I)InUtOS
comunicacion  del
VMRE
Coordinador(a) de
difusién y campafias
institucionales
9 Da inicio a las lineas de | Da inicio a las lineas de accion establecidas en la estrategia | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
accion establecidas en | integral de promocién del VMRE de acuerdo a su ambito de | estrategia digital trabajo) materiales)
la estrategia integral de | competencia, al presupuesto y al tipo de eleccion de que se | Coordinador(a) de | Estrategia integral | Equipo de cémputo
promocion del VMRE trate (federal, local o concurrentes). difusion y campafias | de promocion del | (tiempo e
institucionales VMRE ejecucion
Se realiza una o més Coordinador(a) aproximado)
de las siguientes general del VMRE 480 Minutos
acciones: Coordinador(a) de
comunicacion  del
VMRE
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Actividad

Acciones de difusiéon
establecidas
Continta en el
procedimiento
S.2.01.1.07 Disefio de
la Estrategia de
Difusiéon

Solicitud  interna o
externa realizada para
la difusién de campaiias
institucionales (pautado
digital)

Continla en el
procedimiento
S.2.01.1.06  Difusion
de Camparfias
Institucionales
(Pautado Digital)

Acciones de
comunicacion social
establecidas

Contintia en el
procedimiento
H.4.03.1.03
Elaboracién de la
Estrategia de

Comunicacién Social

Acciones de vinculacién
establecidas
Continta en la
actividad 10

Acciones de promocion
en medios digitales
establecidas

Descripcion

Responsables
Supervisor(a) de
difusiéon y campanas
institucionales
Supervisor de
Proyecto del VMRE
Gestor(a) de apoyo
técnico de
vinculacion
Gestor(a) de apoyo
y seguimiento a los

trabajos de
vinculacién de
mexicanos
residentes en el
extranjero
Ejecutor(a) de
vinculacién del
VMRE

Documentos

Recursos
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Continta en la
actividad 15

10 Coordina la vinculacién | Coordina con el equipo de trabajo las acciones de vinculacién | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
del VMRE del VMRE, consideracién lo siguiente: proyecto del VMRE | trabajo) materiales)
Coord'Tzdfgiﬂ)RE Estrategia integral | Equipo de computo
« Estrategia de promocién del VMRE general de de promocion del | (tiempo de
+  Presupuesto VMRE ejecucion
+ Lineamientos de mecanismos de VMRE Lineamientos Y | aproximado)
* Lineamiento de inscripcién a la LNERE mecanismos para la | 360 Minutos
+  Tipo de eleccién, federal, local o concurrente conformacién de la
LNERE
Lineamientos para
la emisién del VMRE
11 Genera propuesta de | Genera la propuesta de calendario de vinculacion del VMRE, | Gestor(a) de apoyo | (documentos de | (recursos
calendario de | considerando lo siguiente: técnico de | trabajo) materiales)
vinculacion del VMRE vinculacién Calendario de Equ|po de Cémputo
+  Estrategia de promocién del VMRE Ejecutor(a) de | vinculacion del | (tiempo de
. Presupuesto vinculacién del VMRE ejecucién
VMRE aproximado)
Gestor(a) de apoyo 1.200 Minutos
y seguimiento a los (3', dias)
trabajos de
vinculacion de
mexicanos
residentes en el
extranjero
Gestor(a) de apoyo
y seguimiento a los
trabajos de
vinculacion con
instituciones
12 Presenta para revisién | Presenta al Administrador ejecutivo de la DERFE la propuesta | Coordinador(a) (documentos de | (recursos
la propuesta de | de calendario de vinculacion del VMRE para su revision. general del VMRE trabajo) materiales)
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

calendario de Supervisor de | Calendario de | Equipo de computo
vinculacion del VMRE En caso de tener observaciones, se aplican las modificaciones | Proyecto del VMRE | vinculacion del | (tiempo de
a la propuesta del calendario. VMRE ejecucion
aproximado)
Una vez que se cuenta con la version final se presenta a la 360 Minutos
presidencia de la comisién encargada del VMRE.
13 Presenta para | Presenta a la presidencia de la comisién encargada del VMRE | Administrador(a) (documentos de | (recursos
validacion la propuesta | el proyecto de calendario de vinculacion del VMRE para su | ejecutivo de registro | trabajo) materiales)
de calendario de | validacion. Calendario de Equ|po de Cémputo
vinculacién del VMRE vinculacion del (tiempo de
En caso de haber observaciones, se aplican las VMRE ejecucion
modificaciones al proyecto de calendario de vinculacion del aproximado)
VMRE. 360 Minutos
Una vez que se obtiene la version final aprobada se inicia con
su implementacion.
14 Ejecuta calendario de | Ejecuta el calendario de vinculacién del VMRE de acuerdo con | Gestor(a) de apoyo | (salidas) (recursos
vinculacion del VMRE las actividades y fechas establecidas. técnico de | calendario de | materiales)
vinculacion vinculacién del | Equipo de computo
Contintia en el Supervisor(a) de | VMRE (tiempo de
procedimiento proyecto del VMRE ejecucion
S.3.07.5.02 Ejecutor(a) de aproximado)
Seguimiento de la vinculacion del 14.400 Minutos
Estrategia Integral de VMRE :

Promocién del VMRE,
Credencializacién,
Registro en la LNERE
y Emision del Voto

Gestor(a) de apoyo
y seguimiento a los

trabajos de
vinculacién de
mexicanos
residentes en el
extranjero

Coordinador(a)
general del VMRE
Gestor(a) de apoyo
y seguimiento a los
trabajos de

(30 dias)
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Documentos Recursos

Actividad Descripcion Responsables

vinculacion con
instituciones

15 Define los mecanismos, | Define los mecanismos, calendario y materiales para la | Coordinador(a) de
calendario, materiales y | promocion y medios digitales que seran dirigidos a los | difusién y campafias
medios de difusion ciudadanos que residen en el extranjero. institucionales
Coordinador(a)
general del VMRE
Coordinador(a) de
comunicacién  del
VMRE

(recursos
materiales)

Equipo de computo
(tiempo de
ejecucion

aproximado)
1,350 Minutos

Supervisor(a) de (3 dias)
difusiéon y campanas
institucionales
Supervisor(a) de
estrategia digital
16 Ejecuta las acciones de | Lleva a cabo las acciones de promocién de acuerdo a su | Supervisor(a) de (recursos
promocion de acuerdo a | &mbito de competencia difusién y campafias materiales)
su ambito de institucionales Equipo de computo
EOIRE TR +  Ejecuta la pauta definida Coordinador(a) (tiempo de
« Difusion de campafias, de acuerdo con el | general del VMRE ejecucion
Continua  en el procedimiento establecido Coordinador(a) de aproximado)
procedimiento «  Promocién y vinculacién con la ciudadania en el | difusiony campafias 127.680 Minutos
S.3.07.5.02 extranjero, a través de la figura de familiares y amigos | institucionales (1 afio)
Seguimiento de la en medios de difusién nacional Supervisor(a)  de
Estrategia Integral de estrategia digital
Promocion del VMRE, Coordinador(a) de
Credencializacion, comunicacion  del
Registro en la LNERE VMRE

y Emisién del Voto

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

Actividad

5 Revisa el proyecto de estrategia integral de promocion del VMRE integrado

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento S.3.07.5.02 Seguimiento de la Estrategia Integral de Promocion del
VMRE, Credencializacion, Registro en la LNERE y Emision del Voto

1. Objetivo

Dar seguimiento a la aplicacion y ejecucion de la estrategia integral de promocién del VMRE, y en
su caso, tomar las medidas y ajustes necesarios para el cumplimiento de los objetivos de la
estrategia.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral

Articulos que aplican
Articulo 123, Parrafo 2.

Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

Articulo 64, Parrafo 1, Inciso c.

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva del Registro Federal de Electores del
Instituto Nacional Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
del Registro Federal de Electores, Funciones 1,
Vifieta 4; Vifeta 17; Vifieta 19.

Manual de Organizacion Especifico de la Direccion
Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica del Instituto Nacional Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
de Capacitacion Electoral y Educacion Civica,
Direccién 1.3, Subdireccion 1.3.1, Departamento
1.3.1.1, Funciones 2; Funciones 6.
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3. Reglas de operacion

1.

2.

La DERFE presentara de manera periodica informes de avance a las comisiones
correspondientes al CG con respecto a la estrategia de promocién del VMRE.

Para efectos del seguimiento de la estrategia se tomara en cuenta el mecanismo de
supervision de la elaboracion, disefio e implementacioén del programa de promocion de la
participacién ciudadana y de la estrategia de promocion dirigida a la ciudadania residente
en el extranjero.

En caso de elecciones locales, el seguimiento de la promocién del VMRE se realizara de
acuerdo con los convenios establecidos entre los OPL y el INE.

Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacion, se estara a los criterios
definidos atendiendo al dmbito de competencia aplicable a cada una de las é&reas
involucradas con el VMRE, acordé a los lineamientos, documentos técnico-normativos y
protocolos aprobados para tal fin.

4. Insumos y entregables

I. Insumos
Insumo Descripcion Proveedor ‘
Avances de la promocién | Los avances de la promocién del VMRE debe | DERFE
del VMRE contener lo siguiente: CNCS
DECEYEC

» Actividades y descripcion de las
mismas

* Fechas de realizacion

» Participantes

*  Lugar

* Generacion de contenido

* Boletines de prensa

* Entrevistas

+ Pauta de los materiales y actividades
de difusién

Calendario de vinculacion | El Calendario de vinculacién debe contener: DERFE
del VMRE Areas y Consejeros del INE

» Actividades y descripcion de las
mismas

* Fechas de realizacion

» Participantes

e Lugar

Il. Entregables

Entregable Descripcion Cliente

Informe  trimestral de | Elinforme trimestral de promocién del VMRE | Comisiéon del CG
promocion del VMRE debe contener: CcG
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Entregable Descripcion Cliente ‘

* Descripcion de las actividades
realizadas por cada una de las areas
en el ambito de su competencia.

» Periodo.

Informe final de promocion
del VMRE

El informe final de promocién del VMRE debe
contener:

» Descripcion de las actividades
realizadas por cada una de las areas
en el ambito de su competencia.

*  Periodo.

* Recomendaciones.

Comisién del CG
CG
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5. Diagrama

5.3.07.5.02 Seguimiento de la Estrategia Integral de Promocion del VMRE, Credencializacion, Registro en la LNERE y Emision del Voto
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implementados

Vinculacién del
VMRE

|

Genera grupo de

del avance en la
estrategia de

Coordinador(a) promocién del

general del VMRE

Equipo de computo | ==—p

mbito de
competencia

Coordinador(a) de

institucionales

Coordinador(a) de

Obtiene resultados

VMRE
correspondientes a

Supervisor de
proyecto del VMRE

Coordinador(a)
general del VMIRE

Coordinador(a) de
comunicacion del
VMRE

p

Coordinador(a) de

institucionales

Gestor(a) de

comunicacion del seaymemoal
Supervisor de
R d proyecto del VMRE
3 Coordinador(a) de
6 | Coordinador(a)
VMRE Genera el informe: general del VMRE
EQUIPO de COMPULD | ==l trimestral y/o final |
apauta digital Informe de pauta del VMIRE Informe timesiral
— digital de promocion del
VMRE
Informe final de
promocion del
Coordinador(a)
+ general del WWIRE .
— h ‘Adminisirador(a)
" ejecutivo de.
Realiza reuniones ¢ regisiro
difusiény Equipo de computo | ——) yio final del VMIRE nforme timestral
campanas ala comision de promocion del
insiitucionales correspondiente VMRE

Coordinador(a) de
comunicacion del
VMRE

Solicitud de

Promocién con
desviacion
identificadas

Coordinador(a)
general del VMIRE

Equipo de computo

—pu Anaiza aterativas

Coordinador(a) de
difusiony
camparias

institucionales

Coordinador(a) de
municacion del
VMRE

Promoci6n sin
desviaciones
identificadas.

H.407.1.01
Preparacion de las
Sesiones delas
Comisiones del
Conseo General

Convocatoriay
orden del dia
circulada

Informe final de
promocién del
VMRE

H.407.301
‘Seguimiento de
Acuerdos de las
Comisiones del
Consejo General

Calendario de
sesiones de CG
JGE difundido

H.401.1.01
Baboraciony
Presentacion de
Documentacion Ante
el Consejo General y|
la Junta General

Acciones de
difusion
establecidas

Solicitud interna o

institucionales
(pautado digital)

$201.1.07 Disefio
de la Estrategia de
Difusion

Institucionales
(Pautado Digital)

v -
‘Acciones de Acciones de
comunicacion promocién en
social medios digitales
establecidas establecidas

de Promocion del
M

IRE,
Credencializacion,
Registro enla
LNERE y Emision el
Voto

Equipo de computo

EQuipo de cOmpUto | =——pp-

Acciones de
vinculacion
establecidas

l

Actualiza el
calendario

Coordinador(a)
general del VMRE

‘Calendario de Supervisor(a) de

vinculacién del proyecto de
VMRE o l vinculacion VMRE
Presenta para
validacion la
propuestade
Equipo de computo = calendario e
actualizado de ha

vinculacion del
VMRE

10 l

Eecuta calendario
actualizado de
vinculacion del

VMRE

1

Calendario de
vinculacion del
VMRE efectado

Supervisor(a) de
proyecto de
vinculacion VMRE

—

Consulte el diagrama aqui.
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Macroproceso: S.3 Organizacion de Elecciones
Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

Clave de identificacién: S.3.07

4 INE

Instituto Nacional Electoral

Fecha de aprobacion: 24/11/2022 Version: 1.0

6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
1 Genera grupo de | Genera grupo de trabajo con las diferentes areas CNCS, | Coordinador(a) de | (entradas) (recursos
trabajo DECEYEC Y DERFE para dar seguimiento a la promocion del | difusion y campafias | Avances de la | materiales)
VMRE. institucionales promocion del | Equipo de cémputo
Coordinador(a) VMRE (tiempo de
general del VMRE ejecucién
Coordinador(a) de aproximado)
comunicacion  del 2 700 Minutos
e (6 dias)
Supervisor de
Proyecto del VMRE
2 Realiza informe de la | Realiza informe de la pauta digital, considerando la | Coordinador(a) de | (documentos de | (tiempo de
pauta digital informacion proporcionada por el medio de internet con | comunicacion del | trabajo) ejecucion
relacion a la promocion del VMRE. VMRE Informe de pauta | @proximado)
digital 630 Minutos
El Informe de pauta digital debe contener: (1 dia)
¢ Periodo
* Medio a través del cual se esta pautando
¢« Resultados
3 Realiza reuniones de | Presentay analiza los resultados de cada una de las acciones | Coordinador(a) de (recursos
seguimiento de cada una de las areas que participan en la promocién del | comunicacion del materiales)
VMRE, a fin de tomar acciones en caso de presentarse | VMRE Equipo de cémputo
Se realiza solo una de | desviaciones. Coordinador(a) de (tiempo de
las siguientes difusién y campafias ejecucion
acciones: institucionales aproximado)
Coordinador(a) 150 Mi
. inutos
Promocién con general del VMRE
desviaciones Supervisor de
identificadas Proyecto del VMRE
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4 INE

Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.3.07 Fecha de aprobacion: 24/11/2022 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Continta en la
actividad 4
Promocion sin
desviaciones
identificadas
Continta en la
actividad 1
4 Analiza alternativas Analiza las alternativas y/o acciones para corregir las | Coordinador(a) de (recursos
desviaciones. comunicacién  del materiales)
Se  realizan las VMRE Equipo de cémputo
siguientes acciones: Determina las acciones a implementar en cualquiera de estas | Coordinador(a) (tiempo de
_ _ lineas de accion: general del VMRE ejecucion
Acciones de promocion Coordinador(a) de aproximado)
en me_dlos digitales o Wineulkean Q|fu_3|or_1 y campanas 480 Minutos
establecidas . Difusion institucionales (1 dia)

Contintia en el
procedimiento
S.3.07.5.01 Definicién
de la Estrategia
Integral de Promocidn
del VMRE,
Credencializacion,
Registro en la LNERE
y Emision del Voto

» Estrategia digital
» Comunicacion

Acciones de
comunicacion social
establecidas

Continta en el
procedimiento

H.4.03.1.03
Elaboracién de la
Estrategia de

Comunicacién Social

Supervisor de
Proyecto del VMRE
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Macroproceso: S.3 Organizacion de Elecciones

Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

4 INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.3.07 Fecha de aprobacion: 24/11/2022

Version: 1.0

Documentos

Recursos

Actividad Descripcion

Solicitud  interna o
externa realizada para
la difusién de campafas
institucionales (pautado
digital)

Continta en el
procedimiento
S.2.01.1.06  Difusion
de Campanfas
Institucionales
(Pautado Digital)

Acciones de difusion
establecidas
Continta en el
procedimiento
S.2.01.1.07 Disefio de
la Estrategia de
Difusién

Acciones de vinculacion
establecidas

Responsables

Contintia en la
actividad 8

5 Obtiene resultados del | Recaba la informacion de cada una de las areas de acuerdo a | Coordinador(a) de (recursos
avance en la estrategia | su ambito de competencia de las acciones de promocion | difusién y campafas materiales)
de promocion  del | establecidas con relacion al VMRE. institucionales Equipo de computo
VMRE ' Coordinador(a) (tiempo de
correspondientes a sU | gy informacién a DERFE via correo electrénico para su | general del VMRE ejecucion

ambito de competencia | ineqracion en el informe trimestral y/o final del VMRE.

Coordinador(a) de
comunicacion  del
VMRE

Supervisor de
Proyecto del VMRE

aproximado)

1,680 Minutos
(4 dias)
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Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero nstituto Nacionsl Electorat
Clave de identificacion: S.3.07 Fecha de aprobacion: 24/11/2022 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Genera el informe | Integra la informacién proporcionada por cada una de las | Coordinador(a) (documentos  de | (recursos
trimestral y/o final del | areas en el informe trimestral y/o final. general del VMRE trabajo) materiales)
VMRE Supervisor de | Informe trimestral de | Equipo de cémputo
El informe trimestral y/o final del VMRE debe contener: Proyecto del VMRE | promocion del | (tiempo de
Gestor(a) de | VMRE ejecucion
» Descripcién de las actividades realizadas por cada una SEQITMIE al Informe_ . final  de | aproximado)
de las areas en el ambito de su competencia. VMRE promocion del | g 100 Minutos
. Periodo. VMRE (17 dias)
* Recomendaciones, en caso del informe final.
Solicita presentar el | Solicita la inclusion del informe trimestral y/o final del VMRE | Administrador(a) (salidas) (recursos
informe trimestral y/o | en la siguiente sesion de la comisidn correspondiente para su | ejecutivo de registro | |nforme trimestral de | materiales)
final. .d,E| VMRE a la validacion. promocién del Equ|po de Cémputo
correspondiente Informe  final de | gjecucion
o promOCién del aproximado)
Contlnya_ en el VMRE 540 Minutos
procedimiento
H.4.07.1.01
Preparacion de las
Sesiones de las
Comisiones del
Consejo General
Actualiza el calendario Valora alternativas y actualiza el calendario de vinculacién. Coordinador(a) (entradas) (recursos
general del VMRE Calendario de | materiales)
Supervisor(a) de | vinculacién del | Equipo de computo
proyecto del VMRE | VMRE (tiempo de
ejecucion
aproximado)
1,200 Horas
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Macroproceso: S.3 Organizacion de Elecciones

4 INE

Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.3.07 Fecha de aprobacion: 24/11/2022 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
9 Presenta para | Presenta al Secretario Técnico y al Presidente de la comision | Coordinador(a) (recursos
validacion la propuesta | respectiva las adecuaciones al calendario y, en su caso, se | general del VMRE materiales)
de calendario | validan estas para su ejecucion. Equipo de cémputo
actualizado de (ti
) > tiempo de
vinculacion del VMRE ejecucion
aproximado)
150 Minutos
10 Ejecuta calendario | Ejecuta el calendario actualizado de vinculacion del VMRE. Supervisor(a) de (recursos
actualizado de proyecto del VMRE materiales)
vinculacién del VMRE Equipo de cémputo
. o (tiempo de
Fin del procedimiento ejecuciéon méaximo)
6 Meses

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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Macroproceso: S.3 Organizacién de Elecciones ;INE
Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero Instituto Nacionsl Electorat
| Fecha de aprobacioén: 24/11/2022

Version: 1.0

Clave de identificacién: S.3.07

7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

Informe final de promocion del VMRE
Informe trimestral de promocién del VMRE

8. Puntos de control

No Actividad

4 Analiza alternativas

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.
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Macroproceso: S.3 Organizacion de Elecciones ‘;'NE
Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero Instituto Nacional lectora

Clave de identificacion: S.3.07 | Fecha de aprobacion: 24/11/2022 Version: 1.0

Subproceso S.3.07.6 Seguimiento del VMRE

Subproceso

$.3.07.6 Seguimiento del VM RE -" 'NE

. Institute Notionsl Electoral
Diagrama de subproceso (BPMN)

E S3.07.6.01
Seguimiento del
VMRE

S.3.07.6 Seguimiento del VMRE

Consulte el diagrama aqui.

Subproceso Procedimientos que lo componen
S.3.07.6 Seguimiento del VMRE S.3.07.6.01 Seguimiento del VMRE
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Macroproceso: S.3 Organizacién de Elecciones A'NE
Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero Instituto Nacionsl Electorat
Clave de identificacion: S.3.07 ‘ Fecha de aprobacioén: 24/11/2022 Version: 1.0

Procedimiento $.3.07.6.01 Seguimiento del VMRE

1. Objetivo

Dar seguimiento a las actividades, tareas y procedimientos definidos para el Voto de los Mexicanos
Residentes en el Extranjero de los procesos Electorales Federales y, en su caso, Locales, para
evaluar el cumplimiento de estos, asi como analizar las lecciones aprendidas, areas de oportunidad

y las recomendaciones a considerar en los siguientes ejercicios.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulos que aplican

Articulo 329; Articulo 330; Articulo 331; Articulo
332; Articulo 333; Articulo 334; Articulo 335;
Articulo 336; Articulo 337; Articulo 338; Articulo
339; Articulo 341; Articulo 342; Articulo 343;
Articulo 344; Articulo 345; Articulo 346; Articulo
347; Articulo 348; Articulo 349; Articulo 350;
Articulo 351; Articulo 352; Articulo 353; Articulo
354: Articulo 355; Articulo 356.

Manual de Organizacion Especifico de la Direccion
Ejecutiva del Registro Federal de Electores del
Instituto Nacional Electoral

Tema VII Objetivo y Funciones, Direccion Ejecutiva
del Registro Federal de Electores, Funciones 1,
Vifieta 19; Direccion 1.0.4, Funciones 1, Vifieta 5.

3. Reglas de operacion

1. Las reuniones de seguimiento de avance del VMRE se llevaran a cabo de acuerdo con los
periodos definidos en cada proceso electoral.

2. La DERFE, DEOE y DECEYEC, y en su caso, los OPL involucrados en el voto de los
mexicanos residentes en el extranjero, participaran en las reuniones de seguimiento de
avances, de acuerdo con el ambito de su competencia, desarrollo y avance de actividades
establecidas en el Plan integral de trabajo del VMRE del proceso electoral correspondiente.

3. Cuando se presenten condiciones inesperadas en la operacién, se estara a los criterios
definidos atendiendo al ambito de competencia aplicable a cada una de las areas
involucradas con el VMRE, acordé a los lineamientos, documentos técnico-normativos y
protocolos aprobados para tal fin.

4. Insumos y entregables

I. Insumos

Proveedor

Descripcion

Insumo
Avances del VMRE

Corresponde al avance del VMRE en cada | DERFE
una de sus fases: DEOE

DECEYEC
CNCS
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Macroproceso: S.3 Organizacién de Elecciones A'NE
Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero Instituto Nacionsl Electorat
Clave de identificacion: S.3.07 | Fecha de aprobacioén: 24/11/2022 Version: 1.0
Insumo Descripcion Proveedor ‘
Difusién y promocién para el registro, | UTSI
emision del voto y resultados
Registro y conformacion de la LNERE
Organizacion para la emisién del
VMRE
Capacitacion e integracion de MEC
Escrutinio, cémputo y resultados
Il. Entregables
Entregable Descripcion Cliente ‘
Informe final de actividades | El Informe final de actividades del Plan [ Comisién del CG
del Plan Integral de Trabajo | Integral de Trabajo del Voto de las y los | cg
del Voto de las y los | Mexicanos Residentes en el Extranjero en los
Mexicanos Residentes en | Procesos Electorales, debe contener lo
el Extranjero en los | siguiente:
Procesos Electorales
correspondientes SresETiEE e
Antecedentes.
Marco juridico.
Planeacion, coordinacion y
seguimiento.
Actividades implementadas por el INE
para los procesos electorales federal y
locales.
Recomendaciones.
Conclusiones.
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Clave de identificacién: S.3.07 | Fecha de aprobacioén: 24/11/2022 Version: 1.0

5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.
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Macroproceso: S.3 Organizacion de Elecciones

Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

4 INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.3.07

Fecha de aprobacion: 24/11/2022

Version: 1.0

6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
1 Coordina sesiones de | Coordina sesiones de seguimiento de los avances del VMRE | Coordinador(a) (documentos de | (recursos
seguimiento del VMRE con las areas involucradas. general del VMRE trabajo) materiales)
Plan integral de | Equipo de computo
tl’abajo del VMRE (t|empo de
del proceso electoral | ejecucion
correspondiente aproximado)
120 Minutos
2 Lleva a cabo reunion de | Lleva a cabo reunion de seguimiento de las acciones que se | Coordinador(a) de | (entradas) (recursos
seguimiento del VMRE han desarrollado en el VMRE del proceso electoral | atencion ciudadana | Avances del VMRE materiales)
correspondiente, de acuerdo con el ambito de su Supervisor(a) de Equipo de cémputo
competencia. atencioén ciudadana (tiempo de
Coordinador(a) de ejecucion
En su caso, se establecen las acciones de ajuste al VMRE. comunicacién social aproximado)
Coordinador(a) de 120 Minutos
difusién y campafias
institucionales
Coordinador(a) de
productos y
servicios electorales
Coordinador(a) de
estadistica
Secretario(a)
técnico normativo
Coordinador(a)
general del VMRE
Coordinador(a) de
MEC del VMRE
Coordinador(a) de
desarrollo y
operacion de
sistemas
258

Instituto Nacional Electoral / Noviembre 2022
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Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

Clave de identificacién: S.3.07

4 INE

Instituto Nacional Electoral

Fecha de aprobacion: 24/11/2022 Version: 1.0

Actividad

Descripcion

Responsables

Supervisor de
Proyecto del VMRE

Documentos

Recursos

Establece estructuradel | Establece la estructura que debera llevar el informe de | Coordinador(a) (recursos
informe de avances del | avances del VMRE, considerando al menos lo siguiente: general del VMRE materiales)
VMRE Supervisor de Equipo de cémputo
«  Periodo de tiempo que se reporta Proyecto del VMRE (tiempo de
«  Actividades realizadas Gestor(a) de ejecucion
seguimiento al aproximado)
Envia a las areas participantes en el VMRE para que cada una VMRE 300 Minutos
integre la informacién que le corresponde, de acuerdo con el
ambito de su competencia.
Integra informacion | Integra al informe de avance del VMRE, de acuerdo con su | Coordinador(a) de (recursos
correspondiente a su | ambito de competencia, las actividades que se han | estadistica materiales)
ambito de competencia | desarrollado y el periodo de tiempo en las cuales se han | Coordinador(a) de Equipo de cémputo
ejecutado. comunicacién social (tiempo de
Coordinador(a) de ejecucion

Envia al coordinador general del VMRE para su integracion en
el informe de avances.

difusién y campafias
institucionales
Coordinador(a) de

aproximado)
1,920 Minutos

4 dias
desarrollo y ( )
operacion de
sistemas

Coordinador(a) de
atencion ciudadana
Supervisor(a) de
atencion ciudadana
Secretario(a)
técnico normativo
Coordinador(a) de
MEC del VMRE
Coordinador(a) de
productos y
servicios electorales
Supervisor de
Proyecto del VMRE
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Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

4 INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacién: S.3.07

Fecha de aprobacion: 24/11/2022

Version: 1.0

Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

Responsables

Gestor(a) de
seguimiento al
VMRE

5 Conforma informe de | Conforma el informe de avances del VMRE con la informacién | Supervisor(@) ~ de | (documentos de | (recursos
avances del VMRE proporcionada por las areas participantes e integra las | Proyecto del VMRE | trabajo) materiales)
acciones realizadas de coordinacién y el avance general con | Coordinador(a) Informe de avances | Equipo de cémputo
Continda en  la | respecto a los trabajos con la comisién correspondiente. general del VMRE del VMRE s de
actividad 6 Gestpr(a) el ejecucion
seguimiento al X
VMRE aproximado)
1,200 Minutos
(3 dias)
6 Valida informe de [ Valida en informe de avance del VMRE. Coordinador(a) de | (documentos de | (recursos
avances del VMRE comunicacion social | trabajo) materiales)
Emite observaciones al informe de avance del VMRE, en su | Coordinador(a) de | Informe de avances | Equipo de computo
Se realiza solo una de | caso. desarrollo y | del VMRE (tiempo de
las siguientes operacion de ejecucion
acciones: sistemas

Informe de avances con
observaciones
realizadas

Continta en la
actividad 7

Informe de avances sin
observaciones
realizadas

Continta en la
actividad 8

Secretario(a)
técnico normativo
Coordinador(a) de
difusién y campafias
institucionales
Coordinador(a) de
productos y
servicios electorales
Coordinador(a) de
estadistica
Coordinador(a) de
MEC del VMRE
Coordinador(a) de
atencion ciudadana

aproximado)
1,080 Minutos
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Proceso: S.3.07 Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.3.07 Fecha de aprobacion: 24/11/2022

Version: 1.0

Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

Atiende observaciones | Ajusta el informe de avance del VMRE con base en las | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos

al informe de avances | observaciones recibidas por parte de las areas de acuerdo a | Proyecto del VMRE | trabajo) materiales)

del VMRE su competencia. Coordinador(a) Informe de avances | Equipo de cémputo
general del VMRE del VMRE .

- Gestor(a) de (t_|emp<_) de
Continta en la oL ejecucion
A G seguimiento al aproximado)

VMRE _

720 Minutos

(2 dias)
Solicita se presente | Solicita se presente informe de avances del VMRE a la | Coordinador(a) (salidas) (recursos
informe de avances del | comision correspondiente. general del VMRE Informe de avances | materiales)
VMRE a la comision del VMRE Equipo de cémputo
correspondiente (tiempo de

ejecucion
Continta en el aproximado)
procedimiento ;
H.4.07.1.01 120 Minutos
Preparacion de las
Sesiones de las
Comisiones del
Consejo General
Identifica acciones a | Revisa versiones estenograficas de la comision. Coordinador(a) (documentos de | (tiempo de
desarrollar general del VMRE trabajo) ejecucion

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Acciones de ajustes al
VMRE establecidas
Continua en la
actividad 10

Identifica las acciones o las recomendaciones definidas por la
comision durante la sesion.

Supervisor de
Proyecto del VMRE
Gestor(a) de
seguimiento al
VMRE

Informe de avances
del VMRE

aproximado)

1,080 Minutos
(2 dias)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos

Acciones por el cierre
del proceso electoral
establecidas

Continla en la

actividad 11

Acciones de

seguimiento

establecidas

Continta en la

actividad 1

10 Implementa acciones | Ejecuta acciones de ajuste al VMRE de acuerdo a su ambito | Secretario(a) (recursos

de ajuste al VMRE, de | de competencia. técnico normativo materiales)

acuerdo al émbito de su Coordinador(a) de Equipo de computo

competencia productos y (tiempo de
servicios electorales ejecucion

Continta en la Coordinador(a) de aproximado)

actividad 1 desarrollo y 32,400 Minutos
operacion de @3 ’meses)
sistemas
Coordinador(a) de
MEC del VMRE

Coordinador(a) de
comunicacion social
Coordinador(a) de
difusién y campafias
institucionales
Coordinador(a) de
atencion ciudadana
Supervisor(a) de
atencion ciudadana
Coordinador(a) de
estadistica
Supervisor de
Proyecto del VMRE
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
11 Define estructura del | Define la estructura y los rubros que contendra el informe final | Coordinador(a) (recursos
informe final del VMRE | del VMRE. general del VMRE materiales)
Supervisor de Equipo de computo
Envia a las areas participantes en el VMRE para que cada una | Proyecto del VMRE (tiempo de
integre la informacién que le corresponde, de acuerdo con el Gestpr(a) de ejecucion
ambito de su competencia. seguimiento al aproximado)
VMRE 1,620 Minutos
(3 dias)
12 Realiza el andlisis del | Analiza las acciones realizadas durante el VMRE y determina | Coordinador(a) de (recursos
desarrollo del VMRE, |las areas de oportunidad que en su caso podrian | productos y materiales)
de acuerdo con el | implementarse, en el ambito de su competencia. servicios electorales Equipo de cémputo
ambito  de su Coordinador(a) de (tiempo e
competencia desarrollo y ejecucion
op(taracién de aproximado)
sistemas ;
Coordinador(a) de %éz(;)igsh;lmutos
difusién y campafias
institucionales
Secretario(a)
técnico normativo
Coordinador(a) de
atencién ciudadana
Supervisor(a) de
atencion ciudadana
Coordinador(a) de
MEC del VMRE
Coordinador(a) de
estadistica
Coordinador(a) de
comunicacion social
Supervisor de
Proyecto del VMRE
13 Integra resultado del | Integra las lecciones aprendidas y las areas de oportunidad | Coordinador(a) de (recursos
andlisis del desarrollo | identificadas en el ambito de su competencia. estadistica materiales)
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Actividad

del VMRE, de acuerdo
con el ambito de su
competencia

Descripcion

Responsables

Coordinador(a) de
difusién y campanas
institucionales
Coordinador(a) de
comunicacion social
Secretario(a)

Documentos

Recursos
Equipo de cémputo
(tiempo de
ejecucion

aproximado)
1,200 Minutos

o . (3 dias)
técnico normativo
Coordinador(a) de
atencion ciudadana
Coordinador(a) de
productos y
servicios electorales
Coordinador(a) de
desarrollo y
operacion de
sistemas
Coordinador(a) de
MEC del VMRE
Supervisor de
Proyecto del VMRE
14 | Conforma informe final | Conforma el informe de avances del VMRE con la informacion | Supervisor(a) de | (documentos de | (recursos
del VMRE proporcionada por las areas participantes e integra las | Proyecto del VMRE | trabajo) materiales)
acciones realizadas de coordinacion y lo relacionado con los | Coordinador(a) Informe  final de | Equipo de cémputo
ContinGta en  la | trabajos con la comisién correspondiente. general del VMRE actividades del Plan | (tiempo de
actividad 15 Gestpr(a)t del Integral de Trabajo | ejecucion
Envia a las areas participantes del VMRE el proyecto de \s/e';%;lgueno & | del Voto de las y los | aproximado)
informe final para su validacion. Mexicanos 8.100 Minutos
Residentes en el (1’7 dias)
Extranjero en los
Procesos
Electorales
correspondientes
15 Valida informe final del | Valida la integracion del informe final, de acuerdo con su | Coordinador(a) de | (documentos de | (recursos
VMRE ambito de competencia con las areas correspondientes el | atencién ciudadana | trabajo) materiales)
informe final del VMRE. Equ|p0 de Cémputo
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Se realiza solo una de Secretario(a) Informe  final de | (tiempo de
las siguientes | Emite observaciones, en su caso. técnico normativo actividades del Plan | gjecucion
acciones: Coordinador(a) de | Integral de Trabajo | gproximado)
productos y | del Voto de las y los 2 700 Minutos
Informe final con servicios electorales | Mexicanos (é dias)
observaciones Coordinador(a) de | Residentes en el
realizadas estadistica Extranjero en los
Continta en la Coordinador(a) de | Procesos
actividad 16 comunicacion social | Electorales
Coordinador(a) de | correspondientes
Informe final con desarrollo y
observaciones operacion de
realizadas sistemas
ContinGa en la Coordinador(a) de
actividad 17 MEC del VMRE
Coordinador(a) de
difusién y campafias
institucionales
16 Atiende observaciones | Ajusta el informe final del VMRE con base en las | Coordinador(a) (documentos  de | (recursos
del informe final del | observaciones recibidas por parte de las areas de acuerdo a | general del VMRE trabajo) materiales)
VMRE Su competencia. Supervisor(a)  de | Informe final de | Equipo de computo
proyecto del VMRE actividades del Plan | (tiempo de
Continta en la Gestor(a) de | Integral de Trabajo | ejecucion
actividad 15 seguimiento al | del Voto de las y los | aproximado)
VMRE Mexicanos 2 700 Minutos
Residentes en el (6' dias)
Extranjero en los
Procesos
Electorales
correspondientes
17 Solicita se presente | Solicita se presente informe final del VMRE a la comision | Coordinador(a) (salidas) (recursos
informe final del VMRE | correspondiente. general del VMRE Informe final de | materiales)
a la comision actividades del Plan

correspondiente

Integral de Trabajo

Equipo de cémputo
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos

del Voto de las y los | (tiempo de
Continta en el Mexicanos ejecucion
procedimiento Residentes en el | gproximado)
H.4.07.1.Q} Extranjero en los 480 Minutos
Preparacion de las Procesos :

C (1 dia)
Sesiones de las Electorales
Comisiones del correspondientes
Consejo General
Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

I. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

Il. Reportes

Informe de avances del VMRE
Informe final de actividades del Plan Integral de Trabajo del Voto de las y los Mexicanos Residentes en el

Extranjero en los Procesos Electorales correspondientes

8. Puntos de control

No Actividad

§] Valida informe de avances del VMRE

15 Valida informe final del VMRE

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.
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