Miércoles 31 de agosto de 2022 DIARIO OFICIAL

SECRETARIA DE CULTURA

ACUERDO por el que se dan a conocer las paginas electronicas en las que puede ser consultado el Manual de
Organizacion del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

DR. ALEJANDRO ROGELIO PELAYO RANGEL, Director General del Fideicomiso para la Cineteca
Nacional, con fundamento en lo establecido en los articulos 21, 22 y 59 de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales; y

CONSIDERANDO

En la Tercera Sesién Ordinara 2009 del Comité Técnico del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, de
fecha 24 de agosto de 2009, se aprobé el Manual de Organizacion del Fideicomiso para la Cineteca Nacional;

Que para dar cumplimiento a lo establecido por el articulo 19 de la Ley Organica de la Administracién
Publica Federal, en relacion con el Programa Nacional de Combate a la Corrupcién y a la Impunidad, y de
Mejora de la Gestién Publica 2019-2024, y con la finalidad de mantener permanentemente actualizado el
Manual de Organizacién, en la Segunda Sesion Ordinaria 2022 del Comité Técnico del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional, celebrada el 22 de julio de 2022, se aprob6 el Manual de Organizacién del Fideicomiso
para la Cineteca Nacional, el cual, esté elaborado con base en su estructura autorizada en marzo de 2022 y
se integra con los antecedentes histéricos; las bases juridico administrativas que sustentan y regulan sus
funciones; la mision, visidn y objetivos; la estructura organica la cual no considera las plazas-puestos que se
encuentran en proceso de creacion, cancelacion o renivelacion; el organigrama; asi como el objetivo y las
funciones de sus &reas hasta el nivel de jefatura de departamento, incorporando el lenguaje incluyente.

En mérito de lo anterior, se expide el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LAS PAGINAS ELECTRONICAS EN LAS QUE PUEDE SER
CONSULTADO EL MANUAL DE ORGANIZACION DEL FIDEICOMISO PARA LA CINETECA NACIONAL

PRIMERO. Se actualiza el Manual de Organizacion del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

SEGUNDO. El Manual de Organizacion es de observancia obligatoria para los servidores publicos del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional, por lo que deberan conocer su contenido y alcance.

TERCERO. El Manual de Organizacion forma parte de la normatividad vigente, por lo que se publica en

las siguientes ligas:
https://www.cinetecanacional.net/sipot/FO1/POT-FICINE-F01A-202209-0001.pdf;
www.dof.gob.mx/2022/CULTURA/ManualdeOrganizaciondelFideicomisoparalaCinetecaNacional.pdf
y en el Sistema Administrativo de Normas Internas de la Administracién Publica Federal (SANI-APF):
https://normasapf.funcionpublica.gob.mx’NORMASAPF/restricted/Internas.jsf
TRANSITORIOS

PRIMERO. El Manual de Organizacion, iniciara su vigencia un dia habil posterior a la publicacion de las
ligas en el Diario Oficial de la Federacién.

SEGUNDO. De igual manera, se debera dar a conocer a todos los servidores publicos que conforman la

plantilla del personal del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, el dia que inicie su vigencia.

Ciudad de México, a 18 de agosto de 2022.- Dr. Alejandro Rogelio Pelayo Rangel.- Rudbrica.
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INTRODUCCION

En cumplimiento del Articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, la Direccién
General del Fideicomiso para la Cineteca Nacional ha llevado a cabo la revisioén, analisis, adecuacion
y actualizacidon de su Manual de Organizacion.

El Fideicomiso para la Cineteca Nacional ha elaborado el presente Manual de Organizacion, el cual
tiene como propdsito ser una herramienta administrativa con informacion sistematizada y detallada de
la organizacioén y funcionamiento de las areas que la integran, asi como el esquema de coordinacion
interna y cursos de accién para el desempeio de las funciones asignadas y servir como fuente de
informacion y consulta para el personal adscrito y de otras unidades administrativas, que facilite la
transparencia y rendicion de cuentas en su operacion, mismos que deberan seguirse en
concordancia con la mision, vision y objetivos del mismo.

Este documento sefiala las facultades y responsabilidades que le han sido conferidas al Fideicomiso
para la Cineteca Nacional en el marco de todos los ordenamientos normativos que rigen a la Entidad.

En cumplimiento del Articulo 19 de la Ley Organica de la Administracién Publica Federal, el 24 de
agosto de 2009 se aprueba el Manual de Organizacion del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Con la finalidad de dar cumplimiento a la Ley Federal de Austeridad Republicana, asi como del
Programa Nacional de Combate a la Corrupcion y a la Impunidad, y de Mejora de la Gestion Publica
2019-2024, el 25 de noviembre de dos mil veinte, se aprueba la actualizacién del Manual de
Organizacion del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

El presente Manual de Organizacion se elaboré con base en la estructura autorizada del Fideicomiso
para la Cineteca Nacional en marzo de 2022 y se integra con los antecedentes histéricos; las bases
juridico administrativas que sustentan y regulan sus funciones; la mision, vision y objetivos; la estructura
organica la cual no considera las plazas-puestos que se encuentran en proceso de creacion,
cancelacion o renivelacion;, el organigrama; asi como el objetivo y las funciones de sus areas hasta
el nivel de jefatura de departamento, incorporando el lenguaje incluyente respectivo.

En el quehacer administrativo y operativo del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, resulta de gran
utilidad establecer en forma detallada los niveles jerarquicos, objetivos y funciones de cada area de
la Entidad, ya que ello evitara la duplicidad de mando o de funciones, se detectaran omisiones y se
deslindaran responsabilidades, lo cual se reflejara en un ahorro de recursos, tiempo y esfuerzos.

Se debe precisar que el Manual de Organizacién es un documento dindmico, es decir, debe estar
sujeto a revisiones periddicas que permitan adecuarlo a los cambios que se vayan presentando en
cuanto a la estructura organizacional de la Entidad, en sus atribuciones o en la distribucién de
funciones, esto con el propdsito de mantenerlo permanentemente actualizado.
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GLOSARIO
Término Definiciéon

COMITE TECNICO Organo de Gobierno del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional.

FIAF Federacion Internacional de Archivos Filmicos

FIDUCIARIA Banco Nacional de Obras y Servicios Publicos,
S.N.C.

IMCINE Instituto Mexicano de Cinematografia

IMSS Instituto Mexicano del Seguro Social

INAI Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales

INDAABIN Instituto de Administracién y Avaluos de Bienes
Nacionales

INDAUTOR Instituto Nacional del Derecho de Autor

INEGI Instituto Nacional de Estadistica y Geografia

INFONAVIT Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para
los Trabajadores

oic Organo Interno de Control

SAP Sistema de Adquisiciones y Presupuestos

SAT Servicio de Administracién Tributaria

SC Secretaria de Cultura

SFP Secretaria de la Funcién Publica

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

SIAFF Sistema Integral de la  Administracion
Financiera Federal

SICOP Sistema de Contabilidad y Presupuesto

SIGOP Sistema de Gestién de Ordenes de Pago
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TIC Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones
UNESCO Organizacion de las Naciones Unidas para la
Educacién, la Ciencia y la Cultura
SIIWEB Sistema Integral de Informacién de los Ingresos
y Gasto Publico
SCPSP Sistema de Control Presupuestario de los
Servicios Personales
PASH Portal aplicativo de la Secretaria de Hacienda
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ANTECEDENTES
Origen

En la década de 1930 surgieron en varios paises de Europa, archivos filmicos dedicados tanto a la
conservacion de la memoria filmica como a la exhibicién del cine. En 1932 el estado francés promovio
la creacion de una cinemateca nacional la cual naci6 oficialmente en 1935.1

México no fue ajeno a todos estos movimientos y cambios. En 1942 el presidente Manuel Avila
Camacho firmé el acuerdo para la creacién de la primera Filmoteca Nacional de México con el fin de
conservar, catalogar, estudiar y reproducir los materiales filmicos de caracter histérico, geografico y
folklorico. Al frente del proyecto estuvo Elena Sanchez Valenzuela.

La Ley de la Industria Cinematogréfica publicada el 31 de diciembre de 1949, y su Reglamento
General el 6 de agosto de 1951; detallaron las tareas de la Direccion General de Cinematografia, en
donde se incluyd la creacién de un archivo filmico, la futura Cineteca Nacional.-

Pero tuvieron que pasar casi veinte afos para que dicho proyecto tomara vida. En 1971 se anuncié
la construccion de una Cineteca Nacional en terrenos de los Estudios Churubusco. Seria un centro
cultural cinematografico con mas de una sala, una biblioteca, areas para exposiciones y un
departamento de catalogacion. Se instalaron cuatro salas de diverso cupo,: siendo las dos mas
grandes la Fernando de Fuentes con 590 butacas y el Salén Rojo con 120.

La Cineteca Nacional fue inaugurada el 17 de enero de 1974.. Su propésito seria el de recopilar,
preservar, restaurar, catalogar, conservar y difundir todo el material cinematografico nacional y aquel
producido en el extranjero que por su calidad o interés histérico o documental lo ameritara® El director
de Cinematografia seria al mismo tiempo director de la Cineteca.

La programacién de esos primeros afnossincluyé ademas de las peliculas de los grandes directores
del cine universal, a las vanguardias y corrientes experimentales, el cine latinoamericano, peliculas
de los paises socialistas, cine etnografico y claro esta, cine nacional, tanto el de los afios cuarenta,
como el de los jovenes realizadores del momento.

! Veinticinco afios después, en 1959, la Cinemateca francesa pasé del Ministerio de Industria al de Culturay
en 1963, con el propdsito de que se convirtiera en institucién nacional.

2 Conf. Articulo 2, Fraccién XIV de la Ley de la Industria Cinematografica, en Diario Oficial de la Federacion, T
CLXXVII, N° 53, 31 de diciembre de 1949. “Formar la Cineteca Nacional, para cuyo fin los productores
entregaran gratuitamente una copia de las peliculas que produzcan en el pais, al solicitar la exhibicién publica
de las mismas”.

3 Dos para exhibicién comercial y dos para labores de supervisién y catalogacién cinematografica.

“Siendo constituida como un fideicomiso el 29 de marzo de 1974, para cubrir sus gastos y administrar los
recursos provenientes de la recaudacion de taquilla.

5> Reglamento de Cinematografia del 16 de agosto de 1973, Fraccién XXV. en Memoria de la Cineteca Nacional
1974.

6 Gustavo E. Ramirez Carrasco, “Los otros cines en los primeros afios de la Cineteca Nacional” en Cineteca
Nacional. 40 afios de historia. Op.cit.
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Desde sus inicios llevé a cabo un intenso programa de publicaciones en apoyo a la difusién de la
cultura cinematografica, asi como un proyecto llamado “Cine mévil”, consistente en el recorrido
itinerante de titulos relevantes del cine mundial a varios puntos de la Republica. Una reforma
administrativa de la Presidencia de la Republica en 1976 cred la Direccion General de Radio,
Television y Cinematografia (RTC) y la Cineteca Nacional pasé a formar parte de ella; un afio antes
ya habia ingresado a la FIAF (Federacion Internacional de Archivos Filmicos), convirtiéndose en
miembro activo en 1977, afio en el que comenzd a organizar la Muestra Internacional de Cine y en
1980 abrid por vez primera su Foro Internacional de la Cineteca, espacio reservado para el
documental, los nuevos creadores y la vanguardia.

Durante varios afos se buscé apoyo financiero para la construccion de las tan necesitadas bévedas,
sin conseguirlo. Lamentablemente el 24 de marzo de 1982, un terrible incendio, que cobré un numero
nunca determinado de vidas, destruyd las instalaciones, asi como todos sus contenidos: mas de
cinco mil peliculas.”

Unos dias después del incendio, el 30 de marzo, se constituy6 el Comité de Recuperacion del Acervo
Filmico Nacional.® El 23 de septiembre de 1982 en una ceremonia en la residencia presidencial, Los
Pinos, se integré el Patronato pro-Reconstruccién y recuperacion de la Cineteca Nacional con Mario
Moreno “Cantinflas” de presidente, Gabriel Figueroa de presidente suplente, y Pedro Vargas Jr. como
director. Los productores facilitaron el copiado de sus filmes. A lo largo de ese afo la programacion
cinematografica se continué en salas externas.®

El 26 de noviembre de 1984 el gobierno adquirié el complejo cinematografico conocido como la Plaza
de los Compositores perteneciente a la Sociedad de Autores y Compositores de México (SACM). En
ese espacio'? surgieron dos instituciones culturales: las nuevas instalaciones de la Cineteca Nacional
y la sede del Instituto Mexicano de la Radio (IMER).

La Cineteca Nacional tuvo asi cuatro salas para 550 espectadores cada una, una biblioteca
especializada, un espacio para exposiciones, y las oficinas necesarias para el funcionamiento tanto
de la Direccién de Cinematografia como de la Cineteca Nacional, pero faltaban las bovedas. Para
este proyecto se lanzé una convocatoria en marzo de 1992 para que a partir de normas
internacionales de almacenamiento de peliculas se construyera el complejo de las bovedas. La obra
constaba de una béveda para peliculas en blanco y negro y tres para filmes a color, todas con equipo
de refrigeracion con las normas de seguridad, humedad y temperatura controladas establecidas por
la FIAF'". El material de nitrato se instalé en 1994 en un terreno alejado de escuelas y facultades de
la Universidad Nacional, donde también se encuentran ubicadas las bdovedas de nitrato de la
Filmoteca de UNAM.

7 La Memoria 1981 (Cineteca Nacional), consigné tenia en su acervo 6506 peliculas, de las cuales 4922 en
35mm (3509 eran largometrajes) y 1584 en 16mm (741 largometrajes). El incendio también destruyé dibujos
originales de Eisenstein, asi como el acervo del pequefio museo cinematografico que la Cineteca habia
comenzado a integrar con aparatos filmicos antiguos.

8Cineteca Nacional. Memoria 1982.

% Como la sala del Centro Cultural Universitario (CUC), las salas Pecime Il y Cinema El Relox.

10 Dicho terreno contaba con una superficie de 3 mil 400 m2 ubicado en la calle de Mayorazgo nimero 61, en
la delegacién Benito Judrez, de la Ciudad de México.

11 Federacion Internacional de Archivos Filmicos.
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Por Decreto presidencial del 14 de febrero de 1989 incorporé IMCINE al Consejo Nacional de Cultura
(CONACULTA), dependiente de la Secretaria de Educacion Publica (SEP), sin embargo, la Cineteca
Nacional permanecio todavia varios afios mas dentro de la Secretaria de Gobernacién, como parte
de la Direccion General de Cinematografia. Fue hasta 1996 cuando se publicé el Decreto que separo
ala Cineteca Nacional de RTC (Secretaria de Gobernacién) y la integré a la Secretaria de Educacion
Publica (SEP) por conducto del Consejo Nacional para la Cultura y las Artes (CONACULTA), con el
objeto de darle, segun el decreto: “coherencia a sus actividades en relacion a los objetivos que
persigue. En efecto, la conservacién, enriquecimiento y desarrollo de la Cineteca Nacional forman
parte de la recreacion, conservacion y promocién de la cultura nacional, que a su vez constituye la
base para poder ofrecer una educacion integral a nuestra nifiez y juventud.” 12

En 1997 se llevo a cabo el proyecto de restructuracion de la Sala 4 convirtiéndola en tres salas con
diferente aforo, una para 200 personas y otras dos para 100 personas cada una. Cinco afos
después, en 2002, se cred la base de datos que integré la informacion de los acervos, el area de
programacion y la pagina web. En agosto de 2003 junto con Filmoteca de UNAM y Televisa, la
Cineteca Nacional logré que el negativo original de Los Olvidados (Luis Bufuel, 1950) fuera
declarado Memoria del Mundo de la Unesco.'?

A principios del afio 2011 se contempldé la ejecucién de la obra publica identificada como “Cineteca
Nacional Siglo XXI”, que consistié6 en la edificacion de obra nueva y remodelacién de la obra
existente, para contar con espacios culturales y artisticos que permitieran el cumplimiento del
cometido esencial de la Entidad que es la programacion y difusion del arte cinematografico mundial,
asi como la conservacion de la memoria filmica de la Nacion. La obra fisica se concluy6 en el ejercicio
2015, y consistio en: Construir y equipar dos bévedas unidas para el almacenamiento de material
cinematografico; edificar y equipar un laboratorio digital para la restauracién de material
cinematografico; ampliar de 6 a 10 el nimero de salas de exhibicién, que implicé la construccion de
cuatro nuevas salas, asi como la remodelaciéon de las seis existentes; edificar y equipar un
estacionamiento vertical de seis plantas, con lo que se aumenté en 57% el numero de cajones
disponibles, y se liberé al mismo tiempo espacio que ocupaba el estacionamiento, con lo que se
logré abrir areas verdes para la recreacion; proveer de instalaciones y facilidades para personas con
discapacidad; remodelar las oficinas administrativas para un mejor desempefio de las funciones;
acondicionar la anterior Sala 7 Alejandro Galindo para transformarse en una Videoteca Digital;
construir un edificio cinco niveles incluyendo un sétano con un laboratorio digital y bodega, para la
instalacion de la Galeria especialmente disefiada para exposiciones; se adecuaron los locales
comerciales; proveer de instalaciones para la mejor permanencia y transito de los asistentes en
espacios publicos comunes, mediante la edificacién de una cubierta, la creacion de una plaza publica
con una cubierta a base de cristal y macro cubierta escultérica, un incremento de 57 % de areas
verdes, el Foro de cine al aire libre y la remodelaciéon de la Plaza Central, logrando generar un
espacio publico de acuerdo con las necesidades actuales de fomentar Arte y Cultura.

12 Tomado de Suprema Corte de Justicia de la Nacién. Decreto del 7 de mayo de 1996 basado en el dictamen
del 23 de abril de 1996. En http://legislacion.scjn.gob.mx

13 Segunda pelicula declarada Memoria del Mundo, después de Metrépolis (Fritz Lang, 1926). El negativo de
Los Olvidados es propiedad de Televisa y estd depositado en custodia en las bévedas de Filmoteca de la UNAM.
La propuesta fue elaborada por la Cineteca Nacional.
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Las atribuciones o facultades asignadas en su origen fueron:

El 29 de marzo de 1974, se suscribié el Contrato de Fideicomiso que, para cubrir gastos de la
Cineteca Nacional, celebraron como Fideicomitente Unico el Gobierno Federal, por conducto de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y como Fiduciario el Banco Nacional Cinematografico, a
efecto de cubrir los gastos de la Cineteca Nacional y administrar los recursos provenientes de los
fondos que recibiera por concepto de recaudacion en taquilla.

Mediante oficio numero 13,536 de fecha 15 de julio de 1987, la entonces Secretaria de Programacion
y Presupuesto autorizé la sustitucion del Banco Nacional Cinematografico, S.A., como institucion
fiduciaria del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, por el Banco Nacional de Obras y Servicios
Publicos, Sociedad Nacional de Crédito, Institucion de Banca de Desarrollo, suscribiéndose el
respectivo convenio de sustitucion fiduciaria y modificatorio el 23 de julio de 1987, en el cual, se
sectorizo a la Cineteca Nacional a la Secretaria de Gobernacion.

Con fechas 30 de mayo de 1990 y 30 de julio de 1993, respectivamente, se celebraron convenios
modificatorios al contrato del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

El 30 de junio de 1997, se suscribié el Cuarto Convenio Modificatorio al Contrato del Fideicomiso
para la Cineteca Nacional, en el cual se modificaron sus disposiciones contractuales, y se determiné
su sectorizacion a la Secretaria de Educacion Publica, a través del Consejo Nacional para la Cultura
y las Artes.

Con fecha 05 de enero de 1999, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el “Decreto por el
que se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley Federal de Cinematografia”, en el que
se adicionan los articulos 16 a 47, asi como los Capitulos V, VI, VII, VIII (De la Cineteca Nacional) y
IX.

El 26 de enero de 2006, se publicéd en el Diario Oficial de la Federacién el “Decreto por el que se
reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley Federal de Cinematografia”, por el que se
reforma el articulo 41, fraccion I, incisos c) y e), en el caso especifico del inciso e), para quedar como
sigue:

Articulo 41. La Secretaria de Educacion Publica tendra las atribuciones siguientes:
I A través del Consejo Nacional para la Cultura y las Artes:

e) Coordinar las actividades de la Cineteca Nacional, cuyos objetivos son el rescate,
conservacion, proteccion y restauracion, de las peliculas y sus negativos, asi como la difusion,
promocion y salvaguarda del patrimonio cultural cinematografico de la Nacion. Organizar
eventos educativos y culturales que propicien el desarrollo de la cultura cinematografica en todo
el territorio nacional.

Con fecha 17 de diciembre de 2015, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el "Decreto por
el que reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal, asi como de otras leyes para crear la Secretaria de Cultura", en cuyo articulo
Noveno se reformd, entre otros, el articulo 41, parrafo primero, fraccién I, de la Ley Federal de
Cinematografia, estableciendo como una atribucion de la Secretaria de Cultura, a través de las
unidades administrativas que determine su Reglamento Interior, la de coordinar las actividades de la
Cineteca Nacional.
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Con fecha 2 de febrero de 2017, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el "Acuerdo por el
que se agrupan las entidades paraestatales que se indican al sector coordinado por la Secretaria de
Cultura", previendo en su articulo Primero, fraccién VI, que el Fideicomiso para la Cineteca Nacional
se agrupa en el sector coordinado por la Secretaria de Cultura, ademas de senalar en su disposicion
Segunda Transitoria su modificacion.

El 04 de abril de 2017, se suscribié el Quinto Convenio Modificatorio al Contrato del Fideicomiso para
la Cineteca Nacional, en el cual, se modificaron las disposiciones contractuales, y en la Clausula
Tercera, se establecié como objetivo del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, en términos de lo
previsto en el articulo 41, fraccion |, inciso "e", de la Ley Federal de Cinematografia, es el rescate,
conservacion, proteccion y restauracion, de las peliculas y sus negativos; la difusiéon, promocién y
salvaguarda del patrimonio cultural cinematografico de la Nacion, asi como la organizacién de
eventos educativos y culturales que propicien el desarrollo de la cultura cinematografica en todo el
territorio nacional.

En su origen estaba conformada(o) por:

En 1997, durante la etapa de transicion del Fideicomiso para la Cineteca Nacional de R.T.C (Secretaria de
Gobernacion) al Consejo Nacional para la Cultura y las Artes, éste incluyé en su estructura organica a la
Cineteca Nacional con un total de 69 plazas federales, de las cuales sdélo 6 correspondian a personal de
mando (1 subdireccion y 5 jefaturas de departamento) y el resto a personal operativo.

Por esta situacion de indole transitoria, en 1997, en el marco del “Programa de Presupuesto y de
Honorarios”, el Comité Técnico del Fideicomiso autorizé al Director General del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional para contratar “prestadores de servicios” registrados en un programa de
honorarios, a fin de apoyar las labores sustantivas de la Entidad en tanto se contara con una
estructura organica definitiva.

En el afio 2000, se contaba con una plantilla de personal de 197 empleados clasificados de la
siguiente manera:

Personal transferido de RTC (Sria. de Gobernacién) 1 Subdirector
al CONACULTA comisionados en el Fideicomiso 3 Jefes de Departamento
para la Cineteca Nacional 65 Operativos
subtotal 69
Personal contratado bajo el régimen de servicios 38 Mandos
profesionales 80 Operativos
subtotal 118
Personal contratado bajo el régimen del apartado A 10 Operativos
del Articulo 123 Constitucional. (+) subtotal 10
Total 197

Durante el periodo comprendido entre el afio 2001 y noviembre de 2005, unicamente se contaba con una
estructura funcional ya que formalmente se carecia de una estructura orgénica autorizada y registrada.

El Comité Técnico en su sesion de agosto de 1998 aprobd la estructura del Fideicomiso para la

Cineteca Nacional, con la que se solicitd posteriormente y se obtuvo el registro y validacién de la
plantilla actual a partir del 16 de noviembre de 2005.
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Para el ejercicio 2006 se programd una reingenieria organizacional tendiente a optimizar el
funcionamiento del Fideicomiso para la Cineteca Nacional y dar prioridad a las areas sustantivas de

Difusioén y Acervos.

Para darle mas claridad a la estructura que se tuvo, se agrega el siguiente cuadro:

Tipo ~ ~de Estructura 5,5, 5001 2002 2003 2004 2005
contratacion de Personal
guje'to a otros : YANDO 35 35 35 35 35 35
egimenes
(servicios OPERATIVO 93 89 88 98 93 95
profesionales) TOTAL 128 124 123 133 128 130
Comisionad MANDO 6 6 6 6 4 4
omisionados
CONACULTA OPERATIVO 63 53 53 47 40 34
TOTAL 69 59 59 53 44 38
MANDO 41 41 41 41 39 39
Gran Total OPERATIVO 156 142 141 145 133 129
TOTAL 197 183 182 186 172 168

En el ejercicio 2006, se logro el registro de la estructura, conforme lo siguiente:

ORIGEN DE LAS PLAZAS TIPO DE NUMERO DE CLASIFICACION
PERSONAL PERSONAL

Cineteca Nacional Mando 39 Confianza

Cineteca Nacional Operativo 97 Confianza

TOTAL 136

En 2015, contaba con 130 plazas:

1 Direccion General

3 Direcciones de Area

11 Subdirecciones de Area

23 Jefaturas de Departamento
92 Plazas Operativas

Con fecha 22 de diciembre de 2017, en la Primera Sesién Extraordinaria del Comité Técnico del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional, correspondiente al ejercicio 2017, con fundamento en el
articulo 58 fraccioén VIII de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, se aprobo la renivelacion
compensada y la restructuracion organizacional del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, mediante
el mecanismo de conversion de plazas, conforme a lo siguiente: la creacion de 2 plazas de mando,
una de Coordinador General y una Direcciéon de Coordinacion Académica, la cancelaciéon de 35
plazas vacantes (13 de mando y 22 de nivel operativo), con lo cual, se modificé de 130 plazas a una
plantilla de 97 plazas.

Derivado del memorandum de 03 de mayo de 2019 emitido por el Presidente Constitucional de los
Estados Unidos Mexicanos, Lic. Andrés Manuel Lépez Obrador, se cancelaron 10 plazas, por lo que
la estructura actual es la siguiente:

1 Direccion General

3 Direcciones de Area

09 Subdirecciones de Area

15 Jefaturas de Departamento
92 Plazas Operativas
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Las principales modificaciones en la estructura organizacional en su historia han sido:

Hasta el afio 2000, se contaba con una plantilla de personal de 197 empleados (as), de los cuales
69 eran personal transferido de RTC (Secretaria de Gobernacién) al Consejo Nacional para la
Cultura y las Artes, comisionados (as) en el Fideicomiso para la Cineteca Nacional; 118 se trataba
de personas prestadoras de servicios profesionales; y 10 de personal contratado bajo el régimen del
Apartado A del articulo 123 Constitucional.

Hasta el afio 2005, se contaba con 130 trabajadores (as) sujetos al régimen de servicios
profesionales y 38 Comisionados del Consejo Nacional para la Cultura y las Artes.

En el afio 2006, se logro el registro de la estructura, con 136 plazas, (39 mandos y 97 operativos).

Derivado del Programa Nacional de Reduccion de Gasto Publico, implementado en la administracion
2006-2012, se adecud la estructura y al 31 de diciembre de 2011, se contaba con 131 plazas (38
mandos y 93 operativos).

En el ejercicio 2015, se autorizé la cancelacidon de dos plazas operativas y creacién de una con nivel
7, con vigencia a partir del 1° de junio de 2015, modificandose la estructura organizacional de 131 a
130 plazas.

Mediante los oficios No. SSFP/408/0966/2019 y SSFP/408/DGOR/0739/2019 de fecha 10 de junio
de 2019, la Secretaria de la Funcién Publica comunica a la Direccién General de Administracion de
la Secretaria de Cultura, el cambio de denominacion y nivel salarial de NA1 a O31 de un puesto y el
cambio de linea de mando de un puesto con nivel salarial O31, con vigencia 02 de enero de 2019.

Mediante Oficio No. DGA/0622/2022 de fecha 16 de mayo de 2022, emitido por la Direccién General
de Administracion de la Secretaria de Cultura, se comunicé a la Direccion de Administracion y
Finanzas del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, la aprobacion y registro de la modificacién
organizacional, en la que se incluye la conversion de un puesto con nivel salarial L11 a M41 que
corresponde al puesto de Director General del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, conforme a lo
siguiente:

1 Direccion General

3 Direcciones de Area

09 Subdirecciones de Area

15 Jefaturas de Departamento
92 Plazas Operativas
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MISION, VISION Y OBJETIVOS

Misioén

El Fideicomiso para la Cineteca Nacional tiene como misidon rescatar, preservar, conservar,
incrementar y catalogar los acervos filmico y no filmico, mismos que conforman la memoria
cinematografica de México, promover y difundir las mas destacadas obras de la cinematografia
nacional e internacional, asi como la organizaciéon de eventos educativos y culturales, con el
propésito de estimular el desarrollo de la cultura del cine.

Vision

Consolidar al Fideicomiso para la Cineteca Nacional como el principal archivo filmico del pais y uno
de los mas sobresalientes internacionalmente, en colaboracidn con instituciones nacionales e
internacionales que coadyuven al rescate, preservacion, investigacion, promocién y difusion del
patrimonio cinematografico de México y del mundo.

Objetivo General

En términos de lo previsto en el articulo 41, fracciodn |, inciso e), de la Ley Federal de Cinematografia,
es el rescate, conservacion, proteccion y restauracién, de las peliculas y sus negativos; la difusion,
promocion y salvaguarda del patrimonio cultural cinematografico de la Nacion, asi como la
organizacién de eventos educativos y culturales que propicien el desarrollo de la cultura
cinematografica en todo el territorio nacional.

Objetivos Especificos
PRESERVACION

e Propiciar las acciones de mantenimiento, rehabilitacion, restauraciéon y/o conservacion del
patrimonio cultural.

e Fortalecer las acciones de investigacion, identificacion y catalogacion del patrimonio cultural
cinematografico mexicano.

o Clasificar y catalogar los acervos cinematograficos nacionales en diversos soportes (filmicos
y no filmicos).

e Incrementar las colecciones filmicas y no filmicas a través de la implementacion y estimulo
de donaciones, adquisiciones y rescate del patrimonio cinematografico.

e Promover la figura de resguardo para colecciones filmicas privadas con el fin fortalecer la
preservacion del patrimonio cultural cinematografico en convenios que vinculan entidades,
ya sean publicas y/o privadas.
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e Contar con una oferta permanente y de calidad de peliculas que promuevan la formacién de

publicos.

Impulsar el reconocimiento de la diversidad de las expresiones cinematograficas de México
y del mundo.

Reconocer la labor y trayectoria de los creadores.

Apoyar y estimular la presentacion y difusion del trabajo de los creadores filmicos.
Promover de manera amplia las expresiones cinematograficas nacionales e internacionales.
Desarrollar estrategias alternativas de difusidn del cine para comunidades.

Disefar acciones que fortalezcan la presencia del patrimonio cultural filmico de México en
el exterior.

Establecer vinculos con instituciones nacionales y extranjeras de caracter cultural y
educativo publicas, privadas y sociales, con el fin de promover la cinematografia mundial.

DIFUSION

Desarrollar esquemas de difusion y acceso a las actividades programadas por el Fideicomiso
para la Cineteca Nacional.

Fortalecer lineas de acciéon encaminadas a la formacién y enriquecimiento de la cultura
filmica entre el publico del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, a través de programas de
extensién académica.

Crear espacios de analisis y reflexion en torno al cine a fin de propiciar el intercambio de
especialistas.

Desarrollar un programa de exposiciones, asi como actividades y servicios complementarios
para promover el aprecio y conservacion del patrimonio filmico.

Reconocer la labor y trayectoria de los creadores del cine nacional y extranjeros.

Promover de manera amplia las expresiones cinematograficas nacionales e internacionales.
Utilizar sitios web para la difusién del quehacer de las diferentes areas del Fideicomiso para
la Cineteca Nacional.

Utilizar las redes sociales para la difusién de actividades programadas por el Fideicomiso
para la Cineteca Nacional.
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MARCO NORMATIVO

Para efectos del presente Manual de Organizacion, se consideran las disposiciones que se enlistan,
considerando sus reformas vigentes a la fecha de su autorizacién:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Convencion Americana Sobre Derechos Humanos “Pacto de San José de Costa Rica”.

e Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos.

e Pacto Internacional de Derechos Econdmicos, Sociales y Culturales.

e Cadigo Civil Federal.

e Codigo de Etica de la Administracién Publica Federal.

e Cadigo Federal de Procedimientos Civiles.

e Cadigo Fiscal de la Federacion.

e Codigo Nacional de Procedimientos Penales.

e (Cddigo Penal Federal.

e Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.

e Ley General de Archivos.

e Ley General de Bienes Nacionales.

e Ley General de Comunicacion Social.

e Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e Ley General de Cultura y Derechos Culturales.

e Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

e Ley General de Proteccion Civil.

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

e Ley General para el Control del Tabaco.

e Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad.

e Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.

e Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal.

e Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

e Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores.

e Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro.

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

e Ley de Planeacion.

e Ley del Impuesto al Valor Agregado.

e Ley del Impuesto Sobre la Renta.

e Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.
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e Ley del Instituto Nacional de las Mujeres.

e Ley del Seguro Social.

e Ley Federal de Austeridad Republicana.

e Ley Federal de Cinematografia.

e Ley Federal de Derechos.

e Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

e Ley Federal de Proteccién al Consumidor.

e Ley Federal de Remuneraciones de los Servidores Publicos.

e Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Ley Federal del Derecho de Autor.

e Ley Federal del Trabajo.

e Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.

e Ley de Fiscalizacion y Rendiciéon de Cuentas de la Federacion.

e Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal del afio que corresponda.

e Ley Federal de Proteccion a la Propiedad Industrial.

e Ley para Determinar el Valor de la Unidad de Medida y Actualizacion.

e Ley Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional, Relativo al Ejercicio de las Profesiones
en la Ciudad de México.

e Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal que corresponda.

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial.

¢ Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

e Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

e Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta.

e Reglamento de la Ley del Seguro Social en Materia de Afiliacion, Clasificacion de
Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion.

e Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

¢ Reglamento de la Ley Federal de Cinematografia.

o Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Reglamento de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los
Particulares.

e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.

e Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor.

e Reglamento de la Ley General de Cultura y Derechos Culturales.

¢ Reglamento de la Ley General de Proteccién Civil.

e Reglamento de la Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.

e Reglamento de la Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
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¢ Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional, Relativo al Ejercicio
de las Profesiones en la Ciudad de México.

e Reglamento del Cddigo Fiscal de la Federacion.

¢ Reglamento Interior de la Secretaria de Cultura.

e Reglamento de la Ley General para el Control del Tabaco.

e Reglamento de los Articulos 121y 122 de la Ley Federal del Trabajo.

Documentos juridico-administrativos:

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se emiten los Criterios para que los Sujetos
Obligados Garanticen Condiciones de Accesibilidad que Permitan el Ejercicio de los Derechos
Humanos de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales a Grupos Vulnerables.
Acuerdo mediante el cual se aprueba el procedimiento para la modificaciéon de la tabla de
aplicabilidad para el cumplimiento de las obligaciones de transparencia comunes de los sujetos
obligados en el ambito federal.

Acuerdo mediante el cual se aprueba el Programa Nacional de Proteccién de Datos Personales.
Acuerdo mediante el cual se aprueba la tabla de aplicabilidad de las obligaciones de
transparencia comunes de los sujetos obligados del ambito federal, en términos del ultimo
parrafo del articulo 70 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Acuerdo mediante el cual se aprueban las disposiciones administrativas de caracter general para
la elaboracién, presentacion y valoracion de evaluaciones de impacto en la proteccion de datos
personales.

Acuerdo mediante el cual se aprueban las modificaciones a los lineamientos que deberan
observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal en la recepcion,
procesamiento y tramite de las solicitudes de acceso a la informacién gubernamental que
formulen los particulares, asi como su resolucion y notificacién, y la entrega de informacion en
su caso, con excusion de las solicitudes de acceso a datos personales y su correccion, y los
lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal en la recepcion, procesamiento, tramite, resolucién y notificacion de las solicitudes de
acceso a datos personales que formulen los particulares, con exclusion a las solicitudes de
correccioén de dichos datos.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen el procedimiento de
denuncia por incumplimiento a las obligaciones de transparencia previstas en los articulos 70 a
83 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y 69 a 76 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen el procedimiento de
verificacion y seguimiento del cumplimiento de las obligaciones de transparencia que deben
publicar los sujetos obligados del ambito federal en los portales de Internet y en la Plataforma
Nacional de Transparencia, asi como el Manual de procedimientos y metodologia de evaluacién
para verificar el cumplimiento de las obligaciones de transparencia que deben de publicar los
sujetos obligados del ambito federal en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia.
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e Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen el procedimiento para
la atencion de solicitudes de ampliacion del periodo de reserva por parte del Instituto Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.

e Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen los parametros,
modalidades y procedimientos para la portabilidad de datos personales.

e Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Técnicos Federales para la publicacion,
homologacién y estandarizaciéon de la informacién de las obligaciones establecidas en el Titulo
Tercero, Capitulos | y Il de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
que deben de difundir los sujetos obligados en el ambito federal en los portales de Internet y en
la Plataforma Nacional de Transparencia.

e Acuerdo mediante el cual se aprueban los nuevos Lineamientos Generales para que el Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales ejerza la
facultad de atraccion.

e Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de
las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.

e Acuerdo mediante el que se aprueban los Lineamientos Generales que regulan las atribuciones
de las areas encargadas de calificar la gravedad de las faltas, asi como de la notificacion y
ejecucion de las medidas de apremio previstas en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica.

e Acuerdo por el que el Comité Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcién da a conocer la
obligacién de presentar las declaraciones de situacion patrimonial y de intereses conforme a los
articulos 32 y 33 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e Acuerdo por el que se agrupan las entidades paraestatales que se indican al sector coordinado
por la Secretaria de Cultura.

e Acuerdo por el que se emite el Cédigo de Etica de las personas servidoras publicas del Gobierno
Federal.

e Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del
Servicio Profesional de Carrera, asi como el Manual Administrativo de Aplicacion General en
materia de Recursos Humanos y Organizacién y el Manual del Servicio Profesional de Carrera.

e Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y se expide el
Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Control Interno.

e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

e Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

e Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Recursos Financieros.

e Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

e Acuerdo por el que se emite la Politica de Transparencia, Gobierno Abierto y Datos Abiertos de
la Administracion Publica Federal 2021-2024.

e Acuerdo por el que se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y
aprovechamiento de la informdtica, el gobierno digital, las tecnologias de la informacién y
comunicacion, y la seguridad de la informacién en la Administracion Publica Federal.
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Acuerdo por el que se incorpora como un moédulo de CompraNet la aplicacién denominada
Formalizacion de Instrumentos Juridicos y se emiten las Disposiciones de caracter general que
regulan su funcionamiento.

Manual de Operaciéon que contiene las directrices que se deberan observar en el Sistema
Electrénico de Informacion Publica Gubernamental sobre la Adquisiciones, arrendamientos,
servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas denominado “Compranet’,
para la utilizacién del Modulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos, derivados de los
procedimientos de contratacion al amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

Disposiciones Generales que establecen los mecanismos de identificacion digital y control de
acceso que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal
y las empresas productivas del Estado.

Lineamientos de Proteccidon de Datos Personales.

Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder
Ejecutivo Federal.

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracion Publica Federal.
Protocolo de actuacién de los Comités de Etica y de Prevencién de Conflictos de Interés en la
atencion de presuntos actos de discriminacion.

Manual de Organizacién General de la Secretaria de Cultura.

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.

Programa Sectorial de Cultura 2020-2024.

Programa Nacional de Combate a la Corrupcion y a la Impunidad, y de Mejora de la Gestién
Publica 2019-2024.

Relacion de Entidades Paraestatales de la Administracion Publica Federal.

Normatividad Interna:

Quinto Convenio Modificatorio del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Reglas de Operacion del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Manual de Organizacién del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Programa Anual de Trabajo del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Bases para la celebracién de actos juridicos mediante los cuales se podra otorgar el uso o
aprovechamiento de espacios (locales comerciales) en el Fideicomiso para la Cineteca Nacional.
Bases para la celebracion de actos juridicos mediante los cuales se podra otorgar el uso o
aprovechamiento de espacios de estacionamiento (pensiones) en el Fideicomiso para la
Cineteca Nacional.

Cdédigo de Conducta Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Criterios y procedimientos para dar de baja materiales filmicos muy deteriorados en el
Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Estatutos para el Grupo de Trabajo para la valoracién de los proyectos de restauracion del
Laboratorio Digital “Elena Sanchez Valenzuela” en el Fideicomiso para la Cineteca Nacional.
Lineamientos para el uso de bévedas del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Lineamientos y procedimientos para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes
muebles.

Manual de integracion y funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios.
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e Manual de integracién y funcionamiento del Comité de Bienes Muebles del Fideicomiso para la

Cineteca Nacional.

e Manual de integracién y funcionamiento del Comité Interno para el uso eficiente de la energia
del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

e Politicas bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

e Politicas para elaborar convenios de colaboracion entre instituciones.
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FACULTADES Y ATRIBUCIONES

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
Articulo 40. (parrafo décimo segundo)

Toda persona tiene derecho al acceso a la cultura y al disfrute de los bienes y servicios que presta
el Estado en la materia, asi como el ejercicio de sus derechos culturales. El Estado promovera los
medios para la difusién y desarrollo de la cultura, atendiendo a la diversidad cultural en todas sus
manifestaciones y expresiones con pleno respeto a la libertad creativa. La ley establecera los
mecanismos para el acceso y participacion a cualquier manifestacion cultural.

Articulo 73. El Congreso tiene facultad:

X. Para legislar en toda la Republica sobre hidrocarburos, mineria, sustancias quimicas,
explosivos, pirotecnia, industria cinematografica, comercio, juegos con apuestas y sorteos,
intermediacion y servicios financieros, energia eléctrica y nuclear y para expedir las leyes del
trabajo reglamentarias del articulo 123.

XXV. Para establecer el Servicio Profesional docente en términos del articulo 30. de esta
Constitucion; establecer, organizar y sostener en toda la Republica escuelas rurales, elementales,
superiores, secundarias y profesionales; de investigacion cientifica, de bellas artes y de ensefanza
técnica, escuelas practicas de agricultura y de mineria, de artes y oficios, museos, bibliotecas,
observatorios y demas institutos concernientes a la cultura general de los habitantes de la nacién y
legislar en todo lo que se refiere a dichas instituciones; para legislar sobre vestigios o restos fésiles
y sobre monumentos arqueoldgicos, artisticos e histéricos, cuya conservacion sea de interés
nacional; asi como para dictar las leyes encaminadas a distribuir convenientemente entre la
Federacion, las entidades federativas y los Municipios el ejercicio de la funcion educativa y las
aportaciones econdmicas correspondientes a ese servicio publico, buscando unificar y coordinar la
educacion en toda la Republica, y para asegurar el cumplimiento de los fines de la educacion y su
mejora continua en un marco de inclusién y diversidad. Los Titulos que se expidan por los
establecimientos de que se trata surtiran sus efectos en toda la Republica. Para legislar en materia
de derechos de autor y otras figuras de la propiedad intelectual relacionadas con la misma;

XXIX. Para expedir leyes que establezcan las bases sobre las cuales la Federacion, las
entidades federativas, los Municipios y, en su caso, las demarcaciones territoriales de la Ciudad de
México, en el ambito de sus respectivas competencias, coordinaran sus acciones en materia de
cultura, salvo lo dispuesto en la fraccion XXV de este articulo. Asimismo, estableceran los
mecanismos de participacion de los sectores
social y privado, con objeto de cumplir los fines previstos en el parrafo décimo segundo del articulo
40. de esta Constitucion.

Articulo 90. La Administraciéon Publica Federal sera centralizada y paraestatal conforme a la Ley
Organica que expida el Congreso, que distribuira los negocios del orden administrativo de la
Federacion que estaran a cargo de las Secretarias de Estado y definira las bases generales de
creacion de las entidades paraestatales y la intervencion del Ejecutivo Federal en su operacion.
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Las leyes determinaran las relaciones entre las entidades paraestatales y el Ejecutivo Federal, o
entre éstas y las Secretarias de Estado.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Articulo 3o0.- El Poder Ejecutivo de la Unién se auxiliara en los términos de las disposiciones
legales correspondientes, de las siguientes entidades de la administracion publica paraestatal:

.- ...
Il.- Fideicomisos.

Articulo 90.- Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Centralizada y
Paraestatal conduciran sus actividades en forma programada, con base en las politicas que para el
logro de los objetivos y prioridades de la planeacién nacional del desarrollo, establezca el Ejecutivo
Federal.

LEY DE CINEMATOGRAFIA

Articulo 41.- La Secretaria de Cultura tendra las atribuciones siguientes:
l. A través de las unidades administrativas que determine su Reglamento Interior:

e) Coordinar las actividades de la Cineteca Nacional, cuyos objetivos son el rescate,
conservacion, proteccion y restauracion, de las peliculas y sus negativos, asi como la difusion,
promocion y salvaguarda del patrimonio cultural cinematografico de la Nacién. Organizar eventos
educativos y culturales que propicien el desarrollo de la cultura cinematografica en todo el territorio
nacional.

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE CINEMATOGRAFIA

Articulo 58. La Cineteca es la institucion encargada de preservar y rescatar en su forma y
concepcion originales las peliculas, en términos de lo dispuesto por el articulo 6 de la Ley y demas
ordenamientos legales.

La Cineteca tendra a su cargo el archivo y memoria filmica de la producciéon cinematografica
nacional y de las peliculas extranjeras que se distribuyen, exhiben o comercializan en nuestro pais,
que se integra, entre otras fuentes, por las aportaciones que los productores y distribuidores realicen
para su acervo en términos del articulo 39 de la Ley.
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LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES

Articulo 11.- Las entidades paraestatales gozaran de autonomia de gestion para el cabal
cumplimiento de su objeto, y de los objetivos y metas sefalados en sus programas. Al efecto,
contaran con una administracion agil y eficiente y se sujetaran a los sistemas de control establecidos
en la presente Ley y en lo que no se oponga a ésta a los demas que se relacionen con la
Administracién Publica.

Articulo 40.- Los fideicomisos publicos que se establezcan por la Administracién Publica Federal,
que se organicen de manera analoga a los organismos descentralizados o empresas de participacion
estatal mayoritaria, que tengan como propésito auxiliar al Ejecutivo mediante la realizacién de
actividades prioritarias, seran los que se consideren entidades paraestatales conforme a lo dispuesto
en la Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal y quedaran sujetos a las disposiciones de
esta Ley.

Los Comités Técnicos y las directoras o directores generales de los fideicomisos publicos citados
en primer término se ajustaran en cuanto a su integracion, facultades y funcionamiento a las
disposiciones que en el Capitulo V de esta Ley se establecen para los drganos de gobierno y para
personas Titulares de las Direcciones Generales, en cuanto sea compatible a su naturaleza.

Articulo 41.- El Ejecutivo Federal a través de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, quien
sera el fideicomitente Unico de la Administracién Publica Federal Centralizada, cuidara que en los
contratos queden debidamente precisados los derechos y acciones que corresponda ejercitar al
fiduciario sobre los bienes fideicomitidos, las limitaciones que establezca o que se deriven de
derechos de terceros, asi como los derechos que el fideicomitente se reserve y las facultades que
fije en su caso al Comité Técnico, el cual debera existir obligadamente en los fideicomisos a que se
refiere el articulo anterior.

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES

Articulo 22.- La operacion de las entidades paraestatales se regira por los programas sectoriales
en cuya elaboracién participen y en su caso por los programas institucionales que las mismas
formulen y aprueben sus érganos de gobierno, en congruencia con los objetivos y prioridades del
Plan Nacional de Desarrollo.

Para la ejecucion de los programas a que se refiere el parrafo anterior, las entidades elaboraran,
programas anuales a partir de los cuales deberan integrarse los proyectos de presupuesto anual
respectivos.

Igualmente los 6rganos de gobierno emitirdn los criterios y politicas de operacién que las
entidades deban observar, tomando en cuenta la situacion financiera de las mismas y los objetivos
y metas a alcanzar.

Sera obligacién del presidente del 6rgano de gobierno, verificar que en los criterios de operacion
que se definan, se observe lo dispuesto por tanto en los parrafos anteriores, como en los articulos
47 y 48 de la Ley.
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QUINTO CONVENIO MODIFICATORIO AL CONTRATO DE FIDEICOMISO PUBLICO
CONSIDERADO ENTIDAD PARAESTATAL DENOMINADO "FIDEICOMISO PARA LA CINETECA
NACIONAL"

TERCERA. - OBJETIVO. - El objetivo del FIDEICOMISO, en términos de lo previsto en el articulo
41, fraccién |, inciso "e", de la LEY DE CINEMATOGRAFIA es el rescate, conservacion, proteccion
y restauracion, de las peliculas y sus negativos; la difusion, promocion y salvaguarda del patrimonio
cultural cinematografico de la Nacién, asi como la organizacion de eventos educativos y culturales
que propicien el desarrollo de la cultura cinematografica en todo el territorio nacional.

CUARTA. - FINES. - En términos del presente contrato, es fin del FIDEICOMISO, de conformidad
con lo dispuesto en las disposiciones aplicables, llevar a cabo los actos necesarios para dar
cumplimiento a su objetivo, mediante:

a) El uso y aprovechamiento de los bienes e instalaciones que estan o lleguen a estar destinados a
la Cineteca Nacional, mismos que se sefialan a continuaciéon, de manera- enunciativa y no limitativa:
sus salas de exhibicién; bévedas; acervos cinematograficos, analogos y digitales; acervos
videograficos, archivos documentales, bibliograficos e iconograficos referidos al cine, laboratorio de
restauracion digital; videoteca y galeria, y

b) Llevar a cabo los actos necesarios para el mantenimiento de los inmuebles y del equipo e inversion
para el cumplimiento del objetivo del FIDEICOMISO en términos de las disposiciones aplicables.

Lo anterior, de acuerdo con las reglas de operacién del FIDEICOMISO y demas disposiciones
aplicables.

REGLAS DE OPERACION DEL FIDEICOMISO PARA LA CINETECA NACIONAL

Quinta. Del Objetivo. Su objetivo es el rescate, conservacién, protecciéon y restauracion, de las
peliculas y sus negativos; la difusiéon, promocion y salvaguarda del patrimonio cultural
cinematografico de la Nacion, asi como la organizacién de eventos educativos y culturales que
propicien el desarrollo de la cultura cinematografica en todo el territorio nacional.

Sexta. Para dar cumplimiento al objetivo, se llevaran a cabo las siguientes actividades:

I. Actividades sustantivas, aquellas relacionadas directamente con el objeto del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional, y que, seran las siguientes:

a) Rescatar, conservar, proteger y restaurar las peliculas y sus negativos.

b) Difundir y promover el patrimonio cultural cinematografico de la Nacion, dentro y fuera de
sus instalaciones.

c) Salvaguardar el patrimonio cultural cinematografico de la Nacion

d) Organizar eventos educativos y culturales que propicien el desarrollo de la cultura
cinematografica, en sus instalaciones y en el territorio nacional.

e) Las actividades sustantivas que lleve a cabo el Fideicomiso para la Cineteca Nacional
deberan relacionarse con su objetivo.

25



Cadigo

e% CINETECA Manual de Organizacion L9Y-MO-01

¢, NACIONAL

MEXICO

de Fideicomiso para la Cineteca Nacional Emisién Autorlzacién
22/07/2022 22/07/2022

Il. Actividades complementarias, aquellas que no se encuentren directamente contempladas en el
objeto del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, pero que contribuyen a promover en el publico
usuario la experiencia de asistir a las salas de proyeccion- el conjunto arquitecténico, las areas
verdes, las plazas publicas son actividades que la distinguen como un espacio cultural donde se
propicia la formacion de publicos para la difusion de la cultura cinematografica de una forma integral
concibiendo una identidad con sentido de comunidad, podran ser:

a)
b)

c)

d)
e)

)
)]
h)

i)

Espacios de estacionamiento.

Locales, espacios y puntos de venta administrados por el Fideicomiso para la Cineteca
Nacional, o administrados por terceros.

Adquisicion de derechos de peliculas, con la finalidad de que sean exhibidas dentro y fuera
de sus instalaciones en modalidades theatrical y non-theatrical.

Publicacién de programas mensuales, de mano, libros, entre otras ediciones.
Comercializacion de diversos productos, como alimentos y bebidas, que se expendan en
sus instalaciones por si o por terceros.

Llevar a cabo convenios a través de los cuales se pueda encaminar la difusién de la cultura
cinematogréfica.

Colaborar con instituciones gubernamentales o privadas para facilitar espacios que permitan
la colocacién de promocion y publicidad al interior de sus instalaciones.

Comercializacion de diversos servicios de acervos, como puede ser resguardo, digitalizacion
y restauracion de materiales cinematograficos.

Comercializacion de servicios educativos y culturales, como cursos presenciales y a
distancia, programas audiovisuales, etc.
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MEXICO

SERVICIOS QUE PROPORCIONA

El Fideicomiso para la Cineteca Nacional, proporciona los servicios siguientes:

Servicio de imagenes digitales (digitalizacion para obtener una copia de una imagen del acervo
iconogréfico).
Servicio de centro de documentacion.

Servicio de videoteca digital.

Servicio de consulta del catalogo del acervo bibliografico a través de la pagina Web del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Servicio de consulta de expedientes hemerograficos a través de la pagina Web del Fideicomiso
para la Cineteca Nacional.

Servicio de consulta digital de informacion del cine mexicano a través de la pagina Web del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Servicio de busqueda de peliculas exhibidas en el Fideicomiso para la Cineteca Nacional a través
de la pagina Web Institucional.

Servicios de extensidon académica (diplomados, cursos, seminarios, catedras y talleres
impartidos por reconocidos especialistas, académicos, cineastas y expertos en el séptimo arte).
Cursos en linea.

Servicio de galeria (Exposiciones).

Venta de entradas a funciones de cine a través de la taquilla del Fideicomiso para la Cineteca
Nacional.

Venta de entradas a funciones de cine a través del sitio Web del Fideicomiso para la Cineteca
Nacional.

Venta de entradas a funciones de cine a través de la aplicacién de software para teléfonos
inteligentes (APP) del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Venta de bienes de consumo a través de la aplicacion de software para teléfonos inteligentes
(APP) del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Servicio de informacion via telefénica de la programacién de la cartelera cinematografica a
exhibirse en el Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Servicio de renta de las salas de cine del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Servicio de cafeteria (8 %).
Venta de bienes de consumo en punto de venta (dulcerias).

Venta de articulos promocionales en la tienda del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Servicio de Estacionamiento.
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ESTRUCTURA ORGANICA

Direccion General del Fideicomiso para la Cineteca Nacional*

Unidad Juridica

Departamento de Asuntos Juridicos
Unidad de Informatica

Direcciéon de Acervos

Subdireccién de Preservacién de Acervos
Departamento de Preservacion de Acervos
Departamento de Curaduria

Subdireccién de Investigacion de Acervos
Departamento de Documentacion y Catalogacion
Departamento de Andlisis y Organizacion Documental

Subdireccion de Operacion de Salas
Departamento de Apoyo Técnico y Proyeccion
Departamento de Operacion de Salas

Direccién de Difusién y Programaciéon
Subdireccién de Programacion
Departamento de Publicaciones
Departamento de Programacion y Enlace Internacional

Direccion de Administraciéon y Finanzas

Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Departamento de Recursos Materiales
Departamento de Servicios Generales
Departamento de Mantenimiento

Subdireccién de Recursos Financieros
Departamento de Control Presupuestal
Departamento de Contabilidad

Subdireccién de Recursos Humanos
Departamento de Remuneraciones

*Transformacion organizacional, mediante Oficio DGA/0622/2022 de fecha 16 de mayo de 2022, emitido por la Direccion General de

Administracion de la Secretaria de Cultura.

28




Codigo

e% CINETECA Manual de Organizacion L9Y-MO-01

(L . . . . .
ﬁ&g&ONAL de Fideicomiso para la Cineteca Nacional Emision Autorizacién
22/07/2022 22/07/2022
ORGANIGRAMA
CULTURA "% CINETECA
iy es NACIONAL
MEXICO

Director General

Director de Area M11 3

Subdirector de

Area N11 9
Jefatura de 031

Departamento y 011 15

Total 28
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OBJETIVO Y FUNCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DEL
FIDEICOMISO PARA LA CINETECA NACIONAL
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Direccion General del Fideicomiso para la Cineteca Nacional

Objetivo

Dirigir las actividades del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, mediante el desarrollo de planes,
programas y politicas que suministren los recursos humanos, materiales y financieros necesarios
con el propésito de rescatar, preservar, conservar, proteger y restaurar las peliculas, sus negativos
y los documentos y materiales graficos e iconograficos vinculados con la memoria cinematografica
del pais; asi como difundir, promover y salvaguardar el patrimonio cultural cinematografico de la
nacion con exhibiciones, publicaciones y eventos educativos y culturales que propicien el desarrollo
de la cultura cinematografica en todo el territorio nacional.

Funciones

1.

Cumplir con las facultades y obligaciones establecidas en el articulo 59 de la Ley Federal de
las Entidades Paraestatales, considerando lo siguiente:

Administrar y representar legalmente a la entidad; para ejercer las mas amplias facultades
de dominio, administracion y pleitos y cobranzas, aun de aquellas que requieran de
autorizacion o clausula especial segun otras disposiciones legales o reglamentarias.

Formular los programas institucionales de corto, mediano y largo plazo, asi como los
presupuestos de la entidad y presentarlos para su aprobacion al Comité Técnico, se
pongan en marcha y se cumplan de acuerdo con lo establecido en los objetivos y metas.
Si dentro de los plazos correspondientes la Directora o Director General no diere
cumplimiento a esta obligacion, sin perjuicio de su correspondiente responsabilidad, el
Comité Técnico procedera al desarrollo e integracion de tales requisitos.

Instruir a su personal para la elaboracion y expedicion del Manual de Organizacion de la
Cineteca Nacional, asi como también aquellos manuales de procedimientos y servicios,
necesarios para el funcionamiento del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Establecer los métodos que permitan el 6ptimo aprovechamiento de los bienes muebles e
inmuebles de la entidad.

Tomar las medidas pertinentes a fin de que las funciones de la entidad se realicen de
manera articulada, congruente y eficaz.

Establecer los procedimientos para controlar la calidad de los suministros y programas, de
recepcion que aseguren la continuidad en la fabricacion, distribucion o prestacion del
servicio.

Proponer al Comité Técnico el nhombramiento o la remocion de los directores(as) y
subdirectores(as) de area del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, determinando sus
atribuciones y obligaciones, y la fijacion de sueldos y demas prestaciones conforme a las
asignaciones globales del presupuesto de gasto corriente aprobado por el propio Comité.
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- Recabar informacion y elementos estadisticos que reflejen el estado de las funciones de la
entidad para asi poder mejorar la gestion de la misma.

- Establecer los sistemas de control necesarios para alcanzar las metas u objetivos
propuestos.

- Presentar periédicamente al Comité Técnico el informe del desempefo de las actividades
de la entidad, incluido el ejercicio de los presupuestos de ingresos y egresos y los estados
financieros correspondientes. En el informe y en los documentos de apoyo se cotejaran las
metas propuestas y los compromisos asumidos por la direccion con las realizaciones
alcanzadas.

- Establecer los mecanismos de evaluacion que destaquen la eficiencia y la eficacia con que
se desempefie la entidad y presentar al Comité Técnico por lo menos dos veces al afio la
evaluacion de gestion con el detalle que previamente se acuerde con el Comité y
escuchando al Comisario(a) Publico(a).

- Dirigir la ejecucion y cumplimiento de los acuerdos y resoluciones del Comité Técnico, con
el fin de dar cumplimiento a la normatividad correspondiente y con ello coordinar la gestién,
operacion y los proyectos sustantivos y administrativos que realiza el Fideicomiso para la
Cineteca Nacional.

- Suscribir, o delegar la suscripcion a la Direcciéon de Administracion y Finanzas, en su caso,
los contratos colectivos e individuales que regulen las relaciones laborales de la entidad
con sus trabajadores(as); y

- Las que senalen las otras Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos y demas disposiciones
administrativas aplicables.

En cumplimiento al articulo 15 del Reglamento de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales, el Director(a) General con el objeto de garantizar que la conduccion del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional, se sustente en criterios de eficiencia, eficacia y
productividad, y de alcanzar las metas y objetivos de los programas institucionales respectivos,
debera instrumentar y ejecutar en sus términos los acuerdos que dicte el Comité Técnico;
cumplir con las disposiciones aplicables; establecer indicadores de gestion y sistemas
adecuados de operacion, registro, informacion, seguimiento, control y evaluacién de las
operaciones de la entidad; instrumentar y supervisar el cumplimiento de programas de
modernizacioén, descentralizacion, desconcentracion, simplificacion administrativa y de
capacitacién actualizacion y entrenamiento de personal, establecer, con autorizacién del
Comité Técnico, los sistemas de administracién de personal e incentivos, asi como vigilar que
los distintos niveles de servidores(as) publicos(as) de la entidad, desarrollen sus actividades
con sujecién a lo establecido en este articulo.

Emitir las disposiciones, lineamientos y criterios, que regulen las funciones y actividades del

Fideicomiso para la Cineteca Nacional, en aquellas materias que no estén reguladas
expresamente por otras disposiciones normativas.
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10.

Otorgar o revocar poderes generales y especiales, incluso los que requieran autorizacion o
clausula especial, para que las operaciones del Fideicomiso para la Cineteca Nacional se
realicen de acuerdo con lo establecido en el marco juridico aplicable, asi como que se
desarrollen dentro de un esquema de control interno.

Ejercer las facultades conferidas por la Fiduciaria, como Delegado(a) Fiduciario Especial, en
cumplimiento de los fines y objetivos del Fideicomiso.

Autorizar proyectos de investigacion que enriquezcan la memoria cinematografica del pais y
del mundo, que permitan lograr mejoras en el desempefio de la operacion del Fideicomiso
para la Cineteca Nacional.

Enviar mensualmente los estados financieros a la Fiduciaria.

Instruir a la Unidad Juridica, a incluir en la Normateca Interna las Reglas de Operacion, el
Manual de Organizacién, y procedimientos, asi como la normatividad interna emitida por las
areas sustantivas y administrativas.

Propondra al Comité Técnico, los 6rganos colegiados internos que establecen y norman las
diversas disposiciones legales que regulan su operacion, encontrandose dentro de los
mismos, los comités de adquisiciones, arrendamientos y servicios, obra publica y servicios
relacionados con las mismas; de informatica, de enajenacion de bienes muebles e inmuebles,
para su aprobacion y dichos comités deberan informar el resultado de las sesiones.

Para cumplir con los fines del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, el (la) Director(a)
General, podra:

- Determinar las estrategias que permitan a la Entidad hacerse de recursos propios que
permitan el cumplimiento de los objetivos institucionales.

- Establecer la forma en que se realizara el uso y aprovechamiento de los bienes e
instalaciones del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

- Establecer los criterios para la apertura de puntos de venta.
- Establecer los criterios para la determinaciéon de precios de productos.

- Determinar, en conjunto con la Direccién de Acervos, los materiales que seran restaurados
y/o digitalizados en las instalaciones del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

- Determinar, en conjunto con la Direccién de Difusiéon y Programacion, la adquisicion de
derechos de peliculas.

- Expedir copias certificadas de documentos que obren en los archivos del Fideicomiso para
la Cineteca Nacional.
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Instruir a su personal en el ambito de su competencia, en la atencién a las solicitudes de
acceso a la informacion que se realicen al amparo de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, y dar cumplimiento a las obligaciones derivadas de dicha

Ley.
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Unidad Juridica

Objetivo

Representar y asesorar legalmente al Fideicomiso para la Cineteca Nacional, en asuntos oficiales,
judiciales y administrativos, de conformidad con la normatividad aplicable, actuando como area
preventiva y representar al Fideicomiso para la Cineteca Nacional en juicios y cobranzas que se
interpongan en pro o en contra, para proporcionar los elementos para el funcionamiento del mismo.

Funciones

1.

10.

Representar al Fideicomiso para la Cineteca Nacional en asuntos oficiales, juridicos y
administrativos que lo requieran, para conducirse legalmente.

Asesorar en materia de lineamientos juridicos a las distintas areas que conforman el
Fideicomiso para la Cineteca Nacional y a los diversos comités que existen, para proporcionar
los elementos juridicos necesarios con el fin de evitar repercusiones juridicas.

Realizar las gestiones legales y administrativas necesarias ante las diversas dependencias y
entidades de la administracion publica federal y local, con la finalidad de que el Fideicomiso
para la Cineteca Nacional cuente con los elementos para su funcionamiento y operacion.

Sancionar convenios, contratos y demas documentos juridicos en los que intervenga el
Fideicomiso para la Cineteca Nacional, con el fin de actuar legalmente evitando posibles
contingencias legales.

Coordinar con las distintas areas del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, el desahogo de
las consultas realizadas de conformidad con lo establecido en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica, con la finalidad de atenderlas dentro de los tiempos establecidos.

Coordinar la aplicacion y obtencion de resultados de la encuesta de control interno
institucional, para su envio a la SFP e informar al OIC.

Colaborar con la Direcciéon de Administracion y Finanzas en la coordinacién de las areas para
la elaboracion e integracion de la informacién del informe de rendicion de cuentas del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional, para su carga en la pagina oficial de la SFP.

Validar, a solicitud de las areas, la elaboracion de las actas de hechos y administrativas, con
el fin de dejar constancia de eventos ocurridos al personal de Fideicomiso para la Cineteca
Nacional.

Asesorar juridicamente al personal del Fideicomiso para la Cineteca Nacional en temas de
hostigamiento sexual que puedan sufrir, para en su caso presentarlo al Comité de Etica y darle
acompanamiento en la materia.

Atender y dar seguimiento a los demas asuntos que le sean encomendados por el (la)
Director(a) General del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.
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Departamento de Asuntos Juridicos

Objetivo

Asistir legalmente a todas las areas del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, atendiendo todos los
asuntos juridicos que se le presenten en el ejercicio de sus funciones sustantivas, operativas y
administrativas y como resultado de los derechos y obligaciones que contrae al manejarse en el
marco de la legislacion vigente.

Funciones

10.

Apoyar al Titular de la Unidad Juridica en los servicios de asesoria que brinda a las areas que
integran el Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Representar legalmente al Fideicomiso para la Cineteca Nacional en el ejercicio de las
atribuciones delegadas por el Titular de la Unidad Juridica, ante autoridades competentes
como resultado de los derechos y obligaciones que contrae.

Realizar los tramites administrativos, extrajudiciales, jurisdiccionales y judiciales que le sean
delegados por el Titular de la Unidad Juridica.

Elaborar los instrumentos juridicos, entre ellos contratos y convenios, que requieran y
demanden las areas que integran el Fideicomiso para la Cineteca Nacional, en apego a las
instrucciones que reciba del Titular de la Unidad Juridica.

Establecer el marco juridico de los convenios, contratos, cartas compromiso y/o cualquier
documento que implique obligaciones y/o derechos al Fideicomiso para la Cineteca Nacional,
que le sea solicitado por el Titular de la Unidad Juridica.

Apoyar al Titular de la Unidad Juridica en la formalizacién de cualquier instrumento juridico
que establezca derechos y obligaciones al Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Apoyar la realizacién del tramite y la formalizaciéon de convenios de terminacion voluntaria ante
la Junta Federal de Conciliacién y Arbitraje.

Dar seguimiento ante las autoridades competentes, a todo tipo de demandas o reclamaciones
delegadas por el Titular de la Unidad Juridica, hasta concluir con el proceso respectivo.

Apoyar en la ejecucion de las acciones de representacion legal o judicial ante autoridades
competentes.

Apoyar a las areas del Fideicomiso para la Cineteca Nacional que soliciten asesoria, en la
atencién a las solicitudes de acceso a la informacién que se realicen al amparo de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica.
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11.

12.

13.

14.

Revisar la normatividad que se genere y que sea aplicable al Fideicomiso para la Cineteca
Nacional, con el objeto de difundirla oportunamente.

Establecer y mantener relaciones de coordinacion con las diversas Instituciones Publicas y
Privadas, para darle el seguimiento adecuado a los tramites, procedimientos, etc., iniciados
ante ellas.

Elaborar y presentar a la Unidad Juridica, informes y reportes especiales que le sean
requeridos y que sean de su competencia.

Realizar las demas funciones de su competencia que le sean asignadas por el (Ia) Titular de
la Unidad Juridica.
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Unidad de Informatica

Objetivo

Apoyar a disefiar e implementar soluciones para el impulsar el uso y aprovechamiento de la
informatica, el gobierno digital, las tecnologias de la informacién y comunicaciones, y de la seguridad
de la informacién en el Fideicomiso para la Cineteca Nacional, mediante la utilizacion de las técnicas,
equipos, software y sistemas, a fin de apoyar los objetivos y procesos sustantivos de la institucion y
con apego a la normatividad en la materia

Funciones

1.

Aplicar las politicas y demas disposiciones en materia de la Estrategia Digital Nacional; asi
como del acuerdo por el que se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y
aprovechamiento de la informatica, el gobierno digital, las tecnologias de la informacion y
comunicacion, y la seguridad de la informacién en la Administracion Publica Federal.

Ayudar a las areas requirentes a registrar en la Herramienta de Gestién de la Politica TIC las
solicitudes en el Portafolio de Proyectos de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion
(POTIC)

Ayudar a las areas requirentes a registrar en la Herramienta de Gestion de la Politica TIC 2.0
las solicitudes de dictamen técnico relacionados a los proyectos aprobados en el POTIC del
ejercicio fiscal correspondiente; cuando se pretenda adquirir, arrendar o contratar servicios de
bienes de TIC.

Administrar y vigilar el cumplimiento de los contratos en que figure como administrador de los
mismos, conforme a las obligaciones establecidas en cada uno de ellos.

Observar las politicas tecnoldgicas aplicables a los proyectos de TIC y Sl, conforme a las guias
y lineamientos establecidos por la Coordinacion de Estrategia Digital Nacional.

Observar, implementar y operar los criterios generales de seguridad de la informacion
conforme a los procesos de administracion de la seguridad de la informacion y, de operacion
de los controles de seguridad de la informacién y del equipo de respuesta a incidentes de
seguridad en TIC en la Institucion, establecidos en las politicas y demas disposiciones en la
materia de TIC.

Mantener en operacién un modelo de gobierno de TIC en la Institucién, para efectuar, entre
otras acciones, el analisis de las oportunidades de aprovechamiento de las TIC, la planeacion
estratégica de TIC y asegurar la adecuada organizacion al interior de la UTIC para la gestion
de sus procesos y vinculacién ordenada con sus usuarios.

Dar acompafiamiento técnico, en su caracter de area técnica y a peticion de las areas
requirentes, en los procedimientos de contratacion de TIC, mediante su participacion en los
actos en que se prevea y soliciten su intervencion.
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Disefiar y mantener actualizada la arquitectura empresarial de los servicios de TIC y definir
las especificaciones técnicas para satisfacer las necesidades actuales y proyectadas de la
Institucion, considerando que se deben incluir las definiciones de los niveles de seguridad,
capacidad, disponibilidad y continuidad de la operacién de TIC.

Mantener actualizado el catalogo de servicios y bienes de TIC, a través de la Herramienta de
Gestion de la Politica TIC 2.0.

Administrar la continuidad de servicios de TIC, que aseguren a la Institucion el minimo impacto
en caso de alguna interrupcion en los servicios de TIC.

Establecer y actualizar un el repositorio de configuraciones, en el que se integren las
soluciones tecnoldgicas y sus componentes, asi como la informacion funcional y técnica de
éstos y la relativa a los diversos ambientes y arquitecturas tecnolégicas de la UTIC, como
elementos de configuracion, con la finalidad de facilitar su acceso a los involucrados en los
procesos de la UTIC, cuando éstos asi lo requieran para la operacion del proceso respectivo.

Monitorear los diferentes dispositivos de la infraestructura y de los servicios de TIC, la
ejecucion de las tareas de la operacion, con el propésito de identificar eventos para prevenir
o solucionar fallas e incidentes.

Atender y dar seguimiento a los demas asuntos que le sean encomendados por el (la)
Director(a) General del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

39



¢, NACIONAL

MEXICO

Codigo

GINETECA Manual de Organizacion L9Y-MO-01

de Fideicomiso para la Cineteca Nacional Emisién Autorlzacién
22/07/2022 22/07/2022

Direccion de Acervos

Objetivo

Rescatar, conservar, incrementar, catalogar e investigar los acervos filmicos y no filmicos del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional, a través de dirigir y administrar los recursos destinados al
cumplimiento de estas funciones de catalogacion e identificacion, para enriquecer y preservar el
patrimonio y la memoria cinematografica nacional.

Funciones

1.

Dirigir las funciones de resguardo, preservacion, conservacion, catalogacion e investigacion
de los acervos filmicos y no filmicos del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, para
enriquecer los acervos.

Dirigir y participar activamente en trabajos de rescate, recopilacion, copiado y restauracion de
materiales cinematograficos, estableciendo contacto con instituciones publicas o privadas,
productores, distribuidores y laboratorios, para enriquecer los acervos filmicos y no filmicos
del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Conducir la aplicacion de los lineamientos establecidos, para proporcionar a los interesados
las consultas y el acceso a los acervos filmicos y no filmicos del Fideicomiso para la Cineteca
Nacional, con el fin de mantener el cuidado y la conservacién del material filmico y no filmico.

Dirigir y coordinar el desarrollo de proyectos de digitalizacion del Fideicomiso para la Cineteca
Nacional, los cuales incluyen gestiones ante instituciones publicas y privadas, productores o
particulares, para rescatar y enriquecer la memoria cinematografica del pais.

Conducir las funciones de revision, diagnéstico, limpieza, preservacién y en su caso
restauracion de los materiales contenidos en los acervos.

Dirigir la realizacion de inventarios de los acervos filmicos y no filmicos, con el fin de mantener
actualizada la informacion y vigilar el estado fisico, para tomar acciones que permitan su
conservacion.

Coordinar y trabajar activamente en el catalogo de acervos o base de datos, para conocer el
material filmico y no filmico del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Consolidar relaciones con archivos cinematograficos, universidades, instituciones publicas y
privadas, asi como con la FIAF, para intercambiar informacién, conocimientos, avances y
materiales e implementar proyectos de trabajo en comun, de acuerdo a las politicas y
lineamientos establecidos por el Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Presentar a la consideracion y autorizacion de la Direccion General el presupuesto anual de

su area, asi como los programas, proyectos y presupuestos especiales que se requieran, para
llevar a cabo las funciones encomendadas.
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10. Establecer comunicacion permanente con la Direccion de Administracion y Finanzas para el
suministro de recursos humanos, materiales y técnicos, para el logro de los objetivos del area.

11.  Atender y dar seguimiento a los demas asuntos que le sean encomendados por el (la)
Director(a) General del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.
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Subdireccion de Preservacion de Acervos

Objetivo

Mantener el control y conservacion de los acervos filmico y no filmico del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional, para contribuir con su preservacion, conservacion, resguardo e incremento, a
través de la organizacion, actualizacidon y sistematizacion de la informacién sobre ellos y la
supervision de la gestion de recursos para el desarrollo de las actividades.

Funciones

1.

Coordinar y controlar la implementaciéon de las condiciones, acciones y estrategias de
preservacion, acopio, conservacion, resguardo y control del acervo filmico y no filmico del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional, para cumplir con los objetivos de la institucion,
considerando los lineamientos establecidos y recomendaciones emitidas por la FIAF.

Supervisar la recepcion y registro de los materiales que ingresan al Fideicomiso para la
Cineteca Nacional por depodsito legal, donacion, adquisicién, copiado o digitalizacion, la
asignacion de los lugares y numeracion en las bévedas y la apertura de los expedientes
correspondientes, para enriquecer el acervo del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, que
permita el resguardo de los materiales filmicos y no filmicos.

Coordinar la recepcion y registro de materiales filmicos que ingresan al Fideicomiso para la
Cineteca Nacional por préstamo, para controlar su ingreso, preservacion y salida.

Supervisar el manejo de los expedientes de los acervos filmicos y no filmicos, para mantener
un control de la informacién que permita su acceso.

Coordinar y supervisar la realizaciéon de inventarios tanto de material perteneciente a los
acervos, como de material que se encuentra en custodia, para mantener un orden que permita
el acceso las colecciones del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, asi como aquellas que
estan en el interior de sus bdévedas.

Coordinar la revision técnica que se le hace por primera vez al material que ingresa y
periddicamente al material que forma parte de los acervos, asi como la que se realiza para su
proyeccién, devolucién o copiado en laboratorio.

Supervisar la preparacion y entrega del material que se proyectara en las salas del

Fideicomiso para la Cineteca Nacional, para exhibiciones internas, publico en general,
circuitos culturales y préstamos a otros archivos.
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Coordinar la revision y preparacion del material del acervo que sera prestado para festivales
o eventos especiales, para la difusién de la cultura filmica en el pais.

Evaluar e informar a la Direccion de Acervos y a la Subdireccion de Programacion, las
condiciones que presenta el material del acervo programado para proyeccion al publico o en
eventos especiales, para prevenir posibles dafos al material y una proyeccién deficiente.

Coordinar las actividades relacionadas con el manejo del acervo filmico y no filmico, como
sacar y guardar las peliculas para su revision y trasladarlas o recogerlas de las salas.

Coordinar la recopilacién de los informes y supervisar que los datos obtenidos en todas las
areas sobre los acervos filmicos y no filmicos sean integrados a la base de datos de los
acervos del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, para que ésta se encuentre
permanentemente actualizada.

Realizar las gestiones ante las areas administrativas correspondientes, para contar con los
insumos y servicios técnicos necesarios para cumplir con sus programas.

Controlar el inventario de insumos y validar las existencias requeridas de material filmico
virgen, para llevar a cabo las actividades del area.

Investigar productos o servicios, que por su naturaleza técnica especializada resultan dificiles
de encontrar en el mercado convencional, en caso de que sea necesario, para el desempefo
de las funciones del area.

Coordinar la atencién de solicitudes de informacion o de servicios relativos a los acervos, tanto
de otras areas del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, como de instituciones o usuarios
externos que han sido debidamente autorizados por la Direccidon de Acervos, para permitir el
acceso a la informacioén y su difusion.

Supervisar la elaboracién de los indicadores de gestion para dar a conocer el desemperio del
area y la toma de decisiones.

Presentar a su superior inmediato los informes que le sean requeridos para permitir el acceso
a la informacion para la toma de decisiones.

Proporcionar la informacién de las necesidades para la operacion que permita la elaboracion
del presupuesto del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Colaborar en la determinacién de estrategias y acciones concretas de preservacion y
conservacion, siguiendo los lineamientos establecidos, con la finalidad de mantener los
acervos filmico y no filmico del Fideicomiso para la Cineteca Nacional bajo control y en las
mejores condiciones posibles.
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20. Instalar las medidas que permitan incrementar, mantener y proteger el patrimonio constituido

21.

22.

por el acervo iconografico, tecnoldgico, las colecciones especiales y videogréafico del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional, mediante los trabajos de preservacion, conservacion,
resguardo y control de los mismos, supervisando su clasificacion, catalogacion y colocacion,
con el fin de conservar en archivos oficialmente reconocidos y sometiéndolo al tratamiento
segun las normas de conservacion.

Recopilar, organizar y verificar los datos que proporcionan las diferentes areas de la
Subdirecciéon, para mantener actualizada la informaciéon sobre los acervos filmicos y no
filmicos del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, asi como la de los materiales que estan
en su custodia o le han sido prestados, mediante el control y registro diario en la Base de
Datos correspondiente.

Realizar las demas funciones de su competencia que le sean asignadas por el (la) Titular de
la Direccién de Acervos.
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Departamento de Preservaciéon de Acervos

Objetivo

Analizar y determinar las estrategias de preservacion y conservacion de los acervos filmicos y no
filmicos con base en los lineamientos establecidos y recomendaciones de la FIAF y otros organismos
internacionales dedicados a la preservacion de patrimonio cultural, con la finalidad de preservar en
buen estado el patrimonio cinematografico, iconografico, videografico y documental del Fideicomiso
para la Cineteca Nacional.

Funciones

1.

10.

11.

Analizar y determinar las estrategias de conservacioén y preservacion del material filmico y no
filmico (colecciones y acervos especiales) para su conservacion.

Llevar a cabo las labores para monitorear el estado de conservacién y desarrollar las
propuestas de intervencion en materiales especificos para su proteccion.

Determinar el estado de conservacion del material filmico con base en los resultados del
diagnostico de acidez del material con soporte de acetato de celulosa para otorgar el
tratamiento adecuado.

Desarrollar los proyectos de investigacion, clasificacion y estabilizacion del material no filmico
a fin de dar cumplimiento a los mismos.

Analizar e interpretar la informacion proporcionada por el sistema de monitoreo de condiciones
ambientales (data loggers) con el objeto de determinar el funcionamiento de los equipos de
climatizacion de las bovedas de almacenamiento.

Supervisar las medidas de proteccion y seguridad de los acervos a fin de evitar posibles
contingencias y accidentes que se pueden prevenir.

Elaborar y coordinar proyectos para la conservacion del patrimonio con el fin de promover su
proteccion y adecuado manejo.

Participar en las acciones para la proteccidon y seguridad del acervo, recomendando
estrategias a fin de evitar problemas en su custodia.

Vigilar que los parametros adecuados y las condiciones especificas en el lugar de
almacenamiento sean las adecuadas para promover su conservacion (temperatura, humedad
relativa, ventilacion vy filtrado).

Realizar el diagnéstico de acidez en el material filmico con soporte de acetato de celulosa
para su adecuado manejo y proteccion.

Asesorar a otros departamentos sobre el manejo de los acervos a fin de garantizar su
adecuada proteccion.
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12.

13.

14.

15.

16.

Revisar y verificar el sistema de monitoreo de las condiciones de almacenamiento dentro de
las bévedas para asegurar su funcionamiento.

Capturar los resultados del diagnéstico de acidez en la base de datos para contar siempre
con informacién confiable y expedita a fin de elaborar los reportes que le son requeridos.

Realizar la estabilizacion de los materiales que requieren las colecciones y acervos especiales
para su mejor conservacion o0 en su caso restauracion.

Disefar y elaborar el montaje de exposiciones para los eventos educativos y culturales que
organiza el Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Desarrollar las demas funciones que le encomiende el (Ia) Subdirector (a) de Preservacion de
Acervos en el ambito de su competencia.
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Departamento de Curaduria

Objetivo

Codigo
L9Y-MO-01

Emision
22/07/2022

Autorizacion
22/07/2022

Desarrollar criterios que permitan seleccionar material cinematografico y videografico, asi como
coordinar el rescate de la historia oral del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, mediante diversos
procesos de investigacion, que permitan seleccionar material mexicano y extranjero, para su ingreso,
rescate y conservacion y restauracion digital, contribuyendo al enriquecimiento del acervo del mismo
Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Funciones

Recomendar criterios de seleccion de material cinematografico, donde determina la seleccion
del material de acuerdo a su importancia.

Realizar investigaciones en torno a peliculas de ficcién, documentales, colecciones, noticieros
u otros materiales, para contribuir en la actualizacién y/o alimentacién de la base de datos del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Contribuir con las areas de acervo videografico, acervo iconografico y colecciones especiales,
para la investigacion y reconocimiento de materiales correspondientes a las distintas
colecciones que forman parte de los acervos del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Contribuir con el area de trafico de materiales y la Subdireccién de Preservacion de Acervos
en la evaluacion de materiales filmicos y videograficos, para determinar porque es importante
su digitalizacion o restauracion.

Establecer comunicacién con instituciones, productores, distribuidores y duefios de peliculas
o colecciones filmicas, con el objeto de promover convenios que permitan proteger materiales
en riesgo de deterioro o pérdida, en posesién de particulares.

Contribuir en el rescate de la historia oral del Fideicomiso para la Cineteca Nacional,
participando en entrevistas a directores cinematograficos, para ser ingresados a la plataforma
del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Conformar con la Subdireccion de Preservacion de Acervos los lineamientos de revision,
calificacién y clasificacion de materiales, aportando elementos para determinar si ingresa o
no el material cinematografico al Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Desarrollar las demas funciones que le encomiende el (Ia) Subdirector (a) de Preservacién de
Acervos en el ambito de su competencia.
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Subdireccion de Investigaciéon de Acervos

Objetivo

Coordinar, supervisar y desarrollar la catalogacién de los acervos filmicos y no filmicos
(videograficos, iconograficos y colecciones especiales) y de los proyectos de investigacion y de
digitalizacion de la Direccion de Acervos para contribuir a las labores sustantivas del Fideicomiso
para la Cineteca Nacional de rescate, clasificacion, conservacion, restauracion, preservacion y
difusion de la obra cinematogréfica contenida en sus acervos.

Funciones

1. Coordinar y supervisar actividades de catalogacion de los acervos filmicos, videograficos,
iconograficos y colecciones especiales del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, bajo las
instrucciones de la Direccidén de Acervos, conjuntamente con la Subdireccidon de Preservacion
de Acervos, para integrar, completar y mantener al dia la base de datos de los acervos del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

2. Coordinar y supervisar el desarrollo de los proyectos de investigacion de los acervos filmicos,
videogréficos, iconogréficos, no filmicos y colecciones especiales de la Direccién de Acervos,
para su documentacion y catalogacion.

3. Coordinar y supervisar el desarrollo de la investigacion de proyectos especiales
conjuntamente con la Subdireccion de Preservacién de Acervos, para dar apoyo a los
proyectos de restauracion.

4. Coordinar y supervisar el desarrollo de criterios de seleccion de materiales filmicos y
audiovisuales no filmicos de acuerdo a las directrices de la Direccion de Acervos, para
identificar los materiales que cumplan con las caracteristicas requeridas para su conservacion
en el Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

5. Participar en organismos internacionales y nacionales que promuevan la proteccion de los
archivos documentales de México a nivel nacional, regional e internacional.

6. Apoyar en las actividades de Acervo de material filmico Videografico e Iconografico del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional para la investigacion y reconocimiento de imagenes
correspondientes a las distintas colecciones que forman parte de los acervos del mismo.

7. Integrar la investigacion documental, entrevistas y visitas a otros archivos en apoyo a los
proyectos de restauracion de la Subdireccion de Preservacion de Acervos de la Direccion de
Acervos, asi como para la integracién de documentos sobre la memoria del cine mexicano.

8. Supervisar la elaboraciéon de diversos informes para las diferentes instancias que lo soliciten,
para cumplir con las obligaciones del area y del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.
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9. Desarrollar proyectos de investigacion y catalogacion relativos al material filmico, videografico

e iconografico no filmico mexicano e internacional en los acervos del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional, a fin de contribuir al rescate y conservacién del patrimonio cinematografico
e incrementar el conocimiento sobre la cinematografia mundial.

10. Realizar las demas funciones de su competencia que le sean asignadas por el (la) Titular de
la Direccién de Acervos.
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Departamento de Documentacion y Catalogaciéon

Objetivo

Coordinar las actividades de documentacion del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, mediante el
manejo de expedientes del material que se mantiene bajo resguardo, preservacion y puesta en
servicio para proporcionar informacién al publico sobre el acervo de documentos bibliograficos,
hemerograficos y documentales sobre temas de cinematografia.

Funciones

1.

10.

11.

Supervisar la apertura y actualizacion de expedientes de prensa, de peliculas nacionales,
peliculas extranjeras, personalidades, festivales, tematicos, etc., para mantener un control del
material bajo resguardo en el Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Controlar los inventarios del material impreso: libros, publicaciones periddicas, tesis,
catalogos, folletos, expedientes de prensa, guiones no publicados, press books, etc., con el
fin de mantener registros del material en el centro de documentacion.

Coordinar la creacion y actualizacion de las fichas catalograficas cada mes, para mantener
actualizada la informacién de los inventarios del centro de documentacion.

Coordinar la busqueda y seleccion del material impreso sobre temas de cinematografia que
sera adquirido por la biblioteca, para hacer uso de la partida presupuestal asignada.

Coordinar la busqueda y gestion de donaciones de materiales documentales, para que se
enriquezca el acervo cultural cinematografico.

Supervisar la gestién y consolidacion de convenios de intercambio de material sobrante, para
incrementar el acervo del centro de documentacion.

Revisar el material recibido por donaciones, para certificar que cubra las necesidades del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Determinar los porcentajes de reprografia de libros y guiones con base en la Ley Federal del
Derecho de Autor, para autorizar su reproduccion.

Controlar el manejo de las bases de datos del Centro de Documentacién, para obtener
registros que proporcionen informacién actualizada.

Supervisar la elaboracion de los indicadores de gestién, para dar a conocer el desempeio del
area y la toma de decisiones.

Presentar a su superior inmediato los informes que le sean requeridos, para permitir el acceso
a la informacién que permita la toma de decisiones.
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12.  Proporcionar al Subdirector(a) de Investigacion de Acervos, la informacién de las necesidades

13.

14.

15.

16.

17.

18.

para la operacion del area, que permita la elaboracién del presupuesto del Fideicomiso para
la Cineteca Nacional.

Examinar los procedimientos del area, incluyendo el de servicio al publico, para determinar
mejoras e instrumentar las adecuaciones pertinentes.

Coordinar las tareas de restauracion y encuadernacion, para mantener el material impreso del
centro de documentacion en condiciones adecuadas para su consulta.

Supervisar que se realicen las suscripciones de publicaciones periddicas nacionales e
internacionales sobre cine, para mantener informacién cinematografica actualizada.

Compilar publicaciones novedosas sobre cine nacional e internacional que contribuyan al
acervo impreso en el centro de documentacion, para su posible adquisicion.

Mantener contacto con investigadores de diversas instituciones educativas, para conseguir el
intercambio de informacién cinematografica.

Realizar las demas funciones de su competencia que le sean asignadas por el(la)
Subdirector(a) de Investigacién de Acervos.
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Departamento de Analisis y Organizacién Documental

Objetivo

Codigo
L9Y-MO-01

Emision
22/07/2022

Autorizacion
22/07/2022

Revisar, analizar y organizar el acervo documental del Fideicomiso para la Cineteca Nacional,

mediante la clasificacion,

administracion y canalizacion de expedientes bibliograficos,

hemerograficos, publicaciones y banco de guiones, para preservar y enriquecer la cultura del cine
en México, ademas de apoyar los eventos culturales organizados por el Centro de Documentacion

y atender las consultas de los usuarios del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Funciones

Gestionar y procesar la coleccion bibliografica, hemerografica, publicaciones periddicas y
banco de guiones para que sean ingresados al acervo documental del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional y ponerlos al servicio del usuario.

Revisar y canalizar el expediente de notas de prensa diarias al area correspondiente para su
clasificacion e integracién a los expedientes hemerograficos.

Elaborar y mantener actualizados los expedientes tematicos de la coleccion hemerogréfica a
partir de las notas de prensa diarias, con el fin de enriquecer e incrementar el acervo
documental del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Revisar las caratulas introductorias de los expedientes hemerograficos de cine nacional,
extranjero y personalidades y asignar numero topografico para su colocacion y localizacién en
el acervo documental del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Revisar las donaciones de guiones no publicados y canalizarlos al area correspondiente para
su integracion al banco de guiones y consulta de los usuarios del centro de documentacion.

Administrar, revisar y actualizar las bases de datos de las colecciones bibliograficas,
hemerograficas, publicaciones periédicas y banco de guiones y subirlas a la pagina web del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional, con el objeto de que puedan ser consultadas por los
usuarios del centro de documentacion.

Atender y orientar a los usuarios del centro de documentacion, con el fin de facilitar la
busqueda de documentacidén que apoye sus investigaciones cinematograficas, histéricas o
biograficas, nacionales o extranjeras.

Coordinar las charlas sobre cine organizadas por el centro de documentacion, como parte de
la oferta académica que ofrece el Fideicomiso para la Cineteca Nacional, para expandir el
estudio del cine nacional y extranjero.

Elaborar y presentar mensualmente a la Subdireccidon de Investigacion de Acervos, los

resultados de las actividades realizadas por el centro de documentacion para su conocimiento
y toma de decisiones.
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10.  Mantener actualizados los inventarios de las colecciones que integran el acervo del centro de

11.

12.

13.

14.

15.

documentacion para llevar un control del registro de la documentacion ingresada y cumplir con
el objetivo del Fideicomiso para la Cineteca Nacional de preservar la documentacion filmica
nacional.

Llevar el control de los usuarios de la biblioteca digital para informar su estatus a la
Subdireccion de Investigacion de Acervos y cumplir con las metas asignadas, o en su caso,
solicitar al area de difusiéon que promocione el espacio de consulta.

Coordinar con editoriales presentaciones de libros sobre cine, con el propdsito de enriquecer
la cultura cinematogréfica de los asistentes al Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Investigar la oferta editorial sobre cine, para promover la compra de libros y revistas que
enriquezcan el acervo del centro de documentacion con la informaciéon mas actual.

Desarrollar todas aquellas funciones que sean de su competencia y le hayan sido
encomendadas por la Subdireccion de Investigacion de Acervos, con el objeto de cumplir con
los objetivos establecidos.

Realizar las demas funciones de su competencia que le sean asignadas por el (la)
Subdirector(a) de Investigacion de Acervos.
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Subdireccion de Operacion de Salas

Objetivo

Codigo
L9Y-MO-01

Emision
22/07/2022

Autorizacion
22/07/2022

Coordinar las actividades humanas, técnicas y administrativas de las salas del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional, que incluye la operacion y mantenimiento del equipo de proyeccion e
instalaciones de las salas cinematograficas, asi como de la administracion de las dulcerias, a través
de la contratacion de personas prestadoras de servicios profesionales y de estructura que cubra el
perfil requerido de cada area, para su funcionamiento y se proporcione la atencién al publico usuario.

Funciones

Coordinar con la Direccién de Difusion y Programacion, la programacién de peliculas en las
salas, para considerar el mantenimiento del equipo de proyeccion y sonido en las mismas y la
exhibicién semanal de las peliculas en las instalaciones del Fideicomiso para la Cineteca
Nacional para el publico usuario.

Elaborar el reporte diario de asistencia a salas y exhibicidon de peliculas, ventas en taquillas,
cafeteria y dulcerias, para contar con la informacion que sustenta diversos informes a emitir
dentro y fuera del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, como el del INEGI.

Planear y aplicar las acciones necesarias de atencion, tales como capacitar al personal en
atencion al publico, manejo y control de crisis, proteccion civil, etc., para proporcionar las
medidas de seguridad y cumplir con las demandas del publico asistente.

Supervisar la dotacion y uso de boletos en los puntos de venta del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional, para su venta al publico y llevar un seguimiento y control de la asistencia
y monto recaudado.

Supervisar el reabastecimiento, existencias, suministro y venta de articulos en puntos de venta
para complementar los servicios al publico asistente a las salas del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional.

Verificar la recepcion de boletaje y entradas del publico en cada una de las salas, para cumplir
con la programacion establecida y llevar un control de la asistencia, la venta y destruccién de
boletos y los recursos que ingresan a las salas del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Supervisar y verificar la adquisicion de productos para dulcerias, cafeterias, tienda y en
general de todos los puntos de venta del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, con el fin de
verificar el abastecimiento de bienes y servicios, lo que contribuira con el cumplimiento de las
metas establecidas para la operacion de salas del mismo.

Autorizar la adquisicidon de productos para los puntos de venta del Fideicomiso para la

Cineteca Nacional como dulcerias, cafeterias y tienda, con el fin de verificar con oportunidad
el abastecimiento de bienes y servicios.
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9. Supervisar la contratacion de personas prestadoras de servicios profesionales como de

10.

11.

12.

13.

14.

estructura, con el perfil requerido para la operacion de las diferentes areas de las salas del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Supervisar la operacion de las salas durante el fin de semana, para atender cualquier
contingencia que se llegue a presentar y proporcionar el servicio que se requiere en las salas
del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Elaborar los roles de trabajo semanal, con el fin de que se atienda la operacion de las salas
aprovechando al personal asignado a las diferentes areas.

Promover la asistencia y formaciéon de nuevos espectadores, para coadyuvar en la difusion y
fomento de las actividades cinematograficas del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, a
través de la realizacion de eventos culturales relacionados con la cinematografia.

Coordinar el uso de salas de proyeccion del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, para la
exhibicién del material filmico en eventos especiales.

Desarrollar las demas funciones que le encomiende el (la) Director (a) de Acervos en el ambito
de su competencia.
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Departamento de Apoyo Técnico y Proyeccion

Objetivo

Supervisar la operacién de los equipos de proyeccion de cine, audio y video, mediante la verificacion
de las condiciones técnicas y mantenimiento del equipo de proyeccion y si se detecta alguna falla,
se busca solucionar el problema y que el personal se encuentre ubicado en su lugar de trabajo, a fin
de ofrecer a los usuarios exhibiciones cinematograficas de calidad.

Funciones

1.

Disefiar programas de mantenimiento preventivo del equipo de proyeccién y audio, en las
diversas instalaciones del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, para solucionar problemas
y que se encuentre en condiciones de operacion.

Analizar las condiciones de operacion de los equipos, para solicitar la reposicion a través de
los programas de adquisiciéon que permita la modernizacion de las salas cinematograficas.

Elaborar un programa de actividades de auxiliares técnicos, de acuerdo a la programacion de
peliculas y actividades programadas, para distribuir el trabajo en las salas del Fideicomiso
para la Cineteca Nacional.

Verificar y mantener la existencia de refacciones e insumos de los equipos instalados en las
salas del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, para el funcionamiento normal de los equipos
a su cargo.

Asesorar a entidades culturales externas del ambito cinematografico, en cuanto a equipo,
refacciones e instalaciones, para compartir conocimientos técnicos y apoyar en el disefio de
nuevos espacios.

Desarrollar las demas funciones encomendadas por el (la) Subdirector (a) de Operacién de
Salas en el ambito de su competencia.
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Departamento de Operacidén de Salas

Objetivo

Verificar el funcionamiento y operacion de las salas de proyeccion del Fideicomiso para la Cineteca
Nacional, mediante la coordinacion, supervisiéon y administracion de los recursos humanos vy
materiales a su cargo, para brindar al publico un servicio de calidad en la exhibicién de las funciones
programadas,

Funciones

1.

10.

11.

Coordinar, controlar y dotar de los insumos necesarios, a los puntos de venta para que
funcionen de acuerdo a los lineamientos del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Verificar que el personal aplique las politicas de atencion al publico, a fin de ofrecer calidad y
calidez en el servicio a los usuarios en general.

Supervisar el control y registro de los productos en los puntos de venta, a fin de prevenir
cualquier anomalia.

Coordinar junto con el area de Mantenimiento las revisiones necesarias, a fin de que las
instalaciones se mantengan en buen estado para el uso del publico asistente a las salas de
exhibicién.

Atender las diversas sugerencias y/o quejas del publico asistente, para subsanarlas y reportar
al Subdirector de Operacién de Salas solo aquellas que requieran un tratamiento especial.

Supervisar y verificar que la informaciéon que se va generando diariamente por la venta de
boletos en la taquilla, asi como la de articulos en los puntos de venta, sea la correcta conforme
al programa instalado por la Unidad de Informatica.

Revisar, verificar, organizar y entregar el efectivo recaudado por los puntos de venta, a la
compania de seguridad para su resguardo.

Elaborar conjuntamente con la Subdireccion de Operacion de Salas, propuestas relativas a
los precios en las dulcerias y someterlas a la consideracion de la Direccién de Acervos.

Supervisar y apoyar cotidianamente las labores operativas de los puntos de venta, asi como
la entrada y salida del publico de las salas.

Elaborar y distribuir los informes respectivos de los puntos de venta, diarios, de fin de semana
y mensuales, que se generan en el area, a las autoridades y dependencias correspondientes
(Direccion General, Direccion de Acervos, Direccion de Administracion y Finanzas, Direccion
de Difusién y Programacion e INEGI).

Elaborar y presentar todos aquellos informes que le solicite la Direccidon de Acervos y la
Subdireccion de Operacion de Salas.
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12. Elaborar la documentacion administrativa que se requiera para el abastecimiento de las
dulcerias, cafeterias, tienda, y en general, de todos los puntos de venta del Fideicomiso para
la Cineteca Nacional.

13. Realizar todas aquellas funciones que sean de su competencia y le hayan sido encomendadas
por el (la) Subdirector (a) de Operacion de Salas.
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Direcciéon de Difusion y Programacion

Objetivo
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22/07/2022
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Dirigir las estrategias y acciones de disefio programatico de peliculas, asi como planear ciclos de
cine nacionales e internacionales en el Fideicomiso para la Cineteca Nacional, mediante la exhibicion
de peliculas atractivas a nuevas generaciones de cinéfilos de todas las edades, para la captacion
del resultado de la produccién cinematogréfica relevante y de nuevos creadores, expandiendo asi la
consolidacion del circuito de exhibicién nacional.

Funciones

Establecer los lineamientos de seleccion de peliculas que integraran la oferta del Fideicomiso
para la Cineteca Nacional y sus circuitos, de acuerdo con los criterios de calidad, relevancia
estética, cultural, valor histérico y representatividad de la época en que fueron producidas
peliculas tanto clasicas como contemporaneas, disponibles, para determinar la exhibicién de
las mejores peliculas.

Establecer, integrar y dirigir el grupo de trabajo, con la participacion de especialistas del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional, que trabajaran en la definicion de la programacion del
mismo, para determinar las peliculas viables a programar en ciclos, muestras y foros.

Autorizar y vigilar la elaboracién de la programacion de las peliculas del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional y que se encuentre vigente, para que contenga en forma detallada los datos
de la programacién de peliculas que se exhibiran.

Establecer y vigilar las politicas para la seleccidon de peliculas, dados los lineamientos
establecidos, a fin de determinar la adquisicién de derechos para su exhibicién.

Dirigir la celebracion de eventos especiales como el Foro Internacional de Cine, las Muestras
Internacionales de Cine, Talento Emergente, con diversas instituciones cinematograficas, con
el fin de lograr la divulgacion del material filmico tanto nacional como internacionalmente.

Establecer y vigilar el desarrollo de las peliculas y procedimientos para la programacion de los
circuitos de exhibicion de peliculas en el area metropolitana de la Ciudad de México y en las
plazas del interior del pais.

Dirigir la programacion en el circuito de exhibicion de red nacional y la creacion de nuevos
circuitos nacionales, para la programacion y exhibicién de material filmico promovido por el
Fideicomiso para la Cineteca Nacional, con la difusion de lo mejor de la cultura cinematografica
mexicana.

Coordinar la generacioén de la informacioén y su divulgacion, a través de la recopilacion de datos

e imagenes necesarias para la elaboracion de textos de calidad que respondan a las
necesidades de la programacion de las peliculas del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Seleccionar y proponer a el (la) Director (a) General diversa programacion filmica, verificando
la asistencia de un representante del Fideicomiso para la Cineteca Nacional a los diversos
festivales mundiales especializados en cine, con la finalidad de evaluar el material
cinematografico y establecer contactos para traer ciclos y peliculas del extranjero.

Disefar e implementar sistemas de informacion, control y evaluacién de resultados que
permitan obtener indicadores de asistencia, la valoracién de medios especializados y reportes
de servicios prestados de manera que refleje en tiempo real el cumplimiento de las actividades
para determinar lineas de accion a partir de los resultados.

Dirigir y coordinar el mantenimiento y conservacion de los bienes muebles e inmuebles que
se encuentran a disposicion del publico, para proporcionar las condiciones de funcionalidad y
operatividad que permitan el logro de los objetivos del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Establecer las estrategias necesarias en medios de comunicacion que permitan captar quejas
y comentarios y asi conocer la opinidon respecto a los servicios que se otorgan en el
Fideicomiso para la Cineteca Nacional, para identificar areas de oportunidad para mejoras de
los servicios institucionales.

Coordinar y consolidar relaciones con diversas instituciones y/o organismos culturales y
educativos de México y del mundo, para instrumentar estrategias que faciliten el intercambio,
préstamo y adquisicion de material filmico, de acuerdo con las politicas y lineamientos del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Establecer contacto con diversas instituciones externas para promover las actividades del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Atender las solicitudes internas y externas para la realizacion de proyecciones y eventos
especiales.

Establecer las lineas de comunicacion social adecuadas para difundir y promover el material
filmico y no filmico del Fideicomiso para la Cineteca Nacional y asi contribuir con el
conocimiento sobre la cinematografia en nuestro pais, mediante la implementacion y
coordinacion de estrategias, lineamientos y procesos de generacion y flujo de informacion
sobre el quehacer del mismo Fideicomiso para la Cineteca Nacional y el contenido de sus
acervos.

Dar cobertura y difusion tanto impresa como audiovisual a las diversas actividades que realiza
el Fideicomiso para la Cineteca Nacional, con el objeto de promover la imagen, el quehacer y
objetivos institucionales, a través de la implementacion de estrategias y procesos, bajo el
marco de la normatividad vigente, que permitan establecer relaciones adecuadas con los
medios de comunicacion social.

Investigar, recopilar y procesar la informacion necesaria para elaborar textos y contar con
imagenes que respondan a las necesidades tanto editoriales como de difusion del Fideicomiso
para la Cineteca Nacional, mediante la operacion de estrategias y procedimientos a través de
medios electrénicos y bajo el marco de los lineamientos establecidos por la Direccion de
Difusién y Programacion.
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Disefar y desarrollar la organizacion de los diferentes eventos y exposiciones que se llevan a
cabo en el Fideicomiso para la Cineteca Nacional, con el propdsito de apoyar la difusion y
promocioén de la cinematografia mexicana y del mundo, mediante la coordinacion, operacion,
supervision y control de estrategias, lineamientos y procedimientos que permitan la realizacion
de estas actividades en el tiempo y forma previstos.

Coordinar el desarrollo de programas de educacién cinematografica, a través de personas
prestadoras de servicios profesionales, que conozcan los procesos de ensefianza-aprendizaje
ademas de los procesos académico-administrativos, en modalidades presenciales y no
presenciales, para fomentar la ampliacion de la cultura cinematografica de la poblacion.

Formular propuestas de plataformas y materiales digitales acordes al tipo de cursos y
diplomados y los recursos tecnolégicos con que cuenta el Fideicomiso para la Cineteca
Nacional, para lograr la mayor cobertura posible y alcanzar la penetracion a la poblacién.

Establecer los criterios para el desarrollo de los materiales de apoyo y consulta pedagdgicos
de cada curso o diplomado disefiados por los docentes en linea o por los facilitadores que
colaboren en las diversas tematicas, para aportar elementos al proceso pedagdgico, asi como
coordinar la elaboracién del material didactico para subir a la plataforma, cuidando que su
estructuracion y secuencia sean pedagogica y metodolégicamente pertinentes para el logro
de los objetivos académicos.

Coordinar la aplicacion del material didactico y materiales de consulta a utilizar en los cursos
o diplomados, asi como en los examenes, y en su caso, sugerir los cambios necesarios, a fin
de que los objetivos y competencias se cubran.

Dar seguimiento, actualizar y evaluar los curriculos de los programas, a fin de que den
respuesta a las lineas establecidas de desarrollo académico.

Gestionar con las areas correspondientes, la disposicion de los espacios fisicos, asi como de
los recursos materiales, humanos y de infraestructura tecnolégica, que permitan aprobar el
uso que se haga de ellos, de conformidad con los requerimientos de los programas educativos.

Disefar e implementar acciones de mejora continua en los cursos y diplomados, derivadas de
la atencién al buzén de quejas, sugerencias, comentarios y felicitaciones, con el fin de
mantener niveles de servicio de calidad en el proceso pedagdgico.

Coordinar la realizacién de programas educativos en las sedes al interior del pais, para
efectuar cursos, ciclos de conferencias y presentaciones de libros, asi como Instrumentar la
vinculacién con instituciones de educacién superior y organismos culturales para realizar
programas conjuntos de educacion cinematografica.

Presentar a la consideracion y autorizaciéon de la Direccion General el presupuesto anual de
su area, asi como los programas, proyectos y presupuestos especiales que se requieran para
llevar a cabo las funciones encomendadas.

Coordinar por medio de formato multimedia, redes sociales y prensa la elaboracién de
anuncios y el envio de materiales a diversos medios de comunicacion electrénica, para dar a
conocer los eventos de caracter académico que se realizan en el Fideicomiso para la Cineteca
Nacional.
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30. Coordinar las acciones encaminadas a concertar la colaboracién institucional entre los

31.

diferentes niveles de gobierno en la difusién y promocion del patrimonio cinematografico, asi
como fomentar la cooperacion y el intercambio cultural, a través de esquemas regionales y
multilaterales, con la finalidad de propiciar un desarrollo cultural equilibrado.

Atender y dar seguimiento a los demas asuntos que le sean encomendados por el (la)
Director(a) General del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.
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Subdireccion de Programacion
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Emision
22/07/2022

Autorizacion
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Supervisar la aplicacion de estrategias de seleccién y organizacion de la programacion
cinematogréfica, mediante la coordinacion con distintos distribuidores y representantes nacionales e
internacionales, para promover contenido cinematografico de calidad.

Funciones

Coordinar y gestionar la celebracion del Foro Internacional de Cine, Talento Emergente, asi
como ciclos, retrospectivas, semanas especiales y las Muestras Internacionales de Cine, con
diversos representantes nacionales e internacionales de la industria cinematogréfica, para
contribuir al desarrollo de la promocién cultural.

Coordinar la exhibicién de una programacion filmica vasta y permanente, que permita al
espectador mexicano conocer la historia y las tendencias actuales del cine en el mundo.

Participar en diversos festivales mundiales especializados en cine, para visionar, seleccionar
y proponer diversa programacion filmica, para la difusién cultural cinematografica de calidad.

Coordinar la programacion cinematografica con distribuidoras, embajadas e institutos
culturales, para ampliar la propuesta de exhibicién de peliculas en el Fideicomiso para la
Cineteca Nacional.

Representar al Fideicomiso para la Cineteca Nacional en conferencias, mesas redondas, foros
de discusién y encuentros con los diversos representantes nacionales e internacionales de la
industria cinematografica, para promover las actividades y la programacién del mismo.

Desarrollar una programacion filmica del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, que permita
posicionarla como una instituciéon lider en el seno de la comunidad filmica nacional e
internacional.

Supervisar las condiciones relativas al registro legal de la obra audiovisual, el pago
correspondiente al tramite de registro, tiempos de exhibicion, certificado de registro de obra 'y
los derechos de explotacién del audiovisual y el certificado de registro de contrato ante el
INDAUTOR, asi como la ficha técnica del audiovisual, para su proyeccion legal.

Coordinar con los proveedores del servicio la traduccién y subtitulaje de las copias de peliculas
adquiridas, para que se les proporcione el material necesario y supervisando el resultado de
su trabajo, asi como el envio de la traduccién peritada de los convenios internacionales de
adquisiciéon de derechos.

Participar como miembro activo en el comité de programacién, proponiendo peliculas para su
integracion a la oferta en Cineteca Nacional y sus distintos circuitos.
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10. Disefar y desarrollar la organizacion de los diferentes eventos y exposiciones que se llevan a
cabo en el Fideicomiso para la Cineteca Nacional, con el propdsito de apoyar la difusion y
promocioén de la cinematografia mexicana y del mundo, mediante la coordinacion, operacion,
supervision y control de estrategias, lineamientos y procedimientos que permitan la realizacion
de estas actividades en el tiempo y forma previstos.

11. Atender y dar seguimiento a los demas asuntos que le sean encomendados por el (la)
Director(a) de Difusién y Programacion.
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Departamento de Publicaciones

Objetivo

Desarrollar las acciones encaminadas a fortalecer una cultura cinematografica de calidad a través
de la produccion editorial generada por el Fideicomiso para la Cineteca Nacional, la organizacion del
contenido editorial e investigacion de la informacién relacionada con la programacion y edicion, para
la publicacion del material contenido en el programa del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, ciclos
especiales, muestras y foros cinematograficos y exposiciones.

Funciones

1.

Supervisar la calidad y contenido de las diferentes publicaciones impresas y en formato
multimedia que disefa y edita el Fideicomiso para la Cineteca Nacional, para que sea acorde
a los lineamientos y objetivos institucionales.

Organizar los contenidos editoriales, para fomentar la cultura cinematografica de calidad a
través de la produccién de materiales para la difusiéon cinematografica.

Supervisar la edicion, redaccion, disefno y distribucion de los diferentes productos y materiales,
en los distintos formatos desarrollados por el Fideicomiso para la Cineteca Nacional, para
verificar la calidad tanto del contenido como de los materiales de produccién editorial.

Supervisar la elaboracion de la produccion editorial del Fideicomiso para la Cineteca Nacional,
para obtener productos de calidad.

Contribuir a estimular la creacién literaria a través de la edicion del trabajo de escritores
mexicanos y extranjeros en el ambito de la cinematografia y promover autores
contemporaneos a nivel nacional e internacional, para ofrecer al publico un acceso a la cultura
cinematografica a partir del trabajo del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Participar en la realizacion ferias de libro que permitan dar a conocer las publicaciones que
realiza el Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Contribuir con otras areas internas involucradas a la divulgacion y actualizacion de informacion
de los diferentes medios existentes en el Fideicomiso para la Cineteca Nacional, para difundir
la cultura cinematografica nacional.

Resolver a partir de la informacién recibida en las sesiones del comité de programacion, el

disefio y edicion del programa mensual del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, para llevar
a cabo la difusion y divulgacion de la cultura cinematografica.

Coordinar las diferentes formas de investigacion cinematografica aplicadas a las publicaciones
del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, a fin de elaborar informacién de calidad.
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10.  Producir contenidos editoriales originales con el fin de evaluar la produccién cinematografica
y ubicarla en un contexto preciso.

11. Atender y dar seguimiento a los demas asuntos que le sean encomendados por el (la)
Subdirector(a) de Programacion.
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Departamento de Programacién y Enlace Internacional

Objetivo

Desarrollar la logistica de la programacion de las salas del Fideicomiso para la Cineteca Nacional,
para apoyar la organizacion del material a proyectar.

Funciones

1.

Elaborar la barra de programacion del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, tomando en
cuenta las instrucciones de la Subdireccién de Programacion y de la Direccién de Difusiéon y
Programacion, asi como los acuerdos del comité de programacion, con el fin de mantener un
orden y control interno, en las diferentes areas sustantivas del Fideicomiso para la Cineteca
Nacional.

Elaborar la cartelera semanal para dar de alta la programacién en el sistema VISTA Cinema.

Proporcionar a otras areas internas, informacion relativa a la programacion y a las actividades
organizadas en el Fideicomiso para la Cineteca Nacional, con el propdésito de propiciar el
trabajo en equipo y mantener abiertos los canales de comunicacion.

Apoyar a la Subdireccion de Programacioén, estableciendo vinculos con instituciones
nacionales y extranjeras de caracter cultural y educativo, publico, privado y social, con el fin
de promover la cinematografia mundial con apoyo externo y recursos adicionales.

Contribuir en la celebracién de Talento Emergente, Foro y las Muestras Internacionales,
festivales, ciclos y retrospectivas realizados por la Cineteca Nacional, para la promocion de
las actividades del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Tramitar en las areas juridica y financiera que las condiciones relativas al registro legal de la
obra audiovisual, el pago correspondiente al tramite de registro, tiempos de exhibicion,
certificado de registro de obra y los derechos de explotacion del audiovisual y el certificado de
registro de contrato ante el INDAUTOR, asi como la ficha técnica del audiovisual, para que
sean acordes a lo pactado por la Subdireccion de Programacion.

Elaborar y dar seguimiento a las cartas compromiso, contratos y convenios celebrados con
los distintos representantes de la industria cinematografica, con el propdsito de exhibir y/o
distribuir peliculas.

Elaborar y dar seguimiento con la Direccidon de Administracion y Finanzas los pagos relativos
a la adquisicién de los materiales filmicos, publicitarios y de promocion de las peliculas
nacionales y extranjeras, para su promocion nacional, asi como de derechos de distribucion
y/o exhibicion de las peliculas nacionales y extranjeras, cotejando la informacién requerida.

Contribuir con sugerencias y proyectos al programa del comité de programacion, para el
enriquecimiento de contenidos.
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10. Elaborar reportes e informes de diferentes periodicidades de las actividades realizadas, para
la Direccién de Difusidon y Programacion; y la Subdireccion de Programacion, con el propdsito
de proporcionar informacién a las diferentes entidades que lo requieran.

11. Atender y dar seguimiento a los demas asuntos que le sean encomendados por el (la)
Subdirector(a) de Programacion.
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Direcciéon de Administracion y Finanzas

Objetivo
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Emision
22/07/2022

Autorizacion
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Dirigir las politicas y programas para la administracién de los recursos humanos, materiales y
financieros del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, proporcionando a las areas sustantivas los
insumos y condiciones para el desempefo de las actividades encomendadas, cumpliendo con la

normatividad aplicable en cada proceso.

Funciones

Representar a la Cineteca Nacional en los actos juridico-administrativos de su competencia,
para salvaguardar los intereses del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Dirigir las actividades para solventar legalmente las observaciones de las auditorias que se
practiquen en las areas a su cargo, a fin de evaluar permanentemente sus procedimientos
operativos.

Participar como representante del Fideicomiso para la Cineteca Nacional en las comisiones,
comités y subcomités que le encomiende el (la) Director (a) General, para el despacho de
asuntos de su competencia.

Definir e implantar con los representantes de las Secretarias de Hacienda y Crédito Publico,
de la Funciéon Publica, de Economia y de Cultura, macro politicas de coordinacion
interinstitucional y las vinculadas con los aspectos operativos, técnicos, fiscales, laborales, de
precios y servicios para la operacion del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Disefar y establecer las normas y lineamientos en materia de planeacién, programacion,
presupuesto y evaluacion del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, de conformidad con las
disposiciones legales vigentes.

Formular las directrices a aplicar de acuerdo al Plan Nacional de Desarrollo y Programa
Nacional de Cultura, a fin de darle concordancia con programas de corto, mediano y largo
plazo.

Dirigir la elaboracion del anteproyecto de presupuesto anual y gestionar sus reprogramaciones
y modificaciones, asi como su ministracion para integrar los programas de inversién conforme
a los requerimientos de las areas.

Instrumentar el sistema integral de informacién para proporcionar a las dependencias
globalizadoras la informacién sistematizada de avance fisico de metas y financieros del
ejercicio del gasto publico.

Instrumentar la elaboraciéon de informes y reportes a las dependencias coordinadora y

globalizadora, asi como al Comité Técnico del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, para el
seguimiento de los procesos de programacion-presupuestacién y evaluacion.
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Coordinar y controlar la recopilacién de la documentacién proveniente de las diferentes areas
del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, que contiene la informacion relativa al desarrollo
de sus funciones, integrarla para su presentacion apegandose a los lineamientos establecidos
y entregandola finalmente a las diferentes instancias superiores.

Definir y proponer al Comité Técnico, las normas y lineamientos aplicables en materia de
programacion, control y evaluacion presupuestal para la operacién del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional.

Coordinar los estudios en materia de planeacién financiera para establecer estrategias de
crédito, financiamiento y viabilidad econémica-financiera de proyectos sustantivos.

Coordinar la implementacion del programa de transparencia de la administracion del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional, para dar cumplimiento a lo que dispone la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, asi como la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Acordar con la Direccion General la estrategia y politicas a aplicar para la administracion de
los recursos humanos, materiales y financieros del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Dirigir las propuestas de modificacién a la estructura organica autorizada que soliciten y, en
su caso, las que propongan las areas directivas, para su autorizacion por la Direccion General,
con base en las disposiciones que emitan las dependencias normativas en esta materia, a fin
de apoyar y orientar en la materia para el funcionamiento del Fideicomiso para la Cineteca
Nacional.

Establecer un modelo de administracién de recursos humanos con enfoque sistémico, que
permita integrar, mantener y desarrollar al personal que forma parte del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional, con el propdsito de coadyuvar con ello en el cumplimiento de sus objetivos
y metas establecidas.

Dirigir la aplicacion de las politicas, normas y lineamientos que emitan las dependencias
normativas para la planeacion de la organizacién, la administracién y el desarrollo del
personal, en lo que se refiere a la baja, alta, promocién, capacitacion, formacion socio-cultural,
equidad de género, remuneracion, prestaciones, servicio social, estimulos y recompensas.

Planear y coordinar las acciones que permitan mantener un clima laboral que permita lograr
la integracion e identificacion institucional del factor humano a la organizacién, como un medio
para coadyuvar al cumplimiento de los objetivos del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Presentar a consideracion de la Direcciéon General el programa de desarrollo institucional, asi
como el programa y el presupuesto anual integrado para su aplicacion en la operacion del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Vigilar que se apliquen las politicas, normas y lineamientos que emitan las dependencias
normativas en la planeacién de los recursos materiales, asi como para la administracion de
los servicios generales, las adquisiciones, arrendamientos y servicios requeridos por el
Fideicomiso para la Cineteca Nacional, para cubrir los requerimientos de las areas que la
integran y cuenten con los insumos y servicios necesarios para el cumplimiento de sus
objetivos.
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Coordinar que se proporcionen los servicios de mantenimiento, transportacion, fotocopiado,
archivo, limpieza, mensajeria, entre otros, que soliciten las areas directivas del Fideicomiso
para la Cineteca Nacional, y con ello verificar que las diferentes areas, cuenten con los
insumos necesarios para llevar a cabo sus actividades de manera constante.

Someter a autorizacién del comité correspondiente la politica de precios de bienes y servicios
que se proporcionan, que permitan mantener el punto de equilibrio de la operacién del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Someter a autorizacién superior los programas, proyectos y presupuestos especiales que se
requieran, en coordinacion con las direcciones del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Dirigir la actualizacién y modificacion de los manuales de organizacién y de procedimientos,
con el propésito de incorporar los cambios estructurales y operativos desarrollados por las
distintas areas del Fideicomiso para la Cineteca Nacional a fin de mantener su vigencia.

Aprobar la instrumentacion del programa interno de proteccion civil del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional, conforme a los lineamientos establecidos en el sistema nacional de
proteccion civil y de la Ciudad de México, para dar cumplimiento a la normatividad en materia
de proteccion civil.

Dirigir la instrumentacion del calendario anual de actividades de la comision mixta de
seguridad e higiene en el trabajo, para la realizacion de los recorridos y actas que deban de
llevarse a cabo, a fin de supervisar que se cumplay se lleven a cabo las actividades y con ello
se disminuyan o eviten el numero de accidentes laborales.

Atender y dar seguimiento a los demas asuntos que le sean encomendados por el (la)
Director(a) General del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.
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Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales

Objetivo

Codigo
L9Y-MO-01

Emision
22/07/2022

Autorizacion
22/07/2022

Coordinar el suministro de los recursos materiales y servicios generales que se requieran para el
funcionamiento de las areas del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, mediante la aplicacion de la
normatividad aplicable, para atender los requerimientos para el funcionamiento de las areas y
promover su uso racional en el Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Funciones

Presentar el programa anual de trabajo de la subdireccion, el programa anual de adquisiciones
y proteccion civil y para gestionar su presentacion y autorizacion por parte de las instancias
internas, su ejecucion, control y evaluacion.

Recibir, analizar y dar seguimiento a las solicitudes de adquisiciones de bienes y servicios que
se concretan en el departamento de recursos materiales, para satisfacer las necesidades de
las areas requirentes del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Autorizar y supervisar los programas de trabajo de los departamentos adscritos al area, para
que estos cumplan con las necesidades propias del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Coordinar el desarrollo de las sesiones de los comités de adquisiciones y bienes muebles, asi
como gestionar la ejecucién de los acuerdos que se adopten, para atender las peticiones de
las areas requirentes.

Proporcionar al Subdirector(a) de Recursos Financieros la informacion relacionada a los
procedimientos de contratacion y con las funciones del area, para atender los requerimientos
de auditoria externa, asi como dar seguimiento a los hallazgos relevantes.

Revisar las condiciones planteadas en los contratos para la formalizaciéon de los servicios, a
fin de verificar que se contemple en estos documentos lo acordado y las condiciones
establecidas en los procedimientos de contratacién.

Planear e instrumentar los procedimientos de licitacion publica e invitacién a cuando menos
tres personas, conforme a las leyes vigentes para cada caso, con el fin adquirir, arrendar y
contratar los bienes y servicios que sean requeridos por las unidades administrativas del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Vigilar la operacion de las comisiones mixtas de seguridad e higiene, asi como las actividades
propias de proteccion civil, para que se realicen de acuerdo a lo que establece la normatividad
correspondiente, con la finalidad de verificar la salvaguarda de personas y usuarios del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Coordinar con la Unidad Juridica, la atencién y solucién de los conflictos que se susciten con

los proveedores y prestadores de servicios, de cualquier causa de incumplimiento por parte
de estos a fin de establecer las sanciones correspondientes.
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10. Realizar los tramites ante el INDAABIN, sobre avallos, folios reales, cédulas de inventarios y

11.

12.

copias certificadas, para obtener documentacién sobre el inmueble que ocupa el Fideicomiso
para la Cineteca Nacional, para presentarla ante los diversos tramites ante las instancias

locales.

Verificar que se mantenga actualizado y resguardado el inventario de bienes de activo fijo
propiedad del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, asi como los que se hayan adquirido,
donado o transferido para dar cumplimiento a la normatividad aplicable en la materia.

Atender y dar seguimiento a los demas asuntos que le sean encomendados por el (la)
Director(a) de Administracion y Finanzas.
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Departamento de Recursos Materiales

Objetivo

Establecer y dar seguimiento a los procedimientos en materia de adquisiciones, arrendamientos,
servicios, almacén, inventario del activo fijo, solicitud de servicios, control, seguimiento de contratos
y trdmite de pagos, mediante la aplicacion de la normatividad juridica aplicable, para obtener los
precios y condiciones que beneficien al Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Funciones

1.

10.

Preparar la documentacion necesaria para llevar a cabo los procedimientos de adquisicién ya
sea por adjudicacion directa, invitacidn a cuando menos tres personas o licitacion publica
hasta su conclusién, a fin de dar cumplimiento a la normatividad en la materia.

Elaborar y proponer las estrategias y practicas en materia de adquisiciones, a fin de obtener
las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad y oportunidad.

Elaborar y proponer estrategias y lineamientos a aplicar para el control de los bienes muebles
y una vez autorizadas, instrumentar su ejecucioén, para el uso de los bienes del Fideicomiso
para la Cineteca Nacional.

Elaborar y proponer el programa anual de adquisiciones y servicios, asi como las
modificaciones que se deriven de su ejercicio y supervisar su ejecucion y control para cumplir
con los objetivos del area.

Elaborar y mantener actualizado el catalogo interno de proveedores y prestadores de bienes
y servicios de la Cineteca Nacional, para contar con la informacién que permita realizar los
procedimientos de contratacion que requiera el Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Validar y presentar al Subdirector(a) de Recursos Materiales y Servicios Generales la
documentacién necesaria sobre los requerimientos del Fideicomiso para la Cineteca Nacional,
para llevar a cabo los comités de adquisiciones, arrendamientos y servicios; obra publica y
bienes muebles, respectivamente.

Integrar la documentacion necesaria para la adquisicion y arrendamiento de bienes y
contratacioén de servicios.

Supervisar la operacion del almacén general del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, a fin
de que se maneje bajo los criterios de racionalidad y austeridad.

Tramitar ante el (la) Subdirector(a) de Recursos Financieros el pago de los bienes adquiridos
y/o de los servicios contratados relacionados con el programa de administracion, para que se
realice de acuerdo con lo establecido en los pedidos y/o contratos respectivos.

Atender y dar seguimiento a los demas asuntos que le sean encomendados por el (la)
Subdirector(a) de Recursos Materiales y Servicios Generales.
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Departamento de Servicios Generales

Objetivo

Codigo
L9Y-MO-01

Emision
22/07/2022

Autorizacion
22/07/2022

Proporcionar al Fideicomiso para la Cineteca Nacional, los servicios generales que requiera el
inmueble, asi como también aquellos servicios con especificidades Unicas que soliciten las areas
requirentes, de tal modo que éstas cuenten con las condiciones adecuadas de trabajo para
desarrollar sus funciones.

Funciones

Aplicar las politicas y las estrategias en materia de servicios generales de conformidad con
los diversos programas de austeridad y disciplina del gasto, para que éstos se brinden de
manera oportuna, proporcionando condiciones adecuadas de trabajo y buscando siempre el
maximo aprovechamiento de los recursos del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, asi como
presentar el Plan de Trabajo correspondiente.

Elaborar y presentar para aprobacion superior, el Programa de Proteccion Civil, para su
aplicacion en las instalaciones del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Presentar al Departamento de Recursos Materiales la propuesta de contratacion de los
servicios especializados que soliciten las areas requirentes o necesite el Fideicomiso para la
Cineteca Nacional.

Controlar el parque vehicular institucional para la optimizacién de los recursos, en cuanto la
dotacién de gasolina, servicios de mantenimientos preventivos y correctivos para la
conservacion de los automotores y a la gestidon de pagos de impuestos y derechos sujetos a
la normatividad vigente aplicable para evitar multas, recargos y sanciones.

Proporcionar el servicio de transporte a funcionarios y de bienes, para apoyar el desarrollo de
las actividades de las diferentes areas del Fideicomiso para la Cineteca Nacional que asi lo
requieran, con la 6ptima utilizacion del parque vehicular institucional.

Controlar la administracion del archivo de la memoria documental del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional, para su conservacion de acuerdo con los lineamientos en la materia, asi
como mantener informadas a las diferentes areas del estado que guarda su archivo
documental en cuanto a vigencia, para depurar el archivo general del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional.

Controlar la administraciéon de la operacion del estacionamiento para garantizar la capacidad
de uso para los diversos asistentes, asi como su funcionamiento.

Atender las solicitudes de servicios de apoyo que le presenten las diferentes areas del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Elaborar y presentar a la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales y/o a la

Direccion de Administracion y Finanzas informes y reportes especiales que le requieran y que
sean afines a las funciones y responsabilidades a su cargo.

75



Codigo

e% CINETECA Manual de Organizacion L9Y-MO-01

¢, NACIONAL

de Fideicomiso para la Cineteca Nacional Emision Autorizacion

MEXICO 22/07/2022 22/07/2022

10. Atender y dar seguimiento a todas aquellas funciones que sean de su competencia y le hayan
sido encomendadas por el (la) Subdirector(a) de Recursos Materiales y Servicios Generales.
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Departamento de Mantenimiento

Objetivo

22/07/2022

22/07/2022

Aplicar las estrategias en materia de remodelacién arquitectonica y mantenimiento de las salas de
cinematograficas, mobiliario y equipo incorporado al inmueble, mediante la programacion del
mantenimiento preventivo y correctivo a través de licitaciones publicas, para la conservacion de los

equipos e instalaciones del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Funciones

Elaborar las especificaciones técnicas para la contratacion de los servicios de mantenimiento,
asi como dar seguimiento a las obligaciones de cada contrato, a fin de que se cuente con los
servicios necesarios para mantenerlos en condiciones de operacion.

Elaborar las propuestas arquitecténicas que contenga el catalogo y rutinas de mantenimiento
de los servicios a realizar en el Fideicomiso para la Cineteca Nacional, buscando que se
contrate al personal especializado en cada materia, para el contexto de funcionalidad de las
salas y del inmueble en su conjunto.

Implementar estrategias y politicas en materia de mantenimiento de bienes muebles e
inmuebles, a fin de evitar su deterioro.

Revisar periédicamente el estado en el que se encuentran las instalaciones y equipamiento
para efectuar las acciones de conservacion o mantenimiento que requieran, o en su caso,
proponer la baja de estos.

Atender las solicitudes de remodelacion, adecuacién, conservacion y mantenimiento que
presenten las diferentes areas del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, para mantener el
equipo, mobiliario e instalaciones en condiciones de operacion.

Participar en los procedimientos de licitacion o invitacién a tres personas, proporcionando los
elementos o datos técnicos de los conceptos a licitar en la contratacion de los servicios de
remodelacion, adecuacion, conservaciéon y mantenimiento de las salas y otros espacios del
inmueble.

Analizar y obtener la informacién técnica de las empresas participantes en el proceso de
licitacién, para emitir el dictamen técnico de dicho procedimiento.

Mantener actualizados los expedientes de obra publica, para realizar las gestiones
correspondientes ante las instancias administrativas, para la operacion del Fideicomiso para
la Cineteca Nacional.

Atender y dar seguimiento a los demas asuntos que le sean encomendados por el (la)
Subdirector(a) de Recursos Materiales y Servicios Generales.
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Subdireccion de Recursos Financieros

Objetivo

Proponer y aplicar las estrategias y politicas, en materia de planeacion,

22/07/2022

22/07/2022

programacion,

presupuestacion, contabilidad y tesoreria de acuerdo con la normatividad establecida, asi como
proporcionar la informacién financiera y contable con la finalidad de proporcionar los elementos
necesarios para la toma de decisiones en materia financiera del Fideicomiso para la Cineteca

Nacional.

Funciones

Proponer a la Direccion de Administracion y Finanzas las estrategias y politicas que deban
aplicarse en materia de planeacion, programacion, contabilidad y tesoreria derivadas de la
operacion propia del Fideicomiso para la Cineteca Nacional que permita dar viabilidad a la
misma.

Integrar el programa operativo anual y el presupuesto del Fideicomiso para la Cineteca
Nacional, para que una vez autorizado llevar su registro, ejecucion, control y evaluacion y asi
cumplir con los objetivos institucionales y mantenerlo actualizado.

Coordinar con las dependencias correspondientes la definicion de las estructuras
programaticas del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, asi como lineamientos y montos a
considerar para la formulaciéon, modificacién y ejercicio de su programa y presupuesto anual.

Gestionar ante las dependencias correspondientes la ministracion de los recursos
presupuestales autorizados, para atender los compromisos adquiridos en la operacion del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Verificar el depésito de los ingresos provenientes de las operaciones que se realicen en el
Fideicomiso para la Cineteca Nacional, asi como aquellas en coordinacién o a través de
terceros, para atender los compromisos contraidos de la operacién del mismo Fideicomiso
para la Cineteca Nacional y mantener su registro en los documentos contables.

Verificar y presentar los estados financieros del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, asi
como los reportes e informes que le sean solicitados, para la toma de decisiones, su
presentacion ante las diversas instancias que los requieran y atender las politicas de
transparencia.

Controlar el registro y la actualizacion de las firmas de los funcionarios facultados para el
manejo de fondos, para apoyar a la operacion de las areas del Fideicomiso para la Cineteca
Nacional, a fin de verificar que sean Unicamente las personas autorizadas, quienes tengan
acceso a la informacion.

Autorizar las pdlizas-cheques y las transferencias bancarias, elaboradas para los pagos que
deba cubrir el Fideicomiso para la Cineteca Nacional, por los diferentes conceptos de gasto y
suscribir mancomunadamente los cheques expedidos, a fin de validar que se cumplan con los
requerimientos para efectuar el pago.
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9. Atender y dar seguimiento a los demas asuntos que le sean encomendados por el (la)
Director(a) de Administracion y Finanzas.
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Objetivo

Codigo
L9Y-MO-01

Emision
22/07/2022

Autorizacion
22/07/2022

Elaborar, dar seguimiento y registrar en controles el presupuesto de recursos propios y fiscales en
funcién de las necesidades del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, con la finalidad de evitar
desviaciones en el ejercicio del gasto y proporcionar informacién a las autoridades internas y
externas para atender las necesidades de operacion de las areas del Fideicomiso para la Cineteca

Nacional.

Funciones

Elaborar y proponer modificaciones a los lineamientos a aplicar en materia de control
presupuestal, por partida y tipo de presupuesto, para instrumentar su ejecucion.

Elaborar y proponer el programa operativo anual y los presupuestos anuales fiscal y de
recursos propios del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, con el objeto de controlar el
ejercicio del gasto.

Gestionar ante las autoridades correspondientes la estructura programatica del Fideicomiso
para la Cineteca Nacional y los montos a considerar en la formulaciéon de los presupuestos
anuales fiscales y propios, a fin de cumplir con la normatividad en materia presupuestal.

Coordinar la elaboracién y actualizacion del plan de desarrollo institucional y del programa de
presupuesto anual del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, a efecto de darle congruencia
con el Programa Nacional de Cultura.

Gestionar las modificaciones al programa y presupuesto anual del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional, a través de los sistemas propuestos, a fin de solventar las necesidades de
las areas que integran el Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Proponer la distribucién y aplicaciéon de los recursos fiscales y propios entre los diferentes
proyectos del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, para que se lleve a cabo el desarrollo
de los mismos.

Dar suficiencia presupuestaria a las partidas autorizadas para cubrir las necesidades de
servicios y bienes que requiere el Fideicomiso para la Cineteca Nacional para su operacion.

Llevar a cabo el registro programatico y presupuestal de las operaciones del Fideicomiso para
la Cineteca Nacional y conciliar sus registros con las diferentes areas, para evitar desviaciones
del gasto.

Establecer y mantener relaciones de coordinacion con las instituciones publicas relacionadas

con las funciones a su cargo, a fin coadyuvar al cumplimiento del objetivo de la Subdireccion
de Recursos Financieros.
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10. Registrar en los diferentes sistemas internos y externos que se manejan en el Fideicomiso

11.

12.

para la Cineteca Nacional (SICOP, SIAFF, SIGOP, SAP), los pagos y adecuaciones
realizadas, para dar cumplimiento a la normatividad establecida y llevar un control del manejo
del presupuesto.

Presentar reportes a instituciones que solicitan la actualizacion financiera o de operacién del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional para cumplir con los lineamientos establecidos en
materia financiera.

Atender y dar seguimiento a los demas asuntos que le sean encomendados por el (la)
Subdirector(a) de Recursos Financieros.
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Departamento de Contabilidad

Objetivo

Administrar y supervisar la contabilidad general del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, mediante
el ordenamiento y clasificacion de la informacién correspondiente a las operaciones contables con
base a la normatividad aplicable, a fin de conocer el estado de las finanzas del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional.

Funciones

1.

Elaborar y proponer las estrategias y politicas para aplicar los lineamientos establecidos en
materia de registro y control contable de las operaciones y bienes del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional, en cumplimiento a la normatividad, con el fin de integrar y resguardar la
informacion contable y financiera.

Proponer y mantener actualizado el catalogo de cuentas contables del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional, con la finalidad de tener una herramienta que permita mostrar en forma
clara las operaciones realizadas.

Elaborar los estados financieros del Fideicomiso para la Cineteca Nacional con sus
respectivos anexos analiticos y comparativos, para conocer la situacién que guarda la
administracion de los recursos financieros del Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Mantener actualizado el registro y control contable de las operaciones y bienes del Fideicomiso
para la Cineteca Nacional, para estar en condiciones de emitir los informes que se requieran.

Verificar y conciliar cifras con los departamentos de Control Presupuestal y Remuneraciones
para constatar la confiabilidad de las cifras.

Preparar y gestionar en las fechas establecidas con oportunidad los pagos y las declaraciones
fiscales a que esta obligado el Fideicomiso para la Cineteca Nacional, a fin de cumplir con las
disposiciones legales en la materia.

Verificar que la documentacion que respalda el registro contable, fiscal y financiero de las
operaciones del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, cumpla con los requisitos fiscales y
administrativos vigentes, para poder generar informacion de la situacion contable del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional.

Brindar la informacién que requiera la Subdireccion de Recursos Financieros, a fin de atender
y dar cumplimiento a las diferentes auditorias fiscalizadoras internas y externas.

Elaborar semestralmente el inventario fisico de bienes de consumo y los arqueos de los
diferentes fondos fijos (Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales,
Subdireccion de Recursos Financieros y Subdireccion de Operacion de Salas), a efecto de
contar con un control interno eficiente de los recursos del Fideicomiso para la Cineteca
Nacional.
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10. Establecer y mantener relaciones de coordinacion con las instituciones publicas relacionadas
con las funciones a su cargo, a fin de coadyuvar al cumplimiento del objetivo de la

Subdireccion de Recursos Financieros.

11. Atender y dar seguimiento a los demas asuntos que le sean encomendados por el (la)
Subdirector(a) de Recursos Financieros.
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Subdirecciéon de Recursos Humanos

Objetivo

Administrar y coordinar los recursos humanos del Fideicomiso para la Cineteca Nacional, mediante
la aplicacion de las normas y lineamientos en la materia y el establecimiento de mecanismos de
seleccion y desarrollo, asesoria e informacién al personal, asi como atender las diversas solicitudes
y requerimientos que en la materia se realizan ante las instancias internas y externas, para que las
areas sustantivas y administrativas cuenten con el capital humano necesario para realizar las
funciones y/o actividades encomendadas, con el fin de cumplir el objetivo del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional.

Funciones

10.

Observar y difundir normas y lineamientos aplicables en el Fideicomiso para la Cineteca
Nacional para la administracion y control de los recursos humanos.

Elaborar el programa de trabajo de la subdireccién y supervisar su ejecucion, control y
evaluacion, a fin de contar con indicadores de gestion.

Controlar los movimientos en la plantilla de personal, para contar con los recursos humanos
necesarios de acuerdo al presupuesto autorizado y mantenerla actualizada.

Instrumentar la aplicaciéon de sanciones emitidas por la SFP, para cumplir con la Ley General
de Responsabilidades Administrativas.

Coordinar la formulacién, integracion, y seguimiento presupuestal en el rubro de servicios
personales, para el pago de la ndbmina y demas prestaciones al personal y asi cumplir con las
obligaciones patronales derivadas de la relacion laboral.

Coordinar las relaciones institucionales con la representacién sindical, con el propdsito de
llevar a cabo cuando asi se requiera, la conciliacion de conflictos y la negociaciéon de convenios
de relaciones laborales para mantener el clima laboral.

Supervisar la elaboracion de propuestas de estructura organica de acuerdo con la
normatividad establecida, para adecuar la plantilla a las necesidades del servicio.

Supervisar la determinacion de las obligaciones fiscales patronales del Fideicomiso para la
Cineteca Nacional a fin de cumplir con la legislacién en la materia.

Coordinar la deteccién de necesidades de capacitacion y la instrumentacién del programa
anual en la materia, para cumplir con las obligaciones laborales y de profesionalizaciéon de
servidores publicos.

Instrumentar acciones en materia de igualdad laboral y no discriminacién para el personal del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional.
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11. Instrumentar la logistica para que el personal del Fideicomiso para la Cineteca Nacional dé
cumplimiento a la normatividad establecida en materia de declaracion de situacion patrimonial.

12. Atender y dar seguimiento a los demas asuntos que le sean encomendados por el (la)
Director(a) de Administracion y Finanzas.
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MEXICO

Departamento de Remuneraciones

Objetivo

Establecer los mecanismos administrativos y de control interno necesarios para operar en forma
eficiente el tramite de pago de las remuneraciones y prestaciones del personal que labora en el
Fideicomiso para la Cineteca Nacional, vigilando que las retribuciones de cada persona servidora
publica correspondan a su categoria, con base en el tabulador de sueldos autorizado, cuidando el
debido cumplimiento de las obligaciones fiscales que se deriven de las relaciones laborales de
acuerdo con la normatividad establecida en la materia.

Funciones

1.

Elaborar a principio de afo, el anteproyecto de presupuesto de servicios personales, para
tener un marco de referencia econémico base en la aplicacion de los recursos de este capitulo.

Informar a la SHCP y al IMSS, las obligaciones fiscales por salarios a efecto de dar
cumplimiento a la normatividad vigente.

Elaborar y dar seguimiento a las ndminas quincenales del personal operativo y de mando del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional, enviando los layouts de SICOP y SIAFF a la
Subdireccion de Recursos Financieros para su dispersion, a efecto de cumplir con las
obligaciones establecidas en la materia.

Efectuar los tramites correspondientes al IMSS e INFONAVIT como: movimientos de altas,
bajas o modificaciones de salario, registros de cuotas obrero-patronales, pago de
aportaciones, etc., con la finalidad de cumplir con las obligaciones de seguridad social y evitar
sanciones.

Elaborar los informes establecidos para el seguimiento presupuestario (SIWEB, SCPSP, SAP
y PASH), asi como el registro de movimientos de los servidores publicos (Registro de
Servidores Publicos del Gobierno Federal), con el propésito de dar cumplimiento a la
normatividad establecida por la SHCP y SFP.

Procesar y enviar a la Subdireccién de Recursos Financieros, informacién de los importes que
se deberan pagar, para ser contabilizados y se realice el entero de los impuestos (SAT) y de
las operaciones ajenas (seguro de vida, IMSS, SAR e INFONAVIT).

Coordinar y supervisar los diferentes sistemas que permiten llevar a cabo los procesos
mensuales y bimestrales, para realizar los enteros de aportaciones y cuotas correspondientes
al IMSS e INFONAVIT.

Realizar el calculo de ajustes por politica salarial al personal de mando y operativo, con el
propésito de cumplir con la normatividad establecida.

Efectuar quincenalmente el timbrado de la némina, a efecto de informar al SAT los ingresos y

deducciones obtenidos por las personas servidoras publicas del Fideicomiso para la Cineteca
Nacional.
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10. Brindar apoyo a la Unidad de Transparencia para solventar la informacion solicitada en el
portal de trasparencia referente a recursos humanos.

11. Atender y dar seguimiento a los demas asuntos que le sean encomendados por el (la)
Subdirector(a) de Recursos Humanos.
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CONSTANCIA

Claudia A. Gonzalez de Anda Directora de Area en la Direcciéon General de
Administracion, en mi caracter de Secretaria Técnica del Comité Técnico del
Fideicomiso para la Cineteca Nacional, hago constar que, en su Segunda Sesion
Ordinaria, celebrada el 22 de julio de dos mil veintidos, adopto el siguiente
AU MO - e

SO/II-22/07 Con fundamento en lo establecido por el Articulo 19 de la Ley
Organica de la Administracion Publica Federal, en relacion el articulo 58
fraccion VIl de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, este Comite
Técnico, aprobo el Manual de Organizacion del Fideicomiso para la Cineteca
Nacional y realizar el registro en el Sistema de Administracion de Normas
Internas (SANI) de la Administracion Publica Federal. ------=---=mcmmmmmmmmmm
Debiendo observar en todo momento la normatividad aplicable. --——-------—-—--——-

Se expide la presente para los efectos a que haya lugar, en la Ciudad de México
a los dos dias del mes de agosto del afio dos mil veintidos, ----------——---———-mmeenev

Claudia A. Gonzafez de Anda
Secretaria Técnica del Comité Técnico
del Fideicomiso para la Cineteca Nacional
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