32 DIARIO OFICIAL Viernes 5 de agosto de 2022

AVISO por el que se da a conocer la actualizaciéon de diversos lineamientos, politicas, disposiciones generales y
manuales de administracion del Sistema Portuario Nacional Lazaro Cérdenas, S.A. de C.V.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- GOBIERNO DE MEXICO.-
MARINA.- Secretaria de Marina.- Coordinacion General de Puertos y Marina Mercante.- Administracion del
Sistema Portuario Nacional Lazaro Cardenas, S.A. de C.V.

ALM. RET. JORGE LUIS CRUZ BALLADO, Director General de Administracién del Sistema Portuario
Nacional Lazaro Céardenas, S.A. de C.V., con fundamento en lo dispuesto por los articulos Trigésimo Cuarto y
Trigésimo Quinto del Estatuto Social, da a conocer la actualizacion de diversos lineamientos, bases,
disposiciones generales y manuales de la Entidad, de la manera siguiente:

I. Mediante Acuerdo CA-CXLIV-3 (16-V-2022), adoptado en la Segunda Sesion Ordinaria del 2022 por el
Organo de Gobierno de Administracion del Sistema Portuario Nacional Lazaro Cardenas, S.A. de C.V.,, se
autorizo la actualizacion de la normatividad que a continuacion se enlista:

1. Denominacion de la Norma: Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico de Administracion del Sistema Portuario Nacional Lazaro
Cérdenas, S.A. de C.V. Emisor: Gerencia de Administracion y Finanzas.

2. Denominacion de la Norma: Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas de Administracion del Sistema Portuario Nacional Lazaro Céardenas, S.A. de
C.V. Emisor: Gerencia de Ingenieria.

3. Denominacion de la Norma: Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas de Administracién del Sistema Portuario Nacional Lazaro Cardenas,
S.A. de C.V. Emisor: Gerencia de Ingenieria.

4. Denominacién de la Norma: Manual para la Administracion de Bienes Muebles y Manejo de Almacén de
Administracion del Sistema Portuario Nacional Lazaro Cardenas, S.A. de C.V. Emisor: Gerencia de
Administracién y Finanzas.

5. Denominacién de la Norma: Normas y Bases Generales para Cancelar Adeudos a Cargo de Terceros y
en Favor de la Administracion del Sistema Portuario Nacional Lazaro Cardenas, S.A. de C.V., Cuando Fuere
Notoria la Imposibilidad de su Cobro o Resultara este Incosteable. Emisor: Gerencia de Administracion y
Finanzas.

Il. Para efectos de su difusidon, se ordena su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion, con
fundamento en lo dispuesto en el articulo 4° de la Ley Federal del Procedimiento Administrativo y articulo 1°
de la Ley General de Mejora Regulatoria.

lll. Se informa a las autoridades y sociedad en general que dicha normativa ha sido registrada ante el
Sistema de Administracién de Normas Internas de la Administracion Publica Federal de la Secretaria de la
Funcion Puablica.

IV. Dichos documentos se encuentran disponibles en las siguientes direcciones electrénicas:

1. www.dof.gob.mx/2022/SEMAR/POBALINES_en _materia_de_Adquisiciones.pdf

2. www.dof.gob.mx/2022/SEMAR/POBALINES_en_materia_de_Obra_Publica_y_Servicios.pdf

3. www.dof.gob.mx/2022/SEMAR/Manual_de_integracion_Comite_Obra_Publica_y_Servicios.pdf

4. www.dof.gob.mx/2022/SEMAR/Manual_Administracion_Bienes_Muebles_y_Manejo_Almacen.pdf

5. www.dof.gob.mx/2022/SEMAR/Normas_y_Bases_Generales_para_Cancelar_Adeudos_a_Cargo_de_Terceros_y_en_Favor.pdf

La direccion electrénica institucional donde se encuentra disponible dicha normatividad para su consulta
es en el portal de internet https://www.puertolazarocardenas.com.mx/plc25/nosotros-somos.

Atentamente

Ciudad y Puerto de Lazaro Céardenas, Michoacan a 26 de julio de 2022.- Gerente de Administracion y
Finanzas, C.P. Jorge Fidel Trejo Martinez.- Rubrica.
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2022 "Ano de Ricardo Flores Magon"
1. MARCO JURIDICO
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Ley Organica de la Administracién PUblica Federal.
Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Ley Federal de Austeridad Republicana.
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, Capitulo
Segundo del Comité.

Decreto del Presupuesto de Egresos de |la Federacién para el ejercicio fiscal correspondiente,
Anexo 9. Montos maximos de adjudicacion mediante procedimiento de adjudicacion directa
y de invitacién a cuando menos tres personas, establecidos en miles de pesos, sin considerar
el impuesto al valor agregado; Ultimo Presupuesto vigente.

Manual para la integracién y funcionamiento del mité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas de la Administraciér/del Sistema Portuario Nacional Lazaro

Cardenas, S.A. de C.V. /
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2. DEFINICIONES

Para los fines de este Comité se entendera por:

ASIPONA:

Comité:

Contratista:

Entidades:
INEGI:
INPP:

Ley:

Licitante(s):

OlC:

Obras Publicas y
Servicios
Relacionados
con las Mismas:

La Administracion del Sistema Portuario Nacional Lazaro Cardenas,
S.A.de C.\V.

El Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
a que se refiere el articulo 25 de la Ley.

La persona que celebre contratos de obras publicas o de servicios
relacionados con las mismas.

Las mencionadas en las fracciones IV y V del articulo 1de la Ley.

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

El Indice Nacional de Precios Productor.

LLa Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
La(s) persona(s) que participe(n) en cualquier procedimiento de
licitacion publica, o bien de invitaciones a cuando menos tres

personas.

El titular del Organo Interno de Control en la ASIPONA.

Los trabajos mencionados en los Articul 4 de la Ley.
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POA: El Programa Operativo Anual de la ASIPONA.

Reglamento: El Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas.

Secretaria: La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Subcomité: El Subcomité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las

Mismas de la ASIPONA.

3. OBJETIVO

Establecer las acciones conducentes, politicas, bases y lineamientos para la integracion y

operacion del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la
ASIPONA en cumplimiento a la Ley.

4. POLITICAS

e Coadyuvar con la administracién de las obras publicas y de los servicios relacionados con
las mismas, bajo el marco normativo establecido en el ambito institucional atendiendo
las obligaciones que deberan observar los servidores publicos responsables de ejercer y
aplicar los recursos destinados a la inversion fisica, transparentandose los procedimientos
de adjudicacién, formalizacion y cumplimiento de las contrataciones; bajo los criterios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez en cumplimiento a la Ley.

e Cumplir con las metas y objetivos establecidos ¢n el Programa Maestro de Desarrollo de
la ASIPONA, atendiendo con oportunidad las e los usuarios optimizando los
recursos humanos, materiales y financie

35 0700 www.puertolazarocardenas.com.mx

Ricardo

ores

Pagina 5 de/ 22




GOBIERNO DE
MEXICO MARINA @ CGPMM

o Dar seguimiento y cumplimiento a las metas y objetivos establecidos en el Programa
Operativo Anual.

e Apoyar la planeacion y desarrollo de la infraestructura portuaria en funcion de la
disponibilidad de los recursos financieros asignados a la construccién y conservacion de
las mismas.

5. INTEGRACION

De conformidad con los articulos 25, fracciéon V de la Ley y 26 del Reglamento, el Comite en la
ASIPONA se integrara con los miembros siguientes:

A. Con derecho a voz y voto:

I. Director General, quien lo presidira;
Il. Cerente de Ingenieria, quien fungird como secretario técnico;
lll. Los vocales siguientes:

a) Gerente de Administracion y Finanzas.
b) Gerente de Operaciones.

c) Gerente de Comercializacion.

d) Cerente de Planeacion.

B. Con derecho a voz, pero sin voto:
I. Subgerente Juridico. Asesor

Il. Titular del Organo Interno de Control. Asesor
. Invitados.

El Presidente designara al Secretario Técnico

| Comité, quien no podra tener un nivel
jerarquico inferior al de gerente.

~
ird de las Islas No. 1, Col. Isla del Cayacal, C.P. 60850, Lazaro Cardenas, Michoacar
w.puengolazarocaraenas.com.mx
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Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto, asi como los asesores del mismo, podran
designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que deberan contar con un nivel
jerarquico inmediato inferior al del titular y solo podran participar en ausencia del titular.

El titular del OIC podra participar como asesor en el Comité, pronunciandose de manera
fundada y razonada al emitir sus opiniones.

A solicitud de cualquiera de los miembros o asesores del Comité, se podra invitar a sus
sesiones a las personas cuya intervencion se estime necesaria para aclarar aspectos técnicos,
administrativos o de cualquier otra naturaleza relacionados con los asuntos sometidos a la
consideracion del Comité, quienes tendran el caracter de invitados, participaran con voz, pero
sin voto y sélo permaneceran en la sesion durante la presentacion y discusion del tema para
el cual fueron invitados.

6. FUNCIONES

Atendiendo a la cantidad y complejidad de las obras y servicios relacionados con las mismas,
el Comité, para los casos que establece la Ley (Articulo 25), tendran como minimo las
siguientes funciones:

|. Revisar el programa y el presupuesto de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, asi como sus modificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones
convenientes;

Il. Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas que le presenten, asi como someterlas a la
consideraciéon del Consejo de Administraciony de la-ASIPONA; en su caso autorizar los
supuestos no previstos en las mismas;

I, C.P. 60950, Lazaro Cardenas, Mighoadan
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lll. Dictaminar, previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de no
celebrar licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcion
previstos en el articulo 42 de la Ley;

IV. Autorizar cuando se justifique, la creacion de subcomités de obras publicas, asi como
aprobar la integracién y funcionamiento de los mismos;

V. Elaborar y aprobar el manual de integracién y funcionamiento del Comité, en el cual se
deberan considerar cuando menos las siguientes bases:

a) Sera presidido por el Director General,
b) Los vocales titulares se integraran por los gerentes;

c) Los miembros del Comité invariablemente deberan emitir su voto en cada uno de los
asuntos que se sometan a su consideracion;

d) El area juridica y el érgano interno de control de la ASIPONA, deberan asistir a las
sesiones del Comité, como asesor, con voz, pero sin voto, debiendo pronunciarse de
manera razonada en los asuntos que conozca el Comité, y

e) El Comité debera dictaminar en la misma sesién los asuntos que se presenten a su
consideracion; el Reglamento de esta Ley establecera las bases conforme a las cuales
el comité podra de manera excepcional dictaminar los asuntos en una siguiente sesion.

Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto, asi como los asesores del mismo, podran
designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que deberan tener un nivel jerarquico
inmediato inferior,

ilevard de las Islas No. 1, Col. Isla del Cayacal, C.P. 60950, Lazaro Cardenas, Mic
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VIl. Analizar trimestralmente el informe de la conclusién y resultados generales de las
contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para verificar
que el programa y presupuesto de obras y servicios se ejecute en tiempo y forma, asi como
proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de contratacion y ejecucion.

De conformidad con el Articulo 27 del Reglamento, para el ejercicio de sus funciones el
Comité debera:

|. Aprobar los manuales de integracion y funcionamiento de Subcomité que constituya para
coadyuvar al cumplimiento de la Ley, del Reglamento y demas disposiciones aplicables,
determinando la materia competencia de cada uno, las areas y los niveles jerarquicos de los
servidores publicos que los integren, asi como la forma y términos en que deberan informar
al propio Comité de los asuntos que conozcan;

Il. Establecer su calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior, que
podran ser quincenales, mensuales o bimestrales;

IIl. Determinar la ubicacion de la dependencia o entidad en los rangos de los montos maximos
de contratacién de conformidad con el articulo 43 de la Ley, a partir del presupuesto
autorizado a la ASIPONA para obras y servicios;

IV. Revisar el programa anual de obras y servicios antes de su publicacion en CompraNety en
la pagina de Internet de la ASIPONA, de acuerdo con el presupuesto aprobado para el ejercicio
correspondiente, y

V. Recibir por conducto del secretario técnico, las propuestas de modificacion a las politicas,
bases y lineamientos formuladas por las Areas rgquirentes y por las responsables de la
contratacién, asi como dictaminar sobre su pgbcedencia y, en su caso, someterlas a la
autorizacion del Titular de la Entidad.
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El Comité no dictaminara los siguientes asuntos:

l. La procedencia de la contratacion en los casos de excepciéon a que se refiere el dltimo parrafo
del articulo 42 de la Ley: Tratandose de las fracciones II, IV, V, VI, VIl y XIV de este articulo, no
sera necesario contar con el dictamen previo de excepcion a la licitacién publica del Comité
de Obras Publicas, por lo que en estos casos, el area responsable de la contrataciéon en la
dependencia o entidad respectiva debera informar al propio Comité, una vez que se concluya
el procedimiento de contratacion correspondiente; lo anterior, sin perjuicio de que el area
responsable de las contrataciones, de considerarlo pertinente, someta a dictamen del Comité
los citados casos de excepcion a la licitacion publica.

Il. Los procedimientos de contrataciéon por monto que se fundamenten en el articulo 43 de la
Ley,y

lll. Los asuntos cuyos procedimientos de contratacién se hayan iniciado sin dictamen previo
del Comité, incluso aquéllos en los que no se tenga obligacién de contar con dicho dictamen.

7. OPERACION

De conformidad a lo dispuesto en el Articulo 28 del Reglamento de la Ley, las sesiones del
Comité se celebraran en los términos siguientes:

|. Seran ordinarias aquéllas que estén programadas en el calendario anual de sesiones, las
cuales se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar; Seran extraordinarias las
sesiones del Comité para tratar asuntos de caracter urgente debidamente justificados, previa
solicitud formulada por el titular del Area requirente o del Area responsable de la contratacion;

Il. Se llevaran a cabo cuando asista la mayoria dedos-miembros con derecho a voz y voto.

« 7
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Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por mayoria de votos
de los miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesion correspondiente y, en caso
de empate, su presidente tendra voto de calidad;

Ill. Las sesiones solo podran llevarse a cabo cuando esté presente su presidente o su suplente;

IV. La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregara en forma impresa o, de preferencia, por medios
electronicos a los participantes del Comité cuando menos con 3 (tres) dias habiles de
anticipacion a la celebracién de las sesiones ordinarias y con 1 (un) dia habil de anticipacion
para las extraordinarias. La sesion sélo podra llevarse a cabo cuando se cumplan los plazos
indicados;

V. Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, deberan presentarse en el formato
ASPN-LAC-GI-F-05 que se anexa, y tratandose de las solicitudes de excepcion a la licitacion
publica invariablemente debera contener un resumen de la informacién prevista en el
articulo 73 de este Reglamentoy la relacion de la documentacion soporte que se adjunte para
cada caso.

La solicitud de excepcion a la licitacion publica y la documentacion soporte que quede como
constancia de la contratacién, deberan ser firmadas por el titular del Area requirente o Area
técnica, segun corresponda, con excepcion del documento a que se refiere el articulo 73 de
este Reglamento.

El formato a que se refiere el primer parrafo de esta fraccion debera estar firmado por el
secretario técnico, quien serd responsable de que la informacién contenida en el mismo
corresponda a la proporcionada por las areas respectivas.

ado_por el Comité, el formato a que se
a propia sesion, por cada asistente con

VI. Una vez que el asunto sea analizado y dicta
refiere la fraccion anterior debera ser firmado,
derecho a voto.

-
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Cuando de la solicitud de excepcion a la licitacion publica o documentacién soporte
presentada por el Area requirente, o bien del asunto presentado, no se desprendan, a juicio
del Comité, elementos suficientes para dictaminar el asunto de que se trate, éste debera ser
rechazado, lo cual quedara asentado en el acta respectiva, sin que ello impida gue el asunto
pueda ser presentado en una subsecuente ocasién a consideracion del Comité, una vez que
se subsanen las deficiencias observadas o sefialadas por éste.

En ningln caso el Comité podra emitir su dictamen condicionado a que se cumplan
determinados requisitos o a que se obtenga documentacién que sustente o justifique la
contratacion que se pretenda realizar.

Los dictamenes de procedencia a las excepciones a la licitacion publica que emita el Comité,
no implican responsabilidad alguna para los miembros del Comité respecto de las acciones u
omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de
contratacion o en el cumplimiento de los contratos;

VII. De cada sesion se elaboraréd acta que sera aprobada y firmada por todos los que hubieran
asistido a ella, a mas tardar en la sesiéon inmediata posterior. En dicha acta se debera senalar
el sentido de los acuerdos tomados por los miembros con derecho a voto y, en su caso, los
comentarios relevantes de cada asunto. Los asesores y los invitados firmaran dnicamente el
acta como constancia de su asistencia o participacion y como validaciéon de sus comentarios.
La copia del acta debidamente firmada debera ser integrada en la carpeta de la siguiente
sesion;

VIII. El orden del dia de las sesiones ordinarias contendra un apartado correspondiente al
seguimiento de los acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. En el punto correspondiente
a asuntos generales so6lo podran incluirse asuntos de caracter informativo;

s1a del Cayacal, C.P. 60950, Lazaro
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En la primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal se analizara, previo a su difusion en
CompraNet y en la pagina de Internet de la dependencia o entidad, el programa anual de
obras y servicios autorizado y se determinara la ubicacion de la dependencia o entidad en los
rangos de los montos maximos a que alude el articulo 43 de la Ley, a partir del presupuesto
autorizado a la dependencia o entidad para obras y servicios, y

X. El contenido de la informaciéon y documentacion que se someta a la consideracion del
Comité seran de la exclusiva responsabilidad del area que las formule.

8. FUNCIONES ESPECIFICAS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 30 del Reglamento de la Ley, los participantes
en el Comité tendran las siguientes funciones:

I. Del Presidente:

Expedir las 6rdenes del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias, asi con presidir las
sesiones del Comité y emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion
del mismo;

Il. Del Secretario Técnico:

a) Elaborar las convocatorias, 6rdenes del dia y los listados de los asuntos que se trataran,
incluyendo los soportes documentales necesarios, asi como remitirlos a cada integrante del

Comité;

b) Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista el quérum
necesario;

c) Supervisar que los acuerdos del Comité se asienfen en los formatos respectivos, elaborar el
to.alcumplimiento de los acuerdos, y
)

acta de cada una de las sesiones y dar seguimi
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d) Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado;
lil. De los vocales:

a) Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a su
consideracion en el Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente;

b) Enviar al Secretario Técnico con anticipacién, los documentos de los asuntos que se deban
someter a la consideracion del Comité,

c) Firmar las actas de las reuniones para constancia de su participacion;

d) Emitir su opiniéon de manera justificada y fundamentada en términos de la Ley, y
e) Las demas que se consideren necesarias;

IV. De los asesores:

a) Proporcionar la orientacion necesaria en torno a los asuntos que se traten, de acuerdo con
las facultades que tenga conferidas el area que los haya designado;

b) Emitir su opinion de manera justificada y fundamentada en términos de la Ley, y

c) Firmar las actas de las reuniones para constancia de su participacion;

V. De los invitados:

a) Cuando sea requerido por cualquiera de los miepnbros o asesores del Comité, los invitados

deberan aclarar aspectos técnicos, administragos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, relacionados exclusivamente co to para el cual hubieren sido invitados;

evard de las Islas No. 1, Col. Isla del Cayacal, C.P. 60950, Lazaro Cardenas, Mic,
120700 wvww. puertolazarocardenas.com.mx
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b) Participar de manera razonable, emitiendo sus opiniones de manera justificada vy
fundamentada, y

c) Firmar las actas de las sesiones en las que participe para constancia de su intervencion.
9. EXPEDIENTES

Los expedientes de acuerdo a las actas del Comité deberan ser integrados con copias
fotostaticas de:

e Convocatoria por licitacion publica;
e Bases de licitacion;

* Propuestas técnicas y econémicas;
e Actasde fallo,y

e Actas de entrega recepcion.

10. GENERALIDADES

Todos los miembros del Comité, asi como los asesores e invitados deberan guardar absoluta
confidencialidad de la informacién a la que tengan acceso y no podran divulgarla o transmitir
a terceros salvo por autorizacion expresa de la ASIPONA o de conformidad con la Ley Federal
de Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

1. FORMATOS
Anexo |.- “Dictamen del analisis de las propuestas” ASPN-LAC-GI-F-05.

Anexo ll.- “Conclusion de asuntos dictaminados por el Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas” ASPN-LAC-GI-F-06.

d de las Islas No. 1, Col. Isla dekCavyacal, C.P. 60950, Lazaro Cardenas, Mic
135.COM.MX
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Anexo V. - “Conclusién de asuntos analizados en el Subcomité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas” ASPN-LAC-GI-F-14.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Consejo
de Administracion y actualiza al aprobado con anterioridad.

Segundo. Conforme a las disposiciones legales icables, este Manual se difundira en el sitio

de internet de la ASIPONA.

yulevard de las Islas No, 1, Col. Isla del Cayac , 60950, Lazaro Cardenas, Michoacan.
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Anexo ll.- “Conclusién de asuntos dictaminados por el Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas” ASPN-LAC-GI-F-06.
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Anexo V.- "Reporte de aplicacién de garantias” ASPN-LAC-GI-F-08.
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Anexo V. - “Conclusion de asuntos analizados en el Subcomité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas"” ASPN-LAC-GI-F-14.
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