92 DIARIO OFICIAL Miércoles 2 de marzo de 2022

AVISO mediante el cual se informa de la publicacién del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Centro Nacional de Control de Energia.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Centro Nacional de Control
de Energia.

GREGORIO GERARDO CORTES VIVEROS, Director de Administracién y Finanzas del Centro Nacional
de Control de Energia, con fundamento en los articulos 25, parrafo quinto, 27, parrafo sexto, 28, parrafos
cuarto y quinto, 49, parrafo primero y 90, parrafos primero y segundo de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 1°, parrafos primero y tercero, 3°, parrafo primero, fraccion I, y 45 de la Ley
Organica de la Administracion Publica Federal; 1°, 2°, 6°, parrafo primero, 11, 12, 14, parrafo primero, fraccién
I, y 15, parrafos primero, segundo y tercero de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales; 1°, parrafo
primero, 2°, parrafo primero, fraccion Ill, y 3° del Reglamento de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales; Apartado A, fraccién |, numeral 17 de la Relacion de Entidades Paraestatales de la
Administracién Publica Federal, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de agosto de 2021; 4 de
la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 107 y 108 de la Ley de la Industria Eléctrica; PRIMERO,
parrafo primero, SEGUNDO, VIGESIMO SEGUNDO y VIGESIMO CUARTO del Decreto por el que se crea el
Centro Nacional de Control de Energia; 1, parrafo primero, 3, parrafo primero, apartado B, fraccién II, 13,
parrafo primero, fracciones IV, XXII, XXVI y XXVII, y 37, parrafo primero, fracciones X y XXXIV del Estatuto
Orgénico del Centro Nacional de Control de Energia; Segundo, parrafo primero, fraccién Il, y parrafo tercero
del “Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, asi
como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias que se
indican”, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 10 de agosto de 2010, en relacion con el “Acuerdo
gue modifica al diverso por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias
que se indican, publicado el 10 de agosto de 20107, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 21 de
agosto de 2012; he tenido a bien expedir el siguiente:

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA DE LA PUBLICACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
CENTRO NACIONAL DE CONTROL DE ENERGIA

° Denominacion: Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Centro Nacional de Control de Energia.

) Emisor: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Centro Nacional de Control de
Energia.

. Fecha de emisién: 25 de noviembre de 2021.

° Fecha de dictamen del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Centro
Nacional de Control de Energia: 25 de noviembre de 2021.

° Materia: Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

. Medio de Consulta: El documento se encuentra publicado para su difusion y consulta en el sitio de
internet, en la siguiente liga:

https://www.cenace.gob.mx/Docs/Transparencia/Inf_Adm_Fin/Manual%20de%?20Integraci%C3%B3n
%20y%20Funcionamiento%20del%20Comit%C3%A9%20de%20Adquisiciones,%20Arrendamientos
%20y%20Servicios%20del%20CENACE%202021.pdf

. Fundamento Juridico por el que se Publica la Norma: Articulos 22, parrafo primero, fraccion VI de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 21, parrafo primero, fraccién
| de su Reglamento; y 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

° Datos de Identificacion de la Norma: Normatividad Interna
° Homoclave: CENACE-MIF-CAAS
° Liga Adicional: www.dof.gob.mx/2022/CENACE/ManualMIFCAAS.pdf

Ciudad de México, a 22 de febrero de dos mil veintidds.- El Director de Administraciéon y Finanzas del
Centro Nacional de Control de Energia, Gregorio Gerardo Cortés Viveros.- Rubrica.

(R.- 517408)
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1. INTRODUCCION

El presente documento normativo tiene por objeto establecer las disposiciones relativas a la integracion,
funciones, responsabilidades de las personas servidoras publicas designadas miembros del CAAS; y las
bases para el desarrollo de las sesiones del CAAS, asimismo, se emite en cumplimiento a lo dispuesto por
los articulos 22, parrafo primero, fraccion VI de la LAASSP; del 19 al 23 del Reglamento.

Su finalidad es que las personas servidoras publicas designadas miembros del CAAS que intervienen en
los procesos y procedimientos de contratacion regulados por la LAASSP, cuenten con un instrumento
especifico, que guie las actividades previas, durante y posterior al desarrollo de las sesiones del CAAS.

II. OBJETIVO

Establecer la integracion y funcionamiento del CAAS, en términos de las disposiciones normativas que
coadyuven en la observancia de la LAASSP, su Reglamento y el marco normativo vigente en la materia,
tomando en consideracion la organizacion interna del CENACE, a fin de obtener los mejores resultados
operativos, administrativos y financieros, que garanticen el oportuno cumplimiento de las atribuciones
conferidas al CENACE. Determinar las actividades enfocadas a cumplir las funciones previstas en los
articulos 22 de la LAASSP, 20 y 21 de su Reglamento.

Establecer de manera clara y precisa, los aspectos que permitiran a las Unidades Administrativas que, en
cumplimiento a las disposiciones normativas aplicables, presenten asuntos a dictamen del CAAS, participar
con el mas amplio sentido de responsabilidad en la elaboracion, integracion, analisis, y dictamen de los
asuntos sometidos a su aprobacidn, en concordancia con sus atribuciones; asi como proponer estrategias
de mejora en la materia, asegurando los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
honradez previsto en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en la Ley
reglamentaria de tal disposicion juridica.

III. AMBITO DE APLICACION
El presente documento normativo es de aplicacion general y observancia obligatoria para los miembros del

CAAS y UA vinculadas con las excepciones a las adquisiciones o arrendamiento de bienes y contratacion
de servicios para el CENACE, al amparo de la LAASSP, y su Reglamento.

Pégina 3 de 47




1V.

e H .

s é% MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
. CEN bE DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL CENACE
Clave: CENACE-MIF-CAAS

GLOSARIO

Para efectos del presente Manual de Integracién y Funcionamiento (MIF), en adicién a las definiciones
contenidas en la LAASSP, su Reglamento, y el MAAGMAASSP, se entendera por;

IV.1. TERMINOS

Area Contratante: La SAenel Corporativo y las Gerencias de Control Regional, Centro Nacional y Alterno,
quienes tendran a cargo una Unidad Compradora para realizar los procedimientos de contratacidn a efecto
de adquirir o arrendar bienes o recibir la prestacion de servicios que se requieran.

Area Requirente: La Unidad Administrativa que de acuerdo con sus necesidades requiera formalmente
la adquisicidn, arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios.

Area Técnica: Area responsable de:

I.  Elaborar las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el procedimiento de
contratacion,

II. De responder en la junta de aclaraciones las preguntas que sobre estos aspectos realicen
los licitantes y

III.  Evaluar las propuestas técnicas de las proposiciones.

IV.  Adicionalmente debera auxiliar al Administrador del Contrato durante la ejecucion del
Contrato.

El Area Técnica podra tener también el caracter de Area Requirente y/o Administrador del Contrato. El
nivel minimo de la persona servidora publica designada como Area Técnica serd de jefe de
departamento.

Caso Fortuito o Fuerza Mayor: El acontecimiento proveniente de la naturaleza o del hombre
caracterizado por ser imprevisible, inevitable, irresistible, insuperable, exterior y ajeno, a la voluntad de las
partes, que imposibilita el incumplimiento, de todas o alguna de las obligaciones prevista en el contrato.
Para que la parte que invoque estos supuestos sea liberada de responsabilidad, sera necesario que tanto
dicho acontecimiento, asi como la imposibilidad del cumplimiento de las obligaciones sean debidamente
probados.

Consejo de Administracion: Organo de Gobierno del CENACE.

Contrato: Acuerdo de voluntades que celebre el personal facultado por el CENACE con una o mas
personas para crear o transferir obligaciones y derechos derivados de la ejecucion de procedimientos de
contratacion.

Convenio Maodificatorio: Acuerdo de voluntades que celebre el CENACE con los proveedores para la
modificacion de un contrato vigente.
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Dictaminar: Facultad que la Ley le confiere al Comité o al Titular del &rea usuaria o requirente, para
pronunciarse sobre la procedencia de contratar adquisiciones, arrendamientos o servicios, sin sujetarse al
procedimiento de licitacidn publica, en los términos de las disposiciones aplicables.

Gerencias: Las Gerencias del Centro Nacional; del Centro Alterno; de Control Regional Baja California,
Central, Noreste, Noroeste, Norte, Occidental, Oriental y Peninsular indistintamente.

Reglamento: Al Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Titular del Area Requirente: Persona servidora piblica Titular de cada una de las UA sefialadas en el

articulo 3° del Estatuto Organico del CENACE, que requiera la adquisicién o arrendamiento de bienes y/o
contratacion de servicios.

IV.2. SIGLAS Y ACRONIMOS
Siglas y Acronimos ! Descripcion

CAAS: Comlte de Adqws;c;ones, Arrendamientos y Servicios del CENACE.

CENACE: Centro Nacional de Control de Energia.

CompraNet: Sistema Electrénico de Informacion Piblica Gubernamental en Materia de
Contrataciones Plblicas

DAF: Direccién de Administracion y Finanzas

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

MAAGMAASSP: Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

MIF: Manual de Integracidn y Funcionamiento.

PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones y Arrendamientos
y Contratacion de Servicios del Centro Nacional de Control de Energia.

SFP: Secretaria de la Funcién Publica.

UA: Las Unidades Administrativas sefialadas en el articulo 3° del Estatuto
Organico del CENACE.
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V.  MARCO JURIDICO
De manera enunciativa, mas no limitativa, se indican las siguientes disposiciones aplicables.

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
Articulo 134.

TRATADOS DE LIBRE COMERCIO SUSCRITOS POR MEXICO
Que contengan Capitulos de Compras del Sector Publico.

LEYES
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley de Asociaciones Publico-Privadas.

Ley de Firma Electrénica Avanzada.

Ley de Infraestructura de la Calidad.

Ley de Ingresos de la Federacion para el ejercicio fiscal correspondiente.
Ley de la Industria Eléctrica.

Ley de Transicion Energética.

©® N o s ®N

Ley Federal de Austeridad Republicana
9.  Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
10.  Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
11.  Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
12. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
13. Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
14.  Ley General de Responsabilidades Administrativas.
15.  Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
16.  Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

17.  Ley General de Contabilidad Gubernamental
18.  Ley Federal de Proteccién al Consumidor
19.  Ley del Impuesto al Valor Agregado

20.  Ley del Impuesto Sobre la Renta

cobpiGos
1. Cddigo Civil Federal.
2. Cbdigo Federal de Procedimientos Civiles.
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3.  Codigo Fiscal de la Federacion.

REGLAMENTOS
1: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Reglamento de la Ley de Asociaciones Publico-Privadas.

Reglamento de la Ley de Firma Electronica Avanzada.

Reglamento de la Ley de Ingresos de la Federacién para el ejercicio fiscal correspondiente.
Reglamento de la Ley de la Industria Eléctrica.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

Reglamento de la Ley de Ingresos de la Federacion para el ejercicio fiscal correspondiente.

© ©®NO oA LN

—

Reglamento de la Ley Federal de Proteccion al Consumidor.

DECRETOS
1. Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacidn, del ejercicio fiscal correspondiente.

2.  Decreto por el que se crea el Centro Nacional de Control de Energia.

ACUERDOS
1. Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

2.  Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

3.  Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

4.  ACUERDO por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, |
asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias
gue se indican. /

LINEAMIENTOS /

/

\

1. Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracion Piblica Federal. \

2. Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transpare \M

eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto
publico, asi como para la modernizacion de la Administracion Publica Federal.
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3. Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacion en las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.

POLITICAS
1. Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y prestacion de servicios

del Centro Nacional de Control de Energia Py

ESTATUTOS
1.  Estatuto Organico del Centro Nacional de Control de Energia.

o
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INTEGRACION

El CAAS estara integrado con un maximo de siete vocales titulares con derecho a voz y voto, quienes
tendran el caracter de miembros, y se conformara de la siguiente forma:

VI.1. El Titular de la DAF, quien lo presidira, y,

VI.2. Seis vocales que deberan ser:

1
2)
3)
4)
5
6)

Titular de la Direccién de Operacion y Planeacion del Sistema;

Titular de la Direccién de Administracion del Mercado Eléctrico Mayorista;
Titular de la Direccidn de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones;
Titular de la Direccién de Estrategia y Normalizacion

Titular de la Subdireccidén de Administracion;

Titular de la Subdireccién de Finanzas;

VI.3. Losvocales seran designados por el titular de la entidad o por el servidor publico que éste determine,
quien en ningln caso podra ser el Director de Administracién y Finanzas, de conformidad con el
articulo 19, fraccion II, inciso c) del Reglamento.

VI.4. El Titular de la DAF designara al secretario técnico del CAAS, quien no podra tener un nivel
jerarquico inferior al de Jefe de Unidad y sdlo tendra derecho a voz.

VI.5. Asesores con voz, pero sin voto:

a).
b).
).

La Direccion Juridica;
El Organo Interno de Control en el CENACE;

La SFP podré designar a una persona servidora plblica para participar como asesor en el
CAAS.

Los asesores titulares no podran tener un nivel jerdrquico inferior a Director, los asesores podran
entregar sus pronunciamientos razonados de manera escrita o hacerlos verbalmente, en la sesion

correspondiente.

Los miembros del CAAS, los asesores y el secretario técnico deberan designar por escrito a sus respectivos

suplentes, los cuales no podran tener un nivel jerérquico inferior al de Jefe de Departamento.
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VII. FUNCIONES DEL CAAS

El CAAS de conformidad con lo previsto en los articulos 22 de la LAASSP; 20 y 21 de su Reglamento
tendra las siguientes funciones:

VII.1. Revisar el programa y el presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como sus
modificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones convenientes; tratdndose del
PAAAS, su revision debera realizarse en la primera sesion ordinaria, previo a su difusién en
CompraNet y en la pagina de internet del CENACE, que sera a mas tardar el 31 de enero de
cada afio, conforme a lo previsto en el articulo 21 de la LAASSP.

VII.2. Dictaminar previo al inicio del procedimiento de contratacion, sobre la procedencia de la excepcion
a la licitacion publica por encontrarse éste, en alguno de los supuestos a que se refiere el articulo
41 en las fracciones I; III; VIII; IX, segundo parrafo; X; y de la XIII a la XIX de la LAASSP.

VIL.3. Dictaminar los proyectos de las POBALINES y sus modificaciones y someterlas a consideracion del
Consejo de Administracion; en su caso, autorizar los supuestos no previstos en las mismas.

VII.4. Analizar el informe trimestral suscrito y presentado por el presidente del CAAS, de la conclusion y
resultados generales de las contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas
necesarias para verificar que el programa y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, se ejecute en tiempo y forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir
los procesos de contratacion y ejecucion. Esta funcion se realizara en los meses de enero, abril, julio
y octubre de cada afio, considerando lo siguiente:

Una sintesis sobre la conclusion y los resultados generales de las contrataciones realizadas con
fundamento en los articulos 41 y 42 de la LAASSP, asi como de las derivadas de licitaciones
publicas (Anexo 4);

Una relacion de los siguientes contratos:

(a) Contrataciones a través del procedimiento de licitacion plblica (Anexo 5); p

(b) Contrataciones celebradas con otras dependencias o entidades conforme al articula‘[% p
la LAASSP y 4° de su Reglamento (Anexo 6);

rd

/
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(c) Contrataciones dictaminadas favorablemente por el CAAS, conforme a las fracciones I,
III, VIII, IX segundo parrafo, X, XIII, XIV, XV, XVI, XVII, XVIII y XIX del articulo
41 de la LAASSP. (Anexo 7);

(d) Contrataciones dictaminadas por el Titular del AREA REQUIRENTE conforme a las
fracciones II, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, XII y XX del articulo 41 de la
LAASSP. (Anexo 8);

(e) Contrataciones dictaminadas por el Titular de la Entidad conforme al articulo 22, fraccién
IT de la LAASSP. (Anexo 9);

(f) Contrataciones a través del procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas
conforme al articulo 42 de la LAASSP. (Anexo 10);

(g) Contrataciones a través del procedimiento de adjudicacion directa por monto conforme al
articulo 42 de la LAASSP. (Anexo 11);

(h) Modificaciones a contratos o pedidos conforme al articulo 52 de la LAASSP. (Anexo 12);

(i) Sintesis acumulada sobre la conclusion y los resultados generales de las contrataciones
realizadas con fundamento en los articulos 41 y 42 de la LAASSP, asi como de las
derivadas de licitaciones publicas (Anexo 13);

() Aquéllos en los que los proveedores entregaron con atraso los bienes adquiridos o
prestaron con atraso los servicios contratados (Anexo 14);

(k) Aguéllos en los que se les haya aplicado alguna penalizacion (Anexo 14)

-
(I) Los que tengan autorizado diferimiento del plazo de entrega de bienes adquiridos o
prestacion de los servicios contratados (Anexo 15); /
\ AN

(m) Aquéllos en que se hubiere agotado el monto maximo de penalizacién previsto en élas\
POBALINES, detallando el estado actual en que se encuentren dichos contratos a la fechal
de elaboracién del informe. (Anexo 16); -
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(n) Los que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos
temporalmente. (Anexo 17), y

(o) Los que se encuentren terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido los derechos
y obligaciones de las partes. (Anexo 18);

(p) Una relacién de las inconformidades presentadas, precisando los argumentos expresados
por los inconformes y, en su caso, el sentido de la resolucion emitida (Anexo 19);

(q) El estado que guardan las acciones para la ejecucion de las garantias por la rescision de los
contratos, por la falta de reintegro de anticipos o por los defectos y vicios ocultos de los
bienes o de la calidad de los servicios (Anexo 20), vy

(r) Célculo y Determinacién del porcentaje del 30% a que se refiere el articulo 42, parrafo
cuarto de la LAASSP. (FO-70/30-01) (Anexo 21).

Para integrar el informe trimestral, las UA deberan remitir los citados informes al CAAS a través del
Secretario Técnico, conforme a los formatos aprobados por éste, dentro de los primeros 5 dias naturales
de los meses de enero, abril, julio y octubre de cada afio, mismos que deberan estar firmados por el Titular
de cada UA.

VIL.5. Autorizar, cuando se justifique, la creacion de subcomités de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, asi como aprobar la integracion y funcionamiento de los mismos y su MIF; determinando
la materia, competencia, las areas y los niveles jerarquicos de los servidores publicos que lo integren,
asi como la forma y términos en que deberan informar anualmente, en el mes de enero al CAAS.

VII.6. Establecer el calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio fiscal, en la Ultima sesion
ordinaria de cada afio.

VIL.7. Determinar los rangos de los montos maximos de contratacion por Adjudicacion Directa y de
Invitacidn a cuando menos Tres Personas, de conformidad con el articulo 42 de la LAASSP, en la
primera sesion ordinaria de cada ejercicio fiscal.

VII.8. Coadyuvar al cumplimiento de la LAASSP y demas disposiciones aplicables.

VII.9. Elaborar y aprobar el Manual de Integracion y Funcionamiento del CAAS, y sus modificaciones.

El CAAS no dictaminara los siguientes asuntos: \

A

<

(1) La procedencia de la contratacion en los casos de excepcion a que se refiere el penultlnﬁﬁﬁatg
del articulo 41 de la LAASSP;
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(2) Los procedimientos de contratacion por monto que se fundamenten en el articulo 42 de la
LAASSP; y

(3) Los asuntos cuyos procedimientos de contratacién se hayan iniciado sin la dictaminacion previa
del CAAS, es decir, aquellos asuntos que aun requiriendo la dictaminacion del CAAS no fueran
sometidos al mismao.

VIII. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL CAAS
Los integrantes del CAAS tendran las funciones siguientes:
VIII.1. PRESIDENTE
(1) Expedir la Convocatoria y el Orden del Dia de cada sesidn, tanto ordinaria como extraordinaria.

(2) Presidir, dirigir y moderar las sesiones del CAAS, asi como otorgar intervencion a los invitados
cuando considere que es necesario aclarar algunos aspectos técnicos o administrativos de los
asuntos a tratar.

(3) Suscribir y presentar el informe trimestral de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, en las
sesiones ordinarias de los meses de enero, abril, julio y octubre de cada afio, conforme al
calendario aprobado en los formatos establecidos por el CAAS.

(4) Implementar las medidas y acciones necesarias que permitan coadyuvar al cumplimiento de la
LAASSP, su Reglamento y demas disposiciones aplicables, a partir de los Acuerdos que adopte
el CAAS.

(5) Emitir su voto, teniendo en caso de empate voto de calidad.
VIIL.2. SECRETARIO TECNICO

(1)  Elaborar la convocatoria, el Orden del Dia y el listado de los asuntos que se tratarén en cada
una de las sesiones del CAAS; incluir en las carpetas correspondientes los soportes
documentales necesarios en términos de lo que establecen entre otras, la LAASSP y el
Reglamento, mismos que debera remitir en forma impresa o preferentemente a través de
medios electronicos a los integrantes del CAAS.

(2) Levantar la lista de asistencia en cada una de las sesiones del CAAS, para verificar que exista
el quérum necesario para sesionar y que la acreditacion de los suplentes, en su caso, cumpla
con los niveles jerarquicos requeridos.

(3)  Suscribir el formato “Solicitud de Excepcion a la Licitacién Publica” (Anexo 1), que debera
contener un resumen del asunto que se presente al CAAS, en términos del escrito a que e
refiere el sequndo pérrafo del articulo 40 de la LAASSP, conforme a la informacién previstz

en los articulos 71 y 72 del Reglamento, responsabilizandose de que la informacion

contenida en el mismo corresponda a la proporcionada por el AREA REQUIRENTE.
Pagina 13 de 47
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(4 Supervisar que los Acuerdos del CAAS, se asienten en el formato respectivo y dar seguimiento
al cumplimiento de éstos (Anexo 2).

(5) Integrar el informe trimestral de las contrataciones de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, conforme a la informacion proporcionada por las UA, presentandolo en las sesiones
ordinarias que se celebren en los meses de enero, abril, julio y octubre de cada afio.

(6)  Elaborar las actas de cada una de las sesiones del CAAS e integrar en la carpeta de cada
sesion ordinaria, copia de las actas de las sesiones anteriores para su aprobacion y las actas
aprobadas debidamente firmadas.

(7)  Realizar el recuento de los votos que se emitan en el desarrollo de cada sesion.

(8)  Vigilar que el archivo de los documentos relacionados con las sesiones del CAAS estén
debidamente integrados, y conservarlos en custodia por un lapso minimo de 3 afios.

(9)  Elaborar el proyecto de calendario de sesiones ordinarias para su presentacién en la Gltima
sesion ordinaria de cada afio.

(10) Integrar el PAAAS del CENACE, con base al presupuesto autorizado vy la informacién que
proporcione cada una de las UA, asi como sus modificaciones, para someterlo a revisién del
CAAS y difundirlo CompraNet y en la pagina de internet del CENACE.

(11) Difundir el MIF a las UA a través de la pagina de internet del CENACE.

(12) Recibir las propuestas de modificacion de las POBALINES.

VIIL.3. VOCALES

(1) Remitir al Secretario Técnico, los documentos de los asuntos que el Titular del AREA
REQUIRENTE de su adscripcion solicite sea sometido a consideracion del CAAS.

El envio deberé realizarse al Secretario Técnico con 7 (siete) dias habiles de anticipacion a la
fecha en que deba realizar la convocatoria, conforme a la fecha programada y aprobada para
cada sesion ordinaria.

En caso de solicitar que el asunto sea sometido a consideracion del CAAS en sesién.\

extraordinaria, el envio debera realizarse con 3 (tres) dias habiles de anticipacion a la fecha “~\
en que se deba realizar la convocatoria correspondiente; lo anterior, sin perjuicio de los plazos 5
sefialados en el articulo 22 del Reglamento. .

Una vez que se haya solicitado la presr’entacién de un asunto para ser sometido a consideracion c“
del CAAS, el VOCAL a peticion del AREA REQUIRENTE, podra solicitar al presidente oal <
Secretario Técnico que el mismo sea retirado del Orden del Dia, previo al inicio de la sesién en -
la que se tenia listado para su dictaminacidn. i
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Los documentos de los asuntos que sean sometidos a consideracion del CAAS, también podran
ser presentados directamente por el Titular del AREA REQUIRENTE, ante el Secretario
Técnico, en los términos sefialados en el parrafo segundo del numeral (1) precedente.

(2)  Analizar el Orden del Dia y revisar la documentacién soporte de los asuntos a tratar en las
sesiones del CAAS, cumplan normativamente a efecto de emitir el voto correspondiente.

(3) Pronunciar los comentarios que estimen pertinentes, respecto al cumplimiento normativo de
la documentacién soporte de los asuntos presentados, y la procedencia o no de los asuntos
sujetos a analisis y dictaminacion.

(4)  Emitir su voto, no siendo factible la abstencién, ni podra ser condicionado.

(5) Recomendar las acciones necesarias para coadyuvar en el cumplimiento de los Acuerdos
tomados en el CAAS.

(6)  Proponer al CAAS estrategias de mejora en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, con el fin del logro de los objetivos institucionales.

VIII.4. ASESORES

(1) Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacion necesaria en torno a los asuntos
que se traten en el CAAS, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas la UA que los
haya designado.

VIIL.5. INVITADOS

(1) Proporcionar la orientacién necesaria en torno a los asuntos sometidos a la consideracion del
CAAS, para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, relacionado exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido invitados, y
sélo permaneceran en la sesion durante la presentacién y discusion del tema para el cual
fueron invitados.

(2)  Guardar la confidencialidad correspondiente respecto de los asuntos que se presenten ante el
CAAS. (Anexo 22).

IX. DE LAS SESIONES DEL CAAS

Las sesiones del CAAS se celebraran conforme a los siguientes términos: rﬁ

IX.1. Ordinarias, cuando menos una vez al mes, de acuerdo con el calendario anual aprobado, las cuaﬂé‘s\(N
se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar. Por excepcion, se podra diferir la fecha
programada, siempre que la sesién se lleve a cabo dentro del mes que corresponda y se justifique

la causa de diferimiento en el oficio de convocatoria. P ‘9’
'f ]
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IX.2. Extraordinarias, para tratar asuntos de caracter urgente, esto debera justificarse en documento
adicional suscrito por el Titular del AREA REQUIRENTE o CONTRATANTE, documento que
debera integrarse a la carpeta correspondiente. Sélo debera celebrarse una sesién por dia con este
caracter.

IX.3. La Convocatoria de cada sesion, junto con el Orden del Dia y los documentos correspondientes a
cada asunto, se entregaran por medios electrénicos a los integrantes del CAAS, con 3 (tres) dias
habiles de anticipacion a la celebracién de las sesiones ordinarias y con 1 (un) dia habil para las
extraordinarias, en caso de inobservancia de dichos plazos, la reunién no podra llevarse a cabo.

En caso de que se requiera modificar el orden de los asuntos listados en el Orden del Dia, se debera
de solicitar previo a que éste sea aprobado.

IX.4. La sesion iniciard a la hora del dia sefialado en la convocatoria y se llevaran a cabo cuando asistan
como minimo la mitad mas uno de los integrantes con derecho a voz y voto.

Las decisiones y Acuerdos del CAAS se tomaran de manera colegiada por la mitad méas uno de los
integrantes con derecho a voto, el presidente tendra voto de calidad en caso de empate, motivando
el sentido de su voto.

Cuando el quérum esté conformado por un nimero par de integrantes y se presente empate, el
voto del presidente sera el que defina el sentido del Acuerdo.

En el acta se debera mencionar quienes emiten el voto y el sentido de éste, excepto en los casos
que la decision sea unanime. En el caso de que algin VOCAL se integre a la sesion una vez iniciada
o se retire antes de su conclusion, esto se asentara en el acta correspondiente.

IX.5. En caso de ausencia del presidente y de su suplente, la sesién no podra llevarse a cabo. En este
caso, la sesién podra diferirse hasta en tanto el presidente o su suplente esté en condiciones de
asistir, en cuyo caso, bastara con la sola notificacion a los miembros de la nueva fecha y hora de la
sesion, en los términos previsto en el numeral IX.1. de este apartado.

IX.6. La carpeta con la informacion de los asuntos que se trataran invariablemente debera enviarse a
los integrantes del CAAS cuando menos con tres dias habiles de anticipacién a la celebracién de las
sesiones ordinarias y con un dia habil de anticipacion para las extraordinarias, en dia habil en horario
de 08:00 a 18:00 horas de lunes a viernes.

IX.7. Los asuntos relacionados con solicitudes de excepcion a la licitacion publica se presentaran en el
formato “Solicitud de Excepcidén a la Licitacion Publica” (Anexo 1), firmado por el Secretario
Técnico.

Estos asuntos deberén acompafiarse de la documentacién soporte que el Titular del AREA J-:)

REQUIRENTE remita conforme a lo establecido en la LAASSP, el Reglamento y derﬂés\FK
disposiciones aplicables, asi como de aquellas autorizaciones, acuerdos dictdmenes, estudios que <
exija la normatividad aplicable.
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IX.8. Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado favorablemente por los integrantes del CAAS,
el formato correspondiente (Anexo 2) debera ser firmado por cada miembro de dicho drgano
colegiado con derecho a voto, plasmando en este formato el sentido del voto cuando no haya
unanimidad, en caso de ser rechazado el asunto, se asentara lo correspondiente en el acta
respectiva.

Los dictamenes de procedencia a las excepciones a la licitacion publica que emita el CAAS no
implican responsabilidad alguna para los miembros del CAAS respecto de las acciones u omisiones
' que posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacion o en el
cumplimiento de los contratos.

En ningln caso el CAAS podréd emitir su dictamen condicionado a que se cumplan determinados
requisitos o a que se obtenga documentacidon que sustente o justifique la contratacion que se
pretenda realizar.

IX.9. De cada sesién se elaborard un acta que, una vez aprobada, debera ser firmada por los que en ella
intervinieron. En dicha acta se debera sefalar el sentido de los Acuerdos tomados por los integrantes
con derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de cada asunto.

El Secretario Técnico enviara el proyecto de acta a través de medios electrénicos a los asistentes,
para que estos, dentro de los 2 (dos) dias habiles siguientes al de su recepcion, emitan los
comentarios a que haya lugar. De no recibirse observaciones en el plazo sehalado, dicho proyecto
se tendra por aceptado y se presentara para su aprobacion y firma en la sesién inmediata posterior.

Los asesores y los invitados firmaran Unicamente el acta como constancia de su asistencia o
participacion y como validacion de sus comentarios. La copia del acta debidamente firmada deberd
integrarse en la carpeta de la siguiente sesién a aquella en la que se aprobé por el CAAS.

IX.10.En el Orden del Dia de las sesiones ordinarias, se incluird un apartado correspondiente al
Seguimiento de los Acuerdos tomados en las sesiones anteriores, conforme al formato aprobado
por el CAAS (Anexo 3); asi como el correspondiente a Asuntos Generales, que incluird temas de
caracter informativo.

IX.11.Los Acuerdos que emita el CAAS sobre los casos de excepcion a la licitacion pablica presentados
de conformidad con el articulo 22, fraccién II de la LAASSP, corresponderan solamente al
procedimiento planteado para su dictaminacion, esto es, se dictaminard solamente la excepcion a
la licitacion.

El contenido de la informacion y documenta’cién gue se someta a consideracion del CAAS, serd de
la exclusiva responsabilidad del Titular del AREA REQUIRENTE.

X. INTERPRETACION \
Corresponderé a la Direccién Juridica realizar la interpretacion legal del presente MIF el Secretario Técnicd™,

sera encargado de tramitar las consultas de las UA que se susciten con motivo de la aplicacion de I
disposiciones de este MIF. - .
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XI. ANEXOS

Los formatos que se adjuntan son de aplicacion general y observancia obligatoria para las personas
servidoras publicas de las UA que intervengan en los procesos y procedimientos de contratacion en materia
de adquisiciones, arrendamientos y servicios, los cuales deberan ser enviados debidamente rubricados y
firmados al Secretario Técnico dentro del término previsto en el numeral VII.4., segundo parrafo, para su
integracion en el orden del dia de la sesion que corresponda.

Los anexos del presente MIF son:

Anexo 1: Formato de Solicitud de Excepcién a Licitacion Publica
Anexo 2: Formato de Acuerdo del CAAS
Anexo 3: Formato de Seguimiento de Acuerdos

Anexo 4: Formato de Informe Trimestral: Sintesis sobre la conclusion y los resultados generales de las
contrataciones realizadas con fundamento en los articulos 41 y 42 de la ley, asi como de las derivadas de
licitaciones publicas

Anexo 5: Formato de Informe Trimestral: Contrataciones a través del procedimiento de licitacion publica.

Anexo 6: Formato de Informe Trimestral: Contrataciones celebradas con otras dependencias o entidades
conforme al articulo 1° de la LAASSP y 4° de su Reglamento.

Anexo 7: Formato de Informe Trimestral: Contrataciones dictaminadas favorablemente por el CAAS
conforme a las fracciones I, III, VIII, IX segundo parrafo, X, XIII, XIV, XV, XVI, XVII, XVIII y XIX Art. 41
de la LAASSP.

Anexo 8: Formato de Informe Trimestral: contrataciones dictaminadas por el titular del Area Requirente
conforme a las fracciones II, 1V, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, XII y XX del articulo 41 de la LAASSP.

Anexo 9: Formato de Informe Trimestral: Contrataciones dictaminadas por el Titular de la Dependencia
conforme al articulo 22, fraccién II de la LAASSP.

Anexo 10: Formato de Informe Trimestral: Contrataciones a través del procedimiento de invitacion a
cuando menos tres personas conforme al articulo 42 de la LAASSP.,

Anexo 11: Formato de Informe Trimestral: Contrataciones a través del procedimiento de adjudicacion
directa por monto conforme al articulo 42 de la LAASSP.

Anexo 12: Formato de Informe Trimestral: Modificaciones a contratos o pedidos conforme al articulo 52
de la LAASSP.

Anexo 13: Formato de Informe Trimestral: Sintesis acumulada sobre la conclusion y los resultados
generales de las contrataciones realizadas con fundamento en los articulos 41 y 42 de la LAASSP, asi como
de las derivadas de licitaciones publicas.

Anexo 14: Formato de Informe Trimestral: Contratos en los que los proveedores entregaron con atraso
los bienes adquiridos o prestaron con atraso los servicios contratados y que se les haya aplicado alguna
penalizacidn o deductiva.

Anexo 15: Formato de Informe Trimestral: Contratos a los que se les autorizaron diferimiento del plazo
de entrega de bienes adquiridos o prestacion de servicios contratados. ,
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Anexo 16: Formato de Informe Trimestral: Contratos a los que se les agotd el monto maximo de
penalizacion previsto en las Politicas, Bases y Lineamientos, detallando el estado actual en que se
encuentran dichos contratos a la fecha de elaboracion del informe.

Anexo 17: Formato de Informe Trimestral: Contratos y pedidos que hayan sido rescindidos, concluidos
anticipadamente o suspendidos temporalmente.

Anexo 18: Formato de Informe Trimestral: Contratos terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido
los derechos y obligaciones de las partes.

Anexo 19: Formato de Informe Trimestral: Inconformidades recibidas.

Anexo 20: Formato de Informe Trimestral: Estado que guardan las acciones para la ejecucion de las
garantias por la rescisién de los contratos, por falta de reintegro de anticipos o por defectos y vicios ocultos
de los bienes o de la calidad de los servicios.

Anexo 21: Formato de Informe Trimestral: Calculo y determinacion del porcentaje del 30% a que. se
refiere el articulo 42 de la LAASSP (FO-70/30-01)

Anexo 22: Formato de Carta de Confidencialidad )(4
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XII. TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente MIF entrara en vigor al dia siguiente de la respectiva publicacion del Aviso por el
que se dan a conocer los datos de identificacién de la Norma en el Diario Oficial de la Federacion conforme
al articulo Unico del Acuerdo que modifica al diverso por el que se instruye a las dependencias y entidades
de la Administracién Plblica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de
emitir regulacion en las materias que se indican, publicado el 10 de agosto de 2010, asimismo estara
disponible en el Sistema de Administracion de Normas Internas de la Administracién Publica Federal, en el
sitio https://www.gob.mx/cenace, asi como en la Normateca Interna del CENACE a través del Portal Interno
para su consulta.

SEGUNDO.- Se abroga el MIF, autorizado por el CAAS, en la Reunion Ordinaria No. 11/2018, celebrada
el 29 de noviembre de 2018.

TERCERO.- Los procedimientos de contratacion, los contratos para la adquisiciones, arrendamientos de
bienes y prestacién de servicios que se encuentren vigentes al entrar en vigor el presente MIF, asi como
los deméas asuntos que se encuentren en tramite o pendientes de resolucion se regiran, tramitaran y
resolveran conforme a las disposiciones vigentes al momento en que se celebraron.
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e

/) CENACE

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL CENACE
Clave: CENACE-MIF-CAAS

ANEXO 19. FORMATO DE INFORME TRIMESTRAL: INCONFORMIDADES RECIBIDAS

INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: (PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA)

DESCRIPCION DE FECHA DE UNIDAD QUE CONOCE FECHA DE
No. No. DEL LOS BIENES 0 NOMBHES)DEL PRESENTACION AQTO CONTRAEL LA INCONFORMIDAD Y ESTADO QUE RESOLUCION Y
UNIDAD PROCEDIMIENTO DE (05) INCONFORME CUAL SE INTERPONE
PROG, | omiNISTRATIVA | | GONTRATACION | SERVICIOS OBJETO o DE LA e one | ArcumenTos e No. DE EXPEDIENTE GUARDA SENTIDO DE LA
DE CONTRATACION : INCONFORMIDAD ; INCONFORMIDAD i MISMA.
*) A *)
*) Se debe colocar la fecha de la siguiente manera: dd/mm/aaaa

» Se deberan atender las demas indicaciones marcadas en el formato.

A: Se debe colocar SFP (Secretaria de la Funcién Publica) u OIC (Organo Interno de Control) segiin corresponda.
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO

DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL CENACE

Clave: CENACE-MIF-CAAS

ANEXO 22. FORMATO DE CARTA DE CONFIDENCIALIDAD

PRESIDENTE DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS

Presente

El suscrito, de conformidad con el antependiltimo parrafo del articulo 19 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, en este acto manifiesto al Centro Nacional de Control de Energia
(CENACE) que unilateralmente me obligo a guardar la debida reserva y confidencialidad, respecto de la
informacidn que tenga acceso, por cualquier medio, derivado de mi participacion a la sesion [ordinaria o
extraordinaria nimero] del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del CENACE, y en particular
respecto de la informacién que se determine que tiene el caracter de clasificada, en términos de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, y en su caso, de la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesidn de Sujetos Obligados y de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pliblica, y que de no hacerlo, se me podran imponer las sanciones que el Cédigo Penal Federal y las disposiciones
antes mencionadas establecen para quienes incumplen con su deber de reserva y confidencialidad.

ATENTAMENTE

Firma:

Nombre(s) y Apellidos

Cargo
(En su caso):

Area de adscripcién
(En su caso):
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO

DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL CENACE

Clave: CENACE-MIF-CAAS

APROBACION

El Presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
CENACE, fue aprobado por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Centro Nacional de Control
de Energia, en la 113, Sesion Ordinaria 2021 celebrada el dia 25 de noviembre de 2021.

Integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Centro Nacional de Control
de Energia

PRESIDENTE SUPLENTE

3
N h
Lic. Edgap’Acuiia Rau
/Su bdirector de Admini ion

VOCAL SUPLENTE / VOCAL SUPLENTE /7 VOCAL SUPLENTE

,//\ 7N j{,-{/{/;(/b
{ /’ Vv

C.P. Guillermo Flores In‘g/.Jbaﬁin E. Martinez y Mtro.@'e?g:'glf‘mando

Quintero ~~—_Yannini Fuentes\Monroy
Jefe de Departamento en la Jefe de Departamento en la Jefe de Departamento en la
Jefatura de Unidad de Direccién de Operacién y Direccién de Administracién del
Operacién Financiera Planeacion del Sistema Mercado Eléctrico Mayorista
VOCAL SUPLENTE VOCAL SUPLENTE

Lic. Margarita Landaverde Lic. Eleusys Tonatiuh
Casanova Aguilera Garcia Fabregat
Jefa de Unidad de Planeacion Jefe de Departamento en la
de Tecnologias de la Direccion de Estrategia y
Informacion Normalizacion
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