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AVISO por el que se dan a conocer los datos de identificacion del Manual de Integracién y Funcionamiento del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud para el Bienestar, asi como las paginas
electronicas en las que puede ser consultado.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- SALUD.- Secretaria de
Salud.- Instituto de Salud para el Bienestar.

DAYANE SILVIANA GARRIDO ARGAEZ, Coordinadora de Recursos Materiales y Servicios Generales y
Presidenta Suplente del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud para el
Bienestar, con fundamento en los articulos 22, fraccion IV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico; 21, fraccion | del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico; Segundo, parrafo final del Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a
abstenerse de emitir regulacién en las materias que se indican y Unico de su diverso modificatorio, publicados
en el Diario Oficial de la Federacién los dias 10 de agosto de 2010 y 21 de agosto de 2012, respectivamente;
Quincuagésimo primero, fracciones |, 1l y Il del Estatuto Organico del Instituto de Salud para el Bienestar; asi
como en la fracciéon VI, apartado A, numeral 4 del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud para el Bienestar, he tenido a bien expedir el
siguiente

AVISO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LOS DATOS DE IDENTIFICACION DEL MANUAL DE
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR, ASI COMO LAS PAGINAS
ELECTRONICAS EN LAS QUE PUEDE SER CONSULTADO

UNICO.- Para efectos de lo dispuesto en el tltimo parrafo del articulo Segundo del Acuerdo por el que se
instruye a las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, asi como a la Procuraduria
General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias que se indican y su diverso
modificatorio, publicados el 10 de agosto de 2010 y 21 de agosto de 2012, respectivamente, se dan a conocer
los datos de identificacion del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud para el Bienestar, asi como la pagina electrénica en la que
puede ser consultado:

Denominacion: Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto de Salud para el Bienestar.

Emisor: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud para el Bienestar.
Fecha de emisién: 2 de diciembre de 2020.
Materia: Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Fecha de aprobacion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de
Salud para el Bienestar: 2 de diciembre de 2020.

Péaginas electrénicas para su consulta:

https://www.gob.mx/insabi/documentos/manual-de-integracion-y-funcionamiento-del-comite-de-
adquisiciones-arrendamientos-y-servicios-del-instituto-de-salud-para-el-bienestar?state=published

www.dof.gob.mx/2021/INSABI/MIF_CAAS_02122020.pdf
TRANSITORIO
UNICO. El presente Aviso entrara en vigor el dia de su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

Ciudad de México, a 6 de julio de 2021.- La Coordinadora de Recursos Materiales y Servicios Generales y
Presidenta Suplente del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud para el
Bienestar, Dayane Silviana Garrido Argéez.- Ruibrica.

(R.- 513113)
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I. INTRODUCCION

Los comités de adquisiciones, arrendamientos y servicios son cuerpos colegiados que las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal deben establecer siguiendo los
lineamientos que se contienen en los articulos 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 19 a 23 de su Reglamento, con facultades de analisis y decision
orientados a coadyuvar al cumplimiento efectivo de la referida Ley y demas disposiciones
aplicables en la materia.

En este sentido, el presente instrumento, en apego a lo dispuesto en las disposiciones
senaladas, y a fin de contribuir a que los procedimientos de contratacion que la Entidad realice
en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, aseguren al Estado las mejores
condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes, en los términos previstos en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su
Reglamento y demas disposiciones aplicables, establece las bases para el funcionamiento del
Comite de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud para el Bienestar.

. OBIJETIVO

Normar la integracion y funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto de Salud para el Bienestar; establecer las funciones de sus integrantes y
determinar las formalidades que deberan cumplirse en la celebracion de sus sesiones, asi como
en la emision y seguimiento de los acuerdos de dicho cuerpo colegiado.

. AMBITO DE APLICACION

El presente Manual es de observancia obligatoria para los integrantes del Comite cde
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Salud para el Bienestar, asi como
para todos aquéllos servidores publicos que intervengan en la contratacion de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, en las que participe dicho Comité o que deban rendir los informes a
que hace referencia la fraccion IV del articulo 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 23 de su Reglamento.

Iv. MARCO JURIDICO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
Articulo 134, \

TRATADOS DE LIBRE COMERCIO SUSCRITOS POR MEXICO [
Todos aquéllos que contengan capitulos de compres del sector publico.

LEYES \

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. /
Ley Federal de Austeridad Republicana. .
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. o ’
Ley Federal de Procedimiento Administrativo., /
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Ley de Ingresos de |la Federacion para el ejercicio fiscal correspondiente.
Ley Federal sobre Metrologla y Normalizacidn.!

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacian Publica.

l.ey Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Salud.

CODIGOS

Cddigo Civil Federal.
Codigo Federal de Procedimientos Civiles.
Codigo Fiscal de la Federacion

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.
Reglamento de [a Ley Federal de Presupuesto v Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales,

Reglamento de la Ley de Ingresos de la Federacidn para el ejercicio fiscal correspondiente.
Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.?

DECRETOS
Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, del ejercicio fiscal correspondients.
ACUERDOS

Acuerdo por el gue se expide el Manual Administrative de Aplicacién General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, publicado en el Diario Oficial de |a
Federacion el 9 de agosto de 2010 y sus respectivas modificaciones.

Acuerdo por el due se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y setvicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
publicado en el Diaric Oficial de la Federacion el 9 de septiembre de 2010 y sus respectivas.

ESTATUTOS
Estatuto Orgénico del Instituto de Salud para el Bienestar.
OTRAS DISPOSICIONES

Adicionalmente, de manera enunciativa mas no limitativa. se consideraran como disposiciones -
aplicables de manera general al presente Manual, fas que se precisan en el numeral 3 del i
Manual Administrativo de Aplicacidn General en materia de Adquisiciones. Arrendamientos y %
Servicios, asi como cualquier otra disposicion gue resulte aplicable a |2 materia, |

VA partic del 30 de agosto de 2020, Ja Ley Federal sobre Metralogfa y Normalizacion quedard abrogada con I entrada en vigoe de Ix Ley e
Infracstructurt de la Calidad, publicada en el 1jarto Oftetal de la Federacisn ol 1 dejulio de 2020,
4 Ver nota anterior.
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Para efectos del presente Manual, se entendera por:

Area Requirente:

CAAS:

COMPRANET:

Instituto:
Ley:

POBALINES:

Reglamento:

SUBRECO:

UA:

VL. INTEGRACION

Las UA del Instituto, que soliciten o requieran formalmente la
adquisicion o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios.
Comite de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto.

Sistema electronico de informacion publica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos y servicios a que se refiere la fraccion
Il del articulo 2 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios'
del Sector Publico.

Instituto de Salud para el Bienestar
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto,

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

Subcomité Revisor de Convocatorias del Instituto.

Unidades administrativas del Instituto.

El CAAS se integrard por las personas Titulares de las siguientes UA: ‘3

1. Con derecho a voz y voto

a) Presidente:

b) Vocales

Titular de la Unidad de Coordinacion Nacional de Administracion y !-’
Finanzas del Instituto. \

a) Titular ce la Coordinacion de Programacion y Presupuesto del/ \
Instituto.

b) Titular de la Coordinacion de Recursos Materiales y Servicios |
Generales del Instituto.

¢) Titular de la Unidad de Coordinacion Nacional de Abastecimiento

de Medicamentos y Equipamiento Médico del Instituto. P
d) Titular de la Coordinacion de Abasto del Instituto.

e) Titular de la Coordinacion de Equipamiento Médico y Proyectos

Especiales del Instituto. 2
/) 7
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f) Titular de la Coordinacion de Financiamiento del Instituto.

2. Con derecho a voz, pero sin voto

A. Secretario (a) Técnico (a):

Persona designada por el Titular de la Unidad de Coordinacion Nacional de Administracicn %
Finanzas del Instituto, quien debera contar con nivel minimo de Director de Area.

B. Personas asesoras:

a) Titular del Organo Interno de Control en el instituto.
b) Titular de la Coordinacion de Asuntos Juridicos del instituto, y
c) Persona servidoera publica designada por la Secretaria de la Funcion Publica.

C. Personas invitadas:

Las personas cuya intervencion permita aclarar aspectos técnicos o administrativos
relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del CAAS.

Las personas integrantes titulares del CAAS con derecho a voz y voto, asi como las personas
asesoras designaran por escrito a sus respectivos suplentes, mismos que deberan tener como
minimo nivel jerarquico de Director de Area.

El{la) Secretario(a) Técnico(a), designara por escrito a la persona que fungira como su suplente,
quien debera ostentar un nivel jerarquico inmediato inferior.

vil. FUNCIONES DEL COMITE.
El CAAS tendra las funciones siguientes:

1. Revisar el programa y el presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios del
Instituto, asi como sus modificaciones, y formular observaciones y recomendaciones a los
mismos.

La revision del programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto,
debera realizarse en la primera sesion ordinaria del CAAS, previo a su difusion en
COMPRANET y en la pagina de Internet del instituto, la cual sera a mas tardar el 31 de enero
de cada ano, conforme a lo previsto en el articulo 21 de la Ley.

2. Dictaminar, previo al inicio del procedimiento de contratacion, sobre la procedencia de la
excepcion a la licitacion publica por actualizarse alguno de los supuestos a que se refieren [
las fracciones |, I1l, VIII, IX, segundo parrafo, X, X, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl y XIX del articulo 41
de la Ley.

—

-

El CAAS no dictaminara los siguientes asuntos:

a) La procedencia de la contratacion en los casos de excepcion a la licitacion publica que se
ubiquen en alguno de los supuestos contenidos en las fracciones |, IV, V, VI, VI, IX primer //
parrafo, X1, Xll y XX del articulo 41 de la Ley, lo cual sera responsabilidad del area requirente. /¢

\ /i
b) La procedencia de la contratacion en los casos de excepcion a que se refiere el pentltipno”
parrafo del articulo 41 de la Ley. 7z )




c)

d)
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Los procedimientos de contratacion por monto que se fundamenten en el articulo 42 de la
Ley.

Los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin la dictaminarian
previa del CAAS, es decir, aquéllos asuntos que aun requiriendo la dictaminarian de dicho
Comite no fueran sometidos al mismo.

Dictaminar los proyectos de POBALINES y sus modificaciones; someterlas a consideracion
de la Junta de Gobierno del Instituto y, en su caso, autorizar los supuestos no previstos en
las mismas.

Analizar el informe trimestral de la conclusion y resultados generales de las contrataciones
gue se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para verificar que el
programa y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto se
ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir los
procesos de contratacion y ejecucion. Esta funcion se realizara en los meses de enero, abril,
julio y octubre de cada ano, considerando lo siguiente:

Resumen general acumulado de los procedimientos de contratacion realizados en el
trimestre que se reporta {Anexo 1).

. Contrataciones a traves del procedimiento de licitacion publica (Anexo 2).

. Contrataciones celebradas con otras dependencias o entidades conforme al articulo 1 de la

Ley y 4 de su Reglamento (Anexo 3).

. Contrataciones dictaminadas favorablemente por el CAAS, conforme a las fracciones |, Il

VI IX, segundo parrafo, X, y Xl a la XIX del articulo 41 de la Ley (Anexo4).

Contrataciones dictaminadas por el titular del Area Requirente conforme a las fracciones |,
IV, V, VI, VIILIX, primer parrafo, XI, Xll y XX del articulo 41 de la Ley (Anexo 5).

Contrataciones dictaminadas por el titular del Instituto conforme al articulo 22, fraccion I
cde la Ley (Anexo 6).

. Contrataciones a traves del procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas

conforme al articulo 42 de la Ley (Anexo 7).

. Contrataciones a través del procedimiento de adjudicacion directa por monto conforme al

articulo 42 de la Ley (Anexo 8).
Modificaciones a contratos o pedidos conforme al articulo 52 de la Ley (Anexo 9).

Resumen general acumulado de los procedimientos de contratacion realizados en el ano
(Anexo 10). 2.}

Contratos con retraso o con autorizacion de diferimiento de los plazos de entrega de los
bienes o de la prestacion de los servicios (Anexo 11).

inconformidades recibidas (Anexo 12). \

Estado que guarda el tramite para hacer efectivas las garantias ante la Tesoreria de la
Federacion (Anexo 13).

. Contratos y pedidos que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o
suspendidos temporalmente, asi como los que se encuentren terminados sin que se hayan,~

finiguitado y extinguido los derechos y obligaciones de las partes (Anexo 14).
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0. Porcentaje de contrataciones formalizadas conforme al articulo 42 de la Ley (Anexo 15).

Para integrar el informe trimestral, las UA competentes deberan remitir, suscritos por sus
titulares, los citados informes al CAAS, conforme a los formatos aprobados por éste, dentro de
los primeros 10 dias naturales de los meses de enero, abril, julio y octubre de cada ano.

5. Autorizar cuando se justifique, la creacion del SUBRECOS, asi como aprobar sus manuales
de integracion y funcionamiento, en los que se determinen la materia competencia de
cada uno, las areas y los niveles jerarquicos de los servidores publicos que lo integren, asi
como la forma y términos en que deberan informa semestralmente, en los meses de enero
y julio, al CAAS de los asuntos gue conozcan.

6. Autorizar, cuando se justifique, la creacion de subcomités de adquisiciones, arrendamientos
y servicios, asi como aprobar la integracion y funcionamiento de los mismos.

7. Establecer el calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior, en la
ultima sesion ordinaria de cada ano.

8. Determinar los rangos de los montos maximos de contratacion por adjudicacion directa, de
conformidad con el articulo 42 de la Ley, en la primera sesion ordinaria de cada ejercicio
fiscal.

9. Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables.
VI FUNCIONES DE LAS PERSONAS INTEGRANTES DEL CAAS

Las personas integrantes del CAAS tendran las funciones siguientes:
A. PRESIDENTE (A)

1. Expedir la convocatoria y orden del dia de cada sesion, tanto ordinaria como extraordinaria.

2. Presidir, dirigir y moderar las sesiones del CAAS, asi como otorgar intervencion a los
invitados cuando considere que es necesario aclarar algunos aspectos técnicos o
administrativos de los asuntos a tratar.

3. Suscribir y presentar el informe trimestral de las adquisiciones, arrendamientos y servicios,
en las sesiones ordinarias de los meses de enero, abril, julio y octubre de cada ano,
conforme al calendario aprobado en los formatos establecidos por el CAAS.

4. Implementar las medidas y acciones necesarias que permitan coadyuvar al cumplimiento /
de la Ley, a partir de los acuerdos que adopte el CAAS. /

5. Emitir su voto, teniendo en caso de empate voto de calidad. {

B. SECRETARIO(A) TECNICO(A).

1. Elaborar la convocatoria, el orden del dia y el listado de los asuntos que se trataran en cada
una de las sesiones del CAAS; incluyendo en las carpetas correspondientes los soportes
documentales necesarios conforme a lo establecido en la Ley, su Reglamento, el Manual /, ~
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y /
Servicios del Sector Publico, las POBALINES, este Manual y demas disposiciones aplicables,
mismos que debera remitir de forma impresa o preferentemente a traves de medios
electronicos a las personas integrantes del CAAS. b
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2. Levantar la lista de asistencia en cada una de las sesiones del CAAS, para verificar que exista
el quorum necesario para sesionar y que la acreditacion de los suplentes, en su caso,
cumpla con los niveles jerarquicos requericos.

3. Suscribir el formato "Solicitud de Excepcion a la Licitacion Publica" (Anexo 16), que debera
contener un resumen del asunto que se presente al CAAS, en términos del escrito a que se
refiere el segundo parrafo del articulo 40 de la Ley, conforme a la informacion prevista en el
articulo 71 del Reglamento, responsabilizandose de que la informacion contenida en el
mismo, corresponda a la proporcionada por el Area Requirente.

4. Supervisar que los acuerdos del CAAS, se asienten en el formato respectivo (Anexo 17) y dar
seguimiento al cumplimiento de los mismos.

5. Integrar el informe trimestral de las contrataciones de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, conforme a la informacion proporcionada por las UA competentes, presentandolo
en las sesiones ordinarias que se celebren en los meses de enero, abril, julio y octubre de
cada ano.

6. Elaborar las actas de cada una de las sesiones del CAAS e integrar en la carpeta de cada
sesion ordinaria, copia de las actas de las sesiones anteriores para su aprobacion y de las
actas aprobadas, debidamente firmadas.

7. Realizar el recuento de los votos que se emitan en el desarrollo de cada sesion.

8. Vigilar que el archivo de los documentos relacionados con las sesiones del CAAS esten
debidamente integrados, y conservarlos en custodia por un lapso minimo de 3 ahos.

9. Elaborar el proyecto de calendario de sesiones ordinarias para su presentacion en la ultima
sesion ordinaria de cada ano.

10. Presentar el presupuesto y el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios
del Instituto, asi como sus modificaciones, para someterlo a revision del CAAS y difundirlo
en COMPRANET y en la pagina del Internet del Instituto.

1. Difundir a las UA el presente Manual a través de la pagina de internet de Instituto.

12. Recibir las propuestas de modificacion de las POBALINES.

C. VOCALES

1.  Remitir al Secretario(a) Técnico(a), los soportes documentales necesarios de los asuntos que
las Areas Requirentes de su adscripcion soliciten sean sometidos a consideracion del CAAS,
debiendo verificar que los mismos cumplan con lo previsto en la Ley, su Reglamento, el
Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, las POBALINES, este Manual y demas disposiciones
aplicables.

El envio debera realizarse al Secretario(a) Técnico(a) con por lo menos 3 dias habiles de
anticipacion a la fecha en que se deba realizar la convocatoria, conforme a la fecha ‘
programacda para cada sesion ordinaria en el calendario aprobado. En caso de solicitar que
el asunto sea sometido a consideracion del CAAS en sesion extraordinaria, el envio debera 7
realizarse por lo menos 1 dia habil de anticipacion a la fecha en que se deba realizar la '
convocatoria correspondiente; lo anterior, acorde con lo senalado en la fraccion IV del [~
articulo 22 del Reglamento.

Una vez que se haya solicitacdo la presentacion de un asunto para ser sometido a
consideracion del CAAS, el vocal a peticion del Area Requirente, podra solicitar al Presidente

g

/

" [
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o al Secretario(a) Tecnico (a) que el mismo sea retirado del orden del dia, previo al inicio de
la sesion en la que se tenia listado para su dictaminacion.

2. Analizar el orden del dia y revisar la documentacion soporte de los asuntos que se trataran
en las sesiones.

Pronunciar los comentarios que estimen pertinentes,
4. Emitir su voto, no siendo factible la abstencion.

5. Recomendar las acciones necesarias para coadyuvar en el cumplimiento de los acuerdos
tomados en el CAAS.

D. ASESORES.

Proporcionar de manera fundacla y motivada la orientacion necesaria en torno a los asuntos
que se traten en el CAAS, de conformidad con las facultades que tenga conferidas el area
que los haya designado.

E. INVITADOS.

1. Proporcionar la orientacion necesaria en torno a los asuntos sometidos a la consideracion
del CAAS, para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de
su competencia, relacionado exclusivamente con el asunte para el cual hubieren sido
invitados, y sélo permaneceran en la sesion durante la presentacion y discusion del tema
para el cual fueron invitados.

2. Guardar la confidencialidad correspondiente respecto de los asuntos que se presenten ante
el CAAS.

X DE LAS SESIONES DEL CAAS.

Las sesiones del CAAS se celebraran conforme a los siguientes términos:

1. Ordinarias, cuando menos una vez al mes, de conformidad al calendario anual aprobado, las
cuales se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar. Por excepcion, se podra diferir
la fecha programada, siempre que la sesion se lleve a cabo en el mes que corresponda y se
justifique la causa de diferimiento en el oficio de convocatoria.

2. Extraordinarias, para tratar asuntos de caracter urgente, esto debera justificarse en
documento adicional suscrito por el Titular del Area Requirente o contratante que solicite su
celebracion, que debera integrarse a la carpeta correspondiente. Solo debera celebrarse una
sesion por dia con este caracter. .

3. La Convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregaran en forma impresa o preferentemente por
medios electronicos a las personas integrantes del CAAS, cuando menos con 3 dias habiles
de anticipacion a la celebracion de las sesiones ordinarias y con 1 dia habil para las
extraordinarias, en caso de inobservancia de dichos plazos, la reuniéon no podra llevarse a
cabo; al respecto, debera considerarse entre la entrega de la convocatoria y la hora de la
sesion, el transcurso de por lo menos 72 y 24 horas de dias habiles, para sesiones ordinariasy
extraordinarias, respectivamente., // y

En caso de que se requiera modificar el orden de los asuntos listados en el orden del dia\se /
debera de solicitar previo a que éste sea aprobado por los Vocales del CAAS. )
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4. Se iniciara la sesion en el dia y hora senalados en la convocatoria y se llevara a cabo cuando
asistan como minimo la mitad mas uno de las personas integrantes con derecho a voz y voto.
Las decisiones y acuerdos del CAAS se tomaran de manera colegiada por la mitad mas uno
de las personas integrantes con derecho a voto presentes en la sesion Y, €n caso de empate,
el (la) Presidente (a) tendra voto de calidad, motivando el sentido de su voto.

En el acta se debera mencionar quienes emiten el voto y el sentido de éste, excepto en los
casos que la decision sea unanime. En el caso de que algun Vocal se integre a la sesién una
vez iniciada o se retire antes de su conclusion, esto se asentara en el acta correspondiente.

5. En ausencia del (la) Presidente(a) del CAAS o, en su caso, de su suplente, las sesiones no
podran llevarse a cabo. En este caso, las sesiones podran diferirse hasta en tanto el(la)
Presidente(a) o su suplente esté en condiciones de asistir, en cuyo caso, bastara la sola
notificacion a las personas integrantes del CAAS de la nueva fecha y hora de la sesion. Esto
acorde a lo previsto en el numeral 1 de este apartado IX.

6. La carpeta con la informacion de los asuntos que se trataran, invariablemente debera
enviarse en dias y horas habiles, es decir, de lunes a viernes de las 9:00 a las 18:00 horas, para
lo cual, los plazos correspondientes se contaran a partir de la emision del acuse de recibo.

Para el caso de que la informacion se envie a través de medios electronicos, la recepcion del
correo electronico se contabilizara a partir de que se reciba el acuse de recepcion en la
charola del destinatario. El (la) Secretario(a) Técnico(a). via telefénica debera hacer del
conocimiento del destinatario el envio de la carpeta y le solicitara el acuse de recibo via
electronica.

En caso de que la informacion que se remita no pueda abrirse por razones técnicas o este
incompleta, el receptor lo harda de conocimiento del (la) Secretario (a) Técnico (a) y en este
caso, no correra el plazo correspondiente.

7. Los asuntos relacionados con solicitudes de excepcion a la licitacion publica se presentaran
en el formato "Solicitud de Excepcion a la Licitacion Publica Anexo (16), firmado por el (la)
Secretario (a) Técnico (a). (4

Estos asuntos deberan acompanarse de la documentacion soporte que el Area Requirente |
remita conforme a lo establecido en la Ley, el Reglamento, el Manual Administrativo de
Aplicacion General en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector \
Publico, las POBALINES y este Manual; asi como de aquellas autorizaciones, acuerdos,
dictamenes, estudios o demas requisitos documentales que exija la normativa aplicable
previo a los servicios de contratacion. ;

8. Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado favorablemente por las personas f
integrantes del CAAS, el formato correspondiente (Anexo 17) debera ser firmado por cada
persona integrante con derecho a voto que haya participado en la sesion correspondiente,
plasmando en este formato el sentido del voto cuando no haya unanimidad, en caso de ser
rechazado el asunto, se asentard lo correspondiente en el acta respectiva. \

Los dictamenes de procedencia a las excepciones a la licitacion publica que emita el CAAS,

no implican responsabilidad alguna para las personas integrantes del mismo respecto de las
acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los -
procedimientos de contratacion o en el cumplimiento de los contratos.

9. De cada sesion se elaborara un acta que sera aprobada y firmada por todas las personas que
hubieran asistido a ella. Una vez aprobada la misma, se recabara la firma de las personas que
en ella intervinieron. En dicha acta se debera senalar el sentido de los acueUs tomados por
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las personas integrantes con derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de cada
asunto.

El (La) Secretario(a) Técnico(a) enviara el proyecto de acta a traves de medios electronicos a
las personas asistentes, para que éstas, dentro de los 5 dias hdbiles siguientes al de su
recepcion, emitan los comentarios que estimen pertinentes. De no recibirse observaciones
en el plazo senalado, dicho proyecto se tendra por aceptado y se presentara para su
aprobacion en la sesion ordinaria inmediata posterior.

Las personas asesoras y las invitadas, firmaran unicamente el acta como constancia de su
asistencia o participacion y como validacion de sus comentarios. La copia del acta
debidamente firmada, debera integrarse en la carpeta de la siguiente sesion ordinaria a
aqueélla en la que se aprobo por el CAAS.

10. En el orden del dia de las sesiones ordinarias, se incluira un apartado correspondiente al
seguimiento de los acuerdos tomados en las sesiones anteriores, conforme al formato
aprobado por el CAAS (Anexo 18); asi como el correspondiente a asuntos generales, que
incluira temas de caracter informativo.

1. Los acuerdos que emita el CAAS sobre los casos de excepcion a la licitacion publica
presentados de conformidad con el articulo 22, fraccion Il de la Ley, corresponderan
solamente al procedimiento planteado para su dictaminarian. Los dictamenes de
procedencia a las excepciones a la licitacion publica gque emita el CAAS, no implican
responsabilidad alguna para las personas integrantes del mismo, respecto de las acciones u
omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de
contratacion o en el cumplimiento de los contratos o pedidos.

El contenido de la informacion y documentacion que se someta a consideracion del CAAS,
sera de la exclusiva responsabilidad del Area Requirente,

12. En ningun caso el Comité podra emitir dictamenes condicionados a que con posterioridad se
cumplan determinados requisitos o a que se obtenga documentacion que sustente o
justifigue la contratacion que se pretenda realizar.

X. INTERPRETACION.

Correspondera a la Coordinacion de Asuntos Juridicos del instituto realizar la interpretacion
juridica del presente Manual. El Secretario(a) Técnico(a) del CAAS sera el{a) encargado(a} de
tramitar las consultas de las UA que se susciten con motivo de la aplicacion de las disposiciones
de este Manual.

Xl. ANEXOS.

Los formatos que se adjuntan, deberan llenarse por las UA, segun corresponda, para rendir sus
informes trimestrales a efecto de que el (la) Secretario(a) Técnico(a). los integre para
presentarlos en el informe trimestral correspondiente ante el CAAS. Los datos en color, que
aparecen en dichos formatos se indican a manera de ayuda para un correcto llenado de los
Mmismaos.

XIl. TRANSITORIOS \ ”t
\

UNICO. El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion. )




SALUD

INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO,TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA
CLAVE PRESUPUESTAL. - CONCENTRADO (COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES)

ANEXO1
RESUMEN GENERAL ACUMULADO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION REALIZADOS EN EL
TRIMESTRE QUE SE REPORTA
INFORME TRIMESTRAL
1.-PROCEDIMIENTOS REALIZADOS
TIPO DE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION NO. DE MONTO DE LAS | CONVENIOS | MONTO DE LAS MONTO TOTAL PORCENTAJE
CONTRATOS | CONTRATACIONES | (ART.52 DE | MODIFICACIONES ADJIUDICADO {24)
O PEDIDOS | (PESOS SIN LV.A) LA LEY) (PESOS SIN LV.A)) | (PESOS SIN LV.A) (3) ESEL
(a) (ART. 52 DE LA M 100%

LEY) (A) + (B) (2) ESEL %
(B)

LICITACIONES PUBLICAS NACIONALES

LICITACIONES PUBLICAS
COBERTURA DE TRATADOS

INTERNACIONALES BAJO LA

LICITACIONES PUBLICAS INTERNACIONALES ABIERTAS

CONTRATACIONES CON OTRAS DEPENDENCIAS O
ENTIDADES ART.1° DE LA LEY Y 4° DEL RECLAMENTO

CONTRATACIONES DICTAMINADAS PROCEDENTES POR
EL CAAS [FRACCIONES |, lil, VI, IX SEGUNDO PARRAFO, X,
XL XV, XV, XL XVIL XVIL XVIEY XIX DEL ARTICULO 41 DE
LA LEY).

CONTRATACIONES CORRESPONDIENTES A LOS CASOS DE
LAS FRACCIONES 1. IV, Vv, VI, VII, IX PRIMER PARRAFO, XI,
XY XX DELARTICULO 41 DE LA LEY

CONTRATACIONES DICTAMINADAS POR FACULTAD DEL
TITULAR DE LA DEPENDENCIA.

SUBTOTAL

INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
(ARTICULO 42 DE LA LEY).

ADJUDICACIONES DIRECTAS POR MONTO REALIZADAS
POR LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS [ARTICULO 42 DE
LA LEY).

SUBTOTAL

TOTAL (suma de los subtotales de cada columna)

!
2}
3

AN

nstrucciones de |'enado:
En esta columna se debs

\\:?'-._4‘- —
t -

coocar & manto de |as contrataciones mas 2l monto de las MODIFICACI
rasta columna s2 depe sena‘ar & gorcentaje quie reprasenta EL MONTO TCTAL ADJUDICADO, considerando gue 2! TOTAL representa 1 100,
sa MONTO TOTAL ADJUDICADO an el trimestira qua se reporta
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SA LU D INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥SERVICIOS

INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO ©
CUARTO SEGUN CORRESPONDA ANEXO 2 "

CONTRATACIONES A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA.

LICITACIONES PUBLICAS NACIONALES

FECHADE | FECHA DE '
. No. pUBE';'é:f:]ON NO. DE DESCRIPCION DE LOS BIENES O FE;::G_gEL PROVEEDOR |FORMALIZACION DEL| cor:’?ﬁ::o o [MONTO ADIUDICADO
| - |
PROG. |onvocatoria HICITACION | SERVICIOS - L ADJUDICADO CONTRAT?*)O PEDIDO. ULl in0 SIN LV.A.
*) . |
CLAVE PRESUPUESTAL. - UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE REPORTA.
| | | | | | |
$
SUBTOTAL -
LICITACIONES PUBLICAS INTERNACIONALES BAJO LA COBERTURA DE TRATADOS
’ T ] | i
PlfgflgiggN | ' | FECHA DEL ‘ SECHA.DE . NO.DE |
NO. rein | wooE ‘ DESCRIPCION DE LOS BIENES O | """ OF" | PROVEEDOR |FORMALIZACION DEL| outraTo 0 MONTO ADIUDICADO
i | \
| PROG. |\ vereatorial LICITACION SERVICIOS - ADJUDICADO | CONTRATO 0 PEDIDO| “C TRNS SIN LV.A.
| () | | | i | |
CLAVE PRESUPUESTAL. - UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE REPORTA.
i | ‘ ? : 1
| | | | W | | |
SUBTOTAL &
LICITACIONES PUBLICAS INTERNACIONALES ABIERTAS
pggfgiggbl ‘ ; FECHA DEL ! FECHADE NO. DE
NO. LeAHON 1 No.DE DESCRIPCION DE LOS BIENES O Sy PROVEEDOR |FORMALIZACION DEL| o ['O-PF MONTO ADIUDICADO
PROG. |6\VOCATORIA LICITACION SERVICIOS = ADIUDICADO CONTRAT%O FEDIDO| CUDTEAES SIN LV.A.
*) |
CLAVE PRESUPUESTAL. - UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE REPORTA.
SUBTOTAL °
g
TOTAL SIN LV.A




S A_ LU D " INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA
' ANEXO 3

CLAVE PRESUPUESTAL .- M7B UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE REPORTA

CONTRATACIONES CELEBRADAS CON OTRAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES CONFORME AL ARTICULO 1 DE LA LEY Y 4 DE SU REGLAMENTO.

|
) | NOMBRE DE LA ‘ FECHA DE MONTO
p:§6 AREA REQUIRENTE DESCR"’C'S‘?E';\?:::E)OSS BIENESO | DepENDENCIAO NO. DE CONTRATO |FORMALIZACION|  ADJUDICADO
| - ENTIDAD | *) (PESOS SIN 1.V.A)
CLAVE PRESUPUESTAL. - UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE REPORTA.
|
TOTAL $ .

Instrucciones de llenado:
* ("} Sedete colocar ia facha de la siguienta manera: dd/mm/aaaa.
+ Ladsscripoion de los bienes o servicios debe ser tal que identifigue el bien o servic o matar
de contrato o gadido sera con &l que 2! area contratante de las VA quaidenifica y reg str
ra atender las demas indicaciones marcadas en 2l formazo.

~
\
\




SALUD

\

INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR
COMITE DE ADQUISICIONES, ARREN DAM!ENTO%EQVIC!OS

INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA

La descripcion de los bienes o servicios debe ser tal gue identf

s trata de una Inviacion § cuando menos tr

a de la siguiente manera: dd/mm

wadasa

es personas o adjudicacion directa

que el bien @ serviclo materia del procedimientode c

Numero de conirata ¢ ped do sera con e que el area contratante de las UA quedentifica y registra sus propos contratos

Se debera atendef

las demas ndcac-ornes marcadas en el formato

ANEXO 4 -
=
CONTRATACIONES DICTAMINADAS FAVORABLEMENTE POR EL CAAS
CONFORME A LAS ERACCIONES 1,IILVIII, X SEGUNDO PARRAFO, X,XIII,XIV,XV,XVI,XVILXVIIl Y XIX ART. 41 DE LA LEY.
NO. DE SESION PROCEDIMIENTO FECHA DE
DELCAASENLA pecuia pe FRACCION DE NO.DE |FORMALIZACION MONTO
NO. QUE SE DESCRIPCION DE LOS | DEL ART. .. | PROVEEDOR -
. |LASESION CONTRATACION CONTRATO|DE CONTRATO O| ADJIUDICADO

PROG, DICTAMING = BIENES O SERVICIOS | 41 DE LA ap3upicapo | ORTRATS orRA el
| PROCEDENTE LEY B B} VA

LA EXCEPCION
CLAVE PRESUPUESTAL. - UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE REPORTA.

Total $

Q



SALUD

INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTQS ¥ SERVICIOS

INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA

nstruccicnes de ilenado
. {*] S debs colocar la fecha de Ia siguienta manera. dd/mm/aaaa.

La descripcion de los bienes o servicios debe ser tal qua identifique el bien ¢ ssrvicio materia del procedimiento de contratacion
Nurnero da cortrato o pedido sera con el que 21 drea contratante de ias UA que identifica y registra sus propios contratos.

A Se depe indicar si se trata de una invitacion a cuando menes tres personas o adjud cacion directa.
.
.
.

Se debsra atender |as demas indicaciones marcadas en o formato

ANEXO 5
CONTRATACIONES DICTAMINADAS POR EL TITULAR DEL AREA REQUIRENTE
CONFORME A LAS FRACCIONES 1l, IV, V, VI, VII, IX PRIMER PARRAFO, XI, XIl Y XX DEL ARTICULO 41 DE LA LEY.
FECHA DE J
REQUISICION : FRACCION ROCEDIMIENTO -
o, | EUISITION | DESCRIPCION | FECHA DEL FRACCI0 DE | onoveepor | NO-DE FECHA DE MONTO
oRos| Comrkata’ | DELOS BIENES | DICTAMEN | SEEART | conTRATACION| SEONEEDOR | CONTRATO [FORMALIZACION  ADIUDICADO
/ * > |
REQUIRENTE | © SERVICIOS *) e 2 O PEDIDO ) | (PESOSSINLV.A)
*) ; '
CLAVE PRESUPUESTAL. - UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE REPORTA.
TOTAL :



SALUD

INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

»
INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA
ANEXO 6
CONTRATACIONES DICTAMINADAS POR EL TITULAR DEL AREA DE LA ENTIDAD CONFORME AL ARTICULO 22, FRACCION Il DE LA LEY.
FRACCION| PROCEDIMIENTO | DESCRIPCION MONTO
NO. AREA EEIE;':MDEEP'; DEL ART. | DE CONTRATACION DE LOS PROVEEDOR Cgh?l:l?A%rO Fo:rﬁi':xg:éu ADJUDICADO
PROG.| REQUIRENTE “ 41DE LA BIENES O ADIUDICADO | "r o ) (PESOS SIN
LEY A SERVICIOS LV.A.)

| CLAVE PRESUPUESTAL. - UNIDAD ADM

INISTRATIVA QUE REPORTA.

nstrucciones de llenado

") Se debe colocar la fecha de |a siguente manera dd/mm/aaaa

4 se debe indcar

. La gescr

& 'nvitacien a cyando menos Tres Parsonasod

Se detrera atender 'as demas indicac gnes marcadas en el formato

6

TOTAL



SALUD

INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA
ANEXO 7

CONTRATACIONES A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
CONFORME AL ARTICULO 42 DE LA LEY.

nstruccionas de lienado

"] S& dene colocar a fecha de la siguente manera: dd/mmy/a
(1} S= deba indicar 2 numero, segun corresponda. Micre [} /Peguena (2) /Mediana 3) /
(31 Se debe indicar & porcentaje que represania & monio adjudicado a
A:Se depe indicar 5 52 Urata de una INViTECion 2 cuando Mangs 1res parsonas nac.on

@ag.

No aplica (N/A).
MIPYMES respacio del manto total adjudicade
internac:onal abieria o bajo

. Lz descripcion de igs bienes 0 servicios dee ser tal que identifique el bien o servicia maternia del procedimienio de contratacién
. Numero de contralo o pedido serz con 2l que =i area contratante de 1as UA que idantifica y registra sus propios contratos
. Se decera atender las demas indicaciones marcadas en al formato
B,
= ' . ‘

| FECHA DE
NO CARACTER FECHA DEL No.DE |FORMALIZACIS| , J00R (0 1 | e TRaTIFICACIO
| No.DE DESCRIPCION DE LOS BIENES PROVEEDOR ; N DEL
PROC! |yviTAcION |, DELA. O SERVICIOS FALLO | apiubicapo | SONTRATO | conrraTO O e s 7 e
INVITACION ) 0 PEDIDO (PESOS SIN )
PEDIDO
. LV.A)
)
CLAVE PRESUPUESTAL. - UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE REPORTA.
TOTAL $(2)
MONTO
TOTAL | PORCENTAJE
ADJIUDICAD | ADJUDICADO A
o MIPYMES
()
(2)
o) (2) ES EL 100 %
(3) ES EL 7%




SALUD

INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR 3
COMITE DE ADQUISICIONES. APPEY\DA’VIENTOS Y SERVICIO

INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDC, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA

ANEXO 8
CONTRATACIONES A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA
CONFORME AL ARTICULO 42 DE LA LEY.
| |
! ‘ FECHA DE _ p—— )
| NO. DESCRIPCION DE LOS BIENES © | CCHA DE PROVEEDOR NO.DE  [FORMALIZACION| oy rycano [FSTRATIFICAGION
By LE e ADIUDICACION| i icang | CONTRATO O | DEL CONTRATO | "o ncl MIPYMES
. ‘ * PEDIDO O PEDIDO m
\ ) .V.A.)
1
CLAVE PRESUPUESTAL. - UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE REPORTA.
! |
| |
TOTAL $ -
MONTO TOTAL | PORCENTAIE
ADJUDICADO | ADJUDICADO A
MIPYMES
r (2) (3
F 2 (2) ES EL 100 %
\ (3) ESEL 7%

{ ar la fecha de la siguwente manera: dd/mm/aaaa
ns ndicar & numMero. segun corresporda. mcro (7) /pequena (2} /mediana (3) /no aplica (4.
ndicar 2/ porceriaje que represenia el monte adjud.cado a Mi Pymes respecto dei menrto

tota: adjudicado

oced:r to de contratac:ar

ralos.

. La descr:pcion ¢ SNes 0 s8TVICios debe ser

13/ gue identfigue 2l ben o servicic Mmatsr 3 del pr
numero de contralo e las WA que dertfica y regisirasus o

e denera atender las demas rdca: ones marcadas en @ formato
e deve e




SALUD

INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA

INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ANEXO 9
MODIFICACIONES A CONTRATOS O PEDIDOS CONFORME AL ARTICULO 52 DE LA LEY.
B I MONTO |
| PORCENTAJE 1
RO Rk A DESCRIPCION DE LOS c’g?#;g'r%ﬁg V}Grf:f " FECHADE | CONCEPTO OE DE CO?IEIIENI
PROG| CONTRATO O | PROVEEDOR FORMALIZACION | MODIEICACION | MODIEICACIO
bty BIENES O SERVICIOS PEDIDO CONTRATO 0| R o 1) " s o
(PESOS SIN L.V.A) PEDIDO (*) u (PESOS
SIN LV.A.)
CLAVE PRESUPUESTAL. - UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE REPORTA.
TOTAL  §

lenado

os dete s tai que wdentifigue &l tien 0 servicio Matena gel procedmiento de Conratacion

Numero de contrato o ced<ao sers con el gue & Area Contratante deas UA que dentifica y registrad 5us £ronios contratos

Se debers stender las semas nditationss marcadas en 8 formato

tipo de procedimiento de adjudicacon del contrato original, hoitacion puthca {racional interraconal ablerta o kajo cobertura de tratados), ‘TP o adjudicacion directa et
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S INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR N
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SEy’éS
W

-

CLAVE PRESUPUESTAL. - CONCENTRADO DE LA UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS QUE REPORTA

ANEXO 10
RESUMEN GENERAL ACUMULADO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION REALIZADOS EN EL ANO
1.-PROCEDIMIENTOS REALIZADOS

MONTO DE LAS

MONTO DE LAS MODIFICACIONE | MONTO TOTAL | PORCENTAJ

NO.DE | CONTRATACIONE | CONVENIO PESgS - A?;'Etég’g:&o " l

TIPO DE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION CONTRATOS s S (ART. 52 ( A ( e - (E/g e [
P 1} P IN LV.A. E i =

O PEDIDOS | { Esos(:) A)| DELALEY) | (\or'eo pe LA o s :

LEY) (A) + (B) {(2) ES EL %7 |

(B)
11| LICITACIONES PUBLICAS NACIONALES ?

LICITACIONES PUBLICAS INTERNACIONALES
12 | BAJO LA COBERTURA DE TRATADOS
LICITACIONES PUBLICAS INTERNACIONALES
ABIERTAS

| CONTRATACIONES CON OTRAS DEPENDENCIAS
O ENTIDADES ART. ¥ DE LA LEY Y 4° DEL
14 | REGLAMENTO

CONTRATACIONES DICTAMINADAS
PROCEDENTES POR EL CAAS (FRACCIONES il
VIII, IX SEGUNDO PARRAFO, X, XliI, XIV, XV, XVI,
XVII, XVII, XVIIl ¥ XIX DEL ARTICULO 41 DE LA
15 | LEY)

CONTRATACIONES CORRESPONDIENTES A LOS
CASOS DE LAS FRACCIONES I, IV, V, Vi, VI, IX
PRIMER PARRAFO, XI, XIl Y XX DEL ARTICULO 41
1.6 | DE LALEY.

CONTRATACIONES DICTAMINADAS POR
1.7 FACULTAD DEL TITULAR DE LA DEPENDENCIA. |

SUBTOTAL

INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES
1.8 PERSONAS (ARTICULO 42 DE LA LEY).

&

Il

AN



SALUD

INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ADJUDICACIONES DIRECTAS POR MONTO
REALIZADAS POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS [ARTICULQO 42 DE LA LEY).

SUBTOTAL

TOTAL (Suma de los subtotales de cada columna)

nstrucciones de lenado

(1j: En @sta columna 5= debe colocar & MONTC DE LAS CONTRATACIONES mas ei MONTO DE LAS MO FICACIONES

Presupuesto Porcentaje
Autorizado de Ejecucion
c C:es el 100%

(3)es el 7%

(2} En esta columna se debe senalar ! porcentaje que representa el MONTO TOTAL ADJUDICADQ, considerando que el TOTAL representa ¢/ 100

C Prasupuesto autorzado informado por 1a DGPOP al utimo dis del mes que sereperia

. Se deperan aterder las demas ndicaciores marcadas en e formato




SALUD

INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O

CUARTO SEGUN CORRESPONDA

INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR

/

v /

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS W

\\
Nc)

ANEXO 11
CONTRATOS CON RETRASO O CON AUTORIZACION DE DIFERIMIENTO DE LOS PLAZOS DE ENTREGA DE LOS BIENES O DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS

MONTO FECHA | FECHA
MONTO DEL FECHA DEL
NO. i CONTRATOO | L D =k DIiAS DE PORCENTAJE DE PENA A MOHTOBE RN CONVENIO NO. DE DIiAS MONTO DELA PERA
PROG SONIRAROL PROVERDOR PEDIDO (PESOS | £t SN TIE SEUENTREDLR RETRASO APLICAR i MODIFICATCRIO | DIFERIDOS HnAkAL DELA
" | O PEDIDO SIN LV.A. |APLICACION|PACTADA| REAL ACUMULADO

DELAPENA| ()

*

)

FIANZA

CLAVE PRESUPUESTAL. - UNIDAD

ADMINISTRATIVA QUE REPORTA.
|

1

(*) Se debe colocar |z fecha de |a siguiente manera:

dd/mm/aaaa
A: Se debe indicar (Si/No)

\
\\\



SA LU D INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN

CORRESPONDA
ANEXO 12
INCONFORMIDADES RECIBIDAS
UNIDAD QUE

FECHA DE FECHA DE

NO. DEL . .. |ACTO CONTRA EL CONOCE LA ;
NO. [PROCEDIMIENTO| PESCRIPCION | (1o ne peL | PRESENTACION CUALSE  |ARGUMENTOS DEINCONFORMIDAD| Co1ADO | RESOLUCION
DE LOS BIENES DE LA QUE Y SENTIDO DE

PROG. DE o | INCONFORME | . OF L8 | INTERPONE LA INCONFORMIDAD Y NO. DE w22 pesser

CONTRATACION " INCONFORMIDAD EXPEDIENTE s
A

CLAVE PRESUPUESTAL. - UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE REPORTA.
|

Instrucciones de llenado:
(*) Se debe colocar la fecha de la siguiente manera: dd/mm/aaaa.
A: Se debe colocar SFP (Secretaria de la Funcion Publica) u OIC (Organe Interno de Control) segln corresponda.

T « Sedeberan atender las demas indicaciones marcadas en €

\
Q formato
./"__"""'--.\




J
S A I_.IU D INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVIEIOS

INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA

ANEXO 13
CLAVE PRESUPUESTAL.- UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE REPORTA
ESTADO QUE GUARDA EL TRAMITE PARA HACER EFECTIVAS LAS GARANTIAS ANTE LA TESOFE
i Fo | |
| ‘ AREA
NOMBRE DE I
; RESPONSABLE | FECHA DE
No, | NO-DE CONCEPTO | NOMERO (.. . DE LA RESOLUCION| MONTO DE | FECHADE |.o0) 0 o4
pRroG. (CONTRATO|  PROVEEDOR ¢/ oanTizapo| | DE  INSTITUCION ) nisTRACION DE - |ENVIOALA | ™ ppA
" | 0 PEDIDO |GARANTIA| QUELA | - GARANTIA TESOFE
Sronco: | DELA _  RECESION ;
‘ | CONTRATACION i

CLAVE PRESUPUESTAL. - UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE REPORTA.
l | ‘ | | | T
| [ : [




SALUD

INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

INFORME TRIMESTRAL QUE SE REPORTA: PRIMEROQ, SEGUNDO, TERCERO O CUARTO SEGUN CORRESPONDA

ANEXO 14

CONTRATOS Y PEDIDOS QUE HAYAN SIDO RESCINDIDOS, CONCLUIDOS ANTICIPADAMENTE O SUSPENDIDOS TEMPORALMENTE, ASI COMO LO
QUE SE ENCUENTREN TERMINADOS SIN QUE SE HAYAN FINIQUITADO Y EXTINGUIDO LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

NO.
PROG.

OBJETO DEL CONTRATO O
PEDIDO

NO. DE CONTRATO O
PEDIDO

PROVEEDOR

FECHA DE MONTO DEL
FORMALIZACION CONTRATO O SITUACION DEL
DEL CONTRATO O PEDIDO CONTRATO O PEDIDO
PEDIDO (PESOS SIN LLV.A)

CLAVE PRESUPUESTAL. - UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE REPORTA.

(0

1) Se debe indicar si €l contrato o pedido fue rescindido, concluido anticipadamentse, suspendido temporalmente o terminado sin finiquitar.
q

ADMINISTRADOR O EQUIVALENTE

NOMEBRE Y FIRMA



SA LU D : INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR _j

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

N 'l'\ %
\\ \I
ANEXO 15 o

INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR 3
TITULAR DE LA UNIDAD DE COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PORCENTAJE DE CONTRATACIONES FORMALIZADAS CONFORME AL
ARTICULO 42 DE LA LEY.

PERIODO:

Adjudicaciones Directas del periodo + Invitaciones a cuando menos Tres Personas del periodo X 100

Presupuestc modificado autorizado al periodo gue se reporta para Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

PORCENTAIE DE
EJECUCION




SALUD

INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ANEXO 16

RESUMEN DE LA SOLICITUD DE EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA.

DiA: \ MES: ANO:

ASUNTO QUE SE SOMETE A DICTAMEN DEL
COMITE:

AREA REQUIRENTE:

| OFICIO DE SOLICITUD:

I. DESCRIPCION DE LOS BIENES O
SERVICIOS:

(1) (Cantidades y/o volimenes)

Il. PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA DE
LOS BIENES O SERVICIOS:

(U]

I1l. RESULTADO DE LA INVESTIGACION DE
MERCADO:

(1) Se deben senalar las fuentes consultadas y sintesis del resultado obtenido, respecto a cada
una de las fuentes indicando si se identifico, proveedores, bienes o servicios y precio.

IV. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
PROPUESTO FUNDADO Y MOTIVADO:

L)

V. MONTO ESTIMADO DE LA
CONTRATACION Y FORMA DE PAGO:

PARTIDA PRESUPUESTAL:

()

VI. NOMBRE DE LA PERSONA PROPUESTAY
SUS DATOS GENERALES:

(1)

Nombre, domicilio, RFC, teléfono.

VIl. ACREDITACION DE CRITERIOS: indicar los criterios que se pretenden acreditar.

VIIl. LUGAR Y FECHA DE EMISION:

DOCUMENTACION SOPORTE:

SECRETARIO (A) TECNICO (A)
NOMBRE Y FIRMA

RESPONSABLE DE LA INTEGRACION DE LA INFORMACION

(1) Se debe indicar I% se contienen en el escrito de justificacion presentado por el area requirente.
r-‘\

LS % /
T 5
\K) .\\\ c-___‘/__f,f;.

\ \. _F
; S
P




,\‘L\l_ //'/
!NSTETL_JTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR )
COMITE DE ADQUISICIONES. ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

N

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

ANEXC 17
FORMATO DE ACUERDO DEL CAAS
DiA: 5 MES: ARO:
ASUNTO QUE SE SOMETE A
DICTAMEN DEL COMITE:
AREA REQUIRENTE: OFICIO DE SOLICITUD:
DESCRIPCION DE LOS BIENES O
SERVICIOS:
ACUERDO
PRESIDENTE (A) VOCAL TITULAR VOCAL TITULAR VOCAL TITULAR
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
VOCAL TITULAR VOCAL TITULAR VOCAL TITULAR
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA




SA LU D INSTITUTO DE SALUD PARA EL BIENESTAR

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ANEXO 18
SEGUIMIENTO DE ACUERDOS
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SESION: FECHA:
NO. DE SESION Y ACUERDO DESCRIPCION DEL ACUERDO SEGUIMIENTO DEL ACUERDO ESTADO QUE GUARDA




COMITE DE ADQUISICIONES

SALUD YA = ARRENDEMIENTOS Y SERVICIOS

T ——_— SESION DE INSTALACION

ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS (CAAS) DEL INSTITUTO DE SALUD PARA EL
BIENESTAR (INSABI)

En la Ciudad de México, siendo las 10:00 horas del dia dos de diciembre de dos mil
veinte, reunieron a través de la plataforma electronica de Videoconferencia Telmex,
conforme a lo sefalado en la convocatoria emitida para este efecto, los CC. Lic. Victor
Manuel Lamoyi Bocanegra, Titular de la Coordinacién Nacional de Administracion y
Finanzas, C.P. Irma Navarro Herrera, Coordinadora de Programacion y Presupuesto,
Dr. Alejandro Antonio Calderon Alipi, Titular de la Unidad de Coordinaciéon Nacional de
Abastecimiento y Equipamiento Medico, Dr. Adalberto Javier Santaella Solis,
Coordinador de Abasto, Lic. Luis Alberto Gamboa Arriaga, Coordinador de Recursos
Materiales y Servicios Generales, Lic. Alberto César Hernandez Escorcia, Coordinador
de Asuntos Juridicos, la Mtra. Martha Laura Bolivar Meza, Titular del Organo Interno de
Control en el INSABI; Mtro. Federico Hidalgo Huchim Gamboa, Coordinador General de
Organos de Vigilancia y Control, en representacion de la Dra. Irma Eréndira Sandoval
Ballesteros, Titular de la Secretaria de la Funcién Publica y, como invitado, el Dr.
Héctor Mateo Infante Meléndez, Coordinador de Distribucion y Operacion; en calidad
de Invitado, con el objetivo de llevar a cabo la sesion de instalacion del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (CAAS), del Instituto de Salud para el
Bienestar, con fundamento en lo establecido en los articulos 22 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 19 de su Reglamento y
demas disposiciones aplicables, conforme al siguiente:

Orden del Dia

. Pase de lista de asistencia y verificacion quorum legal.
. Aprobacion del orden del dia.
3. Declaracion de Integracion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI).
4. Designacion del Secretario Técnico del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, del Instituto de Salud para el Bienestar.
5. Aprobacion del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones%\/rrendamientos y Servicios, éi\ Instituto de Salud para el
Bienestar. 4 ,
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S

SESION DE INSTALACION

SALUD H ._   ARRENDEMIENTOS Y SERVICIO

1. Lista de asistencia y verificacion del quérum legal

En desahogo del primer punto del orden del dia, el Lic. Victor Manuel Lamoyi
Bocanegra, Titular de la Unidad Coordinacion Nacional de Administracion y Finanzas y
Presidente del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del INSABI, da la
bienvenida a los participantes y cede la palabra al Lic. Luis Alberto Gamboa Arriaga,
Coordinador de Recursos Materiales y Servicios Generales, para que, en apoyo de las
labores de dicho cuerpo colegiado durante la presente sesion, dé cuenta de la
existencia del quérum legal para llevar a cabo la presente sesion.

En cumplimiento de lo anterior, el Lic. Luis Alberto Gamboa Arriaga da cuenta de que
se encuentran presentes la totalidad de los integrantes del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del INSABI, por lo tanto, se confirma la existencia de
quérum. Vista la certificacion anterior, el Presidente del Comité declara instalada la
presente sesion.

2. Lecturay, en su caso, aprobacion del Orden del Dia.

En desahogo del segundo punto del orden del dia, el Presidente, Lic. Victor Manuel
Lamoyi Bocanegra, Titular de la Unidad de Coordinacion Nacional de Administracion y
Finanzas, consulto a los integrantes del Comité si tenian comentario o sugerencias al
orden del dia. No habiéndose formulado comentarios o sugerencias adicionales, el Lic.
Luis Alberto Gamboa Arriaga, dio cuenta de la aprobacion por unanimidad respecto a la
misma.

3. Declaracion de Integracion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Instituto de Salud para el Bienestar (INSABI).

En desahogo del tercer punto del orden del dia el Lic. Victor Manuel Lamoyi
Bocanegra, declar6 formalmente instalado el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del INSABI, con fundamento en lo establecido en los articulos 22 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 19 de su Reglamento
y demas disposiciones aplicables.

4. Designacion del Secretario Técnico del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios (CAAS), del Instituto de Salud para el

Bienestar _
— e
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. UNIDAD DE COORDINACION NACIONAL DE
SAL‘ ’ D : ) ~ ADMINISTRACION Y FINANZAS
i COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES Y

SERVICIOS GENERALES

En desahogo del cuarto punto del orden del dia, el Lic. Victor Manuel Lamoyi
Bocanegra, Titular de la Unidad de Coordinaciéon Nacional de Administracion y
Finanzas y Presidente del CAAS, propuso para desempeiiar la funcion de Secretario
Tecnico del Comité de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del INSABI al Lic. Luis
Alberto Gamboa Arriaga, Coordinador de Recursos Materiales y Servicios Generales.

El Presidente del Comité consultd a los integrantes si habia comentarios relacionados
con este punto. No habiendo comentarios, sometié la designacion propuesta a
consideracion de los integrantes del cuerpo colegiado. El Lic. Luis Alberto Gamboa
Arriaga, dio cuenta de la aprobacion por unanimidad respecto a la designacion del
Secretario Técnico del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
INSABI.

5. Aprobacion Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (CAAS), del Instituto de Salud
para el Bienestar.

Para el desahogo del punto 5 de la orden del dia, El Lic. Victor Manuel Lamoyi
Bocanegra, cede la palabra a los integrantes del Comité a efecto de que manifiesten si
tienen alguna observacion al respecto.

En uso de la palabra la Contralora, Mtra. Martha Laura Bolivar Meza, Asesora en el
presente Comité, se refiere al tema de las compras nacionales a cargo del INSABI; si
en la construccion y constitucion este Comité esta previsto y alineado con las probables
previsiones que se hagan en el Estatuto Organico; aspecto que fue resuelto de manera
afirmativa.

Por otro lado, el Lic. Héctor Mateo Infante Meléndez, en su calidad de invitado, pone a
consideracion de los integrantes del Comité que, en el apartado seéptimo,
concretamente en el numeral 2, se establezca de forma explicita que no es materia de
dictamen del Comité de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Instituto, los
asuntos previstos en el articulo primero, parrafo quinto de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El cual establece:

Articulo 1. La presente Ley es de orden publico y tiene por objeto reglamentar la
aplicacion del articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
e materia de las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacion de
Iéerw’cios de cualquier naturaleza, que realicen:

/! ———
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UNIDAD DE COORDINACION NACIONAL DE

SA LU D |1 ADMINISTRACION Y FINANZAS
R COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES Y
Rl IS | SERVICIOS GENERALES

EL £

Queda exceptuada de la aplicacion de la presente Ley, la adquisicion de bienes o
prestacion de servicios para la salud que contraten las dependencias ylo entidades con
organismos intergubernamentales internacionales, a fravés de mecanismos de
colaboracion previamente establecidos, siempre que se acredite la aplicacion de los
principios previstos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

n

Una vez analizado y discutida la observacion realizada por el Lic. Lic. Héctor Mateo
Infante Meléndez, los integrantes del Comité votan a favor de especificar dicha
excepcion.

En otro orden de ideas, se solicita cambiar el nombre de la convocatoria, toda vez que
esta dice Primera Sesion Extraordinaria, cuando deberia decir “Sesién de Instalacion
del Comité de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios.”

Acordados los cambios antes citados, se aprueba por unanimidad el Manual de
Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, arrendamientos y Servicios
del Instituto de Salud para el Bienestar.

No habiendo otro asunto que tratar, siendo las 10:40 horas del dia dos de diciembre de
dos mil veinte, se da por concluida la Sesion de Instalacion del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (CAAS) del Instituto de Salud para el
Bienestar, firmando los que en ella intervienen.

U ( /
Lic. Victor Mana(eham Bo&:anegra C.P. Irma/Nay/arro Herrera
Titular de la Coordinacion Nacional de Coordinadora dé Programacion y
Administracion y Finanzas Presupuesto
Presidente Vocal

, LEONAVICARIO
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Dr. Alejandro Antonio Calderdn Alipi
Titular de la Unidad de Coordinacion

Nacional de Abastecimiento y Equipamiento
Médico

Vocal

o Gamboa Arriaga

/C rdinador de Recursos Materiales y
p Servicios Generales
Secretario Técnico
p //" /‘r 7
/'/'4,/ % /

i ﬂx/?
Mtro. Federico Hidalgo Huchim Gamboa
Coordinador General de Organos de
L Vigilancia y Control en la
AN Secretaria de la Funcion Pablica
Asesor

Dr. Héctor Mateo Infante Meléndez
Coordinador de Distribucion y Operacion
Invitado

COMITE DE ADQUISICIONES
ARRENDEMIENTOS Y SERVICIOS

SESION DE INSTALACION

/S 4
{ /

,." /‘/
s / PPN A—
Dr. Adalberto Javier Santaella Solis
Coordinadar de Abasto /
Vocal

\J _.' S/

Mtra. Martha Laura/Bolivar Meza

Titular del Organo lnterp‘o“ de Control en el
Instituto de Salud para el Bienestar

Asesor

s
::jiij:¥£££fgﬂk<i

Lic. Alberto César Hernandez Escorcia
Titular de la Coordinacion
de Asuntos Juridicos
Asesor

\

g

La presente hoja de firmas, corresponde al Acta de Sesion de Instalacion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Instituto de Salud para el Bienestar, celebrada el dia dos de diciembre de dos mil veinte.
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