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EXTRACTO del Acuerdo INE/JGE98/2021 de la Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral por el
que se aprueba el Manual de Proceso y Procedimientos de Integracion y Difusién de la Estadistica Electoral.

EXTRACTO DEL ACUERDO INE/JGE98/2021 DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL POR EL QUE SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCESO Y PROCEDIMIENTOS DE “INTEGRACION Y
DIFUSION DE LA ESTADISTICA ELECTORAL”

ANTECEDENTES
(..)

IV. El 26 de agosto de 2019, en sesion ordinaria, la Junta General Ejecutiva de este Instituto aprobd,
mediante Acuerdo INE/JGE155/2019, el Modelo de Gestidon por Procesos del Instituto Nacional Electoral
(Modelo) y los Lineamientos para la elaboracién y actualizacion de Manuales de Procesos y Procedimientos
del Instituto Nacional Electoral (Lineamientos); quedando abrogados con la actualizacién aprobada en sesion
extraordinaria de la Junta del 27 de julio de 2020 mediante Acuerdo INE/JGE91/2020.

(.)
ACUERDOS

PRIMERO. - Se aprueba la emision del Manual de Proceso y Procedimientos de “Integracion y Difusion de
la Estadistica Electoral” de conformidad con los anexos que acompafian al presente Acuerdo y forman parte
integrante del mismo.

SEGUNDO. - El Manual de Proceso y Procedimientos de “Integracion y Difusién de la Estadistica
Electoral” entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por la Junta General Ejecutiva y sera de
observancia obligatoria para todas las unidades administrativas del Instituto en lo que a ellas corresponda.

(.)

SEXTO. - Publiquese el presente Acuerdo en la NormalNE, en la Gaceta Electoral y en el portal de
internet del Instituto Nacional Electoral, asi como un extracto del mismo en el Diario Oficial de la Federacion
con la liga electrénica para la ubicacion del anexo en dicho medio.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesién ordinaria de la Junta General Ejecutiva, celebrada el 20 de
mayo de 2021, por votacién unanime, (...)

El Consejero Presidente del Consejo General y Presidente de la Junta General Ejecutiva del Instituto
Nacional Electoral, Dr. Lorenzo Coérdova Vianello. - Ribrica. - El Secretario Ejecutivo y Secretario de la
Junta General Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral, Lic. Ed0mundo Jacobo Molina. - Rubrica.

El acuerdo completo y sus anexos que forman parte del mismo se encuentran disponibles para su consulta
en las siguientes direcciones electrénicas:

DOF: www.dof.gob.mx/2021/INE/JGEord202105_20_ap_7_1_1.pdf

INE Acuerdo:
https://repositoriodocumental.ine.mx/xmlui/bitstream/handle/123456789/119997/JGE0r202105-20-ap-7-1-1.pdf
Manual de Proceso y Procedimientos
https://repositoriodocumental.ine.mx/xmlui/bitstream/handle/123456789/119997/JGEo0r202105-20-ap-7-1-1-MPP.pdf

Ciudad de México, a 30 de junio de 2021.- Directora Ejecutiva de Administracion, Ana Laura Martinez de
Lara.- Rabrica.

(R.- 508169)



INE/JGE98/2021

ACUERDO DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL, POR EL QUE SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCESO Y
PROCEDIMIENTOS DE “INTEGRACION Y DIFUSION DE LA ESTADISTICA
ELECTORAL”

ANTECEDENTES

El 21 de diciembre del 2016, en sesion extraordinaria, el Consejo General del
Instituto Nacional Electoral (Consejo), aprobé mediante Acuerdo
INE/CG870/2016, el Plan Estratégico del Instituto Nacional Electoral 2016-
2026 a propuesta de la Junta General Ejecutiva (Junta).

El 23 de enero de 2019, en sesidon extraordinaria del Consejo, aprobd,
mediante Acuerdo INE/CG32/2019, reformar diversas disposiciones del
Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral (RIINE), dentro de las que
se destaca un ajuste a las atribuciones de las areas de este Instituto, en
especifico se incluy6 en el articulo 42, un inciso t) relativo a la atribucion de
los titulares de las Direcciones Ejecutivas, estableciendo lo siguiente:

Articulo 42.
t) Elaborar y mapear los procesos de la Direccion Ejecutiva de

conformidad con el modelo de gestién por procesos del Instituto y

En la misma modificacion del Reglamento Interior del 23 de enero de 2019
se incluyé en el articulo 63, inciso u), la siguiente atribucion para los titulares
de las Unidades Técnicas:

Articulo 63.

u) Coordinar la elaboracién y mapeo de los procesos de la Unidad a su
cargo, y

Del mismo modo, como resultado de la fusidn y compactacion de la Unidad
Técnica de Planeacién (UTP), a la Direccion Ejecutiva de Administracion



VL.

VII.

(DEA) se le incluye la siguiente atribucion en el articulo 50, parrafo 1, inciso
dd):

Articulo 50.

dd) Dirigir las actividades de las unidades responsables en el Instituto a
efecto de implementar un modelo de gestion por procesos, de acuerdo
con las autoridades del Instituto y

El 29 de mayo de 2019, en sesion extraordinaria, el Consejo aprobd,
mediante Acuerdo INE/CG270/2019, el Modelo de Planeacion Institucional,
en donde se encuentra el componente Modernizacion Administrativa
(Gestion por Procesos).

El 26 de agosto de 2019, en sesion ordinaria, la Junta aprobd, mediante
Acuerdo INE/JGE155/2019, el Modelo de Gestidn por Procesos del Instituto
Nacional Electoral (Modelo) y los Lineamientos para la elaboracion y
actualizacion de Manuales de Procesos y Procedimientos del Instituto
Nacional Electoral (Lineamientos); quedando abrogados con la actualizacion
aprobada en sesion extraordinaria de la Junta del 27 de julio de 2020
mediante Acuerdo INE/JGE91/2020.

El 26 de agosto de 2019, en sesidn extraordinaria, la Junta aprobo, mediante
Acuerdo INE/JGE159/2019 la Cartera Institucional de Proyectos del Instituto
Nacional Electoral para el ejercicio fiscal de 2020, dentro de la cual forma
parte el proyecto especifico “G160910 Modelo de Gestion por Procesos”.

El 9 de diciembre de 2019, en sesidon ordinaria, la Junta aprobd, mediante
Acuerdo INE/JGE237/2019, la modificacién a la Cartera Institucional de
Proyectos y las metas e indicadores del Instituto Nacional Electoral para el
ejercicio fiscal de 2020, dentro de la cual forma parte el proyecto especifico
“G160910 Modelo de Gestidon por Procesos”.

El 8 de julio de 2020, en sesidén ordinaria el Consejo, mediante Acuerdo
INE/CG162/2020 reform6 el Estatuto del Servicio Profesional Electoral
Nacional y del Personal de la Rama Administrativa (Estatuto), a propuesta de
la Junta, mismo que se publico en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de
julio de 2020.



VIIL.

El 8 de julio de 2020, en sesion ordinaria el Consejo, mediante Acuerdo
INE/CG163/2020 reformd el RIINE, mismo que se publicé en el Diario Oficial
de la Federacion el 21 de julio de 2020.

El 31 de agosto de 2020, en sesion extraordinaria el Consejo, mediante

Acuerdo INE/CG252/2020 reformé y adiciond diversas disposiciones del
RIINE.

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Competencia.

1.

De conformidad con lo establecido en los articulos 41, parrafo tercero, Base
V, Apartado A, parrafo primero de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos (CPEUM); 29, 30, parrafo 2, de la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE), el Instituto Nacional
Electoral (INE) es un organismo publico autonomo, dotado de personalidad
juridica y patrimonio propios, en cuya integracion participan el Poder
Legislativo de la Unidn, los Partidos Politicos Nacionales y los ciudadanos,
en los términos que ordene la LGIPE. Asimismo, contara con los recursos
presupuestarios, técnicos, humanos y materiales que requiera para el
ejercicio directo de sus facultades y atribuciones y todas sus actividades se
regiran por los principios de certeza, legalidad, independencia,
imparcialidad, maxima publicidad, objetividad, paridad, y se realizaran con
perspectiva de género.

El parrafo tercero del articulo 41, Base V, Apartado A, parrafo segundo, de
la CPEUM, en relacion con el diverso 31, parrafo 1 de la LGIPE, determina
que el INE sera autoridad en la materia, independiente en sus decisiones
y funcionamiento y profesional en su desempefo y que contara en su
estructura con organos de direccion, ejecutivos, técnicos y de vigilancia.

El articulo 31, parrafo 4, de la LGIPE establece que el INE se regira para
su organizacién, funcionamiento y control, por las disposiciones
constitucionales relativas y las demas aplicables; organizandose conforme
al principio de desconcentracion administrativa.



De conformidad con lo dispuesto en el articulo 34 parrafo 1, inciso c), de la
LGIPE, la Junta es uno de los Organos Centrales del INE.

De conformidad con el articulo 47 de la LGIPE, relacionado con el diverso
39, parrafos 1 y 2 del RIINE la Junta sera presidida por el Presidente del
Consejo y se integrara con el Secretario Ejecutivo y con los directores
ejecutivos del Registro Federal de Electores, de Prerrogativas y Partidos
Politicos, de Organizacién Electoral, del Servicio Profesional Electoral
Nacional, de Capacitacion Electoral y Educacion Civica y de Administracion,
asi como los titulares de la Unidad Técnica de Fiscalizacion, de la Unidad
Técnica de lo Contencioso Electoral y de la Unidad Técnica de Vinculacion
con los Organismos Publicos Locales. El Titular del Organo Interno de
Control podra participar, a convocatoria del Consejero Presidente, en las
sesiones de la Junta.

Conforme a los articulos 48, parrafo 1, incisos b) y o) de la LGIPE y 40,
parrafo 1, incisos a), b), ¢), d) y o) del RIINE, la Junta tiene como
atribuciones, entre otras, las de fijar los procedimientos administrativos,
conforme a las Politicas y Programas Generales del Instituto; cumplir y
ejecutar los acuerdos del Consejo; coordinar y supervisar la ejecucion de las
Politicas y Programas Generales del INE; dictar los acuerdos y Lineamientos
necesarios para la adecuada ejecucion de los acuerdos y resoluciones del
Consejo; coordinar las actividades de las Direcciones Ejecutivas, y las
demas que le encomienden la LGIPE, el Consejo, su Presidente y otras
disposiciones aplicables.

De conformidad con lo establecido en los articulos 49 y 51, parrafo 1, incisos
c), 1), r) y w) de la LGIPE y, 41, parrafo 1 del RIINE, el Secretario Ejecutivo
coordina la Junta, conduce la administracion y supervisa el desarrollo
adecuado de las actividades de los érganos ejecutivos y técnicos del Instituto;
y tiene dentro de sus atribuciones, entre otras, cumplir los acuerdos del
Consejo; proveer a los érganos del Instituto de los elementos necesarios para
el cumplimiento de sus funciones, asi como ejercer las partidas
presupuestales aprobadas y las demas que le encomienden el Consejo, su
presidente, la Junta y la LGIPE.

El articulo 41, parrafo 2, incisos b), d), h) y hh) del RIINE, establece que le
corresponde a la o el Secretario Ejecutivo ejecutar y supervisar el adecuado
cumplimiento de los acuerdos del Consejo y de la Junta, promover y dar
seguimiento al modelo de planeacion y vision estratégica institucional,



10.

1.

12.

establecer los mecanismos para la adecuada coordinacion de las acciones
de la Junta, las Direcciones Ejecutivas y las Unidades Técnicas, con las
Juntas Ejecutivas Locales y Distritales, asi como las demas que le confiera
la Ley Electoral y otras disposiciones aplicables.

El articulo 90 del Estatuto refiere que los manuales de organizacion, general
y especificos, asi como los de procesos y procedimientos seran sometidos
a la Junta para aprobacién, previa validacion de la DEA.

El articulo 20 del Modelo, en su inciso d) establece el procedimiento para
aprobar los procesos, en especifico sefiala que el equipo de procesos,
control interno e innovacion realizara el tramite correspondiente para su
presentacién a la Junta para su aprobacion.

El articulo 6, numeral 1, incisos f) y h), de los Lineamientos establece que
la DEA apoyara a las Unidades Responsables (UR), coordinara los trabajos
correspondientes a la integracion de los manuales y sera responsable de,
entre otras actividades, preparar el Proyecto de Acuerdo que se pondra a
consideracién de la Junta para la aprobacién de los manuales con Dictamen
favorable y remitir el Proyecto de Acuerdo, los manuales junto con el
Dictamen técnico y la certificacion a la Secretaria Ejecutiva (SE), para que
por su conducto sea sometido a consideracion de la Junta para su
aprobacion.

En el apartado 11.2 del articulo 11 de Lineamientos, se establece que:

1. La DEA, a través de la CIPro, llevara a cabo la revision del proyecto de
Manual de Procesos y Procedimientos, a fin de verificar que cumpla con
los criterios establecidos en los presentes Lineamientos.

2. La CIPro comunicara al duefio del proceso las observaciones que, en su
caso existan, para su revision y autorizacién conforme al numeral 11.1.

3. Si no se tienen observaciones, la CIPro emitira el Dictamen técnico
correspondiente firmando electrénicamente el titular de la DEA.

4. El Dictamen técnico determinara que el manual de procesos y
procedimientos presentado cumple con los criterios metodologicos
establecidos en los presentes Lineamientos, reune las condiciones y los
requerimientos para ser sometido al proceso de aprobacion por parte de
la JGE, a través del SE.



13. El articulo 11 de los Lineamientos, en su apartado 11.3, dispone que para
la aprobacion del Proyecto de Acuerdo para someter a consideracion de la
Junta el manual respectivo, la Coordinacion de Innovacion y Procesos
adscrita a la DEA (CIPro) preparara el Proyecto de Acuerdo, solicitara a la
Direccion Juridica (DJ), con la debida anticipacion, la certificacidon respecto
del contenido juridico del Proyecto de Acuerdo, considerando un plazo
razonable para la revision del mismo y de manera posterior, la DEA
presentara a la SE el Proyecto de Acuerdo, el manual, el Dictamen técnico
y la certificacion emitida por la DJ, para que por su conducto, las UR lo
sometan a consideracion de la Junta para su aprobacion.

SEGUNDO. Disposiciones normativas que sustentan la determinacion.

14.  El articulo 45, parrafo 1, inciso m) de la LGIPE, indica que, corresponde a la
Presidencia del Consejo General; dar a conocer la estadistica electoral, por
seccion, municipio, Distrito, entidad federativa y circunscripcion plurinominal,
una vez concluido el Proceso Electoral.

15. El articulo 46, parrafo 1, incisos n) y fi) de la LGIPE, mencionan que,
corresponde al Secretario del Consejo General, dar cuenta al Consejo
General con los informes que sobre las elecciones reciba de los Consejos
Locales, distritales y de los correspondientes a los Organismos Publicos
Locales; y recibir, para efectos de informacion y estadisticas electorales,
copias de los expedientes de todas las elecciones.

16. El articulo 56, parrafo 1, inciso f) de la LGIPE, indica que, corresponde a la
Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral llevar la estadistica de las
elecciones federales.

17.  El articulo 64, parrafo 1, inciso g) de la LGIPE, indica que, corresponde a los
Vocales Ejecutivos de las Juntas Locales llevar la estadistica de las
elecciones federales.

18. El articulo 16, parrafo 2, inciso j) del RIINE, indica que, corresponde a la
Presidencia del Consejo General; dar a conocer la estadistica electoral, por
seccion, municipio, Distrito, entidad federativa y circunscripcion plurinominal,
una vez concluido el Proceso Electoral.



19.

20.

21.

22,

23.

24,

El articulo 47, parrafo 1, inciso t) del RIINE, indica que, corresponde a la
Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, las demas atribuciones que
le confiera la Ley Electoral y otras disposiciones aplicables.

El articulo 55, parrafo 1, incisos k) y 0) del RIINE, indica que, corresponde a
las Juntas Locales, supervisar y evaluar el cumplimiento de los programas y
las acciones de sus Vocalias y de los 6rganos Distritales; y las demas que
les confiera la Ley Electoral y otras disposiciones aplicables.

El articulo 60, parrafo 1, inciso g) del RIINE, indica que, corresponde a las y
los Vocales Ejecutivos de las Juntas Distritales, participar en la elaboracion
de estadisticas sobre las elecciones federales.

El articulo 59, parrafo 1, incisos a), b), h) y k) de la LGIPE; y 50, parrafo 1,
incisos c), z, dd) y ff) del RIINE, otorgan a la DEA entre otras, las facultades
de aplicar las politicas, normas y procedimientos para la administracion de
los recursos financieros y materiales del INE; organizar, dirigir y controlar la
administracion de los recursos materiales y financieros, asi como la
prestacion de los servicios generales en el Instituto; atender las necesidades
administrativas de los 6rganos del Instituto; dirigir y supervisar la elaboracion
de los documentos normativos-administrativos necesarios para el desarrollo
de las funciones del INE, sometiéndolas a la aprobacion de la Junta;
promover la modernizacion administrativa en el INE; dirigir las actividades
de las unidades responsables a efecto de implementar un modelo de gestion
por procesos, en acuerdo con las autoridades del INE; y las demas que le
confiera la LGIPE y otras disposiciones aplicables.

Por otra parte, el articulo 27, fracciones Il y Ill del Estatuto, sefala que
corresponde a la DEA, entre otras, elaborar el proyecto del Manual de
Organizacion General del INE, los Lineamientos para la elaboracién de
manuales de organizacion y los Lineamientos para la elaboracion y
actualizacion de manuales de procesos y procedimientos, para someterlos a
la aprobacion de la Junta, asi como dirigir y supervisar la elaboracion de los
documentos normativo-administrativos necesarios para el desarrollo de las
funciones del INE, sometiéndolos a la aprobacién de la Junta.

El articulo 87 del mismo Estatuto, sefiala que la DEA coordinara y
supervisara la elaboracion de los manuales de organizacion general y
especificos, asi como de los manuales de procesos y procedimientos.



25.

26.

27.

28.

Asimismo, el articulo 88 del Estatuto, sefiala que es responsabilidad de cada
unidad administrativa la elaboraciéon y/o actualizacién de su manual de
organizacion especifico, asi como de la parte correspondiente en el Manual
de Organizacion General. Asimismo, de promover y colaborar en la
elaboracion y/o actualizacion de los manuales de procesos y procedimientos
en los que participa.

En el articulo 89 del multicitado Estatuto, sefala que la DEA emitira los
Lineamientos que deberan observar las unidades responsables para
actualizar el Manual de Organizacion General, asi como para la elaboracién
y/o actualizacién de sus manuales de organizacién especificos, de procesos
y procedimientos.

El articulo 1 del Modelo establece que, su objeto sera establecer la
metodologia para la implementacion de la gestion por procesos en el INE,
con el propdsito de que éstos tengan un enfoque “extremo a extremo” y estén
orientados al usuario; considerando el control interno y riesgos de manera
intrinseca en el disefio de los mismos e identificando mejoras e innovaciones
en su disefo e implementacion, que permitan impactar positivamente en el
quehacer institucional.

El articulo 2 del Modelo sefiala que los objetivos especificos del modelo son:

a. Definir el nivel de desagregacion de los procesos y las etapas para llevar
a cabo la implementacioén del modelo de gestidon por procesos.

b. Definir los diferentes elementos que integran el modelo de gestién por
procesos en el Instituto.

c. Determinar las bases para identificar y documentar los procesos
considerando la alineacion a la cadena de valor vigente del Instituto, asi
como a las funciones establecidas en el Manual de Organizacion
General y Manuales de Organizacion Especificos.

d. Identificar, al tiempo que se documentan los procesos, los elementos de
control interno existentes y su suficiencia, asi como la identificacion de
riesgos considerando el impacto y la probabilidad de ocurrencia.

e. Proveer de los insumos estructurales y analiticos a los componentes del
modelo de planeacion vinculados estrechamente con la gestion por
procesos.



29.

30.

31.

El articulo 7 del Modelo dispone que el modelo estara acomparnado de los
Lineamientos, en los cuales se establecen los pasos a seguir para la
elaboracion, dictaminacién, aprobacién, difusion y administracion de los
procesos del INE.

Por su parte, el articulo 3 de los Lineamientos sefiala que tienen como
objetivo establecer la forma en que se llevara a cabo la elaboracion,
dictaminacion, aprobacion, difusién y administracién de los Manuales de
Procesos y Procedimientos del INE, proporcionando los criterios que
permitan integrar de manera estandarizada los manuales de procesos del
Instituto, asi como documentar los procedimientos que de ellos se deriven.

El articulo 6, numeral 2, inciso a) de los Lineamientos establece que las
unidades responsables se encargaran de la elaboracion e integracion de los
proyectos de manuales en los que participan, asi como de la informacion
que en ellos se plasme, respecto de las actividades que son de su
responsabilidad.

TERCERO. Exposicion de motivos que sustentan la determinacion.

32.

33.

Con la aprobacion del Plan Estratégico del Instituto Nacional Electoral 2016-
2026, se establecieron los ejes rectores que orientaran la planeacion
Institucional, asi como las politicas generales, los objetivos y los proyectos
estratégicos del Instituto.

El Plan contempla como los objetivos estratégicos del Instituto: 1. Organizar
procesos electorales con efectividad y eficiencia; 2. Fortalecer la confianza y
la participacién ciudadanas en la vida democratica y politica del pais, y 3.
Garantizar el derecho a la identidad; y define como los proyectos
estratégicos: 1. Organizar procesos electorales; 2. Fortalecer los
mecanismos de actualizacidn de los procesos registrales; 3. Fortalecer la
equidad y legalidad en el Sistema de Partidos Politicos, 4. Coordinar el
Sistema Nacional Electoral, 5. Fortalecer la cultura democratica, la igualdad
de género y la inclusion, 6. Fortalecer la gestion y evaluacion administrativa
y cultura de Servicio Publico, y 7. Fortalecer el acceso a la informacion y
proteccion de datos personales.



34.

35.

Por otra parte, el Modelo aprobado por el Consejo mediante Acuerdo
INE/CG270/2019, considera como uno de sus componentes el de
Modernizacién Administrativa (Gestion por procesos), el cual establece que
el INE como parte de la mejora y la eficiencia de su operacion debe
implementar un modelo de gestion por procesos; estableciendo al respecto
en el considerando Il de dicho Acuerdo, que cada componente debera
contar con documentacion basica integrada por una metodologia, un
diagnostico, y su programa de trabajo, asi como un documento normativo
que sustente su ejecucion, el cual debera ser aprobado por el érgano
competente para ello; sefialando también en el Punto de Acuerdo Segundo
del acuerdo, que se instruye a la Junta para que de conformidad con el
considerando antes mencionado, se implemente el Modelo de Planeacion
Institucional y a mas tardar el ultimo dia habil de agosto de 2019 cuente con
los programas de trabajo de cada uno de los componentes metodoldgicos.

Es importante destacar que el modelo de planeacion referido y sus diversos
componentes requieren, para su correcto desarrollo y ejecucion, de una
robusta construccion de gestidn por procesos. Tales son los casos de INE
Digital que, en su estrecha interrelacion con los procesos favorece
exponencialmente la eficiencia y la eficacia institucional y el Sistema de
Control Interno del INE que, como lo sefiala el marco normativo sobre el
tema recientemente aprobado por la Junta, expresamente refiere que se
implementara el Control Interno por disefio de procesos. Asimismo, la
gestion por procesos permitira utilizarse como un insumo para la integracion
del presupuesto; apoyara en la identificacion de areas de oportunidad para
la mejora de la normatividad que regula la gestion del INE y proporcionara
elementos para mejorar el desarrollo del personal, dando mayor claridad en
tramos de control como cadena de mando, favoreciendo el equilibro de las
cargas de trabajo, con el objeto de mejorar continuamente la administracion
de los recursos humanos, materiales y financieros asignados. De ahi, pues,
la importancia de la definicion y estructuracion del Modelo, en cumplimiento
de las nuevas atribuciones de la DEA, asi como de lo establecido en el
Modelo de Planeacion Institucional.

Por otra parte, el proyecto especifico G160910 Modelo de Gestidn por
Procesos, aprobado por la Junta mediante Acuerdo INE/JGE237/2019, tiene
como objetivo coadyuvar a la modernizacion del Instituto, a través de la
implementacion de un modelo de gestidbn por procesos buscando el
aprovechamiento de la tecnologia y la innovacion de los mismos. En éste se
establecen las acciones para el ejercicio 2020, como son la sensibilizacion
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37.

38.

39.

en Juntas Locales incluyendo al personal de las Distritales, en la gestion por
procesos y de gestion del cambio; transferencia de conocimientos vy
conclusién del modelado de los procesos; generacion de los manuales de
procesos y procedimientos del INE; automatizacion de los procesos que se
determinen y puesta en ejecucion; superconstruccion de procesos;
actualizacion de procesos derivado de la mejora continua, normativa y
operacion automatizada; e innovacién en los procesos. Sin embargo, en su
momento deberan preverse los recursos necesarios para su continuidad.

Derivado de la ya mencionada reforma al RIINE, el Instituto debera
implementar un modelo de gestion por procesos, correspondiendo a la DEA
dirigir las actividades de las Unidades Responsables, en acuerdo con las
autoridades del Instituto. Del mismo modo, establece que tanto las
Direcciones Ejecutivas, Unidades Técnicas y Juntas Locales y Distritales
deberan modelar los procesos de las areas a su cargo.

La transicion hacia un modelo de gestion por procesos es una labor compleja
y de constante actualizacion que requiere de un diagndstico para conocer el
estado en el que se encuentra el Instituto en materia de procesos y
procedimientos. Este diagndstico arrojo, la identificacion de 176 procesos en
el INE, en areas centrales, y en donde se han identificado aquellos en los
que participan las Juntas Locales y Distritales. Asimismo, esta basado en
informacion de actividades por area y funciones, sin embargo, por el cambio
hacia un enfoque ahora de procesos, existe la posibilidad de que el numero
de procesos se modifique.

El Modelo constituye el documento normativo del segundo componente
Modernizacién Administrativa (Gestion por procesos) del Modelo de
Planeacion Institucional, en el cual se considera como parte integral del
mismo, el diagndstico, la metodologia, las etapas para su ejecucion y la
evaluacion; sera de observancia obligatoria a todas las UR del Instituto, para
la identificacion y documentacion de los procesos del Instituto; y, se visualiza
como un proyecto permanente, toda vez que adoptado el enfoque por
procesos, el Instituto continuara funcionando de esta manera.

En la implementacion del Modelo se considera la modernizaciéon
administrativa y la innovaciéon en los procesos del Instituto. Asimismo, se
apoye del componente de mejora normativa del modelo de planeacion a
efecto de que la norma no genere requisitos que no agreguen valor al
proceso.
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40.

41.

Los elementos que integran el Modelo son la alineacion estratégica;
gobernanza; metodologia; fases para la documentacion integral de procesos
y automatizacion; evaluacidén y monitoreo; personas, y cultura.

En el siguiente grafico se muestra la descripcidn de estos elementos.

Evaluaciony monitoreo

,’ Cumplimiento de indicadores y

A| | neaCi én eStI'atégica métricas para una mejora continua.

Cadena de valor macroprocesos @
estratégicos, sustantivos y "..

" Personas

habilitadores o de soporte.
......... wur @ ¥ Colaboracion.
v Capacitacion para la adopcion de fa
Gobemanza. ,,,,, ] M0d9|0 de gestion por procesos y gestién del cambio.
. Gestlon [ v Técnicas de disefio centradas en el
Estructura, aprobaci6n procesos nuevos PO clente para generar mayor vlor a éste.
yacciones para su modificacion, y PI'OCGSOS

mecanismo para actualizar el modelo.
., QUltura

v Compromiso alinterior de fa organizacion.

l v Cultura centrada en el client interno.

. ) . ". v Sensibilizacion para permear cultura.
Documentacion, etapas de implementacion e Fases
identificacion de controles y riesgos, para Preparacion, Modelado de procesos “As be”,
cumplircon un controlinterno y administracion Superconstrucciony Automatizacion.

de riesgos por disefio de procesos

La implementacion del Modelo se previd en tres etapas. En la primera
corresponde a la sensibilizacion en la gestion del cambio y por procesos;
capacitaciéon en la metodologia para el levantamiento de informacién y
documentacion integral de procesos, control interno y administracion de
riesgos, y el modelado de procesos sobre la herramienta tecnoldgica.
Asimismo, el inicio de las actividades de levantamiento de informacion,
modelado y documentacion integral, incluyendo la identificacion de controles
existentes e identificacion de riesgos.
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42,

43.

En la segunda, se continua con la sensibilizacion en la gestion del cambio y
por procesos, asi como sobre control interno al personal; con la capacitacion,
en la metodologia para el levantamiento de informacién y documentacion
integral de procesos, el modelado de procesos sobre la herramienta
tecnoldgica y el uso practico de la herramienta. Se continuara hasta concluir
con las actividades de levantamiento de informacién, modelado y
documentacion integral de los procesos y la identificacidon de controles
existentes e identificacion de riesgos, contando con los Manuales de
Procesos y Procedimientos de los procesos determinados en el mapa a
primer nivel y de acuerdo con los programas de trabajo que corresponda.
Asimismo, se dara inicio con las actividades de automatizacion y con la
ejecucion de los mismos, apoyado con capacitacion para el personal que
participa en la automatizacion y al que operara en los nuevos procesos que
sean automatizados.

En la tercera etapa, el esfuerzo se enfoca principalmente en la
superconstruccion de los procesos y se continuara con la automatizacion y
ejecucion de los procesos automatizados, y la capacitacion asociada. A partir
de esta etapa, sera permanente la actualizacion de los procesos derivado de
la mejora continua de los mismos o de modificaciones a la normatividad
aplicable y la operacion automatizada y en ejecucion en la herramienta
tecnoldgica, de los procesos que se hayan determinado. En esta etapa se
prevé concluir con los Manuales de Procesos y Procedimientos y llevar a
cabo la mejora continua y el mantenimiento de los procesos que lo requieran.

Durante la primera etapa de implementacién del Modelo, durante los meses
de octubre a diciembre de 2019, se iniciaron las actividades de
levantamiento de informacion, modelado y documentacion integral,
incluyendo la identificacidon de controles existentes e identificacion de
riesgos; mismas que han continuado durante el 2020 como parte de la
segunda etapa.

A partir del trabajo de levantamiento realizado con los participantes de las
diferentes Unidades Responsables se han ido documentando los procesos,
incluyendo sus subprocesos, procedimientos, actividades y en los casos en
los que aplique las instrucciones de trabajo; del mismo modo en dicha
documentacion se han considerado los macroprocesos a los que se
encuentran vinculados.
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44,

45.

Es asi que, durante la implementacién del Modelo se ha buscado
documentar los procesos con un enfoque extremo a extremo con el objetivo
de ir eliminando de manera paulatina en el INE el comportamiento por silos
o funciones, esto implica que los procesos se documentan de inicio a fin
considerando las diferentes areas que participan.

El proceso “Integracion y Difusion de la Estadistica Electoral” es ejecutado
por la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral.

De acuerdo con el sistema de codificacion le corresponde el codigo S.3.22.

El proceso S.3.22 Integracion y Difusion de la Estadistica Electoral tiene
como objetivo:

Integrar la Estadistica Electoral Nacional con los resultados de
las elecciones federales y locales para ponerlos a disposicion de
la ciudadania.

El proceso se conforma por 3 subprocesos y 6 procedimientos:

Subproceso ‘ Procedimientos ‘

S.3.221
Planeacion de
la Estadistica
Electoral

S.3.22.1.01 Planteamiento Inicial de
Requerimientos y Propuesta de Desarrollo

S.3.22.2
Integracion de
la Estadistica

S.3.22.2.01 Desarrollo del Sistema de Consulta
de los Resultados del Proceso Electoral
S.3.22.2.02 Gestion de Tablas de Resultados

Electoral Electorales Federales y Locales
S.3.22.2.03 Publicacion de Estadisticas
Definitivas
S.3.22.3 S.3.22.3.01 Preparacion de la Presentacion del
Difusion y | Sistema de Consulta de la Estadistica Electoral

Presentacion de
Resultados de
la Estadistica
Electoral

S.3.22.3.02 Presentacion y Difusiéon de la
Estadistica Electoral
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46.

47.

El primer procedimiento tiene como objetivo, generar el planteamiento inicial
de requerimientos y propuesta de desarrollo del Sistema de Consulta de la
Estadistica de la Elecciones Nacionales (SICEEN), con la finalidad de
mejorar su operacion y desempeio en la consulta de los resultados del
Proceso Electoral que iniciara en el proximo ciclo.

El segundo de ellos, desarrollar el sistema informatico que permita la
visualizacion de la Estadistica Electoral Nacional, para presentar los
resultados definitivos del ultimo Proceso Electoral desagregados a nivel
seccion, municipio, Distrito y entidad federativa.

El tercer procedimiento, gestionar que las tablas de resultados federales y
locales cumplan con los Lineamientos establecidos al término del Proceso
Electoral para que sean integradas al SICEEN.

El cuarto procedimiento, disponer los resultados definitivos en el sitio
institucional del INE para conocimiento de la ciudadania, actores del sistema
politico mexicano y funcionarios del propio Instituto.

El quinto de ellos, realizar los preparativos de la presentacion del Sistema
de Consulta de la Estadistica Electoral Nacional para su difusién a la
Ciudadania.

El objetivo del sexto procedimiento, realizar el seguimiento y apoyo a la
presentacion del SICEEN, para dar difusién de la Estadistica Electoral
Nacional hacia la ciudadania

El Manual de Proceso y Procedimientos de “S.3.22 Integracion y Difusion de
la Estadistica Electoral” cuenta con el Dictamen técnico emitido por la DEA
con fecha 11 de mayo de 2021 conforme al articulo 11, apartado 11.2.
numerales 3 y 4 de los Lineamientos; toda vez que la propuesta de Manual
se alinea a los parametros establecidos en los Lineamientos, pues cumple
con los criterios metodoldgicos, reune las condiciones y los requerimientos
previstos en dicho ordenamiento.

Por lo antes expuesto, se estima oportuno que esta Junta apruebe el Manual
de Proceso y Procedimientos de “S.3.22 Integracion y Difusion de la
Estadistica Electoral”, el cual cumple con lo sefialado en el Modelo y en los
Lineamientos de conformidad con lo previsto en el Dictamen emitido por la
DEA.
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En razon de los antecedentes y consideraciones expresadas, esta Junta General
Ejecutiva en ejercicio de sus facultades, emite los siguientes:

ACUERDOS

PRIMERO. - Se aprueba la emision del Manual de Proceso y Procedimientos de
“Integracion y Difusion de la Estadistica Electoral” de conformidad con los anexos
que acompafian al presente Acuerdo y forman parte integrante del mismo.

SEGUNDO. - El Manual de Proceso y Procedimientos de “Integracion y Difusién de
la Estadistica Electoral” entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por la
Junta General Ejecutiva y sera de observancia obligatoria para todas las unidades
administrativas del Instituto en lo que a ellas corresponda.

TERCERO. - Se instruye a la Direccidn Ejecutiva de Administracion para que haga
del conocimiento de todas las unidades administrativas del Instituto Nacional
Electoral el presente Acuerdo y sus anexos.

CUARTO. - La interpretacion del Manual de Proceso y Procedimientos de
“Integracién y Difusion de la Estadistica Electoral’, asi como sus anexos
correspondera a la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral.

QUINTO. - Se instruye a las Secretaria Ejecutiva, para que, en el ambito de su
competencia, dé puntual cumplimiento al presente Acuerdo y sometan a
consideracion del Comité de Planeacion Institucional, por conducto del grupo de
trabajo para la revision de indicadores del Instituto, los indicadores construidos para
la medicion del objetivo del proceso documentado en el Manual objeto del presente
Acuerdo; asi como, se realicen los cambios necesarios a los indicadores sefialados
en el Manual en caso de que de la citada revision resulten mejoras a los mismos.
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SEXTO. - Publiquese el presente Acuerdo en la NormalNE, en la Gaceta Electoral
y en el portal de internet del Instituto Nacional Electoral, asi como un extracto del
mismo en el Diario Oficial de la Federacién con la liga electrénica para la ubicacion
del anexo en dicho medio.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesion ordinaria de la Junta General Ejecutiva
celebrada el 20 de mayo de 2021, por votacion unanime de los Directores Ejecutivos
del Registro Federal de Electores, Ingeniero René Miranda Jaimes; de Prerrogativas
y Partidos Politicos, Maestro Patricio Ballados Villagébmez; de Organizacion
Electoral, Maestro Sergio Bernal Rojas; del Servicio Profesional Electoral Nacional,
Licenciada Ma del Refugio Garcia Lépez; de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica, Maestro Roberto Heycher Cardiel Soto; de Administracion, Licenciada Ana
Laura Martinez de Lara; de los Directores de las Unidades Técnicas de
Fiscalizacion, Maestra Jacqueline Vargas Arellanes; de lo Contencioso Electoral,
Maestro Carlos Alberto Ferrer Silva y de Vinculacion con los Organismos Publicos
Locales, Maestro Miguel Angel Patifio Arroyo; del Secretario Ejecutivo y Secretario
de la Junta General Ejecutiva, Licenciado Edmundo Jacobo Molina y del Consejero
Presidente y Presidente de la Junta General Ejecutiva, Doctor Lorenzo Cérdova
Vianello.

EL CONSEJERO PRESIDENTE DEL EL SECRETARIO EJECUTIVO Y
CONSEJO GENERAL Y PRESIDENTE SECRETARIO DE LA JUNTA
DE LA JUNTA GENERAL EJECUTIVA GENERAL EJECUTIVA DEL

DEL INSTITUTO NACIONAL INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL ELECTORAL
DR. LORENZO CORDOVA LIC. EDMUNDO JACOBO
VIANELLO MOLINA
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Presentacion

La integracion de los resultados electorales se realiza a través el Sistema de Consulta de la
Estadistica de las Elecciones del Proceso Electoral, una herramienta de consulta que integra en la
estadistica nacional los resultados de la eleccion para la Presidencia de la Republica, las
senadurias y las diputaciones federales, ademas de las correspondientes a los resultados de las
elecciones locales en las entidades del pais.

Este sistema recopila los resultados de los comicios; retne la informacion en diversos niveles:
entidad, distrito, municipio, seccion y casilla, de los diferentes tipos de eleccion federales y locales.
Adicionalmente, presenta las cifras a través de tablas, graficas y mapas, lo cual permite que la
consulta de los datos sea sencilla y agil.

A través de este sistema se puede consultar:

+ Tablas de resultados electorales del Proceso Electoral

» Participacién ciudadana de la eleccion Presidencial

« Candidaturas ganadoras a los cargos publicos del Proceso Electoral

* Fuerza electoral de los partidos politicos y candidaturas independientes

+ Competitividad electoral de los partidos politicos y candidaturas independientes
* Voto desde el extranjero del Proceso Electoral

Por otro lado, la incorporacién de la gestién por procesos en el Instituto Nacional Electoral es de
vital importancia, toda vez que se podria pasar de un funcionamiento por silos o funciones a un
comportamiento por procesos.

En un enfoque orientado a procesos se busca mejorar el rendimiento de éstos, ya que permitira
hacer frente a los retos que la sociedad demanda de mejor forma, asi como a las diferentes
regulaciones que se le puedan plantear.

Al respecto, con la realizacion de sesiones de levantamiento de informacion se tiene como
objetivo de disefar el proceso: “Integracién y difusion de los resultados electorales”.
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Glosario de téerminos y siglas

Términos

Término Definicion

Backend

Componentes tecnolégicos en un sistema no visibles para el usuario.

Cémputos Distritales

Consiste en sumar los resultados contenidos en todas las actas de
escrutinio y computo de las distintas casillas localizadas en un distrito
electoral atendiendo la normatividad vigente.

Definitividad

Envio de los resultados electorales aplicando las sentencias de los medios
de impugnaciéon que en su caso, se hubiesen interpuesto contra los
resultados de los cOmputos respectivos, a fin de incorporarlos en la version
del SICEEN del Instituto.

Eleccion Federal

Son los procesos electorales mediante los cuales se renuevan los poderes
federales de eleccion popular, que son el Poder Ejecutivo y el Poder
Legislativo. En el Poder Ejecutivo se renuevan el cargo de Presidencia de
la Republica, y en el Legislativo, Senadurias y de la Cdmara de Diputados.

Estadistica Electoral Nacional

Andlisis descriptivo de los resultados electorales, del nimero de votantes,
la participacion por entidad federativa, distrito electoral y municipio.

Frontend

Componentes tecnolédgicos en un sistema visibles para el usuario.

Instituto Nacional Electoral

Es el organismo publico autbnomo encargado de organizar las elecciones
federales, es decir, la eleccién del Presidente de la Republica, Diputados y
Senadores que integran el Congreso de la Unién, asi como supervisar, en
coordinacién con los organismos electorales de las entidades federativas,
las elecciones locales en los estados de la Republica.

Linea Base

Es el valor del indicador que se establece como punto de partida para
evaluarlo y darle seguimiento.

Lineamientos

Lineamientos para el Disefio de las Tablas de Resultados Electorales de
los Organismos Publicos Locales Electorales para su Incorporacién al
Sistema de Consulta de la Estadistica Electoral, que corresponden al
anexo 15 del reglamento de elecciones.

Portal INE Péagina electronica dentro del sitio de Internet del Instituto, que contiene la
informacién relativa al ejercicio de las prerrogativas de los partidos
politicos y candidatos/as independientes, asi como lo relacionado con las
obligaciones de los concesionarios en materia de acceso a la radio y a la
television.

Siglas

Siglas Definicion

CCOE Comisién de Capacitacion y Organizacién Electoral.

CG Consejo General del Instituto Nacional Electoral.

CNCS Coordinacion Nacional de Comunicacién Social.

COE Comision de Organizacién Electoral.

CVOPL Comision de Vinculacién con los Organismos Publicos Locales.

DEDE Direccion de Estadistica y Documentacion Electoral.

DEOE Direccion Ejecutiva de Organizacién Electoral.

DEPPP Direccion Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos.
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DERFE Direccién Ejecutiva del Registro Federal de Electores.

GNU Licencia Publica General.

INE Instituto Nacional Electoral.

OPL Organismo Publico Local.

PEF Proceso Electoral Federal.

PlyCCPEL Plan Integral y Calendario de Coordinacidon de los Procesos Electorales
Locales.

PlyCPEF Plan Integral y Calendario del Proceso Electoral Federal.

SICEEN Sistema de Consulta de la Estadistica de las Elecciones Nacionales.

SIVOPLE Sistema de Vinculacion con los Organismos Publicos Locales Electorales.

SSE Seguimiento de Solicitudes y Errores.

TEPJF Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

TIC Tecnologias de Informacién y Comunicacion.

uTSlI Unidad Técnica de Servicios de Informética.

UTTyPDP Unidad Técnica de Transparencia y Proteccion de Datos Personales.

UTVOPL Unidad Técnica de Vinculacion con los Organismos Publicos Locales.

Macroproceso de la cadena de valor del INE

S.3 Organizacion de Elecciones

Normativa aplicable

Nombre de la normativa Articulos que aplican

Constituciéon Politica de los Estados Unidos | Articulo 26, Apartado B.
Mexicanos

Ley General de Instituciones y Procedimientos | Articulo 27, Parrafo 2; Articulo 44, Parrafo 1, Inciso
Electorales u; Articulo 45, Péarrafo 1, Inciso m; Articulo 46,
Parrafo 1, Inciso n; Inciso A; Articulo 56, Parrafo 1,
Inciso f; Articulo 64, Parrafo 1, Inciso g.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional | Articulo 430, Parrafo 1; Parrafo 2; Parrafo 3.
Electoral

Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral Articulo 16, Parrafo 2, Inciso j; Articulo 47, Parrafo
1, Inciso t; Articulo 55, Péarrafo 1, Inciso k; Inciso o;
Articulo 60, Parrafo 1, Inciso g.

Reglamento del Instituto Nacional Electoral en | Articulo 7; Articulo 10.
Materia de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica

Lineamientos para el Disefio de las Tablas de | Toda la Norma.
Resultados Electorales de los Organismos Publicos
Locales Electorales para su Incorporacion al
Sistema de Consulta de la Estadistica Electoral

Manual de Organizacion Especifico de la Direccion | Direccion Ejecutiva 1, Direccion 3; Subdireccion 1;
Ejecutiva de Organizacién Electoral Departamento 1; Departamento 2; Departamento 3;
Departamento 4; Subdireccién 2; Departamento 1;
Departamento 2; Departamento 3; Departamento 4.
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Integracion del proceso

a) Nombre

S.3.22 Integracion y Difusion de la Estadistica Electoral

b) Objetivo

Integrar la Estadistica Electoral Nacional con los resultados de las elecciones federales y locales

para ponerlos a disposicion de la ciudadania.

c) Reglas de operacion

1. Se revisard que se cumpla la estructura de las tablas de resultados electorales locales

conforme a lo establecido por los lineamientos.

2. Lavalidacién y envio de los resultados electorales es atribucién de cada OPL.
3. Lainformacion debera cumplir con las caracteristicas de datos abiertos.

d) Insumos y entregables

l. Insumos

Insumo

Expediente digital de los COmputos Distritales

Proveedor

Juntas distritales ejecutivas

Resoluciones emitidas por la autoridad jurisdiccional electoral

Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion

(Sala regional, sala superior)

Resultados de Evaluacion sobre Mejora al Sistema

Juntas distritales ejecutivas
DEDE

Tablas de los resultados electorales de las elecciones: federales y locales

Federales: Juntas locales y
distritales ejecutivas

Locales: Unidad Técnica de
Vinculacién de los
Organismos Publicos Locales
y OPL

I1. Entregables

Entregable
Estadistica de los resultados electorales

Usuario

Ciudadania

Tablas con resultados electorales definitivos de las elecciones

Consejo General del INE
Ciudadania

e) Eventos detonadores

Procedimiento ‘ Evento detonador
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Procedimiento

S.3.22.1.01 Planteamiento

Requerimientos y
Desarrollo

‘ Evento detonador

Inicial de + Necesidad de actualizacion del sistema

de

S.3.22.2.01 Desarrollo del

Sistema de + Informe aprobado por la comisién correspondiente

Consulta de los Resultados del Proceso * Resultados del cémputo con modificaciones resultado

Electoral

de las resoluciones de los juicios de inconformidad

S.3.22.2.02 Gestion

de Tablas de * Elecciones realizadas

Resultados Electorales Federales vy » Expediente digital definitivo obtenido
Locales * Necesidad de actualizacién del sistema
+ Tablas de resultados electorales federales generadas y
validadas
S.3.22.2.03 Publicacién de Estadisticas * Pruebas funcionales de sistema realizadas
Definitivas
S.3.22.3.01 Preparacion la + SICEEN listo para la presentacion
Presentacion del Sistema de Consulta de
la Estadistica Electoral
S.3.22.3.02 Presentacion y Difusion de la « Evento de presentacion preparado

Estadistica Electoral.

f) Roles y responsabilidades

Rol

Analista de informacion
de resultados de OPL

Responsabilidades

Apoya en las acciones de coordinacién entre la UTVOPL y los
Organismos Publicos Locales para garantizar el flujo de informacién
con relacion a las tablas de resultados electorales locales.

Realiza procesos de validacién de las tablas conforme al lineamiento
descrito en el Reglamento de Elecciones.

Realiza pruebas de validacion de la informacion de las tablas de
resultados electorales proporcionadas por los Organismos Publicos
Locales.

Establece contacto con los responsables de los diversos OPL para
resolver las dificultades en la interpretacion del lineamiento.

Realiza las observaciones que sean necesarias para que los distintos
OPL entreguen la informacion con las modificaciones solicitadas.
Elabora instrumentos para verificar que las tablas cumplen con los
lineamientos en materia de

Desarrolla procesos y/o herramientas que permitan el cumplimiento del
lineamiento al momento de publicar la informacién generada.

Realiza propuestas de integracion de informacion contextual a las
bases de datos de resultados electorales.

Autorizador de
estadistica electoral
nacional

Coordina la evaluacion del funcionamiento de los sistemas informaticos
que la DEOE utiliza en las elecciones federales, para obtener
informacién que permita elaborar propuestas de mejoramiento.
Coordina el andlisis que permita definir la informacién a captar en los
sistemas, precisar el formato en que operaran, evaluar el disefio de los
reportes y calcular el tiempo de desarrollo para su puesta en operacién
en los érganos desconcentrados y oficinas centrales.
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Rol

Responsabilidades

Coordina el disefio y elaboracion de los sistemas informaticos de la
DEOE, conforme a las necesidades y analisis detectados por las areas
involucradas en su operacion y funcionamiento para realizar los
ejercicios y pruebas correspondientes, antes de su puesta en
operacion.

Coordina la elaboraciéon de lineamientos, guias y manuales de los
sistemas informaticos para su envio a los 6rganos desconcentrados y
aplicacion durante los ejercicios, pruebas y funcionamiento ordinario.
Resguarda las bases de datos de la estadistica de las elecciones
federales, para su consulta e informacion.

Coordina la aplicacion de las resoluciones del TEPJF a las bases de
datos de la Estadistica Electoral Nacional que modifiquen los resultados
de los Computos Distritales.

Supervisa que la elaboracion de la estadistica de las elecciones
federales se realice conforme a las disposiciones legales, normas,
lineamientos y metodologia aplicables.

Coordina la elaboracién de requerimientos de modificacién a cada
sistema para el desarrollo de nuevas versiones.

Establece los procedimientos para integrar la estadistica de las
elecciones federales a nivel nacional, circunscripcién plurinominal,
entidad federativa, distrito, municipio, seccién y casilla para su difusion.
Coordina la elaboracién de ejercicios y pruebas de los mddulos que
componen los sistemas informaticos, su liberacién y el seguimiento a su
funcionalidad para, en su caso, resolver las dudas o problemas que
pudieran presentarse.

Coordina la elaboracién de ejercicios y pruebas de los mdédulos que
componen los sistemas informaticos, su liberacion y el seguimiento a su
funcionalidad para, en su caso, resolver las dudas o problemas que
pudieran presentarse.

Autorizador de
planeacién y recursos

Coordina la actualizacion de los sistemas informaticos utilizados por la
DEOE en las elecciones federales y locales, con base en la evaluacion
que se realice de los mismos, a fin de dotar de instrumentos
funcionales a los 6rganos desconcentrados y oficinas centrales para el
desarrollo de los procesos electorales.

Coordina y autoriza los recursos para la planeacion del evento de
presentacion del SICEEN.

Autorizador de
reguerimientos

Verifica la aplicacién de los lineamientos el disefio de las tablas de
resultados de las consultas populares.

Dirige la integracién y difusion de la estadistica de las elecciones
federales y locales, para conocimiento de la ciudadania, actores del
sistema politico mexicano y funcionarios del propio Instituto.

Coordina la evaluacion del funcionamiento de los sistemas informéaticos
que la DEOE utiliza en las elecciones federales, para obtener
informacidn que permita elaborar propuestas de mejoramiento.

Verifica la correcta aplicacion de las resoluciones del TEPJF a las
bases de datos de la Estadistica Electoral Nacional que modifiquen los
resultados de los Computos Distritales.

Coordina la elaboracién de requerimientos de modificacion a cada
sistema para el desarrollo de nuevas versiones.

Coordina la elaboracién de ejercicios y pruebas de los mdédulos que
componen los sistemas informaticos, su liberacién y el seguimiento a su
funcionalidad para, en su caso, resolver las dudas o problemas que
pudieran presentarse.

Auxiliar de estadistica
electoral nacional

Registra, controla y atiende los requerimientos de informacion sobre
estadistica electoral.
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Rol

Responsabilidades

Actualiza el archivo y realiza los tramites administrativos de la

subdireccion.

Apoya en actividades de fotocopiado y engargolado de documentos.
Reproduce en medios magnéticos e impresos la estadistica e
informacién electoral solicitada.

Proporciona apoyo logistico durante la integracion de estadisticas de
las elecciones federales.

Participa en los trabajos de revisién y validacion de la estadistica
electoral.

Apoya en la consolidacion de los reportes e informacion solicitados.

Coordinador de distritos
para la elaboracién del
expediente digital

Capacita al personal de los consejos distritales en el procedimiento
para la recopilacion de los expedientes en formato digital y validacion
de los juicios de impugnacidn de las elecciones federales.

Elabora para los 300 consejos distritales el procedimiento para la
recopilacion de los expedientes en formato digital de las elecciones
federales.

Supervisa la validaciéon de las imagenes del expediente digital con
respecto a la calidad de misma, correspondencia de archivos y cantidad
de archivos.

Coordina que los consejos distritales registren las modificaciones al
computo distrital que mandate el TEPJF, asi como realizar la
incorporacion de los juicios de inconformidad o recursos de
reconsideracion que lo sustenten.

Coordina la validacion de los resultados definitivos al término de la
etapa de dictamen y declaracion de validez de las elecciones del
Procesos Electoral Federal.

Participa en actividades relacionadas a la preparacion de los Computos
Distritales.

Difusor del SICEEN

Dirige la integracion y difusion de la estadistica de las elecciones
federales y locales, para conocimiento de la ciudadania, actores del
sistema politico mexicano y funcionarios del propio Instituto.

Coordina la capacitacion para los 6rganos desconcentrados, oficinas
centrales y en general de los usuarios del SICEEN.

Especialista en
estadistica electoral
nacional y base de
datos

Integra la cartografia con la nueva conformacion geografica electoral;
genera mapas tematicos de Participacion Ciudadana, conformacién
politica y fuerza electoral.

Programa servicios web de intercambio de datos con el portal de
servicios cartograficos de la DERFE.

Realiza la administracion y mantenimiento al Sistema de Consulta
vigente.

Genera la documentacion técnica necesaria solicitada por UTSI, con la
finalidad de realizar la incorporacién de los resultados electorales del
proceso electoral federal al Sistema de Consulta vigente.

Incorpora y publica los resultados electorales definitivos al Sistema de
Consulta vigente.

Disefia, analiza y prueba los paquetes identificados en los
requerimientos.

Apoya en la depuracién, testeo y mantenimiento de los mddulos del
sistema.

Participa en actividades relacionadas a la preparacién de los Computos
Distritales.

Apoya en el analisis y disefio de las bases de datos de informacién
contextual de los sistemas de la DEOE, para integrarla a la Estadistica
Electoral.
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Rol
Experto en SICEEN

Responsabilidades

Realiza apoyo en el uso del SICEEN durante la presentacion del
mismo.

Gestor de actividades
para la presentacion del
SICEEN

Asegura la planeacion, disefio y desarrollo del sistema de consulta de
la Estadistica Electoral Nacional para su publicacion en medios
digitales, y asegurar las actividades de promocion y difusion de la
Estadistica Electoral Nacional en medios digitales.

Gestor de informacion
de la DEOE

Gestiona los informes generados ante comisiones.
Gestiona el intercambio de informacién con los OPL y con las juntas
distritales.

Presentador de
propuesta de estadistica
electoral nacional

Dirige la integracion y difusién de la estadistica de las elecciones
federales y locales, para conocimiento de la ciudadania, actores del
sistema politico mexicano y funcionarios del propio Instituto.

Coordina la actualizacion de los sistemas informaticos utilizados por la
DEOE en las elecciones federales y locales, con base en la evaluacion
que se realice de los mismos, a fin de dotar de instrumentos
funcionales a los érganos desconcentrados y oficinas centrales para el
desarrollo de los procesos electorales.

Coordina la presentacion de la propuesta de lineamientos, con el fin de
promover la claridad, uniformidad y cumplimiento de la normativa
establecida para el éxito de los procesos electorales.

Realiza presentacion de los versionamientos del SICEEN ante
comisiones.

Responsable de la

Digitaliza y carga los expedientes del computo distrital de las elecciones

digitalizacion del federales que correspondan.

expediente

Responsable de Planea el proyecto de emision de la Estadistica Electoral Nacional
procesamiento de conforme a las disposiciones legales, normas y lineamientos

estadisticas electorales

establecidos para dicho fin, y asegura la evaluacién del funcionamiento
del sistema que presenta los resultados electorales nacionales.
Autoriza el disefio de la base de datos que permita la integracion de los
resultados electorales de cada PEF para su difusion.

Asegura la implementacién de los catalogos de partidos politicos y/o
coaliciones, distritos, municipios, secciones, casillas, padron y lista
nominal para integrar la informacién de los resultados electorales
federales.

Garantiza la aplicacién de los resultados del computo distrital como
base inicial para la estadistica electoral; elabora y asegura el
cumplimiento de los lineamientos para la integracion del expediente
digital de los resultados de las elecciones federales.

Administra la base de datos durante el proceso de integracion de la
Estadistica Electoral Nacional, para asegurar la integridad de la
informacion de los resultados electorales y cumplir con el principio de
certeza.

Establece los procedimientos para integrar la estadistica de las
elecciones federales a nivel nacional, circunscripcion plurinominal,
entidad federativa, municipio, seccion, casilla, para su difusion en
diferentes medios.

Asegura la aplicacion de modificaciones a los resultados electorales del
cémputo distrital, provenientes de las resoluciones del TEPJF, para
obtener la Estadistica Electoral Nacional.

Asegura la planeacion, disefio y desarrollo del sistema de consulta de
la Estadistica Electoral Nacional para su publicacion en medios
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digitales, y asegura las actividades de promocion y difusion de la
Estadistica Electoral Nacional en medios digitales.

+ Elabora los lineamientos generales para la integracion y difusién de los
resultados de las elecciones locales que sean solicitados por el Instituto
a los OPL y establece los procedimientos para la validacion de los
resultados electorales de las elecciones locales, por parte de los OPL,
para garantizar su publicacion.

» Asegura la implementacién de los catdlogos de partidos politicos
locales y/o coaliciones locales, distritos locales, municipios locales,
secciones, casillas, padron y lista nominal para integrar la informacion
de los resultados electorales locales.

* Asegura la planeacion, disefio y desarrollo de los mddulos de consulta
popular, para presentar los resultados electorales en la estadistica.

Validador de acuerdos + Elabora documentos de andlisis de proyectos relevantes para la

direccion.

« Coadyuva en la difusibn de normas, lineamientos, politicas,
procedimientos y mecanismos de gestion y control administrativo,
conforme a las disposiciones del area emisora 0 instrucciones

superiores.
Validador de productos * Supervisa que la elaboracién de la estadistica de las elecciones
de la estadistica federales se realice conforme a las disposiciones legales, normas,
electoral lineamientos y metodologia aplicables.

+ Establece los procedimientos para integrar la estadistica de las
elecciones federales a nivel nacional, circunscripcion plurinominal,
entidad federativa, distrito, municipio, seccién y casilla para su difusion.

+ Coordina el disefio y elaboracion de documentos sobre estadistica
electoral, para su difusién.

g) Sistemas de informacion y herramientas tecnologicas

PBONoOMwNDE

Adobe Acrobat Reader

Computos Distritales y de Circunscripcion
Correo Institucional (Exchange y Horde)
Google Analytics

Google Forms

MEAN (Mongo, Express, Angular, Node)
Microsoft SharePoint

MS Excel

MS Forms

. MS Paint

. MS Power Point

. MS Teams

. MS Word

. Photoshop

. Red INE

. Seguimiento de Solicitudes y Errores

. SICEEN

. Sistema de Vinculacion con los Organismos Publicos Locales Electorales
. SRDV
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h) Riesgos

Tipo de

Descripcién del riesgo (Cllfiiezieiom 6ls! Descripcién del factor de riesgo ;’:Iasﬁmam_on o factor de Descripci6n del posible impacto Periodicidad (_Brado de Probabmdaq
actor de resgo |mpacto de ocurrencia
01 S.3.22.2.02 Gestion de Estadisticas electorales Operativo - Fallas en el procesamiento Técnico / Interno Poca confiabilidad en las Anual Marginal Remota
Tablas de Resultados elaboradas con informacién Técnico / de la informacién para administrativo estadisticas electorales
Electorales Federales y errénea administrativo generar las estadisticas publicadas.
Locales / Realiza electorales.
proceso de revision de
las tablas
02 S.3.22.2.02 Gestion de Estadisticas electorales  sin Tecnolégico - Sin acceso a los sistemas Tecnolégico Interno Inconformidades por parte de Anual Débil Remota
Tablas de Resultados elaborarse  por falta de TICs de informacion. la ciudadania al no poder
Electorales Federales y | informacion No se cuenta con respaldo consultar las estadisticas
Locales /  Realiza de la informacion. electorales.
proceso de revision de
las tablas
03 S.3.22.2.02 Gestion de Estadisticas electorales Legal - Omision de los plazos Técnico / Interno Sanciones por las Anual Débil Remota
Tablas de Resultados elaboradas sin cumplir los Técnico / establecidos para la administrativo autoridades en materia de
Electorales Federales y plazos establecidos por la administrativo publicacion de las transparencia y acceso a la
Locales / Realiza normatividad estadisticas estadisticas electorales. informacién publica.
proceso de revision de electorales
las tablas

1) Controles asociados a los riesgos

Namero del

riesgo escripcion del control ipo de control ormalizado e aplica s efectivo ontrolado
D del control Tipo de control ot 2o Formalizad Se apl Es efect Peterminacion det Controlad
asociado

01 Generar rutinas de supervision que garanticen el procesamiento de la Preventivo Si No Si Si Eficiente Si
informacién de forma correcta y oportuna al elaborar las estadisticas
electorales

02 Establecer un plan de respaldos con fechas periddicas con el propoésito de Preventivo Si No Si Si Eficiente Si
evitar extravios o contingencias al momento de querer acceder a realizar
consultas en los sistemas de informacién

03 Establecer los puntos de control referentes al cumplimiento de las Preventivo Si No Si Si Eficiente Si
actividades programadas para la publicacion de las estadisticas electorales
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j) Indicadores y métricas

Nombre del indicador Porcentaje de tablas de resultados electorales federales publicadas

Férmula (Numero de tablas de resultados federales publicadas / Numero de tablas
de resultados federales generadas) *100

Linea base 100%

Nombre del indicador Porcentaje de tablas de resultados electorales locales publicadas

Férmula (Numero de tablas de resultados locales publicadas / Niumero de tablas de
resultados locales recibidas) *100

Linea base 100%

k) Recursos

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

Articulos promocionales

Auditorio

Boletas electrénicas

Camara fotografica digital

Disco duro externo

Equipo de cdmputo tipo WorkStation
Equipo de telefonia mévil con Internet
Equipo telefénico fijo

Lap Top

10. Microsoft Planner

11. Multifuncional

12. PC

13. Proyector

14. Tabla con clip

15. Tableta

16. Vehiculo de servicios generales

|) Formatos y reportes

Formatos

1. Liberacion de la solucion de prueba de seguridad

Reportes

1. Reporte con andlisis de los cambios propuestos o justificacion
2. Reporte de pruebas funcionales de sistema
3. Reporte interno de encuestas realizadas
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4 INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.3.22 Fecha de aprobacion: 20/05/2021

Version: 1.0

m) Diagrama del proceso

- Proceso
- &
— 5322 Inbegracion y Difusion dela Estadistica Electoral INE
Instituto Nacional Electoral
L Diagrama de proceso {{PMAN)
- .
-—) 53.22Integracion y Difusion dela Estadistica Electoral pssa

Tablas delosresultados
electorales de las decciones
federalesy locdes

Resolucionesemitidaspor la
autonidad jurisdiccional
dectoral

Expedientedigtal delos
Computos Distritales

53.22.3 Difusion y

§3.22.2Integracion Presentacion de

5.3.22.1 Planeacion de| dela Estadistica

|a Edtadistica Electoral Resultadosdela

Electoral Estadistica Bectoral

S3.22 Integracion y Difusion de la EstadisticaEl ectoral

T

Resultadosde
Evaluacion sobre

ressaasp

Tablas con resultados
dectorales definitivos de
las decaones

T

[ETTETR =

Estadistica delos resultados
dedoraes

Mejoraal Sistema

Consulte el diagrama aqui.
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Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.3.22 Fecha de aprobacion: 20/05/2021

Version: 1.0

n) Descripcion del proceso

Subproceso S.3.22.1 Planeacion de la Estadistica Electoral

Subpmoceso
$.322.1 Planeacion de la Estadistica Electoral
Diagrama de subproceso (BPM N )

4 INE

Instituto Nacional Electoral

B
S$3.22.1.01
Planteamiento Inicial
de Requerimientosy
Propuestade
Desarrollo

S5.3.22.1 Planeacion de la Estadistica Electoral

Consulte el diagrama aqui.

Subproceso
S.3.22.1 Planeacién de la Estadistica Electoral S.3.22.1.01 Planteamiento Inicial de Requerimientos y Propuesta de Desarrollo

Procedimientos que lo componen
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Procedimiento S.3.22.1.01 Planteamiento Inicial de Requerimientos y Propuesta de Desarrollo

1. Objetivo

Generar el planteamiento inicial de requerimientos y propuesta de desarrollo del SICEEN con la
finalidad de mejorar su operacién y desempefio en la consulta de los resultados del Proceso

Electoral que iniciara en el proximo ciclo.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa Articulos que aplican

Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos

Articulo 26, Apartado B.

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulo 45, Parrafo 1, Inciso m; Articulo 56, Parrafo
1, Inciso f.

Manual de Organizacion Especifico de la Direccion
Ejecutiva de Organizacién Electoral

Direccién Ejecutiva 1, Direccién 3; Subdireccion 1;
Departamento 1.

3. Reglas de operacion

1. Las observaciones realizadas al informe final sobre la difusion del sistema de consulta de
la estadistica de las elecciones del proceso electoral por parte de la comisién designada
podran o no subsanarse, debido a que en ocasiones no se cuentan con los requerimientos
tecnologicos o la informacion no es atribucion de la DEOE y/o contienen datos personales

de la ciudadania.

2. Los informes de la encuesta de satisfaccion y estudio de nuevas tecnologias deberan
enviarse previo a la sesién de la comision para revision por parte sus integrantes.

4. Insumos y entregables

I. Insumos

Insumo Descripcion Proveedor
Informe con las | Documento  final que contiene las | COE
modificaciones del nuevo | observaciones atendidas y que servira de | cCOE
sistema o version revisado guia para el desarrollo del sistema.
Informe final que presenta | Informe final que contiene la difusion de | DEOE

la DEOE sobre la difusion
del sistema de consulta de
la estadistica de las
elecciones del proceso
electoral anterior

sistema de consulta de la estadistica de las
elecciones del proceso electoral anterior.

Resultados de Evaluacion
sobre Mejora al Sistema

Evaluaciones resueltas por las Juntas

distritales del sistema anterior.

Juntas distritales ejecutivas
DEDE
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I1. Entregables

Entregable Descripcion ‘ Cliente

Informe con las | Documento que contiene las observaciones | COE
modificaciones marcadas | por parte de las comisione, las cuales | cCOE
en el documento que | pudieron ser subsanadas.
propone  incorporar  al
nuevo sistema o version

Informe de la propuesta Informe de propuesta presentado a las | COE
comisiones para situaciones de mejora del | ccoE
sistema o de actualizacion. CVOPL
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5. Diagrama
Consulte el diagrama aqui.
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Macroproceso: S.3 Organizacion de Elecciones

Proceso: S.3.22 Integracion y Difusién de la Estadistica Electoral

£ INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.3.22

Fecha de aprobacion: 20/05/2021

Version: 1.0

6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
1 Realiza investigacion de | Realiza una revisibn sobre la evolucion de las nuevas | Responsable de | (entradas) (recursos
las nuevas tecnologias tecnologias, procediendo a elaborar eI., documento que proce§amiento de | Informe final que | Materiales)
propone incorporar al nuevo sistema o version, en caso de ser | estadisticas presenta la DEOE | Lap Top
ContinGta  en la | factible. electorales sobre la difusion del | (sistemas)
actividad 2 sistema de consulta | Red INE
Ademas, a través del cuestionario de satisfaccion de usuario, de la estadistica de | (tiempo de
que puede o no estar incluida en el "Informe final que las elecciones del | ejecucion
presenta la DEOE sobre la difusion del sistema de consulta de proceso  electoral | aproximado)
la estadistica de las elecciones del proceso electoral”, se anterior 28,800 Minutos
obtienen las recomendaciones de los usuarios y se analiza su Resultados de | (3 meses)
integracién a las mejoras en la nueva version. Evaluacion  sobre
Mejora al Sistema
Con base en la revisién previa y en las recomendaciones de (docqmentos de
los usuarios, se toma a consideracion un mantenimiento y/o trabajo) .
actualizacion de modulos del sistema vigente o incluso, Caleqdarlo de
realizar una nueva versioén, lo cual implica el cambio de Sfrcc'ogles aggs:gg
tecnologia tanto de "backend" y "frontend". General del INE
PlyCPEF
2 Realiza y envia informe | Se realiza el informe con las modificaciones marcadas en el | Responsable de | (documentos de | (recursos
para validacion documento que propone incorporar al nuevo sistema o | procesamiento de | trabajo) materiales)
version, y se envia para la validacién en la comision. estadisticas Propuesta del | Microsoft Planner
electorales sistema de consulta | Lap Top
de la Estadistica | (sistemas)
Electoral Nacional | Correo Institucional
incorporando las | (Exchange y Horde)
nuevas tecnologias MS Teams
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
240 Minutos
(4 horas)
21
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
3 Recibe y valida el | Recibe el informe para su validacién y posterior entrega a las | Validador de | (documentos de | (recursos
informe areas correspondientes, o en su caso, para atender las | productos de la | trabajo) materiales)
observaciones realizadas por el superior normativo. estadistica electoral Informe  con las | Microsoft Planner
Se realiza solo una de modificaciones Lap Top
las siguientes marcadas en el | (sistemas)
acciones: documento que | Correo Institucional
propone incorporar | (Exchange y Horde)
Informe con al nuevo sistema o | MS Teams
observaciones emitidas versién (tiempo de
Continua en la ejecucion
actividad 4 aproximado)
960 Minutos
Informe validado (2 dias)
Continla en la
actividad 5
4 Atiende las | Recibe las observaciones y recomendaciones por parte del | Responsable de | (documentos de | (recursos
observaciones y | Validador de productos de la Estadistica Electoral Nacional | procesamiento  de | trabajo) materiales)
recomendaciones  del | para realizar las correcciones o en su caso, documentar la no | estadisticas Informe con las | Microsoft Planner
informe procedencia de éstas y posteriormente, actualizar el informe. electorales modificaciones Lap Top
marcadas en el | (sistemas)
Continta en la documento que | Correo Institucional
actividad 2 propone incorporar | (Exchange y Horde)
al nuevo sistema o | MS Teams
versién (tiempo de
ejecucion
aproximado)
960 Minutos
(2 dias)
5 Envia informe para | Envia a través de un correo electrénico el informe para que | Validador de | (documentos de | (recursos
integrar a la comision sea compartido a los integrantes de la comision | productos de la | trabajo) materiales)
correspondiente, previo a su reunion como CCOE o COE, | estadistica electoral Informe con las | Lap Top
para la revision del documento. modificaciones (sistemas)
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Clave de identificacion: S.3.22 Fecha de aprobacién: 20/05/2021 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
marcadas en el [ Red INE
documento que | Correo Institucional
propone incorporar | (Exchange y Horde)
al nuevo sistema o | (tiempo de
version ejecucion
aproximado)
180 Minutos
(3 horas)
6 Gestiona informe para | Recibe via correo electronico Informe con las modificaciones | Gestor de | (salidas) (recursos
envio a las comisiones marcadas en el documento que propone incorporar al nuevo | informacion de 1a | |nforme con las | Materiales)
sistema o version. DEOE modificaciones Lap Top
marcadas en el [ (sistemas)
Envia el informe a los integrantes de las comisiones COE y documento que | RedINE
CCOE para su revision. propone incorporar | Correo Institucional
al nuevo sistema o | (Exchange y Horde)
versién (tiempo de
ejecucion
aproximado)
360 Minutos

(observaciones
para la estimacion
de tiempos)
Tiempo de espera
medio: 6 horas.

7 Envia informe con | Recibe informe validado via correo electrénico.
revision de los
Ty 2 de las Envia el informe validado para continuar con el procesamiento
comisiones

o la correccién del mismo en caso de tener observaciones.

Gestor de
informacién de la
DEOE

(entradas)

Informe con las
modificaciones del
nuevo sistema o

version revisado

(recursos
materiales)

Lap Top

(sistemas)

Red INE

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)

360 Minutos
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Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.3.22 Fecha de aprobacion: 20/05/2021

Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
(observaciones
para la estimacién
de tiempos)
Tiempo de espera
medio: 6 horas.

8 Valida el informe | Valida la informacion y revisa las observaciones. Responsable de | (entradas) (recursos
recibido procesamiento  de | |nforme con las | Materiales)
estadisticas modificaciones del | Lap Top
Se realiza solo una de electorales nuevo sistema o | (sistemas)
las siguientes version revisado Red INE
acciones: (documentos de | Correo Institucional
trabajo) (Exchange y Horde)
Informe para presentar Informe con las | (tiempo de
en la sesion de la modificaciones del | ejecucion
comision nuevo sistema o [ aproximado)
correspondiente versioén revisado 120 Minutos
Contintia en la (2 horas)
actividad 10
Informe con
observaciones
realizadas
Continta en la
actividad 9
9 Subsana observaciones | Atiende observaciones al informe, las cuales fueron realizadas | Responsable de | (documentos de | (recursos
a informe por los integrantes de la comision o por la comision misma. En | procesamiento  de | trabajo) materiales)
caso de no poderse atender, se especifica la improcedencia. estadisticas Informe con las | Microsoft Planner
Contina  en la electorales modificaciones del | Lap Top
actividad 2 nuevo sistema o | (sistemas)
version revisado Correo Institucional
Informe con las | (Exchange y Horde)
modificaciones del | MS Teams
nuevo sistema o | (tiempo de
version subsanado ejecucion
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Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
aproximado)
480 Minutos
(8 horas)
10 Solicita inclusion en el | Solicita la inclusiéon de la presentacién del informe en las | Presentador de | (salidas) (recursos
orden del dia en la | sesiones de la comision. propuesta de | Informe de la | materiales)
sesion de la comision estadistica electoral | propuesta Lap Top
nacional (sistemas)
Continta en el MS Power Point
procedimiento (tiempo de
H.4.07.1.01 ejecucion
Preparacion de las aproximado)
Sesiones de las 90 Minutos
Comisiones del
Consejo General
11 Valida si el informe [ Valida que el informe no cuente con observaciones realizadas | Responsable de (recursos
contiene observaciones | en las sesiones de la comision. procesamiento  de materiales)
estadisticas Lap Top
Se realiza solo una de | pe lo contrario, sera devuelto para subsanar las diferentes | €l€ctorales (sistemas)
las siguientes | opservaciones realizadas. Red INE
acciones: Correo Institucional
La presentacion del informe varia de acuerdo a la comision y (Exchange y Horde)
Infor_m_(? dlgrelezile por 2 a la temporalidad de cada una: (t'|emp9, de
comision ejecucion
correspondiente aproximado)
ContinGta  en el gggE 720 Minutos
procedimiento . GVOPL (observaciones

S.3.22.2.01 Desarrollo

del Sistema de
Consulta de los
Resultados del
Proceso Electoral
Observaciones
realizadas por la

para la estimacion
de tiempos)
Tiempo de espera
medio: 1.5 dias
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Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.3.22

Fecha de aprobacion: 20/05/2021

Version: 1.0

Actividad
comision
Continta en la
actividad 9

Descripcion Responsables

Documentos Recursos

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

|. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

I1. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

El procedimiento no cuenta con puntos de control.

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

27

Instituto Nacional Electoral / Mayo 2021




Macroproceso: S.3 Organizacion de Elecciones -‘—lNE
Proceso: S.3.22 Integracion y Difusién de la Estadistica Electoral osttute Nacions Electorat
Clave de identificacion: S.3.22 | Fecha de aprobacion: 20/05/2021 Version: 1.0

Subproceso S.3.22.2 Integracion de la Estadistica Electoral

Subpmoceso

§.3.22.2 Integracion de la Estadistica Electoral «* IN E

Instituto Nacional Electoral

Diagrama de subproceso (BPM N )

5322201 Desarrollo 5.3.22.2.02 Gestion de 5322203
del Sistemade S
Tablas de Resultados Publicacién de
Consultadelos .
Electorales Federales Estadisticas
Resultados del =
y Locales Definitivas

Proceso Electoral

S$.3.22.2 Integracion de la Estadistica
Electoral

Consulte el diagrama aqui.

Subproceso Procedimientos que lo componen

S.3.22.2 Integracion de la Estadistica Electoral S.3.22.2.01 Desarrollo del Sistema de Consulta de los Resultados del Proceso Electoral
S.3.22.2.02 Gestion de Tablas de Resultados Electorales Federales y Locales
S.3.22.2.03 Publicacion de Estadisticas Definitivas
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Procedimiento S.3.22.2.01 Desarrollo del Sistema de Consulta de los Resultados del Proceso
Electoral

1. Objetivo

Desarrollar el sistema informatico que permita la visualizacion de la Estadistica Electoral Nacional,
para presentar los resultados definitivos del Ultimo proceso electoral desagregados a nivel
seccion, municipio, distrito y entidad federativa.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa Articulos que aplican

Ley General de Instituciones y Procedimientos | Articulo 44, Parrafo 1, Inciso u; Articulo 45, Parrafo
Electorales 1, Inciso m; Articulo 56, Parrafo 1, Inciso f.

Manual de Organizacion Especifico de la Direccion | Direccion Ejecutiva 1, Direccion 3; Subdireccion 1;
Ejecutiva de Organizacién Electoral Departamento 1.

3. Reglas de operacién

1. El sistema serd desarrollado por la DEOE una vez que se asigne la infraestructura
tecnoldgica necesaria, se realizara la publicaciéon en el sitio institucional.

2. Los datos de prueba seran utilizados sélo para el "testeo" del sistema por parte del
responsable de procesamiento de estadisticas electorales y del personal especializado en
Estadistica Electoral Nacional y base de datos, no seran los datos definitivos.

3. El responsable de procesamiento de estadisticas electorales deberda realizar una primera
presentacion de avance del sistema a los 6 meses posteriores al inicio del desarrollo.

4. No se puede liberar el sistema informatico hasta obtener los resultados satisfactorios.

4. Insumos y entregables

. Insumos

Insumo Descripcion ‘ Proveedor

Expediente digital de los | Documentos generados por las Juntas | Juntas distritales ejecutivas
Computos Distritales Distritales.

Juicios de impugnacion y | Contienen los juicios de inconformidad, donde | Direccion de Instrucciéon
recursos de consideracion los Partidos Politicos impugnan los resultados | Recursal

de la eleccion por error aritmético o por
causales de nulidad en las casillas o en su
caso, impugnan la constancia de mayoria y
validez.

De igual forma, contienen los recursos de
consideracién que son juicios para impugnar
la resolucioén de las salas regionales.

Productos cartograficos | Productos cartograficos (planos cartas y | DERFE
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Insumo Descripcion Proveedor
(planos cartas y | concentrados) Direccion de Cartografia
concentrados) Electoral
Resoluciones emitidas por | Resoluciones emitidas por el Tribunal | Tribunal Electoral del Poder

la autoridad jurisdiccional
electoral

Electoral del Poder Judicial de la Federacién

Judicial de la Federacion

(Sala regional, sala
superior)

I1. Entregables

Entregable Descripcion Cliente

ADS-F40- ReqgServTIC | Contiene el andlisis de requerimiento del | UTSI

Estadistica Electoral | servicio solicitado, para revision de

Nacional infraestructura requerida para la

implementacion.
ADS-F40-ReqgServTIC Documento que contiene los requerimientos | UTSI

Sistema de Resultados de
Declaracion de Validez

funcionales que debe contener el sistema
para que las Juntas Distritales puedan cargar
el expediente digital y que la informacion de
los resultados electorales pueda ser
compartida con el Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Archivo de iméagenes del
expediente digital de las
elecciones

relacionan los
documento

Archivos electrénicos que
resultados electorales con el
correspondiente, es decir:

* Diputaciones federales de mayoria
relativa a nivel distrito - Actas de
cémputo distrital y constancias de
mayoria y validez.

* Senadurias de mayoria relativa a nivel
distrito - Actas de computo distrital y
constancias de mayoria y validez.

* Presidencia de la Republica a nivel
distrito - Actas de cémputo distrital.

* Elecciones a nivel casilla - Actas de
escrutinio y cémputo; actas
circunstanciadas de recuento en grupo
de trabajo; actas circunstanciadas de
votos reservados Y certificaciones.

Direccion de Operaciones

Direccion de Proyectos e
Innovacion Tecnoldgica

Expediente de contratacién | Contiene el expediente de contratacion del | DEA

de personal recurso solicitado.

Reporte con andlisis de los | Contiene la respuesta de las peticiones de los | Stakeholders

cambios  propuestos 0 | involucrados (stakeholders).

justificacion

Solicitud de estacion de | Oficio que contiene la descripcion técnica del | UTSI

trabajo (servidor) equipo requerido, el cual se podra arrendar o
comprar.

Solicitud de la cartografia Contiene solicitud de archivos en formatos | DERFE
cartograficos (json, csv, shp) que se utilizaran | pireccion de Cartografia
en el sistema de consulta. Electoral

Solicitud de marco | Contiene la solicitud del marco geogréafico | DERFE

geografico electoral en formato de texto (txt, csv, XIsX) | Direccién de Cartografia
que se utilizaran en el Sistema de consulta. Electoral
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Proceso: S.3.22 Integracién y Difusion de la Estadistica Electoral Instituto Naclonai Electoral

Clave de identificacion: S.3.22 | Fecha de aprobacién: 20/05/2021 Version: 1.0
Entregable Descripcion Cliente

Tablas con resultados
electorales definitivos de

Tablas con resultados electorales definitivos

Consejo General del INE

(expediente digital) de las elecciones emitidas | ciudadania

las elecciones por el Consejo General del INE.
Tablas de resultados | Documento contiene los siguientes datos: Departamento de
electorales federales Procesamiento de

« Tablas de resultados electorales de las Estadistica Electoral.

elecciones federales a nivel casilla. DEPPP.

. Secci(_’)n. SICEEN.

e Distrito.

*  Municipio.

« Entidad Federativa.

»  Circunscripcion electoral.
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5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.
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Macroproceso: S.3 Organizacion de Elecciones

Proceso: S.3.22 Integracion y Difusién de la Estadistica Electoral

£ INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.3.22 Fecha de aprobacion: 20/05/2021

Version: 1.0

6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
1 Analiza requerimientos | Revisa tecnologias anteriores para saber cuéles son las que | Responsable de (recursos
para el SICEEN podran utilizarse nuevamente para el desarrollo del sistema | procesamiento  de materiales)
informatico y adicional valida la compatibilidad con las nuevas | estadisticas Lap Top
Se realizan las | tecnologias. Asimismo, verifica que el software y tecnologias | electorales (sistemas)
siguientes acciones: a integrarse cumplan con los requerimientos de seguridad MS Word
informatica y cuenten con la GNU. (tiempo de
Requerimiento  técnico ejecucién
del SRDV identificado aproximado)
Continta en la 9,600 Minutos
actividad 2 (1.5 meses)
Requerimientos de
recursos humanos
identificado
Continta en la
actividad 14
Requerimientos de
marco geografico
electoral solicitado
Contintia en la
actividad 16
2 Solicita  requerimiento | Elabora la Solicitud de Requerimiento donde especifica de | Responsable de | (salidas) (recursos
técnico del SRDV manera detallada los cambios, modificaciones o0 | procesamiento de | ADS-F40- materiales)
actualizaciones que se requieren para operar el Sistema de | estadisticas ReqServTIC Lap Top
ContinGa en el | Resultados de Declaracién y Validez y envia a la Direccion de | electorales Sistema de | (sistemas)
procedimiento sistemas de la UTSI para su atencion. Resultados de | MS Teams
E.2.02.1.01 Gestion de Declaracion de | Correo Institucional
Requerimiento de Validez (Exchange y Horde)
Servicio TIC ADS-F40- MS Word
ReqSernvTIC MS Excel
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Macroproceso: S.3 Organizacion de Elecciones -Q—lNE
Proceso: S.3.22 Integracion y Difusion de la Estadistica Electoral Instituto Nacional Electeral
Clave de identificacion: S.3.22 Fecha de aprobacion: 20/05/2021 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Estadistica Electoral | (tiempo de
Nacional ejecucion
Solicitud de estacion | aproximado)
de trabajo (servidor) | 1,680 Minutos
(3.5 dias)
Digitaliza y carga el | Digitaliza y carga los expedientes del Cémputo Distrital de las | Responsable de la | (entradas) (recursos
expediente digital de la | elecciones federales que correspondan. digitalizacion del | Expediente  digital | materiales)
elecciones federales expediente de los Computos | Multifuncional
Los expedientes digitales son compartidos al TEPJF. Distritales PC
Se realizan las (documentos de | (sistemas)
siguientes acciones: La documentacion que se digitaliza es: trabajo) Computos Distritales
Lineamiento para la | y de Circunscripcién
Expediente digital vy - . : integracion y | Adobe Acrobat
resultados del computo ° Aclas de_ Sk de computo y de casilla. remisién del | Reader
it e - * Actas circunstanciadas para recuento en grupo de expediente  digital | Photoshop
elecciones federales trabajo. , . del Proceso | MS Paint
compartidos * Actas del_computo d|s'fr|ta|. . . . Electoral Federal (tiempo de
CamilintE =7 I . Constanlea de mayo,rla y v_alldez para diputaciones y ejecucion
actividad 10 Se”?‘?'““’?ls de mayoria relatlva. o aproximado)
» Certificaciones de casillas no instaladas, actas ilegibles 3,360 Minutos
Expediente digital vy etc. (7 dias)
resultados del computo
distrital de las
elecciones federales
enviados al TEPJF
Continta en la
actividad 4
Realiza seguimiento a | Solicita al &rea juridica que compartan la relacion de juicios de | Coordinador de [ (entradas) (recursos
los medios de | impugnacion que se han presentado en los plazos legales | distritos para la | Juicios de | materiales)
impugnacion establecidos. elaboracion del | impugnacién y | Lap Top
presentados por los expediente digital recursos de | (sistemas)
Partidos Politicos Solicita al tribunal que se envie a través del SRDV la | Responsable de | consideracion Red INE
informacion de los distritos que fueron o no impugnados, | Procesamiento  de SRDV
durante los 2 meses que duran los periodos legales. estadisticas Correo Institucional
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Proceso: S.3.22 Integracion y Difusién de la Estadistica Electoral

£ INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.3.22 Fecha de aprobacién: 20/05/2021 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
electorales (Exchange y Horde)
MS Word
MS Excel
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
19,200 Minutos
(2 meses)
5 Valida resultados | Con base en las resoluciones de los juicios proporcionados, | Responsable de [ (entradas) (recursos
obtenidos se realiza una primera separacion de los distritos que hay | procesamiento  de | Jjuicios de | materiales)
juicios y en aquellos que no hay, posteriormente solicita que | estadisticas impugnacion y | Lap Top
Se realiza solo una de | Se registra en el sistema de resultados. electorales recursos de | (sistemas)
las siguientes consideracion Red INE
acciones: También se realiza seguimiento para verificar los estatus de SRDV
los juicios que pueden ser en primera instancia modificado, Correo Institucional
Informacion con | desechado, confirmado, improcedente, revocacién de (Exchange y Horde)
resultado incorrecto constancia o nulidad de la eleccion. MS Word
Continta en la MS Excel
actividad 6 De los estatus anteriores se da seguimiento puntal a los (t_leme, de
L, modificados, revocacién de constancia o nulidad de la gecucion
Informacion CoN | eleccion; para conocer sSi no existe un juicio de aproan_ado)
result_ad,o correcto ey 9,600 Minutos
Continta en la (12 mes)
actividad 9

En un primer momento, cuando se conoce la resolucion de las
salas regionales y no existen recursos de reconsideracién por
parte de los Partidos Politicos se consideran los resultados
como definitivos, en caso contrario se da seguimiento a los
gue tienen pendiente una resolucién por parte de la sala
superior.

Finalmente, el 23 de agosto se deben conocer Ilas
resoluciones definitivas y por consiguiente, se debe validar
que se realice las modificaciones definitivas derivadas de las
resoluciones que indican una modificaciéon al computo distrital,
revocacion de constancia de mayoria o nulidad de la eleccion.
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£ INE

Instituto Nacional Electoral

insumo para generar un acuerdo del consejo general para la

estadisticas

Clave de identificacion: S.3.22 Fecha de aprobacion: 20/05/2021 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Solicita la correccion al | En caso de encontrar definitividad en algunos distritos, solicita | Responsable de | (entradas) (recursos
TEPJF al tribunal que envié la confirmacién o correccion de los | procesamiento  de | Jjuicios de | materiales)
resultados. estadisticas impugnacion y | Lap Top
electorales recursos de | (sistemas)
consideracion Red INE
SRDV
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
MS Word
MS Excel
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
1,920 Minutos
(4 dias)
Valida si se obtuvo [ Ingresa al sistema para verificar que los cambios hayan sido | Responsable de | (entradas) (recursos
respuesta del tribunal enviados por el TEPJF. procesamiento  de | Resoluciones materiales)
estadisticas emitidas por la | Lap Top
Se realiza solo una de electorales autoridad (sistemas)
las siguientes jurisdiccional Red INE
acciones: electoral SRDV
(tiempo de
No se obtuvo respuesta ejecucion
del TEPJF aproximado)
Contintia en la 60 Minutos
actividad 8
Se obtuvo respuesta
del TEPJF
Continlia en la
actividad 9
Genera los cambios de | Registra los cambios en una tabla de resultados internos que | Responsable de | (salidas) (recursos
manera interna serviran para entregarse a la DEPPP, las cuales servirdn de | procesamiento  de | Tablas de | materiales)

36

Instituto Nacional Electoral / Mayo 2021




Macroproceso: S.3 Organizacion de Elecciones
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Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.3.22

Fecha de aprobacion: 20/05/2021

Version: 1.0

Actividad

Continta en
actividad 9

Descripcion
asignacion de diputados de representacion proporcional.

Responsables
electorales

Documentos

resultados
electorales federales

Recursos
Lap Top
(sistemas)
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
MS Word
MS Excel
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
1,440 Minutos
(3 dias)

Valida los
realizados

Continla en
procedimiento

cambios

el

S.3.22.2.02 Gestion de
Tablas de Resultados
Electorales Federales

y Locales

Valida que los cambios por parte del TEPJF correspondan al
seguimiento que se ha dado.

Responsable de
procesamiento  de
estadisticas
electorales

(salidas)

Tablas
resultados
electorales
definitivos de las
elecciones

con

(recursos
materiales)

Lap Top

(sistemas)

Correo Institucional
(Exchange y Horde)
MS Word

MS Excel

(tiempo de
ejecucion
aproximado)

480 Minutos

(1 dia)

10

Da soporte telefénico

El departamento de procesamiento de estadisticas electorales
da soporte telefonico a las juntas locales y distritales durante
la digitalizacion y carga del expediente digital.

Coordinador de
distritos para la
elaboracién del
expediente digital
Auxiliar de
estadistica electoral
nacional

(recursos
materiales)

Lap Top

Equipo telefénico fijo
(sistemas)

Red INE

MS Excel

MS Word

(tiempo de
ejecucion
aproximado)
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Proceso: S.3.22 Integracion y Difusién de la Estadistica Electoral ositute Wacional Electaral
Clave de identificacion: S.3.22 Fecha de aprobacién: 20/05/2021 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
2,640 Minutos
(5.5 dias)
11 Realiza revisiobn del | Verifica la cantidad y tipo de imagenes que se requieren | Auxiliar de (recursos
expediente cargar. estadistica electoral materiales)
nacional Lap Top
Verifica la calidad de la imagen del documento esto incluye: Coordinador de PC
distritos para la (sistemas)
* El contraste de la imagen. elabor_aC|on - del Red INE
«  Que se vea la totalidad del acta. expediente digital SRDV
+ Cuente con la resolucion adecuada. MS Excel
+ Para las actas de escrutinio y computo que s Word
corresponda al tipo de eleccion y a la casilla (t_|emp(.)' de
correspondiente. eecucion
» Para las actas de computo distrital que corresponda al apromquo)
tipo de eleccién y distrito correspondiente. 24,000 Minutos
« Para las actas circunstanciadas que contenga la (2.5 meses)
totalidad de las péaginas y la relacién de las casillas
recontadas.
*+ Para las constancias de mayoria y validez que
correspondan a la candidatura ganadora después de
las resoluciones del TEPJF.
12 Realiza depuracién de | Depura las actas de acuerdo con la revisidon realizada | Coordinador de (recursos
actas clasificando aquellas que no cumplan las caracteristicas de | distritos para la materiales)
calidad o aquellas que no corresponden y se solicita a la | elaboracion del Lap Top
Junta Distrital o Local que se sustituyan con aquellas que | expediente digital PC
cumplan las caracteristicas solicitadas. Auxiliar de (sistemas)
estadistica electoral Red INE
nacional SRDV
MS Excel
MS Word
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
9,600 Minutos
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Version: 1.0

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
(2 mes)
13 Obtiene el expediente | Genera archivos electrénicos que relacionan los resultados | Responsable de | (salidas) (recursos
digital definitivo electorales con el documento correspondiente, es decir: procesamiento  de | Archivo de | materiales)
estadisticas imagenes del | Lap Top
Continta  en el . Diputaciones federales de mayoria relativa a nivel | €lectorales expediente digital de | (sistemas)
procedimiento distrito - Actas de cémputo distrital y constancias de las elecciones Red INE
S.3.22.2.02 Gestion de mayoriayva”dez_ SRDV
Tablas de Resultados +  Senadurias de mayoria relativa a nivel distrito - Actas (tiempo de
Electorales Federales de computo distrital y constancias de mayoria y ejecucion
y Locales validez. aproximado)
«  Presidencia de la Republica a nivel distrito - Actas de 480 Minutos
cémputo distrital. (1 dia)
* Elecciones a nivel casilla - Actas de escrutinio y
cémputo; actas circunstanciadas de recuento en grupo
de trabajo; actas circunstanciadas de votos reservados
y certificaciones.

14 Requiere la | Solicita la contratacién de recursos humanos para apoyar en | Responsable de | (salidas) (recursos
contratacion de recurso | el desarrollo del sistema informatico y, posteriormente, un | procesamiento  de | Expediente de | materiales)
humano recurso para la generacién de futuros insumos (expediente | estadisticas contratacion de | Lap Top

digital de la eleccion y revision de las tablas de resultados | electorales personal Multifuncional
ContinGa  en el | electorales locales). (sistemas)
procedimiento MS Teams
H.2.02.2.03 Ejecucion Correo |Institucional
de Movimientos de (Exchange y Horde)
Personal MS Word
MS Excel
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
10,800 Minutos
(22.5 dias)

15 Planifica el desarrollo | Genera el plan de trabajo de cémo se desarrollard la | Responsable de [ (documentos de | (recursos

de propuesta codificacion de los mddulos del sistema de consulta, tomando | procesamiento  de | trabajo) materiales)
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Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.3.22

Fecha de aprobacion: 20/05/2021

Actividad

Contintia en la
actividad 18

Descripcion

en cuenta que ya se tienen los recursos solicitados
anteriormente; dicho plan bajo la metodologia "SCRUM",
desarrollando los "sprint", considerando como recurso al lider
de proyecto y el desarrollador "full-stack".

Responsables

estadisticas
electorales

Version: 1.0
Documentos Recursos
Cronograma de | Lap Top
trabajo para el | Multifuncional
desarrollo de | (sistemas)
sistema de consulta MS Teams
MS Word
MS Excel
(tiempo de
ejecucion

aproximado)
10,800 Minutos

(22.5 dias)

16 Requiere archivos de | Solicita el apoyo con los archivos de cartografia electoral y el | Responsable de | (salidas) (recursos
cartografia 'y marco | marco geogréafico electoral, para la generacion de mapas | procesamiento de | Solicitud de  la | materiales)
geografico electoral teméticos y andlisis estadisticos; estos insumos son | estadisticas cartografia Lap Top

producidos por la DERFE, en la Direccion de Cartografia | electorales Solicitud de marco | Multifuncional
Continta  en el | Electoral. geografico (sistemas)
procedimiento MS Teams
S.1.01.4.01 En caso de que el 4rea de la DERFE solicite aclaraciones o Correo Institucional
Generacion de | especificaciones de los requerimientos, se llevaran a cabo (Exchange y Horde)
Productos reuniones para despejar las dudas. MS Word
Cartograficos MS Excel
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
10,800 Minutos
(22.5 dias)

17 Recibe archivos | Recibe a través de medio fisico o electrénico (disco compacto, | Responsable de | (entradas) (recursos
cartograficos y marco | memoria USB, correo electrénico SharePoint) los archivos | procesamiento  de | productos materiales)
geografico electoral solicitados y se verifica que son la cantidad solicitada. estadisticas cartogréaficos PC

electorales (planos cartas y | Disco duro externo
Continta en la concentrados) (sistemas)
actividad 18 Correo Institucional

(Exchange y Horde)
Microsoft
SharePoint
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£ INE
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos
(tiempo de
ejecucién
aproximado)

60 Minutos
(observaciones
para la estimacidn
de tiempos)

La actividad
requiere un tiempo
de espera medio 3
meses.

18

Desarrolla sistema con
base en planificacion

Lleva a cabo el desarrollo y la codificacion del sistema
utilizando la metodologia "SCRUM", realizando reuniones
semanales y avances mensualmente, cumpliendo con el
tiempo establecido del "sprint".

Con los insumos cartograficos compartidos, se generan
funciones para la generacidon de indicadores (participacion
ciudadana, fuerza electoral, entre otros) utilizando los mapas
proporcionados por la DERFE.

modulos

Se realiza el "testeo"

independientes.

0 pruebas de los

Especialista en
estadistica electoral
nacional y base de
datos

Responsable de
procesamiento  de
estadisticas
electorales

(recursos
materiales)

Lap Top

Tableta

Equipo de computo
tipo WorkStation
(sistemas)

Red INE

MS Teams

MS Word

MS Excel

(tiempo de
ejecucion
aproximado)
86,400 Minutos

(9 meses)

19

Realiza presentacion de
avances a involucrados

Se realiza solo una de
las siguientes
acciones:

Observaciones de

Presenta los avances del "frontend"”, parte del software que
interactla con los usuarios del sistema de consulta.

La presentacion se realiza aproximadamente a los 6 meses
de iniciado el desarrollo y su funcién es mostrar el avance de
éste y obtener retroalimentacion por parte de los involucrados
o stakeholders.

Autorizador de
requerimientos
Responsable de
procesamiento  de
estadisticas
electorales

(recursos
materiales)

Lap Top

Tableta

Equipo de cémputo
tipo WorkStation
(sistemas)

MS Power Point
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
stakeholders realizados MS Excel
Continta en la (tiempo de
actividad 20 ejecucion
aproximado)
Presentacion sin 960 Minutos
observaciones (6 meses)
realizadas
Contintia en la
actividad 21
20 Realiza cambios o0 | Recibe comentarios posteriores a la presentacion, donde se | Responsable de | (salidas) (recursos
justifica acciones solicitan cambios respecto a los avances presentados | procesamiento  de | Reporte con anélisis | Materiales)
(interfaz de usuario o contenido de la informacion). estadisticas de los cambios | Lap Top
Continta  en la electorales propuestos o | (sistemas)
actividad 18 Estos cambios se podran ejecutar o en caso contrario, se justificacion Red INE
argumentara el por qué no se podran realizar con base en el MS Power Point
soporte correspondiente a: MS Word
MS Excel
* Normatividad. (t_leme, de
» Tecnologia utilizada. eiecucion
*+ Fechas de entrega del sistema, las cuales pueden aprox!mado)
imposibilitar un cambio mayor (estructural). 960 Minutos
(2 dias)
21 Concluye médulos con | Realiza el desarrollo con la informacion de los médulos que | Especialista en | (documentos de | (recursos
informacion historica | contengan informacion histérica 0 en su caso, informacion | estadistica electoral | trabajo) materiales)
que aplique definitiva o contextual. nacional y base de | Soporte documental | Lap Top
datos del desarrollo Tableta
Concluye médulos y realiza pruebas con informacién histérica | Responsable de Equipo de computo
que aplique. procesamiento  de tipo WorkStation
estadisticas (sistemas)
electorales Red INE
MS Teams
MS Word
MS Excel
(tiempo de
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Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

Responsables

ejecucion
aproximado)
28,800 Minutos

(3 meses)
22 Realiza pruebas con | Realiza las pruebas del sistema con "datos de pruebas" | Responsable de | (documentos  de | (recursos
datos de prueba utilizando la estructura de base de datos previamente | procesamiento de | trabajo) materiales)
definida, comprobando cémo se comporta el sistema. estadisticas Soporte documental | Lap Top
Fin del procedimiento electorales del desarrollo Tableta
Las pruebas se realizaran ciclicamente hasta obtener los | Especialista en Equipo de computo
resultados. estadistica electoral tipo WorkStation
nacional y base de (sistemas)
datos Red INE
MS Teams
MS Word
MS Excel
(tiempo de
ejecucion

aproximado)
14,400 Minutos
(1.5 meses)

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

|. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

I1. Reportes

Reportes

Reporte con andlisis de los cambios propuestos o justificacion

—

8. Puntos de control

El procedimiento no cuenta con puntos de control.

9. Instrucciones de trabajo

Instruccion de trabajo

Ubicacion

del Proceso Electoral Federal

Lineamiento para la integracion y remisién del expediente digital

Consulte el instructivo aqui.

Soporte documental del desarrollo

Consulte el instructivo aqui.

Procedimiento S.3.22.2.02 Gestion de Tablas de Resultados Electorales Federales y Locales

1. Objetivo

Gestionar que las tablas de resultados federales y locales cumplan con los lineamientos
establecidos al término del proceso electoral para que sean integradas al SICEEN.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulos que aplican

Articulo 45, Parrafo 1, Inciso m; Articulo 46, Parrafo
1, Inciso n; Inciso i; Articulo 56, Parrafo 1, Inciso f;
Articulo 64, Parrafo 1, Inciso g.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral

Articulo 430, Parrafo 1; Parrafo 2; Parrafo 3.

Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

Articulo 55, Parrafo 1, Inciso k; Inciso o; Articulo 60,
Parrafo 1, Inciso g.

Reglamento del Instituto Nacional Electoral en
Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica

Articulo 7; Articulo 10.

Lineamientos para el Disefio de las Tablas de
Resultados Electorales de los Organismos Publicos
Locales Electorales para su Incorporaciéon al

Toda la Norma.
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Nombre de la normativa Articulos que aplican

Sistema de Consulta de la Estadistica Electoral

Manual de Organizacion Especifico de la Direccion | Direccion Ejecutiva 1, Direccion 3; Subdireccion 1;
Ejecutiva de Organizacién Electoral Departamento 1.

3. Reglas de operacion

=

Se debera definir al inicio del proceso electoral si hay o no actualizacion de lineamientos.

2. La informaciébn generada y publicada en los resultados electorales locales seréa
responsabilidad de cada OPL.

3. Los resultados electorales federales generados contendran los resultados definitivos de la
eleccion y deberan de estar concluidos antes del 23 de agosto del afio de la eleccion.

4. Todas las tablas de resultados en elecciones concurrentes deberan de compartir el mismo
Marco Geogréfico Electoral.

5. El expediente digital recopilado de cada una de las elecciones federales debera contener

al menos los siguientes documentos:

+ Acta de computo distrital.

» En su caso, constancia de mayoria.

* En su caso, acta de computo por entidad federativa de votos de mexicanos residentes
en el extranjero.

* En su caso, acta de computo por entidad federativa.

» Actas circunstanciadas de recuento en grupo de trabajo.

* Actas circunstanciadas de votos reservados.

» Actas de escrutinio y computo de casilla que no fueron objeto de recuento.

» Certificaciones de casillas no instaladas o de suspension definitiva de la votacion, entre
otros.

4. Insumos y entregables

. Insumos

Insumo Descripcion ‘ Proveedor

Documento de conclusion | Documento que avala el cierre del tramite | Secretaria Ejecutiva.
de asignacion y orientacién | OPL / INE.
del tramite INE-OPL

Propuesta de lineamientos | Contiene los lineamientos con observaciones | COE

con observaciones de las comisiones. CCOE
UTVOPL
Propuesta de lineamientos | Contiene los lineamientos con los cambios | Departamento de
modificado propuestos. Procesamiento de
Estadisticas Electorales
Tablas de los resultados | Resultados electorales. Federales: Juntas locales y
electorales de las distritales ejecutivas
elecciones: federales vy Locales: Unidad Técnica de
locales Vinculacion de los
Organismos Publicos
Locales y OPL

I1. Entregables
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Entregable Descripcion ‘ Cliente

Documento para tramite

INE-OPL

Documento de requerimientos para la
atencion que no correspondan al Articulo 37
del Reglamento de Elecciones del INE.

Secretaria Ejecutiva

Oficio de aceptacion de las
tablas de resultados

Documento que contiene la aceptacion de las
tablas para que sean integradas en el
Sistema de Consulta de la Estadistica
Electoral, en el entendido de que cumple los
criterios técnicos establecidos en el anexo 15
de reglamento de elecciones y que los
responsables del contenido de la informacion
son los OPL correspondientes.

Secretaria Técnica

OPL
UTVOPL

Propuesta de lineamientos
modificado

Contiene los lineamientos con los cambios
propuestos.

Coordinador de Proyecto C
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5. Diagrama

4INE

Consulte el diagrama aqui.
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6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
1 Valida si el lineamiento | Valida que los "Lineamientos para el disefio de las tablas de | Responsable de | (documentos de | (recursos
requiere modificacion resultados electorales de los OPL electorales para su | procesamiento de | trabajo) materiales)
incorporacion al sistema de consulta de la estadistica | estadisticas PlyCPEF Lap Top
Se realiza solo una de | €lectoral”, vayan de acuerdo a la normatividad vigente o que | electorales (sistemas)
las siguientes | resulten nuevas solicitudes de informacién que sean Red INE
acciones: necesarias de incorporar al mencionado documento. MS Word
MS Excel
Modificacion del (tiempo de
lineamiento no ejecucion
requerida aproximado)
Continla en la 7,200 Minutos
actividad 10 (15 dias)
Modificacion del
lineamiento requerida
Continta en la
actividad 2
2 Realiza modificacion al | Realiza las modificaciones al lineamiento con base en la | Responsable de | (salidas) (recursos
lineamiento revision realizada. procesamiento  de | Propuesta de | materiales)
estadisticas lineamientos Lap Top
electorales modificado (sistemas)
Red INE
MS Word
MS Excel
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
9,600 Minutos
(1 mes)
3 Valida propuesta de | Verifica que la maodificacion de propuesta esté de acuerdo a la | Validador de | (entradas) (recursos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
modificacion de | normatividad y que contemple las nuevas solicitudes de | acuerdos Propuesta de | materiales)
lineamiento informacién que sean necesarias de incorporar. Autorizador de | lineamientos Lap Top
requerimientos modificado (sistemas)
La propuesta se comparte para la gestion con las comisiones Red INE
correspondientes. MS Word
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
2,400 Minutos
(5 dias)
Gestiona propuesta | Recibe via correo electrénico propuesta de lineamientos con | Gestor de | (salidas) (recursos
para envio a las |las modificaciones marcadas en el documento que propone | informacién de 1a | propuesta de | materiales)
comisiones incorporar al nuevo sistema o version. DEOE lineamientos Lap Top
modificado (sistemas)
Envia propuesta a los integrantes de las comisiones que Red INE
corresponda para su revision, las comisiones pueden ser: Correo Institucional
(Exchange y Horde)
. COE. (t_iemp(_), de
> GooE e )
UTVOPL. 360 Minutos
(observaciones
para la estimacion
de tiempos)
Tiempo de
tratamiento medio: 6
horas.
Envia propuesta con | Recibe propuesta validada via correo electronico. Gestor de | (entradas) (recursos
revision de los informacion de 1a | propuesta de | materiales)
integrantes  de 1as | g5 propuesta validado para continuar con el procesamiento | PECE lineamientos ~ con | Lap Top
SIS o la correccién de la misma en caso de tener observaciones. observaciones (sistemas)
Red INE
Se realiza solo una de Correo |Institucional
las siguientes (Exchange y Horde)
acciones: (tiempo de
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
ejecucion
Propuesta con aproximado)
observaciones 360 Minutos
realizadas (observaciones
Continta en la para la estimacidn
actividad 6 de tiempos)
Tiempo de
Propuesta sin tratamiento medio: 6
observaciones horas.
realizadas
Continta en la
actividad 7
6 Atiende y/o justifica las | Solventa las observaciones o en su caso, justifica el por qué | Responsable de (recursos
observaciones no se pueden realizar los cambios. procesamiento  de materiales)
estadisticas Lap Top
Continta  en la electorales (sistemas)
actividad 2 Red INE
MS Word
MS Excel
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
1,440 Minutos
(3 dias)
(observaciones
para la estimacién
de tiempos)
Tiempo de ejecucion
son 2 horas diarias
dentro de los dias
mencionados.
7 Solicita inclusién en el | Solicita la inclusion de la presentacion del informe en las | Presentador de (recursos
orden del dia en la | sesiones de la comision. propuesta de materiales)
sesion de la comision estadistica electoral Lap Top
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
nacional (sistemas)
Continta en el MS Power Point
procedimiento (tiempo de
H.4.07.1.01 ejecucion
Preparacion de las aproximado)
Sesiones de las 90 Minutos
Comisiones del
Consejo General

8 Valida Si los | Valida que los lineamientos no cuenten con observaciones | Responsable de (recursos
lineamientos contienen | realizadas en las sesiones de la comisién. procesamiento  de materiales)
observaciones estadisticas Lap Top

De lo contrario, sera devuelto para subsanar las diferentes | €lectorales (sistemas)

Se realiza solo una de | ghservaciones realizadas. Red INE

las siguientes Correo Institucional

acciones: (Exchange y Horde)
(tiempo de

Observaciones por la ejecucién

comision realizadas aproximado)

Continta en la 120 Minutos

actividad 9 (observaciones
para la estimacion

Lineamientos sin de tiempos)

observaciones Tiempo de

Contintia en la tratamiento medio: 2

actividad 10 horas.

9 Atiende y/o justifica las | Atiende las observaciones realizadas durante la presentacion | Responsable de (recursos
observaciones a la comisién, en algunos casos, solo se justificara el por qué | procesamiento  de materiales)
realizadas por la | no se atendieron. estadisticas Lap Top
comision electorales (sistemas)

Red INE
Continta en la MS Word
actividad 7 MS Excel
(tiempo de
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
ejecucion
aproximado)

480 Minutos
(1 dia)
10 Realiza oficio de | Realiza el oficio para solicitar las tablas de resultados | Responsable de (recursos
solicitud de tablas de | electores a los OPL que tuvieron elecciones, con fundamento | procesamiento  de materiales)
resultados electorales en el articulo 430 parrafos 1, 2 y 3 del reglamento de | estadisticas Lap Top
elecciones. electorales (sistemas)
Continta en la Red INE
actividad 11 MS Word
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
480 Minutos
(1 dia)
11 Genera solicitud de | Genera un oficio dirigido a la UTVOPL donde se solicita que | Analista de | (salidas) (recursos
tablas de resultados |las OPL envien las Tablas de Resultados electorales | informacion de | Documento para | Mmateriales)
electorales correspondientes. resultados de OPL tramite INE-OPL Lap Top
(sistemas)
Contintia en el Red INE
procedimiento MS Word
S.4.01.2.01 MS Excel
Coordinacién de las Correo Institucional
Actividades del INE- (Exchange y Horde)
OPL para su Atencion, Sistema de
Seguimiento y Vinculacion con los
Gestion Organismos
Publicos Locales
Electorales
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
480 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
(8 horas)
12 Realiza proceso de | Verifica que las tablas que se descargan de SIVOPLE se | Analista de | (entradas) (recursos
revision de las tablas generen conforme a los lineamientos, los criterios técnicos de | informacién de | Documento de | materiales)
elaboracién y la consistencia de la informacion. resultados de OPL conclusién de | Equipo de telefonia
Se realiza solo una de asignacion movil con Internet
las siguientes | Realiza las observaciones que son necesarias para que los orientacion del | Lap Top
acciones: OPL entreguen informacion con las modificaciones tramite INE-OPL (sistemas)
solicitadas. Red INE
Tablas de resultados MS Word
eIectoraIgs CON | Establece contacto con los responsables de los OPL para MS Excel
observaciones resolver las dificultades de la interpretacion del lineamiento. MS Teams .
detectadas MS Power Point
ContinGa en la Correo Institucional
actividad 13 (Exchange y Horde)
Sistema de
Tablas de resultados Vinculacion con los
electorales sin Organismos
observaciones Publicos Locales
detectadas Electorales
Continta en la (tiempo de
actividad 14 ejecucion
aproximado)
4,800 Minutos
(observaciones
para la estimacién
de tiempos)
Tiempo de
tratamiento  medio:
10 dias.
13 Realiza un documento | En el documento se anotan todas las observaciones | Analista de (recursos
con observaciones vy | referentes a los criterios técnicos de las tablas, por ejemplo: informacién de materiales)

propuestas de solucién
a las tablas recibidas
por OPL

resultados de OPL

Nombramiento incorrecto de los archivos.
Nombre de los campos no coinciden.
Nombre de los Partidos Politicos no siguen las reglas

Equipo de telefonia
movil con Internet
Lap Top

(sistemas)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Continta en la del lineamiento. Red INE
actividad 11 + Cantidad de archivos incorrecta. MS Word
MS Excel
Otros errores diferentes a los listados anteriores, también MS Teams
seran marcados. Correo Institucional
(Exchange y Horde)
Ademas de lo anterior, se realizaran observaciones como: (t_|emp(.), de
ejecucién
* Registro adecuado de las casillas anuladas. $260h>z=nmua:g: )
* Que contenga el Marco Geografico que es manejado (1.5 dias)
por la DERFE.
* Que se registren adecuadamente las resoluciones de
los juicios de impugnacion por parte de las autoridades
jurisdiccionales competentes.
14 Elabora y envia oficio | Elabora y envia un oficio que indica que las tablas de | Analista de | (salidas) (recursos
de aceptacion de tablas | resultados electorales locales recibidas cumplen con los | informacion de | Oficio de aceptacién | Materiales)
criterios técnicos de calidad y consistencia en la informacion, | resultados de OPL de las tablas de | Lap Top
ContinGa en la | por lo que se aceptan las tablas de resultados para publicar resultados (sistemas)
actividad 15 en la Estadistica Electoral Nacional en el entendido de que el Sistema de
contenido de la informacion generada es responsabilidad de Vinculaciéon con los
cada OPL, anexando a éste oficio la firma digital de cada Organismos
archivo aceptado. Publicos  Locales
Electorales
Red INE
MS Word
MS Excel
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
120 Minutos
(2 horas)
15 Realiza integracion de | Al tener el expediente digital de la eleccién se integra como | Responsable de [ (entradas) (recursos
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Actividad

los resultados
definitivos

Descripcion

parte de los archivos en formato jpg y pdf que contiene el
Sistema de Consulta de la Estadistica Electoral Nacional, se
incorporan a la base de datos las tablas de resultados
electorales federales definitivas que incluye las resoluciones a
los juicios de impugnacion que presentaron los Partidos
Politicos, ademas se integran a la base de datos las tablas de
resultados electorales locales definitivas que han sido
aceptadas de cada OPL respectivamente.

Tanto las tablas de los resultados electorales locales como
federales son publicados en archivos abiertos en un apartado
del Sistema de Consulta de Estadistica Electoral Nacional

Responsables

procesamiento  de
estadisticas
electorales

Especialista en
estadistica electoral
nacional y base de
datos

Version: 1.0
Documentos Recursos
Tablas de los | materiales)
resultados Lap Top
electorales de las | (sistemas)
elecciones: Red INE
federales y locales MS Word
MS Excel
MEAN (Mongo,
Express,  Angular,
Node)
(tiempo de
ejecucion

aproximado)

desagregados, segin sea el caso, por circunscripcion 3,360 Minutos
electoral, entidad federativa, distrito, municipio, seccién y (7 dias)
casilla para cumplir la normatividad vigente.
16 Realiza pruebas | Realiza "testeo" del sistema de los siguientes rubros: Coordinador de | (documentos de | (recursos
funcionales de sistema distritos para la | trabajo) materiales)
o . Consistencia de la informacién con respecto a las | €laboracion —  del | Reporte de pruebas | Lap Top
Continta en el visualizaciones presentadas. expediente digital funcionales de | (sistemas)
procedimiento . Cartografia corresponda al proceso electoral | Responsable de | sistema Red INE
S.3.22.2.03 seleccionado. procesamiento  de MS Word
Publicacion de «  Médulos del sistema presenten el funcionamiento para | estadisticas MS Excel
Estadisticas el cual fue disefiado. electorales (tiempo de
Definitivas + Revisién aleatoria de la carga de las imagenes del | Analista de ejecucion
expediente digital. informacion de aproximado)
resultados de OPL 7,200 Minutos
Si debido a las pruebas se encuentra algiin proceso que no | Especialista en (15 dias)

corresponda, se hacen las modificaciones correspondientes
para ajustarlo al funcionamiento adecuado.

estadistica electoral
nacional y base de
datos

Auxiliar de
estadistica electoral
nacional

Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

|. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

I1. Reportes

Reportes
Reporte de pruebas funcionales de sistema

8. Puntos de control

El procedimiento no cuenta con puntos de control.

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento S.3.22.2.03 Publicacién de Estadisticas Definitivas

1. Objetivo

Disponer los resultados definitivos en el sitio institucional del INE para conocimiento de la
ciudadania, actores del sistema politico mexicano y funcionarios del propio Instituto.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa Articulos que aplican

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulo 45, Parrafo 1, Inciso m; Articulo 46, Parrafo
1, Inciso n; Inciso i; Articulo 56, Parrafo 1, Inciso f;
Articulo 64, Parrafo 1, Inciso g.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral

Articulo 430, Parrafo 2.

Reglamento del Instituto Nacional Electoral en
Materia de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica

Articulo 7; Articulo 10.

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva de Organizacion Electoral

Direccion Ejecutiva 1, Direccién 3; Subdireccion 1;
Departamento 1.

3. Reglas de operacion

1. Los resultados publicados deberan ser los correspondientes a la Ultima Eleccion.
2. Los resultados deberan estar disponibles para toda la Ciudadania.
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3. Los resultados deberan cumplir los criterios de datos abiertos.
4. Insumos y entregables
I. Insumos
Insumo Descripcion ‘ Proveedor
Archivo de base de datos Base de datos creada a partir de un gestor de | Responsable de
base de datos que se genera en el | procesamiento de
procedimiento de desarrollo del sistema. estadisticas electorales
Archivo de imagenes del | Archivos electronicos que relacionan los | Responsable de
expediente digital de las | resultados electorales con el documento | procesamiento de
elecciones correspondiente, es decir: estadisticas electorales
+ Diputaciones federales de mayoria
relativa a nivel distrito - Actas de
coémputo distrital y constancias de
mayoria y validez.
* Senadurias de mayoria relativa a nivel
distrito - Actas de computo distrital y
constancias de mayoria y validez.
* Presidencia de la Republica a nivel
distrito - Actas de cédmputo distrital.
* Elecciones a nivel casilla - Actas de
escrutinio y cémputo; actas
circunstanciadas de recuento en grupo
de trabajo; actas circunstanciadas de
votos reservados Y certificaciones.
Archivos de configuracién | Archivos de diversos formatos (HTML, json, | Responsable de
de la aplicacion Csv, €SS, jS) que se utilizan para que el | procesamiento de

Sistema se visualice y funcione en cualquier
equipo.

estadisticas electorales

Formatos de excepcion de
seguridad

Formato que contiene las responsivas de las
excepciones de seguridad encontradas por la
UTSI.

Direccion de Informatica

Subdireccién de Seguridad
Informatica

Liberacion de la solucion de
prueba de seguridad

Documento TIC que contiene el resultado de
las pruebas de seguridad realizadas por parte
de la UTSI.

de
de

Responsable
procesamiento
estadisticas electorales

Version de prueba del
SICEEN revisada

Version de prueba del SICEEN revisada.

COE
CCOE

I1. Entregables

Entregable

ADS-F40-ReqServTIC
Sistema de consulta de la
Estadistica Electoral
Nacional

Descripcion

Documento que contiene los requerimientos
funcionales y técnicos del servicio solicitado,
en éste caso es el sistema de consulta de la
estadistica electoral; para que la UTSI pueda
estimar la infraestructura  tecnolégica
necesaria para su almacenamiento y
operacion en los servidores institucionales.

Cliente

Direccion de Operaciones

Direccion de Proyectos e
Innovacion Tecnoldgica

Liberacion de la solucion de

Documento TIC que contiene el resultado de

Direccion de Informatica
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Entregable Descripcion Cliente

prueba de seguridad

las pruebas de seguridad realizadas por parte

de la UTSI.

Subdireccién de Seguridad

Informética

Manual de instalacion

Documento técnico de trabajo para que los
ingenieros de UTSI puedan configurar los
servidores y se pueda liberar el sistema.

Direccién de Operaciones

Direcciébn de Proyectos e
Innovacioén Tecnologica

Manual de usuario

El manual sirve para que el personal de la
UTSI realice pruebas de seguridad,
funcionalidad y desempefio.

Direccion de Informatica

Subdireccién de Seguridad
Informatica

Matriz de roles y privilegios

El documento es llenado en caso de que el
sistema tenga roles y privilegios, es decir, que
se indique el tipo de usuarios que son y si sus
privilegios son:

¢ Administrador.
 Captura.
e Consulta.

Para el caso de este sistema, todos los
usuarios son de consulta.

Direccion de Informéatica

Subdireccién de Seguridad
Informética

Resultados electorales
publicados en los
servidores del Instituto

Publicacién de los resultados electorales en
los servidores del Instituto.

Funcionarios del Instituto

Solicitud de prueba de
seguridad

Formatos TIC que contiene la solicitud para
realizar las pruebas de seguridad.

Direccion de Informatica

Subdireccién de Seguridad
Informética

Version de
SICEEN

prueba del

Version de prueba del SICEEN que
contendria al menos los resultados federales,
gue se encuentra en los servidores de prueba
de la DEOE o el instituto.

CCOE
COE
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5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.
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Macroproceso: S.3 Organizacion de Elecciones
Proceso: S.3.22 Integracion y Difusién de la Estadistica Electoral

Clave de identificacion: S.3.22

£ INE

Instituto Nacional Electoral

Fecha de aprobacion: 20/05/2021 Version: 1.0

6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Genera versibn de | Genera la integracion de los resultados electorales definitivos, | Especialista en (recursos
prueba del sistema y | tanto federales como locales, asi como el expediente digital | estadistica electoral materiales)
solicita a la UTSI la | de la elecciébn o elecciones correspondientes al término del | nacional y base de Equipo de computo
realizacion de las | proceso electoral inmediato anterior. datos tipo WorkStation
pruebas  para  su Responsable  de Tableta
publicacion A partir de lo mencionado, se genera un paquete de | Procesamiento de (sistemas)
instalacién que contiene los archivos de configuracion, de | estadisticas Red INE
Continta  en la | programacion, cartogréaficos, expediente digital e imagenes de | €lectorales MS Word
actividad 2 los emblemas de los Partidos Politicos; asi como la base de MS Excel
datos que contiene los resultados  anteriormente Correo Institucional
mencionados. (Exchange y Horde)
MS Teams
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
9,600 Minutos
(1 mes)
Solicita inclusion en el | Solicita la inclusién de la presentacion del informe en las | Presentador de | (salidas) (recursos
orden del dia en la | sesiones de la comision. propuesta de | version de prueba | Materiales)
sesion de la comision estadistica electoral | gel SICEEN Lap Top
) La version de la presentacion aun esta en servidor de pruebas nacional (sistemas)
Contina  en el |y la presentacion puede incluir la navegacion por el sistema, Red INE
procedimiento algunas funcionalidades y en general, un ejemplo de MS Power Point
H.4.07.1.01 operaci6n del sistema. (tiempo de
Preparacion de las ejecucion
Sesiones de las aproximado)
Comisiones del 25 Minutos
Consejo General
Valida si la version de | Valida que la version de prueba no cuente con observaciones | Responsable de | (entradas) (recursos
prueba cuenta con | realizadas en las sesiones de la comision. procesamiento  de | version de prueba materiales)
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Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

Responsables

observaciones estadisticas del SICEEN | Lap Top
De lo contrario, serd devuelto para subsanar las diferentes | electorales revisada (sistemas)
Se realiza solo una de | observaciones realizadas. Red INE
las siguientes Correo Institucional
acciones: (Exchange y Horde)
(tiempo de
Observaciones de la ejecucion
comisién a versién de aproximado)
prueba realizadas 6 Horas
Continta en la
actividad 4
Version de prueba sin
observaciones
realizadas
Contintia en la
actividad 5
4 Atiende y/o justifica las | Atiende las observaciones de forma y de fondo. Aquellas | Responsable de (recursos
observaciones de la | observaciones que no se puedan realizar por cuestiones de | procesamiento  de materiales)
version de  prueba | tiempo o algin motivo de causa mayor, seran justificadas. estadisticas Equipo de computo
realizadas por la electorales tipo WorkStation
comisién (sistemas)
Red INE
Continua en la MS Word
actividad 2 MS Excel
Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
720 Minutos
(1.5 dias)
5 Libera el servicio del | Se realiza una solicitud al "sistema de seguimiento de | Responsable de [ (entradas) (recursos
sistema de consulta solicitudes y errores”, se adjunta la documentacion | procesamiento de | Archivo de base de | materiales)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
correspondiente y se espera la atencién de las areas | estadisticas datos Lap Top
Continta en el [ involucradas de UTSI. electorales Archivos de | (sistemas)
procedimiento configuracion de la | Red INE
S22 leerac!gn En caso de que haya ajustes u observaciones, sélo se apllc_amon Segu_lmlento g
gz !a_ Solucion actualizard el documento o documentos que sean necesarios AI’C:hIVO fe | Soldiets j7 Eienes
Tecnologica . . imagenes del | MS Word
y se reenvian sélo estos. . .
expediente digital de | MS Excel
las elecciones (tiempo de
(salidas) ejecucion
Manual de | aproximado)
instalacion 360 Minutos
ADS-F40- (6 horas)
ReqServTIC

Sistema de consulta
de la Estadistica
Electoral Nacional

6 Recibe y valida | Atiende las dudas u observaciones por parte de la UTSI de los | Responsable de (recursos
respuesta de la UTSI documentos enviados, las cuales pueden ser: procesamiento  de materiales)
estadisticas Lap Top
Se realiza solo una de +  Requerimiento de informacién adicional. electorales (sistemas)
las siguientes « Mal llenado de los documentos. Especialista en Red INE
acciones: «  Problema de la librerfa 0 paquete. estadistica electoral Seguimiento de
«  Duda sobre configuracién del ambiente de pruebas. nacional y base de Solicitudes y Errores
Respuesta identificada «  Sustitucién de algin archivo de configuracion, base de | datos MS Word
con informacion datos o expediente digital. MS Excel
completa (tiempo de
COF‘t!““a en la De no tener observaciones se espera que se indique la €ecucion
actividad 7 aproximado)

ireccion IP don icara el sistema.
direccié donde se ubicara el sistema 9.600 Minutos

Respuesta identificada (20 dias)

con informacién faltante (observaciones

(o] aclaracion de para la estimacion
documentos de tiempos)
Continta en la La actividad
actividad 5 requiere de un

tiempo de espera
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Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos
medio de 3.5 dias

Entrega de archivos a la | Genera los documentos necesarios para que la UTSI inicie el | Responsable de | (salidas) (recursos
UTSI para pruebas de | procedimiento de generacion de un ambiente de pruebas y, | procesamiento  de | Sgjicitud de prueba | Materiales)
seguridad posteriormente, un ambiente de seguridad donde se | estadisticas de seguridad Lap Top
realizaran las pruebas de seguridad necesarias para su | electorales Matriz de roles y | (sistemas)
Contina  en el | publicacion en el portal institucional. Especialista en | privilegios Red INE
procedimiento estadistica electoral | Manual de usuario Seguimiento de
E.2.02.2.02 A través de la herramienta de SSE, se envian los archivos | Nacional y base de Solicitudes y Errores
Verificacion Y | necesarios para realizar las pruebas de seguridad, tomando | datos MS Word
Validacion ~de los | como referencia la copia del sistema que se guarda en el MS Excel
Componentes servidor de pruebas. (tiempo de
ejecucion
aproximado)
360 Minutos
(6 horas)
Recibe reporte  de | Recibe reporte donde se indica que ya puede publicarse el | Responsable de [ (entradas) (recursos
seguridad sistema de consulta con las excepciones de seguridad | procesamiento  de | Formatos de | materiales)
necesarias, 0 en su caso, se deberadn subsanar errores que | estadisticas excepcion de | Lap Top
Se realiza solo una de | impidan su publicacion. electorales seguridad (sistemas)
las siguientes Liberacion de la | RedINE
acciones: solucién de prueba | Seguimiento de

Reporte identificado con

de seguridad

Solicitudes y Errores
MS Word

recomendaciones  de MS Excel
seguridad (tiempo de
Continta en la ejecucion
actividad 9 aproximado)
90 Minutos
Reporte identificado sin (1.5 horas)

recomendaciones de
seguridad

Contintia en la
actividad 10
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
9 Realiza subsane de | Atiende las recomendaciones en materia de seguridad por | Especialista en (recursos
recomendaciones parte de la UTSI y en su caso, se justifica la no | estadistica electoral materiales)
implementacion de las recomendaciones. nacional y base de Lap Top
Continta en la datos (sistemas)
actividad 7 Responsable de Red INE
procesamiento  de Seguimiento de
estadisticas Solicitudes y Errores
electorales MS Word
MS Excel
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
7,200 Minutos
(15 dias)
10 Verifica la publicacion | Cuando se tiene un documento donde se avala que el sistema | Especialista en | (salidas) (recursos
del sistema de consulta | de consulta ha pasado las pruebas de seguridad necesarias, | estadistica electoral | |iperacién de la | Mmateriales)
en los servidores de |se realiza la publicacion en los servidores del Instituto, | nacional y base de | solucion de prueba | Lap Top
produccion del Instituto | verificando que ésta se encuentre disponible. datos de seguridad Tableta
Auxiliar de | Resultados (sistemas)
Continta en el estadistica electoral | electorales Red INE
procedimiento nacional publicados en los | Seguimiento de
S.3.22.3.01 Responsable de [ servidores del | Solicitudes y Errores
Preparacion de la procesamiento  de | Instituto (tiempo de
Presentacion del estadisticas ejecucion
Sistema de Consulta electorales aproximado)
de la Estadistica 960 Minutos
Electoral (2 dias)
Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

|. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

I1. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

El procedimiento no cuenta con puntos de control.

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.
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Subproceso S.3.22.3 Difusion y Presentacion de Resultados de la Estadistica Electoral

$.3.22.3 Difusion y Presentacion de Resultados de la Estadistica Electoral

Subproceso * IN E

Diagram adesu bp ceso (BPM M ) Instituto Nacional Electoral

E ' "y E 4 ™y
S.3.22.3.01
s Preparacién dela S$.3.22.3.02
5 Presentacion del ' Presentacion y
§ Sistemade Consulta Difusién dela
L de la Estadistica Estadistica Electoral
Electoral
\ > ) o

S.3.22.3 Difusién y Presentacién de Resultadosdela Es:tadl'sticJ

Consulte el diagrama aqui.

Subproceso Procedimientos que lo componen

S.3.22.3 Difusién y Presentacion de Resultados de la Estadistica | S.3.22.3.01 Preparacién de la Presentacion del Sistema de Consulta de la Estadistica
Electoral Electoral
S.3.22.3.02 Presentacion y Difusion de la Estadistica Electoral
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Procedimiento S.3.22.3.01 Preparacion de la Presentacion del Sistema de Consulta de la

Estadistica Electoral

1. Objetivo

Realizar los preparativos de la presentacién del Sistema de Consulta de la Estadistica Electoral

Nacional para su difusién a la Ciudadania.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa Articulos que aplican

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulo 45, Parrafo 1, Inciso m; Articulo 46, Parrafo
1, Inciso n; Inciso i; Articulo 56, Parrafo 1, Inciso f;
Articulo 64, Parrafo 1, Inciso g.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral

Articulo 430, Parrafo 2.

Reglamento del Instituto Nacional Electoral en
Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica

Articulo 7; Articulo 10.

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion
Ejecutiva de Organizacién Electoral

Direccion Ejecutiva 1, Direccidn 3; Subdireccién 1;
Departamento 1; Departamento 2; Departamento 3;
Departamento 4; Subdireccion 2; Departamento 1;
Departamento 2; Departamento 3; Departamento 4.

3. Reglas de operacion

1. Lafecha de la presentacion del SICEEN sera determinada por la Presidencia del Consejo

General del INE.

2. El evento de presentaciéon del SICEEN podra posponerse a consideracion del Titular de la

Presidencia del Consejo General del INE.

3. La propuesta de invitados para la presentacion del SICEEN debera ser validada y
autorizada por el Titular de la Presidencia del Consejo General del INE.
4. Se deberan gestionar los recursos humanos necesarios para poder realizar la preparacion

de la presentacion del SCEEN.

4. Insumos y entregables

. Insumos

Insumo

Resultados electorales
publicados en los
servidores del Instituto

Descripcion

Publicacién de los resultados electorales en
los servidores del Instituto.

Proveedor

Subdireccion de Estadistica
Electoral

I1. Entregables
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Entregable Descripcion ‘ Cliente
Cuestionario de nivel de | Cuestionario de satisfaccion que se entrega a | Participantes del evento de
satisfaccion del evento los participantes del evento de presentacion | presentacion del SICEEN
de SICEEN, que incluye preguntas acerca del
evento y del sistema que fue presentado.
FO-DP-SDO-08 Formato | Documento que contiene la solicitud referente | Coordinacién Nacional de

Comunicacién Social

Guion para Consejero
Presidente del CG del INE

Contiene un breve guion con los detalles mas
relevantes del SICEEN, incluyendo
novedades y aspectos relevantes del proceso
electoral que se resefa.

Consejero Presidente del
CG del INE

Minuta de acuerdos de la
presentacion

Minuta de acuerdos para la gestion de
insumos para la preparacion de la
presentacion.

Dentro de los acuerdos se encuentran:

* Gestiona los recursos de espacios
inmobiliarios.

* Gestiona los recursos necesarios de
comunicacién, difusibn y maxima
publicidad.

* Gestiona los recursos materiales e
impresos necesarios.

Responsables de los
departamentos de
estadistica y documentacién

electoral

Solicitud de espacios de
estacionamiento para los
invitados a la presentacion
del SICEEN

Correo donde se solicitan los espacios de
estacionamiento para los invitados a la
presentacion del SICEEN.

Gestor de informacion de la
DEOE
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5. Diagrama

et tn et catnmn *INE

Consulte el diagrama aqui.
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Instituto Nacional Electoral
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Version: 1.0

6. Descripcion

Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
1 Planea los recursos | Realiza la planeacion y el cronograma de las gestiones de los | Responsable de [ (entradas) (recursos
para la presentacion del | recursos, asignando responsables y periodo para la | procesamiento de | Resultados materiales)
SICEEN realizacion de las actividades. estadisticas electorales Lap Top
electorales publicados en los | (sistemas)
servidores del | Red INE
Instituto MS Word
(documentos de | MS Excel
trabajo) Correo |Institucional
Liberacion de la | (Exchange y Horde)
solucion de prueba | (tiempo de
de seguridad ejecucion
aproximado)
360 Minutos
(6 horas)
2 Presenta planeacion de | Se presenta la propuesta de cronograma y planeacién para su | Gestor de | (salidas) (recursos
recursos aprobacion o en su caso, sugerencias de modificacion. actividades para la | Minuta de acuerdos | materiales)
presentacion  del | de la presentacion Proyector
Se realiza solo una de SICEEN Lap Top
las siguientes (sistemas)
acciones: MS Power Point
MS Excel
Planeacién sin cambios (tiempo de
realizados ejecucion
Continga en la aproximado)
actividad 3 90 Minutos
(1.5 horas)
Planeacién con
cambios realizados
Continta en la
actividad 1
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
3 Determina los recursos | Determina los recursos necesarios para la presentacion del | Gestor de (tiempo de
para la presentacion SICEEN son: actividades para la ejecucién
presentacion del aproximado)
Se  realizan  las «  Recursos de espacios inmobiliarios. Sl 7.5 Minutos
siguientes acciones: * Recursos necesarios de comunicacion, difusion y
_ méaxima publicidad.
Recursos de espacios * Recursos materiales e impresos necesarios.
inmobiliarios para la
presentacion solicitados
Continta en la
actividad 4
Preparacion de la
documentacion
iniciados
Continta en la
actividad 10
Recursos de
comunicacion para la
presentacion solicitados
Se realizan las
siguientes acciones:
Contintia en la
actividad 6
Continlia en la
actividad 8
Continlia en la
actividad 9
4 Gestiona los recursos | Realiza la gestion de espacios para estacionamiento para los | Gestor de | (salidas) (recursos
de espacios | invitados a la presentacion del SICEEN. actividades para la | sglicitud de | materiales)
inmobiliarios presentacién del espacios de Lap Top
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£ INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.3.22

Fecha de aprobacion: 20/05/2021

Version: 1.0

Actividad

Documentos

Recursos

Descripcion

Responsables

Envia por correo electrénico la peticién de apoyo para solicitar | SICEEN estacionamiento (sistemas)
el espacio de estacionamiento. para los invitados a | Red INE
la presentacion del | Correo Institucional
SICEEN (Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
90 Minutos
(1.5 horas)

5 Solicita espacio de | Recibe via correo electrénico la peticion para solicitar el | Gestor de (recursos
estacionamiento espacio de estacionamiento. informacion de la materiales)
Continta en el (sistemas)
procedimiento Red INE
H.2.04.2.03 Correo Institucional
Administracion (Exchange y Horde)
Espacios de
Estacionamiento

6 Gestiona los recursos | Gestiona y coordina los recursos relacionados con la | Gestor de | (salidas) (recursos
necesarios de | comunicacion, difusion y publicidad del SICEEN, entre ellos | actividades para la | FO-DP-SDO-08 materiales)
comunicacion, difusién | se encuentra los siguientes: presentacion del | Formato de solicitud | Lap Top
y publicidad Gestion con la CNCS: SICEEN de dictamen de | (sistemas)

*Gestion para la transmision del evento. procedencia técnica | Red INE
Se realizan las +Difusiébn del evento en redes sociales (Facebook, Correo Institucional
siguientes acciones: Twitter, YouTube). (Exchange y Horde)

*Obtencion de dictamen técnico para la identidad MS Word
Transmisiones grafica de los promocionales del SICEEN. (tiempo de
requeridas *Gestion para la publicacion del evento en central ejecucién
Continta en el electoral. aproximado)
procedimiento + Gestion con la UTTyPDP: 8,400 Minutos
H.4.03.2.02 *Gestion para la colocacién de un banner en el Portal (17.5 dias)

Generacion de Video y
Audio Transmisiones

INE.
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Documentos

Recursos

Actividad Descripcion

Solicitud de dictamen
de procedencia técnica

Continta en el
procedimiento
H.4.03.3.01
Dictaminacién de
Partidas

Presupuestales para
Gastos de Impresion y
Publicidad

Solicitudes de cobertura
0 materiales a la CNCS

Continta en el
procedimiento
H.4.03.2.03
Publicacién en Redes
Sociales

Solicitud de publicacion
en medios digitales

Responsables

recibida

Contintia en el
procedimiento
H.4.05.1.01
Publicacion de
Contenidos (Internet e
Intranet)

7 Gestiona los recursos | Realiza la gestion y coordinacién de la actividades para | Gestor de (recursos
materiales e impresos | obtener los siguientes articulos materiales e impresos para la | actividades para la materiales)
necesarios presentacion: presentacion del Lap Top

SICEEN (sistemas)
Continta  en el - Se gestiona con la DEOE: Red INE
procedimiento *Seleccién y gestién para el disefio y elaboracién de Correo Institucional
H.2.06.1.03 promocionales. (Exchange y Horde)
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Proceso: S.3.22 Integracion y Difusién de la Estadistica Electoral

£ INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.3.22 Fecha de aprobacién: 20/05/2021 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Integracion de la *Preparacién de urnas electrénicas para cuestionario MS Word
Investigacion de de evaluacion. MS Teams
Mercado para la +Disefio e impresion del programa del evento. (tiempo de
Adquisicion, *Disefio y elaboracién de triptico. ejecucién
Arrendamiento de *Contratacion para la adquisicion de articulos aproximado)
Bienes Muebles vy promocionales y pendones. 8,400 Minutos
Servicios (17.5 dias)
8 Coordina invitacion Coordina el reparto de invitaciones y la confirmacion de | Gestor de (recursos
invitados. actividades para la materiales)
Continta  en la presentacion  del Lap Top
actividad 11 Gestiona el uso de vehiculos de apoyo. SlIEiEE Vehiculo de
servicios generales
(sistemas)
MS Excel
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
1,920 Minutos
(4 dias)
9 Gestiona el uso del | Gestiona la utilizacion del auditorio para el dia del evento. Gestor de (recursos
auditorio actividades para la materiales)
presentacion del Lap Top
Contina  en la SICEEN (sistemas)
actividad 11 Correo Institucional
(Exchange y Horde)
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
40 Minutos
10 Elabora documentacién | Elabora el cuestionario que se entregara a los participantes al | Responsable de | (salidas) (recursos
necesaria  para el | finalizar el o los eventos de presentacion para evaluacién de | procesamiento  de | Guion para | materiales)
desarrollo del evento este; asi como el guion para el discurso del Consejero | estadisticas Consejero Lap Top
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£ INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.3.22 Fecha de aprobacion: 20/05/2021 Version: 1.0
Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
Presidente acerca de la presentacion del SICEEN. electorales Presidente del CG | (sistemas)
Continta en la del INE Red INE
actividad 11 Cuestionario de | Correo Institucional
nivel de satisfaccion | (Exchange y Horde)
del evento MS Word
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
1,920 Minutos
(4 dias)
11 Da seguimiento a la | Realiza el seguimiento a las distintas gestiones de los | Responsable de (recursos
gestion de los recursos recursos para la presentacion del SICEEN, aplicando el check | procesamiento  de materiales)
list de verificacion. estadisticas Lap Top
ContinGta  en el electorales (sistemas)
procedimiento Red INE
S.3.22.3.02 MS Teams
Presentacién y (tiempo de
Difusion de la ejecucion
Estadistica Electoral aproximado)
150 Minutos
(2.5 horas)
Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

|. Formatos

Formatos

Ubicacion

Liberacion de la solucion de prueba de seguridad

Consulte el formato aqui.

I1. Reportes

El procedimiento no genera reportes.

8. Puntos de control

El procedimiento no cuenta con puntos de control.

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.

Procedimiento S.3.22.3.02 Presentacion y Difusion de la Estadistica Electoral

1. Objetivo

Realizar el seguimiento y apoyo a la presentacion del SICEEN, para dar difusién de la Estadistica

Electoral Nacional hacia la ciudadania.

2. Normativa aplicable

Nombre de la normativa Articulos que aplican

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Articulo 45, Parrafo 1, Inciso m; Articulo 46, Parrafo
1, Inciso n; Inciso i; Articulo 56, Parrafo 1, Inciso f;
Articulo 64, Parrafo 1, Inciso g.

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral

Articulo 430, Parrafo 2.

Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral

Articulo 16, Parrafo 2, Inciso j.

Reglamento del Instituto Nacional Electoral en
Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica

Articulo 7; Articulo 10.

Manual de Organizacion Especifico de la Direccion
Ejecutiva de Organizacion Electoral

Direccién Ejecutiva 1, Direccion 3; Subdireccion 1;
Departamento 1; Departamento 2; Departamento 3;
Departamento 4; Subdireccion 2; Departamento 1;
Departamento 2; Departamento 3; Departamento 4.
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Proceso: S.3.22 Integracién y Difusion de la Estadistica Electoral Instituto Nacions! Efectorst
Clave de identificacion: S.3.22 | Fecha de aprobacion: 20/05/2021 Version: 1.0

3. Reglas de operacion

1. La publicacion del SICEEN a la Ciudadania deberad estar disponible en el portal
institucional al término de la presentacion.
2. Las Juntas Locales y Distritales deberan participar en al menos un evento de

presentacion.

3. Se debera realizar un cuestionario de evaluacion en todas las presentaciones del SICEEN
gue se lleven a cabo.

4. Insumos y entregables

. Insumos

Insumo

Minuta de acuerdos de la

presentacion

Descripcion

Minuta de acuerdos para la gestion de

insumos para la preparacion de la

presentacion.

Dentro de los acuerdos se encuentran:

* Gestiona los recursos de espacios
inmobiliarios.

¢ Gestiona los recursos necesarios de
comunicacion, difusibn 'y maxima
publicidad.

¢ Gestiona los recursos materiales e
impresos necesarios.

Proveedor

Responsables de los

departamentos de
estadistica y documentacién
electoral

I1. Entregables

Entregable Descripcion Cliente

Estadistica de los | Publicacion de los resultados electorales en el | Ciudadania

resultados electorales portal del INE.

Informe de Google | Contiene los graficos del uso y tiempo de uso | Responsable de
Analytics del sistema, asi como el nimero de entradas. | procesamiento de

estadisticas electorales

Informe final que presenta | Informe final que contiene la difusién de | Departamento de
la DEOE sobre la difusidon | sistema de consulta de la estadistica de las | procesamiento de

del sistema de consulta de
la estadistica de las
elecciones del proceso
electoral anterior

elecciones del proceso electoral anterior.

estadisticas electorales

Material de apoyo para las
Juntas Locales y Distritales

Materias de capacitacion de apoyo para las
presentaciones.

Juntas Locales y Distritales.

Reporte interno de
encuestas realizadas

Contiene, entre otras, las observaciones y
sugerencias realizadas, el estadistico de las
personas que contestaron la encuesta y su
perfil de usuario.

Responsable de
procesamiento de
estadisticas electorales.

Comisién Correspondiente.
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5. Diagrama

Consulte el diagrama aqui.
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Macroproceso: S.3 Organizacion de Elecciones

Proceso: S.3.22 Integracion y Difusién de la Estadistica Electoral

£ INE

Instituto Nacional Electoral

Clave de identificacion: S.3.22

Fecha de aprobacion: 20/05/2021

Version: 1.0

6. Descripcion

Actividad

Descripcion

Responsables

Documentos

Recursos

1 Instala mesa de registro | Realiza instalacion de mesas con listas de registro para que | Gestor de | (entradas) (recursos
los invitados puedan tomar asistencia al momento de su | actividades para la | Minuta de acuerdos | Materiales)
llegada a la sala del evento e identificar a los invitados | presentacion del | de la presentacion Lap Top
especiales. SICEEN Auditorio
(sistemas)
Ademas, se preparan los promocionales y se configuran las M_S Word
boletas electronicas con los cuestionarios que llenaran los (t_|emp(_), de
asistentes al término del evento. €jecucion
aproximado)
45 Minutos
2 Supervisa la recepcion | Con el oficio generado de vehiculos sin tarjetén del INE, | Gestor de (tiempo de
de invitados en el | mismo que es enviado al area de seguridad, se supervisa que | actividades para la ejecucion
acceso de | los oficiales de seguridad den acceso a los automéviles de los | presentacién del aproximado)
estacionamiento invitados externos al INE para el evento de presentacion de la | SICEEN 45 Minutos
Estadistica Electoral.
3 Documenta evento de | Durante la presentacion se realiza la toma de fotografias y de | Gestor de (recursos
presentacion algunos extractos de la ponencia en video, a manera de | actividades para la materiales)
soporte documental del evento. presentacion del Camara fotografica
SICEEN digital
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
30 Minutos
4 Recibe y da acceso a | Recibe a los invitados en la mesa de recepcién, en dénde se | Gestor de (recursos
invitados en el auditorio | registra su nombre; si éstos son invitados especiales, se | actividades para la materiales)
anotaran tanto en la lista de recepcién como en el listado | presentacion del Tabla con clip
especial para el Maestro de ceremonias y se solicitara el | SICEEN (tiempo de
apoyo de un o una edecan para que los acompafie al lugar ejecucion

designado dentro del auditorio.

aproximado)
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
45 Minutos
Entrega promocionales | Se entregan los distintos promocionales a todos los | Gestor de (tiempo de
del evento asistentes; aquellos que aun no estén dentro del auditorio se | actividades para la ejecucién
les invitar4 a pasar y a tomar los lugares disponibles. presentacion del aproximado)
SICEEN 50 Minutos
Apoya en la | Durante el evento se da soporte y apoya para la presentacion | Experto en SICEEN (salidas) (recursos
presentacion de la | del SICEEN en todo momento por el experto. Ponente de | Estadistica de los | materiales)
Estadistica Electoral a presentacion  del | resultados Lap Top
traves del SICEEN Se realiza liberacién del sistema en el portal del INE. SICEEN electorales Auditorio
Responsable de (sistemas)
Continta en la procesamiento  de Red INE
actividad 7 estadisticas SICEEN
electorales (tiempo de
ejecucion
aproximado)
30 Minutos
Realiza encuesta sobre | Al finalizar el evento, se invita a todos los asistentes a | Gestor de (recursos
el desarrollo del evento | contestar una encuesta sobre el evento. actividades para la materiales)
presentacion del Lap Top
Dicha encuesta puede ser digital (boleta electrénica, Google | SICEEN Boletas electronicas
Forms, Microsoft Forms) o en papel. (sistemas)
Red INE
Google Forms
MS Forms
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
15 Minutos
Retiro de materiales y | Retira todos los materiales como es la mesa de recepcion, | Gestor de (tiempo de
equipo utilizados en la | encuestas, materiales promocionales sobrantes y aquellos | actividades para la ejecucién
presentacion gue no son pertenecientes al inmobiliario del auditorio. presentacion del aproximado)
SICEEN 15 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
9 Registra en sistema los | Registrar en una relacién de Excel los invitados que asistieron | Gestor de (recursos
invitados que acudieron | al evento. actividades para la materiales)
al evento presentacion del Lap Top
SICEEN (sistemas)
MS Excel
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
90 Minutos
10 Genera guia de apoyo | La guia de apoyo contiene las actividades, material de apoyo, | Responsable de (recursos
para los organismos | identidad grafica, guion del presentador y maestro de | procesamiento de materiales)
desconcentrados ceremonia, haciendo énfasis que la presentacion la realicen | estadisticas Lap Top
de acuerdo con su Entidad Federativa y/o Distrito Electoral. electorales (sistemas)
Red INE
SICEEN
MS Excel
MS Word
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
1,920 Minutos
(4 dias)
11 Apoya y da seguimiento | Apoya a las Juntas Locales y Distritales a resolver sus dudas | Responsable de | (salidas) (recursos
a las presentaciones de | acerca de la guia de apoyo, sobre como poder adaptarlo tanto | procesamiento  de | Material de apoyo materiales)
Juntas Locales y | enlo técnico como en la parte logistica y dando seguimiento a | estadisticas para las Juntas | Lap Top
Distritales los preparativos y realizacion, a través de sesiones a | electorales Locales y Distritales | (sistemas)
distancia. Difusor del SICEEN Red INE
MS Teams
En ocasiones se invita a participar como expositor a los SICEEN
involucrados en el desarrollo del SICEEN. (tiempo de
ejecucion

aproximado)
38,400 Minutos
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Actividad Descripcion Responsables Documentos Recursos
(4 meses)
12 Da seguimiento a los | A través del analytics, se realiza un seguimiento constante a | Auxiliar de | (salidas) (recursos
accesos al SICEEN las entradas y uso del SICEEN, para monitorear el | estadistica electoral | |nforme de Google | Mmateriales)
comportamiento del sistema y como insumo para el informe | nacional Analytics Lap Top
de difusion de la Estadistica Electoral. (sistemas)
Red INE
Google Analytics
(tiempo de
ejecucion
aproximado)
15 Minutos
13 Elabora reportes de las | Se procesan las encuestas para obtener los reportes. En caso | Responsable de | (salidas) (recursos
encuestas realizadas de ser a través de Google Forms o Microsoft Forms, estos | procesamiento  de | Reporte interno de | Materiales)
cuentan con un formato de salida. estadisticas encuestas Lap Top
Fin del procedimiento electorales realizadas (sistemas)
En todos los casos, se realiza el anélisis de la satisfaccién de Informe  final que | Google Forms
los invitados acerca del sistema y/o del evento, recopilando presenta la DEOE | MS Forms
las observaciones y sugerencias para obtener las mejoras a sobre la difusion del | MS Excel
futuro. sistema de consulta | MS Word
de la estadistica de | (tiempo de
las elecciones del | ejecucion
proceso electoral | aproximado)
anterior 3,360 Minutos
(7 dias)
Nota: Los tiempos establecidos en la columna recursos, son estimados y no producto de una medicion.
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7. Formatos y reportes

|. Formatos

El procedimiento no utiliza formatos.

I1. Reportes

Reportes
Reporte interno de encuestas realizadas

8. Puntos de control

El procedimiento no cuenta con puntos de control.

9. Instrucciones de trabajo

No hay instrucciones de trabajo definidas para el procedimiento.
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I p r o Coordinacién de Innovacién y Procesos

Coordinacion de Innovacion y Procesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

Dictamen Tecnico
Manual de Proceso y Procedimientos

“S.3.22 Integracion y Difusion de la Estadistica
Electoral”

[. Cumplimiento de documentos previos

Cumplimiento

Documento previo

No
Cuenta(n) con Manual de Organizacion Especifico la(s) UR que X
participa(n) en el proceso.
Cuenta(n) con la Matriz de cumplimiento de atribuciones la(s) UR X
gue participa(n) en el proceso.
Se observa que el proceso es congruente con las atribuciones de X
la(s) UR que participa(n).

Il. Cumplimiento de los Lineamientos para la Elaboracion y Actualizacion de
Manuales de Procesos y Procedimientos del Instituto Nacional Electoral
(Lineamientos)

El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento

Nombre Descripcion Si \[o}
Portada Incluye el nombre del proceso, la
version a la que corresponde, mes y X
afio en que sera aprobado.

Cédula de autorizacién Incluye la informaciéon conforme el
Formato A de los Lineamientos.
indice Detalla el contenido del manual y
paginado conforme al documento.
Presentacion Contiene introduccion general al
proceso, con descripcion ejecutiva de X
maximo una cuartilla.

Glosario de términos vy | Incluye definicion de palabras o
siglas abreviaturas que se utilizan en el X
documento.
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Coordinacion de Innovacion y Procesos

Direccion Ejecutiva de Administracion
Coordinacion de Innovacion y Procesos

Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento
No

Macroproceso de la | Indica el macroproceso al cual se X

Cadena de Valor del INE | encuentra alineado el proceso.

Normativa aplicable Los ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen X
con la jerarquizacion sefialada en los
Lineamientos.

Nombre del proceso Inicia con un sustantivo derivado de
un verbo, seguido de un sujeto u X
objeto al cual se aplica la accion.

Objetivo del proceso Responde a los cuestionamientos
“oqué se hace?” y “jpara qué se X
hace?”, e inicia con un verbo en
infinitivo.

Reglas de operacion Indica las reglas de operacion del
proceso y estan redactadas en X
tiempo futuro de la tercera persona
en singular.

Insumos y entregables Se identifican los insumos 'y X
entregables del proceso.

Eventos detonadores Se identifican los eventos por los
cuales se inicia el proceso. X

Roles y | Contiene los roles de los X

responsabilidades involucrados en el proceso.

Sistemas de informacién | Identifica plataformas, aplicaciones

y herramientas | web y sistemas que se utilizan en el X

tecnologicas proceso.

Riesgos Se identifican los riesgos del proceso
de acuerdo con el detalle previsto en X
los Lineamientos.

Controles asociados a | Identifica los controles asociados a

los riesgos los riesgos del proceso de acuerdo X
con el detalle previsto en los
Lineamientos.

Indicadores y métricas Incluye los indicadores del proceso. X

Recursos Identifica los recursos materiales. X

Formatos y reportes Integra la relacion de los documentos
gue se utilizan o generan en el X
proceso.
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‘ I p r o Coordinacién de Innovacién y Procesos

Coordinacion de Innovacion y Procesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si \[o]
Diagrama del proceso Incluye el modelo generado en la
herramienta tecnoldgica. X

Descripcion del proceso | Subproceso S.3.22.1 Planeacion de
la Estadistica Electoral”: Incluye el
modelo en la herramienta tecnologica X
de los procedimientos que lo
conforman en notacion BPMN v2.0.

Procedimiento “S.3.22.1.01
Planteamiento Inicial de
Requerimientos y Propuesta de
Desarrollo”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de

un sujeto u objeto al cual se aplica X
la accion.

Objetivo:  Responde a los
cuestionamientos “; qué se hace?”

y “¢para qué se hace?”, e inicia X
con un verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen X

con la jerarquizacion sefialada en
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas X
en tiempo futuro de la tercera
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican  los  insumos vy X
entregables del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnolégica en notacion CPE.
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I p r o Coordinacién de Innovacién y Procesos

Coordinacién de Innovacion y Procesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si \[o]
Descripcion del proceso, Descripcion: Contiene las
continuacion actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,

documentacion y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.
Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el Nota: el
procedimiento y la ubicacion en la | Procedimiento no
utiliza formatos ni
gque se encuentra para su consulta. | genera reportes
Asimismo, incluye los reportes que
genera el procedimiento.
Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El X
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”
Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicaciébn en la cual se puede
consultar o descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda
“No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.
Subproceso “S.3.22.2 Integracion de
la Estadistica Electoral”: Incluye el
modelo en la herramienta tecnoldgica X
de los procedimientos que lo
conforman en notacion BPMN v2.0
Procedimiento “S.3.22.2.01
Desarrollo del Sistema de Consulta
de los Resultados del Proceso
Electoral’
Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de
un sujeto u objeto al cual se aplica
la accion.
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ClPro

Coordinacion de Innovacion y Procesos

Direccion Ejecutiva de Administracion
Coordinacion de Innovacion y Procesos

Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento
No

Descripcion del proceso,
continuacion

Objetivo:  Responde a los
cuestionamientos “; qué se hace?”
y “¢para quée se hace?”, e inicia
con un verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen
con la jerarquizacion sefialada en
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operaciéon del
procedimiento y estan redactadas
en tiempo futuro de la tercera
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican  los  insumos vy
entregables del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnolégica en notacion CPE.

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacién y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el
procedimiento y la ubicacién en la
que se encuentra para su consulta.
Asimismao, incluye los reportes que
genera el procedimiento.

X
Nota: el
procedimiento no
utiliza formatos

Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I p r o Coordinacién de Innovacién y Procesos

Coordinacién de Innovacion y Procesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si \[o]
Descripcion del proceso, Instrucciones de trabajo: Integra la
continuaciéon ubicacién en la cual se puede

consultar o  descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda
“No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.

Procedimiento “S.3.22.2.02 Gestion
de Tablas de Resultados Electorales
Federales y Locales”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de
un sujeto u objeto al cual se aplica
la accion.

Objetivo:  Responde a los
cuestionamientos “squé se hace?”
y “¢para qué se hace?”, e inicia
con un verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen X
con la jerarquizacion sefalada en
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas X
en tiempo futuro de la tercera
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican  los  insumos vy X
entregables del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnolégica en notacion CPE.
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I p r o Coordinacién de Innovacién y Procesos

Coordinacién de Innovacion y Procesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si \[o]
Descripcion del proceso, Descripcion: Contiene las
continuacion actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,

documentacion y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el X
procedimiento y la ubicacion en la '\;‘?t"%: el
I imiento n

que se encuentra para su consulta. | Proceem™e o no

o ) utiliza formatos
Asimismo, incluye los reportes que
genera el procedimiento.

Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El X
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”

Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicacién en la cual se puede
consultar o  descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda
“No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.

Procedimiento “S.3.22.2.03
Publicacion de Estadisticas
Definitivas”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de

un sujeto u objeto al cual se aplica X
la accion.

Objetivo:  Responde a los
cuestionamientos “; qué se hace?” X

y “ipara qué se hace?’, e inicia
con un verbo en infinitivo.
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ClPro

Coordinacion de Innovacion y Procesos

Direccion Ejecutiva de Administracion
Coordinacion de Innovacion y Procesos

Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento
No

Descripcion del proceso,
continuacion

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen
con la jerarquizacion sefalada en
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacién del
procedimiento y estan redactadas
en tiempo futuro de la tercera
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican  los  insumos vy
entregables del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnolégica en notacion CPE.

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacién y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el
procedimiento y la ubicacién en la
que se encuentra para su consulta.
Asimismo, incluye los reportes que
genera el procedimiento.

Nota: el
procedimiento no
utiliza formatos ni
genera reportes

Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I p r o Coordinacién de Innovacién y Procesos

Coordinacién de Innovacion y Procesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si \[o]
Descripcion del proceso, Instrucciones de trabajo: Integra la
continuaciéon ubicacién en la cual se puede

consultar o  descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda
“No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.

Subproceso “S.3.22.3 Difusion y
Presentacion de Resultados de la
Estadistica Electoral”: Incluye el
modelo en la  herramienta X
tecnolégica de los procedimientos
gue lo conforman en notacién BPMN
v2.0

Procedimiento “S.3.22.3.01
Preparacion de la Presentacion del
Sistema de Consulta de Ila
Estadistica Electoral”

Nombre: Inicia con un sustantivo
derivado de un verbo, seguido de
un sujeto u objeto al cual se aplica X
la accion.

Objetivo:  Responde a los
cuestionamientos “squé se hace?”

y “ipara qué se hace?”, e inicia s
con un verbo en infinitivo.

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen X

con la jerarquizaciéon sefialada en
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacion del
procedimiento y estan redactadas X
en tiempo futuro de la tercera
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican  los  insumos vy X
entregables del procedimiento.
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I p r o Coordinacién de Innovacién y Procesos

Coordinacion de Innovacion y Procesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si \[o]
Descripcion del proceso, Diagrama: Incluye el modelo
continuaciéon generado en la herramienta X
tecnolégica en notacion CPE.
Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,

documentacién y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.
Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el X
procedimiento y la ubicacion en la Nota: el
procedimiento no
que se encuentra para su consulta. genera reportes
Asimismo, incluye los reportes que
genera el procedimiento.
Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El X
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”
Instrucciones de trabajo: Integra la
ubicacién en la cual se puede
consultar o descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda
“‘No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.

Procedimiento “S8.3.22.3.02
Presentacion y Difusibn de la
Estadistica Electoral”

Nombre: Inicia con un sustantivo

derivado de un verbo, seguido de

un sujeto u objeto al cual se aplica s
la accion.

Objetivo:  Responde a los
cuestionamientos “; qué se hace?” X

y “ipara qué se hace?’, e inicia
con un verbo en infinitivo.
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Coordinacion de Innovacion y Procesos

Direccion Ejecutiva de Administracion
Coordinacion de Innovacion y Procesos

Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

El manual cumple con los siguientes puntos

Nombre

Descripcion

Cumplimiento
No

Descripcion del proceso,
continuacion

Normativa aplicable: Los
ordenamientos juridico-
administrativos indicados cumplen
con la jerarquizacion sefalada en
los Lineamientos.

Reglas de operacion: Indica las
reglas de operacién del
procedimiento y estan redactadas
en tiempo futuro de la tercera
persona en singular.

Insumos y entregables: Se
identifican  los  insumos vy
entregables del procedimiento.

Diagrama: Incluye el modelo
generado en la herramienta
tecnolégica en notacion CPE.

Descripcion: Contiene las
actividades del procedimiento, con
descripcion, responsables,
documentacién y recursos donde
aplique; y las actividades estan
redactadas utilizando  verbos
conjugados en el tiempo presente
de la tercera persona en singular.

Formatos e instructivo de llenado;
y reportes: Incluye documentos
establecidos para uso en el
procedimiento y la ubicacion en la
que se encuentra para su consulta.
Asimismo, incluye los reportes que
genera el procedimiento.

X
Nota: el
procedimiento no
utiliza formatos

Puntos de control: Indica los
puntos de control del
procedimiento o la leyenda “El
procedimiento no cuenta con
puntos de control.”
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Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I p r o Coordinacién de Innovacién y Procesos

Coordinacion de Innovacion y Procesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos
El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento
Nombre Descripcion Si \[o]
Descripcion del proceso, Instrucciones de trabajo: Integra la
continuaciéon ubicacién en la cual se puede

consultar o  descargar la
instruccién de trabajo o la leyenda
“No hay instrucciones de trabajo
definidas para el procedimiento”.

Ill. En caso de actualizacion del manual

El manual cumple con los siguientes puntos Cumplimiento

Nombre Descripcion Si \[o]
Aprobacién y Control de | Incluye la informacién conforme el
Formato B de los Lineamientos.

_ No aplica No aplica
Cambios

V. Dictaminacion

El manual de proceso y procedimientos “S.3.22 Integracion y Difusién de la Estadistica Electoral’
cumple con los criterios sefalados y puede someterse a la Junta General Ejecutiva para su aprobacion.

Elaboro Reviso Autorizo
Luz Elena Sepulveda Lugo Luz Elena Sepulveda Lugo Ana Laura Martinez de Lara
Subdirectora de Procesos Subdirectora de Procesos Directora Ejecutiva de

Administracion

Fecha de dictaminacién: 11 de mayo de 2021.

Pdgina 12| 13




Direccion Ejecutiva de Administracion
‘ I pr o Coordinacién de Innovacién y Procesos

Coerdinacion de Innovacion y Procesos Dictamen Técnico de Manuales de Procesos y Procedimientos

PORQUE
MI PAIS

ME IMPORTA
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