36 DIARIO OFICIAL Miércoles 24 de abril de 2024

AVISO mediante el cual se informa de la publicacion del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de AGROASEMEX, S.A.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- HACIENDA.- Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.- AGROASEMEX, S.A.

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA DE LA PUBLICACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE AGROASEMEX, S.A.

Que de conformidad con el articulo segundo del "ACUERDO por el que se instruye a las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a
abstenerse de emitir regulacion en las materias que se indican", publicado en el Diario Oficial de la Federacion
el 10 de agosto de 2010, y su ultima reforma del 21 de agosto de 2012, y con fundamento en el articulo 22
fraccion VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 21 fraccién | de su
Reglamento, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de AGROASEMEX, S.A., aprobd el
Manual de Integracion y Funcionamiento, en la 1ra Sesion Extraordinaria celebrada el 14 de marzo de 2024.

Que, en razon de lo anterior, he tenido a bien emitir el siguiente:

AVISO MEDIANTE EL CUAL SE INFORMA DE LA PUBLICACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE
AGROASEMEX, S.A.

El cual se encuentra disponible en:

https://www.gob.mx/agroasemex/documentos/manual-de-integracion-y-funcionamiento-del-comite-de-
adquisiciones-arrendamientos-y-servicios-de-agroasemex-s-a-2024?idiom=es y
www.dof.gob.mx/2024/SHCP/MANUAL _caas2024.pdf

Atentamente

Santiago de Querétaro, Qro, a 24 de abril de 2024.- Directora de Administracion, Mtra. Mariana Franco
Ponce.- Rubrica.

(R.- 551066)
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CAPITULO I. OBJETIVO Y FUNDAMENTOS

1. INTRODUCCION

El articulo 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (en lo
sucesivo LAASSP) sefala que “Las dependencias y entidades deberan establecer Comités de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios..", en tanto gue el Capitulo Segundo del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
(articulos 19 al 23) establece la forma de integracién y funcionamiento del Comité.

El presente Manual regula la integracion y funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de AGROASEMEX, S.A. (en lo sucesivo el CAAS), y se elaboré y
aprobo para su envio al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Constituye un instrumento de apoyo y consulta para los integrantes del Comité de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del AGROASEMEX, S.A., sobre su actuacion y
conduccion en las sesiones que se realicen, coadyuvando en la atencién expedita y oportuna
de los requerimientos de bienes muebles y servicios que requiera AGROASEMEX, S.A,, para el
cumplimiento de sus objetivos y metas, aplicando para ello, la normatividad vigente, asi como
sus propias Politicas, Bases y Lineamientos (en lo sucesivo POBALINES), con lo cual se
facilitara la atencién especifica que permitird administrar de forma eficaz, racional y
transparente, los recursos asignados.

2. ALCANCE

El presente Manual es de observancia obligatoria para las y los integrantes, asesoras / asesores,
Secretaria Técnica / Secretario Técnico e invitadas / invitados de este Cf)rgano Colegiado, asi
como para todos aquellos que intervengan en las adquisiciones, arrendamientos y
contratacion de servicios de AGROASEMEX, S.A.

3. OBIJETO

Definir los aspectos que deben conducir y normar las funciones de quienes integran el CAAS
de AGROASEMEX, S.A,, asi como de las y los representantes de las areas usuarias, técnicas y
requirentes, a fin de que actuen con el mas amplio sentido de responsabilidad de analisis de
los asuntos que se sometan a su consideracion, en cumplimiento de los principios rectores
enmarcados en la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que deben
prevalecer en todo procedimiento de contratacién de Adguisiciones, Arrendamientos y
Servicios requeridos para el cumplimiento de las funciones institucionales.

Objetivos Especificos: '

|
y

» Establecer la integraciéon, organizacion y funciones del Comité de Adquisiciones, i ;

Arrendamientos y Servicios de AGROASEMEX, S.A.
¢ Determinar las acciones conducentes para fomentar la racionalizacién y optimizacid
de los recursos econdmicos Yy materiales destinados a las adquisiciones,
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arrendamientos y servicios, que requieran las unidades administrativas de
AGROASEMEX, SA.

e Contribuir y verificar que en los procesos de contratacion se apliquen los criterios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, transparencia y honradez a fin de asegurar
las mejores condiciones y beneficios para AGROASEMEX, S.A.

» Proponer y observar criterios que promuevan la simplificaciéon administrativa, la
descentralizacion de funciones y una efectiva delegacién de facultades, con el objeto
de coadyuvar al cumplimiento de las metas establecidas en dichas materias, asf como
a la observancia de la Ley y demas disposiciocnes aplicables vigentes.

4. MARCO JURIDICO
Leyes
1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
2. Leyde Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
3. Leyde Ingresos de la Federacién
4. Ley Federal de Austeridad Republicana
5. Ley Federal de las Entidades Paraestatales
6. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
7. Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal
8. Presupuesto de Egresos de la Federacidon
9. Coédigo Fiscal de la Federacion
10. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

1. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Reglamentos
1. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico )v
2. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria %
3. Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
4. Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales. \)(\&

C24
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5. Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion

Acuerdos

1. Acuerdo por el gue se establece las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

2. Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

3. Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientosy servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

4. Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizacion del Sistema Electréonico de Informaciéon Publica Gubernamental
denominado CompraNet.

5. Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién v Proteccién de Datos Personales establece las bases de Interpretacién y
aplicacién de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

6. Acuerdo por el que se modifican las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital
Nacional, en materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones, y en la de
seguridad de la informacién, asi como el Manual Administrativo de Aplicacion General
en dichas materias.

7. Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones
publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

8. Acuerdo del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional para Ia
Vivienda de los Trabajadores por el que emiten las Reglas para la obtencidon de ia
constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos.

9. Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente vy eficaz de los
recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto
publico, asi como para la modernizacién de la Administracién Pudblica Federal.

Documentos Normativos-Administrativos

1. Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de AGROASEMEX.

Wy =
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2. Lineamientos de eficiencia energética de la Administracion Publica Federal.

3. Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

5. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS.

Para los efectos del presente Manual resultaran aplicables las definiciones contenidas en la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento, el
Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, asi como las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de AGROASEMEX, S.A,, ademas de las siguientes:

Término Significado

El documento en el que se hace constar el resumen de lo
acontecido en un evento, asi como las consideraciones y

Arta. acuerdos adoptados en términos de la fraccion Vi, del articulo 22
del Reglamento de la LAASSP.
Es el procedimiento de contratacion para la adquisicion y/o
arrendamiento de bienes o la prestacién de servicios que se

Adjudicacion realiza de conformidad con los articulos 1y 26 fraccion Il de la

Directa LAASSP, éste Ultimo, ya sea por excepcidn a la licitacion publica,
fundamentada en alguna de las fracciones del articulo 41 de la
LAASSP, o por monto de contratacidn fundamentada en el
articulo 42 de la misma ley.

Area Se refiere a la Unidad de Administracion y Finanzas por conducto

Contratante de la Direccién de Administracion.

Area La unidad administrativa que en AGROASEMEX, S.A, solicite o

Requirente o | requiera formalmente la adquisicion o arrendamiento de bienes

especificaciones técnicas que se deberan incluir en el
procedimiento de contratacion, evalia la propuesta técnica de
Area técnica las proposiciones y es responsable de responder en la junta de
aclaraciones, las preguntas que sobre estos aspectos realicen los

Area requirente.
Son los participantes designados por el Titular de la Unidad
Juridica y/o por el por el servidor publico de la Oficina de
Representacion de la SFP en AGROASEMEX, S.A.

Ausencia del | Imposibilidad de los Integrantes del Comité para asistir a las
Titular reuniones que se celebren.

Asesoras/Aseso
res del Comité

licitantes; el Area técnica, podra tener también el caracter de \

Usuaria 0 de prestacion de servicios, o bien aquélla que los utilizara. '
La unidad administrativa que en AGROASEMEX, S.A, elabora las
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Término Significado

Los que por su naturaleza son objetos o elementos tangibles vy
materiales que pueden ser transportados facilmente de un lugar
a otro, manteniendo su integridad y por lo tanto brindando
exactamente la misma utilidad. En general, todos los deméas que
no sean considerados por la legislacién civil como inmuebles.,

Es el conjunto de documentos que constituyen el soporte
probatorio y fisico de los asuntos que se someten a la
Carpeta consideracion del Comité, la cual deberd ser enviada a los
integrantes del Comité preferentemente por medios
electronicos, o bien en forma impresa.

Asuntos que seran sometidos para dictamen del Comité, por
Casos de | encontrarse en alguno de los supuestos a gue se refieren las
Excepcidon fracciones |, lll, VI, IX segundo parrafo, X, X, XIV, XV, XVI, XVII,
XV y XIX del articulo 41 de la Ley.

El acuerdo de voluntades constante en un documento o
instrumento, mediante el cual las partes crean o transfieren

Bienes
Muebles

Contrato o | obligaciones y derechos reciprocos y mediante el cual se

Pedido formaliza la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles o la
prestacion de servicios, a cambio de una contraprestacidon
monetaria

Comité El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
AGROASEMEX, S.A.

Dictaminar Es la funcién que la Ley le confiere al Comité para pronunciarse

sobre la procedencia de contratar adquisiciones, arrendamientos
Y servicios, sin sujetarse al procedimiento de Licitacién Pudblica,
para que se realice a través de una Invitacién a Cuando Menos.
Tres Personas (ITP) o de una Adjudicacion Directa (AD). También
se atribuye esta funcién al Comité para analizar, modificar y en su
caso aprobar los proyectos de Politicas, Bases y Lineamientos,
previo a la auterizacion que emita el Consejo de Administracién
en AGROASEMEX, S.A.

Integrantes del | Los miembros del Comité que tienen derecho a voz y voto.
Comité .
Invitacion a | Es el procedimiento de contratacion sefialado en el articulo 26
Cuando Menos | fraccion Il de la Ley, cuya realizacion se debe hacer en apego a lo
Tres Personas establecido en el articulo 43 de la Ley, ya sea por monto, de
conformidad con lo establecido en el articulo 42 de la Ley, ¢ por
tratarse de una excepcidn a la Licitacién Publica al amparo de
alguna de las fracciones del art. 41 de |la Ley en correlacién con el
articulo 72 de su Reglamento.

Excepcién a la | Las definidas en los articulos 40, 41 y 42 de la Ley de
licitacién Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.
publica
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Término Significado
Ley o LAASSP La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.
Licitacién Es el procedimiento de contratacion gubernamental por regla
Publica general establecido por excelencia, constituido por un conjunto

de actos sucesivos, iniciado mediante convocatoria publica, para
gue cualquier interesado pueda libremente presentar
proposiciones solventes, en sobre cerrado, que sera abierto
publicamente a fin de asegurar al Estado las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad, crecimiento econdmico, eficiencia energética, uso
responsable del agua, optimizacion y uso sustentable de los
recursos naturales, asi como proteccion al medio ambiente. Este
procedimiento inicia con la publicacion de la convocatoria vy
termina con la emision del fallo, o en su caso con la cancelacion
del procedimiento.

Miembros del
comité

Presidenta/Presidente, secretaria técnica/secretario técnico,
vocales, asesoras/asesores e invitadas invitados por parte de
AGROASEMEX, S.A.

Orden del Dia

El listado de asuntos a tratar en las sesiones ordinarias y
extraordinarias del Comité.

Participante Cualquier persona servidora publica que tenga funciones de

del Comité Secretaria Técnica/Secretario  Técnico, Asesora/Asesor e
Invitada/Invitado del Comité, quienes tienen voz, pero no voto en
las sesiones

Quoérum Numero minimo de miembros del Comité, con derecho a voz y

voto (que representan el 50% +
cabo la sesion.

1}, indispensables para llevar a

Reglamento

El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Secretaria Es aguella persona servidora publica, designada como tal por la
Técnica Presidenta/Presidente del Comité, con las funciones que
/Secretario establece el articulo 20 fraccion il del Reglamento, quien sodlo
Técnico tendra derecho a voz en las sesiones del Comité, distinto de los
Integrantes del Comité y/o de sus asesores.
Subcomité El Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
Siglas y Significado
Acrénimos
AD Adjudicacién Directa.
APF Administracion Publica Federal.
AGROASEMEX AGROASEMEX, S.A.
CPEUM Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
CAAS Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de

||||||||||||||
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Siglas y Significado
Acrénimos

AGROASEMEX, S.A.

DA Direccion de Administracion.

DF Direccion de Finanzas.

DG Direccion General.

UAF Unidad de Administracién y Finanzas.

CiD Coordinacion de Investigacion y Desarrollo.

CSRA Coordinacion de Seguro y Reaseguro Agropecuario

CSRP Coordinacion de Seguro y Reaseguro Patrimonial

OR Oficina de Representacion de la SFP en AGROASEMEX.

Ul Unidad Juridica.

DJIC Direccién Juridica Corporativa.

DTIC Direccién de Tecnologia de la Informaciéon y Comunicaciones.

DOF Diario Oficial de |la Federacion.

GAl Gerencia de Administracion Interna.

13P Invitacion a cuando menos tres personas.

IVA Impuesto al Valor Agregado.

LAASSP Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

LFTAIP Ley Federal Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

LGTAIP Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

LP Licitacién Publica. '

MAAG Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

MAAGTICSI Manual Administrativo de Aplicacién General en las materias de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones y de Seguridad
de la Informacion.

MIF CAAS Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité y
Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
AGROASEMEX, S.A.

MIPYMES Micros, Pequerias y Medianas Empresas.

POBALINES Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de AGROASEMEX, S.A.

PAAAS Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

PEF Presupuesto de Egresos de la Federacién del ejercicio
correspondiente.

RLAASSP Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

SUAAS Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

SFP Secretaria de la Funcion Publica.

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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CAPITULO II. INTEGRACION Y FUNCIONES DEL COMITE

6. DE LA INTEGRACION DEL COMITE

De conformidad con el articulo 22 fraccién VI de la LAASSP; 19 de su Reglamento y 51.2 del
MAAG el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de AGROASEMEX, S.A, se

integra de la forma siguiente:

A) TITULARES.

Con derecho a voz y voto.

La persona servidora publica que ejerza la:

Presidenta /Presidente

Titularidad de la Unidad de Administracion v
Finanzas.

Secretaria Técnica/
Secretario Técnico

Direcciéon de Administracion.

Vocal Coordinacidn de Investigacion y Desarrollo.

Vocal COOI’dInaCIO.n de Seguro y Reaseguro
Agropecuario.

Vocal Coordinacion de Seguro y Reaseguro Patrimonial.

Vocal Direccion de Finanzas

Los integrantes titulares del Comité con derecho a voz y voto podran designar por escrito a
sus respectivos suplentes, los que no deberan tener un nivel jerarquico inferior a la Direccion
de Area para las Coordinaciones y de Gerencia para las Direcciones de Area. Dichos suplentes
tendran los mismos derechos y obligaciones que los titulares.

Con derecho a voz, pero sin voto:

La persona servidora publica que ejerza la:

Asesora/Asesor

Titularidad de la Unidad Juridica.

Asesora/Asesor

Servidor Publico de la Oficina de Representacion

de la SFP en AGROASEMEX, SA.

2C24
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Cualquier persona  servidora publica de
AGROASEMEX de cualquier area, sin distincion de
Invitada/Invitado nivel, cuya intervencién se considere necesaria en
la atencion de los asuntos que sean sometidos a
consideracion del Organo Colegiado.

Las asesoras / Los asesores podran designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que no
deberan tener un nivel jerarquico inferior a Direccién de Area.

En caso de que las Invitadas/ios invitados durante su participacién tengan acceso a
informacién clasificada como reservada o confidencial, en términos de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, deberan suscribir un documento en el que
se obliguen a guardar la debida reserva y confidencialidad de la informacién.

B) DE LAS SUPLENCIAS.

Al constituirse este Comité bajo las reglas del presente Manual, la Presidenta / el Presidente,
los Vocales y las Asesoras / los Asesores podrdn designar por escrito a sus respectivos
suplentes y sélo podran participar en ausencia del titular, teniendo las facultades inherentes
de éstos. La designacién podra comprender uno o varios supientes, con la condicién de que
en ausencia de su titular podra actuar sélo uno de sus suplentes.

Las suplencias seran ratificadas por sus titulares en la primera sesion ordinaria de cada
ejercicio fiscal, cuando exista algun cambio. Sin embargo, la designaciéon de suplencia podra
llevarse a cabo en cualguier tiempo, cuando asi lo consideren conveniente sus titulares.

La revocacion de las suplencias debera manifestarse expresamente por los vocales titulares,
mediante escrito dirigido a la Presidenta / el Presidente o a la Secretaria Técnica / el Secretario
Técnico.

C) PERFIL DE LOS VOCALES, ASESORES E INVITADOS.

Para el mejor funcionamiento, operacion y toma de decisiones de este Comité,
preferentemente se buscara que las personas servidoras pubicas designadas como vocales y
asesoras / asesores, cuenten con conocimiento suficiente en materia de contrataciones
publicas.

Asimismo, es recomendable que las invitadas/los invitados cuenten con los conocimientos
necesarios en los aspectos técnicos y administrativos relacionados con los asuntos del area de
su competencia que seran sometidos a dictamen del Comité.

7. DE LAS RESPONSABILIDADES DEL COMITE.

. El Comité es un érgano colegiado de caracter deliberativo, establecido para coadyuvar al
cumplimiento de la Ley y su Reglamento, asi como de los ordenamientos vigentes que
de ellos emanen o bien sean aplicables en materia de contrataciones.
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Tratandose de los dictamenes de procedencia a las excepciones a la Licitacion Publica
qgue emita el Comité, no implican responsabilidad alguna para sus integrantes, respecto
de las acciones u omisiones gque posteriormente se generen durante el desarrollo de los
procedimientos de contratacidon o en el cumplimiento de los contratos.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto y a las
opiniones que emita respecto al asunto sometido a su consideracion, con base en la
documentacidon que les sea presentada.

El Comité se abstendra de dictaminar los siguientes asuntos:

Los procedimientos de contratacion de aquellos casos de excepcion a que se refiere el
penultimo parrafo del articulo 41 de la Ley, es decir, cuando el dictamen a emitir sea de la
exclusiva responsabilidad del area usuaria, requirente y/o técnica {fracciones I, IV, V, VI,
VII, IX primer parrafo, Xl, Xl y XX).

Los procedimientos de contratacidn por monto que sean objeto del articulo 42 de la Ley.

Los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin dictamen previo
del Comité.

Por ningun motivo y en ninguna circunstancia, el Comité se pronunciara a favor de la
seleccion de un proveedor o prestador de servicios en particular.

8. DE LAS FUNCIONES DEL COMITE.

El Comité tendra las siguientes funciones:

A) EN MATERIA DE NORMAS Y ORGANIZACION.

(1.

Elaborar y aprobar el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité, conforme a la
fraccién VI del articulo 22 de la Ley.

Autorizar, cuando se justifique, la creaciéon de Subcomités de Adqguisiciones,
Arrendamientos y Servicios, asi como aprobar sus Manuales de Integracién vy
Funcionamiento, con base en los proyectos que los mismos sometan a su consideracion,
determinando la materia de competencia de cada uno de ellos, las areas y niveles
jerarquicos, de las personas servidoras publicas que lo integren, asi como la forma y
términos en que los respectivos subcomités deberan informarle de los asuntos que
conozcan.

Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios que se le presenten, asi como someterlas a la consideracion
del Consejo de Administracion de AGROASEMEX, S.A., en su caso, autorizar los supuestos
no previstos en las mismas.
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V.

‘Los comités establecerdn en dichas politicas, bases y lineamientos, los aspectos de

sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacidon de las tecnologias que permitan la
reduccién de la emisidén de gases de efecto invernadero y la eficiencia energética, que
deberan observarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el objeto de
optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir costos financieros y
ambientales.

En la dltima sesion de cada ejercicio fiscal, establecer su calendario de sesiones
ordinarias del ejercicio inmediato posterior. :

B) EN MATERIA DE PROGRAMACION Y'PRESUPUESTO.

Revisar el programa y el presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asf
como sus modificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones
convenientes.

Revisar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios antes de su
publicacién en CompraNet y en la pagina de Internet, de acuerdo con el presupuesto
aprobado para el ejercicio correspondiente.

Anualmente, determinar los rangos de los montos maximos de contratacion en gque se
encuentra ACROASEMEX, S.A, de conformidad con el articulo 42 de la Ley, a partir de su
presupuesto autorizado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico SHCP y
conforme a los rangos que se indican en el Decreto de Egresos de la Federacion, para las
adquisiciones, arrendamientos y servicios;

Analizar trimestralmente el informe de la conclusién y resultados generales de las
contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para
verificar que el programa y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se
ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir
suUs procesos de contratacion y ejecucion;

C) EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

Dictaminar previamente a la iniciacién del procedimiento de contratacién, sobre la
procedencia de la excepcion a la LP por encontrarse en alguno de los supuestos a que se
refieren las fracciones |, I, VIII, IX segundo péarrafo, X, XIII, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl y XIX del
articulo 41 de la Ley. Dicha funcion también podra ser ejercida directamente por la
Direccidon General de AGROASEMEX, S.A, o aguella persona servidora publica en quién
delegue dicha funcién, de conformidad con lo establecido en el articulo 22 fraccion |l de
la Ley.

Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables.

/
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9. DE LOS INTEGRANTES:

A) DE LA PRESIDENTA /EL PRESIDENTE.

o Expedir las convocatorias y érdenes del dia de las sesiones crdinarias y extraordinarias.
e Autorizar el diferimiento o cancelacién de las sesiones ordinarias.

e Presidir, orientar y coordinar las sesiones del Comité.

» Designar en su caso, a la Secretaria Técnica / el Secretario Técnico.

e Actuar como moderador en el desarrollo de las sesiones y determinar suficientemente
discutidos los temas sujetos a votacion.

e Emitir su votc respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del mismo, v en
caso de empate en la votacion para dictaminar un asunto, tendra voto de calidad, salvo
cuando exista conflicto de intereses, en cuyo caso deberda excusarse y expresar el
impedimento correspondiente.

e Representar al Comité.

o Invitar a las sesiones del Comité a las personas cuya intervencion estime necesaria o le
hayan sido sugeridos por los miembros del Comité, cuya participacion sea necesaria para
aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos sometidos a
consideracion del Comité.

e  Firmar los dictamenes emitidos en la sesion.

e Suscribir las actas correspondientes a las reuniones.

e Suscribir y presentar el Informe Trimestral ante el érgano colegiado, en la sesion ordinaria
inmediata posterior a la conclusion del trimestre de que se trate, es decir en los meses de
abril, julio, octubre y enero de cada ejercicio fiscal, en términos de los formatos 01 al 13, que

obran agregados al presente Manual, con fundamento en los articulos 22 fraccion IV de la
Ley, y 23 de su Reglamento.

B) DE LA SECRETARIA TECNICA/ EL SECRETARIO TECNICO

e FElaborar las convocatorias, érdenes del dia y los listados de los asuntes que se trataran;
incluir en las carpetas electrénicas correspondientes los soportes documentales
necesarios, asi como remitir dichos documentos a los participantes del Comité.

e Elaborar, recabar firma de la Presidenta / el Presidente del Comité y entregar a Io
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integrantes del Comité, los oficios o comunicados por los cuales se informe de la
celebracioén, cancelacion o diferimiento de las sesiones del Comité.

e Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista el quérum
necesario.

e Supervisar qgue los acuerdos del Comité se asienten en los correspondientes, elaborar el
Acta de cada sesidn para aprobacidn, y en su caso, recabar la firma de las y los asistentes a
la sesién, a mas tardar en la sesidén inmediata posterior.

e Elaborar el proyecto de Acta de cada sesién, la cual se debera presentar para la aprobacién
y firma de todos ios que hubieren asistido a ella.

e Senalar en el Acta el sentido de los acuerdos tomados por los integrantes del Comité,
estipulando claramente el sentido de su voto vy, en su caso, los comentarios relevantes de
cada asunto. De la versién grabada de que disponga la Secretaria Técnica / el Secretario
Técnico, no quedara obligado a la transcripcion literal de las manifestaciones coloquiales o
ripios que viertan los participantes en |la sesién respectiva, con tal de que refleje el sentido
medular o esencial de lo dicho.

» Vigilar que el archivo de documentos del Comité esté completo y se mantenga
actualizado.

s Recibir las propuestas de maodificacién a las POBALINES que presenten las areast
contratantes o requirentes, para elevarlas al conocimiento y decisién del érgano colegiado.
S

¢ Recibir la documentacidn para solicitar una excepcién de LP y verificar que se cumplan lo
requisitos de forma o cuantitativos de los asuntos que se pretendan someter a dictamen
del Comité, por lo que, en caso de incumplirse con tales requisitos, disponga la Secretaria
Técnica / el Secretario Técnico podra devolver el asunto y rechazar la solicitud presentada.

e Las solicitudes de dictamen de excepcion a la LP que presenten las areas usuarias o é
requirentes ante la Secretaria Técnica o el Secretario Técnico no implican responsabilidad
alguna para éste, ni presumen su validacién o coautoria ante el Comité, por lo que la
responsabilidad de la Secretaria Técnica o el Secretario Técnico Unicamente se limitard a
que la informacién que dirija y entregue a los miembros y participantes del Comité,
corresponda precisamente a la proporcionada por las dreas usuarias o requirentes.

¢ Presentar a consideracion del Comité, en la ultima sesién del afo, la propuesta del
calendario anual de sesiones ordinarias del ejercicio fiscal siguiente.

e Vigilar que se cumplan los plazos para la celebracion de las sesiones. \égq

e |levar la memoria y los antecedentes de designaciones de los miembros del Comité de
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las suplencias.
DE LOS VOCALES

Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a consideracidn
del Comité a efecto de emitir el voto correspondiente,

Emitir comentarios fundados y motivadeos para el desahogo de los asuntos que se
presenten en las sesiones, cuando menos con 24 horas habiles de anticipacién a la
celebracion de las sesiones ordinarias y en caso de las sesiones extraordinarias, el mismo
dia en que se envie la convocatoria.

Asistir puntualmente a las sesiones a las que se les convoque,

Designar por escrito a sus respectivos suplentes.

Su responsabilidad estd limitada al voto que emitan respecto del asunto sometide a su
consideracién, con base en la informacién que les sea presentada, debiendo emitir
expresamente el sentido de su voto en todos los casos, salvo que exista conflicto de
intereses, en cuyo caso deberan excusarse y expresar el impedimento que |os afecte.

Firmar los acuerdos emitidos en la sesidon en el formato CAAS-O1.

Suscribir las actas correspondientes a las reuniones.

DE LAS ASESORES / LOS ASESORES.

Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacion necesaria en torno a los
asuntos que se traten en el Comité, de acuerdo con las facultades que tenga cenferidas el
area gue los haya designado.

Asistir a las sesiones del Comité, con voz, pero sin voto, sin embargo, podréan entregar
previo al inicio de la sesidon, sus pronunciamientos razonados de manera escrita, con
independencia de exponerlos verbalmente en la sesidn correspondiente. \

Designar por escrito a sus respectivos suplentes.

Proponer a la Presidenta / el Presidente del Comité Invitar a las personas cuya intervencion
estimen necesaria, para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra
naturaleza relacionados con los asuntos sometidos a consideraciéon del Comité.

Suscribir las actas correspondientes a las reuniones. v &
DE LAS INVITADAS / LOS INVITADOS.

BEAESENITO DAL FAOLITANIADD!
ALYOLUCIONARIO ¥ DETENSOR
BEL MaAn
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e Aclarar aspectos técnicos, administrativos, o de cualguier otra naturaleza de su
competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido
invitadas o invitados, siendo necesario que tales invitadas o invitados cuenten con los
conocimientos necesarios en los aspectos técnicos, legales y administrativos relacionados
con los asuntos que seran sometidos a dictamen del Comité.

e Participaran Unicamente a peticién de cualquiera de los integrantes del Comité o de sus
asesores.

e Participarédn con voz, pero sin voto.

e Permaneceran en la sesion durante la presentacion y discusion del tema para el cual
fueron invitadas/ invitados.

* Firmaran la lista de asistencia y el acta de la sesién como constancia de su participaciéon, y
se obligaran a guardar la debida reserva y confidencialidad, en caso de que durante su
participacion tengan acceso a informacion clasificada con tal caracter en términos de la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

Los miembros del Comité, Presidenta / Presidente, Vocales, Asesores / Asesoras e Invitadas /
Invitados deberadn emitir su opinién y recomendaciones de modificacién al proyecto de acta
de las sesiones en que participen, en un plazo no mayor a 5 dias habiles contados a partir de la
fecha en que sea puesto a su disposicién el proyecto de acta. En caso de gue no se
pronuncien en relacién con dicho proyecto de acta en el plazo antes mencionado, se
entenderd su aceptacién a los términos en que estd redactada.

CAPITULO Ill. DE LAS SESIONES

10. ACTOS PREVIOS A LA CELEBRACION DE LAS SESIONES

I, El CAAS establecera su calendario anual de sesiones ordinarias, en el que se programe
sesionar una vez al mes.

.  La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y la carpeta, se entregara
preferentemente por medios electrénicos (correo electrdnico, CD o medio magnético)
o bien en forma impresa a los integrantes y participantes del Comité, cuando menos
con 3 {tres) dias habiles de anticipacidon a la celebracion de las sesiones ordinarias, y con
1 {un) dia habil de anticipacién para las extraordinarias. Las sesiones sdlo se llevaran a
cabo cuando se cumplan los plazos indicados. La constancia de entrega/recepcion, sera
aquella gue emita el medio electrénico de transmisién de la Secretaria Técnica / el
Secretario Técnico o bien el sello o firma autdgrafa del acuse de recibo.

lll. Las sesiones ordinarias previstas en el calendario podran diferirse, siempre que por
instruccién anticipada de su Presidenta / Presidente, se comunique a sus integrantes
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participantes, dentro del plazo contemplado para la convocatoria de la sesién ordinaria
previamente programada.

IV. Las sesiones ordinarias se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar, en cuyo
caso, la Secretaria Técnica / el Secretario Técnico deberd avisar a los integrantes del
Comité mediante un escrito o bien a través de correo electronico.

V. La solicitud de excepcidn a la LP y la documentacién soporte requerida para presentar
algun asunto a consideracion del Comité, deberan estar firmadas por el titular del 4rea
requirente y/o técnica segun corresponda y debera enviarse a la Secretaria Técnica / el
Secretario Técnico cuando menos con 6 (seis) dias habiles de anticipacidn a la fecha
programada para celebrar la sesion ordinaria. Tratdndose de una sesidon extraordinaria,
la anticipacion deberd ser de cuando menos 3 {tres) dias habiles.

VI. Con base en la informacidon recibida la Secretaria Técnica / el Secretario Técnico,
elaborard y firmara el formato CAAS-01, que serd integrado en la carpeta de la sesion
correspondiente, siendo responsable de gue la informacién contenida en el mismo
corresponda a la proporcionada por las areas requirentes y/o técnicas vy deberan
incluir un resumen de la informacion prevista en el articulo 71 del Reglamento v la
relacion de la documentacion soporte gque se adjuntd para sustentar el caso.

VIl. Para los informes trimestrales, deberan utilizarse los Formatos 01 al 13.

1. BASES PARA EL DESARROLLOQ DE LAS SESIONES.

. Las sesicnes ordinarias seran aquellas que estén programadas en el calendario anual
autorizado.

1. Serdn extraordinarias, las sesiones del Comité para tratar asuntos de caracter urgente,
previa solicitud y justificacion que formule el titular del area requirente o area
contratante.

Il. L as sesiones del Comité seran presididas por el Titular de la Unidad de Administracion y
Finanzas (Presidenta / Presidente), y en caso de ausencia, por la Direccién de
Administracion (la Secretaria Técnica / el Secretario Técnico). En caso de ausencia de
ambos, no podréan llevarse a cabo.

V. Las sesiones se llevaran a cabo cuando se cuente con el qudérum de los Integrantes del l
Comitéy se tomara lista de todos los asistentes, como constancia de su participacion.

V. L a carpeta adjunta a la convocatoria para sesionar se integrara en el orden siguiente:

Sesiones Ordinarias Sesiones Extraordinarias /\Q




VI.

VL.

VIIL.

Xl.

El orden del dia.
La verificaciéon del quérum legal,

La lectura y aprobacién del Acta o actas de]
sesiones anteriores.

El seguimiento de acuerdos.

El listado de casos que se someteran a
consideracion del érgano colegiado y su
documentacion soporte.

Trimestralmente los informes que indica la
Ley y su Reglamento.

Asuntos Generales.

El orden del dia.
La verificacion del quérum legal.

El listado de <casos que se
someteran a consideracién del
érgano colegiado y su
documentacién soporte.

En las sesiones, Unicamente se trataran los asuntos contenidos en el Orden del Dia.

Los representantes del Titular de la Unidad Juridica y del Organo Interno de Control en
AGROASEMEX, S.A, deberan asistir a las sesiones del Comité, como asesoras / asesores,
con voz, pero sin voto, debiendo pronunciarse de manera razonada en los asuntos que
conozca el Comité. Las asesoras / los asesores titulares no podran tener un nivel

jerarquico inferior al de direccidén de area.

Invariablemente se incluira en el Orden del Dia de las sesiones ordinarias, un apartado
correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. En el }
apartado de asuntos generales, solamente podran incluirse asuntos de caracter

informativo.

Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por mayoria de
votos de los miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesién correspondiente

Yy, en caso de empate, el presidente tendra voto de calidad, salvo cuando exist

a
conflicto de intereses, en cuyo caso debera excusarse y expresar el impedimentg_g

correspondiente.

El Comité debera dictaminar en la misma sesién, los asuntos que se presenten a su

consideracion.

con derecho a voz y voto deberan firmar el formato CAAS-O1.
Cuando de la solicitud de excepcién al procedimiento de LP o de la documentacién
soporte presentada, o bien del asunto presentado, no se desprendan, a juicio del
Comité, elementos suficientes para dictaminar el asunto de que se trate, éste debera
ser rechazado, lo cual quedara asentado en el acta respectiva, sin que ello impida que
el asunto pueda ser presentado en una subsecuente ocasion a consideracion, del
Comité, una vez que se subsanen las deficiencias observadas o sefialadas por éste.

Una vez que el asunto haya sido analizado y dictaminado por el Comité, los asistentes §%
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XIl.

XL

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

Cuando de la documentacion presentada a consideracién del Organo Colegiado, se
observe de manera fundada y motivada la incompetencia del Comité, el asunto se
tendra por no presentado.

Los asuntos presentados al Comité no podran guedar condicionados, por lo que
tendran que retirarlos de la sesidn, y en su caso, se podran presentar en otra sesion
para su dictaminacion.

De cada sesion se levantara el acta gque sera firmada por todos los gue hubieren
asistido a ella, a mas tardar en la siguiente sesién ordinaria. En dicha acta se debera
sefialar el sentido de los acuerdos tomados por los miembros con derecho a voto, y en
su caso, los comentarios relevantes gue hubieren hecho los participantes en cada caso.

La Secretaria Técnica / el Secretario Técnico, las Asesoras / los asesores Y las invitadas /
los invitados firmaran el acta como constancia de su asistencia o participacion y como
validacion de sus comentarios. La copia del acta debidamente firmada debera ser
integrada en la carpeta de la siguiente sesion.

En la ultima sesidn de cada ejercicio fiscal, la Secretaria Técnica / el Secretario Técnico
presentara a consideracion del Comité el calendario de sesiones ordinarias del
siguiente ejercicio, las cuales podran tener la periodicidad que en esa sesidon el propio
Organo Colegiado determine, de conformidad con la legislaciéon vigente.

Enla primera sesidn ordinaria del ejercicio fiscal, antes de su publicaciéon o difusién en
Compraiet, y en |la pagina de internet de AGROASEMEX, S.A,; el Comité analizara el
PAAAS de AGROASEMEX, S.A, ¥y determinara los rangos de los montos maximos a gue
alude el articulo 42 de la Ley, a partir del presupuesto aprobado para el ejercicio
respectivo, mismo gue debera ser calculado de acuerdo al formato FO-70/30-01, con el
propdsito de identificar los capitulos, conceptos y partidas del clasificador por objeto
del gasto, que se deben tomar en cuenta para determinar el monto al que asciende su
presupuesto de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios de cada ejercicio
presupuestal.

El contenido de la informacion y documentacién gue se someta a consideracién del
Comité sera de la exclusiva responsabilidad del area gue la formule.

12. DE LOS INFORMES AL COMITE.

El informe de la conclusidn y resultados generales de las contrataciones, a gue se refieren los
articulos 22, fraccidn IV de la Ley y 23 del Reglamento, debera ser suscrito y presentado por la
Presidenta / el Presidente del Comité en la Sesion Ordinaria inmediata posterior a la
conclusion del trimestre de que se trate y contendra como minimo los siguientes aspectos:

Una sintesis sobre la conclusion y los resultados generales de las contrataciones
realizadas con fundamento en los articulos 41 de la ley, asi como de las derivadas de
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licitaciones publicas e Invitacién a Cuando Menos Tres Personas;

1 Una relacién de los siguientes contratos:

a) Aquéllos en los que los proveedores entregaron con atraso los bienes adquiridos o
prestaron con atraso los servicios contratados;

b) Los que tengan autorizado diferimiento del plazo de entrega de bienes adquiridos o
prestacion de los servicios contratados;

c) Aguéllos en los que se les haya aplicado alguna penalizacién;

d) Aquéllos en gue se hubiere agotado el monto maximo de penalizacidn previsto en
las Politicas, Bases y Lineamientos, detallando el estado actual en gue se encuentren
dichos contratos a |la fecha de elaboracién del informe;

e) Los gue hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos
temporalmente, y

f) Los gque se encuentren terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido los
derechos y obligaciones de las partes;

.  Una relacion de las inconformidades presentadas, precisando los argumentos
expresados por los inconformes y, en su caso, el sentido de la resolucidén emitida por la
autoridad competente;

IV. El estado gue guardan las acciones para la ejecucion de las garantias por la rescision de
los contratos, por la falta de reintegro de anticipos o por los defectos y vicios ocultos de
los bienes o de |la calidad de los servicios, ¥

procedimientos de contratacion a que se refiere el articulo 42 de la Ley, y de las gue se
hayan adjudicado a las MIPYMES, sin que sea necesaric detallar las contrataciones gue

V. El porcentaje acumulado de las contrataciones formalizadas de acuerdo con los
integran los respectivos porcentajes.

13. RESERVA Y CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION DEL COMITE.

Tanto los integrantes del Comité como los asesores y participantes del mismo, conforme a lo ‘
sefalado en el articulo 49 fraccidon V de la Ley General de Responsabilidades Administrativas;
asi como, las demas disposiciones que resulten aplicables, estan obligados a guardar la mas
estricta confidencialidad y manejo institucional de la informacién gque conozcan o se alleguen
con motivo de los asuntos que se sometan a dictamen sobre la procedencia de la excepcidn a
la licitacion publica por encontrarse en alguno de los supuestos a que se refiere el articulo 41

de la Ley.

4. TRANSITORIOS.
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ASEMLE

Arrendamientos y Servicios de AGROASEMEX, S.A, se aprobd en la Primera Sesidon
Extraordinaria del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, celebrada el dia 14 de
marzo de 2024, para ser aplicadas a partir de su publicacion en el Agro portal de
ACROASEMEX, S.A, que se realizara en esta misma fecha.

SEGUNDO. Sera facultad del Comité, resolver cualquier aspecto no previsto en el presente
Manual relacionado con la integracion y funcionamiento del propio Cuerpo Colegiado.

FORMATOS:

CAAS - 01. Cédula o acuerdo del Comité para dictaminar casos de excepcion a la LP.
FORMATO - 01. Conclusiéon de asuntos dictaminados por el Comitg, con fundamento en el
articulo 41de la Ley.

FORMATO - 02. Relacion de inconformidades presentadas.

FORMATO - 03. Contratos que se encuentran con atraso en |la entrega o prestacién de bienes
0 servicios.

FORMATO - 04. Contratos de bienes o servicios con diferimiento del plazo.

FORMATO - 05. Porcentaje de atencion de requisiciones.

FORMATO - 06. Porcentaje de cumplimiento de las obligaciones de los proveedores.
FORMATO - 07. Estado que guardan las acciones para la ejecucion de garantias por rescision,
por falta de reintegro de anticipos, por efectos y vicios ocultos, asi como el estado del tramite
para hacer efectivas las garantias.

FORMATO - 08. Sintesis sobre la conclusion y resultados generales de las contrataciones
derivadas de Licitaciones publicas e invitacion a cuando menos tres personas.

FORMATO - 09. Aplicacion de penalizaciones.

FORMATO - 10. Contratos que se les agoté el monto maximo de penalizacion.

FORMATO - 11. Contratos que se hayan rescindido, concluidos anticipadamente o
suspendidos temporalmente.

FORMATO - 12. Contratos que se encuentran terminados sin que se haya finiquitado o
extinguido los derechos y obligaciones de las partes.

FORMATO - 13. Gasto ejercide del volumen anual de adquisiciones consolidado de cada
trimestre,

22
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FIRMA Y APROBACION DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE AGROASEMEX, S.A.

PRESIDENTE

= {
Li S tyszgmp(oa lteca

Unidag de Administracion y
Finanzas ’

VOCAL

Act. Javier Humbeéerto Vazquez Morales
Coordinacion de Investigacion y
Desarrollo

————

Lic. Eduardo Miguel Escobar Mondragén
Coordinacion de Seguro y
Reaseguro Patrimonial

VOCAL

Ing. Jogé ManuetFerrazas Astorga
Cdordinacion de Seguro y
Reaseguro Agropecuario

VOCAL

e ol

4,,////) Aa_.

C.P. Luz del Carmen Villalobos Marines
Direccién de Finanzas

SECRETARIA TECNICA

Mtra. Mariana Franco Ponce
Direccion de Administracion
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CAAS - 01.
21 - SOLICITUD DE DICTAMEN DE PROCEDENCIA A LA EXCEPCION DE CELEBRAR LICITACION PUBLICA POR [EL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICA, A EFECTO DE CONTRATAR
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE AGROASEMEX

REUNION: ORDINARIA No.

ALAS: HRS
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION QUE SE SOMETE A CONSIDERACION DEL COMITE: ADJUDICACION DIRECTA, PARA CONTRATAR
AREA REQUIRENTE: OIRECCION DE ADMINISTRACION, DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.
REQUISICIONES, SOLICITUDES U OFICIOS: ESCRITO DE SOLICITUD DE CONTRATACION, JUSTIFICACION Y SUFICIENCIA PRESUPUESTAL
HOJA1DE1
CANTIDAD Y DESCRIPCION PLANTEAMIENTO
DEL BIEN O SERVICIO

{SOLICITUD, JUSTIFICACION, FUNDAMENTO LEGAL Y DESCRIPCION DE SOPORTES ACUERDO
DOCUMENTALES)

CONTRATO ABIERTO st _  NO X PARTIDA PRESUPUESTAL AUTORIZADA 3330101 MONTO AUTORIZADO  §
(ARTICULO 47 LAASSP)
ABASTECIMIENTO
| SIMULTANEO st .. NG X VERIFICACION DE EXISTENCIAS: NO APLICA. LUGAR DE ENTREGA: EL QUE SENALE EN ELCONTRATOO  PEDIDO.
[PrECIOS sUIETOS A AIUSTE sl NO X CONDICIONES DE ENTREGA: LAS QUE SE PACTEN EN EL CONTRATO O PEDIDO.
Presidenta/Presidente Vocal Vocal
Secretaria Técnica/ Secretario Técnico Vocal Vocal

Av. Constituyentes 124 e Col. El Carnizal, C.P. 76030, Querétaro, Querétaro.
Tel: 80O 099 3939 waww.gob.mx/agroasemex

2C24

_Felipe Carvillo
N PUERTO

BEMEMERITO BEL FROLETARIABO,
BEVOLUCIONARIO ¥ DEFENEOR
oEL
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ASEMEX

ACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO

FORMATO - 01. Conclusién de asuntos dictaminados por el Comité, con fundamento en el articulo 41 de la Ley.

CONCLUSION DE ASUNTOS DICTAMINADOS POR EL COMITE,

ENTIDAD: AGROASEMEX,
TRIMESTRE QUE SE REPORTA:

NO. | NO. REQUISICION O | FECHA DE | PROCEDIMIENTO | FECHA Y | PROVEEDORES | CONTRATO FECHA DE | MONTO
SOLICITUD Y DESCRIPCION | RECEPCION EN | CONTRATACION | NUMERO DE LA | ADJUDICADOS NUMERO FORMALIZ. ADIUDICADO
DE LOS BIENES O | AREA SESION DEL CON LV.A,
SERVICIOS CONTRATANTE CONTRATO O | (MILES)
; PEDIDO
o1
02

RESPONSABLE DE LA INFORMACION:
SECRETARIA TECNICA / SECRETARIO TECNICO DEL COMITE.

=Constituyentes 124. Pre. Col. El Carnizal, C.P. 76030, Querétaro, Querétaro.
Tel: 800 099 3939 vwavw.gob.mx/agroasemenx.

2C24

Felipe Carvrillo
. PUERT

m1uvo,
no)
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UKU

ASL/H i

FORMATO - 02. Relacion de inconformidades presentadas.

REPORTE DE INCONFORMIDADES

ENTIDAD: AGROASEMEX.

TRIMESTRE QUE SE REPORTA:

PROCEDIMIENT
(o}

DE
CONTRATACION

INCONFORMIDAD
PRESENTADAEN LA
FASE DE:

FECHA DE
PRESENTACION
MOTIVOS

v

AREA RESPONSABLF DE
LA CONTRATACION

PROVEEDOR
INCONFORME

RESOLUCION
[BREVE DESCRIPCION)

FECHA DE
RESOLUCION

LA

ESTE REPORTE SE PRESENTA SIN MOVIMIENTOS

RESPONSABLE DE LA INFORMACION

fel: 800 099 3439

/ Av. Constituyentes 124. Pte. Col. El Carnizal, C.P. 76030, Querétaro, Querétaro,

www.gob.mx/agroasemex.

SECRETARIA TECNICA / SECRETARIO TECNICO DEL COMITE.

2CG24

Felipe Carrillo
PUERTO

B SrerseRnD DL PROLITARISDO,
mrvo: v oerwios
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ASEMI

SECRETARIA DE WACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO

. FORMATO - 03. Contratos que se encuentran con atraso en la entrega o prestacién de bienes o servicios.

| -

CONTRATOS QUE SE ENCUENTRAN CON ATRASO EN LA ENTREGA O PRESTACION DE BIENES O SERVICIOS

ENTIDAD: AGROASEMEX,

TRIMESTRE QUE SE REPORTA:

NO. CONTRATO NO.| MONTO | pRoVEEDOR SERVICIO O BIEN CONTRATADO | FECHA DE|FECHA DE|DIAS | OTORGAMIEN | APLICACI
Y FECHA DE|DEL ENTREGA |ENTREGA |DE TO DE | 6N DE
FORMALIZACIO | CONTRA PACTADA | REAL ATRAS PRORROG'A PENAS
N TO o (NO. DE DIAS) | POR

(MILES | ATRASO
DE (MILES DE
PESOS) PESOS)

ESTE REPORTE SE PRESENTA SIN MOVIMIENTOS

RESPONSABLE DE LA INFORMACION:

. Constituyentes 124, Pte. Col. Bl Caxazal, C.P, 76030, Querétaro, Querétaro.
Tel: 8O0 099 3949 wanw.gob.mix/agroasemex.

SECRETARIA TECNICA / SECRETARIO TECNICO DEL COMITE.

224

Felipe Carrillo
: EI{ERTO
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FORMATO - 04. Contratos de bienes o servicios con diferimiento del plazo.

CONTRATOS DE BIENES O SERVICIOS CON DIFERIMIENTO DE PLAZO.

ENTIDAD: AGROASEMEX.

TRIMESTRE QUE SE REPORTA:

MONTO DEL

APLICACIO

CONTRATO NO. | CONTRATO N DE

No. Y FECHA DE|INCLUYENDO SERVICIO o BIEN 2:;:20 ADE :ﬁ?r:‘écg'i DIAS DE ;';,f:gbo PENAS POR
| FORMALIZACIO |LVA. PROVEEDOR CONTRATADO S e ATRAsO | AFERIP0. | ATRASO

N (MILES DE (NO. ) [(MLES DE
PESOS) PESOS)

RESPONSABLE DE LA INFORMACION:
SECRETARIA TECNICA / SECRETARIO TECNICO DEL COMITE.

Se

Av. Constituyentes 124. 'te. Col. El Carnizal, C.P. 76030, Querétaro, Querétaro
Tel: BOO 0499 3939 waww.gob.mxfagroasemex ZG‘" 24

- Felipe Carrillo
N\ PUERTO

BEREMERITO DEL FROLETARMADO
EVOLUCIONARIO ¥ DEFENIOE
e aavan




SECRETARIA DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO |

==
ASEMEX

1 " @
" ey O

. FORMATO - 05. Porcentaje de atencién de requisiciones.

] -y

PORCENTAJE DE ATENCION DE REQUISICIONES

ENTIDAD: AGROASEMEX. =

TRIMESTRE QUE SE REPORTA:

TOTAL DE REQUISICIONES RECIBIDAS TOTAL DE REQUISICIONES ATENDIDAS PORCENTAJE DE ATENCION

RESPONSABLE DE LA INFORMACION:
SECRETARIA TECNICA / SECRETARIO TECNICO DEL COMITE.

224

>/ Felipe Carrillo
A% PUERTO

BENAMEMITO DEL SROLETARIADO,
REVOLUCIONASIO ¥ BEFENIOS

FLanstituyentes 124. Pte. Col. El Carrizal, C.P. 76030, Querétaro, Querétaro.
el 800 099 3939 www.gob.mx/agroasemex.
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==
Af’tfi“

FORMATO - 06. Porcentaje de cumplimiento de las obligaciones de los proveedores.

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE LOS PROVEEDORES

ENTIDAD: AGROASEMEX,

TRIMESTRE QUE SE REPORTA:

TOTAL DE CONTRATOS CUYAS PRESTACIONES DEBEN
CUMPLIRSE POR LOS PROVEEDORES

TOTAL DE CONTRATOS CUYAS OBLICGACIONES FUERON CUMPLIDAS
POR LOS PROVEEDORES

PORCENTAJE
CUMPLIMIENTO

DE

RESPONSABLE DE LA INFORMACION:

SECRETARIA TECNICA / SECRETARIO TECNICO DEL COMITE,

Lh s

Av. Constituyentes 124. Pte. Col. El Carnzal, C.P. 76030, Querétaro, Querétaro

Tel: 800 099 3959 \.-Jw'.v,c;nbn1x/m;mum-mux

2G24

Felipe Carrillo

PUERTO

----- #8110 BEL PR oo,
BEYOLUCHONA B IO as
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FORMATO - 07. Estado que guardan las acciones para la ejecucidén de garantias por rescision, por falta de reintegro de
anticipos, por efectas.y vicios ocultos, asi como el estado del tramite para hacer efectivas las garantias

ESTADO QUE GUARDAN LOS PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE APLICACION DE GARANTIAS

!

ENTIDAD: AGROASEMEX,

TRIMESTRE QUE SE REPORTA:

PROVEEDOR CONTRATO NUMERO TIPO DE GARANTIA ESTADO QUE GUARDA OBSERVACIONES

ESTE REPORTE SE PRESENTA SIN MOVIMIENTOS

RESPONSABLE DE LA INFORMACION: SECRETARIA TECNICA / SECRETARIO TECNICO DEL COMITE.

g

Av. Constituyentes 124, Pte, Col. El Carrizal, C.P. 76030, Querétaro, Querétaro.
Tel: BOO 0499 3939 www.gob.mx/agroasemex.

2C24

: ’ Felipe Carrillo
W PUERTO

RMENITD DEL PROLITARIADD,
VOLUTIONABIO ¥ DEVENIOS
oLL mavas
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FORMATO - 08. Sintesis sobre la conclusion y resultados generales de las contrataciones derivadas de Licitaciones publicas e
invitacion a cuando menos tres personas.

LICITACIONES PUBLICAS E INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS -
ENTIDAD: AGROASEMEX,

TRIMESTRE QUE SE REPORTA:

NO. MONTO
§ONVOCATORI LICITACION gROCEDlMlENT BIEN O SERVICIO A CONTRATAR PROVEEDOR ADJUDICADO ADJUDICADO
O INVITACION CON LV.A,
Primera
Primera
Primera
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: SECRETARIA TECNICA / SECRETARIO TECNICO DEL COMITE.

/ Av. Constituyentes 124, Pre. Col. El Carnizal, C.P. 76030, Querétaro, Querétaro.

Tel: BOO 099 3949 waww.gob mxfagroasemex

2C24

: ’/ Felipe Carvillo
AN PUERTO

BEMEMARITO DEL FROLETARIADE,
mevoLUE renion

OEL MavAR
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SECRETARIA DE HACIENDA ¥ CREDITO DUBLICO |

FORMATO - 09. Aplicacion de penalizaciones.

APLICACION DE PENALIZACIONES

ENTIDAD: AGROASEMEX,

TRIMESTRE QUE SE REPORTA:

PROVEEDOR - CONTRATO NUMERO TIPO DE GARANTIA MONTO DE PENALIZACION OBSERVACIONES

ESTE REPORTE SE PRESENTA SIN MOVIMIENTOS

RESPONSABLE DE LA INFORMACION:
SECRETARIA TECNICA / SECRETARIO TECNICO DEL COMITE.

Av. Constituyentes 124, Me. Col. El ¢ “arrizal, C.P. 76030, Querétaro, Querétaro.
Tel: 800 099 3439 www.gob.mxfagroasermex. £

224

Felipe Carrillo
PUERTO

SahtutarimBAL ResLATARIASS;
AVOLULIONARIO ¥ DAY
L MAYAR
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FORMATO -10. Contratos gue se les agotd el monto maximo de penalizacion.

CONTRATO QUE SE LES AGOTO EL MONTO MAXIMO DE PENALIZACION

ENTIDAD: AGROASEMEX,

TRIMESTRE QUE SE REPORTA:

PENALIZACION

PROVEEDOR CONTRATO NUMERO TIPO DE GARANTIA MONTO MAXIMO DE | OBSERVACIONES

ESTE REPORTE SE PRESENTA SIN MOVIMIENTOS

RESPONSABLE DE LA INFORMACION: .
SECRETARIA TECNICA / SECRETARIO TECNICO DEL COMITE.

Av. ConStituyentes 124, Pte. Col. El Carnizil, C.P. 76030, Querétaro, Querétaro
lel: 8O0 099 39319 \Vn‘.r\.‘\l.(](JU.IH)-’/«I(]IIJcl'.l.‘ll'l(f.‘(.

2C24

" Felipe Carrillo
AN PUERTO

BERLHERITO BAL FAOL oo,
BEVGLUCIONARIO ¥ DEFENIOR
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SECRETARIA DE HACIENDA ¥ CREDITO PURLICD |

FORMATO - 11. Contratos que se hayan rescindido, concluidos anticipadamente o suspendidos temporalmente.

.

CONTRATOS QUE SE HAYAN RESCINDIDO, CONCLUIDOS ANTICIPADAMENTE O SUSPENDIDOS TEMPORALMENTE

ENTIDAD: AGROASEMEX.

TRIMESTRE QUE S5E REPORTA:

PROVEEDOR CONTRATO NUMERO VIGENCIA FECHA DE RESCISION | OBSERVACIONES
CONCLUSION O SUSPENSION

ESTE REPORTE SE PRESENTA SIR MOVIMIENTOS

RESPONSABLE DE LA INFORMACI(.')N: SECRETARIA TECNICA / SECRETARIO TECNICO DEL COMITE,

| /(7?%9 v o

Av. Constituyentes 124, Pte. Col. El Carrizal, C.P. 76030, Querétaro, Querétaro,
Tel: BOO 099 34939 wwhwgob.mxfagroasemex.

2G24

: Felipe Carrillo
i PUERTO

SEREMARITO BAL FROLATANIAGS,
CHOMARIO ¥ DEFANADSE
oL Mavan
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FORMATO - 12. Contratos que se encuentran terminados sin que se haya finiquitado o extinguido los derechos y
obligaciones de las partes.

CONTRATOS QUE SE ENCUENTRAN TERMINADOS SIN QUE SE HAYA FINIQUITADO O EXTINGUIDO LOS DERECHOS Y OBLICACIONES DE LAS PARTES
ENTIDAD: AGR EMEX

TRIMESTRE QUE SE REPORTA:

PROVEEDOR CONTRATO NUMERO VIGENCIA FECHA DE TERMINACION | OBSERVACIONES
ANTICIPADA

ESTE REPORTE SE PRESENTA SIN MOVIMIENTOS

RESPONSABLE DE LA INFORMACION:
SECRETARIA TECNICA / SECRETARIO TECNICO DEL COMITE.

Av. Constituyentes 124, Pte. Col. El Carnzal, C.P. 76030, Querétaro, Querétaro
/ lel: BOO 099 3439 wawwgob.mxfagroasemex
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TARIA DE HACIENDA ¥

FORMATO 13-. Gasto ejercido del volumen anual de adquisiciones consolidado de cada trimestre

| PRESUPUESTO EJERCIDO (PERIODO TRIMESTRAL) - (ANO)

COMITE DE ADQUISICIONES

(N° DE SESION DE COMITE) (ANO)

VOLUMEN ANUAL DE ADQUISICIONES
CONSOLIDADO

(PERIODO TRIMESTRAL) - (ANO)

PRESUPUESTO PARTIDAS NO TOTAL ADJ. DCTAS. E ADJUDICACIONES _LICITACIONES TOTAL
INVITACION A CUANDO| PUBLICAS ART. 26,
CAPITULO | ANUAL AUTORIZADO INCLUIDAS VOLUMEN M S POEONAR DIRECTAS 26 BIS, 27 Y 28 DE EJERCIDO
(AND) ANUAL ADQ. ARTICULO 42 ARTICULO 41 LA LAASSP (PERIODO) (ARO)

2000

3000

5000
TOTALES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
PORCENTAJES VOLUMEN ANUAL VS. GASTO EJERCIDO

% % % %
EN LOS PROCESOS DE ADQUISICIONES

PRESUPUESTO: CIFRAS PROPORCIONADAS POR LA DIRECCION DE FINANZAS.
GASTO EJERCIDO: CIFRAS PROPORCIONADAS POR LA DIRECCION DE FINANZAS.

NOTA:

PROCEDIMIENTO DEL GASTO: PORCENTAJE DETERMINADO POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION.

RESPONSABLE DE LA INFORMACION:

ctituyentes 124, Pre. Col. El Carrizal, C.P, 76030, Querétaro,
O0/Y9 39459 wavw.gobmxfagroasemens.

SECRETARIC TECNICO

uerétaro,

........

2624
Felipe Carvrillo
PUERTO
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GRUPO REVISOR DEL MARCO NORMATIVO
OPINION FAVORABLE

Que, en la IX Reunidn para Aprobacion de este Grupo Revisor, celebrada el 13 de marzo de 2024
se presentd a validacion el documento normativo POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN
MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DE
AGROASEMEX, S.A.; y MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE AGROASEMEX, S.A., mismo que fue
remitido por correo electrénico el 12 de marzo de 2024 a las 15:23 hrs, a los integrantes, asesores e
invitados, respecto del cual se adopté el siguiente:

ACUERDO

No. 9.2/GRMN/2024 Con fundamento en lo dispuesto por el Numeral 5. De las Funciones
Generales en los Lineamientos, Integracion y Funcionamiento del Grupo Revisor del Marco
Normativo, se emite la OPINION FAVORABLE respecto a las POLITICAS, BASES Y
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS DE AGROASEMEX, S.A.; y MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE AGROASEMEX, S.A.,
presentado por la Direccion de Administracién, para que continue el proceso de autorizacion que
corresponda, presentando los comentarios emitidos por este Grupo Revisor ante el cuerpo
colegiado correspondiente.

INTEGRANTES.

Jesus Banuelos Zempoalteca
Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas

Carlos Ernesto Pifna Briones
GCerencia de Contratacion de Servicios con Terceros
Y Normatividad

-

Jennifer Montiel Olvera
Direccion de Planeacion y Desarrollo Institucional

Victor Antonio Gordillo Mejia
Direccion de Administracion Integral de Riesgos

FAER1Y
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Marco Antonio Martinez Estrada .
Gerencia de Riesgo Operativo y Gestion de Procesos

Bernabeé Garcia Pena
Direccidon de Control Interno

ASESORES.

Patricio Aragon Chavez
Direccion Juridica Operativa

Cristina de los Angeles Moreno Guerrero
Direccioén Juridica Corporativa

AREA EMISORA

Jorge Alfonso Ramos Vega
Gerencia de Administracion Interna

Mariana Franco Ponce
Direccién de Administracion

INVITADOS

Melissa Paola Gomez Belmont
Gerencia Juridica Corporativa B

José Luis Espinosa Espinosa
Direccidn de Suscripcion Patrimonial

Jaime Gonzélez Olalde
Oficina de Representacion en AGROASEMEX, S.A.

Berenice Jiménez Mares :
Direccion de Auditoria Interna < /47
= 26247

</ Felipe Carrillo

: \;\pU_ERTo
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