10 DIARIO OFICIAL Martes 8 de octubre de 2024

AVISO mediante el cual se informa de la publicacién del Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Bienes Muebles de AGROASEMEX, S.A.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- HACIENDA.- Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.- AGROASEMEX, S.A.

Aviso mediante el cual se informa de la publicacion del Manual de Integracién y Funcionamiento del
Comité de Bienes Muebles de AGROASEMEX, S.A.

Con fundamento al articulo segundo del "ACUERDO por el que se instruye a las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de
emitir regulacion en las materias que se indican", publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de
agosto de 2010, y su ultima reforma del 21 de agosto de 2012, y conforme a los articulos 140 y 141 fraccion |
de la Ley General de Bienes Nacionales, el Comité de Bienes Muebles de AGROASEMEX, S.A., dictamind
favorable el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de AGROASEMEX, S.A.,
en la Primera Sesion Extraordinaria celebrada el 01 de agosto de 2024.

En virtud de lo anterior, se pone a disposicion las direcciones electrénicas para consulta del manual en las
siguientes:

https://www.gob.mx/agroasemex/documentos/bases-generales-para-el-registro-afectacion-disposicion-
final-y-baja-de-bienes-muebles-2024?idiom=es y www.dof.gob.mx/2024/SHCP/MANUAL_BM_2024 .pdf

Atentamente

Santiago de Querétaro, Qro., a 08 de octubre de 2024.- Directora de Administracion, Mtra. Mariana
Franco Ponce.- Rubrica.
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Introduccion

Con fundamento a lo establecido en el articulo 139 de la Ley General de Bienes
Nacionales, establece que con excepcion de lo previsto en los articulos 134 y 135, las
disposiciones sobre bienes muebles referidas en el Titulo Quinto de la misma Ley, regiran
para los actos de disposicion final y baja de bienes muebles que realicen las entidades,
siempre que estén a su servicio o formen parte de sus activos fijos, correspondiendo a su
respectivo Organo de Gobierno dictar las bases generales conducentes a la debida
observancia de lo dispuesto por dicho Titulo, debiendo guardar la debida congruencia
con las normas que dicte la Secretaria de la Funcion Publica a que se refiere el articulo
129 de la referida Ley.
Las facultades a que se refieren los articulos 130 y 131 de esta Ley, corresponderan, en lo
aplicable, al érgano de gobierno de la entidad, el que podra delegarlas en el titular de la
propia entidad.

En ese contexto el Comité de Bienes Muebles, es un érgano colegiado cuya finalidad esta
orientada a vigilar que los procedimientos de disposicién final de bienes muebles que
tiene a su servicio AGROASEMEX, S.A. se realicen bajo criterios de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad, transparencia y honradez, fomentando la racionalizacién de los
recursos economicos y materiales.

Por lo anterior, en el presente Manual se establecen entre otros aspectos, la integracion,
funciones y responsabilidades de los miembros del Comité de Bienes Muebles, asi como
la forma en que deberan desarrollarse las sesiones, de conformidad con lo senalado
creado para cumplir con las disposiciones a que se refieren los articulos 140 y 141 de la Ley,
para la autorizacion, control y seguimiento de las operaciones respectivas, segun

corresponda.

Este Manual se somete a consideracion del Comité de Bienes Muebles de AGROASEMEX,
S.A., con la finalidad de aprobar su procedencia el 31 de julio de 2024, en su Tercera Sesién
Ordinaria, mismo que debera ser revisado y actualizado cuando resulte necesario o pgf:
los cambios que se generen en la normatividad que le sea aplicable.

Glosario de té

rminos, y abreviaturas

Para los efectos del presente Manual resultaran aplicables las definiciones contenidas en
la Ley General de Bienes Nacionales, Ley Federal para la Administracion y Enajenacion
de Bienes del Sector Publico, Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Recursos Materiales y Servicios Generales, Normas Generales para el Registro, Afectacion,
Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal
Centralizada y Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de
Bienes Muebles de ACROASEMEX, S.A.

N

Término

Significado

Afectacién

determinados

La asignacion de los bienes muebles a un area, persona y/o servi

cios,|
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Término

Significado

AGROASEMEX

AGROASEMEX, S.A.

Area Usuaria o

Solicitante

Las que de acuerdo con sus necesidades requieran la adquisicién,
contratacion de bienes, arrendamientos y/o prestacién de servicios para el
cumplimiento de sus funciones;

Avallo:

Resultado del proceso de estimar en dinero el valor de los bienes por parte
de los valuadores; ‘

Baja de bienes: Cancelacion de los registros de los bienes en los inventarios de
AGROASEMEX;

Bases: Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion final y Baja de
Bienes Muebles de AGROASEMEX;

Bienes: Bienes Inmuebles, muebles, instrumentales y de consumo, que figuren en
los inventarios de ACGROASEMEX;

Bienes de | Son aquellos que por su utilizacién en el desarrollo de las actividades que

Consumo realizan las diversas dreas, tienen un uso 6 desgaste parcial o total y son
controlados a través de un registro global en sus inventarios, dada su
naturaleza y finalidad en el servicio;

Bienes Seran aquellos bienes que no son propiedad de AGROASEMEX, pero que

Informaticos en son administrados por la Direccién de Tecnologia de Informacién y

Arrendamiento Comunicaciones para la ejecucion de diversas actividades en las distintas
areas de la Empresa;

Bienes Aqguellos gque son considerados como implementos o medios para el

Instrumentales

desarrollo de las actividades de AGROASEMEX, siendo susceptibles de la
asignacion de un numero de inventario y resguardo de manera individual,
dada su naturaleza y finalidad en el servicio;

Bienes Inmuebles

Son aquellos bienes considerados bienes raices, por tener de comun la
circunstancia de estar intimamente ligados al suelo, unidos de modo
inseparable, fisica o juridicamente al terreno, se ubican también dentro de
esta definicién los bienes muebles que, en términos del articulo 751 del
Cdédigo Civil Federal, por su naturaleza se hayan considerado como
inmuebles y que recobren su calidad de muebles por las razones que en el
mismo precepto se establecen;

Bienes Muebles

Son todos los demas no considerados por la Ley como Inmuebles;

Bienes no utiles

Aquellos que por su estado fisico o cualidades técnicas no resulten
funcionales, o bien que ya no se requieran para el servicio al cual en su
principio se destinaron o bien, que por sus caracteristicas resulten
obsoletos y ya no sea conveniente seguirlos utilizando

Carpeta

Es el conjunto de documentos que constituyen el soporte probatorio y )

fisico de los asuntos que se someten a la consideracion del Comité, lacual

Av, Comstituyentes 124, Me, Col. El Carnizal, CP, 76030, Querétaro, Querétaro
Tl BOO (2F) 5954

wavw.gob mxfagroasemex

oaaEE e
Bas mavan

-/ Felipe Carrillo , _
PUERTO




HACIENDA  4gRGo~

Tipo de Documento:

Manual

Nombre: Fecha: (mm/aaaa):
Manual de Integracién y Funcionamiento 07/2024
Area (s) Responsable (s): Revisién No:
Titular de la Unidad de Administracion y Finanza Rev-No-01-2024

Término

Significado

debera ser enviada a los integrantes del Comité previo a las Sesiones por
medios electrénicos.

Convocatoria

Se refiere al documento que contiene los requisitos para la participacion
en los procesos de Licitacion publica o invitacion a cundo menos Tres
Personas.

Comité Comité de Bienes Muebles de AGROASEMEX, S.A.
Consejo Consejo de Administracion de AGROASEMEX
Desechos Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y scbras de los bienes

Dictamen de no
utilidad

Documento elaborado por el Responsable de los Recursos Materiales, en
donde se describe el bien y las razones que motivan la no utilidad del
mismo

Destino final

Determinacion de enajenar, donar, permutar, transferir, destruir o dar en
pago los bienes no utiles;

Enajenacién

La transmision de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta,
donacion, permuta y dacién en pago

Lista

Lista de valores minimos para desechos de bienes muebles que generen
las dependencias y entidades de la APF y que publica mensualmente el
INDAABIN de la SHCP, en el DOF.

Normas Generales

Las Normas Generales para el registro, afectacion, disposicién final y baja
de bienes muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada

Manual Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Miembros del | Presidencia, Secretaria Técnica, Vocales, Asesores e Invitados por parte de

comité AGROASEMEX

Precio minimo

Precio general o especifico que fije la Secretaria de la Funcion Puablica

Procedimientos

Los de licitacion publica, subasta, invitacion a cuando menos tres personas

J—

de venta y adjudicacion directa
Programa Programa Anual de Disposicién Final de Bienes Muebles ’
Responsable de | Servidor publico facultado de acuerdo con el Manual General de &
los Recursos | Organizacion para administrar los bienes muebles y bienes de consumo,
Materiales asi como para proponer en su caso, el destino final correspondiente.
Secretaria Secretaria de la Funcién Publica
Sistema El instrumento informatico para el control y registro de los movimientos de
todos los bienes, servicios
Valor de venta El valor especifico, asignado por el responsable de los recursos materiales,
para instrumentar la venta de bienes, con base al valor minimo
Valor Minimo El valor general o especifico que se establezca a través de una metodologia,
o el obtenido a través de un avalto
Valuador Instituciones de crédito, INDAABIN, corredores publicos o cualquier otra
persona acreditada para ello
Vehiculos Automdviles de pasajeros y carga
Av. Constituyentes 124, Pre. Col. El Carraral, CP. 76030, Querétaro, Querdtarn
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Abreviaturas SRLIEED

APF Administracion Publica Federal

CABM El Catélogo de Bienes Muebles

CcBM Comité de Bienes Muebles de AGROASEMEX, S.A.

CUCOPS Catalogo Unico de Contrataciones Publicas, que expide la Secretaria de la
Funcién Publica, y que se utiliza para identificar y clasificar los bienes por
grupo genérico y especie.

DA Direccién de Administracion

DF Direccion de Finanzas

UAF Unidad de Administracién y Finanzas

CSRA Coordinacién de Seguro y Reaseguro Agropecuario.

CiD Coordinacién de Investigacion y Desarrollo

CSRP Coordinacion de Seguro y Reaseguro Patrimonial

DTIC Direccion de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones

GAl Gerencia de Administracion Interna

INDAABIN Instituto de Administracion y Avaltos de Bienes Nacionales

LGBN Ley General de Bienes Nacionales

LFTAIP Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

LGTAIP Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

MIF Manual de Integracién y Funcionamiento

OR Oficina de Representacion de SFP en AGROASEMEX.

SAB Subgerencia de Administracion de Bienes

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

-SSG Subgerencia de Servicios Generales

SFP Secretaria de la Funcion Publica

Ul Unidad Juridica

I. OBJETIVO

Establecer la integracion y funcionamiento del CBM de ACROASEMEX, asi como la forma
en que deben llevarse a cabo las sesiones, a efecto de que se constituyan en érganos
deliberativos para revisar, analizar, y en su caso autorizar, aprobar o dictaminar los
programas encaminados a la desincorporacion de los bienes improductivos, para dar
cumplimiento a las metas, objetivos y disposiciones establecidas, reforzando las acciones
y medidas tendientes a la afectacion, destino final y baja de los activos que, por su uso,
aprovechamiento o estado de conservacidn, ya no sean adecuados para el servicio al que
fueron destinados, evitando con estas acciones, contar con bienes fuera de servicio y
almacenes ocupados.
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Leyes

1._ Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2.- Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

3.- Ley General de Bienes Nacionales.

4.- Ley General de Responsabilidades Administrativas.

5.- Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

6.- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

7.- Ley Federal de Austeridad Republicana.

8.- Ley Federal para la Administracién y Enajenacion de Bienes del Sector

Publico.

9.- Ley de Ingresos de la Federacién. %

10.- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. ;
Cédigos ){

1. Codigo Civil Federal. L~—

2. Cadigo Federal de Procedimientos Civiles.
Reglamentos
1. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

2. Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

3. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

publico. M

Otras Disposiciones Normativas /-//:

1. Bases Generales para el Registro, Afectacién, Disposicién Final y Baja de Bienes
Muebles de AGROASEMEX, S.A.

2. Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes
Muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada.

3. Lista de Valores Minimos para desechos de bienes muebles que generan las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.

4. Lineamientos de eficiencia energética de la Administracion Publica Federal.

5. Disposiciones y Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la
Administracion Publica Federal.

/
&

\
™ 2624

-/ Felipe Carrillo
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6. Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales

7. Manual de Organizacion de AGROASEMEX.

8. Acuerdo por el que se establece la disposiciéon en materia de Recursos Materiales
y Servicios Generales. Disposicion 232.

Il. DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DE AGROASEMEX (CBM)

1. Integracién

De conformidad con en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 140 y 141 de la Ley General de Bienes Nacionales, asi como la Clausula
Cuadragésima Sexta de las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion
Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada estara
integrado de la siguiente manera:

1.1 Con derecho a voz y voto

Cargo en el Comité Cargo en AGROASEMEX
Presidencia La Persona Servidora Publica que ocupa el cargo
del Titular de la Unidad de Administracién y
Finanzas.
Vocales
Cargo en el Comité Cargo en AGROASEMEX
Vocal Titular La Persona Servidora Publica que ocupa el cargo de la
Coordinacion de Seguro y Reaseguro Agropecuario.
Vocal Titular La Persona Servidora Publica que ocupa el cargo de la
Coordinacion de Investigacion y Desarrollo "3
Vocal Titular La Persona Servidora Publica que ocupa el cargo de la ’
Coordinacion de Seguro y Reaseguro Patrimonial
Vocal Titular La Persona Servidora Publica que ocupa el cargo de la
Direccion de Finanzas.

1.2 Con derecho a voz sin voto

Cargo en el Comité Cargo en AGROASEMEX
Secretaria Técnica del | La Perscna Servidora Publica que ocupa el cargo de la
Comité Direccion de Administracion.

A, Constinuyentes 124, Pre, Col, El Carnzal, CP, 76030, Querétaro, Querétaro
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Asesores
Cargo en el Comité Cargo en AGROASEMEX o en la SFP
Unidad Juridica Titular de la Unidad Juridica
OR Titular de la Oficina de Representacion de SFP en
AGROASEMEX.
Invitados

Cualquier persona servidora publica de ACROASEMEX de cualquier area, sin distincién
de nivel, cuya intervencion se considere necesaria en la atencion de los asuntos que sean
sometidos a consideracién del Organo Colegiado.

La Presidencia, Secretaria Técnica Vocales y Asesores designardn por escrito a sus
respectivos suplentes, La designacion de los suplentes terminara con la revocacion de la

misma o con la emisién de un nuevo nombramiento que emita por escrito el titular.
El integrante titular del CBM podra designar por oficio a un suplente, con la finalidad de
que participe en una sesién en especifico, sin que revoque el nombramiento anterior.

En las sesiones del CBM en que asista el integrante titular y su respectivo suplente, este Y

ultimo participara en calidad de invitado y tendra derecho a voz para intervenir en el

desarrollo de la sesion.

Los invitados solo permaneceran en la sesion durante la presentacion y discusion del
tema para el cual fueron invitados, por lo que la Secretaria Técnica debera indicar el

momento en que deban retirarse de la sesion.
Todos los integrantes del CBM y los invitados deberan guardar la debida reserva y /’ .

confidencialidad, en caso de que durante su participacién tengan conocimiento o acceso
a informacion que se ubique en los supuestos de clasificacion establecidos en la LGTAIP
y la LFTAIP.

2. Funciones del CBEM

Conforme a lo dispuesto por el articulo 141 de la LGBN, el CBM tendra las siguientes
funciones:

a) Elaborar, autorizar el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Bienes Muebles, sus modificaciones y respectivas actualizaciones.

b) Aprobar en la dltima sesion ordinaria de cada ano el calendario de sesiones
ordinarias del siguiente ejercicio fiscal y hacerlo del conocimiento de los
miembros del CBM.

c) Llevar a cabo el seguimiento del Programa Anual de Disposicion Final de Bienes |

Muebles.
o 2024

< Felipe Cm'ri}iQ/
. PUERTO

BLREARTE BEs PRSI TA RS
[

Av. Constituyentes 124, Mte. Col. Bl Camnizal, C.P, 76030, Querétaro, Querétaro
Terl: HOO (K 3939 wavw gob mxfagroasemex 8




Tipo de Documento:
Manual
Nombre: Fecha: (mm/aaaa):
HACIENDA 77775 == | Manual de Integracién y Funcionamiento 07/2024
AUKU ssc Area (s) Responsable (s); Revisién No:
Titular de la Unidad de Administracién y Finanza Rev-No-01-2024

d) Analizar los casos de excepcion al procedimiento de licitacion publica previstos en
el tercer parrafo del articulo 132 de la LGBN y proponerlos para su autorizacion a
la Secretaria de la Funcién Publica.

e) Autorizar la constitucion de Subcomités, determinando su integracién y funciones
especificas, asi como la forma y términos en que deberan informar al Comité sobre
su actuacion.

f) Autorizarlos actos para la desincorporacion patrimonial de desechos, con vigencia
mayor a un ano.

g) Autorizar la donacidn de bienes cuyo valor no exceda del equivalente a quinientos
dias de salario minimo general vigente.

h) Analizar la conveniencia de celebrar operaciones de donacidn, permuta, dacion
de pago, transferencia o comodato de bienes muebles, cuando le sea solicitado
por la UAF.

i) Nombrar a las personas servidoras publicas de AGROASEMEX, encargados de
presidir los actos de apertura de ofertas y de fallo.

J)  Analizar los informes de conclusién o tramite de los asuntos sometidos al CBM, asi
como de todas las enajenaciones afectadas en el periodo, a fin de, en su caso,
disponer las medidas de mejora o correctivas necesarias.

k) Aprobar el informe anual respeto de los resultados obtenidos de su actuacion, en
la primera sesion del ejercicio inmediato posterior, asi como someterlo a la
consideracién del Titular de la Dependencia.

I) En ningun caso el CMB podra emitir autorizaciones o aprobacicnes, cuando no
cumpla con los requisitos o no se cuente con los documentos esenciales exigidos
por las disposiciones aplicables; en consecuencia, los asuntos se rechazaran y no
produciran efecto alguno los acuerdos condicionados en cualquier sentido, sin
que ello impida que puedan ser presentados en alguna sesiéon posterior.

m) De conformidad con la Cuadragésima Octava de las Normas Generales los
documentos esenciales a que se refiere el articulo 141 de la LGBN, son los
siguientes:

» Dictamen de no utilidad para los casos de enajenacién (venta, donacidn,
permuta o dacién en pago) transferencia.

e Solicitud de conformidad para donacién, permuta, dacién en pago
transferencia o comodato de bienes, suscrita por él o los interesados.

e Constancias que acrediten debidamente la contribucién del comodato
con los programas del Gobierno Federal, asi como la estrategia de control
y seguimiento correspondiente.

Av, Constituyentes 124, Pre. Col. El Carnzal, C.1. 76030, Querétaro, Querétaro
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e Constancias que acrediten la procedencia e idoneidad de los solicitantes
para ser beneficiarios en los términos de los diversos supuestos previstos
enlalLey,y

e Relacion de los bienes objeto de la operacion y sus valores (de adquisicion;
de inventario; valor minimo o de avallo, segun resulte aplicable).

n) Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables.
3. Funciones y responsabilidades de los miembros

3.1 Presidencia

a) Aprobar y expedir la convocatoria y orden del dia para las sesiones ordinarias y
extraordinarias.

b) Presidir las sesiones.

c) Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del CBM.

d) Buscar el consenso en los asuntos planteados en el pleno.

e) La responsabilidad quedara limitada al voto que emita respecto del asunto
sometido a su consideracion, con base en la documentacion que sea presentada,
debiendo emitir expresamente el sentido de su voto en todos los casos, salvo
cuando existe conflicto de intereses, en cuyo caso debera excusarse y expresar el
impedimento correspondiente.

f) Encaso de empate, emitir su voto de calidad.

g) Designar a la persona Servidora Publica que ocupara la Secretaria Técnica del
CBM.

h) Firmar los formatos de los casos dictaminados, asi como las actas
correspondientes a la sesion que hubiere presidido.

2.2 Secretaria Técnica

a) Elaborar y enviar las Convocatorias, Ordenes del Dia y los listados de los asuntos
que se trataran, incluyendo en las carpetas correspondientes los soportes
documentales necesarios y remitirlos a cada integrante del CBM.

b) La informacion sera remitida a los miembros del Comité en forma electronica,
cuando menos con dos dias habiles de anticipacion a la celebracién de las
sesiones ordinarias y un dia habil con respecto de las sesiones extraordinarias.
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c) Presentar los acuerdos del CBM.
d) Presentar el calendario anual de sesiones ordinarias a consideracion del CBM.

e) Presentar para seguimiento el Programa Anual de Destino Final de los bienes
muebles.

f) Presentar para revision las modificaciones y actualizaciones del MIF CBM.
g) Elaborar el Acta de cada una de las sesiones y recabar las firmas correspondientes.

h) Realizar el voto de los asistentes a las reuniones del CBM para verificar que exista
el quérum para sesionar.

i) Vigilar que el archivo de documentos generados en el CBM esté completo y se
mantenga actualizado.

j) Verificar, previamente a la presentacion de los casos al CBM, que se cumplan los
requisitos establecidos en la normatividad vigente.

k) Registrar los acuerdos y compromisos que asuma el CBM.

I) Realizar el seguimiento de los acuerdos y las metas que hubiese propuesto
cumplir el CBM, asi como informar sobre los avances o retrasos al respecto.

m) Coadyuvar en la elaboracién de los Informes.

3.3 Vocales

a) Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos a tratar y emitir los
comentarios que estimen pertinentes, a efecto de emitir el voto correspondiente.

b) Enviar en su caso, a la Secretaria Técnica, antes de la Sesién , la documentacion
soporte de los asuntos que se deban someter a la consideracion del CBM.

c) Pronunciar los comentarios que estimen pertinentes.

d) Firmar los formatos de los casos dictaminados, asi como las actas
correspondientes a la sesion en que hubiere asistido.

e) Laresponsabilidad de los Vocales quedara limitada al voto que emita respecto del
asunto sometido a su consideracién, con base en la documentacion que sea
presentada, debiendo emitir expresamente el sentido de su voto en todos los
casos, salvo cuando existe conflicto de intereses, en cuyo caso debera excusarse y
expresar el impedimento correspondiente.
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f) Las demas que le encomiende el pleno del CBM.
3.4 Asesores

a) Participar o designar un representante en las Sesiones que en su caso convogue
la Secretaria Técnica para la revision de los casos.

b) Confirmar su asistencia a la sesion del CBM con la aceptacion de la convocatoria
enviada por |la Secretaria Técnica ysuscribir la lista de asistencia el dia de la sesion.

c) Proporcionar asesoria fundada y motivada en torno a los asuntos que se traten en
el CBM, conforme a la informacion disponible en la carpeta electronica respectiva
y la existente en el marco normativo que sea aplicable a cada asunto.

d) Aportar informacion y emitir los comentarios que considere necesarios para el
desahogo de los asuntos que se presenten en las sesiones del CBM.

e) Realizar las demas funciones y actividades que se acuerden en el CBM vinculadas
con su calidad de asesores.

3.5 De los Invitados
a) Confirmar su asistencia con la aceptacion de la convocatoria enviada por la

Secretaria Técnica del CBM via correo electrénico y suscribir la lista de asistencia
el dia de la sesion.

b) Aportar informaciéon y emitir los comentarios que considere necesarios para el
desahogo de los asuntos correspondientes a su area y que se presenten en las
sesiones del CBM.

c) Podran aclarar aspectos administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, para lo cual tendran derecho a voz, pero no voto.

d) Realizar las demas funciones y actividades que se acuerden en el CBM vinculadas
con su calidad de invitados.

I1l. DE LAS SESIONES DEL CBM
a) El CBM establecera su calendario anual de sesiones ordinarias.

b) Ordinarias. Aquéllas que estén programadas en el calendario de sesiones, las
cuales se podran cancelar por escrito o por correo electrénico.

c) Extraordinarias. Las sesiones del CBM para tratar asuntos de caracter urgente
debidamente justificados, previa solicitud formulada por el titular de un area
usuaria o solicitante.
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d) Las decisiones y acuerdos del CBM se tomaran de manera colegiada por mayoria
de votos de los miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesion
correspondiente y, en caso de empate, el presidente tendra voto de calidad.

e) Las sesiones solo podran llevarse a cabo cuando esté presente el presidente o su
suplente, y cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los miembros con
derecho a voz y voto.

f) La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregara en forma impresa o, de preferencia,
por medios electronicos a los participantes del CBM cuando menos con dos dias
habiles de anticipacion a la celebracion de las sesiones ordinarias y con un dia
habil de anticipacion para las extraordinarias. La sesion sélo podra llevarse a cabo
cuando se cumplan los plazos indicados.

—

Los asuntos que se sometan a consideracion del CBM deberan presentarse por la
Secretaria Técnica, quien sera responsable de que la informacién contenida en el
mismo corresponda a la proporcionada por las dreas respectivas.

g

h) Cuando de la solicitud o documentacién soporte presentada por el area
requirente, del asunto presentado, no se desprendan, a juicio del CBM, elementos
suficientes, para dictaminar el asunto de que se trate, éste debera ser rechazado,
lo cual quedara asentado en el acta respectiva, sin que ello impida que el asunto
pueda ser presentado en una subsecuente ocasion a consideraciéon del CBM, una
vez que se subsanen las deficiencias observadas o sefaladas por éste.

i) En ningun caso el CBM podra emitir su dictamen condicionado a que se cumplan
determinados requisitos o0 a que se obtenga documentacion que sustente o

justifique la solicitud.

que hubieran asistido a ella, a mas tardar en la sesién inmediata posterior. En
dicha acta se debera senalar el sentido de los acuerdos tomados por los miembros

con derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de cada asunto. Los
asesores y los invitados firmaran dnicamente el acta como constancia de su
asistencia o participacion y como validacién de sus comentarios. La copia del acta é
debidamente firmada debera ser integrada en |la carpeta de la siguiente sesién.

j) De cada sesion se elaborara un acta que sera aprobada y firmada por todos los /

k) Elorden del dia de las sesiones ordinarias contendra un apartado correspondiente
al seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. En el punto
correspondiente a asuntos generales, sélo podran incluirse asuntos de caracter
informativo.

[) En la dltima sesion de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion del CBM
el calendario de sesiones ordinarias del ejercicio siguiente.

m)En la primera sesién ordinaria se analizarg, el programa de baja y enajenacion de

bienes muebles. .
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n) El contenido de la informacion y documentacién que se someta a consideracién
del CBM sera de la exclusiva responsabilidad del area que las formule.

IV.PRESENTACION DE LOS CASOS A DICTAMINAR

a) Los casos se presentaran a la consideracion del CBM, con estricto apego al orden
del dia autorizado. :

b) Los asuntos que requieran la autorizacion y resolucion del CBM se remitiran a la
DA, en un plazo no mayor a siete dias habiles de anticipacion a la fecha en que
habra de celebrarse la sesion ordinaria.

c) En la presentaciéon de cada caso debera incluir lo siguiente:

I.  Planteamiento claro, concreto y completo del asunto que se propone sea
analizado, asi como su monto estimado, dicho documento debera estar validado

por el area requirente y la Secretaria Técnica, esta ultima responsabilizandose de -
que la informacion contenida en el mismo corresponda a la proporcionada por las
areas respectivas.

Il.  Larelacion de la documentacion soporte que se adjunte para cada asunto.

V. TRANSITORIOS

Primero. El Presente Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Comité de Bienes [/

Muebles de AGROASEMEX fue dictaminado favorablemente por el Comité de Bienes .

Muebles de AGROASEMEX en su Primera Sesion Extraordinaria, celebrada el 01 de agosto

2024, para ser aplicadas a partir de su publicacién en el Agroportal de AGROASEMEX, S.A,,

en términos de lo dispuesto por el articulo 141, fraccién | de la Ley General de Bienes ; i

Nacionales. %
('“-\__

Segundo. Sera facultad del Comité, resolver cualquier aspecto no previsto en el presente
Manual relacionado con la integracion y funcionamiento del propio Cuerpo Colegiado.

CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Cambio
Julio 2024 | - Actualizacién de forma derivado de la sustitucion del Organo Interno

de Control por Oficina de Representacion de la SFP en AGROASEMEX.
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Javier-Humberto Vazquez Morales
COORDINADOR DE INVESTIGACION Y
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'Eduardo Miguel Escobar‘Mondragén
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José Manuel Terrazas Astorga
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/

Luz del Carmen Villalobos Marines
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