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INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

ACUERDO que tiene por objeto dar a conocer el Estatuto Organico de la Comision de Operacion y Fomento de
Actividades Académicas del Instituto Politécnico Nacional.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- EDUCACION.- Secretaria
de Educacién Publica.- Instituto Politécnico Nacional.- Comisién de Operacion y Fomento de Actividades
Académicas del IPN.- Secretaria Ejecutiva.

ACUERDO QUE TIENE POR OBJETO DAR A CONOCER EL ESTATUTO ORGANICO DE LA COMISION DE
OPERACION Y FOMENTO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL.

ELEAZAR LARA PADILLA, Secretario Ejecutivo de la Comision de Operacion y Fomento de Actividades
Académicas del Instituto Politécnico Nacional (COFAA-IPN), en ejercicio de las facultades conferidas en los
articulos 22, fraccion |y 59 fraccion V de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, y SEPTIMO, fraccién
Il del Decreto mediante el cual la entidad, mantendra su caracter de organismo publico descentralizado, con
personalidad juridica y patrimonio propios, con el objeto de apoyar técnica y econdmicamente al propio
Instituto Politécnico Nacional, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de abril de 1982, y

CONSIDERANDO

Que la COFAA-IPN, es un Organismo Publico Descentralizado con personalidad juridica y patrimonio
propio, que tiene como objetivo apoyar técnica y econdmicamente al Instituto Politécnico Nacional para la
mejor realizacion de sus finalidades, como se establece en el Decreto del Ejecutivo Federal, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 22 de abril de 1982.

Que el dia 26 de junio de 2020, durante el desarrollo de la Segunda Sesion Ordinaria de la Junta Directiva
de la COFAA-IPN, con fundamento en los articulos 14, 15 y 58, fraccion VIl de la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales; 45 de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica Federal; 11, fraccion Il de la Ley
Orgénica del Instituto Politécnico Nacional; QUINTO, fraccion 11l del Decreto del Ejecutivo Federal, publicado
en el Diario Oficial de la Federacién el 22 de abril de 1982, el H. Organo de Gobierno, a través del acuerdo
namero SO/11-20/08,R, tuvo a bien expedir el Estatuto Organico de la Comisién de Operacion y Fomento de
Actividades Académicas del Instituto Politécnico Nacional, por tal motivo, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO.- Este Acuerdo tiene como objeto dar a conocer el Estatuto Orgénico de la Comisién de
Operacion y Fomento de Actividades Académicas del Instituto Politécnico Nacional, que se encuentra alojado
en la liga electrénica
https://www.cofaa.ipn.mx/conocenos/normateca/normas/control/documentos/EstatutoOrganico.pdf, con la
finalidad de cumplir con eficiencia y eficacia sus objetivos institucionales.

www.dof.gob.mx/2021/IPN/EstatutoOrganico-26062020.pdf

SEGUNDO.- Notifiquese a los interesados el contenido del presente Acuerdo, mediante su publicacion en
los estrados de esta Comision, en la pagina de Internet de la COFAA-IPN y en el Diario Oficial de la
Federacion.

"La Técnica al Servicio de la Patria"
Ciudad de México, a 1 de julio de 2021.- Secretario Ejecutivo, Dr. Eleazar Lara Padilla.- Rubrica.
(R.- 509851)
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Reglamento Interior y Expedicion del Estatuto Organico de la
Comision de Operacion y Fomento de Actividades Académicas
del Instituto Politécnico Nacional.

26/JUNIO/2020

EXPEDICION

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 14, 15 Y 58, FRACCION VIII DE LA LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES
PARAESTATALES; 45 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL; 11, FRACCION, 11 DE
LA LEY ORGANICA DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL; QUINTO, FRACCION, III DEL DECRETO
CONSTITUTIVO DE LA ENTIDAD, EL H. ORGANO DE GOBIERNO, MEDIANTE ACUERDO NUMERO SO/11-20/08, R,
HA TENIDO A BIEN EXPEDIR EL ESTATUTO ORGANICO DE LA COMISION DE OPERACION Y FOMENTO DE
ACTIVIDADES ACADEMICAS DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL, EL CUAL TIENE POR PROPOSITO LOGRAR
LA CONGRUENCIA DE SU ORGANIZACION INTERNA, PARA MANTENER LA EFICIENCIA Y EFICACIA EN EL
CUMPLIMIENTO DE SUS OBIETIVOS.

CIUDAD DE MEXICO, A 26 DE JUNIO DE 2020
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CONSIDERANDOS

PRIMERO.- Que en los Programas de Mejora Regulatoria 2019, se establecié como una de sus estrategias
prioritarias impulsar una mejora regulatoria interna en la Administracion Publica Federal, que facilite la
actividad gubernamental y garantice la aplicacion de controles indispensables, asi como establecer programas
de mejora continua en los procesos de organizacion y desempefio de las instituciones y de los servidores
publicos, con objeto de hacer esfuerzos integrales para la transparencia y el combate a la corrupcion, se
procedio a expedir el Estatuto Organico de la Comision de Operacion y Fomento de Actividades Académicas
de Instituto Politécnico Nacional; a través de este documento, se regula la operacion y funcionamiento de las
actividades que desarrolla cada una de las Unidades Administrativas que la conforman, para dar
cumplimiento a las disposiciones del Gobierno Federal, en materia de racionalizacion de las estructuras
organizacionales de la Administracion Publica Federal.

El proposito fundamental de este documento es delimitar las funciones de las Unidades que conforman la
entidad, orientando a los responsables a través de la definicion de los tramos de control, las lineas de mando,

las coordinaciones y la asignacion de autoridad y responsabilidad de cada una de ellas, evitando la evasion OQ
a

duplicidad de funciones y propiciando el uso racional de los recursos de que dispone la Comision para 1
realizacion de sus fines.

El Estatuto Orgéanico esta integrado por antecedentes historicos, donde se describen los cambios evolutivos

de la Comision; el Marco Juridico, que establece la normatividad a que esta sujeta; sus atribuciones, qy

delimitan dmbitos de competencia; su Organigrama, que representa graficamente la Organizacion q
relaciona jerarquicamente las Unidades que la integran; la Mision y Vision, que establecen sustancialmen
el propésito y finalidad que se pretende alcanzar y las funciones, que son el conjunto de actividades a realizar
para el logro de sus finalidades.

SEGUNDO.- Que en 1958 se dio gran impulso al Instituto Politécnico Nacional al iniciarse la construccion
de la Unidad Profesional de Zacatenco, el siguiente afio y con el mismo fin, se tomo la decision de realizar
una planificacion con respecto a la edicion de apuntes de clases, libros de texto, de consulta, gacetas,
colecciones cientificas y literarias, con objeto de facilitar a los estudiantes la obtencion de estos medios
didécticos a bajo costo.

Por tal motivo se cred el Patronato de Publicaciones del Instituto Politécnico Nacional, por Decret
Presidencial del 18 de noviembre de 1959, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de febrero
de 1960. En términos de dicho Decreto, se designo el siguiente Cuerpo Directivo: un Presidente que debia
ser el Director General del Instituto Politécnico Nacional; un Vicepresidente, que seria el Director de la
Editorial Politécnica y un Secretario, un Tesorero y cinco Vocales, que seran designados por el Secretario
de Educacion Publica o propuesta del Patronato.
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En 1964, ante la necesidad de determinar en las distintas escuelas del Instituto las actividades de alta
especializacion docente, fijar los requisitos a llenar por los profesores que las realizaran y con el proposito
de brindar apoyo, con el otorgamiento de becas de docencia, las actividades de investigacion cientifica, basica
y aplicada y tecnolégica del personal docente en exclusividad y de tiempo completo, se cred por Decreto
Presidencial publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de mayo de 1964 el Patronato para el
Fomento de las Actividades de Alta Especializacion Docente del Instituto Politécnico Nacional, como
Organismo Descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propio. Asimismo, se establecio que el
Patronato fuera integrado por un Presidente que en este caso seria el Director General del Instituto Politécnico
Nacional, un Vicepresidente, un Secretario, un Tesorero y cinco Vocales, designados por el Secretario de
Educacion Pablica.

La Comision de Operacion y Fomento de Actividades Académicas del Instituto Politécnico Nacional fue
creada por Decreto Presidencial, expedido el 9 de enero de 1967 y publicado en el Diario Oficial de la
Federacion del 2 de marzo del mismo afo, como un Organismo Publico Descentralizado, otorgandole
personalidad juridica y patrimonio propio. Esta Comision absorbié las funciones que habian venido
desempefiando el Patronato de Publicaciones del Instituto Politécnico Nacional, el Patronato para las
Actividades de Alta Especializacion Docente del mismo Instituto, las del Centro Nacional de Célculo, las de
XEIPN-TV Canal Once y algunas del Patronato de Talleres y Laboratorios y Equipos del Instituto Politécnico
Nacional.

un Tesorero y cinco Vocales. Posteriormente, el 18 de diciembre de 1970 fue expedido otro Decre
Presidencial, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de diciembre de ese mismo ai)
donde se modifico la integracion del Cuerpo Directivo de la Comision y quedd de la siguiente magdera
un Presidente, que seria el Director General del Instituto Politécnico Nacional; un Secretario Ejectlitiyo;
un Tesorero y cuatro Vocales.

En un inicio, el Cuerpo Directivo quedé integrado por un Presidente, un Vicepresidente, un Secretarich /

En 1980 la Comision estaba integrada por una Junta Directiva con sus Unidades de Auditoria Externa
y de Tesoreria; una Secretaria Ejecutiva, con un area de Contraloria de la cual dependian cuatro
departamentos; la Comision Interna de Administracién y Programacion (CIDAP), con tres Unidades la
de Evaluacion, de Organizacion y Métodos y de Programacion; siete Direcciones la de Adquisiciones,
con cuatro Departamentos y dos Unidades; Especializacion Docente e Investigacion Cientifica y
Tecnolodgica con cuatro Departamentos; el Centro de Lenguas Extranjeras; Mantenimiento con tres
Departamentos; Promocion y Difusion con dos Gerencias y una Oficina de Administracion; XEIPN-
TV Canal 11; Técnica y de Promocién con dos Departamentos y Administrativa con un Departamento,
dos Unidades, dos Secciones y una Oficina. Ademas del Centro de Desarrollo de Productos Bioticos y
el Centro Nacional de Célculo.
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En 1981 se determiné llevar a cabo una restructuracion organica de la Comisiéon de Operacion y
Fomento de Actividades Académicas del Instituto Politécnico Nacional, con lo cual las Unidades
dependientes de la Comision Interna de Administracion y Programacion del Instituto Politéenico
Nacional, asi como el Centro Nacional de Calculo y el Centro de Lenguas Extranjeras pasaron a ser
parte de la estructura funcional del Instituto.

Por orden Presidencial el 14 de abril de 1982 fue expedido un nuevo Decreto, que derog6 los anteriores,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de abril del mismo afio, por el que la Comisién
mantiene su caracter de Organismo Publico Descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio
propios, asignandole funciones especificas.

Como respuesta a este nuevo Decreto, la Comision adecu6 su estructura orgénica de la siguiente manera
una Junta Directiva con una Auditoria Externa; una Secretaria Ejecutiva, con una Secretaria Particular;
una Unidad de Asistencia Técnica y una Auditoria Interna; cinco Direcciones Administrativas con tres
Departamentos; Técnica y de Promocion con tres Departamentos; Finanzas con cuatro Departamentos;

Departamentos y la de Adquisiciones con tres Departamentos.

Direccion de Especializaciéon Docente e Investigacion Cientifica y Tecnoldgica con cuats

En septiembre de 1985 y en acatamiento a las medidas de racionalidad del apartado administrativo y gasto
corriente del Gobierno Federal, la Comision fusiona las Direcciones Administrativa y de Finanzas en una
sola, la Direccion de Administracion y Finanzas, y se suprimi6 la Secretaria Particular, quedando conformada

su estructura funcional por una Junta Directiva, una Secretaria Ejecutiva, una Contraloria Interna y cuaty

Direcciones, de Especializacion Docente e Investigacion Cientifica y Tecnoldgica, Técnica y de Promocid
Adquisiciones y Administracién y Finanzas, con un total de 14 Departamentos.

En 1987, dando continuidad a las medidas de racionalizacién para abatir el déficit publico y sanear las \

finanzas, el Ejecutivo Federal determina la reduccion de las estructuras organicas en un cinco por ciento,
ante esto la Comisién fusiona el Departamento de Recursos Materiales con el Departamento de Recursos
Humanos y Servicios, quedando este ultimo en la Direccion de Administracion y Finanzas. Asimismo, en la
Direccion de Especializacion Docente e Investigacion Cientifica y Tecnoldgica se fusiona el Departamento
de Apoyo a la Formacién de Recursos Humanos para la Docencia e Investigacion y el Departamento de
Apoyo a la Actualizacién Académica, y reduciéndose a doce el niimero de Departamentos de la Comision.

En 1991, considerando la necesidad de racionalizar mayormente la estructura organica - funcional de la /ﬂ

Comisién, se llevan a cabo procesos de revision y anélisis en las configuraciones estructurales de las
Direcciones y unidades internas, quedando integrada la Comisién de la siguiente forma, una Secretaria
Ejecutiva, de la cual dependen dos Departamentos directamente, cuatro Direcciones, de Especializacion
Docente e Investigacion Cientifica y Tecnoldgica con dos Departamentos; Técnica y de Promocion con tres

Departamentos; Adquisiciones con tres Departamentos; Administracion y Finanzas con cuatro )

~
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Departamentos y una Contraloria Interna con dos Subcontralorias.

A principios de julio de 1998, la Comision de Operacion y Fomento de Actividades Académicas del Instituto
Politécnico Nacional, soporta otras modificaciones en su estructura, de acuerdo a lo estipulado en el
comunicado 315-AE-824 de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico de fecha 19 de junio del mismo
ano, el que establece que de la Contraloria Interna dependeran tres Subcontralorias, y que el Contralor y los
tres Subcontralores seran designados por la Secretaria de la Funcion Publica, (anteriormente Secretaria de
Contraloria y Desarrollo Administrativo) en cumplimiento de sus funciones.

En noviembre del 2005, en atencion al oficio nimero DAF/1577/2005, 1a Comision de Operacion y
Fomento de Actividades Académicas del Instituto Politécnico Nacional, solicita la certificaciéon y registro
de una nueva estructura organica, la cual fue con oficio nimero SSFP/URHP/408/25481321/2005, por la
Unidad de Recursos Humanos y Profesionalizacion de la Administracion Publica Federal, siendo la
Direccion General de Planeacion, Organizacién y Compensaciones de la Secretaria de la Funcion Publica, la
responsable de emitir el registro del esquema de organizacién de esta Comision, quedando integrada de la
siguiente forma, una Secretaria Ejecutiva, de la cual dependen tres Departamentos y una coordinacion; tres%
Direcciones sustantivas, de Especializacion Docente e Investigacion Cientifica y Tecnologica con dos
Departamentos; Técnica y de Promocién con dos Departamentos; Adquisiciones con tres Departamentos y
una adjetiva; de Administraciéon y Finanzas con cuatro Departamentos. Finalmente, un Organo Interno de
Control que cuenta con tres Unidades de Control y el cual depende directamente de la Secretaria de ]/
Funcién Publica.

A finales de 2008, por instrucciones del Secretario Ejecutivo, se solicito a la Secretaria de Educacion Publica,
el registro de modificaciéon de la estructura Organizacional de la Comision de Operacion y Fomento de
Actividades Académicas del Instituto Politécnico Nacional, en donde se plante6 que las funciones que viene
ejerciendo el Departamento de Importaciones podrian ser atendidas a nivel de Coordinacion de Area y con
ello autorizar el cambio de nomenclatura del Departamento de Importaciones por el Departamento de
Procuracion de Fondos, el cual dependeria de la Direccion Técnica y de Promocion. Esta modificacion fue
autorizada el 16 de noviembre del 2009, por la Secretaria de la Funcion Publica, a través de la Direccion

General de Desarrollo Humano y Organizacion de la Administracion Puablica Federal, con los oﬁcios}

SSFP/408/0833ySSFP/408/DH0/1420/2009, en el entendido de que el movimiento no requiere de dictamen
presupuestal por parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Por otro lado, atendiendo los sefialamientos del Programa Nacional de Reduccion del Gasto Publico 2010-
2012, emitido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, a través del oficio circular 307-A-0917 de
fecha 12 de marzo de 2010, la Direccién de Recursos Financieros y Administracion Presupuestal de la
Secretaria de Educacion Publica, tuvo que cancelar en una primera etapa la Jefatura del Departamento de
Tesoreria, por lo que las funciones que desarrollaba pasaron a integrarse al Departamento de Control y
Ejercicio del Presupuesto, a partir del 1° de abril del 2010.

§
N
9{ l
1/




COMISION DE OPERACION Y FOMENTO DE ACTIVIDADES
ACADEMICAS DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

URACION
e OP Yo,

SECRETARIA EJECUTIVA®
ESTATUTO ORGANICO DE LA COFAA-IPN

Clave del Documento Fecha de Emision Versién Pagina

DAF-EO-00 26/JUNI10/2020 00 9de 44

J
~

En ese mismo afio, en su segunda etapa, se elimin6 la Coordinacion de Control y Seguimiento, que dependia
de la Secretaria Ejecutiva y sus funciones fueron absorbidas por el Departamento de Vinculacion con el
Politécnico de esa misma Secretaria.

TERCERO.- Que en el afio 2019, atendiendo al Programa de Austeridad Republicana emitido por el
Ejecutivo Federal, se redujo en un cuarenta por ciento la Estructura Organica de la Comisién de Operacion
y Fomento de Actividades Académicas del Instituto Politécnico Nacional, quedando una Secretaria Ejecutiva
con tres Departamentos y tres Direcciones, una con tres Departamentos y dos con dos Departamentos cada
una de ellas.

MISION

Organismo Publico Descentralizado dedicado a gestionar el uso eficaz, eficiente y transparente de los
recursos a través de la captacion de donativos del sector publico y privado, que contribuye con la funcion g
educativa del Instituto Politécnico Nacional, dotandolo de equipo especializado y de vanguardia, asi como
servicios de mantenimiento a sus talleres y laboratorios, contribuyendo a la especializacion y

4

profesionalizacion de docentes, investigadores y alumnos mediante el otorgamiento de becas y apoyos
econdmicos; fomentando la innovacion y apoyando al desarrollo tecnoldgico, econémico y cultural del paif./

VISION

Ser un modelo de apoyo a la labor educativa, de investigacion cientifica y desarrollo tecnoldgico del Instituto
Politécnico Nacional para contribuir eficientemente a las soluciones innovadoras que este aporta a los
problemas nacionales para el desarrollo econdémico y social que favorezca el bienestar de los mexicanos en W
un entorno de inclusion, igualdad y transparencia.
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TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. La Comisién de Operacién y Fomento de Actividades Académicas del Instituto Politécnico
Nacional por Decreto del Ejecutivo Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de abril de
1982, mantendra su caracter de organismo publico descentralizado de la Administracion Publica Federal,
con personalidad juridica y patrimonio propios con el objeto de apoyar técnica y econémicamente al propio
Instituto Politécnico Nacional para la mejor realizacion de sus finalidades.

Articulo 2. El presente estatuto tiene por objeto establecer las bases de organizacion de la Comision de
Operacion y Fomento de Actividades Académicas del Instituto Politécnico Nacional, su estructura basica,
atribuciones, funciones y facultades.

La Comisién de Operacion y Fomento de Actividades Académicas del Instituto Politécnico Nacional, gozara
de autonomia de gestion para el cabal cumplimiento de su objeto, y de los objetivos y metas sefialados en
sus programas.

Articulo 3. Para los efectos del Estatuto Organico se entenderd por:
=
\

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios: A lo establecido en el articulo 3 de la Ley de Adquisiciones, _
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. \

Instituto: Al Instituto Politécnico Nacional.
Ley: A la Ley Federal de las Entidades Paraestatales. / %
Comision: A la Comisién de Operacion y Fomento de Actividades Académicas del Instituto Politéenido

Nacional. \
TITULO II \

ATRIBUCIONES

ARTICULO 4. Para el cumplimiento de su objeto la Comision realizara las siguientes funciones:

I.  Promover y gestionar aportaciones y donativos de los organismos oficiales y privados, asi como

de los particulares. /%

II.  Otorgar apoyo técnico y financiero al Instituto, para el debido cumplimiento de sus atribuciones,
relacionadas con la promocion de industrias, prestacion de servicios, constitucion de asociaciones,
patronatos y sociedades, y ediciones de obras técnicas cientificas y culturales.

III.  Canalizar recursos adicionales al Instituto, para la preparacion, actualizacion y especializacion de
sus profesores e investigadores, en funcion de programas y proyectos especificos y del
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intercambio cientifico y tecnologico con instituciones educativas y organismos nacionales,
extranjeros e internacionales.

IV.  Proporcionar apoyo financiero al Instituto para el desarrollo de programas de investigacion que
tengan por objeto la solucion de problemas cientificos y tecnologicos, asi como promover el
aprovechamiento de los resultados obtenidos de dicha investigacion.

V.  Proveer de equipos, accesorios y materiales adecuados a los talleres y laboratorios del Instituto y
apoyar financiera y técnicamente las operaciones de mantenimiento y conservacion.

VI.  Proponer y otorgar los estimulos apropiados para que profesores e investigadores del Instituto
ocupen su tiempo, exclusivamente en el desempefio de sus actividades académica.

VII.  Proporcionar recursos financieros y asistencia técnica para el mantenimiento y conservacion de
las instalaciones y equipos del Instituto.

VIII. Las demés que prevean su decreto de creacion y otros ordenamientos legales.

TITULO I N
ESTRUCTURA ORGANICA &
ARTICULO 5. La estructura organica de la Comision, estara integrada de la siguiente manera:

L6H1000 Secretaria Ejecutiva

L6H1100 Departamento de Apoyo Técnico

L6H1200 Departamento Juridico

L6H1300 Departamento de Vinculacion

L6H3000 Direccion Técnica y de Promocién

L6H3100 Departamento de Apoyos y Becas

L6H3200 Departamento de Evaluacion y Supervision

L6H3300 Departamento de Procuracion de Fondos

L6H4000 Direccion de Adquisiciones /
~L6H4100 Departamento de Cotizaciones, Licitaciones y Pedidos %

L6H4200 Departamento de Contratacion de Servicios, Registro y Distribucion

L6H5000 Direccion de Administracion y Finanzas
L6HS5100 Departamento de Recursos Financieros

L6H5200 Departamento de Recursos Humanos
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TITULO IV
AMBITO DE APLICACION

ARTICULO 6. El presente Estatuto Orgénico sera de observancia obligatoria para la Secretaria Ejecutiva,
Direcciones y Jefaturas de los Departamentos que conforman la Comision de Operacion y Fomento de
Actividades Académicas del Instituto Politécnico Nacional, en el &mbito de su competencia.

ARTICULO 7. Corresponder4 al Secretario Ejecutivo y a los titulares de las Direcciones de la Comision de
Operacion y Fomento de Actividades Académicas del Instituto Politécnico Nacional asegurarse que las dreas

de su adscripcion implementen y den cumplimiento a este Estatuto Orgéanico en el ambito de sus atribuciones.

TITULO V
FUNCIONES

CAPITULO I
DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO

ARTICULO 8. El Gobierno de la Comisién estaré a cargo de: (

I. LaJunta Directiva, y

=

II.  El Secretario Ejecutivo.

CAPITULO II
DE LA JUNTA DIRECTIVA
A
ARTICULO 9. La Junta Directiva es el 6rgano maximo de gobierno de la Comisién, que estaréd integrada por
los siguientes servidores publicos, los cuales contaran con y voto: /
I.  El Titular de la Coordinadora de Sector, con el caracter de Presidente;
II.  El Titular de la Subsecretaria de Educacion Media Superior de la Secretaria de Educacion \

Publica %

III. El Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas de la Secretaria de Educacion
Publica;

IV.  El Titular de la Direccion General de Programacion y Presupuesto “A” de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico;
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V.  El Titular de la Coordinacion de Organos Desconcentrados y del Sector Paraestatal de la
Secretaria de Educacion Publica;

VI.  En su caso, el Titular de alguna Dependencia o Entidad de la Administracién Publica
Federal, cuyas funciones, facultades y/o competencias sean de naturaleza similar a las de
la entidad; y

VII.  El Director General del Instituto, con el caracter de invitado permanente.

ARTICULO 10. A las sesiones de la Junta Directiva se invitara al Comisariato del Sector Educacién de la
Secretaria de la Funcion Publica. La Junta podra incorporar a sus sesiones a los invitados que considere
pertinente, quienes tendran derecho a voz, pero no a voto.

ARTICULO 11. A excepcién del Presidente de la Junta Directiva, cada integrante prop!ietario de la Junta
Directiva nombrard un suplente, quien debera contar con un nivel jerarquico de cuando menos Director de
Area; bastara con el oficio de desi gnacion para formalizar el nombramiento y, en ausencia del titular, tendra
los derechos y obligaciones del cargo.

ARTICULO 12. La Junta Directiva sesionar4 cuatro veces como minimo al afio de forma ordinaria y, de
forma extraordinaria, cuando sea necesario, por acuerdo del Presidente o a peticion de alguno de los
integrantes de la Junta Directiva.

En caso de que la sesion convocada no pudiera llevarse a cabo en la fecha programada, debera celebrarse
entre los cinco y quince dias habiles siguientes.

La Junta Directiva sesionard véalidamente con la asistencia de por lo menos la mitad mas uno de gus
integrantes, asimismo, en la convocatoria y celebracion de las sesiones, se podran utilizar las tecnologjés de
informacion y comunicacion, asi como medios remotos de comunicacion audiovisual. Las resoluciones se
tomaran por el voto de la mayoria de los miembros presentes teniendo el Presidente voto de calidad para el

caso de empate. \

-ARTICULO 13. Las sesiones ordinarias de la Junta Directiva se convocaran con un minimo de cinco dias
habiles de anticipacion a la fecha de su celebracion, debiendo acompanar el orden del dia y la documentacion
necesaria para su desahogo.

Para el caso de las sesiones extraordinarias se convocara con un minimo de dos dias habiles de anticipacion
a la fecha de su celebracion, igualmente, se acompafiaré el orden del dia y la documentacion necesaria para
su desahogo.

\f
A
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ARTICULO 14. Corresponde a la Junta Directiva, ademas de las funciones sefialadas en el articulo58 de la
Ley, las siguientes:

I.  Establecer, en congruencia con el Programa Sectorial, las politicas generales y definir las
prioridades a las que debera sujetarse la Comision, relativas a las finanzas, investigacién, desarrollo

tecnologico y administracion general.

II.  Autorizar los programas y presupuestos de la Comision, asi como sus modificaciones, en los
términos de la legislacion aplicable.

III.  Autorizar las normas o bases generales, cuando fuere necesario, para que el Secretario Ejecutivo
pueda disponer del activo fijo de la Comision.

IV.  Aprobar anualmente, previo informe del Comisario y dictamen de los Auditores Externos, los
estados financieros de la Comision, y autorizar la publicacién de los mismos.

V. Autorizar, de acuerdo a las leyes aplicables, las politicas, bases y programas generales que regulen
los convenios, contratos, pedidos o acuerdos que celebre la Comisién con terceros, en adquisiciones,

arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con bienes muebles.

VI.  Evaluar y autorizar, en su caso, los informes periddicos que rinda el Secretario Ejecutivo con la
intervencion que corresponda al Comisario.

hY

VII.  Autorizar, con sujecién a las disposiciones legales aplicables, los donativos o pagos \
extraordinarios y verificar que los mismos se apliquen a los fines sefialados en las instrucciones del
Coordinador Sectorial.

VIII.  Las demas funciones que se requieran dentro de su 4&mbito de competencia.
ARTICULO 15. Son facultades y obligaciones del Presidente de la Junta Directiva, las siguientes:
I.  Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias de la Junta Directiva;
II.  Vigilar el debido cumplimiento de los acuerdos tomados por la Junta Directiva, y A 4
III.  Las demas que prevean este Decreto y otros ordenamientos legales

ARTICULO 16. La Junta Directiva serd auxiliada en sus funciones por un Secretario Técnico y un
Prosecretario.
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ARTICULO 17. La Junta Directiva a propuesta de su Presidente podra nombrar y remover al Secretario
Técnico; asimismo, a propuesta del Secretario Ejecutivo de la entidad designara y removera al Prosecretario.

ARTICULO 18. Seran atribuciones del Secretario Técnico las siguientes:

I.

IL.

II1.

Y.

VL

VIL

VIIIL

IX.

ARTICULO 19. Serén atribuciones del Prosecretario las siguientes:

I.

II.

I1L.

I,

Convocar a los miembros e invitados a las sesiones ordinarias y extraordinarias de la Junta Directiva.
Verificar el quérum y apoyar al Presidente durante las sesiones;

Preparar el proyecto de calendarizacion de las sesiones ordinarias de la Junta Directiva;

Integrar el orden del dia de las sesiones de la Junta Directiva;

Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos adoptados por la Junta Directiva, asi como supervisar
el avance y las acciones acordadas y las responsabilidades asignadas, en los plazos sefialado;

Revisar que el acta elaborada por el Prosecretario refleje adecuadamente las posiciones vertidas por
los asistentes a las sesiones de la Junta Directiva; someterla a la aprobacion de éstos; firmarla y recabar
la firma del Presidente; gestionar su registro ante la Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretaria de
Educacion Publica y remitir el original a la Prosecretaria, para su resguardo permanente;

Expedir las constancias de los acuerdos de la Junta Directiva, una vez adoptados los mismos;

Presentar a la Junta Directiva, a propuesta del Secretario Ejecutivo, los asuntos materia de la sesion, y

Las demas que le encomienden el Presidente de la Junta Directiva o el Secretario Ejecutivo.

Hacer llegar a los integrantes de la Junta, con la debida anticipacidn, las convocatorias, €l orden del dia
y los documentos de trabajo para las sesiones correspondientes;

Elaborar la lista de asistencia y verificar el quérum legal;

Tomar nota de las observaciones de los integrantes de la Junta Directiva, debiendo realizar las
adecuaciones procedentes;

Registrar los acuerdos tomados por la Junta Directiva;

-~

\
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V. Elaborar las actas de las sesiones que celebre la Junta Directiva;
VI. Llevar el registro de las constancias emitidas;
VII. Suplir al Secretario Técnico de la Junta Directiva en su ausencia;
VIII. Fungir como enlace entre los integrantes de la Junta Directiva, el Secretario Ejecutivo y, en su caso,
con las unidades de la entidad, para el seguimiento y cumplimiento de los acuerdos;
IX. Resguardar la documentacion original y toda aquella informacion impresa o digital de las sesiones de
la Junta Directiva;
X. Actualizar el registro de los nombramientos de los integrantes de la Junta Directiva;
XI. Organizar y operar el archivo documental e historico de la Junta de Directiva, y
XII. Las demas que le encomiende el Presidente de la Junta Directiva, el Secretario Ejecutivo y aquélla

complementarias a sus funciones.

CAPITULO 111
DE LA SECRETARIA EJECUTIVA

ARTICULO 20. Quien tenga la titularidad de la Secretaria Ejecutiva de la Comision, ademas de las previstas

en el articulo 59 de la Ley, tendra las siguientes facultades y obligaciones. /
i % Ejecutar las politicas y lineamientos que acuerde la J unta Directiva;
IL Planear y coordinar la ejecucion de las politicas y lineamientos que acuerde la Junta Directiva de la
Comision.
\
{ HI.-- - Planear, organizar, dirigir; coordinar y controlar los recursos financieros de la Comision. 3
IV. - Presentar a la Junta Directiva, para su aprobacion, el presupuesto anual de gastos, programa de
actividades y planes de inversion correspondientes.
V. Planear y dirigir el ejercicio del presupuesto anual de la Comision.

\K

A SN =
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VI.  Planear y dirigir la gestion ante las entidades correspondientes, para la entrega oportuna de los recursos
y asignaciones presupuestales que le sean otorgadas a la Comision.

VII. Presentar a la Junta Directiva, para su autorizacién y con estricto apego a la normatividad establecida
en la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, los nombramientos de los servidores publicos
del Organismo que ocupen cargos con las dos jerarquias administrativas inferiores a las del Secretario
Ejecutivo, a excepcion del Titular y mandos medios del Organo Interno de Control, los cuales serdn
designados por la Secretaria de la Funcion Publica.

VIII. Autorizar los nombramientos y remociones del personal de base de la Comision, de acuerdo con las
normas aplicables.

IX.  Establecer, impulsar y asegurar la promocidn, asi como la difusion entre la comunidad interna y externa
de la Comision, de la equidad de género entre hombres y mujeres en los ambitos de su competencia.

X. Autorizar la organizacion de eventos de capacitacion (conferencias y cursos) en materia de equidad de
género e incrementar la participacion de las mujeres en los puestos de mandos medios y superiores,
que enriquezcan el desarrollo de las funciones y el cumplimiento de la mision que tiene encomendada
la Comision.

XI.  Definir y autorizar el Coédigo de Conducta, que debe regir la actuacion de todos los trabajadores de la
Comision. K

XII. Informar a la Junta Directiva, en cada una de sus sesiones, sobre la ejecucion de los acuerdos dictados
por ésta y demas actividades realizadas en cumplimiento de las funciones de la Comision.

XIII. Controlar el ejercicio de los financiamientos que otorgue la Comision y mantener informada a la Junta
Directiva de la correcta aplicacion de dichas inversiones.

XIV. Presentar ala Junta Directiva un informe trimestral de actividades de la Comision.

XV. Autorizar los Manuales de Organizacion, de Procedimientos y de Servicios al Publico, necesari
el funcionamiento de la Comision. )%

XVI. Representar legalmente a la Comision, en los términos que le sefiale la Junta Directiva.

XVII. Planear, dirigir y controlar la ejecucion de las funciones y tareas que le encomiende el Presidente de la
Junta Directiva.

XVIII. Expedir copias certificadas de las constancias y documentos que obren en los archivos de la Comisién,
cuando deban ser exhibidas ante las autoridades judiciales, administrativas y laborales.
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XIX. Lasque leconfieren los ordenamientos aplicables y las demas que le asignen las autoridades superiores,
en el &mbito de su competencia.

CAPITULO 1V
DEL DEPARTAMENTO DE VINCULACION

ARTICULO 21. Son atribuciones y funciones de la titularidad del Departamento de Vinculacion, las
siguientes:

I. Consolidar la vinculacion con las diversas Unidades del Instituto, a través de estrategias e instrumentos
orientados a lograr una mayor participacion en programas que involucren a la Comision.

II. Establecer la comunicacion constante con los encargados de vinculacién de las Unidades Académicas
y Administrativas del Instituto, para la consolidacién de los objetivos planeados.

III. Comunicar a la comunidad politécnica, los diversos apoyos que la Comision, otorga al Instituto, para
el desarrollo de sus finalidades.

IV. Dirigir la promocion ante el Instituto de la operacion de programas de consecucion y gestion de
recursos de inversién y apoyos financieros diversos para las Unidades Académicas del Instituto.

V. Analizar, evaluar y presentar las politicas, normas y disposiciones reglamentarias que expidan las
instancias normativas del Sector Publico y en particular del Educativo.

VI. Planear y controlar el seguimiento a los Programas asignados a la Comision, reportando al Secretario
Ejecutivo su avance y/o desviacion.

{
VII. Formular el seguimiento y control de la aplicacion de las conclusiones, recomendaciones y criterio
que el Secretario Ejecutivo acuerde con las Unidades Administrativas de la Comision.

VIII. Controlar y dar seguimiento a los planes y proyectos derivados de la participacion del Secretario
Ejecutivo en iniciativas y proyectos especiales. \

IX. Dar seguimiento a los acuerdos y asuntos dictaminados por la Junta Directiva.

X. Coordinar los procesos administrativos que se gestionan en la Secretaria Ejecutiva

XI. Instrumentar el seguimiento permanente de las actuaciones del Secretario Ejecutivo, referente a la
realizacion de visitas a las Unidades Académicas y Administrativas del Instituto.

XII. Desarrollar todas aquellas funciones, que, en forma especifica, le solicite el Secretario Ejecutivo.
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XIII. Las demas que le sean encomendadas y asignadas por su Superior Jerarquico.

CAPITULO V
DEL DEPARTAMENTO DE APOYO TECNICO

ARTICULO 22. Son atribuciones y funciones de la titularidad del Departamento Apoyo Técnico, las
siguientes:

I. Dirigir el apoyo técnico que se le brinda al Secretario Ejecutivo en materia de planeacion, organizacion,
métodos e informatica.

II. Coordinar el desarrollo y establecimiento de los subsistemas de seguimiento, informacion, evaluacion y
organizacion de la Comision, que permitan prever, orientar, ordenar y evaluar el quehacer de ésta.

III. Coordinar y actualizar, con las diferentes Unidades Administrativas de la Comision, el Programa
Institucional de Mediano Plazo, considerando los planes nacionales, sectoriales y el Programa
Institucional de Mediano Plazo, asi como vigilar su aplicacion.

IV. Integrar, en el marco de la planeacion estratégica, los cuadros de necesidades de la Comision, para
desarrollar sus funciones y programas, y proponer las alternativas de atencion y, en su caso, den
crecimiento. '

V. Coordinar y promover, las acciones y estrategias para implementar o fortalecer los programas de la
entidad, con la informacion que proporcionen conjuntamente las areas competentes.

VI. Coordinar conjuntamente con las Direcciones de la Comision, la elaboracion de indicadores sociales y
econdmicos que permitan el seguimiento y evaluacion de los resultados obtenidos.

VII. Integrar, supervisar y analizar la informacion de los cuadernos de trabajo, para las sesiones de la J

i i Ve
Directiva. [«
VIII. Organizar el desarrollo informatico de la Comision, y vigilar que éste se realice de acuerdo a los planes
sectoriales, programas prioritarios, criterios de austeridad, estudios de costo-beneficio, asi como de las
actividades necesarias para su cumplimiento. %

IX. Recomendar a los usuarios el buen uso del equipo de computo y el acondicionamiento de las Unidades
Administrativas, en donde se instale dicho equipo, en base a la normatividad aplicable.
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X. Inspeccionar, en coordinacion con la Direccion de Coémputo y Comunicaciones del Instituto, el
mantenimiento de los equipos o servidores de la pagina Web y correo electronico de la Comision, con
la finalidad de administrar y actualizar de manera oportuna su contenido.

XI. Instrumentar los mecanismos necesarios para la actualizacion del Estatuto Organico, asi como de los
Manuales de Procedimientos y brindar la asesoria necesaria sobre la materia, a las Unidades
Administrativas que lo soliciten.

XII. Establecer el grupo de trabajo para la direcciéon de tecnologias de la informacion, contenido, diseno y
actualizacion de la pagina Web de la Comision.
XIII. Coordinar la administracion de la Red Administrativa de Cémputo de la Comision.
XIV. Expedir copia certificada de las constancias y documentos que obren en los archivos del Departamento
de Apoyo Técnico.
XV. Apoyar al Secretario Ejecutivo en las labores de la Junta Directiva, quien preferentemente ocupara el
cargo de Prosecretario, y con los demas grupos de trabajo que se requiera.
XVI. Las demas que le sean encomendadas y asignadas por su Superior Jerarquico.

CAPITULO VI
DEL DEPARTAMENTO JURIDICO

Articulo 23. Son atribuciones y funciones de la titularidad del Departamento Juridico, las siguientes:

Analizar, aplicar y evaluar la normatividad interna de la Entidad y tramitar su publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion.

Desarrollar los servicios de consultoria de caracter juridico que le formulen las Unidades de/l
Comision. ;

Consolidar y divulgar las Leyes, Reglamentos, Decretos y Acuerdos, comunicando oportunamente a
las Unidades Administrativas de aquellas disposiciones juridicas que sean publicadas en el Diario
Oficial de la Federacion y que estén relacionadas con las funciones de la Comisién, asi como las
circulares y 6rdenes que, en razon de sus atribuciones, expidan los titulares de las Unidades
Administrativas.
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IV.  Formular los informes previos y justificados, cuando asi lo solicite el Poder Judicial de la Federacion,

a los funcionarios de la Comision en su calidad de Autoridad Responsable, para realizar el
procedimiento respectivo e interponer, en su caso, los recursos que en derecho procedan.

Comunicar, cuando se le solicite, los criterios de interpretacion establecidos de algin articulo, ley o
dispositivo de cualquier ordenamiento juridico que asi lo requiera.

Representar a la Comision en los asuntos contenciosos en que sea parte, en los juicios laborales que se
tramiten ante los tribunales del trabajo, en los amparos en que sea parte la Comision y en general,
intervenir en las reclamaciones que puedan afectar su interés juridico; asimismo, formular ante el
Ministerio Publico querellas, denuncias y otorgamientos de perdon, asi como previo acuerdo del
Secretario Ejecutivo, presentar los desistimientos que procedan.

Determinar las sanciones, previa averiguacion que se haga, tomando en consideracion las
circunstancias del caso, los antecedentes del trabajador, la gravedad de la falta y sus consecuencias.

Revisar, en el aspecto juridico, los proyectos de convenios, contratos y demas actos consensuales en
los que intervenga el Organismo; asi como llevar el registro de los actos aludidos una vez formalizados.

Expedir copia certificada de las constancias y documentos que obren en los archivos del Departamento
Juridico.

Comunicar al Secretario Ejecutivo de las Resoluciones que se pronuncien por las autoridades
correspondientes, asi como de la interposicion de los recursos que al efecto procedan.

Analizar las controversias que se susciten con motivo de la aplicacion de los ordenamientos legales
que rigen el funcionamiento de la Comision.

Representar a la Comision como titular de la Unidad de Transparencia, para integrar la informacion
administrativa que la entidad debe reportar en el sitio de transparencia, en coordinacion con la:
Unidades Administrativas que la conforman.

Coordinar la integracion de los archivos que sean requeridos por el Instituto Nacional de Transparencig,
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos por los particulares, en su calidad de solicitantes, segin
proceda, asi como aquella informacion que se encuentre dentro del &mbito de su competencia, que deba
ser publicada en el sitio de transparencia de la pagina Web del Organismo.

Organizar, atender y dar seguimiento a las solicitudes de particulares que requieran tener acceso a la 4
informacion publica de la Comision.
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XV. Las demas que le sean encomendadas y asignadas por su Superior Jerarquico.

ARTICULO 24.- Son atribuciones y funciones de la titularidad de la Direccién de Administracién y
Finanzas, las siguientes:

L

II.

1.

IV.

VL

VIIL

VIII..

IX.

CAPITULO VII
DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Organizar y coordinar las actividades administrativas y financieras, asi como supervisar la eficiencia
de los servicios que proporciona, en apoyo a los programas de las Unidades sustantivas y proponer al
Secretario Ejecutivo las medidas necesarias para su mejoramiento.

Dirigir los lineamientos en la elaboracion e integracién del Programa del Presupuesto Anual de la
Comision, en coordinacion con las Unidades respectivas.

Establecer los sistemas de dotacion, custodia, control, seguimiento y evaluacion de los recursos
financieros, asignados para la operacion de los programas institucionales.

Dirigir la emision y autorizar el contenido de los Estados Financieros, los informes oficiales sobre el
avance del Ejercicio, Gasto Presupuestal y la Cuenta Ptiblica de la Comision.

Dirigir las disposiciones legales y normativas en administracién de personal que comprenden la
contratacion, remuneracion salarial, prestaciones, capacitacion, obligaciones patronales, fiscales y de

seguridad social. /

Coordinar las actividades relativas a reclutamiento, seleccion, contratacion, capacitacion y desarrofo
del personal técnico, administrativo y de apoyo, asi como el pago de sueldos y prestaciones autorizadas.

Autorizar la implantacion y ejecucion de los Programas Institucionales de Capacitacion, Desarrollox

de Seguridad e Higiene en el Trabajo. 1

Evaluar e informar al Secretario Ejecutivo de los nombramientos del personal, los casos de suspension, ( '

ceses o rescision laboral y, en su caso, participar en los juicios laborales.

Coordinar los sistemas de motivacion, otorgar estimulos y recompensas que marca la ley y las
Condiciones Generales de Trabajo, asi como de imponer y revocar, con base en las mismas y de
acuerdo a los lineamientos que sefiale el Secretario Ejecutivo, la aplicacion de sanciones por”

incumplimiento a sus obligaciones en materia laboral. 3
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XI.

XIL

XIII.

XIV.

XV.

XVIL.

XVIIL

Establecer los sistemas de Estimulos y Recompensas que establezcan las instancias correspondientes.

Dirigir, coordinar, administrar y vigilar el manejo de los ingresos, valores o bienes que por cualquier
concepto reciba la Comision.

Dirigir la elaboracion del registro contable de los derechos y obligaciones financieras del Organismo,
asi como la atencion de los requerimientos inherentes o derivados de las auditorias.

Administrar los excedentes de ingresos, ahorros, rendimientos financieros y economias del
presupuesto.

Asegurar que los recursos financieros se canalicen a los objetivos propuestos en los programas
operativos.

Coordinar los lineamientos para la conservacion, uso, destino, afectacion, enajenacién, baja,
almacenamiento y control de inventarios de bienes muebles de la Comision.

Dirigir y vigilar los procesos de abastecimiento y de compras menores, asi como autorizar los pagos
de las obligaciones que se deriven de las mismas.

Coordinar el control de inventarios de bienes muebles de la Comisién, asi como supervisar las
modificaciones en el inventario general.

XVIIL Dirigir y supervisar las asignaciones y resguardos, uso, destino, mantenimiento y baja de vehiculos

XIX.

XX.

XXII.

equipo y mobiliario de la Comision.

Evaluar la operacion de los servicios generales, y cuando se requiera, autorizar la contratacion de
empresas de servicios especializados.

Coordinar los trabajos de la Direccion en la elaboracion e integracion de los informes para el Organo
de Gobierno.

Controlar la prestacién de los servicios de mantenimiento, intendencia, vigilancia, archivo de
concentracion y fotocopiado que requieran las Unidades Administrativas de la Comision.

Coordinar la actualizacién de los manuales de procedimientos y politicas de los tramites y servicios %

que se llevan a cabo en la Direccion.
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XXIII Dirigir y controlar la conservacion y destruccion de los archivos, asi como instrumentar las acciones

necesarias para garantizar la proteccion de datos personales, la reserva y confidencialidad de la
informacion clasificada.

XXIV. Controlar la informacién periddica de los formatos del Sistema Integral de Informacion, asi como de
los informes requeridos por las instancias normativas y las respuestas a las consultas realizadas por el
publico en general, a través del portal de transparencia de la Comision.

XXV. Determinar y proporcionar la informacion que se le requiera y que la Comisién debe reportar al
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos, asi como la que
debe de publicarse en el sitio de transparencia de la pagina Web, en coordinacion con el Titular de la
Unidad de Transparencia.

XXVI. Expedir copia certificada de las constancias y documentos que obren en los archivos de la Direccion
de Administracion y Finanzas y sus Departamentos.

XXVII. Las que le confieren los ordenamientos aplicables y las demas que le asignen las autoridades
superiores, en el ambito de su competencia.

CAPITULO VIII \
DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS \

ARTICULO 25. Son atribuciones y funciones de la titularidad del Departamento de Recursos Financieros,
las siguientes:

I. Programar, organizar y controlar la integracion del Programa Anual de Presupuesto de la Comision,

como efectuar, en su caso, su reprogramacion.

de acuerdo a las prioridades y lineamientos establecidos por la cabeza de Sector y el Instiyas{
/}
o’

'
Il. Organizar y controlar la revisién y validacion de la documentacion para tramitacion de” pago,
comprobacion o creacion de pasivo, con apego a las disposiciones legales emitidas por laSecretaria
de Hacienda y Crédito Publico y la Secretaria de Educacion Publica.

ITI. Controlar el ejercicio del presupuesto asignado a la Comisién para proporcionar los servicios Z

T

respectivos a las Unidades Académicas y Administrativas del Instituto, asi como para la operacion
de la Comision.

IV. Revisar las afectaciones presupuestales y llevar el control del gjercicio del presupuesto autorizado
para las Unidades Académicas del Instituto y de las Unidades Administrativas que integran la
Comision.

i
.'/
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V. Verificar que se realicen los registros y emision de los Estados Presupuestales de la Comision.

VI. Inspeccionar los informes financieros que la Comision esta obligada a presentar a instituciones
internas y externas.

VII. Evaluar los Estados de Cuenta del Ejercicio Presupuestal y la Cuenta Publica.

VIII. Verificar que los recursos propios que generan las Unidades Académicas, se ejerzan con apego a
los lineamientos establecidos.

IX. Vigilar y controlar la consolidacion mensual del ejercicio del presupuesto.

X. Controlar la evaluacién y andlisis de los avances presupuestales, conforme a la normatividad
establecida.

XI. Facilitar la asesoria que requieran las Unidades Académicas del Instituto y las Unidades
Administrativas de la Comision, sobre la aplicacion de las politicas y normas relativas al ejercicio
del presupuesto.

XII. Establecer la formulacion y tramites de las ministraciones de recursos fiscales, transferencias,
ampliaciones, ajustes y todo tipo de afectaciones presupuestarias emanadas del Sector y del
Instituto.

XIII. Disefiar mecanismos que permitan controlar y dar seguimiento al presupuesto comprometido y
pagado, cumpliendo con las disposiciones de racionalizacion y optimizacion de los recursos. -

XIV. Programar, organizar y controlar la formulacion de los formatos del Sistema Integral de Informacid
y del Sistema de Evaluacién Programatica, en coordinacion con las Unidades respectivas de/la

Comision.
XV. Vigilar el registro y control del presupuesto cobrado contra el calendarizado. \N

1\

XVI. Comunicar a las Unidades Administrativas de la Comisién sobre el _ﬁresupuesto aprobado y las |\«
modificaciones al mismo. === {

XVIIL. Coordinar y supervisar la recepcion de ingresos propios o por subsidio federal, y que éstos sean
registrados y depositados en las cuentas de cheques y traspasados, segun sea el caso, a las cuentas {/

de inversion.




COMISION DE OPERACION Y FOMENTO DE ACTIVIDADES
ACADEMICAS DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

SECRETARIA EJECUTIVA
ESTATUTO ORGANICO DE LA COFAA-IPN

Clave del Documento Fecha de Emisién Version Pagina

DAF-EO-00 26/JUNIO/2020 00 27 de 44

XVIIL

XIX.

XXI.

XXII.

XXIIL

XXIV.

XXV.

XXVL

XXVIL.

XXVIII. -

XXIX.

XXX.

. Coordinar la actualizacion de los manuales de procedimientos y politicas de los tramites y servicios

Integrar y supervisar la programacion de los compromisos y obligaciones contraidas por la
Comision (néminas, becas, proveedores, apoyos econémicos, impuestos, etc.).

Controlar la expedicion de cheques, con base en la revision y validacion de la documentacion por
la Coordinacién de Glosa.

prestados por el Departamento.

Facilitar y cumplir con las politicas y lineamientos establecidos en materia del archivo institucional.
Coordinar la custodia y control de los recursos financieros, su administracion, pago y manejo de
cuenta de cheques y de inversion, asi como de la banca electronica, para el pago oportuno de los

compromisos contraidos por la Comision.

Revisar el andlisis de los instrumentos de inversion instituciones bancarias, con la finalidad de
solicitar el mayor rendimiento de los instrumentos a invertir.

Vigilar el tramite y solicitud de cuentas por liquidar certificadas, con afectacion al subsidio fiscal y

traspaso de fondos del Banco de México a las cuentas bancarias que administra la Comision.

la caja y revisar que los diversos pagos se lleven a cabo oportunamente, asi como vigilar y controlar

Determinar la salvaguarda y control del fondo fijo y documentos financieros que se encuentren eni |
el asignado a las Unidades Administrativas de la Comision.

Revisar que el soporte documental de los cheques y/o transferencias bancarias sean entregados en
el tiempo establecido. /

Programar, organizar y controlar el registro de los movimientos contables de la Comision y
depuracion sistematica de las cuentas contables.

Consolidar y controlar el registro contable de la documentacién comprobatoria del gasto.

Vigilar el resguardo de los libros y comprobacion contable, de acuerdo con lo establecido por la
normatividad vigente.

=& 7

Supervisar y controlar la elaboracion de las conciliaciones mensuales requeridas. %

.
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XXXI. Programar, organizar y controlar la elaboracion de los estados financieros mensuales de la
Comision.

XXXII. Programar, organizar y vigilar el analisis e integracion de los estados financieros.

XXXIII. Vigilar que las solicitudes de pago, facturas, pedidos, notas de entrada al almacén, de viaticos y
todos los documentos que soportan la emision de cheques y/o pagos, cumplan con los requisitos
fiscales, de autorizacién y que no tengan tachaduras o enmendaduras, asi como la verificacion de
contenidos y operaciones aritméticas.

XXXIV. Supervisar que la informacién periodica, en su caso, de los formatos del Sistema Integral de
Informacién, asi como de los informes requeridos por las instancias normativas y las respuestas a
las consultas realizadas por el publico en general, a través del portal de transparencia de la Comision.

XXXV. Programar y vigilar la elaboracién de los informes contables que se requieran.

XXXVI. Organizar y vigilar el proceso de elaboracion de la informacion contable por el sistema de registro
computarizado.

XXXVII. Establecer mecanismos de supervision adecuados, a través del aprovechamiento de la tecnologia '\
para optimizar el proceso contable.

XXXVIII. Coordinar la actualizacién de los manuales de procedimientos y politicas de los tramites y servicios
prestados por el Departamento.

XXXIX. Verificar y cumplir con las politicas y lineamientos establecidos en materia del archivo institucional

XVI. Asegurar que se cumpla la aplicacion de las disposiciones en materia de retenciones del régir
tributario, que le es aplicable a la Comision.

XVII. Las demas que le sean encomendadas y asignadas por su Superior Jerarquico.

CAPITULO IX V
DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

ARTICULO 26. Son atribuciones y funciones de la titularidad del Departamento de Recursos Humanos, las
siguientes: /ﬁ

I. Coordinar y asegurar los procesos de reclutamiento, seleccion, contratacion, prestaciones, movimientos
e incidencias del personal, segiin la normatividad vigente.
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II. Programar y supervisar la elaboracion de la némina de pago, incluyendo las diversas percepciones y
deducciones autorizadas, asi como las obligaciones patronales y de seguridad social aplicables.

II1. Determinar las bases de célculo y montos por concepto de impuestos retenidos sobre salarios y
honorarios; impuesto sobre ndmina, retiro, vivienda, cesantia en edad avanzada, ahorro solidario y
pago a terceros.

IV. Coordinar la integracién y actualizacion de los tabuladores de sueldos, asi como la plantilla del personal
autorizado por las instancias correspondientes.

V. Organizar la elaboracién del Anteproyecto y el Presupuesto de Servicios Personales Capitulo 1000 y
administrarlo una vez autorizado, de acuerdo a los lineamientos de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, Secretaria de la Funcion Publica y la Secretaria de Educacion Publica.

VI. Conciliar con el Departamento de Recursos Financieros, respecto al pago de remuneraciones salariales;
asi como el presupuesto programado y el ejercicio del mismo.

VII. Supervisar la integracion del programa anual de honorarios y solicitar la autorizacién presupuestal para
ello.

liquidaciones e indemnizaciones. \

IX. Coordinar la integraciéon del programa anual de capacitacion y desarrollo del personal, con base a las
necesidades detectadas. /2

X. Desarrollar, promover, difundir y vigilar entre la comunidad interna y externa de la Comision, la /
equidad de género entre hombres y mujeres, en los ambitos de su competencia, asf como en la relaci6
diaria que se presenta entre el personal que labora en la Comision y hacia el exterior. \

VIII. Revisar y evaluar los requerimientos de demandas laborales, asi como efectuar el pago de finiquitos, K%

XI. Inspeccionar que se elaboren en tiempo y forma las constancias de ingresos e impuestos retenidos por \\
salarios y honorarios.

\
XII. Coordinar la integracion de los formatos del Sistema Integral de Informacion que le correspondan. ?7\\"

; : . . . Y
XIII. Establecer y verificar que se cumpla con las normas establecidas en materia de seguridad e higiene en

el trabajo.
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XIV. Formular los trémites de incorporacion del personal al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de
los Trabajadores del Estado y Sistema de Ahorro para el Retiro.

XV. Evaluar y verificar los movimientos de personal por: altas, bajas, licencias con y sin goce de sueldo,
cambio de adscripcion y permutas.

XVI. Organizar la actualizacién de los manuales de procedimientos y politicas de los tramites y servicios
prestados por este Departamento.
XVII. Analizar y cumplir con las politicas y lineamientos establecidos en materia del archivo institucional.

XVIII. Las demas que le sean encomendadas y asignadas por su Superior Jerarquico.

CAPITULO X
DE LA DIRECCION TECNICA Y DE PROMOCION

ARTICULO 27.- Son atribuciones y funciones de la titularidad de la Direccion Técnica y de Promocion,
las siguientes:

I. Dirigir y controlar las visitas técnicas a las Unidades Académicas y Administrativas del Instituto,
con la finalidad de realizar estrategias de trabajo para el Optimo equipamiento, suministro de
materiales y mantenimiento de sus laboratorios y talleres.

II. Coordinar la recopilacién, analisis, sistematizacion y actualizacion de la informacion sobre las
necesidades de equipamiento, materiales y suministros, y mantenimiento de equipo e inmuebles de
laboratorios y talleres de las Unidades Académicas y A;eas Administrativas del Instituto y la
Comision.

III. Autorizar y coordinar la elaboracion de las especificaciones técnicas y catélogos de conceptos que/z

garanticen la 6ptima calidad de los bienes y servicios que se programan.

que apoye la programacion, presupuestacion y el dictamen de las licitaciones, garantizando las
mejores condiciones comerciales en beneficio de las Unidades Académicas y Areas Administrativas
del Instituto y la Comisidn.

V. Asegurar la distribucion del presupuesto autorizado por la Cabeza de Sector y notificado por la
Direccién de Administracion y Finanzas por tipo de recurso, nivel educativo, Unidad Académica y

IV. Validar la investigacion de precios en el mercado de los bienes, materiales de consumo y servicios'y| \
-~

.

4
A

Area Administrativa del Instituto para la adquisicion o contratacién de sus requerimientos anuales fl
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VL

VIL

VIIL.

IX.

XL

XIIL.

XIIIL.

XIV.

XV.

de equipamiento, suministro de materiales y mantenimiento de equipo ¢ inmuebles de laboratorios
y talleres.

Autorizar, en coordinacién con la Secretaria Académica (Direccion de Educacion Superior y
Direccién de Educacion Medio Superior) y la Secretaria de Investigacion y Posgrado (Direccion de
Investigacion) del Instituto la solicitud de requerimientos de las Unidades Académicas respecto al
equipamiento y suministro de materiales, asi como el mantenimiento de equipos e inmuebles de sus
laboratorios y talleres, para integrar el programa de acuerdo a los techos presupuestales asignados.

Planear y supervisar la elaboracion de los programas de equipamiento, materiales y suministros, y
mantenimiento de equipos ¢ inmuebles de las Unidades Académicas y administrativas del Instituto
y presentarlo ante la Secretaria Ejecutiva para su tramite correspondiente.

Establecer en conjunto con la Secretaria Académica (Direccion de Educacion Superior y Direccion
de Educacién Media Superior) y la Secretaria de Investigacion y Posgrado (Direccion de
Investigacion) del Instituto la distribucion de los ahorros y economias que resulten de los procesos
de licitacion realizados por la Comisién y presentarlos ante la Secretaria Ejecutiva para su
autorizacion.

Coordinar y autorizar las evaluaciones técnicas que serviran de soporte para emitir los dictamenes
correspondientes.

Autorizar, integrar y verificar el envio de los resultados de los dictdmenes técnicos a la Direccion
de Adquisiciones para la emision de los fallos.

Asegurar e inspeccionar el envio de los catalogos de conceptos, debidamente verificados y validados
por las dreas usuarias, previo a la sesion del Subcomité de Revision de Convocatorias.

Organizar y verificar la asistencia de las areas usuarias, para que participen en los actos de aclaraciq
de dudas, programados para la adquisicion de bienes, asi como en la contratacién de servicios. \

Determinar los techos presupuestales asignados al mantenimiento de equipos e inmuebles de los 7
laboratorios y talleres de las Unidades Académicas y Administrativas del Instituto.

—

Establecer los parametros que deberan de aplicarse en el procedimiento de sondeo de mercado para
la determinacion de los precios unitarios. (

Establecer la planeacion que permita aportar los elementos técnicos necesarios para la seleccion de y

los equipos y materiales parar los talleres y laboratorios de las dependencias politécnicas.
_/
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XVI. Verificar la difusion y actualizacion de los manuales de procedimientos para la captacion de

XVIIL

XVIIIL.

XIX.

XX.

XXII.

XXIIL.

XXIV.

XXV.

. Coordinar el seguimiento a la Cartera de Inversion ante la Direccion General de Presupuesto y

donativos en efectivo, especie y servicios y del Comité Institucional de Procuracion de Fondos que
regulan la organizacion y funcionamiento del Programa Integral de Procuracion de Fondos de la
Comision.

Coordinar la administracion de los donativos para el desarrollo de las actividades académicas del
Instituto, con la finalidad de asegurar su optimo aprovechamiento en apoyo al cumplimiento de los
lineamientos, objetivos y metas de los modelos educativo y de integracion social, en los términos
de las disposiciones normativas aplicables.

Promover la actualizacion, mantenimiento y mejora de la infraestructura técnica en las
dependencias politécnicas y proponer e implantar las politicas y lineamientos para su uso y
conservacion.

Fomentar y mantener las relaciones con los sectores productivos, de servicios y educativos del pais,
y proponer a las instancias correspondientes convenios de Procuracion de Fondos orientados al
mejoramiento de los Programas Institucionales del Instituto.

Controlar, elaborar y actualizar el oficio de inversion de recursos propios y fiscales y someterlo a la
autorizacion de la Secretaria Ejecutiva.

Recursos Financieros de la Secretaria de Educacién Publica y su equivalente de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

Expedir copia certificada de las constancias y documentos que obren en los archivos de la Direccié/
Técnica y de Promocioén y sus Departamentos.

Participar en la formulacién, direccion y evaluacion de los programas de asignacion de Becas y de
Apoyo Econémicos, dirigidos a alumnos y al personal académico y de investigacion del Instituto,
asi como actualizar los criterios para su promocion.

Enviar la relacion de los beneficiarios becarios a la Direccion de Administracion y Finanzas para ('.

que la misma proceda al pago de las becas a los participantes del Programa Institucional de
Formacion de Investigadores.

Participar en el establecimiento de politicas sobre becas y apoyos econdmicos en coordinacion con

.z

el Instituto, en los términos de la legislacion aplicable /j
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XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXIIL

I.

II.
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XXVI. Administrar y controlar la informacion que requieren las Unidades Académicas y Administrativas

del Instituto y de la Comision, sobre asuntos de su competencia.

Autorizar la informacion periddica de los formatos del Sistema Integral de Informacion, asi como
de los informes requeridos por las instancias normativas y las respuestas a las consultas realizadas
por el piblico en general, a través del portal de transparencia de la Comision.

Determinar lo necesario para que se mantengan actualizados los manuales de organizacion,
procedimientos y politicas de los tramites y servicios prestados por la direccion.

Asegurar que el manejo de los archivos de la Direccion, se apegue a los Lineamientos Generales
para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal.

Autorizar e integrar la informacion administrativa que se le requiera y que la Comision debe reportar
al Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales,
asi como la que debe publicarse en el sitio de transparencia de la pagina Web, en coordinacion con
el Titular de la Unidad de Transparencia.

. Planear, dirigir y controlar la ejecucion de las funciones y tareas que le encomiende el Secretario

Ejecutivo.

Las que le confieren los ordenamientos aplicables y las demas que le asignen las autori
superiores, en el dmbito de su competencia.

CAPITULO XI
DEL DEPARTAMENTO DE APOYOS Y BECAS

ARTICULO 28. Son atribuciones y funciones de la titularidad del Departamento de Apoyos y Becas, las
siguientes:

Programar, organizar y controlar la realizacion de los trabajos para el otorgamiento de Becas por
Exclusividad, - que soliciten las Unidades Académicas y Administrativas del Instituto, de
conformidad con la normatividad vigente y aplicable en la materia.

Programar y coordinar la ejecucion de las actividades necesarias para las reuniones de trabajo de
las Comisiones Evaluadoras y del Consejo Académico, revisar, registrar y controlar la informacion
generada por las Comisiones Evaluadoras, asi como formular las propuestas a presentar ante el
Consejo Académico para su autorizacion.

M\ |
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III. Planear las actividades relativas a los tramites para el otorgamiento de becas y apoyos econdmicos
a los alumnos, docente e investigadores del Instituto.

IV. Preparar, controlar y verificar la integracion de los resumenes curriculares de los aspirantes a
becarios, para su presentacion ante el Comité Técnico de Prestaciones a Becarios.

V. Programar, controlar y verificar la elaboracion de las notificaciones de los dictimenes emitidos
por el Consejo Académico y el Comité Técnico de Prestaciones a Becarios, a los aspirantes a
becarios.

VI. Programar y supervisar la difusion de las diversas modalidades de becas que otorga la Comision,
en las Unidades Académicas y Administrativas del Instituto. \

VII. Programar, controlar y verificar el pago de becas a los participantes del Programa Institucional de
Formacion de Investigadores, de Becas por Exclusividad, de Becas de Estudios COFAA vy las

derivadas de donativos.

VIII. Recibir, revisar y formular propuestas, asegurando la aplicacién de las normas, procedimientos y
politicas para el otorgamiento de las diversas modalidades de becas que otorga la Comision. /

IX. Proporcionar la informacion periodica de los formatos del Sistema Integral de Informacion,
como de los informes requeridos por las instancias normativas y las respuestas a las conspltas
realizadas por el publico en general, a través del portal de transparencia de la Comision.

[

X. Proporcionar la informacién administrativa que se le requiera y que la Comision debe reportar al (

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales, ‘b(

asi como la que debe publicarse en el sitio de transparencia de la pagina Web, en coordinacion con ~

el Titular de la Unidad de Transparencia.

XI. Inspeccionar que el manejo de los archivos del departamento, se apegue a los Lineamientos
Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades }
de la Administracion Publica Federal.

X

~XIL- Programar, controlary supervisar la ejecucion de las actividades necesarias para la atencion de las
solicitudes de apoyos econdmicos y becas que soliciten las Unidades Académicas y
Administrativas del Instituto.

XIII. Programar, controlar y supervisar la integracién de la informacién referente a los apoyos
econdmicos para su presentacion ante el Comité Técnico de Prestaciones a Becarios.




COMISION DE OPERACION Y FOMENTO DE ACTIVIDADES
ACADEMICAS DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

SECRETARIA EJECUTIVA
ESTATUTO ORGANICO DE LA COFAA-IPN

XV.

XVIL

XVII.

IL.

( Clave del Documento Fecha de Emisién Versién Pagina )

L DAF-EO-00 26/JUNIO/2020 00 35 de 44 )

' ™
XIV. Programar, controlar y supervisar la elaboracion de las notificaciones de los dictimenes emitidos

XVIII.  Las demas que le sean encomendadas y asignadas por su Superior Jerarquico.
ARTICULO 29. Son atribuciones y funciones de la titularidad del Departamento de Evaluacién y

Supervision, las siguientes: /

II.

IV.

por el Comité Técnico de Prestaciones a Becarios, a las Unidades Académicas y Administrativas
del Instituto respecto a sus solicitudes de apoyos econdmicos.

Revisar, formular propuestas y asegurar la aplicacion de las normas, procedimientos y politicas
para el otorgamiento de los apoyos econdmicos y la celebracion de contratos por servicios
profesionales que proporciona la Comision.

Proporcionar la informacion periddica de los formatos del Sistema Integral de Informacion, asi
como de los informes requeridos por las instancias normativas y las respuestas a las consultas
realizadas por el publico en general, a través del portal de transparencia de la Comision.

Supervisar que el manejo de los archivos del Departamento, se apegue a los Lineamientos
Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades
de la Administracion Publica Federal.

CAPITULO XII C
DEL DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y SUPERVISION

Elaborar e Integrar el Proyecto de Inversion del afio fiscal correspondiente, tomando co
referencia el aflo inmediato anterior.

Supervisar la recopilacion, andlisis y organizacion de la informacion proporcionada por las
Unidades Académicas y Administrativas del Instituto, para el equipamiento y suministro.de
materiales de sus laboratorios y talleres. \
Realizar la distribucién del presupuesto autorizado y notificado por la Direccion de Administracion 3
y Finanzas por tipo de recurso, nivel educativo, Unidades Académicas y Administrativas del
Instituto Politécnico Nacional.

Validar las especificaciones técnicas que garanticen la 6ptima calidad de los bienes que se |
adquieran. A

N—=—
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V. Determinar los lineamientos y procedimientos que se aplicaran en las Unidades Académicas, para

VI.

VII.

VIIIL.

IX.

XI.

XIIL.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

definir sus necesidades de equipamiento, materiales y suministros.

Realizar la investigacion de precios en el mercado de los bienes y materiales de consumo que apoye
la programacion, presupuestacion y el dictamen de las licitaciones, garantizando las mejores
condiciones comerciales en beneficio de las Unidades Académicas y Administrativas del Instituto.

Verificar la distribucion del presupuesto autorizado por tipo de recursos, nivel educativo, Unidades
Académicas y Administrativas del Instituto, para la adquisicion de sus requerimientos anuales de
equipamiento, materiales y suministros de laboratorios y talleres.

Coordinar la integracion de los programas de equipamiento, materiales y suministros de equipos,
en laboratorios y talleres de acuerdo a las necesidades proporcionadas por las dependencias
politécnicas.

Verificar, a través de la participacion de la Direccion en el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Comision, la aplicaciéon de los programas de equipamiento y
suministro de materiales, en el momento en que éste autorice el Programa Anual de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios correspondiente.

Congciliar con la Direccién de Adquisiciones los ahorros derivados de los procesos de licitacion.
Proporcionar la informacion conciliada de la adquisicion de bienes a la Direccion de Administracion

y Finanzas, para la afectacion del oficio de inversion de recursos propios y fiscales.

Participar en las diferentes etapas de los procesos licitatorios de invitacion y adjudicaciép/para

equipamiento y suministro de materiales. "
=

Consolidar e integrar la informacién del equipamiento y mantenimiento de las dependencias
politécnicas, asi como elaborar estadisticas y su difusion, con base en la normatividad aplicable.

Desarrollar los reportes que se requieren para los diferentes fines de la Direccion.

Organizar las solicitudes de los requerimientos de las Unidades Académicas y Administrativas del
Instituto, para el mantenimiento de equipos e instalaciones de sus laboratorios y talleres, para
integrar el programa de acuerdo a los techos presupuestales asignados.

Supervisar la integracion del programa de mantenimiento de equipos e instalaciones de laboratorios
y talleres de las Unidades Académicas y Administrativas del Instituto.

et
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XVII. Elaborar los catdlogos de conceptos que garanticen la dptima calidad de los mantenimientos a

equipos e instalaciones de laboratorios y talleres, indicando las normas oficiales mexicanas y/o
internacionales que deban exigirse a los licitantes en los procedimientos de contratacion.

XVIII. Realizar la investigacion de precios en el mercado de los servicios solicitados, para garantizar las
mejores condiciones comerciales en beneficio de las Unidades Académicas y Administrativas del
Instituto.

XIX. Elaborar la distribucién del presupuesto autorizado por tipo de recursos, nivel educativo y Unidades
Académicas y Administrativas del Instituto Politécnico Nacional, para la contratacion de sus
requerimientos anuales de mantenimiento a equipos e instalaciones de los laboratorios y talleres,
presentando la propuesta a la Direccion para su autorizacion.

XX. Formular los elementos técnicos necesarios que permitan la adecuada seleccion de los servicios de
mantenimiento a equipos e instalaciones de los laboratorios y talleres de las Unidades Académicas

y Administrativas del Instituto.

XXI. Verificar el cumplimiento del programa de mantenimiento a equipos e instalaciones de los
laboratorios y talleres de las Unidades Académicas y Administrativas del Instituto. (

XXII. Desarrollar los reportes que se requieran para los diversos fines de la Direccion.

XXIII. Participar en las diferentes etapas de los procesos licitatorios de invitaciéon y adjudicacion para la
contratacion de mantenimiento a equipos € inmuebles. /

Nl —

XXIV. Las demas que le sean encomendadas y asignadas por su Superior Jerarquico.

CAPITULO XIII \\
DEL DEPARTAMENTO DE PROCURACION DE FONDOS

ARTICULO 30. Son atribuciones y funciones de la titularidad del Departamento Procuracién de Fondos,
las siguientes:

"
’ i /ﬂ/
-

I. Planear, coordinar, ejecutar y supervisar las actividades inherentes a la promocion, gestion, captacion
-y administracion de los donativos en efectivo y especie otorgados a las Unidades Académicas, por
parte de la comunidad politécnica, los sectores publico, privado y social, fundaciones, organismos y /
organizaciones nacionales e internacionales.

A\
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II. Coordinar la ejecucion del Programa Integral de Procuracion de Fondos, con la finalidad de asegurar
su Optimo aprovechamiento en apoyo al cumplimiento de los lineamientos, objetivos y metas de los
modelos educativo y de integracion social, en los términos de las disposiciones normativas aplicables.

III. Promover, ante personas y organismos de los sectores publicos y privados, gestionar y administrar los
donativos obtenidos a favor de las Unidades Académicas del Instituto.

IV. Supervisar y analizar la elaboracion de los reportes estadisticos, de conciliacion y verificacion de los
donativos captados por las Unidades Académicas.

V. Establecer y fomentar la vinculacién con los sectores publico, privado y social, organismos y
organizaciones nacionales e internacionales.

VI. Coordinar el disefio y ejecucion de estrategias mercadologicas para las campaiias de procuraciéon de
fondos emprendidas por la Comisién y las Unidades Académicas y Administrativas del Instituto.

VII. Promover la Integracion de los Comités de Procuracion de Fondos en las Unidades Académicas y
Asociaciones de Egresados, manteniendo actualizados los directorios de los integrantes que los
conforman.

VIII. Difundir las actividades de procuracion de fondos al interior de la comunidad politécnica, alumnos,
docentes, administrativos, egresados, asi como padres de familia y con miembros de los sectores

publico, privado y social. / /

IX. Las demas que le sean encomendadas y asignadas por su Superior Jerdrquico.

N\
CAPITULO XIV “*Q\

DE LA DIRECCION DE ADQUISICIONES

ARTICULO 31. Son atribuciones y funciones de la titularidad de la Direccién de Adquisiciones, las
siguientes:

I. Planear, organizar, controlar y ejecutar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, considerando los bienes de inversion y de consumo requerido, asi como la contratacion de
servicios de mantenimiento, para satisfacer la demanda de las Unidades Académicas del Instituto. /ﬁ

II.  Asegurar la entrega y difusion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
promover ante las instancias correspondientes y, en su caso, al publico en general, de acuerdo a los
procedimientos y politicas establecidas en esta materia.
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III. Coordinar los procedimientos de adquisicion de los bienes y servicios a contratar, observando
estrictamente las disposiciones normativas aplicables a cada uno de ellos.

IV. Supervisar los diferentes actos de los procedimientos de adquisicién de los bienes y servicios en sus
diversas etapas.

V. Autorizar la informacion contenida en los pedidos y contratos que se formalizan, para la adquisicion
de bienes y contratacion de servicios.

VI. Atender los requerimientos de bienes, asi como la contratacion de servicios para el mantenimiento
preventivo y correctivo de los equipos y adaptaciones de los talleres y laboratorios de las Unidades
Académicas del Instituto.

VII. Evaluar en forma conjunta con la Direccion Técnica y de Promocion, la modificacion de los pedidos y
contratos celebrados.

VII. Coordinar y controlar la informaciéon que se proporcione sobre el avance del Programa de
Adquisiciones y Contratacion de Servicios de la Comisidn.

£ 2

IX. Autorizar los informes requeridos por las instancias normativas y las respuestas a las consultas
realizadas por el publico en general, a través del portal de transparencia de la Comision.

NN

X. Dirigir la actualizacion de los manuales de organizacion, procedimientos y politicas, de los tramites
servicios que se llevan a cabo en la Direccion, asi como de los lineamientos y politicas establecidas
el ambito de competencia de esta Direccion. / \

m

XI. Asegurar la transparencia y acceso a la informacién piblica, actualizando la informacion de los \
procedimientos de contratacion en la pagina del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos y CompraNet.

XII. Coordinar las reuniones mensuales o, en su caso, establecer reuniones extraordinarias del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

XIII.  Expedir copia certificada de las constancias y documentos que obren en los archivos de la Direccion /
de Adquisiciones y sus Departamentos. i

XIV. Las quele confieran los ordenamientos aplicables y las demas que le asignen las autoridades superiores,
en el ambito de su competencia.
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CAPITULO XV

DEL DEPARTAMENTO DE COTIZACIONES, LICITACIONES Y PEDIDOS

ARTICULO 32. Son atribuciones y funciones de la titularidad del Departamento de Cotizaciones,
Licitaciones y Pedidos, las siguientes:

Supervisar la clasificacion de los requerimientos de bienes de consumo e inversion por capitulo, partida
y tipo de bien, los cuales son proporcionados por la Direccion Técnica y de Promocion.

Coordinar y supervisar la elaboracion de los anexos técnicos proporcionados por la Direccion Técnica
y de Promocion por partida presupuestal, derivado de sus costos estimados se determina el tipo de
procedimiento de adquisicion que se realizara.

Programar y organizar la elaboracion de las convocatorias de las licitaciones publicas e invitacion a
cuando menos tres personas, asi como los requisitos de participacion de las adjudicaciones directas.

Coordinar la difusion del proyecto de las convocatorias en el Sistema CompraNet, de las licitaciones
publicas e invitacion a cuando menos tres personas.

Programar y coordinar la revision de las convocatorias y requisitos de las adjudicaciones directas al
Subcomité de Revision de Convocatorias, de acuerdo a la normatividad emitida para tal efecto. /

Coordinar y supervisar la realizacion de los procedimientos de licitaciones publicas, invitacioy a
cuando menos tres personas y de adjudicacion directa de conformidad con el Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

=
Programar y coordinar la publicaciéon de las convocatorias y envié de la documentacion de los
procedimientos licitatorios al sistema CompraNet y al Diario Oficial de la Federacion. ‘

Programar y supervisar la invitacion a empresas participantes en los procedimientos de invitacion a
cuando menos tres personas y de adjudicacion directa.

Evaluar y supervisar.la elaboracion de los cuadros comparativos técnicos y econémicos, conforme a
las propuestas presentadas por las empresas participantes en los diferentes procedimientos de
adquisicion.

Verificar que las notificaciones de los actos en las juntas de aclaraciones, apertura de propuestas técnica
y economica, asi como del fallo y los datos relevantes de los pedidos, se publiquen en el Sistema

CompraNet, de acuerdo a los procedimientos de adquisicion realizados.
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CAPITULO XVI

DEL DEPARTAMENTO DE CONTRATACION DE SERVICIOS, REGISTRO Y \

DISTRIBUCION

ARTICULO 33. Son atribuciones y funciones de la titularidad del Departamento de Contrataciones de
Servicios, Registros y Distribucion, las siguientes:

Supervisar la clasificacion de los requerimientos de los servicios, los cuales son proporcionados por
la Direccion Técnica y de Promocion.

Coordinar y supervisar, conjuntamente con la Direccion Técnica y de Promocion, la elaboracion de
los anexos técnicos por catdlogo de conceptos.

Determinar el tipo de procedimiento de adquisicion que se realizara, derivado de sus costos
estimados.

/
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XI. Revisar y controlar la elaboracion y autorizacion de los pedidos, que se derivan de los diferentes
procedimientos de adquisicidn, asi como darle seguimiento a la entrega de los bienes.
XII. Comunicar a las dreas correspondientes de los bienes que fueron entregados, con objeto de ser
registrados como activos fijos.
XIII. Realizar los inventarios de los bienes de consumo e inversion que permanecen en el almacén en fin de
afio.
XIV. Supervisar la elaboracion de las prorrogas concedidas a los proveedores y las sanciones que se aplican
por incumplimiento, de conformidad con las normas establecidas.
XV. Aprobar y realizar el procedimiento de rescisién administrativa, por incumplimiento en la entrega de
bienes.
XVI. Verificar la clasificacion de los documentos, de conformidad con la proteccién de datos personales, de
acuerdo a la Ley General y Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. ~
XVII. Organizar y supervisar la investigacion de fuentes de suministros, su registro y actualizacion en el
catalogo de proveedores de la Comision.
?’/
XIX. Las demas que le sean encomendadas y asignadas por su Superior Jerarquico. / r
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IV. Programar y organizar la elaboracion de las convocatorias de las licitaciones publicas e invitacién a

VIIL

VIIIL.

IX.

XI.

XIIL.

XIIIL

XIV.:

XV.

—aplican por incumplimiento, de conformidad con las normas establecidas.

cuando menos tres personas, asi como los requisitos de participaciéon de las adjudicaciones directas.

Coordinar la difusion del proyecto de las convocatorias en el Sistema CompraNet, de las licitaciones
publicas e invitacion a cuando menos tres personas.

Programar y coordinar la revision de las convocatorias y requisitos de las adjudicaciones directas al
Subcomité de Revision de Convocatorias, de acuerdo a la normatividad emitida para tal efecto.

Planear y coordinar la realizacion de los procedimientos de licitaciones publicas, invitacion a cuando
menos fres personas y de adjudicacion directa, de conformidad con el Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Coordinar la publicacion de las convocatorias y el envio de la documentacion de los procedimientos
licitatorios al sistema de CompraNet y al Diario Oficial de la Federacion.

N
Programar y supervisar la invitacion a empresas participantes en los procedimientos de invitacion a\
cuando menos tres personas y de adjudicacion directa.

Evaluar y supervisar la elaboracion de los cuadros comparativos técnicos y econémicos, conforme a
las propuestas presentadas por las empresas participantes en los diferentes procedimientos de
adquisicion.

Verificar que las notificaciones de los actos en las juntas de aclaraciones, apertura de propuegfas
técnica y econdmica, asi como del fallo y los datos relevantes de los contratos, se publiquen en el
Sistema CompraNet, de acuerdo a los procedimientos de adquisicion realizados. \\

A
Supervisar y controlar la elaboracion y autorizacion de los contratos, que se derivan de los diferentes
procedimientos de adquisicion.

Inspeccionar la elaboracion de las prorrogas concedidas a los proveedores y las sanciones que se

Verificar el inicio del procedimiento de rescision administrativa, por incumplimiento en la entrega de
los servicios contratados.

Analizar la clasificacion de los documentos de conformidad con la proteccion de datos personales,
de acuerdo a la Ley General y Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

\w
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XVI. Vigilar que se mantenga actualizado el padron de contratistas para la prestacion de servicios de
mantenimiento preventivo y correctivo de equipos, inmuebles y adaptaciones de talleres y
laboratorios.

XVII. Coordinar y supervisar que los servicios contratados, se realicen conforme a las condiciones y
especificaciones establecidas en los contratos y que sean entregados con el acta de recepcion
respectiva; asimismo, verificar que los bienes recibidos cumplan con las caracteristicas y
especificaciones indicadas en los pedidos.

XVIIIL. Supervisar, conjuntamente con las dreas usuarias, las pruebas de funcionamiento en la instalacion de
los bienes de inversion, en su caso, asi como la conclusion de los servicios, recabando los reportes
fotograficos de los trabajos concluidos.

XIX. Coordinar y verificar los reportes de las areas usuarias de los servicios contratados que estén dentro
del periodo de garantia.
.

XX. Las demas que le sean encomendadas y asignadas por su Superior Jerarquico. \

TiTULO VI
DE LA SUPLENCIA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

ARTICULO 34. Las ausencias temporales de la titularidad de la Secretaria Ejecutiva seran cubiertas pér la
titularidad de la Direccion de Administracion y Finanzas, quien conocerd y proseguira con la tramitacfon de
los asuntos pendientes y se hara cargo de lo que haya lugar hasta la reincorporacion de la titularidad de la
Secretaria. Al término de la suplencia, la titularidad de la Direccion de Administracién y Finanzas, debera
rendir a la titularidad de la Secretaria Ejecutiva un informe detallado del cumplimiento de estas funciones. %o

%
ARTICULO 35. Las ausencias de las titularidades de las direcciones de la Comision, seran suplidas para el \
despacho de los asuntos de su correspondiente competencia, por un Jefe de Departamento adscrito en el 4rea
de su responsabilidad, o por el servidor publico designado por acuerdo de la titularidad de la Secretaria (
Ejecutiva. ]

Las titularidades de Departamento seran suplidas en sus ausencias por los servidores publicos que determine
la titularidad de la Secretaria Ejecutiva. /
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TITULO VIII

DE LA INTERPRETACION Y MODIFICACIONES AL ESTATUTO ORGANICO

ARTICULO 36. La interpretacion de las normas contenidas en este estatuto correspondera a la Junta
Directiva.

ARTICULO 37. Se podra presentar una iniciativa para modificar el presente Estatuto a peticion del
Secretario Ejecutivo o a peticion de alguno de los miembros de la Junta Directiva.

ARTICULO 38. El presente Estatuto podra ser modificado por los siguientes motivos:
I. Por cambios en el objeto y atribuciones de la entidad;
II.  Por adecuaciones necesarias para un mejor cumplimiento de su objeto, y

III.  Por modificaciones sustantivas a la legislacion que afecten directamente a la entidad.

la Junta Directiva.
TRANSITORIOS

PRIMERO. Se derogan todas aquellas disposiciones de caracter administrativo que contravengan al Estatuto
Organico de la Comision de Operacion y Fomento de Actividades Académicas del Instituto Politécnico

Nacional. /

SEGUNDO. Los asuntos pendientes a la entrada en vigor de este Estatuto Orgéanico, que conforme al mis#ho
deben de pasar de una unidad administrativa a otra, seran resueltos por aquella o aquellas a las que se les haya
atribuido en este instrumento la competencia correspondiente. \z\

TERCERO. El presente Estatuto Orgénico y sus reformas y adiciones deberéan inscribirse, en su oportunidad,

-—en-el Registro Publico-de- Organismos Descentralizados, asi como los nombramientos, sustituciones, (
remociones y los poderes generales y sus revocaciones.

)7
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ARTICULO 39. Las reformas, adiciones o abro gacion parcial o total del Estatuto deberan ser aprobadas por E
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