AMARA DE Secretaria General
@ DIPUTADOS
LXV LEGISLATURA 2022, Afio de Ricardo Flores Magdn”

Palacio Legislativo, 11 de octubre de 2022
5G/2.-2250/2022

Lic. Hugo Christian Rosas De Ledén
Secretario de Servicios Parlamentarios
H. Camara de Diputados

Presente

Por instrucciones de la Secretaria General, Lic. Graciela Baez Ricardez, me permitc remitir a
usted oficio signado por el Mtro. Héctor Castilio Huertero — Mendoza, Secretario Técnico de la
Mesa Directiva, quien hace Hegar comunicado por parte de la Senadora Nadia Navarro
Acevedo, Presidenta de la Comisién Bicamaral del Canal de Televisién del Congreso General
de los Estados Unidos Mexicanos, mismo que se describe a continuacion;

» Turno 0766, folio 0777 de fecha 6 de octubre del afio en curso, envia Acuerdo por el
que se autoriza el Manual de Organizacion del Canal de Television del Congreso General
de los Estados Unidos Mexicanos y una impresién de dicho Manual.

Lo anterior, para su publicacion en la Gaceta Parlamentaria, Marco Jurfdico del sitio web y
tramites que estime procedentes.

Atentamente, -

o
/“""‘

Rubén Flores Meza
Coordinador de Asesores

C.C.p. Archivo
3912-07-10-2022
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Presidencia de la Mesa Directiva
Secretarla Técnlca
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DIPUTADOS
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Recinto Legistativo de San Lazaro, 06 de octubre de 2022

Turno: 0766
Folio: 0777
LIC. GRACIELA BAEZ RICARDEZ
Secretario General
Presente

Por instrucciones del Diputado Santiago Creel Miranda, Presidente de la Mesa
Directiva, me permito enviar oficio suscrito por la Senadora Nadia Navarro Acevedo,
Presidenta de la Comision Bicamaral del Canal de Televisién del Congreso Generat de
fos Estados Unidos Mexicanos, por el que remite el siguiente:

* Acuerdo por el que se autoriza el Manual de Organizacién del Canal de
Televisién del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos.

Lo anteriar, para el tramite que estime procedente,
Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

28\ SECRETARIA GENERAL
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c.c.p: Dip. Moisés Ignacio Mier Velazco, Presidente de la Jucopo.- Para conocimiento.
recepcion.ssaf diputados.gob.mx
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Ciudad de México, a 26 de septiembre de 2022.

DIP. SANTIAGO CREEL MIRANDA

PRESIDENTE DE LA MESA DIRECTIVA DE LA

CAMARA DE DIPUTADOS

PRESENTE

Con fundamento en los articulos 141 de Ia Ley Orgdnica del Congreso General de los
Estados Unidos Mexicanos y 36 del Reglamento del Canal de Televisién del Congreso

General de los Estados Unidos Mexicanos, le comunico:

Que en sesidn ordinaria de doce de septiembre de 2022 |a Comisién Bicamaral del Canal de
Television del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos aprobé el Acuerdo por
el que se autoriza el MANUAL DE ORGANIZACION DEL CANAL DE TELEVISION DEL
CONGRESO GENERAL DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

Al efecto, le remito copia del acuerdo respectivo para los efectos legales y administrativos

a que haya lugar,

Sin otro particular, agradezco la atencién prestada al presente.

000777
| ! PODER LEGISLATIYO FEDERAL
- CAMARA DE DIPUTADOS
/ /' /’ ATE 2022 OCT 06 PHO5:55
/!" PRESIDENCIA DE LA MES# DIRECTIUA

SEJADORA W IBHRAVARRO ACEVEDO

CONGRESO GENERAL/DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Of. CBCC/80/2022
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CONGRESO GENERAL DE LOS ESTADOS UNIDOS it o
MEXICANOS BV Ten i

ACUERDO POR EL QUE SE AUTORIZA EL MANUAL DE ORGANIZACION DEL
CANAL DE TELEVISION DEL CONGRESO GENERAL DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS.

Con fundamento en lo dispuesto por ios articulo 141 de Ia Ley Organica del Congreso
General de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 14, inciso r}, del Reglamento del Canal
de Television dei Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos, y articulo 37 de los
Lineamientos Generales en Materia de Administracion de! Canal de Television del
Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos, fos integrantes de la Comision
Bicamaral det Canal de Television del Congreso Ganeral de los Estados Unidos Mexicanos,
suscriben el presente acusrdo, al tencr de los siguientes:

CONSIDERANDOS

I Que de conformidad con el articulo 139 de la Ley Orgénica del Congreso General de
fos Estados Unidos Mexicanos, el Congreso de la Unidn hara la mas amplia difusiton
de los actos a través de los cuales las Camaras fleven a cabo el cumplimiento de las
funciones que a Constitucion y la Ley les encomienden.

Il Que el articulo 140 de la ley en cita establece que el Congreso de la Unidn contara con
un organc denominado "Canal de Television del Congreso General de los Estados
Unidos Mexicanos" cuyo objelo es resedar y difundir, la actividad legislativa y
parlamentaria del Congreso de la Unién, asi como contrbuir a informar, analizar y
discutir publica y ampliamente la situacién de jos problemas de fa realidad nacional
vinculados con la difusién de la cultura democratica y los valores nacionales.

Que el Canal del Congreso, gozard de autonomia técnica y de geslién para la
consecucion de su objeto y para |a realizacion de este, se sujetard alo prevista en esta
Ley, el Reglamento del Canal, por los lineamientos administrativos, politicas infernas
de orden general y programas de frabajo que apruebe la Comisién Bicamaral.

Que contara con el presupuesto que cada Camara le haya asignado y que sera acorde
a las necesidades del Canal, para asegurar la transmision y la calidad de los
contenidos.

lll. Que en términos de lo dispuesto en el articulo 141 de la citada tey organica, para ta
conduccion de las aclividades que desarrolla el Canal, se constituye fa Comision
Bicamaral del Canal de Television del Congreso General de los Estados Unidos

Mexicanos.

En este tenor, el Canal del Congreso ademas de la Comision Bicamaral contara para
el mejor desempefio de sus labores con un Consejo Consultive y un Defensor de
Audiencia, de conformidad con o establecido en la Ley Federal de Telecomunicaciones

y Radiodifusion.

Que ia organizacion y funcionamiento del Canal del Congreso se sujetara a las
disposiciones legales aplicables y a las reglamentarias especificas que al efecto dicte

1
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el Congreso de la Unidn, asi como a las politicas internas de orden general y programas
de trabajo que apruebe la Comisicn Bicamaral.

Que en términos de lo dispuesto en el articuio 14, inciso r), del Reglamento del Canal
del Congreso, es afribucion de la Comisién Bicamaral aprobar el Manual de
Organizacion del Canal del Congreso.

Que de conformidad con el articulo 36, inciso 2 del Reglamento del Canal de Television
del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos, la Comision Bicamaral
revisara una politica interna de orden general relativa a la estructura y organizacion del
Canal, la que debera contener las areas, oficinas, y las relaciones de mando y
supervision que conformen el Canal def Congreso, asi como sus modificaciones.

Que con base en los Lineamientos Generales en Materia de Administracion del Canal
de Television del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos (Lineamientos
Generales), la Direccion General del Canal del Congreso (Direccidn General) elaborara
el proyecto de Manual de Organizacion que contenga su estructura y organizacion, asi
como las relaciones de mando y supervisidn de las areas y oficinas que conformen &l
Canal, para someteria a la consideracion y aprobacion de la Comisién Bicamaral,

Que en los Gltimos arios, el Canal del Congreso pas¢ de ser una sefial que se transmitia
unicamente por sistema de paga, a un canal de television abierta respaldado por una
estacion transmisora en el Cerro del Chiquihuite, cuya programacion ademas
encuentra salida en las diversas plataformas digitales y que a partir de este afio se
complementara con el fortalecimiento de la sefal radiofénica del Congreso de fa Unién,
sefialando lo siguiente:

a. En 2018, el Instituto Federal de Telecomunicaciones, otorgd el tituio de
concesion Gnica para uso publico para prestar servicio de telecomnunicaciones
y el titulo de concesion para usar y aprovechar bandas de frecuencia del
espectro radioeléctrico de uso publico en favor del Congreso de la Unién.

b. En 2019 el Instituto Federal de Telecomunicacitn otorg6 la autorizacion para la
multiprogramacién de la serfial dei Canal del Congreso, consistente en tres
canales de television en senal abierta 45.1, 45.2 y 45.3, hecho que incremento
la capacidad de transmisidn de las actividades legislativas, designando un canal
exclusivo para cada una de las Camaras, sin necesidad de compartir el espacio
entre Diputados y Senadores.

c. Elconsumo de contenidos multimedia y la interaccion que en ascenso ha tenido
el uso de redes sociales y las senales de streaming, representan herramientas
mediaticas fundamentales que el Canal del Congrese ha focalizado a través de
su estrategia digital, la cual concentra aclividades de operacion, supervision y
mantenimientc de las plataformas digitales. Durante los ultimos afios se ha
impulsado la transmision de contenidos originales a través de las cuentas
oficiales de redes sociales como Facebook live, YouTube live y Media Estudio
de Twilter, convirtiéndose en un referente de la comunicacion legistativa digital.
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d. En el marco del ianzamiento de la multiprogramacién y derivado de la
presentacion de la Nueva Esfrategia Digital, Nuevas Producciones y Nueva
imagen del Canal de! Congreso, desde 2018, la Comisién Bicamaral recanocio
que existe la necesidad de modificar la estructura organica a ias funciones
actuales de la Coordinacion de Proyectos y Vinculacion y en tal sentido se
pronuncié respecto a la importancia de transformarla en una direccién de area.

e. Radio Congreso suma un espacio de difusion al medio de comunicacion del
Congreso de la Unién que permitira exponer el trabajo legislativo ampliando la
audiencia con un lenguaje y dindmica parlicular de caracter informativo y de
analisis, pero también de vinculacion con los diversos sectores de la poblacicn,
¥ principalmente un espacio para la voz de los legisladores.

VIK. Que conforme al considerando que antecede existe la necesidad de contar con un
instrumento administrativo en materia organizaclonal actual y acorde a las funciones
que en los ultimos afios, como parte de su evolucidn, ha desarrollado el medio de
comunicacion del Congreso de la Unidn.

Que en este sentido la Direccién General elaboré el Manual de Organizacién con ef
proposito de establecer un orden organizacional y del ejercicio de las funciones.

Por lo expuesto y fundado para el redisefio organizacional y mejora de la gestion y
procesos, la Comisién Bicamaral del Canal de Television del Congreso General de los
Estados Unidos Mexicanas emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO: Se auloriza el Manual de Organizacion del Canal de Television del Congreso
General de los Estados Unidos Mexicanos, el cual entrard en vigor a partir de la emisién
del presente acuerdo, conforme al anexo 1.

SEGUNDO: Notifiquese a los respectivos 6rganos de gobiemno de la Camara de Diputados
y del Senado de |a Repiblica para los efectos conducentas.

TERCERO: Publiqusse en la Gaceta Parlamentaria.

\ /
o

yA A% i
SEN. NADIA'NAVARRO ACEVEDO
PRESIDENTA |

DIP. CLAUDIA SELENE AVILA FLORES DIP. RAFAEL HERNANDEZ VILLALPANDO
SECRETARIA SECRETARIO
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SEN. MIGUEL ANGEL MANCERA ESPINOSA DIP. LIZBETH MATA LOZANO
INTEGRANTE INTEGRANTE

SEN. CESAR ARNULFO CRAVIOTO ROMERO
INTEGRANTE

ESTA HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL ACUERDD POR EL QUE SE AUTQRIZA EL MANUAL DE
ORGANIZACION DEL CANAL DE TELEVISION DEL CONGRESO GENERAL DE L0OS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS. APROBADO EL 12 DE SEPTIEMBRE DE 2022
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ACUERDO POR EL QUE SE AUTORIZA EL MANUAL DE ORGANIZACION DEL
CANAL DE TELEVISION DEL CONGRESO GENERAL DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, APROBADO EL 12 DE SEPTIEMBRE DE 2022.

Dip. Claudia Selene Avila Flores

Secretaria
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ACUERDO POR EL QUE SE AUTORIZA EL MANUAL DE ORGANIZACION DEL
CANAL DE TELEVISION DEL CONGRESO GENERAL DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, APROBADO EL 12 DE SEPTIEMBRE DE 2022.
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Dip. Rafael Herndndez Villalpando

Secretario
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ACUERDO POR EL QUE SE AUTORIZA EL MANUAL DE ORGANIZACION DEL
CANAL DE TELEVISION DEL CONGRESO GENERAL DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, APROBADO EL 12 DE SEPTIEMBRE DE 2022,

Dip. Lizbeth Mata Lozano

integrante
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ACUERDO POR EL QUE SE AUTORIZA EL MANUAL DE ORGANIZACION DEL
CANAL DE TELEVISION DEL CONGRESO GENERAL DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, APROBADO EL 12 DE SEPTIEMBRE DE 2022.
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integrante
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MANUAL DE ORGANIZACION

DEL CANAL DE TELEVISION DEL CONGRESO GENERAL DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y PLANEACION

Vo

Mayo 2022
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I. INTRODUCCION

El Canal del Congreso es un medio de comunicacion del Estado mexicano perteneciente al Poder Legislativo, cuyo objetivo
de acuerdo al Plan Anual de Trabajo 2022 es ser una plataforma de comunicacién permanente y circular, -entre los
legistadores y los ciudadanos, entre el Cangreso de la Unién y la sociedad-, que constituya el espacio privilegiado para la
deliberacion publica de los asuntos de relevancia nacional y que ofrece la accesibilidad y portabilidad de los contenidos
derivados de la actividad parlamentaria a través de la pantalia y las nuevas tecnologias. Es un medic de comunicacion que
pondera un modelo pedagégico en el que la poblacidn se involucra y amplia el espacio ptiblico para conocer los asuntos
de la agenda legislativa.

El Canal del Congreso, hoy en dia, es uno de los canales parlamentarios de mayor reconocimiento en la esfera nacional e
internacional, debido a su capacidad de adaptarse ante las nuevas formas de generar comunicacion. El afio 2020 sin duda
represento enormes retos y significativas transformaciones para el mundo y para el Canal del Congreso no fue la excepcion,
los efectos globales de la pandemia, lejos de minar los esfuerzos para el logro de los objetives trazados en ef Programa de
Trabajo 2019-2023 aprobado por la Comisién Bicamaral durante el proceso electivo de esta Direccion General, han
inspirado para fortalecerlos.

En virtud de lo sefialado, y con el proposito de contribuir a facilitar 1a consecucion de su objetivo y como parte de las
atribuciones establecidas en el Reglamento del Canal de Television del Congreso General de los Estados Unidos
Mexicanos, la Direccion General del Canal, a fravés de la Direccion de Administracién y Planeacion propone una
actualizacién del proyecto de Manual de Organizacion, el cual tiene por objeto presentar la estructura y organizacidn del
Canal del Congreso, estableciendo el nivel de autoridad, relaciones de mando y supervisién de las diferentes areas y
oficinas que conforman el mismo; organigramas de la estructura laboral; asi como las funciones sustantivas de cada uno
de los cargos, a fin de qué de manera coordinada, se propicie el cumplimiento de sus actividades con eficiencia, eficacia y

Mayo de 2022 (\/))
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transparencia. Asimismo, el presente Manual servira como un instrumento de consulta y orientacion a los funcionarios
publicos y personas interesadas en la estructura organica y funciones del Canal del Congreso.

El Manual de Organizacion pretende que las actividades que realizan las direcciones responsables del Canal del Congreso,
encuentren una correspondencia al objetivo planteado en el Programa de Trabajo 2018-2023 aprobado por la Comisidn
Bicamaral del Canal de Television del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos, 6rgano rector de este medio
de comunicacion, el cual consiste en el desarrollo de ocho lineas de accion, para lograr hacer del Canal del Congreso un
medio moderno y eficaz de comunicacién legislativa:

Un Canal, dos transmisiones. Un Canal para cada Camara legislativa.

Television Abierta, gratuita en mas ciudades de! pais.

Multiplataformas; comunicacién circular.

Contenidos atractivos para la audiencia.

En la barra de opinidn; generador de nuevas voces y expresiones en el debate de la agenda legisiativa.
Nuevas férmulas en los espacios noticiosos.

Actualizacién tecnolégica permanente.

Autonomia tecnica, de gestién y capacidad de generar ingresos.

B8 all ol

El Manual de Organizacién contiene los siguientes apartados;

* PORTADA
o INDICE
. INTRODUCCION
ll. ANTECEDENTES HISTORICOS
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Hi. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
V.  OBJETO Y MISION-VISION
V. ATRIBUCIONES
Vi, ORGANIGRAMA
VH. ESTRUCTURA ORGANICA
VIil. OBJETIVOS Y FUNCIONES POR AREA
IX. HOJA DE AUTORIZACION
X. HOJA DE IDENTIFICACION DE FIRMAS O RUBRICAS

. ANTECEDENTES HISTORICOS

El Canal del Congreso tiene su origen en ef afio 1997, a partir de una iniciativa para transmitir las sesiones en que se votaria
el Presupuesto de Egresos y la L ey de Ingresos 1998, io cual constituy6 el primer esfuerzo concreto para impulsar la difusion
de las actividades parlamentarias del Poder Legislativo y fue en el afic de 1999 que el Poder Legislativo cre6 el Canal de
Televisién del Congreso de la Unién estableciéndolo expresamente en la Ley Orgénica del Congreso General de los
Estados Unidos Mexicanos.

Las transmisiones del Canal iniciaron en el afio 2000 con la protesta constitucional de los legisiadores de la LVIil Legislatura
y la transmisién en vivo de la apertura del primer periodo ordinaric de sesiones.

Desde su creacion que fue en el afio 1999 hasta el actual 2022, se han tenido avances importantes, entre las que destacan

las siguientes:
Mayo de 2022 6‘)9)
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Transmision en los Sistemas de Televisi6n restringidos;

Operacion de manera independiente con recursos humanos y técnicos propios.

Transmision de {a sefal del Canal de forma permanente via Internet.

Creacion y ampliacion de espacios informativos.

Sistemas de Television por Cable y las Redes Publicas de Telecomunicaciones.

Presencia en diversos espacios educativos y culturales.

Canal de Television Digital con distintivo de llamada XHHCU-TDT Canal 45.

Diversas acciones para tratar de equilibrar la estructura del Canal del Congreso.

La reforma a la Ley Organica representd uno de los cambios més importantes en la historia del Canal del Congreso,
cuyo proceso acompafio el cumplimiento de las disposiciones técnicas y administrativas en cuanto al disefio de los
mecanismos para asegurar la independencia editorial; autonomia de gestién financiera; garantias de participacion
ciudadana; reglas claras para la transparencia y rendicién de cuentas; defensa de sus contenidos; opciones de
financiamiento; pleno acceso a tecnologias y reglas para la expresion de diversidades ideologicas, étnicas y
culturales.

Autonomia financiera e independencia editorial al Canal del Congreso, a fin de que cumpla los estindares
constitucionales de independencia editorial, autonomia de gestién financiera, garantias de participacion ciudadana,
reglas de trasparencia, opciones de financiamiento y pleno acceso a las tecnologias.

El Instituto Federal de Telecomunicaciones (IFT) emitié autorizacion para diversificar la sefial en tres frecuencias y
contar con la multiprogramacion, hecho que increment6 la capacidad de transmision de las actividades legislativas,
designando un canal exclusivo para cada una de las camaras, sin necesidad de compartir el espacio entre Diputados
y Senadores.

Diversas reformas para ia transformacién del Canal del Congreso:

Mayo de 2022
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El Congreso de la Unién cuenta con uno de los modelos mas avanzados de comunicacion legisiativa de América, ha
desarrollado un lenguaje audiovisual de caracter legislativo, noticioso e informativo propio, con evidentes y ostensibles
aportes a la formacion de ciudadania.

También existe un claro esfuerzo democratizador al transmitir sin cortes ni ediciones los debates parlamentarios, ademas
de reproducir integramente las expresiones de las diversas fuerzas politicas nacionales.

Mayo de 2022 56
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Hoy en dia el Canal del Congreso se trasmite en sistemas de television por cable y satelital, y a partir del cinco de agosto
de 2015 difunde su sehal por television abierta en la Ciudad de México y su area conurbada y por medio de un convenio
cen el Sistema Pablico de Radiodifusion del Estado Mexicano su sefial se recibe en diez ciudades mas del interior de la
Republica.

Asimismo, cuenta con ocho canales de streaming con producciones exclusivas para la plataforma de internet y la posibilidad
de reproducir materiales informativos a través de la aplicacién para dispositivos méviles.

En virtud de lo sefialado, también es fundamental mencionar los esfuerzos que a Io largo de los afios se ha llevado a cabo
en la reestructuracion del personal del Canal. Existe un antecedente en el afic 2014, cuando se present6 un proyecto de
Manual de Organizacién del Canal del Congreso para revision y en su caso la autorizacion al presidente de la Comision
Bicamaral, mediante el oficio DGCC/LXI/550/14.

En los afios siguientes se han establecidos nuevas dinamicas de articulacion y coordinacién de los diferentes equipos de
trabajo, buscando y exigiendo perfiles profesionales adecuados y diversos. Los trabajos de actualizacion pretenden lograr
una éptima correspondencia entre los puestos que conforman su estructura orgénica y las funciones asignadas a cada uno
de ellos, debido a que ante el incremento de las cargas de trabajo, la generacién de nuevos proyectos entre los que destaca
la renovacién y fortalecimiento de las diferentes plataformas digitales, como una nueva alternativa de interaccién con la
audiencia, asi como la implermentacién de diversas acciones para consolidar al Canal como un medio de comunicacién a
la vanguardia de nuevas tecnologias de la informacion, fortaleciendo ademas sus vineulos de colaboracion y su presencia
en diversos espacios educativos y culturales. Recientemente se suma Radio Congreso, un espacio de difusidon que permitira
exponer el trabajo legistativo ampliando la audiencia con un lenguaje y dinamica particular de caracter informativo y de
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analisis, pero también de vinculacién con los diversos sectores de la poblacion, y principalimente un espacio para la voz de
los legisladores.

El organigrama, se ha venido ajustado en funcién de prioridades, la ampliacién de los servicios informativos y el avance
tecnolégico, estableciéndose un orden y una dinamica mas adecuada a lo que debe ser propiamente un medioc de
comunicacion activo. Dicho organigrama estd compuesto actualmente de una Direccién General y cinco Direcciones de
Area.

Como parte de los cambios se propone modificar direcciones, subdirecciones y jefaturas con el fin de mejorar los vinculos
y procesos de operacion, entre los cambios més destacados tenemos que fa Coordinacion de Proyectos y Vinculacién se
denominara Direccién de Comunicacién Digital, con el propésito de consolidar estrategias de vinculacién; de investigacién;
de comunicacién digital de las diversas plataformas del Canal del Congreso y estructuracion de implementacion torales
para el desarrollo y cumplimento para el que fue creado el Canal.

También se presentan cambios en la Direccién de Informacion y Noticias, se modifica su denominacion a Direccion de
Noticias, quedando como responsable de Radio Congresc para lo cual se incorporan funciones y un drea para su operacion.

Por tltimo, es primordial subrayar que en el Programa Anual de Trabajo 2021, en su planteamiento presupuestal previo el
aumento del presupuesto del Capitulo 1000 “Servicios Personales” en la previsién salarial, pasivo contingente vy la
reestructuracion de la plantilia del Canal para contribuir a garantizar mejores condiciones laborales al personal que ya
colabora con este medio de comunicacion.
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Hi. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
GENERAL

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

> Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion

» Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pliblica

> Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados
» ley Federal de Archivos

INTERNA

Ley Crganica del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos

Reglamento del Canal de Television del Congreso General de fos Estados Unidos Mexicanos

Politicas de Comunicacion del Canal del Congreso

Guia de! Usuario del Canal del Congreso

Cédigo de Etica del Canal del Congreso

Lineamientos de la Defensoria de Audiencia del Canal del Congreso

Reglas de Funcionamiento y Organizacién del Consejo Consultivo del Canal de Television del Congreso General
de los Estados Unidos Mexicanos

Lineamientos Generales en Materia de Administracion del Canal de Television del Congreso General de los

Estados Unidos Mexicanos
iayo de 2022 l%
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IV. OBJETO Y MISION-VISION

Objeto
El Canal de Television del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos | fiene por objeto, resefiar y
difundir, a través de las distintas plataformas de comunicacion y canales de programacion, la actividad legisiativa
y parlamentaria de las camaras del Congreso de la Unidn y de la Comisién Permanente, asi como contribuir a
informar, analizar y discutir piblica y ampliamente Ia situacion de los problemas de la realidad nacional vinculados
con la difusion de la cultura democrética y los valores nacionales.

Mision
Ser un medio de comunicacion publico eficaz, que difunda la actividad legistativa con oportunidad, pluralidad,
objetividad y veracidad, en un marco de autonomia e independencia editorial, poniendo al servicio de la sociedad
instrumentos que permitan garantizar la inclusion, la participacion ciudadana, la expresion de diversidades
ideoldgicas, étnicas y culturales y que fortalezcan su caracter pedagaégico en los procesos de participacion social
y cultura civica.

Vision
El Canal de Television del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos, con sus multiples plataformas
de difusién de informacion, es un modelo de comunicacién parlamentaria circular interactivo, que potencia las
practicas legistativas de Parlamento Abierto permitiendo mejorar fa percepcién ciudadana sobre el desempefio
de la funcién legislativa en el marco de un Estado Nacional democratico.
Mayo de 2022 V’?)
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V. ATRIBUCIONES

De acuerdo al Reglamento del Canal de Televisién del Congreso General de los Estados Unido Mexicanos, -capitulo VI,
articulo 18- se establece las atribuciones del Titular de ia Direccién General.

Cumplir y hacer cumplir en el ambito de su competencia, la Constitucién, los Tratados Internacionales de los que México
sea parte, la Ley Organica, el Reglamento, los Lineamientos, los programas de trabajo y las Politicas Internas que apruebe
la Comisidn, asi como las demas disposiciones normativas aplicables;

Aprabar y ejecutar las reglas propuestas por el Consejo para la expresion de diversidades ideologicas, étnicas y culturales,
asi como las relativas a la independencia editorial del Canal;

Nombrar y remover al personal del Canal de conformidad con lo establecido en el Reglamento;

Realizar la cobertura en aquellos espacios fisicos en los que se produzcan eventos relacionados con su objeto; de
conformidad con las Politicas Internas;

Formular el anteproyecto de presupuesto anual del Canal y el proyecto del programa anual de trabajo correspondiente,
para presentarlo a la Comision a mas tardar el primero de junio de cada afo. Ei proyecto final del programa de trabajo
debera entregarse a la Comisién, de manera posterior a la asignacion del presupuesto del Canal y a més tardar el primero
de febrero del afio siguiente;

Mayo de 2022
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Rendir a ia Comision un informe general de actividades trimestralmente conforme al afic calendario. Del mismo modo
debera presentar un informe anual antes del 15 de febrero del afio siguiente al proyectado en el programa de trabajo.
Dichos informes, seran publicados en el sitio de Internet del Canal;

Preparar, en lo que corresponda, el proyecto de informe que la Comisién debe presentar al Congreso a través de sus
respectivas Mesas Directivas, al inicio de cada periodo ordinaric de sesiones y de entregarlo a la Comisi6n, con cuando
menos quince dias de anticipacion;

Elaborar el proyecto de Manual de Organizacion que contenga la estructura y organizacion del Canal, que debera incluir
las relaciones de mando y supervisidn, las 4reas y oficinas que conformen el Canal, asi como sus modificaciones, para
someterla a la consideracion y aprobacidn de la Comisién;

Elaborar el proyecto de Lineamientos que provea un marco de actuacion administrativa para el manejo de los recursos
humanos y financieros y establezca las politicas, lineamientos y procedimientos para la contratacién y adquisicion de bienes
y servicios requeridos por el Canal;

Entregar a la Comisi6n las reglas de transmision de las Sesiones Plenarias, de Comisiones, Comités del Congreso y demas
transmisiones que se realicen;

Ante situaciones que incidan en la programacion y operacion del Canal, no previstas en el Reglamento, asi como en las
Politicas Intemas que dicte la Comision, estara obligado a informar a la Presidencia de la Comisién;
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Informar trimestralmente a la Comisién sobre las contrataciones, adquisiciones y licitaciones de equipo o de servicios que
haya llevado a cabo el Canal;

Asistir, cuando sea convocado, a las sesiones de la Comisién y del Consejo, para el desahogo de los asuntos que
determminen;

Facilitar y apoyar los trabajos del Consejo y la Defensoria;

Conocer y resoiver en tiempo y forma los procedimientos y peticiones que remita la Defensoria, de conformidad con lo
dispuesto por el Cadigo de Etica del Canai:

Informar a los integrantes de la Comisién el estado que guarda el funcionamiento del Canal, asf como cualquier situacion
relevante que se presente en su operacion;

Tomar las previsiones técnicas necesarias para asegurar la adecuada catalogacion y conservacion de las videograbaciones
realizadas por el Canal que forman parte del acervo documental del Congreso;

Celebrar convenios de colaboracion con organismos gubernamentales y de la sociedad civil, nacionales y extranjeras, en
acuerdo con la Comision y las Mesas Directivas de ambas cdmaras;

Celebrar cartas de autorizacion de transmisién o cartas compromiso con medios de comunicacion pablicos y privados,

organismos gubernamentales y de la sociedad civil, nacionales y extranjeros, o bien otras instituciones, para el
fortalecimiento de la calidad y los contenidos;

Mayo de 2022
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Presentar a la Comision para su andlisis y aprobacion el Catalogo General de Funciones y Puestos, especifico y (inico para
los trabajadores del Canal:

Ejercer la representacion legal del Canal, quien podra delegaria al servidor publico que al efecto designe, en los términos
del Manual de Organizacion, y

Las demas que le sefiale el Reglamento y la Comision.
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VI. ORGANIGRAMA
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DIRECCION DE INGENIERIA Y OPERACIONES
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DIRECCION DE NOTICIAS

Mayo de 2022 56

Pdging 19 de 72 ‘?



.

4 MANUAL DE ORGANIZACION

DIRECCION DE PRODUCCION ¥ PROGRAMACION
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VIl. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Direccion General del Canal del Congreso
1.1 Coordinacién Técnica
1.2 Secretaria Técnica

2. Direccion de Administracion y Planeacion
2.1 Subdireccion de Administracion y Planeacion en la Camara de Diputados
2.1.1 Jefatura de Recursos Financieros, Materiales y Servicios en la Camara de Diputados
2.2 Subdireccién de Administracion en la Camara de Senadores
2.2.1 Jefatura de Recursos Financieros, Materiales y Servicios en la Camara de Senadores

3. Direccién de Comunicacion Digital
3.1 Subdireccién de Desarrolio Web
3.1.1 Jefatura de Disefio y Multimedia
3.2 Subdireccion de Redes Sociales
3.2.1 Jefatura de Agenda e Invitados

4. Direccion de Ingenieria y Operaciones
4.1 Subdireccidn de Operaciones Técnicas
4.1.1 Jefatura de Cabina
4.1.2 Jefatura de Cabina
4.1.3 Jefatura de Cahina
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4.1.4 Jefatura de Cabina
4.1.5 Jefatura de Estudio
4.2 Subdireccién de Desarrollo y Mantenimiento
4.2.1 Jefatura de Streaming
4.3 Subdireccién de Transmision y Enlace
4.3.1 Jefatura de Turno de Control Maestro
4.4 Subdireccién de Transmision TDT
4.4,1 Jefatura de Estacion Transmisora
4.4.2 Jefatura de Estaciéon Transmisora

5. Direccidn de Noticlias
5.1.1 Jefatura de Produccion de Noticias
5.2 Subdireccién de Informacién
5.2.1 Jefatura de Redaccion
5.2.2 Jefatura de Produccion de Radio

6. Direccion de Produccién y Programacion
6.1.1 Jefatura de Videoteca
6.2.1 Jefatura de Programacion
6.3 Subdireccion de Servicios a la Produccion
6.4 Subdireccién de Promocién e Imagen
6.5 Subdireccién de Seguimiento a Series
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VIli. OBJETIVOS Y FUNCIONES POR AREA
1. DIRECCION GENERAL
Objetivo

Establecer, coordinar y ejecutar las acciones, programas y estrategias necesarias para dirigir el Canal de Television del
Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos, con la finalidad de cumplir el objeto para el que fue creado el Canal,
de reseiiar y difundir, a través de las distintas plataformas de comunicacién y canales de programacion, la actividad
legislativa y parlamentaria de las camaras del Congreso de la Unién y de la Comision Permanente, asi como
contribuir a informar, analizar y discutir piblica y ampliamente la situacion de los problemas de la realidad nacional
vinculados con la difusién de la cultura democratica y los valores nacionales.

Funciones

1. Asegurar que se cumpla, en el ambito de su competencia, la Ley Organica del Congreso General de los Estados
Unidos Mexicanos, el Reglamento del Canal de Television del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos
y las politicas internas de orden general expedidas por la Comision Bicamaral.

2. Dirigir la planeacion, supervision, implementacion y evaluacion de las actividades del Canal del Congreso.

3. Establecer las directrices para la celebracion de todos los instrumentos legales que requiera lievar a cabo el Canal
del Congreso con los sectores ptiblico, privado y social, tanto nacional como internacional.

4. Vigilar que las acciones administrativas y operativas del Canal del Congreso, se cumplan de forma eficaz conforme
a los acuerdos de la Comisidn Bicamaral.
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5. Autorizar los mecanismos de colaboracién para el uso de nuevas tecnologias digitales que coadyuven en |a

promocioén y difusion de las actividades legislativas de ambas camaras en el ambito nacional e internacicnal.

Autorizar la contratacion del personat del Canal.

Proponer a la Comision Bicamaral el Anteproyecto de Presupuesto Anual y el Programa Anual de Trabajo de este

medio de comunicacion, para su aprobacion.

8. Rendir a la Comision Bicamaral los informes generales de actividades trimestrales y anual, para su consideracion.

9. Coadyuvar, en el ambito de su competencia, en la integracién del proyecte de informe que la Comisién Bicamaral
debe rendir al Congreso a través de sus respectivas Mesas Directivas.

10.Formular y proponer a la Comision Bicamaral politicas, fineamientos, manuales y guias que ayuden a fortalecer el
desempeiio y operacion del Canal, para su consideracion y aprobacion.

11.Informar a la Presidencia de la Comision Bicamaral respecto de aquellas situaciones que incidan en la programacién
y operacién del Canal, no previstas en su Reglamento vy politicas internas para su consideracion.

12.Vigilar las tareas de produccion, programacion y de transmisién del Canal para el desempeiio eficaz de las funciones
encomendadas.

13.Supervisar la cobertura, transmisién y grabacion de la programacion del Canal con el fin de cumplir con las funciones
asignadas en su Reglamento.

14.Dirigir el cumplimiento de los procesos de desarrollo de nuevos proyectos de programas a cargo del medio de
comunicacion, con la finalidad de asegurar su calidad, eficiencia y eficacia.

15.Promover la coproduccién de series del Canal para enriquecer, consolidar y/o fortalecer la programacion.

16.Supervisar la cobertura informativa del Canal, a través de sus espacios noticiosos como parte del servicio a las
audiencias.

g
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17.Establecer las relaciones interinstitucionales que sean competencia del Canal, y que esten orientadas a celebrar
convenios de colaboracion con instituciones publicas o privadas, con el proposito de enriquecer los contenidos que
transmite este medio de comunicacion.

18.Dirigir y coordinar, con apoyo de las direcciones de area, la difusién de la imagen en pantalla del Canal, incluyendo
su pagina web y la emision de textos para difusion en prensa.

19. Supervisar los contenidos que se transmiten en la sefial de Radio Congreso, con la finalidad de difundir la informacion
de las actividades de ambas camaras del Congreso de la Union y la Comisién Permanente.

20.Impulsar la vinculacion de Radio Congreso con universidades, para contribuir al fortalecimiento educativo y cuitural
del pais.

21.Fomentar a través de Radio Congreso la difusion cultural, promoviendo la libertad de expresion, la pluralidad y
diversidad.

22 Vigilar que el Canal del Congreso opere con todas disposiciones en materia de Transparencia.

23.Coadyuvar con la Defensoria de las Audiencias con la finalidad de motivar la participacion ciudadana frente a los
contenidos y programacion presentada por el Canal del Congreso.

24.Administrar, con apoyo de los titulares de las areas de operacion del Canal, el correcto funcionamiento de los equipos
y sistemas tecnicos, asi como promover su modernizacién en beneficio de las funciones encomendadas a este medio
de comunicacién legislativo.

25.Asesorar a la Comision Bicamaral durante las reuniones de ésta a las que sea convocado, asf como coadyuvar en
los trabajos del Consejo Consultivo del Canal.

26.Coordinar, con apoyo de los directores de las areas, el desempefio del personal del Canal y promover su
actualizacioén para mejorar su desemperio.
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1.1.

Coordinacidén Técnica

Objetivo

Auxiliar a la Direccion General en el cumplimiento de sus atribuciones y funciones de planeacion, supervision,
implementacién y evaluacién para el éptimo cumplimiento de las actividades del Canal del Congreso.

Funciones

—

g

QN M

9.

. Coordinar las acciones de apoyo técnico y asesoria que requiera la Direccién General.

Coordinar fa integracion de informes, discursos, presentaciones, documentos que requiera la Direccion General
para atender reuniones, giras, acuerdos y otras actividades propias del Canal del Congreso.

Coadyuvar con la Direccién General, en la integracion y elaboracién de informes generales de actividades,
especiales, que se presentan a la Comisién Bicamaral.

Coordinar la logistica de las reuniones y eventos en los que participe la Direccion General.

Supervisar el archivo de la Direccién General con el objetivo de facilitar su consulta, localizacion y conservacion.
Coordinar y dar seguimiento a la agenda de la Direccién General.

Dar atencién y seguimiento a los asuntos relevantes que le sean encomendados por la Direccion General.
Controlar la informacién recibida, registrandola para en su caso turnarla al area competente para asegurar la gestion
efectiva.

Supervisar la atencién de los requerimientos de suministros de la Direccién General.

10.Proponer métodos de organizacién, para registrar y turnar las solicitudes y requerimientos a las éreas.
11.Las demas que, en el ambito de su competencia, le asigne la Direccién General.
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1.2. Secretaria Técnica
Objetivo

Coordinar a las diferentes areas del Canal del Congreso con base en los criterios generales que le instruya la Direccion
General para facilitar el cumplimiento de las funciones y acuerdos de la Comision Bicamaral; asi como fungir como enlace
con las oficinas de legisladores, areas administrativas de las colegisladoras, instituciones plblicas, asociaciones civiles, y
organismos publicos y privados.

Funciones

1. Apoyar y asesorar a la Direccién General del Canal en el control, seguimiento y cumplimiento de los asuntos a su
cargo para su eficaz desahogo.

2. Dar seguimiento a los acuerdos de la Direccion General con la Comision Bicamaral y los 6rganos de gobiemo de las
camaras legislativas con la finalidad de verificar su cumplimiento.

3. Dar seguimiento a los trabajos del Consejo Consultive y Defensoria de Audiencia.

4. Fungir como enlace del Canal del Congreso con las oficinas de los legisladores y las diversas areas administrativas
en ambas camaras legislativas para mantener una eficaz y eficiente comunicacion,

5. Coadyuvar con la Direccion General en el seguimiento de relaciones de colaboracion del Canal con otros canales
legislativos nacionales e internacionales para auxiliar en lo necesario a su buen desarrollo.

6. Fungir como enlace del Canal con las instituciones publicas, asociaciones civiles, y organismos plblicos o privados,
a fin de mantener relaciones interinstitucionales.
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7. Coordinar la atencién de las solicitudes de informacién o de visitas presentadas al titular de este medio de
comunicacién por instituciones pablicas o privadas.

8. Atender y dar seguimiento a los requerimientos en materia de transparencia.

8. Las demas que, en el ambito de su competencia, le asigne la Direccién General.

2. DIRECCION DE ADMINISTRACION Y PLANEACION
Objetivo

Coordinar la administracion los recursos humanas, financieros, materiales y servicios generales, supervisando el ejercicio
del presupuesto aprobado por la Comisién Bicamaral con criterios de transparencia, eficiencia y legalidad; asi como
coordinar la planeacién estratégica, la atencion de solicitudes de acceso a la informacién, recursos de revision, denuncias
por incumplimiento, obligaciones de transparencia, las auditorias y observaciones que realizan las instancias fiscalizadoras,
con el proposito de garantizar fa operacion de las actividades del Canal del Congreso.

Funciones

1. Implementar las acciones en materia presupuestal, de conformidad con el Programa Anual de Trabajo, ante las
instancias facultadas, previa aprobacion de la Direccion General, para coadyuvar al cumplimiento del objeto del
Canal.

2. Supervisar el cumplimiento en materia presupuestal, establecidas en los contratos y actos administrativos que
celebre y/o realice el Canal del Congreso.
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3. Establecer las directrices y estrategias para verificar que el registro de las operaciones financieras que realiza el
Canal del Congreso cumpla con la normatividad establecida.

4. Implementar las acciones necesarias para que ias contrataciones de adquisiciones, arrendamientos, servicios y en
su caso, obra pablica se realicen en cumplimiento a la normatividad aplicable.

5. Supervisar la integracién de informacion para el proyecto de Programa Anual de Trabajo y Anteproyecte de
Presupuesto Anual, a fin de presentaria en tiempo y forma, a la Direccién General.

6. Supervisar la integracion y acompainiar la ejecucion del Programa Anual de Adquisiciones.

7. Supervisar las acciones para Hlevar a cabo el proceso de planeacion estratégica en el Canal del Congreso.

8. Supervisar el ievantamiento y conciliacién del inventario fisico de activos fijos del Canal del Congreso y establecer

mecanismos de control,

. Acompanar a las areas requirentes ante las instancias facultadas de las camaras, en los procesos de licitacion para

la adquisicién y contratacién de servicios generales para la operacién del Canal del Congreso.

10. Vigilar las gestiones destinadas a la obtencion, distribucion y registro de recursos materiales, suministros y servicios
para la operacion del Canal, proporcionados a través de las instancias autorizadas de ambas camaras.

11. Proponer a la Direccién General los indicadores esfratégicos alineados al Programa de Trabajo y Presupuesto anual,
a fin de contar con elementos para la evaluacion de resultados y ejercicio del presupuesto.

12. Asesorar a la Direccion General, en el dmbito de operacién del drea a su cargo, durante las reuniones organizadas
por la Comisién Bicamaral o el Consejo Consuitivo del Canal, para abonar a la mejor toma de decisiones y lograr
una comunicacion eficaz de los conceptos.

13. Vigilar el manejo de los fondos asignados al Canal, a través de las colegisladoras, para la adquisicién de bienes o
servicios de conformidad con la normatividad vigente.

14. Gestionar la contratacion y pago de servicios profesionales y de proveedores de servicios que deban efectuarse
antes las instancias facultadas.

w
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15.Coordinar los procesos de movimientos de personal y percepciones salariales ante las instancias facultadas de
ambas camaras.

16. Proponer los petfiles de puesto y las modificaciones a la estructura organica funcional que se consideren pertinentes,
a la direccion general.

17. Coordinar la elaboracion y actualizacion del manual de organizacion.

18.Las demas que, en el ambito de su competencia, le asigne la Direccién General.

2.1 Subdireccion de Administracién y Planeacion en la Camara de Diputados
Objetivo
Contribuir en las gestiones asociadas con el alta y baja del personal, con el suministro de recursos financieros, materiales
y técnicos, indispensables para la operacién de las dreas que integran el Canal, asi como coadyuvar en las actividades
destinadas a mejorar la estructura organica funcional del Canal para manteneria actualizada.
Funciones

1. Efectuar los movimientos de personal y percepciones salariales ante las instancias facultadas de la Camara de

Diputados.

2. Gestionar ante las instancias facultadas de la Camara de Diputados, la obtencion de recursos materiales, suministros
y servicios, necesarios para la eficaz operacion del Canal.

Mayo de 2022

Pdgina 30 de 72

2



o MANUAL DE ORGANIZACION

3. Coordinar la implementacién de los mecanismos de control para la obtencién y distribucién de bienes consumibles
o inventariables requeridos por las dreas operativas del Canal, asi como participar en los procesos de actualizacidon
de inventarios, para la adecuada administracion de los bienes instrumentales.

4. Proponer, a la Direccidn de Administracién y Planeacién proyectos destinados a mejorar la estructura organica

funcional del Canal para manteneria actualizada.

Acompafiar y apoyar a las areas requirentes en los procedimientos de contratacion.

6. Coordinar la integracién de informacién para la elaboracién del proyecto de Programa Anual de Trabajo y
Anteproyecto de Presupuesto.

7. Coordinar las gestiones que deban realizarse ante las instancias facultadas de la Camara de Diputados y supervisar
el movimiento de salida o ingreso de mobiliario y/o equipo que requieren las areas del Canal, para ser empieados
dentro o fuera de los inmuebles de ambas colegisiadoras.

8. Integrar los reportes de actividades del 4rea a su cargo, con fa periodicidad con gue le sean requeridos y presentarlos
al Director de Administracion y Planeacion para su consideracion.

9. Las demas que, en el ambito de su competencia, le asigne la direccién.

o

2.1.1 Jefatura de Departamento de Recursos Financieros, Materiales ¥ Servicios Generales en la Camara de
Diputados

Objetivo

Apoyar a la Subdireccion de Administracién y Planeacién en el cumplimiento de sus funciones asociadas con la obtencién,
suministro y control de recursos financieros, materiales y servicios indispensables para la operacion de las areas que

integran el Canal.
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Funciones

. Coordinar con la Subdireccién de Administracion y Planeacion la entrega de recursos materiales y Ia atencién de
servicios a las areas del Canal que asi lo requieran para su eficiente desarrollo.

. Brindar apoyo en el proceso de contratacién de los prestadores de servicios profesionales y servicios, asi como
integrar los expedientes correspondientes.

. Tramitar, ante las instancias administrativas facultadas en Camara de Diputados, las solicitudes para la obtencion
de los recursos materiales que requiera el Canal para su eficaz funcionamiento.

. Apoyar a la Subdireccion de Administracién y Planeacion en la recopilacién y organizacién de la informacién
generada por las areas del Canal, que sirva como soporte para la formulacién del proyecto de Programa Anual de
Trabajo y Anteproyecto de Presupuesto.

- Documentar el control del manejo de recursos financieros que se otorgan al Canal por concepto de fondo fijo, de
conformidad con la normatividad aplicable, con la finalidad de transparentar ka gestion del mismo.

- Apoyar a la Subdireccién de Administracion y Planeacién en las gestiones necesarias que se deben realizar ante las
diversas instancias administrativas para lograr un eficaz y eficiente ejercicio de! Presupuesto Anual del Canal.

- Recopilar la informacion para formular el Programa Anual de Adquisiciones, conforme a las necesidades de las sreas
que integran el Canal.

. Las demas que, en el ambito de su competencia, le asigne ia direccién
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2.2 Subdireccién de Administracion en la Camara de Senadores

Objetivo

Contribuir en las gestiones asociadas con el alta y baja del personal, con el suministro de recursos financieros, materiales
y técnicos, indispensables para la operacién de las areas que integran el Canal, asi como coadyuvar en las actividades
destinadas a mejorar la estructura orgénica funcional de! Canal para mantenera actualizada.

Funciones

1. Efectuar los movimientos de personal y percepciones salariales ante las instancias facultadas de la Camara de
Senadores.

2. Gestionar ante las instancias facultadas de la Camara de Senadores, la obtencién de recursos materiales,
suministros y servicios, necesarios para la eficaz operacion del Canal.

3. Coordinar la implementacion de los mecanismos de control para la obtencién y distribucién de bienes consumibles
o inventariables requeridos por las &reas operativas del Canal, asi como participar en los procesos de actualizacién
de inventarios, para la adecuada administracién de los bienes instrumentales.

4. Proponer, a ia Direccién de Administracion y Planeacion proyectos destinados a mejorar la estructura organica
funcional del Canal para mantenerla actualizada.

5. Acompariar y apoyar a las areas requirentes en los procedimientos de contratacion.

8. Coordinar la integracion de informacién para la elaboracién del proyecto de Programa Anual de Trabajo y

Anteproyecto de Presupuesto.
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7. Coordinar las gestiones que deban realizarse ante las instancias facultadas de la Camara de Senadores y supervisar
el movimiento de salida o ingreso de mobiliario y/o equipo que requieren las areas del Canal, para ser empleados
dentro o fuera de los inmuebles de ambas colegisladoras.

8. Integrar los reportes de actividades del area a su cargo, con la periodicidad con que le sean requeridos y presentarlos
al Director de Administracién y Planeacion para su consideracién.

9. Las demas que, en el ambifo de su competencia, le asigne la direccién.

2,2,1 Jefatura de Departamento de Recursos Financieros, Materiales y Servicios Generales en la Camara de
Senadores

Objetive

Apoyar a la Subdireccion de Administracién en el cumplimiento de sus funciones asociadas con la obtencion, suministro y
control de recursos financieros, materiales y servicios indispensables para la operacion de las areas que integran el Canal.

Funciones
1. Coordinar con la Subdireccion de Administracion la entrega de recursos materiales y la atencion de servicios a las
areas del Canal que asi lo requieran para su eficiente desarrollo.
2. Brindar apoyo en el proceso de coniratacién de los prestadores de servicios profesionales y servicios, asi como
integrar los expedientes correspondientes.
3. Tramitar, ante las instancias administrativas facultadas en Camara de Senadores, las solicitudes para la obtencion
de los recursos materiales que requiera el Canal para su eficaz funcionamiento.
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4. Apoyar a la Subdireccion de Administracion de la Camara de Senadores en la recopilacién y organizacion de la
informacién generada por las areas del Canal, que sirva como soporte para la formulacién proyecto de Programa
Anual de Trabajo y Anteproyecto de Presupuesto.

5. Documentar el control del manejo de recursos financieros que se otorgan al Canal por concepto de fonde revolvente,
de conformidad con la normatividad aplicable, con la finalidad de transparentar la gestion del mismo.

8. Apoyar a la Subdireccion de Administracion en las gestiones necesarias que se deben realizar ante las diversas
instancias administrativas para lograr un eficaz y eficiente ejercicio del Presupuesto Anual del Canal.

7. Recopilar [a informacion para integrar e! Programa Anual de Adquisiciones, Obras y Servicios, conforme a las
necesidades de las areas que integran el Canal.

8. Las demés que, en el dmbito de su competencia, le asigne la direccion.

3. DIRECCION DE COMUNICACION DIGITAL

Objetivo

Determinar, coordinar y ejecutar la estrategia de comunicacion digital de las diversas plataformas del Canal del Congreso,
ademas de promover el desarrollo, promocion y difusién de contenidos digitales en las diversas plataformas del Canal del
Congreso, asi como generar la vinculacion institucional y la retroalimentacion con diversas audiencias para la consecucion

de los objetivos del Canal como medio de comunicacién del Poder Legislativo.

Funcionas

1. Planear, dirigir y coordinar la estrategia de comunicacion digital en las plataformas del Canal del Congreso.
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9.

Establecer la identidad grafica, produccion y post produccion de los contenidos digitales que se publican en las redes
sociales del Canal del Congreso.

Planear y definir la politica de comunicacién digital del Canal del Congreso para la difusién y promocion de las
actividades legislativas en las diversas plataformas digitales.

Establecer y supervisar el desarrolio de estrategias y acciones de promocion y difusion digital, que fortalezcan la
identidad del Canal y el conocimientc de las actividades legislativas, para favorecer el crecimiento de las audiencias.

. Coordinar la elaboracion de los contenidos digitales de la pagina web y redes sociales del Canal para la difusion de sus

contenidos.

Supervisar las transmisiones via streaming del Canal del Congreso.

Definir las mejoras de desarrollo de las Apps méviles del Canal del Congreso.

Coordinar la ejecucion de mecanismos de vinculacién y cooperacion interinstitucional, que contribuyan al cumplimiento
de los objetivos del Canal.

Promover la realizacion periddica de estudios de opinién publica.

10. Dar seguimiento a las diversas sesiones de trabajo de los legisladores para establecer acciones de promocién y difusion

de sus actividades en las redes sociales del Canal del Congreso, cuando asi lo soliciten.

11.Elaborar la documentacion requerida y participar en los procedimientos de contratacién de bienes y servicios.
12.Integrar la informacion del area en el Programa Anual de Trabajo que solicite la Direccion General del Canal del

Congreso.

13.Las demas que, en el ambito de su competencia, le asigne la Direccion General.
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6.2 Subdireccion de Desarrollo Web

Objetivo

Administrar, desatrollar, promover la pagina web y aplicaciones para dispositivos méviles, asegurando su funcionamiento
eficaz y eficiente, asl como la implementacion de aplicaciones tecnol6gicas que permitan el fortalecimiento de este medio
de comunicacién, como vinculo entre el Canal y su audiencia.

Funciones

pw o

PN

©

. Asegurar el 6ptimo funcionamiento de la pagina web.
. Desarrollar estrategias digitales para promover la imagen del Canal del Congreso y sus contenidos en la pagina

web.

Supervisién del correcto funcionamiento de la aplicacion del Canal del Congreso.

Monitorear y supervisar las transmisiones del Canal del Congreso via internet, en el portal y las aplicaciones para
dispositivos moéviles del Canal def Congreso.

Analizar los datos de desempefio de las aplicaciones para dispositivos moviles.

Supervisar el disefio y utilizacion de im&genes, banners y anuncios en el Portal.

Supervisar la ingesta de material en video para su publicacion en el portal.

Desarroliar proyectos de mejora continua respecto del disefio, aplicaciones y sistemas de interaccion en los menus
de las distintas secciones del portal.

Asegurar ia calidad en el servicio y contenidos del Portal, con base en estandares internacionales para la publicacién
de sitios Web.
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10.Evaluar el cumplimiento de estandares internacionales para el desempefio de sitios web en los servicios y contenidas
que ofrece la pagina web, para mantenerlo en dptimo funcionamiento.

11.Proponer mejoras a la funcionalidad del sitio web y aplicaciones para dispositivos moviles, para facilitar el acceso y
navegacion a los usuarios.

12.Supervisar los servicios de las plataformas digitales, de accesibilidad y usabilidad web y soporte técnico para las
aplicaciones de dispositivo moviles del Canal del Congreso,

13.Colaborar en la coordinacion de a integracién de la informacién derivada del Programa Anual de Trabajo del 4rea a
su cargo.

14.Las demas que, en el ambito de su competencia, le asigne la Direccitn,

3.1.1 Jefatura de Disefio Multimedia

Objetivo

Establecer y mantener la identidad gréfica y narrativa visual de las plataformas digitales del Canal, asi como la generacion
de todos los productos audiovisuales que se difunden exclusivamente en redes sociales y pagina web. Buscando siempre

los mayores estandares de calidad técnica y priorizando la comunicacion eficaz de todos los contenidos.

Funciones

1. Generar la idea y concepto creativo para el desarrollo de las distintas piezas de comunicacion y producciones
exclusivas de plataformas digitales.
2. Disefar el material informativo empleado diariamente para la difusién y promocion de las actividades legislativas.
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3. Recibir y resguardar el material audiovisual destinado a las producciones exclusivas de plataformas digitales, el cual

es generado por el area de fotografia y grabacion.

Calificar y clasificar el material audiovisual proporcionado por el area de fotografia y grabacion.

Editar y optimizar el audio dei material destinado a las producciones exclusivas de plataformas digitales.

Dar el terminado final a las distintas piezas de comunicacién y producciones exclusivas de plataformas digitales,

mediante diversos procesos de montaje, edicién, composicion y efectos visuales.

7. Proporcionar las distintas piezas de comunicacion y producciones finales, con los mayores estandares de calidad,
al area correspondiente de publicarlos en plataformas digitales.

o0k

3.2 Subdireccion de redes sociales
Objetivo

Difundir y resefiar las actividades legislativas que se desarrollan en el Congreso de la Unién a través de las cuentas
institucionales de Facebook, Twitter, Instagram y YouTube, bajo la planeacién, desarrollo y ejecucién de estrategias
digitales que permitan al Canal llevar a la ciudadania contenido dinamico, veraz, oportuno y facil de comprender sobre el
trabajo que realizan Legisladoras y Legisladores, bajo lineamientos de pluralidad y objetividad.

Funciones

1. Difundir la programacion de las tres sintonias del Canal de Congreso en redes sociales.
2. Redactar copys para difundir eventos legislatives, camparias digitales y programacion en redes sociales def Canal
del Congreso.

Mayo de 2022

Pdging 39 de 72 4



4 MANUAL DE ORGANIZACION

3. Ejecutar los proyectos de comunicacién y difusion en redes sociales, a través de la programacion y publicacién del

contenido audiovisual.

Elaborar infografias y redactar ia sinopsis de sesiones Legislativas, series y programas.

Ingestar contenido audiovisual de campaiias digitales en YouTube.

Actualizar tags y etiquetas de busqueda en transmisiones ‘En Vivo’ en el perfil de YouTube.

Actualizar el perfil principal de YouTube para suscriptores y nuevos usuarios.

Monitorear publicaciones en redes sociales del Canal del Congreso, seguir la interaccién de usuarios en

publicaciones y responder comentarios.

8. Monitorear las transmisiones en streaming de sesiones y reuniones legislativas a distancia gue transmite el Cana!
del Congreso en redes sociales.

10.Actualizar la base de datos de transmisiones en vivo de sesiones y reuniones legislativas que transmite el Canal
Congreso en redes saciales.

11.0Organizar la programacion y supervision de camparias y estrategias en plataformas digitales.

12.Crear y publicar historias en Instagram de sesiones y eventos legislativos transmitidos 'En Vivo’ en la pagina web y
redes sociales del Canal del Congreso.

13.Generar reportes sobre analitica en redes sociales del Canal del Congreso y reportes trimestrales de resultados del
area.

14.Las demas que, en el ambito de su competencia, le asigne la direccion.

ONOOH
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3.2.1 Jefatura de Agenda e Invitados

Objetivo

Fomentar los vinculos con el equipo técnico de los legisladores que integran el Congreso de la Union con la finalidad de
promover y difundir en redes sociales la agenda legisiativa.

Funciones

e

W

. Establecer objetivos y planificar la realizacion y desarrollo general de eventos especificos de la agenda legislativa.
. Desarrollar un sistema eficiente de coordinacion y supervisién de invitados, para garantizar que todas las actividades

programadas se lleven a cabo de manera profesional y con calidad.

Gestionar y coordinar la participacion de las legisladoras y legisladores para la produccion de contenidos digitales.
Apoyar en la ejecucion de estrategias de comunicacion y acciones de promacién y difusion, que fortalezcan la
identidad del Canal y el conocimiento de su programacion, para favorecer el crecimiento de sus audiencias.
Administrar la agenda de participaciones del Canal en foros, congresos y exposiciones para asegurar su presencia
y difusién.

Colaborar en la coordinacion de la integracion de la informacion derivada del Programa Anual de Trabajo del area a
Su cargo.

Las demas que, en el ambito de su competencia, le asigne la direccion.
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4. DIRECCION DE INGENIERIA Y OPERACIONES

Objetivo

Dirigir y coordinar la operacién, mantenimiento de instalaciones y el equipo que se utilizan para la generacion, produccién,
transmision de sefial de television, radio, streaming y en redes sociales, sefal abierta y satelital a nivel nacional, a efecto
de asegurar el éptimo funcionamiento técnico-operativo de Canal del Congreso.

Funciones

&b

. Coordinar el desarrollo de los trabajos de las operaciones técnicas para la produccién y transmisién en radio y en

television, streaming, dispositivos méviles, redes sociales y pagina web del Canal del Congreso.

Asegurar que se realicen las transmisiones con calidad técnica con estandares nacionales e internacionales, de los
programas en vivo y grabados.

Coordinar todas las acciones necesarias para atender el calendario de eventos; lo que implica la asignacion de
personal para garantizar la transmision en los programas en vivo; produccicnes propias; transmision via streaming
y radio Congreso, ademas de proporcionar la ingesta de materiales, para dar cumplimiento a los trabajos asignados.
Verificar el cumplimiento de las regulaciones establecidas por el Instituto Federal Telecomunicaciones (IFT).
Realizar las propuestas de equipamiento que contribuyan al correcto funcionamiento tecnico—~operativo de la sefal
del Canal de! Congreso.

Coordinar que las coberturas externas con la unidad mévil se realicen de forma oportuna y adecuada con el fin
obtener los mejores parametros de filmacion y produccién en lugares fuera del Canal,
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7. Supervisar las tareas de la unidad mévil que se utiliza para transmisiones remotas, transmisiones externas y
produccién de campo, a efecto de contribuir al crecimiento y la satisfaccién de necesidades técnicas y de operacion
del Canal.

8. Supervisar que se dé seguimiento al calendario de mantenimiento, para que las acciones preventivas, correctivas y
de instalacién y garantias de reparacion, se lleven a cabo conforme al presupuesto autorizado, con la finalidad de
asegurar el correcto funcionamiento del equipos, cabinas y sistemas.

9. Evaluar que los parametros de transmisién se realicen de manera adecuada y optima, a efecto de asegurar la
cobertura, resolver la problematica con la sefial y realizar las acciones correctivas, para la adecuada operacion.

10. Gestionar ante la Direccién de Administracion y Planeacion, los insumos necesarios para el correcto funcionamiento
del personal que opera la transmisora ubicada en el Cerro del Chiquihuite.

11.Asesorar a la Direccién General y a las Direcciones de Areas sobre aspectos técnicos de operacién del equipo de
transmisién y grabacion del Canal para los efectos a que haya lugar.

12.Integrar la informacién del area en el Programa Anual de Trabajo, que solicite la Direccion General del Canal del
Congreso.

13. Verificar monitoreo de sefiales.

14.Las demds que, en el ambito de su competencia, le asigne la Direccion General.

4.1 Subdireccién de Operaciones Técnicas

Objetivo

Controlar y optimizar las operaciones técnicas, para mantener y mejorar la calidad en ia transmision en television, radio
congreso, streaming, multiplataformas, y redes sociales del Canal, dentro de las instalaciones de ambas camaras y/o en
exteriores.
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Funciones

1.

Implementar las acciones para los trabajos de operaciones técnicas en las cabinas de produccion en ambas
camaras, para asegurar la oportunidad y calidad de los servicios técnicos y aperativos que se proporcionan para la
operacion del Canal del Congreso.

Planear las operaciones técnicas para dar cobertura a las actividades legisiativas, y hacerlas del conocimiento del
personal a su cargo para su oportuna atencion.,

Supervisar que las coberturas externas que se realicen con la unidad mévil del Canal del Congreso, se lleven a cabo
conforme a lo programado.

Coordinar, con apoyo de las instancias facultadas en ambas camaras, los frabajos de enlace de microcondas entre
los diferentes edificios con que cuentan las dos camaras para la correcta y oportuna transmisién de la programacion.
Coordinar el monitoreo permanente de la sefial del Canal en los sistemas de televisién restringida para asegurar su
calidad.

Proponer el programa de suministro de equipo, materiales y servicios, requeridos para la eficaz operacién de las
transmisiones det Canal del Congreso.

Instrumentar acciones para detectar fallas y anomalias de manera oportuna y solucionarias antes de que se reflejen
en las transmisiones del Canal por cualquiera de sus multiplataformas.

Coadyuvar en el desarrollo de proyectos de instalacion o remodelacion de instalaciones técnicas para ofrecer
mejores servicios de transmision o grabacién,

Participar en la definicién de acciones para: produccién a corto, mediano y largo plazo; atencion a problemas de
caracter técnico e infraestructura operativa requerida, con el objetivo de mejorar la prestacion de los servicios de
transmision.
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10.Integrar el Programa de Mantenimiento preventivo y realizar lo correspondientes para implementar las acciones

correctivas directamente y/o a través de los proveadores contratados para tal efecto por el Canal del Congreso.

11.Contribuir a formular e integrar los informes generales de actividades mensual y/o trimestral y/o anualmente que le

soliciten a la Direccion de Ingenieria y Operaciones.

12, Las demas que, en el &mbito de su competencia, le asigne la direccién a la que esta adscrita.

4.1.1,41.2,41.3 y 4.1.4 Jefatura de Cabina

Objetivo

Administrar y programar de acuerdo con la normatividad vigente y las agendas de trabajo acordadas, ios recursos técnicos
y humanos para garantizar la realizacion oportuna de programas televisivos.

Funciones

1.

no

Gestionar ante las instancias facultadas de ambas camaras, a través de su jefe inmediato, los apoyos logisticos
(espacios, iluminacion, salida de equipos, alimentos y servicios complementarios en general), asi como
transportacion del personal y equipo para la correcta y oportuna coberfura de eventos.

Atender oporiunamente los servicios establecidos en las agendas de irabajo acordadas.

Asignar las cargas de trabajo al personal técnico a su cargo para la cobertura oportuna de los servicios.

Autorizar qué equipos de audio y video deberan emplearse, de conformidad con los requerimientos consignados,
para desempeiiar los servicios con eficacia.

Administrar los equipos materiales y técnicos asignados a su cargo para su eficaz funcionamiento.
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6.

7.

Recopilar y aportar, en su ambito de competencia, la informacion derivada del Programa Anual de Trabajo, a fin de
presentarla para consideracion de su jefe inmediato.
Las demas que, en el ambito de su competencia, le asigne la direccion a la que esta adscrita.

4.1.5 Jefatura de Estudio

Objetivo

Contribuir con la Direccién de Ingenieria y Operaciones a generar y trasmitir, en condiciones de calidad acordes a
parametros internacionales, la imagen del Canal del Congreso (audio y video), mediante la coordinacion y control de las
actividades operativas en campo del equipo humano y técnico a su cargo.

Funciones

il ol

. Coordinar, con el personal técnico a su cargo, el cumplimiento de los servicios programados, asi como administrar

y llevar el control de tiempos de los servicios prestados.

Solicitar al Subdirector de Operaciones Técnicas gestione el tramite de alimentos y transportacién del personal que
esta a su cargo, cuando asi sea requerido.

Administrar los equipos humanos, materiales y técnicos asignados a la cabina a su cargo.

Elaborar los reportes de incidencias técnicas y de produccién presentadas en los servicios.

Participar con la Subdireccién de Operaciones Técnicas en la elaboracion y aplicacion del Programa de
Mantenimiento preventivo anual para el equipo que opera el personal a su cargo.
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6. Auxiliar a su Subdireccién de Operaciones Técnicas a reportar ante e} area de Mantenimiento y dar seguimiento a
la oportuna atencion de los servicios preventivos o correctivos a los equipos de cabina, video, audio, titutadoras,
asi como de camaras que opera el personal a su cargo.

7. Proponer a la Subdireccion de Operaciones Técnicas nuevas formas de integracion de los equipos técnicos que

respondan eficientemente a los requerimientos del area de produccién, asi como de instalaciones a través de la
elaboraciéon de los diagramas procedentes.

8. Las demas que, en el ambito de su competencia, le asigne la direccion.

4.2 Subdireccion de Desarrolio y Mantenimiento

Objetivo

Programar, coordinar y supervisar los mantenimientos preventivos y correctivos de equipos, accesorios e infraestructura
del Ganal, de acuerdo con las normas nacionales e internacionales, recomendaciones de los fabricantes y planes de trabajo

para la eficaz transmisién de las actividades legislativas.

Funciones

1. Planear, supervisar y ejecutar los calendarios de mantenimiento preventivos y comrectivos de los equipos
profesionales de las cabinas def Canal def Congreso, para garantizar el correcto funcionamiento.
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. Resolver en el ambito de su competencia, las fallas que se presenten en la operacién de los equipos con que opera

la Direccion de Ingenieria y Operaciones, para garantizar la continuidad en las transmisiones de las actividades
legislativas.

Administrar y supervisar {as transmisiones en vivo via streaming y dispositivos moviles de las sesiones y trabajos
legislativos, radio congreso y la APP.

Administrar y supervisar la ingesta de videos, meta-datos, y categorizacion de video en demanda de la pagina del
Canal del Congreso.

. Supervisar que la instalacion de los equipos profesionales, sistemas y cableado de las cabinas, sistemas de

microondas, fibra dptica, y camaras robéticas, entre otras, se realicen de manera segura y funcional.

Administrar el Sistema de video servidores, libreria, estaciones de edicién, sistemas y redes del Canal del Congreso.
Vigilar que los servicios externos de mantenimiento preventivo y/o comrectivos contratados por el Canal del Congreso,
se proporcionen conforme a lo acordado.

Administrar el Sistema Electrénico de Produccion y Noticias, de las transmisiones legislativas via plataformas
digitales.

Elaborar el programa de adquisiciones para la compra de refacciones, equipos y materiales necesarios para atender
los servicios de mantenimiento, para mantener y mejorar la calidad en las transmisiones de las actividades
legislativas.

10. Proponer estrategias de equipamiento acorde con los avances tecnolégicos en la industria de la televisién y a las

necesidades de operacion del Canal.

11.Contribuir a formular e integrar los informes generales de actividades mensual y/o trimestral y/o anualmente que le

soliciten a la Direccion de Ingenieria y Operaciones.

12.Las demas que, en el &mbito de su competencia, le asigne la direccion a la que esta adscrita.
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4.2.1 Jefatura de Streaming
Objetivo
Supervisar, planificar y organizar las actividades de mantenimiento para resolver los problemas de transmision y streaming.

Funciones

Planificar, supervisar, organizar y ejecutar las actividades de mantenimiento de la transmisién.
Supervisar, coordinar y verificar el cumplimiento del calendario de streaming.

Supervisar los trabajos de mantenimiento de los programas de fransmision.

Supervisar la evaluacion técnica y el monitoreo de Streaming

Controlar y atender los procedimientos del Streaming

Shwha

4.3 Subdireccion de Transmision y Enlace
Objetivo

Coordinar, organizar y supervisar la operacion del equipo instalado en el Control Maestro y de los sisternas de microondas
para lograr la ampliacion y optima transmision de la sefial del Canal.
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Funciones

. Supervisar el correcto funcionamiento del equipo de transmisién de Control Maestro, para garantizar el inicic diario
de las operaciones y su continuidad.

. Verificar que ta fransmisién de la sefial del Canal del Congreso, tanto de los programas en vivo y grabados, se
realicen con la calidad técnica requerida, con la finalidad de que se cumplan con los pardmetros nacionales e
internacionales.

. Establecer mecanismos de comunicacién de caracter permanente con ambas camaras, para garantizar la
continuidad de la transmisién de las actividades legislativas.

. Verificar que los parametros de transmision se realicen de manera adecuada y 6ptima, a efecto de asegurar la
cobertura, resolver la problematica con la sefial y realizar las acciones correctivas, para la adecuada operacion.

. Vigilar que se realicen los enlaces de microondas para las grabaciones, a efecto de asegurar un aumento de la
capacidad y rendimiento de los equipos.

. Proponer mecanismos que garanticen la continuidad de la sefial del Canal, asi como proyectos relacionados con el
Control Maestro, a fin de mejorar su operacion y la calidad de la sefial.

. Vigilar que se realicen los enlaces de microondas para las grabaciones, a efecto de asegurar un aumente de la
capacidad y rendimiento de los equipos.

. Evaluar la eficacia de los equipos de transmision y los sistemas asociados con la finalidad de proponer la adquisicion
de equipo, materiales y/o servicios que mejoren la infraestructura técnica y operativa para la transmisién continua.

. Vigilar que se realicen los enlaces de microondas para las grabaciones, a efecto de asegurar un aumento de la
capacidad y rendimiento de los equipos.
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10.Vigilar e! uso correcto de los espacios de transmisién con ios que cuenta el Estado mexicano en las estaciones de
radio y canales de television abierta para difundir con caracter institucional y fines informativos, educativos, culturales
y de interés social del Canal del Congreso.

11.Coordinar las acciones necesarias con las instituciones, asociaciones, y/o empresas de television restringida
involucrados con la transmision de las actividades legislativas, a fin de gestionar la continuidad en |a fransmisién.

12.Proponer acciones de comunicacion permanentes con la Estaciéon Transmisora del Canal (Cerro del Chiguihuite), a
fin de garantizar la continuidad de la transmisién diaria.

13. Contribuir a formular e integrar los informes generales de actividades mensual y/o trimestral y/o anualmente que le
soliciten a la Direccion de Ingenieria y Operaciones.

14.Las dermas que, en el ambito de su competencia, le asigne la direccion a la que esta adscrita.

4.3.1 Jefatura de Turno Control Maestro
Objetivo

Organizar y supervisar la operacién de! equipo instalado en el Control Maestro y sistemas asociados, para garantizar la
transmision de la sefial del Canal continua y con 6ptima calidad.

Funciones

1. Administrar los equipos materiales y técnicos asignados a su cargo.
2. Supervisar el correcto funcionamiento del equipo de transmision de Control Maestro.
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3. Supervisar la realizacion de las actividades asignadas al personal técnico a su cargo durante la transmision de las
actividades legislativas.

4. Instalar, conectar y configurar los equipos necesarios para difundir la sefial de Canal del Congreso, tanto de audio y
video, como los equipos de RF empleados para modular y amplificar la sefial a transmitir.

5. Realizar mantenimiento preventive del equipo digital empleado para transmitir la sefial de Canal del Congreso en
sus diferentes sefales, asi como elaborar reportes de las incidencias ocurridas.

6. Las demas que, en el ambito de su competencia, le asigne la direccién a la que esta adscrita.

4.4 Subdireccion de Transmisién TDT

Objetivo

Coordinar la operacién técnica del equipo de la estacion transmisora del Canal en el cerro del Chiquihuite, para contribuir
con la ampliacién y 6ptima transmision de {a sefial del Canal y garantizar la continuidad diaria.

Funciones

1. Supervisar el correcto funcionamiento del equipo de la estacién transmisora del Canal en el Cerro del Chiquihuite,
para garantizar el buen desempefio de las operaciones de transmision y su continuidad a través de esta estacion.

2. Supervisar las actividades que realiza in situ el personal técnico a cargo de la estacion transmisora del Canal en el
Cerro del Chiquihuite, para garantizar la eficiente y continua transmisién de las actividades legislativas.
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9.

Verificar que los parametros de fransmision en la estacion transmisora del Canal en el Cerro del Chiquihuite, sean
los adecuados y optimos, con el objetivo de asegurar la cobertura de la seiial del Canal.

Establecer las acciones de forma inmediata para resolver la problematica con la sefial y realizar las acciones
correctivas, para la adecuada operacion de la estacion transmisora del Canal en el Cerro del Chiquihuite,

Verificar continuamente, {a calidad de las sefiales de audio y video de la estacion transmisora del Canal en el Cerro
del Chiquihuite, que se transmite tanto al Valle de México como via satélite y, de detectar alguna falla ¢ anomalia,
coordinar de manera inmediata las acciones correctivas.

Proponer el Programa de Mantenimiento preventivo para el equipo e instalaciones de [a estacion transmiscra del
Canal en el Cerro del Chiguihuite, para asegurar su buen funcionamiento.

Supervisar que los insumos necesarios para la supervivencia del personal que opera la transmisora ubicada en el
Cerro del Chiguihuite, se proporcionen con la cantidad y oportunidad requeridas.

Contribuir a formular e integrar los informes generales de actividades mensual y/o trimestral y/o anualmente que le
soliciten a la Direccion de Ingenieria y Operaciones.

Las demas que, en el ambito de su competencia, le asigne la direccion a la que esta adscrita.

4.4.1y 4.4.2 Jefatura de Estacion Transmisora

Objetivo

Coordinar, organizar y supervisar el mantenimiento y operacion técnica del equipo instalado en la estacion transmisora
para mantener al aire la transmision y recepcion de la sefial del Canal, de acuerdo con las politicas y normas establecidas
por los diferentes medios de transmision y cobertura.
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Funciones

1. Vigilar, que la estacién transmisora y las unidades operativas a su cargo estén actualizadas y den oportuna atencién a
lo dispuesto en la agenda de coberturas de actividades legisiativas.

2. Proponer la compra y suministro de equipo, materiales y servicios indispensables para la operacion de la estacion
transmisora.

3. Definir los recursos humanos, técnicos y de infraestructura, asi como los servicios requeridos para la operacion
adecuada de la estacion transmisora.

4. Mantener una comunicacién permanente con el Control Maestro para garantizar fa continuidad de la transmision diaria
de la programacion.

Las demas qus, en el ambito de su competencia, le asigne la direccion.

5. DIRECCION DE NOTICIAS
Objetivo

Dirigir y coordinar la informacién, cobertura informativa de las actividades legislativas y parlamentarias de las camaras del
Congreso de la Unién. Dirigir los espacios informativos en todas las frecuencias, supervisar contenidos informativos en la
pagina web, redes sociales y noticias del Canal del Congreso; asi como coordinar las emisiones informativas en Radio
Congreso, con la finalidad de difundir ia informacién de las actividades de la Camara de Diputados y Camara de Senadores
del Congreso de la Union y la Comisién Permanente.
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Funciones

1. Verificar que la informacidn que se difunda en television, radio, pagina web y redes sociales de noticias del Congreso,
se realice bajo los principios de objetividad, veracidad, ética, pluralidad, equidad, suficiencia, oportunidad y con
respeto a los derechos fundamentales.

2. Coordinar la preparacion de la informacion que, en materia de cobertura noticiosa e informativa, sea objeto de
transmisién por parte del Canal para el cumplimiento de sus funciones.

3. Supervisar la recopilacion de las agendas de las camaras y de las comisiones, asi como la recepcion de las
invitaciones especiales de actos legislativos, para su oportuna atencion y cobertura.

4. Supervisar la coberiura informativa diaria y semanal, de conformidad con la agenda asignada y realizar
retroalimentacion en beneficio de la calidad de los servicios.

5. Dirigir la produccion y conduccion de fas transmisiones a los distintos espacios informativos del Canal del Congreso,
asi como de ias coberturas de eventos especiales que le sean encomendados por la Direccion General de este
medio de comunicacion.

6. Proponer la realizacion de nuevos programas de temas de interés informativo actual, para su producciéon con el
apoyo del drea de Produccion y Programacion.

7. Asesorar en materia de contenidos y planeacion a la Direccidn General, asl como a las direcciones de Produccién,
Ingenieria y Administracion en la definicion de las coberturas informativas diarias solicitadas al Canal del Congreso,
o de aquellas que resulten relevantes de las actividades legislativas.

8. Promover y realizar periodismo de investigacion, donde se pueda analizar e investigar temas de interés y de alto
impacto social.

9. Coordinar la integracion de la informacion derivada del Programa Anual de Trabajo del area a su cargo y presentarla
para consideracion de la Direccidn General.
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10. Elaborar la documentacién requerida y participar en los procedimientos de coniratacién de bienes y servicios, segdn
las necesidades establecidas en el Programa Anual de trabajo y cuando asi se lo solicite la Direccion de
Administracion y Planeacion.

11.Las demas que, en el ambito de su competencia, le asigne la Direccién General.

5.1.1 Jefatura de Produccion de Noficias
Objetivo

Coordinar y supervisar que los contenidos de los espacios informativas que se transmitan en la sefal abierta de los fres
canales de programacién del Canal de! Congreso se realicen en 6ptimas condiciones de acuerdo a lo planeado.

Funciones

1. Coordinar la produccién de los espacios noticiosos que se transmiten en los tres canales de felevision dei Canal del
Congreso, asegurando la calidad de la informacién bajo los principios de las peliticas de informacién.

2. Coordinar la distribucion de los contenidos de la informacion que se trasmitira en los diversos espacios noticiosos
de televisidn que se transmiten por las frecuencias de sefial abierta y por internet del Canal del Congreso.

3. Elaborar un registro y control de los horarios y dias de transmision de los diversos espacios noticiosos, para verificar
que se realicen de acuerdo con lo programado en la Carta Programatica del Canal del Congreso.

4. Contribuir en la continuidad de la programacion de los espacios noticiosos en los canales de television del Canal def
Congreso.
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9.

. Realizar las acciones que correspondan para que Ja distribucion de la programacion de los espacios noticiosos se

transmita de acuerdo a io programado.

Atender las solicitudes de informacion de las diversas areas, relacionadas con los espacios noticiosos en television
del Canal del Congreso.

Coordinar las acciones para que se realice el copiado y archivo digital de los espacios noticiosos que se transmiten
en la sefial de television del Canal def Congreso.

Gestionar la atencion de servicios de mantenimiento preventivo o correctivo de equipo de cdmputo, suministro de
equipos, recursos materiales y servicios, para la operacion del area de praduccion de T.V.

Colaborar en la coordinacion de la integracion de la informacién derivada del Programa Anual de Trabajo del drea a
su cargo.

10.Las demas que, en el ambito de su competencia, le asigne la direccién.

5.2 Subdireccion de Informacion

Objetivo

Generar contenidos informativos para su difusion en noticieros, pagina web, redes sociales, Radio Congreso, transmisiones
especiales del Canal del Congreso, entre ofros.

Funciones

.
2.

Proponer los contenidos para su transmision de los distintos espacios informativos del Canal del Congreso.
Supetrvisar las coberturas informativas a partir de las agendas de ambas camaras, asi como de actos legislativos.
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8.

9.

Coordinar el trabajo de los reporteros y supervisar que se realice conforme a los lineamientos editoriales y de
autorregulacién del Canal.
Integrar las notas que formaran parte de la cobertura informativa del Canal del Congreso y asegurar su calidad.

. Supervisar que la informacién generada por los reporteros que se difunde en redes sociales, se efecttie con calidad,

suficiencia y oportunidad.

Coordinar los contenidos informativos que se generan en su érea y que se convertirdn en insumos para mantener
actualizado el portal de internet del Canal y de manera especifica el micrositio de noticias.

Proporcionar al area de redaccion, el material informativo que generan los reporteros, para su revisién y correccion,
€N su caso.

Gestionar y coordinar entrevistas con legisladoras y legisladores en ambas camaras del Congreso.

Coordinar y supervisar los contenidos informativos de Radio Congreso.

10.Coordinar actividades con produccién de televisién; produccién de radio, asi como de redaccion.
11.Colaborar con la Direccion de 4rea en la coordinacion de la integracion de la informacion derivada del Programa

Anuat de Trabajo del area a su cargo.

12.Las demas que, en el ambito de su competencia, le asigne la direccién.

5.2.1 Jefatura de Redaccién

Objetivo

Recopilar y revisar la informacion que recibe la Direccion de Noticias, relacionada con los contenidos de las plataformas a
través de las cuales se difunden los aspectos noticiosos del Congreso; asi como generar contenidos para los programas
naoticiosos.
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Funciones

2N ® e,

. Organizar la informacion y ponderar los contenidos noticicsos que deberan administrarse en las diferentes

plataformas informativas del Canal.

Generar insumos necesarios que permitan la produccién de los diferentes productos noficiosos que transmite el
Congreso.

Revisar la informacion de los productos informativos que se generan para la produccion y transmisién de los espacios
noticiosos del Canal.

Generar informacion relevante de las actividades legislativas a difundir en la pagina web y la cuenta de Twitter para
mantener informada a la audiencia.

Apoyar en la revision de contenidos y guiones para programas y/o transmisiones especiales del Canal del Congreso.
Generar y/o revisar contenidos que seran transmitidos a través de las diversas plataformas informativas del Canal.
Coordinar actividades con informacion, produccion de felevision, y produccion de radio.

Gestionar ia atencién de servicios de mantenimiento preventivo o correctivo de equipo de computo, suministro de
equipos, recursos materiales y servicios, para la operacién de la Subdireccion de Informacion.

Colaborar en la coordinacion de la integracion de la informacién derivada del Programa Anual de Trabajo del area a
su cargo.

10.Las demas que, en el ambito de su competencia, le asigne la direccién.
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5.2.2 Jefatura de Produccion de Radio

Objetivo

Coordinar y supervisar que los contenidos de los espacios informativos que se transmitan en la sefial de Radio del Canal
del Congreso se realicen en 6ptimas condiciones de acuerdo a lo planeado.

Funciones

et §

. Coordinar la produccién de los espacios noticiosos que se transmiten en Radio Congreso.
. Coordinar la distribucién de los contenidos de la informacion que se trasmitira en los diversos espacios noticiosos

en Radio Congreso.

Elaborar el registro y control de los haorarios y dias de transmision de los diversos espacios noticiosos, para verificar
que se realicen de acuerdo con la Carta Programética del Canal del Congreso.

Contribuir en la continuidad de la programacién de los espacios noticiosos en Radic Congreso.

Atender las solicitudes de informacion de las diversas 4reas, refacionadas con los espacios noticiosos en Radio
Congreso

Coordinar las acciones para que se realice el copiado y archivo digital de los espacios noticiosos que se transmiten
en Radio Congreso.

Coordinar actividades con informacion; produccion de television y redaccion.

Gestionar {a atencion de servicios de mantenimientc preventivo o correctivo de equipo de cémputo, suministro de
equipos, recursos materiales y servicios, para la operacion del 4rea de produccidn de radio.
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9. Colaborar en la integracién de Ia informacién derivada del Programa Anuai de Trabajo del drea a su cargo.
10.Las demés que, en el dmbito de su competencia, le asigne la direccion.

6. DIRECCION DE PRODUCCION Y PROGRAMACION
Objetivo

Dirigir y coordinar las coberturas de la agenda de las actividades legislativas, la programacién, continuidad y producciones
de series y programas relacionados con la actividad legisiativa; asi como las producciones externas, con la finalidad de
facilitar la comunicacion con la audiencia; catalogar el material audiovisual que se produce y transmite, asi como preservar
la memoria audiovisual del Canal del Congraso.

Funciones

1. Coordinar la produccion y programacién del Canal del Congreso, asi como de las coberturas de eventos especiales
al interior y exterior de los recintos legislativos para cumplir con las funciones encomendadas.

2. Atender las solicitudes de servicios de cobertura que se realizan en ambas camaras, para garantizar la cobertura,
produccion y programacion de ias transmisiones de las actividades legislativas.

3. Coordinar la elaboracion de la carta programatica de transmisiones del Canal, para garantizar la atencion, y
transmision oportuna de las actividades legislativas de ambas camaras, para contribuir a cumplir el abjetivo del Canal
del Congreso.
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4. Definir y coordinar las cargas de trabajo para la atencion de las coberturas de las actividades legislativas, haciéndolas
del conocimiento del personal a su cargo para su oportuna atencion.

5. Proponer el disefio de paquetes graficos y auditivos de series, programas, spots, cortinillas, promocionales, capsulas
y animaciones, entre otras, para utilizarse en la realizacion de los programas o transmisiones del Canal del Congreso.

6. Proponer proyectos de series y programas de televisién con el propdsito de presentarlos para aprobacion de la

Direccién General y, en su caso, desarrollarlos con la finalidad de fortalecer la programacion del Canal del Congreso.

Supervisar el cumplimiento de los tiempos oficiales y pautas electorales a lo largo de la transmision.

Recibir y garantizar la transmision de los promocionales del INE y RTC (tiempos oficiales).

Supervisar el cumplimiento adecuado en la pauta de continuidad, asi como la inclusién de promocionales de cortesia

y autopromocion.

10.Coordinar fa edicion de las grabaciones de series internas y externas, a efecto de homologar la imagen institucional
e identidad del Canal del Congreso, para su entrega correspondiente a las areas de programacion, master y
videoteca.

11.Coordinar, verificar y supervisar los trabajos de produccion, edicién y grabacion, para la realizacién de proyectos,
eventos especiales, series y programas internos y externos, garantizando que el contenido sea del ambito legislativo;
pertinencia de los temas; propuestas de invitados; asi como la calidad técnica y de produccion de los materiales
audiovisuales, para cumplir eficazmente con el objeto y funciones encomendadas at Canal del Congreso.

12.Supervisar la integracion, catalogacién y conservacion del acervo audiovisual, que se deriva de las coberturas v
producciones generadas por el Canal del Congreso, para archivar y preservar la memoria audiovisual legislativa, asi
como el resguardo de las adquisiciones de producciones externas e intercambios de materiales audiovisuales.

13.Coordinar la integracién de la informacién derivada del Programa Anual de Trabajo del area a su cargo y presentaria
para consideracién de Ia Direccién General.

14.1Las demas que, en el ambito de su competencia, le asigne la Direccion General.

o N
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6.1.1 Jefatura de Programacién
Objetivo

Elaborar la carta programatica y las bitacoras diarias del Canal con base en las directrices internas establecidas para tal
efecto; coordinar en conjunto con las diferentes éreas que integran esta direccion la programacién diaria integrando las
actividades legislativas, series, programas y emisiones, entre otros, asi como supervisar el cumplimiento adecuado de las
actividades de continuidad y videoteca del Canal del Congreso.

Funciones

1. Proponer la carta programatica mensual del Canal del Congreso, misma que debera cumplir con las politicas de
programacion, a efecto de garantizar la participacion democratica de las actividades de ambas camaras, asi como
de la tematica y contenidos considerando la diversidad de la audiencia.

2. Enviar la carta programatica aprobada por ta Direccién General a las 4reas e instancias que se considere pertinentes,
a efecto de que contintien con los procesos y actividades para la produccion, edicién y transmision de manera
oportuna,

3. Proponer los lineamientos especificos para la planeacion, continuidad y desarrollo de la programacién, con el fin de
garantizar el equilibrio en la programacion de las actividades legislativas.

4. Elaborar la parrilla diaria de las tres frecuencias del Canal del Congreso y enviar a las areas e instancias que se
considere pertinentes, para garantizar la transmision oportuna de las actividades legislativas, asi como realizar la
bitacora correspondiente.
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5. Atender de forma permanente [as actualizaciones a la Carta Programatica y hacerlo del conocimiento de las dreas
pertinentes.

6. Supervisar las actividades que realiza el personal de videoteca, respecto a los materiales: clasificacion, catalogacion,
suministro, préstamo, devolucién, transferencia, preservacion, depuracion, calificacion, captura de hojas de
calificacién y copiado, entre otros, a efecto de asegurar y cumplir la normatividad en materia de conservacion y
archivo.

7. Supervisar las actividades que realiza el personal de continuidad: Elaboracion y actualizacion de pautas y guias
electrénicas, descarga y envio de ordenes de transmisién y materiales correspondientes, tanto a tiempos oficiales,
como a la autopromocién y colaboraciones institucionales, elaboracion de oficios y trémites derivados de
incumplimientos en materia de tiempos oficiales, coordinacion con los operadores del Sistema Compel para el
blogueo de tiempos oficiales a las sefiales brindadas por el SPR, elaboracion del reporte del indicador “cumplimiento
a la patrilla diaria”.

8. Elaboracién de sinopsis, biisgueda y seleccién de nuevos programas, series externas y capsulas para su
adguisicion o intercambio,

8. Colaborar en la coordinacion de la integracion de la informacion derivada del Programa Anual de Trabajo del area a
su cargo.

10. Participar en la integracién de la informacién correspondiente al Anteproyecto de Presupuesto Anual del Canal, a fin
de presentarla, en tiempo y forma.

11.Elaboracion y actualizacion de pautas y guias electrénicas, entre otros que son requeridos para dar continuidad a la
sefial del Canal del Congreso.

12.Elaborar indicadores y reportes, entre otros que son requeridos para dar continuidad a la sefial del Canal del

Congreso.
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13.Dar seguimiento a los promocionales teméticos, tiempos oficiales y colaboraciones institucionales para trasmision,
asi como revisar y depurar los materiales de promocién de manera conjunta con el area responsable del Master.

14.Coordinacion con el drea de programacion para la revision de las versiones preliminares de las parillas de
programacion diarias.

16.Descargar las érdenes de transmision y materiales de la Direccion General de Radio, Televisién y Cinematografia,
para su envio a las areas e instancias que se consideren pertinentes.

16.Descargar las ordenes de transmision y materiales del Instituto Nacional Electoral, para su envio a fas areas e
instancias que se consideren pertinentes.

17.Elaborar las respuestas a las notificaciones y requerimientos del Instituto Nacional Electoral, respecto de informacion
Yy reprogramaciones voluntarias, gue sean notificadas al Canal del Congreso.

18.Elaborar y gestionar los documentos para informar a la Direccién General de Radio, Television y Cinematografia, el
incumplimiento con las drdenes de transmision y reprogramacion de spots, capsulas y/o Himno Nacional cuando la
duracién de las transmisiones en vivo de las actividades legislativas asi lo requieren.

19.Las demas que, en el ambito de su competencia, le asigne la direccion de produccion y programacion.

6.2.1 Jefatura de Videoteca
Objetivo
Supervisar y controlar el trabajo que realizan los videotecarios que consiste entre otras las siguientes actividades:

calificacién de material, catalogacién, conservacion de cintas y discos, suministrar material para grabacion, préstamo y
devolucién de materiales, trasferencia y preservacién, depuracién y clasificacion.,
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Funciones

1. Calificar el material, que debera contemplar los siguientes datos: tiempo de inicio y de término de los bloques
seleccionados, la descripcion de imagenes de los mismos.

2. Catalogar, conservacion de cintas y discos grabados, sin excepcién al ingreso de las cintas se deberan capturar los
datos proporcionados por el drea de produccion, imprimir y colocar etiqueta, codigo de barras y acomodarlo en el
espacio fisico que se destine para tal fin,

3. Supervisar el suministro de materia para la transmision, a partir de la recepcion de la parrilla de transmision, se
debera localizar el material audiovisual en el acervo, que sera remitido a la cabina de transmision.

4. Supervisar el proceso de préstamo y devolucién de material grabado y virgen.

5. Realizar el proceso de transferencia y preservacion de material audiovisual, los archivos que se almacenan en el
servidor tanto de cabina, como el material editado, se deberan transferir a un soporte fisico para su transmision y
preservacion.

6. Depurar y calificar el material transferido de betacam a formato digital para su edicién y transmision.

7. Realizar captura de hojas de calificacion que remite el area de produccién y que corresponden a las actividades
legisiativas de ambas camaras.

8. Atender las solicitudes de copiado de las actividades legisiativas de ambas camaras y series en formato dvd y/o
mp4, en su caso, en otros formatos de mayor avance tecnolégico.

9. Colaborar en la coordinacion de la integracion de la informacion derivada del Programa Anual de Trabajo del drea a
Su cargo.

10.Las demas que, en el ambito de su competencia, le asigne la Direccion de Produccién y Programacion.
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6.3 Subdireccién de Servicios a la Produccién

Objetivo

Recibir y proyectar en la agenda u orden de trabajo diaria del Canal del Congreso las coberturas solicitadas para transmision
o grabacién, asi como Coadyuvar a la correcta y oportuna cobertura de las actividades legisiativas en ambas camaras.

Funciones

1.

Supervisar la preproduccion, conduccion y produccién de las transmisiones del Canal, asi como de los eventos
especiales realizados dentro o fuera ambas camaras, con base en la agenda de coberturas de actividades
legislativas.

Proponer a la direccién a la que esta adscrita, la compra o adquisicion de equipos, recursos materiales y técnicos
indispensables para cumplir con las funciones asignadas a su cargo.

Proponer nuevos proyectos y, en su caso, participar en su desarrollo con la finalidad de fortalecer {a programacion
del Canal del Congreso.

Colaborar en la coordinacion de la integracion de la informacion derivada del Programa Anual de Trabajo del drea a
su cargo.

Las demas que, en el ambito de su competencia, le asigne la direccidn.
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6.4 Subdireccion de Promocién e Imagen
Objetivo

Desarrollar la imagen institucional del Canal del Congreso y vigilar su aplicacion en el disefio y en el desarrollo de materiales
audiovisuales, impresos, electronicos v digitales.

Funciones

1. Desarrollar ¢ implementar la imagen institucional en pantalla y verificar su aplicacion en los diversos productos y
plataformas mediaticas para posicionar la identidad del Canal.

2. Proponer el desarrollar paqueteria grafica para fortalecer la identidad de cada una de las producciones del Canal.

3. Supervisar que la post-produccion de los programas, series, documentales, promocionales, entre otros, cumplan con
la imagen institucional para su transmision en pantalla.

4. Proponer la elaboracion de promocionales para su difusion dentro de la continuidad en pantalla, en los programas y
series a transmitir.

5. Actualizar permanentemente en todas las plataformas del Canal, los promocionales y la imagen de los programas
del Canal para renovar su vigencia y el interés de las audiencias.

8. Proponer y elaborar proyectos de disefio de escenografias, banners v elementos graficos para la produccién de las
series del Canal.

7. Disenar productos impresos y editoriales para las diversas publicaciones para la difusién de las actividades del Canal
del Congreso.
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8. Proponer la actualizacién de programas multimedia, equipos técnicos, software, asi como la capacitacién del
personal, para que les permitan desarrollar sus actividades con mejor calidad y con temas de vanguardia.

9. Proponer la compra o adquisicién de servicios de mantenimiento preventivo o comrectivo de equipo de computo,
suministro de nuevos equipos y software, recursos materiales y servicios, para [a 6ptima operacion del area a su
cargo

10.Colaborar en la coordinacién de la integracion de la informacién derivada del Programa Anual de Trabajo del érea a
su cargo.

11.Las demas que, en €l ambito de su competencia, le asigne Ia direccion.

6.5 Subdireccion de Seguimiento a Series

Objetivo

Coordinar las actividades para la produccion de series y programas, que integran las fases de preproduccién, produccién
y postproduccién de las series internas y externas realizadas por el Canal del Congreso, con el fin de contribuir a difundir y
reforzar el conocimiento de la actividad legislativa, asl como fortalecer el desarrollo educativo, civico y cultural de la

sociedad, y ampliar la oferta de programacion.

Funciones

1. Proponer a la direccion, proyectos para la produccién de series y programas, que se consideren relevantes para

ampliar la oferta de programacion.
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Organizar y supervisar el trabajo que realizan los equipos de produccién de series televisivas del Canal, para
desarroliar nuevos contenidos que amplien la oferta programatica.

Asegurar la calidad de la produccién de series, a través de diagnosticar su apego a la normatividad en materia de
comunicacion del Canal del Congreso.

Determinar de manera colegiada (Direccion General del Canal del Congreso, Director de Produccion y
Programacion) la temdtica de series y programas para su produccion, programacion y transmision.

Coordinar la asistencia de los invitados para su participacién en produccién de series.

Administrar y supervisar las actividades de los prestadores de servicios requeridos para la produccion de las series.
Inspeccionar las locaciones, en coordinacion con los productores y personal de Ingenieria del Canal del Congreso,
en las que se produciran las series para prever las necesidades de personal, equipo técnico y servicios.

Gestionar la compra y adquisicién de materiales escenograficos, servicios y apoyo logistico a emplearse en las
producciones.

Sistematizar la informacion sobre los procesos de produccién de las series, para implementar mecanismos que
cumplan con los cbjetivos planteados.

10.Colaborar en la coordinacion de la integracion de la informacién derivada del Programa Anual de Trabajo del 4rea a

SU cargo.

11.Las demas que, en el &mbito de su competencia, le asigne la direccion.
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IX. HOJA DE AUTORIZACION

ACUERDO DE LA COMISION BICAMARAL

POR EL QUE SE AUTORIZA EL MANUAL DE ORGANIZACION DEL CANAL DE TELEVISION DEL CONGRESO GENERAL DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, APROBADO EN LA SEPTIMA REUNION ORDINARIA DE FECHA 12 DE SEPTIEMBRE DE 2022

Piging 71 de 72 %



#

™
N
4

4 MANUAL DE ORGANIZACION
X. HOJA DE IDENTIFICACIO DE FIRMAS O RUBRICAS
l ELABiG‘Ro FECHA DE ELABORACION
Lic. mm;gﬂ\s Urias MAYO - 2022
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y PLANEACION
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